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Az dnkormanyzati ASP rendszer elemei

* A szakrendszerek szamara egységes feliiletet és hozzaférést, az
egységes felhasznaldé-, és jogosultsagkezelést, valamint a
rendszerszintli menedzsment (iizleti) funkciok elérését
! biztositja.

e A e-kozigazgatashoz kapcsolédéan az ASP rendszerben olyan
integralt szakrendszerek keriiltek bevezetésre, amelyek
hatékonyan segitik az ©Onkormadnyzatok illetve a felettes /
\ szervek napi munkajat.

e Az 6nkormanyzati gazdalkodas fels6 kormanyzati szinti
ellendrzési és monitoring tevékenységének tamogatasa

e Onkormanyzatok adatszolgdltatdsi és beszamolasi
kotelezettségeinek egyszeriisitése és egységes, kozponti

alapra helyezése :
* Vezet6i informacidk és operativ dontéstamogatas az /

onkormanyzatok szamara

3

e Az 6nkormanyzati ASP rendszer napi adminisztrativ,
tigyfélszolgalati és miikodtetési feladatait segit6 alkalmazasok. /



1. Keretrendszer

A Keretrendszer biztositja az ASP rendszer
felhasznaldinak azonositasat, a szakrendszerek
integraciojat, valamint a rendszer hasznalata
kapcsan a vezetdk részére igény szerinti
kimutatasok készitéseét.
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2. Ado szakrendszer

* Az egységes és jogszabalyoknak megfeleld
mukddes .

* Az adatok mindsége megfelel a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal megfogalmazott elvarasoknak.

* Kozponti adatbazis kezelés, jegybanki alapkamat
betoltes, és adomeértek maximum beallitas.
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3. Gazdalkodasi szakrendszer

e Korszerd, a jogszabalyoknak megfelel6 program
alkalmazasa, amelybd6l a programkovetés nem terheli a

felhasznalokat.
* Felhasznalé munkajanak el6segitése:
— Kontirsablonok hasznalata,
— El6toltés lehet6sége (egyszeres adatbevitel ellenbrzéssel),
— Listazasi lehet8ségek varialhatosaga.
 Tamogatja az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését
(kOltségvetés, beszamolo Osszeallitasa, évkozi
adatszolgaltatasok teljesitése.)
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4. Ingatlanvagyon-kataszter

szakrendszer

Uj ingatlan felvitele, meglévé ingatlan szerkesztése,
torlése,

* Telekmegosztas, telekdsszevonas,

* Brutto és becsult érték nyilvantartas,

* Fix riportok és tablazatos riportok elkészitése,

e (OSAP 1616 és OSAP 1390 statisztikak elkeszitése,
e Statisztikai hibalistak eldallitasa,

* Migracio és adatkicsatolas,

* Integracios kapcsolat a gazdalkodasi.
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5. Irat szakrendszer

Biztositja a beérkezd, kimend iratok azonositasat,
Ugyiratok allapotdnak nyomon kdvetését a munkavégzés
soran,

Gyors munkavégzés, tgyfélcentrikus szolgaltatas
biztositasa,

Hataridod figyelés, vezetdi informaciok biztositasa,
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Iratforgalom kezelése, adatvédelmi elGirasok betartasa,
Iratkezelésért fennallo személyi felel6sség egyértelmien
megallapithato.
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6. Ipar- és kereskedelmi szakrendszer

* Engedélyezési, bejelentési eljarasok tamogatasa,
ugymenet tamogatas

* Nyilvantartas karbantartasa (Uj engedély, modositas,
torlés)

Iratok készitése sablonok segitségével, iratok
szerkesztése sajat szovegszerkesztovel

» Kotelez6 adatszolgaltatasok (KSH) tamogatasa

Eseti (ad-hoc) adatszolgaltatas tamogatasa

Listak készitése, lekérdezések
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7. Hagyatéki letar

* A hagyatéki nyilvantarto rendszer segitségével az
onkormanyzat jegyz6je az elhunyt hagyatékara és
orokoseire vonatkozo adatokat 6sszegydijti.

* Ardgzitett adatok alapjan a rendszerrel hagyatéki
leltart készit.

* A felhasznalo a rendszerbdl a kinyomtatott papir
alapu, illetve a rendszerbdl kinyert elektronikus
hagyatéki leltart eljuttatja az illetékes kdzjegyzbnek,
aki a hagyatéki eljarast lefolytatja.
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8. Elektronikus tgyintézés

Szolgaltatasok:
 Adodegyenleg lekérdezése
e Ugykovetés
» Ugyinditas
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Csatlakozasi feladatrendszer

bemutatasa

Az  onkormanyzatoknak szamos feladatot kell
végrehajtaniuk a sikeres csatlakozas érdekében. Ezek a

kdvetkezok.
e Csatlakozési
elOkészitési e
szakasz
/_A szervezet felkészitésea A ASP rendszerhez torténd é ASP Kozpont A
csatlakozasra fizikai és szolgaltatasokra szolgaltatasainak igénybe
vonatkozo csatlakozas vétele
= Tervezés, tajékozodas * Infrastrukturalis = Szolgaltatdsiszerzdés és
* Beszerzés feltételek SLA megallapodas
= Ugyviteli és jogszabalyi = QOktatasok = ASP Elesindulas
valtozasok * Tesztelés = Lakossagi és vallalkozoi
» Migracio tgyfelek tajékoztatdsa




Oktatas 1.

A képzések tantermi és géptermi oktatasok keretében.

Rendelkezésre allo anyagok: Felhasznaloi kézikonyy,
elearning, egyéb segédletek (folyamatok végigvezetése)

A képzések illeszkednek a kozszolgalati tisztvisel6k
tovabbképzésérél széléo 273/2012. Kormanyrendelet
altal szabalyozott rendszerbe, azokat a Kincstar
nyilvantartasba vett tovabbképzésként valdsitja meg.
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Oktatas 2.

2016. évben orszagosan - atlagosan 93 f6 oktato
kdzremuikodeésével - lefolytatott oktatasok:

* Gazdalkodas szakrendszert érintéen
360 csoportban 3313 f6

* Ado6 szakrendszert érintéen
85 csoportban 1311 {6
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Csatlakozo 6nkormanyzatok szakmai

tevékenységei

Az ASP 2.0 projekt keretében a csatlakozo
onkormanyzatoknak a kovetkezd szakmai
tevékenységeket sziikséges ellatniuk.
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1. Eszkozok (szoftverrel egyiitt)

beszerzése

e Az ASP Korm. rendeletben foglalt minimum
kritériumokat teljesitd eszkozok és szoftverek

beszerzése (pl. Laptop, Monitor, Kartyaolvaso,
Nyomtato stb.).

e Az ASP szolgaltatasokhoz kapcsolodéd minden
munkaallomashoz kotelez6 1 db, az elektronikus

személyi igazolvany  olvasasara  alkalmas
kartyaolvaso beszerzése is.
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2. MUkodésfejlesztés és szabalyozasi

keretek kialakitasa

* Az onkormanyzatoknak az ASP szolgaltatasokhoz
valo csatlakozasi folyamat soran felll kell vizsgalni
belsd folyamataikat és el kell végeznituk a sziikséges
folyamatszervezési és szabalyozasi feladatokat.

* |llyen a jogszabaly altal kotelez6en elbirt IT
biztonsagi szabalyzatnak és az Iratkezelési
szabalyzatnak az ASP mikodési rendjéhez valé
igazitasa.
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3. Elektronikus tgyintézeés feltéeteleinek

kialakitasa

e Csatlakozas az ASP elektronikus Ugyintézési
szolgaltatas rendszeréhez és ennek segitségével
elektronikus Ugyintézési szolgaltatas nyujtasa a
vallalkozasok  felé.  (Kotelez6en  elvégzendéd
tevékenység a 3000 f6 lakossagszamot meghalado
telepilések esetén.)

 Belsd Ugyintézési folyamatok kialakitasa, belsé
szabalyzasok megalkotasa, dnkormanyzati
rendeletek elkészitése, ligyintézOk felkészitése.
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4. Onkormanyzati szakrendszerek

adatmindségének javitasa, migracioja

e A migraciot kbzpontilag meghatarozott
modszertan  alapjan, kdzponti  tamogatas
segitségevel kell elvégezni, amelyet a migracio
folyamataban egy beépitett ellen6rzé rendszer is
segit.

e Az oOnkormanyzatoknak az adattisztitas, a
rendszer testreszabasanak és paraméterezésének
meghatarozasa, az adatmigracio kotelezben
elvégzendo tevékenység.

SZ EC HENYI @ KOFOP-1.2.2. Az 6nkormanyzati ASP rendszer Magyar
tovdbbfejlesztése és orszagos kiterjesztése (ASP 2.0.) A’ll . 4
—— AllamKkincstar



5. Oktatasokon tortéeno részvételhez

kapcsolodo utazas

A Kincsar altal szervezett oktatasokon valo
részvetelhez szukséges utazasok koltsége
(kiveve a helyi kozlekedés koltségei) a

palyazatban meghatarozottak szerint
szamolhatok el.
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6. Tesztelés, élesités

Az ASP szolgaltatasokhoz torténd csatlakozas
soran az dnkormanyzatoknak oelsd
erOforrasaik  felhasznalasaval  tesztelniuk,
ellendrizniik kell a szamukra kialakitasra
keruld szolgaltatasokat, mukodésik
megfelelGségét.
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Kl MIT BIZTOSIT?

Informatikai feltételek:

. Munkaallomas(ok)
. Monitor

*  Adatkozpont . Kartyaolvasé

e Szakrendszeri alkalmazasok . Nyomtatok

e s Halozati feltételek:
¢ Tavkozlési kapcsolatok )
. Rack szekrény
. Switch

. Sziinetmentes dramforras

*  Végponti csatlakozas

Helyi strukturalt halézat
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