[image: Leírás: Leírás: cid:image001.png@01D2F720.DB641870]

	[bookmark: RANGE!A1:D33]Ellenőrzési jegyzőkönyv
Integrációs folyamatok működéséhez szükséges beállítások
Közös Önkormányzati Hivatalok részére, 
több település adóügyi feladatait végző ügyintézők esetén

	

	Székhely neve:
	

	Tag neve:
	

	Ellenőrzés időpontja:
	

	[bookmark: _GoBack]

	Keretrendszeri beállítások

	Beállítás
	Adó ügyintézők száma összesen
	Sikeresen ellenőrzött ügyintézők száma
	Megjegyzés
(Tapasztalt probléma, érintett felhasználó neve)

	Tagtelepülésnél felhasználó rögzítése a székhely és a tag Keretrendszerében egyaránt
	 
	 
	 

	Adóügyi ügyintézői szerepkör a székhely és a tagtelepülés Keretrendszerében
	
	
	

	IRAT felhasználó szerepkör a székhely és a tagtelepülés Keretrendszerében egyaránt
	 
	 
	 

	Tagtelepülés(ek)nél korrelációs azonosító rögzítése az altenantok Keretrendszerében
	 
	 
	 

	Tagtelepülés(ek)nél korrelációs azonosító rögzítése az altenantok Keretrendszerében a kiadmányozó felhasználónál 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	Iratkezelő szakrendszeri beállítások

	Beállítás
	Adó ügyintézők száma összesen
	Sikeresen ellenőrzött ügyintézők száma
	Megjegyzés
(Tapasztalt probléma, érintett felhasználó neve)

	Érkeztető jogosultság
	 
	 
	 

	Bontó jogosultság
	 
	 
	 

	Iktató jogosultság
	 
	 
	 

	Expediáló jogosultság
	 
	 
	 

	Postázó jogosultság
	 
	 
	 

	Felhasználó-Szerv összerendelés
	 
	 
	 

	Helyettesítés(ek) beállítása
	 
	 
	 

	Beállítás
	Beállítás elvégezve, ellenőrizve (I/N)

	Kiadmányozó felhasználó - kiadmányozó jog
	 

	Kiadmányozó felhasználó - aláírási szerepkörök
	

	Rendszer-sablon összerendelés (egy űrlap annyiszor látszik a listában ahány társult önkormányzatnál publikálni kell, amely a hivatali kapu alapján különböztethető meg)
	

	Űrlap felvitel beállítása minden publikálásra kerülő űrlap esetén 
	 

	
	
	
	

	Adó szakrendszeri beállítások

	Beállítás, folyamat
	Beállítás/folyamat elvégezve, ellenőrizve (I/N)

	Szervezeti egység
	 

	Iktatókönyv előtag
	 

	Kiadmányozó felhasználó és szervezeti egysége
	 

	Alapértelmezett expediálási mód
	 

	Tömeges partner szinkronizáció
	 



	Űrlapmenedzsment szakrendszeri beállítások

	Beállítás, folyamat
	Beállítás/folyamat elvégezve, ellenőrizve (I/N)

	Alapadatok ellenőrzése/javítása (email és telefonszám!)
	





Űrlap publikáció tételes ellenőrzése (db= tagönkormányzatok száma)  
	Kötelező publikálni minden önkormányzatnál 

	Név
	Kód
	kész

	Gépjárműadó
	ASP-ADO-070-2015
	 

	Kombinált áruszállítás bejelentése
	ASP-ADO-GKA-2017
	 

	Bejelentkezés, változás-bejelentés
	ASP-ADO-BEJ-2015
	 

	Bevallás az előrehozott helyi adóról
	ASP-ADO-BEHA-2018
	 

	Egyszerűsített részletfizetési kérelem
	ASP-ADO-ERK-2017
	 

	Adó- és értékbizonyítvány kiállítási kérelem
	ASP-ADO-AEB-2017
	 

	Kérelem túlfizetés átvezetésére és/vagy visszautalására
	ASP-ADO-TUL-2017
	 

	Kérelem általános adóigazolás kiállítására
	ASP-ADO-AAI-2017
	 

	Meghatalmazás önkormányzati adóügyekben
	ASP-ADO-MHT-2017
	 

	Megkeresés köztartozás behajtására
	ASP-ADO-MGKR-2017
	 

	Méltányossági kérelem
	ASP-ADO-MK-2017
	 

	Nyilatkozat az adómentesség igénybevételéről
	ASP-ADO-087N-2015
	 

	Talajterhelési díj bevallás
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