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Az épitéshatosagi ligyek valtozasai 2020.03.01-t6l.

2020. marcius 1. napjatél a jegyz6k épitésiigyi hatdsagi hataskore megszlinik, az épitésligyi hatosagi
feladatokat a kormanyhivatalok fogjak ellatni. A 2020. marcius 1-jével mas szerv feladat- és
hatdskorébe kerils, folyamatban lévé els6fokd Ugyekben, valamint a folyamatban |évS peres
eljarasokban az a szerv jar el, amelynek hatdskorébe a feladat ellatasa a jogszabdly rendelkezése
szerint kerdl [2019. évi CX. tv. 101. § (2) bek.]. Mindazon els6foku ligyeket, amelyekben az altalanos
épitésiigyi hatésagok 2020. februar végéig nem hoznak dontést, mar a kormanyhivatalok fogjak

befejezni.

Folyamatban lévé lgyiratok atadasa a Kormanyhivataloknak

Uj irattar létrehozasa és jogosultsagbeallitasok

A jogszabalyi rendelkezések szerint valamennyi folyamatban |évé lgyet dokumentdltan at kell adni a
teriletileg illetékes Kormanyhivataloknak. Ennek el6feltétele az érintett lgyek irattarazdsa az
aldbbiak szerint:

A Rendszer fémenii Térzsadatok/Irattarak meniiben az ,,Uj” gombra kattintva hozzunk létre egy — a

Kormanyhivatalnak atadandé ligyiratok szamara — irattarat.
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ndszer Irattdrak

=i= Kopcsalt rendszerel A
F kérterilet tipusok Szervezeti egység
@ Orszdgok

B Megyek

@ Telepilések

= Ugyfél kategdridk
» Ugyfél tipusok

4§ Ugyféladat tipusok
*2 Ogyfelek

Tdroldsi idd (gv)

= Torzsadatok
Adathordozé tipusa
»  Adathordozé-Beérk...
B Adctlapséma

-~ Adatlap tipus

v Beérkezés mddja

** Beosztdsok Tdroldsi idé

W Dokumentum cimkék Szervezeti egység | <Nincs kivdlosztva>

By Dokumentum dllapo...
= E-mail szivegek
#= E-mdsclat hatdridék

W Etikett és térti sablo...
[ Expedidlds médja
4% Feladatok

B relfuggesziés okok
W Futdr tipus

= Hirek karbantartdsa
v Irat dllapota

B Irat jellemzdk

W Irat tdrgyszavak

W Irat tdrgyszd Csopor...
B rat tipusa

A létrehozott irattdrra adjunk jogosultsagot egy meglévé felhaszndldi csoportnak (Irattdros), vagy
hozzunk létre Ujat, és az ahhoz rendelt tagoknak adjuk meg a szlikséges jogosultsagot az irattar
kezelésére (ebben az esetben lgyeljiink arra, hogy csak Irattaros szerepkori felhasznald lesz jogosult
az Uj irattar kezelésére).

Az aldbbiakban az Irattaros gydri csoporton keril bemutatdsra az Uj irattar jogosultsagbeallitasa. A
felhasznaldi csoportot megnyitva az ,lrattarak” lapflilon engedélyezzilk az Uj irattarat az

,Engedélyezve” jelolénégyzet igen értékre allitasaval.

[LOCID:form_title_jo.

Engedélyezve? W
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Atadasra keriil6 iigyiratok irattarazasa

Az atadandd Ugyiratokat az altalanos irattdrba adasi gyakorlat szerint az lgyintézének sziikséges

lezdrni, és irattarazasi feladatra atadni.
Jelen leirds az irattaros atvételét kovets IépésektSl mutatja be a folyamatot:

Az irattarazasra jogosult felhasznald az dtaddsra kerilS Ugyiratokat — akar tomegesen kijelélve — az
ylrattdrazas” gombra kattintva tudja a fentiek szerint létrehozott irattarba helyezni (a lenyild
menibdl kivalasztva azt). Az IRAT szakrendszer az irattdri tételhez kapcsolddd adatokkal el6tolti az
irattarba vételi (irlapot, amennyiben tovabbi relevans informdacidkat kivan a felhasznald rogziteni, azt
az ,egyéb adatok” lapfllon tudja megtenni. A ,Rendben” gombra kattintva lezarul az irattarba vételi

folyamat.

Irattdrazds

Irattérazds  egyéb adatok

I Irattdr * éEﬂeshutésds\ ug:ek - Kormdnyhivatalnak df VI

Iratkezelésért felelos *  Admin Felhaszndlé [v]
Irattdri divevé K
Irattdrba helyezds *  2020-04-20

Ugyksr * FLO6 - Kilterdleti kozdt, helyi vasit menti fakivy

Irattdri tétel * F10655 - »
Selejtezhetdség ddtuma | 2026-01-01

Lezdrds détuma | 2020-04-15

Eléaddi fv nyomtatdsa? []

(D Az IRAT szakrendszerben az Uligyiratok kilsé szervnek torténd atadasa
jelenleg kialakitds alatt all. A folyamat az irattdrba vett Ugyiratokra lesz
kiterjeszthet6 a kés6bbiekben. Ennek el6feltétele az Ugyiratok fentiek szerinti
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