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1. Bevezetés

Az 6nkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd telepiilések az E-onkormanyzat portalon
(korabbi nevén: Onkormanyzati hivatali portal) keresztiil biztositjak tigyfeleik szamara
az elektronikus ligyintézéshez sziikséges szolgaltatasokat. A tovabbiakban bemutatjuk a
szolgaltatas altaldnos elemeit, igénybevételének feltételeit.

Az E-6nkormanyzat portal elérhetd
e az alabbi cimek barmelyikén
https://eonkormanyzat.gov.hu
https://e-onkormanyzat.gov.hu
https://ohp.asp.lgov.hu

o illetve az 6nkormanyzat honlapjan talalhatd, alabbi bannerre kattintva

. . - -
Intézze uigveit elektronikusan!

Ggyintézés szabadon

Az E-6nkormanyzat portal, roviden Portdl miikodésérdl részletes leiras talalhato a
TAJEKOZTATO A PORTALROL meniiben. Az E-6nkormanyzat portal hasznalatidhoz csak
bongészéprogramra és internet hozzaférésre van sziikség, a portal és szolgaltatasai
hasznalata egyéb alkalmazas telepitését nem igényli. A bongészd beallitasainal
engedélyezni kell a felugré ablakok és a cookie-k (slitik) hasznalatat. A technikai
feltételekrdl b6vebben az E-onkormanyzat portal lablécébdl elérheté Technikai ajanlas-
ban olvashat.

Az E-onkormanyzat portal barki szamara elérhetd, egyes funkciék szabadon
hasznalhat6k, mas funkci6k azonban bejelentkezéshez kotottek.

Bejelentkezés nélkiil igénybe veheto funkciok:
e Onkorméanyzat-keresé
o Urlapok kitoltése bekiildés nélkiil (csak természetes személyek sajat tigyintézése
esetén)

Bejelentkezéshez kotott (online) funkcidk:
e Ugyinditas: Grlapok kitoltése sajat néven vagy képvisel6ként
elektronikus {irlap bekiildése
e Mentett (irlapok elérése és megnyitasa
e Ugykovetés
o Adodegyenleg-lekérdezés
e Adoébevallasi informacidk lekérdezése
o Adok, dijak, illetékek befizetése
o Fizetés torténet lekérdezése
e Sajat onkormdanyzatok listaja



Az online ugyintézéshez a bejelentkezett felhasznaléonak rendelkeznie Kkell
elektronikus azonositasra alkalmas azonositoval (iigyfélkapus regisztracioval, e-
személyivel, vagy részleges kodu telefonos azonositassal), értesitési tarhellyel,
valamint nem lehet tiltott az Elektronikus iigyintézésre vonatkozé alap
rendelkezése a Rendelkezési Nyilvantartasban (https://rendelkezes.gov.hu/). Ezek
mellett az elsé belépéskor a KAU! azonositast kévetden el kell fogadnia az Altalanos
Szerzédési Feltételeket (tovabbiakban: ASZF). Ezzel automatikusan létrejon az ASP
elektronikus tigyfél felhasznaloi fiok.

Ugyfélkapu regisztraciéval kapcsolatban az alabbi elérhetéségen tajékozodhat:
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio

Tarhellyel nem rendelkez6 tigyfelek tarhely igénylésiiket az alabbi elérhet6ségen
intézhetik:
https://tarhely.gov.hu/igenyles/

Tovabbi informaci6 a Rendelkezési Nyilvantartasrdl az alabbi elérhet6ségen talalhaté:
https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/.

2. Elektronikus iigyintézés igénybevételére kotelezettek

Az elektronikus ligyintézés szolgaltatasai minden ligyfél (természetes és jogi személy)
szamara elérhet6k, azonban az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol szo6l6 2015. évi CCXXII. torvény (tovabbiakban Etsztv) 9. § (1)
bekezdése alapjan a 2.§ (1) bekezdés szerinti ligy tekintetében elektronikus
ligyintézés igénybevételére kotelezettek:

a) az ugyfélként eljaro
aa) gazdalkodo szervezet,?
ab) allam,
ac) onkormanyzat,
ad) koltségvetési szerv,
ae) ligyész,
af) jegyz6,
ag) koztestiilet,
ah) az ac)-ag) alpontok hatalya ala nem tartozo6 egyéb kozigazgatasi hatésag,
valamint
b) az ligyfél jogi képviseldje.

1A KAU (Kézponti Azonositasi Ugynok) szolgéltatas biztositja a Kormany altal kdtelez8en nyujtott elektronikus
azonositasi szolgaltatasokat, mint az Ugyfélkapu, az e-személyi igazolvdnnyal térténé azonositds, vagy a
részleges kédu telefonos azonositds. Tovabbi részletek a KAU bejelentkezéskor a Jogok és feltételek meniiben a
Teljeskorid Ugyfélazonositdsi Szolgaltatdsok - Altaldnos Szerzdési Feltételek-nél olvashatok.

2 A gazdalkodo szervezetek felsorolasat a 2016. évi CXXX torvény 7. § 6 pontja tartalmazza.



2.1. Egyéni vallalkozok elektronikus ligyintézése

Az egyéni vallalkozok Kozponti Ugyfél-regisztraciés Nyilvantartashoz tartozé tarhely
(KUNY tarhely, koznapi nevén tigyfélkapu) létrehozasara kotelezettek.

Amennyiben az egyéni vallalkoz6o sajat nevében indit Ulgyet, ugy az elektronikus
kommunikacié a KUNY tarhelyén keresztiil zajlik (az 6nkormdanyzat is erre a tarhelyre
kiildi dontéseit). Amennyiben az egyéni vallalkozé nevében meghatalmazottja jar el a
kommunikaci6 a meghatalmazott természetes személy KUNY tarhelyén zajlik.

2.2. Cégnyilvantartasban szerepld szervezetek elektronikus ligyintézése

Az elektronikus lgyintézés részletszabalyairdl szél6 451/2016. (XI1.19) Korm. rend.
(tovabbiakban: E-ligyintézési rendelet) 89. § (1) szerint a gazdalkod6 szervezetek
elektronikus kapcsolattartdsara szolgalé biztonsagos kézbesitési szolgaltatdsi cime a
Cégkapu. A Cégkapun keresztiil torténé ligyintézés alol 2018. december 31-dik napjaig
adotigyekben felmentést kaptak a gazdalkodo szervezetek (Etlisztv. 108. § (6a)(6b)).
2019. januar 1. napjatdl, az adodiigyek elektronikus intézésére torvényes Kképviselo
esetén Kkizardlag a Cégkapu hasznalhaté. Ha a cégnyilvantartdsban szerepld
torvényes képvisel6 nincs a Cégkapuhoz hozzarendelve ugy online ligy nem indithato.

A Cégkapu létrehozasara szolgald regisztraciés alkalmazasrol, valamint a létrejott
Cégkapuval kapcsolatos adminisztracios beallitasok elvégzésérol a
https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/cegkapu.html oldalon talalhaté felhasznaldi
leirasokban olvashat részletes tajékoztatast.

Amennyiben a cég nevében olyan (meghatalmazott) természetes személy jar el, aki a
cégnyilvantartadsban nem szerepel, igy a kommunikacié a képvisel6 KUNY tarhelyén
keresztil zajlik.

2.3. Cégnyilvantartasban nem szerepld, Cégkapu regisztraciora nem kotelezett
szervek elektronikus iligyintézése

Az E-Oonkormanyzat portdlon azon szervezetek, amelyek nem szerepelnek a
cégnyilvantartasban, és nem rendelkeznek Hivatali kapu és Cégkapu tarhellyel sem, a
szervezet képvisel6jének KUNY-tarhelyén keresztiil tudnak kommunikalni a kivalasztott
onkormanyzattal.

2.4. Hivatali Kapu tarhellyel rendelkez6 szervezetek ligyintézése

Amennyiben Hivatali Kapu tarhellyel rendelkez6 szervezet nevében (képviseletében)
torténik az tigyintézés, ugy fontos, hogy lirlap bekiildés esetén a bekiild6 természetes
személy hozza legyen rendelve a Hivatali Kapuhoz, ellenkezd esetben a bekiildés
sikertelen.



FONTOS!

Adougyekben az iigyfél vagy olyan maganszemély jarhat el, akinek képviseleti
joga kozhiteles nyilvantartas alapjan (Cég esetén a cégnyilvantartas alapjan) vagy az
onkormanyzat adé hatosag képviselet nyilvantartasa alapjan (képvisel6ként, vagy
meghatalmazas alapjan) igazolt.



3. Portal szolgaltatasok

3.1.  Onkormdnyzat valasztas

Amennyiben nem az onkormdanyzat Telepiilési portaljarél navigalt at, 4gy akar az
URLAPKITOLTES BEJELENTKEZES NELKUL, akiar UGYINTES BEJELENTKEZESSEL
lehet6séget valasztva elsd 1épésként ki kell valasztania azt az dnkormanyzatot,
amelynél elektronikus szolgaltatast kivan igénybe venni.

ONKORMANYZAT KERESO

Az Uigyintézés megkezdéséhez, kérjlk, valassza ki azt a teleptilést vagy 6nkormanyzatot, amelynél tgyeit intézni
kivanja.

A megjelend listaban, a telepiilés neve mellett nyomja meg a KIVALASZT gombot, igy a jelenlegi bejelentkezés
soran a kivalasztott dnkormanyzatnal intézheti Ugyeit.

Amennyiben a kbvetkezG bejelentkezéskor is az adott nkormanyzatot valasztan, tegye alapértelmezetté,
kattintson az ALAPERTELMEZETTE TESZ gombra. Figyelem! Az alapértelmezett statusz nem a jeldlés utan, hanem
az Ujabb bejelentkezéskor lép érvényre.

Acsillag gomb megnyomasaval a SAJAT ONKORMANYZATOK listéjéra kedvencként vehet fel Snkormanyzatokat.

TELEPULES:
° —
I Gomb| ‘ LEKERDEZES
Gomba

Gombosszeg

ONKORMANYZAT NEVE:
TELEPULES:
) T
Gomba LEKERDEZES
ONKORMANYZAT NEVE:
 xérozs |

GOMBA KOZSEG ONKORMANYZATA

ALAPERTELMEZETTE TESZ KIVALASZT

A TELEPULES vagy az
ONKORMANYZAT NEVE
mezbben legalabb 2 karaktert
beirva lehet keresni. Ki lehet
valasztani az érintett
teleptilést a keres6 mezd6ben,
majd a megjeleno listdban a
telepiilés nevére (vagy a
LEKERDEZES-re) kattintva a
keres§ alatt megjelenik:

- Teleptilés teljes neve

- Csillag jel 3

- ALAPERTELMEZETTE TESZ
- KIVALASZT gombok

A KIVALASZT gomb
megnyomasaval az E-
ONKORMANYZAT  PORTAL
cim alatt megjelenik a
kivalasztott =~ 6nkormanyzat
neve, illetve megjelennek az
adott 6nkormanyzatnal
elérhetd, alabbi képerny&kép
kivagason lathaté
elektronikus ligyintézési
szolgaltatasok.

Az egyes dnkormanyzatokndl elérhet6 szolgaltatasok kore az énkormanyzat dontésétdl
fliggben eltérd lehet. A képvisel6ként hasznalhaté szolgaltatasok kore emellett fiigg a

képviseleti jog igazoltsagatdl is.

3 Csillagjel szerepe: A jel6lt 6nkormanyzat sajat onkormdanyzatok kozé torténd felvételére szolgal.



Kérjen tajékoztatast a kivalasztott
telepllésnél folyamatban levé,
elektronikusan inditott tgyének
Ugyintézesi allapotarol. A szolgaltatas
igénybevételéhez elektronikus
azonositas sziitkséges!

Elektronikus trlap kitéltésével és
bekiildésével tgyet indithat a
kivalasztott telepiilésnél. Inditsa el a
szolgaltatast, majd valassza ki az
Ugytipust, amelyet intézni szeretne. Az
drlap elektronikus bekiildése
elektronikus azonositast kovetden
Iehetséges!

UGYINDITAS

FONTOS!

A szolgaltatas hasznalataval lehetdsége
van az On, vagy az On altal képviselt
adozo egy kivalasztott dnkormanyzati
adohatosaghoz tartozo helyi
addegyenlegének lekérdezésére. A
szolgaltatas igénybevételéhez
elektronikus azonositas sziikséges!

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

A szolgaltatas hasznalataval lehetdsége
nyilik arra, hogy a kivalasztott
onkormanyzat felé az add- és
illetékfizetési kotelezettséget
elektronikus uton teljesitse.

ADOK, DiJAK, ILLETEKEK BEFIZETESE

A szolgaltatas hasznalataval lehetdsége
nyilik arra, hogy a kivalasztott
onkormanyzatnal befizetett addjanak
addbevallasait lekérdezze.

ADOBEVALLASI INFORMACIOK

Bejelentkezés nélkiil az ligyinditasra Kattintva az tirlap kitoltheto, és lementhet6 a
szamitogépre, illetve sziikség esetén Kinyomtathaté, azonban az {rlap
bejelentkezés nélkiil elektronikusan nem kiildhetd be!

Az online tlgyinditashoz (elektronikus bekiildéséhez) illetve képvisel6ként torténd
eljarashoz sziikség van a felhasznal6 elektronikus azonositasara, illetve elsé alkalommal
az ASZF elfogadasara is. Ehhez a jobb felsé sarokban talalhaté gomb
hasznalataval be Kell jelentkezni még az tirlap kitoltését megel6zden.

Ggyintézés szabadon k
Ggyintézds szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK .
AZONOSITAS

UGYFELKAPU

ferenc €

ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY

e

BEJELENTKEZES

Azonositas megszakitasa

TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Még nem regisztrait?

Elfelejtett jelszd

Az elektronikus azonositast kovetéen az E-onkormanyzat portal bal oldali meniijében
megjelenik a bejelentkezett felhasznal6 neve.

Amennyiben az ASZF elfogad4sa mar korabban megtortént, a felhasznalé neve melletti
nyilra kattintva a kdvetkez6 funkciok jelennek meg:



e ONKORMANYZAT KERESO
e FELHASZNALOI FIOK TORLESE
e KIJELENTKEZES

E-ONKORMANYZAT
PORTAL
< TESZTELEK v <4

Teszt tenant

% ONKORMANYZAT KERESO

FELHASZNALOGI FIOK TORLESE

B
y
=
©

KIJELENTKEZES 9:47

3.2.  SZEREPKORVALTAS - eljaras képvisel6ként

Amennyiben nem sajat nevében, hanem mas természetes személy, egyéni vallalkozo, cég
vagy egyéb szervezet képviseletében kivan elektronikusan tligyet intézni, ugy a
BEJELENTKEZES gomb alatti SZEREPKORVALTAS gomb segitségével kivalaszthatja a
megfelel6 szerepkort, és megadhatja a képviselt azonositasahoz sziikséges adatokat.
Egészen a kovetkez6 szerepkorvaltasig a kivalasztott szerepkorben jar el, tehat nem kell
az egyes szolgaltatasok igénybevételénél kiilon-kiilon megadni a képviselt azonosito
adatait.

Szerepkor valtashoz mindenképpen sziikséges bejelentkezni.

Sikeres szerepkorvaltas esetén a Portalon tdjékoztatd lizenet jelenik meg a képviselet
ellen6rzés eredményérdl, illetve az trlap bekiildés egyéb feltételeirdl, melyeket fontos
végigolvasni, mert az ligyintézés tovabbi 1épéseinél ez az lizenet mar nem jelenithetd
meg. A képviselet ellenérzése minden szerepkor-valtdsnal megtorténik.

3.2.1 Ugyintézés 'Sajdat néven/Magdnszemélyként eljarva’
(Vdllalkozdsi tevékenységet nem folytaté magdnszemély)

A Portalra belépve a felhasznalé alapértelmezetten ’'Sajat néven (maganszemélyként
eljarva)’ tud elektronikusan iigyet inditani, tehat nincs sziikség szerepkorvaltasra.
Amennyiben az ligyfél nem rendelkezik az online ligyintézéshez sziikséges feltételekkel
(elektronikus azonositas, tarhely), az Ugyintézéshez kapcsoldédé trlapot a Portalon
kitoltheti, lementheti (pdf formatumban) és kinyomtatva, aldirva postai uton vagy
személyesen is benyujthatja.



Amennyiben a felhasznalé KAU azonositassal jelentkezik be, ligyinditaskor az {rlap
masolata és a bekiildési igazolas a tarhelyre keriil tovabbitasra. Amennyiben a
felhasznal6 nem tiltotta az elektronikus kapcsolattartast, igy az onkormanyzat ezt
kovetben a tarhelyre kiildott elektronikus dokumentumon keresztil, elektronikus uton
kommunikal az tugyféllel.

3.2.2 Ugyintézés 'Sajdt néven (egyéni vdllalkozéként)’

Az egyéni vallalkozék elektronikus ligyintézésre kotelezettek adoligyekben akkor is, ha
nem egyéni vallalkozoi tevékenységiikkel 6sszefiiggésben jarnak el.*

Egyéni vallalkozéként a 'Sajat néven (egyéni vallalkozoként)' szerepkort kivalasztva, az
addészamot is megadva tud a felhasznal6 elektronikusan tligyet intézni. A szerepkor
kivalasztasakor az ad6szam alapjan ellen6rzésre keriil a vallalkoz6i jogviszony az Egyéni
vallalkozék nyilvantartasaban.

A bekiildés KAU azonositassal torténik, az (irlap masolat és a bekiildési igazolas a

felhasznal6 tarhelyére kertl tovabbitasra. Az dnkormdanyzat a tarhelyen keresztil,
elektronikus uton kommunikal az tigyféllel.

SZEREPKORVALASZTAS

Kivalasztott szerepkdr: Sajat néven (egyéni vallalkozoként) (IINEG_—_—_—_ cljarva

Ezen az cldalon lehetdsége van képviselSként azonositania magat killonbdzé szerepkdrokben. A képviselet igazoltsag ellenérzéséhez
kérjiik készitse eld azonositd adatait.

Képviselete igazoltsaganak fliggvényében, kiildnbdzd szolgaltatasokat vehet igénybe.

AZ BN ADOAZONOSITO JELE

SZEREPKOR

Sajat néven (egyéni vallalkozéként) ~

ADOSZAM

SZEREPHORVALTAS

3.2.3 Ugyintézés 'Mds természetes személy nevében’

Természetes személy képviseletében eljarva a képviselt személy a természetes
személyazonosité (4T) adatai vagy okmdany azonositéja megadasaval (utlevél, vezetdi
engedély, személyazonosité igazolvany) azonositandd. A képviseleti jog ellendrzése a
Rendelkezés nyilvantartasban rogzitett altalanos meghatalmazas, illetve az
onkormanyzati Adé szakrendszer képviselet nyilvantartasa alapjan torténik.

4 az addigazgatasi rendtartasrdl sz616 2017. évi CLI torvény 36. § (6)

10



Amennyiben a felhasznalé képviseleti joga az Ad6 nyilvantartas alapjan igazolt, ugy a
képvisel6 jogosult lekérdezni a képviselt adozassal kapcsolatos adatait (adoegyenleg,
adébevallasok) és elektronikus fizetés kezdeményezésekor szamdara is megjelennek a
képviselt altal fizetendd adok, dijak. A Rendelkezés nyilvantartasban rogzitett altalanos

meghatalmazas ado6 ligyek esetében nem jogosit képviseletre.

Képviseleti jog ellen6rzés

Vizsgalt
nyilvantartds

Eljdrdsi jog

Elérheté szolgdltatdsok

Altalanos
meghatalmazas

Rendelkezés
nyilvdntartds

Adé szakrendszer Képvisel6

(meghatalmazott)

Adéiigyek
kivételével
barmilyen iigyben
eljarhats

Adoéligyekben
jogosit
eljarasra

csak

UGYINDITAS
MENTETT URLAPOK
UGYKOVETES
ADOK,
ILLETEKEK
BEFIZETESE
FIZETES TORTENET
UGYINDITAS
MENTETT URLAPOK
UGYKOVETES
ADOEGYENLEG
LEKERDEZES
ADOBEVALLASI
INFORMACIOK
ADOK, DIJAK,
ILLETEKEK
BEFIZETESE
FIZETES TORTENET

DIJAK,

Amennyiben a képviseleti jogosultsag a vizsgalt nyilvantartasok alapjan nem igazolhaté
az adott ligyben, ugy a képviselt személy elektronikusan vagy akar papir alapon is
benyujthat meghatalmazast az 6nkormanyzat felé. (Papir alapu bekiildés esetén az
lirlapot a meghatalmazott és a meghatalmaz6 mellett 2 tantnak is ala kell irni.)

AZ ON ADOAZONOSITO JELE

SZEREPKGR

Mae terméezeten ezemély nevében

ADATMEGADAS MODJA

Vélaeeza ki az adatmegadée madjét

Valassza ki az adatmegadas madjat

Addazonositd alapjan

Természetes személyaz

| Otlevél alapjan
Vezetdi engedély alapjan

Személyazonositd igazolvany alapjan

5 E-Ugyintézési tv. 108.§ (6d)
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3.2.4 Ugyintézés ’Egyéni vdllalkozé nevében’

Egyéni vallalkozo nevében eljar6 képvisel6 a szerepkor kivalasztasat kovetéen a
képviselt addszamanak megadasaval tud elektronikusan iigyet intézni a Portalon.

Egyéni vallalkoz6 Kképviselete esetén a szerepkor kivalasztdsakor megtorténik a
Rendelkezés nyilvantartasban, illetve az Ado6 nyilvantartasban rogzitett képviselet
ellendrzése. A képviseleti jog ellendrzés eredményérol a rendszer iizenetben értesiti a
felhasznalot.

A Rendelkezés nyilvantartasban rogzitett altalanos meghatalmazas ado iligyek
esetében nem jogosit képviseletre, tehat az adoézassal kapcsolatos adatok
megtekintésére sem.

Amennyiben a felhasznalé képviseleti joga az Ad6 nyilvantartas alapjan igazolt, ugy a
képviseld jogosult lekérdezni a képviselt ad6zassal kapcsolatos adatait (adoegyenleg,
addbevallasok) és elektronikus fizetés kezdeményezésekor szamara is megjelennek a
képviselt altal fizetend6 ad 6k, dijak.

Az ligyinditast (az (rlapok bekiildését) a képviselet igazoltsaganak hianya nem gatolja,
azonban a képviseleti jogot (meghatalmazas/térvényes képviselet) az 6nkormanyzat az
{irlap feldolgozasakor vizsgalja. Igy a képviseleti jogot az 6nkormanyzat felé még az
ligyinditast megel6z6en be kell jelenteni. Ezt a képviselt egyéni vallalkoz6 bejelentkezést
kovetben elektronikus uton is megteheti az oOnkormanyzati hivatali portalon, a
'Meghatalmazas 6nkormanyzati adotligyekben’ c. irlap benyujtasaval.

Urlap bekiildés esetén, az {irlap masolat és bekiildési igazolds a bejelentkezett
felhasznal6 (képviseld) tarhelyre keriil tovabbitasra. Az 6nkormanyzat ezt kdvetéen a

tarhelyen keresztiil, elektronikus iton kommunikal a képviselvel.

Képviseleti jog ellenérzés

Vizsgadlt Eljardsi jog Elérhet6 szolgadltatdsok
nyilvdntartds
Rendelkezés Altalanos Adéiigyek e UGYINDITAS
nyilvdntartds meghatalmazas kivételével e MENTETT URLAPOK
barmilyen {igyben e UGYKOVETES
eljarhat ¢ e ADOK, DIJAK,
ILLETEKEK
BEFIZETESE
e FIZETES TORTENET
Ado szakrendszer Képvisel6 Adéiigyekben e UGYINDITAS
(meghatalmazott) jogosit csak e MENTETT URLAPOK
eljarasra e UGYKOVETES
e ADOEGYENLEG
LEKERDEZES

6 E-lgyintézési tv. 108.§ (6d)
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e ADOBEVALLASI
INFORMACIOK

e ADOK, DIJAK,
ILLETEKEK
BEFIZETESE

e FIZETES TORTENET

AZ GON ADOAZONOSITO JELE

SZEREPKOR

Egyéni vallalkozd nevében ~

ADGSZAM

SZEREPKORVALTAS

3.2.5 Cégek/eqyéb szervezetek ('Cég nevében’)

Cégek, egyéb szervezetek (pl. alapitvanyok, egyesiiletek, egyhazak, tarsashazak...)
képviseldjeként torténd iigyintézéskor a Cég nevében szerepkor valasztando. A
képviselt szervezet ad6szamanak megadasat kovetden a képviseleti jog ellendrzése a a
Cégnyilvantartasban, a Rendelkezési nyilvantartasban és az oOnkormanyzati Ado
nyilvantartasban is megtorténik.

A képviseleti jog ellendrzés eredményérol a rendszer lizenetben értesiti a felhasznalot.

Az addegyenleg lekérdezés és adobevallas lekérdezés funkciokat az Adé
nyilvantartasban szerepld képvisel6k érik el, ha adataik a kozhiteles nyilvantartassal
megegyezden Keriiltek rogzitésre. A Cégnyilvantartasban 6nallé képviseleti joggal
rendelkezé vezetd tisztségviselo akkor is eléri a Cég adodzasi informacioit
(adbegyenleg lekérdezés, addbevallas lekérdezés) ha nem szerepel képvisel6ként az Adé
nyilvantartasban. Ezzel szemben a Rendelkezési nyilvantartasban rogzitett altalanos
meghatalmazas addiigyek tekintetében nem jogosit képviseletre.

A képviseleti jog vagy meghatalmazotti statusz igazoltsdganak hianya nem gatolja az
irlap bekiildését, azonban az {irlap feldolgozasahoz sziikséges.

Amennyiben a bekiildé képviseleti joga korlatozott, igy adéiigyben torténd eljarasahoz
a meghatalmazast tovabbitani kell a helyi 6nkormdanyzati Adohat6sag szamara. Cég
esetén a Cégnyilvantartasban szerepld képviseleti joggal rendelkez6 személy adhat a Cég
képviseletére meghatalmazast. Ehhez az E-onkormanyzat portal UGYINDITAS
menilipontjaban valassza ki az ,,Adotligy” agazat ,altalanos nyomtatvanyok” tigytipusaban
a Meghatalmazas onkormdanyzati adoétligyekben drlapot. Kitoltés és bekiildés utan a
beérkezett meghatalmazast az onkormanyzat regisztralja az ADO-szakrendszerében.

A meghatalmazott ilyen esetben sajat tarhelyén keresztil kommunikal az
onkormanyzattal. A bekiildott {irlap masolata és a kézbesitési igazolas is a bekiild6
tarhelyére érkezik.

Gazdalkod6é szervezet nevében oOnkormanyzati hivatali portalon a Eilisztv és a E-
ligyintézési rendelet alapjan a cégnyilvantartasba bejegyzett torvényes képviseld,
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csak Cégkapun Keresztiil tud online iigyet inditani. Ilyen esetben a kézbesitési
igazolas a Cégkapu tarhelyre érkezik.

3.2.6 Hivatali Kapu tdrhellyel rendelkezé intézmény nevében

Hivatali Kapu tarhellyel rendelkez6 intézmény nevében torténé eljaras esetén a
szerepkor valasztasat kovet6en meg kell adni a képviselt szervezet addszamat,
illetve Hivatali Kapu tarhelyének rovid nevét.

Fontos, hogy mindkét adat pontosan keriiljon rogzitésre. Az addszam alapjan torténik
meg a képviseleti jog ellenérzése az 6nkormanyzati Adé nyilvantartdsban, melynek
eredményérdl tajékoztatd lizenet érkezik.

Amennyiben a képviseleti joga az Ad6 nyilvantartas adatai alapjan nem igazolt, gy nem
tekintheti meg a képviselt szervezet addegyenlegét, és addbevallasait, emellett az
adéiigyi eljarashoz a meghatalmazast tovabbitani kell az Adéhat6sag szamara. Ehhez a
szervezet vezetSje az E-onkormanyzat portal UGYINDITAS meniipontjaban valassza ki
az ,Adolgy” agazat ,altalanos nyomtatvanyok” {gytipusdban a Meghatalmazas
onkormanyzati adéiigyekben (rlapot. Kitoltés és bekiildés utdn a beérkezett
meghatalmazast az 6nkormanyzat regisztralja az ADO-szakrendszerében.

Az onkormanyzathoz korabban benyujtott meghatalmazas tehat 6nmagaban nem
elegendd az elektronikus ligyinditashoz, ilyen esetben is sziikség van a Hivatali Kapu

/////

kézbesitési igazolas is ide érkezik.
3.2.7 Cég nevében madsik cég képviseletében eljarva

Cég, illetve egyéb szervezet nevében eljarhat megbizas alapjan masik cég képviseldje,
alkalmazottja is.

Ennél a szerepkornél a képvisel6 cég addszamat, illetve a képviselt szervezet ad6szamat
is rogziteni kell.

A képviseleti jog rogzithet6 a Rendelkezés nyilvantartdsban, ahol lehet6ség van
szervezet szamara altalanos meghatalmazas rogzitésére. Ez az altalanos meghatalmazas
azonban nem jogosit addligyekben torténd eljarasra. A bejelentkezett felhasznal6é csak
abban az esetben fér hozza a képviselt cég adozasi adataihoz, amennyiben az
onkormanyzati Adé szakrendszerben is igazolt képviseleti joga.

14



3.3. UGYINDITAS

Az E-O6nkormdanyzat portdlon megjelendé (rlapokat az onkormdanyzat teszi kozzé a
portalon. Az UGYINDITAS meniiben csak a kivalasztott dnkormanyzat altal publikalt
Urlapok tolthet6k ki.

A helyi adékrol sz616 1990. évi C. torvény és a helyi adézast szabalyoz6 6nkormanyzati
rendelet(ek) alapjan az  o6nkormanyzati adohatosag altal rendszeresitett
bevallasi/bejelentkezési nyomtatvanyok az E-onkormanyzat portalon az f{rlap
keresOben az 'Adoligy’ dgazat alatt érhetdk el.

Az elintézni kivant liggyel kapcsolatos nyomtatvanyt az (rlap keresd szolgaltatas
hasznalataval tudja kivalasztani. Amennyiben nem talal az ligyh6z tartoz6 nyomtatvanyt,
beadvanyat az e-Papir szolgaltatason keresztiil terjesztheti be az illetékes 6nkormanyzat
szamara.

3.3.1 Urlap keresé

Az UGYINDITAS meniiben a bekiildeni kivant {rlap kivalasztasahoz osszetett keresd
feltilet all rendelkezésre.

Az URLAP KERESO minden mezéjének alapértelemezett (iires) helyzetében az
gombra kattintva megjelenik a kivalasztott 6nkormanyzat altal publikalt minden (rlap.

Az URLAP KERESO szabadszéveges mezdjében az {irlapok cimében szovegrészletre
torténd keresésre van lehet6ség. A megjelend legordiilé meniiben szerepld 'talalatok’

barmely eleme kivalaszthaté a cimre kattintva. vagy az hasznalataval a teljes
talalati lista megjelenithet6 a keresés alatt.

URLAP KERESS

add|

Adategyezetés onkermanyzati addugyben

Add- és értékbizonyitvany kiallitasi kérelem
Addbevallas az idegenforgalmi addrdl (2019.01.01-tél)
Altalanos addigazolas kérelem

Beszedett idegenforgalmi add

Elére hozott helyi add

Epitményadd

Erddének mindsuls termdfald haszonbérbe adasabol, valamint az erdének mindsuld termdfoldan folytatott tarsult erddgazdalkodashol sz2 ‘

Geépjarmdacda "

Orlapok listaja (31} -

ADATEGYEZETES GNKORMANYZATI ADOUGYBEN

# OMLINE KITOLTES i KITOLTESIOTMUTATO (@ URLAP ELONEZET

ADO- ES ERTEKBIZONYITVANY KIALLITAS| KERELEM

# OMNLINE KITOLTES i KITOLTESIUTMUTATO @ URLAP ELONEZET
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Emellett lehetség van Agazat és/vagy Ugytipus alapjan torténd tirlap keresésre is.

ELJARAS MODJA: Sajat néven (maganszemélyként) - Médosités

URLAP KERESO

AGAZAT UGYTIPUS
Adoligy E‘ -- Minden ligytipus - b
-- Minden dgazat --
| cenes
{55 | U] KERESES URLAP KERESES
Altalénos vagy egyeb igazgatasi lgyek
Anyakonyvi Ggyek
Hagyateki Ggyek

[ Igazsaglgy +
| Ipar-kereskedelmi ligyek

Pénzigy, gazdalkodas

Szocialis lgyek

Telepiilésizemeltetési, vagyonkezelési ligyek A

3.3.2 Urlap kitélté feliilet

A kivalasztott (irlap neve alatt megjelennek a kovetkez6 gombok
e ONLINE KITOLTES
e KITOLTESI UTMUTATO
e URLAP ELONEZET.

ELJARAS MODJA: Cég nevében - Médositas
Cégnév: ASP TESZT CEGKAPU, adészam: 11111111-1-11

URLAP KERESO

Helyi ipariizési ad6 bevallas, sllands jellegil ipariizési tevékenység, 2018. évre

AGAZAT UGyTiPUS
Adéiigy v — Minden iigytipus — e
Urlapok listéja (1) -

HELY! IPARUZESI ADO BEVALLAS, ALLANDO JELLEGU IPARUZESI TEVEKENYSEG, 2018. EVRE

# ONLINE KITOLTES  § KITOLTES| GTMUTATO  [A ORLAP ELONEZET

Amennyiben az f{rlaphoz tartozik az onkormanyzat altal készitett KITOLTESI
UTMUTATO, Gigy a gomb aktiv (szine ugyanolyan, mint a masik két gombé) és
rakattintva az 6nkormanyzat honlapjara navigal at az E-6nkormanyzat portal.
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Az URLAP ELONEZET csupan az {irlap megtekintését szolgalja. Az (irlapok jelentds része
tartalmaz a Kkitoltott tartalom fiiggvényében valtoz6 tartalmat, igy az el6nézet
els6dlegesen az (irlap beazonositasat segiti elo.

Az (rlap neve alatt az ONLINE KITOLTES gombra kattintva lehet az (irlapot kitolteni és
elektronikusan benyujtani. Az (rlap betoltése kis idot vehet igénybe. Ez id§ alatt a
hattérben a kozhiteles nyilvantartasok adatai alapjan el6toltésre kertlilnek a bekiild6
adatai, illetve képvisel6ként torténd eljaras esetén a szerepkor és annak igazoltsagaval
kapcsolatos informaciok. A kozhiteles nyilvantartasokbol szarmazé adatok nem
irhatok feliil. Amennyiben ezekben eltérés tapasztalhat6, azt az adott adatot
nyilvantarté hatdsag felé kell jelezni. (pl: ad6azonosito jel hiba: NAV; lakcimadat eltérés:
kormanyablak/okmanyiroda)

Amennyiben valamely kiils6 nyilvantartas nem érhetd el, és adatai nem tolt6dnek be az
rlap el6lapjara, gy a sziikséges adatok manualisan régzithet6k.

Az (rlapkitolt6 fels6 meniijében a kovetkez6 funkciok érhetdk el:

o Amennyiben a képernyé mérete, beallitasa miatt az alabbiakban felsorolt
funkciék egy része nem lathato, azokat a Tovabbi miiveletek alatt lenyild
meniiben lehet elérni.

° ElVEtéS #) Elvetés
A gombra kattintva a rendszer megerdsitést kér a kilépésrél. A gomb csak
abban az esetben jelenik meg, ha az elektronikus azonositas
(bejelentkezés) megtortént
A kitoltés alatt allo Grlap adatait a rendszer nem menti automatikusan.
Az elvetést kovetben visszanavigdl az (Urlap Kkitolté az E-6nkormdanyzat
portalra a korabban kivalasztott ,6nkormanyzathoz”.
Az (rlap adatainak megdrzéséhez kilépés el6tt Mentés vagy az adat XML
letoltés gombra lehet kattintani.
o Fejezetvélaszté Fejezetek v D Kovetkezd fejezet
Az egyes fejezetek (oldalak) kozt a fejezetvalaszté gombokkal lehet valtani
(El6z6 fejezet, Fejezetek, Kovetkezd fejezet). A navigacié soran az utoljara
szerkesztett (irlapmez6 mezdazonositojat (pozicidjat) megbrzi a program. Az
alkalmazas az adott fejezetre vald visszanavigalaskor az igy nyilvantartott
mezdre ugrik, ha id6koézben annak a lathatésaga, szerkeszthet6sége nem
valtozott.
Az egyes fejezetek (betétlapok, mellékletek) lathatdsagat befolyasolhatja az
{irlap egyes mez&inek kitoltése. Igy példaul az ipartizési adé {irlap esetében a
betétlapok addig nem tolthet6k ki (nem jelennek meg a Fejezetek-nél), amig a
Félapon nem Kkertiltek bejelolésre.
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Ellenérzések listéja i= Ellendrzések listaja

Megjelenithetd és pdf formatumban menthetd az {irlap ellendrzéseinek listaja.
Szimpla felsorolas.

Ellenérzések futtatasa = ok s
A gombra kattintva lefutnak az (rlapba épitett ellenérzések. A megjelend
hibalista egyes sorai alatt az Ugrds a hibahoz gomb a jelzett hiba sorara
navigal.

Az ellenérzések a bekiildést megel6zéen is lefutnak, igy a hibakat a
bekiildés el6tt mindenképpen javitani kell. Postai uton tértén6é benyujtas
esetén viszont fontos figyelni arra, hogy csak ellenérzott Grlap Kkertljon
kinyomatasra.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

Kérddiv ellendrzeés hibai: 1db

IRl © ~ megadott szamlaszam hibas a CDV ellendrzes alapjan.

Ugras a hibahoz

X Letoltések v

Leto6ltés (PDF-be, vagy adat XML-be)

Az (rlapot PDF és XML formatumban is el lehet menteni. A PDF az olvashatd
formatumot biztositja, bar nyomatasra az Urlapok mérete miatt kevéssé
alkalmas. Az XML allomany let6ltése biztositja, hogy ha a bekiildés nem
sikeriil, akkor az lrlap xml allomdnya (ugyananndal az 6nkormanyzatnal)
betdlthetd, és a bekiildést meg lehet ismételni. Emellett kit6ltési hiba esetén a
hiba bejelentéséhez is ezen allomanyokra lesz sziikség.

Adat XML feltoltése

A korabban letoltott {rlapok XML allomanya itt tolthet6 vissza.
Az irlap bekiildés 7 periise
A kitoltott hibatlan (rlap az Grlap bekiildés funkcié hasznalataval kiildhet6 be
a kordbban kivalasztott 6nkormanyzathoz. Ha a gomb nem jelenik meg, nem
tortént meg az elektronikus azonositas (bejelentkezés), az {irlap online nem
kiildheté be. Ilyen esetben célszerli az (rlap XML allomanyat lementeni,
ismételten bejelentkezni, és az Adat XML betoltésnél beemelve a kordbban
rogzitett adatokat az tirlap bekiildhet6.

Urlap mentése "™

Ha valamilyen okbol félbe kell hagyni az (rlap kitoltést, vagy a bekiildés
pillanatnyilag nem lehetséges, az (irlap menthetd jelsz6 megadasa mellett.
Ilyen esetben az E-6nkormanyzat portalon a Mentett tirlapok kozt az (irlap az
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onkormanyzat és a mentéskor érvényes szerepkor kivalasztasat kovetden, a
jelsz6 megadasaval megnyithaté majd folytathat6 a kitoltés/bekiildés. A
mentett (rlapokat a rendszer 7 napig O6rzi meg, ezt kovetéen
visszaallithatatlanul térl6dnek az adatok. (bOvebben: 2. fejezet Mentett
irlapok)

Torzsadatok g
A torzsadatok menti célja, hogy amennyiben valaki rendszeresen nyujt be
maghatalmazottként Grlapot, gy a meghatalmazé adatait ne kelljen minden
esetben kézzel tolteni.

Uj torzsadat a ,+” gomb megnyomasaval rogzithetd.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus A Neév Cim

MNincs rendelkezésre alld adat

Export Import

TORZSADAT TIPUS VALASZTASA

Maganszemely y

: Maganszerély | TORZSADATOK HOZZAADASA - CEG

Egyéni vallalkozd

Torzsadatok = Székhely cim  Levelezési cim  Egyéb adatok
| Addtanacsado
Tarsasag neve
ASP Teszt Cégkapu
Addszama Kbzdsségi addszam
18181816-2-41| v

E-mail cim Telefonszam

Mégsen  BUIENRIES

A torzsadatokndl megadhat6 adatok kore a torzsadat tipusatol fliggéen eltéré.
igy példaul cégnél nem jelennek meg a személyes adatok. A mezdk Kitoltését
kovetéen a MENTES gombbal tarolédnak az adatok. Célszerii a
torzsadatokat rogzitést, modositast kévetden a sajat gépre menteni az
Export gombbal. gy ha bongészé hiba/vagy médositds miatt az adatok
torlédnének, akkor az IMPORT gombbal az adatok Gjbol beemelhetdek.

A létrejott torzsadat listdbél a Bekiildd kitoltése az (Grlapon vagy az

Ugyféladatok kitoltése az (rlapon hasznalataval lehet az (irlapba adatokat
atemelni.
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| #F | % H BekUldd kitoltése az Grlapon |

‘ UgyTéladatok kitdltése az Grlapon |

i Tevékenységnaplo
o Tevékenységnaplo
[tt tekinthetd meg a végrehajtott tevékenységek idOpontja, tipusa, és a
végrehajtasokkal kapcsolatos iizenet.

o Sugo @ sugd
A Sug6 tartalmazza az (rlap kitoltéséhez sziikséges technikai informdacidkat.
Itt olvashat6 az egyes lirlapelemek miikodése.

Példaul: e
az Urlap (betétlap/melléklet) fejezet hozzaadasara . : =|
szolgalé ’'paletta’ miikodésének leirasa

° Névi egy [0 Névjegy
A névjegyben lathaté az Urlapkezel6 Rendszer verziészama és az utolsd
frissités id6pontja.

FONTOS!

A bejelentkezett iigyfél neve a Kitolt6 program jobb fels6 sarkaban lathato:
Belépve, mint ........

Amennyiben a bejelentkezés nem tortént meg, az trlap elektronikusan nem

kiildheté be. Amennyiben az adott iigyfél nem Kkotelezett elektronikus

kapcsolattartasra, az (rlapot letoltés és nyomtatast kovetéen postai uton is

benyujthato!
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3.3.3 Konkrét tirlap kitoltése példa (Ipartizési adé bevallds)

ASP
BEVALLAS a helyi ipardzési adérdl ADO

; 087-2017
Teszt Kbzseg

Cirn: 1234 Teszt, F& tér 1. 142, levelezési cim: 1144 teszt Teszt tér 22,
Telefoan: 1111111, fax: 068122554477, e-mail: Tesstkozseg@teszt.hu

Korlatolt Feleldsségii Tarsasag, adb6szam: 99999456-2-12
Cég/egyéb szervezeat nevében inditott Ggy.
A bekildd a Cégnyilvantartas adatai alapjan dnallo képviseleti joggal rendelkezik.

Bekildd viselt neve:

Bekildd sziiletési neve:

Bekiildd anyjanak sziiletési neve:

Bekildd sziiletési helye, ideje: NYIREGYHAZA, 1573.04.14

Bektldd cime

Az {rlap el6lapja els6sorban a bekiild6 személy azonositdsahoz és az {irlap iktatashoz
szlikséges adatokat tartalmazza.

Az (rlapok az el6lapon kiviil legalabb egy lapot, vagy Fdélapot és
betétlapokat/mellékleteket tartalmaznak.

Lassuk mintaként egy helyi ipariizési adé bevallas kitoltésének 1épéseit.

Az (irlapok miikodése feltételezi, hogy a kitoltés soran fentrdl lefelé haladva toltjlik ki a
szlikséges mezdket. Az irlapok dinamikus m{ik6dését jol prezentalja az alabbi a példa.

Az f{irlap Félapjan a I. blokkban kivalasztjuk a ’'Bevallas jellegét’. Amennyiben 'Eves
bevallas’-t jelsliink, tigy a II. blokkban az idészak automatikusan kitoltésre keriil (Eves
bevallds esetén a bevallott iddszak napjai szamdnak meg kell egyeznie a kezdd év

napjainak szdmdval) a 1II. blokkban pedig a Zaré bevallas benyujtasdnak oka nem
tolthetd.
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BEVALLAS
a helyi ipar(izési adordl allando jellegli ipar(izési tevékenység esetén
FOLAP

2017 évben kezd6d6 adoévben asaz Teszt Onkormanyzat dnkormanyzat

illetékességi terlletén folytatott allando jellegl iparlizési tevékenység utani adokotelezettségrdl
szolo helyi ipartizési addbevallashoz

(BenyUjtandd a székhely, telephely fekvése szerinti telepllési onkormanyzat, févaroshan a févarosi snkormanyzat
addhatdsagahoz.)

I. Bevallas jellege
O 1. Eves bevallas
2. Zard bevallas

3. El5tarsasagi bevallas

BlERsHE ety 2017.01.01 e - 2017.12.31 & |

lll. Zaré bevallas benyujtasanak oka
1. Felszamolas
2. Végelszamolas
3. Kényszertorlés
4. Addszam megsziintetése

5. Atalakulds, egyesiilés, szétvalas

Ahhoz, hogy az {rlap betétlapjait ki lehessen tolteni, ki kell valasztani a Félap IV.
blokkjaban, hogy mely betétlapokra van sziikség. A betétlapok kivalasztasanal is

beépitésre Kkertiltek ellendrzések, igy az A-D betétlapok koziil értelemszerlien csak egy
valaszthato.

A betétlapok a jelolésiiket kovetéen megjelennek a Fejezeteknél. A betétlapok a
Fejezetek kozotti ,lapozassal” ( <E16z0 fejezet; Kovetkezd fejezet >); vagy a Fejezeteknél
a betétlap nevére kattintva is elérhetdk.

I Fejezetek w | > Kbvetkez fejezet = Elendrzések listaja [ Javitando hibak: X Letoltések w oL Adat XML feltdltése ) Térzsadatok
Elélap 16. Egyéb ok:
Ay © Nem zarobevallas
A betétlap
E betétlap IV. Bevallasban szerepl§ betétlapok
EE=iREp A betétlap: Vallalkozok netté drbevételének a kiszamitasa
G betétlap

B betétlap: Hitelintézetek és pénzlgyi vallalkozasok netté arbevételének a kiszamitasa
C betétlap: Biztositok nettd arbevételének a kiszamitasa

D betétlap: Befektetési vallalkozasok nettd arbevételének a kiszamitasa

E betétlap: Az eladott aruk beszerzési értéke és a kdzvetitett szolgaltatasok értéke figyelembe
vehet6 egylttes 6sszege, kapcsolt vallalkozas adoalapja

F betétlap: A vallalkozasi szint(i addalap megosztasa
G betétlap: Nyilatkozat tulfizetésrél
H betétlap: Onellenérzési potlék bevalldsa

| betétlap : Eves beszdmold az IFRS-ek alapjan készitd vallalkozé részére

] betétlap: a k6zos Gstermel6i igazolvannyal rendelkezd addalanyok és csaladi gazdasag addalany
tagjainak nyilatkozata
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Az (rlap V. blokkja tartalmazza az ad6z6 adatait. Amennyiben az tigyfél sajat nevében
nyUjtja be az f{rlapot, adatai az el6laprél automatikusan attoltésre keriilnek. Cég
nevében torténd bekiildésnél, ha gyakran kiildiink be az adott cég nevében {rlapot,
célszerli a mar emlitett Torzsadatoknal rogziteni a cég adatait. Ha ez megtortént, akkor a
Torzsadatoknal ki kell valasztani az érintett céget és az Ugyféladatok Kkitoltése az
Girlapon gombbal az ligyfél adatai beemelésre kertilnek az Grlapra.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus A Nev Cim

céz ASP Teszt Cégkapu Budapest \ # | * H Bekulds kitolese az Grlapon |

| UgyTéladatok kitolése az Grlapon |

Export  Import

Az lgyfél adatai az Urlap minden betétlapjan megjelennek. Ezek az adatok a
betétlapokon nem moédosithatok.

Az lrlap kitoltést, mivel a Félap VII. blokkja a Betétlapokon rogzitett szamadatokra épiil,
az ,A” jell betétlappal kell folytatni. Az A betétlapon megadott arbevétel vezérli az ,,E”
jell betétlapon kitolthetd mezdket. Ezért is fontos, hogy tigyeljiink a kitoltés sorrendjére.

AZ "E" jell’j betétlap képe 1. Adéalany a Htv. 39. § (6) bekezdése szerinti kapcsolt véllalkozas tagja

1. Adéalany neve (cégneve)  ASP Teszt Cégkapu

500 millié Ft Arbevétel alattmp | 2 Adsazonositsjele

Adészéma 1M111111-1-11

1l. A Htv. 39. § (6) bekezdésének hatalya ala nem tartozé vallalkozas esetén

1. Eladott aruk beszerzési értéke (elabé) dsszesen 0 Ft
2. Kozvetitett szolgaltatasok értéke 6sszesen 0 Ft
IiAdGalany & Hev.39. 5 (6 hekezdese szerintikaposalt vallal 7. Figyelembe vehet§ elabé és a kdzvetitett szolgaltatasok
1. Adéalany neve (cégneve)  ASP Teszt Cégkapu értékének egyuttes osszege [legfeljebb 500 M Ft netté
2. Adéazonosité jele arbevétel ad6zé esetén: (1.+2.), 500 M Ft feletti nettd 0Ft
arbevétel esetén: (3.+4.+5.+6.) ]
Adészama 11111111-1-11
— " " — " . ” s 77 7 7
11. A Htv. 39. § (6) bekezdésének hatélya ala nem tartozé vallalkozas esetén AZ "E ] elu betetlap kepe
1. Eladott aruk beszerzési értéke (elabé) Gsszesen 0Ft 1y s , ,
2. Kdzvetitett szolgaltatasok értéke sszesen 0Ft 5 O 0 mllllo Ft arb evetel felett

3.Az 1. és 2. sorbdl a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti
export arbevételhez kapcsolodo elabé és kozvetitett

szolgaltatasok értéke (500 M Ft-ot meg nem haladé netté BjEE
arbevétel( vallalkozénak nem kell kitgltenil)

4. Az 1. sorbél a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti

kézfinanszirozasban részesild gyogyszerek

értékesitéséhez kapcsolddé elabé, vagy dohany 0t

kiskereskedelmi-ellaténal a dohany bekertilési értéke (500
M Ft-ot meg nem haladé netté arbevételli vallalkozonak
nem kell kit6lteni!)

5.Az 1. sorbdl a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti
foldgazpiaci és villamosenergia piaci tigyletek elszamolasa
érdekében vasérolt és tovabbértékesitett, a szamvitelrd!
52016 torvény szerinti eladott aruk beszerzési értékeként 0 Ft
elszamolt féldgaz és villamosenergia beszerzési értéke

(500 M Ft-ot meg nem haladd nettd drbevételli

vallalkozénak nem kell kitéltenil)

6. A Htv. 39. § (4) és (5) bekezdése alapjan (savosan)

megallapitott, levonhaté elabé és kézvetitett

szolgaltatasok értéke egylittes dsszege (500 M Ft-ot meg 0 Ft
nem haladd nettd arbevétell vallalkozénak nem kell

kitéltenil)

7. Figyelembe vehetd elabé és a kozvetitett szolgaltatasok

értékének egylittes 6sszege [legfeljebb 500 M Ft nettd

arbevétel(i adozo esetén: (1.+2.), 500 M Ft feletti nettd 0Ft
arbevétel esetén: (3.+4.+5.+6.) ]
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Ezt kdvetben az ,F” jelll betétlap kitoltésekor a II. blokkban ki kell valasztani az adéalap
megosztas maddszerét. A betétlapon csak azok a mezdk jelennek meg, amelyek az adott
modszer alapjan téltenddk (tolthetok).

1. Az alkalmazott adéalap megosztas modszere
1. személyi jellegli raforditassal aranyos
2. Eszkozérték aranyos
O 3. AHtv. 3. szamu melléklet 2.1 pontja szerinti megosztas C:I
4. A Htv. 3. szamu melléklet 2.2 pontja szerinti megosztas
5. A Htv. 3. szamu melléklet 2.3 pontja szerinti megosztas
6. A Htv. 3. szamu melléklet 2.4.1 pontja szerinti megosztas

7. A Htv. 3. szamu melléklet 2.4.2 pontja szerinti megosztas

11l. Megosztas

A Félap VIl. Ado pontjaban ,Az dnkormanyzat illetékességi
tertletére jutd telepuilési szintll addalap” szamitasahoz 0,66524100 %
hasznélt aranyszam

.y 1. Avéallalkozas 4ltal az adoévben - a Hiv. melléklete
szerint - figyelembeveendd 0sszes személyl jellegli 12121212 Ft
raforditas dsszege

C» 2. Az 1. sorbol az dnkormanyzat illetékességi tertletén
foglalkoztatottak utan az adoévben - a Hiv. melléklete
szerint - figyelembeveendd személyi jellegl raforditas
Osszege
3. A véllalkozasnak az addévben a székhely, telephely
szerinti telepllésekhez tartozo - a Htv. melléklete szerinti - 137137137 Ft
dsszes eszkozérték osszege

33333 Ft

4. 3. sorbdl az onkormanyzat illetékességi teriiletén
figyelembeveendd - a Htv. melléklete szerinti - eszkdzérték 959 595 Ft
Osszege

A betétlapokon megadott adatok atemelddnek a Fdélapra. A szamitott, vagy mas
betétlapokroél dtemelt mezok hattere sziirke, ezek kézzel nem tolthetok.

A Foélapon még hidnyzé mez6k (pl. adoéeldleg adatok) kitoltését kovetden célszeri
futtatni az ellendrzéseket. Amennyiben az {rlap hibat tartalmaz a Hibalista tartalmazni
fogja a hiba megnevezését, illetve egy Ugras a hibahoz gombot, ami az érintett mezo6re
navigal.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

B © A megador: szamlaszam hibas a COV ellendrzés alapjén

PEMl © A G betétiapon a Il pont 1. jelolonégyzetét kitelezd megjeloini.

EVBll © A G betériapon a II. pont 2. jellenégyzetét kitelezd megieldini.

1. Addalany p————
1. Adéalany neve (cégneve) i v
2. Adbazonositd ]ele Ellenérzések ujrafuttatasa  Mentés PDF-be
Adészama

3. A talfizetés visszautalasara szolgalé pénzforgalmi szamlaszam

17121 717-17171721 7
Hiba
A megadott szamlaszam hibas a COV ellendrzes psagnal nlncs. fennallo .adotartozas.om. i
alapjan iedékes helyi ipariizési ad¢ fizetési kitelezettségre kivanom felhasznalni.
0 forintot kérek visszatériteni, a fennmaradd dsszeget késdbb esedékes helyi iparlizési
add fizetési katelezettségre kivanom felhasznalni
4. Atllfizetés 6sszegébdl 0 forintot kérek visszatériteni, 0 forintot kérek mas

addnemben/hatdsagnal nyilvantartott lejart esedékességli koztartozasra atvezetni, a fennmaradé dsszeget késdbb esedékes ipartizési adg
fizetési kotelezettségre kivanom felhasznalni.

5. Atilfizetés dsszegeébdl 0 forintot kérek mas adénemben / hatdsagnal nyilvantartott lejart esedékességtli
kéztartozasra Atvezetni, a fennmarads dsszeget késdbh esedékes iparlizési ads fizetési kotelezettségre kivanom felhasznalni
0 6. Anilfizetés teljes dsszegének visszatéritését kérem




Ha az (rlap ellendrzést kovetéen a Hibalista nem tartalmaz egyetlen tételt sem,
lehetdség van az (irlap letdltésére pdf és xml formatumban.

& Letdltések w

Letdités PDF-be

Letdltés adat XML-be

o

Az (rlap a bekiildés gombra kattintva a kovetkez6 megerdsitd lizenet elfogadasaval
nyujthato be elektronikus tton:

FIGYELMEZTETES

Biztosan bekildi az drlapot?

lgen  Mégse

o

A bekiildés megerdsitésekor elkésziil egy PDF dokumentum, amely beagyazva az {irlapot
xml formatumban is tartalmazza. A rendszer a hattérben ismételt azonositassal elvégzi
az Urlap AVDH7-val torténé hitelesitését.

Ezt kovetden van lehetdség az lirlaphoz csatolmanyokat rogziteni 6sszesen maximum 25
MB méretig. A Csatolmanyok hozzaadasa ablakban elsd 1épésként feltolthetdk, majd a
HITELESITES gombra kattintva ezek a dokumentumok is hitelesitheték a (rendszer
altal) KAU-s AVDH-val.

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

Ha az (irlaphoz szeretne csatoini egyéh dokumentumot, akkor itt megteneti. Jelenieg nem csatolt egyetien dokumentumat sem. Ha nem kfvan semmit csatoini,

akkor a "Bekilldés" gombbal folytathatia
| Fetattes | <= z 3 z
— CSATOLMANYOK HOZZAADASA
Feltdltott fajl neve Rendszer dltal hitelesitett O
1 siTezes b | Tonss || [——
| Fertortss |

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

O

Feltdltstt fajl neve Rendszer éltal hitelesitett
1 ugyintezes jpg.asice (rendszer altal hitelesitve} | Tiirlds ‘
‘ Feltoltés ‘

7 AVDH: Ez a szolgaltatas elektronikus alairasi lehet&séget biztosit a természetes személy felhasznal6k szamara anélkiil,
hogy sajat aléirdi tantisitvdnnyal vagy az AVDH rendszerben sajat regisztraci6val rendelkeznének.
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FONTOS!

A csatolmanyok elnevezésében nem szerepelhetnek kiilonleges karakterek. (pl. #,
&, *) Amennyiben a név mégis tartalmaz kiilonleges karaktert azt a rendszer a
bekiildés soran minden esetben’_’ karakterre modositja.

A csatolmanyok feltoltését kovetden a Feldolgozas folyamatban képernyd jelenik meg. A
Feldolgozas akar percekig is eltarthat. A bekiildés sikerességérdl vagy sikertelenségének
okardl a rendszer automatikus iizenetben tajékoztat.

FELDOLGOZAS FOLYAMATBAN

Beachvany bekuldése folvamathan, ami akar percekizg is eltarthat. Kérjok. ezalatt ne
zarja be a hingészdr ne thltse Ujra az oldalt, varja meg amig a beklldés veget ér.

3.3.4 Urlap bekiildés

A bekiildés sikerességérdl a képerny6n megjelend iizenet tajékoztat.

Tajékoztatjuk, hogy a bekilddtt drlaprdl masolatot kap a térhelyére zip formatumban.

A kitaltatt Griapot a kidzponti elektronikus szolgaltatd rendszer befogadta és gondoskodik annak tovabbitasardl a cimzett részére. A visszaigazold adatokat
az alabbi tablazat tartalmazza:

BEKULDES ERKEZTETESI SZAMA: 119098705201 904252306202394

ERKEZTETES DATUMA: 2019-04-25 2305 42

Vissza az Onkorméanyzati Hivatali Portalra

Cég nevében torténé benytjtas esetén a Cégkapu-tarhelyére a BEERKEZETT
mappaba megérkezik a feladasi igazolas. Az lizenet tartalmazza a bekiildés pontos
datumat, és a cimzett Hivatali tarhely révid nevét.

Az iizenet csak akkor jelenik meg a Cégkapu-tarhelyen, ha a SZURES-nél a ’Kivéve
rendszeriizenetek’ szlirés nincsen beallitva.

26



Maganszemély, vagy egyéni vallalkoz6 nevében torténd bekiildés esetén a feladasi
igazolas a felhasznalé KUNY tarhelyére érkezik.

UZENET RESZLETEI X

Felada: ABT

Feladdé Ggyintézo:

Cimzett: Teszt Cégkapu

Ugyintéza:

Dokumentum tipusa: Feladasilgazolas

Dokumentum leirasa: Feladasi igazolas [ASP-20190425.krx)

Beérkezés datuma: 2015.04.25. 23:06

Erkezretési szam: 015181816- 2013.04.25. 23:06- 202356

Hivatkozott érkeztetési szam: 119098706~ 2018.04.25. 23:06- 2023594

Megjegyzés: Feladasi igazolas (Feladd: 181515816, Dokumentum: aspDok - 119038706201904252306202

384 - Cimzett: TESZT1 - 2019.04.25. 23:06:41)

. + Hozzaadas~
k BEERKEZETT UZEMETEK

dgyintézés szabadon

ECHANTILLONS FERENC A4

%
&rtesitési tarhely Vs
18181816 ‘ P
@
KIJELENTKEZES 9:57 k 18181816

ligyintézés szabadon

KULDES

ECHANTILLONS FERENC [0 X LETOLTES % TORLES  ++ MOZGATAS TARTOS TAREA (O CIMKEKEZELES
BEERKEZETT €BD KIJELENTKEZES 9:58
Feladd Dokumentum tipus, leiras
ELKOLDGTT OLDE i
iR [ ABT Feladasilgazolas | Beérkezetr
or - Feladasi igazolas (ASP-20190425.krx)
TARTOS TAR

MEGHIOSULASI IGAZOLASOK

3.3.5 Urlap mdsolat

A bekiildést kovet6en a bekiild6 tarhelyére megérkezik a bekiildott (irlap elektronikusan
alairt masolata zip formatumban. A 'Megjegyzés’ mez6ben szerepel a bekildott trlap
neve, a cimzett 6nkormdanyzat és a bekiildé ad6azonosito jele is. A masolatot célszeri a
LetOltés gombra kattintva lementeni, vagy a Tarhelyen Tartds tarba helyezni, mert a
Tarhelyen a beérkezd dokumentumok, igazolasok és nyugtak csak 30 napig keriiltnek
megoOrzésre. Ezt kovet6en masolat mar csak az érintett onkormdanyzattoél igényelhetd.
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OZENET RESZLETEI

Felado:

Feladd ugyintézd:

Cimzett:

Ugyintéze:

Dokumentum tipusa:
Dokumentum leirasa:
Beérkezés datuma:
Erkeztetési szam:
Hivatkozott érkeztetési szam:

Megjegyzés:

Cimkék:
Tarolasi hely:
Csatolmany

[3 ase 518 k8

ECHANTILLOMS FERENC

ASP
Masolat - Urlap kodija: ASP-ADO-087-2018, drkormanyzat:Teszt Varos Onkormanyzata
2019.04.25. 23:06

706675345- 2019.04.25. 23:06- 202397

Urlap neve: Helyi ipar(izési ado bevallas, allando jellegli iparizési tevékenység esetén, 20
18 évre, onkormanyzat:Teszt Varos Onkormanyzata, addazonositd:8377276070
+ Hozzaadas~

BEERKEZETT UZENETEK

TARTOS TARBA | TORLES | & LETOLTES

2] adataxml

12 svih/A-55789c68- 9550 - 481 -b 260-fea
2 o

Dokumentum Hitelesités 20&8ygeRESZT

Teszt Varos Onkormanyzata

Cim: 1234 Teszt, F6 tér 1. 1/2,

Telefon: 0611234567, e-mail: varos@tesztvaros.hu

'\1'“ Azﬂw“‘;s

3
3
E

1B B Q @ 1 on A MO E w- B F B ¢
!a&; Csatalmanyok X :
] e , o B
e - BEVALLAS a helyi ipariizési ad6rél  Azonositasra Visszavezetett

087-2v18

A letoltott pdf Csatolmanyainal tekinthetd meg az AVDH hitelesités és az lrlap xml

formatumban.

3.4. MENTETT URLAPOK

Amennyiben a bejelentkezést kovetden egy (rlap kitoltését valamilyen okbol félbe kell
hagyni, az {rlap ,Az Girlap mentése” gomb segitségével, jelsz6 megadasaval mentheto.
A mentés sikerességét rendszertizenet igazolja.

INFORMACIOK MEGADASA MENTESHEZ

Jelszé
Jelszd ismét

Megjegyzés

OK

Nem

INFO

Sikeres mentés.

BEZARAS
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A mentett (rlap is csak bejelentkezéssel érhetd el. A MEGYNYIT gombra kattintva a
rendszer a jelsz6 megadasat kovet6en betolti az (irlapot, amelynek kitoltése folytathato,
illetve a kész{irlap bekiildheté.

MENTETT URLAPOK

A szolgaltatas hasznalataval megnyithaték az elektronikus tirlapkitéltés sordn On altal mentett tirlapok.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a Portalon kizarélag a jelsz6 ismeretében tudja megnyitni a mentett Grlapot. A Portal feltiletén a
mentett trlapok 7 napig érhetdk el, ezutan automatikusan térlédnek! A térélt Grlapok visszaéllitésara nincs lehetéség!

Teszt tenant - Helyi ipar(izési ad6 bevallas, allandé jellegii ipariizési tevékenység, 2017. évre

B MEGNYIT O Térolas kelte: 2019. junius 22 23:22

{t

FONTOS!

A mentett (rlapok csak bejelentkezést kovetden, Kizarolag a korabban megadott
jelsz6 ismeretében az i(rlap mentésekor Kkivalasztott 6nkormanyzatnal és
szerepkorben nyithatok meg. A Portal feliiletén a mentett (irlapok 7 napig érhetok el,
ezutan automatikusan térl6dnek! A torolt Girlapok visszaallitasara nincs lehet6ség!

3.5. EGYENLEG LEKERDEZES

Az EGYENLEG LEKERDEZES szolgaltatas csak bejelentkezést kévet6en érheté el. A
szolgaltatas keretén beliil lehetéség nyilik a sajat és a képviselt ad6zdo(k) Adészamla
kivonatanak lekérdezésére is a kivalasztott 6nkormanyzatnal.

A lekérdezés el6tt mindenképpen sziikséges engedélyezni a bongészében a felugrd
ablakok hasznalatat, mert az egyenleg pdf formatumban felugr6 ablakként jelenik meg.

Az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl sz6l6 465/2017. (XII. 28.) kormanyrendelet
22. §. (3) bekezdése alapjan az onkormdanyzati adéhatésdg az ad6z6 addszamlajanak
egyenlegérdl, a tartozasai utdn felszamitott késedelmi potlékrél elektronikusan a
hivatalos elérhetdségén értesiti azt az ado6zot, aki (amely) bevallds benyujtasara,
adatszolgaltatas teljesitésére elektronikus uton kotelezett, vagy vdalasztasa szerint
elektronikusan nyujtotta be a bevallasat. Emellett az E-6nkormanyzat portalon
barmikor lekérdezhetik az iigyfelek az aktualis ad6szamla egyenlegiiket.

2020. januar 1. napjatél az Ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL tv. 1. melléklet 29. pontja
alapjan a helyi ipar(izési ad6 alanya az allami adé- és vamhatésaghoz bejelentheti az
onkormanyzati adéhatésag el6tt helyi iparlizési adoligyben eljarni jogosult allandé
meghatalmazottjat. A NAV hoz bejelentett meghatalmazottak a jogszabalynak
megfeleléen az egyenleg lekérdezésnél csupan a helyi ipar(izési adé és a potlék szamla
egyenlegét tekinthetik meg.
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3.5.1 Adoszamla kivonatok tartalma

Az Adészamla kivonatok fejrészében megjelenik az énkormanyzat neve cime, a készités
idépontja, a konyvelési azonosité (vagy mutatdszam), az addazonositd, és az idGszak
megjelolése, amelyrdl a kivonat késziilt.

A kivonaton ad6szamlankénti bontasban szerepel

e aszamla fejlécében az adonem megnevezése és a pénzforgalmi szamla szama

e az adofizetési kotelezettséget megalapozo bevallasok, adatbejelentések fontosabb
adatai
onaddézasos adonemek esetén a targyid6szaki bevallasok kozt lathatok a korabbi
éveket érintd, de targyévben beérkezett bevallasok is
a bevallas sorok elején * jelzi, hogy az adott bevallas/adatbejelentés az utolsé
allapot

e pénzforgalmi és konyvelési tételeket és ezek egyenlege alapjan a Szamla
egyenlege, a tulfizetés 0sszege vagy a fizetend Osszege az esedékesség idGpontja
szerinti bontasban

e aszamla befizetd azonositdja

Az EV mezében alapértelmezetten a targyév jelenik meg. A lenyilé mezében szereplé
évek koziil valasztva korabbi évek addszamla kivonatai tekinthet6k meg.

Az EGYENLEG TIPUSA mezében a kovetezd tipusok koziil valasztunk:

e Egyszerl
e Részletes

Az egyszerii formatumui Adodszamla Kkivonat iddészakonkénti oOsszesitésben
tartalmazza azokat a tételeket, amelyek konyvelése, befizetése vagy visszatéritése mar
ténylegesen realizalddott.

A részletes formatumu Adészamla kivonaton tételesen megjelennek az adott év
konyvelési és pénzforgalmi tételei, tovabba lathatok rajta a véglegesités alatt allo és
rendezetlen utalds analitika tételek is, amelyek a tulfizetések rendezéséhez
(visszafizetés, atvezetés) kapcsolddnak.

77

Konyvelési tételek (+elbiras/ - torlés) adatai:
o Esedékesség
e Valtozas kdd -a kivonat végén minden rovidités magyarazata szerepel
e Osszeg
o Ev-azadoékotelezettség id6szakat jeloli
e Konyvelés datuma

Pénzforgalom adatai

e A pénzforgalom felirat mellett szerepel az adott adonemben konyvelt utolso
szamlakivonat datuma
e Fizetés datuma
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Szarmazasi hely kéd- a kivonat végén minden révidités magyarazata szerepel

A Kivonat szama (az oOnkormanyzat bankszamla kivonatanak szama az
egyeztetéshez)

Osszeg

Véglegesités alatt allo tételek

Az 6nkormanyzathoz beérkezett bejelentések/bevallasokhoz kapcsol6do tételek
szerepelnek itt. A tételek csak a feldolgozas tényeét. és aktualis allapotat tiikrozik.
Véglegesitést kovetden a tételek atkeriilnek a konyvelési tételek kozé.

Irany (el6iras/torlés)

Osszeg

[ktat6szam

Megjegyzés

Rendezetlen utaldsanalitika tételek

3.5.2

Az adozd tulfizetésének visszatéritésével vagy mas addénemre torténd
atvezetésével kapcsolatos, folyamatban 1év6 tételek szerepelnek a listdban
Allapot - azt jelzi, hogy a tilfizetés rendezése milyen allapotban van (a kivonat
végén minden rovidités magyarazata szerepel)

Szarmazasi hely - azt jeloli, hogy befizetett 6sszeg visszautalasarol van szo, vagy
korabban elbirt ad6 torlésébdl szarmazik a tulfizetés

Utalas kod - a kivonat végén a hasznalt kodok megnevezése szerepel

Osszeg

Egyenleg lekérdezés feltételei

Sajat adodegyenleg lekérdezésekor a bejelentkezést kovetéen automatikusan
betoltédik a lekérdezé addazonosité jele. Ilyen esetben az EGYENLEG TIPUS
kivalasztasat kovet6en a LEKERDEZES gombra kattintva megjelenik az Adészamla
kivonat.

A képviselt nevében torténd egyenleg lekérdezés esetében meg kell adni a képviselt
addészamat, vagy ad6azonosito jelét.

FONTOS!

Egyenleg lekérdezésre csak abban az esetben van mad, ha:

a lekérdezé személyes adatai az oOnkormanyzat ad6 nyilvantartasaban
hibatlanul (a kozhiteles nyilvantartasokkal megegyez6en) szerepelnek
képvisel6ként/meghatalmazottként torténd lekérdezésnél az
onkormanyzathoz a képviselet/meghatalmazas bejelentése megtortént
vagy Cég nevében eljaré személy képviseleti joga a Cégnyilvantartas adatai
alapjan igazolt (ilyen esetben a szolgaltatas igénybevételének nem felétele az,
hogy az Ad6 szakrendszerben szerepeljen a képviseleti jog)

Sikertelen lekérdezés esetén, amennyiben az alabbi hibailizenetek valamelyike jelenik
meg, célszerii az onkormanyzatnal adategyeztetést kezdeményezni az Adoéigyi
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lirlapok kozott taldlhaté ,Adategyezetés oOnkormanyzati adéiigyben” f{irlap online
bekiildésével.
Az (rlap nem hasznalhat6 Gj meghatalmazas, vagy képviselet bejelentésére!

Jogosultsag hianyahoz, vagy személyi azonositdé adatok hibajahoz kapcsol6dd
hibaiizenetek:

e A lekérdezd Ugyfél azonositéja nem szerepel Példa Kozség Onkormanyzata Adé6
szakrendszerben!”

e ,A lekérdezett Ugyfélhez nincs képviseleti jogosultsiga Példa Kozség
Onkormanyzata Ad6 szakrendszerben!”

e A lekérdezs Ugyfél 4T adatai nem egyeznek Példa Kozség Onkormanyzata Adé6
szakrendszerben rogzitett adatokkal!”

3.6. ADOBEVALLAS

A bejelentkezett felhasznalék lekérdezhetik az adott Onkormanyzat Adé
szakrendszerében rogzitett bevallasok adatait sajat neviikben, vagy az altaluk képviselt
ad6z6 nevében az gombra kattintva.

FONTOS!

A bevallasok lekérdezésének feltételei:

e sajat nevében eljaré iligyfél azonosithatéo legyen az Ad6 szakrendszerben
(természetes azonosit6 adatai hibatlanul szerepelnek a nyilvantartasban)

e a képviseloként eljaré személy képviseleti joga az Add szakrendszerben
rogzitésre Keriilt (a képviseleti jog nem Kkerilt megsziintetésre, a képvisel6
azonosithatd, és képviseleti joga kiterjed az elektronikus eljarasra)

e vagy Cég nevében eljaro személy képviseleti joga a Cégnyilvantartas adatai
alapjan igazolt (ilyen esetben a szolgdaltatds igénybevételének nem felétele az,
hogy az Adé szakrendszerben szerepeljen a képviseleti jog)

A NAV hoz bejelentett meghatalmazottak a jogszabalynak megfeleléen a bevallasok
lekérdezésnél a helyi ipariizési adéhoz kapcsol6dd bevalldsokat tekinthetik meg. (Ide
tartozik a bejelentkezés, valtozas bejelentés trlap is)

A listdban megjelenik az adébevallasok listdia az Adénem és az ad6 targyanak

megjelolésével. A bevallas blokkjdbana ~ wmestekintes gombra kattintva pdf forma-
tumban tolthet6k le az Ad6 szakrendszerben rogzitett bevallas adatai.
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Adobevallasok listaja (4 talalat)

MEGJELENITES: 10 ~ RENDEZES:  Megnevezés szerint névekvé |~

Sziikitési lehetdsegek v

033 | MAGANSZEMELY KOMMUNALIS ADOJA
Ingatlan cime: NN ingatlan helyrajzi szama: [N

MEGTEKINTES

A sziikitésnél egy kivalasztott adonem bevallasait lehet kivalasztani. Amennyiben tiznél
tobb talalat szerepel a listdban, ugy a Megjelenitésnél modosithaté az egy oldalon
megjeleno talalatok szama.

3.7. ADOK, DIJAK ILLETEKEK BEFIZETESE

A bejelentkezett felhasznalé az ADOK, DIJAK ILLETEKEK BEFIZETESE meniiben
internetes  bankkartyas fizetéssel teljesithet befizetéseket dijmentesen az
onkormanyzati Adéhatosag felé.

Amennyiben a felhasznalé sajat nevében kivan befizetni, vagy képvisel6ként a
képviseleti joga igazolt (6nkormanyzat felé bejelentett képviseld, vagy cégnyilvantartas
szerinti torvényes képvisel§) gy megtekintheti az aktualis addegyenlegét.

A Befizetések lekérése gombra kattintva megjelennek a kategoriak:
o Esedékes befizetések
e Folyamatban 1év§ befizetések
e Valaszthato befizetések

Az egyes kategoriakon beliili tételek adatai a cimsorokra kattintva tekintheték meg.

Esedékes befizetések: az ad6zé szamlajan talalhatd fizetési kotelezettségek, azok
fizetési hataridejiik szerint mindsitve, 3 csoportba 6sszegezve keriilnek megjelenitésre

a) Hatralék: amennyiben az ad6z6 szamlajan a lekérdezés idépontjaban azonnal
fizetendd kotelezettség talalhatd. Ebben az esetben a tételek feliileten megjelend
fizetési hatarideje a lekérdezés datuma.

b) 30 napon beliil esedékes, amennyiben a fizetési kotelezettségek id6pontja a
lekérdezés idépontjahoz viszonyitva 30 napon belil fizetend§

c) késébb esedékes, amennyiben a fizetési kotelezettség idépontja a lekérdezés
id6pontjahoz viszonyitva 30 napon tul fizetend®.

Az b) és c) esetekben a megjelenitett fizetési hataridd a csoportba tartozo fizetési
kotelezettség tételek legkorabbi esedékesség datumat tartalmazza (ez csak
iranyad6 datum!)
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A szamlakon csak a 100 Ft-ot eléré egyenleg keriil Kimutatasra.

Az ad6z6 szamlajara még le nem konyvelt (folyamatban 1év6) befizetések dsszege
nem csokkenti a megjelenitett Fizetend6 6sszeget! Ez az informacié egy részletes
szamlaegyenleg lekérésével vagy a folyamatban 1év6 befizetések kozott ellendrizheto.

A mar lekdnyvelt befizetések csokkentik a megjelenitett Fizetend6 6sszeget, akkor is, ha
a fizetési kotelezettség datuma kés6ébb esedékes. Ennek hatdsara eltérés lehetséges a
Fizetend6 0Osszeg és az Addegyenleg lekérdezés menilipontban kapott egyenleg
informaciok kozott, ugyanis az Adoszamla kivonat esetén a befizetés nem szamolhato el
késObbi kotelezettségre

Folyamatban 1évo befizetések: azok a tételek jelennek meg, ahol az adott addszamlara
korabban mar inditott olyan fizetési eljarast, amire még nem érkezett valasz, és ami nem
lezart, vagy torolt.

Valaszhato6 befizetések: akkor is van fizetési lehetdsége, ha egyik addszamlajahoz sem
tartozik érték, illetve adott oOnkormanyzatnal még nem szerepel az ado6zoi
partnertérzsben. Amennyiben példaul iigyet inditott az dnkormanyzatndl, de az még
nem Kerilt feldolgozasra az O6nkormanyzat altal, a kapcsolédé befizetést akkor is
elvégezheti. A ,Valaszthatd befizetések”-nél megjelenik az adott énkormanyzat altal
vezetett valamennyi addszamlaja, amelyek koziil szabadon valaszthat.

FONTOS!

Az esedékes befizetések és a folyamatban 1év6 befizetések csak a kovetkezd
esetekben tartalmaznak 6sszeg adatot:

Sajat néven (maganszemélyként eljarva) - ha az adézé személyes adatai és
addazonositdé  jele hibatlanul szerepelnek az  6nkormanyzati addéhatdsag
nyilvantartasaban

Sajat néven (egyéni vallalkozéként) - ha az ad6zé személyes adatai és addazonositd
jele hibatlanul szerepelnek az 6nkormanyzati adéhatésag nyilvantartasaban

Cég nevében - ha a lekérdez6 képviseleti joga a Cégnyilvantartas alapjan igazolt
(6nall6 képviselet); vagy a lekérdezé képviseleti joga (meghatalmazas) az
onkormanyzati adéhatosag nyilvantartasaban szerepel és a Cég addszama helyes

Mas természetes személy, vagy Intézmény nevében - ha a lekérdezé képviseleti joga
(meghatalmazas) az 6nkormanyzati adéhat6sag nyilvantartasaban szerepel

Az elektronikus fizetés feltételeir6l, miikodésérsl tovabbi informaciokat taladl az
E-onkormanyzat portal Tajékoztato a portalrél cikkeiben

3.8. UGYKOVETES

A bejelentkezett felhasznalék lekérdezhetik az altaluk az E-6nkormdanyzat portdlon
inditott helyi 6nkormanyzati ligyek statuszat is. Az alkalmazas lehetdséget biztosit az
ligyfelek szamara az ligyintézési folyamat interneten keresztiili nyomon kovetésére.

34



Az ligykovetés meniipontban az egyes elektronikusan inditott iigyek allapota csak azt
kovetéen ellendrizhetd, hogy az Onkormdanyzat a bekiildott (rlapokat a Hivatali
tarhelyéroél letoltotte, és Irat szakrendszerében érkeztette.

Az ligykovetés szolgaltatas képvisel6ként eljarva csak abban az esetben érhet6 el, ha a
képviseleti jog kozhiteles nyilvantartas adatai alapjan, vagy a helyi Adohatdsagi
nyilvantartas alapjan igazolt.

3.9. BAL OLDALI SZURKE SAV MUKODESE

A bal oldali sziirke sav egyes meniii mas-mas portalokkal biztositanak kapcsolatot.
bejelentkezett felhasznalok

A Kezdélap jelenleg az E-6nkormanyzat portdl PORTAL
SZOLGALTATASOK oldalara navigal

‘Ec KEZDOLAP

8 pavel A Profil jelenleg a https://szuf.magyarorszag.hu/szuf kedvencek

oldalra mutat.

B4 OzZENETEK

Az Uzenetek menii a bejelentkezett iigyfél Tarhelyére navigal at.

& Az Uzemeltetés menii a SZUF portdl Karbantartds oldalara
navigdl. Itt fognak a kés6bbiekben megjelenni az E-6nkormanyzat
® secitsee ‘ Portal karbantartasarol 520616 lizenetek is.

HIREK

|
& UZEMELTETES

R Amennyiben az Uzemeltetés meniiben a kévetkezd szakrendszerek

valamelyikénél jeleznek Kkarbantartast, szolgaltatds Kkiesést, az
érinti az E-onkormanyzat portal szolgaltatasainak elérhet6ségét is:

e KAU - Kézponti Azonositasi Ugynok
e Tarhely szolgaltatas (tarhely.gov.hu)
e BKSZ
e AVDH

A Hirek menii a SZUF Hirek oldalara navigal.

A Segitség menii jelenleg szintén a SZUF portalra navigal, ahol elektronikus
ligyintézéssel kapcsolatos gyakran ismételt kérdésekre kaphat a felhasznalé valaszt.
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