#szervezet_nev
#szervezet_cime

Szervezet: #szervezeti_egyseg

IRATSELEJTEZÉSI JEGYZŐKÖNYV
Készült: #datum #szervezeti_egyseg #szervezet_varos
A selejtezési bizottság tagjai:
	(név, beosztás)
	(név, beosztás)
	(név, beosztás)
A selejtezést jóváhagyó iratkezelésért felelős vezető:
	(név, beosztás)
A munka megkezdésének időpontja:
	 (dátum)
A munka befejezésének időpontja:
	 (dátum)
Alapul vett jogszabályok:
	

Eredeti terjedelem:
	(ifm)
A kiselejtezett iratok mennyisége:
	(ifm)
A mellékelt darabszintű iratjegyzéken felsorolt iratok kiselejtezését javasoljuk. 
A munka során a vonatkozó jogszabályok értelmében jártunk el.
A selejtezésre kijelölt iratanyag a levéltári jóváhagyást követően megsemmisítésre kerül
k.m.f.
........................................................					........................................................
P.H.
........................................................					........................................................
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DARABSZINTŰ IRATJEGYZÉK
	Sorszám
	Keletkezés éve
	Irattári tételszám
	Irattari tétel megnevezése
	Iktatószám
	Tárgy
	Megőrzési idő

	#sorszam
	#keletkezes_eve
	#irattari_tetelszam
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