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Tovabbi adatok

Iktatokonywv *
Foszam
Eldirat

Bekuldd *

Kapcsolattarto
Kildd iktatbszama

Erintett fél

Beérkezés modja *

Adathordozo tipusa *
Targy *
Irattipus *

Kovetkezd feladat *
Mapok szama

Intézési hataridd

Szervezet/ugyintézo *

Megjegyzés

Ugykor
Irattari tétel

Targyszavak
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HAGYATEK SZAKRENDSZER
BEALLITASOK

Hivatali profil adatok

Onkormanyzati profil

Onkormanyzat: Budajend Kizség Onkormanyzata
Teljes néw: Budajend Kazseg Onkormanyzata
Onkormanyzat cime: 2093 Budajend F& utca 1-3
Megyekod: 12

Teleplilés kod: 02407

Jegyzd:

Jegyzd telefonszama:
Jegyzd faxszama:

Jegyzd e-mail cime:

Torzskonyvi azonositd szam (PIR): FT3ID1T2

Adoszam:

TOrZsszam:

Iktatas eldtag: (=10]

Hagyatéek irattipus: hagvatek
Halottwvizsgalati bizonyitvany irattari tétel: 2022 _HB802_MNS_1
Halottwizsgalati bizonyitvanyt feldolgozo elvegzd felhasznalo: totok janos@budajeno
Hagyvaték EHVE irattipus: 151

Halottwizsgalati bizonyitvanyt feldolgozd felelds felhasznalo: totolk. janos@budajeno

Hagyatéek EHVE targy:

Srerkesztés

M Magyar
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Szakrendszeri beallitasok

A Hagyateki leltar rendszerben az iktatas parameterei a program fejleceében a
teleptlés nevére kattintva megjelend [Onkormanyzati profil] részben adhatéak
meg.

A megjelené ablak Onkormanyzati profiladatok részében az alabbi mezék helyes
megadasa szukseges:

 lktatasi el6étag: karakter sorozat, ami az iratkezeld rendszerben be van allitva
a hagyatéki ugyek iktatasahoz. Ennek megfeleléen képz6dnek az iratkezeld
rendszerben az iktatoszamok. Az el6tag az iktatasi savot azonositja. Ha nincs
elOtagja az iktatokonyvnek, akkor uresen kell hagyni.

« Hagyaték irattipus: az iratkezelé rendszerben a hagyatéki ugyek szamara
fenntartott irattipus megnevezése. A hagyatéki leltarba kuldott elektronikus
Urlapok ezzel a tipussal kerulnek be az iratkezel6 rendszerbe.

Az Onkormanyzati profilnal minden adat a [Szerkesztés]-re kattintva modosithato.

A gombra kattintva az Onkormanyzat mezé kivételével minden mezé irhatova N Magyar
valik. AllamkKincstar




Hagyateéki leltar

(0515500 Eljaras Kézjegvzok Foldhivatalok Idézési naptar Sablonok Jogszabdlyok E-lirlap E-HVEB \

Uj 6rokhagyd - kattintas

Kijelolt 6rokhagyo részletei

Mev:

Sziletési nev:

Anyja neve:

Sziletési hely: Valasszon |E|
Sziiletési datum:

Szemelyi igazolvany szam:

Szemeélyi azonosito:

Adoazonosito jel:

Valtas kiilfoldi cimre

Cim adatok

Cim:

Valasszon |E|

Hazszam:

Utolsd belfaldi lakhely:

A magyar allampolgarsaggal nem rendelkezett 6rikhagyo belfoldi jovedelemszerzi tevékenysége

Jovedelemszerzd tevékenység fajtaja:
Jovedelemszerzd tevékenység kezdetének iddpontja:

Orikhagyo TAJ-szdma: mq Magyar

Orokhagyo magyarorszagi lakhatasdaval kapcsolatos adatok: Allamkincstér

Mentés || Mégse




ﬁrﬁkhagfﬁk

Sziiletési nev Sziiletési idd Halaleset idg Eljaras

F|El52 Emé Maximusz Flemz Emod Maximusz

Az Ordkhagyok fulon kattintunk a Megtekintés/Inditas opciora. Ezzel
megtortenik az atterés az Eljaras menure.
Uj eljaras opcio automatikusan aktivalodik

Kijelolt eljaras részletei - Fleisz Emnd Maximusz Nardttama

Iktatoszam: [ED ]
Lezart digy: Mem -
Eljaras tipus: Hagyateki eljaras w
Leltar oka: A& hagyatékban talalhato vagyontargy jellege w

Leltdar oka megjegyzés:

Kazjegyzd néwv: lletékes kbzjegyzi |E|

Vegintéezkedés van: Mem w
Végintézkedés megjegyzes:

ElGirat:

Hivatkozasi szam:

Eljaras megkezdésének datuma: 20221116
Bizalmi vagyonkezeld esetében azoknak a vagyontargyaknak...:  Nem - m Magyar
A leltarozas soran az dorokhagyo bizalmi vagyonkezelési...: Mem w

Mentés | Mégse




Kijelolt eljarashoz tartozo érdekeltek
Erdekelt neve Erdekelt sziiletési idé  Cim

Leovits Rapport Hasszan Marinusz

kivalaszias e 0876 Csorva Maximum Eresifesutca 7TESF S

Kijeldlt érdekelt részletei
Uj_érdekelt

Hagyatek felvitel
Ingatlan Ingosag Kotelezettseg — Lakashasznalat — Hagyatékot érintd vita Egyéb hagyatek Hagyatéki teher

Kijelolt eljarashoz tartozé ingatlanok

Cim Forgalmi érték Helyrajzi szam
Kivdlasztds [] 2700 Cegléd Szolnoki Ut 52. Tarles
Kivdlasztds [ ] 8918 Némeffalu Belterilet 17. Tarles

Kijelolt eljarashoz tartozo intézkedések

Nincs kijelolve eljaras, vagy a kijelolt eljarashoz nem tartozik intézkedés!

Kijelolt intézkedés részietei
Uj intézkedés

Uj intézkedés valasztasa

M Magyar

Allamkincstar




Ingatlan Ingosag Kotelezettseg Lakadshaszndlat ; printd vi 5 2 ki

Hagyatéekot érintd vita Egyeb hagyatek Hagyateki teher

Kijeloit el]arashaz tartozo intézkedések
Megjegyzés Intézkedés

e

Kijelolt intézkedes részletei

Intézkedes: [ Hagyateki leltar megkuldes ~ |
Iktatdszam: BO/37/2022

Datum: 2022.03.10 Ora ~ @ MNerc v
Megjegyzes:

Mentés | Megse

Lenyild listabol > alszam kérés. Beérkez6 alszam (B0/37/2022)

FONTOS! Az iktatdszam az eljarasban be legyen irva. Az iktatészamot <Mentés>
opcioval kell elmenteni.

M Magyar




Hagyatéki sablon kivalasztasa

Kijelolt intézkedés részietei

Intézkedés: Hagyatéki leltar megkluldés
Iktatoszam: BO/37-2r2022

Datum: 2022. marcius 15.
Megjegyzes:

Uj intézkedés Srerkesztés | Torés | Alszam sztornd

Nyomtatvanyok

Mincs kijeloive eljdrds, vagy a kijeldilt eljarashoz nem tartozik nyomtatvany!
Minden dokum mot m

Nyomtatvany feltoltés
Myomtatvany tipusa:

Fdjl kivdlasztasa: (Maximalis file méret: 48,6 Mb) [ Fajlok kivalasztasa l Nincs fajl kivalasztva

Feltoltes

Nyomtatvanyok készitése

Sablon: [ Valasszon a listabol |
[ Valasszon a listabdl ]
Hagyateki laltar

teszt_sablon
teszt1

teszt2

Készitd:

M Magyar
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Nyomtatvanyok készitése \

Sablon: | Hagyateki leltar ~|

Készitd: Admin v

Leltar-nyomtatvany fajtaja

A leltar-nyomtatvany fajtaja: Eredeti v

A leltar tartalma: Teljes w

A leltar megkuldésre kerul

A kozjegyzonek

Az illetekesseget megallapito ok: az orokhagyo utolso belfdldi lakdhelye

| A gyamhivatalnak
Ennek oka:

Csatolt iratok:

M Magyar

<Készités> Kattintas Allamkincstar




Nyomtatvanyok
Datum Nyomtatvany Modositas
Megnyitas 2022.03.10. 17:00 Hagyateki leltar Atadas az IRAT-nak (csatolmannyal egyitt) | Torés

Minden dokumentumot mutat

Nyomtatvany feltoltés
Nyomtatvany tipusa:

Fajl kivdlasztasa: (Maximalis file méret: 48,6 Mb) [ Fajlok kivilasztasa ] Nincs fajl kivalasztva

Nyomtatvanyok készitése
Sablon: [ Vélasszon a listabol ~
Készitd: Admin e

Datum Nyomtatvany Modositas
Megnyitdas 2022.03.10. 17:00 Hagyatléki leltar Atadas az IRAT-nak (csatolmannyal egyiitt) | Torés
Megnyitds 2022.03.10. 177:01 Egyéb () Atadas az IRAT-nak (csatolmannyal egyutt) | Torés
Minden dokumentumot mutat
q’[
Kattintas>>Atadas az IRATNAK N\ Magyar
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Budajend ASP 2.0 iothezeld Srolrendser at Admin Budojend Polg
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w2022 Budajend itobdkdny_ B BOV3T ottazsgdlah bizo..  Totok ldnos Coprors Erzsébet Bej néhon Jucker Mogdt BO-2022/18  X022-02-02 1157 2022-03-04 2385
+" Felodatok
= Listak
B Myomtotvanyok
b
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Kattintas kétszer a Listak/lktatas/Alszamok menuben az atadott tételre. Kijelolés insert
csikkal.
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Megjelenik a Listak/alszamok Ugyiratterkép tabla

Elelt nopok Haotdnidd 2022-03-04 Ugryintizd

Flamiam Felye Totok jdnos Fedadat Uyinid ks

FOSZAM MODOSITASA

Adatek Inaf Eapcsolot ok |'-:l':|:“l"|=\".>:"lr'3L Ceotolmdnyok Towabbsd aaoton Wy Ies Towabhe parinenes Lossok mbg Egvedl Adatox

rarmy Enmend Dftum H022-03-10 1657

Iragjellamend <Mincs imdlasrias

Clmzett Mogyor Orszdgos Koziegyadi Komor [gépi T beok %  Kopcsolottortd <Mincs: kivdlasziva > v &

Adathordandt tpusa (Egv oL b Erintett i Tory k

Climikétk Irattipus hagyatek - [tform -

st dhapeta T —— v | Priositds noemdl -

Kezekis feljegyrdsek {}j Kibdd itatdszima

NEEZESE hotdnod 02 =04 -0 Popir péiog ! - " Ty

P S ¥ Az Iratkezel6 szakrendszer csatolmanyként *.asice
Térgysat <hincs knlasatvos 2% konténert kezel, amelyet lemasolva, majd a *.asice
Térgy Hagyaték - Hogyoush lehr megkuldés kiterjesztést kitorolve az igy megkapott *.zip

etk Admin kiterjesztési allomanyt a windows fajlkezelében
lehet megnyitni. A hitelesség megdrzése érdekében
az eredeti *.asic allomanyt érintetlenil kell hagyni.

A ,Csatolmanyok” fllre, majd a megnyilé6 ablakban a csatolmanyokra kétszer
kattintva a melléklet letolthet6. A mappaban a hagyatéki leltar pdf és xml valtozata
lathatd, az AVDH pdf formatumu Igazolasa és a feltoltott fajlok.
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A FELADATOK/UGYINTEZES/IRATAIM

menupontban iktatdszam alapjan kikeresem az attett tételt, kattintas - insert.csik - majd felul
megjelennek a funkciofulek. Kivalasztom az ,,Elintézés” fulet, majd kattintok ra.

= Ugyintézés 5
B Irataim (317
i Svdhagydsivéleme... Erkeztettszdm Iktatdszdm l12 _16 2022
Cgyirataim (6 7
E M::sz-ur irotaim Beérkezés iddpontjo iz i lktatds ddtuma Bz i
D Kisdmdnyozds Bekillda/Cimzett 0 Térgy i
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P Beérkezett vevény Allapot . nincs szirés = w Helyrajzi szdm
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Fostai kézbesités - ] 5 . . ] ) A
@ Postai kézbesité ? ¢ Atszigndlas BV 4 Ujkimend [0) Ujbelsd 5 Elintézés =) Ldssdk még up Atadds B Szkennelés ([ =bl

@ Postakényvek kezel...
@ Feladhats postaksn... Dokumentum elintézése | Jéveh... Iktatdszdm SN— Hatdrido Irdiny Bekiild6/Cimzett |
Kilén kézbesftés i BOV12-16/2022 2022-12-16  Kimend hMagyar Orszdgos Kizjegy... v

@ Elektronikus kézbesi..

. Dokumerntum elintézése Feladat Ceatolmdnyok
B Vevények kezelése

= Hatdridé nyilvantartas kowvetkezd felodot | kiodmdnyozds R
Hatdridébe helyezés
Hatdridébdl kiadds

Elvégzo dolgozd *  Totok Jdnos - Budajend Polgdrmestern Hivatal [Jegyzd / Budajend Polgdrmesteri Hivate

Kijeldltem a kovetkezd
= lrottdrazdas feladatwvégzot ™

= Irottdrozds
M| Irotkiodds

= Eseti felodatok

+" Feladato
R A megjelend menuben a ,,Feladat” fulet kell aktivalni, majd a

»RENDBEN” gombra kattintani.

= Listak

E] Myomtatvanyok

(L}, Rendszer
. 1 Magyar
™ Allamkincstar
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HELYES VEGREHAJTAS ESETEN AZ ELINTEZETT TETEL ELTUNIK AZ ,IRATAIM”
MENUBOL ~ ES ~ MEGJELENIK = A SORON KOVETKEZO
,FELADATOK/UGYINTEZES/KIADMANYOZAS” MENUBEN

= Ugyintézés
B Irataim (2 16
i |ovdhagydsivélemeé.
B Ugyirataim & 7

D Kiodményozds (1] 1 forgy Ugyfel n Détum i Itatdszim .f

Expedidlds Ugyintézd Irattipus .« pincs sz0rés v Eqyedi adat
P Beérkezett vevény

= Kézbesités
B Postoi kézbesités
B Postakényvek kezel...
B Felodhats postakin.. 2022-11-16 1401 BO/12-16/2022 Tdtok Jdnos Magyar Orszdgos K. Hagyaték - Hogyat..  Hagyomdnyos

Kilan kézbesfés
@ Elektronikus kézbesi..

8 Vevények kezelése SOK TETEL EGYIDEJU FELSORAKOZASA ESETEN CELSZERU IKTATOSZAM

— Hatdridé nyilvéntartds ALAPJAN KERESNI. , '
Hatdriddbe helyezés EBBEN AZ ESETBEN AZ INSERT CSIK AZONNAL A KERESETT TETELEN

Hatdridébdl kiodds J ELEN I K MEG

= lrattdraozds

() | Kotosddtuma  ktatdszdm (gyintézd Cimzett Térgy Ugykezelésméd

= Irottdrazas

o reskiades Az insert csik aktivalasat kovetéen lathatéak lesznek a funkciéfiilek, ahol a

== Eseti felodatok . , . . . .
 Feladatok »2Kiadmanyozas” fllre kell kattintani.

M Magyar
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HELYES VEGREHAJTAS ESETEN AZ ELINTEZETT TETEL ELTUNIK AZ ,,IRATAIM”
MENUBOL ES MEGJELENIK A SORON KOVETKEZO
,FELADATOK/UGYINTEZES/KIADMANYOZAS” MENUBEN

Targy gyt Y Ddtum i i3 etdszdm I L

= Ugyintézés
@ Irataim (316 Ugyintézd Wotous ¢ pince sz0rés » v Eqyediadot
i JovdhagydsivVélemé.
B Ogyirataim 16 7
D Kiodmdnyozds 1)1 - .
Expediolas 0 \Ihﬂdsdtﬂumu Iktatdszdm Ugyintézd Cimzett Targy Unykezelésmdd
P Beérkezett vevény M--161400  BOAZ-162022  Tatok Jdnos Magyar Orszdgos K. Hogyték - Hagyat.. Hagyamdnyos

== Kézhbesités
@ Fostai kézhesités Kiadmanyozas _ e

@ Postakényvek kezel...

W Felodhatd postakén... Adotok  Irotpélddmyok Csotolmdnyok  Felodat
Kilgn kézbesfés
@ Elektronikus kézbesi.. Kivetkezd felodot | expedidlds A

W Vevények kezelése
Elvégzt dolgozd * Tdtok |dnos - Budaojend Polgdrmester Hivatal [Jlegyzd / Budajend Folgdrmesteri Hivatal)

= Hatdridd nyilvdntortds o .
Kijeléltem a kivetkezd
Hatdridébe helyezés feladatvégzat *

Hatdridébdl kiodds

= Irattdrazds RENDBEN/KOVETKEZO RENDEEM MEGSEM

T Irottdrazds

o Iretkads A megjelend ablakban a ,,Feladat” fulre kattintva beallitjuk a kovetkez6 iratfunkciot.
“‘”E'“"“‘““ A ,,RENDBEN” gomb aktivalasat kovetéen a tétel eltiinik az adott funkciobdl és
Feladatok . . . = 0Nz -
megjelenik a kovetkezd,- ,,Expedialas” menuben.
2l B M Magyar
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ITT AZ ELJARAS HASONLIT Az ELOZ6
FUNKCIOHOZ

= Ugyintézés
& lrataim '3 18
i |ovahagyds/vVéleme..
B Ogyirataim 16 7
& Megosztott irataim
O Kiodmdnyozds Targy Ugyfél P Iktatds détuma 2 Kiac
Expedidlds 0 1

Iktatdszdm [ 1 / Ugyintéze
P Bedrkezett vevény

= Kézbesités
@ Fostoi kézbesités

/" B Expeticids ) Atodds | 5 )

[ Postokényvek kezel... | Ddtum llctatdszdm Kiadmdnyozd Cimzett Tdrgy Ugyintézd Ugykezelésméd
stakon... -11-16 14: - ok Jdnos aoyar Orszdgos K6.. Hogyaték - Hogyaté..  Tdtok Jnos ogyomdnyos

W Felodhatd postakdn 02111161401 BO/1Z-16702 Tétok g Magyar Orszdgos K6... Hagyaték - Hogyaté.. Tétok )4 Hagyomd

Kilgn kézbesfés
@ Elektronikus kézbesi..
W Vevények kezelése

== Hotdridd nyilvdntortds
Hatdriddbe helyezés
Hatdriddbdl kiodds

- rorezs KATTINTOK AZ ,,EXPEDIALAS” GOMBRA

= Irottdrazds

M| Irotkiodds

== Eseti felodatok =~
+" Feladatok
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= Ugyintézés
B lrataim 3 18
il |dvdhogydsiVélemé .
B Ugyirataim & 7

L Megosztott irataim Iktatdszdm BOS12-16/2022
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El6szor az "Adatok” fulon be kell allitani, hogy az expedialas moddja ,Postaval
kézbesitendd” vagy elektronikus irat esetén az érvényes hivatali kapu igénybevetelével
torténd kézbesités. Ezt kovetben a ,Feladat” fulon a ,,Postazas” funkciot kell érvényesiteni.
A kovetkezd feladatvegz6t pipa opcioval kell aktivalni. N Magyar

Allamkincstar

Ezt kovetéen a ,RENDBEN” gombra kattintassal aktivaljuk a funkciot.
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KEZBESITES FUNKCIO
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NEM PAPIR ALAPU, HANEM ELEKTRONIKUS KEZBESITEST JELOLTEM MEG AZ
EXPEDIALAS SORAN, IGY JELEN ESETBEN NEM A POSTAI KEZBESITEST, HANEM
AZ ,,ELEKTRONIKUS KEZBESITES” FUNKCIOT KELL ALKALMAZNI.
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A ,,RENDBEN” GOMBRA KATTINTASSAL MEGTORTENIK AZ ELEKTRONIKUS HAGYATEKI
LELTAR MOKK RESZERE TORTENO KIKULDESE.
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KOSZONOM FIGYELMUKET!

AZ IRAT SZAKRENDSZERERT FELELOS SZAKERTO
KOLLEGAM ISMERTETI AZOKAT AZ INTEGRACIOS
BEALLITASOKAT, AMELYEK NELKUL VAGY AMELYEK HIBAS
BEALLITASAVAL A HAGYATEK SZAKRENDSZER AZ IRAT

INTEGRACIO SORAN HIBAUZENETTEL LEALL.

M Magyar

Allamkincstar




A szakrendszerek kozotti integracios hibak
lehetséges okai

A két szakrendszer kozotti integracio mikodeséhez a felhasznalonak a
Keretrendszerben rendelkeznie kell Iratkezel6 és Hagyatéki szakrendszeri
jogosultsaggal.

A Rendszer/Beallitasok/Felhasznalok menuben elvégzett szinkronizalast
kovetden az Iratkezel6 szakrendszerben megjelenik a felhasznalo

A Rendszer/Beallitasok/Szervezet-felhasznalé menupontban adhatjuk meg
szamara a bejovo és kimeno irat iktatasahoz szukseges jogokat.

Egy bejovo irat iktatasahoz erkeztetd, bonto, iktatd jog szukseges, kimend

irat iktatasahoz pedig iktato, kiadmanyozo, expedialo, postazo jog.
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Szervezet-felhaszndlé karbantartdsa
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Egy felhasznalé tobb telepulés ugyeit intézheti, igy tobb szervezeti
egységhez is tartozhat az Iratkezel6ben.

A korrelaciés azonositot minden olyan tagtelepulées Keretrendszerében
rogziteni szukséges az adott felhasznalohoz, ahol az IRAT
szakrendszerrel integralt folyamathoz kapcsolodo feladatot Iat el.

A tobb szervezeti egységhez rendelt felhnasznald neve megjelenik a
Rendszer/Beallitasok/Kuls6 rendszer/Felhasznalo-Szerv 0sszerendelés
menupontban, ahol a felhasznaldo kivalasztasat kovetbéen az
alapertelmezett szervezeti egység beallitasa szukséges azokhoz a
klls6 rendszer(ek)hez, amely(ek)et integraltan hasznal az Iratkezeldvel.

A Dbeallitast kovetoen adott kulsé rendszerbdl, integraciés kapcsolat
utjan iktatott iratok az itt megadott alapertelmezett szervezeti egyseghez
kerulnek.
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Kiils6 rendszer/Felhasznadlo-Szerv 6sszerendelés

Kilsé rendszer/Felhaszndld-Szerv dsszerendelés
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« A felhasznalohoz rendelt szervezeti egysegek kozotti valtashoz javasolt
az lratban helyettesités beallitasa A rendszer/Beallitasok/helyettesites

menupontban
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