ASP Telepiilési portal KOZADAT-modul hasznalata
A kozadatkereso rendszerhez torténd csatlakozas menete

Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) eldirja, hogy a kozfeladatot ellatd szervek kozadatait az
interneten is elérhetévé kell tennitik, ezzel egyidejlileg a kdzzétett informaciokrol leird adatokat
kell tovabbitani a kozadatkeresd felé. A Telepiilési portdlon kozzétett kdzérdekli adatok
jogszabalyban meghatarozott adatai automatikusan atkeriilnek a kézadatkeresébe a kdvetkezo
beallitasok elvégzését kdvetden.

1. A KOZADAT-modul igénylése

A Telepiilési portal adatainak kdzadatkeresd felé torténd tovabbitasat a portdl KOZADAT-
modulja végzi el. A modul bekapcsolasa az ASP Hiba- és igénybejelentd alkalmazéason
keresztiil igényelhetd. A bejelentés szovegébe elegendd annyit leirni, hogy szeretnék kérni a
KOZADAT-modul bekapcsolasat.

Az igénylés utan ASP Hiba- és igénybejelentd alkalmazason keresztiil értesiilnek a modul
bekapcsolasarol.

2. Kapcsolatfelvétel a Kozadat program munkatarsaval

A kozadatkeres6 a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. Kozadat programja
keretében mukodik.

Amennyiben a modul bekapcsoldsa utan jelen tdjékoztatd alapjan nem sikeriil beallitani a két
rendszer kozotti kapcsolatot, kérjiikk, keresse meg a Kozadat program munkatarsat az
info@kozadat.hu e-mail cimen, akitél tovabbi segitséget kaphat a kezdeti hasznélat soran
felmertiil kérdésekben.

3. A KOZADAT-modul tulajdonsagainak beallitisa a Telepiilési portalon

A modul a Telepiilés portal adminisztracios feliiletén, feliil, a fehér meniisorban talalhato:

() Visszaawebhelyre == Kezelés Yy Gyorshivatkorisok  §

Kézadat modul beallitasai

A KOZADAT és Telepiilési portal kozotti kapesolat beallitasahoz, kérjiik, kattintson a ,, Kdzadat”
meniipontra. A megjelend oldalon a kovetkezd mezdket sziikséges kitolteni:
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A KOZPONT!I KONFIGURACIOS FAJLBOL (CONFIG.XML) KITOLTENDO MEZOK.

Intézmény név

Karakterre meg kell egyeznie az OAl regisztraciénal megadott intézmény névvel

Egyedi OAIl azonositd

Az Intézmény rovid nevébdl képzett egyedi azonositd

Kozadat adatgazda e-mail cime

OAl protokoll
2.0

Az QAl protokoell verzidszama

A Koézadat rendszerbe kiildhetd tartalom legkorabbi datuma

éééé.hh.nn. ()]

Bedllitdsok mentése

A kitoltéshez sziikséges informaciokat a kdzadatkeresé adminisztracios feliiletén is megtalalja.
Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben rendelkezik regisztracioval, de nincsenek meg a
belépéshez sziikséges adatok, gy azt a Kozadattar szolgaltatdjanak lehet e-mailben
(info@kozadat.hu) jelezni.

Abban az esetben, ha még nem rendelkezik regisztracioval, akkor a https://admin.kozadat.hu
oldalon tudja elinditani a regisztraciés folyamatot.

Fontos! A regisztracios tUrlap bekiildésekor jelezni kell a Kozadattar szolgéltatdjanak, hogy az
Onkorményzati ASP rendszer elemei kozé tartozo Telepiilési portal csatlakoztatisarol van szo.

A https://admin.kozadat.hu oldalon a Telepiilési portal KOZADAT-moduljanak kitdltéséhez
sziikséges informdaciok a kovetkezok:

Intézményi adatok médositasa

7 Intézményi adatok

Intézmény név: [Teszt adalgazda

o [ntézmény név: a Kozadatkeresd adminisztracids feliiletén szerepld név. Mindenkinek
a sajat intézményi nevét kell megadnia!

Fontos! Ha az Intézmény név modositésra keriil, akkor azt a Telepiilési portill KOZADAT
moduljaban is mddositani kell!
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o FEgyedi OAI azonosito: a Kozadatkeres§ adminisztracios feliiletén taladlhatd azonosito.
Mindenkinek a sajat egyedi OAI azonositojat kell megadnia!

4OP OAI adatok modositasa

OAl adatok
Egyedi OAl azonosito: tea

o Koézadat adatgazda e-mail cime: a szabvany szerint a mezd Kkitoltése kotelezd, a
rendszer erre az elérhetdségre nem kiild {izenetet.

Az adatok megaddasa utan, kérjiik, hogy mentse el a beallitdsokat a Telepiilési portalon.

4. Az OAI repository URL mezében szereplé link bemasolasa a Kozadatkeresé
adminisztracios feliiletén (https://admin.kozadat.hu ) talalhaté meniibe.

Adatgazda adminisztracio

L

Allapot 123

Statusz: Aktiv
Aktiv rekordok szama a keresdben: 11

Intézmeényi adatok modositasa
Kapcsolattarto adatok modositasa
OAIl adatok modositasa

Torlési kérelem

Jelszovaltoztatas

Webes metaadat szerkeszt6

Hirlevelek
Jelenleg nincsenek letolthetd hirlevelek.

Figyelem! Amennyiben nem lehet a meglévd linket modositani, akkor ezt a Kozadattar
szolgéltatdjanak kell e-mailben (info@kozadat.hu) jelezni.

QA repository URL

4®P OAI adatok médositasa

" 0Al adatok
Egyedi OAl azonosité: tea
OAI Repository URL: [

A mez6 kitoltése utan a Kész gomb megnyomasaval mentse el a beallitast.
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5. A Telepiilési portal Kozérdekii adatok meniipontjanak testreszabasa

A telepitett Telepiilési portal mar tartalmazza a javasolt a kozérdekii adatok eldirt 6sszefoglalo
oldalat, ennek neve: KOZERDEKU ADATOK. Erdemes a meglévd informaciokat itt ellendrizni,
modositani, kiegésziteni az adott telepiilésre, portalra vonatkozdan.

Kozérdeku adatok

000

. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezeték

1.1.1. Elérhetdéségi adatok

Akézfeladatot ellato szerv hivatalos neve (teljes név), székhelye, postai cime, telefon- és faxszama, kézponti elektronikus
levélcime, a honlap URL-je, az ligyfélszolgalat vagy k6zonségkapcsolat elérhetésége, a vezetd neve, ligyfélfogadas rendje.
Hivatal/Ugyfélszolgalat/Ugyfélfogadas

Frissités: A vdltozasokat kévetden azonnal

Megorzés: Az el6z4 allapot torlendd

1.1.2. A szervezeti struktira

Akozfeladatot ellato szerv szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek és vezetGik megnevezésével), elérést biztositva a
szervezeti egységek feladatainak leirdsat tartalmazo dokumentumokhoz.

Hivatal/Polgarmesteri Hivatal/Szervezeti felépités

Frissités: A valtozasokat kdvetden azonnal

Megorzés: Az el6z6 allapot torlendd

6. Tartalmak kozadatkereso rendszerbe torténo tovabbitasa

A Telepiilési portalon a KOZERDEKU ADATOK menii oldalan meghatéarozott adatok kozvetlen
elérhetéségét és azok valtozasat kell rogziteni és tovabbitani a kozadatkeresd részére.
A Telepiilési portal szerkesztofeliletén Cikk, Egyszerii oldal vagy Esemény tartalomtipusok
esetén van lehetdség az oldal tartalménak tovabbitasara a kozadatkeresd rendszer felé.

Ehhez a  kovetkezd 1épéseket sziikséges megtenni az adott  oldalon:

o Cimkék mezo Kkitoltése. Legalabb egy darab kulcsszo megadasa kotelezé a kozérdekii
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol
sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan.

Példaul az Elérhetéségnél megadott cim esetén a kulcsszo lehet Kapcsolat.

Cimkék

Vesszdvel elvalasztott felsorolas a tartalom jellemzésére, mint példaul természetvédelem, dokumentum. Mentés utan az

eqgyes cimkére kattintva megtekinthetd valamennyi tartalom, amihez a cimkér felvették.

o KOZADAT jelolénégyzet bepipalasa. A jelolés azt eredményezi, hogy az oldal tartalma
tovabbitasra keriil a kozadatkeresd rendszerbe.



v KOZADAT

KOZADAT
Amennyiben Kdzadat-tartalmat szeretne bevinni, kérjik, itt jelélje. Jeldlés utan tovabbitédnak az adatok a
KOZADAT-rendszerhez.

Lista tipusa

‘— Nincs - v

A kézzétételi lista tipusat leird kifejezések (A kozzétételi lista tipusanak meghatarozasa az Infotv. 37. §-a alapjan:
dltaldnos kozzétételi lista, egyedi kozzétételi lista, kilénds kozzétételi lista.)

Friss(tés
‘— Nincs - v

A kdzzétételi egység frissitésének gyakorisiga (Az Infotv. Melléklete Frissités oszlopanak megfeleléen megadott
listdbdl vélasztott elem.)

e Informaciok megadasa. A jelolés utdn megjelennek azok a mezdk, ahol a Korm.
rendeletben eldirt kdtelezd informacidkat tudja megadni. Ezek a kdvetkezok:

o

(@]

o

o

Lista tipusa: a kozzétételi lista tipusat leird kifejezések, a kozzétételi lista
tipusanak meghatarozéasa az Info tv. 37. §-a alapjan:

= 3ltalanos kozzétételi lista;

= egyedi kozzétételi lista;

= kiilonos kozzétételi lista.
Megjegyzés: A Lista tipusa a legtobb esetben daltaldnos kozzétételi lista.
Frissités: A kozzétételi egység frissitésének gyakorisaga. Az Info tv. Melléklete
Frissités oszlopanak megfelelden megadott listabol valasztott elem.

= A valtozasokat kdvetden azonnal

= Negyedévente

= Torvény eltéré rendelkezése hianyaban a benyujtas idSpontjat

kovetden azonnal
= Folyamatosan
= A vizsgdlatrol sz6l6  jelentés megismerését  kdvetden
haladéktalanul

= A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil

= A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig
Korabbi allapot: Amennyiben nincsen korabbi allapot, a mezdbe irja be a "Nincs"
kifejezést.
A hivatkozott kozzétételi egység URL-je: Hivatkozas az archivumba helyezett
kozzétételi egységhez kozvetleniil kapcsolhatd — aktudlis 1iddallapotot
megjelenitd — kozzétételi egységre, amennyiben az Info tv. melléklete Megdrzés
oszlopéaban archivalast ir eld.
Kovetkezo allapot: Amennyiben nincsen kovetkezd allapot, a mezdébe irja be a
"Nincs" kifejezést.
A hivatkozott kozzétételi egység URL-je: Hivatkozds a dokumentumhoz
kozvetleniil kapcsolhatd, az Info tv. melléklete szerint archivumba helyezett
kozzétételi egységre, amennyiben az Info tv. melléklete ,,Megbrzés™ oszlopaban
archivalast ir eld.



Kordbbi dllapot

Amennyiben nincsen korabbi allapot, a mezébe irja be a Nincs kifejezést. A hivatkozott kozzétételi egység URL-je.
Hivatkozas az archivumba helyezett kozzétételi egységhez kozvetlentl kapcsolhaté - aktualis idéallapotot megjelenité
- kozzétételi egységre, amennyiben az Infotv. melléklete Megdrzés oszlopaban archivalast ir el6.

Kovetkezé allapot

Amennyiben nincsen kovetkezé allapot, a mezdbe irja be a Nincs kifejezést. A hivatkozott kozzétételi egység URL-je.
Hivatkozas a dokumentumhoz koézvetleniil kapcsolhaté, a torvény melléklete szerint archivumba helyezett kézzétételi
egységre, amennyiben az Infotv. melléklete Megdérzés oszlopaban archivalast ir eld.

"o

A jogszabalyban a Korabbi allapot és a Kovetkezo allapot kitoltése is kotelez6. Ha nincs ilyen,
vagy az adott kozadatnal nem értelmezhetd, akkor vagy a ,,Nincs” szot, vagy pedig ,,—,,-t
(kotojelet) kell mindkét mezdbe beirni.

7. Koltségvetési intézmények vagy gazdasagi tarsasagok csatlakozasa a kozadatkereso
rendszerhez

A Telepiilési portdlon csak az adott Onkormanyzat adatai keriilnek &t automatikusan a
kozadatkeres6be, az Onkormanyzat koltségvetési intézményei és/vagy gazdasdgi tarsasagai
szamara tovabbra is a megszokott modon kell elvégezni az adatszolgaltatast.

A https://admin.kozadat.hu oldalon torténd regisztraciot kdvetden ingyenes alkalmazasok allnak
rendelkezésre. Ha van sajat honlapjuk, vagy interneten van lehetdség kozzétenni a kozérdekii
adatokat, akkor csak a leird adatokat kell elkésziteni. Ha az adott intézménynek nincs honlapja,
akkor igénybe veheti az un. Koézponti honlapot, ahova a kozérdekli adatokat tartalmazo
dokumentumokat kell feltolteni.

KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

v 2011. évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

v 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

V' 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az
egyseéges kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol

KOZADAT-PROGRAM ELERHETOSEGEI
e-mail: info@kozadat.hu
telefon: 06 (1) 896-1333
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