Onkormanyzati ASP

Alapismeretek
Az ASP2.0 projektben megvaldsul6 orszagos Kiterjesztés soran a gazdalkodasi szakrendszer
(ASP.GAZD) oktatasahoz (1. alkalom)

Oktatok: Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagainak kijeldlt kollégai
Oktatottak: dnkormanyzati munkatarsak
A tananyag osszeallitasanal figyelembe vett szempontok:

Oktatasi alkalmak szama, idGtartama: 7 alkalom

Oktatas tipusa: géptermi, e-learning

Az oktatési alapismeretek Osszedllitdsa soran torekedtiink arra, hogy egy olyan oktatdsi menetrendet
készitsiink, amely logikusan épiti fel a gazdalkodasi szakrendszer elsajatitasdhoz sziikséges
ismereteket és tartalmazza az egyes témakorokhoz tartozo leirdsok, utmutatok elérhetdségét.

Az egyes napok felvazolt tematikaja tartalmazza a kapcsolddo jogszabalyi hivatkozéasokat, valamint
a hivatkozasok 4ltal elvart miikodés gyakorlati megvalositasat, €s otthoni gyakorlasra széant
feladato(ka)t is.

A géptermi oktatds soran minden felhasznalonak egyedi bejelentkezést kell biztositani. Ezek
létrehozasa a Keretrendszerben torténik meg, az arra illetékes megyei kolléga 4ltal.

Javasolt az oktatdsok sordn elére nyomtatott utalvanyrendelet sablon és minta szamla alkalmazésa,
hogy a feladatok végrehajtasa minél életszeriibben torténjen meg.
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1. ALAPFOGALMAK
1.1. Keretrendszer - Szakrendszerek

A Keretrendszer az ASP szolgaltatasait keretbe foglalé adminisztracios feliilet, innen indithat6 el az
Osszes szakrendszer és minden mas szolgaltatas.

Az Onkormanyzati ASP Kozpont a kovetkezé szakrendszereket biztositja az dnkormanyzatok

szamara:

. Gazdalkodas

. Ado

. Ingatlanvagyon-kataszter
. Iratkezeld

. Iparkereskedelem

. Urlapmenedzsment

as8 Szakrendszerek
[ 1] ]

Az On altal elérheté szakrendszerek

Ado ' Gazdalkodas Iratkezelo Ingatlanvagyon-kataszter
Iparkereskedelem Urlapmenedzsment

A szakrendszereken kiviil egyéb rendszerek, szolgaltatasok is elérhetdk.

Az ASP Kozpont altal biztositott szakrendszereket €s egyéb rendszereket egylittesen iizleti
szolgaltatasnak nevezziik.

Az egyes tenantok csak azokat a szolgaltatasokat érik el, amelyek a bérléi fiokhoz hozza lettek
rendelve. Az Osszerendeléseket az onkorményzat €s az ASP Kozpont kézotti szerzddés hatarozza
meg.

1.2. A tenant (Onkormdnyzati fiok)

A tenant az ASP Kozpont kornyezetében egy 6nallo bérlot jelent, amelyhez egy bérléi fiok tartozik.
Egy bérldi fiok legfontosabb tulajdonsaga, hogy a hozza kétddd adatok izolalt modon kezeltek, azaz
a bérlok egymas adatvagyondhoz nem férhetnek hozza. A kozos hivatal tagonkormanyzatai kiilon
izolacios egységet alkotnak.

A tenantok nyilvantartasat a Keretrendszer végzi, abban keriilnek meghatarozasra a bérldi fiokok
adatai, ott lehet szabélyozni a tenantok miikodését. Az ASP Kozpont szakrendszerei és egyéb
rendszerei ezen tenant nyilvantartasra épiilve kezelik a szakrendszeri adatvagyont.

A tenantokat az ASP K6zpont hozza 1étre. Tenant fizikai torlése nem lehetséges.
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1.3. Felhasznalohoz kapcsolodo ismeretek
1.3.1. Tenant adminisztrator felhasznalo

Valamely onkormanyzat munkatarsa. Egy kiemelt szerepti felhasznalo, aki a tenant létrehozas
folyamataban automatikusan létrejon. Egy tenanthoz minimum egy felhasznalo tartozik, aki a tenant
tobbi felhasznalojat tudja adminisztralni.

Az elsédleges tenant adminisztrator nem tordlhetd a rendszerbdl, illetve nem is zarolhato, ebbdl
adddoan 6 az az egyediili felhasznalo, aki minden esetben be tud 1épni egy tenantba.

A tenant adminisztrator felhasznal6 karbantartd, valamint keretrendszeri adminisztratori szerepkdorrel
jon létre. A Keretrendszer tobbi adminisztracids szerepkorét nem kapja meg automatikusan.

1.3.2. Tenant felhasznalo

Valamely onkormanyzat munkatarsa, aki a tenant altal elérhetd szolgaltatasokat veszi igénybe.

1.3.3. Tenant adminisztrdtor f6bb feladatai (felhasznalo létrehozdsa, felhaszndlo
jogositdsa)

Uj felhasznaléi fidkot az Inditopult Karbantartds blokkjaban a ,,Felhaszndlékezelés” modulban a
tenant adminisztrator tud létrehozni, melyhez felhasznaléi adminisztrator szerepkor sziikséges.
Felhasznal6t minden esetben csak adott tenanton beliil lehet 1étrehozni. Kozos hivatal esetén a
tagtelepiilésekbe kiilon-kiilon sziikséges rogziteni a felhasznalokat.

Gyakran el6forduld eset, hogy az elsddleges tenant adminisztrator a feladatot tovabbadja, igy példaul
a gazdalkodasi szakrendszerrel kapcsolatban a felhasznalok felvételét és a keretrendszerben
megadandoé szerepkorok kiosztasat a gazdalkodasi feladatokat ellato egység vezetdje végzi el.

Az ASP Kozpont szolgaltatas igénybevétele kizarolag a megfeleld hozzaféréssel lehetséges. Ezen
hozzaféréseket hatarozhatjuk meg a jogositassal, melyhez szintén adminisztrator szerepkor sziikséges
€s szintén a ,,Felhaszndlokezelés” modulban lehet elvégezni.

A felhasznalok jogositdsanak két modjat kinalja a Keretrendszer:
* egyéni szerepkdr hozzarendelések
* csoporttagsag kezelése

Az egyéni jogositasi mod esetén a felhasznalohoz egyenként adhatjuk meg az egyes szerepkoroket.
Az egyéni jogositasi mod miatt eléfordulhat, hogy nem adunk meg 6sszefiiggd szerepkoroket, ekkor
a felhasznal6é nem tudja teljes korlien hasznélni a szolgéltatasokat!

Felhasznal6 csoportos jogositdsahoz felhaszndloi csoportok létrehozésa sziikséges. A csoporttagsag
kezelésével a Keretrendszer jogosultsagkezelése attekinthetd, konnyebben adminisztralhato
jogosultsagkezelést tesz lehetve.

A gazdalkodasi szakrendszer szempontjabol kiemelten fontos a KASZPER - Csak listdk, valamint az
ETRIUSZ - Csak listazas szerepkorok. ElObbi esetében a jogosultsagi csoportban szerepld
felhasznalok jogosultak banki, pénztari, szdmviteli, analitikai listdkat megtekinteni, de szerkesztési
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¢s modositasi jellegli meniipontokhoz nincs joguk. Utdbbi esetében pedig a jogositasi csoportban 1&vo
felhasznalok latjak a szerepld jogosultsagai oszlopban megjelolt meniipontokat, viszont
modositasokat nem tudnak elvégezni.

Fontos: Amennyiben a két szerepkor valamelyike a felhasznalohoz hozzarendelésre keriil, ugy az
adott modulban csak a listak megtekintéséhez lesz jogosultsaga, még akkor is, ha valamely admin
szerepkor megadasra kertil!

Miutan a KERETRENDSZER-ben a tenant adminisztrator rogzitette a felhasznalokat és elvégezte a
jogositasukat a gazdalkodasi szakrendszer egyes moduljainak szerepkdreihez, a kdvetkez6 feladat a
szakrendszer moduljainak paraméterezése.

2. GAZDALKODASI SZAKRENDSZER - KASZPER MODUL

A gazdalkodasi szakrendszer 4 modult tartalmaz:

ETRIUSZ

KASZPER

KATI

VIR
A KASZPER (Kozponti Analitikai Szamviteli-Pénziigyi Rendszer) modul feladata a koltségvetési
szervek pénziigyi és szdmviteli feladatainak ellatasa, kiillonds tekintettel az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvényben (tovabbiakban Aht.) és annak végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban Avr.), valamint az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013.
(I.11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban Ahsz.) foglaltakra.

3. TORZSADATOK FELVITELE, KIALAKITASA, PARAMETEREZES

A KASZPER modul hasznédlatdhoz a (2) Torzsadatok karbantartdsa meniipont-csoportban a
megfeleld adatokat fel kell tolteni.

A rendszer els6 inditasakor a KASZPER Admin jogosultsaggal torténd belépéskor automatikusan
elindul a Bedllitdsvarazslo, amely lehetdséget ny(jt a 2. meniipont-csoportban elvégezhetd
beallitdsok kezdeti elvégzésére.

A Beillitasvarazslo a késdbbiekben — egy 0 ellendrzés inditdsanal — a (26) Bedllitdsvarazslo
meniipontban érhetd el. A futtatdsok szdma nem korlatozott, de kilépés utan a folyamat mindig az
elsd 1épéssel kezdddik.

Az alapadatok sikeres feltoltését kdvetden, azok mddositasara vagy ujabbak rogzitésére is lehetoséget
biztosit a 2-es meniipont-csoport.

Bemutatasra keriilnek azok a meniipontok, amelyekkel megfeleld jogosultsaggal valo rendelkezés
esetén el tudjuk végezni az adatlathatdsagi bedllitdsokat, illetve 0j adatokat tudunk felvenni az
alapadatok koz¢é. Tovabba az intézményi hozzarendeléseket is el tudjuk végezni, melyek feltétlen
sziikségesek a gordiilékeny munkavégzéshez.
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3.1. (221 mp) Intézmények karbantartisa

Uj intézmény rogzitése kozpontilag valosul meg.

A gazdélkodasi szakrendszerben intézmény alatt az aldbbiak érthetdek:

,1246” Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok altal iranyitott koltségvetési szervek
,,1247” Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok

,, 1248 Tarsuldsok altal iranyitott koltségvetési szervek

,,1249” Tarsulasok

,», 12517 Helyi 6nkormanyzatok altal irdnyitott koltségvetési szervek

,»,1254” Helyi dnkormanyzatok

A Bedllitasvarazslo futtatasat kovetden a (221) Intézmények karbantartdsa meniipontban javasolt
ellendrizni a Torzskdnyvi nyilvantartasbol atvett adatokat. Az ellendrzés nagyon fontos, mivel a
rendszerbol kiallitott bizonylatokon (szamlak, utalvanyrendeletek,
kotelezettségvallalasok/kovetelések) az itt megadott adatokkal szerepel az intézmény.

A meniipontba belépve a rogzitett intézmények listaja lathato. Az elsé belépéskor minden intézmény
megjelenik. Amennyiben van olyan intézmény, ami nem jelenik meg, feltételezhetd, hogy az
intézmény lathatésdga nincs bedllitva a felhasznaldé szaméra (Lasd a ,,(211 mp) Felhasznald
jogosultsagok beallitasa” cimi fejezet.)

Ha a felhasznal6 a késdbbiekben hasznalja az intézmény valasztéas lehetdségét az Egyéb meniicsoport
[i] Intézmény vdalasztds meniipontjdban ¢és kivalaszt egy intézményt, akkor a kivalasztott
intézményben folytathatja a munkat, tovabb nem kell minden meniipontban jra kivalasztania azt. Ha
ebben a meniipontban nem vélaszt intézményt vagy hasznalat kozben az <Osszes jogositott
intézmény kivalasztasa> gombra kattint, akkor a régi munkafolyamatot tdmogatja a rendszer, azaz az
Osszes jogositott intézménnyel dolgozhat.

A 221 meniipontban a mar berdgzitett intézmény(ek) adatainak ellenérzése, modositasa az adott
intézmény elétt 1évé <Modosit> gomb hasznalataval torténik.
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Intézmény PIR

Intérmény megneverzés [Teszt viros Gnkormanyzat 10
Intézmény irdnyitészam

Intézmény telepiilés [5zeged ~
Intézmény kizteriilet neve [Teszt

Intézmény kizteriilet jellege utca ~

Intézmény hsz.

Intézmény cim

1000 Szeged, Teszt utca 1.

|
Intézmény igazgaté [fesztElek ]
Intézmény gazdasagi vezets [Teszt Elekna |
Intézrmény telafon [1o/100-100 |
Intézmény fax [ ]
Intézmény e-mail [
Intézmény fajta Gazdasagi szervezettel rendelkezd ~
Féintézmény megnevezése [000010 - Teszt Varos Onkormanyzat 10 =
Adészam 1ii13143-3-11 | Afakér megallapitdss miatt fontos!
Kézéisségi adészam 1
Részletezdkéd (bev.) tartomanya
Részlatazdksd (kiad.) tartomanya
Allapot
Alapértal tt pénzigyi ell Pénzugyi-Ellenjegy=s Piroska v
Alapértelmezett teljesitésigazols:
Pénztari ellenjegyzd
Pénztari utalvanyozé
Pénztari érvényesitd
Banki ellenjegyzé
Banki utalvanyozé
Banki érvényesits
Alapértalmezett kételezettséguallals Kotelezattségvallald Kalman ~
AHT azonositd —
Floppy azonosits 1
Szektorszam
Szervtipus [21 - Kozs&qi nkormanyzat ~]
Rivid megnevezés [ |
Kényvelés ellendrzése elgiranyzathoz [fzen ~]
B s
:::;’“I’:;’lz:;tt :“tléz:“kénﬂ it6 generdliss [000010 - Teszt Viros Onkormanyzat 10 ~
Tiirelmi id5? (napok széma) | |

havonta, kezdete: 2018-01-01

v]attérds akkortel: [ V[ v]

Aktuilis 3fa bevallasi id5szak:
Afa bevallisi idészak valtas: havonts
Vevdi (kimend) szamlak pénziigyi teljesitéstsl
fiiggetlen szerepeltetése a bevallisban
Megsziinés datuma

gen

A tablazat kotelezden kitoltendd elemeit a program alahuzéssal jelzi, ettdl fiiggetlentil toreked;jiink a
lehetd legtobb adat felvitelére.

A sziirke mezék moédositisa kozpontilag valosul meg. Ehhez sziikséges az Onkormanyzati
Alkalmazaskozpont honlapjardl (https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu) a megfeleld6 nyomtatvany
visszakiildése. Dokumentumtar/Let6lthetd

letoltése és (Nyomtatvany elérése:

dokumentumok/Gazdalkodasi szakrendszer/ GAZD Adatmodositasi_igény bejelentd)

A moédositand6 adat csak a Magyar Allamkincstér altal vezetett torzskonyvi nyilvantartisban torténd
atvezetést kovetden moddosithatd a gazdalkodasi szakrendszerben. Az adatmddositasi kérelmet az
onkormanyzat ASP rendszer hiba- €s igénybejelentd rendszerében a jegyz0 altal alairva €s szkennelve
sziikséges feltolteni. (A jegyzo6 alairasa torténhet elektronikusan is.)

- Alaprendszerek
(1]}

Az On dltal elérhet6 alaprendszerek
Hibabejelentd Nemzeti Jogszabalytar Telefonkdnyv

Alapadatok: Ertelemszeriien megadjuk az intézmény alapadatait. Figyeljiink arra, hogy minden
adatot megfelelden toltsiink ki, mivel a rendszerbdl kiallitott bizonylatokon (szdmlak,
utalvanyrendeletek, kotelezettségvallalasok/kovetelések) az itt megadott adatok fognak szerepelni.

Részletez6 kod tartomanya (bev.) (kiad.): Kitoltése annak ellenére, hogy nem alahuzott mezd,

kotelezd. A (221) Intézmények karbantartasa meniipontban a részletezé kodnak a tartomanyat kell
megadni, az egyedi részletezo kod 1étrehozasa a (234) Bevétel/kiadas (részletezd)kddok karbantartasa
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meniipontban, jogositasa a (2241) Intézmény - részletez6 kod 6sszekapcsolds meniipontban torténik.
Rogzités elott érdemes végiggondolni az dnkormanyzat dsszes intézményére vonatkozdan, hogy mi
lenne a legcélszerlibb modszertan a tartomanyok kialakitasara.

Alapértelmezett felhasznalok: Lehetdség van bedllitani a rendszerben az alapértelmezett alairasra

jogosultakat (utalvanyozo, ellenjegyzo, stb.), igy azokat automatikus kitdlti a rendszer. (Ehhez el6bb
azonban a (2261) Alairasi jogosultsag kezelése meniipontban meg kell adni az adott felhasznaloknak
a megfeleld jogosultsagokat. Lasd késobb a ,,(2261 mp) Alairési/igazolasi jogosultsag kezelése”
fejezetben.)

Konyvelés ellendrzése eléiranyzathoz: ,Igen”/’Igen, részletezokodonként is” lehetdségekbol

valaszthatunk. Ha a kotelezettségvallalasnal vagy kovetelésnél meg lett adva a rovat, akkor ,,Igen”
beallitas esetén lehetséges a rovat mélységig ellendrzés. Ha az ,,Igen részletezékodonként is™ kertiil
beallitasra, akkor a program a részletez6 kodra vonatkozdéan nézi meg, hogy elég-e az eldirdnyzat.

Utalvanyrendeletek automatikus ellenjegyzése utalvanyozas és érvénvesités utan: Mivel az

utalvanyrendeletek ellenjegyzése nem jogszabdlyi eldiras, az ,Igen” érték valasztisa esetén az
utalvanyozas és érvényesités elvégzése utan a rendszer automatikusan rateszi az ellenjegyzoi
igazolast is az utalvanyrendeletre. Ez esetben az (1525) Csoportos igazolds meniipontban nem jelenik
meg ellenjegyzésre vonatkozo rész.

Tiirelmi id6? (napok szama): Szerkeszthetd mezo, a fizetési felszolitashoz kapcsolodik, és az elvart

érték a napok szadma.

Aktualis Afa bevallasi idészak: Uj intézmény rogzitésekor ez a mez$ nem tartalmaz semmilyen

értéket, és nem szerkeszthetd. Mar felrogzitett intézmény esetében az ,,Afa bevallasi iddszak valtas”
sor kitoltése utan keriil ide az ott megadott értek.

Afa bevallasi idészak valtas: Két legordiilé listabol kell kivalasztanunk az igényeknek megfeleld

értékeket. Eloszor az idoszakot valasztjuk ki (havonta, negyedévente, évente), majd kivalasztjuk a
honapot, amikortdl ezt a beallitast szeretnénk hasznalni.

Bar a mez0 kitoltése nem kotelezd, az Afa analitika készitésekor, a (9050) Afa analitika meniipontban
lesz jelentdsége, mivel enélkiil ott az eldszlird feliileten, az ,,Iddintervallum™ mezdében a ,,Nincs
kivalaszthato idészak” érték fog megjelenni, és a lekérdezést nem tudjuk majd elvégezni.

Vevéi (kimend) szamlak pénziigyi teljesitéstél fiiggetlen szerepeltetése a bevallasban: Ertéke

»lgen” vagy ,,Nem” lehet. Amennyiben itt ,,Igen” érték szerepel, akkor a kimend szamlak a (9050)
Afa analitika meniipontban akkor is megjelennek, ha azok nem lettek befizetve. Ekkor az Afa
bevallasban a vevdi szamlak az azon feltiintetett ,,szamv. telj. idépont™ alapjan keriilnek a bevallasba.
Ha a bedllitott érték ,,Nem”, akkor a vevdi szamladk azok pénzforgalomban torténd kiegyenlitésiik
alapjan kertilnek bele. Ebben az esetben a szamla teljesitési datumat kovetd 45 napon til be nem
fizetett szamlakat a (9051) Halasztott Afa bevallasa meniipont segitségével kell az Afa bevallas
szdmara atadni. A kivalasztds moddositdsa azonnali hatast, azaz, ha pl. év elejétdl szeretnénk
valtoztatni, akkor az el6zé év utolsé bevallasi idészakardl elkészitett Afa bevallas utan kell a
modositast végrehajtani.
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Intézményi egyéb beallitasok

Csak a szamla elsé példdnydan van alairas:

Kerekités kimend szamla:
Egyenlegkdzld igazgatd titulus:

Egyenlegkizld gazdasagi vezetd titulus: I:I
Kimend nyomtatasra rakérdez?

Elézetes szamlaképet nyomtat?

Példanyszam informaciok megjelenjenek-e?

TEAOR tirzs hasznalata?

Automatikusan be legyen-e jelélve az utalvany del Nerm ~

készitése kimend szamla nyomtatasakor?

Az utalvanyrendelet nyomtatasban az "Eredeti eliranyzat
dsszege"”, a "Mddositott eldirdnyzat dsszege” és "Teljesitett
kifizetések"” sorok is megjelennek

A 15* MP-okban legyen-e iires sor az alairéi lenyilé

listakban?
A 112 MP-ban a kbvetelés alairé megadasa kitelezdé-e?
A 112 MP-ban legyen-e alapértelmezetten iires sor az
mtezmenwalasztasnal’
Hasznalja a KnvetelesekaDtelezett égvallalasok/mas

fizetési kntelezettsegek pénziigyi ellenjegyzése” menupnntnt MNem ~
(1121) bevételi jogcim esetén?

Hasznalja a "Szamla igazolasa”™ meniipontot (1313)?

A szamla nyomtatasnal legyen-e alairas (1314 meniipont)?

Hasznalja a "Szamla kikiildése" meniipontot (1317)?

Szamla nynmtatas napi banki ésszesitGkhéz (323 MP, 324 MP): [lgen v ]

Afa vi lhetdség disa kitelezd a bejivd Nern ~

szamlakra (12[ mp)?

Kis dsszegil kit. vall. / Kbvetelés dsszeghatar 200000

Kisdsszegii kiaddsok esetén automatikus kitelezettségvallalé?

Kistsszegi kiadasok esetén automatikus pénziigyi

ellenjegyzés?

Kis dsszegii szamlak/bizonylatok automatikus

teljesitésigazolasa

0023 ellenszamlardl kivezetés engedélyezett-e?

6. &s 7. szamlaosztaly hasznalata 2_52: fv'éao!|!__5"2022u323 (5 TRy SRS (EhoeE INEr
Szakfeladatok hasznalata " Nyllatkuzunk hogy az 2022 &vre: Igen, 2023 évre: Igen, 2024 évre: Igen
[}nknltsegszamltasl szabalyzatban és a Szamviteli politikdban Ev‘tu'l 2023 gem, 10

a szakfeladat | alatrol rendelk tink" A

Bank felhasznaléra bontasa

Elektronikus alairas Nem lehetséges v

ETRIUSZ - Fdintézmény megnevezése: [000010 - Teszt Varos Gnkormanyzat 10 |

Az intézményi egyéb bedllitasok alatt szerepld lehetdségek alapértelmezetten ,,NEM” jelzére vannak

allitva, de ezeken tetszolegesen valtoztathatunk.

Csak a szamla els6 példinyan van aldirds: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk. Az ,,Igen”

valasztasa esetén csak az eredeti példanyokon jelennek meg az alairas mezok.

Kerekités kimené szamla: A készpénzes szamlak kerekitési szabalyahoz kapcsolodo beallitas. Az
alabbi értékek kozil valaszthatunk:
» Automatikus - a kerekitési szabalyok szerint folfelé vagy lefelé kerekiti a beirt 6sszeget.

"or

+ Kovetel - figyelmeztet, hogy nem a szabalyoknak megfeleld értéket irtunk be, és nem is enged

rogziteni ettdl eltérd osszeget.

/&

Egyenlegkozlo igazgatd titulus: Szabad szoveges mez0d, az egyenlegk6zl6 nyomtatvanyon az aléirés

helye alatt fog megjelenni.

Egyenlegkozlo gazdasagi vezeto titulus: Szabad szoveges mez0, az egyenlegk6zl6 nyomtatvanyon

az alairas helye alatt fog megjelenni.

Kimené nyomtatasra rakérdez?: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk. Az ,,Igen” valasztasa

esetén a 1314 Kimend szamla nyomtatdsa meniipontban, a kimend szdmla nyomtatasa utan, a
<Vissza> gombra kattintva rakérdez, hogy sikeres volt-e a nyomtatds. Ha az ,,Igen-t” valasztjuk,
visszajutunk a kimend szamlak listdjaba, ha a ,,Nem-et” a rendszer Gjra elinditja a nyomtatast, majd
ujra felteszi az ellendrzo kérdést. (Célszerti ,,Igen”-re allitani.)

Elézetes szamlaképet nyomtat?: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk. Az ,Igen” valasztasa

esetén a szamla kiallitasakor ,,ELOZETES szamlakép” jeloléssel ellatott szamlat general. (Célszerti
,lgen”-re allitani.)
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Példanyszam informaciok megjelenjenek-e?: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk. Az ,,Igen”

valasztasa esetén minden egyes szamlapéldanyon szerepel, hogy hanyadik eredeti, illetve hanyadik
masolati példanyrol van szo.

TEAOR torzs hasznalata?: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk. Az . Igen” valasztasa esetén a

kimend szamla tételeinek rogzitésekor a ,,Jegyzék szama” mezo kitdltése kotelezo lesz. Ha a ,,Nem”-
et valasztjuk, a ,,Jegyzék szama” mez6 egyaltalan nem jelenik meg. (Jogszabaly nem irja elé a
hasznalatat.)

Automatikusan be legven-e jelolve az utalvanvrendelet Kkészitése Kkimeno szamla

nyomtatasakor?: A (1314) Kimend szadmla nyomtatdsa meniipontban, a kimend szamla

nyomtatasakor a rendszer csak akkor general utalvanyrendeletet a szamlahoz, ha a szamla-lista alatt
talalhato ,,Utalvanyrendeletet készitsen hozza nyomtataskor” jelolénégyzet be van pipalva. Ha ezen
érteket ,,Igen-re” allitjuk, a jel6lonégyzet alapértelmezetten be lesz pipalva, ha ,,Nem-re”, akkor
minden nyomtatés eldtt be kell jeldlniink, ha utalvanyrendeletet szeretnénk késziteni a szamlahoz.

Az utalvanyrendelet nyomtatasban az ..Eredeti eloiranvyzat o6sszege”, a ..Modositott eloiranyzat
osszege” és .., Teljesitett kifizetések” sorok is megjelennek: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk.

»lgen” valasztasa esetén, az utalvanyrendelet nyomtatvanyon a felsorolt informécidk is feltiintetésre
kertilnek.

A 15*% mp-okban legyen-e iires sor az aldirdi lenyild listakban?: Igen/Nem értékek koziil

valaszthatunk. A (152%) Utalvanyrendelet igazolds meniipontokban az aldirdk kivalasztasanal az els6
sor lires, ha a bedllitasi lehetdség értéke ,,Igen”. Amennyiben csak egy kivalaszthato érték van, akkor
az az egy ¢érték lesz kivalasztva.

A 112 mp-ban a kovetelés aldiro megadasa kotelez6-e?: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk.

Ha a ,Nem” ¢értéket valasztjuk, a (112) Kovetelesek/Kotelezettségvallalasok/mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasa meniipontban bevételi jogeim valasztasa, vagyis kovetelés rogzitése
esetében a ,, Kovetelés alaird” mezo nem lesz kotelezoen kitoltendo.

A 112 mp-ban legyen-e alapértelmezetten iires sor az intézményvalasztasnal?: Ez a beallitas

akkor nagyon fontos, ha a KASZPER modulba torténd belépés utan az dsszes intézmény kijeldlt.
Hogy a téves intézménybe valo rogzitést elkertiljiik, célszeri a KASZPER modulba val6 belépéskor
kivalasztani, hogy melyik intézményben szeretnénk dolgozni! A lenyil6 ablakbol Igen/Nem értékek
koziil valaszthatunk. Ha ,JIgen” értéket valasztunk, azon felhasznaloknak, akiknek a (211)
Felhasznalok csoportba soroldsa meniipontban ez az intézmény van bedllitva féintézménynek,
azoknak a (112) Kovetelések/Kotelezettségvallalasok/mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa
meniipontban az ,,Uj kovetelés/kotelezettségvallalas felvitele” utani képernyé intézménykod
mez0jének alapértelmezett értéke lires, ezért minden esetben az intézményt kézzel kell valasztani a
sikeres rogzités érdekében.

Hasznalja a .. Kovetelések/Kotelezettséovallalasok/mas fizetési kotelezettséosek pénziigyi

ellenjegyzése” meniipontot (1121 mp) bevételi _jogcim _esetén?: Az ellenjegyzés a

kovetelés/kotelezettségvallalas érvényességi feltétele, vagyis e nélkiil a tovabbi meniipontokban nem
fog megjelenni. Viszont bevételi jogcim, vagyis kovetelés esetén, ha a belsd szabalyzat nem irja el
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az igazolas elvégzésének sziikségességét, akkor a mezo értékét ,,Nem-re” 4llitva lehetdség van arra,
hogy a kovetelés a rogzitéskor automatikusan megkapja az ellenjegyzett allapotot. (Célszerli ,,Nem”-
re allitani.)

Hasznalja a ..Szamla igazoldasa” meniipontot (1313 mp)?: A mezd értékét ,,Igen-re” allitva a

kimend szamla a rogzitést kovetden rogton nyomtathatd lesz, vagyis a kiallitdskor automatikusan
megkapja az igazolt allapotot.

A szamla nyomtatisnal legyen-e alairas (1314 mp)?: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk. A

»Nem” valasztasa esetén a Kiallitotta, [gazolta alairasok nem jelennek meg a nyomtatvanyon.

Hasznalja a ..Szamla Kikiildése” meniipontot (1317 mp)?: A hatralékos listaban csak a kikuldott

allapoti kimend szamlakat Osszesiti a rendszer. Amennyiben nem szeretnénk hasznalni a (1317)
Kimend szamla kikiildése meniipontot, vagyis kézzel végezni a szamlak allapotanak kikiildottre
allitdsat, ezen mezd értékét ,Igen-re” allitva a szamla kinyomtatdsdval egy idében a rendszer
automatikusan beallitja a ,,Kikiildott” allapotot.

Szamla nyomtatds napi banki Osszesit6kh6z (323 mp, 324 mp): Igen/Nem értékek koziil

valaszthatunk. Az ,Igen” vdlasztisa esetén, ha napi Osszesitdt nyomtatunk ezekben a
meniipontokban, akkor a rendszer kinyomtatja azokat a kimend szamlékat is, amik a banki napban
1év6 utalvanyrendeletekhez tartoznak.

Afa visszaigényelhetéség megadisa kitelezé a bejové szamlikra (121 mp)?: Igen/Nem értékek

koziil valaszthatunk. ,,Igen” érték esetén a (121) Bejovo szamla érkeztetése meniipontban minden
esetben kotelezé megadni az Afa visszaigényelhetdségi mezét szazalékos Afa kulcsu tételnél.

Kis osszegii kot. vall. / Kovetelés osszeghatir: Ennek alapértelmezett értéke az Avr. 53. § (1)

bekezdése szerint 200.000 Ft, de kisebbre is allithatjuk a belsd szabalyzatunkban meghatarozottak
alapjan. Az itt szerepld értéknél kisebb Osszegben lehetséges a (121) Bejovo szamla érkeztetése
mentipontbol inditani a kitelezettségvallalast.

Kisosszegii kiadasok esetén automatikus kotelezettségvallalo?: Lehetséges értékei: Igen/Nem.

»lgen” érték esetén a (221) Intézmények karbantartdsa meniipontban beallitott kisdsszeget meg nem
halado6 értekii kiadasi jogcimii kotelezettségvallalasok estében nem sziikséges a kotelezettségvallalo
megadasa, az automatikusan a ,,rendszeradminisztrator” nevében fog megtorténni. Ebben az esetben,
a (112) Kovetelések/Kotelezettségvallalasok/méas — fizetési  kotelezettségek  nyilvantartasa
meniipontban automatikus kotelezettségvallaloval 1étrejott kotelezettségvallaldsok esetében, az
azokhoz torténd nyomtatasi sablonjain nem szerepel kotelezettségvallalora vonatkozo szoveg.

Kis 0sszegii szamlak/bizonylatok esetén automatikus pénziigyi ellenjegyzés?: Lehetséges értékei:

Igen/Nem. ,,Igen” érték esetén a (221) Intézmények karbantartisa meniipontban beallitott dsszeget
meg nem halado értékll kiadasi jogeimi kotelezettségvallalasok estében nem sziikséges a pénziigyi
ellenjegyzd megadésa, az automatikusan a ,,rendszeradminisztrator” nevében fog megtorténni. Az
automatikusan ellenjegyzett kotelezettségvallalasok (112) Kovetelések/Kotelezettségvallalasok/mas
fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa meniipontban torténd nyomtatdsi sablonjain nem szerepel
ellenjegyzésre vonatkozo szoveg.
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Kis osszegili _szamlak/bizonylatok automatikus teljesitésigazolasa: Igen/Nem értékek koziil

valaszthatunk. ,,Igen” bedllitas esetében az kisosszegli szdmlak automatikusan ,.teljesités igazolva”
lesznek.

0023 ellenszamlarol kivezetés engedélyezett-e?: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk.

Amennyiben  ,Nem”  értékre  van  allitva, akkor a  (1421) Nem  szamlas
kovetelések/kotelezettségvallalasok/mas fizetési kotelezettségek kontirozéasa és a (1230) Bejovo
szamla kontirozdsa meniipontban az ilyen ellenszaml4ju sorokban nincs a kivezetés rogzitésére
szolgal6 adatmezo.

6. és 7. szamlaosztaly hasznalata: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk. Amennyiben ,,Nem”

értékre van allitva, akkor a program miikodése soran nem lehet a konyvviteli f6konyvi mezében 6-
os, 7-es fokonyvet kivalasztani. Az alapértelmezett érték ,,Igen”. A bedllitas évente csak egyszer
valtoztathat6 meg.

Szakfeladatok hasznalata: 2020. janudr 1-jén Iépett hatdlyba a kormdnyzati funkciok és
allamhdaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo 15/2019. (XIL.07.) PM rendelet. A
szakfeladatok hasznalatdnak Gsszhangban kell lennie az intézmény szamviteli politikdjaval, vagyis

sajat dontés alapjan hasznélhat6 a szakfeladat tovabbra is. Azonban a szamviteli politikdban a sajat
dontésnek szerepelnie kell. Amennyiben ,,Nem” értékre van 4llitva, akkor a program miikodése soran
nem lehet a szakfeladat mezdt kitdlteni. Az alapértelmezett érték ,,Igen”. A bedllitasa évente csak
egyszer valtoztathatdo meg.

Bank felhasznaléra bontasa: Igen/Nem értékek koziil valaszthatunk. Amennyiben ,,Nem” az értek,

akkor nem latszanak kdvetkez6 meniipontok: (319) Banki nap nyitésa (Felhasznalora szétosztasnal),
(321) Banki tételek szétosztasa (Felhasznaléra szétosztasnal), (322) Bankkivonat listdzasok
(Felhasznalora szétosztasnal), (323) Bankkivonat tételek Osszevezetése (Felhasznalora
szétosztasnal).

Elektronikus alairas: Nem lehetséges/ZIP-es alairds/ASIC-os alairas lehetdsegek koziil

valaszthatunk, mindkét esetben aldirds csomagot allit eld a rendszer. Az elektronikus alairasok
haszndlata opcionalis, alapesetben kikapcsolt allapotban van. Az elektronikus alairast a felhasznalo
csak sajat nevében végezheti, tehat a belépett felhasznalonak meg kell egyeznie a KASZPER modul
(2261) Alairasi  jogosultsag kezelése meniipontjaban megadott jogositassal rendelkezd
felhasznaloval.

* ,ZIP-es alairas”: egy tomoritett ZIP f4jl késziil, amit modern operacids rendszerek esetén
kiegészitd program telepitése nélkiil, egyszerli tomorité program segitségével lehetséges
megnyitni, azonban igy az alairas hitelessége nem ellendrizhetd.

* ,,ASIC-os aldirds”: a csomag megnyitasadhoz az abban 1év0 PDF csatolmanyok olvasasdhoz a
formatumot tdmogato szoftver telepitése sziikséges, mely segitségével az alairas hitelessége
kozvetleniil ellendrizhetd (ilyen példaul az e-szigné kliens https://e-szigno.hu/letoltesek/)

Mind a két formatum tekintetében az elektronikus aldirds hitelességének ellendrzése elvégezhetd a
Kormanyzati Elektronikus Aldirds-ellendrz6 Szolgaltatas (KEAESZ) segitségével:
https://keaesz.gov.hu
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NAV Online Szamla Beallitisok: A NAV Online Szamla Rendszerben el6zdleg regisztralt technikai

felhasznald nevét, jelszavat, aldird kulcsat, cserekulcsat kell megadnunk. Amennyiben ez nem
torténik meg, a szamlak nem mennek be a NAV rendszerébe.

NAV Online Szamla Beallitdsok

MAV Online Szamla technikai felhasznalé neve: B Q000600 0. .0 ]
NAV Online Szamla technikai felhasznalé jelszava: s 4 T |
NAV Online Szimla technikail felhaszndlé aldird kulcsa: BRI e e PR ]
NAV Online Sramla technikai felhasznilé cserekulesa: £e2d005 oiz- 321080, |
Milyen kimend szdmlak keriljenek feladasra: Belfoldon nyilvantartisba vett addalanyok rédszére kalitott szamisic.

Kerekitési beallitasok: Ebben a blokkban kell megadni a bevételi és kiadasi kerekitési tételek
automatikus konyveléséhez sziikséges adatokat. A készpénzes tigyletek 1-2 forintos kerekitési

eltéréseinek kdzponti kontirsablonjait a részletez6 koddal és COFOG-gal kell kiegésziteni, illetve a
konyvviteli ellenszamla szamla alabontasaival lehet behelyettesiteni a sablon értékeit.

Kerekitési bedllitasok erre az évre:2023 v

Bevétel kerekitési konyvelés beallitasai

2023. évre

Kinyvviteli ellenszamla [3514939 - Egyéb kildnféle miikodési bevételek kiltségvetési évi | v |

Részletezd [14 - B - Elkiil5nitést nem igényls bevételek ~ |
Konyvviteli szamla [524499 - M3s kulsnféle egyéb sajatos eredményszemléletd bevet: ~ |
COFOG [011130 - Gnkormanyzatok és Snkormanyzati hivatalok jogalkotd ¢ ~ |

Kiadas kerekitési kinyvelés beallitasai

2023. évre

Kiinyvviteli ellenszamla [4213 - Kiltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadz ~ |

Részletezd [54 - K - Elkiilanitést nem igényld kiaddsok ~ ]
Konyvviteli szamla [843522 - Egyeb kilinféle raforditasok ~ |
COFOG [011130 - Gnkormanyzatok és Gnkormanyzati hivatalok jogalkoté ¢ ~ |

Szamlatomb: Itt listazasra kerlilnek az adott intézményhez esetlegesen mar korabban rogzitett
szamla/nyugtatombok, valamint 0j szamla/nyugtatomb rogzithetd. (Bévebben a Szamlatomb,
nyugtatomb létrehozas €s jogositas részben.)

Szamlatomb

000010-5 - szamlatémb
000010-N - nyugtatémb
Szamla/nyugta témb elnevezése| |
Tipus

[Szdmla/nyugta témb régzitése]

|(M)6dus|’t||(P)artnertt‘|rzsbe rﬁgzw’t”{\n‘)issza a intézrnényl\s‘ta’ba|

Kincstari adatok (Lekérdezés idépontja: )

Einevezes: Teszt Varos
A moédositasok mentése a Szamlatdomb blokk alatti <Modosit> funkciogomb megnyomasaval
torténik. Amennyiben minden aldhuzott, tehat kotelez6 mez6t kitoltottiink, és minden beirt adat
megfelel az adott mezdben elvart értéknek az adatok a rendszerben rogzitésre kertilnek. Amennyiben
hianyos a kitoltés, vagy valamelyik érték hibas, az {lrlap tetején piros hattérszinnel kiemelt
figyelmeztetés jelenik meg, kilistdzva a hibas sorokat - ez esetben semmilyen adatot nem rogzit a
rendszer, az irlapon lehetdségilink van a javitasra, majd ismételten a <Moddosit> gombra kattintunk.
Ha a modosités sikeres volt, az intézmények listdjahoz jutunk vissza.
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3.2. (211 mp) Felhasznalo jogosultsagok bedllitisa

A KASZPER modulon beliili jogosultsdgok beallitdsara a (211) Felhasznalok csoportba sorolasa
mentipont szolgal.

Ebben a meniipontban adatlathatosagot allithatunk be, tovabbi intézményhez, csoporthoz, illetve
szamlatombhoz rendelhetjiik az adott felhasznalot. A konyvelési meniipontokban talalhatd elemek
(torzsszam, pénztarkdnyv, utalvanyrendelet, stb.) lathatosagat befolyasolja, illetve a konyvelésre
¢épiild lekérdezd mentipontokban azt, hogy mely térzsszamot listazhatja a felhasznalo.

Hasznalt fogalmak:

Csoport: A csoport a KASZPER-ben Iétrehozhatd pénziigyi elemek (szamla, kotelezettségvallalas,
utalvanyrendelet) jellemzdje, amivel az adott elem lathatosdgat (ezaltal modosithatosagat)
megadhatjuk egy-egy felhasznalonak. A csoport egy tulajdonsaga, hogy mely intézményhez tartozik,
ezt 6rokli az elem is.

Fécsoport: Minden felhasznalo rendelkezik egy sajat magat, az altala felvitt adatokat jelz6 csoporttal,
az un. fécsoporttal. Erre a csoportra jonnek 1étre alapértelmezetten az emlitett elemek (tehat az altala
rogzitett szamlak, kotelezettségvallalasok, utalvanyrendeletek, stb.). Jogositasnal ezen csoport
lathatdsagat allitjuk be egy masik felhasznalonak.

Adatlathatésag: A lathatdsag azt jelenti, hogy a felhasznaldo modosithatja is az adatokat, ahol azt

egyebként a rendszer megengedi, vagyis egy adott meniiponton beliil ugyantigy tudja kezelni, mint a
sajat maga altal felvitt tételeket.

3.2.1. Féintézmény bedllitisa

Uj felhasznalé esetében az elsd és legfontosabb 1épés, hogy beallitsuk a felhasznalé fointézményét
(main group). Ez az intézményre vonatkoz6 adatlathatosag bedllitdsan til mas jelentdséggel is bir. A
féintézmény bedllitasaval jon létre a felhasznald f6csoportja, valamint ezen bedllitds hianyaban a
felhasznald egyik intézményhez sem tartozik (vagyis olyan feliileteken, ahol egy adott intézmény
felhasznaloit listazza a rendszer, az O neve nem fog megjelenni), és mivel még nem jott létre a
fécsoportja, az O munkainak lathatosagat sem lehet beallitani masik felhasznald szaméra (mivel meg
sem jelenik a bedllithato felhasznalok listajaban).

Gyakran el6fordulo probléma a féintézmény beallitasaval kapcsolatban:

Igazoloként felvesziink valakit a rendszerbe, a (2261) Alairési jogosultsag kezelése meniipontban a
nevét pl. utalvanyozoként hozzarendeljiik a megfeleld intézményhez, majd a (1523) Utalvanyozoi
igazolas meniipontban az intézménylinket kivalasztva azt latjuk, hogy az Igazolds blokkban, az
igazolo felhasznalok listajaban a neve nem jelenik meg. Ez esetben azt kell ellendrizniink, hogy a
(211) Felhasznalok csoportba soroldsa meniipontban a felhaszndlonak be van-e Allitva a
féintézménye.

A f6intézmény bedllitasat a (211) Felhasznalok csoportba sorolasa meniipontban végezhet;jiik el, ahol
a felhasznaloi csoportlista feliiletére jutunk. Itt minden felhasznald esetében 4 gomb jelenik meg:
<Moddosit>, <Intézmény>, <Szamlatdmb> és <Ki latja?>.
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Felhasznalo csoportba sorolasa

Oktatasi Hallgate* [ 1l I ]
E()629] Gyors keresés [Lista fri(s)sitese] sorok: oldal Sziirések (t)orlese| [(B)eallitasok...| [(K)ovetkezd]

I R e e I
[M&dosit] [Intézmény] [Szamlatomb| Oktatési Hallgato001  hallgato001@kozpont Teszt Varos Onkormanyzat 1 1
[M&dost] [Intézmény] [Szamlatomb| [Ki Iata?] Oktatési Hallgaté002  hallgato002@kozpent
Modosit| [Intézmény| [Szamlatomb| |Ki latja?| Oktatasi Hallgato003  hallgato003@kozpont
Mbdosit] [Intézmeény| [Szamlatomb] [Ki 1ata?] Oktatasi Hallgato004  hallgato004@kozpont
Médosit] [Intézmény| [Szamlatomb] [Ki latja?] Oktatési Hallgat6005  hallgato005@kozpont
[M&dosit] [Intézmeény] [Szamlatsmb| [Ki I3tja?| Oktatdsi Hallgaté006  hallgato006@kozpont
[Médosit] [Intézmény] [Szamlatomb] [Ki latja?] Oktatési Hallgato007  hallgato007@kozpent
[Mbdosit] [Intézmény] [Szamlatomb] [Ki latja?| Oktatasi Hallgato008  hallgato008@kozpont
Adasi Szme A & ilatja?| Oktatdsi Hallgat6009  hallgato009@kozpont
[Médosit] [Intézmény| [Szamlatomb| [Ki latja?|Oktatési Hallgat6010  hallgato010@kozpont

| —
E(1)6z6| Taldlatok: nem elérhetd @ N Megjelenitve: 1-10 |[(K)6vetkez|
Uj (c)soport létrehozasal [Csoportok lis(t)azasal

A felhasznal6 neve eldtti <Modosit> gombra kattintva tudjuk a féintézményt megadni. A beallitas
hidnyéara a rendszer a ,,Nincs f6 csoportja!” felirattal figyelmeztet.

[ Felhasznalé ]

Név: asi 5010
Intézmény: Nincs 6 csoportja! |Uj fé csoport létrehozasa

‘Gsszes csoport tﬁrlése‘
[Intézményt (1)assal [Uj (c)soport] [Felhasznalé jogosultségainak beemelése]

[ Csoportok ]
Csoport név Intézmény Felhasznal6 név Bejelentkezési azonosité

Osszes csoport torlése

\Intézményt (I)éssa\ \Uj (c)sopor‘t\ Felhaszndld jogosultsagainak beemelése\

Az <Uj f8 csoport létrehozasa> gombra kattintva a rendszerben rogzitett dsszes intézmény koziil
valaszthatunk. A megfeleld intézmény el6tti <Valaszt> gombra kattintva a fointézmény beallitasa
megtorténik, a ,,Nincs 6 csoportja!” felirat helyére a kivalasztott intézmény neve kertil.

[ Felhasznalé ]

Név: f%ﬂ;a];a’s' Hallgat6010
Intézmény: Teszt Varos Onkormanyzat 10J[(M)édosit]

‘655155 csoport térlésel |Intézménybe snmlés‘ |Athelyezés|

[Intézményt (1)éssa| [Uj (c)soport] [Ki latja?| [Felhasznélé jogosultsdgainak beemelése]

[ Csoportok ]

Csoport név Intézmény Felhasznalé név Bejelentkezési azonosité
FO CSOPORT Oktatasi Hallgato010 000010 - Teszt Varos Onkormanyzat 10 Oktatasi Hallgato010 hallgato010@kozpont

[Osszes csoport torlése] [Intézménybe sorolds] [Athelyezés|
|[ntézményt (I)éssaHUj (c)soport| Ki latja?| |[Felhasznalo jogosultsdgainak beemelése|

Ha mar bedllitottuk valamely felhasznalo féintézményét, a késdbbiekben mar csak modositani tudjuk:
az aktudlis fOintézmény mellett talalhaté <Modosit> gombbal, aminek segitségével szintén a
rendszerben rogzitett sszes intézmény koziil valaszthatunk.

A féintézményt csak kicserélni tudjuk, vagyis minden felhasznalonak csak egy féintézménye lehet,
¢s nem tudunk olyan helyzetet eldallitani, hogy az egyszer mar fdintézménnyel -ellatott
felhasznalonak egyaltalan ne legyen fintézménye.

Tehat amikor egy felhasznalo részére megtorténik a féintézmény beéllitasa, ezzel egy idében 1étrejon

anevére egy fécsoport, melynek intézménye a felhasznalo féintézménye. A fécsoport nem tordlhetd!

3.2.2. Uj csoportok létrehozisa, modositisa

Uj csoportot is a 211 meniipontban lehet 1étrehozni. De csoport nem csak felhasznalohoz kotédhet.
A rendszer szempontjabol a felhasznaloi csoportokkal egyforman kezelendd csoport pl. az intézmény
rogzitésekor alapértelmezetten létrejovo Pénztar is.
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Az <Uj csoport létrehozasa> gomb megnyomasa utén a rendszerben szerepld dsszes intézmény koziil
a <Valaszt> gomb segitségével lehet kivalasztani azt az intézményt, amelyhez szeretnénk a csoportot
felvinni. A csoport nevének megadasat kovetden a <RSgzit> gomb segitségével 1étrejon az 0 csoport.

[ Uj csoport ]

Intézmeény: Teszt Varos Onkormanyzat 10
Név: |Teszt csoport

IOEED (Vissza

Mind a csoport intézménye, mind a megnevezése, azaz a csoport tulajdonsagai modosithatdéak. A

<Csoportok listdzasa> gombra kattintva a rendszerben szerepld dsszes csoport listdzodik. Az egyes
csoportok eldtt lathatd <Modosit> gombra kattintva a ,,Csoport szerkesztése” ablak megjelenik. A
<Rogzit> gombbal a modositas megtorténik.

A modositassal koriiltekintéen kell eljarni, mivel az adott csoport nevében felvett tétel magéhoz a
csoporthoz kotédik, nem pedig annak tulajdonsagaihoz (1asd késébbiekben adatlathatosag).

3.2.3. Felhaszndlok adatlathatosdagra vonatkozo bedllitasai

A 211 meniipontban taldlhato 4 gomb segitségével a felhasznal6d adatlathatosdga teljes koriien
beéllithato.

Felhasznalé csoportba sorolasa

Oktatasi Hallgate™ [ I Il J
Gyors keresés sorok: oldal: [Szirések (Darlése] [(B)eallitasok. .| [(K)ovetkezd]

eieenberistsonosd e —| ——Tmemen —| ko |
[Médosit| [Intézmény| [Szamlatomb] [Ki latja?] Oktatasi Hallgato001  hallgato001@kozpont Teszt Varos Onkormanyzat 1 1
[Médosit] [Intézmény] [Szamlatomb| [Ki latja?] Oktatasi Hallgaté002  hallgato002@kozpont

[Médosit] [Intézmény] [Sz&mlatomb] [Ki latja?| Oktatasi Hallgat6003  hallgato003@kozpont

[M&dosit] [Intézmény| [Szdmlatomb| [Ki ldja?] Oktatasi Hallgat6004  hallgato004@kozpont

[Médosit] [Intézmeény| [Szamlatomb] [Ki latja?| Oktatasi Hallgat6005  hallgato005@kozpont

[M&dosit] [Intézmény] [Szamlatomb| [Ki latja?] Oktatasi Hallgato006  hallgato006@kozpont

[M&dosit] [Intézmeny] [Szamlatomb| [Ki latja?] Oktatasi Hallgaté007  hallgato007@kozpont

[Médosit] [Intézmény| [Szamlatémb] [Ki latja?| Oktatasi Hallgaté008  hallgate008@kozpont

[Médosit| [Intézmény] [Szdmlatomb] [Ki ldta?| Oktatasi Hallgats009  hallgato009@kozpont

[Médosit] [Intézmeény| [Szamlatomb] [Ki latja?| Oktatasi Hallgats010  hallgato010@kozpont Teszt Varos Onkormanyzat 10 10

E(1)626| Taldlatok: nem elérhetd xj @ () Megjelenitve: 1-10 |(K)6vetkezd|

[0 (c)soport Iétrehozésal [Csoportok lis(t)azasa| [(IE=Z]

3.2.3.1. Adatlathatosag bedllitas - Csoport lathatésaganak bedllitasa (<Modosit> gombbal
elérheto funkciok)

A jogositando felhasznélo neve eldtti <Mddosit> gombra kattintva azon csoportok listajat lathatjuk,
amelyeket a felhasznalo jogosult latni (kezelni).

Uj felhasznalo esetében ez a lista teljesen iires. Elsé lépésként a korabban leirt médon beallitjuk a
féintézményét, ezzel létrejon, €s a listdban megjelenik a fécsoportja, mely csoport neve megegyezik
a felhasznald nevével. Ha csak a sajat nevét latjuk itt, azt jelenti, hogy senki masnak a munkait nem
jogosult latni, és a sajat intézménye Pénztar csoportjat sem jogosult kezelni.

A modositas feliileten talalhaté gombok, funkciok:

A féintézmény bedllitdsara/modositasara szolgaldé gombon kiviil minden gomb duplan szerepel.
Ugyanazok a funkciok érhetdk el a lista tetején €s a lista aljan taldlhaté gombokkal is. Ez egy
kényelmi funkcid, a hosszabb listdk esetén megkdnnyiti a meniipont hasznalatat, az also és felsd
gombok hasznalata egyenértéki.
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<Moddosit> (jelenlegi féintézmény melletti gomb): Ha ezzel a gombbal valtoztatjuk meg a
fointézményt, az adatlathatosadgra vonatkozo beallitasai valtozatlanul maradnak.

<QOsszes csoport torlése>: Amennyiben a felhasznalot mar hozzarendeltiink csoportokhoz,
ezzel a gombbal egy mozdulattal tordlhetjiik az dsszes csoportbol (egy megerdsitd kérdés
jovahagyasa utan).

<Intézménybe sorolas>: A féintézmény Gsszes csoportjat hozzarendeli a felhasznalohoz.
<Athelyezés>: Athelyezhetjiik a felhasznalot masik féintézménybe. Ezzel az dsszes aktualis
csoport-hozzarendelése torlodik. Az athelyezéssel nem adodnak hozza ijabb csoportok az 1j
féintézményre vonatkozoan.

<Intézményt lassa>: A megjelend intézménylistabol jelolonégyzet segitségével akar tobb
intézményt is bejeldlhetiink, a <Kijelolt intézményeket lassa> gomb hatdsara a kivalasztott
intézményekhez tartozd 0Osszes jogositasi csoportot egy Iépésben hozzarendeljik a
felhasznalénkhoz.

<Uj csoport>: Uj csoport lathatosagat allithatjuk be a felhasznalonk szaméra. Csoport
valasztas feliileten a <Kivalasztott csoportok hozzaadéasa>: Itt is lehetdség van jelolonégyzet
segitségével egyszerre tobb csoport hozzdadédsira. Ez az egyik leggyakrabban hasznalt
funkcié a 211 meniiponton beliil.

<Ki latja>: Itt adjuk meg, hogy az adott felhasznalé6 munkait (felvett adatait) mely masik
felhasznal6 jogosult latni. Egyenértékii a 211 meniipont felhasznaloi listdban lathatd <Ki
latja?> gombbal, csupan kényelmi funkcid, hogy errdl a feliiletrdl is elérhetd.

<Felhasznal6 jogosultsdgainak beemelése>: Ez a funkci6 lehetdséget ad egy, mar beallitott
felhasznal6 adatlathatosag beallitdsainak mésoldsara az adott felhasznalonkhoz. Megjelennek
az atmasolt felhasznalo csoportjai akar uj, akar meglévo felhasznald esetén (utdbbi esetben a
jogositando felhasznal6 jelenlegi beallitasai is megmaradnak).

A felhasznalonkhoz rendelt csoportok listajaban valamennyi csoport eldtt taldlhatdo egy <Tordl>

gomb, erre kattintva az adott csoport lathatosagat tordlhetjiik.

3.2.3.2. Adatlathatosag bedllitas - intézmény lathatosaganak bedllitasa (<Intézmény>
gombbal elérhetd funkciok)

Az intézmény lathatosdganak beallitasa kizardlag az intézmény kezelésére, kivalaszthatosagara

vonatkozik, adott intézményre rogzitett tételek lathatdosagat onmagdban nem teszi lehetdove. A

jogositandd felhasznalonk neve eldtti <Intézmény> gombra kattintva azon intézmények listajat

lathatjuk, amelyeket a felhasznal6 jogosult latni (kezelni).

[ Felhasznalé ]
Név: Oktatasi Hallgat6010
[ Csoportok ]

Intézmény kod Intézmény
FO [[A)I3 tartozo telephelyek hozzdaddsa| 000010 Teszt Varos Onkormanyzat 10
[(A)I3 tartozé telephelyek hozzdadasa]000020 Teszt Varos Polgarmesteri Hivatal 20

\(A)Ia’ tartozo telephelyek hozzdada: 1000030 Teszt Véaros Jatsz6haz Ovoda 30

Itt alapértelmezetten megjelenik a felhasznalo fSintézménye, ,,FO” jeloléssel kiemelve a tobbi

intézmény koziil. Ez az egyetlen intézmény, aminek lathatésaga a felhasznal6tol nem tordlhets. A

tobbi intézmény lathatosagat a <Tordl> gombok segitségével megvonhatjuk. Az <Osszes
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intézménybdl torol> gomb segitségével pedig egy 1épésben tordlhetjiik az Gsszes intézmény
lathatosagat, kivéve a fointézményét.

Az <Uj intézmény> gombra Kattintva a rendszerben rogzitett Osszes intézmény listajabol
valaszthatunk (kivéve azokat az intézményeket, amelyek mar hozza vannak rendelve a beallitas alatt
allo felhasznalonkhoz). Jelolonégyzet segitségével egyszerre tobb intézményt is bejeldlhetiink, és a
<Kivalasztott intézmények hozzdadasa> gombbal a lathatosdgukat egyszerre bedllithatjuk. Ez a
lathatosdg nem azonos az intézményhez tartozo jogositasi csoportok hozzaadasaval, tehat nem jelent
teljes korti hasznalhatosagot az adott intézményre vonatkozdan.

A felhasznalohoz hozzarendelt intézmények listdjaban minden intézmény mellett megjelenik az <Ala
tartozo telephelyek hozzaadasa> gomb, de ennek csak akkor van funkcidja, ha az intézménynek
ténylegesen vannak telephelyei.

3.2.3.3. Adatlathatosag bedllitas- szamlatomb lathatosaganak bedllitasa (<Szamlatomb>
gombbal elérhetd funkciok)

A jogositand6 felhasznéalonk neve el6tti <Szamlatomb> gombra kattintva azon szamlatombok listajat
lathatjuk, amelyeket a felhasznald jogosult latni (kezelni).

[ Felhasznalé ]

Név: Oktatasi Hallgat6010

[ Szamlatémbék ]
ﬂSzémIat{jmb hozzéadésaD
|Osszes szémlatombbél torol|

Uj felhasznalo esetében ez a lista iires.

A <Szamlatdmb hozzaadasa> gombra kattintva az 01j intézményhez a 221-es meniipontban létrehozott
szamlatdmbbdl és nyugtatombbdl valaszthatunk.

Szamlatomb valasztas
[} [ [ [
Gyors keresés sorok: [10__v | oldal [Sziirések (t)orlése| [(B)eallitasok....| [(K)ovetkezo|

000010-5 Teszt Varos Onkormanyzat 10

000010-N Teszt Varos Onkormanyzat 10
000020-S Teszt Varos Polgarmesteri Hivatal 20
000020-N Teszt Varos Polgarmesteri Hivatal 20

Z 0z n =z on

000030-S Teszt Varos Jatszéhdz Ovoda 30

0OOooooo

000030-N Teszt Varos Jatszéhaz Ovoda 30
E)628) Talalatok: 6 db. i) [g] [] Megielenitve: 1-6 [(K)ovetkezo

[ Er] Kivalasztott szamlatombak

A jelolonégyzetek segitségével egyszerre tobb szdmla-, illetve nyugtatombot is bepipalhatunk, és a
<Kivélasztott szdmlatdombok hozzidadasa> gombra kattintva a felhasznalohoz rendelhetiink. Ez az
elésziirés a jogosult intézményekre tulajdonképpen csak megkonnyiti a beallitast, hiszen tdbbnyire
olyan szamlatombot szeretnénk a felhasznalohoz rendelni, amelynek intézményét jogosult kezelni.

A <Minden szamlatombbdl valasztds> gomb segitségével egy megerdsitd kérdés jovahagyasa utan a
rendszerben rogzitett 6sszes szamla-, és nyugtatomb koziil is valaszthatunk.
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A felhasznalohoz rendelt szamla- és nyugtatombok lathatosagat tordlhetjiik is. A listdban minden
sorban talalhato egy <T6rol> gomb, illetve lehetdségiink van egy 1€pésben tordlni az 6sszes szamla-
és nyugtatdmbbdl az <Osszes szamlatdmbbdl torél> gomb segitségével.

3.2.3.4. Adatlathatosag bedllitas- ki latjia a felhaszndlo munkdit (<Ki latja?> gombbal
elérheto funkciok)

A jogositando felhasznalonk neve eldtti <Ki latja?> gombra kattintva azon felhasznalok listajat
lathatjuk, akik jogosultak latni (kezelni) a bedllitas alatt allo felhasznalonk munkait. A funkcio
megegyezik a <Modosit> gomb alatt is elérhetd <Ki latja?> funkcioval, ugyanarra a beallitasi
feliiletre jutunk.

Uj felhasznalé esetében ez a lista iires, amennyiben a fointézmény beallitisa mar megtortént, a
felhasznalo sajat fécsoportja jelenik meg, ,,SELF” jeloléssel kiemelve. Ezen csoport lathatésaga nem
torolhetd a felhasznalotol.

[ Felhasznalo ]

Név: Oktatasi Hallgat6010
[Intézmeény Iassa] [Felhasznal Iassa] [Mind tDruI| [Felhasznalé jogosultsagainak beemelése]

[ Csoportok ]

Intézmeény Felhasznal6 név Bejelentkezési azonosité
Teszt Varos Onkormanyzat 10 Oktatasi Hallgat6010 hallgato010@kozpont
Teszt Varos Onkormanyzat 1516 RENDSZERADMINISZTRATOR admin

[Intézmény Iassal[Felhasznalé Iassal [Mind torol| [LRIE2Z] [Felhasznals jogosultsagainak beemelése|

A <Modosit> feliilettel megegyezden itt is minden gomb duplan szerepel:

¢ <Intézmény lassa> gomb: A rendszerben szerepld Osszes intézmény listdzodik. Az
intézmények el6tt talalhaté <Valaszt> gombra kattintva az adott intézmény Gsszes csoportja
beallitasra keriil, vagyis a kivalasztott intézmény Osszes felhasznaloja latni fogja a beallitas
alatt allo felhasznalonk munkait. Hatdsa: a listdban a kivalasztott intézményhez tartozo
csoportok megjelennek.

» <Felhasznal6 lassa> gomb: A rendszerben szerepld Osszes felhasznalo listazodik (kivéve
azokat, akik mar hozza vannak rendelve). Jelolonégyzet segitségével egyszerre tobbet is
kivalaszthatunk, ¢s a <Hozzaad> gomb segitségével bedllithatjuk, kik azok, akik a
felhasznalonk munkait jogosultak latni. Hatdsara a listaban a kivalasztott felhasznalok is
megjelennek.

*  <Mind t6r61> gomb: Egy Iépésben torolhetd az dsszes hozzarendelés.

» <Felhasznald jogosultsdgainak beemelése> gomb: Mikddése megegyezik a <Modosit>
feliileten lathato hasonlo6 funkcidval: a megjelend felhasznaloi listabol kivalasztjuk azt, akinek
a "Ki latja" bedllitasait masolni szeretnénk, és a <Hozzdad> gombra kattintva a beallitas
megtorténik. Hatasdra a listdban megjelennek ugyanazok a felhasznaldk, akik a madsolt
felhasznal¢ listajaban is lathatoak (a korabbi hozzarendelések megmaradnak).

3.2.4. (221 és 211 mp) Szamlatomb, nyugtatomb létrehozds és jogositds

Szamlatombot és nyugtatombot a (221) Intézmények karbantartidsa meniipontban tudunk az
intézményekhez 1étrehozni, és ezt kovetden a létrehozott szamla/nyugtatombot kell majd a (211)
Felhasznalok csoportba soroldsa mentipontban a felhasznaléhoz rendelni.
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A 221-es meniipontban a kivalasztott intézmény el6tti <Modosit> gombra kattintva megjelenik az
intézményi adatok modositasa trlap, aminek az als6 harmaddban a <Szamlatomb> blokk
megtalalhato.

Szamlatomb

000010-5 - szamlatimb
000010-N - nyugtatémb
Szamla/nyugta témb elnevezése |
Tipus

[Szdmla/nyugta témb rogzitése| szémla

Myugta
[(M)&desit] [(Plartnertérzsbe rogzit] mma a intézménylistdba

Kincstari adatok (Lekérdezés idépontja: )

Elnevezés: Teszt Varos

Itt egyrészt listazasra kerlilnek az adott intézményhez esetlegesen mar korabban rogzitett
szamla/nyugtatombok. Ezeket modositani méar nem tudjuk, csak az <Inaktival> gombbal
inaktivalhatjuk, ha mar nincs rd sziikségiink. Inaktivalas utan a szdmlatombbe korabban rogzitett
tételek tovabbra is listazhatoak maradnak, csak ujabb szamla rogzitésekor mar nem lesz kivalaszthatd
ez a szamlatomb.

Szamla/nyugta  tomb ___ elnevezése:  Szerkeszthetd —mez6, a  szamla/nyugta  tOmb

szamat/megnevezését tartalmazza. A szamlatomb formdtumanak szabalyai: a szamlatombok
hosszisaga maximum 15 karakter lehet, szamokbdl és/vagy az angol ABC betliibol allhat.

Tipus: Szamla és Nyugta koziil valaszthatunk (attol fiiggéen, hogy szamlatombot szeretnénk
létrehozni, amibe a (1310) Kimend/Kiilsé kimend szamla készitése vagy (1320) Végszamla készitése
mentipontokban rogzithetiink, vagy nyugtatombot, amit a (1381) Nyugta felvitele, nyomtatasa és
listdazasa meniipontban hasznéalhatunk).

A felvitt adatokat a <Szamla/nyugta tomb rogzitése> gombbal rogzitjiik.

A kiallitott szamla szama a kovetkez6kbol tevodik ossze:
<KS> - <szamlatomb szdma/megnevezése> - <készités évszama> / <éven beliili sorszam>

Erdemes ezért a szamlatomb megnevezését Gigy kialakitani, hogy egyrészt konnyen beazonosithato
legyen, masrészt ne legyen miatta indokolatlanul hosszu a kimend szdmlék sorszama. pl.: KS-PH-
2020/1 szamlaszam esetén a 221 meniipontban a Szamlatdomb mez6 a ,,PH” értékkel van kitdltve.

A szamlatdmb azonositonak a rendszerben egyedinek kell lennie. Amennyiben a beirt szamlatémb
azonositdo mar szerepel a rendszerben, a rogzitéskor erre hibaiizenet figyelmeztet.

Egyszerre tobb szdmla és/vagy nyugtatombot is felvihetiink, a rendszerben akkor keriilnek
ténylegesen rogzitésre, amikor az {irlap aljan talalhatd6 <Modosit> gombra kattintunk.

Ha berdgzitettik a szamla/nyugta tombot, akkor a 211 meniipontban hozzéarendeljik a
felhasznal6(k)hoz a <Szédmlatomb>, majd a <Szamlatdmb hozzdaddsa> gomb segitségével.
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[ Felhasznalo ]

Néwv: Oktatasi Hallgat6o010
[ Szamlatémbdk ]
Szamlatomb Intézmény Tipus

000010-5 000010 - Teszt Vares Onkormanyzat 10 Szamlatémb
Tdral| ooo010-M 000010 - Teszt Varos Onkormanyzat 10 Nyugtatimb
Szamlatimb hozzaadasa

Osszes szamlatémbbél térdl

3.2.5. (2261 mp) Aldirasi/igazolasi jogosultsag kezelése

A (2261) Alairasi jogosultsag kezelése meniipontban intézményenként meg kell adni azon
felhasznalokat, akik a programban kotelezettségvallald, pénziigyi ellenjegyzd, teljesités igazolo,
érvényesitd, utalvanyozo ¢€s ellenjegyz6 feladatot latnak el. A program miikddésében igy elvalik,
hogy ki az, aki az adott meniipontba be tud Iépni és ki az, aki abban kivalaszthato.

Ebben a meniipontban az igazoldsra jogosult felhasznaldkat lehet beéllitani intézményeként, akik —
attol fliggden, hogy hanyan kaptak az adott feladathoz jogot - vélaszthatéak lesznek a legordiild
listdkbol. Ha a 221 meniipontban rogzitiink alapértelmezett felhasznalot a feladathoz, akkor azt a
rendszer automatikus ,,behozza”.

Intézmény(ek) valasztasa
a 1 [ ]

Gyors keresés sorok: oldal: Szlirések (Dorlese] [(B)ealli@sok...| [(Kovetkezg|
a

000010 Teszt Varos Onkormdnyzat 10
000020 Teszt Varos Polgarmesteri Hivatal 20
O  oooos0 Teszt Varos Jatszohaz Ovoda 30

E)828] Talslatok: 3 db. ] [g] [} Mesielenitve: 1-3 [K)Bvetkezs]
I [S(z)erkesztés| [Nyomtatas (1ntézmenyekent] [Nyomtatas (f)elhasznalonkent]

A jeloldnégyzeteket bepipalva tudjuk kivalasztani, hogy mely intézményeknél szeretnénk
szerkeszteni az igazolasi jogosultsagot. Egyszerre tobb intézményt is kivalaszthatunk, igy
konnyebben tudjuk kezelni, ha tobb intézményhez is ugyanazokat az igazolokat szeretnénk rendelni.

Ha kivélasztottuk az intézményeket, akkor kattintsunk a <Szerkesztés> gombra.

Alairasi jogosultsag kezelése

u] [m] [m] [m] [m] [m]
Gyors keresés sorek: oldal: [Gzdrések (Dariése] [(B)eallitasok...] [(avetkezg]

ASP Oktaté10 (oktatol0@kozpont)
ASP Oktaté11 (oktato11@kozpant)
ASP Oktat612 (oktatol2@kozpont)
ASP Oktato13 (oktato13@kozpont)
ASP Oktat614 (oktatol4@kozpont)
ASP Oktatg15 (oktatol5@kozpont)

ASP Oktat616 (okiato16@kozpont)

Taldlatok: 7 db. ) [g] [] Medielenitve: 1-7

A fenti t3bl3zatban olyan tételek vannak kijelslve, amelyek a jelenlegi sziirések miatt nem lstszédnak!

Felhasznalé: a KASZPER modulban 1év6 aktiv felhasznalok;

Kotelezettségvallalé: a  felhasznaldé  kotelezettségvallalasdnak — engedélyezését  mutato

jelolénégyzetek;

Pénziigyi ellenjegyz6: a felhaszndldo pénziigyi ellenjegyzésének engedélyezését mutatd
jelolénégyzetek;

Teljesités igazold: a felhasznalo teljesités igazolasanak engedélyezését mutatd jelolonégyzetek;
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Ervényesité: a felhasznaldo az utalvanyrendelet érvényesitésének engedélyezését mutatd
jelolonégyzetek;

Utalvanyozé: a felhasznalé az utalvanyrendelet utalvanyozasanak engedélyezését mutato
jelolonégyzetek;

Utalvanyrendelet ellenjegyzé: a felhasznalé az utalvanyrendelet ellenjegyzésének engedélyezését

mutat6 jelolonégyzetek.

A jelolonégyzeteket bepipalva valasztjuk ki melyik felhasznalonak milyen jogosultsadgai vannak, és
a <Mentés> gombra kattintva tudjuk menteni a beallitott jogosultsagokat.

(A jogosultsagok jogszabalyoknak megfeleld beallitashoz a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52.
§-tol talalunk segitséget.)

Mindig csak azon felhaszndlok jogosultsagait menti el a rendszer, amelyek meg vannak jelenitve a
listdban! Tehat célszerli a megjelenitendd sorok szamat ndvelni, ha tobb felhasznald jogosultsagait
szeretnénk menteni!

Megjegyzés: ez a jogosultsig nem egyezik meg azzal a jogosultsiggal, ami egy meniipont
megtekintéséhez kell. Példaul aki eddig nem latta a (1522) Ervényesitdi igazolas meniipontot és itt a
2261 meniipontban bejeldljiikk, mint érvényesitét, az a felhasznald ezutan sem fogja latni a 1522
mentiipontot, csak az igazolashoz sziikséges legordiild listdban valaszthato lesz.

Ahhoz, hogy az itt bedllitott igazold személyeket valamely felhaszndld ki tudja vélasztani a
megfeleld igazold-meniipontban, az is sziikséges, hogy a 211 meniipontban az igazolast végzd
felhasznalo részére bedllitsuk az igazold munkainak lathatosagat. (211 meniipont: felhasznal6 neve
melletti <Moddosit> gomb, <Uj csoport> gomb, igazoldk bejeldlése, <Kivalasztott csoportok
hozzaadasa> gomb. A részletes leirds megtalalhat6 a 211 meniiponthoz tartoz6 sugodban is.)

3.3. (234 mp) Bevétel/kiadas kodok létrehozdsa és jogositasa

A Bevétel/kiadas kodok - részletezd kodok - funkcidja, hogy egy altalunk meghatarozott eseményt,
koltségvetési szervet Osszerendelink egy datummal (évszammal), pénzmozgasi irdnnyal
(bevétel/kiadas) és egy pénzmozgasi tipussal (felujitds, egyéb, beruhazas). A kod(ok) intézményektdl
fiiggben adott tartomanyban bdvithetok. Ez egy a konyvelést segitd mezd, amelynek tobbféle
funkcidja is lehet.

A részletez6 kodokra lekérdezhetiink, listdzhatunk szdmtalan meniipontban. A lekérdezés torténhet
egy-egy részletezd kodra, vagy azok szabadon valasztott csoportjara is.

Belépve a (234) Bevétel/kiadas (részletezd)kodok karbantartdsa mentipontba a mar felvett részletezd
kédok listaja jelenik meg.
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Bevétel/kiadas kodok karbantartasa (onallé intézményeknek)

[ ] [ Il v ][2023 ] 1 v | V] [ty v]

Ell)Gz6] | | Gyors keresés [Lista fri(s)sitese] sorok: oldal: Sziresek (Dorlése] [(B)edllitasok.. | [)ovetkezd|

I N 7 B Ty T

11 1. Palyazat bevételei - tAmogatasok Nem 2023 Bevételi Aktiv

12 1. Pélyazat bevételei - sajat erd Nem 2023 Bevételi Aktiv

13 Falunap bevételei Nem 2023 Bevételi Aktiv

14 ElkiilGnitést nem igényld bevételek Nem 2023 Bevételi Aletiv

51 1. Pélyazat elismerhetd kiadasai Nem 2023 Kiadasi Aletiv

52 1. Pélyazat el nem ismerhetd kiadasai  Nem 2023 Kiadasi Aletiv

53 Falunap kiadas Nem 2023 Kiadasi Aktiv

54 Elkiildnitést nem igényld kiadasok Nem 2023 Kiadasi Aletiv

EMJEz8] Talslatok: 8 db. g [] [] Meaielenitve: 1-8 [K]Bvetkezg
[\u] bevétel/kiadas kod (f)elvitele] I(T)nva’bb a részletezakad intézmenyi hozzarendelésehez|

Uj részletez6 megadasahoz nyomjuk meg az <Uj bevétel/kiadas kod felvitele> funkciégombot.

Uj Bevétel/kiadas kod felvitele

Intézmény: [000010 - Teszt Varos Onkormanyzat 10 ~ ] [(A)ktualizal]

B/K - Kod: [Bevétel -1 v ][ |
Megnevezés: |
MNem alap ~
Ei. tipus: |- Nincs meiadva - v

A rogzitésnél az aldhtizott mezdk megadasa kotelezd.

Intézmény: Lenyil6 ablakbol tudunk intézményt valasztani, ahova a részletezd kodot rogziteni
szeretnénk. Ha intézményvalasztassal dolgozunk (KASZPER modulba val6 belépéskor, vagy Egyéb
menii [i] Intézmény vdlasztds), akkor automatikus behozza a rendszer és nem is enged madsik
intézményt valasztani.

Bevétel/Kiadas kdd: A B/K - Kod mezdnél valasszuk ki, hogy bevételi vagy kiadasi kodot
szeretnénk rogziteni. A sorban taldlhat6 adatbeviteli mezOben rogzitett szammal kiegészitjiik az el6tte

talalhatd mezdében szerepld szamot/szdmokat. Az adatbeviteli mezdben szerepelhet kitdjel vagy betli
is (bar utobbi nem javasolt).

Figyelni kell arra, hogy a ,,B/K —ko6d” mez0 elsd tagja aszerint fog kitd1tddni, hogy milyen intézmény
van kivalasztva felette. Ez a feliiletre belépéskor a felhasznald alapintézménye, és a jogositott
intézmények koziil lehet valasztani. Azonban masik intézmény kivalasztdsa utan kotelezd az
<Aktualizal> gomb megnyomasa, kiilonben nem frissiil a kod elsd része, és hibas intézménynek
mehet a felvétel. Valamint csak ezt kovetden fog a 221 meniipontban beallitott adatoknak megfeleld
kédtartomany megjelenni.

Megnevezés: Megadjuk a kod nevét (pl.: palyazati azonosito).

Ei. tipus: Meg lehet adni az eldiranyzat tipusit. Allamigazgatasi, kotelezd, onként vallalt,
megosztando értékek koziil valaszthatunk, nem kotelezéen megadando adat.

Ha mindent jol rogzitettiink a <Rogzit> funkcidgombra kattintva rdgzithetjiik az értéket.

Részletezd kod moddositasahoz kattintsunk a részletezd kod Bevétel/Kiadas kodszamara. Ekkor a
modosito feliiletre jutunk. Amennyiben még nem tortént kontirozas a részletezé kodra, csak akkor
modosithatunk az adatain. Ellenkezd esetben a modositdshoz KASZPER-admin jogosultsag
sziikséges.

<Tovabb a részletezokdd intézményi hozzarendeléséhez> gombbal a 2241 meniipontba navigal a
rendszer.
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3.4. (2241 mp) Intézmény - részletezd kod osszekapcsolas

Lehetdség van az egyes részletezd kodokat tobb intézményhez is hozzarendelni, vagy egy mar nem
hasznalt részletez6 kodot (pl.: megszlnt a palyazat) , kivenni”.

Az intézmény ¢€s részletezd kod dsszekapcsolasanak modositasahoz 1épjiink be a (2241) Intézmény -
részletezd kod dsszekapcesolas meniipontba, majd az év kivalasztasat kovetéen a <Tovabb> gombbal
tudunk tovabblépni.

Az adott év részletez6kédjainak kivalasztasa

Ev kivalasztasa:
(Distazas| [(T)ovabb]
Ev kiva asa fajl feltolte : (2023 v

Fajl feltélése: ‘I Browse... | No file selected. ‘
Munkalap neve:
Oszlop sorszama, a rés. 6ko [ 1]
0Oszlop sorszama, lyk az intézményi szamok [ 2]
Sor sorszama, amelyben az elsé adatsor szerepei

(F)a]l feltotitese]

Itt azokat az intézményeket valasszuk ki, amelyeknek a részletezd kodjait meg szeretnénk adni, majd
nyomjuk meg a <Tovabb a jeldltekkel> vagy a <Tovabb a szlirtekkel> gombot attol fiiggden, hogy
kijeloltiik-e az intézményeket a jelolonégyzet segitségével, vagy raszlirtiink a nevére, PIR kodjara.

KASZPER [ 22
KASZPER > (

O J [ I ] ] [ 1 [ ] [ [ 1 [ ]

i
Intézmény cime ézmé a: = = aja [nlézmény adészama

Teszt Varos Onkermanyzat 10 1000 Szeged, Teszt utea 1. Teszt Elek Teszt Elekné 10/100-100 10 11111111-1-11

O ooooz0 Tesat \Véros Folgarmesteri Hivatal 20 1000 Minta Minta tér 1. Teszt Elek Teszt Elekné 10/100-100 20 11111111111
O oooozo Teszt Varos Jatszohaz Ovoda 30 1000 Minta Minta tér 1. Teszt Elek Teszt Elekné 10/100-100 Gnallsan miikeds és gazdalkods intézmeény 30 11111111-1-11
[EMGz6] Talslatok: 3 db. %] [§] [ Meaiclenitve: 1-3 [(K)ovetkees|

——
RIBE==Tovabb Gielbltekkel[fovabb s(zlurtekkel]
——

A kovetkezo feliileten pedig a jelolonégyzet segitségével jeloljik ki a részletezd kodokat, majd
nyomjuk meg a <Tovabb a jeldltekkel> gombot.

Részletezékdd adatok 2023

O —51]52]5354 L 1] L1
E(DGz9] Gyors keresés [Lista fri(s)sitése| sorok: oldal: Sziirések (Dorlése| [(B)eallitasok...| [(K)ovetkezd)

S e e A

51 1. Palyazat elismerhetd kiadasai K
511111 Ujévi Gala K
O |s12 Teszt K
52 1. Palyazat el nem ismerheté kiadasai K
O |ls23 Teszt kiadas K
53 Falunap kiadas K
54 Elkulonitést nem igényls kiadasok K

E(DGz6| Taldlatok: 7 db. &) ] [] Megjelenitve: 1-7 [(K)ovetkezd]

A fenti tablézatban olyan tételek yemmeleiretstreammeiy
[Tovabb (j)elsltekkell

V(i)ssza
A végrehajtas el6tt ellendrizni tudjuk azt, hogy annyi intézményt illetve részletezd kddot jeldltiink-e

el a jelenlegi szdrésel miatt nem Itsz6
ovabb s(z)urtekkel]

ki, amennyit gondoltunk.

[ J6vahagyas ]

Kijelélt intézmények szamaj 1
Kijel6lt részletezék szamaf 5
A kijeldlt intézmények és a kijeldlt részletezékédok szamanak szorzataj 5

\(H)ozzéad\ |(K)ivesz ||(P)Dnt05an ez| \(R)észletezﬁk pontosan| \(M)enﬂ|

A harmadik sor az 0sszes hozzaadandé részletezé kod szdmat adja meg. Tehat az 6sszes kijelolt
intézményhez csatolt részletezd kodok szamat jelenti (intézményszam X részletezé kddok szama).
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* <Hozzdad> gomb: A részletezé kodot az intézményekhez csatolja, innentdl hasznalhatova
valik a részletez6 kod a hozzarendelt intézményeknél.

+ <Kivesz> gomb: A kijelolt részletezé kddokat megsziinteti. Ett6]l kezdve nem lehet azokat
hasznalni az adott intézménynél.

» <Pontosan ez> gomb: A kijel6lt intézményen beliil megsziinteti az 6sszes tobbi ki nem jelolt
részletez6 kodot. Tehat - jovahagyas utan - csak a kijeldlt részletez6 kodok maradnak meg az
adott intézménynél. Mivel ez a miivelet nem allithatd vissza, ezért a gomb hasznalata fokozott
odafigyelést igényel!

» <Részletezok pontosan> gomb: Hasznalatdval a kijelolt részletezd kodok csak a kijelolt
intézményeknél maradnak meg. Tehat itt a kijelolt intézmények kivételével az dsszes tobbi
intézménynél - jovahagyas utan - torlddni fog a kapcsolat. Ett6l kezdve nem lehet rajuk
konyvelni. Mivel ez a miivelet sem allithato vissza, ezért itt is fokozott odafigyelés sziikséges!

Célszerli a <Hozz4ad> vagy a <Kivesz> gombok hasznalata!

A masik lehetdség a részletezd kodok karbantartdsdra az, ha egy Excel tdblazatban elkészitjiik a
sziikséges adatokat ¢és a fajlt feltoltjiikk. A meniipontba belépés utdn valasszuk ki a feltdltendd fajlt és
adjuk meg értelemszerlien a sziikséges adatokat. A KASZPER modul (D)okumentacid
meniipontjaban talalhato leirés a feltdltéshez.

Az Osszekapcsolds eredményét ellendrizni tudjuk, ha a 2241 meniipontba 1épésnél a <Listdzas>
gombra kattintunk.

3.5. (2251 mp) Intézmény - COFOG osszekapcsolas

A kormanyzati funkciok €s az intézmények Osszekapcsoldsanak karbantartdsara szolgal a (2251)
Intézmény — COFOG 6sszekapcsolas meniipont.

COFOG kodok jogositasa

(T)ovabb]
Ev kivalasztasa fajl feltéltéshez:

Eajl feltélése: ‘I Browse... | No file selected.

Munkalap neve:

Oszlop sorsza lyk a kédok ke

Sor sorszama, amelyben az elsé adatsor szerepel:

(F)ail feltotitése]

A meniipontba belépve a <Tovabb> funkcidgomb megnyomdsa utin azokat az intézményeket
valasszuk ki, amelyeknél a COFOG 6sszerendelést meg szeretnénk valtoztatni.

Intézmények listaja
[mi [ IL

+ |intézmény PIR|

boooto Tesat varos Onkorményzat 10

O oooozo Teszt Vidros Pelgarmesteri Hivatal 20 1000 Minta Minta tér 1. Teszt Elek Teszt Elekné 10/100-100 Ondliéan miiksds és gazdélkeds intézmény. 20 11111111-1-11

Intézmény adészamal

10 11111111111

1000 Szeged, Teszt utca 1. Teszt Elek Teszt Elekne 10/100-100

O oooozo Teszt Véros Jatsz6haz Ovoda 30 1000 Minta Minta tér 1. Teszt Elek Teszt Elckné 10/100-100 Onalléan miiksds és gazdalkods intézmény. 30 11111111-1-11

E(1)dzo| Slatok: 3 db. E D Megjelenitve: 1-3 [(K)6vetkezo|
S
ouath (jeiokekkehvabh sG)irekke]
-— )

A kivalasztast kovetden nyomjuk meg a <Tovabb a jeloltekkel> vagy a <Tovabb a sziirtekkel>
gombot attol fiiggben, hogy kijeloltiik-e az intézményeket a jeldlonégyzet segitségével, vagy
raszurtiink a nevére, PIR kodjara.
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COFOG adatok

—
Gyors keresés soro ldal: 1~ | [Saiirések (toriése] [[Bjeallitasok...] [Kjoverkezs|
Megnevezés
900060 Forgatdsi és befektetési céla finan si miveletek 2023
900020 [ ] funkciéra nem sorolhaté bevételei 4 iztartason kivalrgl 2023
109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa 2023
108010 Szocidlis biztonsaggal kapcsolatos alkalmazott kutatds és fejlesztés 2023
107090 Romak tarsadalmi integraciojat elGsegitd tevékenységek, programok 2023
107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzé tevékenységek és programok 2023
107070 Menekultek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellitisa és timogatasa 2023
107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellstsok, timogatasok 2023
107055 F k altata 2023

107053 Jelzérendszeres hdzi segitségnyijtds 2023
[EEz8] Talalatok: 304 db ) (@] [) Meselenitve: 1-10 [K)ovetkezs

[fovabb ()eloitekkel[fovabb s(z)urtekkel]

Hasonloképpen, mint a részletezé kodnal valasszuk ki a COFOG kédokat, amelyeket hasznalni
szeretnénk, majd nyomjuk meg a <Tovabb a jeloltekkel> gombot. Célszerli a sorok szamat
megnodvelni, hogy egyszerre tobb kodot is ki tudjunk jeldlni.

A végrehajtas el6tt ellendrizni tudjuk azt, hogy annyi intézményt illetve COFOG funkcidt jeloltiink-
e ki, amennyit gondoltunk.

[ J6vahagyas ]

Kijeldlt intézmények szamay 1
Kijeldlt COFOG szamaj 3
A kijelilt intézmények és a kijelélt COFOG szamanak szorzatay 3

|(H)ozzéad‘ ‘(K)ivesz H(P)Dntosan ez‘ |(R)észletezﬁk pontosan‘ |(M)en|'j‘

A harmadik sor az 0sszes hozzdadand6 COFOG-k szamat adja meg. Tehat az Osszes kijelolt
intézményhez csatolt COFOG szamat jelenti (intézményszam x COFOG funkciok szama).

<Hozzaad> gomb: Hatasara megtorténik a COFOG - intézmény 0sszekapcsolas.

<Kivesz> gomb: A kijelolt COFOG és intézmények kozotti Osszerendeléseket megsziinteti.
<Pontosan ez> gomb: A kijeldlt intézményen beliil megsziinteti az dsszes tobbi ki nem jelolt
COFOG osszerendelést. Tehat - jovahagyas utan - csak a kijelolt COFOG funkciok maradnak
meg az adott intézménynél. Ennek a gombnak a hasznélata fokozott odafigyelést igényel,
mivel nem allithat6 vissza ez a miivelet!

<Részletez6k pontosan> gomb: Megnyomadsa utdn a kijelolt COFOG funkciok csak a kijelolt
intézményeknél maradnak meg. Tehat az itt kijelolt intézmények kivételével az Gsszes tobbi
intézménynél - jovahagyas utan - torlddni fog a kapcsolat. Ennek a gombnak a hasznalata
szintén fokozott odafigyelést igényel, mert nem allithatd vissza ez a miivelet sem!

Célszerli inkabb vagy a <Hozzdad> vagy a <Kivesz> gombok hasznélata!

A masik lehetéség a COFOG karbantartasara az, ha egy Excel tablazatban elkészitjiik a szlikséges
adatokat ¢€s a f3jlt feltoltjiik. Ehhez a meniipontba belépés utan valasszuk ki a feltdltendd fajlt €s adjuk
meg értelemszeriien a sziikséges adatokat. A KASZPER modul (D)okumentacié meniipontjaban
talalhato leiras a feltoltéshez.

A modositott intézmény - COFOG o6sszekapcsolds eredményét ellendrizni tudjuk, ha a 2251
meniipontba Iépésnél a <Listdzds> gombra kattintunk, ekkor megjelenik az Osszes intézmény —
COFOG 0sszekapcsolas. (Amibdl tobb szdz lehet.)) Ha ellendrizni kivanjuk a modositott
osszekapcsolasokat, célszerli szlirni az adatokat.
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3.6. (2231 mp) Intézmény - fokonyvi szamla osszekapcsolds

Ebben a meniipontban lehet bedllitani, hogy az adott intézményben mely fokonyvekre tudjunk
konyvelni. Ezek megadéasahoz épjlink be a (2231) Intézmény - fokonyvi szamla dsszekapcsolas
mentipontba.

Az adott év fokényveinek kivalasztasa

Ev kivalasztasa:| 2023 v
Ev kivalasztasa fajl feltoltéshez: 2023 v

Eajl feltélése: h Browse... | No file selected.
Munkalap neve: |szamlatukor
Oszlop sorszama, amelyben a fékényvi szamok ke
Oszlop sorsza Iyt az intézményi szamok ke

Sor sorszama, amelyben az elsé adatsor szerepel:

(F)ajl feltotitése

Az év kivalasztasa, majd a <Tovabb> gomb megnyomadsa utan a kovetkezo feliileten valasszuk ki az
intézményeket, melyekhez a fokonyveket szeretnénk hozzéarendelni.

uelatek Szimvitel Egyéb

Intézmények li
Ol 1 1[ ] ] [ ] [ 1 [ [ ] [ ]
Gyors keresés sorok: [10_] oldal: [L_v ] [Ezfirések (oriese| [(B)ealitasok...] [(K)vetkeza|

=

000010 Tesat Véros Gnkormanyzat 10 1000 Szeged, Teszt utca 1. Teszt Elek Teszt Elekné 10/100-100 Gnillsan mikods és gazdalkods intézmény 10 11111111-1-11
O ooooz0 Teszt Véros Polgérmesteri Hivatal 20 1000 Minta Minta tér 1. Teszt Elek Teszt Elekné 10/100-100 Gnéllsan miiksds és gazdalkods intézmény 20 11311111111
O oooo3o Teszt Varos Jatszohaz Ovada 30 1000 Minta Minta tér 1. Teszt Elek Teszt Elekné 10/100-100 Onéllsan miikods és gazdalkods intézmény 30 11111111-1-11

dlatok: 3 db. §g)[g] [] Megjelenitve: 1-3
ovabb s(z)urtekie]

B Rianlott fEkonyvek (hjozzsadasal

[Nem (hasznalt fokonyveraay

Nyomjuk meg a <Tovabb a jeloltekkel> vagy a <Tovabb a sziirtekkel> gombot attol fiiggden, hogy
kijeloltiik-e az intézményeket a jelolonégyzet segitségével, vagy raszilirtiink a nevére, PIR kodjara.

Fokonyvi adatok 2023

[0 ) [ | [ 2 I \
[EM&z8] | | Gyors keresés [Lista fri(s)sitese] sorok: [L0__v] oldal: [T Sziirések (Dorlese] [(B)eallitasok. .| [(K)évetkezd)

H- Cav - Elf‘z:lr:]':‘yyiat

Teljesités
D 001111 Alaptevékenység eredeti kiaddsi eldiranyzatainak nyilvéntartasi ellenszamlaja Allomanyi Nem
[ 001112 Villalkozasi tevékenyséq eredeti kiadési elgiranyzatainak nyilvantartasi ellenszamlaja Allomanyi Nem
[J oo01121 Alaptevékenység évkozi kiadasi elGirényzat modositas nyilvantartasi ellenszamlaja Allomanyi Nem
[J oo01122 Villalkozasi tevékenység évkozi kiadasi elirdnyzat médositas nyilvantartasi ellenszamlaja  Allomanyi Nem
[J oo0113 Kiadasi elSirdnyzatok zarasi nyilvantartasi ellenszamlija Allomanyi Nem
[] 001211 Alaptevékenység eredeti bevételi elgiranyzatainak nyilvéntartasi ellenszamlaja Allomanyi Nem
[J 001212 Viéllalkozasi tevékenység eredeti bevételi eldiranyzatainak nyilvantartasi ellenszamlaja Allomanyi Nem
[ 001221 Alaptevékenység évkezi bevételi eliranyzat médositas nyilvantartasi ellenszamlaja Allomanyi Nem
O 001222 Villalkozasi tevékenység évkozi bevételi elgiranyzat médositas nyilvantartasi ellenszamlaja Allomanyi Nem

Taldlatok: nem elérhet6 5 [g] [ Megjelenitve: 1-10
OEEE Tovabb (j)eloltekkdl[Tovabb s(z)urtekkel] l

A fokonyvi szamlak 6sszekapcsolasa soran hasonldképpen jarhatunk el, mint a részletez6 kod vagy

a COFOG alkalmaval (kivalasztjuk a fokonyveket, amelyeket hasznalni szeretnénk, majd nyomjuk
meg a <Tovabb a jeloltekkel> gombot), de javasolt a f0konyvi szamlak esetében a teljes fokonyvi
allomany kapcsoldsa. A program a kontirozds sordn a megadott egyéb paraméterek (pl.:
bizonylatnem, részletezé kod, mozgasnem, koltségvetési nyilvantartasi szamla stb.) alapjan csak az
adott kontirozasnal megadhat6 szamlakat fogja felkindlni.

Utobbi esetben kijelolés nélkiil valasszuk a <Tovabb a szlirtekkel> gombot.

A végrehajtas el6tt ellendrizni tudjuk azt, hogy annyi intézményt, illetve fokonyvet jeloltiink-e ki,
amennyit gondoltunk.
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[ Jovahagyas ]

Kijelolt intézmények szama: (1
Kijelolt fokdnyvek szama: [7339
A kijel6lt intézmeények és a kijeldlt fokdnyvek szamanak szorzata: [7339

|(H)ozzéad\ \(K)ivesz ||(P)0ntosan ez| |(F)6kijnyvek pontosan\ |(M)enu\

A harmadik sor az Osszes hozzdadando fokonyvek szamat adja meg, mely az Osszes, kijelolt
intézményhez csatolt fokonyvek szamat jelenti (intézményszam x fékonyvek szdma).

* <Hozzéad> gomb: Hatdsira a hozzdadas megtorténik, innentdl lathatova valik a kijelolt
fokonyv.

+ <Kivesz> gomb: A kijeldlt fokonyveket megsziinteti. Ettél kezdve nem lehet rajuk konyvelni.

+ <Pontosan ez> gomb: A kijeldlt intézményen beliil megsziinteti az 6sszes tobbi ki nem jelolt
fokonyvet. Tehat - jovahagyas utdn - csak a kijelolt fokonyvek maradnak meg az adott
intézménynél. Ettdl kezdve nem lehet rajuk konyvelni. Ennek a gombnak a hasznalata
fokozott odafigyelést igényel, nem allithatd vissza ez a miivelet!

* <Fokonyvek pontosan> gomb: Megnyomasaval a kijeldlt fokonyvek csak a kijelolt
intézményeknél maradnak meg. Tehat itt az Osszes tobbi intézménynél - jovahagyas utan -
torlddni fog a kapcsolat. Ett6l kezdve nem lehet rajuk konyvelni. Ennek a gombnak a
hasznalata szintén fokozott odafigyelést igényel, a miivelet itt sem allithaté vissza!

Célszerti inkabb vagy a <Hozzdad> vagy a <Kivesz> gombok hasznalata!

3.7. (222 mp) Intézményi bankszamlaszamok karbantartdasa és (2221 mp) Bankszamla —
fokonyv kapcsolat megaddsa

A programmal mddosithatd, inaktivalhaté az intézmény bankszamlaszama. Egy intézménynek tobb
,»aktiv”’ bankszamlaszama is lehet. LehetOségiink van az aktiv szamlaszamok koziil kivalasztani a
megfeleldt, viszont az ,,Inaktivalt” bankszamlaszdm nem kivalaszthato. Egy szdmlaszam csak egy
partnerhez tartozhat.

A (222) Intézményi bankszdmlaszdmok karbantartdsa meniipont szolgal az intézményi
bankszdmlaszamok rogzitésére. A meni inditasat kovetden a képernyOn az aktualis intézményi
bankszamlaszam lista jelenik meg.

Intézményi bankszamlaszamok karbantartasa

[ ][ | I ] ] [ | L vl J2025 ]
E(1)626 Gyors keresés |Lista fri(s)sitése| sorok: oldal: Szlirések (t)orlése| |(B)eallitisok...| [(K)avetkezd|

10000738-22222222-00000000 316 - Allami hozzajarulas Igen 000316 - Teszt Varos Onkormanyzat 316 foszémla HUF Nem 331121 2023
10001307-22222222-00000000 559 - Letét Igen 000559 - Teszt Varos Onkormanyzat 559 fészémla HUF Igen 3311631 2023
10001407-22222222-00000000 603 - Fizetési elszamolasi szamla Igen 000603 - Teszt Varos Jatszéhdz Ovoda 603 faszamla HUF Nem 331111 2023
10000430-22222222-00000000 184 - Allami hozzajarulas Igen 000184 - Teszt Varos Onkormanyzat 184 foszamla HUF Nem 331121 2023
11000275-22222222-00000000 1036 - Ipariizési ad6 Igen 001036 - Teszt Varos Onkormanyzat 1036  fészamla HUF Nem 3311317 2023
10000382-22222222-00000000 163 - Deviza Igen 000163 - Teszt Varos Onkormanyzat 163 fészamla EUR Nem 33211 2023
10000604-22222222-00000000 259 - Iparizési ado Igen 000259 - Teszt Varos Onkormanyzat 259 fészamla HUF Nem 3311317 2023
10001842-22222222-00000000 790 - Fizetési elszamoldsi szamla Igen 000790 - Teszt Varos Onkormanyzat 790 foszémla HUF Nem 331111 2023
10000509-22222222-00000000 217 - Letét Igen 000217 - Teszt Varos Onkormanyzat 217 fészémla HUF Igen 3311631 2023
11001164-22222222-00000000 1417 - Ipariizési adé Igen 001417 - Teszt Varos Onkormanyzat 1417  fészémla HUF Nem 3311317 2023
11000270-22222222-00000000 1033 - Deviza Igen 001033 - Teszt Varos Onkormanyzat 1033  foszamla EUR Nem 33211 2023
10001676-22222222-00000000 718 - Allami hozzajarulas Igen 000718 - Teszt Varos Onkormanyzat 718 foszamla HUF Nem 331121 2023
11000793-22222222-00000000 1258 - Ipariizési ad6 Igen 001258 - Teszt Varos Onkormanyzat 1258  fészamla HUF Nem 3311317 2023
11000626-22222222-00000000 1186 - Allami hozzdjarulas Igen 001186 - Teszt Varos Onkormanyzat 1186 foészamla HUF Nem 331121 2023
11000266-22222222-00000000 1032 - Fizetési elszamolasi szamla [gen 001032 - Teszt Varos Jatszohaz Ovoda 1032 fészamla HUF Nem 331111 2023
10001061-22222222-00000000 454 - Deviza Igen 000454 - Teszt Varos Onkormanyzat 454 fészémla EUR Nem 33211 2023
11000036-22222222-00000000 934 - Fizetési elszamolasi szamla Igen 000934 - Teszt Viros Onkormanyzat 934 fészamla HUF Nem 331111 2023
11000109-22222222-00000000 964 - Deviza Igen 000964 - Teszt Varos Onkormanyzat 964 foszamla EUR Nem 33211 2023
11001116-22222222-00000000 1396 - Allami hozzajarulas Igen 001396 - Teszt Varos Onkormanyzat 1396  fészamla HUF Nem 331121 2023
11000246-22222222-00000000 1024 - Fizetési elszamolasi szamla Igen 001024 - Teszt Varos Onkormanyzat 1024  fészamla HUF Nem 331111 2023

()62 Talilatok: nem elérhets ) [3] ] Megielenitve: 1-20 [(Kjovetkezg
(CEmmény barkszamiaszam (f)ewite@m
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Az <Uj intézményi bankszamlaszam felvitele> gombra Kkattintva lehetséges intézményi
bankszdmlaszam felvitele a rendszerbe.

Uj intézményi bankszamlaszam felvitele

Bankszdmlaszim: [Lirirraa] - ] -[
Megjegyzés: [

Igen
® Nem
Intézmény, amely tulaj s slja: [000010 - Teszt Waros Onkormanyzat 10 ~]

Alapértelmezatt bankszémlaszim:

000010 - Teszt Véros Onkermanyzat 10 ~
000020 - Teszt Véros Polgdrmesteri Hivatal 20
000030 - Teszt Vdros Jatszihdz Ovoda 30

Intézmé melyek

Tipus:

Pénznem:
. Tgen
Leteéti:
e ® Nem
e e tE | —

[E511255 EqyZb meghstirezer call pinzesckozok calelszimolisl szamiss

Bank/Pénztar fokényvi szamla szama: TATltualiz3]

Az aldhuzott mezdket kotelezd kitdlteni. A bankszamla tipusa lehet fészamla, illetve alszdmla. A
beszedési azonositot csak a csoportos beszedés esetén kell kitolteni. Bankszamla 1étrehozasa nem
lehetséges annak a fokonyvének megadasa nélkiil. Figyeljiink a bankszamlaszdmhoz hozzatartozo
fokonyvi szamla megadasara, amire a kontirozas automatikusan torténni fog. A bankszamlaszamok
belso dsszefiiggései ellendrzésre keriilnek.

Az adatok megadasa utan a <Rdgzit> funkciogomb megnyomasaval az adatok rogzitésre keriilnek a
rendszerben.

A bankszamlaszamok listajaban a bankszdmlaszamra kattintva lehetséges az adott intézményhez
tartoz6 szamlaszam modositasa.

Bankszamlaszamot tor6lni nem lehet. Ha a bankszamlaszam hasznalaton kiviili, akkor azt inaktivva
kell tenni a bankszamlaszamra kattintva a feliileten megjelend inaktiv mezd jelolésével. Inaktivalni
azonban csak akkor lehet bankszamlaszamot, ha a felhasznaldé mar befejezett minden miiveletet az
utalvanyrendeletnél, amelyben a bankszamlaszdm szerepel. Az inaktiv bankszdmlaszam barmikor
aktivva tehetd, felhasznalhatova valik mas intézménynél.

A (2221) Bankszamla - fokonyv kapcsolat megaddsa meniipontban az intézmények-
bankszdmlaszamok-f6konyvek kapcsolatait lehet megadni. A bankszdmlaszdmra kattintva a
kapcsolat felvitelét, modositasat lehet megtenni. Valamennyi mezdbe a sziikséges értékeket a
legdrdiilé meniiben 1évo torzsadat allomanybdl lehet kivalasztani, majd a <Rogzit> gombra kattintva
tarolodnak el az adatok.
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3.8. Partner adatok kezelése
3.8.1. (201 mp) Aktudlis partneradatok karbantartdasa

A KASZPER modulban partnerként kezelt tigyfelek nyilvantartasat biztosito, rogzité meniipont.
Lehetdséget biztosit az 01j partner adatok felrogzitésére, a mar meglévd adatok modositasara, illetve
lekérdezésére, tetszés szerinti listazasara.

A meniipont alatt megjelenik az aktualis partnerek listaja. Az <Uj partner felvitele> funkciogombbal
tudunk 0j partnert rogziteni a rendszerbe.

Uj partner felvitele

ipus:
[ v]

énye (ha dolgoz4): [

Partner miikidési jellege: [méikadik (nem cég esetén kotelezs) v |

Személyes adatok tarolasa: a

Partner név: [

Adészém (cég; kitsjelekkel egyiitt): 1

Telefonszam: 1
E-mail: L 1
Megjegyzés: [
Eva alany: O (ngen

® (N)em
Kozésségi adoszam: . 1
Csoportazonosits: [

Aktiv: § C % gen

Az alahuzott mezok kitodltése kotelezo.

Partnertipus: magéanszemély, cég, dolgozo, intézmény lehetdségek koziil valaszthatunk.
Amennyiben dolgoz6 a partner, akkor koételezé hozz4 rendelni intézményt is, ahol foglalkoztatva van.
A partner miikodési jellegénél legordiild mezObdl lehet valasztani. Ha nem cég tipusu a partner,
kotelezéen: miikodik. Cég esetében a kovetkezd értékek valaszthatoak:

*  mukdodik

*  csddeljaras alatt

e felszamolas alatt

*  jogutdd nélkiil megsziint

*  végelszamolas alatt

A fenti adatok utan kovetkeznek a személyes adatok, majd az esetleges vallalkozoi statusz megadasa.
,»EVA alany?” esetén ,,Igen” és ,,Nem” értékek koziil valaszthatunk. A bejovo szamldk listazésakor
hasznalhat6. A megjegyzés mez6 a mas adatmezObe nem tartozo adat felvitelére alkalmas (pl.:
Ostermeldi igazolvany szam).
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Cim keresés: [ |

Orszag [Magyarorszag v

Telepiilés: Szeged

Varmegye:

Kozteriilet megnevezése: [

Kozteriilet jellege:

Rz ——

Emelet, ait: )

Iranyitészam:

Cimtipus | |

Aktiv: E ° % :\lg:rz

Megjegyzés: [ ]
BANKSZAMLA ADATOK

Bankszdmlaszam: [ ] - ] -[ ]

Aktiv: ® 1gen O Nem

Megjegyzés: [ ]

Kiilsé azonosito

prefix | ]

[Tétel (h)ozzaadasa] [Tétel mé(d)ositasal [Tétel tor(l)ése]

[ Kiils6 azonositék ]

Prefix Azonosité

Az lrlap alsé részén a lakcim adatok felvitelére, modositdsdra van lehetdség. A telepiilés és a
teleptiléshez tartozo irdnyitdszam kozotti kapesolatot figyelembe veszi a rendszer.

Atutalasos fizetési modu tételek (szamlak, szerzodések) rogzitésekor csak a bankszamlaszammal
rendelkezd partnereket fogja listdzni a rendszer, igy ezeknél a partnereknél sziikséges a
bankszdmlaszam rogzitése.

A kiilsé azonositd két részbdl tevodik Ossze, az egyik a Prefix (a masik program megnevezése), a
masik része az azonosito.

Adat rogzitésnél figyelni kell arra, hogy

+ arendszerben egy addazonositd jel csak egyszer szerepelhet;

* az addazonosito jel és a sziiletési datum kozti Gsszefiiggés vizsgalata megtorténik, és ha nem
helyes, a partneradatokat nem lehet rogzitenti;

* abankszdmlaszdm felvitelekor a szamsorban 1év6 0sszefliggések vizsgalatra keriilnek, és ha
nem helyesek, akkor a bankszamlaszdm nem rogzithetd;

« kulfoldi partner esetében az IBAN szadm a (204) Bankszamlaszamok karbantartidsa
meniipontban rogzithetd.

A <Rogzit> gombra kattintva lehetséges az 0j partner adatainak felvitele.

A 2020.07.01-t6l uj szabaly, hogy a vevd adoszamat fel kell tiintetni a szamlan. A jogszabaly
kiilonbséget tesz abban, hogy bizonyos esetben elegendd az addszam elsd 8 szamjegyének
feltiintetése, mas esetben (pl. forditott addzéas esetében) viszont a teljes adoszamot ra kell irni a
szédmlara.

Amennyiben a partnerfelvitel soran megadtak az adészamot, akkor az a kimend szdmlan megjelenik
teljes terjedelmében, tehat mind a 11 szamjegy, a NAV felé¢ az interfész leirasban foglaltak szerint
keriil tovabbitasra a tobbi szamlaadattal egyfitt.

Ennek megfeleléen az aldbbiakat kell figyelembe venni a partner 201 meniipontban torténd
rogzitésénél, modositdsanal, mert ezek befolydsolhatjdk a szdmla kiallithatosagat:
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* tovabbra is ellendrzésre keriil az adészam formatum helyessége;

* javasolt hasznélni a ,,partner besoroldsa” mezoét is, de az egyeldre nem kotelezd, hasznalata
viszont segiti a partnerek egységes besorolasat;

« Afa-csoportba tartozo partner esetében az adészam mezSben a partner 4-es Afa-kodu, sajat
adoszamat kell rogziteni, a ,,Csoportazonositdé” mezében pedig az 5-6s Afa-kodu
csoportazonositot (amely szintén addoszam formatumu). Kimend szamla esetén a vevonél
ilyenkor a csoportazonositot kell feltlintetni. Ezt a rendszer biztositja.

Mivel a partnerek tipusa és besorolasa, és egyaltalan a jogi statuszuk igen sokféle lehet, ezért a
KASZPER modul (D)okumentici6 meniijében talalhatd egy ajanlds, amely a rogzités sordn is
megjelenik a feliileten tippként felugré ablakban. Ezek azért is fontosak, hogy a lehet6 legkonnyebben
meghatarozhatd legyen, hogy ki szamit belfoldon nyilvantartasba vett adéalanynak, mely tipust
partnerek esetében kell kotelezoen kitdlteni az adészam mezot.

A partnerhez megadott adészamnak érvényesnek kell lennie. A partner adészdma szdmos helyen
ellendrizhetd: cégbirdsagi, birdsagi nyilvantartasban, a NAV kozzétett adatbazisaiban, de magaban a
NAYV Online Szamla rendszerben is van lekérdezési lehetdség.

A mar meglévo partner nevére kattintva listazéasra keriilnek az adott partnerhez tartoz6 adatok. Ezeket
az adatokat csak az arra jogosult felhasznalok moddosithatjdk. A moddositasra szolgald feliilet
megegyezik az 0j partner rogzitésénél bemutatott feliilettel.

A partner nevének vagy cimének modositidsa nem lehetséges, ha az adott partnerre mar késziilt
bizonylat/szamla/kotelezettségvallalds. Ebben az esetben a modositds nem torténik meg és
figyelmeztet, hogy a partner neve/ cime nem véaltozott, mert mar késziilt arra bizonylat.

3.8.2. (251 mp) Partneradatok tomeges feltoltése
A partneradatok tomeges feltdltésére a program a (251) Alapadat feltdltés meniipontban biztosit
lehetdséget.

Adatbazis miiveletek / adatimportalé tablazat megadasa

Importalandé adatok

‘ Browse... | No file selected. |

|K|]e|5\t miiveletek végrehajtdsa és (f)e\tbltés\ (V)issza a menibe
A KASZPER modul (D)okumentacié meniipontbol letdlthetd ,,Adatbetolto csomag” tartalmazza az
~KASZPER alapadat feltolto 251mp.xls” f4jlt, amelynek egyik munkalapja a partneradatok

feltoltésére szolgdl. Amennyiben csak partneradatok keriilnek feltoltésre az excel tablaval, akkor a
tobbi munkalapot iiresen kell hagyni, tovabba ellendrizni sziikséges, hogy az ,,Adatbetolto csomag”
legfrissebb verziojaban talalhato fajlt toltottiik ki €s annak a feltoltését szeretnénk végrehajtani.

A téblazatot tartalmaz6 f4jl nevére nézve nincsenek megkotések, viszont, az egyes munkalapok neveit
semmiképpen ne valtoztassuk meg.

A feltolté program a tablazatban szerepld fejléc sorokat figyelembe veszi a feldolgozés soran, ezért
azokat szintén nem szabad feliilirni, mivel ekkor az esetleg odairt adatok elvesznek. Tovabba nem
szabad oszlopot tordlni, vagy 1j oszlopot felvenni sem. A kotelezden kitoltenddé mezdk fejléce az
adatfeltolto tablazatokban egységesen aldhtizassal jeloltek.
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A ,,partneradatok” munkalap segitségével csak belfoldi partner tolthetd fel a rendszerbe. A munkalap
kitoltéséhez segédlet a (D)okumentacio/Adatbetoltd csomag segédletei kdzott talalhato.

3.8.3. (2012 mp) Partnerek dsszevondsa

A KASZPER modulban felrogzitett partnerek tobbszor is rogzitésre keriilhetnek. A (2012) Partnerek
Osszevonasa meniipontban lehetdség van a sokszor felvitt partnerek dsszevonasara.

Az Osszevonast kovetden a megsziintetett partnerek fiiggd tételei kozvetlen nem moédosithatoak.

Ugyeljiink arra, hogy csak olyan partnereket vonjunk dssze, melyekhez nem kotddik feldolgozatlan
tétel.

Az Osszevonas 1épései:

1. Jeloljiik ki az 6sszevonand6 partnereket, majd nyomjuk meg a <Hozzéad> gombot.

2. A kivalasztott tételek a képernydn az als6 ablakban jelennek meg. A kivalasztott tételek koziil
barmikor a <Visszarak> gombbal kivehetjiik a partnert az 6sszevonas listabol.

Partnerek listaja

: —

( JEzoc™ L 1L ] L 1L 11 [ 1L ] I l I
. (B VAEIRERE) corok: [ 18] oidal: [T | [S20eaeR (eyes] ([E eaiiEaates) (Rswaiiess

— T e B e S L T

[ERTERE ™' <atok: nom elteher

e
3 b, ) Hewielenitve: 1-3 (IS

3. Akivélasztas befejeztével a <Kovetkez6> gombra kattintasaval az alabbi képernyd jelenik meg.

Partnerek dsszevonasa
| —
C [ Il I I 1L 1L ][ ] [ I Il L II ]

&l
uuuuu Gyors kere orok: (18] ol (1~ i otees) (@healiesene] [mmamies]
—“wwm
Budapest Kossuth Lajos. 4-15350064-02440000
1063 Budapest Kossuth Lajo:
1083 Budapest Kossuth Lajos utc:

M 11734114-15350064-02440000
M 11734114-15350064-02440000

(B btk 3 . ) [ Mesieleitves 1-3 [mmaiEesA
] A megsziing partnerek nevének és cimének inaktivalas:

(E)16z6...
[[v)izsza & menbe]

4.  Ki kell jeloljiik azt a partnert, melyet a kivalasztottak koziil megtartunk. Ez mindig egy partner
lehet. ,,A megsziind partnerek nevének €s cimének inaktivalasa” jelolonégyzet bejelolésével
lehetdség van inaktivadlni a megszlind partnert. A <Partnerek Osszevondsa> gomb
megnyomasanak hatdsara egy megerdsitést kérd képernyd jelenik meg. Az <Igen> gombra
kattintva 0sszevonasra keriilnek a partnerek és a kivalasztott partner marad meg.

3.8.4. IRAT szakrendszerrel valo kapcsolat

Uj partner felvitele, modositasa, vagy Osszevonasa esetén a partner adatok atadasra keriilnek az
IRAT-nak.
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A (201) Aktualis partner adatok karbantartdsa meniipontban az 0j partner felvitelkor, ha az mar az
IRAT-ban rogzitve lett, a partner név begépelésekor, a 3. karakter utan a gépelésben 2 mp sziinetet
tartva egy listabol kivalaszthatjuk a partnert.

Uj partner felvitele

,Enter’-t iitve az adatok atemelésre keriilnek. Azok a partnerek, amelyek az IRAT kapcsolaton
keresztiil lettek felvéve, rendelkeznek Kiilsé partner azonositoval. Atemelés esetén az azonositd
pirossal megjelenik.

Az IRAT-ban, ha valtozik a partner adata, az nem keriil automatikusan atvételre a Gazdalkodas
rendszerbe! Az adatok atvétele egyeldre csak az 0j partner felvitelére korlatozodik!

A partneradatok alatt talalhaté a <Szinkronizalds> gomb. Szinkronizalni lehet az iktatoba minden
partnert és akar kivalasztott partnereket (szlrt partnereket) is.

(Ha a gazdéalkodasbol szinkronizaljuk a partnereket, akkor az Irat rendszerben kapnak egy idegen

kodot és az ,,Azonositd” oszlopban megjelenik egy szam.)

4. EVNYITAS FELADATAI

» eredeti eldiranyzatok felvitele
* nyitdo mérlegadatok felvitele (ha eldszor nyitjuk meg a koltségvetési évet az ASP-ben)

4.1. Eredeti eloiranyzatok felvitele
4.1.1. Eredeti eldiranyzatokkal kapcsolatos alapismeretek

Az elOiranyzatokat a koltségvetési szamvitelben szamoljuk el. Konyvelésiik az egységes rovatrend
szerint torténik a 0-s szamlaosztalyban, kettds konyvvitellel. Az egyes rovatok részletes tartalmi
leirasat az Ahsz. 15. sz. melléklete ismerteti.

KIADASI ROVATOK:
K1101 Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovat

Nyilvantartasi szamlaja: 051101

BEVETELI ROVATOK:
B111 Helyi dnkorményzatok miikddésének altalanos tdmogatasa rovat

Nyilvantartasi szamlaja: 09111
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A rovatrendnek megfelelden a nyilvantartasi szdmlak tovabb tagozddnak a kdvetkezoképpen:
* cldiranyzatok nyilvantartasi szamlara — 1-es végli szamlak — pl.: 0511011, 091111
» kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlara — 2-
es végl szamlak- pl.: 0511012, 091112
* teljesités nyilvantartasi szamlara — 3-as végl szamlak — pl.:0511013, 091113

Az eldiranyzatok nyilvantartasi ellenszamldja a 001 szamu fokonyvi szamla. Alabontas esetén a
tovabbi szamjegyek jelentése a kovetkezo:

* 4. szamjegy: ha kiadas 1, ha bevétel 2;

* 5. szamjegy: ha eredeti eldiranyzat 1, ha mddositott eldiranyzat 2, ha zaras 3;

* 6. szamjegy: ha alaptevékenység 1, ha vallalkozasi tevékenység 2
(Példaul: 001111 Alaptevékenység eredeti kiadasi eldiranyzat, 001212 Vallalkozési tevékenység

eredeti bevételi eldirdnyzat)

4.1.2. (95 mp) Eredeti eldiranyzatok felvitele

Az eredeti eldiranyzatokat berogzithetjilk kézi uton a (95) Eredeti eldirdnyzat kontirozasa
meniipontban, vagy lehetdséget ad a rendszer az eldiranyzatok tomeges feltoltésére is.

A KASZPER modul (D)okumentacié meniipontjabol letdlthetd az az adatbetoltd csomag, amely
tartalmazza a feltdltéshez sziikséges excel fajlt, és annak kitdltési utmutatdjat.

Az excel fajl feltoltése elott ellendrizni sziikséges az adatbetoltd csomag verzidszamat, mert
elképzelhetd, hogy a fajl letoltése és feltdltése kdzott verzidvaltas tortént és a modositott tdblazat nem
betdlthetd. Amennyiben a kitdltésben hiba van, akkor a modul kiirja, hogy a hiba hanyadik sorban
talalhat6 és addig nem emeli be a tételeket, mig az Osszes sort nem javitja a felhasznal6 a feltdltd
fajlban.

4.1.3. Eredeti eloiranyzatok felvitelével kapcsolatos feladat

Eredeti eloiranyzatok felvitele az alabbi nyilvantartasi szamlakra:

Ft-ban
Nyilvantartasi Osszeg
Rovat Megnevezés szamla T K
KI1101 Térvény szerinti illetmények, munkabérek 0511011 15 800 000
K121 Vilasztott tisztségviselok juttatasal 051211 300 000
Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis
K2 hozzajarulasi ado 0521 2 600 000
K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése 053121 700 000
K3314 Viz- és csatorna szolgaltatas dija 0533141 1350 000
K337 Egyéb szolgaltatasok 053371 150 000
Miikédeési céla el6zetesen felszamitott
K351 altalanos forgalmi ado 053511 600 000
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) K48 Egyéb nem intézményi ellatasok 05481 550 000
Egyéb mitkédési célh tAmogatasok
K506 allamhaztartason beliilre 055061 2 000 000
Egyéb targyi eszkozik beszerzése, létesitése
K64 05641 150 000
Beruhazasi célu elézetesen felszamitott
K67 altalanos forgalmi ado 05671 50 000
Allamhaztartason beliili megelélegezések
Kolg | ViseEalizetése 059141 1560 000
Kézponti, iranyitd szervi tAmogatas
gors | Molydsitisa 059151 1,000 000
Kiadasok dsszesen 26 810 000
Helyi énkormanyzatok mitkédeésének |
1] | Altalénes thmogatasa 091111 § 500 000
Telepiilési dnkormanyzatok egyes szocialis
B1131 és gyermekjoléti feladatainak tamogatasa 0911311 3 000 000
Telepiilési dnkormanyzatok
B1132 gyermekétkeztetési feladatainak tamogatasa 0911321 800 000
Egyéb mitkddési célh tAmogatasok bevételel
B16 allamhaztartason beliilrél 09161 14 400 000
B34 Vagyoni tipusi adok 09341 380 000
B36 Egyeb kozhatalmi bevételek 09361 550 000
B402 Szolgaltatasok ellenérteke 094021 100 000
B406 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado 094061 30000
Egyeb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegiy
Baogy | Ceetelek 0940821 50 000
Bevetelek dsszesen 26 810 000

Az eredeti eldiranyzatok rogzitése a 95-6s meniipontban torténik bevételi és kiadasi eldiranyzatok
felvitelével. Az <Uj eredeti elSiranyzat kontir felvitele> gombbal tudjuk elkezdeni a rogzitést.

[ Szamlatiikor évvalasztas ]
Ewv: 2023~ |[[0)H

Alap esetben kiadasi eldirdnyzat rigzitézére van lehetdzég.
T szikség.
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[ Elgiranyzat kontirozasa ]

Bizonylatnem:

Torzsszam ala a [000010 - Teszt Vares Onkormanyzat 10 v |

gly—“ell‘\l::at:lrlt:ﬂ [oo11it- 20 eredet] kisdasi cléira i Entartast Emlaia -

COFOG: [ =]
Részletezs:

Megjegyzés: [eredeti eldiranyzat felvitele J(Maximum 60 karaktert)

Azonasité: 1/2023. sz. rendelet
P . e

Konyvelési esemény datuma: [2023-01-01

a kod: 120 - KIADAS (EGYEB) KIADAS EREDETI ELOIR. ~
Eikéd:

Tartozik/Kévetel:

Osszérték: 15 800 000.00

Nyilvantartasi
szamla:

=
<

[0511011 - K - Térvény szerinti ] munkabérek eliranyzata .

Rovatrend: [k1101 - Torvény szerinti g abérek v |

(H)ozzaad) |Mé(d)osi]

(V)issza

[ Nem kényvelt sllapoti kiltséguetési tételek 1

5 Nyilvantartasi

Nyilvantartasi
ellenszamla a

szédmla

Rovatrend

Cofog I Datum T8 & és Trat azon. its & Ei.kéd Részl, T/K Erték

[ Fajlbél beolvasas ]

Fajlnév: [Browse.. | No file selected.
(Fefores

(R)endben

A képerny6 felsé részében az aktudlis év lathato. Alatta figyelemfelhivo tajékoztatast olvashatunk,
hogy alap esetben a kiadasokat lehet berogziteni. A kontirozoé feliileten az alahuzott mezok kitdltése
kotelezo.

Bizonylatnem: Lenyil6 ablak: 61- Eredeti eldiranyzat.

Torzsszam alabontds: Lenyilo ablakbol lehet kivalasztani azt az intézményt, akinek az eredeti

eléiranyzatat szeretném felvinni. Célszeri intézményt valasztani a KASZPER modulba vald
belépéskor, vagy az Intézmény valasztds meniipontbol (Egyéb — [i] intézmény valasztas), igy
elkeriilhetd az esetleges téves rogzités. Ha valasztottunk intézményt, azt automatikusan kitolti a
rendszer.

Nyilvantartasi ellenszamla: Lenyilo ablakbol valaszthatunk alap vagy véllalkozasi tevékenységgel

kapcsolatos eloiranyzat ellenszamlat.
COFOG: Megadhatjuk a rogzitésnél a lenyilo ablakbol, de ez nem kotelezé mezo.

Részletez6: A lenyild ablakbdl tudjuk kivalasztani a hasznalni kivant részletez6 kodokat.
Amennyiben a 221-es meniipontban az intézményi beallitdsok kozott a ,,Konyvelés ellendrzése
eldiranyzathoz” az ,,Igen, részletezOkddonként is™ a bedllitas, akkor a program részletezén nézi meg,
hogy elég-e az eldiranyzat. ,,Igen” bedllitas esetén a rovat mélységig ellendriz a rendszer.

Megjegyzés: A tételre vonatkozd informacio, pl. eredeti eldirdnyzat rogzités, vagy lehet a tétel
megnevezése pl.: Torvény szerinti illetmények munkabérek.

Azonositd: Megadjuk az onkormanyzat koltségvetési rendeletének szamat.

Iratkezelési azonositd: A rendelet iktatoszama, amit az irat szakrendszerben kapott.

A konyvelési esemény datuma: A targyév legelsé napja, vagyis a szamlatiikor évszdmanak januar
1. napja (pl.: 2023-01-01).

Mozgisnem kéd: Kiadas esetében 120, bevétel esetében pedig 220 lesz. A rendszer automatikusan
kitolti.
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Ei.kod: Kotelezd, onként vallalt, allamigazgatasi, €s megosztandd eldiranyzat kodok koziil

valaszthatunk. A Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX. toérvény
(tovabbiakban: Mé6tv). 1. FEJEZET 10. §-a, és egyéb jogszabalyok adnak segitséget.

Tartozik/Kovetel: Kiadas esetében Tartozik, bevétel esetében, pedig Kovetel jelleget hasznalunk. A

rendszer automatikus tolti.

Osszérték: Beirjuk a koltségvetési rendeletben szerepld dsszeget forintban.

Nyilvantartasi szamla: Kivalasztjuk a lenyil6 ablakbodl a megfeleld nyilvantartasi szamlat.

Rovatrend: A fokonyvi szam alapjan beemeli a hozzatartozé alap rovatot.

Az alabbi funkciégombokat hasznalhatjuk:

» <Hozzaad> gomb: A tétel hozzaadasra keriil a kontirozasi tételekhez és megjelenik a ,,Nem

konyvelt allapott koltségvetési tételek” megnevezés alatt.

+ <Moddosit> gomb: A moddositando tétel eldtti jelolonégyzetet eldbb ki kell pipalni, és a gomb

megnyomasa utdn lehetdség van a kivalasztott tétel modositasara. Ha elvégeztiik a javitast

1jbol a <Hozzdad> gombbal tudjuk a tétel rogziteni.

*  <Tordl> gomb: A tordlni kivant tételt ki kell pipalni, majd a gomb megnyomasaval, eltlinik a

tételiink, ujra lehet rogziteni.

[ Szamlatiikér évvalasztas ]

(0K

Alap esetben kiaddsi elgirany;
evétel kontirozasahoz a 8

[ Elgiranyzat kontirozasa ]

zat rogzitésére van lehetbség.
5 : 1o

evétel gom

van szilkség.

Térzsszam ala [000010 - Teszt varos Gi 10 v]
et [pozazz- &g eredeti kiadasi elira v
COFOG: [

Részletezs:

54 - Elkalonitest nem igényls kiadasok __ ~

[eredeti eldiranyzat felvitele

Azonosite:

1/2023. sz. rendelet
S —

Kényvelési esemény datuma: [2023-01-01

JtMaximum 60 karakter!)

kod: 120 - KIADAS (EGYEB),KIADAS EREDETI ELOIR. v
Ei.kéd: KOT) Kotelezd >
Tartozik/Kixetel, T
Osszérték: —
szamla: [ ~]
Rovatrend: [ ~]

[ Nem knyvelt llapoti kiltséguetési tételek |

A kovetkezd tételek rogzitésénél mar csak az Osszeget €s a

mindaddig, mig berdgzitjiik az 6sszes kiadasi eldiranyzatot.

[ Nem kinyvelt allapotd kéltségvetési tételek ]

5 Nyilvantartasi

Cofog Bi Datum Iratazon. A Ei.kod Ré g Myilvantartdst 1 gmec  MYIVENtartds o atrend
61 2023-01-01 000010 eredeti eldirényzat felvitele iktatészam 1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 15 800 000,00 0511011 Ki101

nyilvantartasi szamlat kell atirni

Nyilvantartasi

cofog Datum  Té Irat azon. Ei.kéd Ré T/K  Erték erimla | Rovatrend
61 2023-01-01 000010 eredeti eldirdnyzat felvitele iktatészém 1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 15800 000,00 0511011 K1101
61 2023-01-01 000010 eredeti elirdnyzat felvitele iktatészém  1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 300 000,00 051211 K121
61 2023-01-01 000010 eredeti eldirdnyzat felvitele iktatészém 1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 2 600 000,00 0521 K2
61 2023-01-01 000010 eredeti elirdnyzat felvitele iktatészém 1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 700 000,00 053121 K312
61 2023-01-01 000010 eredeti eldirdnyzat felvitele iktatészém 1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 1 350 000,00 0533141 K3314
61 2023-01-01 000010 eredeti elirdnyzat felvitele iktatészém 1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 150 000,00 053371 K337
61 2023-01-01 000010 eredeti eldirdnyzat felvitele iktatészém 1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 600 000,00 053511 K351
61 2023-01-01 000010 eredeti elirdnyzat felvitele iktatdszém 1/2023. sz. rendelet 120 («GT) 54 001111 T 550 000,00 05481 Kas
61 2023-01-01 000010 eredeti eldirdnyzat felvitele iktatészém 1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 2 000 000,00 055061 K506
61 2023-01-01 000010 eredeti elirdnyzat felvitele iktatdszém 1/2023. sz. rendelet 120 («GT) 54 001111 T 150 000,00 05641 K64
61 2023-01-01 000010 eredeti eldirdnyzat felvitele iktatészém 1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 50 000,00 05671 K67
61 2023-01-01 000010 eredeti elirdnyzat felvitele iktatdszém 1/2023. sz. rendelet 120 («GT) 54 001111 T 1 560 000,00 059141 K914
61 2023-01-01 000010 eredeti eldirdnyzat felvitele iktatészém 1/2023. sz. rendelet 120 (KOT) 54 001111 T 1000 000,00 059151 K915

Amennyiben végeztiink a kiadasok felvitelével a bevételek rogzitéséhez nyomjuk meg az

,ElOiranyzat kontirozasa” szoveg alatt talalhat6 <Bevétel> gombot.
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Ekkor az alapadatok megtartasa mellett lehetdségiink lesz a bevételeket rogziteni ugy, hogy csak a
részletez6 kodot, az Osszeget €s a nyilvantartasi szamlat kell valtoztatnunk.

Ha végeztiink a rogzitéssel, akkor a <Vissza> gombbal kilépiink.

Ellendrizziik a berdgzitett tételeket és nézziik meg, hogy megfeleld-e az eredeti eldiranyzatok bevételi
¢s kiadasi egyenlege. Az egyenlegmezdben az egyenleg akkor jo, ha az nulla, mert csak akkor tudjuk
a rogzitett tételeket lekonyveltetni.

Eredeti eliranyzat kontirozasa

Mind
ezl I ~1L 1L I I 1L
[a]

uuuuuu
uuuuuu

[m) ) T 700000,000s3121 K312 | ikeatésmém 20230101 eredetieléirényzatfelvitsle /2023 sz rendele 000010
O 120 KoT) 54 oot111 i3 000010
O 120 KoT) 54 oo1111 i3 150 000,00 053371 K337 2023-01-01 000010

120 (KOT) 54 oo1111 i3 600 000,00 053511 K3s1 2023-01-01 000010
O 120 (KOT) 54 oo1111 i3 550 000,00 05481 ka8 2023-01-01 000010
O 120 (KOT) 54 oo1111 i3 2 000 000,00 055051 K506 2023-01-01 000010
O 120 KOT) 34 01111 i3 Ke4 2023-01-01 000010
(=] KoT) 54 ooiinn i3 Ks7 0101 eredeticléirényzatfelvitsle  1/2023. sz rendele 000010
o KST) 54 ooiinn i3 s14  ikstsszdm  2023-01-01  eredeticldiényzatfelvitele  1/2023.s5z rendele 000010
(=] KGT) 54 ooiinn i3 K915 0101 eredeticléirényzatfelvitsle /2023, sz rendele 000010
O 220 KOT) 14 01211 K & 500 000,00 051111 Bii1 2023-01-01 000010
O 220 KOoT) 14 01211 3 2 000 000,00 0911311 B1131 2023-01-01 000010
O 220 KoT) 14 oo1211 3 500 000,00 0311321 B1132 2023-01-01 000010
O 220 KoT) 14 oo1211 K 14 400 000,00 051161 B116 2023-01-01 000010
O 220 KOT) 14 oor211 K 380 000,00 09341 B34 2023-01-01 000010
O =220 KOT) 14 01211 K 550 000,00 09361 B35 2023-01-01 000010
(=] KoT) 14 ooi211 3 Ba0, 2023-01-01  eredeticldirényzatfelvitele  1/2023. sz rendele 000010
o k5T) 14 ooi211 Ba0, 0101 eredeticléirényzatfelvitsle  1/2023. sz rendele 000010
O =220 KST) 14 01211 K 50 000,00 0940821 Ba0s2 2023-01-01 000010

[0S Talslatok: 22 db. Y [F] [ Megielenitve: 1-22 [[Elovetesy

Egy id6ben tobb koltségvetési szerv tekintetében is torténhet adatrogzités (amennyiben nem
intézményvalasztassal dolgozunk). A "Szirt eredmény egyenlege" ablakban koltségvetési
szervenként is megtorténik a T/K szerinti egyenlegszamitds. A <Sziirt eredmény egyenlegének
nyomtatasa> gombbal torténd nyomtatds esetén a bizonylaton is kiilon-kiilon jelenik meg az

egyenleg.
Szirt eredmény egyenlege
Tartozik: 63 690 000,00
Kiwvetel: 63 630 000,00
Egyenleg: 0,00

Teszt Varos Onkormanyzat 10

Tartozik: 26 810 000,00
Kivetel: 26 2810 000,00
Egyenleg: 0,00

Teszt Varos Onkormanyzat 907

Tartozik: 36 880 000,00
Kivetel: 36 880 000,00
Egyenleg: 0,00

Amennyiben még moddositani szeretnénk, a kontirtétel eldtti kis négyzetbe az egér segitségével
helyezziink pipat, majd kattintsunk a <Kivalasztott kontirsorok modositdsa> gombra, ha tételt torolni
szeretnénk, kattintsunk a <Kivalasztott kontirsorok torlése> gombra.

Ha csak egy intézmény adatai keriiltek berdgzitésre, (mint jelen példafeladat esetén is) a konyvelés
az <Eredeti eldiranyzat lekonyvelése> gomb megnyomasaval lehetséges.

Amennyiben tobb intézmény tételei keriiltek berdgzitésre, akkor a rogziteni szant tételek eldtti kis
négyzetbe pipat kell tenni, majd a <Kijelolt tételek lekdnyvelése> gombbal tudjuk azokat
lekonyvelni.

Célszerli a sorok szamat megndvelni (ha tobb tételiink van, mint 10 darab), hogy az Osszes
lekonyvelni kivant tételt egyszerre ki tudjuk jeldlni.
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Mindkét esetben megerdsitést kér a rendszer:

Biztos, hogy atemeli a kdnyveléshe a kivalasztott tételeket?

“ Cance'

Eredeti el6iranyzat lekonyvelése funkciogomb megnyomasara a tételek bekeriilnek a fokonyvi
kivonatba, a felvitt tételekrol a rendszer bizonylatot nyomtat.

EREDETI/MODOSITOTT ELOIRANYZAT
SZAMVITELI NYILVANTARTASBA VETELI BIZONYLAT

Bizonylat sorszama:  2023/EEI-10/1 Ugyintézs: oktato13@kozpont
Koltségvetési év: 2023
Kaltségvetési szamviteli adatok:
i . i o | Komyvelési . ]
COFOG Biz. PIR szim Ellenszimla | REZ9%°25 | Nooioovsis | Agzonosics | [PAtkerelési |5 ey |Mozgas) Ei T 5., Folbnyviszim |  Rovat
nem kod azonosits | GiY | nem K
eredett 12023, sz :
61 |000010 001111 54 eléminyzat | 2 idatészam |2023.01-01(120 | (®OT) |T 15800 000 | 0511011 K1101
felvitele
eredett 12023
61 |000010 001111 54 elgirinyzat | T imatészam  |2023.01-01(120 | ®OT) |T 300000 | 051211 K121
felvitele
eredeti 12023, 52
61 |000010 001111 54 elsirinyzat o |itatoszém (2030001120 |(®OT) |T 2 600 000 | 0521 X2
felvitele e
credets 12023
61 [000010 001111 54 elgininyzat | TS idatészim  |2023.01-01{120 | (®OT) |T 700000 | 053121 K312
felvitele
eredett 12023, 52
61 |000010 001111 54 elirinyzat v iatészim  |2023.01-01(120 | ®OT) |T 1350000 0533141 K334
felvitele e
eredett 12013 :
61 |000010 001111 54 elsirinyzat = idatészam  |2023.01-01{120 | (®OT) |T 150000 053371 K337
felvitele okl
oo 102023, sz
61 |e00010 001111 54 elgirinyzat | 20 imatészam  |2023-01-01{120 | ®OT) |T 600000 | 053511 K351
felvitele
et 112023, sz :
61 |000010 001111 54 elsirinyzat oo idatészim  |2023.01-01{120 | (®OT) |T 550000 | 05481 K48
felvitele e
ey 12023
61 |000010 001111 54 elininyzat | 0 idatészam  |2023.01-01(120 | ®OT) |T 2000 000 | 055061 K506
felvitele
o 12023, 52
61 |000010 001111 54 eldirimyzat | 2 |idatészim |2023-01-01( 120 [(ROD) |T 150000 05641 K64
felvitele
eredett 12023, sz :
61 |000010 001111 54 elsirinyzat ele idatészam  |2023.01-01(120 | ®OT) |T 50000 05671 K67
felvitele e
eredett 12023 sz.
61 |000010 001111 54 elininyzat | 20 idatészim | 2023-01-01(120 | ®OT) |T 1560000 | 059141 Ko14
felvitele e
] . i .. | KBnyvelesi . X
COFOG Biz. PIR szim Ellenszimla | REZEZ55- | ppevioovsic | Azonosits Tratkezelesi | © gy |Mozgas| Ei | T/ Osszeg Fokbnyvi szim Rovat
nem kod azonosits. | T | mem | ked | K
eedeti 12023, sz :
61 [ooooro 001111 54 eldiramyzat | o ikiatészam | 20230101120 [(®OT) T 1000 000 | 059151 K915
feluitele e
eredets 12023, sz
61 [oooor0 001211 14 elgirinyzat | 2 ikmmtészim | 2023:01-01|220 | (KOT) |K 8500000 | 091111 Bl
felvitele
credels 12023
61 [oooor0 001211 14 elgirinyzat | 2 ikmtészim | 2023-01-01(220 | (KOT) |K 2000000 0911311 Bl131
felvitele
eredett 12003 sz
61 [ooooro 001211 14 elgirimyzat | o ikatosedm | 20230101220 | KOT) |K 800000 | 0911321 B1132
felvitele e
crmdets 172023
61 [ooooto 001211 14 elgirimyzat | o ikatoszdm | 20230101220 | (KOT) |K 14 400 000 | 091161 Bl16
felvitele
eedeti 12023 ;
61 [oooo10 001211 1 clirinyzat | o idatoszam | 2023-01-01(220 | (KOD) |K 380000 | 09341 B34
felvitele
eredets 12023, sz
61 [oooor0 001211 14 clsirinyzat | ikatészam | 2023-01-01|220 | (KOT) |K 550000 | 09361 B36
felvitele ]
eredets 12023, sz
61 [oooor0 001211 14 elgirinyzat | 20T atészam | 2023-01-01(220 | (KOT) |K 100 000 | 094021 B4
felvitele v
eredeti 12003 sz
61 [ooooro 001211 14 elsirinyzat ikiatoszdm | 20230101220 | (KOT) |K 30 000 | 094061 BA06
felvitele s
o= 12003 sz
61 [ooooro 001211 14 elfirimyzat | ikiatoszdm | 20230101220 | (KOT) |K 50 000 | 0940821 B4082
felvitele g
Szeged, 2023.06.22 .
Ervényesitette: Ellenorizte: Ellenjegyezte:
Datum: Datum: Datum:

A bizonylat lekérhetd a 906 Fokonyvi paraméteres listdzdsok meniipontban is alul, a <Naplo
nyomtatasa> gombbal.

Naplé nyomtatasa

Naplé:| Eldiranyzat v

Méret | A4 v
EN(a)pIé nyomtatasa
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A 9016 Bizonylat lista meniipontban az arra jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalonak médjaban all

a bizonylatot inaktivalni, kontirtételeit a konyvelésbol kivenni, azonban az inaktivalas hatarnapja

adott év aprilis 30. napja. Ezt kovetden a tételek modositasa csak ellenkonyveléssel lehetséges!

4.2. Nyito mérlegadatok felvitele

A nyité mérlegadatok felvitelét abban az esetben kell elvégezni, ha el0szor nyitjuk meg az évet ASP

programban. Ha az el6z6 évet mar az ASP programban zartuk, akkor a nyitd tételek konyvelését a

rendszer automatikusan elvégzi.

Nyitomérleg:

4.2.1. Nyito mérlegadatok felvitelével kapcsolatos feladat

Ft-ban
Eszkozok Forrasok
Sorszam Megnevezés Osszeg Sorszam Megnevezés Osszeg
A/II/1 Ingatlanok és a G/l Nemzeti vaevon
1. kapcsolodo vagyoni értékii| 34 500 000 1. ) , 1 vagy 37 800 000
. indulaskori értéke
jogok
G/11I/3 Pénzeszkdzon
A)Targyi eszkozok 34500 000 2. kivili egyéb eszkozok 1 350 000
Osszesen: indulaskori értéke €s
valtozasai
2. B/I/1 Visrolt készletek 22634/ 3. GV Felhalmozott -8 520 000
eredmény
P)Forg()eszkiiziik 22 634 4. G/VI Mérleg szerinti 7399 500
Osszesen: eredmény
3. C/TI/1 Forintpénztar 50 000 G)Sajat toke 38 529 500
H/1/3 Koltségvetési
C/11I/1 Kincstaron kiviili évben esedékes
4. forintszamlak 3 1500007 5. kotelezettségek dologi 190 500
kiadasokra
H/II/9 Koltségvetési évet
?)Pénzeszkﬁzﬁk 3200 000 6. k{)vetéen e§edékes 1 560 000
Osszesen: kotelezettségek
finanszirozasi kiadasokra
H/11/9¢ - ebbdl:
koltségvetési évet
D/I/3 Koltségvetési évben kovetden esedékes
5. esedékes kovetelések 120 000| 6.1 kotelezettségek 1 560 000
kdzhatalmi bevételre allamhaztartason beliili
megeldlegezeések
visszafizetésére
D/1/3d - ebbdl:
51 ké’)lts,égveté“si éVb’eIl 120 000 {-I)Kiitelezettségek 1750 500
esedékes kovetelések osszesen:
vagyoni tipust adokra
D/1/4 Koltségvetési évben
6. esedékes kovetelések 7 366

miikodési bevételre
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D/l/4c - ebbdl:
koltségvetési évben
esedékes kovetelések
ellatasi dijakra

6.1.

5 800

D/1/4d - ebbdl:
koltségvetési évben
6.2 esedékes kovetelések
kiszamlazott altalanos
forgalmi adora

1 566

D)Kovetelések Osszesen:

127 366

E/111/1 December havi
7. illetmények, munkabérek
elszamolasa

1230 000

E)Egyéb sajatos
eszkozoldali
elszamolasok osszesen:

1230 000

F/1 Eredményszemléletii
8. bevételek aktiv id6beli
elhatarolasa

1200 000

F)Aktiv idobeli
elhatarolasok osszesen:

1200 000

ESZKOZOK
OSSZESEN:

40 280 000

FORRASOK
OSSZESEN:

40 280 000

Nyito fokonyvi Kivonat

Ft-ban

Foékonyvi

sZam

Megnevezés

Tartozik

Kovetel

12113311

Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozo
egyéb épiiletek aktivalt allomanyanak
értéke

42 300 000

12913311

Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozo
egyéb  épiiletek  terv  szerinti
értékcsokkenése

7 800 000

21122

Irodaszerek, nyomtatvanyok

22 634

3211

Forintpénztar-szamla

50 000

331111

Onall6 koltségvetési elszamolasi
szamla

3150 000

351341

Epitményadé  koltségvetési évi
kovetelése

150 000

35811134

Egyszertsitett értékelési eljaras ala
vont vagyoni tipusi adok miatti
koltségvetési évi kovetelés csoportos
értékvesztésének allomanya

30 000
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Intézményi ellatasi dijak koltségvetési

Megeldlegezés)

351451 évi kovetelések 5800 0
koltségvetési évben esedékes
351461 kovetelések kiszamlazott altalanos 1566 0
forgalmi adora
Decemberben megeldlegezett
3661 kovetkezd évi illetmények 1230 000 0
elszamolasa
Allamhéztartason  kivillrl ~ egyéb
végleges felhalmozési célu atvett
3714 pénzeszkdzok rendkiviili 1200 000 0
e/bevételeinek aktiv iddbeli
elhatdrolasa
411 Nemzeti vagyon induldskori értéke 0 37 800 000
Egyéb eszkdzok induléaskori értéke és
413 valtozasai 0 1350 000
414 Felhalmozott eredmény 8520 000 0
416 Mérleg szerinti eredmény 0 7 899 500
Uzemeltetési anyagok beszerzése
422312 miatti  koltségvetési évefc kovetden 0 150 000
esedékes kotelezettségek (irodaszer)
Miikddési célu elézetesen felszamitott
altalanos  forgalmi ad6é  miatti
422351 koltségvetési évet kovetden esedékes 0 40 500
kotelezettségek
Allamhéztartason beliili
megeldlegezések visszafizetése miatti
422913 koltségvetési évet kovetden esedékes 0 1560 000
kotelezettségek
g 56 630 000 56 630 000
A példa feladat alapjan a nyitd mérlegadatok felvitele az aldbbi részletekben torténik:
* Nyito mérlegadatok felvitele, kivéve kovetelések, kotelezettségek
* Nyitd  kotelezettségvallalas  szamlak  felvitele (2. alkalom: Nyitdé szamlas
kotelezettségvallalas)
* Nyito kovetelés szamlak felvitele (4. alkalom: Nyité szamlas kovetelés)
* El6z0 évi megeldlegezés visszafizetése miatti kotelezettség felvitele (4. alkalom:
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4.2.2. (94 mp) Nyito mérlegadatok felvitele, kivéve kovetelések, kitelezettségek

Az eldz6 évi zard fokonyvi kivonat alapjan a nyitd mérlegtételek felrogzitése a (94) Pénzforgalom
nélkiili (vegyes) tételek kontirozasa meniipontban torténik, kivéve a koveteléseket (35... fokonyv) és
a kotelezettségeket (42... fokonyv), mivel azokat nem csak a pénziigyi szamvitel szerint kell
konyvelni, hanem a koltségvetési szamvitel szerint is.

Pénzforgalom nélkiili (vegyes) tételek kontirozasa
Mind

B ] E— I I I

1l 1l 1l 1l 1l [
Gyors keresés [Lista fri(s)sitése] sorok: oldal: [L_v ] [Szlirések (Dorlése] [(B)eallitasok...] [[Kiovetkess|

[EEzaNincs a szirésnek megfeleld taldlat (R Bvetkezd]

VEGYES (50) TETELEK:
ozik:

Tart 00
Kivetel : 0,00
Egyenleg: 0,00

NYITO TETELEK:

Tartozik: 0,00
Kbvetel : 0,00
Egyenleg: 0,00

l Uj kontiradatok (F)elvitele] iswa'\amntt tételek (m)Sdositdsal

Nyomtatasi funkciok
[K(o)ntirlap a:

[ival 2 Kontirlap nyomtatasa]

Konyvelési funkciok
Idészak : -
[Megadott id6szak lekbnyvelése ((v)egyes tételek)]
[Megadott (i)dészak lekonyvelése (nyits tételek)]

[(P)énzforgalom nélkil tételek lekanyvelése (50)

[(NDyits tetelek [ekbnyvelese]
(K)ivalasztott tételek lekonyvelése]

és cs ftésa: [lophehyendnt ]
Sziirt eredmény egyenlege

Tartozik: 0,00

Kévetel: 0,00,

Egyenleg: 0,00

A 94 meniipontban <Uj kontiradatok felvitele> funkciégombra kattintassal jelenik meg a rogzités
feliilete. Lehetdség van tomeges adatfelvitelre is, az adatbeviteli feliilet als6 részében talalhato a fajl
feltoltés lehetdsége. A KASZPER modul (D)okumentacidé meniipontjabdl letolthetd az az adatbet6ltd
csomag, amely tartalmazza a feltdltéshez sziikséges excel fajlt, és annak kitoltési atmutatojat.

[ Szémlatiikér évvilasztas |

[ Pénzfargalom nélkiili (vegyes) tételek kontirozasa |

Autornatikus kontir sablon: [Automatikus kontir sablon kival Ssa listabol|

Bizonylatnem: 55 - Hyita ~

Térzsszam aldbonts [000010 - Teszt vdros Onkormanyzat 10 v |

[yt ok [351 - nyitémerleg szamla ~
ellenszamla:

Megjegyzés: [nyité méregadatok felvitele
kéd: ‘l - JANUAR 1-1 NYITAS hd
Szakfeladat: [ ~
Részletezs: [ -
Kéltségnem: [ ~
ElSirdnyzat:
Tartozik/Kovetel:
Osszérték: 42 300 000.00
%r"%"“" [1Z113111 - Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozs lakeapiletek (idedrtve lakasok) aktivalt sllomanyanak értéke ~
Ditum: 2023-01-01

[ Nem kényvelt sllapoti pénziigyi tételek |

Kénywviteli

Kénywviteli
ellenszamla

szamla

Biz.nem Torzssz. Megjegyz. Mnem Részl. Koltségnem T/K Erték Ditum Szakf. E.i. kod

[ Fajlbél beohsasss ]

Fajinév: [[Browse_ | No fil= selected.
(Flektaltas]

A feliileten az alahuzott mezok kitoltése kotelezo, az alabbiak szerint:

Bizonylatnem: Kivalasztdsa lenyilo ablakbol:
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Pénztar nyitas estén : 25 — Pénztar nyitd
Bankszamla esetén: 15 — Bank nyit6
Minden mas esetben: 55 — Nyito

Torzsszam aldbontas: Lenyilo ablakbol kivalasztjuk azt az intézményt, amelynek nyitd adatait

rogziteni kivanjuk. Ha intézményvalasztassal dolgozunk, akkor a rendszer automatikus kitdlti.

Konyvyviteli Ellenszamla:
Id6beli elhatarolas nyitasanal az ellenszamla: az idébeli elhatarolas szamla (37, 44)

MINDEN mas nyitasa esetében az ellenszamla: 491 — Nyit6 mérlegszamla.

Megjegyzés: TetszOleges megjegyzés szoveget irunk be, amely utal a nyitds gazdasagi eseményre
(pl. nyité mérlegadatok felvitele). Hossza maximum 60 karakter.

Mozgasnem kéd: 1- JANUAR 1-I NYITAS.

Szakfeladat, Részletezdo ¢s Koltségnem mezOk kitdltése nem kotelezd. Szakfeladat kod az
intézmény szamviteli politikajaval 6sszhangban haszndlhat6. Ha 221 meniipontban a szakfeladatok
hasznalata "nem" értékre van allitva, akkor a program miikodése soran a szakfeladat mezd inaktiv az
intézménynél.

Elsiranyzat: (KOT) Kételezot kivalasztjuk.

Tartozik/Kovetel: A T/K jelleget az hatarozza meg, hogy a nyitas soran a f6konyvi szam Tartozik

vagy Kovetel oldalan szeretnénk megnyitni a szdmlat. Eszk6z oldalon alapvetden a Tartozik oldalra
nyitunk, forrés oldalon pedig Kovetel oldalra.

Osszérték: Beirjuk a zar6 fokonyvi kivonat alapjan a megnyitni kivant knyvviteli szdmlan szerepld
Osszeget forintban.

Konyvviteli szamla: Kivalasztjuk a megnyitni kivant szamlatiikr szerinti konyvviteli szamla szamat

(a lenyilo ablakbol vélaszthato, vagy a mezdre allva be is irhatjuk azt).
Datum: A nyitas minden esetben a targy év legels6 napja (pl. 2023-01-01).

A tétel rogzitéséhez, ha ugy gondoljuk, hogy minden mezd6t helyesen toltottiink ki a <Hozzaad>
funkcidgombra kattintunk.

A kitolto feliilet alatt megjelenik a berdgzitett tétel.

[ Nem kinyvelt allapoti penziigyi tetelek ]

Kanywvviteli
szamla

Kanywvviteli

E Datum  Szakf. E.i. kod
ellenszamla

Biz.nem Térzssz. Megjegyz. Mnem Reészl. Kiltségnem T/K Erték

55 491 000010 nyitd merlegadatok felvitele 1 T 42 3200 000,0012113111 2023-01-01 (KOT)

Hibas rogzitéskor a ,,Nem konyvelt allapota pénziigyi tételek” alatt megjelend tételek eldtti kis
jelolonégyzet kipipalasaval és a <Modosit> funkciogombra kattintassal a tétel megjelenik a rogzitd
feliileten, ahol javithatjuk. <T6r61> funkcidgomb hasznalataval, a tétel kijelolés utan tordlheto.

Id6beli elhatarolds nyitdsa esetén is az el6zdek szerint jarunk el azzal a kiilonbséggel, hogy a
Konyvviteli ellenszamlahoz az idébeli elhatarolds fokonyvi szdmlaszamat irjuk be, a Konyvviteli
szamlahoz pedig a 491 — Nyit6é mérlegszamlat.
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Most is érvényes az, hogy a Tartozik/Kdovetel kivalasztasakor a fokonyvi szam jellege a meghatarozo,
tehat gy kell kivalasztani a jelleget, hogy a 491 — Nyitd mérlegszamla jellege megkivanja. (pl. T37-
K491 esetén a Tartozik/Kovetel jelleg: Kovetel)

[ Nem kényvelt 3llapoti pénziigyi tételek |

Biz.nem :I‘I::::zva':I; Térzssz. Megjiegyz. Mnem Részl. Kéltségnem T/K Erték Ki’;‘g";::*" Datum  Szakf. E.i. kod
[ s5 491 000010 nyitd mérlegadatok felvitele 1 T 42 300 000,0012113111 2023-01-01 (KET)
0 ss 491 000010 nyité mérlegadatok felvitele 1 K 7 800 000,00 12913311 2023-01-01 (KET)
0 ss 491 000010 nyité mérlegadatok felvitele 1 T 2263400 21122 2023-01-01 (KET)
O =25 491 000010 nyité mérlegadatok felvitale 1 T 50000,00 3211 2023-01-01 (KET)
O 15 491 000010 nyitd mérlegadatok felvitele 1 T 315000000 331111  2023-01-01 (KOT)
O ss 491 000010 nyits mérlegadatok felvitale 1 T 1230000,00 2661 2023-01-01 (KOT)
O ss 3714 000010 nyits mérlegadatok felvitale 1 K 1200000,00 491 2023-01-01 (KOT)
[ ss 491 000010 nyitd mérlegadatok felvitele 1 K 37 500 000,00411 2023-01-01 (KET)
[ ss 491 000010 nyitd mérlegadatok felvitele 1 K 1350000,00 413 2023-01-01 (KET)
O ss 491 000010 nyitd mérlegadatok felvitele 1 T ©520000,00 414 2023-01-01 (KOT)
O ss 491 000010 nyit mérlegadatok felvitele 1 K 7899 500,00 416 2023-01-01 (KET)

A nyit6 adatok felrogzitése utan a <Vissza> funkcidgombra kattintassal visszalépiink a 94 meniipont
6 oldalara.

Pénzforgalom nélkiili (vegyes) tételek kontirozéasa

Mlﬂd_ =
S — \ I I — I I I I I I
o
Gyors keresés sorof: [ a1 [[~ | Eaire=ek (oriZ=e] [[ElealiEankn] [Floiatiesd]
“"’"“’""""‘“ av  av | awv | av | dv | av | _aw | aw

(=] alap 000010 nyits mérlegadatok felvitele 2023-01-01 1 T 42300 000,00 12113111 (KET) Teszt Viros Gnkormanyzat 10
0 55 alzp 491 000010 nyits mérlegadatok felvitels 2023-01-01 1 K 7 800 000,00 12913311 (KOT) Teszt iros Onkorményzat 10
0 55 alzp 431 000010 nyits mérlegadatok felvitele 2023-01-01 1 T 22 634,00 21122 (KOT) Teszt Véros Onkorményzat 10
0 25 alap 431 000010 nyits mérlegadatok felvitele 2023-01-01 1 T 50 000,00 3211 Teszt Véros Onkorményzat 10
0 15 alzp 491 000010 nyits mérlegadatok felvitels 2023-01-01 1 T 3150000,00 331111 Teszt Viros Onkorményzat 10
0 s5 alzp 431 000010 nyits mérlegadatok felvitele 2023-01-01 1 T 1230 000,00 3661 Teszt Varos Onkorményzat 10
0 55 alap 2714 000010 nyits mérlegadatok felvitele 2022-01-01 1 K 1200 000,00 491 Teszt Varos Gnkormanyzat 10
0 55 alap 431 000010 nyit mérlegadatok felvitele 2023-01-01 1 K 37 800 000,00 411 Teszt Véros Gnkormanyzat 10
0 ss alap as1 000010 nyits mérlegadatak felvitele 2022-01-01 1 K 1350 000,00 413 Teszt Viros Onkorményzat 10
0 ss alap 431 000010 nyité mérlegadatok felvitele 2023-01-01 T 8520 000,00 414 Teszt Varos Onkormanyzat 10
0 55 alap 431 000010 nyits mérlegadatok felvitele 2023-01-01 1 K 7 899 500,00 416 Teszt Viros Gnkorminyzat 10

[EMIEZS] Talslatok: 11 db. ) [g] [ Medgielenitve: 1-11 [[R]Evatkesq|

VEGYES (50) TETELEK:
tazik: 0.00

Tarl
Kavatel : 0,00
Egyenleg: 0,00
NYITO TETELEK:
Tartozik: 56 472 634,00

Kavetel : 54 840 500,00
Egyenleg: 1 623 134,00

Dt - - AR (V)is=)
Nyomtatasi funkciék

Bizonylatnem: [K{e]ntir=p nyemtatass]

| z Kontirlzp nyemtatazs]

Kdnyvelési funkciok
Td8szak :

Megadottidaszak \ekunwg\ese Tlvl=gy=s tetl=k]
Megadott (}daszak lekanyvelese (nyits tetelek]

[Blénzforgalom nalkill tételek lekonyveldse (50]]

[Niyits tarelek Iekenyvelase]

[Kjivalaszrot tEelek Iskbnyveltse]

Ilyenkor még lehetdség van arra, hogy leellendrizziik azt, hogy minden tételt a megfelel6 modon
rogzitettiink-e.

Nem elég a Tartozik és Kovetel oldalra rogzitett tételek 0sszegének ellendrzése, mivel az iddbeli
elhatarolasok esetében a Tartozik/Kdvetel jelleg forditottan kertil rogzitésre a konyvviteli ellenszamla
— konyvviteli szamla csere miatt.

Az esetleges hibas tételeket most még javithatjuk, ha a tétel el6tt allo jelolonégyzetet kipipaljuk és a
<Kivélasztott tételek modositdsa> funkcidgombra kattintunk. Ekkor megjelenik a rogzitésre hasznalt
feliilet, ahol a sziikséges javitasokat elvégezhet;jiik.

A nyitas tételeinek rogzitését kovetden azokat le is kell kdnyvelni. Ha a nyité fokonyvi kivonaton
nincs kovetelés és kotelezettség (A NYITO TETELEK ablakban 0 az egyenleg) hasznalhaté a 94
meniipontban megjelend <Nyit6 tételek lekonyvelése> funkcidgomb.
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Egyéb esetben a tételek eldtti kis négyzet kipipalasaval és a <Kivalasztott tételek lekonyvelése>
funkcidgombra kattintassal végezheto el a konyvelés. Célszerii a sorok szdmat megndvelni (ha tobb
tétellink van, mint 10 darab), hogy a lekonyvelni kivant tételeket egyszerre ki tudjuk jeldlni.

Felugré ablakban a rendszer megerdsitést kér a kontirozas elvégzésére, amelyre, ha ,,Igen”-nel
valaszolunk, lekonyveli azt. A felvitt tételekrdl a rendszer bizonylatot nyomtat (Nyilvantartasba vételi
bizonylat).

EGYEB ALLOMANYVALTOZAS (térités nélkiili dtadas/atvétel, atmindsités, vagyonkezelésbe adds/vétel, écs, selejtezés...)
NYILVANTARTASBA VETELI BIZONYLAT

Bizonylat sorszama: 2023/EA-10/1 Ugyintézé:  oktatol 3@kozpont
Pénziigyi és szamviteli adatok:
Biz. PIR szim Ellenszimla | Datum: AFA |\ Vi paoleterskéd | Megjegyzés | MO8 Ej kid | Szakfeladat Bontis Osszértek | Tosomy
nem lategoria | ig. nem K szim

nyito .

35 000010 4901 2023-01-01 mérlegadatok 1 XOT) T 42300 000 | 12113111
felvitele
yite X

s5 000010 4901 2023.01-01 mérlegadatck |1 (®OT) K 7800000 | 12013311
felvitele
nyito ]

35 000010 4901 2023-01-01 mérlegadatck 1 XOT) T 2263421122
felvitele
yits

25 000010 401 2023-01-01 mérdegadatck |1 (®OT) T 50000 | 3211
felvitele
ayits ,

15 000010 491 2023-01-01 mérlegadatok 1 XOT) T 3150000 | 331111
falvitele
nyits X

55 000010 491 2023-01-01 ‘mérlegadatok 1 (XOT) T 1230 000 | 3661
falvitele
nyité _

35 000010 3714 2023-01-01 mérlegadatok 1 XOT) K 1200000 | 491
Felvitele
nyits

55 000010 401 2023-01-01 mérlegadatok 1 (KOT) K 37 800000 | 411
fetvitele
nyits X

s5 000010 4901 2023-01-01 mérlegadatck |1 (KOT) K 1350000 | 413
felvitele
nyitd N

35 000010 401 2023-01-01 mérlegadatok 1 XOT) T 8520000 | 414
felvitele
yite i

s5 000010 4901 2023.01-01 mérlegadatck | 1 (®OT) K 7899 500 | 416
felvitele

5. NYITAS UTANI RENDEZES FELADATAI

A példa feladat alapjan a nyitds utani rendezés feladatai:
*  Me¢rleg szerinti eredmény atvezetése a felhalmozott eredménybe
» Kotelezettségek atvezetése kovetkezd €vibdl a targy évibe (2. alkalom: Nyitd szamlas
kotelezettségvallalas)
+  Allamhaztartason beliili megelSlegezések rendezése (4. alkalom: Megel6legezés)
» Iddbeli elhatarolas feloldasa (5. alkalom: Idébeli elhatarolas megsziintetése)
* Maradvany elszamolas lekonyvelése (5. alkalom: Maradvany elszamolasa)

5.1. (94 mp) Mérleg szerinti eredmény dtvezetése a felhalmozott eredménybe

A nyitashoz szorosan kapcsolddik a 416. Mérleg szerinti eredmény szamla nyitd egyenlegének
eldjeltol fliggd atvezetése a 414. Felhalmozott eredmény szdmlara.

Az atvezetés rogzitése szintén a (94) Pénzforgalom nélkiili (vegyes) tételek kontirozasa meniipontban
torténik. Az <Uj kontiradatok felvitele> funkci6gombra kattintassal, megjelenik a rogzit6 feliilet.

Az atvezetés tételeinek rogzitése, javitasa és lekdnyvelése a nyito tételeknél leirtak szerint torténik.

Pozitiv 6sszegii mérleg szerinti eredmény esetében (mint a példa nyité6 mérlegben)
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Mérleg szerinti eredmény szamlarol az Osszeg levétele (T416 - K4951)

[ Szamlatiikdr évvalasztas ]

[ Pénzforgalom nélkiili (vegyes) tételek kontirozasa ]

Autematikus kentir sablen: [Automatikus kontir sablon kivalasztdsa listabdl]
Bizonyl : S0 - Vegyes >

i P

[000010 - Teszt Wéros Onkormanyzat 10 _~ |

Konyvviteli

4 [4551 - Ev eleji mérlegrendezési szamla -
ellenszamla:
Megjegyzés: [mérleg szerinti eredmény atvezetése
Mozgasnem kéd: 810 - EGVEB MOZGAS -
szakfaladat: [ -
Részletezd: [ <
Kiltségnem: [ -
ElSirdnyzat: [KOT) Kotelezd -
Tartozik/Kévetel:
Osszérbék: 7 855 500.00
Kmyvviteli —= s 7
szarla: [216 - Mérleg szerinti eredmény. -
Détum; 2023-01-01

([Fszzzad]|tadost e

<Hozzdad> gombbal a tétel bekeriil a ,,Nem konyvelt allapota pénziigyi tételek™ ala.

[ Mem kinyvelt sllapoti pénziigyi tatelek |

i Kényvviteli . = p —_ £yx Kanywviteli : 3
Biz.nem A0V e Torzssz. Megjegyz. Mnem Részl. Kéltségnem T/K Ertak =t Ditum  Szakf. E.i. kod
S0 4951 000010mérleg szerinti eredmeny stvezetése 810 T 789350000416 2023-01-01 (KET)

Felhalmozott eredmény szamlara atvezetés (T4951 - K4142)

[ Szémlatiikir éuvalasztas |

[ Pénzforgalom nélkiili (vegyes) tételek kontirozésa ]

Autematikus kentir sablon: [Automatikus kentir sablen kivdlasztdsa listabel

Bizonylatnem:

Térzsszim alsbontis: BODD10 - Tasat Vares Onkermanyzat 10 ©

Konywviteli 4351 - Ev =leji mérlegrandesisi szamlz -
ellenszamla:

HMegjegyzés: mérleg szerinti eredmeény stvezetése
Mozgasnem kad: 810 - EGYEB MOZGAS v
Szakfeladat: [ ~
Részletazd: [ -
Kiltségnem: [ ~
Elgirdnyzat: [KOT] Kételezd w
Tartozik/Kévetel:
Ossrartak: 7 855 500.00
Kompvitelt 2125 - Falhalmozott redmény valozizs 2z Stvezetert MSZE mistt z
Datum: 2023-01-01
([Hozz3ad)[[Miadosit] [[Tiaral

[\fissza (t)arlessel

<Hozzéad> gombbal ez a tétel is bekeriil a ,,Nem konyvelt allapot pénziigyi tételek™ ala.

[ Nem kidnyvelt dllapotid pénzigyi tételek ]

;. Kanywviteli . = P — £o= Kinywviteli : a
Biz.nem JROVVVLS Térzssz. Megjegyz. Mnem Részl. Kéltségnem T/K Ertak S Ditum  Szakf. E.i. kod
50 4951 000010mérleg szerinti eredmény dtvezetése 810 T 7899500,00416 2023-01-01 [KOT)

S0 4951 000010mérleg szerinti eredmeny dtvezetése 810 K 78393 500,004142 2023-01-01 (KET)

<Vissza> funkciégombra kattintassal visszaléplink a 94 meniipont féoldalara, ahol a tételek
lekonyvelhetdk a <Pénzforgalom nélkiili tételek lekdnyvelése> vagy a <Kivalasztott tételek
lekdnyvelése> gombok egyikével.

A felvitt tételekrdl a rendszer bizonylatot nyomtat (Nyilvantartasba vételi bizonylat).
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Bizonylat sorszima:

Pénziigyi és szimviteli adatok:

2023/EA-10/2

Onkormanyzati ASP

NYILVANTARTASBA VETELI BIZONYLAT

Ugyintézd:  oktatol 3@kozpont

NYVALTOZAS (térités nélkiili atadas/atvétel, atmindsités, vagyonkezelésbe adas/vétel,

écs, selejtezés...)

Biz. PIR szim Ellenszimla Ditum: AFA Vi pealetezikid Megjegyzes | MO Ej kod | Szakfeladat Bontis T Ouszértek Fldnyd
nem kategoria | ig. nem K szam
‘mérleg szerinti i
50 000010 4951 2023-01-01 eredmeny 810 |(KOT) T 7899 500|416
dtvezetése
mérleg szerinti i
50 000010 4951 2023-01-01 eredmény 810 |(®OT) K 7899 500 4142
dtvezetése
Szeged, 202306 22
Ervényesitette: Ellendrizte: Ellenjegyezte:
Datum: Diatum: Datum:

Negativ osszegii mérleg szerinti eredmény esetében

Mérleg szerinti eredmény szamlarol az Osszeg levétele ( T4951- K416)

Felhalmozott

[ Szémlatiikér évvilasztis |

[ Pénzforgalom nélkiili {vegyes) tételek kontirozasa ]

Automatikus kontir sablon: [Automatikus kontir sablon kivalasztasa listabal
Bizonyl : S0 - Vegyes ~

Tirzsszam alabontas: 000010 - Teszt Waros Onkormanyzat 10 ~

Konywviteli 3351 - Ev =leji merlegrand=essi szamlz

ellenszamla:

Megjegyzés: mérleg szerinti eredmény dtvezetése

Mozgasnem kod: 810 - EGYEB MOZGAS ¥

Szakfeladat: [

Részletezd: [ B

Kiltsagnem: [ v
Tartozik/(Kivetel:

Osszérték:

[#16 - Mérleg szerinti eredmény

2023-01-01

[\Vissza [t)drléssel

eredmény szamlara atvezetés (T4142 - K4951)

[ Szémlatiikiir duvlasztss |

[ Pénzforgalom nélkiili (vegyes) tételak kontirozisa ]

Autematikus keontir sablon: [Automatikus kontir sablon kivslasztdsa listabal

Bizonylatnem:
Térzsszam alabontds: [000010 - Teszt Varos Onkermanyzat 10 ~ |
Kenyvviteli 4951 - Ev eleji mérlegrendezési szamla v

ellenszamla:

Megjegyzés: [mérleg szerinti eredmeny atvezetése

Mozgasnem kid: 810 - EGYEB MOZGAS v
Szakfeladat: [

Részlatezd: [ v

Kaltségnem: [ B
Eldirdnyzat:

Tartozik /Kévetel:

Oesréetite —

2023-01-01

4142 - Felhalmozott eredmény véltozdsa az dtvezetett MGZE miatt

[z e
r
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