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Valtozasok:

1. Uj Office plugin (K20) verzié: 3.0.22 (Microsoft Word, Excel és Outlook alkalmazasok

kezelése az IRAT szakrendszerben)

2. OAUTHZ2 tamogatasa e-mail kulsé rendszernél (Kdzponti email fiok betdltése IRAT

szakrendszerbe)

3. Erkeztetékdnyv jogosultsagkezelés (Rendszer fémenii \ Erkeztetékonyvek \

Erkeztetékonyv jogosultsagkezelés )

4. Erkeztetékonyv folytatasakor jogosultsag masolasa funkcié (Rendszer fémen( \

Erkeztetékonyvek)

5. Aktiv feladatok funkcio kiegészitése szervezeti egység oszloppal (Rendszer fémenu \

Program \ Ellenérzés felhasznald/szervezeti-egység térliésekor)

6. lktatokdonyv létrehozasakor figyelmezteté Uzenet irattar kezelésére vonatkozéan

(Rendszer fdmenu \ Iktatokdnyvek)
7. Csatolmanyok fellleten lapozas lehetésége (Ablakkezelés — Csatolmanyok)

8. Hivatali Kapu / Cégkapu letdltéskor cimkék hasznalata (Rendszer fémenu \ Kiilsé

rendszer \ Letdltend6 kildemények szlirése)

9. Torzsadatok \ Kildeménytipusok és Postai megallapodasok (Azonositott

kildemények)

10. KllIs6 rendszer fllon tipus megjelenitése (Rendszer fémeni \ Felhasznaldi csoportok)
11. Dokumentum sablonok, Hivatali kapura érkezett kildemények tovabbkildésérdl
tdjékoztatdé sablon, Hivatali kapura érkezett klldemények visszautasitasarél
tajékoztetd sablon (uj fejezet), Eléaddi iv, eléaddi iv potlap elballitasanak lehetbsége
dokumentum sablonbdl (Uj fejezet), Ugyiratpotld sablon (Uj fejezet), Selejtezési

jegyz6konyv készités sablon (Rendszer fémenu \ Dokumentumtar)

12. Csak sajat csatolmany iktatokonyv jogosultsag (Rendszer fémenu \ Felhasznaloi

csoportok)
13. Urlap automatizmusok: Xpath validalas (Urlap automatizmusok \ Szabaly fajtak)
14. Irattipus valasztd autocomplete programbeallitéas (Térzsadatok \ Irat tipusa)
15. Irat jellemz6 valaszté autocomplete programbeallitas (Torzsadatok \ Irat jellemzdk)
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Bevezetés

Jelen dokumentum célja a konkrét rendszer Uzemeltetéséhez szUkseges

informdaciok tomér dsszefoglaldsa.

Jelen kézikdnyv azon Uzemeltetési feladatokra koncentrdl, amelyek a konkrét
rendszer egyedi bedllitasaibdl kdvetkeznek, és esetlegesen kivonatoltan,
tomobren ismerteti azon feladatokat, amelyek a napi Uzemeltetésben is

mindenképpen végrehajtandok.

A szabdlyzat tehdt ismerteti a kdtelezd napi teenddket, a rendszer normdlis
mUkodésének ellendrzési lehetdségeit €s mindazon jelentésmintdkat, amelyek
segitsegével az Uzemeltetés az elvardsoknak megfeleléen végezhetd,

felUgyelhetd és dokumentdlhato.

FonTOs: A felhaszndldi kézikdnyv Uzemeltetéssel OsszefUggd fejezeteinek

ismerete nélkUlozhetetlen rendszerUzemeltetdknek, adminisztrdtoroknak is.

Szerveroldali rendszerkovetelmények

Az IRAT szakrendszerben bdngészé alapu kliensek kapcsolddnak (TCP/IP) az
IRAT szakrendszer webserver kiszolgdldhoz. Az IRAT szakrendszer webservere
kapcsolodik az MS-SQL adatbdzis szerverhez (TCP/IP).
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A szerver gépekkel szemben tdmasztott alapvetd kdvetelmények:

e TAmogatott operdcios rendszerek®:
o Windows 7 (64 bif)
o Windows 10 (64 bit)
o Windows Server 2008 R2 (64 bit)
o Windows Server 2012 (64 bit)
o Windows Server 2016 (64 bit)
e Elérhetd windows frissitések telepitése
e Tamogatott adatbdzis kezelbk: MSSQL 2008 R2 — 2017
e 1024*768 minimum felbontdas
e Google Chrome
e Microsoft Edge Chromium
e BillentyUzet, egér
*Amennyiben a Microsoft megszinteti a felsorolt operdciés rendszerek
tdmogatasanak valamelyikét, abban az esetben cégink sem tudja garantalni
a szoftver Ujabb verzidinak hibamentes mikodését az adott operdacids

rendszeren!

A rendszer infranetes alkalmazdst, bdngészéprogramot haszndl futtatdsi
kornyezetként. Technikai paramétereibdl addddan alacsony  szintd
hardverigény jellemzi. Nincs feltétlenll szUkseég kliens oldali alkalmazds
telepitésre. A rendszer Windows platformfUggetlen, ezért kivaldéan

alkalmazhatd akdr vegyes hdldzati klienskdrnyezetben is.

Mivel az adat és az informdcidé a kiszolgdlon tdarolddik, egy megfeleld
jogosultsagpolitika feldllitdsdval magas fokU adatbiztonsadg érhetd el.
Szabvanyos SQL adatbdzis kezeld rendszerek szolgdlnak az alkalmazdas

alapjaul, ez lehetéveé teszi az adatok késébbi, barmilyen célu konvertdalasat.

° V 4 V 4
A program inditasa
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Az ASP Keretrendszerbe vald bejelentkezéshez adjuk meg a szikséges adatokat,
majd kattintsunk a Belépés gombra.

-
e & https://auth-20.zsp.Igov.hu/account/signin?Returnlrl=%2fissue%2fwsfed %3fwa%3dwsignin1 0%26wtrezlm 3 dhttp 2Firat-20. ~ @ © | | Keresés.., 2~ by

(& Bejelentkezés a rendszerbe

~ ﬁ” ALKALMAZASKOZPONT - 2.0

¢ BEJELENTKEZES

Ma 2018. augusztus 29., szerda van.

+) Bejelentkezés

On az Onkormanyzati ASP informécids rendszert kivanja hasznélni. A rendszer hasznalatét a
41/2015 (VIL15.) BM rendelet alapjan az iizemeltetd szervezet figyelheti, régzitheti, és naplozhatja.
A rendszer jogosulatlan felhasznalasa tilos, €s biintetdjogi vagy polgarjogi felelésségrevenassal jar.
Arendszer hasznalataval On tudomasul veszi és elfogadja a fenti figyelmeztetést.

Felhasznalé azonosito dmsoneadmin@
Jelszd uuuuu| - |
Bejelentkezés modja Normal
[[12F azonositast kérek

Elfelejtett jelszo
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A Keretrendszerbe vald belépést kdvetden a Szakrendszerek blokk alatt Idthatd az

Iratkezelé gomb.

LKALMAZASKOZPONT - 2.0 (£]1© | 2- | Dmsone Admin | Kilépés Gr

NDITOPULT Ma 2018. augusztus 29., szerda van.

© Rendszeriizenetek 228 Szakrendszerek @ Keérdsivek
[ 1 1]

Az ASP Kozpont Uzenetei Az ASP Kozpont kérdGivei

Az On 4ltal elérhetd szakrendszerek

Jelenleg nincs kérdéiv
Jelenleg nincs tizenet

Archiv iizenetek EEE Alaprendszerek

Az On altal elérhetd alaprendszerek

Hibabejelentd Nemzeti Jogszabalytar Telefonkonyv

ass Portalok
[ 11]

Az Onkormanyzati ASP Kézpont portaljai

Alkalmazaskozpont Oktatasi portal E-ligyintézési ligyfelpor.

e Il Gl vacrary

SZECHENYI @

A gombra kattintva elindul a tenantunkba térténd bejelentkeztetés folyamata:

Login is In Progress to
Tenant...

Checking Database, Please Wait...

A sikeres bejelentkeztetést kovetéen megjelenik az Iratkezeld Szakrendszer

Kezddlapja.
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A szoftver felUletének felépitése

Kezddlap

A bejelentkezést kdvetden az aldbbi felUlet jelenik meg:

i' »

Feladatok

- Visszoigozolands kaldemények )

p= Atvétel | Keresés lcNinr:, kivalasztvaz =)
bo Atvételre var (1 DO fq jdat kiadmanyozds Targy: Fizetési felszdlitas
4 Visszovétel - Tovdbbkildés il Napugar Néva
- One Technikos user
~ Erkeztetés 19-12-28
Erkeztetd atoszam: T/15.1/2018
= Erkeztetés
Bontas (17 @ 8
# Szignéldsra eldkésaités Feludat: Ogyintézds Térgy: Adatszolgditatds
Partner: Teszt Elek
— Szigndlas Kildte: DMS One Technikai user

Hatarida: 2020-02-08
# Stigndlands. {1/3) Iktatoszam: 774172020

& Ovasondé o 8

[}

— Iktotds B Feln@ Mentiipontok I3
v Iktatds Partner. Teszt Elek
) Kildte: DMS One Technikes user

= Ugyintézés IKtatdszda: T/4/2020
&8 Irataim 13
B JSvohagyds/Véleményezés e B8
& Ugyirataim (4 1) ¥ Feladat: Ggyintézés Tdrgy: Ajdnlat
& Megosztott irataim Partner: Teszt Elek

Kiildte: DMS One Technikai user
Hataridé: 2020-02-08
Iktatdszém: 7/3-1/2020

L=

= Listdk [ Feladat: igyintézd Targy: Ajanlat
, o] [
E] nyomtatvényok Kildte: DMS One TecTM user

IKtatdsadm: 7/3/2020

B Megosztott Ugyirataim

+ Feladatok

Q, Rendszer

2019-11-28 23:31

2020-01-09 16:4¢

2020-01-09 16:4€

2020-01-09 16:4%

2020-01-09 16:41

@ Felhivjuk figyelmét,hogyafeliiletenmegjelen6gombok, meniipontok, valamint
azok elnevezései eltérhetnek a felhasznaldi jogosultsdgok, aktivalt modulok, ill. a
rendszer testre szabasanak fliggvényében!

A kezddfelUlet 3 f6 részre oszthato fel:
e Menusor
e FémenUk, menUpontok

e Hirfolyam (ASP-s kdrnyezetben alapértelmezetten kikapcsolt funkcid)

A menUsor feladata, hogy a leggyakrabban haszndlt funkcidkat gyorsan,

kényelmesen elérhessUk, tovdbbd mds hasznos informdacidkhoz férnessink hozzd. A

menUsoron az aldbbi funkcidgombokat érhetjik el:

10
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A menUsor bal oldalan:
e Uj érkeztetés funkcidgomb
e Uj bejové iktatds funkcidgomb
e Uj kimend iktatds funkcidgomb
e Uj belsd iktatdas funkcidgomb
e Uj Ogyfél funkciégomb
e Bejovd gyorsiktatd funkcidgomb
e Belsé gyorsiktatd funkcidgomb
e Kimend gyorsiktatd funkciogomb
e Vezetdi szigndlds funkcidgomb

e Hirek funkcidgomb

A menisor kdzepén:

e Kezddlap gomb

A menUsor bal oldaldn taldlhatd funkcidgombok részletes leirdsardl késébb fogunk
szOt ejteni. Kdzépen a rendszer nevét tekinthetjilk meg, a Kezddlap ikonra vald
kattintassal a késébbiekben visszanavigdlhatunk a nyité oldalra.
A kezddlap bal oldaldn taldlhatéak a fémenik, ill. az aldjuk tartozd menUpontok. Az
aldbbi fémenuk kdzUl valaszthatunk:
e Feladatok: a  dokumentumokkal kapcsolatos feladatvégzésre  szolgdld
menUpontokat érhetjik el.
e Listdk: a dokumentumok, ill. egyéb, a rendszerben tdrolt informdcidk
visszakeresésére szolgdld menUpontok taldlhatdak itt.
e Nyomtatvdanyok: a rendszerbdl kinyomtathatd formanyomtatvanyok (pl. eléaddiiv)
érhetbek el a fémenU aldl.
e Rendszer: a rendszer mUkddésével, Uzemeltetésével kapcsolatos menUpontokat
tartalmazza.
Az egyes feladat alaplu menUpontok mellett 1évé szdmok a feladatszamldlot
jelképezik:
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— Ugyintézés
B Irataim  (3/5)
b Jovdhagyds/Véleményezés
B UOgyirataim (4 4)
Es Megosztott irataim
ES Megosztott ligyirataim
D Kiadmdnyozds
Expedidlds

[ Beérkezett vevény

Az adotft menUpont kivastagitva jelenik meg abban az esetben, ha Uj feladatunk van
a menUponton belll. A bal oldali sz&dm az Uj feladatok szamdat jeldli, a jobb oldali szadm
pedig a menUponton belUl taldlhatd dsszes feladatunkat.

Navigdciés panel

Ha a fémenU kivalasztasat kdvetden rakattintunk egy menUpontra, akkor az aldbbi

navigdcios panel jelenik meg (a felépitése minden menUponton belll azonos):

Feladatok

- Vizszzaigazolands kildsménysk
e Atvétel 1
b Atvételre var 112
1l étel -
I vonolkéa Popirpiadny < nincs szirés > |

Atodés iddpontjo iw|- i1 Iictatazzam Erkeztetdszdm

! KERESES
Ugyfé ” Irattipus < nincs szirés > ~ Térgy H
2

Eléirat megjelenitize < nincs 520rés >

Ugyintézd Feladat < nincs sziirds >

I3

= Erkertetés o | & B
Sontds (1 O | béwm

Popipéidényok . | Iaondszém Erkeztetiszém Ugyres Irattipus. | Tdray Atood | Fewodot | vonelkéd 4%
# S2gnGKso elbidsaités

- Srignélas
# Szigndlandsd (11 3l
& Givasonds
- lktatds
+ licotds.
- Ugyirtézéz
& Irataim 135
i jévshagyds/Velemenyezés
@ Ugyirataim 4 <
& Megosztott irataim
B Megosztott ogyirateim
0 Kiodmanyozds
Expedidlds
@ Baérkezett vavény

- Kézbesités Y

+ Feladatok

= Listok
Bl nyomtatudnyok aDkivilaszve st a2 efs5 100020 tiictat totaimazza 198ma+82ms 110 0) 1 cidal
Q Rendszer Osszes £ A B C D E F G H ] K L M N o P Q R S5 T u v w X Y Z

A navigdcids panel két részre oszthatd: szird- és keresémezdkre, valamint feladat/
taldlati listara (attdl fuggden, hogy a Feladatok, vagy a Listak fémenUbdl valasztjuk ki
az egyes menUpontokat).

A sz0r6- és keresémezdk segitsegevel az adott feladat / taldlati lista elemeire
szUrhetUnk.

A feladat lista (a Feladat fémenU alatti menUpontok esetén) a bejelentkezett

felhaszndald adott menUponttal kapcsolatos feladatait jeleniti meg, mig a taldlati listak
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(a Listdk f&menU alatti menUpontok esetén) az adott menUpont alatti keresés

eredményeit mutatjdk meg.

+ lktate .

atis K & | | | & B

— Ugyintézés 1 | Jéveh. | Wastészam | Irattipus Hotdrids rdiny | Bekuidé/Cimzett | Erintett 161 | Targy | Ugyintézs | szerves
& Iratalm (3 5 T/1-1/2020 2020-02-08  Bejovs TesztElek 2020-0s bejovs gyorsi.. DMS One Technikai us. MIGRATE
B Jovdnagyds/Véieményezés

» T72-172020 2020-02-08  Bejovd Teszt it Kérelem DMS One Technikoi us. MIGRATE
& Ugyirataim (4
@ Megosztatt irataim T/3-1/2020 2020-02-08  Bejovd Teszt Elek Ajdniat DMS One Technikai u... MIGRATE
B Megosztott dgyirataim Ti4-12020 2020-02-08  Bejév TesztElek Adatszolgditatds  DMS One Technikal u. MIGRATE
0 Kiodmdnyczds T72-272020 2020-02-08  Kimend Tesatknt, Kérelem DMS One Technikai u.. MIGRATE
Expedidids
i Beériezett vevény
— Kézheshés
& Postoi kézbesités
< 2>
oS ki sztva 1 t 0 139 n i
Osszes a B c 4] E F G H | 1 K L M N o P Q R s T 1] v w x z

A feladat listdban megjelend Uj feladat rekordok kivastagitva jelennek meg. Ha

rakattintunk a kivastagitott feladat rekordra, akkor megszinik a kiemelés.

Verzidoszam kiirdsa

A Rendszer / Névjegy ablakban megtekinthetd verzidszdm megjelenitésre kerll az IRAT

szakrendszer jobb felsé sarkdban, ezzel is kdnnyitve az esetleges hibabejelentés

vizsgdlatat.
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Ablakkezeles

Az ,,Ablakok” fémenU segitségével a szoftver lehetdséget biztosit a szoftveren belll

felugrd feladatablakok belsé tdlcdra helyezésére:

Feladatok Postai kézbesités
4 Visszoigazolands killdemények bl ! ) P @R m

+ Erkeztetés Irattipus < pincs sz(rés > v Kézbesitésre eloké__ =]
o+ Szigndlds Expedidlds médjo Kézbesitésre eloké. v v

o+ Iktatds Vonalkéd Ugyintézo

4 Ugyintézés Szervezeti egység < nincs sz(rés > v

= Kézbesités Uj kildemény
(@ Postai kézbesftés | iktatészam Szervezeti egys.. Cimzett Irényitészam Vdros Cim
W Postokonyvek kezeldse (s
@ Felodhats postokinyvek

= Metaform listdk
E] Nyomtatvanyok

Q) Rendszer 0/0 kivdlosztva
Osszes # A B CDEF G H ) K L M NOPO QRS STUVWXY 2

5 [Ablakok]

A funkcié lehetévé teszi, hogy a feladatok elvégzése sordn az ablakokat a belsd

télcdra helyezve a hdttérben tovdbbi miveleteket (kereséseket, Uj feladatokat)

végezhessink:
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Gyorsiktaté

Altalénes  Egyéh

Bekilds *
Kapesolattartd | <Nincs kivdlasztva:
Térgy *
Erintett fél
Belsd dmzett
Szervezet/ligyintézé * DMS One Technikai felhoszndld 1 - MIGRATE
Szervezet/felelds vezetd * DMS One Technikai felhasznals 1 - MIGRATE
Intézési hatdridd v
Delegdidsi megjegyzés
Iktatdkanyv * 172021
Foszdm feat volosat
Ugykeir
Irattdri tétel
Killdd iktatdszdmo
Beérkezés médja *
Megiegyzés
Tdrgyszavak

Rogszdm

Sériilt

Az egyes ablakok talcdra helyezésével az ,,Ablakok™ fémenuU aktivva valik, a fémenire

kattintva pedig Ujra aktivvd tehetjlk a tdlcdra tett ablakokat:

- lktatds K20
= Erkeztetokonyvek Kiadmdnyoz4
B Ikiatdkonyvek e
9, Ugykorok
) _gy . Fostdzdé
% Ugykér csoportok
% Irattdri Terv %4 Teszt csoport
= Irattdr tételek Oagyintézé

4 Irattdni tétel csoportok

B Iktatdkonyy - tétel

I Egyséqg - tétel

** Agazatok v

+ Feladatok
= Listdk 9 oyorsiktats

[E] Nyomtatvanyok

Q, Rendszer ,‘_ Fémen
5] Ablakgk

A 2021.2.0.23-as verziotdl kezdve lehetéség van az ablakok datméretezésére és
mozgatdsara is. Az ablak bel felsé sarkdban taldlhato kek hdromszdgre kattintva és az

egért gombot lenyomva lehet dtméretezni az ablakokat. igy az egyes ablakok
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‘A1

tetsz6leges méretUvé alakithatdk (vizszintesen és figgdlegesen valtoztathatd a méret.

Az alakitdas sordn folyamatosan kiirdsra kerUl az éppen aktudlis méret is.

826x376

Gyorsiktatd

Altaldnos  Tovdbbi adatok It dilapot

Vonakeéd

Iktatdkonyy

Fészém

Elirat

Beérkezés médja *
Adatherdozo tipusa *
Ugykor

Irattdri tétel

Bekildd *

<Nincs kivdlasztva>
Irat vélasztés
Irat vélasztés
postai kildemény

papir

Tovdbbiok * -

« I

Gyorsiktaté

Altalanos  Tovébbi adatok  Irat dilapot

Vonalkéd
Iktatokdnyw *
Fészém

Eléirat

Beérkezés modja *
Adathordozé tipusa *
Ugykor

Irattdri tétel
Bekiildd *
Kapcsolattartd
Kiild6 iktatoszdma
Targyszo

Targy *

Erintett fél

Irattpus

<Nincs kivdlasztva:
Irat vélasztds
Irat vélasztds
postai kildemény

papir

<Nincs kivdlasztva>

<Nincs kivdlasztva:

<Nincs kivdlasztva>

Admin - Tok

1076x739

v

0
o
Tovdbbiak v

~

Tovébbiak ¥

v =

Hivatal (Migrate / Jegyz5 / Tok Polgdrmesteri Hivatal)

s vezets *
Kavetkezé feladat *
Elvégzé dolgozd *
Beérkezés ddtum
Intézési hatdrids
Megjegyzés
Ugykezelés médja *

ASP Kozpont

Test Felh dlé Egy - Tok

ugyintézés

© 20220817

Hagyomdnyos

Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincsta

r.gov.hu

Hivatal (Tok Polgds

A

i Hivatal)
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KezelS- és egyéb elemek bemutatasa

1 Naptar gomb
=
A Naptdr gomb haszndlatdval a datum mezdk értékeinek megaddsa kénnyithetd
meg. Erre kattintva eléugrik egy Naptdr ablak, ami alapesetben mindig a mai nap

datumdat mutatja. A Naptar gomb a program szadmos funkcidjdban haszndlatos.

Friday

January

10

< 2020 January >

Mon Tue Wed Thu  Fri Sat  Sun

1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 31

Az ablak legfelsé sordban a hdnapok kdzt valthatunk — a nyilak segitségével. A datum
kivalasztadsa a kivant napra kattintdssal térténik. Az évre kattintva a napok helyén,
listdzva jelennek meg a honapok. Ebben a nézetben a nyilak segitségével az évek
kdzt valthatunk.

2 Radiégombok
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A Radidgombok vdlasztdsi lehetdséget tesznek lehetévé oly mddon, hogy egymdst
kizaré lehetéségek kdzUl tudunk segitsegUkkel pontosan egyet kivdalasztani. Mindig
pontosan egy Radidgomb lehet aktiv (az dbrdn egy iktatdsi mlvelet soradn haszndilt
radidgombos valasztds Iathatd, hogy f6- VAGY alszémos iktatdast akarunk inditani).

3 Keresé gombok

!

A Keresés gombra kattintva a megadott feltételeknek megfeleld keresési folyamat
indithatd el. A Mappa ikonra kattintva egy kordbban elmentett keresési feltételt
télthetink be. A Lemez ikonra kattintva a gyakran ismételt (kordbban még nem
mentett) keresési feltételek menthetdk el. Az Ures lap ikonra kattintva a keresémezék
alap dllapotba dllithatdk. A Kiterjesztett sz0rék gombra kattintva a kiterjesztett keresési
mezdk jelennek meg.

A keresési feltételeket kUlonféle tipusu mezdk segitseégével adhatjuk meg. A lenyild
listdban egyszerre cask egy érték vdlaszthatdé ki a naptdr gombos keresések
haszndlata datumvdlasztdval télthetd, vagy kézzel formdatum helyesen. A szbveges
keres6bmezdk haszndlata specidlis, mert ide bdrmilyen karaktersor irhaté. Sok mas
programtdl eltéréen, az IRAT szakrendszerben nincs szUkség helyettesitd karakterek (%,
*, 2) haszndlatdra. Ha egy olyan alszdmra keresink rd, aminek tdrgydban a beadvdny
sz0 szerepel, a keresé mezdbe elég beirni annyit, hogy:

“dv”. Ennek hatdsdra a listdban Iatszédni fog valamennyi alszdm, amiben a ,,dv”

megtaldlhatd. Ha tdl nagy az eredményhalmaz, tovdbbi szikitést javasolunk.
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4 Keresési eredmény szUkitése

0/1 kivdlasztva a lista az els6 100000 taldlatot tartalmazza 255ms+88ms 1/1 (1) 1. oldal
Osszes # A B C D E F G H ! ] K L M N o B Q R 5] T U A% w X Y z

SzUkithetjuk a keresési eredményt a munkaterUlet aljan taldlhaté betldk egyikére
kattintva. A feladat listén az aktudlis oszlop vonatkozdsdlban lesz éles a betlrendezés,
pl.: ha BekUldé szerint van rendezve a lista, és alul a ,,C" betlre kattintunk, akkor a
listdban csak azok a sorok maradnak meg, amelyeknél a BekUldd neve ,,C” betlvel
kezdd&dik.

5 Rdcs frissitése gomb **
A RAcs frissitése gombra kattintva a munkaterUlet frissitésre kerUl. Az adott funkciotdl

f0ggd, a feladatlistdba kerUlhetd valamennyi elem feltdltésre kerll a munkaterGleten.

6 Osszes kivdlasztdsa /e

Fontos: Nagyméret(i adatbazisnal preferalt a Keresés gomb hasznalata.

Az Osszes kivdalasztdsa gomb a feladatlistdkban szerepld tételek mindegyikét
kivalasztja. Egyes mUveletek esetén (pl.: Ataddsndl vagy Atvételnél) tdbb kijeldlt
feladatot egyszerre, egy gombnyomdsra is elvégezhetink. Az Osszes kivalasztdsa

gomb a feladatlista bal felsd sarkdban taldlhaté.

7 Lenyild listds mezék
A lenyild listds mezdk az adatbevitelt segitik a gyakran eléforduld adminisztrdcios
feladatok sordn. Alenyild listds mezdk a mezd végén taldlhatd kis hdromszog jeldlésbdl
ismerhetdk fel. A listdra kattintva a lenyild vdlasztdsi lehetdségek kdzUl jeldlhetjuk ki a
szadmunkra megfeleldt. A lista tartalma adminiszirdtori jogokkal szerkeszthetd a
Rendszer funkcidgombra kattintva, a Térzsadatok menUpontban. A lenyild lista egy
elemére a kezdbdbetl(k) lenyomdsdval gyorsabban ,rdugorhatunk”, igy a hosszu

listakban gyorsabban megtaldlhatjuk a keresett adatot.
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|

<Nincs kivalasziva>
Adatok  Feladat faix

Beérkezés idépontja * |konyvelt postai kildemeény
kiils6 rendszerbadl

Beérkezés madja *

személyesen

Kézbesités prioritasa * “rrormmom A

A lenyild listds mezdk tartalma abc sorrendben jelenik meg.

8 Tool tip (sugdbuborék)

[] | Irattdrijel Sorsz.. | Ugykd

T -3 - 10 év megdrzesu gy 13 T

T - HN - 2 év megdrzési lgy 14 T

- T

T - HN - 2 év megdrzésa ugy T

T-3- 10 év megdrzésd Ugy 17 T

T - HN - 2 év megdrzési gy 18 T
T-2 -5 évmegdrzésd gy 19 T

T - NS - Nem selejtezhetd 20 T

Valamennyi lenyilé listds mezdben, a lista egy elemére navigdlva, tool tip-ben is
megjelenik annak tartalma. Ez azokban az esetekben lehet kGIéndsen fontos, amikor
annyira hosszu az adott sor, hogy nem fér ki a rendelkezésere allo terGleten teljes
egészében. Tool fip egyéb helyeken is megjelenhet, példdul a munkaterllet soraira,

egyes ikonjaira irdnyitva az egérkurzort.

9 Autocomplete funkcio

Kiildd neve *

tes ® ‘lr-) & Lj..» 2
Kilda cime L Teszt Elek

Cim: 1111 Budapest, Kiss Ferenc
Kopcsolattartd |_< bdstya 1

20

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ONKORMANYZATI Magyar SZECHENYI @
‘E} aAsp —— Allamkincstar

Szbveges mezdk kitdltésekor a program mdar az elsé 3 karakter megaddsaval
megjeleniti a bevitt karakternek megfeleld, a rendszerben tdrolt adatok listdjat; igy
gyorsitva a gyakran eléforduld adatok adminisztrdlasat. A beviteli mezé alatt a
program 10 taldlatot jelenit meg lenyild listdban, ahonnan kivdlaszthatd a kivant adat.
A beviteli mezében tovdbbi karaktereket megadva szikithetd az autocomplete dltal
hozott taldlati lista. A megfeleld taldlatot kivalasztva a beviteli mezében megjelenik a
kivdlasztott adat. A listdban megjelend adatok (adminisztratori  jogokkal)
mddosithatdk a Rendszer fémenire kattintva a Térzsadatok/ Ugyfelek mentUpont alatt.
Az autocomplete funkciét haszndld sz0rémezdk esetén a % gombbal szérészletre s
lehetdség nyilik keresni, pl.: tudjuk, hogy Kovdcs a vezetékneve az Ugyfélnek, akinek
az egyik Ugyiratdt keressUk, de nem tudjuk mi a keresztneve. Ekkor a ,,Kovacs%”
keresés eredmeénylistdjaban Iathatdova valik valamennyi Kovacs, nem csak az elsé 10.
A listdban taldlhaté egyéb adatokbdl gyorsabban rataldlhatunk arra, amit, vagy akit
keresunk.

Uj érkeztetéskor, illetve iktataskor az Ugyfél kivdlasztdsa sordn az autocomplete funkcié

a partner idegen kédjdt is kiirja — amennyiben rendelkezik ilyennel.

10 Helyettesités
A helyettesités technikai részleteit a Kulcsfelhaszndldi funkcidkat bemutatd leirds
tartalmazza.

A jobb felsé sarok aktiv helyettesités esetén:

A Felhaszndld kivdlasztdsa lenyild menU helyettesitéssel nem rendelkezd felhaszndld
eseten inakftiv.

11 Kotelezéen kitéltendé mezék
Az egyes Urlapokon (pl.: érkeztetés) kotelezben kitdltendd adatbeviteli mezdk is
szerepelhetnek. Amig ezek nem kerUInek kitdltésre, addig nem végezhetd el az adott
muvelet. A kdnnyld megkUlonboztethetdség végett ezek a mezdk félkévéren vannak
szedve és *-gal jeldlve.
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I Gyari beéllitdsd korelezo mezo Adathordozé tipusa ~ |Pﬁp\'r ﬂ
Irattipus |<N\ncs kivalasztva> ﬂ
IFeIhasznaIm beéllitasd korelezo> Erkeztetés helye |Kdzpnnti [v]

12 Adatmoédositasok rogzitése és megszakitasa

RENDBEN

P

Az adminisztrécid folyaman kitdltésre kerUlé Urlapok adatait a Rendben gombra vald
kattintdssal rogzithetjuk. Az adatbevitel megszakithatd és az ablak bezdrhatd a
Mégsem gombra vald kattintdssal. A Windowsban megszokott ablak bezardsa a
jobb felsd sarokban taldlhatd X gombbal is elvégezhetd, a gomb funkcidja
egyenértékl a Mégsem gombra vald kattintdssal.

13 Tallézés inditasa
A Talléz... (Browse...) gombra kattintva a Windows kUldnféle verzidiban mar ismert és
megszokott fajlvalaszté ablak jelenik meg. Az ablakban a Windows rendszereklben
ismert médon navigdlhatunk. A keresett fdjl kijeldlése utan a megnyitds gombra

kattintva valaszthatd ki az dllomdany. Az iktatdprogramban talldzdsi folyamat példdul

& of Faeciter
Qralives
W Deabies & i)

i Dowmicach
. Bacard placer ]_ Kipeses Tooly
“al
il Criglere
'h T B
i Thia L ,
I Desbtoy ;
Dty e
B Downliadi "_ .
B Wi & [T
E Pctore
B Vg "" i Paides ¥ c
Fig name v A e | w
Digan e

fajl csatoldsakor indul.

Tipp: csatolmdanyfeltdltés sordn egyszerre tébb elem is kivalaszthatd a féjlvalasztd
ablakban.
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14 Exportdlds Excel munkafizetbe @
A feladatlistdban megjelend iratok adatai kiexportdlhatdk Excel munkafizetbe az
Exportdlds gombra vald kattintdssal. A megjelend Fdjl letéltése ablakban hdrom

vdlasztasi lehetéséglnk van:

e Megnyitas (Open)
e Mentés (Save)

® Mégsem (Cancel)

A BTSSR G T Y

Do you want to open or weve exportoey from 127000017 Open Save L4 Cancel

A Mentés (Save) gombra kattintva a megadott kdnyvtdrba mentheté a tdbldzat CSV
formatumban, amely kompatibilis az elterjedt tablazatkezeld szoftverekkel (pl. MS
Office, OpenOffice).

Javaslat:

A  Megnyitds (Open) gombra katftintva a munkadllomdson alapértelmezett

tabldzatkezeld szoftvernek bedllitott programban nyilik meg az iratok listgja.

@ Fontos: Mindig csak amegjelend listabanszereplé elemek exportalhatdak.
Ha sz(rést hajtunk végre, csak aszlirési eredménynekmegfelel6elemek

keriilnek be a .csv fajlba.

A keletkezett .csv fdjl megnyitdsdhoz rendelkeznUnk kell egy azt kezeld alkalmazdssal

- mint példdaul MS Office, OpenOffice, stb. — a munkadllomdson (kliens oldalon).

15 Nyomtatds =
A feladatlistdban megjelend iratok listdja — részletes adatokkal — a Nyomtatds gombra
kattintva nyomtathatd. Az iratok listdja egy elbugré ablakban jelenik meg, a

nyomtatdsi bedllitdsok ablak pedig ezzel egy idében automatikusan felugrik, ahol a
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Windows operdciés rendszerbdl mdar jol ismert bedllitdsok elvégzésére van
lehet&ségUnk.

Gorwenl | Ongiors
Ssdnct Prirter

= M rosoft MRS Dooument Wnkes
[ Minalta-C253

L1

Enfer sither a snghe page number or a sngie
saga range. For emngle, 512

® Fontos: A Nyomtatvanyok funkciéban szereplé menik kivételével, mindig a listdban

szereplé dokumentumok nyomtatédnak ki. Ha szlrést hajtunk végre, csak a sz(irési
eredménynekmegfelel6tételekkeriiineknyomtatasra.ANyomtatvanyok funkciéban (par
kivételtdl eltekintve) altalaban csak a kijeldlt sorok keriilnek nyomtatasra.

YN

Egységes funkciok a rendszer eltéré feliletein
16 Csoportos kijelolés a feladatlistaban
Ha a feladatlistdban tébb elemet kell kijeldinUnk, akkor a szoftverben haszndlhatd a
Windowsban mdar jol ismert Ctrl és Shift billenty(k segitségével torténd kijeldlés:
e A Chl gomb lenyomva tartdséval és az egér bal gombjanak haszndlatdval
jelélhetink ki tobb, akdr nem egymdas alatt elhelyezkedd sorokat. Amelyik sorra

rakattintunk, az kijeldlésre kerUl (a Ctrl billentyd mindvégig maradjon lenyomva).

e A Shift billentyl haszndlatdval egy tartomdnyt vdlaszthatunk ki. Elészér bal

egérgombbal kattintsunk a kijeldlni kivant tartomdany elsé elemére, majd nyomjuk

’ Tipp: A két kijelolési forma kombinalhatd.
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le a Shift gombot és a nyomva tartds alatt bal egérgombbal jeldljik ki az utolsd

elemet. A ket kattintas k6zotti sorok kijeldlésre kerlinek.

A kdvetkezd képen Iadthatd a fenti kijeldlések kombindldsa:

aEvEeoar g DMS One Technikai user (MIGRATE) ™
Feladatok ra
- Visszoigazolandd kildemények Erkeztetdsotm Iktatdszdm / - i Irottipus < nincs szlrés > v m
b Arvétel — e — = - o
P . Intézési hatdriad =19 Tw|  Beticezés dponta =19 =1 ktatds ddtuma T T
b+ Atvételre var (1 . HQ
4 Visszavétel - Towdbbkiildés Ugyintézé Ugyintéz szerveze.. < nincs szirés > [v] Bekiida/Cimzett »
_ Erkeztetés Targy Egyedi adat Cimkék
= Erkeztetés Allapat < nincs szdrés > [] Helyrajzi s26m Erintett ¢/ »

Bontds (1 )

Vonaksd Tovébbi partnerek ”

# Szigndldsra elbkészités

dids MU

7;?::[?;““16 . O | Jévéh.. | taodszam | Irartipus Hatdridd iy | BekulgdiCimzett | Erntertrél | Térgy | Ugyintézs | Szervend
@ Olvasends Ti1-112020 2020-02-08  Bejovs Teszt Elek 2020-as bejéws gyorsi._DMS Ona Technikai us. MIGRATE
Tiz-112020 20200208 Bejows Teszt kit Kérelem DMS One Technikai us. MIGRATE
B E‘T:z:u, ekl 20200208  Bejovd Teszt Elek Ajéniat DMS One Technikai us. MIGRATE
— Ogyineézes Ti4-112020 2020-02-08  Bejovt Teszt Elek Adatszoigaitotds  DMS One Technikal us. MIGRATE
@ Irataim  (1%) TR-2/2020 2020-02-08  Kimend TesztKft. Kérelem DMS One Technikai u... MIGRATE

B jovdnagydsivéiemenyezés

& Ugylrataim (4

@ Megosztott irataim

& Megosztott dgyirotaim

D Kiodmdnyozds
Expedidlds

@ Beérkezett vevény

17 BetUméret nagyitdsa és kicsinyitése
Az IRAT szak rendszer bdngészé alapu, igy a jol ismert nagyitd-kicsinyité (Ctrl+Scroll
up/down, vagy Ctrl és +/- gombok egyUttes lenyomdsa) funkcidkat haszndlhatjuk a
felUleten.

18 Nagyitds

e Ctrl és + gomb

e Cirl és felfelé gorgetés az egérrel Kicsinyités

e Ctrl és— gomb

e Cirl és lefelé gorgetés az egérrel

@ Fontos! A feluletek nagyitasa/ kicsinyitése bizonyos meniielemek nem megfelel
megjelenéséteredményezheti.Hahasonléttapasztal,akkorjavasoljuk, hogyallitsaalaphelyzetbe
améretezéstaCtrl+*(csillag)billentylikombinacioval.

Iratok és Ugyiratok adatlapja
Az egyes menUpontokban, a listdban egy sort kivalasztva és dupldan klikkelve

megjelenik az adott irat vagy Ugyirat adatlapja. Az adatlapon megjelend adatok
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figgnek az adott menUponttdl. Az adatlap tartaimdnak egy részét a menUponttdl és
jogosultsagunktol figgden akdr médositani is fudjuk:

e A modositdst a mezd értékének atirasaval, vagy lenyild lista esetén a listdbdl mds
érték kivalasztasaval kezdhetjlk el és a Rendben (F&szdm/ Alsz&m moddositasal)
gombbal hagyhatjuk jova.

e A szUrke drnyalatos mezék modositdsa nem engedélyezett.

19 Torlés a rendszerben

Az IRAT szakrendszerben — mivel megfelel a 3/2018. (Il. 28.) BM rendeletnek — régzitett
tételeket és partnereket csak logikailag lehet térdini (sztorndzni). A rendszer a
sztorndzott tételt, illetve t6rolt partnert — a papir alapu iktatokdnyviben ismert gyakorlat
szerint — egy vizszintes vonallal athuzza.

20 Visszaigazolando kildemények

Az IRAT szakrendszerben a Feladatok / Visszaigazolandd kildemények menUpont alatt
taldlhatd Atvétel, Atvételre var, Visszavétel — Tovabbkildés menUpontok mUkddése —
valamennyi Hivatal esetében — az aldbbi.

21 Avutomatikus atadas

Atadds megerdsitésére nincs szikség, a szakrendszer automatikusan dtadja a
kévetkezd feladatra aziratot a feladat cimzettjének.

22 Atvétel

A bejelentkezett felhaszndld - feladat tipusa szerinti — fidkjdba csak az atvétel
megerdsitését kdvetden kerll be az irat, a menU ezen tételeket mutatja.

23 Atvételre var

A bejelentkezett felhaszndld dltal dtadott, de a cimzett dltal még at nem vett tételeket
mutatja.

24 Visszavétel/Tovabbkuldés

A Dbejelentkezett felhaszndlonak  visszakUlddétt  iratok  visszavételére, vagy
tovdbbkUldésére vard tételeket mutatja.

25 Kovetkezd feladatvégzo kijelolése

Az iratkezel§ szoftverben az egyes feladatok elvégzéséhez szUkséges kijeldlini a
kbvetkezd feladatvégzét és bepipdini a Kijeldltem a kdvetkezd feladatvégzdt

jelélénégyzetet.

26
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar

Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ONKORMANYZATI I}/[agyal' SZECHENYI @
Q aAsp —— Allamkincstar

Erkeztetés

Feladat

Adatok

Kovetkezd feladat |bontds VI

Elvégzs dolgozé * [Ugyintézd - Szervezet |

Kijel6ltem a kévetkezd ]
feladatvégzét *

2]

A kdvetkezd feladat lenyild listdbdl csak az adott feladat utdn kdvetkezd

tevékenységek valaszthatok ki.
Koévetkezd feladatvégzdnek csak olyan személy vdlaszthatd ki, akinek van
jogosultsadga a kdvetkezd feladat elvégzésére. Ha jogosulatian személyt adtunk meg,

azt a szoftver hibaUzenetben kozli.

Nincs megfelelé meni jogosultsdga a
feladathoz!

Felhaszndlé: Szervezet - Ugyintézé

Feladat: bontds
Jog: Bontas (1202)

26 Vdltoztatasok jovahagydsa és elvetése
Az IRAT szakrendszer Osszes felUletén a Rendben gombbal véglegesithetjik a
vdltoztatdsokat, mddositdsokat és a Mégsem gombbal vethetjik el azokat.

27 Csatolmdanyok
Az IRAT szakrendszerben a Csatolmdnyok gomb szdmos menUpontbdl elérhetd. Az

aktudlis menUtél/ feladattdl fuggden van lehetdség a csatolmdnyok mddositdsdra.

Adatok  Iratkapcsolatok  Iratpéldanyok — Csatelmdnyok  Tovdbbiadatok  Megjegyzés Tovdbbi partnerek  Ldssdk még  Egyedi Adatok

Hiteles mdsolat készitése

A Csatolmdanyok felUleten (a feladattol figgden) az aldbbi funkcidbgombok érhetéek
el:

e Uj: Uj csatolmany feltdltése.

e 7IP letdltése: Kijeldlt csatolmany(ok) ZIP formatumban torténd letdltese.

e Atnevezés: Kijeldlt csatolmdany dtnevezése.
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e Torlés: Kijeldlt csatolmdny torlése.

e Legyen ez a csatolmdany az irat képe: Tébb csatoimdny esetén megadhatjuk,
hogy melyik legyen az, amit az Ugyintézés sordn elsédlegesen szeretnénk
feldolgozni.

e Megosztas: Kijeldlt csatolmdny hirként torténd megosztdsa a Hirfolyamon.

e E-mail kUldése: Kijeldlt csatolmdany e-mailben kildése. A funkcid jelenleg nem
mUkodik az ASP-ben.

e Szkennelés: Uj csatolmdny szkennerrel térténd rogzitése. A funkcidé jelenleg nem
mUkddik az ASP-ben.

e Uj masolat kérés: E-masolat készitési feladat kiaddsa. A funkciod jelenleg nem
mUkddik az ASP-ben.

e Szkennelés és vonalkdd torlése: vonalkddos szkennelés alkalmazdsa esetén az igy

szkennelt csatolmany térlése.

e Zdradékolt PDF-ek letdltése: zdradékkal elldtott PDF-ek letoltése. A funkcid
jelenleg nem mUkddik az ASP-ben.

e Aldir: digitdlis kiadmdnyozdasra jogosult felnaszndld elektronikus aldirdsat biztositja.

e Mappa létrehozdsa: tdébb csatolmdny esetén azok mappdba rendezését

seqiti eld.

Csatolmdnyok felUleten megjelenithetd csatolmdnyok maximdlis szamat a ,,Grid:
maximdlis taldlatok sz&éma” programbedliitds hatdrozza meg. Ha a kordbbi
mUkddés szerinti 500 darab rekordndl tébb rekord megjelenitése lenne szikséges,
akkor a felUleten lapozdsra van lehetdség.
28 Ugyirat adatok
Az Ugyirat adatok ablak az iratkezeld rendszerben tébb mentUpontban is elérhetd:
e Ugyintézés
O Irataim
o Ugyirataim

0 Megosztott irataim

e Listak
0 Alszdmok
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0 Fészdmok

TESZT/6/2018 _

/6f: Kivalasztott

Iktatdszém TESZT/6/2018 fészam adatai 2016-06-19 0956 Iktotd DMS One Technikei Felhasznélé

Iktatokanyw TESZI/Tesat iktatokonyy] ¥ T [teszt |

Dagykir 12 it et P kaiss elerat \ | irat vélasztés |
iyt tousa oot ] Ugpkezeiés média Fogomimes [ oot \ [T |
Egyéb adat 1 l:l Egyéb adat 2 |:| Utdirat ‘ || Irat valasztds ‘
Ugy kezdete i) Munkanapos Felfiggesztve

Eltelt napok l:l Hatdridé =] Ugyintézd

Fészdm helye DMS One Technikai Felhaszndld Feladat dgyintézés

Kivalasztott FOSZAM MODOSITASA
alszam adatai

Ugyiratté, Irot kapesolatok  Csotolmdnyok  Tovdbbi adatok  Megjegyzés  Towdbbi partnerek  Ldssdk még
) TESZT/62018 Irdny. Bejovs Ddtum 2018-06-19 0956 A

| Erkeztetési ozonositd E/23476630-201806190956-000D| Irctjellemzs [<nines kivdlosztvaz |
Bekiiids 290" Kopesalattarts [<Riincs kivélosztva= ~0
Adathordoz6 tipusa Erinett & [ eenr
Cimkek I:l Irattipus [eNincs kivdlosztva> [v]=
irat llapota Priortts
Kezelesi feljeqyzések ] Kildé iktatészama ]
Intézési hatéridd 18-07-19 ||BE Faplir példdny helye
Dgykezelé azonosits . Elintézés idbpontja 07-16 | (@R
Térgysz6 Vonalksd ]
Tdrgy ‘tesz( |
Irot helye DMS One Technikai Felhaszndlé Felodat Ggyintézés
Ugyintézé ‘MIGHATE DMS One Technikai Felhasznéls

ALSZAM MODOSITASA

Az Ugyirattérkép segitségével vdalthatunk az egyes alszdmok kézdtt. Az alszdmok

adatai és tulajdonsdgai az Ugyirattérkép melletti flleken jelennek meg.

A f&szdmok és alszdmok adatai megfeleld jogosultsdggal moddosithatdak (pl.
iktataskor tévesen megadott targy javithatd az Ugyintézés alatt allé iraton). A felsd
szekcidban a F&szdm adatai tekintheték meg. A szirke arnyalatos mezdk mddositdsa
nem engedélyezett. A f&szadmon végzett modositdsokat a Fészam maddositdsa gomb
segitségével rogzithetjlk. Az alszdmok adatait az iktatds Iétrehozdsakor targyalt mezdk
szerint modosithatjuk. A jobb alsé szekcidban — az Ugyirattérképen kivdlasztott —
alszdmon végzett modositdsokat az Alszdm mododositdsa gomb  segitségével

régzithetjok.

Az Ugyirattérképen a zdlddel jeldlt szimbdlum arra utal, hogy elintézett alszamrdl van

sz0.
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A modositdsok rogzitésének sikerességérdl egy felugrd ablak tdjékoztat benninket. A
szUkséges modositdsok elvégzése és rogzitése utdn bezdrhatjuk az Ugyirat adatok

ablakot és folytathatjuk tovabbi teenddinket.

Uzenet a weblapral > Uzenet a weblapral pod

PP L \ . . L
! Faszam modositasa sikeres! | Alszam médositasa sikeres!

Egyéni bedllitdsok

Minden felhaszndlénak lehetésége van egyéni  igényeinek megfeleléen
finomhangolni a rendszer mUkddését, megjelenését. A Rendszer fémenl alatt
taldlhatd Bedllitasok\ Egyéni bedllitdsok a rendszer minden felhaszndldja szdmdra
elérnetd. Az egyes modositdsok érvénybe lépéséhez szUkséges lehet a szoftverbdl

kilepni, majd Ujbdl bejelentkezni.

X ] DMS One 21 DMS One Technikoi user (MIGRATE) v

Egyéni bedllitasok

i ~ | 2=
% Progrom .
:, ‘: . O | Tulojdonsig | Kotegiria | Enték ™
Felhaszndlo

Ablok girgetés Progrom mikidés Igen

# Szervezet egységek o
= Erkeztetshaiyek hiopértelmezett etiketttértivevény sa.. Progrom mikodés Nincs kivéiasztva
W tatdhelyek Automotikus indftdpult Pragrom mikodés MNem
W Felhasznaldi csoportok = = .
hutomatikus vanalkid nyomotés érke._ Nyomtotds Nem

# Szervezet - fethasznald
£ Kilsé rendszerfFelhaszndls Autamatikus vonalkéd nyomatids idat._Nyemtotds Nem

Kalsé rendszer E-leaming figyekmeztetés Progrom mikidds Igen
% Egyéni bedlitdsck Erkeztetés - bontds eqyben Pragrom mikodss MNem
2 Helyettesités N .

- Feladatok filn kavetkezt felodot elv... Progrom mikodds Hem
P Egyedi adatmezik
P vattipus adatmezeik Grd: Maximdis toidlatok s26ma Progeom mikodés 100000

*, Felodatkezeld Grid sorok laporkéat Progrom mis 100
& Dolumentumidr Hirfolyem megelenitése Pragram mi lgen
! Gorsttd mezdt lonmegneverdsek kikapcsoldsa P dés i
T Workflow soblon A AR g mERes .
¥ Lissék még sablon Jawdhagyds ablakon PDF outomotius.. Pragrom mikbdds Igen
¥ Megoszds soblon Jéwthagydsnd] Libra 6 szémia ablok o. Libra 6 Hen
# Szerepkor csoportok karba Jiwdhagydsok megjelentésinel: sorre.. Progrom mikodds Hern
= lktatds Kimend ksatds tipusa Office.
Erkeztetdkonyvek Kevetkezt felodat végrehojtdja Office
) otdkenyvek - - . 5 - N
. ovethezd felodatvége megjegyzése.. Pragrom mikadés em
Ugykérok éga megjegy: g
Ogykor esoportok Kovetkezt feladatvigab megjeqyzése.. Progrom mikodis Nem
3 irattdn Terv Libra & szdmia oblokban automatikus.. Libra & Hem
s Wamdn tértelek MetaFom: Metoadat ablak automatic.. Pragram mikodés Hem
3% Irattdn tétel csoportok
8 tatéksny - tétel MetaForm: Szildoblok bezarase rend... Progrom mikodés MHem
il Egység - tétel v Nem oktiv jéwcihogydsok megjelenitése Pragrom mikodés Nem
Olvasands itatdsa esetdn ktond hozz. Progrom mikodis Hen
PDF megnyftisa dj oblakbon Progrom mikodés Igen
SzervezetfFelhoszndld kivdlasztds md... Pragrom milkodés v
Sramanarinlfife Brnanm mikndde [rE—
130 kivdlosztva 362ms+183ms /1(30) 1 olde
Osszes z A B C o E F [ H ] K L '] N 0 P Q R S T u v w x ¥ r4
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A maodositani kivant menUpont kivalasztasa utdn dupla kattintdssal médosithatjuk az

egyes bedllitasok értékét. VegyUk sorra, hogy milyen lehetéségeink vannak:

e Ablak gdrgetés: A rendszer felUletein a testreszabdstdl fiUggden megjelenhetnek
olyan Urlapok, melyek teljes kérG megjelenitése nem lehetséges ablakgdrgetés
nélkll. Ha hasonld probleémdat tapasztalndnk, dllitsuk Igen-re a programbedllitas
ertékét.

e Alapértelmezett etikett sablon: Postdzdskor lehetdségink van etikett sablon
nyomtatasara (a részletes leirds a Felhaszndldi kézikdnyv ,Postai kézbesités”
fejezete, és jelen kézikdnyv ,Etikett és térti sablonok” fejezete alatt olvashatd). Az
egyéni bedllitds segitségével a kordbban mdar rogzitett etikett sablonok k&zUl
vdlaszthatunk ki egy alapértelmezettet, melyet a rendszer automatikusan fel fog
ajanlani etikett nyomtatdsakor.

e Automatikus elektronikus kézbesités napi limit: Az ,,automatikus kézbesités” jeldlési
expedidlds mdéddal expedidlt iratok napi limitjet dllithatjuk be (tehdt egy nap
maximum a programbedllitas értékének megfeleld szamu iratot fog automatikusan
kézbesiteni a rendszer).

e Automatikus vonalkdd nyomtatds érkeztetéskor: Ha rendelkezink ,,vonalkéd
nyomtatds” modullal, és érkeztetés sordn kitdltdttUk az érkeztetendd dokumentum
vonalkédjat, akkor a rendszer — érkeztetést kdvetdéen — automatikusan fel fogja
ajanlani az irat vonalkédjdnak nyomtatdsi lehetdségét.

e Erkeztetés — bontds egyben: A bedllitds egyénileg (tehdt felnaszndlénként) felUlirja
a hasonld elnevezésl ,Erkeztetés-bontds egyben” globdlis programbedilitdst.
Jgen” esetén az ,Uj érkeztetés” gomb lenyomdsakor is az érkeztetés-bontds
egyben mivelet kerll elvégzésre, ,Nem" ill. Ures érték esetén az Uj érkeztetés gomb
lenyomdsakor csak az érkeztetés (tehdt a bontds mdr neml) lesz elvégezve.

e Feladatok fUlbn kdvetkezd feladat elvégzése alapértelmezett: Ha ,Igen” értéket
vdlasztunk, akkor feladatvégzéskor a ,,Feladat” filén automatikusan be lesz pipdliva
a ,Kijeléltem a kdvetkezd feladat elvégzdiét” jeldlénégyzet.

e Grid: Maximdlis taldlatok szdma: Meghatdrozza egy feladat/taldlati listdban a
keresés eredményeként maximdlisan hdany taldlat jelenitheté meg.

e Grid: sorok laponként: Meghatdrozza, hogy a feladat/ taldlatilistdklban hany taldlat
jelenjen meg. Alapértelmezett értéke 50, ndvelését pedig csak indokolt esetben
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javasoljuk. Témeges feladatok elvégzése — nagyobb feladatmennyiseég esetén —
eléfordulhat, hogy az eréforrdskorldtok miatt nem lesz sikeres. A 21.2.0.23 verziétol
kezddédbden a Rendszer\Bedllitdsok\Egyéni bedllitdsok menUpontban elérhetd
,Grid: sorok laponként” programbedllitds 5-500 k6zotti értékeket fog elfogadni. Ahol
a bedllitds magasabb értéken volt, a frissitéskor 500-ra lett dllitva.

e Hirfolyam megijelenitése: Ezzel az egyéni bedllitdssal egyénileg kikapcsolhatjuk a
hirfolyamot. Ha a programbedliitast ,Nem'-re dllitjuk, akkor a hirfolyam helyét egy
Ures felUlet veszi at. ,lgen” esetén a kordbban leirtaknak megfeleléen a hirfolyam
fog megjelenni bejelentkezéskor.

e konmegnevezések kikapcsoldsa: Ha ,lgen”-re dllitjuk a bedllitds értékét, akkor nem
fognak megjelenni az ikonok megnevezései (tooltip-ben/ sugdbuborékban), ha
foléjUk visszUk a kurzort.

e J6bvahagyds ablakon PDF automatikus megnyitdsa: ,Jovdhagyds modul”
haszndlata esetén j6vahagyds feladat elvégzésekor automatikusan megjelenik a
dokumentum PDF képe.

e J6vahagydsok megijelenitésének sorrendje ndvekvd: Ha ,lgen”-re dllitjuk értékét,
akkor az Ugyintézés kategdria Jévahagyds/véleményezés menUpontjdban a
jovahagyandd dokumentumok dokumentumszém szerint ndvekvd sorrendben
fognak megjelenni (az alapértelmezett esetben csdkkend sorrendben jelennek
meg).

e Kdvetkezd feladatvégzd megjegyzése szigndlasndl: Ha ,lgen”-re dllitjuk az értékét,
akkor Szigndilds feladat elvégzése esetén a rendszer megjegyzi, hogy kit
vdlasztottunk ki kdvetkezd feladatvégzének legutdbb. A bedllitds alapvetden
minden munkamenet végén alaphelyzetbe dll, tehdt bejelentkezéskor Ujra ki kell
vdlasztanunk a kévetkezd feladatvégzdt — ezt kerUlnetjuk el az ,lgen™ érték esetén.

e Kovetkezd feladatvégzd megjegyzése iktatdsndl: a fenti funkciéval megegyezéen
mUkodik.

® MenU szélesség: A bal oldali menUsor alapértelmezetten 160 pixel széles, az érték
maodositdsdval a menUsor oszlopdnak szélességet ndvelhetjlk/ csdkkenthetjok.

e MetaForm: Metaadat ablak automatikus megjelenése rendben esetén, ha

lehetséges: Ha a bedllitds értéke ,lgen”, akkor hagyomdnyos iktatds esetén a
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+Rendben” gombra kattintva felugrik a metaform ablak, anélkll, hogy az Irattipus
lenyil6 listds mezd melletti egyedi adatmezd gombra kattintandnk.

e Olvasandd iktatdsa esetén iktatdé hozzdaddsa Idssdk méghez: Amennyiben
haszndljuk a ,,Lassak még” modult, akkor iktatdsi feladat elvégzésekor a rendszer
automatikusan hozzd fogja adni az iktatd felhaszndldt a ,,Lassak meég” listdhoz.

e PDF megnyitdsa Uj ablakban: Ha a dokumentumhoz van feltdltve PDF fdjl, akkor a
jovahagydsi feladat elvégzésekor (pl. Feladatok/Ugyintézés/Jévahagyds fellleten
duplan kattintva egy jovahagydsra) az Urlapon taldlhaté alsé gombsorban 1évd
+PDF" gombra térténd kattintdssal a rendszer automatikusan megnyitja a PDF fgjlt
egy kUlon béngészéablakban; egyébként pedig a jévahagyds ablak jobb oldaldn
jelenik meg a PDF képe. Tébb PDF fdjl esetén az elsének rogzitett PDF kerUl
megnyitdsra.

e Szervezet/Felhaszndld  kivdlasztds modja: A globdlis ,,Szervezet/Felhaszndld
kivalasztas moédja” programbedllitast irhatjuk felll egyénileg (tehdt csak az egyéni
bedllitast alkalmazondl fog — a globdlis bedllitastdl — eltéréen mikddni a funkcid).
Az érték datdllitasaval a ,kovetkezd feladat elvégzdje” mezd formdatumat
befolydsolhatjuk.

e alapértelmezett: a Rendszer\Bedllitdsok\Program menUpont alatt taldlhatd
wSzervezet/Felhaszndld kivalasztds modja” globdlis bedllitds értékét orokli;

e normdl: a kivdlasztds két lenyild listds mezd formdatumot vesz fel (1. a szervezet
lista, 2. ezen belUl a felhaszndldk);

e automatikus kiegészités: a mezd autocomplete mezd formdtumot vesz fel
(felhaszndldt kell beirni, ehez kindlja fel a rendszer a szervezethez besorolt
felnaszndldi fiokokat ugyaneblben a mezdében)

e Szkennelés felbontdsa: Kliensoldali szkennelés esetén a rendszer alapértelmezetten
150 DPI felbontassal szkennel. A bedllitadst médosithatjuk, igy kisebb/ nagyobb
felbontasban szkennelhetink iratokat.

e Szkennelés képtipusa: Ezen bedllitdssal a szkennelés modjat adhatjuk meg
(lehetséges értékek: ,,Fekete-fehér”, ,Szines”, ,,Szirkedrnyalat”). Ha nincs megadva

érték, akkor ,,SzUrkedrnyalat” az alapértelmezett.
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e Vonalkdd nyomtatd: Ha haszndljuk ,,vonalkéd nyomtatds” modult, akkor a

nyomtatdsi  formdatumot  vdlaszthatjuk ki (Lehetséges értékek: ,,Normdl

A4"; Intermec EasyCoder PC4")

Elavult egyéni programbeadllitasok
megszintetése

A Rendszer fdmenU Bedllitasok / Egyeni bedllitdsok menUpontbdl 3 elavult — IRAT
szakrendszert haszndld felhaszndldk napi munkavégzését nem érinté — bedllitds

kivezetésre kerUlt.

Rendszer Egyéni bedllitdsok
T e |

% Program 3 . :
A Felhaszndldk (] Tulajdonsdag Kategéria Erték
@ Szervezeti egységek Ablak gorgetés Program mukédés lgen
= Erkeztetdhelyek Automatikus elektronikus kézbesités... Program mukddés 0
W Itatéhelyek Automatikus inditopult Program mukodés Nem
W Felhaszndldi csoportok -
i Szervezet - felnaszndld Automatikus vonalkéd nyomatds ikt.. Nyomtatds Nem
4 Kulso rendszer/Felhaszndlé-Szerv dsszer.. Automatikus vonalkéd nyomatds ér Nyomtatds Nem
&) Elektronikus aldirdsok E-learning figyelmeztetés Program muikodés Igen
i
= v Feladatok falon kovetkezd feladat el Program mikodés Nem
Grid: Maximdlis taldlatok szama Program muikodés Q
& Egyedi adatmezk Grid: sorok laponként Program mikodés 200
; IrquH_S cwc\utmezoﬂk Hirfolyam megjelenitése Program mikadés Nem
& Specidlis adatmezdk
®, Feladatkezeld Ikonmegnevezések kikapcsoldsa Program mukaodés Nem
@= Dokumentumtdr Jovdhagyds ablakon PDF automatik_.  Program mikédés Nem
# Gyorskitoltd mez6i J6évdhagydsok megjelenitésének sorr... Program mukédés Nem
¥ Workflow sablon = T .
¥ Ldssdk még sablon Kimena iktatds tipusa Office Iktatas
R Kévetkez6 feladat végrehajtdja Office /
= lktatas
o Kovetkezé feladatatvégzé megjegyz... Program mikodés Nem
+/ Feladatok Kévetkezd feladatvégzd megjegyzés... Program mikddés Nem
E Listdk MetaForm: Metaadat ablak automat... Program mikodés Nem
. MetaForm: Metaadat ablak automat_. Program mukodés Nem
E Nyomtatvdnyok = .
MetaForm: Szildablak bezdrdsa ren...  Program mikodés Nem
Q) Rendszer 1/30 kivdlasztva 145ms+116ms 1/1f(
Osszes # A B C D G H ] K L M
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Irat atadas-atvétel

Atadads

E funkcid szerepe az iratok, Ugyiratok vagy irategyUttesek kezelési jogosultsagdnak
dokumentdlt dtruhdzésa, azaz a fellleten kijeldlt irat/ Ugyirat ataddsanak
megerdsitése.

Automatikus atadas

A kordbbiakban részletezettek alapjdn az ASP IRAT szakrendszer automatikus
dtaddssal tovdabbitjia a feladat cimzettiének fidkjdba a feladatokat, tehdt kildn

megerdsités az dtaddshoz nem szikséges.

Atvétel

A felUleten kijeldlt irat/ Ugyirat atvételének megerdsitése. A taldlati listdn az iratok,
Ugyiratok kijeldlése utdn az , Atvétel” gombra kattintva - felugré ablakban — a
program megerdsitést kér atvételi szadndékunkrdl, amelyet a ,,Rendben” gombbal van

lehetdségunk elfogadni. Itt tehdt a nekUnk szént iratokat/ Ugyiratokat tudjuk atvenni.

Az dtadékonyv tartalma

Atvétel f Visszakuldés Sorszdm  Papirpéldany  Atadds détuma Atadds tipusa  Er 5524 Iktatésza Targy Ugyfél
2019-11-27 Szigndldsra
L L 235051 elokészités 201 DOEEE:
@70 2019-11-27 Szigndldsra
OlL® 2 1 235051 elBkeszités 2412019 Kikirics Kft.
Visszakildés indokldsa
< >

RENDBEN
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Amennyiben azt tapasztaljuk, hogy tévesen kerGlt hozzdnk az irat/ Ugyirat, Ugy
lehetdségUnk van visszakUldést valasztani és megjegyzést tenni a felhaszndldonak. A

visszakUldést szintén a ,,Rendben” gombbal erdsithetjik meg.tip

Az dtadékonyv tartalma

Atvétel / Visszakiildés Sorszém  Papirpélddny  Atadds ddtuma Atadds tipusa  Erkeztetészam Iktatészdm Targy Ugyfél

2019-11-27 Szigndldsra

! t 23550:51 elokészités AP Teszt Elek
2019-11-27 Szigndldsra .
2 t 23:50:51 clokészités 2P Kikirics Kft.

Visszakiildés indokldsa

’ Akijeloltiratok/ligyiratokatvétele,visszakiildéseelvégezhettomegesenisa "Csoportos

atvétel/ Visszakuldés”gombbal.

Atvételre vér
Azok az iratok/ Ugyiratok, amiknek mi voltunk a feladdi, mindaddig az Atvételre var
menUpontban taldlhatdak, amig a cimzett (kdvetkezd feladat elvégzdje) &t nem veszi

azokat.
Visszavétel - Tovabbkildés

A Visszavétel — Tovdbbkildés menUpontban jelennek meg azok az iratok/ Ugyiratok,
amelyeket nem vettek &t a kdvetkezd feladat elvégzésére, hanem visszakUldték a
feladdnak, tehdt nekink. Ebbdl a menUpontbdl tudjuk ismét tovdbbkildeni, Uj

cimzettet megjeldini.
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Rendszer fomenu

Az IRAT szakrendszer mUkodését befolydsold bedllitdsai a Rendszer fébmeniben
maodosithatdk, fovdbbd ezek alatt a menUpontok alatt bdvithetjik a rendszer
torzsadatait is. A tovdbbiakban az egyes menUpontok kerllnek részletesen

bemutatdsra.
Program

Ebben a menUpontban olyan programbedllitdsokat taldlunk, amelyek a
program mukoddéséhez szUkséges, kényelmi funkciokat Iatnak el, vagy az

alapvetd mUkddését valtoztatjak meg.

A programbedllitdsokndl a rendszer megjeleniti az egyes bedllitasok hatdsdat,

leirasat, ezzel megkdnnyitve a bedllitast elvegzd felhaszndld munkdjat.
A modositasokat alkalmazdsgazda végezheti el.
Bedllitasok listazasa

A Rendszer/Program menUupontra kattintva megtekinthetd a

programbedllitasok listgja.

Rendszer Program
= Bedllitasok 2 .
- 1 Név Kotegéria < nince s2iirés = ~ .
@ Szervezet odoto Névieqy

Tulaydonsag b Kategdria Erték Leirds
emi csotolmanyok megpelenitése Program mikodés Igen Ha be van kapcsobva ]
Adatlop kito P am ko dé Nerr Ugyirat K
Admin jels2é leyarat inop Program mikadés A bedliit
Admin jels26 lejorot értesités (nog F kodé A
Alapértelmezett odothordozs £

Alopértelmezett beériezés modio Erkeztetés ové A bedrkezés mod

Alapértelmezett e-masolot készit Proarom mikodé E-mdsalat készitésnél oz alapértelmezett mosolat készitd felhosz
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A lista oszlopai:

Tulajdonsag: bedllitas neve,

Kategdria: bedllitas csoportositd adata,

Erték: bedllitds aktudlis értéke,

Leirds: tartalmazza az adott programbedllitdsra vonatkozod informdaciokat.

Arendszerlehetdséget biztosit Név és Kategdria szerinti szirésre. Enhez a taldlati
lista folott taldlhatd sziré mezdkben kell a keresett értéket beimni, illetve

kivalasztani, majd a Keresés gombra kattintani.

13

Kategéria Program mukodés v

@ Szervezet adatai Névjegy l £ E
| Tulajdonsdg & Kategdria Erték Leiras

Hirfolyam megjelenitése Program mikddés Igen A programbedillitas bekapcsolasaval a bejelent

Beadllitdsok modositasa

Az egyes bedllitdsok mddositdsa a fenti listdban az adott tételen valé dupla

kattintdssal lehetséges.

A megjelend modositd ablakban megadhatd a bedllitds érteke és Iathatd a

rovid leirdsa.
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Program bedliitas .

Progrom beallitas

Felhasznalok

Felhaszndald adatainak modositdsa

A KERET rendszerbe kordbban felvett Felhaszndldk szinkronizdlhatdéak a

szakrendszerbe (az

ott rogzitett alapadatai  dtemelhetéek),

Rendszer/Bedllitasok/Felhaszndlok menuUben lehet elvégezni az aldbbiak

szerint:

Rendszer Felhaszndldk

— Bedllitdsok

A Név Szervezetiegység < nincs szlrés >
% Program Felhaszndl$ t < ni (iré 2 Torolt < ni (ré
L elhasznalocsoport < NINCS SZUres > hd orolt < nINCs szures >
A Felhaszndlok £
& Szervezeti egység... Beléphet < nincs szUrés > ﬂ Zdrolds ddatum "'E v ‘ -
= Erkeztetdhelyek Vizsga < nincs szlrés > Iv]

B Iktatdhelyek
W Felhaszndléi csop...

% Szervezet - felhas... O | nev
I & Be
4 Kiulso6 rendszer/Fel...
4 Elektronikus aldird... 4 Bl
Kilsé rendszer 4 Bo
% Egyéni bedllitdsok 4 Bog
Helyettesités
‘ 4 A Bor

& Egyedi adatmezdk

| ! szinkronizdlds !B Adatszolgditatds | & B3

| Bejelentkezd név ‘ E-mail | Beléphet
be o : o : igen
bl .. igen
bo ..igen
bog - - _ . igen
bor _ _ ...igen

| Toreit

nem

nem

nem

Egy felhaszndlé adatainak modositdsdhoz kattintsunk dupldn a taldlati listadban

a felhaszndld nevére. A dupla kattintds hatdsdra megjelenik a felhaszndld

rogzitéskor kordbban bemutatott Urlap:
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Felhaszndlé mdédosftdsa

Alapadatok  Tagsdg

Felhaszndlé teljes neve *
Bejelentkezési név

Idegen azonositd

Egyéb azonosito

Beosztds

E-mail *
Telefonszdm(+36301234567)
Alapértelmezett partner

Jelsza lejarata

Fiok szerepkor
Zarolas hatdrideje
AVDH bedllitasok

Szervezeti egység

Szervezet neve

Admin

admin@csobanka

dd5efd98-72a2-4fa9-aa2a-14e045b4374d

74
Jegyz6
asp@allamkincstar.gov.hu

70/0000001

E-mail értesitést fogad? []

<Nincs kivdlasztva>

(::8]

ASP Csobdnka Jegyzéd

P/ B

Csobdnka médosftott szervezet elnevezése

A fellleten moddosithatjuk a kordbban megadott adatokat, majd a

modositasokat a ,Rendben” gomb lenyomdsdaval nyugtdazhatjuk.

’ Az Alapadatok fiilon a Beosztas mez6t kitoltve az ott rogzitett adat megjelenik a digitdlis
alairas , Beosztdsa” rovatban.

Felhasznaldk szinkronizaldsa

Bizonyos integrdaciok esetén lehetdseg nyilik felhaszndldk szinkronizaldsara egy

masik rendszerbdl. B&vebb leirdst a szinkronizaciohoz tartozd egyedi leirdsban

olvashat. Amennyiben Ondéknél nem taldlhatd felhaszndldi szinkronizdcid,

kérjuk Ugyfélszolgdlatunkndl érdeklédjdn a szinkronizdcios lehetéségekrdl.

A szinkront a ,,Szinkronizdlds” gomb segitségével végezhetjik el:

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu
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Felhaszndl6 szinkronizacio

Felhaszndld szinkronizdcié

Szeretné szinkronizdini a felhasznalékat?

A gomb lenyomdsdra a rendszer megerdsitést kér a  szinkronizacio

megkezdéséhez:

Felhaszndld szinkronizdcid

Felhaszndlé szinkronizdcié

Szeretné szinkronizdlni a felhaszndlokat?

RENDBEN

A ,Rendben” gomb lenyomdsdra a rendszer elvégzi a felhaszndldk

szinkronizdaldsat.
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Ellendrzés felhasznald/szervezeti-egység
torlésekor

Ha egy felhaszndlotdl szerepkdrt vonunk meg, vagy a belépését passzivaljuk
(esetleg a profilt toroljlk) és van még feladata, akkor részletesen megjelenitjuk,

hogy szerepkdronként hany feladata van:

DMS One Technikai felhaszndlé 1 felhaszndlénak Szigndlé szerepkorben még 6 felodata van!
DMS One Technikai felhaszndlé 1 fethaszndlénok Iktotd szerepkorben még 10 feladata van!

DMS One Technikai felhaszndlé 1 felhaszndlénak Ugyintézd szerepkorben még 146 feladata van!
DMS One Technikai felhaszndlé 1 felhaszndlénak Irattdros szerepkorben még 21 felodata van!

DMS One Technikai felhaszndlé 1 felhaszndlénak Kiadmdnyozdé szerepkorben még 8 felodata van!

DMS One Technikai felhaszndlé 1 fethaszndlénak Expedidld szerepkorben még 2 feladata van!

DMS One Technikai felhaszndlé 1 felhaszndlénak Bontd szerepkorben még 12 felodata van!

DMS One Technikai felhaszndlé 1 felhaszndlénak Szigndldsra elékészitd szerepkorben még 4 felodata van!

A feladatok tételesen is kilistdzhatéak a Rendszer\Bedllitdsok\Felhaszndlok
menUpont alatt taldlhatdé Uj, , Aktiv feladatok” funkcidoval. A funkcio
haszndlatdhoz menuUjog szUkséges, melyet a Rendszer\Bedllitdsok\Felhaszndloi
csoportok menUpont alatt adhatunk meg a megfeleld csoport szadmdara. A

menujog neve és kodja: Felhaszndlo aktiv feladatai, 8135
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Felhaszndldi csoport modositdsa

Alopodatok  Togok Menii  |ktatdkonyvek  Kilsé rendszer  Irottdrok  KER ozonositék  Elektronikus aldirdsok  Hatdridés helyszinek

e S
=

| Meniipont = Kdéd Olvasds Létrehozds Mddositas  Torlés Qo

Felhaszndld aktiv felodatai 8135 igen igen igen igen

A feladatokat ezt kdvetbéen a  Rendszer\Bedllitdsok\Felhaszndldk

menUpontban a felhaszndlot kivdlasztva az ,,Aktiv feladatok” funkciéval tudjuk

lekérdezni:
Felhasznalok
Néwv Szervezet
Beléphet .- nincs szlrés > v Zarold

Adatszolgdltatds #. Aktfv felodatok

A legyUjtés eredménye egy excel (xlsx) dllomdany lesz, ami tételesen
tartalmazza, hogy a felhaszndldndl mely iratok, milyen feladaton taldlhatéak

meg.

Az xls dllomany kiegészitésre kerUlt szervezeti egység oszloppal, igy Iatszani fog,
hogy az adott felhaszndlonak, mely szervezeti egység alatt taldlhatd az adott

feladata.

Az aktiv feladatok lekérdezésére a Rendszer\Bedllitdsok\Szervezeti egységek
menUpontban is lehetéség van az Aktiv 0Osszerendelések elnevezésy
funkcibgombbal (melyhez a Szervezeti egység aktiv &sszerendelések

elnevezésy, 8136-0s kodu menUjog szUkseges):
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Szervezeti egységek

Tordlt < nincs sziirés > v

o BUi| (3 | BEckeztetdhely [ lktatdhely . Akt dsszerendelések | 5 »
| kad Mév Vezetd

Szervezeti egységek

A ,Szervezeti egységek” menUponton belll szervezetink felépitését tarthatjuk
karban: Uj szervezeti egységet hozhatunk l|éfre, a meglévd szervezeti
egysegeket-modosithatjuk, térdlhetjik, valamint érkeztetd- és iktatdhelyeket

rendelhetink hozzdjuk.

Rendszer Szervezeti egységek

— Bedllitdsok A Térélt < nincs szUrés > [v]
@ Program
A Felhaszndldk

& Szervezeti egység...

= Erkeztetdhelyek " WU} | 8 Erkeztetéhely [ Iktatéhely | £ B
@ Iktatshelyek [0 | ked | Nev | vezets
W Felhaszndldi csop... TESZT  TESZT Admin I
% Szervezet - felhas... tesztl  tesztl Admin |
A Kils6 rendszer/Fel... 8
. L, 01 Hivatal Admin
4 Elektronikus aldird...
Kiils® rendszer LEV Levéltdr Admin |
Q Egyéni bedllitdsok 02 Jegyzé Admin |
s Helyettesités ALTESZT ALTESZT Admin
& Egyedi adatmezdk
, teszt2 teszt2 Admin
& Irattipus adatmez...
& Specidlis adatmez... Migrate Migrate Admin

Uj szervezeti egyeség létrehozdsa

Uj szervezeti egység |étrenozdsdhoz kattintsunk a taldlati lista felett taldlhatd

,Uj” gombra:
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Uj szervezeti egység felvitele

| Szervezeti egységek
Felettes szerv  <Nincs kivdlasztva>
Kéd *
Név *
Erkeztetshely <Nincs kivdlasztva>
Iktatéhely <Nincs kivdlasztva>
Vezets <Nincs kivdlasztva>
Telepiilés
Irdnyitdszam
Utca
Kozterilet tipusa  <Nincs kivdlasztva>
Hazszém

A gomb lenyomdasdara megjelenik a ,,szervezeti egységek” Urlap:

Az Urlapon az aldbbi adatok megaddsa lehetséges:

e Felettes szerv: Ha egy aldrendelt szervezeti egységet szeretnénk Iétrehozni,
akkor megadhatjuk, hogy a létrehozni kivant szervezeti egység mely
meglévd szervezeti egysegnek legyen aldrendelve

e KoOd: A szervezeti egység egyedi kédja, ami a szervezeti egység egyedi
beazonositdsdhoz szUkséges. Ennek a kédnak egyedinek kell lennie,
alapvetéen a szervezeti egységek beazonositdsdra szolgdl. Webservice
modul haszndlata esetén kerUlhet felhaszndldsra, egyéb esetben arendszer
mUkodését nem befolydsolja.

e Név: A szervezeti egység megnevezése, amely meg fog jelenni a program
felUleten.

o FErkeztet8hely: A szervezeti egységhez tartozd érkeztetéhelyet valaszthatjuk

ki. Bejovd irat érkeztetésekor a rendszer érkeztetShely alapjaon az
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érkeztetéhelyhez tartozd érkeztetGkdnyvbe fog érkeztetni (melyet a
Rendszer f8meni Iktatds\Erkeztetékdnyvek menUpont alatt kezelhetink)

o |ktatohely: A szervezeti egységhez tartozd iktatdhelyet vdlaszthatjuk ki. A
postai Uton kézbesitendd iratok postdzdsakor a rendszer a felhaszndld
szervezeti egységéhez rendelt iktatohely alapjan jeleniti meg az
iktatdhelyhez tartozd, postdzandd iratokat.

e Vezetd: A szervezeti egység vezetdjét valaszthatjuk ki.

e A fennmaradd mezék (Telepulés, Iranyitdszdm, Utca, KozterUlet tipusa,

Hdazszam) kitdltésével a szervezeti egység cimét adhatjuk meg.

A szervezeti egység rogzitését a ,Rendben” gomb lenyomdasaval

véglegesithetjluk.
Szervezeti egység adatainak médositasa

Egy kivalasztott szervezeti egység adatainak modositdsdhoz kattintsunk dupldn
a modositani kivant szervezeti egységre a taldlati listdban. A dupla kattintdst
kovetdéen megjelenik a ,szervezeti egységek” Urlap, immdron a kivdlasztott

szervezeti egység adataival:
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Szervezeti egység mddositds

Szervezeti egységek

Felettes szerv
Kod *

Név *
Erkeztetohely
Iktatohely

Vezeto

Jegyzé
01
Hivatal
Kozponti
Kozponti

Admin

Teleptilés
Iréinyitészam
Utca
Kozterulet tipusa  <Nincs kivdlasztva> ﬂ
Hazszam
Torslt []

Passziv? []

RENDBEN MEGSEM

Az Urlapon a szervezeti egység adatait szabadon maddosithatjuk, a

modositasokat a ,,Rendben” gomb lenyomdasaval nyugtdazhatjuk.

Figyelem! A felettes szerv modositasakor legyunk korUltekintéek. Ha egy
szervezeti egyseg afszervezés / megszinés alatt van, akkor a ,Passzive”
jelélénegyzet bepipdlasaval inaktivalhatjuk. A passziv szervezeti egységbe
mar nem tudnak belépni a felhaszndlok, ill. Uj feladatot nem tudunk kiosztani /
szigndlni a szervezeti egyseg részére. A folyamatban lévé feladatokat a

felnaszndalok helyettesitésével tudjuk elvegezni.
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Szervezeti egység torlése

A szervezeti egységek ftorlését a taldlati lista felett taldlhatd | Torlés”

funkcidgombbal végezhetjik el:

Rendszer Szervezeti egységek

- Bedillitasok A Torélt < nincs szlrés > [v]
9 Program
A Felhaszndldk Szervezeti egység torlés
& Szervezeti egység... . .
= Erkeztetdhelyek " MUj | @ Erkeztetéhely [ Iktatshely | [ <
@ IktatShelyek OO | kéd | Név | vezets | Felettes szerv
W Felhaszndldi csop... TESZT  TESZT Admin Hivatal
# Szervezet - felhas.. tesztl  teszil Admin Hivatal
4 Kilsé rendszer/Fel... - - )
| 01 Hivatal Admin | Jeayzo

4 Elektronikus aldird...

A gomb lenyomdasat kdvetden a rendszer megerdsitést kér a kijeldlt szervezeti

egységek torléséhez:

Szervezeti egység torlése

Torli a kijelolt 1 sort?

RENDBEN

A ,Rendben” gomb lenyomdsdval a rendszer torli a kijeldlt szervezefi

egységeket.
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Figyelem! Szervezeti egység torlése esetén a szervezeti egység alatt iktatoft
iratokhoz nem fognak fudni hozzaférni a felhasznalok! Amennyiben mod van
rd, nevezzUk at a szervezeti egységet annak utédjdra, hogy az Uj szervezefi
egység alatti felhaszndlok o6rokoljek az iratokhoz vald hozzaférési

jogosultsagot.

A 10rolt szervezeti egységeket visszadllithatjuk, ha a ,szervezeti egységek”

Urlapon a ,,Torolt"” jeldldnégyzetbdl kivesszUk a jeldlést.

ErkeztetShely hozzdrendelése szervezeti egységhez

Ha a Rendszer f8menU Bedllitdsok\Erkeztetéhelyek meniUpontjdban régzitettik
szervezetlnk érkeztetbhelyeit, akkor a taldlati lista felett taldlhatd
Erkeztetéhely” funkcibgombbal rendelhetjitk azt az egyes szervezefi

egységekhez (egyszerre tdbb szervezeti egyseg kijeldlése is lehetséges):

— Bedllitasok .
q)es Tasol A -Uj | - E E
rogram M | Név | kéd

A Felhaszndldk

& Szervezeti egységek Kézponti

~ ErkeztetShelyek
B Iktatohelyek

A gomb lenyomdsdra megjelenik a ,Szervezeti egység - érkeztetéhely
Osszerendelés” Urlap, melyen egy lenyild listads mezdbdl vdlaszthatjuk ki az

elérhetd érkeztetbhelyeket:

Rendszer Szervezeti egységek

— Bedllitasok A Térélt < nincs szlrés > il
@ Program
& Felhaszndlék Erkeztetéhely tsszerendelés

& Szervezeti egység...

7 BUj | 8 Erkeztetdhely [ Iktatdhely | & B

= Erkeztet6helyek
@ Iktatdhelyek O | xed Név | Vezeté
W Felhaszndléi csop... TESZT  TESZT Admin
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Az érkeztetbhely kivdlasztasat kdvetdéen a ,,Rendben” gomb lenyomdasaval

rendelhetjUk az érkeztetdhelyet a szervezeti egységhez.
Iktatéhely hozzdrendelése szervezeti egységhez

Ha a Rendszer fdmenU Bedllitdsok\lktatdhelyek menUpontjdban régzitettik
szervezetUnk iktatohelyeit, akkor a taldlati lista felett taldlhatd | lktatohely”
funkcidgombbal rendelhetjik azt az egyes szervezeti egységekhez (egyszerre

tObb szervezeti egység kijeldlése is lehetséges):

Rendszer Szervezeti egységek

— Bedllitdsok A Térdlt < nincs szlrés > il

% Program
A Felhaszndlok

& Szervezeti egyséqg...

Iktat6hely &sszerendelés

. F - o I
= Erkeztethelyek 27 Ry | 8 Erkeztetohely 7] Iktatdhely | F A
@ IktatShelyek O | kéd | Név | Vezets
¥ Felhaszndléi csop... TESZT  TESZT Admin
S Szer\ufezet—felhcs... tesztl  tesztl Admin
A gomb lenyomdsdra megjelenik a ,Szervezeti egység - iktatdhely

Osszerendelés” Urlap, melyen egy lenyild listads mezdbdl vdalaszthatjuk ki az

elérhetd iktatdhelyeket:

Szervezeti egyseg - iktatéhely 6sszerend...

Szervezeti egység - iktatdhely ésszerendelés

[<teielsS\Wl <Nincs kivalasztva>
Kozponti

RENDBEN MEGSEM

Az iktatdhely kivdlasztdsat kévetdében a ,,Rendben” gomb lenyomdasaval

rendelhetjUk az iktatdhelyet a szervezeti egységhez.
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Erkezteté helyek

Az Erkeztetd helyek menUponton belUl a szervezetink érkeztetéhelyeit
rogzithetjik. A bejelentkezett felhaszndld szervezeti egysége alapjan donti el,
hogy mely érkeztetéhelyhez tartozd érkeztetdkdnyvbe rogziti az érkezteteft
iratof. (Az érkeztetShelyet a BedllitGsok\Szervezeti egyseégek menupont alatt
rendelhetjUk szervezeti egységhez, az érkeztetShelyet pedig a késdbbiekben,

az Iktatas\Erkeztetékdnyvek alatt rendelhetjik majd érkeztetékdnyvhédz.)

Rendszer ErkeztetShelyek
— Bedllitdsok .
ol hU| ® & 5
% Program

A Felhaszndldk M | Neév
&# Szervezeti egyséqg... Kozponti
~ ErkeztetShelyek

@ lktatohelyek

W Felhaszndldi csop...
% Szervezet - felhas...

Uj érkeztetéhely létrehozdsa

Uj érkeztetéhelyet a taldlati lista felett taldlhaté ,,Uj” gombbal hozhatunk 1étre:

=
Rendszer
— Bedllitdsok o
all| MU | =® & B
% Program ,
. M | Név
A Felhasznalok
& Szervezeti egyséq... Kozpont
~ Erkeztetéhelyek
8 lktatohelyek
¥ Felhasznadléi csop...
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A gomb lenyomdsdat kdvetéen a felugrd ,Erkeztetd helyek karbantartdsa”
Urlapon megadhatjuk az érkeztetdhely alapvetd adatait. A ,,Név"' mezdben
megadott érték fog megjelenni azon felUleteken, ahol érkeztetdhelyet
vdlaszthatunk, a ,Kod"” az érkeztetbhelyek egyedi azonositdsara szolgdl,

kitoltésUk nem kdtelezd, a program muikoddeését nem befolydsolja.

ErkeztetShelyek karbantartd...

Erkeztetéhelyek karbantartdsa
Név *

Kéd

RENDBEN MEGSEM

A ,Rendben” gomb lenyomdsdval rdgzithetjok az érkeztetd helyet. (A

kordbban megszokott médon a taldlati listdban dupla kattintdsra a kivalasztott

érkeztetéhely adatait mdédosithatjuk.)

ErkeztetShely torlése

A korabban [étrehozott érkeztetd helyeket a taldlati lista felett taldlhatd |, Torlés™
funkcidgombbal térélhetjik:

= » 2 »

Rendszer Kijelslt elemek torlése

i~ Bedllitdsok :
3 ~ .UJl = ‘ E
| @ Program .

[0 | Név

| A Felhoszndldk

& Szervezeti egységek
{7 ErkeztetShelyek teszt
W Iktatéhelyek

Kézponti
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A gomb lenyomdsdara a rendszer megerdsitést kér a kijeldlt érkeztetd hely

torlésérdl:

Adatok torlése

Torli a kijelolt 1 sort?

TORLES | MEGSEM |
el

A torolt érkeztetd helyek szirkén athuzva jelennek meg a taldlati listdban. A

torolt érkeztetéhelyet dupla kattintdssal, majd a ,,Torolt” jeldlénégyzetbdl a

pipa eltavolitasaval Ujra aktivalhatjuk.
Iktatohelyek

Az lktatdhelyek menUponton belUl a szervezetink iktatdhelyeit régzithetjiok. A
Feladatok f&menU Kézbesités\Postai kézbesités menUpont alatt a Postdzds
gomb megnyomasakor a rendszer a bejelentkezett felhaszndld szervezeti
egységéhez rendelt iktatohely alapjdn donti el, hogy mely postdzandod iratokat
jelenitimeg. Ezen felUl az iktatdhely hatdrozza meg, hogy a postdazoé felhaszndld
mely postai megdllapoddsokat jogosults igénybe venni. A felhaszndalok csak
olyan postakdnyvet fognak tudni kivalasztani postdzdaskor, amelyek azon postai
megdllapoddsokhoz tartoznak, melyek haszndlatdra a felhaszndld jogosult az
iktatdhelye alapjan. (Az iktatdhelyet a Bedllitdsok\Szervezeti egységek

menUpont alatt rendelhetjik szervezeti egységekhez.).

v @ om

Iktatdhehyek
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Uj iktatéhely létrehozésa

Uj iktatéhelyet a taldlati lista felett taldlhatd ,,Uj" gombbal hozhatunk 1étre:

a; » - = e

Uj iktatéhely !

Rendszer

' Bedllitdsok ,_

' ~ -Ull x £ E
@ Program 2 | ne

i A Felhaszndldk v

. '@ Szervezeti egységek Kozponti

T ErkeztetShelyek

@ Iktatohelyek

! @ Felhaszndldi csoportok
A gomb lenyomdasat kévetden a felugrod |, lktatdhelyek karbantartédsa” Urlapon
megadhatjuk az iktatdhely alapvetd adatait. A ,Név"' mezdben megadott
ertek fog megjelenni azon felUleteken, ahol iktatohelyet valaszthatunk, a ,,Koéd”
az iktatohelyek egyedi azonositdsdra szolgdl, kitdltésik nem kotelezd, a

program mukddését nem befolydsolja.

Iktatohelyek karbantartdsa

Iktatéhelyek karbantartdsa

Név *

Kod

RENDBEN | MEGSEM |
o

A ,Rendben” gomb lenyomdasaval régzithetjik az iktatdhelyet. (A kordbban
megszokott mdédon a taldlati listdlban dupla kattintdsra a kivalasztott iktatdhely

adatait médosithatjuk.)

Iktatdhely torlése
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A kordbban létrehozott iktatdhelyeket a taldlati lista felett taldlhatd |, Térlés”

funkcidgombbal térélhetjik:

— Badldzok
% Progrom
A Fehaszndld
F Szerveres eqyeigek
[rensbebibetook
B ctoidhedek
W Fehaszndldd cxoporiok

A gomb lenyomdsdra a rendszer megerdsitést kér a kijeldlt érkeztetd hely

torléseérdl:
Adatok torlése

Torli a kijeldlt 1 sort?

TORLES | MEGSEM |
-

A térélt iktatohelyek szirkén athuzva jelennek meg a taldlati listdban. A térolt

ikfatohelyet dupla kattintassal, majd a ,Torolt” jeldlénégyzetbdl a pipa

eltavolitasaval Ujra aktivalhatjuk.
Felhaszndloi csoportok

A felhaszndldi csoportok menUpont alatt kezelhetjik a felhaszndldk csoport
tagsdgait, menu-, iktatokdnyv-, kUlsé rendszer- és irattdr jogosultsagait. A
taldlati listdban a gydri- és kézzel régzitett felhaszndldi csoportok egyardnt

megjelennek:
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— Bedllitdsok A Eelhaszndlé Jog < nincs szlirés > v

% Program ) y
A Felhaszndlok liosiney év
@ Szervezeti egységek
B 2w .
= Erkeztetohelyek <~ WY | & B
B IktatShelyek 0O | Név | Gup [

@ Felhaszndléi csoportok &% * Iktatokonyv irdsfolvasds

% Szervezet - felhaszndlé g% * Iktatékényv olvasds

A gyari felhaszndldi csoportokhoz ez alatt a menUpont alatt nem tudunk Uj
tagokat  rdgziteni, ezekhez a  csoportokhoz a  felhaszndldk a
Bedllitdsok\Szervezet-felhaszndld menUpont alatt rendeldédnek hozzd, ha az
adoft gydri csoporthoz tartozd szerepkdrrel ruhdzzuk fel OGket. A gydri

felhaszndldi csoportok az aldbbiak:

e Adminiszirator

e Bontd

e Dokumentum jovdahagydsa

e Dokumentum létrehozdsa

e Dokumentum véleményezése
e Expedidld

e Erkeztetd

o |ktatd
e |rattdros
e K20

e Kiadmdnyozd

e Lekérdezd

e Postdzod

e Szigndldasra eldkészitd
e Szigndld

o Ugyintézd

Felhaszndloi csoport létrehozdsa

Felhaszndldi csoport 1étrehozdsdhoz kattintsunk a taldlati lista felett taldlhatd

,Uj" funkcidgombra:
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Rendszer Felhaszndldi csoportok

'~ Bedllitdsok

Jog < nincs szlrés > v

| & Program | Uj felhasznaldi csoport
;& Felhaszndlok
i@ Szervezeti egységek

Név

| 7 ErkeztetShelyek <" WU | & B

| @ Iktatdhelyek 0 | nev | Guib [
! @ Felhaszndldi csoportok @ - Iatskenyv irdsfolvasds

4 Szervezet - felhaszndld & * Itatdkdnyw olvasds

| A Kilsé rendszer/Felhaszndld...
] Kilsé rendszer
| Q Egyéni bedllitdsok

€4 Adminisztrdtor

9% Bonto

A funkcidgomb lenyomasara felugrik a ,,Felhaszndldi csoport” Urlap.

Uj felhaszndléi csoport

Alapadatok  Tagok

Csoport neve *

RENDBEN | MEGSEM |
=

Az ,Alapadatok” fUlén a felhaszndldi csoport nevét hatdrozhatjuk meg, ami a

taldlati listdban fog megjelenni.
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Uj felhaszndléi csoport

Alapadatok  Tagok

Név |

RENDBEN | MEGSEM |
=l

A ,Tagok” filén a felhaszndldi csoport tagjait adhatjuk hozzd a csoporthoz.
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Felhcaszndld hozzdadasa

| | FelhoszndléiCsopart reve -
Adminisztrdtor
s One Technikoi user
Feil Dndrg
Zulcsfelbasznald
Vezetd

WG kivalosstea o b=ta oz elsd 200000 . 216ms+101ms 171 (5} 1. mkdal

Oaszes #FABCDEFGHI |ELMMNOPQRSTLUWWYWX Y

HENDEEMN

A ,Tagok” fuldn az ,Uj" gomb lenyomdsdra megjelenik a ,Felhaszndld
hozzaaddsa” Urlap, ahol kijeldlhetjik a hozzGdadandd felhaszndldkat (egyszerre

tobb is kijeldlhetd), majd a ,Rendben” gombbal régzithetjlk dket.

Ha végeztink az alapadatok megaddasaval, ill. a felhaszndalok hozzaaddasaval,

akkor a ,,Rendben” gomb lenyomasaval hozhatjuk Iéfre a csoportot.
Felhasznadléi csoport médositasa, jogosultsagok karbantartasa

Egy meglévd felhaszndldi csoport szerkesztéséhez kattintsunk dupldn a

kivalasztott csoportra a taldlati listaban.
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Felhaszndléi csoport médositdsa

Alapadatok  Tagok Menii  Iktatdkényvek  Kilsé rendszer  Irattdrak  KER azonositdk

Csoport neve * * lktatokdnyv irds/olvasds

RENDBEN | MEGSEM |
o

A kordbbi fUleken kivil 4 (j fullel taldlkozhatunk. A ,,MenG” fOlbn az egyes
felhaszndldi jogosultsdgokat biztosithatjuk a kivdlasztott felhaszndldi csoport

szdmara:
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Felhaszndloi csoport mdédositdsa

Alopadatok  Tagok Ment  Iktatékdnyvek  Kiilsd rendszer  Irattdrak  KER azonositok

Keresés

O | Mentpont | Kod... | Olvasds | Létrehozc’:...| Mc’)dosftc’:s_._| Torles 13
[AttachmentSign] 4360 nem nem nem nem A
[Elszamoltatasilista] 4466 nem nem nem nem
[ErvenytelenAtadasok] 2904 nem nem nem nem
[ListDokumentumfogadasHibak] 2903 nem nem nem nem
[NyomtatvanyElszamoltatasilista] 4467 nem nem nem nem
Adathordozd beérkezés 4237  nem nem nem nem
Adathordozé tipusa 4203 nem nem nem nem
Adatlap kitoltés 1502 nem nem nem nem
Adatlap séma 4202  nem nem nem nem v
Adatlap tibus 4253  nem nem nem nem

0/100 kivdlasztva a lista az elsé 100000 taldla...216ms+656ms 1/9 (843) 1. oldal =p M
Osszes # A B CDEVFGH 1 J] KLMMNOP QRS STWUVWXY Z

RENDBEN | MEGSEM |
=

A taldlati lista feleft taldlhatd keresGmezdvel az egyes menujogok kodzott

kereshetink. Az egyes menuUjogok elnevezése jellemzéen megegyezik a
fellleten taldlhatdé menU/funkcidgomb elnevezésével. A keresdémezdvel
egyardnt kereshetink a jogosultsdg elnevezésének szétéredékeére, illetve a

jogosultsag kodjara.

Alapadatok  Tagok  Menti  ktatdkonyvek — Kilso rendszer  Irattdrak  KER azonositdk

Keresés 2415 X ﬂ
o

[0 | Mentpont | Kéd..| Olvasds | Létrehozd..| Mddositds...| Torlés | 4%
Fészdm lgyintézo modositds 2415 nem nem nem nem
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Felhaszndldi csoport médositdsa

Alapadatok  Tagok Meni  Iktatdkonyvek — Kilsé rendszer Irattérak  KER azonositék

Keresés [fészam tgyintézd| X
“
0 | Menipont | Kéd..| Olvasds | Létrehozd..| Médositds.. Torlés
Fészam Ugyintézé modositds 2415 nem nem nem nem

A jogosultsag biztositasdhoz dupldn kell kattintfanunk a kivalasztott menUjogra,
majd a felugré ablakban be kell pipdini az ,olvasds”, ,léfrehozds”,

»modositas”, ,torlés” jeldldnégyzeteket:

Mddositds

Menupont
Olvasds []

Létrehozas [

Médositds [_]

Torlés [

RENDBEN | MEGSEM |
)

A jogosultsdgot a ,,Rendben” gomb lenyomdasaval régzithetjok.

A ,Csoportos jogadds” funkcidgomb segitségével egyszerre tdbb

jogosultsdgot is megadhatunk a csoport szadmdra. A megszokott mdodon
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jeldljink ki egyszerre tébb listaelemet, majd a funkcidgomb lenyomdasaval
felugrik a jogosultsdg biztositd ablak, melyben, ha bepipdljuk a
jeldlénégyzeteket, majd a ,Rendben” gombra kattinfunk, akkor az Osszes

kivalasztott jogosultsagra érvényesitjk a modositdst.

Az ,lktatdékdnyvek” fUldn a Rendszer\lktatds\lktatokdnyvek menUpont alatt

rogzitett iktatokdnyvekre biztosithatunk jogosultsdgot:

Felhaszndldi csoport médositdsa

Alapadatok  Tagok Meni  Iktatékényvek  Kiilsd rendszer  Irattdrak  KER azonositok

0 | Bv | Iktatékényv neve | Létrehozds | Olvasds | Csakalszémrai.| Elétag 4%
2019 Teszt iktatokonyv igen igen nem T
2020 Teszt iktatékdnyv igen igen nem T

A jogosultsdgokat a ,,MenU” fUlon leirfaknak megfeleléen szerkeszthetjuk annyi
kGldnbséggel, hogy itt a rendszer megkulonbdztet ,Létrehozds”, ,Olvasds”,
»Csak alszamra iktathat” és ,,Csak sajat csatolmdany” jogosultsdgokat. Az egyes

jogosultsdgok az aldbbiakat jelentik:

o Létrehozds: A felhaszndld iktathat fészamot (A jogosultsag az ,,Olvasds”
joggal egyUtt haszndlhatd”)

o Olvasas: A felhaszndld olvashatja az ikfatdékdnyvbe iktatott iratokat
(Onmagdban is haszndlhatd)

o Csak alszdmra iktathat: A felhaszndld  iktathat  a  kivdalasztott
ikfatokdnyvbe, de csak alszdmot (A jogosultsdg a ,Létrehozds” és

,Olvasdas” joggal egyUtt haszndlhatd)

Amennyiben ezen iktatékonyvi jogosultsag beallitasra keril (korlatozé jog) egy felhasznaloi
’ csoportban, amelynek adott felhasznald a tagja, akkor az érintett felhasznald szamara mas
csoportban hiaba keril kiosztasra az adott iktatokonyvre a f6szamos iktatas lehet&sége, csak
alszamra tud majd iktatni.
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e Csak sqjdt csatolmdny: Amennyiben eqy felhaszndld tagja egy olyan

csoportnak, amelyben valamely iktatdkdnyvre ez a jogosultsdg

érvényesul, Ugy az iktatdkdnyv csatolmdanyait nem tudja szerkeszteni sem

letdlteni, ha az aldbbi feltételek valamelyike nem teljesul:

o & az alszdm Ugyintézdije

o azalszdm, vagy a fészdm dsszes alszdm meqg van vele osziva

o az adottirat ndla van valamilyen feladaton (az dtaddst kdvetden

mar nem fogja 1atni a csatolmdanyokat)

Ha a felhaszndld a korldtozds miatt nem jogosult a csatolmdnyok

megtekintésére, akkor Uj csatolmdnyt sem tolthet fel.

Az . lktatdkdnyvek” fUlOn leirtak alapjdn eqgyszerre tObb iktatdokdnyvre s

biztosithatunk jogosultsdgokat.

A ,,KUIs6 rendszer” fUldn a Rendszer\Bedllitadsok\KUIsé rendszer menUpont alatt

rogzitett kUlsé rendszerekre biztosithatunk jogosultsdgot.

Felhaszndldi csoport médositdsa

Alopodotok  Togok  Mend  Iktatdkényvek  Erkeztetdkonyvek  Kilsd rendszer Irattdrok  KER ozonositdk  Elektronikus aldirdsok

Haotdridés helyszinek

(] | Kilsd Rendszer = Tipus Kildés Fogadds oo
Add szakrendszer nem nem
ASPEmailkuldes ASPEmailkuldes nem nem
ASPINTZ Hivatalikapu igen igen
ASFINT3 Hivatalikapu igen igen
ASPINT4 Hivatalikapu nem nem

A kUIsé rendszer jogosultsadgok befolydsoljdk, hogy a felhaszndldk tudnak-e
Uzeneteket fogadni, illetve kUldeni az egyes kUIsé rendszerekbdl (ez a funkcid
csak bizonyos kUls& rendszereknél érhetd el), ill. latjdk-e a megfeleld
menUpontokban (Feladatok\Erkeztetés\Erkeztetés és
Feladatok\lktatas\lktatds) az adott kilsé rendszerekbdl fogadott Uzeneteket

(Dokumentumok fogaddsa funkcidt a Felhaszndldi kézikdnyv ,Uj érkeztetés-
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bontds” fejezet ,Erkeztetés” alfejezete mutatja be), illetve jogosultak -
megfeleld egyéb jogosultsdgok bedllitdsa mellett — a kUIsé rendszer

segitségével elekironikus kildeményeket kikUldeni.

A KUIsé rendszer fUlon a KUlsé rendszer megnevezése mellett annak tipusa is

megjelenitésre kerul.

A kordbbiakban létrehozds/olvasas/modositds/torlés jogok megaddsdra volt

lehetéseg (mind a négy szUkséges volt a kUlsd rendszer haszndlatdhoz), a

tovabbiakban azonban két jogosultsdgot fogunk megkUlonbdztetni:

e KUldés: A Feladatok\Kézbesités\Elektronikus kézbesitések menUpont alatt
jogosultsdgot biztosit arra, hogy a megadoft kilsé rendszert haszndld
expedidlas modok segitségével a felhaszndld kikUldje az Uzenetet. A kUls6
rendszer ellendrizhetdsége miatt az emlitett menUpont bdvitésre kerdlt a
kUls6 rendszer oszloppal.

e Fogadds: A Feladatok\Erkeztetés\Erkeztetés (és esetenként a
Feladatok\lktatas\Iktatds) menUpontban jogosultsdgot biztosit rd, hogy a
felnaszndld az adott kUls6 rendszer Uzeneteit fogadja.

A fenfi modositds miatt az aldbbi eseményeknél vizsgdljuk, hogy a

felnaszndlonak van-e jogosultsdga a kivdlasztott expedidlds moédhoz tartozd

kUlsé rendszerhez (ha tartozik hozzd):

e iratpéldany modositds

e expedidlas

e postazds

Azok a felhaszndldi csoportok, amelyek rendelkeztek jogosultsdggal egy kulsé
rendszerre kordbban, automatikusan megkapjdk a ,Kildés” és ,,Fogadds”
jogokat. Kérjuk Ugyeljenek rd, hogy kordbban az elektronikus kézbesitéshez (pl.
Hivatali Kapun) nem volt szUkséges jogosultsdg az adott fidkra, a tovabbiakban
ehhez ,KUldés" jogosultsag szikséges az adott felhaszndloknak, elenkezd

esetben az aldbbi hibalzenet fog megjelenni:
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Figyelem! A kijelolt Postdzénak nincs jogosultsdga az Expedididsi médhoz tartozd Kiilsd rendszeren keresztiil kildésre!
Jogot adni a Rendszer / Felhaszndléi csoportok meniiben, a Kiilsd rendszer fllon lehetséges, megfeleld jogosultsdg esetén!

Az ,Irattarak” f0lén a Rendszer\Torzsadatok\Irattarak menUpont alatt rogzitett

irattarakra biztosithatunk jogosultsdgot:

Felhaszndldi csoport médositasa _ [m] X
Alapadatok  Tagok  Meni  Iktatékonyvek  Kilsé rendszer  Irattérak  KER azonositék — Elektronikus aldirdsok
O | Irattdr név | Kéd_.| Engedélyezve? | 1
dtmeneti irattdr 2 nem
kdzponti irattdr 1 nem
0/2 kivdlasztva a lista az elsé 100000 taldlatot tart.. 200ms+80ms 1/1 (2) 1. oldal

RENDBEN MEGSEM

A ,Men("” fUlon leirtak alapjdn a dupla kattintasra felugré  ablakban
biztosithatunk jogot az egyes irattarakra. A jogosultsdg befolydsolja, hogy a
felhaszndlo irattarazds funkcidk elvegzésekor (irattarazds és kdzponti irattarba
helyezés) ki tudja-e vdlasztani az egyes irattdrakat, valamint iktatdskor a ,,papir
példdny helye” mezében milyen értékeket tud kivdlasztani (ebben a mezében

azirattdrak vdlaszthatdk ki). A jogosultsag azt is befolydsolja, hogy a felhasznald
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a Listak\Irattdrazas\Irattdrozdsok menUpont alatt mely irattdrazott iratokat

keresheti vissza.

A felhaszndléi csoporton elvégzett madodositasokat a ,,Rendben” gomb

lenyomdsdval véglegesithetjik.

Ha eqgy felhnaszndald  jelz, hogy nincs jogosultsaga eqgy
funkcidhoz/iktatokdnyvhoz, akkor legegyszeribben a taldlati lista felett
taldlhatd szdrékkel bizonyosodhatunk meg a jogosultsdgok megléterdl. A
felhaszndld mezdbe irjuk be a felhaszndld nevét, majd a jogosultsag legoérdild
listds mezdben valasszuk ki az emlitett jogosultsagot és kattintsunk a ,,Keresés”
gombra. Ha a taldlati lista nem hoz eredményt, akkor az azt jelenti, hogy a
felhaszndldé nem tagja olyan csoportnak, amely rendelkezik a megadott
jogosultsaggal. Ennek hianyat ugy potolhatjuk, hogy felvesszik a felhaszndlot
egy csoportba, amely rendelkezik a megfeleld jogosultsaggal, vagy biztositjuk

a jogosultsagot egy olyan csoportnak, amelynek tagja a felhaszndlo.

Szervezet-felhasznalo

A szervezet-felhaszndld menUpont alatt az egyes felhaszndlok szervezeti
egységhez vald hozzdrendelését, hozzaférési szintjét, valamint felhaszndloi

szerepkoreit moédosithatjuk.
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Rendszer Szervezet - felnasznalé
— Bedllitdsok A Felhaszndlé Szervezeti egység < nincs sz(irés > [v] I
% Program
A Felhaszndldk
& Szervezeti egységek
= Erkeztetdhelyek @ Szerepkarok listdzdsa @ Szerepkorok masoldsa | A& Szervezet/igyintézd véltds " Szervezet véltds | & [
@ Iktatshelyek 0 | Nev Felhaszndlé név | Szervezeti egység |
@ Felhaszndléi csoportok Adminisztrator administrator MIGRATE,

% Szervezet - felhaszndlé

DMS One Technikai user dmsone MIGRATE,

4 Kulsd rendszer/Felhaszndlé...
Kilsé rendszer
9 Eqyéni bedllitdsok Kulesfelhaszndld kulcs Szervezet,

Feil Déra feil.dora Szervezet,

a Helyettesités Ugyintézd ugyintezo Szervezet,
¥ Egyedi adatmezdk Vezetd vezeto Szervezet,
£ Irattipus adatmezok
*s Feladatkezeld
&= Dokumentumtar
# Gyorskitolté mezdi
F Workflow sablon
¥ Ldssdk még sablon
¥ Megosztas sablon

% Szerepkdr csoportok karba...
_ lktatds
" Feladatok

= Listdk

Bl Nyomtatvényok

1/6 kivdlasztva a listo az elsé 100000 toldlatot tartalmazza 198ms+101ms 1/1 {6)
@ Rendszer Sl # A B C D E F G H I ] K L M N O P Q@ R s T U Vv W X

A faldlati listdban lathatjuk, hogy az egyes felhaszndlok mely szervezeti
egységhez vannak hozzdrendelve. Amennyiben U szervezeti egységhez
szeretnénk rendelni a felhaszndlot, kattintsunk dupldn a nevére a taldlafi

listdban, ennek hatasara az aldbbi ablaknak kell megjelennie:
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Szervezet-felhasznald karbantartdsa

Adminisztrdtor (administrator)

M
[ ¥) MIGRATE ozzdférési szint

Szervezet

Adminisztrdtor

Bontd

Dokumentum jovdhagydsa
Dokumentum Iétrehozdsa
Dokumentum véleményezése
Expedidld

Erkeztetd

Iktatd

Irattdros

K20

Kiadmdnyozd

Lekérdezd

Postdazo

Szigndldsra eldkészitd
Szignald

Ugyintézé

MEGSEM

A felugré ablakban vastagitott jeldléssel jelennek meg azok a szervezefi
egységek, melyekhez a felhaszndlé mdar hozzd van rendelve. A szervezeti
egysegek felett taldlhato keresdvel kereshetink a szervezeti egysegek kdzott.
Uj hozzdrendelés rdgzitéséhez elészor bal egérgombbal rd kell kattintanunk a
hozzdrendelendd szervezeti egységre, melynek hatdsdara sargava valt a kijelolt
szervezeti egység. Ezt kdvetden kell kivdlasztanunk a bedllitani kivant
hozzaférési szintet, valamint szerepkordket. A hozzaférési szint azt hatdrozza
meg, hogy a felhaszndld az adott szervezeti egységbe belépve mely szervezeti
egységben iktatott iratokat Idthatja (részletesebb leirdst a hozzaférési szintekrdl
a Felhaszndloéi kézikdnyv ,,Adminisztratori funkciok bemutatdsa” c. fejezetében
olvashat). A hozzdférési szintek alatt taldlhatd felhaszndldi  szerepkdrok

bepipdldsdval biztosithatjuk az egyes szerepkdroket a felhaszndld szadmdara. A
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jeldlénégyzet bepipdldsaval a felhaszndld automatikusan tagja lesz a

szerepkorrel azonos elnevezeésy, gyari felhaszndldi csoportnak.

Szervezet-felhaszndlé karbantartdsa

Adminisztrétor (administrator)

~ Hozzdférési szint
4

Szervezet

O00O®O

Adminisztrator
[ gonts

[ pokumentum jovdhagydsa
D Dokumentum létrehozdsa
D Dokumentum véleményezése
[ expedidlé

[ erkeztets

L] iktats

[T irattdros

[ k20

O Kiadmdnyozd

[ Lekérdezs

D Postdzdé

D Szigndldasra elékészitd
] Szignadlo

O Ugyintézé

RENDBEN MEGSEM

Miutdn minden adatot kitdltéttink, a ,,Rendben” gombbal véglegesithetjik a

hozzdrendelést.

A taldlati lista felett taldlhato |, Szerepkdr hozzdrendelés” funkcidgomb csak
tobb felhaszndld kijeldlése esetén vdlik aktivvd, egyszerre tdbb felhaszndld
szerepkdreinek modositasat teszi lehetdvé. Jeldljunk ki két felhaszndaldt, majd
kattintsunk a ,,Szerepkdr hozzdrendelés” funkcidgombra, melynek hatdsdra

felugrik a ,,Szervezet-felhaszndld - szerepkdr hozzarendelés™” ablak:
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Szervezet-felhaszndlé-szerepkor hozzdrendelés

Kivalasztott felhaszndlék dsszes szervezetét médositsa: [ Hozzdféresi szint A

MIGRATE
Szervezet

Jog Mod Szerepkdr

Adminisztrator

Bontd

Dokumentum jévahagydsa
Dokumentum |étrehozdsa
Dokumentum véleményezése
Expediald

Erkeztetd

Iktatd

Irattdros

K20

Kiadmadnyozd

Lekérdezd

Postazd

Szigndldsra eldkészitd
Szigndlo

Ugyintézd

A funkcidval tébb felhaszndldt is rendelhetink egy Uj szervezeti egységhez,
ebben az esetben ki kell jeldInUnk a szervezeti egységet és a hozzaférési szintet
a fenti dbra alapjdn, majd be kell pipdinunk a haszndlni kivant szerepkdrdk
»,JOog” és ,Mod" oszlopait. A rendszer csak azoknak a szerepkdrdknek a
modositasat, hozzdrendelését fogja figyelembe venni, ahol bepipdltuk a
~Mod"” oszlopot is. Tehdt ha egy szerepkdrt meg akarunk adni, akkor be kell
pipdinunk a ,Jog” és ,,Mod" oszlopokat is, ha egy szerepkdrt meg akarunk
vonni, akkor csak a ,,Mod" oszlopot kell bepipdinunk, ha pedig nem kivdnunk
semmit tenni az adott szerepkdrrel, akkor mindkét jeldlénégyzetet Uresen kell
hagynunk. Tehdt ha tdmegesen meg akarunk adni egy szerepkort tébb
felhaszndlonak, akkor mindkét jeldlénégyzetet pipdljuk be, ha pedig

tdbmegesen jogot akarunk megvonni, akkor csak a ,Mod"” oszlopot. A
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~Kivdlasztott felhaszndldk &sszes szervezetét modositsa”  jeldldnégyzet
bepipdldsadval nem a kivdlasztott szervezeti egységben, hanem a
felnaszndldkhoz hozzdrendelt szervezeti egységekben hajfja végre a
modositdsokat a rendszer. A moddositasokat a  ,Rendben” gombbal

rogzithetjok.

Tébb szervezeti egységhez tartozds esetében, a dokumentumok Iadthatdsdga
erdekében helyeftesitést szUkséges bedllitani a mdsodlagos szervezeti
egységre, mivel a szervezet iratai kUlon- kUIon fellleten jelenik meg belépést

kdvetden.

Enhez el6zetesen szikséges a Felhaszndld szémdra minden szervezeti

egységnél a szikséges jogosultsagok bedllitdsa.

Ezt kbvetden a ,Helyettesités” fejezetben szUkséges bedllitdsokat kdvetben — a
maodositdsok ervényesitése utdn — a Felhaszndlo szervezeti egységenként férhet

hozzd a jogosultsadgainak megfeleld iratokhoz.

Figyelem! Csak olyan szerepkoroket vonhatunk meg a felhaszndloktol,
amelyekhez nem tartozik feladatuk a kivalasztott szervezeti egység alatt.
Példaul: ha még van iktatdsra vard feladata és megkiséreljik az ,lktatd”
szerepkdr megvondasat, akkor a rendszer egy hibauzenettel fog figyelmeztetni.
A szerepkdr megvondsat csak akkor fogjuk tudni elvégezni, ha a felhaszndld

dtadta a feladatokat, vagy elvégezte azokat.

A taldlati lista felett taldlhatd |,Szerepkdrok listdzasa™ funkcid segitségével a
taldlati  listdban kijeldlt felhaszndldk szervezeti egység hozzdrendeléseit,

hozzaférési szintjeit, ill. szerepkdreit listdzhatjuk ki:
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= Bedllitasok . . e
Fehosandid Szervezet) e 2 hd
% Frogrom 2 ‘ Szerepkorok listazasa eSS [ reneses |

A Felhaszndldic
& Szenezeli eysegek
= Erkeztetdhelyek

W Ixtotdhetyek [0 | Neva Ay Szervezet egyzeg Tl
W Felhoszrdlés csopontok Adminizztrotor MIGRATE
% Szervezet - felhaszndld DME One Techrika user MIGRATE,
£ Klsd rendszeniFelbaszndld Feil Déta Szervezet.
il rendszer b
% Egyéri bedllidsck (CEEEE St
1 Helyettesités Ugyintézd z Seenvecet,

¥ Egyedi adomezdi
¥ Irattipus adatmezék
*s Felodaticezeld
@ Dokumentumtdr
* Gyorskitéitd mezdi
F Workliow sation
¥ Lassdi még sablon
¥ Meaosatds sabkn
% Szecegkor csopartok karha..

Vezetd a! Szervezet,

— Iatds
= Erkeztatdkonyvek
W Iktotokenyves
% Ugykdnok
Ugykér cazpertoic v
= I Ters

46 Viviloszva
Osszes # 4 ]

198ms+101ms 171 (6) 1 oldal
] [3 L M N o P Q R s T u v o ow X ¥ z

A funkcibgomb lenyomdsdra felugré ablakban jelennek meg az emlitett

informaciok:

Felhaszndlé-szerepker lista X

Szerepkérok
[0 | Felhaszndlé | Szervezetiegység | Hozzdf szi.| Adminisztrd..| Erkeztet.| Bonts | Szigndla.| Szigndié..| Iktat.| Ugyinté.. | Irattaro.| Kiadmédnyoz.| Expedidl.| &%
Adminisztrator  MIGRATE Teljes szerv  igen nem nem nem nem nem  nem nem nem nem nem
DMS One Techn... MIGRATE Teljes szerv  igen igen igen igen igen igen  igen igen igen igen igen
Feil Déra Szervezet Teljes szerv  igen igen igen igen igen igen igen igen igen igen igen
Kulcsfelhaszndlé Szervezet Teljes szerv  nem igen igen nem nem igen igen igen igen igen nem
< >
1/4 kivdlasztva alista az elsé 100000 taldlatot tartalmazza 292ms+143ms 1/1 (4)

SzUkség esetén a tobbi felUlethez hasonldan csv formdatumban exportdlhatjuk

a taldlati lista tartalmat.

A taldlatilista felett taldlhaté |, Szerepkdrok masoldsa” funkcidogombbal a kijeldlt

felnaszndldt ruhdzhatjuk fel egy masik felhaszndld jogosultsdgaival:
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Szervezet - felhosznalo

= Bedlitdsok
@ Frogrom
A Felhazzrdléc
& Szevvezeti egységek
= Erkeztetdhelyek

Felaszngld

W Ikiatdhelyek O | Név
W Felhaszndiéi csoportok Adminisatrator odministrator MIGRA
S tEpieReLC el K1l OMS One Technkei user  chmsoos MIGR
£ Killsh rendszerfFelbazznglé..

Feil Dora feil dora Sre

Kilish randszer

Kubsfelhozmals Seen

Ugyintézd Senw

Vezetd vezeto Seny

{
¥ Megosztds sablon
% Szerepkér czoportok karba
~ Iktatds
= Erkectetdkanyvek
W latdkeayves
16 vilasziva a b5t 0z els 100003 takdigtet tortakmazza 199ms+101ms 141 (6) 1 ohdal
Osszes £ A B C D E F G H 1 ] L4 L M N o P Q R s T u v w x Y 2

Miutdan kijeldltUk a felhaszndlot, akit fel szeretnénk rundzni egy masik felhaszndld
jogosultsagaival, kattintsunk a funkcidgombra, melynek hatdsdra felugrik a

~Felhaszndld-szerepkdr mdsolds” ablak.

Felhasznald-szerepkor masolds

Felhasznalo-szerepkér masolds

Dolgozé *
Felhaszndldi csoportok [

Szervezeti egység

RENDBEN

A ,Dolgozd” mezében kivalaszthatjuk, hogy mely felhaszndld jogait szeretnénk
lemdasolni a kijeldlt felhaszndldhoz, a ,Felhaszndldi csoportok” jeldlénégyzet
segitségével pedig nem csak a szerepkdroket, de a kézzel rogzitett felhaszndldi
csoportok tagsagait is mdasolhatjuk. A szervezeti egység mezd kitdltése nem

kotelezd, ezt abban az esetben toltsUk, ha a jogokat le szeretnénk mdsolni, de
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nem a ,,Dolgozd” mezdében kivalasztott felnaszndld szervezeti egysége ald. A

~Rendben” gomb lenyomdsdaval véglegesithetjik a mdasoldst.

Figyelem! A szerepkdr mdsolds megszinteti a felhaszndld kordbbi szervezeti
egységekhez vald hozzdrendelését! Kerjuk, Ugyelien rd, hogy ezt a funkcidt Uj
felnaszndlo régzitéset kbvetden végezze el, vagy a masolds elétt a felhaszndld

adja at feladatait egy masik felhaszndlonak!

A taldlati lista felett taldlhatd |, Szervezet/Ugyintézd valtas” funkcidgomb
seqgitségével egy felhaszndld Osszes feladatdt adhatjuk at egy mdasik
felhaszndlonak. Ez a funkcid egyardnt alkalmazhaté abban az esetben, ha a
felhaszndald atkerll egy masik szervezeti egységhez, vagy tavozik a szervezettdl

és at kell adni a feladatait az utédjanak.

A funkcidgomb lenyomasdaval felugrik a ,,Szervezet/Ugyintézd valtds” ablak,

melyben elvégezhetjik a mdveletet:

Szervezet/igyintézé vdltds

Szervezetfiigyintézd valtas

MIGRATE
Forrds felhaszndld *
DMS One Admin

Cél felhaszndls * |

Ugyintézd felhaszndld
Felelds felhaszndlo

Lezdrt agyiratok médositdsa (O
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A ,Forras felhaszndld” mezdbe azt a felhaszndldt kell megadnunk, akitdl af
szeretnénk helyezni az iratokat, a ,,Cél felhaszndld” mezdbe pedig azt a
felnaszndlot, akihez at szeretnénk Oket helyezni. Szikség esetén az dtadasra
kerUl& fészdmok atszigndlasat is elvégezhetjik az ,,Ugyintézd felhaszndld” és a
wFelelds felhaszndld” mezdk kitdltésével. Az dtaddast a ,,Rendben” gombbal

véglegesithetjuk.

A “Szervezet/Ggyintézd valtas” funkcidval tortend Ugyirat-dtmozgatds esetén a
21.2.0.23-as verziotdl kezddédden az irattdratdsi feladaton 1évd Ugyiratok is

atadhatok a “Cél felnaszndldnak”.

KUlso rendszer/Felhasznald-Szerv

osszerendeles

A KUIs& rendszer/Felhaszndlo-Szerv  Osszerendelés” menUpont  alaft
bedllithatjuk, hogy ha egy felhaszndlé tobb szervezeti egységhez van rendelve,
akkor a kUlsé rendszernek mely szervezeti egységet jelenitse meg
alapértelmezetten. A menUpontban csak a tébb szervezeti egységhez tartozé

felhaszndlok jelennek meg:

Rendszer Klsé rendszer/Felhaszndlg-Szerv 6sszerendelés

— Bedllitdsok A Felhaszndlé Szervezeti egység < nincs szUrés > v

@ Program
A Felhasznaldk

& Szervezeti egység

. »
= Enenetsnelyek

@ IktatShelyek O | Név | Felhaszndlé név |
W Felhaszndléi csop... Admin admin@csobanka
- = Deputy Userke deputy@csobanka
4 Kilsé rendszer/Fel..
Ko ko,
ektronikus alaira...
Kilsd rendszer Teszt Egy testl@csobanka
% Egyéni bedllitdsok
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Ha dupldan kattintunk a taldlati listdban a felhaszndld nevére, akkor a felugrd

ablakban  kUlsé

szervezeti egységet:

Kulsé rendszer/Felhaszndldé-Szerv 6sszerendelés

rendszerenként

meghatdrozhatjuk az

alapértelmezett

Kiilsé rendszer/Felhaszndlé-Szerv ésszerendelés

Kod

Ado

Ado
Gazdalkodasi
iratlogin
Ingatlan

Ado
Gazdalkodasi

Iparkereskedelmi
iratlogin

Ingatlan

Ingatlan
Gazdalkodasi
iratlogin
Hagyatek
Hagyatek
Iparkereskedelmi

Hagyatek

Iparkereskedelmi

Név

Add szakrendszer

Adb szakrendszer
Gazddlkoddsi szakrendszer
Iratkezeld bejelentkezés
Ingatlan szakrendszer

Add szakrendszer

Gazdalkoddsi szakrendszer

Iparkereskedelmi
szakrendszer

Iratkezeld bejelentkezés
Ingatlan szakrendszer
Ingatlan szakrendszer
Gazddlkoddsi szakrendszer
Iratkezeld bejelentkezés
Hagyaték szakrendszer

Hagyaték szakrendszer

Iparkereskedelmi
szakrendszer

Hagyaték szakrendszer

Iparkereskedelmi
szakrendszer

Szervezeti egység

Hivatal
Hivatal
<Nincs kivélasztva>
TESZT
TESZT
Hivatal
<Nincs kivalasztva>
TESZT
TESZT
TESZT
TESZT
<Nincs kivélasztva>
TESZT
TESZT
TESZT

TESZT
TESZT

TESZT

(<] [ [<] [<] [<T [<] <l [<] [<T [<] L] [<] <] [<] [<] <] [<] [

RENDBEN | MEGSEM |

A szervezeti egység kivdlasztasat kdvetdben a ,Rendben” gomb lenyomdsdaval

rogzithetjik a bedllitast.

ASP Kozpont
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KUlso rendszer

A kUls6 rendszer menuUpontban rogzithetjik azokat a Hivatali Kapukat,

amelyeket a szakrendszerbe integrdltan kivanunk kezelni. (Az érintett hivatali

kapuk esetében szukseges a ,,Gépi hivatali kapu csatlakozdsi kérddiv” kitoltése,

és NISZ Zrt.-hez torténd eljuttatdsa, erdl bévebb informdciot a NISZ Zrt. SZEUSZ

Ugyfélszolgdlata nyuijt)

_ Bedliitdsok
Program
 Progiam O | Nev | Tipus
A Felhaszndisk
 Seerveseti cgységek DMSONE teszt HKP Hivatalikapu
= Erkeztetéhelyek DMSONE tesztr ceakapu Hivatalikapu
W Iktatohelyek E-mail killdés smtp.gmail.com EmailKuldes
Felhaszndld rtok
® Felhaszndidi csoporto E-mail ultimate dmsone@dmsone hu Email
# Szervezet - felhaszndl
Webservice WebService

4 Kiilsé rendszer/Felhaszndlé..
Kiilsé rendszer
@ Egyéni bedllitasok
1 Helyettesités
£ Egyedi adatmezék
 Irattipus adatmezok
®, Feladatkezels
= Dokumentumtdr
+ Gyorskitolté mezdi
¥ Workflow sablon
¥ Ldssdk még sablon
¥ Megosztds sablon
# Szerepkor csoportok karba
— Iktatds
= Erkeztetokonyvek
@ Iktatokonyvek
<5 Ugykorok
% Ugykér csoportok v

Az ,Uj" funkciégombra

szUkséges adatokat. A hivatali kapura érkezd

~ TYIEX-A =

| ®

kattintva régzithetjik a hivatali kapu haszndlatdhoz

kUldemények kezelésével a

Felhaszndloi kézikdnyv ,,Dokumentumok fogaddsa” fejezete foglalkozik.

ASP Kozpont
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Uj kils6 rendszer

Adatok
Név * ||

Kod *

Postafidk azonosité *

Hivatal révid neve *

KR azonositd *

Hivatali kapu jelszé *

Letéltendd uzenetek szdma

Beérkezés modja  kils6 rendszerbdl v

<

Adathordozé tipusa  <Nincs kivdlasztva>
Szlrés
Lekérdezésre haszndlt ()
Automatikus letéltés ()

Erkeztetés-bontds egyben (]

RENDBEN

A Rendszer\Bedllitdsok\KUIsé rendszer menUpontban a 21.2.0.23-as IRAT

verziotol a kUlsé rendszerek torlése esetén azok nem fognak eltGnni a listabdl,

ehelyett a térzsadatokhoz megszokott médon athuzva jelenitjk meg Sket:

Iratkezeld Tesztrendszer

Kiilsé rendszer

Név Rendszertipus

= Tipus
Hivatalikopu
Hivatalikapu
ASPINT3 Hivatalikapu
E-muil kiildés mail asp.local EmcilKuldes
E-mail webinarl@dmsone.hu Email
‘Webservice WebService
‘Webservice Integrdcio: AdS szakrendszer WebService_Integracio
‘Webservice Integrdcid: Gozddlkoddsi szakrendszer WebService_Integracio
‘Webservice Integrdcio: Hogyatek szakrendszer WebService_Integracio
‘Webservice Integrdcid: Ingatian szakrendszer WebService_Integracio
‘Webservice Integrdcid: Iparkereskedelmi szokrendszer WebService_Integracio
‘Webservice Integrdcio: Iratkezeld bejelentkezés WebService_Integracio
79
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A KUlIsé rendszer menUpontban a tovdbbiakban a “Tordlt" sz0r6 mezd

alapértelmezetten “nem” értéket fog felvenni:

Klso rendszer

Méy Rendszertipus

Tordlt nem w

A 10rolt kUlsé rendszerekre dupldn kattintva a “1érolt” jeldldnégyzetbdl kivéve a

pipdt, majd a rendben gombra kattintva ismét nem tordltre dllithatjuk azokat.

A ,Hivatali kapu”, rogzitése kapcsan kérjuk olvassa el az adott integracidohoz

tartozd egyedi leirdsunkat!
Keretrendszer/Alkalmazdskdzpont/Dokumentumtar/Letdlthetd dokumentumok/

Irat szakrendszer alatt taldlhaté Irat EIlgy tdjékoztatd kézikdnyvet.

Letoltendd kildemények sziurése

A BKSZ interface vdltozdsdnak kdszonhetéen lehetdség van mar bizonyos
tipusU  Uzenetek letdltésének kizardsdra, vagy csak meghatdrozott
kUldemények letoltésére.

Ezeket a szUrési feltételeket egy Uj menUpontban lehet felvenni (Rendszer /
Bedllitdsok/KUlsé rendszer szirdk), a menUpont — valamely felhaszndloi
csoportban bedllitott — KUIsé rendszer sz0rék elnevezés( (kdd: 4481) menuUjog
megaddsaval érhetd el. (Alapértelmezetten az Adminiszirator szerepkdrd
felnasznaldkndl bedllitasra kerGlt a menUpont).
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Rendszer

== Bedllitasok
Gy Program
A Felhasznaldk
& Szervezeti egységek
= Erkeztetéhelyek
@ Iktatdhelyek
W Felhaszndldi csoportok
4 Szervezet - felhosznalo
& Kilso rendszer/Felhaszndlo-Szery Gsszerendelés
Elektronikus aldirdsok

Kiilsd rendszer

Kiilsd rendszer szlrok

&

Egyéeni beallitdsok
4 Helyettesités

Egyedi adatmezok

“

Irattipus adatmezdk

Szlrési szabdlyok logikdja
A szUrési szabdlyok az aldbbi logika alapjan rogzithetbek:

e csak azok a kildemények kerUinek letoltésre
o Aminek egy adott a ,,DoktipusAzonosito”-ja

VAGY
o Egy feladotdl érkezett
VAGY
o azonos tipusu feladdtdl érkezett
VAGY
o NEM tartalmaz tébb ,,DoktipusAzonosito” kdzul egyet sem
VAGY

o NEM tartalmaz tébb ,Dokfipusazonosito”- Feladd pdros kodzul
egyet sem

A felilleten rogzitett szabdlyok manudlis- (Feladatok)\ Erkeztetés)\ Erkeztetés
menipont alatt taldlhaté .Dokumentum fogadds”) és automatikus letoltéskor
(Utemezett feladat) egyardnt érvénybe Iépnek.
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Uj sz0rési szabdly régzitését az ,,Uj” gomb segitségével kezdeményezhetjik:

Rendszer Kllso rendszer szurok

= Bedllitasok
5 Program
A Felhasznaldk

Nev
& Szervezeti egységek
F— [ | R TR I 1
Az Alap adatok szekciéban megadhatjuk a szlrési szabdly:

« Nevét: ezzel az elnevezéssel fog megjelenni a taldlati listdban

. Kédjat: ez a kdéd fogja egyedileg azonositani a szlrési szabdlyt

o Torolt statuszdat: kizarolag a nem térélt dllapotu szabdlyok érvényestinek
letoltéskor

Kulsé rendszer szlir6k

Adatok

i Alap adatok

Név * |DMS Cne Cégkapu
Kéd * DMS1

Toralt (J

A ,Szirés - csak a feltételnek megfelelok kerilnek letdltésre” szekcidban
megadhatjuk, hogy mely kildemények legyenek letdltésre az aldbbi szabdlyok
szerint (az egyes mezdk kitoltése opciondlis, kozottUk vagy kapcsolat dll fenn):

o DokumentumTipusAzonosito: csak azok a kUldemények kerUlnek
letoltésre, melyek DokTipusAzonosito mezd értéke megegyezik a
megadott értékkel

« Feladd kapcsolati kéd: csak azok a kiUldemények kerllnek letdltésre,
melyek feladéjanak kapcsolati kédja megegyezik a megadott értékkel
(kitdltése esetén a Feladd KRID mezd mdr nem tolthetd)
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« Feladdé KRID:csak azok a kUldemények kerllnek letdltésre,
melyek feladéjanak KRID-je megegyezik a megadott értékkel (kitdltése
esetén a Felado kapcsolati kdd mezd mdr nem t6lthetd)

« Feladé tipusa: csak azok a kildemények kerUinek letdltésre, melyeknél a
felado tipusa megyegyezik a kivdlasztott értékkel.

A ,Kihagyandé elemek - feltételeknek megdfelelok  kihagydsra
kerilnek” szekcioban rogzithetlnk tdbb, maximum 64 szabdlyt, amelyek
alapjan a letdltendd kUldemények a kordbbi szekciokban megadoftt
feltételeken 10Ul nem kerllnek letoltésre. A szabdlyok rogzitésére a sz(ird
rogzitéset kdvetden nyilik lehetésegink (tehdat eldszor toltsUk ki az ,,Alap
adatok” és,Szirés - csak a feltételnek megfelelék kerilnek
letoltésre” szekcidkat, rogzitsik a ,Rendben” gombbal a szirét, majd
kattintsunk ra dupldn a taldlati listdban).

Az aldbbi adatok kitéltésével adhatdéak meg a kihagyandd szabdlyok:

o DokumentumTipusAzonosito: azok a kUldemények nem kerUlnek
letoltésre, melyek DokTipusAzonosito mezd értéke megegyezik a
megadott értékkel (kdtelezben kitdltendd)

« Feladdé kapcsolati kéd: azok a killdemények nem kerUlnek letoltésre,
melyek feladdéjanak kapcsolati  kédja megegyezk a megadott
értékkel ES a DokTipusAzonosito értéke megegyezik
a DokumentumTipusAzonosito mezdben megadott értékkel (kitoltése
esetén a Feladd KRID mezd mdr nem télthetd)

. Feladd KRID: azok a kUldemények nem kerUlnek letoltésre,

melyek feladéjanak KRID-je megegyezik a megadott
értékkel ES a DokTipusAzonosito értéke megegyezik

a DokumentumTipusAzonosito mezében megadott értékkel (kitdltése
esetén a Feladd kapcsolati kdd mezd mdr nem télthetd)
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i Kihagyandé elemek - a feltételeknek megfelelék kihagydsra keriilnek

DokumentumTipusAzonosito = Feladd - Kapcsolati kéd Feladd - KRID =]

Uj kihagyandd

Adatok

i DokumentumTipusAzonosito

DokumentumTipusAzonosito *

 Felado

0/0 kivalasztva a lit

Allampolgdr - Kapesolati kéd

Hivatal - KRID

RENDEEN | MEGSEM |
-}

Szlrési szabaly kivalasztdsa ,Hivatali kapu” tipusy
kilso rendszernél

”

A rogzitett sziréket a Rendszer\Bedllitdsok\KUIsé rendszer menUpontban
wHivatali kapu” tipusu kUlsé rendszerekre duplan kattintva a ,,Szdrés” mezdben
valaszthatjuk ki a sz0ré nevét begépelve (a mezd automatikus kiegészitéssel
mUkédik), vagy a mezd mellett taldlhatd nagyitdt haszndlva:
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Kiilsd rendszer médositds

Adatok

Neév *

Kod *

Postafidk azonositd *

ASPINT2
Hivatalikapu

43603097

Hivatal rovid neve * ASPINT2

KR azonosito *

Hivatali kapu jelszé *
Letéitendd tizenetek szama
Beérkezés maodja

Adathordozo tipusa

417000356
sessesssss

25

kiilsd rendszerbdl

. .
dllomany

Lekérdezésre haszndlt £ DMS One Cégkapu
Doktipus azonositéra negativ szlrés

o

Automatikus letéltés

Erkeztetés-bontds egyben

RENDBEN

Hivatali Kapu / Cégkapu letoltéskor cimkék hasznalata

A hivatali kapu webes feliilete lehet&séget biztosit a kiildemények cimkékkel vald ellatasara a webes
fellleten rogzitett szabalyok segitségével:

MUESTRAS KRISZTIAN

A FELTETELEK TELJESULESE ESETEN

DMSONE v
— o
vnsv\ | 4 vyszaBALY | © ) csopoRT
OGYK 0K
USYREZELO! I Dokumentum tipus v egyenlé v TESZTELES X SZABALY TORLES
VEVENYKEZELES :
o, 33 vacy i |+ UJSZABAL\’| U) CSOPORT | % CSOPORT TORLES
CiMKEK
SZABALYOK It relado v egyenlé v ASPINT1 X sZABALY TORLES
EGYEB BEALLITASOK
T relads v egyenls v ASPINT2 X SZABALY TORLES
FELHASZNALOI BEALLITASOK .
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Ha rogzitink ilyen bedllitasokat a webes feliileten, akkor ezekre a cimkékre sz(ir6 szabdlyokat is
rogzithetlink az Irat szakrendszer fellletén. A Rendszer \ Beallitdsok \ Kilsé rendszer sz(irék
menlpontban a mar meglévd szlrékre duplan kattintva elérhetévé valt egy "Cimkék" fil:

Kiils6 rendszer szurdk

Adatok | Cimkek

[ VRN =

| Cimke O

0/0 kivdlasztva a lista az elsé 1000 taldlatot tar.. 17 1ms 1/0 (0} 1 _ oldal

RENDBEN | MEGSEM |
=)

Ezen a fiilén az adott szabalyhoz cimkéket régzithetiink az "Uj" gomb segitségével. Cimke rogzitése

esetén az "Adatok" filon rogzitett szabdlyok mellett a letoltési feltételben a megadott cimkék alapjan
is szlrni fogunk.

Szabdlyrendszer kialakitasa
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A Hivatali kapu kUlsé rendszer menUpontban szdrési feltételek az aldbbiak
szerint régzithetdk (figyelemmel a NISZ BKSZ szolgdltatas legujabb verzidjdra):

- Negativ szabdlybdl (mely kUldeményeket hagyja ki a letdltésbdl) tobbet
lehet — listaelemszerden —

t Kihagyandd elemek - a feltételeknek megfelelék kihagydsra keriilnek

O | DokumentumTipusAzonosite = Feladé - Kapcsolati kéd Feladé - KRID

Hianypotlas

IT_szerzodes

Ebben az esetben a hivatali kapu kUIsé rendszernél kivdalaszthatd szlrési
feltételrendszer a felvett 6sszes szUrési feltételre vonatkozni fog.

DeeiKeZes 0UjU KUISO TenasZeroor hd
Adathordozd tipusa  dllomdny v
Szlrés D\

Lekérdezésre haszndlt q DMS One Cégkapu
Automatikus letsltés [I Doktipus azonositéra sziirés I

Erkeztetés-bontds egyben

i Kihagyandd elemek - a feltételeknek megfelelk kihagydsra kertilnek
Kulsé rendszer sztrék

1Y
REy o | DokumentumTipusAzonosito = Feladd - Kapcsolati kéd Feladé -
Torolt < nincs sz(rés > v Hianypotlas

IT_szerzodes

O | Nev = Kod
DMS One Cégkapu DMS1

I Doktipus azonositdra szlirés DOKII

Doktipus azonositora szlrés

- pozitiv szabdlybdl 1 régzithetd

: Szlirés - csak a feltételnek megfelel6k kertilnek letdltésre

DokumentumTipusAzonosito A —
Feladd kapcsolati kdd ~f—

Feladd KRID ~j—————

Feladd tipusa | <Nincs kivalasziva> <jes—— v
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Konkrét példak a szirési feltételekre

Szabdly: csak a DMS One cégkapujarél érkezé kildemények keriljenek
letéltésre.

A KUIs6 rendszer szir6k menuUben szirési feltételként — adott cégkapu
azonositoju  bekildotdl érkezd kildemények kerllienek csak letdltésre —
bedllitiuk a DMS One Cégkapu fidok KRID-t (addszdm elsé 8 karaktere) — majd a
fentiekben bemutatottak szerint hozzdrendeljuk a hivatali kapunkhoz a szlrési
feltételt:

Kiilsé rendszer szurék

Adatok
i Alap adatok

Név * DMS One Cégkapu
Kéd * DMS1
Torslt [

I i Szlirés - csak a feltételnek megfeleldk keriilnek letsltésre I

DokumentumTipusAzonosito

Feladd kapcsolati kod

Feladd KRID 13927606

Feladd tipusa  <Nincs kivdlasztvas -

i Kihagyandé elemek - a feltételeknek megfelel6k kihagydsra keriilnek

WU
| DokumentumTipusAzonosito = Feladé - Kapcsolati kéd Feladé - KRID 1=}
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Kulsé rendszer modositds

Adatok
Név *
Kod *
Postafidk azonositd *
Hivatal rovid neve *
KR azonesité *
Hivatali kapu jelszé *
Letéltendd Gizenetek szdma
Beérkezés modja

Adathordozd tipusa

laspiNT2
Hivatalikapu
43603097
ASPINTZ
417000356
sesssssses

25

kilsd rendszerbdl

dllomdny

Szirés

DMS One Cégkapu

Lekérdezésre haszndlt

Automatikus letéltés [

Erkeztetés-bontds egyben

Tovabbiak v

L4

RENDBEN | MEGSEM |
=)

A szUrési feltétel hatdsdra a Hivatali Kapunkra érkezd kiUldemények (2 db
Hivataltdl érkezd) kdzUl csak a szirési feltételnek megfeleld (1 db) kerUl

letoltésre:

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu
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Szerver Uzenet

Olvasatlan iizenetek szama: 2
Allampolgartdl érkezett olvasatlan uzenetek szama: 0
Hivataltdl érkezett olvasatlan Gzenetek szama: 2

Rendszertdl érkezett olvasatlan lizenetek szama: 0

Dokumenturmok fogadasa

Sikertelen killdemdny fogoddsok 0
Sileresen letoltott kildemények

¥ Erkertetés mendbe lethhiott kildemények 1
ASPINT2 1

Szabdly: csak a DMS One cégkapujardl érkezé kildemények NE keriljenek
letéltésre.

A KUIs6 rendszer szU0r6k menUben szirési feltételként — adott cégkapu

azonositoju bekUldotdl érkezd kildemények NE kerUljenek letdltésre — bedllitjuk

a DMS One Cégkapu fidk KRID-t (addszdm elsé 8 karaktere) — majd a
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fentiekben bemutatottak szerint hozzdrendeljUk a hivatali kapunkhoz a szdrési
feltételt:

Kulsé rendszer sz(irék

Adatok

Kihagyandé médositdsa

# Alap adatok

Név * DMS One Cégkapu Adatok
Kéd* Dms1
Torott ()

1Szlirés - csak a feltételnek megfelelék keriilnek letéltésre

i DokumentumTipusAzonosito

DokumentumTipusAzonosito * |IT_szerzodes

i Feladdé
Dokumentum pL‘SAZDHDS to

Feladé kapcsolati kéd Allampolgdr - Kapcsolati kod

Feladd KRID Hivatal - KRID (13927606

Feladd tipusa  <Nincs kivdlasztva>

I! Kihagyandé elemek - a feltételeknek megfelelék kihagydsra keriilnek I

| DokumentumTipusAzonosito = Feladé - Kapesolati kéd Feladd - KRI

IT_szerzodes 13927606

RENDBEN

Fontos: a  kihagyandd elemek  meghatdrozdsandl  kotelez6 @
DokumentumTipusAzonosito meghatdrozdsa. Amennyiben adoft feladotol
valamennyi kUldemény letoltéset szeretnék kiszUrni, minden
dokumentumtipusra szUkséges szabdlyt felvenni. A dokumentum tipusdra
(DokumentumTipusAzonosito) vonatkozd informdcidk a hivatali kapunkra
érkezd kUldemény ~hkpdokumentumadatok.xml” dllomdanydban
megtaldlhatok:

e e
<hkp2:Felado>
<hkp2:HivatalFelado>
<hkp2:RovidNev>DMSONE</hkp2:RovidNev>
<hkp2:Nev>DMSOne Zrt.</hkp2:Nev>
<hkp2 :MAKKod>00000000</hkp2 : MAKKod>
<hkp2:KRID>213246186</hkp2:KRID>
</hkp2:HivatalFelado>
</hkp2:Felado>
<hkp2:Erkeztetesi5zam>417000356202107261255584817</hkp2:ErkeztetesiSzam>
<hkp2:HivatkozasiSzam>OBA/13-1/2021#1</hkp2:HivatkozasiSzam>
b2 DokTipuaHivatal ON/A/Dkp2 2 Dok T puaHivatal
I <hkp2:DokTipusAzonosito>IT_szerzodes</hkp2 :DokTipusAzonosito>|
TRz ORI I e LI T aE S CESZe L/ NP2 T DOK LIPS LE I T
<hkp2:Megjegyzes>N/A</hkp2:Megjegyzes>
<hkp2:FileNev>Teszt dokumentum.docx</hkp2:FileNev>
<hkp2:ErvenyessegiDatum>2021-08-25T12:55:07+0200</hkp2:ErvenyessegiDatum>
<hkp2:ErkeztetesiDatum>2021-07-26T12:55:07.000+02:00</hkp2:ErkeztetesiDatum>
<hkp2:Kezbesitettseg>0</hkp2:Kezbesitettseg>
<hkp2: Idcpecset>MIIK4TADAGEAMIIK2AYJKoZIhveNAQcCoI IKy TCCCsUCAQMxDzANBglghkgBZQOMEAG]
<hkp2:ValaszTitkositas>false</hkp2:ValaszTitkositas>
<hkp2:ValaszUtvonal>0</hkp2:ValaszUtvonal>
<hkp2:Rendszeruzenet>false</hkp2:Rendszeruzenet>
<hkp2:Tarterulet>0</hkp2:Tarterulet>
</hkp2:DokumentumAdatok>
p2:DokumentumAdatoklLetoltesValasz>

Szabaly: csak az ,IT_szerzodes” DokumentumTipusAzonosito kildemények

letoltese
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A KUlsé rendszer szUr6k menUben szdrési feltételként — adott dokumentum tfipus
azonositoju kUldemények  kerUlienek  letoltésre -  bedllitjuk @
DokumentumTipusAzonosito-, majd a fentiekben bemutatottak szerint
hozzdrendeljuk a hivatali kapunkhoz a szUrési feltetelt:

Kilsé rendszer szlrék

Adatok

i Alap adatok

Név * Doktipus azonositéra szlrés
Kéd* Dpok1

Terslt (J

i Szlrés - csak a feltételnek megfelelék keriilnek letéltésre

IDokumentumT\pusAzonoswto IT_szerzodes I

Felado kapcsolati kod
Feladé KRID
Feladd tipusa  <Nincs kivdlasztva> v

: Kihagyandd elemek - a feltételeknek megfelelék kihagyasra keriilnek

Y]
\ DokumentumTipusAzonosito = Feladd - Kapcsolati kod Feladé - KRID (=¥

v

RENDBEN | MEGSEM |
-

Szabdly: az ,IT _szerzodes” DokumentumTipusAzonosito kildemények ne
keriljenek letéltésre

A KUIsé rendszer szUrék menUben szUrési feltételként — adott dokumentum tipus
azonositoju  kildemények  NE  kerUlienek  letéltésre -  bedllifjuk  a
DokumentumTipusAzonosito-, majd a fentiekben bemutatottak szerint
hozzdrendeljuk a hivatali kapunkhoz a szirési feltételt:
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|

Kulsé rendszer sztir6k

Adatok

1 Alap adatok Kihagyandd médositdsa

Név* DMS One Cégkapu Adatok

Kéd * 5 5
oMt i DokumentumTipusAzonosito
Torelt ()

i Szlrés - csak a feltételnek megfeleldk keriilnek letéltésre LEEsne s ipushounosion) [T =zcrzodcs

i Felado
DokumentumTipusAzonosito

Feladé kapesolati kéd Allampolgdr - Kapesolati kéd

Feladd KRID Hivatal - KRID | 13927606

Feladé tipusa  <Nincs kivélasztva>

I% Kihagyandé elemek - a feltételeknek megfelelék kihagydsra keriilnek I

| DokumentumTipusAzonosite = Feladd - Kapesolati kéd Feladé - KRI
IT_szerzodes 13927606

RENDBEN

Helyettesités

A helyettesités funkcio lehetéveé teszi, hogy egy megadott idSintervallum
erejéig a rendszer egy felhaszndldja helyettesithessen egy mdasik felhaszndlot,
ez idé alatt elérhetévé valnak szamdra a helyettesitett felhaszndld iratait, ill.
feladatokat végezhet el a nevében. A menUpontban az aktiv helyettesitések

jelennek meg:
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Rendszer Helyettesftés

— Bedllitasok

A Helyettesitett Helyettesité l
% Program o — — o — —
L Helyettesités kezdete B |- v Helyettesités vége B - B

A Felhasznaldk
& Szervezeti egységek

. »
= Erkeztetdhelyek L -U—'I " I & n
W Iktatéhelyek [0 | Helyettesitendd | Helyettesitendd szervezeti egys... | it szervezeti egysége... | Kezdete | vége |
@ Felhasznaléi csoportok Kulcsfelhaszndlé Szervezet DMS One Technikai user MIGRATE 2019-06-14
® Szervezet - felhasznéls Adminisztrétor MIGRATE DMS One Technikoiuser  MIGRATE 2019-06-14
A& Kilsé rendszer/Felhaszndlé.. .

. Vezeto Szervezet DMS One Technikoi user MIGRATE 2019-06-14

Kilsé rendszer

% Egyéni bedilitdsok Ugyintézé Szervezet DMS One Technikaiuser ~ MIGRATE 2019-06-14

2 Helyettesités
& Egyedi adatmezék
£ Irattipus adatmezdk
*, Feladatkezeld
= Dokumentumtdr
# Gyorskitoltd mezdi
¥ Workflow sablon
¥ Ldssdk még sablon
¥ Megosztds sablon
% Szerepkodr csoportok karba...

— Iktatas
' Feladatok

= Listdk

E Nyomtatvanyok

() Rendszer 1/4 kivélosztva a lista oz elsé 100000

ldlatot tartalmazza 237ms+120ms 1/1 (4)

A taldlati lista felett taldlhato |, Uj” funkcidégomb lenyomdsdaval régzithetink Uj

helyettesitést. A funkcidgomb lenyomasdra felugrik a ,,Helyettesités bedllitdsa”
ablak:

Uj helyettesités

Helyettesités bedllitdsa

Helyettesitendé *

Helyettesito *
Helyettesités kezdete * |E v
Helyettesités vége | R v_|

Helyettesitést jovahagyd *

A felugré ablakban az aldbbi adatokat adhatjuk meg:

e Helyettesitendd: A felhaszndld, akit a ,,Helyettesitd” mezében megadott

felnaszndld helyettesiteni fog
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e Helyefttesitd: A felhaszndld, aki jogosultsagot fog kapni a ,,Helyettesitendd”
mezében megadoftt felhaszndld helyettesitésére a ,Helyettesités kezdete”
és ,,Helyettesités vége” mezében megadoftt idépontok k6zotti iddtartamra

e Helyefttesités kezdete: Eftdl a datumtdl fogva lesz érvényes a régzitett
helyettesités

e Helyettesités vége: Eddig a datumig lesz érvényes a rogzitett helyettesités

(ha Uresen hagyjuk, akkor a helyettesités soha nem fog lejarni)

Az adafok megaddsdat kovetéen a ,Rendben” gomb lenyomdasaval
rogzithetjik a helyettesitést, melynek hatdsara az megjelenik a taldlati listdban.
A rogzitett helyettesitések automatikusan eltinnek a listabdl az érvényességUk
lejartat kovetden, ill. térélhetjUk is Oket a taldlati lista felett taldlhatd |, Torlés”

funkcidgombbal:

Rendszer Helyettesftés
— Bedllitdsok A Helyestesitett
T Frogram

=l

Kijelélt elemek torlése

& Felhaszrdldk

& Szervezeti eqységek
= Erkeztetdhelyek

B Iktatdhehek

@ Felhoszndléi csoportok fethasznald

& Szervezet - felhaszndld

4 Kilsd rendszenFelhasznald..
Kilsd rendszer

S Egyéni bedllitdsok

2 Helyettesitds

]
SZtrotor b
<
<

126

A lejart helyettesitéseket a Listdk\Rendszer\Helyettesités menUpont alaft

kereshetjuk vissza.
Egyéni bedllitasok

Az egyéni bedllitdsok részletes leirdsat a felhaszndldi kézikdnyvben olvashatja.
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Elekironikus aldirasok

Elofeltetelek az elekironikus hitelesitési
szolgaltatas haszndlatahoz

Az IRAT szakrendszer U] grafikus felUletével egy idében megvdltoztak az
elektronikus hitelesitéssel (aldirds) kapcsolatos bedllitasok is. Ennek hatasara a
kordbban megszokott elekironikus hitelesités tovabbi haszndlatdhoz az aldbbi
bedllitdsok elvégzése elengedhetetlen, igy kérjik az aldbbi lEpéseket a jelen
leirds szerint végezzék el, ennek hidnydban az IRAT szakrendszerbe integrdit

elektronikus hitelesitési szolgdltatas nem lesz elérhetd.

Uj lapfil a felhaszndléi csoportokban

Valamennyi felhaszndléi csoport  kiegészUlt egy ,,Elektronikus aldirasok™
lapfUllel, ahol az IRAT szakrendszerbe régzitett elektronikus aldirdsi megolddasok

jelennek meg.

Felhaszndldi csoport moédositdsa

Alopadatok  Tagok Mend  Iktatdkonyvek  Kialsé rendszer Irattdrak  KER azonositék IElek‘.ronikusuldrrdsokI

Az Uj funkcioval felhaszndldi csoportonként szabdlyozhatd (tébb elekironikus
aldirasi megolddas alkalmazdsa esetén), hogy az adoft csoport (é€s igy annak
tagjai) milyen elektronikus hitelesitési megoldds haszndlatdra jogosultak:
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Alapadatok  Tagok Meni  Iktatékényvek — Kiilsé rendszer  Irattdrak  KER azonositék — Elektronikus aldirdsok

Csoportos jogadds

O | Aldirds | Engedélyezve?r |
| AvDH-DHSZ igen |
KEAESZ igen

@ Alapértelmezetten felvételre keriil valamennyi tenant esetében az AVDH-DHSZ, igy
annak kovetkezé fejezetben torténd rogzitését nem kell elvégezni, viszont a felhasznaldi
csoporthoz rendelést az IRAT adminisztratornak sziikséges beallitani.

Uj meni a Rendszer fémeniben

Az elektronikus aldirdsok bedllitdsdhoz a Rendszer fomenus

Bedllitasok/Felhaszndldi csoportokban — a megfeleld felhaszndldi csoportot
megnyitva — a ,MenU” lapflldn a 4129 - Elekironikus aldirdsok menuUjog

megaddsa (4 igen értékre dllitasa) szUkseges.

Felhaszndldi csoport médositasa

Alapadatok Togok  Meni  lktotdkdnyvek  Kilsé rendszer  Irottdrok  KER ozonositdk  Elektronilus aldirdsok

3
| Menipont | kéd. | Olvosds | Létrehozd. | Mddositds..| Tarlés 13
Elektronikus aldlrdsck 4129  igen igen igen igen
0f1 kivdlasztva a lista az elsd 1000 taldlatot tartalm.. 245ms+84ms 1/1 (1) 1. oldal

Osszes # A B C D E F G H I J K L M N O FP QR S5 T U WV W X Y £

RENDBEN
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A bedllitads hatdsdra Rendszer/Bedllitdsok kiegészUl egy Uj menUponttal:

— Badlitdsok

9 Program

& Felbaszndiok

# Szervezet egységek

= Erveztstchelyek

W Mtatéhelyek

® Felhoszndiicsoportok

# Szervezet - femaszndl

0 Kols rendszen/Fethaszndi-Seery osszerendelés
Kulsg rendszer

2 Egyeéni edlidsok

4 Helyetiesités

 Exyec cotmezsi

# Iratfpus cdotmezsk

Specidlis adotmezdi

3 ¥éd

ANgH-DHSZ avoH

* Gyorskitohd mezéi
¥ Workflow sablon
% Lssdk még sablon

- kit
= Erceztatdkonyuel
W Katékonyvek
% Ugykorok
Cgyker csoportok:
% Irottér Terv
% ramtdn tétslek
4 Irattii téel csoportok
5 aatdsonyy - tétel
w1 Egység - tétel
= fgazatok
Iiaatds sadlon
= Ortap telurel

~ Partnertorzs

yrojei szémok
# Kopesolans tipusok
i/ Kapesolt rendszerek

P Kazterilet tipusok

U ketloszrv kst 02 elsd 10

Az ,,Uj" gombra kattintva régzithetéek elekironikus aldirdsi szolgdltatdsok:

Elektronikus a _ 8

Elektronikus aldirds.

| MNév* [KEAESZ . |
Tipus*  <Nincs kivdlasziga> ﬂ
Kliens

Szerver

Validdcid

Adjuk meg a nevet
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Elektronikus aldirds

Elektronikus aldirds <Nincs kivdlasztvas
AVDH
Mév* |EszignoPDF

Tipus

Kliens =T
Szerver [ ]
validdcié [ ]

Bedllitdsok

RENDBEN

Elektronikus aldirés

Elektronikus aldirds

Név* KEAESZ
Tipus* KEAESZ [v]
Kliens []
Szerver E‘
validdcs []

Bedllitdsok

RENDBEN
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KEAESZ - Bedllitasok

Szerver
baseUr hitpf100.78 97 180:67B80/octopus-keaesz
auth_user dmsone
auth_pass sessssssss
logging []

issueriame Ch=Integrdcids TESZT Mindsitett Tandsitvanykiadd - GOWVCA,0=NISZ Memzeti Infokommunik

serialNumber GOBA0DG371B06720D

@Az elektronikus alairds hasznalatahoz sziikséges DHSZ szolgaltatas, valamint az
elektronikus aladirdsok ellen6rzéséhez sziikséges KEAESZ kdzpontilag felvételre kerdl.
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Felhaszndloi csoporthoz rendelés

A rendelkezésre dlld elekironikus hitelesitési, illetve aldirds-ellendrzési
szolgdltatdsokat felhaszndldi csoportokhoz szikséges rendelni, amely az
aldbbiak szerint végezheto el:

A Rendszer fémenU Bedllitdsok/Felhaszndldi csoportok mentben vdalasszuk ki
azt a felhaszndldi csoportot, amelyhez elektronikus hitelesitési, vagy aldirds-
ellendrzési jogosultsdgot kivanunk rendelni, majd navigdljunk az ,,Elekironikis
aldirdsok” lapfllre.

It a szUkseges szolgdltatast megnyitva dllitsuk a 4 jeldléneégyzetet igen értékre.

Felhaszndlsi csoport médositdsa

Alopadatok  Tagok  Mend  Iktatckényvek  Kilsdrendszer Iratidrak  KER ek Elektronikus aldirdsok

O | Aldirds o | Engedélyezve? |
AVDH-DHSZ nem
KEAESZ nem

0/2 lavdlasztva alista az els 1000 taldlatot tartalm._194ms+86ms 1/1 (2) 1. oldal
Osszes # A B CDETFGHTI ] KLMN P QRSTUVWXYZ

(D A DHSZ és a KEAESZ szolgaltatasok eltér6 felhasznaldi csoportokhoz is rendelhet6ek.
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Dokumentumtar

A dokumentumtdr menUpontban a dokumentumsablon elddllitds funkcid
soran alkalmazhatd sablonokat, ill. a kdzzétett dokumentumokat tekinthetjik
meg. A dokumentumok feltdltését rendszergazdai jogosultsadggal rendelkezd
felnaszndald végezheti el, mig sablonokat azok a felhaszndldk is feltdlthetnek,
akiknek van jogosultsdguk az Eseti feladatok\Dokumentumtar menUpontra (a
felnasznaldk dltal feltdltott sablont csak a feltdltd felhaszndld IGthatja, mig a
rendszergazdai felhaszndld dltal feltoltott sablonok —a  sablon bedllitotft

jogosultsagaitdl fuggden — minden felhaszndld szdmdara elérhetdek).

Feladatok Dokumentumtdr

- Kézbesités . . o
A Neév Tipus < nincs szurés > [v]
& Postai kézbesités
J
@ Postakényvek kez... H
Kiilon kézbesités
& Elektronikus kézb.. | T} & specidlis adatmezsk | * | & B
& Vevények kezelése 0 | név | Tipus | verzié...| Kulsé Rendszer | Kilsé azonosité... | Létrehozo ugyintézs...| Létrehozds
_ Irattdrazas Dokumentumtdr adat bovités teszt Sablon 4 Admin 2019-11-06
Hatdridd nyilvant... tesztl Sablon 1 Admin 2019-05-20
“ Irattdrazas Teszt 20191024 Sablon 1 Admin 2019-10-24

W Iratkiadds
E-mdsolat készité...

- Esetifeladatok

= Dokumentumtdr
Adatlap kitoltés

"B Iratkikérés

o Irattdri elékészités

@ Koézponti irattdrba...
Selejtezés

= Levéltdri dtadds

@& E-mdsolat kérése

Onkadsd feltoltés

@ Digitalizdlds

Ebben a menUpontban kizardlag a sajat felhaszndldi fiokunk alatt régzitett
sablonokat maodosithatjuk. A rendszergazdai felhaszndlok dltal kdzzétett

sablonokat, dokumentumokat csak megtekinteni tudjuk a taldlati listdban 1évd

sorokra tortend dupla kaftintdassal.
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Sajat sablon feltdltését az ,Uj” gombra vald kattintdssal kezdeményezhetink.

Uj sablon feltsltés

Sajat sablon feltéltés

X Fjl feltoltés A

Fdil

Név *

RENDBEN MEGSEM

A felugré ablakban megadhatjuk a sablon alapvetd adatait (név, kdod),

valamint feltdlthetjk a haszndlni kivant dokumentumsablont az ,,Uj fajl"...

gombra vald kattintdssal.

A sajat sablon feltdltése elétt 1éfre kell hoznunk a dokumentum sablonunkat.
RendszerGnk a doc, docx, rif fdjlformdtumokat tdmogatja, melyek
elddllitdsdhoz a windows beépitett WordPad alkalmazdasat, ill. az Office
programcsomag Word alkalmazdsat (emeleft természetesen mdas olyan
alkalmazdast is haszndlhatnak, amely képes az emlitett fdjlformatumokat

eléallitani).

Figyelem! Word alkalmazdés haszndlata esetén a sablon létrehozdsanak idejéig
kapcsolja ki a Word helyesirds ellendrzeset a Fajl\Bedllitadsok\Nyelvi ellendrzés

menuUpont alatft! A bedllitas elmulasztdsa a sablon nem megfeleld mikodeéset

eredményezhetil
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A Word beéllitasai ? *

Altalanos PP e .
Altatane ":‘/BCJ Szévegjavitasi és -formazasi bealltdsok a Word alkalmazasban

Megjelenités

Myelvi ellenérzés Automatikus javitasi beallitasok
Mentes Adja meg, hogy a Word hogyan javitsa és formadzza a beirt szoveget: | Automatikus javitasi bedllitasok...
Nyelv
Helyesiras-ellendrzés a Microsoft Office-alkalmazasokban
Specidlis

MAGYBETUS szavak kihagydsa

Szamokat tartalmazg szavak kihagyasa
Gyorselérési eszkdztar

Meniiszalag testreszabasa

Internet- és fajlcimek kihagyasa

Bavitmeények lsmétladd szavak megjeldlése

Adatvédelmi kdzpont MNémet: nyelvreform utdni szabalyok hasznalata
[] Ekezetes nagybetiik megérzése francia szovegben

[ Javaslatok csak az elsddleges szotarbol
Sajat szotdrak...
Francia médek:  |Hagyomanyos és Uj helyesiras|

Spanyel madek: | Csak tuteo igealakok w

Helyesiras- és nyelvhelyesség-ellendrzés a(z) Word programban

O Helyesiras-ellendrzés irds kdzben
[ Myehvhelyesséqgi hibdk megjeldlése beiraskor
[ Gyakran Gsszetévesztett szavak jelzése
[ Béwvitett helyesiras-ellendrzés
Statisztika

Ellendrzési szempont: | Alapbedllitas e Beallitasok...

Dokumentum ellendrzéze

A sablonunkba makrékat agyazhatunk, melyek a sablon elddllitdsakor
automatikusan feltéltédnek az adott makréhoz kapcsolddd mezd ertékével (pl.
#client_name makrd haszndlatdval a sablonba a makrd helyére a bekildd

neve automatikusan betodltésre kerdl).

Az emlitett  alkalmazdsok  egyikével hozzuk létfre a  sablont.

A felhaszndlhatd valtozdkat (makrékat) Feladatok fémenU Ugyintézés\Irataim

vy 2

menUpontja alatt tekinthetjUk meg,,a "Dokumentum elddlli"as" gombra vald

kattintassal.
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rTéjé koztatas

#client_name

#iclient_postcode #client_city, #client_address
Tisztelt #client_name!

Téjékoztatjuk, hogy #reference_number iktatdszamu, #subject targyd beadvdnyét #registry_number
iktatdszamon iktattuk,

Tisztelettel,

Mecseki Norbert

A sablon mentését kodvetden vdlasszuk ki a feltdlteni kivant fgjlt, majd
kattintsunk a ,Rendben” gombra. Ennek eredményeként megijelenik a

feltdltott, sajat sablonunk.

Feladatok Dokumentumtdr

— Kézbesités
& Postai kézbesités
@ Postakényvek kez...
Kulon kézbesités
& Elektronikus kézb... B Specidlis adatmezsk | | & B8
& Vevények kezelése O | Név | Tipus | verzio..| Kiilsé

Név T

_ lrattdrazds Dokumentumtar adat bévités teszt Sablon 4
Hatdridd nyilvant... tesztl Sablon 1

“ Irattdrazds Teszt 20191024 Sablon 1
» Iratkiodds

E-mdsolat készité...
— Eseti feladatok

= Dokumentumtdr
Adatlap kitoltés

' Iratkikérés

o Irattdri elékészités

@ Kézponti irattarba...
Selejtezés

= Levéltdri dtadds

@ E-mdsolat kérése

B Onkadé feltoités

@ Digitalizdlds

+ Feladatok

— a

Sqjdt sablonaink modositasat a késdbbiekben, a "Mddo”it" gomb segitségével

végezhetjlk el.
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Dokumentum sablonok

A Rendszer\Bedllitdsok\Dokumentumtdr menUponton hdrmoféle tipus

rogzithetd:

- sablonok, melyekbe a program a késébbiekben képes vdaltozdkat
beleirva komplett dokumentumokat elddllitani
- dokumentumok, melyek specidlis adatmezdk szerint kategorizalhatok és
késbbb ezek alapjdan szirhetdk.
- specidlis sablonok, amelyek mUkddése a sablon tipussal megegyezdek,
de azok egy adoftt feladathoz/funkciohoz haszndlhatdk
o El6addiiv sablon
o Eléaddiiv potlap sablon
o HKP elutasitas sablon
o HKP tovabbkildés sablon
o Selejtezési jegyz&kdnyv sablon

o Ugyiratpotld sablon
,Z "Uj" gomb segitségével Uj dokumentumsablont régzithetink:

Rendszer Dokumentumtar
Kulso rendszer szuro .
Qb Egyéni bedllitdsok Név Ti
2 Helyettesités
5 Egyedi adatmezék

& Irattipus adatmezék

5 Specidlis adatmezdk
®e Feladatkezeld 0 Név = Kod

= Dokumentumtdr megrendelo megrendelo
“h Modulok bekapcsoldsa

Uj tétel feltdltése panel:
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Uj Dokumentum feltéltés
Fdijl
Tipus *

Név *

Generdlt fdjl neve
(kiterjesztéssel egyitt) *

Kod
Csatolmdny tipus
Ervényesség kezdete

L JI R JG- -
Ervenyesseg vége

Szervezeti egység

Leirds

Haszndlhatd makrok a
generdlt fajl nevében

Sablonbal PDF generdlasa

Az aldbbi adatokat adhatjuk meg:

- Fdjl: Az Uj féjl gombbal tallézzuk be az eléz8 fejezetben 1étrehozott sablon

fajlt (doc, docx, rtf)

- Tipus: Vdlasszuk,a "Sab"on" tipust (a dokumentum vdlasztdsa esetén az
Feladatok\Eseti

imént feltoltott

feladatok\Dokumentumtdr menUpontban lesz elérhetd a felhaszndldk
szamdra letoltésre. Ezt az opciét arra javasoljuk, ha nem vdltozd

dokumentumokat (pl. szabdlyzatokat) szeretnének elérnetévé tenni a

felnaszndaldk szdmdara)

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu

L.Fdjl feltoltés

<Nincs kivalasztva>

<Nincs kivalasztva>

Migrate
legyzd
Budajend Polgdrmesteri Hivatal
Teszt egyseg

{{iktatoszam}}
{{erkeztetoszam}}

{{guid}}
{{datum}}

O

dokumentum a
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- Név: Adjuk meg a sablon nevét (a fellleten alegdrduld listaban ez a név
fog megjelenni)

- Generdlt file neve: a sablon haszndlatdval elddllitGsra  kerild
dokumentum kiterjesztése (pdf, word)

- Kod: A sablon egyedi kédja. Adjunk meg egy egyedi koédot (a kod
késdbbiekben nem befolydsolja a program muikodesét)

- Ervényesség kezdete/vége: A sablon érvényességének idSintervallumat
adhatjuk meg, a megadoftt iddszakon kivil mdr nem lesz valaszthatd a
sablon a felUleten. Ha nem adunk meg értéket, akkor a sablon mindig
elérhetd lesz.

- Szervezeti egység: Korldtozhatjuk, hogy mely szervezeti egységek
szamdra legyen elérhetd a sablon. Ha kivdalasztunk szervezeti
egységeket, akkor csak a kivdlasztott szervezeti egységek szadmdara lesz
valaszthatd a sablon.

- Leirds: Rovid magyardzatot/leirast régzithetink a sablonhoz.

- Sablonbdl PDF generdldsa: a jeldlénégyzetet haszndlva a feltdltdott word
sablonbdl az IRAT szakrendszer (a dokumentum megszemélyesitése

utan) PDF kiterjesztésU dllamdanyt készit

Haszndalhatd makrék a generdilt fajl nevében:
{{iktatoszam}}
{{erkeztetoszam}}

{{guid}}
{{datum}}

példa a file elnevezésére:

ikt_{{iktatoszam}}erk_{{erkeztetoszam}}.docx
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ennek eredménye: ikt_DMS_1-1_2021erk_29_2010.docx

Hivatali Kapura érkezett kildemény
tovabbkuldésérol tajékoztatds sablon

Ennek el6feltétele a Rendszer f&menU Bedllitdsok/Dokumentumtdrba felvett o

HKP tovdbbkUldés sablon.

A | Fdjl feltoltésével” talldzzuk a megfeleld dllomanyt, amelyrél a kdvetkezd

pont tartalmaz részletes leirdst.

Uj Dokumentum feltaltés

Fajl | JuFdil feltoltés \

| Tipus *  HKP Tovdbbkoldés sablon | A

MNéy *

Generalt fajl neve
(kiterjesztéssel egyitt) *

Kod

Ceatolmdny tipus | <Nincs kivdlasztva= ~

Ervenyesseg kezdete e

Ervé nyesseq vége

Migrate
Jegyzd
Budajend Polgarmesteri Hivatal
Tok Polgdrmesteri Hivatal -

Szervezeti egység

Leirds

{{iktataszam}}
Haszndlhatd makrdk a {{erkeztetoszom]}
ENGTROS MAKIEE O i)
generdlt fdjl nevében ::gnd“
{{datum}}

RENDBEN | MEGSEM |
=}

A sablon dokumentum szabadszoveges szOvegrészeket, illetve a beérkezett
kUldeményre, illetve a tovabbkuldésre vonatkozd adatokat egyardnt
tartalmazhat. Ez utdbbiak az aldbbi makrok felhaszndldsaval rogzithetdek a
tajekoztato levélbe:
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HASZINALHATO ADATOK (MAKROK)
#eredetiFelado
#eredetiTargy
#eredetiRendszerldo
#eredetiLetolteldeje
#eredetiKRErkeztetesiSzam
#cimzettNeve
#cimzettKRID
#tovabbkuldesDatuma
#szervezetNeve
#szervezetEmail
#szervezetKRID

#eredetiRendszerldo

Hivatali Kapura érkezett kUldemény visszautasitasardl tdjékoztatd sablon

Ennek elbéfeltétele a Rendszer fdmenl Bedllitdsok / Dokumentumtdrba felvett

HKP elutasitds sablon.

A L F4jl feltdltéseve

pont tartalmaz részletes leirdst.
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Uj Dokumentum feltéltés

EIEE=

e

I Tipus *  HKP Elutositds sablon I ~

Név *

Generdlt fdjl neve
(kiterjesztéssel egyiitt) *

Kibd

Csatelmdny tipus | <Nincs kivdlasztva= ~

Ervényesség vége

Migrote
Jegyzd
Budgjend Polgdrmesten Hivatal
Tok Polgdrmesteri Hivatal A

Szervezeti egység

{iktatoszam}}
{erkeztetoszam]}
fquid}}

{datum}}

Haszndlhatd makrdk a
generdlt fdjl nevében

RENDBEN MEGSEM |
)

A sablon dokumentum szabadszdveges szdvegrészeket, illetve a beérkezett
kUldeményre, illetve a visszautasitdsra vonatkozéd adatokat egyardnt
tartalmazhat. Ez utébbiak az aldbbi makrok felhaszndldsaval rogzithetéek a

tajékoztatod levélbe:
#eredefiFelado
#eredetiTargy
#eredefiRendszerldo
#eredetiLetoltesldeje
#eredetiKRErkeztetesiSzam
#cimzettNeve
#cimzettKRID

#elutasitasDatuma
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#szervezetNeve
#szervezetEmail

#szervezetkKRID

Eléaddiiv, eléaddiiv pdtlap elddllitasanak lehetdseége dokumentum sablonbdl

A tovdbbiakban lehetdség nyilik a rendszerben eléaddi iv, illetve eléaddi iv
potlap létrehozdsdra dokumentum sablonbdl. A funkcid haszndlatdhoz elészor
rogziteni kell egy eléaddi iv (vagy eléaddi iv pdtlap) sablont, ami a Rendszer \
Bedllitdsok \ Dokumentum tar menUpont alatt tehetdé meg. Az eléaddi iv
sablont docx formdatumban kell Ieéfrehozni (a dokumentum létrehozasakor ki kell
kapcsolni a helyesirds ellendrzést a szovegszerkesztében), az aldbbi makrok

haszndlhatéak  (El6addi  iv podtlap  esetén  nincs  lehetdéség makrok

haszndlataral):

F&szdm adatok:
Makrd Erték
#foszam F&szam iktatoszama
#foszam_iktatas_datum F&sz&m iktatdsdnak ddtuma
#foszam_iktato F&szam iktatojanak teljes neve
#foszam_targy F&szdm targya
#foszam_ugyfel F&szadm Ugyfelének telies neve

#foszam_irattar_datum
#foszam_ugykor_szam
#foszam_ugykor_megnevezés
#foszam_irattari_tetel

#foszam_eloirat

#foszam_utoirat

#foszam_ugyintezo

#foszam_ugyintezo_szervezet
Alsz&dm adatok:

Makré

#alszam_iktatoszam

#alszam_irany

#alszam_iktatas_datum

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu

F&szadm irattdrba helyezésének ddtuma
F&sz&dm Ugykorének szdma

F&sz&m Ugykdrének megnevezése

F&szdm irattdri tétele (az irattari tervben
megadott makrd alapjdn)

F&szam eldiratdnak iktatészdma

F&sz&m utdirat iktatdszadma

F&szdm Ugyintézdjének teljes neve

F&szadm Ugyintézdijének szervezeti egysége

Erték
Alszdm iktatészédma
Alszdm iranya
Alszdm iktatdsdnak datuma
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#alszam_erintett_fel Alszdm érinfett felének neve
#alszam_irattipus Alszam iratftipusa

#alszam_targy Alszdm targya
#alszam_ugyintezo_neve Alszdm Ugyintézdjének neve
#alszam_ugyintezo_szervezet Alszam Ugyintézdjének szervezete
#alszam_elintezes_datum Alszdm elintézésének datuma
#alszam_vonalkod Alsz&dm vonalkddija

Ugykorok és irattdri tételek az aldbbi makrok haszndlatdval is megadhatdk:

Mezd név Makrd
Agazat kod #it_ak
Ugykér kod #it_uk
Irattdri tétel kodd #it itk
Selejtezési kod #it_sk
Selejtezési év #it_se
Levéltdri kdd #it_lk
Levéltdari év #it_le
Leirds #it_leiras
Levéltdri kdd név #it_kn

Az alszdmra vonatkozd adatokat a megfeleld megjelenéshez tablazatba kell

tennil

A sablonban csak azt a tabldzatot sokszorositjia a rendszer, amelyikben az
alszdmhoz tartozd makrok kézol legaldbb egy megjelenik. Alszdmos tabldazat
esetén, annyi sort generdl a rendszer, ahdny alszdm tartozik a fészdmhoz. Ha
lelog az elsd oldalrdl az alszdmhoz tartozd tabldzat, Ugy Uj oldalon fog
folytatdédni. Amennyiben a sablon A3-as méretben készUlt, Ugy az Uj oldalakon

a tdblazat ugyanazon arészén folytatddik a lapnak, ahol az elsé oldalon is volt.

Az eléaddi iv sablon régzitését kdvetdéen a Rendszer \ BedllitGdsok \ Program
menUpont alatt az "eléaddiiv tipus" programbedllitas értéke "sablonbdl" értékre

kell dllitani:

113

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

m@NKORMANYZATI
O asp

Magyar
Allamkincstar

SZECHENY!I @

Rendszer Program

= Bedllitdsok

S Program

& Felhaszndlck

& Szervezeti egységek

= Erkertetdhelyek

B kiatdhehyek

@ Felhaszndldi csoportok

% Szervezet - felhaszndld

A& Kilso rendszer/Felhoszndld-Szerv Gsszerendelés
Elektronikus aldirdsok
Kulsd rendszer
Kulsd rendszer szdrdk

S Egyéni bedllitdsok

a2 Helyettesités

Ugyiratpétld

@ Szervezet adotai

sablonEnnek

Név elsaddi fv tipus Kategéria < nincs sz(rés » v

RendszerudutukIegyﬂjiésénekindftdsu| =

Névjegy

% | Tulajdonsdg L Kategéria Erték
el6feltétele a Rendszer fémenu

Bedllitasok/Dokumentumtdarba felvett Ugyiratpdtld sablon.

A ,,Fdjl feltdltésével” tallozzuk a megfeleld dllomdanyt, amelyrdl a kdvetkezd

pont tartalmaz részletes leirdst.

Uj Dokumentum feltsltés

Fajl

| LFajl feltoltés |

~

I Tipus *

Ugyiratpatld soblon I A

Név *

Generalt fdjl neve
(kiterjesziéssel egyiitt) *

Kid
Csatolmdny tipus
Ervényesség kezdete

Ervényesség vége

Szervezeti egyscg

Leirds

Haszndlhatd makrdk a
generdlt fdjl nevében

<Mings kivdlasztva= w

Migrate
Jegyzd
Budajend Palgdrmesteri Hivatal
Tok Polgarmesteri Hivatal A

{{iktatoszam}}
{{erkeztetoszam]}
{{auid}}
{{dotum}}

makrot tartalmazhatjdk:

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu

RENDBEN | MEGSEM |
o

A sablon dokumentum szabadszdveges szOvegrészeket, illetve az aldbbi
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e Szervezefti egység (#szervezeti_egyseg)

e |ktatoszdm (#iktatoszam)

e F&szam Ugyfél neve (#foszam_ugyfel_neve)

e F&szam Ugyfél cime (#foszam_ugyfel_cime)

e Iratftdrijel (#irattari_jel)

e Kiemelés ideje (#kiemeles_ideje)

e Kiemelést kéré neve (#kiemelest_kero_neve)

e Kiemelést végz6 neve (#kiemelest_vegzo_neve)

e Targy (#targy)

e Kiemelés célja (#kiemeles_celja)

e kiemelés alapjaul szolgald Ugyirat iktatdszadma
(#kiemeles_alapjaul_szolgalo_ugyirat_iktatoszama)

e visszahelyezés hatdrideje (#visszahelyezes_hatarideje)

e visszahelyezés ideje (#visszahelyezes_ideje)

e visszahelyezést végzd neve (#visszahelyezest_vegzo_neve)

Selejtezési jegyzokonyv készités sablonbal

A selejtezési jegyzokdnyvek elddllithatdak dokumentum sablonbdl, igy a
jogszabdlyi megfeleléséguk és a testreszabhatdsdguk megoldhatd. Ezekben az
esetekben a sablont kell feltdlteni az Iratkezeld rendszerbe, és a jegyzOkdnyv

nyomtatdskor a rendszer a sablont fogja kitdlteni a selejtezési adatokkal.

A kialakitott sablont a Rendszer\BedllitGsok\Dokumentumtdr menUpontban

kell feltélteni a rendszerbe az Uj gombra kattintva.
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Dokumentumtar

Név Tipus < nincs szurés >

B U Madositas Specidlis odatmezdk | ' £ 0
Név k Koéd Tipus Verzié
Selejtezési jegyzokonyv 2020 SELEJTEZES2020 Sablon 1

A megjelend ablakban kivalaszthatjuk (Fdjl feltdltés gombra kafttintva) a
kordbban letdltdott sablon docx dllomdanyt és megadhatjuk az Uj sablon

részleteit.
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Uj Dokumentum feltéltés

Faj

Y Fajl feltaltés \

I Tipus *

Selejtezési jegyzdkanyy sablon I A4

Méy *

Generdlt fajl neve
(kiterjesztéssel egyltt) *

kiad
Csotelmdny tipus
Ervényesség kezdete

Ervényesség vége

Szervezeti egyseg

Leirds

Haoszndlhotd makrdk a
generdglt fajl nevében

=Mincs kiviélosztva= “

Migrate
Jegyzd
Budajend Palgdrmesteri Hivatal
Tk Polgdrmesteri Hivatal -

{{iktatoszam}}
{{erkeztetoszom}}
{uid}}
{{dotum}}

RENDBEN | MEGSEM |
=1

Az ablakban Tipusnak valasszuk ki a Selejtezési jegyz&kdnyv sablont.

A Generdlt fdjl neve mezdben megadhatjuk az elkészitendd dokumentumok

néev semajat. Lehetéséglink van vdaltozd elemek (makrok) haszndlatara,

amelyek a kdvetkezdek:

{{iktatoszam}}: iktatészdm

{{erkeztetoszam}}: érkeztetészam

{{guid}}: bels6é azonositd

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu
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{{datum}}: datum

Amennyiben  példdul a Generdlt fdjl neve mezd @ tartalma:
selejtezes_{{datum}}.pdf, ugy az elddllitott dokumentum neve selejtezes_2021-
03-24.pdf lesz

A mezdk bedllitdsa utdn kattintsunk a Rendben gombra, amivel elmentjik a

feltoltott sablon adatait.

B U B8 Modositas B Specidlis adatmezdk | | & B

Név & Kod Tipus Verzio
Selejtezési jegyzokonyv 2020 SELEJTEZES2020 Sablon 1
Selejtezeési jegyzokonyv 2021 SELEJTEZESI_JEGYZOKONYV Sablon 1

Selejtezési jegyzokonyv generalds

A Selejtezési jegyzokdnyv nyomtathatd a Nyomtatvdanyok \ Jegyzékdnyvek \

Selejtezési jegyzdkdnyvek menUpontban taldlhatd funkcidobadl.

Selejtezési jegyzokonyv

Sorszam Jegyzokonyv dllapot < nincs
A & & soblonbdl elédliits B3
Sorszam Készult = Készito Jegyzokonyv allapot
1 2021-03-24 Végleges

(A funkcié hasznalatahoz valamely felhaszndléi csoportban engedélyezni kell

a ,,Jegyzékonyv elédllitds sablonbdl” (kéd: 3210) menijogot)

A kivdlasztott selejtezési tételen dllva (egy valaszthato ki egyszerre) kattintsunk

a Sablon elddllitads gombra a nyomtatvdany generdldsdhoz.
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A rendszer ezutdn megjeleniti a sablon alapjdn generdlt nyomtatvanyt.

Gyorskitolté mezoi

A gyorskitdltdé mezdi menUpontban a gyorsiktatd funkcidk (bejovd-, kimend-,
belsé gyorsiktatd) feliletén megjelend mezdket, azok sorrendjét, ll.

kotelezdsegét szabhatjuk testre a menUpont alatt:

Rendszer Gyorskit6ltéd mezdi

- Bedllitdsok ~ Form azonositd < nincs szlrés > [v] Mez6 név W
% Program

A Felhaszndlék

& Szervezeti egységek
= »
= Erkeztetéhelyek S Bra | & B

8 Iktatéhelyek [0 | Form azonosité Mezd név | Kotele..| Megjel..| Sorrend...| Fal | 1
W Felhaszndldi csoportok incomingreg Bekilldd igen igen 1
£1i ~
% Szervezet - felhaszndlé inesmingreg Kapesolattané nem igen 2
A& Kilsé rendszer/Felhaszndlo...
. incomingreg Tdrgy igen igen 3
Kulsé rendszer
% Egyéni bedllitdsok incomingreg Erintett fél nem igen a
1 Helyettesités incomingreg Belsd cimzett nem igen 5
 Egyedi adatmezdk incomingreg Szervezet/igyintézé igen igen 6
= Irattipus adatmezdk i i s ieleld ” i >
. Incomingre zervezet/ielelos vezeto igen igen
*s Feladatkezels oy ¢ 9
= Dokumentumtar incomingreg Intézési hatdridé nem igen 8
*# Gyorskitolté mezéi incomingreg Szigndlasi megjeayzés nem igen 9
T
¥ Workflow sablon v incomingreg Iktatékanyw igen igen 10
¥ Lassdk még sablon
incomingreg Fészdm nem igen 11
+/ Felodatok incomingreg Ugykor nem igen 12
= |ictd incomingreg Irattdri tétel nem igen 13
= Listak v
. incomingreg Kildé iktatdszdma nem igen 14
Bl Nyomtatvényok 1/100 kivélasztva & lista az elsé 100000 taldlatot tartalmazza  247ms+699ms 1/2 (188) 1. oldal = M
(.2-, Rendszer Qsszes # A B C D E F G H I J K L M N O P Q@ R s T U VvV W X VY Z

A taldlati listdban Idthatjuk az egyes mezdk rekordjait, melyek megjelenhetnek
a gyorsiktatokon. A taldlati lista elemeire dupldn kattintva a felugré ablaklban
modosithatjuk a mezd megjelenitésére vonatkozd adatokat, melyek az
aldbbiak:
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Form azonositd: Ez az azonositd hatdrozza meg, hogy az adott mezd melyik
gyorsiktaton jelenik meg. Lehetséges értékek: incomingreg (bejovd
gyorsiktatd), outgoingreg (kimend gyorsiktatd), internalreg  (belsd
gyorsiktato)

Mezé azonositd: A mezd egyedi azonositdja. A mezd elnevezését a taldlati
listdban tekinthetjiok meg.

Kotelezd: A jeldldnégyzet bepipdldsaval kdtelezbévé tehetjok a mezd
kitoltéset gyorsiktataskor.

Megijelenik: A jeldlénégyzet bepipdldsdval meg fog jelenni a mezd a
gyorsiktatd. Ha Uresen hagyjuk, akkor a mezé rejtve marad.

Sorrend: Szdm beirdsadval megadhatjuk, hogy a gyorsiktatd felUleten
hdnyadik mez&ként jelenjen meg a kivdlasztott mezd.

FOI: A mezd kitoltésével az adott gyorsiktatd felUletén egy Uj fUl fog

megjelenni, a mezd pedig alapértelmezetten erre a fulre fog kerdini.

A bedllitdsok rogzitését a ,,Rendben” gomb lenyomdsdval véglegesithetjuk.

Az alapértelmezetten kotelezd6 mezdk esetében nincs lehetdséglnk,a

"Kotel"z8" jeldlénégyzet tartalmdanak modositdsdra.

Amennyiben az egyik konkrét gyorsiktatod fellletét szeretnénk modositani,
javasoljuk, hogy haszndlja a taldlati lista felett taldlha,é "Form azonos”to"

szUr6feltételt.

A rendszer fébb funkcidhoz tartozd felUletek (pl. érkeztetés, bontds, iktatds)

maodosithatok. A modositdshoz adminisztratori jogosultsdg szikséges. A modositashoz

nyissuk meg a modositani kivant fellletet (a jelen példdban a gyorsiktatdt mutatjuk

be), majd nyomjuk le a Ctrl+F10 billentyUkombindciot:
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Iktatékonyv *

Foészdm

ElGirat

Szerelés

Bekiildo *

Kapcsolattartd

Kildd iktatészdma

Erintett fél *

Beérkezés modja *
Adathordozé tipusa *

Targy *

Irattipus

I Intézési hatdridé
I Napok szama
atjellemzé
Szervezet/iigyintézo *
Szervezet/felels vezetd *
Kovetkezé feladat *

Elvégzé dolgozd *

<Nincs kivdlasztva>

postai kildemény

papir

<Nincs kivalasztva>

2020-04-28 |FEw
60

<Nincs kivdlasztva>

Bécsi Monika - Migrate / 02 / Hivatal
Admin - Migrate / 02 / Hivatal
tgyintézés

Bécsi Ménika - Migrate / 02 / Hivatal

|Z|{=
]

|x
]

EJIES

EHE N6

2@
|||

B

2

(=] (=)= (=] [=][=] (] [X]]=] |E]E]E] [E X=X E]E

LW ]

Megjegyzes

A billenty0 lenyomdaséra a ,felUlet szerkesztd” nézet jelenik meg. Ebben a
aldbbi

szerkeszthetjUk az adoftt felUletet:

nézetben az billentylkombindcidk  érvényesek, melyekkel

e Space: A gomb lenyomdasaval a zéld kurzorral kijeldlt mezdt ragadhatjuk
meg és mozgathatjuk a nyil billentyGkkel. Ismételt lenyomdassal
elengedjUk a mezdt az aktudlis helyén.

e ,M"gomb (mezdk mellett): Az M-S gombokkal ,master-slave” kapcsolat
alakithatd ki az automatikus kiegészités elven muikoddd, felhaszndld
torzsekbdl dolgozd mezdk kdzott (Szervezet/Ugyintézd, Szervezet/felelSs,
Elvégzéd dolgozd, Kiadmdnyozd, Expedidld). Az M" jeldlésG mezd
értékét fogjak 6rokdlni az ,,S" jeldlésid mezdk

e ,S" gomb (mezdk mellett): ,M" gomb (mezdk mellett): Az M-S
gombokkal ,master-slave” kapcsolat alakithatd ki az automatikus

kiegészités elven mikddo, felhaszndld torzseklbdl dolgozd mezdk kdzott
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(Szervezet/Ugyintézd, Szervezet/felelSs, Elvegzd dolgozd, Kiadmdanyozo,
Expedidld). Az ,M" jeldlesd mezd érteket fogjak érokdini az ,,S” jeldléesy
mezSk

e ,H" gomb (mezdk melleft): A gomb lenyomdsaval az adott mezdt
elrejthetjUk a felUleten.

e ,R"gomb (mezdk mellett): A gomb lenyomdasdval kételezbve tehetjik a
mezo6t.

e F2: az F2 billentyUvel elmenthetjlk az elvégzett testre szabdsokat.

A modositdsok elvegzését koévetden szintéen a Ctrl+F10 kombindcidéval

léphetUnk ki a ,felUlet szerkesztd™” nézetbdl.

Megosztas

A "Dokumentum megosztdas" funkcio lehetdséget biztosit olyan iratok, Ugyiratok
megosztdsdra mds kollégdkkal, szervezeti egységekkel, amelyekre alapvetden
nem lenne hozzaférési  jogosultsdguk. A modul funkcionalitdsanak
haszndlatdhoz nem szUkséges modulkulcs, tehdt az alaprendszerrel

haszndlhato.

Sziukséges jogosultsagok

A funkcid teljeskdrld haszndlatdhoz felhaszndldi jogosultsagok bedllitdsa
szUkséges. A jogosultsdgok bedllitdsdt a Rendszer f&menl Felhaszndldi
csoportok menUpontja alatt tudjuk elvégezni: vagy meglévéd felhaszndldi
csoportnak, vagy a "Megosztds modul" haszndlatdhoz Iétrehozdsra kerUld kUldn

felnaszndldi csoportnak bedllitva a szikséges menUjogokat:
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Felhaszndléi csoport médositasa

Alopadatok  Togok  Meni  Iktatokonyvek  Erkeztetokonywek  Kilsd rendszer Irottdrok  KER azonesitdk  Elektronikus aldirdsok
Hatdridds helyszinek

Keresés

o | Meniipont Kéd  Olvasds Létrehozds Modositas  Torlés
30 napon tli iratok 1583 nem
5 rendszer dimenzid (tartalék) 11762 nem
Adathordozo beerkezés 4237 igen
Adathordozd tipusa 4203 igen
Adatlap kitsltés 1502 igen
Adatlap séma 4202 igen
Adatlap tipus 4253 igen

Adatszolgaltatds 8130 nem

Adattarhdz hihdk 7907 inen inen inen inen o
0/200 kivalasztva a lista az elsé 1000 taldlatot tartalmaz...182ms 1/0 (0) 1.oldal =p

Osszes # AB CDEFGH I J] K L MNUDOTPI QRSTUVWIXYZ

A dokumentum megosztads csoportnak az aldbbi jogosultsagokat kel

biztositani, hogy teljeskérien haszndlni tudjdk a megosztds modult:

« Dokumentum megosztds (kod: 1544): A Feladatok\Ugyintézés\Irataim,
Feladatok\Ugyintézés\Ugyirataim, ill. a gyorsiktaté felUleteken 1évd
"Megosztdas" gombra ad jogosultsdgot, ami a dokumentumok felhasznaldkkal

térténd megosztasara ad lehetdseget.

e Dokumentum megosztds szervezettel (kod: 12007): A dokumenftum
megosztasakor felugrd "lrat megosztds" Urlapon biztosit jogosultsdgot a
"Szervezet megosztds' gombra, aminek segitségével szervezeti egységekkel

oszthatunk meg dokumentumokat.
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* MC megosztas sablon (kéd: 8223): A Rendszer\Bedllitdsok\Megosztas sablon
menupont haszndlatdhoz szukséges. CélszerG csak adminiszirator jogosultsagu

felhaszndloknak megadni.

* Megosztas sablon (kéd: 8222): A Rendszer\Bedllitdsok\Megosztds sablon
menUpont haszndlatdhoz szukséges. Célszerd csak adminisztrator jogosultsagu

felhnasznaloknak megadni.

* Megosztas sablon betdltés (koéd: 12009): A dokumentum megosztasakor
felugré "lrat megosztas" Urlapon biztosit jogosultsagot a "Sablon betdltés"
gombra, amellyel a léfrehozoft irat megosztds sablonokat toltheti be a

felnaszndld iratok megosztdsakor.

* Megosztas sablon létrehozds (kéd: 12008): A dokumentum megosztdsakor
felugré "lrat megosztas" Urlapon biztosit jogosultsdgot a "Sablon tdarolds”

gombra, amellyel irat megosztds sablonokat hozhat Iétre a felhaszndld.

» Megosztott irat olvasds (kdéd: 1546): A Feladatok\Ugyintézés\Megosztott
irataim menUponton belUl az "Olvasva" gombra ad jogosultsadgot, amivel a
felnaszndlo visszajelezhet az dokumentum olvasasanak tényérdl. (Csak olvasdsi

jogosultsag)

« Megosztott irataim (kod: 1545): A Feladatok\Ugyintézés\Megosztott irataim
menUpontot teszi elérhetdévé, ebben a menUpontban tekinthetik meg a

felnaszndldk a velUk megosztott iratokat (Csak olvasdsi jogosultsag)

* Megosztott iratok (kod: 2303): A Listak\Szigndlds\Megosztott iratok
menUpontra ad jogosultsagot. Itt Iathatd az 6sszes olyan irat, ami mdasokkal left
megosztva. Csak kulcsfelhaszndldknak / rendszergazddknak / megosztdsi

jogosultsaggal rendelkezd felhaszndloknak ajanljuk.

* Megosztott Ugyiratok (kod: 2307): A Listadk\Szigndlds\Megosztott Ugyiratok
menUpontra ad jogosultsagot. Itt IGthatd az dsszes olyan Ugyirat, ami mdasokkal
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lett megosztva. Csak kulcsfelhaszndloknak / rendszergazddknak / megosztasi

jogosultsaggal rendelkezd felhaszndloknak ajanljuk.

. Szervezettel megosztott  dokumentumaim (kod: 10009): A
Feladatok\Ugyintézés\Szervezettel megosztott irataim menUpontra ad
jogosultsdgot (amelyben azok az iratok latszanak, amelyek a "Ugyiratok
automatikus megosztdsa irattdri tetel alapjan” fejezetben leirt mdédon kerlltek

megosztasra a felhaszndloval.

e Szervezettel megosztott dokumentumaim lista  (kod: 10010): A
Listak\Ugyintézés\Szervezettel = megosztott  irataim  menUpontra  ad
jogosultsGdgot (amelyben azok az iratok latszanak, amelyek a "Ugyiratok
automatikus megosztdsa rattari tétel alapjan” fejezetben leirt médon kerUltek

megosztasra a felhaszndaloval.

. Szervezettel megosztott irataim (kod: 10011): A
Feladatok\Ugyintézés\Szervezettel megosztott Ugyirataim menUpontra ad
jogosultsdgot (amelyben azok az Ugyiratok latszanak, amelyek a "Ugyiratok
automatikus megosztdsa irattdri tetel alapjan” fejezetben leirt mddon kerlltek

megosztasra a felhaszndloval.

Javasoljuk, hogy a megosztds végrehajtdsdhoz szUkséges jogosultsdgokat csak
olyan felhaszndaloknak biztositsdk, akik jogosultak az altaluk hozzaférnetd iratok
megosztdsdra mds szervezeti egységekkel / felhaszndldkkal. Az aldbbiakban
bemutatjuk az egyes jogosultsadgokat, tovabbd jeldljik, hogy melyekkel lehet
tényleges megosztast / feladatvégzést végrehajtani, és melyek szikségesek a

megosztott iratok olvasasahoz:

Erkeztetékényvek
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Ebben a menUpontban a rendszer dltal haszndlt érkeztetékdnyveket tarthatjuk
karban (rogzithetink Ujat, moddosithatunk, folytathatunk, zdrhatunk le ill.
nyithatunk meg). A rendszer az érkeztetészadmokat sorfolytonosan osztja
érkeztetéhelyenként (melyeket a Rendszer\Bedllitdsok\Erkeztetd helyek
menUpont alatft régzithetlnk, ill. a Rendszer\Bedllitdsok\Szervezeti egységek
menUpont alatt rendelhetink szervezeti egységhez). A bejovd irdnyu iratok
kezelésének (érkeztetésének, bontasdnak, iktatdsanak) eldfeltétele, hogy a

felhaszndlo szervezeti egységéhez tartozd érkeztetéhelyhez tartozzon nyitoft

érkeztetékdnyv az adott évben.

Rendszer Erkeztetékényvek

A Felhasznalék
& Szervezeti egységek
= Erkeztetdhelyek
@ iktatéhelyek
@ Felhaszndldi csoportok " MU v Folytotds Wl Zdras [ Megnyitas | & B3
*® Szervezet - felhaszndlo O | nev | keéd [ Bv | Utéta.. | Létrehozas | zards | Erkeztetd hely név [ ©
& Kals6 rendszer/Felhasznd.. & Kozponti érkeztetékonyv E 2019 2019-06-14 20200106 Kozpont
Kiilsé rendszer

| o Kozponti érkeztetdkanyv E 2020 2020-01-06 Kazponti
% Egyéni bedllitdsok

1 Helyettesités

= Egyedi adatmezék

¥ Irattipus adatmez&k

*s Feladatkezeld
= Dokumentumtar

* Gyorskitolté mezdi

¥ Workflow sablon

¥ Lassdk még sablon

¥ Megosztds sablon

% Szerepkor csoportok karba... W

" Feladatok

= Listdk

Bl Nyomtatvanyok

Q Rendszer 1/2 kivalasztva a lista az elsé 100000 taldlatot tartalmazza  211ms+97ms 1/1 (2) 1. oldal

Uj érkeztetékdnyv rogzitését a taldlati lista felett taldlha,é "Uj" funkciégomb

lenyomdasdval kezdeményezhetjuk:

~ MNév

l‘.J Uj érkezretskonyy létrehozisa |
Ir

*’ | ]} Folytatds Zdrds. —Ir-.iegn'_\.rir.-::'lsl & E

A felugré ablakban megadhatjuk az érkeztetékdnyvre vonatkozd adatokat:
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Erkeztet8konyv karbantartds

Erkeztetékonyv

Erkeztetékonyv neve *
Erkeztetékonyv kédja *
Ev* 2020 vl
Kezdete * 1
Utétag
Létrehozds datuma | 2020-02-12 | |EB v |

El6z6 érkeztetokonyv <Nincs Kivdlasztva>

[<][<]

Erkeztethely <Nincs kivdlasztva>

RENDBEN MEGSEM

o FErkeztetékdnyv neve: Az érkeztetékdnyv elnevezése. Az elnevezés
kizarélag az érkeztetékdnyvek menUpont alatt jelenik meg, a rendszer
mukodését nem befolydsolja.

o Erkeztetékdnyv kodja: Az érkeztetékdnyv egyedi azonositdja, az
érkeztetékdnyv megkUldnbdztetésére szolgdl, illetéleg az
érkeztetdszdmban reprezentdlja az érkeztebtkdnyvet.

o Ev: Az érkeztet8kdnyv éve.

o Kezdete: Az érkeztetbkdnyv kezdd érkeztetdszdma. Az érkeztetdkdnyvbe
tortend elsé érkeztetés ettdl a szamtdl fog indulni.

o Létrehozds ddtuma: Az érkeztetékdnyv léfrehozdsdnak datuma. (Nem
maodosithatd, a létrehozdaskor automatikusan kitdltédik.)

o EIGz6 érkeztetdkdnyv: Amennyiben elézményezni szeretnénk, it
megadhatjuk az érkeztetékdnyv elézd évi elddjét.
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o FErkeztetShely: Az  érkeztetékdnyvhdz  tartozd  érkeztetShelyet
vdlaszthatjuk ki. A szOban forgd érkeztetdkdnyvet azok a szervezeti
egységek fogjdk haszndini, amelyek érkeztetdhelye az itt megjeldlt

érkeztetdhely.

Evvdltaskor Uj érkeztetdkdnyv Iétfrehozdsat a , Folytatds” funkciégomb

lenyomdsdval kezdeményezhetjuk:

Méwv

| Kipeltlt erkeztetakanyy folytatasa

‘." | ] Folytatds Zaras [0 r-.inz-gny'itdsl £ E

A gomb lenyomdsdnak hatdsdara a felugrd ablakban a rendszer megkezdi egy
Uj érkeztetékdnyv rogzitését azzal a kilonbséggel, hogy az év szdmdt
megnoveli eggyel, valamint eldz6 érkeztet6kdnyvnek a  kivdlasztoft
érkeztetékdnyvet fogja hivatkozni. Az érkeztetékdnyv régzitését a ,,Rendben”

gomb lenyomdsaval végezhetjik el.
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Erkeztetékonyv folytatdsa

Erkeztetdkinyv

ErkeztetGkinyv neve * DMS One 20201
Erkeztetdkanyv kddja | DMS_20_v1
Ev* | 2024 ~
Kezdete * 1
Létrehozds ddtuma | 2023-05-18
Elézd érkeztetdkomyy | DMS One 20201 4
Erkeztetdhely  <Mincs kivdlosztvaz 4

Csoportjogok mdsoldsa

RENDBEN | MEGSEM |
=

Az ErkeztetSkdnyv jogosultsdgkezelés funkcid miatt az Iktatokdnyvek folytatdsa

funkcidéhoz hasonldan, a tovdbbiakban az Erkeztetékdnyvek folyatatdsandl is

lehetdség van a Csoportjogok mdasoldasara.

A ,ZArds” funkciogombbal a kivdlasztott iktatdkdnyvet zarhatjuk le:

| M

Kijelslt érkeztetakSmyw lezdrisa

< B Fohytatds Zards [ Megnyitds | & B

A funkcidgomb lenyomdasaval a kivalasztott érkeztetékdnyvet zarhatjuk le. A

lezdrt iktatokdnyvekbe tovabbi érkeztetés nem lehetseges.
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A ,Megnyitds” funkcidgomb lezdrt érkeztetékdnyvek esetén értelmezett:

Lezart érkeztetdkinyy megnyitisa

s B Folytatds Zards [0 Megnyitds | & E

A funkcidgomb lenyomasdaval a lezart érkeztetGkdnyveket nyithatjuk Ujra.
Erkeztet8kdnyv jogosultsagkezelés

A Rendszer \ BedllitGsok \ Felhaszndldi csoportok menUpont alatt elérhetd
"Erkeztetékdnyvek" fUldn az aldbbi jogosultsdgok biztosithatéak az egyes

érkeztetékdnyvekre vonatkozdéan:

e Olvasds

e Csatolmdny megtekintés

Maddositds

Erkeztetékonyy DMS One 202051
Olvasds [

Csatolmdny megtekintés ]
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A jogosultsdgvizsgdlat kizardlag Listdk \ Erkeztetés \ Erkeztetések és a Listak \

Erkeztetés \ Erkeztetések - iktatdsok menUpontokra terjed ki az aldbbiaknak

megfelelben:

A Listék \ Erkeztetés \ Erkeztetések menipontban kordbban akkor jelent
meg egy érkeztetés a felhaszndlonak, ha az érkeztetést vegzod szervezeti
egységére jogosultsaga volt VAGY a Nem iktatanddnak jeldlést vegzd
felnaszndld szervezeti egységére volt joga. A tovdbbiakban, ha még
nincs iktatva az irat, akkor a kordbbi feltételek mellett az érkeztetékdnyv
jogosultsag is vizsgdlatra kerGl. Ha mar iktatva van az irat, akkor a
jogosultsagvizsgdlat megegyezik a Listadk \ Alszdmok menUponttéval
(iktatokdnyv jog ES szigndlds cimzettie/felel8se VAGY felhaszndldndl van
Ugyintézésen)

A Listdk \ Erkeztetés \ Erkeztetések - iktatdsok menUpontban kordbban
akkor jelent meg egy érkeztetés a felhaszndlonak, ha az érkeztetést
végzd szervezeti egységére jogosultsdga volt. A tovabbiakban ha még
nincs iktatva az irat, akkor a kordbbi feltételek mellett az érkeztetdékdnyv
jogosultsdg is vizsgdlatra kerOl. Ha mdar iktatva van, akkor a
jogosultsagvizsgdlat megegyezik a Listdk \ Alsz&émok menUponttéval
(iktatokdnyv jog ES szigndlds cimzettie/feleldse VAGY felhaszndldndl van

Ugyintézésen).

A csatolmdny megtekintés jogosultsdg az Erkeztetés adatok ablak

megjelenését befolydsolja. Ha a felhaszndlénak van olvasdas joga, de nincs

csatolmdny megtekintés joga, akkor a csatolmdanyok fUl nem fog megjelenni

az érkeztetés adatok ablakban.

Iktatdkonyvek

A Rendszer\lktatas\lktatdkdnyvek menUpont iktatdkdnyvek |étrehozdsdra,

folytatdsdra, megnyitdsdra vagy lezardsdara szolgdil.
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Iktatokonyvek

= Egyedi adotmezék A Név Eldtog m
£ Irottipus adatmezék Utétag Ev < nincs szrés > v H
*, Feladatkezels ; — g
) Stétusz < nincs szlrés > ™
@= Dokumentumtdr

* Gyorskitolté mezéi

¥ Warkflow sablon ] | Osztont iktatéhely azonositd.| Név | & | utétag Szervezeti eqység | Lévenozas | zdrds Y
¥ Ldssdk még sablon o
¥ Megosztds sablon

% Szerepkor csoportok karba..

Teszt iktatékonyv 2019 2019-06-14 2020-01-06
T Teszt iktatékonyv 2020 2020-01-06

— Iktatds
= Erkeztetdkonywek
W Iktatékényvek
% Ugykérak
Ugykér csoportok
4 Irottdri Terv
= Irottari tételek
“a Irottdri tétel csoportok
W Iktatékanyy - tétel
" Egység - tétel
* Agazatok
+ Iktatds sablon
= Urlop felvitel v

+/ Feladatok

= uistdk
Bl nyomtatvényok

Q [FEncierat 172 kivilasztva alista oz elsé 100000 taldlatot tartalmazza 212ms+98ms 11 (2) 1. olda f

A listdban egy iktatokdnyvre dupldan kattintva megjelenik az “lktatdkonyv

karbantartdsa” ablak.

Iktatékényv karbantartds

Iktatdkényv

Osztott iktatdhely azonosité T

Iktatokényv neve * Teszt iktatdkonywv

Ev 2019 [v]

Kezdete 1
Vége
Létrehozds détuma | 2019-06-14  [EE v |
Utdtag

Szervezeti egység  <Nincs kivdlasztva>

<] [«]

El6z4 iktatokényv  <Nincs kivdlasztva>

Megjegyzés

Migrdlas lezdrva

Irattdrazds & iktatds utdn nem médosithatd
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A beszUrkitett mezék mddositdsdra nincs lehetdseg. Az iktatdkdnyv dllapotdtdl
f0gg, hogy melyik mezék modosithatdk. Pl. ha még nem toértént iktatds az adott
iktatdékonyvbe, akkor a ,,Kezdete” mezd modosithatd. Az iktatdkdnyv bizonyos
adatai (pl. elétag) csak addig modosithatdk, ameddig nem tértén
adatrogzités a koényvbe. Ezek az adatok a rogzitést kdvetéen mdr nem

modosithatok.
Uj iktatékdnyv létrehozésa

A Rendszer/lktatékdnyvek menUpontban az 'Uj’ ikonra kattintva tudjuk

létrehozni, ill. paraméterezni az iktatokdnyv leendd jellemzait.

Iktatokonyv karbantartds

Iktatdkényv

Osztott iktatéhely azonositd

Iktatdkényv neve *

Ev 2020 v

Kezdete 1
Vége
Létrehozds ddtuma  2020-02-11 |F-E |
Utdtag

Szervezeti egység  <Nincs kivdlasztva>

El6z6 iktatokényv  <Nincs kivdlasztva>

[«][<]

Megjegyzés

Migrdlas lezdrva D

Irattarazds iktatds utdn nem médosithatd

RENDBEN MEGSEM

e Osztott iktatdhely azonositd: tébb, azonos évben léfrehozott iktatdkdnyv
esetében célszerd un. elétaggal elldini az iktatdkdnyveket, hogy a
késObbiekben meg lehessen kUldnboztetni az azonos azonositéval

rendelkezd iktatdszdmokat.
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o |ktatokdnyv neve: adjuk meg az iktatdkdnyv nevét.

e Ev:vdlasszuk ki az évet, amely aleendd iktatdészdmok utolsd azonositéjét
képerzi.

e Kezdete: Alapértelmezetten az 'l'-es szdm van megadva, de
megadhatunk mds kezddszamot is. KUldndsen olyan eseteklben, amikor
a koézigazgatdsi és/vagy magdanszférdban torténik valtozas, és az addigi
aktudilis iktatokonyve (ke)t le kell zarni. Hogy ne kellien eldlrél, mas osztott
azonositoval rendelkezd koényvet |éfrehozni, a lezdart kdnyv utolsd
iktatdszdma alapjdn adjuk meg a kdvetkezd f&szam szadmat.

e Vége: Legtdbbszér a mezd Uresen van, mivel az iktatokdnyvek utolsd
fészamat mint korldtot nem szoktdk megadni. Ennek ellenére lehetdség
van ennek szabdlyozdasdra.

o Utdtag: Az osztott iktatdhely azonositdbhoz hasonldan utdtagot s
megadhatunk, ami az iktatdészdm targyéve utdan kdvetkezik.

e Szervezeti egység: Megadhatjuk az iktatokdnyvet feligyeld szervezeti
egységet

e EI6z6 iktatokdnyv: Ittt kivdlaszthatjuk az iktatdkdonyv  elézményét.
Amennyiben iktataskor szeretnénk elézmeényezni az eldzé iktatdkdnyvre,
itt valasszuk ki a létrehozni kivant konyv elédjét.

e Megjegyzés: lktatdkdnyvhoz tartozo egyéb informdciokat is kdzolhetlnk

e Migrdl&s lezdrva: Ezt a jeldlénegyzetet alapértelmezetten ne pipdljuk be.

e Iraftdrazds: Csak abban az esetben tordljuk a jeldldnégyzetet, ha nem
szeretnénk az adott iktatokdnyvbe iktatott iratokat irattarazni. Figyelem,
ez a bedllitds a kényv létrehozasat kdvetden mar nem modosithato! Ha
Uj iktatokdnyv felvitelekor a jeldldnegyzet térlésre kerUl, az iktatdkdnyv
rogzitésekor a program egy figyelmeztetd Gzenetben kér megerdsitést,
hogy biztosan igy szeretnénk-e elmenteni az iktatokdonyvet.

Az adatok megaddsat kdévetéen a ,,Rendben” gomb lenyomdsdval

rogzithetjlk az iktatokdnyvet.
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7”7 .

Meglévé iktatékonyyv folytatasa

Iktatokonyv folytatdsa

Iktatékényv

Osztott iktatohely azonositd TESZT

Iktatokényv neve * .

Ev 2021 [v]

Kezdete 1
Vége
Létrehozds ddtuma  2019-12-17 ‘_-::' ‘
Utdtag

Szervezeti egység  <Nincs kivélasztva>

(<<

El6z6 iktatokdnyv TESZT//2020

Csoportjogok mdsoldsa ]

Megjegyzés

Irattdrazas W/

RENDBEN MEGSEM

A ftaldlati lista felett taldlhatd | Folytatds” funkcidgombbal folytathatjuk

meglévd iktatdkdnyveinket. A rendszer ilyenkor elindit egy Uj iktatdkdnyv
létrehozdsi  folyamatot, a soron kovetkezd tdargyévre, a kivdlasztott
iktatokonyvvel megegyezd adatokkal. A ,csoportjiogok  madsoldsa”
jeldlénégyzet bepipdlasaval az Uj iktatokdnyvre is jogosultsadgot kapnak azok a

felnaszndldi csoportok, amelyek rendelkeztek jogosultsdggal a folytatott

iktatokdnyvre.
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'A 'folytatds' itt nem az el6zd kdnyv iktatdszdmdanak folytatasat jelenti, hanem

az elézd évi kdnyyv jellemzdit. Torténetesen a felhaszndlok jogait, irattari tervet,

és irattarazasi tulajdonsagokat.

Iktatékonyv zdrdsa

A ,Zdards” funkcibgombbal a taldlatfi listadban kivdalasztott iktatdkdnyvet

zArhatjuk le:

N Ml

Kijelalt iktatdkanyw lezirdza

[

Zards [0 egnyitds | BF impest

A funkcibgomb lenyomdsdaval egy felugré ablakban kell megerdsitenink az

iktatokonyv lezardsat:

Iktatokonyv lezdrdsa

Iktatokdnyv Lezdrdsa

Biztos benne, hogy lezdrja a kijeldlt 1 iktatdkonyvet?

RENDBEN MEGSEM

A ,Rendben” gomb lenyomdasat kdvetden az iktatokdnyv lezardsra kerdl, a

lezdrdst, az iktatokdnyv elbtti zold ikon jelzi:

] Osztott iktatdhely cxzonosité...| Név \ Ev | Utdtag | Szervezeti egység
E T Teszt iktatokonywv 2019
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Ugykorok

A kozigazgatdsi és magadnszféra intézményein belll irattdri terv tartozik az
irattadrazandd Ugyiratokhoz. Az elébbi esetében kormdnyrendelet rendelkezik
errdl, utdbbi esetében pedig sajat irattdri tervet hoznak létre. A tervnek két f6

része van: az Ugykor, és az irattdri tétel.

Ugykér: a szerv vagy személy feladat- és hatdskdrébe tartozd Ugyek

meghatdrozott csoportja.
Uj Ugykor felvétele - igykor médositdsa

A Rendszer/lktatds/Ugykodrok mendben van lehetdség Uj Ugykdr rogzitésére,
illetve meglévé maodositasara, azonban ez a funkcid az ASP-ben inaktiv,
tekintettel arra, hogy az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattdri tervének
kiaddsarol szolo 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet hatdrozza meg azokat az
Ugykoroket, amelyeket az dnkormdnyzati hivatal az iktatdsok sordn haszndalhat.

Ugykor csoportok

A menUpontban Ugykor csoportokat rogzithetlink, amelyek segitségével
Ugykoreinket csoportosithatjuk. Az egy Ugykér csoportba tartozd Ugykdroket

egységes hataridével Iathatjuk el.
Uj igykor csoport

Az ,Uj" gombra térténd kattintdssal hozhaté létre Uj Ugykdrcsoport.

137

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

OMKORMANYZATI A/ Magyar .
’). e R SZECHENYI
“rasp Allamkincstar e

Ugykor csoport karbantartds

Ugykér csoport karbantartds
Név *
Kéd *
Alap hatdridé

Alap hatdridé munkanapban

Munkanapos? []

A felugré ablakban az aldbbi adatokat adhatjuk meg:
e Neév: Az Ugykdr csoport elnevezése
e Kod: Az Ugykdr csoport kddja

e Alap hatdridé: A megadott Ugykdr csoportba tartozd Ugykdrdk
alapértelmezetten az itt megadott hatdariddvel kerGinek szamitdsra nem

munkanapos hataridd esetén

e Alap hatdridé (munkanapban): A megadott Ugykédr csoportba tartozd
Ugykorok alapérteimezetten az ittt megadott hatdridével kerUinek

szAmitdsra munkanapos hatdridé esetén

e Munkanapose: A jeldldnégyzet bepipdldsdval a Ugykdr csoport
Ugykoreinél alapértelmezetten munkanapos hatdriddszamitds lép

érvénybe

A mezdk kitdltését kdvetden a ,,Rendben” gomb lenyomdsdval régzithetjik az
Ugykdr csoportot. Az Ugykdr csoportot az Ugykdrok |étrehozdsakor,

modositdsakor valaszthatjuk ki.
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Irattari terv

A Rendszer\lktatds\Irattdri ferv menUpont az iktatdskor haszndlt irattari tervek
megjelenitésére szolgdl. A felUleten a meglévd irattari tervek adatait
ellendrizhetjuk, modosithatjuk, Uj irattari terveket hozhatunk Iétre (amennyiben
szervezetlnk év kdzben Uj irattdri tervet vezet be, vagy évvdaltdaskor léfrehozzuk
az Uj targyévre vonatkozo irattari tervet), ill. megvaltoztathatjuk az irattari tervek

irattari jeleinek megjelenését.

Uj irattari tétel
a Helycticsies
# Egyedi odotmezdk ~ LY £ B8

 Irattipus adotmezik o | e | neév Akt |

Rendszer

L ]
» Felodatkezeld 019 Irottdr tery igen

= Dokumentumtar

* Gyorskitoltd mezdi

F Workflow soblon 020 2020 irattdri tery igen
T Lassdk méy sablon

F Megoszatds sablen

& Szerepkor csoportek karba..

= lknertas
= Erkeztetékanyvek
B katdkdnyvek
O Ugykirs
% Ugykdr cseportok
5 Irottan Tery
= Irottar tételek
"4 Irattan tétel csoportok
W kaatdkanyy - tétel
m Egyseq - tétel

% Agozatek
+ lktatas sablon
= Urlop fehitel v
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Irattari tery karbantartas

Irattdini tapy
E‘, -
Bl *
Bktiv
rathdn tételek mdscldso

|ktatdkdngy aZzdrendelések
mogsldEn

Iraitdan tary

Irgriiiri jal megjelencsa

Irattdn jel rakndi:

Agozot kdd: #1
Ulgpykior kbd: 2
Irattdn tétel kad: 53
Leinds: #8

Lewdltadr kod ndy: 29

o
-

=k Envakaszieas

27 4 %9

Selejtezds kdd: #4
Calpjtezés & #6
Levetbdn koo #§

Lewdttdr éw: a7
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Irattari jel megjelenése

Egy irattari tervre vald dupla kaftintast kdvetéen a felugré ablakban

modosithatjuk az irattdri jelek felépitését.

Irattdrl tery karbantartds

Iratteini tary
E,‘, -
Bldw
aktie ||
rattan tetelek mascldsa [

|ktatdkingy hezzdrencdelesek
maseldan
Irathani tery  <Hings EKhvdlosataas b

Iratiaani jel megjelencse A2 84 50

Irattan pel mokondb:

Agozet kéd: #1 Selejtezdsi kid: 2
gk ki #2 SelEjTeTdsi dv #5
Itk tetel kid: #3 Lensdltdin ki #6
Leimis: #3 Lenviltdari w; #7

Lewditdn ki niv: #3
|

Az irattari jel megjelenése” mezdben kell felsorolnunk a haszndlni kivant
~epitéelemeket” melyek listdja a mezd alatt taldlhatd. Amennyiben mddositani
kivanjuk a felépitést, adjuk meg az Ujonnan haszndini kivant épitéelemeket,
majd kattintsunk a ,,Rendben” gombra. A mdodositdst kdvetdéen a rendszer az

irattari terv tételeinek irattari jelét automatikusan Ujra generdilja.
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Irattari tetelek

A Rendszer/lktatds/Irattdri tételek menUben van lehetdség Uj irattdri tétel
rogzitésére, illetve a meglévé tétel modositdsdra, azonban ez a funkcid az ASP-

ben inaktiv, az irattdri tételek aktualizdldsa kdzpontilag térténik.

Irattari tétel csoportok

Ugykorokon felUl lehetéségink van irattdri tétel csoportok felvételére is. Ezzel az

Ugykorokdn felUlis van lehetdseg a rendszerezésre.

rattar tétel ceoport korbantartds

Az ,Uj" gombra kattintva hozzuk léfre az irattdr tétel csoportot. irjuk be a
csoport nevét, és adjunk meg egy koédot hozzd. A léfrehozott csoportnak
alcsoportot is hozhatunk Iétre a mar eléz6en felvitt kivdalasztdsaval a
~Csoportja” legdrduldben.
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2013 elotti Irattari terv-, irattari tetel- és

Ugykor kezelés az ASP-ben

A jelenleg hatdlyos 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet 2013.01.01-t8l hatdrozza meg

az dnkormdanyzati hivatalok szadmdra kdtelezben az irattdri tételeket.

A 2013. évet megeldz6 irattdri tételek — tekintettel arra, hogy az IRAT
szakrendszerben nincs lehetdség az irattari tételek kezelésére — iratmigrdciéval

kerUltek be az egyes tenantok adatbdzisaiba, sokszor rosszul.

Archiv irattari terv

A Rendszer / Iktatds / Irattdri terv menUpontban az ,Uj” funkciégombra

kattintva létrenozhatd lenne a 2013. év ELOTTI irattdri terv:

Irattdri terv karbantartas

Irottdn terv

Név *
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A Rendben gombot megnyomva csak akkor jon létre az Irattari terv, ha a
megadott év 2013-ndl kisebb, ellenkezd esetben az aldbbi hibalzenet jelenik

meg:

»Csak 2013 elétti Irattdri terv rogzithets!”

Az igy létrehozoftt irattdri terv minden esetben inaktivként jon 1étre.

Archiv Ugykorok

A Rendszer / Iktatas / Ugykdrék menUpontban az ,,Uj” funkcidgombra kattintva
lesznek létrehozhatdk az eldzbekben részletezett archiv irattdri tervhez

haszndlhatd Ugykorok:

Ugykorok karbantartdas

Ugykdrok

Ugykér szdm *

Ugykor megnevezése *

A megadott év nem lehet Ures és 2013-ndl kordbbi kell, hogy legyen. Ellenkez

esetben a kdvetkezd hibalzenet jelenik meg:

~Csak 2013 elétti Ugykor rogzithets!”
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Irattari tetelek

A Rendszer / Iktatds / Irattdri tételek menUpontban az ,Uj” funkciégombra
kattintva Iétrehozhatdk lesznek a fentiekben bemutatott archiv Ugykoérdkhdz

kapcsolhatd irattdri tételek az aldbbiak szerint:

Irattari tervek k6zott csak a 2013. évnél kordbbiak jelennek meg

Az ,Ervényesség datumdandl” csak 2013-ndl kisebb érték adhaté meg.
Amennyiben a fenti 2 feltétel nem teljesUl, a kdvetkezd hibalzenet jelenik meg:

»Csak 2013 elétti irattari tétel régzithetd!”

Az Ugykér év mezdjét is vizsgdlja az IRAT szakrendszer, a kivalasztott irattdri terv

événél ha késébbi évi Ugykort valasztunk, akkor hibalzenet jelenik meg.

A mdr meglévd irattari tételek esetében ugyanugy szerkeszthetd a tétel, ha a
kivalasztott irattari tétel 2013 eldtti érvényességgel rendelkezik, ellenkezd

esetben annak szerkesztésére nincs mod.

Iktatokon-v - tétel

A funkcié azt a célt szolgdlja, hogy az adoftt iktatdékdnyyv kivalasztdsakor mely
tételek jelenjenek meg a mezébe valdé gépeléskor. Alapvetden javasoljuk,
hogy az iktatdkdnyvekhez minden tételt rendelijenek hozzd, kivéve, ha szUkiteni

szeretnék a kivalaszthatd irattdari tételek korét.

A menUpontra kattintva a mdar elézéen felvett iktatokdnyvre kattintsunk kétszer,
és a megnyilé ablakban rendeljik hozzd a szUkséges irattari tételeket, vagy

szUntessUk meg az &sszerendelést. Az &sszes irattdri tétel esetén javasolt az
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,Osszes dsszerendelése”, illetve az ,Osszes visszavondsa”  funkcidgomb

haszndlata.

Irattari tétel iktatdkdnyvhéz rendelés

Visszavonds | Osszes dsszerendelése [ Osszes visszavondsa | & B
O | Bss.. Ew Ugykér = Agozat  Selejtezhets Levéltdrba adh_.  Leirds 13
v 220 01 A 1
2020 A101 A 8 - Add- és értékbizonyitvdnyok
2020 A102 A 10 - Addbevételi terv és teljesités
2020 A103 .y 15 - Addellendrzés, odotegyeztetds, addkedvezmeényi-...
2020 £103 A 10 - Addellendrzés, odategyeztetés, addkedvezmeényi-...
2020 A104 A 5 - Addosszesitd, valamint o szdmitdgépes éves feldo...
2020 A105 A M HH Addzdk egyéni torzsodatai (nyilvdntartds)
2020 A106 A 10 - Addk mddjéra behojtandd kéztartozdsak iratai
2020 A107 A 5 - “agyoni igazoldsck, addigazoldsok
2020 A108 A 10 - Addtartozdsok behojtdsa, végrehaojtdsa
2020 A109 A 10 - Mezbon jdrulék kivetése, befizetés
2020 AZ01 A 10 - Altaldnos és céltartalékok felhaszndldsa
2020 A202 A 10 - Atmeneati gozddlkoddssal kapesolatos iratok
2020 A203 A 5 - Betéti kamatigyek
2020 AZ04 A 10 - Decentralizdlt tdmogatdsck felhoszndldsa T
1/50 kivdlasztva a lista az elsé 1000 taldlatot tartal.  134ms+{{transform)}ms 1/13 (630) 1 /13.oldal mp M

MEGSEM

e Osszerendelés: A kivdlasztott irattdri tételt dsszerendeli az egységgel
(iktatdkonyy, felhaszndld, szervezeti egység), amit kivdlasztottunk kordblban.

Tébb sor kijeldlése esetén is aktiv.

e Visszzavonds: A kivalasztott irattari tétel Gsszerendelését visszavonja. Tobb

sor kijeldlése esetén is akfiv.

e Osszes dsszerendelés: Az dsszes lehetséges irattdri tételt dsszrendeli az

egységgel.

o Osszes visszavonds: Az dsszes tétel dsszerendelését visszavonja.
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Ugyeljonk rd, hogy Uj iktatokdnyv Iétrehozdsakor minden esetben el kell végezni
a tételek kdnyvhoz vald hozzdrendelését (ez aldl kivételt képez az iktatdkdnyv

~folytatdas” funkciéval torténd Iétrehozdsa, ott ez automatikusan megtdrténik).

Agazatok

Az Agazatok menUpontban az irattdri tételeknél haszndlhatd dgazatokat
tarthatjuk karban. Uj dgazat régzitését az ,Uj” funkcidbgomb lenyomdsaval

kezdeményezhetjuk:

Agazatok karbantartdsa

Agazatok karbantartdsa

Kéd *

A felugré ablakban megadhatjuk az dgazat kodjat és elnevezését (az irattdri
jelben az dgazat kédja jelenithetdé meg). A rogzitést a ,Rendben” gomb
lenyomdsdval nyugtdzhatjuk. A haszndini nem kivant dgazatokat a ,,Torlés”

(piros x) funkcidgombbal térélhetjik.
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Iktatdas sablon

Amennyiben sokszor ugyanazokat a mezéértékeket kell kitdltenlnk, érdemes

iktatasi sablont felvenni, amit Uj gyors iktatds esetén be tudunk télteni.

Iktatdsi sablon régzitéséhez kattintsunk az ,,Uj” funkcidgombra:

I Uj iktatas sablan ﬂ
~ LK A =

A felugré ablakban megadhatjuk az iktataskor megadhatd alapértelmezett

értékeket. A sablon betdltésekor ezek az értékek automatikusan betdltédnek

a gyorsiktato felUletre:

Iktatds sablon karbantartds O X

Iktatds sablon

Név * ~

Irdny * bejové

[ [<]

Iktatékonyv <Nincs kivdlasztva>
Térgy
Ugykor

Irattdri tétel

v v

Irattipus  <Nincs kivdlasztva>
Szervezetffelel6s vezetd
Szervezet/ugyintézd

Napok szdma

Munkanapos? []
Workflow sablon  <Nincs kivdlasztva> ﬂ
Kévetkezd feladat  <Nincs kivdlasztva> ll

Elvégzd dolgozd

Kezelési feljegyzés

RENDBEN MEGSEM
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Az adatok kitoltését kdvetdben a sablont a ,Rendben” gomb lenyomdsaval
rogzithetjik. A régzitett sablonokat a felhaszndldk a gyorsiktatd fellleteken a

,Betoltés” funkcidgombbal télthetik be:

Irattdri tétel >~

Szkennelés

Lassdk még

<=

Betoltés

Hatdrid6 szdmftds

RENDBEN MEGSEM

A gomb lenyomdsat kdvetden vdalasszuk a ,,Betdltés iktatds sablonbdl” opcidt,

majd valasszuk ki a megfeleld iktatdsi sablont és kattintsunk a ,,Rendben”

gombra:

Betdlté forras kivalasztasa

"

Vélassza ki az adatbetiltd bavitméenyt

=  Fodszam adat betélies

= Betdcltes iktatas sablonbol

= Betéltes XML fajlbol
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Iktatas sablon

Betoltés iktatas sablonbdl

<Nincs kivalasziva=
Altalanos

Rendben

Bezar

A ,Rendben” gomb lenyomdasat kdvetdéen automatikusan betdltésre kerlinek

a sablon létrehozdsakor megadott iktatdsi adatok.

Urlap automatizmusok

Lehetéség van arra, hogy elekironikus Urlapok esetén automatikus iktatdsi,
szigndldsi szabdlyokat dllitsunk be. Ez esetben az adott Urlap a letdltést
kdvetéen a meghatdrozott iktatdkdnyvbe automatikusan iktatasra kerdl és
megjelenik az Ogyintézé Feladatok\Ugyintézés meniUpontjdban.

Az ASP Kd&zpont dltal az elekironikus Ugyintézési szolgdltatdsok keretében
biztositott Urlapok esetében az iktatdsi szabdlyok jelentds részt mar bedllitdsra
kerUltek, az irat adminoknak csak annyi feladata van, hogy megadjdk az

iktatokdnyvet és az Ugyintézot.
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A Rendszer / Urlap felvitel menUt atnevezésre kerilt ,,l'l'rlop automatizmusok’'-
ra. A menibdl megnyilé ablak neve ,lrlap automatizmus”. Az ablakban az
Urlap adatok fUl neve ,,Adatok”-ra vdltozik.

Az automatikus iktatdsi szabdlyok megaddsa a Rendszer\lktatds\ Urlap
auvtomatizmusok menUpontban lehetséges az aldbbilépések végrehajtasaval:

1. Kattintsunk a Rendszer meni gombjdra a bal alsé sarokban
2. Kattintsunk az Iktatds részben taldlhaté Urlap automatizmusok menire
3. Vdlasszuk ki alistabdl a kivant Urlapot, amire automatikus iktatdsi szabdlyt
szeretnénk létrehozni
4. A felugré ablakban toltsUk ki az aldbbi adatokat:
Az adatok a kordbbitdl eltéréen, strukturdltan jelennek meg a felUleten. FelUl
az dltaldnos bedllitasok, alatta pedig az iratkezelési adatok.

Urlap automatizmus _ o x
| Adatok I Szabdlyok I Mezé adatok I
Név
Kéd *
Aktiv
Leirds
Kiilsé rendszer *  ASPINT3 v
Bekiildé elsédlegesen Mez6 adatokbél
Csak partnerek és meghatalmazottak
Befogadds e-mail értesités
Elutasitds e-mail értesités
Séma  <Nincs kivdlasztva> v
Utdfeldolgozds
Kuldemeny_meta.xml figyelembe vétele [
Kbévetkezé feladat *  Ggyintézés v
Kovetkezé feladat cimzettje * | Admin d
Erkeztetési adatok
Prioritds * normdl v
Adathordozé tipusa *  elektronikus trlap v v

RENDBEN MEGSEM

Megjelend mezdk:

Név (kotelezd) — a feldolgozdsi logika dsszefoglald neve (Gyadri bedllitas,
kérjik ne médositsa)

Kod (koételezd) — a feldolgozdsi logika kddja (Gyari bedllitdas, kérjik ne
modositsa)

Leir-s - a feldolgozdsi logika leirdsa — mUkddéshez nem elvart érték
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KUlsé rendszer (kotelezd) — A logika csak az itt meghatdrozott kUlsé rendszerbdl
(Hivatali Kapu) érkezd Urlapok esetén lesz érvényben

El6zménykeresés modja: Mezd adatokbdl (335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet
41. § (2) pontjdban foglaltak alapjdn ASP-ben haszndlhato kdtelezd bedllitdas)

Csak partnerek és meghatalmazottak — Beérkezéskor a bekUldé és az Ugyfél
kozti meghatalmazotti viszony vizsgdlata

Az ablaokban a ,Koévetkezé feladat” és az ,Elvégzé dolgozdé” mezdk az
Erkeztetési adatokndl szerepeltek eddig, ezek d&thelyezésre keriltek az
Erkeztetési adatok” elé, egylttal az ,Elvégzé dolgozd” dtnevezésre kerilt:
.Kovetkezé feladat cimzettje"-re, kdtelezd mezd lett, ahol akdr szervezeti
egység is megadhatd.

Minden feladat adataindl egy Uj mezd kerUlt kialakitasra: az aktudlis feladat
elvégzé-e - az FErkeztetés, Bontds, Szigndlds és Iktatds feladatokkal
OsszefUggésben. Az ,lktatd” mezd | Iktaté felhasznalé” mezdre vdltozik.

A fenti logika alapjan megszinik az ,Ugyintéz8” és az ,Irattdros” mezd: az
Ugyintézé a szigndldsndl megadoftt Ugyintézd lesz, irattaros pedig az ,Elvégzd
dolgozd”, amennyiben irattarazds a meghatdrozott kdvetkezd feladat.

Minden felhaszndléi mezénél megijelenik a tovabbi szabdlyok alapjdn eltérd
felnaszndlok rogzitéset biztositd funkciogomb.
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Urlap felvitel karbantartés

Urlop adatok  Szobshek 225 odack

.

Kovetkezo feladat ©  ugyntizes

<€ ¢

Eivbont doigozd® ot Berce - Test S
Erkeztetési odatok
Portés®  narme =
Adathordord *  eiektronicus (rioy =
. = ¥
Erertes elbasanaler ot serce - Tess: Sservees
Bontdsi odatok
L e — -
Szigndidsi adatok
SaorvesstBaiead®  [rorvéihBence . Toart Searveses -
Felelés * rvéth Bence - Teszt Seervezet v
Srignal fehoszntla®  bioryéth Bence - Tesst Saervezet 4
ktatdsi adatok
e v
I >
| ey —r—— 1

Urlap feldolgozdsakor a meta.xml dllomdny
vizsgalata

Az Urlap szabdlyok rogzitési felUletén kialakitdsra kerOl egy jeldlénégyzet
"KUldemeny_meta.xml figyelembevétele" néven. Amennyiben a checkbox
bepipdldsra kerll, Ugy a kuldemeny_meta.xml fgjl tartalmdra is lehetséges
szabdlyokat alkotni. Ez azonban csak sajdt Urlap szabdlyok régzitésénél lehetséges,
mivel ekkor csak a KiUldemeny_meta.xml adatai lesznek vizsgdlva, az esetleges
Urlapoké nem. Ezen opcidt az ANYK-s és iFORM-os Urlapok esetén kérjik ne haszndljdak!
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Urlap automatizmus o X

Adatok  Szabdlyok  Mez6 adatok

Név
Kod *
Aktiv
Leirds
Kils6 rendszer *  ASPINT3 v

Bekiildd elsédlegesen Mezé adatokbdl [_]
Csak partnerek és meghatalmazottak
Befogadds e-mail értesités 0
Elutasitds e-mail értesités 0
Séma  <Nincs kivdlasztva> v

Utofeldolgozas

I Kuldemeny_meta.xml figyelembe vetele \:I I
Kovetkezo feladat *  Ggyintézés ~
Kévetkezé feladat cimzettje * Admin - 001/ Tok Polgdrmesteri Hivatal "4

Erkeztetési adatok

Tovdbbi adatok

Erkeztetési adatok

Prioritds * normal ll
Adathordoz6 tipusa *  elektronikus trlap ll
Ugykezelés médja  Elektronikus-Email ll
Irat tipus  <Nincs kivdlasztva> ll

Nem iktatandé []
Kovetkezd feladat *  Gigyintézés ll
Elvégzé dolgozé * Admin - Migrate / 02 / Hivatal d

A szekcidban megjelend mezdk:

Prioritds (kotelezd)- Erkeztetett irat prioritdsa

Adathordoz6 tipusa (kotelezd) - Urlaphoz tartozd adathorddzd tipus
Ugykezelés mddja - Elekironikus Ugyfélkapu

Irat tipus - az adoftt Urlaphoz tartozd irat tipusa

Kovetkezé feladat (kotelezd) - Az itt meghatdrozott feladatig lesz az
iratfeldolgozds elvégezve, pl. Szigndldst vdlasziva az Erkeztetés és Bontds
feladatok elvégzésre kerUlnek és a kijeldlt felhaszndld kapja Szigndldsra az
iratot. Lehetséges értékek: Bontds, Szigndldsra elbkészités, Szigndlds, lktatds,
Ugyintézés, Irattdrazds.

Elvégzé felhaszndlé / Szervezet (kotelezd) - A kijelolt feladatot az itt
meghatdrozott felhaszndld vagy szervezet felhaszndldéi kapjdk (Irattarba
helyezés checkbox esetén az Irattdrazot jelenti, ekkor nem lehetséges
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szervezetet megadniitt sem és a Tovdbbi felhaszndlokndl seml). Bontds, iktatds,
szigndlds, Ugyintézés feladat vdlasztdsa esetén az elvéegzd dolgozédnak
rendelkeznie kell érkeztetd jogosultsaggal.

Bontasi adatok

Bontdsi adatok

Alapertelmezett targy

Alapértelmezett targy (nem kételezd) — Nem kotelezd tolteni: ha nincs kitdltve,
akkor a kordbbi mUkédéshez hasonldan az xml-ben taldlt targy mezd értéke
lesz, viszont ha téltve van, akkor konstansan ezt az értéket kapja tdrgy
értékének (Természetesen ezeket a Mezd adatok fUlon rogzitett érték
felUlirhafja.

Iktatdsi adatok

Az |ktatdsi adatok rész csak akkor jelenik meg, ha Ugyintézés vagy Irattdrazds
feladat van valasztva Kovetkezd feladatnak). A szekcidban megjelend
mezdok:

Iktatdsi adatok

Iktatdkanyv elstag H
Ugykér A103 - Addellendrzés, adategyeztetés, adékedvezményi-mentességi Ggyek, addkivetés elleni jogorvoslatok, adébevallds és addkivetés, addhdtralék, tilfizetés, téves befizetés >~
attdri tétel  A103 A 15 - Addellendrzés, adategyeztetés, adskedvezményi-mentességi igyek, adkivetés elleni jogorvoslatok, addbevallas és adékivetés, addhdtralék, tulfizetés, téves befizetés 4
ratiellemzé  <Nincs kivdlasziva> ™

Iktaté *  Admin - Migrate / 02 / 01 / teszt1

Iktatokdnyv elStag (kotelezd, bdr lehet ires is, ha nincs elétag) - Evvdltds
megkdnnyitése érdekében itt csak az iktatokdnyv elétagot kell megadni, az
iktatokdnyv ez alapjan és a Program bedllitasban szerepld lktatds éve és a beirt
elétag alapjan kerll meghatdrozasra.

Ugykér = Nem télthetd mezd. Automatikusan téltésre kerUl az irattdri tétel
alapjan.

Irattéri tét-l - Iktatds és Ugyintézés feladaton megadhatd, de nem kdtelezd,
Irattarazast vdlasztva viszont kdtelezd. Az Urlap mentésekor egy ellendrzés fut
le, amely megnézi az ,,Ugykodr kdtelezéségének he’ye" Program bedllitdst és
annak megfelelden nem engedi elmenteni az Urlapot, ha az Ugykdr
megaddsa kotelezd abban a Iépésben, amit vdlasztottak, de az Ggykort és
irattari tételt nem adta meg. Az iraftari tétel mezdben az automatikus

155

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

,,’VNKORMMB .| Magyar ) SZECHENYI

kiegészités csak azokat az irattdri tételeket jeleniti meg, amelyek a kivdlasztott
iktatékdnyvhdz hozza vannak rendelve és érvényesek. Az irattari tétel mezd
melletti keresd (nagyitd ikon) mikddése valtozatlan.

Iratjellemzé - Nem kotelezd

Napok szadma - Ha ez nincs kitdltve, akkor az irattdri tételbdl szamoljuk, ha ott
sincs meghatdarozva, akkor a program bedllitasbol

Iktaté (kotelezd) — Az irathoz rogzitett iktatd

Szervezet / Ugyintézé (kotelezd) - Az iktatott irat Ugyintézdje

Szervezet / FelelGs vezetd (kotelezd) - Az iktatott irat felelds vezetdje

Szabdlyok fil:

A Szabdlyok fUlon taldlhatd az ASP Kézpont dltal biztositott Urlapokhoz tartozo,
gyari szabdly, amely az Urlapok kodjait tartalmazza. Igy azokat sikeres
Osszerendelés esetén nem kell kitélteni.

Mez6 adatok ful:

A Mezé fUlon taldlhatd az ASP Kdzpont dltal biztositott Urlapokhoz tartozd, gydri
drlap xpath elérési utak, amelyeket késébb az egyedi Ggyintézdi szabdlyokhoz
fel lehet haszndini, valamint az IRAT rendszer ezen mezoék dltal emeli at az
iktatdsi adatokart.

Urlap mezd adat karbantartds

Urlap t6bb iigyintéz6héz rendelése
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Lehetéség van egy mar felrdgzitett Urlapot a fészabdly teljestGlése utdn
bizonyos szabdlyok mentén tébb helyre is eljuttatni, tehat a szabdlyokat tovdabb
lehet bontani. Tovabb bontds sordn egyedi szabdlyok hozhatdk Iétre az aldbbi
mezokre:

. ugyintéezd
. elvégzé dolgozd (ha Ugyintézénél bedllitasra keril egy szabdly, és neki

is kell megkapnia az iratot, akkor a szabdlyt az elvégzé dolgozéndl is be
kell dllitani, hogy az alszam helye is az Ugyintézd legyen!)

. felelds vezetd

1. Erre a mezok mellett Iathaté zéld elagazoé nyil ikonnal van lehetdség.

Urlap adatok ~ Szabdlyok  Mezé adatok

Adathordozé tipusa *  elektronikus drlap

[V]

A
Ugykezelés médja  Elektronikus-Email ]
Irat tipus  <Nincs kivlasztva> v

Nem iktatandé []

Kbvetkezo feladat * lgyintézés

=k

Elvégzd dolgozé * Admin - Migrate / 02 / Hivatal

Bontdsi adatok

Alapértelmezett tdrgy

Szigndldsi adatok

Napok széma 8
Szervezet/igyintézé * Admin - Migrate / 02 / Hivatal #
Felelds * Admin - Migrate / Jegyzd d
Iktatdsi adatok
Iktatdkdnyv elétag H
Jaykér A103 - Adéellendrzés, adategyeztetés, adékedvezményi-mentesséqi igyek, adokivetés elleni jogorvoslatok, addbevallds és adékivetés, g

Irattdri tétel  A103 A 15 - Addellendrzés, adategyeztetés, adékedvezményi-mentességi tgyek, adékivetés elleni jogorvoslatok, adébevallds és adékiy)
Iratjellemzé  <Nins kivdlasztva> v

Jktatd* Acinin Migrore (00101 tezt] hd

2. A szabdlyok alkotdsdhoz haszndlhaté Urlapmezék és a
hozzdjuk tartozé xpath értékek a Mezé adatok filén
megtekintheték. Azt a mezét kell kivdalasztani, amire a
szabdlyt be szeretnék dllitani. Jelen példaban az igyfél neve.
Az itt taldlhaté xpath értéket kell kimdsolni, és majd a
kovetkezd pontokban irtak szerint felhaszndini.
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Urlap mezé adat karbantartds a X

Mezé adatok

Mezé tipus *  Ugyfél neve

xpath * *[local-name()="form]/*[local-name()='chapter][1]/*[local-name()="data']/*[local-name()="identifier] [text()="ASP_CLIENT_NAME"/following-sibling

RENDBEN MEGSEM

3. Az (Urlap adatok filén zéld nyilra kattintva felugrik egy
szabdlyok ablak, ahol tébb szabdly is megadhaté. Az 0f
gombra kattintva 3 adatot lehet megadni:

«Ugyintézd / Elvégzd dolgozd / Felelds (attdl figg melyiknél
nyomjdk meg a zold nyilat)
*xpath vagy fdjl név (vizsgdlati szabdly)

evizsgdlt érték (=, <, >, RegExp)

Szabdlyok

Mez6 adatok

xpath

RENDBEN MEGSEM

PL.: A lenti képen |athatd szabdly szerint, ha UGgyfél nevének elsé kezdbdbetlje
C és J betU kozott taldlhato, akkor Deputy Userke lesz az Ugyintézd, ha Ugyfél
iranyitdészama = 7570, akkor pedig Teszt Egy felhaszndlod lesz az Ugyintézd.
Minden mds esetben az Urlap adatok filén alapértelmezetten bedllitott.
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Szabdlyok

[*[local-name()="form']/*[local-name(}="templateKeys'][1]/*[local-name

ASP-ADO-031RH-2017

RENDBEN MEGSEM

Mentést kdvetden az aldbbi szabdlyok Idthatdak:

Urlap felvitel karbantartds

Urlap adatok  Szabdlyok  Mezé adatok

mU® &H
| xpath/xml | xpath | vizsgdlat | Erték
xpath [*[local-name()="form'}/*[local-name()="templateKeys'|[1]/*[local-na... = ASP-ADO-031RH-2017

Példdk szabdlyokra:

Ezeket a szabdlyokat szabadon alkalmazhatjdk az &sszes ASP-s Urlap
esetében, kizardlag a kiszinezett (kekkel kinuzoftt) szoveget kell cserélni a
megfeleldre.

1. Ugyfél nevének kezdébetlje alapjdn vizsgdlat tol-ig:
xpath:  /*[local-name’)="f'rm']/*[local-name’)='chap’er'][1]/*[local-
name’)='d'ta']/*[local-
name’)="identif'er'] [text’)='"ASP_CLIENT_N'ME']/following-
sibling::node()
vizsgdlati szabdly: RegExp
sz8veg: AN\s*[c{C-JEEil]\S*
Itt a C és J bet( kdzotti betlkkel kezdbdd Ugyfelekre lesz érvényes a
szabdly!

Amire figyelni kell: kis €s nagybet( kdzt is kUldnbséget tesz a szabdly,
ezért mindkettét fel kell tUntetni a fenti példa szerint. Mivel a RegExp
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programozdasi nyelv angol, ezért szUkséges a tartomdnyba esé
ékezetes karakterek felsoroldsa is a fenti példa alapjan. Kérjik keriljék
az ékezetes magdnhangzékkal vagy a kéitagit madssalhangzékkal
kezdédé vagy végzddé intervallumot!

Amennyiben a K betl és az R betd kdzti Ugyfelek dltal bekildott
Urlapokra hozunk szabdlyt, akkor a fenti példdban a kis ¢ betdt kis k
betlre kell cserélni, a nagy C betlt nagy K betlre, az &Eil helyére
pedig 606080 szdveget kell imi. Ekkor a szabdly Ugy néz ki, hogy:
A\s* [k-TK-R6OE0E0] \S*

2. Ugyféliranyitdszdma = meghatdrozott értékkel.
xpath:  /*[local-name’)='f'rm']/*[local-name’)="chap’er'][1]/*[local-
name’)='d'ta']/*[local-
name’)="identif'er’] [text’)="ASP_CLIENT_ADDRESS_ZIPC'DE'] /following-
sibling::node()
vizsgdlati szabdly: =
szbveg: 1031

Figyelem! Ezen a griden ,,VAGY" kapcsolat van a sorok koézoétt, tehat az egyes
sorokban felvett szabdlyok egymastél figgetlenek! Amennyiben a feltételek
kozott affedés van, O0gy a sorban elérébb |évé szerint térténik meg a
feldolgozas.

Szabdly fajtak

e xpath mezdk
Az xpath mezdk értéke lehet = (egyenld), < (kisebb), > (nagyobb),
I= (nem egyenld)
o pl: Mezé adatok fUlrédl bemdsolt xpath (pl. addzo
iranyitdszam) = 1031
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Szabdlyok

Mezé adatok

xpath ~ | |[text()="ASP_CLIENT_ADDR ESS_ZIPKDDE']FfoIIowing-sibling::ncde[]

RegExp ~ | 1031

RENDBEN MEGSEM

xpath < (pl. bevallas értéke mezd kisebb mint 100000)
xpath > (pl. bevallds érteke mezd nagyobb mint
100000)
o xpath RegExp
Lehetdség van az egyes mezdknél bizonyos szabdlyokat
létrehozni. Példaul az alabbi eseteket:
» mezd (pl. Ugyfél név) kezdbbetl tol-ig,
ha van ékezetes karakter kozdtte kdzbdtte:
A\s* | CHCRISET \s*
Ebben az esetben a C és J betl kdzé esd
kezdbdbetUs Ugyfelekre készUl a szabdly (J utdan fel
kell sorolni az intervallumba esé ékezetes
karaktereket kis és nagybetiként)

Szabdlyok

Szabdly odatok

Felhaszndld* Deputy Userke - Migrate /02 / Hivatal
xpath ~ | cal-name()="form]™[local-nome()="chapter][1)/* [local-name()="data}™

RegExp v | Me*[c-jC-JEEM\S*

RENDBEN MEGSEM

. mezd (pl. Ugyfél név) kezddbetl

t6l-ig, ha nincs ékezet: A\s* [CHCm] \S*
Ebben az esetben a C és J betl kdzé esd
kezdbdbetUs Ugyfelekre készUl a szabdly, kizardlag
nem ékezetes karakterekre
* mezd (pl. Ugyfél/addzd név) kezddbetU:

A\s* [GB]\S*
Ebben az esetben a G kezddbetls Ugyfelekre
készUl a szabdly
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RegExp kifejezések

Az RegExp szabdlyok arra valdk, hogy egy adott mezd tartalmdban bizonyos
feltételeknek torténd megfeleldséget lehet vellk megadni. Az egyes xpath-ek
mellé lehet magadni. Az aldbbi szabdlyok felhaszndlhatok a szinessel jelolt
sz&veg atirasaval.

1. vizsgdlt mezd tartalma C-J ko6zotti betlvel kezdddik és az
ékezetes karaktereket nem veszi figyelembe (tehdt kicsi és
nagy c, cs, d, e, f, g, gy, h,i): /\\s*[-]\S*

2. vizsgdlt mezé tartalma C-J kdzoétti betlGvel kezdddik és az
ékezetes karaktereket is figyelembe veszi (tehdt C-J kozott
minden kicsi és nagy magyar ABC szerinti betit): A\s* [EHGH
D \ s

3. vizsgdlt mezd tartalma G betdvel (kicsi vagy nagy) kezdddik:
A\s* (B8N S*

4. vizsgdlt mez6é tartalma 1 db két tagyu mdassalhangzoval
kezd&dik (kicsi vagy nagy): (2i)/\..

A bedllitott szabdly csak a legkdzelebbi letdltéskor beérkezd Urlapokra
érvényesUl. A mar Feladatok\Erkeztetés menUpontban 1évé iratokat kézzel kell
iktatni.

Természetesen a szabdly barmikor térélhetd és médosithatd, de az mdar csak a
torlés utan beérkezett Urlapokra lesz érvényes, a mdr iktatott iratokat az
iratkezelésre vonatkozd jogszabdlyoknak megfeleléen nem maodositja.

Automatikus iktatasi szabdly bedllitdsa természetesen nem kdtelezd.

Az Urlap automatizmusok haszndlata sordn eléfordul, hogy az egyes Urlapokhoz
rogzitett szabdlyok \ mezdék xpath szabdlyaiban elirds térténik, ami a
feldolgozasi folyamat meghilsuldsat eredményezi, ezért az xpath-ok
rogzitésekor rendszerink validdlja, hogy érvényes xpath kifejezést keril-e
megadadsra. Ha a felhaszndld szintaktikailag helytelen kifejezést ad meg, akkor
a rendszer hibajelzést ad.

Urlap szabdlyok mdsoldsa

Lehetéség van a gydri, ASP diltal biztoitott Urlapsablonok telies mdasoldsdra.
Ekkor a mdsolatként létrejovd Urlapsablonndl a Szabdlyok fUlon taldhatd
fészabdly kiegészithetd lesz tovabbi szabdlyokkal is, igy tovdbb szirhetdk az
egyes Urlapok. Masoldshoz csak egy kddot kell megadni az Urlapnak. Ekkor az
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Urlap adatok, Szabdlyok és Mezd adatok fUldn 1évé dsszes adat mdsoldsra
kerul.

Urlap mdsolds

Urlap mdsolds

g’ s L'.lj x Rendszer-sablon dsszerendelés
O | Név « Kad Kiilso Rendszer
Adatbejelentés a gepjarmaadorol ASP-ADO-070-2015 ASPNISZ2
Adatbejelentés a magdnszemély kommundlis addjaral ASP-ADO-033-2015 ASPNISZ2
Adatbejelentés a reklamhordozo utani épitményaddrsl ASP-ADO-031RH-2017 ASPNISZ2
Adatbejelentés a telekaddrdl ASP-ADO-032-2015 ASPNISZ2
Adotbejelentés az épiilet, épiletrész utdni épitmenyador... ASP-ADO-031-2015 ASPNISZ2
Adotegyeztetés dnkormdnyzati adoigyben ASP-ADO-EGY-2019 ASPNISZ2
Adotegyeztetés dnkormdnyzati adodgyben masolat_teszt ASPNISZ2
Adatkérés hagyatéki eljdrdsban illetékes kazjegyzars ASP-HGY masolat_teszt ASPNISZ2

Az Urlap szabdlyokban lehetéség van szabdlyokat alkotni az elvégzd
felnaszndldra, Ugyintézére, felelGsre. Mivel sok esetben hasonld szabdlyok
érvényesek egy Urlap szabdlyon belll, esetleg a felhaszndld mas, ezért hasznos
funkcid, ha at lehet mdsolni egy felhaszndld szabdlyt mdasik szerepkdrhdz.
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Urlap felvitel karbantartds ( F |
Urap adatok  Szabdlyok  Mezd adatok
Erkeztetési adatok -
Prioritds *  normdl v
Adathordozé tipusa *  elektronikus drlap M
Ugykezelés mddja  Elektronikus-Email v
rottipus | <Nincs kivdlosztva> A
Kovetkezo felodat*  Ugyintézés v
IElvéga dolgozé* DMS One Technikai Felhaszndlé - MIGRATE '\f’l
Bontdsi adatok
Alopértelmezett térgy
Szigndldsi adatok
Napok szdma
Szervezet/igyintézé * DMS One Technikai Felhoszndlé - MIGRATE L d
Felelds *  DMS One Technikai Felhaszndlé - MIGRATE hd

Iktatdsi adatok

A felhaszndldk melletti zold ikonra kattintva felugrik a Szabdlyok ablak:

Szabadlyok

Ry = & B
| Felhasznalé xpath/xml  xpath Vizsgdlat.. Erték EyDw
DMS One Techni_. Féjl név - 232
DMS One Techn Fajl név RegExp

A szabdly mdsoldsa” gombra kattintva egy Uj felugré ablak jelenik meg,
benne azok a szerepkdrdk, amik az Urlap szabdlyon megadott kdvetkezd
feladat esetén:

Szabalyok masolasa

Szerepkér

Szervezet/ligyintézo

Felelés
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Partnertorzs

A Rendszer\Partnertdrzs kategéria ald tartozé menUpontokban az IRAT
szakrendszer partneradatbdzisdhoz tartozé térzsadatokat tarthatjuk karban.
Cimtar

A cimtdr menUpontban az IRAT szakrendszer cimtdrzsét tarthatjuk karban. A
menUpontban megjelenik az 6sszes partnerhez régzitett, valamint manudlisan

rogzitett cim. Uj cim régzitését az ,,Uj" funkcibgombbal kezdeményezhetjik:

Cimek karbantartdsa

Cimtar
Orszdg *
Megye
Irdnyitészdm *
Telepiilés *
Kozteriilet neve
Kozterlet tipus  <Nincs kivdlasztva> ﬂ
Hdzszdm
Epilet
Lépcsohaz
Emelet
Ajto

Postafiok

RENDBEN MEGSEM

A felugré ablakban meg adhatjuk a cim adatokat, melyek kdzUl az Orszag,
Iranyitdszam, TelepUlés megaddsa kdtelezd. Az adatok megaddsat kdvetden
a cim rogzitését a ,Rendben” gombbal végezhetjlk el. A cimek javitdsat a
megadott cimre vald dupla kattintdssal végezhetjUk el. Dupla kattintdsra a
felugré ablakban modosithatjuk a cim adatait, a mddositdsokat pedig a

~Rendben” gomb lenyomdsdval végezhetjlk el.
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A haszndini nem kivdant cimeket a torlés (piros x) funkcidbgomblbal térélhetjik.
r r

Cim tipusok

Ebben a menUpontban a partnerek cimének régzitésekor kivalaszthatd cim

tipus torzset bdvithetjok. Uj cim tipus rogzitéséhez kattintsunk az ,Uj"

funkcidégomobra:

Cim tipus karbantartds

Cim tipus karbantartds

Név *
Koéd

A felugré ablakban megadhatjuk a cim tipus elnevezését és kddjat:

Az adatok megaddsat kdvetdéen a cim fipust a ,Rendben” funkcidgombbal

rogzithetjok.

A meglévé cim tipusok térlését a torlés (piros x) funkcidgombbal végezhetjik

el.
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Elosztolista

Az elosztdlista menUpontban lehetéséglnk van Un. elosztdlistdk [étrehozdsdra.

Uj elosztolistat az ,,Uj” funkcibgombbal tudunk Iétrehozni:

Név* Kiemelt igyfelek

El&szOr az elosztdlista megnevezését és kodjat kell megadnunk, majd a
~Rendben” gombbal nyugtdzhatjuk a régzitést. A I1étrehozdst kdvetden

megvdltozik az ablak szerkezete:
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Elosztolista | X

Adatok

Koéd * 1

Név * Kiemelt igyfelek

Torolt [ ]
<" Wy l & E
0 | Név | Cim/Szervezet | %
0/0 kivdlasztva a lista az elsé 100000 taldlatot... 216ms+130ms 1/0 (0) 1. oldal

RENDBEN MEGSEM

A megjelend ablakban az ,,Uj" funkciégombbal adhatunk hozzd partnereket
az elosztdlistdhoz, ill. a térlés (piros x) funkciogombbal tavolithatjuk elé ket

abbdl. A médositasokat a ,,Rendben” gombbal menthetjik el.

Az elosztdlista partnerek dsszessége, melyek cimzettként valo kivalasztasa valik

lehetdvé hagyomdanyos kimend iktatds ,, Tovdbbi cimzettek” felUletén:
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Alszdmra iktatds X
Alszdm adatok  Irat kapcsolatok — Szigndlds — Ldssdk még | Tovdbbi cimzettek |Csatolmdnyok — Feladat

Partner Py _]_ "E®  Elkild

Elosztdlista <Nincs kivalasztva= ﬂ Elkiild

Tovabbi
cimzettek  Tovdbbi cimzettek Excel-bél
Excel-bdl

Taral

Kattintsunk a fejlécen levé kimend iktatds gombra, majd vdalasszuk ki, hogy
f&szadmra vagy alszamra szeretnénk iktatni. Az kitdltendd mezdk fUlein a tovabbi
cimzetteken belUl az elosztdlistdban vdlasszuk ki a kordbban felvett
elosztolistankat. A kivdlasztast kdvetdéen kattintsunk az ,,elkild” gombra,
melynek hatdsdra a felUleten betdltédnek az elosztdlista partnerei, melyeket a

bal egérgombbal kijeldlve cimzettként jeldlhetlnk meg az iktatott iratndil.
) 7
Helyrajzi szamok

A funkcid a rendszerben nyilvantartott helyrajzi szamok karbantartdsara, illetve
Uj helyrajzi szdmok felvitelére haszndlhaté. Uj helyrajzi szam felvételét az ,,Uj”

funkcidgombbal kezdeményezhetjlk:
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Helyrajzi szdm karbantartdse
Vdras *
Terzsszam *

Aldtrds

Epalet

Albotit

Megieqyzés

A Vdroshoz (telepUléshez) tartozd Torzsszamot (helyrajzi szamot) vegyUk fel,

mint kotelezd elem. Amennyiben a szadm megkivdnja, egészitsuk ki az aldbbi

paraméterekkel:

Aldtorés: A foldrészletek helyrajzi szama eredendden egész szam. Ha
egy foldrészletet megosztanak tébb felé, a helyrajzi szadm aldtoérést
kap. Pl. az 1234 hrsz. 3 felé oszlik, akkor 1234/1, 1234/2 és 1234/3 hrsz.

lesz beldle.

EpUlet: A tdrsas ingatlanokndl van egy specidlis helyrajzi szam is: a
lakdasok helyrajzi szdma. Ez nem 6ndlld helyrgjzi szadm, hanem egy
f&szdmhoz tartozd alszdm. Minden lakdsnak van egy ilyen szédma.
Ennél a f&szadm a féldrészlet helyrajzi szdma, amelyen az épllet(ek)
dli(nak). Az épuleteknek nagy betlkkel vannak megkilonbdztetve
(A, B, C...), azon belUl pedig minden lakasnak van szadma, a tarsashdz
alapitd okiratban foglaltak szerint. PI. 1245/5/B/28 a hrsz.

Albetét: Ha egy tdrsashdzban tébb lakds van, akkor a Hrsz-nak Un.
albetétjei is lehetnek, amelyek tulajdonképpen az egyes lakdsokat

jelentik. Ezeknek egyesével albetétesitett Hrsz-t adnak.

170

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar

Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ONKORMANYZATI A/ Magyar c
DY 3 SZECHENYI
Q asp Allamkincstar Q

Az adatok megaddsat kdvetdben a Hrsz. rogzitését a ,,Rendben” gombbal

végezhetjlk el.
Kapcsolattarto tipusok

A funkcio kapcsolattartd fipusok felvételére szolgdl. Az egyes kapcsolattartd
tipusokat  partnerrdgzitést  kdvetdéen, az adott partnerhez t6rténd
kapcsolattartd rogzitéskor vdalaszthatjuk ki. Ezt a térzsadatot a megszokoftt

maédon az ,Uj” funkcidgombbal bévithetjik:

Kapesolattartd tipus karbantartds

Kopcialattartd tipus karbantartds

Név *
Kéd *

A felugré ablakban megadhatjuk a kapcsolattartd tipus elnevezését (ez fog
megjelenni a legdrdilé mezdben), ill. koédjat. A rogzitést a ,,Rendben”

funkcidgomblbal végezhetjlk el.
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Kapcsolt rendszerek

A kapcsolt rendszerek menUpontban azokat az idegen rendszereket tarthatjuk
karban, melyekhez idegen kddot régzithetUnk a partner adatok szerkesztésekor
a ,Partnerkddok” fUlon. A menUpontban alapvetéen a gydri idegen rendszer

tipusokat tekinthetjuk meg:

Rendszer Kapcsolt rendszerek
o UgyKoro

% Ugykor csoportok A [l TR I8

4 rattdri Terv OO | Neév | ked | Rendszertipus |
= Irattdri tételek ADO@cs ADO@cs Adé szakrendszer
1 Irattdri tétel csopo... ADOGE ADO@Csol
1 , S sol
@ |ktatdkonyv - tétel @ @
i Egyséq - tétel ADO@template30 ADO@template30
4 Felhaszndlé - tétel ADO@teszt44onk ADO@teszt44onk
oe A
o Agazatok eHR EHR
+ |ktatds sablon 5
u ETDR ETDR
= Urlap felvitel
E-Ugyfél Eugyfelld
— Partnertérzs -
P E-Ugyfél E Id
W Cimtar oyfé ugyfe
= Cim tipusok ellgyfél azonosits EUGYFELID
= Elosztdlista GAZD@cs GAZD@cs
& Helyrajzi szdmok GAZD@template30 GAZD@template30
= Irdnyitdszamok
£, Kapesolattarts tip... GAZD@teszt44onk GAZD@teszt44onk
| i* Kapcsolt rendszer..l Hivatali kapu KRID
F Kozterilet tipusok IPAR@cs IPAR@cs
Orszdgok
® 9 IPAR@template30 IPAR@template30
B Megyék
® Telepulések IPAR@teszt44onk IPAR@tesztd4onk
kapcsolt rendszer 1 001
+ Feladatok
kapcsolt rendszer 2 002
= Listak KAU azonositd KAU
E Nyomtatvdnyok Kozponti Erkeztetd Rendszer KERAZON

A meglévd idegen rendszereket az IRAT szakrendszerhez integrdlédo
rendszerek haszndljdk. Az emlitettek k6zUl kiemelnénk a ,Hivatali kapu” kUlsé
rendszert, amelyhez a hivatalok kézponti rendszer azonositéja (KRID), valamint
a cégek cégkapu regisziracidja kdétddik. Ezen feltl az ,Ugyfélkapu” idegen
rendszerhez kapcsolddik a magdnszemélyek Ugyfélkapu regisztrdcidja
(kapcsolati kod).
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Amennyiben bdviteni szeretnénk az idegen rendszereket, azt az ,Uj"

funkcidgomb lenyomasaval kezdeményezhetjik:

Kapcsolt rendszerek

U | = &B

— [ [N

A felugré ablakban megadhatjuk az idegen rendszer adatait:

Kapcsolt rendszer karbantartds

Kapcsolt rendszer karbantartds
Név *
Kéd *

Rendszertipus <Nincs kivdlasztvas

[<I[<]

Iktatéhely <Nincs kivdlasztva>
Kalso
Partnerkod maodosithato

Partnerkod térolheto

Oooon

Partnerkod felviheto
Partner modosithato |:|
Partner térélhetd [

Partner 6sszevonhatd [_|

RENDBEN MEGSEM

A megadhatd adatok az aldbbiak:
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Rendszertipus: Kivalaszthatjuk a rendszerhez tartozd rendszertipust.

EgyedUl az eHR modulban van jelentésége, a modulhoz tartozd

leirdsban erre részletesen kitérink. Mds esetben nem befolydsolja a

rendszer mUkodesét.

e |ktatdhely: Tajékoztatd jelleggel iktatdhelyet rendelhetink a kapcsolt
rendszerhez. Jelenleg nem befolydsolja a rendszer miUkddéset.

e KUIs6: Jeldlhetjuk, hogy a kapcsolt rendszer az
alkalmazdskdrnyezetinkdn kivll taldlhato-e, vagy sem. Jelenleg nem
befolydsolja a rendszer mUkddését.

e Partnerkdd modosithatd: A jeldlénégyzet bepipdldsdval az adott idegen
rendszer idegen kodjaval elldtott  partnerek idegen  kdédja
maodosithatova vdlik.

e Partnerkdd térélhetd: A jeldldnégyzet bepipdldsaval az adott idegen
rendszer idegen kédjaval ellatott partnerek partnerkddja térdlhetéveé
valik.

e Partnerkdd felvinetd: A jeldlénégyzet bepipdldsaval az adott idegen
rendszer idegen kodjaval ellatott partnerekhez régzithetink idegen
kodot.

e Partner modosithatd: Az adott idegen rendszer idegen kodjaval ellatott

partnerek adatai modosithatok.

e Partner torolhetd: Az adott idegen rendszer idegen kodjaval elldtott
partnerek térélhetdk. ((nem javasolt, mivel integracidban hibat generdl)

e Partner 6sszevonhatod: Az adott idegen rendszer idegen kodjdaval elldtott
partnerek &sszevonhatdk mds partnerekkel. (nem javasolt, mivel
integraciéban hibat general)

Az idegen rendszer rogzitését a ,Rendben” gombbal végezhetjik el.

A megszokott mddon a torlés (piros x) funkciogombbal térdlhetjik a mdr nem

haszndlatos idegen rendszereket.
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Figyelem! Bizonyos beallitasok mellett kapcsolt rendszeri kéddal rendelkez6
partnerek torolheték, 6sszevonhatok, illetve a kapcsolati koédok is torolheték. A
szakrendszeri integraciét ezek nagyban befolyasoljak, tehat a kapcsolt rendszeri
azonositoval (pl.: adé, gazdalkodas) rendelkez6é partnerek kezelésére kiemelt
figyelmet kell forditani a tovabbiakban is.

Abban az esetben ha tobb partnernél van azonosité (pl egyik partnernél
gazdalkodasi szakrendszeri, a masiknal adé szakrendszeri) két partnert kell
létrehozni/meghagyni a partnertorzsben.

A funkcidéval kapcsolatban varhaté médositas/kiegészitésrol tajékoztatni fogjuk
a Felhasznaldinkat.

Kozterilet tipusok

A Kozponti Statisztikai Hivatal dltal kdzzétett Modszertani dokumentaciéd /
osztalyozdsok Osszes kozterUlettipus térzsadatként szerepel az

ikfatoprogramban.

Amennyiben  szikséges U]  kozterUlet  fipus  rogzitése, az a

Rendszer/Partnertdrzs/Kozterllet tipusok menuUben végezhetd el.

Kozterilet tipusok

B Iktatdkényy - tétel .

M Kdd 1
i Eqyséqg - tétel o v I I
%} Agozatok 168 o~
+ Iktatds sablon akna 07
= Urlap fehitel aljs 156
= Partnertérzs autdit 018
® Cimtar Sllomds 122
i
= Cim tipusok ok p—
= Elosztdlisto =
£ Kapesolattartd tipusok ajars 124
F Kézterilet tipusok barakképiilet 019
@ Orszdgok bényo 022
B Megyék
bdnyatele; 023
@ Telepilések o)
 Ugytél kategdridk et 159
» Ogytél tipusok béstyja 160
af Ogyféladat tipusak bejérd 020
4 Ugylelek
artelel bekotiit 021
- Torzsadatok . = oo
Adathordoezd tipusa
csatoma 155
+ Feladatok cedrda 025
= Listdk csdnokhdz 148
csénakhdzak 149 v
B nNyomtatvanyok
domb 076
C, Rendszer 17100 kivdlasztva o lista oz elsd 100000 toldlatot tartalmazza 200ms+389ms 1/2 (169) 1. oldal b B
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Az ,Uj" funkciégomb lenyomdsat kdvetéen a felugréd ablakban megadhatjuk
a kozterUlet fipus elnevezését és kodjat. Az adatokat a ,Rendben” gomb

lenyomasdaval rogzithetjuk.

A nem haszndlatos kodzterUlet fipusokat a térlés (piros x) funkcidgombbal

végezhetjlk el (a gydari kdzterUlet tipusok toérlését nem javasoljuk).
V 4
Orszagok

Mind a hazai, mind a nemzetkdzi cimek felvitelét, orszdgbesoroldsa hatdrozza

s

meg. Amennyiben mégsem szerepel a kivant cimhez tartozd orszdg, 'z 'Uj

ikonra kattintva rogzitsuk, beleértve annak kodjat és ISO kodjat is.

Rendszer Orszdagok

" Iratrdri tétel csoportok

~ Név .
W Iktatdkdnyy - tétel
I Egyséq - tétel
*" Agazatok
 Itatds sablon T
= Urlap felvitel 0 | wev Kéd | 150 ké
_ Partnertdrzs Afganisztan AF AFG
W cimtdr Albdnia AL ALB
& Cim tipusok Algéria Dz DZAa
M Elogziifista Amerikai 5zamoa as ASM
£3 Kapesolattartd tipusek
Andorra AD AND
P Kézterllet tipusok
@ Orszdgok Angola A0 AGO
B Megyék Antigua és Barbuda AG ATG
© Telepllések Arob Emirségek AE ARE
'+ Ugytél kategériak
o Ugyfél tipusek Argenting AR ARG
4% Ugytélodat tipusok Awsztrdlia AU AUS
4* Ugyfelek Ausztria AT AUT
- Térzsadatok Azerbajdzsdn Az AZE
Adathordozd tipusa bt EBahoma BS BHS
 Feladatok Balvein BH BHR
_ Banglodes BD BGD
= Listdk
— Barbados BB BRE

Az ,Uj" funkciégomb lenyomdsat kdvetéen a felugré ablakban megadhatjuk
az orszdg elnevezését és kodjat. Az adatokat a ,,Rendben” gomb

lenyomdsdval rogzithetjik.

A nem haszndlatos orszdgok a térlés (piros x) funkcidgombbal végezhetjik el

(a gydari orszagok torlését nem javasoljuk).
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Megyék

A menUpont tartalmazza az dsszes magyarorszagi megyéet, beleértve azok
kédjat. Amennyiben szikséges a lista bdévitése, ,z "Uj' funkciégombbal

lehetdség van tovdbbi megyék felvételére.

r'.deg*_."ék

"4 Irattari tétel csoportok
B ktatdkanyw - tétel

Fs MNéw

I Egyseq - tétel
** Agazatok

w
= Urlap felvitel O | Wéw | Kéd
Baranya 002
— Partnertorzs ny
W Cimtdr Bdcs-Kiskun 001
= Cim tipusok Békés 003
B Elasztilista Borsod-Abaij-Zemplén 004
£; Kaopcsolattartd tipusok -
. Csongrad 005
P Kézterilet tipusok
@ Orszdgok Fejér 004G
B Megyék Gyér-Moson-Sopron 007
® Telepllések Hajdii-Bihar D08
1 Ugyfél kategdnidk - 008
(s eves
1 Ugyfel tipusok
47 Ugyféladat tipusok Jasz-Magykun-Szolnok 010
L5 Dgyfelek Komdrom-Esztergom 011
— Térzsadatok Mégrad 0172
Adathordozd tipusa v Pest 013
+" Feladatok SOmoT D14
Szobolcs-Szatmar-Bereg 015
Listdk
Taelna 016

Az ,Uj" funkciégomb lenyomdsat kdvetéen a felugré ablakban megadhatjuk
a megyék elnevezését és kodjat. Az adatokat a ,Rendben” gomb

lenyomdsdval rogzithetjik.

A nem haszndlatos megyék a torlés (piros x) funkcidgombbal végezhetjik el (a

gyari megyék térlését nem javasoljuk).
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TelepuUlések

A telepuUlések menUpontban arendszer cimtardban haszndlhato telepUléseket

tarthatjuk karban. A térzs tartalmazza az dsszes magyarorszagi telepulést.

Rendszer Telepllések

o Irattdri tétel csoportok A Helységnéy Megye
B ktatdkbnyy - téte
m Egyséyg - térel

Agozatok

L
= Urlap felvitel O | Helységnév Megye
= Paortnertérzs - e
W Cimtdr Abaliget Baranyo
= Cim tipusok Abasdr Heves
= Elosztdlista Abatjalpdr Borsod-Abadj-Zemplén
%5 Kapcsolattartd tipusok . ) )
. Abaljkér Borsod-Abalj-Zemplén
F Kozterilet tipusok
® Orszdgok Abadjlok Borsed-Abalj-Zemplén
B Megyék Aboljszantd Borsod-abadj-Zemplén
© Telepilések Abajszalnck Borsod-Abadj-Zemplén
1 Ugyfél kategéridk
. P Abojpedr Borsod-Abalj-Zemplén
1 Ugyfél tipusok
af Ugyféladat tipusok Abddszaldk |ész-Nagykun-Szolnok
4% Ugyfelek Abdo Gydr-Moson-Sopran
= Tarzsadatok Abod Borsod-Abadj-Zemplén
Adathordozd tipusa < Abony Pest
V” Felodatok Aczo Pest
Acsalag Gydr-Moson-Sopron
Listdk -
Acsad vas
E Myomtotvdnyok Addes Heves

Amennyiben nem taldliuk meg a kivant teleptlést, 'z 'Uj' gombra kattintva

rogzitsUk, a hozzd tartozdé megyével egyUtt.

A haszndini nem kivant telepUléseket a torlés (piros x) funkcidgombbal

torélhetjuk. A gyari telepUlések térleését nem javasoljuk.
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Ugyfél kategériak

Az emlitett menUpontban bdévithetjlk a partnerrdgzitéskor kivdalasztd kategdridkat. A

kategdridkat az ,Uj” funkcidgombbal kezdeményezhetjik:

Ugyfél kategdria karbantartds

Ogyfél kategdria korbuntartds
M *

Kod*

A felugrd ablakban megadhatjuk a kategdria elnevezését (ez fog megjelenni
a legdrduld mezdben), valamint kodjat. A rogzitést a ,Rendben” gombbal

végezhetjlk el.

A haszndlni nem kivant Ogyfél kategoridkat a térlés (piros x) funkciogombbal

térélhetjuk.
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Ugyfél tipusok

Az Ugyfél fipusok menuUpont alatt megtekinthetjlk a partnerrdogzitéskor

kivalaszthato Ugyfél tipusokat:

Rendszer Ugyfél tipusok

=4 Irattan tétel csopartok A My
B ktotdkdnyy - 1étel

I Egység - tétel

** Agozatok

ot sblon e

v
= Udap fehvitel O Méw | ®ad | Gyari
B KMAGAM
= Parmertérzs S - fgen
W Cimtdr Kizibet FOEULET igen
= Cim tipusok Belsh Ggyfél BELSO igen
= Elosztdlista

&) Kapesolattartd tipusak
F Kazterilet tipusok
® Orzzdgok

A gydri Ugyfél tipusok (Magdn, KozUlet, Belsé Ugyfél) nem modosithatok. Az

~Egyedi” Ugyfél tipus modosithatd, dupldn a sorra kattintva mdodosithatd az

elnevezése a kivant elnevezésre.

KérjUk az integraciok miatt ezen bedllitdsokat Ne mddositsuk!

Ugyfél adat tipusok

P aad

Az Ugyfél adat tipusok menUpont alatt bdvithetjuk azon adatokat, melyeket a
partner adatok mdédositdsakor a ,,Tovabbi adatok” filén régzithetink az ,,Uj”

funkcidégomb segitségével:
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dat tipus karbantartds

Ugyléladat tipus karbontards

N *
Kidd *

Megielenités helye  eMncs kivdlosztea»

A felugré ablakban megadhatjuk az Ggyféladat tipus elnevezését és kodjat,

valamint kivalaszthatjuk a megjelenités helyét:

Ugyfél karbantartds

Alapadatok  Azonositd adatok  Cim és elérhetdségi adatok  Tovdbbi adatok  Kapesolattartdk — Partnerkddok

El érhetc")seil adatok:

[0 | Megnevezés | Erték | Sorszdm | Alopértelme. | 13
telefonszam 06201234567 nem
0/1 kivdlasztva a lista az elsé 100000 taldlatot tart... 255ms+85ms 1/1 (1) 1. oldal

Egy€b adatok:

[ | Megnevezés | Erték | Sorszém | 13
0/0 kivdlasztva a lista az elsé 100000 taldlatot tart. 205ms+138ms 1/0 (0} 1 oldal
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A megjelenités helyétdl fuggdéen a ,Tovabbi adatok” fUlon a megfeleld

ablakrészben fog megjelenni az Ggyféladat tipus, ha kitoltjuk.

A haszndlni nem kivant Ugyféladat fipusokat a térlés (piros x) funkciogombbal

térolhetjok.
Ugyfelek

Az Ugyfelek menUpontban az IRAT szakrendszer teljes partnertorzsét tekinthetjik

meg, valamint tarthatjuk karban. A menUpontban elvégezhetdé muiveleteket a

jelen fejezet taglalja.

Rendszer Ugyfelek
W Iktatokonyv - tétel A v Kozterilet neve
u Eqyséqg - tétel -
-gyseg Adminisztrator jivd_. < nincs szdrés > > Anyja neve
%" Agozatok
« Iktatds seblon Cim tipus < nincs szlrés > _Vl Kazterilet tipus < nincs sz0rés > _V]
= Urlap felvitel Céglegyzékszdm Szlletési ddtum | . v
- Portnertérzs Irdnyitdszdm Hdzszdm
W Cimtar Elérhetdsdg tipus < nings szOrés > Vl Partner tipus < nincs szirés = VJ
= Cim tipusok
X Orszdg < nincs szirés > el Partnerkéd
= Elosztdlisto J
£3 Kapcsolattarts tipusok Elérhetdség Kapesolattartd
P Kazterilet tipusok Telepilés Addszam
rszi )
® Orszégok Addazonositd jel E-maoil értesitd < NiNCS SZUreés > V]
Megyék
@ Telepilések Tordit < nincs szlrés > ~| Megye < nincs szirés » v
2 Ugyfél kategériak E-mail Itatdhely < nings szdrés > v]
a Ugyfel tipusok Megjegyzés Kapcsalt rendszer < pincs sz0rés > _v]
4§ Ugyféladat tipusok —
a2 (gyfelek Ugyfél kategdria < NINCS SZUrés > ﬂ
_ Tarzeadatok H Csoportos partner felvitel b [ Dssres partner exportdidso
Adathordozd tipusa O | Méy Megye | irdiryitdezdm idros Cim [ Szervezet
v Adothordozd-Beérkezés
B Adatlapséma
+ Feladatok
§ Listdk
E Nyomtatvanyok 0/0 Kivdlasztva 198ms 1/1 (0}

Uj partner felvétele

Uj partner rogzitéséhez kattintsunk az ,,Uj” funkciégombra. A felugréd ablakban
megadhatjuk a partner tipusanak kivalasztasat kdvetéen megadhatjuk a
partner adatait. A partner rogzitésekor az ,,alapadatok” és az ,,azonositd
adatok” kitdltésére van lehetéséglnk, a rogzitést kdvetden tovabbi adatok

megaddsara is lehetdségunk nyilik.
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Ugyfél karbantartds

Alapadatok  Azonosito adatok

LI-"ER Belsd Ggyfél ﬂ A

i Belsé tigyfél adatok

Elétag <Nincs kivalasztva> ﬂ Vezetéknév
Keresztnév Mdsodik keresztnév
Szervezet <Nincs kivdlasziva> ﬂ Beosztds <Nincs kivdlasztva= ﬂ

i Kozos adatok

Alapértelmezett cim

Cim tipus <Nincs kivdlasztva> ﬂ Orszdg
Irdnyitdszdm
i Megye
Kozterilet neve L
Telepiles
Kézteralet tipus <Nincs kivdlasztva> v .
E J Helyrajzi szam e _]
Hdzszam
Lépcséhaz
Epiilet
Ajté
Emelet
Postafiok
E-mail Ertesitést fogad? [ ]

Globdlis partnertarz_. [_]
Adminisztrdtor jova... [ ]

Kategéria <Nincs kivdlasztva> v

RENDBEN

Az ,,Ggyfél adatok” ablakrészben a partner alapvetd adatait adhatjuk (ezek az

adatok Ugyfél tipustdl fuggden eltérdek).

A ,kdzds adatok” rész minden Ugyféltipus esetén azonos. Itt a partner
alapértelmezett cim adatait adhatjuk meg, az e-mail cimét, valamint azt, hogy
fogad-e értesitést (az érkeztetési, iktatdsi értesités bedllitdsdra a
Rendszer\Térzsadatok\E-mail sz&vegek menUpont alatt van lehetdség). Kbzds
adatok legaljgn taldlhatdé metaadatok (globdlis partnertdrzsbe mentés,
adminisztrator jovdhagyta, kategdria, megjegyzés) réogzithetd adatok, de nem

befolydsoljdk a rendszer mUkodését.

Az ,,Azonositd adatok” fUldn az adott partnertipushoz tartozd azonositd
adatokat adhatjuk meg. Amennyiben hivatali kapu modult haszndlunk,

Ugyeljink ra, hogy ,,magdn” tipusu partner esetén a 4 természetes azonositot,
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cégek esetén pedig az addszamot téltsUk ki, mivel rendszerink hivatali kapun
torténd kikUldés esetén ezen informdaciok alapjdn tudja beazonositani az adott
partnert (hivatalok esetében a KRID-t kell felvenni a késdbbiekben

bemutatdsra kerUld partnerkdédok fUlon).

Ugyfél karbantartds

Alapadatok  Azonosité adatok
Sziletési név lgazolvdny szdm
Sziletési hely Addazonositd Jel
Szilletési ddtum | = V| Addszdm
Anyja neve Nem <Nincs kivalasziva> ﬂ

TA] szam

A partner régzitését a ,Rendben” gombbal végezhetjik el. Amennyiben az
Ugyfelek listdban dupldn kattinfunk a partnerre, vagy az egyes fellleteken a
kivalasztast kdvetden a ceruza ikonra kaftintunk, szerkeszthetjuk adatait. A

rogzitést kdvetden mar Uj filek valnak elérhetéveé az Ggyfél adatlapjan.

Ugyfél karbantartds

Alapadatok  Azonositd adatok  Cim és elérhetdségi adatok  Tovabbi adatok  Kapcsolattartok  Partnerkddok

A ,,Cim és elérhetdségi adatok” fUlon a partner cim adatait tarthatjuk karban,

valamint fovabbi cimeket rogzithetink.

A ,,Tovdbbi adatok” fUldn az eddigi fuleken megadhatd adatokon tUimenden
egyéb azonitdé adatokat régzithetink. Az ,,elérhetdségi adatok” ablakrésziben

az e-mail cim, fax, telefonszdm adatok régzithetdk:
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Elerhetoseqi adotok szerkesztése

Ebirheblsdygi odatek szarkasztise

Tipue*= ;
- e

Ersek " fax
telefarendm

Sorszam

Telefonszdmok formdatumai az aldbbiak lehetnek:
+3670-1234567;

+361-1234567;

+3672-1234567;

Fontos!: Amennyiben nem ilyen formatumba régzitették a partnerek adataihoz
a telefonszamokat, a Magyar Posta Zrt. nem fogadja be az elektronikus

postakonyvet.

Az egyéb adatok ablakrészben alapvetdéen a bankszdmlaszédm adhaté meg:
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Tovdbbi adatok szerkesztése

Tovébbi adatok szerkesztése

[Tl <Nincs kivdlasziva>
- bankszdmlaszdm

Erték

Sorszdm

A tovdabbi adatok fUlédn rogzithetd Ugyfél adatokat tovabb bdvithetjik a

kordbban bemutatott ,,Ugyféladat tipusok” menUpontban.

A ,Kapcsolattartd” fOlon kapcsolattartdt rendelhetink a partnerhez, amelyet
kivalaszthatunk a késébbiekben iktatdskor a ,Kapcsolattartd” legordild

mez&bdl a partner kivalasztdsat kdvetden.

Kopesalottartd karbontortas
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Végezetll a Partnerkédok kozott ellendrizhetjik, hogy esetfleges kUlsé
rendszerbdl (Ad6, Gazddlkodds szakrendszerek, migralds esetén a kordbban
haszndlt iratkezeld rendszerbdl) szdrmazd partnerszinkronizéacid esetén milyen

idegenkdddal (a kUlsé rendszerben rogzitett kdddal) van a partner ellatva.

Ezen idegenkddok k&zUl az aldbbi fipusok fordulhatnak eld:

Partnerkéd létrehozds f modositds

Partnerkod létrehozds / modositas

Kapesolt rendszer * SRSl 06| Ay e
, ASPADO
Partnerkod * |cHR

elgyfél azonositd
ETCR
Hivatali kapu
kapecsolt rendszer 1
kapcsolt rendszer 2
KAU azonositd
Kozponti Erkeztet§ Rendszer
Ugyfelkapu

A kUlbnb6z6 kapcsolt rendszerekhez kiUlbn menUpontok is tartoznak,

amihez kGIdn testreszabdsi konfigurdcio esetén aktivalodnak.

Adatjavitas eldkészitése

Az adatjavitas eldkészitése funkcidgombbal a kdzel azonos partner rekordok
(név és cim egyezdség alapjdn) legyUjtését és javitdsat végezhetjiok el. Az
adatjavitds elbkészitése funkcidgomb lenyomdsat kdvetéen a rendszer

megerdsitést kér a mivelet megkezdése elbtt:
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Ugyfelek
) Iktatdkonyy - tétel o Nev Kozterdlet neve m
" E_U\'ség - tétel Adminisztrdtor jivd_ < nines szlrés > |~ Anyjo neve
%" Agozatok H
v Iktatds sablen Cimtipus < nincs szires > [~ Kozterilet tipus < nincs szurés > >
= Urlp felvitel Céglegyzéksadm Szoletési ddtum |- E=
~ Parinertorzs Irgnyitdszam Hazszam
W Cimear Elérhetéstg tipus < nincs Szirés » [v] Partnertipus < NiNCS SZUrés = ~
= Cim tipusok _
Qrszdy < nincs s20rés = v Fartnarkéd
= Elosztdlista - = v
£, Kapesolattartd tipusck Elérhetiség Kopesclattarts
F Kozterdlet tipusok Telepalés Addezdm
; 0‘“?"" adénzanositd el E-mall értesitd < nincs szdrés > v|
Megyek
© Telepilések Tordlt -« nincs sziirés » [l Megye < nincs szdrés » ~|
& Ugyfél kategdridk E-mail lktotéhely < pines szdrés > ~|
a Ugyfél tipusok Kopesaltrendszer < nines szdrés = Zl

43 Ugytélodat tipusok

4+ Ugyfelek
Tarzsadatok B Csoportos partner felvitel 1 Osszos partner exportdldse
Adathordozd tipusa 5 | megye Irdinyitészam NGros | cim ! Szervezet | Teljes am | ac
 Feladatok Bendegiz Bene Bdcs-Kiskun S000 Kecskemét Pirkadat csotoma 55, G000 Kecskemét, Pirkadat c..
elodotok
Cinege Cecla 1237 Budapest Teezt béinya & 1237 Budapest, Tesat bany...
DS One 2t 1117 Budooest Infogark sétiny 1 1117 Budapest infonark sét
113 kivdlosztva 0 lista oz clsd 1000 ilatot tartalmazza 186ms+284ms 141 (13 1. oldal

Az ,lgen” gomb lenyomdsdra a rendszer megkezdi az adatok legyUjtését.
Amennyiben a rendszer taldl azonosnak tUnd partnereket, abban az esetben

azokat megijeleniti az Ugyfél 6sszevonds ablakban.

Adatjavitds el6készitése

Uj legytijtést szeretne?

IGEN
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Partner 6sszevonds

Partner osszevonas

Azonosnak tino partnerek

2957 - DMSOne Zrt. - 1184 Budupest, UIIO| utd{)ﬂ (Kozilet) [GAZD@budu]eno 362)
3063 - DMSOne Zrt. Canlen r amalet

Dl‘-a'l‘_\L'rlr- Zrt. - ‘11.:4 Budapest, L||Ic|| ut 400 (Kozilet) |U-—\Z|:“L1‘hlldEUE‘l1U 362)

Megmarado partner

2957 - DMSOne Zrt. - 1184 Budapest, Ulldi dt 400 (Kézdlet) (GAZD@budajenc: 362)
3063 - DMSOne Zrt. Cégkapu - 7630 Pécs, Almos utca 3 4-ik emelet (Kazilet) (GAZD@budajeno: 375; KRID: 13927606)

Osszevont partnerek adatai keriiljenek be o megmaradé partnerhez

NEM TISZTIT | VEGE |
J

Az ,,azonosnak tUnd Ugyfelek” ablakrészben kijeldlhetjik bal egérgombbal

(vagy a ctrl + bal egérgomb kombindcidval) azokat a partnereket, amelyeket
tisztitani szeretnénk. A ,,megmaradd Ugyfél” ablakrészben vdlasszuk ki azt a

partnert, amelyet meg szeretnénk tartani (a tébbi partner térliésre kerUl).

Az ,Osszevont partnerek adatai keriljenek be a megmaraddé partnerhez”
jelolonégyzet az ablak megnyitds sordn alapértelmezetten bepipalasra keril.
Ezzel a torlésre kerilé partnerek bizonyos adatait (azonosité adatok, cimek,
idegen kédok) atemelhetjik a megamaradé partner adataihoz. Az 6sszevonds
sordn a torolt partnerekhez tartozé iratokat a megmaradd partnerre térténd
kereséssel tovabbra is visszakereshetjuk. A mulveletet a ,,Tisztitds” gombbal
kezdeményezhetjik, a ,,Nem tisztit" gomb lenyomdasdra a rendszer Uj keresést

kezdeményez, a ,,Vége" gombbal pedig befejezhetjik az adattisztitdst.
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Osszevonds

Az ,6sszevonds” funkcid mukodeése szinte megegyezik az ,,adatjavitdas
elékészitese” funkcioval, egy kUlénbséggel: az ,8sszevonds” funkcidoval a

taldlati listdban kijeldlt partnerek kerGinek 6sszevonadsra:

2. WU B Adatjavitds eldkészitése §J Osszevonds [ Csoportos partner felvitel »

| Neév | Megye | Irdnyitészdm |
DMS Cégkapu Pest 1117
DMS One Informatikai Zrt Pest 1117
DMSOne Zrt. Baranya 7630

A faldlati listdban jeldljonk ki két azonos partnert, majd kattintsunk az

»0sszevonds” funkcidgombra:

Ugyfél 6sszevonds

Ugyfél dsszevonds

Azonosnak tindé dgyfelek

64094 - DMS One Informatikai Zrt. - 1117 Budaopest, Infopark sétany 1 1.ép (Koziilet) (KAU: AUSh46GcRPc5zl4Kx7bXD

3909 - DMSOne Zrt. - 7630 Pécs, Almos utca 333 4. emelet 2 ajtd (Kozilet) (GAZD@csobanka: 308; ADO@template30

Megmaradoé ugyfél

64094 - DMS One Informatikai Zrt. - 1117 Budapest, Infopark sétany 1 |ép (Kozilet) (KAU: AUSh46GcRPc5zI4Kx7bXDtk=; KRID:
3909 - DMSOne Zrt. - 7630 Pécs, Almos utca 333 4. emelet 2 ajtd (Kozilet) (GAZD@csobanka: 308; ADO@template30: 123456; /

L] Hsszevont partnerek adatai kerlljenek be a megmaradé partnerhez

NEM TISZTIT VEGE
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A gomb lenyomasat kdvetdéen megjelenik az ,,adafjavitds eldkészitése™ funkcid
bemutatdsa sordn ismertetett ,,Ugyfél dsszevonds” ablak. A funkcié mikodés

megegyezik az ,adatjavitas elokészitése” fejezetben bemutatottakkal.
Csoportos partner felvitel

A ,csoportos partner felvitel” funkcioval ttmegesen rogzithetink Uj partnereket

egy Excel tabldzat alapjan. A funkciogomb lenyomdsat kdvetden a felugrd

ablakban lehetdéségUnk van letdlteni a minta Excel fgjit:

Rendszer

B ktatdkany - tétel

Ugyfelek

M Koztenilet neve
.I.:I.. i g Admaniszirdtor jovd... < NINCS SZ0rés > e Anyja newe
' Agazatok .l
@ ltatds soblon Cimtipus < nincs szlrés » Kazerdet tipus < nincs s

= Uriop fehvitel Cégjegyzekszdm Szaletési ddturm

— Portnerserzs Irdnyitdszam Hizszdm
W Cimtdr Elérhetdasn tipus < nincs szirds = ™ Partnertipus < nincs s
= Cim tipusok Ors2dg - nincs szirés = a Parnerkdd
= Elosztdlista
£, Mapcsolattartd tousak Elérhetdsdg Kopcsalatiano
P Koztenilet Upusok Telepilés Addszam
@ Orszigok Addazanoshs jel E-moil éntesitd < nincs s
B megydk
@ Telepilések Térdlt < nincs sz0rés = e Megye < nincs s
1 Ugyfél kategoriok E-miil lktatdhely = pincs s
2 Ugytél tipusok Wegiegyzes i ) e nincs s
&} Ugyféladat tpusek Csoportos partner felvite

Dgyfé kategdria < nincs sz2inés >

4t Ugyfelek
= Torzsodomwk
Adathordozd tipusa

b Adathordozd-Bedrkezés

W Feladatok

= Listdk

| Méw a

« B B Adotjovitds eltkészitése

| Megye

B Csopartos partner fehvtel 1 Osszes pa

| iednyitdszdm

| wdros

A ,csoportos partner felvitelnez Excel séma letdltése” gombra kattintva

megkezdhetjik az Excel séma letdltését:
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Csoportos partner felvitel

Caapartes parmer felwitel

Csopartes portner felidhds | (] fdjl.

Partrer felvitel hibudk
Hibds sonak

FENBEER

- Internet Explorer ped

Mit szeretne tenni a(z)
csoportos_partner_felvitel_5e407ed563d8e.xlsx fajllal?

Meéret: 17,5 KB
Tipus:
Forras: bevezetes.dmsone.hu

- Megnyitas

A program nem menti automatikusan a fajlt.

- Mentés

- Mentés masként

Mégse

Az Excel fajlt megnyitva a sargaval jeldlt mezdk kitdltése kodtelezd. Az aldbbi
mezok kitdltéséhez torzsadatok megaddsa szUkséges, melyeket a ,,Data” fUlrdl

nyerhetink ki (javasoljuk a ctrl+c, ctrl+v billentyUkombindciok haszndlatat ezen
mezok kitdltésére):

e Tipus
e Szervezet

o KozterUlet tipus
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e Orszdg
e Nem
e ElStag

A mezdk kitdltését kdvetden mentsik el az dllomdnyt, majd talldzzuk be az ,,Uj

fajl...” funkciogombbal:

Csoportos partner felvitel

Caapartes partner felvitel

Csaportos portaer feltoltd | 12j figjl..

Partreer felvital hibdk
Hibds sorak

Az mUvelet eredményérdl egy rendszerUzenettel tdjékoztat a program.
Amennyiben sikertelen a betdltés, a tabldzatot Ujbdl letdlthetjik és a tabldzat

tartalmazni fogja a hibdval kapcsolatos informdciot.
Osszes partner exportdlasa

A funkcio segitségével az IRAT szakrendszerben taldlhatd 6sszes partnert
exportdlhatjuk csv formdatumba. A funkcid haszndlata elétt kattintsunk a

kereséfelUleten taldlhatd ,,Keresés” gombra.
Partner térténete

A ,,partner térténete” funkcidgombbal a taldlati listdban kivdlasztott partner

adataiban végbement valtozasokat kdvethetjik nyomon. A funkcidgombra
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ranyomva a felugré ablakban megtekinthetjik a partner egyes kordbbi

dllapotait:

B tetardkdng - tétel A M Koztenlet neve
1 Eqység - tétel

Admaiszirgtor jgvd.. < nincs szlrés = ol Amyja neve
7 Agazotk —
o litatds sablon Cim tipus < nincs szdrés » W Kozeridet tips < nincs szirés = 7
£ Uriap fetvitel Cégjegyzdkszém Sziletés] détum [ - =20
— Portnerirzs Irdmyitdszdm HOZEZAM
W Cimtdr Elérhetdsén tipus < nincs sz2iirds = v Portner tipus < nincs sziirés > 2
= cm fpussE Orszdg < nincs szirds > Y Pertnerkid
= Elozzwdlista )
#; Kopcsolotiortd tpusok Elérhetdsdg Kopesolattartd
F Ebzrerdlet tousek Telepilts Addszam
® arszagok Addazonositd jel E-mail értesitd < nincs szirés > il
B megyék o o
® Teleplikések Tarolt < nincs szdrés » b Megye = nincs sz0rés = vl
a Ugyfél kateqsridk E-muil lktatdhely - nincs szlrés = 1~
a Ogeytdl tipusok Wegjegyzes Kopesolt rendszer < ninecs SZ0rés >
&% Ugyféladat tipussk N o Partner tériénete
= ’ ~
** Ugyfelek Ugyiél kotegdnia < nines s2dnbs =

= Tarzsodotok

Adatherdozd tipusa 0 | hNéva | Megye | lediregltdezdm | viros
v adathordozo-Bedrkezds hd Bendequz Benedek Biies-Kiskun 6000 Keeskemet
Cinege Cecilia 1237 Budopest
[HdS One 2t 1117 Budopast
( Fall Ml ae Tale = A [ TS

Partner térténete
Partner torténete
0| Név | orszdg | Megye | cim | Helyrajzi szém | Kategéria 4%
Bendegliz Benedek 6000 Kecskemét, Pirkadat csatorna 55.
< >
0/1 kivdlasztva a lista az elsé 100000 taldlatot tartal... 222ms+93ms 1/1 (1) 1. oldal
BEZAR
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

OMKORMANYZATI Magyar SZECHENYI @
O asp — AllamKincstar

Torolt partner visszadllitdsa

A ,t0rolt partner visszadllitasa™ funkciogombbal a térélt partnereket dllithatjuk
Ujra nem torolt dllapotba. A funkcidgomb csak abban az esetben valik

aktivvd, ha a taldlati listdban egy t6rélt partnert valasztunk ki:

Ugytel kotegona < nincs Szirss > o - !
<" WYy B Adatiovitgs sldkeszitése E Csopartes partner felvitel 3 Osszes partner expartalaso |
O | Méva | Megye Idryitdszam | widros | CimiSzervez
hd B -
T g ¥ 3 t - - PrErr Ty =

Cinege Ceciig 1237 Budopest Teszt bdny

DbAS5 Cne It 1117 Budopest Infopark sdudr

Fail M5 d T ol TN La LT Taamh mam 84
113 knvalaszten a listo az elsd 100000 tokslatat tartoimazzo 197 ms+266ms 171 [13)

Osszes & A B C D E F G H | J ¥ L M N © P Q =n

A funkcidgomb lenyomdsdat kdvetden a rendszer egy felugrd ablakban

megerdsitést kér a partner visszadllitasarol:

Torolt partner visszadllitdsa

Tordlt partner visszadllitdsa

Visszadllitja a kijelslt sort?

RENDBEN

A ,,Rendben” gomb lenyomdsdat kdvetden a rendszer visszadllitja a torolt

partner nem térélt dllapotira.

Osszevont partnerek visszadllitdsa nem lehetséges!
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Partner torlése

A partnerek térlését a taldlati lista felett taldlhato térlés funkcidgombbal

A funkcidgomb lenyomdsat kdvetden a rendszer megerdsitést kér a partner

végezhetjlk el:

torlésérdl:

Partner torlése

Torli a kijelolt sort?

RENDBEN MEGSEM

A ,Rendben” gomb lenyomdasat kdvetden a partner logikailag toriésre kerUl. A

torolt partnerek szUrkén, athuzva jelennek meg a taldlati listdban:

<" BUj B3 Adotjavitds elokészitése [ Csoportos partner felvitel b | Osszes partner exportdldsa '/
00 | Név | Megye | Irdnyitészam | vdros | cim/szervezet
Bermdeguz Bemedek Bocs=tskom G600 Kerskemet Pirkodotcsatormo 55

Amennyiben a partner idegen kéddal rendelkezik a térlés nem lehetséges.
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KER partnertdrzs szinkronizécid
programbeadllitas

ASP-ben tenantonként szabdlyozhatdé a ,KER Partnerszinkron”, ami az
Utemezett feladat és a szinkronizdlds futtatasat végzi. A programbedllitdas

alapértelmezetten ,,Nem" értéken van.

Rendszer Program

— Bedllitdsok Név KER Partne Kategéria < nincs szlirés > v
Q Program
A Felhaszndldk
& Szervezeti egységek
= ErkeztetShelyek @ Szervezet adatai o Néviegy () Rendszeradatok legytijtésének inditdsa | & B

) ktatdhelyek | Tulajdonsdg Kategéria Erték

@ Felhaszndldi csoportok KER Partner Sync Program mikddés Nem

% Szervezet - felhaszndlé

4 Kiils6 rendszer/Felhaszndld-Szerv 6sszer.
4 Elektronikus aldirdsok

Kozhiteles nyilvantartdsok izemeltetoi
és alkalmazasgazda leirds

Az IRAT szakrendszerben az aldbbi 3 kdzhiteles nyilvantartas lekérdezésére van
lehetdseg, amelyhez a megfeleld felhaszndléi csoportban az  aldbbi

menUjogok bedllitasa szUkseges:

- Cégnyilvantartas (kéd: 10014)
- Civilszervezet nyilvantartds (kod: 10015)

- Egyéni vdllalkozé nyilvantartds (kod: 100146)
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Torzsadatok

Adathordozé tipusa

A menUpontban az ,adathordozd” legdrdild mezdben kivdlaszthatd

adathordozokat régzithetjuk, modosithatjuk, térélhetjik.

Uj adathordozd Iétrehozdsa a gydri meglévék mellett az aldbbiak szerint

rogzithetd:

1)) adathardozd

o Ugyfél tipusok M
5 Ogyléodattousok R

L2 Ugyfelek
= Torzsodatek
Adathordezd tipuso
b Adathordozd-Beérkezds

O Adatlapséma elektromius NAY Griap
e Bedrkozds mddie

%} Beoszrdsok

W Dosurmnentum ool
B Dokumentum dllopotok fax

gl ektrenikous egyeb Oriop

elektronikcus drfap

e-mail

Adathordozo karb...

Adathordozé karbantartas

*

Név
Kéd *

Kimené
folyamat U

Elektronikus [ ]

e Név: Az adathordozd elnevezése, amely meg fog jelenni a legdrdild

mezdben.
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e Kbéd: Az adathordozd egyedi azonositdja. (Az adathordozd
megkUldnbodztethetdségét szolgdlja, a program muikddését nem
befolydasolja.)

e Kimend folyamat: A jeldlénégyzet bepipdldsaval a kivdalasztott
adathordozé végig fog menni a telies kimend folyamaton
(kiadmdnyozds, expedidlds, postdzds). Amennyiben nem pipdljuk a
jeldlénégyzetet, akkor a kivdalasztott adathordozéval ellatott iratok
kimend iktatds esetén automatikusan ,,elintézett” statuszivd vdinak. Ha
a kimendé gyorsiktaton kimend folyamatot nem kezelé adathordozét
valasztunk, akkor a kimend folyamattal kapcsolatos adatmezdk eltGnnek
a felUletrdl.

e Elekfronikus: A jeldldnégyzet bepipdldsaval jelezhetjlk, hogy az
adathordozé  elektronikus  jellegl. Nem befolydsolja a program
muUkodeéset.

Az aldbbi képen az alapértelmezetten felvitt gydri adathordozo tipusok és azok
elektronikus vagy kimend folyamat tulajdonsagait Iathatjuk. Ha szikséges,

modosithatunk rajtuk.

Adathordozé karb...

Adathordozé karbantartds

Név * dllomdny
Kéd * 010
Kimend
~
folyamat

Elektronikus
Torstt [

RENDBEN MEGSEM
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Uj gydri adathordozé: ZIP

A Rendszer\Torzsadatok\Adathordozé tipusa menUpont alatt elérhetd gydri

adathordozdok bévitésre kerlltek az aldbbi rekorddal:

Név Kod

ZIP 013

Adathordo-0 - beerkezeés

Amennyiben szeretnénk korldtozni, hogy bizonyos adathordozdokndl csak
bizonyos beérkezés modot lehessen kivdlasztani, abban az esetben a

pdrositdsokat ezen a felUleten tehetjik meg.

Allandé adathordozd és beérkezési mod pdrositdsa az aldbbiak szerint

rogzithetd:

Adathordozo beérkezé...

Adathordozé beérkezések dsszerendelés

Adathordozd * [Nyl el slraiers
e-mail

CD, DVD
pendrive, floppy
papir
elektronikus Grlap
fax

KR boriték
KRX boriték

dllomdny

elektronikus NAV CGrlap
elektronikus egyéb Urlap

Beérkezés mddja *
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Adathordozdé beérkezeé...

Adathordozé beérkezések ésszerendelés

Adathordozd *  <Nincs kivdlasztva> lJ

Beérkezés madja * |G el PEraiier
személyesen
futar
kényvelt postai kildemény
fax

levél

kilsé rendszerbél
RENDBEN | MEGSEM |

e Adathordozdé: Az ,,Adathordozd  fipusa” menUpontban  régzitett

adathordozok vdlaszthatdk ki a legdrdild menUben.

e Beérkezés modja: A ,,Beérkezés modja” menUpontban régzitett adatok
vdlaszthatok ki a legdérdUlé menUben, amiigy az egyes adathordozdkhoz

rendelddik.

Ha a bedllitas sikeres, iktatdskor csak a felvitt kombindcidkat lehet haszndini,

maskUldnben a program az aldbbi Gzenettel figyelmeztet:

Uzenet a weblaprél X

|  Ervénytelen beérkezés mod és adathordozd parositas!

oK
Adatlapsé
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Elére paraméterezett adatlapseémdak felvételére van itt lehetdség, amelyek a
hatésdgi adatlapok kitdltésekor hasznalhatok. Ezdltal a gyakran haszndlt
kombindaciokat nem kell kézzel felvinni, a rendszer automatikusan ki fogja télteni

a sémdahoz rendelt, eldre definidlt értékeket.

Adatlapséma karbantartds ]

Adatlap séma

Adatlap tipusa: Adatlap hatésdgi statisztikéhoz o
AZ UGY FAJTAJA

dllamigazgatdsi hatdsdgi gy (1) [v]
A DONTEST

a (féljegyzé (5) [~]
A DONTES FORMAJA

Bndllé hatdrozat (1) ﬂ
AZ UGYINTEZES IDOTARTAMA

hatdridén belal (1) [v]
AZ ERDEMI DONTESSEL KAPCSOLATOS ESETLEGES HATARIDO-TULLEPES IDOTARTAMA NAPOKBAN

A JOGORVOSLATI ELJARAS TiPUSA

<Nincs kivdlasztva> [~]
JOGORVOSLATI ELJARAS SORAN ERINTETT DONTES TiPUSA

<Nincs kivdlasztva> [v]
A JOGORVOSLATI ELJARASBAN SZULETETT DONTEST MEGHOZTA

<Nincs kivélasztva> [v]
A JOGORVOSLATI ELJARASBAN SZULETETT DONTES TARTALMA

<Nincs kivélasztvas [v]
HATOSAGI ELLENORZESEK SZAMA. (DB)

AZ UGYRE FORDITOTT MUNKAORA (ORA)

v

AZ UGYRE JUTO ELJARASI KOLTSEG (FT)

RENDBEN MEGSEM

Adatlap tipus

Az ,,Adatlap tipus” menUpontban tekinthetjlk meg az hatésagi statisztikdhoz
szUkséges egyes adatlap tipusokat. A menUpontban |évé rekordok nem

szerkeszthetdk, tartalma automatikusan kerul feltdltésre.

Nem szUkséges évente Uj adatlap tipust rogziteni (ezt a kordbbiaklban minden
esetben frissitéssel tettUk lehetdvé), az egyes adatlap tipusok a tovdbbiakban
érvényessegi datummal lesznek elldtva és csak abban az esetben korldtozzuk
az aktudlis adatlap tipus érvényességét, ha vdltozik a hatésdgi adatlap

felépitése\tartaima.

Az dtalakitdst kdvetden a Rendszer\Térzsadatok\Adatlap tipusa

menUpontban egy adatlap tipushoz az aldbbi metaadatok fognak tartozni:
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e Adatlap ID

eFScim

eErvényesség kezdete
eErvényesség vége

A tovdbbiakban az egyes adatlap tipusokra dupldn kattintva is ezek a

metaadatok fognak megjelenni.

A Rendszer\Torzsadatok\Adatlapséma menUpontban a  fentieknek
megfeleléen a tovdbbiakban a sémdahoz tartozd adatlap érvényessége fog
megjelenni. Hatésdgi adatlap rogzitésekor azon adatlap sémdk lesznek
vdlaszthatdéak, amelyek érvényessegi intervalluman belll kerClt iktatdsra a

kivalasztott irat.

Elére paraméterezett adatlapseémdk felvételére van itt lehetdség, amelyek a
hatdsagi adatlapok kitdltésekor haszndlhatdk. Ezdltal a gyakran haszndit
kombindciokat nem kell kézzel felvinni, a rendszer automatikusan ki fogja télteni

a sémdhoz rendelt, elére definidlt értékeket.

Az adatflapséma rogzitésekor ki kell valasztanunk melyik Adatlap Tipushoz
tartozik, milyen érvényeségi intervallumhoz haszndljuk a seémat. Hatésagi
adatlap régzitésekor azon adatlap sémdak lesznek vdlaszthatok, amelyek

ervényessegi intervalluman belUl kerUlt iktatasra a kivalasztott iraf.
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Adatlapséma karbantartads

Adatlap Tipus | <Nincs kivélasztva> v
<Nincs kivélasztva>
Adatlap hatdsdai statisztikéhoz 202
Adatlop hatésdgi statisztikdhoz 2

07.01 elétti 2020 2
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A Rendszer \ Térzsadatok \ Adatlap tipus menUpontban tekinthetjuk meg a
hatosdgi statisztikhoz szUkséges adatlap fipusokat. A menUpontban lévd
rekordok nem szerkeszthetdk, tartalmuk automatikusan kerdl feltéltésre valtozdas
esetén. Nem szUkséges évente Uj adatlap fipust régziteni (ezt a kordbbiakban
minden esetben frissitéssel tettUk lehetévé), csak ha vdltozik a hatdésdagi
adatlap felépitése\tartalma. Az lesz az aktudlis amelyiknél nincs tdltve

az Ervényesség vége ddtum.

Az egyes adatlap fipusokra dupldn kattintva is ezek a metaadatok fognak

megjelenni.
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Adatlap tipus karbantartas

Adatlap tipus karbantartds
Fécim Adatlap hatdsdagi statisztikdhoz 2020.07.01 - 20.
Alcim oz elséfoki hatdsdgi eljdrads stotisztikdjdhoz

Ervényesség kezdete | 2020-07-01 00:00

Ervényesség vége

Beérkezés modja

A Rendszer\Torzsadatok\Beérkezés modja menUpontban a rendszerben
haszndlhatd gydri beérkezés mdodokon felUl rogzithetink egyedi beérkezés

modokat, melyeket a késdbbiekben Uj irat érkeztetésekor haszndlhatunk fel.

Uj beérkezés mdéd rdgzitéséhez kattintsunk az ,Uj" funkcibgombra, majd a

felugré ablakban adjuk meg a beérkezés mdod elnevezéesét és kodjat.

Beerkezds mid karbontortds

Méw *

Kdd
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A régzitéshez az adatok kitdltését kdvetden kattintsunk a ,,Rendben” gombra.

Beosztdsok

Belsé  Ugyfél rogzitésekor (ami  a  ,Rendszer/Partnertdrzs-Ugyfelek”
menUpontban taldlhatd) megadhatunk beosztdsi értéket is az aldbbi kép

alapjan:

k karbantartd...

igy kiegészithetjUk a belsé Ugyfelinket plusz beosztdsi informdciéval.

Dokumentum cimkek

Ahogy a papir alapl dokumentumok esetében is, az elektronikus iratkezelésen
belll is cimkézhetlnk fel iratokat. Enhez az aldbbi kép alapjan végezzik el a

szUkséges rogzitéseket:

206

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

0 A -
o ERE*B (| Magyar SZECHENYI
Allamkincstar

Dokumentum cimkék karban...

Dokumentum cimkék karbantartas

MNév *

Altaldban a cimkéket szinnevekkel szoktdk elldtni, de természetesen lehet mds

tipusu elnevezéseket is alkalmazni.

A cimkék rogzitést kovetben az iktatdsi fellleteken a ,,cimke” mezdben valnak

kivalaszthatdova.

Fontos, hogy a Cimkék mezdérték aktiv legyen a gyorsiktatd felUleten,

amit a Rendszer/Gyorskitdltd mezdin belUl tudunk Iathatdvd tenni.

Etikett es terti sablonok

Az etikett és térti sablonok menUpont alatt a postdzdskor nyomtathatd etikett
és tértivevény sablonokat rogzithetjUk. A tovdbbiakban részletesen bemutatjuk

a sablonok rogzitésehez szikséges lepéeseket.
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Feladé rogzitése
Ahhoz, hogy nyomtatdaskor a tértivevényen megjelenjenek a feladd adatai,
szUkseges kitdlteni a szervezet-re vonatkozd cim és elérhetdségi adatokat a

Rendszer\Bedllitdsok\Program menuUpontban, majd kattintsunk a ,Szervezet

adatai” gomb-ra:

Szervezet neve
Tekeprlés
ledryitéazdm
Etctenet neve
Kitenint tipusa  <Ninge Khdionztves vl
Hazazdm
Srerverct épdlled
Srervepe! Eposdhiz
Srerveret emclet
Szervezet atg
Srervepat postofick
Vezetd
k korbia flpérts att expes Mg E5H magyekdd
Telepdléshad *
MAK azonesitd 67305460
KER oronositd

E-mailcim  smpert@dmscns by

Tértivevény és etikett sablonok karbantartasa

A Rendszer\Torzsadatok\Etikett és térti sablonok menUpontban van

lehetdségUnk rogziteni a tértivevényeket, etikett sablonokat.
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Etikett és tértivevény sablon karbantartds

Etikett s tértivewdny sablon karbantartds

Néw * A

(=7 PTR RN <Nincs kiviloszivas
Etikett cimke

Lapszélesség (mm) * |Etikett cimke eimsorral
: Etikett cimke Betfoldi tértivevényhez
Lap magassag (mm) * | Tertivewény Bedfoldiirothoz
; Teértivewdny Hivotalos irathaz
Batiméret * | yertivevény Betialdi irathoz rogszammal
. |Tértevény Hivotalos irathaz regszammal
Serok * |reivevdny Nemzetkozl kildeményhez
+ |Elényomtatott tértivenény hivatalos irat rogszémmal
Oszlopok * | canyvelt kuldemény felodévewénye

Vizszintes tavelsdg (mm) *
Faggbleges tédvelsag (mm) *
Oldalsd margd (mm) *
Felad margd (rmm) *

Alsé margé (mm) *

Cimsor

Szoveq

Kattintsunk a fejlécen taldlhaté B8 gomb-ra.

A tértivevény rogzitésnél, elészor adjunk meg egy szabadon vdalasztott nevet és

ezutdn hatdrozzuk meg a tértivevény tipusat.

| Etikett és tértivevény sablon karbantartds

Név *

Loy, 'CR <1 IR <Nincs kivalasztva>

Etikett cimke

Lapszélesség (mm) * | Etikett cimke cimsorral

Etikett cimke Belfoldi tértivevényhez

Lap magassdg (mm) * | ¢rtivevény Belféldi irathoz

.. Tértivevény Hivatalos irathoz

Betumeret * | 1< tivevény Belfoldi irathoz ragszdmmal
Tértivevény Hivatalos irathoz ragszdmmal
Tértivevény Nemzetkozi kildeményhez
Elényomtatott tértivevény hivatalos irat ragszédmmal
Kényvelt kiildemény feladévevénye

Sorok *

Oszlopok *

Vizszintes tavolsda (mm) *
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Etikett cimke

Etikett cimke nyomtatasara szolgdl, elére meghatdrozott makrokat
rogzithetGnk. Ha ezt a tipust vdlasztjuk szUkséges megadni a tébbi kdtelezd

parameétert is (pld. Lap magasdg, sorok, oszlopok szama).

Etikett és tértivevény sablon karbantartds _

Etikett és tértivevény sablon karbantartds
Név* Rogszdmos térti
Cimke tipus * Tértivevény Hivatalos irathoz ragszdmmal [v]
Lapszélesség (mm) * 1¢
Lap magassdg (mm) *
Betliméret * 11
Sorak *
Oszlopok * 1
Vizszintes tavolsdg (mm) * |
Flggéleges tavolsdg (mm) * ¢
Oldalsé margé {mm) * 0
Felsd margé (mm) * 0
Alsé margé (mm) * ¢

Cimsor

Bekezdés iguzitdsa *  Bala &

|ktatészdm megjelenftése

Etikett cimke cimsorral

Etikett cimke nyomtatdsdra szolgdl, megegyezik a sima etikettel, egy cimsorral
kiegészitve, amelyhez szintén makréokat adhatunk meg. Ha ezt a tipust
valasztjuk szUkseges megadni a tobbi kdtelezd paramétert is (pld. Lap

magasdg, sorok, oszlopok szama).
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| Etikett és tértivevény sablon karbantartds

Név *

Cimke tipus *
Lapszélesség (mm) *

Lap magassdg (mm) *
Betlimérst *

Sorok *

Oszlopok *

Vizszintes tdvolsdg (mm) *
Fiigg6leges tdvolsag (mm) *
Oldalsd margd (mm) *
Felso marga (mm) *

Alsé margd (mm) *

Cimsor

Szdveg

Bekezdés igaozitasa *

Megjelenitendd adatok

Cimsorban és szivegben
haszndlhatd makrok

Ragszamos terti
Tértivevény Hivatalos irathoz ragszdmmail

160
105
11

1

Balra

Iktatdszam megjelenitése

Irattipus megjelenitése
1-es jeliilés megjelenitése

Iktatdszdam: #registry_number

Iktatds datuma: #registry_date
Hivatkozasi szam: #reference_number
Ugykor: #scope

Irattari jel: #class

Jelenlegi ddtum: #date

Iratpélddny sorszdma: #ip_sorszam
Tdrgy: #targy

Folyoszam: #falyoszam

.
D —wrirn: Heovoe zonn

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu
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Etikett cimke Belfoldi tértivevényhez

Etikett cimke nyomtatdsdra szolgdl, megfeleld paraméterek bedllitdsa esetén
a tértivevényre vagy a levélre ragaszthatjuk az elkészilt matricat. A Posta

ajanlasa alapjan minimum 10-es betiméretet hasznaljuk.

Tértivevény belfoldi irathoz

A Posta dltal biztositott, belféldi kGldeményhez tartozo tértivevényre nyomtatjuk
az adatokat, a feladd nevéet €s cimét, cimzett nevét és cimét. Lehetdség van
az irat targyat a tértivevény ,,Ugyfélazonositd” mezdjébe, és vagy az irat
iktatdészamat a tértivevény ,,Az Ugyfél sajat jelzése” mezdbe nyomtatni, ha az
Urlapon kipipdljuk a megfeleld jeldlénégyzetet. A sablon régzitése utdn csak az
oldalsé, felsé margdt és a betUmeéretet tudjuk modositani (a betiméret

minimadlisan 10 pt lehet a Posta ajanldsa alapjdan).

Tértivevény Hivatalos irathoz

A Posta dltal biztositott, hivatalos irathoz tartozd tértivevényre nyomtatjuk az
adatokat, a feladd nevét és cimét (+ visszakUldési cimet, ami megegyezik a
feladoval), a cimzett nevet €s cimét, és alapértelmezetten az iktatdszadmot. Ezt
a sablon fipust abban az esetben vdlasszuk, ha rendelkezink, ragszdm
tekercsel, mert a program a ragszdmot nem nyomtatja a tértivevényre. A
sablon rogzitése utdn csak az oldalsd, felsé margdt és a betUméretet tudjuk
modositani (a betiGméret minimdlisan 10 pt lehet a Posta ajanldsa alapjan). A

hivatalos tértivevénynél nincs lehetdség az irat targydnak megjelenitésére.
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Tértivevény Belfoldi irathoz ragszammal

A Posta dltal biztositott, belféldi kGldeményhez tartozd tértivevényre nyomtatjuk
az adatokat, a feladd nevet €s cimét, cimzett nevét és cimét. Lehetdség van
az irat targyat a tértivevény ,,Ugyfélazonositd” mezdjébe, és vagy az irat
ikfatoszadmat a tértivevény ,,Az Ugyfél sqjat jelzése” mezdbe nyomtatni, ha az
Urlapon kipipdljuk a megfeleld jeldlénégyzetet. Ezt a sablon tipust abban az
esetben vdlasszuk, ha azt szeretnénk, hogy a ragszamot a program
tértivevényre nyomtassa. A sablon rogzitése utdn csak az oldalsd, felsé margdt
és a betUmeéretet tudjuk modositani (a betiméret minimdlisan 10 pt lehet a

Posta ajanlasa alapjdn).

Tértivevény Hivatalos irathoz ragszdmmal

A Posta dltal biztositott, hivatalos irathoz tartozd tértivevényre nyomtatjuk az
adatokat, a feladd nevét és cimét (+ visszakUldési cimet, ami megegyezik a
feladoval), a cimzett nevét és cimét, és alapértelmezetten az iktatdészadmot. Ezt
a sablon tipust abban az esetben vdlasszuk, ha azt szeretnénk, hogy a
ragszamot a program tértivevényre nyomtassa. A sablon rogzitése utdn csak
az oldalso, felsé margdot és a betUméretet tudjuk modositani (a betiméret
minimadlisan 10 pt lehet a Posta ajaniasa alapjan). A hivatalos tértivevenynél

nincs lehetdség az irat targydnak megjelenitésére.

Postai felvevohellyel és vonalkoddal ellatott etikett
nyomtatds

Rendszer / Torzsek / Etikett és tértiveveny nyomtatds funckidoban elérhetévé
valt a postai felvevéhellyel elldtott etikett sablon.
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Tértivevény nemzetko6zi kildeményhez

A Posta dltal biztositott, nemzetkdzi kUldeményhez tartozd tértivevényre
nyomtatjuk az adatokat, a feladd nevét és cimét, cimzett nevét és cimét. A
sablon rogzitése utdn csak az oldalsd, felsé margdt és a betUméretet tudjuk

modositani (a betdméret minimdlisan 10 pt lehet a Posta ajanldsa alapjan).

Etikett és tértivevény nyomtatasa

A nyomtatdst az elére rogzitett sablonok alapjdn tudjuk elvégezni, postdzds

sordn vagy akdr utélag a nyomtatvanyok menUpontbdl.

Etikett cimke nyomtatasa postazas feladaton

Az etikett cimke nyomtatdsra mar postdzds feladat elvégzése eldtt van

lehetdségUnk.

Feladatok Postai kézbesités

+ |ktatds

A Iktatdszdm / i i Cimzett Fol Irattipus < nincs szlrés > v
- Ugyintézés Expedidld Expedidlds médja Expedidlds ddtuma |-
im (14}
@ Irataim {1/4 Vonalkéd Ugyintéz Szervezeti egység < nincs szlrés >

i Jévahagydsvéle...

B Jévdhagydsi kérdé... stazds Uj kuldemény [ Iratpélddny médositdsa & Csatolményok =) Atadds | ©B " Etikett és tértivevény nyomtatds @ Kldeményhez | & B3
& Ugyirataim (28} | htatészam | Szervezeti egys... | Cimzett | Irényitészam | Vdros —& | Irattipc
B Megosztott irataim TESZT/1052-3/20.. Hivatal CRD-Informatikai Kit 7632 Pécs Maléter Pdl utca 3038

By Megosztott tigyira...
B Szervezettel mego .
E5 Szervezettel mego...
Kiadmdnyozds
Expedidlds
¥ Beérkezett vevény
— Kézbesités

& Postoi kézbesités |
@ Postakényvek kez...

Valan LAzhacitie
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A Feladatok/Postai kézbesités menUpontban jeldljuk ki a kildeményt vagy

=' Etikett és tértivevény nyomtatas

kUldeményeket és kattintsunk a fejlécen taldlhatd

gombra.

Etikett és tértivevény

Etikett és tértiveveny

Sablon | ETE NI ™ |

RENDBEN

Itt valasszuk ki az dltalunk Iéfrehozott etikett cimke sablont és kattintsunk a

»Rendben” gombra.

Postazas, etikett és vagy tértivevény nyomtatas

A il -G Miutdn meghatdroztuk a kildemény tipust és a hozzd tartozd

postai szolgdltatdsokat, lehetéségink van tértivevény és vagy etikett cimke

nyomtatdsara.
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Postdzds

Iktatottirat  Csatolmanyok

Iktatészdm i - / Vonalkéd m

Cimzett ” Példdny sorszdm
=
Iktatdszdm | Péiddny | Cimzett | Cim | Expedidlds médj..| Vonalkéd \ 1%
TESZT/1052-3/20... 1 CRD-Informatikai Kft. 7632 Pécs, Maléter Pdl utca 3038 Postdval kézbesit..
1/1 kivdlasztva a lista az elsd 1000 taldlatot tartalmazza 395ms+79ms 1/1 (1) 1. oldal
Osszes # A B C D E F G H | 1 K L M N O P Q R S T U V W X Y Z

Feladd  Bécsi Mdnika

Feladds datuma *  2020-02-28 | v|

Postakonyv * <Nincs kivdlasztva= ﬂ
Kiildemény tipus * Hivatalos irat (A71) ﬂ
Postai szolgdltatdsok K_AJN, K_TEV(1) "y
A két sdly mezdbdl pontosan 1 megaddsa kitelezd!
Sdly / Tartomdny 50 g-ig ﬂ
Sily / Gramm
Induld ragszam <>

Bérmentesitési dij 385.00

Kezelési feljegyzés

ETIKETT ES TERT N MASIK KULDEMENYHEZ

ETIKETT ES TERTIVEVENY

Postdzds elvégzése utdn nem zdrddik be az ablak, ekkor kattinthatunk a

gombra.

Vdlasszuk ki a megfeleld sablont és kattintsunk a ,,Rendben” gombra, ekkor a program a sablon

alapjdn legenerdlja és nyomtathatjuk.

Csoportos postazas, etikett és vagy tértivevény

nyomtatas

A BRI -ndl miutdn meghatdroztuk a kildemény tipust és a hozzd
tartozé postai szolgdltatdsokat, lehetéséglnk van tértivevény és vagy etikett

cimke nyomtatasara.
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Csoportos postdzds X

Adatok
Stily/Formdtum: 50 g-ig ﬂ Sdly [ Gramm: Kuldeménytipus: Hivatalos irat (AL} ﬂ
Postakényv: 2020.02 25 - Helyi postahivatal ﬂ Kezdd ragszam: RL 1234 000987686 4 “2  Bérmentesitési dij: 385.00
Postai szolgdltatdsok: K_AJN, K_TEV(4) 14

Csoportos madositas

Rendezés: | ktatdszam - Példany v

Iktatészam Feladé Példany Cimzett RAG Postakényv Kiildeménytip Postai szolgditatdsok Siily Bérmentesitési dij
i 50 g-if[ v
H/112-1/2020  Bécsi Ménika 1 gr'f’ One Informatial gy 1734000987686 4 20200225 - | w| Hivatalos irat [w] K_AN KTEVE)  _" (] 38500
' 50 g-if[ v
H/112-2/2020  Bécsi Ménika 1 gr'f’ One Informatial gy 1734000987687 7 20200225 - I | Hivatalos irat [v] K_AN KTEV()  _" (] 38500

ETIKETT ES TERTIVEVENY RENDBEN

Postdzds elvégzése utdn nem zarddik be az ablak, ekkor kattinthatunk a

Etikett és tértivevény

Etikett és tértivevény

Sablon | [RERI T - |

RENDBEN

Vdlasszuk ki a megfeleld sablont és kattintsunk a ,,Rendben” gombra, ekkor a
program a sablon alapjdn legenerdlja és nyomtathatjuk.
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Etikett cimke vagy tértivevény utélagos nyomtatasa

Ha utdlag szeretnénk kinyomtatni a tértivevényt vagy az etikett cimkéket, akkor
a Nyomtatvanyok\Formanyomtatvanyok\ Etikett és tértivevény mentpontban

keresUnk ra az iktatdszamra (iktatdszamokra) és valaszuk a fejlecen taldlhaté

a Etikett és tértivevény nyomtatds gombot.

Etikett és tértivevény

——————
Etikett és tértivevény

Sablon  Ragszamos térti

Vdalasszuk ki a megfeleld sablont és kattintsunk a ,,Rendben” gombra, ekkor a

program a sablon alapjan legenerdlja €s nyomtathatjuk.
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Expedidlas modja

Az expedidlds mdodja hatdrozza meg, hogy az adotft kimend irat milyen
postdzdsi adatokkal (fizikai kUldés mod, kiUldemény fipus, suly, postai
szolgdltatasok, kezel-e postakdnyvet) kerlGl postazasra, tovabbd mely postdzasi

menUpontba kerdl (postai/hagyomdnyos/elekironikus kézbesités).

Expedidlds méd karbantartds

Expedidldas méd karbantartds

Név * Hivatalos irat
Kéd * 001
Automatikus kézbesités ()

Integrdcié miatt nem jelenik meg (]

Fizikai kiildési mdd * Postai kézbesités v
Alapértelmezett adathordozd | papir v
Rendszer tipus  <Nincs kivdlasztvas v

Veveény

Torslt ()

Kuldemény tipus: Hivatalos irat (A/1.)
Suly / Formdtum: 2 kg-ig
Postai szolgdltatdsok: K_A]JN, K_TEV(4)(417000356)
) Postakényvet kezel: igen
Paraméterek  pogtgi megdllapodds azonosité: Budajend Postai megdllapodds
Kézbesitési igazoldson sajdt jelzés értéke:

PARAMETEREK RENDBEN | MEGSEM |
- |

A gydrilag rogzitett expedidlds mddok a leggyakrabban eléforduld postdzdsi

modok alapjdan lettek kialakitva.
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Amennyiben Uj expedidlds modot szeretnénk rogziteni, kattintsunk a taldlafi

lista felett taldlhatd ,,Uj” funkcidégombra:

(— » * ) bl P e
Uj expedialas mod |
Rendszer ) xp dja
- L]
E-mdsolat hatdriddk Tl WU | = & B
W Etikett és térti sablonok 0 | Nev

Az aldbbi adatokat adhatjuk meg:

Név: Az expedidlds mod elnevezése, ami meg fog jelenni az ,expedidlas

mod” legdrdilé mezdben.

Kod: Az expedidlds mod egyedi azonositdja. (Az expedidlds mod
megkUldnbdztethetdségét szolgdlja, a program mikddését nem

befolydsolja.)

Automatikus kézbesités: A jeldldnégyzet bepipdldsaval az adoft
expedidlds moddal ellatott iratok automatikusan kézbesitésre kerllnek.
Ez az opcido csak ,elekironikus” expedidlas mod, illetve kilon
kézbesitendd (kézbesitd, személyes datvétel) esetén javasolt, postai

kézbesités esetén nem!

Vevény: amennyiben a jeldlénégyzet igen értéken dll, az expedidldsi
moddal kézbesitett kUldemények esetén van lehetdség az IRAT
szakrendszerben kézbesitési adatok rdgzitésére. Ezzel a bedllitdssal
szabdlyozhatd, hogy nem kdnyvelt kUldemények esetén a Feladatok /

Kézbesités / Vevények kezelése menUben ne jelenjen meg a kildemény.

Fizikai kUldési mod: FONTOS! Ez a paraméter hatdrozza meg, hogy a

kivalasztott expedidlas moéddal expedidlt kUldemények melyik kézbesités

menUpontba fognak kerdini. A fizikai kUldés modjatdl figgden az aldbbi

menuUpontokba kerllhetnek a kildemeények:
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Meniipont Fizikai kézbesités maodja
Postai kézbesités Postai kézbesités
Kulon kézbesités Kulon kézbesites

Elektronikus kézbesites E-mail kildés, Hivatali

kapus kézbesités, KER
kézbesités, KER Postai
Hibrid kézbesités, Postai
Hibrid kezbesités

Bizonyos expedidlds mddok (Hivatali Kapu, KER, KER Postai hibrid) csak Hivatali
Kapu modult haszndld Ugyfeleink szdmdra érhetdek el. A modul aktivaldsa

kapcsdn keresse Ugyfélszolgdlatunkat.

Alapértelmezett adathordozé: Itt hozzdrendelhetink egy szabadon vdlasztott
adathordozét az expedidlds modjdhoz. Kimend iktatds esetén miutdn
kivalasztottuk az expedidlds modjat, automatikusan ez az adathordozd fog
bekerUlni az ,,adathordozd tipusa”™ mezdbe. Kérjuk, Ugyelien arra, hogy ha
kézbesiteni szeretné a kivalasztott expedidlds moddal ellatott iratokat, akkor ne
vdlasszon olyan adathordozot, ami nem kezel kimend folyamatot (,,Kimend
folyamat” jelélénégyzet a Rendszer\Térzsadatok\Adathordozd  tipusa

menUpont).

Rendszer tipusa: Elekironikus kézbesités fizikai kUldés moddal elldtott iratok
esetén kivdalaszthatjuk, hogy melyik kUlsé rendszert haszndlja a program a
kimend& folyamat esetén (E-mail kUldés, Hivatali Kapu kézbesités, KER kézbesités,
KER Postai hibrid kézbesités fizikai kildés mddok esetén értelmezhetd, az ASP-

ben jelenleg a Hivatali Kapus kézbesités mikodik).

Paraméterek: A kivdlasztott expedidlds mddot tovdbbi egyedi bedllitdsokkal
szabhatjuk testre. Az egyedi paramétereket a ,Paraméterek” gomb
lenyomdasdval régzithetjik. A paraméterezés funkcid kUlon kézbesités fizikai

kUldés moédndl nem alkalmazhato.
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Expedidlds méd karbantartds

Expedialds mod karbantartds

Név * Postdval kézbesitendd
Kéd* 001
Automatikus kézbesités [ ]

Integrdcié miatt nincs elvégezve []

Fizikai kiildési méd * Postai kézbesités ﬂ
Alapértelmezett adathordozd  <Nincs kivdlasztva> ﬂ
Rendszer tipus  <Nincs kivdlasztvas ﬂ
Toralt []

Kuldemény tipus: Hivatalos irat (A/1)

Suly / Formdtum: 50 g-ig ~
Paraméterek Postai szolgdltatasok: K_AJN, K_TEV(4)

Postakanyvet kezel igen W

Postai megdilapodds azonositd: Helyi postahivatal

PARAMETEREK RENDBEN

Postai kézbesités

Postai kézbesités

Kiildemeny tipus = Hivatalos irat (A/1) ~
Suly / Formatum 2 kg-ig A4
Postai szolgdltatdsok  K_AJN, K_TEV(4}(0) 4

Postakanyvet kezel

Postai megdllapodas

azonosits | Budajend Postai megdllapodds w

RENDEBEN
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Postai szolgdltatdsok

(] Elsdbbségi

Ajdnlott

Tértivevény Hivatali kapu <Alapértelmezett> ~
s <Alapértelmezett>

(] Sajét kézbe ST =

O Ertéknyilvénitas ASPINT3 (= ===

[ Utdnvétel

[ Gépi feldolgozdsra alkalmas

[ Postai lezdras

[ Kiviteli vamkezelés [KKO okmdny)
[ Kiviteli vdmkezelés [potlop kidllitdsa)

[ Ertéknyilvénitott vdlaszkildemény

Amennyiben hivatali kapura szeretnék visszakapni az Elektronikus Kézbesitési
Igazolasokat (EKI), és nem rendelkeznek szerzédéssel a Magyar Posta
irdnydba, akkor itt szUkséges megadni azt az IRAT-ba rogzitett Hivatali Kapu-t,
amelyre az igazoldsokat fogadni szeretnék. Szerzédés nélkili helyzetben ezen

bedllitas nélkil nincs lehetéség az EKI-k Hivatali Kapun torténé fogadasara.
Az aldbbi paramétereket adhatjuk meg:
Postai kUldés fizikai kGldés mod:

e KUldemény tipus: A kivdlasztott expedidlds modndl alapértelmezetten
kivalasztasra kerUl6 kUldemény tipus.

e SUly / Formdatum: A kivdlasztott expedidlds modndl alapérteimezetten
kivalasztasra kerUl6 suly / formdatum.

e Postaiszolgdltatdsok: A mezd mellett taldlhatd ,,ceruza” ikonra kattintva
kivalaszthatjuk, hogy az adott expedidlds méddal expedidlt iratok milyen
postai szolgdltatdsokkal kerUljenek postazdsra.
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e Postakdnyvet kezel: A jeldldnégyzet bepipdlasaval bedllithatjuk, hogy az
adoft expedidlds moéddal expedidlt iratok kerUljenek-e postakdnyvbe.

e Postai megdllapodds azonositd: Kivdlaszthatjuk, hogy az adott
expedidlds modhoz mely postai megdllapodds  tartozik. A
paraméterezést kdvetdben az egyes bedllitdsok a ,,Paraméterek”
ablakrészben kerllnek rogzitésre.

Elekironikus kildés

e Elvégzd dolgozd: A paraméter kitdltése kdtelezd, tomeges elektronikus
kézbesités esetén a rendszer az itt megadott felhaszndld nevében végzi
el a kikUldést.

Hivatali kapus kézbesités\KER kézbesités\

e PDF szervezeti aldirdsa: Amennyiben rendelkeznek valamilyen aldird
modulal az IRAT szakrendszerben (E-szignd, Netlock, AVDH DHSZ), a
rendszer a kikUldés el6tt szervezeti aldirdssal atja el az irat képét,
amennyiben az PDF.

e Elvégzd dolgozd: A paraméter kitdltése kdtelezd, tomeges elektronikus
kézbesités esetén a rendszer az itt megadott felhaszndld nevében végzi
el a kikUldést.

KER Postai Hibrid kézbesités (ASP-ben jelenleg nem elérhetd)

e KUldemeény ftipus: A kivalasztott expedidlds modndl alapértelmezetten
kivalasztasra kerUl6 kUldemény tipus.

e Postai megdllapodds azonositd: It vdalasszuk ki a megfeleld postai
megdllapodast, melyet a Posta Zrt.-vel kdtdéHink.

e PDF szervezeti aldirdsa: Amennyiben rendelkeznek valamilyen aldird
modullal az IRAT szakrendszerben (E-szignd, Netlock, AVDH DHSZ), a
rendszer a kikUldés elott szervezeti aldirdssal 1atja el az irat képét,

amennyiben az PDF.
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e Elvégzd dolgozd: A paraméter kitdltése kdtelezd, tomeges elektronikus
kézbesités esetén a rendszer az itt megadott felhaszndld nevében végzi

el a kikUldést.
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Feladatok

A Rendszer\Torzsadatok\Feladatok menUpontban meghatdrozhatjuk, hogy az
egyes feladatok elvégzésekor a ,Feladat” fUlén a ,kovetkezd feladat”

mezdben alapértelmezetten mely feladat legyen kijeldlve.

Feladatok karbantartdas

Feladat dokurmentum le2drdsa

Alopértelmezett kivetkezd fonincs kivilasztva>
feludat T -
S99 irattan clakészites

Feladotedl e-med kildés 7

A taldlati listdban gydri térzsadatokat Iathatunk, Ujat nem régzithetink. Az

egyes adatokat a ftaldlati lista elemeire térténd dupla kattintassal

modosithatjuk:
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Feladatok karbantartds

Feladatok

Feladat bontds

Alapértelmezett kbvetkezo <Nincs kivdlasztva>

feladat

Szigndldsra elékészités

szignalds
Feladatrdl e-mail kiildés |iktatds

RENDBEN MEGSEM

Példaul a ,bontds” feladatra torténd kattintast kdvetden a felugrd ablakban

kivalaszthatjuk, hogy a feladat elvégzésekor az alapértelmezett feladat
szigndldsra elbkészités, szigndlds, vagy iktatds legyen-e. A ,Feladatrél e-mail
kildés” bepipdlasaval a rendszer értesitést fog kildeni, amennyiben a
felhaszndlé ,bontdas” feladatra kap egy iratot (ill. az ATVETELREVAR kodo

értesito kikUldéséhez szikséges feltételek teljesilnek).

Az adatok modositasat a ,,Rendben” gomb lenyomdsdval rogzithetjik.
Felfiggesziés okok

A Rendszer\Térzsadatok\FelfUggesztés  okok  menUpont  alatt «
Feladatok\Ugyintézés\Ugyirataim menipontban haszndlhatéd felfioggesztés

funkcio ,felfGggesztés oka” legordildjenek térzsadatait bdvithetjuk.

s

Uj felfiggesztés ok rogzitését az ,Uj" funkcidgomb lenyomdsdval

kezdeményezhetjUk:
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Felfiggesztési ok karbantart...

Felflggesztési ok karbantartds

Név *  hivatalbél
Kéd* 01
Torsit [

A felugré ablakban felfGggesztés okdnak megnevezéset, valamint kodjat

adhatjuk meg. A régzitést a ,Rendben” gombbal végezhetjik el.

A kordbban megszokott médon az egyes toérzsadatok dupla kattintdssal

modosithatdk, valamint a térlés (piros x) funkciogombbal térélhetdk.

Hatdridos helyszinek — Hatarido

nyilvantartas

A kordbban menuUjoggal szabdlyozo't "Hatdridébe helye”és" (kdd: 1404)
helyett Uj szerepkor kerUlt kialakitasra a hataridd helyezés (scontrd) kezelésére.
Az U] szerepkdr automatikusan bedllitdsra kertlt mind*n "Ugyint”z&" szerepkdr(

felnaszndalondl.

Ezt ellendrizni, illetve szikség esetén a szerepkdrt bedllitani a Rendszer fémenU
Bedllitdsok / Szervezet-felhaszndld Osszerendelés menUpontban lehet

(Hataridébe helyezd).

228

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

_ OMKORMANYZATI
O&Esp

(| Magyar
" AllamKincstar

SZECHENY!I

A hatdridébe helyezéshez kialakitasra kerUltek U*. "HataridSs helyszi"ek”, mely

torzsadat

lathatésagat*a

Szervezet-felhaszndld karbantartdsa

Bogndr Tamds (bognart)
Q
[/}
| Ferencvérosi Kozterillet-feliigyelet
i Kozszolgdltatdsi Iroda
) Anyakényvi Cseport
©) Dgyfélszolgdiati és Igozgatdsi Csoport
71 Ugyfélszolgdlati kirendettségek
) Hivatal
) Onkormdnyzat
) Adéiroda
) Helyi Adé Csoport
) Behajtdsi Csoport
) Gépjdrmiadd Csoport
) Belsd Ellendrzési Csoport
) Hatdsdgi Iroda
7] Epitésigyi Hatésdgi Csoport

71 Altaldnos Hatdsdgi csoport

7] Térvényességi Feligyeleti Csoport
) Humdnszolgdlatatdsi Iroda

") Rendszeres Elidtdsi Csoport

7] Eseti Témogatdsi Csoport

1 Intézményfelugyeleti Csoport
) Jogi és Pdlydzati Iroda

) Jogi Csoport

] Pdlydzati Csoport

"Hatdridbs

helyszi"ek"

(O Nincs kijelolve
@ Teljes szerv
Sajdt és aldrendelt
O szerv
(O Sajét szerv
O Sajét dokumentum

Hozzdférési szint

Adminisztrdtor

Bontd

Dokumentum jévdhagydsa
Dokumentum létrehozdsa
Dokumentum véleményezése
Expedidld

Erkertetd

Iktato

Irattdros

K20

Kiadményozd

Lekérdezd

Postézs

Szigndldsra elokészitd
Szignéié

Ugyintézd

(kéd:  4479)

szabdlyozza, amelyet a tetszéleges felhaszndldi csopo’t "M"nU" lapfllén

bedllitva lehet elérhetdvé tenni.
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Felhaszndléi csoport médositdsa

Alopadatok  Tagok  Menii  Iktatékonyvek  Kilsd rendszer  Irottdrak  KER azonositdk  Elektronikus aldirdsok  Hatdridés helyszinek
Keresés hotdridés helyszinek m
Csoportos jogadds
| Meniipont 7 Kéd  Olvasds Létrehozds Modositas  Torlés [}
Hatdridés helyszinek 4479 igen igen igen igen
1/1 kivdlasztva a lista az elsd 1000 taldlatot tartal..  424ms+{{transform|}ms 1/1 (1) 1 /1 oldal
Osszes # AB CDEFOGH I J] KLMNUOPAOQRSTWUWVWIXY Z

“A "Hatdridds helyszi"ek" a Rendszer f6menU Térzsadatok / Hatdridds helyszinek
menUpontban jelenik meg, ahol “z "Uj" gombra kattintva lehet l1étrehozni a

szUkséges torzsadatot (illetve a megszokott funkcionalitds mellett lehet t16rdIni

meglévdt).

Hatdridos helyszinek

Név Hatéségi Ireda hatdridés irattdr

K6d |HAT_01
Torok? [
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A Felhaszndldi csoportok kiegészilnek ey "Hatdridds helyszi"ek" lapflllel. A

megfeleld csoport ezen lapfUlén lehet kezelni a helyszinekhez hozzdférést.

Mddositds

Menipont
Olvasds
Létrehozas
Modositas

Tiirkés

A kordbban hatdridébe helyezett Ugyiratok tovdbbra is az azt datvevd
felnaszndlo fidckjban maradnak, azokata "Hatdaridébe helyezés felhaszndldi

lei”ds" dokumentumban foglaltak szerint szUkséges kezelni.

“z "Ugyint"z&" felhaszndldk szdmdra a  funkcid  aGtalakitdsdval  vdltozd

menujogok kapcsdn az aldbbi vdaltozdsok térténtek:

A Feladatok / Ugyirataim menUpontban a scontro haszndlatdt biztositd

menUpo"t "Hatdridbbe a"ds"-ra valtozott:
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Uavintéze UgyKor azonosito Ktau
= Ugyintezes ] )
@ Irataim (66 Ugyintézé Ugyintézé szer
i Jovdhagyds/Véleményezés (1) Iktatds ddtuma - |
Ugyirataim (0/ 4)
8 Vay Targy Eldirat megjele

& Megosztott irataim
Y Megosztott Ugyirataim Egyedi adat Helyrajzi

L Szervezettel megosztott irataim

Felfiiggesztés vége - Felfiigg
E; Szervezettel megosztott tigyirataim . N
O Kiadmdnyozds Ugyintézési hatdrido - Ugyirat’
Expedidlds Irattdri tétel Irc
Beérkezett vevén ,
e 4 Minden irat elintéz.. < nincs sz(rés > v

= Kézbesités

& Postai kézbesite B Lezdrds =p Atadds €@ Hatdridébe adds
ostai kézbesités

@) Postakényvek kezelése (5) O | Iktatészdm Ugyfél Térgy
Kulon kézbesités ALT/3/2020 DMS One teszt
5 Elektronikus kézbesites h ALT/4/2020 DMS One webindr teszt

+/ Feladatok ALT/9/2020 Bogndr Tamds  t

Ennek a menUjoga (Hatdridébe adds: 1506) “z "Ugyint"z&" felhaszndloi

csoportban automatikusan 4 igen értékkel kerUlt bedllitasra.

Felhaszndléi csoport médositdsa

Alapadatok  Tagok  Meni  Iktatokonyvek — Kilsé rendszer  Irattdrak  KER azonositék — Elektronikus aldirdsok — Hatdridds helyszinek

Keresés  hatdridébe addd E

O | Meniipont = Kdéd  Olvasas Létrehozas Modositas — Torlés [#]

IHqtdridébeqdds 1506  igen igen igen igen I

FONTOS!

Alapértelmezett bedllitdsok mellett"a "Hataridébdl kia”as" menUpontban a
hataridé-nyilvantartas lejaratdnak napjan jelenik meg a kiadandd Ugyirat.
Amennyiben ettdl elté-6 - kordb-i - idépontban szUkséges a kiadds
elvégzése,"a "Hataridényilvantartasbol kiaddas lejarat elétti napok sz"ma”
programbedllitdsban adhaté m-g - naptdri napokban -, hogy mennyivel

korabban jelenjen meg a kiadandoé Ugyirat a menUpontban.
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Hirek karbantartdsa

A Rendszer\Torzsadatok\Hirek karbantartdsa felUletén Uj bejegyzéseket
rogzithetink, melyek megjelennek a felhaszndldk hirfolyamdn a bejegyzés

paramétereitdl fuggden.

UJ hir bejegyzést az ,,Uj” funkcidgomb lenyomdsaval régzithetink:

Rendszer Hirek karbantartdsa

E-mdsolat hatdriddk

W Etikett és térti sablonok ~ Tdrgy
Expedidlds modja Uj hir Enyes(tdl)
s+ Feladatok

rrermmlés datum
B Felfuggesztés okok —
= Hirek karbantartdsa <" WG| & B
A felugré ablakban az aldbbi adatokat adhatjuk meg:

e Szervezetli egység: A vdlasztomezdben kivdlaszthatjuk, hogy mely
szervezeti egységek Iassak a publikalt hirt. Ha nem vdlasztunk ki egyet

sem, akkor mindenki szdmdara Idthatova vdlik a bejegyzés.
e TdArgy: A bejegyzés targya.
e Megjegyzés: A bejegyzés szdveges leirdsa.

e Csatolmdany: A bejegyzéshez csatoimdnyt csatolhatunk, amely

letdlthetéveé fog valni a felhaszndldk részére.

e FErvényes (tél-ig mezdk): A hir ebben az intervallumban lesz 1athaté a
megadoftt felhaszndlok szadmara. Az érvényességi idészakot kdvetden a

bejegyzés eltdnik a hirfolyamrdl.

A hir régzitését a ,,Rendben” gomb lenyomdsdaval végezhetjuk el.
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A kordbban megszokott mddon az egyes hireket dupla kattintdssal

modosithatjuk, valamint a térlés (piros x) funkcidbgombbal térélhetjik.
r
Irat allapota

A Rendszer\Torzsadatok\lIrat dllapota menUpontban az ,,Irat dllapota™ alszdm

adat legordUléjének értékeit bdvithetjik.

Uj irat dllapotot az ,Uj" funkciégomb lenyomdasdval régzithetink:

Iratallapot karban...

Irat llopata

Név * Towdbbitdsra var

Kéd* L %

A felugré ablakban adjuk meg azirat dllapot elnevezését, valamint kodjat:

A rogzitést a ,,Rendben” gomb lenyomdsaval véglegesithetjuk. A kordbban
megszokott médon az irat dllapotokat dupla kattintdssal médosithatjuk,

valamint a térlés (piros x) funkcidgombbal t1érélhetjuk.
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Irat jellemzok

A Rendszer\Térzsadatok\Irat jellemzék menUpontban régzithetd irat jellemzdk
szorosan kapcsoldédnak az eléz6 fejezetben bemutatott irat dllapotokhoz. Az
egyes irat jellemzék az irat dllapotok csoportjdul szolgdlnak, az alszdm
adatokndl azirat jellemzd kivalasztdsat kdvetden valnak kivalaszthatéva azirat

dllapotok.

Uj irat jellemzd régzitését az ,,Uj” funkcidgombbal kezdeményezhetjik:

Irat jellemzé karbantartas

Irat jellemz6é karbantartds

Név * |Irat jellemzd 1] x
Kéd

Tovdbbitdsra var

Irat
allapota

RENDBEN MEGSEM

Adjuk meg az irat jellemzd elnevezését és kodjat, valamint jeldljuk ki azokat az
irat allapotokat, melyeket az irat jellemzéhoz szeretnénk rendelni. A régzitést a
~Rendben” gombbal végezhetjuk el. A koradbban megszokott médon az irat
jellemzd&ket dupla kattintdssal médosithatjuk, valamint a térlés (piros x)

funkcidbgombbal térélhetjuk.
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Kapcsolddd  programbedllitds:  Irat  jellemzd  vdlaszté autocomplete.
Amennyiben a bedllitds értéke Igen-en dll, Ugy az irat jellemzéd mezd lenyild

listds mUkddés helyett automatikus kiegészitéssel fog mUkddni.
V4
Irattarak

A Rendszer\Torzsadatok\Irattdrak menUpont alatt régzithetink Uj irattdrakat.
Az irattdrak fészdm rogzitésekor a ,papir példdny helye” mezdben
vdlaszthatdk, valamint irattdrazds\kdzponti irattdrba  helyezés feladat

elvégzésekor.

Uj irattérat az ,,Uj” funkciégombbal régzithetink:

Irattarak karbantartasa

Néw *
Kéd *

Taroldst idd

RIS <hincs kivilosztvas
MIGRATE
Szervezet

A felugré ablakban adjuk meg az irattdr elnevezését, kddjat, valamint
megadhatjuk, hogy mely szervezeti egységhez tartozik (ez utdbbi abban az
esetben lényeges, ha korldtozni szeretnénk a kdzponti irattdrazdsba helyezés
menuUpontban, hogy a felhaszndlok csak a sajat szervezeti egysegUkhoz

tartozé irattdrakba elhelyezett iratokat Idssdk, ehhez a mikdédéshez az
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JIrattarhoz tartozod szervezeti egység figyelése” programbedillitas bekapcsoldsa

szUkséges). Az irattdr rogzitését a ,,Rendben” gombbal végezhetjuk el.

Amennyiben Uj iraftarat veszink fel, ne felejtsink el rd jogosultsdgot adni a
megfeleld a felhaszndldéi csoportoknak a Rendszer\Bedllitdsok\Felhaszndloi

csoportok menUpontban a megadott csoport ,Irattarak” folén!

Az irafttarak adatait dupla kattintast kdvetden modosithatjuk. Térdini csak olyan
irattarat tudunk, amelybe nem kerCGlt még elhelyezésre iraf, ill. nem kdzponti

irattdr.

Elekironikus irattar

Az IRAT szakrendszer biztositjia az 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben szerepld
elektronikus irattdrozasi kotelezettség teljesitéséhez szUkséges feltételeket.
Ehhez szUkséges létrehozni egy Uj irattarat elekironikus irattdr néven, és abba a
tisztan elektronikus Ugyiratok kell helyezni. A fdjlok hosszU tavlu megdrzését és
taroldsat a KERET Dokumentumtdra biztositja.

Irat tipusa

A Rendszer\Térzsadatok\Irat tipusa menUpontban a meglévé irat tipusokon

fell lehetéségink van Ujabb irat tipusokat felvenni 'Uj' gombra kattintva.
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Irattipusok karbantartds

Irat tipus

Néy *
Kod *
Doclow sablon | <Nincs kivalaszivos

Hatdsagi [

A felugré ablakban az aldbbi adatokat adhatjuk meg:

e Neév: Az irat fipusdnak elnevezése (ez a név fog megjelenni a legordild

mezdben).
e Kod: Azirat tipusanak kodja. A felUleten nem jelenik meg,

e Docflow sablon: Kitdltése esetén ennél az irattipusndl automatikusan

jovahagyds indul a kivalasztott sablonnal.

e Hatdsagi: Ez az opcid dnkormdnyzati Ugyfeleinknél érhetd el. Bepipdldsa

esetén ennél az irattipusndl kitdlthetévé vdlik a hatésdgi adatlap.

A rogzitést a ,,Rendben” gombbal véglegesithetjik. A kordbban megszokott
modon az irat tipusokat dupla kattintdssal modosithatjuk, valamint a térlés

(piros x) funkcidgombbal térélhetjik.
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Kapcsolddd progambedllitdas Rendszer/Program/Irattipus valasztd
autocomplete. Amennyiben a bedllitas értéke Igen-en dll, ugy az irattipus

mezo lenyild listds mUkddés helyett automatikus kiegészitéssel fog mUikddni.

Kapcsolodd  progambedillitds  Rendszer/Program/Irat  jellemzd  vdlasztd
autocomplete. Amennyiben a bedllitds értéke Igen-en dll, Ugy az irat jellemzd
valaszté mezd lenyild listds mUkddés helyett automatikus kiegészitéssel fog

mUkodni.

Irattdrba keriiléshez vezetdi jovahagyas

Az Uj jogszabdlyvdltozdsok megkodvetelik, hogy az irattdrazdst csak vezetdi
jbvahagyds utdn lehessen elvégezn,,: "Ugyirat a szervezeti egység vezetdje

vagy az dltala kijeldlt Ugyintézé engedélyével kerUlhet irattarba.

Alapértelmezetten nem modosul a  funkcid6 mUkddése, az U] funkcid

bekapcsolasdhoz az aldbbi eléfeltételek szUkségesek:

A Rendszer\Bedllitdsok\Program menUpont alatt ,z "lrattdrazdshoz vezetdi

jovahagyds szuksé"es" programbedllitas bekapcsoldsa

% | Tulajdonsdg = Kategdria Erték

Irattdrazdshoz vezetdi jovdhagyds szikséges Program muikodés Nem

A Rendszer\Bedllitasok\Felhaszndldéi csoportok menUpont alatt az aldbbi
menUjogok bekapcsoldsa (dupla katt a megfeleld csoporton, majd,,a "M"nU"

fOl6n az aldbbi menUjogokndl az érték, k "I"en"-re dllitdsal):

- lrattdraz-s - Feladatok / Irattari jovadhagydsok (4482)

- lrattdri jovahagyds (4483)
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Felhaszndl6i csoport médositasa

Alopadatok  Togok Meni Iktotdkonyvek  Kilsd rendszer Irottdrok  KER azonositék  Elektronikus aldirdsok  Haotdridés helyszinek

Keresés |rattdri jévdhagyds m
“s

| Meniipont = Kéd Olvasds Létrehozds Modosftdas  Torlés =X
Irattdrazds - Feladatok / Irattdri jévdhagydsok 4482 igen igen igen igen
Irattdn jovdhagyds 4483  igen igen igen igen

Tovabbi Irattari jovahagyok rogzitése

A programbedllitas bekapcsolasat kdvetden a
Rendszer\Bedllitdsok\Szervezeti egyseégek menUpont alatt az egyes szervezeti
egységekre duplan kafttintva elérhetévé valik, a "Tovdabbi irattari jovahag”ok”

fUl, melyen jovahagyokat rogzithetink szervezeti egyseégenként:

Tovabbi irattari jovahagyok

Jévdhagyd * | DMS One Technikai felhasznals 2|
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A felUleten megjelennek az adott szervezeti egységhez régzitett jovahagyodk
(egy adott szervezeti egységhez rogzithetd jovahagydként olyan felhaszndld,
aki nincs hozzdrendelve az adott szervezeti egységhez). A listdbdl bdrmikor

eltavolithatdéak a jovahagydk a térlés gombbal.

A tovabbi irattari jovahagyok rogzitése\torlése eseménynaplo bejegyzést

general.

Kezelési utasitas

Kimend iranyuU irat kiadmdnyozdsakor, expedidldsakor lehetséges kezelési
utasitdst  meghatdrozni. A Rendszer\Torzsadatok\Kezelési  utasitas

menupontban bdvithetjik a kezelési utasitas legdrduld mezd ertékkészletét.

Uj kezelési utasitas felvételéhez kattintsunk az ,,Uj” gombra:

Kezelési utasita...

Kerzelési utasitas karbantartds

Mév *

Kdd

A felugré ablakban az aldbbi adatokat adhatjuk meg:

e Neév: A kezelési utasitds neve, ami a legoérdilé mezdben megjelenik.
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e Ko&d: A kezelési utasitds egyedi azonositdja. (A program muikddését nem

befolydsolja.)

A rogzitést a ,Rendben” gomb lenyomdsdval véglegesithetjlk. A meglévd
kezelési utasitGsokat a megszokott mdédon a térlés (piros x) gombbal

vegezhetjlk el.

Kézbesités prioritdsa

A funkcid a postai kézbesitések prioritdsanak gydri bedllitdsai kiegészitésére
szolgdl. Uj kézbesitési prioritds felvétele az ,,Uj” gomb haszndlatdval végezhetd

el.

Kézhesités prio...

Kézbesités proritds karbantartds

Mév *

Kéd

A meglévo rekordokat dupla kafttintast kdvetéen modosithatjuk, térdini pedig

a torlés (piros x) funkcidgombbal fudunk.
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Kolcsonzés célja

A Rendszer\Bedllitdsok\Kolcsdnzés célja menUpontban bdvithetjik az

iratkikéréskor megadhatd ,Iratkikérés célja” legordilé mezd ertékkészletét.
Egy irat irattarbdl vald kiaddsdra kettd lehetdseg van:

e koézvetlen iratkiadds (Feladatok / Iratkiadds / Uj),

o iratkikérés (Feladatok / Iratkikérés /Uj).

Utdbbi esetben az iratkiadds menUpontba kerUl az irat, ahol kUldn ki kell adni

az iratot. Mindkét esetben kdtelezd megadni az iratkikérés céljat.

Rendszer Kolcsonzés célja
W Irat tdrgyszavak ~ T TN ; E

Irat tdrgyszd Csoportok 5 n
® aray po O | Név Kod
~ Irattdrak _

p betekintés betekintes

& Irat tipusa

Kezelési utasitds kolcsanzés kolcsonzes
B Kézbesités prioritdsa lgyintézés ugyintezes
Ll szerelés szereles

- Kiildeménytipusok
A€ Levéltdri dtvevd
= Lewvéltari kddok

Betekintés:

Iratkiadds menUben inditott betekintési folyamat az Iratkiadds menUben leévd
listdba fogja az iratot rakni (tehdt nem kerUl az adott felhaszndld Ugyirataim

menUjébe).

Ezt a betekintést az Iratkiadds / Betekintés engedélyezése gombbal kezelhetd.
Ennek a gombnak csak akkor kell aktivnak lennie, ha az iratkikérés vagy
iratkiadds célja betekintés volt (emellett az Iratkiadds / Iratkiadds gomb
inaktiv). Ellenkezé esetben pedig pont forditva kell a két gombnak
funkciondinia. A betekintés engedélyezése csak napldzza a betekintés tényét,

majd visszahelyezi az irattdrba az Ugyiratot.
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Kdlcsonzés:

Az Ugyintézéstdl eltérden itt nincs visszanyitva az Ggyirat, igy nincs lehetdség
lezdrdsra sem. Minden Ugyirattérképen csak olvashatdéak az Ugyirat adatai.
Iratkiadds / Iratkiadds gomb hatdsdra az adott felhaszndlé Ugyirataihoz kerdl a
kdlcsdonzott Ogyirat. A Feladatok / Ugyirataim / Lezdrds gomb ennél a tipusndll
inaktiv, helyette a Visszaadds gomb lesz aktiv, ahol ki kell valasztani az irattdrozé

felnasznadlot.

Az irattdrozoé felhaszndlondl a Feladatok / Irattdrazds menUpontban aziratra az
Irattarazas gombnak inaktivnak kell lennie, ugyanekkor a Visszavétel gombnak

aktivhak.

A Visszavétel gomb hatdsdra lezdrédik a kdlcsdnzési folyamat és az irat

visszakerUl az irattdrba.
Ugyintézés:

Hagyomdnyos folyamatok érvényesek rd, az Ugyirat az Ugyirataim

menUpontba kerdl, alszdmaival egyUtt az Irataimba.
Szerelés:

Egyenértéki az Ugyintézés funkcidval. Utdlagos szerelés az Ugyirataimbdl

végezhetink.

Az emlitett kolcsdnzési célokon felUl Ujakat is roégzithetlnk az emlitett
menUpontban. Uj kdélcsdnzési cél rogzitését az ,Uj" funkcdgombbal
kezdeményezhetjlk (csupdn a kdlcsdnzés céljignak megnevezéséet kell
megadnunk). A térlést a megszokott mdédon a térlés gombbal (piros x)

végezhetjlk el.
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Kildeménytipusok

Ebben a menUpontban tfekinthetjlk meg a postdzaskor valaszthatd

kUldeménytipusokat.

Rendszer Kildeménytipusok
W irat tdrgyszavak A Fixl
i . .
W irat tdrgyszo Csoportok 0 | Kod | Névy |
g IrataZrak 4, Levelezlap, Képes levelezélap - Belfold
@ Irat tipusa 001 Level, Levelezdlap, Keépes levelezdlap - Belféldre
Kezelési utasitds 002 Levél, Levelezdlap, Képes levelezdlap - Eurdpai orszdgokba
@ Kézbesités prioritdsa 003 Levél, Levelezdlap, Képes levelezdlap - Egyéb kiilféldre
' Kolcsonzés célja 007 "M" Zsdk - Eurdpai orszdgokba
o Kildeménytipusok . R
af Levéitari Gtvevd = M" Zsak - Egyeb kiifoldre
= Levéltdr kédok 009 Nemzetkdzi cimzett reklamkdldemény - Eurdpai orszdgok...
W Melléklet fajtak 010 Memzetkiizi cimzett rekldmkildemény - Egyéb kilfaldre
lleklet ti
W Melléklet tipusok 011 Hivatalos irot (A/1)
" Mindsitések -
Naptdrak 012 Wakok irdsa - Belfdldre
o Postai dijtételek 013 Wakok irdsa - Eurdpai erszdgokba
W Fostai megdllapoddsok 014 Vakok irdsa - Egyéb kalféldre
P i lgaltata
8 Postai szolgdltatdsok 015 Vélaszlevél, vlaszlevelezslap
Bl Postazdsi ragszamok -
Selejtezési kédok 017 Flexi-Uzleti levél - Eurépai orszdgokba
= SKindoklds 018 Flexi-Uzleti levél - Egyeb kilfaldre
# Targyak v 019 Szerzddéses-kedvezményes cimzett rekldmkildemény
Térti : k
& Tértivevényel 020 Cimzett kezébe levél
Feladatok 021 Fizetést kovetd kézbesités
Listdk 022 Hivatalos irat (A/1/SK)

023 Hivatalos irot [A/2.)

A menUpontban l1évd térzsadatok nem modosithatok.
Azonositoft kildemények

Az elektronikus feladdjegyzékbe a kdzdnséges tételek mellett lehetdség van
kdzdnséges azonositott tételek rogzitésére is. Ehhez az Azonositott levél nevl
KUldeménytipust szUkséges haszndini. Az azonositott kUldemények esetében a

rendszer a kUldeményeket egyedi azonositéval Iatja el.
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Azonositoft  kUldemények postdzasakor Ugyelni kell arra, hogy egy
feladdjegyzékben (postakdnyvben) egyidejlleg kbzonséges tételek k6z0l csak
azonositott, vagy nem azonositott kildemények szerepelhetnek. Tehdt
azonositott levél postdzasakor megvizsgdljuk, hogy a postakdnyviben szerepel-

e mdr olyan tétel, ami:

e nem Azonositott levél kUldeménytipusy,
e ES NEM Hivatalos iraf,
e ES nincs ajdnlott szolgdltatds (K_AIN)

e ES nincs tértivevény (K_TEV) szolgdltatds

Amennyiben a felhaszndld egy postakdnyvbe olyan tételt probdl elhelyezni,
ami a szabdlyok alapjdn nem engedélyezett, Ugy erre a rendszer figyelmezteti

az aldbbi Uzenetel:

e "Egy postakdnyvdn belUl a kdzdnséges tételek csak azonositott vagy
csak nem azonositott kildemények lehetnek! Kérjik hozzon létre kildn

postakdnyveket az azonositott €s a nem azonositott kUldeményeknek!"

Ezen felGl a rendszer az azonositoft levél kildeménytipusndl kizardlag az
elsébbségi szolgditatds kivalasztasat engedélyezi, mds esetben az aldbbi

hibaUzenet jelenik meg:

e 'Figyelem! Azonositott levél esetén csak az ElsGbbségi szolgdltatds

valaszthato!"

Ezen felUl az azonositott kUldemények esetében nem lehet kitdltve a ragszém

mezd, ellenkezd esetben az aldbbi Uzenet jelenik meg:

e "Figyelem! Azonositott levél esetén a ragszdm mezdnek Uresnek kell

lennie!"
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Levéltari atvevo

Az Ugyiratok levéltdrazdsakor (Feladatok\Eseti feladatok\Levéltarazds)
kotelez6 megadni az UOgyirat levéltdri atvevojét. A legordlld mezd

értékkészletét ebben a menUpontban bévithetjik.

Levéltari atvevok...

Uj levéltar atvevét az ,Uj" funkcibgombbal régzithetink, elegendd a név
megaddsa. Meglévé levéltari atvevdket a megszokott mdédon a térlés (piros x)

gombbal térélhetink.
Levéltdri kodok

A levéltari kédok az iraftari tételek részét képzik, meghatdrozzak az Ugyirat

levéltarazdsi (megdrzési) idejét.

A gydri levéltdri kddok modositdsadt nem javasoljuk. Amennyiben a gydri
kédokon felUl Ujakat szeretnénk régziteni, azt az ,,Uj” funkcidgombbal tehetjik
meg:
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Levéltdri kodok karbanta...

Leveltdri kddok karbontertésa

A felugrd ablakban az aldbbi adatokat adhatjuk meg:

e Kod: A levéltdri kdéd kédja. Az irattari tétel megjelenésében jatszhat
szerepet, amennyiben a felépitésében szerepel az levéltari kdéd koddja

(irattdri terv testreszabdsakor adhaté meg)

e Név: A levéltdri kdd megnevezése. Célszeri olyan megnevezést

megadni, amely alapjan kdvetkeztetni lehet a megdrzési idére.

e FEv: A levéltdar kddhoz tartozd megdrzési idé évben. (1 év, vagy anndl

hosszablb megdrzési idé esetén)

e Nap: Alevéltdri kddhoz tartozd megdrzési idd napban. (1 évnél révidebb

megdrzési idd esetén)

A levéltari kod rogzitését a ,,Rendben” gombbal végezhetjlk el. Dupla
kattintds esetén modosithatjuk a meglévé levéltdri kddokat, a térlés (piros x)

gombbal pedig térélhetjik dket.
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Melléklet fajtdk

A felhaszndldknak bontdskor lehetdséguk van melléklet fajta kivalasztasdra, a
legdrdlld mezd értékkészletét a Rendszer\Térzsadatok\Melléklet fajtak
menUpont alatt bdvithetjik. Uj rekordot az ,Uj" funkciégomb lenyomdsat

kovetden rogzithetlink.

Melléklet fajtak

uelléket fajtak

A név és kod értékeket kell megadnunk, a rogzitést a ,,Rendben” gombbal
végezhetjlk el. A meglévéd tételeket dupla kattintdst kdvetéen modosithatjuk,

valamint a térlés gombbal (piros x) torélhetjik.
Melléklet tipusok

Ebben a menUpontban az iktatdsi fellleteken kitdlthetd ,,melléklet tipus”

legdrdUlé mezd értékkészletét bévithetjik.
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Melléklet tipusok

Malldklat tipusok

Mefidiiet fajta *  <Nincs kivdlasztva:
Név *

Kod

Kattintsunk 'z 'Uj' gombra, majd régzitsUk fel az Uj tipusta melléklet fajtdjanak,

nevének és kodjanak megaddsaval.

Az Uj melléklet tipust a ,,Rendben” gombbal régzithetjok. A meglévé melléklet
tipusokat dupla kattintast kdvetéen modosithatjuk, valamint a térlés gomblbal

(piros x) térdlhetjuk.
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Minositések

A bejové iratok bontasakor a felhaszndld kivalaszthatja az irat mindsitését. A

P

legdrdUlé mezd értékkészletét ebben a menUpontban bdvithetjuk.

Uj min&sités rogzitéséhez kattintsunk az ,,Uj” funkciégombra, majd a név és koéd
megaddsat kdvetden a ,,Rendben” gombbal végezhetjik el a rogzitést. A
meglévd mindsitések modositasat dupla kattintdst kdvetden, torlését pedig a

térlés funkcidgomblbal (piros x) végezhetjik el.
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Naptdrak

A naptdrak a rendszerben megadhatdé ddatumok, hatdriddk kezeléséhez
szUkségesek. A Rendszer\Torzsadatok\Naptdrak menuUpontban tekinthetjik

meg a rendszerben mar régzitett naptarakat:

Rendszer Maptarak

W Irat targyszavak ~ FYIK &=

W Irat targyszd Csoportok

i O Ev
= Irattarak
& Irat tipusa 2016
Kezelési utasitds 2017
B Kézbesités prioritdsa 2018
n Kolcsonzés céljo 2019
- Kuldermnénytipusaok
Al Levéltari atvevd 2020
= Levéltar kddok 2021
W nelléklet fajtak 2022
W Melléklet tipusok 2023
v Mindsitések
Naptérak 2024
= Postai dijtételek 2025

B Fostai meadllapoddsok

Az egyes naptdrakra dupldn kattintva megtekinthetjlk a munkaszUneti
napokat, ill. Uj munkaszUneti napokat dllithatunk be (a munkaszineti napok
szUrkével vannak jeldlve, az egyes mezdkbe vald kattintassal valthatunk

munkanap és munkaszineti nap kdzott):

252

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

OMKORMANYZATI Magyar SZECHENY!I
@ asp —— Allamkincstar

Naptdr karbantartds

Naoptdr karbantartds
2020
HKSCPSVHKSCPSVYHKSCPSWVHKSCPSVHKSTCPSWVHIEKS ST CFPSYV
janudr 1 2 3 45 6 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
februdr 1 2 3 45 6 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
mércius 1 2 3 45 6 7 B 9 101112 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
dprilis 12 3 45 6 7 8 9 101112 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
majus 1'2 3 4 5 6 7 B9 10011 12 13 14 1516 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
junius 1 2 3 4 5/6 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
Julius 1 2 3456 6 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 35 26 27 28 29 30 31
augusztus 1 2 3 45 6 7 8 9 101112131415 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
szeptember 1 2 3 46 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
oktéber 1 23 4 5 6 7 8 9 101112 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
november 1 2 3 45 6 7 8 9 101112 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
december 1 2 3 45 6 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

RENDBEN

A modositasokat a ,,Rendben” gombbal végezhetjlk el.

Uj naptdr régzitését az év vége eldt, jellemzéen november végén javasoljuk.
A naptar régzitését az ,,Uj” funkciégombbal végezhetjik el, a felugré ablakban

adjuk meg az évet, majd kattintsunk a ,,Rendben” gombra.
Postai dijtételek

Ebben a menUpontban télthetjik fel a Magyar Posta aktudlis dijszabdsdat.

Amennyiben Ures a taldlati lista, kattintsunk az ,,Uj” funkciégombra:

Rendszer Postai dijtételek

@ Kezbesites prioritasa -

0 Kolesonzés cl
=) Kuldemeénytipusok O | ked = Név Alapértelmezett
€ Leveltdri dtvevo 001 Alapértelmezett nem

- Levéltdri kodok

W Melléklet fajtdk

W Melléklet tipusok

+ Minositések

Naptdrak

o Postai dijtételek

me}l:sok

@ Postai szolgdltatdsok

u_1 Uj postai dijtétel igen
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A felugré ablakban adjuk meg a haszndlni kivant dijszabds elnevezését, kodjat,
valamint pipdljuk be az alapértelmezett jeldldnégyzetet (amennyiben a
késGbbiekben tobb dijszabdst akarunk régziteni, abban az esetben az

alapértelmezetinek jeldlt dijszabdst fogja haszndlni a rendszer).

Postai dijtétel _ O X

Postai dijtétel

Név *
Kéd *

Alapértelmezett [ ]

RENDBEN MEGSEM

A rogzitést a ,Rendben” gombbal végezhetjik el.

A ,dijtétel” funkcidgombra kattintva tébb lehetdségink is adddik a dijszabds

aktualizdldsdra: (a kivalasztott dijftételt megnyitva a ,,Postai dijak” lapfilén)

Postai dijtétel médositasa

Adotok  Postai dijok
Kiildemény tipusa < nincs szlrés = v Sdly < nins szirés > v m
Postai szolgdltetds < nincs szdrés > v
=
<" WU CBPostai diak importdldsa
]| kildeménytipus Suly Postai szolgdltatds Tértivevény tipus Fapir.. Elektr.. Plusz.. ©
levél 7 kg-ig Kiviteli vdmkezelés [KKO okmdny) o o igen
levél 5 kg-ig o igen
levél 500 g-ig 0 igen
levél 7 kgrig 0 igen
kezébe levél 40 kg-ig 0 ige
C leveél 5 kg-ig o igen
Clr levél 50 g-ig Ajdnlott 1] igen
C level 500 g-ig Gépi feldolgozdsra alkalmas 1] igen
( levél 10 kg-ig Ertéknyihvénitott véloszkaldemény 0 gen
C 2! lewél 10 kg-ig i} gen
Cimr levél 7 kg-ig Ajénlott o Jen
Cir levél 7 kg-ig Elsdbbségi o0 En
e levél 40 kg-ig Sojdt kézbe 0 gen
levél 7 kg-ig Saojdt kézbe 1} igen
level Levelezdlop Gépi feldolgozasra alkalmas 0 igen
levél 50 g-ig Tértivevény [ igen
lewvél 20g-ig Elsdbbségi 1] igen
ot kar [ &0 a-in St kérhe n Wen -
»
200 kivdlasztva latot tart v 2256 1 = M
Osszes # A B D E G H | ] K M { 0O P Q R § T U V X Y Z
254
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ONKORMANYZATI I!/Iagyal' SZECHENYI @
@ aAsp —— Allamkincstar

A postai dijszabds vdltozdsa esetén az aktudlis dijszabdst tartalmazé Excel
dllomdnyt cégink dijmentesen Ugyfeleink rendelkezésére bocsdjfja. A
tabldzatot tuddstarunkban tesszUk elérhetdvé. A tablazat feltdliése a dijtétel
ablak ,feltdltés” gombjaval végezhetd el, ezt kdvetdéen semmilyen modositas

nem szukséges.
Uj postai dij rogzitése

Az Uj gombra kattintva megjelend fellleten lehet megadni a tételhez tartozéd
adatokat. A félkdveér betlvel jeldlt mezdk megaddsa kdtelezd.,, A "Plusz kdltség
(az alapdijhoz hozzadadddd r)" jeldldnégyzet esetén a postai dij az alapdijhoz
fog hozzdadddni. Ezt a tovdbbiakban egy példan keresztUl bemutatjuk.,,A
"Papiralapu”ar’ s "Eleketronikus”dar' mezé a feladdjegyzékre vonatkzoik,
ugyanis vannak olyan esetek, amikor papir alapu feladdjegyzékkel dragdbb

egy kUldemény.

Uj postai dij R,

Adatok
Kildeménytipus | <Nincs kivdlosztvo> v
Suly / Tartomdny <Nincs kivdlasztva> v
Postai szolgdltotds <Nincs kivdlasztva> v
Tértivevény tipus cs kivalaszi v

Papiralapt ar 0
Elektronikus ar 0

Plusz koltség (Az alapdijhoz h... []
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Példdnak nézzik meg a Hivatalos irat (A/1.) dijait. Mint ahogy a képen Iathato,
az alapdij 400 ft.

Adatok  Postai dijak

Kiildemény tipusa  Hivatalos irat (A/1) v sdly 2 kg-ig v m

Postai szolgdltatds - nincs szurés > v H
<" WU} CBPostai dijok importdldsa =

O | Kiildeménytipus Suly = Postai szolgdltatds Tértivevény tipus Papir.. Elektr.. Plusz..
Hivatalos irat (A/1]) 2 kg-ig 400 400 nem
Hivatalos irat (A/1.) 2kg-ig Ertéknyilvénitas i} 0 igen
Hivatalos irat (A/1.) 2 kg-ig Gépifeldolgozdsra alkalmas i} 0 igen
Hivatalos irat (A/1.) 2kg-ig Kiviteli vdmkezelés (KKO okmdnyj ] 0 igen
Hivatalos irat (/ 2kg-ig Postai lezdrds 0 0 igen
Hivatalos irat (A/1.) 2 kg-ig Kiviteli vamkezelés (pdtlap kidliitdsa) 0 0 igen
Hivatalos irat (A/1) 2 kg-ig Elséb 0 0 igen
Hivatalos irat (A/1) 2 kg-ig Sajdt kézbe 140 140 igen
Hivatalos irat (A/1) 2 kg-ig Tértivevény 0 0 igen
Hivatalos irat (4/1) 2 kg-ig Tértivevény Papir nyomtatds 55 55 igen
Hivatalos irat (A/1) 2 kg-ig Utdnvétel 0 0 igen
Hivatalos irat (A/1.) 2kg-ig Ertéknyilvdnftott vdlaszkildemény i} 0 igen

Ebben az esetben az aldbbi mdédon kell felvenni:

Postai dij modositasa

Adatok
Kuldeménytipus atalos irat (A/1 v
Suly / Tartomdny 2 kg-ic v
Postai szolgdltatds <Nincs kivdlasztvc v
Tértivevény tipus <N . rt v

Papiralapd dr (400
Elektronikus ar 400

Plusz koltség (Az alapdijhoz h.. ]
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Enhez, amennyiben szeretnénk felvenni a postai szolgdltatasokat, akkor
lehetdségUnk van megadni pl. a tértivevény szolgdltatasndl, hogy ha papirra
nyomtatva kérjik vissza, vagy sajat kézbe jeldlés van bekapcsolva, az

mennyibe fog kerUini pluszban az alapdijon felul.

Postai dij modositasa

Adatok
Killdeménytipus Hivatolos irot (A/1 v
Sdly / Tartomdny 2 kg-ic v
Postai szolgdltatds Tért : W
Tértivevény tipus Papir nyomtotds v

Papiralapd ér 55

Elektronikus dr 55

Plusz koltség (Az alapdijhoz h..
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Postai dij modositasa

Adatok
Kiuldeménytipus Hivat t (A1 v
Sily / Tartomdny 2 kg-ic v
Postai szolgdltatds Sajat kézbe v
Tértivevény tipus | kivdlaszty v

Papiralapu dér | 140

Elektronikus dr 140

Plusz koltség (Az alapdijhoz h.
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Postai megadllapoddasok

A szervezet Magyar Postdval kdtdétt megdllapoddsdnak adatait a ,,Postai

megdllapoddsok” menUpontban régzithetjik az ,,Uj” funkcidgomb lenyomdsat

kdvetden:

Postai megdllapodds médositdsa

Postai megallapodds médositdsa

Kéd *

Név *

Iktatdhely *
Felvevd posta neve
Feladd név

Feladd e-mail cime
Feladd irdnyitdszam
Feladd helység
Kdzelebbi cim
Kazteriilet név
Kézterilet tipus
Hdzszdm

Epiilet

Lépesdhaz

Emelet

Ajto

Postafick

Vevokaod
Megdllopodas
Engedélyszam
Fizetési mod

Posta KRID

Kildéshez hasznalt rendszer

00

Budajend Postai megdllapodds
Budajend iktatdhely

Budajeno 2

Budajend Polgdrmesteri Hivatal
felado@budajeno.hu

2093

Budajend

Fo utca 1-3

Fa

0010102985
10461345

utalds
512234170
ASPINT2

Alapértelmezett
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Az aldbbi adatokat kell megadnunk:
e Kod: Egyéni azonosito, a program muikddéset nem befolydsolja.

e Név: Postakdnyv létrehozdsakor a ,Postai  megdllapoddsok”

legdrdilé mezdben fog megjelenni.

e |ktatdhely: Itt megadhatjuk az dltalunk szabadon kivalasztott
iktatdhelyet. Az itt megadott iktatdhelyhez tartozd szervezeti
egységek tagjai ldathatjgk a  megdllapoddshoz  tartozd

postakdnyveket.

e Felvevd posta neve: Azon posta rdvid elnevezése, ahol a

kGldeményeket feladjak. Pl.: Budajend 2. posta
e Feladd név: A feladd neve (megdllapoddson szerepel).
e Feladd e-mail cim: a feladd e-mail cime.

e Feladd irdnyitdszdm: A feladd irdnyitészama (megdllapoddson

szerepel).
e Feladd helység: A feladd helysége (megdllapoddson szerepel).

e Feladd kbzelebbi cim: A feladd telies cime (megdllapoddson

szerepel).
e Feladd KozterUlet név: A kdzterllet neve.
e Feladod kozterllet tipusa
e Feladd hdzszdm
e Feladd EpUlet

e Feladd Lépcsdhdz
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e Feladd Emelet
e Feladod Ajtd
e Postafidk: Feladd postafidkja

e Vevdkdd: A feladd vevékodja (megdllapoddson szerepel). 10

karakter, ha nincs annyi 2 db 0-val ki kell egésziteni.

e Megdllapodds: A megdllapodds azonositdja (megdllapoddson

szerepel).
e Engedélyszdm: Az EFJ engedélyszdma, kdzpontilag ....eevveeeiveeciiie,

o Ugyfél azonositd: Azonositott kildemények egyedi azonositdja. A
rendszer az Azonositott levél ftipusy kUldeményeket egyedi

azonositoval 1afja el. A generdlt egyedi azonositd szerkezeti

felépitése:
Karakterpozicid:  Megnevezés: Tipus Erték
1-2. pozicid KUldeményfajta azonositd  Karakteres ,,KA”
3-6. pozicid Specidlis Ugyfél-azonositd  Numerikus 4 szdmjegy
7-15. pozicid Egyedi sorszém Numerikus 9 szdmjegy
16. pozicid CDV ellendérzészdm Numerikus 1 szdmjegy

e Fizetési mod: A megdllapoddsban  feltUntetett  fizetési mod

(megdllapoddson szerepel).

e POSTA KRID: A Magyar Posta KRID-je, ahova az EFJ-t kGIdi a rendszer.
Orsz&gosan egységes, jelenleg ez a: 326773742

e KUldéshez haszndlt rendszer: Azon IRAT-ba rogzitett hivatali kapu,

amelyen az EFJ-t a szervezet kUldeni szeretné.
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e Alapértelmezett:  Amennyiben  alapérteimezetté  dllitjuk @
megdllapoddst, abban az esetben postdzaskor a rendszer ezt a

postai megdllapoddast fogja haszndlni.

Az adatok kitdltését kdovetden a ,,Rendben” gombbal réogzithetjiok a postai
megdllapoddst. [ktatdhelyenként egy alapérteimezett postai megdllapoddst

adhatunk meg.

Figyelem! Postai szolgdltatdssal nem rendelkezd hivatalok részére is szikséges

postai megadllapodast régziteni az alabbi paraméterekkel:

o technikai megadllapodas (9999999999)
e vevokod (99999999) megaddsa szikséges.
o telefonszadm formatum:

*+3670-1234547

*+36 -1234567

*+3672-123456

Postai szolgaltatdsok

Ebben a menUpontban tekinthetjlk meg a postdzds sordn kivdlaszthatd postai
szolgdltatasokat. A menUpont adatai nem modosithatok, a Magyar Posta

szolgdltatasai alapjdan kerllinek automatikusan kitdltésre.
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Rendszer Postai szolgdltatdsok
W Irot targyszé Csoportok = Kéd | Név
| Irattarak p— S
. sdbbségi
& Irat tipusa 9
Kezelési utasitas ooz Ajdnlott
B Kézhesités prioritdsa 003 Tértivevény
u Kolcsonzés céljo 004 Sajdt kézbe
o Kildeménytipusok - s
e . 005 Ertéknyilvanitas
af Levéltari atvevo
T Levéltari kadok o0& Utdanvétel
W Melléklet fajtak 008 Gépi feldolgozdsra alkalmas
Mellék] { k o P
W Melléklet tipuso 009 Elektronikus tértivevény
" Mindsitések _ -
Naptdrak 010 Postai lezaras
o Postal dijtételek 012 Kiviteli vamkezelés (KKO okmdany)
W Postal megdllapoddsock 013 Kiviteli vamkezelés (potlop kidllitdsa)
Postai Igdltatdsok e - rr ot : . :
& Postal szolg =0 014 Ertéknyilvanitott valaszkildemény

B Postdzdsi ragszdmok
Seleitezési kddok

Postdzdsi ragszamok

A menuUpont alatt ragszdm tartomdnyokat hozhatunk Iéfre az egyes postai
megdllapoddsokhoz, ill. modosithatjuk, térélhetjuk azokat. Csak és kizardlag a
Postatdl kapoftt ragszdmtartomdanyt vagy ragszédmtekercsset lehet haszndinil

Kiemelten kérjuk, hogy fiktiv tarftomanyokat ne haszndljanak!

A postai szerzbdéssel nem rendelkezd hivatalok részére is van lehetdseg
ragszamtartomdnyok  haszndlatdra.  Pontosabb  irdnymutatast ezzel

kapcsolatban az uzleti.ugyfelszolgalat@posta.hu cimen lehet kémi.

A ragszdm képzés az aldbbiaknak megfeleléen vdltozik attdl flggden, hogy

belféldi vagy kilféldi ragszdmot valasztunk:
Belféldi RAG szam képzése:

[elotag][posta hely][sorszam][CDV]
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pl: RL 1006 000167834 8
Nemzetk6zi RAG szam képzése:

[elotag][sorszam][CDV][elotag]
pl: RR 00015780 4 HU

A két tipus teljesen eltér egymastdl, illetve a CDV generdlds algoritmusa is mas.
A belféldi sorszdma az 9 db szamjegybdl all és egy CDV szdmjegybdl, a
nemzetkdzié pedig 8 db szdmijegybdl és egy CDV szdmjegytdl. Tehdt mas a

hossza is, €s kUlOonb6zd szamu nulldkkal kell feltdlteni az értéket balrdl.

Uj postdzdsi ragszdm tartomdany Iéfrehozdsa:

Ragszdmtartomdny médositdsa

Ragszdmtartomdny modositdsa

Név * Ragszdm
Kéd * 001
Tipus * Belfoldi

Postai megdllapodds  Helyi dijhiteles

Levél, Levelezdlap, Képes levelezdlap - Belfdldre

Levél, Levelezdlap, Képes levelezélap - Eurdpai orszdgokba
Levél, Levelezdlap, Képes levelezélap - Egyéb kalfaldre

"M" Zsdk - Eurdpai orszdgokba

Kildeménytipusok

Sorrend * 1
Elétag * RL
Postai felvevohely * 1234
Kezdé sorszém * 000123456
Zard sorszdm * 000987654

Aktudlis sorszam * 000123515

e Név: Aragszadm tartomdny elnevezése.

e Kod: A ragszam tarfomdany egyedi azonositdja. (A program mukddését
nem befolydsolja.)
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Tipus: Kivalaszthatjuk, hogy belféldi, vagy kuUlfoldi ragszam tartomdnyt

szeretnénk-e rogziteni.

Postai megdllapodds: A postai megdllapodds, amelyhez rendelni

szeretnénk a ragszamot.

Kildeménytipusok: Azokat a kiUldeménytipusokat vdlaszthatfjuk ki,
amelyeknél haszndlni szeretnénk az adott ragszdm farfomdanyt.
Ertelemszeren a szoftver a ragszdm kiosztdsndl a kildemény tipusdnak
megfeleld legkisebb sorszamu és nyitott RAG szam tartomdanybdl fogja
venni a kévetkezd RAG szamot. (Ha a legkisebb sorrend’ tartomdnyban
nincs megadva postai kildemény fipus, akkor abbdl kell vennie a
sorszamot, hidba lehet egy magasabb sorrendl tartomdany, ahol meg
van adva az adott kildemény tipus). Ha nem vdalasztunk ki semmit, akkor
minden kUldeménynél haszndlhaté lesz a ragszdm tartomdny,
amennyiben kivdlasztunk egy kildeménytipust is, onnantdl kezdve csak

a kivdlasztott kUldeménytipusokra korlatozédik a haszndlhatésaga.

Sorrend: A ragszdm sorrendje. Ha egy postai megdllapoddshoz tébb
ragszam tartomdny van rendelve, akkor a sorrend alapjan haszndlja fel

Oket arendszer.

El&tag: A kiosztandd ragszamok elétagja.

Postai felvevdhely: A felvevd posta irdnyitdszdma.
Kezdd sorszdm: A ragszam tartfomdny kezdd sorszadma.
14roé sorszam: A ragszam tartomdny zard sorszéma.

Aktudlis sorszam: Az aktudlis szabad (még ki nem osztott) sorszam.

265

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar

Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

Magyar SZECHENW@
—— Allamkincstar

Felhaszndlohoz és szervezethez rendelheto
ragszamtartomdnyok

Altaldnos leirds

Amennyiben a postdzasi feladatokat pdrhuzamosan tébb felhaszndld vegzi,
szUkség van arra, hogy 1 postai megdllapoddshoz tébb ragszdmtartomdany is
rogzithetd legyen, illetve az egyes tartomdnyokhoz felhaszndld is legyen
rendelhetd, ebben az esetben csak a kijeldlt felhaszndld/szervezet
haszndlhatja az adott ragszdm-tartomdnyt. Ehhez kapcsoléddan a ragszém

generdlds modszere is megvdaltozik.

A Postdzds ablakban elérhetd a Ragszdm generdlds funkcidgomb a beviteli
mezé mellett, ennek mUkddése a fentieket bedllitva az aldbbi: nem csak a
sorrend hatdrozza meg a kovetkezd ragszdmot, hanem el&szér az, hogy
tartozik-e a belépett felhaszndldhoz/felhaszndld  szervezetéhez ragszdm
tartomdany. Amennyiben a belépett felhaszndldhoz / felhaszndld szervezetéhez
tartoznak ,,sajat” ragszdmtartomdanyok, az IRAT szakrendszer el&szér azokbdl (a
bedllitott sorrend alapjdn) kisérel meg ragszdmot kiosztani, ezt kdvetden a

felhaszndlohoz nem rendeltekbdl.

Ugyanez a funkcionalitds a csoportos postdzdas funkcid haszndlata esetén is.
Szikséges bedllitasok

Ragszamtartomanyok

A ragszamtartomdnyok esetén megjelenik egy Uj mezd Jogosult felhaszndld
néven. A mezd nem kotelezd, amennyiben ki van téltve, Ugy csak a megadott

felnaszndld / szervezet esetén az &sszes tagja tud majd a tartomdanybdl
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ragszdmot felhaszndlni. Ha a mezd Ures, Ugy minden postdzd kaphat a

tartomdanybdl a ragszam generdlds funkcioval.

Uj ragszémtartomdny

Uj ragszdmtartomany
Név
Kod

Tipus <Nincs kivdlasztva> v

Postoi megdliopodas <Nincs kivalosztvo> v

Kukdemeénytipusok

Sorrend

Elétag

Postal felvevohely
Kezdb sorszdm
Zard sorszém

Aktudlis sorszém

Jogosult felhasznalo

Ragszam generdlds funkcié atalakitasa

A Postdzdas ablakban elérhetdé a Ragszdm generdids funkcidogomb a beviteli
mezd mellett, ennek mUkddése a fentieket bedllitva az aldbbi: nem csak a
sorrend hatdrozza meg a kdvetkezd ragszdmot, hanem eldszér az, hogy
tartozik-e a belépett felhaszndldhoz / felhaszndld szervezetéhez ragszdm
tarfomany. Amennyiben a belépett felhaszndldhoz / felhaszndlo szervezetéhez
tartoznak ,,sajat” ragszdmtartomdanyok, az IRAT szakrendszer el&szér azokbdl (a
bedllitott sorrend alapjdn) kisérel meg ragszdmot kiosztani, ezt kdvetdéen a
felnaszndaldhoz / felhaszndld szervezetéhez nem rendeltekbdl.
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Ugyanez a funkcionalitds a csoportos postdzds funkcid haszndlata esetén is.

Selejtezési kodok

A selejtezési kddok az iraftari tételek részét képzik, meghatdrozzak az Ugyirat

selejtezési (megdrzési) idejét.

A gydari selejtezési kddok mdodositdsdt nem javasoljuk. Amennyiben a gydri
kédokon felUl Ujakat szeretnénk régziteni, azt az ,,Uj” funkcidgombbal tehetjik

meg:

Selejtezési kad...

Selejtezdsi kid

Salojtezést kid *
Selijtends v

A felugré ablakban az aldbbi adatokat adhatjuk meg:

e Selejtezési kod: A selejtezési kod kodja. Az irattari tétel megjelenésében
jatszhat szerepet, amennyiben a felépitésében szerepel az selejtezési

kod kodja (irattari terv testreszabdsakor adhaté meg)

e Selejtezési év: A selejtezési kddhoz tartozdé megdrzési idd évboen.
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A selejtezési kéd rogzitését a ,,Rendben” gombbal végezhetjik el. Dupla
kattintds esetén modosithatjuk a meglévd levéltdri kddokat, a torlés (piros x)

gombbal pedig térélhetjik dket.

SK indokldas

Bejové iratok bontdsakor ,,nem bonthatd” jeldlésu iratok esetén kdtelezd az ,,SK
indoklas” megaddsa. A Rendszer\Torzsadatok\SK indoklds menUpont alatt a

gydari indokldsokon felll régzithetink Uj indokldsokat az ,Uj” funkciogombbal:

Uj SK indoklds

A felugré ablakban adjuk meg az indoklds elnevezését (a legordilé mezdben
ez az érték fog megjelenni), valamint kodjat, a ,,Rendben” gombbal pedig
végezzUk el a rogzitést. A meglévdé adatokat dupla kattintdssal fudjuk

maodositani, ill. tordini tudjuk &ket a térlés (piros x) gombbal.

Targyak
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lktataskor a targy mezé minden esetben kotelezben kitdltendd. A tdrgy
mezbében megadott értékek tdroldsdra a Rendszer\Bedllitdsok\Program
menUpontban taldlhatd ,Targy felvétele targy szdtdrba” programbedllitas

lehetdséget biztosit.

Amennyiben nem szeretnénk minden tdrgyat eltdrolni, de bizonyos targy
értékeket szeretnénk elbre eltdrolni, azt a Rendszer\BedllitGsok\Targyak
menUpontban tehetjiok meg. Uj targy régzitéséhez kattintsunk az ,,Uj”

funkciégomobra:

Tdrgy *
Iktatakamyy  <Nincs kivdlasztvas-
Szervezeti egység  <hincs kivdlasziva

A felugré ablakban alapvetéen csak a targy megaddsa kdtelezd, ebben az
esetben minden esetben meg fog jelenni ez a targy a targy mezdében, ha a
szotoredekét elkezdjlk gépelni. Az iktatdkdnyv, valamint a szervezeti egység
mezd kivdalasztdsdaval szikithetjlk, hogy az adoft targy csak a megadott
iktatékodnyv, és/vagy a megadott szervezeti egységben lévé felhaszndldk

szadmdara jelenjen meg. A rogzitést a ,,Rendben” gombbal végezhetjlk el.

A meglévd tdargyakat a megszokott mddon dupla kattintdssal  fudjuk

maodositani, valamint a térlés (piros x) gombbal tudjuk tordini.
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Hivatali Kapu kezelése

(X} rrF o V 4

Bejovo irany:

Feladataim/Erkeztetés menipontban van lehetéség a hivatali kapukra érkezd
kUldeményeket letdlteni a ,Dokumentumok fogaddsa™ gombra kattintva.

Feladatok Erkertetés

— Visszaoigazolando k... A Bekiilda Bekiildd cime

b= Atvétel (0/7)

b« Atvételre var Cimzett cime Beérkezés iddpontja |
4 Visszavétel - Tova... Targy Vonalkéd
— Erkeztetéds Dobozkod Letaltés ddtuma li
= Erkeztetés (2057) ¢’ B Ujérkeztetés [ Uj érkeztetds-bontds
Bontds (22 [0 | Rendszertipusa | Rendszerbe érkezés..| Bekildd | Tdrgy

# Szigndldsra eldke...

— Szigndlds

# Szigndlandd

Ezt kdvetden a felugrd ablakban ki kell jeldlni, melyik kapurdl szeretnétek
letdlteni a kildeményeket, majd a rendben gombbal megtdrténik a letdliés.

Dokumentumok fogaddsa

Kiils6 rendszerek

ASPINT1 ]
MAKZ ]

Az IRAT szakrendszer a Hivatali Kapu csatornan beérkezd kildemények esetén
részletesen megijeleniti a letdltdtt kildeményekkel kapcsolatos legfontosablb
informdciokat:
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Dokumentumok fogaddsa O x
Sikertelen kiildeményfogaddsok 5
Sikeresen letéltétt kildemények 48
¥ Erkeztetés meniibe letaliatt kildemények 16
Kulsé rendszer 1 neve 12
Klsé rendszer 2 neve it
¥ Urlap autematizmussal feldolgozott kildemények 17
Urlap 1 neve
kilst rendszer 1 neve 10
kalsé rendszer 2 neve 5

Urlap 2 neve
Kilsé rendszer3 neve

W Elektronikus kézbesitéshez kapcsoléds igozoldsok 15

Feladdsi igozolds

Kulsé rendszer 1 neve 10

Kulsé rendszer 2 neve 5
Letéltési igazolds

Kiilst rendszer 1 neve 10
Meghidsuldsi igazolds

Kilsé rendszer 1 neve 10
RZS vevény

Kiilsé rendszer 2 neve 5

¥ Postdzdshoz kapesolddd kildemények 15

EF| befogadds

Kiilst rendszer 1 neve 10
EF) elutasitds

Kilsé rendszer 1 neve 10
Eleketronikus Kézbesitési lgazolds

Kilsé rendszer 2 neve [
Felvett adat XML

Kilsé rendszer 1 neve 10

Kilsé rendszer 2 neve 5

RENDBEN
-

A letdltés eredmeényét az aldbbi csoportositassal jelenitjlk meg:

Sikertelen kUldeményfogaddsok: azokat a kildeményeket jeldli, amelyek
letdltésekor hiba Iépett fel, ezért a rendszer nem rogzitette dket. Bévebb
informdciét a Listdk\Rendszer\Dokumentumfogadds hibdk menUpontban
taldl. (Hivatali Kapu / Cégkapus kildemények esetében ilyenkor a rendszer
sikertelen letéltésrdl kUld visszaigazoldst a Hivatali Kapunak, igy 2 ora
elteltével a kildemények Ujra elérhetdvé vdlnak a fidkban. Ugyelien rd,
hogy a letdltési probdlkozds miatt a feladd ilyen esetben megkapja a
letdltési igazoldst.)

Sikeresen letoltott kildemények: a sikeresen letoltott  klldemények
Osszessége.
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o Erkeztetés menibe letoltétt kildemények: azon kildemények szédma,
melyek a Feladatok\Erkeztetés\Erkeztetés menipontban maradtak.

o l’l’rlap automatizmusal feldolgozott kiildemények: azok a tételek, amelyek
valamely Urlap automatizmus dltal feldolgozasra kerGltek.

o Elekironikus kézbesitéshez kapcsolodo igazoldsok: itt tUntetjUk fel a letdltdtt
hivatali kapus rendszerUzenetek (feladdsi-, letdltési-, meghilsuldsi igazolds),
valamint az RZS (Robotzsaru) vevények szamat.

Postazashoz tartozé kildemények: A Magyar Posta diltal kUldétt, dltalunk
letoltott rendszerUzenetek (EFJ befogaddsi-, elutasitasi nyugtdak, EKI-k
(Elektronikus Kézbesitési Igazolds), Felvett adat XML) szadmat jeleniti meg., A
"Dokumentum foga”as" funkcidval tovabbra is van lehetdség egyidejlleg
eltérd tipusu kulsé rendszerekbdl egyidejlleg kildeményeket fogadni.

Amennyiben nem taldlhatd letdltendd dokumentum a kivalasztott kUlsd
rendszerek fidkjaban, az aldbbi Uzenet jelenik meg:

Mem volt lettltendd dokumentum.

Ezt kdvetbéen ugyan ebben a menUpontban megjelennek a kildemények,
amiket lehet iktatni (gyorsiktatd), vagy érkeztetni, vagy érkeztetni-bontani
egyben.
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Automatizmussal feldolgozott kildemények Listdja

Az automatikusan feldolgozasra kerUld Urlapok visszakereshetdseget a
Listék/Ugyintézés meniben Uj funkcid biztositja: Automatikus feldolgozdsok

Az Uj menUpont eléréséhez az aldbbi menUjog bedllitdsa szUkséges:

e Automatikus feldolgozdsok (kod: 1428)

Felhaszndldi csoport médositdsa x

Alopodatok  Togok Mend  Iktotdkdnyvek Kulsd rendszer Irottdrok  KER azonositck

Csoportos jogodas
Menupont Kod Olvasas Létrehoza Moédosita Torlés 11
I Automatikus feldolgozaso 1428 igen gen gen gen I

A menijog alapérteimezetten bedllitasra kerilt az Adminiszirator és az
Erkeztetd gydri felhaszndléi csoportokban (tehdt ezen szerepkérrel rendelkezé
felhaszndléknal automatikusan megjelenik az 0 menipont).

° 77 o V 4
Kimeno irany:
Gyors kimené iktatasndl az aldbbira kell figyelni:

1. Cimzettnek legyen bedllitva KRID vagy cégkapu azonositd. Ezt az Ugyfél
karbantartasban lehet megtenni a parnterkddok fOlon. Kapcsolt
rendszer Hivatali Kapu, a partnerkdd mezd: KRID vagy addszam elsé 8
szamjegye.

Ugyfél karbantartds

Alapadatok  Azonositd adatok  Cim és elérhetdségi odatok  Tovdbbi adatok  Kopcsolattarték  Partnerkédok

[0 | Kapcsolt rendszer | Partner azenosit..| Partnerkdd |
I Hivatali kapu 64094 213246186 I
KAU azonositd 64094 AUShA6GcRPchzl4Kx7 bXDtk=
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2. Expedidlas modjandl azt kell valasztani, amelyik hivatali kapun keresztul
szeretnénk kldeni.

Irattipus [ ShINC S
PUS Az
Szervezet/iigyintézé * |E-mai Hivatali Kapu (MAK2)

Hivatali kapu
Hivatali Kapu (MAKZ)
szervezet/felelds vezetd * [HER

KER Postai hibrid
Expedidlé * |Kalon kézbesitendd

Legujabb hivatali kapun keresztdl
STELIFINEN LT SR | Postaval kezbesitendo

Szemelyes
4 A 5 * - - -
Elvégzé dolgozd * |személyes divétel

Kiadmdnyozé *

3. Elvégzd dolgozdénak olyan felhaszndlét kell kivalasztani, aki rendelkezik
Postdazdi jogosultsaga, és a Kulsé rendszer hozzdférése is bedllitasra kerult.

Legyen csatolmdany

Gyorsiktatds utdn bekerll az elekfronikus kézbesitésbe. Itt kézbesitéssel
elkUldi a rendszer. Az dtaddssal lehet atadni mdsnak kézbesitésre, valamint
az iratpélddny modositdsdval lehet mddositani a cimzettet. Csatolmdnyok
gombbal a csatolmdnyok megtekinthetdek.
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_ Erkeztetés Csatolmdnnyal elldt.. < nincs szlirés > ﬂ
= Erkeztetés A Kézbesftés =) Atodds [ Iratpéldany médositdsa Csatolmanyok | £ E
Bontds (2/2) | Iktatészam | Szervezetiegys_. | Cimzett | Cim | Irattipus |
# Szignalasra eloke..
& I & H113-12020 Hivatal DMS Cégkapu 1117 Budapest, Infopark sétdny 7 | ép...l E

- Szignadlds
# Szigndlandd
= Olvasandd

— Iktatds
v lktatds

— Ugyintézés
& Irataim (36
b Jovdhagyds/Véle .
i Jévdhagydsi kérdé_.
B Ugyirataim 4 10
&/ Megosztott irataim
E5 Megosztott lgyira...
[, Szervezettel mego_.
E5 Szervezettel mego...
D Kiodmdnyozds
Expedidlds
7 Beérkezett vevény
— Kézbesités
& Postai kézbesités
@ Postakonyvek kez...

[} Elektronikus kézb.

Amennyiben elkUlonUl a kiadmdnyozds, expedidlds, és kézbesités folyamata
(Gltaldban akkor, amikor az Ugyintézé nem jogosult a kiadmdanyozdasra, tehat
iktatasi feladat utan a vezetd végzi a kiadmdanyozdst, és kapja vissza az
Ogyintézd expedidldsra a digitdlisan kiadmdnyozott iratot), legkésébb az
expedidlas soran szUkséges a megfeleld expedidldsi moédot (kUldndsen, ha
tébb hivatali kapu van a szakrendszerbe integrdlva) kivalasztani.
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Kozponti email fiok betoltése
IRAT szakrendszerbe

Az E-mail tipusU kUIsé rendszer felvételével bejové e-mail fidckot rogzithetlnk,
melybdl a felhaszndldk o Feladatok \ Erkeztetés \ Erkeztetés menUpont alatt
fogadhatnak e-maileket a dokumentum fogadds funkcioval (miutdn
biztositottuk a jogosultsdgot o Rendszer \ Bedllitasok \ Felhasznaldi
csoportok menUpont alatt a megfeleld csoportnak a Hivatali Kapuhoz
hasonldan).

Email fiok beadllitasa

E-mail fipusy kUIsé rendszer régzitésekor az aldbbi adatok megaddsa
szUkséges:

« Fidk tipus: A fidk tipusat adhatjuk meg, lehetséges értékek:

e Normdl: Basic authentication esetén vdlasszuk. Tovdbbra is
felnaszndaléonév + jelsz6 megaddsa szUkséges.

o« Google: OAUTH2 esetén vdlasszuk  Google  fidkokndl.
Felhaszndlonév + az exira bedllitds mezd kitdltése szUkséges
OAUTH2 tokennel.

e Microsoft: OAUTH2 esetén vdlasszuk Microsoft  fiokokndl.
Felhaszndlonév + az extra bedllitds mezd kitdltése szUkséges
OAUTH2 tokennel.

o Protokol: Az e-mail fidk altal haszndlt protokol (pop3 ésimap valaszthatd)

o Szerver: Az e-mail fiok levelezd szerverének cime (elézetes a hasznaini
kivant szerver elérést, (Pl.: imap.xyz.hu az SM rendszerben szikséges
bejelentés inditdsa, igényldlap csatolasaval, majd ezt kbvetden
engedélyedzésre kerUl (NISZ Zrt. regiszirdlja a szervert az adatbdzisban),
ez utdn végezhetd el a bedllitds.)

Abban az esetben, ha a levelezd szerver dltal haszndlt tanusitvédny nem
megbizhatd tanusitvany kidllitdtol szarmazik, akkor a NISZ felé szUkseges
jelezni, hogy a tanusitvany vegye fel a megbizhatok kdzé.
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« E-mail cim: Itt az e-mail cimet kell megadnunk

« Felhaszndlé: Az e-mail fidk hitelesitéséhez szUkséges felhaszndlonév
o Jelszé: Az e-mail fidk hitelesitéséhez szUkséges jelszd

« Aldiras ellendrzése: Kérjuk hagyjdk Uresen.

« Ellenorzé szervezet / felnasznalé: KérjUk hagyjdk Uresen.

« Alapértelmezett bekildd: A bejovd e-mailek letdltésének alapfeltétele a
bekUldd e-mail cimének (e-mail fromaddress mezdje) és targydnak (e-
mail subject mezdje) kitdltése. Ha valamilyen okbdl kifolydlag egy bejovo
e-mailnél a két mezd valamelyike nincs kitdltve, az letdltési hibdat
eredményez. A probléma elkerllése érdekében lehetdéséglnk van
megadni egy alapértelmezett bekUlddt és egy alapértelemzett targyat
az Email (bejové e-mail) tipusu kUlsé rendszereknél.

« E-szamla fiok: KérjUk hagyjdk Uresen.

. Torlés a postafiokbol: A jeldldnégyzet bepipdldsdval a letdltdtt e-mailek
torlésre kerUlnek a postafidkbdl.

o IMAP SSL: A jeldldnégyzet bepipdlasaval SSL hitelesitést haszndlhatunk
IMAP protokol esetén.

« IMAP Port: A levelez&szerver dltal haszndlt portot adhatjuk meg. ASP-ben
engedélyezett portok az aldbbiak: POP3: 110, 995; IMAP: 143, 993Exira
bedllitds: Itt adhatdé meg az OAUTH2-hdz szUkséges token. A megadandd
token a kivdlasztott ,,Fidk tipus'-tol figg:

o Google esetén: A JSSON-nek az aldbbi mezdket kell tartalmaznia (a
mezoknél az eredeti, angol nyelvd magyardzatot haszndltuk):
o project_id: The created or existing project in the Google API
Library
« private_key_id: The id of the generated service account key
o private_key: The key generated in service account key
o client_email: The users service account address
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o Client_id: The created account unique id
Minta JSON Google OAUTH2-hoz:

"service account",
"hz-imap-teszt",
********\

\n* & x ok k x ok \ o — END PRIVATE KEY----- \n",
"hz-imap-teszt-account@hz-imap-

teszt.iam.gserviceaccount.com",
********\

"https://accounts.google.com/o/ocauth2/auth",
"https://ocauth2.googleapis.com/token",

"https://www.googleapis.com/oauth2/v1l/certs",

"https://www.googleapis.com/robot/vl/metadata/x509/hz
—-imap-teszt-account%40hz-imap-
teszt.iam.gserviceaccount.com"

}

A token létrehozasan kivil szikséges lehet egyéb, levelezé
szerver oldali bedllitasok elvégzése is a megfeleld
mikodéshez. Az OAUTH2 autentikdcidhoz szikséges,
levelezé szerver oldali bedllitdsok kapcsan kérjik
tdjékozodjon a levelezé szerver szdllitéjanak
dokumentdcidjabal.

« Microsoft esetén: A JSON-nek az aldbbi mezdket kell tartalmaznia
(a mezdknél az eredeti, angol nyelvi magyardzatot haszndiltuk):

ASP Kozpont

tenant_id: Your Microsoft 365 tenant ID is a globally unique
identifier (GUID) that is different than your organization
name or domain. You may need this identifier when you
configure OneDrive policies. Your tenant ID can be found in
the Tenant ID box on the Properties page.

client_id: The Client ID/Application ID is created
automatically once the AAD web application/API is
created. You can view the client ID/application ID from the
application properties page.
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client_secret: Web Application/API Keys for the created API
(client_id)
Minta JSON 0O365(Microsoft) OAUTHZ2:

{

. lv7b8dle4e_****_~k~k**_****_
****c9cdcbf4",

. "8ef3c578_****_****_****_
***x%32934c5e",

. HADS8Q***********"

}

A token létrehozdsan kivil szUkséges lehet egyéb, levelezé
szerver oldali bedllitasok elvégzése is a megfeleld
mikodéshez. Az OAUTH2 autentikdcidhoz szikséges,
levelezé szerver oldali bedllitdsok kapcsan kérjik
tdjékozodjon a levelezé szerver szdllitéjanak
dokumentdacidjabadl.

« Erkeztetés-Bontds egyben: A Hivatali Kapus letdltéshez hasonléan lehet
jeldlni, hogy az érkeztetés-bontds egyben térténjen-e.

« Minden csatolmdany kibontdsa: Amennyiben a checkbox be van
pipdlva, Ugy a rendszerbdl letdltésre kerUl6 emailek csatolmdnyai is
bekerllnek a dokumentumba csatolmdnyként. A csafolmdanyok
letdltése napldzdsra kerUl.

Miutdn az adatokat rogzitettUk a "Rendben” gombbal, Uj sorban megjelenik a
rogzitett e-mail fiok:

Ha dupldan katfintunk az Ujonnan régzitett e-mail fidokra, akkor a felugrd
ablakban moédosithatjuk az adatokat, ill. megjelenik egy "Teszt" funkciogomb,
mellyel ellendrizhetjlk, hogy a megadott bedllitdsokkal eléri-e az IRAT a
levelez&szervert (a gomb lenyomdsdra "Teszt sikeres" Uzenetet kell kapnunk,
egyeéb esetben ellendrizzik, hogy helyesen adtuk-e meg az adatokat, ill. azt,
hogy eléri-e a szerver a megadott cimet).

A felhaszndldi csoportokban a jogosult felhaszndldkat jogositani szikséges az
email fiok kezellésére, ahogy a Hivatali Kapuk esetén is szUkkséges.

ASP Kozpont
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Felhaszndléi csoport médositdsa

Alopadatok  Tagok Meni  |ktatdkdnyvek  Kilsd rendszer  Irattdrak  KER azonositék  Elektronikus aldirdsok

Csoportos jogadas
13

0 | Meniipont Olvasds Létrehozds Modositas  Torlés
ASPEmailKuldes nem nem nem nem
ASPNISZ1 igen igen igen igen

E—mcil—@gmuil.com igen igen igen igen

Dokumentumok fogaddasa

A hivatali kapuhoz hasonléan a Feladatok Feladatok \ Erkeztetés \
Erkeztetés menUpont alatt fogadhatnak e-maileket a dokumentum fogadds

funkcioval.

Dokumentumok fogaddsa

Kiilsé rendszerek

E-mui\_p@gmuil.com

ASPNISZ1

RENDBEN

A(z) irat-20-t.asp.lgov.hu kézlenddje

1 4j Gzenet érkezett
0 0] tizenet automatikusan feldolgozva

0 rendszer lizenet érkezett
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Dobozkod Letdltés ddtuma |EBe| -

¢” B Ujérkeztetés [ U] érkeztetés-bontds ([ Erkeztetés | (& Dokumentumok fogaddsa | @ Tovdbbiak ~ | *4 Gy

O | Rendszer tipusa Rendszerbe érkez...  Bekildo Targy

E-moi U 2021-02-021500 (S - et ool kildés k.

282

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

OMKORMANYZATI A/ Magyar .
’). e R SZECHENYI
“rasp Allamkincstar e

Microsoft Word, Excel és Outlook alkalmazasok
kezelése az IRAT szakrendszerben

Az aldbb vazolt funkcidok mUkddése egységes, figgetlendl attdl, hogy Microsoft

Word, Excel vagy Outlook programbdl inditjdk a felhaszndldk.
Aktudlis Office plugin verzio: 3.0.22

Kompatibilitds: ASP IRAT 22.2.25.0 felett.

Jogosultsagok megaddasa

A Rendszer/Szervezet-felhaszndldé menUpontban adjuk meg a K20
jogosultsdgot azoknak a felhaszndldknak, akik haszndlni fogjdk az Office

plugint.

Szervezet-felhasznald karbantartdsa

Teszt 1 (testl@asptest) O Nincs kijelslve

Q @ Teljes szerv

Hozzdférési szint () Sajdt és aldrendelt szerv

Jegyzé O Salé
o jat szerv
o

Sajdt doki it
Migrate (O Sajdt dokumentum

[ adminisztrétor

Bontd

Dokumentum jévdhagydsa

Dokumentum létrehozdsa

Dokumentum véleményezése

Erkeztetd

Expedidlo

Iktats

Irattdros
—

4 Kiodmadnyozé

Lekérdezd

Postaze

Szigndldsra eldkészitd

Szigndld

Ugyintézé
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Programbedllitasok

Az IRAT szakrendszerben a Rendszer fémenU Bedllitdsok / Program menUpontban az

.

,Office” kategdridgju programbedlliitdsokra szirve megjelend bedllitdsokat

paraméterezve szabhatjuk testre a beépUld modul funkcionalitasat.

Név Kategoria  Office

@ Szervezet adatai Néviegy Rendszeradatok legyljtésének inditdasa
O | Tulajdonsdg = Kategdria Erték

Alapéertelmezett beérkezés madija Office e-mail
Alapértelmezett érkeztetés tipus Office E-mail
Alapertelmezett prioritds Office normal
Alapértelmezett Gigykezelésmod Office Elsktronikus-Email
Irattipus katlezd (plugin verzio 2) Office MNem
Outlook: Alapértelmezett adathordozd Office e-mail
Outlook: Alapértelmezett expedidlds mod Office E-mail
Outlook: MSG fajl csatoldsa Office Himl
Outlook: Partner felugras tiltds (plugin verzio 2) Office Mem
Targy iktatoszam kiegészités eldtag Office ASPIRAT
Targy kiegészitése iktatdszammal Office lgen
Word/Excel: Alapértelmezett adathordozo Office allomadny

Tulajdonsdg Erték Magyardzat

Alapértelmezett beérkezés mddja e-mail Bejové iktatds esetén

elétoltésre kerll az itt
megadott értékkel az iktatdsi
Urlap

Alapértelmezett érkeztetés tipus E-mail Bejové iktatds esetén
elétoltésre kerll az itt
megadott értékkel az iktatdsi

Urlap
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Alapértelmezett prioritds

normdl

Bejovo iktatds esetén
elétoltésre kerUl az itt
megadott értékkel az iktatdsi
driap

Alapértelmezett Ugykezelésmdd

Elektronikus-
Email

Bejové iktatds esetén
elétoltésre kerll az itt
megadoftt értékkel az iktatdsi
driap

Irattipus kotlezd (plugin verzid 2)

Nem

Igen érték esetén az Office
iktatds esetén szUkséges
megadni az irattipust

Outlook: Alapértelmezett adathordozd

e-mail

lktatds esetén elbtoltésre
kerUl az itt megadoftt
értékkel az iktatdsi Urlapot.

Outlook: Alapértelmezett expedidlds mdod

E-mail

Iktatds esetén elétoltésre
kerUl az itt megadoftt
értékkel az iktatdsi Grlap.
Erdemes Uj expedidldsi
modot felvenni.

Outlook: MSG fdjl csatoldsa

Msg

Az email csatoldsa .html
vagy .msg kiterjesztéssel
toérténjen.

Outlook: Partner felugrds tiltds (plugin
verzid 2)

Nem

Tiltja, hogy ismeretlen email
cim esetén felkindlja
régzitésre az email cimet.

Targy iktatdszdm kiegészités elbtag

NISZTESZT1

lktatdst kdvetéden az Outlook
programba visszairdsra kerUl
a targy mezébe az itt
megaoftt érték. Lasd lenti
kép. Uresen hagyhato.

TArgy kiegészitése iktatdszadmmal

Igen

lgen érték esetén Iktatdst
kévetéen az Outlook
programba visszairdsra kerUl
az iktatdszam. Lasd lenti kép.
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Expedidlds madd karbantartds ®2 A o X

Expedidlds mod karbantartds
Név * |E-mail
Kod * 005
Automatikus kézbesités [

Integrdcid migtt nincs elvégezve [ ]

Fizikai kildési méd * E-mail killdés
|

Alapértelmezett adathordozd = e-mail

<

Rendszer tipus = <Nincs kivdlasztva> v

NHLBEHBIHIHIDHIMIER

Torolt (]

PARAMETEREK RENDBEN MEGSEM

Kliens oldali telepités

Kliens oldali telepitési el6feltételek:

o Microsoft Outlook 2013/ 2016 / 2019 / 365 32bit és é4 bites verzidk
e Microsoft Word 2013/ 2016 / 2019 / 365 32bit és 64 bites verzidk
e Microsoft Excel 2013/ 2016 / 2019 / 365 32bit és 64 bites verzidk

o Microsoft .NET Framework 4.8 (A Microsoft .NET Framework 4.8 kapcsolat
nélkUli telepitéje Windowshoz)

» Microsoft Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime (VSTOR 2010)
Redistributable (hitp://go.microsoft.com/fwlink/2Linkld=158917),

Megjegyzes: amennyiben a telepités soran a munkadllomads internet eléréssel
rendelkezik (illetve a telepitéshez megfeleld felhaszndldi jogosultsaggal
rendelkezink), akkor a telepité hiteles (Microsoft) forrdsrdl letélti és telepiti
a Microsoft .NET Framework 4 és a VSTOR komponenst.
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Microsoft Office beépulok telepitése

Elsé alkalommal telepitsUk az alkalmazdast a SetupK20ffice.exe segitsegével, ez

kivalasztja az Office csomagnak megfeleléen, hogy a 32 vagy a 64 bit

K20ffice.Setup.*.msi -t hivia meg és telepiti a Microsoft .NET Framework 4 és a

VSTOR programot is, ha esetleg nem

volt elétte a gépen.

Inditsuk el a telepitdt, kattintsunk dupldn a SetupK20ffice.exe —re.

28 DMS One Office Client 3.0.22 Setup

m DMS One Office Client 3.0.22

& Install

Close

Kattintsunk az ,,Install"-ra majd a ,,Next” gombra.

i‘;—-'- DMS One Office Add-In 3.0.22 (64 bit) Setup

Back

Welcome to the DMS One Office Add-In
3.0.22 (64 bit) Setup Wizard

The Setup Wizard will install DMS One Office Add-In 3.0.22
(64 bit) on your computer. Clidk Mext to continue or Cancel
to exit the Setup Wizard.
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Megadhatjuk a telepitési  kdnyvtdrat, ami alapérteimezetten a
C:\netTeam\k2office , ha ettdl eltérd kdnyvtdrba szeretnénk telepiteni, akkor,
valasszuk a ,,Change..." —et és tallézzuk ki az dltalunk preferdltat, majd

kattintsunk a ,,Next" gombra.

Destination Folder
Click Next 1o install to the defadt folder or dick Change to choose another.

Install DMS One Office Add-In 2.0, 10 (64 bit) to:

|( s\netTeam\k2offics

Change... ¢

ma e | | oo

A kovetkezd ablakban az Office beépUld modulok k&zUl kivalaszthatjuk a
telepiteni kivantakat:

288

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar

Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ONKORMANYZATI \ Magyar SZECHENY!I
QESP ~ Allamkincstar

il DMS One Office Add-In 3.0.22 (64 bit) Setup

Product Features
Select the way you want features to be installed.

R e - Add-Tn

EI ------- =2~ | DMS One Office Add-In Configurator
s (=0 | Run Configurator

=P 0g config

Install log configuration for debugaing

This feature requires 4B on vour hard drive.

Back Install Cancel

A DMS One Office Add-In Configurator és az ala tartozé Run Configurator
mindenképpen keriljén telepitésre, ez a beépilé modul hasznalatahoz
szikséges!

A telepités folytatasdhoz kaftintsunk az ,Install” gombra, majd a koévetkezd

ablakban fejezzUk be a telepitést a ,,Finish” gombra kattintval

A telepitét a ,,Close” gombra kattintva zdrhatjuk be!

28 DMS One Office Client 3.0.22 Setup

m DMS One Office Client 3.0.22

Installation Successfully Completed
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A telepitett kliens testre szabdasa

A kliens testre szabdsat a telepitett kdnyvtarban
(alapértelmezetten C:\netTeam\k2office) Iévd K20ffice.Configurator.exe
fajllal végezhetjuk el (amennyiben telepitéskor ezt alehetdseget is telepitettlk).

Rendszergazdaként inditsuk el a K20ffice.Configurator.exe-t.

DMS One Office Add-In Configurator (3.0.22.0) X

......................

Machine Config
Entry Point : https:/firat-20.asp.lgov.hu/t-budajenc/office.php?command = {0} &office=1
Use Global Address List :

Context Menu Command Args

Certificate Remove

Add User Config

Browser: Itt adhatdé meg, hogy a plugin melyik bdngészdt haszndlja,
melyikben nyisson ablakot:

« Autodetect = ha van Chrome telepitve, akkor Chrome, ha nincs, akkor
Edge

o Chrome = Chrome béngészét fog haszndlni

« Edge = Edge bdngészét fog haszndini

290

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ONKORMANYZATI Magyal' SZECHENYI @
‘E} aAsp —— Allamkincstar

Machine Config
Entry Point: az IRAT szakrendszer belépési pontja az Outlook beépuld szamdara.
A tenant azonositon kivil kdzpontilag valamennyi tenant esetében azonos (a

képernydképen lathatd adatokkal szUkséges kitdlteni).

https://irat-20.asp.lgov.hu/t-budajeno/office.php?command={0}&office=1

Use Global Adress List: Ha az Outlook beéepUld, az Exchange szervertdl nem
kapja meg az email térzseben taldlhatd feladdk emailcimeit, akkor a globdlis
partner listGban is tud keresni, a jeldld négyzet bepipdldsa esetén. Csak
Exchange levelezd szerver esetén haszndlhatdé, a muikoddést jelentdsen

lassithatja.
Context Menu Command Args: Uresen kell hagyni.

Certificate: Az ASP-hez haszndlt boéngészébe telepitett tanusitvanyt kell
kivalasztani. Ezt a Select gombra kattintva lehet megtenni, majd a felugrd
ablakban OK gombra kell kattintani, végul a Save gombbal kell elmenteni. A
bedllitdsok modositdsdnak érvénybe |épéséhez Ujra kell inditani az Outlook

és/vagy Office alkalmazdsokart.

DMS One Office Add-In Configurator (3.0.22.0) X

----------------------

Machine Config

Entry Point : https://irat-20.asp.lgov.hu/t-budajenc/office.php?command = {0} &office=1
Use Global Address List :
Context Menu Command Args
Certificate Remove
Add User Config
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DMS One Office Add-In Configurator (3.0.22.0) x
Browser: |Chrof o bz X

Machine Con| ce

DMS Certificate Selector o

Entry Point : loffice=1

Use Global A Select a certificate from the following list

Context Men ASP 2.0 - szallitéknak

Kiallito: Titkositd Tandsitvanykiado -

Save Kormanyzati Hitelesités Szolgaltato

Add User Conf Ervényesség: 2022. 08. 31. - 2023. 08. 31.

Tanuasitvany tulajdonsagai

Certificate

oK Mégse

; DMS One Office Add-In Configurator (3.0.22.0) X

Machine Config CA\ProgramData\DMEOne’\ K20 ffice\config json
Entry Point : | https://irat-20.asp.lgov.hu/t-budajenc/office.php?command={0}&office=1 |
Use Global Address List :

Context Menu Command Args || |

Certificate |99AEACB SADFACBF23AA2CID9BTDEBTES203TTFGD | | Remaove | Select

Save

Add User Cenfig

Amennyiben tanusitvdny nem kerul kivalasztasra, ugy az IRAT rendszer nem

tudja majd elmenteni a csatolimdanyokat!

Megjegyzés: amennyiben a konfigurdcios alkalmazast (Run configurator) nem

telepitettik kliens oldalon, akkor ismételjék meg a telepitést.
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Hibauzenetek

Haszndlat sordn az aldbbi hibaUzeneteket jeleniti meg a szakrendszer:

a hiba jellege szakrendszeri megjelenése

em_internal_error Belsd hibal Internal error!

em_nincs_elem_kijelol | Nincs elem kijeldlve!
ve

em_nincs_kivalasztva_ | Belsé Hiba!l Legaldbb egy elemet ki kell valasztanil
elem

em_nincs_szervezeti_e | Szervezeti egység megaddsa kdtelezd!
gysed

em_nincs_feladat A feladat kivalasztasa kdtelezd!
em_atadas_repeat Egy vagy tébb ataddas madr végre lett hajtval Kérem frissitse
a gridet!

em_common_repeat | A mUvelet folytatdsahoz frissitenie kell az adatokat!

em_nincs_ilyen_beadllit | A keresett bedllitds nem taldlhatd(%s)!
as

em_nincs_irattar_defin | Nincs irattdr definidlval
ialva

em_nem_letezo_fosza | A megadoftt fészadm nem taldalhato!
m

em_nem_letezo_alsza | A megadoftt alszdm nem taldlhatd!
m

em_hatarido_kotelezo | A hatdridd kitdltése kdtelezd!

em_engedelyezo_kot | Az engedélyezd megaddsa kdtelezd!
elezo
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em_kod nem_talalhat
o}

A keresett kod (%s) nem taldlhatd a (%s) tablaban!

em_csak_atvett irat
adhato_vissza

Csak atvett irat adhato vissza!l

em_csak_felhasznalot
_nem_lehet_megadni

Ha a dolgozo ki van vdalasztva, akkor a szervezeti egyseget
is meg kell adnil

em_erkeztetes_nem_|
ehet_a_kovetkezo fel
adat

Erkeztetés nem lehet a kdvetkezd feladat!

em_iktatokonyv_neve
_kotelezo

Az iktatdkdnyv neve nem lehet Ures!

em_iktatokonyv_kezd
et_mezo_ervenytelen

A kezdet mezb értéke érvénytelen!

em_iktatokonyv_vege
_mezo_ervenytelen

A vége mezd érteke érvénytelen!

em_iktatokonyv_ev_k
otelezo

Az év mezd kitdltése kdtelezd!

em_iktatoszam_kotele
ZO

Az iktatészam megaddsa kotelezd!

em_szerzodo_fel_kotel
ezo

A szerz8dott fél megaddsa kdtelezd!

em_iktatokonyv_ev_n
ev_letezik

Az adoft évben (%s) ilyen nevU iktatdkdonyv (%s) vagy
elétag (%s) mar letezik!

em_alap_uid_kitoltese
_kotelezo

A vezetd kitdltése kodtelezd!

em_kod_kitoltese kot
elezo

A kdd mezd kitdltése kodtelezd!
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em_nev_kitoltese kot
elezo

A név mezd kitdltése kdtelezd!

em_a_megadott_felh
asznalo_nem_talalhat
o}

Kérem, Iépjen be érvényes felhaszndlévall

em_atadas_szervezeti
egyseg_nincs_megad
va

A szervezeti
bejelentkezve?)

egység nincs megadva!l (Taldn nincs

em_atadas_user_ninc
s_megadva

A felhaszndld nincs megadval (Taldn nincs bejelentkezve?)

em_a_kimeno_irat_ko
vetkezoje_csak_a_kia
dmanyozas_lehet_me
g_az_adatlap_kitoltes
_meg_az_ugyintezes

A kimend iratot csak kiadmdnyozdasra vagy Ugyintézésre
lehet Gtadnil

em_kolcsonzesnel_a_f
oszam_megadasa_ko
telezo

A f&szdm megaddsa kotelezd!

em_a_kereseftt_iktatok
onyv_nem_talalhato

A keresett iktatokdnyv azonositd (%s) nem taldlhatd!

em_visszakuldes_indol
kasa_kotelezo

A visszakUldés indokldsa kdtelezd!

em_tertiveveny_ertek
et_csak_kimeno_iratn
al_lehet_megadni

Tertivevényt csak kimend iratndl lehet megadni!

em_ez_a_dokumentu
m_mar_el_lett intezve

Ez a dokumentum mar el lett intézve!

em_a_beadllitas_nem_|
etezik

A bedllitds nem létezik!
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em_a_nev_megadas
a_kotelezo

A név megaddsa kotelezd!

em_a_mezo_nem_tal
alhato

Belsd hiba!l A keresett mezd nem taldlhatd!

em_ilyen_adat_mar_|
etezik

llyen adat mar létezik!

em_csak_iktatas_utan
_lehet_atadni

Csak iktatds utdn lehet erre a feladatra dtadnil

em_eloirat_utoirat_ne
m_lehet_a_dokument
um_maga

Az Ugyirathoz 6nmagdat nem csatolhatjal

em_eloirat_utoirat_ne
m_lehet_ugyanaz

Az elGirat és az utdirat nem lehet ugyanaz!

em_mar_van_aktiv_ira
ttari_terv

A megadott évben (%s) mar van aktiv irattari tetell

em_nincs_aktiv_irattari
_terv

Az aktudlis évben (%s) nincs aktiv irattari terv!

em_ilyen_nevu_irattari
_terv_letezik_ebben_a
Z_evben

llyen nevd irattari terv mar létezik ebben az évben!

em_foszamot_nem_le
het_atadni

F&szdmot nem lehet atadni a kijeldlt feladatral

em_alszamot_nem_le
het_atadni

Alszamot nem lehet dtadni a kijeldlt feladatral

em_nem_letezo_fosza
m_vagy_nincs_alszam
_irafttarban

Nem létezd f&szam, vagy alszidmok nincsenek irattarban!
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em_nem_lehet kisebb
_elintdatum_mint_iktd
atum

Nem lehet kisebb az elintézési datum az iktatds datumanadll
(Fos > %s)

em_elosztolista_nev

A megadott névvel mdr létezik elosztolistal

em_elosztolista_kod

A megadott koddal mar leétezik elosztdlistal

em_elosztolista_kod n
ev

A megadott kdddal és névvel mar létezik elosztdlistal

em_modules_guid_no
t_found

DB_GUID nem taldlhatd!

em_modules_guid_e
mpty

DB_GUID Ures!

em_modules_module
_empty

Modul (%s) nem taldlhatod!

em_invalid_module_k
ey

Ervénytelen modul kulcs!

em_invalid_params_le
ngth

Ervénytelen $params hossz!

em_invalid_params_fo
rmart

Ervénytelen $params formdtum! KisbetUs

hexadecimdlisnak kell lennie! (%s)

em_invalid_params_fo
rmat_dec

Ervénytelen $params formdtum! Decimdlisnak kell lennie!
(%s)

em_invalid_key_lengt
h

Ervénytelen kulcshossz %s!

em_module_mismatc
h

Modulok nem egyeznek (%s!

em_invalid_key

Ervénytelen kulcs (%s)

em_module_expired

A modul %s érvényessége lejart! (%s)
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em_mar_van_ilyen_ko
d_felveve

Mdar van ilyen kod felvével

em_nev_kotelezo

Név megaddsa kdtelezd!

em_kod_nem_egyedi

Kédmezdnek egyedinek kell lennie!

em_orszag_iso_kod_h
0SSz

ISO kdd maximum 3 karakter lehet!

em_kodpar_nem_egy
edi

Az adott adathordozd-beérkezéstipus pdrositas mar létezik!

em_kod_kotelezo

Az adat megaddsa kotelezd!

em_kod_kotelezo_ad
athordozo

Az adathordozd megaddsa kdtelezd!

em_kod_kotelezo _be
erkezes

A beérkezés mdodja megaddsa kotelezd!

em_email_egyedi

Ez az email cim mar foglalt a kdvetkezd Ugyfélnél: %s %s

em_targy_kotelezo

A targy megadadsa kotelezd!

em_SOK _rekord_letezi
k

llyen rekord mdar létezik (Készitd terUlet, Dokumentacid
tipusa, Sorszdm, Revizid, Nyelv)!

em_foszam_szornozott

A fészadm sztorndzva van!

em_eloadoi_iv_minde
Nn_alszam_sztornozott

Minden irat sztorndzott, ezért nem lehet eldaddi ivet

nyomtatnil

em_eloadoi_iv_nyomt
atvany_meret

Nincs bedllitva az eléaddi iv nyomtatvdny mérete!

em_irany_megadasa

Irdny megaddsa kotelezd!

em_dolgozocimzett_f
elhasznalo_kotelezo

Cimzettnél szervezeti egység megaddsakor felhaszndlot
kotelez6 megadnil

em_dolgozocimzett_sz
erv_kotelezo

Cimzettnél felhaszndlé megaddsakor szervezeti egységet
kotelezd megadnil
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em_vonalkod_fobb Eltér6 vonalkdédok szerepelnek a bontasra  kijeldlt

elemekben, a bontds nem végezhetd el.

em_atadas_kuszob tu
llepes

Az ataddsok (Atadds - At kell adnom) kdzdtt tébb feladat
taldlhatd mint a bedllitott hatarértek!

em_kulso_rendszer

Nincs kUIsé rendszer
jogosultsag bedllitva.

bedllitva vagy nincs megfeleld

em_foszamok_szornoz
oft

Nem lehet nyomtatni, mivel

sztorndzva van(nak) :

a kbévetkezé fészdm(ok)

em_sqgl_verzio_nem_m
egfelelo_2000

Az SQL szerver verzidja
szervert legaldblb SP4-rel

nem megfeleld! Frissitse az SQL

em_sqgl_verzio_nem_m
egfelelo_2005

Az SQL szerver verzidja
szervert legaldbb SP3-ral

nem megfeleld! Frissitse az SQL

em_csoportos_iktatas
_copy_error

Mdsolds kdzben hiba tortént! Az Excel séma nem dllithatd
eld!

em_csoportos_iktatas
_copy_general_error

Mdsolds kdzben hiba tortént!

em_csoportos_iktatas
_no_file

Nincs feltoltott filel

em_megnevezes_kot
elezo

Megnevezés megaddsa kdtelezd!

em_ugytipus_kotelezo

Ugytipus megaddsa kotelezd!

em_szulo_menu_id_cs
ak_szam

SzUI6 menU ID csak szam lehet!

em_menu_tipus_csak_
szam

MenU tipus csak szam lehet!

em_sorrend_csak_sza
m

Sorrend csak szédm lehet!
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em_hivatkozas_kotele
ZO

Hivatkozds megaddsa kotelezd!

em_url_kotelezo

URL megaddsa kotelezd!

em_helyettesites

Figyelem, Ont jelenleg %s helyettesitheti(k)!

em_create_irat_kapcs
_onmagahoz_tiltoft

Onmagdhoz nem kapcsolhatd az irat!

em_atadas_visszavete
|_foszam_egyezo_muv
elet

Egy f&szadmhoz tartozd iratokkal csak egyféle muivelet
hajthatd végre!

em_szulo_menu_id_ne
m_letezik

SzUI6 menU ID nem létezik!

em_bonto_kotelezo

Bontd megaddsa kotelezd!

em_irat_szignalasra_k
otelezeftt

Irat szigndldasra kdtelezett, de még nem lett szigndlval

em_eloirat_korkoros

A ldncban mar szerepel az eldirat!

em_utoirat_korkoros

A ldncban mdar szerepel az utdirat!

em_focim_kotelezo

F&cim megaddsa kotelezd!

em_alcim_kotelezo

Alcim megaddsa kotelezd!

em_verzio_kotelezo

Verzié megaddsa kotelezd!

em_ev_koftelezo

Ev megaddsa kdtelezd!

em_id_kotelezo

ID &dtaddsa kodtelezd!

em_foszam_hataridob
en_nem_felfuggeszt

Hatdridében Iévé Ugyet nem lehet felflUggeszteni.

em_foszam_id_kotelez
o}

foszam_id dtaddsa kdtelezd!
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em_felfuggesztes_kez
dete_kotelezo

FelfUggesztés kezdete datum megaddsa kdtelezd!

em_ugy._felfuggesztve
_van

Az Ugy jelenleg felfUggesztés alatt van.

em_lezart_ugyet_nem
_felfuggeszteni

Lezdrt Ugyet nem lehet felfUggeszteni.

em_ugy_nincs_felfuge
sztve_nem_lehet_veg
e

Az Ugy nincs felfUggesztve, ezért nem lehet végrehajtani a
muUveletet!

em_felfuggesztes_veg
e_kotelezo

FelfUggesztés vége datum megaddsa kdtelezd!

em_felfuggesztett_ug
yet_nem_hataridobe_
helyezni

FelfUggesztett Ugyet nem lehet hatdridébe helyeznil

em_felfuggesztett_fos
zamot_nem_lezarni

FelfGggesztett f&szdmot nem lehet lezdrnil

em_felfuggesztes_oka
_kotelezo

FelfGggesztés oka megaddsa kodtelezd!

em_szerv_kotelezo

Szervezeti egység megaddsa kdtelezd!

em_user_kotelezo

Felhaszndald megaddsa kotelezd!

em_kod_mezo_kotele
ZO

Koéd megaddsa kotelezd!

em_vonalkod kotelez
o}

A vonalkdd kotelezd!

em_lezart_iktatokonyv
be_nem_lehet_iktatni

Lezart iktatdkdnyvbe nem lehet iktatnil

em_nincs_ocr _file

Nincs meg az OCR file! %s

em_ocr_file_big

TUl nagy az OCR f4jll OCR file too big! %s
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em_nincs_guid

Nem sikerUlt egy GUID lekéréese!

em_nem_sikerult_csat
olmany_id

Nem sikerUlt csatolmdny id lekérése!

em_kijelolt_elemet_ne
m_lehet_torolni

A kijeldlt elemet nem lehet t6rdini, mert van ald tartozd
elem!

em_nem_lehet_tobb_
csoport

Nem lehet tobb csoport!

em_felhasznalo_nem_
jogosult

Az ataddsndl megijeldlt felhaszndld nem jogosult a rendszer
haszndlatdhoz!

em_dokumentum_not
_found

%s nem taldlhatd

em_nincs_kivalasztott
felhasznalo

Nincs kivalasztott felnaszndld!

em_meg_nem_hagyh
atja_jova

Nem hagyhatja jova a dokumentumot, mert %s még nem
hagyta jova.

em_megadott_kod_n
ev_letezik

A megadott név vagy koéd mdar létezik!

em_velemeny_mega
dasa_kotelezo

Vélemény megaddsa kdtelezd!

em_m_dok_jovahagy
asok_row_is_missing

m_dokumentum_jovahagyasok row is missing!

em_m_dok_jovahagy
asok_row_mismatch

m_dokumentum_jovahagyasok row mismartch

(did:%s,md;jid:%s)

em_adat_mar_jovaha
gyva

Az adat mdar jova lett hagyva, nem modosithato!

em_nincs_jovahagyas
i_jog

Nincs jovahagydsi jogal

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu

302

Magyar Allamkincstar
1054 Budapest, Hold u. 4.

www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ONKORMANYZATI
a c'-—.'t,e -iﬂ"'-t\

Magyar
— Allamkincstar

SZECHENY!I @

em_meg_nem_nyugt
azhat

Még nem zdrhatja le a dokumentumot, mert nem hagyta
jova az bsszes jovahagyolVagy egy jovahagyo elutasitottal

em_meg_nem_nyugt
azhat_velemeny

Még nem nyugtdzhatia a dokumentumot, mert nem

nyugtdzta az &sszes vélemeényt! (%s)

em_meg_nem_nyugt
azhat_velemeny_miat
1.

Még nem zdrhatja le a dokumentumot, mert nem mindenki
véleményezte!

em_nincsenek_mega
dva_felhasznalok

Nincsenek megadva felhaszndlok!

em_nincs_megadva_
engedely

Nincs megadva az engedély!

em_jovahagyasi_szint
_csak_szam

A jovahagydsi szint csak szam lehet!

em_szint_alacsony

A megadott jovdhagydsi szint t0l alacsony! (min:%s)

em_docflow_sablon_k
ofelezo

Docflow sablon megaddsa kotelezd!

em_nincs_meg_datu
m

Nincs meg a datum?

em_irat_tipus_kotelez
o)

Irattipus megaddsa kotelezd!

em_dokumentum_ins
ert_failed

dokumentum insert hibal

em_konyv_mar_atvev
e

Ez a kdnyv mar at van vével

em_szervezeti_egyseg
_kotelezo

Szervezeti egység megaddsa kdtelezd!

em_kovetkezo felada
T _kotelezo

A kdvetkezd feladat kijeldléseét ellendrizni kelll
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em_hianyzo_atvevo_
adatok

Hianyz6 atvevé adatok!

em_jegyzokonyv_tipus
_csak_egy_lehet

Egy ataddsi jegyzdkdnyvben csak egy tipusu feladat lehet!

em_nincs_jogosultsag
_feldathoz

nincs
%s,

A  megadoft felhaszndlénak
kivalasztott feladathoz! (feladat:
felhaszndalonév: %s)

jogosultsaga a
felhaszndld:  %s,

em_nincs_jogosultsag
_feldathoz_senkinek

A megadott szervezeti egységnél nincs jogosultsdga a
kivalasztott feladathoz senkinek!

em_nincs_cimzeft

Nincs cimzett!

em_nem_sikerult_guid
_lekerese

Nem sikerUlt egy GUID lekérésel

em_ragszam_postai_k
od

A ragszdm postai koddjanak 4 szamjegynek kell lennie!

em_ragszam_tiz_szamj
egy

A ragszamnak 10 szdmjegynek kell lennie!

em_ragszam_teljes_ko
telezo

A ragszam teljes kitdltése kotelezd!

em_ervenytelen_beer
kezes_es_adathordoz
o}

Ervénytelen beérkezés mdd és adathordozd pdrositds!

em_ragszam_kotelezo

Ragszadm megaddsa kdtelezd!

em_dokumentum_ma
r_erkeztetve

Az adott dokumentum mar érkeztetve van!

em_erkeztetendo_ma
r_erkeztetve

Az adott érkeztetendd mar érkeztetve lett!

em_iktatasi_ev_nincs

lktatdasi év nincs megadval
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em_mak_azonosito ni
Nncs

Mdak azonositdé nincs megadva vagy nem megfeleld
formatum!

em_nincs_iktatokonyv

Nincs meg az iktatokényv!

em_lezart_iktatokonyv

Lezart iktatdkdnyvbe nem lehet iktatnil

em_nincs_jog_iktatok
onyv

Az iktatdokdnyvhoz nincs megfeleld jogosultsagal

em_ugyirat_irattarban

Az Ugyirat irattarban van, eldszor ki kell kdlcsdndzni az
ugyiratot!

em_datum_kotelezo

Datum megaddsa kotelezd!

em_foszam_sztornozot
t_nem_iktathat

A f&szadm sztorndzott, nem lehet ald iktatnil

em_iktatasi_ev_kotele
ZO

lktatdasi év nincs megadval

em_dokumentum_ma
r_iktatva_van

Az adott dokumentum mdar iktatva van!

em_is_lezart_kotelezo

is_lezart megaddsa kdtelezd!

em_iktatokonyv_kotel
ezo

lktatékdnyy megaddsa kotelezd!

em_ugyfel_kotelezo

Ugyfél megaddsa kdtelezd!

em_valtozat_kotelezo

Vdaltozat megaddsa kdtelezd!

em_ervenyesseg_kote
lezo

Ervényesség megaddsa kdtelezd!

em_engedely_tipus_k
otelezo

Engedély tipus megaddsa kdtelezd!

em_ugykor_kotelezo

Ugykér megaddsa kdtelezd!

em_ugykezeles_mod_
kotelezo

Ugykezelés modjanak megaddsa kdtelezd!
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em_nincs_bekotes ci
m

A kivalasztott partnerhez nincs vizbekotésre vonatkozd
cimadaft rogzitve!

em_fogyasztohely_rog
zitve

Fogyasztohely megaddsa kdtelezd!

em_iktatokonyv_max_
iktatoszam

Az iktatdokonyv elérte a maximdilis iktatdészamot!

em_felulvizsgalati_don
tes_kotelezo

FelUlvizsgdlati dontés megaddsa kdtelezd!

em_ellenor_megadas
a_kotelezo

Ellendr megaddsa kotelezd!

em_link_object_irattar
_id_nem_jo

link object és irattari bejegyzés id-k nem megdllapithatdak!

em_eloirat_utoirat_nin
cs_irattarban

Az Ugyiratokhoz tartdzo eldiratok vagy utdiratok nincsenek
irattarban!

em_eloirat_utoirat_ne
m_jo

El6 és utdirat nem megdllapithatd!

em_iratok_nem_jelolh
etoek_ki

Az irat(ok) nem jeldlhetd(ek) ki, mert kikérés alatt van(nak).
Kikérd: %s

em_felulvizsgalati_don
tes_ok_kotelezo

FelUlvizsgdlati dontés okat kotelezd megadnil

em_megorzesi_ido_ko
telezo

Megdrzési id6t kdtelezd megadnil

em_megorzesi_ido_ne
m_megadhato

Megdrzési idét nem adhat meg!

em_elorat_utioirat_sel
ejtezesi_datum_nem_j
o}

ElGirat vagy utdirat selejtezési datuma nem megfeleld!
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em_eloirat_utoirat_lev
eltar_datum_nem_jo

ElGirat vagy utdirat levéltarba addsi datuma nem

megfeleld!

em_tipus_parameter_
nem_jo

Tipus paraméter nem megfeleld!

em_id_lekerese sikert
elen

ID lekérése sikertelen!

em_foszam_id_nem_v
an

F&szdm id nem meghatdarozhato!

em_sellev_id_nem_va
N

Sellev id nem meghatdrozhatd!

em_nincs_kijelolt_tetel

Nincs kijelolt tétel!

em_id_lekerese_sikertl
en

ID lekérése sikertelen!

em_szerelt_foszam_eg
yszerre

A f6szadmhoz kapcsolddik szerelt f6szam, amely még nincs
lezGrva. A szerelt f&szdmokat csak egyszerre lehet
irattarazni.

em_szerelt_iratok_egy
szerre

\N\NA kdvetkezd f&szdmok a kdvetkezd feladatok vannak,
vegye at Oket, mert szerelt iratokat csak egyszerre lehet
irattdrazni.

em_foszamokat_vegy
e_at

A kbdvetkezd f&szdmok a kdvetkezd feladatok vannak,
vegye At &ket, mert szerelt iratokat csak egyszerre lehet
irattarazni.

em_irattar_kotelezo

Irattdr megaddsa kdtelezd!

em_felelos_kotelezo

Felel6s megaddsa kdtelezd!

em_ugyintezo_kotelez
o)

Ugyintézé megaddsa kdtelezd!

em_irattarba_helyeze
s_datum_kotelezo

Irattdrba helyezés datum megaddsa kdtelezd!
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em_leveltarba_adhat
o_datum_kotelezo

Selejtezhetéség  vagy
megaddsa kdtelezd!

levéltarba adhatésag  ddatum

em_adott_ugyirat_ma
r_irattarban

Az adoftt Ugyirat mar irattdroan van!

em_id_mezok_lekeres
e_sikertelen

ID mezdk lekérése sikertelen!

em_mar_keszult_posta
konyv

A kijeldlt adatok k&zdtt van olyan, amibdl mar készult
postakdnyv!

em_visszaerkezes_ne
m_lehet_korabbi

A visszaérkezés datuma nem lehet kordbbi a kézbesités
ddtumandaill

em_nem_adhato_suly
_hiv_eseten

Nem adhatd meg a suly HIV kUldeménytipus esetén!

em_datum_tul_nagy

A datum tdl nagy! (%s)

em_dokumentum_ma
r_eloszignalva_vagyo
g

Az adott dokumentum mar eldszigndlva van!

em_ugyben_szervezet
i_egyseg_kotelezo

Ugyben illetékes szervezeti egység megaddsa kdtelezd!

em_ugyben_dolgozo_
kotelezo

Ugyben illetékes dolgozd megaddsa kdtelezd!

em_felelos_szervezeti_
egyseg_kotelezo

Felel&s szervezeti egység megaddsa kdtelezd!

em_felelos_dolgozo_k
otelezo

Felel6s dolgozéd megaddsa kdtelezd!

em_hatarido_nem_le
het_korabban_ma

Hatdridd nem lehet kordbban, mint a mai ddtum!

em_email_kuldes_hib
a

EmailKuldes hiba (SZIGNALAS): %s
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em_nincs_kiszedendo
_sor

Nem taldlhato kiszedendd sor!

em_kolcsonzes_celja_
kotelezo

A kdlcsdnzes céljat kdtelezd megadnil

em_irat_nincs_irattarb
an

Az irat nincs irattdrban, ezért nem lehet kdlcséndznil

em_irat_nincs_irattarb
an_2

A szerelt eld és/vagy utdirat nincs irattarban, ezért nem
lehet kikdlcsdndznil

em_irat_kikeres_alatt
van

Az irat kikérés alatt van! Felhaszndld: %s

em_irat_kikeres_alatt
van_2

A szerelt el és/vagy utdirat kikérés alatt van! Felhaszndlo:
%5

em_irat_selejtezve_va
n

Az irat selejtezve van vagy levéltdarba lett adval

em_irat_selejtezve_va
n_2

A szerelt elé és/vagy utdirat selejtezve van vagy levéltdrba
lett adval

em_irat_selejtezesre_ki
jelolve

Az irat selejtezésre vagy levéltarba addsra ki van jeldlve!

em_irat_selejtezesre_ki
jelolve_2

A szerelt el és/vagy utdirat selejtezésre vagy levéltdrba
addsra ki van jeldlve!

em_expedialas_datu
m_kotelezo

Expedidlds datum megaddsa kdtelezd!

em_expedialas_datu
m_nem_jo

Expedidlas datum nem megfeleld formdatum!

em_expedialas_mod_
kotelezo

Expedidlds moédja megaddsa kdtelezd!

em_expedialo_kotele
Z0

Expedidld megaddsa kotelezd!
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em_hibas_suly

Hibdas a suly megaddsal

em_hataridobe_datu
m_kotelezo

Hatdridébe helyezés datum megaddsa kdtelezd!

em_hataridobe nem_
jo

Hatdridébe helyezés datum nem megfeleld formdatum!

em_hatarido_lejar_kot
elezo

Hataridé lejar datum megaddsa kotelezd!

em_hatarido_lejar_ne
m_jo

Hatdridd lejar datum nem megfeleld formdatum!

em_hatarido_nem_le
het_elobb

A hatdriddé datuma nem lehet eldbb, mint a hatdridébe
rakds datumal

em_alszamok_miatt_n
em_helyezheto

A kdvetkezd alszdmok miatt nem helyezhetd hatdridébe az
ugyirat:

em_kiadmanyozas_d
atum_kotelezo

Kiadmdnyozds datum megaddsa kdtelezd!

em_kiadmanyozas_d
atum_nem_jo

Kiadmdanyozas datum nem megfeleld formatum!

em_kiodmanyozo_sze
rv_kotelezo

Kiadmdnyozo szervezeti egység megaddsa kdtelezd!

em_kiadmanyozo_kot
elezo

Kiadmdanyozd megaddsa kdtelezd!

em_dokumentum_ma
r_kiadmanyozva

Az adott dokumentum mdar kiadmdnyozva van!

em_kiadmanyozas_id
_nem_lekerheto

kiadmdnyozds id lekérése sikertelen!

em_datum_nem_jo

Datum nem megfeleld formdatum!

em_datum_nem_lehe
t_jovobeli_erkeztetes

Erkeztetés datuma nem lehet jovébelil
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em_datum_nem_lehe
t_jovobeli_bontas

Bontds datuma nem lehet jGvébelil

em_alszam_datum_ur
es

Alsz&dm ddtum Ures! dokid:%s

em_prioritas_kotelezo

Prioritds megaddsa kotelezd!

em_adathordozo kot
elezo

Adathordozé megaddsa kotelezd!

em_is_serult_hibas

is_serult megaddsa hibds!

em_irany_megadasa_
kotelezo

Irdny megaddsa kotelezd!

em_bekuldo_kotelezo

BekUld6 megaddsa kdtelezd!

em_dolgozo_kotelezo

Dolgozd megaddsa kotelezd!

em_cimzett_kotelezo

Cimzett megaddsa kotelezd!

em_serult_megjegyzes
_kotelezo

SérUlt dokumentumhoz megjegyzés megaddsa kotelezd!

em_ugykezeles_kotele
Z0

Ugykezelés mddja megaddsa kdtelezd!

em_nincs_sq|l

Nincs sql! (session hiba?)

em_nincs_megjeleneit
heto_adat

Nincs megjelenitheté adat!

em_no_records

Nem taldlhato rekord: %s

em_nincs_atadashoz_
alszam

Nincs meg az ataddshoz tartozé alszam!

em_iktatokonyv_id_le
keres

lktatokonyv id lekérése sikertelen!

em_foszam_lekeres_si
kertelen

F&szam lekérése sikertelen! (%s)
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em_alszam_lekeres_sik
erfelen

Alszdm lekérése sikertelen!

em_nincs_meg_link_o
bject_alszam

Nincs meg a link_object_id for alszam(%s) (atiktatas hiba?2)

em_megjegyzes_hossz

Megjegyzes mezd hossza maximum %s karakter lehet!

em_lezart nhem_sztorn
o)

Lezdrt Ggyirathoz tartozé iratot nem lehet sztorndznil

em_irat_mar_sztorno

Az irat mar sztorndzva lett!

em_ugyiratot_ugyinte
z0_zar

Az Ugyiratot csak az Ugyirat Ugyintézdje zarhatja le! (%s)

em_ugyirat_nem_zarh
ato_minden_irat

Az Ugyirat addig nem zdrhatd le, amig nincs minden irat az
ugyintézénéll

em_ugyirat_irattar_mi
nden_irat

Az Ugyirat addig nem adhato irattdrba, amig nincs minden
irat az irattarosndl!

em_ugyirat_nem_zarh
ato_elintezve

Az Ugyirat addig nem zdrhatd le, amig nincs minden irat
elintézve!

em_ugyirat_nem_adh
ato_irattarba

Az Ugyirat addig nem adhaté irattdrba, amig nincs minden
irat elintézve!

em_irattaritetel_kotele
ZO

Irattari tétel megaddsa kdtelezd!

em_foszam_mar_lezar
.I.

A fész&dm mar le van zdrval

em_lezart_ugyirat_ne
m_sztorno

Lezdrt Ugyiratot nem lehet sztorndznil

em_dokumentumnak
_nincs_alszama

A dokumentumnak nincs alszamal

em_sajatkezuleg_bont
hato

Sajat kezlleg bonthatd-e az irat?
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em_indoklas_kotelezo

Indokl&st kdtelezd megadnil

em_indoklas_nem_kell

Indokldst csak sajat kezlleg nem bonthatd kiGldeményeknél
lehet megadnil

em_megjegyzes_kotel
ezo

Megjegyzes megaddsa kdtelezd!

em_dokumentum_lek
erdezese_sikertelen

dokumentum_id lekérdezése sikertelen!

em_dokumentum_ma
r_bontva

Az adott dokumentum mar bontva van!

em_vonalkod_mar_ha
sznalatban

A megadott vonalkdéd mar haszndlatban van!

em_vonalkod nem_m
odosithato

A vonalkdd nem moddosithatd, mert a dokumentumhoz
csatolmdnyok tartoznak!

em_erkeztetendo_lek
eres_sikertelen

Erkeztetendd adatainak lekérése sikertelen!

em_expedialas_lekere
se_sikertelen

expedidlas adatainak lekérése sikertelen!

em_exp_szerv_kotelez
o)

Expedidld szervezet megaddsa kdtelezd!

em_suly_hibas

Hibds a suly megaddsal

em_mar_expedialva_
van

Az adott dokumentum mdar expedidlva van!

em_expedialas_id_nin
Cs

expedidlds id lekérése sikertelen!

em_nincs_irattari_tetel

Egy vagy tébb kivdlasztott Ugyirathoz nincs megadva
irattari tétell (%s)

em_ugyiratok_megorz
ese_eltero

A kivdlasztott Ugyiratok megdrzési ideje eltérd!
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em_leveltarba_vetel |
do_hiba

Levéltarba vetel idejenek megdllapitdsa nem sikerUlt!

em_irattari_bejegyzes
_nincs

Irattari bejegyzés adatainak lekérése sikertelen!

em_irattari_bejegyzes
_id_nincs

Irattari bejegyzés id lekérése sikertelen!

em_kolcsonzes_nincs

kdlcsonzés adatainak lekérése sikertelen!

em_ugyben_illetekes_
szerv_kotelezo

Ugyben illetékes szervezeti egység megaddsa kdtelezd!

em_ugyben_illetkes_k
otelezo

Ugyben illetékes dolgozd megaddsa kdtelezd!

em_felelos_szerv_kotel
ezo

Felel&s szervezeti egység megaddsa kotelezd!

em_hatarido_nem_jo

Hatdridd nem lehet kordbban, mint a mai ddtum!

em_dokumentum_ma
r_eloszignalva

Az adott dokumentum mar elészigndlva van!

em_csak_bejovo

Csak bejové irat valaszthatd!

em_csak_erkeztetett
bontott

Csak érkeztetett vagy bontott irat valaszthatd!

em_tevesen_lett_erke
ztetve

Ez az irat mdr egyszer tévesen lett érkeztetve!

em_kuldemenytipus_k
otelezo

A kUldeménytipus megaddsa kdtelezd!

em_hibas_bermentesi
tesi_dij

Hibds a bérmentesitési dij értéke!l

em_nincs_meg_felhas
znalo

Nincs meg a felhaszndld (uid:%s)
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em_bejelentkezesi_ne
v_kotelezo

Bejelentkezési név megaddsa kotelezd!

em_nem_letezo felha
sznalo

Nem létezd felhaszndld! (%s)

em_hibas_jelszo_vagy
_felhasznalo

Hibds jelszd vagy nem létezd felhaszndlo! (%s)

em_jelszo_lejart

Az On jelszd érvéenyessege lejart! (%s)

em_felhasznalo_nem_
lephet_szerv

A %s felhaszndld nem léphet be a megadott szervezeti
egységhez!

em_nincs_atadva_uid

Login.WS: Nincs atadva a “uid

em_nincs_atadva_sze
rv

Login.WS: Nincs atadva a “szervezetiegyseg_id

em_felhasznalo_nem_
lephet_szerv_2

A %s felhaszndld nem léphet be a megadott (%s) szervezeti
egységhez!

em_nincs_beallitva_m
eret

Nincs bedllitva az eléaddi iv nyomtatvdny mérete!

em_iktatokonyv_nem_

tfartalmaz

Az iktatdkdnyv nem tartalmaz dokumentumokat!

em_nincs_atvett_tetel

Nincs atvett tétell

em_docflow_sablon_
user_kotelezo

Szervezeti egység és felhaszndld megaddsa kdtelezd!

em_szervezetiegyseg_
megadasa_kotelezo

Szervezeti egység megaddsa kdtelezd!

em_beerkezes_idopo
ntja_kotelezo

Beérkezési idépont megaddsa kotelezd!

em_beerkezesmod_id
_kotelezo

Beérkezésmdd megaddsa kdtelezd!
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em_adathordozo id_k
ofelezo

Adathordozé megaddsa kotelezd!

em_erkezteto_helyek_
id_kotelezo

Erkeztetés helyének megaddsa kdtelezd!

em_bekuldo id_kotel
ezo

BekUld6 megaddsa kdtelezd!

em_ugykor_id_kotelez
o)

Ugykor megaddsa kdtelezd!

em_dobozkod_kotele
ZO

Dobozkdéd megaddsa kdtelezd!

em_iktatokonyv_id_ko
telezo

lktatokdnyv megaddsa kotelezd!

em_szerv_es_user_kof
elezo

Szervezeti egyseég megaddsakor felhaszndld megaddsa is
kotelezd!

em_valasztott_felhasz
naloknal_eltero_jovah
gyasi_szint

A kivdlasztott felhaszndlokhoz eltéré jovahagydsi szint
tartozik!

em_aktualis_adatlap_
nincs_konfiguralva

Az aktudlis adatlap nincs konfigurdlval

em_iratnak_elteri_vag
y_nem_megallapithat
o_megorzesi_ido

A kijeldlt iratokndl a megdrzési idé nem megdllapithato,
mert eltérd irattdri tételek vannak hozzdrendelve! Ellendrizze
a kivalasztast és/vagy a szerelt iratokat!

em_nem_megallapith
ato_megorzesi_ido

Az Ugyirat ldncban eltérd irattdri jelG Ugyiratok vannak vagy
a lezdrdsi idejuk kUlonbdz8, ezért automatikusan nem lehet
szamolni a selejtezési vagy levéltdri dtaddsi idét. Keérjuk,
manudlisan adja meg az egyik helyes datumot.

em_kotlezo_megjeleni
k

Kotelezd esetén a megjelenités bedllitasa kdtelezd!

em_kod_egyedi

Kod egyedisége kotelezd!
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em_nincs_jog_foszamr
a

A kivdlasztott iktatokdnyvben nincs jogosultsadga fészamra
iktatnil

em_dokumentum_alla
pot_ures

Nincs dokumentum dllapot

em_csak_letrehozo to
rolhet

Csak a dokumentum létrehozdja térélhet véleményezdt.

em_nem_modosithat
o_mert_velemenyezv
e

A jovahagydsi jog modositdsa nem lehetséges, mert a
felhaszndld (k) mar véleményezték vagy jovahagytdk.

em_nem_modosithat
o_hatarido_mert_vele
menyezve

A hatdrid6 modositdsa nem lehetséges, mert a
felnaszndld (k) mar véleményezték vagy jovahagytdk.

em_nem_modosithat
o_hatarido_mert_rossz

Véleményezés hatdrideje nem lehet multbéli datum, vagy
a dokumentum véleményezési hatdridején tulmutatd
datum.

em_kivalasztott_user
meg_nem_velemeny
ezett

A kivdlasztott felhaszndldk még nem véleményezték a
dokumentumot, ezért nem kUldhetd Ujbdl véleményezésre
a dokumentum.

em_iktatott_irat_nem_
valaszthato

lktatott irat nem vdlaszthatd!

em_szervezet nem_to
rolheto

Addig nem térélhetd, amig vannak aldrendelt szervezeti
egységeil

em_szervezet_nem_to
rolheto 2

%s addig nem torélhetd, amig vannak aldrendelt szervezeti
egysegeil!

em_hircsop_kotelezo

Hircsoport megaddsa kotelezd!

em_ervenyes_tol

Ervényes(tol) megaddsa kdtelezd!

em_ervenyes_ig

Ervényes(ig) megaddsa kdtelezd!

em_ervenyes_nem_jo

Ervényes(ig) nem lehet kisebb, mint Ervényes(tdl)!
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em_megjegyzes_hossz
U

A megjegyzés tul hosszu!

em_alszam_feladat al
aft

%s alszadm %s feladaton van!

em_adatlap_tipus_eg
yedi

%s évben mar van %s verzioju adatlap tipus!

em_nev_nem_egyedi

Ez a név szerepel mar!

em_iktatokonyv_elota
g_kot

Az adott évhez (%s) mar tartozik iktatdkdnyv, igy az Osztott
iktatdhely azonositd kitdltése kdtelezd!

em_csatolmany_nem
_vegleges

%s csatolmdnybdl nincs végleges dllpoty verzid!

em_teves_nem_iktata
S

'Nem iktatandd' stdtuszy iratot nem lehet tévesnek

mindsitenil

em_mar_letezik_kiem
elt

Mdr |étezik kiemelt %s szervezeti egyseg: %s!

em_nincs_joga_doku
menfumhoz

Nincs jogosultsdga a dokumentum megtekintéséhez!

em_nincs_szerve_a_p
artnerhez

%s partner nincs szervezeti egységgel dsszerendelve!

em_csomag_azon_fel
hasznalonal

A %s csomag azonositéju dokumentumokkal %s dolgozik
mar!

em_csomag_elozmen
y_nincs_alairva

A(z) %s azonositéju csomag aldirdsa elétt a(z) %s azonositoju
csomag aldirdsa szUkséges!

em_eloszor_partner

El&szdr valasszon partner!

em_publikalas_hibak

Publikdlds soran hibd (k) torténtek! Kérem, ellendrizze a listat!

em_gyorsiktato_dok_v
el

Véleményezés inditdsdhoz az aldbbi adatok kitdltése

ol

kotelezd:

Docflow sablon","Véleményezési hatdridd"
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em_mar_eloirat

A kivalasztoft eldirat mar eldirata a(z) %s iktatdészamu
iratnak!

em_mar_utoirat

A kivdlasztott utdirat mar utdirata a(z) %s iktatdészamu
iratnak!

em_mar_elintezett _ira
.I.

Elintézett iratot nem lehet megosztanil

em_kod_mar_letezik

A megadott kdd mar létezik!

em_nincs_fajl

Fajl megaddsa kotelezd!

em_nincs_tipus

Tipus megaddsa kotelezd!

em_nem_jo_fajl_tipus_
sablonhoz

Ez a fdjltipus nem haszndlhatd sablonhoz!

em_folyamat_kotelez
o)

Folyamat megaddsa kdtelezd!

em_ugyirat_letrehozo
_nhem_egyezk

Nem On az Ugy létrehozdjal

em_partner_kotelezo

Partner megaddsa kdtelezd!

em_nem_letezo_ugysz
am

Nem létezd Ugyszadmot adott meg elséfoky Ugyszdmnak!

em_ugy_mar_foglalt

A megadott elséfokU Ugyszdm %s szamu Ugynél mdar
megleftt jeldlve mint elséfoky Ugyszam!

em_rendszer_kod_ kot

KUlsé rendszer kod megaddsa kotelezd!

em_kulso_egyedi_azo
Nn_kot

KUlsé egyedi azonositd megaddsa kdtelezd!

em_szint_kot

Szint megaddsa kotelezd!

em_kimeno_iratok_nin
csenek_elintezve

Az Ugy addig nem zdrhaté le, amig nincs minden kimend
irat elintézve!
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em_ugy_lezaras_kotel
ezo

Ugy lezdrds megaddsa kdtelezd!

em_dok_sablon_meg
adas_kotelezo

Dokumentum sablon megaddsa kotelezd!

em_jov_nem_zarhato
_mert_kohos

A kivdlasztott dokumentum jovahagyds nem zdrhato le,
mert a(z) %s. szadmu Ugy %s panelén inditottdk.

em_ugy_lezarva

Lezdart Ugyh6z nem lehet mdar hozzaadnil

em_csak_egy_alszam
_valaszthato

Csak egy alszédm vdalaszthatd!

em_nev_mar_foglalt

Adott névvel mdr van dokumentum feltoltve!

em_nincs_beadllitva_a
_boritek

Nincs bedllitva a boriték méretel

em_nincs_stat

Nincs meg a lekérdezés az aldbbi statisztikadhoz!

em_tipus_kotelezo

Tipus megaddsa kotelezd!

em_leiras_kotelezo

Leirds megaddsa kdtelezd!

em_portal_megjelenit
es_kotelezo

Portdl megjelenitése kotelezd!

em_targyszo_csoport_
kotelezo

Targysz6 csoport megaddsa kdtelezd!

em_datum_ig_kisebb_
datum_tol_nal

Datum(ig) nem lehet kisebb, mint a Datum(tol)!

em_datum_tol_mega
dasa_kotelezo

Datum(tol) megaddsa kotelezd!

em_datum_ig_megad
asa_kotelezo

Datum(ig) megaddsa kdtelezd!

em_stat_ev_nem_azo
nos

Statisztikat csak egy éven belUl lehet készitenil
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em_nincs_targyszo_fel
toltve

Nincs targyszo feltdltve a rendszerbel

em_felfuggesztes_veg
e_nem_lehet_elobb

FelfUggesztés vége nem lehet el6bb, mint a felfGggesztés
kezdetel

em_felfuggesztes_veg
e_nem_lehet_nagyob
b

FelfUggesztés vége nem lehet nagyobb a mai datumndil!

em_adoftt_szakrendsz
er_nincs_felkeszitve

Adott szakrendszerre nincs felkészitve a program!

em_csak_panelrol_zar
hato_le

%s f6szamrol %s. szamuo Ogyet inditottdk, ezért csak az Ugy
Lezdrds panelen zarhato lel

em_ervenyesseg_dat
um_kezd_nagyobb_v

€9

Frvényesség vége nem lehet kordbbi ddatum, mint az
érvényesseg kezdete!l

em_kulso_rendszer_ko
telezo

KUlsé rendszer megaddsa kotelezd!

em_napok_szama_kot
elezo

Napok szamdanak megaddsa kdtelezd!

em_eltero_ugykezeles
mod

Eltéré Ugykezelés modu iratok!

em_hivatali_kapus_eg
yesevel

Hivatali kapu Ugykezelés modu kiadmdanyozdsokat csak
egyesével lehet elvégeznil

em_legalabb_egy_cs
atolmany_kell

Legaldbb egy csatolmdany kijeldlés kdtelezd!

em_bejovo_veolia_ko
telezo

Bejovd Veolia-s alszdm vdalasztdsa kotelezd!

em_bejovo_veolia_if_
kotelezo

Bejovd Veolia-s alszamot csak VEOLIA-s iktatdskor kell
vdlasztani!
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em_nincs_libra3s_szerv
er_beallitva

Nincs Libra3s szerver bedllitva az On szervezeti egységéhez!

em_nem_rendelhet
munkaszam

A megadott irattipushoz nem rendelheté munkaszém!

em_munkaszam_kotel
ezo

%s irattipus esetén munkaszédm megaddsa kdtelezd!

em_csatolt_irat_kot

%s iraftipus esetén csatolt irat megaddsa kotelezd!

em_docflow_sablon_k
ot

%s irattipus esetén Docflow sablon megaddsa kotelezd!

em_partner_nem_libr
abol

A kivdlasztott partner nem a LIBRA3S partnertdrzsbdl
szarmazik!

em_session_url_mezo_
kotelezo

A Session URL megaddsa kotelezd!

em_session_db_alias_k
otelezo

A Session DB Alias megaddsa kételezd!

em_session_db_user_k
otelezo

A Session DB User megaddsa kotelezd!

em_session_db_pwd_
kotelezo

A Session DB Password megaddsa kdtelezd!

em_szamla_url_kotele
ZO

Szamla WS URL megaddsa kdtelezd!

em_ugyfel_url_kotelez
o)

Ugyfél WS URL megaddsa kdtelezd!

em_libra3s_db_alias_k
otelezo

DB Alias megaddsa kdtelezd!

em_libra3s_db_user_k
otelezo

DB User megaddsa kotelezd!
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em_libra3s_db_pwd_k
otelezo

DB Password megaddsa kotelezd!

em_libra3s_fel_tipus

Felvitel fipus megaddsa kdtelezd)!

em_irattipus_adatok_k
otelezo

Irattipus egyedi adatok megadds kotelezd!

em_munkaszam_nem
_modosithato_letreho
ZO

A kivdalasztott munkaszdmot nem On rogzitette!

em_munkaszam_nem
_modosithato_jovaha

gyo

Munkaszédm maodositds csak jovahagydsi feladat esetén
végezheto ell

em_munkaszam_nem
_letrehozo_jovahagyo

Munkaszdm felvitel feladat esetén

végezhets ell

csak jovahagydsi

em_munkaszam_nem
_modosithato_lezart

Lezdrt  jovahagydsndl  munkaszdm  maodositds  nem

lehetséges!

em_munkaszam_nem
_letrehozo_lezart

Lezdrt jovahagydsndal munkaszam felvitel nem lehetséges!

em_munkaszam_nem
_torol_lezart

Lezart jovahagydasndl munkaszdm torlés nem lehetséges!

em_munkaszam_nem
_torol_jovahagyo

Munkaszdm 1torlés  csak feladat esetén

végezheto ell

jovahagydsi

em_munkaszam_nem
_torol_letrehozo

A kivdlasztott munkaszdmot nem On régzitettel

em_libraban_nincs_m
eg_iktatva

Csak akkor zdrhato le, ha a LIBRA rendszerben is régzitve lett
a szamlal

em_vegosszeg_nem_
egyezik

A Bruttd &sszeg (%s Ft) nem egyezik a nettd értékek
Osszegével (%s Ft)!
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em_csatolmany_kotel
ezo

Csatolmany megaddsa kdtelezd!

em_alszam_jog

A kivalasztott irat megtekintéséhez nincs jogosultsagal

em_vonalkod mar let
ezik

A vonalkéd mar létezik! (%s)

em_min_jovahagyok_
szama_nem_szam

%sen minimdlis jdvahagyok szama, csak szam lehet!

em_min_jovahagyok_
szama

%sen jovahagyok szama %s €s %s kozott kell lennie!

em_ugyiratlancban_ni
ncs_ugykor

Az Ugyiratldnc %s iktatdszdmu f&szadmdandl nincs Ugykor
kivalasztval

em_teljes_ugy_nem_a
dhato_at

Teljes Ugyirat nem adhatd at az aldbbiak miatt:

em_atadas_alatt

%s Atadds alatt!

em_ugyintezonel_fela
dafon

%s %s feladaton van %s felhaszndalonadll

em_atszig_ugyirat_irat
tarban

%s Ugyirat irattarban van!

em_foszam_kotelezo

F&szdm megaddsa kdtelezd!

em_hatarido_nem_le
het_korabbi_mint_bee
rkezes

Hatdridd nem lehet kordbbi a beérkezés datumdanaill

em_netto_ertekek kot
elezo

Nettd értékek toltése kdtelezd!

em_hibas_szuresi_felte
tel

Hibds szUrési feltétell

em_hibas_nev

A megadott név mar haszndlatban van!

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu

324

Magyar Allamkincstar
1054 Budapest, Hold u. 4.

www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ﬁéwmm@vzm
S

Magyar
— Allamkincstar

SZECHENY!I @

em_csomag_elozmen
y_not_alairva

%s alairdsahoz az aldbbiak aldirdsa is szUkseges:

em_nincs_szerve_a_p
artnerekhez

Az aldbbi
rendelve:

partnerek nincsenek szervezeti egységhez

em_alairasok_szama_
nem_jo

Az aldiras elvégzéseéhez %s szerepkor kijeldlése szUkséges!

em_alairasok_szama_
nem_egyezk

%s szerepkor vdlaszthatod vagy Uresen hagyhatd!

em_alabbi_csomagok
_foglaltak

Az aldbbi felhaszndldk mar lefoglatldk a csomagokat!

em_statusz_megadas
a_kotelezo

Statusz megaddsa kdtelezd!

em_sablon_kotelezo

Sablon megaddsa kotelezd!

em_webservice_hivas
_hiba

Webservice hivas kdzben hiba torténtl

em_nincs_joga_a_kov
etkezo_iktatokoynvho
z

Nincs jogosultsaga fészam iktatdsara a kdvetkezd

iktatokdnyvben: %s

em_szamla_kelte_kote
lezo

Szamla keltezés dadtum megaddsa kotelezd!

em_teljesites_kelte_ko
telezo

Teljesités datum megaddsa kotelezd!

em_fizetesi_hatarido_
kotelezo

Fizetési hataridd megaddsa kdtelezd!

em_fizetesi_mod_kotel
ezo0

Fizetési mod megaddsa kdtelezd!

em_szamla_brutto_oss
zeg_kotelezo

Bruttd ellendrzd dsszeg megaddsa kdtelezd!
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em_devizanem_kotel
ezo

Devizanem megaddsa kotelezd!

em_tol_ig_ertek_kotel
ezo

tol-ig eértékek kozUl egy kotelezd!

em_ertekhatarok csa
k_szam

Az értékhatdrok csak szdmot tartalmazhatnak!

em_ertekhatarok_for
matuma_nem_megfel
eo

Az értékhatdrok formdtuma nem megfeleld (év-honap-
nap)!

em_ertekhatar_tol_ig_
nem_jo

Frték(ig) nem lehet kisebb, mint az érték(t4l)!

em_ertekhatar_utkoze
S

A régziteni kivant értekhatdr Utkdzik mas ertekhatarrall

em_nincs_sablon_rogz
itve_adott_ertekhez_ir
attipushoz

%s értékhez nincs docflow sablon %S

irattipusnaill

rogzitve  a(z)

em_forras_sqgl_error

Forras SQL hiba: %s (hibakod: %s)

em_ik_lezart_nincs_fol
ytatas

%s iktatokonyv lezdart és nincs nyitoft folyatott iktatdkdnyve!

em_lezart_nem_atikta
.I.

Lezdrt Ugyiratot vagy hozzd tartozéd iratot nem lehet
atiktatnil

em_szerzodes_fajtaja_
kotelezo

Szerzbdés fajtdjdnak megaddsa kdtelezd!

em_szerzodo _fel_1_ko
telezo

Szerz6dé fél (1) megaddsa kotelezd!

em_szerzodes_elneve
zes_kotelezo

Szerz6dés elnevezés megaddsa kotelezd!
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em_szerzodes_tipusa_i
d_kotelezo

Szerz6dés tipusa megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_targya_

kotelezo

Szerz6dés targya megaddsa kotelezd!

em_szerzodeskotes_d
atuma_kotelezo

Szerz6déskotés datuma megaddsa kdtelezd!

em_onkormanyzat_ko
telezo

Onkormdnyzati megaddsa kdtelezd!

em_mellekletek_tipus
a_id_kotelezo

Mellékletek tipusa megaddsa kotelezd!

em_keretszerzodes_ko
telezo

Keretszerz6dés megaddsa kdtelezd!

em_leanyvallalat_kot
elezo

Lednyvdllalat érintett megaddsa kdtelezd!

em_kozbeszerzes_kote
lezo

Kézbeszerzés megaddsa kdtelezd!

em_szerzodo _fel_2 ko
felezo

Szerz6dé fél (2) megaddsa kotelezd!

em_ing_hrsz_kotelezo

ING HRSZ megaddsa kdtelezd!

em_ing_helyiseg_azon
_kotelezo

ING Helyiség azonositd (Nem Lakds) megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_statusz
a_kotelezo

Szerz6dés statusz megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_kelte_k
otelezo

Szerz6dés kelte megaddsa kdtelezd!

em_figyelmezteto_jelz
es_tipus_kotelezo

Figyelmeztetd jelzés ddtum megaddsa esetén a tipus
megaddadsa is kotelezd
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em_duns_kod kotelez
o}

DUNS kéd megaddsa kotelezd

em_szerzodes_tipus_k
otelezo

Szerz6dés tipus megaddsa kdtelezd

em_szerzodes_hatalya
nak_kezdete_kotelezo

Szerz6dés hatdlydnak kezdete megaddsa kotelezd

em_szerzodes_hatalya
nak_vege_kotelezo

Szerz6dés hatdlydnak vege megadadsa kotelezd

em_szerzodes_statusz_
kotelezo

Szerz6dés statusz megaddasa kdtelezd

em_szerzodes_alairva
_kotelezo

Szerzbédés aldirva megaddsa kdtelezd

em_kapcsolattarto_ko
telezo

Kapcsolattartd megaddsa kdtelezd

em_ugykor_es_irattarit
etel_kotelezo

Ugykér és irattdri tétel megaddsa kdtelezd

em_szamla_tipus_kote
lezo

Szamla tipus megaddsa kotelezd

em_osszeg_kotelezo

Osszeg megaddsa kodtelezd

em_szamla_sorszam_k
otelezo

Szamla sorszdm megaddsa kotelezd!

em_teljesites_datuma
_kotelezo

Teljesités datum megaddsa kotelezd!

em_szolgaltatas_meg
nevezes_kotelezo

Szolgditatds megnevezés megaddsa kotelezd

em_penzforgalmi_afa
_kotelezo

Pénzforgalmi AFA megaddsa kdtelezd
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em_elutasitott_tovab
bi_megnevezes_kotel
ezo

Elutasitott szamla tovabbi megnevezés megaddsa kotelezd

em_elutasitott_tovab
bi_megjegyzes_kotele
Z0

Elutasitott szamla tovabbi megjegyzés megaddsa kdtelezd

em_koltseghely_kotel
ezo

Koéltséghely megaddsa kotelezd

em_koltsegviselo_kote
lezo

Koltségvisel6 megaddsa kdtelezd

em_temaszam_kotele
ZO

Témasz&dm megaddsa kdtelezd

em_tarhelymeret_ne
m_csokkentheto

Tarhely méret nem csdkkenthetd!

em_tarhely_nem_torol
heto

Tarhely nem torélhetd, ha van hozzdrendelt doboz, mappa
vagy ugyirat

em_ir_tarhely_kotelez
o)

Tdrhely megaddsa kotelezd

em_ir_tipus_kotelezo

Tipus vdlasztdsa kotelezd

em_ir_dobozkod_kotel
ezo

Dobozkdéd megaddsa kdtelezd

em_ir_ev_kotelezo

Ev megaddsa kdtelezd

em_ir_targy_kotelezo

Targy megaddsa kdtelezd

em_ir_kolcsonzescel_k
otelezo

Kélcsdnzés cél megaddsa kodtelezd!

em_ir_kolcsonzo_ugyf
el_kotelezo

Kdélcsonzd Ggyfél megaddsa kdtelezd!
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em_ir_visszaado_ugyf
el_kotelezo

Visszaado Ugyfél megaddsa kdtelezd!

em_nem_erkeztethet

Nem lehet érkeztetni, mert az adott évre nincs nyitoft
érkeztetdkdnyv!

em_nev_es_kod_kotel
ezo

Név és kdod megaddsa kdtelezd!

em_nev_vagy_kod_n
em_egyedi

A névnek és a kodnak egyedinek kell lennie!

em_ir_ugyfel_kotelezo

Ugyfél megaddsa kdtelezd

em_ir_ppd_ppm_csak
_az_egyik_toltheto

A polc/doboz és polc/mappa kdzUl csak az egyik tolthetd
ki

em_ir_ppd_ppm_csak
_szam_lehet

A polc/doboz és polc/mappa értéke csak szam lehet

em_erkeztetokonyv_e
v_nev_letezik

llyen nev( iktatokdnyv mdar létezik az adott évben

em_erkeztetokonyv_e
v_erkhely_letezik

Ehhez az  érkeztetbhelyhez ~mar létezik

érkeztetékdnyv az adott évben!

nyitott

em_ir_irattar_megada
sa_kotelezo

Irattar megaddsa kotelezd

em_mellekletfajta_kot
elezo

Melléklet fajtat kotelezd vdalasztanil

em_torzsszam_csak_to
rzsbol

Torzsszdmot csak torzsbdl lehet valasztani!

em_alatores_kotelezo

Aldtérés megaddsa kdtelezd!

em_torzsszam_kotelez
o}

Térzsszdm megaddsa kdtelezd!

em_varos_csak_torzsb
ol

Varost csak torzsbdl lehet valasztanil
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em_alatores _csak_for
zsbol

Aldrendelést csak torzsbdl lehet valasztani!

em_epulet_kotelezo

EpUlet megaddsa kodtelezd!

em_epulet_csak_torzs
bol

EpiUletet csak térzsbdl lehet valasztanil

em_albetet kotelezo

Albetét megaddsa kotelezd!

em_orszag_kotelezo

Orszag megaddsa kotelezd!

em_orszag_meglevo

A listdban felajanlott orszagok kozUl kell valasztani!

em_megye_kotelezo

Megye megaddsa kdtelezd!

em_iranyitoszam_kotel
ezo

Iranyitdészam megaddsa kotelezd!

em_telepules_kotelez
o)

TelepUlés megaddsa kotelezd!

em_kozterulet_kotelez
o}

Kézterllet megaddsa kotelezd!

em_kozterulet_tipus_k
otelezo

KézterUlet tipus megaddsa kdtelezd!

em_hazszam_kotelezo

Hazsz&m megaddsa kdtelezd!

em_varos_kotelezo

Vdaros megaddsa kdtelezd!

em_cim_kivalasztas_n
em_teljes

A cim pontos megaddsa szUkséges!

em_csak_bejovo_csat
olmannyal_rendelkez
o_irat_kuldheto

Csak bejovd, csatolmdnnyal rendelkezd irat adhatd at
masik rendszernek!

em_postakonyv_nev_
hossz

Név maximum 125 karakter hosszu lehet
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em_azonosoto_csak_s
zam_lehet

Azonositd csak szadm lehet

em_postai_megallap
odas_kotelezo

Postai megdllapoddst kotelezd valasztani

em_feladas_datum_k
ofelezo

Feladds datumat kdtelezd megadni

em_hibas_ragszam

Hibds ragszdm

em_partner_nincs_ci
m

A cimzett partnernek nincs kitdltve a cime

em_partner_belso

Belsé partnernek nem postdzhatd kildemény

em_sulyformatum_kot
elezo

Sulyformatumot kotelezd megadni

em_felado_kotelezo

Feladd megaddsa kdtelezd

em_bermentesites_ke
zd_formatum

Bérmentesitd gép kezdd dlldsa egy tizedes tért legfeljebb 2
tizedesjeggyel

em_bermentesites_ve
ge_formatum

Bérmentesité gép végdlldsa egy tizedes tort legfeljebb 2
tizedesjeggyel

em_nincs_szervezet_e
mail

Nincs bedllitva a szervezeti egységnek e-mail cim, ezért
nem lehet értesitést kUldeni a partnernek!

em_nincs_ilyen_optea
Mus_azonosito

Nem létezik ilyen Opteamus azonositd!

em_cim_mar_rogzitett

A megadott cim mdar létezik a cimtarban!

em_cim_tipus_kotelez
o)

Cim tipus megaddsa kdtelezd!

em_xml_fajl_nev_kotel
ezo

XML fdjl nevének megaddsa kotelezd!
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em_urlap_kod_xpath_
kotelezo

Urlap koéd xpath megaddsa kdtelezd!

em_kezdooldal oldal
meret_kotelezo

Kezdd&oldal és oldalméret csak egyUtt adhatdé meg!

em_erkeztetokonyv_n
eve_kotelezo

Erkeztetékdnyv neve kdtelezd!

em_erkeztetokonyv_k
od_kotelezo

Erkeztetékdnyv kddja kdtelezd!

em_erkeztetokonyv_k
ezdet_mezo_ervenyte
len

Erkeztetékdnyv kezdete mezé csak szdm lehet!

em_erkeztetokonyv_e
v_kotelezo

Erkeztetékdnyv év kdtelezd!

em_garancia_lejarati_
datuma_kotelezo

Garancia lejdrati datuma kotelezd!

em_tetel_tipus_kotele
Z0

Tétel tipus kdtelezd!

em_tetel_osszege_kot
elezo

Tétel 6sszege kdtelezd!

em_szamla_sorszama_
kotelezo

Szédmla sorszédma kdtelezd!

em_visszatartas_ossze
ge_kotelezo

A visszatartasi mod bedllitdsa miatt a visszatartds dsszege
kotelezd!

em_szamla_visszatarta
s_lejarata_kotelezo

A visszatartdsi mod bedllitdsa miatt a szdmla visszatartds
lejarata kdtelezd!

em_szamla_tetel_tipus
_kotelezo

Szadmla tétel tipus kdtelezd!

em_bank_kotelezo

Bank kotelezd!
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em_kifizetes_ datuma_
kotelezo

Kifizetés datuma kdtelezd!

em_hely_kotelezo

Hely megaddsa kdtelezd!

em_tankerulet kotelez
o}

TankerUlet megaddsa kotelezd!

em_intezmeny_kotele
Z0

Intfézmény megaddsa kdtelezd!

em_om_azonosito_kot
elezo

OM azonosité megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_targya_
pontosan_kotelezo

Szerz6dés targya pontosan megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_hatalyb
a_lepese_kotelezo

Szerz6dés hatdlyba lépése kdtelezd!

em_szerzodes_idotart
ama_kotelezo

Szerzb6dés idétartama kdtelezd!

em_szerzodes_lejarat
a_kotelezo

Szerzb6dés lejarata kdtelezd!

em_automatikus_hoss
zabitas_kotelezo

Automatikus hosszabbitds kdtelezd!

em_rendes_felmonda
s_kizarva_kotelezo

Rendes felmondds kizdrva megaddsa kdtelezd!

em_finanszirozas_kotel
ezo

Finanszirozds megaddsa kdtelezd!

em_projekt_kotelezo

Projekt megaddsa kdtelezd!

em_projekt_azonosito
_kotelezo

Projekt azonosité megaddsa kdtelezd!

em_kifizetes_rendszer
essege_kotelezo

Kifizetés rendszerességének megaddsa kdtelezd!
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em_szerzodes_osszeg
e_kotelezo

Szerz6dés Osszegének megaddsa kdtelezd!

em_teljesitest_igazolo
_szemely_kotelezo

Teljesitést igazold szeméely megaddsa kotelezd!

em_adoigazolas_kelte
_kotelezo

Adodigazolds kelte kitdltese kotelezd!

em_atlathatosagi_nyil
atkozat_kelte_kotelez
o)

Atlathatésagi nyilatkozat kelte kitdltése kdtelezd!

em_ajanlat_kelte_kot
elezo

Ajanlat kelte kitoltése kotelezd!

em_referencia_kelte_
kotelezo

Referencia kelte kitdltése kdtelezd!

em_alairasi_cimpelda
ny_kelte_kotelezo

Aldirdsi cimpéldany kelte kitdltése kdtelezd!

em_van_nyitott_posta
konyv

Mdr van nyitott postakdnyvy a  kivdalasztott
megdllapoddashoz, addig nem hozhato Iétre Ujl

postai

em_hataly_fipusa_kot
elezo

Hatdly fipusa megaddsa kdtelezd!

em_ervenyesseg_kez
dete_kotelezo

Ervényesség kezdetének megaddsa kdtelezd!

em_alairas_datuma_k
otelezo

Aldirds ddtuma kotelezd!

em_melleklet_vagy_m
egjegyzes_kotelezo

Melléklet vagy megjegyzés régzitése kotelezd!

em_ragszam_elotag_f
ormatum

Elétag formdatuma hibds!
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em_ragszam_postahel
y_formatum

Postai felvevdhely formdatuma hibds!

em_brutto_vegosszeg
_kotelezo

Bruttd végodsszeg kotelezd!

em_ecostat_adatbazi
s_kotelezo

ECOSTAT adatbdzis kotelezd!

em_keszito_terulet_kot
elezo

A készitd terUlet kitdltése kotelezd!

em_dokumentacio_ti
pusa_kotelezo

A dokumentdcio tipusa kotelezd!

em_sorszam_kotelezo

A sorszdm kitoltése kdtelezd!

em_revizio_kotelezo

A revizid kitdltése kotelezd!

em_nyelv_kotelezo

A nyelv kitdltése kotelezd!

em_alkalmazasi_terul
et kotelezo

Az alkalmazdsi terUlet megaddsa kotelezd!

em_kiadas_datuma_k
otelezo

A kiadds datuma kdtelezd!

em_szabv_fejezet_ kot
elezo

A szabvdny fejezet megaddsa kdtelezd!

em_szabv_alfejezet_k
otelezo

A szabvdny alfejezet megaddsa kdtelezd!

em_lezaras_datuma_k
otelezo

A lezdrds datumdanak megaddsa kdtelezd!

em_lezaras_datuma_
vs_alszam_elintezes_d
atfuma

A lezdrds datuma nem lehet kordbban mint a legkésébb
elintézett alszdm ddatuma (%s)!

em_keruleti_szervezet
_kotelezo

A kerUleti szervezet megaddsa kotelezd!
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em_szerzodes_jellege_
kotelezo

A szerzbdés jellegének megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_tipusa_
kotelezo

Szerz6dés tipusdnak megaddsa kdtelezd!

em_gazdalkodo_kotel
ezettsegvallalo_kotele
z0

Gazddlkodo / Kételezettségvdallald megaddsa kdtelezd!

em_szerzodott_partne
r_kotelezo

Szerz6doétt partner megaddsa kdtelezd!

em_szerzodott_partne
r_cime_kotelezo

Szerz6doétt partner cimének megaddsa kotelezd!

em_nincs_megfelelo_j
ogosultsaga_a_modo
sitashoz

Nincs megfeleld jogosultsdga a modositdshoz!

em_nincs_megfelelo_j
ogosultsaga_a_megte
kinteshez

Nincs megfeleld jogosultsdga a megtekintéshez!

em_nem_adhat_meg
_a_targynapnal_keso
bbi_idopontot

Nem adhat meg a targynapndl késébbi idépontot!

em_megye_autocom
plete

Megye csak a listdbdl valaszthatd!

em_adatlap_kitoltetle
n_ugy_fajtaja

Nincs kivdlasztva az Ggy fajtgjal

em_adatlap_kitoltetle
n_dontest

Nincs kivalasztva ddntéshozd!

em_adatlap_kitoltetle
n_dontes_formaja

Nincs kivdlasztva a déntés formdjal
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em_adatlap_kitoltetle
n_ugyintezes_idotarta
ma

Nincs kivalasztva az Ggyintézés idétartamal

em_nem_megfelelo_
adatlap_ev_vagy_ver
zio_van_ballitva

Nem megfelelo adatlap év vagy verzié van bedllitval

em_beerkezes_idopo
nija

Beérkezés iddpontjanak megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_targya

Szerzb6dés targydnak megaddsa kdtelezd!

em_szerzodo_partner_
id

Szerz6dé partner megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_hatalyb
a_lepese

Szerz6dés hatdlyba lépésének megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_tipusa_i
d

Szerz6dés tipusdnak megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_osszeg
e

Szerz6dés 6sszegének megaddsa kdtelezd!

em_partner_kepviseloj
e_id

Partner képviseldjének megaddsa kdtelezd!

em_lejarat_tipusa_id

Lejdrat tipusdnak megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_alairoi

Szerz6dés aldirdinak megaddsa kdtelezd!

em_szakmai_felelos_id

Szakmai felelés megaddsa kdtelezd!

em_fizetesi_hatarido__
1

Fizetési hataridd megaddsa kdtelezd!

em_fizetesi_mod_id

Fizetési mod megaddsa kotelezd!

em_afakulcs_id

Afakulcs megaddsa kdtelezd!

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu

338

Magyar Allamkincstar
1054 Budapest, Hold u. 4.

www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ﬁéﬁ@ﬁg_}:‘r’ugm
P asp

Magyar
— Allamkincstar

em_kesedelmi_kamat
_id

Késedelmi kamat megaddsa kdtelezd!

em_eloleg

El6leg megaddsa kdtelezd!

em_penzugyi_visszata
rtas

PénzUgyi visszatartds megaddsa kdtelezd!

em_szamlazas_id

Szamldzds megaddsa kotelezd!

em_fizetesi_utemezes
_id

Fizetési Utemezés megaddsa kdtelezd!

em_aofakor_id

Afakdr megaddsa kdtelezd!

em_afa_elszamolas_id

Afa elszdmoldsanak megaddsa kdtelezd!

em_koftber_id

Koétbér megaddsa kotelezd!

em_ovadek_biztositek

Ovadék biztositék megaddsa kdtelezd!

em_felmondasi_hatari
do

Felmonddsi hataridd megaddsa kdtelezd!

em_lejarat_napja

Lejarat napjanak megaddsa kotelezd!

em_felmondasi_ido_id

Felmonddsi idé megaddsa kotelezd!

em_partner_tipus_vals
ztas

Partner tipus vdlasztdsa kodtelezd!

em_idoszak_megadas
a_kotelezo

ld&szak megaddsa kotelezd!

em_projekt_neve_kot
elezo

A projekt neve koételezd!

em_terulet_kotelezo

A terUlet megaddsa kotelezd!

em_dokumentum_tip
us_kotelezo

A dokumentum tipus megaddsa kotelezd!
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em_beszerzes_azonosi
fo_kotelezo

A beszerzés azonositd megaddsa kotelezd!

em_rendezveny_azon
osito_kotelezo

A rendezvény azonosité megaddsa kotelezd!

em_idotartam_mega
dasa_kotelezo

|ld6tartam megaddsa kotelezd!

em_dij_fipus_magada
sa_kotelezo

Dij fipusdnak megaddsa kdtelezd!

em_vegosszeg_maga
dasa_kotelezo

Végosszeg megaddsa kotelezd!

em_mertekegyseg_m
agadasa_kotelezo

Mértékegyseég megaddsa kotelezd!

em_kozbeszerzesi_elja
rasban_kotelezo

Kdszbeszerzési eljdarasban kitdltése kotelezd!

em_blanketta_tipus_
megadasa_kotelezo

Blanketta tipusdnak megaddsa kotelezd!

em_megrendeles_tel|
esitesenek_hatarideje
_kotelezo

Megrendelés teljesités hatdridejének megaddsa kotelezd!

em_megrendeles_val
asztasa_kotelezo

Szerz6dés/megrendelés iktatdszam vdlasztdsa kdtelezd!

em_teljesites_idopont]
anak_megadasa_kot
elezo

Teljesités iddpontjdnak megaddsa kdtelezd!

em_kifizetheto_igazolt
_osszeg_megadasa_k
otelezo

Kifizethetd igazolt 6sszeg megaddsa kdtelezd!

em_visszaigazolas_ikta
toszama_kotelezo

Visszaigazolds iktatdszdma valasztasa kdtelezd!
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em_onallo_megrende
lo_eseten_nem_lehet
tfobb

Ondllé megrendeld esetén a maximdlis 6sszeg 2'000'000!

em_megrendelo_tipus
_kotelezo

Megrendeld tipusdnak megaddsa kdtelezd!

em_megrendelo_targ
ya_kotelezo

Megrendeld targydnak megaddsa kotelezd!

em_keretszerzodes_m
agadasa_kotelezo

Keretszerz6dés megaddsa kdtelezd!

em_fogyasztohely_tip
usa_kotelezo

Fogyasztohely tipusdnak megaddsa kotelezd!

em_darabszam_kotel
ezo

Darabszdm megaddsa kodtelezd!

em_partner_adoazon
osito_vagy_adoszam_
nincs_megadva

Partnernél az addazonositd vagy addszdm nincs megadval

em_to_irattar

Cél irattdr megaddsa kotelezd!

em_from_irattar

Forrds irattar megaddsa kdtelezd!

em_szerzodes_kezdet
e_kotelezo

A szerzddés kezdete kdtelezd!

em_szerzodes_vege_k
otelezo

A szerz6dés vége kotelezd!

em_erintett_fel _kotele
ZO

Az érintett fél megaddsa kotelezd!

em_felmondasi_ido_n
umeric

Ervénytelen felmonddsi id8!

em_szervezet valaszt
asa_kotelezo

Szervezeti egység valasztasa kdtelezd!
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em_szerzodo_kotelezo

Szerz6dé fél megaddsa kotelezd!

em_netto_osszeg_nu
meric

A nettd 6sszeg csak szam lehet!

em_brutto_osszeg_nu
meric

A bruttd dsszeg csak szam lehet!

em_metaform_iktatas
_utan

Az egyedi adatmezdket csak iktatds utdn lehet kitdlteni!

em_jovahagyo_mega
dasa_kotelezo_minde
Nn_szinten

Jovahagyd megaddsa kdtelezd minden szinten!

em_szamla_fipusa

Szamla fipusa megaddsa kotelezd!

em_szamla_kelte

Szamla kelte megaddsa kotelezd!

em_azonosito_kotelez
o}

Azonositd megaddsa kdtelezd!

em_atadas_tipusa_do
k_kotelezo

Atadds tipusat leird dokumentum megaddsa kdtelezd!

em_atadasi_megalla
podas_kotelezo

Ataddsi megdllapodds megaddsa kdtelezd!

em_iratkepzo_neve_k
otelezo

Iratképzd neve megaddsa kdtelezd!

em_iratkepzo_azon_k
otelezo

Iratképzd azonositdja megaddsa kdtelezd!

em_iratatado_szerv_n
eve_koftelezo

Iratdtado szerv neve megaddsa kotelezd!

em_fizetesi_hatarido

Fizetési hatdridd megaddsa kdtelezd!

em_teljesitesi_ido

Teljesitési id6 megaddsa kdtelezd!
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em_kezhezvetel_datu | Kézhezvétel datum megaddsa kodtelezd!
m

em_elvegzo_felhaszn | Az elvégzd felhaszndldnak nincs jogosultsdga a megadott
alonak_nincs_joga_ira | iraftarhoz!
ttarhoz
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