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A Gazdalkodasi szakrendszer a Keretrendszerrel és az alabbi ASP szakrendszerekkel miikddik integraltan:

o [ratkezelO szakrendszer
e Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer
e Onkormanyzati adérendszer (ASP.Adé rendszer/Ado6 szakrendszer)

A tajékoztato célja, hogy atfogo képet adjon a Gazdalkodasi szakrendszernek a Keretrendszer és mas ASP
szakrendszerek kozotti kapcsolodasi pontjairol, illetve folyamatairdl. A szakrendszeri funkcionalis miikodés
olyan mértékben keriil csak bemutatasra, hogy abbdl az integracidés munkafolyamat végig kovethetd legyen.
A funkcionalis miikodés leirasait rendszerenként (szak- és keret) a felhasznaldi kézikonyvek tartalmazzak.

1 Gazdalkodasi szakrendszer — Iratkezelo szakrendszer

1.1 Integracio miikodéséhez sziikséges beallitasok

A Gazdalkodasi szakrendszer ligyintézonek az Iratkezelé szakrendszerben legaliabb érkezteté joggal
szlikséges rendelkeznie a bejovo szamla automatikus érkeztetéséhez.

A Rendszer/Beallitasok/Szervezet-felhasznalé meniipontban ellendrizheto a jogosultsagi beallitas.

Szervezet-felhaszndlé karbantartdsa

Gazd Tesztelés (gazd@csobanka)

&4 Hozzdférési szint

Hivatal

[J Adminisztrétor

[J sonts

[ pokumentum jévéhagydsa
[J pokumentum létrehozdsa

[] pokumentum véleményezése

L] Expedidlé
8 o

[J irattéros

[J k20

O Kiadmdnyozé

[J Lekérdezs

[J Postazs

[ szigndldsra elékészits
O Szigndlé

O Ugyintézé

RENDBEN V

Amennyiben az egyenlegkozld kikiildését a Gazdalkodasi szakrendszer iigyintézdje kezeli az Iratkezel6
szakrendszerben, abban az esetben a kimend iktatashoz és postazashoz sziikséges jogokkal is sziikséges
rendelkeznie.

A Gazdalkodasi szakrendszer az alabbi ligyintézési folyamatokban all kapcsolatban az Iratkezeld
szakrendszerrel:



M Magyar

—— Allamkincstar

o  Kotelezettségvallalas  rogzitéséhez kapcsolddd  Dokumentum atemelése az  Iratkezeld
szakrendszerbol

o Bejovo szamla érkeztetése az Iratkezeld szakrendszerben, majd annak atemelése a Gazdalkodasi
szakrendszerbe (adatok atvétele az IRAT-bol)

e Bejovo szamla érkeztetése a Gazdalkodasi szakrendszerben. Az érkeztetési adatok automatikus
atadasa az Iratkezeld szakrendszer fel¢ (adatok atadasa az IRAT-ba)

o Fizetési felszolitas (egyenlegkozld) készitése a Gazdalkodasi szakrendszerben, majd annak
kikiildése az Irat szakrendszeren keresztiil

e Kimeno szamla atadasa az Iratkezeld szakrendszerbe

Ko6z6s Onkorményzati Hivatalokra vonatkozo tovabbi sziikséges beallitasok a dokumentumban a KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATALOK — INTEGRACIOS ALAPBEALLITASOK cimii fejezetben talalhatoak.

1.2 Bejovo szamla érkeztetése, majd annak atemelése a Gazdalkodasi
szakrendszerbe
Jelmagyarazat

ASP.GAZD-ban végzett I1épés
+ ASP .IRAT -ban végzett |épés

1. Koételezettségvallalas réogzitése

2. Bejovo irat érkeztetése

v

3. Beérkezett szamla atemelése

1.2.1 Kotelezettségvallalas rogzitése

Az allamhaztartasi szamviteli eléirasok szerint a bejovo szamla beérkezését meg kell, hogy el6zze a
Gazdalkodasi szakrendszerben a kotelezettségvallalas rogzitése, melyre a KASZPER modul 112-es
meniipontjaban van lehetdség.

5.056.20240412.1 Bongészb verzic: Google Chrome 123.0.0.0 Safari/537.36 Kiadds datuma: 2024. 04. 04. Mai détum: 2024.04 11
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Kotelezettségvallalas rogzitéséhez kapcsolodd Dokumentum atemelése az Iratkezeld szakrendszerbdl:

az IRAT-ban rogzitett dokumentum az iratkezelési azonositd megadasaval atemelhetd a Gazdalkodasi
szakrendszerbe.
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Az iratkezelési azonosito az iktatoprogramban az iktatas inditasa utan kapott iktatoszam:

T/78/2024

aészém Ti7siz024 Motdsdétuma 2024-04-15 1121

Iitatdkonyy T/HI2024 Tdray Kotvall 20240415

Gayia Irtuérba helyezés Targyszavak

Gaker ot tétel P s st ot vl
Ugyirat tipusa Ugykezelés média | Elektronikus-Email v Eléirot

Eayeb odot 1 Egyéb adat 2 Utéirat

Ggy kezdete 2040415 Munkonopos [ —

Ehelt nopok Hotdridé 20280515 Ugyintéz6
Foszém helye Feladot agyintézés

FOSZAM MODOSITASA

Ogyirattérkép Adatok  Iratkopcsolotok  Csotolmdnyok  Tovébbi adatok  Megjegyzés  Tovdbbiportnersk  Egyedi Adatok

& Ti78p024 Irény Beiovs. Détum 2024-04-1512:21

Irotiellemzs <Nincs kavdlasztva>

Bekilds Kopesolattarté <Nincs kivelasztvo>
Eninterefél T Adathordozdtipusa  papir

Cimiék Irottipus szémia

Irat dliapota <Nines kivdlaszive> Priortds norml

Kezelési feljegyzések Kol ktatészama

Intézési hotdrids 2024-05-15 Popirpélddnyhelye  <Nincs kivalasztvo>

Ogykezeld ozonosits Elintézés id6pontia

Térayszd <Nincs kivélosziva> Vonalkdd

Téray Ketuéll 20240415

Irot helye Feladat Gayintézés
Ugyintéz6

Felelés

ALSZAM MODOSITASA




M Magyar

— Allamkin

A Csatolmanyok fiil ala feltoltott csatolmanyunkat a feltoltéssel egyidejiileg alairassal lathatjuk el:

Uj csatolmdny

Ujcsatolmany

[Eraiferanés

ooty Saeraddés pit

Tipus: [<Nincs kvdlosztves v| Aldiés:  (AVDH-DHSZ ]

RENDBEN

T/78/2024

Iktatészém lkotés détuma 2024-04-15 12:21
ktatskonyy. Téray Kotusll 20240415

Ugytel o Irattérba helyezés Térgyszovak
Ugykor Irattdn tétel Kilsd eléirat
Ugyirat tipusa popir alopd Ugykezelés médjo  Elekironikus-Email Eldirat

Egyéb adat 1 Egyéb adat2 Utdirot.

Ugy kezdete 2024-04-15 Munkanapos Feffiggesztve

Elteft napok Hatdrid 202¢-05-15 Ugyintézs
Foszém helye Felodat ogyintézés

FOSZAM MODOSITASA

Ugyirattérkép Adatok Irotkopesolotok  Csatolmdnyok  Tovbbiadotok  Megjegyzés  Tovabbi partnerek  Egyedi Adatok

I Tr78/2024
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Szerzédés pdf 2024-04-1511:26:
Szerzédés pdf 2024-04-15 11:26:

0/2 kivtloszve alista oz els 1000 toldlotot tartolmozza  180ms 1.cldal

A Gazdalkodasi szakrendszerben az iratkezelési azonositondl az iktatoszamot megadjuk, majd a
,Dokumentumok atemelése IRAT szakrendszerbdl” gombra kattintunk:

Mai datum: 2024.0:

=

E- M =@ =

[ v ivalasztasa |

fw
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Fizetési mod deviza: [ Nyilvéntartisba vételi irfolyam:
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Verzio: 5056202404121 | Bongészo verzio: Google Chrome 123.0.0.0 Safari/537.36 |  Kiadds datuma: 2024.04. 04
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Ezt kovetden a Kotelezettségvallalas rogzitéséhez sziikséges adatok/informaciok megadasat tehetjiik meg.

Kotelezettségvallalas rogzitése soran az alahuzott mezok kitdltését kéri kotelezéen a program.

Verzio: 5.056.20240412.1 Bongészo verzio: Google Chrome 123.0.0.0 Safari537.36 Kiadis datuma: 2024. 04, 04.
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A kotelezettségvallalas felvitele soran meg kell adni a partner adatait is. Amennyiben Uj partner keriil
felvitelre, akkor az Iratkezeld szakrendszerbe az 0ij partner automatikusan atadasra kertil.
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A Tételek fiilon a kotelezoen kitoltendé mezoket szintén alahuzassal jeloli a program.
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Amennyiben a Kotelezettségvallalas modositasa/javitasa sziikséges, az alabbiak szerint tehetjiik meg:

Verzio: 5.056.20240412.1 Bongész5 verzio: Google Chiome 123.0.0.0 Safari537.36 Kiadis détuma: 2024.04.04. Mai datum: 2024.04)
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Erkeztetés az Iratkezelo szakrendszerben
Az Iratkezel szakrendszerben kétféleképpen indithatjuk a szamla érkeztetését:
- abal oldali meniisorban az Erkeztetés/Erkeztetés/Uj érkeztetés gomb megnyoméséaval, vagy

- a fels6 mentisorban 1évo érkeztetés ikonnal.

= L > ) ‘B & ASP 20
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Bontds 2” B Ujérkeztetés ([ Uj érkeztetés-bontds (@ Erkeztetés | [ Dokumentumok fogaddsa | Tovébbiak\ | *# Gyorsiktat |

] >R ri,B MR ASP20
Feladatok

- Visszaigazolandé k...
b= Atvétel
b« Atvételre var
4 Visszavétel - Tovd.

- Erkeztetés
= Erkeztetés
Bontds
# Szigndldsra eloké.
- Szigndlas
# Szigndlandd
@ Olvasandé
- Iktatds
+ Iktatds (1 1)
- Ugyintézés
3 Irataim (12 18
@ Jovahagyds/Véle.
® Jovahagydsi kérdé...
B8 Ugyirataim
@ Megosztott irataim V'
/ Feladatok

= Listdk

Bl Nyomtatvényok

Q, Rendszer

A megjelend ablakban az érkeztetés sikeres végrehajtasahoz az alabbi mezdket sziikséges kotelezéen
kitolteni:

Kiild6 neve

Beérkezés id6pontja

Beérkezés modja

Adathordozo tipusa

Kézbesités prioritasa

A Feladatok fiilon a kovetkez6 feladatvégzo
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Erkeztetés

Kalde neve * Teszt Adam Tovdbbiok v

Kaldé cime
Beérkezés idopontja *  2024-04-0¢4 HE 1017 (D
Beérkezés médja*  postai killdemény v
Adathordozd tipusa *  paplr v
Rogszdm

Kézbesités prioritdsa *  normol v

Atviteli slhismervény [

Megiegyzés

Erkeztetd

Felfadds idépontia

TA] szém

Dokumentumsoblon | <Nincs kivélosztvas v

A kotelezé mezok kitdltése utan a Rendben gomb megnyomasaval a szamla érkeztetése megtorténik, amir6l
az érkeztetési azonositot tartalmazo iizenet ablak tajékoztat a képernyd jobb also sarkaban.

Az érkeztetd szam megadasa a szamla Gazdalkodasi szakrendszerbe torténd atemeléséhez sziikséges.

Koz6s hivatalok esetén fontos kritérium, hogy a tag 6nkormanyzatok ne hozzanak létre azonos kodu
érkeztetokonyveket.

1.2.2 Beérkeztetett szamla betoltése a Gazdalkodasi szakrendszerbe

A Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljanak 121-es (Bejovo szamla érkeztetése)
meniipontjaban torténik az érkeztetett szamla atemelése. Az iratkezelési azonositd sorban a megfeleld
érkeztetokonyvet kell kivalasztani, majd beirni az Iratkezel6 szakrendszerben kapott érkeztetészamot.

]
Iratkezelés: [ 2datok dtvétele az IRAT-bal |
i Erkeztetési azonosits: [ . |
Iratkezelési azonosité: Erkertetoszam (Erk.k'onv\.'—é'.-'.-"sor:-zér':l‘[ erkertetok-2024 Vl '! |
[ (I)ratkereles: azonosito elienorzese |

Létezo érkeztetdszam megadasa esetén az érkeztet6szam alapjan a partner beemelésre keriil.
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Iratkezelés: | Adatok atvétele az IRAT-bdl Vl
Erkeztetés: azonositd: [erkeztetok/D0000000-202404040931-000093/2024 |
El Iratkezelési azonositoficrkeztatiszam (Erk.I-:dny\.'—év.-"scrszém::-| erkeztetok-2024 V| /a3
| {Iiratkezelési azonosito ellendrzese

D et Deviza osszeg: |:|
Nyilvantartasba veteli arfolyam: [ |S;:E'|mol|
L Gazdasagi tevekenység
Partner folydszamlai: |Uj partner {b)ankszémlasza’m| szekhelye: l
Erkeztetés datuma: 2024-04-04 Folyamatos teljesités-e: O
Teljesités (szamviteli) datuma:[2024-04-04 __ |[{H] AFA tv. szerinti teljesités datuma: 2024-04-04 |||

1.2.3 Szamla atemelésével kapcsolatos hibalehetoségek

1.2.3.1 Erkeztetészam dtemelési hiba

Bejovo szamla csak akkor emelhetd at, ha az Iratkezeld szakrendszerben elétte érkeztetve van, és az adott
érkeztet0szam még nem lett felhasznalva.

Hibas rogzités esetén az alabbi lizeneteket kaphatjuk:
Nem talalhato az iratkezelési azonosito!

Ezt az lizenetet abban az esetben kapja a felhasznald, ha a szamla nem keriilt az Iratkezel6 szakrendszerben
érkeztetésre

Ervénytelen az iratkezelési azonosito!

Ezt az lUzenetet akkor kapja a felhasznald, ha a szamla az adott érkeztetészammal mar atemelésre majd
rogzitésre kertiilt.

1.3 Bejovo szamla érkeztetése a Gazdalkodasi szakrendszerben

A gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljanak 121 Bejovo szamla érkeztetése meniipontjaban a
felhasznalonak egyidejilileg van lehetdsége a szamla rogzitésére €s az érkeztetésére, az IRAT szakrendszerbe
torténd belépés nélkiil. A gazdalkodasi szakrendszerben az érkeztetéshez sziikséges adatok megadasaval, a
két szakrendszer kozotti integracid révén a szamla automatikusan érkeztetésre keriil az IRAT
szakrendszerben.

Az adatatadasnak harom formaja valaszthatd, de akar egyszerre engedélyezhet6 mindegyik, amelynek
eredményeként a 121-es meniipontban kell majd az aktualisan hasznalt modot kivalasztani.

- Adatok atadasa érkeztetésre, bontasra az IRAT-ba
- Adatok atadasa alszamos iktatasra az IRAT-ba
- Adatok atadasa foszamos iktatasra az IRAT-ba

Iratkezelés: | Adatok dtaddsa érkeztetésre, bontdsra az IRAT-ba +|
Targy: : - -. e * ,, x —
S e, Adatok atadasa érkkertetésre, bontdsra az IRAT-ba

adatok atadésa alszémaos iktatésra az IRAT-ba
Szamlaazonosité hfii Adatok atadasa fészdmos iktatdsra az IRAT-ba

Szervezeti egyseg ROTT T "
Iktatni kell:
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Az adatatadas altalanos engedélyezése és az iratatadas formajanak/formainak meghatarozasa a Beallitasok
modulban torténik, €s az 6sszes intézményre érvényes. A beallitdishoz GAZD KASZPER admin szerepkor
szlkséges.

Belépés a Beallitasok modulba:

x < Udvezslitk a rendszerber
”ONKORMANYZATI ( Onkormanyzata)
‘ as p Ma 2024. aprilis 4. csiitirtok,

Izidor névnap van, holnap Vince névnapja lesz.

Adminisztracios feloletek ‘;"“’““ iizenet
Beallitasak
ememnanTe
Alkalmazasok
ETRIUSZ
KASZPER

KATI
VIR

Vissza a kezdélapra

jelentd:
http pdesk.asp.lgovhu

- m.
asp.hd@allamkincstar.gov.hu
Telefon: +36-1-327-5840

Belépés a (21) Beallitasok meniipontba:

Y1 Sablonkezeld Besllitickezals Ellendrzések Tastreszahis Eqyéh

Kedvenc meniipontok frissitése a

BEALLITASOK

A bejové szamlakat érintd adatatadast a Megnevezés oszlop szlirdmezdjébe irt 121* -gal lehet a
legegyszeriibben megtalalni.

Beallitdsok [ 21 ]
Besd ke

Beallitaskezeld - Beallitaslista

Beallitas lista
| v [121= | [
Gyors keresés sorok:

. S

KASFPER 1Z1MP ASPIRAT-bol érkeztetdszamot atvehet-e7 Helyi
KASZPER 121MP ASPIRAT érkeztetokonyves iktatds engedélyezett-e? Helyi
KASZPER 121 mp-ban adatok atadasa érkeztetésre, bontasra az ASPIRAT-ba engedélyezett-e? Hflyi
KASZPER 121 mp-ban adatok staddsa foszamos ktatasra az ASPIRAT-ba engedélyezett-e7 Hfllyi
KASZPER 121 mp-ban adatok stadasa aiszamos iktatdsra az ASPIRAT-ba engedélyezett-e7 Hiflyi
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Az engedélyezéshez vagy letiltashoz kattintsunk a <Modosit> gombra:

Beallitaskezels - Beallitaslista
Beallitas lista
[ ] [ ] ~]0 1L 1L 1L ]
[EMll6z8) | Gyors keresés sorok: oldal: [Ezlirések (tjoriése] [(B)ealitasok. | [Kiavetkezs]

I . ) e e I N

KASZPER 121MP ASPIRAT-bél érkeztetdszamot dtvehet-e? Helyi kozos Igen Mindig | Igen
KASZPER. 121MP ASPIRAT érkeztetBkonyves iktatss engedélyezett-e? Helyi kozss t Mindig  Igen
KASZPER 121 mp-ban adatok dtadésa érkeztetésre, bontasra az b ¢l elyi kozos Igen Mindig Igen
KASZPER. 121 mp-ban adatok dtaddsa f6szamos iktatasra az ASPIRAT-ba engedélyezett-e?  felyikozos Igen Mindig  Igen
KASZPER 121 mp-ban adatok dtaddsa aiszémos ktatisra 3z ASPIRAT:ba engeddlyezett-e? elyi ko2os Igen Mindig  Igen

Talélatok: 5 db. 3 [g] [} Megielenitve: 1-5

&=

s megtekintése: Kattintson 3 'Megneverds' aszlopbeli slemskra!

Az ,,Uj érték” kivalasztasaval engedélyezhetjiik vagy tilthatjuk az iratitadas modjat:

Beallitas szerkesztése

r— Informacidk

| kKASZPER |

[ 121 mp-ban adatok atadasa fészamos iktatasrz v |

Kulcs: KASZPER_121_ASPIKTATO_FOSZAMOS_IKTATAS
Leiras:

| Helyi kézés-Jogosult: v |

azd- v
Eredeti érték: Igen
Ervényes beallitas: Nem

— Bedllitas
/ -- Vélasszon! --
Uj érték: () nem
OF
@/ Igen
N
Magyarazad

Eredeti érték: a beallitds médositasa eldtti értek.
Ervényes bedllitds: az adott szinten éppen érvényben |évo bedllitas

Kattintsunk a <Mentés> gombra!

Bellitaskezels - peallitasiista

Beallitas lista

| [ =1l =1L I I ] L
KERJUK, AMENNYIBEN MOD VAN RA, A * VAGY ? HELYETTESITO KARAKTEREKET A KERESENDO
'SZGVEG ELEJEN NE HASZNALIA MERT AZ LASSITHATIA AZ ADATOK LEKERDEZESET!

Tl e =oro: 20 [=] il

KASZPER 121 mp-ban adatok dtaddsa alszamos ikiatdsra az ASPIRAT-ba engedélyezeti-e?  Helyi kozos gozd E

Igen pindig  Igen
KASZPER Helyi kozos gazd 1gen mindig  Igen
KASZPER 27 Helyi kozos gaz- Igen mindig  Igen
KASZPER 121MP ASPIRAT érkeztetsksnyves @ Helyi kozos gozd t Mindia  Igen
KASZPER 121MP ASPIRAT-bél érkeztetdszamot tvehet-e2 Helyi kozos a7 i Igen Mindig  Igen

Alkalmazisa a bejové szamla érkeztetése soran:

Lépjiink be a 121-es meniipontba, ezzel megtdrténik az iratkezeld adatainak automatikus betoltése.

A 16gzitd feliilet jobb felsd részén talalhato az IRAT szakrendszernek torténd adatatadas panelje. Mivel az
adatatadas a rogzités végén a <Felvite]> gomb megnyomasaval indul el, ezért a feliileten beliil a rogzitési
sorrend szabadon valaszthato, hogy el6szor a szamlaadatokat, vagy az iratatadasi adatokat toltjiik-e ki.
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Bejdvé szamla érkeztetése

Ir & Adatok dtaddsa faszamos iktatasra az IRAT-ba ||
Targy: 3 Fészamos
= = T
Két. vall./ Kbvetelés: Automatikus katelezettségyallalds; Gtelezettséguallalds) [Kovetelés| [(V]is
7 L 7 1 = . eayséq kéd: Hivatal [ v
Iktatokényv: TESZT/Hivatali Iktatokonyv/2019 [ |
Irattari tétel: Patakok, csatornak dradasai elleni vé és, s 7 |
© Atutalss m—
Eizetés médja: © xassisie Devizanem: Belulazgsszeg
©) csekk Nyilvantartasba vételi arfolyam:
- Partner foly6szamlai:
(P)artnerel (U)j partnes A tényleges szamlaszamot késébb, 3 Gazdasagi tevékenység
Partner: 2 : - :
[Fart 125-6 mentipontban is ki lehet valasztani. székhelye:
(Kivétel: kozuzememi menapontok)
Jogcim:
Szamla kelte: 2019-01-16 Erkeztetés datuma: 2019-01-16 | Folyamatos teljesités-e:
Fizetési hataridé: 2010-01-16 @) Teliesités (szamviteli) datuma: 2010-01-16 @ AFA tv. szerinti teljesités datuma
Pénzforgalmi elszamolas: =] KATA alanytél: B
szallitolevel: [} J6vdire szamla: ] Sztorné szamla:

Valaszthat6 a ,,Beérkezésmod” is:

[Tamogatott bejovd szamia

Bejovs szamla érkeztetése
a ito [ ]

[Adatok &tadasa foszamos iktatdsra az IRAT-ba M|
Targy: [Erk 3.Fdsz3mos

Beérkezésméd:
Kot. vall./ K & i ke sgvallalas] [(K)Gtelezettséguallalas| Szamlaazonosité hozzafiizése a targyhoz: [T RSN D RtTS
Szervezeti eqység kod: Személyesen
Iktatoksnyv: i
Irattari tétel: Kanysek posta biideméiy ikerait. HibazEv és az iktat6konyv meghatarozdsa nem sikerultl
® puutaiss Fax
Fizetés modja: @ Devizanem: Postai kildemény
O cseic Kuls5 rendszerbdl jaSieEriclvamn: =
Partner folysszamia: e ]
[eote-0s-10 @ E &s datuma: [pore-04-10 | @ esites-e: O
[2019-04-10 Teljesités (szamviteli) da [2019-04-10 | & AFA tv. szerinti teljesités datuma: (]
Pénzforgalmi elszamolas: | KATA alanyt6l: [l
széllitslevél: M J6vdir6 szamla: i Sztorné szamla: M

Valasszuk ki az iratatadas modjat!

Az adatatadashoz az IRAT szakrendszer sajatossagait figyelembe véve az alabbi lehetdségek allnak
rendelkezésre, ahol az egyes mezok lenyildé meniijébdl kivalaszthatok a szamunkra érvényes értékek:

Adatok atadasa fészamos iktatasra

—

Iratkezelés: [ Adatok tadasa fészamos iktatasra az IRAT-ba v]
Targy: [Bejové szémla 20240411 |
Beérkezésméd: [ IRAT szerinti alapértelmezett v|

El Szamlaazonosité hozzafilizése a targyhoz:

Szervezeti egység kod:

Iktatékényv: [ T/H1/2024 v|
Irattari tétel: | Bizonylatok (bevétel-kiadasi bizonylatok, pénztart v|

Adatok atadasa alszamos iktatasra

"

ekkor a kimené fészamot az Iratkezel6 szakrendszerben korabban kell megképezni
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|

Iratkezelés: [ Adatok atadésa alszémos iktatdsra az IRAT-ba v]
Targy: [Bejové szémla 20240411 ]
Beérkezésmod: [ IRAT szerinti alapértelmezett V|

@ Szamlaazonosité hozzafiizése a targyhoz:
Szervezeti egység_kéd:

Iktatékényv: | T/H1/2024 v

Fészam:

Adatok atadasa érkeztetésre, bontasra

— 1

Iratkezelés: | Adatok atadasa érkeztetésre, bontdsra az IRAT-ba V|
Targy: [Bejové szémla 20240411 ]
Beérkezésméd: [ IRAT szerinti alapértelmezett v|

isza

= Szamlaazonosité hozzafiizése a targyhoz:
Szervezeti egység kod:
Iktatni kell:

A Targy mez6 tetszolegesen kitdlthetd/feliilithatd. A Szamlaazonositdé hozzaflizése a targyhoz értéke
Igen/Nem lehet: Igen esetén a szamlaazonosito az atadaskor bemasolasra keriil a Targy mezdbe irt szoveg
végére.

Adjuk meg a szamla adatait a mar ismert modon, végiil kattintsunk a <Felvite]> gombra a szamla
beérkeztetéséhez!

Sikeres mentés esetén kiirja a rendszer a 1étrejott azonositokat, koztiik a szamla IRAT szakrendszer
érkeztetési azonositojat is.

ok médositisa Pénztir Egyé letek  Szimvitel Egyéh

[B<lovG szamis keszitese tablazatho) [Tamogatott bejovs szamla erkeztetése, modositasal

[Adatok Staddsa fészamos iktatdsra az IRAT-ba %]

Targy: [otvdll foszamos
érkezésma IRAT szerint alapértelmezett V]

lalas gyorskeress ] [ cavallalag) [Kovetelés|[[Vissza] Sza ito afiizése a targyhoz:
Szervezeti egység kéd:

K&t vall./ K & €
Jegyz8 v
T/HI/2024 ¥

Irattari tétel: Bizonylatok (bevétel-kiadé: pénztar ¥

Az érkeztetési azonositdo megjelenik a (1201) Bejovo szamlak listaja meniipontban is.

Bejovo szamlak listaja

0 I | —

Gyaers keresés [Lista fris)sitese] sorok: [10 v oldal: [ztirések (t)oriese| [(Blealitasok...] [[Kiavetkezd)

@ wa 625/ ¢ Atutalas tina: { 7
[EMEEE) Talélatok: 1 db. ) [} [ Mesiclenitve: 1 [RjEvemezg]

Hatarnap a pénzigyi teljesités meglétének ellendrzésere: [2024-04-05 |

[Ez3mlafelvételinditisa megléve sza'mlébﬁl\

[ a3 énti o [Elektranikus szamizk POF loma Jetolase]
[Kisadozs jelentés] Elektronikus szamizk istajanak letaltese]
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[Szamlafelvétel inditasa mealéva szamlabs]
R

[Kisadézo )e|mu§‘ Elektronikus sz3ml3k istajanak letsltése]

Az IRAT szakrendszerben ellendrizhet6 az irat megérkezése:

Erkeztetés adatok

Kaldé neve *
Kuldé cime | 1132 BUDAPEST. Viédci utca 72
Beérkezés idépontja *  2024-04-05 08:23
Beérkezés médja* posiol kuldemény

Adathordoz6 tipusa *  popir
Ragszdm

Kézbesités prioritdsa *  norm
Téves cimzés

Sénilt

Atvétell elismervény

Megjegyzés

Erkeztetd

Eloddodacoono

Erkeztetési azonoshté  erkezietok/D0000000-2!

TA| sz6m

1.3.1.1 Partner rogzitési hiba

Amennyiben az Iratkezeld szakrendszerben a partner létrehozasakor az irdnyitdszdm megaddsa utan
felajanlott varos neve utan még tovabbi karakterek keriilnek beirasra, akkor fennallhat annak a lehetdsége,
hogy a Gazdalkodasi szakrendszer nem veszi at az érkeztet6szamhoz tartozo partnert.

1.3.1.2 Partnertorzs karbantartas

A Gazdalkodasi szakrendszer és az Iratkezeld szakrendszer kozotti sikeres integralt miikodéshez a
partnertdrzs rendszeres karbantartasa sziikséges az Iratkezel6 rendszerben.

Abban az esetben, ha egy partner tobbféle modon keriilt felvitelre az Iratkezeld szakrendszerben (pl. téves
cimrogzités, roviditések eltérd hasznalata, telepiilésnév szerkesztése automatikus kivalasztas helyett, stb.) a
partnertdrzs adatainak tisztitasa sziikséges az alabbi modon.

Az Iratkezel6 szakrendszerben a Rendszer/Partnertorzs/Partnerek meniipontban név alapjan torténd sziirést
kovetden a program megjeleniti a hasonld nevii iigyfeleket. Az egyezd talalatok kijelolése utan az
Osszevonas funkcidgomb segitségével végezhetd el az adattisztitas.

A felugro ablakban az Azonosnak tiind tigyfelek kijelolése mellett a Megmarado iigyfelet sziikséges
kijeldlni, majd elvégezni a Tisztitast. (Javasoljuk a Gazdalkodasi szakrendszer azonositojaval rendelkezd
partner megtartasat.)
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Ugyfél 6sszevonds X

Ogyfél 6sszevonds

Azonosnak tiné gyfelek

Megmaradé igyfél

3554 - Teszt Ugyfél - 1111 Budapest. F6 utca 1 (Magér
3565 - Teszt Ugyfél - 1111 Budapest. F6 utca 2 (Magdn)

[[] Gsszevont partnerek adatai keriiljenek be @ megmarads partnerhez

1.4 Fizetési felszolitas (egyenlegkozld) készitése a Gazdalkodasi
szakrendszerben, majd annak kikiildése az Iratkezelo szakrendszeren
keresztiil

L . . Jelmagyarazat
1. F6szam létrehozasa
ASP.GAZD-ban végzett I1épés
* ASP .IRAT -ban végzett |épés

2. Egyenlegkozl6 létrehozasa

A Gazdalkodasi szakrendszer Kaszper moduljanak 44-es meniipontjaban van lehetdsége a felhasznalonak
egyenlegko6z16 készitésére.

A sziirések megadasat kovetden ki kell valasztani az(okat)t a partner(eke)t, aki(k)nek az egyenlegkozld(ke)t
meg szeretnénk kiildeni.

Kévetelés allomany
Mind

l“!e““l VI Il ] ] [ Il ] Il ][ ]

A e g sorok: [10 [V oisa: (1] Exiraseie (orees) [@jeaiiasoica] [rovariad]
Slamla/mzonylal

‘""m"v i I “ i

N 51109 - Kozlekedési

Bﬂkorm! 2017-10-12 Koltségtérités KS-ONK1-2017/6  HUF 1270,00

Az Iratkezelés kétféleképpen torténhet meg:

El6ads: Fesstanna | Adatok taddsa faszamos iktatdsra az IRAT-ba ¥
{Ekciinsam: Teoyseg kod: Adatok ataddsa alszamos iktatdsra az IRAT-ba
E-mail cim: | s Adatok ataddsa foszamos ikiatdsra az IRAT-ba
Formatum: Altaldnos ~] = T
e T T Irattari tétel: Bizonylatok (bevétel-kiadasi bizonylatok, pénztari v
mae — | Kiadmanyozss

Bankszamlaszam: ] Minta nyomtatasa iktatdszam kérés nélkiil: [

Keltezés datuma: 20240411 ]

Al&iré neve: ]

Aldird b ' ]

Csak a kiegyenlitetlen
tételek jelenjenek meg

[K{a)matbekérd nyomtatasa partnerenként]

(E)ayenlegkozld nyomtatasa partnerenkent| [E(g)venlegkszld nyomtatdsa partnerenkent (csekkesre]|

[Eavenieakazit nyomtatasa ()€ ént] [Eqvenieakezi6 v 352 (h)atarozatonkent]

[Tértivevény (njyomtatasa] [Etikett nyo{m)tatasa partnerenként|

Jogeim: [ —-Nincs kivalasztva-- v|E 5716 nyomtataza (3

Kévetelések {I}istajanak nyomtatdsal
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Adatok atadasa alszamos iktatasra az IRAT-ba

(ekkor a kimend foszamot az Iratkezeld szakrendszerben korabban kell megképezni)

Eléadé: [Teszt Anna ] Iratkezelés: Adatok dtadasa alszamos iktatdsra sz IRAT-ba ¥
Mebuosili | Szervezeti egyséq kéd:

E-mail cim: | =5 =

= atokdnyy:

Formatum: Altalanos ~] S — :

Targy: Eavenlegkozla 2024 Tesat e

S ] Kiadmanyozés Tgen ¥

Bankszamlaszam: ] Minta nyomtatasa iktatdszam kérés nélkiil: [|

Keltezés datuma: 20240411 |

Aldiré neve: ]

Alaird beosztasa: ]

Csak a kiegyenlitetlen

tételek jelenjenck meg —

K{a)matbekerd nyomtatasa partnerenkent]
(ElgyenlegkozIé nyomtatasa partnerenkent] [E{g)yenlegkozls nyomtatasa partnerenkent (csekkesre]]
= | -
Egvenlegktzlé nyomtatdsa (Dételenként [Eoveniegktzlé nyomtatasa (h)atirozatonkent
[Tértiveveény (n)yomtatasal [Etikett nyo(m)tatasa partnerenkent]
Jogeim: [ —-Nincs kivélasztva-- v | [Egyenlegkszié nyomtatasa (1)ogcimenkent|
[KBvetelések (ljistajanak nyomtatasa]
) - o7 . e
Adatok atadasa foszamos iktatasra az IRAT-ba

Elgads: [esgtanna ] Tratkezelés: 1 Adatok atadasa foszamos iktatdsra az TRAT-ba | 1
Telefonszam: Szervezeti eqység kéd: Jegyzo ¥
E-mail cim: | 5k T/HI/2024 v
Formatum: Altalanos ~] R = ek i
e e | Irattar tétel: Bizonylatok (bevétel-kiaddsi bizonylatok, pénztarl ¥ |
e E— ] iiadminyozas

Bankszamlaszam: | Minta nyomtatasa iktatoszam kérés nélkiil: [|

Keltezés datuma: 20240411 |

Alairé neve: ]
Alaird beosztasa:
Csak a kiegyenlitetien
tételek jelenjenek meg —

K{ajmathekerd nyomtatdsa partnerenként]

E)gyenlegkozld nyomtatdsa partnerenként| [E(g)yenlegkozld nyomtatdsa partnerenkent (csekkesre)]

Egyenlegkozié nyomtatdsa (t)ételenként]

[F&rtiveveny (n)yomtatasa| [Etikett nvo(mtatasa partnerenkent]

gyenlegkdzid nyomtatdsa (h)atarozatonként]

A megfeleld iktatokonyv, szervezeti egység kod, irattari tétel és a targy megadasa mindenképpen sziikséges
az egyenlegkdzlo eldallitasahoz. A kiadmanyozas (igen/nem) a legordiilé meniibdl valaszthato ki.

A partner(ek) kivalasztasat és az EgyenlegkozIo nyomtatasa tételenként gomb megnyomasat kdvetden az
Iratkezeld szakrendszer iktatoszamot képez (foszamot és/vagy alszamot) és elkésziil(nek) az

egyenlegko6z16(k).

Egyenlegk6zl6 nyomtatasa esetén a beallitaisoknak megfeleld iratok létrejonnek az Iratkezeld
szakrendszerben, ahol az iratok postazasat el kell végezni.

Az iratkezel6 szakrendszerben a csatolmany rogzitése sziikséges, ahol az alairas is elvégezhetd.
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Uj csatolmdny

Uj csatolmdny

LFdjl feltoltés

ready fizetesifelszolitosesegyenlegkozlo (2).pdf

Tipus: | <Nincs kivélasztva> v|  Aldirds: nincs aldirés v

RENDBEN ’

Amennyiben a dokumentum alairdsa megtorténik, a postazas folyamataban emlékezteté rendszeriizenet
érkezik.

A kovetkezd iratok kitlntetett csatolmdnyait On mdr aldirta
Iktatészdm: T/70-1/2024 (Aldirds détuma: 2024.04.05)

 BEZAR

1.5 Kimeno szamla atadasa az Iratkezelo szakrendszerbe

A 1314 Elektronikus szamla atadasa meniipontban a felhasznalonak lehetésége van az elkésziilt Elektronikus
szamla atadasara az IRAT-ba.
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letek  Szimvitel Egyéb

Elektronikus szamla atadasa

Mind Utrend
Kijelol keszit [

1[ 1[ 1[
0o o

— I - v ——f——
ayors keresés soro: [T0] oo (1] S e
D S e e e T e e = e e
[EDENincs » szirésnek megfelels talalati

[Kijelolt szdmlakhoz csekk nyomtatasal

Iktatasi informaciok megadasa

Iktatni kell:
Tratkezelés: Eiektronikus szémla készités foszamos iktatéssal oz IRAT-ba v
Taroy: b
Szervezeti eqység kod: [Degyzs v]

Irattari tétel:

Bizonylatok (bevétel-kiadasi bizonylatok, pénztarl v
Irat atadas modja? [Kiadvanyozsssal és expedialassal e-mail kikuldésre V|

[Kijelolt szamiakbel elektronikus szamia keszitese]
(V)isszal

Az Iktatasi informaciok megadasa blokkban a megfeleld iktatokonyv, szervezeti egység kod és a targy
megadasa mindenképpen sziikséges az atadashoz.

Az alabbi iktatasi informaciok megadasanal az nkormanyzat valaszthat a felajanlott lehetdségek koziil:
- Iktatni kell (igen/nem)

Iratkezelés modja (f6szamos vagy alszamos iktatasra)
- Irat 4tadas modja
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2 Gazdalkodasi szakrendszer - Ado szakrendszer

A Gazdalkodasi szakrendszer jelenleg az ASP.Ado6 rendszerrel az alabbi kapcsolatban all:

e a helyi ado bankszamla kivonatok alapjan rogzitett teljesités adatok az ASP.Ad6 rendszerbdl
torténd atemelését.

e az Ado szakrendszerbdl év elején adonemek szerint a nyitd adatok atemelését,

e az allomanyvaltozasok adatainak az adoszakrendszerbdl torténd atvételét,

e a pénzforgalom utdlagos helyesbitésével kapcsolatos adatok atvételét,
majd az adatok feldolgozasat teszi lehet6ve.

A Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljanak 72-es meniipontja a helyi adokra vonatkozo nyito
adatok, allomanyvaltozasok adatainak, pénzforgalom utolagos helyesbitésével kapcsolatos adatok és a
teljesités adatok Onkorményzati adérendszerbdl atemelésével, vagy az adatok kézi rogzitésével torténd
feldolgozasara alkalmas. A meniipontba belépve el6szor ki kell valasztani az intézményt, majd a szamlakod
mezbben az adénemet.

Sriirdfeltételek
Evszam: Valaszt

Intézmeény: |99 1991 - ASP-GAZDALKODAS TESZT ONKORMANYZAT ~ |Vé|EISZ‘t
I Szamlakod: il - Epitményado Walaszt

Ezt kovetoen az <Alapértelemezett kontirszabalyok beallitasa> funkciot kell hasznalni.

Itt a <Ko(z)ponti kontir szabalyok visszaallitasa> funkciogomb hasznalataval be lehet allitani a
rendszerben létrehozott kdzponti kontir szabalyokat, valamint lehet0ség van sajat konirsablonok
valasztasara is. Ezen a feliileten négy funkciégomb talalhato:

|Beé|l|’ta'sok menté5e| |I-(o{r'|)t|’r szabalyok nyomtata'sa| |K6{z)ponti kontir szabalyok visszaélll’ta'sa| |I-(or'|t|’r sza(b)aly beallitasok tﬁrlése|

Ezekkel a funkcidogombokkal lehet a kontir szabaly beallitisokat menteni, nyomtatni, a kozponti
szabalyokat visszaallitani, valamint a beallitasokat torolni.

Bevételek
Jogdim: 1- B - Bevételi jogam =]
Kontir szabaly Részletez6kod Pénzgyl ellenfokonyv Pénzgyl fokonyy
" 5 3 Epitményad - 5 3311311 -
adopamie et anlthove adsnemte eiszamolc MABSZE] [Nincs valtoztatas []351341 - Epitményadd oo eostatas [ ]Epitmenyads ési [ Nincs valtoztatas [~
targyevi: bevitel Seg\/etes\ &vi k ramk
Epitményadsé - ~ . - 3311311 -
Beazonosités alatt all6 tételek: beazonositas altt . [Nincs valtoztatas [7]36734181 - Vagyoni tibus(l [Nincsvalroztatas [ |Epitményadé-beszedési [Nincs valtoztatas
4ll6 tétel bevétel tekepdieshadd el ol ea szémla
Epitményado - = 3612 - Pénzeszkozok 3311311 -
Koltségvetéstol visszakapott: Koltségvetestsl s Nincs valtoztatas =Jatvezetési szamla - Nincs valtoztatas [~ ]Epitményads-beszedési [Nincs valtoztatas [~]
visszakapott bevételek szamia
Kiadasok
Jogcim: [1 -k - kiadasi jogcim [~]
Kontir szabaly Részletez6kod Pénzgyl ellenfokonyy Pénzugyl fokonyv
- 36711332 - Helyi adok,
- R . . Epitményadé - = egyéb onkormanyzati 3311311 -
Zggg;;;fa‘l’gsaﬁgi‘fs/ Mds tilfizetés WalaszE ] Nincs valtoztatds = Kozhatalmi bevételek Nincs valtoztatds [T]Epitményadé-beszedési [Nincs vaitoztatds
i visszautaldsa tulfizetésével kapcsolatos szamla
sajitos kotelezettség
Epitményad6 - = 55 3311311 -
Koltségvetesi szamidra dtvezetés:  koltségvetesi Vélasze. ] Nincs valtoztatas, - 3611 - Pénzeszk6z0k [yincs vaitozratdas || Epitmenyado-beszedési [ Nincs valtoztatas
Cgver . stvezetési szamla - kiaddsok !
szamlara atvezetés szamla
Epitményads - . g o 3311311 -
Atutalis mas szerv/személy utalds més szerv : Nincs valtoztatds =l 36734181 - Vagyoni tpusl [yineovairoztatds [¥]Epitményads-beszedési [Nincs valtoztatds []
részére: telepilési ado elszamolisa s

részére

Nyit6 adatok

. zimia Konywitel széria
s trayévi kovetalis z s e =N 6 koltséguerisi dvi koveteldse (i aleosiaigs a1 - vyismérieg szémia
ines viltozestés o) 5 =

[Mincs vaitoztatas

[Nines viTtoztatés
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Allomanyvaltozasok

[Nincs vakoztatas

[ Bevetel

[ines valostaris >

[incs valtoztatas 5
—t
[T = =sedikes =
[ines valostari <] 351341 - Epitményads keltségvetési évi kovatalése
[ r——— [ sllanszémiz

ényads ksltsdgvatdsi dui

Eezlatazsksd Kanywitsl allenszdmia

[ines valomtatzs <] asiaar- &

<1 Sui kovetaléze

E——— Kanywitali allanszdm

nszimia bt
13571133234 - Epitményads tilfizstiéssvel kapesslatos s=jitos

Somtaris 361 - pénzeszkazok st

[ines valomtatzs T]a6734181 - Vagyeni tipu:

Amennyiben sajat kontirsablonnal szeretnénk dolgozni akkor azt a <Valaszt> funkcidgombbal lehet
kivalasztani. Az automatizalt feldolgozashoz a kontirsablonok létrehozasa a modul 254 meniipontjaban
torténik meg az egyes adonemekre €és azon beliill minden mozgasra kiilon-kiilon. A sablonokat adonemre
vonatkozéan a <Kontir szabdlyok nyomtatasa> gombra kattintva ki lehet nyomtatni.

Javasoljuk a felhasznalok részére a Kozponti kontir szabalyok hasznalatat.
A sablonokban a kévetkezé adatok irhatoak feliil:

o részletezOkod
e konyvviteli ellenszamla (csak az eredeti f0konyv alabontasaira valtoztathato)
e konyvviteli szamla (csak az eredeti fokonyv alabontasaira valtoztathato)

A valtoztatasok véglegesitése a <Bedllitasok mentése> funkciogombbal lehetséges. Amennyiben a
konyvelési beallitasok megtorténtek az adatrogzités megkezdddhet. A szamlakod kivalasztasat kovetden
kovetelést kell valasztani.

Kdvetelés
|Kﬁvete|é'5 Vélaszta'sa|
Azonositd 673938/1
Netto 15 000 000,00
Brutto 15 000 000,00
Jogcim 1{8)
Partner Epitményadd addalanyai
Megjegyzés epitmeényado bevétele
Intézmény 991991 - ASP-GAZDALKODAS TESZT OMKORMANYZAT

Bankszamlaszam Minta Onkormanyzat elszamoldsi szamla - [

A teljesitésekre vonatkozo adatfeldolgozas a kovetkez6 adatmezokon keresztiil torténik:
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Teljesités adatok

Napok szdma: ﬂ [Beallit]
Utolsé nap

Banki nap: 2017-03-31

Kivonat sorszama: 1/2017

Nyité egyenleg:

Forgalom:

Z4r6 egyenleg:

Bevételek

Adénemre elszémolt bevétel targyévi: 37 627 528 Epitményadd - adénemre elszamolt bevétel
Beazonositds alatt dll6 tételek: 300 000 Epitményadé - beazonositas altt all6 tétel bevétel
Koltségvetéstdl visszakapott: 725 937 Epitményads - koltségvetéstl visszakapott
Kiadasok
Tilfizetés visszautalasa/Mas adoszamlara atvezetés: 1997 716 Epitményado - tilfizetés visszautalasa
Koltségvetési szt'gn\é(a dtvezetés: 16 868 762 Epitményado - koltségvetési szamldra dtvezetés
Atutalds mas szerv/személy részére: 10 Epitményad6 - utalds mas szerv részére

Pénzforgalom véglegesitése)

Az egyes Osszegsorok mellett szerepelnek a korabban megadott kontirszabalyok megnevezései. A feliileten
megjelenik az az utolsé datum, melyre adatrogzités tortént, ennek kivonatszama, €s az egyenlegadatok.

A pénzforgalmi tételek rogzitése soran az adonemre elszamolt bevételhez kapcsolodo bizonylatot a program
generalja, a tobbi pénzforgalmi tétel esetében nincs kovetelés kapcsolat, mivel azokat csak a pénziigyi
szamvitelben kell elszdmolni, ezek esetében az automatikus feldolgozashoz létrejon az utalvanyrendelet.

A koveteléshez kapcsolodo pénzforgalmi tételekhez a program bizonylatot és utalvanyrendeletet general a
kovetelés eldiras konyvelési tételeivel egyiitt. Az igy generalt bizonylat és az utalvanyrendelet Osszege
megegyezik, igy ezen bizonylat a kdvetkezé évben nem nyilik meg.

Az ASP Adb szakrendszerbdl valo adatatemeléshez a rogzitési feliilet aljan talalhato Adatlekérés részben
kell kitolteni a Pénziigyi teljesités datuma sorban az adatlekérés kezd6 és végdatumat:

Adatlekeres

3 B A" g = = ':h FE K

Pénzigyi teljesités datuma:| | | ladatkérés|

A lekérdezésnél fontos figyelni az utolso feldolgozott kivonat datumara, hogy ne maradjon ki feldolgozando
kivonat. A mar feldolgozott kivonatok nem jelennek meg a listaban, illetve nem jelennek meg azoknak a
szamlakivonatoknak az adatai sem, amelyek az Add szakrendszerben nem keriiltek konyvelésre.

Az adobevételek elszamolasahoz a bizonylatok €s a hozzajuk tartozo utalvanyrendeletek az adott banki napra
Osszesitve, mig a csak pénzforgalmi tételek esetében az utalvanyrendeletek a napi pénzforgalomnak
megfeleléen jonnek létre.

A kézi adatfeldolgozas esetén a rogziteni kivant napok szamat a feliileten meg kell adni a "Napok szama"
mezdben annak érdekében, hogy az adatrogzités egy munkamenetben lehetséges legyen.

A program a nyitd bevétel és kiadasok adatai alapjan a zar6 egyenleget ellendrzi. Az adatok véglegesitése a
<Pénzforgalom véglegesitése> funkcidval torténik meg.

A véglegesitést kdvetden az elkésziilt bizonylatok és utalvanyrendeletek szama megjelenik a feliileten:
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Utalvanyrendeletek nyomtatésal|Tovabb az utalvanyrendeletek listdzasahoz

Az adénemre elszamolt bevételek automatikus kdnyveléséhez 1étrejott bizonylatok igazolasat és
véglegesitését a 1421 meniipontban kell elvégezni. A bizonylatokhoz tartozo6 utalvanyrendeleteket a 324
meniipontban lehet 6sszekapcsolni a banki tételekkel, majd a 91 meniipontban igazolni és véglegesiteni.

A csak pénziigyi szamvitelben elszamolando tételekhez 1étrejott utalvanyrendeleteket szintén a 324 mp-ban
lehet 6sszekapcsolni a banik tételekkel, majd a 91 mp-ban igazolni és véglegesiteni.
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Nyité adatok és Allomanyvaltozasok feldolgozasa

A nyit6 adatok ¢és az Allomanyvaltozasok konyvelését mindig az Adészakrendszeri Gazdalkodasi
Osszesito alapjan kell elvégezni.

Atadott Adatok a

s0000 0000 0

30000 0000000 10000000
30000000 10000000

10030000

A Nyit6 adatok €s az allomanyvaltozasok Ado szakrendszerbdl torténd beemeléséhez a rogzitési feliilet
aljan talalhato Adatlekérés részben ki kell valasztani a Szamlafejtés datumat.

Nyit6 adatok esetében targyév januar 1-jét.

Adatlekérés
Szamlafejtés datuma: [2023-01-01 ~]| [Adatkeres|
Pénziigyi teljesités datuma:| || |[E][adatkéres]|

Az adatkérés funkciogombra vald kattintassal a nyitd adatok megjelennek a feliileten a Nyito
adatok/Halmozott adatok részben.

Kovetelés
Kdvetelés valasztasa
Azonosité 69771/1
Netté 10 500 000,00
Bruttd 10 500 000,00
Jogcim 1(B)
Partner Proba Ewetke 7784
Megjegyzés ada
Intézmény 991991 - ASP-GAZDALKODAS TESZT ONKORMANYZAT
Bankszamlaszam Minta Onkormanyzat elszdmoldsi szamla -
Bizonylat

Azonosité 69771/2023/1-2
Osszeg 10 600 000,00
Partner Proba Evetke 7784

ASPADO

Nyité adatok

El§z6 idSszak Halmozott adatok Viltozds adatok
Myitd targyévi kovetelés: 7 000 000 7 000 000.00]-
Myitd kivetkezd évi kivetelés: 50 000 50 000.00|-
Myitd targyeévi értékvesztés: 7 500 000 7 500 000.00|-
Myito tilfizetés: 3 500 000 3 500 000.00]-
Nyitd behajthatatlan kivetslés: 8 000 000 8 000 000.00]-
Nyite azonositatlan befizetés:

Kanyvelés nélkil Nyito adatok beemelése|

Az adatok beemelése kétféleképpen lehetséges.

Abban az esetben ha a nyitd adatok nem szerepelnek a nyité fokonyvi kivonatban, az adatok beemelése
soran a <Kényvelés nélkiil> felirat elott 1évo jelolonégyzetet nem kell jeldlni, ebben az esetben a
koveteléshez létrejon a bizonylat és a nyitd adatok a 1étrejott bizonylaton automatikusan kontirozodnak. A
1étrejott bizonylatot a 1421 mp-ban tudjuk igazolni és véglegesiteni.
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Ha a nyit6 adatok a fokonyvi kivonatban szerepelnek akkor a <Kényvelés nélkiil> felirat el6tt 1évo jelolo
négyzetben pipat kell tenni, ebben az esetben nem csak kovetelést kell valasztani, hanem bizonylatot is.
Nyit6 adatok beemeléséhez csak olyan bizonylat valaszthatd, amelyen van nyité bizonylatnemmel
konyvelt tétel az adott évben. Ebben az esetben a nyité adatok nem keriilnek konyvelésre, viszont a
beemelésiik fontos, hogy a tovabbiakban az Alloméanyvéltozasok kényvelése soran, az automatikus
konyvelési tételek a megfeleld 6sszegekkel jojjenek 1étre.

Alloményvaltozasok beemelése és feldolgozasa.

Miutan a 72 meniipontban kivalasztottuk az évet, szamlakddot, adonemet és az adonemhez tartozo
kovetelést, bizonylatot, és a nyitd adatok beemelése is megtortént, ezt kvetden a feldolgozo feliilet aljan
1évo Adatlekérés felilleten kivalasztjuk a megfeleld szamlafejtés datumat és az <Adatlekérés>
funkciégombbal atkérjiik az adatokat.

Adatlekérés

Szamlafejtés datuma: [2023-03-31 ~]| [Adatkérés]
Pénziigyi teljesités datumas| ||g|| “E“Adatkérés{

Az atemelt adatok a Ado szakrendszer gazdalkodasi 0sszesitdjének megfeleléen a képerny also részén is
megjelennek.

Nem adézén en elszimolt  Egyéb téjékoztats
adat

Ertélvesztés  Azor

e bvenbelil  thravéventil Gsszesen trgvévembelil | thrgvéventil  Geszesen Tilfizetés
deke n+o)
c o € F c " 1 3 3 L "
3795 587,00 .00 0,00 0.00 0,00 5571 103,00 19 330 243,00 24 501 346,00 5 236 056,00 0.00 0,00
teiesios amitatolt Sa=meabSl Hravivben Ssedbic 0,00 0,00 0,00 000 0,00 19 330 243,00 -15 330 243,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0.00 0.00 000 0,00 875 084,00 143 985,00 1 019 069,00 0.00 0.00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 1334 015,00 0,00 0,00
0,00 .00 0,00 000 0,00 X 0,00 . 0.00 0.00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4398 835,00 0,00 4398 835,00 1334 015,00 0.00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.00 0.00 0,00 000 000 00 o ¥ 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 000 000 11 980 254,00 0,0011 580 254,00 0.00 0.00 0.00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 .00 o 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00
0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
0,00 0,00 0,00 000 000 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 000 0,00 0,00
0,00 0.00 0,00 000 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
0,00 0,00 0,00 000 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00
e ol 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0.00 0,00 000 0,00 1333 954,00 0,00 1333 954,00-1 333 554,00 0.00 0.00
0,00 0,00 0,00 000 000 -357 234,00 0,00 -357294,00 357 234,00 0,00 0,00
0.00 0.00 0.00 000 000 o 0.00 0.00
0,00 0.00 0,00 000 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 11980 254,00 0.00
3430768,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 430 768,00 0,00 3 430 768,00 0.00 0.00 0,00
0.00 0,00 0,00 0,00 5 420 661,00 143 985,00 5 564 646,00 5 593 411,00 0.00 0,00

Az atemelt adatok a feldolgozo feliilet allomanyvaltozasok részére is betdltésre keriilnek. A beemelt adatok
ellendrzését kdvetden, a feldolgozo feliiletre az idoszak tol-ig datumat be kell irni, majd az
<Allomanyvaltozdsok beemelése> funkciogombbal az allomanyvaltozasok beemelhetéek.

Az adatok ellendrzésénél figyelemmel kell lenni arra, hogy az automatikus konyvelési tételek a Valtozas
adatok oszlopban szereplé értékekkel keriilnek konyvelésre.

Allomanyvaltozasok

Datumts| Ditumig

Idészal: 2o23-01-01|[&] 2023-03-31 ||

Eléz8 idészak

(2023-01-01 - 2098.01-g1)  Halmazott adatok Valtozas adatok
Atsorolzs kovetlezs évibd| tdrgyevibe: 15 330 243 15 530 243 0] 1pariizési ads - dtsorolds kov. &vibsl - tirgyévibe

Elirss trgyévi- pénzforgalmi valtozasolc: -1z 081 30 “12 081 830 Ipariizési ads kovetelés eldirss, tirgysvi

Elirds kovetkezd dvi: 143 585 148 585 Ipariizési ads kovetelés eldirss, kovetkezs dvi

Elengedés méltanyossdg miatt targysvi: 0 0] Iparizési ads - tirgyévi kévatelés slengedése, méltinyossig mistt
Ertékvesztés Allomanya: 3 796 587 3 430 768 -365 819

Ertélovesztés eldirdsa tirgyévis Ipartizési ads - drtdlvesztés

Ertélcvesztésbal visszairds targysvis B85 815| Ipartizési ads - értdkvesztés visszairdsa

Tulfizstés targyévibsl: o 0] Helyi ipardzési adé - Tulfizetés térgyvibal &ll.

Egyéb térlés térgyévi kévetelésbdl (elévilés, megszinds, egyéb): 4 358 655 3 358 855 Ipariizési ads - egyéb torlési targyévi kbvataldsbal

Egyb térlés kovetkezs &vi kbvatelésbdl (elévilés, megszings, egyéb): 0 0] parizési ads - gysbi torlés kévatkezs évi kévatalésbsl
Behajthatatlan kbvetelés kivezatdse: 0 0] 1parizési ads - Behajthatatlan kévatelés kivezetéss

Behajthatatian kbvetelés dllomanya: 0 0] 1parizési ads - behajthatatlan llomany

[Allomzanyvaltozasok beemelése]

Az allomanyvaltozasok beemelését kovetden az alabbi iizenet jelenik meg a feldolgozo feliileten.

A beemelést kovetden a kovetelés és a bizonylat 6sszege is mddosul a Valtozas adatokkal.
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Allomanyvaltozasok

Datumtsl Ditumnig
Iddszak: [ [ (=]
(202375‘15?0&1‘?6:;;;%,31) Halmozott adatok Véltozds adatok

Atsorolas kovetkezé évibdl tirgyévibe: 19 330 243 Ipariizési add - Stsorolds kov. évibél - tErgyevibe

= targyevi- pénzforgalmi valtozasok: -12 081 830 Ipariizési add kovetelés eldirds, targyevi
Elgirss kbvetkszé évi: 143 985 Ipariizési adé kévatelés eldirss, kivatkezs &vi
Elengedés méltanyossdg mistt trayévi: Iparizési ads - tiravévi kbvstelés elengedéss, méltanyossda mistt
Ertékvesztés dllomanya: 3 430 768
Ertélkvesztés eldirdsa tirgydvi: Ipariizési add - értékvesztés
Ertékvesztéshdl visszairas targyévis Ipariizési add - értékvesztés visszairdsa
Tilfizetés tirgyévibél: Helyi ipardizési adé - Talfizetés tirgyévibél all.
Egyéb térlés targyévi kivatelésbél (alévilés, megszinés, egyéb): 4 398 855 Ipariizési 3d6 - egyéb torlési trgyévi kévetelésbsl
Egyéb torlés kvatkezd évi kiveteléshél (elévilés, magsziings, egysh): Ipariizési ad6 - egyébi térlés kévetkezs &vi kivatelésbsl
Behajthatatlan kivetslés kivezetése: Ipariizési 2d6 - Behajthatatlan kivetslés kivezetése
Behajthatatlan kévetslés dllomanya: Ipariizési sd6 - behajthatatlan sllomany

|Allomanyvaltozdsok beemelése|

A beemelést kovetden a feliileten az el6z6 idoszak adatainal a mar beemelt adatok jelennek meg.
Abban az esetben, ha az allomanyvaltozasok beemelése soran a behajthatatlan kovetelések adataiban is
valtozas van, akkor a behajthatatlan kdvetelés allomanyaban tortént valtozasrol 1értejon az automatikus

kontirozasi tétel, mely a 94 meniipontban van, és a tétel konyvelését ebben a meniipontban kell elvégezni.

Alloméanyvaltozas adatkérés 2023.06.30.

Allomanyvaltozasok

Datumts| D3tumig

1dGszak: [z023-04-01_|[E] [z023-0630|[B]

2023000 S g3y  Halmezott adatok Valtozds adatok
Atsorolds kovetkezd évibdl targyévibe: 19 330 243 330 243|[ 0] Ipariizési ado - atserolds kov. évibdl - targyévibe
El6irds targyévi- pénzforgalmi valtozasok: -12 081 830 531 461] 23 613 201|Ipariizési ads kovetelés elirds, targyévi
Elgirds kovetkezd évi: 143 985 315 735] 15 171 750|Ipariizési add kovetelés eldirds, kdvetkezd évi
Elengedés méltanyossag miatt targyévi: 0 _ OJIpariizési adé - targyévi kovetelés elengedése, méltanyossag miatt:
Ertékvesztés 3llomanya: 3430768 3 284 903 145 B65]
Ertékvesztes eldirasa targyévi: _ |Ipartizési ado - értekvesztés
Ertékvesztésbél visszairds tirgyévi: 145 B65|Ipariizési adé - értékvesztés visszairasa
Tulfizetés tirgyévibdl: 0 O]Helyi ipardizési adé - Tolfizetés targyevibdl all.
Egyeb torlés targysvi kovetelésbil (eléviilés, megsziings, egyeb): 4398 855 6 606 457 2 207 602|Ipariizési add - egyeb torlési targyévi kovetelésbol
Eqgyéb torlés kovetkezd évi kovetelésbdl (elévalés, megsziinés, egyéb): 248 385 248 385|Ipariizési add - egyébi torlés kovetkezd évi kovetelésbdl
Behajthatatlan kovetelés kivezetése: 50 000][ 50 000]Ipariizési ado - Behajthatatlan kovetelés kivezetése
Behajthatatlan kivetelés dllomanya; 50 000][ 50 000]Ipartizési adé - behajthatatlan dllomany

[Allomanyv3ltozdsok beemelése]

Beemelést kdvetden a feliileten megjelend iizenet.

94 meniipontban a behajthatatlan kovetelés konyvelése.

Pénzforgalom nélkiili (vegyes) tételek kontirozasa

Mind
o — | I ] |BEEEE ] ] I I ] i )|

Gyurs keresés [[ista fri(s)sitése] soral \szﬁfésgk monése\ s)aémzi \(lqavemua\

alap 0061 991991 Iparizési add - behajthatatlan sllomany 2023-06-30 81 50000,00 0321 (k6T ASP-GAZDALKODAS TESZT ONKORMANYZAT

alslatok: 1 db. ) [ D Megjelenitve: 1 m

Az allomanyvaltozas adatok atvétele soran keriil sor a pénzforgalom utoélagos helyesbitése adatok
atvételére is.

Pénzforgalom utdlagos helyesbitése

Utolsd nap Halmozott adatok Valtozds adatok
Helyesbités détuma: 2023-05-16
Tulfizetés elszamolasa adonemre elszamolt bevételre/Targyévben keletkezett tilfizetés: IHelyi ipartizési add - Tdlfizetés tarayevibal &l
adénemre elszamolt bevételbdl mas szervezetet megilletd bevétel:
Beazonositas alatt &lIé tételekbél adénemre elszimolt bevétel: 5 ooﬂ] 5 000
Utalvanyozd: [Bemutaté Livia 177 (583682-00 - Bemutats Bélcséde 283) v]
Ervényesits: [Bemutats Csilla 35 (345352-00 - Példa Hivatal 103) v]

Helyesbités beemelese|
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Az adatfeldolgozas soran iigyeljiik arra, hogy a pénzforgalom utélagos helyesbitése adatok feldolgozasat is
végezziik el, mert csak igy lesz teljes €s jo a konyvelésiink.

A pénzforgalom utélagos helyesbitése beemelése soran a rendszer 1étrehozza a konyveléshez sziikséges
bizonylatot ¢€s a hozza tartoz6 utalvanyrendeletet. A 1étrejott bizonylatot a 1421 meniipontban lehet
igazolni és véglegesiteni, a hozza tartozo utalvanyrendeletet pedig a 91 meniipontban.

Utalvanyrendeletek nyomtatasal||Tovabb az utalvanyrendeletek listazasahoz|
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