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KASZPER
1. Hol lehet eléiranyzat kodot valasztani? (mp: 234)

Minden konyvelési rogzitési feliileten, illetve a kotelezettségvallalasok rogzitésénél az
eldiranyzatkdd valasztas kotelezd. Lehetdség van az eldiranyzatkodoknak a részletezd
koédokhoz torténd hozzarendelésére a 234 mp-ban.

2. Az ASP gazdilkodasi rendszerben az Afa kategérisk sorrendjének megadasat hol
tudom beallitani? (mp: 242)

A Kaszper modul 242-es mp-ban van lehetdség beéllitani a sorrendet.

3. Hol lehet intézményhez szamlatiikrot nyomtatni? (mp: 223, 230)

A 223-es mp-ban lehetdség van az intézményhez kapcsolt fokonyvi szamok lekérdezésére. Az
intézményvalasztast kovetden a fokonyvi szdmok lekérdezéséhez a "Kapcsolt-e?" oszlop
felett az "igen" érték valasztdsa utan tobb formatumban is menthetd, szerkeszthetd és aztan
nyomtathat6 az intézményhez tartoz6 szdmlatiikor. A szamlatiikor nyomtatésat a 900 és 901
mp-bol is el lehet végezni. A 230 mp-ban kulcsfelhasznaldi jogosultsaggal rendelkezd
felhasznal6 a fokonyvi szdmla aldbontdsat rogzitheti.

4. Hol tudok AFA bevallasi idészakot beallitani, és hol lehet elkésziteni az AFA analitikat?

Az AFA bevallasi idszak beallitasa, annak valtoztatasa a 221 mp-ban lehetséges. Az AFA
bevallas elkészités¢hez eldszor a 9051, 9052, 9053 és 9054 meniipontokat sziikséges hasznalni
¢és csak ezt kdvetden keriiljon sor a 9050 mp hasznalatara. A 9050-es meniipontban torténik
az adott bevallasi idészak teljes AFA analitikdjanak elkészitése, ellendrzése. Itt készithetd az
altalanos, tételes és Osszesitett kimutatas - a lekérdezett idészak - AFA nyilvantartasban

szerepl szamlakrol afa kulcsonként. A program a konyvelt adatokbol késziti el az AFA
analitikat.

5. Hogyan tudok egy iigyfélnek egyszeri segélyt utalni? (mp: 112, 1421, 1525, 313)

Nem szamlas kifizetések esetén is a 112 mp-ban felvissziik a kotelezettségvallalast, a
kotelezettségvallalashoz a 1421 mp-ban bizonylatot készitlink, azt kontirozzuk, konyveljiik,
majd az utalvanyrendelet elkészitését (1511 mp) €s igazolasat kovetden megtorténhet az utalas
(313 mp) és a teljesités kontirozéasa, konyvelése (91 mp).
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6. Az ingyenes étkezéssel kapcsolatban lenne az a kérdésem, hogy az ASP-ben hogyan kell
rogziteni és konyvelni?

Az ingyenesen, illetve a kedvezményesen étkezOk (természetben nyujtott kedvezményes
gyermekétkeztetés) téritési dijjal nem fedezett részét az allamhaztartds szamvitelérdl sz6lo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 44. § (2) bekezdése szerint nem lehet a pénzforgalmi
elszamolasokkal egyenértékli kategoridnak mindsiteni, igy azokat pénzforgalom nélkiili
bevételként nem lehet elszamolni, valamint kovetelésként sem lehet kimutatni (az altalanos
forgalmi ad6 tartalom sem jelenhet meg a kovetelések kozott). Ennek kovetkeztében ezek
értéke a koltségvetési szamviteli elszdmolasokban (rovaton) nem mutathat6 ki, azokat -- a
szamviteli eldirasok szerint -- téritésmentes szolgéltatasnytjtasnak kell mindsiteni.
Szolgaltatasrol 1évén szo6 -- amely a nemzeti vagyonba tartozo6 eszkdzok kozott nem jelenhet
meg, igy készletcsokkenés elszamolasa sem lehetséges -- a szamviteli nyilvantartadsokban az
ingyenes vagy kedvezményes részre juto fizetendé AFA-nak kiilon (alap nélkiili) elszamolasa
jelenik meg a kovetkezOk szerint: T864-K3642. Az afa konyvelését a 94 mp-ban kell
elvégezni.

7. Kimeno szamla 6sszekapcsolasa utalvanyrendelettel hol lehet megtenni? (mp: 531)

Az 531mp-ban lehetséges a kimend szamla 6sszekapcsolasa egyszeri utalvanyrendelettel. A
mentipont funkcidja, hogy egy kikiildott/nyomtatott allapotd, nem/vagy csak részben
teljesitett kimend szamlahoz utoélagosan lehessen utalvanyrendeletet (teljesitett egyszeri, vagy
teljesitetlen csoportos) kapcsolni.

8. A beszamolo kitoltéséhez hol tudok adatokat lekérni a rendszerben?

A KASZPER-ban konyveltek alapjan az ETRIUSZ modulban készithetdk el a beszamold
tablai.

9. Hol lehet a projektkodot beallitani? (mp: 236)

A projektkodokat a 236 mp-ban lehet beallitani.
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10. A keretrendszerben a felhasznaloi szerepkorok kiosztasa a tenant adminisztratorok
feladata. Kérdésiink, hogy az intézményeket hogyan tudjuk ugy felvinni, illetve
beallitani, hogy kiilon intézményenként lassuk 6ket.

A Keretrendszerben a felhasznalok 1étrehozasakor nem lehetséges az egyes felhasznalok
intézményhez rendelése. A gazdalkodasi szakrendszerbe belépve kell a felhaszndlokkal
kapcsolatos tovabbi beallitasokat megtenni, amelyben a Beallitasvarazslo nyujt segitséget. A
Beallitasvarazslo mikodésérdl tajékoztatast kiildtiink. Szintén a Beallitasvarazslo futtatasakor
torténik meg az intézmények betoltése gazdalkodasi szakrendszerbe a KTorzs nyilvantartasa
alapjan. A betoltott intézményekkel kell majd a felhasznalokat sszerendelni €s jogosultsaggal
ellatni. Ez a 1étrehozott kapcsolat donti el, hogy ki melyik intézményben, milyen feladatot 14t
el.

Uj intézmény rogzitéséhez adatmodositasi adatlap kitoltése sziikséges, amely a
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/dokumentumtar alkalmazaskdzpont oldalrol tolthetd

le.
Az 11 felhasznalo intézményhez rendelése/jogosultsagainak kiosztasa a Kaszper modul 211es

mp-ban torténik.

Uj felhasznalé esetében az elsd és legfontosabb lépés, hogy beallitsuk a felhasznald
féintézményét (main group).

<Intézményt lassa> gombbal a megjelend intézménylistabol jelolonégyzet segitségével akar
tobb intézményt is bejelolhetiink, a <Kijelolt intézményeket lassa> gomb hatdsira a
kivalasztott intézményekhez tartozd Osszes csoportot egy 1épésben hozzarendeljik a
felhasznalonkhoz.

<Ki latja> gombbal adjuk meg, hogy az adott felhasznalé munkait (felvett adatait) mely masik
felhasznalo jogosult latni.

A jogositando felhasznalonk neve el6tti <Szamlatdmb> gombra kattintva azon szamlatombok
listajat lathatjuk, amelyeket a felhaszndlo jogosult latni (kezelni).

<Uj csoport>: 0j csoport lathatosagat allithatjuk be a felhasznalonk szaméra. Itt is lehetdség
van jelolonégyzet segitségével egyszerre tobb csoport hozzdadasara is, a <Kivalasztott
csoportok hozzéadasa> gombbal.

11. Hogyan tudok tobb intézményt kijelolni a Beallitasvarazslo futtatasa soran (1.
lépésben)?

A Citrl billentyti folyamatos nyomva tartasa mellett a listabol az egérrel torténd kattintasokkal
tobb intézmény is kijeldlhetd.
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12. Annak a felhasznalonak, akinek a keretrendszerben megadasra keriilt a KASZPER -
"Csak listak" szerepkor, korlatozasra keriilnek-e a szakrendszer feliiletén elérhet6
funkciok?

Igen, a szakrendszer funkcioi korlatozéasra keriilnek. (A jogosultsagi csoportban szerepld
felhasznalok jogosultak banki, pénztari, szamviteli és analitikai listdkat lekérdezni.
Rogzitésre, szerkesztésre, modositasra szolgaldo menilipontokhoz nincs joguk.)

13. Amennyiben megadasra keriil a KASZPER -ADMIN szerepkor a Csak listak

szerepkor mellett a szakrendszer minden funkcidja elérhet6?

Nem a "Csak listak" szerepkorrel a szakrendszer funkcioi korlatozasra kertilnek.

14. Milyen adatokat kell megadni az ASP.GAZD szakrendszerrdl , hogy a NAV felé a
szamlazo program bejelentésének kotelezettségét elvégezhessiik?

Rendszer neve: ASP.GAZD — KASZPER Elérhetdsége: https://asp.lgov.hu Online szamlazasi
szolgaltatast ny(jté neve: Magyar Allamkincstar Adészam: 15329970-2-41 Online szamlazasi
szolgaltatast nyujto kiilfoldi adészama: Orszagkod: HU Kiilfoldi adoszam: 15329970 Online
szdmlazo rendszer igénybevételének kezdete: az éles indulds datuma

15. Mi a teendd NAV Online szamlazassal megjelend hiba esetén?

Mindenképpen meg kell vizsgalni a hibas szamlékat. Ha a regisztraci6 hianyzik, akkor a NAV
oldalan regisztralni kell és a regisztracios adatokat a 221 mp-ban be kell rogziteni. Ha mas
jellegli a probléma, a Hibabejelentd rendszerben fel kell venni a kapcsolatot a szakértd
kollégéakkal, hogy a hiba mieldbbi elharitdsa megtorténjen.

16. Mikor ¢és hogyan kell a szamlazoé programmal kapcsolatos adatokat bejelenteni?

A szamla €és a nyugta adodigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban
megdrzott szamlak adohatosagi ellendrzésérdl szolo 23/2014. (VI.30.) NGM rendelet (NGM
rendelet) 11. és 13. § alapjan a szdmlazo program beszerzését, a szamldzasi szolgaltatas
igénybevételének kezdetét kovetd 30 napon beliil be kell jelenteni a NAV-hoz.

A SZAMLAZO adatlap nyomtatvany elektronikusan elérhetd a NAV honlapjan
(www.nav.gov.hu) az Altaldnos Nyomtatvanykitolté keretprogramban (ANYK).
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17. Az ASP gazdalkodasi szakrendszerben Kiallitott elektronikus szamla esetében
miképpen torténik a szamla mindésitett elektronikus alairassal torténo ellatasa?

Rendszeriinkben az elektronikus kimend szdmldk Azonositasra Visszavezetett Dokumentum
Hitelesités (AVDH ) éltal biztositott fokozott biztonsagu elektronikus alairassal rendelkeznek.
»Ha torvény vagy korményrendelet eltéréen nem rendelkezik, az e rendelet szerint fokozott
biztonsagh elektronikus aldirassal ellatott dokumentummal egyenértékiinek kell tekinteni azt
az elektronikus dokumentumot, amelyet az alairasra jogosult az azonositasra visszavezetett
dokumentumbhitelesités kozponti elektronikus tigyintézési szolgaltatassal elektronikusan
hitelesitett.” (Avr. 179. § (4)) Az elektronikus aliras hasznalataval a felhasznalé elfogadja és
tudomasul veszi az AVDH szolgéaltatés ASZF-jében foglaltakat.
https://niszavdh.gov.hu/external/AVDH_ASZF.pdf

18. Hogyan valosul meg az ASP gazdialkodasi szakrendszerben a kimend elektronikus
szamla archivalasi és megorzési kotelezettsége?

A Szadmviteli torvény 139. §. (5) bekezdése értelmében: ,,Az elektronikus formaban kidllitott
bizonylatot — a digitdlis archivalds szabalyairél sz6l6 jogszabaly eldirasainak
figyelembevételével — elektronikus formaban kell meg6rizni, oly médon, hogy az alkalmazott
modszer biztositsa a bizonylat 6sszes adatdnak késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos
leolvashatdsagat, illetve kizérja az utdlagos moddositas lehetdségét.” A digitalis archivalas
szabalyairdl szolo 1/2018. (VI. 29.) ITM rendelet fogalmi meghatdrozéasai kozott szintén
szerepelnek a fent emlitett elektronikus alairas tipusok, illetve részletesen meghatarozza a
fokozott biztonsagu elektronikus aldirassal ellatott dokumentumok megorzésének szabalyait.
Az ASP-ben, mint zart rendszerben biztositott a 6. § szerinti megdrzési/archivalasi szabaly,
illetve az 5. § (2) bekezdésében megfogalmazott elektronikus aldirds érvényességének
fenntartasa.

19. Mi az oka, ha a Keretrendszerben rogzitett Gij felhasznilé nem jelenik meg a
Gazdalkodas szakrendszerben?

A keretben rogzitést kovetden be kell 1épnie a felhasznalonak a Kaszper modulba, ezt
kovetden fog megjelenni a neve, és lehet paraméterezni. Amennyiben nincs e-személyi
kartyaja és nem tudja elvégezni a belépést, ugy az ASP kozpont szinkronizalja 6t, ezt az
ugyfélszolgalat részére kell hibajegyben jelezni. A 211 meniipontban az 0j felhasznalot az
intézményhez kell rendelni, és elvégezni a sziikséges beallitasokat.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 7 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



https://niszavdh.gov.hu/external/AVDH_ASZF.pdf
https://niszavdh.gov.hu/external/AVDH_ASZF.pdf

ﬁogﬁri%jmﬂ Magyar ) SZECHENYI
»’ SS9 —— Allamkincstar

20. A 201-es meniipontban partner rogzitésekor az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

&) Altalanos hiba

Felhasznalsi hiba!
ASP Iratkezelé bedllitasi probléma (a felhasznalé nem talalhat)!
Kérijiik ellenérizze az alabbi beallitasokat:

- a keretrendszerben az adott felhasznalénak van-e joga az iratkezel szakrendszerhez,
- az iratkezelG szal ben a fell k van-e érl 3 (vagy admin) joga,

-a keretrendszerben kizds hivatalok eseten korrelaciés azonositora \mnatkuzu heallutasnk megfelelGek-e

El6zé oldal: Partner adatok felvitele (rlap

Fémenii | Bejelentkezés | Kezdslap

Kérjiik, ellendrizze az alabbi beallitasokat:

- akeretrendszerben az adott felhaszndlonak van-e joga az iratkezeld szakrendszerhez, - az
iratkezeld szakrendszerben a felhasznélonak van-e érkeztetd (vagy admin) joga,

- az iratkezeld szakrendszerben a megfeleld szervezeti egységhez van-e rendelve a
felhasznalo,

- akeretrendszerben k6z6s hivatalok esetén, korrelacids azonositora vonatkozo beallitasok
megfeleléek-e”

A hibatizenetben foglaltakat kell ellendrizni és javitani az Irat és a keretrendszerben. A

korrelacids azonositd kitdltése csak a tag onkormanyzat keretrendszerében sziikséges és

megegyezik a székhely dnkormanyzatos belépési névvel.

21. Befejezheti-e a 993 mp-ban a zarast a tenant adminisztrator, ha a zaras hibas.

Nem. Mindenkor sziikséges a rendszer altal feltart hibakat kijavitani és azt kovetden elvégezni
a zérast, majd a nyitast. Amennyiben a meniipontban az ellenérzés futtatdsa soran zarast
akadalyozo hibat jelez a program, akkor a <Tovébb a zarasra> funkcidgomb nem jelenik meg.
A funkcidgomb a zarast akadalyozo hibak javitdsa utan fog megjelenni.

22. Hol lehet a feliilet kinézetét a régirél (fa struktira) az Gjra (meniisor) illetve forditva
beallitani?

A Gazdalkodasi szakrendszerbe belépve a Beallitdsok meniiponton beliil Testreszabas -> (41)
Felhasznal6i beallitasokban a Fejlécmenii megjelenitése ki- és be-pipalasaval tudjuk allitani.

23. Szamla rogzitésekor/partner modositasakor a ,,Partner nem talalhat6” hibaiizenet
jelenik meg

Valoészintileg az iratkezelOben torlésre keriilt a partner a hibatizenetben jelolt azonositoval.
Erkeztesse a szamlat az iratkezeldbe, majd a 121-es mp-ban emelje at az adatokat az

iratkezel6bol.
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