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a)

b)

d)

1. Altalanos tudnivaldk

Az évvaltasi folyamat megkezdése el6tt végre kell hajtani az évvaltast megel6z6 feladatokat (lasd.
rendszeriizenet: ASP Add zaras el6tti feladatok 2024.12.17)
A zards és éwvaltas folyamatok a Kérnyezet/AdShatésdg/Evvdltds meniipont alatt, tobb blokkban
jelennek meg:
ASPAdG » Komyezet ) Adohatdsag > Ewaltas Munkafolyamatok panel
Adoév: 2024 1 LISTA FRISSITESE

© Zaras eldtti feladatok ~

L]

@ Nincs folyamatban utalasanalitika feldolgozas

o of

(-]

o

o
O Zaras v
© Ewaltas/Evnyitas v
© Nyitas utani feladatok v
© Tomeges hatirozatkészités v
Az Ewvaltads meniibe belépve a Zaras el6tti feladatok nevi elsé blokk, minden esetben latszik. A
tovabbi blokkok csak akkor nyilnak meg, ha az el6z6 blokk minden munkafolyamata lezardsra keriilt.
A kordbban lezart blokkok uUjra lenyithatdk, azonban az ott |évé midveletek - az allomanyok
letoltésére vonatkozé nyomdgombok kivételével - inaktivak.
A munkafolyamatok egymas alatt kerliltek felsorolasra.
A végrehajtott munkafolyamatok sorai inaktivak. Megnevezésiik sziirke, a sor elején a végrehajtdst
jelols '@ ikon lathato, statuszuk pedig Lezart.

o
Az aktiv, futtathaté munkafolyamatok megnevezése fekete, statuszuk Lezardsra var.

© Adatmadositd feldolgozasok funkcidinak tiltasa (bevallas addztatdsa, kiinyvelés rigzitése, pénzforgalmi miveletek) o'
A még nem futtathaté munkafolyamatok szintén sziirkék, statuszuk Lezarasra var.

]
Az egyes munkafolyamatok a megnevezésre kattintva indithatok el. Az inditashoz minden esetben

e)

megerdsitd lzenet jelenik meg, és a folyamat csak a jovahagyast kdvetéen indul.
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f)

g)

j)

k)

Biztosan elinditja a "Nincs folyamatban szamlakivonat feldolgozas” lépést?

@ IGEN 9 NEM

Amennyiben egy zarasi munkafolyamat lezarasahoz sziikséges lépés (pl. Szamlakivonat feldolgozas)
végrehajtasra keriilt az Evvaltds menii megnyitasakor automatikusan frissiil a képernyd, azonban,
ha az Evvaltas meni nem keriilt bezarasra, akkor a munkafolyamat csak a Lista frissitése gombra
kattintva zarul le.

t1 LISTA FRISSITESE

Fontos, hogy ha egy munkafolyamat lezarasra keriilt, csak néhany esetben van lehet8ség a lezaras
visszavonasara, ezek alapvetGen a zaras el6tti feladatok (lasd a Segédlet tovabbi részei).

Az egyes munkafolyamatok elvégzése eredményeként |étrejové PDF, Excel és ZIP allomanyokat
célszer(i egy erre a célra létrehozott mappaba menteni, valamennyi lépés befejezését kbvetben a
mappardl biztonsagi masolatot késziteni.

A Kimutatdsok, listdk / Pénziigyi listdk - Gépjarmiiadé utaldsmegosztds mentipontban a zaras el6tt
szlikséges elkésziteni a Havi bontasu gépjarmiado forgalmat részletezé kimutatas pdf listat, mert a
zaras/évvaltas utan mar nem fogja tartalmazni a 2024. évi adatokat.

Az éwvdltdsi folyamat megkezdéséig a 2024.12.31-ig beérkezett bevalldsok (2025. évi
addkotelezettséget keletkeztetd kivetéses adonemekben beérkezett adatbejelentések kivételével)
feldolgozhaték. Az automatikus feldolgozas minden esetben az adott folyamathoz hozzarendelt
Ggyintéz6 Profiljdban bedllitott iktatokonyvben szerepl6 tételekre vonatkozik. Ez a 2025-0s
iktatokonyv beallitdsdig a 2024-es iktatokonyv. A 2025. évben beérkezett meghatalmazasoknak és
NAV2ONKOR allomanyoknak nincs hatdsa a 2024. évi kbvetelések, kotelezettségek dsszegére, ezért
ezek a zdrast megel6z6en is feldolgozhatok. Annak érdekében, hogy a 2025. évi iratok
feldolgozhatdk legyenek, az automatizmusok paraméterezésénél szereplé Ugyintézé profiljaban
kell atallitani az iktatokonyvet a 2025. évi iktatokonyvre. Tekintve, hogy egyszerre csak egy
iktatokonyv lehet beadllitva a felhasznaldnal, a mddositast akkor célszer(i végrehajtani, ha mar
megtortént a 2024. évi iratok feldolgozasa.

Amennyiben automatizmusok paraméterezése menlben az (itemezett Véglegesités funkcid
beadllitasra kerilt, ugy azt az évvaltas végéig célszerl leallitani.

Amennyiben valamely o6nkormdnyzat 2025.01.01 napjdval hitelintézetet valt, akkor az Uj
szamlaszamot a nyitast kdvet6en célszer( rogziteni.

A hitelintézet valtassal kapcsolatos egyéb teenddk leirdsa elérheté a kovetkez6 cimen:
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/sites/asp/files/2021-08/efer-asp-befizetes javitott-

valtozat 0.pdf
Ha az EFER fizetés engedélyezett, azt a Keret szakrendszerben le kell tiltani, és a szamlaszam

valtozast a Hiba és igénybejelents rendszerben az IPP (EFER-ASP e-fizetés) szakrendszer felé minél
el6bb be kell jelenteni.


https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/sites/asp/files/2021-08/efer-asp-befizetes_javitott-valtozat_0.pdf
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/sites/asp/files/2021-08/efer-asp-befizetes_javitott-valtozat_0.pdf
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A szdmlaszdm valtozdsokat az ONEGM rendszerben is sziikséges rogziteni ,Tajékoztatds a
bevezetett helyi és telepllési adok szabalyairdl" cim(i adatszolgdltatasban.

A zards el6tti feladatok részeként célszer(i elkésziteni a Kimutatdsok, listdk menilben az
AdatellenGrzések tablat. Az ellenGrzést célszerl az utolsd futtatott f6konyvi feladas kivalasztasaval

r_

még az évvaltast megel6z6en elkésziteni.
Fontos, hogy a listdban megjelend hibak /eltérések nem akadalyozzak a zarasi folyamat futasat.

KIMUTATASOK, LISTAK = 0SSZESITOK =
Pénziigyi listak
Egyenlegértesitd e
Kimutatasok a januar 1-én bevezetett addkrol
Folyamatban 1évd feladatok
Legnagyobb addfizetdk
Kimutatasok

Keret VIR kimutatasok

Adatellendrzések ¢

Az adatellendrzés informdlis szamfejtés alapjan is futtathatd, illetve kordbbi szamfejtések is
kivalaszthatok.

L] TORZSADATOK = UGYVITEL = ADOK = PENZUGYEK = KIMUTATASOK, LISTAK = 055ZESITOK = ZARASOK = ADATKAPCSOLATOK = KORNYEZET =

ASPAdG > Kimutatasok, listdk » Adatellendrzések

Muveletek =

| Informalis - 2024 12.31. - ” 95 ALTALANOS ADATELLENORZESEK LISTA, TABLAZAT KESZITESE |

7
¥ Adatellentizések (& Informalis - 2024.12.31
)

= Altala datellendrzések
... Fakanyvi feladas - 2024.10.31. 4.

Wi =& [ MAGYARY n—
L ] o =

Féakanyvi feladas - 2024.10.03.
Fékanyvi feladas - 2024 10.02
Harmadik negyedévi - 2024.09.30.
Elsd félévi - 2024.06.30.

Elsé negyedévi - 2024 03.31.

A tabla formaja hasonlit az ellen6rz6 lista formatumahoz, azonban itt nem piros a hibas sor, és az
ellenérzés eredménye témakorénként Gj munkalapon jelenik meg.
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ASP Adé Altalanos adatellenérzések

Onkormanyzats adatok
Adéhatpsag neve: Teszt Onkormanyzati
iivatal
Futtatas datuma: 2025.01.07 10:3%
Szamfejtés datuma: 2024.12.31.
Készitette:
Adattabia hibak
P - - Ellendrzott Ellendrzétt . "
Ellenrzés Hiba leirésa Dlentrantt Dlenbraatt | Hibasorok szama
Pénzioyek -
Tétel ésakivonst  [Pénziigyek > Szamlakivonat > S . el bt hbés roastécs. Célssort ok détrs i et midoct
. pénaforgan ek dtum elerdiadse | oo ot e s [oamkivorat > o[ détum eltérés oka lehet a pénaforgaini téel détuménak: ibds rogatése. Cészer azitt megjelend téteek dstumat egyeztet, sathada esetén médosiari. A
. : falssok befizetés dituménak hibés rogzitése t@ves késedeim pdtik eldidst generinat,
1hénap tételek és
Befzetések
sl taeis Hianyzik 2 tétel 2arasck > Informalic 2 dzgen bevitelek kezelise kapcsén aysivan  kiztartozss nem kerdl elfrésra. A listaban megjelennek az Idegen bevételek szamira beérkezatt téves
2 Tdegen bevétel ilfiztések . ., [Pk > ; v
oztartozs analticija [szamfeté: befizetisek i amig azok nem kertinek rendezésre.
Fastés hatandd : - . P .
) I ayes [emrek s oA sta azokat o konyvels tételeket tartabmazza amelyeknél a fizetési hatiids az addévhez képest § évvel késdbbi, Ecek leheinek valds téteiek azonban
gyt onyvelesi téteiek: forduhatrak hisss rogztéssal eredd hisak s o, + izetesi hatanids 2230,09.15)
Véglegesnek mindsilés | ¢ idlecatha 1 e . N oot . i
— & penzigyek | mir véglegesithets tételek gylidsénél cssk 3 mér 30 napys veglegesituats tétslek kertinek levdlogatésra, Amennyben ezen tételk fellbezés mit nem
X Véglegesithetf tételek :::j;"g‘;‘ih mint30 | Veglegesités 56 | eriitek véglegesitésre, Gay a fellbbezgs tényét a véglegesités tiblzban rogaten kell
6 adenen esetén e,
B Hinyzs torzs ovetds s flyd v kvesés (LoD | adaass adatok 0|Csak Iz nem zart kivetéses adsnemek ssetében vizsaalia @ proaram, hogy a folyd &vi myits kivetés megtortént <.
rincs

Altaldanos adatellenérzések leirasa

EllenGrzés Hiba leirasa Megjegyzés
1. Pénzforgalmi Tétel és a kivonat datum A datum eltérés oka lehet a pénzforgalmi tétel
tételek datum | eltérése nagyobb mint 1 datumanak hibds rogzitése. Célszerli az itt
ellenérzése honap megjelené tételek datumat egyeztetni, szikség

esetén modositani. A befizetés datumanak hibas

rogzitése téves késedelmi potlék  elGirast
generalhat.
2. Idegen bevétel | Hidnyzik a tétel koztartozads | Az idegen bevételek kezelése kapcsan gyakran a
tulfizetések analitikaja koztartozas nem kerdl elGirasra. A listdban
megjelennek az Idegen bevételek szamldra
beérkezett téves befizetések is, amig azok nem
keriilnek rendezésre.
3. Fizetési Fizetési hatarid6 nagyobb A lista azokat a konyvelési tételeket tartalmazza,
hataridé mint targyév + 5 év amelyeknél a fizetési hatdrid6 az addévhez képest 5
anomaliak évvel kés6bbi. Ezek lehetnek, valds tételek azonban

el6fordulhatnak hibas régzitésbdl eredd hibak is (pl.:
fizetési hatarid6 2230.09.15)

Véglegesithetd
tételek

Véglegesnek mindsiilés
datuma tébb mint 30 napja
lejart

A mar véglegesithets tételek gy(jtésénél csak a mar
30 napja véglegesithet6 tételek keriilnek
levalogatasra. Amennyiben e tételek fellebbezés
miatt nem keriiltek véglegesitésre, ugy a fellebbezés
tényét a véglegesités tablaban rogziteni kell.

Hianyzd torzs
kivetés

EI6 adénem esetén még nincs
folyd évi kivetés rogzitve

Csak le nem zart kivetéses addonemek esetében
vizsgalja a program, hogy a folyd évi nyitd kivetés
megtortént -e.

Az adatellen6rzések tablaban a véglegesithet6 tételek tablaban szerepelhetnek olyan tételek is,
amelyek fellebbezés alatt allnak. Ezeket természetesen nem kell (nem is lehet) véglegesiteni, ezen
eltéréseket kérjiik figyelmen kivil hagyni.
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2. Zaras elotti feladatok

2.1. Nincs folyamatban szamlakivonat feldolgozas

A ,Nincs folyamatban szamlakivonat feldolgozas” meniipont statusza manualisan nem allithatd, mivel
a program automatikusan ellenérzi, hogy van-e még folyamatban szamlakivonat régzités.

Addév: 2023 11 LISTA FRISSITESE

© Zaras elétti feladatok A

© Nincs folyamatban szamlakivonat feldolgozas

Amennyiben itt a Lezardsra var statusz jelenik meg, Ugy a Nincs folyamatban szamlakivonat feldolgozas
feliratra kattintva megjelené megerdsité lUzenetet jovahagyva, az Igen gombra kattintva, a rendszer
atnavigal a Pénziigyek/Szamlakivonat menli Nem konyvelt kivonatok tablaba, ahol be kell fejezni a
folyamatban Iévé kivonat(ok) rogzitését.

Megerdsités

Biztosan elinditja a "Nincs folyamathan széamlakivonat feldolgozas" [épést?

@ IGEN

Ha minden kivonat ellendrzése/konyvelése megtortént, akkor a munkafolyamat statusza Lezartra
maddosul:

© Zaras el6tti feladatok ~

[-] @ LEZART

2.2. Nincs folyamatban utalasanalitika feldolgozas

A menipontban a program ellenérzi, hogy van-e olyan utalas analitika tétel, amelynek el6készitése
megtortént, azonban pénzigyi teljesitésiikre nem kerilt sor. A Nincs folyamatban utaldsanalitika
feldolgozas feliratra kattintva a megerdsitést kovetben megjelenik az
Pénziigyek/Szamlakivonat/Utalds analitika menl Rendezetlen tételek nézete.


https://ado-a-20-t.asp.lgov.hu/ASP.Ado.Web/Penzugy/Kivonat/UtalasAnalitika
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Megerdsités

Biztosan elinditja a "Nincs folyamatban utalasanalitika feldolgozas" |épést?

@ IGEN

ASPAdSG > Pénzugyek > Szamlakivonat > Utalas analitika - Rendezetlen tételek

) Munkafol

Miveletek =

O R
\' J(_m - )= -]

X Tablazat sziirése FS .
l:l | 15951

B Minden tétel

Allapot médositasa 15950
A Jdvdhagydsra vard tételek

B Osszevonhato tételek L 15949
BB Utalands tételek L 15838
BB Torok tételek U 14873
| BB Rendezatien tetelek | i 14771
£ Archiv sziirés w i 14770
] 14769
] Archiv utalés analitikak L
B 14765
Wy Csoportos miveletek ~
B 14341
@ Tételek jovahagyasa P p—
IE' -
I 1237

3 | Maganszemélyek kommunalis adéja
3 | Maganszemélyek kommunalis addja
3 | Maganszemélyek kommunalis addja
10 | Pétlék

3 | Maganszemélyek kommunalis addja
3 | Maganszemélyek kommunalis addja
3 | Maganszemélyek kommunalis addja
3 | Maganszemélyek kommunalis addja
3 | Maganszemélyek kommunalis adéja
10 | Potlek

3 | Maganszemélyek kommunalis adéja

10 | Potlék

U | Utaldsra leszedett, dtadott
U | Utaldsra leszedett, dtadott
U | Utaldsra leszedett, dtadott
U | Utaldsra leszedett, dtadott
U | Utaldsra leszedett, atadott
U | Utaldsra leszedett, dtadott
U | Utaldsra leszedett, dtadott
U | Utaldsra leszedett, dtadott
U | Utaldsra leszedett, dtadott
U | Utalasra leszedett, dtadott
U | Utalasra leszedett, atadott

F | Felfiggesztett - nem utalhato

A listdban minden pénziigyleg rendezetlen (nem torolt) utalas analitika tétel megjelenik, azonban a
zarast a H| Hibas - utalasbdl visszajott és az F| Felfiiggesztett — nem utalhaté allapotu tételek nem

akadalyozzak.

A rendezetlen tételek torolheték (a torlés N | Varakozé — utalhato allapotbdl indithatd), vagy allapotuk

a Midveletek oszlop

Allapot mddositasa ikonjara kattintva hibasra, vagy felfiiggesztettre

mddosithatd. Amennyiben a 2024. évi utalds analitika pénzforgalmi teljesitése megtortént, ennek
ellenére az utalds analitika tétel rendezetlen, a hibat még a zarast megel6z6en jelezni kell a
Hibabejelent6 rendszeren keresztiil. A javitdshoz az érintett utalds analitika tétel adatai mellett sziikség
van a visszautalast tartalmazé pénzforgalmi napld adataira, az adéz6 konyvelési tételeire és befizetés

Allapot médositasa (]

tételeire is.

Aktualis allapot madositasa:

@ U | Utaldsra leszedett, atadott

(O H|Hibas - utaldsbl visszajott

© MENTES

© MEGSEM
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Amennyiben az utalas analitika tételek allapot mddositasa, esetleg torlése megtortént az Evvéltas
meniiben a munkafolyamat allapota Lezartra médosul.
© Zaras eldtti feladatok A~

© Minden bevallds véglegezett

2.3. Minden bevallas véglegezett

A ,Minden bevallas véglegezett” menilipont manualisan szintén nem allithaté, mivel a program
automatikusan ellendrzi, hogy van-e még folyamatban befejezetlen, Urlap régzitve statuszi bevallas.

© Minden bevallas véglegezett I O LEZARASRA VAR |

Amennyiben a munkafolyamat Lezdrasra var allapotd, ugy a Minden bevallds véglegezett feliratra
kattintva megjelené megerGsit6 lizenetnél az Igen gombra kattintva Ujabb felugré ablakban jelenik
meg a folyamatban lévé bevalldsokat tartalmazoé tabla.

Megerdsités

Biztosan elinditja a "Minden bevallas veglegezett" |épést?

© IGEN

Fontos, hogy csak a Lista frissitésére kattintva jelenithet6k azok az adatbejelentések és bevallasok,
amelyek akadalyozzak a zaras folytatasat. Az utolsé frissités datuma a lista fejrészében olvashato.

Folyamatban Iévd bevallasok ©

Utolsh frissités ddtuma: 2024.01.07. 23:45:36 3 LISTA FRISSITES

R R
e | E [

Maganszemély kommunadlis addja 3146 Bevallas ragzitve I
L

Q u uy O Megjelenitendd sorok széama oldalanként: 20 - 1-1, dsszesen: 1

[ ]
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A lista barmely soran allva az egér jobb gombjanak haszndlataval az Addk-bejelentések, bevallasok
meniin belil a folyamatban Iév6 bevallas adonemére kattintva megjelenik a kivalasztott adénem
tabldja az adott addz6 adataira sz(rve.

Bejelentések és bevallasok B
Epitményado B
Reklamhordozd adé B
Folyamatban lévo bevallasok
Telekadd B
. Maga Ely k alis addj |
Utolsd frissités ddtuma: 2024.01.07. 23:45:36 13 LISTA | e s &
Gépjarmlado (belfaldi rendszamu) B
Mutat ‘
Gépjarmiiade (ideiglenes rendszamu) BB |
Idegenforgalmi add B
Magénszeméh: kammunslic adédia 1
a Adéz6 kivalasztasa e Esjelentkezes, valtozashejelentes B |
Q u € [ m | Alands jellegi iparizési addbevallisok B3
- Azonnali szamfejtés o] Helyi ipariizési adoeldlegkiegészités B
Torzsadatok 3 Ideiglenes jellegl iparlizési add [=2]
Ugyvite > Talajterhelési dij [=2]
Termdfold berbeadas jovedel doj
Adok - bejelentések, bavalldsok > ermafold bérbeadds jovedelemadsja  EB
C02 kilonbdzet dij
Pénziigy > iilonbdzet dij B
Nyilatkozat B

A listdban szerepld helyi ipar(izési add tétel esetében az Addk/Helyi ipartizési adé/Allandd jellegii
ipartizési adé menl Mind mutatasa nézete mellett a bal oldali menijében taldlhatd KATA-s addzasok,
Sdvos addzdsok és Bejelentkezés addzasok nézeteket is ellendrizni sziikséges. Az Bejelentkezés,
valtozas bejelentések és a Helyi jovedéki adé bejelentés esetében az Urlap rogzitve allapot mindsiil
,véglegesnek”, igy ezekben a menilipontokban nincs teendé.

A felsorolt adatbejelentéseket, bevalldasokat ellendrizni sziikséges, és a folyamatban [évé
feldolgozasokat be  kell fejezni  (addztatni), vagy adott esetben  tordlni  kell.

o o . ) . 1ILISTAFRISSITESE
Ha ez megtortént, akkor az évvaltas tdbla jobb fels6 sarkdban taldlhato

gombra kattintva ellendrizhet6, hogy minden folyamatban 1évé bevallas lezarasra kerilt-e. Ha nincs
folyamatban Iévé bevallas, akkor a Lezart felirat jelenik meg az évvaltas tablaban:

© Zaras elstti feladatok ~
(] © LEZART
(] © LEZART

© Adatmdédositd feldolgozasok funkcidinak tiltdsa (bevallds addztatdsa, kényvelés rogzitése, pénzforgalmi miiveletek) o LEZARASRA VAR
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2.4. Adatmddosité feldolgozasok funkcidinak tiltasa (bevallds addéztatasa,
kényvelés régzitése, pénzforgalmi miiveletek)

A szamlakivonatok és a bevalldsok feldolgozasat kbvet6en meg kell kezdeni az 6sszesiték ellendrzését.
Annak érdekében, hogy az egyeztetések kézben mar ne keriljenek olyan Ujabb tételek rogzitésre,
amelyek modosithatjak az 6sszesit6k adatait, ebben a menilipontban le kell tiltani a feldolgozasokat.

Az adatfeldolgozasok tiltasat kovetGen nem lehet torzsadatokat szerkeszteni, tételeket véglegesiteni,
tételrendezést futtatni, végrehajtasi eljarast, 0j konyvelési tételt, szamlakivonatot vagy
adatbejelentés/bevallast feldolgozni. A korabbi beallitasoktdl fiiggetleniil nem fut le a hattérben az
litemezett véglegesités, az elektronikus allomanyok automatikus feldolgozasa, és nem érheté el az
Elektronikus allomanyok menii sem. Az elektronikus allomanyok (NAV2, HIPA, IFA, stb.) automatikus
feldolgozasa minden éra 0 perckor indul. Ha az automata kikapcsoldsa az adatmddosité funkciok
tiltasaval torténik, akkor javasolt a kovetkez6 o6ra 0 percet kovet6en folytatni a zarasi

7 s 2

munkafolyamatot, hogy biztosan befejez6djon a folyamatban lIévé allomanyok feldolgozasa.

Az adatfeldolgozas tiltasa alatt is elérhet6k a megtekintéssel, listazassal kapcsolatos funkcidk.

Amennyiben tiltott funkciét, menlipontot kivanunk haszndlni gy a kdvetkezd figyelmeztet6 lizenet
jelenik meg:

ASP.AdO

A folyamatban |évé évzaras/évnyitas miatt a funkcio jelenleg nem elérheté! |

szECHENT! £=a || MAGYARY B |
' tj PROGRAM s n_-n

Az Adatmddosité feldolgozdsok funkcidinak tiltdsa szévegre kattintva megerdsité lGzenet jelenik meg.

Megerdsités

Biztosan elinditja a "Adatmadositoé feldolgozasok funkcidinak tiltasa (bevallas adoztatasa,

kdnyvelés régzitése, pénzforgalmi miveletek)" lépést?

@ IGEN

A meger6sité Uzenet hatdsdra a menl statusza Lezartra mddosul a Lakat ikon is lezartta valik, és
egyben aktivva valik a kovetkez6 két meniipont. A letiltas ekkor még a feliratra kattintva visszavonhato,
ennek hatdsdra a kovetkezd két pont inaktivva valik, illetve Ujra lehet6ség van tételek rogzitésére. A
letiltas visszavonasaval az automata feldolgozasi folyamatok is tjraindulnak.
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© Zaras elstti feladatok ~
] © LEZART
] © LEZART
[} © LEZART

@ Adatmaédositd feldolgozdsok funkcidinak tiltasa (bevallas adéztatasa, kinyvelés rogzitése, pénzforgalmi mﬁveletek)@

© Szamfejtés — Fakonyvi feladas (12.31.), dsszesitdk letbltése © LEZARASRA VAR
© Pénziigyi listak egyeztetése © LEZARASRA VAR
] O LEZ

A kovetkez6 két menilpontban készithet6 el a 2024.12.31-i datumu fékonyvi feladdsra zaras, az
Osszesit6k és a pénzigyi listak. Ezek alapjan torténik meg az 6sszesiték el6zetes ellenbrzése.

Amennyiben az ellendrzés soran barmilyen hibat tapasztalnak, ugy az Adatmaédosité feldolgozasok
funkcidinak tiltasa menii visszanyithatod, végrehajthatdk a sziikséges adatmaddositasok. Ezt kdvetGen
ismét le kell zarni manualisan a ment a zaras tovabbi Iépéseinek folytatdsahoz.

2.5.

Szamfejtés — F6konyvi feladas (12.31.), 6sszesit6k letoltése

A Szamfejtés — F6konyvi feladas (12.31.), 6sszesit6k letoltésére kattintva (és a megerdsité lzenet
jévahagyasat kovetben) tobb folyamat is lefut a hattérben.

Biztosan elinditja a "Szamfejtés — FOkdnyvi feladas (12.31.), dsszesitok letdltése" 1épést?

@ IGEN © NEM

A folyamat futdsdval kapcsolatban a jobb felsé sarokban folyamatosan tdjékoztatd Gizenetek jelennek

meg.

© A szamfejtés Iétrehozasa folyamat elindult. . €3

@ A fijlok generalas folyamat elindult... €9

A folyamat futdsa alatt a képernyén a felirat melletti forgd * ikon jelenik meg és a Jelenleg futé

wal
folyamatoknal folyamatosan nyomon kovethet6k a munkafolyamat egyes Iépései.

12




ONKORMANYZATI Mq Magyal‘
OaEsp '

— Allamkincstar

Jelenleg futd folyamatok

1 k panel

A munkafolyamat elsG lépéseként elindul a F6konyvi feladas tipusu szamfejtés 2024.12.31. napjara.
Az adatbazis méretétdl fiigg6en a folyamat futtatasa tobb percig is eltarthat.

A szamfejtést kovetben elkésziilnek a kovetkezd 6sszesitd listak:

e Gazdalkodasi rendszer 6sszesitok az 6sszes olyan adészamlara, amelynek nyitott pénzforgalmi
szamldja van

e Régi tipusu Zarasi sszesiték (Osszes /Vallalkozé/Maganszemély)

o Uj tipusu Zarasi osszesitSk (Osszes/Vaéllalkozd/Maganszemély)

o éselkésziil az Ellendrz6 lista is.

Jelenleg fuid folyamatok

1

Allomanyok generalasa folyamat (Kezdve: 2025.01.07. 11:47)
Indito dgyintézd: Blahd lidiko
Zarasi 0sszesilo Iétrehozasa...

© FOLYAMAT MEGSZAKITASA

Az dllomanyok generdlasa szintén nyomon kdvethet6 a Jelenleg futd folyamatoknal.

Az elkésziilt listak automatikusan mentésre keriilnek egy Szamfejtés_fékonyvi_12.31_Osszesit6k.zip
elnevezés( allomanyba.

Az dllomany létrehozasardl a jobb felsé sarokban tdjékoztatd Gizenet jelenik meg.

@ szamfejtés_fokonyvi 12.31_Osszesitok zip adatfajl sikeresen letolivel €3

@ Szamfejtés_fékonyvi_12.31_Osszesiték.zip
Kész - 786 KB
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Letoltések » Szdmfejtés_fakanyvi_12.31_Osszesiték

s

MNeév

5 Ellensrzs lista NG 2024.12.31
= Gazdilkodasi Osszesitd_1_2024.12.31
~| Gazdalkodasi Osszesitd_2_2024.12.31
~| Gazdalkodasi Osszesitd_5_2024.12.31
| Gazdalkodasi Osszesité_7_2024.12.31
~| Gazdalkodasi Osszesitd 9 2024.12.31
~| Gazdalkodasi Osszesitd_10_2024.12.31
3 Gazdalkodasi Osszesits_11_2024.12.31
% Gazdilkodasi Osszesitd_12_2024,12.31
= Gazdalkodasi Osszesitd_13_2024.12.31
= Gazdalkoddasi Osszesitd_14_2024.12.31
= Gazdalkoddasi Osszesitd_15_2024.12.31
5 Gazdalkodasi Osszesitd_16_2024.12.31

Tipus

Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap

Microsoft Excel-munkalap

5 Gazdilkodasi Osszesitd_201_2024.12.31

= Gazdélkodasi Osszesitd_202_2024.12.31

5 Gazdalkodasi Osszesitd_203_2024.12.31

| Zérasi Osszesitd_Regi_Maganszemely_2024.12.31
:| Zarasi fjsszes&o“_Regi_Osszes_?_Old.1?_.31

{| Zarasi Osszesité_Regi_Vallalkozo_2024.12.31

:| Zarasi fjsszes&o“_Uj_Maganszemely_2024.12.3'l

= Zérdsi Osszesitd_Uj_Osszes_2024.12.31

= Zarasi ﬁsszes&o'_Uj_‘uraIlalkozo_2024.12.31

Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap
Microsoft Excel-munkalap

Microsoft Excel-munkalap

Microsoft Excel-munkalap

Az dsszesiték az EREDMENY LETOLTESE gombra kattintva késébb is letdlthetSk. A munkafolyamat csak
a ,,Zarasi 0sszesit6 (informacids) ellendrzése rendben” folyamat Lezarasaval egyidejlleg zarddik le.

© Zaras eldtti feladatok ~

]
]
]

@ Adatmadositd feldolgozasok funkcidinak tiltdsa (bevallas addztatasa, kinyvelés rogzitése, pénzforgalmi miveletek) @

© Szamfejtés — Fokonyvi feladas (12.31.), isszesitdk letiliése [P EREDMENY LETOLTESE

© Pénziigyi listak egyeztetése

]

Az egyes dsszesiték megtekinthet6k, és letdlthetSk az Osszesiték/Zdrdsi 6sszesiték meniiben is.

Gazdalkodasi rendszer Osszesit6k letoltése:
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Miveletek

BB Informalis szamfejtésre zaras

o |. negyedéves szamfejtésre
zérds

Féléves zaras

lll. negyedéves szédmfejtésre

zérds

Evvégi zaras

Fékanyvi feladdsra zards

Gazdalkodasi rendszer
osszesitd

Kévetelés kitelezettség

Szamfejtés tipusa ¥ Szamlaszam kéd ¥ Szamfejtés vonatkozas d..

[ 2024.12.31
B = ! Fakonyvi feladds 203 | Kiilteraleti termaf.. O 2024.12.31.
B &8 Fékdnyi feladas 201 | Terméfold add O 2024 1231
B & Fikonyyi feladds 2| Telekads | 2024.12.31.
B &8 : Fékinyi feladas 202 | Kiiltertleti adé O 2024 1231
B & Fikonyyi feladds 16 | Helyi jovedski adé . O 2024.12.31.
B &8 : Fékinyvi feladas 13 | Idegen bevételek O 2024 1231
B = ! Fakonyvi feladds 5 | Idegenforgalmi adé t.... O 2024.12.31.
B &8 Fékanyi feladas 15 | Allamigazgatasi ill O 20241231

Zarasi 0sszesitdk letoltése:

Miveletek =

BB Informalis szamfejtésre zards

m |. negyedéves szamfejtésre
zdras

BB Féléves zaras
®m lll. negyedéves szamfejtésre
zaras
EB Evvégi zéras
I
m Gazdalkodasi rendszer
Bsszesitd

Fékonyvi feladasra zdras I

EB Kavetelés kitelezettség

~ Zéras
‘ ‘ Osszes

o5 2016-0S OSSZESITO KESZITESE ES LETOLTESE

| Faktinyvi feladas - 2024.12.31.

oy 0SSZESITOK KESZITESE ES LETOLTESE

m HEszites datuma Vonatkoras daium ¥

o \ [ 2024.12.31)
BB 2025.01.09. 09:33:44 2024 1231, 2024 Vallalkozs 0j
B W 2026.01.09. 09:33:42 20241231, 2024 Maganszemély 0j
B W 2026.01.09. 09:33:40 20241231, 2024 Osszes Gj
BB 2025.01.09. 09:33:23 20241231, 2024 Vallalkozs Régi
BB 2025.01.09. 09:33:06 20241231 2024 Maganszemély Régi
BB 2026.01.09. 09:32:47 20241231, 2024 Osszes Régi

Ellenérzé lista letoltése:

ASPAdS > Osszesiték » Zaras osszesitd - Fokonyvi feladdsra zaras

Miiveletek =

EB Informalis szamfejtésre zaras

m | negyedéves szamiejtésre
zards
BB Feléves zaras
m I negyedéves szémfejtésre
zards
EB Evvégi zaras
I FH Fokéinyvi feladasra zaras I

Gazdalkoddsi rendszer
osszesitd

B Kivetelés kitelezettség

~ Zéras vonatkozdsa
‘ | Osszes

%5 2016-05 OSSZESITO KESZITESE ES LETOLTESE

| Fékanyvi feladds - 2024 12.31.

%5 OSSZESITOK KESZITESE ES LETOLTESE

Miiveletek HEStites datuma Vonatkozas datum ¥ |

\ | 20241231

B W i 2025.01.09. 093344 2024.12.31. 2024 Vallalkozé ]
I ] 20250109 093342 202412 31. 2004 Maganszemély Ui
B W 2025.01.09. 09:33:40 2024.12.31. 2024 Osszes ]
B W 20250109 093323 202412 31 2024 Vallalkozo Régi
LI ] 20250109 093306 202412 31 2024 Maganszemély Régi

LI 2025.01.09. 093247 2024.12.31. 2024 Osszes Régi
Tovabbi E l

§ sorok szama ént: 20 - 1-6, dsszesen: 6

[SRREY Ef % C

Fontos! A Szamfejtés_fékonyvi_12.31 OsszesitSk.zip tartalmazza a régi és az Uj tipusu zarasi
Osszesit6ket is az adatok egyeztetését azonban minden esetben a régi tipusu (tehat nem a 2016-os)
zarasi 6sszesitdvel kell elvégezni.

A munkafolyamat lezardsa csak a ,Zarasi Osszesit6 (informacids) ellen6rzése rendben” folyamat
Lezarasaval egyidejlileg térténik meg.

2.6. Pénziigyi listak egyeztetése

A pénzigyi listdk egyeztetése munkafolyamat esetén szintén sziikséges a folyamat inditasanak

Ovahagyasa.
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Megerdsités o

Biztosan elinditja a "Pénzilgyi listak egyeztetése" |épést?

@ IGEN © NEM

A munkafolyamat futtatasa soran elkésziilnek és a Pénziigyi listak egyeztetése.zip nevi allomanyba
mentésre kerilnek a kdvetkezd kimutatasok:

Kimutatdsok, listak/ Pénziigyi listdk meniibdl a

e Szamlaegyenleg lista pdf formatumban
e Utaldsi napld (szamlaszam) kimutatds 2024.01.01-2024.12.31 id6szakra vonatkozdan
e Rendezetlen fliggd tételek listdja

e Behajthatatlan tételek listdja (Behajthatatlan/Ideiglenesen eredménytelen végrehajtassal
érintett tételek zaré allomanyardl)

Osszesiték/Pénziigyi 6sszesit6k meniibél a

o Halmozott valtozasi jegyzék (elBiras) és a
e Halmozott valtozasi jegyzék (torlés)

Az allomany létrehozasat kovetben a jobb felsé sarokban az aldbbi rendszeriizenet jelenik meg:

‘ @ Pénziigyi listak egyeztelése zip adatfajl sikeresen letitve! €

Pénzigyi listak egyertetésezip
Bl Kkész— 12148

» Letdltések » Pénzigyi listak egyeztetésezip »

[ Mev

Behajthatatlan
!@ Eldirt halmozott vdltozdsi jegyzék excel_szxlsx
o Rendezetlen fliggd tételek_szpdf
& Szamlaegyenleq lista_sz.pdf
I@ Taralt halmozott valtozasi jegyzék excel_szxlsx
mm Utalasi naplé (utalasi kod)_szpdf

A kimutatasokat a Zarasi Osszesité megfelel6 adataival sziikséges 6sszevetni. Lezardsa csak a ,,Zarasi
Osszesit6 (informaciods) ellenérzése rendben” folyamat Lezarasaval egyidejlileg térténik meg.

2.7. Zarasi osszesito (informacios) ellendrzése rendben

A Szamfejtés — F6konyvi feladds (12.31.), Osszesitbk és a Pénziigyi listak egyeztetései munkafolyamatok
futtatdsat kovetSen a zarashoz kapcsolodo egyeztetések a mar elkésziilt két (zip) allomanyban
talalhaté kimutatasok alapjan végrehajthatok.
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Amennyiben az ellen6rzd lista nem tartalmaz hibakat, Ggy a Zarasi 0sszesit6 egyeztet6 adataindl és a
Gazdalkodasi rendszer 6sszesit6 zard egyenleg eltérésénél sem jelentkezett hiba.

ASP Ado ellenorzo lista

1

2 |Adohatdsag neve Dunavarsany Varos Onkormanyzata

3 |Futtatas datuma 2025.01.13

4 |S5zamfejtés 2024 - FGkonyvi feladas (2024.12.31.) - Csak esedékes tételek
5 |Szdmfejtést |étrehozta Admin

i

7 |Az ellendrzé lista nem tartalmaz hibakat.

8

9 Készalt: 2025.01.13

10

Elélap Ellentrzo lista Adattabla hibak ® 1 r

Amennyiben az ellenérz6 lista, vagy egyéb egyeztetések alapjan adatjavitasra van sziikség, Ugy a Zarasi
Osszesité (informacids) ellenérzése rendben munkafolyamat manudlis lezarasat megel6z6en az
Adatmoédositd feldolgozasok funkcidinak tiltasa még visszanyithatd, a sorra kattintva. A sziikséges
adatmddositasokat kbvet6en a folyamatok igy a FGkonyvi feladas is ismételten futtathaté. Az ismételt
szamfejtés a zarasi folyamatbdl inditva felllirja a kordabban tdrolt adatokat, igy tobb alkalommal is
készithet6 12.31. napjara f6konyvi feladas.

O Adatmédositd feldolgozdsok funkcidinak tiltdsa (bavallds addztatésa, kinyvelés rogzitése, pénzforgalmi mivelstek) &

Fontos! Amennyiben az 6sszesit6k ellen6rz6 adatainal az ellen6rzé listaban eltérést tapasztalnak,
akkor kérijiik, hogy azt haladéktalanul jelezzék a Hibabejelent6 rendszeren keresztiil.

Az ellenérzé listdban megjelennek az 6sszesit6kben szerepld ellenérzések, illetve adategyeztetések
eredményei, esetleges hibai. Az ellen6rzd listdban kimutatott hibak kezelésérél szél6 segédlet
(Segédlet az Osszesit6 ellenérz6 lista Excelben kimutatott hibdk kezeléséhez) elérhets az
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/ honlap Dokumentumtéaraban, illetve az Ad6 szakrendszer
Sugdjaban.

Amennyiben az Excel tdblazat Ellen6rzé lista fulon az Adattabla hibaknal hibas tételek szerepelnek, a
hibas adatmez6k szdma pirossal kiemelten jelenik meg.

Kérjik, amennyiben az Ellen6rz8 lista Zarasi Osszesit6, vagy Gazdalkoddsi rendszer Osszesité
blokkjaban barmely celldaban nem 0 érték szerepel, az eltérést a Hibabejelent6 rendszerbe rogzitsék és
a hibajegyhez csatoljak a kovetkezbket:

o Ellenérz6 lista Excel fijlt,

e az érintett adénem Tételes analitika kimutatasa (elérhetd az
Osszesit6k/Zarasidsszesité/Gazdalkodasi rendszer 6sszesits tablaban Miveletek oszlopban a
2. ikonra kattintva).
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rasi Gsszesito

Tipus

Szamla megnevezése

Zaro eértckek

—

Osszes hatralék

Hatralékbdl nem
esedékes

Tilfizetés

Elszémolasra nem
keriilt befizerések

Ellendrza adatok

Szamla &

Eléz5 évi zird és

eltérés

egyenleg kizitti

hatralék eltérés

targyevi nyito dsszes | targyevi nyi

Uzenet

Epiményadd

Teleksds

oo

yr P

428375

5
&
&

v lalkoztk Sl adgja

Idegenforgaimi add tamdzkodas uidn

i 300 pitmeny wtan

Helyi ipanizési add:

&
o|Elo]s|o

Féldbérbeadishdl szérmazd jovedelem

Patisk

Birsdg s végrehajtési ktg,

Egyeh beveiekk

degen bevérelek

[
T si g

s illeték beszedési

Helyi jovedéki add (palinks)

Col-re sttendk kilonbdzet dija

(=11 ) e ] ol Sl il Sl Sl il il

Elrehozom add

8
slofolala]s o fo |#]e

olofolafe]olalalsfo]olElalo|o

5
&
I3 o
olelolololololofolofolEle]a ol oo

““”“““”“E,“

olalolelalelalalolalale|alolalalo |

clololelalololalolalalo|alolalalo |

Amennyiben az Adattabla hibak blokkjaban a Hibasorok szama mez&ben 0-tdl eltérd érték szerepel
akkor az Ellendrz6 lista segédletben szerepld adatokat nyujtsak be a hibajegyhez.

Adattabla hibak
- ne Ellendrzatt Ellenérzatt e
Ellenérzés Hiba leirasa adattabla 1 adattabla 2 Hibasorck szama
:::::;?:i::::egik ®5 | Zérasok > Informalis
Addszamla kivonatok ellendrzése > J5azeg szamfejtés (Tarolt 4
alapjan szamitott P ]
. |szémfejtések adatai)
egyenleg nem egyezik
|Befizetések (AF+AE)|
= |Fiigad tételek Pénziigyek = Pénziigyek =
Fugad tételek rendezésének ellendrzése  [Aktudlis &v Rendezési  |Szamlakivonat = Szamlakivonat = 1}
hely: Addzdra Befizetések Fligod tételek
rendezett|

Az Adattabla hibdk blokkban a tételes ellenérzések megnevezése, a hiba leirasa az ellen6rzott
adattdblak neve és a feltart hibak szdma |athatd. A feltart hibdk részletezése ellenbérzésenként az
Adattdbla hibdk munkalapon lathaté.

A Gazdalkoddasi rendszer Osszesité adatainak egyeztetéséhez sziikség lehet az egyes adészamlak E-K
oszlopainak tételes analitikajara is, amely a munkafolyamat futtatdsat kdvet8en az Osszesiték/Zdrdsi

—-
bsszesité/Gazddlkoddsi rendszer Gsszesité tablajaban Mdiveletek oszlopban taldlhaté =  ikonra
kattintva érhet6 el.

ASPAdG > Osszesitdk » Zaras dsszesitd - Gazdalkodasi rendszer dsszesitd

Miveletek

Infarmalis szamfejtésre zaras

|. negyedéves szamfejtésre

zaras

Féléves zaras

Il negyedéves szamfejtésre

zards
Evvégi zirds

Fakbnyvi feladasra zaras

Gazdalkodasi rendszer

tisszesitd

Kivetelés kitelezettség

— Smmfejes
Masodik félévi valds - 2024 12.31.

- |

— Szamlaszam kod
1| Epitményada

%5 GAZDALKODAS|I RENDSZERHEZ 0SSZESITO KESZITESE

85 GAZDALKODASI

Miveletek Szamfejtés tipusa b Szamlaszam kod Y

®» oo o o[

rrererr

| =

[ >

Fékanyvi feladas
Fokényvi feladas
Fokényvi feladas
Fékanyvi feladas
Fokanyvi feladas

Fékényvi feladas

203 | KilterGleti termdfoldadsd

201 | Term&fald add
2| Telekadd

202 | Kilterlileti add

16 | Helyi jdvedéki add (palin...

13 | Idegen bevételek

A létrejové Tételes analitika , F6konyvi feladas adatai” tablazatban szerepel az Osszes, addzoéra
elszamolt ElGiras, Torlés tétel és Befizetés Konyvelt és Maradé dsszege, Esedékességiik datuma illetve
a tételek Id6szaka.
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A lista nem tartalmazza az Azonositatlan (fliggé) befizetés tételeket. A Gazdalkodasi rendszer Gsszesit6
D oszlopa a Pénziigyek/Szamlakivonat/Filiggé tételek menu tablazatai, vagy a Kimutatdsok,
listak/Pénziigyi listdk Rendezetlen fliggd tételek és Rendezett fliggs tételek listai alapjan ellenérizhetd.

A Gazdalkodasi osszesité belsé Osszefliggéseit a Sugobol, illetve az
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/ honlap Dokumentum tarabdl is letdltheté Ado-Gazdalkodasi
rendszer 0sszesité leiras tartalmazza.

Amennyiben az ellenérzések sordn semmilyen hibat nem tapasztaltak, Uugy a munkafolyamat
manualisan Lezartra allithatd. A lezaras az el6z6 két munkafolyamatra is vonatkozik.

Fontos! A munkafolyamat lezarasat kovetSen tovabbi korrekcidra, a korabbi lépések visszanyitasara
nincs lehetdség. A feldolgozas nem engedélyezhet6 csak az évvaltas végrehajtasat kovetden.

© Zaras elétti feladatok -~

]

]

]

© Adatmédositd feldolgozasok funkcidinak tiltdsa (bevallas adoztatasa, kényvelés rogzitése, pénzforgalmi mivelstek) &
© Szamfejtés — Fakanyvi feladas (12.31.), dsszesitdk letiltése [ EREDMENY LETOLTESE

© Pénziigyi listék egyeztetése [ EREDMENY LETOLTESE

© Zarasi dsszesitd (informécids) ellendrzése rendben © LEZARASRA VAR

Lezarasra var

O Zaras v

Megerdsités ]

Biztosan lezarja a "Zarasi 6sszesitd (informacios) ellenérzése rendben”

épeést?

@ IGEN © MNEM

Ha a Zaras el6tti feladatok blokk minden munkafolyamata Lezart allapotu, akkor a blokk 6sszecsukédik,
és megjelennek a kdvetkez6 blokk (Zaras) munkafolyamatai.

@ Zaras eldtti feladatok v

O Zaras A

© 11 féléves - ZAr6 - szamfejiés elvégzése. A zArd szamiejiés kiszamolja a marado osszegeket az eldird 1orld és befizetés tételekre. Az eldiras tételekre ha ke

-}

Az |. blokk sorai inaktivak, Lezartak lesznek, azonban az Eredmények tovabbra is letélthet6k maradnak
a Zaras el6tti feladatok blokk lenyitasaval.
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@ Zaras eldtti feladatok

M EREDMENY LETOLTESE © LEZART

M EREDMENY LETOLTESE LEZART
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3. Zaras

Az Evvaltds menii Zaras blokkjaban lefut a masodik féléves valds szamfejtés, elkésziilnek a végleges
Osszesit6k és az adatszolgaltatas allomanyok.

3.1. Il féléves -zar6 — szamfejtés elvégzése

A "ll. féléves - zard - szamfejtés elvégzése. A zard szamfejtés kiszamolja a marado 6sszegeket az elGird
torl6 és befizetés tételekre. Az elGiras tételekre ha kell pétiékot szamol és beallitja ezen tételek poétlék
datumat a [PénziigyiEv].12.31-re." folyamat linkjére kattintdst kovetSen a kovetkezd lizenet jelenik
meg:

Megerdsités [ %]

Biztosan elinditja a "ll. féléves - zard - szamfejtés elvégzése. A zard szamfejtés kiszamolja
a marado dsszegeket az eldiro torld és befizetés tételekre. Az eldiras tételekre ha kell
potlékot szamol és beallitja ezen tételek potlék datumat a [PénzigyiEv].12.31-re." [épést?

@ IGEN © NEM

FONTOS! Az éles szamfejtés nem vonhato vissza, vagy indithatd ujra, igy futtatasa fokozott figyelmet
igényel!

Az Igen gombra kattintds utan elindul a Il. félévi szdmfejtés. A szdmfejtés folyamataval kapcsolatban a
jobb felsé sarokban is megjelennek tajékoztatd lzenetek, emellett a Jelenleg futd folyamatoknal is
nyomon kovethetd a készlltség %-a.

@ A masodik félévi valés szamfeijtés folyamat elindult... €

FONTOS! Az adatbazis méretétdl fliggéen a szamfejtés tobb percig is eltarthat. A valds szamfejtés
futdsa alatt semmilyen mas munkafolyamat ne keriiljon inditdsra, futtatasra. Javasolt, hogy a
futtatas sordn csak az a felhasznald legyen bejelentkezve a programban, aki azt inditja.

A folyamat futdsa alatt a képernyén a felirat melletti forgd * ikon jelenik meg és a Jelenleg futd

- gl
folyamatoknal a munkafolyamat allapota nyomon kovetheté .
A szamfejtés lefutdsat kdvet6en a munkafolyamat automatikusan lezardasra kerdil.

Az év végi szamfejtés lefutasa soran a folyo évi pétlék tételek lekonyvelésre keriilnek. Az igy
képz6dott tételek a Konyvelési tételek kozott a ,,Masodik félévi valds szamfejtés soran keletkezett
potlék tétel” megjegyzéssel szerepelnek, fizetési hataridejik pedig 2024.12.31.

3.2. Osszesitok letoltése

A Mésodik félévi valds szamfejtéshez kapcsoldddan el kell llitani a Zarasi 6sszesitéket. Az Osszesit6k
letoltése  munkafolyamatot inditva, a megerGsité Uzenetet jovahagyva elkészil a
Szamfejtés_év_végi zards 12.31 OsszesitGk.zip nev( allomany.
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Biztosan elinditja a "Osszesiték letsltése” |épést?

@ IGEN © MNEW

@ Az Gsszesitok letoitése folyamat elindult . €Y

Az dllomany a kovetkezd kimutatasokat tartalmazza:

e Ertékvesztés adatok levélogatasa a masodik féléves valds szamfejtés alapjan a kovetkezd
adatokkal
Szamfejtés vonatkozas ddtuma: 2024.12.31
Esedékesség datuma: 2024.12.31
Konyvelés ddtuma:2024.12.31

e Gazdalkodas rendszer dsszesit6k minden szamlara. Az Osszesit6k mar tartalmazzak a zaré
értékvesztés adatokat is az értékvesztés levalogatas alapjan.

e Régi tipusu Zarasi 6sszesiték (Osszes /Vallalkozd/Maganszemély)

o Uj tipusu Zarasi 6sszesiték (Osszes/Vallalkozé/Maganszemély)

e Ellendrzé lista

o Kovetelés és kotelezettség 6sszesitd

A futds az adatbazis méretétdl fiiggden tobb percig is eltarthat.

Az adatfdjl sikeres |étrehozasardl a jobb felsé sarokban tajékoztatd lizenet jelenik meg.

0 Szamfejtés_év_végi_zaras 12 31 Osszesitok.zip adatfdjl sikeresen letditvel @

A fajl megnyithato, let6lthetd.
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Szamfejtés_ev_vegi_zdra 5_12.31_Osszesitdk

-

MNév ~ Tipus

] Ellenérzé lista [N 2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
@] Ertékvesztés adatok_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
7] Gazdélkodasi Osszesité_1_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdélkodasi Osszesitd_2_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdélkedssi Osszesitd_5_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdélkodasi Osszesitd_7_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
07| Gazdélkodasi Osszesits_9_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
B3 Gazdélkodési Osszesitd_10_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdélkodési Osszesitd_11_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdélkodasi Osszesitd_12_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdélkodasi Osszesits_13_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdalkodasi Osszesitd_14_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdalkedasi Osszesitd_15_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdélkedssi Osszesitd_16_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdélkodasi Osszesitd_201_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
| Gazdélkodasi Osszesits_202_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
05 Gazdalkodasi Osszesitd_203_2024,12.31 Microsoft Excel-munkalap
[15] KavetelésKotelezettség Microsoft Excel-munkalap
[ Zarasi C']sszesﬁo“_Regi_Maganszemel)r_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
£ Zarasi (jssze5|'tﬁ_Regi_Osszes_2024.1 231 Microsoft Excel-munkalap
B Zarasi (jsszesfto"_Regi_‘-falIalkozo_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap
Bz Zarasi (jssze5|'té_Uj_Maganszemel}r_l[)Zri.'l2.31 Microsoft Excel-munkalap
(5| Zarasi Gsszesﬁo“_Uj_Osszes_ZDZdJ 231 Microsoft Excel-munkalap
B Zarasi @sszesﬁo“_uj_\falIalkozo_2024.12.31 Microsoft Excel-munkalap

M EREDMENY LETOLTESE

Az elkészilt adatfdjl a Zards meniibdl utdlag is letdlthetd az gombra
kattintva.
@ Zaras ~

| B EREDMENY LETOLTESE |

Javasoljuk, hogy a fékonyvi kdnyvelés szamara is ez az adatcsomag keriiljon tovabbitasra az éves
zarashoz kapcsol6dé dokumentacioként.

A Gazdalkodasi szakrendszerrel kialakitott integraciés folyamat részeként a Masodik félévi valds
szamfejtés adatai a KASZPER modul 72 mp-jdba atemelhet6k és automatikusan feldolgozhatdk. Az
integraciés pont mikddéséhez nincs sziilkség az Osszesiték letoltésére, azonban ezek az Osszesit6k
szolgaltatjdk a f6konyv felé az Add kovetelésekkel kotelezettségekkel kapcsolatos analitika zaré
adatait. Rendszercsatlakozd 6nkormanyzatok esetében kiilondsen fontos, hogy a f6konyvi konyvelést
végz6 és az ado szakrendszerben a zardst futtatd lgyintézék folyamatosan kommunikaljanak a zarasi
folyamat sordn. Fontos ez azért, hogy a Gazdalkoddsi rendszerbe ne keriiljenek atvételre a 12.31-i nem
végleges szamfejtés adatai.

Interfészes dnkormanyzatok esetében a konyvelés szdmdra minden esetben ezt az adatfijlt kell
tovabbitani.

Az dsszesit6k emellett a késébbiekben is elérhet6k és egyenként letdltheték Osszesiték/Zdrdsi

Osszesiték menii megfelel6 pontjaiban a sorok elején lévé L ikonra kattintassal.
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ASPAd6 > Osszesitik » Zards osszesitd - Evvégi zards

Miveletek = ~ Szmfeftes

Masodik félévi valds - 2024.12.31.

8y 0SSZESITOK KESZITESE ES LETOLTESE

By 2016-05 GSSZESITO KESZITESE ES LETOLTESE

B

&8 zards

B2 Féléves zirds

M l{lgrgesgyedéves szamfejtésre BB E
| 2 Evvégi zrds | m PEE
EB Fékonyvifeladdsrazaras &
i g:;geéléllft%dési rendszer E
B Kivetelés kitelezettség E "B E

Informalis szamfejtésre zirds
I. negyedéves szamfejtésre Miveletek Készités datuma A Vonatkozas datum

.
-

2025.01.09. 10:43:34
2025.01.09. 10:43:31
2025.01.09. 10:43:27
2025.01.09. 10:43:12

2025.01.09. 10:42:54

Az dllomany létrehozasat kovetéen a munkafolyamat automatikusan lezarasra kerdil.

Az éves zaras kapcsan adatszolgdltatast mar nem kell késziteni, igy a kordbbi Adatszolgaltatds — Zarasi

Osszesitd (2. félévi zaras) menlipont megsziintetésre kerdlt.

© Zaras eldtti feladatok

©Q Zaras

20241231
2024.12.31.
20241231
20241231

20241231,

© Ewaltas/Funyitas
© Adohatosdg évvaltas
o

@ LEZARASRA VAR
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4. Evvaltas/évnyitas

4.1. Adohatdsag évvaltas

Az ,Adbéhatdsdg évvaltas” linkre kattintva, a megerd@sit6 (izenet jovahagydasat kovetGen megtorténik az
addhatdsag évvaltasa 2024-rél 2025-re.

© Ewvaltas/Evnyitas ~

@ Adohatosag évvaltas @ LEZARASRA VAR

Megerdsités

Biztosan elinditja a "Adohatosag évvaltas” [épést?

@ IGEN © NEM

A folyamat sikeres lefutdsardl a jobb felsé sarokban tdjékoztatd Gizenet jelenik meg.

Q Az adohatbsag eévvaltasa sikeres! @

A sikeres éwvidltast kovetSen az Kornyezet/Addhatdsdg/Addhatdsdg adatai, Altaldnos adatok
menlipontban az Addhatdsag blokkban 2025 jelenik meg évszamként, és a program fejrészében is
madosul az Adéév 2025-re.

Neve — Evszam
( Kozos Onkormanyzati Hivatal ] 2025
( Rovid cim ]

Addév: 2025 | Mai datum: 2025.01.09. 11:01:31

A munkafolyamat sikeres futtatast kovet6en automatikusan lezardsra kerdil.
4.2. Pénziigyi Evnyitas

© Ewaltas/Evnyitas

° @ LEZART
© Pénzigyi Emyltés © LEZARASRA VAR
@ © LEZARASRA VAR
(<] O LEZARASRA VAR
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A ,Pénziigyi Evnyitas” linkre kattintva megtorténik a pénzligyi évvaltds, azaz a szamfejtés éve 2025-re
valt. A folyamat futdsa sordan megképz6dnek a 2025. évi nyitd konyvelési és pénzforgalmi tételek, és a
hattérben lefut egy f6konyvi feladassal egybekotott szamfejtés 2025.01.01. datummal.

FONTOS! A pénziigyi évnyitds nem vonhaté vissza, vagy indithaté Ujra, igy futtatasa fokozott
figyelmet igényel! A pénziigyi évnyitas futasa alatt semmilyen mas munkafolyamat ne keriiljon
inditasra, futtatasra. Javasolt, hogy a futtatas soran csak az a felhaszndlé legyen bejelentkezve a
programban, aki azt inditja.

Megerdsités (%]

Biztosan elinditja a "Pénziigyi Evnyitas" |épést?

@ IGEN © NEM

A folyamat elinduldsakor a jobb fels6 sarokban tajékoztato lGzenet jelenik meg.

@ Apénzugyi évnyitas szamfejtés folyamat elindult... €

A folyamat futdsa alatt képernyén a felirat melletti forgo * ikon jelenik meg, és a Jelenleg futd
folyamatoknal a munkafolyamat allapota nyomon kdvethet6.

A futast kdvet6en a menilpont melletti felirat automatikusan Lezartra valt.

4.3. Osszesitd letdltése — Nyito f6konyvi zaras

© Ewaltas/Evnyitas A
o © LEZART
[ © LEZART
© Osszesitdk letoltése — Nyitd fokonyvi zards © LEZARASRA VAR
[ +] O LEZARASRA VAR

A nyitd szdmfejtéshez kapcsoldddan eld kell llitani a Zarasi 6sszesit6ket. Az Osszesitd letdltése — Nyitd
fékonyvi zdras munkafolyamatot inditva, a megerGsit6 Uzenetet jovahagyva elkészil a
Szamfejtés_fékonyvi_01.01_Osszesiték.zip allomany.

Megerésités [ x]

Biztosan elinditja a "Osszesiték letéltése — Nyitd fékényvi zaras" |épést?

@ IGEN © MNEM

@ Az osszesitok letoitése folyamat elindult_. €3
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Az dllomany a kdvetkezd nyitd kimutatasokat tartalmazza:

e Gazdalkodas rendszer 6sszesit6k minden szamldra. Az 6sszesit6k mar tartalmazzak a nyitd
értékvesztés adatokat is az értékvesztés levalogatas alapjan.

e Régi tipusu Zarasi 6sszesiték (Osszes /Vallalkozd/Maganszemély)

o Uj tipusu Zarasi 6sszesiték (Osszes/Vallalkozé/Maganszemély)

e azEllen6rzé lista

Az adatfdjl sikeres |étrehozasardl a jobb felsé sarokban tajékoztatd lizenet jelenik meg.

& szamfejiés_fokonyvi_01.01_Osszesitok zip adatfajl sikeresen letofive! €

A fajl megnyithato, letolthetd.

A Szamfejtés_fakanyvi_01 01_Osszesiték.zip
E Fajl megnyitasa

Letdltések » Sza'mfejtés_fﬁkﬁn)rvi_m.O1_(jsszes&6k

Neév

@ Ellenérzs lista I 2024.01.01

ﬁ Gazdalkodasi Osszesitd_3_2024.01.01

ﬁ Gazdélkodasi Osszesitd_7_2024.01.01

ﬁ Gazdalkodasi Osszesitd_8_2024.01.01

ﬁ Gazdalkodasi Osszesitd_9_2024.01.01

ﬁ Gazdalkodasi Osszesitd_10_2024.01.01

ﬁ Gazdalkodasi Osszesitd_11_2024.01.01

ﬁ Gazdalkodasi Osszesitd_12_2024.01.01

ﬁ Gazdalkodasi Osszesitd_13_2024.01.01

ﬁ Gazdalkodasi Osszesitd_14_2024.01.01

ﬁ Gazdalkodasi Osszesitd_15_2024.01.01

ﬁ Gardélkodasi Osszesitd_16_2024.01.01

ﬁ Zarasi Osszesitd_Regi_Maganszemely_2024.01.01
ﬁ Zarasi C_}sneské_Regi_Osnes_?_O?_d.m 01

ﬁ Zarasi C_}snesfté_Regi_‘u’allaIkozo_2024.01 01
ﬁ Zarasi Osszesitd_Uj_Maganszemely_2024.01.01
ﬁ Zarasi C_}sQes&ﬁ_Uj_Osnes_?_OZd.m 01

ﬁ Zarasi f}sneské_uj_\faIIaIkozo_.20.24.01 01

P - £ s Ly . . .. « M EREDMENY LETOLTESE
Az elkészilt adatfajl az Evvaltas menibdl utdlag is letdlthetd az gombra

kattintva.

© Ewvaltas/Evnyitas ~

© Feldolgozasok részleges engedélyezése (kivéve kivetéses adénemek)

A nyitd Osszesitd késébb is visszakereshetd az Osszesiték/Zdrdsi ésszesit6 meniipontban a
menilipontban a F6konyvi feladdsra zardsok kozott.

Zaro — nyitd adatok egyeztetése (régi tipusu zarasi osszesit6):
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A 2024.12.31-ei év végi zard 6sszesitd és a 2025.01.01-jei nyitd 6sszesitd kozott az aldbbi egyeztetések
elvégzése kotelez6:

Z4ardsi 0sszesitl |. esetében:

Zaro osszesito Nyito osszesito
20. oszlop (Zard 6sszes hatralék) = 3. oszlop (Nyité osszes hatralék)

4. oszlop (Nyité nem esedékes hatralék)

21. oszlop (Zaré nem esedékes hatralék)

19+22. oszlop (Zard elszamoldsra nem kerilt

L e 5. oszlop (Nyité tulfizetés
befizetések+Zaro tulfizetés) = P (Ny )

A fenti egyeztetéseket addszamlanként kell elvégezni az Idegen bevételek szamla kivételével, ahol az
aldbbi ellendrzés végezhetd el:

Zaro Osszesitd Nyité 6sszesit6
20-19. oszlop (Zaré 6sszes hatralék-elszamolasra = 3. oszlop (Nyitd Osszes hatralék)

nem kerlt befizetések)

A késedelmi pétlék szdmldn a zardsi 6sszesit6ben mar elszamoldsra keril januar 1 napjara es6 potlék,
igy a nyitd adatok mellett a 8. oszlopban is szerepel(het) folyd évi valtozas adat.

Zarasi 0sszesitd Il. esetében:

A 2024.12.31-ei zard Osszesit6 zard szamla egyenlegei megegyeznek a 2025.01.01-jei nyitd 6sszesitd
nyitd egyenlegeivel.

A nyité 6sszesitd Il. része a Nyitd egyenlegek és a Bevételek egyiitt sorok kivételével mindenhol csak O
értéket tartalmazhat.

A régi tipusu 6sszesit6 Il. részében ellendrizni kell, hogy a Szamla és szamitott egyenleg kozotti
eltérés minden esetben nulla-e.

A Szamfejtés_fékonyvi_01.01_Osszesiték.zip-ben taldlhaté Ellendérzé listaban ellenérizni kell, hogy
Ellen6rz6 adatok részben szerepel-e eltérés, azaz ,n.a.”-tdl és 0-tél eltérd érték.

Fontos! Amennyiben az 6sszesit6 fenti ellenGrzése soran eltérést tapasztalnak, akkor kérjiik, hogy
azt haladéktalanul jelezzék a Hibabejelent6 rendszeren keresztiil.

Az Osszesit6k letoltése - Nyitd f6kényvi zards az adatcsomag elkésziilését kdvetSen automatikusan
Lezardsra kerdil.

Fontos, hogy a Feldolgozasok részleges engedélyezése csak az 6sszesitok ellendrzését kévetben az
egyezlségek fennallasa esetén keriiljon inditasra.

Az ASP Gazdalkodas szakrendszeri nyitasi feladatokhoz a 2024.12.31-ei zaré (Masodik félévi valds
szamfejtés) OsszesitGt kell felhasznalni. Az Ado szakrendszerben készitett, 2025.01.01-jei nyitd
Osszesit6 szakrendszeri bels6 — valtozaskovetési — célokat szolgal.

Az esetleges késGbbi egyeztetések biztosithatdésaga érdekében javasoljuk, hogy a
Pénziigyek/Kényvelési tételek menlipontban szerepld, nyitd kdnyvelési tételeket tartalmazé tablazatot
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Tétel irany szerint el6irdsokra, majd torlésekre szlirve kilon-kiilon Excel tablakba exportaljak ki Nyitd
konyvelési tételek — elGirdsok és Nyitd konyvelési tételek — torlések néven.

Ezt koveten a Pénziigyek/Szamlakivonat/Befizetések menilpontban szerepl8, nyitd tételeket
tartalmazo tablazatot egy Excel tablaba exportaljak ki Nyito befizetések néven. A tablazatokat mentsék
le a tébbi zarasrdl késziilt anyag kdzé.

4.4. Feldolgozas részleges engedélyezése (kivéve kivetéses adonemek)

© Ewvaltas/Evnyitas A

(-]
o

Qo M EREDMENY LETOLTESE

© Feldolgozasok részleges engedélyezése (kivéve kivetéses adénemek)

A zarasi/évvaltasi folyamatok soran tiltottak voltak az aldbbi folyamatok, melyek a linkre kattintassal
részlegesen Ujra engedélyezésre kerilnek:

e Dbejelentés, bevallas feldolgozas (kivetéses adonemek kivételével)

e elektronikus dllomanyok egyedi feldolgozésa

o konyvelési tétel felvitele

e szamlakivonat felvitele

e csoportos tételrendezések (pl. eléviilt tételek)

e egyedi tételrendezések (behajthatatlan, fliggs tételek rendezése, fliggvé tétel, befizetés
athelyezése)

o véglegesités

e végrehajtasi cselekmények felvitele (egyedi, csoportos)

Az (itemezett véglegesités és az elektronikus allomanyok automatikus feldolgozasa (épitményado,
telekadd, maganszemély kommunalis addja kivételével) az eredeti beadllitdsoknak (Automatizmusok
paraméterezése) megfelel6en djraindul.

Az Adatkapcsolatok/Elektronikus dllomdnyok menipontban ismét feldolgozhatdk a kovetkezé
allomanyok:

e Helyiipar(izési adé bevallas

e Idegenforgalmi add

e Talajterhelési dij

e Term&fold bérbeadas

e C(CO2

o Bejelentés desztilldlé berendezésrdl
e Bejelentkezés, valtozas bejelentés
e Meghatalmazas

e Addigazolas

e NAV bejelentkezés

e Tulfizetés rendezés kérelem

e Fizetési konnyités kérelem
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A feldolgozas részleges engedélyezésével tehat az épitményadd, a telekadd, a maganszemély
kommundlis addéja és a telepilési addk rogzitésének kivételével lehet6ség van a napi munka
folytatasara.

A fent felsorolt adénemekhez két6dé folyamatok esetében a nyitd kivetés folyamat lezarasaig van
sziikség a feldolgozas tiltasara, ideértve a tomeges hatarozatkészitést is.

Megerésités o

Biztosan elinditja a "Feldolgozasok részleges engedélyezése (kivéve kivetéses

addnemek)" |épést?

@ IGEN © NEW

0 A feldolgozas részleges feloldasa sikeresl e

A folyamat linkjére kattintva ez a blokk bezarul, és megnyilik a kbvetkezd (Nyitas utani feladatok).

4.5. Nyitas utani feladatok

A nyitds utani feladatok kozill megkezdheté a szamlaszamok ellen6rzése, az adonemek
paramétereinek ellendrzése, az adé-, illetve mentesség/kedvezmény mértékek aktualizalasa, és az
iratok aktualizalasa. Ahol a paraméterezés mar kordbban megtortént, ott javasolt annak ellendrzése.

© Nyitds utani feladatok ~

O Szémlaszémok ellendrzése © LEZARASRA VAR

(-]

(-]

-]

FONTOS! A nyito kivetés (terhelés) folyamatrdl kiilon segédlet keriil kikiildésre, igy kérjiik, hogy
addig az ebben a blokkban taldlhaté Kivetéses adénem terhelhet6vé tétel meniipontra tovabbi
tdjékoztatasig ne kattintsanak ra!

Azon Onkormanyzatok esetében, ahol 2025. januar 1. napjatdl épitményadd, telekadd vagy a
maganszemély kommundlis addja tekintetében mértékvaltas, vagy kedvezmény/mentesség valtozas
tortént, a tomeges hatdrozatkészités el6készitése érdekében javasoljuk a kovetkez6 kdzponti sablonok
alapjan sajat masolat készitését, illetve a hatdlyos rendeletnek megfelel6 mddositasat: 487
(épitményado), 488 (telekadd), 489 (maganszemély kommunalis adédja).

Szintén a mértékvaltas el6készitése érdekében sziikség van az add- és kedvezmény/mentesség
mértékek megfelel6 paraméterezésére, amelyhez a szintén elérhet6 Ado rendelet vdltozdsok
paraméterezése c. Utmutatd nyljt segitséget.
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