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Személyi juttatisok és Onkormanyzati netté finanszirozas
szamviteli elszamolasa a 97102 mp hasznalataval.

1. Lehet-e egy bizonylathoz kapcsolni az dsszes feldolgozando adatot egy adott

honapban?

Nem mivel a bizonylat 0sszegének meg kell egyeznie a feliileten a bontd tabla blokkban
feldolgozott részosszegek Osszesenjével. A 97102 mp hasznélataval a kotelezettségvallalas
kivalasztasat kdvetden a bizonylat 1étrehozasa funkcidgombbal a bizonylatok eléallitasa és a
bizonylat kontirtételeinek megképzése, valamint a kontirtételek alapjan az eldzetes
koteleztettségvallalas  kivezetése automatikusan megtorténik, a feldolgozé feliileten
feldolgozott adatoknak megfelelden, ezzel segitve a felhasznalok munké;jat.

A 97102 mp-ban ellendrzések is vannak, igy amennyiben a bizonylat 6sszege nem egyezik
meg az adott bonto tabla blokkban szerepld részosszegek dsszesenjével a feliileten hibatizenet
jelenik meg.

2. Napi szamfejtési adatok feldolgozasaval kapcsolatban abban az esetben, ha
betegszabadsag és tappénz kifizetés is torténik hogyan kell elvégezni az adatok

feldolzozasat?

Abban az esetben, ha a hokozi kifizetésnél betegszabadsag €s tappénz is kifizetésre keriil, a
feldolgoz6 feliileten a felsd részen a rovatra elszamolt tételeknél fog megjelenni a
betegszabadsag Osszege, ¢és az also részen a TB/CST ellatasok elszamolasanal a tappénz
Osszege. A betegszabadsag esetében kivalasztjuk a kotelezettségvallalasunkat a bizonylat
létrehozasa gombbal létrehozzuk a bizonylatot. A 1511 mp a kifizetendd 0Osszegrdl
(betegszabadsag+tappénz) létrehozzuk az utalvanyrendeletet, ezt az utalvanyrendeletet a
97102 mp-ban a <Tovabb az utalvanyrendeletek szépbontasdra> funkcidgombra kattintva
tovabblépiink arra a feliiletre, ahol a 1étrehozott utalvanyrendeletet szét tudjuk bontani (1535
mp) a betegszabadsag (a l1étrehozott bizonylat 6sszege) és a tappénz Gsszegének megfelelden
két részosszegre, majd az itt létrejott utalvanyrendeleteket kapcsoljuk a bizonylathoz ¢€s a
TB/CST ellatasok kifizetendd 6sszegéhez a 97102 mp-ban.

Ezt kdvetden a bizonylatot igazoljuk és véglegesitjiik a 1421 mp-ban az utalvanyrendeleteket
pedig a 91 mp-ban tudjuk igazolni és véglegesiteni. Ebben az esetben a konyvelésben a kis
utalvanyrendeletek fognak szerepelni.
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3. Egy nap tobb hokozi szamfejtés is tortént, hogyan kell az adatokat feldolgozni?

Amennyiben egy nap tobb hokozi szamfejtés is tortént a feldolgozas soran lehet tobb bontd
tabla blokkot is alkalmazni (max. 20), vagy egy blokkban feldolgozni az adatokat és egy
bizonylatot 1étrehozva. A bizonylathoz a feliileten akar tobb utalvanyrendeletet is tudunk
kapcsolni, ennek feltétele, hogy az utalvanyrendelet nem konyvelt allapotd és a
kotelezettségvallalas jogcimével egyezo jogeimi legyen.

4. TB/CST ellatasok kifizetése esetében amikor az ellatas 6sszegét kerekiteni kell, a 3657

szamla rendezése esetében a kerekitési kiilonbozet elszamolasanak kontirtételei?

1. A Kkifizetendé TB/CST ellatas kerekitett dsszegének konyvelése (felfelé kerekités
esetén):

T3657-K3311 TB/CST kifizetendd jarandosag kerekitett 9sszege

TB/CST ellatasok kerekitése a 2008. évi IV. torvény alapjan:

Kerekités 6sszegének elszamolasa:

Csak Psz szerint a bevételi utalvanyrendeleten:
T4959-K3657 A kerekités Osszegének konyvelése (a 3657 konyvviteli szadmla
egyenlegének rendezése)

Kiaddsi bizonylaton és utalvanyrendeleten Ksz/Psz:
Kotelezettség a Ksz szerint:

T0022-K053552

Kotelezettség Psz szerint:

T8435-K4213

Teljesités Ksz szerint:

T053553-K003

Teljesités Psz szerint:

T4213-K4959

A kerekitési tételrél szold bizonylatot a 1421 mp-ban tudjuk igazolni és véglegesiteni, az
utalvanyrendeleteket pedig a 91 mp-ban egyszerre konyveljiik.

2. A Kkifizetendé TB/CST ellatas kerekitett osszegének konyvelése (lefelé kerekités
esetén):
T3657-K3311 TB/CST kifizetendd jarandosag kerekitett 6sszege

Kerekités 0sszegének elszamolasa:

Csak Psz szerint a kiadasi utalvanyrendeleten:
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T3657-K4959 A kerekités Osszegének konyvelése (a 3657 konyvviteli szamla
egyenlegének rendezése)

Bevételi bizonylaton és utalvanyrendeleten Ksz/Psz:

Kovetelés a Ksz szerint:

T094112-K0041

Kovetelés Psz szerint:

T3514-K9244

Teljesités Ksz szerint:

T005-K094113

Teljesités Psz szerint:

T4959-K3514

A kerekitési tételrol szolod bizonylatot a 1421 mp-ban tudjuk igazolni és véglegesiteni, az
utalvanyrendeleteket pedig a 91 mp-ban egyszerre konyveljiik.

5. Ott ahol konyha van, hogyan miikodik a 97102 meniipont hasznalata, mert ott 6-os
koltségszamlara konyveliink, és koltségfelosztassal Kkeriil a dolgozok bére a kormanyzati

funkcidkra.

Ebben az esetben mindenképpen sziikséges a KIRA adatok feliilvizsgalata, és a 12.7
Tajékoztato az automatizalt bérkonyvelés hasznalatarol - mely megtaldlhato a KASZPER
Dokumentaciok Segégletek kozott — alapjan a masodlagos szamlaszamok ellendrzése, hogy
azok a tajékoztatdban szerepld leirasnak megfeleléen szerepeljenek a KIRA és az ASP
gazdalkodasi szakrendszerben. A masodlagos szamlaszamokkal kapcsolatos egyedi
beallitasokat a 258 mp-ban tudjak elvégezni az <Uj kapcsolat megadasa> funkci6gombra
kattintva az ott megjelend feliileten. A sziikséges beallitasokat elvégezve kezdhetdé meg az
adatok feldolgozasa.

6. Miért kell elore 1étrehozni az utalvanyrendeleteket?

Az utalvanyrendeleteket nem kell el6re létrehozni, a feliileten 1s Ilétrehoztatd az
utalvanyrendelet, ezzel csak azt szerettiik volna bemutatni, hogy amennyiben az
utalvanyrendelet mar 1étre lett hozva akkor a mar meglévd utalvanyrendelet is kapcsolhat6 a
feltileten létrehozott bizonylathoz.

7. Melyik kotelezettségvallalast kell valasztani a forgotokéhez? Az Intézmény finanszirozasi
kotelezettségvallalast vagy egy nullasat kell késziteni elozetesen?

A forgotdke elszamolasdhoz egy nulléas kotelezettségvallalast kell késziteni kiilon a forgdtoke
elszdmolasahoz. Erre a kotelezettségvallalasra technikai okok miatt van sziikség.
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8.

10.

11.

Abban az esetben ha kettd vagy harom kiilonbo6zo tipusu kozfoglalkoztatasi csoport van,
ezért tobb részletezore is torténik a konyvelés, hogyan lehet megvaldsitani ezt a 97102 mp-
ban, mivel a bevétel esetében csak egy részletezo kivalasztasa lehetséges. Hogyan lehet

tobb részletezore bontani a bizonylat és utalvanyrendelet tételeit?

Ilyen esetben a bizonylatokat és utalvanyrendeleteket a 97102 mp-ban létrehozzuk majd a
1étrejott bizonylatokon és utalvanyrendeleteken a részletez6kdd miatti javitasokat el tudjak
végezni a 1421 mp-ban valamint a 91;97 mp-okban.

A kotelezettségvallalast személyre, egyénre kiilon-kiilon sziikséges létrehozni, vagy van
lehetoség egy olyan kotelezettségvallalas létrehozasara, ahol adott intézmény osszes
munkavaillaldja partnerként hozza van rendelve és ehhez késziilnek a bizonylatok és
utalvanyrendeletek?

Amenniben a kotelezettségvallalasokat személyenként hozzak 1étre, akkor figyelemmel kell
lenni arra, hogy a 97102 mp-ban a bontd tdbla blokkok maximaslis értéke 20 db.
Természetesen a kotelezettségvallalast tigy is 1étre lehet hozni,(ez a gyakoribb) hogy az adott
intézmény 6sszes munkavallaldjat partnerként hozzarendelik egy kotelezettségvallalashoz a
tovabbi partnerek funkcidgombbal.

Mikor érdemes elkezdeni a 97102-es meniipont hasznalatat? Ev elején vagy évkozben, ha
a létrehozott kotelezettségvallalasokkal mar dolgoztunk, és tartunk attol, hogy az atallas

nem lesz zokkenomentes?

Ebben az esetben, mivel mar évvégéhez kozelitiink, javasoljuk év elejétdl elkezdeni a
mentipont hasznalatat, addig is lehet beemelést végezni és tanulméanyozni a beemelt adatlapok
adatait (ha csak beemelnek még nem torténik feldolgozas nem kell tartani hibatol). Az egyes
adatlapokat pdf. és xIs formatumban is lementhetik, kinyomtathatjak.

Elegendé-e 1 kovetelés a bevételekre (allami tamogatas, kerekités, megeldlegezés), és 1
kotelezettségvallalas (intézmanyfinanszirozas, kerekités, megeldlegezés, szolidaritasi

hozzajarulas, munkabérek és azok jarulékai)?

Nem nem elegendd egy kovetelés valamint egy kotelezettségvallalas.

A bevételekre kiilon-kiilon kovetelés kell az allami tdmogatasra, kozfoglalkoztatottak
tdmogatasara, megeldlegezés bevételére, kerekitési kiillonbozet bevételére.

A kotelezettségvallalasok esetében is kiilon-kiilon kotelezettségvallalds kell ONFRNET
esetében, megeldlegezés visszafizetésére, kerekitési kiilonbozet kiadasara, egyéb levonasokra
is javasolt kiilon-kiilon. A személyi juttatdsok elszamolasahoz egy kotelezettségvallalas is
létrehozhato amely tartalmazza a személyi jutattdsokat és azok kozterheit, de ha sziikséges
akkor létrehozhato tobb kotelezettségvallalas is a személyi juttatdsokra, de akkor figyelemmel
kell lenni arra, hogy a feldolgozo feliileten a bont6 tabla blokkok maximalis szama 20 db.
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12. Abban az esetben ha az Intézmények bérkifizetése is az 6nkormanyzat szamlajarol
torténik csoportos atutalassal, hogyan kell elvégezni az adatok feldolgozasat a 97102 mp-

ban?

Ebben az esetben az Intézményeknél az ASP BFLIS HAVI listat amely a kifizetendd
jarandosagokat tartalmazza rovatok szerinti megbontdsban feldolgozzuk a 97102 mp
segitségével. A létrejott bizonylatunk a 1421 mp-ban lesz az utalvanyrendeletiink pedig a 91
mp-ban, a bizonylatot igazoljuk és véglegesitjiik és ezt kdvetden a bizonylatot a 97 mp-ba
bevalasztjuk itt a bizonylathoz tartozo utalvanyrendeleten elvégezziik a Bizonylatnem ¢és psz
fokonyv javitasat az erre szolgaldo funkcidgombbal. Az intézménynél létrehozunk egy
kovetelést bizonylatot utalvanyrendeletet intézményfinanszitozdsra, ezt a bizonylatot
igazoljuk a 1421 mp-ban ¢és ezt kdvetden bevalasztjuk a 97 mp-ban és itt is elvégezziik a
bizonylatnem és psz fokonyv javitast ekkor a 97 mp-ban a 4959 szdmla egyenleg 0 lesz és el
tudjuk végezni a konyvelést.

Az Onkormanyzat esetében a banki tételt megbontjuk az intézményi személyi jutattdsok
Osszegét amit az dnkormanyzat utalt, mint intézményfinanszirozasi kiadas konyveljiik, igy az
intézményfinanszirozas kiadasa (6nkormanyzatnal) és bevétele (intézménynél) is konyvelésre
keriil, valamint a személyi juttatasok is konyvelésre keriilnek az intézménynél.

13. A kozfoglalkoztatas konyvelése intézménynél hogyan torténik abban az esetben, ha a
Kormanyhivataltél a tamogatast az intézmény kapja a sajat elkiilonitett bankszamlajara,
a bérkifizetést pedig az Onkormanyzat inditja csoportosan. Az intézmény sajat
dolgozdinak a bérét és jarulékait intézményfinanszirozassal szemben pénzforgalom nélkiil
konyveli, a kozfoglalkoztatottak bérét és jarulékait pedig utalja az 6nkormanyzatnak.

Hogyan torténik az elszamolas megvalositasa a 97102 meniipontban a fent leirt esetben.

A 97102 meniipontban kiilon listaban kell feldolgozni a kifizetend6 jaranddsagokat valamint
a bérbdl levonasokat és kozterheket. A kozfoglalkoztatottak kifizetendd jarandosaganak
elszamolast az intézménynél pénzforgalom nélkiil intézményfinanszirozassal szemben
szamoljuk el. Az nkormanyzat esetében a kozfoglalkoztatottak részére utalt személyi juttatas
kiadast mint intézményfinanszirozds kiadas konyveljiikk. A kifizetendd jaranddsagokat
tartalmaz6 KIRA listak: napi bérfelhasznalasi 6sszesité (ASP_BFLIS,NAPI)
havi fészamfejtés adatai (ASP_BFLIS,HAVI).

A kozfoglalkoztatottak bérbdl levonasait és kozterheit, amelyet a bérfelhasznalasi dsszesitd
(ASP_BFHAVI) tartalmaz szintén az intézményfinanszirozassal szemben pénzforgalom
nélkiil javasoljuk konyvelni a 97102 meniipont hasznalataval. Es ahogyan azt irtdk a
kozfoglalkoztatottak bérét és jarulékait pedig utaljak az onkorményzat részére.
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14. Olyan intézmény esetében, aki nem tartozik a netto6 finaszirozas korébe és a NAV részére
torténé utalas a havi bevallas alapjan torténik, ezer forintra kerekitve, hogyan kell kezelni

a kerekitési eltérést, ha a kerekités bevételi jellegii?

Ebben az esetben a bevallds alapjan a NAV részére fizetend0 nem kerekitett 0sszegrol
létrehozunk egy kiadasi bizonylatot és a hozza tartozd utalvanyrendeletet. A kerekitési
Osszegrdl pedig egy bevételi bizonylatot hozunk 1étre a hozza tartoz6 utalvanyrendelettel.
Majd a létrehozott két utalvanyrendeletet a 1534 meniipontban (Bevételek/Kiadasok
Osszekapcsolasa) dsszekapcesoljuk igy 1étrejon egy j utalvanyrendelet a kerekitett 6sszeggel
megegyez0 értékben, ami alapjan a befizetési kotelezettséget a bankbdl utaljuk.

15. Az 6voda fenntartoja a Német Nemzetiségi Onkormanyzat. Nem tartoznak a nett6
finaszirozas korébe. A jarulékok és adok megfizetése a havi bevallas alapjan torténik a
NAYV felé ezer forintra kerekitve. A 97102 mp-ban az adatok feldolgozasa forintban

torténik. Hogyan mely bizonylaton és utrenden kell kezelni a kerekitési 6sszeget?

Amennyiben a NAV részére utatalandd Osszeg esetén a kerekitési kiilonbozet 0sszegérol
annak jellegétdl fiiggéen Iétrehozunk egy kovetelést/kotelezettségvallalast, majd ezen
kovetelés/kotelezettségvallalashoz 1étrehozzuk a bizonyaltot utalvanyrednelettel egyiitt.

A létrehozott utalvanyrendeletekbdl csoportos utalvanyrendeletet készitiink.

Ha a kekeitési kiillonbozet kiadési jellegli tigy a csoportos utrendet a 1531 meniipontban kell
elkésziteni, amennyiben a kerekitési kiilonbozet bevételi jellegli igy a 1534 meniipontban
készitem el az utalashoz sziikséges csoportos utalvanyrendeletet.

16. Hogyan kell kezelni a nettdsitasi kiilonbozet fiilon a TB-bél levonas (I/9/levonas) abban az
esetben ha az évoda fenntartéja a Német Nemzetiségi Onkormanyzat és nem tartozik a
netto finanszirozas korébe, a jarulékok és az adok megfizetései a havi bevallas alapjan
torténnek a NAV részére.

Az allamhéztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszdmolasi
modjarol sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (tovabbiakban: rendelet) VIII. fejezet C)
pontja rendelkezik arrdl, hogy hogyan kell a megeldlegezett TB/CST ellatast elszamolni.

A rendelet alapjan a megel6legezett TB/CST ellatasokkal kapcsolatban a kovetkezd
konyvelési tételeket kell a 3657 konyvviteli szdmlara konyvelni, figyelembe véve azt, hogy a
TB/CST ellatasokbol levont kotelezd levonasokat - mivel az dnkormanyzat nem tartozik a
netto finanszirozas korébe - a NAV részére az onkormanyzat utalja.

l. Megeldlegezett TB/CST ellatas nettd osszeg kifizetése a munkavallalo részére:
T3657-K32/33

2. Megeldlegezett TB/CST ellatasbol levont kotelezd levonasok (NAV részére utalando

Osszeg) : T3657-K33

3. Munkaltatéi tappénzhozzajarulas teljesitésének elszamoldsa a pénziigyi szamvitel

szerint: T4212-K3657
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4. Az Egészségbiztositasi Alap kezeld szervének elszadmolasa alapjan a kovetkezd
honapban érkezett megtérités a pénziigyi szamvitel szerint (kifizetéhelyi koltségtérités +
megelblegezett ellatdsok — munkaltatot terheld tappénz hozzajarulas): T33-K3657

Az elézdekben részletezett elszdmoldsokat kdvetden a 3657 konyvviteli szdmlanak nem
marad egyenlege.

17. Amennyiben tobb készpénzes bérkifizetésem van, ahol minden személy esetében van
kerekités, célszerii egyesével megcsinalni a bizonylatot és az utalvanyrendeletet a 97102
meniipontban gy, hogy minden pénztari kifizetéses személy bérét kiilon bontotabla
blokkban dolgozom fel.

a; Ha a bontotdbla blokkok maximalis értéke lehetdvé teszi, hogy minden készpénzes
kifizetést kiillon bontotabla blokkban dolgozzanak fel, akkor javasom igy végezni a
feldolgozast, mivel ebben az esetben a kerekitést mind a bizonylaton mind az
utalvanyrendeleten automatikusan megképzi a program.

b; Ha a bontotabla blokkok maximalis értéke nem teszi lehetdvé, hogy minden készpénzes
kifizetésti tételet kiilon blokkban dolgozzanak fel, akkor a kifizetésekhez az egyedi
utalvanyrendeleteket 1étrehozzuk (nem kerekitett 0sszeggel) €s ezen utalvanyrendeleteket
kapcsoljuk a 97102 meniipontban 1étrehozott bizonylathoz (vagy ezen utalvanyrendeletekbdl
készitiink egy csoportos utalvanyrendeletet €s az kapcsoljuk a bizonylathoz), majd a kerekités
konyvelését a pénzarban a kerekités korrekcios tétel felvitelével végezzik.

18. Az onkormanyzat nem utalta at az intézménynek jaré TB/CST tamogatas o6sszegét, ezért
az onkormanyzatnal a 3672 szamlanak az intézménynél pedig a 3657 szamlanak egyenlege

maradt. Mi a teend6 az egyenleg rendezésére?

Abban az esetben, ha a TB/CST ellatasok dnkormanyzat-intézmény kozotti rendezésére banki
utalassal nem kertilt sor:

1. Onkormanyzatnal : a rendezésre minuszos kiaddsos intézményfinanszirozas keretében
pénzforgalom nélkiili elszdmolassal keriilhet sor, (-) Osszegli kiadéasi bizonylat készitése
utalvanyrendelettel, melyet a 97 mp-ban behivunk. Ezt kovetden kézi Giton kontirozunk a 97
mp-ban egy tételt, (T 3672 — K 4959), melyhez utalvanyrendeletet készitiink.

2. Intézménynél: a rendezésre minuszos bevételi intézményfinanszirozas keretében
pénzforgalom nélkiili elszdmoldssal keriilhet sor (-) 6sszegli bevételi bizonylatot készitiink
utalvanyrendelettel, melyet a 97 mp-ban behivunk. Ezt kdvetden kézi uton kontirozunk a 97
mp-ban egy tételt, T 4959 — K 3657, melyhez utalvanyrendeletet készitiink.
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19. A 36516 szamlanak a KOTONKLEV-es tabla feldolgozasa utan az el6z6 idoszak

munkabér kiilonbozetének rendezése miatt K egyenlege maradt. Mi a teendo ilyenkor?

A hokozi szamfejtések soran eléfordul olyan szamfejtési nap amikor munkabér talfizetése
miatt minuszos szamfejtés torténik.

Konyvelése:

bizonylat (végleges kotelezettségvallalas)

Koltségvetés szamvitelben : T 0511...2 —K 0022

Pénziigyi szamvitelben: T421.. -K5,(6,7)
utalvanyrendelet (teljesités)

Koltségvetés szamvitelben : T 003 -KO0511...3
Pénziigyi szamvitelben: T 36516 - K421

A KIRA rendszerbdl beemelt adatok kozott talalhato a KOTONKLEV lista, amelyben az
onként vallalt levonasok keriilnek feldolgozasra. Az el6z6 id6szak munkabérkiilonbozete (az
eldz6 1dészakban szamfejtett személyi juttatas korrigalasra kertil pl. targyhavi alapilletmény
tulfizetése tortént az el6z6 iddszakban tappénz miatt) ami levonasra keriil a foglalkoztatott
késdbbiekben szdmfejtésre keriild személyi juttatdsabol. 36516-os fokonyv egyenlege a
tulfizetés visszafizetésével rendezddik. Ez torténhet pénzforgalomban (a foglalkoztatott
megtériti T 33../32.. — K 36516) vagy pénzforgalom nélkiili elszamolasként a kovetkezd havi
személyi juttatasbol vald levonassal (KOTONKLEYV lista alapjan T 4959 — K 36516).
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