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Bevezeto

A dokumentum célja, hogy atfogd képet adjon az ASP szolgdltatds portfélidjdban szerepld
szakrendszerek integralt mikodésérdl. Integralt mikodés alatt értjik azt, hogy az ASP rendszer elemei
nem csak 6nalléan mlkodnek, hanem egymdssal is kapcsolatban allnak, ezaltal megkdnnyitve és
gyorsitva az dnkormdnyzati ligyintézési folyamatokat.

Az ASP szakrendszeri portfélidja egy Keretrendszerbél érhetd el és jelenleg az aldbbi 6nkormanyzati
szolgaltatasokat foglalja magaban:

e Iratkezel6 szakrendszer;

e Add szakrendszer;

Gazdalkodasi szakrendszer;

Hagyatéki leltar szakrendszer;

Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer;

e |Ipar-kereskedelmi szakrendszer;

o Telepllési Portdl;

e Elektronikus tigyintézési Portdl és az Urlapkezeld alkalmazas.

Jelen Utmutatd az alabbi integracids folyamatokat mutatja be:

e szakrendszerek kozotti kapcsolatok (adatatadas),
e elektronikus ligyintézés folyamata.

A dokumentum nem tér ki az egyes szakrendszeri funkcionalis mikodési folyamatokra, hiszen az az
onkormdnyzati szakrendszerek sajat funkcionalitdsa, hanem kifejezetten azokra az integracids
pontokra és folyamatokra fékuszal, amelyek révén az ASP rendszer szolgdltatasai és mikddése
megismerhetd. Ennek keretében bemutatja a szakrendszerek kozotti integracids pontokat (pl.: IRAT-
GAZD, IRAT-ADO, stb.), példdval szemlélteti a szakrendszerek kozotti integracidk folyamatat (ADO-
GAZD), illetve az elektronikus ligyintézés folyamatot.
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Kdz6s Onkormanyzati Hivatalok esetén Szakrendszer - IRAT integracié miikodéséhez az aldbbi
beadllitasok megléte sziikséges.

Felhivjuk szives figyelmiiket arra, hogy ezen beadllitasokat valamennyi szakrendszer integralt
hasznalatahoz el kell végezni.

1 Egy telepiilésen feladatot ellaté ligyintézdk esetén

1.1 Keretrendszer beallitasok

— Amennyiben tagtelepillésrél van sz0, a tagtelepliilés ligyintézGjét rogziteni kell a székhely
és a tagtelepilés Keretrendszerében egyarant.
— lratkezel6 szakrendszer felhaszndldé szerepkér megadasa sziikséges — tagtelepiilés
GgyintézGje esetén — a f6- és az altenantban egyarant.
— A korrelacids azonositot kizarélag az altenantban sziikséges rogziteni a felhasznalékhoz.
— A korrelaciés azonositd kitoltésének l|épései (elvégzéséhez tenant adminisztratori
jogosultsag szlikséges):
1. A https://asp20.asp.lgov.hu linken Biztonsagi bejelentkezési méddal torténd
belépés az altenant (tagtelepllés) Keretrendszerébe, majd a
Felhasznaldokezelés meniire torténd kattintas.
2. Az adott felhasznaldonal a Szerkesztés gombra torténd kattintas.
Korrelacids azonositd kitoltése (Formatum: ,bejelentkezési név@fétenant”,
példaul: , pelda.janos@fotenant”).

4. Iratkezel6 szakrendszerben Szinkronizalds elvégzése.
(Rendszer/Beallitasok/Felhasznalék menipontban)

Amennyiben a szakrendszerben megadott kiadmdanyozé személye eltér az ligyintéz6tdl, a
szakrendszerben megadott kiadmdanyozd részére is sziikséges beallitani a korreldcids
azonositét

2 Tobb telepiilésen feladatot ellatoé ligyintézok esetén

Amennyiben a felhasznald tobb telepiilés lgyeit intézi, a fentieken tul az aldbbi bedllitasok
elvégzése sziikséges.
2.1 Keretrendszer beallitasok
A korreldciés azonositét minden olyan tagtelepilés Keretrendszerében rogziteni sziikséges az adott
felhasznaldhoz, ahol az IRAT szakrendszerrel integralt folyamathoz kapcsolddo feladatot 1at el.
2.2 Iratkezel6 szakrendszeri beallitasok

Tekintettel arra, hogy a felhasznalé tobb telepiilés lgyeit intézi, tobb szervezeti egységhez tartozik
az Iratkezel6ben.
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2.2.1 Felhasznalo-Szerv 6sszerendelés

A toébb szervezeti egységhez rendelt felhasznalé neve megjelenik a Rendszer/Beallitasok/Kiilsé
rendszer/Felhasznalé-Szerv 6sszerendelés menipontban, ahol a felhasznald kivalasztasat kovetéen
az alapértelmezett szervezeti egység bedllitasa szikséges azokhoz a kiils6 rendszer(ek)hez,
amely(ek)et integraltan hasznal az Iratkezel6vel.

A beallitdst kovetSen adott kiils6 rendszerbdl, integracids kapcsolat utjan iktatott iratok az itt
megadott alapértelmezett szervezeti egységhez kertilnek. Itt sziveskedjenek azt a szervezeti egységet
valasztani, amelybdl az IRAT integraciot hasznaljak. (Amennyiben az integraciot tobb telepilésrél
hasznaljak adott szakrendszerbdl, abban az esetben is egy alapértelmezett szervet szilikséges
kivalasztani.)

Az iratlogin bedllitas értéke hatarozza meg azt, hogy az Keretrendszerbdl az IRAT szakrendszert
elinditva melyik szervezeti egység legyen az alapértelmezett szervezeti egység. Példaul: Ha Teszteld
Janos Székhely 6nkormanyzat szervezeti egységben, valamint Tag 6nkormanyzat szervezeti egységben
is szerepel, akkor kivalaszthatja, hogy az IRAT szakrendszerbe torténd bejelentkezés esetén mi legyen
az alapértelmezett szervezeti egység.

Kllsé rendszer/Felhaszndlé-Szerv osszerendelés

Killsé rendszer/Felhaszndlé-Szerv dsszerendelés

Kéd Mév Szervezeti egység

Ado Add szakrendszer <Nines kivdlasztva> ﬂ
iratlogin Iratkezeld bejelentkezés Hivatal ﬂ
Ingatlan Ingatlan szakrendszer <Nincs kivdlasztva= ﬂ
Hagyatek Hogyaték szakrendszer <Nincs kivdlasztva= ﬂ
Ipark ‘spzzrllrendsz;r <Nincs kivdlasztva> ﬂ

RENDBEN

2.2.2 Helyettesités beallitasa

Annak érdekében, hogy a kiilonboz6 szervezeti egységekhez tartozé iratokat kilon tudja kezelni, az
Iratkezel6 szakrendszerben helyettesités beadllitasa sziikséges az aldbbiak szerint:

e Rendszer/Bedllitdsok/Szervezet-felhaszndlé menlpontban bedllitasra keriilt a tobb
szervezeti egységhez vald hozzaférés, valamint az adott egységen belil a jogosultsagok



Szervezet-felhasznald karbantartdasao

Admin {odmin@csobanka)

¥ Jegyzt
[+ Hivatal

Rendszer/Beallitdsok/Helyettesités meniipontban az Uj gombra kattintva Uj helyettesités
[étrehozasa

Uj helyettesités

Helyettesités bedllitdsa

Helyettesitends * |Test| »

Helyettesits * [ Test Felhaszndld Egy (testl@esobanka)

Helyettesités kezdete ® | " .
Test Felhasznald Kettd (test2@csobanka)

Hetyettesies vege

Helyettesitést jdvdhogyd ®

Helyettesitend6 megadasa: adott felhasznal6 az egyik szervezeti egységével

Uj helyettesités

Helyettesités bedllitdso

Helyettesitendd ® |tesq] x

Helyettesits ® [ Test Felhaszndlé Egy (testl@csobanka)

Helyettesités kezdete * ) L,
Test Felhaszndld Egy (test1@csobanka)

Hetyettesiies vege

Helyettesitést jdvdhagyd *
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e Helyettesit6 megadasa: ugyanazon felhasznalé a masik (nem az el6z6 pontban megadott)
szervezeti egységével

Uj helyettesités

Helyettesités bedllitdsa

Helyettesitendd * Test Felhoszndld Egy - Jeayzé
Helyettesitd * Test Felhoszndld Egy - 02/ Hivatal
Helyettesités kezdete *  2020-04-01 [E V]
Helyettesités vége [m V]

Helyettesitést jévdhagyd * Admin - Jegyzd

RENDBEN

e Helyettesités kezdetének megadasa: adott nap (Helyettesités vége mez6 maradjon Ures);
Helyettesitést jovahagyd megadasa

Uj helyettesités

Helyettesités bedllitdsa

Helyettesitendd * Test Felhoszndla Eqy - 02 / Hivatal
Helyettesitd * Test Felhaszndld Egy - Jegyzd
Helyettesités kezdete *  2020-04-01 [E V]
Helyettesités vége [ﬁ V]

Helyettesitést jdvdhagyd * Admin - Jegyzd

REMDEEN
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e A helyettesités véglegesitését kovet6en a Rendszer/Bedllitdsok/Helyettesités

menipontban [athato a Iétrehozott tétel

Helyettesités

- Bedlitdsok
% Progrem
& Felhaszndidk

~ Helyettesitett Helyettesitt Helyettesitds kezde 2020-0a-01 v - v Helyettesités vége B - =1

SRGlRlEE

-
@ | Hewyetestends Helyettesttendd szervezeti egys .| Helyettesid Hedyetiesid szervezet egysége | Kezdete | vege

Test Fehoszndid Egy Hivatal Test Felhaszndid Egy Jegyzt 2020-04-01

" Irattipus adatmez.
" Specidiis adatmez
Felodatkezeld

okumentumtsr

e  Ctrl+F5 billentyllkombinaciéval torténd frissitést kovetéen az Iratkezel ablak jobb felsé
sarkaban van lehetGség vdltani a szervezeti egységek kozott a szerint, hogy az adott
felhasznald melyik szervezeti egység tigyeivel foglalkozik adott id6pontban.

Bomds (1
# Sognéldsra ekkdsziés

Amennyiben adott felhasznald ketténél tobb szervezeti egységhez tartozik, a helyettesités
bedllitdsa minden szervezetre sziikséges (igy [szervezeti egységek szama-1] db helyettesités keril
beadllitasra az adott felhasznald tekintetében).

11
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IRATKEZELO SZAKRENDSZER
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Az Iratkezel6 szakrendszer a Keretrendszerrel és az aldbbi ASP szakrendszerekkel mikodik
integraltan:

e Onkormanyzati adérendszer

e Gazdalkodasi szakrendszer

o Ipar-és kereskedelmi szakrendszer

e Hagyatéki leltar szakrendszer

o Elektronikus Ugyintézési portadlrendszer, ideértve az elektronikus (rlap-szolgaltatast
(tovabbiakban: ELUGY)

Az integraciés pontokat az alabbiakban részletezziik szakrendszerenként folyamatabrakon és
tigyintézési folyamatok bemutatasan keresztiil.

1 IratkezelO szakrendszer - Keretrendszer

1.1 Felhasznalo felvitele

A keretrendszerben rogzitett felhaszndldk az Iratkezel6 Szakrendszerben Szinkronizalds utjan
kerilnek at.

Rendszer/Felhasznaldk menlipontban: Szinkronizalds nyomdgomb

Rendszer Felhaszndldk .. asp
- Bedllitdsok ~ Név Szervezeti egység < nincs szdrés > [v] @
% Program .. - -~
A F;l?uszndldk Felhaszndlécsoport < nincs szlirés = ﬂ Torolt < nincs szdrés > ﬂ H
| ¥ Szervezeti egység.. Beléphet < nincs sz(irds > [v] Zérolds détum =28 =2
= Erkeztetohelyek Vizsga < nincs szlirés > [v]

W lktatdhelyek
@ Felhoszndldi csop.

" | Szinkronizdlds B! Adatszolgdltatds | & B

% Szervezet - felhas... O | Neév | Bejelentkezénév | E-mail | Beléphet | Toralt | Létrehozds détuma | Zdrolds hatérideje | Vizsga ¥
& Kulsd rendszer/Fel... A Hallgait 04 hallgato04@csobanka asp@allamkinestor.govhu  igen nem igen o
& Elektranikus aldird.. A Hallgatd 05 hallgato05@csobanka asp@allamkinestar.govhu  igen nem igen
Kalsé rendszer .
. s A Hallgaté 06 hallgato0E@csobanka asp@allamkinestar.govhu  igen nem igen
S Egyeni bedllitasok
» Helyettesités A Hallgaté 07 hallgato07@csobanka asp@allamkinestar.govhu  igen nem igen
7 Egyedi adatmezdk A Hallgaté 08 hallgato08@csobanka asp@allamkinestar.govhu  igen nem igen
7 Irattipus adatmez... 4 Hallgatd 09 hallgato09@csobanka asp@allamkinestargovhu  igen nem igen
 Specidlis adatmez...
. A Hallgaté 10 hallgato10@csobanka asp@allamkinestar.govhu  igen nem igen
“s Felodatkezelo
2= Dokumentumtar 4 Hallgaté 11 hallgato11@csobanka asp@allomkincstorgovhu  igen nem igen
* Gyorskitoltd mezdi A Hallgots 12 hallgato12@csobanka asp@allamkinestor.govhu  igen nem igen
¥ Workflowsablon g aligate 13 hallgato13@csobanka asp@allamkincstorgov by igen nem igen
W Hivatali Kapu Nyo..
A Hallgatd 14 hallgato14@csobanka asp@allomkincstar.govhu  igen nem igen
+/ Feladatok 4  Hallgatd 15 hallgato15@csobanka asp@allomkinestor.govhu  igen nem igen
= Listdk A Hallgatd 16 hallgato16@csobanka asp@allomkincstar.govhu  igen nem igen A
< >
Bl Nyomtatvdnyok 1/132 kivélasztva alista az elsé 1000 taldlatot tartalmazza 311ms+924ms 1/1 (132) 1 oldal
Q, REnserar Osszes # A ;] C D E F G H 1 1 K L M N o F Q R s T u VoW X Y 4

Felhaszndld szinkronizdcio

Felhaszndld szinkronizdcid

Szeretné szinkronizdlni a felhaszndldkat?

RENDBEN
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1.2 Felhasznalo zarolasa

Els6 lépésben a Keretrendszerben sziikséges zdrolni a felhasznaldét, majd a zarolas Iratkezel§
szakrendszerben torténé megjelenitéséhez az Iratkezel6ben a Szinkronizalast el kell végezni. A
szinkronizdlast kovetéen a zarolt felhasznald neve az Iratkezel6ben sziirke és athuzott lesz.

Felhaszndlik

A Nev Soervesstieaysda < nincs szdrés > [v]  Femosansitcsepent < nincs szirds =] Toroht < nincs szirés > v =3
¥ Zdrolds ddtum - T Vizsga < nincs szirds > v =

@ Felhszndldi csop. I~ - [r—— I ’

1.3 Helyettesités

A helyettesités beallitasat kovetGen a Keretrendszerbe torténd bejelentkezéskor a jobb felsé
sarokban megjelenik a helyettesités ténye, az Iratkezel6 szakrendszerben pedig a helyettesitett
felhasznald neve.

Az Iratkezel6 szakrendszeren beliil is lehetdség van helyettesités bedllitasara, amely azonban csak az
Iratkezel6 szakrendszerre vonatkozik, nem helyettesiti a Keretrendszerben bedllitott helyettesitést.

ol ALKALMAZASKOZPONT - PRODUKTIV TESZT SiK 2.0 (] 4 - | TestFelhasznalo Egy (Test Felhasznala Kettd neveben) (csobanka) | Kilépés G

r ] ouxon

A INDITOPULT M3 2017, december 04 hétf van

© Rendszeriizenetek EEE Szakrendszerek O Kérdsivek
Az ASP Kézpont Uzenetei Az ASP Kazpont kérddivei

Az On iital elérhetd szakrendszerek

2017 1107 Elégedetiségi kérddiv
Jelenleg nincs iizenet 151412 Tisztelt Valaszado! - o~
47 EKNB2 1 25:5012.9012.0001 Kerdoiv

Aschiv izenetek

Test Felhaszndld Egy (Hivatal)

Feladatok

Y i landé kiildemények
~

~ .
b= Atvétel (78 85| Keresés I v

b= Atvételre var (534 540)

4 Visszavétel - Tovabbkuldés
- Erkeztetés

= Erkeztetds

Bontas (9 16]

# Szigndldsra eldkészités 0
- Szigndlds

# Szigndlandd

£ Olvasandd
- Iktatds

+ lktatds v

B nyomtatvényok

Q:, Rendszer e
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Az Adé-Irat integracios folyamat abraja - Iktatastdl véglegesitésig

1.1. Bevallas érkeztetése és iktatasa
L
1.2. Uj bevallas hozzaadasa

Y
1.3.-1.4. Bejivd irat betallozasa, érkeztetési adatainak
lekérdezése

1.5. Bevallas feldolgozasa

1.5. Bevallas mentése

1.6. Hatarozatkészités - iktatoszam kérés —

1.7. Boriték elkiildése

1.8.c)
Elektronikus
kézbesités

1.8. a) Postai 1.8. b) Kiildn
kézbesités kézbesités

1.9. a) Boriték

ellendrzés 1.11. b) Atvételi
adatok

1.11. c) Vevény
adatok
érkeztetése a

1.10. Boriték rogzitese Hivatali Kapurol
mentés
1.11 1.9. b) Boriték 1.9. c) Boriték
11, a) - . PR —
Visszaérkezett ellendrzés ellendrzés
tértivevény
adatainak
rogzitése 1.10. Boriték mentés

1.12. Tértivevény lekérdezés —_

1.13. Atvételi adatok feldolgozasa

1.14. Véglegesités
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Jelmagyarazat
ASP.IRAT-ban vegzett |epeas
ASP.ADO-ban végzett |épés

Irgtok listézésa, érkeztetési adatok dtemelése

Bejivd irat elintézése

Kimend alszam iktatasa

Expedidlas, kiadmanyozas
- Elektronikus kézbesités esetén PDF csatolas
elektronikus alairassal

Ragszam [ azonosito atemelése

Tertivevény adatok dtemelése

Tényleges véglegesités datum kiildés
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1 ADO-IRAT integracié miikodéséhez sziikséges beallitasok

1.1 AzlIratkezel6 szakrendszerben sziikséges beallitasok
Ado¢ ligyintézének az iratkezel6ben sziikséges jogok:

Altaldnosan:

— lktatashoz vald jog
— F6szamra iktatasi jog
— {rasi és olvasasi jog az adéban hasznalt iktatékonyvhoz

Bejovd irat iktatasahoz (amennyiben az adott adds ligyintézd érkeztetést/bejovs iktatast is végez):

—  Erkeztetd
— Bontd
— lktatdé

Kimen6 irat iktatasahoz:

— lktatd
— Expedidlé
—  Postdzo

Kiadmanyozé felhaszndlé szamara az iratkezel6ben sziikséges jogok:

— Kiadmanyozé

— Aldirasi szerepkor — kdd: 4259 (elektronikus kikildésnél pdf elektronikus alairasahoz)
— Digitalis aldirds készitése — kod: 4301

— PDF digitdlis alairasa — kod: 4304

— az ,Elektronikus alairdsok” lapfiilon engedélyezni kell a DHSZ-t
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Meniipont:
Rendszer/Beallitasok/Szervezet-felhasznalé

Rendszer

= Bedllitdsok
G Program
& Felhazzndlok
& Szervezeti egységek
= Erkeztetdhelyek
B lktatdhelyek
W Felhoszndldi csoportok

I & Szervezet - felhaszndld I
&) Kilsd rendszenFelhaszndlé-Szerv dsszerendelés
Elektronikus aldirdsok
Kilsd rendszer
Kilsd rendszer szindk
Gy Egyéni bedllitdsok
4 Helyettesités
= Egyedi adatmezdk
= Irottipus adatmezdk
& Specidlis adatmezdk
* . Felodatkezelt
¥= Dokumentumitdr
* Gyorskitoltd mezdi
¥ Docflow sablon
¥ Ldssdk még sablon

= lktatds
= Erkeztetdkinyvek
B Iktotékinyvek

9y Ugykdrik

% Ugykér csoportok

4 Irattan Tery

= Irottdn tételek

w4 Iratidn tétel csoportok
W lktatdkdmyy - tétel

m Egység - tétel

** Agoratok

+ |ktatds sablon

= Urlap sutomatizmusck

== Partnertarzs
W Cimtdr

= Cim tipusok
= Elosztdlista

+" Felaodatok
Listak

E] Nyomtatvényok

q} Rendszer
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Szervezet-felhaszndld karbantartdsa _

Iparker Teszteléds (iparker@csobanka)

=@ Hozzdférési szint

Hivatal

[ adminisztrétor

Bonté

] Dokumentum jévahagyésa
[ Dokumentum létrehozédsa
[ Dokumentum véleményezése
[ Erkeztets

Expedidld

ktaté

Irattdros

O k20

Kiadmdnyozé

Lekérdezs

Postdzd

[ szigndldsra elokészits
Szigndld

Ugyintézé

Meniipont:
Rendszer/Beallitasok/Felhasznaléi csoportok

Felhaszndléi csoport madositdsa

slopadatok  Togok  Menii  Iktotékényvek  Killsd rendszer  Irottdrok  KER ozonositdk  Elektronikus aldirdsok

| Menipont Kéd.. Olvasds Létrehozd... Mddosita.. Térlés EyO

Aldirdsi szerepkér 4259  igen igen igen igen

0/1 kivdlasztva

000 taldlotot tartal... 387ms+131ms 141 (1) 1. oldal

Osszes # A B C D E F G H ] K L M N OFP QRS T UV W X Y I

RENDBEN | MEGSE |
-

19



Az elektronikus hitelesitési képességel felruhazott felhasznaldi csoportban (altalanossagban a
Kiadmanyozé gyari csoport) az ,,Elektronikus aldirasok” lapfilon engedélyezni kell a DHSZ-t.

P Felhasznaldi csoport mddositdsa

8 M7

Alapadatok  Tagok  Mend  Iktatékényvek  Kilsé rendszer  Irattdrak  KER azonositék  Elektronikus aldirdsok
Csoportos jogadds
‘ Aldirds Engedélyezve? _;‘:,Qt\
AVDH-DHSZ igen

Koz6s Onkormanyzati Hivatalokra vonatkozé tovabbi sziikséges bedllitdsok az Utmutaté az ASP

rendszer integracids folyamatairdl cim( segédletben taldlhatok.

Meniipont:
Rendszer/Torzsadatok/Expedialas médja

Expedidlas madja

BU|E S
] | Név = Kdd Automatiku... Integrdcid ... Fizikai kiildési méd Fizikai kiildés tipusa  Rendszer tipusa  Alapértelmezett ad.

ASFTESZT2 009 nem nem Hivatali kapus kézbesftés Elektronikus kildés ASPTESZITZ dllemdny
E-mail 005 nem nem E-mail kildés Elektronikus kildés
Futdrszolgdlattal kézbesitendd 003 nem nem Kulon kézbesftés Kulon kézbesfés
Hivatali kapu oo8 nem nem Elektronikus kildés ASPTESZT2 KRX borfték
KER 006 nem nem KER kézbesités Elektronikus kildés
KER Postai hibrid o7 nem nem KER Postai Hibrid kézbesités Elektronikus kildés
Kiilon kézbesftendd 002 nem nem Kulon kézbesftés Kiln kézbesités
Postdval kézbesitendd ool nem nem Postai kézbesités Fostai kildés papir
Személyes dtvétel 020 nem riem Kolon kézbesiés Kilen kézbesfés papir

@ Az Adod-Irat integracid soran az elektronikus expedidldsi mdéd esetében a 008 kod az
alapértelmezett. Az alapértelmezett Hivatali Kapu az Ado rendszerben az Iratkezel6 bedllitdsok meniiben
madosithaté az 1.2. fejezetben leirtak szerint.

Fontos, hogy a Hivatali Kapu tetszGleges beadllitdsa jelenleg csak a rendszercsatlakozé
onkormanyzatok szamara elérhetd, az interfészes 6nkormanyzatok szamara a 008 kod az elvart.

Az Irat szakrendszerben a kilsé rendszer jogosultsagok befolyasoljdk, hogy a felhasznalék tudnak-e
Uzeneteket fogadni, illetve kiildeni az egyes kiils6 rendszerekbdl (az Adé szakrendszer esetében a Hivatali
Kapun keresztiil). Ehhez a felhaszndlénak a Hivatali Kapu kezelésére jogosult felhaszndldi csoporthoz kell

tartoznia.

A Rendszer\Bedllitasok\Felhasznaldi csoportok menilipontban tudja az adminisztrator megadni a

jogosultsagot kiilsé rendszerekhez. Itt két jogosultsagot kilénboztetiink meg:

e Fogadas: A Feladatok\Erkeztetés\Erkeztetés meniipontban jogosultsagot biztosit ra, hogy a felhasz-

nald az adott kiilsé rendszer lizeneteit fogadja.
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e Kuldés: A Feladatok\Kézbesités\Elektronikus kézbesitések menlpont alatt jogosultsagot biztosit

arra, hogy a megadott kilsé rendszerhez rendelt expedidldsi mdédok segitségével a felhasznald ki-

kiildje az Gzenetet.

Felhaszndldi csoport médositdsa

Alopadatok  Togok  Menu  Iktatdkanyvek  Killsé rendszer  Irattdrok  KER ozonositék  Elektronikus aldirdsok  Hatdridds helyszinek

O | Kiilsé Rendszer = Kiildés Fogadds [
ASPEmailKuldes nem nem
ASPTAG igen igen
Webservice nem nem
Webservice Integrdcid: Add szakren.. nem nem
Webservice Integracid: Gazddlkodds... nem nem
\Webservice Integrdcid: Hogyaték sz..  nem nem
Webservice Integrdcid: Ingotian szo..  nem nem
Webservice Integrdcid: Iparkeresked..  nem nem
Webservice Integrdcid: Iratkezeld bej.. nem nem

1/9 kivalasztva alista oz elsé 100 taldlatot tartalm... 120ms 1/1 (9) 1 /1 oldal
Osszes # AB CDETFGH I J] KL MNOPOQRSTUVWXYZ

RENDEBEN

Amennyiben a kildést és a fogadast kilénb6z6 felhasznaldk végzik javasolt kiilon felhaszndaldi csoportokat

létrehozni a megfeleld kilsS rendszer hozzaférésekkel, és ezekhez rendelni a felhasznaldkat.

1.2 Az Ado szakrendszerben sziikséges Iratkezel6 beallitasok

Az AdO és az Irat szakrendszer kozotti integracié megfelel6 miikddése érdekében az Add szakrendszerben

is be kell dllitani a Kérnyezet/Adoéhatosdg/iratkezeld bedllitdsok meniiben a kdvetkezéket.

Meniipont:

Kornyezet/Adohatdsag/Iratkezeld beallitasok

Adéhatésag =

Adomérték maximumok

Jegybanki alapkamat

Banknév-szamlaszam lista

Globalis kodtablak

Naptar

Szerepkorok

Naplok =

Adohatdsag adatai, Altaldnos adatok

Addénemek

Pénzforgalmi jelzészdmok

Adoméntékek

Kedvezmények / mentességek

Jogosulisagok

Postai adatok =

Lokalis kodtablak

Evvéltés

Iratkezeld beallitdsok k3

Profil
Folyamatok

Automatizmusok paraméterezése
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- lktatékonyv el6tagnal azt az iktatokonyvet kell kivalasztani, amelybe az 6nkormanyzat addigyi ira-
tai iktatasra kertilnek.

- A kiadmanyozasi feladatokat a Hivatal belsG szabalyzata szerinti személy gyakorolhatja. Kiadma-
nyozo felhasznald és szervezeti egysége esetén az Iratkezel$ szakrendszerben kiadmanyozo, és
elektronikus alairasi joggal rendelkezd felhaszndlét és ennek a felhasznaldnak a szervezeti egységét
kell kivalasztani. Adé szakrendszerben késziilt elektronikus dokumentumok esetében a kiadmanyo-
zas/hitelesités AVDH DHSZ hitelesitéssel torténik.

- Automata folyamathoz rendelt felhasznalé pontnal azt a felhasznalét sziikséges kivalasztani, aki
az Adé szakrendszerbdl Gtemezetten inditott Irat lekérdezések esetén lekérdezéként és elintézé-
ként fog szerepelni. A felhasznalé megaddsa nem kotelez6, a mez6 lresen hagyhatd, azonban meg-
addsa nélkil az automata funkcié nem mdkaodik. Ilyen automata folyamat példaul a KKV nyilatko-
zatok tomeges feldolgozdsa.

- Alapértelmezett expedialasi modnal a Postai kézbesités vagy Kilon kézbesités valaszthatd ki az
onkormdnyzat kézbesitési gyakorlatanak megfelel6en.

- Alapértelmezett Hivatali Kapunal az Irat szakrendszerben beallitott Hivatali kapuk koziil lehet azt
kivalasztani, amelyb6l az Ado szakrendszerben készitett iratok elektronikusan tovabbitasra kerdil-
nek Ez a beallitas csak rendszercsatlakozék szamara elérheté.

- Lehet6ség van a nem elektronikusan kildendd iratok esetén az Irat szakrendszernek az elkésziilt
dokumentumot pdf dllomany formdaban (alairas nélkil) atadni a Dokumentum kiildése nem elekt-
ronikus expedialas esetén jel6lésével. A paraméter beallitasa globalis hatasu, azonban lehetGség
van egyedileg torténd allitasra is a Kiadmanyozas és expedialas, illetve a Kiadmanyozdasra atadas

folyamatoknal.

Kiadmanyoz arvazeh egységinek neve Kiadmanyoad fells2nak s2eevedsl gysagnck Kidia.
Hivatal

Aiaphlansnast Haalai Kpu g

[

© MENTES

Kiadmanyozdé és expedidldsi mod bedllitdsdra azért van sziikség, mert ennek segitségével a
kiadmanyozas és az expedidlas automatikusan elvégzésre keril az Irat szakrendszerben, igy az Irat
szakrendszernek - boriték készités soran - atadott iratok egybdl a kézbesités munkafolyamathoz
keriilnek.
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A beallitasok elvégzésével kapcsolatban fontos, hogy:
- A bedllitasokat a Mentés nyomdgombbal sziikséges elmenteni. A mentés az oldalon sze-

repl6 dsszes beallitasra érvényes.

- A beallitasok tenanton beliil globalisak, azaz nem felhaszndléhoz kotottek. Ha tehat a
bedllitasokat egy felhasznalé megvaltoztatja, akkor az minden felhaszndlénal azonosan
fog érvényesiilni.

- Kiadmanyoz6 felhasznalénak csak olyan ligyintézé valaszthaté ki, aki az Adé szakrend-
szerben is felhasznalé.

Szervezeti egység beallitasa

Tekintettel arra, hogy az iratkezel6 bedllitasok kozll egyediliként ez a beallitas felhasznaldhoz kotott, és
nem tenant szinten globalis, az 6nkormanyzat add lgyintéz6inek szervezeti egysége meniiben, a Profil

oldalon allithaté be:

ASPAdG > Komyezet > Adohatésag > Profi

ratkezald —Bzervezeli egység neve —————— — Bzevezeli egység kodja
Uy | Teszt Polgarmesteri Hivatal Q | ‘ ADO

ADO Teszt Polgdrmesteri Hivatal

JEGYZO Jegyzd

A Profil oldal elérhetd egyrészt a Kornyezet/Addhatdsag/Profil mentpontra kattintva, masrészt a
felhasznaldnév melletti ikonra kattintva:

=:  TESZT KOZSEG ONKORMANYZATA ‘ 9 Admin
Profil

A kiadmanyozasi feladatokat a Hivatal bels6 szabdlyzata szerinti személy gyakorolhatja. Adoé
szakrendszerben készilt elektronikus dokumentumok esetében a kiadmanyozas/hitelesités szakrendszeri
funkciokkal tamogatott.

Az adott eljarasi Iépést a kiadmanyozd végzi. Az elkésziilt dokumentum kiadmanyozva, DHSZ hitelesitéssel
ellatva megtalalhatd lesz az Irat szakrendszerben.
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2 Bejovo iratok iktatasa az Iratkezel6 szakrendszerben

” 7

2.1 Ugyintézé altal iktatott iratok

Az integracié problémamentes mlkodéséhez a bejovs iratok iktatdsa soran a kovetkez6k szerint
szlikséges eljarni.

- Az Ad6 szakrendszerben a bevallasok feldolgozasa sordn, annak érdekében, hogy az Iratkezeld
rendszerbdl betalldzasra kertilhessenek a megfelel§ iratok, iktataskor a kdtelez6en kitéltendd me-
z6k mellett, az adonemnek megfeleld irattipus kivalasztasa is sziikséges. A folyamatban |évé lgyek
esetében az Ado szakrendszer Ugytipus szlirést alkalmaz, amely biztositja az érkeztetés adatok pon-

tos feldolgozasat.

Ez a beallitas iktatdskor az ,Irattipus” mellett talalhato legordiils lista segitségével végezhetd el,
melyet az aldbbi dbra szemléltet.

Gyorsiktata

Alraldnos  Tovdbbi adatok

Iktatékdnyv *  <Nincs kivélasztvas ~

Bekiilds * Tovdbbiak %
Kopesolattartd | <Nincs kivalosztva v
Kildé iktatdszdma
Erintett fl Tovdbbiak v
Beérkezés mddja *  postoi kildemeény hd
Adathordozé tipusa*  papir A

Targy *

Irattipus | <

Szervezet/lgyintézd *

Adé és értékbizonyitvdny ks

Szervezet/felelds vezetd *

Addhatdsdagi igazoldsok, bi inyok
ntézési hatdridd | Addék madjdro behgjtandd koz zdsok iratai
Addzdi korlevel
Kavetkezo feladat * | Attétel K

Bejelentés

Elvégzé dolgozd *

Megjegyzés

Irattdri tétel

Tovabbiak + Ertesitd (folydszdmla egyenleg)

— Javasoljuk bevallasok és bejelentések esetén az A 103 lgykor (A103 10- irattari tétel) beallitasat.

— Azintegracio miikodése szempontjabdl is fontos tovabba, hogy minden lgy kilén fészamot kapjon.
A f6szam alszamain az Gigyben érkez6, keletkezd tovabbi iratok keriiljenek nyilvantartasba (tehat
egy fGszam alatt egyetlen ligyhoz kapcsolodé iratokat iktassanak).

Az IRATKEZELOBEN VALASZTHATO IRATTIPUSOK ES ALKALMAZASAIK
— Adodhatdsagi igazolasok, bizonyitvanyok: addigazolasi kérelem
— Adodk mdédjdra behajtando kéztartozasok iratai: kimutatd hatdsagtol kapott megkeresés

— Ado és értékbizonyitvany kérés: az ligyintézd kéréssel fordul a hagyatékban szereplG ingatlan
Ugyében illetékes 6nkormanyzat adéhatdsagahoz
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— Bejelentés desztilldloberendezés szerzésérdl: bejelentés jovedéki adoérdl

— Bevallas az el6allitott maganf6zott parlat utan: bevallas jovedéki adordl

— Egyéb addligy: bejelentkezés, valtozas-bejelentés, ado-és értékbizonyitvany

— Epitményadé: bevallas/adatbejelentés (pl.: alapfeladas, kijavitas, dnellendrzés, adéhatdsagi
ellenérzés)

— Fizetési kénnyités iratai: elengedés, halasztas, részletfizetés kérelmei

— Gépjarmiado: bevallds, BM adatszolgaltatds

— Gépjarmiado — ideiglenes rendszam: tarshatésagi adatszolgaltatas

— Helyi ipariizési adé: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, onellenérzés, adéhatdsagi ellenérzés),
adoelbleg modositdsi kérelem

— Helyi ipar(izési adéel6leg kiegészités: bevallas

— Idegenforgalmi adé: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitds, onellenérzés, adéhatdsagi ellendrzés)

— ldeiglenes jellegii ipartizési add: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, onellenérzés, addhatdsagi
ellendrzés)

— Konyvelés iratai (tételrendezés): belsé szamviteli bizonylatok addiligyben

— Maganszemély kommunalis adéja: bevallas/ adatbejelentés (pl.: alapfeladas, kijavitas,
onellendrzés, addhatosagi ellenérzés)

— Meghatalmazas: valaki felhatalmaz egy masik személyt, hogy helyette valamilyen lgyben eljarjon

— Nem tavhds ellatas soran kibocsatott CO2 utani dij: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas,
onellendrzés, addhatdsagi ellenbrzés)

— Nyilatkozat feldolgozas, mentesség adas: nyilatkozat feldolgozasa (feltételes mentesség)

— Reklamhordozé adé: adatbejelentés (pl.: alapfeladds, kijavitds, onellenérzés, adéhatdsagi
ellendrzés)

— Specidlis adéligy — koztes iratok: tulfizetés atvezetése (pl.: kérelem)

— Talajterhelési dij: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas, 6nellen6rzés, adohatdsagi ellendrzés)

— Telekadd: bevallas /adatbejelentés (pl.: alapfeladas, kijavitas, nellen6rzés, adéhatdsagi
ellendrzés)

— Telepilési adok: bevallas/adatbejelentés (pl.: Gj, kijavitas, onellen6rzés, adohatdsagi ellenbrzés)

— Termdéfold bérbeadasbdl szarmazo jovedelem addja: bevallas (pl.: alapfeladas, kijavitas,
onellenérzés, adohatosagi ellenGrzés)

2.2 Elektronikus uton beérkezo iratok
Az Onkormanyzati Hivatali Portalon bekildétt, Hivatali kapurdl érkeztetett iratok esetén az érkeztetés
és a megfeleld irattipus bedllitdsa automatikusan toérténik, tovabba Grlap beadllitastél fuggben az iktatas is

torténhet automatikus modon. (Az automatikus iktatasrél az Irat Uzemeltetsi Kézikényv Urlap

automatizmusok fejezetében olvashat részletesebben.)

Annak érdekében, hogy az elektronikusan beérkezett (irlapok az Ado szakrendszerben feldolgozhatdk
legyenek, K6z6s Onkormanyzati Hivatalok esetén fontos, hogy az egyes Onkormanyzatok iratainak kezelése

kiilon iktatékdnyvben torténjen.

2.3 lktatashoz kapcsolodo gyakori problémak

2.3.1 Sikertelen irat betall6zas

Abban az esetben, ha konkrét iratot nem listaz az Adé szakrendszer, az aldbbiakat szlikséges ellenérizni
az Iratkezel6ben:

25



NV Magyar

Allamkincstar

— Az adénemnek megfelel§ irattipus van beallitva
— Azirat még nem kerilt elintézett allapotba (elintézett iratot nem lehet betallézni)
— Azirat még nem kerdlt irattarazasra (irattarazott iratot nem lehet betalldzni)

2.3.2 Kézzel rogzitett iktatoszamok

Amennyiben az iktatészdmok nem az Irat szakrendszerbdl torténd iktatdszdm kéréssel keletkeznek,
hanem kézzel keriilnek rogzitésre, az tovabbi problémat eredményezhet az integracios folyamatoknal és az
integracidval keletkezett iktatészamok feldolgozdsat is megnehezitheti. llyen iratok esetében az Add
szakrendszerben a Boriték készités menilpontban a boritékok ellenGrzése soran, az iratot tartalmazé,
boritékot azonositd ragszam/azonositd atemelése sikertelen lehet. Ez az integracios folyamat tovabbi
lépései soran is problémat okozhat, mivel az atvételi adatok atemelése a ragszam/azonositd alapjan
torténik.

3 Iratkészités és véglegesités folyamata papir alapon beérkezett
Grlapok esetén (Ado-Irat integracid)

3.1 Bejovo irat érkeztetése és iktatasa az IRAT szakrendszerben

Az érkeztetés és az iktatas folyamatainak részletes leirasat az IRAT szakrendszer felhaszndléi kézikonyve
tartalmazza. (Lasd: Bejové iratok iktatdsa az Iratkezel6 szakrendszerben)

Jelen dokumentum egy telekadd bevallas feldolgozdst mutat be az iktatastdl a kimené hatdrozat
véglegesitéséig.
Az Iratkezel6 szakrendszer bal fels6 menisoraban talalhaté . ikonra kattintassal érhet6 el a Bejové

gyorsiktaté funkcid.

Az iktatashoz az lktatokényv és Bekild6 adatain, tovabba a csillaggal jelolt mez6ékon felll az alabbi
kotelez6en kitdltendd adatok megadasa szlikséges:

Gyorsiktato _ o x

Altaldnes  Tovdbbi adatok

I Iktatdkdnyv *  V_2025/Vas_2025/2025 I A

Elgirat

Bekiildé * Kincstdras Mdrig Magdolna Tovdbbiak v
Kapcsolattartd | <Nincs kivdlasztva> v b
Kiildd iktotdszdma
Erintett fél Tovdbhbiak v
Beérkezés médjo *  postoi kildemény A
Adathordozd tipusa*  papir v
Targy * Telekadd adotbejelentés
Irattipus *  Telekadd v
Szervezetfigyintézd *  ASP Oktatd0s - Hivatal (Hivatal)
I Szervezet/felelos vezetd * ASF Oktotd01 - Hivatal (Hivatal) I
intézési hatandd A
Kovetkezd feladat *  Ggyintézés A

Elvégzé dolgozé *  ASP Oktatd0s - Hivatal (Hivatal)
Megjegyzés
Ugykar ,D
Irattdri tétel el

RENDBEN MEGSEM
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A megfeleld irattari tétel az Irattari tétel mez6 utani © ikonra torténd kattintast kévetGen megjelend
fellleten valaszthatd ki. A megfelel§ irattari tétel kdd beirasaval leszlirhetd a tablazat, majd a ,Kivalaszt”
ikonra kattintva automatikusan beemelésre keriil az Ugykor és az Irattéri tétel adat a Gyorsiktaté feliileten.

|rattari tétel vdlasztas _

Irattdri tétel leirds Ugykér leirds @
Irattdri tétel kéd |q103 Ugykdr U
Ervényesség Ev
Irattdri jel Irattdri terv dllapeta = nincs szdrés = ~

< WU & Kivdloszt

| Kod Irattdri jel Sorsz.. Ugykir = Agozat Selejtez.. Levéltdr  Ervényesség  Ugykir megnevezi @ Leir

2025_A103_10_0 Al10310 - 9981 Al103 A 10 (10év) 0(] 2025-12-31  Addellendrzés, adat.. Add

4 4
1/1 kivdlasztva a lista az elsé 1000 toldlatet tortalmazza  305ms 1. oldal

Az iktatds befejezését kovetSen a képerny6 jobb alsé sarkdban az alabbi értesités jelenik meg:

Az IRAT szakrendszerben az érkeztetést és iktatast kdvetSen a Feladatok/Ugyintézés/Irataim (illetve
Ugyirataim) meniipontban talalhaté a bevallas.

e » oy Eayed wiat Cambek
Aopst < nines sxlads > v Helyenia s Enmen ol » -
Towdbl pastncrck [prTT— Folyomat ¢ nings szirés vl

| rabyo. waatsszsem. ot veands ey BekvidaCinzer Enmen el Torgy [ Sterveren cumey  kmAmdouma  vonokod  beothosksmem  Teles o
VOIS Tekkadd  W2S-0635  Beno asPousMos  Hvatal was-0s27 8614 Batdnyos, Bagahegy pustts |
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Fontos, hogy az IRAT szakrendszerben taldlhatd Szervezeti egység és Iktatokonyv eltag megegyezzen
az Ado szakrendszerben beallitottakkal (Kérnyezet/Addhatdsag/Profil; Kornyezet/Addhatdsag/Iratkezels

beallitasok).

L TORZSADATOK = UGYVITEL = ADOK & PENZUGYEK = KIMUTATASOK, LISTAK &
ASPAdG ¥ Komyezet > Adohatosag » il
!
. Qo T Scarvezet agyadg i
Q H
A 4 TORZSADATOK &  UGYVITEL &  ADOK &  PENZDGYEK = KIMUTATASOK, LISTAK =
ASPAS > Komyeret > Adshaidsg D Iratke:

Kiadményoz6 teinasznitd
oktatol 1 @vasmegye Q

Automata folyamahaz rendelt felaszndld
aktalod 1 @vasmegye

Alapértaimazeit expediatisi mod
Kulon kezbesités

Alagértelerzell Hvatall Kapu neve
HKP

porero o

= o

Idése nem elekironikus exped)

£ PARTHER SZINKRONIZACIO INDITASA

088ZESITOK =

08szEsiTOK = ZARASOK =

Kiadmanyzb feinaszna szervezet gységének neve
Hivatal

ZARASOK &

ADATKAPCSOLATOK = KORNYEZET =

talbsonyy niy
Q | V_2025Vas_20252025

L
© MENTES
ADATKARCSOLATOK =

KORNYEZET =

Kiaminy o2 188520k SZ6rvezet a3y gének kida
a |[H

Sl ©
= .

Alapéiialenasii Hvaial Kapu kidja
Q 008

© MENTES

3.2 Uj bevallas feldolgozasa az Ad6 Szakrendszerben

Uj bevallds feldolgozdsa az Addk/Vagyoni tipust helyi adék/Telekadd meniipontban taldlhatd
tablazat alsé savjaban 1évé Uj tétel hozzaaddsa gombra torténd kattintdst kdvetSen indithaté.

0~ V4730 p (310) (4083064) | @ Chwome 135 (203) | T3 2025.05.07 141752 | B onisues2 |

Adéire; 2025 | Mal ditum: 2025.05.27. 17:07:43

‘'asp Aapo Q

" TORZSADATOK = UOYVITEL 2 ADOK B PENZUGYEK 2  KIMUTATASOK, LISTAK =
\SPASS > Addk > Vagyoni i
Miveletek &

R Tabliza wxtuise

I

L =00 BECI 4| Addztatva AK_K | Adokbtelezetiség keletkezds - al 580033

@ Osszes bovalis
' 4] Adistatva AK K | Adehsielezetsbg keletkezeés - al 50030
M Bavallis ogzitve o0 WD ! < l
- [ I 3 Driap rogaitve AK_K | Adokslelezsitsbg kelethazeés - al 580016
@ Toro bevallésiok)
) Adeais sdaiok a B b @%c
o Kabanartis -
o Vedegesiéue vire kinpvelési gl
éieih
* O

11 Kivetés Gjraszimolés

13 Tomeges hatirozst készitds
£ Caoportos miveletsk A
© otk készilése

2 Eqyib

I

W Ingatlantorzs
B Osszesith

13 Kedven

niessig kidok
9 Megillapodisck

0sSZESITOK = ZARASOK B
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3.3 lktatott bevallasok listazasa az IRAT szakrendszerbdl

Az iratkezelS beallitdsokban megadott iktatékdnyvben 1évé Irattipus alapjan az adénemhez tartozo
elintézetlen iratok az Iktatészam (IRAT) mellett taldlhatd nagyitd ikon segitségével listazhatdak.

v 2025 | W dtumm; 7025.06,27. 1710915

. 'asp ADO WO A= O et |y 00

" TORZSADATOK @  UOYVITEL B ADOK B PENZUGYEK B KIMUTATASOK LISTAK B OSBZESITOK B ZARASOK B ADATKAPCSOLATOK B KORNYEZET B

ABO 3 AJGK 3 Vagyon tgusd helyl a0k > Telekasd > Tekkadd h

Teehadts hos2 damkisa

Erkeztetés adatok

o — . b v | b

V_20262-1120260 v 2026 2 1 2026 Kincethras Mira Talokads sdatt)
_202603.1720260 v_2028 3 1 2025 Kincatbras Miria Tolokado adaibs)
<] Megiedsntandd sorok szma ckdsanikdnt 20+ 12 msasasn 2
Wi poner Utz

o

s s cumon nje
[]
i g

Aobszhers Sabestinl szimte Lp—— il szorvazel (mopildny, ogpesutet) bibsigin

2 iiaoot il newe Tatkrszima Eonil i Horiao

Addalany Cimei

e

Lehetdség van szlréfeltételek magadasara a konkrét irat betall6zdsdhoz (a példa f6szamra vald sz(irést
hasznal).

v 03a64) | @ Chrome 136 (a03) | 13 2025.05.07. 14-17:52 | X 01:59:57 Adoée: 2025 | Mal ditum: 2025.05.27. 17:12:43
pe— 2 v OKTATAS -
T (a]s] £ KIJELENTKEZES
_&sp Ao Q B =] O, s
L TORZSADATOK =  UGYVITEL =  ADOK =  PENZUGYEK =  KIMUTATASOK LISTAK =  OSSZESITOK =  ZARASOK =  ADATKAPCSOLATOK = KORWYEZET =
ASPAJO > Adok > Vagyon tpusi helyladok ) Telekadd ) Telekadd hozzaadas Munkafolyamatok p

Erkeztetés adatok

Inlaliadanm RAT) IKtatos2 am Eldlag Sl
Q Q [ V202 |
Erveztetés adstox
o Iktatoszém v Eltag v Fliszdm v Alszém v Ev - Utitag ¥ Bekildé v Erintett il v Iiatas targ.
3o |

- V_202603-12025¢ V_2025 3 1 2028 Kincstiras Miria Telakads adatbe]
c Megielenitendd sorok széma oldalanként 20+ 1-1, Bsszesen: 1 1
Addalany

Hev Uonit Utinév2

8 |
Szielési helye Szuletasi ideje

Amya sziletési csalad 65 utbneve

3.4 Erkeztetési adatok atemelése az IRAT szakrendszerbél

Az irat kivalasztdsa utdan automatikusan beemelésre keriilnek az IRAT rendszerbdl kapott érkeztetési adatok

Erkeztetés adatok

- Iktatbszém (IRAT) ~ Itatészam —Eidtag — Stélusz.
\ Q \ \ V_2025/3-112025/ Q | \ V_2025 \ \ Elintézetlen
~ Foszam ~ Alszam ~Ev ~ Utotag ~ Belsé ito
\ 0 I 1 I 225 || I |
~ Beérkezés modja — Beérkezés datuma ~ Kiildd/készits — Erkeztetési azonosito — Ugyintézs
osta - .05 ] 626 - - - ol
[ 11P || 20250527 W || TlAdsze ) | | vioooooooo-202505271700-0000022 | | ASP Oktaté0s |
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3.5 Bevallas feldolgozasa és mentése

feldolgozott bejovd irat automatikusan elintézett allapotba kerdil.

A bevallasban szereplé adatok rogzitését és mentését kovetéen az Iratkezel6 szakrendszerben a

Felelésségem tudataban kijelentem, hogy az adatbejelentésben szerepld adatok a valésagnak megfeleinek
Helység Ditum
Vic - 20250523 - a2 8626 vagy kipviseidje (meghatalmazon]a) aldirdsa rendban

0
Addzd

[ Ajelen rtapot elenjegyzem

Urlappal kapcsolatos miiveletek

e [ Hidnypétids [ Mulasztis birsdg kiszabisa ) Mogiogyzés

©MENTES @ IDEIGLENES TAROLAS

[ ASP Iratkezel§ szakrendszer - Google Chrome.

25 irat-20.asp.lgov.hu/t-vasmegye/indexphp?

V_2025/3/2025

Iktotdszdm V_2025/32025 Ikatdsddtwma  2025-05-27 17:00 Tktatd ASP Okatéos
Itatdkomyy V_2025/Vas_2025/2025 v Targy Telekadé adatbejelentés

Ugyfedl Kincstdras Méria Magdelna Toudbbick ¥ Irattérba helyezés Térgyszavak
Ugykor A103 - Addellendrzés, adategyertetés, oddked O Irattari tétel A10310- P Kulso elirat

Ugyirat tipusa papir alopi ¥ Ugykezelésmédja  Hagyomdnyos v Ebirat
Egyéb adat 1 Egyéb adat2 Utéirat it vélasztés
Ugy kezdete 2025-05-27 Munkanapes Felfuggeszive

Ehelt napok Hatérids 2025-06-26 Ugyntézs ASP Oktatd05

Fészémhelye  ASP Oktaté05 Felodat Gayintézés

FOSZAM MODOSITASA

Ugyirattérkép Adatok It kapesolatok  Csotolmdnyok  Tovdbbiadatok  Megiegyzés  Tovdbbipartnerek  Egyedi Adotok

1 v_2025/372025 Irény. Bejovd Ddtum 2025-05-27 1700

g Erkeztetdsi azonostd  V/000000D0-202505271700-000002/2025 Iratiellemz3 <Nincs kivdlasztvo> v
Bekilds Kincstdras Mdria Magdolna Tovdbbiak ¥ Kapesolattarts <Nincs kivlosztva> v (.
Erintett fél Tovdbbiak ¥ Adatherdozé tipusa papir v
Cimkk Irattipus Telekadd ~
Irat dllapota <Nincs kivdlasztva> ~  Priorités nermél v
Kezelési feljeqy2ések Kulds iktatdszoma
Intézési hatdridd 20250626 Papir példdny helye  <Nincs kivélasztva> v
Ugykezeld azanositd Elntézés idépontia 2025-05-27
Térgysz <Nincs kivdlasztva> ~  vonalkéd
Targy. Telekadt adatbejelentés
Irct helye. ASP Oktatd0s Feladat Ggyintézs
Ugyintézs Hivatol ASP Oktat§05

Felelds

Hivatal ASP Oktotd01

ALSZAM MODOSITASA

3.6 Hatarozat készitése — kimend iktatoszam kérés

A bevallas feldolgozasat és addztatasat kovet6en atnavigadl a program

menibe.

kivalaszthaté a megfelel§ iratsablon a kimené hatarozathoz.

képvisel6vel rendelkezik, akkor a kimend irat cimzettje az addzo képviselGje lesz.
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Amennyiben a kikildendé hatarozat iratsablon bedllitasa soran nem lett ,Az irathoz tartozik
tértivevény” jelol6 bepipalva, de lgyintéz6 ennek sziikségességét latja, akkor ezen a fellleten még
bejelolhetd ez a funkciod.

oe

" TORZSADATOK = OGYVITEL =  ADOK =  FENZOGYEK =  KIMUTATASOK LISTAK =  OSSZESITOK =  ZARASOK = ADATKAPCSOLATOK = KORNYEZET =
1 > Ugywiel > Dokumentumok > Dokumentum iétrenozisa >
Miveletek =
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A kimend hatdrozat iktatdszamat az lktatdszam kérés gomb (egyszeril) megnyomasaval generdlja az Irat
szakrendszer.

Amennyiben az Iktatészam kérés gomb tobbszor keriil megnyomdsra, az iktatorendszerben is
annyival tébb iktatoszam keriil iktatdsra!
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O MENTES @ MEGSEM

Az lktatdszam kérés gomb megnyomadsa utdn az iktatészam az IRAT szakrendszerben automatikusan
megképzésre, és az Ado szakrendszer képernyGjére beemelésre kerdil.

Elézmény iktatoszam —Belsd. it — Ugyintézs.
Iidatas adatei o V_2025/3-1/2025/ a || | | ASP Okiato05 ‘

&) | 2| (" ows || \ |

= s
I | V_2025/3-2120251 || v02s | |

@ MENTES © MEGSEM

Mentést kovetSen az iktatott és elkészitett hatarozat az Add szakrendszer Dokumentumtaraba kerdl,
ahovd a program automatikusan &tnavigal (Ugyvitel/Dokumentumok/Dokumentumtér-Osszes
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dokumentum menipont). Az IRAT szakrendszerben létrejon a kovetkezd, jelen esetben -2 alszam, a
kovetkez6 adatokkal:

e Irany: kimend

e Cimzett: a Cimzettként kivalasztott partner

e Adathordozé tipusa: papir

e Targy: <Addzo neve> (<addazonosito jel/addszam>) <addnem> hatérozat (hrsz: <ingatlan helyrajzi
szdma>)

e lIrattipus: hatarozat

e Prioritas: normal

e Feladat: ligyintézés

o Megjegyzés: Mutatd: <Addézé mutatdja>, ingatlan cime: <ingatlan cime>

V_2025/3/2025

Iktatészém V_2025/3/2025 Iktotés détuma 2025-05-27 17:00 Iktats ASP Oktaté0s

Iictatdkényyv _2025/\Vas_2025/2025 v Targy Telekadd odatbejelentés

Ugyfél Kincstdras Méria Magdolna Tovdbbiok ™ Irattdrba helyezés Térgyszavak

Ugykar A103 - Adéellendrzés, odateayeztetds, adskedve O Irattdri tétel A10310- P kilsé elgirat irat vélasztds
Ugyirat tipusa vegyes v Ugykezelésmédja  Hogyoményos v Eléirat rat vilasztds
Egyébadat 1 Egyéb adat 2 Utdirat irat vdlasztds
Ugy kezdete 2025-05-27 Munkanapos Felfiggesztve

Eltelt napok Hatéridé 2025-06-26 Ugyintézé ASP Oktat605

Fészom helye ASP Oktaté0s Feladat ugyintézés

FOSZAM MODOSITASA

Ugyirattérkép Adatok Irat kapesalatok

k Megiegyzés Tovdbbiportnerek  Egyedi Adatok

T v_2025/3/2025 Irdiny Kimend Détum 2025-05-27 17:37
Irotjellemzs <Mincs kivdlosztvas -
E ett Kincstéras Méria Magdolna Towébbiok %  Kapesolattorté <Nincs kivélasztvas v
Enntett fél Kincstéras Méria Magdolna Tovéibbiok ¥ Adathordoz tipusa elektronikus triap v
Cimbkek Irattipus Hatdrozat v
Irat dllopota <Nincs kivlasztva> v Prioritds normél ~
Kezelési feljegyzések Kuld iktotészéma
Intézési hatdridd 2025-06-26 Papir példany helye <Mincs kivdlosztva> v
Ugykezeld azonositd Elintézés iddponta
Térgyszd <Nincs kivdlasztva> v vonalksd
I Térgy Kincstéras Méric Magdolna (8361624392) telekadé hatdrozat (hrsz: 541) I

Iratt helye ASP Oktaté05. Feladat Ggyintézés

Uayintéz6 Hivatal ASP Oktat6os

Felelds Hivatal ASF Oktatdos

ALSZAM MODOSITASA
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A Dokumentumtarban |év6 hatarozat a MUveletek oszlopban taldlhaté ikonokra kattintva lementhetd,
megtekinthetd pdf formatumban, amennyiben sziikséges, akkor szerkeszthet6/mddosithatd a ceruza ikon
segitségével, vagy visszavonhatd/torolhet a kuka ikonra kattintva.

ASPAGS 3 Ugyviel > Dokumentumok » Dokumentumti dokument ool
% I I Hatdrozat - Nyugat Todor V_2026/580035-2012025/ V_2025/560035-21/2
8 n 1 Hatdrozat - Nyugat Todor V_2026/580035-12025¢ _2025/580035-2/20
] + 1 sssarozal - Kincstiras Mirla Mogdoina V_2025/3-12025/ _202513-2120251 =
e n W - Katona lstvin =
I + rozat - Nyugal Matyis V_2024/580036. 2012024/ ) V_20241580036-2172
I > ozt - Nywgal Vince V_2024/580033-20120240 V_2024/580013-2172
I » frozat - Nagy Nosl V_2024/580020-2012024/ V_2004/500020-112
e n irozat - Vass Szaboks V_2024/500010-1012024 V_2024/560018-112
8 a rozat - Nywgat Fibiin V_2024/580032-12024/ V_2024/560032-220
N frozat - Vass Seaboles V_2024/580018-12024/ V_2024/580018-220.
8 a rozat - Nagy Noel V_2024/580020- 32024/ V_2024/580020-420
an 1 Hatdrozat - Hagy Noel V_2024/580020-12024/ V_20241580020-220
8 n [ GEP Rt Bt
! 1 Feibivéa - RO R1 B
8 n 1 Felbivés - OC Rt B
C] 1 Hatdrozat - Hyugat Marton V_2024/580030-3012024/ V_20241560030-3172
C T It - Hyugat Mirton V202491120240 1
I Tl Nyugal Mirion
B a I Hatdrozat - DMRV V_2024/580031-1012024( _20041580011-112 ]
B n I Hatdrozat - Hyugat Manon V_2024/580030-2012024, V_2004/60000-2272
y u B @ % C Meogislonitondd sorok szama oldalankért 20+ 120, osazesen: 1960 Y

Ugyanezen meniben lehet6ség van tobb irat egyidejl tovabbitasara. Az ilyen csoportos m(iveletek
esetén fontos a megfelel6 iratkdrre vald szlirés. Ellenkez6 esetben a tablaban szerepl6 Osszes iratra
inditasra keriil az adott folyamat.

I T B S B e T S
[ ¢ rsain | ° - -
"] 3 1 Hatérozal - Kinestieas Mira Magdaina V2026131120250 V202632020261
M Osszes dokumantum
ovabbitas Imdnyozs atona Ilstvin =
M Tiétal ndsull 2 L R
R TY B O % C Magjelar 20 1 1

Amennyiben minden adat megfelel6 a hatdrozatban, akkor a Tovdabbitas kiadmanyozasra ikonra
kattintva az irat megjelenik az Ugyvitel/Levelezés/Boriték készités tablaban is. Az igy tovabbitott irat a
Boriték készités tabldban mar nem szerkeszthetd és nem torélhetd.

Amig a Kiadmanyozads és expedidlds nem tortént meg, lehetéség van egyedileg a kikildendd
dokumentum szerkesztésére/torlésére a M(iveletek oszlopban taldlhaté Szerkesztésre visszaadas ikonra
kattintva (pl. ha az Gigyintéz6 még javitani szeretné az iratot). Ez a funkcié a Dokumentumtar és a Boriték
készités tablaban is megtaldlhaté.

® TORZSADATOK = UGYVITEL = ADOK = PENZUGYEK = KIMUTATASOK, LISTAK = 0ss:

ASPAdo > Ugyvitel > Levelezés > Boriték készités

Mveletek =

Ragszam/azonosité (a tablazatban kijeldlt iratokra vonatkc

W Csoportos milveletek A - Ragszam/azonosito

S Dokumentumok szerkesztésre
visszaadasa

| B BORITEK MENTES
[ = [ m=ee ]
. |ktatas befejeztének | - - | ‘_
L5

ellendrzése
S elole x 0
Kiadmanyozas és Expedialas

Miveletek

-
2 E i o v
=» Kiadmanyozasra atadas : K g 4
N Kiadmanyozas, expedialis
AVDH nélkal Q B @ % C
= Boritékok ellendrzése

Az iktatoszamkérés sordn tételszamtol fliggetlenll azonnali iktatds torténik az Irat szakrendszerben,
azaz csak azt kovetben kerlilnek visszairasra az Adé szakrendszerbe az iktatdszamok, ha az Irat rendszerben
megtortént a tényleges iktatasuk.
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3.7 Boriték készités — Kiadmanyozas és Expedialas, Kiadmanyozasra atadas
A Boriték készités az Ugyvitel/Levelezés/Boriték készités meniipontban végezhetd el.

Az lktatérendszer feladatok blokkbdl indithaté folyamatok a tdblazatban taldlhatd Gsszes iratra

vonatkoznak. Emiatt az egyes folyamatok inditasat megel6z6en fontos, hogy a tablazat szlirése a
ténylegesen feldolgozandd iratokra megtorténjen.

Kiadmanyozas és expedialds:

A boriték(ok) kiadmanyozasara és expedidlasara a Kiadmanyozas és Expedialas gomb megnyomasaval

E

van lehet8ség, vagy a M(iveletek oszlopban taldlhaté ikonra torténd kattintassal van lehetdség.

Miveletek ; . . "
Ragszam/azonosité (a tablazatban kijeldlt iratokra vonatkozik)

— Ragszamazonosit
"C B BORITEK MENTES

-, Dokumentumk szerkesztés:
2 visszasddsa

IRAT nak elkuld. Deskumenturm rése
e M“_—m_
~ Ikatds befejezténck

1 o o+ | S Y v

B @ % C Megjolanitend sorok szima oldalanként 15+ 11, asszesan 1 1

Fontos, hogy ténylegesen csak azok a boritékok adhatok dt az IRAT szakrendszernek, melyek kimené
iktatészama is az Irat szakrendszerbél keriilt megkérésre. Ha a sziirt tabla nem ilyen médon létrehozott
iratokat is tartalmaz, akkor azok integrdcids hibat okoznak. Emiatt célszerii vagy a tablazat sziirésével,
vagy az ilyen tételek elozetes kézi feldolgozdsdval ugy kialakitani a tabldzat tartalmdt, hogy csak olyan
iratot tartalmazzon, amelynek a kimené iktatészama is az Irat szakrendszerbél keriilt megkérésre.

A tabla szlirhet6 példdul iratsablon, iratcsoport vagy létrehozas datum szerint, valamint a tabla bal alsé
sarkdban taldlhaté © ikonra kattintva (Komplex sz(irG) Osszetett keresGvel is, amely tobb feltétel
magaddsdra ad lehetGséget.

Kiadmanyozasra atadas:

Lehetdség van a tételek csak kiadmanyozasra dtadasara is a Boriték készités tabla bal oldali meniijében
a Kiadmanyozasra atadas opciot valasztva:

Miveletek =

5 Dokumentumok szerkesztésre
visszaadasa

£X Ikatorendszer feladatok A

|ktatas befejezténsk
ellendrzése

0

Kiadmanyozds és Expedidlas

Kiadmanyozasra atadas I

Fladmanyozas, expedialas
AVDH nélkil

Boritékok ellendrzése

N B B

Boritékok mentése

Boritékok ellendrzése és
mentése

g @ n



A funkcid Iényege, hogy a tablazatban szerepld tételek esetében nem torténik meg automatikusan a
kiadmanyozas (igy az elektronikus alairds sem), az expedialas és a postazdsra atadas, hanem a folyamat
inditasa el6tt kijelolt felhasznaldhoz keriilnek atadasra az iratok kiadmanyozas feladatra. Ezt kbvetéen az
Irat szakrendszerben van lehetdsége a kijelolt felhasznaldonak az irat(ok) kiadmanyozasara, szlikség esetén
elektronikus alairasara. A folyamat inditasakor figyelmeztet§ lizenet jelenik meg:

Afeladat a tablazatban szerepld dsszes iratra vonatkozik. Biztosan hasznalna a
kiadmanyozasra atadas funkciot?

@ IGEN © NEM

Az IGEN gombra kattintas esetén van lehet6ség a kiadmanyozé felhaszndlé kivalasztasara:

Felhasznal6 kivalasztasa [ %]

— Kiadmanyozo felhasznilé .
| oktato 1@vasmegye | Hivatal Q |

Dokumentum kildése nem elektronikus expedialas esetén

- KIADMANYOZASRA ATADAS

A Kiadmdnyozasra atadas gomb csak abban az esetben aktiv, ha olyan felhasznald kerdlt kivalasztasra,
aki az Irat szakrendszerben kiadmanyozé joggal rendelkezik. Sikeres futas esetén a tablaban az IRAT-nak
elklldve? jelz6 bepipalasra kerdil.

Fontos! Amelyik tételre a Kiadmdanyozasra atadas inditasra kerlilt, arra a Kiadmanyozas és expedialads
mar nem futtathatd, az ilyen tételek kihagyasra keriilnek a Kiadmanyozds és expediadlds folyamat
futtatdsakor.

A Kiadmanyozds és Expedidldas gomb megnyomdsa nincs Irat szakrendszeri jogosultsaghoz kotve, a
jogosultsagok vizsgdlata kés6bb torténik. A gomb megnyomasanak hatdsdra egy felugré ablak
(Felhasznalok kivalasztasa) jelenik meg, ahol ki lehet vélasztani a kiadmanyozdt, az expedialot, és a postazét
is:

Felhasznalok kivalasziasa

~ Kiadmanyozo felhasznalé
| oktato01@vasmegye | Hivatal

~ Expedial felhaszndld
oktato05@vasmegye | Hivatal

~ Postazo felhasznala
oktato05@vasmegye | Hivatal

oLl e

Dokumentum killdése nem elektronikus expedialds esetén

- KIADMANYOZAS ES EXPEDIALAS

A Kiadmanyozas és expediadlas és a Kiadmdanyozdsra atadds menlipontok esetében a felhasznald
betalldzasa, majd kivalasztasa esetén megjelenitésre keriil a szervezeti egység is.

Az alapértelmezetten megjelenitett felhasznaldk esetében a szervezeti egység nem jelenik meg, mivel a
kiadmanyozé felhasznalé esetén az alapértelmezett szervezeti egység az Iratkezeld beadllitdsokban szerepld
érték (Kiadmanyozd szervezeti egysége), az expedialoként és postdzoként alapértelmezetten megjelené
belépett felhaszndald esetében pedig a szervezeti egységet a Profil menipont tartalmazza.

Alapértelmezettként az aldbbiak szerint keriilnek megjelenitésre a felhasznalok:

- kiadmanyozo: az Iratkezel6 bedllitasoknal bedllitott kiadmanyozé felhasznald
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- expedidld: a belépett felhasznalé

s

- postazé: a belépett felhasznald

A Kiadmdnyozas és expedidlds soran a betallézhatd kiadmanyozd, expediald és postazé felhaszndldk
listdzasakor csak azok jelennek meg, akiknek van Irat oldalon megfeleld jogosultsaguk. Ugyanez a logika
érvényesliil a Kiadmanyozdasra atadds funkcié esetében is, azaz eleve csak azok a felhaszndldk vdlaszthatdk
ki, akik rendelkeznek kiadmanyozé joggal.

Kiadmanyozo6 felhasznaléként mindig az Iratkezeld beallitasokban beallitott felhasznalé jelenik meg.
Fontos, hogy ha az Iratkezel6 beallitasokban masik felhasznal6 keriil beallitasra kiadmanyozdként, akkor
az csak a Boriték készités meniibe torténd Gjboli belépéssel fog érvényesiilni.

Ha a korabban bedllitott felhaszndldknak az Irat rendszerben elvételre keriil az adott jogosultsaga, az a

Kiadmanyozas és Expedialas folyamatban hibat okoz.

A jogosultsagok Irat szakrendszerben torténd beallitasat kovetGen javasolt Gjbol belépni a Boriték
készités meniipontba, hogy a jogosultsagok lekérdezésekor biztosan érvényesitésre keriiljenek a
mddositasok.

Fontos, hogy a kiadmanyozas és expediadlas inditasarol és befejezésérdl a kiadmanyozé felhasznalé
emailes értesitést kap. A kiadmanyozas és expedialas befejezésérdl sz6l6 emailben felsorolasra keriilnek a
sikeresen feldolgozott tételek iktatdszama és az expedialasi médjuk is.

A Kiadmanyozas és expedialas funkcid hasznalata soran a kiadmanyozas és az expedialas torténik meg
automatikusan az Irat szakrendszerben. A kézbesités (postazas) az Irat szakrendszerben végezhetd el, a
postazé felhaszndlé Addé szakrendszerben torténd kivalasztasa azt hatarozza meg, hogy az Irat
rendszerben melyik felhasznaléhoz keriil az adott irat postazasi feladatra.

A Kiadmanyozas és Expedialas utdn az IRAT-nak elkiildve? oszlopban az Igen valaszt jelezve pipa jelenik
meg az kiadmanyozott és expedialt boriték(ok) mellett

Ragszam/azonosito (a tablazatban kijeldlt iratokra vonatkozik)

Ragszamiazonosité . .
B BORITEK MENTES

T T e
o - - - - -

& o 2587 @ L3
> - [ R R R iz
Q t1 B @ % C Megjelenitendd sorok szdma old

Az IRAT szakrendszerben a kimend iratnal bejegyzésre keriil a Kiadmanyozds datuma, Expedialas
datuma és az Expedialas mddja is.

b Tovdbbi adotok  Megear st
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Lehet6ség van a fenti folyamatok egyedi inditdsdra is, annak érdekében, hogy egyszerre tobb
felhasznald is indithasson egyedi miveletet kilonb6z6 tételekre. Az egyedi folyamatok az aldbbi

mdveletekkel indithatdk:
T

Kiadmanyozas &s Expedialas

Miiveletek .

2 9 (%) :

| Kiadmanyozasra atadas
T

E Y € k&
E 9O € %

& Kiadmanyozas, expedialas AVDH nélkil

3.8 Kézbesités az IRAT szakrendszerben

A boritékok kiadmanyozasaval és expedidlasaval az Iratkezel6 szakrendszerben automatikusan az
Iratkezel6 bedllitasoknal megadott expedialasi méd szerinti feladatra keriilnek az iratok. Ez azt jelenti,
hogy a Kiadmdnyozas és Expedidlds funkcidval az Iktatérendszerben a kiadmdnyozasi és az expedialasi
feladat automatikusan elvégzésre keriil, és az Irat szakrendszernek atadott iratok egybdl a kézbesités
munkafolyamathoz keriilnek.

Kiadmanyozasra atadds esetén nem torténik meg automatikusan a kiadmanyozas (igy az elektronikus
alairas sem), az expedialas és a postazasra atadas, hanem a folyamat inditdsa el6tt kijelolt felhasznaléhoz
kerllnek atadasra az iratok kiadmadanyozas feladatra. Ezt kovetden az Irat rendszerben van lehet6sége a
kijelolt felhasznaldnak az irat(ok) kiadmanyozasara, szlikség esetén elektronikus alairasara.

A kiadmanyozd személy az Iratkezel§ bedllitdsokban beallitott, kiadmanyozdé és expedidlé joggal
rendelkez6 felhasznald lesz.

Amennyiben az ad6zé tipusa vallalkozé és van régzitve magyar addszama, illetve ha természetes
személy ONYP lekérdezés alapjan elektronikus kapcsolattartast kér, és megfelel6en kitoltottek a 4T
adatai, az iratok elektronikus tton keriilnek kézbesitésre a résziikre. Elektronikus expedialasi mod esetén
a boriték kildési folyamat soran a dokumentum PDF-ként csatoldsra kerl az lktatdrendszerben az irathoz,
tovabba ekkor torténik meg a dokumentum elektronikus alairasa is.
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A Boriték készités tablaban az Expedialasi mod oszlopban lathatd, hogy mely iratok esetében toérténik
elektronikus kézbesités:

[ ]  001) Postai kézbesités
[] 002 Kilén kézbesités

(] 008 Elekronikus

Kézbesitési feladatra az IRAT szakrendszerben az adé lgyintéz6hoz érkeznek az Ado szakrendszer altal
automatikusan kiadmanyozott és expedidlt iratok.

1.8. a) Postai kézbesités (Feladatok/Kézbesités/Postai kézbesités menlipontban)

A postai kézbesités elvégzése el6tt szlikség van egy postakdnyv létrehozdsdara, vagy egy mar nyitott
postakdnyvet is lehet hasznélni. Uj postakonyv létrehozasa a Feladatok/Kézbesités/Postakdnyvek kezelése
meniipontban, az Uj postakdnyv ikonra kattintva lehetséges. (A folyamat részletes leirdsat az IRAT
szakrendszer felhaszndléi kézikonyve tartalmazza.)

Lehet6ség van az |ktatd  szakrendszerben  ragszdm = tartomany  bedllitdsara a
Rendszer/Torzsadatok/Postazési ragszamok tablaban a meniisdvban talalhaté Uj ikonra kattintva, ahol az
Uj ragszamtartomany fellleten minden csillaggal jeldlt mez6 kitoltését kdvetSen bedllitasra keriil a postai
ragszamok kezdd és zaré sorszama. Ennek hatdsara a postai kézbesités soran elvégezheté a soron
kovetkez6 ragszam generdlasa.

(A folyamat részletes leirasat az IRAT szakrendszer felhasznaldi kézikonyve tartalmazza.)
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Fegszdmtartomany médostdsa
Mév* Ragazomok
Kéd* R
Thous * Belfcid
Fostai megallapodas Postosmegallopodss
Levél Levelezdion. Képes levelestiap - Belfokire
Level Levlezéiog. Kepes leveleaiap - Ftons cradgebba

Levél Leveleatiog,
M 25k - Euntpos arszdgokba

Az irat kijelolését kovetéen a Postazas funkcidgombbal indithaté a folyamat. A Postakdnyv és a
Kildemény tipus kivalasztasat kovetden az Induld ragszam mez6 végén talalhaté ikon megnyomadsaval
automatikusan megjelenik a soron kévetkezd ragszam.

Feladatok Postai kézbesités
— £ FY
Erkeztetés Iktatészdm ; I ; Cimzett
T Erkeztetés 0
Bontds 0 0 Expedidlds mddja Expedidlds ddtuma 12
# Szigndldsra eldkészl.. Szervezeti egyséq < nincs sz(irds = v

== Szigndlds
# Szigndlandd (00

Csatolmdnyok Atadds |

Szervezeti egys._. Cimzett Irdnyftészdam \idros
= Iktatds V_2025(3-2/2025 Hivatal Kincstdras Mdria Mogdolna 8614 Beilwdnyos
~ |ktatds (0 0
= Ugyintézés

& rataim 1 2)

i Jovdhagyds/vélemé..
B Ugyirataim 2 2/
WMegnszlnﬂlmtu\m C
D Kiodmdnyozds 0 o
I Expedidlds 0 0

P Beérkezett vevény (0

Fostakonyvel e
I KOlon kézbesfés 0
& Elektronikus kézbesi..
@ Vevények kezelése
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Postdzas

Iktatottirat  Csatolmdnyok

Iktatészdm W il I Vonalkéd

Cimzett o] Példdny sorszam

Iktatészdm = Példdny Cimzett Cim
V_2025/3-2/2026 1

Expedidlas mdd.. Vonalkéd [#]
Kincstéros Mdria Mogdolno 8614 Bélvényos, Bagdhegy puszta 1 Postdval kézbes(.

1/1 kivdlosztva alisto a
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Kildemény tipus *  Hivatalos irat (A/1)
Postoi szolgditatdsok  K_AJN, K_TEV
A két siily mez8bal pontosan 1 megaddsa kotelezd!
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Sdly f Gramm

o

| Induld ragszdm  RL 1234 000000057 6 I

Bérmentesftésidj 0

Kezelési feliegyzés

MASIK KOLDEMENYHEZ RENDBEN

A Rendben gomb megnyomadsat kovetben az irat kikerll a Postai kézbesités tablabdl. A postazas
folytatasahoz a Postakdnyvek kezelése tablazatban meg kell keresni a korabban kivalasztott postakonyvet,
majd a Postakényv lezarasa gombra torténd kattintdssal megtorténik az irat kipostazdsa az ad6zo részére.
A postakdnyv dupla kattintassal tortén6 megnyitdsaval a Kildemények fiilon lathaté(k) a kiklildendd iratok.

Postakdnyvek kezelése

Postakonyv | Kildemények | Csatolmdnyok

) | Cimzett = Teljes cim Iratpélddnyok szdma Ragszdm

Paostai szolg ) atdsol
Kincstéras Mdria Magdolna 8614 Bdlvdnyos, Bagéhegy puszta 1 1

RL12340000000576 K_AJN, K_TEV

1.8. b) Kiilon kézbesités (Feladatok/Kézbesités/Kiilon kézbesités mentpontban)
Abban az esetben, amennyiben kiilon kézbesitend6 dokumentumokat szeretnénk tovabbitani az Irat
szakrendszerbdl, szilkséges a Kiadmanyozas és Expedidlds folyamat elinditasa el6tt az alabbi bedllitast
elvégezni a Kornyezet/Addhatdsag/Iratkezel§ beadllitasok feliileten:

KBMANS020 I8 B1IAD SZ6rvaToN s KO
ADO

HRP

o
o

[ Dokumentum kikdése nem elekironkus expediiiés esetén

@ mENTES
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(Felhivjuk a figyelmet, hogy mas postazasi mod esetén az Alapértelmezett expedialasi mddot sziikséges
atéllitani.)

Irat szakrendszerben a Feladatok/Kézbesités/Kiilon kézbesités tablaban lévé irat kivalasztasat kovetben
a Kézbesités gomb megnyomasaval indithatd el az irat kikildése folyamat.

Feladatok Kaldn kézbesités

= Erkertetés o

= Erkeztetés
Bontds Expedialds médja Expedidlds ddtuma

Iktatészdm ! | 7 Cimzett m Irattipus

Vonalkéd

# Szigndldsra eldkészi... Szervezeti egys€g < nincs szlirés > v

== Szigndlds o Kézbesftés =} Atadds B Iratpélddny médositdsa Csatolmdnyok 5 Etikett és tértivevény nyomtatds | & »
# Szigndlondd

\ lktatdszdm = Tdrgy Szervezeti egys... Cimzett Qrszdg Irdnyftészdm Vdros
= Iktatds V_2025/3-2/2025 Kincstdras Mdria... Hivatal Kincstdras Mdria Mogdolna  Mogyarorszdg 8614 Bdlvdnyos

+ |ktotds
= Ugyintézés

B rataim 1 2

i Jovdhagyds/vélemé .

B Ugyirataim (2 2

& Megosztott irataim

D Kiodmdnyozds

Expedidlds
[P Beerkezett vevény

= Kézbesités
& Fostai kézbesités
W Postokényvek kezel...
Kilan kézbesfiés 0
@ Elektronikus kézhesi
& vevények kezelése

Kilon kézbesités X

Kiilon kézbesftés

Feladé * ASP Oktaté0s
Feladds ddtuma *  2025-06-04 GiE
Futdrtipus | <Nincs kivdlasztva> ~
Futdr ozonosité 26003

Bérmentesitési dij

RENDBEN MEGSEM

Annak érdekében, hogy az atvétel adatok a Tértivevény rogzitésnél megadhatdk legyenek, a Futdr
azonositét minden esetben a helyi szabdlyoknak megfelel6en ki kell tolteni.

1.8. c) Elektronikus kézbesités (Feladatok/Kézbesités/Elektronikus kézbesités mentpontban)
Adott irat kivalasztasat kbvet6en a Kézbesités gombbal végezhetd el a kikildés elektronikus uton.

Feladatok Elektronikus kézbesités

= Visszaigazolandd killdemények

> Iktatdszdm 7 I [ Cimzett ped Irattipus
p= Atvétel
P Atvételre vdr Expedidlds mddja Expedidlds ddtuma - sz E-mail széveg o d.
4 Visszavétel - Tovdbbkildés Ugyintézo Szervezetiegység < nincs szlrés > w  Csotolmdnnyal elld... - nincs szirés

o Erkeztetéds

< Szigndlds lktatdszdm = Szervezeti egys.. Cimzett Cim Irarttipus Expedialé Expedidlas méd...
o lktatds

< Ugyintézés

= Kézbesités
@ Postai kézbesités
I Postakdnyvek kezelése (6

m vevenyek kezelese
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Mivel az elektronikusan kézbesitend6 dokumentum mar a kiadmanyozas és expedialds (1.7 pont) soran
alairasra kerdl, ennél a |épésnél a felugré ablakban a PDF szervezeti alairasa jelol6négyzetet nem kell
bepipalni. A Rendben gomb megnyomasaval az irat megkiildésre kerl az ligyfél részére.

Elektronikus kézbesités X

Elektronikus kézbesités

Feladd * ASP Oktatd05

PDF szervezeti aldirdsa | nincs aldrds -

nincs aldirds

3.9 Boritékok ellen6rzése az Ado szakrendszerben

Mivel a folyamat inditdsa integrdciot feltételez, a nem IRAT szakrendszerb6l megkért iktatészamu
iratok hibdt okoznak.

Emiatt célszer(i vagy a tablazat szlirésével, vagy az ilyen tételek el6zetes kézi feldolgozasaval ugy
kialakitani a tablazat tartalmat, hogy az csak olyan iratokat tartalmazzon, amelynek a kimené iktatészama
is az Irat szakrendszerbdl kerilt megkérésre.

Lehet8ség van a Boriték ellendrzésére és mentésére egy |épésben, a példa az ellenérzést és mentést
kiilon |épésként mutatja be.

A 2024 | Mad ditem: 2048314, 073853

RO LSO eneomes |5 =12 @

" TORZSADATOK = DGYWITEL = ADOK = PEMIUGVEK =  OMUTATASON USTAK = OSSZESITOK = ZARASON = ADATKAPCSOLATOK = WOANVEZET

Miveletek =

4 Csoporios miiveletek ~

9 Dokumentumok szerkesziésre
viszzaadasa

X Ikiatorendszer feladatok A

|kiatds befejeziénsk
ellendrzése

Kiadmanyozas és Expedidlas
Kiadmanyozasra atadas
Kiadmanyozas, expedidlds
AVDH nélkil

Boritékok ellendrzése

Boritékok mentése

Boritékok ellendrzése és
mentése

EJIEJf}xLxLfo}
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M Magyar
™ Allamkincstar

A feladat az dsszes iratra vonatkozik, biztosan ellenérzi a boritékokat?

& IGEN 8 NEM

1.9. a) Postai uton kézbesitett iratok
Az IRAT szakrendszerben a postara addas rogzitését kovetéen az Add szakrendszerben a boritékot
azonosité ragszam atemelésre kertl az IRAT rendszerbdél.

1.9. b) Kiilon kézbesités utjan kézbesitett iratok
Kilon kézbesitett kiildemények esetén a Boritékok ellenGrzése a vevény adatok rogzitése soran
(1.11. b) pont) az azonositd megaddsat kovetGen lehetséges.

1.9. c) Elektronikus kézbesités utjan kézbesitett iratok
Elektronikusan kézbesitett iratok esetén azt kovetden, hogy a cimzett Gigyfél letdltotte sajat tarhelyén a
dokumentumot, a Hivatali Kapurdl térténé dokumentum fogaddst (Feladatok/Erkeztetés/Dokumentumok
fogadasa) kdvetben a vevény adatok automatikusan kitoltésre keriilnek.

A kiildemény azonositdja ezt kovetéen kérdezhetd le az Add szakrendszerben.

3.10 Boritékok mentése az Add szakrendszerben

A sikeres ragszam/azonosito lekérdezést kovetSen a Boritékok mentése gomb hatadsara a feldolgozott
tétel eltlinik a tablabdl, és atkeriil az Atvételi adatok feldolgozasa tablaba.

ASPAdS > Ugyvitel > Levelezés > Boriték készités

Miveletek = ) » o o i
Ragszam/azonosité (a tablazatban kijeldlt iratokra vonatkozik)

B Csoportos miveletek ~ " Ragsz'5"‘"“Z°"°5""’7| B BORITEK MENTES

9 Dokumentumok szerkesziésre

visszaadasa
S T R R R
., Ikiatds befejeztének ° | - T H - - || - H - || =

™ elendrzése - " N =
_ RL 1233 000000006 8 Hatarozat - Kincstaras Monika
— Kiadmanyozas &s Expedidlds

= Kiadmanyozdsra 4tadas

Kiadmanyozds, expedidids Qu B @ 9% C
AVDH nélkil

& Boritékok ellendrzése

-
£

s.:nsm’ \_jl “l\‘ ‘-\ ‘\| 3. = |

Fontos, hogy a postazasi feladatok természetesen id6ben elvadlnak egymastdl.

3.11 Tértivevény feldolgozasa az IRAT szakrendszerben

1.11. a) Postai uton kézbesitett iratok
A postai kézbesitést kovetGen, a tértivevény visszaérkezésekor nyilik lehetGség a tértivevény
feldolgozasra az IRAT szakrendszerben.

A tértivevény adatainak rogzitése az adott kildeményt tartalmazd postakdnyv zarasat kovetSen
lehetséges a Feladatok/Kézbesités/Postakdnyvek kezelése mentpontban az adott postakonyv kijelolését
kovetSen a Postakonyv lezardsa ikonra kattintva.

A visszaérkezett tértivevény adatainak rogzitése a Feladatok/Kézbesités/Vevények kezelése
meniipontban az Uj rogzités ikonra kattintva, a Tértivevény rogzités fellleten lehetséges.
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1.11. b) Kiilon kézbesités utjan kézbesitett iratok
A kilon kézbesitést kovetSen, a tértivevény visszaérkezésekor nyilik lehetéség a tértivevény
feldolgozasra az IRAT szakrendszerben.

A visszaérkezett tértivevény adatainak rogzitése a Feladatok/Kézbesités/Vevények kezelése
meniipontban Uj rogzités gombra kattintva végezhetS el. A Tértivevény rogzités feliileten szilkséges a
Ragszam mez6ben megadni a killdemény azonositéjat, amely a boriték ellen6rzésekor atemelésre kerdl
az Adé szakrendszerbe. A mez6 barmilyen értékkel kitéltheté.

A kllon kézbesités utjan kikiildott kiildemények esetén a tértivevény feldolgozasat kovetSen végezhetd
el a boritékok ellen6rzése és mentése az Add szakrendszerben. (1.9. b) pont)

Kildemény Csotolmdnyok

| Rogszam: RL 1234 000000057 6 | Kuldemény azonoshd: 167
Postdzd: ASP Oltots04 Felodds dédtuma: 2025-06-04
[0 | iktotészém = irotpélddny  indny Cimzett Jellege Expedidlds médja 2 étrehc

V_2025/3-2/ 1 Kimend Kincstdras Mdria Mo Eredeti Kilon kézbesiendd 2025-C

._____________________________________________________________J 3
/1 kivdlosztvo a lista oz elsd 1000 toldlatot t_332ms 1. oldal
Osszes # ABCDETFGHI I | KLMHNOPOQRSTWUVWXY?2Z

Iv.:szmkez_e: 2025-06-05 &

Elsd kézbesiés meghisériése
Mdsodik ki zhe shds meghkisériése

Kérbesités | visszoldidés

Kézbesités * () skertelen (@) sikeres () sikeres, vélelem
Vewény stdtusz  Cimzettnek kézbestve b

Kézbesitési ddtum *  2025-06-05

Ugyintézd kitta [ )

Megjegyzés
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Amennyiben a kilon kézbesités atjan kikiildott hivatalos irat kézbesitése sikertelen, postai uton

sziikséges Ujra kildeni, tekintettel arra, hogy az atvételi informacidkhoz jogkdovetkezmény fiizédik.
(A folyamat részletes leirasat az IRAT szakrendszer felhasznaldi kézikonyve tartalmazza.)

1.11. c) Elektronikus kézbesités ttjan kézbesitett iratok
Elektronikusan kézbesitett iratok esetén azt kovetéen, hogy a cimzett ligyfél letdltotte sajat tarhelyén a
dokumentumot, a Hivatali Kapurél térténé dokumentum fogadast (Feladatok/Erkeztetés/Dokumentumok
fogadasa) kdvetben a vevény adatok automatikusan kitoltésre kertlnek.

3.12 Tértivevény lekérdezés az Ado szakrendszerben
A tértivevény feldolgozasa az Ugyvitel/Levelezés/Atvételi adatok feldolgozasa meniipontbdl indithato.

Mivel a folyamat inditdsa integrdciot feltételez, a nem IRAT szakrendszerbél megkért iktatészamu
iratok hibdt okoznak.

Emiatt célszer(i vagy a tablazat szlirésével, vagy az ilyen tételek el6zetes kézi feldolgozasaval ugy
kialakitani a tablazat tartalmat, hogy az csak olyan iratokat tartalmazzon, amelynek a kimend iktatészama
is az Irat szakrendszerbdl kerilt megkérésre.

ASPAd6 > Ugyvitel > Levelezés > Atvételi adatok feldolgozasa - Feldolgozandé adatok javithatd tételek nélkil

£} Tablazat sziirése ~
. T D V_2025/3-2/2025/ RL 1234 000000057 6 Kincstaras Maria Magdolna
=] Feldolgozandd adatok javithatd -
tételekkel
=2 ;ﬁ;:(gﬁﬁ;ﬁu TR Q 1 © B @ % C Megjelenitendd sorok szam
FB Feldolgozott adatok
)
£

) Iktatorendszer feladatok A
Feldolgozas szir.nﬁm\' ¢ j || N \:KL.,- :_\~\.! o
Z Tértivevény lekérdezés

~ Tértivevény lekérdezés és
™ feldolgozas

Itt a Tértivevény lekérdezés gombra kattintva lekérdezhet6 az IRAT szakrendszerbdl az atvétel jogcime
és datuma, mely automatikusan atemelésre keriil:

[} TORZSADATOK = UBYVITEL = ADOK = PENZUGYEK = KIMUTATASOK, LISTAK = 0OSSZESITOK = ZARASOK = ADATKAPCSOLATOK = KORNYEZET =

ASPAdS > Ugyvilel » Levelezés > Aivételi adalok feldolgozésa - Feldolgozandd adatok javithato tételek nélkil

@ - ] 5] u [

A} Tablizat sziirése ~
. P— I D Cimzetinek kézbesitve I 2025.06.05 V_2025/3-2/2025/ RL 1234 000000057 & Kincstéras Maria Magdolna
= Feldolgozandé adatek javithatd
tételekkel
Feldol 1dé adatok javithaté . P =
B hé?.el;kgzzﬁzr\lﬂ aco v aQu e B @ % C Megjelenitendd sorok

A Feldelgozott adatok

2 Itatorendszer feladatok A 4

B Feldolgozas szswsun' 4 j \‘J‘.‘. 1\‘\ ] by -

= Ténivevény lekérdezés
.~ Tértivevény lekérdezés és
~ feldolgozas
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3.13 Atvételi adatok feldolgozasa

Az adatok atemelését kovetben a sor elején lévé négyzet bepipdldsa, majd a Feldolgozas gomb
megnyomasa utdn a tétel eltlinik a tdblabdl, és a folyamat a véglegesitéssel folytathata.

] TORZSADATOK = UGYVITEL = ADOK = PENZUGYEK = KIMUTATASOK, LISTAK = 0SSZESITOK = ZARASOK = ADATKAPCSOLATOK = KORNYEZET =

ASPAd6 > Ugyvitel > Levelezés ) Atvételi adatok feldolgozésa - Feldolgozand6 adatok javithatd tételek nélkiil

AR Tablazat sziirése ~
. —— =] D Cimzetinek kézbesitve 2025.06.05 V_2025/3-212025/ RL 1234 000000057 6 Kincstaras Maria Magdolna
Feldolgozands adatok javithaté
tételekkel
Feldolgozandé adatok javithaté .
& etelek nalkul an o B @ % C

Megjelenitendd sorok
FB Feldolgozott adatok

X Iktatorendszer feladatok A )
B Feldolgozds mmw' € MAGYARY s il

L
2 Teértivevény lekérdezés

ROGRAM - o

L~ Tértivevény lekérdezés és
™ feldolgozds

Az atvétel jogcime és datuma rogzitésre keril a Dokumentumtarban.

" TORZSADATOK B UGYWITEL B ADOW B PENZOGYEK B WIMUTATASOK LSTAK B OSSZESITOK B zARASOk B ADATKAPGSOLATOK B WORNYEZET B

6 3 Ugyvied 3 Desumentumok 3 Dokum

v_aasn-uacas ] v_a0asrs2anas: RL1ZMOOONMSTE  Hadminyoron 280821

3.14 Véglegesités

A Pénziigyek/Véglegesités menlipontban tehet6 meg a tételek véglegesitése a Véglegesités bepipalasa,
majd a Véglegesités gombra kattintas altal. A mlvelet nem visszavonhaté.

L TORZSADATOK = UBYVITEL = ADOK = PENZUGYEK = KIMUTATASOK. LISTAK = OSSZESITOK = ZARASOK = ADATKAPCSOLATOK = KORNYEZET =

ASPAdG > Pénzigyek > Véglegesités - Mind mutatisa

Muveletek =

m = mm“w i —— I
B Mind mutatisa

EE Térbitek mutatizz M ‘ | o - | ‘ - 11 kincstéras méria mag ° ‘ | - |

e e T
- e e R e e T
G e o | E— Gt riaiesive | mmoess ||

[s QY B @ c

BVEGLEGEBITEE

BB Tétel nélkiliek mutatdsa L
B Véglegesithetfk mutatisa

Feliebbezés alatt 3ok

B rustiss L F

%y Csoportns miveletek A~

%y Csoportos véglegesités

Utélagos csekkbejegyzés
Iétrehozdsa

)
£

(a példaban szereplé adozé 2025.06.05. napjaval lemond fellebbezési jogardl, hogy az irat
véglegesithet6 legyen)

Az AdS szakrendszerben a véglegesités elvégzésével az Iratkezel§ szakrendszerbe automatikusan
atemelésre kerlil adott irat tovabbi adataihoz a tényleges véglegesités datuma.
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A véglegesités, illetve a véglegesnek mingsiilés datuma rogzitésre keriil a Dokumentumtarban.

" TORZSADATOK B OOVWITEL B AOOK B PENZOOYEX B WMUTATASOR LISTAX B OSSZESITEx B ZARASON B ADATMAPCIOUATOX B wOANYVEZET B
» Ugywiel » Dok .y . -
Muveletek

FEN | Metiemsal - mestives Wi Magdone  V_XIS3I08 ¥_20283.20038 ] = BLIZMCO000O0STE  edminysre  Wbssesden 8008 Cimpetmes bisteniee L] ;s oacs

au B 6% C Vagean temd e s dn paes 3 o

B owan ensd sonmastemon
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A véglegesitést kovetSen véglegessé, az addalany szamlajan elérhet6vé valnak a konyvelési tételek.

" TORZSADATOK = OGYVITEL = ADOK = PENZUGYEK = KIMUTATASOK, LISTAK = 8SSZESITOK = ZARASOK = ADATKAPCSOLATOK = KORNYEZET =

ASPAdS > Pénziigyek > Konyvelési tételek - Végleges tételek
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Téves feladds miat 6rolt [ R 2| Telekacd 580038 Kincstéras Maria Magdoina 2| EIirds 74| Toke AKE | AGBKO 32| Telekadd 48000 Ft
tetelelc G G 4 oyt 21 Telekado 580038 Kincstaras Méia Magdolna 2 | ElGirés 741 Toke AKE | Ad6KD... 32| Telekadd 96000 Ft
[ Behajthatatiannak jelolt tételek
ane 8 @%C Medilontonds sorok sz

[ Archiv konyvelési tételek

Vg Csoportos miveletek ~ $

MAGYAR
ROGRAM

| Elévilés végrenajis détum s
szamitds

E]

Elévilés végrehajtas datum
modositds

=4
13

Konyvelési tételek (szémla)
Kbnyvelési tételek (adozb)

Konyvelési tatelek (dgazat)

M0 W E

Benajihatatian iételek
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GAZDALKODASI SZAKRENDSZER

49



NV Magyar

Allamkincstar

A Gazddlkodasi szakrendszer a Keretrendszerrel és az alabbi ASP szakrendszerekkel mikodik integraltan:

e Iratkezeld szakrendszer
e Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer
e Onkormanyzati adérendszer (ASP.Ad6 rendszer/Adé szakrendszer)

A tajékoztatd célja, hogy atfogd képet adjon a Gazddlkoddsi szakrendszernek a Keretrendszer és mas
ASP szakrendszerek kozotti kapcsolédasi pontjairdl, illetve folyamatairél. A szakrendszeri funkcionalis
m(ikodés olyan mértékben keriil csak bemutatdsra, hogy abbdl az integracidés munkafolyamat végig
kovethet6 legyen. A funkciondlis mikodés leirdsait rendszerenként (szak- és keret) a felhaszndléi
kézikdonyvek tartalmazzak.

4 Gazdalkodasi szakrendszer — Iratkezeld szakrendszer

4.1 Integraciéo miikodéséhez sziikséges beallitasok

A Gazdalkodasi szakrendszer ligyintéz6nek az Iratkezel6 szakrendszerben legalabb érkeztet6 joggal
szlikséges rendelkeznie a bejov6 szamla automatikus érkeztetéséhez.

A Rendszer/Bedllitasok/Szervezet-felhasznalé menipontban ellenérizhetd a jogosultsagi beallitas.

Srzervezet-felhaszndld karbantartdsa

Gazd Tesztelés (gozd@csobanka)

& Hozzdférési szint

Hivatal

[ adminisztrétor

[ Bonts

[l Dokumentum jdwdhagydsa
[ pokumentum létrehozdsa

[ pokurnentum véleményezése
H Expedidld

(]

(1 wrattdros

Ll k2o

[l Kiadmdnyozd

L] Lekérdezs

(1 Postdzé

O Szigndldsra eldkészitd
[l Szigndld

| Ugyintézd

RENDBEN

Amennyiben az egyenlegkozl6 kikildését a Gazdalkodasi szakrendszer ligyintézGje kezeli az Iratkezel6
szakrendszerben, abban az esetben a kimend iktatdshoz és postazashoz sziikséges jogokkal is sziikséges
rendelkeznie.
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A Gazddlkoddsi szakrendszer az alabbi Ugyintézési folyamatokban all kapcsolatban az Iratkezel6
szakrendszerrel:

e  Kotelezettségval
szakrendszerbdl

e Bejovs szdmla érkeztetése az Iratkezel§ szakrendszerben, majd annak atemelése a Gazddlkoddasi
szakrendszerbe (adatok atvétele az IRAT-bol)

alds rogzitéséhez kapcsolédd Dokumentum datemelése az Iratkezeld

o Bejovd szamla érkeztetése a Gazdalkodasi szakrendszerben. Az érkeztetési adatok automatikus
atadasa az Iratkezeld szakrendszer felé (adatok atadasa az IRAT-ba)

e Fizetési felszolitds (egyenlegkozl§) készitése a Gazddlkoddsi szakrendszerben, majd annak
kiklldése az Irat szakrendszeren keresztdl

e Kimend szamla atadasa az Iratkezel6 szakrendszerbe

Kdz6s Onkormanyzati Hivatalokra vonatkozd tovabbi sziikséges beallitdsok a dokumentumban a KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATALOK — INTEGRACIOS ALAPBEALLITASOK cim(i fejezetben talalhatoak.

4.2 Bejovo szamla érkeztetése, majd annak atemelése a Gazdalkodasi
szakrendszerbe
Jelmagyarazat

ASP.GAZD-ban végzett Iépés
v ASP.IRAT-ban végzett lépés

1. Kotelezettségvallalas réogzitése

2. Bejovo irat érkeztetése

v

3. Beérkezett szamla atemelése

4.2.1 Kotelezettségvallalas rogzitése

s

Az allamhdztartdsi szamviteli elGirasok szerint a bejové szamla beérkezését meg kell, hogy elézze a
Gazddlkodasi szakrendszerben a kotelezettségvallalas rogzitése, melyre a KASZPER modul 112-es
mentipontjdban van lehet8ség.

[U) kotelezentségvalialas/kovetelds (Delvitele

Kovetelések/Kotelezettségvallalasok/mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa (112)

Mind

[ 5 & 5]
I I I I ] [ 1 | Bl =2 e I I I I I ]

ENirds

[Kielsitek nyomtatasa - e{i). nélkil] [Szar(tiek nyomtatasa- ei. nélkal]
[Foudbb » Fzetés (ujterntery elkészitasahes) [Tovibh az (] lenjegyréshes]
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Kotelezettségvallalas rogzitéséhez kapcsolddd Dokumentum atemelése az Iratkezeld szakrendszerbdl:

az IRAT-ban rogzitett dokumentum az iratkezelési azonosité megadasaval dtemelhet6 a Gazdalkodasi
szakrendszerbe.

Kivetelések/Kitelezettségvallalasok felvitele

Belsd azonosité: ) Kot véll. / Kovetelés I Iratkezelési azonasité: [ ] stemelése IRAT I
Elgiras -161; Eozaoior 8 Elgirs -io: Roztazar T U atirozation i9eid L Asptevékenyadoen kil
Az alapidul szolgals I Az alapfiul szoloild dokumentum dituma: [ (8]

Tipus: [———]
Intézmény kbd: 35672 Folgirmester Hivstal ¥]

O Maraduiny

L i
Jageim: = - i :
Réssieteziiad drtéker csak a jogoim lovalasatisa utsn jelennek meg,  L-KerSm viiasszon | o i e ]
| | Deviza osszege: L ] [ |
]
1/ kiwetelésrl

Tavabbi partnerek:

[ Tételek ]

kectdzzdm T7a024
ktatdkoayy
gyl Tovibbiok ¥ Mattdrba helyezés
Ugykor vottar tétel
Ugyirat tipuso Ugykezelés médin  Elektronikus-Email
Eqyéb odot 1 Eqyéb odot 2

Munkerapes

Hatgnds

Felodar

FOSZAM MODOSITASA

datok  Megiegyads  Tovdbbs partne:

02404181121

Erkertetdsiaronoshd  erkertetol/00000000-202404151 121 00010772024 nellemzts [[<rames ke
Bekuids bk v Kopcsolattarts

Ermentidl Sobik v Adethordozs s

Cimkek

rer dkapota

Ugykezald azonoshd
Térgyszd

Térgy

Irct elye

Ugyintézt

Felelés

ALSZAM MODOSITASA
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0 csotnimany

[ Lraj tetoinds |
ey Saeradcit po
e rr—

Tipus: vz bvolozztvas | alakss

RENDBEN

keatgezim T7E024 ihows détume 2024-04-15 1121 totd
ikiatoksey THI2024 v Tagy Kotvll 20240415

Cgytél Tovdbbiok v lattdrba helyezds Targysacvak
Ugyker P irotsn séeel P Kulst eldivot
Ugyirat tiouse papk slap ¥ Ugykezelés média  Elektronikus-Email ~ Bt
Egyéb odot 1 Egytbadot 2 Utirat

Ugy kezdets Munkoncpos Felfuggesrive
Ekekt napok rearencs

Péazm helye

FOSZAM MODOSITASA

Ugyirotrkén

024

2024-D1-15 11.26:
2024-04-15 11.26:

0izkmdloszve

A Gazdalkodasi szakrendszerben az iratkezelési azonositéndl az iktatdszamot megadjuk, majd a
,Dokumentumok atemelése IRAT szakrendszerbd6l” gombra kattintunk:

1 Ev kivalasztisa |

£
Kovetelések/Kotel egvallalasok felvitele
Belad mzonasité: U Kat. val / Kavetelés Irathezelési azanosité: [DolSimentomok Stemeiias TRAY seakrendzersal
Eldirss -ték Eldiris -ig; 1 atdrozatian ideii ) mlaptevékenyedasn kivali
A7 alapiaul s7olgild dokumentum azonositsja: Az

Tipus: I —

Iotézmény ksd:
Fizetési mod deviza fyivintartisin vetes arfolyam: r@mmm
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Pénzthr  Eavib miveletek  Szsmvitel  Egyéb

[ v kivélasztasa |

fu: (2525 ) [0
esek/Kiatel gvallalasok felvitele
iremelend dakumentumok
Belst azonositd: Ui Ket. vill / Kivetesés Iratkezelési azonositd:
Eldirds 16 FRFIETET
4z slapiéul szolgsl dokumentum aronositsia: —

Kivetelések/Kitelezettségvallalasok felvitele

[778/2024 ] [ Stemelise RAT

Hines A

Szerabdés.pdl

Aramelendd dokumentumaok

Belss azonasité: Uj Kot. vill, / Kivetelds I itd: z

6 alap dokumentu

Eldiras -161: Eldiras -ig:

Ezt kbvetSen a Kotelezettségvallalas rogzitéséhez sziikséges adatok/informacidk megadasat tehetjiik
meg.

Kotelezettségvallalds rogzitése sordn az alahuzott mezék kitoltését kéri kotelezéen a program.

‘Verzi: 5056, 20240412.1 Bongész verzi: Google Chrome 123.0.0.0 Salar¥537.35 Kiadds détuma: 2024 04, 04

Mol datum: 2024)

BTV e Nl Wel

Kiképds b0

ns 3 (12) Kerslezstsdgullslisok > (112) Kevetal rtsdguitalisokmis & aylvintariza B- Mm=©

%1 Pénzagy bejiuflimend Torrsadatok karbantartisa Bank Ansbika Mapcsolstok midshiz Pénrtée E veletek  Szimuitel Eqyéh

Kivetelesek/Kitelezettsegvallalasok felvitele

Belss azonosité: ) Kot. vall. | Kovetelés ] [ TRAT

FFEHFEN O vatirozatian ideid (] Alaptevékenysigen kivas

Eli

e

A2 alapiéul s20l0iks dokumentum azonositsia: ul sz0lobld dokumentum dituma; | EEZESETE ]
Tipus: I —
Intéamény kéd [Em—
maradviny
Devzs aravemoc]
st iem ot jbermeic o, | |1E gem —

] L ]

[(F)Btelezettsdg dlslds/kbvete ds]

ELM0 Budapest

[0 arine] [F2ric

Tavibbi partnerek:

[ Tételek |

A kotelezettségvallalas felvitele soran meg kell adni a partner adatait is. Amennyiben Uj partner kerdil
felvitelre, akkor az Iratkezel6 szakrendszerbe az Uj partner automatikusan atadasra kerdil.
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Verzid: 5056202404121 | Bongészh verzid: Google Cheome 123.0.0.0 Satanss3; Kiadas datuma: 2024. 04. 04 Wi datum: 2024 04

&sp cAzD NI OO e O

szpER [112]
A5 (1) Puncigy bejovi/kimend 3 (11) Kotebmzsttsiquilalisct > (112) Kivotalinah/Kbtebezsttniqri® settigul nyivintarine E- M= @

© Pénzigy bejud/himend  Torsadatok karbantartisa Bank Analtha  Kapcsslatok midecitics Péartie Egpéh miveletek Szimutel Egréh

[ Tételek |

Hyilubntartisi

Intézmény Résthetezs kéd Rovat kéd Tious EIGirdnyzat tious Jogszabalyi hivatkozés Osstes Kiltséavetési év AFA kateadria Csak AFA-s COFOG Stakfeladat i sotamas

Psz. Kkinyy Psz. ellenszdmia Kiltsegnem AFA visg. Aute. kentir sablon

815 K - teszt ~]
on:  [Ratomatikus kents ssbion kivassttass 186ab]

[ Targuiv: sirimyant tonize valat targree: etelnzetag:
(O] Ookot vilat v

70 500 ieE riek szamies

.

A Hozzdad gomb megnyomasat kovetben a Tételeink megképz6dnek, a Rogzit gomb megnyomdsaval
pedig megtorténik a Kotelezettségvallalasunk felvitele.

b it

-

[ Tételek )

Rissleters  Ruaat Noplvintartisi
ks 7} COPOG Srakieladat

- AR Caak Paz. [
términy lategdria  AFas tely tokayy  #okiyy  ellenszimis

Elfrinyzat  Jogseabilyi
4 hivatkorss

Kiltségratisi
Bssreg o

AFA huto. kentie
sablan

Kiltségnem  A7A

Polgbmesen rivama

1925 K

Caak &

04121 | Bongészd verzié: Googe Chrome 12 Kiadds ddtuma: 2024. 04. 04

it szienla: 2]
igetési iitem: [szerzides szerint ] [Fizetési utemezés megadasal
Partner {15300000- 90106410 ]

POLGARMESTERI HIVATAL - 11742087-15730978 ~

J
|

12 700.00]

Kozlemeny:

Szukséqes-e » Gazdilkodssi szakrendszerben az elektranikus adiris”
Kinek a nevében vissri fek

[0 sogirmeswr i b

Kezbeszerads alé tartozik 0 Kozheszeraési dokumenticia neve. | ——
Kazbesaeratst dolmmenthcd itabiazima [ ——— [Ty wm—r —  —
T Hesirmolic hatieiege [—

Eiszamalds eifogadva Elszamolds ald tartoz:

Visszahizetés: kotelezettség/kevetelés van

Fugos kotelezettség/kovetelés Fliggésben: [Gtelezetiadgdl albe Kovete o
Keretjelleg kotelezettségyallslds/kavetelés:

[Kapesoiads dokumentumok feitoitase|
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Amennyiben a Kotelezettségvallalas modositasa/javitasa sziikséges, az alabbiak szerint tehetjiik meg:

ome 123.0.0.0 Sakai537.35 Kiadis détuma: 2024. 04. 04

_'_;'_I-ilnoze\um Aase/kovetelds (Nelviel
k/Kbtelezettségvallalasok/mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasa (112)

Mn” I I 0 I 1 I | m— — I I I I I I

orok: [16_] oicol: [T ] Sairsek (Doriese] ([E)eaitassk...] [E)Eveikess)

willivott
Irathezelési azonosité, Brutté o Sramviteh
_mm-mmmm- penanak | "1 | twjesiés

@l 1120 2024-04-11 2024-01-01 2024-12-31 10 000,00 2700.00 12 700,00 0.00 0,00 0,00
(BB ratdtatok: 1 db. gy [gf (7 Meaielentve: 1 [EIOUSHESE

[Kijeloitek nyomtatasa - e(i). nélkil] Sznir_(l}!k nyomtatasa- ei. nélkil]

Az Irat szakrendszerbdl torténé dokumentum/csatolmany atemelés sikerességét ellenérizhetjik a 114-
es menlipontban a Kotelezettségvallalas rogzitését kovetben.

240412.1 Bingész5 verzio: Google Chrome 123.0.0.0 Safari/537.36 Kiadds détumas 2024. 04. 04. Mai datum}

cAZD EREEEEEEEEEEEEEEE @ O ol O —

ASZPER [ 114 ] " . et 2 M=

PR > (1) Py bei

etek  Szimvitel Egyéb

—1
[ENG26) | Gyors keresés [[ista fri(s)sitese] sorok: [10_v] oldal: - [Gatirések (Dériése] [(Bledllitasok...] [(Dovetkez3]

Alapt
Tovabbs partnerckkenységen
Kiviili?

Intézmény

383672

20200015 353672
20200015 ss3e72 Nem  em  hem 200 em e
[EC(N6286] Talalatok: 2 db. EIE D Megjelenitve: 1-2 [[K)ovetkezd|

4.2.2 Erkeztetés az IratkezelS szakrendszerben
Az Iratkezel6 szakrendszerben kétféleképpen indithatjuk a szamla érkeztetését:

- abal oldali meniisorban az Erkeztetés/Erkeztetés/Uj érkeztetés gomb megnyomasaval, vagy

- afels6 menusorban lévs érkeztetés ikonnal.

Erkeztetés

- ViS?zuiguzqundd killdemények - Bekiilds Bekiild6 cime

b= Atvétel .

b= Atvételre var Beérkezés idépontja e Rendszertipus < nincs szlrés » v

4 Visszavétel - Tovdbbkiildés Azonositd Dobozkdd Letd
— Erkeztetds D

= Erkeztetés (23 . : 3

- EGE 27 B Ui érkeztetés [ Uj érkeztetés-bontds [ Erkeztetds | (& Dokumentumok fogaddsa | Tovdbbiak | P Gyorsiktatd |
ontés
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ASP20
Feladatok

- Visszoigozolandé k...
b Atvétel
)+ Atvételre var
4 Visszavétel - Tovd
- Erkeztetés
= Erkeztetés
Bontds
# Szigndldsra eléks_
— Szigndlds
# Szigndlandé
= Olvosands
— Iktatds
+ Iktatds (1 1)
— Ugyintézés
@ Irataim (1218
& J6vdhagydsiVéle..
& J6vhagydsi kérdé...
B Ugyirataim
@ Megosztottirataim '

+ Feladatok

= Listdk

B Myomtatvanyok

Q, Rendszer

A megjelend ablakban az érkeztetés sikeres végrehajtdsdahoz az alabbi mezdket sziikséges kételez6en
kitolteni:

Kildé neve

Beérkezés id6pontja

Beérkezés mddja

Adathordozd tipusa

Kézbesités prioritdsa

A Feladatok filén a kovetkez6 feladatvégzé

Erkeztetés

Adatok fFeladot

Koldo neve * Teszt Addm

ovdbbiak v

Kulds cime
Beérkezés idbpontja*  2024-04-04 i 10:17 (D)
Beérkezés médja *  postai kildemény v
Adathordozé tipusa*  papir ~
Ragszém
Kézbesités prioritdsa *  normdl v
Teves cimzés (]
serit (]

Atvételi elismervény (]

Megjegyzés

Erkeztet

Feladds iddpontia
TAJ szdm

Dokumentumsablon  <Nincs kivélasztvas v

RENDBEN

A kotelez6 mez6k kitoltése utan a Rendben gomb megnyomdsdval a szdmla érkeztetése megtorténik,
amirél az érkeztetési azonositét tartalmazd Gizenet ablak tdjékoztat a képernyd jobb alsé sarkaban.

P

Az érkeztetd szdm megaddsa a szdmla Gazdalkodasi szakrendszerbe torténd dtemeléséhez sziikséges.

' o e e e T e e e
20

24/93
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K6z0s hivatalok esetén fontos kritérium, hogy a tag dnkormanyzatok ne hozzanak létre azonos koédu
érkeztetSkonyveket.

4.2.3 Beérkeztetett szamla betoltése a Gazdalkodasi szakrendszerbe

A Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljanak 121-es (Bejov6é szamla érkeztetése)
meniipontjaban torténik az érkeztetett szdmla atemelése. Az iratkezelési azonositd sorban a megfeleld
érkeztet6konyvet kell kivalasztani, majd beirni az Iratkezel6 szakrendszerben kapott érkeztetGszamot.

Iratkezelés: | Adatok atvétele az IRAT-bal )
Erkeztetési azonositd: ] |
Tratkezelési azonosits: Erkeztetdszam (Erk.kinyv-év/sorszanf [ erkeztetok-2024 v| |

[ (I)ratkezelesi azonosito €llenorZese |

Létezl érkeztet6szdm megaddsa esetén az érkeztetGszam alapjan a partner beemelésre kerdil.

Iratkezelés: | Adatok dtvétele az IRAT-bdl V|

Erkeztetési azonositd: [erkeztetok/D0000000-202404040931-000093/2024 |
Iratkezelési azonositéfErkeztetiszdm (Erk.kc’m—"f—év.-"scrszérr‘::| erkeztetok-2024 Vl /g3

| (Iiratkezelési azonositd ellendrzése

1

Devizanem: Deviza dsszeg: l:l

Myilvantartasba vétali arfolyam: [ [szémol]

Gazdasagi tevékenység |
|Uj partner {b]ankszémlaszém| székhelye:

Partner folydszamlai:

Erkeztetés datuma: 2024-04-04 Folyamatos teljesités-e: O
Teljesités (szamviteli) datuma:|[2024-04-04 AFA tv. szerinti teljesités datuma: 2024-04-04 ’E‘

4.2.4 Szamla atemelésével kapcsolatos hibalehet6ségek

4.2.4.1 Erkeztet6szdm dtemelési hiba

Bejovs szamla csak akkor emelhet6 at, ha az IratkezelS szakrendszerben el6tte érkeztetve van, és az
adott érkeztet6szam még nem lett felhasznalva.

Hibds rogzités esetén az aldbbi Gizeneteket kaphatjuk:
Nem taldlhato az iratkezelési azonositd!

Ezt az Uzenetet abban az esetben kapja a felhaszndlé, ha a szamla nem kerllt az Iratkezeld
szakrendszerben érkeztetésre

Ervénytelen az iratkezelési azonositd!

Ezt az Uzenetet akkor kapja a felhasznald, ha a szamla az adott érkeztet6szammal mar atemelésre majd
rogzitésre keriilt.
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4.3 Bejovo szamla érkeztetése a Gazdalkodasi szakrendszerben

A gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljanak 121 Bejov6 szamla érkeztetése menilipontjdban a
felhasznaldnak egyidejlileg van lehet6sége a szamla rogzitésére és az érkeztetésére, az IRAT szakrendszerbe
torténd belépés nélkiil. A gazddlkoddsi szakrendszerben az érkeztetéshez sziikséges adatok megadasdval,
a két szakrendszer kozotti integracid révén a szamla automatikusan érkeztetésre keril az IRAT
szakrendszerben.

Az adatdtaddsnak harom formaja valaszthato, de akar egyszerre engedélyezhet6 mindegyik, amelynek
eredményeként a 121-es menlpontban kell majd az aktualisan hasznalt médot kivalasztani.

- Adatok atadasa érkeztetésre, bontasra az IRAT-ba
- Adatok atadasa alszamos iktatasra az IRAT-ba
- Adatok atadasa fGszamos iktatasra az IRAT-ba

Iratkezelés: [ &datok staddsa érkeztetésre, hontdsra az IRAT-ba +|

Targy:
Beérkezésmod:

Adatok atadasa erkeztetésre, bontasra az IRAT-ba
Adatolk atadésa alszémos iktatdsra az IRAT-ba
i Adatok atadésa fészamos iktatasra az IRAT-ba

Szamlaazonosito h

Szervezeti egység ROU T
Iktatni kell:

Az adatatadas altaldnos engedélyezése és az iratatadas formiajanak/formdainak meghatarozasa a
Beadllitasok modulban torténik, és az 6sszes intézményre érvényes. A beallitdshoz GAZD_KASZPER_admin
szerepkor szikséges.

Belépés a Beallitasok modulba:

-- : Udvizdljik a rendszerber
mONKORMANYZATI i Onkormanyzata)
‘ a s p Ma 2024. aprilis 4. csiitirtok,
Izidor névnap van, holnap Vince névnapja lesz.

Adminisatraciés feluletek EPrincs izener
Beslitdsok
S

Alkalmazasok

ETRIUSZ
KASZPER
KATI

VIR

Vissza a kezdélapra

Hibabejelents:
https://helpdesk.asp.lgov.hu
E-mail:
asp.hd@allamkincstar.gov.hu
Telefon: +36-1-327-5840

Belépés a (21) Bedllitdsok meniipontba:

17 Sablonkezeli Beillitiskezeld Ellendrzések Testreszabas Egyéb

Kedvenc meniipontok frissitése G

BEALLITASOK
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Allamkincstar

A bejové szamldkat érinté adatatadast a Megnevezés oszlop szlirémezGjébe irt 121* -gal lehet a
legegyszerlbben megtalalni.
Beallitasok [ 21 ]
Bedllitizok

r| Beallitaskezeld - Beallitaslista

Beallitas lista

| ] [12= | L
Gyors keresés sorok:
I S

KASZPER 121MP ASPIRAT-bél érkeztetdszamot atvehet-e7 Helyi
KASZPER 121MP ASPIRAT érkeztetdkinyves iktatds engedélyezeti-e7 Helyi
KASZPER 121 mp-ban adatok dtadasa érkeztetésre, bontasra az ASPIRAT-ba engedélyezett-e? Hfllyi
KASZPER 121 mp-ban adatok atadésa fdszémos iktatdsra az ASPIRAT-ba engedélyezett-e? Hiflyi
KASZPER 121 mp-ban adatok dtaddsa alszémos iktatasra az ASPIRAT-ba engedélyezett-e7 Hiflyi

Az engedélyezéshez vagy letiltashoz kattintsunk a <Mddosit> gombra:

Beallitaskezel§ - Beallitaslista

Beallitas lista
[ | [ ~[ ~ I I 1 1

Gyors keresés [[i5ka f(s)sitése sorol oldal: [ ] [Ezliések (toriése] [(Blealltasok. | [(overkezd]

I O e e O o O O

KASZPER 121MP ASPIRAT-bl érkeztetdszamot stvehet-e? Helyi kzés

Igen Mindig  Igen
KASZPER 121MP ASPIRAT érkeztetikinyves iktatds engedélyezett-e? Helyi kézos t Mindig  Igen
KASZPER 121 mp-ban adatok stadasa & ésre, bontasra az b3 g elyi kozos Igen Mindig  Igen
KASZPER 121 mp-ban adatok staddsa f8szdmos iktatdsra az ASPIRAT-ba engedélyezett-e?  felyi kazos Igen windig Igen
KASZPER 121 mp-ban adatok dtaddsa alszamos iktatdsra az ASPIRAT-ba engedélyezett-c?  felyi kzos Igen Mindig  Tgen

alélatok: 5 db. ) (8] [] Megielenitve: 1-5 [(K)ovetkeze|
Besllités magtekintsse: Kattintsen 3 ‘Magnevezés' osziopbeli slemsiere!

[(3] bealiftas|

Az ,Uj érték” kivalasztasaval engedélyezhetjiik vagy tilthatjuk az iratatadds maodjat:

Beallitas szerkesztése

r— Informacick

[kaszPER |

| 121 mp-ban adatok adtaddsa fdszdmaos iktatdsr: *

Kulcs: KASZPER_121_ASPIKTATO_FOSZAMOS_IKTATAS
Leiras:

[Helyi kézés-logosult: |

[g3zd- ~ |

Eredeti érték: Igen
Ervényes beallitas: Nem

— Bedllitds

Eredeti érték: a bedllitds modositdsa eldtti ertek.
Ervényes bedllitds: az adott szinten éppen érvényben |évd bedllitds

Kattintsunk a <Mentés> gombra!

Beallitas lista
——— = [ =1 =1 I I ] [

KERIOK, AMENNYIBEN MOD VAN RA, A * VAGY ? HELYETTESITG KARAKTEREKET A KERESEND(
SZOVEG ELEJEN NE HASZNALIA MERT AZ LASSITHATIA AZ ADATOK LEKERDEZESET!

(EME=S (Ut Fils)siiése] soroc: [20__w ] olcs: [ ]« ] Ezdnések (loriése] [(Ejesiit
KASZPER 121 mp-ban adatok dtadiss alszémos ikiatéars az ASPIRAT-be angeddiyezett-s?  Helyi kizos == = Mindia  |lomn [
kaszPER 121 mp-ban adatok dtaddsa fGszamos ikiatdsra az ASPIRAT-ba angedéiyezeit-a?  Hely — o [Py pr b
KaszPER 12 mp-ban adatok dtaddes érkemetéers, bontders az ASPIRAT-ba engaddlyezsti-e? el kazos PP e wndia 108 B
KaszpeR 121HP ASPIRAT drkezt ntds engediiyerett. o7 Helyi eiats oy ¢ Mindig | 1pen 7
KASZPER 121MP ASPIRAT-bl érkes i dtvehet-e? Helyi kizos gazd- " Igen Mindig | Igen [}
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Alkalmazasa a bejové szamla érkeztetése soran:

Lépjlink be a 121-es menilipontba, ezzel megtorténik az iratkezel6 adatainak automatikus betoltése.

A rogzit6 felllet jobb felsd részén talalhatd az IRAT szakrendszernek torténé adatatadas panelje. Mivel
az adatatadas a rogzités végén a <Felvitel> gomb megnyomadsdaval indul el, ezért a fellileten belll a rogzitési
sorrend szabadon valaszthatd, hogy el6szor a szdmlaadatokat, vagy az iratatadasi adatokat toltjiik-e ki.

Beitvé szamla készitése tablazathal

[Tamogatott bejdvd szamla érl madaosit3:

Bejové szamla érkeztetése
a it [ |
Adatok dtaddsa fGszamos iktatsra az IRAT-ba
Erk 3. Fdszdmos
afiizése a targyhoz: [ 1gen [~]
TESZT/Hivatali Iktatokonyv/2019 [+
Patakok, csatorndk raddsai elleni védekezés, cs| ¥ |

=]

Targy:

[Automatikus kételezettséguallalss] [(K)otelezettseguallalas| [Koveteles] [(Misfea]

Kot. vall./ Kovetelés: = —
Szervereti eqyséq kéd:

Iktatokdnyv:
Irattari tétel:

9 Atutalis —
Deviza 4sszeq:

[ror 7]

Fizetés médja: Készpénz Devizanem:

' Csekk

Nyilvantartasba vételi arfolyam:
Partner foly6szamlai:

Atényleges szamlaszamot késdbb, a Gazdasagi tevékenység

partner: [Partner gyorskeresés 125-6s menupontban is ki lehet valasztani, székhelye:
- (Kivétel: k6zuizememi menipontok)
Jeqcim: [(ogcim..

2019-01-16
=]

z010-01-16 Erkeztetés datuma: Folyamatos teljesités-e:
2019-01-16
]

O

Szamla kelte:

Teljesités (szamviteli) datuma: AFA tv. szerinti teljesités datuma

KATA alanytol:

Fizetési hatarid6:

Pénzforgalmi elszamolas:
Sztorné szamla:

|

Szallitolevel: Jovairé szamla:

Valaszthato a ,Beérkezésmod” is:

6 Torrsadatok karbantartésa  Bank  Analitika  Kapcsolatok modositisa  Pénzidr  Egyith m ke Szamvitel  Egyéb

[Bejovd szamia készitése tablazatbil
[Tdmogatott bejovd szamia érkeztetése, modositds:

Bejbvé szamla érkeztetése
Szamlaazonosité: [ ]
[[Adatok dtadasa feszamos iktatasra az IRAT-ba

7]

Iratkezelés:

Targy:

Bedrl
Automatikus kotelezettségyallalis) [K]otelezettsdguanalds| (Kovatelds) szamlaazon

ol

Kist. vall./ Kivetelés: 0sitd hozzafizése a targyhoz: TN E P It

szervezetl eqyséa kd: Személyesen
Itatokinyy: Futde
" kariit. Hiba:Ev ds az ktatokonyv maghatirozésa nam sikeriiti
Irattad tatsl; Konyvek postal kaldemény y
- —
Fizetés modja: Devi C0F T | posta kikdemény
O cons ik rendszerbd » vétell drfolyam: —
Gazdasagl tevékenység
T székhelye:
s, " [Goie-04-10 | @) Erkeztotés datuma; [z019-04-10 | Folyamatos teljesités-e: (]
Flzetésl hataridd; [019-04-10 | g Teljesités (szamvitell) datuma:[2019-04-10 | @ AFA tv. szerint teljesités datuma; =]

]
O

KATA alanytél

pénzforgalmi elszamolds:

Szallitalevil: Jovairs szamla: Sztornd szamila: (]

Valasszuk ki az iratatadas maédjat!

Az adatdtadashoz az IRAT szakrendszer sajatossagait figyelembe véve az aldbbi lehetGségek allnak
rendelkezésre, ahol az egyes mez6k lenyilé menijébdl kivalaszthatdk a szdmunkra érvényes értékek:

Adatok atadasa fGszamos iktatasra

— 1

Iratkezelés: [ Adatok stadésa foszamos iktatésra az IRAT-ba ]

Targy: [Bejivé szémla 20240411

Beérkezésmdd: [ IRAT szerinti alapértelmezett v |
E Szamlaazonosito hozzafilizése a targyhoz:

Szervezeti egység_kod:

Iktatékényv: [ T/HI/2024 v

Irattari tétel:

| Bizonylatok (bevétel-kiaddsi bizonylatok, pénztart V|
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Adatok atadasa alszamos iktatasra

ekkor a kimend fészamot az Iratkezel6 szakrendszerben korabban kell megképezni

]
Iratkezelés: [ adatok dtadésa alszémos iktatdsra az IRAT-ba ~|
Targy: [Bejévd szamla 20240411
Beérkezésmdod: [ IRAT szerinti alapértelmezett v|
@ Szamlaazonosito hozzafiizése a targyhoz:
Szervezeti eqység_kod:
Iktatékényv: [ T/H1/2024 wv]
Fdszam:

Adatok atadasa érkeztetésre, bontasra

I
Iratkezelés: [ Adatok stadédsa érkeztetésre, bontasra az IRAT-ba W |
Targy: [Bejivé szémla 20240411
Beérkezésmod: [ IRAT szerinti alapértelmezett v |
== Szamlaazonosito hozzafizese a targyhoz:
Szervezeti egység kdd:
Iktatni kell:

A Targy mez§ tetszGlegesen kitolthetS/felulirhatd. A Szamlaazonositd hozzaf(izése a targyhoz értéke
Igen/Nem lehet: Igen esetén a szdmlaazonositd az dtadaskor bemdasolasra keril a Targy mezG6be irt széveg
végére.

Adjuk meg a szamla adatait a mar ismert mdédon, végil kattintsunk a <Felvitel> gombra a szamla
beérkeztetéséhez!

Sikeres mentés esetén kiirja a rendszer a létrejott azonositokat, kdztiik a szamla IRAT szakrendszer
érkeztetési azonositéjat is.

[Adatok &taddsa fészamos ikiatdsra az IRAT-ba ¥

Tirgy: [Kotvall fészamos.
é é 6 IRAT szerinti alapértelmezett V|
Kot. vall./ Kévetelé [ égvallalas) [KG allalas gyorskeress ] [Kat Egvallales) [Koveteles|[(V)issza] Sza ito afiizése a targyhoz: [Igen ]
Iktatoksnyv:
Irattari tétel: [Bizonylatok (bevétel-kiadas: bizonylatok, pénatart ¥]
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KASZPER [ 1
KASZPER » (-

Bejivé szamlak listaja

Il Il Il Il ][ Il
Gyors keresés [[ista fri(s)sitese] sorok: [10_¥] oldal: [1 ] [Sziirések (floriese| [(B)ealltasok... [(Kjovetkeza|

ﬁm axz?;“‘:;ltlo “ i "-'H"It

o ninkmi mowe Ve SHGRDM G lGekiein A Gememe

Talélatok: 1 db. 3 [g] [] Megjelenitve: 1

Hatarnap a pénziigyi teljesités meglétének ellendrzésére: [2024-04-05

étel inditasa meglévs szamiabsl]

[ 3 & itesse] | szamlak PDF alloma Ietoltése]
[isadszs jelentey] [Elcktronikus szamlak istg;anck Ietoése]

(V)issza

B ootk 1 cb. Y[ ) Mesielentve: 1 (KIS

Hatdmap a pdnzugyi teljesités meglévének ellendrzdsére:
[Erekaroniss szmidk FoF dlomanyainak leventise]

Az IRAT szakrendszerben ellenérizhet6 az irat megérkezése:

Erkeztetés adatok

Adatok

Klda neve * Tovébbiok v
Kiild® cime |1132 BUDAPEST, Vdci utca 72-74.
Beérkezés iddpontja *  2024-04-05 0823
Beérkezés médja *  postal kuldemény
Adatherdozé tipusa*  popit
Ragszém
Keézbesités prioritasa *  normdl
Téves cimzés
Sériit

Atvételi elismervény
Megiegyzés

Erkeztetd
Eelgddc dinontio

Erkeztetési azonoshé  erkeztetok/00000000-202404050823-000098/2024 I

TA) szdm

4.3.1.1 Partner réogzitési hiba

Amennyiben az Iratkezel6 szakrendszerben a partner |étrehozdsakor az iranyitdszam megaddsa utdn
felajanlott varos neve utan még tovabbi karakterek keriilnek beirasra, akkor fenndllhat annak a lehet&sége,
hogy a Gazddlkodasi szakrendszer nem veszi at az érkeztet6szdmhoz tartozo partnert.
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4.3.1.2 Partnertorzs karbantartds

A Gazddlkodasi szakrendszer és az Iratkezel6 szakrendszer kozotti sikeres integralt mikodéshez a
partnertorzs rendszeres karbantartdsa sziikséges az Iratkezel6 rendszerben.

Abban az esetben, ha egy partner tébbféle médon keriilt felvitelre az Iratkezel6 szakrendszerben (pl.
téves cimrogzités, roviditések eltérd hasznalata, teleplilésnév szerkesztése automatikus kivalasztas helyett,
stb.) a partnertorzs adatainak tisztitasa sziikséges az alabbi mdédon.

Az Iratkezel§ szakrendszerben a Rendszer/Partnertorzs/Partnerek meniipontban név alapjan torténd
szlirést kovetben a program megjeleniti a hasonld nevi lgyfeleket. Az egyez6 taldlatok kijel6lése utan az
Osszevonas funkcidgomb segitségével végezhet§ el az adattisztitds.

A felugré ablakban az Azonosnak tliné lgyfelek kijelolése mellett a Megmaradd Ugyfelet sziikséges
kijelolni, majd elvégezni a Tisztitast. (Javasoljuk a Gazdalkoddsi szakrendszer azonositéjaval rendelkezé

partner megtartasat.)

Ugyfél asszevonds

Azonosnak tlind tigyfelek
3554 - Teszt Ugyfel 1111 Budapest, F utca 1 (Magdn)

F6 utca 2 (Magdn)

Meagmaradd Dayfl

3554 - Teszt Ugyfél - 1111 Budopest. 76 utca 1 {Magdn)
3555 - Teszt Ugyfél - 1111 Budapest, F3 utca 2 (Magdn)

[ Bsszevont partnerek adatai keriilienek be @ megmarads partnerhez

4.4 Fizetési felszolitas (egyenlegkozl6) készitése a Gazdalkodasi
szakrendszerben, majd annak kikiildése az Iratkezel6 szakrendszeren
keresztul

Jelmagyarazat

ASP.GAZD-ban végzett Iépés
v ASP.IRAT-ban végzett Iépés

1. F6szam létrehozasa

2. Egyenlegkozl6 Iétrehozasa

A Gazdalkoddsi szakrendszer Kaszper moduljanak 44-es menipontjdban van lehetdsége a
felhasznaldnak egyenlegkozl6 készitésére.

A szlirések megadasat kovet6en ki kell vélasztani az(okat)t a partner(eke)t, aki(k)nek az
egyenlegkozl6(ke)t meg szeretnénk kiildeni.

Kévetelés allomany

Mind
faelol v

[ETEEA [t Frifejenied] sorok: [10 v 1] oidal: [1] ]| Eziirések (fjonkss| [Bleaiitasok..] [Eovettezs]

Szamla/Bizonylat
I_ - i lmd - “ﬂms"n - -

sum
[/ kimend szamla  Vargané Kovécs Gabriella Tande Eger, Almagyar 25 730974 (]n 2017-10-12

KS-ONK1-2017/6  HUF 1 270,00
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Az Iratkezelés kétfél

eképpen torténhet meg:

Magyar

—— Allamkincstar

Eldadé: [fesztomna ] [ Adatok atadasa fészamos iktatésra az IRAT-ba ¥ |
Telefonszam: Szervezeti eqyseg kéd: Adatok atadasa alszamos iktatasra sz RAT-ba
E-mail cim: | tadasa foszamos iktatasra az IRAT-ba
Formatum: Altalanos ~]
e :
Targy: enechos 3050 Tesat ] Lrattari tétel: Bizonylatok (bevétel-kiaddsi bizonylatok, pénztarl
Telefax: ] Kiadmanyozas
Bankszamlaszam: | Minta nyomtatasa iktatészam kérés nélkiil: [ |
Keltezés datuma: 20240411 |
Alairé neve: ]
Aldir6 beosztasa: ]
Csak a kiegyenlitetlen
tételek jelenjenek meg
K(a)matbekérd nyomtatasa partnerenkent]
[(E)ayenlegkézI8 nyomtatéza partnerenként] [E(g)yenleakézl nyomtatdsa partnerenkent (csekkesre)|
[Egvenlegkézlé nyomtatasa (t)ételenként] [Egyenlegkézld nyomtatasa (h)atarozatonksnt]|
[Fértivevény (n)yomtatasal [Etikett nyo(m)tatdsa partnerenkent
Jogcim: [ --Nincs kivalasztva-- ~ | [Egyenlegkozld nyomtatasa (1Jogcimenkent]

Kovetelések (|)istajanak nyomtatdsal

Adatok atadasa alszamos iktatasra az IRAT-ba

(ekkor a kimené f6szamot az Iratkezel6 szakrendszerben korabban kell megképezni)

Eléadé:
Telefonszam:
E-mail cim:
Formatum:
Targy:
Telefax:

Bank am:

[Messtanne ] Tratkezelés:
| Szervezeti covséa kid:
&ltaldnos v]

Egvenlegkozls 2024 Teszt Edszam:

] Kiadmanyozas

Keltezés datuma:
Alaird neve:
Alairé beosztasa:

Csak a kiegyenlitetlen
tételek jelenjenek meg

I Adatok dtadadsa alszémos iktatdsra az IRAT-ba v

T/HI/2024 v
—

[
[1gen v]

] Minta nyomtatasa iktatészam kérés nélkil: [

20240411 |
]
]
0O
[K{a)matbekerd nyomtatdsa partnerenként]
@yenlagknz\& nyomtatdsa partnerenként] [E(g)yenlegkézld nyomtatasa partnerenként [csekkesre)|
[Egyenlegkdzld nyomtatasa (t)ételenként] [Egyenlegkézls nyomtatasa (h)atar kent]
[Tértivevény (n)vomtatasa| [Etikett nyo(m)tatasa partnerenkent|
Jogeim: [ —-Nincs kivalasztva— ] [Eavenlegkozls nyomtatasa (Glogeimenkent]

[kovetelések (I)istdjanak nyomtatdsal

(V)issza

Adatok atadasa f6szamos iktatasra az IRAT-ba

Eldadé:
Telefonszam:
E-mail cim:
Formatum:
Targy:
Telefax:

EqvenlegkszIs 2024 Teszt ] —

] Kiadmanyozas

[Teszt Anna ] Iratkezelés:

I | Szervezeti eqyséq kéd:
—— Iktatokonyv:
Altalanos v]

| [Adatok stadasa fszamos iktatdsra az IRAT-ba v | |
Teayes v
/HI/2024 v
Bizonylatok (bevetel-kiadasi bizonylatok, pénztarl ¥

Nem ¥

Bankszamlaszam: ]
20240411 |
Alairé neve: ]

Minta nyomtatasa iktatészam kérés nélkiil: [

Keltezés datuma:

Alairé beosztasa:
Csak a kiegyenlitetlen | —
tételek jelenjenek meg —

[k(z)matbekers nyomtatisa partnerenként]

Elayeniegktzls nyomiatess partnerenkent] [E(alvenlegkezId nyomtatasa partnerenkent (csekkesre)]

[Eavenlegkezls nyomtatasa (t)€ | [Egvenlegkazld nyomtatasa (h)atarozatonkent]

[Tértivevény (n)yomtatasa[Etikett nyo(m)tatdsa partnerenként]

A megfelel§ iktatékonyv, szervezeti egység kdd, irattari tétel és a tdrgy megaddsa mindenképpen

sziikséges az egyenlegkozld elGallitdsahoz. A kiadmanyozas (igen/nem) a legordiilé menibdl vélaszthatd
ki.

A partner(ek) kivalasztasat és az EgyenlegkézI6 nyomtatdsa tételenként gomb megnyomasat kovetden
az lratkezel6 szakrendszer iktatoszamot képez (f6szamot és/vagy alszamot) és elkészil(nek) az
egyenlegkozld(k).
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Egyenlegkdzl6 nyomtatdsa esetén a beadllitdsoknak megfelel6 iratok Iétrejonnek az Iratkezel6
szakrendszerben, ahol az iratok postazasat el kell végezni.

Az iratkezelG szakrendszerben a csatolmany rogzitése szlikséges, ahol az alairas is elvégezhetd.

Uj csatolmany

—
Uj csatolmdny

LRl feltoltés

ready fizetesifelszolitasesegyenlegkozlo (2) pdf

Tipus: | <Mincs kivdlosztva> w|  Aldirds:

RENDBEN

Amennyiben a dokumentum aldirdasa megtorténik, a postazas folyamataban emlékeztetd
rendszeriizenet érkezik.

dnyait On mdr aldirto:
uma: 2024.04.05)
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4.5 Kimeno szamla atadasa az IratkezelO szakrendszerbe

A 1314 Elektronikus szamla ataddsa menipontban a felhasznalénak lehet6sége van az elkészilt
Elektronikus szdmla dtaddasdara az IRAT-ba.

KASZPER [ 1314 ]
. nyugtsk > (1314)

Bank Analitika Kapcsolatok médositisa Pénztér Egyéh miveletek Szimwitel Egyéh

Elektronikus szamla atadasa

Mind Utrend
| — 2 I S— | — )
——8 | . . ! ) —E——&

“‘E““ “E‘ET"‘\ 1L 1L 1L 1 1 Il Il

828] | Gyors keresés [[ista Fri(s)sitése] sorok oldal

irések (Doriese] [(B)ealltasok. .| [KBvetiez]

i
. & 5 e Folyamatos| Elszamolasi Elszamolasi | AF:
wmm Cae L as

[EMB=8]Nincs 2 sziirésnek megfelels tal3lat [Kjovenkeze|

[Kijelolt elekeroniicus szamak kepének megtekintése]
[Kigelolt szamlzk (c)sekkes nyomtatass]

[Kizelolt szamlak k()bavitett csekkes nyomeatasal

[Fovabb a kie)ntirozéshad]

Tktatasi informaciok megadasa

Iktatni kell:

Iratkezelés: Elektronikus szémla készités fiszamos iktatdssal az IRAT-ba v
Targy: e ]
Szervezeti egyséq kod: [Jegyzs v]
6k [rz0e ___ v]
Irattari tétel: Bizonylatok (bevétel-kiadasi bizonylatok, pénztart v
Irat atadas médja? a a €&s expedialassal e-mail kikildésre ¥

[Kijelolt szamIzkba| elektronikus s2amis keszitese]

(V)isszal

Az lktatdsi informacidok megaddasa blokkban a megfelel6 iktatokonyv, szervezeti egység kod és a targy
megaddasa mindenképpen szilkséges az atadashoz.

Az aldbbi iktatdsi informaciok megaddsanal az 6nkormanyzat valaszthat a felajanlott lehet6ségek
kozl:

- Iktatni kell (igen/nem)
- lIratkezelés mddja (f6szamos vagy alszamos iktatdsra)
- lIrat atadas maddja
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5 Gazdalkodasi szakrendszer - Ad6 szakrendszer

A Gazdalkodasi szakrendszer jelenleg az ASP.Adé rendszerrel az aldbbi kapcsolatban all:

e a helyi adé bankszamla kivonatok alapjan rogzitett teljesités adatok az ASP.Add rendszerbdl

torténd atemelését.
e az Add szakrendszerbdl év elején addnemek szerint a nyité adatok dtemelését,
e az dllomdnyvialtozasok adatainak az addszakrendszerbdl torténd atvételét,
e apénzforgalom utdlagos helyesbitésével kapcsolatos adatok atvételét,

majd az adatok feldolgozasat teszi lehetévé.

A Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljanak 72-es menipontja a helyi addkra vonatkozé nyitd
adatok, allomdanyvaltozasok adatainak, pénzforgalom utdlagos helyesbitésével kapcsolatos adatok és a
teljesités adatok Onkormanyzati adérendszerbdl dtemelésével, vagy az adatok kézi rogzitésével torténé
feldolgozasara alkalmas. A meniipontba belépve eldszor ki kell valasztani az intézményt, majd a szamlakdd

mez6ben az adonemet.

Szirdfeltetelek

Evszam: 2024 ~ Valaszt
II'ItE'ZI'I'IE'I'I',": 991991 - ASP-GAZDALKODAS TESZT ONKORMANYZAT ~ |1I-|"E'|ESZt
- Valaszt

Szamlakad:|1 - Epitményadao

Ezt kdvetben az <Alapértelemezett kontirszabdlyok bedllitdsa> funkciot kell hasznalni.

Itt a <Kb6(z)ponti kontir szabdlyok visszadllitdsa> funkciogomb hasznalatdval be lehet allitani a
rendszerben létrehozott kdzponti kontir szabalyokat, valamint lehetfség van sajat konirsablonok
valasztasara is. Ezen a fellleten négy funkciégomb talalhato:

|Beé|l|’tésok mentése| |Ko{n)tl’r szabalyok nyomtatésa| |Kﬁ{z)ponti kontir szabalyok visszaélll'tésa| |Kont|'r sza(b)aly bedllitasok tﬁrlése|

Ezekkel a funkciégombokkal lehet a kontir szabaly bedllitdsokat menteni, nyomtatni, a kdzponti
szabalyokat visszaallitani, valamint a beallitasokat torolni.

Bevételek
Jogdim: 1 - B - Bevételi jogcm -]
Kontir szabaly Részletez0kod Pénziigyl ellenfdksnyv Pénziigyl féksnyy
A q 3 Epitményadé - 5 Era = 3311311 -
e S 2donemte elszamol: NABSZE:] [Nincs valtoztatas [r]35i331 - Epitmeényadd o [Nincs valtoztatas [¥]épitményado-beszedési [Nincs valtoztatas [~
EEE bevetel g szamla
Epitményado - - R B 3311311 -
Beazonositds alatt all6 tételek: beazonositas alte  VABSZEL] [Nincs valtoztatas []36734161 - Vagyoni tipusi  'Nincs valtoztatas [~ Epitményadé-beszedési [ Nincs valtoztatas [~ ]
4ll6 tétel bevétel elepllesiiatogeiczdmulisa szamla
Epitményado - = 3612 - Pénzeszkozok 3311311 -
Koltségvetéstsl t: Koltségvetestsl Valaszt..] [Nincs valtoztata [Tatvezetési szamla - Nincs valtoztatas [~ |Epitményad6-beszedssi | Nincs valtoztatds [~ ]
visszakapott bevételek szamla
Kiadasok
Jogcim: [ 1 - k - Kiadasi jogcim
Kontir szabaly Részletez6kod Pénzugyl ellenfokonyy Pénzugyl f6konyv
. 36711332 - Helyi addk,
. . . . Epitményado - - egyéb onkormanyzati 3311311 -
!;g‘szgfja‘f?;:z‘fjsa/ Mds tulfizetés Valaszt.] Nincs valtoztatas =] Kkzhatalmi bevételek Nincs valtoztatas [ Epitményads-beszedési [ Nines valtoztatds [=]
B visszautalisa talfizetésével kapesolatos szamla
sajitos kotelezettség
Epitményads - = _ma 3311311 -
Koltségvetési szamlara atvezetés:  koltséguetési Valaszt..] Nincs valtoztatas 6 LiglRenzcszikazoi g Nincs valtoztatas |~ |Epitményadé-beszedssi | Nincs valtoztatas
Loegyel . dtvezetési szamla - kiaddsok I
szamldra dtvezetés szamla
PR ’ Epitményado - - R e 3311311 -
Atutalds mds szerv/személy utelds mis soery  MABSZLL] Nincs valtoztatas =l szs:“}é:lad;’i?;’z%ﬁ'ng'@::“ Nincs valtoztatas [=|Epitményad-beszedési [ Nines valtoztatds [=]
szamla )

részére: részére

Nyit6 adatok
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Allomanyviltozasok

Amennyiben sajat kontirsablonnal szeretnénk dolgozni akkor azt a <Vdlaszt> funkcidgombbal lehet
kivalasztani. Az automatizalt feldolgozashoz a kontirsablonok |étrehozasa a modul 254 menipontjaban
torténik meg az egyes adonemekre és azon belldl minden mozgdasra kiilon-kilon. A sablonokat adéonemre
vonatkozdan a <Kontir szabdlyok nyomtatdsa> gombra kattintva ki lehet nyomtatni.

Javasoljuk a felhaszndldk részére a Kozponti kontir szabalyok hasznalatat.
A sablonokban a kévetkezd adatok irhatoak feliil:

o részletez6kod
e konywviteli ellenszamla (csak az eredeti f6konyv aldbontasaira valtoztathatd)
e konyvwviteli szamla (csak az eredeti f6konyv aldbontasaira valtoztathatd)

A viltoztatasok véglegesitése a <Bedllitdsok mentése> funkcidgombbal lehetséges. Amennyiben a
konyvelési bedllitdsok megtorténtek az adatrogzités megkezdddhet. A szamlakdd kivalasztasat kdvetSen
kovetelést kell valasztani.

Koveteles
|Kﬁvete|é5 vélaszta’sa|
Azonosito 67893/1
Netto 15 000 000,00
Bruttd 15 000 Q00,00
Jogcim 1 (B)
Partner Epitményadé addalanyai
Megjegyzés épitményadd bevétele
Intézmény 991991 - ASP-GAZDALKODAS TESZT ONKORMANYZAT

Bankszamlaszam Minta Onkormanyzat elszamol3si szamla - [[INNNNENEGEGEED
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A teljesitésekre vonatkozé adatfeldolgozas a kovetkez6é adatmezdékon keresztiil torténik:

Teljesités adatok

Napok szama: 1 =]
Utolsé nap

Banki nap: 2017-03-31

Kivonat sorszama: 1/2017

Nyit6 egyenleg:

Forgalom:

Zarod egyenleg:

Bevételek
Adonemre elszamolt bevétel targyévi: 37 627 528 Epitményado - adénemre elszamolt bevétel
Beazonositas alatt allo tételek: 300 000 Epitményadé - beazonositds altt ll6 tétel bevétel
Kaltségvetéstdl visszakapott: 725937 Epitményadé - kaltségvetéstdl visszakapott
Kiadasok
Tulfizetés visszautaldsa/Mds adoszémldra dtvezetés: 1997 716 Epitményadé - tulfizetés visszautaldsa
Koltségvetési szfgﬁléra atvezetés: 16 868 762 Epitményado - kéltségvetési szamldra atvezetés
Atutalds mds szetv/személy részére: 10 Epitményadé - utalds mds szerv részére

Pénzforgalom véglegesitése|

Az egyes Osszegsorok mellett szerepelnek a kordbban megadott kontirszabdlyok megnevezései. A
felileten megjelenik az az utolsé datum, melyre adatrogzités tortént, ennek kivonatszdma, és az
egyenlegadatok.

A pénzforgalmi tételek rogzitése soran az adénemre elszamolt bevételhez kapcsolddd bizonylatot a
program generadlja, a tobbi pénzforgalmi tétel esetében nincs kdvetelés kapcsolat, mivel azokat csak a
pénziigyi szamvitelben kell elszdmolni, ezek esetében az automatikus feldolgozashoz létrejon az
utalvanyrendelet.

A koveteléshez kapcsolddd pénzforgalmi tételekhez a program bizonylatot és utalvanyrendeletet

77 1

general a kovetelés el6irds konyvelési tételeivel egyltt. Az igy generdlt bizonylat és az utalvanyrendelet
Osszege megegyezik, igy ezen bizonylat a kovetkez6 évben nem nyilik meg.

Az ASP Ad¢ szakrendszerbdl valé adatdtemeléshez a rogzitési felilet aljan taldlhato Adatlekérés részben
kell kitolteni a Pénzligyi teljesités datuma sorban az adatlekérés kezdé és végdatumat:

Adatlekeres
2 hisil =

Pénzigyi teljesités ddtuma:| | | lAdatkérés|

A lekérdezésnél fontos figyelni az utolsé feldolgozott kivonat datumara, hogy ne maradjon ki
feldolgozandé kivonat. A mar feldolgozott kivonatok nem jelennek meg a listaban, illetve nem jelennek
meg azoknak a szamlakivonatoknak az adatai sem, amelyek az Addé szakrendszerben nem keriltek
konyvelésre.

Az addbevételek elszdmolasahoz a bizonylatok és a hozzajuk tartozé utalvanyrendeletek az adott banki
napra 6sszesitve, mig a csak pénzforgalmi tételek esetében az utalvanyrendeletek a napi pénzforgalomnak
megfelel6en jonnek létre.

A kézi adatfeldolgozas esetén a rogziteni kivant napok szamat a fellleten meg kell adni a "Napok szama"
mez6ben annak érdekében, hogy az adatrogzités egy munkamenetben lehetséges legyen.

A program a nyitd bevétel és kiadasok adatai alapjan a zaré egyenleget ellenérzi. Az adatok
véglegesitése a <Pénzforgalom véglegesitése> funkcidval torténik meg.

A véglegesitést kovetGen az elkésziilt bizonylatok és utalvanyrendeletek szama megjelenik a fellileten:
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Utalvanyrendeletek nyomtatasal|Tovabb az utalvanyrendeletek listdzasahoz|

Az adénemre elszdmolt bevételek automatikus kényveléséhez Iétrejott bizonylatok igazolasat és
véglegesitését a 1421 menlipontban kell elvégezni. A bizonylatokhoz tartozé utalvanyrendeleteket a 324
menilpontban lehet 6sszekapcsolni a banki tételekkel, majd a 91 menipontban igazolni és véglegesiteni.

A csak pénziigyi szamvitelben elszamolandd tételekhez |étrejott utalvanyrendeleteket szintén a 324 mp-
ban lehet 6sszekapcsolni a banik tételekkel, majd a 91 mp-ban igazolni és véglegesiteni.

Nyité adatok és Allomanyvaltozasok feldolgozasa

A nyité adatok és az Allomanyviéltozasok kdnyvelését mindig az Adészakrendszeri Gazddlkodasi Osszesitd
alapjan kell elvégezni.

I, negyedé [ 2023,02.31, allapot zerini 2023.04.11,
Sehmiaseim ba: 1
[T
Fod fvben prETEEeE . egvén
sonz. txemény/ntormaca PE— ey T v T e Py sz
e | e e aveventa | G P— e remes omen e
befaetés (fized) B e | e ‘ o (Tutnarts)
A B < D [ E s | H ! ] | 3 L M
1 : v owereme] 7 ~opoon So00s Zomows
yid kvoraibsak s o td7ybvan 18 koveralieehre
2
iesorotset soom 0000 o
3 [edires (oveRedest o ErT) 300000 5 000 000 o 35 000 000
Frres (csahhans) o o o 00000 o so0000 o000
o0 memanyomiE e F) o
egyed e o o o S0 000 o ey iro00
[Toriésbdt szarmazd hominy vl
Orvite 84518018 e mars befeERe R 20020 o000 000 10 000 000
e acs o bavarar 10000000 10000000
6 [ornronos i ek 200c0
11 [Exveb bovitei 300000
12| vemapveve v s e So0000
13 [adds ogyreine v, acbazimiak kbadr irveratés) soooco
T3 |- oo cifsetiz Ve 290000
15 |- oebd aabirhmitk RBren irver 35000
16 [Feveb mestaoe 10030000
7 Jrinirs 1500000
18| Grpont kemer e mutats: mes s, st Gzizer .
I T T ] 2000000 o000 20000
= g 1 000000 1 000000 1000000
21 N
55 [oewrorovias var 418 i eiod nadnamre srimat 20000 20000 2000
35 |Bertenta simi v e ayid sfyenegs =
34 . dsanh veg 1375 eayeriege
25 |Erdwesriis isominy > 300000 1 300000 1000000 so00000 soo000
26w o o + 700 000 o [oooom 20220 000 o 10220000 2 a00000
[zt sgyariey shives < o | o
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A Nyito adatok és az dllomanyvaltozasok Adé szakrendszerbdl torténd beemeléséhez a rogzitési felllet
aljan talalhaté Adatlekérés részben ki kell valasztani a Szamlafejtés datumat.

Nyité adatok esetében targyév januar 1-jét.

Adatlekérés

Szémlafejtés datuma: [2023-01-01 ~] [Adatkérés|
Pénziigyi teljesités datuma:| |1 |[E@][adatkeres]

Az adatkérés funkcidgombra valo kattintdssal a nyité adatok megjelennek a feliileten a Nyitd
adatok/Halmozott adatok részben.

Kovetelés
Kovetelés walasztdsa
Azonosité 69771/1
Netté 10 600 000,00
Bruttd 10 600 000,00
Jogcim 1(B)
Partner Proba Evetke 7784
Megjegyzés ado
Intézmény 991991 - ASP-GAZDALKODAS TESZT ONKORMANYZAT
Bankszamlaszam Minta Onkormanyzat elszamolasi szamla - [NNIININININGEGEEEEEEEEEEEEEN
Bizonylat

Azonosits 69771/2023/1-2
Osszeg 10 600 000,00
Partner Priba Evetke 7784

ASPADO
Nyito adatok

Eldzd iddszak Halmozott adatok Valtozds adatok
Myitd targyevi kovetelés:

7 000 000 7 000 000.00|-
MNyitd kowvetkezd évi kavetelés: 50 000 50 000.00-
Myitd targyevi ertekvesztés: 7 500 000 7 500 000.00]-
Nyitd talfizetés: 3 500 000 3 500 000.00]-
Nyitd behajthatatlan kovetelés: 8 000 000 8 000 000.00]-
Nyitd azonositatlan befizetés:

Konyvelés nélktl  [Nyitd adatok beemelése]

Az adatok beemelése kétféleképpen lehetséges.

Abban az esetben ha a nyitd adatok nem szerepelnek a nyité fékényvi kivonatban, az adatok beemelése
soran a <Kényvelés nélkiil> felirat el6tt Iévo jel6l6négyzetet nem kell jel6lni, ebben az esetben a
koveteléshez létrejon a bizonylat és a nyitd adatok a létrejott bizonylaton automatikusan kontirozédnak.

A létrejott bizonylatot a 1421 mp-ban tudjuk igazolni és véglegesiteni.

Ha a nyit6 adatok a f6konyvi kivonatban szerepelnek akkor a <Kényvelés nélkiil> felirat el6tt 1évé jel6l6
négyzetben pipat kell tenni, ebben az esetben nem csak kdvetelést kell valasztani, hanem bizonylatot is.
Nyito adatok beemeléséhez csak olyan bizonylat vélaszthatd, amelyen van nyité bizonylatnemmel
konyvelt tétel az adott évben. Ebben az esetben a nyitd adatok nem keriilnek kdnyvelésre, viszont a
beemelésiik fontos, hogy a tovabbiakban az Allomanyvéltozasok kényvelése soran, az automatikus
konyvelési tételek a megfeleld 6sszegekkel jojjenek létre.

Allomanyvaltozasok beemelése és feldolgozasa.

Miutdn a 72 menipontban kivalasztottuk az évet, szamlakddot, adonemet és az adéonemhez tartozé
kovetelést, bizonylatot, és a nyitd adatok beemelése is megtortént, ezt kovetden a feldolgozo felilet aljan
Iév6 Adatlekérés fellleten kivalasztjuk a megfeleld szamlafejtés datumat és az <Adatlekérés>
funkciégombbal atkérjiik az adatokat.

Adatlekérés
Szamlafejtés ddtuma: [2022-02-31 ~]| [Adatkérés|

Pénziigyi teljesités datuma:| || |@||Adat|-cérés|
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NV Magyar

Allamkincstar

Az dtemelt adatok a Add szakrendszer gazdalkodasi 6sszesit6jének megfelel6en a képernys alsé részén is
megjelennek.

X . Hem ad:
Sorsz. Esemény /Informicié brtGomrctis]  Azamacation _ Behajthatatin
e eérayéven belol e
tedikas

' 3795 se7,00 .00 s.00 0,00 o0
2 e 00 ©.00 ©.00 .00 00
3 00 .00 .00 0,00 oo
a 0 .00 .00 0,00 oo
s 00 .00 .00 0,00 o0
6 o 6.00 6.00 0,00 0
7 0 .00 .00 0,00 o0
6 o0 6.00 6.00 0,00 o0
s 00 .00 5,00 0,00 o0
10 00 6,00 6.00 6,00 00,
) 00 .00 .00 0,00 o0,
12 00 .00 .00 .00 00
13 00 6,00 6,00 0,00 00,
14 00 .00 .00 0.00 00
13 00 6,00 5,00 0,00 00,
15 00 .00 .00 0,00 o0
1 00 0,00 6,00 0,00 00,
18 - 00 .00 .00 .00 o0
13 o0 .00 ©.00 .00 oo
10 o ©.00 ©.00 0,00 0
21 o0 .00 ©.00 .00 oo
2 0 .00 .00 .00 o0
2 o0 .00 .00 5,00 o0
24 00 .00 .00 520 254,00 o0
23 30 768.0 6.00 6.00 0,00 0.00
2 .00 .00 .00 o0

Az atemelt adatok a feldolgozé feliilet allomanyvaltozasok részére is betoltésre kerilnek. A beemelt
adatok ellen6rzését kbvetben, a feldolgozo fellletre az id6szak tél-ig datumat be kell irni, majd az
<Allomdnyvdltozdsok beemelése> funkciégombbal az dllomanyvaltozasok beemelhetSek.

Az adatok ellenérzésénél figyelemmel kell lenni arra, hogy az automatikus kdnyvelési tételek a Valtozas
adatok oszlopban szerepl6 értékekkel keriilnek konyvelésre.

Allomanyvaltozasok

Datumts| Datumig
Iddszak: [2023-01-01|[&] 2023-03-21 ||

Elézé idészak

(2023-01.01 - 3639.01-01) Halmozott adatok Valtozas adatok
Atsorolds kévetkezs évibél targyévibe: 19 330 243 19 330 243 O] 1parizési adé - stsorolds kév. évibsl - targyévibe
El§iras térgyévi- pénzforgalmi valtozasok: ~1z 081 630 =12 081 830|Iparizési adé kévatalés eléirds, térgydvi
Eldiras kévatkezd dvi: 143 985 183 585 Ipardzési ads kbvetelés =lSiras, kbvatkezs &vi
Elengedés maltdnyossdg miatt targysvi: o 0] 1parizési adé - trgyévi kovetelds elengedése, méltinyossig mistt
Ertékvesztés 2llomanya: 3 796 587 3 430 768 -365 819
Ertélovesztés eldirdsa tirgydvis Ipariizési ads - drtdlovesztés
Ertélcvesztésbsl visszairds targysvis B85 8185| Ipariizési ads - értdkvesztés visszairdsa
Tilfizstés targyévibal: o 0] Helyi ipardzési adé - Tulfizetés térgyvibal &ll.
Egyb térlés tirgyévi kovatalésbdl (elévilés, megszinés, egyéb): 4 358 655 3 398 855 Iparizési ads - sgyéb torlési targyévi kbvataldsbal
Eqyéb térlés kivatkazs dvi kévataléshsl (alévilés, magsziinds, sqyéh): 0 0 tpariizési adé - cayébi térlés kivetkezd dvi kévataldzbsl
Behajthatatlan kovetelds kivezetdse: o 0] 1pariizési adé - Behajthatatlan kevetelés kivezetése
Behajthatatlan kovetelds dllomanya: o 0] 1pariizési ads - behajthatatlan sllomany

[Allomanyviltozdsok beemeléss]

Az allomanyvaltozasok beemelését kovetben az alabbi lGizenet jelenik meg a feldolgozé feliileten.

A beemelést kbvetGen a kdvetelés és a bizonylat 6sszege is mddosul a Valtozas adatokkal.

Allomanyvaltozasok

Datumtsl Datumig
1dSszak: [ =]} [ =]
Eléz8 iddszak

(2023-01-01 - 2085.03-31) Halmozott adatok Vilkozds adatok
Atsorolds kévetkezd svibdl targydvibe: 19 320 243 Ipariizési ado - dtsorolds kév. évibdl - targysvibe
Eldirds targyévi- pénzforgalmi valtozasok: -12 081 820 Ipariizési ad6 kovetelés eldirds, targysvi
Eldirds kivetkezd dvi: 143 985 Ipariizési adé kévetelés eldirds, kovetkezd dui
Elengedés méltinyossdg miatt targydvit Ipariizési ado - targyévi kivetelés elengedése, méltinyossag miatt
Ertékvesztés dllomanya: 3 430 768
Ertékvesztés eldirdsa targydvis Ipariizési ado - értékvesztés
Ertélvesztéshdl visszairds tErgyévis Ipariizési ado - értékvesziés visszairdsa
Tilfizetés targyévibs Helyi iparizési adé - Tulfizetés tirgyévibsl &l
Eayéb torlés targyévi kévetelésbdl (alévilés, megszinés, sgyb): 4 398 855 Ipariizési 2dé - sgy<b tarlési tirgydvi kovatelésbl
Eayéb torlés kévatkezd dvi kévetelésbdl (alévilés, megszinds, sgysb): Ipariizési 2d6 - egy<bi térlds kivatkezd Svi kévatelzbsl
Behajthatatlan kévetelés kivezetése: Iparizési adé - Behajthatatlan kévetelés kivezetése
Behajthatatlan kévetelés dllomanys: Ip=riizési 2ds - behajthatztlan sllomany

|Allomanyvaltozdsok beemelése|

A beemelést kbvetben a fellileten az el6z6 idGszak adatainal a mar beemelt adatok jelennek meg.

Abban az esetben, ha az dllomanyvaltozasok beemelése soran a behajthatatlan kovetelések adataiban is
valtozas van, akkor a behajthatatlan kovetelés allomanydban tortént valtozasrél lértejon az automatikus
kontirozasi tétel, mely a 94 menlipontban van, és a tétel konyvelését ebben a menipontban kell
elvégezni.
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Alloményvaltozés adatkérés 2023.06.30.

Allomanyvaltozasok

D3tumtsl D3tumig
Id6szak: [z023-04-01_|[E] [2023-06-30_|[@]
El626 idGszak

(2023.01.01 - 2093.03.37) Halmozott adatok Véltozas adatok
Atsorolas kovetkezd évibdl targyévibe: 19 330 243 330 243 0] Ipartizési add - dtsorolds kov. évibal - targyévibe
Elsirds targyévi- pénzforgalmi valtozdsok: -12 081 830 531 461]| 23 613 201|Ipariizési adé kovetelés elgirds, targyévi
Elgirds kovetkezd évi: 143 985 315 735] 15 171 750]|1parizési add kovetelés elgirds, kovetkezd évi
Elengedés méltanyossig miatt targyévi: 0 0]1pariizési adé - tirgyévi kivetelés elengedése, méltanyossag miatt
Ertékvesztés dllomanya: 3430 768 3 284 903 -145 865
Ertékvesztés eldirdsa targyévi: Ipariizési ad - értékvesztés
Ertékvesztésbé| visszairds tirgyévi: 145 865|Ipar(izési adé - értékvesztés visszairdsa
Tilfizetés targyévibl: 0 _ 0]Helyi ipartizési adé - Talfizetés targyévibsl 3ll.
Egyéb torlés targyévi kévetelésbél (eléviilés, megsziinés, egyéb): 4398 855 6 606 457 2 207 602|Iparizési adé - egyéb torlési targyévi kovetelésbél
Egyéb tarlés ke G évi asbél (eléviilés, megszines, egyéb): 248 385 D48 385 Ipariizési ado - egyebi torlés kivetkezd évi kovetelésbdl
Behaijthatatian kévetelés kivezetése: 50 000][ 50 000|tparizési adé - Behajthatatlan kivetelés kivezetése
Behajthatatlan kdvetelés dllomanya: 50 000][ 50 000 Ipariizési adé - behajthatatlan dllomany

|Allomanyvaltozdsok beemelése]

Beemelést kdvetben a fellileten megjelend lizenet.

94 menipontban a behajthatatlan kovetelés konyvelése.

Pénzforgalom nélkiili (vegyes) tételek kontirozasa
Mind

2023-04-01
] — \ | ] e 1 ] ] I ] i I

s beresés [ TRERESEsoro: 10~ ool [~ | elesek Ot B)eallilasnk [eeiez

O so alap 0061 991901 Ipariizési ad6 - behajthatatian dllomany 2023-06-30 50000,00 0321 (KOT) ASP-GAZDALKODAS TESZT ONKORMANYZAT

[EMGZ8] Talalatok: 1 db. @DD Megjelenitve: 1

Az allomanyvaltozas adatok atvétele soran keriil sor a pénzforgalom utdlagos helyesbitése adatok
atvételére is.

Penzforgalom utolagos helyesbitese

Utolsé nap Halmozott adatok Valtozds adatok
Helyesbités datuma: 2023-05-16.
Tilfizetés elszamolssa addnemre elszamolt bevételre/Targyévben keletkezett tilfizetés: THelyi ipartizési adé - Talfizetss targyévibal .
Adénemre elszamolt bevételbdl mas szervezetet megilets bevétel: [
Beazonosits alatt allo tételekbdl adonemre elszmolt bevétel: | 5 000) 5 000]
Utalvanyozé: [Bemutatd Livia 177 (583682-00 - Bemutato Balesade 293) v]
Ervényesits: [Bemutats Ceilla 35 (345352-00 - Példa Hivatal 103) v]

Helyesbités beemelése|

Az adatfeldolgozas soran lgyeljik arra, hogy a pénzforgalom utdlagos helyesbitése adatok feldolgozasat
is végezzik el, mert csak igy lesz teljes és j6 a konyvelésiink.

A pénzforgalom utdlagos helyesbitése beemelése soran a rendszer létrehozza a kdnyveléshez sziikséges
bizonylatot és a hozza tartozé utalvdnyrendeletet. A Iétrejott bizonylatot a 1421 menipontban lehet
igazolni és véglegesiteni, a hozzd tartozé utalvanyrendeletet pedig a 91 meniipontban.

Utalvanyrendeletek nyomtatdsal|Tovabb az utalvanyrendeletek listazasdhoz
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HAGYATEKI LELTAR SZAKRENDSZER
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A Hagyatéki leltar szakrendszer (tovabbiakban: Hagyaték szakrendszer) a Keretrendszerrel és az alabbi
szakrendszerekkel mikodik integraltan:

e IratkezelG szakrendszer (tovabbiakban: IRAT rendszer)
e Elektronikus (gyintézési portalrendszer, ideértve az elektronikus (rlap-szolgaltatast
(tovabbiakban ELUGY)

6 Hagyaték szakrendszer- Iratkezel6 szakrendszer

Jelmagyarazat
ASP.HAGYATEK-ban végzett
l1épés
ASP.IRAT-ban végzett Iépés

1. Kérelem, bejelentés iktatasa

2. Orokhagy6 rogzitése
3. Eljaras inditasa

v

4. Hagyatéki leltar adatainak felvitele

v

5. Uj intézkedés rogzitése

v

6. Nyomtatvany készitése

v

7. Hagyatéki leltar atadasa ASP.IRAT-nak

v

8. Nyomtatvany elintézése, kiadmanyozasa, expedialasa,
kézbesitése

6.1 Hagyaték szakrendszer — IRAT rendszer integracio miikodéséhez
sziikséges beallitasok

6.1.1 Keretrendszeri beallitasok

,,,,,

megaddsa szikséges, melyet az o©nkormanyzat tenant adminisztratori jogosultsdggal rendelkezd
felhasznaldja allithat be a [Felhasznaldkezelés] menlipontban.

a) IRAT rendszeri jogosultsagok
e iratkezel6 felhasznalé

b) Hagyaték szakrendszeri jogosultsagok
e hagyaték-tenant admin
VAGY

e hagyaték lgyintéz6
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A Keretrendszerben felvett és jogositott felhasznalét az IRAT rendszerben a [Rendszer/Felhasznaldk]
menlpontban a [Szinkronizalds] funkcidgomb &ltal szlikséges szinkronizdlni. A szinkronizalast az IRAT

rendszeri adminisztrator végezheti el.

6.1.2.2 Iratkezel6 szakrendszeri jogok

A jogosultsagokat az IRAT rendszerben a [Rendszer/Beallitasok/Szervezet-felhasznald], illetve a
[Rendszer/Beallitasok/Felhasznaldi csoportok] menlpontban szlikséges bedllitani. A jogositast az IRAT

rendszeri adminisztrator végezheti el.

Az integracios folyamat elvégzéséhez az alabbi jogok szlikségesek.

c)

Bejové irat automatikus iktatdsahoz: (feladat végzdje lehet irat vagy hagyatéki tigyintézé):

d) Kimené irat iktatasahoz:
Iktatd
Kiadmanyozd

Erkeztetd
Bontd
Iktato

Expedialo
Postazé

Szervezet-felhaszndld karbantartdsa

Test Felhaszndld Kettd [test2@csobanka)

G

Hivatal

Hozzdférési szint

[[] adminisztrétor

Bontd

[ pokumentum jdvdhagydsa
[[] pokumentum létrehozdsa

[ pokumentum véleményezése
Erkeztetd

Expedidlé

Iktatd

[ rrattéros

[ k20

Kiodmdnyozd

[ Lekérdezs

Postdzd

O Szigndldsra eldkészith
O Szigndld

O Ugyintézd

RENDBEN
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6.1.2.3 Iratkezel6 alapértelmezett szervezeti egység bedllitdsa

Amennyiben egy Ugyintéz6 tobb szervezeti egységhez is tartozik, akkor ahhoz, hogy a Hagyatéki leltar
rendszerben iktatasi funkcidt tudjon végrehajtani, a Hagyaték kodhoz be kell allitani az alapértelmezett
szervezeti egységet.

Kilsé rendszer/Felhaszndlé-Szerv 6sszerendelés

Kilsé rendszer/F

Kéd Név Szervezeti egység
Ado Add szakrendszer «Mincs kivdlasztvaz

i 570 <Mincs kivdlasztvaz

iratlogin Iratkezeld bejelentkezés <Nincs kivdlasztva

Ingatlan Ingatlan szakrendszer <Mincs kivdlasztva>

I Hogyatek Hogyaték szakrendszer <Mincs kividlasztva>

Iparkereskedelmi
szakrendszer

[<I)<Ii<] [<] [<] [<]

Iparkereskedelmi <Mincs kivdlasztvas

[Rendszer] [Kuls6 rendszer/Felhasznald-Szerv 6sszerendelés]

A Hagyaték szakrendszer sordban az alapértelmezett szervezeti egység kivalasztasa.

K6z6s Onkormanyzati Hivatalokra vonatkozé tovabbi sziikséges beallitisok a dokumentumban a
KOzOS GNKORMANYZATI HIVATALOK — INTEGRACIOS ALAPBEALLITASOK cim(i fejezetben talalhatéak.

6.1.3 Hagyaték szakrendszeri beallitasok

6.1.3.1 szakrendszeri beallitasok

A Hagyatéki leltar rendszerben az iktatas paraméterei a program fejlécében a telepiilés nevére kattintva
megjelend [Onkormanyzati profil] részben adhatéak meg.

Teszt Hivatal
Hivatal adatai

A megjelend ablak Onkormanyzati profiladatok részében az aldbbi mezék helyes megadésa sziikséges:

o |ktatasi el6tag: karakter sorozat, ami az iratkezel6 rendszerben be van allitva a hagyatéki ligyek
iktatasahoz. Ennek megfelel6en képz6dnek az iratkezelS rendszerben az iktatdszamok. Az el6tag
az iktatasi sdvot azonositja. Ha nincs elStagja az iktatokdonyvnek, akkor tresen kell hagyni.

e Hagyaték irattipus: az iratkezel6 rendszerben a hagyatéki ligyek szdmara fenntartott irattipus
megnevezése. A hagyatéki leltarba kiildott elektronikus Grlapok ezzel a tipussal keriilnek be az
iratkezeld rendszerbe.
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Az Onkormadnyzati profilndl minden adat a [Szerkesztés]-re kattintva modosithatd. A gombra kattintva
az Onkormanyzat mez6 kivételével minden mezé irhatéva valik.

Iktatas eltag: H |
Hagyaték irattipus: |hagyalek |
Mentés | Mégse

Az adatok megadasat kovetéen azok a [Mentés]-re kattintva véglegesithet6ek. A [Mégse] funkcidt
valasztva a beirt adatok nem mentédnek el.

6.1.3.2 Alszam kérése

Az integraciés funkcid segitségével, az lgyintézési eseményekhez alszam kérhetd a hagyatéki leltar
rendszerbdl. Az eljards indulasakor rogzitendd az eljarashoz tartozd fGszam. Az egyes intézkedésekhez
ennek a f6szamnak az alszamai rendelhetéek.

Amennyiben nincs el6tagja az iktatékdnyvnek, a kovetkezé médon kell megadni a f§szamot:
[f6szam/2025
pl ha a f6szam 722 akkor: /722/2025

KijelGlt eljaras részletei - Egeregy Elemér

Iktatoszam: BO/722/2025
Lezart lgy: MNem
Eljards tipus: Hagyatéki eljérds

Az U intézkedés adatainak rogzitésekor a rendszer az eljardshoz rendelt f6szamot betdlti az [Iktatdszam]
ablakba. Az [Alszam kérés] funkcidéval ehhez a f6szamhoz lehet alszamot lefoglalni az Iratkezel6
rendszerbdl.

Kijel6lt intézkedés részletei

Intézkedés: [Hagyatéki leltar megkildes v)
Iktatészam: B0/722/2025
Datum: 2025.08.06 Ora ~ : Perc w
Megjegyzés:

Mentés | Mégse

Amennyiben az alszdmkérése sikeres volt, a rendszer a lefoglalt alszamot betolti az [Iktatdszam]
ablakba, amennyiben nem, hibalizenetet ad.

Kijelolt intézkedés részletei
Intézkedés: Hagyatéki leltar megkildés -

Iktatoszam: B0/722-2/2025
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Az el6forduld hibak leggyakoribb okai:

e amegadott f6szam nem a hagyatéki eljarasokhoz tartozik;
e a hagyatéki tigyintézének nincs joga az iktatasi feladat elvégzéséhez.

6.2 A két szakrendszer integracios pontjai
A két szakrendszer integrdcids pontjait a hagyatéki leltdr megkildésén keresztil keriilnek bemutatasra.

Hagyatéki leltdr megkildése a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara hivatali kapujara: az 6nkormanyzati
hagyatéki Ugyintézés a legtobb esetben a beérkezé halottvizsgdlati bizonyitvanyok (HVB) alapjan indul.

Amennyiben papir alapu halottvizsgdlati bizonyitvany érkezik be a hivatalba, a bejové irat iktatasanak
elvégzése sziikséges.

Fontos: helyes irattipus kivalasztdsa — hagyatek — (iform)

Gyorsiktatd

Altaldnos  Tovdbbi adatok

Iktatskdnyv *  TESZT/HI/2020
Fészdm
Eldirat
Szerelds
Bekiilds * Teszt Kirhaz P
Kapcsolattartd |<Nincs kivlasztva>
Kiskd8 iktatdszdma
Erintett fél P08
Beérkezés médja *  postai kildemény
Adathordez6 tipusa *  papir
Tdrgy* | Halotti bizonyitvdny
Irattipus *  hogyatek - {iform) =

Kovetkezé feladat *  uoyintézés
Napok széma 30
Intézési hotdrids | 2020-05-01
Szervezetfiigyintézé * Admin - 02 / Hivatal

Ugykor

v v

Irattdri tétel
Tdrgyszavak
Vonalksd

Elvégzé dolgezé * Admin - 02/ Hivatal

Térgyszé |<Nincs kivélasztva>

Z1/171-1/2020 x

0000-202004011041-

erl
000144/2020

Amennyiben elektronikus uton érkezik a halottvizsgalati bizonyitvany, ezeknek a dokumentumoknak az
elektronikus fogaddasa és feldolgozdsa az ASP Hagyatéki leltar rendszerében megvaldsitott folyamat az
aladbbiak szerint:

1. Abejové irat iktatdsa:

A HAGYATEK rendszer naponta beolvassa az ASP rendszerhez csatlakozé telepiilésekhez beérkezé eHVB-k
adatait. A beolvasott adatok a program E-HVB meniipontjdban talalhaté tablaban megjelennek, a kezdeti
allapotban [Kiallitott] statusszal.
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Halottvizsgalati bizonyitvanyok

Név Rogzités datum Erkezetetdszam Iktatészam Statusz
Kivilasztas LEWYMartanBodony 5454 45 45 000245/2022  TESZT/307-1/2022  Ikiatva Feldolgozas |
- Ménas Deaktival
Kivdlasztas Meinerics Samson 2021.09.15. 000120/2021  TESZTH2-1/2021 Feldolgozva Atétel | Deaktival
Hiador Jefte
Kivalasztas Engeimeier Hendri 2021.09.15. 000119/2021  TESZTH3-1/2021 Feldolgozva Aftétel | Deaktival
Marvin Harka
Kivalasztas Brandtner Gaoriel 2021.09.15. 000118/2021  TESZTHI-1/2021 Feldolgozva Aftétel | Deaktival
Klaudid Abosa
Kivilaszas FIEISZEME Maximusz 5554 g 15, 000250/2022  TESZT/289-1/2022  Iktatva Feldolgozas |
- Marattama Deaktival
Kivdlasrtas FIEISZEMEMaximusz 5554 g 45 000032/2022  TESZTIE9-1/2022 ittéve | Deaktival
Marattama
Kivdlasztds E:Sr‘ﬂjg Kaszan Raban - 5454 gg 15, 000009/2024 Erkeztetve litatas | Deaktivl
Kivalasztas DI1ar MarinuszT6mor 5454 ng 45, Kiallitatt Erkeztetés | Deaktival

Barton

A hibatlanul bet6ltott eHVB adatai alapjan bejové irat érkeztetését kezdeményezi automatikusan a
rendszer. Amennyiben ez sikeresen megtorténik, akkor az adott -eHVB statusza [lIktatva] allapotra valt.

Amennyiben az érkeztetést az automatikus eljards nem tudja végrehajtani, akkor a statusz marad a
beérkezéskor kapott [Kidllitva] allapotban. Ezeket az eHVB-ket a felhasznalé megprdbalhatja a program
[Erkeztetés] funkcidjaval ismételten érkeztetni, illetve megteheti az érkeztetést az Irat rendszerében is az
Erkeztetés meniipontban.

Erkeztetés oA o x

Adatok  Felodot

Beérkezés idépontja * | [2024-01-1

Kilds neve * Towdbbiok %
Beérkezés médja * | postai kildemény A4
Adathordozd tipusa * | papir -
Kézbesités prioritdsa *  normdl A4
Ragszam
Kiildé cime

ye | Kozponti hd
Téves cimzés D
séniile (]

Atvételi elismervény (]

Megjegyzés

Erkertetd Admin -

RENDBEN | MEGSEM |
]

Az érkeztetett eHVB-ket a felhaszndald a program [lktatas] funkcidjaval iktathatja. Ez szlikséges ahhoz,
hogy az eHVB-ben szerepl6 adatokkal a hagyatéki tGigyintézés elindulhasson.

2. Halottvizsgalati bizonyitvany feldolgozasa

Az iktatott eHVB-k adatainak feldolgozasa a [Feldolgozas] funkcidval indul. A feldolgozas lehet
tényleges feldolgozas, vagyis az adatok bet6ltése a hagyatéki eljarashoz, vagy az adatok attétele masik
telepiléshez az illetékesség alapjan.

LehetSségek:

Feldolgozas | Atiétel illetékességhidnydban] — Mégse |
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Kijelolt intézkedés részletei
Intézkedés: Hagyatéki leltar megkildés v

Iktatészam; TESZTI25012022 Alszam kérés

Datum: 202401.16 Ora v : Perc v
Megjegyzés:

Mentés | Mégse

Attétel

Tenanthoz attétel: |Abai Polgarmesteri Hivatal| El

ST ST

Attétel esetén [Attétel illetékesség hidnyaban] funkcié hatdsara megjelend ablakban ki kell valasztani
a hagyatéki tigyben illetékesnek itélt telepiilést, és elinditani az [Attétel] funkcidt.

Az eHVB-ben tényleges feldolgozdsat a [Feldolgozas] funkcié inditja. Hatdsdra az eHVB-ben szereplé
adatok felhasznaldsdval a program létrehozza a hagyatéki eljarast, a kapott iktatédszamon rogziti az
orokhagyo és az érdekelt adatait. Az 6nkormanyzati ligyintézés a hagyatéki tigyben elindul.

Eljarasok

Eljaras tipusa Ugyszam Leltar oka Végintézkedés

_ Hagyatéki eliards | TESZT/250-12022 | Ahagyatékban taldinats vagyontrgy jellege

Kijelolt eljaras részletei - Reidner Arszen Gujdé Kozma

Iktatoszam: TESZTI250-1/2022
Lezart iigy: MNem
Eljaras tipus:

Hagyatéki eljaras

Leltar oka: A hagyatékban talalhatd vagyontargy jellege

3. Hagyatéki leltdr adatainak felvétele a Hagyatéki leltar rendszerben

A hagyatéki lgyintézés soran az adott eljardshoz osszegydjtott informacidkat az tigyintéz6k rogzitik a
rendszerben. Ez fogja biztositani a rendszer altal elGallitandd hagyatéki leltar adattartalmat.

4. Ujintézkedés létrehozasa

Ugyancsak rogzitik az ligyintéz6k az eljaras soran végzett intézkedéseiket. Az egyes intézkedésekhez

digitalis dokumentumokat télthetnek fel a rendszerben, illetve az eljardsban rogzitett adatok alapjan
elkészithetik az Ggy iratait.

Az intézkedések egy részéhez iktatasi feladat is kapcsolddik. Az intézkedések az eHVB iktatasa sordn
kapott f6szdmhoz tartozo alszamot kapnak az [Alszam kérés] funkcidval.

A [Mentés] funkcid rogziti a beirt adatokkal az intézkedést.
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Az Ugyintézés befejezd intézkedése a hagyatéki leltar megkildése a hagyatéki ligyben illetékes
kozjegyz6nek.

Kijeldlt intézkedés részletei

Intézkedés: Hagyatéki leltar megkildés
Iktatdszam: TESZTI250-12022

Datum: 2024, januar 16.
Megjegyzés:

Ujintézkedés | Szerkesztés | Torés | Alszdm sztornd

Ebben az esetben kilondsen fontos, hogy a kimend alszam kérése sikeresen megtorténjen.
5. Nyomtatvany készitése és feltoltése az intézkedéshez

A rendszer a nyomtatvanyokat az eljarashoz rogzitett adatok felhasznaldsaval, korabban rogzitett irat
sablonok alapjan késziti. Az irat sablonokat a felhasznalék sajat igényeik szerint alakithatjak ki, kivéve a
hagyatéki leltart, aminek egységes megjelenése és adattartalma jogszabalyban rogzitett. A sablon
kivalasztdsat kovetGen a [Készités] funkcio dllitja el6 a sablonnak megfelel6 lgyiratot.

Nyomtatvanyok keészitése

Sablon:

[Valasszon a listabdl | ~

Készitd: Test Felhasznald Kettd v

Az eljarashoz az ligyintéz6k digitalis dokumentumokat rogzithetnek. A feltéltendé dokumentumot
kitallézva, a [Feltoltés] funkcid végzi el a dokumentum feltoltését az intézkedéshez

Nyomtatvany feltoltés

Nyomtatvany tipusa:

csatolt dokumentum - teszt

A

Fajl kivalasztasa: (Maximalis file méret: 48,6 Mb) [ Tallézés... | Csatolmany hagyatéki leltérhoz.pdf

Feltdltés

Az elkészitett illetve betdltott dokumentumok megjelennek az eljarashoz tartozé dokumentumok
tablazataban.

Nyomtatvanyok

Datum Nyomtatvany Modositas
Megnyitas 2024.01.16. 14:50 Hagyatéki leltar Atadés az IRAT-nak (csatolmannyal eqgyiitt) | Térlés
Megnyitas 2024.01.16. 1451 Egyéb (teszt csatolmany) Atadds az IRAT-nak (csatelménnyal eqgyiitt) | Térlés

Minden dokumentumot mutat

6. A hagyatéki leltdr tovabbitdsa az illetékes kozjegyz6nek

A dokumentumok az iratkezel§ rendszer segitségével jutnak el elektronikus Uton az illetékes
kdzjegyz6hoz az [Atadas az IRAT-nak (csatolmanyokkal egyiitt)] gomb megnyomasdnak hatdsara.

A rendszer elsg lépésben elkésziti a csatolmanyokbdl a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (MOKK)
el6irdsainak megfelel6 adatcsomagot. Ezutdn az elkésziilt csomagot atadja az IRAT rendszernek
kézbesitésre a sziikséges paraméterezéssel

(Kimen6 alszam kérésekor a cimzett a MOKK, érintett fél a kozjegyzé.)
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Az IRAT rendszer kézbesiti a csomagot a MOKK hivatali kapujara, ahol a fogadd rendszer a csomag
paraméterei alapjan tovabbitja azt a csomagban meghatarozott illetékes kdzjegyzének.

7. Aziratkezel8 szakrendszerbe atlépve az ligyirattérképen (Listak/Alszamok vagy Feladatok/Ugyin-
tézés/Irataim) az iktatészamhoz tartotd csatolmanyoknal lathatd, hogy a Hagyaték szakrendszer
atadta az elektronikusan kiildendé dokumentum csomagot.

TESZT/24/2022 DA O

FOSZAM MODOSITASA

Ogyirattérkép Adatok  Irotkapcsolatok  Csatolmdnyok  Tovébbiadatok Megjegyzés  Tovdbbi parinersk  Egyedi Adatok

| TESZT/24/2022 B Aldirdsok~ Tovdbbiak | Hiteles mdsolat készitdse
0 | Név = Verziéz= Tipus Détum Létrehozta Helyettesits Fontos  Hiteles més: = (5 &
| TESZT/6/2024 1038120552 pdf ¥ 2022-03-23 10:14.... Admin
R adat.xml 1 2022-03-23 10:14:.. Admin
K14033_Reidner_Arszen_.. 1 2024-01-17 13:15... TesztEgy
K14033_Reidner_Arszen_.. 1 2024-01-17 13:15... TesztEgy

Dokumentum csomag tartalma:

Név Méret Tomaritve  Tipus

o Fajlmappa

Files Féjlmappa
e Hagyatekileltarxml 3229 1159 Microsoft Edge HT...
'@ K14033_Reidner_Arszen_Gujdo_Kozma.kdhl.pdf 122132 115081 Adobe Acrobat do...

a. Files mappa: A csatolmanyként feltoltott fajlokat tartalmazza, csak akkor jon létre, ha csa-
tolmanyok is feltoltésre keriiltek.
b. Hagyatekileltar.xml: Elektronikusan feldolgozhaté allomany a K6zjegyz6i Kamara részére.

c. K14033_Reidner_Arszen_Gujdo_Kozma.kdhl.pdf: Elektronikusan aldirt hagyatéki leltar
dokumentum. Az elnevezésben a kdzjegyz6 székhelykddja és az 6rokhagyo neve.

ﬂ_( K14027_Maklari_Adam.kdhl.pdf - Adobe Acrobat Reader DC — E‘@
Fajl Szerkesztés MNezet Ablak Sigd
Fleje  Eszkozok K14027_Maklari_A.. X @ Bejelentkezés
n o = .
8 =3 Q @1 M MEE s - 5 BEAT © 2
& Legalabb egy alsirss hibs. £, pisiraspanet

] »

ASP Kozpont

Rom

Ugyszdm: TESZT/87-1/2018
HAGYATEKILELTAR

L A leltar-nyomtatviny fajtaja:

B 1.1. eraden
(] 1.1.1. 2 lelir i teljes
[0 1.1.2. 3 Leltis tartalma hiszyes
A iezdszitendd sdar 4

A Kiegészitis virhatd hatirideje:
O 12, kiegésaités
A negéaritis oka
(13, kijavitds

2. A leltarkészités oka:

21 hivasalbdl
(3 2.1.1. 2 agyatétban mliihats vagyontirgy jellegs (pl. 2 hagyatikban ingatlsn, garasigi tirsasig
seiivetkezeti részeseds, sjsmomozote tirgy vam)
0 2.1.2. a2 drikiskent & s tefjes. Shepessé méhmagzar
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10.

A Feladatok/Ugyintézés/Irataim meniipontban a kimend iratot az Elintézés funkciégombbal elin-
tézetté kell tenni, majd dtadni kovetkezé feladatra (kiadmanyozasra).

Dokumentum elintézése

Dokumentum elintézése  Feladat Csatolmdnyok

Kovetkezo felodot kiodmdnyozds

Hivatal
Elvégzs dolgozs *
Teszt gy

Kieloitem o kovetkezo
feladatvégzot *

A Feladatok/Ugyintézés/Kiadmanyozas meniipontban a kimend irat kiadmanyozasat el kell vé-
gezni, majd atadni kovetkez6 feladatra (expedidlasra)

Kiadmadnyozas

e

Adotok  Irctpélddnyok  Csatolményok  Feladat

Kévetkezé feladot  expedidlds

Hivatal
Elvégzé dolgozd *
Teszt Egy

Kijelaltem a kavetkezd
feladatvégzot *

Feladatok/Ugyintézés/Expedialds meniipontban a kimend irat expedidlasat el kell végezni, majd
kovetkez6 feladatra atadni (postazas)

o
Adatok  Iratpéldényok  Csotolmdnyok  Feladat

Kovetkezd feladat | postdzds

Hivatal
Elvégzé dolgozé *
Teszt Egy

Kijelltem o kivetkezé
feladatvégzot

Tekintettel arra, hogy a MOKK hivatali kapujara torténik a kézbesités, a Hivatali kapu expedialasi médot
szlikséges valasztani.

11.

Irat kézbesitése az elektronikus kézbesités meniipontban.

Fontos: a PDF szervezeti alairast ne jeloljék be, mert a hagyatéki szakrendszerben a PDF mar alairasra
kerdilt.
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Expedidlds

Adatok  Irotpélddnyok  Csatolmdnyok  Feladat

Iktatdszdm TESZT/6-1/2024
Cimzett Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Komara {gépi)
Irotpélddnyock szama 1db
Irattdri tétel
Ugyintézd Hivatal - Teszt Egy
Kindmdnyozé Teszt Egy

Kezelési utasitds  <Nincs kivdlasztva>
Kezelési feliegyzés

Expedidlds détuma*  2024-01-17

Eocpaeliilis it ™ | Hivestol kopiu

Hivatal
Expedidlé *
Teszt Egy
wonalkdd

Nem Postdzandd? (]

Elektronikus kézbesités

* Elektronikus kézbesités

Feladd * |[Teszt Egy

PDF szervezeti aldindsa | nincs cldirds

Kiklildés — Kézbesités statusza

Az elektronikus kikildés eredményérdl a Listak/Kézbesités/Vevények kezelése meniipontban lehet
megbizonyosodni.

12. Amennyiben a hagyatéki eljarasrol szolé 2010. évi XXXVIII. térvény 23. § (2) bekezdése alapjan
postai Uton sziikséges tovabbitani az elektronikusan megkildott hagyatéki leltar mellékletét, ak-
kor azt az alabbiak szerint teheti meg:

Kiadmanyozas el6tt:
Az Ugyirattértképen (Listak/Alszamok) az iratpéldanyok filon j iratpéldany létrehozasaval.

Cimzett: illetékes kozjegyz6

Expedidlasi mod: postai kézbesités
Kiadmanyozas utan:

A f6szdmhoz Uj kimené alszam készitésével.

Cimzett: illetékes kozjegyzd

Expedialasi méd: postai kézbesités

Egyéb cimzett (pl: gydamhatdsag) részére postai Uton szintén a fenti médon teheti meg.
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7 Hagyaték szakrendszer - ELUGY

Két szakrendszer integralt mikodéséhez sziikséges jogosultsagok megegyeznek a papir alapu
Ggyintézésnél felsoroltakkal.

Az elektronikusan bekiildott HAGYATEK témaju Grlapok automatikus érkeztetési és iktatasi folyamata
megegyezik az Elektronikus lgyintézés (ELUGY) fejezetben bemutatott adouigyi (rlapkezeléssel annyi
eltéréssel, hogy szakrendszeri feldolgozds tamogatas jelenleg a nemleges hagyatéki nyilatkozat esetében
érhetd el. Fontos kiemelni, hogy az (rlapon az ligyfélnek — folyamatban |évé eljaras sordn — meg kell adnia
az iktatdszamot, mert ez teszi lehetévé a szakrendszerben az automatikus feldolgozast.

Ezen Grlap feldolgozdsa a Hagyaték szakrendszerben a kovetkez6 mdédon torténik:

Az E-Urlap menipontra kattintva kivalaszthaté a feldolgozott Grlapok listaja. A feldolgozas
nyomoégombra megtorténik az Grlap automatikus feldolgozasa.

o ONKORMANYZATI

Hagyatéki leltar szakrendszer

M Hagyatéki leltar v.2.18 (2017.12.02)
Orvkhagyo Eljards Kozjegyzok Foldhivatalok Idézésinaptir Sablonok Jogszabalyokm

Test Felhasznalé Egy
Sajat adataim

Elektronikus dGrlapok
Csobanka Kozség

J Bekiildd név Bekilldd cim Bekiildés datum litatoszam
Onkormanyzata

Hivatal adatai - Ifi. Pogétsa Komélia Egﬂ :‘g‘*‘"‘é‘- Akadémia | 507 nov. 16. 16:57 TESZT/40-172017

@ Kivélaszidss ~ ECHANTILLONS TAS 7381 AG, BEKE UTCA 4 2017 _nov. 28 10:55 TESZTI352-1/2017
o

Kivalasztas ~ Echantillons Ferenc 7678 Abaliget, Bem utca 2 2017. dec. 05. 09:23 TESZT/633-1/2017
Kivalasztds  Echantillons Ferenc 7678 Abaliget, Bem utca 2 2017. dec. 05. 09:45 TESZTI635-1/2017
Hiba bejelenté: 2014 Csobénka, Kos: o
Kivalasztds  Teszt Gabor 2014 Csobdnka, Kossuth Lalos | 5047 goc g7 0320 TESZT/E41-172017
Web: utea 12
https //helpdesk asp lgav hu st Kisas
’ DE = e Kivalasztas  Szerencses Elememe T028 Budapast, Kisasszony | 5097 oc. 14, 13:30 TESZTI650-1/2017
mail:
asp hd@allamkinestar gov hu 7 n
Telefonszdm: Kijelsit elektronikus drlap csatolmanyai
+36-1-327-5840 Nincs kijelolve elektronikus (rlap, vagy a kivalasztott elektronikus (rlaphoz nincs csatolméany.

Foldoigozas [l Manuils feldolgozas

Ql
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NV Magyar

Allamkincstar

8 Hagyaték szakrendszer- Add szakrendszer

1. Orbkhagy6 rogzitése vagy modositisa
¢ Jelmagyardzat

ASP.HAGYATEK-ban végzett |épés
2. Orokhagy6 AT adatat atkiildi az ADO-nak

v

3. Adatok fogadasa és feldolgozasa

ASP.ADO-ban végzett lépés

A Hagyaték leltar szakrendszer az 6rokhagyo rogzitésekor, amennyiben az 6rokhagyénak a 4T adatai
rogzitésre keriilnek, a személy elhaldlozasara vonatkozé informaciét atadja az Ado szakrendszernek.
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Allamkincstar

INGATLANVAGYON-KATASZTER SZAKRENDSZER
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NV Magyar

Allamkincstar

Az Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer (tovdbbiakban: IVK rendszer) a Keretrendszerrel és a
Gazdalkodasi szakrendszerrel miikodik integraltan.

A tajékoztatd célja, hogy atfogd képet adjon az IVK szakrendszer és a Keretrendszer valamint a
Gazdalkodasi szakrendszer kozotti kapcsolddasi pontokrdl, illetve folyamatokrdl. A szakrendszeri
funkcionalis m(ikodés olyan mértékben keril csak bemutatasra, hogy abbdl az integraciés munkafolyamat
végigkovethet6 legyen. A funkcionalis mikddés leirdsait rendszerenként (szak- és keret) a felhasznaldi
kézikdonyvek tartalmazzak.

1 IVK szakrendszer-Gazdalkodasi szakrendszer
Az elsé |épés az IVK-GAZD tenant 6sszerendelés, melyet az ASP Kézpont kollégdi végeznek el.

A tovabbi feladatok a felhasznalot érintik.

1. Eles migracié

v

2. Eszkozegyeztetés

v

3. Tenant szintii adatbekérés

v

4, Szinkronizalas

1.1 Eszkoz 6sszerendelés
Két szerepkor sziikséges:

e migrald (INGAT_MIGRAL)
o eszkozegyeztetS (INGAT_ESZKOZ)

Az éles migracié utdn a meniiben automatikusan kiadja a rendszer a rogzitett kataszterek betétlapjait.

Az eszkoz 6sszerendelést kétféle mdédon lehet végrehajtani:

e szakrendszer fellletén lehet kit6lteni a sziikséges adatokat
e tablazat kicsatoldsaval/exportélasaval.
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a) Tablazat kicsatolasa:

Egyeztetés az eszkdznyilvantartassal menlponton beliil Eszkdz 6sszerendelés.

Versit: ASPIVK orod. tesct 1100 Banodscd versid:  Mozib 66.0 | Frisstés dituma: 2019.01.20

Mozt
fehasmi
N TRIGGER DEFALLT 2015
N TRIGEER DEFALLT
N TRIGGER DEFALLT
N testifsoberks

N TRIGGER DEFALLT X

2 caborks 1

1 TRIGGER DEFAILT 2

N TRIGGER DEFALLT 2015-04-0:

[ TRIGGER_DEFAIAT 2

N TRIGGER DEFALLT 2

N TRIGGER DEFMIAT 2

N TRIGGER DEFALLT 2

N TRIGGER DEFALLT

N TRIGEER_DEFALLT
TRIGGER DEFALLT

tzzzezzezzzzmz

TRIGEER DEFALLT
N TRIGGER DEFALLT
N TRIGEER DEFALLT
N TRIGGER DEFALLT
N TRIGGER DEFALLT X
N TRIGGER DEFALLT X

N TRIGGER_DEFALLT
[ TRIGGER DEFALLT 2015-04-0:
[ TRIGGER_DEFAIAT 2

zzzzzzzzzz

N TRIGGER DEFALLT 2015-04-02 13:26:42.35

Bizonyos oszlopokat a szakrendszer automatikusan t6lt, azok médositasa nem sziikséges.

A floppy ikonra kattintva lehet exportalni excel fajlba az adatokat. A kbvetkez6 oszlopokat kell tolteni
kicsatolds utan:

e GAZD tenant kéd: megegyezik az IVK tenant kéddal;

e Eszkdz ID: KATI modul 222-es menilpont elsé oszlopaban lathatd ID szam, mely a megfeleld
betétlaphoz tartozik;

e Osszerendelés tipusa: felhasznaloi kézikdnyvben régzitett tipusok (N, E, M, B)
(N/M = nincs, E- betétlap-eszkoz, B — boritélap);

e Ervényesség kezdete: az éles migracié és a szakrendszer hasznalatdnak kezdeti id6pontja;

e Ervényesség vége: nem sziikséges tdlteni, amennyiben tdltve van, addig a datumig érvényes az
Osszerendelés;

A kitoltott tablazatot a Migracié/migracié meniponton beltla migracié inditasa funkcid segitségével
lehet a szakrendszerbe feltdlteni. A betoltés inditdsa el6tt az adatkort kotelez6 mezét, az eszkodz
Osszerendelésre sziikséges allitani. Sikeres feltdltés utdn érvényes az Osszerendelést végrehajtja a
rendszer és a betoltott tablazat tartalma a szakrendszer Egyeztetés az eszkdznyilvantartassal / Eszkoz
Osszerendelés meniipontban megtekinthetd.

b) A tablazat kicsatoldasa nem feltétleniil sziikséges, a hianyz6 adatokat a szakrendszerben is
lehet régziteni, majd a lap aljan talalhaté mentés gombra kattintva régzithet6k az adatok.

Amennyiben év kdzben (] katasztert rogzit a felhasznald, akkor minden esetben el kell végezni az eszk6z
Osszerendelést. A betoltések, feldolgozasok ponton beliil Uj sorként fog megjelenni az Uj kataszter.

Az IVK szakrendszerben nyilvantartott kezdé brutté értéknek meg kell egyezni a Gazdalkodasi
szakrendszerben lévé kezd6 bruttdé értékkel. Csak akkor szinkronizdlhatd a moddositas, ha a két
szakrendszerben a kezd§ brutto érték megegyezik.

Amig nincs Gsszerendelve a betétlap/adatlap a megfelel6 mddon, addig a feldolgozas soran hibara fut a
rendszer.
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A Tesz £y Bs rks Koy Onborminyzote) + @)

A kivalasziokt e statisztika csak akkor készkhets e a decerber 314 Sapotnak meglelelfen, ha a2 aktudlis éure vonaties adatmeidasitas (brutts énték viRodtatds) még nem tortént.

Betitionk, fekiolgozieck =

v
@
v
v
v

v
TErant SDNTu MSRDRATES.

11 Erecimény B

Betchis  TewID  Tewsnee  FO(vesér) Rbethis  Moplcoossm  Betéflap  Lpsm  IVGTenantkSd  GAZDTenanthid  Vonathuzid Vorthozisl  Betdbés  Betokisi siitusa neve. Meglogyais
aznasid L) azoncski s hamkkezdete  emakvige  situm
v 0042 T Tenant smeti | 10042 cabanks [ 71001 iy A Sikereman betshstt WS sllominy testi Gesobanks 71213 131626 © Sikares agyesteniz

< >

Sonigurizaod indidsa Input adeick  Egyestetas sinkina

v ok ko 5 0,008 Ko ook oo G507 Samver s D171 133

Egyeztetés az eszkbznyilvantartassal/Betoltések, feldolgozasok menlponton belil a Tenant szint(
adatbekérés funkcidé gomb segitségével lehet kezdeményezni a Tenant szintl eszkdzegyeztetést a keresési
mez6kben megadott adatok alapjan. Vonatkozasi id6szak kezdete és vége kitoltése kotelez, majd tenant
szintl adatbekérés gombra kattintva megjelennek a betéltések adatai. A beallitott vonatkozasi id6szakban
rogzitett gazd mozgdsokat fogja a rendszer lekérdezni.

Amennyiben a bet6ltés statusza és az egyeztetés statusza sikeres, lehet folytatni a folyamatot.
Amennyiben hibat jelez a rendszer az egyeztetés soran, akkor a naplé bejegyzésekben lehet megtaldlni a
hiba okat.

Sikeres betoltést kovetSen Input adatok gombra kattintva latni lehet, hogy milyen mozgdsok torténtek
a korabban megadott vonatkozasi id6szakban.

IpeiD  Bmohis  GUDitert  fmke  Sds  Stse Eprieg () vtoain(R)  Momisksd  Mompiscs  Dum Téeiés  Om i el fommoskipmiy  Midwhe
wenocld  asnccks m

Sk epyeetstt  WOOCN  M00BO0N I B 2071001 0000000
w0 smomo 3 m 21730112 0000000

WK 100000 0 a2 P r—"
s b mpyeestt S0 M00O00 36 m 2071114 0000000

e ki i 5. 02 e il i 07 Semrer s 51713133438

Szinkronizacié inditdsa gombra kattintds utdn a rendszer az IVK szakrendszerben is mddositja a
megfelel6 betétlap bruttd értékét. A bruttd értéket az adott boritdlap Q lapjan lehet ellenérizni, Q sorok
megjelenitése gombra kattintva részletezi a rendszer a mddositasokat.
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A brutto érték valtozasok egyeztetésére a gazdalkodasi szakrendszer KATI moduljanak 222, vagy a 61
meniipontjaban készitett listak alapjan van lehetGség.

Ezzel a mddszerrel az 6sszes 6sszerendelt betétlap mozgasait egyszerre szinkronizalja a rendszer.

1.3 Adott betétlap brutté érték madositas

Lehetséges egy adott betétlap bruttd érték mddositasanak lekérdezése is a szakrendszerben.. Keresés
meniponton belil a keresés funkcidvalkivalasztjuk a mdodositani kivant katasztert, majd a boritdlapon a
megfelel6 betétlapot.

A betétlapon Eszkoznyilvantartads adatbekérés gombra kattintva szintén meg kell adni a vonatkozasi
id6szakot, amit szeretnénk lekérdezni. Az idGszak megaddsa utdan az Adatbekérés inditdsa gombra
szlikséges kattintani.

Verzid: ASPIVK 1.11.22 Bongés2s verzid:  Chrome 537.36 | Frissités dituma: 2024.02.12

< {/85p INGATLANVAGYON-KATASZTER

Keresds| Roorickw  Sutswbaw  Sftinke Migréod w  Egyentstis 3z estkoanyivintartissal v
> Keresés

Lapszim 2

Ingatianelleg: 21124 - BELTERULETT KISZOLGALG €S LAKGUTAK - 0001 Melyrajzi szém: 3
Kezald

A foldterulet alapadatal

FO1. A faldrésziet rendeltetése: 40 - MOVELES ALGL KIVETT EGYEE TERULET

FOZ. A milvelési dg jellege:

FO1. A fldrészlet nagysiga (ha) [ (mz): 1431
FO4. A teriilet aranykorona értike; 0,00

FiS. A milvelés aldl kivett egyéh fodtenilet jelege:

FO5. A telek jellege

Fa7. Bedohetrséy 10- BELPITETLEN

FOB. Beépitési méd:

FO9. A telek bedptettsii foka (%): [

F10. OTEK, fivdrosi s halyi rendelet szarint dphés! ovezet:

A foldterulet kozmivesitettsége

20 - VAN
30 - VIZELLATAS KOZMOVES HALGZATROL
20 - KOZCSATORNA HALGZATEA BEXOTOTT

F14. Csapadéiniz-alvezetés: 20 - NYILT AROK SZIKKASZTG RENDSZER(
F15. Tdzvizvezeték: 20 - VEZETEKES

F16. Gazelitss 30 - FOLDGAZ

A foldteralet értékadatal

F17. Kényy szernt brutsd énték - ditum: 2003.01.01 ek (eR): 286,000
F18. Becsilt érték - év: 2001 artek (eRt): 285,000

Megjeqyzés:

Rogzités iddponts: Rogzh3:

Verzig: ASPIVK 1.11.22 Bonaészd verzio: Chrome 537.36 Frissités datuma: 2024.02.12

. /’asp INGATLANVAGYON-KATASZTER

Keresés Riportoks Statisztikas Szdtarsks Migracid s Egyertetés az eszkiznyilvantartassal =

= Keresés

Eszkiznyilvantartas adatbekérés

Vonatkozasi iddszak kezdete: @ @
Vonatkozasi iddszak vége: @@
Megjegyzés:

[ ndatvekards mana | igeen

Ekkor atiranyit a rendszer a betoltések, feldolgozasok oldalra. A sort kijeldlve szintén lekérdezheték az
input adatok (milyen mozgasok voltak a gazdalkodasi szakrendszerben), valamint szinkronizacié inditasa
gombra kattintva elvégzi a rendszer az adott betétlap brutté érték moédositasat.

93



NV Magyar

Allamkincstar

IPAR- ES KERESKEDELMI SZAKRENDSZER
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Az Ipar-és kereskedelmi szakrendszer (tovabbiakban: IPARKER rendszer) a Keretrendszerrel és az aldbbi
szakrendszerekkel mikodik integraltan:

e IratkezelG szakrendszer (tovabbiakban: IRAT rendszer)

e Elektronikus (gyintézési portalrendszer, ideértve az elektronikus (rlap-szolgaltatast
(tovabbiakban ELUGY)

e Add szakrendszer

1 IPARKER szakrendszer - IRAT szakrendszer

Az IPARKER rendszer valamennyi moduljaban van IRAT integraciés kapcsolat:

e Telephely nyilvantarté modul

o  MI(ikddési engedély nyilvantarté modul
e Rendezvény nyilvantarté modul

e Vasar — Piac nyilvantarté modul

e Szdllashely nyilvantarté modul

Jelmagyarazat
ASP.IPARKER-ben végzett

+ lépés

ASP.IRAT-ban végzett lépés

1. Kérelem beiktatasa

2. Uj iizemeltetd rigzitése

v

3. 0j iizlet és adatainak rigzitése

v

4. Uj esemény rogzitése iktatészam kérésével
(sztornod lehetdség)

v

5. Nyomtatvany készitése

v

6. Atadas az ASP.Irat szakrendszernek

v

7. Nyomtatvany elintézése, kiadmanyozasa, expedialasa,
kézbesitése

1.1 IPARKER szakrendszer — IRAT rendszer integracio miikodéséhez
sziikséges beallitasok

1.1.1 Keretrendszeri beallitasok

A Keretrendszerben az IRAT rendszerhez és az IPARKER rendszerhez hozzaférési jogosultsag megaddsa
sziikséges, melyet az 6nkormanyzat tenant adminisztratori jogosultsaggal rendelkezé felhasznaldja allithat
be a [Felhasznaldkezelés] menilipontban.
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a) IRAT rendszeri jogosultsagok
e iratkezel6 felhasznald

b) IPARKER rendszeri jogosultsagok
e piac modul rendszergazda, ligyintéz6
e rendezvény modul rendszergazda, lgyintézé
e szallds modul rendszergazda, lgyintézd
e telep modul rendszergazda, ligyintézé
e (izlet modul rendszergazda, ligyintézé

1.1.2 IRAT rendszeri beallitasok

1.1.2.1 Szinkronizalas

A Keretrendszerben felvett és jogositott felhasznalét az IRAT rendszerben a [Rendszer/Felhasznaldk]
menipontban a [Szinkronizalds] funkcidgomb &ltal sziikséges szinkronizdlni. A szinkronizalast az IRAT
rendszeri adminisztrator végezheti el.

1.1.2.2 Iratkezel6 jogok

A jogosultsagokat az IRAT rendszerben a [Rendszer/Beéllitdsok/Szervezet-felhasznald], illetve a
[Rendszer/Beallitasok/Felhasznaldi csoportok] menlpontban szlikséges bedllitani. A jogositast az IRAT
rendszeri adminisztrator végezheti el.

Az integracios folyamat elvégzéséhez az alabbi jogok sziikségesek.

a) Bejovd irat automatikus iktatdsahoz:
e Erkeztets
e Bontd
e |ktatd

b) Kimeng irat iktatasahoz:
o |ktato
e Kiadmanyozé
e Expediald
e Postdzé

Szervezet-felhaszndld karbantartdsa _ ]
Iparker Tesztelés (iparker@csobanka) O
@ Hozzdférési szint O

Hivatal
[ Adminisztrétor
Bontd
[ Dokumentum jévéhagydsa
1 pokumentum létrehozdsa
[ Dokumentum véleményezése
[ Erkeztets
Expedidld
ktatd
Irattdros.
[ k20
Kiadmdnyozd
Lekérdezs
Postdzs
[ szignéldsro elékészfté
Szigndld
Dgyintézé

RENDBEN

96



NV Magyar

Allamkincstar

1.1.2.3 Iratkezel6 alapértelmezett szervezeti egység bedllitasa

Amennyiben egy ligyintéz6 tobb szervezeti egységhez is tartozik, akkor ahhoz, hogy az lpar és
kereskedelmi szakrendszerben iktatasi funkciot tudjon végrehajtani, az Iparkereskedelem kédhoz be kell
allitani az alapértelmezett szervezeti egységet.

Kiilsé rendszer/Felhasznald-Szerv Gsszerendelés

Kiils8 rendszer/F 8s:

K6d Név Szervezeti egység
Ado Adé szakrendszer <Mincs kivdlasztvaz
Gazdalkodasi Gazddlkoddsi szakrendszer  <Mincs kivdlasztvaz
iratlogin Iratkezelt bejelentkezés <Mincs kivdlasztvaz
Ingatlan Ingatlan szakrendszer <Mincs kivdlasztvaz

Hogyatek Hagyaték szakrendszer <Nincs kivdlasztvaz

<< << [

Iparkereskedelmi

I Iparkereskedelmi o\ oo

<Nincs kivdlosztva>

[Rendszer] [Kuls6 rendszer/Felhasznald-Szerv 6sszerendelés]

Az Iparker szakrendszer sordban az alapértelmezett szervezeti egység kivalasztdsa.

K6z6s Onkormanyzati Hivatalokra vonatkozé tovabbi sziikséges bedllitdsok a dokumentumban a K6Z0S
ONKORMANYZATI HIVATALOK — INTEGRACIOS ALAPBEALLITASOK cim(i fejezetben talalhatéak.

1.1.3 Iparker szakrendszeri beallitasok

1.1.3.1 Szakrendszeri beallitasok

Az lparker szakrendszerben az iktatas paraméterei a program fejlécében a telepuilés nevére kattintva
megjelend [Onkormanyzati profil] részben adhatdak meg.

Teszt Hivatal
Hivatal adatai

A megjelend ablak Onkormanyzati profiladatok részében az aldbbi mez6k helyes megadasa sziikséges:

o |ktatasi el6tag: karakter sorozat, ami az iratkezel6 rendszerben be van dllitva az ipar-kereskedelmi
Ugyek iktatasahoz. Ennek megfelel6en képz&dnek az iratkezel§ rendszerben az iktatészamok. Az
el6tag az iktatasi sdvot azonositja.

e Uzlet (Telephely, Szillas, Rendezvény, Vasar) irattipus: az iratkezel6 rendszerben az IPARKER
Ugyek szdmara fenntartott irattipus megnevezése. A rendszer szdmara kildott elektronikus
Grlapok ezzel a tipussal keriilnek be az iratkezel6 rendszerbe.
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Az Onkormadnyzati profilndl minden adat a [Szerkesztés]-re kattintva moédosithatd. A gombra kattintva
az 6nkormanyzat mezd kivételével minden mez6 irhatéva valik.

Iktatds eldtag: TESZT

Vasar irattipus: iparker_piac
Rendezvény irattipus: iparker_rendezveny
Szallas irattipus: iparker_szallas
Telephely irattipus: iparker_felep

Uzlet irattipus: iparker_uzlet

Mentés | Méase

Az adatok megadasat kovetSen azok a [Mentés]-re kattintva véglegesithet6ek. A [Mégse] funkcidt
valasztva a beirt adatok nem keriilnek mentésre.

1.2 IPARKER - IRAT integracids folyamat

A két szakrendszer integraciés pontjai a Miikodési engedély (papir alapon beérkezett) kiadasan
keresztil kertlnek bemutatdsra, melyek a tobbi modul esetében is megegyeznek.

e partnerkapcsolat (hattérben Gsszekapcsolddik, a rogzitett Gzemeltetd adatainak mddositasai
megjelennek az IRAT rendszerben)

e nyilvantartasi eseményhez iktatdszam kérése

e jktatdszam/alszam sztorndzasa

o elkésziilt nyomtatvany dtadasa az IRAT rendszerbe

1.2.1 Papir alapon érkezett kérelem iktatasa az IRAT rendszerben

Az aldbbiakban a Bejové gyorsiktatd altal torténd iktatast mutatjuk be, amely a felsé menisorban
taldlhaté Bejov6 gyorsiktatd funkcidval indithatd. A gyorsiktatd funkcid lehetdséget ad az érkeztetés,
bontas, szignalas, iktatas egy lépésben (ugyanazon fellileten) torténé rogzitésére.

—

Feladatok

A felugré ablakban sziikséges mez6k kitoltését kovetGen a [Rendben] nyomégomb altal képezhet6 az
iktatészam.

Szlikséges mezGk:

- bekildé

- targy
- irattipus
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Gyorsiktats

Altaldnos  Tovdbbi adatok

Fész4m

Elgirat

szerelés

Killdé iktatészdma

Erintett el

Napok széma 30

Ugykar
ratidi tétel
Térgyszavak
Vonalkéd

Itatdkonyv * TESZT/HI2020

Bekilldd * Iparker Jézsel

Kopesolattarté | <Nincs kivaiasztva>

Beérkezés médja * postal kuldemény
Adathordazs tpusa * papi
Taray " iparker
Irattipus *  Iparker - izlet (form)

Kovetkezé feladat ¢ tayiniézds

Intézésihatdridé | 2020-05-01

Szervezetfigyintdzs * Admin - 02/ Hivatol

Elvdgzé dolgozé * Admin - 02/ Hivatal

Térayszd | <Nincs kivdlasztva>

v v

A kérelem az Ugyintézés / Irataim-ban megtalalhato:

6 Iktatészdm: TESZT/173-1/2020
Erkeztetdszdm:
erkeztetok/00000000-202004011128-
000146/2020

x

A Sogasiis eMkELEnE
— saignakis

# Sogealonds
— s

o e
— Ggyintezés

B wstom 1 s

i
L
-
L
attips [ BekikoCimaen
worker - Galet I 2004-09-16  Beyond Teszt jonka

It
Digyiniod
Egyedi cdat
Erintett fl
Felpamat < nincs szirés > -
Erianetn fél Taegy Ointézd
Mkt engedely

1.2.2 Miikodési engedély kérelem feldolgozasa az IPARKER rendszerben

A szakrendszerben rogzitjiik az Gizemeltet6, az lzletet és a hozza tartozé tovabbi adatokat (pl. termék,

tulajdonos, szakhatésag stb.)

1.2.2.1 Uj esemény régzitése

Az Uzletek fiilon a kijelolt esemény részletei ablakban az Uj esemény nyomégombra kattintva a megnyild
fellleten az aldbbi mezbket sziikséges kitolteni.

Esemény kivalasztasa

IRAT-ban keletkezett iktatoszambdl a FGszd

Kijel6lt esemény részletei

Esemény:

Iktatoszam:

Nyilvantartasi datum:

Jogerd datum:

Megjegyzées:

Mentés | Mégse

beirdsa

Valasszon
Ti231/2024

2024.08.15
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A fenti adatok kivalasztasat és kitoltését kovetGen lktatdszam kérés gombra kattintva képezhetd az
esemény Kimeng irat alszama.

Kijel6lt esemény részletei

Esemény:;

Myilvantaridsba vétel v
Iktatoszam: Tr231-212024
Nyilvantartasi datum: 2024.08.15

Jogerd datum:

Megjegyzés:

Mentés | Mégse

Mentés gomb segitségével rogzitjik az uj esemény adatait.

Téves rogzités esetén az Alszam sztornd gombra kattintva kerilhet sor sztorndzasra.

Nyilvantartasi események

Esemény tipus Datum Iktatd szam
Nyilvantartasba vétel 2024. aug. 14. T227-212024
Kijelolt esemeény részletei
Esemény: Nyilvéntaridsba vétel
Iktatoszam:

TI227-2/2024

Nyilvantartasi datum: 2024. augusztus 14

Jogerd datum:
Megjegyzés:

Ujesemény | Szerkesztés | Torés | Alszdm sztomnd

1.2.2.2 Nyomtatvany készitése

Az adott nyilvantartdsi eseményt, amelyhez nyomtatvanyt készitlink a Nyilvantartasi események
ablakban vélaszthatjuk ki, ahol megjelennek a részletek.

Nyilvantartasi események

Esemény tipus Datum Iktatd szam

@ Nyilvantartisba vétel 2024. aug. 15. TI231-172024

KijelGlt esemény részletei
Esemény: Nyilvantartasha vétel

Iktatoszam: Ti231-172024

Nyilvantartsi datum: 2024 augusztus 15
Jogerd datum:
Megjegyzés:

Ujesemény | Szerkesztés | Torés | Alszam sztornd

Nyomtatvanyok készitése a Sablon kivalasztasaval

Nyomtatvanyok készitése

Sablon: aspminta
Iratpéldanyok cimzettjei
Cimzettek

Iparker Teszt Kft.

[[] Teszt szakhatdsag 1
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A Készités gomb megnyomasat kdvet6en megjelennek az elkésziilt nyomtatvany részletei.

Nyomtatvanyok

Datum MNyomtatvany Modositas datuma

Szerkesztés

| Meanyiias 2024. aug. 15. 13:21 ASF minta sablon Atadds az IRAT-nak | Torlés

Az Atadas az IRAT-nak gombra kattintva az alabbi izenetet kapjuk.

A(z) iparker-20-t.asp.lgov.hu iizenete

A kiadmanyozas véglegesitését az iktatd programban végezheti el

3 K

1.2.2.3 Nyomtatvdny kézbesitése az IRAT rendszerbél

Az elkésziilt nyomtatvany (kimend irat) az IRAT rendszerben a Feladatok/Ugyintézés/Irataim
menipontban jelenik meg.

c) A Feladatok/Ugyintézés/Irataim meniipontban a kimen§ iratot az Elintézés funkciégombbal
elintézetté kell tenni, majd atadni kbvetkezd feladatra (kiadmanyozasra).

o . ~ Iaatésaim ne - rattipus. < nincs szlrés > v] >
- Atvetal 111
e B = e L. — e e —=
+4 Visszavétal - Tovdbbhaldés 10 Ogyintézs Ogyintées szerveze... < nincs szirés > ~| Bekisklé/Cimzett e
— Erkaztetis Targy Egyedi adat Cimkik
= Erkentetés Alopet. < nines szirds > vl Vebyaii szdm Erntett 1él e
Soatds Vonalksd Tovébbi portmersk =
# Smanédsra slskdszing
- Srigndlés v n vy v . " . n . .
O | Jéwsh_ | liotdszsm | ramipus. IS BakolddiC imzeet Ennters féi Térgy | Ugyintézé. | Srervezetisqység | Iktaeds dtuma | Vonokided
£ sapsos Teszrags. vmo R S S i JR— U g
\ TESZI/163 22020 0000428 Kimens Echantilors Ferenc ot - Myvosartisi 1 Ana Hivoral 20200330
- Mtatés
+ Ietatis
- Dgyintizés
B rotaim (21241
® JivihogyseValemenyozis
& Ogyirotaim 113 13/

s Megosziott wotaim
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d) A Feladatok/Ugyintézés/Kiadmanyozas meniipontban a kimend

végezni, majd atadni kbvetkez6 feladatra (expedidlasra)

roviie N -
Kodmémyors - ova - 02/ Hnatoh
Niockménysas détuma 20200491 [
ot <hines iniasvas
et

[T —
[rar—

Equé et <hincs idiasevas

Biv,

it s <Nes Kbz (V]

Adotok kotpdidényok  Coatolmnyok  Felodat
Kovetiead felosst expenalos
Elvigzé dogoré * o - 02 Hivatol

Kiishen a avettazd )
folodatuigrit

P ——

) Mg g o kit

[T —————

K tfogrei [E220
e st e st
o ko ASPTESZTER
Expacilie dituma |XER Pt
oo ernesnen:

[Seemeres snen

[

Verana
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irat kiadmanyozasat el kell

A nyomtatvany az Irat atadasaval PDF-ként csatoldsra kerilt az Iktatérendszerben az irathoz. A
kiadmdnyozas soran lehetéség van a dokumentum elektronikus aldirdsara is.

e) Feladatok/Ugyintézés/Expedialds meniipontban a kimené irat expedialdsat el kell végezni,
majd kovetkezd feladatra atadni (postazas)



Az expediadlast kovet6en a megfelel6 expedialdsi mod kivélasztasaval torténik a nyomtatvany
kézbesitése az IRAT rendszerben ismert médon (pl.: postaval kézbesitendd, kiilon kézbesitendd stb.)
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2 IPARKER - ELUGY

Két szakrendszer integralt mikodéséhez sziikséges jogosultsagok megegyeznek a papir alapu
Ggyintézésnél felsoroltakkal.

Az elektronikusan bekilldott IPARKER témaju Grlapok automatikus érkeztetési és iktatasi folyamata
megegyezik az Elektronikus lgyintézés (ELUGY) fejezetben bemutatott adouigyi (rlapkezeléssel annyi
eltéréssel, hogy szakrendszeri feldolgozas tdmogatds jelenleg 10 (irlap esetében érhetd el.

A bekiildének az automatikus feldolgozdshoz az egyes nyilvantartasban szerepl6 adatokat pontosan kell
megadni az (irlapon. Példaul ahhoz, hogy az IPARKER szakrendszerben feldolgozhaté legyen egy szallashely
kapcsan beérkezett (rlap, a szallashely nyilvantartdsi szamat helyesen kell megadni.

Ezen Grlap feldolgozdsa a kovetkezé mddon torténik:

Az IPARKER rendszerben Széllashely nyilvantartdé modulban az E-Urlap meniipontra kattintva
kivalaszthato a beérkezett Grlapok listaja. A Feldolgozds nyomdgombra megtorténik az Grlap automatikus
feldolgozasa.

Az (rlap hibdtlan feldolgozdsa érdekében javasolt elGzetesen ellenérizni az IRAT rendszerbeli

csatolmanyban a bekildé altal rogzitett szallashely nyilvantartasi szamat.

Szdllashely nyilvantarté
Széllishely-szolgaltatdsi tevékenységet nydjték nyilvantartdsa - v.2.18 (2017.12.02)

Uzemelteték Szallashelyek Lista KSH adatbejelentd Kézikonyv Jogszabalyok Sablonok

Elektronikus (rlapok

Bekiildd név Bekiildd cim Bekiildés datum Iktatészam
_ Echantillons Ferenc 7678 Abaliget, Bem utca 2 2017_dec. 04. 0918 TESZT/614-1/2017
Kivalasztas MUSTER JOZSEF 8360 Keszthely, Petéfi utca 2 2017.dec. 04. 12:10 TESZT/618-1/2017
Kivalasztas Echantillons Ferenc 7678 Abaliget, Bem utca 2 2017._dec. 04. 15:34 TESZT/620-1/2017
Kivélasztas Echantillons Ferenc 7678 Abaliget, Bem utca 2 2017 dec. 04. 16:18 TESZT/622-1/2017
Kivélasztds Echantillons Ferenc 7678 Abaliget, Bem utca 2 2017. dec. 05. 08:07 TESZT1/629-1/2017
Kivélasztas Echantillons Ferenc 7678 Abaliget, Bem utca 2 2017. dec. 05. 09:12 TESZT1632-1/2017
Kivalasztas  Kor Kalman BIT Balalonviiagos, Balalon 5017 gec 06, 14:00 TESZT/638-112017
Kialasztss  Kocka Kata Bi71 Balatonviiagos, Baaton 517 gec 06 14:08 TESZTI638-1/2017
Kivalasztas Rombusz Kit. 2014 Csobanka, Rozsautca2  2017. dec. 08. 09:50 TESZT/642-1/2017
Kijel6lt elektronikus drlap csatolmanyai
Fajl

Letoltés _HKPDokumentumAdatok xml

Letoltés KULDEMENY_META xml

Letbltés e5d32142-276¢-4596-b7af-4311466efadd pdf

Letoltés aspurlap_adat.xml

Feldolgozds Il Manudlis feldolgozas
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2.1 ELUGY - IRAT - IPARKER (E-Urlap feldolgozasa)

Az Onkormanyzati Hivatali Portalon keresztiil bekiildott példaul ,Kereskedelmi tevékenység” nyilvantarta-

sahoz kapcsolédé (irlaphoz a bekildését kovetSen az Iratkezel6 szakrendszerben tudunk iktatészamot ké-
pezni.

A Feladatok/Erkeztetés/Erkeztetés meniiben a Dokumentumok fogadasa gombra kattintva fogadjuk a
bekildott dokumentumo(ka)t.

Dokumentumok fogaddsa

Sikertelen killdemény fogaddsck
Sikeresen letdltétt kildemények

¥ Erkeztetés meniibe letoltatt kildemények
ASPTESZTL

v kézb ez b 16dé

Letaltési igazolds.
ASPTESZT1

Az Erkeztetés meniibe érkezd kiildeményeket a Gyorsiktaté gombbal iktatni sziikséges. Az iktatds sordn
fontos az Irattipus megfelel6en torténé megaddsa az integracid sikeres m(ikodése érdekében.

Titatdktnyy * TH2024
Fésatm
it
soeris )
BekUlds * KINCSTARAS REBEKA
Kepcsolottontd | <hincs knvdloszevns
Kkt iktotdszdma
Erntest )
Bedrloents mécka *  boulsd rends erbdl

Adathordsd tipusa *  eleitrondus uriop

Torgy ° Bepelerits nem Uxlethteles termék forgaimandndedl
rattipus * | tpesies - uzhet eem)
Kivetieezs felodat " Ugyentzes
Srerveretiigyntens *

mizés hoodndd

Uit
rottin tétel
Téegysaavak
Vonclkid

Ehotgas dolgard
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A Rendben gombra kattintva az iktatdoszam megképz6dését kovetSen a képernyd jobb alsé sarkaban
megjelenik az iktatdszam.

O wotsszm 11231172020
Erkeztetfszdm: erkeztetok/00000000-202408151019-
000272/2024

Felhivjuk a figyelmet, hogy az iktatészdm IPARKER rendszerbe torténd atemelésének feltétele a
megfelel§ irattipus kivalasztdsa. Amennyiben nem a megfelel§ irattipus kertl kivalasztasra, abban az
esetben az IPARKER rendszerben sem a megfelel6 meniiben fog megjelenni a kérelem.

Valaszthatd irattipusok:

Iparker - telep (iform)
Iparker - Gizlet (iform)
Iparker - rendezvény (iform)
Iparker - piac (iform)
Iparker - szallas (iform)

Amennyiben az Iratkezel6 szakrendszerben az irattipus modositasa/javitasa megtorténik, ezt kévetben az
Grlap mar megfelel6en fog megjelenni az Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben.

P 50 (o, ok engeceys)

Ugyirattérkép Adatok  Irot kopesolatok  Csotolmdnyok  Tovdbbiodatok  Megjegyzés  Tovdbbi partnerek  Egyedi Adatok letékesseghol dtkildés
Iparker - piac (iform)
& 27612024 Irdny. Bejovd Ddtum Iparker - rendezvény (ifarm}
[ZiEs R0 Erkeztetési ozonositd erkeztetok/00000000-202409101020-000321/2024 Iratjellemzd Iparker - széllds (iform) o
Bekiildé Kincstdras Rebeka Tovdbbiak % Kopesolattortd Iparker - telep (iform) [
Erintett fél Tovdbbick % Adathordozé tiusa Iparker - dzlet {iform}
Cimkgk Irattipus Iparker - zlet (iform} A E
Irat dllapota <Nincs kivdlasztva= ¥ Prioritds normd| hd
Kezelési feljegyzések Kiildd iktatdszdma
Intézési hatdridd 2024-10-09 Papir példdny helye <Mincs kivdlasztvas> ~
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Atlépve az Ipar- és kereskedelmi szakrendszerbe a Mikddési engedély nyilvantarté meniiben az E-Urlap
filon a datumra szlirve (datumig mez6nél plusz egy napot adjunk meg a szlirés sikeressége érdekében) az
integracié mikodése lathatd, vagyis megjelenik az Iratkezeld szakrendszerben beiktatott (irlap.

MUkédési engedély nyilvantarté
Kereskedelmi tevékenységet folytatok nyilvantartisa

Uzemeltetdk Uzletek Bevdsirlékszpontok Listik Sablonok KSH Kézikényv Jogszabilyolk Betsltés E{’Illap
Migracids napld

Urlapok sziirése

Datumtol:

2024.08.01
Détumig: 202408 16
Elintézve: Nem ~

Feltételek toriése
Elektronikus iirlapok

Bekiildd név Targy, Bekiildés datum  |ktatoszam Elvégzett
L N : Bejelentés nem uzletkoteles
Kivdlasztdas KINCSTARAS REBEKA termék forgalmazasaral 2024081510119 T/231-1/2024 Nem

A Kivalasztast kovet6en megtorténhet az (irlap elektronikus feldolgozdasa a ,,Feldolgozds” gombra
kattintva.

Elektronikus iirlapok

Bekiildd név Targy Bekiildés datum  |ktatoszam Elvégzett

" Bejelentés nem iizletkoteles
- KINCSTARAS REBEKA termék forgaimazasaral 2024.08. Ti231-1/2024 m

Kijelolt elektronikus irlap csatolmanyai

Fajl
Letoltés aspurlap_adat xmil
Letoltés mimetype
Letoltés _hkpdokumentumadatok xml
Letoltés ASP-20240815.krx
Letoltés KULDEMENY_META xmi
Letdltés bchbfe106_eech_4d67_833e_312bbf468d33.pdf

Feldolgozis Il Manualis feldolgozds

A sikeres feldolgozast egy felugré ablak jelzi:

Frissités détuma: 2024.07.31 B .
A(z) iparker-20-t.asp.lgov.hu lizenete
EDELMI SZAKRENDSZER s fedoluores

Vezéripult “

Mk

Telephely nyilvantarts UK. -wn iy ey

Miikodési eng. nyilvantarto Ker ¥=Ee d s

5::::'“::!:;‘&'::{‘::: Uzemeltetdk Uzletek Bevdsirlékdzpontok Listik Sablonok KSH Kézikényv Jogszabilyok Betsltés [TRETIETY
Szillashely nyilvantartd Migraciss naplo

Atlépve az Uzletek fiilre a listdban megjelenik a rogzitett tizlet, valamint megtekinthetSek a bevallasban
szerepl6, IPARKER szakrendszerben automatikusan rogzitett adatok.

MUkédési engedély nyilvantarto
Kereskedelmi tevékenységet folytatok nyilvantartisa

Uzemeltetdk 2180 Bevésirlokozpontok Listik Sablonok KSH Kézikonyv Jogszabilyok Betsliés E-Utlap
Migracios naplo

Uzletek sziirése megryitis

Nyilv. szam  Név Cim Tipus. Statusz

[ [oooms lfmikeosomn. [cosmisueass om0
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3 IPARKER szakrendszer - Ado szakrendszer

1. 5zéllashely forgalmi adatok lekérdezése ADO-bol
Jelmagyarazat

# ASP.IPARKER-ben végzett Iépés

2. Az ADO-ban rogzitett vendégforgalmi adatok és vendéglatok megjelenitése

Az IPARKER rendszer SZALLAS moduljaban lehet8sége van a felhasznaldnak az ADO szakrendszerbdl az
egyes szallashelyek vendégforgalmi adatait lekérdezni.

Vendégforgalmi adatok lekérése az add szakrendszerbdl

Datum: Ev: Hénap: [Vdlasszon] =] Generalds

A lekérdezés &ltal szolgaltatott informacidk lehetSséget biztositanak az IPARKER szakrendszer SZALLAS
moduljaban rogzitett vendégforgalmi adatok ellenGrzésére.
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ELEKTRONIKUS UGYINTEZES (ELUGY)
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Az Elektronikus ligyintézési portalrendszer, ideértve az elektronikus Urlap szolgaltatas (tovabbiakban:
ELUGY) az alabbi szakrendszerekkel miikédik integraltan:

e Iratkezel6 rendszer (tovabbiakban: IRAT rendszer)
e Add szakrendszer

A szolgaltatds az lUgyfelek szemszogébdl kétféle izemmadot ismer:

1. Bejelentkezés nélkiili
2. Elektronikus lgyintézés engedélyezé ligyfél bejelentkezése

Bejelentkezés nélkil csak lirlap kitoltésére, a kitoltott drlap letdltésére van maod.

Elektronikus Ugyintézés engedélyezd lgyfél bejelentkezésén keresztiil mutatjuk be az lgykovetés,
addegyenleg lekérdezés és az ligyinditds folyamatait és feltételeit.
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1. Automatikus iktatas beallitisa

¥

2. lirlapok megszemélyesitise és publikilisa

h 4

3. Bejelentkezes es regiszracio az OHP oldalon

h
4. Onkormanyzat és az iirlap keresése, kitiltés, bekiildés

h 4
5. Bevallas erkeztetése és iktatasa

b J
6. Uj bevallis hozziadasa

¥

7. Bejivd irat betallozasa, erkeztetesi adatminak lekerdezese

8. Bavallas feldolgozasa

9. Bevallas mentése

10. Hatdrozatkészités - iktatdszam kérés

11, Boritek elkiildase

12. a) Postai 12. b} Kiikin EIEIlcgil:nir:lll'lkus
kézbesités kézbesités kizbesités
14. a) Boritek
ellendrzés i 13. b) Vevény
13. a) Atvatali adatok
adatok rigzitese erkeztetese a

15. a) Boritek Hivatali Kapurdl

men bas

14. b) Boritek 14, c) Boritéek
16. Vissz aérkezett ellendrzés ellendrzés
tertiveveny
ad atainak
rigzitése

15. b) Boriték mentés

17. Tértivevény lekérdezés

18. Atvételi adawk feldolgozasa

19. Jogerdsités
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1 ELUGY - Irat szakrendszer

1.1. Ugyinditas

Az Ggyinditdssal kezd6d6 elektronikus ligyintézés teljes folyamtatat az Adé-Irat integracids folyamat

7

leirasa tartalmazza. (Telekadé Grlap feldolgozasan keresztil). Itt csupan az Irat szakrendszeri kapcsolatig
vezetjlk végig az integracids folyamatot.

Az eljaras lépései:

1. Urlap kitdltés, bekiildés

Valaszirat

N A~ WN

Elektronikusan bekiildétt Urlap fogadasa az Iratkezel$ Szakrendszerben
Az Iratkezel6 szakrendszerben iktatott Grlap atemelése az Ado szakrendszerbe

Boriték kiildése elektronikus kézbestéssel
Elektronikus kézbesités

Atvételi adatok feldolgozasa

Véglegesités

1.1.1. Urlap kitoltés, bekiildés

Az E-6nkormanyzat portdlon az Onkormdnyzat 4&ltal az Urlapmenedzsment szakrendszerben
paraméterezett, és jovahagyott (publikalt) Grlapok érhet6k el. A portalon az eljaras maédja és az (irlap
kivalasztasa utdn indithaté az online kitoltés. Minden (irlap El6lapjan a kozhiteles nyilvantartdsok adatai
alapjan automatikusan el6toltédnek a bejelentkezett személy azonositasdhoz sziikséges adatok.
Amennyiben az Ugyfélnek megvaltoztak az adatai, akkor annak frissitését a vonatkozdé koézhiteles
nyilvantartast vezeténél kezdeményezheti. Az email és telefonszam adatokat sajat maga javithatja.

E-ONKORMANYZAT
PORTAL

I KERESES A TARTALOMBAN l

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT)
ELJARVA

KOZSEG ONKORMANYZATA

‘ONKORMANYZAT KERESG

SAJAT ONKORMANYZATOK

SZEREPKORVALTAS

KIJELENTKEZES 09:07

UGYINDITAS, ORLAPOK +
UGYKOVETES

HELYI ADOZAS +
E-FIZETES

TAJEKOZTATO A PORTALROL

UGYINDITAS

Bejelentkezett felhasznaloként az onkorményzat teljes Ugyinditasi folyamata elérheté az On szdmara. Megnyithatja, kitoltheti és
bekildheti az (rlapot az On ltal mar kivalasztott énkormanyzathoz. Sajat nevében, vagy képvisel§ként cég, intézmény, egyéni
véllalkozd, illetve mds természetes személy nevében is eljarhat.

Amennyiben képviseléként jar el, Gigy tgy inditdsahoz elészor a SZEREPKORVALTAS mentpaontban valassza ki a kivant képviseletet.
Sajat névben eljarva ezt nem kell megtennie. A szerepkorok beallitdsa utan itt, az UGYINDITAS mentpontnl irja be a keresett drlap
cimét vagy annak egy részletét az URLAP KERESO mezdbe. Az URLAP KERESES gomb megnyomasaval megjelenik a taldlati lista. Az
ONLINE KITOLTES gombra kattintva nyilik meg az Girlap kitoltésre, az Urlapkitolté alkalmazasban. A ,Bekildés” gomb megnyomasa
utan az trlap ellendrzései lefutnak, a bekildés csak a szikséges javitdsok utan végezhet6 el. Bekildés utan visszaigazolast kap az
Grlapkitoltd alkalmazas feltletén, valamint a feladasi igazolas megérkezik tgyfélkapus, cég nevében eljard felhasznald esetén
cégkapus, intézmény nevében eljard felhasznald esetén hivatali kapus értesitési tarhelyére. A bekild6 Ugyfélkapus tarhelyén emellett
minden esethen megjelenik az (rlap elektronikusan alairt példanyanak mésolata is.

A szolgaltatas hasznalatanak feltétele:

o Anyitd oldal UGYINTEZES BEJELENTKEZESSEL gomhbjanak megnyomasa utani KAU-azonositas elvégzésével be kellett Iépnie az E-
onkormanyzat portélra.

Rendelkeznie kell személyes tarhellyel.

Cég nevében torténd (rlap-benyljtdsra kizardlag akkor van lehet&sége, ha cégkapumeghbizottként vagy ugykezel6ként szerepel a
Cégkapu regisztraciés nyilvantartasban.

Amennyiben intézmény nevében kild be trlapot, az adott HKP kapcsolattartdja vagy Ugyintézdije kell legyen.

Amennyiben a bekdldé képviseleti joga korlatozott és adauigyi eljaras keretében kild be Grlapot, Ggy meghatalmazast kell
eljuttatnia az Addhatdsag szamdéra.

Amennyiben az On altal intézendd ugyben nem taldl formanyomtatvanyt, akkor beadvanyét az e-Papir szolgaltatdson keresztul
terjesztheti be. Tovabbi informaciot a kévetkezd oldalon talal az Ugyinditassal kapcsolatban.

Bejelentkezett felhasznaldként sajat nevében, vagy képviselGként cég, intézmény, egyéni vallalkozd,
illetve mas természetes személy nevében is eljarhat.
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E-ONKORMANYZAT [ KERESES A TARTALOMBAN
PORTAL

SAJAT NEVEN 1M;AGANSZEMELYKENU SZ E RE P KO RVA LASZTA’S

ELJARVA

Ezen az oldalon lehet&sége van képviselSként azonositania magat kiilonboz6 szerepkarokben. A képviselet igazoltsag ellendrzéséhez
kérjuk készitse eld azonosité adatait.
Képviselete igazoltsdganak fuggvényében, kilonbozé szolgaltatdsokat vehet igénybe

KOZSEG ONKORMANYZATA A szerepkorvalasztas elvégzéséhez meg kell adnia az addazonosité jelét, amennyiben nem toltddik ki automatikusan, majd ki kell
vélasztania, milyen szerepkorben szeretne eljarni. Attél fiiggden, hogy melyik szerepkart vélasztotta, mas-mas adat-megadasi mezd

jelenik meg. Ezek kitoltése szlikséges a képviselet ellendrzéséhez.
Javasoljuk, hogy minden esetben ellendrizze a megadott adészam helyességét.
-
Az adatok megadéasa és a SZEREPKORVALTAS gomb megnyomasa utan a portdl ellendrzi a kézhiteles nyilvantartadsokban

(Cégnyilvantartas, Egyéni Vallalkozasok Nyilvantartdsa, Rendelkezés Nyilvantartas), hogy igazolt-e a képviselet. Amennyiben ezekben
nem taldl teljes korti igazoltsagot, ellendrzi, hogy az ASP Adé szakrendszerbe érkezett-e meghatalmazas adott képviselethez.

Avalaszok beérkezése utan a portdl kiértékeli az eredményt, és megjeleniti a feltleten. A z6ld keretes szévegdobozban a kivalasztott

szerepkort latja, alatta pedig, a kék hattérrel jelolt tertileten a képviselet-ellenérzés eredményének részleteit, Itt tajékozédhat arral is,
hogy az E-onkormanyzat portdl mely szolgéltatdsait érheti el a kivalasztott szerepkorben.

) L Tovéhhi informécié:

UGYINDITAS, GRLAPOK +

« Hogyan tudok cég nevében ugyet intézni?

« Hogyan tudok egyéni véllalkozéként ligyet intézni?

HELYI ADOZAS + « Hogyan tudok egyéni véllalkozé nevében lgyet intézni?

* Hogyan tudok mas természetes személy nevében tigyet intézni?
* Hogyan tudok intézmény nevében ligyet intézni?

UGYKOVETES

E-FIZETES

TAJEKOZTATO A PORTALROL f .
Bezéras ~

Cég nevében

Sajét néven (egyéni villalkozoként)

Egyéni vallalkozd nevében ‘
Més természetes személy nevében

Hivatali Kapu térhellyel rendelkezd intézmény nevében

Cég nevében eljarva, masik cég képviseletében

[ sajat néven (maganszemélyként) - ]
E-ONKORMANYZAT [ KERESES A TARTALOMBAN }
PORTAL

I SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT) I U GYI N D I,TAS

ELJARVA

Bejelentkezett felhaszndléként az onkormadnyzat teljes tigyinditasi folyamata elérhetd az On szamara. Megnyithatja, kitoltheti és
bekuldheti az tirlapot az On altal mar kivalasztott 6nkormanyzathoz. Sajat nevében, vagy képviseléként cég, intézmény, egyéni
véllalkozd, illetve mas természetes személy nevében is eljarhat.

<

KOZSEG ONKORMANYZATA
Tovébbi informacié v

‘ONKORMANYZAT KERESO
URLAP KERESO
SAJAT ONKORMANYZATOK

{ épitményadé ]

SZEREPKORVALTAS
AGAZAT UGyTiPUS
KIJELENTKEZES 08:04 [ ~ Minden sgazat - ~ ] [ - Minden iigytipus - ~ ]
UGYINDITAS, GRLAPOK - U) KERESES
UGYINDITAS
MENTETT GRLAPOK = B
URLAPOK LISTAJA (1) ~
UGYKOVETES
HELYI ADGZAS + .
ADOUGYEK » EPITMENYADO
EFIZETES + ADATBEJELENTES AZ EPULET, EPULETRESZ UTANI EPITMENYADOROL
TAJEKOZTATO A PORTALROL # ONLINEKITOLTES | KITOLTESI UTMUTATG 2 ORLAP ELGNEZET

Amennyiben az adéigyi nyilvantartasban szerepel kordbbi bejelentés, a program lehet6séget ad annak
beemelésére az adatvaltozas/megsz(inés bejelentéséhez.

A bejelentkezett felhasznald altali Ggyinditas (lrlap online kit6ltése) sordn az el6toltés két lépcsGben
torténik. Ez els6 Iépésben kérhetd a bevallasai listaja. (A lista tételei azonosak az E-6nkormanyzat portal
Addbevallasi informacidk szolgaltatas esetén lathatdval.)
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A tételek megjelenitésének el6feltétele, hogy az addzé szerepeljen az addhatdsdg nyilvantartdsaban és
az adatai egyezzenek a kozhiteles nyilvantartasban szerepl6vel. Amennyiben a bejelentkezett személy nem
sajat néven jar el, akkor a képviselet igazolt legyen.

Amennyiben nincs ilyen adatbejelentés, akkor természetesen tovabb Iéphet normal kitdltésre is.

Adatgyl(ijtés szakrendszeri elétdltéshez

Az Urlap az énkormanyzati adoligyi nyilvantartasbol el6tdlthetd Kérem a bejelentések listajat

Nincs sziikség elbtoltésre Tovabb a normal kitoltésre

Adatbejelentés vdlasztdsa nem kotelez6. Az ligyfél donthet dgy, hogy normal mddon tolti ki az drlapot.

A kitoltott Grlap bekildhetd, PDF vagy feltéltheté XML formatumban let6lthet6 vagy menthet6. A mentett
Grlap az Gigyfél altal megadott jelszéval kédolt és egy hétig tarolddik.

MENTETT URLAPOK

A szolgdltatds hasznalataval megnyithatok az elektronikus trlapkitsltés sordn On altal mentett Grlapok.

Felhivjuk a figyelmuket, hogy a Portélon kizarélag a jelszé ismeretében tudja megnyitni a mentett Grlapot. A Portal feltletén a
mentett (irlapok 7 napig érhetdk el, ezutan automatikusan térl&dnek! A tordlt rlapok visszaallitasara nincs lehetdség!

MENTETT JRLAPOK LISTAZASA

Urlap kitoltése, bekildése:

Fejezetek > Kovetkezd fejezet i= Ellendrzések listija & Ellendrzések futtatisa X Letoltések & X Adat XML feltoltése 0 Torzsadatok i= Tevékenységnaplo (@ Sugd [ Névjegy
. A A . e ASP
ADATBEJELENTES AZ EPULET, EPULETRESZ UTANI
EPITMENYADOROL ADO
031

Kozség Onkormanyzata

Cim:20037 *° " Féu 13,
Telefon: 26-5 -068, e-mail: hivatal @vuv ;.. hu

Bekiildés soran van lehetG8ség csatolmany feltoltésére és annak hitelesitésére.

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

Avirusdetektal6 szolgaltatas nem elérhetd, ezért dokumentumok csatolmanyonként torténd feltdltése csak egy késibbi idSpontban lesz lehetséges.

Jelenleg csak olyan lrlap kildhetd be, amelyhez nem csatol dokumentumot.

Sikeres bekildésrél az tgyfél tdjékoztatast kap

e afellleten rendszeriizenet formajaban
e a bekilldott drlap elektronikusan hitelesitett masolata megérkezik a kitolté személy értesitési
tarhelyére (KUNY tarhely)
e abekildés igazolas megérkezik a kivalasztott eljaras médnak megfelel6 tarhelyre,.
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A kitéltott Grlapot a kézponti elektronikus szolgaltaté rendszer befogadta és gondoskodik annak tovabbitasardl a cimzett részére, A visszaigazold adatokat
az alabbi tablazat tartalmazza:

BEKULDES ERKEZTETESI SZAMA: 119098706201712151055103728

ERKEZTETES DATUMA: 2017-12-15 10:55:26

| Vissza az Onkormanyzati Hivatali Portilra |

Amennyiben a kit6lt6 nem tolti le a hitelesitett mdsolatot tarhelyérél, akkor errél értesitést kap. Az
értesitésben szerepl6 dllomany pontosan azonositja a cél 6nkormanyzat hivatali kapujat (KRID) és a kit6ltés
id6pontjat (Elkaldott fajl neve pl.: ASP-20220209-208048326202202092130745196). A hivatali kapuk
listdja elérhetd a tarhely.gov.hu-n.

1.1.2. Elektronikusan bekiildott Urlap fogadasa az Iratkezel6 Szakrendszerben

Az Iratkezel6 szakrendszer végzi az elektronikus Urlapok fogaddasat, az elektronikus dokumentumok
kiklldését, az elektronikus kézbesitést és az olvasasi informaciok feldolgozasat.

Az Iratkezel6 szakrendszerben a Feladatok/ Erkeztetés menipontban a Dokumentum fogadds
menilponttal fogadhatdak az Ggyfelek beklldott Grlapjai és a résziikre kiildott iratok olvasdsi igazolasa.

Dokumentumok fogaddsa

Kiilsé rendszerek

ASPINT1 i
MAK2

RENDBEN MEGSEM

Az Urlapok fogadasanak el6feltétele a felhaszndldi jogosultsdgok bedllitdisa és az (rlaponkénti
paraméterek megadasa.
Urlap fogadashoz sziikséges jogosultsagok:

e |ktatashoz vald jog

e FG@szamra iktatasi jog

e {rasi és olvasdsi jog az addban hasznalt iktatékonyvhoz
e Erkeztets

e Bontd

o |ktatd
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Urlaponként megadandé paraméterek:

e Szervezet/ Ugyintéz6 rovatban az ligyintéz8 személye
e |ktatokonyv rovatban a kivalasztott iktatékonyv

Urlap felvitel karbantartds

Urlap adatok ~ Szobdlyok  Mezt adatok

Erkeztetési adatok

Adatbejelentés a telekaddrdl

ASP-ADO-032-2015

&

<Nincs kivdlasziva>

[<

Prioritds *
Adathordozé tipusa *

Elvégzé dolgozé *

Bontdsi adatok

normdl
elekironikus driap
Elektronikus-Email
Telekadd
ugyintézés

Test Felhaszndlé Egy - 02 f Hivatal

(<] [<] [<] [«

¢ [<

Az ligyintézési folyamat tovabbi Iépéseit az Adé-Irat integracids folyamat leirdsa tartalmazza.
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1.2. Ugykévetés

Elektronikus lgyintézést engedélyezd Ugyfél bejelentkezést kovetGen kivalasztott telepiilésen
megtekintheti a nyilvantartott lgyeit, ,,Folyamatban”, ,Lezart”, ,Minden Ugy” sz(réssel.

W UGYKOVETES

Itt tajékozddhat elektronikusan inditott Ugyeinek Ugyintézési allapotardl a kivalasztott teleptilésnél.

ONKORMANYZAT KERESG Tovabbi informacié v

SAJAT GNKORMANYZATOK

UGY STATUSZA

SZEREPKORVALTAS Folyamatban

Folyamatban
Lezdrt

KIJELENTKEZES 09:50 Minden Ogy LEKERDEZES

UGYINDITAS, GRLAPOK +

|

UGYKOVETES

Az Ugykovetés feltétele

Abban az esetben sikeres a lekérdezés, ha az ligyfél KAU ID vagy 4T alapjan egyediként megtalalhaté az
Irat szakrendszeri partnerek kozott.

1996. évi XX. tv szerint a (4T) természetes személyazonositd adat a polgar

e csaladi és utdneve, sziiletési csaladi és uténeve,
e sziletési helye,

e sziletésiideje és

e anyja szlletési csaladi és uténeve.
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2. ELUGY- Adé szakrendszer

2.1. Adodegyenleg lekérdezés

Elektronikus Ugyintézést engedélyez6 ligyfél bejelentkezést kovet6en a kivalasztott telepilésen
lekérdezheti sajat vagy az altala képviselt adéegyenlegét egyszer( vagy részletes tartalommal.

SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT) A D (’) E G Y E N L E G L E K E R D E Z ES

ELJARVA

A szolgéltatds hasznélataval lehetdsége van az On, vagy az On altal képviselt ad6zd helyi adészdmla kivonatanak lekérdezésére a
kivalasztott onkormanyzati adéhatésagnal.

Valassza ki az egyenleg tipusat. Az egyszer(i formatumu egyenleg, addszamla-kivonat azoknak a tételeknek az dsszevont egyenlegét
o ) tartalmazza, amelyek konyvelése, befizetése vagy visszatéritése mar megtortént. A részletes formatumu adészamla-kivonaton az
) KOZSEG ONKORMANYZATA . AP ) : . s PR . D,
adott év konyvelési és pénzforgalmi, valamint a véglegesités alatt alla és rendezetlen utalas analitika tételei jelennek meg.
A LEKERDEZG ADOAZONQSITO JELE mez6t a rendszer automatikusan kitolti az On adéazonositd jelével. Kérjik, ellendrizze azt, illetve

potolja, ha kitsltetlen a mezd.
Amennyiben képviseldként jar el, a SZEREPKORVALTAS mentpontnal megadott képviselt addegyenlegét tekintheti meg.
Figyelem! Lekérdezés elStt engedélyezze a bongészében a felugré ablakok hasznalatat, mert az addszamla kivonat PDF-

formatumban, felugrd ablakként jelenik meg.

A szolgdltatas hasznalatanak feltételei:

KIJELENTKEZES 09:42 - . i s . - s <
» Személyes vagy képviseld altali addegyenleg lekérdezésére csak abban az esetben van lehetésége, ha a személyes adatok az
onkormanyzat addrendszerében hibatlanul (a kozhiteles nyilvantartasokkal megegyezden) szerepelnek.

» Képvisel6ként/meghatalmazottként torténd lekérdezésnél az 6nkormanyzathoz a képviselet/meghatalmazas bejelentése
megtortént.

UGYINDITAS, URLAPOK +

UGYKOVETES S L
Tovabbi informacié:

i ] j » Hogyan tudom lekérdezni az adéegyenlegemet? Hogyan tudom lekérdezni képviseltem addegyenlegét?
| ADOEGYENLEG LEKERDEZES I » Hogyan tudok képviseldként Ggyet intézni (cég nevében - intézmény nevében - egyéni vallalkozoként - egyéni véllalkozé

nevében - mas természetes személy nevében)?

ADOBEVALLASI INFORMACIOK

E-FIZETES + Bezards ~

TAJEKOZTATO A PORTALROL . .
EGYENLEG TIPUSA EV

2024 v ]

Egyszerd

Részletes

Az Egyenleg lekérdezés feltételei

Sajat egyenleg lekérdezés feltétele, hogy az ad6z6 4T vagy KAU ID alapjan egyedi és megtalalhatd legyen
az Adé szakrendszerben.

e A Rendelkezési Nyilvantartasban (RNY) ne legyen tiltott az Internetes lgyintézés, vagyis az
»lnternetes ligyintézés tiltasa” értéke ,NEM” legyen.

o A lekérdezést megel6z6en szikséges engedélyezni a bdngész6ben a felugré ablakok
haszndlatat, mert az Addszamla kivonat PDF-formatumban, felugré ablakként jelenik meg.

e A lekérdez6 AT adatai az 6nkormanyzat add nyilvantartasaban hibatlanul (a koézhiteles
nyilvantartasokkal megegyez6en) szerepelnek.

e KépviselSként/meghatalmazottként torténd lekérdezésnél a képviselt az addszam alapjan
megtalalhatd az Adé szakrendszerben.

2.2. Addbevallasi informaciok

A bejelentkezett (igyfél az Addbevallds informaciok meniben lekérdezheti a kivalasztott
onkormanyzathoz sajat nevében vagy képvisel6ként benyujtott, és mar feldolgozott addbevallasok,
adatbejelentések adatait.

A rendszer megjeleniti az adétargyak beazonositasara szolgalé fontosabb informacidkat.
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Ipar(izési add esetében: évszamot, feldolgozas jogcimét és id6szakot

Idegenforgalmi add esetében: évszamot és honapot

GépjarmUadd: rendszdmot és alvazszamot

Epitményadd, Telekadd, Magdnszemély kommunalis add esetén: ingatlan cimét és helyrajzi
szamot

Talajterhelési dij, Terméfold bérbeadasabdl szdarmazd jovedelem esetén: ingatlan cimét,
helyrajzi szdmot és évszamot

Bejelentkezés, valtozds-bejelentés esetén: évszamot

Rekldamhordozo add esetén: ingatlan cimét és helyrajzi szamot

A bevallasok Adé szakrendszerben rogzitett részletes adatai pdf formatumban az Addbevallasok
listdzdsa gombra kattintva tekinthet6k meg és téltheték le.

sajéT Ne'v'e]i'(.}).')ifs}rh'szmémmn AD c') B EVALLAS| INFO RMAC | C') K

ELJARVA

KOZSEG ONKORMANYZATA

A szolgaltatas hasznalataval lehetdsége nyilik arra, hogy a kivalasztott onkormanyzathoz benyujtott és mar feldolgozasra kerult
addbevallasait lekérdezze.

A LEKERDEZO ADOAZONOSITO JELE mezét a rendszer automatikusan kitolti az On addazonosité jelével. Kérjuk, ellenérizze azt, illetve
pétolja, ha kitoltetlen a mez&! Amennyiben képvisel&ként j4r el, a SZEREPKORVALTAS mentipontnal megadott képviselt adébevalldsait
tekintheti meg.

BNKORMANYZAT KERESS A szolgaltatas hasznalatanak feltételei:

SAJAT ONKORMANYZATOK

s Személyes vagy képvisel6 altali adabevallas lekérdezésére csak abban az esetben van lehetdsége, ha a személyes adatok az
dnkormdanyzat adérendszerében hibatlanul (a kazhiteles nyilvdntartasokkal megegyezden) szerepelnek.

SZEREPKORVALTAS » Képvisel6ként/meghatalmazottként torténd lekérdezésnél az onkormanyzathoz a képviselet/meghatalmazés bejelentése

megtortént.

Tovabbi informacia:

KIJELENTKEZES 09:38 -

s Hogyan tudom megtekinteni adébevallasaimat?

* Hogyan tudok képviselként tgyet intézni (cég nevében - intézmény nevében - egyéni vallalkozéként - egyéni vallalkozd

UGYINDITAS, GRLAPOK + nevében - més természetes személy nevében) ?

UGYKOVETES Bezaras A

HELYI ADOZAS -

ADOEGYENLEG LEKERDEZES m ADOBEVALLASOK LISTAZASA

I ADOBEVALLASI INFORMACIOK I

E-FIZETES

+  ADOBEVALLASOK LISTAJA (9 TALALAT)

TAJEKOZTATO A PORTALROL | MEGJELEN[TES I I RENDEZES I

l 10 v } | Megnevezés szerint névekvé v I

Megnevezés szerint ndvekvs
Megnevezés szerint csokkend

Szlikitési lehetéségek v

Az addbevallasok lekérdezésének feltételei:

A Rendelkezési Nyilvantartasban (RNY) ne legyen tiltott az Internetes lgyintézés, vagyis az
»lnternetes ligyintézés tiltasa” értéke ,NEM” legyen.

A lekérdezést megel6z6en sziikséges engedélyezni a bongész6ben a felugré ablakok
haszndlatat, mert az Addszamla kivonat PDF-formatumban, felugré ablakként jelenik meg.

A lekérdez6 4T adatai az 6nkormanyzat add nyilvantartasaban hibatlanul (a kozhiteles
nyilvantartasokkal megegyez6en) szerepelnek.

Képvisel6ként/meghatalmazottként torténs lekérdezésnél a képviselt az addszam alapjan
megtalalhatd az Adé szakrendszerben.
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2.3. AdOk, dijak illetékek befizetése (e-fizetés)

Az Adok, dijak illetékek befizetése szolgdltatas haszndlataval a bejelentkezett felhasznald elektronikus
uton bankkdrtya haszndlataval teljesitheti a kivalasztott dnkormanyzat felé az add- és illetékfizetési
kotelezettségét.

Befizetést sajat nevében, illetve képvisel6ként is indithat a felhasznald.
Az e-fizetés feltételei:

e Interneten torténd bankkartyas fizetésre alkalmas bankkartya hasznalata

o Az adodfizetési kotelezettsége elektronikus Uton lekérdezéséhez sziikséges, hogy a lekérdez6 4T
adatai az 6nkormdnyzat add nyilvantartasaban hibatlanul (a kozhiteles nyilvantartasokkal
megegyezben) szerepelnek. Képvisel6ként/meghatalmazottként torténé lekérdezésnél a
képviselt az addszam alapjan megtalalhatd az Adé szakrendszerben.

E-ONKORMANYZAT
PORTAL

[ KERESES A TARTALOMBAN

sirnemomasszanan - ADOK, DIJAK, ILLETEKEK BEFIZETESE

ELJARVA

A szolgéltatas hasznalataval elektronikus Uton teljesitheti a kivalasztott 6nkormanyzatnal adé- és illetékfizetési kotelezettségét

A bankkartydval torténd fizetés sordn barmely kibocsatétél szarmazé MasterCard, Maestro, VISA és Electron kértyatipus elfogadott

A LEKERDEZ® ADOAZONOSITO JELE mezét a rendszer automatikusan kitalti az On adéazonositd jelével. Kérjuk, ellenérizze azt, illetve
KOZSEG ONKORMANYZATA pétolja, ha kitoltetlen a mezd!

A BEFIZETESEK LEKERESE gomb megnyomasaval megjelenik a befizetésre vare tételek listaja a kivetkezd bontashan:

Esedékes befizetések: a kivalasztott onkormanyzati adéhatdsag altal kezelt adézdi addszamlak legaldbb 100 Ft-ot elérd

SAJAT GNKORMANYZATOK egyenlege. e ‘
» Folyamathan 1évd befizetések: azok a tételek, ahol az adott addszamldra kordbban mér inditott olyan fizetési eljarast, amire még
SZEREPKORVALTAS nem érkezett valasz, és ami nem lezart vagy torolt
» Valaszhato befizetések: az adott onkormanyzat altal vezetett valamennyi adészamla kozul valaszthat.
» Amennyiben képviseldként jar el, a SZEREPKORVALTAS mentpontnal megadott képviselt esedékes befizetéseit tekintheti meg.
KIJELENTKEZES 05:41 - e e o . - . . . . s
_ A Fizetendd” oszlopban talalhatd jelolénégyzet segitségével valassza ki egyesével vagy akar egyszerre mind a fizetendd tételeket. A
,Befizetendd 6sszeg” adatmezé(k)nél megadhatja a fizetendd osszeget. Az oldal aljén, a ,BEFIZETES OSSZESEN" mezénél a rendszer
R L elvégzi a tételek osszesitését. Ellendrzés utan nyomja meg a ,FIZETES OSSZESITES” gombot. Megjelenik a ,FIZETESI TETEL OSSZEGZO
UGYINDITAS. URLAPOK + FELULET", ahol osszefoglaléan latja, mely szdmlara, mekkora osszeget szeretne befizetni. Itt még visszatérhet az elézé oldalra a
UGYKOVETES Vissza” gombbal. A befizetés kezdeményezéséhez nyomja meg a TOVABB A FIZETESHEZ gombot. Megjelenik az OTP Bank felulete,
. ahol a szokdsos médaon végezheti el a bankkartyas fizetést. Ezutdn a rendszer visszairdnyitja az E-6nkormanyzat portal oldalara, ahol
HELYI ADOZAS + . . ‘ P . L N
megjelenik egy oldal a tranzakcié eredményérdl. A sikeres visszajelzésig ne hagyja el az oldalt!
E-FIZETES -

A szolgéltatds hasznalatanak feltételei:
ADOK, DijAK, ILLETEKEK
BEFIZETESE » Személyes vagy képviseld dltali befizetés lekérdezésére csak abban az esetben van lehetGsége, ha a személyes adatok az

onkormanyzat addrendszerében hibatlanul (a kdzhiteles nyilvantartasokkal megegyezden) szerepelnek
* Képviseléként/meghatalmazottként torténd lekérdezésnél az nkormanyzathoz a képviselet/meghatalmazas bejelentése
FIZETES TORTENET megtortént.

SZAMLAK BEFIZETESE

Amennyiben a felhaszndlé, vagy képvisel6 esetén a képviseleti jog nem azonosithaté az Adod
szakrendszer adatai alapjan, a Befizetések lekérése gombra kattintva az Esedékes befizetéseknél nem
jelenik meg tétel abban az esetben sem, ha egyébként van esedékes add hatraléka az 6nkormanyzatnal.
Ilyen esetben csak a Valaszthatd befizetéseknél jelennek meg az Add szakrendszerben rogzitett
Szamlaszamok és azok megnevezése.

A Befizetendd 6sszeg megaddasaval indithatd befizetés.

Amennyiben az azonositas sikeres volt az Esedékes befizetéseknél megjelennek az Ado szakrendszertél
visszakapott addegyenleg adatok. Az Addegyenleg lekérdezésnél megjelenitett 6sszegek és az Esedékes
befizetések eltérhetnek egymastdl. Az Esedékes befizetések a kovetkezd szabalyok alapjan kerilnek
megjelenitésre:

A megjelenitett 6sszegek jellemz6i:

1) azaddzd szamldjan talalhato fizetési kotelezettségek, azok fizetési hataridejik szerint mindsitve, 3
csoportba 6sszegezve kerllhetnek megjelenitésre.
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2)

NV Magyar

Allamkincstar

a) Hatralék: amennyiben az addzé szamlajan a lekérdezés id6pontjaban azonnal fizetendd
kotelezettség taldlhatd. Ebben az esetben a tételek fellileten megjelend fizetési hatarideje a
lekérdezés datuma.

b) 1 hdénapon pon beliil esedékes, amennyiben a fizetési kotelezettségek id6pontja a
lekérdezés id6pontjahoz viszonyitva 30 napon belil fizetendd

c) késébb esedékes, amennyiben a fizetési kotelezettség id6pontja a lekérdezés id6pontjahoz
viszonyitva 30 napon tul fizetendé.

Az b) és c) esetekben a megjelenitett fizetési hatarid6 a csoportba tartozo fizetési kotelezettség
tételek legkorabbi esedékesség datumat tartalmazza (ez csak irdnyadd datum!).

Az addz6 szamlajara még le nem konyvelt (folyamatban 1évd) befizetések 6sszege nem csokkenti a

megjelenitett Fizetend6 Osszeget! Ez az informacid egy részletes szamlaegyenleg lekérésével vagy a
folyamatban lévé befizetések kozott ellenérizhet6.

3)

A mar lekonyvelt befizetések csdkkentik a megjelenitett Fizetend6 Osszeget, akkor is, ha a fizetési

kotelezettség datuma kés6bb esedékes. Ennek hatdsara eltérés lehetséges a Fizetendd Osszeg és az
Addegyenleg lekérdezés meniipontban kapott egyenleg informdacidok kodzott, ugyanis az Addszamla
kivonat esetén a befizetés nem szamolhatd el kés6bbi kotelezettségre.

A szdmlaszam sordnak végén taldlhatd négyzettel jelélhets (M) a fizetéssel érintett szamla.

ESEDEKES BEFIZETESEK (2) ~
SZAMLASZAM SZAMLA MEGNEVEZESE BEFIZETENDO OSSZEG FIZETENDO
MINGSITES FIZETESI HATARIDO FIZETENDO OSSZEG
117420011539020402440000 Epitményado Ft
Hatralék 2024.04.22, 200000Ft  + =
1 hénapon belldl esedékes 2024.05.14. 20000 Ft + -
Késdhbb esedékes 2024.05.27. 130000 Ft + -
117420011532020403780000 Pétlék Ft
Hétralék 2024.04.22, 24328+ =
FOLYAMATBAN LEVO BEFIZETESEK (0) v
VALASZTHATO BEFIZETESEK (13) v
BEFIZETES OSSZESEN [ Ft ]

Valaszthato befizetések kozott jelennek meg azok az 6nkormanyzati szamlak, amelyek esetében nincs
kimutatott fizetési kotelezettség (kivetés még nem végleges, az 6naddzdi bevallds nem feldolgozott vagy
a képviselet nem igazolt igy 6sszeg nem kimutathatd).
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Valaszthaté befizetések (13)

Szamlaszam

120010080033535600100008

120010080010815000100000

120010080033531200100004

120010080017318301400000

120010080021470100100004

120010080017321600100007

120010080033532300100000

120010080157146900100004

120010080033530100100008

120070080027251300100005

120070080011312800100005

120070080017318302100002

120010080017318302200009

BEFIZETES OSSZESEN

Szamla megnevezése

Birsag és végrehajtasi ktg.
Talajterhelési dij

Telekadé

Idegenforgalmi adé tartézkodas utan
Idegen bevételek

Egyéb bevételek

Foldbérbeadashol szarmazo jovedelem
Helyi jovedéki ado (palinka)
Epitményadd

Helyi ipar(izési add

Allamigazgatasi illeték beszedési
Elérehozott ado

Telepllési ado (Kivetéses)

Befizetendd Gsszeg Fizetendd
Ft ]
Ft ]
Ft ]
Ft O
Ft O
Ft 0
Ft 0
Ft a
Ft a
Ft o
Ft ]
Ft ]
Ft ]
] Ft

——
E FIZETES OSSZESITES

FIZETESI TETEL OSSZEGZO FELULET

Az aldbbi szamla/szamlak befizetését kezdeményezem.

SZAMLASZAM

SZAMLA MEGNEVEZESE

FIZETENDO OSSZEG

117420011539020402440000

117420011539020402780000

Fizetendd

Epitményadé

Pdtlék

FIZETES TORTENET

Itt tajékozodhat az adott onkormanyzatnal teljesitett befizetéseirdl.

Befizetés datuma

Pénzligyi ligyazonositd

Tovabbi informacié v

Osszeg

20000 Ft

2432 F0

22432 R

\[77W TOVABB A FIZETESHEZ

m BEFIZETESEK LISTAZASA

Tipus Statusz

2024.04.22.15:08

22432 Ft
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