Uj funkcidk

1. Egyéni vallalkozdk partnerfelismerési logikaja (irlapoknal
Az (irlap automatizmusok alapadatok fulén két Uj jelolénégyzet valt elérhet6vé:

o Bekiild6 maganszemély

e Erintett fél maganszemély

e Bizonyos (rlapok ('NAV-KKV-EV', 'NAV-21HIPA-EV', 'HIPAMEGH-EV', 'NAV2ONKOR-
EV', 'NAV-22HIPAKA-EV', 'NAV-23HIPAKA-EV', 'NAV-22HIPAKA-EV2', 'NAV-23HIPAKA-
EV2') esetében a rendszer a partnerek felismerésekor akkor is magan tipusu partnerek
kozott keresett, ha az adészam mez6 ki volt toltve, csak ezt kbvetGen kisérelte meg az
addazonositd alapjan torténd, magan tipusu partner keresését. Az emlitett két
jelolénégyzet bepipalasaval ez a partnerfelismerési mikodés kiterjesztheté a
manuadlisan rogzitett Grlapokra is

2. Ugyirattérképrol gyorsiktatas
Az ligyirattérképen a f6szam adatoknal taldlhato "Tovabbiak" funkciégomb alatt elérhetévé
valt a harom gyorsiktatd funkcio:

M/2/2023 _ 0O
Iktatészdm M/2/2023 Iktatds ddtuma 2023-08-31 00:00 Iktaté dmsonel
Iktatoksnyy MMigrdlds/2023 v~ Tdrgy Teszt
Ugyfél Teszt Cég Tovdbbiak %  Irattdrba helyezés Targyszavak
Ogyker R Irattdri tétel L Kulsé eldirat Irat vélasztds
Ugyirat tipusa :Nincs kivdlasztvas v~ Ugykezelés médja  Hagyomdnyos v Elgirat
Egyéb adat 1 Egyéb adat 2 Utdirat
Ugy kezdete 2023-08-31 Munkanapos Felfuggesztve
Eltelt nopok 0 Hatarida 2023-08-31 Ugyintézd dmsonel
Foszam helye dmsonel Feladat gyintézés

Tovabbiak v FOSZAM MODOSITASA

Csatolmdnyok  Tovabbi edatok  Megjegyzés  Tovabbi partnerek  Kapcsolddd taskok

oridl ejovo Datum 2023-08-31 00:00
B Iratjellemzd <Nincs kivdlasztvas v
) ‘eszt Cég T akv  Kapcsolattartd <Nincs kivdlasztvas v -
fa Tovdbbiak ¥ Adathordozd tipusa papir v
Irattipus <Nincs kivalasztva> v

Irat dllapota Ismeretlen v Prioritds normdl v

Kezelési feliegyzések Kildd iktatdszdma
Intézési hatdridd 2023-08-31 Papir példdny helye <Nincs kivdlasztvas v

A funkcidk segitségével a kivalasztott fGszamra van lehetGségiink G alszamot iktatni. A
funkcidgombok a gyorsiktaté funkcidk jogosultsagaihoz vannak kdtve (15001 - Gyorslktato,
15003 - GyorsiktatoBelso, 15002 - GyorsiktatoKimeno), valamint a kivalasztott fé6szam nem
lehet sztorndzott.

3. 4T adatok jogosultsag
Uj meniijog valt elérhetdvé "Partner 4T adatok megtekintése" elnevezéssel (kéd: 8344). A
menijog alapértelmezetten minden olyan csoport szamara megadasra ker(l a frissitéssel, ami
rendelkezik partner megtekintés jogosultsaggal. A menijog a kbvetkezéket szabalyozza:
A Rendszer\Partnertdrzs\Partnerek menuben és a rendszerben elérhet§ Partner keresd
ablakokban a jog birtokaban a 4T oszlopok értékei (Név oszlop kivételével) megjelennek, a jog
nélkil Gresek lesznek az oszlopok.
A Partner megtekintés, Partner rogzités és Partner mddositas ablakban a jog birtokaban
szerkeszthet6k a 4T mez6k, egyébként nem szerkeszthetd felilileten a 4T-hez tartozé egyetlen
mez6 sem, és nem jelenik meg benne adat.
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Szervezet/ligyintézé valtas és Szervezet valtas funkciok kiterjesztése Irattari bejegyzésekre

A Rendszer\Bedllitasok\Szervezet-felhasznalé menipontokban elérhetd "Szervezet/iigyintézé
valtas" és "Szervezet valtas" funkcidk kiegészitésre kertltek az "Irattari bejegyzések
moadositasa" jelol6négyzettel:

Szervezetfugyintézé vdltds

Szervezet/igyintézo valtds

MIGRATE v
Forrds felhaszndlé *

Cél felhasznalo *

Ugyintézd felhaszndld

Felelds felhasznald

Lezart Ggyiratok mddositasa [

| Irattdri bejegyzések mddositdsa (O I

Szervezet vdltds

Szervezet valtas

Forrds szervezet * | MIGRATE ~
Cél szervezet *  MIGRATE ~
Lezdrt Ggyiratok médositdsa (J

I Irattdri bejegyzések modositdsa DI

A jelol6négyzet bepipalasa esetén az emlitett funkcidok az Ugyiratokra vonatkozé irattari
bejegyzéseket is mddositjak az Uj szervezeti egységre, ezaltal az Uj szervezeti egységben is
lathatdva valnak az irattarazott tgyiratok.

Irattarazas ablakban qj fiil: Szerelt ligyiratok
Az irattdrazas ablak bdvitésre kertlt egy uj fillel, melyen az irattdrazandé f6szam szerelt
lUgyiratait jelenitjik meg, valamint azok tipusat (lgyirat tipus):
Az aldbbi meniipontokban bévitettiik a talalati listdban megjelend oszlopokat az "Ugyirat
tipusa" mezével:
e Feladatok\Eseti feladatok\Selejtezés meniipontban "Felilvizsgalat" gombra
megjelend ablakban a "F&szam adatok" rész
e Feladatok\Eseti feladatok\Selejtezés menipontban "Jegyz6kényv" gombra megjelend
ablakban felugré ablakban
e Feladatok\Eseti feladatok\Selejtezés meniipontban "Selejtezés" gombra megjelend
ablakban, egy jegyz6kdnyvre duplan kattintva
e Feladatok\Eseti feladatok\Levéltarazas mentpontban "Feliilvizsgalat" gombra
megjelend ablakban a "F&szam adatok" rész



o Feladatok\Eseti feladatok\Levéltarazas menipontban "Jegyz6konyv" gombra
megjelend ablakban felugré ablakban

e Feladatok\Eseti feladatok\Levéltarazas menupontban "Levéltari dtadas" gombra
megjelend ablakban, egy jegyz6koényvre duplan kattintva

e Nyomtatvanyok\legyz6konyvek\Selejtezési jegyz6konyvek meniiben egy sorra duplan
kattintva felugré Selejtezési jegyz6konyv ablakban

e Listak\Irattarazasok meniiben egy sorra duplan kattintva felugré Irattari mozgasok
ablakban

o Listak\Selejtezések meniiben egy sorra duplan kattintva felugro Selejtezés adatok
ablakban

e Listak\Levéltarazasok meniiben egy sorra duplan kattintva felugrd Levéltarazas
adatok ablakban

e Az alabbi menipontokban a talalati lista oszlopai és szlir6feltételei kozé is bekerilt az
"Ugyirat tipusa" mez8

e Feladatok\Selejtezés

e Feladatok\Levéltari atadas
e Listak\Irattarazasok

e Listak\Iratkiadasok

o Listak\Selejtezések

e Listdk\Levéltarazasok

Selejtezési jegyz6konyv makroinak bdvitése "Ugyirat tipusa" mezével

Az egyedi selejtezési jegyz6kdnyvben haszndlhaté makrokat kiegészitettiik az "Ugyirat tipusa"
mezdvel. A makrd tabldzatos formdban hasznalhato és az #ugytipus karakterlanccal
hivatkozhaté meg.

Egyedi selejtezési jegyz6konyv rogzités

A funkcidgomb (amellyel az itt rogzitett egyedi selejtezési jegyz6konyv hasznalhatd) a
Nyomtatvanyok\Jegyz&konyvek\Selejtezési jegyz6konyv menilipont alatt érhetd el "Sablonbdl
el6allitas" néven:

b Ve B )
Nyomtatvanyok Selejtezési jegyzokonyv
= Fn:ﬂunynm.tutvunyok Sorszdm Jegyzokonyv dllapot - nincs sziré
& Erkeztetdkonyv
W lkiatdkonyv
Eléaddi iv ==
% Irattdn tery . & & & soblonbdl elddlitds B
= KET Adatlop | Sorszam Készult e Készitd Jegyzdkonyw dllapot
™ Ugy the lap

o 1 2020-12-10 DMS One Technikaif.. |deiglenes

B Borfték
W Euik

« |ktotds adotai

=i napld

= Jegyzdkdnyvek
W Atodas-dtvételi jegyzd
Selejtezési jegyzdkonyv
2 Levéldrozdsi jegyzoke.

W Elszdmoltotdsi jegyzdk

A funkcid hasznalata eldtt sziikséges a megfelel6 dokumentumsablon régzitése, maskilonben
hibalizenet fog megjelenni.



10.

11.

12.

A dokumentumsablon rogzitésére adminisztratori jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalénak
van lehet8sége a Rendszer\Beallitdsok\Dokumentumtar menipont alatt. Navigéljunk a
Rendszer\Beallitadsok\Dokumentumtar meniipontba, majd kattintsunk az "Uj" gombra és
rogzitsik a sablont az alabbi adatokkal:

e  F3jl: Tallédzzuk a hasznalni kivant sablont. Biztositunk két gyari sablont (ezek az alabbi
linkekre kattintva télthet6ek le: Selejtezési jegyz6kdnyv 2021 elétt (sablon),
Selejtezési jegyz6konyv 2021 utdn (sablon) ) ezen felil lehet6ség van egyedi sablon
el6allitasara is.

e Tipus: Selejtezési jegyz6konyv sablon

e Név (tetsz6legesen megadhatd): Selejtezési jegyz6konyv

o Generalt fajl neve (tetsz6legesen megadhatd): selejtezesi_jegyzokonyv.docx

e Koéd (fontos, hogy az itt megadott érték szerepeljen): SELEJTEZESI_JEGYZOKONYV

A rogzitést a "Rendben" gomb lenyomdasaval végezhetjiik el, ezt kdvetben a
Nyomtatvanyok\Jegyz6konyvek\Selejtezési jegyz6konyv menilipont alatt taldlhato "Sablonbdl
el6allitas" funkcidgombbal mar ki tudjuk nyomtatni a sablonnak megfelel6 selejtezési
jegyzékonyvet. Ugyeljiink ra, hogy a funkciégomb csak egy sor kijelélése esetén valik aktivva,
tomeges kijelolésre performancia okokbdl kifolydlag nincs lehet&ség.

E-mail sz6vegeknél HTML jel6l6négyzet
A Rendszer\Torzsadatok\E-mail sz6vegek menlpont alatt paraméterezhetd e-mail
szovegeknél Uj jelolénégyzet valt elérhetévé "HTML?" elnevezéssel.

Partner keresési feliileteken "Azonosité (MPAID)" keresési lehetdség

Az alabbi menipontokban a keres6 mez&knél elérhet6vé valt az "Azonosité (MPAID)" mezé:
e Rendszer\Partnertdrzs\Partnerek
e Rendszer\Partnertorzs\Ehr partnerek
e Partner keresés ablak

Urlap automatizmus Gj mezé: Erintett fél (Ugyfél) e-mail
Az (irlap feldolgozas soran, amennyiben az Ugyfél email mez8 meg van adva és a rendszer
taldl ra értéket az lirlapban, a rendszer az érintett felet az e-mail cime alapjan azonositja.

Urlap automatizmus el6zménykeresés médjanak kiegészitése
Az (irlap automatizmusok alapadatok fiilén talalhatd "el6zménykeresés modja" az alabbi
értékekkel bévilt:

e  Erintett félhez kapcsolddo elsd f&szam
e  Erintett félhez kapcsolédd elsé f6szam az aktudlis évben
e  Erintett félhez kapcsolédé utolsé fGszam

Meniijog exportalas

A Rendszer \ Beallitasok \ Felhasznaldi csoportok mentipontban egy kivalasztott felhasznalai
csoporton duplan kattintva, a megjelend ablak Men fulén elhelyezésre keriilt egy export
funkciégomb, amellyel csv formatumban letolthetGvé valt a menijogok listaja.
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13. Csoportos iktatas funkcidban el6z6 f6szamra iktatas lehetGsége
A Feladatok\lIktatas\lktatas meniipontban elérhets csoportos iktatas funkcidjaban a
tovabbiakban lehet&ség van a tablazatban iktatott f6szamra egybdl Uj alszamokat iktatni,
ehhez a F6szam mezdének az "EI6z6" értéket kell tartalmaznia:
A fenti példa esetén a rendszer el&szor iktatni fog egy T/1/2024 iktatészamu f6szamot, majd
erre a fGszamra két alszamot (az el6z6 érték esetén a rendszer figyelmen kivil hagyja az
Iktatékonyv elStag és Iktatdkonyv év mez6k értékét, automatikusan a legutoljara iktatott

f6szamra fog iktatni.

14. Listak\F6szamok meniipontban Befejezve oszlop
A Listak\FGszamok menipontban 0] oszlop valt elérhetévé "Befejezve" néven. A mez6 az alabbi
értékekkel keril feltoltése:

° Ures (nincs érték): Ha a f6szam még nem lett irattarazva.

° Irattar neve: Ha a f6szam irattarazva van, de még nincs selejtezve\levéltarnak
atadva\kulsé szervnek atadva, akkor az irattar neve jelenik meg.

. Selejtezve: Ha a f6szam mar selejtezve lett.

. Levéltarazva: Ha a f6szdm mar at lett adva levéltarnak.

° Kils6 szervnek atadva: Ha a fészam kuilsé szervnek at lett adva.

e

A mez6hoz készilt szlréfeltétel is.

15. Listak\Alszamok meniipontban Elektronikus oszlop
A Listak\Alszamok menlipontban elérhetévé valt egy Uj oszlop és keresémezd "Elektronikus"

,

néven. A mez6 az adathordozd "Elektronikus?" értékére sz(r.

16. Bekiildd, cimzett idegen kdd vizsgalata idegen kodtdl fiiggGen
A Rendszer\Torzsadatok\Irat tipusa menlipontban az irat tipusok adatainal elérhetévé valt
egy Uj mezd "BeKuld6\Cimzett Kapcsolt rendszer" néven:

Irattipusok karbantartds o X

Irat tipus

Név* |HKP dokumentum
Kéd* HKP
Docflow sablon | <Nincs kivdlasztva> -

Torslt []

<Nincs kivdlasztva= -
SAF dtodds | <Nincs kivdlasztva> hd

lktotds nélkili metaform irdnya | <Nincs kivdlasztva> 4

Alopértelmezett workflow

<Nincs kivdlasztva» -
sablon

Bekilldé/Clmzett Kopesoht

rendszer

Hivatali kapu ~

A legordil6 mez6ben a kapcsolt rendszerek kozil valaszthatunk, amennyiben a mezé
kitoltésre kerdil, és a felhasznaldk iktataskor kivalasztjak az adott irattipust, akkor kizardlag
olyan partner régzithetd a Bekild6\Cimzett mezd&ben, aki rendelkezik az adott kapcsolt
rendszerhez idegen kéddal. Amennyiben nem ilyen partner kerdl kivalasztasra, az irat
rogzitésekor az alabbi hibalizenet jelenik meg:

A[z) HKP dokumentum irattipus esetén oz alszdm Bekilldd/cimzettjének kotelezd, hogy legyen idegen kddja a kvetkezd kopesolt rendszerbdl: Hivatali kapu!




17. E-mail letoltésének sorrendje
A tovabbiakban az e-mailek letoltése minden esetben a beérkezés datuma alapjan torténik.

18. AKR szerinti hatarid6 szamitas

A Rendszer\Beallitdsok\Program meniipontban Uj programbedllitas valt elérhetSvé "Akr
szerinti hatarid6 szamitas?" elnevezéssel. Amennyiben a beallitas igen értéket vesz fel, ugy az
iktatdsi, szigndlasi fellleten elérhetd hataridé komponensnél kivalaszthatova valik a hataridé
szamitasanak maodja. Az aldbbi opcidk koziil van lehet&ség vélasztani:

e Naptari napok

e  Munkanapok

e Akr. Naptdri napok

e Akr. Munkanapok

Az Akr hatarid6szamitasok a beérkezés napjatdl szamoljak a hatarid6t, mig a korabbi
esetekben a beérkezést kovetd naptdl indul a hatdridé szamitasa.

19. Ugyiratlanc javitas funkcié
Uj funkcié valt elérhetévé "Ugyiratlanc javitas" néven. A funkcié célja, hogy a hibds szerelt
lancokat a felhasznald 6ndlldan javitani tudja az alkalmazas feliiletérdl. A funkciérél bévebben

az Alkalmazaskdzpont oldalan talalhaté leirasban olvashat.

20. Uj sz(irémez6k
Az aldbbi szlir6mez6k vartak elérhetévé:
e Rendszer\lktatas\Egység - tétel meniliben az Irattari tétel szervezeti egységhez
rendelés ablakban: ligykor, agazat
e Rendszer\lktatas\Felhasznalo -tétel meniliben az Irattari tétel felhasznaléhoz rendelés
ablakban: Ggykor, dgazat
e Rendszer\lktatas\Iktatdkonyv - irattari tétel 6sszerendelés menlben az Irattari tétel

iktatokonyvhoz rendelés ablakban: év, ligykor, dgazat

21. Csatolmany masolas funkcié
Az alkalmazas felliletén 0] funkcié valt elérhet6vé, ami lehet6vé teszi, hogy egy irathoz
lemasoljuk egy meglév6, masik irat egy vagy tébb csatolmanyat. A funkciégomb a
csatolmanyok feliileten érhetd el a Tovdbbiak gombra kattintva, "Csatolmany keresés"
elnevezéssel:

Csatolmdnyok

Csatolmdnyok

[ V) Tovdbbiak™
O | Név = Létrehozta Helyettesitd Fontos  Hiteles mésolat i=X+]

szamla_Lpdf ZIP letaltése ... dmsone

B Szkennelés

pl Csatolmény keresés

0/1 kivdlasztva a lista az elsd 1000 taldlatot tartalmazza 99ms 1/1 oldal

MEGSEM
2}




A gombra kattintva a felugré ablakban kereshetiink azokra a csatolmanyokra, amelyek olyan
irathoz tartoznak, amelyre rendelkezik olvasasi jogosultsaggal a felhasznalé.

A masolando csatolmanyok kijelolését kovetGen a "Rendben" gombra kattintva
kezdeményezhetjiik a csatolmanyok masoldsat. Ebben az esetben meg kell erésiteniink a
masolasi szandékot.

22. lktatdszam keres6mezdébe iktatdszamot illeszteni a vagolapral. A beillesztés az alabbi
maddon végezhetd el
o Jeloljuk ki az iktatdszamot (pl. egy dokumentumban), amit mdsolni szeretnénk
o Akijelolést kovet6en nyomjuk meg a Ctrl + C billenty(ikombinaciot
e A DMSONE Ultimate fellletén kattintsunk a megfelel6 iktatészam szlirémezébe
(fontos, hogy minden esetben az el6tag mez6be kattintsunk, még akkor is, ha az
iktatokonyvnek el6tagja)

23. Megosztas sablon - irat tipus 6sszerendelés
A Rendszer\Torzsadatok\Irat tipusa meniipontban a megfelelé meniijog
(szlikséges menijog: Megosztasi sablonok (Kéd: (8415)) birtokaban egy irattipusra duplan
kattintva megjelenik a "Megosztasi sablonok" fil

Ked
Faihasandié

Osszerancelé

‘Szervezet egység
MIGRATE

A fulon a Rendszer\Beallitasok\Megosztas sablon menlpontban régzitett sablonok jelennek
meg. Az "Osszerendelés" funkcidgombbal a listaban kijeldlt sablont az irattipushoz
rendelhetjiik. Amennyiben egy sablon mar dssze van rendelve az irattipussal, Ugy a
"Visszavonas" gombbal megszlintethetjiik az 6sszerendelést. A mddositasok a "Rendben"
gombbal menthetdek el.

Az irattipusonként 6sszerendelt sablon megosztasok akkor keriilnek felhaszndldsra, amikor a
rendszerben egy irat lIétrejon az adott irattipussal, vagy megvaltoztatjak az irat irattipusat.

A megosztas nem visszamendleges, tehat ha egy irattipushoz hozza van rendelve egy
megosztas sablon, akkor az adott irattipussal torténd irat |étrehozasakor az irat megosztasra
keril az irattipushoz rendelt sablonok felhasznaldival. Amint az iraton az irat tipusat
madositjak, ugy a korabbi, irat tipushoz rendelt sablon alapi megosztasok NEM keriilnek
torlésre, de az Uj irattipus sablonjai alapjan Uj megosztasok létrejonnek. Amennyiben egy
felhasznaldval egy irat mar meg van osztva, Ugy Ujabb megosztasok mar nem jonnek létre.
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A kovetkez6 események soran keril a beallitott sablonbdl a megosztds létrehozasra:
e Erkeztetés,
e Bontaskor irattipus mddositasa,
e Szignalaskor irattipus mddositasa,
o |ktatas,
o Alszdm maddositas

Irattipus - dokumentum sablon 6sszerendelés

A fejlesztés lehet6vé teszi, hogy a dokumentum el8allitas funkcié hasznalatakor megjelené
dokumentum sablonokat korlatozni lehessen irat tipusonként. A m(ikodés bekapcsoldasdahoz a
Rendszer \ Beadllitasok \ Program menipontban a "Dokumentum sablonok irattipusonkénti
kezelése" bedllitas értékét "Igen"-re kell allitani.

A Rendszer \ Torzsadatok \ Irat tipusa meniiben — korabban létrehozott — irattipust megnyitva
a ,Dokumentum sablon” lapfiilén van lehet6ség azokhoz a ,,Dokumentumtar”-ba ,Sablon”
tipussal feltoltott levélsablonokat hozzarendelni.

Az 6sszerendelés és a visszavonas torténhet egyesével (Osszerendelés, Visszavonas), illetve
csoportosan is (Osszes dsszerendelés, Osszes visszavonasa)

Helyettesités adminisztrator meniijog

A helyettesitések rogzitését korabban a "Helyettes" elnevezés(i, 8111-es kédu menijog
befolydsolta. Az Uj verzidban elérhet6vé valt egy Uj menijog, Helyettesités adminisztrator
elnevezéssel (kodja: 8414).

Ha a bejelentkezett felhasznald rendelkezik az Helyettesités adminisztrator menijoggal,
akkor:

e aRendszer\Beallitdsok\Helyettesitések meniipontban az Uj gombra kattintva
felugré Uj helyettesités ablakban a Helyettesitendé mez&ben megadhat a sajat
felhasznaldjatdl eltéré felhasznalét (a sajat felhaszndld az, aki fizikailag a gépnél Ul és
nem az akit helyettesit éppen).

e a Rendszer\Bedllitasok\Helyettesitések meniipontban egy soron duplan kattintva
felugré Helyettesités modositasa ablakban moédositasokat végezhet, mindegy hogy az
adott helyettesités melyik felhasznaldhoz tartozik.

Ha a bejelentkezett felhaszndlé nem rendelkezik a Helyettesités adminisztrator menijoggal,
de van Helyettes (kdd: 8111) menijoga, akkor az a felhasznaloé beléphet a
Rendszer\Bedllitasok\Helyettesitések menilipontba, de:

e j helyettesités rogzitésekor a Helyettesitendé mez6ben csak a sajat felhasznaléjat
(azt, aki a gépnél (il, nem azt akit éppen helyettesit) adhatja meg - barmelyik
szervezeti egységében.

e meglévd helyettesités modositasa ablakban csak akkor médosithat, ha a kivalasztott
helyettesitésben 6 maga (aki a gépnél (il, nem azt akit éppen helyettesit) a
helyettesitendé - a Helyettesitendé mez6 ekkor sem mddosithaté szamara csak a
tobbi adat.

e csak azt a rekordot tordlheti, amelyben a helyettesitendd a gépnél iil6 felhasznald
(nem az, akinek a nevében be van Iépve)

26. Megosztasi sablon betoltés

A megosztas funkcidhoz tartozdé megosztds ablakban elérheté egy funkciégomb "Sablon
beto6ltés" néven. Kordbban a sablon betdltés gombra kattintva a felugré ablakban kizarélag a
kivalaszthato sablonok elnevezése jelent meg, a tovabbiakban az egyes sablonokat kivalasztva
lathatjuk, hogy az adott sablonban mely felhasznaldk és mely szervezeti egységek szerepelnek



27.

28.

29.
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Egyéni grid oszlopok, szlir6k, gombok
A korabbi szoftververzidkban az egyes feladat- és talalati listak (gridek) el6re meghatarozott
keres6émez6kkel, oszlopokkal rendelkeztek, valamint ezek az oszlopok el6re meghatarozott
sorrendben jelentek meg. A fejlesztésnek koszonhetben a tovabbiakban mar lehetfséget
biztositunk az emlitett felliletek testre szabdsara. Az alabbi mddositasokra van lehet&ség:
o bedllithatd, hogy az adott griden elérhet6 keres6mezékbdl melyek jelenjenek meg,
milyen sorrendben, illetve melyek keriljenek a kiterjesztett szlrék kdzé,
e testre szabhatjuk, hogy az adott griden elérhet6 oszlopok koziil melyek jelenjenek
meg, milyen sorrendben,
e az oszlopok szélessége szabalyozhaté és kliensoldalon mentésre kertil,
e szabdlyozhatjuk, hogy az adott menipontban elérhet6 funkcidgombok kézil melyek
jelenjenek meg és milyen sorrendben
A funkciordl részletesebben az Alkamazaskozpont/Dokumentumtar /Felhasznaléi kézikonyv A
szoftver altalanos ismertetGje fejezet "Feladat- és taldlati listak (gridek) testreszabdsa"
alfejezetében olvashatnak.

Elintézés, Kiadmanyozas, expedidlas elvégzése egyben funkcio

Uj funkcié valt elérhetévé "Elintézés, Kiadmanyozas és Expedidlas egyben" elnevezéssel
(menljog kédja: 1586). A funkcio segitségével egyidejlileg elvégezhets az alszam elintézése,
kiadmanyozasa és expedialasa.

Az egyes flleken elvégzend6 feladatokhoz a felhasznalénak kell rendelkeznie a megfeleld
jogosultsagokkal. Ennél a funkciénal az egyéb adatok ful nem érhet6 el.

Eseménynapld bdvitése kijelentkezés eseménnyel
A tovabbiakban rogzitésre kerl, ha egy felhasznald kijelentkezik a rendszerbdl.

30. Csoportos iktatas f6szamra

Uj funkciégomb valt elérhetévé a felsé meniisorban "Csoportos iktatas" elnevezéssel. A
funkcié haszndlatahoz a "Csoportos iktatds ablak" elnevezés, 4626 kodu jogosultsag
szlikséges.
Ezt a funkciét akkor érdemes haszndlni, ha egy meglévé, vagy Uj f6szamhoz tobb alszam iratot
szeretnénk rogziteni, akar bejové/belsé/kimend iranyrdl legyen szé. A funkcid hasznalataval
ugyanugy végbemegy az iktatasi folyamat és az iktatds elvégzésével létrejon az irat sor az
Ugyirataim és Irataim meniipontokban.
A F8szam Irat valasztas lehetGségnél tudjuk kivalasztani a szilkséges iratot, melyre az
alszdmokat rogziteni szeretnénk. Ha nincs kivalasztva F6szam irat, akkor az alszam iratok
rogzitését kovetben uj fészam jon létre.
A funkcio kétféleképpen haszndlhato:
e F@szam kivalasztasa, majd alszamok rogzitése (ebben az esetben a kivalasztott fészam
ala keriilnek rogzitésre az Uj iratok)
o Iktatokonyv, Targy, Ugyfél kivalasztasa, majd alszamok rogzitése (ebben az esetben
egy Uj fészam keriil iktatdsra, ami ala rogzitésre keriilnek az alszamok)
A funkciordl bévebben Alkamazaskézpont/Dokumentumtar /Felhasznaldi kézikényv / Iktatas
fejezetben olvashat bévebben.



Modosult funkciok

E-mail szoveghossz novelése

a Rendszer\Torzsadatok\E-mail szévegek és Rendszer\Ertesitések\Ertesités

szovegek menilipontokban rogzithet6 e-mail sz6vegek menipontban feloldasra kerilt a 3000
karakteres széveghossz.

Papiralapu feladdjegyzékben hosszu partnernevek megjelenitése

A papiralapu feladdjegyzékek nyomtatasakor a tovabbiakban hosszabb elnevezési partnerek
esetén a tablazat sorainak magassaga dinamikusan mdédositasra kertl, hogy a partner neve
kiférjen.

Iktataskor f6szam atvevGje programbeallitas bdvitése
A Rendszer\Beallitasok\Program menupont alatt talalhaté "lktataskor fGszam atvevgije"
programbeallitds bévitésre kerilt egy Uj opcidval: "lktatott alszam atvevéje"
A tovabbiakban tehat az alabbi értékek haszndlhatdak:
e Ugyintézd: A f6szam a szignaldsi adatoknal megadott ligyintézé felhasznaléhoz kerdil.
o |ktatd: A f6szam az iktatast végz6 felhasznaldhoz kerdil.
o ElvégzG dolgozd: A f6szam az aktudlis feladatot elvégzé felhasznaléhoz (nem
kovetkez6 feladat elvégz6je) kerdl.
e |ktatott alszam atvevéje: A fGszam az alszam atvevéjéhez kerdil.

Uj dokumentum sablon makrék
Az iktatott iratokhoz kapcsolddé (Feladatok\Ugyintézés\Irataim és Listak\lktatas\Alszamok
meniipontban elérheté "Dokumentum eldallitas" funkcid) dokumentum sablonoknal az
aldbbi makrok valtak elérhetévé:

e Bekiildd név: #client_name

e Bekiild6 orszag: #client_country

e Bekiilds orszag kéd: #client_country code

e Bekiild6 addszam: #client_taxnumber

e Bekiild6 addazonosito: #client_taxidnum

o |ktatdszam: #registry_number

e Iratjellemzé: #nature

Megosztott iratoknal érkeztetési és bontasi adatok megjelenitése

A rendszer ugyan biztositott korabban lehet&séget az érkeztetett és bontott iratok
megosztasara, azonban a Feladatok\Ugyintézés\Megosztott iratok meniipontban nem volt
lehet8ség az érkeztetési és bontasi adatok megtekintésére (alapértelmezett esetben ezen a
fellileten dupla kattintdsra az ligyirattérkép jelenik meg, azonban ez a feliilet kizardlag az
iktatott iratok esetében értelmezhetd). A probléma megolddsa érdekében a meniipontban
elérhetdvé valt két uj funkciogomb:

e Erkeztetési adatok: A gomb egy olyan sort kijeldlve aktiv csak, amelyik érkeztetéshez
tartozik, de nincs hozza bontas rekord. A gombra a Listak\Erkeztetések meniiben
felugré Erkeztetés adatok ablak jelenik meg.

e Bontasi adatok: A gomb csak egy olyan sort kijel6lve aktiv, amelyikhez tartozik
bontds rekord de még nincs iktatva. A gombra a Listak\Bontasok meniiben
duplakattra felugré Bontas adatok ablak jelenik meg.
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10.

11.

12.

Els6 alszam hataridejének mdédositasaval f6szam hataridejének mdédositasa
A tovabbiakban az 1-es alszam hatéaridejének mddositasaval a f6szam hatarideje is
automatikusan médositasra kerdl.

El6zménykeresés modja alapértelmezett érték médositasa

A tovébbiakban az Urlap automatizmusok meniipontban az (rlap sablonok
Osszerendelésekor az Ujonnan Iétrehozott lrlap sablonokban az "el6zménykeresés maédja"
mez0 alapértelmezett értéke "Mez6 adatokbdl" lesz. (A sablonoknal jellemz&en ki van téltve
az "el6zmény informdacido" mezd, ezaltal ez az érték a logikus alapértelmezett érték.)

Megosztas e-mail értesités makrok

A lassdk még, és a megosztds funkcidk 6sszevondsat kovetéen a MEGOSZTAS_DOKUMENTUM
és MEGOSZTAS_FOSZAM kédu e-mail értesités események vették at a megosztasra vonatkozo
értesitések szerepét. Ez az értesit6 Iényegesen kevesebb felhaszndlhaté metaadatot
tartalmazott, mint a kordbbi, l[dssak még funkcidhoz tartozé megfelelGje. A
MEGOSZTAS_DOKUMENTUM és MEGOSZTAS_FOSZAM e-mail értesités szovegeknél
felhaszndlhaté metaadatokat bévitettiik a korabban lassak még értesitéseknél hasznalhato (és
az adott értesités eseménynél értelmezhet6) makrdkkal

Alszam valtozas figyelés programbeallitas tovabbfejlesztése
A Rendszer\Beallitasok\Program menipontban korabban is elérhetd "Alszam valtozas"
figyelés atalakitasra kerilt. Kordbban a beallitas Igen\Nem értékeket vehetett fel, igen érték
esetén a rendszer az alszdm metaadatainak mddositdsa esetén kitolti az alszam valtozasanak
datumat a mddositast datumaval. Az emlitett ddtumra a webservice interfészen elérhet6 a
,datumtol” és ,, datumig” parméterekkel lehet sz(irni. A tovabbiakban a mez6 valaszthaté
értékei az alabbiak lesznek:
e Nincs (Alapértelmezett): A mez6 nem kerdl kitoltésre.
e (Csak metaadat: Csak az alszam metaadatainak mdédositdsa soran to6ltédik a mezé. Ez
az érték felel meg a korabbi "Igen" értéknek.
e Metaadat és csatolmany: Az alszam metaadatainak mddositdsan tulmenéen
csatolmany feltltése, csatolmdny tipus modositdsa, dtnevezése, szerkesztése,
elektronikus alairdsa esetén is valtozik a datum.

Urlap sablon hasznalatakor "El6zménykeresés médja" mezd alapértelmezett értéke

A Rendszer\lktatas\Urlap automatizmusok meniipont alatt a "Sablon 8sszerendelés funkcié
haszndlatakor" eddig az "el6zménykeresés mdédja" mez6 alapértelmezetten a "Bekiildd elsé
fészama" értékkel t6lt6dott, azonban ezeknél a sablonoknal jellemz&en az el6zménykeresés
madja mez6 adatokbdl torténik, ezért a tovabbiakban ilyen esetekben a mezé
alapértelmezett értéke "Mez6 adatokbdl" lesz.

Csoportos iktatas funkcié tablazatanak bévitése Dosszié tipus oszloppal

A Feladatok\lktatas\lktatdas menipontban elérhets csoportos iktatas funkcidéhoz tartozé
tablazat bévitésre kerilt a Dosszié tipus oszloppal, ami az Ugyirat tipus mezének felel meg.

Megosztaskor nem aktiv rekordok toroltként jelolése

Eddig a megosztas ablakban nem voltak kiilon jelélve azok a megosztasok, amelyek mar
torolve lettek\elérték a vége datumot. A tovabbiakban ezek a sorok athuzva (toroltként)
jelennek meg, valamint sorbarendezés szerint hatrasorolédnak, igy jol elkiilonithetéek
lesznek az aktiv megosztdsoktol.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Megosztas sablon valasztas sorbarendezés név szerint
Korabban a megosztas sablonok a Iétrehozas sorrendjében jelentek meg, a tovabbiakban név
szerint lesznek rendezve.

Teljes cim és teljes rovidcim mez6k hosszanak megnovelése
Az adatbazisban a teljes cim és teljes révidcim mez6k hosszat 200-rél 256 karakterre
noveltik.

Iktatokonyv valasztas sorrend modositas

Korabbi mikodés szerint az Iktatékonyv valasztd lenyild listakban a legkorabbi év
iktatokonyvei legfeliil, a legljabbak pedig a lista legaljan voltak. A miikodés mddositasa utan
a sorrend Ev szerint csékkendre, azon beliil abc szerint névekvére médosult.

Tovabbkiildés funkcié eseménynaplézasa

A programmadositast kdvetSen a Feladatok \ Erkeztetés \ Erkeztetés meniipontban a hivatali
kapurdl érkezett kiildemények Tovabbkildés funkcidval torténd tovabbitasa bekeril az
Eseménynapldba.

Nyomtatasi képen alkalmazas elnevezése
A nyomtatasi képek fels6 részén az alkalmazas neve aktualizalva lett Kontroller2-r6l DMS
One-ra. A korabban leirtakkal ellentétben az felsé részen tovébbra is megjelenik az URL.

Csoportos iktatas partner felismerés mdédositasa

e Mar meglévé partner esetén megadhatd a partner azonositéja: az azonosité
leolvashaté a Rendszer — Partnertdrzs — Ugyfelek meniipontban a tablazat
utolsé, Azonosité (MPAID) mez6bél.

e Mar meglévd partner esetén megadhatdk az ligyfél adatai is az azonositdshoz. Az
adatok alapjan, ha a szoftver egyezést talal egy, a mar partnertdrzsben szereplé
partnerrel, gy a mar meglévé partner keriil felhasznalasra.:

Mindez azt jelenti, hogy nem sziikséges megadni a partner ID-t a csoportos iktatas
hasznalatakor, hanem a lenti pontok alapjan vizsgdlja a szoftver, hogy a tablazatban
megadott partner szerepel-e mar a DMS One Ultimate partnertorzsében.

a) Természetes személy esetén a személyazonositd adatai: Vezetéknév, Keresztnéy,

Sziiletési név, Sziiletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve.

Ugyfél vezeték neve, Ugyfél kereszt neve, Ugyfél sziiletési neve, Ugyfél sziiletési hely,

Ugyfél sziiletési ideje és Ugyfél anyja neve oszlopok.

b) Nem természetes személy esetén: Cégnév és Addszam megadasa szikséges.

Ugyfél cégneve és Ugyfél adészdma oszlopok.

Amennyiben a megadni kivant partner még nem szerepel a rendszerben, ugy lehet&ség van
adatainak megaddsara a tdblazatban és az Uj partner a megadott adatokkal kerdl rogzitésre.

A tovabbiakban az Azonosité (MPAID) alapjan torténé azonositast kdvetden a rendszer az
idegen kod (O és R oszlopok) alapjan kisérli meg a partner azonositasat. Az mez6ben a
"kapcsolt rendszer kod: idegen kéd" formatumban kell megadni az idegen kdédot, tehat a 001-
es kodu kapcsolt rendszer TESZT1234 idegen kddja esetén 001:TESZT1234 értéket kell
megadni. Amennyiben a rendszer idegen kdd alapjan nem taldl egyezést, folytatni fogja az
azonositast a korabban megszokott mdédon.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Tovabbosztas jogosultasgkezelése Listak\Megosztott irataimbdl
A felhasznalé a Listak/Megosztott irataim menlpontbdl eléri a méar Olvasva allapotra allitott
iratot és tovabb tudja osztani (nem jogosultsagkezelt). A tovabbiakban a Listak/Megosztott

irataim menipontban a ,,Megosztas mddositdsa” gomb az alabbi esetekben valik aktivva, ha:

o Afelhasznaldnak joga van az iratra VAGY
e Nala van lgyintézés feladaton VAGY
e van tovabbosztas menijoga

Rendelkezési Nyilvantartas addszam felesleges sz6k6z6k eltavolitasa (DMSONE Ultimate
Rendelkezési Nyilvantartas modul sziikséges!)

A Rendelkezési Nyilvantartasbdl érkezé partneradatoknal az adészam gyakran tartalmazott
felesleges sz0kozoket, a tovabbiakban ezeket a sz6kdzoket levagjuk.

E-mail értesités targy hossz novelése 160-rol 255-re
Az e-mail értesitések targyanak szoéveghossza 160-rél 255 karakterre lett novelve.

Irat jellemzd valaszté autocomplete programbeallitas leirdasanak médositasa
A Rendszer\Bedllitasok\Program menipont alatt elérhetd "Irat jellemzé valaszto
autocomplete" programbeallitas leirdsa pontositdsra kerdilt.

Atvétel\visszakiildés ablak teljes képernyé
A tovabbiakban az Atvétel\visszakiildés ablak nagyithato teljes képernydre.

Webservice rendszertipus érkeztetés-irattarazas egyben kivezetése

A Rendszer\Beallitasok\Program menupont alatt taldlhaté "Webservice rendszertipus
érkeztetés-irattdrazas egyben" kivezetésre kerdlt.

Helyettesités megjelenitésének mddositasa

Korabban, ha egy felhasznalét helyettesitettlink, akkor csak a helyettesitett felhasznalé neve

kerillt megjelenitésre, a helyettesit6 felhaszndlé nem. A tovabbiakban mindkét név

megjelenitésre keril. Példa (Horvath Zoltan felhaszndld helyettesiti Téth Janos felhaszndlot):

Korabban Jelenleg

Felhaszndlé: Téth jénos Felhaszndld: Téth Jénos %

Toth Janos Horvath Zoltan

Helyettesites | Toth Janos (gw

Helyrajzi szam keresési lehetGség partner keres6ben

A partner kereséfeliileten elérhetévé tettiik a helyrajzi szdm keres6mez6t, amivel a partner

adatlapjan rogzitett helyrajzi szamra lehet keresni.

Sikertelen kiils6 rendszer adatok mdédositasakor eseménynaplé bejegyzés

A rendszer napldzza, ha egy jogosult felhasznalé a Rendszer\Beallitdsok\Kulsé rendszer
menlipontban sikeresen médositja valamely kiilsé rendszer adatait, azonban korabban a
sikertelen modositasok nem keriiltek naplézasra. A tovabbiakban a sikertelen médositasok
napldzasra kerlnek.

is
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28

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

. Partner 6sszevonaskor tébb idegenkdd megtartasa
Ha partnerdsszevondskor be van pipdlva az "adatok keriiljenek a megmaradé partnerhez"
jelol6négyzet, és a partner idegen kddjahoz tartozé kapcsolt rendszernél be van pipalva a
"Partnerenként tobb kéd" opcid, akkor a tovabbiakban 6sszevonaskor az adott kapcsolt
rendszerhez tartozé 6sszes kdd mentésre kerlil a megmaradd partnernél.

Urlap automatizmusnal e-mail kiilsé rendszer esetén El6zménykeresés médjanak
kiterjesztése

Kordbban a Rendszer\Beallitdsok\Urlap automatizmusok meniipontban ha az (irlapnal e-mail
tipusu kiils6 rendszer lett kivdlasztva, akkor az el6zménykeresés modja mezénél nem volt
lehet6ség a "mez6 adatokbdl" opcid kivalasztasara, ez a korlatozas feloldasra keriilt.

Torzsadatok régzitésére, modositasara vonatkozé korlatozasok

A tovabbiakban a rendszer fellletén nem lesz lehet6ség kod nélkiil régziteni térzsadatot,
valamint a térzsadatok kédja nem kezd6dhet "DMS_" karakterekkel (ezt kés6bbiekben a
gyari torzsadatok megkilénboztetésére fogjuk felhaszndlni).

Csoportos iktatas tablazat kiegészitése beérkezés datuma és ragszam mezékkel
A Feladatok\lktatas\Iktatas menipontban taldlhato csoportos iktatads tablazat kiegészitésre
kerilt a beérkezés datuma és ragszam mezékkel.

Listak\Ugyintézés\F6szamok meniipont kiegészitése "FelelGs" oszloppal
A tovéabbiakban a Listak\Ugyintézés\Fészamok meniipontban elérhetd lesz a f6szam felel§sét
tartalmazo "FelelSs" oszlop.

Ervényes helyettesitések sziirése

A Listak\Rendszer\Helyettesités és Rendszer\Beallitasok\Helyettesités meniipontokban Uj
oszlop és sz(iréfeltétel valt elérhetSvé "Ervényes" néven. A sziir6feltétel segitségével
kereshetiink az aktudlisan érvényes helyettesitésekre. A sz(ir6feltétel alapértelmezetten
mindkét esetben "Igen" értéken all.

Automatikus kiegészités tipusi mez6k egybdl keresnek beillesztést kovet6en

A korabbiakban, ha automatikus kiegészités tipusi mezébe a vagdlaprol szoveget
illesztettlink, akkor a mez6 csak tovabbi gépelést kovetben keresett. A tovabbiakban a
beillesztéskor mar azonnal keres a mezG, tovabbi gépelés nem sziikséges.

Csatolmany el6nézetben toltés folyamatban kép
Csatolmany el6nézet funkcid haszndlatakor a tovdbbiakban meg fog jelenni az aldbbi képen
lathato, toltés folyamatat jelz6 kép

Partner lista importalasa XLSX allomanybdl irat

A Partner lista importalas funkcié hasznalataval lehet6ség van a rendszerben a kimené
kiildemények kapcsan partnerek betéltésére XLSX allomanybdl, igy az adott iratpéldanyoknal
egyszerre tobb partner is megadhatd. A funkcié ezen felil elérhet6 az Elosztélistak
kezelésénél is. A funkcié hasznalatdhoz a Partner lista importalas (kéd: 8410) menijog
szlikséges.
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Partner lista importalas iratpéldanyhoz

Az iratpéldanyokhoz torténd partner lista betoltés az Uj iratpéldany funkcidkban érheté el:
e Gyors kimeng iktatast kovetGen az iktatas képernyé nem zarddik be. Ekkor a Tovabbiak

mend Iratpéldanyok almenijében adhatunk az irathoz iratpéldanyokat.
Gyors kimend iktatds

Altalénos  Tovdbbi adatok
Dokumentum altipus 155/2016. (V1. 13.) Kormdnyr. 1. mell sz kivételezési dok. .
Tdrgy * teszt kimend 2

Ugyletazonosité

Vonalkéd

Ugyker 02. - Vdllalati kotelezettségvdl tel-, okmdnyos muveletek, vdlté, faktoring, Iizing, dosszié) iratai

Irattdri tétel 02. T 520 - Vdllalati kdtelezettségvdllalds (hitel-, okmdnyos miveletek, vdltd, faktoring, lizing, dosszi€) iratai
Megjegyzes

Szervezetfiigyintézé * Klambauer Andrds - DIGI Zrt. Int.Pénzi.Vdllirdnyi. IT Szolg. Igazg. (D22) (EUA - MKB-Rt dolgozdi / Vezé

T Szolg. Igazg. (D22) (EUA - MKB-Rt dolgozdi / Vezériga
Tovabbi partnerek Szkennelés

v
Eléadsi iv nyomtatds Megosztds Arkﬂgw inditds fészdamra ~
Csatolmdnyok Iratpélddnyok Workflow inditds alszdmra I Szolg. Igazg. (D22) (EUA - MKB-Rt dolgozéi / Vezérigazgatdsdg (A01)

Sablon készitése Uj régzités Dokumentum elédllitds

Ujirat

o Iktatészam: D/9-3/2023
Tovdbbiak ¥

e A Feladatok/Irataim meniiben a kivalasztott irat Ugyirattérképét megnyitva, az

Iratpéldanyok fulon adhatunk az irathoz iratpéldanyokat.
D/9/2023

Hivotkozgsi szém Egyéb odat 2 Utdirat

gy kezdete 2024-02-08 Munkonapos Felfuggesztve
Eltelt nopok Hatdridé 2025.
Dosszié helye Klambauer Andrds Feladat

Ugyintézés

dbbiak ¥

D/3/2023
D/9-1/2023

DOSSZIE MODOSITASA

Iktatészdm & Irotpélddny Ragszdm Cimzest Expedidlds modja Létrehozds ddtuma  Kildemény létrejo.. Létrehozd @ Post
L e De-32023 1 TESZT 2 - AJANLOTT [postai 2024-07-12 1428 Klombouer Andrds
~ i
O/1 kivdlasztva alista oz elsd 500 taldlatot to 9ms oldal
Osszes # A B C D E F G H | | K L M N OGP Q R 5 u W ¥

IRAT MODOSITASA

A fenti esetekben a m(ikodés megegyezik, az Uj iratpéldany gombra kattintva, az Uj

iratpéldany rogzit6 képernyén van lehet6ség a lentebb részletezett Excel dllomany
betoltésére a Cimzettek tablazatba.
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Uj iratpélddny _ X

Uj iratpéldany
Irat iktatdszdma | D/9-3/2023
Jellege | <Nincs kivélasztva> v

Expedidlds médja * 2 - AJANLOTT (postai) ~

Kezelési feljegyzés

Ly
Normal + Normal $ SansSerif ¢+ B I U S A & x, x2 17 &

E-mail sz6veg a cimzettnek

v

& HozzGadds %* Tobb cimzett hozzdaddsa B Hosztdlista | B3 Partner lista importdlds

| Cimzett Cim Kapesolattartd Q

A Partner lista importalas gombra kattintva az importdlas Grlapja jelenik meg, ahol
kivalaszthatd a Fajl bet6ltése gombra kattintva a betdltendé file.

Torzsadatok kezelése

Import sablon feltaltés

import sablon | JaFdjl feltdltés

Importdlas eredménye

A fdjlt kivalasztva elindithatod a beto6ltés a Rendben gombra kattintva.

sadatok kezelése

Import sablon feltbltés

Tl feltoltés

Import sablon ready partner_lista_1.xlsx

Tipus: r\§Nincs kivdlasztva> v

Importdlds eredménye

RENDBEN
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A felt6ltés eredménye az ablak "Importalds eredménye" szekcidjdban lesz l1athatd hiba
esetén. Ha nincs probléma a betoltéssel, akkor az ablak bezarddik és a listdban megjelennek
a betoltott partnerek.

I Hozzdadds Tobb cimzett hozzdadasa B Elosztdlista | B Partner lista importdlds
O | Cimzett Cim Kapcsolattartd (¥}
Teszt Elek 2700 Cegléd. Kossuth Lajos ut 1

Partner lista importalas elosztdlistahoz

Az Elosztélistahoz torténd partner lista betoltés a Rendszer / Partnertérzs / Elosztdlista
funkcidban érhet6 el. Az Uj elosztdlista rogzitését kdvetben, vagy a kivalasztott elosztélista

s 17

maodositasakor megjelend Grlapon tolthetd fel a partner lista. (A [étez6 eloszto lista esetében
duplan kell kattintani a soron).

Elosztdlista

Adatok.

Kéd* TESZT2
Név* 12
Torok O

»d [BPartner iista

& Cim/Szervezet

0/0 kivdlasztva a lista oz els3 500 taldlatot tart..263ms (0) 1/1 . oldal

A Partner lista importalas gombra kattintva az importdlas Grlapja jelenik meg, ahol
kivalaszthatd a Fajl bet6ltése gombra kattintva a betdltendé file.

Torzsadaiok kezeidse

Import sablon feftortes

Impon sablon |1le]| feltaltés I

Importdlas eredménye
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A fdjlt kivalasztva elindithatd a bet6ltés a Rendben gombra kattintva.

Torzsadatok kezelése

Import sablon feltoltés

| LFdil feltsltés

Import sablon ready partner_lista_1.xlsx

Tipus: | =Nincs kivalasztva= ~

Importédilds eredménye

RENDBEN

A feltoltés eredménye az ablak "Importalds eredménye" szekcidjaban lesz lathatd hiba
esetén. Ha nincs probléma a betoltéssel, akkor az ablak bezarédik és a listdban megjelennek
a beto6ltott partnerek.

Elosztdlista

Adatok
Kéd * TESZT2
Név * t2 I}\
Teralt (J
E} Partner lista importdlds
| Neév & Cim [ Szervezet [
Teszt Elek 2700 Cegléd, Kossuth Lajos ut 1

Allomany felépitése

A feltéltendd XLSX oszlopait az aldbbi tablazat tartalmazza. Az dllomany aktualis verzidja a
programbol letélthet6 (a fentebbi feltoltd ablak "Import sablon letoltés" gombjara kattintva).
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Mezd Tipus gjegyzé

Hibatlizenet szfiveges nem Rendszer tolti importalaskor.
Cimzett épdlet szfveges nem
Cimzett vezetéknév sziiveges nem Ha a Vezetéknév mezd van kitSltve, akkor Magan tipusi lesz az 0 partner.

Vagy a Cégnév, vagy a Vezetéknév kotelezd adat.

Cimzett telepilés szdveges nem

Cimzett postafiok sziiveges nem

Cimzett orszag szfveges nem A rendszer Orszag térzse alapjan toltends ki

Cimzett |épcsdhaz szdveges nem

Cimzett kozterllet tipus szbveges nem A rendszer Kztertlet tipusa térzse alapjan toltendd ki,

Cimzett kdzterllet neve szdveges nem

Cimzett keresztnév szoveges nem

Cimzett kapcsolt rendszer kad szfveges nem A mezd formatuma: Idegen rendszer kod : Idegen kéd Pl "001:234234",

Cimzett irdnyitdszam szdveges igen Magyarorszag esetén csak 4 jegyd lehet.

Cimzett hazszam szfveges nem

Cimzett emelet szdveges nem

Cimzett cégnév szoveges nem Ha a Cégnév mezd van kitoltve, akkor Kozllet tipusd lesz az Uj partner.
Wagy a Cégnev, vagy a Vezetéknév kitelezd adat.

Cimzett gjté szfiveges nem

Feltoltési logika

A kitoltott file feltoltése utdn Rendben gombot nyomva a kovetkez6 logikaval toltédnek be a
partnerek:

Ha meg van adva ez az adat, és az adott idegen kdddal szerepel a partner a rendszerben,
akkor az adott partner lesz kivalasztva, ha nincs megadva, akkor a név adatok alapjan uj
partnert rogzit a rendszer (pontosabban, ha taldlhaté a partner térzsben ugyanezzel a névvel
és cimmel partner, akkor nem ker(l rogzitésre).

Tehat idegen kdd illetve név és cim alapjan torténik az ellenérzés.

Egy partner tobbszor is szerepelhet az dllomanyban, ilyenkor tobbszor jelenik meg a feltoltést
kévetben a cimzettek tablazataban.

Importalas eredménye

Az importalas hibds eredményét a rendszer a betoltd képernyén kijelzi, és a letoltését
engedélyezi (az Excel tablazatba kerdl visszairdsra az eredmény). Ha nincs hiba, akkor a
betolt6 ablak bezarddik.

Torzsadatok kezelése

Import sablon feltéltés

Import sablon ready partner_lista_2.xlsx

Tipus: | <Nincs kivdlasztva> V&

Importdlds eredménye
Excel letoltése

MEGSEM
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37.

38.

39.

40.

41.

42,

43,

44,

Példa hibas betoltésre:

| A | B

ibalizenet Cimzett kapcsolt rendszer kéd Cimzett cégnév Cimzett vezetéknév Cimzett keresztnév Cimzett orszdg Cimzettirdnyitdszdm Cimzett telepiilés Cimzett kizteriilet neve Cii
Ervénytelen partner adatok! Gipsz Jakab Magyarorszég Cegléd Kossuth Lajos ut

Csoportos helyettesités

A Csoportos helyettesités funkcio lehetévé teszi a helyettesitési adatok importalasat
(felvitelét) adott formatumua XLSX allomanybdl.

A funkcio hasznalatdhoz a Csoportos helyettesités felvitel (kdd: 8148) meniijog sziikséges.
A funkcié m(ikédésérél bévebben az Alkamazaskdzpont/Dokumentumtar /Uzemeltetdi
kézikbnyv /Rendszer fé6menl fejezet "Helyettesités" alfejezetében olvashatnak

Alapértelmezett irattdros programbeallitdsnal szervezeti egység megadasa

A tovabbiakban lehet&ség van az emlitett programbedllitasnal kizardlag szervezeti egység
megadasara. (A bedllitds eredményeként dokumentum lezardsakor a kévetkez6 feladat
elvégzbjeként alapértelmezetten a megadott szervezeti egység lesz megjelélve.)

Szintaktikailag hibas XML-t tartalmazé Hivatali Kapu kiildemények letoltése

Korabban ha egy hivatali kapus kildemény szintaktikailag hibas XML allomanyt tartalmazott,
akkor a rendszer nem toltotte le a kiildeményt. A tovabbiakban a rendszer le fogja télteni a
kiildeményt az érkeztetés meniipontba.

Feladatok\Bontas meniipontban Targy oszlop
A Feladatok\Bontas menlipontban a Targy oszlop a Kézbesités prioritasa oszlop elé kerdlt.

Hagyomanyos kimend iktatasi feliileten expedialas méd megadasa

Korabban lehetGség volt a hagyomanyos kimend iktatdssal expedidlas méd megadasa nélkdl
iktatni. Ebben az esetben expedialas feladat elvégzésekor az adatok fiilon véletlenszer( érték
tolt6dott be, ami nem egyezett meg az expedialas soran az iratpéldanyoknal megadott
expedidlds mddjaval. A tovdbbiakban a hagyomanyos kimend iktatas "Alszdm adatok" fiilén is
elérhetévé valt az expedialas méd mez6, amelynek értéke expedidlas feladat elvégzésekor az
adatok fulon fog megjelenni.

Megosztasi sablonok meniijog elnevezésének mdédositasa

A "Megosztasi sablonok" nevi (kéd: 8415) menijog elnevezése mdodositasra kerilt
"Megosztds sablon - irat tipus 6sszerendelés"-re, hogy egyértelmibben tiikrozze a hozz3a
tartozo funkcionalitast. A menijoggal 6sszhangban az "Irattipusok karbantartas" ablakban a
"Megosztasi sablonok" fiil is at lett nevezve "Megosztds sablon - irat tipus 6sszerendelés"-re.
Szervezet-iigyintézd6 valtas kiterjesztése (Grlap automatizmusokra

tovabbiakban a Szervezet-ligyintéz8 valtas funkcié hasznalatakor a Rendszer\lktatas\Urlap
automatizmusok menipont alatt rogzitett Grlapokban is mddositani fogja a rendszer a
felhasznalot.

Rendszer\Partnertorzs\Elosztdlista kiegészitése név oszloppal és sziirével

A Rendszer\Partnertorzs\Elosztdlista kiegészitésre kerilt a név oszloppal és a hozzatartozé
szlir6vel.
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45.

46.

47.

48.

49.

Megosztasi sablon bet6ltése ablakban felhasznalo bejelentkezési nevének megjelenitése
A tovabbiakban a "Megosztasi sablon betoltése" ablakban az egyes felhasznaldk
bejelentkezési neve is megjelenitésre fog kerdlni.

Hirfolyam atalakitasa

Az e-mail értesitésekhez hasonldan a hirfolyam is atalakitasra keriilt, a tovabbiakban mar a
modernebb, esemény tipusd miikddést kdveti. Réviden dsszegezve az alabbi mddositasok
torténtek:

o A funkcié mikodéséhez tovabbra is a "Hirfolyam megjelenitése" programbeadllitas
bekapcsolasa sziikséges, ami elérhet a Rendszer\Beallitasok\Program és
Rendszer\Bedllitasok\Egyéni bedllitisok menlpontokban

e A hirek kezelése (Rendszer\Torzsadatok\Hirek karbantartasa) valtozatlanul mdkodik

e A Rendszer\Ertesitések\Esemény tipusok meniipontban elérhetdvé valtak uj,
hirfolyammal kapcsolatos események

e Bizonyos esemény tipusok esetében lehet&ség van a feladat hirfolyamrél vald
elvégzésére (feladat tipusu értesitések), a tobbi esetben csak az értesitd olvasasara és
torlésére van lehetGség (tajékoztato jellegli értesitések)

e Az e-mail értesitésekhez hasonldan az egyes eseményekhez értesit szoveg és
feliratkozas sziikséges, ami a Rendszer\Ertesitések\Ertesités szovegek és a
Rendszer\Ertesitések\Feliratkozasaim vagy Rendszer\Ertesitések\Osszes feliratkozas
mendlpontban rogzithetd

e Az értesitések |étrehozdsat tovabbra is a job:ErtesitesFeldolgozas Gitemezett feladat
végzi el

e A hirfolyamon két tipusu értesitést kiilonboztetiink meg:

e Feladat jellegl: a felhasznald el tudja végezni az értesitéshez tartozo feladatot
(amennyiben kordbban nem kerdlt elvégzésre)

e Tajékoztatd jellegli: a felhasznald el tudja olvasni az értesitést, valamint torélni tudja
az értesitést a hirfolyamrol

A sziikséges beallitasokrdl bévebben az Alkamazaskdézpont/Dokumentumtar /Uzemeltetdi
kézikonyv / Ertesitések fejezetben olvashatnak.

Iktataskor f6szam atvevGje programbeallitas leirasanak mdédositasa
Az iktataskor f6szam atvevéje programbeallitas leirasa pontositasra keriilt (eddig nem derult
ki egyértelmien, hogy az elvégzs felhasznald érték esetén miként miikodik a beallitas).

Papiralapu feladdjegyzékben hosszu partnernevek megjelenitése

A papiralapu feladdjegyzékek nyomtatasakor a tovabbiakban hosszabb elnevezési partnerek
esetén a tabldzat sorainak magassaga dinamikusan mdédositasra kerdl, hogy a partner neve
kiférjen.

Iktataskor f6szam atvevGje programbeadllitas bovitése

A Rendszer\Bedllitasok\Program menipont alatt taldlhaté "lktataskor fGszam atvevdéije'
programbeallitas bévitésre kerllt egy Uj opcidval: "lktatott alszam atvevdije"

A tovdbbiakban tehdt az aldbbi értékek hasznalhatoak:
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o Ugyintéz8: A f6szam a szignalasi adatokndal megadott tigyintéz6 felhasznaléhoz kerdil.

o |ktato: A f6szam az iktatast végz6 felhasznaldhoz kerdl.

e Elvégzb dolgozd: A f6szam az aktualis feladatot elvégzé felhasznaléhoz (nem
kovetkez6 feladat elvégzéje) kerdl.

e |ktatott alszam atvevéje: A f6szam az alszam atvevéjéhez kerdil.

50. Listak\lIrattarazas\Irattarazas meniipontban "Adatok" ablak kiegészitése irattipus oszloppal

51.

52.

53.

A Listak\Irattarazas\Irattarazas meniipontban egy rekordra dupla kattintasra elérhetd
"Adatok" ablak kiegészitésre keriilt az irattipus oszloppal.

Alszam megtekintési jog f6szam ligyintézéként
A tovabbiakban egy felhasznald abban az esetben is jogosult lesz egy irat megtekintésére, ha
6 az adott irat f6szdmanak lgyintézGje!!!

F6szam adatok el6toltése
A gyorsiktato fellileten ha egy f6szdm kivalasztasra keriil, akkor a rendszer az aldbbi adatokat
automatikusan el6tolti a f6szam adataival:
e FBszam targy
e  F@szam targyszavak
e FGszam ligyfél
e Ugykor
o Irattari tétel
e Kilsé elGirat
e Ugyirat tipusa
o Ugykezelés modja
e Egyéb adatl
e Egyéb adat2

Ezek az adatok korabban szerkeszthet6ek maradtak, de mdédositas esetén nem irtak feliil a
fészam adatait (hiszen ilyenkor alszam kerilt iktatasra). A tovabbiakban ezek a mez6k nem
szerkeszthet6vé valnak, ha a f6szam ki van valasztva. A f6szam mez6 torlésekor Gjbol
szerkeszthet6vé fognak valni.

Osszes partner exportalasa funkcié meniijoghoz kétése

A Rendszer\Partnertérzs\Partnerek meniipontban 1évé "Osszes partner exportéalasa"
funkciégomb "Partner" menljoghoz (kdd: 4201) volt kotve, igy minden felhaszndld tudta
hasznalni, akinek volt jogosultsaga partnert rogziteni. Ez a funkcid jelent8s lassulast
eredményezhet, ezért kiilén menijoghoz kététtiik a mikddését: Osszes partner exportdlasa
(kod: 8234)
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