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Bevezeto

Osszefoglalé migraciés médszertanrol

A dokumentum célja, hogy bemutassa milyen eszkdzok, és maddszerek allnak rendelkezésre az
iratkezeld szoftverbe torténd migrdcié sordn, melyet a megrendel§ is teljes korlien megismerhet.

A migracid lefutdsa

Tdajékoztatni szeretnénk, hogy kdzponti dontés sziiletett arrdl, hogy az ASP Iratkezel6 Szakrendszer
migraciods algoritmusa kizardlag az alabbi id6pontokban futtathato:

o Hétf6tél - szombatig 19:00-t6l 03:00-ig
e Vasarnap 00:00 - 24:00-ig

Tehét, ha Onok példaul munkaidében feltdltenek egy validalt ZIP dllomanyt, az bekeriil a migracids
sorba. Legkordbban aznap 19:00-kor kezd6dhet el a migracid futtatdsa. Természetesen a feltoltott
ZIP dllomanyok kozétt idésorrendet kell tartanunk, tehat az Ondk allomanyara akkor keriil sorra, ha
az Onok elétt mar feltdltott dllomanyok migracidja megtdrtént. Ez alapjan sajnos nem tudunk pontos
tajékoztatast adni Ondknek, hogy a feltdltéstdl szamitva mennyi idén beliil térténik meg a migralas.

A migracid a megadott id6szakban az ASP Iratkezel6 Szakrendszer rendelkezésére allo teljes
szerverkapacitassal mdkodik. A teljesitménnyel kapcsolatban az alabbi tajékoztatast tudjuk adni. Az
ASP lIratkezel6 Szakrendszerbe fenti id6szakban naponta kb. 1.000.000 irat betoltése lehetséges.
Fontos informacid, hogy ez a mennyiség a teljes ASP-s kornyezetre vonatkozik.
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A migracid lefutasanak ellendrzése

A Rendszer\Migralas mentpontban miutan feltoltotték a validalt ZIP dllomanyt a listdban a ZIP
allomanyban taldlhaté CSV-k megjelennek.

Tehat ha példaul az adatexport allomany 100.000 iratot tartalmaz, akkor (mivel a Validator 5.000
soros CSV dllomanyokat képez) itt 20 sort latnak majd. Az 6ndk kényelmét szem el6tt tartva
megoldottuk azt, hogy ne kelljen a ,,Futtatas” gomra kattintani. A migracid Gtemezése automatikusan
megtorténik. A tablazatban a ,Futtatva” oszlopban azok mellett jelenik meg datum, amelynek a
migracidja mar lefutott.

Migralas el6készitése meniipont hasznalata

Tajékoztatjuk Onoket, hogy a migralas elGkészitése meniipont csak azokra az allomanyokra
hasznalhato, amelyek még nem keriltek migralasra, a migrdlasra keriilt CSV allomanyok ebbdl a
menlpontbdl eltlinnek.

Tehat ha ezzel szeretnének még adatot javitani, akkor csak kevés allomanyt toltsenek fel egyszerre,
mert az is elképzelhetd, hogy a feltdltés utdn 19 érakor az Ondk allomdanyanak a migracidja elindul.

Ezért javasoljuk, hogy az adattisztitdst a 2018-ban haszndlt iratkezel6 rendszerben végezzék el
lehet6ség szerint még az adatexport el6tt.

Adatjavitassal kapcsolatos meniipontok hasznalata
Tajékoztatjuk Onoket, hogy a

e Rendszer\Migralt alszamok javitasa
¢ Rendszer\Migralt f6szamok javitasa

meniipontok azon allomanyok esetében, amelyek migralasra keriiltek mar hasznalhatok.

Az ,Adattisztitasi tajékoztatd” fejezetben leirt 6sszerendel6 ablak az adminisztrator és iktatd
szerepkorrel ellatott felhasznaldknak meg fog jelenni amint az elsé allomany migralasra keriilt.
(Természetesen csak abban az esetben, ha a CSV feladatvégz6 oszlopaban (41. oszlop) olyan név
talalhato, aki nincs felvéve a KERET rendszerben.)

Tehat ha példaul Onok délutdn 14:00 kor feltdltdttek egy olyan validalt ZIP-et amely 50.000 iratot
tartalmaz, akkor ezt a Validator 10 db CSV allomdanyra bontja. Ha masnap 3:00-ig 6 db CSV migraldsra
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keril, akkor reggel 8:00-kor mar megjelenik 6noknek az 6sszerendel6 ablak. Ha az 6sszerendelést
elvégzik akkor aznap mar nem jelenik meg az 6sszerendeld ablak. Amennyiben a kdvetkez6 éjszaka
lefut a maradék 4 db CSV dllomany migracidja, akkor a ra kdvetkezé reggelen belépéskor ismét meg
fog jelenni - amennyiben a fent leirt logikai feltétel teljesil - az 6sszerendeld ablak a bemigralt 4 db
CSV-re vonatkozdan.

Dokumentum célja

Jelen dokumentum célja, hogy segitséget nyujtson, az ASP Iratkezel6 Szakrendszerhez csatlakozd
hivatalok részére a sikeres migracié megvaldsitdsahoz, illetve, hogy bemutassa milyen eszkdzok, és
modszerek allnak rendelkezésre az iratkezeld szoftverbe torténd migracio soran.

A migracids leirdsnak nem célja az adatok kinyeréséhez (adatexport) kapcsoldodéd folyamatok, és
madszerek ismertetése, mivel ez egyedi megallapodastdl fliggben mas, és mas lehet, melyet az erre
a célbdl készitett kilon szerz6dés adott esetben tartalmazhat.

Az iratkezel6 szoftverbe CSV alapu, pontosvesszével tagolt, UTF-8 karakterkddoldsu elGzetesen
meghatdrozott strukturdju fajl beolvasasaval végezhetd el az iratok kilonb6z6 metaadatainak
migralasa.

Alapértelmezetten irdnyadd a nemzetkozi csv szabvany betartdsa az adatexport dllomany készitése
soran.

Jelen leirds bemutatja a migrdlas folyamatlépéseit, illetve a migrdlandé adatok ellenGrzését,
validaldsat, betoltését és visszaellen6rzését tamogatd eszkdzoket, melyek a kovetkez6k:

e A DMSOne Ultimate Iratkezel6 szoftverbe torténd migraciojat tamogato offline
ellen6rz6 eszkoz, és hasznalatat

e A CSV alapu, el6zetesen meghatdrozott strukturaba torténé adatkiszedésnek az
ellen6rzését, validalasat

e Adattisztitasi irdnyelveket
e A mar feltoltott migralt dllomanyokban a szoftverben elérhet6 adatjavitasi funkcidkat

A leiras el6szor bemutatja az Offline Validator haszndlatat, illetve az el6allitott validalt dllomanyok
szoftverbe vald feltoltését, ezt kbvetSen pedig bemutatasra keriilnek az iratkezel6ben hasznalhaté
funkciok (ellen6rzési lehet6ségek). Vannak olyan funkcidk, melyek csak a szoftveren bell
értelmezettek. A dokumentum minden fejezetben kitér a két mddszer sajatossagaira.

Fogalommagyarazat

Forras adatbazis: Annak az iratkezel6 szoftvernek az adatbazisa, amelybdl adatokat kivanunk
migralni a DMS One Ultimate rendszerbe
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Adatexport: Azt az eljarast jeloli, amely segitségével a forras adatbazisbol adatokat exportalunk a
migracios eljarasban meghatarozott allomanyba (adatexport allomany). Az eljards lehet teljesen
automatikus (pl. futtathatd program készitése) vagy kézzel futtathatd scriptek, esetleg szoftveres és
kézi adatjavitasi |épések dokumentalt sorozata. Az adatexport eljardst a forrds adatbazisbol ugy kell
javasolt felépiteni, hogy a teszt és az éles migracid kozotti id6eltérés is kés6bb megismételhetd
legyen. Az adatexport allomdanyon torténé kézi adatmodositdsnak az a veszélye, hogy a tobb kérben
elvégzendd teszt adatexport és migracid soran minden esetben kézzel kell mddositani az
adatexporton. Mindez noveli a migracié id6éraforditdsat, valamint a manualis mfveletek
hibalehetGséget hordoznak magukban. Javasolt tehet az adatexportot a lehetd legnagyobb
mértékben automatizdlni program vagy scriptek készitésével és magat az adatexport folyamatat
részletesen dokumentalni.

Adatexport adllomany: Az a koztes dllomany, amelyet az adatexport sordn a forrds adatbazisbdl
nyertek ki abbdl a célbdl, hogy a DMS One Ultimate rendszerbe migralhatd legyen. Az adatexport
allomany elvart tartalmat és formatumat jelen dokumentum tartalmazza. Az adatexport allomany
formatuma csv, jelen dokumentumban emlitett csv-k az adatexport allomanyt jel6lik.

Validalt ZIP: Az Offline Validatorral formailag validalt adatexport allomdany. Fontos kiemelni, hogy a
validalt zip allomdany az adatexport sikeres formai validaldsat jelenti és nem garancia arra, hogy az
adatexport a DMS One Ultimate migracids eljarasa logikai validacios lépéseinek is megfelel.

Migracid: az adatexport allomany migraciéja a DMS One Ultimate rendszerbe.

Funkcio elérése

Az iratkezel6be torténd migraciohoz az adatok el6készitése és ellen6rzése el6zetesen minden
esetben az Offline Validatorral végzendé el, melyet DMS One Zrt. biztosit a hivatalok részére. Az
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offline vlidalé eszkoéz kilon telepitést nem igényel. Az eszkozt egy .exe fajl segitségével lehet
elinditani. Az Offline Validator nem kapcsolddik az iratkezel§ szoftver adatbazisahoz, igy a
hibaellenérzése megegyezik ugyan az iratkezel6 szoftverben is megtaldlhaté ,,Migralas el6készitése”
menipont alatt elérhet6 ellendrzési funkcionalitassal, viszont nem képes visszaellendrizni, hogy az
adatbazisban is létezik egy adott adat. Mivel vannak olyan térzsadatok mint az irattar kodja, illetve
megGrzési/selejtezési kddok, melyeknek létezni kell az adatbazisban a migralas el6tt(tehat a migrald
eszk6z nem veszi fel a szoftverbe ezeket az adatokat).

Ezeket az eltéréseket egyedil a testreszabott DMS One Ultimate-be torténd tényleges migracid
soran lehetséges ellendrizni.

Példaul: Ha a csv-ben szerepel egy érték a BekiildG/cimzett kapcsolt rendszer kéd (szoveg 50)
mezGben, akkor az Offline Validator csak azt vizsgalja, hogy a Bekiildé/cimzett idegen kdd téltve van-
e, vagy éppen forditva. De a fellileten az is hibasnak lesz jeldlve, ha olyan kapcsolt rendszert adtak
meg, ami nem szerepel a térzsadatokban.

A migralashoz sziikséges menitpontokat az adminisztratori szerepkorrel rendelkezd felhasznalok
alapértelmezetten lathatjak.

A szoftverben a megfelel6 jogosultsaggal, - adminisztratori - az iratkezel6 rendszerbe belépve, a
rendszer fémeniiben a migraldssal kapcsolatos mentpontok az alabbiak:

e Migrélas

e Migrdlas el6készités

e Migrdlt alszamok javitasa
e Migrdlt f6szamok javitasa

|¥] Migrdlds '
|| Wigrdlds eldkészitdse

|»! wigrdlt alszdmok jovitdsa

|¥| Migrdlt fészdmok jovitdsa

+ Felodatok
Listalk

[F] Nyomtatvanyok

q_-, Rendszer
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Migracios eljaras
Az eljards |épései az alabbiak:

CSV struktura megismerése, az adatok értelmezése.

Adatmegfeleltetések kialakitdsa a forras és a célrendszer kozott.

Forras adatbazis feltérképezése, adatkiszedd eljaras kidolgozasa (megismételheté mddon).
A betolthetd csv struktura elGallitasa, teszt betdltésre.

Az elkészitett dllomdanyok validalasa az offline eszkdzzel.

A hibds tételek javitdsa addig, mig minden formai hiba javitdsa meg nem torténik.
Tartalmi ellenGrzés vizualis Uton, hogy minden adat a megfeleld helyre kerdilt.
Validalt zip dllomdany generalasa a csv fajlokbdl.

Zip allomany betoltése az Iratkezel6 programba.

10. Adatfeldolgozas

11. Utdellenbrzés, kiértékelés

12. Eles migralas

13. Utdlagos adatjavitas, él6 felhasznaldhoz mozgatas, ha sziikséges.

14. Migrdcid lezarasa, és jegyz6konyv elballitasa.

XNV HREWNRE

CSV struktura megismerése, adatok értelmezése

A kapcsolodd CSV oszlopainak felsoroldsa tételesen a mellékletben megtaldlhaté. Ebben *-gal
jeloltek azokat a mezbéket, melyeket minden esetben kételezé feltolteni, a fliggé mez6k kotelezbségét
pedig a mellékletben felsorolt hibakezelésbél lehet kiolvasni.

A megfelel6 strukturaban el6allitott allomany ellenérzését két helyen is el lehet végezni:

¢ Minden esetben az Offline ellen6rz6 eszkdzbe kell el6szor beolvasni, és ebben futtatni az
ellenGrzést.
e Az Offline ellendrzést kovetben a szoftverbe feltoltott migralt dllomanyok utdlagos javitdsa.

Fontos, hogy mindkét megoldds csak a mellékletben meghatdrozott oszlopszamu, vesszével tagolt
CSV dllomdanyt olvassa fel.

Nagyméret( export allomdanyoknal - teszt jelleggel - sziikséges lehet a tipushibak kisz{rése miatt
tobb fajlra tagolni a feldolgozandé adatokat. Az ellen6rzés Ugy lesz teljes, ha a tobb darabban
kiszedett dllomanyokat egyben is ellendriztetjlik a végén, amikor mar minden hiba javitasra kerdlt,
mert igy lesz teljes az dllomany ellen6rzés.
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Az offline validatorral nagyméret(i allomanyokat is lehet ellenérizni, sét, az az elvart, hogy minden
adat a végén egyetlen dllomanyba keriljon, amit majd a validator darabol fel megfelel6
darabszdmra és biztositja a megfelel6 feldolgozasi sorrendet is az iratkezel6 rendszerben.

Az idbsoros feldolgozds az elGiratokra torténd hivatkozds miatt is fontos, mert csak létezé
rekordra tud hivatkozni egy késébbi ligyirat. A hivatkozds kétirdnyu, tehdt az elbiraton
automatikusan ldtszddni fog a késébb betoltott utdirat.

Az Offline Validator az ellenérz6tt hibamentes fdjlt a validalds utan 5000 soros csv-re feldarabolja
és letomoriti egyetlen zip fajlba. Az iratkezel6be van lehetdség ezt a zip allomanyt feltolteni.

Az Offline Validator beolvassa az 1 millié soros kb. 650 Mb méret( csv-t is, ha elegend6 memaria van
az adott munkaallomason, ehhez kb 15GB szabad memdriara van szlikséglink.

Adatmegfeleltetések kialakitdsa a forrdas adatbazis és az
adatexport kozott, adatexport specifikacio készitése.

Sikeres adatexport készitéséhez javasolt a megfelel6 specifikacié készitése. Az adatok kinyerését
végz8 szallitd, és a hivatal kozott célszer(i egy meghatdrozott terv alapjan kinyerni a forras
rendszerbdél a migralandé adatokat. A kévetkez6kben ajanlast olvashatnak azzal kapcsolatban, hogy
mire javasolt figyelni:

Assikeres adatexport végrehajtdsahoz javasoljuk, hogy részletes specifikacid késziljon melyek kapcsan
az alabbi f6bb tartalmi elemek figyelembe vétele javasolt:

e A forrds adatbazis pontos megfeleltetés az adatexport allomanynak

e A forras iratkezel6 szoftver képerny6jének pontos megfeleltetése a forras adatbazisnak és az
adatexport dllomanynak. Fontosnak tartjuk, hogy ne csak informatikai szakemberek végezzék
a munkdat, hanem az ellen6rzési folyamatba vonjanak be iratkezelési szakembereket is és
vizsgdljdk meg az adatbazis mellett a forrds iratkezel6 rendszer képernydit is. Ebben az esetben
elkeriilhetSk olyan félreértések, mint példaul, ha egy IT szakember az adatbazisban szereplé
név alapjan nem veszi észre azt, hogy az adott mez6 nem az adott irat hatdrideje, hanem a
,hatarid6ben” mez6 értéke.

e Javasolt egy lehet8ség szerint automatizalt szoftveres eljarast késziteni az adatexportra vagy
legaldbb kézzel futtathatd scripteket irni és az adatexport eljarast részletesen dokumentalni.

e Dokumentdljuk az adatexport idGigényét, hogy az éles migracio id6szaka pontosan tervezhet6
legyen.

Fontos, hogy ellendrizziink nyitott és lezdrt, irattdrban 1évé ligyiratokat egyardnt. Vegyiik figyelembe
azt, hogy jelen dokumentumban meghatdrozottak szerint, ha bizonyos kételez6 mezbéket nem téltik
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fel az adatexport dllomdnyban (pl. tdargy), akkor azt a DMS Ultimate migrdcios dllomdnya egy
alapértelmezett értékkel helyettesiti majd.

Offline Validator

A program egyszer( inditdsa: DmsCsv.Validator.Ul.exe kattintassal.

Parancssorbdl inditva a programot tébb kapcsold is elérhetd. A leirds a késébbiekben emlitést
tesz ezek haszndlhatdsdgdra.

oo ’
Adatbetoltés B
AT . ‘. [z . o e . M ita
Az elinditott alkalmazasban a fajl tallézassal valaszthato ki a megfelelS allomanya =" gomb
megnyomasa utan:
= DmsCsv.Validator 12.2.11.0 - O b
Main &
H ¢ 2
Megnyitas] Mentes e Ellendrzés Eldzd Kavetkezd Elozd Kowetkezd
megadasa figyelmeztetés figyelmeztetés hiba h
- Fajl Ellendrzés
j Kotelezd @ o B
Errors;
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A felugré ablakban tallézzuk ki az ellenérizendd csv-t a fajlrendszerbdl és kattintsunk a ,,Megnyitas"
gombra.

Megnyitas X
“— v » Ezagép » Dokumentumok » csv v O Keresés: csv 2
Rendezés » Uj mappa ==~ [ @
‘ Letdltések o+ # Név Médositas datuma Tipus Meéret
=/ Dokumentun ¢ FH T_2024 jrat.cev [ 2025. 11. 11. 14:23 OpenOffice.org X... 50 KB
=] Képek * |
config
log
Migracio éles
temp
@ OneDrive
E Ezagep
_J 3D objektumok
B Asztal
| Dokumentumok ¥ <€ >
Fajlnév: | T_2024 irat.csv v LSV files (Puca) e

A csv beolvasasa utan lefut egy automatikus ellenérzés, ami a celldk adattartalmat ellenérzi és

soronként a cellak 6sszefliggését (Példaul: Ha megadjuk a bekiild6é idegen kédjat, akkor kotelez6 a
kapcsolt rendszer kédjat is megadni.)
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i = DmsCsv.Validator 12.2.11.0 — O *
Main 2]
1
=] » @ ( ) 4
Megnyitas Mentés Név Ellendrzés Elézé Kévetkezd Elézé Kovetkezd
megadasa figyelmeztetés figyelmeztetés  hiba hiba
F&j Ellendrzés Beallitas
Iktatds éve |ktatSksnyv eldtag Iktatdkdnyv utdtag lktatékonyv neve Fdszdm Alszam Beérkezés datuma Iktatds dat
2024 T MNISZTESTI 1 1 2024-01-02 2024-01-0z ~
2024 T MNISZTESTI 1 2 2024-02-22 2024-03-01=)
2024 T MNISZTESTI 2 1 2024-01-1 2024-01-11
2024 T MNISZTESTI 3 1 2024-01-11 2024-01-11
4 [ ] »
Al Ketelezé  szém 4 Bo (22
Errors.

A csv beolvasasa utadn az Offline Validator sarga szinnel jeldli a figyelmeztetéseket, pirossal a
hibakat.

Az elkészitett allomanyok validalasa

4
Kattintsunk a fellleten taldlhaté H=néz¢s gombra, ekkor az Offline Validator a sorok kézotti
osszefiiggéseket is vizsgalja (Példaul: Létezik-e magadott iktatdszdammal sor). Az Offline Validator
sarga szinnel jeloli a figyelmeztetéseket, pirossal a hibakat.
Ha nem az Offline Validator felliletén szeretnénk a hibdkat értelmezni, lehet6ség van egybdl

exportalni csv formatumba is.

Figyelmeztetések értelmezése és javitasa: az Offline Validator a sargaval megjel6lt mez6k esetén
csak felhivja a figyelmiinket az adathianyra/ nem megfelel6sségre; de javitasuk nem kotelezd. Ebben
az esetben el6redefinialt értékkel toltjik fel a széban forgd mezét a migralaskor; vagy médositjuk az
iratkezel6 adatszerkezetének megfelel6en. Példaul: amennyiben az iktatokényv neve mez6 tartalma
meghaladja a 60 karaktert, migralaskor a tobblet karaktereket levagjuk.
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Hibak értelmezése és javitasa: az Offline Validator pirossal jeloli az olyan mez6ket, aminek

adatjavitasa nélkllozhetetlen a migrald eszkdz megfeleld futtatasahoz és ezaltal az iratkezel§
szoftver mikoddéséhez.

Hibajavitas

ElszS Kawvetkezd Eldzé  Kovetkezd
figyelmeztetés figyelmeztetés oz vetkezd

A figyelmeztetések kozott a seczes— gombokkal navigdlhatunk, hiba esetén a hiba  hiba
gombokat hasznaljuk.

Ha figyelmeztetések kozott navigalunk a gombbal, akkor a hibakra is raugrik, ellentétben, ha a hibak
kozott lépkedink, csak a hibdkra ugrik a program, a figyelmeztetéseket figyelmen kivil hagyja. Ha
hibak, figyelmeztetések kozott 1épkediink és a fajl elejére vagy végére értiink, a program (izenet
formdjaban tajékoztat errél:

R F .
DmsCsv.Validator 12.2.11.0 g X
Main o
v/ 74
' &
Megmths Mentés Nt Ellendrrés Eldxb Edvetiezd Eldxd  Kdwetken
megadasy figyelmeztetés hgyelmeztetés hiba hiba
BekOldd/cimzett kapcsolt rendszer kid  Beklldd/cimzett idegen kod  Bellldd/cimzett cégnév  Beklicd/cimzett vezetel néy
| +] BSRG256 Partrer -
Partner
Partrer
MNirscs tbb eredmémy!
| 4 EEHE h s
L] ¥
' R2 A bekildd kapesolt rendszer kbd &3 idegen kdd megadisa kitelesd
19 | szoveg 100 & 9: O B
Errors

A kijelolt hibardl / figyelmeztetésrdl a fellilet alsé részén lathatjuk a részletes leirast.
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A hibdkat / figyelmeztetéseket mindig az aktivan kijelolt sorra jelenitjik meg, a hibak /
figyelmeztetések kdzott navigalva, a program bekeretezi az aktualis (izenetet és a fellilet alsé részén
megjeleniti a részletes leirasat, ami alapjan elvégezhetjiik a javitast. A részletes leirasnal a sor elején
lévé ikonok jelzik, hogy ® hiba vagy figyelmeztetés li;’tipusu az lzenet, és feltlintetjlik a cella csv-
ben |évé pozicidjat is.

= DmsCsv.Validator 12.2.11.0 - a X
Main &
i = v/

Megnyitas Mentés MNéw Ellendrzés Elazd Kovetkezd Eldzd Kovetkezd | Szerkeszto Valos

megadasa figyelmeztetés figyelmeztetés hiba hiba ulels ellen
Faijl Ellendrzés Beallitas
&/cimzett emelet Bekilldd/cimzett ajté  Bekildd,/cimzett postafiok  Erintett fél kapesolt rendszer kéd  Erintett fl idegen kad
|® [2 |
3 B
4 [ ] 3
e Rl Az érintett fél kapcsolt rendszer kéd és idegen kod megadasa kételezd
AF1 széveg 100 e @1 D22
[Errors

Az Offline Validator a bal alsé sarokban jeleniti meg a kurzor poziciét ,,AF1" ebbél tudhatjuk a csv
melyik celldjaban allunk.

L[ DmsCsv.Validator 12.2.11.0 — O x
Main 2]
w E 4
7 < 2

Megnyitds Mentés MNév Ellendrzés Eldzd Kivetkezd Eldzéd Kovetkezd

megadasa figyelmeztetés  figyelmeztetés  hiba hiba
Fjl Ellendrzés
racios szervezeti eqység  Feladatwégzd  Melléklet Hataridd Elintézés détuma Irattarba helyezés Ugykorszam  Irattar k

Jital 2024-03-20 2024-02-23 2025-09-29 A208 kozpani «

Outal 2024-03-24 2024-02-23 2025-09-29 A208 kc:-zpc-n1@

Uutal 2024-05-22 2025-09-29 2025-09-29 A208 kozponi

Outal 2024-07-19  2025-02-29 2025-09-29 A208 kozponi _

[ | 3
U BF9 Felagatvégzd™ (szdveg 60) nincs kitdltve!
—
BF9 fKotelezo széveq 60 - &1 a2
\Errors.
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Csoportos hibajavitas, tomeges adatmozgatas

Amennyiben témeges adatmoédositasra/ .. -iavitasra. van sziikség, azt feltétlenil a forras
iktatéprogramban, az adatexportot végz6 algoritmusban, scriptben, vagy az abbdl kiexportalt
adatexport allomanyban kell elvégezni. (Az adatexport allomdnyban torténd kézi mddositds
maodszertani szempontbdl nem javasolt.) A script mddositast kovet6en sziikségessé valik egy Uj
export, vagy ha a csv-t médositottuk, lementése és visszatoltése az Offline Validatorba.

Ezt a Iépést annyiszor ismételjik meg, mig az Offline Validator nem talal mar hibat a csv-ben, ekkor
lesz lehetdséglink lementeni a végleges ellenérzott allomanyt.

Az Offline Validatorban nincs méd a tartalom tomeges mddositasara, mivel az eszkdz alapvetd célja
az ellenGrzés. A tipushibdkat a kiszed6 algoritmus finomitasaval kell alapvetéen elvégezni, a nem
tipizalhato hibdk javitasat pedig az exportdlt csv-ben érdemes Excel fliggvényekkel helyre tenni. A
javitasok, minden esetben a megrendel6 feladata, amennyiben kiilon megdllapodas nem torténik.
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Az Offline Validator szerkeszt6 modban torténo inditasa

Ha elvégeztiik az Osszes adat mddositasat / -javitasat, amit tomegesen lehetett / kellett; a
tovabbiakban lehetdségiink nyilik egy-egy cella tartalmdnak manualis atirasara az Offline Validator
feltletén.

@ Felhivjuk azonban a figyelmet, hogy az Offline Validatorban tortént javitds utdn csak végleges
mentésre van lehetdség. (Az Offline Validatorban elvégzett egyes javitasok utdn nincs allapot
mentési lehet6ség; csak a hibamentes csv mentését engedélyezi a program.)

A celldk kézi szerkesztéséhez az Offline Validatort ,Szerkeszt6i méd”-ban kell elinditani és ilyenkor
ajanlott a ,Valds idejl ellenérzés” egyidejli bekapcsolasa is (,Valds idejd szerkesztés”: a kézi

modositas utan a Validator ellendrzi a sorok kozotti 6sszefiiggést anélkil, hogy az Flendrzés _re
kattintanank).

Van lehet6ség parancssorbdl inditani a programot, ekkor tobb beallitdsi lehetGség all a
rendelkezésiinkre. A kovetkez6t parancsot adjuk meg:

DmsCsv.Validator.Ul.exe -e -otf

e az ,-e” kapcsoldval a szerkeszt6 mddot,
e az ,--otf” -fel (on the fly) a valds idejl ellenGrzést kapcsolhatjuk be.

Enable edit mode

Debug Console
-B, --max-threads Maximum threads in Scheduler
--experimental.
--ex Experimental mode

--multicore, --mc Multicore validation engine (experiment)
--delimiter Field delimiter character

-V, --verbose Verbose Lég
-X, --fullscreen Puli Screen
--otf On The Fly cross row validation engine
input, -i Input fiié

A fellileten a kovetkez6 ikonok jelzik, ha aktiv a szerkeszt6, vagy a valds ideji maod:
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Szerkesztd | Valds ideju
| mod ellendrzés
Bedllitas

Adatfeldolgozas

Validalt csv mentése

Ha a hibak kozt |épkedve azt tapasztaljuk, hogy nincs tobb hiba (,,Nincs tobb eredmény!” lizenetet
kapjuk), kattintsunk ismét az Elenszés gombra a végleges validalds elvégzéséhez, errél a ™
(Teljesvalidalas sziikséges) ikon is tajékoztat benninket.

b DmsCsv.Validator 12.2.11.0 - o X
blmin [~]
w B & > 2|

Megryitas N Ellendrzés Eldzb Kovetkezd Eldzd Kéwvethezd |Szerkesztd| Valds idejd

megadisa figyelmeztetés  figyelmeztetds  hiba hiba e ellendrzés
Fay Ellendirnés Bealktas
‘Gszdm Alzim Beérkerés dituma lictatss dituma Beklldd/cimzett kapesolt rendszer kdd  Bellldd/cimzett idegen kdd
1 2016.05.02 2016.05.05 -
1 2016.07.21 2016.07.30 1 B5RG256
1 2017.00.07 2007.00.10
2 20170115 20017.00.27 1 GN55Y25 2
i . ' ¥
HS s20veg 50 7/ =B

i
Ekkor aktiv lesz a V="== gomb, mely segitségével elmenthetjik a végleges csv-t.
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A tényleges mentés el6tt a megf:ésa gombra kattintva meg kell adni, hogy a csv-ket ne az
alapértelmezett ,data” névvel mentse az offline ellen6rzé eszk6z, hanem ASP-ben meghatarozott
formatummal. A fajinév megadasanal kételezé a ,,tenantkéd!-év” (Pl.: debrecen!-2018) formatum
megadasa.

i DmsCsv Validator 10.29.21.0
Main /
a B2 & £ ) &’
Megryits Mentés Néw Ellendrzés Eldzd Kéwvetkers Eldrd  Kovetke
magadacs bgyeimertetés  figyeimeztetés  hiba heks
Fa, Ellendezis
‘Guzam Absram Beérkeres dituma Iktatds datuma Bekuldd/cimzett kapesalt rendszer kdd  Bekuldd/cimzett sdegen kad
1 2017.06.20 2017.06.20 1 85RG256 o
1 2017.08.01 20170811 | |
2 2017.08.03 2017.08,06
1 2017.09.07 2017.09.08 1 GN3SY25 =
[ »
LA szoveg 50 e 80 Co 0
Erroms

1
Miutan megadtuk a fajl nevét, kattintsunk a Mentés gombra, a program elmenti abba a konyvtarba,
ahonnan beolvastuk az ellen6rizend6 csv fajlt - a zip dllomdany nevét kiegészitve egy datum és
id6bélyeggel (validalt zip allomany).

Pld: Ha a beolvasott dllomdny ,kotelezo_mezok_iktatas_eve.csv” volt akkor a mentésnél a
kotelezo_mezok _iktatas_eve-20180925-054211.zip” fdjl j6n létre a forrds kényvtdrban.

A csv-k fdjlneve a kévetkezbképpen alakul, amennyiben a ,,Név megaddsa” funkcioval a példaban
emlitett ,,debrecen!-2018” formdtumot adtuk meg akkor mentés utdn a zip-ben a csv neve a
kévetkezd lesz: debrecen!-2018-000001.csv

Hibalista exportalasa

A csv beolvasasa és az ellenGrzés elvégzése utan lehetGséget biztositunk a hibalista exportaldsara
(Természetesen ez tartalmazza a figyelmeztetéseket
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II= DmsCsv.Validator 12.2,11.0 - O X
Main &
w E ~
’ { > &
Megnyitds Mentés Mév Ellendrzés Eldzé Kavetkezd Eldzé Kavetkezd
megadasa figyelmeztetés figyelmeztetés hiba hiba mod ellendrzés
Fajl Ellendrzés Beallitas
Iktatas éve |ktatokdnyv eldtag Iktatokdnmyw utdtag lktatokdnyv neve Fdoszam Alszam Beérkezés datuma lktatas dat
& 2024 T NISZTEST1 1 1 2024-01-02 2024-01-0z ~
2024 T NISZTEST1 1 2 2024-02-22 2024—03—0‘@
2024 T NISZTEST1 2 1 2024-01-1 2024-01-1
2024 T NISZTESTI 3 1 2024-01-1 2024-01-11
< [u] 3
O BF27 ‘Feladatvégzd™ (széveg 60)" nincs kitdltve!
BF27 Kételezd  széweg 60 -3 @ Oz
\Errors

Kattintsunk a fellileten a jobb alsé sarokban az EI ikonra, a program tabuldtorral elvalasztott csv-be
exportalja a feltart hibakat, figyelmeztetéseket. A fajl kiterjesztése alapértelmezetten txt, amit
nevezink at csv-re, hogy Excellel megnyithassuk és szlirhessiink hiba-, és figyelmeztetés tipusokra.

CSV feltoltés menete

Miutdn elvégeztiik a csv-k Offline Validatorral torténd ellen6rzését, a migralasi folyamat kovetkez6
[épéseként fel kell téltenlink az ellen6rzott dllomanyokat. A feltdltést kovet6en van lehetséglink
opcionalisan a szoftverben elérhetd beépitett ellenérzé funkcidk hasznalatara.

Feltoltés a szoftverbe

Rendszer .. , L, .
A szoftverben a fé6menibe belépve - admin jogu felhasznaldval - a
torzsadatokszekcidban a legutolsé menlipontok tartalmazzak a migraldssal kapcsolatos

feladatlépéseket.
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Rendszer Migralds

— SKindoklas

& Tdrgyaok [ Uj lu! Séma letiltése |l CSV letiltése Migrdlt adatok tériése [ véglegesftése = Myomtatd:
B Tersosdgiforma 0| Név * Tipus Détum Futtatva
Tertivevények
LS tmp5472.c5v esv 2023-09-1308:22:39  2023-09-13 08:2346
|¥] Migrdlds
|,| Migrdlds eldkészitésel tmpE472_d.csv csv 2023-10-1012:63:32 2023-10-1012:53:39
|¥! Migrdlt alszdmeok jo... tmp5472_a.csv csv 2023-10-1012:5459  2023-10-10 12:55:05
Migrdlt fészdmok ja...
[Pl foszdtak o tmpC51C mésolota.csv csv 2023-03-0813:2652  2023-03-0813:27:14
= Rendelkezés nyilvdnt... tmpC51C csv csv 2023-03-0813:25:30  2023-03-0813:25:44
W Kotaldgus kédok
= Workflow
42 Teamek

& Workflow metoadat...
B4 Workflow sablonok

= Ertesitések
B Esemény tipusok
Ertesités szévegek
W Osszes feliratkozds
W Feliratkozdsaim
B Tomeges feliratkozds

+ Feladatok
= Listdk
§ Metaform listdk

E] Nyomtatvanyok

O‘-.. Rendszer

Elsé teendd a Migraldas menipontban a validalt .csv feltoltése.

A talalati lista fejlécén az nyomogombra kattintva a migralds menipontban lehet kitallézni
az el6készitett adatexport allomanyt.

Javasoljuk az Offline Validator hasznalatat, ez esetben a ,validalt zip" opcidt szlikséges valasztani,
de természetesen lehetdség van a jelen m(iszaki leirdsban definialt formatumu csv dllomany
feloltésére is. Ebben az esetben a ,csv" értéket kell kivalasztani a feltoltéskor.
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Migrdlds _ ] X

Migralas xml

Tipus * | <Nincs kivdlasztvas w
<Nincs kivdlasztva>
Fajl * | voliddlt zip

pariner 4
[Csv elomrat migralds

csv iratpélddny migrdlds
csv hatdsdgi statisztika
csv [archiv tabldkhoz)
csv (metaform)

torzs

partner

ugyirat

A betoltendd fajlt ki kell tallézni és a rendben gombbal feltolteni.

Migralds
Migrdlds xml
|TIpus * validdht zip A4
Fdjl * ready T_2024_irat-20251111-0347 15 zip

Tipus: | <Nincs kivdlasztva= v

RENDBEN

0 A felolvasaskor csak azonos oszlopszamu csv-t fogad el a program (104 oszlop).
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Megfelel6 oszlopszam, illetve az alapvet6 ellen6rzés utan felkeril a gridre a file az aldbbi mddon,
bekeril a migralds meniipontba a fellileten, ilyenkor csak a datum van téltve az a felt6ltés datuma.

.L:!j B! Séma letdltése B! CSV letbliése Ugyintézd ellendrzés B Migrdldsi jegyzkonyv g Log [lFdjlok kezelése Futtotds

| Mév = Tipus Diitum Futtatva
T_2024_irat.csv sV 2025-11-11 15:653:12

Innentdél nincs tovabbi teenddénk, a betoltést egy automatikus hattérfolyamat végzi, a mar emlitett
id6ablakban. A feltoltott allomany méretétdl fliggben, akadr tobb napig is eltarthat az adatok betoltése.
Nem sziikség ranyomni a fejlécen taldlhatd ,Futtatds” gombra, mivel a feltéltés megtortént, mar

sorban all az dllomanyunk.

Ha tobb nap elteltével sem jelenik meg a Futtatva oszlopban a datum, amikor az automatikus migralé
végezte a migralast akkor tekintsiik meg a csv-hez tartozo logokat feltehet6en hibara futott (az offline
validdtorral a sorok kozotti 6sszefliggést tudjuk ellendrizni, de itt az adatbazisba taldlhaté adatok miatt
is lehet hibas az iratok betoltése) a fejlécen kattintsunk a log gombra:

Ha a csv-t kijeloljlik és a fejlécen talalhaté Log gombra kattintunk akkor a migrdlds soran keletkezett
log fajl fog megnyilni, ha abban hibat [atunk, kérem jelentsék be a kincstarnak.

Rendszer Migrdlds

Futtotds

.L:lj ! Séma letdltése |l CSV letiltése Ugyintézd ellendrzés @y Migrdldsi jegyzdkinyv 5 Log [Fdilok kezelése
—

| Név = Tipus Ddrtun Futtatva
T_2024_irat.csv sV 2025-11-11 1556312

2% Feladatok
B Felfiggesztés okok
W Futdr tipus

- Haotdridés helyszinek
= Hirek karbantartdsa
v Irat dllapota

@ Iratjellemzék

W Irat tdrgyszavak

Az egyes csv allomanyok teljes betoltésének id6pontjat a ,,Futtatva” oszlop alatt megjelend datum
fogja jeldIni
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Szoftverben elérheto ellenorzo funkcidok az elozetesen az offline
validatorral mar vizsgalt allomanyokban.

A forrasrendszerbdl sikeresen exportdlt - és a melléklet feltételei szerint 6sszedllitott csv - dllomany
performancia szempontok miatt az Offline Validator ellen6rzé program hasznadlata javasolt. Ezzel helyi
kdrnyezetben is elvégezhet6 az ellenbrzés, a tipushibak tételesen kiirathatdk, ezek javithatdk, majd
Ujra ellenérizhet6k addig, mig hibamentessé nem valik az allomany.

A hibamentes csv-t megjeloli a program, igy a hibaellen&rzési lépést az iratkezelSben a kés6bbiek sordn
mar nem kell elvégezni.

Az iratkezel6 programba beépitett ellen6rzé eszkoz funkcionalitdsa megegyezik az Offline Validatorral,
csak itt a betoltott csv javitasat a program fellletén keresztil van méd elvégezni.

A kiszedd eljdrdst a forrds adatbdzisbdl ugy kell felépiteni, hogy a teszt és az éles migrdcio kézotti
idéeltérés is késébb kezelhetd legyen. A kézi adatmddositdsnak az a veszélye, hogy sokdig tarthat a
reprodukcidja, és nem megbizhato ezdltal a kiszedés modszertana.

Feltoltott allomanyok validalasa (Opcionalis)

Feltoltés utdn a Migralas el6készitése menilpontban lehet felolvastatni a csv tételeit a keresés
gombbal. Amennyiben tobb befejezetlen allomany is van még folyamatban, gy érdemes sz(irni a
feltoltott fajl nevére is:
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Rendszer Migrdlds eldkészitése

Fayl

Hibds s0r < puncs s20rés > w Figyelmerietés

csy_minta_migralas_2021 csv
< nincs szinds >

esv_minta_migrdlds_2021.csv H -

» Hiba szovege Figyelmeztatések &.. [ {0 7F91 s
» litatdszdim / L i Itatdkdig v neve = nincs szires = ~
— Iktatds éve < runcs s20rés > w Bedriezés ddtuma v =%

S Fagl £ Hibouzenat Fagrysl matatis lkctatds éve slétog ke WV B Fastd
79 cxvormmbo_rmignlds_ 2032 1 cew 2016 chotokaryy
-l cov_mnte_mignilds_ 2016 ctotdkary
eovrminta migrilde 2021 cev 2016 i toekary
82 cv_minta_mignilds_2021 csv 2016 I Betatikarmyy ¢
SK indoklds
rvnta_migrdl Z01E itk
# Targyok 9
B Tertveveryek B4 cevommta_mignl s 2021 oevw 2016 it otk
J#| wtigrats A co_rmnba_rmigl ds_ 2016 etk
A o mintamigrilos 2016 btk
&7 CRV_minta_mignalas_ 2016 Echonnkaryy L
AE exv_rminba_rmig il ds. 2016 btk L
Gl crv_mmto_mignlds, 2016 it otkarmyy L
Froebe_rmig i ds_ 1 '
crv_mmta_rmignlds. 2016 ctofrikaryy
597 cyv_minte_mignilds_2021 cav 2016 Bctordkary
v
/L0 Ev 1 o M

A talalati lista fejlécén talalhatdk a mdveleti, vagy az u.n. funkciégombok.

Funkcié gombok és miikodésiik

A gombsor gombjaival a kovetkez6é mliveletek végezheték:

R Adatok médositdsa Adatok mozgatdsa El6tag javitas Adatok ellenorzése

¢ Adatok mdédositdsa - a mindenkor kijel6lt sorokra értelmezett (ha nincs kijeldlve egy sor
sem, akkor a teljes allomanyra értelmezett)

e Adatok mozgatdsa - a mindenkor kijel6lt sorokra értelmezett (ha nincs kijeldlve egy sor sem,
akkor a teljes allomanyra értelmezett)

e El6tag javitas - a gombra kattintva az 6sszes fajlhoz tartozé iktatokonyv megjelenik, ahol az
iktatékonyv el6tagjat lehet gyorsan médositani

e Adatok ellenGrzése - teljes dllomdanyon értelmezett

e Torlés - a kijelolt sorokon értelmezett

A program alaplogikdja az, hogy a funkciogombokkal inditott rogzité feliiletek a kijel6lt sorokra
vonatkoznak. Ezzel biztosithatd a csoportos mivelet végzés. Amennyiben egy gomb a fellleten
csoportos kijelolésre kiszurkil, gy az a funkcid csoportosan nem végrehajthaté. Létezik olyan gomb
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is a fejlécen, mely a teljes allomanyra kijelolés nélkiil is értelmezhet6 a fent részletezett médon, de
a programban alapvet6en a kijelolt sorokra vonatkoztatott mlveletvégzés a jellemzé.

Adatok ellen6rzése

Adatok ellendrzé o . . .
A programban az gombbal indithato a validalasi folyamat. Az offline validatorral
ellenben, az adatbazisba szerepl6 torzsadatokkal is vizsgalja az 6sszefliggéseket.

Hibak listgja

Adatok ellenorzése

tmp7F91.csv

csv_minta_migrdlds_2021.csv

Féjl *

A listabal tobb fajl is kivalaszthato.
Az ellendrzés sokdig tarthat, ha befejez6dott, akkor az ablak magatdl bezarddik.

RENDBEN

Magyar Allamkincstar
1054 Budapest, Hold u. 4.
www.allamkincstar.gov.hu
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Az dllomany méretétdl és a feldolgozasi kapacitastél fiiggéen valtozik a feldolgozasi id6. Tobb
betoltott dllomany egyszerre is validalhato. Ha lefut az ellenérzés, a mellékletben részletezett
feltételek vizsgalati eredményét a hibalizenet oszlopban a program kiirja és a hibds sor pirosra valt.
Amennyiben van figyelmeztetd jelzés is, azt a figyelmeztetés oszlopban olvashatjuk.

Pl csv_minta_migralds_2021.cov

Hibds 904 = nincs szlrés > e Figvelmertetés = nincs szirés » w H

-
Hiba szovege Figyedmectetések 5.
ttatdazdm ! Itatdkbingy neve < nincs szlrés = w
Wetotds dve < pincs s2inés > ~ Beérkezes détuma [Bw b

S0 Fajl & Habodzenet Figyaimertates Rctotds dve tetok
i . L\\
cnvmnta_mignilds 2016
il
W) cxv_mnta_migrilds 2016

cx_minto_miglas

_rrveka_migralds 2016

A hibas soron duplan kattintva a felugré ablakban olvashaték a hibak és a figyelmeztetések is. A
hibakat betoltés el6tt mindenképpen javitani kell, a figyelmeztetések tartalmazhatnak
alapértelmezett értéket is, melyet a program automatikusan javit. llyen példaul a datumformatum

konverzio.
Hibdk listdja _ ] X

Hibak listajo

Hibak

Iktatas eve kitelezo
Ervénytelen irattar kod
Figyelmeztetések

Bedrkerds datuma érvénytelen

Iktatas datumo érvenytelen

Hatarido érvenytelen
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A taldlati listan az értékek buboréksugdban is megjelennek a megfelel6 mezé folé tolva az egér
mutatot (hiba, vagy figyelmeztetés):

Adatok ellendrzése

" B Adatok mddositdsa

Adotok mozgatdsa Elétag javitds

| ser Fajl = Hibailizenet Figyelmeztetés Iktatds éve Iktatokényv elétag Iktatokényv neve Fosith
79 csv_minta_migralas_2021.csv Erveénytel 2016 | 3 1
80 csv_minta_migralds_202 Erveénytelen | 1
csv_minta_migralas_20 Ervénytelen iratt... 2016 | 1
a2 csv_minta_migralas_20: 2016 | Iktatokony
ninta_migrdlds A 2016 | Iktatékonyy
84 csv_minta_migralas_2021.csv A ykorszam, irattéri tétel kod/leirds, Agazat, selejtezési kad, levéltari kad);, A megadott vonalkéd mar méshal is
szerepel; A megadott v d mar mashel is szerepel; A megadott venalkéd mar mashol is szerepel
85 csv_minta_migrdlds_2021.csv
86 csv_minta_migralas_2021.csv Az ugykor adato... 2016 Iktatdkonyy 5
Adatok javitasa

Az adatok javitasat és moddositasat a kijelolt soron (vagy sorokon) dllva fejléc legelsé

rd 5 ita . s , .
||t gombijdval végezhetjiik el.

Amennyiben csak egy sort javitunk, ugy a rekord tételei megjelennek a mddosité ablakban. Lathaté
az oldal gorget6savjan, hogy hosszu a mezélista. Ha konkrét mezét keresilink, érdemes a jobb fels6
sarokban Iév keresés mez6t hasznalni az ablak szdkitéséhez.

Migrdlds elékészitése _ X

Adat modositds
A kijeldlés alopjdn, 1 tételsoron les Keresés
|
|
|
) 16
Iktatas datuma v | Hibds adot 2015-12-18 00:00:00
Bekulddfeimzett kapesolt rendszer kéd (50) [_ Y
Bekildéicimzett idegen kad (100) [
BekildGieimzett cégnéy (255) |
Bekildéfcimzett vezetéknév (75) |  Kovdcs kit
Bekulddkimzett keresztnév (75) |
Bekildd/cimzett irdnyitdszam (100) | 1117
3ekiillddicimzett telepilés (100) [ Budapest
Bekalddfcimzett kbzterilet neve (128) | Alkotmarmy

eqe (100 |

utco
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A rogzito fellileten pirossal kiemelve latszik, hogy a médositas hany rekordot fog érinteni.

Migrdlds elokészitése

Adat médositas

Bekulda/

Erintett fél ve

rintett fél keresztnéy (75)

is utdn az adatok hel

Adatok ellenérzése [

Az ellendrzés sokdlg tarthat, mivel o médositds dital érintett fajlokban taldlhaté dsszes rekord vizsgdiva lesz.

Névtéredékre keresésnél a sziikités a beirt karakterekre torténik, a példdban az ,,év" szé a név
elnevezésii mez6cimkékben is megtaldlhato.

A hianyz6 adatok megaddasa, mddositas végrehajtasa:

A program csak azokat a mez6ket mddositja, melyek el6tt a jel6l6négyzet be van pipalva:

Migrdlds elékészitése

Adat médositds G%D
sitva a kip! 75 e

A kijelilés alapjn, 1 tételsaron lesznek Keresée gy,

Bekuldafimzett vezetsknédy (75) Kowvdes Kft.
Bekilddicimzett k O]
Erintett fé
Erintett fé
Erintett fél keresztnév (75)

Médositas utdn az adatok helyességének vizsgdlata
Adatok ellendrzése A

Az ellendrzés sokaig tarthat, mivel a médositds dltal érintett fajlokban taldlhatd &sszes rekord vizegdlva lesz.

AENDEEN
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Az adatok ellendrzése a lista aljan nem kotelez6, az ellen6rzés nem fut le automatikusan, csak kiilon
kérésre, a felesleges futasidGk elhagyasa miatt. A rendben gomb lenyomasara felugro ablak tajékoztat,
hogy mely mezG6ket jeldltiik meg mddositasra:

A(z) irat-20-i.asp.lgov.hu iizenete

Biztosan modosftani szeretné a kovetkezd mezdket?
lktatis éve (4)

Moddositds utan a javitott hiba tGzenete eltlinik, ha csak figyelmeztet6 Gzenet marad, akkor a sor fakdbb
jelz6szinre (vildgos barnara) valt:

" B Adatok médositdsa Adatok mozgatdsa El6tag javitds Adatok ellenérzése

| sor Fajl = Hibaiizenet Figyelmeztetés Iktatds éve lktatéksnyv elétag Iktatékényv neve Fész
235 csv_minta_migralds_2021_v2.csv Beérkezés ddtu... 2016 | Iktatokonywv 1
236 csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv / 2016 1 Iktatokanyv 2
237 csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 2016 1 Iktatokanyv 3
238 csv_minta_migralds_2021_v2 csv \ Az lgykér adato.. 2016 1 Iktatokonyv 4
239 csv_minta_migrdlas_2021 v2.csv [y \ Az ugykor adato... 2016 1 Iktatokonyv 5
240 csv_minta_migrdlas_2021_v2.csv Az Ugyker adato... 2016 | Iktatokonyv 6
241 csv_minta_migrdlds_2021 v2.csv 2016 | Iktatokanyv 7
242 csv_minta_migralds_2021_v2.csv Az ugykor adato... 2016 1 Iktatokonywv 8

EwE i iasdlde 20231 o0 a0 L n il o

Adatok csoportos javitasa

Tipushibak esetén érdemes a hibalizenetre szlirni, hogy egy lépésben az azonos hibakat javitani
lehessen. A hiba jellegétdl fligg, hogy mely rekordok javithatok egy adatbeirassal és melyek nem. A
szliréshez segitség a keres6 gomb alatti jobb szélsé kék karika ikon, mely minden sz(ir6 mezGt
megjelenit, vagy elrejt a keresési fellileten:

=

Ennek eredményeképp minden szlirére (hibalizenetre, figyelmeztetésre és adatra egyarant, a
tipushibdakat le lehet sz(rni:
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st B

Migrdlds elékészitése

Figyelmeztetés < nincs szlrés > v Hiba szévege Figyelmeztetések s...
Iktatészdm / i 7 Iktatékénywv neve < nincs sz(rés > v Iktatds éve < nincs szlrés > v

Beérkezés ddtuma Iktatéds ddtuma

#22 Bekildéjcimzett ka...

Bekiildé/cimzett id... Bekildé/cimzett cé._.. Bekiildé/cimzett ve._.
Bekiildé/cimzett ke... Bekildé/cimzett ird... Bekuldé/cimzett tel...
Bekiildé/cimzett kb... Bekiildé/cimzett ké... Bekiildé/cimzett hd...

Bekiildé/cimzett ép... Bekuldé/cimzett 16 Bekiildé/cimzett e..

Bekildé/cimzett ajté Erintett fél kapcsol... Erintett fél idegen ...
Erintett fél cégnév Erintett fél vezeték ... Erintett fél kereszt ...
Erintett fél irdnyitd... Erintett fél telepiilés Erintett fél kdzteriil...
Erintett fél kézteriil... Erintett fél hdzszdm Erintett fél épiilet
Erintett fél lepcsoh... Erintett fél emelet Erintett fél ajté
Hivatkozdsi szém Fészém térgya Alszém térgya
Ugyintézs Migraciés szerv Feladatvégzd
Név Hatdridé HEHE - g Elintézés idépontja
Irattdrba helyezés I - HH Ugykadr azonositd Irattdr kéd
Irattdri tétel Irattdri tétel kéd Agazat
Selejtezési kéd Levéltarazasi kéd Selejtezhetd ddatum

Levéltdrba adhats ...

Selejtezés/levéltarb... 2 Hatdridébe helyezve

Hatdridé lejér Indoklds Alszém megjegyzés

Irdny Eléirat Adathordozé tipusa

Irattipus Vonalkéd Alszém kezelési felj.

Targyszavak Egyéb adat 1 Egyéb adat 2

Csatolmdny elérési... Iktaté Fészam sztornd dd...
Alszdm sztornd dd... LR - I Erkeztetoszam

El6fordulhat, hogy egy alacsonyabb felbontdsu monitoron a keresémezék lenyitdsa miatt nem, vagy csak pdr soron ldthato a taldlati lista,
ilyenkor a keresés inditdsa utdn érdemes a keresémezéket visszacsukni ugyanezzel a gombbal.

A sz(rt talalati listaban az azonos hibakhoz az 6sszejeldlést az alabbi mddokon lehet elvégezni:



Migrdlds eldkészitése

» ays Sor Fall csv_minta_migrdlds_2021_v2.cz v
o soportok Hibds sor < nincs szlirds > v Figyelmeztetés iqen v
B rat tipusa Hiba szévege Figyelmeztetések s.. hedérkezés
utasitds Iktatdszam g i (‘%E’} Iktatokényv neve = pincs szlirés = w
= IZ;IOS:MG Iktatds éve < nines szlirds > ~ Beérkezés ddatuma | - v
"Ty'[I'Dt.IG(-k «" B Adatok médositdsa Adatok mozgatdsa Elétag javitds Adatok ellendrzése

AT Leveltdri dtvevd | sor Fajl = Hibaizenet Figyelmertetés Iktatds éve Iktatékanyv eldtag Iktatékanyv neve

Levéltdri kidok
W Meliéklet fojtak
W veléklet tipusok 244
~ Mindsitések 249
Maptarak

2016 |

Iktatds éve kotel |

Iktatds éve kotel |

- Postal dijtételek
B Fostai meggllg
@ Fostais

W Postazasi ragezdmok

altata

Selejtezesi kadok

Sorok kijelolése:

A taldlati listan kijelolni a szokasos Windows funkcionalitassal lehet:

e sorra kattintas + Shift nyomva tartas: sor elejétél a végéig
e sorra kattintas + Ctrl nyomva tartds: a kattintott tételek lesznek jel6lve
e jelolt sorra kattintas + Ctrl nyomva tartas mellett: jel6lés visszavonasa

» talalati lista fejlécén talalhatd check-box bejeldlése: mindent kijelol, ami a fellleten lathatd (nem a teljes taldlati listat!) Ctr+A is
egyenértékd a jelol6vel.

Jelolt sorok mutatasa

A talalati lista lablécér6l leolvashatdk az alabbi adatok:

[ 3/3 kivdlasztva l 163ms+190ms 1/ ‘

e 3/3jelentése: 3 sorbdl 3 kijeldlve

e 1/1 talalatilista 1 oldalas és az 1. oldalon allunk (alapértelmezésben 50 sor jelenik meg a
griden)

e 1.oldal ajobb szélen az aktualis oldalszam

A csoportos kijeldlés utan inditott adatmddositd adatlap nem olvas fel 6sszesitett adatokat még akkor sem, ha valamely mez6 értéke minden
kijelolt tételen azonos:



Migrdlds eldkészitése _ >

Adat médositas
A kijelolés alapjan. 3 tételsoron lesznek modositva a kipipdlt mezdériékek Kereseés
ktatds éve (4) []
ktatdkényv eldtog (20) |_J
Iktatdkdnyv neve (60) [
Fdszdm [_|
Alszam ||
Beérkezés datuma HIH W
Iktatds ddtuma TEw

Bekildd/cimzett kapcsolt rendszer kéd (50) [

Bekuldd/cimzett idegen kéd (100) [_|

Beklldd/cimzett cégnév (255)

Bekildo/icimzett vezetéknéy

®

Bekuldd/cimzett keresztnés

Bekildé/cimzett irdnyitdszdm (10

=}

Bekiuldé/cimzett telepilés (

2

Bekilda/cimzett kizterilet neve (128) | |

Bekiildd/cimzett kizterilet jellege (100) [ | M

RENDBEN

Egyszerlibb a sziirés ugy, hogy a keresé feliileten szlirjiik le az egyforman javitandd adatokat, és kijelélés nélkiil a teljes szlirt dllomdnyon
végrehajthato egy lépésben a kivant mddositds.

Adatok tomeges mozgatasa

El6fordulhat, hogy 1-1 adat a kiszedéskor rossz helyre keriilt. Ennek javitasara a fejlécen taldlhaté
2. gomb hasznalhaté:

Adatok td e L . fe
Az gomb az el6vélogatott, vagy kijel6lt sorokon az alabbi lehet&ségeket biztositja:



Adatok mozgatdsa

Adatok mozgatdsa

Ly

A kijeldlés alapjdn 1 sor lesz médositva.
Forrds oszlop *  Alszam targya (1000) ~

Cél oszlop * Fdszam tdargya (1000)

(@) Cél oszlop értékeinek felllirdsa a forrds oszlop adataival

() Forrds és cél oszlop értékeinek cseréje

Azok az értékek, amelyek nem férnek el az dj oszlopban, levagdsra keriilnek!

A legordiilé listaban felkinalt mezék mindegyikébdl barmely masik mez6be attehetbk az adatok, itt a program nem végez formai ellenérzést:

Adatok mozgatdsa

Adatok mozgatdsa

A kijel6lés alapjdn 1 sor lesz médositva.

Forrds oszlop * [A\szc’:m tdrgya (1000) V]

Cél aszlop * [Beérkezés ddatuma (50) V]

() Cél oszlop értékeinek felilirdsa a forrds oszlop adataival
(@) Forrds és cél oszlop értékeinek cseréje Ly

Azok az értékek, amelyek nem férnek el az Uj oszlopban, levdgdsra keriilnek!

RENDBEN MEGSEM

Cserét valasztva mindkét adat megmarad!



A funkcid haszndlatdhoz fokozott kériiltekintés sziikséges, az adatok esetleges téves helyre valo mozgatdsa miatt.
El6tag javitas

K6z06s hivataloknal eléfordulhat, hogy tobb forrasrendszerbél is bekeriilnek ugyanabba az adatbazisba azonos iktatészamok a kilonb6z6
telepulésekrél. Az ilyen esetek kezelésére késziilt az ,ElGtag javitds” funkcid.

A felugro ablak kigydijti iktatokonyvenként és évenként rendezve a taldlt iktatdkdonyveket, melyhez egyszer(ien hozzarendelhet6k a kivant
megkllonboztetd vagy javitandd elGtagok.

A z6ld nyillal az el6z6 iktatdkonyv el6tagjat lehet atmasolni a kovetkez6 sorhoz, ha az megegyezik. Természetesen Uj érték is megadhato.

El6tag javitds

Elétag javitds

Az Uresen hagyott mezdkhéz tartozé iktatdkényvek nem lesznek madositva. SIS SIS
tatékényv e

Iktatdkonyv (2016) | %//

Iktatékonyv (2017) T
Iktatokényv (2018)

Iktatokonyv (2019)

7
2777

RENDBEN ‘

Z

Migralt adatok lathatosaga

A migracid befejeztével még nem lathatdk automatikusan ezek az iratok, a jogositast csak ezutdn lehet elvégezni. Adminisztratori joggal
sziikséges a migralt iktatékonyvek dsszerendelése a felhaszndldi csoportokkal, ahhoz, hogy azokat a csoportban |évé felhasznaldk elérhessék.

A korabbi évek migralt iktatokdnyveire az olvasasi jogot elégséges megadni. (irds nem sziikséges, ha nem akarnak mar ezekbe a konyvekbe (j
alszamot iktatni)



Lépései:

Az iktatékonyv fulon ki kell jel6Ini az érintett konyveket (1.)
Csoportos jogadas gomb (2.)

Olvasas pipa (3.)

Rendben gomb (4.)

Rendben gomb (5.)

vk wne

Csoportos jogadds

Olvasds < 3 .
Létrehozds (]

Csak alszdmra iktathat (]

Attdl, hogy egy felhaszndldnak olvasdsi joga van egy iktatékényvre, még nem jelenti azt, hogy mindent Idthat is benne automatikusan. A
Idthatdsdg attdl is fligg, hogy a szervezeti hierarchidban a migrdlt iratok a sajdt-, vagy az aldrendelt szervezetben vannak-e, egyéb esetben a
felhaszndldnak teljes szervezeti Idthatdsdggal kell rendelkeznie.

A belépett felhaszndldnak jogokat adva a ldthatdsdg csak az ujra belépés utdn lesz aktiv!

Tesztelés, és validalas

A sikeres teszt adatbeto6ltést kdvetGen célszerl meghatarozott teszteseteknek megfelel6en az adatok ellendrzését elvégezni.



Fontos, hogy ne csak metaadat szerint kertiljon ellen6rzésre a migracio, hanem kiilonb6z6 iratkezelési miveletek is keriljenek elvégzésre.
Amennyiben a tesztelés sikertelen a javitasok elvégzése utdn, djabb koros validalas szikséges.

A sikeres validalast a pilot tdmogatasi jegyz6konyvben sziikséges rogziteni.

Utdlagos adatjavitas

A feldolgozas utadn van lehet6ség javitani megfelel jogosultsdggal a migralt adatokon, amennyiben a haszndlat sordn kiderul, hogy valami még
sincs a megfeleld helyen, vagy hibas az adat. Erre 2 menlipont biztosit javitasi lehet&séget:

Migralt f6szamok javitasa

Rendszer Migrdlt fészdmok javitdsa
» Kélesonzés célja -
2 Kildeménytipusok F&jIf csv_minta_migrdlds_2021_v2.cs v Iktatdszam / - /
10 Levéltdri dtvevd Iktatokényv < nincs szlirés > v Targy
= Levéltari kédok L. p— p— ,
) X Iktatds détuma B - =1 Iktaté
W Melléklet fajtdk
W Melléklet tipusok Ugyintézé Feladatvégzé
v Mindsitések Ugyfél 72 Ugykér
Naptdrak — —
" i na |- Hv
2 Postai dijtételek Irattari tétel Levéltarba adhaté ‘ ‘ ‘ ‘
W Postai megdllapoddsok Kiilsé eldirat
@ Postai szolgdltatdsok 5 B
o . 2’ B Fészdm médositds Atadds
[ Postdzdsi ragszdmok
Selejtezési kédok O | Fajl = Iktatészém Térgy Iktatds datuma  Szervezeti egyse
E Szervezeti aldirdsok csv,m\ntq,m\grd\c"%ZOZL\/Z csv 1/1/2016 Szerzddés 2015-12-18 Informatika
Sugé csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 112/2016 Szerzédés 2016-04-06 Informatika
= SKindoklds
# Targyak csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 1/3/2016 Szerzédés 2016-04-06 Informatika
B Tértivevények csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 1/4/2016 Szerzddés 2015-12-18 Informatika
Y] wiigreitds csv_minta_migrdlds_2021 v2.csv 1/5/2016 soapui ws iktatds 2016-03-06 Informatika
| Migrdlas elékészitése
)1 Migrdlt alszémok javitdsa csv_minta_migrdlds_2021 v2.csv 1/6/2016 soapui ws iktatds 2016-03-06 Informatika
| I») Migrdlt fészdmok javitdsa csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 1/7/2016 * 2016-03-17 Informatika
\/ Feladatok csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 1/8/2016 teszt Ujraklldés 2016-04-05 Informatika
—_— K csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 1/9/2016 teszt kimend kivétel 2016-04-06 Informatika
= Listd
- csv_minta_migrdlds_2021 v2.csv 1/10/2016 teszt kimeno kivétel 2016-04-06 Informatika
[l Nyomtatvényok csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 1/11/2016 teszt kimené kivétel 2016-04-06 Informatika
Q, Renasees csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 1/12/2016 szigndlds 2016-04-06 Informatika
0/78 kivdlasztva Q & oI 3| 0 561ms+2482ms 1/1 (78)

7 sr

A menlpontban érdemes az importdlt dllomanyra is szlrni, valamint a kiterjesztett sz(ir6k alatt megtaldlhaté mezd6kre is keresni.



ndszer

b Koélesonzés célja -
= Kildeménytipusok Fdjl csy_minta_migrdlds_2021_v2.cs ¥ Iktatészam / - /
4 Levéledn divevs Iktatdksnyv < nincs szdrés > v Targy

= Levéltari kddok

W veliéket fajtcik Iktatds ddtuma ‘TEV‘, ‘—Ev‘ Iktats
elléklet fajtd - - - -
B Melléklet tipusok Ugyintézé Feladatvégzd
v :m()sll'te;sk Ugyfél yo) Ugykor
aptdral —
<_‘ Postai dijtételek Irattdri tétel Levéltdrba adhatd ... ‘ i) v‘ -
W Postai megdllapoddsok Kiilss eldirat
) Postai szolgdltatdsok 5 "
@ Postizcsi ragszémok »” B Fészdm médositas = Atadds
Selejtezési kédok (] Fdijl = Iktatészdm Tdrgy Iktatds ddtuma  Szervezeti egység
Szervezeti aldirdsok csv_minta_migrdlas_Ng1_v2 csv 1/1/2016 Szerz6dés 2015-12-18 Informatika
g sugd I csv_minta_migrdlds_2021_v2 csv 1/2/2016 Szerz6dés 2016-04-06 Informatika
= SKindoklds
& Targyak csv_minta_migrdlds_2021 v2.csv 13/2016 Szerzbdés 2016-04-06 Informatika
B Tértivevények csv_minta_migrdlds_2021 v2.csv 1/4/2016 Szerz6dés 2015-12-18 Informatika
I»] migrdids

cWrd\d UP PR /52016 oauwuﬁ 0lCa08:00 \nforw

Adatmddositds
A kijelolt soron vagy sorokon a kovetkezé adatok médosithatdk:

Fészdm mddositds

Adat médositas
A kijelolés alapjdn, 1 tételsoron lesznek mddositva a kipipdlt mezdérteékek.
Targy O
Iktatds ddtuma

Iktato
Ugyintézd

Felelos

8000

Kovdcs ANdrds - PENZ010Y  fem——

Partner

Py

jo)
js!

Ugykar

000

Irattari tétel

RENDBEN

F6szamok ataddsa lGgyintézének



Fészamok Gtaddsa

Fészamok dtaddsa

Al2) 1 kijelolt sorbol, 0 lesz dtadva (az irattarban évd iratokat nem lehet
dtadni)

Atvevé felhaszndlé  Kovdcs Andrds - Pénziigy

Irattdrban Iévé iratot innen nem lehet dtadni ligyintézésre.
Errél a piros felirat is tajékoztat az lizenetablakban:

Fészdamok dtaddsa

Fészdmok dtaddsa

Alz) 1 kijelolt sorbol, 0 lesz dtadva (az irattdrban |éva iratokat nem lehet
dtadni).

Atvevé felhaszndlé

Adott ligyirat f6szdmdt és alszamait mindkét meniipontban egyformdn kell végrehajtani, nem ,huzza magdval" az egyik vdltoztatds a mdsik
tablaban lévé adattartalmat.

Migralt alszamok javitasa
Az aldbbi alszdm adatok mdédosithatdk utélagosan a felliletrdl:



Alszdm médositds

Adat ds

A kijelolés alapjcn, 1 tételsoron lesznek médositva a kipipdlt mezéértékek

TargyJ  Szerzédés
Iktatds déuma (] 2016-04-06 | [EBy|
Beérkezés ddtuma () 2016-04-06 | (x|
Irattipus (] <Nincs kivélasztvas
Adathordozé (] papir

Iktats (] Forgdes Imre - Informatike
Ugyintézé () ForgdcesImre - Informatika
Felelos (] Forgdcs Imre - Informatika

Partner (] Armand Jézsef

Az elintézetlen iratok atadhatdk tobbes szlirés és levdlogatds utan, mely rekordszamrdl a piros felirat is tajékoztatast ad:

Alszdmok dtaddsa

Alszamok atadasa

A(z) 3 kijelslt sorbdl, 2 lesz dtadva (az irattdrban [€vé iratokat nem lehet
dtadni).

Atvevé felhaszndld || If\\s |

Irattdrban Iévé iratot nem lehet itt ligyintézésre atadni!



Migralt adatok véglegesitése

Migrdlt adatok torlése / véglegesitése

Migrdlt adatok térlése / véglegesitése

Partner véglegesités (bedllitds utan mdr nem torélhetd O

partner!)
Ugyirat véglegesités (bedllitds utdn mdr nem térélnets tgyiraty) (]

A véglegesitett adatok a késGbbiekben mar nem maédosithaték.

A véglegesités az egész programra vonatkozik, nem pedig fdajlonként. Ha egyszer megtorténik a véglegesités, akkor utdna mdr nem lehet térélni
a migrdlt adatokat, még akkor sem, ha késébb ujabb fdjlokat migrdlnak hozza.

Iktatokonyvek lezarasa
Annak érdekében, hogy a migralt iktatokonyvekbe a késébbiekben mar ne lehessen utdlagosan Uj iratot iktatni, el kell venni az irasi jogot minden

felhasznaldtdl a nevezett konyvekre.

Ezt a hatast legegyszerlbben az iktatokonyvek lezarassal lehet elérni, mivel a lezart iktatokonyvbe nem enged a rendszer Uj f6szamot iktatni.
Globalis beallitastdl fliggben az alszam iktatasi engedély egy beallitdssal megvonhaté.
Lezart iktatdkonyvet a rogzit6 felliletek nem kindlnak fel a valasztdmez6kben, csak a lekérdezéseknél.

A lezarast a Rendszer / Iktatékonyvek menliben végezhetjik el. Rdallva a kivalasztott iktatokdnyvre a Zards gomb megnyomadsara a felugré ablakon
kell Rendben-t nyomni.



Iktatokényv lezardsa

Iktatékdnyv Lezdrdsa

Biztos benne, hogy lezdrja a kijeldlt 1 iktatdkonyvet?

A miivelet csoportosan is elvégezhetd.

Hibalista generalas
Offline Validatorban

A kiadott ellen6rz6 program ugyanazt a hibajegyzéket jeleniti meg, ami az iratkezel6ben is megtalalhatd.
Altalanos ellendrzés

A ,,<mez6 név>" az az altaldnos ellenérzé tdblazatban taldlhaté ,Fellleten megjelenitett név” értéke, a ,<max hossz>" pedig a ,,Max. hossz”
oszlopban taldlhato érték
e Kotelez6 értékeknél: ,<mezd név> kotelezd”
e Szam tipusu értékeknél: ,<mez6 név> csak szam lehet”
,<mezb név> nem lehet kisebb, mint 0”
e Datum tipusu értékeknél: ,<mezd név> érvénytelen”
e Tul hosszu értékeknél: ,<mez6 név> tul hosszy,
max <max hossz> karakter lehet”
e lranynal: ,Hibas irdny (bejovs, kimené, belsd)”



Alapértelmezetten figyelmeztetésként jelennek meg a fenti Gizenetek, kivéve, ha a kdvetkezé mez6krdl van szo, ezeknél az adott ellenGrzés hibat
fog kiirni:
e Kotelezd értékek:
o lktatas éve

o lktatékonyv név
o F8szam
o Alszam

e Szam tipusu értékek:
o lktatds éve

o F6szam
o Alszadm

e Tul hosszu értékek:
o lktatas éve

o lktatékonyv el6tag
Tovabbi hibak

A vastaggal jel6lt lizenetek hibak, a toébbi csak figyelmeztetés.
e A bekiild6é kapcsolt rendszer kdd és idegen kod megadasa kételezo
e A bekiildé cégnév és vezetéknév koziil az egyiket kotelez6 megadni
e Abekildé cégnév és vezeték/keresztnév kéziil csak az egyiket lehet megadni
e Az érintett fél kapcsolt rendszer kod és idegen kdd megaddasa kotelezé
e Az érintett fél cégnév és vezeték/keresztnév koziil csak az egyiket lehet megadni
e Mar létezik a rendszerben ilyen el6taggal és évvel iktatokdnyv, de a neve nem egyezik a megadottal
e Mar létezik a rendszerben ilyen névvel és évvel iktatokonyv, de az el6tagja nem egyezik a megadottal
e Mar létezik a listaban ilyen el6taggal és évvel iktatékényv, de a neve nem egyezik a megadottal
e Mar létezik a listaban ilyen névvel és évvel iktatokonyv, de az el6tagja nem egyezik a megadottal
e Ervénytelen irattar kod
e Irattdrazdskor a selejtezési vagy levéltarazasi datum megaddsa kotelezé
e Aselejtezési és levéltarazasi datumok koziil csak az egyiket szabad megadni (csak a nagyobb datum lesz figyelembe véve)
e Azirattdrazas adatai hianyosak (ligykorszam, irattari tétel kod/leiras, agazat, selejtezési kdd, levéltari kod, irattar kod)
e Az ligykor adatok hidnyosak (ligykorszam, irattdri tétel kdd/leirds, dgazat, selejtezési kdd, levéltari kdd)
e A hatdridd lejarati datuma mar elmult, igy az irat nem fog hatarid6be kertlni
e A hatarid6be helyezés és lejarat datumokat kdtelez6 megadni, ha adott az indoklas
e Abekiild6 cim adatok hidnyosak (varos, irdnyitdszam)
e Az érintett fél cim adatok hidnyosak (varos, iranyitészam)



¢ (Csatolmany nem létezik: <csatolmany elérési utvonal>

¢ A megadott iktatészammal mar létezik sor (el6tag/f6szam-alszam/év)
e A megadott vonalkdd mar mashol is szerepel

e A megadott vonalkdd mar létezik a rendszerben

e A bekiildé idegen kddja nincs a rendszerben

e Az érintett fél idegen kddja nincs a rendszerben

e Az lgyintéz6 felhasznalé nem létezik a rendszerben

e A feladatvégzé felhasznald nem létezik a rendszerben

e Az iktatd felhasznalé nem létezik a rendszerben

DMS One Ultimate feliiletén

Az el6z6ekben felsorolt hibajegyzék hibalizenet tipus szerint rendezve minta jelleggel az aldbbi:
Hibatiizenetek

o A bekildd kapcsolt rendszer kéd és idegen kdd megaddsa kotelez6

e Alszdm csak szam lehet

e Alszdm kotelezd

¢ El6tag tul hosszu, max 10 karakter lehet

o Ervénytelen irattar kod

e FBszdm csak szam lehet

e FBszam kotelezd

o |ktatds éve csak szam lehet

o |ktatds éve kotelezd

o |ktatds éve tul hosszu, max 4 karakter lehet

o lktatokonyv kotelezé

o Mar létezik a listaban ilyen el6taggal és évvel iktatékonyv, de a neve nem egyezik a megadottal
Figyelmeztetések

e A bekilld6 cim adatok hidnyosak (varos, iranyitészam)

o Adathordozé kételezé

o Agazat kéd tul hosszu, max 1 karakter lehet

e Alszdm sztornd datum érvénytelen

e Alszam targy kotelezé

e Azirattdrazas adatai hianyosak (ligykérszam, irattari tétel kdd/leirds, agazat, selejtezési kdd, levéltari kdd, irattar kéd)
o Az ligykor adatok hianyosak (ligykorszam, irattari tétel kod)

e Beérkezés datuma érvénytelen

e Beérkezés datuma kotelezé



e Bekuld6é emelet/ajto tul hosszu, max 32 karakter lehet
o Bekild6 kapcsolt rendszer kad tul hosszu, max 50 karakter lehet
e Bekild6 vezetéknév tul hosszu, max 70 karakter lehet
e Elintézés datuma érvénytelen

e Feladatvégz6 kotelezd

e FB&szam sztorné datum érvénytelen

e F&szam targy kotelezd

e Hatarid6 érvénytelen

e Hibas irany (bejové, kimend, belsd)

o lktatds datuma érvénytelen

o lktatds datuma kotelezd

o lktatdkonyv tul hosszu, max 60 karakter lehet

e Irdny kotelezé

e lrattar kod tul hosszu, max 20 karakter lehet

o Irattdrazds datuma érvénytelen

o Irattdrazaskor a selejtezési vagy levéltarazasi datum megaddsa kotelezé
e [rattari tétel kod tul hosszu, max 20 karakter lehet

e lrattipus tul hosszu, max 60 karakter lehet

e Melléklet tul hosszu, max 120 karakter lehet

o Ugyintézé kotelezd

o Ugykdrszdm tul hosszd, max 20 karakter lehet

e Vonalkdd tul hosszud, max 50 karakter lehet

Migraciod ellendrzése

Az offline validdtorral ellenérzétt csv még nem garancia a sikeres migrdciora.

Mivel a migracid ellen6rzés nélkiil is futtathatd, bekeriilt néhany fontosabb hiba vizsgdlat a feldolgozasi eljaras elejére. Ez gyorsitja a hibas tételek
kiszlirését el6zetesen, mert nem a feldolgozds sordn akad meg a folyamat. Ezek a hibatipusok el6bb deriilnek igy ki (mar a ,,Checking data...”
fazisban).

e Tobb egyforma iktatészam taldlhaté a fajlban (,A migrédlni kivant fajlban tobb egyforma iktatdszamu sor taldlhaté (elGtag/fészam-
alszam/év).”)
e Akkor ir ki még hibat, ha a kapcsolt rendszer és idegen kdd adott, és ezek alapjan nem létezik partner, de nincs megadva cégnév vagy
vezetéknév sem, aminek a segitségével egyébként vagy azonositana, vagy felvenné, mint Uj partnert. Tehat:
= kapcsolt rendszer és idegen kéd adott



= név nincs megadva

= nem taldlja a partnert ezek alapjan és név nélkil nem tudja felvenni.

Migralo csv oszlopai

A kotelez6séget * jelzi a fajlban is, zardjelben a tipus és a hossz

LN hWNE
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Iktatas éve* (szam 4)

Iktatokonyv el6tag (szoveg 20)

Iktatokonyv utétag (széveg 10)

Iktatokonyv neve* (szoveg 60)

F6szam* (szam)

Alszam* (szam)

Beérkezés datuma* (yyyy-mm-dd)

Iktatas datuma* (yyyy-mm-dd)

Bekuld6/cimzett kapcsolt rendszer kéd (szoveg 50)

. Beklld&/cimzett idegen kdd (szoveg 100)

. Beklld&/cimzett cégnév (szoveg 255)

. Bekuldé/cimzett vezeték név (sz6veg 75)

. Bekulldé/cimzett kereszt név (széveg 75)

. Beklld&/cimzett szuletési név (sz6veg 100)

. Beklld&/cimzett szuletési hely (széveg 100)

. Beklld&/cimzett szuletési datum (yyyy-mm-dd)
. Beklld&/cimzett anyja neve (széveg 100)

. Beklld&/cimzett addazonositd jel (szoveg 15)

. Beklld6/cimzett addszam (szoveg 15)

. Beklld&/cimzett orszag (szoveg 60)

. Beklld6/cimzett irdnyitdszam (sz6veg 100)

. Beklld&/cimzett teleplilés* (sz6veg 100)

. Beklld&/cimzett kozterilet neve (szoveg 128)

. Bekuld6/cimzett kozterilet jellege (sz6veg 100)
. Bekuld6/cimzett hazszam (sz6veg 200)

. Beklld&/cimzett éplilet (szoveg 10)

. Beklld&/cimzett |épcs6haz (sz6veg 10)

. Beklld&/cimzett emelet (szoveg 10)

. Bekulldé/cimzett ajtd (szoveg 10)



30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43,

44.

45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.

Beklldd/cimzett postafiok (szoveg 10)

Erintett fél kapcsolt rendszer kéd (széveg 50)

Erintett fél idegen kod (szdveg 100)
Erintett fél cégnév (szoveg 255)
Erintett fél vezeték név (széveg 75)
Erintett fél kereszt név (széveg 75)
Erintett fél sziiletési név (széveg 100)
Erintett fél sziiletési hely (széveg 100)
Erintett fél sziiletési datum (yyyy-mm-dd)
Erintett fél anyja neve (széveg 100)
Erintett fél addazonositd jel (széveg 15)
Erintett fél addszam (széveg 15)
Erintett fél orszag (széveg 60)

Erintett fél iranyitdszam (széveg 100)

Erintett fél telepiilés (szdveg 100)

Erintett fél kozteriilet neve (szdveg 128)
Erintett fél kozteriilet jellege (szdveg 100)
Erintett fél hazszam (sz6éveg 200)
Erintett fél épiilet (széveg 10)

Erintett fél Iépcs6haz (szoveg 10)
Erintett fél emelet (szoveg 10)

Erintett fél ajto (szoveg 10)

Erintett fél postafiok (szoveg 10)
Hivatkozasi szdm (szoveg 255)

FGszam targya™ (szoveg 500)

Alszam targya* (széveg 500)
Ugyintézé* (szoveg 60)

Migracids szervezeti egység (széveg 90)
Feladatvégz6* (szoveg 60)

Melléklet (szoveg 120)

Hatarid6* (yyyy-mm-dd)

Elintézés datuma (yyyy-mm-dd)
Irattarba helyezés (yyyy-mm-dd)
Ugykérszam (széveg 20)

Irattar kod (széveg 20)

Irattari tétel leirds (sz6veg 1000)
Irattari tétel koéd (szbveg 20)

Agazat kéd (szdveg 1)



68. Selejtezési kad (szoveg 10)

69. Levéltarazasi kod (szoveg 20)

70. Selejtezhet6 datum (yyyy-mm-dd)

71. Levéltarba adhaté datum (yyyy-mm-dd)

72. Selejtezés/levéltarba adas datuma (yyyy-mm-dd)
73. Hatarid6be helyezés datuma (yyyy-mm-dd)
74. Hataridé lejarati datuma (yyyy-mm-dd)

75. Hatarid6be helyezés indokldsa (szoveg 1000)
76. Alszam megjegyzés (szoveg 1000)

77. Irdany* (bejové, kimend, belsd)

78. ElGirat (el6tag/f6szam/év) (szoveg 40)

79. Adathordozd tipus™ (szoveg 60)

80. Irattipus (szoveg 60)

81. Vonalkdd (széveg 50)

82. Alszdm kezelési feljegyzések (szoveg 1000)
83. F6szam tdargyszavak (sz6veg 200)

84. F6szam egyéb adat 1 (szoveg 125)

85. F6szam egyéb adat 2 (szOveg 125)

86. Csatolmany elérési Ut (tobb csatolmany esetén az elvalasztoé: |) (szoveg)
87. Iktatd (szoveg 60)

88. Fészam sztornd datum (yyyy-mm-dd)

89. Alszdm sztornd datum (yyyy-mm-dd)

90. ErkeztetSszam (szdveg 125)

91. F6szam tipusa (szOveg 125)

92. Ugykezelés médja (széveg 125)

93. Kiils6 elGirat (szoveg 125)

94. Felfluiggesztés kezdete (yyyy-mm-dd)

95. Felfiggesztés tervezett vége (yyyy-mm-dd)
96. Felfliggesztés oka (szoveg 125)

97. Felfliggesztés munkanapos (0/1)

98. Cimkék (elvalaszto: |) (szoveg 500)

99. Irat allapota (sz6veg 125)

100 Iratjellemz6 (szoveg 125)

101 Prioritas (szoveg 125)

102 Tényleges véglegesités datuma (yyyy-mm-dd)
103 llleték (szoveg 125)

104 Iktatdhely (szoveg 125)



Osszefoglalé tablazat az adatmezékrdl

Név

Iktatas éve
Iktatokonyv eldtag
Iktatokonyv utotag
Iktatokonyv neve
Fbészam

Alszam

Beérkezés datuma
Iktatas datuma

Bekiildé/cimzett
kapcsolt rendszer kod

Bekiildo/cimzett
idegen kod

Bekiildd/cimzett
cégnév

Bekiild6/cimzett
vezeték név

Bekiild6/cimzett
kereszt név

Bekiild6/cimzett
sziiletési név

Kotelezo

X

X

Szam Datum Hossz

4
20
10
60

50

100

255

75

75

100

Alapértelmezett érték

Jelenlegi (migralaskori) év

N/A

001

Egyedi azonosito generalodik ott,
ahol nincs megadva

Megjegyzés

Ha egyik sincs megadva, és nem
lehet beazonositani kapcsolt
rendszer/idegen kod alapjan,
akkor a partner nem lesz
1étrehozva



Bekiild6/cimzett
sziiletési hely

Bekiild6/cimzett
sziiletési datum

Bekiildé/cimzett anyja
neve

Bekiildé/cimzett
addazonosito jel

Bekiildd/cimzett
addszam

Bekiildd/cimzett
orszag

Bekiild6/cimzett
iranyitoszam

Bekiildd/cimzett
telepiilés

Bekiild6/cimzett
koztertlet neve

Bekiildé/cimzett
kozteriilet jellege

Bekiild6/cimzett
hazszam

Bekiildé/cimzett épiilet

Bekiildd/cimzett
1épcs6haz

Bekiild6/cimzett
emelet

Bekiildé/cimzett ajto

100

100

15

15

60

100

100

128

100

200

10

10

10

10

Csak akkor, ha a telepiilés neve
adott: N/A

Az orszag nevét kell megadni,
nem a kodjat !



Bekiildo/cimzett
postafiok

Erintett fél kapcsolt
rendszer kod

Erintett fél idegen kod

Erintett fél cégnév

Erintett fél vezeték név

Erintett fél kereszt név

Erintett fél sziiletési
név

Erintett fél sziiletési
hely

Erintett fél sziiletési
datum

Erintett fél anyja neve

Erintett fél
addazonosito jel

Erintett fé] addszam

Erintett fél orszag

Erintett fél
iranyitoszam

Erintett fél telepiilés

Erintett fél kdzteriilet
neve

10

50 001

100 Egyedi azonositd generalodik ott,
ahol nincs megadva

255

75

75

100

100

100

15

15
60

100 Csak akkor, ha a telepiilés neve
adott: N/A

100

128

Ha egyik sincs megadva, és nem
lehet beazonositani kapcsolt
rendszer/idegen kod alapjan,
akkor a partner nem lesz
létrehozva

Az orszag nevét kell
megadni,nem a kodjat !



Erintett fél kdzteriilet
jellege

Erintett fél hazszam
Erintett fél épiilet
Erintett fél 1épcs6haz
Erintett fél emelet
Erintett fél ajto
Erintett fél postafiok

Hivatkozasi szam

FOszam targya X
Alszam targya X
Ugyintézd X

Migrécios szervezeti

egyseg

Feladatvégzo X
Melléklet

Hataridd x

Elintézés datuma

Irattarba helyezés

100

200
10
10
10
10
10
255
500
500
60
90

60
120

N/A
N/A
N/A

MIGRATE

N/A

Iktatas datuma + 30 nap

Kimend vagy nem targyévi iratnal:

iktatokonyv év dec. 31. Egyébként:

az irattarba helyezés datuma, ha
adott

Nem targyévi irat: iktatokonyv év
dec. 31. Targyévi és irattar kod ki
van toltve: elintézés datuma (ha

adott), vagy iktatokonyv év dec. 31.

Keretben felvitt szervezeti egység,
ahovi az ligyintézo6t besoroltak

Keret szerint felvitt név

Kimeno irat esetén ez a datum
értelmezhetd az expedialas, vagy
kikiildés datumaként is, ha az
ismert.



Ugykérszam

Irattar kod
Irattari tétel leiras
Irattari tétel kod
Agazat kéd
Selejtezési kod
Levéltarazasi kod

Selejtezheté datum

Levéltarba adhato
datum

Selejtezés/levéltarba
adas datuma

Hatariddbe helyezés
datuma

Hataridd lejarati
datuma

Hatarid6be helyezés
indokléasa

Alszam megjegyzés

20

20
1000

20

10
20

1000

1000

N/A

kozponti
N/A

N/A

2100.12.31

Jelenlegi datum, ha adott a lejarat
datuma

Ha ezek koziil kitoltottek valamit,
akkor a tobbit is meg kell adni,
vagy az alapértelmezett értékekkel
lesznek feltdltve a hidnyzok.

Ha egyik sincs megadva, de van
irattarba helyezés datum, akkor
levéltarba keriil az alapértelmezett
datummal.

Ha mindkettd meg van adva,
akkor a nagyobb lesz hasznalva,
ha egyenldk, akkor a levéltarazasi
1d6 marad meg

Ha mar selejtezett az ligyirat,
akkor toltendd

Ha lejart, akkor nem lesz
hataridébe helyezve az irat



Irany

Eldirat
Adathordozé tipus
Irattipus
Vonalkod

Alszam kezelési
feljegyzések

FOszam targyszavak
FOszam egyéb adat 1
FOszam egyéb adat 2

Csatolmany elérési ut

Iktato

FOszam sztornd datum

Alszam sztorno datum
Erkeztetdszam
Fbszam tipus
Ugykezelés modja
Kiilsé eldirat
Felfiiggesztés kezdete

Felfliggesztés tervezett
vége

Felfiiggesztés oka

40
60
60
50
1000

200
125
125

nincs
korlat

60

125
125
125

125

125

bejovo

N/A

N/A

igyintézd felhasznalod

F6szam sztorn6 datum, ha adott

tobb f3jl is megadhato: | -val
tagolva

Sztorndzott irat nem kertil
irattarba

irat megjegyzés mezobe keriil



Felfiiggesztés 10
munkanapos

Cimkék 500
Irat allapot 125
Iratjellemzd 125
Prioritas 125
Tényleges véglegesités

datuma

Ileték 125
Iktatohely 125

Tovabbi ellenérzések:

Az idegen kéddal megadott bekiildonek/érintett félnek léteznie kell a rendszerben
Bekildénél/érintett félnél, ha megadtak a kapcsolt rendszer kod vagy idegen kod kozil az egyiket, akkor a masikat is ki kell tolteni.
Ha nem idegen kéd alapjan adtak meg a partnert, akkor a cégnév vagy a vezetéknév kitdltése kotelezd
A bekild6 cégnév és vezeték/keresztnév kozil csak az egyiket lehet megadni
A bekildd cégnév és vezetéknév kozill az egyiket kotelezé6 megadni
Az érintett fél cégnév és vezeték/keresztnév kozil csak az egyiket lehet megadni
Egy iktatdszam tobbszor szerepel a csv-ben (elétag/fészam-alszam/év)
Iktatokonyv név/év egyediség ellendrzés (fajl): az ellendrzott fajlokban vannak olyan rekordok, ahol az iktatokonyv neve és éve egyezik, de az
el6tagja kiilonb6z6
Iktatokonyv név/év egyediség ellendrzés (rendszer): az ellendrzott fajlokban vannak olyan rekordok, ahol az iktatékényv neve és éve egyezik,
de az el6tagja eltér a rendszerben mar megtalalhaté iktatokonyvétol
Iktatokonyv elétag/év egyediség ellendrzés (fajl): az ellendrzott fajlokban vannak olyan rekordok, ahol az iktatékdnyv elétagja és éve egyezik, de
az neve kilénbozé
Iktatokdnyv elétag/év egyediség ellendrzés (rendszer): az ellendrzétt fajlokban vannak olyan rekordok, ahol az iktatokdnyv eldtagja és éve
egyezik, de a neve eltér a rendszerben mar megtalalhaté iktatokdnyvétdl
Mar létezik iktatokonyv el6tag és év alapjan, de a neve nem egyezik (adatbazisban mar Iétezd, vagy a csv-ben megadott iktatokonyv)
Mar létezik iktatokonyv el6tag és név alapjan, de az el6tagja nem egyezik (adatbazisban mar |étezd, vagy a csv-ben megadott iktatdkdnyv)
Nem létezik a rendszerben a megadott irattar (kod alapjan)
Ha megadtak irattar kédot, akkor
e arendszerben léteznie kell egy irattarnak ilyen kéddal



e meg kell adni vagy a selejtezés vagy a levéltarazas datumat

o Aselejtezési és levéltarazasi datumok kozil csak az egyiket lehet megadni

e Ha az alabbiak kozil megadtak egyet, akkora tobbit is ki kell tolteni (irattarba helyezéshez sziikséges adatok):
[ ]
o Irattari kod

Ugykorszam

Irattari tétel kod

Irattari tétel leiras

Agazat kéd

Selejtezési kod

Levéltari kod

e Ha az alabbiak k6zil megadtak egyet, akkora tobbit is ki kell tolteni (irattari tételhez sziikséges adatok, irattarba helyezés nélkiil):

Ugykorszam
Irattari tétel kod
Agazat kéd
Selejtezési kod
e Levéltari kod
e Ha az irattarba helyezés id6pontja meg van adva, akkor ezeket is ki kell tolteni:

o Ugykorszam
o Irattari tétel kod
o Agazat
e Selejtezési kod
e Levéltari kéd
e Irattar kod
¢ Figyelmeztet, ha a hatarido lejarati datuma mar elmult.
e Ha megadték a hataridébe helyezés indokolasat, akkor a hataridébe helyezés és lejarat datumokat is kotelezé6 megadni
o Bekuldénél/érintett félnél, ha az alabbiak kozil megadtak valamit, akkor kotelezé6 megadni a telepiilést és az iranyitoszamot is:
o kozterllet neve
o kozterilet jellege
e héazszam
e emelet
e ajto
e irdnyitdszam



