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1. Altalanos tudnivaldk

a) Az évvaltasi folyamat megkezdése el6tt végre kell hajtani ASP Add zaras el6tti feladatok cim(i
(2025.12.10) rendszeriizenetben szereplé feladatokat.

O Uzenéfal
Az ASP Kozpont lizenetel

taGcEEEs R
2025.12.13. @ |parker szakrendszer frissitése (v.2.26.16)
8:13:00 Iparker szakrendszer frissitése (v.2.26.16)

Részletek

2025.12.12. @ Evvaltasi feladatok az ASP
11:34:00 szakrendszerekben
Tajékoztatas évvaltasi feladatokrol

Részletek

2025.12.10. @ Uj drlap

et £l Elérhet5 a Felsdoktatasi hallgaték timogatasa
iranti kérelem irlap

Részletek

2025.12.10. @ ASP Ado zaras eldtti feladatok
10:12:00 Tajékoziatas a zaras elotti feladatokrol

Részletek

Py

Az évwvaltast megel6z6en feldolgozandd bevalldasok nyomon kovetésében segitséget nyujthat
a Kimutatdsok, listdk/Folyamatban lévé feladatok menUpont haszndlata. Az Adodztatdsra vard

s

bevallasok ebben a listdban adénemenként és ezen beliil Gigyintézére csoportositva jelennek meg.

ASPAdO » Kimutatdsok, listak > Folyamatban Iévé feladatok

Miveletek Utolsd VIR adatkildes: 2025.12.15. 22:00:19

L} | chetdsagek
Miveletek Rigzités alatt allo bevallasok

B Lista kiildése a VIR rendszerbe

Folyamatban lévd utalas analitika tetelek

Rendezetlen fiiggd tételek

Létrehozasra varo dokumentumok

Véglegesithetd tételek

Adodztatasra varo bevallasok

Hidnypotlas alatt 1év bevallasok
Iktatasra vard iratok

Kiadmanyozasra, tovabbitasra vard iratok

T T T I R T S TR
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b)

c)

d)

A zaras és évvaltas folyamatok a Kérnyezet/Adbhatosdg/Evvdltds meniipont alatt, tobb blokkban
jelennek meg:

ASPAd6 » Kormnyezet » Adobhatésag » Evvaltas Munkafolyamatok pane

Adéév: 2025 t3 LISTA FRISSITESE

© Zaras elétti feladatok A

(]

© Nincs folyamatban utalasanalitika feldolgozés

(]

(<] =

]

(]

o
© Zaras v
© Ewvaltas/Evnyitas v
© Nyitas utani feladatok v
© Tomeges hatarozatkészités v

Az Evvdltds meniibe belépve a Zaras el6tti feladatok nev( elsé blokk, minden esetben latszik. A

Py

tovabbi blokkok csak akkor nyilnak meg, ha az el6z6 blokk minden munkafolyamata lezardsra kertdilt.
A korabban lezart blokkok ujra lenyithatdk, azonban az ott 1év6 mdveletek - az allomanyok
letoltésére vonatkozd nyomoégombok kivételével - inaktivak.

A munkafolyamatok egymads alatt keriiltek felsorolasra.
A végrehajtott munkafolyamatok sorai inaktivak. Megnevezésiik sziirke, a sor elején a végrehajtast

jelold o ikon lathatd, statuszuk pedig Lezart.

]

Az aktiv, futtathaté munkafolyamatok megnevezése fekete, statuszuk Lezarasra var.

© Adatmédosits feldolgozasok funkcidinak tiltdsa (bevallas adéztatasa, kényvelés rogzitése, pénzforgalmi miveletek) wf'

A még nem futtathaté munkafolyamatok szintén sziirkék, statuszuk Lezarasra var.

o

Az egyes munkafolyamatok a megnevezésre kattintva indithatok el. Az inditdshoz minden esetben
megerdsitd lGzenet jelenik meg, és a folyamat csak a jovahagyast kdvetéen indul.
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f)

g)

h)

j)

k)

Biztosan elinditja a "Nincs folyamatban szamlakivonal feldolgozas” lepést?

@ I1GEN O NEM

Amennyiben egy zarasi munkafolyamat lezarasahoz sziikséges lépés (pl. Szamlakivonat feldolgozas)
végrehajtéasra keriilt az Evvdltds menii megnyitasakor automatikusan frissiil a képernyé, azonban,
ha az Evvdltds menii nem keriilt bezarasra, akkor a munkafolyamat csak a Lista frissitése gombra
kattintva zarul le.

t1 LISTA FRISSITESE

Fontos, hogy ha egy munkafolyamat lezarasra kerlt, csak néhany esetben van lehetdség a lezaras
visszavonasara, ezek alapvet6en a zaras el6tti feladatok (lasd a Segédlet tovabbi részei).

Az egyes munkafolyamatok elvégzése eredményeként létrejové PDF, Excel és ZIP allomanyokat
célszer(i egy erre a célra létrehozott mappaba menteni, valamennyi |épés befejezését kovetben a
mappardl biztonsagi masolatot késziteni.

A Kimutatdsok, listak / Pénziigyi listak - Gépjdrmiiadd utaldsmegosztds mentpontban a zaras el6tt
szilkséges elkésziteni a Havi bontdasu gépjarmiiadé forgalmat részletez6 kimutatas pdf listat, mert
a zaras/évvaltas utan mar nem fogja tartalmazni a 2025. évi adatokat.

Az éwvdltadsi folyamat megkezdéséig a 2025.12.31-ig beérkezett bevalldsok (2026. évi
adokotelezettséget keletkeztet kivetéses adonemekben beérkezett adatbejelentések kivételével)
feldolgozhaték. Az automatikus feldolgozas minden esetben az adott folyamathoz hozzarendelt
Ggyintéz6 Profiljdban beallitott iktatékonyvben szereplé tételekre vonatkozik. Ez a 2026-o0s
iktatokonyv beallitasdig a 2025-06s iktatokonyv. A 2026. évben beérkezett meghatalmazasoknak és
NAV2ONKOR allomanyoknak nincs hatdsa a 2025. évi kdvetelések, kotelezettségek dsszegére, ezért
ezek a zdrast megel6z6en is feldolgozhatdk. Annak érdekében, hogy a 2026. évi iratok
feldolgozhatdk legyenek, az automatizmusok paraméterezésénél szerepl6 lgyintéz6 profiljdban
kell atallitani az iktatokonyvet a 2026. évi iktatokonyvre. Tekintve, hogy egyszerre csak egy
iktatokonyv lehet beadllitva a felhasznaldnal, a mddositast akkor célszer(i végrehajtani, ha mar
megtortént a 2025. évi iratok feldolgozasa.

Fontos! Amennyiben ,,automata” felhasznalo kerlt Iétrehozasra, akkor az iktatokonyv beallitasat
ennél a felhasznalonal is végre kell hajtani a Profil meniipontban.

Amennyiben automatizmusok paraméterezése menliben az Utemezett Véglegesités funkcid
beadllitasra kerilt, agy azt az évvaltas végéig célszerl leallitani.

Amennyiben valamely onkormanyzat 2026.01.01 napjaval hitelintézetet valt, akkor az Uj
szamlaszamot a nyitast kdvetGen célszerd rogziteni.

A hitelintézet valtassal kapcsolatos egyéb teenddk leirasa elérhet6 a kovetkez6 cimen:
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/sites/alkalmazaskozpont/files/2025-06/hitelintezet-valtas-
teendoi_20250620.pdf

Ha az EFER fizetés engedélyezett, azt a Keret szakrendszerben le kell tiltani, és a szamlaszam
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valtozast a Hiba és igénybejelent6 rendszerben az IPP (EFER-ASP e-fizetés) szakrendszer felé minél

el6bb be kell jelenteni.

A szdmlaszam valtozasokat az ONEGM rendszerben is sziikséges rogziteni ,Tajékoztatds a
bevezetett helyi és teleplilési addk szabalyairdl" cim( adatszolgdltatasban.

m) A zaras el6tti feladatok részeként célszerl elkésziteni a Kimutatdsok, listak meniiben az
Adatellenérzések tablat. Az ellen6rzést célszer( az utolsé futtatott f6konyvi feladds kivalasztdsaval

e

még az évvaltast megel6z6en elkésziteni.

Fontos, hogy a listdban megjelené hibak /eltérések nem akadalyozzak a zarasi folyamat futasat.

KIMUTATASOK, LISTAK = 055ZESITOK =
Pénzigyi listak

Egyenlegértesitd ',e
Kimutatasok a januar 1-én bevezetett addkrol
Folyamatban 1évd feladatok

Legnagyobb adafizetdk

Kimutatasok

Keret VIR kimutatasok

Adatellendrzések b ¢

Az adatellenérzés informalis szamfejtés alapjan is futtathatd, illetve korabbi szamfejtések is
kivalaszthatok.

L TORZSADATOK = UGYVITEL = ADOK = PENZUGYEK = KIMUTATASOK, LISTAK = OSSZESITOK = ZARASOK = ADATKAPCSOLATOK = KORNYEZET =

ASPAdO » Kimutatasok, listak > Ad; ek

Miveletek = Szamiejtes - = s . s
Informalis - 2024.12.31. - ” 9y ALTALANOS ADATELLENORZESEK LISTA, TABLAZAT KESZITESE

=
L Adatellendrzések a3 Informalis - 2024 12 31

‘= Altalanos adatellendrzések

Fakonyvi feladds - 2024 10 31 3

Fékanyvi feladds - 2024.10.03 " A j" “L".I'-}“'"“r‘ mmm!
Fokonyi feladés - 2024.10.02
Harmadik negyedévi - 2024 09.30.

Elsd félevi - 2024.06.30.

Elsd negyedévi - 2024.03.31

A tabla formdja hasonlit az ellendrz6 lista formatumahoz, azonban itt nem piros a hibas sor, és az
ellenérzés eredménye témakorénként 0j munkalapon jelenik meg.
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ASP Ado Altalanos adatellenérzések

Onkormanyzati adatok
Teszt Kozség
Adéhatdsag neve: Onkorményzata
Futtatés dtuma: 2025.12.09 10:21
Szémfejtés datuma: 2025.12.05.
Készitette:
TS
=z e Ellendrzott Ellendrzott . =
Ellendrzés Hiba leirasa kG iblaa | Hibasorokszama
Pénziigyek >
Tétel és a kivonat énziigyek > & > A ditum eltérés oka lehet a penrfo(gakm tétel datuménak hibés rogaitése. Célszerdl az itt
L Pénzforgaimi tételek ditum elendrzése  [datum eltérése szémlakivonat > [Utalasok és Filggs 0|megjelens tételek datumat zikség esetén A befizetés datumanak hibds|
nagyobb mint 1 hénap  |Szamiaki tételek és rgzitése téves késedelmi potiék elgirast genaalhaz
o - . Az idegen bevételek kezelése kapcsan gyakran a koztartozas nem kerdl elorasra. A listaban
Gy s Hidnyzk a tétel Zérdsok > Informalis 5 gy : . 5
2. Idegen bevétel tiifizetések Sztartozds analitkdja |szémfeités [] mngeIe'nnek az Idegen bevételek szamlara beérkezett téves befizetések is amig azok nem keriinek
Fizetési hatarido enitioyck > Alsta azokat a konyvelési tételeket tartalmazza amelyeknél a fizetési hatarids az adoevhez képest|
3. Fizetési hatérids anomalidk nagyobb mint térgyév (.7 V" 0|5 évvel késdbbi, Ezek lehetnek valds tételek azonban eléfordulhatnak hibas rogzitésbdl ereds hibak
+56év v telek is (. : fizetési hatéridd 2230.09.15)
¢ mindsilés | A mér véglegesithetd tételek gyljtésénél csak a mér 30 napja véglegesithatd tételek keriinek
4. Véglegesithets tételek dituma tobbmint 30 [7URFIVES 0|levélogatasra. Amennyben ezen tételek felebezés miatt nem keriitek véglegesitésre, gy a
napja lejért SSOESIES fellebbezés tényét a véglegesités tablaban rogaten kell
|Ei6 adnem esetén még : : : . . » g g
s I —— s i Sk kivehes 9 pénatigyek > adézts adatok 5|Csakle nem zért kivetéses adénemek esetében vizsgafia a program, hogy a folyd évi nyits kivetés,
Konyvelési tételek megtortént -e.
régzitve
< 2 Befizetés érkezett BHJ Pénzugyek >
6. peherthatatansca teiazsadats befeetes ) vl Penaligyek > 4 0[sehajthatatiansigot feli kel vizsgsini
2d6z6 szamiajéra Y >Befizetések
(Ad626 eloird tétele a
Behajthatatiansag feliivizsgélata Tejalabans énziigyek > " .
b dokozben esedékessé valt tartozds miatt [o0ese UENVEL Lo cle tételek 0|Behajthatatiansigot feldl kel vizsgsini
esedékessé (még nincs
BH) jelolése)

Adatellenérzések | 1. | 2.

3[4 |5 |67 ®

Altaldnos adatellen8rzések leirdsa

Ellendrzés Hiba leirasa Megjegyzés
1. | Pénzforgalmi Tétel és a kivonat | A datum eltérés oka lehet a pénzforgalmi tétel datumanak
tételek datum | datum eltérése hibas rogzitése. Célszerl az itt megjelené tételek datumat
ellenérzése nagyobb mint 1 | egyeztetni, szikség esetén mddositani. A befizetés
hénap ddtumdnak hibas rogzitése téves késedelmi potlék elbirdst
generdlhat.
2. | Idegen bevétel | Hidanyzik a tétel Az idegen bevételek kezelése kapcsan gyakran a koztartozas
tulfizetések koztartozas nem kertl elGirasra. A listaban megjelennek az Idegen
analitikaja bevételek szamlara beérkezett téves befizetések is, amig
azok nem keriilnek rendezésre.
3. | Fizetési hatarid6 | Fizetési hatdrid6 | A lista azokat a kdnyvelési tételeket tartalmazza, amelyeknél
anomalidk nagyobb mint | a fizetési hatarid6 az adéévhez képest 5 évvel kés6bbi. Ezek
targyév + 5 év lehetnek, valds tételek azonban el6fordulhatnak hibas
rogzitésbél eredd hibak is (pl.: fizetési hataridé 2230.09.15 )
4. | Véglegesithet6 Véglegesnek A mar véglegesithets tételek gydjtésénél csak a mar 30 napja
tételek mindsilés datuma | véglegesitheté tételek keriilnek levalogatdsra. Amennyiben e
tébb mint 30 napja | tételek fellebbezés miatt nem keriltek véglegesitésre, ugy a
lejart fellebbezés tényét a véglegesités tablaban rogziteni kell.
5. | Hianyzo torzs | EI6 adénem esetén Csak le nem zart kivetéses adonemek esetében vizsgalja a
kivetés még nincs folyo évi program, hogy a folyé évi nyitd kivetés megtortént -e.
kivetés rogzitve
6. | Behajthatatlansag | Befizetés érkezett Behajthatatlansagot feliil kell vizsgalni
felllvizsgalata BHJ-s tétellel
befizetés miatt rendelkez6 addzdé
szamlajara
7. | BHJfelllvizsgdlata | Ad6z6 el6ird tétele Behajthatatlansagot felll kell vizsgalni
id6kozben a behajthatatlansag
jelolése utan valt
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esedékessé valt | esedékessé (még
tartozas miatt nincs BHJ jel6lése)

Az adatellen6rzések tablaban a véglegesithet6 tételek tablaban szerepelhetnek olyan tételek is,
amelyek fellebbezés alatt allnak. Ezeket természetesen nem kell (nem is lehet) véglegesiteni, ezen
eltéréseket kérjiik figyelmen kivil hagyni.
A behajthatatlan tételek feliilvizsgalata soran azokat a koveteléseket ahol az eredménytelen
végrehajtas mar nem all fenn, mert az adotartozas részben vagy teljesen rendezésre keriilt a kbnyvelési
tételek BHJ jel6lését torolni kell a Behajthatatlansag kezelés funkcié gombbal.
Ha az eredménytelen végrehajtassal érintett addzé tovabbi kotelezettsége valt esedékessé, ugy az
esedékessé vilt tételeket behajthatatlan kovetelésnek kell jel6Ini.

ASPAdS » Pénzigyek » Konyvelésitételek - Végleges tételek
© o - 01 Kinest ) - - = -
22 Tablazat szirése ~ L ) ) J

@& O E LV 8 | Foldbérbeadashdl szarmazo jo... 4472 Kincstaras Csaba 2| Elgiras 74| Toke
EH Végleges tételek
@ Téves feladas miatt tordlt Behafthatatiansag kezelés @ % C

tételek
EB Behajthatatlannak jelolt tételek

A szlikséges modositasok elmaradasa a Kimutatdsok, listdk / Pénziigyi listdk mentpontban elérheté
Behajthatatlan tételek kimutatasban eltérést okozhat. Eltérés esetén a valds behajthatatlan tételek a
Konyvelési tételek meniibdl a tétel valtozaskddja alapjan gydjthetdk le.
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2. Zaras elotti feladatok

2.1. Nincs folyamatban szamlakivonat feldolgozas

A ,Nincs folyamatban szamlakivonat feldolgozas” menlipont statusza manualisan nem allithaté, mivel
a program automatikusan ellendrzi, hogy van-e még folyamatban szamlakivonat régzités.

Adéev: 2023 t1 LISTA FRISSITESE

© Zaras eltti feladatok ~

© Nincs folyamatban szamlakivonat feldolgozas © LEZARASRA VAR

Amennyiben itt a Lezardsra var statusz jelenik meg, Ugy a Nincs folyamatban szdmlakivonat feldolgozas
feliratra kattintva megjelené megerdsité lzenetet jovahagyva, az Igen gombra kattintva, a rendszer
atnavigal a Pénziigyek/Szdmlakivonat meni Nem koényvelt kivonatok tabladba, ahol be kell fejezni a
folyamatban Iévd kivonat(ok) rogzitését.

Megerdsites

Biztosan elinditja a "Nincs folyamatban szamlakivonat feldolgozas” [épést?

9 IGEN

Ha minden kivonat ellenérzése/konyvelése megtortént, akkor a munkafolyamat statusza Lezartra
modosul:

© Zaras eldtti feladatok A

© Nincs atban szar @ LEZART

2.2. Nincs folyamatban utaldsanalitika feldolgozas

A menilpontban a program ellenérzi, hogy van-e olyan utalds analitika tétel, amelynek elGkészitése
megtortént, azonban pénzigyi teljesitésikre nem kerilt sor. A Nincs folyamatban utaldsanalitika
feldolgozas feliratra kattintva a megerdsitést kovetben megjelenik az
Pénziigyek/Szamlakivonat/Utalds analitika menii Rendezetlen tételek nézete.
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MegerGsites

Biztosan elinditja a "Nincs folyamatban utalasanalitika feldolgozas” |épést?

& IGEN

ASPAdS > Pénzigyek > Szamlakivonat » Ltalds analilika - Rendezetien tétslek

J®  Munkafol)

Miveletek =

R
| I = > || =

-

X Tablazat sziirése A
s -

15951
BB Minden téte!
Allapot modositdsa 15950
A Jdvihagyasra vard tételek Sapo!
EA Osszevonhaté tételek L 15549
EB Utalands tételek [ 15838
BB Toroh tételek [ 14873
| B Rendezation tételek | § o 14771
[ Archiv utalés analitikak LI 14769
[ 14765
g Csoportos miveletek ~
! 14341
o - i 14340
o 1237

3 | Maganszemélyek kommunalis adéja
3 | Maganszemélyek kommunalis adéja
3 | Maganszemélyek kommunalis addja
10| Potték

3 | Maganszemélyek kommunalis addja
3 | Magénszemélyek kommunalis addja
3 | Maganszemélysk kommunalis addja
3 | Magédnszemélyek kommunalis addja
3 | Maganszemélyek kommunalis adéja
10 | Potlék

3 | Maganszemélyek kommunalis adéja

10 | Potlék

U | Utalasra leszedett, atadott
U | Utalasra leszedett, atadott
U | Utalasra leszedett. atadott
U | Utalasra leszedett, atadott
U | Utalasra leszedett, dtadott
U | Utalasra leszedett, dtadott
U | Utalasra leszedett, dtadott
U | Utalasra leszedett, dtadott
U | Utaldsra leszedett, dtadott
U | Utalasra leszedett, dtadott
U | Utalasra leszedett, atadott

F | Felfiggesztett - nem utalhato

A listdban minden pénzigyileg rendezetlen (nem torolt) utalds analitika tétel megjelenik, azonban a
zarast a H| Hibas - utalasbdl visszajott és az F| Felfiiggesztett — nem utalhaté allapotu tételek nem

akaddlyozzak.

A rendezetlen tételek torolheték (a torlés N | Varakozd — utalhatoé allapotbdl indithatd), vagy allapotuk

a Midveletek oszlop

Allapot mddositasa ikonjara kattintva hibdasra, vagy felfiiggesztettre

modosithaté. Amennyiben a 2025. évi utalas analitika pénzforgalmi teljesitése megtortént, ennek
ellenére az utalas analitika tétel rendezetlen, a hibat még a zarast megel6z6en jelezni kell a
Hibabejelent6 rendszeren keresztiil. A javitashoz az érintett utalas analitika tétel adatai mellett sziikség
van a visszautalast tartalmazo pénzforgalmi napld adataira, az addzo konyvelési tételeire és befizetés

Allapot modositdsa o

tételeire is.

Aktudlis dllapot madositasa:

@ U | Utalasra leszedett, atadott

(O H | Hibas - utalasbél visszajott

© MENTES

© MEGSEM
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Amennyiben az utalds analitika tételek &llapot mddositdsa, vagy torlése megtortént az Evvéltas
meniiben a munkafolyamat allapota Lezartra modosul.
© Zaras eldtti feladatok ~

© Minden bevallas véglegezett © LEZARASR

2.3. Minden bevallas véglegezett

A ,Minden bevallas véglegezett” menilipont manualisan szintén nem allithatdé, mivel a program
automatikusan ellendrzi, hogy van-e még folyamatban befejezetlen, Urlap régzitve statuszi bevallas.

© Minden bevallas véglegezett I © LEZARASRA VAR I

Amennyiben a munkafolyamat Lezarasra var allapotu, ugy a Minden bevallas véglegezett feliratra
kattintva megjelené megerGsit6 lizenetnél az Igen gombra kattintva Ujabb felugré ablakban jelenik
meg a folyamatban |évé bevalldsokat tartalmazé tébla.

Megerdsités

Biztosan elinditja a "Minden bevallas véglegezett" |épést?

© IGEN

Fontos, hogy csak a Lista frissitésére kattintva jelenithet6k azok az adatbejelentések és bevallasok,
amelyek aktuadlisan akadalyozzak a zaras folytatasat. Az utolsé frissités datuma a lista fejrészében
olvashaté.
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Folyamatban lévd bevallasok [ %)

Utolsé frissités datuma: 2024.01.07 23:45:38 3 LISTA FRISSITES

E I e [
Maganszemely kommunalis adaja 3146 Bevallas rogzitve [
_—————————————————————s

ONKORMANYZATI Magyar
OEsp B

Q 1 © & | B @ %% O Megjelenitendd sorck szama oldalanként: 20 - 1-1, dsszesen: 1

[ ]

A lista barmely soran dllva az egér jobb gombjanak haszndlataval az Addk-bejelentések, bevalldsok
meniin belll a folyamatban Iévé bevalldas adénemére kattintva megjelenik a kivalasztott adénem
tabldja az adott addz6 adataira sz(irve.

Bejelentések és bevalldsok B
Epitményads [
Reklamhordozd add B
Folyamatban lévG bevallasok
Telekads B
e s | Magénszemély kommundlis adéja ==]
Uipiso frissites daluma: 2024.01.07. 23:45.36  t3 LISTA
Gépjarmlado (belfaldi rendszamu) )
== (=
Gépjarmlado (ideigienes rendszamu) B
| L= o
Idegenforgalmi ads 53]
Maganszemah knmmunslic addia 21
S . Bejelentkezés, valtozdsbejel
Addzé kivalasztasa e & YRR 8
Qu g Adéizs adatal m Allandé jellegi ipariizési adobevallasok FH
o Asorinall szaiieiies e Helyi iparlizési adoeldlegkiegészités )
Torzsadatok 3 Ideiglenes jellegd ipariizési ado =z]
Ogyvitel 3 Talajterhelési dij B
Termdfold bérbeadas jivedelemadsj
Adék - bejelentesek bevallasok D IR s oveiiomadiy )
CO2 kulonbozet dij
Pénztgy 5 tlénbdzet dij B
Nyilatkozat [

A listaban szerepld helyi ipariizési adé tétel esetében az Addk/Helyi ipariizési add/Allandd jellegii
ipartizési adé meni Mind mutatdsa nézete mellett a bal oldali menijében taladlhaté KATA-s addzasok,
Savos addzasok és Bejelentkezés adozasok nézetekben is ellendrizni sziikséges az addzasok
allapotat. Amennyiben a feliileten nem lathaté az Allapot oszlop, gy az adott tabla alatt talalhaté
oszlopok kivalasztasa ikonra kattintva médosithaté a megjelenités.
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Oszlopok kivalasztasa

® Megjelenitett oszlopok ™ Megjelenithetd oszlopok

Kattints az oszlop nevére az elrejiésehez. Kattinis az oszlop nevére a megjeleniiésehez.

Név

Tipus

Adbszém »
Adoéy «

Adbazonositd jel

Zéra

Id6szak kezdete

Kiinvvelae dstiima

Az Bejelentkezés, valtozas bejelentések és a Helyi jovedéki adé bejelentés esetében az Urlap rogzitve
allapot mindsiil ,véglegesnek”, igy ezekben a menilipontokban nincs teendé.

A Folyamatban |évé bevallasok szintén a listdban egy adott soron allva a jobb egérgomb segitségével
megjelend Addk-bejelentések, bevalldsok menl [/ Bejelentések és bevalldsok listdjaban is
ellenérizhetdk.

Folyamatban lévé bevallasok

Utols frissités gatuma: 2025.12.16. 07:54:15 13 LISTA FRISSITES

[ . | | Hipa bejelentésak és bevallisok =]
Epitményadd Epitményads =}
Helyi ipariizési ada

Telekadd [==]
Adézé kivalasztisa e

Q u © [x] ) C

Maganszemely kommunalis addja B
Addzo adatai B

Idegenforgalmi add B
Azonnali szamfejtés (o]

Bejelentkezés, valtozdsbejelentés el
Torzsadatok >
. Allandé jellegii iparizési addbevallisok 5
Ugyvitel >

Talajterhelési dij B
Adék - bejelentések, bevallasok >

Termdfild bérbeadas jovedelemadoja B
Pénziigy >

Nyilatkozat B

Meghatalmazés B
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Itt a listdban megjelend bevallasokrdl Excel dllomany készithetd.

Miveletek =

£} Tablazat sziirése A

FH Osszes bevallds
B Aktuslis bevallasok

B3 Excel fajl exportalasa

A felsorolt adatbejelentéseket, bevalldsokat ellendrizni sziikséges, és a folyamatban [évé
feldolgozasokat be  kell fejezni  (addztatni), vagy adott esetben tordlni  kell.

L o . . ., tiLISTAFRISSITESE
Ha ez megtortént, akkor az évvaltds tabla jobb felsé sarkaban talalhaté

gombra kattintva ellendrizhet8, hogy minden folyamatban |évé bevallds lezarasra kerilt-e. Ha nincs
folyamatban Iévé bevallas, akkor a Lezart felirat jelenik meg az évvaltas tablaban:

@ 7aras elétii feladatok A

]
(]

° - ..: =

© Adatmodosito feldolgozasok funkcidinak tiltésa (bevallds adoztatdsa, konyvelés rogzitése, pénzforgalmi mivelstek) af®

2.4. Adatmddosité feldolgozasok funkcidinak tiltasa (bevallds addéztatasa,
konyvelés rogzitése, pénzforgalmi miiveletek)

A szamlakivonatok és a bevalldsok feldolgozasat kbvet6en meg kell kezdeni az 6sszesiték ellendrzését.
Annak érdekében, hogy az egyeztetések kbzben mar ne keriljenek olyan Ujabb tételek rogzitésre,
amelyek mddosithatjak az 6sszesiték adatait, ebben a menipontban le kell tiltani a feldolgozasokat.

Az adatfeldolgozasok tiltasat kovet6en nem lehet torzsadatokat szerkeszteni, tételeket véglegesiteni,
tételrendezést futtatni, végrehajtasi eljarast, 0j konyvelési tételt, szamlakivonatot vagy
adatbejelentés/bevallast feldolgozni. A korabbi beallitasoktol fliggetleniil nem fut le a hattérben az
litemezett véglegesités, az elektronikus allomanyok automatikus feldolgozasa, és nem érheté el az
Elektronikus allomanyok menii sem. Az elektronikus allomanyok (NAV2, HIPA, IFA, stb.) automatikus
feldolgozasa minden éra 0 perckor indul. Ha az automata kikapcsolasa az adatmddosité funkciok
tiltdsaval torténik, akkor javasolt a kovetkez6 6ra 0 percet kovet6en folytatni a zardsi
munkafolyamatot, hogy biztosan befejez6djon a folyamatban lévé dllomanyok feldolgozasa.
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Az adatfeldolgozas tiltasa alatt is elérhet6k a megtekintéssel, listazassal kapcsolatos funkciok.
Amennyiben tiltott funkciot, menlipontot kivAnunk haszndlni ugy a kdvetkezd figyelmeztetd lizenet

jelenik meg:

ASPAdO

A folyamatban lév6 évzaras/évnyitas miatt a funkcid jelenleg nem elérheté! |

]
_ =a | MAGYARY -l
“““"‘"' ij " I;»m v(Pf.I:J\M P ;ﬂ_-ﬂ

Az Adatméddosité feldolgozasok funkcidinak tiltdasa szévegre kattintva megerGsit6 lizenet jelenik meg.

Megerosités

Biztosan elinditja a "Adatmodosité feldolgozasok funkcidinak tiltasa (bevallas adoztatasa,

kényvelés rogzitése, pénzforgalmi miveletek)" lépést?

@ IGEN

A megerGsit6 Uzenet hatdsara a menl statusza Lezartra mdodosul, a Lakat ikon is lezartta valik, és
egyben aktivva valik a kovetkez6 két meniipont. A letiltas ekkor még a feliratra kattintva visszavonhato,
ennek hatdsara a kovetkezd két pont inaktivva valik, illetve Ujra lehet6ség van tételek rogzitésére. A
letiltds visszavonasaval az automata feldolgozasi folyamatok is Ujraindulnak.

© Zzaras elotti feladatok

© Adatmaédositd feldolgozasok funkcidinak tiltasa (bevallds adoztatasa, kanyvelés rogzitése, pénzforgalmi mﬁveletek}@

@ Szamfejtés — Fokonyvi feladas (12.31.), sszesittk letoltése

© Penzigyi listak egyeztetése

A kovetkez6 két menilpontban készithet6 el a 2025.12.31-i datumu fékonyvi feladdsra zaras, az
Osszesit6k és a pénzigyi listak. Ezek alapjan torténik meg az 6sszesiték elGzetes ellenbrzése.
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Amennyiben az ellen6rzés soran barmilyen hibat tapasztalnak, Ggy az Adatmaddosité feldolgozasok
funkcidinak tiltdsa menii visszanyithatd, végrehajthatdk a sziikséges adatmddositasok. Ezt kdvetéen
ismét le kell zarni manualisan a men(t a zaras tovabbi Iépéseinek folytatasahoz.

2.5. Szamfejtés — Fokonyvi feladas (12.31.), 6sszesitok letoltése

A Szamfejtés — F6konyvi feladas (12.31.), Osszesit6k letoltésére kattintva (és a megerGsité lizenet
jévahagyasat kovetben) tobb folyamat is lefut a hattérben.

Biztosan elinditja a "Szamfejtés — FOkdnyvi feladas (12.31.), Gsszesitok letditése" 1épest?

@ IGEN @ NEM

A folyamat futdsdval kapcsolatban a jobb felsé sarokban folyamatosan tajékoztatd lGzenetek jelennek

meg.
@ Aszamfejiés Iétrehozasa folyamat elindult. . €3 |

© A fijlok generdlas folyamat elindult... €

A folyamat futasa alatt a képernydn a felirat melletti forgo * ikon jelenik meg és a Jelenleg futé

el
folyamatoknal folyamatosan nyomon kovetheték a munkafolyamat egyes Iépései.

Jelenleg futd folyamatok

1 K panel

e @ A szamiejiés létrenozasa folyamat elinduit .. €3

Szémfejtés adaiak mentese az adstbazisha.

A munkafolyamat elsé lépéseként elindul a F6konyvi feladas tipust szamfejtés 2025.12.31. napjara.
Az adatbazis méretétdl figgGen a folyamat futtatasa tobb percig is eltarthat.

A szamfejtést kovetben elkésziilnek a kovetkez6 Gsszesitd listak:

o Gazdalkodasi rendszer 6sszesit6k az 6sszes olyan addszamldra, amelynek nyitott pénzforgalmi
szamlaja van

e Régi tipusu Zarasi 6sszesiték (Osszes /Vallalkozé/Maganszemély)

o Uj tipusu Zarasi osszesitSk (Osszes/Vallalkozd/Maganszemély)

o éselkésziil az Ellendrz6 lista is.
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ﬂGNKORMZ\NYZATI

Jelenleg futé folyamatol

1

v
v
2

Allomanyok generalasa folyamat (Kezdve: 2025.12.09. 11:57)
Indito tgyintézé: Admin
Gazdalkodasi rendszer 6sszesit6 Iétrehozasa...

© FOLYAMAT MEGSZAKITASA

30%

Az dllomanyok generdldsa szintén nyomon kdvethet6 a Jelenleg futd folyamatoknal.

Az elkésziilt listak automatikusan mentésre keriilnek egy Szamfejtés_fékonyvi_12.31_Osszesitok.zip
elnevezés( allomanyba.

Az dllomany létrehozasardl a jobb felsé sarokban tdjékoztatd lizenet jelenik meg.

@ Sszamfejtés fokonyvi 12.31_Osszesitok zip adatfajl sikeresen letolive! €3

B Szamfejtés_ fokanyvi_12.31_Osszesitik.zip
B Kesz - 786 KB

Név Tipus Tomoritett méret

ﬂ" Ellenorzo lista_gomba_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 27KB
E“ Gazdalkodasi Osszesit6_1_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
ﬂ" Gazdalkodasi Osszesit6_2_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
87 Gazdalkodasi Osszesité_7_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
0" Gazdslkodasi Osszesité_8_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
87 Gazdalkodasi Osszesité_9_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
87 Gazdalkodasi Osszesité_10_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
ﬂ“ Gazdalkodasi Osszesité_11_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
07 Gazdalkodasi Osszesité_12_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
ﬂ’“ Gazdalkodasi Osszesité_13_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
87 Gazdalkodasi Osszesité_14_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
07 Gazdalkodasi Osszesité_15_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
87 Gazdalkodasi Osszesité_16_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 30KB
@7 Zarasi Osszesité_Regi_Maganszemely_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 89 KB
07 Zarasi Osszesits_Regi_Osszes_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 89KB
07 Zarasi Osszesits_Regi_Vallalkozo_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 89KB
Q% Zarasi Osszesits_Uj_Maganszemely_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 52 KB
@ Zarasi Osszesit6_Uj_Osszes_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 52 KB
87 Zarasi Osszesité_Uj_Vallalkozo_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 51KB

Az 6sszesiték az EREDMENY LETOLTESE gombra kattintva késébb is letdlthetSk. A munkafolyamat csak
a ,,Zarasi 6sszesitd (informacios) ellen6rzése rendben” folyamat Lezarasaval egyidejlileg zarddik le.
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© Zaras eldtti feladatok ~
[} © LEZART
o © LEZART
[} © LEZART
© Adatmodosits feldolgozdsok funkcidinak tiltdsa (bevallas addztatasa, konyvelés rogzitése, pénzforgaimi miveletek) @ (-] ART
© Szamfejtés — Fikonyvi feladds (12.31.), dsszesitok letdltése P EREDMENY LETOLTESE Q LEZARASRA VAR
© Pénzigyi listak egyeztetése O LEZARASRA VAR

© Zarasi osszesitd (inform: S5 Tl oL

Az egyes dsszesit6k megtekinthetdk, és letdlthetSk az Osszesiték/Zdrdsi 6sszesiték meniiben is.

Gazdalkodasi rendszer 6sszesit6k letoltése:

o | © Fokonpi. © « | [ 2025123 o &
ﬂ zesilok ~
okanyvi feladas —p enyada
B s B Foki i felada: 1| Epitm de O 20251231
EB Informalis szémfejtésre zaras =
[ | negyedéves szamfejtssre i 8Bk Fokanyyi teladas 2| Telekado O 20251231
Zdldy B & B Fokonyvi feladas 7 | Helyi ipariizési ado O 20251231
EB Féléves zéras
4 . . B = B Fokanyvi feladés 8| Faldbé asbol szarmazo jo O 20251231
®m IIl. negyedeves szamfejtésre
zéras B & B Fokanyvi feladds 9 | Gépjarmiiads O 20251231
EB Evvégi zéras
e B =& B Fokanyvi feladds 10 | Patlék O 2025.12.31
EB Fakonyvi feladasra zéaras o
Fokanyvi felada: 11| Birsag és vegrehajtasi kig. 2025.12.31.
= T T B = B okonyvi feladas. | Birsag és végrehajtasi ktg
ST B & B Fokanyvi feladés 12 | Egyéb bevételek O 20251231
B Kovetelés kotelezettsé
4 B s B Fokonyvi feladas. 13 | Idegen bavételek O 20251231
B = B Fokanyvi feladds 14 | Talajterhelési dij O 20251231
B & B Fokonyvi feladds. 15 | Allamigazgatasi illeték beszedési (m] 20251231
E = B Fokanyvi feladés 16 | Helyi jovedéki adé (palinka) (] 20251231
Qu % C N

Zarasi 0sszesitdk letoltése:

Miveletek
- S T S

EB Informalis szamfejtésre zdrds B i B K 2025.12.31 2025 Vallalkozd Uj
::] 'Zé”rzgye‘ié"e" szamiplidsie B W OB 20251231 2025 Maganszemély UGj
B Féléves zdrds BB 20251231 2025 Osszes Ui
m E;rgzgywé"es sepniieon: BB E 20251231 2025 Vallalkozé Régi
BB Evvégizdras B § B E 2025.12.31 2025 Maganszemely Regi
[ Foronyviiladasra zaras | BB K 20251231 2025 Osszes Régi

®m Gazdalkodasi rendszer
bsszesitd Q u - @ %5 C

FH Kovetelés kotelezetiség
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Ellenérz6 lista letoltése:

Mveletek =
‘ e . B ‘ ‘

BB Informélis szamfsjtésre zéras B B 2025.12.31 2025 Vallalkozé V]
m ;ér;zgyedévassza’mfejtésre B §F B Kk 2025.12.31 2025 Magédnszemély Uj
B Féléves zérds B W OB B 202512 31 2025 Qsszes Uj
- :L rg:gyedévesszémfejtésre B ¥ B E 2025.12.31 2025 Villalkozé Régi
B Evvegizérds B § B E 2025.12.31 2025 Maganszemaly Régi
BB Fékonyvi feladdsra zaras B 7B E 2026.1231 2025 | Osszes Régi
m OG:SzzdeéEI:;gdési rendszer aQau ) 8 o

EB Kovelelés kotelezetiség

Fontos! A Szamfejtés_fékonyvi_12.31_ Osszesit6k.zip tartalmazza a régi és az Uj tipusu zarasi
Osszesit6ket is az adatok egyeztetését azonban minden esetben a régi tipusu (tehat nem a 2016-0s)
zarasi Osszesitével kell elvégezni.

A munkafolyamat lezarasa csak a ,Zarasi 6sszesité (informacios) ellenérzése rendben” folyamat
Lezarasaval egyidejlileg térténik meg.

2.6. Pénziigyi listak egyeztetése

A pénzigyi listak egyeztetése munkafolyamat esetén szintén sziikséges a folyamat inditasanak
jovahagyasa.

Megerdsités

Biztosan elinditja a "Pénzlgyi listak egyeztetése" |épést?

@ IGEN © NEM

A munkafolyamat futtatdsa soran elkésziilnek és a Pénziigyi listak egyeztetése.zip nev( allomanyba
mentésre keriilnek a kdvetkezd kimutatasok:

Kimutatdsok, listak/ Pénziigyi listak menibdl

e Szamlaegyenleg lista pdf formatumban

e Utalasi napld (szdmlaszam) kimutatds 2025.01.01-2025.12.31 id6szakra vonatkozdan

e Rendezetlen fliggd tételek listdja

e Behajthatatlan tételek listdja (Behajthatatlan/Ideiglenesen eredménytelen végrehajtéssal
érintett tételek zaré allomanyardl)

Osszesiték/Pénziigyi ésszesiték meniib6l

e

e Halmozott valtozasi jegyzék (elGiras)
e Halmozott valtozasi jegyzék (torlés)

Az dllomany létrehozasat kovetden a jobb fels§ sarokban az alabbi rendszeriizenet jelenik meg:

| @ Pénzigyi listak egyeztetése zip adatfajl sikeresen letalivel

©  Pénzigyi listak egyeztetésezip
Kész— 121 KB
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» Letdltések » Pénzigyi listak egyeztetésezip »

=

Behajthatatlan
Eldirt halmozott valtozasi jegyzek excel_szxlsx
mm Rendezetlen figgd tételek_szpdf
m Szamlaegyenleg lista_sz . pdf
@ Tardlt halmozott valtozasi jegyzék excel_szxlsx

mm Utalasi napld (utalasi kod)_sz pdf

A rendezetlen flggé tételeket a Pénziigyek/Szamlakivonat /Fliggé tételek — Rendezésre vdro tételek
nézetébdl is le kell tolteni xls formatumban. Ez a lista nem késziil el automatikusan a munkafolyamat
részeként.

A kimutatdsokat a Zarasi 0sszesité megfelel6 adataival sziikséges 6sszevetni. Lezardsa csak a ,,Zarasi
Osszesit6 (informacids) ellenrzése rendben” folyamat Lezarasaval egyidejlileg térténik meg.

2.7. Zarasi osszesit6 (informacids) ellendrzése rendben

A Szamfejtés — F6konyvi feladas (12.31.), Osszesit6k és a Pénziigyi listak egyeztetései munkafolyamatok
futtatasat kovet6en a zarashoz kapcsolodd egyeztetések a mar elkésziilt két (zip) allomanyban
talalhaté kimutatasok alapjan végrehajthatok.

Amennyiben az ellen6rzd lista nem tartalmaz hibakat, Ugy a Zarasi 6sszesité egyezteté adataindl és a
Gazdalkodasi rendszer Osszesit6 zaro egyenleg eltérésénél sem jelentkezett hiba.

A B C

ASP Ado ellenorzo lista

1

2 Adohatdsag neve Teszt Kozség Onkormanyzata

3 |Futtatas datuma 2026.01.01

4 |Szamfejtés 2025 - Fokonyvi feladas (2025.12.31.) - Csak esedékes tételek
5 |Szamfejtést Iétrehozta Admin

6

7 |Az ellendrzé lista nem tartalmaz hibakat. [
8

9 Készilt: 2026.01.01

10

11

12

13

14

Elélap Ellendrzé lista Adattabla hibak Korrigalt bevétel )

Amennyiben az ellenérz6 lista, vagy egyéb egyeztetések alapjan adatjavitasra van sziikség, ugy a Zarasi
Osszesité (informacids) ellenérzése rendben munkafolyamat manuadlis lezarasat megel6z6en az
Adatméddositd feldolgozasok funkcidinak tiltdsa még visszanyithatd, a sorra kattintva. A szlikséges
adatmddositdsokat kbvetéen a folyamatok igy a F6konyvi feladas is ismételten futtathatd. Az ismételt
szamfejtés a zarasi folyamatbdl inditva felllirja a kordbban tdrolt adatokat, igy tobb alkalommal is

készithet6 12.31. napjara f6konyvi feladas.
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@ Adatmadosito feldolgozasok funkcidinak tiltasa (bevallas addztatasa, kinyvelés ragzitése, pénzforgalmi mivelatek) &

Fontos! Amennyiben az 6sszesit6k ellen6rz6 adatainal az ellen6rzé listaban eltérést tapasztalnak,
akkor kérjiik, hogy azt haladéktalanul jelezzék a Hibabejelentd rendszeren keresztiil.

Az ellen6rzé listdban megjelennek az 6sszesit6kben szerepld ellenérzések, illetve adategyeztetések
eredményei, esetleges hibai. Az ellenérzé listdban kimutatott hibak kezelésér6l szdlo segédlet
(Segédlet az Osszesit6 ellen6rzé lista Excelben kimutatott hibdk kezeléséhez) elérhets az
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/ honlap Dokumentumtaraban, illetve az Ado szakrendszer
Sugdjaban.

Amennyiben az Excel tdblazat Ellen6rz6 lista fllon az Adattdbla hibaknal hibds tételek szerepelnek, a
hibas adatmez6k szama pirossal kiemelten jelenik meg.

Kérjiik, amennyiben az Ellen6rz6 lista Zardsi Osszesit6, vagy Gazdalkodasi rendszer Osszesité
blokkjaban barmely cellaban nem 0 érték szerepel, az eltérést a Hibabejelent6 rendszerbe rogzitsék és
a hibajegyhez csatoljak a kovetkez6ket:

e Ellenérzé lista Excel fajlt,

e az érintett adénem Tételes analitika kimutatasa (elérhet6 az
Osszesit6k/Zarasidsszesité/Gazdalkodasi rendszer dsszesits tablaban Mdveletek oszlopban a
2. ikonra kattintva).

rFasi Gsszesitn
Zarg értékek e e Ellenérza adatok
U R Osszes hatralik “é"“'é“!‘i"e“ TiHizetés i‘rﬁjg“"é.s"‘ =2 S:W\fn;m A eai::g:\'.-ﬁ "
eltérés hatralék eltérés nilfizetés eltérés
1 Epitmanyadd. [ [ [ of o [ of
2 Telekadd [-] -] L] of o 0 0|
3 Magénsoemelyek kommundis dgja 29378 75000 18250 5750 2 o o
4 ' llalkozok kommundlis sd6ja of of 0 of 1 1500 0| of
5 Idegenforgalmi 2d6 nozkodds widn [:] [:] [} of 0| L] of
B o o [ of o 0 0|
i 129864 50045 48481 14242 o 9 9|
Foldbérhaadichd| szirmazd jévedelem [ [ [ ol o 0 0|
9 Gepjarmiizds [ [ 11000 of (] 0 Ll
10 Parick 30236 [ [] of [ [ of
11 Birs3g &= végrahajrisi krg, o o 0 of o 0 0|
Tz Egyeb bevimiek o o o o o o o
13 Idegen bevételek [-] [-] L] of -] '] of
14 Talsjrerhelisi 4 o [ [ of o [ ]
15 A atisi illetek bespedési [ [ [] of [ [l of
1 Helyi j6vedeki add (pdlinka) ] ] L] of [1] 0 o
17 Co2-re tténdk kilinbozeti dijs [ [ [] of [ of
20 Elérehozott adé [ of [] of ol [l of

Amennyiben az Adattabla hibak blokkjaban a Hibasorok szdma mezében 0-tél eltéré érték szerepel
akkor az Ellendrzé lista segédletben szerepld adatokat nyujtsak be a hibajegyhez.

Adattabla hibak

S = s Ellenérzitt Ellenérzatt 2 2
Ellendrzés Hiba leirasa adattabla 1 adattabla 2 Hibasorok szama

: rﬁ:;;gltﬁz::?gsk &% | zarasok = Informalis

Addszémla kivonatok ellendrzése 2 Inaeeg szamfejtés (Tarolt 4
alapjan szémitott et ;

. |szémfejtések adatai)

egyenleg nem egyezik
|Befizetések (AF +AE)|
* |Fuggd tételek Pénziigyek > Pénziigyek >

Fiigod tételek rendezésének ellendrzése  |Aktudlis év Rendezési  |Szémlakivonat = Szamlakivonat = 1}
hely: addzéra Befizetézek Fliggd tételek
rendezett|

Az Adattabla hibdk blokkban a tételes ellenérzések megnevezése, a hiba leirdsa az ellenérzott
adattablak neve és a feltart hibdk szama lathatd. A feltart hibak részletezése ellenérzésenként az
Adattdbla hibdk munkalapon lathaté.

A Gazdalkodasi rendszer 6sszesité adatainak egyeztetéséhez sziikség lehet az egyes addszamlak E-K
oszlopainak tételes analitikajara is, amely a munkafolyamat futtatasat kévetéen az Osszesiték/Zdrdsi
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dsszesitd/Gazddlkoddsi rendszer Gsszesitd tablajaban Mliveletek oszlopban taldlhaté ™= ikonra
kattintva érhetd el.

] M Fékanyvi feladas - 2025.12.31
Osszesitok ~ ' -

B B Fékanyvi feladas 16 | Helyi javedéki add (palinka) 20251231
B3 Informalis szamfejtésre zérds B & B Fakonyvi feladds 15 | Allamigazgatési illeték beszedési 2025.12.31.
m |. negyedéves szamfejtésre

zards B s B Fékanyvi feladas 14| Talajterhelési dij 2025.12.31.
BB Féléves zaras B & B Fékonyvi feladds 13 | Idegen bevételek 2025.12.31.

lll. negyedéves szamfejtésre
| , B & B Fékonyvi feladés 12| Egyéb bevételek 2025.12.31.
BB Evvégizdrds B = B Fakanyvi feladéas 11 | Birsag és végrehaitasi kig. 2025:12.31.
BB Fékonyvi feladésra zdrds & B Fakonyvi feladés 10 | Potlek 20251231
m Gazdalkodasi rendszer P e B S

#sszesits B = B Fokanyvi feladas 9 | Gepjarmiado 20251231
EB Kévetelés kotelezettség B = B Fokanyvi feladas 8 | Foldbérbeadasbol szarmazo jovedelem 20251231

A létrejové Tételes analitika , F6konyvi feladas adatai” tablazatban szerepel az Gsszes, addzéra

elszamolt ElGiras, Torlés tétel és Befizetés Konyvelt és Maradd 6sszege, Esedékességiik datuma illetve
a tételek IdGszaka.

A lista nem tartalmazza az Azonositatlan (fligg6) befizetés tételeket. A Gazdalkodasi rendszer 6sszesitd
D oszlopa a Pénziigyek/Szdmlakivonat/Fiiggé tételek menii tablazatai, vagy a Kimutatdsok,
listdk/Pénziigyi listdk Rendezetlen fliggd tételek és Rendezett fliggd tételek listdi alapjan ellenérizhetd.

A Gazdalkodasi Osszesité belsé Osszefliggéseit a Sugdbdl, illetve az
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/ honlap Dokumentum tarabdl is letdltheté Adé-Gazdalkodasi
rendszer Osszesité leiras tartalmazza.

Amennyiben az ellen6rzések sordn semmilyen hibat nem tapasztaltak, Ugy a munkafolyamat

7 _ g1

manualisan Lezartra allithatd. A lezaras az el6z6 két munkafolyamatra is vonatkozik.

Fontos! A munkafolyamat lezarasat kovetGen tovabbi korrekciora, a korabbi lépések visszanyitasara
nincs lehetdség. A feldolgozas nem engedélyezhet6 csak az évvaltas végrehajtasat kévetden.

© Zaras eldtti feladatok ~

o

L]

L)

@ Adatmodositd feldolgozasok funkcidinak tiltdsa (bevallas adéztatasa, konyvelés rogzitése, pénzforgaimi miveletek) &
© Szamfejtés — Fokanyvi feladds (12.31.), sszesitdk letbltése B EREDMENY LETOLTESE

© Pénziigyi listak eqgyeztetése B EREDMENY LETOLTESE

© Zarasi osszesitd (informacios) ellendrzése rendben © LEZARASRA VAR

© Zaras v
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Megerdsités

Biztosan lezarja a "Zarasi 6sszesitd (informacios) ellenérzése rendben” lépést?

@ IGEN © NEW

Ha a Zaras el6tti feladatok blokk minden munkafolyamata Lezart allapotu, akkor a blokk 6sszecsukddik,
és megjelennek a kovetkez6 blokk (Zaras) munkafolyamatai.

© Zaras elott feladatok v
© Zaras A
© 11 féléves - Zard - szAmfejiés elvégzése A zarG szamfejtés kiszamolja a maradd osszegeket az elbiro torl6 és befizetés iételekre. Az eldiras téielekre ha ke © LEZARASRA VAR
O Os : © LEZARASR/

Az |. blokk sorai inaktivak, Lezartak lesznek, azonban az Eredmények tovabbra is letélthet6k maradnak
a Zaras el6tti feladatok blokk lenyitasaval.

@ Zaras eldtti feladatok A~

& © LEZART

M EREDMENY LETOLTESE © LEZAR

EREDMENY LETOLTESE @ LEZART
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3. Zaras

Az Evvaltds menii Zaras blokkjaban lefut a masodik féléves valds szamfejtés, elkésziilnek a végleges
Osszesit6k és az adatszolgaltatas allomanyok.

3.1. Il féléves -zar6 — szamfejtés elvégzése

A "ll. féléves - zard - szamfejtés elvégzése. A zard szamfejtés kiszamolja a marado 6sszegeket az elGird
torl6 és befizetés tételekre. Az elGiras tételekre ha kell pétlékot szamol és beallitja ezen tételek pétlék
datumdt a [PénziigyiEv].12.31-re." a folyamat linkjére kattintast koveten a kovetkezs lizenet jelenik
meg:

Megerdsités o

Biztosan elinditja a "Il. féléves - zar6 - szamfejtés elvégzése. A zaré szamfejtés kiszamolja
a marado dsszegeket az el6ird torld és befizetés tételekre. Az elbiras tételekre ha kell
potlékot szamol és beallitja ezen tételek potlék datumat a [PénzigyiEv].12.31-re." [épést?

@ IGEN © NEM

FONTOS! Az éles szamfejtés nem vonhatd vissza, vagy indithaté ujra, igy futtatdsa fokozott figyelmet
igényel!

Az Igen gombra kattintds utan elindul a Il. félévi szdmfejtés. A szamfejtés folyamataval kapcsolatban a
jobb felsé sarokban is megjelennek tajékoztatd lzenetek, emellett a Jelenleg futé folyamatoknal is
nyomon kovethetd a készlltség %-a.

. @ A masodik félévi valos szamfejtés folyamat elindult.. €3

FONTOS! Az adatbazis méretétdl fliggben a szamfejtés tobb percig is eltarthat. A valds szamfejtés
futdasa alatt semmilyen mas munkafolyamat ne keriiljon inditasra, futtatasra. Javasolt, hogy a
futtatds sordn csak az a felhasznald legyen bejelentkezve a programban, aki azt inditja.

A folyamat futasa alatt a képernydn a felirat melletti forgo * ikon jelenik meg és a Jelenleg futé

1
folyamatoknal a munkafolyamat allapota nyomon kévethetd .
A szamfejtés lefutdsat kovetéen a munkafolyamat automatikusan lezardsra kerdil.

Az év végi szamfejtés lefutasa soran a folyo évi potlék tételek lekonyvelésre keriilnek. Az igy
képz6dott tételek a Konyvelési tételek kozott a ,,Masodik félévi valés szamfejtés soran keletkezett
potlék tétel” megjegyzéssel szerepelnek, fizetési hataridejlik pedig 2025.12.31.

3.2. Osszesitok letoltése

A Masodik félévi valds szamfejtéshez kapcsoléddan el kell dllitani a Zarasi 6sszesitket. Az OsszesitSk
letoltése  munkafolyamatot inditva, a megerGsit6 (lzenetet jovahagyva elkészil a
Szamfejtés_év_végi zdras_12.31 0Osszesiték.zip nevi allomany.
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Biztosan elinditja a "Osszesiték letsltése” [épést?

@ ICGEN

O NEW

o Az osszesitdk letoliése folyamat elindult. a

Az dllomany a kovetkezd kimutatasokat tartalmazza:

e Ertékvesztés adatok levélogatasa a masodik féléves valds szamfejtés alapjan a kdvetkezd
adatokkal
Szamfejtés vonatkozas ddtuma: 2025.12.31
Esedékesség datuma: 2025.12.31
Kényvelés ddtuma:2025.12.31

e Gazdalkodas rendszer 6sszesit6k minden szamlara. Az Osszesit6k mar tartalmazzak a zaré
értékvesztés adatokat is az értékvesztés levalogatas alapjan.

e Régi tipusu Zarasi 6sszesiték (Osszes /Vallalkozd/Maganszemély)

e Uj tipusu Zarasi dsszesiték (Osszes/Vallalkozdé/Maganszemély)

o Ellendrz6 lista

o Kovetelés és kotelezettség Osszesitd

A futas az adatbazis méretétdl fliggden tobb percig is eltarthat.

Az adatfdjl sikeres |étrehozdasardl a jobb felsé sarokban tajékoztatd lizenet jelenik meg.

@ Szamfejtés év veéqgi_zaras 12 31 Osszesitok zip adatfajl sikeresen letoltvel @ ’

A fajl megnyithatd, let6lthetd.

A

Név Tipus Tomaoritett méret Jelszbvédett
Iﬂ“ Ellendrzé lista_gomba_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 27KB Nem
0’ Ertékvesztés adatok_2025.12.31 Microsoft Excel-munkalap 31KB  Nem
8% Gazdalkodasi Osszesité_1_2025.12.31  Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
ﬁ‘" Gazdalkodasi Osszesité_2_2025.12.31  Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
7] Gazdélkodasi Osszesit6_7_2025.12.31  Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
ﬂ?f Gazdalkodasi Osszesité_8_2025.12.31  Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
ﬂ‘“ Gazdalkodasi Osszesité_9_2025.12.31  Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
@) Gazdalkodasi Osszesité_10_2025.12.... Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
ﬁl‘ Gazdalkodasi Osszesité_11_2025.12.... Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
EL Gazdalkodasi Osszesité_12_2025.12.... Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
@7 Gazdalkodasi Osszesit6_13_2025.12.... Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
@) Gazdalkodasi Osszesité_14_2025.12.... Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
ﬂ‘“ Gazdalkodasi Osszesité_15_2025.12.... Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
ﬂ‘“ Gazdalkodasi Osszesité_16_2025.12.... Microsoft Excel-munkalap 30KB Nem
ﬂ:‘] KovetelésKotelezettség Microsoft Excel-munkalap 10KB Nem
ﬂ“ Zarasi Osszesits_Regi_Maganszem...  Microsoft Excel-munkalap 89KB Nem
ﬂ“ Zarasi Osszesité_Regi_Osszes_2025.... Microsoft Excel-munkalap 89KB Nem
é“ Zarasi Osszesito_Regi_Vallalkozo_20... Microsoft Excel-munkalap 89KB Nem
f“ Zarasi Osszesit_Uj_Maganszemely... Microsoft Excel-munkalap 52KB Nem
ﬂ" Zarasi Osszesité_Uj_Osszes_2025.12...  Microsoft Excel-munkalap 52KB Nem
87 Zarasi Osszesits_Uj_Vallalkozo_2025... Microsoft Excel-munkalap 51KB  Nem
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F EREDMENY LETOLTESE

Az elkészilt adatfajl a Zaras menlbdl utdlag is letolthet6 az gombra
kattintva.
@ Zaras ~

| B EREDMENY LETOLTESE |

Javasoljuk, hogy a f6kényvi konyvelés szamdra is ez az adatcsomag keriiljon tovabbitdsra az éves
zarashoz kapcsolddé dokumentacioként.

Az Ellen6rzé lista 2025 évben kiegészitésre keriilt a Korrigdlt bevétel munkalappal. Ez a kimutatas
segitséget nyujt a beszdmolé elkészitéséhez, egyeztetéséhez. Fontos, hogy a gépjarmiadd, az idegen
és illeték bevétel ugyan szerepel a kimutatasban azonban e szamlak esetében a szamuviteli elszamolas
eltérg, igy egyeztetésiikre nincs sziikség.

A L 5 2
1 | Epitményadd beszedési szamla
1] Gazdalkodasi rendszer Gsszesitd adatok | Ep ¥
2 |Befizetések addzaktol HE 123 456 789
Targyevben keletkezett tulfizetés (idoszaki
f g by - K20 232 82
3 |zar¢ allomanya)
| fuisszatérl'tés atvezetés K13 156 789
Tulfizetés elszamolasa adonemre
il K15 -424 984
5 |{nyitobol)
|Beazonositas alatt alld tételekbdl
Ll g H22 195953
6 |addnemre elszamolt
7 egyeb Torlés (talfizetés) K& 800 000
3 |egyéb kiadésok: L16 18152
9 Egyéb bevetelek: 111 70 300 000
|Beszedési szamla idGszak végi zaro
| L24 1000 000
10 |egyenlege
11 Beszedési szamla év eleji nyitc egyenlege L23 0
12 |Azonositatlan befizetés (figgd) zard D26 3120
13 |Azonositatlan befizetas (figgd) nyito D1 0
14
B_:Pénzﬁgyi teljesités I. szamitds HB8-K13+H22 123 495 953
16 |Pénziigyi teljesités Il. szamitas 116-111-123+124-D26+D1 -60 284 968
17 |Pénzforgalmi korrekcid -(K20+K19+K86) -607 878
|Korrigalt bevétel H8-K13+H22- > RoR o
18 |Gazdalkodasi rendszer Gsszesité |(K20+K19+K6)
19 |
Elglap Ellencrzo lista | Adattabla hibak Korrigalt bevétel +

A Zaras részeként elkészll az értékvesztés kimutatas és az elszamolt értékvesztés minden szamla
esetében bekeriil a Gazdalkodasi rendszer 6sszesit6be is.

A Gazdalkodasi szakrendszerrel kialakitott integracidés folyamat részeként a Masodik félévi valds
szamfejtés adatai a KASZPER modul 72 mp-jdba atemelhet6k és automatikusan feldolgozhaték. Az
integraciés pont mikddéséhez nincs szilkség az GsszesitSk letoltésére, azonban ezek az Gsszesiték
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szolgaltatjdk a fékonyv felé az Add kovetelésekkel kotelezettségekkel kapcsolatos analitika zard
adatait. Rendszercsatlakozé 6nkormanyzatok esetében kiilondsen fontos, hogy a f6konyvi konyvelést
végz6 és az add szakrendszerben a zardst futtatd lgyintézék folyamatosan kommunikaljanak a zarasi
folyamat soran. Fontos ez azért, hogy a Gazdalkodasi rendszerbe ne keriiljenek atvételre a 12.31-i
nem végleges szamfejtés adatai.

Interfészes dnkormanyzatok esetében a konyvelés szamdra minden esetben ezt az adatfdjlt kell
tovabbitani.

Az 6sszesit6k emellett a késbbiekben is elérhetsk és egyenként letdlthet6k az Osszesiték/Zdrdsi
Osszesit6k menii megfelel6 pontjaiban a sorok elején lévé & ikonra kattintassal.

ASPAds > Osszesitok > Zaras sszesitd - Evvégi zdrds

Miveletek = - Smmfeftes -
| Masodik félévivalds - 20241231 d

8y DSSZESITOK KESZITESE E5 LETOLTESE By 2016-05 0SSZESITO KESZITESE ES LETOLTESE

A Informalis szamfejtésre zards
o negyedéves szamfejtésre Miveletek Készités datuma v Vonatkozas datum

zaras r =

Féléves zdrds ! & | |

B

g Il neayedéves szamfejtésre B B E 2025.01.09. 10:43:34 2024.12.31.
zaras

[ Evvegzaras 2025.01.09. 10:43:31 2024.12.31.

B Fékoni feladdsra zards Osszesitd letoltéss [l 2025.01.09. 10:43:27 202412.31.

g Gazdalkodasirendszer 2025.01.00. 10:43:12 2024.12.31.
fsszesitd

[ Kovetelés katelezetiség B E 2025.01.00. 10:42:54 20241231,

Az dllomany létrehozasat kovetéen a munkafolyamat automatikusan lezarasra kerdil.

Az éves zaras kapcsan adatszolgdltatast mar nem kell késziteni, igy a kordbbi Adatszolgaltatds — Zarasi
Osszesité (2. félévi zards) menilpont megsziintetésre kerllt. A korabbi adatszolgaltatast a
Nemzetgazdasagi Minisztérium Adatszolgdltatasi Utmutatdja alapjan kivaltja a Kincstar Onkormanyzati
Adattarhazanak kimutatdsa.

© Zaras elétti feladatok v
@ Zaras v
© Ewvaltas/Evnyitas N

© Adéhatésag évvaltas

(x}

o
<]
]
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4. Evvaltas/évnyitas

4.1. Adohatdsag évvaltas

Az ,,Adbéhatdsdg évvaltas” linkre kattintva, a megerd@sit6 Gizenet jévahagydsat kovetGen megtorténik az
addhatdsag évvaltasa 2025-rél 2026-ra.

© BwaltasiEvnyitas ~

0 Adohatdsag évvaltas © LEZARASRA VAR

Megerdsités

Biztosan elinditja a "Adéhatdsag évvaltas” |épést?

@ IGEN © NEM

A folyamat sikeres lefutdsardl a jobb felsé sarokban tajékoztaté lizenet jelenik meg.

@ Az adéhatosag évvaltasa sikeres! 6 |

A sikeres éwvaltast kovetSen az Kornyezet/Addhatésdg/Addhatésdg adatai, Altaldnos adatok
menlipontban az Addhatdsag blokkban 2026 jelenik meg évszamként, és a program fejrészében is
maodosul az Adéév 2026-ra.

ASPAdO » Komyezet » Adohatosag » AdohalGsag adatai, alialanos adaiok

~Neve ~ Evszém ——
| Teszt Onkormanyzati Hivatal | 2026

o lF Rovid cim |

Adoeév: 2026 | Mai datum: 2026.01.01. 07:23:13

A munkafolyamat sikeres futtatast kovet6en automatikusan lezardsra kerdil.
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4.2. Pénziigyi Evnyitas

© Ewvaltas/Evnyitas A
(] o
© Pénziigyi Evnyitas [
() (]
(-} O Lt
() (]

A ,Pénziigyi Evnyitas” linkre kattintva megtorténik a pénziigyi éwvaltas, azaz a szamfejtés éve 2026-ra
valt. A folyamat futdsa sordn megképz6dnek a 2026. évi nyité konyvelési és pénzforgalmi tételek, és a
hattérben lefut egy fékonyvi feladassal egybekotott szamfejtés 2026.01.01. datummal.

FONTOS! A pénziigyi évnyitds nem vonhato vissza, vagy indithaté Gjra, igy futtatdsa fokozott
figyelmet igényel! A pénziigyi évnyitas futdsa alatt semmilyen mas munkafolyamat ne keriiljon
inditasra, futtatasra. Javasolt, hogy a futtatas soran csak az a felhaszndlé legyen bejelentkezve a
programban, aki azt inditja.

Megerdsités

Biztosan elinditja a "Pénziigyi Evnyitas" lépést?

@ IGEN © NEM

A folyamat elinduldsakor a jobb fels6 sarokban tajékoztato lizenet jelenik meg.

@ Apénzugyi évnyitas szamfejtés folyamat elindult._. €

A folyamat futdsa alatt képernydén a felirat melletti forgd * ikon jelenik meg, és a Jelenleg futd
folyamatoknal a munkafolyamat allapota nyomon kovethet6.

A futast kovet6en a menipont melletti felirat automatikusan Lezartra valt.

4.3. Osszesitd letdltése — Nyito fé6konyvi zaras

© Ewvaltas/Evnyitas PN
(] O Lk
o o
© Osszesitok letoltése — Nyito fokonyvi zaras ]
© ()
(<] ()
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A nyit6 szamfejtéshez kapcsoldddan el6 kell dllitani a Zarasi dsszesit6ket. Az Osszesits letdltése — Nyitd

fékonyvi zardas munkafolyamatot inditva, a megerGsit6 Uzenetet jovahagyva elkészil a
Szamfejtés_fékonyvi_01.01_Osszesit6k.zip allomany.

Megerdsités

Biztosan elinditja a "Osszesiték letsltése — Nyitd fékényvi zaras" lépést?

@ IGEN © NEM

@ Az Gsszesitok letoitése folyamat elindult . €3

Az allomany a kdvetkezd nyité kimutatasokat tartalmazza:

e Gazdalkodas rendszer 6sszesiték minden szamldra. Az Gsszesit6k mar tartalmazzak a nyitd
értékvesztés adatokat is az értékvesztés levalogatas alapjan.

e Régi tipusu Zarasi 6sszesiték (Osszes /Vallalkozd/Maganszemély)

e Uj tipusu Zarasi dsszesiték (Osszes/Vallalkozdé/Maganszemély)

e azEllen6rzé lista

Az adatfdjl sikeres |étrehozasardl a jobb fels6 sarokban tajékoztatd lizenet jelenik meg.

& szamfejtés fokonyvi 01.01_Osszesitdk zip adatfajl sikeresen letolive! €

A fajl megnyithatd, let6lthetd.

A Sza'mfej’ié:_fﬁkﬁnyvi_ﬂ'l.D'I_‘ﬂSEEEtﬁknzIp

Fajl megnyitasa i

Név - Tipus Tomaoritett méret

@7 Ellenérz6 lista_gomba_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 26 KB
0% Gazdalkodasi Osszesits_1_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
ﬂﬁf Gazdalkodasi Osszesité_2_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
0 Gazdalkodasi Osszesits_7_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
0% Gazdalkodasi Osszesits_8_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
ﬂ“ Gazdalkodasi Osszesits_9_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
ﬂj“ Gazdalkodasi Osszesité_10_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
ﬁ“ Gazdalkodasi Osszesité_11_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
ﬂ“ Gazdalkodasi Osszesité_12_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
Q“ Gazdalkodasi Osszesité_13_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
G‘" Gazdalkodasi Osszesité_14_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
87 Gazdalkodasi Osszesité_15_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
87 Gazdalkodasi Osszesité_16_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 30KB
7] Zarasi Osszesits_Regi_Maganszemely_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 89 KB
Q7 Zarasi Osszesité_Regi_Osszes_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 88 KB
7 Zarasi Osszesité_Regi_Vallalkozo_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 83 KB
7 Zarasi Osszesits_Uj_Maganszemely_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 51KB
7 Zarasi Osszesité_Uj_Osszes_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 51KB
Q:“] Zarasi Osszesité_Uj_Vallalkozo_2026.01.01 Microsoft Excel-munkalap 51KB
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M EREDMENY LETOLTESE

Az elkésziilt adatfajl az Evvaltds meniibdl utdlag is letdlthetd az gombra
kattintva.
€ Evvaltas/Evnyitas A
-]
(]
-] [ EREDMENY LETOLTESE

@ Elvart HIPA iddszakok generaldsa

L]

A nyité Osszesité kés6bb is visszakereshetd az Osszesiték/Zdrdsi 6sszesité meniipontban a
menlipontban a F6konyvi feladdsra zarasok kozott.

Zard — nyitd adatok egyeztetése (régi tipusu zarasi 6sszesitd):

A 2025.12.31-ei év végi zard 6sszesits és a 2026.01.01-jei nyitd 6sszesitd kozott az aldbbi egyeztetések
elvégzése kotelez6:

Zarasi 0sszesitd |. esetében:

Zaro Osszesito Nyito Osszesit6
20. oszlop (Zaro 6sszes hatralék) = 3. oszlop (Nyit6 6sszes hatralék)
21. oszlop (Zaré nem esedékes hatralék) = 4. oszlop (Nyité nem esedékes hatralék)

19+22. oszlop (Zardo elszamoldsra nem kerdlt

o PP 5. oszlop (Nyit6 tulfizetés
befizetések+Z4ré tulfizetés) = P (Ny )

A fenti egyeztetéseket addszamlanként kell elvégezni az Idegen bevételek szamla kivételével, ahol az
alabbi ellendrzés végezhet6 el:

Zaro6 osszesito Nyito osszesit6
20-19. oszlop (Zaré 6sszes hatralék-elszamoldsra = 3. oszlop (Nyité Osszes hatralék)

nem kerilt befizetések)

A késedelmi potlék szamlan a 2026.01.01-i zarasi Osszesitében mar elszamoldasra keril januar 1.
napjara esé potlék, igy a nyité adatok mellett a 8. oszlopban is szerepel(het) folyd évi valtozas adat.

Zarasi 0sszesitd |l. esetében:

A 2025.12.31-ei zaré Osszesit6 zard szamla egyenlegei megegyeznek a 2026.01.01-jei nyitd Osszesité
nyité egyenlegeivel.

A nyité 6sszesitd Il. része a Nyitd egyenlegek és a Bevételek egyiitt sorok kivételével mindenhol csak O
értéket tartalmazhat.

A régi tipusu Osszesit Il. részében ellendrizni kell, hogy a Szamla és szamitott egyenleg ko6zotti
eltérés minden esetben nulla-e.
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A Szdmfejtés_fékonyvi_01.01_Osszesiték.zip-ben taldlhaté Ellendrzé listaban ellendrizni kell, hogy
Ellen6rz6 adatok részben szerepel-e eltérés, azaz ,n.a.”-tdl és 0-tdl eltérd érték.

Fontos! Amennyiben az Osszesit6 fenti ellenGrzése soran eltérést tapasztalnak, akkor kérjiik, hogy
azt haladéktalanul jelezzék a Hibabejelent6 rendszeren keresztiil.

Az OsszesitSk letoltése - Nyitd fékonyvi zards az adatcsomag elkésziilését kdvetSen automatikusan
Lezarasra kerdl.

Az ASP Gazddlkodds szakrendszeri nyitasi feladatokhoz a 2025.12.31-ei zaré (Masodik félévi valds
szamfejtés) OsszesitGt kell felhasznalni. Az Ado szakrendszerben készitett, 2026.01.01-jei nyitd
Osszesit6 szakrendszeri bels6 — valtozaskovetési — célokat szolgal.

Az esetleges késGbbi egyeztetések biztosithatésaga érdekében javasoljuk, hogy a
Pénziigyek/Kényvelési tételek menitipontban szerepld, nyitd konyvelési tételeket tartalmazé tablazatot
Tétel irany szerint elGirdsokra, majd torlésekre sziirve kilon-kiilon Excel tablakba exportaljak ki Nyitd
konyvelési tételek — elGirasok és Nyitd konyvelési tételek — torlések néven.

Ezt kovetS6en a Pénziigyek/Szdmlakivonat/Befizetések meniipontban szerepld, nyitd tételeket
tartalmazo tablazatot egy Excel tablaba exportaljak ki Nyito befizetések néven. A tablazatokat mentsék
le a tobbi zarasrdl készilt anyag kdzé.

4.4. Elvart HIPA id6szakok generalasa

Az Elvart HIPA idGszakok generalasa feliratra kattintva torténik meg a 2025 évi nem lezart adékoteles
id6szakok megképzése a Torzsadatok/Addzok egyéb adatai/Adozok addkételes iddszakai — Elvart
id6szakok tablaban. Ez szlikséges ahhoz, hogy pl. a 2025 addévre vonatkozé 2025.01.01-12.31.
id&szaku éves bevallasok feldolgozasra keriilhessenek. A feliratra kattintva megerGsit6 lizenet jelenik
meg:

Megerdsités

Biztosan elinditja a "Elvart HIPA idészakok generalasa" lépést?

© IGEN

Az Igen gombra kattintds utan lefut az id6szak képzés folyamat.

® Az elvart HIPA id6szak generalas folyamat sikeresen lefutottl €@

© Az elvart HIPA id6szak generalas folyamat elindult... €9

A folyamat futdsanak eredménye az Addzdék addkoteles idGszakai — Elvart id&szakok tablaban
ellendrizhetd a 2025 addévre szlrve.
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4.5. Feldolgozasok részleges engedélyezése (kivéve kivetéses adénemek)

© Ewvaltas/Evnyitas A

(]
(]
(] @ EREDMENY LETOLTESE
(]
o

Feldolgozasok részleges engedélyezése (kivéve kivetéses adénemek)

A zarasi/évvaltasi folyamatok soran tiltottak voltak az aldabbi folyamatok, melyek a linkre kattintassal
részlegesen Ujra engedélyezésre kerilnek:

e bejelentés, bevallas feldolgozas (kivetéses adonemek kivételével)

e elektronikus allomanyok egyedi feldolgozasa

o konyvelési tétel felvitele

e szamlakivonat felvitele

e csoportos tételrendezések (pl. eléviilt tételek)

o egyedi tételrendezések (behajthatatlan, fliggé tételek rendezése, fliggs tételek eléviiltetése
fluggbvé tétel, befizetés athelyezése)

o véglegesités

e végrehajtasi cselekmények felvitele (egyedi, csoportos)

Az (itemezett véglegesités és az elektronikus allomdanyok automatikus feldolgozasa (épitményadd,
telekadd, maganszemély kommunalis addja kivételével) az eredeti beadllitasoknak (Automatizmusok
paraméterezése) megfelelGen Ujraindul.

Az Adatkapcsolatok/Elektronikus dllomdnyok menipontban ismét feldolgozhaték a koévetkezd
allomanyok:

e Helyiipar(izési add bevallas

e Idegenforgalmiadd

e Talajterhelési dij

e Terméfold bérbeadas

e (02

e Bejelentés desztillalo berendezésrél
e Bejelentkezés, valtozas bejelentés
e Meghatalmazas

o Adodigazolds

e NAV bejelentkezés

o Tulfizetés rendezés kérelem

e Fizetési konnyités kérelem

A feldolgozas részleges engedélyezésével tehat az épitményadd, a telekadd, a maganszemély
kommundlis addja és a telepllési addk rogzitésének kivételével lehetGség van a napi munka
folytatasara.
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A fent felsorolt adénemekhez kot6ds folyamatok esetében a nyitd kivetés folyamat lezarasdig van
sziikség a feldolgozas tiltasara, ideértve a tomeges hatarozatkészitést is.

Megerésités [ %]

Biztosan elinditja a "Feldolgozasok részleges engedélyezése (kivéve kivetéses
addénemek)" |épést?

@ IGEN © NEM

o A feldolgozas részleges feloldasa sikeresl 9

A folyamat linkjére kattintva ez a blokk bezarul, és megnyilik a kévetkezd (Nyitas utdni feladatok).

4.6. Nyitas utani feladatok

A nyitds utani feladatok koéziil megkezdhet6 a szamlaszamok ellen6rzése, az adénemek
paramétereinek ellendrzése, az adé-, illetve mentesség/kedvezmény mértékek aktualizalasa, és az
iratok aktualizalasa. Ahol a paraméterezés mar korabban megtortént, ott javasolt annak ellenérzése.

© Nyités utani feladatok ~

© szamlaszamok ellenérzése © LEZARASRA VAR

(]

(4]
[}
[}

FONTOS! A nyito kivetés (terhelés) folyamatrdl kiilon segédlet keriil kikiildésre, igy kérjuk, hogy
addig az ebben a blokkban taldlhaté Kivetéses adonem terhelhetévé tétel meniipontra tovabbi
tajékoztatasig ne kattintsanak ra!

Azon Onkormanyzatok esetében, ahol 2026. januar 1. napjatol épitményadd, telekadd vagy a
maganszemély kommundlis adéja tekintetében mértékvaltas, vagy kedvezmény/mentesség véltozas
tortént, a tomeges hatdrozatkészités el6készitése érdekében javasoljuk a kovetkezé kézponti sablonok
alapjan sajat masolat készitését, illetve a hatdlyos rendeletnek megfelel6 maoddositasat: 487
(épitményadd), 488 (telekadd), 489 (maganszemély kommunalis adéja).

Szintén a mértékvaltas elSkészitése érdekében szikség van az add- és kedvezmény/mentesség
mértékek megfelel6 paraméterezésére, amelyhez a szintén elérhet6 Ado rendelet vdltozdsok
paraméterezése c. Utmutatd nyujt segitséget.
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