chmsmizg M Magyar

Allamkincstar

ASP Keretrendszer

Felhasznaldi kézikonyv

2025. junius



osey ke
>- il U NS

Allamkincstar
Tartalomjegyzék
3R o1-Y J=T3 ¢ T ] (o | SOy 6
2 Fogalmak, roviditesek ........cceuuiiiiiieuniiiiiiiuiiiiiiiiiiiiriinrrnrres e ss s e aasaens 6
N - 1YL= 7= LN 7
3.1 YN Y Zo1 I | -] - 1Ot 7
3.2 G T4 =13 T £ =T PRt 7
3.3 Onkormanyzati fiok (FENANT) ....cceeereerieeecieeeirieresieesseeessressessssesssessssesssessssesssessssessssssnns 7
3.4 Az SSO SZOIGAIAtAS ....ceiiiiereeeiiiieiiiiiitreeiiieisrereernanssesessseesnnnsssssssssseesnnnsssssssssseeennnnnsnnnes 7
3.5 Biztonsagos KapCSolat....cccuueeuuiiiiiiiiiiiieiiiieiiiiieereeaseee st reeesenesssse s s s s e ssnnsssssesssseesnnnnsnanes 8
3.6 Felhasznald azonositas SZINtJeI ....ccuuerrereeiiiiiinciiieiecerreneerrenneerrenne e s e ennseseennsseseennsnsnenns 8
4 Az ASP Kozpont és a felhasznalOk........ccceeiiiieeeiiiiieniiiiieniiniinninne. 9
4.1 Felhaszndlok nyilvANtartasa .......c.ccieeiieeiiiiiitiiireniireeereeeeeteneerneserensesensesensserensesensesennans 9
4.2 ASP és onkormanyzati felhasznalOK.......c..ceeeuiiieiiieiiiiiiiiierencreeereeeereneereeereneseanerennens 9
4.3 Y 2T 7= o] Lo [EY Y Z=T o] o] o1 QPR 9
4.4 A Keretrendszer szolgdltatasaihoz megadhaté 6nkormanyzati szerepkorok................... 10
4.5 FelhasznalGi CSOPOITOK........ccuueeiiiieeciiieicc et e e e rrene e s rennee s s e nnssessennssessennssessennnnanns 11
4.6 ElsGdleges felhaszndld karbantarto ..........ccceeeeciiiieeciiiieccirceccrrrreees e s s esan e s e enanaens 11
LI - Y =1 (=T £ 4 S RNt 12
5.1 Szoftveres tanUsitvany telePitése. ... .cccciveiiieiiieeiireniireenereeitreereneterennereeserenseernsessnsnenes 12
5.2 Bejelentkezés szoftveres tanusitvany segitségével (egy tényezds azonositas) ................ 13
5.3 Bejelentkezés eSzemélyi kartya haszndlataval ..........ccoveeeeeiiiieiiiiiiecirireccerreecer e 16
5.4 Bejelentkezés személyes tanUsitvAnnyal .......ccccceveeiiieiiiieiiiiciienerenerenerenseerescerennerenns 20
5.5 Bejelentkezés ideiglenes enged@llyel...........coueeoreeeeciiiiecirrrccrrrcc e 22
5.6 Titoktartasi NYilatkozat .......c.cceieeiiiiiiiiiircc et renereeereasesrasesensesressesansenanns 24
6 Jelszavak Kezel@se......ccuiiiiieeeiiiiieniiiiiiiiiiiieeinnireeis e srene s seses s s sesassssssannnaens 25
6.1 Lejarathoz KOzelits ISz .....ccceiiiiueiiiiieiiiiiiiiciiirecrrreeesrrsneessesneessesnesessennsssssennnnanns 25
6.2 T T 3 1] £ o TRt 25
6.3 Elfelejtett JRISZO. ... ittt rsae e s s e sa e s s e s n e s s ennesesaannsna s 26
6.4 EIrONtOtt JEISZO ...ceeuneiiiieeiiiiieci ittt sttt e sesne e s s esaesessennsssssennessssennsssssannsnanns 28
2 1 Ve [0 Yo TU TN 8 = =T o T TS PORRt 29
7.1 ReNASZEIUZENETEK .....cceeueiiieeciiiiiccecreere et ee e rrane e s e eanseeseennseseennssessennssessennssensennnnanes 29
7.2 AlKAIMAzZASHINKEK ..ccceveeiiiiiiiiiiiiiiiiiniirrrrns s ssae s s s s s nanes 31
7.3 Profilom €s JelszO valtoztatas.........ccceveereiiiiiiiiiininiiiniiniiinssne e saaases 32
7.3.1 o o110 o o ISP 32
7.3.2 JEISZO VAILOZEAtAS ..ottt s sba e sans 35
T8 EFEESIEESEK veevveeeiureiieiiiiiiieeiireesseiessessessssessseeessesssessssessssesssesssessssesssessssesssessssesssessssenes 36
y 2T 1T Y 37
7.6 TAVMENEAZSMENT ....iiiiiiirinneiiiiiiiiiirenaessisetiieresssssssisssnreressssssssssssmesssssssssssssssssssssssssses 38
7.6.1 Tavmenedzsment szolgaltatas hasznalata Google Chrome és Microsoft Edge bongészé
esetén 39
7.6.2 Tavmenedzsment szolgaltatas hasznalata Mozilla Firefox bongészé esetén................ 41
7.7 KEIAGIVEK ...ceeeeeieeeeeeiieieeieeieetteareeseeaneeseennseseeeasseseesnssesseenssessennssessennssessennssansennnnanns 43
2 =1 1] = PRt 47

2./ 125 oldal



" ;om KORMANYZATI Mq Magyar

8.1 UFIAPOK .eeurereereeueiireeteseessessesseesseessessesssessesssessesssessssssesssesssessesssessesssesssesssessesssessasse 47
8.2 LI 1o 55 o N 48
8.3 KEtPaneles SZUIGK........cuvireeueiiiiiiiiiieinniieiiiiiieeennenseiessnteeennssssssesssseessnssssssssssssesnnsnssnnes 49
9 Felhasznall Kezel€s.........uiiieeeniiiiiiiiiiiieiciireeces e rreese s s ssne e s s ssnssssssensssssssannnsans 50
9.1 Felhasznald 1étrehozdsdanak IEPESEi.....cccuuiiieeenciiiieeiiiiiiecerrreer s e e s e e e s s eeane s e ennnnens 50
9.2 Felhasznald IEtreh0zasa .......ccceeeiiiiiiiienneiiiiiniiiinniniiiiiierssennnreessssssssssnnneesssssssses 50
9.3 FEelNaszZNall SZErKeSzZEESe......cuuuuiiieeniiiieeneeiieenieerieaneetteaneereenssesteensnessennssessennssesssnnnnenes 53
9.4 Felhasznall JOZOSItASA .....ccieeueeeiiieeeeiririereeireeeeerrraneerrrannesseenssessennssessennssessennssessennnnanns 54
9.4.1 Felhasznald egyéni JOZOSItASA ...uuiiviciieiiiiiiie ettt ree e s 54
9.4.2 Felhasznald cSOPOrtos JOZOSItASA ..ovuieiiiiiieei ittt e 56
9.5 Két tényezls eszk0z 6SSzerendelése.........coiveeeeeiiieeneiiiinnierirennerreennserrennsessennssessennnnenes 58
9.5.1 €Szemeélyi kartya 0SSZEreNdEIESE ....ccccvviiiieciiiee et 58
9.5.2 Személyes tanUsitvany 0SSZerendelése..........covcvveiieciiiiicciiieeccee e 61
9.6 HelyetteSitESEK.....cuuiiieeeciiiee e rreerc e e e s e rrene e e e ranseseeeassessennssessennssessennnsessennnnnnns 64
9.6.1 Helyettesités DAIIITASA .. .c.uvvi i 64
9.6.2 Csoportos helyettesités Beallitdsa.......cccceieciieeecciiieeecee e 66
9.6.3 Helyettesités alkalmazasa ......ccueeiieiiieicciiee e e s 66
9.6.4 Helyettesités MOAOSEASA ..uuuiiiiiiei it 67
9.6.5 o L Y A (T LT o o (<1 =TS PSS 68
9.7 FelhasznalOi jOBOSUILSAZOK...cc.uiiuuiiieeereniiieerreniereneereeereaseeensesensnerenserensesenssssnsessnnneranne 69
9.8 A felhaszndlGi fiok ZArolasa .....c..coiveeeeciiieeeiciiieciirreer e recee e s renee e s rene e s senasesssennsesssennnes 70
10 UZIEti NAPIO coeveeeereiirecieecieeceescreesseessasesseessessssessssesssessssessssssssassssessssesssnesssnesnnes 71
11 Rendszer adminiSZracCio.......cciieuuiiiiiieuniiiiiineiiiiiieeniieiieenseestennseesssennssessssnssssssennsssssans 73
11.1 Rendszervaltozok MegteKintése.......c.ccciieeuiirieeuiiiieeniiereeeeeereeeeeeeenaseseenassssenessssennnes 73
11.2 Rendszervaltozo SZerkeSztéSe ..........ccceiiiiemuriiiienniiiiieniieiieniieieeeiisiennssisiennsssssenssssssensnns 75
N 7 1172 (| TN 76
12.1 Statisztika IeKErdezések........cccuuiiiiimniiiiiiiiiiiiiinreie e rere s s e nass e s s ena s s senenes 76
12.2  Lekérdezések tartalma........cccceeuueiiieiniiiieiiicrreineeseeeneereenneeessenssesenassessenassssssnnssnssennnes 77
12.2.1  Utolsd belépés datuma tenantonként, felhasznalonkként ...........cccoeviveiieeiiiiieeennnen. 77
12.2.2  Aktivitas tenantonként, felhaszndlOnNKEént.........ccccceeiiiiiiiiii, 77
12.2.3  Tenantok és felhaszndldk 6sszefoglald tablazata.........cccveeieciieeicciee e, 77
12.2.4  Felhasznaldk tenantonként 2F adatokkal...........cooeiiiiiiiii i, 77
12.2.5  EFER fizetési tranzakcidok tenantonKENnt ............ceeeeeiiiiieciee e 77
12.2.6  EFER fizetési esetek tenantonként ..........cccoiieiiiiicciiie e 77
12.2.7  EFER fizetési tranzakciok tEtelE@SeN .......cccviiieciiiii it 77
12.2.8  FelnasznalOmOzZEAS .....cccocuiieeiiiie et ettt e et e e etae e e e e e e e aaeeas 77
12.2.9  Felhasznald részletes adatok......ccoccuiiiiiiiiiiiciiie e 78
12.2.10 AKD bedllitasok tenantonKe@nt.........cceeiiiiiiii i e 78
12.3  Utemezett Statisztika......cccocceereiieriiieiiireniieesseeessreeesanesssssesssssesssssesssssesssssesssssessssenes 79
12.3.1  Utemezett statisztika [61reh0ZaSa .......ccooveuieviieeiecieecteeieeeeee et 79
12.3.2  Utemezett statisztika részletek megtekintése .........ccocevveueeeeieeieieeeieeeecee s 81
12.3.3  Utemezett statisztika MOAOSITASA .......cuevveuievieiieieieeiceeeete ettt 82
12.3.4  Utemezett statisztika azonnali futtatdsa........cccevviveeeireiererieeieeeeeeeeee e 83
12.3.5  Utemezett statisztika tOrIESE .......c.civviiieieiieeieeee ettt 83
12.3.6  Utemezett statiSztika @XPOrt ........o.cueevevieeeeicieieteecteeete ettt ettt 83

3./ 125 oldal



ﬁ’ﬁ;ﬁfwwﬁyv%ﬂﬂ N\ Magyar

»’ S Allamkincstar
I TV | RS 84
13.1 Felhasznald VIR kategoridhoz rendelése..........cccvveereenniieiiiiinienenniieisnineeennnesssisseneesnanes 84
13.2 VIR kimutatdsok megtekintése........ccccceireeuiirienuiieiireiiereeeecerreeneessenasessenasesssenasessnennnes 86
13.3  Online Kimutatds futtatasa ......ccceeieiiiiiiiieiiiiiiiiineriiieisrererenesesssessseseesnnnsssssssssssesnnnes 88
13.4 Feliratkozas VIR Kat@gOriara........ccceeeueeiiieieiirieeierereniereeencsreeaseessennsssssennsssssennsssnennnes 91
14 TorzsadatmenedzSMENt ......ccccciiieeiiiiniiieniiiieeiiiinieienieieniiisieresistsseresssessnssssssssssnns 92
14.1  Cimek Karbantartasa.......c.ccceeeeeeiiiiiiiiiinenneiiiiiniiinemssiimssmsiiessmsssessases 92
15 NyilatkozatoK........iceuiiiiiinniiiiiniiiiiiiiiiiiiinireessiresesnressessnrsssssssssssssssssesssssssens 95
15.1 Szolgaltatas igényl6 adatlap létrehozasa, moAdositdsa.....cccccceveeeniirieenciirenencierenenecenenenn. 96
15.2 Kapcsolattartéi adatlap és Informatikai felelGs adatlap létrehozasa, médositasa........... 98
15.3 Elfogadoi nyilatkozat [étrehozasa.........ccceeueeirieeeiiiieeicrirrccerrceec e re e s s e ne e s e enans 100
15.4 Nyilatkozatok MegteKintése.........ccciiiiiiireeuiiiiiiiiiiieneiieierireeenenessesessseeesnnssssssesssssesnns 102
15.5 Nyilatkozatok alAirasa.....cccccceeeeuniiiieiiirieireerrecee e eeea e e s eeeaeereeansesenassessenassssssnnsssnennns 102
16 Rendelkezési NYilVANtartas......cccccciiiiieiiiiiiiiciiiicicerrenccr s seenseessennsssssssnnsnnns 103
16.1 ReNdelKezZES KErESES......ccuuueirreeuniireeeniereeeneereennaereennseereenssssseeasssssennsssssennssssssnnsssssennns 103
16.2  NaplO MEGLEKINEES ......cceuiieeiiiniiiicriiereecreeerenereneerenseressernsserensssensessnsssrnssesnsserannes 106
17 TErképi MOUL......cieeeiiiiieiiirecrrrec et eense e s sennssssesnsssssssanssssssennssssssnnnsnnnns 107
07200 R (o 7 o T V3ol T 1N 107
17.0.1  TErkép MUVEIETEK......eeeeieiieee ettt et e e e tre e e e et e e e e ebae e e e ebreeaeeanes 107
17.1.2  KEreSO @blak ceceeeei ittt ettt e e e e e e e e e e e e e tarrer e e e e e e eaanrans 108
2 2 0 ] V- T3 L 109
17.3  KIJEIBIES cevuvereeeeeererseseeetsessesessetesssssessstesssssesessasesssssensatessssssnenssesssssensasssssssnessasesssens 109
B = 4 1LY 4 - N 109
17.4.1  AlAKZAt rafZ0I8S@ .ccccciieee ettt e et e e e et e e e e et e e e e erte e e e erraaaeaanes 109
N Y o 1 T | W - | 2] - 17 TSP 111
17.4.3  PONL (POI) IENEIYEZESE. ....coceeveeeeeeeeeeee ettt et bae e earee s 112
17.4.4  Pont (POI) lehelyezése koordinatara..........ccccecuveeeeeciiiee et 112
17.4.5 Pont (POI) lehelyezése cimrészlet alapjan........ccccveeecieeeeieiciie e 113
2 N I 0¥ 1 1 [o To [0 1Y = Y- T USSRt 113
17.4.7  Elem tulajdonsagainak MOdOSITASA ......ccccuvieeiiciiieeieieee ettt et 114
17.4.8  ElemMEK EOIIESE . ccueiieiiiieiie ettt ettt et esbe e e sabe e s bt e s ateesbaeesaree s 114
18 EFER MOAUL.....eeieriecircrrcrec et ene e rene s s e e s senssesensssssnsesenssssenssssnasasens 115
18.1  Fizetési @SETEK .....ciiireeiiiiiecceteieceereiceereea e e s eenae e e eeaasesenasssssenasssssenasssssenasssssennssnsnennns 115
18.2  Fizetési tranzakCiok .......cceuciiiiieiiiiiiicrieirccreeeceeeeeneereeeneesenaneessenassssenasssssennsssnennns 116
18.2.1  Fizetési tranzakcidk Megtekintese .......coccviiiiiciiii e 116
18.2.2  Fizetési tranzakciod tételek megtekinteSe .......ccvviiieiiieiciiee e 118
18.3  1gazgatadsi UGYAZONOSItOK .....ccccuuueiiimeiiiiiiiiiiiiniieiienieteeniereeasissenessssenssssssenesssssennes 119
19 EAK MOUI ...iiieeiiiiiiieiiiiiieiiniteeiesiieneessteenssisssssnssssssenssssstessssssssssnsssssssnssssssasnnsssnns 121
19.1  EAKIEKErdez@Ssek........coeviiiiirernuuniiiiiiiiinirnniniiiiiniiinisessessiieiiiimmssssssiimessssssssssrensns 121
20 ELLA MOdUL...... ettt s e e reneerenssseasesenssssensssennsesensssnensasenasanennns 122
20.1  ElAtASOK KEIESES .....c...cieeeeeeiiieeniiiieceeeireaneeieennseeseenssessenssesseenssesssenssessssnnsessssnnsssssennes 122
20.2  Naplo MegLeKintés ........ccciiieeiiiiieieiireireerreceeesreeeeeseenaseesrenssesssenssesssennsessssnnsssssennns 124
3 T AN (0 I8 4 Vo T [ 125

4. /125 oldal



méw KORMANYZATI

N\ Magyar

Allamkincstar

21.1 Ugytipusok

5./ 125 oldal



RMANYZATI

A Ko
&:

=1

MV Magyar

Allamkincstar

1 Cél és hatokor

A dokumentum célja a Keretrendszer végfelhasznaldi funkcidinak, a rendszer mikodésének
ismertetése. A Keretrendszer szempontjabdl végfelhasznaldnak szdmitanak a csatlakozé szervezetek
valamennyi felhaszndldja, akik valamilyen szakrendszeri funkciét hasznalnak. Jelen dokumentum a
végfelhasznaldk szamara szolgdltat informaciot.

2 Fogalmak, roviditések

Fogalom, Rovidités

Leiras

SSO

Single Sign On: egykapus bejelentkezés. Segitségével a felhasznaldk
minden szakrendszert ugyanazzal a felhasznaléi fiokkal érhetnek el.

Onkormanyzat

A dokumentumban ,6nkormanyzat” kifejezést hasznalunk magukra
az Onkormanyzati ASP rendszert hasznalé szervezetekre: az
Onkormanyzatokra, megyei dnkormanyzatokra, valamint az 6nallé
gazdasagi szervezettel rendelkezd intézményekre

Tenant

A bérl6i fidk neve. Bérl6 minden a jogszabalyban meghatdrozott,
Onkormanyzati ASP-t hasznalé szervezet.

Biztonsagos kapcsolat

Az Onkormanyzati ASP koézpont kizardlag biztonsdgos webes
kapcsolaton keresztil érhet6 el. A kapcsolat kiépitéséhez kliens
tanusitvany sziikséges.

eSzig

eSzemélyi kartya

eSzig kliens

Az eSzemélyi kartya hasznalatahoz kiadott eSzemélyi kliens program.

2F azonositas

A két faktoros felhaszndléi azonositds, mely soran tudas és birtoklas
alapu azonositas torténik.

Tudds alapu azonositds

Hagyomanyos felhaszndlénév és jelszo parossal térténd azonositas.

Birtoklds alapu azonositas

eSzemélyi kartyaval torténé azonositas.

Ideiglenes engedély

Az Onkormaényzati ASP esetén a megkodvetelt azonositasi méd a 2F
azonositds. Amennyiben az eSzemélyi valamilyen okbdl kifolyélag
nem elérhet, a felhasznald kérheti az ideiglenes engedélyt, mellyel
atmenetileg beléphet.

AVDH-DHSZ

Azonositasra Visszavezetett Dokumentumhitelesités. A szolgaltatds
Iényege, hogy a felhaszndld altal aldirni kivant dokumentumot a NISZ
Zrt. kozponti azonositdas utdn mindGsitett tanusitvanyon alapuld
elektronikus aldirdsaval a felhaszndalé nevében alairja.

EAK

Elektronikus Anyakonyvi Nyilvantartas

EFER

Elektronikus Fizetési és Elszamoldsi Rendszer. Az EFER olyan kézponti
elektronikus fizetési szolgdltatdas a hozza kapcsolédd elszamolasi
rendszerrel, mely segitségével az lgyfelek elektronikus Ugyintézés
soran a kozigazgatassal szemben fennalld fizetési kotelezettségeiket
bankkartya, illetve internetbank, valamint a személyes megjelenéssel
jard Ggyintézés soran pedig bankkartya hasznalataval is teljesithetik.

AKD

Automatikus Kozigazgatasi Déntéshozatali rendszer SZEUSZ
szolgdltatas

KEASZ

Kormanyzati Elektronikus Aldirds Szolgéltatas SZEUSZ szolgaltatds
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3 Bevezetés

3.1 ASP szolgaltatas

Az alkalmazas-szolgaltaté (Application Service Provider - ASP) kézponton keresztiil olyan hardver- és
szoftver infrastruktira, arra épll6 keret- és szolgaltatdsi rendszer jon létre, mely altal az
Onkormanyzatok szakrendszeri és egyéb szolgaltatdsokat vehetnek igénybe egymdssal integralt
maddon.

3.2 Keretrendszer

A Keretrendszer az ASP szolgaltatasait keretbe foglalé adminisztracios feliilet, innen indithaté el az
Osszes szakrendszer és minden mds szolgaltatas.

A Keretrendszer fellletén jelennek meg:
- aKeretrendszer Uzleti szolgdltatasai,
- aszakrendszerek szolgdltatasai, valamint
- aKeretrendszer és szakrendszerek adminisztracids és lizemeltetési szolgaltatasai.

3.3 Onkormanyzati fiok (tenant)

A tenantok az ASP Kozpont bérlGi, az izolacids egységekbe tartozé felhasznaldk és az altaluk hasznalt
szolgaltatdsok egysége. A legfébb bérlé maga az ASP Kdzpont, mint specidlis tenant.

A tenantok f6bb tulajdonsagai:
- Egy tenant egy Onkormanyzatot jelent. A koz0s hivatal tagdnkormanyzatai kilon izolacids
egységet alkotnak.
- Atenantokat az ASP K6zpont hozza létre.
- Tenant fizikai torlése nem lehetséges.

3.4 Az SSO szolgaltatas

Az Onkormanyzati ASP Kézpont felhasznaldi azonositasra egy egységes SSO szolgéltatast biztosit.
Az SSO szolgaltatas célja, hogy valamennyi szolgaltatast egységes felhasznald kezelési eljaras mentén
tegye elérhet6vé.

A Keretrendszer SSO a kovetkezs szolgaltatasokat biztositja a szolgaltatasok részére:
- felhaszndlé azonositas
- szerepkorok felhasznaldhoz rendelése
- helyettesitések kezelése
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3.5 Biztonsagos kapcsolat

A rendszer biztonsdgos kapcsolaton keresztll érheté el. A biztonsdgos kapcsolatot szoftveres és
hardveres tanusitvanyok garantaljak.

A szoftveres tanusitvany egy p12 kiterjesztéstl dllomany, amelyet telepiteni kell a munkadllomasra és
a bongészbbe is. A kapcsolat titkositasat szolgalja. A szoftveres tanusitvanyt az ASP K6zpont biztositja
a bérl6k szdmara, a telepitést a helyi munkadllomasokon a bérlének kell telepiteni. A telepités sordn
valamennyi bongészében elérhetdvé valik a tanusitvany.

A hardveres tanusitvany egy eszkoz (pl.: elektronikus személyazonositd igazolvany - eSzig), mely a
felhasznald azonositdsat szolgalja. A haszndlatahoz kartyaolvasd, szoftver telepitése, illetve a
felhaszndldi fidk és az eszkdz 6sszerendelése sziikséges.

3.6 Felhasznald azonositas szintjei

A felhasznaldi azonositd informacidk olyan adatok, amelyek alapjan a rendszer a belép6 személyt
azonositani tudja. Az azonositas szintjei szerint a kdvetkez6ket kilonboztetjiik meg:
- Egy tényezGs azonositas: Tudas, vagyis a felhasznaldi név jelszd paros ismerete.
- Tanusitvany alapu azonositds: Birtoklas, azaz egy eszkdz (pl.: eSzig) birtoklasa és az ahhoz
kapcsolddd PIN kéd ismerete.
- Két tényezGs azonositds: Birtokldas és tudas. A tanusitvanyalapu azonositason kivil a
felhasznaldi fidk jelszavat is kéri a rendszer a belépéshez.
- Héarom tényez6s azonositds: A két tényezGs azonositdson kivil a felhasznaléd valamely
tulajdonsagaval is azonositja magat (pl.: retinaszkenner)

Az éles alkalmazas kornyezetben alapértelmezett bejelentkezési mod a két tényez6s bejelentkezési
mad.
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4 Az ASP Kdzpont és a felhasznalok

4.1 Felhasznalok nyilvantartasa

Az ASP Kozpont felhaszndléi nyilvantartdsa izoldlt nyilvantartds, az izoldcié alapja az 6nkormanyzati
fidk (tenant). Ebbél kovetkez6en a felhasznaléi fiokok tenantonként egyediek, ahol minden tenant csak
a sajat felhaszndléit fogja latni.

A felhasznaldi fidok egyedi azonositdja a bejelentkezési név, amely a felhasznalénévbdl, egy ,, @” jelbdl,
valamint a tenantkddbdl all.
- A felhasznaldonév elvart formatuma a kovetkezs: vezetéknév.keresztnév kisbetlivel, ékezetek
nélkul
- Atenantkdd minden esetben a teleptilés neve kisbetlivel, ékezetek nélkiil
Példa a bejelentkezési névre: teszt.felhasznalo@teszttelepules

K6zos hivatal esetében, amennyiben a felhasznalé tobb tag esetében is munkat végez az ASP
rendszerben, minden egyes tenanthoz jogosultsagot fog kapni, ezaltal minden egyes érintett tenant
vonatkozasaban kilon-kiilon bejelentkezési névvel fog rendelkezni.

Példa a Dbejelentkezési névre egy kozO0s hivatal esetén: teszt.felhasznalo@tesztfalul;
teszt.felhasznalo@tesztfalu2

4.2 ASP és dnkormanyzati felhasznalok

Az ASP Kozpont mikodése Osszetett. Feladata egyrészr6l a Kozpont mikodtetése, a technikai
paraméterek és szolgaltatasok kezelése, masrészrél mint szervezet, sajat mikodtetését is kezelnie kell.
A feladatok és szerepkorok targyalasakor minden esetben fontos, hogy egyértelm(ien szétvalaszthatdk
legyenek az ASP szinten, illetve a tenant szinten értelmezhetd lzleti folyamatok.

A szerepkorok és Uzleti folyamatok szétvalasztdsa érdekében az ,ASP” elGtaggal a Kozpont
munkatarsait, folyamatait jeloljik, mig a ,,tenant” el6taggal a bérl6k munkatarsait, és folyamatait.

4.3 Szerepl6k, szerepkorok

A felhasznaldkhoz hasonldan az lzleti folyamatokat is szét kell valasztani az ASP és tenant egységek
kozott.

Az dnkormanyzati ASP Kdzpont szerepldi:

Szerepl6 Leiras
ASP adminisztrator Az ASP Kozpont munkatdrsa, akinek a kézpont miikodtetésével
kapcsolatos tevékenysége minden tenantra kihatassal van.
Tenant adminisztrator Valamely o6nkormdanyzat munkatarsa, akinek a kozpont

mUkodtetésével kapcsolatos tevékenysége csak arra az
onkormdnyzati fidkra van hatdssal, amelynek munkatdrsa. O
rendelkezik annak lehetGségével, hogy a tenant tovabbi
felhasznaldit berdgzitse.
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Szerepl6

Leiras

ASP felhasznald

Az ASP K6zpont munkatdrsa, az @asp tenant szolgdltatasait, mint
végfelhasznald veszi igénybe.

Tenant felhasznald

Valamely 6nkormdnyzat munkatarsa, aki a tenant altal elérheté
szolgdltatasokat veszi igénybe.

SZR ASP adminisztrator

Az ASP Kozpont munkatarsa, aki a szakrendszeri beallitasokat
kezeli. Tevékenysége az 6sszes tenantra kihat.

SZR Tenant adminisztrator

Valamely Onkormanyzat munkatarsa, aki a szakrendszeri
bedllitdsokat kezeli. Tevékenysége csak arra a tenantra hat ki,
amelynek tagja. A gyakorlatban ezt a szerepl6t a szakfeladat
vezetGje (pl. pénziigyi vezetd) tolti be. O osztja ki a munkatarsak
szerepkoreit a szakrendszeren belil.

Az egyes szereplGi

csoportokat a

Keretrendszerben szerepkorokkel lehet kialakitani.

A szerepkoroket minden esetben Uzleti szolgaltatdsokhoz rendeljiik, amelyek igy az authorizacio

alapjat adjak.

4.4 A Keretrendszer szolgaltatdasaihoz megadhatd 6nkormanyzati szerepkorok

Az 6nkormanyzati ASP K6zpont Keretrendszerben kioszthatd szerepkorei:

Szerepkor

Leiras

Bérl6 képviseleti joggyakorld

A tenanthoz tartozd nyilatkozatok kitoltését és jovahagyasat
biztositd szerepkor.

Cim karbantarté

A tenant telepliléséhez kapcsolddd cimek karbantartdsat biztosito
szerepkor.

EAK - Ugyintéz8

Az EAK lekérdezések futtatasat biztositd szerepkor.

ELLA naplé betekint6

Az ELLA modulban a napldbejegyzéseket megtekintd szerepkor.

ELLA lgyintéz6

Az ELLA modulban torténé lekérdezést biztositd szerepkor.

EFER lekérdez6

A tenanthoz tartozd EFER fizetési tranzakcidk és igazgatasi
Ugyazonositdk lekérdezését biztositd szerepkor

EFER adminisztrator

Az EFER fizetési esetek beallitasat biztositd szerepkor.

Felhasznald karbantarté

Az adott tenant felhasznaldinak karbantartasat biztositd

szerepkor.

Felhasznaldi
adminisztrator

jogosultsag

Kizarélag a felhasznalé szerepkoreit karbantartd szerepkor.

Keretrendszeri adminisztrator

A rendszervaltozok moddositasat, a statisztikai lekérdezések

megtekintését biztositd szerepkor.

Keretrendszeri felhasznald

A Keretrendszer hasznalatdhoz sziikséges minimum szerepkor,
minden felhaszndlé automatikusan megkapja.

Napld betekinté

Az (izleti napldbejegyzéseket megtekint6 szerepkor.

RNY naplé betekinté

A Rendelkezési Nyilvantartas szolgaltatasban a
naplobejegyzéseket megtekints szerepkor.

RNY Ugyintézé

A Rendelkezési Nyilvantartas szolgaltatasban torténd lekérdezést
biztositd szerepkor.

VIR adminisztrator

Tenant felhaszndldk VIR kategéria
szerepkor.

Osszerendelését végz6

VIR olvasé

VIR jelentések megtekintését biztosité szerepkdr azon VIR
kategéridkhoz, amelyhez a felhaszndlé hozza van rendelve.
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4.5 Felhasznaloi csoportok

Az Uzleti szolgdltatasok szerepkorei egyenként rendelheték felhasznaldkhoz, azonban a kdnnyebb
adminisztracio érdekében a Keretrendszer tdmogatja a jogosultsdgi csoportok kezelését.

Az egyéni és csoportos jogositas kiillonbségét az aldbbi példan keresztlil mutatjuk be:

- Példankban a gazdalkodasi rendszerben 15 szerepkor jelent egy altalanos gazdalkodasi
lgyintéz6 jogkort, amit a gazddlkodasi osztalyon dolgozd o6t felhasznalénak szeretnénk
kiosztani.

- Ha létrehozunk egy gazdalkodasi Ugyintézé felhasznalét, akkor a példa szerint neki 15
szerepkort kell megadni a fellileten. Természetesen minden egyes Uj gazdalkodasi ligyintéz6
esetén annyiszor 15 szerepkort kell beallitani.

- Halétrehozunk egy gazdalkodasi ligyintéz6 felhaszndloi csoportot, és azokhoz hozzarendeljlik
a fenti szerepkoroket, akkor az Uj felhaszndlot csak a csoporthoz kell hozzdrendelni, és ezzel
valamennyi, a csoportban bedllitott szerepkort megkapja.

A felhasznaldi csoportok haszndlata nem jelent mikodésbeli kiilonbséget, azaz a rendszerek funkcidi
teljesen egyforman hasznalhaték mindkét jogositdsi mdédszerrel, csupdn az adminisztracié konnyebb a
csoportok kezelésével.

A felhasznaldi csoportok tenant szintl elemek, azaz csak egy-egy tenanton belll érvényesek.
Egy felhasznaldi csoporthoz szerepkorok, valamint felhasznaldk tartoznak. Ez az 6sszerendelés

hatdrozza meg a felhasznaldi csoportot. A csoport jogok, valamint a felhaszndalé egyedi szerepkor jogai
egylttesen érvényesek.

4.6 ElsGdleges felhasznalo karbantarto

Az elsédleges felhaszndald karbantartd (a tovabbiakban: tenant adminisztrator) egy kiemelt szerep(
felhasznald. Egy tenanthoz minimalisan egy olyan felhasznald tartozik, aki a tenant tobbi felhasznaldjat
tudja adminisztralni.

A tenant adminisztrator felhaszndld karbantartd, valamint keretrendszeri adminisztrator szerepkorrel
jon létre. A Keretrendszer tobbi adminisztracios szerepkorét nem kapja meg automatikusan.
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5 Bejelentkezés

5.1 Szoftveres tanusitvany telepitése
A bejelentkezés el6feltétele a szoftveres tanusitvany telepitése a munkaallomasra.

A Mozilla Firefox, Internet Explorer, Microsoft Edge és Google Chrome bongész6k a Windows sajat
tanusitvanytdroldjat hasznaljak, igy a telepitést eszerint szlikséges elvégezni.

1. Mentsik le a szoftveres tanusitvanyt a munkaallomasra.

2. Kattintsunk duplan a lementett fajlra. Megjelenik a Tanudsitvanyimportalé varazslo.
3. Nyomjuk meg a Tovabb gombot.

4. Ismét nyomjuk meg a Tovabb gombot.

5. A megjelend ablakban masoljuk be a tanusitvanyhoz kapott jelszét, majd nyomjuk meg a
Tovabb gombot.

6. Nyomjuk meg ismét a Tovabb gombot.

7. Nyomjuk meg a Befejezés gombot.

8. A biztonsagi figyelmeztetés ablakndl nyomjuk meg az OK gombot.

9. Felugro ablak jelzi, hogy az importalas sikeres volt. Nyomjuk meg az OK gombot.

10. A tanusitvany kétévente lejar, igy azt cserélni sziikséges. A tanusitvany torlését a kovetkezé
madon lehet végrehaijtani:

a. Nyomjuk meg a win + r billentyllkombinaciét. Megjelenik a Futtatas ablaka.

b. firjuk be a certmgr.msc parancsot, majd nyomjuk meg az OK gombot. Megnyilik a
Windows Tanusitvanykezel6 alkalmazasa.

c. Abaloldali panelen valasszuk ki a Személyes, majd Tanusitvanyok mappat. Megjelenik
a korabban importalt tanusitvany a listaban.

d. Kattintsunk jobb gombbal a tanusitvanyra, majd valasszuk a Torlés miveletet.

e. A meger6sitd lizenetre kattintsunk az Igen lehetéségre. A tanusitvany eltiinik a
listabol.

f.  Zarjuk be a Tanusitvanykezel6t.
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5.2 Bejelentkezés szoftveres tanusitvany segitségével (egy tényez8s azonositas)

A bejelentkezéshez sziikséglink van a bejelentkezési név-jelszd pdaros ismeretére. A bejelentkezés
el6feltétele, hogy tenant adminisztrator Iétrehozzon szdmunkra egy felhasznalé fidkot (Felhasznald
|étrehozdsanak lépései).

A fiok létrehozdsardl e-mail Gzenetben értesiliink, mely tartalmaz egy aktivalé linket, valamint a
bejelentkezési neviinket. Az e-mail-ben szerepl6 aktivald linkre kattintva tudjuk megadni a fidkhoz
tartozo jelszot.

A jelszénak legalabb 8 és legfeljebb 20 karakteresnek kell lennie. Ezen feliil tartalmaznia kell kis- illetve
nagy bet(iket és szdmot egyarant.

Az aktivalé link csupan 24 6rdig aktiv, az id6szak elmulasztdsa esetén forduljunk a tenant
adminisztratorhoz.

A bejelentkezés lépései a kovetkez6k:

1. f[rjuk be az ASP kézpont cimét (https://asp.lgov.hu) a bdngészé cimsoraba.

2. Felugré ablakban megijelenik a szoftveres tanusitvany. A kilénb6z6 bongész6k kilonféle
madon jelenitik meg ezt az ablakot. Nyomjuk meg az OK gombot.

Mozilla Firefox esetén: Internet Explorer és Microsoft Edge esetén:

Felhasmnaléazonositasi kérelem * Windows rendszerbiztonssg x
o . . . Tanusitvany megerdsitése
webhely art kivinja, hogy On igazolja magit eqy tandsitvinmyal:
asplgovhudd3
Szervezet: NISEZ Zrt.”
Kibocsatt:  MetLock Kft.”

A webhely (auth-20.asp.lgov.hu) hitelesitd adatokat kér:

ASP 2.0 - orszagosan hasznalt

Kiallita: Titkositd Tandsivanykiadd -

Vilassza ki ar azonositishoz haszndlandd tandsitvanyt: Korményzati Hitelesités Szolgaltaté

<

ASP 2.0 - orszagosan hasmilt [62:35:00:C2:02:FEERCE]
A kijeldlt tandsitvany részleten

.meﬂ enekc CN=ASP 2.0 - orszdgosan ] Tandsitwany tulajdonsigai
hasznalt, senalMumber= 0020140603~ 100224, 0=Magyar
Allamkincstar, ID.2.5.4.9T=VATHL-
15329970-2-41,L = Budapest,C=HU | OK | Megse
Sorozatszam: 62:3500C2:02FRERCE
Ervéryes ettdl: 2018, januwir 17, szerda 11:16:44 eddig: 2020
januar 17, pénbek 11:16:44
Eulcs hasznalhatd: Aldiras, Eulcsegyertebés w

[+ A déntés megjegyzése

Ervényesség: 2018. 01. 17. - 2020. 01. 17.

[ e
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Google Chrome esetén:

X
Tanusitvany kivilasztasa
Vélasszon tandsitviinyt a auth-20.asp.lgov.hu:ddd hitelesitéséhez
Tulzgjdones Kiallits Sorozatszam

ASP 2.0 - orszégosan hasznalt Titkositd TanGsitvan... 623500C202F6EOCE

Tanusitvany adatai “ Megse

3. Arendszer (és a szakrendszerek) elsé hasznalatakor egy biztonsagi tizenet ugrik fel.

- Motzilla Firefox esetén
a. Nyomjuk meg a Specialis gombot.
b. Nyomjuk meg a Kivétel hozzaadasa gombot.
¢. Amennyiben nincs bepipalva, pipaljuk be a Kivétel meg6rzése jeldl6négyzetet,
majd kattintsunk a Biztonsagi kivétel megerdsitése gombra.
- Google Chrome esetén
a. Nyomjuk meg a Specidlis gombot.
b. Nyomjuk meg a Tovabb a webhelyre gombot.

- Internet Explorer esetén
a. Nyomjuk meg a Tovabbi informacié gombot.
b. Nyomjuk meg a Tovabblépés a webhelyre gombot.

- Microsoft Edge esetén
a. Nyomjuk meg a Részletek gombot.
b. Nyomjuk meg a Tovabblépés a weblapra gombot.

4. frjuk be a kdvetkezd adatokat:

- Felhasznaloi azonositd: Az azonositd esetében a belépéshez sziikséges megadni a
felhasznaldnevet és a tenant kédjat ,,@” karakterrel elvalasztva.
- Jelszd: A felhasznaléi fiokhoz megadott jelszé.
- Bejelentkezés mddja:
o Normal bejelentkezés esetén érhet6ek el a szakrendszerek. A biztonsagos
bejelentkezést igénylS funkciok csak olvasasi joggal érhetdk el.
o Biztonsagi bejelentkezés esetén végezhetSk el felhaszndlék mddositasaval
kapcsolatos miveletek (pl.: felhasznaldk létrehozdsa, mddositdsa, zarolasa,
helyettesités beallitasa)
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%) Bejelentkezés

On az Onkorményzati ASP informdcids rendszert kivénja haszndlni. A rendszer hasznalatdt a
4172015 (VIL.15.) BM rendelet alapjdn az (zemeltetd szervezet figyelheti, rigzitheti, és napldzhatja. A
rendszer jogosulatlan felhasznéldsa tilos. és biintetSjogi vagy polgarjogi feleldsségrevondssal jar

A rendszer haszndlataval On tudomdasul ves2i és elfogadia a fenti figyelmeztetést.

Felhasznald azonositd
Jelszd
Bejelentkezes madja Hofimal W
L] 2F azonositast kérek
Elfelejtett jelszd

Belépés

5. Kattintsunk a Belépés gombra.

Megkapjuk az Inditépultot, a rendszer a jobb fels6 sarokban mutatja a bejelentkezett
felhasznalot.
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5.3 Bejelentkezés eSzemélyi kartya hasznalataval

Az eSzemélyi kartyaval torténd bejelentkezésnek a kovetkezbk az el6feltételei:

1.

eSzemélyi kdrtya: Uj eSzemélyi kartya igénylése esetén a kérelem barmely jardsi hivatalndl
(okmanyiroda) elGterjeszthet, amennyiben még nem tértént meg az igénylése.
Kartyaolvasd: A Belligyminisztérium altal mUszakilag és alkalmazhatdsag szempontjabdl
bevizsgalt kartyaolvasdk a kovetkez6 oldalon taldalhatdak, a megvasarlasi lehet6ségeket is
feltiintetve: https://services.gov.hu/eszemelyi-szolgaltatasok/Felhasznaloi-utmutato.pdf
Kartyaolvasé eszk6zmeghajtd szoftverének telepitése

eSzemélyi kliens telepitése. A telepit6készlet a kovetkez6 oldalon elérhetd:
https://services.gov.hu/legacy-termekek-szolgaltatasok/eszemelyi-szolgaltatasok

Szoftveres tanusitvany telepitése

eSzemélyi kartya és felhasznaldi fidk dsszerendelése

A bejelentkezés menete a kovetkez6:

Nyissuk meg a bongészd alkalmazast.

irjuk be az ASP Kézpont cimét (https://asp.lgov.hu).

Bongész6 tipustdl fliggetlenll megjelenik egy ablak, amelyben az adott szamitégépen taldlhatd
szoftveres tanusitvanyok talalhatdk. Nyomjuk meg az OK gombot.

irjuk be a kdvetkezs adatokat:

- Felhasznaldi azonositd: Az azonositd esetében a belépéshez sziikséges megadni a
felhaszndlonevet és a tenant kédjat @ karakterrel elvdlasztva.
- Jelszd: A felhasznaléi fiokhoz megadott jelszé.
- Bejelentkezés mddja:
o Normal bejelentkezés esetén érhet6ek el a szakrendszerek. A biztonsagos
bejelentkezést igénylé funkcidk csak olvasasi joggal érhetdk el.
o Biztonsagi bejelentkezés esetén végezhetSk el felhaszndlék médositasaval
kapcsolatos miveletek (pl.: felhaszndlék létrehozdsa, mddositdsa, zarolasa,
helyettesités beallitasa)
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5. Vdlasszuk ki a 2F azonositas kérek lehetfséget és nyomjuk meg a Belépés gombot.

%) Bejelentkezés

On az Onkorményzati ASP informdcids rendszert kivénja haszndlni. A rendszer hasznalatdt a
4172015 (VIL.15.) BM rendelet alapjdn az (zemeltetd szervezet figyelheti, rigzitheti, és napldzhatja. A
rendszer jogosulatlan felhasznéldsa tilos. és biintetSjogi vagy polgarjogi feleldsségrevondssal jar

A rendszer haszndlataval On tudomdasul ves2i és elfogadja a fenti figyelmeztetést.

Felhasznald azonositd | admin@testienant! ‘

Jelszd TR T l

Bejelentkezes madja Hormal b l
&1 2F azonositist kérek

Elfelejtett jelszd Belépés

6. Kattintsunk az eSzig azonositas gombra.

%) 2F azonositas valasztasa

CA eSzig

Ideiglenes
azonositas azonositas

engedély

X Belépés megszakitasa
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7. Kovesslik a |épéseket a belépéshez:

@ eSzemélyi bejelentkezés

eSzemélyi azonositashoz a kovetkezdket kell tennie:

-l Készitse el az eSzemélyi okmanyt.

2 Helyezze be az eSzemélyi okmanyt a kartyaolvaséba.

Nyomja meg az
3 "eSzemélyi azonositas” eSzemelyi azonositas

gombot.

Vissza a 2F azonositas valasztashoz

Bejelentkezés masik felhasznalonév/jelszoval

Az okmany olvasdba helyezése utan el6fordulhat, hogy a kliens kéri a kartya CAN kddjat.

8. Az eSzemélyi haszndlatdhoz engedélyezniink kell, hogy hasznadlja a kartyat az ASP rendszer.
Nyomjuk meg az OK gombot a Hozzaférési kérelem ablaknal.

9. Kizarélag nyomégombbal rendelkezé (PIN pados) kartyaolvasé esetén a kartyaolvaso
billenty(zetét haszndlva kétszer nyomjuk meg az OK gombot.

10. Az eSzemélyi kartyankhoz PIN kéd is tartozik, ezért a felugrd ablakban, vagy a kartyaolvasé
gombijait hasznalva adjuk meg a PIN kédunkat és nyomjuk meg az OK gombot.
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11. Ha a behelyezett kartya ellenérzésének eredménye hibat eredményez, a feliilet tdjékoztat:

@ eSzemélyi bejelentkezés

A Sikertelen azonositas

e A eSzemelyi informéciok kiolvasasa sikertelen! Hibakod: K0505

2 Ujabb azonositashoz helyezze be az eSzemélyi okmanyt
a kartyaolvascba.

Nyomja meg az
3 "eSzemélyi azonositas" eSzemélyi azonositas

gombot.

Vissza a 2F azonositas valasztashoz

Bejelentkezés masik felhasznalonév/jelszoval

12. Sikeres azonositas utdn megkapjuk az Inditépultot. A bejelentkezett felhasznaldt a jobb felsé
sarokban mutatja a rendszer.

13. Bejelentkezés utdn az eSzemélyi kartya kivehetd a kdrtyaolvasébdl. Amennyiben barmilyen
okbol kilép az ASP rendszerbdl a felhasznald, az Gjbdli belépéshez ismételten szilksége lesz az
eSzemélyi kartyajara.
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5.4 Bejelentkezés személyes tanusitvannyal

BALE eszkoz (Biztonsdgos Alairds Létrehozd Eszkdz), vagy mads néven token segitségével torténd
azonositas, a 2015. és 2016. évben csatlakozd dnkormdnyzatok esetében alkalmazott bejelentkezési
maod, mely az eSzemélyi azonositas mellett is haszndlhatd két tényezds azonositasra.

A BALE eszkozzel torténd bejelentkezésnek a kdvetkezék az el6feltételei, végrehajtasukrél kilonallé
utmutato nyujt bévebb tajékoztatast:

1.

w

BALE eszkoz igénylése: Az eszkdzrdl és az igénylésrél a kovetkezd elérhet8ségen taldlhatdak
informacidk: http://hiteles.gov.hu/cikk/3/megrendeles

Gemalto Classic Client Toolbox szoftver telepitése. A telepit6készlett ezen az elérhetfségen
megtalalhaté: http://hiteles.gov.hu/cikk/34/letoltesek

Személyes szerinti tanusitvany importaldsa a bongészébe Mozilla Firefox bongész6 esetén.
Személyes tanusitvany és felhasznaldi fiok 6sszerendelése

A bejelentkezés menete név szerinti tanusitvany segitségével a kovetkezé:

Csatlakoztassuk a BALE eszkozt a szamitégéphez.
Nyissuk meg a bongészd alkalmazast.

irjuk be az ASP Kézpont cimét (https://asp.lgov.hu).

A személyes tanusitvanyunkhoz PIN kdéd tartozik, ezért a felugrd ablakban adjuk meg a PIN
kodunkat (A kilonb6z6 operacidés rendszereken kilonféle ablakok jelennek meg, de jol
lathatdan a PIN kodot kéri a rendszer.).

Valasszuk ki a sajat neviinkre sz6l6 tanusitvanyt a felugrdé ablaknal, és nyomjuk meg az OK
gombot.

irjuk be a kévetkezd adatokat:

- Felhasznaldi azonositd: Az azonositd esetében a belépéshez sziikséges megadni a
felhasznaldnevet és a tenant kédjat @ karakterrel elvélasztva.
- Jelszd: A felhasznaléi fiokhoz megadott jelszo.
- Bejelentkezés maddja:
o Normal bejelentkezés esetén érhetGek el a szakrendszerek. A biztonsagos
bejelentkezést igényl6 funkciok csak olvasasi joggal érhetdk el.
o Biztonsagi bejelentkezés esetén végezhetSk el felhaszndlék médositasaval
kapcsolatos miveletek (pl.: felhaszndlék létrehozadsa, mddositdsa, zarolasa,
helyettesités beallitasa)

20./ 125 oldal


http://hiteles.gov.hu/cikk/3/megrendeles
http://hiteles.gov.hu/cikk/34/letoltesek
https://asp.lgov.hu/

ONKORMANYZATI mq Magyar
O 3EsPH

Allamkincstar

7. Vdlasszuk ki a 2F azonositas kérek lehetfséget és nyomjuk meg a Belépés gombot.

%) Bejelentkezés

On az Onkorményzati ASP informdcids rendszert kivénja haszndlni. A rendszer hasznalatdt a
4172015 (VIL.15.) BM rendelet alapjdn az (zemeltetd szervezet figyelheti, rigzitheti, és napldzhatja. A
rendszer jogosulatlan felhasznéldsa tilos. és biintetSjogi vagy polgarjogi feleldsségrevondssal jar

A rendszer haszndlataval On tudomdasul ves2i és elfogadja a fenti figyelmeztetést.

Felhasznald azonositd | admin@testienant! |
Jelszd . TR T l
Bejelentkezes madja Hormal b l
&1 2F azonositist kérek
Elfelejtett jelszd

Belépés

8. Kattintsunk a CA azonositas gombra.

#*) 2F azonositas valasztasa

*

a

CA eSzig
azonositas azonositas

Ideiglenes
engedély

% Belépés megszakitasa

9. Sikeres bejelentkezés utan megkapjuk az Inditopultot. A bejelentkezett felhaszndlét a jbbb
felsé sarokban mutatja a rendszer.
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5.5 Bejelentkezés ideiglenes engedéllyel

A két tényezGs azonositas alapja a birtokolt eszk6z rendelkezésre alldsa. Amennyiben az eszk6z nem
elérhetd, Ugy a belépés nem lehetséges. Az eszkdz igénylése, pdtlasa idSigényes, ami az Onkormanyzat
esetén jelents kiesést eredményez az lizletmenet folytonossagban.

Az lzletmenet folytonossag fenntartdsa érdekében szabdlyozasi és technikai eljards is lehetséges.
A szabalyozasi eljaras lényege, hogy valamennyi —, de minimalisan a kritikus — funkcid tekintetében
kett6s szerepkor kiosztdst kell végezni, azaz a szerepkorokh6z minimum két felhasznalé
hozzdrendelése szlikséges. A technikai eljaras Iényege, hogy az adott felhasznald ideiglenes engedélyt
kap, mely segitségével meghatarozott ideig (1-5 nap) eszkdz nélkili azonositassal is igénybe veheti a
rendszer funkcidit. Az engedélyt kizdrdlag az ASP K6zpont adhatja ki és vonhatja vissza, ezzel biztositva
a harmadik fél jelenlétét, valamint a visszaélési lehetGségek csokkentését.

Az ideiglenes engedély (illetve az engedély lejarati id6 el6tti visszavondsa) az ASP Hiba-és
igénybejelenté rendszerén keresztiil igényelhet6. A Keretrendszer részére sz6lé bejelentés
mellékleteként csatolni kell a jegyz6 vagy polgarmester altal aldirt, bélyegzével ellatott vagy
elektronikusan hitelesitett kérelmet. A bejelentést az adott tenantban barmely felhasznalé megteheti.
A kérelemben sziikséges feltlintetni

- az érintett tenantot;

- azérintett felhasznald teljes nevét;

- azérintett felhasznald bejelentkezési nevét, valamint

- akérelem indokat.

Az ideiglenes engedéllyel teljes értéklien vehet6k igénybe a szolgaltatdsok, a kiadaskor meghatarozott
ideig (1-5 nap). Az érvényességi id6t az ASP K6zpont hatarozza meg, az idészak szamitasa az engedély
megaddsanak pontos id6pontjatél kezdddik.

Az ideiglenes engedély megaddsardl a felhasznalé automatikus e-mail (izenetben értesiil.

Amennyiben az ideiglenes engedéllyel rendelkez6 a felhasznald az ASP rendszerbe eszkdz segitségével
Iép be, az engedély automatikusan visszavonasra kerdl.

A bejelentkezés menete a kovetkez6:
1. Nyissuk meg a béngész6 alkalmazast.

2. [rjuk be az ASP Kézpont cimét (https://asp.lgov.hu).

3. BOngész6 tipustdl figgetlenlil megjelenik egy ablak, amelyben az adott szamitégépen taldlhatd
szoftveres tanusitvanyok talalhaték. Nyomjuk meg az OK gombot.
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4.

5.

irjuk be a kévetkezs adatokat:

- Felhasznaldi azonositd: Az azonositd esetében a belépéshez sziikséges megadni a
felhasznaldnevet és a tenant kddjat @ karakterrel elvélasztva.
- Jelsz6: A felhasznaldi fiokhoz megadott jelszo.
- Bejelentkezés maddja:
o Normal bejelentkezés esetén érhetGek el a szakrendszerek. A biztonsagos
bejelentkezést igényld funkcidk csak olvasasi joggal érheték el.
o Biztonsagi bejelentkezés esetén végezhetSk el felhaszndlék médositasaval
kapcsolatos miveletek (pl.: felhasznalék létrehozdsa, mdédositdsa, zaroldsa,
helyettesités beallitasa)

Valasszuk ki a 2F azonositas kérek lehetGséget és nyomjuk meg a Belépés gombot.

+) Bejelentkezés

On az Onkorményzati ASP informdcids rendszent kivénja haszndlni A rendszer haszndlatét a
4172015 (VIL.15.) BM rendelet alapian az dzemeltetd szervezet igyelheti, régzithetl. és naplozhatja. A
rendszer jogosulatlan felhasznalasa tilos. és biintetGjogi vagy polgarjogi feleldsségrevonassal jar

A rendszer haszndlatdval On tudomasul veszi és elfogadja a fenti figyelmezietést.

Felhasznéld azonositd admin@testienant] |
Jelszd sssssanin |
Bejelentkezes madja Hormal b
£ 2F azonositist kérek

Elfelejtett jelszd

Kattintsunk az Ideiglenes engedély gombra.

%) 2F azonositas vélasztasa

*

CA eSzig
azonositas azonositas

Ideiglenes
engedély

X Belépés megszakitasa

Sikeres azonositds utdan megkapjuk az Inditdpultot. A bejelentkezett felhasznalot a jobb felsé
sarokban mutatja a rendszer.
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5.6 Titoktartasi nyilatkozat

A felhasznaldknak az elsé bejelentkezést kdvetben titoktartasi nyilatkozatot sziikséges kitoltenitik.
Kitoltés, illetve a nyilatkozat elfogadasa nélkil a rendszerbe torténé bejelentkezés nem lehetséges.

1. Sikeres bejelentkezés utan megjelenik a Titoktartasi nyilatkozat kit6ltése oldal.

2. Toltsuk ki a Beosztas mez6t. Az intézményi cim el6toltédik a tenanthoz rogzitett cim adatnak
megfelel6en, sziikség esetén mddosithatd.

(% Titoktartdsi nyilatkozat kitdltése

Beosriss I penaioyl Sgyniéad I

e I 1M Tesn Telepllés, Tesst uica 10 I

3. Lathatjuk a nyilatkozat el6nézetét. Az el6nézet utdn valasszuk az Elfogadom lehetGséget és
nyomjuk meg a Bekiild gombot.

CNem fogadom EI"‘ Elfegadom

Bekiild

4. Megkapjuk az Inditépultot. A bejelentkezett felhasznaldt a jobb fels6é sarokban mutatja a
rendszer.

5. A nyilatkozat aldirasra keriilt az AVDH-DHSZ szolgaltatds segitségével. Az aldiras statuszardl a
Profilom menipontban tajékozdédhatunk. Sikertelen aldirds esetén az aldirasi kérelem
megismételhetd a Profilom menlipontban.
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6 Jelszavak kezelése

6.1 Lejarathoz kozelit6 jelszo
A felhaszndléi fiokhoz tartozé jelszodnak a bejelentkezés maddjatdl flggetlendl van lejarati ideje
(200 nap). A lejarati id6vel a jelszét kotelez6en meg kell valtoztatni, és a valtoztatds sordn nem lehet a

legutébbi harom jelszé kozil valasztani.

Az els6 szintl lejarati id6 (10 nap) kozeledtével a belépés soran figyelmeztet6 ablakot kap a
felhasznald.

Amennyiben bepipdlja a ,,Nem kérek tovabbi figyelmeztetés” opcidt, a Keretrendszer nem
figyelmeztet a masodik szint( lejarati idGig (5 nap).

A masodik szint( lejarati id6 kozeledtével minden belépésnél figyelmeztet6 ablakot kap a felhasznalé.

Ekkor mar a felhasznald nem kérheti a tovabbi figyelmeztetések elhagydsat, minden belépésnél
Gzenetet kap egészen addig, mig meg nem valtoztatja.

6.2 Lejartjelszd

A jelszd lejarat utan, bejelentkezés utan automatikusan a jelszo valtoztaté képernyé jelenik meg.

Régi jelszo
Uj jelszo

Uj jelszé mégegyszer
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6.3 Elfelejtett jelszd

Amennyiben a felhasznald elfelejtette a jelszavat, akkor kérhet6 a jelszd torlése és Ujbéli megadasa.
A jelszo torlését csak az adott felhaszndald kérheti és csak sajat maga hajthatja végre.

Az elfelejtett jelszd kérésének lépései:

1. A bejelentkezési képernydn talalhato az Elfelejtett jelszé funkcio. Kattintsunk a linkre.

+) Bejelentkezés

On az Onkorményzati ASP informécids rendszert kivdnja haszndlni A rendszer hasznalatat a
4172015 (VIL15.) BM rendelet alapjan az dzemeltetd szervezet higyelheti, rigzithets, s naplozhatja. A
rendszer jogosulatian felhasznaldsa tilos, és blntetSjogi vagy polgarjogi feleldsségrevonassal jar

A rendszer hasznalatdval On tudomdasul veszi és elfogadja a fenti figyelmeztetést.

Felhasznald azenositsd admin@testienant]
Jelszd
Bejelentkezes madja Hormal b
[ 2F azenositist kérek

Effelejtett jelszd

2. Adjuk meg a felhasznalonevet, melyhez a jelszd torlését kérjik és nyomjuk meg a Kiildés
gombot.

L Jelszo valtoztatas kérés

Felhasznild azonositd admin@testtenant1

Kildés

Vissza a bejelentkezéshez
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3. Ha helyesen adtuk meg a felhasznaldnevet, akkor a kovetkezd értesitést kapjuk:
A kapcsolddd e-mail cimre kiildtiink egy linket, amivel megvaltoztathatja a
Jelszavat.

2 elsz6 valtoztatas kérés

Felhasznalo azonositd admin@testtenant?

Vissza a bejelentkezéshez

4. Az e-mail a rendszerben megadott cimiinkre fog érkezni a kéréstdl szamitott par percen beliil.
Kattintsunk az e-mailben kapott linkre.

Tisztelt Felhasznalg!
Az On felhasznaléi fidkjahoz (admin@testtenantl) az elfelejtett jelszd torlését igényelték.

Amennyiben On kérte, az aldbbi linken megadhatja az 4j jelszavat:
https://auth-20-i.asp.lgov.hu/Account/NewPassword /478b72ae-2de1-4095-97a5-01968dc0b322 /5ab3cb7d-116b-49eb-bfbc-eed2abbab162

Amennyiben nem On kérte, kérjilk hagyja figyelmen kivill ezt a levelet.

Udvézlettel: ASP Kézpont

5. Adjuk meg az (j jelszavunkat. A megadasnal figyelni kell a jelszé kotelezd paramétereire, nem
megfelel§ jelszd esetén a rendszer figyelmeztet. nyomjuk meg a Kiildés gombot.

X Ujjelsz6 megadasa
0j jelszo

Uj jelszd megerdsitése
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6. Ha ajelszé6 megadasa sikeres volt, akkor a kdvetkez8 lizenetet kapjuk:

2 Jelszé valtoztatas

A Jelszd valtoztatas sikeres volt. A kivetkezd bejelentkezés sordn, mar az ()
jelszavéval léphet be.

Belépés az ASP kizpontba

6.4 Elrontott jelszd

Amennyiben a felhasznald 5 alkalommal egymas utan elrontja a felhasznaldi fidkhoz tartozé jelszavat,
a fiok 10 percre zarolas ald kerdil.

A zarolds a 10 perc elteltével automatikusan megsz(inik.

A zarolast a tenant adminisztrator is fel tudja oldani.
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7 Inditopult felépitése

Sikeres bejelentkezés utan megkaptuk az Inditépultot, ahol blokkokba rendezédve lathatjuk az
elérhetd szolgdltatasokat és szakrendszereket.

7.1 RendszerlUzenetek

Az ASP Kozpont a mindenkire vonatkozé Gzeneteit, a rendszerkarbantartdsok idejét és egyéb fontos
informdcidkat rendszerilizenet formajaban jelzi a tenantok felhasznaldi részére.

A rendszeriizeneteknek harom fajtajat kiilonboztetjik meg:
- kiemelt rendszeriizenet
- nem kiemelt rendszeriizenet
- szakrendszeri rendszeriizenet

Amennyiben bejelentkezés utan felugré ablak fogad benniinket, az azt jelenti, hogy az ASP Kézpont
kiemelt kdzponti rendszerlizenetet kiildott a szamunkra.
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Minden rendszeriizenet az Inditopult bal oldali savjaban lathatd, tipusok szerint lenyithaté blokkokba
rendezve. A kiemelt (izeneteket piros felkiadltéjel jelzi.
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Az lizenetek tartalmat egyenként tudjuk megtekinteni a Részletek gomb segitségével, mely utan a
rendszer felugré ablakot jelenit meg.

Amennyiben szakrendszert érintd rendszeriizenetet kapunk, az a szakrendszer Inditépult gombjanak
megnyitasa utan jelenik meg Uj ablakban.
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A Tovabb gombra kattintva ezen az Uj lapon fog megnyilni a szakrendszer oldala.
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7.2 Alkalmazaslinkek

Az Inditépult kozépsb részén a tenant szolgaltatadsi szerz6désben igényelt szolgaltatasok, valamint a
felhaszndld szamara kiosztott jogosultsdgok alapjan jelennek meg a kiilonb6z6 alkalmazaslinkek.
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Példa: Amennyiben a szolgaltatasi szerz6désben csak a Gazdalkodasi és Adé szakrendszert igényli az
onkormdnyzat, a felhaszndldknak kioszthaté jogosultsagok kozott csak a két szakrendszer jogai
jelennek meg.

Ha ennél az 6nkormanyzatnal valamely munkavallalé csak az addval foglalkozik, értelemszerlen csak
az Adé szakrendszerhez kot6d6 szerepkdroket fogja szamara kiosztani a tenant adminisztrator, belépés
utan pedig csak az Add szakrendszer gombijat Iatja a fellleten.

A Karbantartas blokkban latszédnak a felhasznald karbantartd altal elindithaté szolgaltatasok, a
Szakrendszerek blokkbdl pedig a szakrendszerek indithatok.

Amennyiben valamely Keretrendszeri szolgdltatast nyitja meg a felhaszndalé az ugyanabban az ablakban
fog megnyilni. Szakrendszerek és a Keretrendszertél fliggetlen rendszerek esetén U ablakot nyit a
program.
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7.3 Profilom és Jelszd valtoztatas

Az Inditépult jobb felsé része tartalmazza

7.3.1

a Kilépés gombot,

a bejelentkezett felhasznalé nevét,

az dnkormdnyzati fidk nevét zaréjelben,

egy sziluettet, melyet lenyitva elérhetGvé valik a Profilom meni, valamint a Jelszé valtoztatas
funkcid.

Q) | €@ | L& - | TenantAdmin (TestTenantl) | KilépésG»

Profilom 8. szeptember 14., péntek van.
Jelszd valtoztatas

Profilom

Az Alapadatok fiil lenyitdsat kovet6en megadhatunk magunkrdl egy rovid bemutatkozd
szoveget, feltolthetliink képet magunkrdl. A valtoztatdsok véglegesitéséhez a Modositas
gombot sziikséges megnyomni, amely minden fiilon elérhetd.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsoldsa Szerepkorok Jelszd, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim

G ccp feltolese
Nincs feltoltve kép

Bemutatkozas

Vissza

Az Ertesitések be/kikapcsoldsa fiilnél lathatjuk mely értesitések vannak kipipalva a
felhasznaldi profilunkban. Az ElGzetes jelszé lejarati értesit6 bepipdlasa esetén a jelszohoz
kot6d6 els6 szintli lejarati idS (10 nap) kozeledtével a belépés soran figyelmeztetd ablakot kap
a felhasznalé.
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& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsoldsa Szerepkorok Jelsz6, 2F eszkdzok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim

% ElGzetes jelszé lejarati értesitd
Jelszo lejarati értesito
Inaktiv felhasznald zarolas értesités

Vissza

c. A Szerepkorok fil alatt megtekinthetjik a felhasznaldéi profilunkhoz hozzérendelt
szerepkoroket. A szerepkorok a bejelentkezési méd szerint jelennek meg.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsolésa Szerepkorok Jelszd, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim

Szerepkorok e ADG - Adminisztrator
® GAZD - KASZPER - Adminisztrator
e HAGYATEK - Rendszergazda
® |PAR - Uzlet modul rendszergazda
® IVK- Migralé
* KERET - Bérld képviseleti joggyakorld
* KERET - Cim karbantartd
* KERET - Inditépult felhasznald

Vissza

d. A Jelszd, 2F eszkozok fiilet lenyitva lathatjuk, hogy még hany napig érvényes a jelszavunk,
milyen két tényezds authentikacidés (2F) eszkdzok vannak hozzarendelve a felhasznaléi
profilunkhoz, van-e kiadva szdmunkra aktiv ideiglenes engedély, tovabba jelszomddositasra is
van lehet@séglink.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsolésa Szerepkorok Jelszd, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim

Jelszo
A felhasznaldi jelszo még 127 napig érvényes
Osszerendelt 2F eszkdzdk
CA azonositas

eSzig azonositas
UZF azonositas

Ideiglenes engedely

A felhasznélé nem rendelkezik ideiglenes engedéllyel

Vissza

e. A Helyettesitéseim fiil alatt lathatjuk, hogy van-e beallitott helyettesitésiink, és ha van, akkor
mely felhaszndaldk helyettesitése van bedllitva a felhaszndléi profilunkhoz.
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& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsoldsa Szerepkorok Jelszd, 2F eszkdzok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim

Kit helyettesit Kezdd idGpont Vége idGpont Miveletek

Test Felhasznalo Egy 2018.10.16. 9:04:00 Részletek

Vissza

A Helyetteseim fiilet lenyitva megtekintheték azon felhaszndldk, akik helyettesithetnek
minket.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsolasa Szerepkorok Jelsz6, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim

Ki helyettesit Kezdd idGpont Vége idopont Miiveletek

Test Felhasznalo Egy 2018.10.16. 9:04:00 Részletek

Vissza

A Részletek hivatkozdsra kattintva megtekinthetjik a helyettesitéskor atruhdzott

szerepkoroket. Ez a miuvelet, elvégezhet6 a Helyettesitéseim és a Helyetteseim meniipont
alatt egyarant.

Helyettesitéskor &truhdzott szerepkorik

Test Felhasznalo Egy helyettesitése 2018.10.16-tdl
IPAR - Uzlet modul rendszergazda
KERET - Inditépult felhasznalé

Bezér

g. A Nyilatkozatok fiilet lenyitva megtekintheté a felhaszndlé altal jévahagyott titoktartasi
nyilatkozat. Lehetdségiink van a nyilatkozatot pdf formatumban let6lteni a Megtekintés gomb
megnyomasaval, illetve a nyilatkozatot hitelesiteni az Alairdas gomb segitségével abban az
esetben, ha a nyilatkozat beadasakor nem volt elérheté az AVDH-DHSZ szolgéltatas.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsoldsa Szerepkorok

Jelszd, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim
Tipus Név Kelte Ervényes Miiveletek
Felhasznalai titoktartasi nyilatkozat Admin - Felhasznaldi titoktartasi nyilatkozat 2018.11.30. 11:15:31

Igen Megtekintés

Vissza
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7.3.2 Jelszdé valtoztatas

A Jelsz6 valtoztatas menuijében lehet6séglink van Uj jelszét adni a felhasznaléi fiokunknak. Ebben az
esetben sziikséges megadni a jelenlegi jelszavunkat, valamint kétszer az Uj jelszét, majd megnyomni a
Mddositas gombot.

%) Jelszé viltoztatasa

Jelenlegi jelszd sessasue
Uj jelszd LTI TYY
Uj jelsze megerdsitése sasssaan

Moadositas

Vissza

A kitoltés sordn figyelemmel kell lenni a kovetkez6kre:
- Ajelszénak legalabb 8 és legfeljebb 20 karakteresnek kell lennie. Ezen felll tartalmaznia kell
kis- illetve nagy betlket és szamot egyarant.
- Az jjelszé nem egyezhet meg az el6z6 harom jelszé egyikével sem.

- Jelszd valtoztatds 24 6rdan beliil csak egyszer lehetséges.

35./ 125 oldal



@@gmsmﬁ. MV Magyar

Allamkincstar

7.4  Ertesitések

Ertesitésnek nevezziik a rendszerek altal az adott felhasznalé szdmara kozolt informaciot. Ertesitést
barmely ASP szakrendszer kildhet. Az ASP rendszerben a felhasznald kiilonb6z6 értesitéseket kaphat,
ezeket az értesitéseket az Inditdopult jobb felsé sarkdban Iévé ,i” ikonra kattintva tekinthetjik meg.
A piros korben [év6 szdm mutatja hany Uj értesitésiink van.

Ha rakattintunk az értesitést jelolS ikonra, megjelennek a még Olvasatlan értesitések. A mar olvasott
értesitéseket az Olvasott értesitések fiil lenyitdsdval tekinthetjiik meg.

Ertesitések
Olvasatlan értesitések Olvasott értesitések

Keretrendszer kimutatéas érkezett a VIR modulba
Keretrendszer - 2018.09. 14. 3:30:03

FW-02 - Azonositasi kérések idé bontasban (napi 2018.09.13.)

Keretrendszer kimutatas érkezett a VIR modulba
Keretrendszer - 2018. 09. 13. 3:30:03

FW-02 - Azonositasi kérések id6 bontdsban (napi 2018.09.12))

admin zarolasra keriilt

Keretrendszer - 2018. 09. 07. 9:53:02

A felhasznalé (hibas jelsz6 megadasa miatt) zarolva lett a kdvetkezd idGintervallumra: 2018. 09. 07. 9:53:01 - 2018. 09. 07.
10:03:01

Az értesités részleteinek megtekintéséhez kattintsunk az ablakban szereplé értesitésiink nevére, amit
a rendszer kék szinnel jel6l. A rendszer betolti az értesités 6sszes hozzatartozd adatat. VIR kimutatas
esetén a csatolt kimutatas letolthetd csv formatumban.

O Kimutatas részletei
Kimutatas cim Idészakos rendszer hasznalati statisztika (201808) - 2018.08.01. 00:00 - 2018.08.31. 23:59
Kimutatds leirds Iddszakos rendszer hasznélati statisztika
Bekiildés Datuma 2018. 09. 05. 15:49:58
Készités Datuma 2018. 09. 05. 15:49:58

Dokumentumok ¥ Stat_FW21_201808010000_201808312359.csv

Vissza

14

Ha elolvastuk az Gsszes Uj értesitést és nem kapunk Ujabbakat, akkor a jobb felsé sarokban lévé i
betli, azaz az értesitések ikon a kovetkez6 maodon jelenik meg az Inditépulton.
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7.5 Sugo

A Sugé funkcidé a Keretrendszer minden egyes felliletén elérhet6, az adott oldalnak megfelel6 sugd
tartalmat jeleniti meg. Az elinditdsdahoz az Inditépult fejlécének jobb oldalan a ,?” ikonra szlikséges
kattintani.

A kivélasztott oldalhoz tartozd sugdszoveg a jobb oldali oldalsavban jelenik meg.

T - INTEG 0 ©IF 10 | 2- | Tenantadmin ¢ += ASP Sigs *
A Profilom meniiben az Alapadatok il lenyitasat kivetden megadhatunk
magunkrol egy rovid é

Az Entesitések. i y énesités
Kipipélva a felhasznaldi profilunkban. Az eldzetes jelszd lejdrati rtesitd
bepipaldsa esetén a jelszdhoz koi6dd elss szintid lejérati idd (10 nap)

& Profil szerkesztése abelépés sordn biakol kap a felhasznald.
A Szerepkirk fl alatt meg i a felhaszndli p
Alapadatok  Ertesitések be/kikapcsolasa  Szerepkirok  Jelszo, 2F eszhozok  Helyeltesitéseim hozzsrendel azerephiciiet
Helyetteseim A Jelszd, 2F eszkéizok et lenyitwa lathatjuk, hogy meg hany napig
érvényes a jelszavunk. milyen két tényez6s authentikacios (2F) eszkbzok
vannak a unkhoz szmunie
R (oo reltcitese akuly ideigl déy, 1ovébba je is k
Hincs feltilive kép A Helyettesitéseim 10l alatt lithatjuk, hogy van-e bedlitott helyettesitésink
€5 ha van, akkor mely felhasznalok helyettesitése van beallitva a
Bemutatiozas felhasznaléi profilunkhaz

A Helyetteseim fillet lenyitva megtekinthetdk azon felhasznaiok. kik
helyettesithetnek minket

SZECHENY! e

205070-02

Lehetdség van a sugdpanel méretét kis mértékben névelni vagy csdkkenteni a sugd panel fejlécében
szerepl6 nyilak segitségével, valamint a sugdszoveg Uj bongészé lapon is megjelenithetd.

Z «=

@ ASP sug6 - Profil szerkesztése

#Ezt szerkesztem

A Profilom [T az Alap fill lenyitasat kovetoen megadhatunk magunkrél egy révid bemutatkozo szdveget, feltdlthetiink képet magunkrol.

Az Ertesitések be/kikapcsoldsa fiilnél lathatjuk mely értesitések vannak kipipélva a felh aléi profilunkban. Az eldzetes jelszé lejérati értesitd bepipalasa esetén a jelszéhoz
kot6ds elsd szintd lejarati id6 (10 nap) kozeledtével a belépés soran figyel & ablakot kap a felh. alé

A pkordk ful alatt il jik a aloi p hozzérendelt pkoro

A Jelszd, 2F eszkdzdk fiilet lenyitva lathatjuk, hogy még hany napig érvényes a j milyen két tényezé: hentikacids (2F) eszkoz6k vannak hozzérendelve a felhasznaloi

profilunkhoz, van-e kiadva szamunkra aktiv ideiglenes engedély, tovabba jelszomadositasra is van lehetoségunk.
A Helyettesitéseim fil alatt lathatjuk. hogy van-e beéllitott helyettesitésiink, és ha van, akkor mely felhasznalok helyettesitése van beallitva a felnasznal6i profilunkhoz

A Helyetteseim fiilet lenyitva megtekinthetdk azon felhasznaldk, akik helyettesithetnek minket.

Oldal valtasakor automatikusan az Uj oldalhoz tartozd sugdszéveg toltédik be, fliggetlenil a
megjelenités maédjatol.

A sugd az oldalsav jobb fels6 sarkaban Iévé ,x” gombbal zarhato be.
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7.6 Tavmenedzsment

A Tavmenedzsment szolgdltatds célja, hogy az 6nkormanyzatok a szakrendszerek mikodése soran
felmeriilé problémaikkal képernydatvitel segitségével fel tudjak venni a kapcsolatot az ASP Kozpont
munkatarsaival a hibdk gyors és hatékony elharitasa érdekében.

A képerny6megosztds soran a képerny6képeket, valamint az elvégzett mdlveleteket a rendszer
semmilyen mdédon nem tarolja. A képernyén megjelend adatok mddositasara a képernyémegosztdst
kezdeményezd félnek van joga, a fogado fél kizardlag olvasdsi joggal rendelkezik, billentylizet és egér
utjan annak a tartalmat nem befolyasolja.

A szolgdltatas az Internet Explorer bongész6t érintéen nem kerilt kiterjesztésre, csak a Google
Chrome, Microsoft Edge, illetve Mozilla Firefox bongész6kben lehetséges a hasznalata.

A szolgdltatds igénybevétele soran lehet6ség van az aktiv ablak, vagy a teljes képernyé megosztasara.
Ez utdbbi megoldds alkalmazhaté akkor is, ha az Internet Explorer béngészé képerny&képét szeretnénk
megosztani.

A szolgaltatas igénybevételének technikai feltételei:
1. Stabil haldzati kapcsolat mindkét fél részérél.
2. A megosztas inditasahoz Google Chrome és Microsoft Edge bongészé esetén bongészé
bévitmény telepitése.
3. A megosztasi igény és dokumentdlasa a Magyar Allamkincstdr hibabejelentd alkalmazasaba.
4. Telefonos kapcsolatfelvétel a két fél kozott.

A szolgdltatas elinditasa el6tt minden esetben dokumentalni sziikséges a megosztasi igényt és annak
jovahagydsat a hibabejelent6ben rogzitett hibajegynél.

1. A megosztasi igényt a Magyar Allamkincstar munkatdrsa (tovabbiakban: tdmogaté munkatars)
jelzi az 6nkormdnyzati munkatdrs felé a hibajegy megjegyzés rovataban.

2. Amennyiben az igényt az 6nkormanyzati munkatars jévahagyja, jovahagyasat feltlinteti a
hibajegy megjegyzés rovataban.

3. A jovahagyas dokumentalasa utan a tamogaté munkatars vagy az Iratkezel6 szakrendszer,
Teleplilési Portdl rendszer esetén a NISZ Zrt. munkatdrsa telefonon felkeresi az 6nkormanyzati
munkatarsat.

4. Atelefonos kapcsolatfelvétel kozben megtorténik a képernydatvétel.

5. A képernybatvétel befejezése utdn a tamogatdé munkatdrs jelzi a hibajegy megjegyzés
rovatdban, hogy a Tavmenedzsment szolgaltatds igénybevétele utdn mi a javaslata a
hibajegyben rogzitettek megoldasara.
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7.6.1 Tavmenedzsment szolgdltatas hasznalata Google Chrome és Microsoft Edge bdngészé

esetén

1. Az Inditépult jobb fels6 sarkdban kattintsunk a Képernyémegosztas ikonra.

2. A szoftveres tanusitvany egy felugrd ablakban megjelenik, nyomjuk meg az OK gombot.

3. Arendszer figyelmeztet a szilkséges Chrome kiterjesztés telepitésére. A telepitést egyszeri
alkalommal sziikséges elvégezni a munkaallomason, ennek hidnyaban a megosztas nem
lehetséges. A telepitéshez kattintson ide lehet6séggel egyszerlien tudjuk telepiteni a
bévitményt.

A sziikséges Chrome kiterjesztés nincs telepitve! A kiterjesztés telepitése nélkiil a megosztas nem lehetséges
Atelepitéshez kattintson ide, majd a telepitést kovetoen frissitse az oldalt

o

Egy Uj ablakban megjelenik az Onkormanyzati ASP képernyémegosztashoz
szlikséges kiterjesztés. Kattintsunk a jobb fels6 sarokban Iévé Hozzaadas gombra.

A Hozzdadas gombra kattintva egy felugré ablakban a bdngész6 a hozzdadas

megerdsitését kéri. Nyomjuk meg a Bévitmény hozzaadasa gombot.

Miutdn a bévitményt sikeresen hozzaadtuk a bongész6hoz, a béngészé jobb felsé
sarkdaban megjelenik egy ehhez kapcsolddo tdjékoztaté ablak és ikon.

A hozzdadast kovetSen térjlnk vissza a képernyémegosztas oldalara, és frissitsik
az oldalt az F5 billenty( segitségével vagy kattintsunk a cimsor mellett taldlhato Az
oldal djratoltése gombra, amelyet kovetGen a szolgaltatds lathatéva valik a
feliileten.

4. Egy Uj ablakban megjelenik a szolgaltatas. Toltstk ki a hibajegy azonositét, majd nyomjuk
meg a Képerny6 megosztasa gombot.

On pelendeg képeimydmegostast kerdemenyerell a2 ASP Kiizpontal

A kipermpdmegoarids sonin & kipermylicpekel. valamint a2 ehebqrett mdweleieket a rendsaer semmilyen mddon nem teoia

A kiperrpdn megpelend adatol modcRiairs & KEpeTyOMepiariast kerdemenyed Tdinek van paga, & fogjadd M8l lersnoleg olvasda ipggal iendelioe i, bllentylined &5
e Ol annalk & lartalmdt nem B lolyitola

& kerdemémpend [ a képerrpdmegoarias hasendlaidval horpdghnal az Snkorerdrprat sdaiok fogads M dkal megbeloniésihe

A szolgEiaties hasoralatihoz kink [0 e i a hibabegelentts aronosiogit, magd iattinison a Jépemyd megosztiss’ gombra

Hibabejcenia aroncaitdla OO0 HfpErayd Megoiriias
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5. Lehet8ségiink van kivdlasztani, hogy mit szeretnénk megosztani: a teljes képerny6t, egy
bongészGlapot (Chrome-lapot) vagy egy alkalmazasablakot. Valasszuk ki a teljes képernyére
vonatkozd megosztast és kattintsunk a Megosztas gombra.

KépermydmegosIns
Alz) Onksrmanyzat A3F biperysmegoiiias sderetng megositan & képenmyd tartalmit & kivetcenlve

e 20 iaspgon. i, Vilassza ki, hogy mit szeretne megosztani

A teljes képernyl

6. Megjelenik a megosztott képerny6 referencia ablaka. A megosztdst kezdeményez6

felhasznald lathatja, hogy hdany felhaszndlé nézi éppen a megosztott tartalmat:
,1 felhasznal6 nézi a megosztast”.

S
A\ 1 felhasznélé nézia megosziast.

Ha egy megosztast elinditottunk, Ujat ne kezdeményezziink. Ha mégis igy teszlink, az
alkalmazas jelzi szdmunkra, hogy egy megosztdsunk mar aktiv.

On jelenleg képernyémegosztast kezdeményezett az ASP Kdzponttal.

A képerny6megosztés soran a képernycképeket, valamint az elvégzett miveleteket a rendszer semmilyen médon nem térolja.

A képerny&n megjelend adatok médositasara a képernyémegosztast kezdeményezd félnek van joga. a fogadd fél kizarélag olvasasi joggal rendelkezik, billentydzet és
eger utjan annak a tartalmét nem befolyasolja.

A kezdeményezd fél a képernydmegosztas hasznalataval hozzéjarul az dnkormanyzati adatok fogada fél altali megtekintéséhez.

Folytatja a képernydmegosztast?
Képerny6 megosziasa

7. Aképerny6megosztast a Megszakitas gombra kattintva fejezziik be.

]
A% 1 telhaszrilé néz o megesrtist.

8. Ezt kovetSen arendszer a 4. pontban taldlhato felliletre irdnyitja a felhasznalot, ahol a Vissza
gombra kattintast kdvetéen az Inditépult jelenik meg.
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7.6.2 Tavmenedzsment szolgaltatds haszndlata Mozilla Firefox bongészé esetén

1. Az Inditépult jobb fels6 sarkdban kattintsunk a Képernyémegosztas ikonra.

2. A szoftveres tanusitvany egy felugré ablakban megjelenik, nyomjuk meg az OK gombot.

3. Egy Uj ablakban megjelenik a szolgaltatas. Toltstk ki a hibajegy azonositot, majd nyomjuk
meg a Képerny6 megosztasa gombot.

On jelenleg képermydmegosztast kezdeményezell az ASP Kizpontial

A képermpimegosrids sordn o kipermydiipeiet valasmint az eheegrett miweleteket o rendsser semmilyen mddon nem tieols

A perrpte megielend adatck modcsRisies & kipemyimegosriast kezdemenyend Tdnek van oga, 8 10gacd M kirsndlas obasisl pogal rendeliezik, billentylret &5
egir (tjin annak & lartalmit nem befobpksolia

& erdemenyerd 1E a képenmpdmegosrtis hasznslatival horzsgml az Snkormdnyzat adatos iogadt e dali megheiniéséhes

J srolpaliatis hasrrdlatihor kinlk biise o a Fababepslentés aconosiioqt, mapd latbnison s Képemyd megosrtiss” gomibra

e ]

4. Lehet6séglink van kivalasztani, hogy mit szeretnénk megosztani: a teljes képerny6t vagy egy
alkalmazasablakot. Kattintsunk a Teljes képerny6 megosztasa gombra.

Megosztas tipusa b

Mityen tartalmal kivan megqosziani?

Telles képemyd megosziasa

AllAImazas megosstasa

5. A boOngész6 bal felsé sarkdban egy felugré ablakban a nyil lenyitdsdval két lehet6ség
valaszthaté: Nincs képernyé vagy Teljes képernyS. Valasszuk ki a Teljes képernyé
megosztasat, ezt kdvetéen nyomjuk meg az Engedélyezés gombot.
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r‘ Engedﬂ:,rul. hogy alzh rm-20-i.aq;|ng:.Iu.| lassa a
D képermnyajét?

Megogsztandt képermyd:

| eties képemys |
A képermyd minden lathatd ablaka meg lesz esztva,

Ay Csok azokkal az oldalakkal ossza meg 3
képemydit, melyekben megbizik A megosctis
lehetdvé teszi & regtévesztd oldalsknak, hogy sz
an nevében bongésszenek, és ellopjik a

szeméhyes adatait. Tovibia tudnivalok

E

[J & déntés megjegyzése

EW‘)‘HE‘F Tiltés

6. Megjelenik a megosztott képerny§ referencia ablaka. A megosztdst kezdeményezé
felhasznald lathatja, hogy hdany felhaszndlé nézi éppen a megosztott tartalmat:
, 1 felhasznalé nézi a megosztast”.

A\ 1 felhasznalé nézia megosztdst.

Ha egy megosztast elinditottunk, Ujat ne kezdeményezziink. Ha mégis igy tesziink, az
alkalmazas jelzi szdmunkra, hogy egy megosztasunk mar aktiv.

A\ Figyelem! Jelenleg folyamatban van egy megosztas.

0On jelenleg képernyémegosztast kezdeményezett az ASP Kdzponttal.

A képernySmegosztas soran a képernyéképeket, valamint az elvégzett miveleteket a rendszer semmilyen médon nem tarolja.

A képernydn megjelend adatok mddositéséra a képernyémegosztast kezdeményezé félnek van joga, a fogado fél kizardlag olvasasi joggal rendelkezik, billenty(zet és
egér utjan annak a tartalmét nem befolyasolja.

A kezdeményezé fél a képernyémegosztas hasznalatéval hozzéjarul az onkormanyzati adatok fogadé fél altali megtekintéséhez.

Folytatja a képernydmegosztast?

Képerny6 megosztasa

7. Aképerny6megosztdst a Megszakitas gombra kattintva fejezziik be.

AL 1 telhnazrald néx b megoszthst, W

8. Ezt kovetden arendszer a 4. pontban taldlhato fellletre irdnyitja a felhasznaloét, ahol a Vissza
gombra kattintast kdvet6en az Inditdpult jelenik meg.

42./ 125 oldal



ONKORMANYZATI mq ly{agyar
O 3EsPH

Allamkincstar

7.7 Kérddivek

Az ASP Kozpont kérdGiveket publikalhat a tenantok felhasznaléi szamara. Egy-egy kérdGiv lathatdsaga
flgg a szolgaltatastdl és a szerepkortdl. A kérdGivek kitoltése minden esetben felhasznaldnként
értelmezett.

Az ASP Kozpont altal publikalt kérdGivek az Inditopult jobb oldali oldalsavjaban érhetdk el.
A kérddGiveknek két fajtajat kiilonboztetjik meg:
- kiemelt kérdGiv: kitoltése kotelezd

- nem kiemelt kérdgiv: kitoltése opcionalis

Amennyiben bejelentkezés utan felugrd ablak fogad benniinket, az azt jelenti, hogy az ASP Kdzpont
kiemelt kérdGivet publikalt a szdmunkra.

fffff . |
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Amennyiben nem kiemelt kérdGivet publikaltak, az az Inditdpult jobb oldali sdvjaban lathaté.
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Mindkét esetben a Kérddgiv kitoltése gombra kattintva lehet megkezdeni a kitoltést.

=

Kérddiv kitoltése

A kitoltés soran tobbféle kérdéstipussal taldlkozhatunk:

széveg

1.) Mi az On neve?

tobbsoros széveg

2.) Kérjiik értékelje néhany mondatban, mit gondol a klimavaltozasrol

szam

1.) Mi a kedvenc szama?

datum
2.) Milyen napot irunk ma?

Datum helyes megadasa példaul: 1980. 11. 08

linedris skala
2.) Mennyire elégedett a mai idGjarassal?

1 2 3 4
Egyatalinnem O O O (O Teljes mértékben

jelolénégyzet

1.) Kérjiik jeldlje be, mit szokott a leggyakrabban venni a szupermarketben
[rej
O Kenyér
O Hus

[ Egyéb:

feleletvalasztés

3.) Nyaralt az elmult egy évben kiilfoldon?
Cigen
® Nem
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A kérddiv kitoltésének elinditasakor a kdvetkez6h6z hasonld képerny6 fogad minket:
Teszt kérddiv

Tisztelt Felhasznalok!

Keérjiik toltsék ki ezt a teszt kérddivet.
Segitd kozrem(kodésiiket kbszonjiik!

Udvozlettel
ASP Kdzpont

Elsé oldal

Teszt kérddiv elsé oldal

1.) Mi az On neve?

2.) Milyen napot irunk ma?

Détum helyes megadasa példaul: 1980. 1108

Vissza

Tobboldalas kérddiv esetén oldalak kozotti valtas az EIGz6, Kovetkezd és Ugras az oldalra funkcidkkal

7 1 177

lehetséges, az EI6z6 és Ugrds az oldalra funkcidk a kérddiv elsé oldalan nem jelennek meg.

Ug[a’s az oldalra

A navigalas gombok megnyomasakor a rendszer ellenérzést végez a kitoltott mezék vonatkozasaban.
Amennyiben a kérdésre kotelez6 valaszolni, azt jelzi a rendszer szamunkra.

1.) Kérjiik jelolje be, mit szokott a leggyakrabban venni a szup rketben
[ Tej
[ Kenyér
[ Has

[ Egyéb:|

Kotelezd mezd!

A kérddiv utolsé oldaldra érve van lehetGség bekildeni a kérddivet. A Bekiildés gombot sziikséges

ekkor megnyomni.
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177

A kérddiv bekiildése utan a kovetkezé lizenetet kapjuk:

A kérdaiv sikeresen bekiildve. Vissza az inditépultra

177

A mar beklldott kérddiv ismételten mar nem kildhetd be, ezt a kovetkez6képpen jelzi a rendszer:

A kivalasztott kérdGiv mar be lett kiildve.

Bekiildve Bekiildés idopontja: 2018. 09. 17. 10:02:21
2018.09. 17. 10:02:21
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8 Felllet

A felllet kialakitasakor igyekeztiik a lehet6 legegyszer(ibb kezelést biztositani. Az (rlapokra és
tadblazatokra vonatkozé legfontosabb informdacidkat az alabbi alfejezetben ismertetjlik.

8.1 Urlapok

Az (rlapok a Keretrendszer adatbeviteli és adatlap fellletei. Az adatbeviteli fellilet szamos
adatrogzitést segité szolgaltatdst nyujt, mint példaul a prediktiv adatbevitel és adatellendrzés.
A prediktiv adatbevitel célja, hogy gyorsitsa az adatbevitelt az ismert értékkészletek segitségével.

¢ Felhasznélé csoport létrehozés
Kozponti szerepkorcsoport sablon alapjan v

Csoport kdéd

Csoport név

Megjegyzés

Felhasznalok v

Szerepkarok

[0 ADO - Adminiszirator (Ad6) -
[J ADO - Fizetési kannyitési iigyintézé (Ado)

[ ADO - Iratkezeld (Ad6)

[ ADO - Kivetési ligyintézé (Ado) v

Vissza

Az adatellenGrzés mar a mez6 elhagyasa esetén jelzi a varhatdan hibas adatokat, amelyek a rogzitési
ellenérzésnél akadalyt jelentenek.

Az Grlapok aljan taldlhatdk az (irlapon végezhetd miveletek, valamint akciégombok.
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8.2 Tablazatok

A tablazatok az egyes adatok csoportos megtekintését és kezelését teszik lehet6vé. A tablazatok az
adott objektum jellemz8 adatait tartalmazzak, melyek segithetnek az egyes elemek
megkiilonboztetésében.

i Felhasznald csoportok

Felhasznald csoport létrehozésa | Export

Csoport kéd Y Csoport név T Tagok Miiveletek

01 GAZD 1 Részletek | Szerkesztés | Torlés
02 ADO 2 Részletek | Szerkesztés | Torlés
03 KERET 2 Részletek | Szerkesztés | Torlés

Osszesen: 3

Minden tdblazat oszlopai alapjan rendezni lehet a taldlatokat a cimkére torténd kattintassal, valamint
a cimsorban taldlhatd sz(ré jelre kattintva szlkiteni lehet az eredménylistat.

A tablazat sorok végén lathatjuk a Miiveletek blokkban az elérhet6 funkcidkat:
- Részletek: Az adott elemhez rogzitett tulajdonsagok megtekintése.
- Szerkesztés: Az adott elem mddositasa.
- Torlés: Az adott elem torlése.
- Jogosultsag: A felhasznalé szerepkoreinek szerkesztése.
- 2F beadllitasok: Két tényez6s eszkoz rogzitése a felhasznaldi fidkhoz.

Valamennyi tablazat elérhet6 funkcidja a tablazat adattartalmdnak exportja (Export gomb).
Az exportdlas sordn a feltételeknek megfelel6 elemek csv formatumba keriilnek mentésre, amit a
felhasznald szabadon felhasznalhat.

A Részletes adat export gomb segitségével nem csak a tdbldzat képerny6n lathatd adattartalmat
tudjuk exportdlni csv formatumba, hanem az objektumhoz régzitett minden egyes adatot is, amely
segitséget nyujthat pl.: csoportos ellen6rzés esetén.

A tablazatokban megjelend adatsorok maximadlis értékét a tenant adminisztrator a
Rendszeradminisztracio menipontban tudja allitani.
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8.3 Kétpaneles sz(ir6k

Azoknal a funkcidknal, ahol tébb elem egyiittes valasztasa is lehetséges, kétpaneles szlir6 mezék
talalhatok.

¢ Felhasznélé jogosultsag kezelése

Tenant Admin - admin@TestTenant1

Szerepkorok

Szerepkdrok Hozzarendelt szerepkorék

|

ADO - Adminisztrator (Ad6) A
GAZD - Adminisztrator (Gazdalkodasi)

KERET - Cim karbantarté (Keretrendszer)
KERET - Felhasznald karbantarto (Keretrendsze...
KERET - Felhasznaldi jogosultsag adminisztrat...
KERET - Folyamat adminisztrator (Keretrendsze.
KERET - Keretrendszeri adminisztrator (Keretr...
KERET - Keretrendszeri felhasznald (Keretrend.
GAZD - ETRIUSZ - Adminisztracio (Gazdalkodasi. KERET - KKR adminisztrator (Keretrendszer)
GAZD - ETRIUSZ - Csak listazas (Gazdalkodasi) KERET - Napld betekintd (Keretrendszer)

0 - Fizetési kbnnyitési ligyintézs (Ad6)
ADO - Iratkezeld (Ad6)
ADO - Kivetési ligyintézé (Ad6)
ADG - Kiilsé kapcsolati iigyintézé (Add)
ADO - Gnadézasi ligyintézd (AdS)
ADO - Pénziigyi ligyintézd (Ad6)
ADO - Ugyfélszolgélat (Add)
ADG - Végrehajté (Add)

Felhasznaldi csoportok

Csoportok Csoporttagsagok

-lres - - lres -

Modositas

Vissza

A sz(ir6 mez6 bal oldali paneljan taldlhatok a kivalaszthatd elemek, a jobb oldaldn a mar kivalasztott
elemek.

Mindkét oldal esetén lehet8séglink van egy-egy elem kivalasztasara is, valamint a Ctrl billenty(
megnyomasaval tobbes kivalasztasra is.

A ,>" és ,<” gombok megnyomadsaval a kivalasztott elemek keriilnek at egyik panelrél a masikra, de
lehetdségiink van az 6sszes rendelkezésre allé elem mozgatasara is.
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9 Felhasznalo kezelés
A fejezetben az 6nkormanyzati fiok tenant adminisztratordnak feladatait mutatjuk be.

A miveletek elvégzéséhez minden esetben felhasznalé karbantartd szerepkor szikséges és
,Biztonsagi” bejelentkezési mdddal sziikséges belépni a rendszerbe.

9.1 Felhasznald |étrehozasanak |épései

A felhasznald |étrehozdsa az alabbi feladatok végrehajtasat jelenti:
1. Felhasznaldi fiok rogzitése
2. Jogosultsag bedllitasa
3. Két tényezbs eszkoz és felhasznaldi fiok dsszerendelése
4. Helyettesités bedllitdsa

9.2 Felhasznald létrehozasa

Uj felhasznaldi fiokot az Inditépult Karbantartas blokkjaban a Felhasznalékezelés modulban lehet

létrehozni.
Felhasznalokezelés

Felhasznalét minden esetben csak adott tenantra vonatkozdan lehet létrehozni. K6z6s hivatal esetén
a tagtelepilésekbe kiilon-kilon szlikséges rogziteni a felhaszndldkat.

Afelhaszndlé |étrehozasat megel6z6en bizonyosodjuk meg arrdl, hogy a felhasznald még nincs rogzitve
a Keretrendszerbe. Ezt a tablazat fejlécében szereplé Teljes név oszlopban taldlhatd sz(ir6 segitségével,
vagy tobb oldalnyi felhaszndlé esetén az oldal aljan szerepl6 oldalvalasztok segitségével lehetséges.

1. Kattintsunk a felhasznalod lista tetején taldlhato Felhaszndld létrehozasa funkcidra.

i Felhasznalok

Felhaszndld létrehozésa | Export | Részletes adat export

Teljes név | ¥  Bejelentkezési név Y

Abban az esetben, ha a Felhaszndlokezelés modulban nem jelenik meg a Felhasznald
létrehozdasa funkcid, helytelen bejelentkezési méddal jelentkeztiink be a rendszerbe. Minden
felhasznalé kezelés miivelethez (létrehozas, modositds) a bejelentkezési képernyén a
Bejelentkezés moddja sorban valasszuk a ,Biztonsagi” bejelentkezési mddot a lenyithatd
listabol.
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2. Afelhasznalé létrehozasa ablakban, az Alapadatok flilon toltsiik ki az adatokat. A sarga hatter(
celldk kotelez6en toltenddk.

¢ Felhasznalé létrehozasa

Alapadatok

Vissza

a.

Szerepkdrdk és Felhasznaloi csoportok

Teljes név
Bejelentkezési név (@asp
Felhasznalé tipus Normal v
Korreldciés azonosité
Zarolt
E-mail
Telefonszam
Beosztas

Megjegyzés

A

Forditsunk kiemelt figyelmet a Bejelentkezési név mez6 kit6ltésére, ugyanis a
felhaszndld létrehozdsa utdn ez az egyetlen adat, amelyet utélag mar nem tudunk
madositani. Az elvart formatum a kovetkez6: vezetéknév.keresztnév ékezetek nélkiil,
kisbetvel.

Abban az esetben, ha mégis helytelen bejelentkezési nevet adtunk meg, vegyiik fel Ujra
az érintett felhasznaldt a Keretrendszerbe a helyes adatokkal. Jogositas utan (és a
fidkba torténd belépést kovetben) az eredetileg rosszul felvitt felhasznald zarolhatd, a
felhasznaldi fidk zarolasa cimi fejezetben leirtak alapjan.

Adjuk meg a felhaszndléhoz tartozé e-mail cimet. Az e-mail cim valds cim legyen, mert
erre kapja a felhaszndlé a fidkjanak aktivald e-mailjét. Az aktivald e-mail nélkil a fidk
nem hasznalhaté. A mez6be egyéni és lehet6ség szerint hivatali e-mail cimet
szlikséges feltlintetni, a kozos hasznalatu e-mail fiok hasznalata nem engedélyezett.

Ko6zos hivatalok esetén a korrelaciés azonosito kitoltése azért szilkséges, mivel az
Iratkezel6 szakrendszer ennek a segitségével tudja egy hivatalként kezelni az egyes
tenantokat. K6z6s hivataloknal szikséges az 6sszes tagdnkormanyzat tenantjanak
felhasznaldit a székhely onkormanyzat tenantjaba is rogziteni.
A korreldcios azonositokat (székhely 6nkormanyzat szerinti felhasznaléi azonositd) a
tagonkormanyzatok tenantjaiba szlikséges rogziteni a felhasznalékhoz.

Példa: Teszt Felhasznald rogzitésre keriil a Székhely tenanthoz (tenantkdd: szekhely)
és a Tag tenanthoz (tenantkdd: tag) is, a felhaszndléi azonositéi a
teszt.felhasznalo@szekhely és a teszt.felhasznalo@tag lesznek. A Tag tenant esetén a
korrelacios azonosito mez6be a kovetkez6t szlikséges rogziteni:
teszt.felhasznalo@szekhely
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A korreldciés azonositd megadhaté a felhasznalé szerkesztésekor is, nem sziikséges
mar a felhasznalé létrehozdaskor kitolteni.

3. Megadhatjuk a felhasznalo szerepkoreit a Szerepkorok és felhasznaldi csoportok fiil lenyitasat
kovetben. A szerepkoroket a felhasznald Iétrehozdsa utan is megadhatjuk.

s s 77

A szlir6 mez6 segitségével tudjuk a taldlatok korét szlkiteni. A listdban csak azon
szakrendszerek jogosultsagai jelennek meg, ami a szolgaltatdsi szerz6désben szerepelnek.

? Felhasznald létrehozasa

Alapadatok Szerepkorok és Felhasznaléi csoportok

Szerepkorok

Szerepkdrok Hozzarendelt szerepkdriok

ADO - Adminisztrator (Ad6) A
ADO - Fizetési konnyitési ligyintéz (Ado)

ADO - Iratkezeld (Ad6)

ADO - Kivetési ligyintézs (Ad6)

ADO - Kiilsé kapcsolati iigyintéz6 (Ad6)

ADO - Onadézasi ligyintézd (AdS)

ADO - Pénziigyi ligyintézd (Ad6)

ADO - Ugyfélszolgélat (Ad6)

ADO - Végrehajtd (Ad6)

GAZD - Adminisztrator (Gazdélkoddsi)

-lires -

Felhasznaldi csoportok

Csoportok Csoporttagsagok

-lres - -ures -

Vissza

Abban az esetben nem sziikséges megadni a felhasznald szerepkoreit, ha kizardlag felhasznaldi
csoport létrehozasaval szeretnénk szdmara kiosztani a jogosultsagokat. Ebben az esetben a
lejjebb szerepl6 Felhasznaldi csoportok blokkot hasznaljuk.

4. Kattintsunk a Létrehozds gombra. Ha helyesen adtuk meg az adatokat a felhaszndlé |étrejon.
Hibds adatok esetén a rendszer figyelmeztet a hibas adatok javitasara.

5. A felhasznald ez utan egy aktivald e-mailt kap a korabban megadott e-mail cimére.
Az e-mailben szerepl6 linkre kattintva adhatja meg a felhaszndlé a fidkhoz tartozo jelszavat.
A felhasznalé munkaallomasara el6zetesen sziikséges telepiteni a szoftveres tanusitvanyt, e
nélkil az oldal nem fog megjelenni.
A jelszénak legaldbb 8 és legfeljebb 20 karakteresnek kell lennie. Ezen felil tartalmaznia kell
kis- illetve nagy betliket és szamot egyarant.
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6. Az el6z6 pont szerinti aktivalé e-mailben szerepl6 link csupan 24 6raig aktiv, ha a felhasznald
nem tudja aktivdlni a fidkjat a bejelentkezési fellileten Iév6 Elfelejtett jelszd funkcidval
kérhetiink uj aktivald linket.

A tenant adminisztrator is adhat Uj jelszét a felhaszndlénak a kovetkez6képpen:

Lépjink be a Felhasznaldkezelés meniibe.

Valasszunk ki az érintett felhaszndalét a Szerkesztés gomb megnyomadsaval.

A lap tetején kattintsunk a Jelsz6 médositasa gombra.

Adjuk meg az Uj jelszét, majd er@sitsiik meg.

Valasszuk a Mdédositas gombot. A felhaszndléhoz tartozé jelszo sikeresen mdédosult.
A felhasznalé a kovetkez6 belépés alkalmaval meg kell, hogy véltoztassa a tenant
adminisztrator altal megadott jelszot.

SO oo T o

9.3 Felhasznalod szerkesztése

A felhasznalé létrehozaskor megadott adatai mddosithaték a Felhasznalokezelés meni Szerkesztés
funkcidjdval. Kivételt ez aldl csak a bejelentkezési név képez, amely a felhasznald létrehozdsakor rogziil.

A szerkeszt6 fellleten keresztil tudja a tenant adminisztrator modositani a felhasznalé paramétereit.
Az Adatok fiilet lenyitva lehetGség van médositani a felhaszndlé teljes nevét, e-mail cimét és egyéb
masodlagos adatat. Tovabba zarolhatjuk és tordlhetjiik is a felhasznaldi fidkot.

& Felhasznald szerkesztése

IF beallindsck | Jelszo madodithsa | Jogodulisdg | Felhasrnald (hildss

Teszl felhasznald - teszt felhasznalo@asp

Adatak syl agilism Halyal g Tenantok KEBGE helyerlegitioem
Telles név Teszt felhaszndld
Dejelerrikezisi néy tes lelhasenale@asp
Feihzrls tipus Mormal -
Korreldcids aronositd
Zieoh
E-mail tesn@teszthu
Telefonsziam
Bewaitas
Meglegyzes

Op. rendszer felbasenilonéy

Létrehozis 019 10 26. 1 X39:47

Utolsé médesitis 3023, 06, 08, 1211:43

Vissra
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A Helyettesitései fiil alatt lathatjuk a mar létrehozott helyettesitéseket, ezeket szlrhetjiik a pontosabb
keresés érdekében, vagy akar szerkeszthetjilk, tordlhetjikk ket. Uj helyettesités létrehozdsihoz
kattintsunk a Helyettesités létrehozasa opcidra.

& Felhasznéld szerkesztése

IF bediitisok | Jelsad modosiidsa | Jogosulisdg

Tenanl Admin - ademingestbenant ]

Adatok I ity B ta 1 --.-:-,.-::r-.-.l
Hetpetiesilts brebariss Targpen Fetyetieshisek =

i [ [LEER L bk ok Ujerieirs

A Helyettesei fllre kattintva lathatjuk a felhasznalé helyetteseit, ezeket szlirhetjik a pontosabb
keresés érdekében, vagy akar szerkeszthetjik, torolhetjik Gket.

A felhasznald szerkesztése fellileten mddosithatjuk még a felhasznaldhoz tartozd 2F bedllitasokat,
megadhatunk Uj jelszét és Uj jogosultsagokat (szerepkoroket) is oszthatunk ki szamara, illetve mar
kiosztottakat vehetiink el t6le. Ezekre a 2F beallitasok, Jelszo6 maédositdsa, Jogosultsag menilpontok
nyujtanak lehet6séget.

& Felhasznald szerkesztése

IF bedlitisok | Jebuad madosibss .-\'..-l";.'l'-ll'.'.-l,]l
—

—
£ BT R D a3 L SR T

9.4 Felhasznald jogositasa

Az 6nkormanyzati ASP Kozpont szolgaltatdsainak igénybevétele kizardlag a megfelel6 hozzaféréssel
lehetséges. Ezen hozzaféréseket hatarozhatjuk meg a jogositassal.

A felhasznaldk jogositdsanak két médjat kinalja a Keretrendszer:
- egyéniszerepkor hozzarendelések
- csoporttagsag kezelése

9.4.1 Felhasznald egyéni jogositdsa
Az egyéni jogositasi mod esetén a felhaszndldhoz egyenként adhatjuk meg az egyes szerepkoroket.
Az egyéni jogositasi méd miatt el6fordulhat, hogy nem adunk meg 0sszefliggd szerepkoroket, ekkor a

felhasznalé nem tudja teljes kérlen hasznalni a szolgaltatasokat.

A felhasznaldk jogositasanak kénnyen attekinthetd fellilete taldlhaté meg a Felhasznalékezelés modul
Felhasznalék menipontjanak Jogosultsag almenujében.
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1. Valasszuk ki a Felhasznalék menilipontot és nyomjuk meg az érintett felhasznalé soraban
szerepl6 Jogosultsag gombot.

2. Mind az egyéni szerepkoroknél, mind pedig csoporttagsagnal a bal oldali listaban taldlhatok az
elérhetd (a még hozza nem rendelt szerepkorok), mig a jobb oldalon az adott felhasznaléhoz
rendelt szerepkorok és csoporttagsagok.

¢ Felhasznals jogosultsag kezelése

Tenant Admin - admin@TestTenant1

Szerepkorok

Szerepkdrdk Hozzérendelt szerepkdrok

ADO - Adminisztrator (Ad6) A
GAZD - Adminisztrator (Gazdalkodasi)

KERET - Cim karbantarté (Keretrendszer)
KERET - Felhasznald karbantartd (Keretrendsze...
KERET - Felhasznaléi jogosultsag adminisztrat...
KERET - Folyamat adminisztrator (Keretrendsze.
KERET - Keretrendszeri adminisztrator (Keretr..
KERET - Keretrendszeri felhaszndld (Keretrend...
KERET - KKR adminisztrator (Keretrendszer)
KERET - Naplé betekinté (Keretrendszer)

ADO - Fizetési kénnyitési iigyintézé (Ad6)

ADO - Iratkezeld (AdS)

ADO - Kivetési ligyintézé (Ad6)

ADO - Kiilsd kapcsolati ligyintézd (Add)

ADG - Onadézasi ligyintézd (AdG)

ADO - Pénziigyi iigyintézd (Ad6)

ADO - Ugyfélszolgélat (Add)

ADO - Végrehajté (Add)

GAZD - ETRIUSZ - Adminisztracié (Gazdalkodasi..
GAZD - ETRIUSZ - Csak listazas (Gazdalkodasi)

Felhasznaloi csoportok

Csoportok Csoporttagsagok

- lires - - lires -

Mddositas

Vissza

3. A,>" és ,<” gombok segitségével egyenként vagy a Ctrl billenty(it haszndlva egyszerre tobb
jogosultsagot kivalasztva is megadhatjuk, vagy elvehetjiik a szerepkoroket a felhasznalotol.

4. A valtoztatas érvényesitéséhez nyomjuk meg a Modositds gombot. A valtoztatdsok a
felhasznald kévetkezs belépésénél lesznek érvényesek.
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9.4.2 Felhasznald csoportos jogositasa

A csoporttagsdg kezelésével a Keretrendszer jogosultsagkezelése attekinthet6, konnyebben
adminisztralhatod jogosultsagkezelést tesz lehetévé.

A felhasznaléi csoportok — a felhasznaldi adatokhoz hasonldéan — tenant fligg6 nyilvantartdsok, azaz
tenantonként értelmezettek. A felhaszndldi csoportok karbantartasat ebbdl addédéan a tenant
adminisztrator végezheti el.

it Felhasznald csoportok

Felhasznal csoport létrehozédsa | Export

Csoport kéd Y csoport név T Tagok Miiveletek

01 GAZD 1 Részletek | Szerkesztés | Torlés
02 ADO 2 Részletek | Szerkesztés | Térlés
03 KERET 2 Részletek | Szerkesztés | Térlés

Osszesen: 3

A felhasznaldi csoportok [étrehozasanak elSfeltétele, hogy a csoportot alkotd felhaszndldk létrehozasa
megtorténjen. Esetikben a felhaszndld felvitel alkalmaval nem sziikséges megadni egyedileg a
jogosultsagokat.

Afelhaszndldk csoportos jogositasahoz elsé [épésként létre kell hozni a kivant felhaszndldi csoportokat.
1. Valasszuk ki a Felhasznaldi csoportok funkciot.
2. Nyomjuk meg a Felhasznalé csoport |étrehozasa gombot.

3. Adjuk meg a csoport azonositd kadjat (ékezet és sz6kodz nélkiil), valamint a csoport nevét az
Adatok fllon.

% Felhasznala csoport létrehozés

Kazponti srerephircsopon ablon alaphin w
Ceoper] kid
Casport név

Meglegynés
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4. A Felhasznaldk fiilon valasszuk ki egy csoportba foglalandd felhasznaldkat a kétpaneles sziiré
segitségével.

% Felhasznala csoport létrehozés

e e

Feihasanblok Hozzaadott felhasanisilon
hall

T N
Maligaln 04
Haligald 03
Tl 06
Hallgali o7
Haligali 08
Halkgi 0%
Halkgia 10
Hallgaid b
Hallgaia 12

Haligatn 1
Haligatd 02

Yiszra

5. Vdlasszuk ki a csoporthoz tartozd szerepkoroket a Szerepkérok fiilon.

4 Felhasznald csoport létrehozds

Adatok Fehasrediih ik

Saerepkintk Hozzdadall spemepiiet

KERET - Hevefrendsren sdmanisrinklon al
KERET - Heretrendsren felhasindd

KERET - Magld betielontd

KERET - iIndidpult helasrnikh

KERET - KMH sl Iurglof

KERET - Feiluiindis karbanlans

KERET - Shervwihel fnbviilafldd karbastamd
KERET - Folyamal sdrmnisribiod

KERET - Felhadizndhl jogadaltiby simsaring
KERET - Partrey odvasd:

-~
L]

Viszes

6. Nyomjuk meg a Létrehozas gombot. Hibas adatok esetén a rendszer megmutatja a javitandd
adatokat. A felhasznaldi csoport a hibak javitasat kovetéen keriil rogzitésre.

Lehetdség van mar létrehozott felhaszndldi csoport szerkesztésére és torlésére is. A felhasznaloi
csoport torlése esetén a torolt csoport tagjdnak egyéni jogositassal kiosztott szerepkorei
megmaradnak.
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9.5 Kéttényezls eszkdz 6sszerendelése

9.5.1 eSzemélyi kartya Osszerendelése

Az eSzemélyi kartya hasznalatdhoz el6zetes regisztracid sziikséges. A regisztracié soran hatarozzuk
meg, hogy melyik eSzemélyi kartya melyik felhasznaldi fidkhoz tartozik. Egy felhaszndléhoz csak egy
kartya tartozhat, és egy kartya csak egy felhasznaléhoz rendelhet6 egy tenanton beliil. Amennyiben
mar egy regisztralt kartyat szeretnénk regisztralni, a rendszer figyelmeztetést ad, hogy melyik
felhaszndldi fidkhoz van hozzdrendelve a kartya. A regisztracié folytatdsahoz elGszor tordlni kell a
korabbi regisztraciot.

A felhaszndldi fidk 6sszerendeléséhez mind a tenant adminisztratornak, mind pedig a felhaszndlénak
szlikséges jelen lennie.

1. Tenant adminisztratori jogosultsdggal, ,Biztonsagi” bejelentkezési mdddal lépjink be a
Felhasznaldkezelés meniibe.

2. Az eSzemélyi 6sszerendelési folyamat elinditdsa két mddon is lehetséges:

- Afelhasznalé soraban kattintsunk a 2F beallitasok funkciora.

I Felhasrnaldk

Felhasandih létretaziss | Exporl | Résrietes adal export

Teljes név | T Dejelentirsén mdw ¥ E-mad Telelornzdm Tidrcl Marriric

Terand Ademin pdran e kAl mins nnwadasns com Fabnziet el | Soeroensiis

s

- Afelhasznald sordban kattintsunk a Szerkesztés funkciéra. A megjelend felilet bal
fels6 sarkaban kattintsunk a 2F beallitasok funkcidra.

I Felhasrnaldk

Felhasandih létretaziss | Exporl | Résrietes adal export

Teljes: név | T Drjeientiorcéu mda T E-mad Tebrformedm Tiroht Mdnclrink

Terand Admmin pdman e kAl ains nnwadaans com |:.L--.,-:.-|¢.

Joidailesd) | 2F edibLEsok

& Felhasznalé szerkesztése

2F bedlliitdsok § Jelszd médositdsa | Jogosultsdg

Tenant Admin - admin@testtenant]
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3. Kattintsunk az eSzig beallitasok nyomogombra.

(Z Felhasznalé 2F bedllitdsai

Teljes név Tenant Admin

Bejelentkezési név admin@testienant

Tanusitvany
megadisa

e5zig

bedllitdsok

Yissza

4. A megjelend ablak jelzi, hogy a fiokhoz még nincs regisztralva eSzemélyi kartya. Nyomjuk
meg az eSzemélyi regisztracié gombot.

@ eSzemélyi beallitasok

A felhasznaldi fiokhoz még nincs regisztrilva eSzemélyi kartya. A kartya
regisztracidjahoz kattintson az alabbi "eSzemélyi regisztracid™ gombra.

Vissza eSremélyi regisziracio

5. Kovessik a képernyén kiirt 1épéseket.
@ eSzemélyi regisztracié

A felhasznaldi fiokhoz nincsen még regisztralva eSzemélyi kartya. Regisztralashoz a
kovetkezdket kell tennie:

.I Keészitse eld az eSzemélyi okmanyt.

2 Helyezze be az eSzemélyi okmanyt a kartyaolvasdba.
(Az olvasdban 1évd sajat kartyat vegye ki)

Nyomja meg az —_—
3 "eSzemélyi regisztracic” eSzemélyi regisziracio

gombot.
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Az okmdny olvaséba helyezése utdn el6fordulhat, hogy a kliens kéri a kdrtya CAN kédjat.

6. Az eSzemélyi haszndlatdhoz engedélyezniink kell, hogy haszndlja a kdrtyat az ASP rendszer.
Nyomjuk meg az OK gombot a Hozzaférési kérelem ablaknal.

7. Kizarélag nyomoégombbal rendelkez6 (PIN pados) kartyaolvasdé esetén a kartyaolvasd
billentylizetét haszndlva kétszer nyomjuk meg az OK gombot.

8. Az eSzemélyi kartyankhoz PIN kod is tartozik, ezért a felugré ablakban, vagy a kartyaolvasé
gombijait hasznalva adjuk meg a PIN kédunkat és nyomjuk meg az OK gombot.

9. A behelyezett kartya regisztralasanak eredményérdl visszajelzést kapunk. Kattintsunk a
Maddositas gombra.
@ eSzemélyi regisztracié

A felhasznaldi fidkhoz nincsen még regisztralva eSzemélyli kartya. Regisziralashoz a
kvetkezdket kell tennie:

-I Készitse eld az eSzemélyi olmanyt.

: ! Helyezze be az eSzemélyi okmanyt a kdrtyaolvasdba
(Az olvasdaban kevd sajat kartyat vegye ki)

3 Az adatok olvasdsa sikeresen megtirtént.
Az eSzemelyi kartya rbgzitéséhez kattintson a "Mdodositas™ gombra.

Vissza Maodositas

10. Az Osszerendelés tényét jelzi szdmunkra a rendszer. A felllet jelzi szdmunkra, hogy a
felhasznaldi fiokhoz mar van regisztralva eSzemélyi kartya.
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@ eSzemélyi beallitasok

A felhaszndléi fikhoz mar regiszirdlva van eSzemélyi kértya. A kéartya
mddositasahoz eldszér tordlnie kell az aktualis hozzaférést.

Hozzéarendelési informacid
Felhasznalo neve: Tenant Admin o
Regisztralva: 2018.09. 14. -
Vissza

Amennyiben a mar dsszerendelt felhasznaléi fidoknal ismételten elvégezziik az 1-3. pontokat az
el6z6 képernyével talalkozunk.

Abban az esetben, ha a felhasznald barmilyen okbdl Uj eSzemélyi kartyat kapott vagy mar nem
dolgozik az 6nkormdnyzatnadl, az 6sszerendelés a piros kuka ikon segitségével torolhetd.

9.5.2 Személyes tanusitvany 6sszerendelése

A név szerinti tanusitvannyal torténd bejelentkezéshez el6zetes regisztracio sziikséges. A regisztracio
sordn hatarozzuk meg, hogy a név szerinti tanusitvany melyik felhasznaloi fidkhoz tartozik. Egy
felhasznaldhoz csak egy tanusitvany tartozhat, és egy tanusitvany csak egy felhasznaléhoz rendelheté
egy tenanton beliil.

1. Toltsiik le a munkadllomdsra a felhaszndld név szerinti tanusitvanyat a kovetkezé
elérhetGségrél: http://ngca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

2. Tenant adminisztratori jogosultsaggal, ,Biztonsagi” bejelentkezési mdddal Iépjlink be a
Felhasznal6kezelés meniibe.

3. Atanusitvany osszerendelési folyamat elinditasa két médon is lehetséges:

- Afelhasznalé soraban kattintsunk a 2F beallitasok funkciora.

I Felhasrnaldk

Fedhasamai birehozasa | Expori | Résrietes adal expait

Teljrs niv | T Dejeienthroen s T Emad Tebriorzdm Tirch Mavrirink

Terard Aoeran gadrran raa kgl S - Al En g Com Feésrielel | Srerkesies

Jequitedg
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- Afelhasznald sordban kattintsunk a Szerkesztés funkcidra. A megjelend felilet bal
felsd sarkaban kattintsunk a 2F beallitasok funkciora.

i Felhasznaldk
Fefhasandit Iirehozisa | Export | Résrietes adat export
Teljes néw | T Dejelentiorséu s T -l Telelornsim Tarch Mlvelrire
Tewaard Ademan pderdn roda kalagfns-nnovatons oom. Fobsrlele
Jogeaulissg | 2F bedktasok
Crmsesen: 1

& Felhasznalé szerkesztése

2F bedllitdsok | Jelszd madositdsa | Jogosultsdg

Tenant Admin - admin@testtenant]

4. Kattintsunk a Tanusitvany megadasa nyomdégombra.

(Z Felhasznalé 2F bedllitdsai

Teljes név Tenant Admin

Bejelentkezési néy admin@testienant

*

Tanusitvany
megadisa

e5zig
bedllitdsok

Yissza

5. A megjelend fellleten kattintsunk a Talléz... gombra.

# Tanusitvany részletek

Tanusitvény

Vissza

6. Valasszuk ki a fajlt a tall6zo fellileten.

7. Nyomjuk meg a Tanusitvany feltoltése gombot.
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# Tanusitvany részletek

Tandsitvany K Admin.cer W Eltdvolit & Talliz

Vissza Tanusitvany feltiltése

8. Az Osszerendelés tényét jelzi szdmunkra a rendszer. A feliilet jelzi szdmunkra, hogy a
felhasznaldi fiokhoz mar van regisztralva tanudsitvany.

# Tanusitvany részletek

A felhasznaloi fiokhoz mar regisztralva van tanusitvany. A tandsitvany modositasahoz elGszor tordinie
kell az aktualisan beallitottat.

Hozzérendelési informacio

Felhasznalo neve: Tenant Admin o
Tanusitvany: 07CDD9CADE33718000ED068036D1909A (Letdltés) m
Informacid: STREET=Hold u. 4., PostalCode=1054, CN=ASP

Kozpont, SERIALNUMBER=201610241400, O=Magyar Allamkincstar,
L=Budapest, C=HU

Vissza

Amennyiben a mar 6sszerendelt felhasznaldi fioknal ismételten elvégezziik az 2-4. pontokat az el6z6
képernydvel talalkozunk.

Abban az esetben, ha a felhasznalé barmilyen okbdl Uj név szerinti tanusitvanyt kapott vagy mar nem
dolgozik az dnkormdnyzatnal, az 6sszerendelés a piros kuka ikon segitségével torélhetd.
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9.6 Helyettesitések

A Keretrendszer authentikacids szolgaltatdsa tdmogatja a helyettesitések kezelését oly mddon, hogy
nem felhasznaldk kozotti helyettesités értelmezett, hanem a felhaszndldk altal birtokolt szerepkdrok
kozotti helyettesités. Ebb6l kdvetkezik, hogy egy helyettesités esetén nemcsak a helyettesithetd
felhaszndldt kell megadni, hanem azt a szerepkort, szerepkoroket, amelyekben helyettesithet6 a
felhasznald.

9.6.1 Helyettesités bedllitasa
Helyettesitések bedllitasat a felhasznald kezelést végz6 tenant adminisztrator tudja karbantartani.
A bedllitas két fellileten is elérheté:
- Az Inditépult Karbantartas blokkjanak Helyettesités moduljaban, valamint
- a Felhaszndlékezelés meniin beliil a felhasznalé adatlapjan a Helyettesitései menipont
valasztasaval.
A felhasznalé adatlapjan keresztiili beallitas |épései a kovetkez6k:
1. Nyissuk meg a felhasznalodt szerkesztésre.

2. Kattintsunk a Helyettesitései fiilre.

3. Alenyild fellleten valasszuk a Helyettesités létrehozdsa opciot.

& Felhaszndld srerkesztése

IF bedlithsok | Jeburd mddostbs | Sogosulisg

Tenanl Admin - sdmin@ieatienant]

Adatch gttty ]

Wi Wioricl ety Lreraphinsk

Tdrgrytw Berbprilrulinrk «
Lhavrbtri
Bkl
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4. A felugré ablakban adjuk meg a helyettesitendd felhaszndlét a Kit helyettesit mez()'ben:
¢ Helyettesités létrehozasa

Felhasznalo Tenant Admin

Kit helyettesit Teszt Felhasznalo Egy v
Helyettesités kezdete 2018.09.17.12:32 =
Datum helyes megadasa peldaul: 1980. 11. 08. 00:00

Helyettesités vége

Datum helyes megadasa peldaul: 1980. 11. 08. 00:00

Helyettesitési Szerepkorok

Szerepkorok Hozzarendelt szerepkorok

ADO - Adminisztrator (Ad6) -
GAZD - Adminisztrator (Gazdalkodasi) -
KERET - Inditopult felhaszndlé (Keretrendszer) -

KERET - Cim karbantartd (Keretrendszer) -

5. A Helyettesités kezdete mez&be alapértelmezetten a rogzités idépontja keriil. Amennyiben
eltérd id6ponttdl érvényes a helyettesités, akkor adjuk meg az Uj id6pontot. A helyettesités
vagy meghatdrozott id&szakra vagy korlatlan id6ére sz6l. Ha korlatlan idére sz6l16 helyettesités
allitunk be, hagyjuk liresen a Helyettesités vége mezé6t, ellenkezd esetben adjuk meg a
végdatumot.

6. A Szerepkorok blokkban csak azok a szerepkorok jelennek meg, amelyeket a helyettesitett
felhasznald birtokol.

7. A helyettesités rogzitéséhez nyomjuk meg a Mentés gombot. Az Ujonnan létrehozott
helyettesités megjelenik a tablazatban.

& Felhasznald szerkesztése

IF bedlitkeok | Jelurd midoniling | Jogotultedg

Tenani Admin - sdmin@desitenant]
Adatioh erhyrtErLaeLe Hetyrtiese

srhpet Loy Birehatiis

Tarpps hedpet] enflnsk -

L] B ctod Liadeg i g ool ]

8. A véglegesitéshez nyomjuk meg a Mdédositas gombot.
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9.6.2 Csoportos helyettesités beallitasa

Lehet6ség van helyettesitéseket |étrehozni felhasznaldi csoportok megaddsaval. A csoportos
helyettesitések beallitdsat a felhaszndld kezelést végzé tenant adminisztrator tudja karbantartani.
A beallitas két fellileten is elérhet6:

Az Inditépult Karbantartas blokkjanak Helyettesités moduljaban, valamint
a Felhasznalokezelés meniin belll a felhaszndalé adatlapjan keresztiil.

Ennek a menete megegyezik az egyéni helyettesités beallitdsanak menetével, amit a Helyettesités
bedllitdsa fejezetben mar emlitettiink. Csoportos helyettesitésnél a kilonbség annyi, hogy a
Szerepkorok mezébe egyedi szerepkorok helyett a mar létrehozott csoport nevét irjuk. A gérgethetd
listdban megjelennek mindazon jogosultsagok, amelyek a csoporthoz tartoznak.

9.6.3 Helyettesités alkalmazasa

1. A helyettesités érvénybelépéséhez a helyettesit6 felhasznaldnak djra be kell jelentkeznie.

2. A bejelentkezés sordn a felhasznalonak lehetGsége van kivalasztani, hogy a sajat profiljaval,

vagy a helyettesitett felhasznalé fidkjaval |épjen be a rendszerbe.

%) Helyettesités

On jogosult az alabbi felhasznalok helyettesitésére. Kérjiik valassza ki a bejelentkezé felhasznalo
nevét. Amennyiben nem kivan helyettesitést inditani, a sajat felhasznalo nevét adja meg.

Bejelentkezo felhasznald Tenant Admin

Teszt Felhaszndld Egy
—

Bejelentkezés masik felhasznaldnév/jelszdval

A bejelentkezést kdvet6en a jobb felsé sarokban lathatd a felhasznald teljes neve, mellette
zardjelben a helyettesitett felhasznalé neve.

(2] | @ | o | &~ | Tenant Admin (Teszt Felhasznalé Egy nevében) (TestTenant1) | Kilépés >

Az Inditépulton azon (szak)rendszerek elérhet6ségei jelennek meg, amelyekre a helyettesitést
bedllitottuk.

Amennyiben a felhaszndlé vissza kivan lépni a sajat fidkjaba, elGszor a képernys jobb felsé
sarkaban szerepld Kilépés gombra szlikséges kattintania, majd ismételten belépnie, mar a sajat
nevét kivalasztva a helyettesitési képernyén.
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9.6.4 Helyettesités modositasa

A helyettesités mddositdsahoz az alabbi |épések elvégzése sziikséges:
1. Nyissuk meg a felhasznaldt szerkesztésre.
2. Kattintsunk a Helyettesitései fiilre.

3. A helyettesités sordban kattintsunk a Szerkesztés funkciéra.

& Felhasznald szerkesztése

IF bedlitisok | Jelard médosilien | Jogoanitulg

Adatol ety tente e Hetyprtirnm
by Teiali Rrirehatdis Targyen hebpetiesitének -
L] B et Lhe-a2a1 [REl el Uitk

R S e )

4. Megjelenik a szerkeszt6 fellilet, ahol a Helyettesités beadllitasa fejezetben leirtak szerint
madosithatd a helyettesitett személy, a helyettesités hatalya, valamint a helyettesitett
szerepkorok is.

5. A moédositdsok a Mentés gomb megnyomasaval elment6dnek.

6. A mddositds a Mddositas gomb megnyomasa utdn véglegesithetd.
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9.6.5 Helyettesités torlése

A helyettesités torléséhez az alabbi |épések elvégzése szilikséges:
1. Nyissuk meg a felhasznaldt szerkesztésre.
2. Kattintsunk a Helyettesitései fiilre.

3. A helyettesités soraban kattintsunk a Torlés funkciéra.

& Felhasznald szerkesztése

IF bealitinok | Jolsrd mddorldng | Jogoiuitesg

Tenani Admin - sdmin@iesit

Adatol ety tente e Hetyprtirnm
by Teiali Rrirehatdis

Lo Bl ot Ly Baeragdiotca

L, itk
=

A rendszer visszakérdez: , Biztosan torli ezt az elemet?” Kattintsunk az OK gombra.
5. Atorolt helyettesités ez utdn mar nem latszodik a tablazatban.

6. Atorlés a Modositdas gomb megnyomasa utan véglegesithet6.
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9.7 Felhasznaldi jogosultsagok

A tenanthoz rogzitett felhaszndldk vonatkozasaban lekérdezhetjiik a szakrendszeri jogosultsagokat.
1. Lépjlink be a Felhasznalékezelés modulba.
2. Valasszuk ki a Felhasznald jogosultsagok mendt.

3. Valasszuk ki a legdrdild listabol a felhaszndlét és kattintsunk a Lekérdezés gombra.

Felhuairnald Adimin - m

Vismca

4. Szakrendszerenként listazédnak a felhasznalénak kiosztott szerepkorok dltal o6rokolt
jogosultsagok.

Felhasznalo: Admin v
Iratkezeld Gazdalkodasi Ingatlan Iparkereskedelmi Hagyaték

® Felhasznal6 olvasasa

* Felhasznéld Iétrehozas

* Felhasznélé médositasa

¢ Felhasznalo torlése

* Felhasznalo jogosultsag allitas

* Felhasznaldcsoport olvasédsa

* Felhasznalocsoport létrehozéas

® Felhasznaldcsoport madositasa

* Felhasznaldcsoport torlése

* Alkalmazaslink olvasasa

* Rendszeriizenet olvasasa

* STS felhasznaldk olvasésa

* Hosszil futdsu lekérdezés olvasasa
® Hosszil futasu lekérdezés inditasa

® NMévjegyalbum olvasasa

* Profil olvasasa

* Névjegy olvasasa

* Felhasznaldi profil modésitasa

® Kozponti szerepkor csoport olvasasa
e Ertesitések felhasznaldi beallitdsanak olvasasa
* Felhasznalé hivatkozasok olvasasa
* Felhasznélé U2F eszkdz olvasasa

* Felhasznalo U2F eszkoz modositasa
* KérdGiv olvasasa

* Kérddiv létrehozasa

* Kérddiv modositasa

* Kérdéiv vélasz olvasdsa

* Kérd6iv valasz létrehozdsa

* Kérdiv valasz modositasa

* Kerdaiv allapot olvasasa

* Kérddiv allapot létrehozasa

* Kérdiv allapot médositasa

* Felhasznéld 2F bedllitisainak modositasa
® Inditépult értesités olvasasa

® Inditépult értesités modositasa

Vissza
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9.8 Afelhasznaldi fiok zarolasa

A felhasznaldi hozzaférés megvonadsa a felhasznald zaroldsdval lehetséges.
1. Lépjlink be a Felhasznalékezelés meniibe.
2. Valasszuk ki a zarolandé felhaszndlot, és nyissuk meg szerkesztésre.

3. Jeldljik be a Zarolt jelol6négyzetet.

& Felhaszndls szerkesziése

2F bedlitisok | Jelspd modosiisa | Jogosaltsdg

Teszt Felhasznddd Egy - test]@testtenant ]
LY.L Hehyine gl g Hehpeleie
Teljes néy Teszt Felhasmald Egy

Bejelentherésingy  lestlStestienant

Eerrckicids Aronoditd

E-mmuil tesrigptessl b

Teled e ziam

Lédredeatda FOiE. 00 1T VESNNZ

wreclisd mdsioditis D008, 0917, 123230

Vissra

4. A mobdositas érvényesitéséhez nyomjuk meg a Mdédositas gombot.
A zarolast koveten a zarolt felhasznalonak belépési kisérletét megtagadija a rendszer.

Amennyiben fel szeretnénk oldani a zarolast, valasszuk a Szerkesztés funkciot, és vegylk ki a Zarolt
mez6 jelolését. A médositasok szintén a Mddositas gombbal érvényestilnek.
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10 Uzleti naplé

Az Uzleti naplé modul eléréséhez naplé betekintd jogosultsaggal sziikséges rendelkezni. Ennek a
jogosultsagnak a birtokdaban megjelenik a modulinditdé menligomb és lekérdezhetdk lesznek az egyes
Gzleti naplok.

Az Uzleti naplé modulban a felhasznalék a megfeleld jogosultsag birtokaban csak a sajat tenantjukhoz
tartozd lzleti napld eseményeket érik el.

A modulban megjelené naplébejegyzéseket a Keretrendszer tarolja és egységes formdban jeleniti meg
egy fellleten.

A Keretrendszer napldbejegyzéseit az alabbi mddon tudjuk lekérdezni:

1. Abejelentkezés utan az Alaprendszerek blokkban valasszuk az Uzleti naplé funkciét.

Uzleti naplé

2. A megjelend sz(ird fellleten adjuk meg azt az id6intervallumot, amely idGszakra vonatkozdan
a naplébejegyzéseket meg szeretnénk jeleniteni. A lista tartalmat tovabb lehet sz(kiteni, ha a
tenantot és a felhaszndlét is pontosan meghatdrozzuk. A Minden felhasznalé opcio esetén az
adott id6szakra vonatkozd Ossze naplébejegyzés megjelenik az 6sszes felhasznaléhoz
tartozdan.

3. Alista megjelenitéséhez kattintsunk a Lekérdezés gombra.

B Ozleti napld
IdSszak erdete: Iddiszak wege: Felhasznald:
2075 0. 7. (000 [ 2009 Oh. Ok, 25 B b Lekérderés

4. Ezt kdvet6en megjelennek az adott idGszakra és felhasznald(k)ra vonatkozé naplébejegyzések.
A listdban megtalalhaté a bejegyzés datuma, a rendszerre vonatkozé informacié, a napldzott
objektum, valamint annak tipusa és az esemény. Magardl az (izleti napld olvasasardl is kapunk
informaciét.

BE Ozleti napld

Iddszak kerdete: Mddszak vege: Felhaszndl:
2019 05 01, 0000 - 2005, 05, 0 2355 B w

==

Export

Déitum & ¥ Rendszer ¥ Objekbam Cbjektum tipus T Esemény ¥ Felhasanilo Session i ¥ Miveletsk
HNQ0503. 2P0 Heretrenddzer  Admen (sdmin)  Felhaszndls MGl wdmin TI0a6A52-6T3T-4401-BI0e- Ik ed 206
Osszesen |
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A lekérdezést kovetSen az Uzleti napld feliileten a sz(ir6 feltételek alatt megjelennek a kdvetkezd
funkciégombok:
- Kozponti napld: A Keretrendszerre vonatkozd bejegyzéseket tartalmazza.
- Bejelentkezés: Az adott tenant felhaszndldinak bejelentkezéssel kapcsolatos bejegyzéseit
tartalmazza.
- Kommunikdcids napld: A Keretrendszer és mas rendszerek kdzott tortént lzenetvaltasokkal
kapcsolatos bejegyzéseket tartalmazza (pl. email, értesitd)

A Keretrendszer lehet6séget biztosit, a lekérdezett naplébejegyzések részleteinek megtekintésére.

Ehhez az Uzleti naplé feliileten a kivéalasztott bejegyzés soraban a Részletek gombra sziikséges
kattintanunk.

O 0zleti naplé6 részletek

Rendszer Keretrendszer

Datum 2019.05.03. 8:42:20

Authentikalt felhasznalo (bad995fa-5aa3-47a5-a%946-aaBfead1cdf3) admin
Felhasznalo (bad995fa-5aa3-47a5-a%946-aaBfead1cdf3) admin
Sessionld 730a6452-6737-44b1-830e-30fddd2ed286

Kliens IP cime 192.168.50.45

Objektum tipus Felhasznalo

Objektum (1) Admin (admin)

Esemény Maodositas

Tartalom

Utolsé modositas: 2019.05.03. 8:41:34 -> 2019.05.03. 8:42:20

Szerepkorok: KERET - Keretrendszeri adminisztrator, KERET - Felhasznalo karbantarto, KERET - Inditopult
felhasznald - KERET - Keretrendszeri adminisztrator, KERET - Felhasznald karbantartd, KERET - Inditépult
felhasznald, KERET - Naplo betekintd

Vissza
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11 Rendszer adminisztracio

A rendszervaltozok azok az értékek, bedllitasok és szabdlyok, amelyek meghatarozzak a Keretrendszer
m(ikodését. A paraméterek tulnyomé tobbsége felhasznaléi feliileten keresztil elérhet6 és
szerkeszthet6. A rendszervaltozdkat két szinten lehet szabdlyozni a Rendszer adminisztracio
modulban.

- Elsé szint: Az ASP tenantban, az ASP adminisztrator tudja az Gsszes rendszervaltozot
szerkeszteni. Az itt elvégzett médositasok az 6sszes tenantra egységesen érvényesek lesznek.
Példak:

o felhaszndlénév milyen karaktereket tartalmazzon
o jelszd hosszusaga hany karakter legyen
o jelszd lejarati ideje hdny nap legyen

- Masodik szint: Az egyes ©nkormanyzati tenantokban, a tenant adminisztrator tudja a
rendszervaltozdk egy sz(ik részhalmazat szerkeszteni. Az itt elvégzett mddositds csak az adott

tenant kdrnyezetére (Keretrendszerére) lesz érvényes, a tobbi tenantra vonatkozdéan nem.

A modul eléréséhez keretrendszeri adminisztrator szerepkor jogosultsaggal kell rendelkezni.

11.1 Rendszervaltozok megtekintése
A rendszervaltozok listajat az aldbbi |épések segitségével tudjuk megtekinteni:

1. Af6oldalon a Karbantartas blokkban valasszuk ki a Rendszer adminisztracio funkciot.

Rendszer adminisztracio

2. A megjelend feliileten lathatdé a tenant adminisztrator altal szerkeszthetd rendszervaltozdk
listdja.
i Rendszervaltozok

Export

Név Y Kozponti érték Tenant érték Megjelenitési név T Miveletek
AKD.IsakdReady Nem AKD szolgaltatas feltételei Részletek
biztositottak..
Contract.NondisclosureAgreementCheckEnabled ~ Mem Titoktartasi nyilatkozat kitélésének  Részletek |
kénys... Szerkesztés
Global.DefaultListPageSize 10 Lista oldalakon sorok szama Részletek |
Szerkesztés
Portal InditopultErtesitesPageSize 10 Az inditépult értesitések szama Részletek |
lekérdezés... Szerkesziés
TelepPortalDomain telepulesportalsablon Teleptilési portal domain név Részletek |

Szerkesziés

Osszesen: 5
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A rendszervaltozék a kovetkez6 paraméterekkel rendelkeznek:

Név: Az adott rendszervaltozé belsé hivatkozasi neve.
Megjelenési név: Az adott rendszervaltozé beszédes neve.
Erték: Az adott rendszervaltozéhoz tartozd érték.
Erték tipusa: Az adott rendszervaltozd tipusa, lehet: szam, széveg, datum, logikai érték.
Leirds: Az adott rendszervaltozé részletes meghatarozasa.
Felllirhatd: Az adott rendszervaltozo tenant szinten modosithatd-e.
Tenant szintl érték: Az adott rendszervdltozdéhoz tartozd tenant szintl érték, az egyetlen
mez8, amely szerkeszthetd.
© Rendszervaltozo részletei
Név Global.DefaultListPagesSize
Megjelenitési név Lista oldalakon sorok szama
Erték 10
Ertéktipusa  Szam
Leirds Meghatarozza, hogy a listas oldalakon egy oldal hany sort tartalmazzon.

Feliilirhatd

Tenant szinti érték

Vissza
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11.2 Rendszervaltozd szerkesztése
Egy rendszervaltozd tenant szint(i értékének bedllitasat az aldbbiak szerint tudjuk megtenni:
1. Kattintsunk egy adott sorban lévé rendszervaltozéhoz tartozé Szerkesztés gombra.

2. Irjuk be a kivant értéket a Tenant szint( érték mezébe.

¥ Rendszervaltozd szerkesztése

MNév Global DefaullListPageSize
Megjelenitési név Lista oddalakon sorok szadma
Erték tipusa Szdm
Erték 10
Lefrds Meghatarozza, hogy a listds oldalakon egy oldal hény sort tartalmazzon
Felilirhats
Tenant szinti érték I I

Madosi

Vis5za

3. A megfelel§ érték bedllitasat kovetéen a Maédositds gombra kattintva tudjuk menteni az Uj
értéket.

4. Az altalunk bedllitott érték piros szinnel fog megjelenni a mddositott rendszervaltozé Tenant

érték oszlopaban.
i Rendszervaltozok

Export
Név T Kozponti érték Tenant érték Megjelenitési név T Miveletek
AKD.IsAkdReady Nem AKD szolgaltatas feltételei Részletek
biztositottak..
Contract.NondisclosureAgreementCheckEnabled  Nem Titoktartasi nyilatkozat kitélésének  Részletek |
kénys... Szerkesztés
Global.DefaultListPageSize 10 Lista oldalakon sorok szama Részletek |
Szerkesztés
Portal.InditopultErtesitesPageSize 10 Az inditopult értesitések széma Részletek |
lekérdezés.. Szerkesziés
TelepPortalDomain telepulesportalsablon Teleptlési portal domain név Részletek |
Szerkesziés
Osszesen: 5

Amennyiben kozponti szinten mddositjdk annak a rendszervaltozénak az értékét, amelyik
Onkormanyzati szinten is szerkeszthet8, és mar mdodositasra is kerllt az 6nkormanyzati tenantban,
akkor az ASP tenant dltal bedllitott érték lesz bedllitva Uj tenant szintl értéknek is, felllirva az
Onkormanyzat altal bedllitott értéket.
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12 Statisztika

Az Onkormaényzati ASP Kodzpont miikodtetéséhez szamos statisztikai adatgy(jtés tarsul, melyek
tipusairdl, haszndlatardl az aldbbi fejezet nyujt segitséget.

A funkciok eléréséhez keretrendszeri adminisztrator szerepkor sziikséges.

12.1 Statisztika lekérdezések

A Keretrendszerrel kapcsolatos lekérdezések az Inditépulton a Karbantartas blokkban érhetéek el.

Statisztika

A Statisztika modulban taldlhato lekérdezések:

FW-05 Utolsé belépés datuma tenantonként, felhasznalénként
FW-06 Tenantok és felhasznaldk 6sszefoglald tdblazata

FW-07 Aktivitas tenantonként, felhasznaldnként

FW-08 Felhasznaldok tenantonként 2F adatokkal

FW-35 EFER fizetési tranzakcidk tenantonként

FW-36 EFER fizetési esetek tenantonként

FW-40 EFER fizetési tranzakciok tételesen

FW-38 Felhasznalémozgas

FW-39 Felhasznalo részletes adatok

FW-44 AKD bedllitasok tenantonként

A Keretrendszer statisztikak lekérdezések elérhetdsége:

1. Valasszuk a Statisztika mentlipontot.

2. Valasszuk ki a kivant lekérdezést, allitsuk be a kivant intervallumot, majd nyomjuk meg a

Lekérdezés gombot.

H s1atisziika - (FW-07) Aktivitds tenanionként, felhaszndldként
Tipus Tenan!

I {FW-0IT) Altivitdes tenanboniént, lehasznaldiobnt -I Texat tenant egy

Metiol Meddig

2008, 02 1, (O = 2018, 09 Y. 2258 [}

3. Megjelenik az eredmény. A tdblazatot csv formatumban lementhetjiik az Export gomb

megnyomasaval.

W Saamrihs - WA T AR WREOnRe bR LITdOR A

et et ey ] e = £ e S et B

76./ 125 oldal



@bgRémﬁl MV Magyar

Allamkincstar

12.2 Lekérdezések tartalma

12.2.1 Utolsé belépés datuma tenantonként, felhasznaldnkként

Az utolsd belépés ideje felhaszndldként az utolsd azonositdsi kérést jeleniti meg.

12.2.2 Aktivitas tenantonként, felhasznaldnként

A felhaszndldi aktivitds az egyes felhaszndldk, rendszerben toltott idejét és a belépésék szamat mutatja
meg. A megadott id6k hozzavetSleges értékek, mert a rendszer haszndlatanak befejezéséhez nem
szlikséges kilépnie a felhasznaldnak.

12.2.3 Tenantok és felhasznalok dsszefoglald tablazata

A tenantok és felhaszndlok Osszesit6 kimutatdsa atfogd képet ad a Keretrendszerbe rogzitett
Onkormanyzati tenant felhasznalészamaral.

12.2.4 Felhasznaldk tenantonként 2F adatokkal

A lekérdezés segitségével egyszerlien ellenérizhetd, hogy mely felhasznaléhoz keriilt bedllitasra a két
tényez6s authentikdaciot biztositd eszkoz.

12.2.5 EFER fizetési tranzakciok tenantonként

A statisztika tartalmazza az inditott EFER tranzakcidkat statuszonkénti megbontdsban, valamint
tartalmazza a tranzakciok 6sszegeit, illetve a tranzakcidkban érintett fizetési eseteket is.

A ,Pénziigyi azonosité” mez6 teljes tartalma Microsoft Excelben csak cellaformazas alkalmazdasaval
érhetd el.

12.2.6 EFER fizetési esetek tenantonként

A statisztika az 6nkormanyzat EFER modul beallitasait tartalmazza fizetési esetenként.

12.2.7 EFER fizetési tranzakciok tételesen
A statisztika az EFER tranzakciok részletes adatait tartalmazza tételenként.
12.2.8 Felhasznalémozgas

A statisztika az adott id6szakban |étrehozott, zarolt és torolt felhaszndldk szamat adja meg.
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12.2.9 Felhasznalo részletes adatok

A statisztika a Felhasznalokezelés meniiben is letdlthetd tenanthoz tartozé felhasznaldk részletes

adatait tartalmazza.
12.2.10 AKD bedllitasok tenantonként

A statisztika az 6nkormanyzat AKD modul bedllitasait tartalmazza ligytipusonként.

78./ 125 oldal



ONKORMANYZATI mq Magyar
Q asp — Allamkincstar

12.3 Utemezett statisztika
Lehetdség van az elérhetd statisztikak Gitemezett kildésére is. Ezaltal a statisztikai legyUjtés nem csak

manualisan, hanem automata maddon is legy(jtésre kerilhet. Az Gtemezett statisztika célja lehet e-
mail kildés vagy VIR kimutatas készités.

12.3.1 Utemezett statisztika |étrehozédsa
1. A Statisztika modulban az Utemezett statisztika meniipontra sziikséges kattintani.

2. Kattintsunk a tablazat fejlécében talalhaté Utemezett statisztika létrehozasa gombra.

B Oremeretl statiszika
LRemezent statartion btrehorasalll Export
Slatrrtika Stativrhica celpantiy UHemeres Akt Mddrerleted

[Fie-39) Felhaserdld réstietes adatok E-mael ks Adiraden mags 11 35Heor Igen Résrietek | Szerkesriés | Tarkds | Aronnal
tutiatas

Csresen 1

3. Vdlasszuk ki a kivant statisztikat, allitsuk be az Utemezés gyakorisdgat és valasszuk ki a
statisztika célpontjat. Attdl fliigg6en, hogy mit valasztunk a statisztika célpontjanak, mas-mas
plusz mezék jelennek meg.

a. E-mail kildés

f Utemezett statisztika létrehozdsa

Statisztika
Statisatika
Utemezés
Oeemezta idbpuntga  apl Cibetl L b
dra [ : Perc o
Akiiv
Cél
SLatiitiks cdlgantja E el biddds
E-mail
Sation
E-mail cimek
(=)
Vissra
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b. VIR kimutatas

% Utemezett statisztika létrehozésa

Statisztika
Stwtis s
Utemezés
Oeemezéa idbpunge apl et Lt
dra o ] Perc o
kv
Cél
Stateitiks elpntja VIR Ktk
Kimutatds
VIR kategiria
Rimutatas cime
Kifatks beitiaa
Mezok hozzaaddsa
L6 [ [ | v [ onm ]

WirEa

4. Mindegyik esetben a Létrehozas gombot szlikséges megnyomni a rogzitéshez.

5. A rogzités utan az Gtemezésnek megfeleléen megkiildésre kerll a statisztika a statisztika
beadllitott célpontjahoz.
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12.3.2 Utemezett statisztika részletek megtekintése

1. A kivalasztott Utemezett statisztika adatainak megtekintéséhez a Részletek m(iveletre kell
kattintani.

EH Oremezett statisztika
(Remeer] slabartd Wirehordss | Export

Slatnrlia Shlatinzhia celpaont RRemeres Aktiv Mlirweletel
[Py 7| Felhaserdla résrieses adank E-mal ks Marvden nags 1| Frkar igen Gzerkesriés | Torkés | Azonnak
Crssesen: 1

2. Arészletek oldalrdl a Vissza funkcidra kattintva lehet a listdhoz visszatérni.

B Utemezett statisztika részlotei
Liminrnks P59 Fehasrald i-azlenes adacsdh
imemenés Alrsghen manp 11 30
Aldiv  lgen
Stttk cfipantja E-miand Reiikis
Sablon  (RemeTeit statiziis | Talings)

E-mail ik (ext@tesrt b

Vissza
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12.3.3 Utemezett statisztika mddositasa

1. A mddositandd Utemezett statisztika sordban a Szerkesztés m(iveletre kell kattintani.

EH Oremezett statisztika
(Remeer] slabartd Wirehordss | Export

Slatnrlia Shlatinzhia celpaont RRemeres Aktiv Mlirweletel

{34} Felhaserdld pistietes adatok E-mael loibdés Adiraden mags 11 3Heoar Igen kt—u-e’.al-ul.lml-
Huitatss

Omszesen: 1

2. Avaltoztatasok mentéséhez a Mddositas gombra kell kattintani.

& (Utemezett statisztika modositds

Statisztika
[FW-39) Felhaszniad riszietes adatok
Utemezés
Onements iogponye Mol C HeB Ol
dra 1 Perc kL]
Aktiv [
Cél
Statingtiks colpenta  F ool kildes
E-mail
Sablon (memnezett statinzika {talinas) -
E-madl cimek teszitess b

WirEa
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12.3.4 Utemezett statisztika azonnali futtatdsa

1. Az azonnali futtatashoz az Gtemezett statisztika sordban az Azonnali futtatas mdveletre kell
kattintani.

B8 Oremezet! statisziika
LRemezedl siabaridn birehordss | Export
Statnrtins Statisrhiks celpant ARemeres Aty Mireeietek

[FA-30) Felhaarrdil résrietes pistok E-mal kbdis Mdiraden mage § 1 30k gen fiariasat | Srevkesriés | Tords
Osszesen 1
2. Az azonnali futtatdsra vonatkozéan a rendszer megerGsitést kér. Az OK gombra kattintva a

futtatds végrehajtasra keril. A beadllitott Utemezést6l flggetlenlil a statisztika azonnal
elkiildésre keril a beallitott statisztika célpontjdhoz A Mégsem gombra kattintva a torlés nem

torténik meg.

12.3.5 Utemezett statisztika torlése

1. Az eltavolitandd Gitemezett statisztika soraban a Torlés mdveletre kell kattintani.

B8 Qremezetl statisztika

CRermezedi siabaribn Wirehorisa | Expot

Slatnriika Slatisghika celpaont WRemenes Aktiv Mdireeietei
(A1) Felhasendid résrieses slatok -l isddes Mdiraden g § | Fokor igen FELITE ‘-.'e-'\-ﬂ.:-::n't:.'
futatss

Gmszesen: 1

2. A torlésre vonatkozdéan a rendszer meger@sitést kér. Az OK gombra kattintva a torlés
végrehajtdsra keril. A Mégsem gombra kattintva a torlés nem torténik meg.

12.3.6 Utemezett statisztika export

Az listaban szerepl6 elemeket az Export funkcio segitségével lehet egy csv dllomdanyba exportalni.

B8 Qremezetl statisztika
CRermezedi s abartbn Mirehorisa
Slatnriika Slatisghika celpaont WRemenes Aktiv Mdireeietei

-l isddes Mdiraden g § | Fokor igen Résrietek | Srerkesrits | Tords | Azonnab

{34} Felhaserald réstietes adatok
Huitatss

Omszesen: 1
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13 VIR

Az 6nkormdnyzati ASP rendszerben |évé6 szakrendszerekkel kapcsolatos vezetdi informaciok gy(jtésére
egy VIR (VezetGi Informacids Rendszer) modul kerlt kialakitdsra.

A Keretrendszer VIR modulja az Inditépulton az Alaprendszerek blokkban érhet6 el.

13.1 Felhaszndld VIR kategoridhoz rendelése

A funkcio eléréséhez VIR adminisztrator szerepkor sziikséges.

1. Akovetkez6 kezd6képerny6 fogad minket a modul inditdsakor.

4 ga VIR kategoriak

Keretrendszer

Iratkezeld

Gazdalkodasi

L

Ado

L

Telepiilési portal

0

Ingatlan

Iparkereskedelmi

Hagyaték

2. Egy kategdriara kattintunk, megjelenik jobb oldalt a VIR kategdria részletei informacids ablak,
ahol részletes informaciot kaphatunk a kivalasztott kategoriarol.

ViR

4 Gy VIR kalegonak

i hefeereil

& VIR kategoria részletei

Sruli Hancy
kategéria

Fatrgina hid Eerel

i Cardileedsi

= A
Fabrgea e Eereinmdader

Rendicer Keneliendizes

i Tark bsaresnd
i Garddlodisi Seecentd
Feffasandit horrinendeies

i ErmelvesItes: adaioh

i Fodyamathen kg beladatalnk
i Telepibésl poris
i Ingetian

& iparereskedeimi

i Magyatsk
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3. LehetGséglink van minden egyes VIR kategériahoz felhasznaldkat hozzarendelni, ezt a funkciot
a Felhasznal6 hozzarendelés gomb segitségével érhetjiik el.

BEVIR

4 o VIR kaiegoniak

0 viR kategoria részletei

& ealkezeld “Snld Nincs
il Tazdalkodas
Hategoria kid Haered
4 A

Halegdda név Keretrendae:
Ak daspeaitd

Rendszer Keretrends:
il Garddkodisi Gesresi ! o«

i Ertékvesris adatok Felhasmild horrbrendelés

i Folyamatben kéwd feladatabok

Telaplile portdl

Ingatlan

parkereskedeimi

Hagratik

e 7.

4. A kétpaneles szlir6 segitségével tudjuk a felhasznaldt hozzarendelni a kivalasztott VIR
kategéridhoz.

G Felhasznalé kategéridhoz rendelése

Mabepdriand  enel
Kmleghrianéy  Kenetrendure

Felhasensilik Hozzdrendelt Telhaszndlik

hailgal

Hpligad 00
Haligala G
Haliga i 05
Huliga i 06
Hallgald 67
Halkgana 58
Halkgatii 09

Halkgaid 10 =

Wissra

5. Véglegesitéshez nyomjuk meg a Mddositas gombot.
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13.2 VIR kimutatasok megtekintése

A funkcié eléréséhez VIR olvasé szerepkor sziikséges. El6feltétel, hogy a felhasznalé hozza legyen
rendelve valamely VIR kategdridhoz.

1. A VIR modul inditdsa utan a kovetkezd képernys fogad minket. Egy kategdriara kattintva,

megjelenik jobb oldalt a VIR kategéria részletei informacids ablak, ahol részletes informaciét
kaphatunk a kivalasztott kategoriardl.

ViR

i VR kategoeak
&z et [ B ot |

i Garddodia Saaseand

0 VIR kategoria részletei

Brukd Hancs:
& Ertsvenzten ndaick e
@ Folamathan kv beladataik L
Kabrgiriamby  Add
Aendicer Add

2. Akimutatasok megtekintéséhez kattintsunk a Kimutatasok listaja funkcidra.

HviR

& 'V kalegorai
e =

B Caralsdi Aarens

B VIR kategoria részletei

Brild Hancs
ategdna

i Ertdovessiési sdatok

B Fobarmatban kv eladatalch A

Kabrginia rd Ak
Renduger Add

Hemadatinok Intis

3. Megjelenik a Kimutatasok listaja felllet. A Részletek gombra kattintva tudjuk megtekinteni a
kimutatashoz kapcsolddé adatokat.

Bl Dssresito_Taas - Zdidsi sszesind Kalegdiibhoz rendelt kimutatisok

G T Eéuzitbs Dituma | T Bekuldes Détema DelomerThamcd frama Riifwrintek
Zarksi Ossreshid Rbg Waganszeméty, 20780830 20V 07, 31, SolgodT D08 0T ¥1. GOS05 L lel-:
Zirdsi Ossreshd_Rbgl Dwsoes 2010.00.30 FOIR 07, M. gzl DO 0T, 3, VT L Renpieink | Napks
Lirksi Oasreshd_Rbgl Oeares_2010.06 30 00005 10 178 TT 08 0910 1T 3% i AiAEkck | Magphd
Tirksi Osareshd_Reg Villalord 30980530 2008.07. 30 164226 I8 0T 30 15431 i Réariciek | Naphd
Zirasi Ossreshd Uy Cesres 3017 07 04 2018.07. 30 165536 08 0T 3. 1E5533 Résrieiek | Maphd
Crmsresen: &

Viaars
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4. A Kimutatas részletei oldalon t6lthet6k le a kimutatashoz kapcsolddé fajlok.

B Kimutatas részletei

Himutatas leirss

Wénritts Ditoma

Vissra

Zirdss Baspesind_Pégl_Maginstemdty 301508 30

Zdrisi Bssresd Beszeshd Rigi o Maginsremély sddalarmyra. 201 8.06.30 Mllapol soerinl. Tipuss: Elod (ki
Wéuziles dilum; 20080719

HNE 07, 30, w0505

01807 30, ;00T

I ¥ Dichis Daaneiitd_Rég Maghniberndly 201008 30 i I
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13.3 Online kimutatds futtatasa

A funkcié eléréséhez VIR olvasé szerepkor sziikséges. El6feltétel, hogy a felhasznalé hozza legyen
rendelve valamely VIR kategdridhoz.

1. A VIR modul inditdsa utan a kovetkezd képernyd fogad minket. Egy kategdriara kattintva,
megjelenik jobb oldalt a VIR kategéria részletei informacids ablak, ahol részletes informaciét
kaphatunk a kivalasztott kategoriardl.

i ViR

i VR kategoeak

0 VIR kategoria részletei

W b ossresnd m
i Garddodia Saaseand Bzl Hancs
a Eridorenriés sdsiok e
@ Folamathan kv beladataik L
Kakegania oy Ade
Henduser Al

Wirraptalinok Intijs

2. Akimutatasok megtekintéséhez kattintsunk a Kimutatasok listaja funkcidra.

ViR

& VIR alegorak

B VIR kategoria részletei

b ossreshd m
B CanlhRAR AdaPS S7US) Hince

i Ertdiovesids adalok e

il Folyamatban kv ieladataiok A

Kabrginia rd Ak
Renduger Add

3. Megjelenik a Kimutatasok listaja felllet. Az Online kimutatas futtatasa gombra kattintva tudunk
Uj kimutatast készittetni.

A Bejelentkeresek - Bejelerikezések Kategiridhoz rendelt limutatdsok

Ondane: il o Mutan s

Cim T ménaités Dituma T Dekisdés Détuma [ e Statuny T adweietek
Krmidatisd ZOVR O 0F B 201905 0) B3 2 K Rexgieiek | Maphd
Kimutatisl 20190403, B3 H019.05800 15220 1 Kibap Rairietek | Maphd
(1T ] 2ONR05 0F 315514 20100503 215531 a Kz Rearketiel | Maphs
Omszesen: 3

Vridrh
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4. Megjelennek a kivalaszthaté kimutatasok. Valasszuk ki az egyiket kozullk.

H Kirmeatatas
aarthats et ek

5. Megjelennek a kivalasztott kimutatashoz kapcsolddé sziiréfeltételek. A szlir6feltételek tipusai a
kovetkezbk:
- Datum
- Datumintervallum
- Szoveg (opcionalis)
- Lista

B Wit - Kisadatial
[ER———

S PO (e SO D vl il

H Kirmatatias - Kimunatia?
Wb T e Erem e}

[ Erivey

B Kimutatis - Mirmetatisd

Linia Aroery

6. Toltsik ki a szlir6feltételeket, majd a levalogatashoz nyomjuk meg a Futtatas gombot.

7. Avrendszer jelzi, hogy a kimutatas elkészitése folyamatban van.

£ Kimutatas - Kimutatas2

Valaszthato kimutatasok Kimutatas2

Détum Sziveg

2019. 05. 02. 00:00

Détum helyes megadésa példaul: 1980.11_08. 00:00

Kimutatds elkészitése folyamatban...s

8. Akimutatas elkészitése utan lehet&séglink van megtekinteni az elkésziilt kimutatast az Ugras az az
elkésziilt kimutatasra gomb segitségével. Uj lekérdezést is az Ujabb kimutatas készitése funkcid

segitségével.
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9. Az elkészilt kimutatas részletei megjelennek. A kimutatashoz kapcsolédd csatolmanyok
letolthet6k a Dokumentumok blokkbdl. Az elkésziilt kimutatds megjelenik a Kimutatasok listaja
fellleten is.

B Kimutatds részletei
Eamdiialis cim Ermisiaiasd
i stid leirdd Emitatss? beivdas o7
Belildés Dibema 014,05 00, :15.44
Wésphis Ditema  F019.0500. BA537

Stirtuss Kis

DL ¥ elnd
¥ mdandi
¥ i

Viszra
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13.4 Feliratkozas VIR kategodriara

A funkcié eléréséhez VIR olvasé szerepkor sziikséges. El6feltétel, hogy a felhasznalé hozza legyen
rendelve valamely VIR kategdridhoz.

1. A VIR modul inditdsa utan a kovetkez6é képernyd fogad minket. Egy kategdriara kattintva,
megjelenik jobb oldalt a VIR kategéria részletei informacids ablak, ahol részletes informaciét
kaphatunk a kivalasztott kategoriardl.

i ViR
s IR & . .
- i 0 VIR kategoria részletei
i Garddodia Saaseand Bzl Hancs
ategania

i Eridiocesiés adalok

|

B Folpamatban kv felsdataiok

|
£ B

Wirraptalinok Intijs

2. AVIR kategdridra torténé feliratkozashoz jeldljiik be az Ertesitést kérek jeldlSnégyzetet.

ViR

¢ VIR krlcgora B VIR kategoria részletei

i Cardilodial Saareans Srusd Kincs
ategdna

i Ertdiovesids adalok
Kabegona bisd

B Folyamatban kv teladataiok

§
¥
EEE

Kirratalisok Intiis

3. A beallitds utdn amennyiben Uj kimutatas érkezik a VIR kategodridba, értesitést kapunk réla.
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14 Torzsadatmenedzsment

A Torzsadatmenedzsment modulban tudjuk egyrészt megtekinteni a Keretrendszerben elérheté
orszagos torzsadatokat, masrészt a megfelel6 szerepkor birtokaban tudjuk karbantartani a tenant
telepiiléséhez tartozé cimeket, kozteriilet jellegig bezardlag.

A modul a Karbantartas blokkbdl indithato el, ,,normal” bejelentkezési mdddal.

Tarzsadatmenedzsment

Az elérheté torzsadatok a kovetkez6k:

- Hiteles partnerek
o Foldhivatalok
o Koltségvetési szervek
o Kozjegyz6

- Cim

Orszagok
Telepiilések
Telepulésrészek
Irdanyitdszamok
Cimek

O O O O O

- Kodjegyzékek

o Jegybanki alapkamat
o Szakmakéd
o TEAOR
o TESZOR
o VTSZ

A fent felsorolt térzsadatok mindegyike esetén megtekinthet6k a torzsadatok és azok
Keretrendszerben megtalalhaté részletei.

14.1 Cimek karbantartasa
A cimek karbantartasahoz Cim karbantarto szerepkor szilkséges.

Kizarélag a tenanthoz tartozé telepiilés cimeit lehet karbantartani, egyéb telepiilések cimeit nem.

1. Uj cim létrehozasahoz inditsuk el a Térzsadatmenedzsment modult.
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2. Megjelenik a Cimek felilete.

i Cimek

Cim létrehozasa | Export

Iranyitészam | T Telepiilés T Telepiilés rész T Kozteriilet T Kozteriiletjelleg T Miveletek
1011 Budapest I. keriilet Aranyhal utca Részletek
1011 Budapest I. keriilet Batthyany tér Részletek
1011 Budapest 1. keriilet Belterlilet Részletek
1011 Budapest I. keriilet Bem rakpart Részletek
1011 Budapest 1. keriilet Corvin tér Részletek
1011 Budapest I. keriilet F& utca Részletek
1011 Budapest 1. keriilet Gyorskocsi utca Részletek
1011 Budapest I. keriilet Halasz utca Részletek
1011 Budapest I. keriilet Hunyadi Janos ut Részletek
1011 Budapest 1. keriilet Iskola utca Részletek
1 2 3 12258 »  Osszesen: 122579

3. A tablazat fejlécében taldlhatd, Irdnyitészam mez6 szlrbjének segitségével szlrhetjiik le
legegyszerlGbben a sajat telepllésiinkhoz tartozd cimeket. A szlirés végrehajtdsa utdn a
Miiveletek kozo6tt megjelenik a Szerkesztés és Torlés funkcid.

£ Cimek

Cim létrehozasa | Export

Iranyitészém | T Telepiilés T Telepiilés rész T Kozteriilet T Kozteriiletjelleg T Miveletek
7011 Tipus: Ady Endre utca Részletek | Szerkesztés | Torlés
v
7011 Tartalmazza Arany Janos utca Részletek | Szerkesztés | Torlés
7011 Erték: Arany Kiils6tanya Részletek | Szerkesztés | Torlés
7011 7011 Arpéd utca Részletek | Szerkesztés | Térlés
7011 Béke utca Részletek | Szerkesztés | Torlés
Szlrés
7011 L Belteriilet Részletek | Szerkesztés | Torlés
¥ Szird feltétel torlése

7011 Alap Bocskai utca Részletek | Szerkesztés | Torlés
7011 Alap Débzsa Gydrgy utca Részletek | Szerkesztés | Torlés
7011 Alap F6 ut Részletek | Szerkesztés | Torlés
7011 Alap Hold utca Részletek | Szerkesztés | Torlés

1 2 3 » (Osszesen:28

4. Ellendrizziik, hogy a létrehozandd cim nincs-e a listaban.
5. Amennyiben a cim nem létezik, nyomjuk meg a Cim létrehozasa gombot.

i Cimek

Cim letrehozasa | Export

Irdnyitdszam | T Telepiilés Y
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6. Megjelenik a cim létrehozo feliilet, ahol megadhatjuk a kbvetkezé adatokat:

- Telepiilés: Csak a tenanthoz tartozo teleplilés valaszthato ki.

- Teleplilés rész: Csak a teleptiléshez tartozé telepilésrészek valaszthatok ki.

- Irdnyitészam: Csak a telepliléshez tartozé iranyitészamok valaszthatok ki.

- Kozterilet név: Kotelez6en megadandé.

- Kozterllet jelleg: Lenyithaté listabdl kivalaszthatd.

- Ervényesség kezdete: Cim érvényességének kivalasztasa datummezs segitségével. A
mez6 el6toltédik az aktudlis datummal.

- Eredeti cim: Amennyiben korabban volt mar cim mddositas, itt megjelennek a
kivalaszthaté mddositott cimek, orszagos szinten.

u"_.*‘ Cim létrehozésa

Telepubia Al w

Tileplibés rész w

Iy sz iam T N
Korberibet néy Tesri

WErIeridet eliog uaca

Ervérpeisdy kerdete TO18. 05, 17, 185008 ]

Eredeti cim w

7. A cim rogzitéséhez nyomjuk meg a Létrehozas gombot.

8. Alétrehozott cim megjelenik a listaban.

I8 Cimek

Cim Meirefanzdes | Export
Irdryhiss pbm T Telepllis T Telepulds resx T marteridet T Kerteruletjeileg L
Ta1h Akap F Resrbeiek | Srerossrids | Tirkes
T Ay Riloicr uica Reérielek | Sredoessibs | Torkés
o Alan Btpunita Adarbrick | Sherkearits | T
T Alay S P Nearieie | Sreiearies | Toks

I T Adap Tesrl e ] Resrbeiei | Srerkeszids | Torés I
o . anCLayEUsIt Ribszieiek | Sperkessits | Torkés
1 Alap WO trrabity ulch Ref etk | Sherkraiidd | Tirkea
i Rlap Pl Reirbriei | Srerhearied | Tivbed
T} b ey iy itz Riurieien | Srereszies | Tores
2 | 3 sTesen:

Lehetdség van a tenant telepililéséhez tartozé cim mdédositasdra és torlésére is.

94./ 125 oldal



ONKORMANYZATI
; N Magyar
‘:’ asp Allamkincstar

15 Nyilatkozatok

A csatlakozd szervezet és az ASP Kozpont mikddtetéséért felel6s Magyar Allamkincstar kdzott
szolgdltatasi szerz6dés jon létre, melynek tébb olyan melléklete (nyilatkozata) is van, amelyek tartalma
valtozhat a csatlakozo szervezet dontésének fliggvényében.

Az érintett nyilatkozatok:

Szolgdltatds igényl6 adatlap
o Kizadrélag a rendszercsatlakozdé — 06nallé, kozos hivatali székhely, illetve tag -
onkormdnyzatokat érinté nyilatkozat, melyben az opcionalis szolgaltatasok igénybe
vételérdl nyilatkoznak.
o A nyilatkozattétel megismételhetd, a korabban adott nyilatkozat visszavonhatd.

- Kapcsolattartdéi adatlap
o Minden csatlakozo szervezetet érint6 nyilatkozat, melyben a szervezeti kapcsolattartd
adatait sziikséges megadni.
o A nyilatkozattétel barmikor megismételhetd, a kapcsolattartéi adatok modosithatok.

- Informatikai felelés adatlap
o Minden csatlakozé szervezetet érinté nyilatkozat, melyben a szervezet informatikai
kapcsolattartéjanak adatait sziikséges megadni.
o A nyilatkozattétel barmikor megismételhetd, a kapcsolattartdi adatok mddosithatdk.

- Elfogaddi nyilatkozat
o Minden csatlakozé szervezetet érinté nyilatkozat, melyben a csatlakozé szervezet
képvisel6je a szakrendszerek éles Gzemi inditasardl nyilatkozik.
o Anyilatkozattétel datuma szakrendszerenként eltérhet.
o Az adott szakrendszerre vonatkozd nyilatkozat a késébbiekben vissza nem vonhaté.

- Intézményi nyilatkozat
o Az intézményi adatlap kitoltésével kezdeményezhet6 az Ujonnan létrejovd, vagy az
Onkormanyzati ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszerének hasznalatdt megkezdd
intézmények felvétele az &nkormdanyzati ASP rendszer gazddlkoddsi szakrendszerébe.
o A nyilatkozattétel barmikor megismételhetd.

Mindegyik nyilatkozattipus esetében az utolsdként véglegesitett példany az ,aktiv’, a korabbi
nyilatkozatok ,Lejart” statuszuként jelennek meg.

A modul eléréséhez Bérl6 képviseleti joggyakorld szerepkor sziikséges.

III

A modul az Alaprendszerek blokkbdl indithatd el, ,normal” bejelentkezési méddal.

Myilatkozatok

Onkormanyzatok esetén jegyz8, 6nalld gazdasdgi szervezettel rendelkezd intézmények esetén az
intézményvezetd nyilatkozhat.

A nyilatkozatok hitelesitése (elektronikus alairasa) az AVDH-DHSZ szolgaltatassal torténik.
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15.1 Szolgaltatas igényl6 adatlap létrehozasa, mddositasa

Az opcionalis szolgéltatasokra (pl.: telepiilési portal) vonatkozé miveletek elvégzéséhez a Szolgaltatas
igénylés menipontot szlikséges elinditani.

1. Nyilatkozat létrehozasahoz vagy moddositasahoz kattintsunk a Nyilatkozat l|étrehozasa
lehetdségre. Amennyiben kordbban mar leadasra kerilt nyilatkozat, egy felugré lzenet jelzi
szamunkra. Uj nyilatkozat létrehozasahoz kattintsunk a Tovabb gombra.

H Srolgaltatis nydatkozatok

HNplaTonrsl Wiehag s

T ekt ditm | Eldmuir ¥ midvebeieh

10N Srodga hatis mppd sdarlag OIS 573 Al Euia etk | Lol

2. Toltsuk ki az adatlapot.

a. Toltsik ki a Kelt mez6t vagy valasszuk ki a keltezés datumat a datumvalasztd
segitségével.

b. A szolgdltatdsok kozott kizdrélag az opcionalis szolgaltatdsok mellett aktiv a
jelol6négyzet, amit a csatlakozd szervezet igényeinek megfelel6en jel6lhetiink.
Nemleges esetben nem kell bejeldlni a jelolénégyzetet.

¥ Szolgéltatds igénylés nyilatkozat |étrehozdsa

[ WY Srokpiiatis byl sdatlap
LT I ] I
Majvelet  Cratbsknris

Omormideyzatl sddeendscer

Cardilkochsi rendsrer

Irathereld rendscer

Ingatiamvagyon-katasTies rendszer

Igar- &% kenpskedeimi grakrendyoer

Mgyt di beflds rendscer

Dhektsesiloui bgyintésal pomil iendise, edrive a3
eleidtronus Grlapsroigaatis

I Orkormianyzatl telegilesi portsl rendszer I

Yigsra

3. Anyilatkozat véglegesitése el6tt nyomjuk meg az El6nézet gombot. Generalasra keriil egy pdf
fajl a nyilatkozat teljes adattartalmaval.
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4. A nyilatkozat véglegesitéséhez nyomjuk meg a Létrehozas gombot. A rendszer felugré
lizenetben jelzi a jovahagyd személyével kapcsolatos elvarasokat, illetve az el6nézet funkcio
fontossagat. A nyilatkozat jévahagydsdahoz nyomjuk meg az OK gombot.

Figyelmeztetés

A nyilatkozatot kizarGlag a csatlakozd szervezet fielelds vezetdie (Bnkormdnyzat esetén jegyz. ntéamény esetén intézmeényveaetd)
hagyhatja jévi
A rryilatkozal jdrdhagyass eldin, kénik hasznalja ar ElSnézet funkcidt, amellyel megtekintheti a myilatkozat teljes adattanalmat

Amennyiben pivahagyja a nyilatkozatob. kérjlk kattintson az OK gombra

o ﬂ

5. Anyilatkozat aldirdsa az AVDH-DHSZ szolgaltatassal torténik. A folyamat végeztével a rendszer
jelzi szdmunkra az aldirds statuszat. Sikertelen végrehajtds esetén az aldiras a kés6bbiekben
megismételhetd. A Vissza gomb megnyomadsaval tudunk visszatérni a nyilatkozat listahoz.

Hyilatkozat letrehozdsa/aldirasa folyamatban.. Elkésziilt!
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15.2 Kapcsolattartdi adatlap és Informatikai felel6s adatlap |étrehozasa, modositasa

A kapcsolattartékra vonatkozé mlveletek elvégzéséhez a Kapcsolattartok meniipontot sziikséges
elinditani.

1. Nyilatkozat l|étrehozasahoz vagy moddositdsahoz kattintsunk a Nyilatkozat l|étrehozasa
lehetdségre. Amennyiben kordbban mar leadasra kerilt nyilatkozat, egy felugré lzenet jelzi
szamunkra. Uj nyilatkozat létrehozasahoz kattintsunk a Tovabb gombra.

B «apczolattartsd nyilatkoratok

ors ¥ el diiue Frpurn ¥ Sidtene ¥ idvrleied
YU, Kapeaclailaris sdatlan HBILI S — e Biurhronk | Letdies

WD) Kaposolattarits adatian ML 1839 Hapcsolattarite akaclan et Fitarienek| | shEp

2. Toltsuk ki az adatlapot.

(¢ Kapcsolattartéi nyilatkozat létrehozasa
Tipus Kapcsolattartoi adatlap -
Név NY02: Kapcsolattartéi adatlap

Kelt

Détum helyes megadasa példéul: 1980. 11. 08

Miivelet Adatmédositas

Felhasznalo v

Kapesolattarté név

Beosztds

Intézményi cim 1234 Teszt, Teszt u. 10,

Munkahelyi telefon
Mobil telefon
Fax

Email

El6nézet

Vissza

a. Vdlasszuk ki a Tipus mez6ben, hogy kapcsolattartdi adatlapot vagy informatikai felel6s
adatlapot szeretnénk kitolteni.

b. Toltsik ki a Kelt mez6t vagy valasszuk ki a keltezés datumat a datumvalasztd
segitségével.

c. Az Intézményi cim el6toltédik a tenanthoz rogzitett cim adatnak megfelelGen, sziikség
esetén maddosithato.
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d. Lehet@séglink van beirni a kapcsolattartd adatait, vagy kivalasztani a Keretrendszerbe
rogzitett felhasznaldk kozil a kapcsolattartét a Felhasznalé mezd listajabdl. Utdbbi
esetben a Kapcsolattarté név, Munkahelyi telefon és Email mez6k értékét a
felhaszndld nyilvantartdsbdl veszi a rendszer. Médositasukra a Felhaszndldkezelés
menilben van lehet&ség tenant adminisztratori jogosultsaggal.

3. Anyilatkozat véglegesitése el6tt nyomjuk meg az ElI6nézet gombot. Generalasra keril egy pdf
fajl a nyilatkozat teljes adattartalmaval.

4. A nyilatkozat véglegesitéséhez nyomjuk meg a Létrehozas gombot. A rendszer felugrd
Gzenetben jelzi a jovdhagyod személyével kapcsolatos elvardsokat, illetve az elénézet funkcio
fontossagat. A nyilatkozat jovdhagyasahoz nyomjuk meg az OK gombot.

Figyelmeztetés

A nyilatkozalot kizandlag a csatlakozd szervezet felelds veretje (Bnkormdnyzal esetén jegyzi. intéomény esetén intézményveaetd)
hagyhalja jévi
A nyilatkozal jdvdhagydsa eldil, kinik hasznalia az Elénéret funkeidt, ameliyel megiekintheti 8 myilatkozat teljes adatianalmat

Amennyiben pivahagyja a nyilatkozatot. kérjlk kattintson az OK gombra

o ﬂ

5. Anyilatkozat aldirdsa az AVDH-DHSZ szolgaltatassal torténik. A folyamat végeztével a rendszer
jelzi szdmunkra az aldiras statuszat. Sikertelen végrehajtas esetén az alairds a kés6bbiekben
megismételhetd. A Vissza gomb megnyomadsdval tudunk visszatérni a nyilatkozat listahoz.

Hyilathozat letrehozdsa/saldirasa folyamatban.. Elkésziilt!

WIS5Za
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15.3 Elfogaddi nyilatkozat |étrehozasa

Az elfogaddi nyilatkozatra vonatkozd miveletek elvégzéséhez az Elfogaddi nyilatkozatok meniipontot
szlikséges elinditani.

1. Nyilatkozat létrehozasahoz vagy moddositdasahoz kattintsunk a Nyilatkozat l|étrehozasa
lehet&ségre.

H Elfogados nyilatkoratok

HNplaTonrsl Wiehag s

T e e i ¥ midvebeieh

2. Toltsuk ki az adatlapot.

(% Elfogaddi nyilatkozat létrehozdsa

Wy WD Efegasd: eplatiaral
@ | =1

Onkormdeyzati addrendszer

2ogm

Icuuum-d.uum:r I

Iratkereld rendsrer

Ingatianmsegroe: katasries rendscer
par- & kereskedeimi srakrendyrer
Hisgyaltio belde rendszer

Elektronikun ugyintézesi pordl rendnaes, idedrive az
elekironikus rapsrolgatatis

a. Toltsik ki a Kelt mez6t vagy valasszuk ki a keltezés datumat a datumvalasztéd
segitségével.

b. A Korm. rendeletben nevesitett, a csatlakozd szervezetnek megfelel6 kotelezé
szolgaltatasok (szakrendszerek) jelennek meg. Kattintsunk az adott szakrendszer
mellett talalhaté jel6lénégyzetbe, majd irjuk be, vagy valasszuk ki a nyilatkozattétel
datumat. Amennyiben kordbban mar nyilatkoztuk egy szakrendszerre vonatkozdan, a
datum nem médosithaté.

3. Anyilatkozat véglegesitése el6tt nyomjuk meg az El6nézet gombot. Generdlasra kerl egy pdf
fajl a nyilatkozat teljes adattartalmaval.
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4. A nyilatkozat véglegesitéséhez nyomjuk meg a Létrehozas gombot. A rendszer felugré
lizenetben jelzi a jovahagyd személyével kapcsolatos elvarasokat, illetve az el6nézet funkcio
fontossagat. A nyilatkozat jévahagydsdahoz nyomjuk meg az OK gombot.

Figyelmeztetés

A nyilatkozatot kizarGlag a csatlakozd szervezet fielelds vezetdie (Bnkormdnyzat esetén jegyz. ntéamény esetén intézmeényveaetd)
hagyhatja jévi
A rryilatkozal jdrdhagyass eldin, kénik hasznalja ar ElSnézet funkcidt, amellyel megtekintheti a myilatkozat teljes adattanalmat

Amennyiben jivahagyja a nyilatkozator. kérjlk kattintson az OK gombra

5. Anyilatkozat aldirdsa az AVDH-DHSZ szolgaltatassal torténik. A folyamat végeztével a rendszer
jelzi szdmunkra az aldirds statuszat. Sikertelen végrehajtds esetén az aldiras a kés6bbiekben
megismételhetd. A Vissza gomb megnyomadsaval tudunk visszatérni a nyilatkozat listahoz.

Hyilathozat létrehozdsa/aldirasa folyamatban.. Elkésziilt!

101. /125 oldal



ONKORMANYZATI mq Magyar
@ asp Allamkincstar

15.4 Nyilatkozatok megtekintése

A korabban jévahagyott nyilatkozatokat a Letoltés gomb segitségével tudjuk megtekinteni pdf
formatumban.

5 Kapcsolattartoi nyilatkozatok

Nyilatkozat létrehozdsa

Név T Kelt datum ¢ Tipus Y statusz T Miveleiek
NYO02: Kapcsolattartéi adatlap 2025.05.30, Kapcsolattartoi adatlap Alairt Hészletek
Letoltés
NYO02: Kapcsolattartéi adatlap 2025.05.29, Kapcsolattartéi adatlap Lejart Részletek |
Letoltés
Osszesen: 2

15.5 Nyilatkozatok aldirasa

1. Amennyiben a nyilatkozat jovahagyasakor az AVDH-DHSZ szolgdltatas nem volt elérhetd, a
nyilatkozat elektronikus aldirdsa nem torténik meg. Ebben az esetben a Statusz mezében
,Aldirdsra var” statusz lathatd. Az aldirasi mdivelet barmikor megismételhet6 ebben a
statuszban. Ehhez az érintett nyilatkozat sordban az Aldirds gombra sziikséges kattintani, majd
a visszakérdezésre megnyomni az OK gombot.

£ Kapcsolattartéi nyilatkozatok

Nyilatkozat létrehozésa

Név Y Kelt datum 1 Tipus Y statusz Y  Miveletek
MNY02: Kapcsolattartoi adatlap 2025.05.30. Kapcsolattartéi adatlap Alairdsra var Részletek |
Letbltés |
NYO02: Kapcsolattartoi adatlap 2025.05.29 Kapcsolattartoi adatlap Lejart Részletek |
Letbltés
Osszesen: 2

2. Az alairasi folyamat végeztével a rendszer jelzi szdmunkra az alairas statuszat. A Vissza gomb
megnyomasaval tudunk visszatérni a nyilatkozat listahoz.

Hyilathozat létrehozdsa/aldirasa folyamatban.. Elkésziilt!

WISSZA
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16 Rendelkezési nyilvantartas

Ugyfelek rendelkezéseinek megtekintésére egy kulonalldé modul kertlt kialakitdsra a
Keretrendszerben. A rendelkezési nyilvantartas (RNY) kiilon szolgdltatashoz kétott, az elérhetGségét az
ASP Kbdzpont szabdlyozza.

16.1 Rendelkezés keresés

7 _ s

A rendelkezések kereséséhez RNY ligyintézo szerepkor sziikséges.

A modul az Alaprendszerek blokkbdl indithatd.

Keret RNY

A Keresés feliilet harom, jél elkilonithetS blokkbdl all, amelyek egyben jelzik, milyen adatok
alapjan lehet keresést inditani:

- Rendelkezés keresés nem természetes személy addszam elsé nyolc szamjegye alapjan

- Rendelkezés keresés természetes személy okmany tipusa alapjan
- Rendelkezés keresés természetes személyazonosito adatok (4T) alapjan

Rendelkezés keresés

Keresés célja, j ja vagy az ugy il
Helyi onkormdnyzati ligykdrben tett meghatalmazasok Igen =
koziil csak a leké 6 tenantra 6 a
Addszam elsé 8 szamjegye
okmany tipus Személyi igazolvany Jogositvany Utlevél

1 - Vezetéknév Utdnevek
Viselt név

Vezetéknev Utdnevek

Sziiletési név

N Vezetéknév Uténevek
Anyja neve

Sziiletési hely

13

Sziiletési datum

Mindhdrom blokk esetében minden mez6 kotelezéen kitéltendd az adott blokkban. Elegendé
egyetlen blokk teljeskord kitoltése a keresés inditdsahoz. Ezen kiviil minden esetben kotelezd
kitolteni a , Keresés célja, jogalapja vagy az Ugy iktatészdma” mezét is.
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3. Akeresés inditasa a Lekérdezés gomb megnyomasaval lehetséges. Helytelen kitoltés esetén a
rendszer figyelmeztets lizenetet kiild.

* Sikertelen keresés

Viselt név

Sziiletési név

Anyja neve

Sziiletési hely

Sziiletési datum

Vezetéknév Utdnevek

Teljes viselt név kitoltése kotelezo! Teljes viselt név kitoltése kotelezo!

Vezetéknév Utdnevek

Teljes sziiletési név kitdltése kotelezo! Teljes sziiletési név kitdltése kotelezo!

Vezetéknév Utdnevek

Anyja teljes nevének kitdltése kotelezg! Anyja teljes nevének kitdltése kotelezd!

Sziiletési hely kitoltése kitelezd!

Ll

Datum helyes megadasa példaul: 1980. 11. 08.

Sziletési datum kitdltése kotelezd!

Figyelmeztetd lizenetet kild a rendszer akkor is, ha a megadott paraméterek alapjan nem
talalhato adat vagy helytelen formatumu az adat.

dan nincs

= Akeresett igyfélnek az onkorma

Addszam elsé 8 szamjegye

* Sikertelen keresés

Adoszam els6 8 szamjegye

& tgyekre

00000000

:

Addszam formatuma nem megfelelé: az addszam elsé 8
szamjegyét kell megadni

Sikeres keresés esetén a rendszer megjeleniti a taldlati listat. A rendelkezés részleteinek

megtekintéséhez a Részletek gombra sziikséges kattintani.

Aronots Tipen

HINGOTTHO0000  Alsprendelerds

009091 200000038  PTRE16 Malsiog

meghatalraris

Hatidy kesdele Watily wige Wataldgun kisl

R 0T 3 VirEszareondiseg nmarruTynbe e srerve s ebalaprendelieres

108N T

2019, 0912 T4, 09, 12 shmanrugyintes et plkareintukalincisachatalmarss  Rdirietek
T8 1541
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5. A rendelkezés részletei megtekintheték. A felliletrél lehet&ségiink van visszatérni a talalati
listara, vagy Uj keresést is indithatunk.

& Nem természetes személy alaprendelkezés

Rendelkezés azonosité: 2018012500000001
Rendelkez6
Szervezetneve  Teszt Golf Korlatolt FelelGsségd Tarsasag
Cégforma
Adoszam
Elektronikus kapcsolattartas

Telefon (elsédleges)
Telefon (masodlagos)
Telefax
SMS
Hivatalos kapcsolattartasra szolgalo postai elérhetéség
Jovahagyd képviseld email

Hivatalos elektronikus elérhetdség
Cégkapu cim
Hivatalkapu cim 9999993521
KUNY tarhely

Egyéb tajékoztatasi hozzajarulas

Egyéb elektronikus tdjékoztatasi hozzajarulas

0
8
Il
8
8
8
&
&
I
~

Egyéb elekironikus tajékoztatasi hozzajarulas
Hatalyossag
Kezdete 2018.01. 25. 9:25:09

Vége Visszavonasig

Vissza a talalati listara Uj keresés inditdsa
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16.2 Naplé megtekintés

A rendelkezések napld betekintéséhez RNY naplo betekint6 szerepkor sziikséges.

1. A Keret RNY modulon belill a napldkat a Naplé meniibdl tudjuk lekérdezni. A fellileten
valasszuk ki az intervallumot, illetve opcionalisan valasszuk ki a felhaszndlét, majd nyomjuk
meg a Lekérdezés gombot.

Bl Rendelkerési napld
Icbéazak kezdele: Idienzak vige: Fathat oo

2021, &1 VA DS -] 2000, 1R F350 [ ] -

2. Atalalatok listdzédnak. A Miiveletek oszlop mutatja, hogy az adott naplésor melyik elvégzett
mi(ivelethez kapcsolddik. Valasszunk ki egy napldsort és kattintsunk a Részletek gombra.

B Aendelkerés napld
Idaak kezdeie Bt 2 R Fedhad prishi:

OG0, 61,03 g0 -] 2. 00, 13 156 B »
Export
Lisipht i Tl név Ko EETud ARkl T iddpenl 7 mireeleL T ihdwelenck
irranECeiInenantl Aderan S T A8 ece T A T 0008 1 aarSu i o 20070, 13 &£3053 Entedfd ndilad
adrmen@esinenant i Adenin S TOeA8-e0T 4T - 2008 Flaxbial | ber .00 13 E50E3 Rendeleres bata Rtk
Omsresen: 2

3. Avrendelkezés napld részletek oldalon lathatjuk az esemény f6bb adatait.

© Rendelkezés naplé részletek

IdGpont 2021. 06.15.16:10:39

Login név admin@testtenant

Teljes név Admin

Kontextus azonosito ded0525e-4d1c-430e-beb6-212b79eaZc1b
Keresés célja, jogalapja vagy az iigy 1

iktatoszama

Helyi nkormanyzati ligykorben tett Igen

meghatalmazasok koziil csak a
lekérdezo tenantra vonatkozok
mutatasa

Miivelet Keresés inditas

Tartalom

MNégy természetes azonositd alapjan

Tranzakciok

Azonosité Kérés iddpontja Valasz idopontja Kérés Vélasz

fdb79b66-142b-496d-8c84-bd42ad7h360c  2021.06.15.16:10:39  2021.06.15.16:11:05 Megtekintés Megtekintés

Vissza
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17 Terképi modul

A modul segitségével lehetGségilink van megjeleniteni egy, vagy akar egyszerre tobb cimet a térképen.
A cimek térképi megjelenitéséhez elengedhetetlen, hogy a keresett cimhez hozza legyen rogzitve a cim
GPS koordinatdja is.

A térképi modult kizardlag a szakrendszerek fellletérdl tudjuk elinditani.

A szakrendszeri funkcionalitastdl fliggéen haromféle f6 mivelet végezhet6 el:

Olvasas
Kijel6lés
Szerkesztés

17.1 Kozos funkcidk

A f6 mUveletektdl flggetleniil a térképi modul szamos kdzos funkcidt tartalmaz, amit az aldbbiakban
részleteziink:

17.1.1 Térkép mveletek

Lathato felilet eltolasa (mozgatds): Az egér bal gombjat lenyomva tartva tudjuk a teljes térkép
|athato részét mozgatni mind a négy irdnyba.

Nagyitas/kicsinyités (zoom): A térképen kicsinyiteni, illetve nagyitani a lathaté felliletet az egér
gorgdjét haszndlva, vagy a jobb felsé sarok funkcidi kozott a ,+” és ,,-” gombokat megnyomva
lehetséges. A zoomolds eredményeként a térkép bal alsé sarkdaban mddosul a méretarany,
illetve a térkép részletesebb nézetét kapjuk meg.

4]
-

Teljes képernyGs nézet: A funkcid segitségével van lehet6séglink teljes képernyén
megjeleniteni a térképet. A teljes képernydrdl visszatérni az Esc gomb megnyomasaval lehet.

Exportdlds: A térkép lathatd felliletét lehetdségiink van pdf, vagy png formatumban
kiexportdlni a rendszerbdl.

Infobuborék automatikus megjelenitése: A funkcié bekapcsoldsdval, ha egy korabban
paraméterezett elem folé helyezziik az egeret (de nem kattintunk az elemre), az elemhez
tartozd infobuborék automatikusan megjelenik.
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17.1.2 Keresé ablak

- Keresés inditdsa korabban rogzitett elemre: Keresés inditdsahoz a bal felsé sarokban |évé
keresé mezé6be sziikséges beirni a keresési feltételt, majd megnyomni az Enter billenty(it vagy
,hagyitd” ikont. A keresés olyan adatokra fog talalatot adni, amely kordbban régzitésre kerilt.
Taldlat esetén félkovér betltipussal van jelezve a megtalalt elem neve, normal bet(tipussal
pedig a taldlathoz tartozé tulajdonsag listazédik. A taldlatra kattintva a térkép megjeleniti az
elemet.

12 Q x

Balcsi

Kulcs1: 123456789012345678901
2345678901234567890

- Keresés koordinatdra: Lehet6ség van koordinata alapjan megkeresni egy pontot. A funkcio
m(ikodéséhez nem sziikséges a pont el6zetes rogzitése. Az elvart formatum a kovetkez6: pl.:
,»,46.9090603;18.0746239”

46.9090603;18.0746239 P Q x

46.9090603;18.0746235

- Keresés cimrészletre: lehet6ség van cimrészlet alapjan megkeresni egy pontot. A funkcio
m(ikodéséhez nem sziikséges a pont elGzetes rogzitése. Az elvart formatumra példak:
o iranyitészam + teleplilés + kozterilet + kozterilet jelleg + hazszam (1054 Budapest
Hold utca 4)
o iranyitészam + telepilés + kozterilet + hazszam (1054 Budapest Hold 4)
telepiilés + kozterilet + kozterdilet jelleg + hazszam (Budapest Hold utca 4)
o telepllés + kozterilet + hdzszam (Budapest Hold 4)

o

1054 budapest hold 4 o »®

1054 Budapest Hold utca 4

47.5042971924; 19.0524567603

- Keresd ablak elrejtése/megjelenitése: LehetGséglink van a keresGpanelt elrejteni a panel jobb
oldalan lévé ,,<” gomb segitségével. A panel a ,,>” gomb segitségével megjelenithetd.

- Keresés torlése, keresdfelulet bezarasa: A keresés torléséhez és a kereséfelilet bezarasahoz a
keres6mezé végén taldlhatd ,x” gombot sziikséges megnyomni.
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17.2 Olvasas

Az olvasds funkcié segitségével a korabban rogzitett elemeket és azok tulajdonsdgait tudjuk
megtekinteni. A funkcionalitds teljes mértékben megegyezik a kozos funkcidknal részletezettekkel.

17.3 Kijeldles

A kijelolés funkcid segitségével a kordbban rogzitett elemeket és azok tulajdonsdgait tudjuk
kivalasztani. A kivalasztas csak akkor lehetséges, hogy a jobb oldali panelen be van kapcsolva az Elemek
kijelolése gomb.

1. Jeloljik ki a kordbban rogzitett elemet a térképen.

2. Nyomjuk meg a Kijel6lés gombot. A gomb megnyomdsdval tudjuk a kijel6léshez tartozd
adatokat atadni a szakrendszer részére.

17.4 Szerkesztés

A szerkesztés funkcio segitségével paraméterezhetjiik be, hogy a térképen milyen pontokra, cimekre,
koordinatdkra tudunk a kés6bbiekben kijelolést alkalmazni.

17.4.1 Alakzat rajzolasa

1. Kattintsunk a jobb fels6 sarokban szereplé Alakzat rajzolasa funkciéra.

Qs

2. Az egér bal gombijat haszndlva rajzoljuk meg a kivalasztott elem koril a sokszéget (polygont).
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3. Ateljes polygon megrajzolasa utan a rendszer - a szakrendszer kdzponti beallitasatél figgben
- felugré ablakban jeleniti meg az Térkép elem tulajdonsagai fellletét. A fellleten tudjuk
megadni a kijelolt elem nevét, illetve felvehetiink az elemhez Gjabb tulajdonsagokat is a ,,+”
gomb segitségével. A kézzel felvett tulajdonsdgok fognak megjelenni az info buborékban.
Kézzel felvett tulajdonsdg a , kuka” ikon segitségével torolhetd. A tulajdonsagok rogzitéséhez
az OK gombra sziikséges kattintani. A Mégsem gomb megnyomasa esetén az alakzat kijeldlése
torlédik.

Térkep elem tulajdonsagai
Nev Enek (+]
nev Teszt Té

terilet 500 m2 o

Il Megse

4. Az OK gomb megnyomasa utan lathatjuk a kijel6lt teruletet, illetve az informacids buborék
automatikus megjelenitése bekapcsoldasa esetén lathatova valnak az elemhez rogzitett
tulajdonsagok is.

Teszt Té

terilet: 500 m2 /

. y r
¥ Y 4 K

e

5. A Szerkesztés gomb megnyomadsaval tudjuk a kijeloléshez tartozé koordinatdkat (és
tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.
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17.4.2 Vonal rajzolasa

1. Kattintsunk a jobb felsG sarokban szerepl6é Vonal rajzolasa funkciora.

,/+

2. Azegér bal gombjat hasznalva rajzoljuk meg a kivalasztott elemhez tartozé vonalat. Az alakzat
befejezéséhez dupldn kattintsunk az egér bal gombjaval.

3. Avrendszer - a szakrendszer kozponti beallitasatél figgben - felugrd ablakban jeleniti meg az
Térkép elem tulajdonsagai felliletét. A fellileten tudjuk megadni a kijeldlt elem nevét, illetve
felvehetiink az elemhez Ujabb tulajdonsdgokat is a ,+” gomb segitségével. A kézzel felvett
tulajdonsagok fognak megjelenni az info buborékban. Kézzel felvett tulajdonsag a ,, kuka” ikon
segitségével torolhetS. A tulajdonsagok rogzitéséhez az OK gombra szlikséges kattintani. A
Mégsem gomb megnyomadsa esetén az alakzat kijelolése torlSdik.

4. Az OKgomb megnyomasa utan lathatjuk a kijelolt teriiletet, illetve az infobuborék automatikus
megjelenitése bekapcsoldsa esetén lathatova vélnak az elemhez rogzitett tulajdonsagok is.

5. A Szerkesztés gomb megnyomasaval tudjuk a kijeloléshez tartozé koordinatdkat (és
tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.
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17.4.3 Pont (POI) lehelyezése

Kattintsunk a jobb felsé sarokban szerepl Pont lerakasa funkciéra.

¢

Nyomjuk meg az egér bal gombjat a pont kijeloléséhez.

A rendszer - a szakrendszer kozponti beallitasatol fuggSen - felugré ablakban jeleniti meg az
Térkép elem tulajdonsagai felliletét. A fellileten tudjuk megadni a kijel6lt elem nevét, illetve
felvehetlink az elemhez Ujabb tulajdonsagokat is a ,+” gomb segitségével. A kézzel felvett
tulajdonsagok fognak megjelenni az info buborékban. Kézzel felvett tulajdonsag a ,kuka” ikon
segitségével torolhetS. A tulajdonsagok rogzitéséhez az OK gombra sziikséges kattintani. A
Mégsem gomb megnyomadsa esetén a pont kijelolése torlédik.

Az OK gomb megnyomadsa utdn lathatjuk a kijel6lt pontot, illetve az infobuborék automatikus
megjelenitése bekapcsoldsa esetén lathatova vélnak az elemhez rogzitett tulajdonsagok is.

A Szerkesztés gomb megnyomasaval tudjuk a kijeloléshez tartozé koordinatakat (és
tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.

17.4.4 Pont (POI) lehelyezése koordinatara

Abban az esetben, ha ismerjiik a pont (POI) pontos koordinatait, a keresés segitségével tudjuk rogziteni

is azt.

1.

irjuk be a keresé mezdébe a pont pontos koordinatait, majd nyomjuk meg az Enter billentyit

7

vagy a ,nagyito” ikont. Az elvart formatum a kévetkezé: pl.: ,46.9090603;18.0746239”

46.9090603.18.0746230 EQ x

A rendszer megjeleniti a térképen a keresett pontot a koordinatak alapjan.

A pont rogzitéséhez nyomjuk meg a keres6mez6ben megjelend Pont lehelyezése a
koordinatara ikont.

A rendszer - a szakrendszer kozponti beallitasatol fliggben - felugréd ablakban jeleniti meg az
Térkép elem tulajdonsagai felliletét. A fellileten tudjuk megadni a kijel6lt elem nevét, illetve
felvehetlink az elemhez Ujabb tulajdonsagokat is a ,+” gomb segitségével. A kézzel felvett
tulajdonsagok fognak megjelenni az info buborékban. Kézzel felvett tulajdonsag a , kuka” ikon
segitségével torolhetS. A tulajdonsagok rogzitéséhez az OK gombra sziikséges kattintani. A
Mégsem gomb megnyomadsa esetén a pont kijelolése torlédik.

Az OK gomb megnyomadsa utdn lathatjuk a kijel6lt pontot, illetve az infobuborék automatikus
megjelenitése bekapcsoldsa esetén lathatéva valnak az elemhez rogzitett tulajdonsagok is.
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6. A Szerkesztés gomb megnyomasaval tudjuk a kijeloléshez tartozé koordinatdkat (és
tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.

17.4.5 Pont (POI) lehelyezése cimrészlet alapjan

Abban az esetben, ha ismerjik a pontos cimet, a keresés segitségével tudjuk rogziteni annak
koordinatait is.
1. firjuk be akeresé mezébe a cimet, majd nyomjuk meg az Enter billenty(it vagy a ,,nagyité” ikont.
Az elvart formatumra példak:
o irdnyitészam + telepuilés + kozteriilet + kozteriilet jelleg + hazszam (1054 Budapest
Hold utca 4)
o iranyitészam + telepilés + kozterilet + hazszam (1054 Budapest Hold 4)
o telepilés + kozterilet + kozteriilet jelleg + hdzszam (Budapest Hold utca 4)
o telepilés + kozteriilet + hazszam (Budapest Hold 4)

2. Valasszuk ki a taldlatok koziil azt, amit szeretnénk megjeleniteni a térképen.
3. Arendszer megjeleniti a térképen a keresett cimet a koordinatak alapjan.

4. A pont rogzitéséhez nyomjuk meg a keresémez6ben a kivalasztott taldlat mellett megjelend
Pont lehelyezése a koordinatdra ikont.

1054 budapest hold 4 Q =

1054 Budapest Hold utca 4 E

A7 2971924, 19 0524567603

5. Arendszer - a szakrendszer kézponti bedllitasatdl figgben - felugrd ablakban jeleniti meg az
Térkép elem tulajdonsagai felliletét. A fellileten tudjuk megadni a kijel6lt elem nevét, illetve
felvehetlink az elemhez Ujabb tulajdonsagokat is a ,+” gomb segitségével. A kézzel felvett
tulajdonsagok fognak megjelenni az info buborékban. Kézzel felvett tulajdonsag a ,kuka” ikon
segitségével torolhetS. A tulajdonsagok rogzitéséhez az OK gombra sziikséges kattintani. A
Mégsem gomb megnyomadsa esetén a pont kijelolése torlédik.

6. Az OK gomb megnyomasa utan lathatjuk a kijelolt pontot, illetve az infobuborék automatikus
megjelenitése bekapcsoldsa esetén lathatéva valnak az elemhez rogzitett tulajdonsagok is.

7. A Szerkesztés gomb megnyomadsaval tudjuk a kijeloléshez tartozé koordinatdkat (és
tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.

17.4.6 Rajz modositasa

1. Korabban rogzitett elem (polygon, vonal, pont) mddositasahoz kattintsunk a jobb felsé
sarokban szereplé Rajz médositasa funkciéra.

Ch
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17.4.7

17.4.8

Jeloljik ki a médositandd elemet az egér bal gombja segitségével. Az elem kék szindre valt,
ami azt jelzi, hogy mddosithato.

Polygon esetén a sokszog cslcsaira kattintva mddosithaté az alakzat. Vonal esetén a vonal
toréseinél, illetve elején és végén maébdosithatd az alakzat. Pont esetén a pont szabadon
athelyezhet6 mddositott helyére.

Az alakzat mddositasa utan kattintsunk a térkép egy szabad teriletére. A mddositott alakzat
lathatd lesz.

A Szerkesztés gomb megnyomdsdval tudjuk a mdédositott kijeldléshez tartozé koordinatdkat
(és tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.

Elem tulajdonsdgainak mddositasa

Korabban rogzitett elem (polygon, vonal, pont) tulajdonsagai mddositasahoz kattintsunk a
jobb felsé sarokban szereplé Elem tulajdonsagainak mdédositasa funkciéra.

Jeloljik ki a médositandd elemet az egér bal gombja segitségével.

A rendszer felugré ablakban jeleniti meg a Térkép elem tulajdonsagai feliiletét. A fellileten
tudjuk mddositani a kijelolt elem nevét, illetve felvehetiink az elemhez Gjabb tulajdonsagokat
is a,+” gomb segitségével. Kordbban felvett tulajdonsdg a , kuka” ikon segitségével torélhetd.
A tulajdonsdgok rogzitéséhez az OK gombra sziikséges kattintani. A Mégsem gomb
megnyomasa esetén a modositas nem hajtodik végre.

A Szerkesztés gomb megnyomasaval tudjuk az elemhez tartozé6 médositott tulajdonsagokat
atadni a szakrendszer részére.
Elemek torlése

Korabban rogzitett elem (polygon, vonal, pont) torléséhez kattintsunk a jobb felsé sarokban
szerepl6 Elemek torlése funkcidra.

i)

A megerdsité kérdésre kattintsunk az OK gombra. Az alakzat elt(inik a térképrdél.

A Szerkesztés gomb megnyomadsdval tudjuk az elem torlésével 6sszefliggé adatokat atadni a
szakrendszer részére.
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18 EFER modul

EFER befizetés inditdsa az Onkormanyzati Hivatali Portal (OHP), valamint az Grlapkitdlts feliiletérél
lehetséges. A tranzakciok részletei megjelennek a feldolgozéd szakrendszer fellletén.
A Keretrendszerben lehetdség van a tenant egészére vonatkoz6 az EFER fizetési tranzakciok adatainak,
valamint igazgatdsi Gigyazonositok lekérdezésére.

A modul az Alaprendszerek blokkbdl indithaté el, ,normal” bejelentkezési moddal. Az EFER modul
kiilon szolgaltatashoz kotott, az elérhet&ségét az ASP K6zpont szabalyozza.

18.1 Fizetési esetek

Az EFER haszndlat biztositasahoz és az dnkormadnyzatnal elérhets fizetési esetek beallitadsahoz a
Fizetési esetek meniit sziikséges elinditani.

A funkcio eléréséhez EFER adminisztrator szerepkor sziikséges.

1. Amennyiben az ©nkormanyzat biztositani szeretné az EFER hasznalatdt, akkor
Az 6nkormanyzat az EFER szolgaltatast igénybe veszi jel6l6négyzetet sziikséges kipipdlnia.

B Fizetési esetek

| 2z sniorminyesn az EFER szolpihation sptebe veazi |

2. A pipa hatasara lenyilnak a kivalaszthaté fizetési esetek. Az elérheté fizetési eseteket az ASP
K6zpont tartja karban és szabalyozza.

© Fizetési esetek

AT BrikorminyTst aT EFER srolgbhatiot ipéeybe veazi &

CHP Add
CHF - Ganddli oedas
Lielagp- At

3. Vdlasszuk ki azokat a fizetési eseteket, melyeket biztositani szeretnénk. A véglegesitéshez a
Mentés gombot szlikséges megnyomni. A bedllitds barmikor médosithato.

B Fizetési esetek

Az Bnkormbsyre a2 EFER arolobhstiai mdeybs vearl =

OHP: Add | %
P Gazdiflndis [
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18.2 Fizetési tranzakciok

A funkcio eléréséhez a Fizetési tranzakciok meniit sziikséges elinditani.

A funkcio eléréséhez EFER lekérdezd szerepkor sziikséges.

18.2.1

Export
Fizetési eset
Urlap-Adé
Urlap-Adé
Urlap-Add
Urlap-Add
Urlap-Adé
OHP-Gazddlkodas
OHP-Add
OHP-Gazdélkodas
OHP-Gazdélkodas

OHP-Gazdélkodas

13

Fizetési tranzakciok listaja

Ugyfélazonosité

urlapvpos

urlapvpos

urlapvpos

urlapvpos

urlapvpos
ASMBW+0jNVgR3sG5IHtUjA=
ASMBAW+0jNvgR3sG5IHtujA=
ASMBfW+0jNvgR3sG5IHtujA=
ASMBfW+0jNvgR3IsG5IHtUjA=

ASMBFW+0jNvgR3sG5IHIUjA=

»  Osszesen: 126

T stitusz
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bek(ildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres

Bekiildés sikeres

Fizetési tranzakciok megtekintése

T stétusz détum 1
2019.02.12.10:01:40
2019.02.12. 9:59:03

2019.02.12. 9:56:44

2019. 02.12. 9:55:45

2019.02.12. 9:41:45

2019.02.12. 8:57:57

2019.02.12. 8:53:43

2019.02.12. 8:52:30

2019.02.12. 8:50:22

2019.02.12. 8:42:35

T Pénziigyi azonosité

61730974001302120000010

61730974001902120000009

61730974001902120000008

61730974001902120000007

61730974001302120000006

61730974001902120000005

61730974001902120000004

61730974001302120000003

61730074001902120000002

61730974001902120000001

Kattintsunk a kivalasztott tétel soraban a Részletek gombra.

A Fizetési ranzakciok listija

Enport
Fenelind enel

DHP-Carddiiodis
CHP-Garddiiodin
OHP Garddiodis

DHP-Carddlioedis

Crssesen: 4

T

Lgyielaronguty

AZMBIW DR R0 Sl
AEMIW Mg IR0 5B i
AERIET O twggi 3t S lug s

ASRABIW ¢ Def PR BR0 ST

T sttea
Betldés. sieres
Dty picenes
Belobldn adurie

Beioikdes sleres

T Stitens dédém 1
2% 02 12 BSTAT
N5 0L 12 BT
PG 0% 13 aS0dd

R 02 02 B35

T

iyl acononlis

B 200 T 00 SO 0000
BT 70N 00 RO FMO000Y
B T Fabi Sirk hido0od:

A TR0 A00 B PO0O0S0T

T miveletek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek

Részletek | Tételek

Rebniletek | Titebsh

Adazieiek | Tl

Fobaziete | Tensks
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hibatzenetek.

Az Ertesitések blokkban nyomon kdvethetd, hogy az érintett rendszer megkapta-e a felsé
blokkban talalhatd, tranzakciérol szol6 értesitést. A sikertelen statusz az értesitések blokkban
azt jelzi, hogy az értesités kozben hibakdd jott vissza az érintett rendszertdl. Ekkor a hiba leirasa

lathato a Megjegyzés mez6ben.
A listahoz visszatérni a Vissza gombbal lehetséges.

O Fizetési tranzakecio részletei
Finebésd euel
Ly az orsaesiits

Py aroreith

Trameakii tips
Likiuaz

Stituss ditum
Ertesilendd rendsrenck
Kéres deétum

Wiklasz daiium

CRIP-Add

ASMEBSW s DqhivgR 35 Mk b

VPOS

Beiiildés sdberteben

2009, 11, 2T 150800

2019, 1. 27. 150830

2010, 11. 27, 1508200

PP bl

IEP Baban ey

ATP Fabanziveg

ko r ]

it et et 2irvviye Bl bl EAMLL

ASF Ismenethen ledverményezetli cészimia

FRST UAL

RedeectParam

Bdld seasbon

Ertesitések

Rerefazed Sldtuar

Ada Sikeres

Wissra

2. A felsé blokkban latszodnak az Intézményi Pénztar Program (IPP) altal kildott esetleges

fedolirelesTachonsvposresponselbe s s 630 | dh2at 04321 0001 bS04 eShea

Duatum

200917, 37, 15:1840
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18.2.2 Fizetési tranzakcio tételek megtekintése
1. Kattintsunk a kivalasztott tétel soraban a Tételek gombra.

BB Fizetrési ranzakoiok listdja

Enport
Fired i el T Ugylélaaoncaity T Stitex T Stidenr défom | T Pesaugyl aronoels L
DHP-Cardikndis LEMBNW O hRESOSHILA Beliikaés sikeres 19,02 12 G577 173007 001 B0 000005 Riazbetes

Gmszesen: 1

2. Kattintsunk a kivalasztott tétel sordban a Részletek gombra.

A Fizetés téelek listdga
Febsrletes sdat eapaori

I rpaliigy azenosilo T Konyvebts a2omosiio T seth wiv T Keds seimiaszin ¥ Sidtesr ¥ Steiuszdiom T Ossreg  Midweleiek
R TIATA R 1 e benant 1 T T S TR 0000 b 201982 13 13 .".-
ety LETES

trke el

Wil Ra

3. A fels6 blokkban latszédnak az Intézményi Pénztar Program (IPP) altal kildott esetleges

hibalizenetek a tételekre vonatkozdan.

A fizetési tranzakcié sikerességétdl fuggetlenil a tranzakcid tételek jelezhetnek hibat, ezért

minden esetben érdemes a fizetési tételekre vonatkozé informacidkat is megtekinteni.

Az Ertesitések blokkban nyomon kévethetd, hogy az érintett rendszer megkapta-e a felsé
blokkban talalhatd, tranzakcidrol szold értesitést. A sikertelen statusz az értesitések blokkban
azt jelzi, hogy az értesités kozben hibakdd jott vissza az érintett rendszertdl. Ekkor a hiba leirdsa

lathatd a Megjegyzés mez6ben.
A listdhoz visszatérni a Vissza gombbal lehetséges.
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Jogeie rfazteazey 1 70

Stibexz  Mibuks igdreiny érkeren

Stibud 2 daibam IR0 1R Btasn

AT

KTK

Fmag Bansakoid aronanitd

Fmid engakcsd ditem 30190212 ASA50

Fizetes megoidds DRI

PP hibakdd 55

WP hbaspiveg  VISSIAUTASITOTTPIZETES

ASP hibasztveg
Ertesitések
Rendazer St Bbm [Tre—
Gazdalkodas Sikeres 2009, 02. 12, E5000

18.3 lgazgatasi Ugyazonositok

A funkcio eléréséhez az Igazgatasi ligyazonositok meniit sziikséges elinditani.

A funkcio eléréséhez EFER lekérdezé szerepkor sziikséges.

it lgazgatasi ligyazonositdk listaja

Export
Fizetésiesetkod ¥ Igazgatasi iigyazonosito Y szamla befizeiés kodja Y Kiadas datum 1 Y Fizetve datum Y statusz T Miveletek
OHPGAZD 2018/730974/2/144 9PI3EOHFCSHFCFJJQFFO 2018.12. 20. 8:18:04 2018.12.20. 8:18:45 Fizetve Részletek
OHPADO 2018/730974/1/141 1 2018.12. 20. 14:58:25 2018.12. 20. 14:58:54 Fizetve Részletek
Osszesen: 2

1. Kattintsunk a kivalasztott tétel sordban a Részletek gombra.

HH igargatdsi gyazonositok istaja

Enpori

Firitiioeribid T igangatiai Sqyaronciits ¥ szhmla befiortés kidla T Kisdia ditus = T Finetee ditus T Suwic T dwrlcbek
DHPGATT ML TIGTAR AL SPTIEDHFCHAFCF LIOFFD TN 12 70, B TN 12 0. RS Fireter
OHPALK OATIGTA AT 1 Pl BFE RTE Fo)l RFE RTEEET] Futter NéLre
Osaresen 3

2. Alistahoz visszatérni a Vissza gombbal lehetséges.

119. /125 oldal



ONKORMANYZATI mq ly{agyar
O 3EsPH

Allamkincstar

B Igazgatasi lgyazonositd részletei
Fizetési eiethed  OHPGAZD
Igazgatis] bgyazonesitd  TO1TINTADN
Szimia befizesds kidfla  ROMLLESGILGLMPUGLE

Elaadds ditum HNROE O 1134

Ethtuaz Kisdva
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19 EAK modul

A modul célja, hogy az interfészes 6nkormanyzatok az Elektronikus Anyakonyvi Nyilvantartasbdl le
tudjdk tolteni az 6nkormanyzatra vonatkozo elhaldlozasi informacidkat.

A rendszercsatlakozé 6nkormanyzatok ugyanezt a funkciét a Hagyaték szakrendszeren keresztil érik

el.

A modul az Alaprendszerek blokkbdl indithaté el, ,,normal” bejelentkezési mdddal. Az EAK modul
kiilon szolgaltatashoz kotott, az elérhet&ségét az ASP K6zpont szabalyozza.

A funkcié eléréséhez EAK - Ugyintéz6 szerepkor sziikséges.

19.1 EAK lekérdezések

Az EAK-t6l érkez6 adatok lekérdezések elérhetGsége:
1. Valasszuk az EAK menilpontot.

2. Allitsuk be a kivant intervallumot, majd nyomjuk meg a Lekérdezés gombot.

i EAK lekérdezések

Tenand: Durturmo: Ddibamig:

Budapest Fdwdnos XN Kerlet £ 2021. 04. 07 [ | 202004, 14 = m

3. Megjelenik az eredmény, amelyet lehetGségiink van XML vagy CSV formatumban lementeni a
munkaallomasra tovdbbi feldolgozas céljabdl. Ehhez az XML letoltés vagy a CSV letoltés
gombra sziikséges kattintanunk.

0 EAK lekdrdeziaek

Tenan Dt Dt
S clapeesl Firalios OO Kerliet & w J, 63 81 H] T 04, 14 ]
ey A2 00t ium Fétehell KEdT Leasltve
A1 S TO-aSds- 40 0erad T | 11 2Eha ST TE . GBAT L gen
R N T T B4 1 2 b SO0 500N ek M. 08 e I n Y enaies | XML ke inis
BedO0C- 36 5-E00-0 1 BN TR S0 2021, 6. 0 3 tiem G5V lebiiis | XML leldiiy

Dssresen 3

4. Leto6ltés utan az adott sorban a , Letoltve” mez6 értéke ,Igen” értékre mddosul.
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20 ELLA modul

Az Ugyfelek tarsadalombiztositdsi ellatdsainak megtekintésére egy kiilonallé modul keriilt kialakitasra
a Keretrendszerben. A pénzbeli tarsadalombiztositasi ellatasok modul (ELLA) kilén szolgaltatdshoz
kotott, az elérhet6ségét az ASP Kozpont szabdlyozza.

20.1 Ellatasok keresés

7 _

Az ellatasok kereséséhez ELLA ligyintéz6 szerepkor sziikséges.

1. A modul az Alaprendszerek blokkbdl indithatd.

Keret ELLA

2. A Keresés fellileten a kotelez6 mez6k kitoltése utan a Lekérdezés gombot sziikséges
megnyomni.

[ Enatas keresés

Keresés ofja, lagalapia vagy az gy loatdazama

Sridcitu ndv

Ellitss ddtum 200, 01X ]

e Kncs meghatinozva -
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3. Sikeres keresés esetén a rendszer megjeleniti a talalati adatlapot. A fellletrgl lehetGséglink
van visszatérni a taldlati listara Uj keresés inditasaval.

G 4T lekérdezés adatok

& Ellatas

Ellatasak

Ellitia megneverise
Jegoaislinig kerdd dipontja

Ellitis hand Suazege

Egfaradg dllapst mévidh

Feliivr sgatat idefe
Squnecicitetes e

MOUYEN THI HAl THLUOHG
LE THI HARG

MHGHE AN

Vo O O

20EL 1000

11T TIAET0T 24900

KT300 - Kipviselet ténye -Van kipviseiise - gondnok
1

beitSich s derlboa ubaldssal

van kipraseidpt

ROMIANTEAGI ELLATAS

2008 03 00

BLEISFT

R3O0 - Aokkanbsdgn ellitis - rehabadidonia nem pvasoll. nrirdlag lolyamatos Edmogatdessal
egplaliosriathasd, aF epfaredo Mlagst miridie: 1-30%, (D kategéma)

Mg scplineriel
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20.2 Nap

6 megtekintés

A kommunikacids naplébejegyzések megtekintéséhez ELLA naplé betekint6 szerepkor sziikséges.

1. A Keret ELLA modulon beliil a naplékat a Naplé menibdl tudjuk lekérdezni. A fellleten

valasszuk ki az intervallumot, illetve opcionalisan valasszuk ki a felhaszndlét, majd nyomjuk
meg a Lekérdezés gombot.

Bl Ella kommunicaciss napld
ddurak kradeie Eddugak whge Fethanrnibs:

2020, N0 0N, 0000 ] 2000 1R F3S0 ] b m

A talalatok listazéddnak. A Mliveletek oszlop mutatja, hogy az adott naplésor melyik elvégzett
mi(ivelethez kapcsolddik. Valasszunk ki egy napldsort és kattintsunk a Részletek gombra.

B Ella kammundcdcsds naphd

tdéarak kerdrie idéruzak whgr Fethayrnaia:

021, N0 0N, 000 B 202710, 1 F350 ] w m
Expont

Login név Teljes néy Widgpont (kérés) ¢ Eldas ke Mipeeienei
teari@aap Tear Felhasmmii HOEE, DL 13, 155730 000, B OB
tesri@aap Tesrt Felhusmas 020, V0L 13, 1S 2020 108 Aéseiek

A kommunikdciés naplo részletek oldalon lathatjuk az esemény f6bb adatait.

© Ellatas naplo részletek

Idépont 2021.10.01

Login név katai.nora@asp

Teljes név Katai Mora

Kérés iddpont 2021.10.13.15:37:29
Vilasz idépont 2021.10.13.15:37:29
Vilasz iizenet tipus Informacios Uizenet(l)
Vilasz iizenet kod 2001

Valasz iizenet leiras A kérés sikeres.

Mivel kérdez

szliletési név: NGUYEN THI HOAI THUONG
anyja neve: LE THI HANG

szlletés helye: NGHE AN

szllletés ideje: 1994. 08. 07.

ellatas ideje: 2021. 10. 01.

neme:
Kérés XML Letdltés
Vilasz XML Letdltés
Vissza
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21 AKD modul

Az AKD hasznalata kapcsdn a Keretrendszeren keresztil szilkséges beallitani, hogy az 6nkormdnyzat
milyen mddon szeretné igénybe venni a szolgaltatdst Ggytipusonként.

AKD

Ill

A modul az Alaprendszerek blokkbdl indithato el, ,,normal” bejelentkezési moddal. Az AKD modul
kilon szolgaltatdshoz kotott, az elérhetEségét az ASP Kbzpont szabalyozza.

Szintén az ASP Kozpont szabalyozza, hogy az adott dnkormanyzat szamdara engedélyezve van-e a
KEASZ.

21.1 Ugytipusok

Az AKD haszndlat biztositdasdhoz és az dnkormdnyzatnal elérhetd Ugytipusok bedllitadsahoz az AKD
tigytipusok menit sziikséges elinditani.

A funkcio eléréséhez AKD - ASP adminisztrator szerepkor sziikséges.

5 AkD lUgytipusok

KEAST cogedelperee Iger

e gyl b - Bl ekl olas BT A AKCH - KEAST -4pal -

Aty Uyt - [ptmoryads Sogiilntaoic Wi A5 AKDH - KEAST -3ral L

ek gryiente 18 - Mt oeutbetfu P engrde |y f ke i a3 AKTH - KEAST ralial o
Ads ipisaest - Talaferhokta &) Bonalldds Earerm 2% AKDH - KILASS reliidl -

e Ligpeadrd - idegerdorgale add bresfdas sbrin ag AKTH - KEAST redliall -

1. Valasszuk ki Ugytipusonként az AKD hasznalat maédjat. A kivalaszthaté lehet6ségek a
kovetkezbk:

a. Nem kérem az ADK-t: Ebben az esetben az 6nkormanyzat nem hasznalja az AKD-t az
adott tgytipusnal.

b. Kérem az AKD-t, KEASZ nélkil: Ebben az esetben az 6nkormdnyzat hasznalja az AKD-t
az adott lgytipusndl, de a KEASZ szolgaltatas nélkiil.

c. Kérem az AKD-t, KEASZ-szal: Ebben az esetben az 6nkormanyzat haszndlja az AKD-t az
adott Ggytipusnal, KEASZ szolgdltatassal. Ez a lehetdség csak akkor valaszthato ki, ha a
KEASZ engedélyezésre kerilt az 6nkormdnyzat kapcsan.

2. Avéglegesitéshez a Mentés gombot sziikséges megnyomni. A bedllitds barmikor médosithatd.
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