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I. Nyitas utani feladatok

A zéaras ¢és nyitas feladatainak elvégzése utan folytathatok a nyitds utdni feladatok a
Kornyezet/Adéhatésag/Evvaltds meniipont alatt a Nyitas utani feladatok blokkban.

1. Szamlaszamok ellenorzése

A ,Szamlaszamok ellenérzése” linkre kattintva a Koérnyezet/Adohatosag/Pénzforgalmi
jelzoszamok meniipontba navigal a program. Itt lehet0ség van szdmldk nyitasara (pl. adonem
bevezetése miatt), szamlak zarasara (pl. adonem kivezetése miatt), valamint sziikség esetén a
szdmlaszamok és a szamla megnevezések modositasara.

Fontos: az onkormanyzat dltal hasznalhato szamlakat az allamhaztartasrol szolo torvény
vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 145. §-a szabdlyozza, a szamlak
megnevezeéset ennek megfeleloen kell megadni.

Fontos: adonem megsziinés miatt egy szamlat lezdarni csak abban az esetben lehet, amennyiben
a megsziint adonemhez kapcsolodo szamlan forgalom madr nem varhato, azaz jellemzden
eléviilési idon tul.

A pénzforgalmi jelz6szamok megfeleld bedllitdsainak elvégzéséhez a program Sugodjabol
letolthetd Felhasznaloi Kézikonyv 28.1.3. pontja nyujt segitséget.

A szdmlaszamok ellendrzését kovetden az Evvaltas meniiben az erre vonatkoz6 gomb Lezartra
allithato:

© Nyitas utani feladatok

(-]

2. Adonem paraméterek ellendrzése, beallitasa

Az ,,Adonem paraméterek ellendrzése, beallitasa” linkre kattintva a
Kornyezet/Adohatosag/Adonemek meniipontba navigdl a program. Itt van lehetdség az
adoénemek altaldnos beallitasainak kezelésére, igy adonem bevezetésére, megsziintetésére,
illetve, ahol erre a Htv. lehetdséget biztosit, az Art. szerinti fizetési hataridok modositasara. Az
egyes paraméterezési feladatok elvégzésében a Stigobdl letdlthetd Ado rendelet valtozasok
paraméterezése dokumentum nyujt részletes segitséget.

Fontos! Amennyiben nem Art. szerinti hataridok keriilnek alkalmazasra, a Hataridék blokkban
ellendrizni sziikséges a potlékmentes fizetési hataridoket.

Fontos! Adonem kivezetés esetén ki kell tdlteni az adonem adatainal a Hatalyvesztés datumat.
Ennek a datumnak a kitdltése, majd mentése hatasara az adonemhez tartozd adomértékek és
kedvezmények/mentességek érvényesség vége is beallitasra keriil ugyanezzel a ddtummal.

Az adonem paraméterek ellendrzését, beallitdsat kovetéen az Evvaltds meniiben az erre
vonatkoz6 gomb Lezartra allithato:
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© Nyités uténi feladatok

L]

3. Adomértékek ellenorzése, aktualizalasa

Az ,,2Adomértékek ellenorzése, aktualizalasa” linkre kattintva a
Koérnyezet/Adohatosag/Adomeértékek meniipontba navigdl a program. Itt van lehetdség a nem
hasznalt adomértékek és kodok torlésére, uj mértékek, kodok felvitelére, illetve meglévo
mértékek, kodok moddositasara, lezardsara. Az adomértékekkel kapcsolatos feladatok
elvégzésében a Sugobol letdlthetd Ado rendelet valtozasok paraméterezése dokumentum,
illetve a Felhasznaldi Kézikonyv 28.1.4. pontja nyujt részletes segitséget.

FONTOS! Epitményadé, telekadé, maginszemély kommunalis adéja, illetve Kkivetéses
telepiilési adok esetében kiemelten fontos, hogy az uj adomértékek még a nyito kivetési

folvamat megkezdése elott rogzitésre Keriiljenek, mert a Kivetés ujraszamolasakor a
mértékek mar nem szerkeszthetok, ujak nem vihetok fel (lasd még ezen segédlet 7.

pontja).

Fontos! A kivetések nem véglegesithetok, ha barmely, adéztatando tételhez nincs
érvényes adomérték rendelve. A hasznalatban 1évé adomértékeket tehat ne zarjak le
érvényesség vége datum felvitelével, kivéve ha ugyanazon a koédon 2026.01.01.
érvényesség kezdettel uj mértéket visznek fel (mértékvaltozas altalanos esete), vagy a
kivetés soran mas kodra fogjak cserélni a lezart adomérték kodot (errél bévebben ezen
segédletben a 14. pontnal olvashatnak).

Nem hasznalt adomértékek torlése

A mérték torlését az adomérték melletti W ikon segitségével lehet megtenni. Amennyiben egy
adomérték kodhoz tartozd dsszes adomérték torlésre keriilt, ugy az adomérték kod is tordlhetd.
A program csak a nem hasznalt adomértékek és kodok esetében engedi a torlést, igy a torlésre
kattintassal és annak megerdsitésével egyben az is ellendrizhetd, hogy mely mértékek vannak
még hasznalatban.

A nyito kivetési allapot kialakitasanal az adatok ellenérzését nagyban megkonnyiti, és a
hibalehetdséget jelentdsen csokkentheti, ha a ténylegesen nem hasznalt mértékek, kodok mar
eldtte torlésre keriilnek.

Fontos! Amennyiben egy adomeérték érvényességének vége 2025.12.31., vagy anndal korabbi
datummal bedllitasra keriil, ugy azt az adomértéket a program nem fogja figyelembe venni a
2026. évi nyito kivetések képzésénél. Ha ugyanazzal a koddal, uj, pl. 2026.01.01. érvényesség
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kezdet datummal uj adomérték keriil felvitelre, akkor a program a 2026. évi nyito kivetésnél
mar azt a mertéket fogja figyelembe venni.

Amennyiben el6zo iddszak lezardsa mellett, nem keriil régzitésre uj idoszakra uj adomérték,
ugy az érintett tételekhez nem keriil adomeérték, ezért folytonossagi hiba miatt a nyito kivetés
nem elvégezheto. Ebben az esetben vagy egy masik, érvényes adomérték kodot kell beemelni
az érintett tetelekhez, vagy a Kivetéses adonem terhelhetové tétel lépést visszanyitva javitani
kell az adomértékeket.

Az adémértékek megfeleld beallitasainak elvégzését kovetden az Evvaltds meniiben az erre
vonatkoz6 gomb Lezartra allithato:

© Nyitas uténi feladatok

4. Kedvezmények, mentességek ellendrzése, aktualizalasa

A ,Kedvezmények, mentességek ellendrzése, aktualizdldsa” linkre kattintva a
Kornyezet/Adohatosag/Kedvezmények/mentességek meniipontba navigal a program. Itt van
lehetdség a nem hasznalt mértékek és kddok torlésére, uj mértékek, kodok felvitelére, illetve
meglévd mértékek, kodok modositasara. A kedvezmény/mentesség mértékekkel kapcsolatos
feladatok elvégzésében a Sugobol letdlthetd Ado rendelet valtozdsok paraméterezése
dokumentum, illetve a Felhasznal6i Kézikonyv 28.1.5. pontja nyujt részletes segitséget.

FONTOS! Epitménvadd, telekadé, maginszemély kommunalis adéja, illetve Kivetéses
telepiilési adok esetében kiemelten fontos, hogy az 1ij kedvezmény/mentesség mértékek
még a nyité kivetési folyamat megkezdése elott rogzitésre Kkeriiljenek, mert a Kkivetés
ujraszamolasakor a mértékek mar nem szerkeszthetok, ijak nem vihetok fel (1asd még
ezen segédlet 7. pontja).

Nem hasznalt kedvezmény/mentesség mértékek torlése

A mérték torlését a kedvezmény/mentesség mérték melletti ¥ ikon segitségével lehet
megtenni. Amennyiben egy mérték kodhoz tartozd Osszes mérték torlésre keriilt, ugy a
kedvezmény/mentesség mérték kod is tordlhetd. A program csak a nem hasznalt mértékek és
kodok esetében engedi a torlést, igy a torlésre kattintassal és annak megerdsitésével egyben az
is ellendrizhetd, hogy mely mértékek vannak még hasznalatban. A nyité kivetési allapot
kialakitasanal az adatok ellenérzését nagyban megkonnyiti, és a hibalehetdséget
jelentosen csokkentheti, ha a ténylegesen nem hasznalt mértékek, kodok mar eldtte
torlésre keriilnek.

Fontos! Amennyiben egy kedvezmény/mentesség meérték érvényességenek vege 2025.12.31.,
vagy anndl korabbi datummal beadllitasra keriil, ugy azt a mértéket a program nem fogja
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figyelembe venni a 2026. évi nyito kivetések képzésénél. Ha ugyanazzal a koddal, uj, pl.
2026.01.01. érvényesség kezdet datummal uj mértek keriil felvitelre, akkor a program a 2026.
évi nyito kivetésnél mar azt a mertéket fogja figyelembe venni. Amennyiben azonban a mérték
ervenyessegenek lezarasa mellett, ugyanazon a kodon uj mérték nem keriil felvitelre, ugy az
ezen a kodon rogzitett adotargy adoztatasok esetében — érvényes kedvezmény/mentesség
mértek  hianyaban — a kivetés Osszegének meghatarozdasa sordan az  adott
kedvezmeény/mentesség, mint éves ado csékkento tényezé nem keriil figyelembe vételre.

A kedvezmény/mentesség mértékek megfeleld bedllitasainak elvégzését kovetden az Evvaltas
meniiben az erre vonatkoz6 gomb Lezartra allithato:

© Nyitas uténi feladatok

e 0 o o

5. Iratok aktualizalasa

Az lratok aktualizalasa” linkre kattintva az Ugyvitel/Iratsablonok/Sajat iratsablonok
meniipontba navigdl a program. Az év eleji feladatok részeként elsGsorban a nyitod kivetésre
hasznalni kivant hatdrozatmintak testre szabasara van sziikség. Az épitményado, a telekado, és
a maganszemély kommunalis addja esetében kozponti iratsablonok keriiltek 1étrehozasra a
mértékvaltozdsok miatti tOmeges hatarozatkészités tamogatisa érdekében. A kozponti
sablonok azonositoi: 487 (épitményado), 488 (telekado), és 489 (maganszemély
kommunalis addja).

Adoénem kivezetés esetében épitményadd esetében az 518, telekadd esetében a 125,
maganszemély kommundlis addja esetében a 137 azonositdju kdzponti sablonrdl késziilt
masolat hasznalata javasolt.

Fontos, hogy tomeges hatarozatkészitéshez is csak olyan sablonok hasznalhatok, amelyeknél
a kozponti sablonrol sajat masolat késziilt.

Az iratszerkesztéshez segitséget nyujt a Sugdban taladlhatd [Iratsablonok, iratszerkesztés
dokumentum.

Az iratok aktualizalasat kovetden az Evvaltis meniiben az erre vonatkozd gomb Lezartra
allithato:

© Nyitas utani feladatok

e 0 0 0o o
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6. Mutatoszamok meghatarozasa (értékvesztés)

A ,Mutatészamok meghatarozasa (értékvesztés)” linkre kattintva a megerdsitd lizenet
elfogadasat kovetden automatikusan megtorténik a mutatészamok generaldsa, és az ennek
eredményeképpen elkésziild tablazat letoltése. A 1épés ezzel egyiitt automatikusan lezarasra
is keriil. Az értékvesztési mutatdszamokat tartalmazo tablazat utdlag is letolthetd az Eredmény
letdltése gombra kattintassal:

© Nyitds wtani feladatok ~

e o o o0 o o

B EREDMENY LETOLTESE

A generadlt adatok megtekinthetok a Zdrasok/Adokévetelések értékelése/Mutatoszamok
meghatarozasa meniipontban is:

Evszam

2026 - B EXCEL TABLAZAT KESZITES

2026 10| Pétiék 1| Folyamatosan milkadd adés 4| 161-360 napos 5290 Ft oF 100 %

2026 10| Patlék 2| Felszamolis alatt léva 51 360 napon til 166510 Ft oFt 100 %

2026 11| Birsdg és i 5 | MegszGnt/E 5360 napon tili 131 400 Ft 0F 100 %
2026 11 Birség és végrehajtasi kig 11 Folyamatosan milkd adss 4] 181-360 napos 107800 Ft 0F 100 %
2026 7 | Helyi ipariizés] ads 2| Felszémolds alatt léva 11 Nem esedékes 287798 Ft 0Ft 100 %
2026 7 | Holyi ipariizési adé 2| Felszamolds alatt lévi 3191180 napos 452 395 Ft 0F 100 %

2026 11 Epitményadd 5 | MegszGrtElhunyt 4] 181-360 napos 215513 Ft 0F 100 %

7. Kivetéses adonem terhelhetové tétel

A ,Kivetéses adonem terhelhetévé tétele” linkre Kkattintva az adomértékek ¢és
kedvezmények/mentességek szerkesztése inaktivva valik. Fontos tehat, hogy ezt megel6zden
megtorténjen az ado- €s kedvezmény/mentesség mértekek megfeleld beallitasa, illetve azok
ellendrzése. A terhelhetové tétel jovahagyasaval aktivvd véalnak a bevezetett adonemek
kivetéseire vonatkozo 1épések.

Fontos, hogy csak azok az adonemek jelennek meg a Nyitas utani feladatok blokkban, amelyek
az adoénem beallitasai alapjan be vannak vezetve az nkormanyzatnal.

Fontos! A ,,Kivetéses adonem terhelhetévé tétele” 1épés a linkre kattintva visszavonhato, de
csak addig, amig barmely adonem esetében meg nem torténik a nyitd kivetés tételek
elfogaddsa. Visszavonds esetén az add ¢és kedvezmény/mentesség mértékek ujra
szerkeszthetové, a bevezetett adonemek kivetéseire vonatkozo linkek pedig inaktivva valnak.

Emiatt - azokndl az Onkormanyzatoknal, ahol tobb kivetéses adonem van bevezetve — a
munkamenet javasolt sorrendje pl. bevezetett épitmény ¢€s telekadod esetében a kdvetkezo:
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1. Epitményadé elnézet tételek teljeskorti ellendrzése, az esetlegesen sziikséges
kodcserék stb. elvégzése,

2. Telekado elonézet tételek teljeskort ellendrzése, az esetlegesen sziikséges kodcserék
stb. elvégzése,

3. Epitményadd keletkez6 tételek elfogadasa és a segédlet szerinti soron kovetkezd
munkafolyamatok,

4. Telekadd keletkezd tételek elfogadasa és a segédlet szerinti soron kovetkezo
munkafolyamatok.

A sikeres futast kdvetden az Evvaltas meniiben az erre vonatkoz6 gomb Lezartra valtozik:

© Kivetéses adonem terhelhetévé tétel @&

A Kivetéses adonem terhelhetové tétel alatti pontok annak fliggvényében jelennek meg, hogy
az Onkormanyzatnal torténik-e 2025.12.31. datummal adonem kivezetés, illetve hogy milyen
kivetéses adonemek vannak bevezetve az adonem adatainal szerepld adatok alapjan.

Ha példaul az 6nkormanyzatndl a maganszemély kommunadlis addja kivezetésre keriil, és be
van vezetve az épitményado, a telekado és egy kivetéses telepiilési ado, akkor az alabbi pontok
jelennek meg:

@ Kivetéses adonem terhelhetdvé tétel &

© Adénem kivezetés

-]

(-]

(-]

Ha az Onkormanyzatndl nem torténik addénem kivezetés, és az épitményadd mellett a
kommunalis ad6 van bevezetve, akkor az alabbi pontok jelennek meg:

© Kivetéses adonem terhelhet6vé tétel @
© Kivetés — Epitmény

© Kivetés — Maganszemély kommunalis adoja

Fontos! Amennyiben olyan addénem esetében nem keriil automatikusan lezarasra a kivetés,
amely valdjaban mar nincs bevezetve az dnkormdnyzatnal, akkor a kivetési folyamatot az
alabbiakban leirtak szerint itt is el kell végezni, azzal, hogy természetesen bevallasok
hianyaban egyetlen kivetés sem fog keletkezni.

8. Adonem Kkivezetés

Az Adonem kivezetés 1€pés csak akkor jelenik meg, ha van olyan helyi kivetéses adonem, ahol
az adonem adatainal beallitasra keriilt a hatdlyvesztés datumanal mult évi (2025-6s) datum
(jellemzden 2025.12.31.).
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Ha volt adénem kivezetés, akkor a feliratra kattintva megnyild felugré ablakban van lehetdség
a kivetések kivezetésére.

Adoénem kivezelés (<]

Adodnem kivezetés

Adéév: 2025

£ ALAPHELYZETBE ALLITAS

Els6 1épésként az Alaphelyzetbe allitds gombra kell kattintani. Ennek hatdsdra a program
Osszegyljti a kivezetett adonemeket, és kilistazza Oket:

Adénem kivezetés (<}

Adodnem kivezetés

Addév: 2025

€3 ALAPHELYZETBE ALLITAS £ ADOKOTELEZETTSEG LEZARASA (ADONEM KIVEZETES)

Az adbkotelezettségek lezarasaval az dsszes, nyitott adozassal rendelkezd bevallas esetében bedllitasra keriil az Adéztatva, lezart iddszak (Kivetés) allapot

oo 32| Telekado 2025.12.31.
Q o O Megjelenitends sorok szama &nt:20 +  1-1, ssszesen: 1 [ 1]

A fenti példaban a telekado keriilt kivezetésre 2025.12.31-el. Alapértelmezetten bepipalasra
kertil a Hatarozat oszlop, annak érdekében, hogy tomeges hatarozatkészités torténhessen az
adonem kivezetésérdl. A hatarozatkészités a sor eleji piros x mivelettel letilthatd. Ebben az
esetben nem kertilnek be a tételek a tdmeges hatarozatkészités pontba.

Ahogy a tabla feletti felirat is jelzi, az adonem kivezetés hatdsara az Osszes, nyitott adozassal
rendelkezd adatbejelentés (bevallds) esetében bedllitdsra keriil az Adoztatva, lezart idészak
(Kivetés) allapot. A kivezetés jovahagyasat az Adokotelezettség lezarasa (adonem kivezetés)
gombra kattintva lehet megtenni.

Sikeres futast kovetden a feliileten 1évé gombok inaktivva vélnak, és a felugré ablak bezarhato:

Adénem kivezelés [}

Adénem kivezetés

Adéév: 2025

| £ ALAPHELYZETBE ALLITAS & ADOKOTELEZETTSEG LEZARASA (ADONEM KIVEZETES I
Az adékotelezettségek lezarasaval az dsszes, nyitott adozassal rendelkezé bevallas esetében beallitasra kerill az Adoztatva, lezart idoszak (Kivetés) allapot
% o 32| Telekads 2025.12.31.
Q o O Megjelenitends sorok szama ént:20 - 1-1, bsszesen: 1 [ 1

A kivezetett adonem tablajaban a tételek Allapot kodja 7 | Adoztatva, lezart idészak (Kivetés)
lesz:
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ASPAdG » AdGk » Vagyonitipusi helyi adok » Telekado - Osszes bevallas

I =Y = )
— N - JL-
L+ ]

Miveletek

m 9 I T | Adoztatva, lezart iddsz. . AV_E | Adatvaltozas addkotelezettségre
FA Osszes bevallas
B Bevaliss rogzitve [+ - D i 7 | Adéztatva, lezart idfsz. .. AV_E | Adatvaltozas addkdtelezettségre
) Lesért kivetési id@szak [+ - D 7 | Adéztatva, lezért idGsz... AK_K | Addkdtelezetiség keletkezés - al...
Y ~ [N T oA o .o e e AEs BSE A RTE e 0

Az Evvaltas meniipontban az Adonem kivezetés pont automatikusan lezarasra kertil, és aktivva
valnak a kivetésekre vonatkozo 1épések:

L]
© Kvetés - Epitmény

© Kivetés — Maganszemély kommunalis adéja

9. Kivetés — Epitmény
A ,Kivetés — Epitmény” linkre kattintassal van lehetéség az épitményadé nyit6 kivetésének
elvégzésére:

Evvaltassal kapcsolatos teendék

Adoeév: 2026
Adodnem: Epitményadé

2 ELONEZET TETELEK UJRA GEMERALASA

Az elsd teendd az Elénézet tételek ujra generaliasa gombra kattintds. Ennek hatdsara a
program egy tablazatban megjeleniti a nyitd kivetés tételeit adotargyanként. A folyamat futdsa
a kivetések szamatol fiiggéen néhany percig is tarthat. Az igy 1étrejott tablazatban lathato
tobbek kozott az addzo neve, mutatdja, az ingatlan (adotargy) cime, az addalap, az adomérték,
a tulajdoni hanyad, a megel6z6 évre kivetett ado Osszege, a 2026-ra szamitott ado Osszege,
valamint az Gsszeget befolydsold torvényi és Onkormdnyzati kedvezmények, mentességek
adatai. A tablaban megjelenik az ingatlan fekvése €és megnevezése is az ingatlantorzsben
szerepld adatok alapjan. A tablaba fészabaly szerint az adonem bevallasai koziil minden olyan
Adoztatva statusza tétel minden nem megsziint adotargya bekeriil, aminek a jogcime nem

megszingés.

Kiilondsen fontos szerepe van a tdblazatban a Terhelhet6 és a Végleges jelzéknek:

Miveletek Kijeldlés Terhelhetd Hatarozat készités
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A Terhelheto jelzd azt donti el, hogy az adott tételre képzodik-e kivetés, azaz 2026 évre
addoosszeg megallapitds. Alapértelmezetten minden tétel terhelhetd, hiszen a nyitd kivetés
kialakitasanak a bevallashoz kapcsolt aktudlis évi addo meghatarozasa és ehhez kapcsoléddan
az adodalany szamldjan a konyvelési tételek megképzése a célja.

A jelzd kézi allitasaval lehetdség van arra, hogy bizonyos egyedi esetekben ne torténjen meg

a terhelés. Ez a Miiveletek oszlopban talalhato & ikonra kattintassal teheté meg. Ebben az
esetben az adott tétel esetében a 2026. évre vonatkozo Fizetendd ado Gsszeg oszlopban
szereplé érték 0 Ft-ra valtozik. Ha ez 6sszegvaltozast is eredményez a mult évhez képest,
akkor a tétel nem lesz végleges, igy hatarozatkészitésre lesz sziikség az adott tételnél, amit
a vonatkozo oszlopban megjelend pipa is jelez:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités

Lehetdség van viszont ilyen esetben a Végleges jelzd kézi moddositasara a Miveletek

oszlopban talalhato G ikonra Kkattintassal. Ennek eredményeként nem torténik
hatdrozatkészités, és a 2026. évre egy 0 Ft-os addztatas keriil bejegyzésre, ezzel biztositva az
adoztatas konzisztenciajat:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités

0 Ft 2026.03.16.: 0;2026.09.15.: 0

A terhelésbdl kihagyott tételek allapota Adoztatds felfiiggesztve (Kivetés) lesz az
adatbejelentéseket (bevalldsokat) tartalmazo tablaban:

Miveletek Allapot Feldolgozas jogcime
L® ~ JLe -]
[+ T R L T 10 | Addztatas felfiggesztve (Kivetés) AK_K | Addkitelezettség keletkezés - a...
QO §F O : 10 | Addztatas felfiggeszive (Kivetés) AK_K | Addkitelezettség keletkezés - a..

A Terhelhet6 jelzo allitasa soran fokozott figyelemmel kell eljarni.
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A terhelésbdl kihagyott tételek esetében, amennyiben erre sziikks€ég van, a nyitasi
munkafolyamatok elvégzése utan lehetdség van a 2026-os év addztatasanak modositasara, az
adatbejelentésre (bevallasra) felvitt, Adatvaltozas adokotelezettségre jogeimi, 2026.01.01.
adokotelezettség valtozas datumu adatbejelentés rogzitésével. Ugyanigy lehetdség van az
adoztatas megsziintetésére Adokételezettség megsziinése — torlés jogeimii adatbejelentés
feldolgozasaval.

A Végleges jelz6 azt mutatja meg, hogy az adott adoztatds tételek egybdl, azaz
hatarozatkészités nélkiil véglegesnek tekinthetok-e, igy egybdl végleges konyvelési tételek
képzésére van-e lehetdség. Ha nem tortént mérték- vagy kedvezmény/mentesség valtozas,
és az el6zo év adoosszege azonos a folyo évi adoosszeggel akkor ez a jelz6 jellemzden be
van pipalva, és a Kivetés soran egybol végleges tételek keletkeznek. Ha tortént
mértékvaltozas, és ez adoosszeget is érint, akkor az érintett tételek esetében ez a jelzo
mindig iires.

Fontos: Amennyiben a jelzé iires, ugy hatdrozatkészitésre, és annak véglegesitésére van
sziikség a konyvelési tételek megképzése, azok adoalany szamlan torténé megjelenése

érdekeben. A jelzé csak abban az esetben allithato kézzel (a L ikon csak akkor aktiv), ha az
adott tétel egyedileg kihagyasra keriil a terhelésbol.
Minden esetben sziikséges a tabla lesziirése végleges és nem végleges tételekre, a nyitd kivetés

ellendrzése érdekében:
Végleges

Igen

Mem

Néhany esetben el6fordulhat, hogy annak ellenére nem végleges egy tétel, hogy nem tortént
sem mértékvaltozds, sem adoémérték, kedvezmény/mentesség mérték érvényességének
beallitasa. A gyakorlati tapasztalatok alapjan ennek jellemzden az aldbbi okai lehetnek:

- Jellemzéen nem 1/1-es tulajdoni hényad esetében eléfordulhat, hogy kordbbi nem
megfeleld kerekités miatt az el6z0 évi €s az idei ado Osszege néhany Ft-tal eltér. Az ilyen
esetek végleges rendezése érdekében 0j hatirozat kiadasa sziikséges az ligyfél részére a
helyes ad6osszeggel.

- Migralt épitményadd bevallasok esetében fordulhat eld, hogy az Onkadoban olyan jogcimii
torvényi mentesség esetében is a terlilet egy része keriilt csak mentesitésre, mely
fogalmilag a teljes teriiletre vonatkozik (a kdzponti nyomtatvanyon nincs lehetdség mentes
teriilet megadasara). Ebben az esetben az ASP Ado a teljes terililetre érvényesiti a

12/49



OpgvT N\ Magyar
‘E ciDJ) AllamKkincstar

mentességet. Az ilyen eseteket egyedileg kell megvizsgéalni, hogy a korabbi évek
tekintetében megfeleld volt-e az addztatas.

- Elsésorban migralt bevallasok esetében fordulhat eld, hogy a kedvezmény/mentesség
paraméterezés szerinti mértéke (pl. 25 %) és a hozza tartoz6 kiszamolt Osszeg nincs
Osszhangban. Az ASP Ad6 mindig a paraméterezett mérték alapjan szamolja ujra a
tételeket. Az ilyen eseteket egyedileg kell megvizsgalni, hogy a korabbi évek tekintetében
megfeleld volt-e az adoztatés.

- Az adott tétel esetében egy évre érvényesithetd kedvezmény/mentesség keriilt korabban
megadasra, igy a program mar nem veszi figyelembe az ujraszamoléasnal.

- Fontos, hogy ha egy adatbejelentéshez/bevallashoz tobb adotargy (betétlap) tartozik, akkor
— tekintettel arra, hogy ilyen esetben egy hatarozat késziil -, ha egy tétel (adotargy)
Osszegvaltozas miatt nem végleges, akkor a tobbi betétlapon szerepld adotargy sem lesz az
(az Osszes adotargyra vonatkozoan 01j hatarozatot kell hozni).

A kivetés eldnézet tibla felett talalhatd az Osszes kijelolés médositasa, a Csoportos
terhelheté médositas, a Csoportos véglegesités modositas, az Adomérték kod csere, és a
Kedvezmény/mentesség modositas funkciogomb. Ezek funkcionalitasa egységes minden
adoénemnél. Miikodeéstlikrdl részletes leiras ezen segédlet /4. Kivetéses adonemek évvaltasa
tablak csoportos miiveletei pontjaban talalhat6.

Fontos: az elénézet generalasa tobbszor is futtathaté. Az Gjrageneralas hatdsdra minden
idokozben eszkozolt valtozads (pl. terhelendd jelzd allitdsa, adomérték kod csere,
kedvezmény/mentesség kod csere) elveszik. Az eldnézet tabla a tablazat bal als6 sarkdban

talalhato B ikon segitségével Excel formatumban kiexportalhato.

Fontos: a késdbbi ellendrzések, adategyeztetések érdekében a végleges kivetéseket tartalmazo
tabla mindenképpen keriiljon Excelbe kiexportalasra €s elmentésre egy kiilon mappaba (pl.
Nyit6 kivetés 2026). Lényeges, hogy az Osszeg valtozott oszlopra sziiréssel ellendrizhetd,
hogy eltér-e az El6z0 €vi fizetendd add ¢és a Fizetendd add Gsszege. Ha az 6sszegek eltérnek,
és az a fentebb leirtak figyelembevételével sem indokolt, akkor kérjiik jelezzék azt a
hibabejelentd rendszerben.

A téablazat ellendrzését kovetden van lehetOség a Keletkezd tételek elfogadasa gomb
megnyomasaval a teljes kivetés elfogadasara.

& ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA
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Ezt kovetden mar nincs lehetdség a tablazatban miveletek végrehajtasara.

Fontos: a Keletkezo tételek elfogadasa nem vonhatd vissza, igy a gomb megnyomasa elott
mindenképpen sziikséges a tablazat ellendrzése, probléma esetén annak jelzése a hibabejelentd
rendszerben.

A gomb megnyomasat kovetden még egy megerdsitd valaszra van sziikség:

Megerdsités ]

A Keletkezo tételek elfogadasa véglegesiti az elénézet tablazat adatait, ideértve a
Végleges és a Terhelhetd jeldléseket. Az elfogadas nem vonhatd vissza. Biztosan
folytatja?

@ IGEN O NEM

A kivetés elonézet elfogaddsaval egyidoben automatikusan elkészitésre keriil egy Excel export
a tablarol. A tabla készitése nagy tételszam esetén tobb percig is tarthat, kérjiik, hogy a tabla
elkésziiltéig lehetdség szerint ne inditsak el a kivetést. Az elkésziilt Excel exportot mentsék le
az évvaltas anyagai k6z¢, mivel az a nyito kivetés végleges allapotat mutatja meg.

A Keletkez0 tételek elfogadasat kovetden a Kivetés gombra kattintassal sor kertil a konyvelési
tételek megképzésére. Kérjiik, hogy a kivetés futtatasa soran csak a folyamatot indito
felhasznalé legyen belépve a programba.

Fontos, hogy a Kivetés mindig a teljes tablara vonatkozik, fliggetleniil attol, hogy az inditas
el6tt szlirésre keriilt-e a tabla barmilyen feltétel alapjan.

Fontos: A végleges tételek esetében a tételek a Pénziigyek/Konyvelési tételek tablaban
lathatok. A nem végleges tételek esetében a véglegesitésre varo kényvelési tételek nem jelennek
meg azonnal a Pénziigyek/Véglegesités meniipont tablazataban. Ezek a tételek a tomeges
hatarozathozatalt kovetoen, a hatarozathozatal lezardasaval tekinthetok majd meg (lasd 11.
rész).

A folyamat futdsa a kivetések szamatol fliggden hosszabb ideig tarthat. A kivetés futisa a
Jelenleg futd folyamatok ikonra kattintva kovethetd:
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© A nyito kivetés folyamat elindult_. €9

Evvaltas nyité kivet
inditd dgyintézd: Admin
Nyits kivetés. .(1/660)

. 100

© FOLYAMAT MEGSZAKITASA

A sikeres futast kovetden a program visszalép az Evvaltas meniipontba, ahol a Kivetés —
Epitmény pont automatikusan lezarasra keriil:

[} P EREDMENY LETOLTESE © LEZART

Az Eredmények letoltése gombra kattintva a kivetés elonézetrdl késziilt Excel tablazat utdlag
is letoltheto.

Ha nincs mar nyitott kivetési folyamat, akkor a Nyitas utani feladatok blokk is 6sszecsukodik,
¢s megnyilik a Tomeges hatarozatkészités blokk.

A Kivetés lefutasat kovetden megképzddnek a végleges és véglegesitésre vard konyvelési
tételek.

A végleges konyvelési tételek a Pénziigyek/Konyvelési tételek meniipontban tekinthetok meg
az alabbi szlirofeltételek alkalmazasaval:

o | © 1lEptményads  © ~ I\ R - H @ - [ = |I o T|FolyseiTorzs @ ~ I

A véglegesitésre varé konyvelési tételek csak a hatarozatok elkészitésével jelennek meg a
feliileten.

10. Kivetés — Telekado
A ,Kivetés — Telekad6” linkre kattintassal van lehetdség a telekadd nyitd kivetésének
elvégzésére:
Evvaltassal kapcsolatos teendék
Adoév: 2026
Addénem: Telekadd

@t ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA
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Az els6 teendd az Elonézet tételek jra generaldsa gombra kattintas. Ennek hatasara a program
egy tabladzatban megjeleniti a nyitd kivetés tételeit adotargyanként. A folyamat futdsa a
kivetések szamatol fliggden néhany percig is tarthat. Az igy 1étrejott tablazatban lathato tobbek
kozott az addz6 neve, mutatdja, az ingatlan (adotargy) cime, az addalap, az adomérték, a
tulajdoni hanyad, a megel6zd évre kivetett add Osszege, a 2026-ra szamitott add Gsszege,
valamint az Osszeget befolyasold torvényi és Onkormanyzati kedvezmények, mentességek
adatai. A tdblaban megjelenik az ingatlan fekvése €s megnevezése is az ingatlantérzsben
szerepld adatok alapjan. A tablaba fészabaly szerint az adonem bevallasai koziil minden olyan
Adobztatva statuszi tétel bekeriil, aminek a jogcime nem megsziinés.

Kiilondsen fontos szerepe van a tablazatban a Terhelhetd és a Végleges jelzOknek:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités

A Terhelheto jelzé azt donti el, hogy az adott tételre képzddik-e Kkivetés, azaz 2026 évre
adoosszeg megallapitas. Alapértelmezetten minden tétel terhelhetd, hiszen a nyitd kivetés
kialakitasanak a bevallashoz kapcsolt aktualis évi adé meghatarozasa és ehhez kapcsolodoan
az adodalany szamlajan a konyvelési tételek megképzése a célja. A jelzd kézi allitasaval
lehetdség van arra, hogy bizonyos egyedi esetekben ne torténjen meg a terhelés. Ez a

Miveletek oszlopban talalhatod & ikonra kattintassal tehetd meg. Ebben az esetben az adott
tétel esetében a 2026 évre vonatkozo Fizetendoé ado osszeg oszlopban szereplé érték 0 Ft-
ra valtozik. Ha ez 6sszegvaltozast is eredményez a mult évhez képest, akkor a tétel nem
lesz végleges, igy hatarozatkészitésre lesz sziikség az adott tételnél, amit a vonatkozo
oszlopban megjelend pipa is jelez:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités

% &G .

Lehet6ség van viszont ilyen esetben a Végleges jelzd kézi modositasdra a Miuveletek

oszlopban talélhato | ikonra kattintassal. Ennek eredményeként nem torténik
hatarozatkészités, és a 2026 évre egy 0 Ft-os addztatas keriil bejegyzésre, ezzel biztositva az
addztatas konzisztenciajat:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités
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0Ft 2026.03.16.: 0;2026.09.15.: 0

A terhelésbdl kihagyott tételek allapota Adoztatas felfiiggesztve (Kivetés) lesz az
adatbejelentéseket (bevalldsokat) tartalmazo tablaban:

Miiveletek Allapot Feldolgozas jogcime
o - Lo ~
QL F O i 10 | Addztatas felfiggesztve (Kivetés) AK_K | Addkibtelezettség keletkezés - a...
O OO F 9 i 10 | Addztatas felfiggesztve (Kivetés) AK_K | Addkidtelezettség keletkezés - a...

A Terhelhetd jelzd allitasa soran fokozott figyelemmel kell eljarni.

A terhelésbdl kihagyott tételek esetében, amennyiben erre sziikség van, a nyitasi
munkafolyamatok elvégzése utan lehetdség van a 2026-os év adoztatdsanak modositasara, az
adatbejelentésre (bevallasra) felvitt, Adatvaltozas adokételezettségre jogcimi, 2026.01.01.
adokotelezettség valtozas datumu adatbejelentés rogzitésével. Ugyanigy lehet6ség van az
adoztatds megsziintetésére Adokotelezettség megsziinése — torlés jogeimli adatbejelentés
feldolgozasaval.

A Végleges jelzd azt mutatja meg, hogy az adott addztatds tételek egybdl, azaz
hatarozatkészités nélkiil véglegesnek tekinthetdk-e, igy egybdl végleges konyvelési tételek
képzésére van-e lehetdség. Ha nem tortént mérték- vagy kedvezmény/mentesség valtozas,
és az el6zo év adoosszege azonos a folyo évi adoosszeggel akkor ez a jelzo jellemzden be
van pipalva, é a Kkivetés soran egybol végleges tételek keletkeznek. Ha tortént
mértékvaltozas, és ez adoosszeget is érint, akkor az érintett tételek esetében ez a jelzo
mindig iires.

Fontos: Amennyiben a jelzé iires, ugy hatdrozatkészitésre, és annak véglegesitésére van
sziikség a konyvelési tételek megképzése, azok adoalany szamlan torténé megjelenése

érdekében. A jelz6 csak abban az esetben allithato kézzel (a @ ikon csak akkor aktiv), ha az
adott tétel egyedileg kihagyasra keriil a terhelésbol.

Minden esetben sziikséges a tabla lesziirése végleges €s nem végleges tételekre, a nyitd kivetés
ellendrzése érdekében:

17 /49



m&ijRMANYZATl Mq Magyar

D'EEH

Allamkincstar

Végleges

il

Igen

Mem

Néhany esetben eléfordulhat, hogy annak ellenére nem végleges egy tétel, hogy nem tortént
sem mértékvaltozas, sem adomérték, kedvezmény/mentesség mérték érvényességének
beallitasa. A gyakorlati tapasztalatok alapjan ennek jellemzdéen az aldbbi okai lehetnek:

Jellemzden nem 1/1-es tulajdoni hanyad esetében el6fordulhat, hogy korabbi nem
megfeleld kerekités miatt az el6z0 évi és az idei ado 0sszege néhany Ft-tal eltér. Az ilyen
esetek végleges rendezése érdekében Uj hatdrozat kiadasa sziikséges az iigyfél részére a
helyes ad6osszeggel.

Migrélt telekadd bevallasok esetében fordulhat eld, hogy az Onkadoban olyan jogcimii
torvényi mentesség esetében is a terlilet egy része keriilt csak mentesitésre, mely
fogalmilag a teljes teriiletre vonatkozik (pl. Htv. 19. § b) pont szerinti mentesség). Ebben
az esetben az ASP Ad¢ a teljes teriiletre érvényesiti a mentességet. Az ilyen eseteket
egyedileg kell megvizsgalni, hogy a koradbbi évek tekintetében megfeleld volt-e az
adoztatas.

Elsdsorban migralt bevallasok esetében fordulhat eld, hogy a kedvezmény/mentesség
paraméterezés szerinti mértéke (pl. 25 %) és a hozza tartozo kiszamolt sszeg nincs
Osszhangban. Az ASP Ado6 mindig a paraméterezett mérték alapjdn szdmolja Ujra a
tételeket. Az ilyen eseteket egyedileg kell megvizsgélni, hogy a korabbi évek tekintetében
megfeleld volt-e az adoztatas.

Az adott tétel esetében egy évre érvényesithetd kedvezmény/mentesség keriilt korabban
megadasra, igy a program mar nem veszi figyelembe az Gjraszdmolasnal.

A Kkivetés elénézet tabla felett talalhato az Osszes kijelolés modositasa, a Csoportos
terhelhetd modositas, a Csoportos véglegesités modositas, az Adomérték kod csere, €s a
Kedvezmény/mentesség modositas funkcidogomb. Ezek funkcionalitasa egységes minden

adonemnél. Miikodésiikrdl részletes leirds ezen segédlet /4. Kivetéses adonemek évvaltdsa

tabldk csoportos miiveletei pontjaban talalhato.
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Fontos: az elonézet generaldsa tobbszor is futtathaté. Az Ojrageneralas hatasiara minden
idokozben eszkozolt valtozas (pl. terhelendd jelz6 allitdsa, adomérték kod csere,
kedvezmény/mentesség kod csere) elveszik. Az eldnézet tabla a tablazat bal alsé sarkaban

talalhato & ikon segitségével Excel formatumban kiexportalhat6.

Fontos: a késobbi ellendrzések, adategyeztetések érdekében a végleges kivetéseket tartalmazo
tabla mindenképpen keriiljon Excelbe kiexportalasra és elmentésre egy kiilon mappaba (pl.
Nyité kivetés 2026). Lényeges, hogy az Osszeg valtozott oszlopra sziiréssel ellendrizhetd,
hogy eltér-e az E16z6 évi fizetendd ado és a Fizetendd ad6 Osszege. Ha az sszegek eltérnek,
¢s az a fentebb leirtak figyelembevételével sem indokolt, akkor kérjik jelezzék azt a
hibabejelentd rendszerben.

A téablazat ellendrzését kovetden van lehetdség a Keletkezo tételek elfogadasa gomb
megnyomasaval a teljes kivetés elfogadasara.

& ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

© OSSZES KIJELOLES MODOSITASA © CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS © CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 11 ADOMERTEK KOD CSERE 3 KEDVEZMENY/MENTESSEG MODOSITAS [ O KELETKEZO TETELEK ELFOGADASA

Ezt kovetden mar nincs lehetdség a tablazatban miiveletek végrehajtasara.

Fontos: a Keletkez6 tételek elfogadasa nem vonhatd vissza, igy a gomb megnyomasa elott
mindenképpen sziikséges a tablazat ellendrzése, probléma esetén annak jelzése a hibabejelentd
rendszerben.

A gomb megnyomasat kovetden meég egy megerdsitd valaszra van sziikség:

Megerésités ]

A Keletkez6 tételek elfogadasa véglegesiti az elénézet tablazat adatait, ideértve a
Végleges és a Terhelhetd jeldléseket. Az elfogadas nem vonhatd vissza. Biztosan
folytatja?

@ IGEN O NEM

A kivetés eldnézet elfogadasaval egyidében automatikusan elkészitésre keriil egy Excel export
a tablardl. A tabla készitése nagy tételszam esetén tobb percig is tarthat, kérjiik, hogy a tabla
elkésziiltéig lehetdség szerint ne inditsak el a kivetést. Az elkésziilt Excel exportot mentsék le
az évvaltas anyagai k6z¢, mivel az a nyito kivetés végleges allapotat mutatja meg.
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A Keletkez0 tételek elfogadasat kovetden a Kivetés gombra kattintassal sor keriil a konyvelési
tételek megképzésére. Kérjiik, hogy a Kkivetés futtatisa soran csak a folyamatot indito
felhasznalo legyen belépve a programba.

Fontos, hogy a Kivetés mindig a teljes tablara vonatkozik, fliggetlentil attol, hogy az inditas
eldtt szlirésre kertilt-e a tabla barmilyen feltétel alapjan.

Fontos: A végleges tételek esetében a tételek a Pénziigyek/Konyvelési tételek tablaban
lathatok. A nem végleges tételek esetében a véglegesitésre varo kényvelési tételek nem jelennek
meg azonnal a Pénziigyek/Veéglegesités meniipont tablazatiban. Ezek a tételek a tomeges
hatarozathozatalt kévetéen, a hatarozathozatal lezarasaval tekinthetok majd meg (lasd I1.
rész).

A folyamat futdsa a kivetések szamatol fiiggden hosszabb ideig tarthat. A kivetés futasa a
Jelenleg futd folyamatok ikonra kattintva kovethetd:

[+ KIJELENTKEZES

Jelenleg futd folyamatok

1.

@ Anyito kivetés folyamat elindult._. €

Evvaltas nyito kivet
Indito Ggyintézd: Admin
Nyito kivetés...(12/543)

_— 2%

© FOLYAMAT MEGSZAKITASA

A sikeres futast kovetéen a program visszalép az Evvaltis meniipontba, ahol a Kivetés —
Telekadd pont automatikusan lezéarasra keriil:

(] B EREDMENY LETOLTESE

Az Eredmények letoltése gombra kattintva a kivetés elonézetrdl késziilt Excel tablazat utdlag
is letolthetd.

Ha nincs mar nyitott kivetési folyamat, akkor a Nyitas utani feladatok blokk is dsszecsukodik,
¢és megnyilik a Tomeges hatarozatkészités blokk.

A Kivetés lefutasat kovetéen megképzodnek a végleges és véglegesitésre vard konyvelési
tételek.
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A végleges konyvelési tételek a Pénziigyek/Konyvelési tételek meniipontban tekinthetok meg
az alabbi szliréfeltételek alkalmazasaval:

@ T|FolydeiTozs @ =

A véglegesitésre varé konyvelési tételek csak a hatdrozatok elkészitésével jelennek meg a
feliileten.

11. Kivetés — Maganszemély kommunalis addja

A L, Kivetés — Maginszemély kommundlis addja” linkre kattintdssal van lehetdség a
maganszemély kommunalis addja nyit6 kivetésének elvégzésére:

Evvaltassal kapcsolatos teenddék

Adoév: 2026
Addénem: Maganszemély kommunalis addja

2 ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

Az elsd teendd az Elénézet tételek ujra generalasa gombra kattintds. Ennek hatdséara a
program egy tablazatban megjeleniti a nyito kivetés tételeit adotargyanként. A folyamat futdsa
a kivetések szamatol fiiggden néhany percig is tarthat. Az igy létrejott tablazatban lathato
tobbek kozott az ad6zo neve, mutatdja, az ingatlan (adotargy) cime, az addalap, az adomérték,
a tulajdoni hanyad, a megel6z6 évre kivetett ado dsszege, a 2026-ra szamitott ado Gsszege,
valamint az Osszeget befolydsolod térvényi €s Onkormanyzati kedvezmények, mentességek
adatai. A tablaban megjelenik az ingatlan fekvése €s megnevezése is az ingatlantérzsben
szerepld adatok alapjan. A tablaba f6szabaly szerint az adonem bevallasai koziil minden olyan
Adoztatva statuszu tétel minden nem megsziint adotargya bekeriil, aminek a jogcime nem
megsziines.

Kiilondsen fontos szerepe van a tablazatban a Terhelhetd és a Végleges jelzOknek:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités

% &
& &

A Terhelhet6 jelz6 azt donti el, hogy az adott tételre képzodik-e kivetés, azaz 2026 évre
addoosszeg megallapitas. Alapértelmezetten minden tétel terhelhetd, hiszen a nyito kivetés
kialakitasanak a bevallashoz kapcsolt aktualis évi adé meghatarozéasa €s ehhez kapcsolodéan
az addalany szamlajan a konyvelési tételek megképzése a célja.
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A jelz6 kézi allitasaval lehetdség van arra, hogy bizonyos egyedi esetekben ne torténjen meg

a terhelés. Ez a Miiveletek oszlopban talalhaté & ikonra kattintassal teheté meg. Ebben az
esetben az adott tétel esetében a 2026 évre vonatkozo Fizetendé ado dsszeg oszlopban
szereplo érték 0 Ft-ra valtozik. Ha ez dsszegvaltozast is eredményez a mult évhez képest,
akkor a tétel nem lesz végleges, igy hatarozatkészitésre lesz sziikség az adott tételnél, amit
a vonatkozo oszlopban megjelend pipa is jelez:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités

% & & g O O \. ]

Lehetdség van viszont ilyen esetben a Végleges jelz6 kézi modositasara a Miveletek

oszlopban talalhato G ikonra kattintdssal. Ennek eredményeként nem torténik
hatarozatkészités, és a 2026 évre egy 0 Ft-os addztatas keriil bejegyzésre, ezzel biztositva az
adoztatas konzisztenciajat:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités

0Ft 2026.03.16.: 0;2026.09.15.: 0

A terhelésbdl kihagyott tételek 4llapota Adoztatas felfiiggesztve (Kivetés) lesz az
adatbejelentéseket (bevallasokat) tartalmazo tablaban:

Miiveletek Allapot Feldolgozas jogcime
L ® | il
QO F 9D i 10 | Addztatas felfiggeszive (Kivetés) AK_K | Addkitelezettség keletkezés - a__.
QO §F D : 10 | Addztatas felfiggesztve (Kivetés) AK_K | Addkitelezettség keletkezés - a...

A Terhelhet6 jelz6 allitasa soran fokozott figyelemmel kell eljarni.

A terhelésbdl kihagyott tételek esetében, amennyiben erre sziikség van, a nyitasi
munkafolyamatok elvégzése utan lehetdség van a 2026-os év addztatasanak modositasara, az
adatbejelentésre (bevallasra) felvitt, Adatvaltozas adokételezettségre jogcimi, 2026.01.01.
adokotelezettség valtozas datumu adatbejelentés rogzitésével. Ugyanigy lehetdség van az
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adoztatds megsziintetésére Adokotelezettség megsziinése — torlés jogeimli adatbejelentés
feldolgozasaval.

A Végleges jelz6 azt mutatja meg, hogy az adott adoztatds tételek egybdl, azaz
hatarozatkészités nélkiil véglegesnek tekinthetdk-e, igy egybdl végleges konyvelési tételek
képzésére van-e lehetéség. Ha nem tortént mérték- vagy kedvezmény/mentesség valtozas,
és az el6zo év adoosszege azonos a folyd évi adoosszeggel akkor ez a jelzo jellemzoen be
van pipalva, é a Kkivetés soran egybol végleges tételek keletkeznek. Ha tortént
mértékvaltozas, és ez addosszeget is érint, akkor az érintett tételek esetében ez a jelzo
mindig iires.

Fontos: Amennyiben a jelzo iires, ugy hatarozatkészitésre, és annak véglegesitésére van
sziikség a konyvelési tételek megképzése, azok adoalany szamlan torténé megjelenése

érdekeében. A jelz6 csak abban az esetben allithato kézzel (a G ikon csak akkor aktiv), ha az
adott tétel egyedileg kihagyasra keriil a terhelésbol.
Minden esetben sziikséges a tabla lesziirése végleges és nem végleges tételekre, a nyitd kivetés

ellenérzése érdekében:
Vegleges

il

Igen
Mem

Neéhany esetben el6fordulhat, hogy annak ellenére nem végleges egy tétel, hogy nem tortént
sem meértékvaltozas, sem adomértek, kedvezmény/mentesség mérték érvényességének
beallitasa. A gyakorlati tapasztalatok alapjan ennek jellemzden az aldbbi okai lehetnek:

- Jellemzéen nem 1/1-es tulajdoni hanyad esetében eléfordulhat, hogy korabbi nem
megfeleld kerekités miatt az el6z0 évi és az idei ad6 0sszege néhany Ft-tal eltér. Az ilyen
esetek végleges rendezése érdekében Uj hatarozat kiadasa sziikséges az iigyfél részére a
helyes ad60sszeggel.

- FElsdsorban migralt bevallasok esetében fordulhat eld, hogy a kedvezmény/mentesség
paraméterezés szerinti mértéke (pl. 25 %) és a hozza tartozod kiszdmolt Gsszeg nincs
Osszhangban. Az ASP Ad6 mindig a paraméterezett mérték alapjan szamolja ujra a
tételeket. Az ilyen eseteket egyedileg kell megvizsgalni, hogy a korabbi évek tekintetében
megfeleld volt-e az adoztatas.
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- Az adott tétel esetében egy évre érvényesithetd kedvezmény/mentesség keriilt korabban
megadasra, igy a program mar nem veszi figyelembe az ujraszamolésnal.

- Fontos, hogy ha egy bevallashoz tobb adotargy tartozik, akkor — tekintettel arra, hogy ilyen
esetben egy hatarozat késziil -, ha egy tétel (adotargy) dsszegvaltozas miatt nem végleges,
akkor a tobbi adotargy sem lesz az (az Osszes adotargyra vonatkozoan 101j hatarozatot kell
hozni).

A kivetés elénézet tabla felett talalhato az Osszes kijelolés modositasa, a Csoportos
terhelhetdo modositas, a Csoportos véglegesités modositas, az Adomérték kod csere, ¢s a
Kedvezmény/mentesség moédositas funkcidégomb. Ezek funkcionalitasa egységes minden
adonemnél. Mukodésiikrdl részletes leiras ezen segédlet /4. Kivetéses adonemek évvaltdsa
tabldk csoportos miiveletei pontjaban talalhato.

Fontos: az elonézet generaldsa tobbszor is futtathaté. Az jrageneralas hatasidra minden

1dokozben eszkozolt valtozads (pl. terhelendd jelzd allitdsa, adomérték kod csere,
kedvezmény/mentesség kod csere) elveszik. Az eldnézet tabla a tablazat bal alsé sarkaban

talalhato B ikon segitségével Excel formatumban kiexportalhato.

Fontos: a késobbi ellendrzések, adategyeztetések érdekében a végleges kivetéseket tartalmazo
tabla mindenképpen keriiljon Excelbe kiexportalasra €s elmentésre egy kiilon mappaba (pl.
Nyité kivetés 2026). Lényeges, hogy az Osszeg valtozott oszlopra sziiréssel ellendrizhetd,
hogy eltér-e az El6z0 évi fizetendd add ¢és a Fizetendd add Gsszege. Ha az 6sszegek eltérnek,
és az a fentebb leirtak figyelembevételével sem indokolt, akkor kérjik jelezzék azt a
hibabejelentd rendszerben.

A téblazat ellendrzését kovetden van lehetOség a Keletkezd tételek elfogadasa gomb
megnyomasaval a teljes kivetés elfogadasara.

& ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

Ezt kdvetden mar nincs lehetdség a tablazatban miveletek végrehajtasara.

Fontos: a Keletkezd tételek elfogadasa nem vonhat6 vissza, igy a gomb megnyomasa el6tt
mindenképpen sziikséges a tablazat ellendrzése, probléma esetén annak jelzése a hibabejelentd
rendszerben.

A gomb megnyomasat kdvetden még egy megerdsitd valaszra van sziikség a felugro kérdésre:
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Megerésités [ x]

A Keletkez6 tételek elfogadasa véglegesiti az elénézet tablazat adatait, ideértve a
Végleges és a Terhelhetd jeléléseket. Az elfogadas nem vonhaté vissza. Biztosan
folytatja?

@ IGEN © NEM

A kivetés elonézet elfogadasaval egyidoben automatikusan elkészitésre keriil egy Excel export
a tablarol. A tabla készitése nagy tételszam esetén tobb percig is tarthat, kérjiik, hogy a tabla
elkésziiltéig lehetdség szerint ne inditsak el a kivetést. Az elkésziilt Excel exportot mentsék le
az évvaltas anyagai k6z¢, mivel az a nyito kivetés végleges allapotat mutatja meg.

A Keletkezd tételek elfogadasat kovetden a Kivetés gombra kattintassal sor keriil a kdnyvelési
tételek megképzésére. Kérjiik, hogy a kivetés futtatisa soran csak a folyamatot indito
felhasznalé legyen belépve a programba.

Fontos, hogy a Kivetés mindig a teljes tablara vonatkozik, fiiggetleniil attdl, hogy az inditas
el6tt sziirésre keriilt-e a tabla barmilyen feltétel alapjan.

Fontos: A végleges tételek esetében a tételek a Pénziigyek/Konyvelési tételek tablaban
lathatok. A nem végleges tételek esetében a véglegesitésre varo konyvelési tételek nem jelennek
meg azonnal a Pénziigyek/Véglegesités meniipont tablazataban. Ezek a tételek a tomeges
hatarozathozatalt kévetéen, a hatarozathozatal lezardsaval tekinthetok majd meg (lasd II.
rész).

A folyamat futdsa a kivetések szamatol fliggden hosszabb ideig tarthat. A kivetés futisa a
Jelenleg futd folyamatok ikonra kattintva kdvetheto:

[+ KIJELENTKEZES

Jelenleg futd folyamatok

1

© A nyito kivetés folyamat elindult... €

Inditd dgyintézd: Admin

Evvaltas nyité kive
Nyito kivetés...(7/880)

o o

© FOLYAMAT MEGSZAKITASA
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A sikeres futast kovetden a program visszalép az Evvaltas meniipontba, ahol a Kivetés —
Maganszemélyek kommunalis ad6ja pont automatikusan lezéarasra kertl:

[-] B EREDMENY LETOLTESE

Az Eredmények letoltése gombra kattintva a kivetés elonézetrdl késziilt Excel tablazat utolag
is letoltheto.

Ha nincs mar nyitott kivetési folyamat, akkor a Nyitas utani feladatok blokk is 6sszecsukodik,
¢és megnyilik a Tomeges hatarozatkészités blokk.

A Kivetés lefutasat kovetéen megképzddnek a végleges és véglegesitésre vard konyvelési
tételek.

A végleges konyvelési tételek a Pénziigyek/Konyvelési tételek meniipontban tekinthetok meg
az alabbi szlrofeltételek alkalmazasaval:

® T|FolydéviTozs @ ~

A véglegesitésre varé konyvelési tételek csak a hatdrozatok elkészitésével jelennek meg a
feliileten.

12. Kivetés — Telepiilési adok

A, Kivetés — Telepiilési adok™ linkre kattintassal van lehetdség a kivetéses telepiilési adok nyitd
kivetésének elvégzésére:

Evvaltassal kapcsolatos teenddk
Adoév: 2026
Adonem: Telepiilési ado

2 ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

Az elsO teend0 az Elénézet tételek ujra generalasa gombra kattintas. Ennek hatisara a
program egy tablazatban megjeleniti a nyit6 kivetés tételeit adotargyanként. A folyamat futasa
a kivetések szamatol fiiggden néhany percig is tarthat. Az igy 1étrejott tablazatban lathatéd
tobbek kozott az addzo neve, mutatdja, az ingatlan (adotargy) cime, az addalap, az adémérték,
a tulajdoni hanyad, a megeldz6 évre kivetett ado dsszege, a 2026-ra szamitott add Osszege,
valamint az Osszeget befolyasold torvényi €s Onkormanyzati kedvezmények, mentességek
adatai. A tablaban megjelenik az ingatlan fekvése és megnevezése is az ingatlantrzsben
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szerepld adatok alapjan. A tablaba fészabaly szerint az adonem bevallasai koziil minden olyan
Adoztatva statuszu tétel minden nem megsziint adotargya bekeriil, aminek a jogcime nem
megsziinés.

Kiilonosen fontos szerepe van a tdblazatban a Terhelhetd és a Végleges jelzOknek:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités

A Terhelhet6 jelzo azt donti el, hogy az adott tételre képzédik-e kivetés, azaz 2026 évre
adoosszeg megallapitas. Alapértelmezetten minden tétel terhelhetd, hiszen a nyitd kivetés
kialakitasanak a bevallashoz kapcsolt aktualis évi add meghatarozasa €s ehhez kapcsoloddan
az adoalany szamldjan a konyvelési tételek megképzése a célja.

A jelzo kézi allitasaval lehet0ség van arra, hogy bizonyos egyedi esetekben ne torténjen meg

a terhelés. Ez a Miiveletek oszlopban talalhaté & ikonra kattintassal teheté meg. Ebben az
esetben az adott tétel esetében a 2026 évre vonatkozé Fizetendd ado dsszeg oszlopban
szereplo érték 0 Ft-ra valtozik. Ha ez 6sszegvaltozast is eredményez a mult évhez képest,
akkor a tétel nem lesz végleges, igy hatarozatkészitésre lesz sziikség az adott tételnél, amit
a vonatkozo oszlopban megjelend pipa is jelez:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités

Lehetéség van viszont ilyen esetben a Végleges jelzé kézi modositasara a Miveletek

oszlopban talalhato G ikonra kattintdssal. Ennek eredményeként nem torténik
hatarozatkészités, és a 2026 évre egy 0 Ft-os addztatas keriil bejegyzésre, ezzel biztositva az
addztatas konzisztenciajat:

Miiveletek Kijelolés Terhelhetd Hatarozat készités

Fizetendd ado

0Ft 2026.03.16.: 0;2026.09.15.: 0
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A terhelésbOl kihagyott tételek &llapota Adoztatas felfiiggesztve (Kivetés) lesz az
adatbejelentéseket (bevalldsokat) tartalmazo tablaban:

Miiveletek Allapot Feldolgozas jogcime
o - Lo ~
o O D 10 | Addztatas felfiggesztve (Kivetés) AK_K | Addkibtelezettség keletkezés - a...
[+ - o0 I 10 | Addztatas felfiggesztve (Kivetés) AK_K | Addkidtelezettség keletkezés - a...

A Terhelhet6 jelzd éllitasa sordn fokozott figyelemmel kell eljarni.

A terhelésbdl kihagyott tételek esetében, amennyiben erre sziikkség van, a nyitasi
munkafolyamatok elvégzése utan lehetdség van a 2026-os év addztatasanak modositasara, az
adatbejelentésre (bevallasra) felvitt, Adatvaltozas adokételezettségre jogcimu, 2026.01.01.
adokotelezettség valtozas datumu adatbejelentés rogzitésével. Ugyanigy lehet6ség van az
adoztatds megsziintetésére Adokotelezettség megsziinése — torlés jogeiml adatbejelentés
feldolgozasaval.

A Végleges jelzd azt mutatja meg, hogy az adott addztatds tételek egybdl, azaz
hatarozatkészités nélkiil véglegesnek tekinthetdk-e, igy egybdl végleges konyvelési tételek
képzésére van-e lehetdség. Ha nem tortént mérték- vagy kedvezmény/mentesség valtozas,
és az el6zo év adoosszege azonos a folyo évi adoosszeggel akkor ez a jelzo jellemzden be
van pipalva, é a Kivetés soran egybol végleges tételek keletkeznek. Ha tortént
mértékvaltozas, és ez adoosszeget is érint, akkor az érintett tételek esetében ez a jelzo
mindig iires.

Fontos: Amennyiben a jelzé iires, ugy hatdrozatkészitésre, és annak véglegesitésére van
sziikség a konyvelési tételek megképzése, azok adoalany szdamlan torténé megjelenése

érdekeében. A jelzé csak abban az esetben allithato kézzel (a @ ikon csak akkor aktiv), ha az
adott tétel egyedileg kihagyasra keriil a terhelésbol.
Minden esetben sziikséges a tabla lesziirése végleges €s nem végleges tételekre, a nyitd kivetés

ellenOrzése érdekében:
Végleges

Igen

Mem
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Néhany esetben el6fordulhat, hogy annak ellenére nem végleges egy tétel, hogy nem tortént
sem mértékvaltozas, sem adomérték, kedvezmény/mentesség mérték érvényességének
bedllitasa. A gyakorlati tapasztalatok alapjan ennek jellemzden az alabbi okai lehetnek:

- Jellemzéen nem 1/1-es tulajdoni hanyad esetében el6fordulhat, hogy kordbbi nem
megfeleld kerekités miatt az el6z6 évi és az idei add 0sszege néhany Ft-tal eltér. Az ilyen
esetek végleges rendezése érdekében 1) hatdrozat kiadéasa sziikséges az tligyfél részére a
helyes ad6osszeggel.

- Elsésorban migralt bevallasok esetében fordulhat eld, hogy a kedvezmény/mentesség
paraméterezés szerinti mértéke (pl. 25 %) és a hozza tartozo kiszamolt 0sszeg nincs
Osszhangban. Az ASP Ad6 mindig a paraméterezett mérték alapjan szdmolja ujra a
tételeket. Az ilyen eseteket egyedileg kell megvizsgalni, hogy a korabbi évek tekintetében
megfeleld volt-e az adoztatas.

- Az adott tétel esetében egy évre érvényesithetd kedvezmény/mentesség keriilt korabban
megadasra, igy a program mar nem veszi figyelembe az ujraszamolédsnal.

- Fontos, hogy ha egy bevallashoz tobb adotargy tartozik, akkor — tekintettel arra, hogy ilyen
esetben egy hatdrozat késziil -, ha egy tétel (adotargy) 6sszegvaltozas miatt nem végleges,
akkor a tobbi adotargy sem lesz az (az 0sszes addtargyra vonatkozoan 11j hatarozatot kell
hozni).

A kivetés elénézet tabla felett talalhato az Osszes Kkijelolés modositasa, a Csoportos
terhelhetdo médositas, a Csoportos véglegesités modositas, az Adomérték kod csere, ¢s a
Kedvezmény/mentesség modositas funkciogomb. Ezek funkcionalitasa egységes minden
adonemnél. Mitkodésiikrdl részletes leirds ezen segédlet /4. Kivetéses adonemek évvaltdsa
tablak csoportos miiveletei pontjaban talalhato.

Fontos: az elonézet generalasa tobbszor is futtathaté. Az Ujrageneralas hatisara minden
1dokozben eszkozolt valtozas (pl. terhelendd jelzé allitasa, adomérték kod csere,
kedvezmény/mentesség kod csere) elveszik. Az elonézet tabla a tablazat bal als6 sarkaban

talalhato B ikon segitségével Excel formatumban kiexportalhato.

Fontos: a késébbi ellendrzések, adategyeztetések érdekében a végleges kivetéseket tartalmazo
tabla mindenképpen keriiljon Excelbe kiexportdlasra és elmentésre egy kiilon mappaba (pl.
Nyité kivetés 2026). Lényeges, hogy az Osszeg valtozott oszlopra sziiréssel ellendrizhetd,
hogy eltér-e az El6z6 évi fizetendd ado és a Fizetendd ado Osszege. Ha az dsszegek eltérnek,
¢s az a fentebb leirtak figyelembevételével sem indokolt, akkor kérjik jelezzék azt a
hibabejelentd rendszerben.
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A téblazat ellendrzését kovetden van lehetOség a Keletkezd tételek elfogadasa gomb
megnyomasaval a teljes kivetés elfogadasara.

& ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

© OSSZES KIJELOLES MODOSITASA © CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS © CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 11 ADOMERTEK KOD CSERE 3 KEDVEZMENY/MENTESSEG MODOSITAS [ O KELETKEZO TETELEK ELFOGADASA

Ezt kdvetden mar nincs lehetdség a tablazatban muveletek végrehajtasara.

Fontos: a Keletkezo tételek elfogadasa nem vonhatd vissza, igy a gomb megnyomasa elott
mindenképpen sziikséges a tablazat ellendrzése, probléma esetén annak jelzése a hibabejelentd
rendszerben.

A gomb megnyomadsat kdvetden még egy megerdsitd valaszra van sziikség a felugro kérdésre:

Megerésités ]

A Keletkez6 tételek elfogadasa véglegesiti az elénézet tablazat adatait, ideértve a
Végleges és a Terhelhetd jeldléseket. Az elfogadas nem vonhatd vissza. Biztosan
folytatja?

@ IGEN O NEM

A kivetés eldnézet elfogadasaval egyidében automatikusan elkészitésre keriil egy Excel export
a tablarol. A tabla készitése nagy tételszam esetén tobb percig is tarthat, kérjiik, hogy a tabla
elkésziiltéig lehetdség szerint ne inditsak el a kivetést. Az elkésziilt Excel exportot mentsék le
az évvaltas anyagai koz¢, mivel az a nyit6 kivetés végleges allapotat mutatja meg.

A Keletkez0 tételek elfogadasat kovetden a Kivetés gombra kattintassal sor keriil a konyvelési
tételek megképzésére. Kérjiik, hogy a kivetés futtatasa soran csak a folyamatot indito
felhasznalo legyen belépve a programba.

Fontos, hogy a Kivetés mindig a teljes tablara vonatkozik, fiiggetlentil att6l, hogy az inditas
el6tt szlirésre keriilt-e a tabla barmilyen feltétel alapjan.

Fontos: A végleges tételek esetében a tételek a Pénziigyek/Konyvelési tételek tablaban
lathatok. A nem végleges tételek esetében a véglegesitésre varo kényvelési tetelek nem jelennek
meg azonnal a Pénziigyek/Véglegesités meniipont tabldzataban. Ezek a tételek a tomeges
hatarozathozatalt kovetden, a hatarozathozatal lezardsaval tekinthetok majd meg (lasd 11.
rész).

A folyamat futasa a kivetések szamatol fliggden hosszabb ideig tarthat. A kivetés futdsa a
Jelenleg futd folyamatok ikonra kattintva kovetheto:
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[+ KIJELENTKEZES

Jelenleg futd folyamatok

1

Evvaltis nyits kivet @ A nyit6 kivetés folyamat elindult_. €

Indito dgyintézd: Admin
Nyitd kivetés.. (7/880)

O FOLYAMAT MEGSZAKITASA

A sikeres futast kovetéen a program visszalép az Evvaltis meniipontba, ahol a Kivetés —
Telepiilési adok pont automatikusan lezarasra kertil:

o B EREDMENY LETOLTESE

Az Eredmények letoltése gombra kattintva a kivetés elonézetrdl késziilt Excel tablazat utdlag
is letoltheto.

A Kivetés lefutasat kovetden megképzddnek a végleges és véglegesitésre vard konyvelési
tételek.

A végleges konyvelési tételek a Pénziigyek/Konyvelési tételek meniipontban tekinthet6k meg
(a tételek 1d6szaka Folyod évi Torzs, a Szamlaszdm kodnal az érintett telepiilési ado(k) kodjat
kell kivalasztani).

A véglegesitésre varé konyvelési tételek csak a hatarozatok elkészitésével jelennek meg a
feliileten.

13. Savos eldlegek képzése

A ,,Savos elélegek képzése™ linkre kattintva az Adok/Helyi ipariizési adé/Allandé jellegii helyi
ipartizési ado/Savos eldlegek - folyo tablaba navigal a program. Itt azok az ad6zok jelennek
meg, akik a torzsadataik alapjan 2026-ban savos ad6zoknak mindsiilhetnek. A sévos
eldlegképzés folyamatarol részletesen a Felhasznaloi kézikdnyv 15.6 Savos adozas szabalyok
pontjaban olvashatnak, a Sdvos elolegképzés résznél.

Fontos, hogy a tabla tartalmazza azokat az ad6zokat is, akik savos adézast valasztottak,
majd ezt kovetéen sziineteltetni kezdték a tevékenységiiket. A tablaban ezeknél az
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adozoknal az Aktualis adokoteles tevékenység oszlopban AK SZK | Adokételes tevékenység
szlineteltetés kezdete érték szerepel, az Aktudlis adokoteles tevékenység datuma oszlopban
pedig ennek a tevékenységnek a datuma jelenik meg:

> Allandd jelleg(i helyi iparizési adé - Savos elflegek - folyd

Kézponti szlirdsablonok o

Aktuilis adokoteles tevéke... ¥ Aktualis adokotel... ¥
© & || o - = < || o aksziAdket. © || &
| ] 6 | Szuneteltetett villalkozds |:| AK_S7K | Adokoteles tevékenység... 2023.11.01.

Lehetdség van sziirni a tablat az ad6zo6 aktudlis adézasi modja alapjan:

Aktuilis adokoteles tevéke... ¥ Aktualis adokotel... ¥ Aktualis adokoteles tevéke... ¥

© AK_SZK|Adokst.. @ ~ ‘ ‘

Aktualis adokdteles tevekenyseg adozas madja

A tablaban AK SZK | Adokoételes tevékenység sziineteltetés kezdete aktudlis adokoteles
tevékenységgel és N | Nem adokoteles, vagy T | Nem adokdteles KATA-s ad6zasi moddal
szerepelnek azok az adozok, akik vagy még 2024. janudr 1-je eldtt kezdték el sziineteltetni a
tevékenységiiket, vagy 2024. januar 1-jét kovetden, de éven beliil meghaladta a sziineteltetésiik
a 180 napot.

Az aktualis adozasi modjuk alapjan nem adokaételes adozok kisziirhetdk a tablabol az alabbi
sztréssel:

Komplex szird

— Szlirések kozotti kapcsolatt

Mind teljesal ~ | a4
— Szlirendd mezd | Szhrési feltétel ——————— —Szlirés érféke*
| Aktualis adokoteles tevékenység adozas. .. - | | nem tartalmaz - | r | @ 3elemkivilasztva @ <~
~

O F|EVA

— Sajat szlrGsablonok——— — Kizponti szlirdsablonok———

| - | | v | a G | Nem adokteles EVA-s
O K | Tételes KATA-s
N | Nem addkoteles
D P | Helyi (pénziigyi tevékenyséqg...
T | Nem adékiteles KATA-s
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Ha nem Keriil beallitasra sziirés, akkor a tablazatban szereplo dsszes adozora elindul a
savos eldlegképzés folyamat.

A tablazat szlirhetd ezen kiviil az ad6z6 Aktualis adosmindsitése alapjan is.

A savos eldlegképzés folyamatanak futtatasa nem kotelez6 a pont lezarasdhoz, és a pont nem
zarul le automatikusan akkor sem, ha az eldlegképzés a tablazatban szerepl6 addzokra, vagy
azok egy részére futtatasra keriil. A Savos elélegek képzése pont manualisan, a Lezarasra
var gombra kattintva zarhato le. A folyamat futtatdsara a késobbiekben, a pont lezarasa utan
is lehetéség van az Alland6 jellegii helyi ipariizési adé/Savos elélegek - folyé meniipontban.

A pont lezarasaval a Nyitas utani feladatok blokk Osszecsukodik, és lenyilik a Tomeges
hatarozatkészités blokk.

14. Kivetéses adonemek évvaltasa tablak csoportos miiveletei
14.1 Osszes kijelolés modositasa

A tablazat adatainak modositasa eldtt az elsd 1épés mindig azon tételek kijeldlése, amelyek az
érintett modositd miivelet (terhelhetd, végleges jelz6 moddositas, adomérték kod csere,
kedvezmény/mentesség modositas) szempontjabol egyiitt kezelendok.

A tablazatban — az aktualis szlirési feltételek alapjan — az 6sszes megjelenitett tétel egyszerre
jelolhets az Osszes kijeldlés modositasa gombbal.

Addnem: Maganszemély kommunalis adéja

£ ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

I © OS5ZES KIJELOLES MODOSITASA I © CSOPORTOS TERHELHETS MODOSITAS © CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 1 ADOMERTEK KOD |
11 KEDVEZMENY/MENTESSEG MODOSITAS £ KELETKEZO TETELEK ELFOGADASA
o - - - - - - _ -

& & a = O

& & (W = O

& & a = 0O

& &

& & a = 0O

& &

& & a = 0O

& &

& G a = O

& &

& & a = O

& &

Az Osszes kijeldlés modositasa gombra kattintva egy valasztomenii jelenik meg, amelyben az
alabbi lehetdségek érhetdk el:
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© CSOPORTC
Az 0s57es bejeldlése o —

I Az Bsszes Kijeltlése --

||
! J

e Az bsszes bejelolése

A nyomogomb hatdsara a szlrt tablaban szerepld Gsszes tétel esetében a Kijelolés oszlop
jelolonégyzetei bejelolésre keriilnek. Csak a bejelolt tételek vesznek részt a tovabbi modositd
miveletekben.

@ ELONEZET TETELEK (JJRA GENERALASA

© CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS © CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 13 ADOMERTEK KOD CSERE 11 KEDVEZMENY/MENTES!

1 I Az bsszes bejeldlése I

e T R R |
| - | - | - |

& & O D O O

& & O O O O

& & O O O (]

& & O D O O

& & O D O (]

& & O O O O

& & O ] O O

MegerGsités

Biztosan kijeloli az 6sszes sort?

Q@ IGEN

& ELONEZET TETELEK JRA GENERALASA

@ OSSZES KIJELOLES MODOSITASA @ CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS © CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 11 ADOMERTEK KOD CSERE 11 KEDVEZMENY/MENTES

e S O S N S R
\' - | - ] - - -

& & @ m] o
& & O o o
& & @ m] o
& & O o o
& & @ m] o
& & O o o
& & © m] o

o Az Osszes kijelolése

A funkci6 alkalmazésakor a sziirésnek megfeleld 0sszes tételnél megszilinik a jelolés, igy egyik
tétel sem vesz részt a tovabbi modosité miiveletekben.
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@ CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS © CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 1 ADOMERTEK KOD CSERE 11 KEDVEZMENY/MENTE

Az 6sszes bejelolése

- - - | - I - |

T

& & @ O a
& & O O O
& & O O a
& & @ O O
& & @ O a
& & O O o
& & O O a

Megerésités [}

Biztosan megszinteti az 6sszes sor kijeldlését?

@ IGEN © NEM

@& ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

@ OSSZES KIJELOLES MODOSITASA @ CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS @ CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 11 ADOMERTEK KOD CSERE 11 KEDVEZMENY/MENTES

S R S N N
\ - | -l -l -l -

& & O O O O
& & O O O O
& & O O O O
& & O O O O
& & @ O O O
& & O O O O
& & @ O O O

14.2 Csoportos terhelheté modositas

A Csoportos terhelhetd modositds nyomogomb segitségével a Terhelhetd jelzok kezelése
csoportosan is elvégezheté, amelynek alkalmazasa elétt a Kijelolés oszlopban a tételek

jelolése sziikséges.
Miveletek Kijeldles

o | - -
& & O O

A kijelolés egyedileg a Miiveletek oszlopban talalhatd L ikonra kattintassal allithatd be.
Lehetdség van a szliréseket figyelembe véve a tablaban talalhatd 0sszes tétel kijeldlésére is az
Osszes kijeldlés modositasa gombbal:

2t ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

I © O0SSZES KIJELOLES MODOSITASA © CSOPORTO
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A kijeldlés 1ényege, hogy segitségével lehetdség van tetszéleges, egyforman kezelendo tételek
csoportos kivalasztasara. A kijelolés lapozas soran is megmarad. A kijelolés elvégzése soran
le lehet sziirni a tablat aszerint, hogy melyek a kijelolt tételek.

A funkcio célja, hogy lehetdséget biztositson a jeldlt kivetések csoportos kihagyasara a nyito
kivetésbdl.

Ebben az esetben az adott tételek esetében a Fizetendd add 6sszeg oszlopban szerepld érték 0
Ft-ra valtozik. Ha ez 0sszegvaltozast is eredményez a mult évhez képest, akkor a tétel nem lesz
végleges, igy hatarozatkészitésre lesz sziikség az adott tételnél. Hasznalata soran fokozott
figyelemmel kell eljarni.

& ELONEZET TETELEK (JRA GENERALASA

© OS5ZES KIJELOLES MODOSITASA I © CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS I © CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 1 ADOMERTEK KOD GSERE 13 KEDVEZMENY/MENTESSEG MODOSITAS

© KELETKEZO TETELEK ELFOGADASA

I S S S NS S N
° - e e - |- - [ - I o
& & [m] a 102
& & 104
& & [m] O 10
& & o
® & ¢ O O 18
& & 1
& a ¢ O O 112
@& § ! 120
& a ¢ O 0 130
& & ! 122
& a ¢ O 0 123
& & ! 152
% & O O 185
& & ! 157
% & O 0 150

A Csoportos terhelhetd modositas gombra kattintva egy valasztomenii jelenik meg, amelyben
az alabbi lehetdségek érhetdk el:

o Az osszes Kkijelolése valasztomenii elemre kattintva a Terhelheté oszlop Osszes
jelolénégyzete kijelolés nélkiilire valt. Terhelhetd jelz6= NEM és Fizetendd ado=0.

Amennyiben Osszegvaltozas is torténik, ugy a Végleges jelold kivételre keriil az adott
tételeknél.
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& ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

& OSSZES KIJELOLES MODOSITASA & CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS t1 ADGMERTEK KOD CSERE t1 KEDVEZMENY/MENTESSEG MODOSITA
T Az 0357es bejelblése

& KELETKEZ( TETELEK ELFOGADASA

Az dsszes kijelilase
e Végleges Hatirazat kiszités JE— m
[ - - JL- |

o |- - - - - -
& & i o 102
& & ! O O 104
& & = O a o
& & O O 1o
L - = O (m] 16
& & O O 1z
& & ! O (m] e
& & m} O 120
& o ] O a 130
& & O O 122

MegerGsités

Biztosan visszavonja a terhelhetdseget a kijeldlt soroknal?

@ IGEN © NEM

o Az osszes bejelolése valasztomenii elemre kattintva a Terhelheté oszlop
jeloldnégyzetei bepipaléasra keriilnek Terhelheté=Igen.

Amennyiben a Terhelhetd jelzd eredeti statusza visszadllitasra keriil a tételeken, ezzel
egyidejiileg a Végleges jelzodi is automatikusan visszadllnak.

£ ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

© OSSZES KIJELOLES MODOSITASA

I © CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 1 ADOMERTEK KOD CSERE 1 KEDVEZMENYIMENTESSEG MODOSITA

£ KELETKEZO TETELEK ELFoeAnAS&I pacesioeiciess

Az 0sszes kijeldlése
T T R R
- [ - - JL- - |-

° |- - L= ||
& & ! O ] ] (m] 102
& & ) O O 104
& a ! O (m} = a 1o
& & m] O O 110
& a O O = (] 118
% & O O O 18
L - m| [m] = (m] 118
& G ! O O O 120
&« & m| [m] (m] 130
& & [H] O O 132

MegerGsités

Biztosan terhelhetdvé teszi a kijelolt sorokat?

@ IGEN © NEM
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14.3 Csoportos véglegesités modositas

A funkcio célja, hogy lehetdséget biztositson adott terhelésbdl kihagyott tételek Végleges
jelzdjének csoportos beallitasahoz.

Ezen funkcio csak Kijelolés oszlopban kivalasztott tételek esetében indithato, ha azok mar
kihagyéasra kertiltek a terhelésbdl (Terhelheté=Nem).

Miveletek Kijeldles
°© | il
% &

A kijelolés egyedileg a Miiveletek oszlopban talalhato L ikonra kattintassal allithatd be.
Lehetdség van a sziiréseket figyelembe véve a tablaban talalhato dsszes tétel kijelolésére is az
Osszes kijeldlés modositasa gombbal:

?x ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

© OSSZES KIJELOLES MODOSITASA © CSOPORTO

A kijeldlés 1ényege, hogy segitségével lehetdség van tetszdleges, egyforman kezelendd tételek
csoportos kivalasztasara. A kijelolés lapozas soran is megmarad. A kijeldlés elvégzése soran
le lehet sziirni a tablat aszerint, hogy melyek a kijelolt tételek.

2 ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

© OSSZES KIJELOLES MODOSITASA © CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS [ © CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS I 11 ADOMERTEK KOD CSERE 13 KEDVEZMENY/MENTESS
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% & @ O O O
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& & @ O 0 O

A Csoportos véglegesités moddositds gombra kattintva egy valasztomenii jelenik meg,
amelyben az alabbi lehetdségek érhetdk el:

e Az bsszes bejelolése valasztomenii elemre kattintva a Végleges oszlop jelolonégyzetei
bepipalasra keriilnek.

A ,Hatdrozat készités” statusza mindig a ,,Végleges” statusz aktudlis értékével ellentétes
értéket kap.

Ennek eredményeként a terhelésbdl kihagyott adoztatasi tételek hatarozatkészités nélkiil
keriilnek véglegesitésre. Jellemzden ezen tételek allapota 10 - Adoztatas felfiiggesztve (kivetés)
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lesz, melyek adokotelezettsége folyd év januar 1-jétdl a nyitd kivetésben felfiiggesztésre keriil.
A rendezés érdekében ezen adatbejelentéseket célszerii, a nyitasi munkafolyamatok utan
feldolgozni - AV E - Adatvaltozas adokotelezettségre vagy AK M - Adokotelezettség
megsziinése - torlés — jogcimen.

0 ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

& OSSZES KIJELOLES MODOSITASA @ CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS

11 ADOMERTEK KOD CSERE 11 KEDVEZMENY/MENTESSE
I Az Bsszes bejeldlése I

Az osszes kijelolése
| - | |

- | |

M ‘ ‘

& & @ O O O
& & @ O O O
& & @ O O O
& & @ O O O
& & @ O O O
& & @ O O O
& & @ O 0 O

Megerésités [}

Biztosan véglegesse teszi a kijeldlt sorokat?

@ IGEN © NEM

2 ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

© OSSZES KIJELOLES MODOSITASA © CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS & CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 13 ADOMERTEK KOD CSERE 3 KEDVEZMENY/MENTESS
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e Az osszes Kijelolése valasztomenii elemre kattintva a Végleges oszlop 0Osszes
jelolonégyzete kijelolés nélkiilire valt. Végleges= Nem

% ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

© 05S5ZES KIJELOLES MODOSITASA @ CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS 1 ADOMERTEK KOD CSERE 1 KEDVEZMENY/MENTESS|

Az 0sszes bejelolése
T s
\ - | - | - | - JL

T
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Meger6sités (<]

Biztosan visszavonja a véglegeseget a kijeldlt soroknal?

Q@ IGEN © NEM

2 ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

© 0SSZES KIJELOLES MODOSITASA @ CSOPORTOS TERHELHETO MODOSITAS @ CSOPORTOS VEGLEGESITES MODOSITAS 1 ADOMERTEK KOD CSERE 11 KEDVEZMENY/MENTESSE
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14.4 Adomérték kod csere

Az Adomérték kod cserével a tablazatban taladlhato, a Kijelolés oszlopban Kkijelolt tételek
esetében lehetdség van a hozzajuk tartozé adomérték kod masikra cserélésére (ha nincs
kijelolve tétel, a csere nem torténik meg!).

Miveletek Kijelolés
o | - - ‘

& & © U

A kijelolés egyedileg a Miiveletek oszlopban talalhaté & ikonra kattintassal allithatd be.
Lehetdség van a sziiréseket figyelembe véve a tablaban talalhatod osszes tétel kijelolésére is az
Osszes kijeldlés modositasa gombbal:

2 ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

I & 0SSZES KIJELOLES MODOSITASA & CSOPORTO

A kijeldlés 1ényege, hogy segitségével lehetdség van tetszdleges, egyforman kezelendd tételek
csoportos kivalasztasara. A kijelolés lapozas soran is megmarad. A kijelolés elvégzése soran
le lehet sziirni a tablat aszerint, hogy melyek a kijelolt tételek.

Az adomérték csere természetesen a kivetések ujraszamolasat is jelenti ezen tételek
esetében. Az Adomérték kod csere hasznalatira akkor lehet sziikség, ha példaul savos
adomérték rendezése sziikséges, vagy olyan rendeletvaltozas torténik, amit csak igy lehet
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kezelni (pl. kordbban minden adétargy 100 Ft/m2-el ad6zott, a mddositast kovetden a lakasok
adomértéke 200 Ft/m2, minden egyéb épiileté 150 Ft/m2).

Ha adomérték kod cserére van sziikség, akkor az elsd 1€pés mindig azon tételek kijeldlése,
amelyek mértékcsere szempontjabodl egységesen kezelhetok. Az Adomérték kod csere gombra
kattintva egy felugro ablak jelenik meg:

Adomeérték csere o

— Adomertek kod -~ Adomértek megnevezés |

|_ aw |

£ ADOMERTEK CSERE © WMEGSEM

Az Adoémérték kdd mezd melletti nagyitod ikonnal be kell tallozni azt az addmértéket, amire a
tablaban szerepld Osszes tétel adomértékét cserélni szeretnénk. Az Adoémérték csere gomb
megnyomasaval a csere megtorténik, €és az érintett tételek esetében a kivetés ujraszamolasra
keriil. A csere végrehajtasa utan a tételeket ellendrizni sziikséges, Kkiilonos tekintettel a
Fizetendo adé oszlopra.

Fontos, hogy az adomérték cserét kovetden a tételek kijelolése nem szlinik meg, igy a Kijelolés
oszlopra sziirve ellendrizhetok azok a tételek, amelyekre a csere inditasra keriilt. Ha sziirést
kovetden a tételek ellendrzése megtortént, és azok rendben vannak, akkor a tabla felett
taldlhatd Osszes kijeldlés modositdsa gombbal van lehetdség a kijeldlés csoportos
megsziintetésére. Ennek akkor van kiilondsen jelentdsége, ha tobb kiilonb6zd csoportnak
egymas utan szeretnénk adomérték cserét végrehajtani, ilyenkor ugyanis fontos a korabbi
kijelolés megsziintetése az 1) szlirés és kijeldlés elott. A Kijeldlés oszlopra sziiréssel mindig
ellendrizhetd, hogy pontosan melyik tételek vannak kijelolve, igy javasolt az adomérték cserét
mindig az erre sziirt tablabol elinditani.

14.5 Kedvezmény/mentesség modositas

A Kedvezmény/mentesség modositassal a tablazatban talalhato, a Kijelolés oszlopban kijelolt
tételek esetében lehetdség van kedvezmény/mentesség torlésére, cseréjére, vagy Uj mentesség
hozzéadasara (ha nincs kijelolve tétel, a modositds nem torténik meg!).

Miveletek Kijeldles
° | il
&k &

A kijelolés egyedileg a Miiveletek oszlopban talalhatd L ikonra kattintassal allithatd be.
Lehetdség van a sztliréseket figyelembe véve a tdbladban talalhatd Osszes tétel kijeldlésére is az
Osszes kijeldlés modositasa gombbal:
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?x ELONEZET TETELEK UJRA GENERALASA

I © OSSZES KIJELOLES MODOSITASA © CSOPORTO

A kijeldlés 1ényege, hogy segitségével lehetdség van tetszéleges, egyforman kezelendd tételek
csoportos kivalasztasara. A kijeldlés lapozas soran is megmarad. A kijelolés elvégzése soran
le lehet sziirni a tablat aszerint, hogy melyek a kijelolt tételek.

Egyszerre egy kedvezmény/mentesség torlésére vagy hozzaadasara van lehetéség. A
Kedvezmény/mentess€g modositds haszndlatdra akkor lehet sziikség, ha olyan
rendeletvaltozas torténik, amit csak igy lehet kezelni, illetve egyedi hibak javitasara is
alkalmas. Az Kedvezmény/mentesség modositds gombra kattintva egy felugr6 ablak jelenik
meg:

Kedvezmény/Mentesség mddositas [ x)

Torlend6 kedvezmeény/mentesség

o A kapcsolt kedvezmeény is tériésre kerill

‘-— Kod | |-— Megnevezés ‘

Q w

Uj kedvezmény/mentesség

|-— Kod .~ Megnevezés

N | .||.

© KAPCSOLT KEDVEZMENY HOZZAADASA

2 KEDVEZMENYEK MODOSITAS MENTESE © MEGSEM

Ha a Térlendd kedvezmény/mentesség kod kivalasztasra keriil, és nem keriil kivalasztasra Uj
kedvezmény/mentesség kod, akkor a Kedvezmények modositas mentése gomb
megnyomasaval a tablaban szerepld tételek esetében a Torlendd kedvezmény/mentesség
kodnal betallozott kedvezmény/mentesség torlésre keriil, és a kivetés Ujraszamolasa is
megtorténik. A miivelet végrehajtiasa utin a tételeket ellendrizni sziikséges, Kiilonos
tekintettel a Fizetend6 adé oszlopra. A modositas elvégzése nem sziinteti meg a modositott
adott sor(ok) kijelolését, igy tovabbi mddositasok elott a kijeloléseket ellendrizni kell.

Ha a Térlendé kedvezmény/mentesség kod kivalasztasra keriil, és kivalasztasra keriil az Uj
kedvezmény/mentesség kodnal egy masik kedvezmény/mentesség kod, akkor a
Kedvezmények modositas mentése gomb megnyomasaval a tablaban szereplo tételek esetében
a Torlendé kedvezmény/mentesség kodnal betallézott kedvezmény/mentesség torlésre kertil,
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az Uj kedvezmény/mentesség kodnal kivalasztott kedvezmény/mentesség pedig hozzaadasra
kertil, és a kivetés ijraszamolasa is megtorténik. A miivelet végrehajtisa utin a tételeket
ellendrizni sziikséges, kiilonos tekintettel a Fizetend6 adé oszlopra. A moédositas elvégzése
nem sziinteti meg a moddositott adott sor(ok) kijelolését, igy tovabbi modositasok eldtt a
kijeloléseket ellendrizni kell.

Ha a Torlendé kedvezmény/mentesség kodnal nem keriil kivalasztasra semmi, az Uj
kedvezmény/mentesség kodnal pedig kivalasztasra keriil egy kedvezmény/mentesség, akkor a
Kedvezmények modositas mentése gomb megnyomadsaval a tablaban szerepld tételek esetében
az Uj kedvezmény/mentesség kodnal kivalasztott kedvezmény/mentesség hozzaadasra keriil,
és a kivetés Ujraszamolasa is megtorténik. A miivelet végrehajtasa utian a tételeket
ellendrizni sziikséges, kiilonos tekintettel a Fizetend6 adé oszlopra. A mddositas elvégzése
nem sziinteti meg a modositott adott sor(ok) kijelolését, igy tovabbi moddositasok eldtt a
kijeloléseket ellendrizni kell.

Kedvezmény/mentesség hozzdaddsa esetén kapcsolt kedvezmény hozziadasara is van
lehetdség az alabbi gombra kattintva:

Uj kedvezmény/mentesség

Kod

O KAPCSOLT KEDVEZMENY HOZZAADASA

A kapcsolt kedvezmények/mentességek miikodésérdl a Felhasznaloi Kézikonyv 28.1.5.
fejezete ad bovebb tajékoztatast.
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II. Tomeges hatarozatkészités

Tomeges hatarozatkészitésre csak az épitményado, telekado, a maganszemély kommunalis
addja és a kivetéses telepiilési adok esetében van lehet6ség (a folyamat addnemenként
futtathatd). A folyamat mindegyik addénem esetében megegyezik. A __tomeges
hatarozatkészitést akkor is le kell zarni a lent leirtaknak megfeleléen, ha az adott
adonemnél nem torténik hatarozatkészités.

© Tameges hatarozatkészités A~

© Tomeges hatrozatkészités - Epitmény

ités - Telok

szités - Magdnszomély Kommundiis addia
© Tomeges hatérozatkészités - Telepiidsl adok
L] -

A be nem vezetett adonemek esetében nem jelennek meg hatarozatkészitésre vonatkozo
pontok.

Adonem kivezetés esetén a kivezetett adonem megjelenik a tomeges hatarozatkészités pontjai
kozott. Adonem kivezetés esetében azokra a tételekre készithetd hatarozat, amelyeknek a
feldolgozas jogcimiik alapjan még nem sziint meg az adokdotelezettségiik.

A Tomeges hatarozatkészitésre kattintva felugr6 ablakban az alabbi feliilet jelenik meg:

Tomeges hatarozatkészités (]

Adonem: Epitményado

~ Iralcsgport ———

Dokumentum . ‘ 2 EFirtaiEs e

adatal = ~ Azonositd ~ Verzid ~ Iratsablon é ~Ugyintézd
‘ a || | | | | Admin .
[] Az irathoz tartozik csekk [] Az irathoz tartozik tértivevény [] Adota éni bontott hata gszités [] Adéz6i cimzés

S FPITMENARe n o A R
o | || = ~ ] -] Nem

| o
Iratkészités e
- Nincs megjelenitends adat

< >

0 c Megjelenitends sorok szama oldalanként: 15~ 0 -0, 6sszesen: 0 [

2 HATAROZATKESZITES A LEVALOGATOTT TETELEKHEZ

Véglegesités e % HATAROZATKESZITES VEGLEGESITESE

Az Azonositd mez6 melletti nagyitd ikonnal betall6zhatjuk azt az iratsablont, ami alapjan a
tomeges hatarozatokat késziteni kivanjuk (javasolt ezen segédletnek az I. 5. pontjaban emlitett
kozponti sablonok felhasznaldsa mértékvaltozas miatti tomeges hatarozatkészités esetén). Ha
a kivalasztott sablonhoz beallitasra keriilt, hogy csekk tartozik hozza, akkor ,,Az irathoz
tartozik csekk” felirat alatti jelolonégyzetben automatikusan megjelenik a pipa. Ha olyan
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sablont valasztottunk ki, amihez nem tartozik csekk, de most szeretnénk késziteni hozza, akkor
a jelolonégyzet kézi bepipalasaval érhetd el az, hogy a tomeges hatarozatok mellé csekkeket is
készitsen a program.

A Dokumentum adatai blokkban Iehetéség van a tomeges hatarozatkészitésnél is
adotargyankénti hatarozatkészitésre:

Azonosito Verzio Iratsablon megnevezése

Q

[] Azirathoz tartozik csekk [] Az irathoz tartozik tértivevény [[] Adotargyanként bontoft hatérozatkészités] [ Adézdi cimzés

A jelolo alapértelmezetten iires, ilyenkor amennyiben épitményadd, vagy maganszemély
kommunalis addja adatbejelentésben tobb adotargy szerepel, akkor adatbejelentésenként egy
hatarozat késziil. (Ha egy adatbejelentésben tobb adotargy is szerepel, akkor adotargyanként
egy sor fog latszani a tabldban és minden soron ugyanaz az elkésziilt irat fog megjelenni. A
hatarozatkészités véglegesitésekor pedig 1 db irat fog elkésziilni ¢és bekeriilni a
dokumentumtarba adatbejelentésenként.)

Ha a jelold bejelolésre keriil, akkor amennyiben ¢épitményadd, vagy maganszemély
kommunalis addja adatbejelentésben tobb adotargy szerepel, akkor hatarozatkészités soran
adotargyanként (épitményado esetében tehat betétlaponként) kiilon-kiilon hatarozat késziil.
Fontos, hogy adotargyankénti hatdrozatkészités esetén a 487 ¢és 489 sablonokban
alapértelmezetten szerepld, fizetendd adora vonatkoz6 adatmezdk (pl.
{EpitmenyAdozas.OsszesAdoOsszegMinusKedvezmenyMentesseg} ) nem megfelelok, mivel
azok Osszesen Osszeget tartalmaznak (adotargyak fizetendd addjanak Osszegét). Az
adotargyankénti fizetendé adé megjelenitésére az Adozéas adatok/Adotargy/Fizetendd ado
mezd alkalmas:

Iratsablon adatmezék [ +] A

|_J AOOTargyimaex ~
[} Aktudlis adémarték
[] Alap adbasszeg
[] Az adokdtelezettség keletkezésének, valtozdsdnak, me
> Bevallott ingatlan
D Elsd félévi add dsszege
D Epitési engedély véglegesnek mindsilésének napja
[) Eves adobsszeq

[ Evszam

[] Fizetendd add
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Epitményado esetében tehat az {EpitmenyAdozas.Adotargy.FizetendoAdo}, kommunalis add
esetében pedig a {MaganKommAdozas.Adotargy.FizetendoAdo} adatmezd hasznalata
javasolt.

Fontos: Amennyiben a foly6 évi addztatashoz tartozo csekkek kiildése az értesitd készitésével
torténik, a feleslegessé valo csekkbejegyzések elkeriiléséhez, javasolt a sablonhoz tartozo
csekk jelzés levétele, hamis értékre allitasa.

A témeges hatarozatokra az ,,Ugyintéz3” mezdben kivalasztott név keriil.

Az Iratkészités blokkban megjelend tablazatban alapértelmezetten az 6sszes nem végleges tétel
megjelenik.

BB MAGANSZEMELY KOMMUNALIS ADOJA n B8 ADOZOJELZO 2 AD0zO
(<] =] ® - - Nem o -

Kocsd Gabor 3 | Egyéni vallalkozd O O

Kocsd Gabor 3| Egyéni vallalkozd

Farkas Zoltan 1| Magdnsze mély O O
Iratke szités e

Majer Szilvia 1| Magdnszemély

Majer Szilvia 1| Magdnszemély O O

Kovdcs Istvdn 1| Magdnszemély

Kovécs Istvan 1| Magdnszemély O O

L% (& Megjelenitendd sorok szama oldalanként: 15 - 1-7, dsszesen: 7 1

A tablazat a fenti keresdmezOk segitségével szlirhetd. A Targyévi keletkezés oszlopa értéke
azon tételek esetében Igen, amelyeknél 2026.01.01-jét61 kezdddott meg az adokotelezettség.
A Kedvezmény és Mentesség oszlop alapjan lehetdség van sziirni arra, hogy az adott tételhez
tartozik-e kedvezmény, vagy mentesség.

Kiilonosen fontos a ,,Végleges” jelz6 — melynek értéke alapértelmezetten ,,Nem” -, mivel ez
hatarozza meg, hogy egy tételrdl kell-e hatarozatot késziteni:

- haegy tétel nem végleges, akkor arrol minden esetben hatarozatot kell késziteni

- ha egy tétel végleges, akkor arr6l nem kell hatarozatot késziteni, de lehetdség van ra.
Fontos: ha egy mar végleges tételrol hatarozat késziil, akkor az ilyen hatarozat
esetében mar nem fog meghivasra keriilni a véglegesités folyamata (a hatarozat
véglegesnek mindsiil), mivel a végleges konyvelési tételek mar korabban
beterhelésre Keriiltek.

A tablazat sziirését kovetden indithat6é a hatdrozatkészités a Hatarozatkészités a levalogatott
tételekhez gomb megnyomadséaval. A folyamat a tételek szamatol fiiggéen hosszabb ideig
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tarthat. Tobb ezres tételszdm esetében javasoljuk, hogy a folyamat futdsa alatt mas
munkavégzés ne torténjen a rendszerben.

A folyamat sikeres futasat kovetden a tablaban szereplé addzok vonatkozéasaban eldallitasra
keriilnek a hatarozatok, melyek elonézete megtekinthetd. Kérjiik, hogy iratsablononként
legalabb néhany tétel esetében ellendrizzék az iratok tartalmat. A hatarozatok ekkor még
nem Keriilnek be a Dokumentumtiarba. A hatirozatkészités folyvamata tobbszor is

indithatd, ad6z6i csoportonként kiilonb6z6 sablonok hasznalataval. Amennyiben olyan tételek
esetében keriil ujbdl inditasra a folyamat, akiknél mér korabban késziilt hatdrozat, akkor a
korabbi hatarozatok feliilirasra keriilnek.

Fontos! Az automatikus értesitokészitéshez hasonloan az elkésziilt tomeges hatdrozatok
kotegszam azonositot kapnak.

A hatarozatokhoz képzett csekkek (Ugyvitel/Levelezés/Csekk nyomtatds) szintén megkapjak
ezt az azonositot. A hatdrozatok és csekkek nyomtatasa sordn kérjiik ligyeljenek arra, hogy
azok azonos szempont (pl. mutatd, cim) szerint legyenek rendezve a Dokumentumtdr, illetve
a Csekk nyomtatasa tablakban.

Amennyiben minden nem végleges tételrél késziilt hatarozat, ugy lehetéség van a
hatarozatkészités véglegesitésére a Hatarozatkészités véglegesitése gombbal:

Véglegesités e £ HATAROZATKESZITES VEGLEGESITESE

Fontos! A hatarozatok véglegesitése hosszabb ideig tarthat. Az elkésziilt hatarozatok 500-
asaval keriilnek be a Dokumentumtarba, azonban kérjiik, hogy tovabbi munkafolyamatok
elvégzésére csak az Gsszes hatarozat elkésziiltét kovetden keriiljon sor. Tobb ezres tételszam
esetében kérjilk, hogy a folyamat futisa alatt mas munkavégzés ne torténjen a
rendszerben. A folyamat az elinditasat kovetéen a hattérben a programbol torténo
kilépés esetén is fut, igy nagy mennyiségii hatarozatok készitése esetén célszerii a
Hatarozatkészités véglegesitését munkaido végére iitemezni.

A hatarozatkészités véglegesitése soran bekeriilnek a Dokumentumtirba a hatarozatok
(iktatészam nélkiil), illetve a nem végleges tételek esetében eldallnak a véglegesitésre vard
konyvelési tételek, amik megtekinthetok a Pénziigyek/Véglegesités meniipontban.

Fontos! A hatarozatkészités véglegesitését akkor is meg kell tenni, ha nem késziiltek
hatarozatok az adott adonemnél (nem volt mértékvaltozas, stb.).

Hatarozatkészités véglegesités visszavondsa:

Lehetdség van a lezart hatdrozatkészités visszavonasara, adonemenként (épitményado,
telekadd, maganszemély kommunalis ado, telepiilési ado). Ezt az adott adonemre vonatkozo
hatarozatkészités soraban lehet megtenni a Véglegesités visszavonas gombbal.
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A folyamat inditdsakor megerdsitést kér a rendszer:

Megerdsités o

Biztosan visszavonja a "Témeges hatarozatkészités - Epitmény” [épést?

@ IGEN © NEM

A visszavonas az érintett adonemben szerepld 0sszes iratra vonatkozik.

A visszavonas az altalanos logikat kdvetve, addig lehetséges, amig a visszavonasban érintett
iratok koziil egy sem keriilt kiadmanyozasra.

A visszavonas utan torlésre keriilnek a dokumentumtarbdl az érintett iratok, valamint a
véglegesitésre varo tételek a Pénziigyek/Veglegesités meniibol.

A véglegesités visszavondsa utan az adott adonemhez tartozd hatdrozatkészités sor ismét
lezarasra var allapotba kertil és aktiv lesz, elindithato ujra a hatarozatkészités folyamat.

A tomeges hatarozatkészitések lezarasaval engedélyezhetd a rendszerben a teljes feldolgozas.

© Feldolgozas teljes engedélyezése @

A Feldolgozas teljes engedélyezése 1épésre kattintassal a kivetéses adonemek esetében is
folytathat6 az adatbejelentések felvitele.

e o

III. Tomeges iktatoszam kérés

A tomeges hatarozatkészités lezarasa utdn van lehetdség az elkészitett — egyeldre iktatoszam
nélkiili — hatarozatok esetében iktatoszdmkérésre. Amig nincs minden adénem esetében a

tomeges hatarozatkészités lezarva, addig a Tomeges iktatoszamkérés link inaktiv, nem
indithato.

A feliratra kattintva felugro ablakban megnyilik a Tomeges iktatoszam kérése tabla, ahol
minden olyan hatarozat megjelenik, amely a nyitd kivetések soran elkészitésre keriilt. Az
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iktatdszamkérés folyamata a tabla alatt talalhato Iktatészamok kérése gombra kattintva
indithato:

Iktatoszamkérés

Iktatas informacic 4 Dokumentum megnevezése ¥ m
| L] ‘ ‘ H ‘ | [

Hatarozat - Horvath Endre Andras

Hatarozat - Merétei Jozsef

Q u % C

2 IKTATOSZAMOK KERESE

A tomeges iktatdszam kérés csak azoknal az ad6zoknal lesz sikeres, akik rendelkeznek Irat
partner azonositoval (a Térzsadatok/Adozok adatai tablaban az IP_ID oszlop kitoltott). A
partner azonositoval nem rendelkezd ad6zok esetében a torzsadat egyedi javitasaval
(jellemzden hibas cim adatok) és a modositas mentésével megképezhetd az Irat partner ID.

49 /49



