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Partnertorzs
A Rendszer\Partnertorzs kategoria ala tartoz6 menupontokban az IRAT szakrendszer

partneradatbazisahoz tartozo térzsadatokat tarthatjuk karban.
Cimtar

A cimtar menlpontban az IRAT szakrendszer cimtdrzsét tarthatjuk karban. A menlpontban
megjelenik az 6sszes partnerhez régzitett, valamint manualisan rogzitett cim. Uj cim rogzitését

az ,Uj” funkciégombbal kezdeményezhetijiik:

Cimek karbantartdsa

Cimtar
Orszdg *
Megye
Irdnyitészdm *
Telepiilés *
Kozteriilet neve
Kozterlet tipus  <Nincs kivdlasztva> ﬂ
Hdzszdm
Epilet
Lépcsohaz
Emelet
Ajto

Postafiok

RENDBEN MEGSEM

A felugré ablakban meg adhatjuk a cim adatokat, melyek kozul az Orszag, Iranyitészam,

Telepulés megadasa kotelezd. Az adatok megadasat kdvetden a cim rogzitését a ,Rendben”
gombbal végezhetjik el. A cimek javitasat a megadott cimre valé dupla kattintdssal
végezhetjuk el. Dupla kattintasra a felugréo ablakban mdédosithatjuk a cim adatait, a

modositasokat pedig a ,Rendben” gomb lenyomasaval végezhetjik el.

A hasznalni nem kivant cimeket a torlés (piros x) funkciogombbal térélhetjik.

Cim tipusok

Ebben a menupontban a partnerek cimének régzitésekor kivalaszthatdé cim tipus torzset

bévithetjiik. Uj cim tipus régzitéséhez kattintsunk az ,Uj” funkciégombra:



Cim tipus karbantartds

Cim tipus karbantartds

Név*
Kéd *

A felugré ablakban megadhatjuk a cim tipus elnevezését és kodjat:

Az adatok megadasat kdvetden a cim tipust a ,Rendben” funkciégombbal rogzithetjuk.

A meglévé cim tipusok torlését a tdrlés (piros x) funkcidgombbal végezhetjik el.

Elosztdlista

Az elosztélista meniipontban lehetéségiink van un. elosztélistak létrehozasara. Uj elosztolistat

az ,Uj” funkciégombbal tudunk létrehozni:



Elosztdlista

Kod* |1

Név * Kiemelt igyfelek

El6szor az elosztdlista megnevezését és kodjat kell megadnunk, majd a ,Rendben” gombbal

nyugtazhatjuk a rogzitést. A létrehozast kdvetéen megvaltozik az ablak szerkezete:

Elosztdlista m| X

Adatok
Kéd* 1

Név * Kiemelt ugyfelek

Torolt []
<" WY & B
[0 | Név | cim/szervezet | &%
0/0 kivdlasztva a lista az elsé 100000 taldlatot... 216ms+130ms 1/0 (0) 1. oldal

RENDBEN




A megjelend ablakban az ,Uj” funkcidgombbal adhatunk hozza partnereket az elosztélistahoz,
ill. a torlés (piros x) funkcidgombbal tavolithatjuk elé 6ket abbdl. A médositasokat a ,Rendben”

gombbal menthetjik el.

Az elosztdlista partnerek 6sszessége, melyek cimzettként vald kivalasztasa valik lehetévé

hagyomanyos kimend iktatas , Tovabbi cimzettek” fellletén:

Alszdmra iktatds X
Alszdm adatok  Irat kapcsolatok — Szigndlds — Ldssdk még | Tovdbbi cimzettek |Csatolmdnyok — Feladat

Partner ,) 7 J_ "E®  Elkild

Elosztdlista <Nincs kivdlasztva> ll Elkuld

Tovabbi
cimzettek  Tovdbbi cimzettek Excel-bél
Excel-bdl

Toral

Kattintsunk a fejlécen 1évd kimend iktatds gombra, majd valasszuk ki, hogy fé6szamra vagy
alszamra szeretnénk iktatni. Az kitdltendé mezék fllein a tovabbi cimzetteken belll az
elosztélistdban valasszuk ki a korabban felvett elosztélistankat. A kivalasztast kdvetben
kattintsunk az ,elkild” gombra, melynek hatasara a fellleten bet6ltédnek az elosztdlista

partnerei, melyeket a bal egérgombbal kijelélve cimzettként jeldlhetliink meg az iktatott iratnal.
Partner lista importalasa XLSX allomanybdl irat

A Partner lista importalas funkcié hasznalataval lehetéség van a rendszerben a kimend
kildemények kapcsan partnerek betdltésére XLSX allomanybdl, igy az adott iratpéldanyoknal
egyszerre tobb partner is megadhatdé. A funkcid ezen felll elérheté az Elosztdlistak
kezelésénél is. A funkcié hasznalatdhoz a Partner lista importalas (kéd: 8410) menijog

szlkséges.
Partner lista importalas iratpéldanyhoz

Az iratpéldanyokhoz térténé partner lista betéltés az Uj iratpéldany funkciokban érhet6 el:



= Gyors kimend iktatast koévetden az iktatas képerny® nem zardédik be. Ekkor a

Tovabbiak menU Iratpéldanyok almenujében adhatunk az irathoz iratpéldanyokat.

Gyors kimené iktatds

Altaldnos  Tovdbbi adatok

13.) Kormdnyr. 1. mell sz kivételezési dok.

Dokumentum altipus
Térgy * teszt ki

Ugyletazonosité

Vonalkéd B
Ugyksr 02. - Vdlla telezet | mo ing, | ], € i
Irattdri tétel 02. T 520 - Vdllalati kot i m( t I i
Megjegyzés
Szervezetfigyintézd * K wer Andrds - DIGI Z Pén: T D JA - MKB-Rt dg (A
jozg. (D22) (EUA - MKE 2 dg (A
dbbi partnerek zkennelés
v

Eléadsi fv nyomtatds Megosztds Aw‘,z.--v'u«td,m v

o Iktatészdm: D/9-3/2023

= A Feladatok/Irataim menlben a kivalasztott irat Ugyirattérképét megnyitva, az

Iratpéldanyok fllén adhatunk az irathoz iratpéldanyokat.

D/9/2023 =
Dosszlé tipusa Betét Ugykezelés médja  Hogyomdnyos v Eldirat 4 vdlo
Hivatkozdsi szém Egyéb adat 2 Utéirat
Ugy kezdete 2024-02-08 Munkanapos Felfuggesztve
Eltelt nopok ) Hatdridé 2025-02-02 Ugyintézs

Dosszié helye Klombauer Andrds Feladat Ggyintezés

DOSSZIE MODOSITASA

Tovdbbi adatok  Megjegyzés  Tovbbi partnerek

Dossziétérkép Adatok Iret kapesolat

/972023
 D/-12023 uma Kiildemény létrejo... Létrehozs

3 or-212023 TESZT Klambauer Andrds
a

071 kivdlasztva a lista oz elsd 500 taldlatot tartaimazza 279ms 1/1. oldal

Osszes # A B C D E F 6 H | J K L M N O P Q@ R 5 T U V W X

z
Gbbigk ¥ IRAT MODOSITASA

A fenti esetekben a miikddés megegyezik, az Uj iratpéldany gombra kattintva, az (jj iratpéldany

rogzité képernyén van lehet6ség a lentebb részletezett Excel allomany betdltésére a

Cimzettek tablazatba.



Uj iratpélddny

Uj iratpélddny

Irat iktatészama  D/9-3/2023
Jellege  <Nincs kivélasztva> e
Expedidlas médja * 2 - AJANLOTT [postail v

Kezelési feljeqyzés

Normal ¢ Normal & SansSeif ¢ B I U S A & x, x* 19 &

|
I
17l

E-mail széveg o cimzettnek

@ Hozzéodds %* Tobb dmzett hozzdoddsa [ Hosztdiista | 3 Portner lista importlds

| Cimzett Cim Kapesolattarté (]

A Partner lista importalas gombra kattintva az importalas (rlapja jelenik meg, ahol

kivalaszthat6 a Fajl betoltése gombra kattintva a betdltendd file.

Torzsadatok kezelése

Import sablon feltoltés

Import sablon nLFdﬂ feltoltés

Importdlas eredménye %

A fajlt kivalasztva elindithat6 a betdltés a Rendben gombra kattintva.



Torzsadatok kezelése .

Import sablon feltoltés

| diFdjl feltoltés | N

Import sablon ready partner_lista_L.xlsx

Tipus: | <Nines kivélasztvas v

Importdlds eredménye

A feltoltés eredménye az ablak "Importalas eredménye" szekcidjaban lesz lathaté hiba esetén.
Ha nincs probléma a betdltéssel, akkor az ablak bezarddik és a listaban megjelennek a

betdltétt partnerek.

I Hozzdodds obb dmzett hozzdaddsc osztélista | *artner lista importdids
] | Cimzett Cim Kapcsolattartd [}
Teszt Elek 2700 Cegléd. Kossuth Lajos Gt 1 L\\)

Partner lista importalas elosztolistahoz

Az Elosztélistdhoz térténd partner lista betdltés a Rendszer / Partnertdrzs / Elosztdlista
funkcidban érhetd el. Az Uj elosztdlista rogzitését kdvetben, vagy a kivalasztott elosztdlista
modositasakor megjelené Urlapon tolthetd fel a partner lista. (A [étezd eloszto lista esetében

duplan kell kattintani a soron).

Elosztdlista

Kéd* TESZT2
Név: 2
Toror O

& Cim /Szervezet

0/0 kivélasztva al 263ms (€ 1 /1. oldal

A Partner lista importalas gombra kattintva az importalas @rlapja jelenik meg, ahol

kivalaszthaté a F3ajl betdltése gombra kattintva a betdltendé file.



Torzsadatok keseises

Importdlds eredménye

A fajlt kivalasztva elindithaté a betdltés a Rendben gombra kattintva.

Torzsadatok kezelése 0

Import sablon feltoltés

| LoFdjl feltoltés |

Import sablon ready portner_listo_1.xlsx

Tl'pul/\\J <Mincs kivdlasztva> w

Importdlds eredménye

A feltoltés eredménye az ablak "Importalas eredménye" szekcidjaban lesz lathaté hiba
esetén. Ha nincs probléma a betéltéssel, akkor az ablak bezarédik és a listaban

megjelennek a betdltétt partnerek.



Elosztélista

Adatok

Kod * TESZT2
Név * 12
Torslt (]
| Név = Cim/Szervezet [}
Teszt Elek 2700 Cegléd, Kossuth Lajos Gt 1

Allomany felépitése

A feltéltendd XLSX oszlopait az alabbi tablazat tartalmazza. Az allomany aktualis verzidja a

programbol letolthet6 (a fentebbi feltdlté ablak "Import sablon letdltés" gombjara kattintva).

Mezé Tipus Kételezd Megjegyzés

Hibalzenet szdveges nem Rendszer taltl importalaskor.

Cimzett épllet szdveges nem

Cimzett vezetéknév szdveges nem Ha a Vezetéknév mezd van kitdltve, akkor Magan tipusd lesz az j partner.

Vagy a Cégnév, vagy a Viezetéknév kdtelezo adat.

Cimzett teleptlés szdveges nem

Cimzett postafiok szdveges nem

Cimzett orszag szdveges nem A rendszer Orszag torzse alapjan téltenda ki,

Cimzett |épcschaz szdveges nem

Cimzett kozteriilet tipus szdveges nem A rendszer Kozteriilet tipusa torzse alapjan toltends ki

Cimzett kozteriilet neve szdveges nem %

Cimzett keresztnéy szdveges nem

Cimzett kapcsolt rendszer kod szdveges nem A mezd formatuma: Idegen rendszer kéd : Idegen kod Pl: "001:234234",

Cimzett irdnyitdszam szdveges igen Magyarorszag esetén csak 4 jegyd lehet.

Cimzett hazszam szdveges nem

Cimzett emelet szdveges nem

Cimzett cégnév szdveges nem Ha a Cégnév mezd van kitéltve, akkor Kozdlet tipusd lesz az 0 partner.
Vagy a Cégnév, vagy a Viezetéknéy kdtelezd adat.

Cimzett ajtd szdveges nem

Feltoltési logika

A kitoltott file feltdltése utan Rendben gombot nyomva a kdvetkezd logikaval téltédnek be a
partnerek:

Ha meg van adva ez az adat, és az adott idegen kdddal szerepel a partner a rendszerben,

akkor az adott partner lesz kivalasztva, ha nincs megadva, akkor a név adatok alapjan uj



partnert régzit a rendszer (pontosabban, ha talalhaté a partner tdrzsben ugyanezzel a névvel
és cimmel partner, akkor nem keril rogzitésre).

Tehat idegen kéd, illetve név és cim alapjan torténik az ellenérzés.

Egy partner tébbszor is szerepelhet az allomanyban, ilyenkor tdbbszdr jelenik meg a
feltdltést kovetben a cimzettek tablazataban.

Importalas eredménye

Az importalas hibas eredményét a rendszer a betéltd kepernydn kijelzi és a letoltéseét

engedélyezi (az Excel tablazatba kerul visszairasra az eredmény). Ha nincs hiba, akkor a
betdlté ablak bezarodik.

Torzsadatok kezelése

Import sablon feltoltés

Import sablon recdy partner_lista_2.xlsx

Tipus: | <Nincs kivdlasztva> v]

Importdlds eredménye
Excel letoltese

MEGSEM

Példa hibas betdltésre:

| A

ibatizenet
E rvénytelen partner adatok!

Cimzett kapcsolt rendszer kéd Cimzett cégnév Cimzett vezetéknév Cimzett keresztnév Cimzett orszdg Cimzett irdnyitészdm Cimzett telepiilés Cimzett kézteriilet neve Cim
Gipsz Jakab Magyarorszag Cegléd Kossuth Lajos ut

Helyrajzi szamok

A funkcié a rendszerben nyilvantartott helyrajzi szamok karbantartasara, illetve Uj helyrajzi

szamok felvitelére hasznalhaté. Uj helyrajzi szam felvételét az ,Uj” funkciégombbal
kezdeményezhetjuk:



Aldtords

Epiler

Albotét

Megiegyzés

A Varoshoz (telepuliléshez) tartozé Tdrzsszamot (helyrajzi szamot) vegyuk fel, mint kdtelezd

elem. Amennyiben a szam megkivanja, egészitsuk ki az alabbi paraméterekkel:

o Alatorés: A foldrészletek helyrajzi szama eredendden egész szam. Ha egy
foldrészletet megosztanak tébb felé, a helyrajzi szam alatérést kap. Pl. az 1234
hrsz. 3 felé oszlik, akkor 1234/1, 1234/2 és 1234/3 hrsz. lesz belble.

e Epilet: A tarsas ingatlanoknal van egy specidlis helyrajzi szam is: a lakasok
helyrajzi szama. Ez nem 06nallé helyrajzi szam, hanem egy fészamhoz tartoz6
alszam. Minden lakasnak van egy ilyen szama. Ennél a f6szam a foldrészlet
helyrajzi szama, amelyen az épulet(ek) all(nak). Az épulleteknek nagy betlikkel
vannak megkllénbéztetve (A, B, C...), azon belll pedig minden lakdsnak van

szama, a tarsashaz alapité okiratban foglaltak szerint. Pl. 1245/5/B/28 a hrsz.

o Albetét: Ha egy tarsashazban tobb lakas van, akkor a Hrsz-nak un. albetétjei is
lehetnek, amelyek tulajdonképpen az egyes lakasokat jelentik. Ezeknek egyesével
albetétesitett Hrsz-t adnak.

Az adatok megadasat kdvetben a Hrsz. rogzitését a ,Rendben” gombbal végezhetjik el.

Kapcsolattarté tipusok

A funkcié kapcsolattartd tipusok felvételére szolgal. Az egyes kapcsolattartd tipusokat
partnerrogzitést kbvetden, az adott partnerhez térténd kapcsolattartéd rogzitéskor valaszthatjuk

ki. Ezt a tdrzsadatot a megszokott médon az ,Uj” funkciégombbal bévithetjiik:



Kapcsolattartd tipus karbantartds

Kopcsolottartd tipus karbontartds

Néwv *
Kébd *

A felugré ablakban megadhatjuk a kapcsolattarté tipus elnevezését (ez fog megjelenni a

legbrdllé mezdben), ill. kodjat. A rogzitést a ,Rendben” funkcibgombbal végezhetjlk el.
Osszes partner exportalasa funkcié meniijoghoz kotése

A Rendszer\Partnertdrzs\Partnerek meniipontban [évé "Osszes partner exportalasa”
funkciogomb "Partner" menljoghoz (kéd: 4201) volt koétve, igy minden felhasznalé tudta
hasznalni, akinek volt jogosultsaga partnert rogziteni. Ez a funkcié jelentds lassulast
eredményezhet, ezért killén menljoghoz koététtik a mikddését: Osszes partner exportalasa
(kod: 8234)

Kapcsolt rendszerek

A kapcsolt rendszerek menupontban azokat az idegen rendszereket tarthatjuk karban,
melyekhez idegen kodot rogzithetink a partner adatok szerkesztésekor a ,Partnerkddok”

fulén. A menlpontban alapvetden a gyari idegen rendszer tipusokat tekinthetjik meg:



Rendszer Kapcsolt rendszerek
“o UgyKoro
% Ugykor csoportok A [l TURRE I -8

4 lrattdri Terv O | Név | kéd | Rendszertipus ‘
= Irattari tételek ADO@cs ADO@cs Add szakrendszer
1 Irattdri tétel csopo... ADOGC ADO@Csol
o . s )
@ |ktatdkonyv - tétel e @
i Egyséq - tétel ADO@template30 ADO@template30
4 Felhaszndld - tétel ADO@teszt44onk ADO@teszt44onk
LI
o Agazatok eHR EHR
+ |ktatds sablon 3
- i ETDR ETDR
= Urlap felvitel
E-Ugyfél Eugyfelld
— Partnertérzs -
I E-Ugyfél E Id
@ Cimtdr ayfé ugyte
£ Cim tipusok eUgyfél azonosité EUGYFELID
= Elosztdlista GAZD@cs GAZD@cs
& Helyrajzi szdmok GAZD@template30 GAZD@template30
= Irdnyitészdmok
£, Kapesolattartd tp... GAZD@tesztd4onk GAZD@teszt44onk
| i~ Kapcsolt rendszer..l Hivatali kapu KRID
F Kozterilet tipusok IPAR@CS IPAR@cs
® Orszulgok IPAR@template30 IPAR@template30
B Megyék
® Telepiilések IPAR@teszt44onk IPAR@teszt44onk
kapcsolt rendszer 1 001
+ Feladatok
kapcsolt rendszer 2 002
= Listdk KAU azonositd KAU
E Nyomtatvdnyok Kozponti Erkeztetd Rendszer KERAZON

A meglévé idegen rendszereket az IRAT szakrendszerhez integral6doé rendszerek hasznaljak.
Az emlitettek kozul kiemelnénk a ,Hivatali kapu” kilsé rendszert, amelyhez a hivatalok
kdzponti rendszer azonositéja (KRID), valamint a cégek cégkapu regisztracioja kétédik. Ezen
felil az ,Ugyfélkapu” idegen rendszerhez kapcsolodik a maganszemélyek Uigyfélkapu

regisztracioja (kapcsolati kéd).

Amennyiben béviteni szeretnénk az idegen rendszereket, azt az ,Uj” funkciégomb

lenyomasaval kezdeményezhetjuk:

Kapcsolt rendszerek

U | = & B

— [ LN

A felugro ablakban megadhatjuk az idegen rendszer adatait:



Kapcsolt rendszer karbantartds _ O X

Kapcsolt rendszer karbantartds

Név *
Kaéd *

Rendszertipus <Nincs kivdalasztva>

(<] [<]

Iktatéhely <Nincs kivdlasztva>
Kalsé []
Partnerkéd médosithaté [
Partnerkéd térélhetd [
Partnerkdd felviheté []
Partner médosithaté []
Partner térélhetd [

Partner ésszevonhatd []

RENDBEN MEGSEM

A megadhat6 adatok az alabbiak:

e Rendszertipus: Kivalaszthatjuk a rendszerhez tartozé rendszertipust. Egyedil az eHR
modulban van jelentésége, a modulhoz tartozé leirasban erre részletesen kitértink.
Mas esetben nem befolyasolja a rendszer mikodését.

o |ktatdhely: Tajékoztatd jelleggel iktatohelyet rendelhetiink a kapcsolt rendszerhez.
Jelenleg nem befolyasolja a rendszer mikddéseét.

o Kulsd: Jeldlhetjik, hogy a kapcsolt rendszer az alkalmazaskornyezetinkon Kkival
talalhaté-e, vagy sem. Jelenleg nem befolyasolja a rendszer mikodését.

e Partnerkdd modosithatd: A jeldlénégyzet bepipalasaval az adott idegen rendszer
idegen kodjaval ellatott partnerek idegen kddja médosithatéva valik. (nem javasolt,

mivel integraciéban hibat general)

e Partnerkdd térdlhetd: A jeldlénégyzet bepipalasaval az adott idegen rendszer idegen
kodjaval ellatott partnerek partnerkddja tordlhetévé valik. (nem javasolt, mivel

integraciéban hibat general)

e Partnerkdd felvihetd: A jeldlénégyzet bepipalasaval az adott idegen rendszer idegen
kodjaval ellatott partnerekhez rogzithetink idegen kodot. (nem javasolt, mivel

integraciéban hibat general)



e Partner médosithatdé: Az adott idegen rendszer idegen kédjaval ellatott partnerek
adatai moédosithatok. (nem javasolt, mivel integraciéban hibat general)

e Partner t6rolheté: Az adott idegen rendszer idegen kédjaval ellatott partnerek
torolheték. ((nem javasolt, mivel integraciéban hibat general)

e Partner 6sszevonhatd: Az adott idegen rendszer idegen kddjaval ellatott partnerek

O0sszevonhatok mas partnerekkel. (nem javasolt, mivel integracioban hibat general)

Az idegen rendszer rogzitését a ,Rendben” gombbal végezhetjik el.

A megszokott mddon a torlés (piros x) funkcidégombbal térolhetjik a mar nem hasznalatos

idegen rendszereket.

Figyelem! Bizonyos beallitasok mellett kapcsolt rendszeri kéddal rendelkez6 partnerek
torolheték, 6sszevonhatok, illetve a kapcsolati kodok is torolheték. A szakrendszeri
integraciot ezek nagyban befolyasoljak, tehat a kapcsolt rendszeri azonositéval (pl.:
ado, gazdalkodas) rendelkezé partnerek kezelésére kiemelt figyelmet kell forditani a
tovabbiakban is.

Abban az esetben, ha tobb partnernél van azonosité (pl egyik partnernél gazdalkodasi
szakrendszeri, a masiknal adé szakrendszeri) két partnert kell Iétrehozni/meghagyni a
partnertorzsben.

Kozteriilet tipusok

A Kozponti Statisztikai Hivatal altal kézzétett Mddszertani dokumentacio / osztalyozasok

Osszes kozterulettipus torzsadatként szerepel az iktatdprogramban.

Amennyiben szikséges Uj kdzterulet tipus rogzitése, az a Rendszer/Partnertorzs/Kozterulet

tipusok menliben végezhet6 el.



Rendszer Kozterilet tipusok

B Iktatskényv - tétel -

MNéw Kad 13
i Eqyséqg - tétel o I
“* Agozatok 168 N
+ Iktatds sablon akna 07
= Urlap felvitel alje 156
= Partnertérzs outéit 018
W Cimtdr dllomds 122
= Cim tipusok
R Srok 123
= Elosztdlista
£ Kapesolattartd tipusok atjaré 124
F Kozterilet tipusck baorakkeépiilet 018
® Orszagok bénya 022
B Megyék
bdnyatele; 023
© Telepilések e
» Ugytél kategdridk Seent 159
» Ugyfél tipusok bistydja -
4 Ugytéladat tipusok bejnd 020
54 Ugytelek
b bekatait 021
— Tarzsadatok - esapds 024
Adathordoezd tipusa
csatoma 155
+" Feladatok csdrda o
= Listak csénokhdz 148
’ cednakhdzak 149 -
E Nyomtatvanyok
domb 026
! u lista oz elst 100000 toldlatot tartalmazza 00ms+389ms 172 (169) 1. oldal
(), Rendszer 17100 kivalasztva lista oz elsd 0 taldlatot tartalmazza 200ms+38 9. dal = M

Az ,Uj” funkciégomb lenyomasat kdvetéen a felugré ablakban megadhatjuk a kdzteriilet tipus

elnevezését és kodjat. Az adatokat a ,Rendben” gomb lenyomasaval rogzithetjik.

A nem hasznalatos kozterilet tipusokat a torlés (piros x) funkciogombbal végezhetjik el (a

gyari kozterilet tipusok torlését nem javasoljuk).

Orszagok

Mind a hazai, mind a nemzetkdzi cimek felvitelét, orszagbesoroldsa hatarozza meg.
Amennyiben mégsem szerepel a kivant cimhez tartozé orszag, 'z 'Uj' ikonra kattintva

rogzitstk, beleértve annak kodjat és ISO kodjat is.

Rendszer Orszagok

"2 Irattdri tétel csoportok
W Iktatdkényy - tétel

I Egyséq - tétel

* Agazatok

s sason T

~ Néy

& Urlap felvitel O | e Kéd | 150 k6.
Afganisztén AF AFG
- Partnertorzs

W Cimtdr Albdinia AL ALB
= Cim tipusok Algério oz DZA
= Elosztdiista Amerikal Szamea AS ASM
3 Kopcsolattartd tipusok

- . Andorra AD AND

P Kbzterllet tipusok
® Orszdgok Angola A AGO
B Megyék Antigua és Barbuda AG ATG
© Telepllések Arob Emirségek AE ARE

+ Ugyfél kategdrick :

» Ugyfél tipusok Argenting AR ARG
4% Ugyféladat tipusok Ausztrdlia AU Aus
4* Ugyfelek Ausztria AT AUT

— Torzsadatok Azerbajdzsén Az AZE
Adathordozé tipusa N Bahama BS BHS
+ Feladatok Bawein BH _ BHR
— Banglodes BD BGD
= Listdk
- Barbodos BB BRB
=

Az ,Uj” funkcidgomb lenyomasat kdvetéen a felugré ablakban megadhatjuk az orszag

elnevezését és kodjat. Az adatokat a ,Rendben” gomb lenyomasaval rogzithetjik.



A nem hasznalatos orszagok a térlés (piros x) funkcidgombbal végezhetjik el (a gyari

orszagok torlését nem javasoljuk).

Megyék

A menupont tartalmazza az 0Osszes magyarorszagi megyét, beleértve azok kodjat.
Amennyiben szilkséges a lista bdvitése, az” Uj" funkcidgombbal lehetéség van tovabbi

megyék felvételére.

r'.deg*_."ék

"4 Irattari tétel csoportok A Méy
B ktatdkanyw - tétel
I Egység - tétel

** Agazatok

= Urlap felvitel O | Wéw | Kéd
Baranya 002
— Partnertorzs ny
W Cimtdr Bdcs-Kiskun 001
= Cim tipusok Békés 003
B Elasztilista Borsod-Abaij-Zemplén 004
£; Kaopcsolattartd tipusok -
. Csongrad 005
P Kézterilet tipusok
@ Orszdgok Fejér 004G
B Megyék Gydr-Moson-Sopron 007
© Telepliiések Hajd-Bihar 008
1 Ugyfél kategdnidk
I Heves 0oa
1 Ugyfel tipusok
47 Ugyféladat tipusok Jasz-Magykun-Szolnok 010
L5 Dgyfelek Komdrom-Esztergom 011
— Térzsadatok Mégrad 0172
Adathordozd tipusa v Pest 013
+" Feladatok Somogy 014
Szobolcs-Szatmar-Bereg 015
Listdk
Taelna 016

Az ,Uj” funkcidgomb lenyomasat kdvetéen a felugré ablakban megadhatjuk a megyék

elnevezését és kodjat. Az adatokat a ,Rendben” gomb lenyomasaval rogzithetjik.

A nem hasznalatos megyék a torlés (piros x) funkciégombbal végezhetjik el (a gyari megyék
torlését nem javasoljuk).



Telepiilések

A teleplilések menipontban a rendszer cimtaraban hasznalhato telepuliléseket tarthatjuk

karban. A torzs tartalmazza az 6sszes magyarorszagi telepulést.

Rendszer Teleplilések

= Irattdri tétel csoportok A Helységnéy Megye
B ktotdkdnyy - téte

m Egység - tétel

b iigﬂzamk

o
= Urlap felvitel O | Helységnév Megye
— Portnertbrzs Aba Fejdr
W Cimtdr Abaliget Baranya
= Cim tipusok Abasdr Hewes
= Elosztdlista Abatjalpar Borsod-Abadj-Zemplén
£y Kapcsolattartd tipusok — - -
, Abaljkér Borsod-Abalj-Zemplén
F kozterulet tipusok
@ Orszagok Abaljlak Borsod-Abadj-Zemplén
B Megyék Abaljszantd Borsod-Abadj-Zemplén
© Telepalések abaiijszolnok Borsod-abadj-Zemplén
» Ugyfél kategdridk
. ir o Abadjwdr Borsod-aAbodj-Zemplén
1 Ugyfél tipusok
! Ugyféladat tipusck Abddszalok |dsz-Mogykun-5zolnok
%% Ugyfelek Abda Gydr-Moson-Sopran
= Tarzsadatok Abod Borsod-Abadj-Zemplén
Adathordozd tipusa v Abony Pest
" Felodatok Acsa Pest
— Aczalag Gydr-Moson-Sopron
= Listak ;
- Acsdd Vas
E Nyomtatvdnyok Addce Heves

Amennyiben nem taldljuk meg a kivant telepiilést, 'z 'Uj' gombra kattintva régzitsiik, a hozza

tartoz6 megyével egydtt.

A hasznalni nem kivant telepuléseket a torlés (piros x) funkciégombbal torélhetjuk. A gyari

telepulések torlését nem javasoljuk.

Ugyfél kategoriak

Az emlitett menupontban bdvithetjuk a partnerrogzitéskor kivalasztdo kategoriakat. A
kategériakat az ,Uj” funkcigombbal kezdeményezhetjiik:



Ugyfél kategdria karbantartds

Ugyfél kategéria karbontartds
M *

Kod *

A felugré ablakban megadhatjuk a kategoria elnevezését (ez fog megjelenni a legordild

mezében), valamint kédjat. A rdgzitést a ,Rendben” gombbal végezhetjik el.

A hasznalni nem kivant tgyfél kategdriakat a torlés (piros x) funkcidgombbal tordlhetjik.

Ugyfél tipusok

Az ugyfél tipusok menlpont alatt megtekinthetjik a partnerrégzitéskor kivalaszthaté tgyfél
tipusokat:

Rendszer Ugyfél tipusok

554 Irattdr tétel csoportok

-~ Méwy

W ‘ktotSkényw - tétel

. Egység - vétel

%" Agozatok

.

-

» Iktatds sablon " & B

= Urap fetvitel 0o | Méw | kad | Gyén |
— Partnertérzs Magdn MAGAN igen

B Cimtar Kizibet KOZULET igen

= Cim tipusok Belsd Ggyfél BELSO gen

= Elosztdlista

#4 Kapcsolattartd tipusak
F Kozterilet tipusok

@ Orszégok

A gyari ugyfél tipusok (Magan, Kozilet, Bels6 tugyfél) nem médosithatok. Az ,Egyedi” tgyfél
tipus modosithatd, duplan a sorra kattintva modosithatd az elnevezése a kivant elnevezésre.



Kérjlik az integraciok miatt ezen beallitdsokat Ne modositsuk!

Ugyfél adat tipusok

Az ugyfél adat tipusok menlpont alatt b&vithetjik azon adatokat, melyeket a partner adatok

modositasakor a , Tovabbi adatok” fiilon régzithetiink az ,Uj” funkciégomb segitségével:

dat tipus karbantartds

Ugyféladat tipus karbontartds

Mév*
Kbd *

Megieleniteés helye  «Mncs kivdlosztea>

A felugré ablakban megadhatjuk az Ugyféladat tipus elnevezését és kodjat, valamint

kivalaszthatjuk a megjelenités helyét:

Ugyfél karbantartds

Alopadatek  Azonositd adatok  Cim ds elérhetbségi adatok  Tevébbi adatok  Kopesolattartdk  Partnerkédok

Elérhetdsdgi adatok:

1 | Megnevezés | Erték | Sorszam | Alapérteime... | £
telefonszdm 06201234567 nem
071 kivalasztve alista oz elss 100000 talélatot tart.. 256ms+85ms 1/1 (1) 1 oldal

Egyéb adatok:

[1 | Megnevezés | Erték | Sarszam ] Ty

0/0 kivalasztva alista az elsé 100000 taldlatot tart.. 205ms+138ms 1/0 (0) 1. oldat

A megjelenités helyétdl fuggdéen a ,Tovabbi adatok” fiildbn a megfeleld ablakrészben fog

megjelenni az tgyféladat tipus, ha kitoltjik.



A hasznalni nem kivant Ggyféladat tipusokat a térlés (piros x) funkciogombbal térdlhetjik.

Ugyfelek

Az ugyfelek menupontban az IRAT szakrendszer teljes partnertdrzsét tekinthetjuk meg,

valamint tarthatjuk karban. A menltpontban elvégezhet6 miiveleteket a jelen fejezet taglalja.

Ugyfelek
W Iktatdkamyw - tétel ~ Mév Kézteriilet neve
m Egyséq - tétel .
- -gyseq Adminisztrator jovd_. < nincs szlrés > o Anyjo neve
= Agozatok
@ Ikeatds sablon Cimtipus < nincs s20rés > ~| Kézterilet ipus < niNcs Szirés > |
= Urlap felvitel Cégjegyzékszam Sziletési ddturn M| - i v
— Partnenorzs Irdnyitdszdm Hazszam
W Cimtar Eléhetdség tipus < nincs sz(rés > | Partner tipus < NiNCs SzOrés > -
= Cim tipusck
FT Orszdg < nincs szlrés = b Partnerkéd
= Elosztélista
£2 Kopesolattartd tipusok Elérhetdség Kapesolattartd
P Kozterilet tipusok Telepilés Addezam
I 5 .
® Orszdgok Adéazonositd jel E-mail értesitd < NiNcs sZOrés > v|
Megyék
@ Telepilések Torgit < nincs szarés > W Megye < nincs szurés > R
1 Ugyfél kategéridk E-mail Iktatshely < nincs szOrés > |
1 Ugyfél tipusok Megjegyzds Kapcsolt rendszer < nincs szirés > vl

i Ugyféladat tipusok
4+ Ugyfelek

= Tarzsadatok

Ugyfél kotegdria < nincs szlrés =

Név Megye | Irdnyitdszdm Wiéros Cim / Szervezet

Adathordozé tipusa
v Adothordozd-Beérkezés
B Adatlapséma

+ Feladatok

= Listdk

B nyomtatvdnyok 0/0 kivdlasztva 198ms 1/1 {0}

Uj partner felvétele

Uj partner rogzitéséhez kattintsunk az ,Uj” funkciégombra. A felugré ablakban megadhatjuk a
partner tipusanak Kkivalasztasat kovetbéen megadhatjuk a partner adatait. A partner
rogzitésekor az ,alapadatok” és az ,azonositdé adatok” kitdltésére van lehetéségink, a

rogzitést kovetden tovabbi adatok megadasara is lehetéségunk nyilik.



Ugyfél karbantartds

Alapadatok  Azonositd adatok

Tipus |EEERE ﬂ A

i Belsé tgyfél adatok

Elgtog  <Nincs kivdlasztva> ﬂ Vezetéknév
Keresztnév Mdsodik keresztnév

Szervezet <Nincs kivdlasztva> v Beosztds <NMincs kivdlasztvas hd

i K6z6s adatok

Alapértelmezett cim

Cim tfpus <Nincs kivdlasztva> ﬂ Drsets
Irdnyitészam
Megye
Kazteriilet neve L
Telepulés
Kozteralet tipus <Nincs kivdlasztva> v
e J Helyrajzi szam ”~ _]
Hazszam
Lépcsbhaz
Epulet
Ajtd
Emelet
Postafidk
E-mall Ertesitést fogad? []

Globdlis partnertsrz... [
Adminisztrdtor jova. [ ]

Kategdria <Nincs kivdlasztva> ﬂ

RENDBEN

Az ,ugyfél adatok” ablakrészben a partner alapvetd adatait adhatjuk (ezek az adatok tgyfél

tipustol fliggben eltérbek).

A ,kdz6s adatok” rész minden ugyféltipus esetén azonos. Itt a partner alapértelmezett cim
adatait adhatjuk meg, az e-mail cimét, valamint azt, hogy fogad-e értesitést (az érkeztetési,
iktatasi értesités beallitasara a Rendszer\Térzsadatok\E-mail sz6vegek menlpont alatt van
lehetéség). Kozds adatok legaljan taladlhaté metaadatok (globalis partnertdrzsbe mentés,
adminisztrator jévahagyta, kategoria, megjegyzés) rdogzitheté adatok, de nem befolyasoljak a

rendszer mikodését.

Az ,Azonositd adatok” flilén az adott partnertipushoz tartozé azonosité adatokat adhatjuk meg.
Amennyiben hivatali kapu modult hasznalunk, Utgyeljink ra, hogy ,magan” tipusu partner
esetén a 4 természetes azonositét, cégek esetén pedig az addszamot tdltstik ki, mivel
rendszerink hivatali kapun torténd kikildés esetén ezen informaciok alapjan tudja
beazonositani az adott partnert (hivatalok esetében a KRID-t kell felvenni a késébbiekben

bemutatasra keril6 partnerkodok fulon).



Alopadotok  Azonosits adatok

Sziletési név TA| szém
Sziletési hely Addazonositd jel
Sziiletési datum i Igazolvény szém
Anyja neve Adészam
DAP azonosité EU addszdm

Nem <Nincs kivdlasztva> ~

A partner rogzitését a ,Rendben” gombbal végezhetjik el. Amennyiben az Ugyfelek listaban
duplan kattintunk a partnerre, vagy az egyes fellleteken a kivalasztast kdvetben a ceruza
ikonra kattintunk, szerkeszthetjuk adatait. A rogzitést kovetéen mar uj fulek valnak elérhetéve

az ugyfel adatlapjan.

Ugyfél karbantartds

Alapadatok  Azonositd adatok  Cim és elérhetdségi adatok  Tovabbi odotok  Kapcsolattartok  Partnerkddok

A ,Cim és elérhet6ségi adatok” flilén a partner cim adatait tarthatjuk karban, valamint tovabbi

cimeket rogzithetlnk.

A ,Tovabbi adatok” flilén az eddigi fileken megadhatdé adatokon tulmenéen egyéb azonito
adatokat rogzithetiink. Az ,elérhet6ségi adatok” ablakrészben az e-mail cim, fax, telefonszam

adatok roégzitheték:



Elérhetaséqi adotok szerkesztése

EMrhiblsdi ndamted srarkasztdse

Tipue =

i
Ereik [fa

i

Sorszam |

Telefonszamok formatumai az alabbiak lehetnek:
+3670-1234567;

+361-1234567;

+3672-1234567;

Fontos!: Amennyiben nem ilyen formatumba rogzitették a partnerek adataihoz a

telefonszamokat, a Magyar Posta Zrt. nem fogadja be az elektronikus postakonyvet.

Az egyéb adatok ablakrészben alapvetéen a bankszamlaszam adhat6é meg:



Tovdbbi adatok szerkesztése

Tovdbbi adatok szerkesztése

LTl <Nincs kivdlasztva>
bankszdmlaszdm
&

Erték

Sorszdm

A tovabbi adatok fulon rogzithetd Ugyfél adatokat tovabb bdvithetjik a korabban bemutatott

L=dagyféladat tipusok” menupontban.

A ,Kapcsolattartd” flilén kapcsolattartot rendelhetlink a partnerhez, amelyet kivalaszthatunk a
késbbbiekben iktataskor a ,Kapcsolattartd” legordilé mez8bdl a partner kivalasztasat
kovetden.

Kapcsolottartd karbantartas

Végezetll a Partnerkédok kozoétt ellendrizhetjik, hogy esetleges kiilsé rendszerbdl (Ado,

Gazdalkodas szakrendszerek, migralas esetén a korabban hasznalt iratkezel6 rendszerbdl)



szarmazo partnerszinkronizacié esetén milyen idegenkdddal (a kiilsé rendszerben rogzitett

kéddal) van a partner ellatva.

Ezen idegenkodok kozill az alabbi tipusok fordulhatnak el6:

Partnerkéd létrehozds f modositds

Partnerkdd létrehozds [ mddositds

LTS ErC Al (< Nines kivdlasziva>

ASPADO
Partnerkéd * |eHR

elgyfél azonositd
ETDR
Hivatali kapu
kapesolt rendszer 1
kapcsolt rendszer 2
KAU azonositd
Kozponti ErkeztetG Rendszer
Ugyfélkapu

A kilonbozé kapcsolt rendszerekhez kiilon menudpontok is tartoznak, amihez kiilon

testreszabasi konfiguracié esetén aktivalédnak.

4T adatok jogosultsag:

Menujog szukséges a "Partner 4T adatok megtekintése" elnevezéssel (kod: 8344). A menujog
alapértelmezetten minden olyan csoport szamara megadasra kerll a frissitéssel, ami

rendelkezik tgyfél megtekintés jogosultsaggal. A mentjog a kévetkezbket szabalyozza:

A Rendszer\Partnertérzs\Ugyfelek meniiben és a rendszerben elérheté Ugyfél keres6
ablakokban a jog birtokdban a 4T oszlopok értékei (Név oszlop kivételével) megjelennek, a
jog nélkul Uresek lesznek az oszlopok.

Az Ugyfél megtekintés, Ugyfél rogzités és Ugyfél modositas ablakban a jog birtokaban
szerkeszthet6k a 4T mezdk, egyébként nem szerkeszthetd fellleten a 4T-hez tartoz egyetlen

mezd6 sem, és nem jelenik meg benne adat.

ASP.ADO LastName, FirstName, MiddleName mez6k kezelése interfész hivasban



Az ASP.ADO rendszer jelenlegi miikddésével 6sszhangban a tovabbiakban az interfész

hivasban |évé név mezék az alabbi tablazat alapjan lesznek megfeleltetve egymasnak:
Név Példa Laszl6 Arpad

ADO LastName | FirstNam MiddleNam

Mezdbk e e
DMS Vezetékn Keresztn Keresztnév
mezdk év év 2

Adatjavitas el6készitése
Az adatjavitas el6készitése funkciogombbal a kdzel azonos partner rekordok (név és cim
egyez6ség alapjan) legylijtését és javitasat végezhetjik el. Az adatjavitas el6készitése

funkcidgomb lenyomasat kovetéen a rendszer megerdsitést kér a mivelet megkezdése elbtt:

Rendszer Ugyfelek

1 Iktatdkinmyy - tétel o Név Kozteralet neve m
m Eqység - tétel Adminisztrdtor jovd_. < nincs s20rés > [»] Anyje neve
“* Agozatok H
+ Iktatds sablon Cimtipus < nincs szirés > [v] Kézteriet tipus < nincs szirés > ~
= Urlop felvitel Cégjegyzékszdm Sziletési ddtum FEw|- =
— Partnertorzs Irényitdszdm Hazszam
W Clmtér Eléthetiség tipus < nincs szirés > [v] Pormertipus < nincs szdrés > ~
= Cim tipusok o
’ Orsz6g < nines s2irés » [ Partnerkad
= Elosztdlisto ]
£, Kapesolattartd tipusck Elérhetdség Kopesclattarts
F Koztenilet tipusok Telepalés Addezdm
® Orszdgok Adbozanosid jel E-maill drtesitd < nines szdrés > [v]
B Megyék : -~
© Tekepilésck Tardlt < nincs szlrés > [v] Megye < nincs szdrés > ™~
& Ugyfél kategdriak E-mail lktotéhely < pines szdrés = v
a L_JGW.“ tipusok Adatiavitis elokdszitése Kopesaltrendszer < nines szdrés > ~
23 Ugytélodat tipusok catjavitas elokeszites|
i Ot 19 Bk &
Tarzsadatek «" WU} ) Adotjovitas eldkészitése € 5 partner felvitel »1 Os: partner exportoldsa

W

Adathordozs tipusa 0 | neva | Megye Irdmyitdszam waros | cim/ szervezes | Teljes cim | #e
) Bendegiz Bene Bacs-Kiskun 6000 Kecskemét Pirkodot csotoma 55, 60CO Kecskemet, Pirkadat c...
" Feladatok
Cinege Cecilin 1237 Budapest Teszt bdmya 4. 1237 Budapest, Teszt bdny...
= Listdk M5 One 21t 1117 Budanest Inforark sétdny 1 1117 Budapest Infooark sét
Bl Nyomtatvdnyok 113 kivilasztva o listo oz elsd 100000 takilotot tartalmazza 186ms+264ms 11 (13 oldal

Az ,lgen” gomb lenyomasara a rendszer megkezdi az adatok legydjtését. Amennyiben a
rendszer talal azonosnak tiné partnereket, abban az esetben azokat megjeleniti az tgyfél

o0sszevonas ablakban.



Adatjavitds elokészitése

Uj legytijtést szeretne?

IGEN

Partner dsszevonds

Partner Gsszevonds

Azonosnak tino partnerek

2957 - DMSOne 7rt. - 1184 Budupest, U||0I utd{)ﬂ (Kbzilet) [GAZD@budu]eno 362)
3063 - DMSO0One Zrt. Cénln 2 rr / - A

Megmaradd partner

2957 - DMSOne Zrt. - 1184 Budapest, Ullgi it 400 (Kazalet) (GAZD@budajenc: 362)
3063 - DMSOne Zrt. Cégkapu - 7630 Pécs, Almos utca 3 4-ik emelet (Kozilet) (GAZD@budajeno: 375; KRID: 13927606)

Osszevont partnerek adatai keriiljenek be a megmaradé partnerhez

EM TISZTIT | VEGE |
o

Az ,azonosnak tind ugyfelek” ablakrészben kijeldlhetjuk bal egérgombbal (vagy a ctrl + bal

egérgomb kombinacioval) azokat a partnereket, amelyeket tisztitani szeretnénk. A
»,megmaradé ugyfél” ablakrészben valasszuk ki azt a partnert, amelyet meg szeretnénk tartani
(a tobbi partner torlésre kerdl).

Az ,,Osszevont partnerek adatai keriilienek be a megmaradé partnerhez” jeldl6négyzet
az ablak megnyitas soran alapértelmezetten bepipalasra keriil. Ezzel a torlésre keruld

partnerek bizonyos adatait (azonosité adatok, cimek, idegen kédok) atemelhetjiik a



megamaradoé partner adataihoz. Az 6sszevonas soran a térolt partnerekhez tartozé iratokat
a megmaradé partnerre torténd kereséssel tovabbra is visszakereshetjik. A miveletet a
»Tisztitds” gombbal kezdeményezhetjik, a ,Nem tisztit” gomb lenyomasara a rendszer Uj

keresést kezdeményez, a ,Vége” gombbal pedig befejezhetjlik az adattisztitast.

Osszevonas
Az ,0sszevonas” funkcid mikodése szinte megegyezik az ,adatjavitas el6készitése”
funkcidval, egy kuldnbséggel: az ,0sszevonas” funkcidval a talalati listaban kijel6lt partnerek

kerlilnek 6sszevonasra:

.7 B U B Adatjavitds elokészitése B3 Osszevonds [ Csoportos partner felvitel »

0 | Név | Megye | Irdnyitészam |
DMS Cégkapu Pest 1117
DMS One Informatikai Zrt Pest 1117
DMSOne Zrt. Baranya 7630

A talalati listaban jeldljink ki két azonos partnert, majd kattintsunk az ,6sszevonas”

funkcibgombra:



Ugyfél 6sszevonds

Ugyfél bsszevonds

Azonosnak tindé dgyfelek

64094 - DMS One Informatikai Zrt. - 1117 Budapest, Infopark sétdany 1 1.ép (Kozilet) (KAU: AUSh46GcRPc5zl4Kx7bXD

3909 - DMSOne Zrt. - 7630 Pécs, Almos utca 333 4. emelet 2 qjtd (Kézulet) (GAZD@csobanka: 308; ADO@template30

Megmaradoé ugyfél

64094 - DMS One Informatikai Zrt. - 1117 Budapest, Infopark sétdny 1 |ép (Kozulet) (KAU: AUSh46GcRPc5zI4Kx7bXDtk=; KRID:
3909 - DMSOne Zrt. - 7630 Pécs, Almos utca 333 4. emelet 2 ajtd (Kézilet) (GAZD@csobanka: 308; ADO@template30: 123456; /

[ Bsszevont partnerek adatai kerlljenek be a megmaradé partnerhez

NEM TISZTIT VEGE

A gomb lenyomasat kévetéen megjelenik az ,adatjavitas elékészitése” funkcié bemutatasa

soran ismertetett ,Ugyfél Osszevonas” ablak. A funkcié miikodés megegyezik az

»adatjavitas elokészitése” fejezetben bemutatottakkal.
Csoportos partner felvitel

A ,csoportos partner felvitel” funkcidval tdbmegesen régzithetliink Uj partnereket egy Excel
tablazat alapjan. A funkcidgomb lenyomasat kdvetéen a felugrd ablakban lehetéségink van
letdlteni a minta Excel fajlt:



Ugyfelek

B ktatdkany - tétel

M

Koztenilet neve

L] i) = el . T
Eqység - téte Admanisztratar jivd.. < nincs Sz0rés = e Anyja neve
" Agozatok b
@ Iktatse soblon Cimtipus < nincs szlrés » B Kazterlet ipus < nincs s
E Uriap febvitel Cégjegyzékeadm Sziletési ditum
— Portnemorzs Irdnyitdsadm Hrizszdm
W Cimtdr Elérhetdesn tipus < nincs Ssz0rés = hed Partnertipus < nincs ¢
= Cim tipusok Orszdy < nincs szirés > o Parnerkdd
= Elosztclista
&) Kapesolattartd tousok Elérhetdseg Kopcsalatano
P Koztenilet Upusok Telepilés Addszdm
@ Orszagok Addazonssits jel E-mail értesitd < nincs &
B segyk
@ Telepllések Térdlt < nincs sz0rés = e Megye < nincs s
2 Dgyidl kategdnik E-mioil lktetshely = pincs s
+ Ugyiél tipusok Wegiegyzes . L Mincs s
4% Ugyfdladat tpusok ] Csoportos partner felvitel
Ugyidl kotegdria < nincs $20rdés >

4t Ugyfelek
= Torzsodamok
Adathordozd tipusa

b Adathordezd-Bedrkezés

W Feladatok

= Listdk

| Megye

B Csoportos portner febvitel 2 Os

| indnyitdszdm

| wdros

A ,csoportos partner felvitelhez Excel séma letdltése” gombra kattintva megkezdhetjik az

Excel séma letoltését:

oportos partner felvitel

Caapartes parmer felwitel

Csopartes portner felidhds | (] fdjl.
Partrer felvitel hibudk
Hibds sorak

FENBEER




- Internet Explorer X

Mit szeretne tenni a(z)
csoportos_partner_felvitel_5e407ed563d8e.xlsx fajllal?
Méret: 17,5 KB

Tipus:
Forras: bevezetes.dmsone.hu

- Megnyitas
A program nem menti automatikusan a fajlt.

- Mentés

—> Mentés masként

Mégse

Az Excel fajlt megnyitva a sargaval jelolt mezdk kitoltése kotelezé. Az alabbi mezék
kitoltéséhez torzsadatok megadasa szikséges, melyeket a ,Data” fulrél nyerhetiink ki

(javasoljuk a ctrl+c, ctrl+v billentylkombinacidk hasznalatat ezen mezék kitéltésére):

e Tipus
e Szervezet

e Kozterulet tipus

e Orszag
e Nem
e Elbtag

A mezék kitdltését kdvetéen mentsiik el az allomanyt, majd tallézzuk be az ,Uj fajl...”
funkciogombbal:



Csoportos partner felvitel

Caapartes partner falvitel

Ceapartes partaer feltdltd | 1 il

Partmer felvital hibdk
Hikxas sorak

Csoportos portner fehatelhez Excel séma letoltése REMDEEM

Az mivelet eredményérdl egy rendszertzenettel tajékoztat a program. Amennyiben sikertelen
a betoltés, a tablazatot Gjbdl letolthetjik és a tablazat tartalmazni fogja a hibaval kapcsolatos
informaciot.

Fontos valtozas, hogy a séma bdvitésre kerilt a DAP azonosité oszloppal, ennek
kovetkezményeképp a korabbi verzidkhoz tartozé csoportos partner felvitel sablonok

érvénytelenné valnak a médositas miatt!

Osszes partner exportalasa

A funkcio segitségével az IRAT szakrendszerben talalhatoé 6sszes partnert exportalhatjuk csv
formatumba. A funkcidé hasznalata el6tt kattintsunk a keresdfellleten talalhatd ,Keresés”

gombra.

Partner torténete
A ,partner toérténete” funkcidgombbal a talalati listaban kivalasztott partner adataiban
végbement valtozasokat kdvethetjuk nyomon. A funkcibgombra ranyomva a felugré ablakban

megtekinthetjik a partner egyes korabbi allapotait:



Ugyfelek

B tardlebnyw - téte s Mew Koztenilet neve
1 Eqység - 1etel

Admaiszingtor jdvd.. < nincs szirés = hd Anyja neve
0 Agazotok _—
 Itatds sablon Cim tipus < nincs szorés » w Kozteridet tips < nincs szorés > 7
= Urap fehitel Cégjegyzéksaém Sziletesi datum - \_r.'av_'
— Pofthemeszs Irdnyitdszam Hazszdm
W Cimudr Elérhetésén tipus < nincs szdrds = ha Partnertipus < nincs szirés = 2
i Cim tpusck Ore2dg < nincs sziréds > w Pornerkid
E Eloszidlista )
#3 Kopcsolattartd tipusok Eldrhetdsdg Kapesalattarts
F Eazrerdlet tousek Telepilts Addszam
® Crszigok Adbazonosits jel E-mail értesitd < nincs szirds = [+
B megyék L .
© Teleplkések Tarolt < nincs szdrés » = Megye < nincs szlrés > v
a Ugyfél kategdridk E-muil lktatdhely = nincs szirés = o~
a Ugyiel tpusok Megiegyzés Kopcsoit rendszer < nincs Sz0rés >
4% Ugyfdladat tipusek o . Partner torténete
- i ¥ v
** Ogyfelek Ugyiél kotegdrio < pincs szdnds > hd
. Ade
= Térzsadatok U B Ado
adatherdozd tipuso 0 | Név s | Megye | Iediryitdezdm | viros
W F; -
v Adathordozd-Bedrkezds Bendeqiiz Benedek Brics-Kiskun G000 Kecskemet
" Feladatok Cinege Ceciia 1237 Budopest
_ DS One 21t 1117 Budopast
= Listak Pl Pl Talem TrAn [
L4
Partner térténete _ O X
Partner térténete
O | Neév | Orszag | Megye | cim | Helyrajzi szém | Kategéria 4%
Bendeguz Benedek 6000 Kecskemét, Pirkadat csatorna 55.
< >
0/1 kivélasztva a lista az els8 100000 taldlatot tartal.. 222ms+93ms 1/1 (1) 1. oldal

BEZAR

Torolt partner visszaallitasa
A ,torolt partner visszaallitasa” funkcidgombbal a térolt partnereket allithatjuk Ujra nem térolt
allapotba. A funkcibgomb csak abban az esetben valik aktivva, ha a talalati listaban egy

torolt partnert valasztunk ki:



Umtel kotegana < nincs s20nés = bt I /

< WYy B Adatiovitds slskészitése E Csoportos portner febvitel [ Osszes portner exportaldso |

O | Méva | Megye Irdryitészdm | Vdres | CimiSzervez

| ] iz 5 o t i : Pirbrrarrerr -5

Cinege Criig 1237 Budopest Teszt bdny!
DMS One Zrt 1117 Budopest Infapark sétdr

P il Py S Tl T Lo A T amh mam 4 A

1/13 knvalosztva a listn oz elsd 100000 telskgtot tartalmazza 187ms+2B6ms 171 113

Osszes ¥E A B € D E F 6 H 1 J ¥ L M N O P Q R

A funkcidgomb lenyomasat kévetéen a rendszer egy felugré ablakban megerésitést kér a

partner visszaallitasarol:

Torolt partner visszadllitdsa

Tordlt partner visszadllitdsa

Visszadllitja a kijelslt sort?

RENDBEN MEGSEM

A ,Rendben” gomb lenyomasat kdvetéen a rendszer visszaallitja a torolt partner nem torolt

allapotura.

Osszevont partnerek visszaallitisa nem lehetséges!

Partner torlése

A partnerek torlését a talalati lista felett talalhaté torlés funkciogombbal végezhetjik el:

A funkcidgomb lenyomasat kdvetéen a rendszer megerdsitést kér a partner torlésérél:



Partner torlése

Torli a kijelolt sort?

A ,Rendben” gomb lenyomasat kévetéen a partner logikailag térlésre kerdl. A torolt partnerek

szurkén, athuzva jelennek meg a talalati listaban:

" WU B Adatjavitds elokészitése H Csoportos partner felvitel »[| Osszes partner exportdldsa ‘!
Név Megye Irdnyftészam Vdros Cim / Szervezet
gy y
Bendeguz Bemedek Bocs=taskum GO0 Kerskemmet Pirkadut csatorma 55

Amennyiben a partner idegen kdddal rendelkezik a térlés nem lehetséges.

KER partnertdrzs szinkronizacié programbeallitas

ASP-ben tenantonként szabalyozhato a ,KER Partnerszinkron”, ami az litemezett feladat és a

szinkronizalas futtatasat végzi. A programbeallitas alapértelmezetten ,Nem” értéken van.

Rendszer Program

= Bedllitdsok

Név |KER Partne Kategéria < nincs szlirés > ~

@ Program

A Felhaszndldk

@& Szervezeti egységek
= Erkeztetéhelyek @ Szervezetadatai 0! Névjegy @ Rendszeradatok legytijtésének inditésa | & B3I

I ktatohelyek | Tulajdonsdg Kategéria Erték

@ relhaszndldi csoportok KER Partner Sync Program miikodés Nem

% Szervezet - felhaszndlé

4 Kulsé rendszer/Felhaszndlé-Szerv 8sszer.
4 Elektronikus aldirdsok

Kozhiteles nyilvantartasok lizemeltetéi és alkalmazasgazda leiras



Az IRAT szakrendszerben az alabbi 3 kdzhiteles nyilvantartas lekérdezésére van lehetéség,

amelyhez a megfelel6 felhasznaldi csoportban az alabbi menijogok beallitasa sziikséges:

- Cégnyilvantartas (kod: 10014)
- Civilszervezet nyilvantartas (kod: 10015)

- Egyéni vallalkozo nyilvantartas (kod: 10016)



Torzsadatok

Adathordozé tipusa

A menlpontban az ,adathordozd” legdrdild mezdben kivalaszthatd adathordozékat

rogzithetjuk, modosithatjuk, torolhetjuk.

Uj adathordozd létrehozasa a gyari meglévék mellett az alabbiak szerint rogzitheté:

Rendszer

1 Ugyfél tipusok
- L)
af Ugyféladot tipuscl m

45 Dgyfelek S 0 New
= Terziodatek I LI
Adathordozd tipuso : I 0. VD
b adathordozd-Bedrkezds ol g lektronios egyéb Oriop
O adatlapséma elektrondos Nay Grap

W Bedrkozés madia

4 Beosztdsok

W Defumentum ofmidk
B Dokumentum dllopotok fax

elektronioss drdap

e-mail

Adathordozé karb...

Adathordozé karbantartds
Név *
Kéd *

Kimend
folyamat U

Elektronikus [

RENDBEN MEGSEM

e Név: Az adathordozé elnevezése, amely meg fog jelenni a legdérdild mezdben.

e Kod: Az adathordoz6 egyedi azonositdja. (Az adathordozé megkllonboztethetéséegét
szolgalja, a program miikodését nem befolyasolja.

e Kimend folyamat: A jeldlénégyzet bepipalasaval a kivalasztott adathordozé végig fog
menni a teljes kimenb folyamaton (kiadmanyozas, expedialas, postazas). Amennyiben
nem pipaljuk a jeldlénégyzetet, akkor a kivalasztott adathordozéval ellatott iratok
kimend iktatas esetén automatikusan ,elintézett” statuszuva valnak. Ha a kimend
gyorsiktatén kimend folyamatot nem kezelé adathordozét valasztunk, akkor a kimend
folyamattal kapcsolatos adatmezdk eltlinnek a feltletrél.

e Elektronikus: A jeldlénégyzet bepipalasaval jelezhetjuk, hogy az adathordozé

elektronikus jellegli. Nem befolyasolja a program mikodését.



Az alabbi képen az alapértelmezetten felvitt gyari adathordozé tipusok és azok elektronikus

vagy kimené folyamat tulajdonsagait lathatjuk. Ha sziikséges, moédosithatunk rajtuk.

Adathordozé karb...

Adathordozé karbantartds

Név * dllomdany

Kéd* 010
Kimend
folyamat

Elektronikus
Tardlt [

RENDBEN MEGSEM

Uj gyari adathordozé: ZIP

A Rendszern\Toérzsadatok\Adathordozé tipusa mentpont alatt elérhetd gyari adathordozék

bévitésre keriltek az alabbi rekorddal:

Név Kod

ZIP 013

Adathordozo - beérkezés

Amennyiben szeretnénk korlatozni, hogy bizonyos adathordozéknal csak bizonyos beérkezés

maddot lehessen kivalasztani, abban az esetben a parositasokat ezen a fellleten tehetjuk meg.

Allandé adathordozo és beérkezési mdd parositasa az alabbiak szerint régzithetd:



Adathordozo beérkezé...

Adathordozé beérkezések dsszerendelés

P LLGLIG Y LR <Nines kivalasziva>
e-mail
CD, DVD
pendrive, floppy
papir
elektronikus Grlap
fax

KR boriték
KRX boriték

dllomdny

elektronikus NAV CGrlap
elektronikus egyéb Grlap

Beérkezés mddja *

Adathordozdé beérkezeé...

Adathordozé beérkezések ésszerendelés

Adathordozd *  <Nincs kivdlasztva> 1]

NS R <Nines kivalasziva>
személyesen
futar
kényvelt postai kildemény
fax

levél

kilsé rendszerbél
RENDBEN | MEGSEM |

e Adathordozé: Az ,Adathordozé tipusa” mendpontban rogzitett adathordozék

valaszthatok ki a legérdilé mentben.

e Beérkezés mddja: A ,Beérkezés médja” menupontban rogzitett adatok valaszthatok ki

a legérdilé menuben, ami igy az egyes adathordozékhoz rendel6dik.

Ha a beallitas sikeres, iktataskor csak a felvitt kombinacidkat lehet hasznalni, maskilonben a

program az alabbi Uzenettel figyelmeztet:

Uzenet a weblaprél X

|  Ervénytelen beérkezés mod és adathordozd parositas!

oK




Adatlapséma

El6re paraméterezett adatlapsémak felvételére van itt lehet6ség, amelyek a hatésagi
adatlapok kitoltésekor hasznalhaték. Ezaltal a gyakran hasznalt kombinaciokat nem kell kézzel

felvinni, a rendszer automatikusan ki fogja tolteni a sémahoz rendelt, el6re definialt értékeket.

Adatlapséma karbantartds ]

Adatlap séma

Adatlap tipusa: Adatlap hatdsdgi statisztikéhoz
AZ UGY FAJTAJA
dllamigazgatdsi hatdsdgi tgy (1)

K

A DONTEST
a (fé)iegyzé (5)

[

A DONTES FORMAJA
Bndllé hatdrozat (1)

<]

AZ UGYINTEZES IDOTARTAMA
hataridén belal (1)

<]

AZ ERDEMI DONTESSEL KAPCSOLATOS ESETLEGES HATARIDO-TULLEPES IDOTARTAMA NAPOKBAN

A JOGORVOSLATI ELJARAS TIPUSA
<Nincs kivdlasztva>

<

JOGORVOSLATI ELJARAS SORAN ERINTETT DONTES TIPUSA
<Nincs kivdlasztva>

<]

A JOGORVOSLATI ELJARASBAN SZULETETT DONTEST MEGHOZTA
<Nincs kivdlasztva>

<]

A JOGORVOSLATI ELJARASBAN SZULETETT DONTES TARTALMA
<Nincs kivdlasztva>

[

HATOSAGI ELLENORZESEK SZAMA (DB)

AZ UGYRE FORDITOTT MUNKAORA (ORA)

AZ UGYRE JUTO ELJARASI KOLTSEG (FT)

RENDBEN

Adatlap tipus

Az ,Adatlap tipus” menlpontban tekinthetjik meg az hatésagi statisztikdhoz szlikséges egyes
adatlap tipusokat. A mentpontban Iévé rekordok nem szerkeszthetdk, tartalma automatikusan

kerul feltoltésre.

Nem szikséges évente Uj adatlap tipust rogziteni (ezt a korabbiakban minden esetben
frissitéssel tettlik lehetdve), az egyes adatlap tipusok a tovabbiakban érvényességi datummal
lesznek ellatva és csak abban az esetben korlatozzuk az aktualis adatlap tipus érvényességét,

ha valtozik a hatésagi adatlap felépitése\tartalma.

Az atalakitast kdvetéen a Rendszer\Térzsadatok\Adatlap tipusa mentpontban egy adatlap

tipushoz az aldbbi metaadatok fognak tartozni:
e Adatlap ID
eFbcim

eErvényesség kezdete



eErvényesség vége

A tovabbiakban az egyes adatlap tipusokra duplan kattintva is ezek a metaadatok fognak

megjelenni.

A RendszenTorzsadatok\Adatlapséma mendpontban a fentieknek megdfeleléen a
tovabbiakban a sémahoz tartozé adatlap érvényessége fog megjelenni. Hatésagi adatlap
rogzitésekor azon adatlap sémak lesznek valaszthatoak, amelyek érvényességi intervalluman

belul kerllt iktatasra a kivalasztott irat.

El6re paraméterezett adatlapsémak felvételére van itt lehetéség, amelyek a hatdsagi
adatlapok kitoltésekor hasznalhatok. Ezaltal a gyakran hasznalt kombinaciokat nem kell kézzel

felvinni, a rendszer automatikusan ki fogja tolteni a sémahoz rendelt, el6re definialt értékeket.

Az adatlapséma rogzitésekor ki kell valasztanunk melyik Adatlap Tipushoz tartozik, milyen
eérvényeseégi intervallumhoz hasznaljuk a sémat. Hatésagi adatlap rogzitésekor azon adatlap

sémak lesznek valaszthatok, amelyek érvényességi intervalluman belll kerdlt iktatasra a

kivalasztott irat.

Adatlapséma karbantartas

Adatlap Tipus | <Nincs kivdlasztva> v
<Nincs kivélasztva>
Adatlap hatdsdgi statisztikdhoz 2020.07.01 elétti 2020 2

Adatlop hatésdgi statisztikdhoz 2020.07.01 - 2021-12-31 2020 1

RENDBEN MEGSEM

A Rendszer \ Torzsadatok \Adatlap tipus mendpontban tekinthetjuk meg a hatésagi

statisztikdhoz szikséges adatlap tipusokat. A menlpontban 1évé rekordok nem
szerkeszthetdk, tartalmuk automatikusan kerul feltéltésre valtozas esetén. Nem szikséges
évente Uj adatlap tipust régziteni (ezt a korabbiakban minden esetben frissitéssel tettlik
lehetévé), csak ha valtozik a hatésagi adatlap felépitéseltartalma. Az lesz az aktualis

amelyiknél nincs toltve az Ervényesség vége datum.

Az egyes adatlap tipusokra duplan kattintva is ezek a metaadatok fognak megjelenni.



Adatlap tipus karbantartas

Adatlap tipus karbantartds

Fécim Adatlop hatdsdaqi statisztikdhoz 2020.07.01 - 20.

Alcim oz elséfokd hotdsdgi eljérds statisztikdjdhoz

Ervényesség kezdete | 2020-07-01 00:00

Ervényesség vége

Beérkezés modja
A Rendszer\Térzsadatok\Beérkezés mddja mendpontban a rendszerben hasznalhaté gyari
beérkezés modokon felll rogzithetliink egyedi beérkezés modokat, melyeket a kés6bbiekben

Uj irat érkeztetésekor hasznalhatunk fel.

Uj beérkezés maéd rogzitéséhez kattintsunk az ,Uj” funkciégombra, majd a felugré ablakban

adjuk meg a beérkezés madd elnevezését és kodjat.

Beerkerdd mid karbontartds

Mév *

did

A régzitéshez az adatok kitdltését kdvetben kattintsunk a ,Rendben” gombra.



Bekiildé, cimzett idegen kéd vizsgalata idegen kodtol fliggéen

A Rendszer\Torzsadatok\Irat tipusa menlpontban az irat tipusok adatainal elérhetévé valt

egy Uj mez6 "BKuld6\Cimzett Kapcsolt rendszer" néven:

Irattipusok karbantartas

Irat tipus

Név * |HKP dokumentum
Kéd* HKP

Docflow sablon | <Nincs kivdlasztva> w

<Nincs kivélasztva> v

<Mincs kivdlasztva> v

<Mincs kivdlasztva> v

<Mincs kivalasztva> v

:_ Hivatali kapu v

A legordulé mezdben a kapcsolt rendszerek kozul valaszthatunk, amennyiben a mezé
kitoltésre kertl, és a felhasznalok iktataskor kivalasztjak az adott irattipust, akkor kizarélag
olyan partner rogzithet6é a Bekuld6\Cimzett mez&ben, aki rendelkezik az adott kapcsolt
rendszerhez idegen kéddal. Amennyiben nem ilyen partner kerul kivalasztasra, az irat

rogzitésekor az alabbi hibatzenet jelenik meg:

A[z) HKP dokumentum irattipus esetén az alszdm Bekilldd/cimzettiének kitelezd, hogy legyen idegen kddja a kovetkezd kopesolt rendszerbdl: Hivatoli kopu!

Beosztasok

Bels6 ugyfél rogzitésekor (ami a ,Rendszer/Partnertérzs-Ugyfelek” menipontban talalhato)

megadhatunk beosztasi értéket is az alabbi kép alapjan:



arbantartd...

igy kiegészithetjiik a belsé tigyfeliinket plusz beosztasi informaciéval.

Dokumentum cimkék

Ahogy a papir alapu dokumentumok esetében is, az elektronikus iratkezelésen belll is

cimkézhetink fel iratokat. Ehhez az alabbi kép alapjan végezziik el a szlikséges rogzitéseket:

nentum cimkék karban...

Dokumentum cimkék karbantartas

MNév*

Altalaban a cimkéket szinnevekkel szoktak ellatni, de természetesen lehet mas tipusu

elnevezéseket is alkalmazni.

A cimkék rogzitést kdvetben az iktatasi fellleteken a ,,cimke” mezében valnak kivalaszthatova.



Fontos, hogy a Cimkék mezéérték aktiv legyen a gyorsiktatd felileten, amit a

Rendszer/Gyorskitoltd mezdin belll tudunk lathatéva tenni.

Etikett és térti sablonok

Az etikett és térti sablonok menipont alatt a postazaskor nyomtathato etikett és tértivevény
sablonokat rogzithetjik. A tovabbiakban részletesen bemutatjuk a sablonok régzitéséhez

szlkséges lépéseket.

Feladé rogzitése

Ahhoz, hogy nyomtataskor a tértivevényen megjelenjenek a feladé adatai, sziikséges kitolteni

a szervezet-re vonatkozd cim és elérhetéségi adatokat a Rendszer\Beallitdsok\Program

menupontban, majd kattintsunk a ,Szervezet adatai” gomb-ra:

Szereezet neve
Telepelés
ledpyitsadm
Kosterulet newe
Koteriien tipusa  <Minee kil stves ]
Hdzazdm
Srerveret épilet
Szenenel Mpcsthiz
Srerveret emeket
Szerveret apd
STervedal postenck
Verets
K5H magyekdd
Telepaléskid *

MAK azoncsitd EF305460

E-mail cim  cupport@ dmsone hu

Tértivevény és etikett sablonok karbantartasa
A Rendszer\Térzsadatok\Etikett és térti sablonok mentpontban van lehet8séglnk régziteni a

tértivevényeket, etikett sablonokat.



Etikett és tértivevény sablon karbantartas

Etikett s tértivewény sablon karbantartds

Néw * ~

Cimke tipus * JERIITEY ST TS
Etikett cimke
Lapszélesség [mm) * | Erikert cimke cimsorrel
: Etikett cimke Belfoldi tértivevenyhez
Lap magassag (mm) * | Tertivevény Betaldiirathoz
. Tértivewdny Hivatalos irathaz
Botiméret * |ytivevény Selialdiirathoz regszdmmal
, |Tertvevény Hivatalos :mifwz regszammal
Serok Teértivewdny Nemzetkozl kildeményhez
+ |Elényemtatott tértvevény hivatalas inat rogszémmal
Oszlopok * | canyvelt kldemény felodévevénye

Vizszintes tavolsdg (mm) *
Faggéleges tavolsdg (mm) *
Oldalsd margd (mm) *
Felsd margd (mm) *

Alsd margd (mm) *

Cimsar

Szoveq

Kattintsunk a fejlécen talalhaté gomb-ra.

A tértivevény rogzitésnél, el6szér adjunk meg egy szabadon valasztott nevet és ezutan

hatarozzuk meg a tértivevény tipusat.

| Etikett és tértivevény sablon karbantartds

Néy *

o0, 'CR IR <Nincs kivalasztva>

Etikett cimke

Lapszélesség (mm) * | Etikett cimke cimsorral

Etikett cimke Belfoldi tértivevényhez

Lap magassdg (mm) * | T¢rtivevény Belféldi irathoz

. Tértivevény Hivatalos irathoz

Betimeéret * | 14 tivevény Belfsldi irathoz ragszdmmal
Tértivevény Hivatalos irathoz ragszdmmal
Tértivevény Nemzetkozi kildeményhez
Elényomtatott tértivevény hivatalos irat ragszammal
Kényvelt kiildemény feladdvevénye

Sorok *

Oszlopaok *

Vizszintes tavolsda (mmi *

Etikett cimke
Etikett cimke nyomtatasara szolgal, elére meghatarozott makrokat rogzithetunk. Ha ezt a
tipust valasztjuk sziikséges megadni a tobbi kételezd paramétert is (pld. Lap magasag, sorok,

oszlopok szama).



Etikett és tértivevény sablon karbantartas

Etikett és tértivevény sablon karbantartds
Mév* Ragszémos térti
Cimke tipus *  Tértivevény Hivatalos irathoz ragszémmal v

Lapszélesség (mm) * 1

Lap magassdg (mm) *
Betiméret* 11

Sorok *

Oszlopok * 1
Vizszintes tavolsag (mm) *

Faggéleges tavolsdg (mm) *

Alsé margé (mm) *

Sziveg

Bekezdés igazitdsa *  Balio [v]

Iktotdszdm megelenitése

Etikett cimke cimsorral

Etikett cimke nyomtatasara szolgal, megegyezik a sima etikettel, egy cimsorral kiegészitve,
amelyhez szintén makrékat adhatunk meg. Ha ezt a tipust valasztjuk szikséges megadni a

tobbi kotelezé paramétert is (pld. Lap magasag, sorok, oszlopok szama).



Neéwv *

Cimke tipus *
Lapszélesség (mm) *

Lap magassdag (mm) *
Betlméret *

Sorok *

Oszlopok *

Vizszintes tavolsag (mm) *
Fiiggoleges tavolsag (mm) *
Oldalsd margd (mm) *
Felso margd (mm) *

Alsé margd (mm) *

Cimsor

Széveg

Bekezdés igazitasa *

Megjelenitendd adatok

Cimsorban és szévegben
hasznalhatd makrok

| Etikett és tértivevény sablon karbantartds

Ragszamaos terti
Tértivevény Hivatalos irathoz ragszdmmail

160
105
11

1

Balra
lktatdszam meqgjelenitése

Ragszam me S

i egjelenitése
Irattipus megjelenitése
1-es jelélés megjelenitése

anitése

Iktatdszdm: #registry_number

Iktatds datuma: #registry_date
Hivatkozdsi szdm: #reference_number
Ugykor: #scope

Irattari jel: #class

Jelenlegi datum: #date

Iratpélddny sorszdma: #ip_sorszam
Targy: #targy

Folyoszam: #falyaszam

r
Drme—zrrm: Hromezmnn




Etikett cimke Belfoldi tértivevényhez

Etikett cimke nyomtatasara szolgal, megfelel6 paraméterek beallitdsa esetén a tértivevényre
vagy a levélre ragaszthatjuk az elkészult matricat. A Posta ajanlasa alapjan minimum 10-es

betliméretet hasznaljuk.

Tértivevény belfdldi irathoz

A Posta altal biztositott, belféldi kildeményhez tartoz¢é tértivevényre nyomtatjuk az adatokat,
a feladd nevét és cimét, cimzett nevét és cimét. Lehetéség van az irat targyat a tértivevény
,Ugyfélazonositd” mezdjébe, és vagy az irat iktatdszamat a tértivevény ,Az lgyfél sajat
jelzése” mezdébe nyomtatni, ha az Grlapon kipipaljuk a megfelel6 jelolénégyzetet. A sablon
rogzitése utan csak az oldalso, felsé margoét és a betliméretet tudjuk modositani (a betliméret

minimalisan 10 pt lehet a Posta ajanlasa alapjan).

Tértivevény Hivatalos irathoz

A Posta altal biztositott, hivatalos irathoz tartozo tértivevényre nyomtatjuk az adatokat, a feladé
nevét és cimét (+ visszakulldési cimet, ami megegyezik a feladoval), a cimzett nevét és cimét,
és alapértelmezetten az iktatdszamot. Ezt a sablon tipust abban az esetben valasszuk, ha
rendelkezunk, ragszam tekercsel, mert a program a ragszamot nem nyomtatja a tértivevényre.
A sablon régzitése utan csak az oldalso, felsé margot és a betiiméretet tudjuk médositani (a
betiiméret minimalisan 10 pt lehet a Posta ajanlasa alapjan). A hivatalos tértivevénynél nincs

lehet6ség az irat targyanak megjelenitésére.

Tértivevény Belfoldi irathoz ragszammal

A Posta altal biztositott, belféldi kildeményhez tartozo6 tértivevényre nyomtatjuk az adatokat,
a feladd nevét és cimét, cimzett nevét és cimét. Lehetéség van az irat targyat a tértivevény
,Ugyfélazonositd” mez&jébe, és vagy az irat iktatbszamat a tértivevény ,Az Ugyfél sajat
jelzése” mez6be nyomtatni, ha az Grlapon kipipaljuk a megfelel§ jeldlénégyzetet. Ezt a sablon
tipust abban az esetben valasszuk, ha azt szeretnénk, hogy a ragszamot a program
tértivevényre nyomtassa. A sablon rdgzitése utan csak az oldalsd, fels6 margét és a

betiiméretet tudjuk médositani (a betiiméret minimalisan 10 pt lehet a Posta ajanlasa alapjan).



Tértivevény Hivatalos irathoz ragszammal

A Posta altal biztositott, hivatalos irathoz tartozo tértivevényre nyomtatjuk az adatokat, a feladé
nevét és cimét (+ visszakuldési cimet, ami megegyezik a feladdval), a cimzett nevét és cimét,
és alapértelmezetten az iktatészamot. Ezt a sablon tipust abban az esetben valasszuk, ha
azt szeretnénk, hogy a ragszamot a program tértivevényre nyomtassa. A sablon
rogzitése utan csak az oldalsé, felsé margoét és a betliméretet tudjuk modositani (a betliméret
minimalisan 10 pt lehet a Posta ajanlasa alapjan). A hivatalos tértivevénynél nincs lehetéség

az irat targyanak megjelenitésére.

Postai felvevéhellyel és vonalkdddal ellatott etikett nyomtatas

Rendszer / Térzsek / Etikett és tértivevény nyomtatas funckidban elérhetévé valt a postai
felvevBhellyel ellatott etikett sablon.
Manvar Iy Tnla
BUDAFOK 1

RL 1775010 001 234 3

BA

Tértivevény nemzetkozi kildeményhez

A Posta altal biztositott, nemzetkdzi kiuldeményhez tartozé tértivevényre nyomtatjuk az
adatokat, a felad6 nevét és cimét, cimzett nevét és cimét. A sablon rogzitése utan csak az
oldalso, felsé margét és a betiméretet tudjuk modositani (a betiiméret minimalisan 10 pt lehet

a Posta ajanlasa alapjan).

Etikett és tértivevény nyomtatasa

A nyomtatast az elbre rogzitett sablonok alapjan tudjuk elvégezni, postazas soran vagy akar

utdlag a nyomtatvanyok menipontbal.

Etikett cimke nyomtatasa postazas feladaton

Az etikett cimke nyomtatasra mar postazas feladat elvégzése elétt van lehetéségunk.



Feladatok Postai kézbesités

 Iktatds P Iktatészém J i J Cimzett > Irattipus < nincs szdrés > [v]
- Ugyintézés Expedidld Expedidlds médja Expedidlds ddtuma =T i
i (174}
@ Irataim {174 Vonalkdd Ugyintézd Szervezeti egység < nincs szlrés >
& Jévdhagyds/Véle...
& J6vahagydsi kérdé. Uj killdemény [ Iratpélddany médositdsa Csatolmdnyok =) Atadds | B = Etikett és tértivevény nyomtatds Kiildeményhez | &8

£ Ugyirataim (28 & | Iktatdszdm | Szervezetiegys..| Cimzett | Irdnyftészém | Vdros - | Irattipc

5 Megosztott irataim TESZT/1052-3/20.. Hivatal CRD-Informatikai Kft 7632 Pécs Maléter Pdl utca 3038
EY Megosztott Gigyira...

& Szervezettel mego...
Es Szervezettel mego...
0 Kiadmdnyozds
Expedidlds
 Beérkezett vevény
— Kézbesités

@ Postai kézbesités |
@ Postaksnyvek kez...

Wilan Lhzhacitie

A Feladatok/Postai kézbesités mentpontban jeldljik ki a kildeményt vagy kildeményeket és

a' Etikett és tértivevény nyomtatds

kattintsunk a fejlécen talalhaté gombra.

Etikett és tértivevény

Etikett és tértivevény

Sabion (TR~ |

RENDBEN

Itt valasszuk ki az altalunk létrehozott etikett cimke sablont és kattintsunk a ,Rendben”

gombra.



Postazas, etikett és vagy tértivevény nyomtatas

A bl -nal miutan meghataroztuk a killdemény tipust és a hozza tartozo postai

szolgaltatasokat, lehetéseglink van tértivevény és vagy etikett cimke nyomtatasara.

Postdzas

Iktatottirat  Csatolmdanyok

Iktatdszdam / H / Vonalkdd @

Cimzett > Példdny sorszdm
=
Iktatdszdm | Péiddny | Cimzett | Cim | Expedidlds médj..| Vonalkéd \ 1)
TESZT/1052-3/20... 1 CRD-Informatikai Kft. 7632 Pécs, Maléter Pdl utca 3038 Postdval kézbesit..
1/1 kivdlasztva a lista az els6 1000 taldlatot tartalmazza 395ms+79ms 1/1 (1) 1. oldal
Osszes # A B C D E F G H | 1 K L M N O P Q R S T U V W X Y Z

Feladd Bécsi Mdnika

Felodds détuma*  2020-02-28 T wv|

Postakonyv * <Nincs kivdlasztvas
Kildemény tipus * Hivatalos irat (A/1)
Postai szolgdltatdsok K_AJN, K_TEV(1) B

A két sdly mezdbdl pontosan 1 megaddsa kiteleza!
Sdly / Tartomdny 50 g-ig ﬂ

Sily / Gramm

Induld ragszdm k=]

Bérmentesitési dij 385.00

Kezelési feljegyzés

ETIKETT ES TERTIVEVENY KULDEMENYHEZ

Postazas elvégzése utan nem zarddik be az ablak, ekkor kattinthatunk a

gombra.

Vélasszuk ki a megfelel6 sablont és kattintsunk a ,Rendben” gombra, ekkor a program a

sablon alapjan legeneralja és nyomtathatjuk.

Csoportos postazas, etikett és vagy tértivevény nyomtatas
A -nal miutan meghataroztuk a killdemény tipust és a hozza tartozé postai

szolgaltatasokat, lehetéseéglnk van tértivevény és vagy etikett cimke nyomtatasara.



Csoportos postdzds

Adatok
Sdly/Formdtum: 50 g-ig ﬂ Sily / Gramm: Kldeménytipus: Hivatalos irat (A/1) ﬂ
Postakanyv: 2020.02.25 - Helyi postahivatal ﬂ Kezdé ragszam: RL 1234 000987686 4 “%  Bérmentesitési dij: 385.00
Postai szolgdltatdsok: K_AJN, K_TEV(4) 'y
Csoportos médositds
Rendezés: | Iktatdszdm - Példdny Vv
Iktatészam Feladé Példany Cimzett RAG Postakényv Kiil énytipus  Postai ltata Siily Bérmentesitési dij
i 50 g-ig v
H/112-1/2020  Bécsi Ménika 1 DMSOneformatkal gy 1534 pooos7ass 4 20200225 1| Hivatalos irat [] KLAIN.KTEV " M 385.00
i 50 g-ig v
H/112-2/2020  Bécsi Ménika 1 DMSOneformatkal gy 1554 nooos7as7 7 2020.02.25 1] Hivatalos irat [W] KLAIN.KTEV " M 385.00

ETIKETT ES TERTIVEVENY RENDBEN

ETIKETT VEVENY

Postazas elvégzése utan nem zarddik be az ablak, ekkor kattinthatunk a

gombra.

Etikett és tértivevény

Etikett és tértivevény

Sablon | [RFERITCT I - |

RENDBEN

Valasszuk ki a megfelel6 sablont és kattintsunk a ,Rendben” gombra, ekkor a program a

sablon alapjan legeneralja és nyomtathatjuk.



Etikett cimke vagy tértivevény utélagos nyomtatasa

Ha utdlag szeretnénk kinyomtatni a tértivevényt vagy az etikett cimkéket, akkor a
Nyomtatvanyok\Formanyomtatvanyok\ Etikett és tértivevény mendpontban keresink ra az

iktatdszamra (iktatdszamokra) és valaszuk a fejlécen talalhaté

m Etikett és tertiveveny nyomtatas gombot.

Etikett és tértivevény

——
Etikett és tértivevény

Sablon Ragszamos térti

Vélasszuk ki a megfelel6 sablont és kattintsunk a ,Rendben” gombra, ekkor a program a

sablon alapjan legeneralja és nyomtathatjuk.

Expedialas modja
Az expedialas modja hatarozza meg, hogy az adott kimend irat milyen postazasi adatokkal
(fizikai kuldés mod, kildemény tipus, suly, postai szolgaltatasok, kezel-e postakényvet) ker(l

postazasra, tovabba mely postazasi menupontba kerll (postai/hagyomanyos/elektronikus
kézbesités).



Expedidlds mdéd karbantartds

Expedidlds méd karbantartds

Név * Hivatalos irat
Kéd * 001
Automatikus kézbesités ()

Integrdcié miatt nem jelenik meg ()

Fizikai kiildési méd * Postai kézbesités ~
Alapértelmezett adathordozd | papir v
Rendszer tipus  <Nincs kivdlasztvas v

Vevény

Torsit ()

Kuldemény tipus: Hivatalos irat (A/1.)
Suly / Formatum: 2 kg-ig
Postai szolgdltatdsok: K_A]JN, K_TEV(4){417000356)
) Postakényvet kezel: igen
Paraméterek  postqi megdllapodds azonosits: Budajend Postai megdllapodds
Kézbesitési igazoldson sajdt jelzés értéke:

PARAMETEREK RENDBEN | MEGSEM |
- |

A gyarilag rogzitett expedialas modok a leggyakrabban el6éfordulé postazasi modok alapjan

lettek kialakitva.

Amennyiben Uj expedialas modot szeretnénk rogziteni, kattintsunk a talalati lista felett talalhato

,Uj” funkciégombra:

[— L » - = e S
Uj expedialas mod |
Rendszer ) €XP dja
E-mdsolat hatdriddk T RU | ® £ 5

W Etikett és térti sablonok 0O | Nev

Az alabbi adatokat adhatjuk meg:

e Név: Az expedidlas mdéd elnevezése, ami meg fog jelenni az ,expedialas mod”

leg6rdilé mezdben.

e Kbd: Az expedidlas moéd egyedi azonositéja. (Az expedialdas modd

megkllénbdztethetéségét szolgalja, a program miikédését nem befolyasolja.)



e Automatikus kézbesités: A jeldldnégyzet bepipalasaval az adott expedialas moddal
ellatott iratok automatikusan kézbesitésre keriinek. Ez az opcié csak ,,elektronikus”
expedialas mod, illetve kiilon kézbesitendé (kézbesité, személyes atvétel) esetén

javasolt, postai kézbesités esetén nem!

e Vevény: amennyiben a jel6lénégyzet igen értéken all, az expedialasi moddal
kézbesitett kildemények esetén van lehetéség az IRAT szakrendszerben kézbesitési
adatok rogzitésére. Ezzel a beallitassal szabalyozhatdé, hogy nem koényvelt
kildemények esetén a Feladatok / Kézbesités / Vevények kezelése meniben ne

jelenjen meg a kildemény.
Fizikai kiildési méd
FONTOS! Ez a paraméter hatarozza meg, hogy a kivalasztott expedialas moddal expedialt

kildemények melyik kézbesités mentpontba fognak kerllni. A fizikai kildés modjatél figgéen

az alabbi menlipontokba kerilhetnek a kildemények:

Meniipont Fizikai kezbesités maodja
Postai kézbesites Postai kézbesités
Kiulon kézbesités Kilon keézbesites

Elektronikus kézhesités E-mail killdés, Hivatali

kapus kézbesités, KER
kézbesités, KER Postai
Hibrid kézbesités, Postai
Hibrid kézbesités

Bizonyos expedialas médok (Hivatali Kapu, KER, KER Postai hibrid) csak Hivatali Kapu modult
hasznalé Uugyfeleink szamara érhetbek el. A modul aktivaldsa kapcsan keresse

Ugyfélszolgalatunkat.

Alapértelmezett adathordozé: Itt hozzarendelhetiink egy szabadon valasztott adathordozét
az expedialas médjahoz. Kimen§ iktatas esetén miutan kivalasztottuk az expedialas médjat,
automatikusan ez az adathordozé fog bekerllni az ,adathordozé tipusa” mezdébe. Kérjlk,
ugyeljen arra, hogy ha kézbesiteni szeretné a kivalasztott expedialas moddal ellatott iratokat,
akkor ne valasszon olyan adathordozét, ami nem kezel kimend folyamatot (,Kimend folyamat”

jelélébnégyzet a Rendszer\Térzsadatok\Adathordozé tipusa mendipont).



Rendszer tipusa: Elektronikus kézbesités fizikai kildés maoddal ellatott iratok esetén
kivalaszthatjuk, hogy melyik kilsé rendszert hasznalja a program a kimené folyamat esetén
(E-mail kiildés, Hivatali Kapu kézbesités, KER kézbesités, KER Postai hibrid kézbesités fizikai
kildés modok esetén értelmezheté, az ASP-ben jelenleg a Hivatali Kapus kézbesités
mkodik).

Paraméterek: A kivalasztott expedialas médot tovabbi egyedi beallitasokkal szabhatjuk testre.
Az egyedi paramétereket a ,Paraméterek” gomb lenyomasaval rogzithetjik. A paraméterezés

funkcio kilon kézbesités fizikai kiildés mdédnal nem alkalmazhato.

Expedidlas mod karbantartas

Expedidlds méd karbantartds

Név * Postdval kézbesitendd
Kéd* 001
Automatikus kézbesftés []

Integrdcio miatt nincs elvégezve []

Fizikai kildési méd * Postai kézbesiiés ﬂ
Alapértelmezett adathordozd  <Nincs kivalasztva> ﬂ
Rendszer tipus  <Nincs kivdlasztvas ﬂ
Tarait []

Kaldemény tipus: Hivatalas irat (A1)

Suly / Fermdtum: 50 g-ig ~
Paraméterek  Postai szolgdltatasok: K_AJN, K_TEV(4)

Paostakonyvet kezel: igen v

Postai megdilapodds azonositd: Helyi postahivatal

PARAMETEREK RENDBEN




Postai kézbesités

Postai kézbesités

Killdemény tipus  Hivatalos irat (A/1) v
Suly [ Formdtum | 2 kg-ig v
Postai szolgdltatdsok  K_AJN, K_TEV(4}(0) 7

Postakanyvet kezel

Postai megdllapodds

... Budajend Postai megdllopodds v
azonosito

Postai szolgdltatasok

() Elsébbségi
Ajdnlott

Tértivevény Hivatali kapu <Alapértelmezett> v

e <Alopértelmezett>
[ Sajdt kézhe YIS
[ Ertéknyilvanitas ASPINT3 fm Foagigr==,

[ utanvétel

[ Gépi feldelgozdsra alkalmas

[ Postai lezdras

[ Kiviteli vamkezelés (KKO okmdny)
[ Kiviteli vémkezelés (pétlap kidllitdsa)

[ Ertéknyilvénitott vdlaszkildemény

Amennyiben hivatali kapura szeretnék visszakapni az Elektronikus Kézbesitési
Igazolasokat (EKI), és nem rendelkeznek szerzédéssel a Magyar Posta iranyaba, akkor
itt sziikséges megadni azt az IRAT-ba régzitett Hivatali Kapu-t, amelyre az igazolasokat
fogadni szeretnék. Szerzédés nélkiili helyzetben ezen beallitas nélkiil nincs lehetéség

az EKI-k Hivatali Kapun torténé fogadasara.

Az alabbi paramétereket adhatjuk meg:



Postai kildés fizikai kiildés mod:

Kldldemény tipus: A kivalasztott expedidlas modnal alapértelmezetten kivalasztasra
kerul6 kuldemény tipus.

Suly / Formatum: A kivalasztott expedialas médnal alapértelmezetten kivalasztasra
kerulé suly / formatum.

Postai szolgaltatasok: A mez6 mellett talalhaté ,ceruza” ikonra Kkattintva
kivalaszthatjuk, hogy az adott expedialas moddal expedialt iratok milyen postai
szolgaltatasokkal kertlljenek postazasra.

Postakdnyvet kezel: A jeloldnégyzet bepipalasaval beallithatjuk, hogy az adott
expedialas moddal expedialt iratok keriljenek-e postakényvbe.

Postai megallapodas azonositdé: Kivalaszthatjuk, hogy az adott expedialas mddhoz
mely postai megallapodas tartozik. A paraméterezést kdvetben az egyes beallitasok a

.,Paraméterek” ablakrészben kerllnek rogzitésre.

Elektronikus kiildés

Elvégzd dolgozd: A paraméter kitoltése kotelezb, tdmeges elektronikus kézbesités

esetén a rendszer az itt megadott felhasznald nevében végzi el a kikuldést.

Kimené e-mail html megjelenitése

E-mail fizikai kiildés médu expedialas médoknal az e-mail szévegében a tovabbiakban

lehetdség van html formazast hasznalni.

Ha a korabban megszokott médon, html formazas nélkil szeretnénk kiklldeni az e-
mail szovegét, akkor tovabbra is az "E-mail széveg a cimzettnek" mez6t kell hasznalni.
Ha HTML formazast szeretnénk hasznalni az e-mail szovegben, akkor ebben a HTML

tartalom mezé6t kell kitdlteni. A két mez6 egyszerre nem hasznalhato.

Hivatali kapus kézbesités\KER kézbesités\

PDF szervezeti alairasa: Amennyiben rendelkeznek valamilyen aldiré modulal az IRAT
szakrendszerben (E-szignd, Netlock, AVDH DHSZ), a rendszer a kikiildés elétt
szervezeti alairassal latja el az irat képét, amennyiben az PDF.

Elvégz6 dolgozd: A paraméter kitoltése kotelezd, tomeges elektronikus kézbesités

esetén a rendszer az itt megadott felhasznal6 nevében végzi el a kikuldést.

KER Postai Hibrid kézbesités (ASP-ben jelenleg nem elérhetd)

Kildemény tipus: A kivalasztott expedialas modnal alapértelmezetten kivalasztasra

kerllé kildemeény tipus.



e Postai megallapodas azonositd: Itt valasszuk ki a megfelelé postai megallapodast,
melyet a Posta Zrt.-vel kotottiink.

o PDF szervezeti alairdasa: Amennyiben rendelkeznek valamilyen alairé modullal az
IRAT szakrendszerben (E-szignd, Netlock, AVDH DHSZ), a rendszer a kikildés el6tt
szervezeti alairassal latja el az irat képét, amennyiben az PDF.

o Elvégzd dolgozd: A paraméter kitoltése kotelezd, tomeges elektronikus kézbesités

esetén a rendszer az itt megadott felhasznalo nevében végzi el a kikuldést.

Feladatok

A Rendszer\Torzsadatok\Feladatok mentpontban meghatarozhatjuk, hogy az egyes feladatok
elvégzésekor a ,Feladat” fulon a ,kdvetkez6 feladat” mezdben alapértelmezetten mely feladat

legyen kijeldlve.

Feladatok karbantartdas

Feladat dokumentum lezdrisa

Alopértelmezett kivetkezd fomancs Javedkezhv
feladat —
irattdri eldkészités

Feladatrdl e-maod kdldés 7

A talalati listaban gyari térzsadatokat lathatunk, Ujat nem rogzithetiink. Az egyes adatokat a

talalati lista elemeire torténd dupla kattintassal médosithatjuk:



Feladatok karbantartds

Feladatok

Feladat bontds

, . . |<Ni ivalasztva>
Alapertelmezett kévetkezo lnc |\.|"CI|GS -
feladat A nalasra elokészites

szignalds
Feladatrél e-mail kildés |iktatds

Példaul a ,bontas” feladatra torténé kattintast kdvetéen a felugré ablakban kivalaszthatjuk,
hogy a feladat elvégzésekor az alapértelmezett feladat szignalasra el6készités, szignalas,
vagy iktatas legyen-e. A ,,Feladatrél e-mail kiildés” bepipalasaval a rendszer értesitést
fog kiildeni, amennyiben a felhasznalé ,bontas” feladatra kap egy iratot (ill. az
ATVETELREVAR koédu értesitd kiklildéséhez sziikséges feltételek teljesiilnek).

Az adatok moédositasat a ,Rendben” gomb lenyomasaval rogzithetjik.

Felfliggesztés okok

A Rendszer\Torzsadatok\Felfuggesztés okok menupont alatt a
Feladatok\Ugyintézés\Ugyirataim  meniipontban  hasznalhatd felfliggesztés  funkcio

Jfelfuggesztés oka” legorduléjének térzsadatait bévithetjuk.

Uj felfliggesztés ok rogzitését az ,Uj” funkcidgomb lenyoméasaval kezdeményezhetjiik:

Felfiggesztési ok karbantart...

Felfiiggesztési ok karbantartds

MNév* hivatalbal

Kéd * 01

Toralt D




A felugré ablakban felfliggesztés okanak megnevezését, valamint kédjat adhatjuk meg. A

rogzitést a ,Rendben” gombbal végezhetjik el.

A korabban megszokott moédon az egyes tdérzsadatok dupla kattintassal maodosithatdk,

valamint a térlés (piros x) funkciégombbal térolheték.

Hataridés helyszinek — Hatarid6 nyilvantartas

A korabban menijoggal szabalyozott "Hataridébe helyezés" (kdd: 1404) helyett Uj szerepkor
ker(lt kialakitasra a hataridé helyezés (scontrd) kezelésére. Az Uj szerepkér automatikusan

beallitasra keriilt minden "Ugyintézd" szerepkérii felhasznalonal.

Ezt ellendrizni, illetve szlikség esetén a szerepkort beallitani a Rendszer fémenu Beallitasok /

Szervezet-felhasznal6 6sszerendelés menupontban lehet (Hataridébe helyezd).

Szervezet-felhaszndld karbantartasa

lathatésagat“a "Hatarid6s helysz

Bognér Tamds {bagnart)
Q
(]
! Ferencvdrosi Kozterulet-felugyelet
) Kezszolgditatdsi lroda
) Anyakenyvi Csoport
) Ugyfélszolgdlati és Igazgatdsi Csoport
) Ugyfélszolgdilati kirendeltségek
1! Hivatal
) Onkormdnyzat
Addiroda
) Helyi Adé Csoport
) Behajtdsi Csoport
) Gépjdrmiads Csopert
) Belst Ellendrzési Cseport
[ Hatésdgi lroda
1) Epitésugyi Hatésdgi Csoport
) Altaldnos Hatésagi csoport
[ Tarvényességi Felugyeleti Csoport
[ Humdnszolgdlatatdsi Iroda
) Rendszeres Elldtdsi Csoport
[ Eseti Témogatdsi Csoport
) Intézményfelugyeleti Csoport
Jogi és Palydizati Iroda
) Jogi Csoport

) Pdlydzati Csoport

() Nings kijelolve
(@ Teljes szerv
Sajdt és aldrendelt
O zerv
(O Sajét szerv
) Sajét dokumentum

Hozzaférési szint

Adminisztrétor

Bontd

Dokumentum jévihagydsa
Dokumentum létrehozdsa
Dokumentum véleményezése
Expedidlé

Erkeztsts

Hatdridébe helyezé

Iktaté

Irattdros

K20

Kiadmdnyozd

Lekérdezo

Postdzd

Szignéldsra elokészits
Szigndla

Ugyintézd

A hataridébe helyezéshez kialakitasra kerilltek un. "Hatarid6s helyszinek", mely térzsadat
ek" (kod: 4479) menijog szabalyozza, amelyet a tetszéleges
felhasznaldi csopo“t "M”’nl" lapflilén beallitva lehet elérhetévé tenni.



Felhaszndldi csoport médositdsa

Mlopodaotok  Togok  Menid  Iktotékinyvek  Kilsd rendszer  Irattdrak  KER azonositék  Elektronikus aldirdsok  Hatdridds helyszinek

Keresés hatdridés helyszinek w

Csoportos jogadds
[

| Meniipont 7 Kod  Olvasds Létrehozds Modositds  Torlés

Hatdridds helyszinek 4479 igen igen igen igen

a lista az elsé 1000 taldlatot tartal..  424ms+{{transform]}ms 1/1 (1) 1 /1 oldal

1/1 kivdlasztva
M N O P Q@ R S T UV W X Y Z

Osszes # AB CDEF GH I ] K L

a Rendszer fémenu Torzsadatok /Hataridés helyszinek

‘A "Hataridés helyszinek"
meniipontban jelenik meg, ahol “Az” Uj" gombra kattintva lehet létrehozni a sziikséges

torzsadatot (illetve a megszokott funkcionalitas mellett lehet térélni meglévét).

Hatdridés helyszinek

Név Hatdsdgi Iroda hatdridds irattdr

Kod |HAT_0L
Tordl? (]

A Felhasznaldi csoportok kiegészulnek egy "Hataridés helyszinek" lapflllel. A megfelel6

csoport ezen lapfiilén lehet kezelni a helyszinekhez hozzaférést.



Mddositds

Menipont
Olvasds
Létrehozas
Modositas

Tiirkés

A korabban hataridébe helyezett tgyiratok tovabbra is az azt atvevd felhasznald fidkjaban
maradnak, azokat a "Hatarid6be helyezés felhasznaloi leiras" dokumentumban foglaltak

szerint szukséges kezelni.

Az "Ugyintéz6" felnasznalok szamara a funkcio atalakitasaval valtozé menijogok kapcsan az
alabbi valtozasok torténtek:

A Feladatok / Ugyirataim menipontban a scontro hasznalatat biztositd menlpont "Hataridébe

adas"-ra valtozott:



L UQgyKOr aZonosite IKTau
= Ugyintézés

@ Irataim (6 6 Ugyintézé Ugyintézé szer
B Jévdhagyds/Véleményezés (1) Iktatds ddatuma - |
B Ugyirataim [0/ 4] ; - .

. Targy Eloirat megjele

B8 Megosztott irataim

EY Megosztott Ggyirataim Egyedi adat Helyrajzi

s Szervezettel megosztott irataim Felfiiggesztés vége ~ Felfiigg:

E5 Szervezettel megosztott Ugyirataim . .

O Kiadmdnyozas Ugyintézési hatdridé - Ugyirat’
Expedidlas Irattdri tétel Irc
Beérkezett vevén

e Y Minden irat elintéz... < nincs sz(irés > ~

= Kézbesités
& Postai kézbesités

B Lezdrds =) Atadds @ Hatdridébe adds

@ Postakdnyvek kezelése (5) O | Iktatészdm Ugyfel Tdrgy
Kulén kézbesités AlLT/3/2020 DMS One teszt
@ Elektronikus kézbesites > ALT/4/2020 DMS One webindr teszt

+ Feladatok ALT/9/2020 Bogndr Tamds t

Ennek a menijoga (Hataridébe adas: 1506) “Az "Ugyintézé" felhasznaldi csoportban

automatikusan 4 igen értékkel kerult beallitasra.

Felhaszndldi csoport médositdsa o X

Alapadatok  Tagok  Menii  Iktatékényvek — Kiilsé rendszer  Irattdrak  KER azonositék — Elektronikus aldirdsok  Hatdridés helyszinek

Keresés hatdridébe addg E
v

O |Men|'.1pont = Kéd  Olvasds Létrehozds Modositds — Torlés [#]

IHatu’rldébeadds 1506 igen igen igen igen I

FONTOS!

Alapértelmezett beallitdsok mellett a "Hataridébél kiadas" menupontban a hatarid6-
nyilvantartas lejaratanak napjan jelenik meg a kiadandd ugyirat. Amennyiben ettdl eltéré -
korab—i - id6pontban szlkséges a kiadas elvégzése, a "Hataridényilvantartasbadl kiadas lejarat
el6tti napok szama" programbeallitdsban adhaté meg - naptari napokban -, hogy mennyivel

korabban jelenjen meg a kiadandé ugyirat a menupontban.

Hirek karbantartasa

A Rendszer\Torzsadatok\Hirek karbantartasa felliletén 0j bejegyzéseket rogzithetiink, melyek

megjelennek a felhasznaldk hirfolyaman a bejegyzés paramétereitdl fliggéen.



UJ hir bejegyzést az ,Uj” funkciégomb lenyomasaval régzithetiink:

Rendszer Hirek karbantartdsa

E-masolat hatdridak
W Etikett és térti sablonok A Targy
Enyes(tal)

Expedidlas modja
a2 Feladatok

¥ Felfliggesztés okok

, % 1
= Hirek karbantartdsa " Wy & B

A felugré ablakban az alabbi adatokat adhatjuk meg:

Uj hir

rerumdés ddatum

e Szervezeti egység: A valasztomez6ben kivalaszthatjuk, hogy mely szervezeti
egységek lassak a publikalt hirt. Ha nem valasztunk ki egyet sem, akkor mindenki

szamara lathatéva valik a bejegyzés.
e Targy: A bejegyzés targya.
e Megjegyzés: A bejegyzés szdveges leirasa.

e Csatolmany: A bejegyzéshez csatolmanyt csatolhatunk, amely letélthetévé fog valni a

felhasznaldk részére.

e Ervényes (t6l-ig mez6k): A hir ebben az intervallumban lesz lathatdé a megadott
felhasznalok szamara. Az érvényességi idészakot kovetéen a bejegyzés eltlinik a

hirfolyamrol.
A hir régzitését a ,Rendben” gomb lenyomasaval végezhetjik el.

A korabban megszokott médon az egyes hireket dupla kattintassal médosithatjuk, valamint a

torlés (piros x) funkcidgombbal térdlhetjik.

Irat allapota

A Rendszer\Toérzsadatok\lrat allapota menlpontban az ,lrat allapota” alszam adat
legordiléjének értékeit bévithet;juk.

Uj irat allapotot az ,.0j” funkciégomb lenyomasaval régzithetiink:



Iratdllapot karban...

Név * Towabbitdera var

Kéd* |1 X

A felugré ablakban adjuk meg az irat allapot elnevezését, valamint kédjat:

A rogzitést a ,Rendben” gomb lenyomasaval véglegesithetjik. A korabban megszokott médon
az irat allapotokat dupla kattintdssal modosithatjuk, valamint a térlés (piros x) funkcidgombbal

tordlhetjik.

Irat jellemzék

A Rendszer\Torzsadatok\lrat jellemz8k menipontban régzithetd irat jellemzék szorosan
kapcsolodnak az el6z6 fejezetben bemutatott irat allapotokhoz. Az egyes irat jellemzdk az irat
allapotok csoportjaul szolgalnak, az alszam adatoknal az irat jellemzé kivalasztasat kdvetéen
valnak kivalaszthatova az irat allapotok.

Uj irat jellemz6 rogzitését az ,Uj” funkciégombbal kezdeményezhetjiik:



Irat jellemzé karbantartds

Irat jellemzé karbantartdas

Név * | Irat jellemzd 1] x
Kod

Nyomtatdsra vdr

Tovdbbitasra var

Irat
dllapota

RENDBEN MEGSEM

Adjuk meg az irat jellemzé elnevezését és kddjat, valamint jeldljik ki azokat az irat allapotokat,
melyeket az irat jellemz6hdz szeretnénk rendelni. A rogzitést a ,Rendben” gombbal
végezhetjuk el. A korabban megszokott mdédon az irat jellemzdket dupla kattintassal

modosithatjuk, valamint a torlés (piros x) funkciégombbal torolhetjik.

Kapcsolddo programbeallitas: Irat jellemzé valasztd autocomplete. Amennyiben a beallitas
értéke Igen-en all, ugy az irat jellemzé mezd lenyild listas mikddés helyett automatikus

kiegészitéssel fog mikddni.

Irattarak

A Rendszer\Torzsadatok\Irattarak menlpont alatt rogzithetlink Uj irattarakat. Az irattarak
fészam rogzitésekor a ,papir példany helye” mezdben valaszthatok, valamint

irattarazas\kdzponti irattarba helyezés feladat elvégzésekor.

Uj irattarat az ,Uj” funkciégombbal régzithetiink:



Irattarak karbantartasa

Néw *
Kéd *

Tarcldst idd

Szervezeti eqység
MIGRATE
Szernezet

A felugré ablakban adjuk meg az irattar elnevezését, kodjat, valamint megadhatjuk, hogy mely
szervezeti egységhez tartozik (ez utébbi abban az esetben Iényeges, ha korlatozni szeretnénk
a kozponti irattdrazasba helyezés menupontban, hogy a felhasznaldk csak a sajat szervezeti
egységukhoz tartozé irattdrakba elhelyezett iratokat lassak, ehhez a mikddéshez az
Jrattarhoz tartozé szervezeti egység figyelése” programbeallitds bekapcsolasa szikséges).

Az irattar rogzitését a ,Rendben” gombbal végezhetjik el.

Amennyiben Uj irattarat veszink fel, ne felejtsink el ra jogosultsagot adni a megfelelé a
felhasznaldi csoportoknak a Rendszer\Beallitasok\Felhasznaldi csoportok mentpontban a
megadott csoport ,Irattarak” fulén!

Az irattarak adatait dupla kattintast kdvetéen modosithatjuk. Tordlni csak olyan irattarat

tudunk, amelybe nem kerult még elhelyezésre irat, ill. nem kézponti irattar.

Alapértelmezett irattaros programbeallitasnal szervezeti egység megadasa

A tovabbiakban lehetéség van a programbedllitasnal kizarélag szervezeti egység
megadasara. (A beallitis eredményeként dokumentum lezarasakor a kovetkezd feladat
elvégzdjeként alapértelmezetten a megadott szervezeti egység lesz megjeldlve.)

Elektronikus irattar

Az IRAT szakrendszer biztositia az 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendeletben szerepl6
elektronikus irattarozasi kotelezettség teljesitéséhez szikséges feltételeket. Enhez sziikséges
létrehozni egy Uj irattarat elektronikus irattar néven, és abba a tisztan elektronikus tgyiratok



kell helyezni. A fajlok hosszu tavi meg6rzését és tarolasat a KERET Dokumentumtéara
biztositja.

Irat tipusa

A Rendszer\Torzsadatok\Irat tipusa menlipontban a meglévé irat tipusokon felll lehetéséguink

van Ujabb irat tipusokat felvenni ’Uj' gombra kattintva.

Irattipusok karbantartds

Irat tipus

Név *
Kéd *
Doclow sablon | <Mincs kivalasztva>

Hatdsagi [J

A felugro ablakban az aldbbi adatokat adhatjuk meg:
e Név: Az irat tipusanak elnevezése (ez a név fog megjelenni a legérdulé mezdében).
e Kod: Az irat tipusanak kodja. A fellleten nem jelenik meg,

e Docflow sablon: Kitoltése esetén ennél az irattipusnal automatikusan jévahagyas indul

a kivalasztott sablonnal.

e Hatdsagi: Ez az opcioé 6nkormanyzati igyfeleinknél érheté el. Bepipalasa esetén ennél
az irattipusnal kitolthetéve valik a hatésagi adatlap.



A rogzitést a ,Rendben” gombbal véglegesithetjik. A korabban megszokott médon az irat
tipusokat dupla kattintassal moddosithatjuk, valamint a torlés (piros x) funkcidégombbal

torolhetjik.

Kapcsolddo progambeallitas Rendszer/Program/Irattipus valaszté autocomplete. Amennyiben
a beallitas értéke Igen-en all, ugy az irattipus mezd lenyild listas mikodés helyett automatikus

kiegészitéssel fog mikddni.

Kapcsolodé progambeadllitds Rendszer/Program/Irat jellemzé valaszté autocomplete.
Amennyiben a beallitas értéke Igen-en all, ugy az irat jellemzé valaszto mezd lenyild listas

mukodés helyett automatikus kiegészitéssel fog miukodni.

Irattarba keriiléshez vezetdi jovahagyas
Az Uj jogszabalyvaltozasok megkovetelik, hogy az irattarazast csak vezetdi jovahagyas utan

lehessen elvégezni: "Ugyirat a szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt ligyintézd

engedélyével kerulhet irattarba.

Alapértelmezetten nem médosul a funkcidé mikédése, az Uj funkcié bekapcsolasahoz az

alabbi eléfeltételek sziikségesek:

A Rendszer\Beadllitasok\Program menlpont alatt ,z "lrattarazashoz vezet6i jovahagyas

szlksé”es" programbeallitas bekapcsolasa

| Tulojdonsdg = Kategdria Erték

Irattdrazdshoz vezetdi jovdhagyds szikséges Program muakodés Nem

A Rendszer\Beallitasok\Felhasznal6i csoportok menlpont alatt az aldbbi menljogok
bekapcsolasa (dupla katt a megfelel6 csoporton, majd a "Men(" filén az alabbi mentjogoknal

az értékek "Igen"-re allitasa):

- Irattaraz—s - Feladatok / Irattari jovahagyasok (4482)
- Irattari jovahagyas (4483)


https://tudastar.dmsone.hu/pages/viewpage.action?pageId=49550730

Felhaszndldi csoport mddositdsa

Alopadatok  Taogok Meni  Iktotdkonyvek  Kilsé rendszer Irattdrok  KER azonosfték  Elektronikus aldirdsok  Haotdridés helyszinek

Keresés |rottdri jévdhagyds m

“e
| Mentpont = Kéd  Olvasds Létrehozds Modosftds  Torlés Y 1=XA
Irattdrazds - Feladatok / Irattdri jévdhagydsok 4482  igen igen igen igen
Irattdn jévdhagyds 4483 igen igen igen igen

Tovabbi Irattari jovahagyok rogzitése

A programbeadllitdas bekapcsolasat kdvetéen a Rendszer\Beallitasok\Szervezeti egységek
menudpont alatt az egyes szervezeti egységekre duplan kattintva elérhetévé valik a "Tovabbi

irattari jévahagyok" ful, melyen jovahagyodkat régzithetlink szervezeti egységenként:

Tovabbi irattari jovahagyok

Jévdhagyd * | DMS One Technikai felhaszndls 2|

A fellileten megjelennek az adott szervezeti egységhez rdgzitett jovahagydk (egy adott
szervezeti egységhez rogzithetd jovahagydként olyan felhasznald, aki nincs hozzarendelve az
adott szervezeti egységhez). A listabdl barmikor eltavolithatéak a jovahagydk a torlés

gombbal.

A tovabbi irattari jovahagyok rogzitéseltorlése eseménynaplo bejegyzést general.



Kezelési utasitas

Kimend iranyu irat kiadmanyozasakor, expedialasakor lehetséges kezelési utasitast
meghatarozni. A Rendszer\Torzsadatok\Kezelési utasitas menipontban bévithetjik a kezelési

utasitas legordilé mezé értékkészletét.

Uj kezelési utasitas felvételéhez kattintsunk az ,Uj” gombra:

Kezelési utasita...

Kerzelési utasitds karbontartds

MNév *

Kdd

A felugro ablakban az aldbbi adatokat adhatjuk meg:
o Név: A kezelési utasitas neve, ami a legérdulé mezében megjelenik.
e Kod: A kezelési utasitas egyedi azonositdja. (A program mikodését nem befolyasolja.)

A rogzitést a ,Rendben” gomb lenyomasaval véglegesithetjik. A meglévd kezelési
utasitasokat a megszokott médon a torlés (piros x) gombbal végezhetjuk el.

Kézbesités prioritasa

A funkcidé a postai kézbesitések prioritasanak gyari bedllitasai kiegészitésére szolgal. Uj
kézbesitési prioritas felvétele az ,Uj” gomb hasznéalataval végezhetd el.



Kézbesités prio...

Kézbesités prioritds karbantortdas

M

Kéd

A meglévé rekordokat dupla kattintast kdvetéen mdodosithatjuk, toréini pedig a torlés (piros x)

funkciégombbal tudunk.

Kdlcsbnzés célja

P

A Rendszer\Beallitasok\Kolcsonzés célja menlpontban bdvithetjlk az iratkikéréskor

Pyl

megadhato ,Iratkikérés célja” legorduld mezé értékkészletét.
Egy irat irattarbdl valé kiadasara ketté lehetéség van:

e kozvetlen iratkiadas (Feladatok / Iratkiadas / Uj),

e iratkikérés (Feladatok / Iratkikérés /Uj).

Utébbi esetben az iratkiadas meniipontba kertl az irat, ahol kilén ki kell adni az iratot. Mindkét

esetben kotelezd megadni az iratkikérés céljat.

Rendszer

W Irat targyszd Csoportok 0O | Név | kéd

= Irattdrak

& Irat tipusa I petekintes
Kezelési utasitds kolcsonzes kolcsonzes

B Kézbesités prioritdsa igyintézés ugyintezes

w Kolcsonzés célja szerelés szereles

o Killdeménytipusok
af Levéltari atvevd
= Levéltari kadok



Betekintés:

Iratkiadas meniben inditott betekintési folyamat az Iratkiadas meniben lévé listaba fogja az

iratot rakni (tehat nem keriil az adott felhasznalé Ugyirataim mentijébe).

Ezt a betekintést az Iratkiadas / Betekintés engedélyezése gombbal kezelhet6. Ennek a
gombnak csak akkor kell aktivnak lennie, ha az iratkikérés vagy iratkiadas célja betekintés volt
(emellett az Iratkiadas / Iratkiadas gomb inaktiv). Ellenkez6 esetben pedig pont forditva kell a
két gombnak funkcionalnia. A betekintés engedélyezése csak napldézza a betekintés tényét,

majd visszahelyezi az irattarba az ugyiratot.
Kolcsonzés:

Az Ugyintézéstdl eltérben itt nincs visszanyitva az ugyirat, igy nincs lehetéseg lezarasra sem.
Minden Ugyirattérképen csak olvashatdak az ugyirat adatai.
Iratkiadas / Iratkiadas gomb hataséara az adott felhasznalé Ugyirataihoz keriil a kdlcsdnzott
ugyirat. A Feladatok / Ugyirataim / Lezaras gomb ennél a tipusnal inaktiv, helyette a

Visszaadas gomb lesz aktiv, ahol ki kell valasztani az irattarozé felhasznalot.

Az irattarozé felhasznalonal a Feladatok / Irattarazas menulpontban az iratra az Irattarazas

gombnak inaktivnak kell lennie, ugyanekkor a Visszavétel gombnak aktivnak.

A Visszavétel gomb hatasara lezarddik a kolcsdnzési folyamat és az irat visszakeril az

irattarba.

Ugyintézés:

Hagyomanyos folyamatok érvényesek ra, az Ugyirat az Ugyirataim menipontba keril,
alszamaival egy(tt az Irataimba.

Szerelés:

Egyenértéki az Ugyintézés funkcioval. Utdlagos szerelés az Ugyirataimbol végezhetiink.

Az emlitett kolcsdnzési célokon feliil Ujakat is rogzithetiink az emlitett meniipontban. Uj
kélcsdnzési cél rogzitését az ,Uj” funkcégombbal kezdeményezhetjiik (csupan a kdlcsdnzés
céljanak megnevezését kell megadnunk). A torlést a megszokott mdédon a torlés gombbal

(piros x) végezhetjuk el.



Kiilldeménytipusok

Ebben a menipontban tekinthetjliik meg a postazaskor valaszthaté kildeménytipusokat.

Rendszer Kildeménytipusok

W Irat tdrgyszavak A
W irot térgyszo Csoportok

] | Kod | Név |
Irattarak
@ Irat tipusa 001 Levél, Levelezdlap, Képes levelezdlap - Belfaldre
Kezelési utasitds 002 Levél, Levelezolap, Képes levelezdlap - Eurdpai orszagokba
@ Kézbesités prioritdsa 003 Levél, Levelezdlap, Képes levelezdlap - Egyéb kiilféldre
' Kblesonzés célja 007 "M" Zsdk - Eurdpai orszdgokba
o Klldeménytipusok . R
18 Levaltdri dtvevd 008 M" Zsdk - Egyéb kilfoldre
= Levéltdr kédok 009 Memzetkdzi cimzett rekldmkildemény - Eurdpai orszdgok...
W Melléklet fajtdak 010 Memzetkizi cimzett rekldmkildemény - Eqyéb kilfsldre
lléklet ti
W Melleklet tipusok 011 Hivatalos irat (A/1)
" Mindsitések i
Naptdrak 012 Wakok irdsa - Belfdldre
o Postai dijtételek 013 Wakok irdsa - Eurdpai orszdgokba
W Postai megdllapoddsok 014 Wakek irdsa - Egyéb kilféldre
P i lgaltatd
B Postal szolgdHtatdsok 015 Vdlaszlevél, vdlaszlevelezflap
B Postazdsi ragszdmok -
Selejtezési kédok 017 Flexi-Uzleti levél - Eurdpai orszagokba
= SKindoklas 018 Flexi-Uzleti levél - Egyéb kilfaldre
# Targyak v 019 Szerzddéses-kedvezmeényes cimzett rekldmkildemény
Tértiveveények . , :
Q 4 020 Cimzett kezébe levél
+" Feladatok 021 Fizetést kivetd kézbesités
Listdk 022 Hivatalos irat (A/L/SK.)

023 Hivatalos irot (AS2)

A mentlpontban lév6 térzsadatok nem maédosithatok.
Azonositott kildemények

Az elektronikus feladdjegyzékbe a kdzdnséges tételek mellett lehetéség van kdzdnséges
azonositott tételek rogzitésére is. Ehhez az Azonositott levél nevi Kildeménytipust szikséges
hasznalni. Az azonositott kildemények esetében a rendszer a kildeményeket egyedi

azonositbval latja el.

Azonositott kildemények postazasakor dgyelni kell arra, hogy egy feladojegyzékben
(postakdnyvben) egyidejlleg kozdnséges tételek kdzll csak azonositott, vagy nem azonositott
kildemények szerepelhetnek. Tehat azonositott levél postazasakor megvizsgaljuk, hogy a
postakdnyvben szerepel-e mar olyan tétel, ami:

e nem Azonositott levél kildeménytipusu,



e ES NEM Hivatalos irat,
e ES nincs ajanlott szolgaltatas (K_AJN)
e ES nincs tértivevény (K_TEV) szolgaltatas

Amennyiben a felhasznalo egy postakényvbe olyan tételt prébal elhelyezni, ami a szabalyok

alapjan nem engedélyezett, ugy erre a rendszer figyelmezteti az alabbi Gzenetel:

e "Egy postakdonyvon belll a kdzbnséges tételek csak azonositott, vagy csak nem
azonositott kildemények lehetnek! Kérjik hozzon létre kildn postakdnyveket az

azonositott és a nem azonositott kildeményeknek!"

Ezen fellil a rendszer az azonositott levél kiuldeménytipusnal kizardlag az els6bbségi

szolgaltatas kivalasztasat engedélyezi, mas esetben az alabbi hibalizenet jelenik meg:
e "Figyelem! Azonositott levél esetén csak az Els6bbségi szolgaltatas valaszthato!"

Ezen felll az azonositott kildemények esetében nem lehet kitdltve a ragszam mezé, ellenkezé

esetben az alabbi Uzenet jelenik meg:

e "Figyelem! Azonositott levél esetén a ragszam mezdnek Uresnek kell lennie!"

Levéltari atvevo

Az ugyiratok levéltarazasakor (Feladatok\Eseti feladatok\Levéltarazas) kotelez6 megadni az
ugyirat levéltari atvevdéjét. A legordulé mezé értékkészletét ebben a mentpontban bdvithetjik.

Levéltari atvevok...

Levltdn dtvevd

Név *




Uj levéltari atvevét az ,Uj” funkcidgombbal régzithetiink, elegendd a név megadasa. Meglévé

levéltari atvevdket a megszokott médon a térlés (piros x) gombbal térélhetlink.

Levéltari kédok

A levéltari kodok az irattari tételek részét képzik, meghatarozzak az Ugyirat levéltarazasi

(meg0brzési) idejét.

A gyari levéltari kédok modositasat nem javasoljuk. Amennyiben a gyari kédokon felll Ujakat

szeretnénk régziteni, azt az ,Uj” funkciégombbal tehetjiik meg:

Levéltar kodok karbanta...

Levéitdr kddok karbantartdsa

A felugro ablakban az aldbbi adatokat adhatjuk meg:

Kod: A levéltari kdd kodja. Az irattari tétel megjelenésében jatszhat szerepet,
amennyiben a felépitésében szerepel az levéltari kdéd kédja (irattari terv

testreszabasakor adhaté meg)

Név: A levéltari kdd megnevezése. Célszerli olyan megnevezést megadni, amely

alapjan kovetkeztetni lehet a meg6rzési idére.

Ev: A levéltari kodhoz tartozé megdrzési idé évben. (1 év, vagy annal hosszabb

meg6rzési idd esetén)

Nap: A levéltari kédhoz tartozé meg6rzési id6é napban. (1 évnél révidebb megérzési idé
esetén)



A levéltari kéd rogzitését a ,Rendben” gombbal végezhetjik el. Dupla kattintas esetén

modosithatjuk a meglévéd levéltari kddokat, a torlés (piros x) gombbal pedig térolhetjik 6ket.

Melléklet fajtak

A felhasznaloknak bontaskor lehetéségiik van melléklet fajta kivalasztasara, a legordilé mezé
értékkészletét a Rendszer\Torzsadatok\Melléklet fajtak meniipont alatt bévithetjiik. Uj rekordot

az ,Uj” funkciégomb lenyomasat kdvetden rogzithetiink.

Melleklet fajtak

Melléklet fajtak

A név és kod értékeket kell megadnunk, a rogzitést a ,Rendben” gombbal végezhetjik el. A
meglévod tételeket dupla kattintast kdvetéen maodosithatjuk, valamint a térlés gombbal (piros x)
tordlhetjik.

Melléklet tipusok

Ebben a menipontban az iktatasi fellleteken kitdlthetd ,melléklet tipus” legdrdiulé mezd

ertékkészletét bévithetjuk.



Melléklet tipusok

Malléklat tipusck

Melléichet fajta *  <Nincs kivdlasztvos
Neév *
Kod

Kattintsunk 'z 'Uj' gombra, majd régzitsiik fel az uj tipusta melléklet fajtajanak, nevének és

kédjanak megadasaval.

Az 0j melléklet tipust a ,Rendben” gombbal régzithetjik. A meglévé melléklet tipusokat dupla

kattintast kdvetéen modosithatjuk, valamint a térlés gombbal (piros x) torélhetjuk.

Minésitések
A bejové iratok bontasakor a felhasznalo kivalaszthatja az irat mindsitését. A legordulé mezé

értékkészletét ebben a menlipontban bdvithetjik.




Uj minésités rogzitéséhez kattintsunk az ,Uj” funkciégombra, majd a név és kéd megadasat
kovetéen a ,Rendben” gombbal végezhetjik el a rogzitést. A meglévé minbsitések
modositasat dupla kattintast kdvetbéen, torlését pedig a torlés funkcibgombbal (piros x)

végezhetjuk el.

Naptarak

A naptarak a rendszerben megadhaté datumok, hatarid6k kezeléséhez sziikségesek. A

Rendszer\Torzsadatok\Naptarak menipontban tekinthetjuk meg a rendszerben mar rogzitett

naptarakat:
W Irat targyszavak A
W irat tfirgl_.rszd Csoportok ] v
| Irattarak
& Irat tipusa 2016
Kezelési utasitas 2017
B Kézbesités prioritdsa 2018
w Kolcsonzés célio 20189
- Kildeménytipusok
af Levéltdri Gtvevd —
= Levéltdri kddok 2021
W Melléklet fajtak 2022
W Melléklet tipusak 2023
+ Mindsitések
MNaptdrak 2024
o Postai dijtételek 2025
B Postal meadilapoddsok
Az egyes naptarakra duplan kattintva megtekinthetjlk a munkaszlneti napokat, ill. Uj

munkaszineti napokat allithatunk be (a munkaszineti napok szirkével vannak jel6lve, az

egyes mez6kbe vald kattintassal valthatunk munkanap és munkasziineti nap kézott):

Naptdr karbantartds _ ]

Naptdr karbantartas

2020
HK S CPSWMHKSCPISIMHIEKSCPIISIMHIEKSCPISIMWMHIEKSTCPISIMHIK S C PSSV

Jjanudr 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

februar 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29

mércius 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

aprilis 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

mdjus 12 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

junius 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

Julius 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 256 26 27 28 29 30 31
augusztus 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
szeptember 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

oktéber 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
november 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
december 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

RENDBEN




A mddositasokat a ,Rendben” gombbal végezhetjik el.

Uj naptar rogzitését az év vége elétt, jellemzden november végén javasoljuk. A naptar
rogzitését az ,Uj” funkciégombbal végezhetiiik el, a felugré ablakban adjuk meg az évet, majd
kattintsunk a ,Rendben” gombra.

Postai dijtételek

Ebben a menlpontban tolthetjik fel a Magyar Posta aktualis dijszabasat. Amennyiben Ures a

talalati lista, kattintsunk az ,,Uj” funkciégombra:

Rendszer Postai dijtételek
% Kezbesites prioritasa -

W Kblcsénzés célja Wy =

o Kildeménytipusok O | kéd = Név Alapértelmezett
€ Leveltari atvevo 001 Alapértelmezett nem
= Levéltari kodok .
uj_1 Uj postai dijtétel igen

W Melléklet fojtak
W Melléklet tipusok
+ Mindsitések
Naptdrak
| = Postai dijtételek I
ostal megallapodasok

@ Postai szolgdltatdsok

A felugré ablakban adjuk meg a hasznalni kivant dijszabas elnevezését, kddjat, valamint
pipaljuk be az alapértelmezett jelolébnégyzetet (amennyiben a késébbiekben tobb dijszabast
akarunk rogziteni, abban az esetben az alapértelmezettnek jeldlt dijszabast fogja hasznalni a

rendszer).

Postai dijtétel _ O X

Postai dijtétel
Név *
Kéd *

Alapértelmezett [

RENDBEN MEGSEM

A rogzitést a ,Rendben” gombbal végezhetjik el.

A ,dijtétel” funkciogombra kattintva toébb lehetéséglnk is adddik a dijszabas aktualizalasara:
(a kivalasztott dijtételt megnyitva a ,Postai dijak” lapfulon)



Postai dijtétel médositdsa x

Adatok  Postai dijak
Kildemény tipusa < nincs szdrés > v Sily < nincs szlrés > v KERESES
Postai szolgdltatds < npincs szarés > v H
«” B Uj CEPostai dijak impartdidsa
Sily Postai szolgdliotds Tértivevény tipus Fopir.. Elektr.. Plusz ...
kg-ig 0 1] o igen
5 kg-ig 0 gen
500 g-ig 0 en
kg-ig 0 er
40 ka-ig 1] er
5 ko-ig 1] jen
50 g-ig ] igen
500 g-ig 1] igen
10 kg-ig 0 jer
10 kg-ig 0 en
kg-ig 0 er
kg-ig 1] er
40 ka-ig 1] igen
kg-ig 0 igen
Levelezblap Gépife igozdsra alkalmas 0 igen
50 g-ig Tértivevén 0 en
] Elsébbségi ] en
0 Senddt ki ok ) r -
3
I 1 ol mp
A B D E G H 1 K { O P R T u V X || F 4

A postai dijszabas valtozasa esetén az aktudlis dijszabast tartalmazo Excel allomanyt cégunk
dijmentesen ugyfeleink rendelkezésére bocsajtia. A tablazatot tudastarunkban tesszik
elérhetévé. A tablazat feltdltése a dijtétel ablak ,feltdltés” gombjaval végezhetd el, ezt

kdvetéen semmilyen modositas nem szikséges.

Uj postai dij rogzitése

Az Uj gombra kattintva megjelend felilleten lehet megadni a tételhez tartozé adatokat. A
félkovér betlivel jeldlt mezbk megadasa kotelezd. A "Plusz koltség (az alapdijhoz
hozzaadodd)" jeloldbnégyzet esetén a postai dij az alapdijhoz fog hozzdadodni. Ezt a
tovabbiakban egy példan keresztiil bemutatjuk. ,A "Papiralapu” ar" és "Eleketronikus’ar" mezé
a feladdjegyzékre vonatkzoik, ugyanis vannak olyan esetek, amikor papir alapu

feladojegyzekkel dragabb egy kildemeény.



Uj postai dij

Adatok
Kildeménytipus | <Nincs kivélasztva= v
Sdly / Tartomdny <Nincs kivdlasztva> v
Postai szolgdltatds <Nincs kivdlasztva> v
Tértivevény tipus lincs kivalasztvc v

Papiralapi dér 0

Elektronikus ér 0

Plusz koltség (Az alapdijhoz h.. I:I

Példanak nézzik meg a Hivatalos irat (A/1.) dijait. Mint ahogy a képen lathatd, az alapdij 400
ft.

Adatok  Postai dijak

Kildemény tipusa Hivatalos irat (A/1) v sdly 2 kg-ig v m

Postai szolgdltatds - nincs szlrés > v H
< WU CBPostai dijok importdldsa =

[ | Kildeménytipus Sdly = Postai szolgdltatds Tértivevény tipus Papir.. Elektr.. Plusz..
Hivatalos irat (A/1.) 2 kg-ig 400 400 nem
Hivatalos irat (&/1) 2 kg-ig Ertéknyilvdnitds 0 1] igen
Hivatalos irat (&/1) 2 kg-ig Gépi feldolgozdsra alkalmas 0 0 igen
Hivatalos irat (A/1.) 2 kg-ig Kiviteli vamkezelés (K 0 0 igen
Hivatalos irat (A/1.) 2 kg-ig Postai lezdrds 0 0 igen
Hivatalos irat (A/1.) 2 kg-ig Kiviteli vamkezelés (pdtlap kidliitdsa) i} 0 igen
Hivatalos irat (A/1.) 2 kg-ig Elsébbségi ] 0 igen
Hivatalos irat (A/1) 2 kg-ig Sajat kézbe 140 140 igen
Hivatalos irat (/ 2kg-ig Tértivevény i} 0 igen
Hivatalos irat (A/1.) 2kg-ig Tértivevény Papir nyomtatds 55 5% igen
Hivatalos irat (A/1.) 2kg-ig Utdnvétel 0 0 igen
Hivatalos irat (A/1) 2kg-ig Ertéknyilvdnitott vdlaszkaldemény 0 0 igen

Ebben az esetben az alabbi médon kell felvenni:



Postai dij modositasa

Adatok
Kildeménytipus t t 1 v
Sdly / Tartomdny v
Postai szolgdltatds cs kivdlaszt v
Tértivevény tipus <! . v

Papiralapu dr 400
Elektronikus ér 400

Plusz koltség (Az alapdijhoz h..

Ehhez, amennyiben szeretnénk felvenni a postai szolgaltatasokat, akkor lehetéséguink van
megadni pl. a tértivevény szolgaltatasnal, hogy ha papirra nyomtatva kérjik vissza, vagy sajat

kézbe jeldlés van bekapcsolva, az mennyibe fog kertilni pluszban az alapdijon felll.

Postai dij médositasa -

Adatok
Kuldeménytipus atalos irat (A/1 v
Sdly / Tartomdny 2 kg-ic v
Postai szolgdltatds T ~
Tértivevény tipus Papir nyomtatas ~

(4]

Papiralapd ér 5

(01

Elektronikus dr 5

Plusz koltség (Az alapdijhoz h




Postai dij modositasa

Adatok
Kildeménytipus Hivaor t (A1 v
Suly / Tartomdny 2 kg-ic v
Postai szolgdltatds Sajdt kézbe v
Tértivevény tipus . kivalaszt v

Papiralapi dr | 140

Elektronikus dr 140

Plusz koltség (Az alapdijhoz h-




Postai megallapodasok

A szervezet Magyar Postaval kotott megallapodasanak adatait a ,Postai megallapodasok”

meniipontban régzithetjiik az ,Uj” funkciégomb lenyomasat kdvetéen:

Postai megdllapodds médositdsa

Postai megdllapodds médositdsa

Kéd *

Név *

Iktatohely *
Felvevd posta neve
Feladd név

Feladd e-mail cime
Feladd irdnyitoszam
Felodd helység
Kozelebbi cim
Kozterilet név
Kizteriilet tipus
Hdzszdm

Epiilet

Lépcséhaz

Emelet

Ajto

Postafick

Vevokad
Megdllapodds
Engedélyszam
Fizetési mod

Posta KRID

Kuldéshez haszndlt rendszer

0o

Budajend Postai megdllopodds
Budajend iktathely

Budajeno 2

Budajend Polgdrmesteri Hivatal
felado@budajenc.hu

2093

Budajend

Fo utca 1-3

Fo

0010102985
10461345

utalds
512234170
ASPINT2

Alapértelmezett

Az alabbi adatokat kell megadnunk:

e Kod: Egyéni azonositd, a program miikddését nem befolyasolja.
e Név: Postakonyv létrehozasakor a ,Postai megallapodasok” legordiilé mezdben

fog megjelenni.



Iktatohely: Itt megadhatjuk az altalunk szabadon kivalasztott iktatdhelyet. Az itt
megadott iktatdhelyhez tartozd szervezeti egységek tagjai lathatjak a

megallapodashoz tartozé postakdnyveket.

Felvevd posta neve: Azon posta rovid elnevezése, ahol a kildeményeket feladjak.

Pl.: Budajend 2. posta

Feladd név: A feladd neve (megallapodason szerepel).

Felado e-mail cim: a feladé e-mail cime.

Feladé iranyitoszam: A feladé iranyitoszama (megallapodason szerepel).
Feladd helység: A feladd helysége (megallapodason szerepel).

Feladd kdzelebbi cim: A feladé teljes cime (megallapodason szerepel).
Felado Kozterulet név: A kodzterulet neve.

Felad6 kdztertlet tipusa

Felado hazszam

Felado Epiilet

Felad6 Lépcsdhaz

Felado Emelet

Feladé Ajto

Postafiok: Feladd postafidkja

Vevékod: A feladd vevokddja (megallapodason szerepel). 10 karakter, ha nincs

annyi 2 db 0-val ki kell egésziteni.
Megallapodas: A megallapodas azonositdja (megallapodason szerepel).
Engedélyszam: Az EFJ engedélyszama, kozpontilag ..............cccoeeeenits

Ugyfél azonositd: Azonositott killdemények egyedi azonositéja. A rendszer az
Azonositott levél tipusu kuldeményeket egyedi azonositoval latja el. A generalt

egyedi azonositd szerkezeti felépitése:



Karakterpozicio: Megnevezés: Tipus Erték

1-2. pozicio Kildeményfajta azonositd Karakteres KA’

3-6. pozicio Specialis lgyfél-azonositd Numerikus 4 szamjegy
7-15. pozicio Egyedi sorszam Numerikus 9 szamjegy
16. pozicié CDV ellenérzészam Numerikus 1 szamjegy

e Fizetési mdd: A megallapodasban feltintetett fizetési mod (megallapodason

szerepel).

e POSTA KRID: A Magyar Posta KRID-je, ahova az EFJ-t kildi a rendszer.
Orszagosan egységes, jelenleg ez a: 326773742

e Kuildéshez hasznalt rendszer: Azon IRAT-ba rogzitett hivatali kapu, amelyen az

EFJ-t a szervezet kuldeni szeretné.

e Alapértelmezett: Amennyiben alapértelmezetté allitjuk a megallapodast, abban az

esetben postazaskor a rendszer ezt a postai megallapodast fogja hasznaini.

Az adatok kitoltését kovetéen a ,Rendben” gombbal régzithetjik a postai megallapodast.

Iktatéhelyenként egy alapértelmezett postai megallapodast adhatunk meg.

Figyelem! Postai szolgaltatassal nem rendelkez6 hivatalok részére is sziikséges postai

megallapodast rogziteni az alabbi paraméterekkel:

e technikai megallapodas (9999999999)
e vevokod (99999999) megadasa sziikséges.
o telefonszam formatum:

* +3670-1234567

* +36 -1234567

* +3672-123456



Postai szolgaltatasok

Ebben a menlpontban tekinthetjilk meg a postazas soran kivalaszthaté postai
szolgaltatasokat. A menlpont adatai nem maddosithatok, a Magyar Posta szolgaltatasai

alapjan kerllnek automatikusan kitoltésre.

Postai szolgdhtatdsok

W Irat targyszd Csoportok

O Kod | Méw
" Irattarak 001 -
" sdbbségi

& Irat tipusa

Kezelési utasitds ooz Ajdnlott
B Kézbesités prioritdsa 003 Tértivevény
m Kolcsonzés céljo 004 Sajét kézbe
-l Kuldeménytipusok - —
&F Leveltar dtvevd 00s Ertéknyilvanitas
= Levéltdari kadaok 006 Utdnvétel
W Melléklet fajtak 008 Gépi feldolgozdsra alkalmas

hA el &k i k i f
W Melléklet tipusa 009 Elektronikus tértivevény
' Mindsitések

Naptdrak 010 Postai lezdrds
o Postal dijtételek 012 Kiviteli vamkezelés (KKO okmdany)
W Postai megdllapoddsok 013 Kiviteli vamkezelés (pétlap kidllitasa)

Postai Igditatdsok .. - ) B )
— as0 014 Ertéknyilvanitott valaszkildemény

B Postdzdsi ragszdmok
Seleitezési kddok

Postazasi ragszamok

A menlUpont alatt ragszam tartomanyokat hozhatunk Iétre az egyes postai
megallapodasokhoz, ill. médosithatjuk, tordlhetjik azokat. Csak és kizardlag a Postatol kapott
ragszamtartomanyt vagy ragszamtekercsset lehet hasznalni! Kiemelten kérjik, hogy fiktiv

tartomanyokat ne hasznaljanak!

A postai szerz6déssel nem rendelkez6 hivatalok részére is van lehet6ség
ragszamtartomanyok hasznalatara. Pontosabb iranymutatast ezzel kapcsolatban az

uzleti.ugyfelszolgalat@posta.hu cimen lehet kérni.

A ragszam képzés az alabbiaknak megfeleléen valtozik attél figgbéen, hogy belféldi vagy

kalfoldi ragszamot valasztunk:
Belfoldi RAG szam képzése:
[elotag][posta hely][sorszam][CDV]

pl: RL 1006 000167834 8


about:blank
about:blank

Nemzetk6zi RAG szam képzése:

[elotag][sorszam][CDV][elotag]
pl: RR 00015780 4 HU

A két tipus teljesen eltér egymastdl, illetve a CDV generalas algoritmusa is mas. A belfoldi
sorszama az 9 db szamjegybdl all és egy CDV szamjegybdl, a nemzetkdzié pedig 8 db
szamjegybdl és egy CDV szamjegytdl. Tehat mas a hossza is, és kulonb6zd szamu nullakkal

kell feltolteni az értéket balrol.

Uj postazasi ragszam tartomany létrehozasa:

Ragszamtartomdny mddositdsa

Ragszamtartomdny médositdsa

Név * Ragszdm

Kéd * 001

Tipus * Belfaldi

Postai megdllapodds  Helyi dijhiteles

Levél, Levelezdlap, Képes levelezélap - Belfdldre

Levél, Levelezdlap, Képes levelezélap - Eurdpai orszdgokba
Levél, Levelezdlap, Képes levelezélap - Egyéb kilfaldre

"M" Zsdk - Eurdpai orszdgokba

Kialdeménytipusok

Sorrend *

Elétag *

Postai felvevohely *
Kezdd sorszam *
Zard sorszam *

Aktudlis sorszam *

1

RL

1234
000123456
000987654

000123515

e Név: A ragszam tartomany elnevezése.

e Kod: A ragszam tartomany egyedi azonositdja. (A program mikodését nem
befolyasolja.)

e Tipus: Kivalaszthatjuk, hogy belféldi, vagy kulfoldi ragszam tartomanyt szeretnénk-e
régziteni.

e Postai megallapodas: A postai megallapodas, amelyhez rendelni szeretnénk a

ragszamot.



e Kildeménytipusok: Azokat a kuldeménytipusokat valaszthatjuk ki, amelyeknél
hasznalni szeretnénk az adott ragszam tartomanyt. Ertelemszerlien a szoftver a
ragszam kiosztasnal a kildemény tipusanak megfeleld legkisebb sorszamu és nyitott
RAG szam tartomanybdl fogja venni a kovetkez6 RAG szamot. (Ha a legkisebb
sorrendi tartomanyban nincs megadva postai kiildemény tipus, akkor abbdl kell vennie
a sorszamot, hiaba lehet egy magasabb sorrend( tartomany, ahol meg van adva az
adott kildemény tipus). Ha nem valasztunk ki semmit, akkor minden kildeménynél
hasznalhato lesz a ragszam tartomany, amennyiben kivalasztunk egy kildemeénytipust
is, onnantdl kezdve csak a kivalasztott kidldeménytipusokra Kkorlatozodik a

hasznalhat6saga.

e Sorrend: A ragszam sorrendje. Ha egy postai megallapodashoz t6bb ragszam

tartomany van rendelve, akkor a sorrend alapjan hasznalja fel 6ket a rendszer.
e Elbtag: A kiosztandod ragszamok elétagja.
e Postai felvevéhely: A felvevé posta iranyitészama.
o Kezdd sorszam: A ragszam tartomany kezd6 sorszama.

e Zaro sorszam: A ragszam tartomany zard sorszama.

Aktualis sorszam: Az aktualis szabad (még ki nem osztott) sorszam.

Felhasznaléhoz és szervezethez rendelheté ragszamtartomanyok

Altalanos leiras

Amennyiben a postazasi feladatokat parhuzamosan tébb felhasznalé végzi, szilkség van arra,
hogy 1 postai megallapodashoz tébb ragszamtartomany is rogzithetd legyen, illetve az egyes
tartomanyokhoz felhasznalé is legyen rendelhetd, ebben az esetben csak a kijel6lt
felhasznald/szervezet hasznalhatja az adott ragszam-tartomanyt. Ehhez kapcsolédéan a

ragszam generalas médszere is megvaltozik.

A Postazas ablakban elérhet6 a Ragszam generalas funkciogomb a beviteli mezd mellett,
ennek mikodése a fentieket beallitva az alabbi: nem csak a sorrend hatédrozza meg a
kovetkez6  ragszamot, hanem el8szér az, hogy tartozik-e a  belépett
felhasznaldhoz/felhasznalé szervezetéhez ragszam tartomany. Amennyiben a belépett

felhasznaldhoz / felhasznalé szervezetéhez tartoznak ,sajat” ragszamtartomanyok, az IRAT



szakrendszer el6szor azokbdl (a beallitott sorrend alapjan) kisérel meg ragszamot kiosztani,

ezt kdvetben a felhasznaldhoz nem rendeltekbdl.

Ugyanez a funkcionalitas a csoportos postazas funkcié hasznalata esetén is.
Szukséges beallitasok

Ragszamtartomanyok

A ragszamtartomanyok esetén megjelenik egy Uj mez6 Jogosult felhasznalé néven. A mezd
nem koételez6, amennyiben ki van téltve, ugy csak a megadott felhasznalé / szervezet esetén
az Osszes tagja tud majd a tartomanybdl ragszamot felhasznalni. Ha a mez6 lres, ugy minden

postazo kaphat a tartomanybdl a ragszam generalas funkciéval.

Uj ragszémtartomdny

Uj ragszémtartomany
Név
Kod

Tipus <Nincs kivdlasztva> ~

Postoi megdliopodds <Nincs

Sorrend

Elétag

Postal felvevohely
Kezdb sorszdm
Zard sorszém

Aktudlis sorszém

Jogosult felhasznalo




Ragszam generalas funkcié atalakitasa

A Postazas ablakban elérheté a Ragszam generalas funkciogomb a beviteli mez6é mellett,
ennek mikddése a fentieket beallitva az alabbi: nem csak a sorrend hatarozza meg a
kovetkezd ragszamot, hanem el6szor az, hogy tartozik-e a belépett felhasznaldhoz /
felhasznalé szervezetéhez ragszam tartomany. Amennyiben a belépett felhasznaléhoz /
felhasznalé szervezetéhez tartoznak ,sajat” ragszamtartomanyok, az IRAT szakrendszer
el6szor azokbdl (a beallitott sorrend alapjan) kisérel meg ragszamot kiosztani, ezt kdvetéen a

felhasznaldhoz / felhasznal6 szervezetéhez nem rendeltekbdl.
Ugyanez a funkcionalitas a csoportos postazas funkcio hasznalata esetén is.

Selejtezési kodok

A selejtezési kodok az irattari tételek részét képzik, meghatarozzak az Ugyirat selejtezési

(megdbrzési) idejét.

A gyari selejtezési kodok médositasat nem javasoljuk. Amennyiben a gyari kédokon felll

Ujakat szeretnénk régziteni, azt az ,Uj” funkciégombbal tehetjilk meg:

A felugro ablakban az alabbi adatokat adhatjuk meg:

o Seclejtezési kéd: A selejtezési kdéd kddja. Az irattari tétel megjelenésében jatszhat
szerepet, amennyiben a felépitésében szerepel az selejtezési kod kodja (irattari terv

testreszabasakor adhaté meg)

o Selejtezési év: A selejtezési kddhoz tartozé megbrzési id6 évben.



A selejtezési kdéd rogzitését a ,Rendben” gombbal végezhetjik el. Dupla kattintas esetén

modosithatjuk a meglévéd levéltari kddokat, a torlés (piros x) gombbal pedig térolhetjik 6ket.

SK indoklas

Bejové iratok bontasakor ,nem bonthatd” jel6lési iratok esetén kételezd az ,SK indoklas”

megadasa. A Rendszer\Térzsadatok\SK indoklas menipont alatt a gyari indoklasokon feldl

régzithetiink 0j indoklasokat az ,Uj” funkciégombbal:

A felugré ablakban adjuk meg az indoklas elnevezését (a legdrdild mezében ez az érték fog
megjelenni), valamint kédjat, a ,Rendben” gombbal pedig végezzik el a régzitést. A meglévé

adatokat dupla kattintdssal tudjuk modositani, ill. tordlni tudjuk dket a torlés (piros x) gombbal.

Targyak

Iktataskor a targy mez6 minden esetben kotelezéen kitéltendd. A targy mezdben megadott
értékek taroldsara a Rendszer\Beallitasok\Program menlpontban talélhat6 ,Targy felvétele
targy szétarba” programbeallitas lehetéséget biztosit.

Amennyiben nem szeretnénk minden targyat eltarolni, de bizonyos targy értékeket szeretnénk
elére eltarolni, azt a Rendszer\Beallitdsok\Targyak meniipontban tehetjik meg. Uj targy

rogzitéséhez kattintsunk az ,Uj” funkciégombra:



Térgy *
Iktatokomyy  <Nincs kivdlasztva:

Szervazoti egystg  <Nincs kivélasztva>

A felugré ablakban alapvetéen csak a targy megadasa kotelez8, ebben az esetben minden
esetben meg fog jelenni ez a targy a targy mezében, ha a sz6téredékét elkezdjiuk gépelni. Az
iktatokdnyv, valamint a szervezeti egység mezd kivalasztasaval szlkithetjuk, hogy az adott
targy csak a megadott iktatokonyv, és/vagy a megadott szervezeti egységben 1évd

felhasznalok szamara jelenjen meg. A rogzitést a ,Rendben” gombbal végezhetjuk el.

A meglévd targyakat a megszokott moédon dupla kattintassal tudjuk modositani, valamint a

torlés (piros x) gombbal tudjuk tordlni.

Hivatali Kapu kezelése

Bejové irany

Feladataim/Erkeztetés meniipontban van lehetség a hivatali kapukra érkezé kiildeményeket
letdlteni a ,Dokumentumok fogadasa” gombra kattintva.



Feladatok Erkeztetés

- Visfszr:nigazolcmdo k... A Bekiildé Bekildd cime
b= Atvétel (0/7) ) f o _
S, , Cimzett cime Beérkezes idapontja |
bn Atvetelre var i
4 Visszavétel - Tova... Targy Vonalkod
— Erkeztetés Dobozkdd Letoltés détuma |
= Erkeztetés (2057) e’ B Ujérkeztetés [ Uj érkeztetés-bontds | & Dokumentumok fogaddsa

Bontas (2 2

# Szigndlasra eldoké .

[0 | Rendszertipusa | Rendszerbe érkezés..| Bekldd | Targy

— Szigndlas

4 Szigndlandd

Ezt kovetben a felugréo ablakban ki kell jel6lni, melyik kapurdl szeretnétek letdlteni a
kildeményeket, majd a rendben gombbal megtorténik a letdltés.

Dokumentumok fogaddsa

Kiils6 rendszerek

ASPINT1 ]
MAK2 ]

Az IRAT szakrendszer a Hivatali Kapu csatornan beérkezd kildemények esetén részletesen
megjeleniti a letdltott kildeményekkel kapcsolatos legfontosabb informacidkat:

Dokumentumok fogaddsa o @ x

Sikertelen kiildeményfogaddsak

letaltatt kiild 48
¥ Erkeztetés menibe letéltott kildemények 16
Kilsé rendszer 1 neve 12
Kilsé rendszer 2 neve 4
¥ Udap | feldol +t kiild L 17
Urlap 1 neve
Kilsé rendszer 1 neve 10
Killsé rendszer 2 neve 5
Urlap 2 neve
Kiilst rendszer3 neve z
¥ Elektronikus kézbesitéshez kapcselédd igazoldsok 15
Feladdsi igazolds
Kiilsé rendszer 1 neve 10
Killsé rendszer 2 neve 5
Letdltési igazolds
Kiils6 rendszer 1 neve 10
Meghidsuldsi igazolds
Kilsé rendszer 1 neve 10
RZS vevérny
Kilsé rendszer 2 neve
W Postazdshoz kapcsoléddé kildemények 15
EF] befogadds
Kilsé rendszer 1 neve 10
EF) elutasftds
Kilsé rendszer 1 neve 10
Eleketronikus Kézbesitési Igazolds
Klsé rendszer 2 neve [
Felvett adat XML
Kilsé rendszer 1 neve 10
Kiils8 rendszer 2 neve 5

RENDBEN



A letoltés eredményét az alabbi csoportositassal jelenitjuk meg:

Sikertelen kiildeményfogadasok: azokat a kiildeményeket jeldli, amelyek letdltésekor
hiba lépett fel, ezért a rendszer nem rogzitette Oket. B&vebb informaciot a
Listdk\Rendszer\Dokumentumfogadas hibak menlpontban talal. (Hivatali Kapu /
Cégkapus kildemények esetében ilyenkor a rendszer sikertelen letdltésrél kuld
visszaigazolast a Hivatali Kapunak, igy 2 6ra elteltével a kildemények ujra elérhetévé
valnak a fidkban. Ugyeljen ra, hogy a letoltési probalkozas miatt a felado ilyen esetben
megkapja a letdltési igazolast.)

Sikeresen letoltott kiildemények: a sikeresen letoltétt kildemények 6sszesséege.

Erkeztetés meniibe letoltott killdemények: azon killdemények szama, melyek a
Feladatok\Erkeztetés\Erkeztetés meniipontban maradtak.

Urlap automatizmusal feldolgozott kiildemények: azok a tételek, amelyek valamely
Urlap automatizmus altal feldolgozasra kerltek.

Elektronikus kézbesitéshez kapcsol6do igazolasok: itt tintetjik fel a letoltott hivatali
kapus rendszerlzenetek (feladasi-, letoltési-, meghiusulasi igazolas), valamint az RZS
(Robotzsaru) vevények szamat.

Postazashoz tartozé kiilldemények: A Magyar Posta altal kuldott, altalunk letoltott
rendszerlzenetek (EFJ befogadasi-, elutasitasi nyugtak, EKI-k (Elektronikus Kézbesitési
Igazolas), Felvett adat XML) szamat jeleniti meg. A "Dokumentum fogadas" funkcioval
tovabbra is van lehetéség egyidejlleg eltérd tipusu kilsé rendszerekbdl egyidejlileg
kildeményeket fogadni.

Amennyiben nem talélhaté letdltendé dokumentum a kivalasztott kiilsé rendszerek fidkjaban,

a

z alabbi Uzenet jelenik meg:

Mem volt lettltendd dokumentum.

Ezt kévet6en ugyan ebben a menltpontban megjelennek a kildemények, amiket lehet iktatni
(gyorsiktato), vagy érkeztetni, vagy érkeztetni-bontani egyben.



Automatizmussal feldolgozott kiildemények Listaja

Az automatikusan feldolgozasra kerlilé (rlapok visszakereshetéségét a Listak/Ugyintézés
menuben Uj funkcid biztositja: Automatikus feldolgozasok

Az Uj menupont eléréséhez az alabbi mentjog beallitasa sziikséges:

e Automatikus feldolgozasok (kod: 1428)

Felhaszndléi csoport mddositdsa x

Alopodatok Togok Mend Iktotdkdnyvek  Kilsd rendszer  Irottdrok  KER ozonositok  Elektrondkus oldirdsok

Keresés outomotk

KERESES
Csoportos jogodds
Menipont Kéd Otvasas Létrehozd Médosita Torlés 1)
I Automatikus feldolgozdsok 1428  igen Qen gen gen I

A meniijog alapértelmezetten beallitasra keriilt az Adminisztrator és az Erkeztetd gyari
felhasznal6éi csoportokban (tehat ezen szerepkodrrel rendelkezé felhasznaléknal
automatikusan megjelenik az Uj meniipont).

Kimené irany

Gyors kimené iktatasnal az alabbira kell figyelni:

1. Cimzettnek legyen beadllitva KRID vagy cégkapu azonositd. Ezt az ugyfél
karbantartasban lehet megtenni a parnterkddok fllén. Kapcsolt rendszer Hivatali Kapu,
a partnerkod mez6: KRID vagy adoszam els6 8 szamjegye.

Ugyfél karbantartds

Alapodatok  Azenositd adatok  Cim és elérhetdségi odatok  Tovdbbi adatok  Kapcsolattartdk  Partnerkédok

[0 | Kapcsolt rendszer | Partner azonosit..| Partnerkéd |
Hivatali kapu 64024 213246186 I
KAU azonositd 64094 AUSh46GcRPcEzI4Kx7bXDtk=

2. Expedialas modjanal azt kell valasztani, amelyik hivatali kapun keresztil szeretnénk
kaldeni.



Irattipus

Szervezet/igyintézo *

Hivatali kapu
Hivatali Kapu (MAKZ)
szervezet/felelds vezets * [16ER

KER Postai hibrid
Expedidlé * |Kulon kézbesitendd

Legujobb hivatali kapun keresztil
S CEL UGG Postaval kézbesitendd

L - Személyes
Elvégzo dolgozd * | személyes dtvétel

Kiadmadnyozé *

3. Elvégzd dolgozonak olyan felhasznaldt kell kivalasztani, aki rendelkezik Postazoi
jogosultsaga, és a Kllsé rendszer hozzaférese is beallitasra kerult.

Legyen csatolmany

Gyorsiktatas utan bekerll az elektronikus kézbesitésbe. Itt kézbesitéssel elkildi a
rendszer. Az atadassal lehet atadni masnak kézbesitésre, valamint az iratpéldany
modositasaval lehet modositani a cimzettet. Csatolmanyok gombbal a csatolmanyok
megtekinthetéek.

— Erkeztetés Csatolmdnnyal elldt... < nincs szlrés > ﬂ
= Erkeztetég < Kézbesités =) Atadds [ Iratpélddny médositdsa C5t]tc|mdnynk| r 4 x|
Bontds 2/ 2) | Iktatészam | Szervezetiegys..| Cimzett | cim | Irattipus |
# Szigndldsra eldké. [[@ hri131p020  Hivatal DMEIEEgRann 1117 Budapest, Infopark sétény 7 1 ép..| E

— Szigndlds
# Szigndlandd
= Olvasandd

- |ktatds
v Iktatds

— Ugyintézés
B Irataim (3 &
b Jévdhagyds/Véle. ..
i Jévdhagydsi kérdé..
B Ugyirataim 4 10
[ Megosztott irataim
By Megosztott gyira...
fs Szervezettel mego...
E5 Szervezettel mego...
D Kiodmdnyozds
Expedidlas
7 Beérkezett vevény
— Kézbesités
[ Postai kézbesités
[ Postakonyvek kez...

[ Elektronikus kézb.

Amennyiben elklldnul a kiadmanyozas, expedialas, és kézbesités folyamata (altalaban akkor,
amikor az lgyintézd nem jogosult a kiadmanyozasra, tehat iktatasi feladat utan a vezeté végzi
a kiadmanyozast, és kapja vissza az Ugyintéz6 expedialasra a digitalisan kiadmanyozott



iratot), legkésdbb az expedialas soran sziikséges a megfelelé expedialasi médot (kilondsen,
ha tobb hivatali kapu van a szakrendszerbe integralva) kivalasztani.

Kozponti email fidk betoltése IRAT szakrendszerbe

Az E-mail tipusu kllsé rendszer felvételével bejové e-mail fidkot régzithetlink, melybdl a
felhasznalok a Feladatok \ Erkeztetés \ Erkeztetés meniipont alatt fogadhatnak e-maileket a
dokumentum fogadas funkcidval (miutan biztositottuk a jogosultsagot a Rendszer \
Beallitasok \ Felhasznaléi csoportok menlpont alatt a megfeleld csoportnak a Hivatali
Kapuhoz hasonléan).

Email fidk beallitasa
E-mail tipusu kulsé rendszer rogzitésekor az alabbi adatok megadasa szukséges:

o Fidk tipus: A fiok tipusat adhatjuk meg, lehetséges értékek:

e Normal: Basic authentication esetén valasszuk. Tovabbra is felhasznalonév +
jelszé megadasa szikséges.

e Google: OAUTH2 esetén valasszuk Google fibkoknal. Felhasznalonév + az
extra beallitas mezd kitoltése szlikséges OAUTH2 tokennel.

o Microsoft: OAUTH2 esetén valasszuk Microsoft fiokoknal. Felhasznalonév + az
extra beallitas mezd kitoltése szikséges OAUTH2 tokennel.

o Protokol: Az e-mail fiok altal hasznalt protokol (pop3 és imap valaszthato)

e Szerver: Az e-mail fiok levelezé szerverének cime (elézetes a hasznalni kivant szerver
elérést, (Pl.: imap.xyz.hu az SM rendszerben sziikséges bejelentés inditasa, igénylblap
csatolasaval, majd ezt kévetben engedélyedzésre keril (NISZ Zrt. regisztralja a
szervert az adatbazisban), ez utan végezheté el a beallitas.)

Abban az esetben, ha a levelez6 szerver altal hasznalt tanusitvany nem megbizhaté
tanusitvany kiallitotél szarmazik, akkor a NISZ felé szukséges jelezni, hogy a tanusitvany
vegye fel a megbizhatok kozé.

e E-mail cim: Itt az e-mail cimet kell megadnunk

o Felhasznalé: Az e-mail fidk hitelesitéséhez szikséges felhasznaldénév
e Jelszé: Az e-mail fiok hitelesitéséhez szikséges jelszé

e Alairas ellenérzése: Kérjik hagyjak tresen.

e Ellenorzd szervezet |/ felhasznalé6: Kérjik hagyjak tresen.



Alapértelmezett bekiildé: A bejové e-mailek letoltésének alapfeltétele a bekildé e-
mail cimének (e-mail fromaddress mezje) és targyanak (e-mail subject mezdje)
kitdltése. Ha valamilyen okbdl kifolyélag egy bejové e-mailnél a két mezé valamelyike
nincs kitdltve, az letdltési hibat eredményez. A probléma elkeriilése érdekében
lehetéségink van megadni egy alapértelmezett beklldét és egy alapértelemzett
targyat az Email (bejévé e-mail) tipusu kilsé rendszereknél.

E-szamla fidk: Kérjuk hagyjak Uresen.

Torlés a postafiokbol: A jeldlénégyzet bepipalasaval a letdltétt e-mailek toériésre
kerllnek a postafiokbal.

IMAP SSL: A jeldlénégyzet bepipalasaval SSL hitelesitést hasznalhatunk IMAP
protokol esetén.

IMAP Port: A levelezdszerver altal hasznalt portot adhatjuk meg. ASP-ben
engedélyezett portok az alabbiak: POP3: 110, 995; IMAP: 143, 993Extra beallitas: Itt
adhaté meg az OAUTH2-h6z sziikséges token. A megadandd token a kivalasztott ,Fiok
tipus"-tél fugg:

e Google esetén: A JSON-nek az alabbi mezdket kell tartalmaznia (a mez6knél
az eredeti, angol nyelv(i magyarazatot hasznaltuk):

e project_id: The created or existing project in the Google API Library

e private_key id: The id of the generated service account key

e private_key: The key generated in service account key

e client_email: The users service account address

e client id: The created account unique id
Minta JSON Google OAUTH2-héz:
A token létrehozasan kiviil sziikséges lehet egyéb, levelezd szerver
oldali bedllitidsok elvégzése is a megfelel6 miikodéshez. Az
OAUTH2 autentikaciohoz sziikséges, levelezé szerver oldali



bedllitisok kapcsan kérjiik tajékdozodjon a levelezé szerver
szallitojanak dokumentaciéjabal.

"service account",
"hz-imap-teszt",
********\

\Q* & * ok *kxk \n—m— - — END PRIVATE KEY----- \n",
"hz-imap-teszt-account@hz-imap-

teszt.iam.gserviceaccount.com",
********\

"https://accounts.google.com/o/ocauth2/auth",
"https://ocauth2.googleapis.com/token",

"https://www.googleapis.com/ocauth2/v1l/certs",

"https://www.googleapis.com/robot/vl/metadata/x509/hz-
imap-teszt-account%40hz-imap-
teszt.ilam.gserviceaccount.com"

}

o Microsoft esetén: A JSON-nek az alabbi mezdket kell tartalmaznia (a mezéknél
az eredeti, angol nyelv(i magyarazatot hasznaltuk):

e tenant_id: Your Microsoft 365 tenant ID is a globally unique identifier
(GUID) that is different than your organization name or domain. You
may need this identifier when you configure OneDrive policies. Your
tenant ID can be found in the Tenant ID box on the Properties page.

e client_id: The Client ID/Application ID is created automatically once the
AAD web application/APl is created. You can view the client
ID/application ID from the application properties page.

e client_secret: Web Application/API Keys for the created API (client_id)
Minta JSON 0365(Microsoft) OAUTH2:

A token létrehozasan kiviil sziikséges lehet egyéb, levelez szerver

{
H7b8dle4e_~k~k**_****_****_
****c9cdcbf4",
V'Sef3c578_~k~k**_****_****_
****%32934c5e",

"ADSSQ***********"

}

oldali bedllitidsok elvégzése is a megfelel6 miikodéshez. Az
OAUTH2 autentikaciohoz sziikséges, levelez6 szerver oldali
beallitasok kapcsan kérjuk tajékézodjon a levelez6 szerver
szallitéjanak dokumentaciojabol.

Erkeztetés-Bontas egyben: A Hivatali Kapus letdltéshez hasonléan lehet jeldini, hogy
az érkeztetés-bontas egyben térténjen-e.



¢ Minden csatolmany kibontasa: Amennyiben a checkbox be van pipalva, ugy a
rendszerbdl letdltésre keril6 emailek csatolmanyai is bekerlilnek a dokumentumba
csatolmanyként. A csatolmanyok letoltése napldzasra kerul.

Miutan az adatokat rogzitettliik a "Rendben" gombbal, Uj sorban megjelenik a régzitett e-mail
fiok:

Ha duplan kattintunk az Ujonnan régzitett e-mail fiékra, akkor a felugré ablakban médosithatjuk
az adatokat, ill. megjelenik egy "Teszt" funkciégomb, mellyel ellendrizhetjik, hogy a megadott
beallitasokkal eléri-e az IRAT a levelez6szervert (a gomb lenyomasara "Teszt sikeres"

uzenetet kell kapnunk, egyéb esetben ellenérizzik, hogy helyesen adtuk-e meg az adatokat,
ill. azt, hogy eléri-e a szerver a megadott cimet).

A felhasznaldi csoportokban a jogosult felhasznaldkat jogositani szikséges az email fidk
kezellésére, ahogy a Hivatali Kapuk esetén is szikkséges.

Felhaszndléi csoport médositdsa

Alopadatok  Tagok Mend  |ktatokényvek  Kilsd rendszer  Irattdrok  KER ozonositék  Elektronikus aldirdsok
Csoportos jogadds
0 | Meniipont Olvasds Létrehozds Mddositas — Torlés 1
ASPEmailKuldes nem nem nem nem
ASPNISZ1 igen igen igen igen

E-mail SR @ gmail com igen igen igen igen

Dokumentumok fogadasa

A hivatali kapuhoz hasonléan a Feladatok Feladatok \ Erkeztetés \ Erkeztetés meniipont
alatt fogadhatnak e-maileket a dokumentum fogadas funkcioval.



Dokumentumok fogaddsa

Kiilsé rendszerek

£-moil (> @omail com

ASPNISZ1

Alz) irat-20-t.asp.lgov.hu kézlendgje

1 4j Gzenet érkezett
0 Uj tzenet automatikusan feldolgozva

0 rendszer (izenet érkezett

Dobozkod Letdltés datuma | -

e’ B Ujérkeztetés [ Uj érkeztetés-bontds [ Erkeztetés | (& Dokumentumok fogaddsa | ¥ Tovdbbiok ~ | *4 Gy|

[ | Rendszer tipusa Rendszerbe érkez..  Bekuldo Targy

E-moil SR 2021-02-021500 (R - Tes:temail kildés k.

Microsoft Word, Excel és Outlook alkalmazasok kezelése az IRAT szakrendszerben

Az alabb vazolt funkciok mikoddése egyseéges, flggetlendl attdl, hogy Microsoft Word, Excel

vagy Outlook programbdl inditjak a felhasznaldk.
Aktualis Office plugin verzié: 3.0.27

Kompatibilitas: ASP IRAT 22.2.25.0 felett.



Jogosultsagok megadasa

A Rendszer/Szervezet-felhasznald menlpontban adjuk meg a K20 jogosultsagot azoknak a
felhasznaldknak, akik hasznalni fogjak az Office plugint.

Szervezet-felhaszndlé karbantartdsa

Teszt 1 (testl@asptest) O Nincs kijelsive
Q (@) Teljes szerv
8 ko5 Hozzaférési szint 8 zujcét és aldrendelt szerv
- ajdt szerv
= Lﬂm (@) Su:dt dokumentum
Migrate
[ adminisztréitor
Bonté
Dokumentum jévéhagydsa
Dokumentum Iétrehozdsa
Dokumentum véleményezése
Erkeztetd
Expedidld
Iktats
Irgttcros
—_—
L4 Kiadmdnyozd
Lekérdezd
Postdzé

Szigndldsra elékészitd
Szigndld
Ugyintézé

Programbeallitasok

Az IRAT szakrendszerben a Rendszer fémenu Beallitasok / Program mentpontban az ,Office”
kategorigju programbeallitdsokra sziirve megjelené beallitdsokat paraméterezve szabhatjuk

testre a beéptild modul funkcionalitasat.



Néw Kategdria (Office

@ Szervezet adatai '8/ Névjegy Rendszeradatok legytijtésének inditdasa
0O | Tulajdonsdg = Kategdria Ertek

Alapértelmezett beérkezés madja Office e-mail
Alapértelmezett érkeztetés tipus Office E-mail
Alapértelmezett prioritds Office normdl
Alapertelmezett Ggykezelésmod Office Elektronikus-Email
Irattipus kitlezé (plugin verzio 2) Office MNem
Outlook: Alapértelmezett adathordozo Office e-mail
Outlook: Alapértelmezett expedidlds mod Office E-mail
Outlook: MSG fdjl csatoldsa Office Html
Outlook: Partner felugras tiltds (plugin verzio 2) Office MNem
Targy iktatoszam kiegészités eldtag Office ASPIRAT
Targy kiegészitése iktatoszammal Office Igen
Word/Excel: Alapértelmezett adathordozd Office dllamdny

Tulajdonsag Erték Magyarazat

Alapértelmezett beérkezés médija e-mail Bejovd iktatas esetén

el6toltésre kerul az itt
megadott értékkel az iktatasi
arlap

Alapértelmezett érkeztetés tipus E-mail Bejové iktatas esetén
el6toltésre kerul az itt
megadott értékkel az iktatasi
arlap

Alapértelmezett prioritas normal Bejovd iktatas esetén
el6toltésre kerul az itt
megadott értékkel az iktatasi
arlap

Alapértelmezett tgykezelésmdd Elektronikus- Bejovoé iktatas esetén

Email elétoltésre kerdl az itt
megadott értékkel az iktatasi
arlap

Irattipus kotlezd (plugin verzio 2) Nem Igen érték esetén az Office
iktatas esetén szikséges
megadni az irattipust




Outlook: Alapértelmezett adathordozoé

e-mail

Iktatas esetén el6toltésre
kerul az itt megadott
ertékkel az iktatasi Grlapot.

Outlook: Alapértelmezett expedialas mod

E-mail

Iktatas esetén el6toltésre
kerul az itt megadott
értékkel az iktatasi Grlap.
Erdemes Uj expedialasi
maodot felvenni.

Outlook: MSG f3jl csatolasa

Msg

Az email csatolasa .html
vagy .msg kiterjesztéssel
térténjen.

Outlook: Partner felugras tiltas (plugin
verzio 2)

Nem

Tiltja, hogy ismeretlen email
cim esetén felkinalja
rogzitésre az email cimet.

Targy iktatdszam kiegészités elétag

NISZTESZT1

Iktatast kdvetben az Outlook
programba visszairasra
kerll a targy mezébe az itt
megaott érték. Lasd lenti
kép. Uresen hagyhato.

Targy kiegészitése iktatoszammal

Igen

Igen érték esetén lktatast
kdvetéen az Outlook
programba visszairasra
kerll az iktatészam. Lasd
lenti kép.

Expedialds méd karbantartas

Expedidlds mdd karbantartds

7
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AKR szerinti hataridé szamitas

A Rendszer\Beallitasok\Program meniipontban Uj programbeallitas valt elérhetévé "Akr
szerinti hataridé szamitas?" elnevezéssel. Amennyiben a beallitas igen értéket vesz fel, ugy
az iktatasi, szignalasi fellleten elérhet6 hataridé komponensnél kivalaszthatéva valik a
hataridé szamitasanak maédja. Az alabbi opciok kézll van lehetbség valasztani:

Naptari napok
Munkanapok

Akr. Naptari napok
Akr. Munkanapok

Az Akr hataridészamitasok a beérkezés napjatél szamoljak a hataridét, mig a korabbi
esetekben a beérkezést kdvetd naptdl indul a hataridé szamitasa.

Uj sziirémezok
Az alabbi szlirébmez6k vartak elérhetéveé:

e Rendszer\lktatas\Egység - tétel menuben az lIrattari tétel szervezeti egységhez
rendelés ablakban: Ggykor, agazat

e Rendszer\lktatas\Felhasznalo -tétel meniben az Irattari tétel felhasznaléhoz rendelés
ablakban: Ugykdr, agazat

e Rendszer\lktatas\lktatokonyv - irattari tétel 6sszerendelés meniiben az Irattari tétel
iktatokdnyvhoz rendelés ablakban: év, Ugykor, agazat

Iktataskor foszam atvevdje programbeadllitas

A Rendszer\Beallitasok\Program mendpont alatt talalhato "lktataskor f6szam atvevoje"
programbeallitas bovitésre kerult egy uj opcidval: "lktatott alszam atvevéje”

A tovabbiakban tehat az alabbi értékek hasznalhatdak:

e Ugyintézé: A fészam a szignalasi adatoknal megadott Gigyintézé felhasznalohoz kerl.
Iktatd: A fészam az iktatast végz6 felhasznaldhoz kerul.

e Elvégz6 dolgozd: A fészam az aktudlis feladatot elvégzé felhasznaldhoz (nem
kovetkez6 feladat elvégzéje) kerdl.

e |ktatott alszam atvevéje: A f6szam az alszam atvevdjéhez kerdl.

Alszam valtozas figyelés programbeallitas

A Rendszer\Bedllitasok\Program menupontban korabban is elérhet6 "Alszam valtozas"
figyelés atalakitasra kerult. Korabban a beallitds Igen\Nem értékeket vehetett fel, igen érték
esetén a rendszer az alszam metaadatainak modositasa esetén kitolti az alszam
valtozasanak datumat a modositast datumaval. Az emlitett datumra a webservice interfészen
elérhet a ,datumtol” és ,datumig” parmeéterekkel lehet sziirni. A tovabbiakban a mezé
valaszthato értékei az alabbiak lesznek:

e Nincs (Alapértelmezett): A mezd nem kerul kitoltésre.
e Csak metaadat: Csak az alszam metaadatainak modositasa soran toltédik a mez6. Ez
az érték felel meg a korabbi "Igen" értéknek.



e Metaadat és csatolmany: Az alszam metaadatainak modositasan tulmenéen
csatolmany feltoltése, csatolmany tipus modositasa, atnevezése, szerkesztése,
elektronikus alairasa esetén is valtozik a datum.



Kliens oldali telepités

Kliens oldali telepitési eléfeltételek:

e Microsoft Outlook 2013/ 2016 / 2019/ 365 32bit és 64 bites verziok
e Microsoft Word 2013/ 2016 / 2019 / 365 32bit és 64 bites verzidk
e Microsoft Excel 2013/ 2016 / 2019 / 365 32bit és 64 bites verziok

e Microsoft NET Framework 4.8 (A Microsoft .NET Framework 4.8 kapcsolat nélkuli
telepitéje Windowshoz)

e Microsoft Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime (VSTOR 2010) Redistributable
(http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=158917),

Megjegyzés: amennyiben a telepités soran a munkaallomas internet eléréssel rendelkezik
(illetve a telepitéshez megfeleld felhasznaldi jogosultsaggal rendelkeziink), akkor a telepité
hiteles (Microsoft) forrasrél letélti és telepiti a Microsoft .NET Framework 4 és a
VSTOR komponenst.



https://support.microsoft.com/hu-hu/help/4503548/microsoft-net-framework-4-8-offline-installer-for-windows
https://support.microsoft.com/hu-hu/help/4503548/microsoft-net-framework-4-8-offline-installer-for-windows
http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=158917

Microsoft Office beépiilok telepitése

Elsé alkalommal telepitsik az alkalmazast a SetupK2Office.exe segitségével, ez kivalasztja
az Office csomagnak megfeleléen, hogy a 32 vagy a 64 bit K20ffice.Setup.*.msi —t hivja meg
és telepiti a Microsoft .NET Framework 4 és a VSTOR programot is, ha esetleg nem volt el6tte
a gépen.

Inditsuk el a telepitét, kattintsunk duplan a SetupK2Office.exe —re.

28 DMS One Office Client 3.0.22 Setup

m DMS One Office Client 3.0.22

glnstall Close

Kattintsunk az ,Install"-ra majd a ,,Next” gombra.

i:;—.! DMS One Office Add-In 3.0.22 (64 bit) Setup =

Welcome to the DMS One Office Add-In
3.0.22 (64 bit) Setup Wizard

The Setup Wizard will install DMS One Office Add-In 3.0.22
(&4 bit) on your computer. Click Mext to continue or Cancel
to exit the Setup Wizard.

Megadhatjuk a telepitési kdnyvtarat, ami alapértelmezetten a C:\netTeam\k2office , ha ettél
eltéré konyvtarba szeretnénk telepiteni, akkor, valasszuk a ,Change..." —et és tall6zzuk ki az
altalunk preferaltat, majd kattintsunk a ,Next" gombra.



Destination Folder
Click Mext 10 install to the defaut folder or dick Change to choose another, I

Install DMS One Office Add-In 2.0. 10 (64 bit) to:

fc: \netTeam k2offica
) Change... ¢

A kovetkez6 ablakban az Office beépulé modulok kdzul kivalaszthatjuk a telepiteni

kivantakat:
Product Features
Select the way you want features to be installed.

=4l = | {EalaRuslghyial

Install log configuration for debugging

This feature requires 4kB on your hard drive.

Back Install Cancel

A DMS One Office Add-In Configurator és az ala tartozé6 Run Configurator
mindenképpen keriiljon telepitésre, ez a beéplil6 modul hasznalatahoz sziikséges!

A telepités folytatasahoz kattintsunk az ,Install” gombra, majd a kévetkezé ablakban fejezzik
be a telepitést a ,Finish” gombra kattintva!

A telepitét a ,Close” gombra kattintva zarhatjuk be!




o8 DMS One Office Client 3.0.22 Setup

m DMS One Office Client 3.0.22

Installation Successfully Completed

i Close |




A telepitett kliens testre szabasa

A kliens testre szabasat a telepitett kdnyvtarban (alapértelmezetten C:\netTeam\k2office) levd
K20Office.Configurator.exe fajllal végezhetjik el (amennyiben telepitéskor ezt a lehetbséget is

telepitettik). Rendszergazdaként inditsuk el a K20ffice.Configurator.exe—t.

DMS One Office Add-In Configurator (3.0.22.0) X

----------------------

Machine Config
Entry Point : https:/firat-20.asp.lgov.hu/t-budajenc/office.php?command = {0} &office=1
Use Global Address List :

Context Menu Command Args

Certificate Remove
Add User Config

Browser: Itt adhaté meg, hogy a plugin melyik bongészét hasznalja, melyikben nyisson
ablakot:

¢ Autodetect = ha van Chrome telepitve, akkor Chrome, ha nincs, akkor Edge
e Chrome = Chrome bdngész6t fog hasznalni

e Edge = Edge bongészét fog hasznalni

Machine Config
Entry Point: az IRAT szakrendszer belépési pontja az Outlook beépulé szamara. A tenant
azonositoén kiviul kdzpontilag valamennyi tenant esetében azonos (a képernydképen lathatéd

adatokkal szikséges kitolteni).

https://irat-20.asp.lgov.hu/t-budajeno/office.php ?command={0} &office=1

Use Global Adress List: Ha az Outlook beépild, az Exchange szervertél nem kapja meg az

email térzsében talalhaté feladok emailcimeit, akkor a globalis partner listaban is tud keresni,



a jeldlé négyzet bepipalasa esetén. Csak Exchange levelezd szerver esetén hasznalhato, a

mikodést jelentdsen lassithatja.
Context Menu Command Args: Uresen kell hagyni.

Certificate: Az ASP-hez hasznalt bongészdbe telepitett tanusitvanyt kell kivalasztani. Ezt a
Select gombra kattintva lehet megtenni, majd a felugré ablakban OK gombra kell kattintani,
végul a Save gombbal kell elmenteni. A beallitasok modositasanak érvénybe lépéséhez Ujra

kell inditani az Outlook és/vagy Office alkalmazasokat.

; DMS One Office Add-In Configurator (3.0.22.0) X

Browser: [ Chi

Machine Config
Entry Point : https://irat-20.asp lgov.hu/t-budajenoc/office. php?command={0}8office=1
Use Global Address List :

Context Menu Command Args
Certificate Remove

Add User Config

LML T AR

DMS One Office Add-In Configurator (3.0.22.0) X
Browser: (il Windows biztonsag *
Machine Con| o=
DMS Certificate Selector
Entry Point : office=1

Use Global A Select a certificate from the following list

Context Men ASP 2.0 - széllitéknak

Certificate Kiallité: Titkosité Tandsftvanykiadé -

Kormanyzati Hitelesités Szolgéltatd
I@ Ewényesség: 2022.08. 31. - 2023, 08. 31,

Tanusitvany tulajdonsagai

OK Mégse




i DMS One Office Add-In Configurator (3.0.22.0) X

Browsen

Machine Config C\ProgramData\DM50ne\K20ffice\config json
Entry Point © | https:/firat-20.asp.lgav.hu/t-budajenc/office. phpfcommand={0}&office=1 |
Use Global Address List

Context Menu Command Args || |

Certificate |99AEACB5ADFACBF23AA2C 1 DOB7DABT8820377F6D | | Remove | | Select |

Save

Add User Cenfig

Amennyiben tanusitvany nem keriil kivalasztasra, ugy az IRAT rendszer nem tudja majd
elmenteni a csatolmanyokat!

Megjegyzés: amennyiben a konfiguraciés alkalmazast (Run configurator) nem

telepitettiik kliens oldalon, akkor ismételjék meg a telepitést.




Hibalizenetek

Hasznalat soran az alabbi hibalizeneteket jeleniti meg a szakrendszer:

a hiba jellege

szakrendszeri megjelenése

em_internal_error

Bels6 hiba! Internal error!

em_nincs_elem_kijelolve

Nincs elem kijelolve!

em_nincs_kivalasztva_ele
m

Belsd Hiba! Legalabb egy elemet ki kell valasztani!

em_nincs_szervezeti_egy
seg

Szervezeti egység megadasa kotelezé!

em_nincs_feladat

A feladat kivalasztasa kotelez6!

em_atadas_repeat

Egy vagy tobb atadas mar végre lett hajtva! Kérem frissitse a gridet!

em_common_repeat

A mivelet folytatdsahoz frissitenie kell az adatokat!

em_nincs_ilyen_beallitas

A keresett beallitas nem talalhato(%s)!

em_nincs_irattar_definialv
a

Nincs irattar definialva!

em_nem_letezo foszam

A megadott f6szam nem talalhato!

em_nem_letezo alszam

A megadott alszam nem talalhato!

em_hatarido_kotelezo

A hataridd kitoltese kotelezd!

em_engedelyezo_kotelez
0

Az engedélyez6 megadasa kotelezd!

em_kod_nem_talalhato

A keresett kod (%s) nem talalhat6 a (%s) tablaban!

em_csak_atvett _irat_adha
to_vissza

Csak atvett irat adhato vissza!

em_csak_felhasznalot_ne
m_lehet_megadni

Ha a dolgozo ki van valasztva, akkor a szervezeti egyseget is meg kell
adni!

em_erkeztetes nem_lehet
_a_kovetkezo feladat

Erkeztetés nem lehet a kdvetkezé feladat!

em_iktatokonyv_neve_kot
elezo

Az iktatokonyv neve nem lehet ures!

em_iktatokonyv_kezdet_m
€zo_ervenytelen

A kezdet mez6 értéke érvénytelen!




em_iktatokonyv_vege _me
zo_ervenytelen

A vége mez6 értéke érvénytelen!

em_iktatokonyv_ev_kotele
pAo)

Az év mez0 kitoltése kotelezo!

em_iktatoszam_kotelezo

Az iktatdszam megadasa kotelez6!

em_szerzodo_fel kotelez
0

A szerz6dott fél megadasa kotelezd!

em_iktatokonyv_ev_nev_|
etezik

Az adott évben (%s) ilyen nev( iktatokdnyv (%s) vagy elétag (%s) mar
létezik!

em_alap_uid_kitoltese_ kot
elezo

A vezet6 kitoltése kotelezd!

em_kod_kitoltese_ kotelez
o}

A kod mez6 kitoltése kotelezd!

em_nev_Kkitoltese kotelez
o

A név mez0 kitoltése kotelezd!

em_a_megadott_felhaszn
alo_nem_talalhato

Kérem, lépjen be érvényes felhasznaléval!

em_atadas_szervezetiegy
seg_nincs_megadva

A szervezeti egység nincs megadval (Talan nincs bejelentkezve?)

em_atadas_user_nincs_m
egadva

A felhasznalo6 nincs megadva! (Talan nincs bejelentkezve?)

em_a_kimeno_irat_kovetk
ezoje_csak_a_kiadmanyo
zas_lehet_meg_az_adatla
p_kitoltes_meg_az_ugyint
ezes

A kimen6 iratot csak kiadmanyozasra vagy ugyintézésre lehet atadni!

em_kolcsonzesnel a fosz
am_megadasa_kotelezo

A fészam megadasa kotelezd!

em_a_keresett_iktatokony
v_nem_talalhato

A keresett iktatokdnyv azonosito (%s) nem talalhato!

em_visszakuldes_indolkas
a_kotelezo

A visszakuldés indoklasa kotelez6!

em_tertiveveny_erteket_c
sak_kimeno_iratnal_lehet
_megadni

Tértivevényt csak kimen6 iratnal lehet megadni!




em_ez_a_dokumentum_m
ar_el_lett_intezve

Ez a dokumentum mair el lett intézve!

em_a_beallitas_nem_lete
zik

A beallitas nem létezik!

em_a_nev_megadasa_kot
elezo

A név megadasa kotelez!

em_a_mezo_nem_talalhat
o

Belsé hiba! A keresett mez6 nem talalhato!

em_ilyen_adat_mar_letezi
k

llyen adat mar létezik!

em_csak_iktatas_utan_leh
et_atadni

Csak iktatas utan lehet erre a feladatra atadni!

em_eloirat_utoirat_ nem_le
het_a_dokumentum_mag
a

Az Ugyirathoz 6nmagat nem csatolhatja!

em_eloirat_utoirat_ nem_le
het_ugyanaz

Az eldirat és az utdirat nem lehet ugyanaz!

em_mar_van_aktiv_irattari
_terv

A megadott évben (%s) mar van aktiv irattari tétel!

em_nincs_aktiv_irattari_te
rv

Az aktualis évben (%s) nincs aktiv irattari terv!

em_ilyen_nevu_irattari_ter
v_letezik_ebben_az_evbe
n

llyen nevi irattari terv mar létezik ebben az évben!

em_foszamot_nem_lehet
atadni

Fészamot nem lehet atadni a kijeldlt feladatra!l

em_alszamot_nem_lehet
atadni

Alszamot nem lehet atadni a kijeldlt feladatra!

em_nem_letezo_foszam_
vagy_nincs_alszam_irattar
ban

Nem létez6 f6szam, vagy alszamok nincsenek irattarban!

em_nem_lehet_kisebb_eli
ntdatum_mint_iktdatum

Nem lehet kisebb az elintézési datum az iktatas datumanal! (%s > %s)

em_elosztolista_nev

A megadott névvel mar létezik elosztdlistal!




em_elosztolista_kod

A megadott kdddal mar létezik elosztélista!

em_elosztolista_kod_nev

A megadott kéddal és névvel mar létezik elosztélistal

em_modules_guid_not_fo
und

DB_GUID nem talalhatd!

em_modules_guid_empty

DB_GUID dres!

em_modules_module_em
pty

Modul (%s) nem talalhato!

em_invalid_module_key

Ervénytelen modul kulcs!

em_invalid_params_lengt
h

Ervénytelen $params hossz!

em_invalid_params_forma
t

Ervénytelen $params formatum! Kisbetlis hexadecimalisnak kell
lennie! (%s)

em_invalid_params_forma
t dec

Ervénytelen $params formatum! Decimalisnak kell lennie! (%s)

em_invalid_key_length

Ervénytelen kulcshossz %s!

em_module_mismatch

Modulok nem egyeznek (%s!

em_invalid_key

Ervénytelen kulcs (%s)

em_module_expired

A modul %s érvényessége lejart! (%s)

em_mar_van_ilyen_kod_f
elveve

Mar van ilyen kod felvéve!

em_nev_kotelezo

Név megadasa kotelez6!

em_kod_nem_egyedi

Kodmezének egyedinek kell lennie!

em_orszag_iso_kod_hoss
z

ISO kéd maximum 3 karakter lehet!

em_kodpar_nem_egyedi

Az adott adathordozo-beérkezéstipus parositas mar létezik!

em_kod_kotelezo

Az adat megadasa kotelezd!

em_kod_kotelezo_adathor
dozo

Az adathordoz6 megadasa kotelez6!

em_kod_kotelezo_beerke
zes

A beérkezés mddja megadasa kotelezé!




em_email_egyedi

Ez az email cim mar foglalt a kdvetkez6 Ugyfélnél: %s %s

em_targy_kotelezo

A targy megadasa koételezd!

em_SOK rekord_letezik

llyen rekord mar létezik (Készité terllet,
Sorszam, Revizio, Nyelv)!

Dokumentacié tipusa,

em_foszam_szornozott

A fészam sztorndzva van!

em_eloadoi_iv_minden_al
szam_sztornozott

Minden irat sztornézott, ezért nem lehet el6adéi ivet nyomtatni!

em_eloadoi_iv_nyomtatva
ny_meret

Nincs beallitva az el6adoéi iv nyomtatvany mérete!

em_irany_megadasa

Irany megadasa kotelez6!

em_dolgozocimzett_felhas
znalo_kotelezo

Cimzettnél szervezeti egység megadasakor felhasznalét kotelezd
megadni!

em_dolgozocimzett_szerv
_kotelezo

Cimzettnél felhasznalé megadasakor szervezeti egységet kotelezd
megadni!

em_vonalkod_tobb

Eltéré vonalkdédok szerepelnek a bontasra kijeldlt elemekben, a bontas
nem végezheto el.

em_atadas_kuszob_tullep
es

Az atadasok (Atadas - At kell adnom) kdzott tobb feladat talalhaté mint
a beallitott hatarérték!

em_kulso_rendszer

Nincs kuls6 rendszer bedllitva vagy nincs megfelelé jogosultsag
beallitva.

em_foszamok_szornozott

Nem lehet nyomtatni, mivel a kovetkez6 fészam(ok) sztorndzva
van(nak) :

em_sql_verzio_nem_megf
elelo_2000

Az SQL szerver verzidja nem megfeleld! Frissitse az SQL szervert
legalabb SP4-re!

em_sql_verzio_nem_megf
elelo_2005

Az SQL szerver verzidja nem megfelel! Frissitse az SQL szervert
legalabb SP3-ral

em_csoportos_iktatas co
py_error

Masolas kozben hiba tortént! Az Excel séma nem allithato eld!

em_csoportos_iktatas_co
py_general_error

Masolas kozben hiba tortént!

em_csoportos_iktatas_no
_file

Nincs feltoltott file!




em_megnevezes_kotelez
o

Megnevezés megadasa kotelezé!

em_ugytipus_kotelezo

Ugytipus megadasa kételezé!

em_szulo_menu_id_csak
szam

Szulé menu ID csak szam lehet!

em_menu_tipus csak sza
m

Mend tipus csak szam lehet!

em_sorrend_csak_szam

Sorrend csak szam lehet!

em_hivatkozas_kotelezo

Hivatkozas megadasa kotelezd!

em_url_kotelezo

URL megadasa kotelezd!

em_helyettesites

Figyelem, Ont jelenleg %s helyettesitheti(k)!

em_create irat_kapcs_on
magahoz_tiltott

Onmagéahoz nem kapcsolhaté az irat!

em_atadas_visszavetel fo
szam_egyezo_muvelet

Egy f6szamhoz tartozé iratokkal csak egyféle mivelet hajthato vegre!

em_szulo_menu_id nem_
letezik

Szulé menu ID nem létezik!

em_bonto_kotelezo

Bontdé megadasa kotelezd!

em_irat_szignalasra_kotel
ezett

Irat szignalasra kotelezett, de még nem lett szignalva!

em_eloirat_korkoros

A lancban mar szerepel az elbirat!

em_utoirat_korkoros

A lancban mar szerepel az utoirat!

em_focim_kotelezo

F6cim megadasa kotelezd!

em_alcim_kotelezo

Alcim megadasa kotelezd!

em_verzio_kotelezo

Verziéo megadasa kotelez6!

em_ev_Kkotelezo

Ev megadéasa kotelezé!

em_id_kotelezo

ID atadasa kotelez6!

em_foszam_hataridoben_
nem_felfuggeszt

Hatarid6ben 1év6 Ugyet nem lehet felfliggeszteni.

em_foszam_id_kotelezo

foszam_id atadasa koételezd!




em_felfuggesztes kezdet
e_kotelezo

Felfliggesztés kezdete datum megadasa koételezé!

em_ugy_felfuggesztve va
n

Az ugy jelenleg felfliggesztés alatt van.

em_lezart_ugyet _nem_felf
uggeszteni

Lezart igyet nem lehet felfliggeszteni.

em_ugy_nincs_felfugesztv
e_nem_lehet_vege

Az gy nincs felfliggesztve, ezért nem lehet végrehajtani a miveletet!

em_felfuggesztes vege k
otelezo

Felfliggesztés vége datum megadasa kotelez8!

em_felfuggesztett ugyet
nem_hataridobe _helyezni

Felfliggesztett Gigyet nem lehet hataridébe helyezni!

em_felfuggesztett foszam
ot_nem_lezarni

Felfiggesztett f6szamot nem lehet lezarni!

em_felfuggesztes_oka_ko
telezo

Felfliiggesztés oka megadasa kotelezd!

em_szerv_kotelezo

Szervezeti egység megadasa kotelezd!

em_user_kotelezo

Felhasznal6 megadasa kotelezé!

em_kod_mezo_kotelezo

Kod megadasa kotelezé!

em_vonalkod_kotelezo

A vonalkdd kotelezd!

em_lezart iktatokonyvbe
nem_lehet_iktatni

Lezart iktatokdnyvbe nem lehet iktatni!

em_nincs_ocr_file

Nincs meg az OCR file! %s

em_ocr_file_big

Tul nagy az OCR f3jl! OCR file too big! %s

em_nincs_guid

Nem sikertlt egy GUID lekérése!

em_nem_sikerult_csatolm
any_id

Nem sikertlt csatolmany id lekérése!

em_Kkijelolt_elemet_nem_|
ehet_torolni

A kijelolt elemet nem lehet tordlni, mert van ala tartozé elem!

em_nem_lehet _tobb_csop
ort

Nem lehet t6bb csoport!




em_felhasznalo_nem_jog
osult

Az atadasnal rendszer

hasznalatahoz!

megjeldlt felhasznald6 nem jogosult a

em_dokumentum_not_fou
nd

%s nem talalhato

em_nincs_kivalasztott_fel
hasznalo

Nincs kivalasztott felhasznald!

em_meg_nem_hagyhatja_
jova

Nem hagyhatja jova a dokumentumot, mert %s még nem hagyta jéva.

em_megadott_kod nev_le
tezik

A megadott név vagy kod mar létezik!

em_velemeny_megadasa
_kotelezo

Vélemény megadasa kotelezd!

em_m_dok_jovahagyasok
_row_is_missing

m_dokumentum_jovahagyasok row is missing!

em_m_dok_jovahagyasok
_row_mismatch

m_dokumentum_jovahagyasok row mismatch (did:%s,mdjid:%s)

em_adat_mar_jovahagyva

Az adat mar jova lett hagyva, nem mddosithatd!

em_nincs_jovahagyasi_jo
g

Nincs jovahagyasi joga!

em_meg_nem_nyugtazhat

Még nem zarhatja le a dokumentumot, mert nem hagyta jova az 6sszes
jévahagyo!Vagy egy jévahagyo elutasitotta!

em_meg_nem_nyugtazhat
_velemeny

Még nem nyugtadzhatja a dokumentumot, mert nem nyugtazta az
Osszes véleményt! (%s)

em_meg_nem_nyugtazhat
_velemeny_miatt

Még nem zarhatja le a dokumentumot, mert nem mindenki

véleményezte!

em_nincsenek_megadva_
felhasznalok

Nincsenek megadva felhasznalok!

em_nincs_megadva_enge
dely

Nincs megadva az engedély!

em_jovahagyasi_szint_cs
ak_szam

A jovahagyasi szint csak szam lehet!

em_szint_alacsony

A megadott jovahagyasi szint tul alacsony! (min:%s)




em_docflow_sablon_kotel
ezo

Docflow sablon megadasa kotelez6!

em_nincs_meg_datum

Nincs meg a datum?

em_irat_tipus_kotelezo

Irattipus megadasa kotelezd!

em_dokumentum_insert_f
ailed

dokumentum insert hibal!

em_konyv_mar_atveve

Ez a kdnyv mar at van véve!

em_szervezeti_egyseg_ko
telezo

Szervezeti egység megadasa kotelezd!

em_kovetkezo feladat ko
telezo

A kovetkez6 feladat kijelolését ellenérizni kell!

em_hianyzo_atvevo_adat
ok

Hianyz6 atvevé adatok!

em_jegyzokonyv_tipus_cs
ak_egy_lehet

Egy atadasi jegyz6kdnyvben csak egy tipusu feladat lehet!

em_nincs_jogosultsag_fel
dathoz

A megadott felhasznalénak nincs jogosultsdga a kivalasztott
feladathoz! (feladat: %s, felhasznalo: %s, felhasznalonév: %s)

em_nincs_jogosultsag_fel
dathoz_senkinek

A megadott szervezeti egységnél nincs jogosultsaga a kivalasztott
feladathoz senkinek!

em_nincs_cimzett

Nincs cimzett!

em_nem_sikerult_guid_le
kerese

Nem sikertlt egy GUID lekérése!

em_ragszam_postai_kod

A ragszam postai kédjanak 4 szamjegynek kell lennie!

em_ragszam_tiz_szamjeg
y

A ragszamnak 10 szamjegynek kell lennie!

em_ragszam_teljes_kotel
ezo

A ragszam teljes kitoltése kotelezd!

em_ervenytelen_beerkeze
s_es_adathordozo

Ervénytelen beérkezés mod és adathordozé parositas!

em_ragszam_kotelezo

Ragszam megadasa kotelezd!

em_dokumentum_mar_er
keztetve

Az adott dokumentum mar érkeztetve van!




em_erkeztetendo_mar_er
keztetve

Az adott érkeztetend® mar érkeztetve lett!

em_iktatasi_ev_nincs

Iktatasi év nincs megadval

em_mak_azonosito_nincs

Mak azonositdé nincs megadva vagy nem megfelel6 formatum!

em_nincs_iktatokonyv

Nincs meg az iktatokonyv!

em_lezart_iktatokonyv

Lezart iktatokonyvbe nem lehet iktatni!

em_nincs_jog_iktatokonyv

Az iktatokdnyvhdz nincs megfelel jogosultsaga!

em_ugyirat_irattarban

Az ugyirat irattarban van, el6szor ki kell kdlcsoéndzni az ugyiratot!

em_datum_kotelezo

Datum megadasa kotelezd!

em_foszam_sztornozott n
em_iktathat

A f6szam sztornozott, nem lehet ala iktatni!

em_iktatasi_ev_kotelezo

Iktatasi év nincs megadva!

em_dokumentum_mar_ikt
atva_van

Az adott dokumentum mar iktatva van!

em_is_lezart_kotelezo

is_lezart megadasa kotelezd!

em_iktatokonyv_kotelezo

Iktatékonyv megadasa kotelezd!

em_ugyfel kotelezo

Ugyfél megadasa kételezd!

em_valtozat_kotelezo

Valtozat megadasa kotelezd!

em_ervenyesseg_kotelez
0

Ervényesség megadasa kotelezé!

em_engedely_tipus_kotel
ezo

Engedély tipus megadasa kotelezé!

em_ugykor_kotelezo

Ugykér megadasa kotelezd!

em_ugykezeles_mod_kot
elezo

Ugykezelés modjanak megadasa kotelezd!

em_nincs_bekotes_cim

A kivalasztott partnerhez nincs vizbekotésre vonatkozé cimadat
rogzitve!

em_fogyasztohely rogzitv
e

Fogyasztéhely megadasa kotelezd!




em_iktatokonyv_max_iktat
oszam

Az iktatokonyv elérte a maximalis iktatoszamot!

em_felulvizsgalati_dontes
_kotelezo

FelUlvizsgalati dontés megadasa kotelezd!

em_ellenor_megadasa_ko
telezo

Ellenér megadasa kotelezd!

em_link_object_irattar_id_
nem_jo

link object és irattari bejegyzés id-k nem megallapithatdak!

em_eloirat_utoirat_nincs_i
rattarban

Az ugyiratokhoz tart6zo eliratok vagy utoiratok nincsenek irattarban!

em_eloirat_utoirat_nem_jo

El6 és utoirat nem megallapithatd!

em_iratok_nem_jelolhetoe
k_ki

Az irat(ok) nem jeldlhet6(ek) ki, mert kikérés alatt van(nak). Kikéré: %s

em_felulvizsgalati_dontes
_ok_kotelezo

FellUlvizsgalati dontés okat kotelezé6 megadni!

em_megorzesi_ido_kotele
p4o)

Megbrzési id6t kotelez6 megadnil

em_megorzesi_ido_nem_
megadhato

Megbrzési idét nem adhat meg!

em_elorat_utioirat_selejte
zesi_datum_nem_jo

El6irat vagy utdirat selejtezési datuma nem megfeleld!

em_eloirat_utoirat_leveltar
_datum_nem_jo

ElSirat vagy utdirat levéltarba adasi datuma nem megfeleld!

em_tipus_parameter_nem
_jo

Tipus paraméter nem megfeleld!

em_id_lekerese_sikertele
n

ID lekérése sikertelen!

em_foszam_id_nem_van

F6szam id nem meghatarozhato!

em_sellev_id_nem_van

Sellev id nem meghatarozhato!

em_nincs_Kijelolt_tetel

Nincs kijelolt tétel!

em_id_lekerese_sikertlen

ID lekérése sikertelen!




em_szerelt_foszam_egysz
erre

A fészamhoz kapcsolédik szerelt fészam, amely még nincs lezarva. A
szerelt fészamokat csak egyszerre lehet irattarazni.

em_szerelt_iratok_egysze
rre

\n\nA kovetkezd fészamok a kovetkezd feladatok vannak, vegye at
6ket, mert szerelt iratokat csak egyszerre lehet irattarazni.

em_foszamokat_vegye at

A kovetkezd f6szamok a kovetkezd feladatok vannak, vegye at Oket,
mert szerelt iratokat csak egyszerre lehet irattarazni.

em_irattar_kotelezo

Irattar megadasa kotelezd!

em_felelos kotelezo

Felel6s megadasa koételezd!

em_ugyintezo_kotelezo

Ugyintézé megadasa kotelezé!

em_irattarba_helyezes da
tum_kotelezo

Irattarba helyezés datum megadasa kotelezd!

em_leveltarba_adhato_dat
um_kotelezo

Selejtezhetéség vagy levéltarba adhatésag datum megadasa kételezd!

em_adott_ugyirat mar_ira
ttarban

Az adott Ugyirat mar irattarban van!

em_id_mezok_lekerese_si
kertelen

ID mezdk lekérése sikertelen!

em_mar_keszult_postako
nyv

A kijelolt adatok ko6zott van olyan, amibdl mar készult postakonyv!

em_visszaerkezes nem_|
ehet_korabbi

A visszaérkezés datuma nem lehet korabbi a kézbesités datumanal!

em_nem_adhato_suly_ hiv
_eseten

Nem adhaté meg a suly HIV kildeménytipus esetén!

em_datum_tul_nagy

A datum tal nagy! (%s)

em_dokumentum_mar_el
oszignalva_vagyon

Az adott dokumentum mar elészignalva van!

em_ugyben_szervezeti_e
gyseg_kotelezo

Ugyben illetékes szervezeti egység megadasa kotelezd!

em_ugyben_dolgozo_kote
lezo

Ugyben illetékes dolgozé megadasa kételezé!

em_felelos_szervezeti_eg
yseg_kotelezo

Felel6s szervezeti egység megadasa kotelezé!




em_felelos_dolgozo kotel
ezo

Felel6s dolgozé megadasa kotelezd!

em_hatarido_nem_lehet_k
orabban_ma

Hataridé nem lehet korabban, mint a mai datum!

em_email_kuldes_hiba

EmailKuldes hiba (SZIGNALAS): %s

em_nincs_kiszedendo_sor

Nem talalhaté kiszedend6 sor!

em_kolcsonzes_celja_kot
elezo

A kolcsbnzeés céljat kételezé megadni!

em_irat_nincs_irattarban

Az irat nincs irattarban, ezért nem lehet kdlcsonozni!

em_irat_nincs_irattarban__
2

A szerelt el és/vagy utdirat nincs irattarban, ezért nem lehet
kikdlcsénozni!

em_irat_kikeres_alatt_van

Az irat kikérés alatt van! Felhasznald: %s

em_irat_kikeres_alatt_van
2

A szerelt el6 és/vagy utoirat kikérés alatt van! Felhasznalo: %s

em_irat_selejtezve_van

Az irat selejtezve van vagy levéltarba lett adva!l

em_irat_selejtezve_van_2

A szerelt el6 és/vagy utdirat selejtezve van vagy levéltarba lett adval

em_irat_selejtezesre_kijel
olve

Az irat selejtezésre vagy levéltarba adasra ki van jeldlve!

em_irat_selejtezesre_Kijel
olve 2

A szerelt el6 és/vagy utéirat selejtezésre vagy levéltarba adasra ki van
jeldlve!

em_expedialas_datum_ko
telezo

Expedialas datum megadasa kotelezd!

em_expedialas_datum_ne
m_jo

Expedialas datum nem megfelelé formatum!

em_expedialas_mod_kote
lezo

Expedialas mddja megadasa kotelezé!

em_expedialo_kotelezo

Expedial6 megadasa kotelez6!

em_hibas_suly

Hibas a suly megadasal

em_hataridobe_datum_ko
telezo

Hataridébe helyezés datum megadasa kotelez6!

em_hataridobe_nem_jo

Hatarid6be helyezés datum nem megfelel6 formatum!




em_hatarido_lejar_kotelez
o

Hataridé lejar datum megadasa kotelezé!

em_hatarido_lejar_nem_jo

Hataridd lejar datum nem megfelel6 formatum!

em_hatarido_nem_lehet_
elobb

A hataridé datuma nem lehet el6bb, mint a hataridébe rakas datuma!

em_alszamok_miatt_nem
_helyezheto

A kovetkez6 alszamok miatt nem helyezheté hataridébe az Ugyirat:

em_kiadmanyozas_datum
_kotelezo

Kiadmanyozas datum megadasa kotelezd!

em_kiadmanyozas_datum
_hem_jo

Kiadmanyozas datum nem megfelel6 formatum!

em_kiadmanyozo_szerv_k
otelezo

Kiadmanyozo szervezeti egység megadasa kotelezd!

em_kiadmanyozo_kotelez
o)

Kiadmanyozé megadasa kotelezd!

em_dokumentum_mar_kia
dmanyozva

Az adott dokumentum mar kiadmanyozva van!

em_kiadmanyozas_id_ne
m_lekerheto

kiadmanyozas id lekérése sikertelen!

em_datum_nem_jo

Datum nem megfelelé formatum!

em_datum_nem_lehet_jov
obeli_erkeztetes

Erkeztetés datuma nem lehet jovébeli!

em_datum_nem_lehet_jov
obeli_bontas

Bontas datuma nem lehet jovébeli!

em_alszam_datum_ures

Alszam datum Ures! dokid:%s

em_prioritas_kotelezo

Prioritas megadasa kotelezd!

em_adathordozo_kotelezo

Adathordoz6 megadasa kotelezd!

em_is_serult_hibas

is_serult megadasa hibas!

em_irany_megadasa_kote
lezo

Irany megadasa kotelez6!

em_bekuldo_kotelezo

Bekilddé megadasa koételezd!

em_dolgozo_kotelezo

Dolgozé megadasa kotelezd!




em_cimzett_kotelezo

Cimzett megadasa kotelezd!

em_serult_megjegyzes k
otelezo

Seérilt dokumentumhoz megjegyzés megadasa kotelezd!

em_ugykezeles_kotelezo

Ugykezelés modja megadasa kételezé!

em_nincs_sql

Nincs sql! (session hiba?)

em_nincs_megjeleneithet
o_adat

Nincs megjelenithetd adat!

em_no_records

Nem talalhato rekord: %s

em_nincs_atadashoz_alsz
am

Nincs meg az atadashoz tartozo alszam!

em_iktatokonyv_id_lekere
s

Iktatokonyv id lekérése sikertelen!

em_foszam_lekeres_siker
telen

Fészam lekérése sikertelen! (%s)

em_alszam_lekeres_sikert
elen

Alszam lekérése sikertelen!

em_nincs_meg_link_objec
t alszam

Nincs meg a link_object_id for alszam(%s) (atiktatas hiba?)

em_megjegyzes_hossz

Megjegyzés mez8 hossza maximum %s karakter lehet!

em_lezart nem_sztorno

Lezart Ggyirathoz tartozé iratot nem lehet sztornézni!

em_irat_mar_sztorno

Az irat mar sztorndzva lett!

em_ugyiratot_ugyintezo_z
ar

Az Ugyiratot csak az Ugyirat Ugyintézdje zarhatja le! (%s)

em_ugyirat_nem_zarhato
_minden_irat

Az ugyirat addig nem zarhatdé le, amig nincs minden irat az
dgyintézénél!

em_ugyirat_irattar_minde
n_irat

Az Ugyirat addig nem adhato irattarba, amig nincs minden irat az
irattarosnal!

em_ugyirat_nem_zarhato
_elintezve

Az ugyirat addig nem zarhato le, amig nincs minden irat elintézve!

em_ugyirat_ nem_adhato_i
rattarba

Az Ugyirat addig nem adhato irattarba, amig nincs minden irat elintézve!

em_irattaritetel_kotelezo

Irattari tétel megadasa kotelezd!




em_foszam_mar_lezart

A f6szam mar le van zarva!

em_lezart_ugyirat nem_s
ztorno

Lezart Ggyiratot nem lehet sztornoznil

em_dokumentumnak_ninc
s_alszama

A dokumentumnak nincs alszama!

em_sajatkezuleg_bonthat
0

Sajat kezlileg bonthato-e az irat?

em_indoklas_kotelezo

Indoklast kételezé megadni!

em_indoklas_nem_Kkell

Indoklast csak sajat keziileg nem bonthaté kildeményeknél lehet
megadni!

em_megjegyzes_kotelezo

Megjegyzés megadasa kotelezd!

em_dokumentum_lekerde
zese_sikertelen

dokumentum_id lekérdezése sikertelen!

em_dokumentum_mar_bo
ntva

Az adott dokumentum mar bontva van!

em_vonalkod_mar_haszn
alatban

A megadott vonalkéd mar hasznalatban van!

em_vonalkod _nem_modo
sithato

A vonalkéd nem moddosithatd, mert a dokumentumhoz csatolmanyok
tartoznak!

em_erkeztetendo_lekeres
_sikertelen

Erkeztetendd adatainak lekérése sikertelen!

em_expedialas_lekerese
sikertelen

expedialas adatainak lekérése sikertelen!

em_exp_szerv_kotelezo

Expedial6 szervezet megadasa kotelezd!

em_suly_hibas

Hibas a suly megadasa!

em_mar_expedialva_van

Az adott dokumentum mar expedialva van!

em_expedialas_id_nincs

expedialas id lekérése sikertelen!

em_nincs_irattari_tetel

Egy vagy tobb kivalasztott Ugyirathoz nincs megadva irattari tétel! (%s)

em_ugyiratok_megorzese
_eltero

A kivalasztott ugyiratok megdrzési ideje eltérd!

em_leveltarba_vetel_ido_
hiba

Levéltarba vétel idejének megallapitasa nem sikerult!




em_irattari_bejegyzes_nin
cs

Irattari bejegyzés adatainak lekérése sikertelen!

em_irattari_bejegyzes_id_
nincs

Irattari bejegyzeés id lekérése sikertelen!

em_kolcsonzes_nincs

kolcsonzés adatainak lekérése sikertelen!

em_ugyben_illetekes_szer
v_kotelezo

Ugyben illetékes szervezeti egység megadasa kételezd!

em_ugyben_illetkes_kotel
ezo

Ugyben illetékes dolgozé megadasa kételezé!

em_felelos_szerv_kotelez
0

Felel6s szervezeti egység megadasa kotelezé!

em_hatarido_nem_jo

Hataridé nem lehet korabban, mint a mai datum!

em_dokumentum_mar_el
oszignalva

Az adott dokumentum mar elészignalva van!

em_csak_bejovo

Csak bejové irat valaszthato!

em_csak _erkeztetett bont
ott

Csak érkeztetett vagy bontott irat valaszthatd!

em_tevesen_lett erkeztet
ve

Ez az irat mar egyszer tévesen lett érkeztetve!

em_kuldemenytipus_kotel
ezo

A kildeménytipus megadasa kotelezé!

em_hibas_bermentesitesi
_dij

Hibas a bérmentesitési dij értéke!

em_nincs_meg_felhasznal
o}

Nincs meg a felhasznald (uid:%s)

em_bejelentkezesi_nev_k
otelezo

Bejelentkezési név megadasa kotelez6!

em_nem_letezo felhaszn
alo

Nem létez6 felhasznald! (%s)

em_hibas_jelszo_vagy_fel
hasznalo

Hibas jelsz6 vagy nem létez6 felhasznald! (%s)

em_jelszo_lejart

Az 6n jelszd érvényessége lejart! (%s)




em_felhasznalo_nem_lep
het_szerv

A %s felhasznalé nem Iéphet be a megadott szervezeti egységhez!

em_nincs_atadva_uid

Login.WS: Nincs atadva a "uid’

em_nincs_atadva_szerv

Login.WS: Nincs atadva a "szervezetiegyseg_id’

em_felhasznalo_nem_lep
het szerv 2

A %s felhasznaldé nem léphet be a megadott (%s) szervezeti
egységhez!

em_nincs_beallitva_meret

Nincs beallitva az el6adoéi iv nyomtatvany mérete!

em_iktatokonyv_nem_tart
almaz

Az iktatokényv nem tartalmaz dokumentumokat!

em_nincs_atvett _tetel

Nincs atvett tétel!

em_docflow_sablon_user
_kotelezo

Szervezeti egység és felhasznalé megadasa kotelezé!

em_szervezetiegyseg_me
gadasa_kotelezo

Szervezeti egység megadasa kotelezd!

em_beerkezes idopontja_
kotelezo

Beérkezési id6pont megadasa kotelezd!

em_beerkezesmod id_ kot
elezo

Beérkezésmod megadasa kotelezd!

em_adathordozo id_kotel
ezo

Adathordoz6 megadasa kotelezd!

em_erkezteto helyek id
kotelezo

Erkeztetés helyének megadasa kotelezd!

em_bekuldo id kotelezo

Bekilddé megadasa koételezd!

em_ugykor_id_kotelezo

Ugykér megadasa kotelezd!

em_dobozkod_kotelezo

Dobozkdéd megadasa kotelezd!

em_iktatokonyv_id_kotele
zo

Iktatokdnyv megadasa kotelezé!

em_szerv_es_user_kotele
zo

Szervezeti egység megadasakor felhasznalé6 megadasa is kotelezd!

em_valasztott_felhasznalo
knal_eltero_jovahgyasi_sz
int

A kivalasztott felhasznalokhoz eltérd jovahagyasi szint tartozik!




em_aktualis_adatlap_ninc
s_konfiguralva

Az aktualis adatlap nincs konfiguralva!

em_iratnak_elteri_vagy n
em_megallapithato_megor
zesi_ido

A Kkijelolt iratoknal a meg6rzési id6 nem megallapithatd, mert eltéré
irattari tételek vannak hozzarendelve! Ellenérizze a kivalasztast
és/vagy a szerelt iratokat!

em_nem_megallapithato_
megorzesi_ido

Az Ugyirat lancban eltér6 irattari jeli Ugyiratok vannak vagy a lezarasi
idejuk kalonb6zé, ezért automatikusan nem lehet szamolni a selejtezési
vagy levéltari atadasi id6ét. Kérjik, manualisan adja meg az egyik helyes
datumot.

em_kotlezo_megjelenik

Kotelezd esetén a megjelenités beallitasa kotelezé!

em_kod_egyedi

Kod egyedisége kotelezd!

em_nincs_jog_foszamra

A kivalasztott iktatokonyvben nincs jogosultsaga fészamra iktatni!

em_dokumentum_allapot_
ures

Nincs dokumentum allapot

em_csak_letrehozo torolh
et

Csak a dokumentum létrehozéja torolhet véleményezét.

em_nem_modosithato_me
rt_velemenyezve

A jovahagyasi jog modositasa nem lehetséges, mert a felhasznald(k)
mar vélemeényezték vagy jévahagytak.

em_nem_modosithato hat
arido_mert_velemenyezve

A hatarid6 moédositdsa nem lehetséges, mert a felhasznald(k) mar
véleményezték vagy jovahagytak.

em_nem_modosithato_hat
arido_mert_rossz

Véleményezés hatarideje nem lehet multbéli datum,
dokumentum véleményezeési hataridején tulmutato datum.

vagy a

em_kivalasztott _user _me
g_nem_velemenyezett

A kivalasztott felhasznaldk még nem véleményezték a dokumentumot,
ezért nem kildhetd ujbdl véleményezésre a dokumentum.

em_iktatott_irat nem_vala
szthato

Iktatott irat nem valaszthato!

em_szervezet nem_torolh
eto

Addig nem torélhetd, amig vannak alarendelt szervezeti egységei!

em_szervezet_nem_torolh
eto 2

%s addig nem tordlhetd, amig vannak alarendelt szervezeti egységei!

em_hircsop_kotelezo

Hircsoport megadasa kotelez6!

em_ervenyes_tol

Ervényes(tl) megadasa kételez6!

em_ervenyes_ig

Ervényes(ig) megadasa kotelezd!




em_ervenyes_nem_jo

Ervényes(ig) nem lehet kisebb, mint Ervényes(tél)!

em_megjegyzes_hosszu

A megjegyzés tul hosszu!

em_alszam_feladat_alatt

%s alszam %s feladaton van!

em_adatlap_tipus_egyedi

%s évben mar van %s verzioju adatlap tipus!

em_nev_nem_egyedi

Ez a név szerepel mar!

em_iktatokonyv_elotag_ko
t

Az adott évhez (%s) mar tartozik iktatokdnyv, igy az Osztott iktatdhely
azonosito kitdltése kotelezd!

em_csatolmany_nem_veg
leges

%s csatolmanybal nincs végleges allpotu verzio!

em_teves nem_iktatas

'Nem iktatandd' statuszu iratot nem lehet tévesnek mindsiteni!

em_mar_letezik_kiemelt

Mar létezik kiemelt %s szervezeti egység: %s!

em_nincs_joga_dokument
umhoz

Nincs jogosultsaga a dokumentum megtekintéséhez!

em_nincs_szerve_a_partn
erhez

%s partner nincs szervezeti egységgel 6sszerendelve!

em_csomag_azon_felhas
znalonal

A %s csomag azonositoju dokumentumokkal %s dolgozik mar!

em_csomag_elozmeny_ni
ncs_alairva

A(z) %s azonositdju csomag alairasa elétt a(z) %s azonositoju csomag
alairasa szukseéges!

em_eloszor_partner

El6szor valasszon partner!

em_publikalas_hibak

Publikalas soran hiba(k) torténtek! Kérem, ellendrizze a listat!

em_gyorsiktato_dok_vel

Véleményezés inditasahoz az alabbi adatok kitoltése koételezé:
"Docflow sablon","Véleményezési hatarid6"

em_mar_eloirat

A kivalasztott el6irat mar elGirata a(z) %s iktatdszamu iratnak!

em_mar_utoirat

A kivalasztott utoirat mar utéirata a(z) %s iktatészamu iratnak!

em_mar_elintezett_irat

Elintézett iratot nem lehet megosztani!

em_kod_mar_letezik

A megadott kdd mar létezik!

em_nincs_fajl

Fajl megadasa kotelez6!

em_nincs_tipus

Tipus megadasa kotelez6!




em_nem_jo_fajl_tipus_sa
blonhoz

Ez a fajltipus nem hasznalhat6 sablonhoz!

em_folyamat_kotelezo

Folyamat megadasa kotelezé!

em_ugyirat_letrehozo _ne
m_egyezik

Nem On az (igy létrehozdjal

em_partner_kotelezo

Partner megadasa kotelezé!

em_nem_letezo_ugyszam

Nem létez6 Ugyszamot adott meg elséfoku ligyszamnak!

em_ugy_mar_foglalt

A megadott elséfoku tgyszam %s szamu Ugynél mar meglett jeldlve
mint els6foku tigyszam!

em_rendszer_kod_kot

KUlsé rendszer kod megadasa kotelez6é!

em_kulso_egyedi_azon_k
ot

Klls6 egyedi azonosité megadasa kotelezd!

em_szint_kot

Szint megadasa kotelez6é!

em_kimeno_iratok nincse
nek_elintezve

Az Ugy addig nem zarhaté le, amig nincs minden kimend irat elintézve!

em_ugy_lezaras_kotelezo

Ugy lezaras megadasa kotelezé!

em_dok_sablon_megadas
_kotelezo

Dokumentum sablon megadasa kotelezd!

em_jov_nem_zarhato_me
rt_kohos

A kivalasztott dokumentum jovahagyas nem zarhato le, mert a(z) %s.
szamu ugy %s panelén inditottak.

em_ugy_lezarva

Lezart igyh6z nem lehet mar hozzaadni!

em_csak_egy_alszam_val
aszthato

Csak egy alszam valaszthatd!

em_nev_mar_foglalt

Adott névvel mar van dokumentum feltoltve!

em_nincs_beallitva_a_bori
tek

Nincs beallitva a boriték mérete!

em_nincs_stat

Nincs meg a lekérdezés az alabbi statisztikahoz!

em_tipus_kotelezo

Tipus megadasa kotelezd!

em_leiras_kotelezo

Leiras megadasa koételezd!

em_portal_megjelenites_k
otelezo

Portal megjelenitése kotelezd!




em_targyszo_csoport_kot
elezo

Targysz6 csoport megadasa kotelezé!

em_datum_ig_kisebb dat
um_tol_nal

Datum(ig) nem lehet kisebb, mint a Datum(tol)!

em_datum_tol_megadasa
_kotelezo

Datum(tél) megadasa kotelezé!

em_datum_ig_megadasa_

kotelezo

Datum(ig) megadasa kotelezé!

em_stat_ev_nem_azonos

Statisztikat csak egy éven belul lehet késziteni!

em_nincs_targyszo_feltolt
ve

Nincs targyszo feltoltve a rendszerbe!

em_felfuggesztes vege n
em_lehet_elobb

FelfUggesztés vége nem lehet el6bb, mint a felfiggesztés kezdete!

em_felfuggesztes_vege n
em_lehet _nagyobb

Felfliiggesztés vége nem lehet nagyobb a mai datumnal!

em_adott szakrendszer n
incs_felkeszitve

Adott szakrendszerre nincs felkészitve a program!

em_csak_panelrol_zarhat
o le

%s fészamrol %s. szamu Ugyet inditottak, ezért csak az Ugy Lezaras
panelen zarhato le!

em_ervenyesseg_datum_
kezd_nagyobb_veg

Ervényesség vége nem lehet korabbi datum, mint az érvényesség
kezdete!

em_kulso_rendszer_ kotel
ezo

Kuls6 rendszer megadasa kotelezd!

em_napok_szama_kotele
zo

Napok szamanak megadasa kotelez6!

em_eltero_ugykezelesmo
d

Eltéré Ggykezelés modu iratok!

em_hivatali_kapus_egyes
evel

Hivatali kapu Ugykezelés modu kiadmanyozasokat csak egyesével
lehet elvégezni!

em_legalabb_egy csatol
many_kell

Legalabb egy csatolmany kijelolés kotelez6!

em_bejovo_veolia_kotelez
0

Bejové Veolia-s alszam valasztasa kotelezd!




em_bejovo_veolia_if kotel
ezo

Bejové Veolia-s alszamot csak VEOLIA-s iktataskor kell valasztani!

em_nincs_libra3s_szerver
_beallitva

Nincs Libra3s szerver bedllitva az On szervezeti egységéhez!

em_nem_rendelhet_munk
aszam

A megadott irattipushoz nem rendelheté munkaszam!

em_munkaszam_Kkotelezo

%s irattipus esetén munkaszam megadasa kotelezd!

em_csatolt_irat_kot

%s irattipus esetén csatolt irat megadasa koételezé!

em_docflow_sablon_kot

%s irattipus esetén Docflow sablon megadasa kételezd!

em_partner_nem_librabol

A kivalasztott partner nem a LIBRA3S partnertérzsbdl szarmazik!

em_session_url_mezo ko
telezo

A Session URL megadasa kotelez6!

em_session_db_alias_kot
elezo

A Session DB Alias megadasa kotelez6!

em_session_db_user_kot
elezo

A Session DB User megadasa koételez6!

em_session_db_pwd_kote
lezo

A Session DB Password megadasa kotelezd!

em_szamla_url_kotelezo

Szamla WS URL megadasa kotelezd!

em_ugyfel_url_kotelezo

Ugyfél WS URL megadésa kételez6!

em_libra3s_db_alias_kotel
ezo

DB Alias megadasa kotelezd!

em_libra3s_db_user_kotel
ezo

DB User megadasa kotelezd!

em_libra3s_db_pwd_kotel
ezo

DB Password megadasa kotelezd!

em_libra3s_fel tipus

Felvitel tipus megadasa kotelezd!

em_irattipus_adatok_kotel
ezo

Irattipus egyedi adatok megadas kotelez6!

em_munkaszam_nem_mo
dosithato_letrehozo

A kivalasztott munkaszamot nem On rogzitette!




em_munkaszam_nem_mo
dosithato_jovahagyo

Munkaszam moédositas csak jévahagyasi feladat esetén végezhet6 el!

em_munkaszam_nem_letr
ehozo_jovahagyo

Munkaszam felvitel csak jovahagyasi feladat esetén végezhet6 el!

em_munkaszam_nem_mo
dosithato_lezart

Lezart jévahagyasnal munkaszam modositas nem lehetséges!

em_munkaszam_nem_letr
ehozo_lezart

Lezart jévahagyasnal munkaszam felvitel nem lehetséges!

em_munkaszam_nem_tor
ol_lezart

Lezart jbvahagyasnal munkaszam torlés nem lehetséges!

em_munkaszam_nem_tor
ol_jovahagyo

Munkaszam tdrlés csak jovahagyasi feladat esetén végezhets el!

em_munkaszam_nem_tor
ol_letrehozo

A kivalasztott munkaszamot nem On rogzitette!

em_libraban_nincs_meg_i
ktatva

Csak akkor zarhaté le, ha a LIBRA rendszerben is rogzitve lett a
szamla!

em_vegosszeg_nem_egy
ezik

A Brutté 6sszeg (%s Ft) nem egyezik a nettd értékek dsszegével (%s
Ft)!

em_csatolmany_kotelezo

Csatolmany megadasa kotelezé!

em_alszam_jog

A kivalasztott irat megtekintéséhez nincs jogosultsaga!

em_vonalkod_mar_letezik

A vonalkod mar létezik! (%s)

em_min_jovahagyok_sza
ma_nem_szam

%sen minimalis j6vahagyok szama, csak szam lehet!

em_min_jovahagyok sza
ma

%sen jovahagyok szama %s és %s kodzott kell lennie!

em_ugyiratlancban_nincs
_ugykor

Az ugyiratlanc %s iktatoszamu fészamanal nincs tgykor kivalasztva!

em_teljes_ugy_nem_adha
to_at

Teljes Ugyirat nem adhaté at az alabbiak miatt:

em_atadas_alatt

%s atadas alatt!

em_ugyintezonel_feladato
n

%s %s feladaton van %s felhasznalénal!




em_atszig_ugyirat_irattarb
an

%s ugyirat irattarban van!

em_foszam_kotelezo

F6szam megadasa kotelezé!

em_hatarido_nem_lehet_k
orabbi_mint_beerkezes

Hatarid® nem lehet korabbi a beérkezés datumanal!

em_netto_ertekek kotelez
o}

Netto értékek toltése kotelez6!

em_hibas_szuresi_feltetel

Hibas sz(rési feltétel!

em_hibas_nev

A megadott név mar hasznalatban van!

em_csomag_elozmeny_n
ot_alairva

%s alairasahoz az aldbbiak alairasa is szikséges:

em_nincs_szerve _a_partn
erekhez

Az alabbi partnerek nincsenek szervezeti egységhez rendelve:

em_alairasok_szama_ne
m_jo

Az aldiras elvégzésehez %s szerepkor kijeldlése szikséges!

em_alairasok_szama_ne
m_egyezik

%s szerepkor valaszthatd vagy Uresen hagyhato!

em_alabbi_csomagok_fog
laltak

Az alabbi felhasznaldk mar lefoglatlak a csomagokat!

em_statusz_megadasa_k
otelezo

Statusz megadasa kotelez6é!

em_sablon_kotelezo

Sablon megadasa koételezd!

em_webservice_hivas_hib
a

Webservice hivas kozben hiba tortént!

em_nincs_joga_a_kovetke
zo_iktatokoynvhoz

Nincs jogosultsaga fészam iktatasara a kdvetkez6 iktatokonyvben: %s

em_szamla_kelte kotelez
o

Szamla keltezés datum megadasa kotelezd!

em_teljesites_kelte_kotele
Z0

Teljesités datum megadasa kotelezd!

em_fizetesi_hatarido_kote
lezo

Fizetési hataridé6 megadasa koételez6!




em_fizetesi_mod_kotelezo

Fizetési méd megadasa kotelezé!

em_szamla_brutto_ossze
g_kotelezo

Brutté ellenérzé 6sszeg megadasa kotelezd!

em_devizanem_kotelezo

Devizanem megadasa koételezd!

em_tol_ig_ertek_kotelezo

tol-ig értékek kozul egy kotelezd!

em_ertekhatarok_csak_ sz
am

Az értékhatarok csak szamot tartalmazhatnak!

em_ertekhatarok_formatu
ma_nem_megfeleo

Az értékhatarok formatuma nem megfelel6 (év-hdénap-nap)!

em_ertekhatar_tol_ig_ne
m_jo

Erték(ig) nem lehet kisebb, mint az érték(tol)!

em_ertekhatar_utkozes

A rogziteni kivant értékhatar Uitkdzik mas értékhatarral!

em_nincs_sablon_rogzitve
_adott_ertekhez_irattipush
0z

%s értékhez nincs docflow sablon rogzitve a(z) %s irattipusnal!

em_forras_sql_error

Forras SQL hiba: %s (hibakdd: %s)

em_ik_lezart_nincs_folytat
as

%s iktatokonyv lezart és nincs nyitott folyatott iktatokdnyve!

em_lezart nem_atiktat

Lezart Ggyiratot vagy hozza tartozé iratot nem lehet atiktatni!

em_szerzodes_fajtaja_kot
elezo

Szerzbdés fajtajanak megadasa kotelezd!

em_szerzodo fel 1 kotel
ezo

Szerz8dé fél (1) megadasa kotelezd!

em_szerzodes_elnevezes
_kotelezo

Szerz8dés elnevezés megadasa koételezd!

em_szerzodes_tipusa id
kotelezo

Szerzbdés tipusa megadasa kotelez6!

em_szerzodes_targya_kot
elezo

Szerz6dés targya megadasa kotelezd!

em_szerzodeskotes_datu
ma_kotelezo

Szerz8déskotés datuma megadasa kotelezd!




em_onkormanyzat_kotele
zo

Onkormanyzati megadasa kotelezé!

em_mellekletek_tipusa_id
_kotelezo

Mellékletek tipusa megadasa kotelez6!

em_keretszerzodes_kotel
€ezo

Keretszerz6dés megadasa kotelez6!

em_leanyvallalat_kotelezo

Leanyvallalat érintett megadasa kotelezé!

em_kozbeszerzes kotelez
0

Kdzbeszerzés megadasa kotelezd!

em_szerzodo fel 2 kotel
ezo

Szerz8d6 fél (2) megadasa kotelezd!

em_ing_hrsz_kotelezo

ING HRSZ megadasa kotelezé!

em_ing_helyiseg_azon_ko
telezo

ING Helyiség azonosité (Nem Lakas) megadasa kotelezd!

em_szerzodes_statusza k
otelezo

Szerz6dés statusz megadasa kotelezd!

em_szerzodes_kelte kotel
ezo

Szerzédés kelte megadasa kotelezd!

em_figyelmezteto_jelzes t
ipus_kotelezo

Figyelmeztetd jelzés datum megadasa esetén a tipus megadasa is
kotelezb

em_duns_kod_kotelezo

DUNS kdéd megadasa koételezé

em_szerzodes_tipus_kotel
ezo

Szerz8dés tipus megadasa kotelezd

em_szerzodes_hatalyana
k_kezdete kotelezo

Szerz6dés hatalyanak kezdete megadasa koételezé

em_szerzodes_hatalyana
k_vege_kotelezo

Szerz6dés hatalyanak vége megadasa koételezé

em_szerzodes_statusz_ko
telezo

Szerz8dés statusz megadasa kotelezé

em_szerzodes_alairva_ko
telezo

Szerz8dés alairva megadasa kotelezd

em_kapcsolattarto_kotele
zo

Kapcsolattarté megadasa kotelez6




em_ugykor_es_irattaritetel
_kotelezo

Ugykor és irattari tétel megadasa kotelez6

em_szamla_tipus_kotelez
o}

Szamla tipus megadasa kotelezd

em_osszeg_kotelezo

Osszeg megadasa kotelez6

em_szamla_sorszam_kot
elezo

Szamla sorszam megadasa kotelezé!

em_teljesites_datuma_kot
elezo

Teljesités datum megadasa kotelezd!

em_szolgaltatas_megnev
ezes kotelezo

Szolgaltatas megnevezés megadasa kotelez6

em_penzforgalmi_afa_kot
elezo

Pénzforgalmi AFA megadasa kotelezd

em_elutasitott_tovabbi_m
egnevezes kotelezo

Elutasitott szamla tovabbi megnevezés megadasa kotelezd

em_elutasitott_tovabbi_m
egjegyzes_kotelezo

Elutasitott szamla tovabbi megjegyzés megadasa kotelez6

em_Kkoltseghely kotelezo

Kdltséghely megadasa kotelezb

em_Kkoltsegviselo_kotelez
o}

Koltségvisel6 megadasa kotelezd

em_temaszam_kotelezo

Témaszam megadasa kételezd

em_tarhelymeret_nem_cs
okkentheto

Tarhely méret nem csoékkenthetd!

em_tarhely_nem_torolhet
o

Tarhely nem toérdlhet6, ha van hozzarendelt doboz, mappa vagy ugyirat

em_ir_tarhely_kotelezo

Tarhely megadasa kotelez6

em_ir_tipus_kotelezo

Tipus valasztasa kotelezd

em_ir_dobozkod_kotelezo

Dobozkéd megadasa kotelezd

em_ir_ev_kotelezo

Ev megadasa kotelezd

em_ir_targy_kotelezo

Targy megadasa kotelezd

em_ir_kolcsonzescel_kote
lezo

Kolcsonzés cél megadasa kotelezd!




em_ir_kolcsonzo ugyfel k
otelezo

Kdlcsonzé tgyfél megadasa kotelezé!

em_ir_visszaado_ugyfel k
otelezo

Visszaado Ugyfél megadasa kotelezé!

em_nem_erkeztethet

Nem lehet érkeztetni, mert az adott évre nincs nyitott érkeztetékonyv!

em_nev_es_kod_kotelezo

Név és kod megadasa kotelezd!

em_nev_vagy_kod_nem_
egyedi

A névnek és a kédnak egyedinek kell lennie!

em_ir_ugyfel kotelezo

Ugyfél megadasa kételezd

em_ir_ppd_ppm_csak_az
_egyik_toltheto

A polc/doboz és polc/mappa kozil csak az egyik tolthetd ki

em_ir_ppd_ppm_csak_ sz
am_lehet

A polc/doboz és polc/mappa értéke csak szam lehet

em_erkeztetokonyv_ev_n
ev_letezik

llyen nevi iktatokonyv mar létezik az adott évben

em_erkeztetokonyv_ev_er
khely_letezik

Ehhez az érkeztet6helyhez mar létezik nyitott érkeztetékdnyv az adott
évben!

em_ir_irattar_megadasa_
kotelezo

Irattar megadasa kotelez6

em_mellekletfajta_kotelez
0

Melléklet fajtat kotelezd valasztani!

em_torzsszam_csak_torzs
bol

Torzsszamot csak torzsbdél lehet valasztani!

em_alatores_kotelezo

Alatorés megadasa kotelez6!

em_torzsszam_kotelezo

Torzsszam megadasa kotelez6!

em_varos_csak_torzsbol

Varost csak torzsbdl lehet valasztani!

em_alatores_csak torzsb
ol

Alarendelést csak torzsbdl lehet valasztani!

em_epulet_kotelezo

Epiilet megadasa kételez6!

em_epulet_csak_torzsbol

Epliletet csak térzsbél lehet valasztani!

em_albetet_kotelezo

Albetét megadasa kotelezd!




em_orszag_kotelezo

Orszag megadasa kotelezd!

em_orszag_meglevo

A listaban felajanlott orszagok kozul kell valasztani!

em_megye_kotelezo

Megye megadasa kotelezd!

em_iranyitoszam_kotelezo

Iranyitoszam megadasa kotelezd!

em_telepules_kotelezo

Telepllés megadasa kotelezé!

em_kozterulet_kotelezo

Kdzterllet megadasa kotelezd!

em_kozterulet_tipus_kotel
ezo

Kdzterllet tipus megadasa kotelezd!

em_hazszam_kotelezo

Hazszam megadasa koételezd!

em_varos_kotelezo

Varos megadasa koételezd!

em_cim_kivalasztas_nem
_teljes

A cim pontos megadasa szukséges!

em_csak_bejovo_csatolm | Csak bejové, csatolmannyal rendelkezé irat adhaté at masik
annyal_rendelkezo_irat_k | rendszernek!

uldheto

em_postakonyv_nev_hoss | Név maximum 125 karakter hosszu lehet

z

em_azonosoto_csak_sza | Azonosité csak szam lehet

m_lehet

em_postai_megallapodas | Postai megallapodast kételezd valasztani

_kotelezo

em_feladas_datum_kotele | Feladas datumat kotelezé megadni

p4o)

em_hibas_ragszam Hibas ragszam

em_partner_nincs_cim A cimzett partnernek nincs kitoltve a cime

em_partner_belso Belsd partnernek nem postazhato kildemény
em_sulyformatum_kotelez | Sulyformatumot kételez6 megadni

o}

em_felado_kotelezo Feladé megadéasa kotelezd

em_bermentesites_kezd_f | Bérmentesité gép kezd6 4éllasa egy tizedes tort legfeliebb 2

ormatum

tizedesjeggyel




em_bermentesites_vege f
ormatum

Bérmentesitd gép végallasa egy tizedes tort legfeljebb 2 tizedesjeggyel

em_nincs_szervezet _emai
I

Nincs beallitva a szervezeti egységnek e-mail cim, ezért nem lehet
értesitést kildeni a partnernek!

em_nincs_ilyen_opteamus
_azonosito

Nem létezik ilyen Opteamus azonosito!

em_cim_mar_rogzitett

A megadott cim mar létezik a cimtarban!

em_cim_tipus_kotelezo

Cim tipus megadasa kotelezé!

em_xml_fajl_nev_kotelezo

XML fajl nevének megadasa kotelezd!

em_urlap_kod xpath_kote
lezo

Urlap kod xpath megadasa kételezé!

em_kezdooldal_oldalmere
t kotelezo

Kezdéoldal és oldalméret csak egyiitt adhaté meg!

em_erkeztetokonyv_neve
_kotelezo

Erkeztetékonyv neve kételezd!

em_erkeztetokonyv_kod_
kotelezo

Erkeztetékonyv kddja kételezd!

em_erkeztetokonyv_kezd
et_mezo_ervenytelen

Erkeztetékonyv kezdete mezé csak szam lehet!

em_erkeztetokonyv_ev_k
otelezo

Erkeztetékonyv év kotelezd!

em_garancia_lejarati_datu
ma_Kkotelezo

Garancia lejarati datuma kotelez8!

em_tetel tipus_kotelezo

Tétel tipus kotelezé!

em_tetel osszege_ kotelez
o

Tétel 6sszege kotelez6!

em_szamla_sorszama_ko
telezo

Szamla sorszama kotelez6!

em_visszatartas_osszege
_kotelezo

A visszatartasi mad beallitasa miatt a visszatartas 6sszege kotelezd!

em_szamla_visszatartas_|
ejarata_kotelezo

A visszatartasi mod beallitasa miatt a szamla visszatartas lejarata
kotelezd!




em_szamla_tetel tipus_ko
telezo

Szamla tétel tipus kotelezé!

em_bank_kotelezo

Bank kotelez6!

em_kifizetes_datuma_kot
elezo

Kifizetés datuma kotelezd!

em_hely_kotelezo

Hely megadasa kotelezd!

em_tankerulet_kotelezo

Tankerilet megadasa kotelezd!

em_intezmeny_kotelezo

Intézmény megadasa kotelezd!

em_om_azonosito_kotele
zo

OM azonosité megadasa kotelezé!

em_szerzodes_targya_po
ntosan_kotelezo

Szerzédés targya pontosan megadasa kotelezd!

em_szerzodes_hatalyba |
epese_kotelezo

Szerz8dés hatalyba Iépése kotelezd!

em_szerzodes_idotartama
_kotelezo

Szerz6dés id6tartama kotelez6!

em_szerzodes_lejarata_k
otelezo

Szerzédés lejarata kotelez6!

em_automatikus_hosszabi
tas_kotelezo

Automatikus hosszabbitas kotelezd!

em_rendes_felmondas_ki
zarva_kotelezo

Rendes felmondas kizarva megadasa kotelezd!

em_finanszirozas_kotelez
o}

Finanszirozas megadasa kotelez6!

em_projekt_kotelezo

Projekt megadasa kotelezd!

em_projekt_azonosito_kot
elezo

Projekt azonosité megadasa kotelez6!

em_kifizetes_rendszeress
ege_kotelezo

Kifizetés rendszerességének megadasa kotelezd!

em_szerzodes_osszege_k
otelezo

Szerz8dés 0sszegének megadasa koételezd!




em_teljesitest_igazolo sz
emely_kotelezo

Teljesitést igazoldé személy megadasa kotelezd!

em_adoigazolas_kelte_kot
elezo

Addigazolas kelte kitdltése kotelezd!

em_atlathatosagi_nyilatko
zat_kelte_kotelezo

Atlathatdsagi nyilatkozat kelte kitdltése kotelezd!

em_ajanlat_kelte kotelezo

Ajanlat kelte kitoltése kotelezd!

em_referencia_kelte_kotel
ezo

Referencia kelte kitoltése kotelez6!

em_alairasi_cimpeldany_k
elte_kotelezo

Alairasi cimpéldany kelte kitoltése kotelezd!

em_van_nyitott_postakon
yv

Mar van nyitott postakdonyv a kivalasztott postai megallapodashoz,
addig nem hozhato létre uj!

em_hataly_tipusa_kotelez
o

Hataly tipusa megadasa kotelez6!

em_ervenyesseg_kezdete
_kotelezo

Ervényesség kezdetének megadasa kételezd!

em_alairas_datuma_kotel
ezo

Alairas datuma kotelezd!

em_melleklet_vagy_megje
gyzes_kotelezo

Melléklet vagy megjegyzés rogzitése kotelezd!

em_ragszam_elotag_form
atum

Elétag formatuma hibas!

em_ragszam_postahely f
ormatum

Postai felvevéhely formatuma hibas!

em_brutto_vegosszeg_kot
elezo

Bruttd végdsszeg koételezd!

em_ecostat_adatbazis ko
telezo

ECOSTAT adatbazis kotelezd!

em_keszito_terulet_kotele
zo

A készit6 terilet kitoltése kotelez6!

em_dokumentacio_tipusa
_kotelezo

A dokumentacio tipusa kotelezé!




em_sorszam_kotelezo

A sorszam kitoltése kotelez6!

em_revizio_kotelezo

A revizio kitoltése kotelezd!

em_nyelv_kotelezo

A nyelv kitoltése kotelezd!

em_alkalmazasi_terulet_k
otelezo

Az alkalmazasi tertlet megadasa kotelezd!

em_kiadas_datuma_kotel
ezo

A kiadas datuma kotelez6!

em_szabv_fejezet kotelez
o

A szabvany fejezet megadasa kotelezé!

em_szabv_alfejezet_kotel
ezo

A szabvany alfejezet megadasa kotelez6!

em_lezaras_datuma_kotel
ezo

A lezaras datumanak megadasa kotelezé!

em_lezaras_datuma_vs_a
Iszam_elintezes datuma

A lezaras datuma nem lehet korabban mint a legkésdbb elintézett
alszam datuma (%s)!

em_keruleti_szervezet ko
telezo

A keruleti szervezet megadasa kotelezd!

em_szerzodes_jellege_kot
elezo

A szerz6dés jellegének megadasa kotelezd!

em_szerzodes_tipusa_kot
elezo

Szerz8dés tipusanak megadasa koételez6!

em_gazdalkodo_kotelezet
tsegvallalo_kotelezo

Gazdalkodo / Kotelezettségvallalé megadasa kotelezd!

em_szerzodott_partner_k
otelezo

Szerz6dott partner megadasa koételezé!

em_szerzodott partner_ci
me_kotelezo

Szerz6dott partner cimének megadasa koételezé!

em_nincs_megfelelo_jogo
sultsaga_a_modositashoz

Nincs megfelel6 jogosultsaga a modositashoz!

em_nincs_megfelelo_jogo
sultsaga_a_megtekintesh
ez

Nincs megfelel6 jogosultsaga a megtekintéshez!




em_nem_adhat_meg_a t
argynapnal_kesobbi_idop
ontot

Nem adhat meg a targynapnal késébbi idépontot!

em_megye_autocomplete

Megye csak a listabdl valaszthatd!

em_adatlap_kitoltetlen_ug
y_fajtaja

Nincs kivalasztva az lgy fajtaja!

em_adatlap_kitoltetlen_do
ntest

Nincs kivalasztva dontéshozd!

em_adatlap_kitoltetlen_do
ntes_formaja

Nincs kivalasztva a déntés formaja!

em_adatlap_kitoltetlen_ug
yintezes_idotartama

Nincs kivalasztva az Ggyintézés idétartamal

em_nem_megfelelo_adatl
ap_ev_vagy_verzio_van_
ballitva

Nem megfelelo adatlap év vagy verzié van beallitva!

em_beerkezes_idopontja

Beérkezés idépontjanak megadasa koételez6!

em_szerzodes_targya

Szerz8dés targyanak megadasa kotelezd!

em_szerzodo_ partner_id

Szerz8d8 partner megadasa koételezd!

em_szerzodes_hatalyba |
epese

Szerz8dés hatalyba Iépésének megadasa kotelezd!

em_szerzodes_tipusa id

Szerz8dés tipusanak megadasa koételez6!

em_szerzodes_osszege

Szerz8dés dsszegének megadasa koételezd!

em_partner_kepviseloje_i
d

Partner képvisel6jének megadasa kotelezé!

em_lejarat_tipusa_id

Lejarat tipusanak megadasa kotelezd!

em_szerzodes_alairoi

Szerz6dés alairdéinak megadasa kotelezd!

em_szakmai_felelos _id

Szakmai felel6s megadasa kotelezd!

em_fizetesi_hatarido_1

Fizetési hatarid6 megadasa kotelezd!

em_fizetesi_mod_id

Fizetési mod megadasa kotelezd!

em_afakulcs_id

Afakulcs megadasa kételezé!

em_kesedelmi_kamat_id

Késedelmi kamat megadasa kotelezd!




em_eloleg

El6leg megadasa kotelez6!

em_penzugyi_visszatartas

Pénzugyi visszatartas megadasa kotelezé!

em_szamlazas_id

Szamlazas megadasa koételezd!

em_fizetesi_utemezes_id

Fizetési Gtemezés megadasa kotelezd!

em_afakor_id

Afakér megadasa kotelezé!

em_afa_elszamolas_id

Afa elszamolasanak megadasa kotelezd!

em_kotber _id

Kotbér megadasa koételezd!

em_ovadek_biztositek

Ovadék biztositék megadasa kotelezd!

em_felmondasi_hatarido

Felmondasi hatarid6 megadasa kotelezd!

em_lejarat_napja

Lejarat napjanak megadasa koételez6!

em_felmondasi_ido_id

Felmondasi id6 megadasa kotelezé!

em_partner_tipus_valszta
S

Partner tipus valasztasa koételezd!

em_idoszak_megadasa_k
otelezo

Id8szak megadasa koételezd!

em_projekt_neve_kotelez
o

A projekt neve kotelezd!

em_terulet_kotelezo

A tertlet megadasa kotelezd!

em_dokumentum_tipus_k
otelezo

A dokumentum tipus megadasa kotelezd!

em_beszerzes _azonosito
_kotelezo

A beszerzés azonosité megadasa koételezd!

em_rendezveny_azonosit
o_kotelezo

A rendezvény azonosité megadasa kotelezd!

em_idotartam_megadasa
_kotelezo

Id6tartam megadasa kotelezd!

em_dij_tipus_magadasa_
kotelezo

Dij tipusanak megadasa kotelez6!

em_vegosszeg_magadas
a_kotelezo

Végdsszeg megadasa kotelezé!




em_mertekegyseg _magad
asa_kotelezo

Mértékegység megadasa kotelezd!

em_kozbeszerzesi_eljaras
ban_kotelezo

Kdszbeszerzési eljarasban kitdltése kotelezd!

em_blanketta_tipus_mega
dasa_kotelezo

Blanketta tipusanak megadasa kotelez6!

em_megrendeles_teljesite
senek _hatarideje_kotelez
o

Megrendelés teljesités hataridejének megadasa kotelezd!

em_megrendeles_valaszt
asa_kotelezo

Szerz8dés/megrendelés iktatoszam valasztasa kotelezd!

em_teljesites_idopontjana
k_megadasa_kotelezo

Teljesités idopontjanak megadasa kotelezd!

em_kifizetheto_igazolt_os
szeg_megadasa_kotelezo

Kifizethet6 igazolt 6sszeg megadasa kotelezd!

em_visszaigazolas_iktatos
zama_kotelezo

Visszaigazolas iktatdszama valasztasa kotelezé!

em_onallo_megrendelo_e
seten_nem_lehet_tobb

Onall6 megrendelé esetén a maximalis 6sszeg 2'000'000!

em_megrendelo_tipus_kot
elezo

Megrendeld tipusanak megadasa kotelezd!

em_megrendelo_targya_k
otelezo

Megrendeld targyanak megadasa kotelez6!

em_keretszerzodes_maga
dasa_kotelezo

Keretszerz6dés megadasa kotelez6!

em_fogyasztohely_tipusa_
kotelezo

Fogyasztdhely tipusanak megadasa kotelezé!

em_darabszam_kotelezo

Darabszam megadasa kotelez6!

em_partner_adoazonosito
_vagy_adoszam_nincs_m
egadva

Partnernél az adéazonosit6é vagy adészam nincs megadva!

em_to_irattar

Cél irattar megadasa kotelezd!

em_from_irattar

Forras irattar megadasa kotelezd!




em_szerzodes_kezdete k
otelezo

A szerzbdés kezdete kotelez6!

em_szerzodes_vege_kote
lezo

A szerz8dés vége kotelezé!

em_erintett_fel kotelezo

Az érintett fél megadasa kotelezd!

em_felmondasi_ido_nume
ric

Ervénytelen felmondasi idé!

em_szervezet_valasztasa
_kotelezo

Szervezeti egység valasztasa kotelez!

em_szerzodo_kotelezo

Szerz8d6 fél megadasa kotelezb!

em_netto_osszeg numeri
c

A nett6 dsszeg csak szam lehet!

em_brutto_osszeg numeri
c

A brutté 6sszeg csak szam lehet!

em_metaform_iktatas uta
n

Az egyedi adatmezOket csak iktatas utan lehet kitdlteni!

em_jovahagyo_megadasa
_kotelezo_minden_szinten

Jovahagyé megadasa kotelezé minden szinten!

em_szamla_tipusa

Szamla tipusa megadasa kotelezd!

em_szamla_kelte

Szamla kelte megadasa koételez6é!

em_azonosito_kotelezo

Azonosité megadasa kotelezd!

em_atadas_tipusa_dok_k
otelezo

Atadas tipusat leir6 dokumentum megadasa kételezd!

em_atadasi_megallapoda
s_kotelezo

Atadasi megallapodas megadasa kételezé!

em_iratkepzo_neve_kotel
ezo

Iratképz6 neve megadasa kotelezd!

em_iratkepzo_azon_kotel
ezo

Iratképz6 azonositoja megadasa kotelezd!

em_iratatado_szerv_neve
_kotelezo

Iratatadd szerv neve megadasa kotelezd!

em_fizetesi_hatarido

Fizetési hataridé6 megadasa koételez6!




em_teljesitesi_ido Teljesitési id6 megadasa kotelezé!

em_kezhezvetel datum Kézhezvétel datum megadasa kotelezd!

em_elvegzo_felhasznalon | Az elvégz6 felhasznalonak nincs jogosultsaga a megadott irattarhoz!
ak_nincs_joga_irattarhoz




