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Tajékoztatd az ASP IratkezelS szakrendszerben beallitott gépi
hivatali kapuk jelszavanak modositasarol

Jelen tajékoztatd ASP rendszerhez csatlakozott dnkormanyzatok részére készilt.
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Beallitas folyamata a K6zponti Rendszerben

Figyelem: A jelszdt kizarélag a Kapcsolattartd szerepkorben 1évé felhasznald tudja megvaltoztatni. A
jelszd kizardlag azoknal a hivatali kapuknal jelenik meg, ahol beallitasra kerilt a gépi (interfészes)
csatlakozas.

1. A Hivatali Kapu kapcsolattartdja lépjen be a https://tarhely.gov.hu oldalon az tgyfélkapu+
fidkjaba.

@ Valtson Ugyfélkapu+-ra!

ﬁgyfélka pu+ Allitsa be a kétfaktoros azonositast, és

jelentkezzen be biztonsagosabban, hitelesitd
1. |épés: felhasznalénév és jelszé megadasa alkalmazassal vagy e-mailes koddal.

Tovabbi informaciok

Felhasznalénév

Jelszo Toltse le a Digitalis

[ ® ] Allampolgar
mobilalkalmazast!

Elfelejtett jelszo Az alkalmazéssal felhasznalénév és

jelszd nélkiil, QR-kéd beolvasdsaval

jelentkezhet be.

Bejelentkezés

Azonositas megszakitasa

Tovabbi informacidk

Még nem regisztralt Ugyfélkaput?
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2. Bal felsé sarokban valaszuk ki az Ertesitési tarhelyet (HKP-t)

ERTESITESI TARHELY w
L |

KERESES *

értesitési tarhely & )

ASPNISZ &

3. Belépést kdvetSen kattintsunk a Beadllitdsok gombra.

BEALLITASOK
| Figyelem! A beérkezett, letéltetlen dokumentumok a kiildéstél szamitott 30 napig érheték el a tarhelyen.
" ;} © CIMKEKEZELES v W szORES +
Nincs a sziirési feltételeknek megfeleld dokumentum.
4. Majd kattintsunk a Szerkesztés gombra:
szerkesztés
ASPNISZ —
HOsszU NEV E-MAIL
UGYKEZELOK v
VEVENYKEZELESI PROFILOK v
KORLATOZOTT HOZZAFERESU CIMKE v
AUTOMATIKUS CiMKEZESI SZABALYOK v
EGYEB BEALLITASOK v
FELHASZNALOI BEALLITASOK v
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5. A Gépi (interfész) jelszava mezSben adja meg a jelszét, majd a Jelszd6 megerdsitése mezGben
adja meg ugyanazt a jelszot.

HIVATALI KAPU ADATAINAK MODOSITASA

A *-gal jelélt mezdk kitdltése kitelezd!

ROVID NEV HOSSZUNEV * @

[ Aserisz | [ ———— |
)

E-MAIL* @

GEPI INTERFESZ JELSZAVA & JELSZO MEGEROSITESE &

[ HRERE } [ FHRERR

Technikai Hivatali kapu @

6. Kattintson a Mentés gombra.
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Beallitas az Iratkezel6 szakrendszerben

A Kozponti rendszerben torténd jelszévaltoztatast kovet6en az Ujonnan megadott jelszét az ASP
Iratkezel6 szakrendszerben is sziikséges atvezetni.

Figyelem: A beallitasokat csak adminisztrator szerepkorrel rendelkezé felhasznalé hajthatja végre!

1. Lépjen be az iratkezel6 Rendszer menijébe.

@

Rendszer

4

= Bedllitasok
S Program
& Felhasznalok
& Szervezeti egységek
= Erkertetdhelyek
W lktatchelyek
W Felhasznaldi csoportok
# Szervezet - felhaszndld
4 Kiilsé rendszer/Felhaszndlg-Szerv dsszerendelés
Elektronikus aldirdsok
L Elektronikus aldirds megjelenités bedllitdsok
Kiilsé rendszer
Kiils6 rendszer sztrék
% Egyéni bedllitdsok
2 Helyettesités
= Egyedi adatmezdk
Irattipus adatmezdk
& Specidlis adatmezdk
®, Feladatkezeld
= Dokumentumtdr
+ Gyorskitéltd mezdi
% Docflow sablon

2. A Rendszer menl Beallitasok részében valassza ki a Kilsé rendszer menlpontot. Majd ezt
kdvetSen a modositassal érintett Hivatali Kapura kattintva megnyilik az érintett Kiils6 rendszer
bedllitasok felugré ablak. Itt kell megadni az Uj jelszot a Hivatali Kapu jelszd sorban. A
valtozdsokat Rendben gomb megnyomasaval lehet véglegesiteni.
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Kilsé rendszer mddositds

Adatok

Név * ASPNISZ1
Kéd * ASPNISZ1

Postafiok azonasito *
Hivatal rovid neve *  ASPNISZ1

KR azonositd *

Hivatali kapu jelszé * ||

LetGltendo Gzenetek szdma * 20
DokTipusHivatal
Beérkezés modja  kulsé rendszerbdl
Adathordozo tipusa | dllomdny
Szirés
Elutasitandd

DokTipusAzonosito-k

Killdemény meta figyelmen
kival hagydsa

Lekérdezésre haszndlt
Automatikus letoltés
Erkeztetés-bontds egyben (J
Torolt O

Figyelem! Amennyiben nem sikeriil a jelszomédositas a https://tarhely.gov.hu oldalon,
kérjiik, hogy a szeusz@idomsoft.hu e-mail cimre eljuttatott e-mailben is kérhetnek
jelszdmoddositast. A levélben legyen feltiintetve a Hivatali kapu neve, kapcsolattarté neve,

mobiltelefonszama.
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