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Onkormanyzati ASP rendszer
attekintese

Az onkormanyzati ASP rendszer (a tovabbiakban: ASP rendszer) egy korszer(
informatikai integralt rendszer, amelyet az dnkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6
257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet szabalyoz. Olyan megoldasokat biztosit
az dnkormanyzatok részére, amelyek egyrészt tdmogatjak az dnkormanyzatok egyes
szakrendszeri ligyintézéseit, illetve egyben elektronikus kdzigazgatasi szolgaltatasokat
nyUjt a helyi lakossag és a vallalkozdsok szamara.

Az ASP szakrendszeri portfélidja egy keretrendszerbél érheté el és az aldbbi
onkormanyzati szolgaltatasokat foglalja magaban:

* Iratkezel6 szakrendszer

¢ Adé szakrendszer

¢ Gazdalkodasi szakrendszer

e Hagyatéki leltar szakrendszer

¢ Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer

e |par- és kereskedelmi szakrendszer

e Teleplilési Portal

* Elektronikus ligyintézési Portdl és az Urlapkezeld alkalmazés

Az ASP rendszer egyik legnagyobb elénye, hogy elemei nemcsak 6nalléan képesek
mikddni, hanem integraciés kapcsolatban dllnak egymdssal. Ez az 0sszehangolt
mikddés hosszu tavon jelentésen egyszerUsiti és felgyorsitja az Onkormanyzati
lgyintézés folyamatait.

Jelen Tajékoztato flizet célja nem a funkciok miikdodésének és hasznalatanak részletes
bemutatdsa, hanem az, hogy —amennyiben eddig még nem tették meg - feltérképezzék
a rendelkezésre all6 lehet6ségeket az eréforrasok legoptimalisabb kihaszndlasa
érdekében.

Amennyiben valamely funkcid felkelti az érdeklédésiiket és tdbbet szeretnének
megtudni azok hasznalatarél és a szikséges beallitasokrdl, tovabbi informacidkat
az egyes szakrendszerek Felhasznaldi kézikdnyveiben, illetve az Integracios
Utmutatokban taldlhatnak az  Alkalmazdaskézpont honlapon a ,Letdltheté
dokumentumok” menipontban.
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Iratkezelo szakrendszer

Az Iratkezel6 szakrendszer biztositia az Onkormanyzati iratkezelési

és Ugyintézési feladatok elldtasat. Az ASP rendszeren belll 06nalld
egységként mikddik, ugyanakkor integraltan kapcsolddik a Gazdalkodasi, Adé-,

Ipar- és kereskedelmi, valamint Hagyatéki leltar szakrendszerekhez. Ennek
koszdnhetéen elkerlilhetd az adatok ismételt kézi rogzitése az egyes rendszerekben.

A szakrendszer lehet6séget biztosit tovabba az E-dnkormanyzat Portalon
keresztil beklildott elektronikus Urlapok letoltésére és automatikus iktatasara.

Ugyfelek részére a Portal lehet6vé teszi ligyek elektronikus inditdsat, valamint a mar
elinditott Ggyek allapotanak kovetését.

Az (rlap bekildését kovetéen a cimzett Onkormanyzat iratkezel6je fogadja
és automatikusan iktatja a beadvanyt. Az Urlapok az elére megadott paraméterek
alapjan automatikusan atemelheték és feldolgozhatdk az Adé-, valamint egyszer(sitve
feldolgozhatok az Ipar- és kereskedelmi és a Hagyatéki leltar szakrendszerekben.
Meghatarozott lgyekben automatikus k&zigazgatasi dontéshozatali (AKD) folyamat
indithato.



Gazdalkodasi szakrendszer

A Gazdalkodasi szakrendszer segitséget nyujt az egységes pénziigyi,
Ugyviteli, Ugyintézési és az egyéb alapfeladatok egységes szabalyok
szerinti elvégzéséhez, atlathatésagahoz.

A Gazdalkodasi szakrendszer az aldbbi lgyintézési folyamatokban all kapcsolatban
az Iratkezel6 szakrendszerrel:

* Bejové szamla érkeztetése, majd annak dtemelése a Gazdalkodasi szakrendszer-
be.

e Fizetési felszolitas (egyenlegkozld) készitése a Gazdalkodasi szakrendszerben,
majd annak kiklildése az iratkezelé szakrendszeren keresztiil.

e Kimené szamla atadasa az Iratkezel§ szakrendszerbe.

Lehet6ség van a helyi add-bankszamlakivonatok alapjan az Adé szakrendszerbdl
rogzitett teljesitésadatok atemelésére, majd feldolgozasara. Az Adé szakrendszerben
végrehajtott havi/id6szaki zardsok alapjan a kozhatalmi bevételek kovetelés
és kotelezettség dllomanyvaltozasa mellett a negyedéves értékvesztés adatok is
atemelheték. Ezek mellett biztositott a pénzforgalom utdlagos helyesbitésével
kapcsolatos adatok atvétele, majd az adatok feldolgozasa is.

A Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modulja lehet8séget biztosit arra, hogy az éles
indulds el6tt, valamint a rendszer folyamatos haszndlata soran kiilonb6z8 adatok
tomegesen feltoltheték legyenek, ezaltal jelentés id6- és munkaer6-megtakaritas
érhetd el a kézi adatbevitelhez képest. A kényvelés és az analitika teljessé tételéhez
a szamladatok kiils6 szamlazérendszerekbdl is importalhatok. Tomegesen eléforduld
gazdasagi események — példaul étkezési téritési dijak, kiilsé kimené szamlak — esetén,
el6zetesen létrehozott automatikus kontirsablont hasznalva a szamlakat a betdltéssel
egy id6ében a program kontirozza is.

Valamennyi Gazdalkoddasi szakrendszerben kidllitott szamlarél automatikus feladas
torténik a NAV Online szamla rendszerébe interfészkapcsolaton keresztll. A NAV
rendszeréb6l azonnali visszacsatolas torténik a szamlak feladasanak allapotardl,
az esetleges feladasi hibakrdél és azok okairol.

A rendszer arra is lehet6séget ad, hogy a bejové szamldk adatait ,atvegylk” a NAV
rendszerébdl, és az igy kapott adatokkal érkeztessiik a szamlakat.

A KGR-K11 rendszer felé torténé adatszolgaltatas hatékony és szakszer(i végrehajtasat

az ETRIUSZ-modul tadmogatja. A modul megkonnyiti az adott intézmény

adatallomanyanak begyljtését, Osszesitését, automatikus feladdssal meggyorsitja
az adatszolgaltatasok teljesitését.

A koltségvetési  szervek  torzsadatainak  karbantartasat  segiti
a KTORZS-adatok automatikus atvétele a keretrendszerbél.



A Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljaban lehetéség

van a Kozpontositott llletményszamfejtési Rendszerbdl (KIRA)

és az Onkormanyzati Nett6 Finanszirozasi Rendszerbdl (ONFRNET)

érkez6 adatok atemelésére, megjelenitésére és azok automatikus
feldolgozasara. A rendszer csak azokat az adatokat emeli be, amelyek a bér-

és allami tdmogatasok kdnyveléséhez sziikségesek. A szolgaltatas teljeskorlien
tdmogatja az elszamolds folyamatat, az adatokat a lehet6 legnagyobb
automatizaltsaggal dolgozza fel, csékkentve a manualis munkara forditott id6t.

Az ASP Elektronikus Fizetési Szolgaltatas (ASP e-fizetés) lehetfséget biztosit
az Ugyfeleknek az Onkormanyzat altal kidllitott szamlak elektronikus lekérdezésére
és interneten keresztil, bankkartyas fizetéssel torténé kiegyenlitésére. A szolgaltatas
biztositja, hogy egy tranzakcioval akar tobb szamla is befizethetd.

Az ASP e-fizetés Utjan befizetett 0sszegek bankszamlara torténé beérkezését kovetéen
automatikusan Osszevezetheték, tovdbba a befizetés dllapota és részletes
informacidtartalma valds idében megtekinthet6 a gazdalkodasi szakrendszerben.

Ado szakrendszer

Az Adé szakrendszer feladata, hogy biztositsa a telepllési (helyi) dnkormanyzatok
hataskorébe tartozd kozponti és helyi addék, az addok mddjara behajtandd
koztartozasok, dijak, valamint potlékok, birsdgok, tovabba a kdzigazgatadsi hatdsagi
eljdrasi  illeték nyilvantartdsat, elszamolasat, kezelését, lehetévé tegye
az adokotelezettségek teljesitésével kapcsolatos Ugyek elektronikus uUton toérténé
intézését.

A szakrendszer belsé dokumentumkezel6/szerkeszté rendszere a manualis Uton
torténé iratszerkesztésbd6l adddo tobbletmunka elkeriilése érdekében lehetévé teszi,
hogy az Ugyintéz6 a bevalldsok feldolgozasat kdvetéen elére elkészitett iratsablonok
alkalmazasaval tudjon  dontéseket tartalmazé  hatdrozatokat, végzéseket,
jegyzékonyveket, értesitéseket és szamos egyéb irattipusi dokumentumot létrehozni.
Ezek mellett tdmogatja az lgyiratok kézbesitési és atvételi feladatait is az iratkezeld
szakrendszerrel kiépitett kapcsolat utjan.

A rendszer lehet6séget ad a bedllitott Utemezési rend szerinti, automatikus
munkavégzésre, tobbek kdzott az iratok véglegesitése vagy tértivevények lekérdezése,
feldolgozasa esetén.

Emellett az elektronikus dallomanyok automatikus feldolgozdsa lehetévé teszi
az lIratkezeld szakrendszerbél érkez6 XML allomanyok automatikus atemelését
és feldolgozasat az Add szakrendszerbe. Ez a funkcié az aldbbi allomany tipusok
esetében érhetd el:

* Helyi iparlizési ado e Adodigazolas
* NAV bejelentkezés * Epitményadd
* Bejelentkezés, valtozas-bejelentés e Idegenforgalmi add
e Meghatalmazas e Magdnszemélyek kommunalis addja
e Telekadd



Tamogatja tovabba az adodzassal kapcsolatos
pénziligyi-szamviteli feladatok jogszabalyi eléirasoknak megfeleld
végrehajtasat, valamint segitséget nyujt az ©Onkormanyzatok
gazdalkodasanak megalapozasahoz, a bevételi javaslatok
kidolgozasahoz.

A rendszer biztositja a kiilsé adatkapcsolatok miikddését a Magyar Allamkincstar,

az Energialigyi Minisztérium, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, valamint a bankok
és az Onkormanyzati fékonyv felé, illetve tdmogatja az informdcié szolgaltatas
rendjében meghatarozott feladatokat. Tdmogatja az SZL lekérdezést, a 4T adatok
lekérdezését addazonositd jel alapjan, és forditva, illetve az EVNY-b6l torténd
lekérdezést. Ezeken fellll biztositja a csoportos beszedési megbizdsok kezelését,
az elektronikus csekk allomanyok (PEK) és elektronikus szamlakivonatok betdltését
és a NAV2, HIPA, HIPAK, HIPAMEGH allomanyok feldolgozasat.

Mindemellett az E-Onkormanyzat Portdlon lehetéség van addegyenleg lekérdezésre,
valamint addk, dijak, illeték befizetésére is. Az Add szakrendszer és az ASP e-Fizetés
kozotti kapcesolat biztositja az online, azonnali, biztonsagos és papirmentes adofizetést,
tovabba az adatok pedig mindkét rendszerben valds id6ben szinkronizalddnak.

Ingatilanvagyon-kataszter szakrendszer

Az Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer az Onkormanyzati ingatlanvagyonnal
kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetését biztositja.

Az egyeztetés az eszkdznyilvantartassal funkcio lehetévé teszi
az Ingatlanvagyon-kataszter és a Gazdalkodasi szakrendszer KATI modulja kdzotti
integracios kapcsolatot, mely alapjan a Gazdalkodasi rendszerbdl dtveheték az adott
id6szakra torténdé bruttdé érték valtozdsok. Ez biztositja, hogy a mérlegadatok
és az Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszerben taldlhaté bruttd érték adatok
megegyezzenek.

Ezen tulmendéen az Ingatlanvagyon-kataszter  szakrendszer segitségével
az o©nkormanyzatok tulajdonaban lévé ingatlanvagyonrdl sz6l6 OSAP 1616 -, Jelentés
az 6nkormanyzatok tulajdonaban lévé ingatlanvagyonrél” adatszolgaltatas teljesithetd,
valamint a szakrendszer tdmogatja az OSAP 1390 - ,A helyi kozutak adatai” statisztika
elkészitését is. Biztositott a migracids struktira korabbi rendszerekbdl torténd
adatbeemeléshez, valamint adott a lehet6ség ASP rendszerbdl torténé adatkicsatoldsra
is.



Hagyatéki leltar szakrendszer

A Hagyatéki leltar szakrendszer segiti a hagyatéki ligyek elektronikus
nyilvantartasat és feldolgozasat. Az elhaldlozast kdvetd, ahhoz
kapcsolddé eljarasok lefolytatdsahoz vagy meginditdsahoz szikséges
folyamatok teljeskor( elektronizalasra és automatizalasra kerdltek.

A Hagyatéki leltar szakrendszer integracids kapcsolatai:

e Az Iratkezel6 szakrendszerrel fenndlld kapcsolat biztositja a hagyatéki eljaras
soran keletkezé dokumentumok iktatasat, amelyek felhasznalhatok az iratkezeld
szakrendszerben régzitett partnerek adatainal.

¢ A szakrendszer képes fogadni és feldolgozni az E-6nkormanyzat Portalon
hagyatéki tigyben benyujtott elektronikus Grlapokat.

¢ Az elektronikusan kiallitott halottvizsgalati bizonyitvany (eHVB) relevans adatait -
a haldleset anyakodnyvezését kbvetéen — a szakrendszer automatikusan atveszi
az Elektronikus Anyakdnyv (EAK) rendszerbdl.

¢ A Hagyatéki leltar szakrendszer a nyilvantartasaban szerepl6 adatok alapjan
elkésziti a hagyatékban szerepld ingatlan Ggyében illetékes dnkormanyzat
adodhatdsagahoz az add- és értékbizonyitvany kérését.

¢ A szakrendszer segitségével az elkésziilt hagyatéki leltar elektronikus Uton
elkildheté a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara (MOKK) kozvetitésével
az eljarasban illetékes kdzjegyz6hoz.

7.
6. Az 6nkormanyzatok
ASP Keretrendszer a hagyatéki rendszer
feldolgozza megnyitasaval automatikusan
a megkapott adatcsomagot érkeztetik és iktatjak
a beérkezd rekordokat

1.
Elhunyt adatainak
régzitése

8.
5. Az iktatast kovetéen
A Hagyaték rendszer masnap a feldolgozas funkciéval
hajnal 2 érakor lekéri a beérkez6 adatokkal
az adatbazist elétoltédik a hagyatéki
rendszer

2.
Elektronikus
tovabbitasa az EAK felé

o Rekordonként értelmezi

Az EAK-tdl atveszi az ASP és a tenant azonosité alapjan
Keretrendszer teriti az onkormanyzatok
hagyatéki rendszereibe

Adatok beérkezése a Hagyatéki leltdr szakrendszerbe



Ipar- és kereskedelmi
szakrendszer

Az ASP rendszer Ipar- és kereskedelmi szakrendszerének feladata, hogy

az 6nkormanyzatnal 1évé ipari és kereskedelmi igazgatasi Ugyek ligyintézésének
teljes korl elektronikus tdmogatdsat és az adatok nyilvantartdsat biztositsa.

Az Iratkezel6 szakrendszerrel kialakitott integracidja tobb kényelmi funkciot
(pl. elektronikus Urlapadatok beemelése) is biztosit, tovabba a szakrendszerben
lehetéség van iratsablonok elhelyezésére, melyek segitik az iratok gyorsabb
elkészitését.

A szakrendszerbdl elGallitdsra kerliinek az OSAP 2568 - ,Jelentés a kereskedelmi
tevékenységet folytatdkrél” és az OSAP 2569 — ,Jelentés a kereskedelmi és nem Uzleti
céllal Uzemeltetett szalldshelyek nyilvantartadsaban bekovetkezett valtozasokrol”
(korabbi: OSAP 1726 és az OSAP 2076) statisztikdk adatdllomanyai. Mindkettd
statisztikai adatszolgaltatas 2025. 01.01-t6l a KSH részére tovabbitasra keriil az ASP
lpar- és kereskedelmi szakrendszer és a KSH kozott kiépitett adatkapcsolat
segitségével a KARAT rendszeren keresztiil automatizmus Gtjan.
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Elérhetoségek

* ASP Keretrendszer — ASP Hiba- és igénybejelent6 alkalmazas
https://asp.lgov.hu/

« Call Center Ugyfélszolgalat elérhetésége:

- telefonszam: 1811 (5. Egyéb lgyintézés, majd 4. ASP menlipontok valasztasaval)
(kuIfoldrél: +36 (1) 327-3308)

- e-mail cim: asp.hd@allamkincstar.qov.hu

¢ Alkalmazaskozpont honlap:
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/

e Oktatasi Portal:
- Felllet: https://www.aspoktatas.hu
- Technikai problémak bejelentése: aspoktatas@allamkincstar.gov.hu

+ eAdat rendszer
- Felllet: eadat.allamkincstar.gov.hu

- Jogosultsagigénylés: https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/dokumentumtar
/Letdltheté dokumentumok/eAdat

¢ E-6nkormanyzat Portal
- https://ohp-20.asp.lgov.hu/
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