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ASP Adé — Segédlet az Elsé félévi zarashoz
2026

A Segédlet célja a féléves zarassal kapcsolatos munkafolyamatok elvégzésének bemutatdsa az ASP Ado
szakrendszerben.

A zarasi feladatok ASP Adé szakrendszerben torténé megkezdését megel6z6en tébb olyan feladat van,
amely a f6konyvi kényvelés felé az adott id6szak forgalmardl szolgaltatandd pontos adatszolgaltatast
biztositja.

A zarasi munkafolyamatok az alabbi feladatok elvégzését kévet6en kezdhet6k meg:

e az adott idGszakhoz tartozd 6sszes szamlakivonat feldolgozasa,

e az iddszaki zaré szamlakivonat egyenlegének egyeztetése (papir alapu kivonat és a rogzitett
adatok egyeztetése),

e 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 145. § (8) és (9) bek. alapjan kotelez6en tovabb utalandd
bevételek megallapitdsa/egyeztetése (a targyhdt kovets 10-i utaldshoz).

A zarast megel6zG6en a véglegesithetd tételek kozil el kell végezni azok véglegesitését, amelyek az
adott id6szakban véglegessé valtak, viszont ne keriiljenek véglegesitésre olyan tételek, amelyeknél
a véglegessé valas datuma mar a kévetkez6 idGszakba esik.

A zdarast megel6z6en célszerl a kdvetkezd ellen6rzéseket végrehajtani:

az Utalasok tablaban ellendrizni, szilkség esetén javitani kell az adott id6szak utaldsi kddjait,
e Utalas analitika tételek egyeztetése (pénzligyi rendezés a valds allapotnak megfelelG)

o Fliggl tételek egyeztetése (minden lehetséges beazonositds megtortént)

e Kimutatdsok, listak /Adatellendrzések futtatasa (a felmerilé hibak javitasa)

Fontos, hogy az Adatellenérzések tablaban megjelend tételek nem befolyasoljak a zarast, csak az
egyeztetéseket konnyitik meg. (Pl. legy(jtésre kertilnek az adéévben létrehozott, véglegesithetd, de
még nem véglegesitett tételek)

A kovetkez6 id6szak szamlakivonatainak feldolgozasa csak a zarasi feladatok elvégzését kdvetGen
folytathatd. A programba beépitésre keriilt ellenGrzések szerint:

- nem rogzithetd 06.30-ndl késSbbi datummal szamlakivonat, ameddig nem keriilt futtatasra
elsé félévi szamfejtés

- nem futtathaté az elsé félévi szamfejtés, ha mar van rogzitett 06.30-ndl kés6bbi datumu
szamlakivonat.
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1. A Zardsok/Informdlis szamfejtés menlipontban az Elsg félévi szamfejtés kivalasztasa:

ASPAdG » Zarasok » Informalis szamfejiés

— Szamfejtés datuma —— Szamfejtés tipusa

— Kezdd datum
2026.06.30 Elsé félévi | —

|_ 2026.01.01

O

@ Csak esedékes tételek O MNem esedékes tételek Informalis

Fékonyvi feladas

—Szamfejtés ti... ——— —Vonatkozas &
Troltszémfeités: | Fokonyvifeladé QU | | Elsd félévi
Szamlaszam kod T ate Elsd negyedévi
|_ @ v | | = Harmadik negyedévi

A Szamfejtés tipusanal az Els6 félévi szdamfejtés kivdlasztasa utdn a szdmfejtés datuma automatikusan
06.30-ra valt.

2. Szamfejtés inditasa végleges tételekre gomb megnyomadsat kbvetben a szamfejtés futdsanak
statuszat a Jelenleg futé folyamatok ikonra kattintva elérhetd folyamatjelzé mutatja:

Jelenleg futd folyamatok

1

Szamfejtés folyamat (Kezdve: 2026.06.25. 19:45)
Indito tgyintézd: Admin
Szamrejtés futtatasa...

-

@ FOLYAMAT MEGSZAKITASA

it el , . © FOLYAMAT MEGSZAKITASA i
A folyamat 95%-os késziiltségig megszakithato gombra kattintva. Ezt

kovetSen a folyamat mar nem szakithaté meg, de ismételten futtathato.
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A Tarolt szamfejtések mezében megjelenik az Elsé félévi, a Vonatkozds datuma mez6ben a 2026.06.30.
iddszak. A tablaban megjelennek a szamfejtett tételek, ezzel az Elsé féléves zarast megalapozd
szamfejtés lefutott.

_ Léliehozia—
. Csak esedékes tatelek || Admin

—SBzamfejtés ti.. ——— —Vonatkozas év ——— — Vonatkozas datum —— — Elszamolas tipusa
Térolt szamfeités: | Elsd félévi | | 2026 | | 2026.06.30 |

3. Addkovetelések értékvesztése

Az Elsé félévi szamfejtés sikeres futasaval az Zdrdsok/Adokovetelések értékelése/Ertékvesztési adatok
gyljtése meniiben automatikusan elkésziil a szamfejtéshez tartozo értékvesztés levalogatas, melynek
Max. esedékesség és Vonatkozas datuma mindig a zaras hatarnapja (pl. elsé6 félévi szamfejtés esetén
06.30.), a Max. konyvelés datuma pedig a futtatas napja.

Fontos, hogy az automatizmus beépitésével nincsen sziikség Gj levalogatds futtatasara. A manualisan
futtatasra kertlS értékvesztés levalogatas adata nem keriil be a Gazdalkodasi szakrendszer
Osszesit6be.

Zarasok » Adokdvetelések ériékelése > FErtékvesziésiadatok gyiljigse Munkafolyamatok
— SzAmiejtés tipusa .. . = 35 datum — Elszamolas tipusa ~ Létrehozta——— — Létrehozva—
| Eid el Q | 2026 | \ 2026.06.30 | | Csak esedékes iatelek \ | Admin | \ 20260630 |

~Evszam dgdétuma . . Konyvelésicétum
| 2026 \ | 5525 06 30 \ \ 2026.06 30 i | ©0UJLEVALOGATAS
20% ©
. B 2026 2026.06.30. 19:51-44 2026.06.30. 2026.06 30 2025 06.30.

Az igy elkészilt értékvesztés kimutatds a Miveletek oszlopban taldlhato ] ikonnal télthetd le Excel

formatumban, illetve a E ikonnal adhato at a Keret VIR rendszere szamara.
Az értékvesztés kimutatds a féléves zaras részeként a sajat fékonyv felé atadandé.

4, A Gazdalkodasi rendszer dsszesitd elkészitése az Osszesiték/Zdrds Gsszesiték meniipontban
torténik.

Els6ként a bal oldali navigaciés panelrdl inditott Gazdalkodasi rendszer 6sszesité menlipontban a
Szamfejtésnél az Els6 félévi - 2026.06.30. idGszakot kivalasztva, a Gazddlkoddsi rendszer dsszesito
készitése dsszes szamldra gombot megnyomva késziilnek el az 6sszesit6k egy tomoritett dllomanyként
(az Osszesit6k elkészitése 1-2 percig tarthat):
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Informalis szamfejtésre zaras
|. negyedéves szamfejtésre
zards

Féléves zards

. negyedéves szamfejtésre
zaras

Ev végi zdras

Fokonyvi feladasra zaras

Gazdéalkoddsi rendszer
dsszesitd

H|lBE|BEH B A @ @

Kévetelés kitelezettseég

Szamfejté — Szémlaszdm kod
Elsd félévi - 2026.06.30. v | 1| Epitményada v

9 GAZDALKODASI RENDSZERHEZ OSSZESITO KESZITESE | %5 GAZDALKODAS| RENDSZERHEZ OSSZESITO KESZITESE OSSZES SZAMLARA |

Az elkészilt zip kiterjesztés(i allomanyt megnyitva megjelennek az 6sszesit6k (az elnevezésben a
szamlatipus koddal és a 2026.06.30. datummal).

ASP.Ado.GazdAdatExport_2026.06.25. 19_57_41.zip
E Kész - 531 KB

A Gazdalkodasi rendszer 6sszesité minden olyan adénemre elkésziil, amelynek aktiv pénzforgalmi
jelz6szama van. Az Osszesit6k menthetdk, és ezt kovet6en a F6konyvi konyvelés szdmara xls
formatumban is atadhatok.

Az Elsé félévi Gazddlkodasi rendszer Osszesit§ tartalmazza mar az értékvesztés id&szaki zard
allomanyanak 6sszegét is (C25, E25, H25 mez&ben).

A Gazdalkodasi rendszer dsszesit6 E-K oszlopainak tételes analitikaja a M(iveletek oszlopban taldlhato
=

ikonra kattintva érhetd el.

°© [ = - JLo - JL- - |

[ B Elsd félévi e e e e O
Tételes analitika lista Elsd félévi 2 | Telekadd O
B = B Elsd félévi 1| Epitményadd a

7 1

A |étrejové F6konyvi feladas adatai tablazatban szerepel az 6sszes, addzdra elszamolt ElSirds, Torlés
tétel és a befizetések Konyvelt és Maradd 6sszege, Esedékességiik datuma, illetve a tételek Id6szaka.
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A lista nem tartalmazza az Azonositatlan (fiiggs) befizetés tételeket. A Gazdalkodasi rendszer
Osszesité D oszlopa a Pénziigyek/Szamlakivonat/Fliggd tételek menu tablazatai, vagy a Kimutatdsok,
listak/Pénziigyi listdk Rendezetlen fliggd tételek és Rendezett fliggs tételek listai alapjan ellenérizheté.

A Gazdalkodasi Osszesitsé belsé Osszefiiggéseit a Sugobodl letoltheté Ado-Gazddlkoddsi rendszer
Osszesit6 leirds tartalmazza.

Adatatadas a Gazdalkodas szakrendszer részére:

A Gazddlkodasi szakrendszerrel |étrejott integracié eredményeként lehetGség van a Gazdalkodasi
rendszer KASZPER moduljaban (72 ASPADO — kévetelések meniipont), az Adé szakrendszer fékdnyvi
feladassal egybekotott szamfejtés(ek) alapjan, az Adé szakrendszerbdl szarmazd adatok atvételére
szdmlatipusonként.

Fontos, hogy a Gazdalkodasi szakrendszerbe csak akkor lehet adatokat atemelni, ha el6tte az Ad6
szakrendszerben mar futott fékonyvi feladassal egybekotott szamfejtés (a félévi szamfejtés is
ilyennek mindsiil). Az adatatadasnak nem feltétele az Osszesiték/Zdrds Gsszesitd bal oldali menijében
taldlhato ,, Gazdalkodasi rendszer Osszesit6” elkészitése, azonban az dtadott adatok a tablazat alapjan
ellenGrizhetdk.

Fontos, hogy a Gazdalkodasi rendszernek atadott adatok nem keriilnek automatikusan bekdnyvelésre,
az integracids pont célja csak ennek lehetGségének megteremtése volt, az adatok lgyintéz6 altali
ellendrzését kovetben. Az Ado szakrendszerben a szamfejtés a Gazdalkoddasi szakrendszerben tortént
(atvételt és) konyvelést kovetGen mar nem futtathato.

5. A Zarasi Osszesit6 elkészitése az Osszesit6k/Zdrds 6sszesiték meniipontban tdrténik, ahol a bal
oldali menisorban a Féléves zarasra kell kattintani. A Szamfejtés mez6ben a 2. pontban futtatott
szamfejtés a legordiil6 meniben automatikusan megjelenik

5.a.

Ezutan meg kell nyomni az Osszesit6k készitése és letdltése gombot, melynek hatasara elkésziil a régi
tipusu zdrdsi 6sszesité maganszemély, jogi személy és 6sszesen bontdsban (az dsszesit6k elkészitése
1-2 percig tarthat).

ASPAd6 > Osszesitdk » Zaras 0sszesitd - FEéléves zaras

Miveletek = Szamfejtés
Elsé félévi - 2026.06.30. -

£ Osszesitik PN | %, OSSZESITOK KESZITESE ES LETOLTESE | %5 2016-08 0SSZESITO KESZITESE ES LETOLTESE
BB Informalis szamfejtésre zards
m . negyedéves szamiejtésre Miiveletek Készités datuma A Vonatkozds diatum ¥ I
- -
. -

zards

I FB Féléves zaras I

Az Osszesit6ék zip formatumban let6ltésre kerlilnek. Az elkészilt allomdanyok tadblaban torténd

megjelenitéséhez sziikség lehet a tabla adatainak frissitése ikonra 3 Lattintani.

Az 6sszesitd késGbb is letolthet6:
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2024.07.01. 09:52:56 2024.06.30. Osszes

A Zarasi 6sszesit6k a Mlveletek oszlop

B ikonjara kattintva let6lthetdk, illetve megnyithatok

E ikonjara kattintva dtadhatdk a Keret VIR rendszer felé.

Az Gsszesit6 Excelben térténé megnyitasat kovetéen fontos, hogy az adatok megjelenitéséhez az Excel
fels6 sarga figyelmeztetd sdvjdban sziikség esetén engedélyezni kell a dokumentum szerkesztését,
enélkil Gres Osszesitd jelenik meg.

H & Zardsi Osszesftd_Regi_Osszes 2023.06.30.xlsx [Védett nézet] - Bxcel
Fajl Kezdélap Beszirds Lapelrendezés Képletek Adatok Véleményerés Nézet PowerPivat ’
@) VEDETTNEZET Legyen Gvatos— sz intemetrdl szérmazs flok virusakat tartalmazhatnak. Ha nem kell szerkesztenie, maradjon meg védett nézethen. Szerkesztés engedélyezése
5.b.

Ezt kdvetSen meg kell nyomni a 2016-os Osszesitd készitése és letdltése gombot, melynek hatasara
elkésziil az dj tipusu zdrdsi 6sszesité maganszemély, jogi személy és 6sszesen bontdsban (az 6sszesiték
elkészitése 1-2 percig tarthat):

Mveletek = ~ Szémfejté -
|Elsﬁfélé\ri—2026.l]6.30. - |

95 0SSZESITOK KESZITESE ES LETOLTESE | %5 2016-05 OSSZESITO KESZITESE ES LETOLTESE |

BB Informélis szamfejtésre zdras

o |. negyedéves szamfejtésre Miiveletek Készités datuma A 4 Vonatkozas datum ¥
|_ @ | | - _|

zards

| 8 Feloves zaras |

6. Ellendrzések a félévi zarasnal

A bevezet6ben javasolt ellen6rzések mellett a program készit a fékonyvi feladasok esetében
koherencia ellenérzéseket is. Az ellenérzé lista letoltheté és elmentheté az Osszesiték/Zdrds
dsszesiték/Féléves zdrds meniipontban a Régi tipusl zarasi 6sszesité Osszes addzéra vonatkozd

kimutatasandl a Mveletek oszlop & Bsszesits ellendrzé lista Excel ikonjara kattintva:

— Szamfejtés )
Elsd félévi- 2026.06.30. - |

%y OSSZESITOK KESZITESE ES LETOLTESE Gy 2016-08 OSSZESITO KESZITESE ES LETOLTESE

Miiveletek Vonatkozas datum ¥ Vonatkozas év h 4 -
| || - | @ Il

B 8§ °: 2026.06.30. 2026 Osszes
B B Es 2026.06.30. 2026 Villalkozo
E 8 t 2026.06.30. 2026 Maganszemély
v ) 2024 Osszes
Osszesitd ellendrzo lista excel i .
). 2024 Vallalkozo
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Fontos! A hibaellen6rzés eredménye mar az ellen6rzé lista el6lapjan olvashatd. Az ellenérzé listaban

kimutatott hibak kezelésérdl szél6 segédlet elérhetd az https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/

honlap Dokumentumtardban, illetve az Ado6 szakrendszer Sugdjaban.

ASP Ado ellenorzo lista

1
2 Addhatdsag neve Teszt Onkorményzati Hivatal
3 | Futtatas datuma 2026.06.30
4 |Szamfejtés 2026 - Elsd félévi (2026.06.30.) - Csak esedékes tételek
5 |Szamfejtést |étrehozta Admin
6
7 |Az ellendrzé lista hibakat tartalmaz!
2]
9 Készilt: 2026.06.30
10
11
17
<z Elélap Ellendrzé lista =~ Adattabla hibak Korrigalt bevétel +

Kérjuk, amennyiben az Ellenérzd lista lapon a Zdrdsi dsszesité, vagy a Gazddlkoddsi rendszer

Osszesitd blokk Ellenérzé adatok barmely celldjdban NEM 0 érték szerepel, az eltérést rogzitsék a

Hibabejelent6 rendszerbe és kérjiik addig ne haladjanak tovabb a zarasi folyamattal, amig a

hibajegynél erre vonatkozo valaszt nem kapnak.
A hibajegyhez csatoljak a kdvetkez6ket:

e Ellenérzé lista Excel fijlt,

e az érintett adonem Tételes analitika lista (elérhet6 az Osszesit6k/ Zarasi Osszesit6k/

Gazdalkodasi rendszer 6sszesit6 tablaban Miiveletek oszlopban a 2. ikonra kattintva),

e aVégleges konyvelési tételek tabla (szintén csak az érintett adénemre vonatkozéan).

Ha az eltérés az ellendrzé lista egyéb részeiben részében jelentkezik, akkor a hibajegy rogzitése

mellett a zarasi munkafolyamat tovabb folytathaté.

ASP Ado ellendrzé lista

Megnevezés/Leiras

Szamlatipus|
/k6d

| zarasi osszesits |
I—

Tipus. Szamla megnevezése

Zard értékek Ellendrzé adatok

Osszes hatralék

Hatralékbdlnem Flezimolisra nem Szamla és szamitott | Elz6 évizars és Elz5 évi zars és )
& Tiilfizetés Kerdlt befrotések egyenleg kozotti | argyévi nyit Gsszes | targyévi nyits osszes Uzenet
eltérés hatralék eltérés tiilfizetés eltérés

[Telekads

31582 g‘
126 662 815

6361863 157 500] 1600 0
27593991 27728 9 45494,

élyek kommunals adéja

NEBORE

|val

414492{
9|

0
0

zu@{ 164 320 o 8000 ol
0 0 q _0( 0

q 0

5 271 46|
o
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ASP Ado ellendrzé lista

Megnevezés/Leiris

—_—
Gazdalkodasi rendszer gsszesits |

ZarG értékek Ellendrzo adatok

Targyéven belal
Kotelezettsé tékes.
[tilfizetés (K26) | kovetelés eltérés

Targyéven beliil | Targyéven til

kdvetelés (H26) | kovetelés (126)

Targyéven til
esedékes kovetelds
eltérés (127)

Kovetelések eltérés Gtalezettség Grenet
(027) (H27#127) | [tilfizetés eltérés (K27)|

" - z. Behajthatatiar
Tipus Stimia megnevezéae =

Epitményads 80 100| 31 464 262
[Telekadg 23509 520 102753 286 217 72¢)
i d d of 4124902, 164 340)

o 159 400}
o
o

0| o o q
o
]

[valalkozsk komm.

422800 2848 662 40 900)
0| ] 4
Hely ipar(izés 3d5 2075 626 266513 404, 38329 399 7098 662}
érbeadasbo 9 jovedelem 0| 690 000) 0| 9]

MM“W
ololalololslolo
ol8lofololslole
olelolololslole

Amennyiben a szamfejtést kovetGen olyan folyamat futtatasa tortént, ami a zarasi Gsszesitére
hatassal van (pl. zarasi hiba fejlesztGi javitasa, kivonat rogzités, kdnyvelési tétel rogzitése, olyan
bevallds véglegezése, amely azonnal konyvelési tétel |étrehozasaval jar), akkor természetesen Gjra kell
futtatni az Els6 félévi szamfejtést, Ujra el kell allitani a kordbban elkészitett pénzigyi listakat és Ujra
el kell késziteni a zardsi 0sszesitét az ellenbrzések elvégzése érdekében.

A zaras a kovetkezs tipusu adattabla hibak esetén folytathatd (ha az ellenérzé listdban mas eltérés
nem jelentkezik)

e Méltanyossagi torlések ellenérzése hibak esetén a torlés jogszerlisége vizsgdlandd, mert a
méltanyossagi torlés hatdsdra az addzonak tulfizetése keletkezett

e Archiv tétel anomalidk esetén a hiba javitasat csak a fejleszt6k tudjak végrehajtani, azonban a
hiba a targyévi szamszaki adatokat nem befolyasolja.

Az Ellen6rzé lista Korrigdlt bevétel munkalapja segitséget nyujt a beszamold elkészitéséhez,
egyeztetéséhez. Fontos, hogy a gépjarmladd, az idegen és illeték bevétel ugyan szerepel a
kimutatasban azonban e szamlak esetében a szamviteli elszdmolas eltérd, igy egyeztetésiikre nincs
szlikség.
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A B =
1 | Epitményadé b dési szaml
1 Gazdalkoddsi rendszer Gsszesitd adatok | Epftményado beszedési szimla
2 |Befizetések addzaktaol HE 123 456 789
Targyévben keletkezett tulfizetés (iddszaki
L ) K20 232862
3 |zaro allomanya)
4 |visszatérités atvezetés K13 156 789
Tulfizetés elszamolasa addnemre
I K19 -424 984
5 |(nyitobaol)
Beazonositas alatt allo tételekbdl
. . H22 195953
6 |adonemre elszamolt
7 |egyéb Torlés (talfizetés) K6 300 000
8 |Egyéb kiaddsok: L16 18152
9 |Egyéb bevételek: 111 70 300 000
Beszedési szdmla idGszak végi zaro
L24 1000 000
10 |egyenlege
11 |Beszedési szamla év eleji nyito egyenlege 123 0
12 |Azonositatlan befizetés (flged) zdara D26 3120
13 |Azonositatlan befizetés (figgd) nyitd D1 0
14
15 |Pénziigyi teljesités I. szamitas H8-K13+H22 123 495 953
16 |Pénziigyi teljesités II. szamitas 116-111-123+1 24-D26+D1 -69 284 968
17 |Pénzforgalmi korrekcio -(K20+K19+K6) -607 878
Korrigalt bevétel H8-K13+H22-
i .. . o 122 888 075
18 |Gazdalkodasi rendszer dsszesitd |(K20+K19+K6)
19
| Elélap | Ellendrzé lista | Adattabla hibak | Korrigélt bevétel | @
7. Hatralékosok és Tulfizetésesek levalogatasa

A hatralékos és tulfizetéses addzdk levalogatasara a Kimutatdsok, listak/Pénziigyi listdk mentpontban
van lehetGség:

i= Elszamolas
.
(5

.

Hatralekosok (tételes)

= Tilfizetésesek (tételes)

—

A megfelel6 listakra kattintva a jobb oldalon megjelenitésre keril a kivalasztott lista. A lista nevére
kattintva varjuk meg, amig megjelenik a tételes lista. A lista a jobb alsé sarokban |évé ikon segitségével
letolthets, nyomtathatd. A kimutatdsok mindig az aktualis allapotot tartalmazzak, nem valaszthaté
korabbi szamfejtés adat.

Lehet6ség van  ugyanakkor a  hatralékosok és  tulfizetésesek levalogatasara a

Pénziigyek/Elszamolds/Hdtralékosok és a Pénziigyek/Elszamolds/Tulfizetésesek menipontokban is.
Az itt taldlhatd levdlogatds a tablazat aljan taldlhatd Excel ikon segitségével Excel formatumu
tdblazatba exportdlhatd. Itt tetsz6legesen kivdlaszthatd kordbbi szamfejtés adat is, igy korabbi

7 2

zarashoz tartozo listak is el6allithatok (adoéven belil).

8. Egyéb pénziigyi listak

ASP Koézpont
Telefon: +36-1-327-5840
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu

Magyar Allamkincstar
1054Budapest, Hold u. 4.
www.allamkincstar.gov.hu

9 /11 oldal



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

o Vagyar
asp — Allamkincstar

Tovabbi pénzigyi listdk (pl. szamlaegyenleg lista, utaldsi naplék, pénzforgalmi napldék) szintén a
Kimutatdsok, listak/Pénziigyi listdk menlpontban készithetdk el:

Utalasi naplé (utaldsi kad)

P

3

Utalasi napld (szamlaszam)

[

Utalasi naplo (szamlakivonat)

[

Gépjarmiadd utaldsmegosztas

i= Pénzforgalom

[
e

Pénzforgalmi naplo

[EP

Befizetések és utaldsok napld

(%7

Szamlaegyenleg lista

[

Szamlakivonatok listaja

(79

Varakozd utalasi tételek

(%7

Rendezetlen fliggd tételek

3

Rendezett fliggd tételek

i= Elszédmolas

=

=

Hatralékosok (tételes)

3

Tilfizetésesek (tételes)

[

Behajthatatlan tételek

A pénzigyi listak kozil javasolt legaldabb a kovetkez6 listakat elkésziteni és a f6kdnyvi konyvelés felé

atadni:

Utalasi napld (szamlaszam)

Szamlakivonatok listaja (minden egyes honapra kilon)

Rendezetlen fliggd tételek

Rendezett fliggé tételek

Behajthatatlan tételek

Pénziigyek/Koztartozdsok/Kimutato szervezetnek utaldsok tabla Excel exportja

A pénzforgalmi adatok egyeztetéséhez elkészitend6k

Pénziigyek/Szamlakivonat/Szdmlakivonatok tabla exportja (sz(irés az osszes kivonatbol-
targyid6szakra)

Pénziigyek/Szdmlakivonat/Fiiggd tételek tabla export

Osszesit6k atadasa a Vezetdi informaciés rendszerbe (VIR)

A f6konyv felé atadni javasolt kimutatdsok a segédlet alapjan menthetdk és elektronikusan vagy akar
papir alapon is tovabbithatok. Emellett a Zarasi 6sszesit6, a Gazdalkodasi rendszer dsszesitd illetve az
Ertékvesztés adatok gydijtése tabla is atadhaté a Keret rendszer vezetdi informaciés rendszerébe
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(VIR) akar a kivalasztott soron az Osszesits kiildése VIR rendszerbe gombbal, vagy a Mdiveletek
meniiben az Osszesit8 kiildése a VIR rendszerbe funkcidval:

T

Osszesitd kildése a VIR rendszerbe

A zdrds folyamatdval, az értékvesztés szamitds modjdaval illetve a Gazddlkoddsi rendszer dsszesité
adattartalmdval kapcsolatban tovdbbi segédanyagok érheték el az Alkalmazdskézponton.

9. A zarashoz kapcsolédo adatszolgaltatasok
A Pénzligyminisztérium adatszolgdltatasi Utmutatdja alapjan az 6nkormanyzatoknak a féléves zarasrol

a Magyar Allamkincstér részére kiilon megkiildendd illetve az ipar(izési adérdl adatszolgaltatast nem
kell készitenitk. (https://kormany.hu/kormanyzat/penzugyminiszterium/adozas-szamvitel-2)

Az Utmutaté Il. pontjdban szerepld osszesitéket a Magyar Allamkincstar az Onkormanyzati
Adattarhaz adataibdl allitja el6. Annak érdekében, hogy minden addhatésag adata feldolgozasra
kerGljon az Adattarhazban, tovabbra is fontos, hogy a zarasi feladatok elvégzése hataridében
megtorténjen. A konyvviteli zarlatot az allamhaztartas szamvitelérél szé6l6 4/2013 (1.11.) Korm.
rendelet 53. § (3) b) pontja szerint a targynegyedévet kdvetd honap 15. napjaig kell végrehajtani.

Az zards csak akkor tekintheté teljesnek, ha a Gazdalkodasi rendszer 6sszesité és mindkét Zarasi
Osszesitd is elkészilt. Fontos, hogy ha a féléves zaras ismételt futtatasra keriil, az 6sszesitéket is
ismételten el kell késziteni!
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