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Bevezeto

A mindennapi Ugyintézés soran gyakran apro részleteken mudlik, hogy

egy feladat gyorsan és gordiilékenyen halad-e el6re, vagy felesleges

koroket kell futnunk. Egy jol megvalasztott bedllitds, egy kevésbé ismert

funkcié vagy egy praktikus megoldds sok id6t és energidt takarithat meg.
Kiadvanyunkban olyan hasznos tippeket és bevalt gyakorlatokat gyUjtottiink 0ssze,
amelyek segitenek abban, hogy az ASP szakrendszerek haszndlata ne csak
hatékonyabb, hanem egyszer(ibb és kiszamithatobb is legyen.

Jelen kiadvanyunkban az ASP Keretrendszer, ASP Hiba-és igénybejelent6 alkalmazas,
ASP Iratkezel6, ASP Ingatlanvagyon-kataszter, ASP Hagyatéki leltar, valamint az ASP
Ipar-és kereskedelmi szakrendszerek funkcioit, valamint azok mindennapi hasznalatat
segité apré praktikdit ismertetjik, amelyek hozzajarulnak a hatékonyabb
és gordiilékenyebb munkavégzéshez.

Célunk, hogy a bemutatott tippek és gyakorlati példak tamogatast nyujtsanak
a felhasznaloknak a szakrendszerek gyorsabb, pontosabb és eredményesebb
alkalmazasaban a napi feladatellatas soran.

Segito tippek és praktikak
az ASP rendszerben

ASP Keretrendszer

Hatékony munkavégzés
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Egyéni beallitdsok — megjelenités, rendszer miikodés

. A tenant adminisztrator altal a Karbantartds blokk
.Rendszeradminisztracio” meniipontjaban lehet6ség van

a ,Global.DefaultListPageSize” rendszervaltozd szerkesztésével a lista
oldalon megjelené sorok szamanak ndvelésére, a tetszéleges tenant szint(
érték bedllitdsdval. Ezzel a bedllitdssal a ,Felhasznalokezelés” meniipontban
megjelend Felhasznalok egy lapon is megjelenhetnek.

Név Y Kozponti érték Tenant érték Megjelenitési név T Maveletek

Global. AllowedBrowsers msiel T:interet Explorer 11,msiel :interne. Engedélyezett bongészok  Részletek|
szerkesztés

Global AllowedPlatforms win:Windows linux:Linuxmac:Mac.mobile:Mob. Engedélyezett platformok  Részletek|
Szerkesztés

Global. AspDeployTitle 20 Telepitési kimyezetneve  Részletek |
Szerkesztés

Global. DefaultAutoCompletePagesize 200 Legordiils lista sorok szama  Részletek |
Szerkesztés

Global. DefaultListPagesize 10 Lista oldalakon sorok szama  Részletek |
szerkesztés

Global. DefaultUploadFileExtensions *gifl*jpgi* jpegl*.pngl* bmpi*.docxI*.do. Alapértelmezetten feltolthets  Részletek |
fajltipusok Szerkesatés

Global.DefaultuploadimageExtensions *ipgl* jpegi.png Alapértelmezetten feltdlthetd  Részletek |
képtipusok Szerkesztés

Global.DeploymentPostix 3 Telepitési komyezet postfixe  Részletek |
Szerkesztés

Global.DeploymentPostixText éles Telepitési komyezet postiix  Részletek |
szovegesen szerkesztés

Global 3 250 Atranzakeio kiteg mérete  Részletek|
Szerkesatés

e Amennyiben egy konkrét felhasznaléra szeretnénk keresni, a ,Felhasznalokezelés”
menipontban megtaldlhatd Felhasznalok Teljes név/Bejelentkezési név mez6

melletti sz(iré ikonra kattintva tudjuk beirni a keresett felhaszndld nevét.

i Felhasznalok

Export | Részletes adat export

Teljes név | Eejelenlkuési név E-mail Telefonszam Zérolt T Miveletek
Admin admin admin@asp.hu +36305558888 Részletek
(Gsszesen: 1

e A kezdéblap jobb felsé sarkdban [évé ,Profilom” meniipont hasznalataval
a felhasznaléi fiokunkra vonatkozd informaciok egy helyen lekérdezheték és néhanyuk
bedllithatd:

o Alapadatok: Profilkép tolthet6 fel, valamint bemutatkozd széveg is irhaté.

o Ertesitések be/kikapcsoldsa: elézetes jelszé lejarati értesits ki-
és bekapcsolhato.
o Szerepkorok: felhasznaldhoz rendelt szerepkorok tekintheték meg.
o Jelszd, 2F eszkozok: jelenlegi jelszd érvényességi ideje tekintheté meg,
valamint lehetéség nyilik a jelszé megvaltoztatdsara. Itt tekintheték meg
a fiokkal 6sszerendelt eszkozok (CA tanusitvany, eSzemélyi kartya,
KAU-DAP), valamint az ideiglenes engedéllyel kapcsolatos informéacio,
ha van aktiv engedély.
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o Helyettesitések: a felhasznaléhoz rendelt
helyettesitések tekinthet6k meg.

o Nyilatkozatok: felhasznald altal tett nyilatkozatok
tekintheték meg (pl. Titoktartasi nyilatkozat).

& Profil szerkesztése

Alapadatok  Ertesitések be/kikapcsoldsa  Szerepkdiok  Jelsz6, 2F eszkézok

LS (cép feltiitése

Nincs feltdltve kép.

Bemutatkozs

P

Vissza

ASP Hiba- és igénybejelento alkalmazas

Hasznos funkciok

e A ,Részletes leiras” mezd szabadon bdvithetd a jobb felsé sarokban 1évé felfelé
és lefelé mutatd nyil segitségével.

Részletes leirds Részletes leirds
I~ | L~ VJ
Tisztelt Cimzett! L Tisztelt Cimzett! | E—
A mez6 szabadon bévitheté a jobb felsé sarokban Iévé felfelé és lefelé A mez6 szabadon bévithetd a jobb felsé sarokban lévé felfelé és lefelé
mutaté nyil segitségével. r mutaté nyil segitségével. A
* ' Udvézlettel:
ASP Féosztaly

e F3jl csatoldsa a bejelentéshez nem csak a ,Fajlok hozzaadasa” gombra kattintva
lehetséges, hanem a csatolandé féjl behlizasaval is feltdlthetd.

Egy csatolt fajl maximélis mérete: 21504 KB

Fajlok hozzdadasa... 51200 KB / 51200 KB szabad

LI Fajlnev Méret (KB) Csatolta Csatolas dat...
ﬁ Huzza &t a feltéltendo fajlokat erre a terdiletre.
Egy csatolt fajl maximalis mérete: 21504 KE
Féjlok hozzdadasa... 51170 KB / 51200 KB szabac
0= O Fsilnév Méret (KB) Csatolta Csatolds dét...
| Osszefoglalé 251209.docx
O 31
Feltoltve
O =




. Az Alkalmazdskoézpont honlap ,Dokumentumtar”
menlipontja a bekeretezett ,kérddjel” ikonra kattintva
kozvetlenll  elérhetd az  alkalmazdsbdl, mely  kilon
bdngészéablakban nyilik meg.

i '-. asp SERVICE MANAGER TESZT (v1.29.0)

« Foémeni: jakab.nora@csobanka
Végfelhasznalsi mend 1 ]

Bejelentés azonositsja Allapot Erintett személy Révid leirds Q ‘
K
.

Alkalmazaskozpont honlap:

Fg T

Dokumentumtar

b GYIK

D Letélthetd dokumentumok

ASP Iratkezeld szakrendszer

Hatékony munkavégzés

U — ’ o . .
e b == = Ablakkezelés: Az "Ablakok"
. e —— —— = fémenl segitségével lehetbseg

van a szakrendszeren belll
felugro feladatablakok belsé
talcara helyezésére. A felugré
ablakot a jobb fels§ sarokban
lathato, elsé ikonnal lehet

e

A feladatok elvégzése soran az ablakok belsé 7
talcara torténd elhelyezésével a hattérben  —
tovabbi mUveletek (keresések, Uj feladatok) v %7/// F postotonyck ez
végezhetdk. Az egyes ablakok talcara g 7

helyezésével az "Ablakok" fémeni .. B svonozs
aktivva valik, a fémendire kattintva mto

pedig Ujra aktivva tehetjik

a talcéra tett ablakokat.




Egyéni beallitasok - megjelenités, rendszer miikodés

Minden felhasznaldnak lehetésége van egyéni igényeinek
megfeleléen finomhangolni a rendszer miikodését, megjelenését.

¢ Alapértelmezett etikett/tértivevény sablon: Postazaskor lehetéség van
etikett sablon nyomtatdsara.

* Alszam iktatasnal iigyfél kitoltése fészambol: Uj alszam iktatasakor
a bekildé/cimzett a f6szambal kerdl kitoltésre.

e Automatikus inditépult: A szakrendszerbe torténé bejelentkezést kovetden
a nyitoképernyd tajékoztatast nyujt a folyamatban 1évé feladatainkrdl és az aktudlis
hirekr6l. A funkcié  mUkodéséhez  engedélyezni kell a  Hirfolyamot
a ,Rendszer”/”"Program” menupontban.

Program bellitds

Program bedlités

Hirfolyam megielenitése

a
Leirés felhoszndiénd] meg fog jelenni o hirfolyam, ohol o kozzétett hireket, il sajdt
felodatart tekintheti meg.

RENDBEN MEGSEM

e E-learning figyelmeztetés: Az "Adatszolgaltatds modul" kapcsan minden olyan
felhasznalondl felugrik a figyelmeztetés, aki nem toltétte ki a szoftverhasznalati
tesztet.

* Erkeztetés - bontas egyben: A bedllitas egyénileg (tehat felnasznalonkkent) felllirja
a hasonld elnevezésli "Erkeztetés-bontds egyben" globalis programbeallitast. "lgen"
esetén az "Uj érkeztetés" gomb lenyomdsakor is az érkeztetés-bontds egyben
muvelet kerll elvégzésre, "Nem" ill. ,lres” érték esetén az ,,Uj érkeztetés” gomb

lenyomdsakor csak az érkeztetés (tehat a bontds mar nem) lesz elvégezve.

Feladatok Erkeztetés

. fo &

- Vls?zulguzolundo kilde... Bekiildé
)= Atvétel (20 22)
)= Atvételre vér (00
4 Visszavétel - Tovdbbk... Beérkezés idépontja

Bekiildé cime
Cimzett Cimzett cime

] Rendszertipus

— Erkeztetés

B Uj érkeztetés [y Uj érkeztetés-bontds [ Erkeztetés [ Dokumentumok fogaddsa

Rendszer tipusa Rendszerbe érkez.. = Letoltés ddtuma Bekiild

Bontds (00
# Szignaldsra elékészités

* Feladatok fiilon kévetkezé feladat elvégzése alapértelmezett: Ha "Igen”
értéket valasztunk, akkor feladatvégzéskor a "Feladat" flilon automatikusan
be lesz pipalva a "Kijeloltem a kdvetkezd feladat elvégzéjét”
jelélénégyzet.



e Grid: Maximalis talalatok szama: Meghatdrozza egy
feladat/taldlati listaban a keresés eredményeként maximalisan
hany taldlat jelenithetd meg.

* Grid: sorok laponként: Meghatdrozza, hogy a feladat/ taldlati listakban

hany taldlat jelenjen meg. Alapértelmezett értéke 50, ndvelését pedig csak
indokolt esetben javasoljuk. Tomeges feladatok elvégzése - nagyobb
feladatmennyiség esetén - eléfordulhat, hogy az eréforraskorlatok miatt nem lesz
sikeres.

¢ Hirfolyam megjelenitése: Ezzel az egyéni beallitdssal egyénileg kikapcsolhatjuk
a hirfolyamot.

* Kovetkezé feladatvégzé megjegyzése kiadmanyozasnal: Ha "lgen"-re allitjuk
az értékét, akkor Kiadmanyozas feladat elvégzése esetén a rendszer megjegyzi, hogy
kit valasztottunk ki kdvetkezd feladatvégzdnek legutdbb. A bedllitds alapvetéen
minden munkamenet végén alaphelyzetbe all, tehat bejelentkezéskor Ujra ki kell
védlasztanunk a kdvetkez6 feladatvégzét — ezt kerlilhetjik el az ,lgen” érték esetén.

Program bedllitds

bekapesoldsdt kovetéen amennyiben magunkat adjuk meg egy

= e B
gy vé feladatot, akkor felugrika
eladat elvégzéséhez szakséges driap.

» Kovetkezo feladatvégz6 megjegyzése szignalasnal: Ha "lgen"-re allitjuk az értékét,
akkor Szignalas feladat elvégzése esetén a rendszer megjegyzi, hogy kit valasztottunk
ki kovetkezé feladatvégzonek legutdbb. A bedllitds alapvetéen minden munkamenet
végén alaphelyzetbe all, tehat bejelentkezéskor Ujra ki kell valasztanunk a kovetkezé
feladatvégzét — ezt kerlilhetjiik el az ,Igen” érték esetén.

¢ PDF megnyitasa uj ablakban: Ha a dokumentumhoz van feltdltve PDF f4jl, akkor
a jévahagyasi feladat elvégzésekor (pl. Feladatok/Ugyintézés/Jévéhagyas feliileten
duplan kattintva egy jovahagydasra) az Urlapon taldlhaté alsé gombsorban 1évé "PDF"
gombra torténd kattintassal a rendszer automatikusan megnyitja a PDF fajlt egy kilén
bongészéablakban; egyébként pedig a jovahagyas ablak jobb oldaldn jelenik meg
a PDF képe. Tobb PDF fajl esetén az elsének rogzitett PDF kerll megnyitasra.



Hasznos funkciok

¢ Gyorskitoltd6 mezé: A gyorskitoltd mez6i menipontban
a gyorsiktatd funkcidk (bejové-, kimené-, bels6é gyorsiktatd) felliletén

megjelend mezéket, azok sorrendjét, ill. kdtelez6ségét szabhatjuk testre

a mendpont alatt:

®e Feladatkezeld incomingreg Egyéb adat 1 nem igen 30
= Dok tumnta 5
o incomingreg Egyéb adat 2 nem igen 31
# Gyorskitoltd mezdi
—— incomingreg Kaldemény elemeinek szdma nem igen 112
W Hivatali Kapu Nyomta... incomingreg Elintézés nem igen 109 Tovdbbi ...
¥ Megosztds sablon incomingreg Elsirat nem igen 29
W Kils rendszerbdl dtv... -
incomingreg Erintett fél nem igen 4
— lktatds . .
, incomingreg Csatolt féjlok nem nem 92 Tovébbi _
= Erkeztetokonyvek
@ kiatékenyvek incomingreg Erkeztetés tipus nem nem 17
_ v .
= incomingreg Erkeztetés helye nem nem 35
+ Feladatok o .
incomingreg Feladds idépontja nem igen 116 Tovdbbi ...
= Listdk incomingreg Szervezet/felelés vezetd igen igen 7
E Nynmmtvdnynk incomingreg Fészdm nem igen 12
incomingreg Fészdm agyfél nem igen 103 Tovdbbi

Q> Rendszer

1/50 kivdlasztva

Qsszes

alista oz elsé 1000 taldlatot tartalmazza

# A B € D E F G H

A taldlati listdban lathatjuk az egyes mez6k rekordjait, melyek megjelenhetnek
a gyorsiktatékon. A taldlati lista elemeire dupldn kattintva a felugré ablakban
maédosithatjuk a mezé megjelenitésére vonatkozé adatokat.

 Felliletek médositasa: A szakrendszer fébb funkcidihoz tartozé fellletek (pl.
érkeztetés, bontds, iktatas) moddosithatok. A moddositashoz adminisztratori
jogosultsag sziikséges. A médositashoz nyissuk meg a modositani kivant felliletet
(a jelen példaban a gyorsiktatét mutatjuk be), majd nyomjuk le a Ctrl+F10
billentyikombinaciot:

Altaldnos  Tovdbbi
Iktatokonyv *  T/HI/2026 H
H|R
H|R
H
H
H|R
Kiilds iktatészéma H|R
Erintett fél H R
Beérkezés médja *  postai kiildemény H
Adathordozé tipusa *  papir H
Térgy * H



A billenty(i lenyomasara a ,fellilet szerkeszt6” nézet
jelenik meg. Ebben a nézetben az aladbbi billentylikombinacidk
érvényesek, melyekkel szerkeszthetjlik az adott felliletet:

Space: A gomb lenyomdsaval a zold kurzorral kijeldlt mezét
ragadhatjuk meg és mozgathatjuk a nyil billentylkkel. Ismételt
lenyomassal elengedijiik a mez6t az aktualis helyén.

,M” gomb (mez6ék mellett): Az M-S gombokkal ,master-slave” kapcsolat
alakithaté ki az automatikus kiegészités elven m(ikddd, felhasznald térzsekbdl
dolgozo mezdk kozott (Szervezet/ligyintézd, Szervezet/felel6s, Elvégzé dolgozd,
Kiadmanyozd, Expediald). Az ,M" jelolésli mez6 értékét fogjak o6rokolni az ,S”
jelolésti mezdk

,S” gomb (mezék mellett): Az M-S gombokkal ,master slave” kapcsolat alakithatd
ki az automatikus kiegészités elven m(ikodd, felhasznald térzsekbdél dolgozéd
mez6k kozott (Szervezet/Ugyintézd, Szervezet/felelés, Elvégzé dolgozd,
Kiadmanyozd, Expediald). Az ,M" jelolésli mez6 értékét fogjak o6rokolni az ,S”
jelolésli mezdk

LH” gomb (mez6k mellett): A gomb lenyomdsaval az adott mezét elrejthetjik
a fellleten.
,R” gomb (mezék mellett): A gomb lenyomdasaval kdtelezévé tehetjik a mez6t.

F2: az F2 billentylvel elmenthetjlk az elvégzett testre szabasokat. A médositasok
elvégzését kovetben szintén a Ctrl+F10 kombinacidval [éphetiink ki a ,fellilet
szerkesztd” nézetbdl.

ASP Ingatlanvagyon- kataszter

Hatékony keresés és navigacio

¢ Ingatlanvagyon-kataszter keresése feliilet: Nem sziikséges a teljes cimet beirni,
kereshetlink csak utcanévre is. Fontos, hogy ne maradjon felesleges szdkdz a beviteli
mez6ben, mert az taldlat nélkili eredményt adhat. Alkalmazhatunk egyszerre tébb
szUrési feltételt is (helyrajzi szam, ingatlanjelleg), ilyenkor tovabb szlikithetjlk a talalati
listat.

e Gyors lapozas: A taldlati listdban a tdblazat adatainak exportaldsa és a ,beallitas”
ikon melletti nyilakkal navigalhatunk, de ha tudjuk a pontos oldalt, a szdm beirdsaval
és a ,dupla nyil” ikonnal azonnal oda navigal a program.

e Boritolap léptetése: Amennyiben mar megnyitottunk egy katasztert,
az ,El6z6” és ,Kovetkez6” gombokkal az adatbdzis sorrendjében
haladhatunk a régzitett kataszterek kozott, nem sziikséges visszatérni

a keresési listahoz.
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Adatrogzitési ,gyorsbillenty(ik”

* Datumok beirasa azonnal: Hasznalhatjuk a ,naptar” ikon melletti
,ma” ikont (kis naptar 12-es szammal) az aktudlis ddtum azonnali
kitoltéséhez.
o@p ]
|yt Betétopok R |

1/1 Betétlapok [ TF

S 7 ST T
laptipusa Lep szama . Brémék  HRSZ
I Ingatlan 1 2018.01.01 475.800 1018///

F Foldteriilet 0 2018.01.01 475.800 1018///
A mozgas kodja: EGYEB

A novekmeny értéke (E. Ft.):*

A modosités oka:

e ] i

¢ M-lap rogzitése a valtozasok és azok iddébeliségének visszakereshetésége
érdekében: Ne feledjik, hogy az ,M” (Mddositd) lap kotelezé minden valtozasnal,
amiatt hogy a kataszter torténete kovethet6 legyen. Kivételt képez, ha csak elirast
javitunk, abban az esetben nem sziikséges Uj M-lapot létrehozni.

* El6feltételek: Uj kataszter felvitele el6tt régzitsiik a Cimeket és a Szervezeteket
a ,Szétarak” menilipontban, kiildnben nem tudjuk majd kivalasztani éket az érintett
betétlapokon.

Specialis miiveletek

* Telek ésszevoqés_és megosztas: Ezek a funkcidk automatikusan ,lezarjak” a régi
katasztereket (TOROLT LAP statusszal) és létrehozzak az Ujakat, igy a folytonossag
megmaradhat a szakrendszerben.

* Ertékadatok modositasa: Amennyiben a bruttd értéket kézzel rogzitjiik (nem
betoltétablakon keresztiil), azt a ,Q" betétlapon keresztll végezzik el. Az I
betétlapon az 6sszeg automatikusan frissiini fog a betétlapok értékadatai alapjan.

Hibajavitas és ellendrzés

* Figyelmeztetd6 lizenetek: Amennyiben egyes program mdveletek utan (pl: mentés)
piros vagy figyelmeztetd lizenetet jelzd ablakokat latunk a jobb felsé sarokban, nem
kell egyenként bezarni 6ket, az ESC billentyiivel az 6sszes egyszerre eltlintethetéd.

e Excel export: Barmilyen taldlati listat vagy riportot érdemes kimenteni a ,floppy
lemez” ikonnal, ha tovabbi elemzéseket vagy ellenérzéseket sziikséges végezniink
a munkank soran.

Beallitasok Eredmeny
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ASP Hagyateki leltar szakrendszer
Hatékony keresés és navigacio

» Orokhagyok sziirése: Az oOrokhagyd nevére, széveg toéredék
megadasdval is szlrhetlink. Alkalmazhatunk egyszerre tébb sz(irési
feltételt is (pl. ,Haldleset datum -tdl”) ilyenkor tovabb szUkithetjiik a taldlati
listat. A ,Feltételek torlése” funkcidval torolheté a beirt keresési szoveg.

« Erdekeltek egyszerii rogzitése

e Hasonlé adattal rendelkezé érdekelt adata a ,Masolas” funkcidval
atmasolhatd, majd az eltér6 adatok egyszer(en javithatok.

ijelolt érdekelt részletei

Név: Zimény Tutzinger Axel Dome Fridolin
Sziiletési név:

Anyja neve:

Sziiletési hely:

Sziiletési ids:

Erdekelt neme:

Csaladi allapot:

Allampolgarsag:

Erdekelt belfoldi cim: 9876 Rajka Maximum Ertesités utca 7 E8 F9 EF 89
Belfoldi tartozkodasi hely:

Rokonsagi fok:

Személyi azonosits:

Adéazonosité jel/Adészam:

Erdekeltséget megalapozé ok:

Telefonszam: +36301234567

Email cim: maxhunmail@temetteto.hu
Képvisels név:

Képvisels belféldi cim:

Képvisels elérhetdség:

Képviseld jogeim:

Megjegyzés:

Ténylegesen érdekelt: Nem

Nem elektronikus kapcsolattartasra kételezett személy az
elektronikus kapcsolattartast kéri:

Erdekelt belféldi levelezési cim:
Nyilvantarts hatésag és nyilvantartasi szam:
Erdekelt tipusa:

Halaleset helye:

Halaleset datuma:

Temetésre kiitelezett (temettets):

Ujérdekelt | Szerkesztés | Torés Erdekelt keresés

« Ardgzitett Erdekelt adatai, adatainak médositasai megjelennek az Iratkezeld
szakrendszerben is.

* Erdekeltek keresése, és betoltése

Kordbbi esetben mar rogzitett érdekeltre az ,Erdekelt keresés” funkcidval
kereshetlink, és amennyiben megtaldltuk a keresett érdekeltet, a ,Betoltés”
funkcidval beemelhetjiik a Kijel6lt eljarashoz tartozé érdekeltek listaba.

Erdekelt belf6Idi levelezési cim:

6 hatésag és nyilvantartasi szam:
Erdekelt tipusa:

Halleset helye:

Halaleset datuma:

Temetésre kotelezett (temettetd):

Uj érdekelt | Szerkesztés | Torles | Masolas [ff Erdekelt keresés
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« Orokhagyo sziiletési helye

Amennyiben mar nem létezé teleplilés vagy nem Magyarorszag
az 6rokhagyo sziiletési helye, lehetéség van ennek rogzitésére, mert
a mez6 szabadon kitdlthetd, a legordiilé mezé csak segitséget nyujt.

Kijelolt 6rokhagyo részletei

Név: Teszt Béla

Sziiletési név: Teszt Béla

Anyja neve: Teszt Borbala

Sziiletési hely: Vencselld| E|

Szuietés! dstum:

Grékhagyé neme:
Személyi igazolvany szam:
Személyi azonosito:

Adoazonosito jel:

vi1/1

Ha nem taldlhatd a keresett telepllés, akkor azt beirva Enter gombbal bezarhaté
a legordilé mezé, ,Mentés” gombbal régzitheté a beirt teleplilésnév.

Kijelolt orokhagyo részletei

Név: Teszt Béla

Sziiletési név: Teszt Béla

Anyja neve: Teszt Borbala

szilletési hely: Vencsello [~]
Sziiletési datum: 1950.01.01

Grékhagyé neme: Valasszon v

Személyi igazolvany szam:
Személyi azonosito:

Adodazonosito jel:

ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszer

Hatékony keresés és navigacio

« Uzemeltetdk sziirése: Az (izemeltets nevére, széveg téredék megadasaval is

szlirhetlink. Alkalmazhatunk egyszerre tébb sz(irési feltételt is (pl. cim

megadasa) ilyenkor tovabb szlkithetjik a taldlati listdt. A ,Feltételek
torlése” funkcioval torolheté a beirt keresési széveg.
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« Uzletek sziirése: Lehetéség van pl. a vendéglatdhely
Uzlettipusa szerinti szlirésre, valamint tobb szempont
megadasaval a lista tovabbi szlkitésére.

Uzlet neve:

Nyilvantartasi szam:

Statusz: [Mind ] ~
Cim:
Tipus: [Mind] v

Helyrajzi szam:
Gzemeltets: Valasszon =

Engedély szam:

Kereskedelmi tevékenység formaja: [Mind ] v
Kivalasztott terméket forgalmazok: [Mind]
1. Elelmiszer .

1.1. Meleg-, hideg étel
1.2, Kaveital, alkoholmentes- s szeszes ital
1.3, Gsomagolt kave, dobozos, iletve palackozott alkoh
1.4. Cukraszati készitmény, édesipar termek
1.5. His-¢s hentesaru
16. Hal
17. Zoidség- és gyimolcs
1.8. Kenver- és Dékaru. sltbioar termek
OKNYIR nyilvantartasi szam:
OKNYIR technikai azonosité:

Vendéglatshely iizlettipus: Efterem — 56.11 Ettermi vendeglatas ~]
Feltételek toriése.

¢ NTAK ellenérzé lista készitése: A Nemzeti Turisztikai Adatszolgéltatd Kdzpont
szamara elkészithet6 az éves ellen6rzd lista.

Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont ellendrzés lista

General

Hibajavitas listak segitségével

A MUikodési engedély nyilvantarté programban a ,Listak” meniipontban

o a Hiba javitasi listak kdzott elérhetd pl. a Vendéglatohelyek tipus
bejelentés nélkiil lista.

e a Szerviz funkciodk listdban a Lejart bérleti szerzédésii lizletek
lizemeltetGinek listdja is lekérhetd.

Hiba javitasi listak

Uzemeltetdk uzlet nélkul:
Uzletek tipus nélkul:
Uzletek termeékkor nélkiil:
Nem tforditott Uzletek:
Vendéglatohelyek tipus bejelentés nélkiil:
Lejart bérleti szerz6désii iizletek megsziintetése:
Lejart bérleti szerzdésii Uizletek UizemeltetSinek listaja:

Statisztikai hiba elkeriilése
Az automatizalt OSAP 2568, és OSAP 2569 statisztikdk hibdtlan atadasa érdekében
az aldbbi adminisztraciés ellenérzések javasoltak.

e A Tenant adminisztrator jogosultsdggal rendelkezé felhasznadlé altal az ASP
Keretrendszer Rendszergazda "Felhasznaldkezelés" meniipontjdban a felhasznald
szerkesztésekor ellenérizhetd, megadhatd és pontosithato a telefonszam.

e A jegyz6 esetében is ellenérizend6 és pontositandd az e-mail cim,
valamint a telefonszam adata.
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Elérhetdosegek

¢ ASP Keretrendszer — ASP Hiba- és igénybejelenté alkalmazas
https://asp.lgov.hu/

« Call Center Ugyfélszolgalat elérhetésége:

- telefonszam: 1811 (5. Egyéb Ugyintézés, majd 4. ASP menipontok valasztasaval)
(kalIfoldrél: +36 (1) 327-3308)

- e-mail cim: asp.hd@allamkincstar.gov.hu

¢ Alkalmazaskozpont honlap:
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/

* Oktatasi Portal:
- Felllet: https://www.aspoktatas.hu
- Technikai problémak bejelentése: aspoktatas@allamkincstar.gov.hu

« eAdat rendszer
- Felilet: eadat.allamkincstar.gov.hu

- Jogosultsagigénylés: https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/dokumentumtar
/Letoltheté dokumentumok/eAdat
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