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A mindennapi ügyintézés során gyakran apró részleteken múlik, hogy egy feladat gyorsan 
és  gördülékenyen halad-e előre, vagy felesleges köröket kell futnunk. Egy jól 
megválasztott beállítás, egy kevésbé ismert funkció vagy egy praktikus megoldás sok 
időt és  energiát takaríthat meg. Kiadványunkban olyan hasznos tippeket és  bevált 
gyakorlatokat gyűjtöttünk össze, amelyek segítenek abban, hogy az ASP szakrendszerek 
használata ne csak hatékonyabb, hanem egyszerűbb és kiszámíthatóbb is legyen.

Jelen kiadványunkban az  ASP Adó és  Gazdálkodási szakrendszerek mindennapi 
használatát segítő apró praktikáit ismertetjük, amelyek hozzájárulnak a  hatékonyabb 
és gördülékenyebb munkavégzéshez.

Célunk, hogy a  bemutatott tippek és  gyakorlati példák támogatást nyújtsanak 
a  felhasználóknak a  szakrendszerek gyorsabb, pontosabb és  eredményesebb 
alkalmazásában a napi feladatellátás során.

Az  ASP Adó szakrendszerben az  adózó különböző bejövő és  kimenő iratai különböző 
menüpontokban, illetve táblákban kerülnek tárolásra. Léteznek azonban gyűjtő jellegű 
menüpontok, ahol egy helyen áttekinthetők az adózó különböző ügyei:

Bevezető

Segítő tippek és praktikák 
az ASP rendszerben

Adózók iratai egy helyen

� Adózó dokumentumai: az adózó beérkező és kimenő dokumentumait jeleníti meg 
táblázatos formában. Az  adatokat a  program az  „Adókˮ menüpontban rögzített 

bejelentésekből, bevallásokból, illetve az  „Ügyvitel/Dokumentumok/
Dokumentumtárˮ menüpontban található adatok alapján gyűjti ebbe 

az  összesítő táblába. A  Kimenő és  a  Beérkező dokumentumok adatai 
az eltérő formázás alapján is elkülöníthetők (fehér, illetve zöld háttér):

ASP Adó szakrendszer



Az „Adózó dokumentumaiˮ tábla elérhető az „Azonnali számfejtésˮ menüpontban, illetve 
bármelyik, mutatót tartalmazó táblában az adott adózón állva a jobb egér gombbal 
előhívható helyi menüből is: 

�  Bejelentések és bevallások: az adózó összes adónemben benyújtott bevallásainak, 
és adatbejelentéseinek fontosabb adatai tekinthetők meg egyetlen összesítő 
kimutatásban. Az alapértelmezett „Összes bevallásˮ nézetben az egyes adónemek 
bevallásai külön blokkban találhatók, amelyeken belül az egyes, akár egymásra épülő 
bevallások külön-külön soron jelennek meg:
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A „Bejelentések és bevallásokˮ tábla szűrt nézete az „Aktuális bevallás(ok)ˮ 
tábla, amely egymásra épülő bevallások esetén csak az utolsó,
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az aktuális adózás alapjául szolgáló bevallást tartalmazza.

A „Bejelentések és bevallásokˮ tábla elérhető az „Azonnali 
számfejtésˮ menüpontban, illetve bármelyik, mutatót tartalmazó táblában 
az adott adózón állva a jobb egér gombbal előhívható helyi menüből is:

HIPA bejelentések és bevallások: az adott adózó véglegesen tárolt, ideiglenesen tárolt, 
vagy törölt „Bejelentkezés, változás-bejelentéseitˮ és HIPA bevallásait tartalmazza. 
A menüpontban lehetőség van a bejelentések és bevallások megtekintésére, 
szerkesztésére és törlésére is:
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A „HIPA bejelentések és bevallásokˮ menüpont elérhető 
az „Azonnali számfejtésˮ bal oldali menüjéből, illetve bármelyik, 
mutatót tartalmazó táblában az adott adózón állva a jobb egér 
gombbal megnyíló helyi menüből is:

Az  iparűzési adó bevallások esetében a  leggyakrabban előforduló, végleges mentést 
akadályozó hiba a  bevallott időszak, illetve jogcím hiba. Ezeket az  alábbi validációs 
hibaüzenetek jelzik:

A program az elvárt időszakot és jogcímeket az adózó adóköteles tevékenységei alapján 
határozza meg. Az  elvárt időszakok és  hozzájuk tartozó jogcímek megtekinthetők 
a  „Törzsadatok/Adózó egyéb adatai/Adózók adóköteles időszakaiˮ menüpontban 
az „Elvárt időszakokˮ táblában:

HIPA időszakok és jogcímek ellenőrzése

• (FK_01) Bevallott időszak kezdete az  adóköteles tevékenységek alapján 
nem megfelelő!

• (FK_01) Feldolgozás jogcím az adóköteles tevékenységek alapján nem megfelelő!
• (FK_01) Bevallott időszak vége az  adóköteles tevékenységek alapján 

nem megfelelő!
• (FK_01) Záró bevallás oka az adóköteles tevékenységek alapján nem megfelelő!
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• ellenőrizze az adózó adóköteles tevékenységeit,

• hasonlítsa össze bevallott időszakot és jogcímet az elvárt időszakkal 
és jogcímmel,

• adóköteles tevékenység hiba/hiány esetén javítsa/pótolja az adatokat,

• nem javítható hiba esetén tegyen bejelentést az ASP Hiba- és igénybejelentő 
alkalmazásban.

• Környezet/Naplók/Üzleti napló

• Környezet/Naplók/ELÜGY lekérdezések

A  programban az  alábbi menüpontokban van lehetőség a  felhasználói műveletek, 
az E-Önkormányzat portálon keresztül az Adó szakrendszerbe érkező lekérdezések, 
a csoportosan indított folyamatok, illetve automatikus feldolgozás beállítása esetén 

annak futásának nyomon követésére:

A táblában az „Időszak kezdeteˮ és „Időszak végeˮ oszlopok 
tartalmazzák az  elvárt bevallási időszakot, a  „Feldolgozás 
jogcímeˮ és a „Záró bevallás okaˮ oszlopok pedig az elvárt bevallás 
jogcímet, illetve záró bevallás esetén annak okát. A  táblában így 
egyszerűen ellenőrizhető, hogy időszak vagy jogcím hiba esetén mi 
az adóköteles tevékenységek alapján elvárt adat.

A „Törzsadatok/Adózók egyéb adatai/Adózók adóköteles időszakaiˮ menüpont „Hibás 
adóköteles tevékenységekˮ táblája tartalmazza azokat az adózókat, akiknél nem sikerült 
az  adóköteles tevékenységek alapján az  elvárt időszakok megképzése. Ezeknél 
az adózóknál a HIPA bevallásaik minden esetben időszak hibásnak minősülnek, hasonlóan 
azokhoz az adózókhoz, akiknek egyáltalán nincs adóköteles tevékenységük a törzsben.

Ha  olyan adózóra vonatkozóan érkezik bevallás, aki ezen a  listán szerepel, akkor 
az időszak hiba javításához az adóköteles tevékenységek javítása szükséges. 

Hibát okoz az  adóköteles időszak képzésekor például, ha  két olyan adóköteles 
tevékenység bejegyzés követi egymást, ami ugyanúgy időszak kezdetét, vagy ugyanúgy 
időszak végét hozna létre (pl. két AK_M bejegyzés követi egymást). Hibát okoz az  is, 
ha az adózó legelső adóköteles tevékenysége egy időszak lezárásra vonatkozó bejegyzés 
(pl. AK_SZK, vagy AK_M). Hibásnak minősül minden olyan adózó is, akinél 2023.01.01-ét 
követően jönne létre KATA időszak (pl. az  adózó utolsó adóköteles bejegyzése egy 
2022.01.01-jei KATA kezdés, aminek nincs lezárása). A hibás adóköteles tevékenységeket 
migrált adatok is okozhatják. Ha a hibás adóköteles tevékenység a felületről a felhasználó 
által nem javítható, akkor a  Hiba- és  igénybejelentő alkalmazásban (ASP.SM) tett 
bejelentés alapján történhet meg azok rendezése.

Teendő hiba esetén:

Naplók, folyamatok nyomon követése
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• Környezet/Naplók/Tömeges háttérfolyamatok napló

• Környezet/Adóhatóság/Folyamatok

Az Üzleti napló az egyes felhasználók által elvégzett műveleteket 
tartalmazza időrendi sorrendben:

A  „Részletekˮ oszlopban lehetőség van a  bejegyzés további technikai adatainak 
a megtekintésére.

Az  ELÜGY lekérdezések tábla az  önkormányzathoz tartozó E-Önkormányzat portál 
felületéről indított hívások adatait listázza ki. A „Mind mutatásaˮ nézet az összes ELÜGY 
lekérdezést megmutatja, nem csak a hibásakat (az Üzenet mező lehet üres). A „Hibásak 
mutatásaˮ nézet a  hibás lekérdezéseket listázza ki (az  Üzenet mezőben szerepel 
a hibaüzenet).

A táblázat segítséget nyújt a lekérdezést indító ügyfelektől (adózók, könyvelők) érkezett 
hibajelzések kivizsgálásában, a tábla Üzenet mezőjéből ugyanis az adóhatóság számára 
is egyértelműen látszik, hogy milyen hibaüzenet miatt nem volt sikeres a lekérés, a tábla 
további oszlopaiból pedig az is látszik, hogy ki és mikor indította el a lekérdezést.

Az  „ELÜGY lekérdezésekˮ tábla nem csupán az  egyenleg lekérdezések adatait 
tartalmazza, hanem minden olyan E-Önkormányzat portállal kapcsolatos tranzakció 
adatait, ahol az Adó szakrendszerből történik adatlekérés.

A  Tömeges háttérfolyamatok naplóban a  „Környezet/Adóhatóság/Automatizmusok 
paraméterezéseˮ menüpontban beállítható automatizmusok esetén az  egyes tömeges 

háttérfolyamatok napló adatai tekinthetők meg.

Az automatikus űrlap (bevallás, bejelentés) feldolgozások mellett megjelenítésre 
kerülnek az  ütemezetten futtatott „Automatikus véglegesítésˮ,ˮ Boríték 

ellenőrzés és  mentésˮ és  „Tértivevény lekérdezés és  feldolgozás”
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Az Adó szakrendszerben a felső menüsávon szerepel egy általános folyamatmegjelenítő 
funkció, amely minden felhasználó számára megmutatja, hogy az  adott tenantban 
a  tömeges folyamatok közül hány darab és  melyik fut, hol tart, és  mi a  státusza 
(sikeres/hibás):

Ezek a folyamatok megtekinthetők a „Környezet/Adóhatóság/Folyamatokˮ menüpontban:

A táblában látható a folyamat típusa, státusza, az indításának és befejezésének időpontja, 
illetve hiba esetén a  hibaüzenet. A  táblázat tartalmaz további technikai jellegű 
információkat is (alkalmazásszerver, folyamat egyedi azonosítója), amelyek elsősorban 
a fejlesztőknek nyújthatnak segítséget a hibafelderítés során.

 
A  lefutott folyamat eredménye tételesen is ellenőrizhető az         Érintett tételek 

funkcióval, amely elérhető a „Műveletek” oszlopban. A hibára futott folyamatok 
érintett tételeihez kapcsolódó hibaüzenet, egyéb információ egy lenyíló 

táblában megtekinthető, amely segítséget nyújthat a  hiba

folyamatok is. A táblázatban szerepel a háttérfolyamat típusa, 
a  lekérdezett tételek azonosítója (iktatószáma), státusza, 
a folyamat kezdési és befejezési időpontja, és teljes futásideje is:
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kezelése során.

A lefutott folyamatokról a „Folyamat paraméterei” művelettel 
megjeleníthető azok főbb indítási paraméterei:

A táblában alapértelmezetten az aktív időszak tételei jelennek meg, melyek a tárgyévben 
indított folyamatok. Korábbi évek tételeit a tábla melletti „Archív folyamatokˮ-ra kattintva 
jeleníthetjük meg.

A szakrendszerben lehetőség van szövegkezdetre vagy szövegtöredékre is keresni 
a legördülő listákban. Így például a kiválasztás során nem szükséges ismerni a főkönyvi 
számot, mert az elnevezésére is lehet keresni.

A beállítás menete: Adminisztrációs felületek → Beállítások → (4) Testreszabás → (41) 
Felhasználói beállítások → Legördülőlisták keresése

A gazdálkodási szakrendszer napi használatát az alábbi beállítások és funkciók 
jelentősen megkönnyíthetik:

Legördülő listákban való keresés testreszabása

A menüpontokban található „Gyors keresésˮ jelölőnégyzetre (checkbox) kattintva egy 
beállító felület jelenik meg, ahol kiválasztható a keresési és az egyezési mód. A „Mentésˮ 
gombra kattintva, vagy az érték megváltoztatása utáni „kikattintással” az új opciók 
rögzülnek, és a szűrés módja megváltozik.

Gyorskeresés a gazdálkodási szakrendszerben

ASP Gazdálkodási szakrendszer 
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Lehetőségek:

A   szakrendszer nyomógombjai az ALT billentyű és a gombok feliratán zárójelben lévő 
betű együttes lenyomásával aktiválható. Példa: Minden listázást tartalmazó menüpontban 
a lista frissítése kiváltható az ALT + S billentyűkombinációval.

• Keresés  lista frissítésre: meg kell nyomni a „Lista frissítése” gombot, hogy 
megtörténjen a szűrés

• Keresés mező elhagyására: ha egy szűrő mező értékét átírjuk (pl.: eddig üres volt 
és most beleírunk valamit) a mezőből való kilépés (kikattintás vagy tabolás) után 
a táblázat frissül a megadott szűrővel.

• Keresés Enterre: szűrő mezőben enter lenyomására a táblázat frissül.

• Keresés gépelésre: a mezőbe való gépelés után a táblázat frissül, gépeléskor 
1 másodperces késleltetés van beállítva

Gyorsbillentyűk használata (böngészőfüggő)

A menüpontok szűrőmezőiben az alábbi formátumok használhatók:
=2024-2025 
=2024|2025 

Szűrőmezőkben használható karakterkombinációk

A  szakrendszer által kínált ellenőrzések rendszeres elvégzése segít a könyvelési hibák 
feltárásában és  javításában, valamint az  adatok KGR-K11 adatszolgáltató modulba 

történő feladásában. Javasoljuk, hogy az  ellenőrzéseket ne csak 
az  adatszolgáltatási határidők előtt, hanem rendszeresen (akár hetente), 

valamint a  KASZPER modulból történő adatátemelések előtt is futtassák. 
A  991-es menüpont és  az  ellenőrző lapok részletes leírása 

a szakrendszer „Dokumentációkˮ menüpontjában található.

991 – Főkönyvi egyeztetések menüpont
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Oszloptulajdonságok testreszabása

Az oszlopok tulajdonságai pár kattintással egyénre szabhatók, vagy 
visszaállíthatók az alapértelmezettre. Ez a funkció a szűrőmezők alatt, 
a „(B)eállítások…ˮ menüpontban érhető el. A beállítások menüpontonként 
elmenthetők és felhasználónként egyedileg alkalmazhatók.

ETRIUSZ modulban elérhető ellenőrzések

A KGR-K11 rendszer felé történő adatszolgáltatásokhoz kapcsolódó ellenőrzések leírását 
a „Felhasználói dokumentáció (F)” menüpontban találjuk. A jelentős adatállománnyal 
rendelkező önkormányzatok számára a gyorsabb lefutás érdekében javasolt 
az „Időszakválasztóˮ mező használata (41-es és 42-es menüpontok).

Terhelésmonitorozó felület
A felhasználó itt tájékozódhat a rendszer használatát / 
sebességét befolyásoló tényezőkről. Az egeret a jobb 
felső sarokban lévő ikonra húzva az alábbi jelzések 
láthatók:

Zöld: minden rendben

Sárga: probléma kialakulóban, a használat lehetséges, 
de nem optimális

Piros: a használatot jelentősen akadályozó probléma

ASP Elektronikus Fizetési szolgáltatás (ASP e-fizetés)

Az e-fizetéssel kiegyenlített összegek 
a bankszámlára érkezést követően 
automatikusan összevezethetők. A befizetés 
állapota és részletei valós időben 
megtekinthetők az 1301-es menüpont „Befizetés 
állapotaˮ oszlopában. Az ASP e-fizetés 
szolgáltatás elindításához szükséges 
beállításokat az Alkalmazásközpont honlapján 
elérhető Keretrendszer Felhasználói Kézikönyv 
19. fejezete tartalmazza.

Segédletek és dokumentációk elérhetősége

A szakmai segédletek és leírások az egyes modulok „Dokumentációˮ menüpontjában, 
valamint az Alkalmazásközpont honlapon érhetőek el. 

Hasznos funkció: a fejlécben található „?” (Segítség) ikonra kattintva 
közvetlenül az adott menüponthoz tartozó leírás nyílik meg, így nem kell 

a teljes dokumentáció listájában keresni.
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A szakrendszeri rögzítések átláthatóságát segítő 
legfontosabb menüpontok:

112-es menüpont (Követelések/Kötelezettségvállalások/más fizetési 
kötelezettségek nyilvántartása) - A menüpontba lépve a megjelenő listában 
láthatjuk a már rögzített követeléseket, kötelezettségvállalásokat és más fizetési 
kötelezettségeket, szűrési lehetőséggel a legfontosabb adatokra.

114-es menüpont (Követelések/Kötelezettségvállalások/más fizetési kötelezettségek 
listázása) - Ebben a menüpontban listázható minden követelés, kötelezettségvállalás, 
más fizetési kötelezettség, ami a gazdálkodási szakrendszerben nyilvántartásba vételre 
került. A listázás lehetőséget biztosít részletes kimutatásra, mely során a listázott sorok 
elején található „Részletez” funkciógomb alkalmazásával nyerhető ki minden kapcsolódó 
adat. Láthatóak az eddigi pénzügyi és számviteli teljesítések, egyenlegek, a részletes 
pénzmozgás, a határozat minden adata, és az esetlegesen kiállított számlák/bizonylatok 
és az utalványrendeletek. Az itt megjelenő adatok ugyanazok, mint amelyek a 112-es 
menüpontban láthatóak. A listában az inaktív kötelezettségvállalások is szerepelnek.

1201-es menüpont (Bejövő számlák listája) - Ebben a menüpontban 
a KASZPER-modulban rögzített beérkező számlák analitikus listája kérdezhető le. A lista 
teljes az alsó görgetősávon jobbra haladva tekinthető meg minden, a bizonylatok 
rögzítése során kitöltött mezőre vonatkozóan. Az oszlopnevek alatt található nyilak 
segítségével rendezhetők a számlák az adott oszlop szerint növekvő vagy csökkenő 
sorrendbe.

1301-es menüpont (Kimenő számlák listája) - Kimondottan listázási menüpont. 
A megjelenő számlák típusa színek használatával kerül megkülönböztetésre.

1401-es és 9016-os menüpont – (Bizonylat lista) - A menüpontban a gazdasági 
események nyilvántartásba vételét igazoló szigorú számadású bizonylatok listázására 
van lehetősége a felhasználónak. Az első oszlopban piros színnel kerülnek megjelölésre 
az inaktív tételek. Ezzel párhuzamosan az "Inaktiváló" és az "Inakt.időpont" oszlop 
információt tartalmaz az inaktiválást végrehajtó személyéről, illetve a bizonylat 
inaktiválásának pontos időpontjáról. A menüben lehetősége van a felhasználónak 
a bizonylatok (újra)nyomtatására, illetve az arra jogosultsággal rendelkező felhasználónak 
módjában áll a bizonylatot inaktiválni, kontírtételeit a könyvelésből kivenni.

501-es menüpont (Összesített számviteli bizonylat lista) - A menüpont tartalmazza 
a programban kiállított összes kötelezettségvállalást, követelést, számlát, bizonylatot 
(kivéve előirányzatok és pénzforgalom nélküli változások bizonylatai) 
és utalványrendeletet.

1501-es menüpont (Utalványrendeletek állapota) - A menüpont segítségével 
ellenőrizheti tételesen az utalványrendeletek állapotát, a fent részletezett igazolásokat, 
az utalás állapotát, stb. A „Menüpontˮ nevű oszlopban látható, hogy az adott 
utalványrendelet melyik menüpontban található meg. A számra kattintva automatikusan 

az adott menüpontba fog „ugrani” a program és csak az adott utalványrendelet fog 
látszódni.
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KIRA – ÖNFRNET adatok feldolgozása 97102 menüpont 
használatának előnyei

• Az adatok a számfejtést követő napon beemelhetőek az ASP gazdálkodási 
szakrendszer KASZPER modul 97102 menüpontba.

• A  napi listák (ASP_BFLIS,NAPI) tartalmazzák a  kifizetendő nettó személyi 
juttatások összegeit nyilvántartási számlák, rovatok, kormányzati funkciók, 
témaszámok, másodlagos számlaszámok szerinti bontásban, így a  kifizetés 
könyvelését a jogszabályi előírások szerint el lehet végezni.

• A  havi főszámfejtés adatait tartalmazó listák (ASP_BFLIS,HAVI) szintén 
a  kifizetendő nettó személyi juttatások összegeit tartalmazzák a napi listákhoz 
hasonlóan nyilvántartási számlák, rovatok, kormányzati funkciók, témaszámok, 
másodlagos számlaszámok szerinti bontásban a  jogszabályi előírások szerinti 
könyvelés érdekében.

• A  havi bérfelhasználási összesítő (ASP_BFHAVI) szintén nyilvántartási számlák, 
rovatok, kormányzati funkciók, témaszámok, másodlagos számlaszámok szerinti 
bontásban tartalmazzák a személyi juttatásból levonások adatait és a közteher 
adatokat az adott hónapra vonatkozóan összesítve, mely adatok automatikusan 
átkerülnek a 97-es menüpontba.

• Az  önként vállalt finanszírozott és  nem finanszírozott levonások 
(ASP_KOTONKLEV) listák tartalmazzák a  személyi juttatásokból levont 
finanszírozott (Kincstár által utalt a forgótőke összegéből finanszírozott levonások 
pl: bírósági letiltások) és  a  nem finanszírozott levonásokat (pl: előző havi 
munkabér tartozások, fizetési előleg). A  menüpont használata során ezen 
levonások könyvelése is a  jogszabályi előírásoknak megfelelően végezhető el. 
Ezen adatok pénzforgalom nélkül könyvelendő tételek, melyek automatikusan 
a 97-es menüpontba kerülnek.

• A finanszírozási összesítő (ASP_FINANSZ) tartalmazza az ISZH által lakcímre utalt 
járandóságok/levonások postaköltségét, a  munkáltatói táppénz hozzájárulást, 
valamint a Nettósítási különbözet és TB ellátás összesen levonás különbözetét, 
amit a személyi juttatások feldolgozása során könyvelni kell.

• A  finanszírozási összesítő tartalmazza továbbá az  intézményi adatok alapján 
az  önkormányzatnál könyvelendő TB levonást, (3672 könyvviteli számla) mely 
utalványrendelet automatikusan a 97-es menüpontba kerül.

• A  menüpont használata biztosítja a  KIRA-ban számfejtett személyi juttatások 
és a könyvelés közötti teljes egyezőséget.

• A 97102 menüpontban „Bontó tábla blokkok” használatával a személyi juttatások 
tetszőleges számban, összegben és  részletezőre bontva könyvelhetők 

(elkülönített könyvelés lehetősége).

1.     Központosított illetményszámfejtés - KIRA:
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2.     Önkormányzati 
         Nettó Finanszírozási Rendszer - ÖNFRNET:

• A  feldolgozás során a  kötelezettségvállalás rögzítését (nullás 
követelések, kötelezettségek rögzítése „-5” ID számú Magyar 
Államkincstár partnerrel) és  könyvelését (1151-es menüpont) követően 
a  „97102 KIRA – ÖNFRNET adatok feldolgozásaˮ menüpont használatával 
a  személyi juttatások bizonylatait és  utalványrendeleteit, valamint annak 
könyvelési tételeit automatikusan létrehozza a program, és a pénzforgalom nélkül 
elszámolásra kerülő tételek utalványrendeletei automatikusan bekerülnek

• a „97 Bérek kontírozásaˮ menüpontba, ahol a könyvelésüket el kell végezni.

• A  Nettó Finanszírozás elszámolásához a  felületen külön munkalapok kerültek 
kialakításra. A munkalapok közül csak azok aktívak, amelyeken van feldolgozandó 
adat.

• Intézmények esetében is a  beemelés során megjelennek a  15/A. 2.3 számú 
adatlap adatai a Forgótőke elszámolásához.

• A menüpontban az egyes munkalapokon a  támogatások összegei megbontásra 
kerülnek aszerint, hogy a  teljesülés pénzforgalomban történik, vagy nem 
pénzforgalomban.

• Közfoglalkoztatási támogatás könyvelésére kormányzati funkciók szerinti 
bontásban van lehetőség a megfelelő munkalapon.

• A  nem pénzforgalmi tételek utalványrendeletei a  97-es menüpontban jelennek 
meg, ahol ezen utalványrendeletek könyvelését el kell végezni.

• A 97102 menüpont használatával minden az állami támogatással kapcsolatos tétel 
könyvelését el lehet végezni, így biztosítva a  teljeskörű adatfeldolgozást, 
és a könyvelés során az egyezőségeket.

• A megelőlegezés könyvelése a menüpont segítségével a jogszabályi előírásoknak 
megfelelően történik, biztosítva ezzel az  adatszolgáltatások során is 
az egyezőségeket.

• Az  egyéb levonások között könnyen könyvelhetők az  előző időszak halmozott 
nettó tartozásai, bírságok, jogszabály alapján keletkezett tőke-, kamattartozások, 
a  helyi iparűzési adóbevétel többlet elszámolásával kapcsolatos gazdasági 
események.

• A menüpont bemutató videói elérhetőek az ASP Oktatási Portál felületén, 
az Alkalmazásközpont felületén pedig elérhető az „Útmutató személyi 

juttatások számviteli elszámolásának automatizált 
feldolgozásáhozˮ című dokumentum.
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� ASP Keretrendszer – ASP Hiba- és igénybejelentő alkalmazás
https://asp.lgov.hu/ 

� Call Center Ügyfélszolgálat elérhetősége:
- telefonszám: 1811 (5. Egyéb ügyintézés, majd 4. ASP menüpontok választásával)
     (külföldről: +36 (1) 327-3308)
- e-mail cím: asp.hd@allamkincstar.gov.hu 

� Alkalmazásközpont honlap:
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/

� ASP Oktatási Portál:
- Felület: https://www.aspoktatas.hu 
- Technikai problémák bejelentése: aspoktatas@allamkincstar.gov.hu
 
• eAdat rendszer
- Felület: eadat.allamkincstar.gov.hu  
- Jogosultságigénylés: https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/dokumentumtar

/Letölthető dokumentumok/eAdat 

Elérhetőségek




