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Bevezeto

A mindennapi ligyintézés soran gyakran apro részleteken mulik, hogy egy feladat gyorsan
és gordulékenyen halad-e el6re, vagy felesleges koroket kell futnunk. Egy jol
megvalasztott bedllitds, egy kevésbé ismert funkcidé vagy egy praktikus megoldds sok
idét és energiat takarithat meg. Kiadvanyunkban olyan hasznos tippeket és bevalt
gyakorlatokat gy(jtottliink 6ssze, amelyek segitenek abban, hogy az ASP szakrendszerek
hasznalata ne csak hatékonyabb, hanem egyszer(ibb és kiszamithatdbb is legyen.

Jelen kiadvanyunkban az ASP Ado6 és Gazddlkoddsi szakrendszerek mindennapi
haszndlatat segité aprd praktikdit ismertetjik, amelyek hozzdjarulnak a hatékonyabb
és gordiilékenyebb munkavégzéshez.

Célunk, hogy a bemutatott tippek és gyakorlati példak tédmogatast nyujtsanak
a felhaszndldknak a szakrendszerek gyorsabb, pontosabb és eredményesebb
alkalmazdsaban a napi feladatellatas soran.

Segito tippek és praktikak
az ASP rendszerben
ASP Ado szakrendszer

Adozok iratai egy helyen

Az ASP Ad6 szakrendszerben az addzd kilonbozé bejové és kimend iratai kiilénb6zé
menipontokban, illetve tablakban keriilnek tarolasra. Léteznek azonban gylijté jellegl
menipontok, ahol egy helyen attekintheték az ad6z6 kilénboz6 lgyei:

¢ Ad6z6 dokumentumai: az addzé beérkez6 és kimend dokumentumait jeleniti meg
tablazatos formaban. Az adatokat a program az ,Adok” menlipontban rogzitett
bejelentésekbdl, bevallasokbdl, illetve az , Ugyvitel/Dokumentumok/
Dokumentumtdr” menlpontban taldlhatd adatok alapjan gyl(jti ebbe

az Osszesit6 tablaba. A Kimend és a Beérkezd dokumentumok adatai

az eltéré formazas alapjan is elkildnithetdk (fehér, illetve zdld hattér):
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ASPAdS ) Pénziigyek ) Azonnali szamfejtés » Ad6z6 dokumentumai

Ad6z6 adatai
- Mutaio ~ Nev

4457 || Teszt Lészls Csaba

- Cim

4033 Debrecen, Sémsoni it 34.

° = - ™ 3 - - ;

|8 = Kimens 2026.01.28. 155 Végrehajtés és bizto 6| Felhivas Fizetési felszolits MSz el

B = O B Betrkezd 2025.12.01. 000... B0/234-4545/2025/ Helyi iparlizési adg Bevallasiadatbejelentés, E...
B = O 2 Besrkezs 2025.12.02 00:0 B0/124-23524512025/ Helyi ipariizési ads Bevallasiadatbejelentss, E...
B = O B Besrkezs 2025.12.03. 000 B0/123-44512025/ Bevalldsladatbejelentss, A ..
B © O B Besrkezs 2025.12.02. 000 BO/436-54612025/ Helyi ipariizési ads Bevallasiadatbejelentés, A

Az ,Ad6z6 dokumentumai” tabla elérheté az ,Azonnali szadmfejtés” menlipontban, illetve
barmelyik, mutatét tartalmazd tabldban az adott ad6zoén allva a jobb egér gombbal
el6hivhatd helyi meniibdl is:

ASPAdO » Pénziigyek » Azonnali szamfejtés 4457 1| Maganszemly i 8387292680
AT sdosita
3 3| Egyéni vallalkozé Teszt Laszlo Médosités [m] 8370701280
F— % 3| Egyéni vallakoz Teszt Ferenc PDF készitése 2 8329453308
efizetési tétele
,, o 3| Egyéni vallakozs Teszt Janos 8360260745
FB Devizas befizetések Ad6z0 adatai o Torténetiség o)
5 Utatis snaitika tételsk 80 3| Egyéni vallakoz Teszt Minaly 8345270158
Partners alakité
B Cooportos beszedéesk 68 1| Maganszemély Teszt Laszlo annerre alakitas @ . 8291713286
B Konyvelésitételek £} 11 Maganszemély Teszt Judit Adszo Kivélaszidsa e |D 8315434160
B Véglegesitésre var tételek 88 1| Magénszemély TesztKovdcs Katalin ) o testése (m} 8364881388
BB Végrehaitasi eljarasok Szamfeités adatai 62 1] Magénszemély Teszt Lajos Karoly m] 8302560367
X Azonnali szémfeités ]
B Fizetési konnyitések 60 11 Maganszemély Teszt Eva * ] 8318124642
n 90 1| Magénszemeély Teszt Gézdné Torzsadatok > (m] 8326572632
2 11 Maganszemély Teszt Zoltan -
B3 Adozs dokumentuma Ugyvitel > Adszs dokumentumai @
61 31 Eavéni vallalkozs Teszt Géza

¢ Bejelentések és bevallasok: az addz6 6sszes addonemben benyujtott bevalldsainak,
és adatbejelentéseinek fontosabb adatai tekintheték meg egyetlen &sszesité
kimutatadsban. Az alapértelmezett ,Osszes bevallds” nézetben az egyes adénemek
bevallasai kiilon blokkban taldlhatdk, amelyeken beliil az egyes, akar egymasra épllé
bevallasok kilon-kilon soron jelennek meg:

ASPAd6 > Pénzigyek > Azonnali szimfeflés > Adozd bevallasai - Osszes bevallss

Miveletek = Ad626 adatal
~Mutato v - Adoazonosio
457 Teszt Liszl6 Csaba 8387292680
 Tablizat scivise ~ = :
4033 Debrecen, Sdmson it 34.
E5 Osszos bevalids
3 Aktuslis bevallisok
2 Epitményads
B Excel ] exponlésa Utolss? Feldolgozas jogeime atoszim ¥ Rogzitésd... ¥ | Bovallas alsicsja ¥ Ingatian azonosid
= ® - . M ® = ® -
(=] AKK 7: 2025.10.15. 2025.10.15. 11Adsz6 4] Adoztatva 252632
<
Qu o C Megjelenitends sorok széma oldalanként: 20+ 11, asszesen: 1

- ® - - M ® - ® -
HIPA1 | Eves bevallés 2251201 8023445452025/ 2251204 11Adsz6 41 Adéztana 2021
HIPA1 | Eves bevallés 2026.12.03. BU/S46-56767/2025/ 2261203 11Ad626 21 Rogaités folyamat 223

HIPAT | Eves bevallés 2026.12.03, B0145.5656/20251 20251203 11Adéz6 21 Rogaités folyamat 2024

HIPAT | Eves bevallds 20261202 B0/124-2362452025/ 2261203 11Adéz6 41 Adsztava 22

HIPAT3 | AHtv 41.§ (8) bokezdés alap. 2026.12.03. BO123-445720251 2251203 11Adsz6 41 Adéztata 22

131 AHiv. 41.§ (3) bekezdés alap. 2026.12.02. BO/436-54612025/ 20251203 11Adéz6 41 Adéztava 2020

A ,Bejelentések és bevalldsok” tabla szlirt nézete az ,Aktudlis bevallds(ok)”
tabla, amely egymasra éplil6 bevalldsok esetén csak az utolsd,
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az aktualis addzas alapjaul szolgald bevallast tartalmazza.

A ,Bejelentések és bevalldsok” tabla elérhet6 az ,Azonnali
szdmfejtés” menlipontban, illetve barmelyik, mutatoét tartalmazé téabldban
az adott addzdn allva a jobb egér gombbal eléhivhatd helyi menibdl is:

ASPAJ6 > Pénzlgyek > Azomnaliszamicjés 1496 21 Vilalkoz Toszt2 Bt 2014t -
) Befizetési ételek 65 3| Egyéni vallalkozs TesztLd  Modositis Hipa bejelentések és bevallisok )
% 3| Egyéni vallalkozo TesztFo i o L
B Devizas befizetések 2 PDF készitése 2 Epiményads 2}
o o7 31 Egyéni vallalkozo Teszt Ja
EB Utalas analitika tételek o ) Torténetiség 9 Telekadé @
i 8 31 Egyéni vallalkozo Teszt Mi
B Csoportos beszedések o
68 1| Maganszemély TesztLg Partnerré alakitis [+ Magénszemély kommunélis adéja 2]
EB Konyvelési tételek
B Véglegesitésre véro ttelek » 1 Magénszemély TeSZM A g6 kivalasztésa ° Idegenforgalmi adé =:]
88 11 Magénszemely TesztKe
B Végrehajtési efjarasok Adsz6 szerkesztése Bejelentkezés, valtozésbejelentés ::]
o 62 1| Magénszemely Tesztla
BB Fizetési kinnyitések & 1 Magénszemély Tesztfy  Azonnali szémfejtés & Allando jellegd iparizési adébevallisok [B
0 i ~ " o
£ Ugyvitel % 1| Maganszemély TesztG{  Torzsadatok > Talajterhelési dij =:]
626 i 2 11 Magénszemel TesztZo
BB Adoz6 dokumentumai o ol Ogyvitel > Terméfold bérbeadds jovedelemadsja  FB
B9 Kimens dokumentumok 61 3| Egyéni vallalkozo Teszt Gt
Adok - bejelentések, bevalldsok Nyilatkozat
B Csekkek 56 3| Egyéni vallalkoz6 Torzt S e yiatkoza! &8

£¥ Adk - bejelentések, b... A

HIPA bejelentések és bevallasok: az adott addzd véglegesen tarolt, ideiglenesen tarolt,
vagy torolt ,Bejelentkezés, vdltozds-bejelentéseit” és HIPA bevallasait tartalmazza.
A menipontban lehetéség van a bejelentések és bevalldasok megtekintésére,
szerkesztésére és torlésére is:

ASPAGG > AdGK > Heyiiparlizésiadd > Alando jelegi hely parizésiads > Alandd jelegi hely parizési add - valias Munkafolysmat
Mveletek = Ad6z6 adatai
Mutio Nev Adoazonasits el
| aas7 Teszt Liszlo Csaba | | s3sr292680
— R rr—— )

BB Aktuilis bevallisok

¥ Export ~
. - - . - - [ . &

B Excel il exportlésa

Nincs megjelenitendd adat

<

aue % C Mogiolenitends sorok széma oldalanként 20+ 0-0, dsszesen: 0 1

Bevallsok

O ® 0 4 t 2|Rogieshyam HIPA1 | Eves bevallés 2024 20240101 2241231 014556562026/ o
O @ 0 4 t 2iRogisoyam HIPA1 | Eves bevallés 202 20230101 2231231 BOI546.56767120251 [u]
OB 0 4 ¢ slawum HIPA1 | Eves bevallas 2023 20230101 2231231 B0/124.235245120251 o
OB 0 4t slawmm HIPAI3 | AHiv. 41.§ (8) bekezdes alap. 22 20220101 2221231 B0/123-4452025/ 2

OB 0 4t sawmn HIPAT | Eves bevallés 2021 20210101 2211231 B0234-454520251 o
O @8 0 4 i 2iRogiés folam HIPA1 | Eves bevallis 2021 20210101 2211231 B0234-454572025/ ] =
OB 0 4 ¢ sakm HIPAI3 | A Hiv. 41, § (8) bekezdés alap. 220 20200101 2201231 B0/436-54672026/ [a]
aQaue % C Mogiolenitends sorok szdma oldalanként 20+ 1-7, osszesan: 7 1




A ,HIPA bejelentések és bevalldsok” menlpont elérhetd

az ,Azonnali szamfejtés” bal oldali menijébdl, illetve barmelyik,
mutatét tartalmazé tabldban az adott addzén allva a jobb egér
gombbal megnyilé helyi menibél is:

ASPAd6 > Pénziigyek > Azonnali szamfejtés 4457 11 Magénszemély Teszt L& . P Bejelentések és beva
x
65 3| Egyéni vallalkoz6 TesztLa Modositas | Hipa bejelentések és bevallasok
B Befizetési tételek % 31 Egyéni vélakozé TesB8  pOF Kescitése 2 Epitményads
B Devizés befizetések 97 3| Egyéni vllalkozo Teszt Ja
o X Torténetiség ko) Telekado =]
B Utalas analitia tételek 80 31 Egyéni vallakozo Teszt Mi
EB Csoportos beszedések 68 1| Maganszemély TesztLa Partnerré alakitis @ Maganszemély kommunalis adéja |
BB Konyvelési tételek 30 11 Magénszemély TesZAN 4526 kivalasztésa ° Idegenforgalmi adé ®|
BB Véglegesitésre vrs tételek 88 1 Magénszemély Teszt Ko
Adéz6 szerkesztése Bejelentkezés, valtozasbejelentés ®|
BB Végrehajtasi eljarasok 62 11 Magénszemély Tesztla
BB Fizetési konnyitések 60 11 Magénszemély TesztEy Azonnali szamfeités &8  Allands jellegd iparizési adobevallisok E5
£ Ugyvitel ~ 90 1| Maganszemély Teszt G¢  Torzsadatok > Talajterhelési dij |
L N 2 11 Magénszemély Teszt Zo
9 Adoz6 dokumentumai Ogyvitel > Termdfold bérbeadas jovedelemadsja 3
61 3 Egyéni vallalkozo Teszt G¢
£9 Kimens dokumentumok E ) © R , ;
5 3] Egyéni vétakazs Tosatss Adok-bejelentések, bevallasok > Nyilatkozat =]

BB Csekkek

&% Adok - bejelentések, b... A

EB_Bejelentések és bevallasok

@ HIPA bejelentések és
bevallasok

HIPA id6szakok és jogcimek ellenérzése

Az iparlizési add bevalldsok esetében a leggyakrabban eléforduld, végleges mentést
akadalyozd hiba a bevallott idészak, illetve jogcim hiba. Ezeket az aldbbi validacids
hibalizenetek jelzik:

e« (FK_01) Bevallott id6észak kezdete az adokételes tevékenységek alapjan
nem megfeleld!

o (FK_O01) Feldolgozas jogcim az addkoteles tevékenységek alapjan nem megfeleld!

o« (FK_01) Bevallott id6észak vége az adokoteles tevékenységek alapjan
nem megfeleld!

e (FK_01) Zar6 bevallas oka az addkoteles tevékenységek alapjan nem megfeleld!

A program az elvart idészakot és jogcimeket az addzd addkoteles tevékenységei alapjan
hatédrozza meg. Az elvart idészakok és hozzajuk tartozé jogcimek megtekintheték
a ,Torzsadatok/Adozo egyéb adatai/Adozok adokételes id6szakai” menlpontban
az ,Elvdrt id6szakok” tablaban:

ASPAdG > Torzsadalok > AdGzok egyébadatal > k adokoteles Idbszakal - ENGr

Mveletek =

X Tablazat szrése ~
580112 FF KRt 12654566-1-11 2024 2024.01.01. 2024.1231. HIPA1 | Eves bevallis

Elvan idbszakok

iroreles 580112 FRKR 12654566-1-11 2023 20230101 20231231 HIPAT | Eves bevallés
ségek 580112 FFKR 12654566-1-11 202 2022.01.01. 20221231 HIPA1 | Eves bevallis
580112 FRKR 12654566-1-11 221 20210101 20211231 HIPAT | Eves bevallés
580111 Sziinsév Ida 8771473141 2023 20230101 2023.09.19. HIPAZ | Z4r6 bevallés 9] Egyéni valalkoz6it
580111 Sziinsév Ida SB7714731-41 222 2022.07.08. 20221231 HIPAS | Ev kozben kezds adézs bevalldsa
560111 Szinsév ida 587714734141 202 202205.09. 20220601 HIPAZ | Zér6 bevallés 9] Egyéni valalkoz6it



A tdbldban az ,Idészak kezdete” és ,ld6szak vége"” oszlopok
tartalmazzak az elvart bevalldsi idészakot, a ,Feldolgozds
jogcime"” és a ,Zdré bevallds oka” oszlopok pedig az elvart bevallas
jogcimet, illetve zard bevallds esetén annak okat. A tdbldban igy
egyszerlien ellenérizheté, hogy idészak vagy jogcim hiba esetén mi
az adodkoteles tevékenységek alapjan elvart adat.

A ,Térzsadatok/Adozok egyéb adatai/Adozdk addkoteles idészakai” mentpont ,Hibds
adokoteles tevékenységek” tabldja tartalmazza azokat az ad6zokat, akiknél nem sikerdilt
az adokoteles tevékenységek alapjan az elvart id6szakok megképzése. Ezeknél
az adozdoknal a HIPA bevallasaik minden esetben idészak hibasnak minésiilnek, hasonldan
azokhoz az addzdkhoz, akiknek egyaltaldn nincs addkoteles tevékenységiik a torzsben.

Ha olyan addzéra vonatkozdan érkezik bevallds, aki ezen a listdn szerepel, akkor
az id6szak hiba javitdsdhoz az addkoteles tevékenységek javitdsa sziikséges.

Hibat okoz az adodkoteles id6szak képzésekor példdul, ha két olyan addkoteles
tevékenység bejegyzés koveti egymast, ami ugyanugy idészak kezdetét, vagy ugyanugy
idészak végét hozna létre (pl. két AK_M bejegyzés koveti egymast). Hibat okoz az is,
ha az ad6z6 legels6 addkoteles tevékenysége egy idészak lezardsra vonatkozd bejegyzés
(pl. AK_SZK, vagy AK_M). Hibdsnak min&sil minden olyan addzé is, akinél 2023.01.01-ét
kovetdéen jonne létre KATA idészak (pl. az ad6zé utolsd addkdteles bejegyzése egy
2022.01.01-jei KATA kezdés, aminek nincs lezarasa). A hibas addkoteles tevékenységeket
migralt adatok is okozhatjak. Ha a hibas addkoteles tevékenység a felliletrél a felhasznald
altal nem javithatd, akkor a Hiba- és igénybejelentd alkalmazasban (ASP.SM) tett
bejelentés alapjan térténhet meg azok rendezése.

Teend6 hiba esetén:

o ellendrizze az addzé addkoteles tevékenységeit,

o hasonlitsa 6ssze bevallott id6szakot és jogcimet az elvart id6szakkal
és jogcimmel,

o addkoteles tevékenység hiba/hidny esetén javitsa/pétolja az adatokat,

e nem javithatd hiba esetén tegyen bejelentést az ASP Hiba- és igénybejelentd
alkalmazasban.

Naplok, folyamatok nyomon kovetése

A programban az aldbbi meniipontokban van lehetéség a felhasznaldi miveletek,

az E-Onkormanyzat portalon keresztiil az Adé szakrendszerbe érkezé lekérdezések,

a csoportosan inditott folyamatok, illetve automatikus feldolgozas beaéllitdsa esetén
annak futdsanak nyomon kovetésére:

o Kbérnyezet/Naplok/Uzleti naplé
o Kérnyezet/Naplok/ELUGY lekérdezések
6



e Kornyezet/Naplok/Témeges hattérfolyamatok napld

o Kornyezet/Addhatdsag/Folyamatok

Az Uzleti naplé az egyes felhasznaldk altal elvégzett miveleteket
tartalmazza idérendi sorrendben:

ASPAGS > Komyezet > Naplok > Uzetinapid Muni

Munk
B - [ = - [ = - &

© Admin

AdozoBevallasai. GetAdozoAvailableBevallasai Lista Siker Részletek 2026.08.11. 1207:59 Admin
Azonna

mfeités - Szamieités Pénzdgy Siker Részletek 2026.08.11.1207:43 Admin

Penzigy Siker Részletek 2026,08.11. 08:5337 Admin
Beelentkezeés Analanos Siker Részietek 2026,08.11. 095321 Admin

A ,Részletek” oszlopban lehetéség van a bejegyzés tovabbi technikai adatainak
a megtekintésére.

Az ELUGY lekérdezések tabla az 6nkormanyzathoz tartozé E-Onkormanyzat portal
fellletérdl inditott hivasok adatait listazza ki. A ,Mind mutatdsa” nézet az 6sszes ELUGY
lekérdezést megmutatja, nem csak a hibasakat (az Uzenet mez6 lehet Ures). A ,Hibdsak

mutatdsa” nézet a hibas lekérdezéseket listdzza ki (az Uzenet mezSben szerepel
a hibalizenet).

ASPAdS > Komyezet > Napiok > ELUGY lekérdezések - Mind mutatasa

Maveletek =

£ Tablazat szivése ~

2026.08.11.10:40:35 8418584602 8418584602 KINCSTARAS REBEKA
5 Mind mutatisa
B Hibdsak muta 202608.1.092457 8458664960 KINCSTARAS ADAM

2026.0811.0921:41

8458664860 11000028-2-01 KINCSTARAS ADAM

A tablazat segitséget nyujt a lekérdezést inditd ligyfelektél (addzok, kdnyveldk) érkezett
hibajelzések kivizsgaldsaban, a tabla Uzenet mez6jébél ugyanis az addhatdésag szamara
is egyértelmUen latszik, hogy milyen hibalizenet miatt nem volt sikeres a lekérés, a tabla
tovabbi oszlopaibdl pedig az is 1atszik, hogy ki és mikor inditotta el a lekérdezést.

Az ,ELUGY lekérdezések” tébla nem csupan az egyenleg lekérdezések adatait
tartalmazza, hanem minden olyan E-Onkormdnyzat portallal kapcsolatos tranzakcio
adatait, ahol az Ad6 szakrendszerbdl torténik adatlekérés.

A Tomeges hattérfolyamatok naploban a ,Kérnyezet/Addhatdsdg/Automatizmusok
paraméterezése” menipontban beallithatd automatizmusok esetén az egyes tOmeges
hattérfolyamatok naplé adatai tekinthet6k meg.

Az automatikus Urlap (bevallds, bejelentés) feldolgozasok mellett megjelenitésre
kerllnek az Utemezetten futtatott ,Automatikus véglegesités”,” Boriték
ellen6rzés és mentés” és ,Tértivevény lekérdezés és feldolgozas”
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folyamatok is. A tabldzatban szerepel a hattérfolyamat tipusa,
a lekérdezett tételek azonositdja (iktatészama), statusza,
a folyamat kezdési és befejezési id6pontja, és teljes futdsideje is:

ASPAdO > Komyezet > Napiok > Tomeges hatiéri

Munkafolyam

- ) .
Epitményads tételek lekérdezése IRAT integracios hiba IRAT integraciés hiba tortért 20260421, 120029 20260421, 120031 2585
Epitményads feldoigozés gyt Sikeres. 20260421, 12:0029 2026.04.21.12:00:29 n
Helyipariizési ads tételek lekérdezése Sheres Lekérdezetttétsek széma: 6610 20260421 120007 2026.04.21. 120009 1420
i ad6 feldolgozas gyGits Skeres 20260421, 120007 20260421, 120007 10
s ad6 tolok lokérdezése Skeres. Lekérdozett tétolok széma: 61610 20260421, 11:01:02 20260421, 11:01:03 1256
Helyiipariizési ads feldolgozas gyiits Sheres 20260421, 110102 20260421, 110102 "
Halyipariizési add tétl feldolgozés B01269-1/2026/ Skeres. 20260421, 11:00:49 20260421, 11:01:01 11210

Az Ado szakrendszerben a fels6 menlisdvon szerepel egy altalanos folyamatmegjelenité
funkcié, amely minden felhasznald szamara megmutatja, hogy az adott tenantban
a tbmeges folyamatok kozll hany darab és melyik fut, hol tart, és mi a statusza
(sikeres/hibas):

Jelenleg futé folyamatok

1

Szamfejtés folyamat (Kezdve: 2024.05.29. 10:51)
Szamfejtés futtatasa...

Ezek a folyamatok megtekintheték a , Kérnyezet/Adohatosdg/Folyamatok” mentpontban:

ASPAd6 > Komyezet > Addhatésag > Folyamatok - Mind mutatésa

o - Q o - 3} -

= L} Elektronic folya Skeresen befejezédott a0t 20260421, 11:5951
ind mutatésa
B Skeres yamtok W B O Elkironius dlomanyok feldolgozésa folya 6272ca5-28ac-49ab-8300-333c0d46b85 ‘Skeresen befejezédott a0t 20260421, 11:46:44
ikeres folyamato
B s foyamatok e Elektronic folya Skeresen befejezédott a0t 20260421, 11:4021
@ Torok olyamatok W B O Elkionkus dlomé sa folya 41b0-8fct ‘Skeresen befejezédott a0t 20260421, 10:1602
W @ O Scamiejiésfolyamat 4a274c92-6bi0-43bc- 86c4-d153a3341083 Skeresen befejezédott a0t 20260421, 10:1434
Fy— N tés foly:
o W @ O Elkionkus dlomd ésa folya 4dd9ad-a340-4c49-b562- Hiba tortént a0t 20260421, 100606
Archiv folyamatok
L] Elektroniky ly ‘Skeresen befejez6dott a01 2026421095809

A tablaban Iathato a folyamat tipusa, statusza, az inditasanak és befejezésének idépontja,
illetve hiba esetén a hibalizenet. A tabldzat tartalmaz tovabbi technikai jellegl
informaciokat is (alkalmazdasszerver, folyamat egyedi azonositéja), amelyek elsésorban
a fejlesztéknek nyujthatnak segitséget a hibafelderités soran.

A lefutott folyamat eredménye tételesen is ellendrizhets az EH  Erintett tételek
funkciodval, amely elérheté a ,Mlveletek” oszlopban. A hibara futott folyamatok
érintett tételeihez kapcsolddd hibalizenet, egyéb informacioé egy lenyild
tabldban megtekinthet6, amely segitséget nyuljthat a hiba
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kezelése soran.

A lefutott folyamatokrdl a ,,Folyamat paraméterei” mivelettel
megjelenithet6 azok fébb inditasi paraméterei:

Paraméterek

Inditasi paraméterek
Szamfejtés tipusa Fokonyvi feladds
Szémfejtés datuma 2026.04.21

Elszamolds tipusa Csak esedékes tételek

Eredmények

© BEZARAS

A tablaban alapértelmezetten az aktiv idészak tételei jelennek meg, melyek a targyévben
inditott folyamatok. Korabbi évek tételeit a tabla melletti ,Archiv folyamatok”-ra kattintva
jelenithetjik meg.

ASP Gazdalkodasi szakrendszer

A gazddlkodasi szakrendszer napi hasznalatat az aldbbi beadllitdsok és funkcidk
jelentésen megkonnyithetik:

Legordiilé listakban vald keresés testreszabasa

A szakrendszerben lehet6ség van szovegkezdetre vagy szovegtoredékre is keresni
a legordulé listakban. Igy példaul a kivalasztas soran nem sziikséges ismerni a f6konyvi
szamot, mert az elnevezésére is lehet keresni.

A beadllitds menete: Adminisztracids fellletek = Beallitdsok > (4) Testreszabas > (41)
Felhasznaldi beallitdsok > LegordiilSlistak keresése

Gyorskeresés a gazdalkodasi szakrendszerben

A menlipontokban taldlhatd ,Gyors keresés” jelolénégyzetre (checkbox) kattintva egy
bedllité fellilet jelenik meg, ahol kivalaszthatd a keresési és az egyezési mod. A ,Mentés”
gombra kattintva, vagy az érték megvaltoztatdsa utani ,kikattintdssal” az Uj opcidk
régzilnek, és a szlirés médja megvaltozik.



Gyors keresés [Lista fri(s)sitése] sorok: [ 10 v]oldal: [ 1

Gyors keresés modja: | Keresés Enterre

Egyezés modja: | Teljes szbvegre

Lehetdségek:
o Keresés lista frissitésre: meg kell nyomni a , Lista frissitése” gombot, hogy
megtdrténjen a szlirés

o Keresés mezé elhagyasara: ha egy szlir6 mezé értékét atirjuk (pl.: eddig Ures volt
és most beleirunk valamit) a mezébdl vald kilépés (kikattintas vagy tabolas) utan
a tablazat frissiil a megadott szlrével.

o Keresés Enterre: sz(ir6 mez6ben enter lenyomasara a tablazat frissuil.

o Keresés gépelésre: a mez6be vald gépelés utan a tablazat frissiil, gépeléskor
1 masodperces késleltetés van beallitva

Gyorsbillentylik hasznalata (bongészofiliggo)

A szakrendszer nyomoégombjai az ALT billenty(i és a gombok feliratdn zardjelben 1évé
betl egylttes lenyomasaval aktivalhato. Példa: Minden listazast tartalmazd meniipontban
a lista frissitése kivalthato az ALT + S billentylikombinaciéval.

—————8!
L =
Gyors keresés [Lista fri(s)sitése] sorok: [ 10 ] oldal: |:

Szlirémezdékben hasznalhato karakterkombinaciok

~[i8 v[§ v

A meniipontok szlirémezé6iben az aldbbi formatumok haszndlhatdk:
=2024-2025
=2024|2025

v =(2025]|2026
ﬂ Gyors keresés |Lista fri(s)sitése| sor

991 - Fokonyvi egyeztetések meniipont

A szakrendszer altal kinalt ellenérzések rendszeres elvégzése segit a kdnyvelési hibak
feltarasaban és javitasaban, valamint az adatok KGR-K11 adatszolgaltatd modulba
torténé  feladasaban. Javasoljuk, hogy az ellen6rzéseket ne csak
az adatszolgaltatasi hataridék el6tt, hanem rendszeresen (akar hetente),
valamint a KASZPER modulbdl torténé adatatemelések elétt is futtassak.
A 991-es menilipont és az ellenérz6 lapok részletes leirasa

a szakrendszer ,Dokumentdciok” menipontjaban taldlhatd.
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Oszloptulajdonsagok testreszabasa

Az oszlopok tulajdonsagai par kattintassal egyénre szabhatok, vagy
visszaallithatok az alapértelmezettre. Ez a funkcid a szlirémezdk alatt,

a ,(B)edllitdsok...” menlipontban érhet6 el. A bedllitdsok menlipontonként
elmentheték és felhasznaldnként egyedileg alkalmazhatok.

ETRIUSZ modulban elérhet6 ellenérzések

A KGR-K11 rendszer felé torténé adatszolgaltatdsokhoz kapcsolddd ellenérzések leirdsat
a ,Felhaszndléi dokumentdcio (F)” menilipontban taldljuk. A jelent6s adatallomannyal
rendelkezd O©nkormdnyzatok szamara a gyorsabb lefutds érdekében javasolt
az ,ldészakvdlaszté” mezé haszndlata (41-es és 42-es meniipontok).

ASP Elektronikus Fizetési szolgaltatas (ASP e-fizetés)

Az e-fizetéssel kiegyenlitett 6sszegek
a bankszamlara érkezést kovetben -
automatikusan 0sszevezetheték. A befizetés
allapota és részletei valds idében

Befizetés allapota

. . . ' ) szamla 010IGID4GID7GHKGSDG]  Nem fizethet6
megtekintheték az 1301-es mendpont , Befizetés
dllapota” oszlopéban. Az ASP e-fizetés szamla 3DIEDI1EDICGKIND2IE  Nem fizethet6
SZOlgé'tatéS elinditdsahoz szUkséges szamla BILCCHCCSHOCADCLHCOC  Nem fizetheté

beadllitdsokat az Alkalmazaskdzpont honlapjan
elérheté Keretrendszer Felhasznaldi Kézikdnyv
19. fejezete tartalmazza.

Terhelésmonitorozo fellilet

A felhasznald itt tdjékozdédhat a rendszer hasznalatat /
sebességét befolydsold tényezbkrél. Az egeret a jobb

R:CHE RN ) felsé sarokban I[évé ikonra huzva az alabbi jelzések
lathatok:

. Alkalmazés szerver terheltség

mepiekl ) Z6ld: minden rendben
. ﬁga:;:lzls szerver terheltség

g ., P . P , ,

. Publikus internet elérés kesleltetése Sarga: probléma kialakuloban, a hasznalat lehetseges,

megfeleld

de nem optimalis

Piros: a hasznalatot jelentésen akadalyozé probléma

Segédletek és dokumentacidk elérhetésége

A szakmai segédletek és leirdsok az egyes modulok ,,Dokumentdcidé” menipontjaban,
valamint az Alkalmazask&zpont honlapon érhetéek el.

Hasznos funkcié: a fejlécben taldlhatd ,?” (Segitség) ikonra kattintva
kdzvetlenil az adott meniliponthoz tartozé leirds nyilik meg, igy nem kell
a teljes dokumentacid listajaban keresni.
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A szakrendszeri rogzitések atlathatosagat segité
legfontosabb meniipontok:

112-es menlipont (KGvetelések/Kotelezettségvdllaldsok/mds  fizetési
kételezettségek nyilvdntartdsa) - A menlpontba Iépve a megjelend listaban
lathatjuk a mar rogzitett koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat és mas fizetési
kotelezettségeket, szlirési lehetéséggel a legfontosabb adatokra.

114-es meniipont (Kévetelések/Kotelezettségvdllaldsok/mds fizetési kételezettségek
listdzdsa) - Ebben a menlpontban listdzhaté minden kdvetelés, kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség, ami a gazdalkodasi szakrendszerben nyilvantartasba vételre
kerllt. A listdzas lehetdséget biztosit részletes kimutatasra, mely sordn a listdzott sorok
elején taldlhato ,Részletez” funkcidgomb alkalmazasaval nyerheté ki minden kapcsolédé
adat. Lathatdak az eddigi pénziigyi és szamviteli teljesitések, egyenlegek, a részletes
pénzmozgas, a hatarozat minden adata, és az esetlegesen kidllitott szamlak/bizonylatok
és az utalvanyrendeletek. Az itt megjelené adatok ugyanazok, mint amelyek a 112-es
meniipontban lathatdak. A listdban az inaktiv kotelezettségvallaldsok is szerepelnek.

1201-es meniipont (Bejévé szamidk listdja) - Ebben a menilpontban
a KASZPER-modulban rogzitett beérkezé szamldk analitikus listdja kérdezhetd le. A lista
telies az alsé gorgetdésavon jobbra haladva tekinthet6 meg minden, a bizonylatok
rogzitése soran kitoltott mezoére vonatkozodan. Az oszlopnevek alatt taldlhatd nyilak
segitségével rendezheték a szdmldk az adott oszlop szerint novekvé vagy csékkend
sorrendbe.

1301-es meniipont (Kimené szdmidk listdja) - Kimondottan listdzasi menUpont.
A megjelené szamlak tipusa szinek hasznalataval keril megkilonboztetésre.

1401-es és 9016-0s meniipont - (Bizonylat lista) - A menlpontban a gazdasagi
események nyilvantartasba vételét igazold szigoru szamaddsu bizonylatok listadzasara
van lehetdsége a felhasznalonak. Az elsé oszlopban piros szinnel keriilnek megjeldlésre
az inaktiv tételek. Ezzel parhuzamosan az "Inaktivdlé" és az "Inakt.idépont" oszlop
informaciét tartalmaz az inaktivdlast végrehajté személyérdl, illetve a bizonylat
inaktivaldsanak pontos id6pontjarél. A meniliben lehetésége van a felhasznaldénak
a bizonylatok (Ujra)nyomtatdsara, illetve az arra jogosultsadggal rendelkez6 felhasznalonak
maédjaban all a bizonylatot inaktivalni, kontirtételeit a kdnyvelésbdl kivenni.

501-es meniipont (Osszesitett szdmviteli bizonylat lista) - A meniipont tartalmazza
a programban kidllitott 6sszes kotelezettségvallalast, kovetelést, szamlat, bizonylatot
(kivéve  el6irdnyzatok  és  pénzforgalom  nélkili  valtozdsok  bizonylatai)
és utalvanyrendeletet.

1501-es meniipont (Utalvdnyrendeletek dllapota) - A menlpont segitségével
ellendrizheti tételesen az utalvanyrendeletek allapotat, a fent részletezett igazoldsokat,
az utalds allapotat, stb. A ,Meniipont” nevl oszlopban lathatd, hogy az adott
utalvanyrendelet melyik menilipontban taldlhaté meg. A szamra kattintva automatikusan
az adott menipontba fog ,ugrani” a program és csak az adott utalvanyrendelet fog
latszodni.
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KIRA - ONFRNET adatok feldolgozasa 97102 meniipont
hasznalatanak elényei

Kozpontositott illetményszamfejtés - KIRA:

Az adatok a szamfejtést koveté napon beemelhetéek az ASP gazdalkodasi
szakrendszer KASZPER modul 97102 menipontba.

A napi listdk (ASP_BFLIS,NAPI) tartalmazzak a kifizetendé nettd személyi
juttatdsok Osszegeit nyilvantartdsi szamldk, rovatok, kormanyzati funkcidk,
témaszamok, masodlagos szamlaszamok szerinti bontdsban, igy a kifizetés
konyvelését a jogszabdlyi eldirdsok szerint el lehet végezni.

A havi f6szamfejtés adatait tartalmazé listdk (ASP_BFLIS,HAVI) szintén
a kifizetend6 nettd személyi juttatdsok Osszegeit tartalmazzak a napi listdkhoz
hasonléan nyilvantartasi szamldk, rovatok, kormanyzati funkcidk, témaszamok,
masodlagos szamlaszdmok szerinti bontdsban a jogszabdlyi elbirdsok szerinti
konyvelés érdekében.

A havi bérfelhasznalasi 6sszesité (ASP_BFHAVI) szintén nyilvantartasi szamilak,
rovatok, kormanyzati funkcidk, témaszamok, masodlagos szamlaszamok szerinti
bontdsban tartalmazzak a személyi juttatdsbol levondsok adatait és a kdzteher
adatokat az adott hénapra vonatkozdan Osszesitve, mely adatok automatikusan
atkeriilnek a 97-es menilpontba.

Az Onként vallalt finanszirozott és nem finanszirozott levondsok
(ASP_KOTONKLEV) listdk tartalmazzak a személyi juttatdasokbol levont
finanszirozott (Kincstar altal utalt a forgdtéke 6sszegébdl finanszirozott levonasok
pl: birdésagi letiltdsok) és a nem finanszirozott levondsokat (pl: el6zé havi
munkabér tartozasok, fizetési el6leg). A menilipont haszndlata sordn ezen
levondsok konyvelése is a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen végezhetd el.
Ezen adatok pénzforgalom nélkil konyvelendd tételek, melyek automatikusan
a 97-es menupontba keriinek.

A finanszirozasi 6sszesité (ASP_FINANSZ) tartalmazza az ISZH éltal lakcimre utalt
jaranddésagok/levondsok postakoltségét, a munkaltatéi tdppénz hozzajaruldst,
valamint a Nettdsitasi kllonbdzet és TB ellatds 6sszesen levonas kilonbozetét,
amit a személyi juttatasok feldolgozdsa soran kényvelni kell.

A finanszirozasi 6sszesité tartalmazza tovabba az intézményi adatok alapjan
az Onkormanyzatnal konyvelendé TB levonast, (3672 kdnyvviteli szamla) mely
utalvanyrendelet automatikusan a 97-es menlpontba kertdil.

A menlpont haszndlata biztositja a KIRA-ban szamfejtett személyi juttatasok
és a konyvelés kozotti teljes egyezdséget.

A 97102 menulpontban ,Bonto tabla blokkok” hasznalataval a személyi juttatasok
tetsz6leges szamban, Osszegben és részletezére bontva kdnyvelhetdk
(elkllonitett konyvelés lehetésége).
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Onkormanyzati )
Netto Finanszirozasi Rendszer - ONFRNET:

A feldolgozas soran a kotelezettségvallaldas rogzitését (nullas
kovetelések, kotelezettségek rogzitése ,-5” ID szamu Magyar
Allamkincstar partnerrel) és kdnyvelését (1151-es meniipont) kdvetSen

a ,97102 KIRA - ONFRNET adatok feldolgozdsa” meniipont hasznalataval

a személyi juttatasok bizonylatait és utalvanyrendeleteit, valamint annak
konyvelési tételeit automatikusan Iétrehozza a program, és a pénzforgalom nélkdl
elszamolasra kerlild tételek utalvanyrendeletei automatikusan bekeriilnek

a , 97 Bérek kontirozdsa” menilipontba, ahol a kényvelésiiket el kell végezni.

A Nettd Finanszirozas elszamoldsahoz a fellileten kiilén munkalapok keriiltek
kialakitasra. A munkalapok kdziil csak azok aktivak, amelyeken van feldolgozandd
adat.

Intézmények esetében is a beemelés sordan megjelennek a 15/A. 2.3 szamu
adatlap adatai a Forgétéke elszamoldsahoz.

A menipontban az egyes munkalapokon a tdmogatdsok dsszegei megbontasra
kerlilnek aszerint, hogy a teljeslilés pénzforgalomban torténik, vagy nem
pénzforgalomban.

Kozfoglalkoztatdsi tdmogatds konyvelésére kormdnyzati funkcidk szerinti
bontdsban van lehetéség a megfelel6 munkalapon.

A nem pénzforgalmi tételek utalvanyrendeletei a 97-es meniipontban jelennek
meg, ahol ezen utalvanyrendeletek kdnyvelését el kell végezni.

A 97102 meniipont hasznalatdval minden az allami tdmogatassal kapcsolatos tétel
konyvelését el lehet végezni, igy biztositva a teljeskor(i adatfeldolgozast,
és a konyvelés soran az egyezéségeket.

A megelélegezés kdnyvelése a menlipont segitségével a jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen torténik, biztositva ezzel az adatszolgaltatdsok sordn is
az egyezéségeket.

Az egyéb levonadsok kozott konnyen kdényvelheték az elézé idészak halmozott
nettd tartozasai, birsdgok, jogszabaly alapjan keletkezett téke-, kamattartozasok,
a helyi iparlizési addbevétel tobblet elszdmoldsdval kapcsolatos gazdasdagi
események.

e A menlpont bemutaté videdi elérhetéek az ASP Oktatasi Portal felliletén,

az Alkalmazaskdzpont feliiletén pedig elérheté az ,Utmutaté személyi

juttatdsok szamviteli elszamoldsdnak automatizadlt
feldolgozdsdhoz” cim( dokumentum.
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Elérhetdosegek

¢ ASP Keretrendszer — ASP Hiba- és igénybejelenté alkalmazas
https://asp.lgov.hu/

« Call Center Ugyfélszolgalat elérhetésége:

- telefonszam: 1811 (5. Egyéb Ugyintézés, majd 4. ASP menipontok valasztasaval)
(kalIfoldrél: +36 (1) 327-3308)

- e-mail cim: asp.hd@allamkincstar.gov.hu

¢ Alkalmazaskozpont honlap:
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/

¢ ASP Oktatasi Portal:
- Fellilet: https://www.aspoktatas.hu
- Technikai problémak bejelentése: aspoktatas@allamkincstar.gov.hu

« eAdat rendszer
- Felllet: eadat.allamkincstar.gov.hu

- Jogosultsagigénylés: https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/dokumentumtar
/Letoltheté dokumentumok/eAdat
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