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KONYVELES

1. Hogyan kilonul el a koltségvetési és pénzigyi szamvitel?

Minden kontirozési feliileten két kiilon hasabban kell kezelni és a mar kontirozott tételek is el
vannak kiilonitve koltségvetési és pénziigyi szamviteli részre. A pénziigyi szdmviteli oldalon
a konyvviteli szamlak és konyvviteli ellenszamlak, a koltségvetési szamviteli oldalan pedig a
nyilvantartasi szamlak és nyilvantartasi ellenszamlak jelennek meg. Minden szamla és
ellenszamla esetén fontos, hogy az intézményi hozzarendelés megtorténjen a 223 mp-ban.

2. Kell-e a nyitd kdvetelésekhez utalvanyrendeletet késziteni?

Nem. A nyit6 kovetelések esetén el kell végezni azok rogzitését a 112 mp-ban és ehhez fel
kell vinni a nyitas idopontjaban még fennallo kovetelést. Amennyiben ehhez szamla tartozik,
akkor a 1310 mp-ban, ha nem szamlas, akkor a 1421 mp-ben kell ezt régziteni. Amennyiben
a nyitd koveteléshez nyitd értékvesztés is tartozik, akkor a kovetelés nyitod bruttd dsszegét és
az értékvesztés 0Osszegét is kiilon-kiilon kontirozni kell. (T351*-K491+ T491-K358%*)
Utalvanyrendelet készitése a kovetelés teljesitésekor torténik.

A nyité mérlegadatok felvitelérél a Dokumentacié meniipont, Segédletek, 26.1. pontjaban
részletes leiras talalhato.

3. Az automatikus kontirozashoz tartozo tételeket hol tudjuk beallitani?

Automatikus kontirozasi sablont a Kaszper 254 mp-ban lehet 1étrehozni illetve mddositani.

4. Mit csindljunk, ha a szamla/bizonylat kontirozasakor nem
torténik meg az utalvanyrendelet automatikus kontirozasa
pedig megadtuk az erre vonatkozd nyilvantartasi szamlat és a
COFOG-ot is?

Az utalvanyrendelet automatikus kontirozasa - a kérdésben is szerepld feltételeken kiviil -
abban az esetben torténik meg, ha a kontirozashoz sziikséges nyilvantartasi és konyvviteli
szamlak intézményhez jogositdsa megtortént.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar

Telefon: 1811 1054 Budapest, Hold u. 4.


mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

OMKORMANYZATI Iylagyar SZECHENYI @
Q asp —_ Allamkincstar

5. Az automatikus utalvanyrendelet kontirozas utan modositottuk a
szamla/bizonylat konyvelését, mddosulni fog-e az utalvanyrendelet
kontirozasa?

Nem, mert az automatikus utalvanyrendelet generalasa csak egyszer fut le a programban.
Fontos, hogy a szdmla ¢és az utalvanyrendelet kontirozasa mindenben megegyezzen, ezért ha
modositottunk a szamla kontirozasan, akkor az utalvanyrendeletet is modositani kell a
szamlaval azonosan. A visszamozgatassal torténd javitds csak abban az esetben helyes
modszer, ha az utalvanyrendelet konyvelési esemény honapjara vonatkozoan nincs lezart
adatszolgaltatas. Ellenkezd esetben a konyvelési tételek helyesbitése csak a "Kivalasztott
tételek helyesbitése” funkcidgomb haszndlataval, az Ahsz. hibajavitas szabalyi szerint
végezhet? el.
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6. Mi a teendd, ha kontirozas soran a nyilvantartasi szamla
kivalasztasat kovetben a pénzigyi szamviteli oldalon nem
jelenik meg a szikséges konyvviteli szamla?

A 230 mp-ban ellendrizni sziikséges, hogy az ¢rintett konyvviteli szdmla szerepel-e a
szamlatiikorben, illetve a 223 mp-ban az intézményi dsszerendelés megtortént-e.

7. Kotelezettségvallalas kontirozasanak torlése utan hogyan lehet ugyan

annak a tételnek a kontirozasat ujra kezdeni? (mp: 1151, 1230, 1421)

Kotelezettségvallalas kontirozasanak torlése soran a 1230 mp-ban, ill. a 1421 mp-ban 1évd
kivezetett adatok torlését is el kell végezni. (a 1230 mp-ban a <kivezetve> oszlopra sziirve
meg tudjuk keresni az adott kotelezettségvallalashoz tartoz6 szamlak kivezetésre vonatkozo
adatait, majd a 1151 mp-ban a kontirozas ismét rogzithetd, a helyes adatokkal.

8. Hogyan tudom a szamla konyvelését javitani, ha mar a 91-ben
véglegesitettem az utalvanyrendelet kdonyvelését? (mp: 1230,
1232, 91)

A lekonyvelt bejovo szdmlakat a 1232 mp-ban lehet helyesbiteni. Amennyiben nincs leadott
adatszolgaltatds a szdmla konyvelési datumat magaban foglal6 id6szakra, akkor lehetdség van
a szamla visszamozgatasara a 1230 mp-ba, és a kontir sorok tordlése/javitasa elvégezhetd. A
visszamozgatast akkor lehet elvégezni, ha a szdmlahoz tartoz6 utalvanyrendelet még nincs
lekonyvelve. Ha mar a 93 mp-ban van a tétel, azaz le van konyvelve az utalvanyrendelet, akkor
azt eldbb vissza kell mozgatni a 91 mp-ba.

9. Hogyan konyvelhet a reprezentacio?

Az Ahsz. szerint a reprezentacids kiadas személyi juttatds, ami természetesen szamla alapjan
keriil konyvelésre. A szamla konyvelését a 1230 mp-ban kell elvégezni, a nettd 6sszeg a K123
rovatra, az afa a K351 rovatra keriil. Mivel a reprezentacidt a KIRA rendszerben jelenteni kell,
a reprezentacio 6sszege utan fizetendd kozterhek megallapitasa és bevallasa miatt. A dupla
konyvelés elkeriilése érdekében oda kell figyelni arra, hogy a reprezentacid a személyi
juttatdsok konyvelésekor ne keriiljon ismételten konyvelésre, csak annak kozterheit
konyveljiik. Javasoljuk a KIRA rendszerben szamfejtett személyi juttatdsok konyvelésére a
97102 mp hasznalatat. A 97102-es meniipont hasznalatdval biztositott a reprezentacidval
kapcsolatos tételek helyes konyvelése, €s a duplikacio elkeriilése.
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10.

11.

12.

Hogyan tudom a nyité mérlegadatok felvitelét régziteni? Hogyan
tudom a nyitott vevd szamlak migralasat elvégezni az ASP

rendszerbe? (mp: 1310, 1370)

A KASZPER modulban lehetéség van kiils6 (mas) rendszerben, papiralapon elkészitett
kimend szamlak rogzitésére <Valtas kiilsé kimend szamla készitésére>.

Az adatbetolté csomagban 1évé KASZPER kimenoszamla feltolto 1310mp.xls kitoltésével,
a 1310 mp-ban a < kimend szdmla készitése tablazatbol> gombra kattintva lehet feltdlteni a
korabbi szamlak adatait, vagy kézi rogzitéssel egyenként is berdgzithetdek a szamlak a 1310
mp-ban <valtas kiilsé kimend szdmla készitése> gombra vald kattintast kdvetden. Betoltd
tabla alkalmazasa esetén ligyeljlink, hogy mindig az aktudlis verzidt alkalmazzuk.

A nyité mérlegadatok felvitelérél a Dokumentacié meniipont, Segédletek, 26.1. pontjaban
részletes leiras talalhato.

Hogyan tudom a nyitd mérlegadatok felvitelét rogziteni? Hogyan
tudom a nyitott szallitéi szamlak rogzitését elvégezni az ASP

rendszerbe? (mp: 112, 121, 1230)

A 112 mp-ban a kdtelezettségvallalas nyilvantartasba valo felvitele soran a "Maradvany" elétti
kis négyzetbe pipat kell tenni, hogy a rendszer tudja azt, hogy ez nyit6 kotelezettségvallalas,
ezt kovetden a 121 mp-ban érkeztetjiik a szamlat. A datumokat a szamlarél adjuk meg.
Nyitéban csak olyan szamlékat lehet felvinni, amelynek a szamla kelte el6z6 évi datumua. A
bejovo szamlat a 123 mp-ban igazolni kell, majd kontirozzuk ki a 1230 mp-ban, a kontirozas
soran figyeljiink a nyit6 bizonylatnem kivalasztaséra.

A nyitdé mérlegadatok felvitelérdl a Dokumentacid meniipont, Segédletek, 26.1. pontjdban
részletes leiras talalhat6.

Hol torténik a 621 Konyha koltség felosztasa és azt konyveltetni is kell?
(mp: 98)

A 98 mp-ban a 6-os szamlaosztalyba konyvelt tételek felosztasa torténik. A 6-os fokonyvekre
akkor keriil egyenleg, ha a kontirozas soran a konyvviteli szamla mezdben 6-os fokonyvet
valasztanak ki, valamint le is kell konyvelni ahhoz, hogy ez az egyenleg azutan a 98 mp-ban
feloszthato legyen. Amennyiben a teljesités adatok felosztasat (is) szeretnénk, akkor a 223
mp-ban sziikséges az intézmény- fOkonyvi szam kapcsolat kialakitdsa a 0036*-osok
vonatkozasdban. A 98 mp-ban elészor a 6-os szamlaosztaly felosztasa torténik meg és
amennyiben a 6-osok egyenlege nulla, azt kdvetden valdsulhat meg a 0036*-osok felosztasa

is. Javaslat a koltségfelosztasa utan a 902 mp-ban fékonyvi kivonatot kérni a Koltségfelosztas
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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tételei is megjelenjenek jelolésével és ellendrizni a fékonyvi adatokat.

13. A 94-es mp-ban banki nyitd tétel rogzitésekor a "Hozzaad" gomb utan
a datum miatt nem fogadja a rendszer a tételt. Mi lehet az oka? (mp:

94)

Nyit6 bizonylatnemmel, 491-es nyitdomérleg szamldra csak januar Ol-1 datummal lehet
konyvelni.
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14.

15.

16.

Felujitasi koltség beszamitasat kérte a bérlg, a bérleti dijba. Hogyan
tudom ebben a rendszerben ezeknek a gazdasagi eseményeknek a
kdnyvelését elvégezni?

A gazdasagi esemény konyvelése soran a felujitasrol szolo szamlat le kell konyvelni a 1230
mp-ban, a bérleti dijrol szol6 szamlat pedig a 1370 mp-ban. A bejovo és a kimend szamlak
utalvanyrendeleteinek konyvelését ugy kell elvégezni, hogy a pénziigyi szdmvitelben a
konyvviteli szdmla mindkét utalvanyrendelet esetén a 4959 technikai szdmla, a konyvviteli
ellenszamla természetesen a 4217, valamint a 3514.

991 mp - "ETRIUSZ kotelezd egyezdseg ellendrzés” hibas maradt.
Mivel nem irja le pontosan a hibalista, hogy mi a hiba oka, nem
tudom javitani. Hogyan ellenérizhetem a hibas tételeket? (mp: 991)

"Etriusz kotelezd egyezdség ellendrzés" részletezd sordban az eltérést jelzd 1-es értékre
kattintva megkapjuk azokat a sorokat, amelyekre az ellendrzés hibat adott. Minden egyes érték
mogott megtalaljuk a képletezést, és a legvégén azokat a kontirsorokat is, amikbdl az érték
adodik.

Nyitas utani rendezési feladatok elvégzése soran a 995 mp-ban nem
jelenik meg

atvezethetd tétel. Mi lehet az oka? (mp: 995)

Ha a 995 mp nem hoz be listat, akkor valdszintileg nincs olyan kovetkezd évi kovetelésként
vagy kotelezettségvallalasként nyitott tétel, melyet a targyévi sorokba kellene a mérlegbe
atvezetni. Ha esetleg 6nkormanyzati nyitasrél lenne szo, akkor a kovetkezd évi megeldlegezés
atvezetését kellene még az Gitmutatd szerint elvégezni. Tovabba a mérleg szerinti eredmény
atvezetése még az, amit a leirds szerint le kell konyvelni. Az eldiranyzat €s a nyitomérleg
felvitele pedig, sorrendben szabadon valaszhato.

A nyités utani rendezés feladatair6l a Dokumentéacidé meniipont, Segédletek, 26.3. pontjaban
részletes leiras talalhato.
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17. F6konyvi kivonat lekérdezését szeretném a pénztari tételekre
egy adott hdonapra lekérdezni. Melyik menUpontban tudom ezt

megtenni? (mp: 9021, 906)

A 9021 mp-ban lehetdség van részletes fokonyvi karton lekérdezésére. Intézményvalasztas és
a lekérdezni kivant idészak intervallumanak megadasa utan, a fokonyvi szdmhoz be kell irni
a lekérdezni kivant fokonyvet, jelen esetben a 3211-t, akkor az adott fokonyvi szamra
lekonyvelt tételek listajat kapja meg. Amennyiben csak az iddintervallumot allitja be és a
fokonyvi szamnal meghagyja a program altal felkinalt szoveget, akkor valamennyi fokonyvi
szamra a kivalasztott idoszakban lekonyvelt adatokat megkapja excel formatumban. A 906
mp-ban is van lehetdség a pénztari tételek lekérdezésére.
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18. Eredeti el6iranyzat modositasat, javitasat hol tudom elvégezni? (mp:
9016)

A 9016-os meniipontban a kijeldlt bizonylatok inaktivalasa, "kontirtételeik kivétele a
konyvelésbol" gombot megnyomva lehetséges a modositas. Ekkor nem inaktivalodnak a
tételek, hanem visszakeriilnek eredeti eldiranyzat esetén a 95 mp-ba, modositott eldiranyzat
esetén pedig a 96 mp-ba. Itt elvégezhetd a kivant modositas, majd ismételt kontirozas és
konyvelés. A masik lehetdség az ellentétes konyvelés, majd a helyes rovatra kdnyveléssel
torténd javitds. Visszamozgatassal torénd javitasra csak addig van lehetéség, amig a KGR-
K11 rendszerben leadott els6 negyedévi adatszolgaltatas nincs jovahagyva.

19. [d8szak visszanyitdsara van-e lehet8ség? (mp: 992)

A 992 mp-ban lehet megtenni: Intézmény valasztast kovetden "Lezart idészakok" listaban a
legutolso lezart idoszak mellett megjelend "Felnyit" gombra valé kattintassal. A mar lezart
idészakok visszanyitasat csak abban az esetben lehet megtenni, ha a KGR-K11 rendszerben
az adott iddszakot is magéban foglal6 adatszolgaltatds még nem keriilt jovahagyasra.

20. A 1230/1421 mp-ban az el6zetes kotelezettségvallalds kontirozott
tételei megjelennek, de nincs <kivezetés> funkciogomb (mp: 1151,

1152, 1230)

Az eldzetes kotelezettségvallalds nem lett lekdnyvelve. Megoldas: A kotelezettségvallalas
lekonyvelése a 1151 (Igazolas, véglegesités funkcid gombra kattintassal) vagy 1152 (Igazolas
funkcié gombra kattintassal) meniipontokban.

21. A 902 mp - a pénztar és bank fékonyvek egyenlege nem egyezik meg

a bankkivonat és a pénztarkonyv adataival (mp: 91, 92, 902, 906)

A 91 és 92 mp-ban ellendrizni kell, hogy van-e az adott idészakra vonatkoz6é még nem
konyvelt utalvanyrendelet 906 mp-ban a taldlati feliileten a <Bankszdmla egyeztetés> funkciot
alkalmazni és kapott listaban a hibas egyenlegli pénztar vagy bankfékonyvre kattintani annak
napi részletezettségli forgalmi adatdhoz és ezt kell egyeztetni a kivonatokhoz. A hibas nap
tételeinek és utalvanyrendeleteinek egyeztetése.
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22,

23.

24.

A 902 mp - a 4959 fékonyvnek egyenlege van. Hogyan keressem meg
az egyenleget?
(mp: 902, 906)

A 902 mp-ban meg kell keresni, hogy mely idészakban jelentkezik el0szor eltérés. A 906 mp-
ban a taldlati feliileten az adott iddszakra lekérdezni a 4959-re konyvelt tételeket, azokat
Osszeg szerint rendezni és megkeresni azokat a tételeknek, melyeknek hianyzik valamelyik
ellenkezd T/K jelti parja. Célszert a lesziirést kiilon elvégezni a banki €és pénztari (biznem:
10]20(30|40(80|81|82(83), a bér (biznem:38|39|84(85) illetve a nem pénzforgalmi tételekre
(biznem: 50). A 906 mp-ban is megteheto a lekérdezés, ha az idészak és intézmény megadasa
utan a Lehiv gomb hatasara kapott eredményt szlikitjiikk tovabb. A szamla, majd ellenszdmla
szliréfeltételhez beirva a 4959 konyvviteli szamot, lekérhetjiik excelbe vagy a B/K 0sszesitot
is hasznalhatjuk. Ez utobbi lehetOséget ad Osszesitd sorrend megaddsara: pl. szdmla-
ellenszamla-bizonylat, illetve megadhat6 az dsszesités modja: részletes/dsszesitd. A 9021 mp-
ban lehetdség van a 4959 technikai szamla forgalmanak lekérésére, az igy nyert excel tabla
tartalmazza annak az okmanynak az azonositd szdmat, ami alapjdn a konyvelés tortént. Az
adatok alapjan az egyeztetés elvégezheto.

A 1230-as menlpontban a kivezetést nem tudom elvégezni. (mp:
1230, 1421)

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése nem tortént meg vagy nincs litemterve. Az eldzetes
kotelezettségvallalas nem konyvelt. Meg kell keresni a kotelezettségvallalast a 1151 és 1152
mp-ban, ¢és igazolni, véglegesiteni. A kivezetés csak a 1153 mp-ban talalhato
kotelezettségvallalasbol lehetséges. Amennyiben a kivezetendd Osszeg 0, akkor nem kell
elvégezni a kivezetést. Amennyiben a kotelezettségvallalas dsszegével a hozza érkeztetett
szamla vagy elkészitett bizonylat 0sszege megegyezik, vagy ha a szamla vagy bizonylat
Osszege kisebb, mint a kotelezettségvallalas Osszege, de annak konyvelése csak egyféle
gazdasagi eseményhez kapcsolodik, akkor a kivezetés automatikusan megtorténik.

Nem tudom a szamlat, bizonylatot, utalvanyrendeletet igazolni,
véglegesiteni, mert azt a hibalzenetet kapom, hogy egy kontirozas

mar zart idészakra esik.

A 906 mp-ban meg kell nézni, hogy a 491 szamléara konyvelt tételek konyvelési esemény
datuma minden esetben az adott év 01.01. napjara késziiltek-e. A 906 mp-ban az eldsziird
felilleten kivalasztjuk az intézményt, és a lehiv gombbal a listazo feliiletre jutunk. A
szlir6/keresd mezOben a "szdmla" elnevezésii oszlop szlir6jébe beirjuk a 491-et, majd a
listafrissités funkcid gombbal kapunk egy listat, amelyet tovabb sziikitiink a kontirozasi
esemény datumaval. A , kont.datum” elnevezési oszlop keresdjébe beirjuk az adott évet igy,
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2021%*, és a listafrissités gombot hasznaljuk. Az elkésziilt listan a ,,kont.datum™ oszlopot kell
ellendrizni, itt minden datumnak 01.01-re kell sz6lni, ha taldlunk olyan tételt, ami nem 01.01,
pl. rosszul irtuk a datumot (01.10 vagy 10.01) a kontirozaskor, akkor az okozza a hibat. A
program ebben az esetben gy értelmezi a datumot, hogy az azt megel6z0 iddszak zart, ezért
nem enged pl. 01.09-re vagy 09.30-ra konyvelni. A javitas ebben az esetben:
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25.

26.

27.

Felirjuk a téves datummal rogzitett bizonylat szamat, majd a 9016 mp-ban kivessziik a
konyvelésbol. A bizonylat visszakeriil a 1421 mp-ba, ahol a datumot javitjuk 01.01- re,
amennyiben valoban a 491-es szdmlara szeretnénk konyvelni.

Az ingyenes étkezéssel kapcsolatban lenne az a kérdésem, hogy az
ASP-ben hogyan

kell régziteni és konyvelni?

Az ingyenesen, illetve a kedvezményesen étkezOk (természetben nyujtott kedvezményes
gyermekétkeztetés) téritési dijjal nem fedezett részét az allamhaztartds szamvitelérdl sz6lo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 44. § (2) bekezdése szerint nem lehet a pénzforgalmi
elszdmolasokkal egyenértékii kategoridnak mindsiteni, igy azokat pénzforgalom nélkiili
bevételként nem lehet elszamolni, valamint kdvetelésként sem lehet kimutatni (az altalanos
forgalmi ad6 tartalom sem jelenhet meg a kdvetelések kozott). Ennek kovetkeztében ezek
értéke a koltségvetési szamviteli elszamoldsokban (rovaton) nem mutathaté ki, azokat a
szamviteli eldirasok szerint téritésmentes szolgaltatdsnyujtasnak kell mindsiteni.

Konyvelés Szolgaltatasrol 1évén sz6 amely a nemzeti vagyonba tartozo eszkdzok kdzott nem
jelenhet meg, igy készletcsokkenés elszdmoldasa sem lehetséges a szamviteli
nyilvantartasokban az ingyenes vagy kedvezményes részre jutd fizetendé AFA-nak kiilon
(alap nélkiili) elszamolasa jelenik meg a kovetkezok szerint: T8435-K3642.

,Zart id8szakra nem lehet kdnyvelni” hibalzenet esetén:

A 992-es meniipontban sziikséges ellendrizni, hogy van-e lezart el6z6 évi iddszak. A
zaras/nyitds a 992 vagy a 993-as meniipontokban vonhatd vissza. Tovéabba ellendrizni
sziikséges a 906-0s meniipontban, a 491-es fokonyvi szdmra és az 55-0s bizonylatnemre sziirt
konyvelt tételeket, hogy van-e olyan tétel, ami a hibaiizenetben szerepld datumra lett
kontirozva. Ez esetben a kontirozasi datum javitasaval tudjak orvosolni a problémat. A mar
lezart idOszakok visszanyitdsat csak abban az esetben lehet megtenni, ha a KGR-KI11
rendszerben az adott iddszakot is magaban foglalé adatszolgéltatdis még nem Kkeriilt
jovahagyasra.

991-es mp: Bizonylat-rovat-fizetési hataridg egyenleg ellenérzés

A program megvizsgalja, hogy a bizonylat eldjeléhez képest van-e a rovatokon és
részletezokodon beliil attdl eltérd eldjelt fizetési hataridd szerinti egyenleg.

Megoldas: A 906 mp-ban a hibas bizonylaton beliil (teljesitések nélkiil) nyilvantartasi
ellenszamlanként rovatra és azon beliil fizetési hataridd szerint csoportositott listat lekérni. A
javitas 1épéseit a Kaszper modul Dokumentacids segédlete tartalmazza (46. Bizonylat rovat-
részletezd-fizetési hataridd egyenleg ellendrzés).
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28.991 mp hibalzenet: A bizonylat hibas egyenlegl

29.

30.

ellenszamlat / részletez6t / elGirdanyzatkddot / fékonyvet /

rovatot tartalmaz

A hibaiizenet lehetséges okai:

Tobb az értékvesztés, mint a kovetelés: értékvesztés vagy a kovetelés atkonyvelése mas
bizonylatra.

A pluszos bizonylatbol negativ bizonylatot csindltak. A 1423 mp-ban a bizonylat dsszegét
modositani kell. Figyelni kell arra, hogy a bizonylat 0sszege nem csokkenthetd az
utalvanyrendeletek Osszege ald. Lehet, hogy sziikséges a kovetelés/kotelezettségvallalas
értékének atmeneti modositasa a 112 mp-ban.

A 906 mp-ban ellendrizni a kell a bizonylat konyvelési adatait.

Megoldas:

- értékvesztés vagy a kovetelés atkonyvelése mas bizonylatra.

991-es mp-ban hibalzenet sztornozott és sztornd szamla konyvelésére
vonatkozoan

Hibés az a sztornd-sztorndzott szamlaparos, ahol ha az egyik szamla konyvelt allapotu, de a
masik nem. Valdsziniileg a sztorn6 szdmla konyvelése nem tortént meg az 1370-es mp-ban.
Ellendrizni kell a szamlapar mindkét tagjat és amennyiben a sztorn6 szamla nem kdnyvelt
(1370 mp-ban van) akkor a kontirozast és a konyvelést el kell végezni.

(Fontos, mindig csak a targy évben kontirozunk, és ezaltal konyveliink is. Természetesen a
javitds soran figyelembe kell venni a mindenkori a KGR K11 Modulban leadott
adatszolgaltatdsok statuszat- kincstar altal jovahagyott adatszolgéltatds iddszakdra mar
visszamendlegesen nem javitunk-, csak a kovetd idoszakban.)

Nulla 6sszegl utalvanyrendelet konyvelését nem engedi a rendszer.

Bejovl szamlahoz nulla 6sszegli utalvanyrendelet készités és 0 dsszegli utalvanyrendeletre

vonatkozé szabalyok.

123 mp <<Teljesitésigazolas nyomtatassal utalvanyrendelet készitése>>,

<<Teljesitésigazolas nyomtatds nélkil utalvanyrendelet készitéssel>> funkciogomb esetében
a végszamlahoz O Ft-os utalvdanyrendelet készitésnél eqgy megerdsitd iizenet jelenik meg, hogy
a O Ft 6sszeqgli utalvdnyrendelet késziiljén-e el.
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121 mp kis 0sszegl végszamla esetében, egy megerdsitést kéré lizenet jelenik meg, ha O Ft az

utalvdnyrendelet &sszege. (221 mp-ban Kis6sszegli szamlak/bizonylatok automatikus
teljesitésigazoldsa igen értéken van.):

»Szeretné, hogy a felvitt szamla alapjan utalvdnyrendelet jéjjon létre? A Iétrejévé
utalvdnyrendelet 6sszege O Ft lesz!”

1230 mp - 0 6sszegtli kontirtételsorokra vonatkozé szabaly:

- ha kontirtétel AFA hatalyan kiviili vagy adé alél mentes, akkor a tételnek nem 0 8sszegiinek
kell lennie.
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Ha fenti szabalynak nem felel meg a kontirtételsor akkor a megjelend hibatizenet a
kovetkezo:

"Az 6sszeg csak 0-ndl nagyobb szdm lehet."
91 mp-ban ha az utalvanyrendelet dsszege 0 Ft:

- Abban az esetben, ha az utalvanyrendeleten van kontir és csak 0 Ft van kontirozva,
akkor az igazolds és véglegesitéskor megjelenik egy hibalizenet:

,Az aldbbi utalvdnyrendeleteken csak O Ft-os kontir van.: 2024/34”, valamint tiltsuk
az

igazolas és véglegesitést,

- Abban az esetben, ha az utalvdnyrendeleten van kontir és nullatdl eltéré kontirt
tartalmaz, de ellentétes T/K jellel és 6sszességében 0 Ft-t az egyenleg, akkor az igazolas
és véglegesités soran nem jelenik meg hibalizenet, a kontirozas elvégezheté.

- Abban az esetben, ha az 6sszege nem 0, de a nettd vagy az 4fa 6sszegnél O Ft szerepel,
akkor az igazolas és véglegesités lehetséges, figyelmeztetd lizenet nem jelenik meg.

31.A 1421-es mp-ban nem jelenik meg
kovetelés/kotelezettségvallalds, ami korabban megtaldlhaté

volt a menUpontban.

2025.07.01-t31 %-o0s Afas tételek és forditott Afas tételek konyvelésére a 1421 mp-ban
nincs

lehetdseég.

A fenti datumot kovetden kizardlag 1421 mp-ban csak olyan kovetelések /
kotelezettségvallalasok kivalaszthatdak, melyek a kovetkez6 afa kategoria valamelyikét
tartalmazza: AFA hatalyan kiviili, ad6 alol mentes.

A kovetelés/kotelezettségvallalas azért nem jelenik meg a 1421 mp-ban mert csak Afas
tételeket tartalmaz.

Ezzel kapcsolatban a Dokumentécid/Segédletek kozott a 49 Segédlet kertilt
kihelyezésre. Amennyiben %-os Afas tétel szeretne rogziteni a koveteléshez, azt csak
kimend szamlaként, kiilsé kimend szamlaként, nyugtaként, kiils6 kimend
nyugtaként lehet a tovabbiakban rogziteni.

Azon bizonylatok esetében, amelyeknek egyenlege van és %-os Afa kategorias tételeket
tartalmaz, javitasra a 1423 mp-ban van lehetdség. A javitdsok menetét a fent emlitett
segédlet tartalmazza.
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32.A 991-es menulpont a készpénzes fizetési modu, pénzlgyileg
meég nem teljesitett szamlak esetében hibat jelez. Mi a

teendd?

Az ellen6rzés kiterjed minden olyan bejové €s kimend szamlara, amelyek fizetési modja
készpénzes ¢és a pénziigyi teljesitése még nem tértént meg, azaz a szamldhoz nem tartozik a szamla
Osszegével megegyezd Osszegli konyvelt utalvanyrendelet, vagy az utalvanyrendelet konyvelése
eltér a szamla konyvelésétol.

A készpénzes fizetési modu szamlak esetében az ellenérték megtéritése a teljesitéssel egyidejiileg,
illetve a szamla kibocsatasanak idopontjaban torténik. Ebbdl kovetkezden a szamla kiallitasa és
pénziigyi teljesitése kozott érdemi idoeltérés foszabaly szerint nem allhat fenn, ezért keriilt
bevezetésre az ellendrzés.

Annak ellenére, hogy az Afa torvény 169. §-a alapjan a szamlanak nem kotelezé tartami eleme a
fizetési mod, az ASP rendszer gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modulban a szamlazas Ggy
lett kialakitva - annak érdekében, hogy az Ahsz. eldirdsainak megfeleléen torténjen a kiallitott
szdmlak szamviteli elszamoldasa -, hogy sziikséges a fizetési mod feltiintetése.

Ezzel kapcsolatban szamos automatizmus van beépitve a készpénzes fizetési modu szamlak
esetében, tobbek kozott ilyen a készpénzes szamlak kerekitési szabdlyai és a kerekitési tétel
automatikus megképzése a szamlan €s a hozza tartozé utalvanyrendeleten.

Fentiek alapjan az ellendrzésben szerepld szamlak feliilvizsgalatat el kell végezni a gazdalkodési
szakrendszerben.

Ki nem egyenlitett bejovo készpénzes szdmlak rendezése:

e Meg kell vizsgalni, hogy fenn all-e még a kotelezettség.
o Ha a kdtelezettség fenn all, miért nem lett kiegyenlitve a szamla.

e Amennyiben a kotelezettség nem all fenn, vagy a szdmla tévesen keriilt rogzitésre a
rendszerben, akkor az ellendrzés eredményérdl késziilt feljegyzés alapjan a szamla
inaktivalhato. Amennyiben a bejovd szamlat utdlag inaktivaljak akkor az inaktivalas
konyvelését is el kell végezni a szamlan.

e Ha a készpénzes fizetési modi szamlan iddbeli elhatirolas/idébeli elhatarolas feloldas
konyvelése tortént, jelenleg hibat jelez a program, valamint ilyen esetben az iddbeli
elhatarolas tételei évrdl évre megnyilnak. Az ilyen tételek esetében az ellendrzés
modositasra keriil majd, hogy az id6beli elhatdrolassal érintett tételeket ne mindsitse
hibasnak a program.
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Ki nem egyenlitett kimend készpénzes szdmlak rendezése:

e Meg kell vizsgalni, hogy fenn all-e még a kovetelés.
o Ha akovetelés fenn all, miért nem keriilt kiegyenlitésre a szamla.

e Amennyiben a kovetelés nem all fenn, vagy a szamla tévesen keriilt kiallitasra a
rendszerben, akkor az ellendrzésrol késziilt feljegyzés alapjan a szdmla sztorndzhato. (A
szamla teljesitési datuma nem lehet korabbi, mint az adatszolgaltatas elotti 6. év els6 napja,
erre sztornozaskor mindenkor figyelni kell, ellenkezd esetben a szdmla az eléviilési
1d6szakon tali teljesitési datumra késziil.)

e Kimend sztorndzott/sztornd szamlaparok esetében, ha az egyik szdmldhoz tartozd
utalvanyrendelet konyvelt, akkor a masik szamldhoz tartoz6 utalvanyrendeletnek is
konyveltnek kell lennie. Abban az esetben, ha egyik szdmlahoz tartozé utalvanyrendelet
sem konyvelt, akkor az utalvanyrendeleteket le kell kapcsolni a szdmlakrol és inaktivalni
kell, ilyen esetben az ellendrzés a szdmldkat a zarast kdvetden mar nem fogja hibasnak
hozni.

e Akkor, ha nagy szdmban allitottak ki készpénzes fizetési modu kimend/kiilsé kimend
szamlakat, és azok valos még fenn allo kovetelések, viszont a pénziigyi teljesitésiik még
nem tortént meg, akkor intézkedni kell a szamlak mielébbi kiegyenlitése érdekében.

2011. évi CXCV. torvény — az allamhaztartasrol 85. § alapjan:

»385. § * A bevételek beszedésekor, a kiadasok teljesitésekor lehetdség szerint készpénzkimeld
fizetési modokat kell alkalmazni. A kiadasok készpénzben torténd teljesitésére csak jogszabalyban
szabalyozott esetekben kertilhet sor. A kiadasok értékpapirral nem teljesithetok.”

Az ellendrzés bevezetésére a_nem szabalyozott, rossz gyakorlat megsziintetése érdekében
keriilt _sor: nyitott kovetelésként/kotelezettségként ne szerepeljen tobb honapja/éve
kiallitott/rogzitett készpénzes szamla a rendszerben.

Kérjiik a jovOben csak olyan esetben allitsanak ki készpénzes fizetési moda kimend/kiilsé kimend
szamlat, ha a szamla pénziigyi teljesitése a szdmla kiallitds napjan megtorténik/megtortént. Egyéb
esetekben — pl. kiilon pénzbeszedd helyen torténik a szamla ellenértékének az atvétele; eldlegbdl
torténd készpénzes vasarlasok elszamoldsa, stb. - a szabalyzatukban rogzitett eldirasoknak
megfelelden jarjanak el.

Amennyiben a kiallitott készpénzes fizetési modu szamla pénziigyi teljesitése a szamla
kiallitdsanak napjan/egyéb esetekben a szabalyzatban rogzitettek szerint nem torténik meg, akkor
a szamlat sztorndzni kell, és ki kell allitani egy atutalasos vagy csekkes fizetési moda szamlat.

Az ellendrzés nem akadalyozza sem az adatszolgaltatas feladasat, sem zarast akadalyozé
hiba nem lesz.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar

Telefon: 1811 1054 Budapest, Hold u. 4.
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