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Bevezeto

Osszefoglalé migraciés modszertanrol

A dokumentum célja, hogy bemutassa milyen eszk6zok, és médszerek allnak rendelkezésre az
iratkezeld szoftverbe torténé migracié soran, melyet a megrendeld is teljes kérden megismerhet.

A migracio lefutasa

Tajékoztatni szeretnénk, hogy kdzponti dontés sziiletett arrdl, hogy az ASP Iratkezel6 Szakrendszer
migracios algoritmusa kizardlag az aldbbi idépontokban futtathaté:

o Hétfétdl - szombatig 19:00-t61 02:00-ig
e Vasarnap 00:00 - 24:00-ig

Tehat, ha Onék példaul munkaidében feltdltenek egy validalt ZIP allomanyt, az bekeriil a migracios
sorba. Legkorabban aznap 19:00-kor kezdédhet el a migracié futtatasa. Természetesen a feltoltott ZIP
allomanyok kozott idésorrendet kell tartanunk, tehat az Onék allomanyara akkor keriil sorra, ha az
Onék elétt mar feltsltdtt allomanyok migracidja megtortént. Ez alapjan sajnos nem tudunk pontos
tajékoztatast adni Onoknek, hogy a feltdltéstdl szamitva mennyi idén beliil térténik meg a migralas. A
02:00 el6tt megkezdett allomany betdltése ezt kévetben is befejezédik, Gj allomany feldolgozasa
azonban csak a kdvetkez6 idéablakban indul.

A migraci6 a megadott id6szakban az ASP Iratkezel6é Szakrendszer rendelkezésére allé teljes
szerverkapacitassal makodik. A teljesitménnyel kapcsolatban az aladbbi tajékoztatast tudjuk adni. Az
ASP Iratkezel6 Szakrendszerbe fenti idészakban naponta kb. 1.000.000 irat betoltése lehetséges.
Fontos informacié, hogy ez a mennyiség a teljes ASP-s kdrnyezetre vonatkozik.
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A migracié lefutasanak ellendrzése

A Rendszer\Migralas menipontban miutan feltoltotték a validalt ZIP allomanyt a listdban a ZIP
allomanyban talalhat6é CSV-k megjelennek.

Tehat ha példaul az adatexport allomany 50.000 iratot tartalmaz, akkor (mivel a Validator 2.500 soros
CSV allomanyokat képez) itt 20 sort latnak majd. Az 6nok kényelmét szem elétt tartva megoldottuk
azt, hogy ne kelljen a ,Futtatas” gomra kattintani. A migracio6 litemezése automatikusan megtorténik.
A tablazatban a ,Futtatva” oszlopban azok mellett jelenik meg datum, amelynek a migraciéja mar
lefutott.

Migralas el6készitése meniipont hasznalata

Tajékoztatjuk Onoket, hogy a migralas el6készitése meniipont csak a ,csv” tipussal feltdltstt, még
nem migralt allomanyokra hasznalhaté (validalt ZIP esetén nem), a migralasra keriilt CSV
allomanyok ebbél a meniipontbél eltiinnek.

Tehat ha ezzel szeretnének még adatot javitani, akkor csak kevés allomanyt téltsenek fel egyszerre,
mert az is elképzelhetd, hogy a feltdltés utan 19 érakor az Onék allomanyanak a migraciéja elindul.

Ezért javasoljuk, hogy az adattisztitast a jelenleg hasznalt (forras) iratkezel6 rendszerben végezzék el
lehetéség szerint még az adatexport el6tt.

Adatjavitassal kapcsolatos meniipontok hasznalata
Tajékoztatjuk Onoket, hogy a

e Rendszer\Migralt alszamok javitasa
e Rendszer\Migralt fészamok javitasa

menlipontok azon allomanyok esetében, amelyek migralasra keriiltek mar hasznalhatok.

A felhasznalék Gsszerendelésére szolgalé ablak az adminisztrator és iktatd szerepkorrel ellatott
felhasznaldknak meg fog jelenni amint az elsé allomany migralasra kerdilt. (Természetesen csak abban
az esetben, ha a CSV feladatvégzd oszlopaban (58. oszlop) olyan név talalhaté, aki nincs felvéve a
KERET rendszerben.)

Tehat ha példaul Onék délutan 14:00 kor feltdltéttek egy olyan validalt ZIP-et amely 25.000 iratot
tartalmaz, akkor ezt a Validator 10 db CSV allomanyra bontja. Ha masnap 2:00-ig 6 db CSV migralasra
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keriil, akkor reggel 8:00-kor mar megjelenik 6néknek az 6sszerendelé ablak. Ha az 6sszerendelést
elvégzik akkor aznap mar nem jelenik meg az dsszerendelé ablak. Amennyiben a kdvetkezd éjszaka
lefut a maradék 4 db CSV allomany migracidja, akkor a ra kdovetkezd reggelen belépéskor ismét meg
fog jelenni - amennyiben a fent leirt logikai feltétel teljesil - az 6sszerendel6 ablak a bemigralt 4 db
CSV-re vonatkozoan.

Dokumentum célja

Jelen dokumentum célja, hogy segitséget nyUjtson, az ASP Iratkezelé Szakrendszerhez csatlakozo
hivatalok részére a sikeres migracié megvaldsitasahoz, illetve, hogy bemutassa milyen eszk6zok, és
modszerek alinak rendelkezésre az iratkezeld szoftverbe torténd migracié soran.

A migracios leirdsnak nem célja az adatok kinyeréséhez (adatexport) kapcsolodd folyamatok, és
modszerek ismertetése, mivel ez egyedi megallapodastél fliggben mas, és mas lehet, melyet az erre a
célbdl készitett kiilon szerz6dés adott esetben tartalmazhat.

Az iratkezel6 szoftverbe CSV alapu, pontosvesszével tagolt, UTF-8 karakterkodolasua (a rendszer 1SO-
8859-2 kbdolast allomanyt is beolvas) el6zetesen meghatarozott struktiraji fajl beolvasasaval
végezhetd el az iratok kiilonb6zé metaadatainak migralasa.

Alapértelmezetten irdnyadd a nemzetkozi csv szabvany betartasa az adatexport allomany készitése
soran.

Jelen leirds bemutatja a migralas folyamatlépéseit, illetve a migradlandé adatok ellendrzését,
validalasat, betoltését és visszaellenbrzését tamogatéd eszkdzoket, melyek a kévetkezék:

o7z

e A DMSOne Ultimate Iratkezeld szoftverbe torténd migraciéjat tdmogato offline
ellen6rz6 eszkodz, és hasznalatat

e A CSV alapy, el6zetesen meghatarozott struktiraba térténd adatkiszedésnek az
ellenérzését, validalasat

e Adattisztitasi iranyelveket
o A mar feltoltott migralt Allomanyokban a szoftverben elérheté adatjavitasi funkcidkat

A leiras el6szor bemutatja az Offline Validator hasznalatat, illetve az eléallitott validalt allomanyok
szoftverbe valo feltoltését, ezt kovetéen pedig bemutatasra keriilnek az iratkezel6ben hasznalhaté
funkciok (ellendérzési lehetéségek). Vannak olyan funkciok, melyek csak a szoftveren belll
értelmezettek. A dokumentum minden fejezetben kitér a két mddszer sajatossagaira.

Fogalommagyarazat

Forras adatbazis: Annak az iratkezelé szoftvernek az adatbazisa, amelybdl adatokat kivanunk
migralni a DMS One Ultimate rendszerbe
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Adatexport: Azt az eljarast jel6li, amely segitségével a forras adatbazisbol adatokat exportalunk a
migraciés eljarasban meghatarozott allomanyba (adatexport allomany). Az eljaras lehet teljesen
automatikus (pl. futtathato program készitése) vagy kézzel futtathato scriptek, esetleg szoftveres és
kézi adatjavitasi |épések dokumentalt sorozata. Az adatexport eljarast a forras adatbazisbol agy kell
javasolt felépiteni, hogy a teszt és az éles migracié kozotti idéeltérés is késébb megismételhetd
legyen. Az adatexport allomanyon térténé kézi adatmodositasnak az a veszélye, hogy a tobb kdrben
elvégzend6 teszt adatexport és migraci6 soran minden esetben kézzel kell moédositani az
adatexporton. Mindez noveli a migracié idéraforditasat, valamint a manudlis miuveletek
hibalehet6séget hordoznak magukban. Javasolt tehet az adatexportot a lehet6 legnagyobb
mértékben automatizalni program vagy scriptek készitésével és magat az adatexport folyamatat
részletesen dokumentalni.

Adatexport dllomany: Az a koztes allomany, amelyet az adatexport soran a forras adatbazisbol
nyertek ki abbél a célbél, hogy a DMS One Ultimate rendszerbe migralhaté legyen. Az adatexport
allomany elvart tartalmat és formatumat jelen dokumentum tartalmazza. Az adatexport allomany
formatuma csv, jelen dokumentumban emlitett csv-k az adatexport allomanyt jeldlik.

Validalt ZIP: Az Offline Validatorral formailag validalt adatexport allomany. Fontos kiemelni, hogy a
validalt zip allomany az adatexport sikeres formai validalasat jelenti és nem garancia arra, hogy az
adatexport a DMS One Ultimate migracios eljarasa logikai validacios 1épéseinek is megfelel.

Migracio: az adatexport allomany migraciéja a DMS One Ultimate rendszerbe.

Funkcio elérése

Az iratkezel6be torténé migracidhoz az adatok el6készitése és ellenérzése el6zetesen minden
esetben az Offline Validatorral végzendd el, melyet DMS One Zrt. biztosit a hivatalok részére. Az
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offline vlidalé eszkdz kiilon telepitést nem igényel. Az eszkdzt egy .exe fajl segitségével lehet
elinditani. Az Offline Validator nem kapcsolédik az iratkezel6 szoftver adatbazisdhoz, igy a
hibaellenérzése megegyezik ugyan az iratkezel6 szoftverben is megtalalhato ,Migralas el6készitése”
menipont alatt elérhetd ellenérzési funkcionalitassal, viszont nem képes visszaellenérizni, hogy az
adatbazisban is |étezik egy adott adat. Mivel vannak olyan térzsadatok mint az irattar kédja, illetve
meg6rzési/selejtezési kddok, melyeknek létezni kell az adatbazisban a migralas elétt(tehat a migralé
eszkdz nem veszi fel a szoftverbe ezeket az adatokat).

Ezeket az eltéréseket egyediil a testreszabott DMS One Ultimate-be térténé tényleges migracio
soran lehetséges ellendrizni.

Példaul: Ha a csv-ben szerepel egy érték a Bekiild6é/cimzett kapcsolt rendszer kéd (széveg 50)
mez6ben, akkor az Offline Validator csak azt vizsgalja, hogy a Bekiild6/cimzett idegen kod téltve van-
e, vagy éppen forditva. De a fellleten az is hibasnak lesz jeldlve, ha olyan kapcsolt rendszert adtak
meg, ami nem szerepel a térzsadatokban.

A migralashoz sziikséges menlipontokat az adminisztratori szerepkorrel rendelkezé felhasznalok
alapértelmezetten lathatjak.

A szoftverben a megfelel6 jogosultsaggal, - adminisztratori - az iratkezelé rendszerbe belépve, a
rendszer fémeniiben a migralassal kapcsolatos mentiipontok az alabbiak:

e Migralas

e Migralas el6készités

e Migralt alszamok javitasa
e Migralt fészamok javitasa

|¥] Migrdlds '
|| Wigrdlds eldkészitdse

|»! wigrdlt alszdmok jovitdsa

|¥| Migrdlt fészdmok jovitdsa

+ Felodatok
= Listdk

E MNyomtatvanyok

q.-, Rendszer
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Migracios eljaras
Az eljaréas |épései az alabbiak:

CSV struktura megismerése, az adatok értelmezése.

Adatmegfeleltetések kialakitasa a forras és a célrendszer k6zott.

Forras adatbazis feltérképezése, adatkiszedd eljaras kidolgozasa (megismételheté modon).
A betolthetd csv struktura eléallitasa, teszt betoltésre.

Az elkészitett dllomanyok validalasa az offline eszkozzel.

A hibas tételek javitasa addig, mig minden formai hiba javitisa meg nem torténik.
Tartalmi ellenérzés vizudlis Gton, hogy minden adat a megfelel6 helyre kerdilt.
Validalt zip allomany generalasa a csv fajlokbol.

Zip dllomany betoltése az Iratkezel6 programba.

10. Adatfeldolgozas

11. Utoellendrzés, kiértékelés

12. Eles migralas

13. Utdlagos adatjavitas, él6 felhasznalohoz mozgatas, ha sziikséges.

14. Migracié lezarasa, és jegyz6konyv eldallitasa.

WHE N AONR

CSV struktura megismerése, adatok értelmezése

A kapcsol6dé CSV oszlopainak felsorolasa tételesen a mellékletben megtaldlhat6. Ebben *-gal
jeloltek azokat a mezdéket, melyeket minden esetben kotelezé feltolteni, a fliggd mezék kotelezdségét
pedig a mellékletben felsorolt hibakezelésbél lehet kiolvasni.

A megfelel6 struktiraban el6allitott dllomany ellenérzését két helyen is el lehet végezni:

e Minden esetben az Offline ellen6rzé eszkozbe kell elészor beolvasni, és ebben futtatni az
ellenérzést.
o Az Offline ellendérzést kévetéen a szoftverbe feltoltott migralt dllomanyok utélagos javitasa.

Fontos, hogy mindkét megoldds csak a mellékletben meghatdrozott oszlopszamu, pontosvesszével
tagolt CSV dllomdnyt olvassa fel.

Nagyméret( export dllomanyoknal - teszt jelleggel - szlikséges lehet a tipushibak kisz(irése miatt
tobb fajlra tagolni a feldolgozand6 adatokat. Az ellenérzés Ugy lesz teljes, ha a tébb darabban
kiszedett dllomanyokat egyben is ellenériztetjiik a végén, amikor mar minden hiba javitasra kerdilt,
mert igy lesz teljes az allomany ellen6rzés.
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Az offline validatorral nagyméret( allomanyokat is lehet ellenérizni, sét, az az elvart, hogy minden
adat a végén egyetlen dllomanyba keriiljon, amit majd a validator darabol fel megfelel6
darabszamra és biztositja a megfelel6 feldolgozasi sorrendet is az iratkezeld rendszerben.

Az idésoros feldolgozds az elbiratokra torténd hivatkozds miatt is fontos, mert csak létezé
rekordra tud hivatkozni egy késébbi Ulgyirat. A hivatkozds kétirdnyu, tehdt az elSiraton
automatikusan latszddni fog a késébb betoltott utdirat.

Az Offline Validator az ellenérzott hibamentes fajlt a validalas utan 2500 soros csv-re feldarabolja és
letomoriti egyetlen zip fajlba. Az iratkezel6be van lehetéség ezt a zip dllomanyt feltolteni.

Az Offline Validator beolvassa az 1 millié soros kb. 650 Mb méret( csv-t is, ha elegendé memoéria van
az adott munkaallomason, ehhez kb 15GB szabad memoériara van sziikséglink.

Adatmegfeleltetések kialakitdsa a forras adatbazis és az
adatexport kozott, adatexport specifikacio készitése.

Sikeres adatexport készitéséhez javasolt a megfelelé specifikacid készitése. Az adatok kinyerését
végzd szallitd, és a hivatal kozott célszerl egy meghatarozott terv alapjan kinyerni a forras rendszerbdl
a migralando adatokat. A kbvetkezékben ajanlast olvashatnak azzal kapcsolatban, hogy mire javasolt
figyelni:

A sikeres adatexport végrehajtasahoz javasoljuk, hogy részletes specifikacio késziiljon melyek kapcsan
az alabbi fébb tartalmi elemek figyelembe vétele javasolt:

e Aforras adatbazis pontos megfeleltetés az adatexport allomanynak

o A forras iratkezel6 szoftver képernyéjének pontos megfeleltetése a forras adatbazisnak és az
adatexport dllomanynak. Fontosnak tartjuk, hogy ne csak informatikai szakemberek végezzék
a munkat, hanem az ellenérzési folyamatba vonjanak be iratkezelési szakembereket is és
vizsgaljak meg az adatbazis mellett a forras iratkezeld rendszer képernyéit is. Ebben az esetben
elkertilheték olyan félreértések, mint példaul, ha egy IT szakember az adatbazisban szereplé
név alapjan nem veszi észre azt, hogy az adott mezé nem az adott irat hatarideje, hanem a
yhataridében” mez6 értéke.

e Javasolt egy lehetdség szerint automatizalt szoftveres eljarast késziteni az adatexportra vagy
legalabb kézzel futtathato scripteket irni és az adatexport eljarast részletesen dokumentalni.

o Dokumentaljuk az adatexport idéigényét, hogy az éles migraci6 idészaka pontosan tervezheté
legyen.

Fontos, hogy ellendrizziink nyitott és lezdrt, irattdrban lévé ligyiratokat egyardnt. Vegylik figyelembe
azt, hogy jelen dokumentumban meghatdrozottak szerint, ha bizonyos kételez6 mezéket nem toltik
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fel az adatexport dllomdnyban (pl. tdargy), akkor azt a DMS Ultimate migrdcids dllomdnya egy

alapértelmezett értékkel helyettesiti majd.

Offline Validator

A program egyszer( inditasa: DmsCsv.Validator.Ul.exe kattintassal.

Parancssorbdl inditva a programot tébb kapcsold is elérhetd. A leirds a késébbiekben emlitést

tesz ezek haszndlhatdsdgdra.

Adatbetoltés B
T 7 e ‘iz P I % z 7 M its
Az elinditott alkalmazasban a fajl tallézassal valaszthato ki a megfelel6 allomanya " gomb
megnyomasa utan:
||+ DmsCsv.Validator 12.2.11.0 - O *
Main &
B ¢ { > 2
Megnyitas] Mentés e Ellendrzés Kavetkezd Eldzd Kovetkezd | Szerkesztd Valds idejd
megadasa figyelmeztetés figyelmeztetés hiba hiba mad ellendrzés
‘_-‘Féﬂ Ellendrzés Bedllitas 4l
| Kotelezd @0 To B
rEr'mrs-;
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A felugré ablakban tallézzuk ki az ellenérizendé csv-t a fajlrendszerbdl és kattintsunk a ,,Megnyitas"
gombra.

Megnyitas x
« v » Ezagép » Dokumentumok » csv v O Keresés: csv p
Rendezés - Uj mappa ==~ @ @
; Letiltések 4 # MNéw Madositas ddtuma Tipus Meéret
=/ Dekumentun ES T_2024_irat.csv l 2025. 11,117, 14:23 OpenOffice.org X... 90 KB
=] Képek o |
config
log

Migracio éles
temp

@ OneDrive

EEzagép
- 3D objektumok
B Asztal

|%'] Dokumentumok v € >

Fajlnéw: | T_2024 irat.csv ~ LGSV files (“.cqu) -

A csv beolvasadsa utan lefut egy automatikus ellenérzés, ami a celldk adattartalmat ellenérzi és
soronként a cellak osszefliiggését (Példaul: Ha megadjuk a bekiildé idegen kodjat, akkor kotelezé a
kapcsolt rendszer kodjat is megadni.)

Magyar Allamkincstar
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| = DmsCsv Validator 12.2.11.0 E O *
Main &
2 E <

Megnyitas Mentés MNéw Ellendrzés Eldza Kovetkezd Eldze Kovetkezd

megadasa figyelmeztetés figyelmeztetés hiba hiba
Fajl Ellendrzés Beallitas

lktatas éve |ktatdkdnyv eldtag Iktatokdnyv utdtag  Iktatokdnyv neve Foszam Alszam Beérkezés datuma lktatas dat

2024 15 MNISZTEST1 1 1 2024-01-02 2024-01-02 ~

2024 T NISZTEST 1 2 2024-02-22 2024-03-01=

2024 T NISZTEST1 2 1 2024-01-1 2024-01-1

2024 T MNISZTEST1 3 1 2024-01-1 2024-01-11

<[] :
Kotelezé szém 4 o J»
Errors

A csv beolvasasa utan az Offline Validator sarga szinnel jel6li a figyelmeztetéseket, pirossal a
hibakat.

Az elkészitett allomanyok validalasa

v
Kattintsunk a fellileten taldlhaté Fl=nézé= gombra, ekkor az Offline Validator a sorok kozotti
Osszefiliggéseket is vizsgalja (Példaul: Létezik-e magadott iktatészammal sor). Az Offline Validator
sarga szinnel jel6li a figyelmeztetéseket, pirossal a hibakat.
Ha nem az Offline Validator feliiletén szeretnénk a hibakat értelmezni, lehetéség van egybdl

exportalni csv formatumba is.

Figyelmeztetések értelmezése és javitasa: az Offline Validator a sargaval megjelolt mezék esetén
csak felhivja a figyelmiinket az adathianyra/ nem megfelelésségre; de javitasuk nem kételezd. Ebben
az esetben eléredefinialt értékkel toltjik fel a széban forgé mezét a migralaskor; vagy modositjuk az
iratkezeld adatszerkezetének megfeleléen. Példaul: amennyiben az iktatokonyv neve mez6 tartalma
meghaladja a 60 karaktert, migralaskor a tobblet karaktereket levagjuk.

Magyar Allamkincstar
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Hibak értelmezése és javitasa: az Offline Validator pirossal jeldli az olyan mezéket, aminek
adatjavitasa nélkilozhetetlen a migralé eszkdoz megfeleld futtatasdhoz és ezaltal az iratkezel6
szoftver mikoddéséhez.

Hibajavitas

El5zS Kawvetkezd P - =
figyelmeztetés figyelmeztetés Elozd Kovetkezd

A figyelmeztetések kozott a sz gomMbokkal navigalhatunk, hiba esetén a hisa  hisa
gombokat hasznéljuk.

Ha figyelmeztetések kdz6tt navigdlunk a gombbal, akkor a hibakra is raugrik, ellentétben, ha a hibak
kozott 1épkediink, csak a hibdkra ugrik a program, a figyelmeztetéseket figyelmen kivil hagyja. Ha
hibak, figyelmeztetések kozott Iépkediink és a fajl elejére vagy végére értiink, a program (izenet
formajaban tajékoztat errdl:

|7 . Y
DmsCsv.Validator 12.2.11.0 O X
Main &
' &
Megrryths Mentés M Ellendrrés Eld=d Kévetiezd EMzd  Kowethezd
megaday figyelmeztetés hgyelmeztetés hiba hiba

Ellendrné B llitas

Beklidd/cimzett kapcsolt rendszer kod  Beklldd/cimzett idegen kod  Bekiidd/cimzett cégnév  Beklldd/cimzett vezetél név
| .+ BSRG256 Fartrer -
Fartner
Partner
' m Nincs t5bb eredmémy! "
1 L]
- I A beikOldd kapcsolt rendszer kdd és idegen kdd megadiss kdtelezd
19 | s26veg 100 = 9 O3 B
Errors

A kijel6lt hibarol / figyelmeztetésrdl a fellilet alsé részén lathatjuk a részletes leirast.

Magyar Allamkincstar
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A hibakat / figyelmeztetéseket mindig az aktivan kijel6lt sorra jelenitjik meg, a hibak /
figyelmeztetések kdzott navigalva, a program bekeretezi az aktualis lizenetet és a fellilet als6 részén
megjeleniti a részletes leirasat, ami alapjan elvégezhetjiik a javitast. A részletes leirasnél a sor elején

Iévé ikonok jelzik, hogy ® hiba vagy figyelmeztetés OﬁpUSl:l az lizenet, és feltlintetjiik a cella csv-

o« 7oz

B = DmsCsv.Validator 12.2,11.0 = | X
Main @
B = v
= = C {2 &

Megnyitas Mentés Méw Ellendrzés Eldzd Kivetkezd Eldzé Kovetkezd | Sze dis

megadasa figyelmeztetés  figyelmeztetés  hiba hiba néd ellendrzés
Fajl Ellendrzés Beallitas
&/cimzett emelet Bekildd/cimzett ajté  Bekiildd/cimzett postafick  Erintett fél kapesolt rendszer kéd  Erintett f&l idegen kad
® [28 |-
3 =
4
4 [ ] ’
9 R1 Az érintett fél kapcsolt rendszer kéd és idegen kdd megadasa kdtelezd
AF1 széveg 100 -7 &1 O
!Errors

Az Offline Validator a bal alsé sarokban jeleniti meg a kurzor poziciot ,AF1" ebbdl tudhatjuk a csv
melyik celladjaban allunk.

_ [ DmsCsv.Validator 12.2,11.0 - | X
Main &
w E Vv
7 {2 &
Megnyitds Mentés MNéw Ellendrzés Eldza Kovetkezd Eldzd Kovetkezd | Szerkesztd W
megaddsa figyelmeztetés figyelmeztetés hiba hiba mad =
Fajl Ellendrzés Bedllitas
racios szervezeti egység  Feladatwégzd  Melléklet Hataridd Elintézés détuma Irattérba helyezés Ugykorszam  Irattar k
ital 2024-03-20 2024-02-23 2025-09-29 AZ08 kozponi =
ital 2024-03-24 2024-02-23 2025-09-29 A208 kczpomE
Outal 2024-05-22 2025-09-29 2025-09-29 A208 kozpont
I::)utal 2024-07-19  2025-09-29 2025-09-29 A208 kozponi _
1 [ ] 3
l':,'l BF9 Felagatvégzs® (szdveg 60)" nincs kitdltve!
BF9 Kotelezé  szoveg 60 e 81 (a2
Errors
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Csoportos hibajavitas, tomeges adatmozgatas

Amennyiben tdémeges adatmoédositasra/ ., -javitasra,., van szikség, azt feltétlenidl a forras
iktatéprogramban, az adatexportot végzé algoritimusban, scriptben, vagy az abbdl kiexportalt
adatexport allomanyban kell elvégezni. (Az adatexport allomanyban torténé kézi moddositas
modszertani szempontbol nem javasolt.) A script mddositast kdvetéen sziikségessé valik egy (]
export, vagy ha a csv-t médositottuk, lementése és visszatoltése az Offline Validatorba.

Ezt a |épést annyiszor ismételjik meg, mig az Offline Validator nem talal mar hibat a csv-ben, ekkor
lesz lehetdséglink lementeni a végleges ellendrzott allomanyt.

Az Offline Validatorban nincs méd a tartalom témeges médositasara, mivel az eszkdz alapvet6 célja az
ellenérzés. A tipushibakat a kiszedé algoritmus finomitasaval kell alapvetéen elvégezni, a nem
tipizalhaté hibak javitasat pedig az exportalt csv-ben érdemes Excel fliggvényekkel helyre tenni. A
javitasok, minden esetben a megrendelé feladata, amennyiben kilén megallapodas nem torténik.

ASP Kozpont 1 Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 5 1054 Budapest, Hold u. 4.
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Az Offline Validator szerkeszt6 modban torténo inditasa

Ha elvégeztiik az Osszes adat moédositasat / -javitasat, amit tomegesen lehetett / kellett; a
tovabbiakban lehetéségiink nyilik egy-egy cella tartalmanak manualis atirdsara az Offline Validator
felliletén.

@ Felhivjuk azonban a figyelmet, hogy az Offline Validatorban tértént javitas utan csak végleges
mentésre van lehetéség. (Az Offline Validatorban elvégzett egyes javitasok utan nincs allapot
mentési lehetdség; csak a hibamentes csv mentését engedélyezi a program.)

A celldk kézi szerkesztéséhez az Offline Validatort ,Szerkeszt6i mod”-ban kell elinditani és ilyenkor
ajanlott a ,Valos ideji ellenérzés” egyideji bekapcsolasa is (,Valos ideji szerkesztés”: a kézi

4

modositas utan a Validator ellenérzi a sorok kozotti osszefliggést anélkil, hogy az Elencrzes -re
kattintanank).

Van lehet6éség parancssorbdl inditani a programot, ekkor tobb bedllitasi lehetéség all a
rendelkezésiinkre. A kdvetkez6t parancsot adjuk meg:

DmsCsv.Validator.Ul.exe -e --otf

e az -e" kapcsoloval a szerkeszté médot,
e az ,—otf” -fel (on the fly) a valos idejli ellenérzést kapcsolhatjuk be.

Options:
-e, --edit Enable edit mode
-d, --debug Debug Console
-B, --max-threads Maximum threads in Scheduler
--experimental.
--ex Experimental mode
--multicore, --mc Multicore validation engine
--delimiter Field delimiter character

-v, --verbose Verbose Log
-x, --fullscreen Full Screen
--otf On The Fly cross row validation engine
input, -i Input file

A fellileten a kovetkez6 ikonok jelzik, ha aktiv a szerkesztd, vagy a val6és idejli méd:

ASP Kozpont 1 Magyar Allamkincstar
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ﬁ i

zerkeszto | Valos dejl

miod ellendrzes

Beallitas

Adatfeldolgozas

Validalt csv mentése

Ha a hibak kozt Iépkedve azt tapasztaljuk, hogy nincs tébb hiba (,Nincs tobb eredmény!” (izenetet

kapjuk), kattintsunk ismét az El=nézés gombra a végleges validalas elvégzéséhez, errdl a
(Teljesvalidalas sziikséges) ikon is tajékoztat benniinket.

i DmsCsv Validator 12.2.11.0 - a x
Main &
RHEP @ < > D

Megnyiths Ellendrzés Eldzd Kavetkezd Eidzd  Movetkezd ':vr"-.-::'_‘ Valds idey

mega-dasa figyelmeztetés figyelmeztetés hiba hiba ellendrzis
F& Ellendrzés Bealitas
‘Gazdm Alszim Beérkeréds dituma lctatés dituma BekOldd/cimzett kaposolt rendszer kdd  Belolidd/cimzett idegen kdd
] 2016.05.02 2016.05.05 =
1 2006.07.21 2006.07.30 1 B5RG256
1 2007.00.07 2007.00.00
2 2017.01.15 20170027 1 GN55Y25 =5
p T 1 ;
HS s20veg 50 /7 =B

=]
Ekkor aktiv lesz a M="**s gomb, mely segitségével elmenthetjiik a végleges csv-t.
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A tényleges mentés el6tt a meg:;a'sa gombra kattintva meg kell adni, hogy a csv-ket ne az
alapértelmezett ,data” névvel mentse az offline ellenérzé eszk6z, hanem ASP-ben meghatarozott
formatummal. A fajlnév megadasanal a ,tenantkod!-év” (Pl.: debrecen!-2018) formatum javasolt;
feltoltéskor a rendszer a fajlokat ,tenantkod!-sorszam” formatumra nevezi at.

i DmsCsv Validator 10,29.21.0
Main / @
=1| | & |
£ > @ |
Megryitds Mentés Mew Ellendrzds Eided Koethes: Eldzd  Kéovetkezs serkeaxts | Valds ideid
magadacs bBgyeimertetés Ttet hiba hebsa 1 | ellenbrzéc
Fi i Beallitas
‘Gezam Absram Beérkeres dituma  Iktatds datuma Bekuldd/cimzett kapesalt rendszer kdd  Beklldd/cimzett sdegen kad
1 2017.06.20 2017.06.20 i B5RG256 o
1 2017.08.01 2017.08.11 | |
2 2017.08.03 2017.08,06
1 2017.09.07 2017.05.08 1 GN3SY25 =
I »
(I szoveg 50 e 9o Co 1
Errors

Miutan megadtuk a fajl nevét, kattintsunk a Mentes gombra, a program elmenti abba a kényvtarba,
ahonnan beolvastuk az ellenérizend6 csv fjlt - a zip allomany nevét kiegészitve egy datum és
idébélyeggel (validalt zip allomany).

Pld: Ha a beolvasott dllomdny , kotelezo_mezok_iktatas_eve.csv” volt akkor a mentésnél a
kotelezo_mezok_iktatas_eve-20180925-054211.zip” fdjl jon létre a forrds kdnyvtdrban.

A csv-k fdjlneve a kbvetkezéképpen alakul, amennyiben a ,Név megaddsa” funkcioval a példaban
emlitett ,, debrecen!-2018” formdtumot adtuk meg akkor mentés utdn a zip-ben a csv neve a
koévetkezé lesz: debrecen!-2018-000001.csv

Hibalista exportalasa

A csv beolvasasa és az ellen6rzés elvégzése utan lehetéséget biztositunk a hibalista exportalasara
(Természetesen ez tartalmazza a figyelmeztetéseket
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II= DmsCsv.Validator 12.2.11.0 - O X
Main &
o E v
s {2 @2
Megnyitas Mentés MNeév Ellendrzés Eldzé Kévetkezd Elézé Kovetkezd | Szerkesztd i
megadasa figyelmeztetés figyelmeztetés  hiba hiba miGd ellendrzés
Fajl Ellendrzés Beallitas
Iktatas éve |ktatckonyv eldtag Iktatokdmyw utdtag lktatokdnyv neve Fdszam Alszam Beérkezés datuma Iktatas dat
B 2024 1l NISZTESTI 1 1 2024-01-02 2024-01-0z2 =~
2024 i NISZTESTI 1 2 2024-02-22 2024—03—0‘@
2024 T NISZTESTI 2 1 2024-01-11 2024-01-1
2024 T NISZTESTI 3 1 2024-01-11 2024-01-11
4 b
U BF27 ‘Feladatvégzd™ (szbveg B0)" nincs kitdltve!
BF27 Ketelezé  szoveg 60 e @1 U2 g
Errors

Kattintsunk a fellleten a jobb alsé sarokban az @ ikonra, a program tabulatorral elvalasztott csv-be
exportalja a feltart hibakat, figyelmeztetéseket. A fajl kiterjesztése alapértelmezetten txt, amit
neveziink at csv-re, hogy Excellel megnyithassuk és szlrhessiink hiba-, és figyelmeztetés tipusokra.

CSV feltoltés menete

Miutan elvégeztik a csv-k Offline Validatorral torténé ellenérzését, a migralasi folyamat kévetkezé
Iépéseként fel kell télteniink az ellenérzott dllomanyokat. A feltoltést kovetden van lehetdséglink
opcionalisan a szoftverben elérhet6 beépitett ellenérzé funkcidk hasznalatara.

Feltoltés a szoftverbe

Rendszer 8 . , e, Y
A szoftverben a fémenibe belépve - admin jogu felhasznaloval - a
torzsadatokszekcioban a legutolsé meniipontok tartalmazzak a migralassal kapcsolatos

feladatlépéseket.
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Rendszer

Migralas

K indoklas

# Tdrgyok '@/ Séma letdltése |/ CSV letbltése

Migrdlt odatok tériése / véglegesitése

o Myomtotd:

0| Néw

@ Tdrsasdgi forma

Tértivevények
|»| Migrdlds
|¥] Migrdlds eldkészitdse]
|¥! Migrdlt alszdmek ja...
¥ Migrdlt fészdmok ja..,

= Rendelkezés nyilvdnt...

tmp547Z.csv
tmph472_d.csv
tmph472_4.csv
tmpC51C masclato.csv
tmpCE1lC.csy

Tipus

sV
csv
C3V
Csv

=1

Didtum

2023-09-13 08:22:39
2023-10-10 12:653:32
2023-10-10 12:54:59
2023-03-08 13:26:52
2023-03-08 13:25:30

Futtatva
2023-09-1308:23:46

2023-10-10 12:563:39
2023-10-10 12:5505
2023-03-0813:27:14

2023-03-08 13:25:44

B Kotaldgus kédok
= Workflow
42 Teamek
& Workflow metaadat...
B4 Workflow sablonok
= Ertesitések
B Esemény tipusck
Ertesités szivegek
W Osszes feliratkozds
W Feliratkozdsaim
B Tomeges feliratkozds

+ Feladatok
= Listdk
= Metaform listak

E] Nyomtatvanyok

Q_ Rendszer

Els6 teendd a Migralas menilipontban a validalt .csv feltoltése.

L:I-
A talalati lista fejlécén az nyomégombra kattintva a migralas mentpontban lehet kitall6zni
az el6készitett adatexport allomanyt.

Javasoljuk az Offline Validator hasznalatat, ez esetben a ,validalt zip" opciét sziikséges valasztani,
de természetesen lehetéség van a jelen mUszaki leirasban definialt formatumu csv allomany
feloltésére is. Ebben az esetben a ,csv" értéket kell kivalasztani a feltoltéskor. A rendszer csak a
legfrissebb Offline Validatorral készitett validalt ZIP allomanyt fogadja el; régebbi verzioval késziilt
allomany esetén a feltoltés hibalizenettel elutasitasra kerdil, ilyenkor a validalast a legfrissebb
Offline Validatorral meg kell ismételni.
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Migralas xml

Tipus * | <Nincs kivdlasztva= w
<Nincs kivdlasztva>
wvaliddlt zip

DOTNer
csv eloirat migralds

csv iratpélddny migrdlds
csv hatdsdgi statisztika
csv (archiv tablakhoz)
csv (metaform)

torze

partner

ugyirat

Fajl *

A betoltendd fajlt ki kell tallézni és a rendben gombbal feltolteni.

Migrdlas
Migrdlds xml
|T[pus *  yaliddlt zip hd
Féjl * ready | T_2024_inat-20251111-034715 zip

Tlpus: | <Mincs kivdlosztva> ]

RENDBEMN

®© A felolvasaskor csak azonos oszlopszamu csv-t fogad el a program (104 oszlop).

Telefon: +36-1-327-5840
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Megfeleld oszlopszam, illetve az alapveté ellenérzés utan felkeril a gridre a file az aldbbi médon,
bekeriil a migralas menilipontba a fellileten, ilyenkor csak a datum van téltve az a feltéltés datuma.

B VUi o Séma letolése !l CSV letoltése Ugyintézd ellendrzés @y Migrildsi jegyzdkinyv 5 Log [lFdilok kezelése Futtotds

| Mév = Tipus Ditum Futtatva
T_2024_irat.csv sV 2025-11-11 15:83:12

Innentdl nincs tovabbi teendénk, a betdltést egy automatikus hattérfolyamat végzi, a mar emlitett
idéablakban. A feltoltott allomany méretétdl fliggden, akar tobb napig is eltarthat az adatok betd6ltése.
Nem szikség ranyomni a fejlécen taldlhat6é ,Futtatds” gombra, mivel a feltoltés megtoértént, mar
sorban all az dllomanyunk.

Ha tobb nap elteltével sem jelenik meg a Futtatva oszlopban a datum, amikor az automatikus migralé
végezte a migralast akkor tekintsiik meg a csv-hez tartozo logokat feltehetéen hibara futott (az offline
validatorral a sorok kozoétti 6sszefliggést tudjuk ellendrizni, de itt az adatbazisba talalhatd adatok miatt
is lehet hibas az iratok beto6ltése) a fejlécen kattintsunk a log gombra:

Ha a csv-t kijeldljiik és a fejlécen taldlhaté Log gombra kattintunk akkor a migralas soran keletkezett
log fajl fog megnyilni, ha abban hibat latunk, kérem jelentsék be a kincstarnak. Ha egy allomany
betoltése hibara fut, annak betoltése visszavonasra keriil, és az utana kovetkezé allomanyok
feldolgozasa is leall a hiba elharitasaig.

Rendszer Migrdlds

.L:lj ! Séma letdltése |l CSV letiltése Ugyintézd ellendrzés [y Migrdldsi jegyzdkinyv rgrLog [ Fdjlok kezelése Futtotds

| Név = Tipus Ddrtun Futtatva

T_2024_irat.csv sV 2025-11-11 15563:12

Feladatok
B Felfiggesztés okok
W Futdr tipus

- Haotdridés helyszinek
= Hirek karbaontartdsa
i Irat dllapota

@ Iratjellemzék

W Irat tdrgyszavak

Az egyes csv allomanyok teljes betéltésének idépontjat a ,Futtatva” oszlop alatt megjelend datum
fogja jelSlni

Betoltés a NISZ Zrt. kozremiikodésével (interfészes csatlakozas)

Nagy adatmennyiség(, kiilsé rendszerbdl (interfészen keresztil) csatlakozé hivatalok esetén az
allomanyokat nem a hivatal t6lti fel a fellileten. A hivatal a validalt CSV dllomanyokat adathordozén
vagy megosztason keresztiil atadja a NISZ Zrt. részére, amely azokat az ASP Iratkezel6 Szakrendszer
migracios konyvtaraba (NAS) helyezi. Az dllomanyok nevének a tenantkoddal és ,!” jellel kell kezdédnie
(Pl.: debrecen!001.csv). A betoltést ezt kbvetéen ugyanaz az automatikus hattérfolyamat végzi a fent
megadott id6ablakban; az dllomanyok és a migraciés log a Migralas meniipontban ebben az esetben is
megtekinthetdk.

ASP Kozpont ) Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 2 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: www.allamkincstar.gov.h

asp@allamkincstar.gov.hu u



Szoftverben elérheto ellendrzo funkcidok az elozetesen az offline
validatorral mar vizsgalt allomanyokban.

A forrasrendszerbdl sikeresen exportalt - és a melléklet feltételei szerint 6sszeallitott csv - dllomany
validalasa mind az Offline Validator, mind az iratkezel6n belll lehetséges, de folyamatoptimalizalasi és
performancia szempontok miatt az Offline Validator ellen6érz6 program hasznalata javasolt. Ezzel helyi
kornyezetben is elvégezhetd az ellenérzés, a tipushibak tételesen kiirathaték, ezek javithatok, majd
Ujra ellenérizhet6k addig, mig hibamentessé nem valik az allomany.

A hibamentes csv-t megjeldli a program, igy a hibaellendrzési Iépést az iratkezel6ben a késdbbiek soran
mar nem kell elvégezni.

Az iratkezeld programba beépitett ellenérzd eszkdz funkcionalitdsa megegyezik az Offline Validatorral,
csak itt a betoltott csv javitasat a program felliletén keresztiil van méd elvégezni.

A kiszedé eljdrdst a forrds adatbadzisbdl ugy kell felépiteni, hogy a teszt és az éles migrdcio kézotti
iddeltérés is késébb kezelhetd legyen. A kézi adatmddositdsnak az a veszélye, hogy sokdig tarthat a
reprodukciodja, és nem megbizhato ezdltal a kiszedés mddszertana.

Feltoltott allomanyok validalasa (Opcionalis)

,Csv” tipusu feltoltés utan a Migralas elokészitése menilipontban lehet felolvastatni a csv tételeit a
keresés gombbal (validalt ZIP feltoltése esetén az allomanyok ebben a menlipontban nem jelennek
meg). Amennyiben tobb befejezetlen dllomany is van még folyamatban, Ggy érdemes sz(irni a feltoltott
fajl nevére is:
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Zoltdn pnformatiol

Migrdlds eldkészitése

Fajl

Hibds sor < runes s20rés = w Figyelmerieiés

csvminto_migralas. 2021 csv

= MINCS SZ0res >

Hiba srovege Figyelmeztatések s

tmp? F9 Lcsv

Iktatdazdm i = i Iktatdkdnyv Neve - nincs s70es > e

Iktorbds éve Beérierés ddtuma v =

Sor L Hibguzenst Figyelmeztetds  lktotds dve letatokonyv elitog  llchotdkn nyy neve [

csv.mintamignilds. 3021 oer 2016 it mstkanyy

B0 Esv_miho_megalds_202 1 osv 2018 etk

o 3l :} cav_mint 016 chotikarmyy
¥3 cev_minta_mignilds_H0d 1 cew 2016 | Ectomdkary Fs
esv_rminta_rmeg il ds_2021 evv 2016 BetoRdika v
R crvmetba_migrl ds._ 2 D1E

2016 bt orkarnyy

a7 crv_minte_mignilds_

2016 otikanyy L

11} crvmnbarmigrilc 2016 s totibanyy v

Ba crv_minta_mignilds_202 1 csvw 2016 ictottikarmyy ¢

2016 ok

A talalati lista fejlécén taladlhaték a miveleti, vagy az u.n. funkciégombok.

Funkcié gombok és miikodésiik

A gombsor gombjaival a kdvetkez6 miveletek végezhet6k:

e Adatok médositdsa Adatok mozgatdsa Elétag javitds Adatok ellenbrzése

e Adatok médositasa - a mindenkor kijel6lt sorokra értelmezett (ha nincs kijel6lve egy sor
sem, akkor a teljes allomanyra értelmezett)

e Adatok mozgatasa - a mindenkor kijelolt sorokra értelmezett (ha nincs kijel6lve egy sor sem,
akkor a teljes allomanyra értelmezett)

e ElStag javitas - a gombra kattintva az dsszes fajlhoz tartozo iktatokonyv megjelenik, ahol az
iktatokonyv elétagjat lehet gyorsan modositani

e Adatok ellenérzése - teljes dllomanyon értelmezett

e Torlés - a kijelolt sorokon értelmezett

A program alaplogikaja az, hogy a funkciogombokkal inditott rogzité felliletek a kijel6lt sorokra
vonatkoznak. Ezzel biztosithaté a csoportos mivelet végzés. Amennyiben egy gomb a fellileten
csoportos kijel6lésre kiszurkdil, tgy az a funkcié csoportosan nem végrehajthaté. Létezik olyan gomb
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is a fejlécen, mely a teljes allomanyra kijeldlés nélkiil is értelmezheté a fent részletezett médon, de
a programban alapvetéen a kijeldlt sorokra vonatkoztatott mdlveletvégzés a jellemzé.

Adatok ellenérzése

A programban az gombbal indithaté a validalasi folyamat. Az offline validatorral
ellenben, az adatbazisba szerepld térzsadatokkal is vizsgalja az 6sszefliggéseket.

Hibdk listaja

Adatok ellenorzése

tmp7F91.csv -

csv_minta_migralas_2021 csv

Fajl *

A listabal tobb fajl is kivalaszthatad.
Az ellenorzes sokaig tarthat, ha befejezodott, akkor az ablak magatol bezarodik.

RENDBEN

Magyar Allamkincstar
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Az dllomany méretétdl és a feldolgozasi kapacitastél fliggden valtozik a feldolgozasi id6. T6bb
bet6ltott dllomany egyszerre is validalhaté. Ha lefut az ellenérzés, a mellékletben részletezett
feltételek vizsgalati eredményét a hibalizenet oszlopban a program kiirja és a hibas sor pirosra valt.
Amennyiben van figyelmeztetd jelzés is, azt a figyelmeztetés oszlopban olvashatjuk.

Adrnin Zomdn (Infomatiba)

- Sor Féil cov_mir

202 ¥ KERESES
- Hibds 07 < nincs szlrés > - Figyelmeztetis < nincs o w
" H @
- Hiba s7evEge Figyetmeztatisak 5.
» e ttatcs i ' letatdlbnyy neve = ryincs SIURES = -
- ir etatds éve = py - Hetrkezés dituma [ it

B Po:

W Pos Sar Fajl & Hibodzenet Figyslmeztetés Ietatds éve bt

W Fos 3
5z i

B sis =

= 5K ind

i los_|f 2 i ]

o TR }

I+l 85 v mimto_migrilas 216

I»l I 1

|.| -

Ivi

i $

A hibas soron duplan kattintva a felugré ablakban olvashaték a hibak és a figyelmeztetések is. A
hibakat betoltés el6tt mindenképpen javitani kell, a figyelmeztetések tartalmazhatnak
alapértelmezett értéket is, melyet a program automatikusan javit. llyen példaul a datumformatum
konverzié.

Hibdk listdja

Hibak listajo

Hibak

Iktotas éve kiteleza
Ervénytelen inattdr kod
Figyelmeztetesek

Heérkezés datuma érvénytelen

Iktatas datumo érvenytelen

Hatarido ervenytelen

Magyar Allamkincstar
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A talalati listan az értékek buborékstgoban is megjelennek a megfelelé mez6 folé tolva az egér
mutatoét (hiba, vagy figyelmeztetés):

" B Adatok médositdsa = Adatok mozgatdsa [ Elétag jovitds +” Adatok ellendrzése

| sor Fajl = Hibaiizenet Figyelmeztetés  Iktatds éve Iktatokényv eldtag Fosith
79 csv_minta_migralas_2021.csv Ervénytelen ir 2016 | 1
80 csv_minta_migralas. Ervenytelen iratt 2016 | 1
csv_minta_migralas_20 Ervénytelen iratt... 2016 | 1
82 csv_minta_migrdlds_202 |
csv_minta_migralas_2021.csv A megadott iktat... Az lgyk 2016 | Ik 3

84 csv_minta_migralas_2021 csv A Az Ugykor adatok h osak (Ugykorszam, irattari tétel kod/leiras, aga selejtezési kad, leveltari kod); A megadatt vonalkad mar mashal is
. : szerepel; A megadott vonalkdd mar mashol is szerepel; A megadott vonalkéd mar mashol is szerepel
a5 csv_minta_migrdlds_2021.csv
86 csv_minta_migralas_2021.csv Az Ggykor adato.. 2016 Iktatokonyv
Adatok javitasa

Az adatok javitasat és modositasat a kijelolt soron (vagy sorokon) allva fejléc legelsé

s 3 td . ’ .o
ek combjaval végezhetiik el.

Amennyiben csak egy sort javitunk, Ggy a rekord tételei megjelennek a médosit6 ablakban. Lathato az
oldal gorgetésavjan, hogy hosszi a mezélista. Ha konkrét mez6t keresiink, érdemes a jobb felsé
sarokban |évé keresés mezét hasznalni az ablak szlkitéséhez.

Migrdlds eldkészitése

Adat médositas

tékek Keresés

lkctatokomyw

Iktatdkany

= |
1
Beérie:
lkctots b
|
Kowvacs Kft
Bekildd/cimzett irdnyitdszam [100) | ] 1117
Sekilddicimzett telepulés (100) | Budapest
Bekildd/ir ve (128) ||  Alkotmdmy
Bekilddicimzett kdzterilet jellege (100 | utca {2
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A rogzité fellleten pirossal kiemelve latszik, hogy a mddositas hany rekordot fog érinteni.

Migrdlds elékészitése

Adat médositas

Bekulddcimzett cégné

Bekiild?

Erintett fél keres

as utdn az adatok hel

Adatok ellenérzése |

Az ellendérzés sokdlg tarthat, mivel a médositds dital érintett féjlokban taldlhatd &sszes rekord vizsgdlva lesz,

Névtoredékre keresésnél a sztikités a beirt karakterekre torténik, a példdban az ,,év" sz6 a név
elnevezésti mezécimkékben is megtaldlhato.

A hianyzé6 adatok megadasa, médositas végrehajtasa:

A program csak azokat a mezéket médositja, melyek elétt a jelolédnégyzet be van pipalva:

Migrdlds el6készitése

Adat médositds

Keresde gy

Médositds utdn az adatok helyességének vizsgdlata
Adatok ellendrzése il

Az ellendrzés sokaig tarthat, mivel a médositds altal érintett fajlokban taldlhato Ssszes rekord vizsgdlva lesz.

Magyar Allamkincstar
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Az adatok ellenérzése a lista aljadn nem koételezd, az ellenérzés nem fut le automatikusan, csak kiilon
kérésre, a felesleges futasidok elhagyasa miatt. A rendben gomb lenyomasara felugrd ablak tajékoztat,
hogy mely mezéket jeloltiik meg mddositasra:

A(z) irat-20-i.asp.lgov_hu iizenete

Biztosan modositani szeretné a kovetkezd mezdket?
Iktatds éve (4)

Moddositas utan a javitott hiba lizenete eltiinik, ha csak figyelmezteté Gizenet marad, akkor a sor fakébb
jelzészinre (vildgos barnara) valt:

" B Adatok médositdsa Adatok mozgatdsa El6tag javitds Adatok ellendrzése
3 | sor Fajl = Hibaizenet Figyelmeztetés Iktatds éve Iktatakonyv eldtag Iktatokényv neve Fos:
235 csv_minta_migralds_2021_v2.csv Beérkezés datu... 2016 | Iktatokonyv 1

236 csv_minta_migralas_2021_v2.csv / 2016 | Iktatokonyv 2
237 2016 | 3

csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv Iktatokanyv
238 csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv \ Az Ugykor adato.. 2016 | Iktatokonyv 4
239 csv_minta_migrdlds_2021 v2csv [y Az Ggykor adato.. 2016 | Iktatokonyv 5
240 csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv Az Ugykér adato... 2016 | Iktatokdnyv 6
241 csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 2016 | Iktatokanyv 7
242 csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv Az Ugykor adato.. 2016 | Iktatokonyv 8

Adatok csoportos javitasa

Tipushibak esetén érdemes a hibalizenetre szlirni, hogy egy |épésben az azonos hibakat javitani
lehessen. A hiba jellegétdl fligg, hogy mely rekordok javithatdk egy adatbeirassal és melyek nem. A
szliréshez segitség a keresé gomb alatti jobb szélsé kék karika ikon, mely minden sz(ir6 mez6t
megjelenit, vagy elrejt a keresési fellleten:

| kereses |
H &

Ennek eredményeképp minden szlrére (hibalizenetre, figyelmeztetésre és adatra egyarant, a
tipushibakat le lehet szirni:

Magyar Allamkincstar
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st |

Migrdlds elbkészitése

Figyelmeztetés < nincs szlirés > v Hiba szévege Figyelmeztetések s... B o
Iktatészam ! - i Iktatékenyv neve < nincs sz(irés > v Iktatds éve < nincs szlirés > v
Beérkezés datuma i - Iktatds ddtuma HEE . #5 Bekaldo/cimzett ka...
Bekiildé/cimzett id... Bekildé/cimzett cé... Bekildo/cimzett ve...
Bekildé/cimzett ke... Bekiildé/cimzett irq... Bekiildé/cimzett tel...
Bekiildé/cimzett ko... Bekildé/cimzett ko... Bekildé/cimzett hd...
Bekiildé/cimzett ép.. Bekiildd/cimzett Ié... Bekiildé/cimzett e...
Bekiildb/cimzett ajtd. Erintett fél kapcsol... Erintett fél idegen ...
Erintett fél cégnév Erintett fél vezeték ... Erintett fél kereszt ...
Erintett fél irdnyits... Erintett fél telepiilés Erintett fél kdzteriil...
Erintett fél kozteriil... Erintett fél hdzszam Erintett fél épiilet
Erintett fél lepcsoh... Erintett fél emelet Erintett fél ajté
Hivatkozdsi szam Foszam targya Alszdm tdrgya
Ugyintézd Migrdciés szerv Feladatvégzd
Név Hatdridé HE - e Elintézés idépontja
Irattdrba helyezés I - HH Ugykér azonosité Irattdr kéd
Irattdri tétel Irattdri tétel kéd Agazat
Selejtezési kéd Levéltdrazasi kéd Selejtezhetd ddatum
Levéltdrba adhaté ... Selejtezés/levéltdrb... e - i Hatdridébe helyezve
Hatdridé lejér Indoklds Alszém megjegyzés
Irény Eléirat Adathordozé tipusa
Irattipus Vonalkéd Alszém kezelési felj.
Targyszavak Egyéb adat 1 Egyéb adat 2
Csatolmdny elérési... Iktaté Fészdm sztornd dd...
Alszdm sztornd dd... I - I Erkeztetészam

Eléfordulhat, hogy egy alacsonyabb felbontdsu monitoron a keresémezdék lenyitdsa miatt nem, vagy csak pdr soron ldthato a taldlati lista,
ilyenkor a keresés inditdsa utdn érdemes a keresémezéket visszacsukni ugyanezzel a gombbal.

A szUrt talalati listdban az azonos hibakhoz az 6sszejel6lést az alabbi médokon lehet elvégezni:



Rendszer Migrdlds elokészitése

W Irat tdrgyszavak Sor Fall cov_minta_migrdlds_2021_v2.cs v
W o » 526 Csoportok Hibds sor < nincs sziirés = ~ Figyelmeztetés igen ~
[ x-t::l:a Hiba szévege Figyelmeztetések s.. heérkezés

Iktatdszam 5 i <‘.§E{> Iktatokényv neve = pincs sziirés = w
l:“; ﬂolcs‘c ;Iz:;':am Iktatds éve < nincs szlirés > v Beérkezés ddtuma | v

o Kildeménytipusok

28 Leveitif abeeet & Hibaizenet Figyelmeztetés lktatds éve lktatékényv elatag Iktatdkanyv neve
= Levéltdri kidok ¥

W meliéklet fojtak

W vieléklet tipusok 244

+ Mindsitések 249

Beérkezes datu | Iktatokonyv

W Postai me
@ Postoi szolgdltatdsok
B Postdzdsi ragszdmok

Selejtezeési kadok

Sorok kijel6lése:

A talalati listan kijeldlni a szokasos Windows funkcionalitassal lehet:

e sorra kattintas + Shift nyomva tartas: sor elejétdl a végéig
e sorra kattintas + Ctrl nyomva tartas: a kattintott tételek lesznek jelélve
e jel6lt sorra kattintas + Ctrl nyomva tartas mellett: jel6lés visszavonasa

e talalati lista fejlécén taldlhato check-box bejel6lése: mindent kijeldl, ami a fellileten 1athaté (nem a teljes talalati listat!) Ctr+A is
egyenértékd a jelolével.

Jelolt sorok mutatasa

A talalati lista lablécérdl leolvashatok az alabbi adatok:

[ 3/3 kivalasztva l 163ms+190ms 1/ ‘

e 3/3jelentése: 3 sorbdl 3 kijeldlve

e 1/1 talalati lista 1 oldalas és az 1. oldalon allunk (alapértelmezésben 50 sor jelenik meg a
griden)

e 1. oldal ajobb szélen az aktualis oldalszam

A csoportos kijeldlés utan inditott adatmédositoé adatlap nem olvas fel 6sszesitett adatokat még akkor sem, ha valamely mez6 értéke minden
kijelolt tételen azonos:



Migrdlds elékészitése X

Adat médositas

A kijelolés alapjan, 3 tételsoron lesznek modositva a kipipdlt mezdértékek. Kereses

kiatds éve

Iktatékanyv eldtag (20)

Iktatdkanyv neve (60) [ |

Foszdm |_|

Alszém [_]
Begrkezés ddtuma v
Iktatas datuma fSw|

Bekuldd/cimzett kapcsolt rendszer kad (50) [
Bekuldd/cimzett idegen kéd (100) |
O
- }%E{

Bekilda/cimze

Bekildb/cimzett ve

Bekildb/cimzett keresz

Bekiild/cimzett irdnyltdsz 0oy [
Bekuldd/cimzett telepalés (100) ||

Bekilld&/cimzett kizteriilet neve (128) [ |

Bekildaicimzett kdzterilet jellege (100) |

Egyszertibb a sztirés ugy, hogy a keresé fellileten sztirjlik le az egyformdn javitando adatokat, és kijel6lés nélkiil a teljes sztirt dllomdnyon
végrehajthato egy lépésben a kivant mddositds.

Adatok tomeges mozgatasa

El6fordulhat, hogy 1-1 adat a kiszedéskor rossz helyre keriilt. Ennek javitasara a fejlécen talalhato
2. gomb hasznalhato:

Az gomb az elévalogatott, vagy kijeldlt sorokon az alabbi lehetéségeket biztositja:



Adatok mozgatdsa

Adatok mozgatdsa

s

A kijelolés alapjdn 1 sor lesz modositva
Forrds oszlop * Alszdm tdrgya (1000) v

Cél oszlop * Fdszdm tdrgya (1000)

(@ Cél oszlop értékeinek felllirdsa a forrds oszlop adataival

() Forrds és cél oszlop értékeinek cseréje

Azok az értékek, amelyek nem férnek el az (j oszlopban, levagdsra keriilnek!

RENDBEN

A legordiilé listaban felkinalt mezék mindegyikébdél barmely masik mezébe atteheték az adatok, itt a program nem végez formai ellenérzést:

Adatok mozgatdsa

Adatok mozgatdsa

A kijeldlés alapjdn 1 sor lesz modositva

Forrds oszlop * [ Alszdm tdrgya (1000) V]

Cél oszlop * [Beérkezés ddtuma (50) V]

() Cél oszlop értékeinek felilirdsa a forrds oszlop adataival
(® Forrds és cél oszlop értékeinek cseréje s

Azok az értékek, amelyek nem férnek el az Uj oszlopban, levdgdsra keriilnek!

RENDBEN MEGSEM

Cserét valasztva mindkét adat megmarad!



A funkcid haszndlatdhoz fokozott kortiltekintés szlikséges, az adatok esetleges téves helyre valé mozgatdsa miatt.

El6tag javitas

Ko6z0s hivataloknal elé6fordulhat, hogy tobb forrasrendszerbdl is bekeriilnek ugyanabba az adatbazisba azonos iktatdszamok a kiilénb6z6
teleplilésekrél. Az ilyen esetek kezelésére késziilt az ,El6tag javitas” funkcio.

A felugré ablak kigydjti iktatékonyvenként és évenként rendezve a talalt iktatokényveket, melyhez egyszer(ien hozzarendelheték a kivant
megkiilonboztetd vagy javitandé elétagok.

A z6ld nyillal az el6z6 iktatékonyv el6tagjat lehet &tmasolni a kdvetkezé sorhoz, ha az megegyezik. Természetesen Uj érték is megadhaté.

Elétag javitds

Elétag javitds
Az Uresen hagyott mezdékhoz tartozd iktatékényvek nem lesznek médositva.

lktatokényv (2016) -

Iktatékanyv (2017) = :‘/{77///

Iktatokonywv (2018)

Iktatékényv (2019) {//////
7

Migralt adatok lathatésaga

A migracio6 befejeztével a migralt iktatokdnyvekre az Adminisztrator csoport automatikusan olvasasi és iktatasi jogot kap, a tobbi felhasznalo
szamara azonban ezek az iratok nem lathatok automatikusan, a jogositast csak ezutan lehet elvégezni. Adminisztratori joggal sziikséges a migralt
iktatokonyvek 6sszerendelése a felhasznaléi csoportokkal, ahhoz, hogy azokat a csoportban Iévé felhasznalok elérhessék.

A korabbi évek migralt iktatokonyveire az olvasasi jogot elégséges megadni. (irds nem sziikséges, ha nem akarnak mar ezekbe a konyvekbe (;j

alszamot iktatni)



Lépései:

Az iktatokonyv fulon ki kell jelolni az érintett konyveket (1.)
Csoportos jogadas gomb (2.)

Olvasas pipa (3.)

Rendben gomb (4.)

Rendben gomb (5.)

oA e

Csoportos jogadds

Olvasds e 3 .
Létrehozds [

Csak alszdmra iktathat (]

‘4.

Attdl, hogy egy felhaszndlonak olvasdsi joga van egy iktatokényvre, még nem jelenti azt, hogy mindent Idthat is benne automatikusan. A
lathatosdg attdl is fligg, hogy a szervezeti hierarchidban a migrdlt iratok a sajdt-, vagy az aldrendelt szervezetben vannak-e, egyéb esetben a
felhaszndlonak teljes szervezeti Idthatdsdggal kell rendelkeznie.

A belépett felhaszndlonak jogokat adva a lathatdsdg csak az ujra belépés utdn lesz aktiv!

Tesztelés, és validalas

A sikeres teszt adatbetoltést kovetden célszerli meghatarozott teszteseteknek megfeleléen az adatok ellenérzését elvégezni.



Fontos, hogy ne csak metaadat szerint kertljon ellenérzésre a migracid, hanem kilénb6z6 iratkezelési miveletek is keriljenek elvégzésre.

Amennyiben a tesztelés sikertelen a javitasok elvégzése utan, Gjabb koros validalas sziikséges.

A sikeres validalast a pilot tAmogatasi jegyzékonyvben sziikséges rogziteni.

Utdélagos adatjavitas

A feldolgozas utan van lehet6ség javitani megfelel6 jogosultsaggal a migralt adatokon, amennyiben a hasznalat soran kidertl, hogy valami még

sincs a megfeleld helyen, vagy hibas az adat. Erre 2 meniipont biztosit javitasi lehet6séget:

Migralt fé6szamok javitasa

A menlipontban érdemes az importalt llomanyra is szlrni, valamint a kiterjesztett sz(irék alatt megtalalhaté mezdékre is keresni.

Rendszer

W Kolcsonzés célja
«d Kildeménytipusok
A€ Levéltdri dtvevo
= Levéltdri kédok
W Melléklet fajtdk
W Meliéklet tipusok
+ Minbsitések
Naptdrak
= Postai dijtételek
W Postai megdllapoddsok
@ Postai szolgdltatdsok
[ Postdzdsi ragszamok
Selejtezési kédok
Szervezeti aldirdsok
g Stgd
= SKindoklds
# Targyak
B Tértivevények
| Migrdlds
| Migrdlds elskészitése
> Migrdit alszdmok javitdsa
| Ir1 Migrdlt f6szdmok javitdsa

/' Feladatok
= Listdk

Bl Nyomtatvdnyok

Q, Rendszer

Migrdlt fészdmok javitdsa

Iktatds ddtuma

O |

Fajifl csv_minta_migrdlds_2021_v2.cs Vi

Iktatéknyv < nincs szlrés >
=T
Ugyintézé
Ugyfél
Irattdri tétel

Kilsé elGirat

Féjl

csv,mmla,m\'grdl(ﬁ,zozl,vz csv
csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv
csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv
csv_minta_migrdlds_2021_v2 csv
csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv
csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv
csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv
csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv
csv_minta_migrdlds_2021_v2 csv
csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv
csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv

csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv

0/78 kivdlasztva

[z

= Iktatdszdm
1/1/2016
1/2/2016
1/3/2016
1/4/2016
1/5/2016
1/6/2016
1/7/2016
1/8/2016
1/9/2016
1/10/2016
1/11/2016

1/12/2016

v|

»

Iktatészdm /

Targy

Iktaté

Feladatvégzé

Levéltdrba adhaté ...

Ugykor

‘T:zv‘,

Tdrgy

Szerzédés
Szerzodeés
Szerzédés
Szerzédés
soapui ws iktatds

soapui ws iktatds

teszt Ujrakiildés

teszt kimend kivétel
teszt kimend kivétel
teszt kimend kivétel

szigndlds

561ms+2482ms 1/1 (78)

L7

Iktatds ddtuma
2015-12-18

2016-04-06
2016-04-06
2015-12-18
2016-03-06
2016-03-06
2016-03-17
2016-04-05
2016-04-06
2016-04-06
2016-04-06

2016-04-06

’ B Fészém médositds = Atadds

Szervezeti egys¢

Informatika
Informatika
Informatika
Informatika
Informatika
Informatika
Informatika
Informatika
Informatika
Informatika
Informatika

Informatika




Rendszer Migrdlt fészdmok javitdsa

. Kolcsonzés célja -
= Kildeménytipusok Fajl csv_minta_migrdlds_2021_v2.cs ¥ Iktatészam / - /
4 Lovéitdr dtvev Iktatékonyv < nincs szdrés > v Térgy

= Levéltari kddok

, ) Iktatds détuma =E =1 Iktats
W Melléklet fajtdk -
B Melléklet tipusok Ugyintézé Feladatvégzé
' Mindsitések Ugyfél 72 Ugyker
Naptdrak — —
<_' Postalditételek Irattdr tétel Levéltérba adhats ... =R =
W Postai megdllapoddsok Kilsd eldirat
@ Postai szolgdltatdsok 5 ’
8 Postézdsi ragsadmok »” B Foszdm modositas | = Atadds
Selejtezési kédok O Fdjl = Iktatészam Targy Iktatds ddtuma  Szervezeti egység
Szervezeti aldirdsok csv_minta_migrdlds_ R 1_v2 csv 1/1/2016 Szerzédés 2015-12-18 Informatika
Sugo I csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 1/2/2016 Szerzédés 2016-04-06 Informatika
= SKindoklds
# Térgyak csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 1/3/2016 Szerzédés 2016-04-06 Informatika
B Tértivevények csv_minta_migrdlds_2021_v2.csv 1/4/2016 Szerzddés 2015-12-18 Informatika
|V | wigrdilds @ to miordlde 20271 V2 o 1/5/2016 oaouiwe iktatd 016-03-00 Informati
i - s

Adatmddositds
A kijel6lt soron vagy sorokon a kévetkez6 adatok médosithatok:

Fészdm mddositds

Adat modositds
A kijel6lés alapjdn, 1 tételsoron lesznek mddositva a kipipdlt mezdértékek.
Targy ()
Iktatds ddtuma [ ‘"‘5 \'_l
Iktaté [
Ugyintézé ()
Felelés Kovdcs Andrds - Pénzigy ————
Partner [_] /J"\J/ _j_» ’
Ugyker [ e
Irattdri tétel [ ,J

RENDBEN

F6szamok atadasa lgyintézének



Fészamok dtaddsa

Fészamok ataddsa

Alz) 1 kijelolt sorbdl, 0 lesz dtadva (az irattdrban 1évé iratokat nem lehet
dtadni).

Atvevé felhaszndlé  Kovdcs Andrds - Pénziigy

Irattarban lévé iratot innen nem lehet atadni ligyintézésre.
Errél a piros felirat is tajékoztat az lizenetablakban:

Fészdmok dtaddsa

Fészamok dtaddsa

A(z) 1 kijeldlt sorbdl, 0 lesz dtadva (az irattdrban 1évé iratokat nem lehet
dtadni).

Atvevb felhaszndlé

Adott ligyirat fészamat és alszadmait mindkét menlipontban egyformdn kell végrehajtani, nem ,huzza magdval" az egyik vdltoztatds a mdsik
tabldban lévé adattartalmat.

Migralt alszamok javitasa
Az aldbbi alszdm adatok médosithatok utélagosan a felliletrdl:



Alszdm médositds

Adat médositds

A ijelolés alapjdn, 1 tételsoron lesznek médositva a kipipdit mezéértékek

Targy (D Szerzédés
Iktatds détuma (] 2016-04-06 [EEw|
Beérkezés ddtuma (] 2016-04-06 [
Irattipus () <Nincs kivdlasztva>
Adathordozé [ papir

Iktatd (] Forgdcs Imre - Informatika
Ugyintézé [J  Forgdcs Imre - Informatika
Felelss (] Forgdcs Imre - Informatika

Partner (] Armand Jézsef

Az elintézetlen iratok atadhaték tébbes szlirés és levalogatas utan, mely rekordszamrél a piros felirat is tajékoztatast ad:

Alszdmok dtaddsa

Alszamok dtaddsa

Alz) 3 kijelélt sorbal, 2 lesz atadva (az irattdrban lévo iratokat nem lehet
atadni).

Atvevd felhaszndld || [} |

Irattdrban lévé iratot nem lehet itt ligyintézésre dtadni!



Migralt adatok véglegesitése

Migrdlt adatok torlése / véglegesitése

Migrdlt adatok térlése / véglegesitése

Partner véglegesités (bedllitds utdn mdr nem torélhetd O

partner!)
Ugyirat véglegesités (bedllitds utdn mdr nem térélhets agyirat) (]

A véglegesitett adatok a késébbiekben mar nem maddosithaték.

A véglegesités az egész programra vonatkozik, nem pedig fdjlonként. Ha egyszer megtorténik a véglegesités, akkor utdna mdr nem lehet térélni
a migrdlt adatokat, még akkor sem, ha késébb ujabb fdjlokat migrdlnak hozza.

Iktatokonyvek lezarasa

Annak érdekében, hogy a migralt iktatokonyvekbe a késébbiekben mar ne lehessen utélagosan Uj iratot iktatni, el kell venni az irasi jogot minden
felhasznalotol a nevezett konyvekre.

Ezt a hatast legegyszerlibben az iktatokonyvek lezarassal lehet elérni, mivel a lezart iktatokdnyvbe nem enged a rendszer (j fészamot iktatni.
Globalis beallitastél fliggden az alszam iktatasi engedély egy beallitassal megvonhaté.
Lezart iktatokonyvet a rogzité felliletek nem kinalnak fel a valasztomezékben, csak a lekérdezéseknél.

A lezarast a Rendszer / Iktatokonyvek meniliben végezhetjik el. Raallva a kivalasztott iktatékdnyvre a Zaras gomb megnyomasara a felugré ablakon
kell Rendben-t nyomni.



Iktatdkonyv lezdardsa

Iktatékényv Lezdardsa

Biztos benne, hogy lezdrja a kijeldlt 1 iktatdkonyvet?

A mlvelet csoportosan is elvégezheté.

Hibalista generalas
Offline Validatorban

A kiadott ellenérzé program ugyanazt a hibajegyzéket jeleniti meg, ami az iratkezel6ben is megtalalhato.
Altalanos ellenérzés

A ,<mez6 név>" az az altalanos ellenérzé tablazatban talalhato Fellileten megjelenitett név” értéke, a ,<max hossz>" pedig a ,Max. hossz”
oszlopban taldlhat6 érték
o Kotelez6 értékeknél: ,<mezb6 név> kotelez6”
e Szam tipusu értékeknél: ,<mez6 név> csak szam lehet”
»<mezd név> nem lehet kisebb, mint 0”
e Datum tipusu értékeknél: »,<mez6 név> érvénytelen”
e Tul hosszu értékeknél: ,<mezé név> tul hosszu,
max <max hossz> karakter lehet”
e [ranynal: ,Hibas irany (bejové, kimend, belsé)”



Alapértelmezetten figyelmeztetésként jelennek meg a fenti lizenetek, kivéve, ha a kovetkezé mezdkrél van szo, ezeknél az adott ellenérzés hibat
fog kiirni:
e Kotelez6 értékek:
o lktatas éve

o Iktatékonyv név
o F6szam
o Alszam

e Szam tipusu értékek:
o Iktatas éve

o F6szam
o Alszam

e TuUl hosszu értékek:
o lktatas éve

o lktatékonyv el6tag
Tovabbi hibak

A vastaggal jelolt Gizenetek hibak, a tobbi csak figyelmeztetés.
e A bekiildé kapcsolt rendszer kdd és idegen kod megadasa kotelezo
A bekiildé cégnév és vezetéknév koziil az egyiket kotelez6 megadni
A bekiildé cégnév és vezeték/keresztnév koziil csak az egyiket lehet megadni
Az érintett fél kapcsolt rendszer kdd és idegen kod megadasa kotelezé
Az érintett fél cégnév és vezeték/keresztnév koziil csak az egyiket lehet megadni
Mar létezik a rendszerben ilyen el6taggal és évvel iktatokonyv, de a neve nem egyezik a megadottal
Mar létezik a rendszerben ilyen névvel és évvel iktatokonyv, de az el6tagja nem egyezik a megadottal
Mar létezik a listaban ilyen el6taggal és évvel iktatokényv, de a neve nem egyezik a megadottal
Mar létezik a listaban ilyen névvel és évvel iktatokonyv, de az el6tagja nem egyezik a megadottal
Ervénytelen irattar kéd
Irattarazaskor a selejtezési vagy levéltarazasi datum megadasa kotelezé
A selejtezési és levéltarazasi datumok koziil csak az egyiket szabad megadni (csak a nagyobb datum lesz figyelembe véve)
e Az irattarazas adatai hianyosak (lgykorszam, irattari tétel kod/leiras, agazat, selejtezési kdd, levéltari kod, irattar kod)
e Az ligykor adatok hianyosak (ligykorszam, irattari tétel kod/leiras, agazat, selejtezési kod, levéltari kod)
e A hataridé lejarati dadtuma mar elmdlt, igy az irat nem fog hataridébe kerdilni
e A hataridébe helyezés és lejarat datumokat kételezé6 megadni, ha adott az indoklas
e A bekiildé cim adatok hidnyosak (varos, irdnyitdszam)
e Az érintett fél cim adatok hianyosak (varos, iranyitészam)



Csatolmany nem létezik: <csatolmany elérési titvonal>

A megadott iktatészammal mar létezik sor (el6tag/f6szam-alszam/év)
A megadott vonalkéd mar mashol is szerepel

A megadott vonalkéd mar létezik a rendszerben

A bekiild6 idegen kdédja nincs a rendszerben

Az érintett fél idegen kédja nincs a rendszerben

Az ligyintézd felhasznalé nem létezik a rendszerben

A feladatvégz6 felhasznalé nem létezik a rendszerben

Az iktaté felhasznald nem létezik a rendszerben

DMS One Ultimate feliiletén

Az el6z6ekben felsorolt hibajegyzék hibalizenet tipus szerint rendezve minta jelleggel az alabbi:
Hibalizenetek

¢ A bekiildé kapcsolt rendszer kéd és idegen kéd megadéasa kotelezd

¢ Alszam csak szam lehet

e Alszam kotelezé

o Elétag tal hosszu, max 20 karakter lehet

e Ervénytelen irattar kod

e F6szam csak szam lehet

e F6szam kotelezé

o lktatas éve csak szam lehet

o lktatas éve kotelezd

e |ktatas éve tul hosszu, max 4 karakter lehet

o |ktatokonyv kotelezé

¢ Mar létezik a listdban ilyen el6taggal és évvel iktatokonyv, de a neve nem egyezik a megadottal
Figyelmeztetések

e A bekiildé cim adatok hidnyosak (varos, iranyitdszam)

¢ Adathordozé kotelezé

o Agazat kod tal hosszi, max 1 karakter lehet

e Alszam sztorn6 datum érvénytelen

e Alszam targy kotelezé

e Azirattarazas adatai hianyosak (ligykérszam, irattari tétel kod/leiras, agazat, selejtezési kod, levéltari kod, irattar kod)
e Az ligykor adatok hianyosak (ligykorszam, irattari tétel kod)

e Beérkezés datuma érvénytelen

e Beérkezés datuma kotelezd



Bekiild6é emelet tal hosszu, max 10 karakter lehet
Bekiild6 kapcsolt rendszer kod tal hosszd, max 50 karakter lehet
Bekiild6 vezetéknév tul hossza, max 75 karakter lehet
Elintézés datuma érvénytelen

Feladatvégz6 kotelezd

F6szam sztorn6 datum érvénytelen

Fészam targy kotelezd

Hatarid6 érvénytelen

Hibas irany (bejovd, kimend, belsé)

Iktatas datuma érvénytelen

Iktatas datuma kotelezé

Iktatokonyv tul hosszu, max 60 karakter lehet

Irany kotelezé

Irattar kod tul hosszu, max 20 karakter lehet
Irattarazas datuma érvénytelen

Irattarazaskor a selejtezési vagy levéltarazasi datum megadasa kotelezé
Irattari tétel kod tal hosszu, max 20 karakter lehet
Irattipus tdl hossz(, max 300 karakter lehet

Melléklet tul hosszu, max 120 karakter lehet
Ugyintézé kételezé

Ugykorszam tul hosszi, max 20 karakter lehet
Vonalkod tul hosszd, max 50 karakter lehet

Migracio ellenérzése

Az offline validdtorral ellenérzétt csv még nem garancia a sikeres migrdciora.

Mivel a migraci6 ellenérzés nélkiil is futtathatd, bekeriilt néhany fontosabb hiba vizsgalat a feldolgozasi eljaras elejére. Ez gyorsitja a hibas tételek
kisz(irését elézetesen, mert nem a feldolgozas soran akad meg a folyamat. Ezek a hibatipusok elébb deriilnek igy ki (mar a ,,Checking data...”

fazisban).

Tobb egyforma iktatészam taldlhaté a fajlban (,A migralni

Validatorral biztositani kell.

Akkor ir ki még hibat, ha a kapcsolt rendszer és idegen kod adott, és ezek alapjan nem létezik partner, de nincs megadva cégnév vagy

kivant fajlban tobb egyforma iktatoszamu
(el6tag/f6szam-alszam/év).”) Az ASP Iratkezel6 Szakrendszerben a duplikalt iktatoszamok kihagyasa beallitas aktiv, ezért ilyen esetben a
bet6ltés nem all meg hibaval: a rendszerben mar létezé iktatészamu sorok, valamint a fajlban tébbszor szereplé iktatészamok valamennyi

sora kimarad a betoltésbél, amit a migracids log a kihagyott sorok szamaval jelez. A fajlon bellili egyediséget ezért a feltoltés el6tt az Offline



vezetéknév sem, aminek a segitségével egyébként vagy azonositana, vagy felvenné, mint j partnert. Tehat:
= kapcsolt rendszer és idegen kéd adott

= név nincs megadva

= nem talalja a partnert ezek alapjan és név nélkil nem tudja felvenni.

[ ] V 4 V4 [ ]
Migralo csv oszlopai
A kotelezéséget * jelzi a fajlban is, zarojelben a tipus és a hossz

Iktatas éve™* (szam 4)
Iktatokonyv elétag (szoveg 20)
Iktatokonyv utotag (szoveg 10)
Iktatokonyv neve* (széveg 60)
Fészam™ (szam)
Alszam™ (szam)
Beérkezés datuma* (yyyy-mm-dd)
Iktatas datuma™ (yyyy-mm-dd)
Bekild6/cimzett kapcsolt rendszer kod (széveg 50)
. Bekiildé/cimzett idegen kod (szoveg 100)
. Bekiildé/cimzett cégnév (sz6veg 255)
. Bekiildé/cimzett vezeték név (széveg 75)
. Bekiildé/cimzett kereszt név (sz6veg 75)
. Bekiildé/cimzett szliletési név (széveg 100)
. Bekiildé/cimzett sziiletési hely (sz6veg 100)
. Bekuld6/cimzett szlletési datum (yyyy-mm-dd)
. Bekiildé/cimzett anyja neve (sz6veg 100)
. Bekildé/cimzett addazonositd jel (szoveg 15)
. Beklildé/cimzett addszam (szoveg 15)
. Bekiildé/cimzett orszag (szoveg 60)
. Bekiildé/cimzett iranyitészam (széveg 100)
. Bekiildé/cimzett telepilés* (szoveg 100)
. Bekiildé/cimzett kozterlilet neve (szoveg 128)
. Bekiuld6/cimzett kozterlilet jellege (sz6veg 100)
. Bekiildé/cimzett hazszam (sz6veg 200)
. Bekiildé/cimzett épllet (széveg 10)
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27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.

44,

45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.

Bekuldé/cimzett [épcséhaz (szoveg 10)
Bekiild6/cimzett emelet (sz6veg 10)
Bekiildé/cimzett ajto (sz6veg 10)
Bekiild6/cimzett postafiok (széveg 10)
Erintett fél kapcsolt rendszer kod (szdveg 50)
Erintett fél idegen kod (széveg 100)
Erintett fél cégnév (szdveg 255)

Erintett fél vezeték név (szoveg 75)
Erintett fél kereszt név (szdveg 75)
Erintett fél sziiletési név (szdveg 100)
Erintett fél sziiletési hely (széveg 100)
Erintett fél sziletési datum (yyyy-mm-dd)
Erintett fél anyja neve (széveg 100)
Erintett fél addazonosito jel (széveg 15)
Erintett fél adoszam (széveg 15)

Erintett fél orszag (szdveg 60)

Erintett fél iranyitészam (széveg 100)

Erintett fél telepiilés (szdveg 100)

Erintett fél kozteriilet neve (széveg 128)
Erintett fél kozteriilet jellege (széveg 100)
Erintett fél hazszam (szveg 200)
Erintett fél épiilet (széveg 10)

Erintett fél [épcséhaz (széveg 10)
Erintett fél emelet (széveg 10)

Erintett fél ajté (széveg 10)

Erintett fél postafiok (szdveg 10)
Hivatkozasi szam (sz6veg 255)

Fészam targya™ (sz6veg 500)

Alszam targya™ (szoveg 500)

Ugyintézé* (széveg 60)

Migracios szervezeti egység (sz6veg 90)
Feladatvégz6™* (szbveg 60)

Melléklet (sz6veg 120)

Hatarid6* (yyyy-mm-dd)

Elintézés datuma (yyyy-mm-dd)
Irattarba helyezés (yyyy-mm-dd)
Ugykorszam (széveg 20)

Irattar kod (szoveg 20)



65. Irattari tétel leiras (sz6veg 1000)

66. Irattari tétel kdd (szoveg 20)

67. Agazat kod (szoveg 1)

68. Selejtezési kod (szoveg 10)

69. Levéltarazasi kod (szoveg 20)

70. Selejtezheté datum (yyyy-mm-dd)

71. Levéltarba adhato datum (yyyy-mm-dd)

72. Selejtezés/levéltarba adas datuma (yyyy-mm-dd)
73. Hataridébe helyezés datuma (yyyy-mm-dd)
74. Hatarido lejarati datuma (yyyy-mm-dd)

75. Hataridébe helyezés indoklasa (széveg 1000)
76. Alszam megjegyzés (szoveg 1000)

77. Irany* (bejové, kimend, belsd)

78. Eldirat (el6tag/fészam/év) (szoveg 40)

79. Adathordozo tipus™ (sz6veg 60)

80. Irattipus (sz6veg 300)

81. Vonalkéd (széveg 50)

82. Alszam kezelési feljegyzések (sz6veg 1000)
83. F6szam targyszavak (szoveg 200)

84. F6szam egyéb adat 1 (sz6veg 125)

85. F6szam egyéb adat 2 (sz6veg 125)

86. Csatolmany elérési ut (tobb csatolmany esetén az elvalaszto: |) (szoveg)
87. lktato (szoveg 60)

88. F6szam sztornd datum (yyyy-mm-dd)

89. Alszam sztornd datum (yyyy-mm-dd)

90. Erkeztetészam (szdveg 125)

91. Fészam tipusa (szoveg 125)

92. Ugykezelés modja (széveg 125)

93. Kulsé elGirat (szoveg 125)

94. Felfuiggesztés kezdete (yyyy-mm-dd)

95. Felfliggesztés tervezett vége (yyyy-mm-dd)
96. Felfliggesztés oka (szbveg 125)

97. Felfliggesztés munkanapos (0/1)

98. Cimkék (elvalasztoé: |) (szoveg 500)

99. Irat allapota (szoveg 125)

100 Iratjellemzé (szoveg 125)

101 Prioritas (szoveg 125)

102 Tényleges véglegesités datuma (yyyy-mm-dd)



103 llleték (sz6veg 125)

104 Iktatohely (sz6veg 125)

Osszefoglald tablazat az adatmez8krél

Név

Iktatas éve
TIktatokonyv elGtag
Iktatokonyv utotag
Iktatokonyv neve
F6szam

Alszam

Beérkezés datuma
Iktatas datuma

Bekiild6/cimzett
kapcsolt rendszer kod

Bekiild6/cimzett
idegen kad

Bekiild6/cimzett
cégnév

Bekiild6/cimzett
vezeték név

Bekiild6/cimzett

Kotelezo @ Sza

m
X X
X
X X
X X

Datum Hossz

20

10

60

50

100

255

75

75

Alapértelmezett érték

Jelenlegi (migralaskori) év

N/A

001

Egyedi azonosit6 generalodik ott,
ahol nincs megadva

Megjegyzés

Ha egyik sincs megadva, és nem
lehet beazonositani kapcsolt
rendszer/idegen kod alapjan,
akkor ,,N/A” nevii partner kertil
létrehozasra



kereszt név

Bekiild6/cimzett
sziiletési név

Bekiild6/cimzett
sziiletési hely

Bekiild6/cimzett
sziiletési datum

Bekiild6/cimzett anyja
neve

Bekiild6/cimzett
adodazonosito jel

Bekiildo/cimzett
addszam

Bekiild6/cimzett
orszag

Bekiild6/cimzett
iranyitoszam

Bekiild6/cimzett
telepiilés

Bekiild6/cimzett
kozteriilet neve

Bekiild6/cimzett
kozteriilet jellege

Bekiild6/cimzett
hazszam

Bekiild6/cimzett épiilet

Bekiild6/cimzett
lépcs6haz

100

100

100

15

15

60

100

100

128

100

200

10

10

Csak akkor, ha a telepiilés neve
adott: N/A

Az orszag nevét kell megadni,
nem a kodjat !



Bekiild6/cimzett
emelet

Bekiild6/cimzett ajto

Bekiild6/cimzett
postafiék

Erintett fé] kapcsolt
rendszer kod

Erintett fél idegen kod

Erintett fé] cégnév

Erintett fél vezeték név

Erintett fél kereszt név

Erintett fél sziiletési
név

Erintett fél sziiletési
hely

Erintett fél sziiletési
datum

Erintett fél anyja neve

Erintett fél
addazonosito jel

Erintett fél adészam

Erintett fé] orszag

Erintett fél
iranyitoszam

10

10

10

50 001

100 Egyedi azonosit6 generalodik ott,
ahol nincs megadva

255

75

75

100

100

100

15

15

60

100 Csak akkor, ha a telepiilés neve
adott: N/A

Ha egyik sincs megadva, és nem
lehet beazonositani kapcsolt
rendszer/idegen kod alapjan,
akkor a partner nem lesz
létrehozva

Az orszag nevét kell
megadni,nem a kodjat !



Erintett fél telepiilés

Erintett fél kozteriilet
neve

Erintett fél kozteriilet
jellege

Erintett fé] hdzszam
Erintett fél épiilet
Erintett fé] 1épcséhéz
Erintett fél emelet
Erintett fél ajt6
Erintett fé] postafiok

Hivatkozasi szam

F6szam targya X
Alszam targya X
Ugyintézd x
Migracios szervezeti
egység

Feladatvégzo X
Melléklet

Hatarid6 X

Elintézés datuma

100

128

100

200

10

10

10

10

10

255

500

500

60

90

60

120

N/A
N/A
N/A

MIGRATE

N/A

Tktatas datuma + 30 nap

Kimend vagy 2018 el6tti iktatasi

évl iratnal: iktatékonyv év dec. 31.

Egyébként: az irattarba helyezés
datuma, ha adott. A 2018-t61
iktatott, elintézés datuma nélkiili
bejovo és belso iratok

Keretben felvitt szervezeti egység,
ahova az iigyintéz6t besoroltak

Keret szerint felvitt név

Kimeno irat esetén ez a datum
értelmezhetd az expedialas, vagy
kikiildés datumaként is, ha az
ismert.



Irattarba helyezés

Ugykorszam

Irattar kod
Irattari tétel leiras
Irattari tétel kod
Agazat kéd
Selejtezési kod
Levéltarazasi kéd

Selejtezhet6 datum

Levéltarba adhato
datum

Selejtezés/levéltarba
adas datuma

Hataridébe helyezés
datuma

20

20

1000

20

10

20

elintézetlenként keriilnek bettltésre.

2018 el6tti iktatasi évii irat:
iktatokonyv év dec. 31. 2018-t6l
iktatott irat és irattar kéd ki van
toltve: elintézés datuma (ha adott),
vagy iktatokonyv év dec. 31.

N/A

kozponti
N/A

N/A

2100.12.31

Jelenlegi datum, ha adott a lejarat
datuma

Ha ezek koziil kitoltottek valamit,
akkor a tobbit is meg kell adni,
vagy az alapértelmezett értékekkel
lesznek feltoltve a hianyzok.

Ha egyik sincs megadva, de van
irattarba helyezés datum, akkor
levéltarba kertil az alapértelmezett
datummal.

Ha mindkett6 meg van adva,
akkor a nagyobb lesz hasznalva,
ha egyenldk, akkor a levéltarazasi
id6 marad meg

Ha mar selejtezett az ligyirat,
akkor t6ltendd



Hatarido lejarati
datuma

Hatarid6be helyezés
indoklasa

Alszam megjegyzés
Irany

ElGirat
Adathordozé tipus
Irattipus

Vonalkod

Alszam kezelési
feljegyzések

F6szam targyszavak
FOszam egyéb adat 1
F6szam egyéb adat 2

Csatolmany elérési it

Iktato

FGszam sztorn6 datum

Alszam sztorné datum
Erkeztet6szam
F6szam tipus
Ugykezelés médja

Kiils6 el6irat

1000

1000

40
60
300
50

1000

200
125
125

nincs
korlat

60

125
125
125

125

bejovo

N/A

N/A

tigyintéz6 felhasznald

F6szam sztorn6 datum, ha adott

Ha lejart, akkor nem lesz
hatarid6be helyezve az irat

tobb fajl is megadhato: | -val
tagolva

Sztorndzott irat nem kertil
irattarba

irat megjegyzés mez6be kertil



Felfiiggesztés kezdete

Felfiiggesztés tervezett
vége

Felfiiggesztés oka 125
Felfiiggesztés 10
munkanapos

Cimkék 500
Irat allapot 125
Iratjellemz6 125
Prioritas 125
Tényleges véglegesités X

datuma

Illeték 125
Iktatohely 125

Tovabbi ellendrzések:

Az idegen kéddal megadott bekiildének/érintett félnek Iéteznie kell a rendszerben

Beklldénél/érintett félnél, ha megadtak a kapcsolt rendszer kod vagy idegen kod kozil az egyiket, akkor a masikat is ki kell tolteni.
Ha nem idegen kod alapjan adtak meg a partnert, akkor a cégnév vagy a vezetéknév kitoltése kotelezd

A bekuldé cégnév és vezeték/keresztnév kdzil csak az egyiket lehet megadni

A beklld6 cégnév és vezetéknév kozil az egyiket kotelezé6 megadni

Az érintett fél cégnév és vezeték/keresztnév kozil csak az egyiket lehet megadni

Egy iktatoszam tobbszor szerepel a csv-ben (el6tag/fészam-alszam/év)

Iktatokonyv név/év egyediség ellendrzés (fajl): az ellendérzott fajlokban vannak olyan rekordok, ahol az iktatokonyv neve és éve
egyezik, de az elétagja kiilonb6z6

Iktatokonyv név/év egyediség ellendrzés (rendszer): az ellenérzott fajlokban vannak olyan rekordok, ahol az iktatékonyv neve és éve
egyezik, de az el6tagja eltér a rendszerben mar megtalalhato iktatokonyvétoél

Iktatokonyv elétag/év egyediség ellenérzés (fajl): az ellendrzott fajlokban vannak olyan rekordok, ahol az iktatokonyv el6tagja és éve
egyezik, de az neve kilénb6zé

Iktatokonyv el6tag/év egyediség ellendrzés (rendszer): az ellenérzott fajlokban vannak olyan rekordok, ahol az iktatokonyv elétagja
és éve egyezik, de a neve eltér a rendszerben mar megtalalhaté iktatokonyvétdl



Mar létezik iktatokonyv eldtag és év alapjan, de a neve nem egyezik (adatbazisban mar létezd, vagy a csv-ben megadott
iktatokonyv)
Mar létezik iktatokonyv eldtag és név alapjan, de az el6tagja nem egyezik (adatbazisban mar létez6, vagy a csv-ben megadott
iktatokonyv)
Nem létezik a rendszerben a megadott irattar (kod alapjan)
Ha megadtak irattar kodot, akkor
e arendszerben léteznie kell egy irattarnak ilyen kéddal
e meg kell adni vagy a selejtezés vagy a levéltarazas datumat
A selejtezési és levéltarazasi datumok kozil csak az egyiket lehet megadni
Ha az alabbiak kozil megadtak egyet, akkora tobbit is ki kell tolteni (irattarba helyezéshez sziikséges adatok):
e Irattari kéd
o Ugykérszam
e Irattari tétel kod
Irattari tétel leiras
Agazat kéd
Selejtezési kod
e Levéltari kod
Ha az alabbiak kozul megadtak egyet, akkora tobbit is ki kell tolteni (irattari tételhez szilikséges adatok, irattarba helyezés nélkiil):

o Ugykorszam
e Irattari tétel kod
o Agazatkod
e Selejtezési kod
e Levéltari kod
Ha az irattarba helyezés id6pontja meg van adva, akkor ezeket is ki kell tolteni:
o Ugykoérszam
e Irattari tétel kod
o Agazat
e Selejtezési kod
e Levéltari kod
e Irattar kod
Figyelmeztet, ha a hataridé lejarati datuma mar elmuit.
Ha megadtak a hataridobe helyezés indokolasat, akkor a hataridobe helyezés és lejarat datumokat is kotelez6 megadni
Bekiildénél/érintett félnél, ha az alabbiak kozil megadtak valamit, akkor kotelezé megadni a telepiilést és az irdnyitoszamot is:
e KkOzterllet neve
e kozterllet jellege
hazszam
emelet
ajté
iranyitdszam
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