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KASZPER modul szerepkörei 

 

  

I. Bevezető 

 

ASP Gazdálkodási szakrendszerben a KASZPER modul kezeli: 

 a főkönyvi könyvelés folyamatát: kontírozás, könyvelés, könyvelési adatok feldolgozása, 

könyvelési listák előállítása, 

 a pénzügyi tevékenységek folyamatát: kötelezettségvállalás és követelés nyilvántartás, 

számlázás, vevő-szállító analitika, áfa analitika, banki és pénztári funkciók, 

 a felhasználók gazdálkodásra vonatkozó kontrolling tevékenységét, 

 a jogszabályban meghatározott és vezetői információs kötelezettségek, igények teljesítését. 

 

 

A KASZPER alkalmazott szerepkörei: 

• GAZD - KASZPER - Adminisztrátor 

• GAZD - KASZPER - Analitika 

• GAZD - KASZPER - Banki adminisztrátor 

• GAZD - KASZPER - Banki műveletek 

• GAZD - KASZPER - Bejövő számla 

• GAZD - KASZPER - Bejövőszámla igazolás 

• GAZD - KASZPER - Csak listák 

• GAZD - KASZPER - Egyéb felületek adminisztrátora 

• GAZD - KASZPER - Ellenjegyzői igazolás 

• GAZD - KASZPER - Érvényesítői igazolás 

• GAZD - KASZPER - Intézményi törzsadat hozzárendelések 

• GAZD - KASZPER - Kimenő számla 

• GAZD - KASZPER - Kimenőszámla igazolás 

• GAZD - KASZPER - Kontírozás 

• GAZD - KASZPER - Könyvelői igazolás 

• GAZD - KASZPER - Kötelezettségvállalás 

• GAZD - KASZPER - Kötelezettségvállalás ellenjegyzés 

• GAZD - KASZPER - Kötelezettségvállalás kontírozás 

• GAZD - KASZPER - Kötelezettségvállalás könyvelés 

• GAZD - KASZPER - Nyugta 

• GAZD - KASZPER - Partneradatok kezelése 

• GAZD - KASZPER - Pénztár ellenőrzés 

• GAZD - KASZPER - Pénztár nyitás 

• GAZD - KASZPER - Pénztár zárás 
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• GAZD - KASZPER - Pénztáros 

• GAZD - KASZPER - Számviteli adminisztrátor 

• GAZD - KASZPER - Törzsadat adminisztrátor 

• GAZD - KASZPER - Törzsadatok kezelése 

• GAZD - KASZPER - Utalványozó 

• GAZD - KASZPER - Utalványozói igazolás 

• GAZD - Tenant adminisztrátor 

 

 

II. Az egyes jogosítás csoportban lévő felhasználók által végezhető műveletek részletes leírása 

A felhasználóknak kiosztott szerepkörök határozzák meg a felhasználók jogosultságait. 

A jogosítási csoportok egyedi jogokból tevődnek össze. 

 

 

GAZD - KASZPER - Adminisztrátor  

 

A jogosultsági csoport tagjai a KASZPER modul valamennyi menüpontjához hozzáférnek, és 

valamennyi menüpontra vonatkozóan teljes körű jogosultsággal rendelkeznek. 

Ezen kívül speciális módosítási jogokat is kapnak a szakrendszerben levő entitások kezelésére: pl. 

módosíthatják az intézmények egyes beállításait, új számlatömböt rendelhetnek hozzá, 

módosíthatják a felhasználók adatláthatóságát. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó jogosultságai: 

- a 627, 635-ös menüpontokban az Előleg módosítások oszlopnál lehetősége van az előleg 

műveleti funkció gombokkal módosítások elvégzésére, 

- a 20* menüpontok partner karbantartó felületein a NAV és a Korrekció partner típusokat is 

tudja módosítani, 

- partner felvitelnél - hibák figyelmen kívül hagyásával - felvihet partnert, 

- a 204-es menüpontban megjelenik a partner ID, és a rendszerben már más partnerhez rendelt 

Iban / bankszámlaszám felvitelének lehetősége biztosított, 

- a 202, 203-as menüpontban a partner ID-k megjelenítése, és ID-kre való szűrési/lekérdezési 

lehetőség, 

- a 201-es menüpontban az ID oszlop megjelenítése, Korrekció partner fajta megjelenítése, 

inaktív partnerek megjelenítése (külön színnel), 

- a 623-as menüpontban minden időszak megjelenik, 

- az 1532-es menüpontban szerkeszteni tudja az 'Utalva' állapotú utalványrendeleteket is (mind 

a csoportos, mind a kis utalványrendeletek esetében) 

- a 231-es menüpontban a nem alap típusú rovatrendeket szerkeszteni tudja, 

- a 93-as menüpontban a Hiányzó funkcionális lábak pótlása funkció gomb használata elérhető, 

- az 1512-es menüpontban az Utalványrendelet értéknapját és fizetési határidejét, készítési 

időpontját módosíthatja, az utalványrendeleteken szereplő igazolásokat törölni tudja, Utalt 

állapotú utalványrendeletek partnerének módosítását, valamint a fizetési mód módosítását 

meg tudja tenni. 
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A fordított áfás számlához kapcsolódó utalványrendeletek esetén az értéknap módosításával 

fizetési határidő és az állapotjel is módosul a megadott értéknap dátumra, utalványrendelet 

igazolás törlése állapotjeltől függetlenül, 'Teljesítve van' checkbox megjelenítése. 

Amennyiben az utalványrendelet nem kapcsolódik számlához illetve kötelezettségvállaláshoz, 

a 'K' és 'B' jellegű jogcímek megjelennek, és módosíthatóak. 

- az 1501-es menüpontban lehetősége van a fizetési mód módosítására, igazolások törölésére, 

könyvelési láthatóság módosítására, könyvelési fázisok közötti mozgatásra, számla 

átkapcsolására utalványrendeletekről, 

- a 364-es menüpontban bankzárási felületen visszanyithatja a bankot, 

- a 323/324 menüpontokban a bank összevezetésnél 'Kijelölt tételek átmozgatása a következő 

banki napba’ funkció elérése, kivonat sorszám és nyitó - záró egyenleg módosíthatósága, 

banki tétel törlése, 

- a 122-es menüpontban számlaazonosító módosíthatósága, 

- a 124-es menüpontban a Bejövő számla inaktiválása felületen további 3 állapotú számla is 

látható részben vagy teljesen utalványozott vagy inaktivált, 

- a 1501-es menüpontban az utalványrendelet visszamozgatása a 91-es menüpontba úgy, hogy 

az utalványrendelet kontír / számla / bizonylat / könyvelési kapcsolatokat nem kell 

megszüntetni, 

- a 1501-es menüpontban az <Utalványrendelet lekapcsolása a bizonylatról/számláról és 

kötelezettségvállalásról/követelésről>, valamint az <Utalványrendelet lekapcsolása és a 

kapcsolódó bizonylat/számla lekapcsolása a kötelezettségvállalásról/követelésről> 

funkciógombok megjelenítése, 

- módosítható az utalványrendeleten a fizetési mód, 

- a 1501-es menüpontban utalványrendelet könyvelésben, illetve igazolásban való 

szereplésének átállítása, könyvelési fázisokban történő mozgatás, 

- a 1501-es menüpontban számla átkapcsolhatóvá válik más utalványrendeletre további, nem 

jogosítási feltételek megléte mellett, 

- a 114-es menüpontban kötelezettségvállalás ellenjegyzés levételének lehetősége, 

- a 230-as menüpontban főkönyveket alábonthat, illetve szerkeszthet 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztári tétel felviteli felületen a partner 

módosíthatósága, illetve új partner felvitelének lehetősége a navigációs gombokkal. 

- a kötelezettségvállaláshoz kapcsolódó dokumentum oldalon lévő 2 gomb megjelenik ezen 

szerepkörrel rendelkező felhasználónak, amely lehetővé teszi a határozathoz kapcsolt 

dokumentum, új dokumentum felvitelét, illetve a dokumentum törlését, 

- a 1121, 1151 menüpontokban megjelenik a <Tovább a számlaérkeztetéshez> gomb, 

- a 122-es menüpontban a <Váltás bejövő számlaadatok utólagos módosítása> és <Váltás 

támogatott számla adatainak utólagos módosítása> gombok megjelenítése, 

- a 621-es menüpontban megjelenik a <Váltás főpénztár időszak nyitásra> gomb, 

- a 627-es menüpontban a <Váltás alpénztári időszak ellenőrzésre> gomb megjelenítése, 

- a 627-es menüpont listájában a <Zárás> gomb megjelenítése a Zárható elnevezésű oszlopban 

a zárás elvégzésére a pénztár állapotától függően, 

- a 125-ös menüpontban a <Tovább az érvényesítéshez> gomb megjelenítése, 

- a 123-as menüpontban a <Tovább a kontírozáshoz> gomb megjelenítése, 

- a 1151-es menüpontban a <Tovább a bizonylatkészítéshez> gomb megjelenítése, 

- a 1121-es menüpontban az <Ellenjegyzés a kötelezettségvállalás könyvelésével> gomb 

megjelenítése, 

- a 1121-es menüpont listájában a <Tovább a bizonylatkészítéshez> és <Tovább a 

kontírozáshoz> gomb megjelenítése, 
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- a 1370, 1230 menüpontokban az <Igazolás és véglegesítés> megjelenítése, 

- a 1501-es menüpontban a <Tovább az 517 mp-ra az utalványrendelet és bizonylat 

összekapcsolásához> gomb megjelenítése, 

- a 1230, 1370, 1421, 1151 menüpontokban az <Igazolás és véglegesítés> gomb megjelenítése, 

- a 1422-es menüpontban az <Igazolás> gomb megjelenítése, 

- a 1371, 1422 menüpontokban a <Véglegesít> gomb megjelenítése, 

- a 1231-es menüpontban a <Véglegesít> gomb megjelenítése. 

 

Az ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 1, 2, 4, 5, 6, 7, 9, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 20, 21, 22, 23, 

24, 25, 31-32, 35, 36, 50, 62, 63, 90, 99, 120, 130, 140, 150, 152, 153, 161, 164, 165 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 112, 114, 1202mpbavalóbelépés, 121, 122, 123, 124, 

1310kimenőszámlaimportravalójog, 43, 44, 45, 46, 47, 61, 71, 72, 91, 92, 94, 95, 201, 202, 

203, 204, 211, 212, 213, 222, 223, 230, 231, 232, 234, 235, 236, 237, 241, 242, 243, 253, 

254, 256, 257, 258, 311, 312, 313, 314, 315, 318, 319, 320, 321, 322, 323, 324, 325, 326, 

327, 328, 329, 351, 352, 353, 354, 355, 356, 361, 362, 363, 364, 441, 442, 491, 501, 511, 

512, 513, 514, 515, 516, 517, 531, 621, 623, 625, 626, 627, 631, 632, 633, 634, 635, 636, 

900, 906, 931, 991, 992, 993, 994, 995, 998, 1120, 1121, 1141, 1151, 1152, 1201, 1202, 

1230, 1231, 1232, 1301, 1302, 1303, 1304, 1305, 1370, 1371, 1372, 1381, 1401, 1421, 1422, 

1423, 1501, 1522, 1524, 1525, 1531, 1532, 1533, 1534, 2011, 2012, 2221, 2231, 2251, 2252, 

2261, 2262, 2431, 6210, 9012, 9014, 9016, 9050, 9051, 9052, 9053, 9054, 9061, 9062, 9063, 

9064, 11223, 11531, 14231 

 

GAZD - KASZPER – Analitika 

A jogosultsági csoportban lévő felhasználók a pénzügyi adatokból előállított analitikákat (vevő-

szállító, hátraléklisták, likviditási terv) jogosultak lekérni. 

 

GAZD - KASZPER - Banki adminisztrátor 

 

A jogosultsági csoportban lévő felhasználók jogosultak a banki műveletek elvégzésére: banki 

állományokat tölthetnek fel, banki napot nyithatnak, feldolgozhatják a banki tételeket (szétosztás 

ügyintézőre, összevezetés utalványrendelettel, kontírozás), valamint az átutalásokat, csoportos 

beszedéseket is tudják adminisztrálni. 

 

A banki adminisztrátor jogosultsági csoport a banki menüpontokon belül plusz funkciókat biztosít: 

lehetőség van a beolvasott banki adatokat törölni, másik banki napba átmozgatni. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai 

- a 1511-es menüpontban a partner cím karbantartása, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Az ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoporthoz: 2, 20, 22, 23, 25, 31-32, 35 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 201, 202, 203, 223, 236, 258, 311, 312, 313, 314, 315, 318, 

319, 320, 321, 322, 323, 324, 325, 326, 327, 328, 329, 354, 355, 2221, 2231, 2251 
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GAZD - KASZPER - Banki műveletek   

 

A jogosultsági csoportban lévő felhasználók jogosultak a banki műveletek elvégzésére: banki 

állományokat tölthetnek fel, banki napot nyithatnak, feldolgozhatják a banki tételeket (szétosztás 

ügyintézőre, összevezetés utalványrendelettel, kontírozás), valamint az átutalásokat, csoportos 

beszedéseket is tudják adminisztrálni. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai 

- a 1511-es menüpontban a partner cím karbantartása, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Az ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoporthoz: 2, 20, 22, 23, 25, 31-32, 35 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 201, 202, 203, 223, 236, 258, 311, 312, 313, 314, 315, 318, 

319, 320, 321, 322, 323, 324, 325, 326, 327, 328, 329, 354, 355, 2221, 2231, 2251 

 

GAZD - KASZPER - Bejövő számla 

 

A jogosultsági csoport a 12-es „Bejövő számlák” menücsoport alatti menüpontokhoz biztosít 

hozzáférést. Lehetőségük van számlák érkeztetésére, utalványozására és előkontírozására, valamint 

teljesítésigazolások adminisztrálására. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 1121, 1151-es menüpontokban a <Tovább a számlaérkeztetéshez> gomb megjelenítése, 

- a 1511-es menüpontban a partner cím karbantartása, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoporthoz: 1, 2, 4, 12, 15, 16, 20, 22, 23, 25, 120, 161, 164, 165 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 121, 122, 123, 124, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 491, 

1201, 1202, 2221, 2231, 2251 

 

GAZD - KASZPER - Bejövőszámla igazolás    

 

A jogosultsági csoport a 123-as menüponthoz biztosít hozzáférést, ahol a bejövő számlák teljesítés 

igazolását végezhetik el. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 1511-es menüpontban a partner cím karbantartása, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó jogosult 

a) az alábbi menücsoporthoz: 2, 12, 15, 20, 22, 23, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 2221, 2231, 2251 

 



 
 

6 

 

GAZD - KASZPER - Csak listák 

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak banki, pénztári, számviteli és analitikai 

listákat lekérdezni. Rögzítésre, szerkesztésre, módosításra szolgáló menüpontokhoz nincs joguk. 

 

GAZD - KASZPER - Egyéb felületek adminisztrátora 

 

A jogosultsági csoport lehetőséget biztosít a számlák és utalványrendeletek adatainak utólagos 

módosítására, a 1501-es menüpontban a mozgatások elvégzésére, a 1512-es menüpontban értéknap 

megadására, valamint a 623-as menüpontban az újranyitott időszakok kezelésére. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 623-as menüpontban minden időszak megjelenik, 

- a 122-es menüpontban a számlaazonosító módosíthatósága (Számlaazonosítót módosíthat) 

- a 121-es menüpontban a támogatott bejövő számlák listájában az 'Érkeztetve' állapot is 

látható, 

- a 1512-es menüpontban az utalványrendelet módosítás során az utalványrendelet 

készítésének dátumát is tudja módosítani 

Fordított áfás számlához kapcsolódó utalványrendelet esetén az értéknap módosításával a 

fizetési határidő és az állapotjel módosul a megadott értéknap dátumra, utalványrendelet 

igazolás törlése állapotjeltől függetlenül, 'Teljesítve van' checkbox megjelenítése. 

- Bankszámla felvitelnél / módosításnál szöveg alapú számlaszám beviteli mező, Nem 

megfelelő bankszámla / iban bankszámla formátum felvitele, 

- a 124-es menüpontban a Bejövő számla inaktiválása felületen további 3 állapotú számla is 

megjelenik 'részben vagy teljesen utalványozott vagy inaktivált', 

- a 1501-es menüpontban utalványrendelet visszamozgatása a 91-es menüpontba úgy, hogy az 

utalványrendelet kontír / számla / bizonylat / könyvelési kapcsolatokat nem kell 

megszüntetni, 

- a 1501-es menüpontban az <Utalványrendelet lekapcsolása és a kapcsolódó 

bizonylat/számla lekapcsolása kötelezettségvállalásról/követelésről> és az 

<Utalványrendelet lekapcsolása a bizonylatról/számláról és a 

kötelezettségvállalásról/követelésről> gombok megjelenítése, 

- módosítható az utalványrendeleten a fizetési mód, 

- a 1501-es menüpontban az utalványrendelet könyvelésben illetve igazolásban való 

szereplésének átállítása, könyvelési fázisokban történő mozgatása, 

- a  1501-es menüpontban a számla átkapcsolhatóvá válik más utalványrendeletre további, 

nem jogosítási feltételek megléte mellett, 

- a 623-as menüpontban minden időszak megjelenítése, 

- a 114-es menüpontban a kötelezettségvállalás Ellenjegyzés levételének lehetősége, 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó jogosult 

a) az alábbi menücsoporthoz: 2, 20, 22, 23, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 201, 202, 203, 223, 236, 258, 2221, 2231, 2251, 2261, 

2262 
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GAZD - KASZPER - Ellenjegyzői igazolás  

 

A jogosultsági csoport a 1524-es menüponthoz biztosít hozzáférést, ahol az utalványrendeletek 

ellenjegyzői igazolását végezhetik el. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoporthoz: 2, 11, 12, 15, 20, 22, 23, 25, 152 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 1524, 2221, 2231, 2251 

 

GAZD - KASZPER - Érvényesítői igazolás  

 

A jogosultsági csoport a 1522-es menüponthoz biztosít hozzáférést, ahol az utalványrendeletek 

érvényesítői igazolását végezhetik el. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 125-ös menüpontban a <Tovább az érvényesítéshez> gomb használatára, a felületen való 

megjelenés alapján, 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó jogosult 

a) az alábbi menücsoporthoz: 2, 12, 15, 20, 22, 23, 25, 152 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 1522, 2221, 2231, 2251 

 

GAZD - KASZPER - Intézményi törzsadat hozzárendelések   

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak a partneradatok karbantartására, a 

részletező kódok adminisztrálására, a Kincstári bérfelhasználás kódok - KASZPER intézmény 

kapcsolat megadására, a főkönyv – intézmény hozzárendelések karbantartására és a termékek és 

szolgáltatások jegyzékének karbantartására. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai:  

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

- a 204-es menüpontban a már létező bankszámlát másik partnerhez is felviheti ezzel a 

szerepkörrel. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 20, 21, 22, 23, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 201, 202, 203, 204, 223, 236, 258, 2011, 2012, 2221, 2231, 

2251 
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GAZD - KASZPER - Kimenő számla 

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak a kimenő számlák felvitelére, 

módosításra, nyomtatására, kiküldésére és listázására. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 20, 22, 23, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 2221, 2231, 2251 

 

 

GAZD - KASZPER - Kimenőszámla igazolás 

  

A jogosultsági csoport a 1313-as menüponthoz biztosít hozzáférést, ahol a kimenő számlák 

igazolását végezhetik el. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 20, 22, 23, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 2221, 2231, 2251 

 

 

GAZD - KASZPER – Kontírozás  

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak: az utalványrendeletekkel-, 

előirányzatokkal- és bérrel kapcsolatos, valamint egyéb állományváltozási kontírozási műveletek 

elvégzésére, kontírozási listák lekérésére, valamint a költségfelosztásra. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 122-es menüpontban számlaazonosító módosíthatósága, 

- a 627, 635-ös menüpontokban a lista Előleg módosítások oszloppal egészül ki, amely 

oszlopon előleg műveleti funkciógombok jelennek meg.  

- Pénztár módosítás engedélyezése, ha már van rajta tétel, 

- a 20* menüpontok partner karbantartó felületein a NAV és a Korrekció partner típusokat is 

tudja módosítani, 

- a 204-es menüpontban a partner ID megjelenítése felvitel után, a rendszerben már más 

partnerhez rendelt Iban / bankszámla szám felvitele, Bankszámla felvitelnél / módosításnál 

szöveg alapú számlaszám beviteli mező, partner ID szűrhetőség listában 

- partner felvitelnél - hibák figyelmen kívül hagyásával - felvihet partnert, 



 
 

9 

 

- az 1532-es menüpontban szerkeszteni tudja az 'Utalva' állapotú utalványrendeleteket is 

(mind a csoportos, mind a kis utalványrendeletek esetében) 

- a 231-es menüpontban a nem alap típusú rovatrendeket szerkeszteni tudja, 

- a 93-as menüpontban a Hiányzó funkcionális lábak pótlása funkció gomb használata 

elérhető, 

- az 1512-es menüpontban az Utalványrendelet értéknapját és fizetési határidejét, készítési 

időpontját módosíthatja, az utalványrendeleteken szereplő igazolásokat törölni tudja, Utalt 

állapotú utalványrendeletek partnerének módosítását, valamint a fizetési mód módosítását 

meg tudja tenni. 

A fordított áfás számlához kapcsolódó utalványrendeletek esetén az értéknap módosításával 

fizetési határidő és az állapotjel is módosul a megadott értéknap dátumra, utalványrendelet 

igazolás törlése állapotjeltől függetlenül, 'Teljesítve van' checkbox megjelenítése. 

Amennyiben az utalványrendelet nem kapcsolódik számlához illetve 

kötelezettségvállaláshoz, a 'K' és 'B' jellegű jogcímek megjelennek, és módosíthatóak. 

- a 1501-es menüpontban lehetősége van a fizetési mód módosítására, igazolások törlésére, 

könyvelési láthatóság módosítására, könyvelési fázisok közötti mozgatásra, számla 

átkapcsolására utalványrendeletekről, 

- a 364-es menüpontban bankzárási felületen visszanyithatja a bankot, 

- a 323/324 menüpontokban a bank összevezetésnél 'Kijelölt tételek átmozgatása a következő 

banki napba’ funkció elérése, kivonat sorszám és nyitó - záró egyenleg módosíthatósága, 

banki tétel törlése, 

- a 202, 203-as menüpontban a partner ID-k megjelenítése, és ID-kre való szűrési/lekérdezési 

lehetőség, 

- a 201-es menüpontban az ID oszlop megjelenítése, Korrekció partner fajta megjelenítése, 

inaktív partnerek megjelenítése (külön színnel). 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó jogosult 

a) az alábbi menücsoportokhoz: 2, 4, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 36 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 211, 212, 213, 230, 242, 253, 361, 362, 363, 364, 491, 931, 

2012, 2261, 2262 

 

 

GAZD - KASZPER - Könyvelői igazolás 

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak a teljesítés kontírozásának könyvelési 

igazolására és véglegesítésére (92 és 93-as menücsoportok). 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 1501-es menüpontban a számla átkapcsolhatóvá válik más utalványrendeletre további, 

nem jogosítási feltételek megléte mellett. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 9, 23, 99 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 91, 92, 94, 95, 230, 991, 992, 993, 994, 995 

 

GAZD - KASZPER – Kötelezettségvállalás 
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A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak kötelezettségvállalások, bejövő és 

kimenő számlák és egyéb bizonylatok kontírozására, igazolási és véglegesítési jog nélkül. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a kötelezettségvállaláshoz kapcsolódó dokumentum oldalon lévő 2 gomb megjelenik ezen 

szerepkörrel rendelkező felhasználónak, amely lehetővé teszi a határozathoz kapcsolt 

dokumentum, új dokumentum felvitelét, illetve a dokumentum törlését, 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó jogosult 

a) az alábbi menücsoportokhoz: 2, 11, 20, 22, 23, 25, 153 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 112, 114, 1120, 1121, 1141, 11223, 1202mpbavalóbelépés, 

1310kimenőszámlaimportravalójog, 61, 201, 202, 203, 223, 232, 236, 258, 1534, 2221, 

2231, 2251 

 

GAZD - KASZPER - Kötelezettségvállalás ellenjegyzés   

 

A jogosultsági csoport a 1121-es menüponthoz biztosít hozzáférést, ahol az utalványrendeletek 

ellenjegyzői igazolását végezhetik el. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó jogosult 

a) az alábbi menücsoportokhoz: 2, 20, 22, 23, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 2221, 2231, 2251 

 

GAZD - KASZPER - Kötelezettségvállalás kontírozás   

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak kötelezettségvállalások, bejövő és 

kimenő számlák és egyéb bizonylatok kontírozására igazolási és véglegesítési jog nélkül. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 123-as menüpontban a <Tovább a kontírozáshoz> gomb megjelenítése, 

- a 1151-es menüpontban a <Tovább a bizonylatkészítéshez> gomb megjelenítése, 

- a 1121-es menüpontban az <Ellenjegyzés a kötelezettségvállalás könyvelésével> gomb 

megjelenítése, 

- a 1121-es menüpont listájában a <Tovább a bizonylatkészítéshez> és a <Tovább a 

kontírozáshoz> gomb megjelenítése, 

- a 1370 és 1230-as menüpontokban az <Igazolás és véglegesítés> gomb megjelenítése, 

- a 1501-es menüpontban a <Tovább az 517 mp-ra az utalványrendelet és bizonylat 

összekapcsolásához> gomb megjelenítése, 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 
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- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 5, 7, 11, 12, 14, 20, 22, 23, 25, 50 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 72, 201, 202, 203, 223, 230, 236, 258, 517, 1151, 1152, 

1230, 1231, 1370, 1371, 1421, 1422, 2221, 2231, 2251, 11531, 14231 

 

GAZD - KASZPER - Kötelezettségvállalás könyvelés 

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak kötelezettségvállalások, bejövő és 

kimenő számlák és egyéb bizonylatok kontírozására, igazolására és a véglegesítésére. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 123-as menüpontban a <Tovább a kontírozáshoz> gomb megjelenítése, 

- a 1151-es menüpontban a <Tovább a bizonylatkészítéshez> gomb megjelenítése, 

- a 1121-es menüpontban az <Ellenjegyzés a kötelezettségvállalás könyvelésével> gomb 

megjelenítése, 

- a 1121-es menüpont listájában a <Tovább a bizonylatkészítéshez> és a <Tovább a 

kontírozáshoz> gomb megjelenítése, 

- a 1370 és 1230-as menüpontokban az <Igazolás és véglegesítés> gomb megjelenítése, 

- a 1501-es menüpontban a <Tovább az 517 mp-ra az utalványrendelet és bizonylat 

összekapcsolásához> gomb megjelenítése, 

- a 1230, 1370, 1421, 1151 menüpontokban az <Igazolás és véglegesítés> gomb megjelenítése, 

- a 1422-es menüpontban az <Igazolás> gomb ezen jog meglétéhez kötött, 

- a 1371 és 1422 menüpontokban a <Véglegesít> gomb megjelenítése, 

- a 1231-es menüpontban a <Véglegesít> gomb megjelenítése, 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 5, 7, 11, 12, 13, 14, 20, 22, 23, 25, 50 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 72, 201, 202, 203, 223, 230, 236, 258, 517, 1151, 1152, 

1230, 1231, 1232, 1370, 1371, 1372, 1421, 1422, 1423, 2221, 2231, 2251, 11531, 14231 

 

 

GAZD - KASZPER – Nyugta 

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak nyugtákat rögzíteni, módosítani és 

nyomtatni. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 
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a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 13, 20, 22, 23, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 201, 202, 203, 223, 236, 258, 1381, 2221, 2231, 2251 

 

 

GAZD - KASZPER - Partneradatok kezelése  

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak a partner adatokat adminisztrálni. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a 623-as menüpontban a pénztár tétel felviteli 

felületen partner módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

- a 204-es menüpontban a már létező bankszámlát másik partnerhez fel tudja vinni. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 20, 21 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 201, 202, 203, 204, 2011, 2012 

 

GAZD - KASZPER - Pénztár ellenőrzés 

 

A jogosultság csoport korlátozott pénztári jogosultságot biztosít: lehetőség van a pénztárkönyvek 

adminisztrálására, a pénztári időszakok ellenőrzésére, a pénztári forgalmak listázására és 

nyomtatására. Pénztári időszak lezárására ezzel a jogosultsággal nincs lehetőség. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 627-es menüpont listájában a Ptkönyv feliratú oszlopon az ellenőrizhetőség elvégzése, 

- a 627-es menüpontban a <Váltás alpénztári időszak ellenőrzésre> gomb megjelenítése, 

- a 627-es menüpontban a <Váltás pénztári időszak ellenőrzésre> gomb megjelenítése, 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 6, 20, 22, 23, 25, 62, 63 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 627, 632, 633, 634, 635, 

636, 2221, 2231, 2251, 6210 

 

GAZD - KASZPER - Pénztár nyitás 

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak pénztári időszakokat nyitni, az 

időszakokban pénztárbizonylatokat rögzíteni és a rögzített bizonylatokhoz utalványrendeleteket 

kapcsolni, valamint lehetőségük van a pénztári forgalmak listázására, nyomtatására. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 621-es menüpontban a <Váltás főpénztár időszak nyitásra> gomb megjelenítése, 

- a 621-es menüpontban a <Váltás alpénztár időszak nyitásra> gomb megjelenítése, 

- a 623-as menüpontban a <Váltás alpénztárba való forgalom felvitelre> gomb megjelenítése, 

- a 623-as menüpontban a <Váltás önálló forgalom felvitelre> gomb megjelenítése, 
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- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 6, 20, 22, 23, 25, 62, 63 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 621, 623, 625, 626, 631, 

632, 633, 634, 635, 636, 2221, 2231, 2251, 6210 

 

GAZD - KASZPER - Pénztár zárás 

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak teljes körűen a pénztárakat 

adminisztrálni, pénztári időszakot ellenőrizni és zárni. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 627-es menüpont listájában a <Zárás> gomb megjelenítése a Zárható oszlopban a zárás 

elvégzésére a pénztár állapotától függően, 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 6, 20, 22, 23, 25, 62, 63 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 627, 632, 633, 634, 635, 

636, 2221, 2231, 2251, 6210 

 

GAZD - KASZPER – Pénztáros 

 

A jogosultsági csoport felhasználói a 6-os „Pénztár” csoport valamennyi menüpontját jogosultak 

kezelni. Lehetőségük van: pénztárkönyveket adminisztrálni, pénztári időszakokat nyitni, 

pénztárbizonylatokat rögzíteni, sztornózni, a rögzített bizonylatokhoz utalványrendeleteket 

kapcsolni, ezen utalványrendeleteket előkontírozni, időszakot ellenőrizni, valamint lezárni, valamint 

jogosultak a pénztári forgalmak listázására és nyomtatására is. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 621-es menüpontban a <Váltás főpénztár időszak nyitásra> gomb megjelenítése, 

- a 621-es menüpontban a <Váltás alpénztár időszak nyitásra> gomb megjelenítése, 

- a 627-es menüpont listájában a Ptkönyv feliratú oszlopon az ellenőrizhetőség elvégzése, 

- a 627-es menüpontban a <Váltás alpénztári időszak ellenőrzésre> gomb megjelenítése, 

- a 627-es menüpontban a <Váltás pénztári időszak ellenőrzésre> gomb megjelenítése, 

- a 627-es menüpont listájában a <Zárás> gomb megjelenítése a Zárható oszlopban a zárás 

elvégzésére a pénztár állapotától függően, 

- a 623-as menüpontban a <Váltás alpénztárba való forgalom felvitelre> gomb megjelenítése, 

- a 623-as menüpontban a <Váltás önálló forgalom felvitelre> gomb megjelenítése, 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 
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Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 6, 20, 22, 23, 25, 62, 63 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 621, 623, 625, 626, 627, 

631, 632, 633, 634, 635, 636, 2221, 2231, 2251, 6210 

 

GAZD - KASZPER - Számviteli adminisztrátor 

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak a könyvelt kötelezettségvállalásokról, 

követelésekről, számlákról és bizonylatokról a könyvelői igazolást-, a számvitelileg igazolt 

tételekről a számviteli igazolást levenni. A 115*, 123*, 137* és 9* menücsoportokban lehetőséget 

ad a mozgatások elvégzésére. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 122-es menüpontban számlaazonosító módosíthatósága, 

- a 627, 635-ös menüpontokban a lista Előleg módosítások oszloppal egészül ki, amely 

oszlopon előleg műveleti funkciógombok jelennek meg.  

- Pénztár módosítás engedélyezése, ha már van rajta tétel, 

- a 20* menüpontok partner karbantartó felületein a NAV és a Korrekció partner típusokat is 

tudja módosítani, 

- a 204-es menüpontban a partner ID megjelenítése felvitel után, a rendszerben már más 

partnerhez rendelt Iban / bankszámla szám felvitele, Bankszámla felvitelnél / módosításnál 

szöveg alapú számlaszám beviteli mező, partner ID szűrhetőség listában 

- partner felvitelnél - hibák figyelmen kívül hagyásával - felvihet partnert, 

- az 1532-es menüpontban szerkeszteni tudja az 'Utalva' állapotú utalványrendeleteket is (mind 

a csoportos, mind a kis utalványrendeletek esetében) 

- a 231-es menüpontban a nem alap típusú rovatrendeket szerkeszteni tudja, 

- a 93-as menüpontban a Hiányzó funkcionális lábak pótlása funkció gomb használata elérhető, 

- az 1512-es menüpontban az Utalványrendelet értéknapját és fizetési határidejét, készítési 

időpontját módosíthatja, az utalványrendeleteken szereplő igazolásokat törölni tudja, Utalt 

állapotú utalványrendeletek partnerének módosítását, valamint a fizetési mód módosítását 

meg tudja tenni. 

A fordított áfás számlához kapcsolódó utalványrendeletek esetén az értéknap módosításával 

fizetési határidő és az állapotjel is módosul a megadott értéknap dátumra, utalványrendelet 

igazolás törlése állapotjeltől függetlenül, 'Teljesítve van' checkbox megjelenítése. 

Amennyiben az utalványrendelet nem kapcsolódik számlához illetve kötelezettségvállaláshoz, 

a 'K' és 'B' jellegű jogcímek megjelennek, és módosíthatóak. 

- a 1501-es menüpontban lehetősége van a fizetési mód módosítására, igazolások törlésére, 

könyvelési láthatóság módosítására, könyvelési fázisok közötti mozgatásra, számla 

átkapcsolására utalványrendeletekről, 

- a 364-es menüpontban bankzárási felületen visszanyithatja a bankot, 

- a 323/324 menüpontokban a bank összevezetésnél 'Kijelölt tételek átmozgatása a következő 

banki napba’ funkció elérése, kivonat sorszám és nyitó - záró egyenleg módosíthatósága, 

banki tétel törlése, 

- a 202, 203-as menüpontban a partner ID-k megjelenítése, és ID-kre való szűrési/lekérdezési 

lehetőség, 

- a 201-es menüpontban az ID oszlop megjelenítése, Korrekció partner fajta megjelenítése, 

inaktív partnerek megjelenítése (külön színnel). 
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Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 4, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 36 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 201, 202, 203, 211, 212, 213, 223, 236, 242, 253, 258, 361, 

362, 363, 364, 491, 931, 2012, 2221, 2231, 2251, 2261, 2262 

 

 

GAZD - KASZPER - Törzsadat adminisztrátor 

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak a partneradatok karbantartására, a 

részletező kódok adminisztrálására, a Kincstári bérfelhasználás kódok - KASZPER intézmény 

kapcsolat megadására, a főkönyv – intézmény hozzárendelések karbantartására és a termékek és 

szolgáltatások jegyzékének karbantartása. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 230-as menüpontban a főkönyveket alábontani, illetve szerkeszteni 

- a Partner cím módosítási felület felépítése megegyező a felviteli felület felépítésével; 

ugyanezen felületen "Módosít" és "Cím aktiválása" gomb megjelenítésre kerül, ezáltal a 

különböző módosítások elvégezhetőek, 

- a Partner név módosítási felületen lehetőség van a partner nevének módosításra a <Módosít> 

gomb megjelenítésével, valamint új név megadására is, 

- a 204-es menüpontban bankszámla adatainak, bankszámla aktív állapotának módosítása, 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 20, 21, 22, 23, 24, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 201, 202, 203, 222, 223, 230, 231, 234, 235, 236, 237, 241, 

243, 254, 256, 257, 258, 2012, 2221, 2231, 2251, 2252, 2431 

 

GAZD - KASZPER - Törzsadatok kezelése  

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak a partneradatok karbantartására, a 

részletező kódok adminisztrálására, a Kincstári bérfelhasználás kódok - KASZPER intézmény 

kapcsolat megadására. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 230-as menüpontban a főkönyveket alábontani, illetve szerkeszteni 

- a Partner cím módosítási felület felépítése megegyező a felviteli felület felépítésével; 

ugyanezen felületen "Módosít" és "Cím aktiválása" gomb megjelenítésre kerül, ezáltal a 

különböző módosítások elvégezhetőek, 

- a Partner név módosítási felületen lehetőség van a partner nevének módosításra a <Módosít> 

gomb megjelenítésével, valamint új név megadására is, 

- a 204-es menüpontban bankszámla adatainak, bankszámla aktív állapotának módosítása, 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 
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- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 20, 21, 22, 23, 24, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 201, 202, 203, 222, 223, 230, 231, 234, 235, 236, 237, 241, 

243, 254, 256, 257, 258, 2012, 2221, 2231, 2251, 2252, 2431 

 

GAZD - KASZPER – Utalványozó 

 

A jogosultsági csoportban szereplő felhasználók jogosultak egyszeri utalványrendeletek készítésére, 

módosításra és nyomtatására. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 2, 15, 20, 22, 23, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 153, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 1531, 1532, 1533, 

2221, 2231, 2251 

 

GAZD - KASZPER - Utalványozói igazolás 

 

A jogosultsági csoport a 1523-as menüponthoz biztosít hozzáférést, ahol az utalványrendeletek 

utalványozói igazolását végezhetik el. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó további jogosultságai: 

- a 1511-es menüpontban lehetőség partner cím karbantartásra, 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztár tétel felviteli felületen partner 

módosítása, új partner felvitele a navigációs gombokkal. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 1, 2, 12, 15, 20, 22, 23, 25 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 61, 201, 202, 203, 223, 236, 258, 2221, 2231, 2251 

 

GAZD - Tenant adminisztrátor 

 

A tenant teljes körű beállításáért felelős személy minden gazdálkodási modul tekintetében. 

 

A jogosultsági csoport tagjai a KASZPER modul valamennyi menüpontjához hozzáférnek, és 

valamennyi menüpontra vonatkozóan teljes körű jogosultsággal rendelkeznek. 

Ezen kívül speciális módosítási jogokat is kapnak a szakrendszerben levő entitások kezelésére: pl. 

módosíthatják az intézmények egyes beállításait, új számlatömböt rendelhetnek hozzá, 

módosíthatják a felhasználók adatláthatóságát. 

 

Ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó jogosultságai: 
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- a 627, 635-ös menüpontokban az Előleg módosítások oszlopnál lehetősége van az előleg 

műveleti funkció gombokkal módosítások elvégzésére, 

- a 20* menüpontok partner karbantartó felületein a NAV és a Korrekció partner típusokat is 

tudja módosítani, 

- partner felvitelnél - hibák figyelmen kívül hagyásával - felvihet partnert, 

- a 204-es menüpontban megjelenik a partner ID, és a rendszerben már más partnerhez rendelt 

Iban / bankszámlaszám felvitelének lehetősége biztosított, 

- a 202, 203-as menüpontban a partner ID-k megjelenítése, és ID-kre való szűrési/lekérdezési 

lehetőség, 

- a 201-es menüpontban az ID oszlop megjelenítése, Korrekció partner fajta megjelenítése, 

inaktív partnerek megjelenítése (külön színnel), 

- a 623-as menüpontban minden időszak megjelenik, 

- az 1532-es menüpontban szerkeszteni tudja az 'Utalva' állapotú utalványrendeleteket is (mind 

a csoportos, mind a kis utalványrendeletek esetében) 

- a 231-es menüpontban a nem alap típusú rovatrendeket szerkeszteni tudja, 

- a 93-as menüpontban a Hiányzó funkcionális lábak pótlása funkció gomb használata elérhető, 

- az 1512-es menüpontban az Utalványrendelet értéknapját és fizetési határidejét, készítési 

időpontját módosíthatja, az utalványrendeleteken szereplő igazolásokat törölni tudja, Utalt 

állapotú utalványrendeletek partnerének módosítását, valamint a fizetési mód módosítását 

meg tudja tenni. 

A fordított áfás számlához kapcsolódó utalványrendeletek esetén az értéknap módosításával 

fizetési határidő és az állapotjel is módosul a megadott értéknap dátumra, utalványrendelet 

igazolás törlése állapotjeltől függetlenül, 'Teljesítve van' checkbox megjelenítése. 

Amennyiben az utalványrendelet nem kapcsolódik számlához illetve kötelezettségvállaláshoz, 

a 'K' és 'B' jellegű jogcímek megjelennek, és módosíthatóak. 

- az 1501-es menüpontban lehetősége van a fizetési mód módosítására, igazolások törölésére, 

könyvelési láthatóság módosítására, könyvelési fázisok közötti mozgatásra, számla 

átkapcsolására utalványrendeletekről, 

- a 364-es menüpontban bankzárási felületen visszanyithatja a bankot, 

- a 323/324 menüpontokban a bank összevezetésnél 'Kijelölt tételek átmozgatása a következő 

banki napba’ funkció elérése, kivonat sorszám és nyitó - záró egyenleg módosíthatósága, 

banki tétel törlése, 

- a 122-es menüpontban számlaazonosító módosíthatósága, 

- a 124-es menüpontban a Bejövő számla inaktiválása felületen további 3 állapotú számla is 

látható részben vagy teljesen utalványozott vagy inaktivált, 

- a 1501-es menüpontban az utalványrendelet visszamozgatása a 91-es menüpontba úgy, hogy 

az utalványrendelet kontír / számla / bizonylat / könyvelési kapcsolatokat nem kell 

megszüntetni, 

- a 1501-es menüpontban az <Utalványrendelet lekapcsolása a bizonylatról/számláról és 

kötelezettségvállalásról/követelésről>, valamint az <Utalványrendelet lekapcsolása és a 

kapcsolódó bizonylat/számla lekapcsolása a kötelezettségvállalásról/követelésről> 

funkciógombok megjelenítése, 

- módosítható az utalványrendeleten a fizetési mód, 

- a 1501-es menüpontban utalványrendelet könyvelésben, illetve igazolásban való 

szereplésének átállítása, könyvelési fázisokban történő mozgatás, 

- a 1501-es menüpontban számla átkapcsolhatóvá válik más utalványrendeletre további, nem 

jogosítási feltételek megléte mellett, 

- a 114-es menüpontban kötelezettségvállalás ellenjegyzés levételének lehetősége, 
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- a 230-as menüpontban főkönyveket alábonthat, illetve szerkeszthet 

- a 112, 121/122, 1511 menüpontokban továbbá a pénztári tétel felviteli felületen a partner 

módosíthatósága, illetve új partner felvitelének lehetősége a navigációs gombokkal. 

- a kötelezettségvállaláshoz kapcsolódó dokumentum oldalon lévő 2 gomb megjelenik ezen 

szerepkörrel rendelkező felhasználónak, amely lehetővé teszi a határozathoz kapcsolt 

dokumentum, új dokumentum felvitelét, illetve a dokumentum törlését, 

- a 1121, 1151 menüpontokban megjelenik a <Tovább a számlaérkeztetéshez> gomb, 

- a 122-es menüpontban a <Váltás bejövő számlaadatok utólagos módosítása> és <Váltás 

támogatott számla adatainak utólagos módosítása> gombok megjelenítése, 

- a 621-es menüpontban megjelenik a <Váltás főpénztár időszak nyitásra> gomb, 

- a 627-es menüpontban a <Váltás alpénztári időszak ellenőrzésre> gomb megjelenítése, 

- a 627-es menüpont listájában a <Zárás> gomb megjelenítése a Zárható elnevezésű oszlopban 

a zárás elvégzésére a pénztár állapotától függően, 

- a 125-ös menüpontban a <Tovább az érvényesítéshez> gomb megjelenítése, 

- a 123-as menüpontban a <Tovább a kontírozáshoz> gomb megjelenítése, 

- a 1151-es menüpontban a <Tovább a bizonylatkészítéshez> gomb megjelenítése, 

- a 1121-es menüpontban az <Ellenjegyzés a kötelezettségvállalás könyvelésével> gomb 

megjelenítése, 

- a 1121-es menüpont listájában a <Tovább a bizonylatkészítéshez> és <Tovább a 

kontírozáshoz> gomb megjelenítése, 

- a 1370, 1230 menüpontokban az <Igazolás és véglegesítés> megjelenítése, 

- a 1501-es menüpontban a <Tovább az 517 mp-ra az utalványrendelet és bizonylat 

összekapcsolásához> gomb megjelenítése, 

- a 1230, 1370, 1421, 1151 menüpontokban az <Igazolás és véglegesítés> gomb megjelenítése, 

- a 1422-es menüpontban az <Igazolás> gomb megjelenítése, 

- a 1371, 1422 menüpontokban a <Véglegesít> gomb megjelenítése, 

- a 1231-es menüpontban a <Véglegesít> gomb megjelenítése. 

 

Az ezen szerepkörrel rendelkező felhasználó 

a) jogosult az alábbi menücsoportokhoz: 1, 2, 4, 5, 6, 7, 9, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 20, 21, 22, 23, 

24, 25, 31-32, 35, 36, 50, 62, 63, 90, 99, 120, 130, 140, 150, 152, 153, 161, 164, 165 

b) ezeket a menüpontokat érheti el: 112, 114, 1202mpbavalóbelépés, 121, 122, 123, 124, 

1310kimenőszámlaimportravalójog, 43, 44, 45, 46, 47, 61, 71, 72, 91, 92, 94, 95, 201, 202, 

203, 204, 211, 212, 213, 222, 223, 230, 231, 232, 234, 235, 236, 237, 241, 242, 243, 253, 

254, 256, 257, 258, 311, 312, 313, 314, 315, 318, 319, 320, 321, 322, 323, 324, 325, 326, 

327, 328, 329, 351, 352, 353, 354, 355, 356, 361, 362, 363, 364, 441, 442, 491, 501, 511, 

512, 513, 514, 515, 516, 517, 531, 621, 623, 625, 626, 627, 631, 632, 633, 634, 635, 636, 

900, 906, 931, 991, 992, 993, 994, 995, 998, 1120, 1121, 1141, 1151, 1152, 1201, 1202, 

1230, 1231, 1232, 1301, 1302, 1303, 1304, 1305, 1370, 1371, 1372, 1381, 1401, 1421, 1422, 

1423, 1501, 1522, 1524, 1525, 1531, 1532, 1533, 1534, 2011, 2012, 2221, 2231, 2251, 2252, 

2261, 2262, 2431, 6210, 9012, 9014, 9016, 9050, 9051, 9052, 9053, 9054, 9061, 9062, 9063, 

9064, 11223, 11531, 14231 

 

 

III. A szerepkörök által elérhető menüpontok, menücsoportok, funkciók 

 

Az egyes szerepkörök beállítása esetén a melléklet táblázatban foglalt menüpontok, jogosultságok, 

funkciók érhetőek el. 
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IV. Menüpontok, menücsoportok, funkciók elérhetősége a szerepkörökhöz 

 

A csatolt táblázat tartalmazza, hogy az egyes menüpontok, menücsoportok mely szerepkörök által 

érhetőek el. 

 

 


