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Ver zi ot orténet

Ver zi 06 M6édositas d Médositas tar
v20 2019.10.22 Cikkek sorrendje a Féoldalon — 1étrehozas
alapjan
Slideshow képek feltoltése csak fajlonként
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Bevezet ®s

A portal adminisztracios feliilete a Drupal tartalomkezel6 rendszeren keresztiil valosul meg. A
cél, hogy egyszeriien lehessen tartalmat kozzétenni, €s azokat elérhetové tenni a latogatok
szamara.

A tartalomkezel6 rendszer hasznalataval kiilonféle tartalomtipusokkal kell majd dolgoznunk.
Ezt ugy képzelhetjiik el egyszertien, hogy adott sablonokba kell betdlteniink a tartalmunkat,
hogy ne kelljen a formazast, az elhelyezést stb. kiilon testre szabni. A tartalomtipusok kozotti
kiilonbség egyediil annyi, hogy kiilonféle lehetéségeket biztositanak a tartalmak
megjelenésére. Ennek leirdsat tartalmazza az alabbi kézikonyv.

Fel haszn8l - azonpsktBehenbkbk®@®sS
Hozz8f ®r ®s a pot Bkt ®herzkeszt RI fe

A weboldalunk (https://telepulesnev.asp.lgov.hu) rendelkezik egy szerkeszt6i feliilettel, amit
csak az onkormanyzat munkatarsatud b e j e | e udn &éeniz Breh a feliileten keresztiil
tudunk tartalmat adni az oldalunkhoz.

Bejelentkez®s

A szerkeszt6i feliiletre a Keretrendszeren keresztiil lehet bejelentkezni. Ehhez latogassunk el
bongészében a https://asp.lgov.hu oldalra. Adjuk meg felhasznaloneviinket és jelszavunkat,
hogy belépjink. AT el e p ¢ | @mb megnyomatagllmegnyilik a portalunk szerkesztéi
feliilete

Kijelentkez®s

A kijelentkezés meniipontjat feliil, az adminisztracios meniisorban érjiik el. Itt megjelenik egy
kis fejecske a neviinkkel.

- Fel has z nHREgyetemn! Fdntosegy az itt talalhato informaciokat ne
modositsuk.

- Kij el e n:tlttdebezag asiminisztracios feliiletrdl kilépni. Kilépés utan a portal
publikus oldala jelenik meg.
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A ports8l fel ®p2t ®se
Fejl ®c

A portal fels6 része, amelyen a telepiilés fényképe, elnevezése és logoja talalhato.
Szerkesztése:

1 A Slideshowartalomtipus segitségével vehetiink fel képeket.

L8bl ®c

A portal oldalanak legalsé része. Itt talalhato az Impresszum, Honlaptérkép,
elérhet6ségi és ligyfélszolgalati informaciok, valamint az adatkezelési tajékoztato.
Szerkesztése:

1 Az Impresszumoldal mar 1étezo, iires oldal. A Tartalomrésznél talaljuk.
T AHon| a peta®ndké®lpzza 1étre. Nem modosithato.

1 Az elérhet6ségi és ligyfélszolgalati informaciokat az Elérhetoség oldalon
adhatjuk meg. Ez is mar meglévé oldal. A Tartalomrésznél talaljuk.

Tart alzmi r ®s
A portal belsé oldalainak kdzépso részén megjelend szoveg, link, dokumentum, kép,
video.

A szdveges oldalak (cikk, esemény, egyszerli oldal) felsd részén jelennek meg a
k6zosségi média ikonok.

000

Az ikonokra kattintva oszthatjuk meg az oldal tartalmat Facebookon, Twitteren, illetve
elkiildhetjiik e-mailen.

Szerkesztése: a megfeleld tartalomtipus kivalasztasaval (1. Tartalomtipusok)

Blokk

A portal Cimlapjan talalhaté kisebb szerkezeti elem. Kiemelt tartalmat, egy-egy jol
koriilhatarolhaté témat olel fel. A blokk tartalma modosithato. A blokkok egy része csak
a Cimlapon talalhaté meg, igy a

 Kiemelt hir

1 Hireink (hirfolyam)

1 OHP banner (Intézze tligyeit elektronikusan) — Az adott telepiilés
Onkorményzati Hivatali Portaljara irdnyit.

1 Események
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Kozérdekli informéciok (legfontosabb oldalak linkjei)

Galéria

Videoajanlo
Bannerek (hirdetések)
Elérhetoség.

A blokkok also részén talalhatd a tovabbi oldalakra mutatod link. Ezek a kovetkezo oldalakra

vezetnek:

= =4 =4 -9

Hirek: Telepiilés / Hirek / Helyi hirek meniipont
Események: Telepiilés / Hirek / Események mentipont
Osszes galéria: Telepiilés / Magunkrdl / Galériak meniipont
Osszes video: Telepiilés / Magunkrol / Médiatar meniipont

Blokkok szerkesztése: a tartalomtipusok felso, OL DAL E L HE ké¥dZjElchvE
(1. Tartalomtipusok)

Tart a

| mak el ®r

®s e

A portdl tartalmait a kovetkez6 mddokon érhetjiik el:

9 Meniipontokon keresztiil: plusz jelekkel # lehet kinyitni az egyes meniiket, hogy
azok almeniipontjai lathatdva valjanak, és minusz jelekkel = csukhatjuk 0ssze Oket,
ha mar nem kivanjuk hasznalni azokat a tovabbiakban.

Amennyiben egy meniipont alatt nincsen Gjabb menii, ugy sem plusz, sem minusz jel

nem jel

enik meg.

1 Honlaptérkép: A portal lablécében talalhato Ho n | a p link®erk&ti®tya jelenik meg
a mentipontokat linkelhetd formaban tartalmazo térkép.

Tart a

| mak kezel ®s e

A portal tartalomkezeld rendszer f6 célja, hogy a portal tartalmait (oldalait) kezelje, vagyis
lehetdve tegye az oldalak létrehozasat, modositasat, torlését, megtekintését.

Az adminisztracios feliilet felsd két soraban jelenik meg az adminisztracids menii, mellyel az
adminisztracios funkcidk csoportjai érhetdk el.

Y
L Tartalom

Tartalom

A meniipontra kattintva egy 0sszefoglal6 oldal
jelenik meg, ahol listdzottan és kereshetden is
megjelennek a felvitt tartalmak.

Tartalon

hozzaad:

A Tartalomoldalon talalhaté + Tartalmak

| ®t r e gombzaFastiatva érhetd el. Az
oldalon megjelennek azok a tartalomtipusok,
melyekkel Iétre lehet hozni tartalmakat.
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Scheduled Scheduled A Tartalomoldalon talalhat6 fiilon tekinthetéek
meg az eddig bedllitott idézitett tartalmak. A

S z e r k goebantg®ysmasa utan megnyild
oldalon moédosithatunk a beallitasokon.

Fajlok Fajl ok A Tartalomoldalon talalhato fiilon tekinthetok
meg az eddig felvitt fajlok.

TartdlP@omsok

Az adminisztracios menii Tartalommentipontjanal talalhato+ Tar t al om hozz 8ad§8s

+ Tartalom hozzaadasa . o ) .
gombjanak megnyomésaval kezdeményezhet;jiik 01j tartalom

létrehozasat. A listaban azok a tartalomtipusok jelennek meg, melyek koziil valaszthatunk.
Ezek a kovetkezok:

Ti pus Leirés

Banner A Banner tartalomtipust hasznalhatjuk a C 2 mbnaljelyezend6 bannerek
(hirdetések) 1étrehozasahoz. Szalag- és dobozos bannert vehetiink fel.
Cikk A Cikk tipust oldalt olyan esetben hasznalhatjuk, ahol egy meniiponton beliil

tobb oldalt szeretnénk elhelyezni. A meniipontra kattintva a cikkek
Osszefoglalojat (cim, kép, dsszefoglald) tekinthetjiik meg, innen a cimre
kattintassal jutunk el a cikk részletes, teljes oldalara (példaul Palyazataink).

Egyszerii Egyszerli oldal hasznélatos abban az esetben, ha csak egy oldalt szeretnénk
oldal egy adott meniipontnal megjeleniteni. A meniipontra kattintva az oldal teljes
tartalma (cim, teljes széveg, kép, csatolmany...) tovabbi kattintas nélkiil
lathatova valik. Ilyen példaul a Telepiiléstorténet oldal.

Egyszerli oldalt nem tudunk létrehozni. A méar meglévo tartalmakat tudjuk
szerkeszteni.

Elérhetdség | Az Elérhetdség tipust tartalommal a C 2 mbnaalalhat6 Elérhetoségek részek
szerkeszthetok.

Figyelem! szerkesztéshez a mar meglévo "Elérhetdségek" oldalt kell
megkeresniink a Tartalomnal, és azt modositani.

Esemény Az Esemény tartalomtipus események létrehozasahoz hasznalhato
(rendezvények, kozgytilések...).
Galéria A Galéria oldal hasznalatos abban az esetben, ha fényképekbdl allo galériat

szeretnénk 1étrehozni.

Slideshow A Slideshow tipust oldalon, a C 2 m lte@j¢n talalhatd Slideshow-hoz
vehetiink fel képeket.

Vided A Video tipusu oldalt videotartalmak kozzétételéhez hasznalhatjuk. A
Youtube-on elhelyezett videok linkjét illeszthetjiik be ide. Szoveggel
kiegészithetd.
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Tartalmunk bekiildésekor gondoljunk arra, hogy egyes esetekben (példaul Cikk tartalomtipus)
eldszor nem a teljes tartalom, hanem annak csak egy 6sszefoglaloja jelenik meg egy gytijto
oldalon. A cimre, vagy a tovabb gombra kattintva jutunk el az oldal részletes, teljes oldalara.

Ilyen gytijtdoldali megjelenés a kdvetkezo tartalomtipusokra jellemzo:

1 Cikk
1 Esemény

Az Egyszeri oldalak afféle meniipontok, gytijtdoldal nélkiil jelennek meg.
Van két tartalomtipus, ahol egyedi a megjelenés:

9 Galéria
1 Vided

Attol fiiggden, hogy melyik tartalomtipust valasztottuk Ki, tovabbi informaciok megadasara
van lehetdséglink.

Cikk tausaetset ®p megadhat - inform8ci -k

- OLDAL EL HEL Yln¥traSAEa mezdcsoportot olyan jelolénégyzetek,
listak jelennek meg, melyek lehetdvé teszik az oldal elhelyezését a portalon.
Mentipontokhoz kapcsolhatjuk itt oldalunkat, elhelyezhetjiik a cimlap blokkjaiban.

o Menupont, ahol :&#tvaasztkafuk kiheatg meailpoator,i k
amiben szeretnénk, hogy a cikk megjelenjen.

A T6bb meniipontot is kivalaszthatunk, igy tobb helyen is megjelenhet az
esemény (példaul Hireink és Palydzatok). Tobb érték kivalasztdsdhoz
nyomjuk meg a 'CTRL' billentyiit, és tartsuk lenyomva, mig a kurzorral
kivalasztjuk a meniipontokat a listabol.

A Amennyiben tudjuk, melyik mentipontot szeretnénk valasztani, igy
érdemes a ,,Nincs” kifejezésre allni, és elkezdeni beirni a menii nevét.
A kurzor oda fog ugrani a megfelelé meniipontra.

0 Megj el @inralsa mokni elméev & A jhldlonégyéet bepipalasaval a
cikk a Cimlap ,,Hirek” részénél, a részletes adatokat tartalmazd Kiemelt hir
lesz. Csak 1 darab ilyen hir jelenik meg a Cimlapon. Amennyiben tobb cikknél
van ilyen opcid bejeldlve, ugy a legfrissebb, legutobb bevitt hir jelenik meg itt.
Erdemes az egységes megjelenés érdekében figyelni arra, hogy ne adjunk tal
hosszu cimet, és az dsszefoglald hossza ne legyen tobb 150 karakternél.

Tipp: Ha szeretnénk, hogy a jelenleg cimlapon 1évo kiemelt hir, lekeriilése utan
megjelenjen a hirfolyamban, akkor a Megjelenés a nyit6 oldali Hireknél
(hirfolyam) dobozba kell pipat tenni.

o0 Megj eh@inmlsa p othi rleékvnée | Alelolénégyrdt y a m)
bepipalasaval a cikk megjelenik a Cimlap ,,Hirek” részénél, az 6t felsorolt hir
kozott. Erdemes az egységes megjelenés érdekében figyelni itt is arra, hogy ha
a hirfolyamban megjelenik a cikk, ne adjunk til hosszu cimet. A cim ajanlott
hossza ez esetben 50 karakter.
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Rendezési szempont: A hirek a mdédositas datuma szerint csokkend sorrendben
jelennek meg.

0 Megj ebhercéml aKonr élr@ed& G i n:fittadhatjeameg, 6 k n & |
hogy az oldal cime megjelenjen-e hivatkozasként a Cimlap "Ko6zérdeki
informacioi" kozott. Valaszthat a témak koziil. Két téma szerepel itt:

A Aktualis
A Dokumentumok
Rendezési szempont: Az oldalak ABC-rendben jelennek meg.

- Ci m tartalom cime.

- O's sf zoeg 1 Révlid Gsszefoglald, mely bevezetdként szolgél ,,A cikk szovegeo
tartalomhoz . Ez a szoveg jelenik meg a cikk gyiijt6 oldalan. A részletes oldalon nem
fog mar szerepelni.

- Az ol dalA tatdoingzévege melyet képekkel, tablazatokkal,
hivatkozasokkal, forméazottan jelenithetiink meg. A szerkesztésrol részletesen a
Vi zu8l i s s zerré&kzesatvisidt. haszn&g8l at a

- K é Feltolthet6 egy kép, mely a gylijt6 oldalon az ¥ s s z e f, valgnlinga bels6
oldalon Az oldals z ° vmeligtigjelenik meg. A képet a rendszer automatikusan
méretezi. Erdemes 16:9 aranyu képet feltdlteni.

Figyelem!

0 Az egységes elrendezés érdekében figyeljiink ra, hogy ha a gyiijté oldalon
(mentiponton) beliill mar van olyan cikk, amihez vettiink fel képet, akkor
érdemes a gyiijt6 oldal tovabbi cikkeihez is felvenni valamilyen képet.

0 Meg kell adnunk Alternativ szoveget, amit fogyatékossaggal ¢l6knek
képernydolvaso programok olvasnak fel, valamint a keresémotorok. Ez a
szoveg jelenik meg, ha a képet nem lehet betolteni.

- Csat ol mRltdlthadk a tartalomhoz kapcsolodé dokumentumok, melyek a
portal latogatoi szamara letdlthetéek lesznek.

- Ci mk ¥ekszbével elvalasztott felsorolas a tartalom jellemzésére, mint példaul
természetvédelem, dokumentum. Mentés utan, az egyes cimkére kattintva
megtekinthetd valamennyi tartalom, amihez a cimkét felvettiik.

- K OZ A D AKilinyitva ezt a mezécsoportot olyan mezdk jelennek meg, melyek a
KOZADAT-rendszerhez csatlakozé énkormanyzatok szamaéra fontosak.

0 K OZ A D AAmennyiben Kozadat-tartalmat szeretne bevinni, az itt talalhatd
jelolénégyzettel jeldlheti azt. ,,Igen” érték esetén a megfelel adatok
tovabbitddnak a KOZADAT-rendszerhez.

o Li st a:atkdzgtétet lasta tipusat leiro kifejezések
A kozzétételi lista tipusanak meghatarozasa az Infotv. 37. §-a alapjan:

A 4ltalanos kozzétételi lista
A egyedi kozzétételi lista
A Kkiilonos kozzétételi lista.

0 Fr i s:a\kokzétéseli egység frissitésének gyakorisaga (Az Infotv.

Mell¢klete ,,Frissités” oszlopanak megfelelden megadott listabol valasztott

elem.)
A A valtozasokat kovetéen azonnal
A Negyedévente
A Torvény eltérd rendelkezése hidnyéban a benytjtas iddpontjat kovetéen
azonnal

A Folyamatosan
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A A vizsgalatrol sz616 jelentés megismerését kovetden haladéktalanul
A A véltozasokat kovetd 15 napon beliil
A A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig
o Kor abbi :A&dnilyiaep rintsen korabbi allapot, a mezdbe irja be a
"Nincs" kifejezést.
A hivatkozott kozzétételi egység URL-je: Hivatkozas az archivumba helyezett
kozzétételi egységhez kozvetlentil kapcsolhato — aktualis id6allapotot
megjelenitd — kozzétételi egységre, amennyiben az Infotv. melléklete
»Megorzés” oszlopaban archivalast ir eld.
o0 Kovet ke z:Amehrlyibemniedn kovetkezo allapot, a mezdébe irja be a
"Nincs" kifejezést.
A hivatkozott kozzétételi egység URL-je: Hivatkozas a dokumentumhoz
kozvetleniil kapcsolhato, a torvény melléklete szerint archivumba helyezett
kozzétételi egységre, amennyiben az Infotv. melléklete ,,Megorzés”
oszlopaban archivalast ir eld.

Tipp: A cikkek egy meniiponton beliil, a gylijtdoldalon, a bekiildés datuma alapjan
csokkend sorrendben jelennek meg. Az egy meniiponthoz tartoz6 cikkek sorrendjén
ugy tudunk valtoztatni,haaSZER Z f | | NFaRMaEBeé K KI dt®s i dej ®

atallitjuk. A megfeleld idérend adja meg a cikkek sorrendjét.

EgyszerT ol daésen®nhamegmadipas- infor m§c

- OLDAL ELHEL YKmn¥ittaSAEa mezdcsoportot olyan jelolonégyzetek,
listak jelennek meg, melyek segitik az oldal elhelyezését a portalon, elhelyezhetjiik a
Cimlap blokkjaban.
o Megjelenés a Cimlapon | éwmtbadh&jakmegr de k G i
hogy az oldal cime megjelenjen-e hivatkozasként a Cimlap "Ko6zérdekli
informacioi" kozott. Valaszthatunk a témak koziil. A portal indulasakor két
téma szerepel itt:
A Aktualis
A Dokumentumok
Rendezési szempont: Az oldalak ABC-rendben jelennek meg itt.

Figyelem!

1. Egyszerl oldalt nem tudunk meniih6z kapcsolni. A portalon felvett Egyszeri
oldalak meniiponthoz rendelése mar megtortént. A meniipont és oldal neve
megegyezik, igy a Tartalom oldal list4jabol kikereshetd, és megnyithato
szerkesztésre.

2. Az Egyszeri oldalt tartalmaz6 meniikon kiviil az oldalak aljan talalhato
Impresszunis Egyszerii oldallal késziilt, igy megtalalhato a Tartalomoldal
listajaban.

- Ci 'mtartalom cime.
- Sz 06v e gt:atfartalanl sghvage, melyet képekkel, tablazatokkal,
hivatkozéasokkal, formézottan jelenithetliink meg.
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- Cs at aylokmfaltolthetok a tartalomhoz kapcsolodo anyagok, melyek a portal
latogatdja szamara letdlthetdek lesznek.

- Ci mk eedszbvel elvalasztott felsorolas a tartalom jellemzésére, mint példaul
természetvédelem, dokumentum. Mentés utan az egyes cimkére kattintva
megtekinthetd valamennyi tartalom, amihez a cimkét felvettiik.

- K OZ A D Aknyitva ezt a mezécsoportot olyan mezdék jelennek meg, melyek a
KOZADAT-rendszerhez csatlakozé dnkormanyzatok szamara fontosak.

0 K OZ A D Aamennyiben Kézadat-tartalmat szeretne bevinni, az itt talalhato
jelolonégyzettel jeldlheti azt. Igen érték esetén a megfeleld adatok
tovabbitédnak a KOZADAT-rendszerhez.

o0 Li st a:atkdzgstéteh lasta tipusat leird kifejezések
A kozzétételi lista tipusdnak meghatarozéasa az Infotv. 37. §-a alapjan:

A altalanos kozzétételi lista
A egyedi kozzétételi lista
A Kkiilonos kozzétételi lista.

0 Fr i s:&\kokzééseli egység frissitésének gyakorisaga (Az Infotv.

Melléklete ,,Frissités” oszlopanak megfeleléen megadott listabol valasztott

elem.)
A A valtozasokat kovetden azonnal
A Negyedévente
A Torvény eltérd rendelkezése hidnyaban a benytjtas idépontjat kovetden
azonnal
A Folyamatosan
A A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését kovetéen haladéktalanul
A A viltozasokat kovetd 15 napon beliil
A A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig

o0 Kor abbi:A&dndyibep rontsen korabbi allapot, a mezébe irja be a
"Nincs" kifejezést.
A hivatkozott kozzétételi egység URL-je: hivatkozas az archivumba helyezett
kozzétételi egységhez kozvetleniil kapcsolhato — aktudlis id6allapotot
megjelenitd — kdzzétételi egységre, amennyiben az Infotv. melléklete
,»Megorzés” oszlopaban archivalast ir eld.

0 KOovet ke z:Amanrdyibeaninesdn kdvetkezo allapot, a mezébe irja be a
"Nincs" kifejezést.
A hivatkozott kdzzétételi egység URL-je: Hivatkozas a dokumentumhoz
kozvetleniil kapcsolhato, a torvény melléklete szerint archivumba helyezett
kozzétételi egységre, amennyiben az Infotv. melléklete ,,Megbrzés”
oszlopaban archivalast ir eld.

Esem®ny t ast @alsem®hp megadhat:- i nfor m8ci

- OLDAL E L HEL Y E Z Erf§ifva ezt a mezdcsoportot olyan jellénégyzetek,
listak jelennek meg, melyek segitik az oldal elhelyezését a portalon. Meniipontokhoz
kapcsolhatjuk oldalunkat, elhelyezhetjiik a Cimlap blokkjaiban.
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o MenlUpont , ah mégjelanik itevéaezthméarkijazt a meniipontot,
amiben szeretnénk, hogy az esemény megjelenjen. T6bb meniipontot is
kivalaszthat, igy tobb helyen is megjelenhet az esemény (példaul ,,Események”
és ,,KépviselOtestiileti tilések, napirendek™). Tobb érték kivalasztdsdhoz
nyomjuk meg a 'CTRL' billentyfit, és tartsuk lenyomva, mig a kurzorral
kivalasztjuk a meniipontokat a listabdl.

Figyelem! Erdemes az oldalt az Események meniiponthoz mindenképpen
bekotni.

0 Megj el @inrdlsa @oEns el néévndy Lejomoeegyzet bepipalasaval
az esemény megjelenik a Cimlap E s e m ®résyer&€lkCsak két esemény
jelenik itt meg. Amennyiben tobb eseménynél van ilyen opcio bejeldlve, gy
az esemény datuma alapjan legkorabban kovetkezo kettd keriil majd ide.
Figyelem, ha azt szeegie®ekj eh
mi ndenk®ppen k@p@ge maldj uemlk kneg d
Rendezési szempont: Az esemény datuma alapjan csékkend sorrendben
jelennek meg.

- Ci m tartalom cime.

- D&t uKitelez6 mez6. Az esemény datumat adhatja itt meg. A kezd6 datum
megadasa mellett az idépont (6ra:perc) kitoltése is kotelezé. Ennek formatuma:
08:00:00. A kitoltés tamogatasa érdekében az aktualis datum és id6 beirodik a
mezokbe. Ez természetesen feliilirhato.

- He |l y:@izzeden®ny helyszine.

- Sz e r Mgeseményt szervezd intézmény, cég

- Os s z e f: Rogid dastefdglald, mely bevezetdként szolgdlAz e s e m®ny
i smerhtzet ®s ®

- Az esemény :Atataoesztvegt, @eby& képekkel, tablazatokkal,
hivatkozasokkal, forméazottan jelenithetiink meg.

- K é Kotelez6 mez6. A feltoltott kép a gylijt6 oldalon az ¥ s s z e f valgmintal
belsé oldalon Az e s e m® n ymeliets jefeaik eg A ®=ter rendszer
automatikusan méretezi. Erdemes 16:9 ardnyu képet feltolteni.

0 Meg kell adnunk Alternativ szoveget, amit fogyatékossaggal él6knek
képernydolvaso programok olvasnak fel, valamint a keresémotorok. Ez a
szoveg jelenik meg, ha a képet nem lehet betolteni.

- Csat ol miltblthadk a tartalomhoz kapcsolodd anyagok, melyek a portal
latogatdja szamara letdlthetdek lesznek.

- Cmk & kesszovel elvalasztott felsorolas a tartalom jellemzésére. Mentés utan az
egyes cimkére kattintva megtekinthetd valamennyi tartalom, amihez a cimkét
felvettiik.

- Az esemény hel Qpen3treetMap tétképat jklanithediink meg a
helyszin térképen torténd megjeldlésével (bodvebben a Térkép bedgyazasa pontban).

- K OZ A D Aknyitva ezt a mezécsoportot, olyan mezdk jelennek meg, melyek a
KOZADAT-rendszerhez csatlakozé dnkormanyzatok szamara fontosak.

0 K OZ A D Aalennyiben Kozadat-tartalmat szeretne bevinni, az itt talalhatd
jelolonégyzettel jelolheti azt. Igen érték esetén a megfeleld adatok
tovabbitddnak a KOZADAT-rendszerhez.

0o Li st a:atkdzzgstétel lasta tipusat leird kifejezések
A kozzétételi lista tipusanak meghatarozasa az Infotv. 37. §-a alapjan:

A 4ltalanos kozzétételi lista

; Magyar SZECHENYI
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A egyedi kozzétételi lista
A kiilonos kozzétételi lista.

0 Fr i s:9\ kokzééseli egység frissitésének gyakorisaga (Az Infotv.
Melléklete ,,Frissités” oszlopanak megfeleléen megadott listabol valasztott
elem.)

A A valtozasokat kovetéen azonnal

Negyedévente

Torvény eltérd rendelkezése hidnyaban a benytjtas iddpontjat kovetden

azonnal

Folyamatosan

A vizsgalatrol szolo jelentés megismerését kovetden haladéktalanul

A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil

A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig

o Kor abbi :Aé&dnilyiaep rintsen korabbi allapot, a mez6be irja be a
"Nincs" kifejezést.

A hivatkozott kozzétételi egység URL-je: Hivatkozas az archivumba helyezett
kozzétételi egységhez kozvetleniil kapcsolhato — aktudlis iddallapotot
megjelenitd — kozzétételi egységre, amennyiben az Infotv. melléklete
,»Meg0Orzés” oszlopaban archivalast ir eld.

o0 KOovet ke z:Amanrdyibe@ninesdn kovetkezo allapot, a mezdébe irja be a
"Nincs" kifejezést.

A hivatkozott kozzétételi egység URL-je: Hivatkozas a dokumentumhoz
kozvetleniil kapcsolhato, a térvény melléklete szerint archivumba helyezett
kozzétételi egységre, amennyiben az Infotv. melléklete ,,Megdrzés”
oszlopaban archivalast ir eld.

D> D>

Gal ®&rairat adomd et ®n megadhat - i nf or m8c i

- OLDAL ELHELYE Z E S:Einyitva ezt a mezdcsoportot olyan jeldlénégyzetek,
listak jelennek meg, melyek segitik az oldal elhelyezését a portalon. Meniipontokhoz
kapcsolhatjuk oldalunkat, elhelyezhetjiik a Cimlap blokkjaiban.

o Meniupont, ahol :&tvatadztkatfa kiaveagngnépbnetn i K
amiben szeretné, hogy az esemény megjelenjen. Tébb meniipontot is
kivalaszthat, igy tobb helyen is megjelenhet az esemény (példaul Hirek és
Események). Tobb értek kivalasztdsahoz nyomjuk meg a 'CTRL' billentytit, és
tartsuk lenyomva, mig a kurzorral kivalasztjuk a meniipontokat a listabol.
Figyelem! A Galériadk meniipontnal automatikusan megjelenik a
fényképgaléria.

o Megj el enés a Ci ml agmamnyibeh &jalobnéggzathélé r i b an :
"Igen"-re allitja az értéket, a vided megjelenik a Cimlapon 1év6 Galéria bal
oldali részében.

Figyelem! A Cimlapon elhelyezett galéria képére kattintva csak a nyitd kép jon
fel, a tovabbi képek a galéria cimére kattintva tekinthetok meg.

- Ci mtartalom cime.

- L e i :moaidleiras a galériaba keriil6 képekrol.

- Gal ér i deltdkhetdlegalabb egy kép. Megadhato:
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0 Meg kell adnunk Alternativ szoveget, amit fogyatékossaggal él6knek
képernydolvasod programok olvasnak fel, valamint a keresémotorok. Ez a
szoveg jelenik meg, ha a képet nem lehet betdlteni.

0 Cim, ami buboréksugoként jelenik meg, ha a felhasznal6 a kép fol¢ viszi az
egeret.

- Ci mkCamkézési lehetbség

Amennyiben tobb képet szeretne egyszerre feltdlteni, tallozas kozben valaszthat ki
tobb képet a Shift illetve a CTRLDbillentyl segitségével.

Vi dteartal emmet us megadhat - i nform8ci - Kk

- OLDAL EL HEL Yln#tiraSAa mezbcsoportot olyan jelolénégyzetek,
listak jelennek meg, melyek segitik az oldal elhelyezését a portalon. Meniipontokhoz
kapcsolhatjuk oldalunkat, elhelyezhetjiik a Cimlap blokkjaiban.

o Menupont, ahol :atvatadzthkatia kimveagnenépbnetn i K
amiben szeretné, hogy az esemény megjelenjen. T6bb meniipontot is
kivalaszthat, igy tobb helyen is megjelenhet az esemény (példaul Médiatar és
Hirek). Tobb érték kivalasztdsadhoz nyomjuk meg a 'CTRL' billentytit, és
lenyomva tartsuk, mig a kurzorral kivalasztjuk a meniipontokat a listabol.
Figyelem! A Médiatar meniipontnal automatikusan megjelenik a video.

0 Megj el @inrlsa moGa | | éérvi &nénayiben a jelolonégyzetnél
"lgen"-re allitja az értéket, a vide6 megjelenik a Cimlapon 1év6 Galéria jobb
oldali részében.

- Ci m tartalom cime.

- L e i :rRévsl leiras a videbhoz kapcsolodva.

- Vi dlmla A Youtube-on (youtube.com) és Vimeon (https://vimeo.com ) elhelyezett
videok linkjét illeszthetjiik be ide. Példaul a Youtube-on kikereshetjiik az adott videot.
Az alatta talalhato, Me g o slinkte Baintva megjelenik egy link, amit ebbe a
mezObe lehet beilleszteni. Az eljaras a Vimenon is hasonlo.

Lehetdség van arra is, hogy Facebook video linkjét illessziik ide be. Amennyiben erre
a funkciora sziiksége van az dnkormanyzatnak, kérjiik, az ASP K6zpontnal jelezze azt.
Ez esetben beallitjuk a Facebook vide6 link beillesztésének lehetdségét.

Banner tartal o mt &speuts®n megadhat - i nform8ci -k

- Banner Ittvalpsathstja ki, hogy milyen tipusti bannert szeretne. A rendszer

atméretezi a feltoltott képeket. Példa a méretre:
0 Dobozos hirdetés: 260x150 pixel,
0 Szalaghirdetés: 880x160 pixel.

- B a n n e rltt t&ltkBey fel a banner képet. Ajanlott képméretek: Doboz hirdetés
esetén: 260X 150 pixel, Szalaghirdetés esetén 880X 160 pixel. Amennyiben mas
méretben tolti fel a képet, a rendszer automatikusan atméretezi azt. Erdemes tehat az
aranyokat mas méret esetén is megtartani.
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- Banner URL:
o We b c ittradhatja meg azt a linket, amire a bannermutat.
o0 Hi vat k oz &d§®oldalizndgyclengsgl ez a szoveg jelenik meg a
dobozos banner alatt. Hasznos pl. EU-s palyazatok kozzétételénél.

El ®r hg t tRa ®tuasl oenstetg®and hat - i nf or m8ci - k

Figyelem! Az Elérhet6ségek oldalt nem lehet meniihdz kapcsolni. A portalon mar indulaskor
létezik egy Elérhetéségek oldal, amit a f6szerkeszt6 szerkeszthet. Az oldal a Tartalom
meniipontndl megjelend oldal listajabol kikeresheto.

- Ci mk: az 6nkormanyzat cime

- E-mai | :amoikenmanyzat kozponti e-mail cime (Erdemes olyan forméaban
megadnunk, hogy az adathalasz rendszerek ne tudjak felhasznalni azt.)

- Tel ef aawénkodndnyzat kdzponti telefonszama

- Sz & ml a®& énkormanyzat szamlaszama

- KOZOSSEGI :Mikdrmdanyzat Facebook oldalanak linkje adhaté itt meg.
Ez a publikalas utan a kovetkezéképpen fog megjelenni:

o Kbzdsségi média: Facebook oldalunk

0 Webcim: ide irhatjuk a telepiilés Facebook oldalanak linkjét.

0 Hivatkozas szdveg: itt adhatjuk meg azt a szoveget, amire a link keriil. Ez a
szoveg jelenik majd meg az oldalon. Fenti példankban ez a szoveg a
"Facebook oldalunk™ volt.

- Renddr ség, ko nlzgtitosabbmlefgnizdmzelErhetdségi informacio

- Pol g & radepfen®dsgbb telefonszam, elérhetéségi informaciod

- Kozt er U0l e:tafegohtasahbytetefonszim, elérhetdségi informacio

- Tér kAZpPgr 8s a s aj Simbnepgmpraacval;iliathea 1616
megfeleld helyre mozgatasaval a kivant térkép hozhato 1étre. (részletesenl.az T ®r k ® p
b e § gy sszbény a

- Ugyf él faedl@rthéwat, polgirmesteri hivatal iigyfélfogadasi ideje

Slideshowt art auoomd @t ®n megadhat - i nfor m8c

- Ci :m tartalom cime.

- Sl i de s hlauwithefi felta 6imlap fels6 részén talalhatod slideshow képeit. A
képek ajanlott mérete: 1170 X 450 pixel. Egyszerre csak egy képet lehet feltolteni. A
kiilonféle slideshow képek mindegyike egy-egy kiilon tartalom.

0 Meg kell adnunk Alternativ szoveget, amit fogyatékossaggal €l6knek
képernydolvaso programok olvasnak fel, valamint a keresémotorok. Ez a
szoveg jelenik meg, ha a képet nem lehet betolteni.

TO bthart puem®igadhakt eg@do2rtmBci - k
Az itt kovetkezd informaciok nagy része valamennyi tartalomtipusnal
megadhato/megtalalhato:

ASP K° zpont 16 Magyar Cl 1l amkin
Telefon: +36  -1-327 -5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail : asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



http://www.allamkincstar.gov.hu/
mailto:asp@allamkincstar.gov.hu

Oasp e SZECHENYI

! —— Allamkincstar

- Utvonal bAeréndszer hldpa&téea minden tartalomhoz automatikusan hoz
1étre webcimalnevet, melyen a tartalom elérhet6 lesz. Ez a név fog megjelenni az oldal
URL-jében.

A webcimalnevet a rendszer a tartalom cimének felhasznalasaval késziti el. Az oldal
cime ¢kezetek nélkiil fog szerepelni a webcimalnévben, a szavak kozott kotdjel all.
Amennyiben szeretnénk egyedi alnevet hasznalni, megadhatjuk mi is azt, a jobb oldali
részDTVONAL B E CfiilencERh& SeyiikkiaWe bc 2 m§1 n®v aut oma
g e n e r j8ldloségyzetet, és a kovetkez6 mezdben adjuk meg az altalunk valasztott
webcimalnevet.
Figyelem!

1 A per (/) jelet hagyjuk meg a mez6 elején!

1 Ekezetek nélkiil adjuk meg a szveget!

1 Aziires helyeket ,,-,, jellel toltsiik ki!

-V #ozatinfo r ma: eniemhyiben bejeloljiik, hogy kérjiik a valtozatok megdrzését, a
rendszer megdrzi a kordbbi verzidkat, €s listaszeriien meg is jeleniti szamunkra.
(RészletesenlasdV 81 t 0 z§skezel ®s

- 1 dézit ési:antemaydbénlszérdinénls, logy az elkésziilt oldalunk csak a
késdbbiekben, egy eldre meghatarozott iddpontban jelenjen meg, itt allithatjuk be az
idépontot.

- Szer z0»6 i ndutonfatikdsan me@jienik szerkesztéskor a bekiildés datuma.
Ezt a portal kiils6 latogatdi nem latjak.

Tart al®&tm ehoz§8s a

Uj tartalmat nem minden tartalomtipus esetén tudunk létrehozni. A meniiponthoz kapcsolt
Egyszerti oldalakat mar indulaskor tartalmazza a portal. Uj Egyszerti oldal felvételére, igy
mar nincs sziikkség. A Cimlap E | ®r h e bldRigaugneegjelend oldal is a blokkba bekétve,
készen all.

Az Egyszerti oldalakat és az ElérhetOséget szerkeszteni tudjuk tehat csak. Ehhez keressiik
meg a Tartalommeniipont alatt a kivant oldalt. Az itt talalhato listabdl is kivalaszthatjuk,
illetve az oldalon talalhat6 keres6t is felhasznalhatjuk a kivant tartalom eléréséhez.

Ezeket az oldalakat a f6szerkesztd nem tudja toérdlni.

Azok a tartalomtipusok, ahol lehetséges 1) oldal felvétele a kovetkezok:

Cikk
Banner
Esemény
Galéria
Video

= =4 -8 -4 -9

Azok a tartalomtipusok, ahol NEM lehetséges 1j oldal felvétele a kovetkezok:

1 Egyszert oldal
1 Elérhetéségek
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Uj tartalom felvételét a felsé, adminisztracios meniisor K € z e | ® s /pdntfam atéintvd m
kezdeményezhetjiik.

@ vissza a webhelyre E Kezelés ‘l

e
L Tartalom

Tartalom

Tartalom Szavazasok Fajlok

Cimlap

+ Tartalom hozzaadasa

- Tartal omt i pu:d mégilan@dH aTsazrttéaslao mgombo z z §ad 8 s a
megnyomasa utdn megjelennek azok a tartalomtipusok, amelyek koziil valaszthatunk.

- Ol dal el Toléik ki & Kivénsnezoket.

- Me n t Askor végeztiink, elmenthetjiik az oldalunkat. AMe n goBs
megnyomésa utan az oldal megjelenik a publikus oldalon.

- Ol dal eAnfemyjibén@bbabagyjuk a szerkesztést, de nem szeretnénk még a
publikus oldalon megjelentetni, gy a K © z z @etdl8n¥gezetnél vegyiik ki a jelolést:

B Kozzéteve . Igy az oldal a fészerkeszté szamara lathaté marad, de a kiilsd

latogatok nem érik azt el. A késdbbiekben folytathatja a f6szerkesztd a munkat, €s ha
végzett, a M e n fgo®s megnyomasa utan a publikus feliileten az oldal mindenki
szdmara elérhetdve valik.

- El 6nézet :Asakesnéddorantl@ordul, hogy szeretnénk megnézni az
oldal eldnézetét, vagyis azt a kinézetet, amit publikalas utdn fogunk latni. Ehhez

ElGnézet
nyomjuk meg az oldal aljan talalhato E | R ng®mabet

A megjelen6 oldalon latjuk, hogy az oldal publikalas utan hogyan fog megjelenni. A

Nézetmod| Teljes W

jobb felsd sarokban,aN ® z e trésanéld kivalaszthatjuk, hogy
a teljes oldalt vagy a Teasert (a gy(jté oldalon megjelend 6sszefoglalot) mutassa az
elénézet.

Amennyiben megtekintettiik, hogy fog majd kinézni az oldalunk, és szeretnénk

ASP K° zpont 18 Magyar Cl 1l amkin
Telefon: +36  -1-327 -5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail : asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



http://www.allamkincstar.gov.hu/
mailto:asp@allamkincstar.gov.hu

ONKORMANYZATI Magyar SZECHENY!I @
Q asp —— Allamkincstar

visszatérni a szerkeszt6 feliiletre, nyomjuk megaVissa a t art al omszer kes

gombot.

- 1 dézité (Scheduler) haszndal at a
Amennyiben szeretnénk, hogy az elkésziilt oldalunk csak a késébbiekben, egy elore
meghatarozott idopontban jelenjen meg, a jobb oldali oszlopban keressiik meg az
| DFf ZETESI| B E&SA It hébadhStiokkazt az idépontot (datum + 6ra, perc,
masodperc), amikor szeretnénk, hogy az oldal elérhetd legyen a latogatok szdmara:

Kozzététel bekapcsolasa

eege hh.nn. =St

Amennyiben a datum jobb oldalan 1év6 nyilacskara (¥ ) Kattintunk, megjelenik egy
naptar is, amibdl kivalaszthatjuk az adott napot:
Kozzététel bekapcsolasa

€éaéé. hh.nn. sl ———

2017. november = 4 ] »

H K Sze Cs P Szo WV

12 14 1% 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
2r 28 | 29 | 30

Megadhatjuk azt az id6pontot is, amikor szeretnénk majd az oldalt elrejteni a latogatok
eldl:
Elrejtés bekapcsolasa

eeee hh.nn. =t

Szerkesztés soran itt is ugyanugy jarhatunk el, mint a kdzzététel bekapcsolasakor.
Figyelem! A datumok iiresen hagyasa kikapcsolja az iddzitett kozzétételt.

Az idozitett tartalmak kezelését tamogatja a Tartalomoldalon levé Scheduled fiilhoz

kapcsolodo oldal. Itt 6sszegezve jelennek meg az id6zitett oldalak. Megnyitva azokat,
az 1ddzit6 fiil mar nyitva van, és szerkesztheto.

M8r megdm®vd&Rl dm szerkeszt ®se, t°r]l

A portalra mar felvitt tartalmak szerkesztését kétféle uton kezdeményezhetjiik.
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1. Az adminisztracios meniisor K e z e | ® s /pdntana katéintv@véinak elérhetévé az
egyes oldalak, listaszertien felsorolva. Az adott tartalom mellett talalhato Sz er kes zt ®s

, ] Szerkesztés | - . - o .
valasztdgombbal tudjuk megnyitni az oldalt tovabbi szerkesztése,

illetve torlésre. AS z e r klavélagztas® wan modosithatjuk a tartalmat,a T © rsél ® s
toroljik.

2. A szerkesztési megnyitas masik modja, hogy az adott oldalon allva, megkeressiik a
szoveg elsé sora mellett megjelend ceruza ikont: . Az ikon az oldal

megjelenésekor nem jelenik meg azonnal. Ha f61¢é vissziik a kurzort, akkor valik
lathatova. A ceruzat megnyomva megnyilik az oldal szerkesztésre.

Szerkesztéskor a kovetkez6 miiveleteket hajthatjuk végre a mar felvett tartalmakon:

- Sz er k e Szarkeseétlgtjiik a 1étrehozott tartalmat. Majd a szerkesztés befejeztével,
aMe n ok megnyomésa utan az oldal megjelenik a publikus
oldalon.

- EI| 6 n:daszeilata megegyezikazTar t al o m nll ®rherteeetlelo z 8§ s §

- Ol dal eHasenélgtatmégsyezik az Tartalon | ®t rnél bmerte®tsI§

- T 0 r :IFigyslem! A tartalom torlésével a tartalmak véglegesen térlédnek, nem
visszavonhat6 a miivelet! Ezért inkabb az oldal elrejtését szokas elvégezni (a
K° z z @&I5I® kiedtelével), a tényleges torlés helyett.

1. Az oldalt kit6r6lni kétféleképpen tudjuk.

A Egyrészt az adminisztracios meniisor K e z e | ® s /pontmt al om
kattintva feljovo tartalmak kozott kikereshetjiik a torolni kivant oldalt.
Jobb oldalon, a Miiveleteknél valasszuk a T © r dpc@ds

Miiveletek

# Szerkesztés

-

Torlés

A A masik megoldas, hogy nyissuk meg szerkesztésre a torolni kivant

oldalt, és az oldal aljan valasszuk a T © r leh@®&d®éget: Torles .

2. Egyf & kitbrdlni tgy tudunk, hogy eltavolitjuk a hasznalt oldalrél, oldalakrol.
Amennyiben egy f3jlt egyik oldal sem hasznalja, jeleniti meg, gy egy nap
mulva a f4jl automatikusan térlédni fog az oldalrol.
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V8l toz8skezel ®s

A portéalra mar felvitt tartalmak modositasakor lehetéség van arra, hogy megorizziik az el6z6
valtozatokat. Az el6z6 valtozatok megtartdsa nem automatikus, egy jelolénégyzetet kell
bejeldlniink hozza. A megtartott valtozatokat megtekinthetjiik, tor6lhetjiik és visszaallithatjuk.

A valtozaskezelést az egyes tartalmaknal (oldalaknal) allithatjuk be. Barmelyik tartalomtipust
valasztjuk ki, els6 mentés el6tt a jobb oldali hasabban megjelenik a kdvetkez6 lizenet:
Utoljdra mentve: Nem volt még mentve

Szerzd: admin

Valtozatnaplo-uzenet

Az elvégzett valtoztatasok rovid leirdsa.

AV 81| t 0 z-gt ebaighdtunk egy rovid dsszefoglalot az adott valtozatrol. Példaul rovid
valtozat. Természetesen ez az lizenet csak a szerkesztok szamara lesz lathato.

Amikor elmentjiik az oldalt, azzal 1étrejon az elsd valtozat.
Figyelem! AV 81| t 0 z-g £ ebaig 4zéveg nem jelenik meg azonnal. Majd a masodik
verzidjeldlés utan megjelené V 8§ | t oelmevetzéaiKiilnél levo listaban fog szerepelni.

Amennyiben Ujra megnyitjuk szerkesztésre az oldalunkat, a jobb oldali haséab fels6 részén mar
Uj lizenetet latunk:

Kozzétéve
Utoljdra mentve- 2017. 1]1. 29. - 1518
Szerzd: admin

Uj valtozat készitése

Kattintsunkaz®j v 81 t 0 zednégyz8us. ZEAntk Bred@ényeképpen megjelenik a
V&8Il t oz-gt e an@bt most is beirhatjuk, amit az adott verziorol meg szeretnénk
jegyezni.

Masodik mentés utan az oldal fels6 részén megjelenik egy 4j, V 8 | t oehevezésik
mentipont:
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Megtekintés Szerkesztés Torlés Valtozatok

Erre kattintva egy listaban lathatjuk az eddigi verzidkat, a rogzités datuma szerint elnevezve.
Ha a datumra kattintunk, meg is tekinthetjiik az adott verziot. Jobb oldalon talalhaté egy
Visszaallitas . . . 17 1
valasztd gomb: . Itt valaszthatjuk ki, hogy visszaallitani vagy torolni
szeretnénk a kivalasztott verziot. Amennyiben visszaallitjuk, ez lesz az aktudlis valtozat.

Figyelem! A rendszer csak akkor naplozza a verziot, ha a tartalmon is valtoztattunk. Nem elég
tehatazD] v 81 t 0 2&j¢lolnknl® & tartdlmho®valdol (cimen, szovegen...) is
modositanunk kell ahhoz, hogy verzioként rogzitse a rendszerésaV 8 | t ofiléat o k
megjelenitse.

Sz©%vsezger keszt R haszn8l at a

A kovetkez6 funkcidkat érdemes hasznalnunk:

- félkovér és dolt formazas soron beliili kiemelésre

- felsorolés és szamozas, akar tobb szinten egymasba dgyazva

- kifelé mutatd, vagy a honlapon beliil marad6 linkek

- kép a foly6 szovegben valo illusztracioként

- a foly6 bekezdések és sortorések mellett kiillonbozo szintli cimek

A weboldal egységes latvanyvilaga miatt nem javasolt:

- k6zépre és jobbra igazités

- térk6zok, behtizasok

- szines betlik €s hatterek

- betlitipusok

- kisebb €s nagyobb betiik

- bekezdések kozotti elvalasztd vonalak
- képek balra, jobbra igazitasa vegyesen

Tipografiai okok miatt nem javasolt:

- sorkizart igazitas (az elvéalasztas hianya miatt)

- alahuzas (a linkekkel vald 0sszekeverhetdség, €s az olvashatosag jelentds romlasa miatt)

- a csupa nagybetis, szokozzel ritkitott irasmod (ezek az irdgépes korszak maradvanyai, erre
jobb megoldas a dolt, és felkovér formazas konzekvens alkalmazasa)

- tdblazatok (ami papiron kifér és olvashato, az egy weboldalon éaltaldban hasznélhatatlan;
kisebb tablazatokat pedig sokszor inkabb felsorolasként érdemes kozzétenni)

- képek korbefuttatasa, specialis esetektdl eltekintve (altalaban sokkal kevesebb hely van a
nyomtatott médidhoz képest)
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A vizualis szerkeszt6t a kovetkez6 moddszerrel érdemes hasznalni.

1. i,rjuk meg helyben, vagy illessziik be a nyers szoveget!
2. Allitsuk be a szoveg strukturajat, formazasat!

A tartalom a szovegszerkesztd fejrészében, ikon formajaban megjelend parancsokkal vagy
billentytiparancsokkal alakithato.
A cikk szovege (Osszefoglal6 szerkesziése)
X BB IUSKXNEL|E
E | M| =@ = | [ Forasked | []

| = = ¢ ¢ | Nomal -

Nézziik meg ezeket részletesebben:

A szerkesztd terilet kiuritése

A kijelolt szoveg masolasa a vagolapra

e

A vagolap tartalmanak beillesztése a kurzor aktudlis pozicidjatol,
formazas nélkiil, szoveges formatumban

¢

A kijeldlt szovegrészrol tavolit el minden formazast

Az utols6 visszavont miivelet végrehajtasa

A tablazat aktualis soranak modositasa

Uj sor beszlirasa az aktualis sor elé

Az aktualis sor torlése

Uj oszlop besziirasa az aktualis oszlop mogé

Cellak felosztasa

Lista készitése

Behuzas csokkentése

Link hozzaadasa/szerkesztése

Horgony hozzaadasa/szerkesztése

Egyéni karakter beszurasa
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Keresés

Keres/cserél

Lathatatlan elemek mutatasa

A kijelolt szoveg vastagitasa

A kijelolt szoveg doltté tétele

A kijelolt szoveg aladhtzasa

A kijelolt szoveg igazitasa balra
A kijelolt szoveg igazitasa kozépre
A kijelolt szoveg igazitasa jobbra
A kijelolt szoveg sorkizartta tétele
Szovegszin valasztas

Hattérszin valasztas

S| s

Sz°veg beg®pel ®se

Erdemes bekapcsolniaB | 0 k k 0 k  m@aynpoe Hogy & szove®serudkturajat jol
lathassuk: ' =l

Ezutan, ha gépeléssel vissziik be a tartalmat, folyamatosan lathatjuk, mi lesz a kovetkezménye
az Enter () bekezdés) illetve a Shift + Enter(bekezdésen beliili sortorés) billentyiik
letitésének.

Ezzel a mddszerrel nem csak a leend6 bekezdéseinket, hanem a felsorolasokat, cimeket is
érdemes el6szor elkésziteni, és csak utana formazni.

Sz°veg beilleszt ®se

Abban az esetben, ha a szoveg mar kész van valahol (pl. Word dokumentumként), és csak
beilleszteni szeretnénk a szerkesztd feliiletbe, két utat valaszthatunk:

1. masoljuk vagolapra a beillesztésre vard szoveget, majd a Ctrl + V
billentylikombinécioval illessziik be az oldalba.

2. Amennyiben az eredeti szOvegen formazasok voltak (betiiszin, betiitipus), azt
érdemes eltavolitani. Ehhez a portal vizualis szerkesztdjének Form§ z § s

el t §v "lgdmbj8 Imsanalhatjuk.
Sz°vegstrukt¥ra kial ak?2t 8sa

Bér a pillanatnyi allapot is jol olvashatd szoveget eredményez, érdemes néhany soron beliili
kiemelést alkalmazni. Jel6ljlink ki szoveget, majd kattintsunk a Félkdvér gombon pont gy,
mintha a szovegszerkesztOnket hasznalnank.
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A cikk szdvege (Osszefoglal6 szerkesziése)
X hE « B I UGS x* x. 9 Normal -

WM e [@) Forrasksd | [=]

i
I~
Il
]
i
il
0
=
Wi
i

Lorem ipsum ERETsit amet, consectetur adipiscing elit. Duis feugiat mattis lectus, a facilisis sem viverra quis. In hac habitasse platea dictumst. Pellentesque non risus nec

scelerisque, orci eu facilisis eleifend, elit ipsum iaculis dolor, ac cursus neque dui nec dolor. Nunc sodales mi id sodales sollicitudin. Sed ullamcorper sem quis mi venenatis

at iaculis nunc dapibus. Morbi dapibus volutpat tortor, non gravida felis fringilla eu. Vestibulum luctus molestie maana, ut tempus tortor posuere vitae. Aenean rhoncus
congue laculis. Maecenas pretium enim et ornare eleifend

Amennyiben szeretnénk fejezetcimekkel rendelkezd bekezdésekre tagolni szovegiinket, a

. Formatum - , .
szerkeszt6 For m§ mezdjét hasznalhatjuk.

Hi vatkoz8s | ®t rehoz§&8sa

Szurjunk be néhany hivatkozast/ linket is a szovegiinkben. Jeloljiik ki azt a szovegrészt,

(==

kifejezést, amire el szeretnénk helyezni a linket, majd kattintsunkaH i v a t dormobm:¢

Az URL megadéasdhoz megjelenik a kovetkezd ablak:

Hivatkozas szerkesztése X

Webcim

https://ohp.asp.lgov.hu/
Cim

‘ OHP—portal

Populates the title attribute of the link, usually shown as a small tooltip on
hover.

» HALADO

Mentés

Kiils6 weboldalra mutaté link esetén elegend6 a Webcimet begépelni. Fontos, hogy a teljes
URL-t adjuk meg (http vagy https el6taggal, példaul https://ohp.asp.lgov.hu/).

Bels6 (a portalon beliili) link esetén a domain név (példaul https://telepules.asp.lgov.hu) utani

részt, a / jellel kezd6déen masoljuk a vagolapra. Ezt illesszikbeaHi v attkoozZ&8%a d 8 s a
felugro ablak We b cnfeathyébe. A

https://telepules.asp.lgov.hu/felhivas_tarsadalmi_egyeztetesre linkbdl tehat csak a
[felhivas_tarsadalmi_egyeztetesre részletet irjuk be:
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Hivatkozas hozzaadasa

Webcim

/felh i!.ras_tarsadalmi_egyeztetesrq

Figyelem! A Tartalommeniipont F 8 j fiilénknegtalaljuk a portalra mar feltoltott képeket és
dokumentumokat. Amennyiben a dokumentumokat szeretnénk wjra belinkelni valamelyik
oldalunkra, tigy keressiik meg azt a F4jlok fiilon. Kattintsunk a dokumentum N ®& Masoljuk
ki az URL-b6l a domain név utani részt.

RiaioH Rl olelavs fleTeNp- Lol el =K oM [s [0V sites/portaljogyakorlatok/files/inline-images/eu.

ntkezés B Uj lap e Drupal 8 User Guide  ®{ Tenant Login Finalize

A szerkesztés alatt 4116 oldalon valasszuk ki azt a szovegrészt, amelyre a hivatkozast
szeretnénk elhelyezni, majd illesszik beaHi v at k o z § sfelugré ablak§Vae ¢ 8 § an
mezdjébe a kiméasolt URL-részletet.

Hivatkozas hozzaadasa b 4

Webcim

‘ .-",sites.-"portaIjogyakorlatok.-’fiIes_-'inline—images.-’eu.jpg‘ ‘

Megadhatunk egy C 2 etis. Ennek szovege egy kis lebegd ablakban jelenik meg, ha a link
folé vissziik a kurzort.

Cim

OHP-portal|

Kiils6 linkek esetén érdemes a linkkel meghivott oldalt (ij ablakban megnyitnunk. Ehhez

nyissuk le H a | amdzécsoportot, és keressik megaMe gny i t 8 s jeionéggzbtdt,a k b a n
majd pipaljuk be. Mentés utan, ha a linkre kattintunk, egy 0j ablak nyilik meg a hivatkozott

oldallal.
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v HALADO

C55 classes

List of CSS classes to add to the link, separated by spaces.

Azonositd

Allows linking to this content using a URL fragment). Must be
unique.

¥/ Megnyitas Uj ablakban

Relation (rel)

Often used by J5 galleries.

Fel sorol 8s ®s sz8moz8s kial ak2t 8sa

A szdveg beirasa utan jeloljiik ki azokat a sorokat, amelyeket szeretnénk formazni, majd a

Felsorolas gombok ' *= *= felhasznalasaval alakitsuk Ki a felsorolés strukturéjat.

K®pek for m8z§8sa

Képek feltoltését a K ® gomb megnyomasaval kezdeményezhetjiik: &

A gomb megnyomasa utan megjelenik egy fajlkezeld ablak, ahol megtalalhatjuk a mar
feltoltott fajlokat is a feltdltés datuma szerint:

O Frissités E@New folder X Feltéltés @ Torlés adAtméretezés + Kivélasztas

E-E' m 2018-06 2018-08-08 °
o [ imce
= B2017-12 m 2018-07 2018-08-08
@ m2018-01 B 2018-08 2018-08-08
= m2018-02 I field 2018-08-07
M 2018-03 M inline-images 2018-08-08
I 2018-04
M 2018-05 0854_001.pdf 92.3 KB 2017-12-13
M 2018-06 \
M2018-07 ! [al) 120128hajnal.jpg 284.7 KB 1920 1367 2017-12-13
I 2018-08 .
o mfield [a) 12316613 _ee125fc77c9d34c6d0999ecd6a951580_wm.jpg 182.8 KB 727 484  2017-12-13
-_-Ii_mage 139 elem (18.8 MB) tahitotfalu.jpg 241.4KB 1280 960 2017-12-13
inline-images
@ 1958csobanka_maszkos.jpg 56.7 KB 800 200 2017-12-13
[} 3785.jpg 82.9KB 700503 2017-12-13

public://imce/2018-08 | 2018-08-08 07:04

- A feltoltés gombra kattintva feltolthetlink a portalra képeket, melyeket beilleszthetiink
a szovegtorzsbe.
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- Atméretezés: képeink méretezéséhez kattintsunk a kép jobb also sarkdban megjelend

kis fekete téglalap ikonra: . Huzzuk a bal fels6 sarok felé addig, amig a kép kivant
méretét el nem értiik.

Figyelem! Nagy képek esetén, jobbra rendezésnél a bal alsé sarokba keriil az ikon.

A fajlkezeld felsd savjaban lehetdségiink van dtméretezni a képet a megfeleld méretek
megadasaval, akar 4j masolat létrehozasaval is.

A fajlkezeld ablakban is kivalaszthatjuk az atméretezést, igy a kép pixelekben
megadhatd méretben is beilleszthetd.

Egyedi mez Rk szerkeszt ®se
¥sszefoglal- megad§8sa

ACikkvagy E e m®n y rébza tartal@nserdemi részét varja. Ennek felsd részén talalhatd
az¥sszef ogl al amelywekattintka &z ¥ 58 5 ® &gzé K&ISn szerkeszthetd lesz.
fgy a bevezetd szoveget a részletesebb leirastol fiiggetleniil is megadhatjuk. Ha iiresen
hagyjuk, akkor a leiras egy szeletét (300 karakter) fogja 6sszegzésnek tekinteni.

Figyelem! Amennyibenaz ¥ s s z edégzuztd®jsik ki, az csak az dsszefoglald/gyijté oldalon
jelenik meg. Ha azt szeretnénk, hogy az ¥ s s z ezjveg®agyijto és teljes oldalon is
megjelenjen, akkor az ¥ s s B&Ajvegét az oldal szovege résznél is el kell helyezniink.

T®r k ®p be8§gyaz8sa

AzE s e m@®acymoldali E| ®r h ertalBnstifigesetén lehetéség van OpenStreetMaps
térkép bedgyazasara. A felvételt az Esemény és Elérhetdség oldalan, alul talalhato kiilon
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Ugras a sajat pozicibmhoz

A sajat poziciém gomb hasznalatahoz, a bongészében a helymeghatarozs engedélyezése sziikséges!

A blokkban l4thato térképmegjelenés keriil majd a tartalmunk mentésével publikaldsra.
Amennyiben bongészénkben engedélyezve van a tartézkodasi helylink észlelése funkcio, ugy
azUgr 8s a s aj @ombnegmyoracival a mdgfeletd telepiilés kertil
megjelenitésre. Ezt kovetden az alabbi: @ jelol6t mozgathatjuk egy pontosabb pozicio
jeloléséhez.

Amennyiben nem engedélyezett a tartozkodasi hely észlelése funkcio, kézzel kell
megkeresniink a jelolni kivant pozicidt a térképen. Elképzelhetd, hogy a térkép kdzéppontja
messze lesz az altalunk megjelolni kivant helyt6l, pl. egy dceanon van megjelolve. Innen kell
navigalni a térkép egérrel torténd htizasaval.

«

Leaflet | ® OpenStreetMap

Ugras a sajat pozicimhoz
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A folyamat meggyorsitasa érdekében hasznos lehet a jobb fels6 sarokban elhelyezked6 +
illetve — (kozelito és tavolitd funkcid) gombot hasznalni, vagy az egér gorgdjével lehet
kicsinyiteni ill. nagyitani a térképet.

A —megnyomasaval konnyebben kozéppontba helyezhetjiik a megfeleld orszagrészt, majd a +

gomb hasznalataval finomithatunk a kivant kozelitésen. _

~y
A térkép megjelenitési stilusan valtoztathatunk a jobb felsd sarokban talalhatd = v
ikonnal. Az alabbi (kép jobb fels6 részén lathatd) lehetdségek koziil valaszthatunk, melyek
elnevezésiikben nem til beszédesek. A rendelkezésre allo stilusokba kattintva kiprobalhatjuk,

megfelelonek talaljuk-e a latvanyvilagot.

Tmfb“"‘}".a ~ S 1 O Esri_World StreetMap ‘
Budapest H; ® Esri_WorldTopoMap i
OpenMapSurfer_Roads
‘ Monor 5 - Ka OpenStreetMap_BlackAndWhite
" NAG Y KUN OpenStreetMap_Mapnik
Szolnok ~© e ' OpenTopoMap
Stamen_Terrain
Stamen_Toner
Stamen_Watercolor

Dunanjaros Keoskemet

5-KISKUN

Kiskuns agi | s Bekescsaba
Paks Nemzeti 2 =
3 park

Kalocsa

Kiskunhalas

Vi dee8gyaz8sa

AV i dtatalomtipus segitségével egyszeriien jelenithetiink meg a Youtube-on és Vimeon
elhelyezett videokat a portalunkon.

Latogassunk el példaul a https://www.youtube.com webhelyre, és keressiik meg a videot. Az
alatta talalhato, Me g o slinkte 8atfintva megjelenik egy link:

ASP K° zpont 30 Magyar Cl 1l amkin
Telefon: +36  -1-327 -5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail : asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



http://www.allamkincstar.gov.hu/
mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
https://www.youtube.com/

ONKORMANYZATI i Magyar SZE'CHENYI@
Q asp —— Allamkincstar

+ Hozzdadas s Megoszids ==+ Tovabbiak

Megosztas Beagyazas E-mail

FiEE 0 <K~ e NEEO

https://youtu.be/1fZs8sHdADX

Ezt masoljuk ki, ¢és illessziik be az ASP Telepiilési portalunk Video linkmezéjébe. Az oldal
mentése utan megjelenik, és lejatszhato a video.

Az eljaras a Vimeon (https://vimeo.com) is hasonlo.

Nemzeti Jogszab8lyt 8r

A telepiilési portalon lehet6ség van elrejteni és kdzzétenni a Nemzeti Jogszabalytar
menupontot.

A Nemzeti Jogszabalytarbol évszam alapjan tudnak lekérdezni a latogatok.

V2rusell enRr z®s

A portalra val6 fajlfeltoltéskor a feltoltott allomanyban viruskeresés hajtodik végre, melyrdl a
portalon folyamatosan frissiilo értesitést lathatunk. Mindaddig, mig a virusellendrzés nem
fejezddik be, tartalmunkat nem tudjuk kézzétenni. Nagyobb méreti fajlok esetén a
virusellendrzés hosszabb id6t vehet igénybe.

A virusellendrzés allapotat a szerkesztdi meniisor Viruskeresési informaciok pontjaban is
nyomon kovetheti.

K zadat

A kozadat funkciok hasznalatdhoz a szerkesztdi meniisor Kozadat pontjaban 1év6 mezdk
kitoltése sziikséges. A mezdnevek alatti atmutatd szovegek segitik az aktualis mezo kitoltését.
A szolgaltatas hasznalatardl a 11. oldalon is talal informacidkat.

Korl 8tok, probl ®ms§k

A webes vizualis editoroknak is vannak korlatjaik. Kiilondsen akkor lesznek problémaink, ha
egy erdsen formazott hosszabb szoveget akarunk Word-bdl athozni. Amennyiben igy jarunk
el, a forraskod rendkiviil szemetes lesz, sok utdbmunkéra lesz még sziikség.
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Célszerli a hosszabb szovegeket eldszor vagolapra tenni, €s beillesztéssel bemasolni a
szovegmezobe, €s a formazasokat utdlag, a szerkesztofeliilet funkcidgombjainak segitségével
elvégezni. Ezaltal csak olyan formazasok lesznek a szovegben, amelyeket a portal meg is tud

jeleniteni.

VI R ki
Hozz8f ®r ®s

mut at §s a

Port §l

ki motr 88 s ¥k IRoz

forgal m§r

A VIR (Vezetdi informacios rendszer) kimutatasok a KERET rendszerbdl az Alaprendszerek
alatt érhetOk el azon felhasznalok szamara, akik a kovetkez6 jogosultsagok valamelyikével

rendelkeznek:

 KERET - VIR adminisztrator

 KERET - VIR olvaso

A két jogosultsag kozt az alapveto eltérés, hogy mig az adminisztrator 1étre tud hozni listakat,
addig az olvasdi jogosultsag csak a mar létrehozott kimutatasok olvasésat teszi lehetové.

¢ Felhasznal6 jogosultsag kezelése
Szerepkorok

Szerepkorok

Hozzarendelt szerepkdrok

l [ KERET - VIR|

R R e —————
KERET - Folyamat adminisztrator (Keretrendsze...
KERET - KKR adminisztrator (Keretrendszer)
KERET - Napl6 betekinté (Keretrendszer)

KERET - Partner hibajavito (Keretrendszer)
KERET - Partner hitelesit6 (Keretrendszer)

KERET - Partner olvasoé (Keretrendszer)

KERET - Partner 6sszevono (Keretrendszer)
KERET - Partner rogzit6 (médositas is) (Keret...
KERET - Szervezet nyilvantartas karbantarto (...
KERET - VIR adminisztrator (Keretrendszer)

KERET - VIR olvaso (Keretrendszer) l

A KERET rendszerben torténd jogosultsag beallitast kovetden a KERET -VIR adminisztratori
joggal rendelkez6 felhasznalonak a VIR rendszerben is kiilon be kell allitani a VIR
hasznalatara jogosult felhasznalokat a Felhasznalé hozzarendelésével.

i VIR
4 @ VIR kategoriak
I Keretrendszer
m Iratkezelé

Gazdalkodasi

dé

n
>

Telepiilési portal

Ingatlan

mm Iparkereskedelmi

I Hagyaték
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Rendszer
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Telepiilési portal
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& Felhasznalo kategoriahoz rendelése
Kategdria kod

TelepulesiPortal

Kategdria név Telepiilési portal

Hozzéarendelt felhasznalok |

Vissza

Modositas

A felhaszndloi listabol kivalasztott a kivalasztott felhasznalét a + gombbal kell hozzaadni

listdhoz, majd a Modositas gombbal menthetd a valtoztatas.

Ki mut at 8§s k®sz2t ®se

Kimutatast csak a KERET — VIR adminisztrator joggal rendelkezd felhasznald tud késziteni.
Ehhez a VIR rendszerben a Telepiilési portal szakrendszeren beliil a Jobb oldali ablakban a

Kimutatasok listaja gombot kell megnyomni.

4 1@ VIR kategoriak
m Keretrendszer
m Iratkezeld

m Gazdalkodasi

|parkereskedelmi

nm

Hagyaték

© VIR kategoria részletei

M Ertesitést kérek

Sziilo Nincs

kategéria

Kategéria kéd TelepulesiPortal
Kategéria név Telepiilési portal
Rendszer Telepiilési portal

Felhasznald hozzéarendelés
Kimutatasok listaja

A Kimutatasok listdja meniiben megjelennek a korabban futtatott kimutatasok, amelyek a
Részletek kivalasztasaval tekinthet6k meg. Uj listat az Online kimutatas futtatasaval lehet

létrehozni.

i TelepulesiPortal - Telepiilési portél Kategdriahoz rendelt kimutatasok
@nline kimutatas fulta‘tésaj

Cim Y KeészitésDatumat ¥ Bekiildés Datuma

Telepiilési portal hasznalat_2019-10-22T12:19:49.5997 2019.10.22.14:19:49 2019.10. 22. 1419:53

Osszesen: 1
Vissza
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Létrehozaskor lehet teljes forgalomrol sz616 kimutatas késziteni, illetve megadhaté konkrét
iddintervallum is.

i Kimutatas

Valaszthat6 kimutatasok | B Vl

Telepiilési portal hasznalat

Telepulési portal hasznalat adott intervallumban
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