ONKORMANYZATI Magyar SZECHENYI
9 asp — Allamkincstar

Onkormanyzati ASP
Urlapmenedzsment és tirlapkitoltés

felhasznaloi, 6nkormanyzati rendszeradminisztratori kézikonyv

2019.november 21

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

» ’Oé}?gs?vzm Magyar SZECHENYI @
»' p — Allamkincstar

Tartalom
Lo BEVEZEES .oviviiiiciee e 8
1.1, AZ ASP ELUGY ElEMEI...c.cviiririiiriiiiiieiiicieisise et 8
1.2.  Elektronikus Urlap-SZOIGAItALAS .........cceeiiiiiiiiiiie it 8
2. Urlapmenedzsment alKAlMAZAS .............c.eveeveereerereeseeisesisiesssesissssssssssssessesssssessssssssssses s sssssnes 9
2.1. Belépés —felhasznalOk aZonOSItASA........cccueiieiiiiiiiiiiesee s sre e e e sre e s e sae e be e e sreesree s 9
2.2, KIIEPES.. ettt ettt r et 11
3. Onkormanyzati AlaPA0ALOK .............cccvuevriiveiieeiesiere sttt 12
3.1. Az onkormanyzat sajat adatainak felItOItESE .........coooveririiiieiiiiee e 12
3.2. Az 6nkormanyzat cimerének (1080) fRItOItESE.........cuerviriiiiiiiiieiic e 13
4., Onkormanyzati GrlapmenedzZSMENt ...........cccevvervevreeireeresieeesesessesessaesesesesesseses s sssessesessssesnens 14
4.1, Az Grlapok MegSZemMELYESTIESE. .. .ovviueeiriiieiiiieiie st 14
8.2, UTIAP KETESESE .v.vvvvevervrcereeeisissessesseesesssess s sss e ss et s s s sss s asse s ss s st s nsn st e s 14
4.3.  Urlap valtozatok Karbantartdsa ...........c..cecererererrieieisisssesssssessssssssesssssssssesesss s ses s 15
IMEGSZEMELYESTEES ...t eieeete st ettt ettt ettt h ettt e sb e e she e she e s h bt e b e et e e beenbe e ebeeesneenneenne e e 16
Egyedi hivatali tarhely TOZZItES .......viviieiiieeie e 18
Kitoltés ttmutatd (URL) TOZZITESE ...cuveiuvieiieitieitii ittt sttt 19
UrlapVAltoZat JOVANAZYASA..........eveeveereereeieesiese et see sttt 19
UrlapVAIOZat VISSZAVONASA..........ceorveerereceessseseessssssesssesssssessessesssessessesssssssss e s ssssn s sesssas e snseas 20
4.4,  Urlap verziok Karbantartdsa. ..........cocevevererereersereseisiesssisesssssssessessesessssssssesessssssessenseoas 21
5. Azegyes lrlapok megszemélyesitése, parametereZEse ..........coueruerrirrierriiniieiii e see e 22
O 1. AdOUZYEK ...t r b nre s 22
Adatbejelentés az épiilet, épiiletrész utani épitményadorol ..........ccoooviiiiiiiiiiiiin 22
Adatbejelentés a reklamhordozo utani épitmeényadorol..........ocevviiiiiiiiiiiies e 23
Adatbejelentés a teleKadOrol.........c.viiiiiiiiieieii e 23
Adatbejelentés a maganszemély kommunalis adOjarol ...........cooveeveiineierieiieisee e 24
Bevallas az idegenforgalmi adorol (2018.12.31-10) .eveveieirininiieresiereee e 25
Adodbevallés az idegenforgalmi adorol 2019 .........ooeviiiiiiiiiii e 27
Helyi ipariizési addeldleg kiegészités Devallas..........cvieiiiiiiiiiiieie e 28
Talajterhel€si dij DEeVALIAS ........ccocveiiiiiieie s 28
Bejelentés desztillaloberendezés tulajdonjogarol, tulajdonjoganak megszerzésérol.................... 29
Bevallas eloéallitott maganfézott parlat utdn — az trlap torlésre keriilt ........cooovevvviiiivcniiiciee 29
Termofold bérbeadasabol szarmazo jovedelem addjahoz kapcesolodo bevallas .........ocvvveeeneeee. 29

ASP Kézpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 2 www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

4" ONK(?RMANYZATI Magyal‘ . SZECHENYI
‘} asp —— Allamkincstar

Erd6nek mindsiilé term6fold haszonbérbe adasabodl, valamint az erdének mindsilé term6foldon
folytatott tarsult erddgazdéalkodasbodl szarmazo jovedelem adomentességérdl szold - Kiegészitd

NYTIBEKOZAL ... ettt e e te e e sbe e s s e besre et e s teenbesreateenbenres 30
Ideiglenes jelleggel végzett helyi ipartizési add bevallas ...........ccceviiiiiiiiiiii e 30
Nem tavhos hoellatas soran kibocsatott CO2-kibocsatasi kiilonbdzet dij bevallas ...................... 31
L€ 1< o T a1 T Lo TP TP PRORTRO 31
Bevallas a helyi ipartizési adOrol 2013 .......c.ooiiiiiiiiiiiee e 31
Bevallas a helyi ipartizési adOrol 2014 .......cooiiiiieieieee e s 32
Bevallas a helyi iparGizési adOrol 2015 ......ooviiiiiiieiiiee e e 33
Bevallas a helyi ipartizési adOrol 2016 ........coecviiiiieiiiiieiieiee e s 35
Bevallas a helyi iparGizési adOrol 2017 ......ooveiiiiiiieiiei e 36
Bevallas a helyi ipartizési adOrol 2018 .........cooeiiiiiiiiiee e s 37
Bevallas a helyi ipartizési adOrol 2019 ........ooiiiiiiiiiiiee e s 39
Nyilatkozat az adomentesség ig€nybevetelerol ..........ocvviiiiiiiiiiiiiie e 41
Kérelem adoigazolas, adohatosagi bizonyitvany KiallitdSAra ........c.cccovvveeieiieieninee e 41
Ado- és értékbizonyitvany Kidllitdsi KErelem .........ocoovviiiiiiiiiiiiiie 41
Kérelem adOfelfli@ZESZEESTE. .....uiuveriiiiiie ittt nre s 41
Bevallas el6rehozott helyi adOrol ..o 42
Bejelentkezes, VAItOZAS-DEJEIENLES. ........eerviiiieieiiieieieree e s 42
Automatikus részletfizetési KErelem.........coovvviiiiiiiiiii 42
Kombinalt Aruszallitds DEJEIENLESE .........crvireeiieriiiiiiereei et 43
Kérelem koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgald koriilmények igazolasa............ 43
Megkeresés kOZtartozas DENAJASATA ..........ecvveeeriiiieitiiie et 43
Meghatalmazas 6nkormanyzati adOlgyekben ...........cccoviiiiiiiiiiiiii e 44
MEIANYOSSAZT KETEIRIM ...ttt bbbt nre s 44
Telepililési add (terMOTOLA) ....cveivveiiiiiie i 44
Telepiil€si adO (JATMIL) .....oovieiieiie ettt b et st e e e e nre e nne e 45
Telepllesi ad0 (TELELES) ...cveiueeiririieieiteeiie sttt bbb bbbt n b nreenes 46
Kérelem tulfizetés atvezetésére és/vagy visszautaldSAra ..........covveevieiiiiiiiieiienie e 46
Adategyeztetés dnkormanyzati adOUZYDEN ........cccveiviiiiiiiiiie s 47
Kérelem kozlekedOképesség MINOSILESE ITANT .......cvverriiiiieiie e 47
Ipariizési ado eldlegmOdositasi KETEIEM .........ccviiiiiiiiieiiiece e s 47
Nyilatkozat mez00ri jarulékfizetési kotelezettség megallapitasahoz ...........ccooveeiiviviiiicncnnnne 47
5.2, ANYAKONYVI TEYEK ..eoviiiiiiiiiieiiiitiie sttt bbbt r et sbe b nre s 48
Anyakonyvi kivonat Kiallitdsi KETelem .........ccovviiiiiiiiii e 48
5.3, Pénziigy, SaZAAIKOAAS ......ooviiieiiiiiiie st 48
Etkeztetés és hazi segitségnyijtas lemondasa, AIANYItASA ..........evevereeereceeseseeseeeseseseensee e 48
Nyilatkozat intézményi gyermekétkeztetés lemondasarol.........c.ocvevveriieiiieviniin s 48
ASP Kézpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 3 www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

"1 ONKO.RMANYZATI Magyal‘ ) SZECHENYI
‘} asp —— Allamkincstar

Tarsashaz képvisel6jének igazolasa kozos koltségrol (palyazathoz, tamogatas igényléshez)...... 49
Nyilatkozat szlinidei gyermekétkeztetés igénybeveétel€hez..........ooeviiiiiiiiiiiiiiee 49
Nyilatkozat ingyenes bolcsddei, 0vodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez............ovvenrnee. 49
5.4, SZOCIALIS....vieiiiieiiei s 49
KOZtemetesi KETEIRIM ......oivviiiiiiiii e s 49
Rendkiviili telepiilési tAmogatds irdnti KErelem...........ccoovveiiiiiiiii i 49
Agyhartyagyulladas elleni v€d6oltas nyilatkozZat ..........ccocvrviiiiiiiieiiee e 50
Kérelem nyugdijasok hazaban torténd elhelyezéshez............ccoovvvviiiiiiciice 50
Jovedelem és vagyonnyilatkozat palyazathoz, timogatas igényléshez ...........ccccvvvriiiiiiiicnnnnn. 51
Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi dijtamogatast igényld adatlap ..........ceovvvriveiviininnnene. 51
Lakésfenntartasi tamogatast igényld adatlap .........ccevieiiiiiiiiiii 52
Lakascélu kamatmentes kSlcson iranti KErelem .........oocveviiiiieniiiiie e 52
Normativ kedvezményen feliili raszorultsagi alapu téritési dijkedvezményt igényld adatlap...... 52
5.5, HAGYAEK . ..c.eiiiiee e nre s 53
Adatszolgaltatas hagyat€ki leltArhoz ..........ccooiiiiiiiiii 53
Nyilatkozat O10KIESTe JOOSUILAKTOL. ... ...eiiiiiieiiiiie e 53
Adatkérés hagyatéki eljarasban illetékes k0zjegyzOrol ..........cooeviiiiiiiiiiiici e 53
5.6.  Altalanos vagy egyéb igazgatdsi GUZYEK........ccovorvrvrucureeieeeseeseesesesssesessessesses s snes 53
EDOSSZEITO adatlap ......eeiveeiiiiiie e 53
Fakivagasi engedélykérelem, DeJelentes.........cooviiiiiirieiiiiiiie e 54
Adas-vételi vagy Haszonbérleti szerz0dés kdzzétételi kérelem .........occovvviiiiiiiiiiiiiiicieen 54
Urlap keresetlevél beterjesztéséhez jegyzé birtokvédelmi hatarozatinak megvaltoztatdsa iranti
01T 1=] o S TSP T PP PO PP UPPRTPPPPPTPPN 54
Urlap kozigazgatasi szerv hatarozatanak birosagi feliilvizsgalata iranti keresetlevél benytjtisahoz
...................................................................................................................................................... 54
Birtokvedelmi KETEIEM .........eoiuiiiiiiiiiiie e 54
Bejelentés a cimkezeléshez sziikséges cimelemek bejegyzes ........ooovviiiiiiiiiiiiiiiiineeee 55

Kérelem jelzalogjog, elidegenitési és terhelési tilalom ingatlan-nyilvantartasbol valo torléséhez55

M¢h vandoroltatashoz kijelentd lap, bejelentd 1ap ........cccoveeiieiiiiiiiiiiee e 55
Lakcim érvénytelenitési (fiktivalasi) KErelem .........ccovvveiiiiiiiiiiiii e 56
Vadkar megallapitasa irdnti KErelem ..........coooviiiiiiiiiii e 56
Bejelentés parlagfiivel vagy allergén gyommal szennyezett tertletrol..........oovvveveiiiiiiinieenienne 56
Kérelem gépjarmii-elhelyezési kotelezettség telken kiviili teljesitéséhez .........ccocvvviiiiiiinenen 56
Kérelem 60 literes trtartalmi hulladékgy(ijté edény igénybevétel€hez..........cccoovvvviininiiicnnnn. 56
Kérelem ingatlan hazszdmanak megallapitaSahoz...........ccoovveiiiiiiiii i 57
Kérelem kerti hulladék égetés engedElyezZESEre ...........ouurimiriiiiiiiiiie et 57
OVOdai FEIVELEll KETEIEM...........cv.eveeeeceereseess s sesees st es s 57
Bejelentés gyermek dvodakotelezettségének kiilfoldon torténd teljesitésérol.......ccvvvnviinannnnnn 57
ASP Kézpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 4 www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

A’V ONKO'R.MANYZA‘I"I Magyar ) SZECH ENYI
L asp " Allamkincstar

Telepiilésképi véleményezési eljarashoz tartozo kérelem ..........cccoovvvieiiiiciin e 57
Kérelem igazolas kidllitdsdhoz a vizikdzmi érdekeltségi hozzajarulas megfizetésérdl............... 58
Kérelem kotelezd ovodai nevelés aloli felmentesre.........cvvvreeriieiieiiie e 58
Bejelentés az ebosszeiraskor kozolt adatok VAItOZASATOL............cooevviiiiiiiiii e 58
Kérelem non-profit szervezetek kedvezményes elhelyezésének biztositasara ..........ccccvvvvvernenne. 58
Jardalap 1ZENY KETCIEIM ......eiuiiiiiiiiiiiiie ettt sttt r et e e 58
[legalis hulladék lerakas és egyéb kornyezetszennyezeés bejelentése .........covvevvvrvriveniiiennenenne 59
GEPJArmUl KATDEJEIENO. ..o 59
Névhasznalat, jelképhasznélat engedElyezZeEse .........ccvuiiiiiiiiiiiiiiiiii e 59
Kérelem kapubejard ttcsatlakozas 16teSItESENEZ ........coveviiirieriice e 59
Kérelem mozgaskorlatozott parkold [€tesitéSEhez..........cocveviiiiiiiiiiii 59
Természetvédelmi hatdsagi engedély iranti KErelem .........oovveeiiiiiie i 60
Pélyazati kiiras szocidlis alapt bérlakds palydzathoz ............ccocoviiiiiiiiiii 60
Virdgos telepliléSErt PALYAZAL........cccviviieiiiieie e 60
Bejelentés civil szervezet helyi 6nkormanyzat teriiletén végzett kozcélu tevékenységérol ......... 61
5.7, 1Par-KereSKeUBIBIM .........oiiiiiiieee b 61
Adatszolgaltatas tizleti célu egyéb szallashely szolgaltatasi tevékenységgel kapcsolatban ......... 61
Szallashely nyilvantartasba vételi kérelem, bejelentés ........cccvvvviiiiiiiiiiiii i 61
Szallashely megsziinésének DEJEIENtESE .........cocviiiriiiiiiiiiiiiie et 61
Miikodési engedély kérelem iizletkoteles termék forgalmazasahoz.........cccoevevveviiiiiiiiineenienne, 62
Miikodési engedély visszavonasi KErelem .........ocviiiiiiiiiiiiiiciec e 62

Bejelentés nem iizletkoteles termék forgalmazasarol (kereskedelmi tevékenység végzésérol) ... 62

Rendezvénytartasi engedély megadasa iranti KErelem ...........ccooovvviiiiiieiciieienee e 62
Vasar-, illetve piac iizemeltetési engedély iranti kérelem, bevasarlokozpont tizemeltetésére
TTANYUIO DEJEIETILES ......eviiiiiiiiee ettt bbbt bt bbbt n b nrenees 63
Ipari tevékenység folytatasahoz sziikséges engedély irdnti kérelem ...........cooveiiiiiiiiicniinn 63
Ipari tevékenység folytatasanak DeJelenteSse ..........cueiirieiiiiirieiiiiee st 63
Ipari tevékenység megszin€sének bejelentése ..........oooviiiiiiiiiiii i 64
Székhely, telephely, egyéb ipar- és kereskedelemi nyilvantartasban szerepld bejegyzés, valamint
jarmi tarolasi hely 12aZ0lasi KETelem .........ccviviiiiiiiiiic e 64
Bejelentés ingatlankodzvetitd, vagyonértékeld tevekenységrol .........ccovvviiiiiiiiiiiiiicecee 64
Kérelem zajkibocsatasi hatarérték megallapitasahoz, megvaltoztatasahoz ...........cccocvvvviieenene 65
Kérelem telephelyre utald tabla elhelyezESEhez ...........coovvvviiiiiiiiiic e 65
Bejelentés lizemi, szabadid6s zajforras zajkibocsatasanak megvaltozasarol...........coccveevververinnne, 66
5.8.  Telepiilésiizemeltetési, vagyonkezel€si UZYEK ........cccrvriiiriiieiiiiieeiseee e 66
Bejelentés, kérelem dnkormanyzati bérlakasba torténd befogadashoz..........cccevevvvviviiiiiieninnne 66
Kérelem felujitasi koltségek beszadmitaSAhoz ..........ccovvveiiiiiiiiiic e 66
Bejelentés dnkormanyzati tulajdonu bérlakas bérléjének elhalalozasardl (1akas)...........ceeveeenee. 66
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 5 www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

V4 ‘Ogrzgum Magyar SZECHENYI @
»' Q — Allamkincstar

Kozteriilet, kozht eltérd hasznalata irdnti KErelem...........ooooveiiiiiiii i 67
Behajtasi engedély irdnti KErelem..........ocoviiiiiiiiiiiiii e 67
Nyilatkozat dnkormanyzati tulajdonban 1€v6 helyiség bérlet felmondasarol.............cccoceeiiennnne 67
Gépjarmi hasznalatba adasanak iGaZ0IASA ...........ceieiiiriiiiiiicie s 68
Kérelem dnkormanyzati tulajdonban 1€v6 helyiség albérletbe adasahoz ............cccvevevvivicnnnne 68
Kérelem helyiség DEIrDEVELEIETE. .......cuuiveiiiiiieie st 68
Kérelem dnkormanyzati bérlakas lakbérkedvezmeényre .............coveiviiieeninieiene e 69
Nyilatkozat bérleti-, bérlétarsi jogviszony megszintetESErol.........covvmirirriineeienieeieneseeeeenn 69
Részletfizetési kérelem Onkormanyzati tulajdonban 1évé helyiség bérleti dij- tartozésra........... 69
Tulajdonosi hozzajarulas iranti KErelem ..........coocvviiiiiiiieicses e 70
Varakozasi Ovezet teriiletére varakozasi hozzdjarulas vagy kedvezmény igénylése iranti kérelem
...................................................................................................................................................... 70
Pélyazat masik onkormanyzati bérlakésban torténd bérleti jogviszony folytatasra ..................... 70
Kérelem kut tizemeltetéséhez, fennmaradasanoz ............cceoviviiiii i 70
Kérelem kut 1étesités engedelyezESENez ........ccouoviiiiiiiiiiii e 71
Burkolatbontasi (munkakezdési) hozzajarulds iranti Kérelem ...........ccocovveiiniveiininiieniiene e 71
Munkakezdési (kdzatkezel6i) hozzajarulasi Kérelem ..........ccocovviviiiiiieeic s 71
Kérelem kit megszlintetESENEZ. ... ....civiiiiiiieiie e 71
Tarsashazi, lakasszovetkezeti kamera és kapufigyeld palyazati adatlap ........ccccoevveveiviinennne. 71
Vagyonbiztositdsi adatkOZIO 1ap ........ocueiviiiiiiiiii e 72
Az elektronikus iigyintézés menete egy adobevallds MIntajan.........ccoeveeeierveienenieenesene e 73

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 6 www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

”ONKORMANYZATI
O asp

Magyar

- . , SZECHENYI
—— Allamkincstar

Verziotorténet
Verzio szam Moédositas datuma Maoadositas tartalma
v1.0 2019.04.25
vi1l 2019.10.25 (1.2.) T4jékoztatd tovabbi segédletekrol
v1.2 2019.11.21 Uj tirlapok megszemélyesitésével
kapcsolatos tudnivaldk (5. fejezet)
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar

Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu

1054 Budapest, Hold u. 4.
www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

A’V ONKO'R.MANYZA‘I"I Magyar ) SZECH ENYI
L asp " Allamkincstar

1. Bevezetés

1.1. Az ASP ELUGY elemei

Az onkormanyzatokra harul6 elektronikus tigyintézési kotelezettségek teljesitésében fontos szerepet
kap az onkormanyzati ASP rendszer ¢és azon beliil az Elektronikus iigyintézési Portal rendszer
(kiemelten az tigyfelek felé kozvetitett szolgaltatasok vonatkozasaban), ideértve az elektronikus tirlap-
szolgaltatast (a tovabbiakban egyiitt ASP ELUGY).
Az ASP ELUGY szakrendszer két nagyobb egységbdl all ossze:

e clektronikus trlap-szolgaltatas;

e Onkormanyzati hivatali portal (a tovabbiakban: Portal).

1.2. Elektronikus tirlap-szolgéaltatas

Ahhoz, hogy az iigyfelek az ASP ELUGY feliiletén az ,,Ugyinditas” szolgaltatas igénybevételével
kérelmeket, beadvanyokat tudjanak benyujtani elektronikus tirlapokat kell hasznalniuk, kitdlteniik.

Az iirlapok sablonjait a Kincstar kozpontilag ASP rendszer szinten tervezi meg ¢s ajanlja ki a
rendszercsatlakozd Onkormanyzatok részére. Az Onkormanyzatok feladatelldtdsdhoz sziikséges
elektronikus trlap fejlesztése minden esetben kdzpontilag torténik. Az 6nkormanyzat a fejlesztésre
vonatkoz6 igényét az ASP Hibabejelent6 rendszerében ,,igény bejelentés” jogcimen rogzitheti.

A Kincstar altal fejlesztett tirlapokat az 6nkorményzat arra feljogositott munkatarsa (vagy szerzodott
partnere), az ASP Urlapmenedzsment alkalmazésban paraméterezni tudja, tulajdonképpen az adott
onkormanyzatra ,testre szabja” a Kincstar altal megtervezett sablont.

Végiil az dnkormanyzat altal kipublikalt, Onkormdanyzati hivatali portal éles feliiletén megjelentett
drlapot az iigyfelek Kkivalaszthatjak, Kitolthetik, majd ezt kovetbéen bekiildhetik az adott
Onkormanyzat hivatali tarhelyére (korabbi megnevezéssel a hivatali kapujaba).

Az iigyfelek az onkormanyzati hivatali portalt a kovetkez6é cimeken érik el:
https://ohp.asp.lgov.hu
https://eonkormanyzat.gov.hu
https://e-onkormanyzat.gov.hu

e ; T ;
k Intézze ugyeit elektronikusan!

o
Ogyintézés szabadon

Amennyiben az onkormanyzat a Telepiilési Portal szakrendszert is igénybe veszi, ugy portalja
cimlapjan az elektronikus {igyintézésre mutatd banner automatikusan az Onkormanyzati hivatali
portalra iranyit, olyan modon, hogy ott mar a telepiilés is kivalasztasra keriilt.

A sajat honlapot lizemelteté dnkormanyzat az 6nkormanyzati hivatali portalra mutatoé bannert koteles
elhelyezni a cimlapon. A banner elérhet a https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/node/58 cimen.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 8 www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/
https://ohp.asp.lgov.hu/
https://eonkormanyzat.gov.hu/
https://e-onkormanyzat.gov.hu/
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/node/58

A’V ONKO'R.MANYZA‘I"I Magyar ) SZECH ENYI
L asp " Allamkincstar

Jelen Utmutatdé célja az trlapmenedzsmenttel, testre szabassal kapcsolatos feladatok részletes
bemutatasa. A funkciokkal torténé ismerkedéshez az ASP projekt oktatasanak portaljan tobb oktatasi
anyag is elérhetd’,

Urlapmenedzsment:  https://www.aspoktatas.hu/  ELUGY ~ és  Integracié  kurzus  /
Webszeminariumok/Az ASP és az elektronikus {igyintézés (Eliigy 1)

Urlapkezelés: https://www.aspoktatas.nu/  ELUGY  és  Integraci6  kurzus  /
Webszeminariumok / Az ASP és az elektronikus ligyintézés (Eligy 2)

ELUGY,integricié: https://www.aspoktatas.nu/  ELUGY  és  Integracié  kurzus  /
Webszeminariumok / Eliigy teljes integralt folyamat példaval

Az oktatasi portalon, illetve az https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu honlap Dokumentum taraban is
megtaldlhaté az Elektronikus iigyintézés az E-onkormdnyzat portialon C. altaldnos tajékoztato,
amely az E-onkormanyzat portal egyéb funkcioi mellett az iirlap kitolté miikodésének részletes
leirasat is tartalmazza.

Az elektronikus iirlap kitoltésével kezdeményezheto eljarasok aktualis listaja szintén az
alkalmazaskozpont honlapon érhetd el xIsx formatumban, amelybdl dsszeallithaté az dnkormanyzat
altal publikalt trlapokat tartalmazd egyedi tajékoztatd. (451/2016. (XI1.19) Korm.rendelet 37.§ g)
pont )

2. Urlapmenedzsment alkalmazas

Jelen felhasznaloi kézikonyv bemutatja az Onkormanyzati ASP kozpont felallitisa targya projekt
keretében kialakitasra keriilé ASP Urlapmenedzsment alkalmazas miikodését.

Az alkalmazas a kovetkez6 bongészok utolso két valtozatat timogatja:

. Internet Explorer
. Google Chrome
. Mozilla Firefox

Az alkalmazds az fUrlap tipusok publikalasaval, jovahagyasaval, visszavonasaval kapcsolatos
folyamatokat kezeli. Az alkalmazis egy kozponti adatbazisban tarolja a mar megszerkesztett
trlapokat, valamint azokat az informaciokat, melyek sziikségesek ahhoz, hogy a fent leirt
folyamatokat tamogatni tudja a rendszer. Az alkalmazasban implementalt funkciokat a felhasznalok a
nekik kiosztott jogosultsag mentén érhetik el.

2.1. Belépés —felhasznalok azonositdsa

Az Urlapmenedzsment alkalmazas hasznalatahoz sziikséges azonositist nem az Urlapmenedzsment
alkalmazas végzi el, hanem ASP Kozpont Keretrendszere. A rendszer a felhasznalonak csak olyan
jogosultsagokat ad meg, ami kdzvetleniil kdvetkezik a Keretrendszertdl megkapott informaciokbol.

! Amennyiben valamely felhaszndlo nem rendelkezik az oktatasi portalhoz felhasznaloi névvel, jelszoval ugy az
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Igy a helyettesitésbdl és vezetdi hierarchiabél kovetkezd jogosultsagokat csak akkor kezeli a rendszer,
ha ezek a jogoka Keretrendszerben beallitasra keriiltek szerepk6rék formajaban.

Az ASP Urlapmenedzsment feliiletre az ASP Keretrendszeren keresztiil a felhasznald azonositd és
jelsz6 megadasa utan a Belépés gombra kattintva lehet belépni.

T4\ ONKORMANZAT A KALMAZASKOZPONT - 2.0 o

- # BEJELENTKEZES Ma 2019. aprilis 12., péntek van.

%) Bejelentkezés

On az Onkorményzati ASP informéciés rendszert kivanja hasznalni. A rendszer hasznlatat a
41/2015 (VI1.15.) BM rendelet alapjan az {izemeltetd szervezet figyelheti, rgzitheti, és naplézhatja. A
rendszer jogosulatlan felhasznalasa tilos, és biintetdjogi vagy polgérjogi felelGsségrevonassal jar.

A rendszer hasznélataval On tudomasul veszi és elfogadja a fenti figyelmeztetést.

Felhasznal6 azonosito
Jelszo
Bejelentkezés madja Normal i

[J 2F azonositast kérek

Elfelejtett jelszo

A bejelentkezést kovetden az alabbi feliilet jelenik meg, attdl fiiggden, hogy milyen jogosultsaggal
tortént a bejelentkezés.

a8 Szakrendszerek
L 1 1]

Az On altal elérhetd szakrendszerek

Iparkereskedelem Hagyatek

Gazdalkodas

Szakrendszer kivalasztas

ASP URLAPMENEDZSMENT
WEB ALKALMAZAS 5 0.8 (2019-01-09T09:51-547)

& Bejelentkezve: Admin2

& Kijelentkezés

KOZSEG ONKORMANYZATA

[[[h Onkormanyzati alapadatok | & »

Onkormanyzati iirlapmenedzsment Udv...

ASP trlapmenedzsment, az 6nkormanyzatok részére megjelend feliilet

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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A képerny6k felsd soraban az Alkalmazas megnevezése, valamint a verzid azonositoja és a
Kijelentkezés link talalhato.

A képernyd bal oldalan szerepelnek az Onkormanyzati alapadatok, illetve az Onkorményzati
{irlapmenedzsment meniipontok, a képernyd aljan pedig egy Uzenetek siv, ahovd minden egyes
miveletrdl bejegyzés keriil.

2.2. Kilépés

A ©Kielentkezés 1311 e Kattintva a program bezérul és megjelenik a Bejelentkezés feliilet, ahol a belépés
ismét elvégezhetd.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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3. Onkormanyzati alapadatok

3.1. Az 6nkormanyzat sajat adatainak feltdltése

Az Urlapmenedzsment alkalmazas hasznalatira kijelolt, jogositott felhasznalénak az tirlapok
Oonkormanyzati adatokkal valé megszemélyesitéséhez be kell 1épnie az ASP Keretrendszerbe, ahol
onallo szakrendszerként eléri az ,,Urlapmenedzsment” meniipontot.

Az Onkorményzati alapadatok meniipontra kattintva a megjelend képernyén az alabbi adatok
szerepelnek, amelyek koziil a csillaggal jeloltek kitdltése kotelezo:

e Onkorményzat azonositdja (nem moédosithato, kdzpontilag beéllitott adat)
e Onkorményzat hivatalos elnevezése*

e  Onkorményzat hivatalos cime*

e Onkormanyzat levelezési cime

e  Onkormanyzat cimere

e Onkorméanyzat kdzponti telefonszam*

e Onkorményzat kdzponti telefax szama

e Onkorméanyzat kdzponti email cime*

Az adatokat minden 6nkormanyzat maga szerkeszti, ¢és feltoltheti a cimerét (logojat) is. A rendszer
nem kezel historikus adatokat, tehat ha egy Onkormanyzat moédositja ezeket az adatokat, akkor a
korabbi adatok feliilirasra keriilnek. A modositast kvetden az ujonnan generalt tirlapok mar ezeket az
adatokat fogjak tartalmazni, de a korabban eldallitott dokumentumok nem fognak megvaltozni.

A feltoltott cimert és adatokat tehat ezt kovetéen az alkalmazas minden Onkormanyzati {irlapon

megjeleniti.
i Onkormanyzati # » GNKORMA 1 ALAPADATOK
2 P ONKORMANYZATI ALAPADATOK
Onkormanyzati Girlapmenedzsment
Onkorményzat azonositéja beb29ecd-841f-4730-bdf9-8e1464€73aef
Onkormanyzat hivatalos elnevezés * \ Teszt Varos Onkorményzata
Onkormanyzat hivatalos cime * 1054 Budapest Hold utca 4.

Onkormanyzat levelezési cime i

" Do

Onkormanyzat logéja v

| # TALLOZ |

o inyzat kézponti ém * | 0611234567

Onkormanyzat kézponti telefax szima ‘

Onkorményzat kézponti email cime * | yaros@tesztvaros.hu
{

v Mentés | @ Kilépés |

A Kilépés gombra kattintva az ablak bezarul és visszatériink a Fémeniihoz.
A Mentés gombra kattintva a rendszer megerdsitést kér a miivelet végrehajtasahoz.
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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MEGEROSITES x

B Megerdsiti a kovetkezd miveletet?
- Onkormaényzati alapadatok mentése

Onkormanyzat hivatalos elnevezés Teszt

|«'Igen ||@Nem|

A Nem gombra kattintva a képernyé bezarul és visszatér az Onkorményzat alapadatai képernyére.

Az Igen gombra kattintva a rogzitett Onkorményzati alapadatok mentésre keriilnek, amelyrdl a
rendszer értesit.

% . Sikeres miivelet végrehajtas!

Sikeres Onkormanyzati alapadatok
mentés!

Figyelem! Az oOnkormanyzat kozponti email cimére érkeznek az 1j irlapok kozponti
publikacigjaval, illetve médositasaval kapcsolatos automatikus iizenetek a noreply@asp.lgov.hu
cimrél. Az iizenet tartalmazza az trlaptipus: (kéd) trlapvaltozat és az trlapverzio adatokat, illetve a
modositas tartalmat. Erre az e-mailre ne kiildjenek valaszt, olvasasi visszaigazolast.

3.2. Az onkormanyzat cimerének (logo) feltoltése

Az Onkormanyzati alapadatok meniipontra kattintva a megjelend képerny6n az Onkormanyzat logoja
sorban a ,,Tall6z” gombra torténé kattintassal a megjelend keres6ablakbol ki kell valasztani a felt6lteni
kivant fajlt, amely csak jpg vagy png formatumu lehet.

A kivalasztas utan a fajl megjelenik a feliileten, ahol a Feltolt és Mégse gombok is aktivva valnak.

Onkormanyzat logéja + TALLOZ | 7 Feltslt = @ Mégse

ONKCRMANYZATI
Qasp LOGOjpg  2DB.1KB x

A Mégse gombra kattintva az ablak bezarul és a feltdltésre kijelolt f4jl kivalasztasa megsziinik, ezért
1jbol ki kell valasztani ket a keres6ablakbol a Talloz gomb megnyomasaval.

A Feltolt gombra kattintva a kivalasztott fajl feltdltésre kertilt.

A feltolteni kivant fajlt az | =] ikonra kattintva lehet tordlni.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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4. Onkorméanyzati {irlapmenedzsment

4.1. Az rlapok megszemélyesitése

Az onkormanyzati irlapmenedzsment menii lehetGséget biztosit arra, hogy a rendszerbe kerild 0j
Urlap sablonokat az onkormanyzatok megszemélyesitsék (az dnkormanyzatra vonatkozo6 alapadatokkal
lassak el), miel6tt azokat az allampolgarok kitoltik.

ASP
ADO
070

ﬂ@ggm ADATBEJELENTES A GEPJARMUADOROL
- TESZT ONKORMANYZAT

Cim: 1116 Budapest Teszt utca 4, levelezési cim: 1022 eles tesz 1425
Telefon: 06-1-88: , e-mail: eg) il van.com

Bekiildd viselt neve

titulus csaladi név keresztnév 2. keresztnév

Bekiildé sziletési neve

titulus csaladi név keresztnév 2.keresztnév

Bekiild6 anyjanak sziiletési neve

titulus csaladi név keresztnév 2. keresztnév

Bekuldd sziiletési helye, ideje

Az lrlapok Onkormanyzati szinti megszemélyesitéséhez sziikséges adatokat két forrasbol fogja
Osszegytijteni a rendszer.

o Egyrészt azok a fix, elére rogzitett adatok, amelyeket a rendszer az Onkormanyzathoz
rendelten karbantart (megnevezés, cim, telefonszam, stb.). Az Onkormanyzatra jellemzo
adatokat, melyek minden sablonban azonosak, nem kell minden egyes tirlaphoz tjra kitoltenie.

e Ezen kivill minden {irlapvaltozathoz lehetdség van urlapszintli megszemélyesitési adatok
definialasara és azok értékének dnkormanyzat altali meghatarozasara, modositasara.

4.2. Urlap keresése

Az ,Onkormanyzati tirlapmenedzsment” meniipontra kattintva megjelend képernyén az Urlap
feliileten lehetdség van a feltoltott tirlapok keresésére.

Az Onkorményzati tirlapmenedzsment meniipontra kattintva megjelené képernyd az alabbi részekre
tagolt:

e Urlap

e Urlaptipusok

e Urlapvaltozatok

e Urlapverziok

e  Uzenetek: a végrehajtott miiveletekhez kapcsolddo informacidkat tartalmazza

Ezeken a pontokon keresztiil az 6sszes Urlap listaja elérhet6 és paraméterezhetd.
Példaként bemutatva az ,,Urlap” képernyén az alabbi adatok alapjan lehet keresni az Urlapok kozott:
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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e Agazat: értéklistabol valaszthatd

e  Ugytipus: értéklistabol valaszthato

e Urlaptipus: értéklistabol valaszthato

e Urlaptipus megnevezése: szabadszoveges mez6

e Urlapvaltozat: értéklistabol valaszthato

e Legkorabbi bevezetés ddtuma: kalendariumban megadhato

| GRLAP =
o —
BE

(irlaptipus megnevezés ‘ ‘
Urlapvéltozat

Legkorabbi bevezetés datuma ‘ ‘

O

Legmagasabb verzid

| Keresés |

A keresési feltételek megadasa utan a ,,Keresés” gombra Kattintva az ,,Urlap tipusok™ tablazatban

megjelenik a keresett tétel.

(Amennyiben nincsenek keresési feltételek megadva, a ,,Keresés” gombra kattintva az dsszes rogzitett

tétel megjelenik tablazatban.)

Az ,,Urlap tipusok™ tablazatban a Keresés eredményeként levalogatott tirlap tipusok kodja és nevei

szerepelnek.

Ezek koziil kivalaszthatjuk azt, amelyikkel a tovabbiakban ténylegesen dolgozni szeretnénk.

\ ORLAP TIPUSOK

() B o) e o)) ] (=]

ASP-ADO-042E-2015 Bevallas eldallitott maganfézatt parlat utan

ASP-ADO-030-2015

ASP-ADO-030NY-2019

ASP-ADO-037-2013
ASP-ADO-080-2013
ASP-ADO-070-2015
ASP-ADO-087-2013
ASP-ADO-087-2014
ASP-ADO-087-2013

ASP-ADO-087-2016

Termdfold bérbeadasabal szérmaza jovedelem adéjihoz kapesolddd bevallds

Erdének minésilé terméfsld haszonbérbe adésabsl, valamint az erdének mingsalé termafaldan folytatott tarsult
erdégazdalkodasbsl szamazs jevedelem adémentességérsl sz616 kiegészits nyilatkozat

Ideiglenes jellegd helyi iparizési adé bevallss

Nem tavhés héellatss soran kibocsatott co2-kibocsatasi kilsnbozet dij bevallés
Gepjarmiiads

Helyi ipardzési adé bevallss, dllands jellegl ipardizési tevékenység esetén, 2013 évre
Helyi ipardzési adé bevallas, dllands jellegl ipardizési tevékenység esctén, 2014 évre
Helyi ipardzési adé bevallds, dllandé jellegl ipardzési tevékenység esctén, 2015 évre

Helyi ipariizési adé bevallas, dllands jellegl ipariizési tevékenység esetén, 2016 évre

4.3. Urlap valtozatok karbantartasa

A kovetkez6 1épésben a kivalasztott tirlapnak ki kell valasztani az altalunk hasznalni kivant valtozatat

az ,,["Jrlap valtozatok™ listabol

ASP Kozpont
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Az egyes Urlapokhoz az ASP Kozpont tobb valtozatot is kozzétehet, elsdsorban eltéré felhasznaloi
igények alapjan. Ebben a meniipontban lathatéak az egyes trlapok, és azok kiilonb6zd valtozatai,
amelyeket az ASP Kdzpont kozzétett.

Az Urlap valtozatok tablazatban az alabbi adatok szerepelnek:

e Név: trlap neve
o Alapértelmezett: amennyiben a kijelolé négyzetben pipa szerepel, az frlap
alapértelmezett.

e Hatalyban: amennyiben a kijeldl6 négyzetben pipa szerepel, az tirlap hatalyos.

URLAP VALTOZATOK

MNév & Alapértelmezett & Hatalyban &

Az Urlapvaltozatok karbantartasahoz az alabbi miiveletek tartoznak, amelyeket a funkciégombokra
kattintva lehet elinditani:

. 4 Megszemélyesités

e _“IEgyedi hivatali tarhely rogzitése

o _“IKitdltési utmutaté (URL) rogzitése
. Urlapviltozat jovahagyasa

* Urlapvaltozat visszavonasa

Megszemélyesités

Az Onkorméanyzati tirlapmenedzsment meniipontra, az Urlap véltozatok tablazatban az elsé # | ikonra
kattintva megjelenik az Megszemélyesités feliilet az alabbi adatokkal:

e Urlaptipus: automatikusan megjeleniti a rendszer

e Urlapvaltozat: automatikusan megjeleniti a rendszer
e  Paraméter neve

e  Paraméter értéke

e  Magyarazat

(RLAP VALTOZATOK

Név & Alapértelmezett & Hatslyban & | | ‘ ‘ ‘ ‘
w ©
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MEGSZEMELYESITES -

Egyedi fejléc mezék hasznalata nem kstelezs, Uresen hagyott mezé
Urlapspecifikus fejléc - email cim esetén 5z Onkormanyzati alapadatok menaben bedllitott informacigk
lsthatok az Grlapon.

Egyedi fejléc mezok haszndlata nem katelez6. Uresen hagyott mez6
Urlapspecifikus fejléc - hivatalos cim esetén az Onkormanyzati alapadatok menaben beallitott informacisk
lithaték az drlapon.

Egyedi fejléc mezék haszndlata nem katelezs, Uresen hagyott mezé
Urlapspecifikus fejléc — levelezési cim esetén oz Onkormanyzati alapadatok meniben bedllitott informacisk
Isthaték az rlapon.

Egyedi fejléc mezék haszndlata nem katelezs, Uresen hagyott mezé
Urlapspecifikus fejléc - telefax ssetén sz Onkormanyzati alapadatok meniben bedllitott informacisk
Isthaték az Grlapon.

Egyedi fejléc mezsk haszndlata nem katelezé. Uresen hagyott mezé
Urlapspecifikus fejléc — telefon esetén az Onkorményzati alapadatok meniiben bedllitott informacisk
Idthaték az drlapon.

Amennyiben a Megszemélyesités tablaban csak az trlap specifikus fejléc adatok szerepelnek, és az
tirlapon nem kivanunk az Onkormanyzati alapadatok meniiben rogzitettektdl eltérni, ugy az {irlap a
Megszemélyesités paraméterek mentése nélkiil is jovahagyhato.

Urlap specifikus fejléc adatok minden {irlapon rogzitheték ezek a kovetkezék:
e Urlapspecifikus fejléc — hivatalos cim
e Urlapspecifikus fejléc — levelezési cim
e Urlapspecifikus fejléc — email cim
e Urlapspecifikus fejléc — telefon
e Urlapspecifikus fejléc — telefax
e Urlapspecifikus fejléc - szervezeti egység megnevezés

Az Adoiigyi urlapok esetében a helyi rendeletnek megfeleldé adozasi mod, adomérték,
adomentességek, kedvezmények beallitasat ebben a meniipontban kell végrehajtani. Az egyes
trlapoknal a beallithatd és ezen beliil a kdtelezéen paraméterezendé mezdket jelen kézikonyv 5.
fejezete tartalmazza.

A Mégse gombra kattintva a képernyd bezarul és visszatériink az Megszemélyesités feliiletre.

"o

A Mentés gombra kattintva a rendszer megerdsitést kér a miivelet végrehajtasahoz.

MEGEROSITES x
L\\s& Megerdsiti a kiivetkezd miveletet?
- Megszemélyesités

Urlaptipus ASPTESZT-002aa
Urlapviltozat 1

|¢lgen |‘0Nem|

A Nem gombra Kattintva a képerny6 bezarul és visszatériink a Megszemélyesités feliiletre.

Igen gombra kattintva az Urlap paraméter megszemélyesités mentése végrehajtasra keriil, errél a
rendszer értesit.
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Sikeres miivelet végrehajtas!

Figyelem! A 35/2008 (XI1.31) PM rendelet alapjan publikalt adéiigyi iirlapok esetében kotott
helyen szerepelnek a kedvezmények és a mentességek sorai. Ha nincs Onkormanyzat altal
megszemélyesitett kedvezmény/mentesség sor, akkor is lathaté marad a vonatkoz6 tirlaprész 6sszegz6
sora, de az nem mddosithato, igy az tigyfél nem tud hibas 6sszeget megadni.

Egvedi hivatali tarhely rogzités

A tenant adminisztratorok szamara az Urlapmenedzsment feliilet biztosit lehetéséget, az onkorméanyzat
alapértelmezett Hivatali Kapu cimétol eltérd tirlap specifikus Hivatali Kapu KRID cim beallitdsara.

Az alapértelmezett Hivatali kapu cim a Keret szakrendszerben a KTORZS adatai alapjan keriil
beallitdsra. Amennyiben az Alapértelmezett Hivatali Kapu mddositasara van sziikség, a modositast az
ASP Kozpontnal lehet kezdeményezni az Onkormanyzat barmely bongészos és gépi kapcsolattal
egyarant rendelkezo Hivatali Kapu KRID adatanak megadasaval.

URLAP VALTOZATOK

Név & Alapértelmezett & Hatélyban & | | ‘ | ‘ ‘

Egyedi Hivatali tarhely rogaitése

Az Onkormanyzati tirlapmenedzsment meniipontban a_mar _jévihagyott iirlapok esetén Urlap

valtozatok tablazataban az Egyedi hivatali tarhely rogzitése </ ikonra kattintva megjelenik az
Egyedi hivatali tarhely rogzitése feliilet az alabbi adatokkal:

. Urlaptipus: nem szerkeszthetd mez6
. Urlapvaltozat: nem szerkeszthetd mez6
. Hivatali kapu KRID cim
. Alapértelmezett Hivatali kapu cim
;-:;;mmlvnmu TARHELY ROGZITESE L
Urlaptipus asp_demo_urlap

Urlapvéltozat 1

Hivatali kapu KRID
cim

Alapértelmezett
Hivatali kapu cim

« Mentés " @ Mégse

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 18 www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

"1 ONKO.RMANYZATI Magyal‘ ) SZECHENYI
‘} asp —— Allamkincstar

Amennyiben a kit6ltdtte a Hivatali kapu KRID cim mez6t és menteni szeretné, kattintson a Mentés
gombra.

Amennyiben nem szeretne mentést végrehajtani, kattintson a Mégse gombra.

Kitoltés utmutatdo (URL) rogzitése

A tenant adminisztratorok szaméara az Urlapmenedzsment felillet biztosit lehetdséget az
onkormanyzatok altal kiils6 domain URL-en publikalt kitoltési utmutaté Ttrlapsablonhoz valo
hozzarendelésére. Az trlapok kitdltési utmutatdjaban az egyedileg paraméterezett mezok kitdltési
modjat, a csatolandd dokumentumok jegyzékét célszerii pontosan definialni. Az egyedi — helyi
sajatossagokra is kitérd — kitoltési itmutatd Osszedllitasa minden esetben az dnkormanyzat feladata.

A Kkitoltési atmutaté url rogzitésére csak az iirlap jé6vahagyasat kovetden van lehetgség.

Az Onkorményzati {irlapmenedzsment meniipontra kattintva megjelené képernydn az Urlap véltozatok

tablazatban a Kit6ltési utmutatdé (URL) rogzitése a </ ikonra kattintva megjelenik a Kitoltési utmutatd
(URL) rogzitése feliilet az alabbi adatokkal:

. Urlaptipus: nem szerkesztheté mez6
. Urlapvaltozat: nem szerkeszthetd mezd
. Kitoltési utmutaté (URL)
KITOLTESI UTMUTATO (URL) ROGZITESE e %
Urlaptipus Megszemelyesites_teszt 4
Urlapvéltozat 2
Kitbitési Gtmutatd

(url)

¥ Mentés | @ Mégse

A Kitoltési utmutatonal csak https kezdetii url rogzitheté. A weboldallal kapcsolatos megkotés az
ugyfelek adatainak védelmét szolgalja. A https elétagh trlapoknal alkalmazott SSL (Secure Sockets
Layer) technologia a web bongészd és a web szerver kozott atvitt adatok titkositasara szolgal. Az SSL
titkositja a felhasznalok adatait, igy azok nem keriilhetnek illetéktelen kezekbe.

Amennyiben kitoltotte a Kitoltési ttmutaté (URL) mezdét €és menteni szeretné, kattintson a Mentés
gombra.

Amennyiben nem szeretne mentést végrehajtani, kattintson a Mégse gombra.

Urlapvaltozat jovahagyasa

Ahhoz, hogy egy iirlap megjelenjen az ELUGY portilon az énkormanyzatnak csupan az iirlap

valtozatot kell jovahagynia. A jovahagyast kovetéen az Urlap az ligyfelek szamara is azonnal

elérhetd az Onkormanyzati hivatali portalon keresztiil. Ezért célszeri a jovadhagyast megeldéz6en az
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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trlap verzioknal egy teszt kitdltést futtatni, ahol az trlap megtekinthetd, kitdlthetd és egyben
nyomtathato is. (4.4. fejezet szerint) Az Onkormanyzati trlapmenedzsment meniipontra kattintva
megjelend képernydn az Urlap valtozatok tablazatban ki kell valasztani egy Urlapvaltozatot, majd az

E ikonra kattintva a rendszer megerdsitést kér a kijelolt Urlapvaltozat jovahagyasara.

I\TGERﬁSI'TE'S x
A Megerdsiti a kivetkezd miveletet?
- Urlapvéltozat jovahagyésa
Urlaptipus ASPTESZT-D02aa
Urlapvéltozat 1

|Jlgen || @ Nem |

A Nem gombra kattintva a képernyd bezarul és visszatériink az Onkorméanyzati {irlapmenedzsment
feliiletre.

Az Igen gombra kattintva a kijelolt Urlapvéltozat jovahagyasara végrehajtasra keriil, errél a rendszer
értesit.

Sikeres miivelet végrehajtas!

JriapvaltoZatl Jovanagyasa-neglofie

Mivel az 6nkorményzat egy konkrét valtozatot tud hatalyba helyezni, ezért amikor egy valtozatbol 1j
verziok érkeznek, akkor nincs teenddje az adott dnkormanyzatnak. A verzid valtozas okarol révid
automatikus rendszeriizenet késziil, melyet az dnkormanyzati alapadatoknal megadott email cimre
tovabbit a rendszer. Amennyiben a verzid valtozas paraméterezési feladattal jar arrol az ASP
Keretrendszerében megjelend rendszeriizenetben és a Kincstari Igazgatdésagok utjan is tajékoztatast
kapnak a felhasznalok. Amikor a verzionak megjelenési datuma aktivva valik az 0j Grlapverzi6 lesz
let6ltheto és a régi automatikusan elérhetetlenné valik.

Egy onkormanyzatnal egy tipusbol csak egy valtozat lehet hatalyban. Az 6nkormanyzat donthet ugy,
hogy hatalyba helyez egy masik valtozatot, mint ami jelenleg van hatalyban, de ez egyben azt is fogja
jelenteni, hogy a korabban hatalyba helyezett valtozat automatikusan hatalyon kiviil helyezdédik.

Urlapvaltozat visszavonasa

Egy trlappal kapcsolatban mind az ASP koézpont, mind az Onkormanyzat donthet ugy, hogy
tovabbiakban nem kivanja elérhetové tenni. Abban az esetben, ha az dnkormanyzat dont igy, akkor az
onkormanyzati felhasznalonak ki kell valasztani egy Urlaptipust és azt tudja visszavonni. Mikor az
onkormanyzat hatalyba helyezett egy trlapot, akkor valtozatot kellett valasztania, de figyelembe véve
azt a szabalyt, hogy egy dnkormanyzatnal egy id6ben egy tipusbol csak egy valtozat lehet hatalyban,
igy a tipus egy onkormanyzat esetében egyértelmiien meghatarozza a hatalyban 1évo valtozatot is.
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Az Onkorményzati trlapmenedzsment meniipontban megjelend képernyén az Urlap valtozatok

tablazatban az adott sorban az = *

visszavonasara.

ikonra kattintva a rendszer megerésitést kér az adott trlapvaltozat

MEGEROSITES x

a

Megerdsiti a kivetkezd miveletet?
- Urlapvaltozat visszavonasa

l.:lrlaptl'pus ASPTESZT-001b
Urlapviltozat 2

|¢Igen H @ Nem |

A Nem gombra Kattintva a képerny6 bezérul és visszatériink az Urlap kezeld feliiletre.

Az Igen gombra kattintva az adott tirlapvaltozat visszavonasra keriil, errdl a rendszer értesit.

Sikeres miivelet végrehajtas!

Urlapvaltozat visszavonasa megtartent!

4.4. Urlap verziok karbantartasa

Az egyes Urlapoknak / tirlap tipusoknak tobb verzidja is lehet (pl. id6ben elére haladva, kisebb
modositasok sziikségesek).

Az Onkormanyzati {irlapmenedzsment meniipontra kattintva megjelené képerny6én az Urlap verziok
tablazatban az alabbi adat szerepel:

e Verzio: az adott tirlap verziészama

URLAP VERZIOK

Verzia ¥ ‘ |

207
Teszt kitdltés

Az Urlap verziok tablazatban az adott Urlap verzid sor végén a  ** Teszt kitoltés ikonra kattintva az

Urlap kitolté alkalmazassal lehetdség van az trlap teszt kitoltésére, itt lehet példaul ellendrizni az
Urlap alapadatainak helyességét.
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5. Az egyes lirlapok megszemélyesitése, paraméterezése

Az aldbbi fejezetben azt mutatjuk be, hogy az egyes, ASP rendszerben jelenleg elérhetd trlapok
esetében az Urlapmenedzsment feladatok ellatasara feljogositott munkatarsaknak milyen konkrét
feladatai vannak.

5.1. Adoéiigyek

Adatbejelentés az épiilet, épuiletrész utani épitményadorol

Az urlap az addiigyi Urlapokban haszndlatos modszer szerint a jogszabdly altal meghatarozott
helyeken elore kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az onkormanyzati
mentességek és kedvezmények szdmara.

Négy, rejtett mezdben 1évo paraméter altalanos érvényii:

— Teriilet vagy forgalmi érték szerinti ad6zés beallitasa: a telepiilés altal alkalmazott ad6zasi
mod beallitasara szolgal. Alapértelmezett értéke a teriilet alapu adozasnak megfeleld.

— Van-e a telepiilésen adoalap-mentesség: az Osszes adoalap-mentesség rovatot rejtve tartja vagy
megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

— Van-e a telepiilésen adokedvezmény: az Osszes addokedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatdsagat (a kedvezmény szovegek és kodok kitdltottsége esetén).

— Van egyéb adomértéket befolyasolo adat: az onkormanyzat altal megadhat6 a szoveges mezdk
lathatosagat befolyasolja (a szovegek kitoltottsége esetén).

Az adodalap-mentesség és az adokedvezmény jogszabaly szerint A és B betétlapra kiilon-kiilon
feltiintethetd, s ehhez igazodva az A és a B betétlapra is 10-10 adodalap-mentesség és 10-10
adokedvezmény szovegének megjelenitésére van mod.

Példaul az ,,Addalap-mentesség megnevezése 4 A lap” az A lapon negyedikként megjelenithetd
adoalap-mentesség szoveg megadasara szolgald rovat. Az ehhez tartozé ASP.Ado6 szakrendszeri kod
az ,,Adoalap-mentesség kodja 4 A lap”.

Figyelem! A mentesség és kedvezmény szoveg megadasra szolo rovathoz tartozik egy koéd mez0 is,
amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ado szakrendszerbe valo beemelés hibatlanul miikddjon.

Egyéb adomértéket (kedvezményt/mentességet) befolyasolod adat bekérését segitd mezok keriiltek az
trlapba, amelyek a megnevezés mezokhoz hasonléan az dnkormanyzat altal az tirlapon kiirni kivant
szOveg megadasara szolgal. A szoveg az ,,A” és a ,,B” betétlap X. fejezetében, az ligyfelek altal
szabadon kitoltheté mez6 folott jelenik meg. Itt célszerii rogziteni példaul az ingatlan hasznalati
modokat, amennyiben az adomérték meghatarozasa hasznalati modhoz kotott.
Az ASP Ado6 programba csak azon mezdk értéke emelddik at, amelyeket az tigyfél kitolt.
Az trlapkitoltésnél lathatd, hogy a betétlap akkor jelenik meg a fejezetek kozott, ha a V. fejezet 3.1
vagy 3.2 soraban érték szerepel. A betétlapbol fajtanként egy jelenik meg automatikusan és a
kitoltének kell tovabbiakat beszirnia (2 az ismétlédé elem hozzaadasa gombbal). Bekiildéskor
ellendrzésre keriil a megadott és a beszurt betétlapok szama, s csak egyez6 érték esetén lehetséges a
bekiildés.
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XI. Felelsségem tudatéban kijelentem, hogy az adatbejelentésben szereplé adatok a
valésagnak megfelelnek

2019.04.14

Helység datum Az adatbejelentd vagy
képviseldje alairasa

Ismétl&dd elem hozzdaddsa utdna

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szdm, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
drlap kitdltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az irlapot az
Onkormdanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Adatbejelentés a reklamhordoz6 utani épitményadorol

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
urlap kitdltdje szamara.

Az turlap el6készitve tartalmazza az adotargyak felsorolasira szolgdlé betétlapot. A betétlapon
beallitott (beszurt) sorok szdma automatikusan atkeriil a félapra.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az tlrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Adatbejelentés a telekadorol

Az tUrlap az adoiigyi Urlapokban hasznalatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken eldre kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az dnkormanyzati
mentességek €s kedvezmények szamara.

Négy, rejtett mezdben 1évo paraméter altalanos érvényt:

— Terlilet vagy forgalmi érték szerinti adozas beallitasa: a telepiilés altal alkalmazott ad6zasi
mod beallitasara szolgal. Alapértelmezett értéke a teriilet alapu adozasnak megfeleld.

— Van-e a telepiilésen adoalap-mentesség: az Osszes addalap-mentesség rovatot rejtve tartja vagy
megengedi azok lathatdsagat (a mentesség szovegek €s kodok kitoltottsége esetén).

— Van-e a telepiilésen addkedvezmény: az Osszes addkedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

— Van egyéb adomértéket befolyasold adat: az dnkormanyzat altal megadhat6 a szoveges mezok
lathatosagat befolyasolja (a szovegek kitoltottsége esetén).
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Az addalap-mentesség €és az adokedvezmény jogszabaly szerint bevalldsi helyhez igazodik, s 10
adodalap-mentesség és 10 adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod.

Példaul az ,,Addalap-mentesség megnevezése 4” a negyedikként megjelenitheté addalap-mentesség
szOveg megadasara szolgalod rovat az ,,Adoalap-mentesség kodja 4” az ehhez kapcsolodé ASP.Ado
szakrendszeri kod.

Figyelem! A mentesség/kedvezmény megnevezés megadasra sz6l6 rovathoz tartozik egy kod mez6 is,
amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ad¢ szakrendszerbe vald beemelés hibatlanul miikddjon.

Egyéb adomértéket (kedvezményt/mentességet) befolyasold adat bekérését segitd 20 mezd a
megnevezés mezokhdz hasonléan az dnkormanyzat altal az tirlapon kiirni kivant szoveg megadasara
szolgal. A szoveg a XII. fejezetében, az ligyfelek altal szabadon kitolthetd mez6 fol6tt jelenik meg.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
trlap kitoltéje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az irlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Adatbejelentés a maganszemély kommunalis adojarol

Az tUrlap az adoiigyi Urlapokban hasznalatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken eldre kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az dnkormanyzati
mentességek €s kedvezmények szamara.

Harom, rejtett mezében 1év6 paraméter altalanos érvényi:
— Van-e a telepiilésen adoalap-mentesség az 6sszes adoalap-mentesség rovatot rejtve tartja vagy
megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitoltottsége esetén).
— Van-e a telepiilésen adokedvezmény az Osszes adokedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

Az adodalap-mentesség a korabban hatalyos jogszabaly szerint Lakas, Garazs, Egyéb épiilet, Telek,
Bérleti jog addalapok szerint kiilon-kiilon feltiintethetd, s ehhez igazodva Lakas esetén 10 mig Garazs,
Egyéb épiilet, Telek, Bérleti jog adodalapok szerint 5-5 addalap-mentesség megjelenitésére van mod.
Amennyiben az addalap-mentesség tobb ingatlantipusban is érvényesithetd, akkor célszerti a
leggyakrabban el6forduld tipus hasznalata.

Adokedvezményre vonatkozoan nincs — s korabban sem volt — ilyen jogszabalyi tagoldsra mod, ennek
megfeleléen 10 adokedvezmény szoveg megjelenitésére van lehetdség.

Példaul a ,,Gardzs adodalap-mentesség jogcim megnevezése 2” a masodikként megjelenithetd Gardzs
adoalap-mentesség szoveg megadasara szolgald rovat. Az ehhez tartozd6 Ado szakrendszeri kod
megadasara a ,,Garazs adoalap-mentesség ASP.Ado szakrendszeri kodja 2” mez6 szolgal.
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Figyelem! Minden mentesség/kedvezmény megnevezés rovathoz tartozik egy kod mezé is, amely
ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ado szakrendszerbe valo beemelés hibatlanul mikddjon.

Figyelem! A hatalyos jogszabalyok szerint a mentességek és a kedvezmények esetén sincs adodalap
csoportositas, igy a megnevezésnek kell tartalmaznia az esetleges addalapfajta korlatozast.

Egyéb adomértéket (kedvezményt/mentességet) befolydsold adat bekérését segité mezdk a
megnevezés mezOkhdz hasonldan az dnkormanyzat altal az {irlapon kiirni kivant szoveg megadasara
szolgal. A szdveg a X. fejezetében, az ligyfelek altal szabadon kitdltheté mezd f6lott jelenik meg.

Az orszagosan leggyakrabban alkalmazott adatok bekéréséhez elére elkészitett sorok szolgalnak,
amelyek lathatosaga Igen/Nem érték megadasaval befolyasolhato.

Egyéb adomértéket (kedvezményt/mentességet) befolyasold adat bekérését segito, elokészitett sorok:
— 70 éven feliili lakastulajdonos/hasznal6 szama,
— az épitmény komfortfokozata, (1993. évi LXXVIIL tv. szerinti komfort fokozat listabol
kivalaszthato)
— ¢életvitelszertien helyben lakok szama,
— ¢épitmény hasznos alapteriilete.
Ezek a mezdk is csak abban az esetben lathatok, ha a Van egyéb adomértéket befolyasolod adat sorban
megadott érték: Igen.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
Urlap kitdltéje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bevallas az idegenforgalmi adérdl (2018.12.31-iq)

Az tUrlap az adoiigyi Urlapokban hasznalatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken elére kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az dnkormanyzati
mentességek €s kedvezmények szamara.

Hat, rejtett mezdben 1évé paraméter altalanos érvényl. Az elsd kettd mas adonemek esetében is
eléfordul:
— Van-e a telepiilésen adodalap-mentesség: az Osszes adoalap-mentesség rovatot rejtve tartja,
vagy megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek ¢és kodok kitdltottsége esetén).
— Van-e a telepiilésen addkedvezmény: az Osszes addkedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és kddok kitoltottsége esetén).
Tovabbi négy pedig az addalap fiiggvényében hasznalatos:
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— ,,Adodzas alapja: vendégéjszaka” az adozas alapjanak megadasara szolgal. Megadhat6 érték az
igen és a nem.

- ,,Adozas alapja: szallasdij” ugyancsak az addzas alapjanak megadéséara szolgal. Megadhato
érték az igen és a nem.

- ,,Adomérték (vendégéjszaka)”: a vendégéjszakan alapuld addztatasra vonatkozd adoémérték
megadasat segiti. Nincs beallitott alapértelmezett érték. A mezdben csak természetes szam
adhat6é meg. A pénznem nem rogzithetd. (pl: 200)

- ,,Adomérték (szallasdij)”: a szallasdijon alapuld adodztatasra vonatkozod adomérték megadasat
segiti. Nincs beallitott alapértelmezett érték. A szazalékos mértékii adonal a % jel nem
rogzithetd, csak az érték szazalékponttal. (pl: 3.5)

Figyelem! Az idegenforgalmi adot a beszedd oOnadozassal vallja be, s ennek megfeleléen a
bevallasban az add Osszeg kiszamitasa is megtorténik. A publikdlas soran ellendrizni kell az
onkormanyzatra vonatkozo adémérték szerinti helyes adokiszamitast. A beallitott adozasi mod és
az adomérték a mentéssel tarolodik és a mentést kdvetkezo tirlapkivalasztasokat befolyésolja.
Tekintve, hogy van olyan onkormanyzat, ahol tobb adomérték keriilt bevezetésre, igy az addo mértéke
ebben az lrlapban a kitoltéskor modosithato. Az eltéré adomérték esetén az iirlapon a leggyakrabban
hasznalt adomértéket kell beallitani, a kit6ltési itmutatoban viszont sziikséges pontositani, hogy mikor
milyen mértéket kell hasznalni. Az évenként eltéré mértéknél is ez a megoldas hasznalhatd azzal, hogy
az Urlapon a 2018. évi adomértéket kell régziteni. Az tirlap csak a 2019.01.01 napjat megel6z6 idoszak
adokotelezettségének bevallasara szolgal.

Az adozas alapjanak megadasara szolgald mezok kitdltése alapjan valik lathatova az tirlap A vagy B
betétlapja (,,Addzas alapja: vendégéjszaka” ,, Adozas alapja: szallasdij”). Hibas paraméterezés a
betétlapok hibasan jelennek meg (pl. mindkettd lathato) és az tirlap nem kiildhet6 be.

Az addalap-mentesség és az adokedvezmény jogszabaly szerint bevallasi helyhez igazodik, s 10
adodalap-mentesség és 10 adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod.

Példaul az ,,Addalap-mentesség megnevezése 4” a negyedikként megjelenitheté addalap-mentesség
szOveg megadasara szolgalo rovat. Az ehhez tartozdé Ado szakrendszeri kod megadasara az ,,Adoalap-
mentesség kodja 4” mezo szolgal.

Figyelem! Minden mentesség/kedvezmény megnevezés megadasra sz0lo rovathoz tartozik egy kod
mez0 is, amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ad6 szakrendszerbe vald beemelés hibatlanul
miikddjon.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
trlap kitoltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.
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Adobevallas az idegenforgalmi adérdl 2019

Az urlap az addiigyi Urlapokban haszndlatos modszer szerint a jogszabdly altal meghatarozott
helyeken eldre kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az dnkormanyzati
mentességek €s kedvezmények szamara.

Hat, rejtett mezOben 1évé paraméter altalanos érvényl. Az elsé kettd mas adonemek esetében is
eléfordul:
— Van-e a telepiilésen addalap-mentesség: az Osszes addalap-mentesség rovatot rejtve tartja,
vagy megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitdltottsége esetén).
— Van-e a telepiilésen adokedvezmény: az Osszes adokedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és kddok kitoltottsége esetén).
Tovabbi négy pedig az adodalap fiiggvényében hasznalatos:
— ,,Adodzas alapja: vendégéjszaka” az adozas alapjanak megadasara szolgal. Megadhat6 érték az
igen és a nem.
— ,,Adozas alapja: szallasdij” ugyancsak az addzas alapjanak megadasara szolgal. Megadhato
érték az igen és a nem.
- ,,Adomérték (vendégéjszaka)” Ft. a vendégéjszakan alapuld adoztatasra vonatkozé adomérték
megadasat segiti. Nincs beallitott alapértelmezett érték. A mezdben csak természetes szam
adhat6é meg. A pénznem nem rogzithetd. (pl: 200)
-, Adomérték (szallasdij)” %: a szallasdijon alapulé adoztatdsra vonatkozd adomérték
megadasat segiti. Nincs beallitott alapértelmezett érték. A szazalékos mértékii adonal a % jel
nem régzithetd, csak az érték szazalékponttal. (pl: 3.5)

Figyelem! Az idegenforgalmi ad6t a beszedd Onadozassal vallja be, s ennek megfeleléen a
bevallasban az add 0Osszeg kiszamitasa is megtorténik. A publikdlas soran ellendrizni kell az
onkormanyzatra vonatkozo adomérték szerinti helyes adokiszamitast. A beallitott adozasi mod és
az adomérték a mentéssel tarolodik €és a mentést kovetkezd Ttrlapkivalasztasokat befolyasolja.
Tekintve, hogy van olyan dnkormanyzat, ahol tobb adomérték keriilt bevezetésre, igy az addo mértéke
ebben az lrlapban a kitdltéskor modosithato. Az eltéré adomérték esetén az irlapon a leggyakrabban
hasznalt adomértéket kell beallitani, a kitoltési utmutatoban viszont sziikséges pontositani, hogy mikor
milyen mértéket kell hasznalni. Az évenként eltéré mértéknél is ez a megoldas hasznalhato azzal, hogy
az trlapon a 2018. évi adomértéket kell rogziteni. Az trlap csak a 2018.12.31 napjat kovetd idészak
adokotelezettségének bevallasara szolgal.

Az adozas alapjanak megadasara szolgald mezok kitdltése alapjan valik lathatova az trlap A vagy B
betétlapja (,,Adozas alapja: vendégéjszaka” ,,Addzas alapja: szallasdij”). Hibas paraméterezés a
betétlapok hibasan jelennek meg (pl. mindkettd lathatd) és az Girlap nem kiildhet6 be.

Az addalap-mentesség és az adokedvezmény jogszabaly szerint bevallasi helyhez igazodik, s 10
adoalap-mentesség és 10 adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod.

Példaul az ,,Addalap-mentesség megnevezése 4” a negyedikként megjelenitheté addalap-mentesség
szOveg megadasara szolgalo rovat. Az ehhez tartozé Ado szakrendszeri kod megadasara az ,,Adoalap-
mentesség kodja 4” mez6 szolgal.
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Figyelem! Minden mentesség/kedvezmény megnevezés megadasra sz0lo rovathoz tartozik egy kod
mez6 is, amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ad6 szakrendszerbe valdé beemelés hibatlanul
miikodjon.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szdm, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
tirlap kitdlt6je szamara.

Az turlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Helyi ipartuzési adoeloleg kiegészités bevallas

Ezen az ftrlapon nincs mod adémérték, kedvezmény vagy mentesség megadasara. Beallithato
természetesen az Urlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax szam,
intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az rlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltdje
szamara.

Az trrlapvaltozat jovahagyasaval az {lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Talajterhelési dij bevallas

Az tUrlap az adoiigyi Urlapokban hasznalatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken eldre kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az dnkormanyzati
mentességek €s kedvezmények szamara.

Négy, rejtett mezoben 1évo paraméter altalanos érvényli. Az els6 kettdé mas adonemek esetében is
el6fordul (miikodésiik azonos, csak szovegezésiik eltérd):
— Van-e a telepiilésen dijalap-mentesség: az Osszes dijalap-mentesség rovatot rejtve tartja vagy
megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitdltottsége esetén).
— Van-e a telepiilésen dijkedvezmény: az Osszes dijkedvezmény rovatot lathatatlanul tartja vagy
megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szdvegek és kddok kitoltottsége esetén).
Tovabbi két mez6 pedig a telepiilés fekvésének fliiggvénye:
»leriletérzékenységi szorz6d”: a teriiletérzékenységi szorz6 megadasara szolgal.
Alapértelmezett értéke 1.5 (az érték tizedes ponttal adhatdé meg).
,»Talajterhelési dij egységdij mértéke”: a dijmérték megadasara szolgal. Alapértelmezett értéke
1200.

Figyelem! A talajterhelési dij onadozasos, s ennek megfeleléen a bevallasban a dij 6sszeg kiszamitasa
is megtorténik. A publikalads soran ellenérizni kell az 6nkormanyzatra vonatkoz6 mérték szerinti
helyes miikodést.
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Figyelem! Az alapértelmezetten beallitott teriiletérzékenységi szorzd és talajterhelési dij értékek
érvényesiiléséhez is sziikség van annak mentésére. Ha a telepiilésen nincs semmilyen kedvezmény,
mentesség, s az alapértelmezett teriiletérzékenységi szorzé és talajterhelési dij is megfeleld,
akkor is meg kell nyitni a megszemélyesitést és mentéssel az adott onkormanyzatnal
alkalmazandé értékként el kell tarolni.

A dijalap-mentesség és a dijkedvezmény jogszabaly szerint bevallasi helyhez igazodik, és 10 dijalap-
mentesség €és 10 dijkedvezmény szoveg megjelenitésére van mod.

Példaul a ,Dijalap-mentesség megnevezése 4” a negyedikként megjelenithetd dijalap-mentesség
szOveg megadasara szolgdlo rovat.

Figyelem! Minden mentesség/kedvezmény széveg megadasra sz6ld rovathoz tartozik egy kod mezé
is, amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ad¢6 szakrendszerbe valod beemelés hibatlanul mitkodjon.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
urlap kitdltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az irlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bejelentés desztillaloberendezés tulajdonjogarol, tulajdonjoganak
megszerzesérol

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az
drlap kitoltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bevallas eloallitott maganfozott parlat utan — az urlap torlésre kertilt

Term6fold bérbeadasabodl szarmazo j0vedelem adojahoz kapcsolodo bevallas

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato Urlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
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alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
drlap kitdltdje szamara.

Az turlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Erdonek mindsilo termofold haszonbérbe adasabodl, valamint az erddnek
mindsiuld termofoldon folytatott tarsult erdogazdalkodasbol szarmazo jovedelem
adomentességerol szolo - Kiegészito nyilatkozat

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
trlap kitoltéje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Ideiglenes jelleggel végzett helyi iparlizési add bevallas

Az urlap az addiigyi Urlapokban haszndlatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken elére kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az onkormanyzati
mentességek és kedvezmények szamara.

Két rejtett mezo:
— Van-e a telepiilésen adokedvezmény az Osszes adokedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és kodok kitoltottsége esetén).
— Adoémérték értelemszeriien az adé mértékének megadasara szolgal. 100 Ft/nap esetében a
megadando érték 100

Figyelem! Az ipariizési ad6 6nadozasos, s ennek megfeleléen a bevallasban az ad6 sszeg kiszamitasa
is megtorténik. A publikalds soran ellendrizni kell az 6nkormanyzatra vonatkozo adomérték szerinti
helyes addkiszamitast.

Az Adokedvezmény szoveg megjelenitése itt is elokészitett.

Példaul az ,,Addkedvezmény megnevezése 27 az adokedvezmények kozil a masodikként
megjelenithetd szoveg megadasara szolgalo rovat.

Figyelem! Minden adokedvezmény szoveg megadasra sz616 rovathoz tartozik egy kod mezd6 is, amely
ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ado szakrendszerbe valo beemelés hibatlanul miikddjon.
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Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szdm, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
tirlap kitdlt6je szamara.

Az turlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Nem tavhos hoellatas soran kibocsatott CO2-kibocsatasi kiilonbozet dij bevallas

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon bedllithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
urlap kitdltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az irlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Gépjarmuado

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, onkormanyzati kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon bedllithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
urlap kitoltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bevallas a helyi ipartizési adérol 20132

Az urlap az adodiligyi Urlapokban hasznélatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken eldre kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz a Htv 39/C. §
szerinti onkormanyzati mentességek és kedvezmények szamara

Harom, rejtett mezo:
— Van-e a helyi adorendeletben meghatarozott adomentesség: az Osszes addalap-mentesség
rovatot rejtve tartja vagy megengedi azok lathatéosagat (a mentesség szovegek és kodok
kitoltottsége esetén).

2 (Az ipariizési adéra vonatkozoan minden évi {rlap elérhetd addig, ameddig az iigyfeleknek hatalyos adobevallasi
kotelezettségiik allhat fenn)
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— Van-e a helyi adoérendeletben meghatarozott adokedvezmény: az 0Osszes adokedvezmény
rovatot lathatatlanul tartja vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és
kodok kitoltottsége esetén).

—  Adomérték: az adomérték megadasat segiti. A beallitott alapértelmezett érték 2.0 (az érték
tizedes ponttal adhaté meg, tehat 1,5% megadasahoz az értéket 1.5 —re kell modositani).

Figyelem! Az alapértelmezett adomérték (2.0) érvényesiiléséhez is szikkség van az frlap
megszemélyesitésére (tehat a Megszemélyesités ikon majd a Mentés gomb hasznalatara).

Figyelem! Az ipariizési ad6 6naddzasos, s ennek megfeleléen a bevallasban az ado sszeg kiszamitasa
is megtorténik. A publikélds soran ellendrizni kell az 6nkormanyzatra vonatkozo adomérték szerinti
helyes addkiszamitast.

Az adodalap-mentesség és az adokedvezmény jogszabaly szerinti bevallasi helyhez igazodik, 10
adodalap-mentesség és 10 adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod.

Példaul az ,,Addalap-mentesség megnevezése 4” a negyedikként megjelenitheté addalap-mentesség
szOveg megadasara szolgalo rovat.

Figyelem! Minden kedvezmény / mentesség megadasra sz0l6 rovathoz tartozik egy kod mezd is,
amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Adé szakrendszerbe vald beemelés hibatlanul miikodjon.

Amennyiben az Onkormanyzat az adomentesség/kedvezmény igénybevételét 2.500.000 Ft-nal
alacsonyabb vallalkozasi szintli adodalap Osszegéhez koti, ugy lehetdség van az ,,Addalap hatar”
Osszegének modositasara. A hatar Gsszegének rogzitése csupan a kedvezmény/mentesség mezok
kitdlthetdségét szabalyozza, semmilyen szamitas nem rendelhet a mezéhdz.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
rlap kitdlt6je szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bevallas a helyi ipartizési adordl 2014

Az urlap az adodiligyi Urlapokban hasznélatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken elére kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az 6nkormanyzati
mentességek és kedvezmények szamara.

Harom, rejtett mezo:
— Van-e a telepiilésen adoalap-mentesség: az Osszes adoalap-mentesség rovatot rejtve tartja vagy
megengedi azok lathatdsagat (a mentesség szovegek €s kodok kitoltottsége esetén).
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— Van-e a telepiilésen adokedvezmény: az 0sszes adokedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és kddok kitoltottsége esetén).

—  Adomérték: az adomérték megadasat segiti. A bedllitott alapértelmezett érték 2.0 (az érték
tizedes ponttal adhat6 meg, tehat 1,5% megadasahoz az értéket 1.5 —re kell modositani).

Figyelem! Az alapértelmezett adomérték (2.0) érvényesiiléséhez is szikség van az frlap
megszemélyesitésére (tehat a Megszemélyesités ikon majd a Mentés gomb hasznalatara).

Figyelem! Az ipariizési ad6 6nadozasos, s ennek megfeleléen a bevallasban az ad6 Gsszeg kiszamitasa
is megtorténik. A publikalas soran ellendrizni kell az 6nkormanyzatra vonatkozo adomérték szerinti
helyes addkiszamitast.

Az adodalap-mentesség és az addkedvezmény jogszabaly szerinti bevallasi helyhez igazodik, 10
adodalap-mentesség és 10 adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod.

Példaul az ,,Addalap-mentesség megnevezése 4” a negyedikként megjelenitheté addéalap-mentesség
szOveg megadasara szolgalo rovat.

Figyelem! Minden kedvezmény / mentesség szoveg megadasra sz6l6 rovathoz tartozik egy kod mez6
is, amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ad¢6 szakrendszerbe valé beemelés hibatlanul mitkodjon.

Amennyiben az Onkormanyzat az adomentesség/kedvezmény igénybevételét 2.500.000 Ft-nal
alacsonyabb vallalkozasi szinti addalap Osszegéhez koti, ugy lehetdség van az ,,Adodalap hatar”
Osszegének modositasara. A hatdr Osszegének rogzitése csupan a kedvezmény/mentesség mezdok
kitolthetoségét szabalyozza, semmilyen szamitas nem rendelhet6 a mezohoz.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az
urlap kitoltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bevallas a helyi ipartzési adordl 2015

Az trlap az adoiigyi Urlapokban hasznalatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken eldre kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az dnkormanyzati
mentességek és kedvezmények szamara.

Harom, rejtett mezo:
— Van-e a telepiilésen adoalap-mentesség: az Osszes adodalap-mentesség rovatot rejtve tartja,
vagy megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitoltottsége esetén).
— Van-e a telepiilésen adokedvezmény az Osszes adokedvezmény rovatot lathatatlanul tartja,
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek €s kodok kitdltottsége esetén).
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—  Adomérték értelem szertien az adomérték megadasat segiti. A beallitott alapértelmezett érték
2.0 (az érték tizedes ponttal adhaté meg, tehat 1,5% megadasahoz az értéket 1.5 —re kell
modositani).

Figyelem! Az alapértelmezett adomérték (2.0) érvényesiiléséhez is szikség van az frlap
megszemélyesitésére (tehat a Megszemélyesités ikon majd a Mentés gomb hasznalatara).

Figyelem! Az ipariizési ad6 6nadozasos, s ennek megfeleléen a bevallasban az ad6 Gsszeg kiszamitasa
is megtorténik. A publikalas soran ellendrizni kell az 6nkormanyzatra vonatkozo adomérték szerinti
helyes adokiszamitast.

Az adobalap-mentesség és az adokedvezmény jogszabaly szerinti bevallasi helyhez igazodik, s 10
adodalap-mentesség és 10 adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod.

Példaul az ,,Addalap-mentesség megnevezése 4” a negyedikként megjelenitheté addalap-mentesség
szOveg megadasara szolgdlo rovat.

Figyelem! Minden kedvezmény / mentesség szoveg megadasra sz6l6 rovathoz tartozik egy kod mez6
is, amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ad¢6 szakrendszerbe valod beemelés hibatlanul mitkodjon.

Amennyiben az Onkormanyzat az adomentesség/kedvezmény igénybevételét 2.500.000 Ft-nal
alacsonyabb vallalkozasi szinti addalap 6sszegéhez koti, ugy lehetdség van az ,,Adomentes addalap
fels6 hatara” 6sszegének modositasara. A hatar 6sszegének rogzitése csupan a kedvezmény/mentesség
mezOk kitdlthetéségét szabalyozza, semmilyen szamitds nem rendelhetd a mez6hoz.

Amennyiben az oOnkormanyzat az adomentességre és az adokedvezményre vald jogosultsag
szempontjabdl eltéré adoalap-Osszeg hatart allapitott meg, ugy egyedileg is paraméterezehetd a
vallalkozasi szintli adoalap 0sszege.

Kedvezménynél: Adokedvezmény felsé hatara (Htv 39/C) 10. sor

Mentességnél: Adomentes adodalap felso hatara [Htv. 39/C.] 10.sor

A megnevezésnél is latszik, hogy ez a paraméter csak egy-egy sorra vonatkozik, tehat ezen
értékhatarok érvényesiiléséhez a 10. sorban kell a kedvezményt/mentességet rogziteni.

Adokedvezmény felsé hatara (Htv 39/C) 10. sor: 750000
Adodkedvezmény kodja 10.: K15
Addkedvezmény megnevezése 10: Kisvallalkozoi kedvezmény

Fontos! Hiaba kertil beallitasra a fenti példanal maradva az Adokedvezmény felsé hatara (Htv 39/C)
10. sor mezbében 750000, ha a kedvezmény kodja és a megnevezése az 1 sorba keriil rogzitésre, annal
a sorndl az rlap az altalanos érvényt ,,Adomentes adoalap fels6 hatara” dsszegét veszi figyelembe.

Az trlapon beallithato Urlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
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alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
drlap kitdltdje szamara.

Az turlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bevallas a helyi ipartzési adorol 2016

Az urlap az addiligyi Urlapokban hasznélatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken elore kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az onkormanyzati
mentességek és kedvezmények szamara.

Négy, rejtett mezo:

— Van-e a telepiilésen adodalap-mentesség: az Osszes adodalap-mentesség rovatot rejtve tartja,
vagy megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitdltottsége esetén).

— Van-e a telepiilésen adokedvezmény: az Osszes adokedvezmény rovatot lathatatlanul tartja,
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

—  Adomérték: az adomérték megadasat segiti. A beallitott alapértelmezett érték 2.0 (az érték
tizedes ponttal adhato meg, tehat 1,5% megadasahoz az értéket 1.5 —re kell modositani).

— Htv 40/A § (3) bek szerinti mentesség van -e az Onkormanyzatnal?: a fOlapon az
Onkormanyzati dontés szerint a vallalkozo az addévben elszamolt alapkutatas, alkalmazott
kutatas vagy kisérleti fejlesztés kozvetlen koltsége 10%-anak telepiilésre jutdo hanyada mez6
kitolthetéségét szabalyozza.

Figyelem! Az alapértelmezett adomérték (2.0) érvényesiiléséhez is szikség van az f{rlap
megszemélyesitésére (tehat a Megszemélyesités ikon majd a Mentés gomb hasznalatara).

Figyelem! Az ipariizési ad6 6naddzasos, s ennek megfeleléen a bevallasban az ad6 6sszeg kiszamitasa
is megtorténik. A publikalas soran ellendrizni kell az dnkormanyzatra vonatkoz6 adomérték szerinti
helyes adokiszamitast.

Az adodalap-mentesség és az adokedvezmény jogszabaly szerinti bevallasi helyhez igazodik, s 10
adoalap-mentesség ¢és 10 adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod. Természetesen a Htv.
39/C. § (2) bekezdés és Htv. 39/C. § (4) bekezdés szerinti rovatokban kiilon-kiilén 10-10.

Példaul az ,,Adomentes addalap megnevezése 4, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]” a Htv. 39/C. § (2) bek.
szerinti adoalap-mentességek koziil a negyedikként megjelenithetd szoveg megadasara szolgalo rovat.

Figyelem! Minden kedvezmény/mentesség megnevezés megadasra szolo rovathoz tartozik egy kod
mez0 is, amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ad6 szakrendszerbe vald beemelés hibatlanul
muiikodjon.

A Htv. 39/C (2) alapjan helyi rendeletben megéallapitott adomentesség/kedvezmény tirlapon torténd
megjelenitéséhez a kdvetkezd sorok megszemélyesitése sziikséges:

Adokedvezmény megnevezése 8 [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]
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Adokedvezmény kodja 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]
Adokedvezmény hatar 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]

Addémentes adoalap megnevezése 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]
Addmentes addalap kddja 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]
Adomentes adoalap hatar 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]

Az adéalap hatar dsszege minden esetben a jogszabalyi maximum értékkel keriilt beallitasra. Osszege
a helyi rendelet alapjan modosithatd. A hatar 0sszegének rogzitése csupan a kedvezmény/mentesség
mezOk kitdlthetéségét szabalyozza, semmilyen szamitds nem rendelhet6 a mez6hoz.

Tobb kedvezmény/mentesség jogeim esetén a 9 €s 10. sorok is beallithatok.

Fontos! A harom mezdt mindig egyiitt kell kezelni. Hidba keriil beallitasra a fenti példanal maradva az
Adodkedvezmény hatar 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint] mezében 750000, ha a kedvezmény kodja és a
megnevezése az 10. sorba keriil rogzitésre, annal a sornal az tirlap nem figyeli a fels6 hatar 6sszegét.

A haziorvoes, védénoé vallalkoz6 szamara nyujtott kedvezmény és mentesség adatait a kovetkezo
mezé ,harmasokban” kell beallitani (mindkét esetben 8-10. sorszamig allnak rendelkezésre
paraméterezhetd mezok):

Adokedvezmény megnevezése 8 [Htv. 39/C. § (4) bek. szerint]
Adodkedvezmény kodja 8, [Htv. 39/C. § (4) bek. szerint]
Adodkedvezmény hatar 8, [Htv. 39/C. § (4) bek. szerint]

Adomentes addéalap megnevezése 8, [Htv. 39/C. § (4) bek. szerint]
Addémentes adoalap kodja 8, [Htv. 39/C. § (4) bek. szerint]
Adomentes adoalap hatar 8, [Htv. 39/C. § (4) bek. szerint]

A kedvezmény és mentesség hatar Gsszege a jogszabaly alapjan beallitasra keriilt.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az

Urlap kitdltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az tlrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bevallas a helyi ipartzési adorol 2017

Az tUrlap az adoiigyi Urlapokban hasznalatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken elore kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az onkorméanyzati
mentességek €s kedvezmények szamara.

Négy, rejtett mezo:

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 36 www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

A’V ONKO'R.MANYZA‘I"I Magyar ) SZECH ENYI
L asp " Allamkincstar

— Van-e a teleplilésen adoalap-mentesség: az dsszes adoalap-mentesség rovatot rejtve tartja vagy
megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

— Van-e a telepiilésen addkedvezmény: az Osszes addkedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatdsagat (a kedvezmény szovegek és kodok kitdltottsége esetén).

— Adomérték: az adomérték megadasat segiti. A beallitott alapértelmezett érték 2.0 (az érték
tizedes ponttal adhatoé meg, tehat 1,5% megadasahoz az értéket 1.5 —re kell modositani).

— Htv 40/A § (3) bek szerinti mentesség van -e az Onkormanyzatnal?: a fOlapon az
Oonkormanyzati dontés szerint a vallalkozo az ad6évben elszamolt alapkutatds, alkalmazott
kutatas vagy kisérleti fejlesztés kozvetlen koltsége 10%-anak telepiilésre jutd hanyada mezo
kitolthetoségét szabalyozza.

Figyelem! Az alapértelmezett adomérték (2.0) érvényesiiléséhez is szikkség van az f{rlap
megszemélyesitésére (tehat a Megszemélyesités ikon majd a Mentés gomb hasznalatara).

Figyelem! Az ipariizési ad6 6naddzasos, s ennek megfeleléen a bevallasban az ado Gsszeg kiszamitasa
is megtorténik. A publikalas soran ellendrizni kell az dnkormanyzatra vonatkoz6 adomérték szerinti
helyes addkiszamitast.

Az adodalap-mentesség és az adokedvezmény jogszabdly szerinti bevallasi helyhez igazodik, s 10
adoalap-mentesség és 10 adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod. Természetesen a Htv.
39/C. § (2) bekezdés és Htv. 39/C. § (4) bekezdés szerinti rovatokban kiilon-kiilon 10-10.

Példaul az ,,Adomentes adoalap megnevezése 4, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]” a Htv. 39/C. § (2) bek.
szerinti adoalap-mentességek koziil a negyedikként megjelenithetd szoveg megadasara szolgalo rovat.

Figyelem! Minden szoveg megadasra szoldo rovathoz tartozik egy kod mezé is, amely ahhoz
szlikséges, hogy az ASP.Ado6 szakrendszerbe vald beemelés hibatlanul miikodjon.

A mentességek/kedvezmények beallitasara vonatkozdan a 2016. évi Urlapnal rogzitettek szerint kell
eljarni.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
urlap kitoltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetden az adézok az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bevallas a helyi iparuzési adorol 2018

Az turlap az adoiigyi Urlapokban hasznalatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken elére kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az 6nkormanyzati
mentességek és kedvezmények szamara.
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Négy, rejtett mez0:

— Van-e a telepiilésen addalap-mentesség: az dsszes adoalap-mentesség rovatot rejtve tartja vagy
megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

— Van-e a telepiilésen addkedvezmény: az Osszes addkedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

—  Adomérték: az adomérték megadasat segiti. A beallitott alapértelmezett érték 2.0 (az érték
tizedes ponttal adhat6é meg, tehat 1,5% megadasahoz az értéket 1.5 —re kell modositani).

— Htv 40/A § (3) bek szerinti mentesség van -e az Onkormanyzatnal?: a fOlapon az
Onkormanyzati dontés szerint a vallalkozo az ad6évben elszamolt alapkutatds, alkalmazott
kutatas vagy kisérleti fejlesztés kozvetlen koltsége 10%-anak telepiilésre jutd hanyada mez6
kitolthetoségét szabalyozza.

Figyelem! Az alapértelmezett adomérték (2.0) érvényesiiléséhez is szikség van az f{rlap
megszemélyesitésére (tehat a Megszemélyesités ikon majd a Mentés gomb hasznalatara).

Figyelem! Az ipariizési ad6 6naddzasos, s ennek megfeleléen a bevallasban az ado sszeg kiszamitasa
is megtorténik. A publikalas soran ellendrizni kell az dnkormanyzatra vonatkoz6 adomérték szerinti
helyes addkiszamitast.

Az addalap-mentesség és az adokedvezmény jogszabaly szerinti bevallasi helyhez igazodik, s 10
adoalap-mentesség és 10 adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod. Természetesen a Htv.
39/C. § (2) bekezdés és Htv. 39/C. § (4) bekezdés szerinti rovatokban kiilon-kiilon 10-10.

Példaul az ,,Adomentes addalap megnevezese 4, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]” a Htv. 39/C. § (2) bek.
szerinti adoalap-mentességek koziil a negyedikként megjelenithetd szoveg megadasara szolgalo rovat.

Figyelem! Minden kedvezmény/mentesség szoveg megadasra sz6ld rovathoz tartozik egy kod mezé
is, amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ad¢ szakrendszerbe valo beemelés hibatlanul miikodjon.

A mentességek/kedvezmények beallitasara vonatkozdan a 2016. évi trlapnal rogzitettek szerint kell
eljarni.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
urlap kitoltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.
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Bevallas a helvi ipartzési adordl 2019

Az tUrlap az adoiigyi Urlapokban hasznalatos modszer szerint a jogszabaly altal meghatarozott
helyeken eldre kialakitott, de megszemélyesités nélkiil lathatatlan mezdket tartalmaz az dnkormanyzati
mentességek €s kedvezmények szamara.

Hat, rejtett mezo:

— Van-e a telepiilésen adoalap-mentesség: az dsszes adoalap-mentesség rovatot rejtve tartja vagy
megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

— Van-e a telepiilésen addkedvezmény: az Osszes addkedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és kodok kitdltottsége esetén).

—  Adomérték: az adomérték megadasat segiti. A beallitott alapértelmezett érték 2.0 (az érték
tizedes ponttal adhato meg, tehat 1,5% megadasahoz az értéket 1.5 —re kell modositani).

— Htv 40/A § (3) bek szerinti mentesség van -e az Onkormanyzatnal?: a fOlapon az
Onkormanyzati dontés szerint a vallalkozo az ad6évben elszamolt alapkutatds, alkalmazott
kutatas vagy kisérleti fejlesztés kozvetlen koltsége 10%-anak telepiilésre jutd hanyada mezo
kitolthet6ségét szabalyozza.

— Van-e a helyi adérendeletben meghatarozott beruhazasi adokedvezmény? Htv. 39/C. § (4)
bek. alapjan helyi rendeletben megallapitott beruhazasi adokedvezmény mez6 kitolthetdségét
szabalyozza

— Van-e a helyi adorendeletben meghatarozott beruhazasi adomentesség? (Htv. 39/C. § (4) bek).
alapjan helyi rendeletben megéallapitott beruhazas utan jaré adomentesség mezo
kitolthetoségét szabalyozza

Figyelem! Az alapértelmezett adomérték (2.0) érvényesiiléséhez is szikkség van az frlap
megszemélyesitésére (tehat a Megszemélyesités ikon majd a Mentés gomb hasznalatara).

Figyelem! Az ipariizési ad6 6naddzasos, s ennek megfeleléen a bevallasban az ad6 sszeg kiszamitasa
is megtorténik. A publikélds soran ellendrizni kell az 6nkormanyzatra vonatkoz6 adomérték szerinti
helyes adokiszamitast.

Az addalap-mentesség és az adokedvezmény jogszabaly szerinti bevallasi helyhez igazodik, s 10
adoalap-mentesség és 10 adokedvezmény szdveg megjelenitésére van mod. Természetesen a Htv.
39/C. § (2) bekezdés és Htv. 39/C. § (4) bekezdés szerinti rovatokban kiilon-kiilén 10-10.

Példaul az ,,Adomentes addalap megnevezése 4, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]” a Htv. 39/C. § (2) bek.
szerinti adoalap-mentességek koziil a negyedikként megjelenithetd szoveg megadasara szolgalo rovat.

Figyelem! Minden kedvezmény/ mentesség szoveg megadasra szol6 rovathoz tartozik egy kod mezo
is, amely ahhoz sziikséges, hogy az ASP.Ad¢6 szakrendszerbe vald beemelés hibatlanul mitkodjon.

A Htv. 39/C (2) alapjan helyi rendeletben megallapitott adomentesség/kedvezmény tirlapon torténd
megjelenitéséhez a kdvetkezd sorok megszemélyesitése sziikséges:

Adokedvezmény megnevezése 8 [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]
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Adokedvezmény kodja 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]
Adokedvezmény hatar 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]

Addémentes adoalap megnevezése 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]
Addmentes addalap kddja 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]
Adomentes adoalap hatar 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint]

Az adéalap hatar dsszege minden esetben a jogszabalyi maximum értékkel keriilt beallitasra. Osszege
a helyi rendelet alapjan modosithatd. A hatar 0sszegének rogzitése csupan a kedvezmény/mentesség
mezOk kitdlthetéségét szabalyozza, semmilyen szamitds nem rendelhetd a mez6hoz.

Tobb kedvezmény/mentesség jogeim esetén a 9 €s 10. sorok is beallithatok.

Fontos! A harom mezdt mindig egyiitt kell kezelni. Hidba keriil beallitasra a fenti példanal maradva az
Adodkedvezmény hatar 8, [Htv. 39/C. § (2) bek. szerint] mezében 750000, ha a kedvezmény kodja és a
megnevezése az 10. sorba keriil rogzitésre, annal a sornal az tirlap nem figyeli a fels6 hatar 6sszegét.

A haziorvoes, védénoé vallalkozé szamara nyujtott kedvezmény és mentesség adatait a kovetkezo
mez6é ,harmasokban” kell beallitani (mindkét esetben 8-10. sorszamig allnak rendelkezésre
paraméterezhetd mezok):

Adokedvezmény megnevezése 8 [Htv. 39/C. § (3) bek. szerint]
Adokedvezmény kodja 8, [Htv. 39/C. § (3) bek. szerint]
Adokedvezmény hatar 8, [Htv. 39/C. § (3) bek. szerint]

Adomentes addéalap megnevezése 8, [Htv. 39/C. § (3) bek. szerint]
Addémentes adoalap kodja 8, [Htv. 39/C. § (3) bek. szerint]
Addémentes addalap hatar 8, [Htv. 39/C. § (3) bek. szerint]

A kedvezmény és mentesség hatar Gsszege a jogszabaly alapjan beallitasra keriilt.

A Htv. 39/C. § (4) bekezdése szerinti beruhdzisi mentesség és kedvezmény {rlapon torténd
publikalasahoz a kovetkez6 mezok paraméterezése sziikséges:

Van-e a helyi adorendeletben meghatarozott beruhazasi adomentesség? (Htv. 39/C. § (4) bek).
Addmentes adoalap megnevezése [Htv. 39/C. § (4) bek. szerint]
Adoémentes adoalap fels6 hatara [Htv. 39/C. § (4) bek. szerint; %-ban]

Van-e a helyi adérendeletben meghatarozott beruhazasi adokedvezmény? (Htv. 39/C. § (4) bek)
Beruhazasi adokedvezmény megnevezése [Htv. 39/C. § (4) bek. szerint]
Adokedvezmény felsé hatara ( Htv. 39/C. § (4) bek. %-ban)

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
trlap kitolt6je szamara.
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Az turlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Nvilatkozat az adomentesség igénybevételérol

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, onkormanyzati kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kérelem adoigazolas, adohatosagl bizonvitvany kiallitasara

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, onkormanyzati kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az irlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasi kérelem

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, onkormanyzati kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltoje
szdmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kérelem adofelfiiggesztésre

Ezen az trlapon nincs mod adomérték, onkormanyzati kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato Urlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
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megadott érték helyett az lirlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bevallas elorehozott helyi adorol

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az onkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Az trrlapvaltozat jovahagyasaval az {lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bejelentkezés, valtozas-bejelentés

Ezen az tirlapon bedllithatd, hogy az dnkormanyzatnal bevezetésre keriilt -e az idegenforgalmi ado
illetve az ipartizési ad6. A mez6k az Urlap I. blokkjanak kitolthetéségét iranyitjak. Példaul a
»ldegenforgalmi add bevezetésre keriilt -e az 6nkormanyzatnal?” *Nem’ érték esetén nem jeldlhetdok
az idegenforgalmi adohoz kapcsolddo jogeimek.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {lrlap publikalddik, amelyet kdvetden az adozok az {irlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Automatikus részletfizetési kérelem

Ezen az tirlapon az dnkormanyzatnal mitkod6 adoszamlak megadasa sziikséges.
Példaul a ,,Létez6 épitményadd szamla” ’Igen’ vagy *Nem’ érték esetén lathato, illetve lathatatlan.

Figyelem! Az alapértelmezetten beallitott adoszamlak lathatésagahoz, a beallitas érvényesiiléséhez is
sziikség van az Urlap megszemélyesitésére (tehat a Megszemélyesités ikon majd a Mentés gomb
hasznalatara).

Telepiilési adok esetében a lathatosag feltétele a telepiilési adoszdmla megnevezésének megadasa. Az
adokedvezményekre vonatozd altalanos bedallitds mintdjara a ,,Van-e bevezetett telepiilési add” a
telepiilési ado szamlak rovatait lathatatlanul tartja vagy megengedi azok lathatosagat.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
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alapadatokban megadott érték helyett az Girlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az
drlap kitdltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitdlthetik és bekiildhetik.

Kombinalt aruszallitas bejelentése

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, onkormanyzati kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szdmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetden az adézok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kérelem koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgald koriilménvyek
igazoldsa

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, onkormanyzati kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lirlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kit6lthetik és bekiildhetik.

Megkeresés koztartozas behajtasara

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, onkormanyzati kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mez6k hasznalata (kitoltése) esetén az 6nkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az {irlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szadmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {Grlap publikalodik, amelyet kdvetden az adozok az trlapot az
onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.
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Meghatalmazas onkormanyzati adoligyekben

Ezen az tirlapon nincs mod adomérték, onkormanyzati kedvezmény vagy mentesség megadasara.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltdje
szamara.

Az turlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Méltanyossagi kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az firlap kitoltdje
szamara.

Az trlapon lehet6ség van az Onkormanyzat altal elvart csatolandd mellékletek megnevezésére. A
»Csatoland6 melléklet megnevezése 1” mezoben az tirlap Csatolmanyok mezdjében az els sorban
megjelené mez6 elnevezése rogzitheto.

Az trrlapvaltozat jovahagyasaval az lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Telepiilési ado (termofold)

Az trlap az egyéb tUrlapokban mar megszokott, elére kialakitott, de megszemélyesités nélkiil
lathatatlan mezdket tartalmaz az 6nkormanyzati mentességek és kedvezmények szamara.

Az trlap més adonemektol eltérden igen nagy szabadsagfokot ad a testre szabdasra, igy lehet6ség van
arra, hogy egy adobevallasban tobb adotargy is benyujtasra keriiljon, s az is beallithatd, dnadozassal
vagy kivetéssel torténik az adé megallapitasa.

Négy, rejtett mezdben 1évo paraméter altalanos érvényii:

— Tobb adotargy egy bevallasban paraméter: beallitasatol fiiggden az tirlapon egyetlen term6fold
adathaté meg, amelynek adatai a félapon jelennek meg vagy tobb term6fold is bevallhato és
ezek bevallasara betétlapok szolgalnak.

—  Onadézéas paraméter: fiiggvényében a terméfold adatainal az adoalapon tal az add dsszege is
levezethet6 az ad6zo altal.

— Van-e a telepiilésen adoalap-mentesség: az Osszes adoalap-mentesség rovatot rejtve tartja vagy
megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

— Van-e a telepiilésen adokedvezmény: az Osszes adokedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek €s kodok kitdltottsége esetén).

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 44 www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

A’V ONKO'R.MANYZA‘I"I Magyar ) SZECH ENYI
L asp " Allamkincstar

Az adoalap-mentesség ¢s az adokedvezmény a bevallasi helyhez igazodik, s addalap-mentesség és
adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod.

Példaul az ,,Adodalap-mentesség megnevezése 2” a masodikként megjelenithetd addalap-mentesség
szOveg megadasara szolgalo rovat.

Figyelem! Minden szoveg megadasra szolo rovathoz tartozik egy kod mezé is, amely ahhoz
sziikséges, hogy az ASP.Ad6 szakrendszerbe vald beemelés hibatlanul miikodjon.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
urlap kitdltdje szamara.

Az trrlapvaltozat jovahagyasaval az {lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Telepuilési ado (jarmu)

Az Urlap az egyéb Urlapokban mar megszokott, elére kialakitott, de megszemélyesités nélkiil
lathatatlan mezdket tartalmaz az dnkormanyzati mentességek és kedvezmények szamara.

Az Urlap mas adonemektdl eltéréen igen nagy szabadsagfokot ad a testre szabasra, igy lehetdség van
arra, hogy egy adobevallasban az egyes adokdteles jarmiifajtakat beallitsuk (kozati, vizi, 1égi, egyéb),
s az is megadhatd, 6naddzassal vagy kivetéssel torténik-e az addé megallapitasa.

A rejtett mezOben 1évé paraméterek altalanos érvényiiek:

— Kiilon-kiilon mez6 a kozuti, vizi, 1égi, egyéb jarmi adozasanak megadasara.

—  Onadozas paraméter fiiggvényében a term6fold adatainal az adoalapon tal az add dsszege is
levezethet6 az ad6zo altal.

— Van-e a telepiilésen adoalap-mentesség: az Osszes addalap-mentesség rovatot rejtve tartja vagy
megengedi azok lathatosagat (a mentesség szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

— Van-e a telepiilésen addkedvezmény: az Osszes addkedvezmény rovatot lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (a kedvezmény szovegek és kodok kitoltottsége esetén).

Az adoalap-mentesség és az adokedvezmény a bevallasi helyhez igazodik, s addalap-mentesség és
adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod.

Példaul az ,,Adoalap-mentesség megnevezése (légi) 2” a légi jarmlivek utani adozas esetében a
masodikként megjelenitheté addalap-mentesség szoveg megadasara szolgalo rovat.

Figyelem! Minden szoveg megadasra szoldo rovathoz tartozik egy kod mezé is, amely ahhoz
sziikséges, hogy az ASP.Ad6 szakrendszerbe vald beemelés hibatlanul miikodjon.

Az trlapon beallithato Grlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
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alapadatokban megadott érték helyett az Girlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathaté az
drlap kitdltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Telepulési ado (tételes)

Az trlap az egyéb tUrlapokban mar megszokott, elére kialakitott, de megszemélyesités nélkiil
lathatatlan mezoket tartalmaz az dnkormanyzati mentességek és kedvezmények szamara.

A rejtett mezében 1évo paraméter altalanos érvényi:
—  Onadozas paraméter fiiggvényében az adéalapon tul az add sszege is levezethetd az ad6zo
altal.

Az adoalap-mentesség ¢és az adokedvezmény a bevallasi helyhez igazodik, s addalap-mentesség és
adokedvezmény szoveg megjelenitésére van mod.

Példaul az ,,Adodalap-mentesség megnevezése 2” a masodikként megjelenithetd addalap-mentesség
szOveg megadasara szolgalo rovat.

Figyelem! Minden szoveg megadasra szoldo rovathoz tartozik egy kod mezé is, amely ahhoz
sziikséges, hogy az ASP.Ado szakrendszerbe vald beemelés hibatlanul miikddjon.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
Urlap kitdltéje szamara.

Az trrlapvaltozat jovahagyasaval az {lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kérelem tulfizetés atvezetésére €s/vagy visszautalasara

Ezen az {irlapon az 6nkormanyzatnal miikodé addészamlak megadasa sziikséges.
Példaul a ,,Létez6 épitményadd szamla” *Igen’ vagy 'Nem’ érték esetén a szamla kdzpontilag beallitott
megnevezése lathato, illetve lathatatlan.

Figyelem! Az alapértelmezetten beallitott adoszamlak lathatésagahoz, a beallitas érvényesiiléséhez is
szlikség van az Urlap megszemélyesitésére (tehat a Megszemélyesités ikon majd a Mentés gomb
hasznalatara). Megszemélyesités nélkiili jovahagyas esetén az irlapon egyetlen adénem sem
jelenik meg, az lirlap nem toltheto ki.

Telepiilési adok esetében a lathatosag feltétele a telepiilési adoszamla megnevezésének megadasa. Az
adokedvezményekre vonatozo altalanos bedllitds mintdjara a ,,Van-e bevezetett telepiilési ado” a
telepiilési ado szamlak rovatait lathatatlanul tartja vagy megengedi azok lathatosagat.
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Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
tirlap kitdltdje szamara.

Az tUrlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az adozok az tlrlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Adategveztetés Onkormanyzati adoligyben

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az lrlap kitdltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Grlap publikalodik, amelyet kdvetdéen az ad6zdok az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik

Kérelem kozlekedoképesség mindsitése irant

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Ipartuzési ado elolegmodositasi kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tlrlap kitoltoje
szdmara.

Az trlapon lehet6ség van az Onkormanyzat altal elvart csatolandd mellékletek megnevezésére. A
»Csatolando melléklet megnevezése 1” mezdben az lirlap Csatolmanyok mezdjében az elsé sorban
megjelend mezd elnevezése rogzitheto.

Az dnkormanyzat altal kért iratmasolatok lathatosaga fiigg az ,,Onkormanyzat eldirja-e iratmasolat
csatolasat?” cella értékétdl. Annak fiiggvényében lathatatlanul tartja vagy megengedi azok lathatosagat
(kitoltottség esetén). A csatolandd mellékletek megszemélyesitése esetén tehat a paraméter értékét
Igenre kell allitani.

A kért iratmasolatok megnevezésére 5 db mez6 all rendelkezésre ,,Csatolandd melléklet megnevezése”
néven.

Nvilatkozat mezo0ri jarulékfizetési kotelezettség megallapitasahoz

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitdltése) esetén az onkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.
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Amennyiben az adé mértékének megallapitasahoz tovabbi adatok megadasa sziikséges az tirlapon, tigy
az Ado megallapitasahoz sziikséges egyéb adatok megadasa sziikséges? paraméter értékét at kell
allitani lgen-re. Ado megallapitasahoz sziikséges egyéb adatok felsorolasara 5 sor all rendelkezésre.

5.2. Anyakdnyvi ligyek

Anvyakonyvi kivonat kiallitasi kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Grlap publikalodik, amelyet kdvetden az adozok az tUrlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

5.3. Pénziigy, gazdalkodas

Etkeztetés és hazi segitséenvyuitds lemondasa, atirAnyitasa

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az irlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Nvilatkozat intézményi gyvermekétkeztetés lemondasarol

Ezen az tirlapon mod van arra, hogy az 6nkormanyzat meghatarozza, hogy csak teljes napi ellatas vagy
egyes ellatasi fajtak egyedi lemondasara is lehetdséget biztosit-e. (Lehetséges —e a telepiilésen étkezés-
fajtankénti lemondas)

Az cllatasi fajtak egyenként is kikapcsolhatdéak (Reggeli, Tizorai...), illetve 6nkormanyzati egyedi
tipusok bevezetésére is van elokészitett rejtett cella (pl: Onkormanyzat altal megadhaté étkezési
elnevezés 1). Az lrlapot az ligyfél sajat nevében is benyujthatja arra az esetre, ha intézményi dolgozo
vagy nagykoru diak szeretné az étkezését lemondani.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az
trlap kitoltéje szamara.

Az urlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az Urlapot az
onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.
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Tarsashaz képviseldjének igazolasa kozos koltséerol (palyazathoz, tamogatas
igényléshez)

Az Urlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az tirlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathaté az trlap kitoltdje
szémara.

Nyvilatkozat sziinide1 gyermekétkeztetés igénybevételéhez

Az Urlapon beallithat6 trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az tirlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az trlap kitdltdje
szamara.

Nyilatkozat ingyenes bolcsodei, 6vodai gyermekétkeztetés 1génybevételéhez

Az Urlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

5.4. Szocialis

Koztemetési kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az lrlap kitdltoje
szamara.

Az ftrlapon megadhatdé 10 db a kérelemhez csatolandé adat, nyilatkozat megnevezése. A
megnevezések csak abban az esetben lathatok, ha a ,,Meg kivan adni egyéb adat/nyilatkozat sorokat?”

mez0 értéke Igen-re van allitva. Egyéb esetben a beallitott mezdk nem jelennek meg az tirlapon.

Az (rlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az adozok az trlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kit6lthetik és bekiildhetik.

Rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelem

Ezen az tirlapon a rendkiviili telepiilési tamogatas jogcimének beallitdsara van mod.

Példaul a ,Rendkiviili gyogyszertamogatasként” ’Igen’ vagy ’Nem’ érték esetén lathato, illetve
lathatatlan.

Amennyiben az Osszes jogcim kikapcsolasra keriil és Onkormanyzati egyedi jogcim sem keriil
megadasra, akkor az lrlap els6 része eltiinik, de az lirlap hasznalhat6é marad, mivel az iigyfél egy erre a
célra szolgald mez6ben megadhatja kérelme okat, indokait.
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Figyelem! Az {rlap megszemélyesitése (tehat a Megszemélyesités ikon majd a Mentés gomb
hasznélata) nélkiil nem lathatdo semmilyen kérelem jogcim, igy az ligyfelek nem tudjak megadni,
pontosan milyen jogcimen kérnek tamogatast, amely megnehezitheti az tirlap feldolgozasat.

Egyedi jogcim esetében a lathatosag feltétele a jogcim megnevezésének megadasa. Az egyedi
jogcimek a ,,Van-e a telepiilésen egyedi jogcim” cella értékének fiiggvényében lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (kitoltottség esetén).

Az dnkormanyzat altal kért iratmasolatok lathatosiga fiigg az ,,Onkormanyzat eldirja-e iratmasolat
csatolasat?” cella értékétdl. Annak fiiggvényében lathatatlanul tartja vagy megengedi azok lathatosagat
(kitoltottség esetén).

A kért iratmasolatok megnevezésére 30 db mez0 all rendelkezésre ,,Kért csatolmany” néven.
A csatolmanyok megnevezésénél térekedni kell arra, hogy ha tébbféle jogcimen adhato be kérelem, a
megnevezésbol egyértelmiien kideriiljon, milyen tipusu ellatas igényléséhez kapcsolodik.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az trlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Agvhartyagvyulladas elleni védooltas nyilatkozat

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az {rlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az addzok az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kérelem nyugdijasok hazaban torténo elhelyezéshez

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitdltése) esetén az onkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltdje
szamara.

Az trlapon szerepld nyilatkozat szovegének Osszeallitdsahoz bizonyos paramétereket be kell allitani.

Ingatlan bérleti jog vizsgalatanak idészaka ( hany év) - szammal rogzitve

Ingatlan értékének hany %-at kell befizetni - szam szdzalékjel nélkiil

Ingatlan értékesités utan maximalisan befizetendd 0sszeg — szdm formdtum Ft szoveg nélkiil
Ingatlan értékesités utan minimalisan befizetendd 6sszeg - szam formatum Ft széveg nélkiil
Ingatlantulajdonjog vizsgélat idészaka (hany év) - szam
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e Minimalisan befizetend6 6sszeg, ha nem volt ingatlan tulajdona Ft-ban - szdm formdtum Ft
szoveg nélkiil

Az tirlapon megjelend nyilatkozatok a paraméterezés fliggvényében valtoznak (példak)

., Kijelentem, hogy elhelyezésem esetén
—  Onkormanyzati bérlakasomat kitiritve visszaadom
— tulajdonomban dllo, vagy 5 éven beliil elidegenitett (eladott, elajandékozott, stb.) ingatlanom
vagy ingatlanhdanyadom forgalmi értékének 2 %-dt, de legalabb 2000000,-Ft-ot, legfeljebb
5.000.000,-Ft-ot befizetek az dnkormanyzat szamlajdara”

., Kijelentem, hogy elhelyezésem esetén
—  oOnkormanyzati bérlakasomat kitiritve visszaadom
—  berlakasban lakasberleti szerzodessel, valamint ingatlantulajdonnal, tovabba
ingatlanhanyaddal nem rendelkezem és 2 éven beliil nem is rendelkeztem, ezért legalabb
1000000,-Ft-ot befizetek az 6nkormanyzat szamldjara.”

Nyvilatkozat gyermektartasdij 6sszegérol

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Kérelem rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasahoz é€s
felilvizsgalatahoz

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltoje
szédmara.

Védendo fogvasztd 1gazolashoz kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Jovedelem és vagyonnyilatkozat palyazathoz, tamogatas igényléshez

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az Urlap kitoltdje
szdmara.

Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi dijtamogatast igénylo adatlap

Az tUrlapon beallithato tGrlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitdltése) esetén az 6nkormanyzati alapadatokban
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megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Amennyiben a dijtamogatas igénybevételéhez / a jogosultsag megallapitasahoz tovabbi adat megadasa
sziikséges, ezek megadasahoz 10 mez6 all rendelkezésre (A dijtamogatas igénybevételéhez sziikséges
adat 1 ->10) Az itt rogzitett adatok, csak abban az esetben jelennek meg az {irlapon, ha a Sziikséges a
dijtamogatas igénybevételéhez tovabbi adat? mez6 értekét Igen-re allitjuk.

Amennyiben az Urlap végén tdjékoztatd lizenetet, megjegyzést kivan elhelyezni, a szdveget a
Megjegyzés mezoben kell rogziteni.

Lakasfenntartasi tamogatast igényl6 adatlap

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Amennyiben a tamogatas igényléséhez tovabbi adat megadasa sziikséges, ezek megadasahoz 10 mezd
all rendelkezésre (A tamogatas igénybevételéhez sziikséges adat 1 ->10) Az itt rogzitett adatok, csak
abban az esetben jelennek meg az trlapon, ha A tamogatas igényléshez tovabbi adatok megadasa
szlikséges? mez0 értékét Igen-re allitjuk.

A tamogatas igényléshez csatolandd mellékletek megnevezésére 5 mezo all rendelkezésre. A sorok

tirlapon torténd megjelenitéséhez az Onkorményzat eldirja-e iratmasolat csatoldsat? mez6 értékét Igen-
re kell allitani.

Lakascélu kamatmentes kolcsOn iranti kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltéje
szédmara.

A kamatmentes kdlcson igényléshez csatolandd mellékletek megnevezésére 5 mez6 all rendelkezésre.
A sorok firlapon térténd megjelenitéséhez az Onkormédnyzat eléirja-e iratmésolat csatolasat? mezd
értékét Igen-re kell allitani.

Normativ kedvezménvyen feliili raszorultsagi alapu téritési dijkedvezményt
12énvy10 adatlap

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatdo az trlap kitoltoje
szamara.
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5.5. Hagyaték

Adatszolgaltatas hagvyatéki leltarhoz

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az rlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Grlap publikdlodik, amelyet kdvetdéen az ad6zdok az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Nyilatkozat oroklésre jogosultakrol

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az urlap kitdltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Grlap publikalodik, amelyet kdvetden az ado6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Adatkérés hagvatéki eljarasban illetékes kozjegyzorol

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az tlrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

5.6. Altalanos vagy egyéb igazgatasi iigyek

Ebosszeird adatlap

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az 6nkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szdmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.
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Fakivagasi engedélykérelem, bejelentés

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Az turlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Adas-vételi vagy Haszonbérleti szerzodés kozzétételi kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szadmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Urlap keresetlevél beterjesztéséhez jegyzé birtokvédelmi hatarozatanak
megvaltoztatasa iranti perben

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Urlap kozigazgatasi szerv hatarozatanak birosagi feliilvizsgalata iranti
keresetlevél benyujtasahoz

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tirlap kitoltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Birtokvédelmi kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott értek helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatdo az tUrlap kitoltdje
szamara.
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Az trlapvaltozat jovahagyésaval az Grlap publikdlodik, amelyet kdvetdéen az ad6zdok az tirlapot az
Onkormdanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bejelentés a cimkezeléshez sziikséges cimelemek bejegyzés

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Grlap publikdlodik, amelyet kdvetdéen az ad6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik

Kérelem jelzdlogjog, elidegenitési és terhelési tilalom ingatlan-nyilvantartasbol
vald torléséhez

Ezen az tirlapon azon lakascéli timogatds jogcimek beallitdsdra van mod, amelyeknél a szerzédés
egyik feltételeként az érintett ingatlanra az Onkormanyzat jelzalogjogot, elidegenitési és terhelési
tilalmat jegyeztethetett be. A jogcimek megadasara a ’Kapott tamogatas énkormanyzati jogcim +1 sor’
(1. sorban megjelend szdveg) mezdkben van lehetdség.

Egyedi jogcim esetében a lathatosag feltétele a jogcim megnevezésének megadasa. Az egyedi
jogcimek a ,,Van-e a telepiilésen egyedi jogcim” cella értékének fiiggvényében lathatatlanul tartja
vagy megengedi azok lathatosagat (kitoltottség esetén).

Az 6nkormanyzat altal kért iratmasolatok lathatosaga fiigg az ,,Onkormanyzat eldirja-e iratmasolat
csatolasat?” cella értékétdl. Annak fiiggvényében lathatatlanul tartja vagy megengedi azok lathatosagat
(kitoltottség esetén).

A kért iratmasolatok megnevezésére 10 db mezé all rendelkezésre ,,Csatolandd melléklet
megnevezése ~’ néven. A csatolmanyok megnevezésénél torekedni kell arra, hogy ha tobbféle
jogcimen adhat6 be kérelem, a megnevezésbdl egyértelmiien kideriiljon, milyen tipusu ellatas
igényléséhez kapcsolodik.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az lrlap kitdltoje
szadmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {Grlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az trlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

M¢éh vandoroltatashoz kijelento lap, bejelento lap

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az trlap kitdltoje
szdmara.
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Az tUrlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetéen az adozok az {rlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik

Lakcim érvénytelenitési (fiktivalasi) kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Vadkar megallapitasa iranti kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Bejelentés parlagfiivel vagy allergén gyommal szennyezett teriiletrol

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Kérelem gépjarmu-elhelyezési kotelezettség telken kiviili teljesitéséhez

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szédmara.

A kérelemhez csatolandd mellékletek megnevezésére 5 mezd all rendelkezésre. A sorok tirlapon
torténd megjelenitéséhez az Onkormanyzat el6irja-e iratmasolat csatolasat? mez6 értékét Igen-re kell

allitani.

Kérelem 60 literes urtartalmi hulladékegviijto edény igénybevételéhez

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szédmara.

Az trlapon fontos beallitani Az onkormanyzat sajat szolgaltatd Utjan nyujtja a szolgaltatast? mezo
érteket. A kérelem szovege a beallitott paraméter érték fliggvényében valtozik:

A kérelem szovege, ha a paraméter értéke: Nem
,, Kérem, hogy a 60 literes tirmértékii gyujtoedény biztositasahoz a kozszolgaltato felé igazolja, hogy a
lakoingatlant egyediil és életvitelszerii hasznalom.”

A kérelem szovege, ha a paraméter értéke: Igen
., Kérem, a 60 literes tirmértékii gyuijtéedeény biztositasat.”
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Kérelem ingatlan hazszamanak megallapitasahoz

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

A kérelemhez csatolandd mellékletek megnevezésére 5 mezd all rendelkezésre. A sorok trlapon
torténd megjelenitéséhez az Onkormanyzat eldirja-e iratmasolat csatolasat? mez6 értékét Igen-re kell

allitani.

Kérelem kerti hulladék égetés engedélyezésére

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tirlap kitoltdje
szamara.

Az trlap végén tajékoztatod lizenetet, megjegyzést helyezhetd el, amelyet a Megjegyzés mezOben lehet
rogziteni.

Ovodai felvételi kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Bejelentés gyvermek ovodakotelezettségének kiilfoldon torténo teljesitésérol

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltoje
szédmara.

Telepiilésképi véleményezési eljarashoz tartozo kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

A kérelemhez csatolandd mellékletek megnevezésére 5 mezd all rendelkezésre. A sorok tirlapon
torténd megjelenitéséhez az Onkormanyzat elbirja-e iratmasolat csatolasat? mez6 értékét Igen-re kell
allitani.

Az épitési helyszin adatair6l az ftrlapon szerepld mezOokon feliill tovabbi adatokat kérhet az
Oonkormanyzat az Epitési helyszin egyéb adatai sorok megszemélyesitésével.
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Kérelem igazolas kiallitasahoz a vizikozmu érdekeltségi hozzajarulas
megfizetésérol

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Kérelem kotelezo dvodai nevelés aloli felmentésre

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltdje
szamara.

Bejelentés az ebosszeiraskor kozolt adatok valtozasarol

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az lrlap kitdltoje
szamara.

Kérelem non-profit szervezetek kedvezménvyes elhelyezésének biztositasara

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az firlap kitoltdje
szamara.

A kérelemhez csatolandd mellékletek megnevezésére 5 mezd all rendelkezésre. A sorok trlapon
torténd megjelenitéséhez az Onkormanyzat elbirja-e iratmasolat csatolasat? mez6 értékét Igen-re kell

allitani.

Jardalap 1génvy kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltdje
szamara.

Lakott teriilet felett 1ég1 titon torténd permetezés bejelentése

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mez6k hasznalata (kitoltése) esetén az 6nkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az Urlap kitoltdje
szémara.
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Illegalis hulladék lerakas és egyéb kornyezetszennyezés bejelentése

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Gépjarmu karbejelent6

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az onkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

A kérelemhez csatoland6 mellékletek onkormanyzat altal torténd bovitésére 5 mez6 all rendelkezésre.

A sorok tirlapon torténd megjelenitéséhez az Onkorményzat eldirja-e iratmasolat csatolasat? mezd
értékét Igen-re kell allitani.

Neévhasznalat, jelképhasznalat engedélyezése

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az tirlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Az engedélyezési eljarashoz sziikséges tovabbi adatok megaddsara 20 mezd all rendelkezésre.
kérelemhez csatolandd mellékletek dnkormanyzat altal torténd bovitésére 5 mez6 all rendelkezésre. A
sorok drlapon torténd megjelenitéséhez az Engedélyezési eljarashoz sziikséges tovabbi adatok
szlikségesek? mez6 értékét Igen-re kell allitani.

Az Urlap végén tajékoztatd lizenetet, megjegyzést helyezheto el, amelyet a Megjegyzés mezében lehet
rogziteni

Kérelem kapubejard utcsatlakozas létesitéséhez

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Kérelem mozgaskorlatozott parkolo 1étesitéséhez

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szdmara.

A kérelemhez csatolando adatok / mellékletek 6nkormanyzat altal torténd bovitésére 10 mezd all
rendelkezésre. A sorok drlapon torténd megjelenités¢hez az Az iigy elbirdlasdhoz tovabbi
adat/csatolmany megadasa sziikséges? mezd értékét Igen-re kell allitani.
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Természetvédelmi hatosagil engedély iranti kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Palvazati kiiras szocialis alapu bérlakas palyazathoz

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tirlap kitoltdje
szamara.

Amennyiben az dnkormanyzatnal tobb féle palyazati kategoria létezik (tobb jogcimen keriil palyazat
kiirasra pl. fiatal hazasok részére, vagy helyben kozfeladatot ellatd személyek részére, vagy
helyreallitand6 lakasokra a felujitasi koltség atvallalasaval... ) lehetdség van egy tUrlapon tobb
palyazati kategdriat megjeleniteni, amelyek koziil a palyazat bekiildoje tudja kivalasztani a megfelelot.
A palyazati kategoridk megadasdra 5 mez6 4all rendelkezésre. A sorok drlapon torténd
megjelenitéséhez a Vannak -e a palyazaton beliil egyedi kategoriak? mez6 értékét Igen-re kell allitani.

A kérelemhez csatoland6 mellékletek dnkormanyzat altal torténd bovitésére 5 mezo6 all rendelkezésre.
A csatolmany sorok a megszemélyesitést kovetden megjelennek az tirlapon.

A kérelem benyujtasakor lehet olyan nyilatkozatokra sziikség, amelyek nem szerepelnek az alap
trlapon. Egyedi nyilatkozat szovegek megadasahoz 5 mez6 all rendelkezésre. A nyilatkozatok csak
akkor jelennek meg az tirlapon, ha Tovabbi kotelezé nyilatkozat sziikséges? mezd értéke lgen-re lett
allitva.

A kérelemhez csatolandé mellékletek dnkormanyzat altal torténd bovitésére 5 mez6 all rendelkezésre.

A sorok {irlapon torténd megjelenitéséhez az Onkorményzat eldirja-e iratmasolat csatolasat? mezd
értékét Igen-re kell allitani.

Viragos telepulésért palyazat

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az tlrlapon a palyazat célja / megnevezése részben egyedileg paraméterezhetd. A megnevezés
paraméterezéséhez a kovetkezo mezok értékét kell megfelelden paraméterezni:
e A telepiilés tirlapon megjelend, rovid neve
e A palyazat elnyerésével jaro egy¢b juttatds, kedvezmény, adomentesség (itt akar 3 kiilonféle
kedvezmény is magadhato

Amennyiben az dnkormanyzatnal tobb féle palyazati kategoria l1étezik, lehetdség van egy trlapon tobb
palyazati kategdriat megjeleniteni, amelyek koziil a palyazat bekiildoje tudja kivalasztani a megfelelot.
A palyazati kategoriak megadasara 5 mez0 all rendelkezésre.

A kérelemhez csatolandd mellékletek onkormanyzat altal torténd bovitésére 5 mez6 all rendelkezésre.
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Bejelentés civil szervezet helyt Onkormanyzat teriiletén végzett kozcélu
tevékenységérol

Az trlapon beallithatd tGrlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az 6nkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az tirlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathaté az trlap kitoltoje
szamara.

5.7. Ipar-kereskedelem

Adatszolgaltatas uizleti célu egvéb szallashely szolgaltatasi tevékenységgel
kapcsolatban

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tirlap kitoltdje
szamara.

Az trrlapvaltozat jovahagyasaval az lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Szallashely nyilvantartasba vételi kérelem, bejelentés

Az trlap egyben tartalmazza az iizleti és a nem Tlizleti célu szallashelyek nyilvantartasba vételéhez
sziikséges sorokat. A IlI. fejezetben megadott szalleshely-jelleg dinamikusan megvaltoztatja a tovabbi
fejezetekben kitoltheto részeket.

Az turlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltoje
szdmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Szallashely megsziinésének bejelentése

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szdmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.
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Mukodési engedély kérelem uzletkoteles termék forgalmazasahoz

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Grlap publikdlodik, amelyet kdvetdéen az ad6zdk az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Mukodési engedély visszavonasi kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trrlapvaltozat jovahagyasaval az {lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ado6zdok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bejelentés nem uizletkoteles termék forgalmazasarol (kereskedelmi tevékenység
véQzésérol)

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az {rlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Rendezvénytartasi engedély megadasa iranti kérelem

Az trlapon beallithatd a kérelem elbiralasahoz sziikséges csatolandé dokumentumok neve. Ezek
megadasara 10 mez6 all rendelkezésre. ,,Kért csatolmany megnevezése 1” a csatolmanyoknal 1.
sorban megjelend szoveg adhatdé meg.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az Urlap kitoltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {irlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.
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Vasar-, illetve piac lizemeltetési engedély iranti kérelem, bevasarlokozpont
uzemeltetésére iranyuld bejelentés

Az durlapon beallithatd a kérelem elbirdlasahoz sziikséges csatolandé dokumentumok neve. A
vasar/piac engedélyezéséhez ¢és a bevasarlokozponttal kapcsolatos bejelentéshez sziikséges
csatolmanyok megszemélyesitésére 10-10 mez6 all rendelkezésre.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az Grlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetden az adézok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Ipari tevékenység folytatasahoz sziikséges engedély iranti kérelem

Az ftrlapon beallithatd a kérelem elbiralasahoz sziikséges csatolandé dokumentumok neve. A
csatolmanyok megszemélyesitésére 10-10 mez6 all rendelkezésre.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trrlapvaltozat jovahagyasaval az Grlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdok az tirlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Ipari tevékenység folytatasanak bejelentése

Az urlapon bedllithatd a kérelem elbirdlasdhoz sziikséges csatolandé dokumentumok neve. Ezek
megadasara 10 mez6 all rendelkezésre. ,,Csatolandd melléklet megnevezése 17 a csatolmanyoknal 1.
sorban megjelend szoveg adhatdé meg.

Az trlapon beallithatd a kérelem elbiralasahoz sziikséges csatolandé dokumentumok neve. Ezek
megadasara 10 mez6 all rendelkezésre. ,,Kért csatolmany megnevezése 1” a csatolmanyoknal 1.
sorban megjelend szoveg adhat6é meg.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szadmara.

Az urlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az Urlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.
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Ipari tevékenység megsziinésének bejelentése

Az trlapon bedllithatd a kérelem elbiralasahoz sziikséges csatolandd dokumentumok neve. Ezek
megadasara 10 mez6 all rendelkezésre. ,,Kért csatolmidny megnevezése 1” a csatolmanyoknal 1.
sorban megjelend szoveg adhatdé meg.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az rlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltdje
szadmara.

Az trlapvaltozat jovahagyésaval az Grlap publikdlodik, amelyet kdvetdéen az ad6zdk az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Székhely, telephely, egyéb ipar- és kereskedelemi nyilvantartasban szereplo
bejegyzés, valamint jarmu tarolasi hely igazolasi kérelem

Az trlap kettds céli. Egyrészt alkalmas az iizleti célu tevékenység igazolasdhoz kotott eljarasokhoz
(behajtas, parkolas, stb.) sziikséges tevékenység igazolasanak, masrészt a 3,5 tonna Ossztomeget
meghalad6 tehergépjarmii, autébusz székhelyének, telephelyének bejegyzéséhez jegyz6 altal
kiallithato igazolas kérelmezésére.

Az urlapon bedllithatd a kérelem elbirdlasdhoz sziikséges csatolandé dokumentumok neve. Ezek
megadasara 10 mez6 all rendelkezésre. ,,Kért csatolmany megnevezése 1” a csatolmanyoknal 1.
sorban megjelend szoveg adhat6é meg.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szdmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Grlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az trlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bejelentés ingatlankozvetitd, vagyonértékelo tevékenyséerol

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Amennyiben az Urlap végén tajékoztatd lizenetet, megjegyzést kivan elhelyezni, a szdveget a
Megjegyzés mezében kell rogziteni
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Kérelem zajkibocsatasi hatarérték megallapitasahoz, megvaltoztatasahoz

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Az tirlapon a cimsor alatt a kérelem szdvegében a rendelet és szakasz/pont egyedi paraméterezésére
két mez6 all rendelkezésre. Ezek a Rendelet szama és a Rendelet szakasza, pontja mezék. A megadott
paramétereknek megfeleléen modosul a kérelem szovege:

»A x sz. rendelet x alapjan kérem a zajkibocsatasi hatarérték megallapitasat az alabb megnevezett
lizemi, szabadidds zajforrasra” mez0.

A kérelemhez csatolandé mellékletek koziil 7 db nevesitésre keriilt, amennyiben ezekre nincsen
szlikség az lrlapon, a paraméter értékét Nem-re allitva a melléklet nem jelenik meg az tirlapon.

Nevesitett mellékeltek:

e Tervezett allapotot megeldzo hattérterhelés mértékére iranyuld vizsgalat eredményei
Hatéstertilet szamitasara vonatkozo eredmények
Nemzetkozi licenc masolata és annak hiteles magyar nyelvii forditasa
Zajmonitoring rendszer leirdsa
Zajkibocsatas csokkentése érdekében tervezett intézkedések, azok varhatd eredményét, és az
intézkedések miiszaki ¢és adminisztrativ megvalositasdhoz, sziikséges iddtartamot leird
dokumentum
e L¢épt ékhelyes helyszinrajz a zajforras telekhataratol szamitott 100 m-es korzetrol
e Alaprajz a zajforrasokkal egyiitt abrazolva

Emellett a csatolmanyok 6nkormanyzat altal torténd bovitésére 10 mezd all rendelkezésre. A sorok
trlapon torténé megjelenitéséhez az Onkormanyzat el6irja-e iratmasolat csatolasat? mezé értékét Igen-
re kell allitani.

Kérelem telephelyre utald tabla elhelyezéséhez

Az Urlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

A kérelemhez csatoland6é mellékletek koziil 5 db nevesitésre keriilt, amennyiben ezekre nincsen
szlikség az lrlapon, a paraméter értékét Nem-re allitva a melléklet nem jelenik meg az trlapon.

Emellett a csatolmanyok onkormanyzat altal torténd bovitésére 5 mezd all rendelkezésre. A sorok
trlapon torténd megjelenitéséhez az Onkorményzat eldirja-e a listdban nem szerepld iratmadsolat
csatolasat? mez6 értékét Igen-re kell allitani.

Amennyiben az Urlap végén tdjékoztatd ilizenetet, megjegyzést kivan elhelyezni, a szoveget a
Megjegyzés mezében kell rogziteni
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Bejelentés tizemi, szabadid6s zajforras zajkibocsatasanak megvaltozasarol

Az Urlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az tGrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara

A csatolmanyok Onkormanyzat altal torténd megadéasara 5 mezo6 all rendelkezésre. A sorok trlapon
torténd megjelenitéséhez az Onkormanyzat eldirja-e iratmasolat csatolasat? mez6 értékét Igen-re kell
allitani.

5.8. Telepiilésiizemeltetési, vagyonkezelési ligyek

Bejelentés, kérelem onkormanvyzati bérlakasba torténo befogadashoz

Ezen az Urlapon az Onkormanyzati bérlakasba torténd bejelentéshez sziikséges csatolmanyok
beallitaisdra van mdd. Ahhoz, hogy a csatolmanyok megjelenjenck az f{rlapon, sziikséges a
»Csatoland6 melléklet megnevezése” sor(ok)ban a megnevezés(eke)t rogziteni, illetve a
,,Onkormanyzat eldirja -e kotelezd iratmasolat csatoldsat?” mezé paraméterét ’Igen’-re éllitani. Az
,,Onkormanyzat eldirja -e kdtelezé iratmasolat csatolasat?” mezé iranyitja a tovabbi csatolmany sorok
lathatosagat. Amennyiben az Gsszes jogeim kikapcsolasra keriil ("Nem’ paraméterrel) akkor az Urlap
hasznalhaté marad, mivel az {igyfél megadhatja a kérelemhez sziikséges adatokat, csak a kotelezo
csatolmanyokra vonatkozéan nem kap tajékoztatést.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
urlap kitoltdje szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kérelem felujitasi koltségek beszamitasahoz

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név) is. Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Onkormanyzati
alapadatokban megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathato az
drlap kitoltdje szamara.

Az urlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az Urlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Bejelentés onkormanvyzati tulajdonu bérlakas bérlojének elhalalozasarol (lakas)

Ezen az Urlapon az Onkormanyzati bérlakasba torténd bejelentéshez sziikséges csatolmanyok

bedllitasara van mod. Ahhoz, hogy a csatolmanyok megjelenjenek az firlapon, sziikséges a

»Csatoland6 melléklet megnevezése” sor(ok)ban a megnevezés(eke)t rogziteni, illetve a
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,,Onkormanyzat eléirja -e kotelezd iratmasolat csatolasat?” mezd paraméterét Igen’-re allitani. Az
,,Onkormanyzat eldirja -e kdtelezd iratmasolat csatolasat?” mezé iranyitja a tovabbi csatolmany sorok
lathatosagat. Amennyiben az Osszes jogcim kikapcsolasra keriil ("Nem’ paraméterrel) akkor az tGrlap
hasznalhat6 marad, mivel az tigyfél megadhatja a kérelemhez sziikséges adatokat, csak a kotelezo
csatolmanyokra vonatkozdéan nem kap tajékoztatést.

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szdmara.

Az (rlapvaltozat jovahagyasaval az Grlap publikalodik, amelyet kdvetden az adozok az trlapot az
Onkormdanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kozteriilet, kozat eltérd hasznalata iranti kérelem

Ezen az trlapon a kozteriilet, kozut haszndlat iranti kérelem benytjtasahoz sziikséges csatolmanyok
beallitdisdra van mdd. Ahhoz, hogy a csatolmanyok megjelenjenek az ftrlapon, sziikséges a
»Csatoland6 melléklet megnevezése” sor(ok)ban a megnevezés(eke)t rogziteni, illetve a
,,Onkormanyzat eléirja -e kotelezd iratmasolat csatolasat?” mezd paraméterét *Igen’-re allitani. Az
,,Onkormanyzat el8irja -e kdtelezd iratmasolat csatoldsat?” mezd irdnyitja a tovabbi csatolmany sorok
lathatosagat. Amennyiben az dsszes jogcim kikapcesolasra keriil ("Nem’ paraméterrel) akkor az trlap
hasznélhaté marad, mivel az ligyfél megadhatja a kérelemhez sziikséges adatokat, csak a kotelezo
csatolmanyokra vonatkozéan nem kap tajékoztatast

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az {irlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az {rlap publikalodik, amelyet kdvetden az adozok az trlapot az
onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Behajtasi engedély iranti kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az {rlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyaséval az trlap publikalodik, amelyet kdvetden az adozok az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Nvilatkozat onkormanyzati tulajdonban 1évo helyiség bérlet felmondasarol

Az trlapon beallithato Urlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
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megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Az Grlapvaltozat jovahagyasaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetden az adozok az tirlapot az
Onkormdanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Gépjarmu hasznalatba adasanak igazolasa

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szdmara.

Az tirlapvaltozat jovahagyasaval az tirlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zdk az tirlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kérelem onkormanyzati tulajdonban 1évo helyiség albérletbe adasahoz

Ezen az Grlapon a kérelem benyujtasahoz sziikséges maximum 10 db csatolmany beallitasara van mod.
Ahhoz, hogy a csatolmanyok megjelenjenek az drlapon, sziikséges a ,,Csatolandd melléklet
megnevezése” sor(ok)ban a megnevezés(eke)t rogziteni, illetve a ,,Onkormanyzat eldirja -e kotelezd
iratmasolat csatoldsat?” mezd paraméterét ’Igen’-re éllitani. Az ,,Onkormanyzat elirja -e kotelezd
iratmdsolat csatolasat?” mez0 irdnyitja a tovabbi csatolmany sorok lathatésdgat. Amennyiben az
Osszes jogcim kikapcsolasra keriil ("Nem’ paraméterrel) akkor az tirlap hasznalhaté marad, mivel az
tigyfél megadhatja a kérelemhez sziikséges adatokat, csak a kdtelezd csatolmanyokra vonatkozdan
nem kap tajékoztatast

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az Gnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az lrlap kitdltoje
szadmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Grlap publikalodik, amelyet kdvetden az adozok az trlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kérelem helyiség bérbevételére

Ezen az Urlapon a kérelem benytjtasahoz sziikséges csatolmanyok beallitasara van mod. Ahhoz, hogy
a csatolmanyok megjelenjenek az drlapon, sziikséges a ,,.Csatoland6 melléklet megnevezése”
sor(ok)ban a megnevezés(eke)t rogziteni, illetve a ,,Onkormanyzat eldirja -e kotelezd iratmdsolat
csatolasat?” mezé paraméterét “Igen’-re allitani. Az ,,Onkormanyzat eldirja -e kotelezd iratmdsolat
csatolasat?” mez0 iranyitja a tovabbi csatolmany sorok lathatosagat. Amennyiben az 0sszes jogcim
kikapcsolasra keriill ("Nem’ paraméterrel) akkor az {Urlap hasznalhaté marad, mivel az {igyfél
megadhatja a kérelemhez sziikséges adatokat, csak a kotelezd csatolmanyokra vonatkozéan nem kap
tajékoztatast
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Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az rlap publikalodik, amelyet kdvetéen az ad6zok az trlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kérelem onkormanvyzati bérlakas lakbérkedvezményre

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az tirlapvaltozat jovahagyasaval az tirlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az tirlapot az
Onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Nvilatkozat bérleti-, bérlotarsi jogviszony megsziintetésérol

Ezen az Urlapon a kérelem benytjtasahoz sziikséges csatolmanyok beallitasara van mod. Ahhoz, hogy
a csatolmanyok megjelenjenek az {trlapon, sziikséges a ,,Csatolandd melléklet megnevezése”
sor(ok)ban a megnevezés(eke)t rogziteni, illetve a ,,Onkormanyzat eldirja -e kotelezd iratmdsolat
csatolasat?” mezd paraméterét Igen’-re allitani. Az ,,Onkormanyzat eldirja -e kotelezd iratmésolat
csatolasat?” mez0 irdnyitja a tovabbi csatolmany sorok lathatosagat. Amennyiben az 0sszes jogcim
kikapcsolasra keriill ("Nem’ paraméterrel) akkor az Urlap hasznalhaté marad, mivel az {igyfél
megadhatja a kérelemhez sziikséges adatokat, csak a kotelezd csatolmanyokra vonatkozéan nem kap
tajékoztatast

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitoltdje
szamara.

Az tirlapvaltozat jovahagyasaval az {lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Részletfizetési kérelem Onkormanyzati tulajdonban 1évé helyisée bérleti dij-
tartozasra

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az lrlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szadmara.

Az trlapvaltozat jovahagyasaval az Urlap publikalodik, amelyet kdvetden az adozok az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portalon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.
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Tulajdonosi hozzajarulas iranti kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az onkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szdmara.

Az tirlapvaltozat jovahagyésaval az trlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az tirlapot az

Onkormdanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitdlthetik és bekiildhetik.

Varakozasi Ovezet teriiletére varakozasi hozzajarulas vagy kedvezmény
1génylése iranti kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az onkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az {rlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az tirlapvaltozat jovahagydsaval az tirlap publikalodik, amelyet kovetden az ad6zok az tirlapot az
Oonkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Palyazat masik onkormanyzati bérlakasban torténo bérleti jogviszony folytatasra

Ezen az tirlapon csatolmanyok beallitdsara van mdéd. Ahhoz, hogy a csatolmanyok megjelenjenek az
trlapon, sziikséges a ,,Csatolandd melléklet megnevezése” sor(ok)ban a megnevezés(eke)t rogziteni,
illetve a ,,Onkormédnyzat eldirja -e kotelezé iratmasolat csatolasat?” mezd paraméterét ’Igen’-re
allitani. Az ,,Onkorményzat eldirja -e kotelezd iratmaésolat csatolasat?” mezd irdnyitja a tovabbi
csatolmany sorok lathatdésagat.  Amennyiben az 0Gsszes jogcim kikapcsolasra keriil (’Nem’
paraméterrel) akkor az Girlap hasznalhaté marad, mivel az ligyfél megadhatja a kérelemhez sziikséges
adatokat, csak a kotelez6 csatolmanyokra vonatkozdéan nem kap tajékoztatast

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitdltése) esetén az 6nkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az {rlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.

Az tirlapvaltozat jovahagyasaval az {lrlap publikalodik, amelyet kdvetden az ad6zok az tirlapot az
onkormanyzati hivatali portdlon megtalaljak, kitolthetik és bekiildhetik.

Kérelem kut izemeltetéséhez, fennmaradasahoz

Az Urlapon beallithato (rlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltoje
szamara.
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Kérelem kut létesités engedélyezéséhez

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Burkolatbontasi (munkakezdési) hozzajarulas iranti kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

Munkakezdési (kozutkezeloi) hozzajarulasi kérelem

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezok hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az lrlap kitdltoje
szamara.

A csatolmanyok Onkormanyzat altal torténd bovitésére 5 mez6 all rendelkezésre. A sorok trlapon

torténd megjelenitéséhez az Onkorméanyzat eléirja-e a listdban nem szerepld iratmasolat csatolasat?
mez0 értékét Igen-re kell allitani

Kérelem kut megsziintetéséhez

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOk hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szédmara.

Tarsashazi, lakasszovetkezeti kamera és kapufigyelO palyazati adatlap

Az trlapon bedllithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezOok hasznalata (kitdltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az trlap kitdltdje
szamara.

Amennyiben a palyazat elbiralasahoz sziikséges tovabbi adat megadasa sziikséges, ,,A palyazat
elbirdlasdhoz tovabbi adat megadasa sziikséges?” mezd paraméterét Igen-re allitva 10 mezd all
rendelkezésre az egyedi adatmezOk szovegének rogzitéséhez. (A palyazat elbiralasahoz sziiksége
tovabbi adat 1-10)

Itt is megadhato 10 db csatoland6 melléklet megnevezése.
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Vagvyonbiztositasi adatkozlo lap

Az trlapon beallithato trlapspecifikus fejléc (email, hivatalos és levelezési cim, telefonszam, fax
szam, intézmény név). Az egyes mezdk hasznalata (kitoltése) esetén az dnkormanyzati alapadatokban
megadott érték helyett az trlap megszemélyesitésekor mentett érték lesz lathatd az tUrlap kitoltdje
szamara.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 72 www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

p‘ONKORMANYZATI
Oasp

Magyar
— Allamkincstar

SZECHENYI

6. Az elektronikus ligyintézés menete egy adobevallas mintdjan

1. Automatikus iktatas beallitasa

v

2. Urlapok megszemélyesitése és publikalasa

v

racié az OHP oldalon

v

4. Onkormanyzat és az (irlap keresése, kitoltés, bekiildés

v

5. Bevallas érkeztetése és iktatasa

v

6. Uj bevallas hozzaadasa

v

7. Bejovo irat betall6zasa, érkeztetési adatainak lekérdezése —

v

8. Bevallas feldolgozasa

v

9. Bevallas mentése -

v

10. Hatarozatkészités - iktatészam kérés -

v

11. Boriték elkiildése -

Jelmagyarazat
ASP.IRAT-ban végzett Iépés
ASP.ADO-ban végzett Iépés

Urlapmenedzsmentben
végzett 1épés

Onkormanyzati hivatali
portélon végzett épés

Iratok listazasa, érkeztetési adatok atemelése

Bejovd irat elintézése

Kimeng alszam iktatasa

Expedialas, kiadmanyozds

- Elektronikus kézbesités esetén PDF csatolas elektronikus

v

v

v

R R 12.c)
1I3: alz Postai llfézt:))els(il::léosn Elektronikus
ezbesites kézbesités

-

14. a) Boriték
ellendrzés

13. a) Atvételi
* adatok rogzitése

15. a) Boriték
mentés

v

16. Visszaérkezett
tértivevény
adatainak
rogzitése

14. b) Boriték
ellendrzés

;

v

'

13. b) Vevény
adatok
érkeztetése a
Hivatali Kapuradl

v

14. c) Boriték
ellendrzés

\ 4

15. b) Boriték mentés

v

17. Tértivevény lekérdezés —

v

18. Atvételi adatok feldolgozasa

v

19. Jogerdsités —
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Ragszam / azonositd atemelése

Tértivevény adatok atemelése

Tényleges jogerd datum kuldése
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