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A Gazdalkodasi szakrendszer a Keretrendszerrel és az alabbi ASP szakrendszerekkel mukodik
integraltan:

o Iratkezel6 szakrendszer
e Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer
e  Onkormanyzati adérendszer (ASP.Ad6 rendszer/Adé szakrendszer)

A tajékoztatd célja, hogy atfogd képet adjon a Gazddlkodasi szakrendszernek a Keretrendszer és mas
ASP szakrendszerek kozotti kapcsolddasi pontjairdl, illetve folyamatairdl. A szakrendszeri funkcionalis
m(ikodés olyan mértékben keriil csak bemutatasra, hogy abbdl az integracidés munkafolyamat végig
kovethet6 legyen. A funkcionalis m(ikodés leirdsait rendszerenként (szak- és keret) a felhasznaldi
kézikonyvek tartalmazzak.

1 Gazdalkodasi szakrendszer — Iratkezel6 szakrendszer

1.1 Integraciéo miikodéséhez sziikséges beallitasok

A Gazddlkodasi szakrendszer lgyintézének az Iratkezel6 szakrendszerben legalabb érkeztet6 joggal
sziikséges rendelkeznie a bejov6 szamla automatikus érkeztetéséhez.

A Rendszer/Beallitasok/Szervezet-felhasznalé menipontban ellenérizhetd a jogosultsagi beallitas.

(& httpsy/firat-t.asp.gov.hu/7class=System.Iktatas.SzervUserQssze8iid=21 28 Write=18grid_param... [/=3:| = |sed )
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Amennyiben az egyenlegkozI6 kikildését a Gazdalkodasi szakrendszer GgyintézGije kezeli az Iratkezeld
szakrendszerben, abban az esetben a kimend iktatashoz és postdzashoz sziikséges jogokkal is
szlikséges rendelkeznie.

A Gazdalkodasi szakrendszer jelenleg két Ugyintézési folyamatban all kapcsolatban az Iratkezel6
szakrendszerrel:

° Bejovd szamla érkeztetése az Iratkezeld szakrendszerben, majd annak atemelése a
Gazddlkodasi szakrendszerbe

° Bejovd szamla érkeztetése a Gazdalkodasi szakrendszerben. Az érkeztetési adatok
automatikus atadasa az Iratkezel6 szakrendszer felé
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. Fizetési felszélitds (egyenlegkozlS) készitése a Gazdalkodasi szakrendszerben, majd
annak kikiildése az Irat szakrendszeren keresztil

Kdz6s Onkormadnyzati Hivatalokra vonatkozd tovabbi sziikséges bedllitdsok a dokumentumban a
K6z0S ONKORMANYZATI HIVATALOK — INTEGRACIOS ALAPBEALLITASOK cim(i fejezetben talalhatoak.

1.2 Bejovo szamla érkeztetése, majd annak atemelése a
Gazdalkodasi szakrendszerbe
Jelmagyarazat

ASP.GAZD-ban végzett Iépés
v ASP.IRAT-ban végzett 1épés

1. Kotelezettségvallalas rogzitése

2. Bejovo irat érkeztetése

v

3. Beérkezett szamla atemelése

1.2.1 Kotelezettségvallalas rogzitése

Az dllamhaztartdsi szamviteli elSirdsok szerint a bejové szdmla beérkezését meg kell, hogy el6zze a
Gazdalkodasi szakrendszerben a kotelezettségvallalas rogzitése, melyre a KASZPER modul 112-es
menlipontjdban van lehetGség. A kotelezettségvallalas felvitele soran meg kell adni a partner adatait
is. Amennyiben Uj partner kerill felvitelre, akkor az Iratkezel§ szakrendszerbe az Uj partner
automatikusan atadasra kerdil.

1.2.2 Erkeztetés az Iratkezel6 szakrendszerben

Az Iratkezel6 szakrendszerben a fels6 menisorban |év6 érkeztetés ikonnal indithatjuk a szdmla
érkeztetését:

Elw v » a ¥ ¥ ¥ ASP 2.0 Csobénka TESZT Sik v Felhasznalé: Test Felhasznalé Egy

Feladatok _.asp

Visszaigazolandd kiilde 4,
»* Atvétel (0/0)
>+ Atvételre var (3/4)
=4 Visszavéte! - Tovabbkil
Erkeztetés
Erkeztetés (5)
Bontds (7/11)
Szignalas
wa Szigndlandd
Iktatas
W Iktatds
Ugyintézés
. Irataim (116/131)
.. Ugyirataim (71/99)
@ Kiadmanyozis
. Expedialas (7/7) v

Feladatok
Listak

[F]  Nyomtatvanyok

Q Rendszer
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A megjelend ablakban az érkeztetés sikeres végrehajtasahoz az aldbbi mezéket sziikséges kotelez6en
kitolteni:

e  Kild6 neve

e  Beérkezés id6pontja
e  Beérkezés mddja

e  Adathordozo tipusa

e  Kézbesités prioritasa
e A Feladatok filon a kovetkezd feladatvégzé

Kiild neve * Teszt Béla ,)L]_ 4
Kiild6 cime

Beérkezés idépontja = 2017-12-06 [FBv| [1415 [v]
Beérkezés modja * |posia\ kiildemény V]
Adathordozé tipusa * |pap\’r ﬂ
Ragszam

Kézbesités prioritasa * |nomal V]
Téves cimzés O

Sérlt O

Atvételi elismervény O

Megjegyzés

Erkeztetd Test Felhasznald Egy

Feladas idSpontja 2017-12-05 [mBv| [000 E|

Ojratolies Uj adatok Vissza [ nsgsem |

A kotelez6 mezék kitoltése utan a Rendben gomb megnyomasaval a szamla érkeztetése megtorténik,
amirél az érkeztetési azonositot tartalmazo Gzenet ablak is tdjékoztat. Az érkeztet6 szam megadasa a
szamla Gazdalkodasi szakrendszerbe torténé atemeléséhez sziikséges.

|~ ™
Uzenet a weblapral ﬁ

l'-: Erkertetés cikeres, érkeztetési azonosita: 207

OK

|

K6z6s hivatalok esetén fontos kritérium, hogy a tag dnkormanyzatok ne hozzanak létre azonos kadu
érkeztet6konyveket.
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1.2.3 Beérkeztetett szamla betoltése a Gazdalkodasi szakrendszerbe

A Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljanak 121-es (Bejévé szamla érkeztetése)
meniipontjaban torténik az érkeztetett szdmla atemelése. Az iratkezelési azonositd sorban a
megfelel6 érkeztet6konyvet kell kivalasztani, majd beirni az Iratkezel6 szakrendszerben kapott
érkeztet6szamot.

Iratkezelés: [ Adatok atvétele az IRAT-bdl v

Erkeztetési azonosité: I |
Iratkezelési azonosité: Erkeztetdszam (érk.kcnyv-év/sorsza’rnjl GAZD-201% jl/':l ll

[ (I)ratkezelésn =zonoskd cllendrzase |

is] |[(K)otelezettségvallalas| [Kovetelés| |[(V)issza

Létez6 érkeztet6szam megaddsa esetén az érkeztet6szam alapjan a partner beemelésre kerdil.

1.2.4 Szamla atemelésével kapcsolatos hibalehetdségek

1.2.4.1 ErkeztetGszam dtemelési hiba

Bejové szamla csak akkor emelhet6 at, ha az Iratkezeld szakrendszerben el6tte érkeztetve van, és az
adott érkeztet6szam még nem lett felhasznalva.

Hibas rogzités esetén az alabbi Gizeneteket kaphatjuk:
Nem taldlhatd az iratkezelési azonositd!

Ezt az Uzenetet abban az esetben kapja a felhasznald, ha a szdmla nem kerilt az Iratkezel6
szakrendszerben érkeztetésre

Ervénytelen az iratkezelési azonositd!

Ezt az lUzenetet akkor kapja a felhaszndld, ha a szamla az adott érkeztet6szammal mar dtemelésre
majd rogzitésre kerdlt.

1.3  Bejovo szamla érkeztetése a Gazdalkodasi szakrendszerben

A gazdalkoddsi szakrendszer KASZPER moduljanak 121 Bejévd szdmla érkeztetése menlipontjaban a
felhasznaldnak egyidejlleg van lehet6sége a szamla rogzitésére és az érkeztetésére, az IRAT
szakrendszerbe torténd belépés nélkil. A gazdalkoddsi szakrendszerben az érkeztetéshez sziikséges
adatok megaddsdval, a két szakrendszer kozotti integrdcid révén a szamla automatikusan
érkeztetésre kerl az IRAT szakrendszerben.

Az adatatadasnak hiarom formdaja valaszthatd, de akar egyszerre engedélyezhetdé mindegyik,
amelynek eredményeként a 121-es menlpontban kell majd az aktudlisan hasznalt maddot
kivalasztani.

- Adatok atadasa f6szamos iktatasra
- Adatok atadasa alszamos iktatasra
- Adatok atadasa érkeztetésre, bontasra
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Az adatdtadas &ltalanos engedélyezése és az iratatadas formajanak/formainak meghatdrozasa a

Beadllitasok modulban torténik, és az 0Gsszes
GAZD_KASZPER_admin szerepkor szlikséges.

intézményre

érvényes. A beallitdshoz

Belépés a Beallitasok modulba:

ONKORMANYZATI

Udvizdljik a rendszerben Teszt Egy!
Kozség Onkormanyzata)

Adminisztracidgs fellletek
P
Bedllitdsnk
Esemén\?ﬂ:lplé

Alkalmazasok

ETELKA
ETRIUSZ
KASZPER

02019.01.11. 13:41 - KTdrzs valtozds

Ma 2019. januar 16. szerda,
Gusztav névnap van, holnap Antal, Antania névnapja lesz.

Tisztelt lgyfeliink!
Tajekoztatjuk, hogy KTorzs adatatokban a kovetkezd
viltozasok torténtek.

Az alabbi intézményekben tdrtént valtozas:
785501

ddvazlettel:
ASP Kézpont

KATI
VIR

Vissza a kezddélapra

Hibabejelentad:
https://helpdesk15.asp.lgov.hu
E-mail:
asp.hd@allamkincstar.gov.hu
Telefon: +36-1-327-5840

02013.12.13. 17:04 - KTdrzs viltozds

Tisztelt lgyfeliink!
Tajekoztatjuk, hogy KTorzs adatatokban a kovetkezd
viltozasok torténtek.

Az alabbi intézményekben tdrtént valtozas:
393672

ddvazlettel:
ASP Kézpont

Belépés a (21) Beallitdsok menipontba:
&) Beallitasok

(D) Dokumentacid
(1) sablonkezeld
(11) Sablonkezeld

(2) Beallitaskezeld

[ selsamas Kozség Onkormanyzata]

(21) Beallitaskezeld

(22) Bea’llfta'sgﬁ)csoportos modositdsa
(23) Beallitasdefinicidk listazasa

(24) Beallitds képernydk

(3) Ellendrzések

(31) Felhasznaldi jogosultsdgok
(32) Csoportjogosultsdgok
(33) Moduljogosultsdgok

(34) Bejelentkezett felhasznalok

(4) Testreszabas

(41) Felhasznalodi beallitasok

ASP Kozpont
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A bejovs szamldkat érinté adatatadast a Megnevezés oszlop szlirémezGjébe irt *121* -gal lehet a
legegyszerlbben megtaldlni.

\!(- B el

Beallitaskezeld - Beallitaslista

Beallitas lista

| =] Fiz= \ [

KERJUK, AMENNYIBEN MOD VAN RA, A * VAGY ? HELYETTES
SZOVEG ELEJEN NE HASZNALJA MERT AZ LASSITHAT/

[EC523 fsts wifepseese] =orok: [ 10 [v] oidal | 1 [ | [Sztresske

KASZPER 121 mp-ban adatok atadédsa alszamos iktatdsra az ASPIRAT-ba engedélyezett-e?
KASFPER 121 mp-ban adatok ataddss foszamos iktatasra az ASFIRAT-ba engedelyezett-e7
KASZPER 121 mp-ban adatok dtaddsa érkeztetésre, bontdsra az ASPIRAT-ba engedélyezett-e?
KASZPER 121MP ASPIRAT erkeztetokonyves iktatas engedelyezett-e?

KASZPER 121MP ASPIRAT-bol érkeztetdszamot atvehet-e?

Az engedélyezéshez vagy letiltashoz kattintsunk a <Mddositas> gombra:

& =] k{21
(V)issza) Be(z)ar] Beallitaskezels - Beallitaslista
Beallitas lista

| — [ =0 = 8 1L ] [ ]

KERIIK, AMENNYIBEN MOD VAN RA, A * VAGY ? HELYETTESITO KARAKTEREKET A KERESENDG
SZOVEG ELEJEN NE HASZNALIA MERT AZ LASSITHATIA AZ ADATOK LEKERDEZESETI

sorok: [10_| ] oldat: [ 1 | v ] [Szlrések (oriése]

S e e e ) s S = AP =1 ]
Y e p———— —————— o Windy  1gen EEREN G
W ¢ o P 6
Soen Mindig  1gen (7]
Az ,Uj érték” kivalasztasaval engedélyezhetjiik vagy tilthatjuk az iratatadds modjat:
Beallitas szerkesztése
— Informaciok
[ kaszrER - |
| 121 mp-ban adatok stadasa fdszamos iktatasr: *
Kulcs: KASZPER_121_ASPIKTATO_FOSZAMOS_IKTATAS
Leiras:
[ Helyi kizds-Jogosult: - |
[oazd-eommiy ~]
Eredeti erték: Igen
Ervényes beallitas: Nem
—Beallitas
) -~ valasszon! --
Uj érték: () yem
I:él_l I
@/ Igen —
N
[Mentes] [1nsktivalas] [Visszal
Magyaraz
Eredeti érték: a beallitdis modositd=a eldtti erték.
Ervényes bedllitds: az adott szinten éppen érvényben évd bedllitds
Kattintsunk a <Mentés> gombra!
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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Beallitaskezels - Beallitaslista
Beallitas lista

|=——°%

[ =1 =1 I I ] [ ]
KERIUK, AMENNYIBEN MOD VAN RA, A * VAGY ? HELYETTESITO KARAKTEREKET A KERESENDO

SZOVEG ELEJEN NE HASZNALIA MERT A2 LASSITHATIA AZ ADATOK LEKERDEZESET!

3 [Ga Fralsias] sorox: [20__v ] oiéo: (1 |v ] edreaskc [oriessl

Eaység tipus|

Alkalmazasa a bejovs szamla érkeztetése soran:
Lépjink be a 121-es meniipontba, ezzel megtorténik az iratkezelé adatainak automatikus betoltése.

A rogzit6 felllet jobb felsé részén taldlhaté az IRAT szakrendszernek torténé adatatadas panelje.
Mivel az adatatadas a rogzités végén a <Felvitel> gomb megnyomasaval indul el, ezért a fellleten
belll a rogzitési sorrend szabadon valaszthatd, hogy el6sz6r a szamlaadatokat, vagy az iratatadasi
adatokat toltjik-e ki.

Baj6vs szamia készitése tablazatbol]
[F3mogatott bejovs szamia érkeztetése, modositasal

Bejové szamla érkeztetése
Adatok Staddsa faszamos iktatdsra az IRAT-ba ||
Targy: Erk 3. F6szdmos
a it6 hozzafiizése a targyhoz: [ Igen [ 7]
Kot vall./ Kovetelés: ‘Automatikus kotelezettségvdllalas] [(K)otelezettségvallalas] [Kovetelés| [V)is
g L o 1 — [ | S Hivatal [~
Iktatokonyv: TESZT/Hivatali Iktatokonyy/2019 [ |
Irattari tétel: Patakok, csatornak dradasai elleni vé és, cs| 7 |
@ Atutalss o
Fizetés média: © Készpénz Devizanem: [Hur [=] =
© csekk Nyilvantartésba vételi arfolyam:

Partner foly6szamlai:
Atényleges szamlaszamot késébb, 3

Gazdasagi tevékenység

Partner: [Patengrorakaees 125-6s menupontban is ki lehet valasztani. székhelye:
(Kivétel: kziizememi meniipontok)
Jogeim:
Szamla kelte: 2019-01-16 Erkeztetés datuma: Folyamatos teljesités-e:
Fizetési hataridé: 2019-01-16 Teljesités (szamviteli) datuma: 2019-01-16 AFA tv. szerinti teljesités datuma
Pénzforgalmi elszamolas: ] KATA alanytol: E1
Szallitélevél: [} J6vairé szamla: (] Sztorné szamla:

Valaszthato a ,,Beérkezésmaod” is:

121 | 798923-Katicabogdr TES
(1) 3 (12) ... » (121) Bejove

Tarzsadatok karbantartasa  Bank  Analitika  Kapcsolatok modositdsa  Pénstar  Fgyéh mivelelek  Szamvitel  Eqyéb

[Tamogatott bejovs szdmia dikeztetdse, modosltas:

fr Pénziigy bejivd/kimend

Bejové szdmla érkeztetése
sz i [ ]

Iratkezelés: [Adatok atadasa fészamos itatdsra az RAT-ba |+ ]
Targy: [Erk 3 Fészamos
Badrkezésméd: TRAT 8281inti alapdrteimezett
Kit. vl / lialas) [(Kjotelazattaagualiaias| [Kovateids) [[V)eazs] szamlaazonosito hozzalizése a targyhoz: R -
Szervezell eqység kd; Szemdiyesen
Iktatokdnyy: Futde
Irattari tétel; Kompvek postal Kikdemény ikerilt, Hiba:Ev és az iktatdkonyv meghatdrozssa nem sikerdit!
®) Aruralss Fax
Fizatés modja: O kespine Devizanem: Posta kuklemény =
T e el afolyam: [
Iogaim;
Szémila kelte: 2] datuma; 2019-04-10 Folyamatos teljesités e: |
Flzetési hatdridd: Teljesités (szamvitell) datuma: 2019-04-10 | @ AFA tv. szerintl teljesités datuma: 2]
Pénziorgalmi elszémolas: | | KATA alanytél: ]
Szallitoleval: O Jovairs szamia: (| Sztomé szamla: 1

Valasszuk ki az iratatadas maédjat!

Az adatdtaddshoz az IRAT szakrendszer sajatossdgait figyelembe véve az aldbbi lehet&ségek allnak
rendelkezésre, ahol az egyes mez6k lenyild meniijébdl kivalaszthatdk a szamunkra érvényes értékek:

ASP Kozpont
Telefon: +36-1-327-5840
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu
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Adatok atadasa f6szamos iktatasra

Iratkezelés: | Adatok dtadasa fdszamos iktatasra az IRAT-ba

Targy: |

el |

Beérkezésmaod: | IRAT szerinti alapértelmezett |« |

Szamlaazonosito hozzaflizése a targyhoz:

Szervezeti eqyseéq kod:
Iktatokényv: [ asd/2018

Irattari tétel:

Adatok atadasa alszamos iktatasra

Iratkezelés: | Adatok ataddsa alszamos iktatasra az IRAT-ba v |

Tarqgy:

Beérkezésmod:

IRAT szerinti alapértelmezett |~ |

Szamlaazonosito hozzafilizése a targyhoz:
Szervezeti egység kod:
Iktatékényv:
Fészam: [ ]

Adatok atadasa érkeztetésre, bontdsra

Iratkezelés: | Adatok atad3dsa érkeztetésre, bontasra az IRAT-ba | v |

Targy: |

Beérkezésmod:

| IRAT szerinti alapértelmezett | |

Szamlaazonosito hozzafiizése a targyhoz:

Szervezeti egység kod:

Tktatni kell:

A Targy mez6 tetsz6legesen kitolthet6/fellilirhatd. A Szamlaazonositd hozzaflizése a targyhoz értéke

Igen/Nem lehet: Igen esetén a szdmlaazonosité az atadaskor bemasolasra keril a Targy mezébe irt
szOveg végére.

Adjuk meg a szdmla adatait a mar ismert mdédon, végil kattintsunk a <Felvitel> gombra a szamla
beérkeztetéséhez!

Sikeres mentés esetén kiirja a rendszer a létrejott azonositdkat, koztlik a szamla IRAT szakrendszer
érkeztetési azonositéjat is.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 10 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu

www.allamkincstar.gov.hu
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Bejovd szamla érkeztetése

vEjOVY szdmE L]

[ Adatok stadasa fszamos iktatasra az IRAT-ba ||

Ta'm!: Bejové szamla - homokzsdkok
stizese a targyhoz: 1gen [<]
Két. vall./ Kdvetelés: Automatikus kotelezettségvillalds otelezettségvallalds| [Kovetelds| |(V)issza \
4 v g 1 =gV \—‘- Szervezeti eqyséq kéd: Hivatal :
Tktatokényv: TESZT/Hivatali Tktatokonyv/2019 [~ ]
Irattari tétel: Patakok, csatornak aradasai elleni vé és, cs| 7|

Q) irwatse

Az érkeztetési azonositd megjelenik a (1201) Bejovs szamlak listadja menlipontban is.

[ ] [ 1[ 1 1L [ | ][ I ][ I I ] ] E
] ) s (10 _[=] ol

Partner adészam| = Fizetési mod Risgzits Tell.igazols | Nettd érték | Afa érték | Brutto értek [Fizetends Ssszeg

Ki
azonosité

Kijeli| Belov szamla sorszima Partner neve Partner cim

W Mot Szinbad utca 3

412411 e e S—— = 8303512498 41272 53551 - Egyéb dijak Készpénz. Teszt Egy - g 122,00 0,00 122,00 120,00 20
2019011501 Teszt Elemer <) mmprmcsed, Ady Endre utca a1 5122 - Megbizisi dij Késznénz TesztEgy 100,00 27,00 127,00 125,00 20
Teszt Dani- 1. ¥t Ephs s Karbantas Bt i, Nagyret utca 6. 22112707-2-13 390/2 1- Kizdasi jogcim Aruralds TesztEgy 100,00 27,00 127,00 127,00 20
Stia03 Pt Epis és Karbantarts Bt . Nagyrét utca 6. 22112707-2-13 39072 1- Kiadasi joocim Autalds Teszt Eoy 130000,00  35100.00 165 100,00 165 100,00 20

Sa1a02 s EDItG 65 Karbantartd Bt PR, Nagyrét utca 6. 22112707-2-13 39072 1 - Kiaddsi jogeim Teszt Egy 180000,00  48600,00 3228 600,00 228 600,00 20
Szia01 by Epits é5 Karbantartd Bt. W, Nagyret utca 6. 22112707-2-13  390/2 1 - Kiadasi jogoim Atutalds Teszt Egy [ = Y 250 000,00 67 500,00 317 500,00 317 500,00 20
Teszt Dani 3. | Bt r‘\:! iebabulunis. Falota & 6/3 21812693-2-07 3971 1075 - Gondozasi dijak Atutalds Teszt Egy 100,00 27,00 127,00 127,00 20
Teszt - Dani 2. fr— — Palotai Gt 8/8 15, 2603-2-07 396/ 1075 - Gondozdsi djak  Atutalds TesztEgy 100,00 27,00 137,00 127,00 20

[EMEE] Tatilatok: 9 db. (g} [G ) [ Meaielenitve: 1-o [MiSustiess|

2 — e e - —

[Sziirések (D)ériése] [(B)edllitdsok..] [(Kovetkezd]

Dijbekérd szamlajanak
azonositoja

Kapcsolado
dokumentumok

Elektronikus|

Felvitel idépontja Iktatoszam

szamla

125/1230 Nem Igen... ??:149{;?316.105532?2 erkeztetok/00000000-201901151148-000030/2019

125/1230 Nem Igen... o erkeztetok/00000000-201901150952-000029/2019
09:52:08.576883

125/1230 Nem Nem ZOE-IREE erkeztetok/00000000-201901091102-000013/2019
11:02:19.830759

125/1230 Igen... AURATTEEE erkeztetok/00 4-000012/2019

19:14:40.274688

2019-01-08

125/1230 18:42:34.234903 11/2019

125/1230 Nem Nem e erkeztetok/00000000-2019010817 19-000009/2019
17:19:07.886517

125/1230 Nem Nem ZOE-TRE erkeztetok/00000000-201901091105-000015/2019
11:05:54.004251

125/1230 Nem Nem e erkeztetok/00000000-201901091104-000014,/2019

j Megjelenitve: 1-9 |(K)dvetkezd

11:04:00.46513

Az IRAT szakrendszerben ellenérizhets az irat megérkezése:

ASP Kozpont

Telefon: +36-1-327-5840
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu
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Listak Foszamok

Visszaigazoland kiildemények | fitatss datuma =1 @y Targy [ | Trattari tétel [ J

{1 Irat helye

(3] Archiv Ataddsok-Atvételek G5z I ] s [ | Ogyfal [ B

Erkeztetés Ugykér ‘ ‘ Egyedi adat | ‘ OCR ‘ ‘
Erkeztetések SN . . . e S " P
Bontésok Ugyintézd ‘TESZ‘ Egy ‘ Szervezeti egység < nincs sz{irés > ~  Fdszam allapot < nincs sziirés > v
Szignaldsra exdiészitések Ugyintézés kezdete || v Ugyintézési hatdri... || |/@v| Eltelt napok szama | J
Nem iktatandck o . " o a
Erkeztetés sta Munkanapos < nines sziirés > ~  Irattar < nincs sziirés > ~  Vonalkéd [ ]
Erkeztetések-itatasok Egyéb adat 1 ‘ ‘ Egyéb adat 2 | ‘ Helyrajzi szam ‘ ‘

szignalas | Hatariddbe helye... (Bl |Bv| Eliratiktatosza I | utdiatikiatosza I ]

. Szigndldsok

(J Olvasott iratok Ugyirat tipusa < nincs sziirés > ~  Kiilsd elirat [ ]

Iktatas Atadss portiinak | Aticatas % sztomo 8 szerelés etivoitasa 1Y Ugyintézd médostiis I xiuL export & Foszim nyomtatssa | & B3

= Afza[‘nok D | Itatds détuma | IktatGszam | Ogyfél | Targy | Targyszavak | Ogykor | trattan tétel | Eidirat

.. FOszamok

s Tomeges iktatdsra vard tételek

L 2019-01-1511:48  TESZT/208/2019 W R Berrend Erk 3. Fészamos Szimia azon... k G105 - Patakok, cs..G105 NS 2

Ugyintézés

& Kadmanyozasok 2019-01-1509:52  TESZT/206/2019 . Erk 3. FSszémos Szémia azon... G105 - Patakok, cs...G105 NS 2

3 Expedididsok 4 2019-01-1417:15  TESZT/198/2019 s Bl FERENC oy P . AL03 - Addelendrz... ALO3 15 -

B Ugyek alapota

@ refiiggesztések 2019-01-14 17:15  TESZT/199/2019 - BN TAS - e AL03 - AdSelendrz... ALO3 15 -
KrAFAT Adatianak AATA AT 1A 1T TreTTAAAMATA e TR - e A1A7 AALAlanZem  ATAD AC

1.3.1 Partner rogzitési hiba

Amennyiben az Iratkezel$ szakrendszerben a partner |étrehozasakor az irdnyitdszam megadasa utdn
felajanlott varos neve utdan még tovabbi karakterek kerililnek beirasra, akkor fennallhat annak a
lehetdsége, hogy a Gazdalkodasi szakrendszer nem veszi at az érkeztet6szamhoz tartozd partnert.

1.3.2 Partnertorzs karbantartas

A Gazdalkoddasi szakrendszer és az Iratkezel6 szakrendszer kozotti sikeres integralt miikodéshez a
partnertorzs rendszeres karbantartdsa sziikséges az Iratkezel6 rendszerben.

Abban az esetben, ha egy partner tébbféle mddon keriilt felvitelre az Iratkezel6 szakrendszerben (pl.
téves cimrogzités, roviditések eltéré haszndlata, teleplilésnév szerkesztése automatikus kivalasztas
helyett, stb.) a partnert6rzs adatainak tisztitdsa sziikséges az alabbi mdédon.

Az Iratkezel8 szakrendszerben a Rendszer/Partnertérzs/Ugyfelek meniipontban név alapjan térténd
sz(irést kovetben a program megjeleniti a hasonld nevl Ugyfeleket. Az egyezé taldlatok kijelolése
utdn az Osszevonas funkciégomb segitségével végezhet§ el az adattisztitas.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 12 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu
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Rendszer

& Irattri Terv

Al Néw |Praba Teszt | Cim | Szervezet | |

& Irattén tételek
& Irattéri tétel csoportok. | Kazteriiletneve | | Adminisztrator j6... [ < nincs szlirés > |
W Iktatdkonyy - tétel
= Egy;g ,n;e. Anyja neve [ | Cim tipus |< nincs sziirés > V‘
é A:‘:Zﬂ“’k " Kizteriilet tipus |< nincs sziirés > V‘ Cégjegyzeksza [ J

Iktatas sablon
m Urlap fehitel Sziiletési datum =3 -‘ =3 ] 6sza | ‘

o dzsza [ | Elérhetdség tipus |< nines sziirés > V‘

® Cimtér " " P - . P
¥ cim tipusok Partner tipus |< nincs sziirés > V‘ Orszag |< nincs sziirés > V‘
) Helyraja szimok 5 l ‘ . l ‘
K K +5 tipusok | ‘ Telepiilés | ‘
¥ Kapcsolt rendszerek Addszam | ‘ 5 el | ‘
7 Kozterilet tipusok
A Orszigok E-mail értesitd |< nincs sziirés = V‘ Tordlt |< nincs sziirés = V‘
6 r:f;ﬁ:;mk Megye |< nincs sziirés > v\ E-mail [ |
' Ugyfel kategériak Iktatshely < nincs sziirés > V| Megjegyzés [ ]
2 Ugyfél tipusok = . " = P . ; = P
) Ugyfelacat tipusok Ui ) Adatavitds elékeseitése ) Osszevonds (19 Csoportos partner felvitel  []» Gisszes partner exportalisa T

Ugyfelek | Név Ty= | Irényitszam | véros | Cim [ Szervezet | Adészém | Adsazonot¥ jel |
Torzsadatok

Adathordozd tipusa

Adathordozd-Bedrkeze:

v

L Adatlapséma

~ Feladatok
I= Lstdk

< >
[] Nyomtatvanyok L.

2/2 kivdlasztva 350ms+182ms 1/-1 (-1) 1. oldal =y

) Rendszer

A felugré ablakban az Azonosnak tling lgyfelek kijel6lése mellett a Megmaradé ligyfelet sziikséges
kijelolni, majd elvégezni a Tisztitast. (Javasoljuk a Gazddlkoddsi szakrendszer azonositojaval
rendelkezé partner megtartdsat.)

Ugyfél tsszevonds

Azonosnak tnd Ogyfelek
Proba Teszt - 1135 Budapest, Vaci it 197

Proba Teszt - 1135 Budapest, Vaci ut 195

Megmaradd dgyfel

Proba Teszt - 1135 Budapest, Waci Gt 197
Proba Teszt - 1135 Budapest, Vaci 0t 185

[] Ssszevont partnerek adatai kerlljenek be a megmarado partnerhez

| Tisztitas M Nemtisztit N vége ]

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 13 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu
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1.4  Fizetési felszolitas (egyenlegkozl6) készitése a Gazdalkodasi
szakrendszerben, majd annak kikiildése az Iratkezel6
szakrendszeren keresztul

Jelmagyarazat

1. F6szam létrehozasa

v

2. Egyenlegk6zl6 létrehozasa

ASP.GAZD-ban végzett |épés
ASP.IRAT-ban végzett lépés

A Gazdalkodasi szakrendszer Kaszper moduljanak 44-es menlpontjaban van lehet6sége a

felhasznaldnak egyenlegkozl§ készitésére.

A szlrések megaddsat kovet6en ki kell valasztani az(okat)t a partner(eke)t, aki(k)nek az

egyenlegkozl6(ke)t meg szeretnénk kildeni.

Kévetelés allomany

Mind
Iﬂ]‘é‘ﬂl| i 10 I ][ | ] 1 1]

EITE S EEesd] sorok: (10 [ oldal: (1] ] ExiressRronees [Bjsaimmess] [Kyuemes]

I_ - = km N amnlslm

[/ KimenSszAmia  vargané Kovacs Gabriella Tande  Eger, Almagyar 25 730974 2017-10-12 5“‘”

unhﬂnnill\ulm

A megfelel$ iktatokonyv, szervezeti egység kdd, és f6szdm megadasa mindenképpen szikséges az
egyenlegkozIl6 el6dllitasdhoz. A kimend f6szamot az Iratkezel§ szakrendszerben kordbban kell

megképezni.

A partner(ek) kivalasztasat és az Egyenlegk6zl6 nyomtatdsa tételenként gomb megnyomasat
kovetSen az Iratkezel6 szakrendszer iktatdszamot képez (f6szamot és alszamot) és elkészil(nek) az
egyenlegkozl6(k).

Eléado: [Test Felhaszndlo Egy ] Szervezeti egyseg kod: |Hivatal| v ||

Telefonszam: [ ] Tktat6kinyv: TESZT/Hivatali Iktatokonyv/2017 |~ |
Formatum: |Fészam: 647 1

Targy: [teszt |

Telefax: [ ] Kiadmanyozas?:

Bankszamlaszam: [ ]

Keltezés datuma: [ ]

Alairé neve: [ |

Alairo beosztasa: [ ]

Csak a kiegyenlitetlen N

tételek jelenjenek meg

|K(2)matbekérs nyomtatdsa partnerenként|

|(E)gyenlegkézlé nyomtatasa partnerenként| [E(g)yenlegkdzld nyomtatasa partnerenként (csekkesre)|

IngenleﬂkozRS nzomtatésa stiételenkéngkqvenleqkﬁzlﬁ nyomtatdsa (h)atérozatonként

[Tértivevény (n)yomtatdsal [Etikett nyo(m)tatdsa partnerenként

Jogcim: [—fNincs kivdlasztva-- ﬂ] [Egyenlegkszld nyomtatdsa (j)ogcimenként]

[Kiivetelések (l)istdjanak nyomtatasal

Egyenlegkdzl6 nyomtatdsa esetén a beallitdsoknak megfelel§ iratok létrejonnek az Iratkezel6

szakrendszerben, ahol az iratok postazasat el kell végezni.

Magyar Allamkincstar
1054 Budapest, Hold u. 4.
www.allamkincstar.gov.hu
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2 Gazdalkodasi szakrendszer - Adod szakrendszer
A Gazdalkodasi szakrendszer jelenleg az ASP.Ad6 rendszerrel az alabbi kapcsolatban all:

e a helyi adé bankszamla kivonatok alapjan rogzitett teljesités adatok az ASP.Adé

Pyl

rendszerbdl torténs atemelését, majd feldolgozdsat teszi lehet6vé.

A Gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljanak 72-es menipontja a helyi adékra vonatkozd
teljesités adatok Onkormanyzati addrendszerbdl atemelésével, vagy az adatok kézi régzitésével
torténd feldolgozasara alkalmas. A menlipontba belépve el6szor ki kell vdlasztani az intézményt,
majd a szamlakdéd mez6ben az adénemet.

Szurofeltételek
Evszam: [2017 [+]
Intézmeény:| Kérem vélasszon intézményt! |~ |valaszt]
Szurofeltételek
Evszém: [2017 [*]
Intézmény: | 000001 - ASP 1. |~ |valaszd
|Szém|akc’:d: Kerem valasszon szamlakodot! E” gélasz_t]

Ezt kdvetben az <Alapértelemezett kontirszabdlyok bedllitdsa> funkcidt kell hasznalni.

Alapértelmezett kontir szabalyok
bedllitasa

Ezt kovetén az adénemre vonatkozd Osszes kontirsablon megjelenik az adatbeviteli sorok mellett,
amennyiben azok megaddsa korabban megtortént.

Bevételek
Jogcim: 1 - B - Bevételi jogcim E‘
Kontir szabaly Részletezdkod Pénzugyi ellenfékonyv Pénzugyi fékonyv
. . " Epitményado6 - A 3 3311311 -
giopemEesncber e adénemre elszamolt . [Nincs valtoztatas []351341 - Epitményado | s Cairoztatds [ Epitményadé-beszedési [ Nincs valtoztatds [ ]
targyévi: I évi kovetelése i
bevétel szamla
Epitményado - 5 : - 3311311 -
Beazonositas alatt 3ll6 tételek: beazonositas altt - [Nincs valtoztatas EI?:Z}JiwladgEe?!g:r‘wg\fi:gu [Nincs vaitoztatas []Epitményade ési [Nincs valtoztatds [~ ]
4ll6 tétel bevétel 2 szémla
Epitményads - - 3612 - Pé 576k 3311311 -
Koltségvetéstdl visszakapott: Koltségvetéstdl - [Nincs valtoztatas [+ ]atvezetési szamia - Nincs valtoztatas | v |Epitményado-beszedési [ Nincs valtoztatas [ ]
visszakapott bevételek szamla
Kiadasok
Jogcim: [1 - K - Kiadasi jogcim [~]
Kontir szabdly RészletezGkod Pénziigyi ellenfékonyv Pénziigyi fEkanyv
R 36711332 - Helyi addk,
P A Epitményado - 5 egyeéb 6nkormanyzati 3311311 -
z;gz;;;ﬁ;:zﬁ:i&s:.mas tulfizetés a Nincs véltoztatds =] kozhatalmi bevételek Nincs véltoztatds | v |Epitményads-beszedési | Nincs valtoztatds [ |
: visszautaldsa tulfizetésével kapcsolatos szamla
sajdtos kotelezettség
Epitményado - . 3311311 -
éguetési szamldra dtvezetés: Cgvete lasatd o [Nincs vaitoztatas [] Epitményado ési [Nincs valtoztatds 7]
Koltségvetési szamldra atvezetés:  koltségvetési Nincs valtoztatds =] Atvezetési szamla - Kiaddsok LNIncs véltoztata Epitmény Nincs véltoztats:
szamlara atvezetés szamla
i . 8 Epitményads - = - 3311311 -
I S TS S Sz ] utalds més szerv . Nincs valtoztatas =] 36734181 - Vagyoni tipusl  Mynes yaiostatas v | Epitményads-beszedési [ Nincs valtoztatas [+ ]
részére: e telepulési add elszamolasa .

Ha nincs az adott sorhoz kontirszabaly hozzarendelve, akkor azt itt kell megtenni a <Valaszt> funkcio
alkalmazasa utdn. Az automatizalt feldolgozashoz a kontirsablonok Iétrehozdsa a modul 254
menlipontjaban torténik meg az egyes adénemekre és azon belll minden mozgdsra kilon-kilon. A
sablonokat adénemre vonatkozdéan a <Kontir szabalyok nyomtatdasa> gombra kattintva ki lehet
nyomtatni.

A sablonokban a kévetkezd adatok irhatoak feliil:
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar

Telefon: +36-1-327-5840 15 1054 Budapest, Hold u. 4.
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e részletez6kod
o konywviteli ellenszdmla (csak az eredeti f6konyv aldbontasaira valtoztathatd)
e konywviteli szamla (csak az eredeti f6konyv aldbontasaira valtoztathatd)

A vidltoztatdsok véglegesitése a <Beadllitdsok mentése>-vel lehetséges. Amennyiben a konyvelési
bedllitdsok megtorténtek az adatrogzités megkezdédhet. A szamlakdd kivédlasztasat kovetSen
kovetelést kell vdlasztani.

Koveteles

Kovetelés valasztasal

Azonosito: 6625171

Kelt: 2017-01-01

Nettd: 29533050.00

Brutto: 29533050.00

Jogcim: 934 (B)

Partner: Epitményado

Megjegyzés: épitményado

Intézmény: 7008 .

Bankssamlaszam: la o« " -00000000

A teljesitésekre vonatkozo adatfeldolgozas a kbvetkezd adatmez6kon keresztiil torténik:

Teljesités adatok

Napok szdma:

Utolsé nap
Banki nap: 2017-03-31
Kivonat sorszéma: 1/2017
Nyité egyenleg:
Forgalom:
Z&rd egyenleg:
Bevételek
Adénemre elszamolt bevétel targyévi: 37 627 528 Epitményado - adonemre elszamolt bevétel
Beazonositds alatt ll6 tételek: 300 000 Epitményad6 - beazonositas altt &ll6 tétel bevétel
Koltségvetéstd| visszakapott: 725937 Epitményado - koltségvetéstdl visszakapott
Kiadasok
Tilfizetés visszautaldsa/Mds ad6szamldra dtvezetés: 1997 716 1 Epitményado - tulfizetés visszautaldsa
Koltségvetési szamidra dtvezetés: 16 868 762 | Epitményado - koltségvetési szamlara tvezetés
Atutalds mds szetv/személy részére: 10 | Epitményado - utalds mds szerv részére

IPénzforgalom véglegesitése|

Az egyes Osszegsorok mellett szerepelnek a korabban megadott kontirszabalyok megnevezései. A
fellleten megjelenik az az utolsé datum, melyre adatrogzités tortént, ennek kivonatszdma, és az
egyenlegadatok.

A pénzforgalmi tételek rogzitése soran az adénemre elszamolt bevételhez kapcsolddik bizonylat, amit
a program general, a tobbi pénzforgalmi tétel esetében nincs kovetelés kapcsolat, mivel azokat csak a
pénziigyi szamvitelben kell elszdmolni. Ezek esetében az automatikus feldolgozashoz az
utalvanyrendeletekhez jogcimet kell rendelni. A kdveteléshez kapcsolédd pénzforgalmi tételekhez a
program bizonylatot general a kdvetelés el6irds konyvelési tételeivel egyitt, igy a bizonylat és az
utalvanyrendelet 6sszege megegyezik, annak hatraléka nem lesz.

Az ASP.Ad6 rendszerbdl valé adatatemeléshez a rogzitési felilet aljan taldlhaté Adatlekérés részben
kell kitélteni a Pénzligyi teljesités ddtuma sorban az adatlekérés kezd§ és végdatumat:
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|Pe’nz|'_'|g1.ri teljesités détuma:|- | | |lndatkérés|

A lekérdezésnél fontos figyelni az utolsé feldolgozott kivonat datumara, hogy ne maradjon ki
feldolgozandd kivonat. A mar feldolgozott kivonatok nem jelennek meg a listaban, illetve nem
jelennek meg azoknak a szamlakivonatoknak az adatai sem, amelyek az Adé szakrendszerben nem
keriltek konyvelésre.

Bizonylat az adott idGszakra Osszesitve, mig az utalvanyrendeletek a napi pénzforgalomnak
megfelelen bontva jonnek létre.

A kézi adatfeldolgozas esetén a rogziteni kivant napok szamat a feliileten meg kell adni a "Napok
szama" mez6ben annak érdekében, hogy az adatrogzités egy munkamenetben lehetséges legyen.

A program a nyitd bevétel és kiaddsok adatai alapjan a zaré egyenleget ellenérzi. Az adatok
véglegesitése a <Pénzforgalom véglegesitése> funkcidval torténik meg.

A véglegesitést kovetéen az elkésziilt bizonylatok és utalvanyrendeletek szdma megjelenik a
fellleten:

A pénzforgalom beemelése sikeresen megtortént!
A 2017-04-01 banki naphoz:

A létrehozott bizonylat azonositéja: 66215/2017/6
A létrehozott konyveléshez kapcsolt utalvanyrendelet azonositéja: 2017/134
A létrehozott bevételi utalvanyrendelet azonositoja: 2017/135
A létrehozott kiadasi utalvanyrendelet azonositéja: 2017/136
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