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Kotelezettségvallalas/kovetelés

1. Hogyan Kkiiloniil el az el6zetes és végleges kotelezettségvallalas? (mp: 11,12,14)

Az elozetes kotelezettségvallalas kontirozasa a 1151 mp-ban, konyvelése a 1152 mp-ban,
helyesbitése pedig a 1153 mp-ban torténik. A szamlas végleges kotelezettségvallalas
kontirozasara a 1230 mp-ban, konyvelésére a 1231 mp-ban, helyesbitésére pedig a 1232 mp-
ban van lehetdség. Abban az esetben, ha a végleges kotelezettségvallalas nem szamlas, a
1421 mp-ban bizonylatot kell késziteni, majd ebben a mp-ban a végleges
kotelezettségvallalas kontirozasat is el kell végezni. A konyvelésére a 1422 mp,
helyesbitésére pedig a 1423 mp szolgal.

2. Kotelezo-e a kovetelések pénziigyi ellenjegyzése? (mp: 221)

Nem, mivel az nem jogszabdlyi el6irds. Amennyiben ilyen feladat nincs egy intézménynél,
akkor ez a funkci6 kikapcsolhato a 221 mp-ban.

3. Miért kell kisosszegii szamla esetében kotelezettségvallalast késziteni, hiszen ekkor
nem kotelezo az elozetes irasbeli kotelezettségvallalas?

Bar az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas nem kotelezd, de a kotelezettségvallalas
nyilvantartasban ekkor is szerepelnie kell a szamlanak az Ahsz. 14. melléklete alapjan. A
kisosszegli szamlak esetében lehetdség van a szamlakészitésbol induld kotelezettségvallalas
rogzitésére.

4. A 112-es mp-ban sikeriilt rogziteni a kovetelést, de a 1121-es mp-ban nem jelenik meg
ellenjegyzésre a tétel. Hol tudom ezt javitani? (mp: 221,1121,114,112)

221 mp-ban beallitasi lehet6ség: Hasznalja a "Kovetelések/Kotelezettségvallalasok/mas
fizetési kotelezettségek pénziigyi ellenjegyzése" meniipontot (1121) bevételi jogcim esetén?
Amennyiben a <nem> lehetdség keriilt bedllitasra, akkor ellenjegyzdként a
Rendszeradminisztrator keriil rogzitésre ellenjegyzOként. Abban az esetben, ha téves
ellenjegyz6 neve keriilt kivalasztasra, ezt a 114-es mp-ban, az utols6 oszlopban talalhato
"Ellenjegyzés levétele" gombbal lehet torolni, ezt kovetéen a 1121-es mp-ban az
ellenjegyzés ismételten elvégezheto.

5. Hol lehet médositani a kormanyzati funkciot, ha 112 mp-ban rogzitett keret-
kotelezettségvallalason nem keriilt rogzitésre? (mp: 112)

A 112 mp-ban a tételsorokndl a <Hozzdad> funkcidogomb alatti mez6k csak konyvelési
segédadatok felvitelére szolgalnak. A kitoltést csak az aldhtizassal jelolt tételek esetében
kotelezo elvégezni. A végleges kotelezettségvallalas kontirozasaval egyidejlileg, a pénziigyi
szamvitel oldalon kell szakfeladatot valasztani, amennyiben az intézménynél az erre
vonatkozo beallitas a 221 mp-ban igenre lett allitva. A kontirozdskor mar megadhat6 az a
kormanyzati funkcio és teljesités nyilvantartasi szamla is, amelyre az utalvanyrendeletet
kontirozni szeretnénk. Ezzel biztosithato, hogy az utalvanyrendelet kontirozasi tételei

Kotelezettségvallalas/kovetelés automatikusan eldalljanak. Abban az esetben, ha az
el6zéekben leirtak szerint a korményzati funkcidt nem jeloltiink meg, azt legkésobb
utalvanyrendelet kontirozasakor meg kell adnunk. Elhetiink a kontirsablonok készitésének
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lehetdségével is, melynek sordn egy-egy gazdasagi esemény utalvanyrendeletének
kontirozasahoz a kormanyzati funkciot is meg kell adni.

A kotelezettségvallalas rogzitése soran az intézmény tévesen Keriilt megadasra. Hogyan
lehet ezt modositani? (mp: 112)

A 112 mp-ban a ,Moddosit” gombra Kkattintva van lehetéség a helyes intézmény
kivalasztasara.

Hogyan lehet a kovetelés / kotelezettségvallalas modositasat, javitasat elvégezni? (mp:
112)

,»Modosit” gombbal nyilik mod a kovetelések/kotelezettségvallalasok modositasara. A
modositassal az idokdzben bekovetkezett valtozasokat vihetjiik fel. A modositassal minden
adatot modosithatunk. A modositas hatasara, a ,,K06./Kot.vall.azonositd” a modositasok
szamanak megfeleld /2, /3 stb. kiegészitést kap. Javitds soran: a hibasan felrogzitett adatok
bizonyos korét javithatjuk ki ezen a lapon. Javitasndl nem keletkezik 0j kotelezettségvallalas
¢s nem fog inaktivalddni a régi, hanem az ,,eredeti” példany adatait fogjuk modositani majd
elmenteni. Javitas sordn kiegészitd informaciokat tudunk rogziteni. pl.: kotelezettségvallalas
keretében megvalositott beruhdzas soran aktivalt eszkozok leltari szamat.

Kotelezettségvallalas sorszamozasa hogyan torténik?

A kotelezettségvallalasokat sorszamozasa folyamatos, nem kezdddik eldlrél minden évben,
mint pl. az utalvanyrendeletek vagy kimend szdmlak esetében.

Kovetelések leirasat hol tudom konyvelni? (mp: 1372.1423)

A kovetelés leirasanak a konyvelését a 491 meniipontban, vagy az adott
bizonylaton/szamlan a 1423 vagy a 1372 mp-ban lehet elvégezni.

Atforgatast (pl 1423mp) vissza lehet-e vonni?

Az elvégzett atforgatast visszavonni nem lehet, csak ellentétesen sziikséges konyvelni az
atforgatasban érintett tételeket, vagy a < Targyévi nem nyité tételek torlése > funkcié gomb
segitségével tordlni lehet.

Mi a teendd, ha nem jelenik meg a kotelezettségvallalas rogzitése soran egy
intézménynél a kotelezettségvallaléo személy neve? (mp: 221,2261,221,)

A kotelezettségvallalo beallitasat a 2261-es mp-ban kell elvégezni. Utana a 211-es mp-ban a
lathatosagot is be kell allitani. 221-es mp alapértelmezett kotelezettségvallald mez6
értékkészlete a 2261 mp beallitasaitol fiigg.

A 112-es mp-ban szeretném kivalasztani a K915 rovatot, de nem talilom a listaban.
Hol tudom ezt kivalasztani? (mp: 112, 229)

Az aldbbi rovatok esetében nem lehet a 112-es mp-ban kozvetleniil kovetelést, vagy
kotelezettséget felvinni, csak mas mp-bol 10j kotelezettségvallalas/kovetelés felvitellel:
K913, K915, B11, B15, B21, B24, B8122, B8124, B813, B814, B816, B818, B823, B824,
B825, B83, B84. A 4/2013. Kormanyrendelet 43§ 13. bekezdés szerint kizardlag a
teljesitéssel egyidejiileg lehet kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget, valamint
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kovetelést nyilvantartani az egységes rovatrend fent felsorolt rovatai estében. Csak abban az
esetben kivalaszthatdéak a 112-es mp-ban, ha a folyamat utalvanyrendelet készitésbol indul.
A felsorolt rovatok esetében a bizonylat konyvelése csak a teljesités (vagyis az
utalvanyrendelet) konyvelésével egyidejiileg lehetséges. Vagyis a 91-es mp-ban igazolni ¢€s
konyvelni kell a hozza tartozéd utalvanyrendeletet, ezzel egyidében a bizonylat is
automatikusan konyvelt allapotba fog kertilni.

Hogyan tudom a nyité adékovetelések rogzitését elvégezni ebben a rendszerben? (mp:
112,1421, 72)

A nyitd adokovetelés Osszegét a 112 mp-ban rogzitjik ugy, hogy a kovetelés kezdd
idépontja a koltségvetési €v januar 1-je, vége pedig a kovetkezd év vége legyen annak
érdekében, hogy a kovetelés tételeit évben esedékes és évet kovetden esedékes bontasban
rogziteni tudjuk. A "Maradvany" elétti kis négyzetbe pipat kell tenni, hogy a rendszer tudja
azt, hogy ez nyité kovetelés. A tételeket évben esedékes és évet kovetden esedékes
bontasban rogzitjiik. Fizetési litemnek egyoOsszegll, hiszen ez a kdvetelés mar lejart fizetési
hataridejli és elvileg végrehajthato.

A 72 mp-ban van lehetdség az Add Szakrendszerbdl dtemelni az adatokat, és automatikusan
eldallnak a sziikséges bizonylatok, utalvanyrendeletek.

A 72 meniipont miikodésérél a Dokumentacidé mp, Segédletek, 29.1. és a 29.2 pontjaban
talalhato részletes, képernydképekkel ellatott itmutato.

Természetesen, ha valaki szeretné manudlisan kezelni az addok konyvelését, akkor az
elézéekben leirtak alapjan nyilvantartdsba veszi a 112 mp-ban a kovetelést, és a 1421 mp-
ban az alabbiak szerint kontirozza a tételeket.

A 1421 mp-ban bizonylatot készitiink a nyité kdvetelés értékével megegyezd Gsszegben,
majd kontirozzuk a tételeket évben esedékes és évet kovetden esedékes bontisban. Az
értékvesztést egyszeriien hozzdkontirozzuk a kovetelés tételeihez, ezt kovetden igazoljuk és
véglegesitjiik.

A kotelezettségvallalas/kovetelés nem jelenik meg a 121/1421/1310 meniipontokban
(mp: 121,1421,1310,1121)

Csak ellenjegyzett/alairt kotelezettségvallalas/kovetelése jelenik meg a 121/1421/1310 mp-
ben. Megoldas: el kell végezni az ellenjegyzést a 1121 mp-ban. A kovetelések esetében az
ellenjegyzés nem jogszabdlyi eldirds (ezt belsd szabalyzatban sziikséges rogziteni, ha ezt
megkoveteli az intézmény), ezért ennek hasznalata intézményenként kapcsolhatd a 221 mp-
ban. Alapértelmezett érték: nem kell ellenjegyezni a kovetelést.

Miért nem jelenik meg modositas utan a kotelezettségvallalas/kovetelés a szamla
értékeztetés/készités meniipontban? (mp: 1121,221)

Ha a <Modosit> gombbal végziink valtoztatast a kovetelésen/kotelezettségvallaldson,
emelkedik azonositd alszama, €s lekertiil az ellenjegyzés a
kovetelésrol/kotelezettségvallalasrol  és  emiatt nem  vélaszthatdo ki szamla
érkeztetéshez/készitéshez. Megoldas: ismételten el kell végezni az ellenjegyzést a 1121 mp-
ban. A kovetelések esetében az ellenjegyzés nem jogszabalyi eldiras (ezt belsod
szabalyzatban

Kotelezettségvallalas/kovetelés sziikséges rogziteni, ha ezt megkdveteli az intézmény), ezért
ennek haszndlata intézményenként kapcsolhatd a 221 mp-ban. Alapértelmezett érték: nem
kell ellenjegyezni a kovetelést.
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A kotelezettségvallalas rogzitése soran az intézmény tévesen Keriilt megadasra. Hogyan
lehet ezt médositani? (mp: 112)

A 112 mp-ban a "Modosit" gombra kattintva van Ilehetdség a helyes intézmény
kivalasztasara.

Uj kotelezettségvallalas rogzitéskor nem valaszthato ki a részletezé kod (6sszeugrik,
nincs valaszthato elem a legordiilo listabol)

Megoldas: A hiba akkor jelentkezik, ha a jogcim még nincs kitdltve, fontos, hogy a kotvall
rogzitése fentrol lefelé torténjen.

Meglévo, mar konyvelt Kotelezettségvallalas modositasanak a menete.

El6szor a 112-es meniipontban az 0 +/- tételsort kell rogziteni, ezt kovetden kell a 1153-ban
hozzékontirozni a 112-ben rogzitett tételt. Tétel modositasat kdvetden ismételt ellenjegyzés
sziikséges. Nem egyoOsszegli fizetési modu kotelezettségvallalasok esetében 1) fizetési
iitemtervet kell megadni.

ASP Koézpont Magyar Allamkincstar

Telefon: +36-1-327-5840 6 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

