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PENZTAR

1. Hogyan lehet 4j pénztarkonyvet rogziteni? (mp: 61)

Uj pénztarkonyv rogzitésére a 61 mp-ban, az "Uj pénztarkonyv felvitele" blokkban van
lehetdség.

2. Hogyan lehet a pénztari idészak nyit6 egyenlegének médositasat elvégezni? (mp: 621)

A pénztari idészak nyité egyenlege a 621 mp-ba modosithato.

3. Hogyan lehet a pénztarbizonylat sztornézasat elvégezni? (mp: 625, 635) (mp: 625,635)

Pénztarbizonylat sztorn6zésara csak nyitott pénztari idészakokban van lehetdség. A 625 mp-
ban lehet a sztorndzast elvégezni, a sztornozas elétt meg kell gy6zddni, hogy a sztorndzas
datuma megfeleld-e (a pénztarbizonylat datumaval megegyezd-e), mert sztorndzas csak
addig megengedett, amig nincs az adott iddszak lezarva. Ezt kovetden Ilehet a
pénztarbizonylat soraban taldlhatd "Sztorndzas" gombra kattintani és igy a miiveletnek
megfeleld Sztornd bizonylat jelenik meg a képernyén PDF formatumban, amelyet rogton ki
is nyomtathatunk. Ha a sztornézott bizonylat fel volt mar dolgozva (utalvanyrendelettel
Ossze lett kapcsolva), akkor a kapcsolat bomlik. A bizonylat csak akkor sztorn6zhato, ha:

* nem zart idészakban van

* még nem sztorndzott (tehdt a sztornd sztorndzasaval az eredeti allapot vissza nem
allithato!)

* nem olyan eléleg, melyet mar bevételeztek Sztornozas csak addig megengedett, amig nincs
az adott iddszak lezarva.

Zaras utan nem megengedett a sztorndzas, Gjra nyomtatds viszont akkor is lehetséges. Lezart
pénztari idészak Gjranyitasara - megfeleld jogosultsaggal - a 635-6s mp-ban van lehetdség.

4. Melyik meniipontban lehet cimletjegyzéket nyomtatni pénztar zarast kovetéen? (mp:
634)

A 634 meniipontban tudjuk wjra, vagy utdlagosan kinyomtatni a mar lezart iddszak
cimletjegyzéket.

5. Ha a pénztaros lezarja a pénztari napot, akkor az utalvanyrendelet igazolasra /
véglegesitésre keriil-e, vagy a konyvelonek kell igazolni/véglegesitenie (azaz a teljesitést
konyvelni-e)? (mp: 91) (mp: 91)

Az utalvanyrendelet igazoldsa ¢és véglegesitése a kovetelés ¢€s kotelezettségvallalas
teljesitésének konyvelését jelenti. Amennyiben az utalvanyrendeleten a teljesités kontirozéasa

megtortént, akkor ezt kovetden a konyvelonek a 91 mp-ban igazolni és véglegesiteni kell az
utalvanyrendeletet.

6. Amennyiben a konyvel6 véglegesiti az utalvinyrendeletet, a pénztar egyenleget
valtoztatja-e? (mp: 629)

Nem véltozik a pénztaregyenlege.
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7. A 621 pénztari idoszak nyitas sajat pénztarkonyvben meniipontban a sajat
pénztarkonyvhoz uj nap nyitasanak lehetoségét hol tudom megtenni? (mp: 621)

Ha egy pénztarkonyvnek mar van nyitott idészaka, a rendszer nem enged tjabb idészakot
nyitni.

8. Valuta pénztar. Az év végi zaras soran az értékelési feladatok nem keriiltek elvégzésre.
Dec. 31. arfolyamon ki kellett volna vezetnem az eurdt, majd nyitasnal a 0. idészakban
bevételezni. 0. idoszakban felvittem egy kp felvétet majd le is sztorndéztam, mivel nem
engedett tobb tételt felvinni. Hogyan tudom ezt elvégezni? (mp: 635)

635 mp-ban kell megadni az év végi arfolyamot ("Elszdmolési beallitas" oszlop), hogy az
arfolyameltérés rendezve legyen. A 0-as id6szakban a program normal miikddése szerint
legfeljebb csak egy bevételi pénztarbizonylatot enged rogziteni nyitd készlet felvitelként
(tehat indulaskor), a rogzitést a lezardsa utan az 1-es idészakban kell megkezdeni.

9. Csoportos utalvanyrendelet készitése soran a 6210 mp-ban maradtak az elkészitett
csoportos utalvanyrendeletek. Hogyan tudom rendezni ezeket az utalvanyrendeleteket?
(mp: 6210,1531)

A csoportos utalvanyrendeletet azonos jellegli (vagy kiadasi vagy bevételi)
utalvanyrendeletekbdl lehet 1étrehozni, erre a 1531 mp nyujt lehetdséget. A csoportos
utalvanyrendelet készitésének célja, hogy egy pénztarbizonylathoz kapcsoljuk, illetve, hogy
azokat egyszerre konyveljik le. A kdnyvelésben a kis utalvanyrendeletek jelennek meg. A
csoportos utalvanyrendelet a 6210 mp-ban marad.

10. Nem tudjuk elvégezni a pénztar zarasat. Mi lehet az oka? (mp: 621,627)

A 621 mp-ban lehet a pénztar nyitads datumat és a nyit6 értéket megadni. Pénztari idészakot
csak abban az esetben célszerli megnyitni, ha tudjuk, hogy a megnyitott idészakban pénztari
ki- és befizetések teljesitése torténik. Ures pénztari idészakot nem lehet zarni. A 621 mp-ban
lehet a pénztar nyitds datumat és a nyito értéket megadni. Amennyiben a pénztar ellendrzése
nem tortént meg a 627 mp-ben szintén nem indithato el a pénztar zarasa.

11. Hol tudom a pénztarbizonylatot és a hozzakapcsolodo utalvanyrendelet 6sszekapcsolni?
(mp: 626,631)

Pénztarbizonylat- utalvanyrendelet Osszekapcsoldsa a 626 mp-ban lehetséges. Téves
Osszekapcsolas esetén, a 631-es mp-ban inaktivalhatjuk az utalvanyrendeletet, ezzel
lekapcsolasra keriilt a pénztarbizonylatrol, és az dsszekapcsolas a helyes utalvanyrendelettel
elvégezhetd.

12. Hol tudom a pénztar nyitas soran beallitott - taimogatas/sajat bevétel megbontas
beallitasat modositani? (mp: 61)

A 61 mp-ban 0j pénztar 1étrehozasnal meg lehet adni, hogy az adott pénztarkonyvre legyen-e
forrds megbontas tdmogatasra/sajat bevételre. Ez a beéllitds meg fog jelenni a médositasnal
i1s. A megbontas nem kapcsolhat6 ki, ha a sajat forras egyenlege=!0 A rendszer lehetOséget
biztosit a kiadasok forrds szerinti megbontisara, vagyis elkiilonithetjiik, kiaddsainkat
aszerint, hogy annak fedezete tamogatas, vagy sajat bevétel volt- e. Ezt a megbontast csak
palyazati elszdmolasokhoz l1étrehozott pénztarak esetében ajanljuk.
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13. Mi lehet az oka annak, hogy nem jelenik meg a 623 mp listajaban az adott
utalvanyrendelet? (mp: 1512)

A probléma oka lehet, hogy az utalvanyrendelet allapota teljesitett. Ezt a 1512-es mp-ban
lehet ellendrizni. Amennyiben az utalvanyrendelet szama el6tt 1évé "Modosit" gombra kell
kattintani, a "Teljesitve van" jelolonégyzetbdl ki lehet venni a pipat és ezt kovetden a
"Modosit" gombra kell kattintani. Ezt kovetéen a 623-as mp-ban a pénztarbizonylat
eldallitasahoz mar kivalaszthat6 lesz az utalvanyrendelet.

14. A pénztarak nyitas soran a 621-es mp-ban hibaiizenetet jelez a program, hogy <nincs a
felhasznalohoz jogositott pénztar>. Hogyan lehet a pénztarak nyitasat megtenni? (mp:
211)

Felhasznalok csoportba soroldsat a 211 mp-ban kell elvégezni.

15. Mi az oka, ha a pénztar idészak zarasanal nem jelennek meg a pénztarkonyvek a 627
mp-ban. (mp: 627, 61) (mp: 61,627)

A 627 mp "Osszevezetetlen bizonylat" oszlopdban a "Van", vagy "Nincs" valasztasi
lehetdség valaszthato. Az alapbedllitas szerint "Van"-ra van allitva, ezt kell kiiiresiteni, vagy
"Nincs"-re kell modositani, és akkor lathatova valnak a pénztarkonyvek. Amennyiben a 61-
es mp-ban a "A pénztirzarasnak feltétele-e a pénztarbizonylatok Osszevezetése
utalvanyrendelettel”" feltételre valasz "Igen" valaszt adtunk, erre a kérdésre a valasz, hogy
van-e vagy nincs-e Osszevezetetlen pénztarbizonylat, amely nem keriilt dsszevezetésre az
utalvanyrendelettel.

16. Hogyan lehetséges a pénztar bizonylat és az utalvinyrendelet szétvalasztasa téves
osszekapcsolas esetén? (mp: 635, 626) (mp: 626.635)

Nyitott pénztar esetében a 635-6s meniipontban kapcsolhato le a pénztarbizonylatrol a téves
utalvanyrendelet. A pénztarkonyv azonositora kattintva megjelennek a pénztari tételek és a
"Szétkapcsolas" gomb hatdsara az utalvanyrendelet és a pénztarbizonylat kozotti kapcsolat
Pénztar megsziinik. Ezt kovetden a 626 mp-ban megjelenik a pénztarkonyv adott id6szak
akkor is, ha a bedllitdisa az, hogy a pénztari iddszak zdardsa nem lehetséges a
pénztarbizonylatokkal dsszevezetése nélkiil.

17. Lezart pénztari idészakok visszanyitasara keriilt sor, mert javitasra volt sziikség.
Hogyan lehetséges az eredeti datumokkal lezarni a nyitott idoszakokat? (mp: 627) (mp:
627)

A 627-es mp-ban torténd ellendrzés utan a pénztari idészak az eredeti pénztari idészak
datumaival Ujra lezarhato, amely nem keriil feliilirasra.

18. Nem megfelel6 datummal lett egy pénztar megnyitva és lezarva. Hogyan kell javitani a
rendszerben? (mp: 635, 621) (mp: 621,635)

A 635-6s mp-ban a "Nyitas" gomb segitségével az adott pénztari idszak visszanyithato és a
621-es mp- ban modosithato a "Nyitasi daitum" és a "Nyito érték".
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19. A pénztarban az eloleg visszavételezésnél nem lett bejelolve, hogy a mar kiadott eléleg
bevételezése tortént, igy a kiadott eloleg rendezése nem lathato a 633 Kiadott elolegek
listaja meniipontban. (mp: 635, 633) (mp: 633,635)

A 635 mp-ban az eldleg visszavételezését kovetden lathato az eldlegre vonatkozo kiadasi
pénztarbizonylat és a pénztarbizonylat soraban az "El6leg moddositasok" oszlopban a
"Bevételezés" gombra kattintunk, majd kivalasztjuk a megfelel bevételi pénztarbizonylatot,
amely az eléleg visszavételezésére vonatkozik. fgy megtortént a kiadott elleg és a

visszavételezett eldleg dsszekapcesolasa. A 633 mp-ban ezt kovetéen mar lathat6é a kiadott
eléleg rendezése is.

20. Kiadott eloleg megjelenik a Kiadott el6legek listaja meniipontban, azonban a hozza
kapcsolodo bevételi utalvanyrendelet mar elkésziilt. Mi az oka?

A problémat az okozza, hogy a 623-as mp-ban ugy késziilt el a bevételi pénztarbizonylat,
hogy nem kattintottak a Kiadott eldleg bevételezése funkcié gombra.

21. Utalvanyrendeleten a teljesitési ditum nem a pénztarbizonylat datuma.

A 61-es mp-ban az alabbi beallitast kell ellendrizni:
Pénztari nap: pénztari nap esetében szintén két modozat all rendelkezésre.

e Pénztari nap = zarads datuma: ebben az esetben az utalvanyrendelet pénztari nap
datumként a zaras napjat fogja kapni (tehat azon utalvanyrendeletek, amik adott
id6északi pénztarkdnyvben vannak, az adott idészak zarasanak datumat kapjak meg
pénztari napként.)

e Pénztari nap = pénztarbizonylat kelte: ebben az esetben az utalvanyrendelet pénztari
nap datumként a pénztarbizonylat keltét fogja kapni (tehat azon utalvanyrendeletek,
amik adott 1d6szaki pénztarkonyvben vannak, a pénztarbizonylat keltét fogjak
megkapni pénztari nap datumaként)
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