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Utalvanyrendelet

1. Kaotelez6 az utalvanyrendelet ellenjegyzése?

Nem, mivel az nem jogszabalyi el6irds. Amennyiben ilyen feladat nincs rogzitve az
intézménynél, akkor ez a funkcio kikapcsolhatd a 221 mp-ban.

2. Csoportos utalvanyrendelet szétkapcsolasat melyik meniipontban lehet elvégezni? (mp:
1532)

Csoportos utalvanyrendelet szétkapcsolasara a 1532-es mp-ban van lehetdség.

3. Hol tudom az utalvanyrendelet inaktivalasat elvégezni? (mp: 1512)

Utalvanyrendelet inaktivalasra a 1512-as mp-ban van lehetéség. A még nem igazolt
utalvanyrendeleteket modosithatjuk ebben a meniiben. A modositani kivant utalvanyrendelet
soraban 1év6é "Modosit" gombra kell kattintani. Amennyiben egy utalvanyrendelet
inaktivalhat6, akkor az inaktivalas oszlopban megjelenik az <Inaktival> funkciogomb. Az
igazolt, utalt vagy teljesitett allapotu utalvanyrendeletek inaktivalasa nem lehetséges.

4. Hogyan lehet utalvanyrendelet késziteni egy mar meglévo bizonylathoz vagy
szamlahoz? (mp: 1511)

A 1511 mp-ban lehetdség van utalvanyrendelet készitésére. A feliiletre belépve a kiaddsi
utalvanyrendeletek készitéséhez sziikséges feliilet jelenik meg, amennyiben bevételi
utalvanyrendeletet szeretnénk késziteni, akkor a feliilete tetején talalhaté <Valtas bevételi
utalvanyrendelet készitésére> funkciogombot kell alkalmazni. Amennyiben egy mar meglévo
bizonylathoz vagy szamldhoz szeretnénk utalvanyrendeletet késziteni, akkor erre kozvetleniil
is lehetdség van (nem kell el8szor jogcimet €s utana kotelezettségvallalast valasztani).

5. Hogyan lehet a bejovo szamla részteljesitését rogziteni? (mp: 1511.521)

Az utalvanyrendelet 0sszege kisebb, mint a szamla Osszege, vagyis részletben torténik a
szamla kifizetése. A mar elkészitett utalvanyrendelet 6sszekapcsolasat a bejovo szamlaval az
(521) Bejovo szamla Osszekapcsolasa utalvanyrendelettel mp-ban tudjuk elvégezni, vagy a
1511 mp-ban egy mar meglévd szamlahoz is tudunk utalvanyrendeletet késziteni.

6. A gazdalkodasi modulban a 1512 mp-ban szeretném javitani az érvényesités,
utalvanyozas és ellenjegyzés datumat, hogyan tudom ezt megtenni? (mp: 1512)

1512 Utalvanyrendeletek modositasa meniipontban a még nem igazolt utalvanyrendeleteket
modosithatjuk. A moédositani kivant utalvanyrendelet soraban 1évé "Modosit" gombra kell
kattintani.

7. Kimeno szamlahoz hol lehet utalvanyrendelet késziteni? (mp: 1511,531,324,626)

1.) A kimend szamla nyomtatasaval egyidejiileg is készithetd utalvanyrendet.

2.) A 1511 mp-ban <valtas bevételi utalvanyrendelet készitése> gombra kattintva, majd a
<kimend szamla> gombra vald kattintdst kdvetden az adott szamla kivalaszthatd, és a
szémléhoz utalvanyrendelet készithetd.
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3.) Amennyiben egyszeri utalvanyrendelettel szeretnénk a kimend szamlat 6sszekapcsolni,
azt az 531 mp-ban megtehetjiik.

4.) Attol fuggden, hogy banki vagy pénztari tételrdl van sz6, a 324 vagy 626 mp-ban a
pénziigyi teljesitéssel egyidejiileg van mod az utalvanyrendelet készitésére.

Az utalvanyrendeletnél ellenjegyzoéként nincs kivalaszthato személy. Hol tudom a
beallitast elvégezni? (mp: 211,221,2261)

A 2261 mp-ban az "Ellenjegyz0" oszlopban az ellenjegyzd nevénél a jel6lé négyzetbe be kell
jelolni. Az igazolast végzd felhaszndld szamdra be kell allitani az igazold személy
munkainak lathatésagat a 211 mp-ban. 221 mp-es alapértelmezett kotelezettségvallalo,
ellenjegyz6 mezd értékkészlete a 2261 mp beallitasaitol fiigg.

Csoportos utalvanyrendelet inaktivalasara - ujra aktivalasara melyik meniipontban
van lehet6ség? (mp: 1501)

Az inaktivalt utalvanyrendeleteket a 1501 mp-ban lehet Ujraaktivalni: A "Megtekint"
gombbal belépve az utalvanyrendelet trlapjara, és azon beliil a "Mozgatas MP1512-be",
vagy ha csoportos utalvanyrendeletr6l van szo, a "Mozgatas MP1512-be a Kkis
utalvanyrendeletekkel egylitt" gomb segitségével nyomtatott allapotba visszaallitasra kertil.

Lehet-e tigy inaktivalni egy csoportos utalvanyrendeletet, hogy kézben a hozza tartozo
szamlak aktivak maradnak?

A csoportos utalvanyrendelet az ala tartoz6 kis utalvanyrendeletekkel egyiitt inaktivalhato.

A 91-es mp-ban nem engedi lekonyvelni az utalvinyrendeletet. Mi lehet a probléma?
(mp: 91)

A probléma okarol a kapott hibalizenet pontos informaciét ad, az abban leirtakat kell
ellendrizni: a hiba egyik oka az lehet, hogy az utalvanyrendeleten van kontirozatlan 0sszeg,
ezt a masodik sorban ki is jelzi a rendszer ("utalvanyrendelet kontirozatlan 6sszeg:") a hiba
masik oka az lehet, ha az utalvanyrendelethez tartozo szdmla/bizonylat nem konyvelt, melyet
a masodik sorban kijelez a rendszer. Ha a szamla a 1231-es mp-ban talalhat6 és pl.: ki van
kontirozva, le van igazolva és amennyiben a kontirt rendben talaljak, véglegesitsék a szamlat,
ezt kdvetben probaljak ujra az utalvanyrendelet konyvelését a 91-es mp-ban. A 91-es mp-ban
azért 1s kaphat hibaiizenetet a felhasznald, mert az utalvanyrendelet kontirdatuma eltér a
bizonylat kontirdatumatol.

A 1512-as mp-ban nem tudok utalvanyrendeletet inaktivalni. Mi lehet az oka? (mp:
1501.1512)

Csak a nyomtatott allapott utalvanyrendeletek inaktivalhatok. Az utalvanyrendeleteket ehhez
a 1501-es meniipontban vissza kell mozgatni, a "Mozgatas 1512 mp-ba" gombbal.
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324-es mp-an sikeriilt az utalvanyrendeletet hozzakapcsolni minden tételhez és
kikontirozni, igy at is Kkeriiltek a 91-es mp-ba. Azonban két tétel mégsem jo (pirossal
lathato). Mi lehet ennek az oka? (mp: 324.91)

Az utalvanyrendeletek ugyan 0ssze vannak vezetve banki tétellel, de a piros hattérszin amiatt
van, mert nincs rajtuk egyetlen kontirtétel sem.

Téves utalvanyrendelet valasztas esetén hogyan lehet a kotelezettségrol lekapcsolni az
utalvanyrendeletet? (mp: 512)

Kovetelések/Kotelezettségvallalasok/mas fizetési kotelezettségek egyszeri utalvanyrendelet
lekapcsolasa az 512 mp-ban torténik.

Melyik meniipontban tudom az utalvanyrendeletet visszamozgatni? (mp: 93.1501)

A 1501 mp-ban lehetdség van ra, hogy a "Meniipont" nevii oszlopban ellendrizziik, hogy az
adott utalvanyrendelet melyik meniipontban talalhato meg. Abban az esetben, ha az
utalvanyrendelet a 93 mp- ban van lehetéség van a visszamozgatasra, a 91 vagy a 92 mp-ba.
Amennyiben az utalvanyrendelethez tartozo bizonylat / szamla visszamozgatésa is sziikséges
akkor a 1423, 1232, 1372 mp-okban van lehetéség ezek visszamozgatasara.

Az utalvanyrendelet miért nem jelenik meg a 1525 - csoportos igazolas meniipontban?
(mp: 1501,1525)

Valésziniileg mar egy igazolasi funkcidé megtortént. Megoldas: 1501 mp-ban ellendrizni kell,
hogy van-e mar rajta valamilyen igazolas (pl. ha az érvényesit6i igazolas mar rajta van, ezért
a csoportosban mar nem jelenik meg) és ebben az esetben az igazoldsokat kiilon
meniipontokban kell megtenni. A bevételi utalvanyrendeletek nem jelennek meg a
1522,1523,1525 mp-ban, mert a banki/pénztari tételekkel torténd Osszekapcsolds soran
kapnak értéknapot €s kertilnek ra az igazolé személyek.

Az utalvanyrendelet miért nem visszamozgathat6 a 1501 mp-ban? (nem jelennek meg a
visszamozgatas gombok) (mp: 1501,93)

Az utalvanyrendelet konyvelése mar zart idoszakra esik.
Megoldas: A konyvelési helyesbités elvégzése a 93 mp-ban.

Az elkészitett, kinyomtatott utalvanyrendeleteken nincs pénziigyi ellenjegyzo. (mp:
1501)

Amennyiben az adott intézményre nincs bedllitva a 221 mp-ben az utalvanyrendeletek
ellenjegyzése, akkor az elkésziilt utalvanyrendeleten nem fog ellenjegyz6 megjelenni akkor
sem, ha ezt a felhasznalt utalvanyrendelet sablon tartalmazza. Ez az ellenjegyz6 nem a
pénziigyi ellenjegyzd, jogszabdlyilag nem kotelezd utalvanyrendelet ellenjegyzot
megjeleniteni.

Nem jelenik meg a bevételi utalvanyrendelet a 1522/1523/1524/1525 meniipontban?
(mp: 1522,1523,1524,1525)

Ennek oka, hogy a 152* meniipont-csoportban csak a kiadési jogciml pozitiv és bevételi
jogeimil negativ 0sszegli (visszatériilések) utalvanyrendeletek jelennek meg, tehat a bevételi
jogcimii pozitiv Osszegli utalvanyrendeletek nem jelennek meg. Bevételek esetében az
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érvényesités csak a bevétel teljesitése utan torténhet meg. Az érvényesitésre a banki
Osszevezetéskor (324 - Bankkivonat tételek dsszevezetése), a pénztari dsszevezetéskor (626 -
Pénztarbizonylatok hozzakapcsolasa utalvanyrendelethez), valamint az utalvanyrendeletek
modositasaval (1512 - Utalvanyrendeletek moddositasa) van lehetdsége a felhasznalonak,
tehat a bevételi jellegli utalvanyrendeletek kiilon meniipontban és munkafolyamatban torténd
igazolasa nem sziikséges.

Hogy lehet az utalvanyrendeletet lekapcsolni szamlarol, bizonylatrol, kovetelésrol?

A 1501-es meniipontban a tablazat aljan 1évo a funkciogombokkal végezhetd el a miivelet.

A 313 meniipontban elutalt utalvanyrendeletekhez elkésziilt ccomagokat hol tudom
ujra letolteni?

A 315 meniipontban a bankszamlaszam és a banki nap kivalasztasa utan a <Rdgzit> gomb
megnyomasaval.

Hogyan lehet az utalvianyrendeletet lekapcsolni bankrdl/pénztarbizonylatrol?

A 1501-es mp-ban az utalvanyrendelet el6tt a MEGTEKINT gombra kattintva a tétel 1512-es
mp-ba torténd visszamozgatasaval.

A 121-es mp-ban nem késziil automatikusan utalvanyrendelet. Mi az oka?

Meg kellene nézni a 221 mp-ban az intézményi bedllitdsokndl, hogy a Kis 0Osszegii
szamlak/bizonylatok automatikus teljesitésigazolasa "Igen" értékre van-e allitva. A
teljesitésigazoldsnal van lehetdség utalvanyrendeletet generdlni, és ha ez nem automatikus,
akkor az utalvanyrendelet sem jon 1étre automatikusan.

A 324-es mp-ban nem miikédik az automatikus dsszevezetés.

Az "Automatikus 0sszevezetés" gomb a KASZPER-bdl torténd utalaskor a megjegyzésbe irt
azonositd alapjan Osszevezeti az atutalt kiaddsi utalvanyrendeletet a hozza tartozo
bankforgalmi tétellel.
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