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KASZPER

Hol lehet eléiranyzat kédot valasztani? (mp: 234)

Minden konyvelési rogzitési feliileten, illetve a kotelezettségvallalasok rogzitésénél az
eldiranyzatkod valasztas kotelezd. Lehetdség van az eldirdnyzatkodoknak a részletezo
kodokhoz torténd hozzarendelésére a 234 mp-ban.

Az ASP gazdialkodasi rendszerben az Afa kategoriak sorrendjének megadasit hol
tudom beallitani? (mp: 242)

A Kaszper modul 242-es mp-ban van lehetdség beallitani a sorrendet.

Hol lehet intézményhez szamlatiikrot nyomtatni? (mp: 223,230)

A 223-es mp-ban lehetdség van az intézményhez kapcsolt f0konyvi szamok lekérdezésére.
Az intézményvalasztast kovetéen a fokonyvi szamok lekérdezéséhez a "Kapcsolt-e?" oszlop
felett az "igen" érték valasztdsa utdn tobb formatumban is menthetd, szerkeszthetd és aztan
nyomtathatd az intézményhez tartoz6 szamlatiikor. A 230 mp-ban kulcsfelhasznaloi
jogosultsadggal rendelkezd felhasznal6 a fokonyvi szdmla aldbontdsat rogzitheti. A bevallasi
id6szak beallitasa, annak valtoztataisa a 221 mp-ban lehetséges. Az AFA bevallas
elkészitéséhez eldszor a 9051, 9052, 9053 és 9054 meniipontokat sziikséges hasznalni és
csak ezt kdvetden keriiljon sor a 9050 mp hasznalatara. A 9050-es meniipontban torténik az
adott bevallasi idészak teljes AFA analitikdjanak elkészitése, ellendrzése. Itt készithetd az
altaldnos, tételes és Osszesitett kimutatds - a lekérdezett idészak - AFA nyilvantartasban
szerepld szamlakrol 4fa kulcsonként. A program a konyvelt adatokbol késziti el az AFA
analitikat.

Hogyan tudok egy iigyfélnek egyszeri segélyt utalni? (mp: 112,1421,1525,313)

Nem szamlas kifizetések esetén is a 112 mp-ban felvissziik a kotelezettségvallalast, azt
kontirozzuk, konyveljiik, majd az utalvanyrendelet elkészitését kovetden megtdrténhet az
utalas és a teljesités kontirozasa, konyvelése.

Az ingyenes étkezéssel kapcsolatban lenne az a kérdésem, hogy az ASP-ben hogyan
kell rogziteni és konyvelni?

Az ingyenesen, illetve a kedvezményesen ¢étkezdk (természetben nyujtott kedvezményes
gyermekétkeztetés) téritési dijjal nem fedezett részét az allamhéztartas szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 44. § (2) bekezdése szerint nem lehet a pénzforgalmi
elszamolasokkal egyenértékli kategéridnak mindsiteni, igy azokat pénzforgalom nélkiili
bevételként nem lehet elszdmolni, valamint kovetelésként sem lehet kimutatni (az altalanos
forgalmi ad6 tartalom sem jelenhet meg a kovetelések kozott). Ennek kovetkeztében ezek
értéke a koltségvetési szamviteli elszdmolasokban (rovaton) nem mutathato ki, azokat -- a
szamviteli el6irdsok szerint -- téritésmentes szolgaltatasnydjtasnak kell mindsiteni.
Szolgéltatasrol 1évén szo6 -- amely a nemzeti vagyonba tartozo eszkozok kozott nem jelenhet
meg, igy készletcsokkenés elszamolasa sem lehetséges -- a szamviteli nyilvantartdsokban az
ingyenes vagy kedvezményes részre jutd fizetendd AFA-nak kiilon (alap nélkiili)
elszamolasa jelenik meg a kovetkezdk szerint: T864-K3642.
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6.

10.

Kimené szamla 6sszekapcsolasa utalvanyrendelettel hol lehet megtenni? (mp: 531)

Az 531mp-ban lehetséges a kimend szamla 0sszekapcsoldsa egyszeri utalvanyrendelettel. A
mentipont funkcidja, hogy egy kikiildott/nyomtatott allapota, nem/vagy csak részben
teljesitett kimend szamlahoz utdlagosan lehessen utalvanyrendeletet (teljesitett egyszeri,
vagy teljesitetlen csoportos) kapcsolni.

A beszamolo Kitoltéséhez hol tudok adatokat lekérni a rendszerben?

A KASZPER-ban konyveltek alapjan az Etriusz modulban készithetok el a beszamold
tablai.

Hol lehet a projektkodot beallitani? (mp: 236)
A projektkodokat a 236 mp-ban lehet beallitani.

Ha az iktaté rendszerben a partner rogzitése soran pontosan leellenérzéom, hogyan lett
rogzitve a gazdalkodasi szakrendszerben a partner (tobbszor felvitt partner esetében
ugyanazon partner koziil azt valasztom, amit eddig legtobbszor hasznaltunk), akkor
hiba nélkiil be fog toltédni a partner adat a gazdalkodasba is? Illetve, ha a partner
adatai teljes egyezoséggel szerepelnek mind az iktatoban, mind a gazdalkodasban, a
késobbiekben sem fog problémat okozni a gazdalkodasban 1évé duplikalodas? (mp:
201)

Nem okoz problémat. Javasolt a gazdalkodasban ellendrizni, hogy van-e irat azonositdja
(201 mp Kiilsé azonositd oszlop a tabldzat végén; az iires celldkra, tehat arra a partnerre,
amelyiknek nincsen kiils6 azonositdja, ugy lehet sziirni, hogy az oszlop feletti cellaba irjuk,
hogy is null és a Lista frissitése gombra kattintunk.). Amelyik partner nincs az iratban, de a
gazdalkodasban van azt érdemes szinkronizalni. Az els6 oszlop az id szam, itt lathaté a négy
alappartner negativ eldjelll id szdmmal, mivel 6ket nem lehet szinkronizalni, ezért a sz{ird
celldba be kell irni a kovetkezét =0-99999, majd Listafrissités, 201-es meniipontbol lehet
inditani a szinkronizéalast (Sziirt partnerek szinkronizalasa). Javasoljuk tovabba, ha az
iratkezeld rendszerben még nincs sok partner, de a gazdalkoddsban mar tobb be lett rogzitve,
akkor a 201 mp-ban inditsak el a partnerek szinkronizaldsat az iratba. Ezaltal az iratha
bekertiilnek a gazdalkodasba felvitt partnerek.

A keretrendszerben a felhasznaléi szerepkorok kiosztasa a tenant adminisztratorok
feladata. Kérdésiink, hogy az intézményeket hogyan tudjuk ugy felvinni, illetve
beallitani, hogy kiilon intézményenként lassuk 6ket.

A Keretrendszerben a felhasznalok 1étrehozasakor nem lehetséges az egyes felhasznalok
intézményhez rendelése. A gazdalkodasi szakrendszerbe belépve kell a felhasznalokkal
kapcsolatos tovabbi beallitdsokat megtenni, amelyben a Beallitdsvarazsld nyujt segitséget. A
Bedllitdsvarazsld6 miikodésérdl tajékoztatast kiildtiink. Szintén a Beallitasvarazslo
futtatasakor torténik meg az intézmények betdltése gazdalkodasi szakrendszerbe a KTorzs
nyilvantartasa alapjan. A betoltott intézményekkel kell majd a felhasznalokat 6sszerendelni
¢és jogosultsaggal ellatni. Ez a létrehozott kapcsolat donti el, hogy ki melyik intézményben,
milyen feladatot 14t el.

Uj intézmény rogzitéséhez adatmédositasi adatlap kitoltése sziikséges, amely a
https://alkalmazaskozpont.asp.lgov.hu/dokumentumtar alkalmazaskdzpont oldalrél t6lthetd
le.
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12.

13.

14.

15.

Az 1j felhasznal6 intézményhez rendelése/jogosultsagainak kiosztasa a Kaszper modul 211-
es mp-ban torténik.

Uj felhasznalo esetében az elsé és legfontosabb 1épés, hogy beallitsuk a felhasznald
fointézményét (main group).

<Intézményt lassa> gombbal a megjelend intézménylistabol jelolonégyzet segitségével akar
tobb intézményt is bejeldlhetiink, a <Kijelolt intézményeket ldssa> gomb hatdsara a
kivalasztott intézményekhez tartozd Osszes csoportot egy Iépésben hozzarendeljik a
felhasznalonkhoz.

<Ki latja> gombbal adjuk meg, hogy az adott felhasznalé munkait (felvett adatait) mely
masik felhasznal6 jogosult latni.

A jogositand6 felhasznalonk neve el6tti <Szamlatomb> gombra Kkattintva azon
szamlatombok listajat lathatjuk, amelyeket a felhasznalo jogosult latni (kezelni).

<Uj csoport>: Gj csoport lathatosagat allithatjuk be a felhasznalonk szaméra. Itt is lehet3ség
van jelolonégyzet segitségével egyszerre tobb csoport hozziadasara is, a <Kivalasztott
csoportok hozzdadasa> gombbal.

Hogyan tudok tobb intézményt kijelolni a Beallitasvarazslo futtatasa soran (14.
lépésben)?

A Ctrl billentyti folyamatos nyomva tartdsa mellett a listabol az egérrel torténd
kattintasokkal tobb intézmény is kijeldlhetd.

Annak a felhasznalonak, akinek a keretrendszerben megadasra keriilt a KASZPER -
"Csak listak" szerepkor, korlatozasra keriilnek-e a szakrendszer feliiletén elérhet6
funkciok?

Igen, a szakrendszer funkcioi korlatozasra keriilnek. (A jogosultsagi csoportban szerepld
felhasznalok jogosultak banki, pénztari, szamviteli és analitikai listdkat lekérdezni.
Rogzitésre, szerkesztésre, modositasra szolgald6 meniipontokhoz nincs joguk.)

Amennyiben megadasra keriil a KASZPER -ADMIN szerepkor a Csak listak
szerepkor mellett a szakrendszer minden funkcidja elérheto?

Nem a "Csak listak" szerepkorrel a szakrendszer funkcioi korlatozasra kertilnek.

Milyen adatokat kell megadni az ASP.GAZD szakrendszerrdl , hogy a NAYV felé a
szamlazo program bejelenésének kotelezettségét elvégezhessiik?

Rendszer neve: ASP.GAZD - KASZPER Elérhetosége: https://asp.lgov.hu Online
szamlazasi szolgaltatist nyujté neve: Magyar Allamkincstar Adoszam: 15329970-2-41
Online szamldzasi szolgaltatast nyujté kiilfoldi addszama: Orszagkod: HU Kiilfoldi
adészam: 15329970 Online szdmlazo rendszer igénybevételének kezdete: az é€les indulas
datuma

Mi a teend6é NAV Online szamlazassal megjelené hiba esetén?

Mindenképpen meg kell vizsgalni a hibds szamldkat. Ha a regisztracid hianyzik, akkor a
NAV oldalan regisztralni kell és a regisztracios adatokat a 221 mp-ban be kell rogziteni. Ha
mas jellegli a probléma, a Hibabejelentd rendszerben fel kell venni a kapcsolatot a szakértd
kollégakkal, hogy a hiba mieldbbi elharitdsa megtorténjen.
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16. Mikor és hogyan kell a szamlazé programmal kapcsolatos adatokat bejelenteni?

A szamla és a nyugta adodigazgatdsi azonositdsarol, valamint az elektronikus formaban
megorzott szamlak adohatosagi ellendrzésérdl szo16 23/2014. (VI.30.) NGM rendelet (NGM
rendelet) 11. és 13. § alapjan a szamlazo program beszerzését, a szamlazasi szolgaltatas
igénybevételének kezdetét kovetd 30 napon beliil be kell bejelenteni a NAV-hoz. A
SZAMLAZO adatlap nyomtatvany elektronikusan elérhet6 a NAV  honlapjan
(www.nav.gov.hu) az Altalanos Nyomtatvanykitoltd keretprogramban (ANYK).

17. Az ASP gazdalkodasi szakrendszerben kiallitott elektronikus szamla esetében
miképpen torténik a szamla mindésitett elektronikus alairassal torténo ellatasa?

Rendszeriinkben az elektronikus kimend szamldk Azonositasra Visszavezetett Dokumentum
Hitelesités (AVDH ) éltal biztositott fokozott biztonsaghh elektronikus aldirassal
rendelkeznek. ,,Ha torvény vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik, az e rendelet
szerint fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ellatott dokumentummal egyenértékiinek
kell tekinteni azt az elektronikus dokumentumot, amelyet az aldirasra jogosult az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités kozponti elektronikus {igyintézési
szolgaltatassal elektronikusan hitelesitett.” (Avr. 179. § (4)) Az elektronikus alairas
hasznalataval a felhasznalé elfogadja és tudomasul veszi az AVDH szolgaltatas ASZF-jében
foglaltakat. https://niszavdh.gov.hu/external/ AVDH_ASZF.pdf

18. Hogyan valosul meg ASP gazdalkodasi szakrendszerben a kimend elektronikus szamla
archivalasi és megorzési kotelezettsége?

A Szamviteli torvény 139. §. (5) bekezdése értelmében: ,,Az elektronikus formaban kiallitott
bizonylatot — a digitalis archivalds szabalyair6l szO0l6 jogszabaly eldirasainak
figyelembevételével — elektronikus formaban kell meg6rizni, oly moddon, hogy az
alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat 0sszes adatdnak késedelem nélkiili eldallitasat,
folyamatos leolvashatosagat, illetve kizéarja az utdlagos mddositas lehetdségét.” A digitalis
archivalas szabdlyairdl sz616 1/2018. (V1. 29.) ITM rendelet fogalmi meghatarozasai kozott
szintén szerepelnek a fent emlitett elektronikus aldirds tipusok, illetve részletesen
meghatdrozza a fokozott biztonsagl elektronikus aldirdssal ellatott dokumentumok
megOrzésének szabalyait. Az ASP-ben, mint zart rendszerben biztositott a 6. § szerinti
megOrzési/archivalasi szabaly, illetve az 5. § (2) bekezdésében megfogalmazott elektronikus
alairas érvényességének fenntartasa.

19. Mi az oka, ha a Keretrendszerben rogzitett uj felhasznal6 nem jelenik meg a
Gazdalkodas szakrendszerben?

A keretben rogzitést kovetden be kell Iépnie a felhasznalonak a Kaszper modulba, ezt
kovetéen fog megjelenni a neve, és lehet paraméterezni. Amennyiben nincs e-személyi
kartyaja és nem tudja elvégezni a belépést, ugy az ASP kozpont szinkronizalja 6t, ezt az
tigyfélszolgalat részére kell hibajegyben jelezni. A 211 meniipontban az 0j felhasznalot az
intézményhez kell rendelni, és elvégezni a szlikséges beallitasokat.
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20.

21.

A 201-es meniipontban partner rogzitésekor az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

€} Altalanos hiba

Felhasznaléi hiba!
ASP Iratkezeld beallitasi probléma (a felhasznalé nem talalhaté)!
Keérjiik ellenérizze az alabbi beadllitasokat:
- a keretrendszerben az adott felhasznilénak van-e joga az iratkezelé szakrendszerhez,
- az iratkezel6 szakrendszerben a felhasznalénak van-e érkeztetd (vagy admin) joga,

- az iratkezeld szakrendszerben a megfelel szervezeti egvseghez wvan-e rendelve a felhasznals,
- a keretrendszerben kizés hivatalek esetén, korrelacios k megfeleldek

El6zé oldal: Partner adatok felvitele drlap

Fémenii | Bejelentkezés | Kezdélap

Kérjiik, ellendrizze az alabbi beallitasokat:

- a keretrendszerben az adott felhasznalonak van-e joga az iratkezeld szakrendszerhez, - az
iratkezeld szakrendszerben a felhasznalonak van-e érkeztetd (vagy admin) joga,

- az iratkezeld szakrendszerben a megfeleld szervezeti egységhez van-e rendelve a
felhasznalo,

- a keretrendszerben kozos hivatalok esetén, korrelacids azonositora vonatkozo beallitasok
megfeleléek-e”

A hibatizenetben foglaltakat kell ellendrizni és javitani az Irat és a keretrendszerben. A
korrelacids azonositd kitdltése csak a tag Onkormanyzat keretrendszerében sziikséges ¢€s
megegyezik a székhely dnkormanyzatos belépési névvel.

Befejezheti-e a 993 mp-ban a zarast a tenant adminisztrator, ha a zaras hibas.

Nem. Mindenkor sziikséges a rendszer altal feltart hibdkat kijavitani és azt kdvetden
elvégezni a zarast, majd a nyitast.

22. Hol lehet a feliilet kinézetét a régirol (fa struktira) az gjra (meniisor) illetve forditva
beallitani?
A Gazdalkodasi szakrendszerbe belépve a Bedllitasok meniiponton beliil Testreszabas ->
(41) Felhasznaloi beallitasokban a Fejlécmenii megjelenitése ki- és be-pipalasaval tudjuk
allitani.

23. Szamla rogzitésekor/partner médositasakor a ,,Partner nem talalhat6” hibaiizenet
jelenik meg
Valoszinlileg az iratkezel8ben torlésre keriilt a partner a hibaiizenetben jeldlt azonositoval.
Erkeztesse a szamlat az iratkezeldbe, majd a 121-es mp-ban emelje at az adatokat az
iratkezel6bol.

ASP Koézpont Magyar Allamkincstar
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