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SZAMLAK, BIZONYLATOK

1. Kotelezo-e a kimené szamlak igazolasa meniipont hasznalata? (mp: 221)

Nem, mivel az nem jogszabalyi el6iras. Amennyiben ilyen feladat nincs egy intézménynél,
akkor ez a funkcio kikapcsolhatd a 221 mp-ban.

2. Hol lehet készpénzes szamlat kiallitani? (mp: 1310,1313,1314,626)

Készpénzes kimend szamla készitése a 1310 mp-ban kovetelés kivalasztasat kovetben
lehetséges. Az clkésziilt szamla igazolasa a 1313 mp-ban, nyomtatasa a 1314 mp-ban
lehetséges utalvanyrendelet készitésével egyidejileg, melyet a 626 meniipontban a
pénztarbizonylathoz lehet kapcsolni.

3. Hogyan lehet az aram szamla konyvelését elvégezni, mert a program nem engedi
véglegesiteni a szamlat. A hibaiizenetben jelzi, hogy nem egyforma a bejovo szamla és
a konyvelés kontir tételének afaja. (mp: 1230,1231,122)

A program a szamlaértékeztetéskor rogzitett AFA kulcsoktol eltérd AFA kulcsra nem engedi
a konyvelést. Ha a konyveléskor deriil ki, hogy a szamla értékeztetéskor az AFA kulcsok
hibésan lettek rogzitve, annak javitdsa a 122 mp-ben lehetséges.

4. Hol lehet a bejové szamlat lekapcsolni a kotelezettségvallalasrol? (mp: 513)

Az 513 mp-ban van lehetdség a bejovo szamla lekapcsolasara.

5. Hol lehet végszamlat kiallitani, ha a vevdi eléleg szamla a korabbi rendszerben keriilt
kiallitasra, annak pénziigyi teljesitése megtortént, most végszamla kiallitasat kellene
megtenni. (mp: 1320)

A 1320 végszamla készités meniipontban a korabbi rendszerben kiéllitott eléleg szamlak is

megjelennek, amennyiben a nyitas soran kiilsé kimend eldleg szamlaként berdgzitésre
keriiltek.

6. Mi a teendd, ha "Kivezetés" gomb nem latszik a 1230 vagy a 1421 meniipontban?
Emiatt az elézetes kotelezettségvallalas kivezetésének rogzitése nem lehetséges. (mp:
1151.1512)

Az eldzetes kotelezettségvallalasok/mas fizetési kotelezettségek konyvelése nem tortént meg
a 1151/1152 mp-ban. Az elbzetes kotelezettségvallalas kontirozas és konyvelése utan a 1230
¢és 1421 mp-okban megjelenik a kivezetés gomb.

7. Kimené szamla alairasanak beallitasa hol végezheto el? (mp: 221,1121,114,112)

A szamlazasra vonatkozoan elézetes beallitasok végezhetdek el a 221 mp-ban. Ezek egyike
az, hogy az els6 példanyon szerepeljenek alairok.
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8. Szamlak teljesités igazoldsa soran az “igazolé" listiban nem jelennek meg
kivalaszthato személyek a 123 mp-ban. Mi az oka ennek? (mp: 123.2261)

A 2261 alairasi/igazolasi jogosultsag kezelése mp-ban az intézményhez a teljesitést igazold
személyét be kell allitani, ezt kovetéen a 123 mp-ban a kivalaszthat6 az igazold neve.

9. Minuszos kimené szamlat lehet késziteni a 1310 mp-ban? (mp: 1310)

A 1310 mp-ban nem lehet "-" el6jelit szamlat késziteni. NAV allasfoglalas alapjan az
addszammal rendelkezd partnernél a vevo szamla bruttd értéke nem lehet negativ.

10. A 1421-es meniipontban az afa valasztasnal miért nincs 27%-os lehet6ség? (mp:
112,121,1421)

A 1421-es mp-ban a nem szamlas végleges Kovetelések/Kotelezettségvallalasok/mas fizetési
kotelezettségek kontirozasa torténik. Azok a tételek jelennek meg a 1421 mp-ban, melyeknél
a 112 mp- ban rogzitett kovetelés/kotelezettség tételsoraiban van AFA hatalyan kiviili vagy
valamilyen forditott 4fas tételsor. Ebben a meniipontban nincs lehetdség 27 szazalékos AFA
kulcs kivalasztasara, ennek az AFA kulcsnak a kivélasztasa a 121-mp-ban lehetséges.

11. Szamla lekapcsolasat kotelezettségvallalasrol melyik meniipontban tudom megtenni?
(mp: 513)

Az 513 mp-ban lehet a bejové szamlat lekapcsolni a kotelezettségvallalasrol.

12. Kiils6 kimendé szamla nyomtatasat melyik meniipontban tudom megtenni? (mp: 1314)

A kiilsé kimend szdmlak arra szolgédlnak, hogy a mdés rendszerbdl, vagy kézzel kiallitott
szamlak adatai bekeriiljenek a konyvelésbe. Kinyomtatni nem kell és nem is lehet 6ket, mert
az alap szamldk adjak a bizonylatot. A rendszerben rogzitett adatok, csak az eredetileg
kiallitott szigort szamadasu szamlan szerepld adatok masolatai.

13. Kovetelés kontirozas soran a 1421 mp-ban a tételek el6tt nincs "El6t61t" funkciéo gomb.
Mi lehet ennek az oka? (mp: 1421)

A kovetelések nem kertilnek eldzetesen nyilvantartasba vételre elzetes kovetelésként. E16tolt
funkcio gomb csak az el6zetes kotelezettségeknél jelenik meg.

14. Hogyan lehet, egy hibasan rogzitett bejové szamlat inaktivalni? (mp: 124)

Bejovo szamla inaktivalasa és modositasra visszakiildése a 124 mp-ban teheté meg.

15. Bejové szamla modositasat melyik meniipontban tudom elvégezni? (mp: 122)

Tévesen megadott szdmlaadatok modositasa a 122 mp-ban lehetséges. A hibasan rogzitett
szamlak adatait lehet javitani, ha azokra még egyik igazolas sem kertilt rd, igazolds utan mar
csak annak visszavonasa utan jelenik meg a 122 mp-ban és ezt kovetéen modosithato.
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Az eskiivoi szolgaltatasrol kiallitott szamla kiegyenlitésre keriilt az iigyfél altal,
azonban a befizetett szolgaltatasi dij visszatéritése sziikséges az elmaradt eskiivé miatt.
Mi ennek a menete? (mp: 1319)

Az allamhdaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. Korm. rendelet 40. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan koltségvetési bevételeknek a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbdl torténd
visszatériilését - ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési bevételek nyilvantartasba
vételének megsziintetését IS - a bevételek és a bevételhez kapcsolodd kovetelések
csokkentéseként kell nyilvantartasba venni. Az eredeti szdmldhoz a 1319 mp-ban sztorno
szamlat kell kiallitani, amit a 1370 mp-ban kontirozni kell. Ezt kdvetden a bevétel
visszafizetése miatt a kovetelés teljesitését is vissza kell konyvelni minuszos bevételi
utalvanyrendelettel.

Miért nem jelenik meg a 1421 mp-ban - az ellenjegyzett kotelezettségvallalas? (mp:
112,1421)

Az ellenjegyzett kotelezettségvallalasok (kiadasi jogeim) csak abban az esetben jelennek meg
a 1421 mp-ban, ha a 112 mp-ban a tételsorai kozott van AHK vagy forditott afas tételsor.
Megoldas: ellenérzés és ha sziikséges javitas a 112 mp-ban.

Miért nincs lehetdség megadni a jegyzékszamot a kimend szamla készitésnél a 1310
mp-ben? (mp: 221,131)

A jegyzék (TESZOR, SZJ) hasznalat az intézményi beallitasok kozé tartozik a 221 mp-ban.
Ezt kell ellendrizni, és ha nem-re van allitva, akkor modositani kell igen-re.

Miért nem jelenik meg a kimend szamla a 1314 - szamla nyomtatasa meniipontban?
(mp: 1301,1313,221,1314)

Amennyiben a szamla még nincs igazolva, addig nem nyomtathato.

Megoldas: allapot ellendrzése a 1301 mp-ban és az igazolas elvégzése a 1313 mp-ben. Az
igazolasi meniipont (1313 mp) hasznalata az intézményi beallitasok (221 mp) kozott
kikapcsolhato. Akkor nem fordulhat eld, hogy a 1314 mp-ban nem jelenik meg a kimend
szamla.

Miért nem késziilt utalvanyrendelet a szamla nyomtatasakor? (mp: 221,1314)

A feliileten az utalvanyrendelet készitésre szolgald jelolonégyzet nincs kipipalva.

Megoldas: Az automatikus utalvanyrendelet készités (Automatikusan be legyen-e jeldlve az
utalvanyrendelet készitése kimend szamla nyomtatasakor?) az intézményi beallitasok kozott
a 221 mp-ban bekapcsolhato.

A szamlat helyesbiteni szeretném, de nem jelenik meg a 1319 meniipontban? (mp:
1314,1319)

Csak a nyomtatott allapota szamla helyesbitheté (valdszinlileg még nem lett kinyomtatva a
szamla)

Megoldasl: A szamla nyomtatasa a 1314 mp-bdl, majd a helyesbités végrehajtasa
Megoldas2: A kimen6 szamla adatai részben modosithatok nyomtatas el6tt a 1312 mp-ban.
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22. A bejovo szamla miért nem talalhaté 122 mp - szamla modositisa meniipontban? (mp:
122,124)

A szamla tejesités igazoldsa mar megtortént.
Megoldas: A szamla teljesités igazolasanak visszavonasa a 124 mp-ban a <Szamlak
visszakiildése (m)odositasra (érkeztetett allapotba)> gomb hasznalataval.

23. Miért nem lehet a bejovo szamla teljesitésigazolasanak torlése a 124 mp -- szamla
teljesités igazolasanak visszamozgatasa meniipontban? (mp: 124,1512)

A szamldhoz kapcsol6do utalvanyrendeleten mar legalabb egy igazolas (érvényesités,
utalvanyozas) rogzitve.

Megoldas: A szamlahoz kapcsolodo utalvanyrendelet modositasa a 1512 mp-ban vagy az
igazolasok levétele a 1501 mp-ban az érintett utalvanyrendeletrol.

24. Milyen fizetési modot kell beallitani ha készpénzes szamlat bankkartyaval fizetiink ki?
(mp: 121)

Készpénzes szamla bankkartyaval torténd kifizetésekor a 121 mp-ben a fizetési modot
"atutalas" értékre kell allitani. Ebben az esetben a szdmla értékének kerekitése nem fog
megtorténni.

25. 2017-ben indulé 6nkormanyzat esetében a Gazdalkodasi szakrendszerben 2018. januar
10-éig rogzitett szamlakat és az iktatoban torténo érkeztetési azonositot utolag ossze
kell-e majd kapcsolni? (mp: 121)

Nem Kell utolag dsszekapcsolni a szamlakat (a hozza tartozo kotelezettségvallalast sem) az
iktatorendszerben kapott érkeztet6 azonositoval.

26. A 0 Ft értékii végszamla rogzitésekor nem tudom kivalasztani a megfelel6
kotelezettségvallalast. Mi lehet ennek az oka? (mp: 121)

Amennyiben az eldleg szamla Osszege megegyezik a kotelezettségvallalas Osszegével, a
végszamla rogzitésekor a kotelezettségvallalasok listajanal a "Teljes 0sszegben szamlazott"
oszlop feletti sziirdmez6 értékét Igenre kell allitani. Ekkor mar kivalaszthatd lesz a
kotelezettségvallalas.

27. Adatbet6lto tablaval szeretném betolteni a rendszerbe a mas rendszerben eléallitott
kimeno szamlak adatait. Eddig mindig sikeriilt, most a betoltés soran hibaiizenetet
kapok. Mi a teendém? (mp: 1310)

A betoltéshez mindig a legajabb verzioju adatbetoltd tablat kell hasznalni. A korabban mar
sikeresen hasznalt sablon verziofrissitést kovetden mar nem hasznalhato.

28. Milyen médon lehet kiilsé kimené szamlat sztornozni?

A Kaszper 1318 mp-ban a Valtas kiils6 kimend szamla sztornozasra funkcio gomb
alkalmazéséaval van lehetdség a kiilsé kimend szdmlak sztornoézasara. A Belsé szamlaval
sztorn6zni jelolést alkalmazva ASP Gazd-bol késziil el a sztornd szamla és - az el6irt feltételek
teljesiilése esetén — kertil kiildésre a NAV Online Szamla rendszer felé, feltételezve, hogy az
eredeti szamla a kiilsé szamlazé programbdl bekiildésre keriilt. A
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fentiek okan kérjiik, a kiilsé kimend szamlak sztornézasanak modjat koriiltekintéen adjak
meg.

A storndzni kivant szdmla el6tti jelold négyzetbe tegyiink pipat, az "4j kiils6 szamla szama"
mezbébe irjuk be a kiilsé stornd szdmla szamat majd a <Ki(j)elolt szamldk sztorndzéasa>
gombra kattintva rogzitsiik a rendszerbe a storné szamlat. Ezzel a miivelettel automatikusan
elkésziil a kiilsé szamla storndszamlaja és stornozasra keriil az eredeti szamla.

29. Hogy Kell kezelni a forditott adés bejovo szamlat? (mp: 112, 1121, 1151, 121, 123, 1230,
126, 1514, 1525, 91,94,9054,9050)

- 112 mp kotelezettségvallalas felvitele CSAK a NETTO osszegre, 27% Forditott afa
kategoriat valasztva;

- 1121 mp kotelezettségvallalas ellenjegyzése, ha a 112 mp-ban ez nem tortént meg;

- 1151 mp- ban az eldzetes kotelezettségvallalas kontirozasa, CSAK a NETTO 6sszeg, 27%
Forditott afa kategoriat valasztva, befejezés, igazolas és véglegesités;

- 121 mp szamla érkeztetése a kotelezettségvallalas bevalasztasaval, CSAK a NETTO
Osszeg, 27% Forditott afa kategoriat valasztva;

- 123 mp teljesitésigazolés utalvanyrendelet készitéssel;

- 1230 mp-ban kivezetés az eldzetes kotelezettségvallalasbol, a 1étrejott ) sort (11j sor, ami a
kivezetés, tordl gomb van mellette) el6tdltve kontirozzuk, CSAK a NETTO osszeget, 27%
Forditott afa kategoriat valasztva. Befejezés, igazolas €s véglegesités;

- 126 mp, vagy a 1514 mp-ban kontirozzuk az utalvanyrendeletet (itt tiirkiz szinii az
utalvanyrendelet szama -- amennyiben a szamla kontirozasa sordan megadtuk a teljesités
adatokat is -, ami jelzi, hogy mar kontirozott, ha piros, akkor kontirozzuk az el6t6ltés gomb
hasznalataval,;

- 1525 mp-ban igazoljuk az utalvanyrendeletet;

- 91 mp-ban a pénzforgalmi tétellel torténd Osszekapcsolas utan mar tirkiz szinii az
utalvanyrendelet szama alatti teriilet, ellendrzom a kontirozast, befejezés, igazolas és
Szamlak, bizonylatok véglegesités;

- 94 mp-ban vegyes naplon (bizonylatnem 55) 810 mozgasnemmel kontirozzuk az afa
0sszegét, majd a bizonylatot lekonyveljiik;

- 9054 mp-ban a FAD-0s szamlat atadjuk az analitikanak az AFA bevallas elkészitése elott;
- 2 9050 mp-ban megjelenik a FAD-0s afa 6sszeg az analitikaba.

30. Hol tudom médositani a 94 mp-ban eléallitott bizonylaton szereplé kontirozasi
adatokat? (mp: 94,9016)

Ha a bizonylat targy idészakban van, tehat még nem szerepel a KGR-K11 felé feladott
1d6szakok kozé, akkor a 9016 mp-ban az azonositd alapjan kikeresem a modositani kivant
bizonylatot és <Kijeldlt bizonylatok inaktivalasa, kontirtételeik kivétele a konyvelésbol>
gomb megnyomasaval visszateszi a rendszer a 94 mp-ba, ahol a bizonylat kontiradatai
modosithatok.

Amennyiben a bizonylat olyan iddészakban van, amire mar adatszolgdltatds tortént, csak
helyesbitéssel, ellentétes konyveléssel lehet a problémas kontirsort javitani.

31. Melyik mezébe kell valasztani a 94 mp-ban nyitaskor a 491-et?

Konyvviteli ellenszdmla: 491 (pénzkészlet esetében, mas fokonyveknél az f6 szabaly, hogy
abba a mezdbe kell ini, amiben a tobbi ,,gyakoribb” gazdasagi esemény konyvelése soran is

hasznaljak.)
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 5 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

AE‘O"?KORMANY?%I Magyar SZECHENY]I @

32.

33.

34.

35.

36.

Pénztargépben eléallitott nyugtat hogy rogzitem a rendszerben? (mp: 1381)

A 1381 mp-ban a Nyugtatomb mezénél a *KULSO NYUGTA* tombijét kell kivalasztani, és
abba kell rogziteni a pénztargép adatait. Amennyiben az adott iddszakhoz kapcsoléddan
szamla is keriilt kiallitasra, akkor azt kiilsé kimend szdmlaként kell rogziteni és a nyugta
Osszegének a rogzitésekor azt figyelembe kell venni! A nyugtat kontirozni és konyvelni a 1370
mp-ban tudjuk.

Kiilso kimeno szamla sztornozasa belso szamlaval

A fejlesztdk rendszeriizenetben tobbszor is felhivtak a figyelmet arra, hogy kiilsé kimend
szamlat csak kiils6 szamlaval lehet sztorndzni, a rendszerbol eldallitott szamlaval csak belso
szamla sztorndzhato.

Jelen esetben a rendszerbdl eldallitott sztornd szdmlak a NAV online szamla rendszerben
automatikusan bekiildésre keriiltek, igy a hiba oka az, hogy a NAV rendszere nem talalja a
hozza tartozo eredeti (sztorndzott) szamlakat. Ebben az esetben a megoldas az, hogy a NAV
online szamla rendszerben az eredeti szamlakat kézzel fel kell rogziteni, egyenként
hivatkozva a sztorn6 szamlak azonositoira. Az a Iényeg, hogy az online rendszerben az eredeti
¢s a sztorndzott szamla azonositoi talalkozzanak, dsszerendelésre keriiljenek.

Kimené szamla allapota a 1301-es mp-ban Feladasi hibas. Hibaiizenet: Ervénytelen
exchange token.

A 221-es mp-ban ellendrizni kell a NAV Online szamla regisztracios adatokat. Ellendrizzék
a technikai felhasznélora berdgzitett adatokat, illetve megoldas lehet 0j technikai felhasznald
generalasa és annak az adatainak a megadasa az intézményen.

Két intézményen nem lehet azonos a technikai felhasznalo az eltéré addészamok miatt.

Ha lecserélik a technikai felhasznalot a 221-ben, és a hibat az okozta, akkor a szamlak
automatikusan (kb. 10 perc mulva) tovabbitddnak a NAV rendszerbe.

Kiils6 kimené szamlat miért nem tovabbitja az ASP a NAV rendszerbe?

A kézi uton, szamlatombben kiallitott szamlak adatait manualisan kell rogziteni a NAV
Online Szamla adatszolgaltatasi feliiletén.

A kérdéssel az alabbi helyeken foglalkozik a NAV:
https://onlineszamla.nav.gov.hu/kerdesek_es_valaszok

Amennyiben szamlazé programot és kézi szamlatombot is hasznalok és a kézi
szamlatombben kiallitott szamlak adatait utélag rogzitem a szamlazé programomban,
akkor elegendd, ha a szamlazé program szolgaltat adatot az adohivatalnak?

Ha a termékértékesitésrol, szolgaltatdsnyujtasrol szamlatombben kidllitott szamlat bocsat ki,
ad at, juttat el a termékbeszerzonek, szolgéltatast igénybevevonek, akkor a szamlaadat-
szolgaltatasi kotelezettségét a nyomdai uton eldallitott nyomtatvany haszndlataval kiallitott
szamlara vonatkozo szabalyok szerint kell teljesitenie, vagyis a szamla adatait manualisan kell
rogzitenie az adatszolgaltatasi feliileten. Mivel ilyen esetben az Afa tv-ben meghatérozott
szamlaadasi kotelezettség teljesitése nyomdai uton eldallitott nyomtatvany hasznalataval
torténik, az Afa tv. alkalmazasiban a nyomdai uton eldallitott nyomtatvany hasznélataval
kibocsatott bizonylat minésiil szamlanak. A nyomdai tton eldallitott nyomtatvany
hasznalataval kibocsatott szamla adatainak a szamlazo programban vald utolagos rogzitése
révén nem jon létre Afa tv. szerinti szamla. Az igy rogzitett
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37.

bizonylatadatokat indokolt elkiiloniteni a szamlazo programmal kiallitott szamlak adataitol,
azokrol nem szabad adatot szolgéltatni.

https://www.nav.gov.hu/nav/ado/afa

A szamlaadat-szolgaltatas 2020. julius 1-jétdl alkalmazandé szabalyai kibocsatoi oldalon

7. oldal:

A nyomdai uton elGallitott nyomtatvany hasznalataval kibocsatott bizonylatrol (kézi
szdmlarol) az Online Szamla rendszerben kell adatot szolgaltatni, a szdmla, szamlaval egy
tekintet ala es6 okirat adatainak kézi rogzitésével.

A kézi rogzités elkeriilésére csak abban az esetben van lehetdség, ha nem alkalmaznak
nyomdai uton eléallitott nyomtatvanyt. A fentiekre tekintettel nem alakithaté ki, hogy
feladasra keriiljenek akar onkéntesen is a kiilsé kimend szamla adatai.

Dijbekéro, eloleg, végszamla rogzitése

A dijbekéro kezelése az eléleg szamlaval azonosan torténik. A Dokumentacié meniipont alatt,
a Segédletek részének 2. pontja részletesen tartalmazza a bejovo eldlegszamlak és az eldleg
elszamolasara vonatkozé (képernyd képekkel is illusztralt) leirast.

Roviden:

Az eldleg és a rész/végszamlat egy azonos kotelezettségvallalashoz kell érkeztetni.

1. 1épés:

Az clélegszamla érkeztetésénél a 121 mp-ben mindenképpen ki kell pipalni az elélegszamla
mez6t és meg Kell adni az elszamolas hataridejét.

Az elbleg szamla nem konyvelhetd, ezért a 1230 mp-ben nem lehet megtalalni.

Az el6legszamla kifizetéskor az utalvanyrendeleten csak pénziigyi szamvitelben torténd
konyvelés lehetséges.

A kontirozas megkezdésekor kattintsunk a radié gombok koziil a "Csak PSZ" gombra.

Az eldleg szamlahoz kapcsolodo utalvanyrendeleten a 364* fokonyvekbdl csak a 36411* és
36413* hasznalhato.

2. 1épés:

1. rész/végszamla beérkeztetése melynek soran az elélegnek csak egy részének elszamolasa
torténik meg.

A 121 mp-ben ki kell pipalni a rész/végszamla mezat, ki kell valasztani az eldleg szamlat (ez
nem kotelezd, mert eléfordulhat, hogy az eldlegszamla még nem a KASZPER-ben lett
feldolgozva), melynek az elszamolasa torténik €s meg kell adni az elszdmolt eldleg dsszegét
is. A berogzitett szamlaértéknek meg kell egyeznie a tényleges rész/végszamla adataival, azaz
nem kell megndvelni az elszdmolt eldleg 6sszegével.

A szamla konyvelése soran a szamla el6leggel novelt osszegét kell a koltségvetési és pénziigyi
szamvitelben elszamolni, de a (3.1épés) az elszamolt el6leget a pénziigyi szamvitelben vissza
kell vezetni.

A kivezetendd Osszeg ebben az esetben a szamla értéke megnovelve az elszamolt eldleg
Osszegével.

A 10gzités elso részében a szdmla Gsszegét megndvelve az elszamolt eldleg dsszegével kell
végrehajtani a kontirozast.

Ezt kovetden az eldleg szamla elutalasakor csak pénziigyi szamvitelben konyvelt értékeit
vissza kell venni a kotelezettségek 6sszegébdl.

A rész/végszamlahoz a szamla felvitel utdn annak teljesitésigazolasakor program generalni
fog egy az elszamolt eldleg Gsszegével azonos értékii utalvanyrendeletet.

A szamlarogzitéskor generalt utalvanyrendelet kontirozasa a 91. mp-ban lehetséges, melynek
kontirozasakor a kontirozasi feleiileten csa a Koltségvetési szamvitel szerint kell
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kontirozni. Ennek segitségével lehet az elszamolt eléleget teljesitésként csak a koltségvetési
szamvitelben lekonyvelni.

Ekkor torténik meg az elszamolt el6legnek a teljesitésként torténd konyvelése a
koltségvetési szamvitelben a szamla konyvelési daitumaval egyez6 idOpontra.

4. 1épés rész/végszamla kifizetése

A normal szamlék kifizetésének megfeleld modon torténik.

Kimeno6 szamla sztornozasa

Miel6tt egy kimend szamla sztornozasat elvégezziik, a kapcsolodd utalvanyrendeletet
inaktivalni sziikséges. Ha a kimend szamla kontirozasa a 1370 mp-ban megtortént, a szamla
a 1372 mp-ban talalhaté meg. A 1372 mp-ban ki kell jelolni a szamlat és a tételt vissza kell
mozgatni a 1370 mp-ba, ahol a szamla kontirozasi tételeit torolni kell. Ezt kovetden kell a
sztorn6 szamlat létrehozni. Amennyiben az eredeti kimend szamla nem tartalmaz kontirozési
tételeket, akkor a sztornd szdmlanak sem kell tartalmaznia, igy sem az eredeti, sem a sztornd
szdmla nem hivhato6 be a 1370 mp-ban. Amennyiben a sztorn6 szamla létrehozasa tigy torténik
meg, hogy az eredeti szamla konyvelt, a sztorndé szamla kontirozasi tételei a 1370 mp-ban
eldallnak. Utalvanyrendelet egyik szdmldhoz sem kapcsolodhat.

39. Kimené szamla kiallitasakor az alabbi hibaiizenetet jelenik meg. Mi az oka?

€) Altalanos hiba

Ervénytelen érték!

Csoportazonosité formatum ellenérzési hiba! Elfogadott formatum XOOXXXXX-5-XX, megadott érték: 10537914-4-44!

El6z6 oldal: Kimend szamlahoz tartozo tételek felvitele drlap

Fomenti | Bejelentkezés | Kezdélap

Az Afa-kod (adészam 9. szamjegye) az Afa alanyisag tipusanak jelzésére szolgal, az 5-6s kod
a csoportazonositd szam AFA kodja, a csoporttagok adészamanak AFA kodja 4-es. (A NAV
honlapjan lekérdezhetd az addalanyok adatbazisaban.)

A csoporton kiviili partnerrel valo tligylet esetében a tag sajat nevében jar el, igy amikor
valakinek szamlat bocsat ki, akkor a sajat adészamat kell feltiintetnie a szdmlan, de emellett a
csoportazonositd szamot is ra kell irni.

Amikor pedig olyan adbalanynak nytjtunk szolgaltatast, vagy értékesitiink terméket, aki egy
ilyen Afa-csoportnak a tagja, akkor a szamlan a Vev® partnernél nem a partner sajat (4-es afa-
koda), hanem a csoportazonositd szamat (5-6s Afa-koda) kell feltiintetni akkor, ha a szamla
atharitott Afa tartalma eléri a 100 ezer Ft-ot.

Afa-csoportba tartozé partner esetében a partnertorzsben, az addszam mezében a partner 4-s
afa-kodu, sajat adoszamat kell rogziteni, a 'Csoportazonositd' mezében pedig az 5-6s Afa-
kodua csoportazonositot (amely szintén adészam formatumu). Kimend szdmla esetén a vevonél
ilyenkor a csoportazonositot kell feltiintetni. Ennek helyes kezelését az ASP gazdalkodasi
szakrendszer biztositja.
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PENZTAR

1. Hogyan lehet uj pénztarkonyvet rogziteni? (mp: 61)

Uj pénztarkonyv rogzitésére a 61 mp-ban, az "Uj pénztarkonyv felvitele" blokkban van
lehetdség.

2. Hogyan lehet a pénztari idészak nyité egyenlegének modositasat elvégezni? (mp: 621)

A pénztari id6szak nyito egyenlege a 621 mp-ba modosithato.

3. Hogyan lehet a pénztarbizonylat sztornézasat elvégezni? (mp: 625, 635) (mp: 625,635)

Pénztarbizonylat sztorn6zasara csak nyitott pénztari idészakokban van lehetéség. A 625 mp-
ban lehet a sztorndzast elvégezni, a sztorndzas elott meg kell gy6zddni, hogy a sztornozas
datuma megfelel6-e (a pénztarbizonylat daitumaval megegyez6-€), mert sztorndzas csakaddig
megengedett, amig nincs az adott id6szak lezarva. Ezt kovetden lehet a pénztarbizonylat
soraban talalhatd "Sztorndzas" gombra kattintani és igy a miiveletnek megfeleld Sztornd
bizonylat jelenik meg a képernyén PDF formatumban, amelyet rogton ki is nyomtathatunk.
Ha a sztornozott bizonylat fel volt mar dolgozva (utalvanyrendelettelossze lett kapcsolva),
akkor a kapcsolat bomlik. A bizonylat csak akkor sztorndzhato, ha:

* nem zart idészakban van

* még nem sztorndzott (tehat a sztornd sztorndzasaval az eredeti allapot vissza nem
allithato!)

* nem olyan eldleg, melyet mar bevételeztek Sztorndzas csak addig megengedett, amig nincs
az adott iddszak lezarva.

Zaras utan nem megengedett a sztorn6zas, Ujra nyomtatas viszont akkor is lehetséges. Lezart
pénztari idészak ujranyitasara - megfeleld jogosultsaggal - a 635-6s mp-ban van lehetdség.

4. Melyik meniipontban lehet cimletjegyzéket nyomtatni pénztar zarast kovetéen? (mp:
634)

A 634 meniipontban tudjuk ujra, vagy utdlagosan Kinyomtatni a mar lezart id6szak
cimletjegyzékét.

5. Ha a pénztaros lezarja a pénztari napot, akkor az utalvanyrendelet igazolasra /
véglegesitésre keriil-e, vagy a konyvelonek kell igazolni/véglegesitenie (azaz a teljesitést
konyvelni-e)? (mp: 91) (mp: 91)

Az utalvanyrendelet igazoldsa ¢és véglegesitése a kovetelés ¢€s kotelezettségvallalas
teljesitésének konyvelését jelenti. Amennyiben az utalvdnyrendeleten a teljesités kontirozésa

megtortént, akkor ezt kdvetden a konyvelonek a 91 mp-ban igazolni és véglegesiteni kell az
utalvanyrendeletet.

6. Amennyiben a konyvel6 véglegesiti az utalvanyrendeletet, a pénztar egyenleget
valtoztatja-e? (mp: 629)

Nem véltozik a pénztaregyenlege.
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A 621 pénztari idészak nyitas sajat pénztarkonyvben meniipontban a
sajat pénztarkonyvhoz aj nap nyitasanak lehetéségét hol tudom
megtenni? (mp: 621)

Ha egy pénztarkonyvnek mar van nyitott iddszaka, a rendszer nem enged ujabb
iddszakot nyitni.

Valuta pénztar. Az év végi zaras soran az értékelési feladatok nem Kkeriiltek
elvégzésre.Dec. 31. arfolyamon ki kellett volna vezetnem az eurot, majd nyitasnal
a 0. idészakbanbevételezni. 0. idoszakban felvittem egy kp felvétet majd le is
sztornéztam, mivel nem engedett tobb tételt felvinni. Hogyan tudom ezt
elvégezni? (mp: 635)

635 mp-ban kell megadni az év végi arfolyamot ("Elszamolasi beallitas" oszlop), hogy
az arfolyameltérés rendezve legyen. A 0-as idészakban a program normal mikddése
szerint legfeljebb csak egy bevételi pénztarbizonylatot enged rogziteni nyitd készlet
felvitelként (tehat indulaskor), a rogzitést a lezarasa utan az 1-es idészakban kell
megkezdeni.

Csoportos utalvanyrendelet készitése soran a 6210 mp-ban maradtak az
elkészitett csoportos utalvanyrendeletek. Hogyan tudom rendezni ezeket az
utalvanyrendeleteket?(mp: 6210,1531)

A csoportos utalvanyrendeletet azonos jellegli (vagy kiadasi vagy bevételi)
utalvanyrendeletekbdl lehet 1étrehozni, erre a 1531 mp nyujt lehetdséget. A csoportos
utalvanyrendelet készitésének célja, hogy egy pénztarbizonylathoz kapcsoljuk, illetve,
hogy azokat egyszerre konyveljiik le. A konyvelésben a kis utalvanyrendeletek jelennek
meg. A csoportos utalvanyrendelet a 6210 mp-ban marad.

Nem tudjuk elvégezni a pénztar zarasat. Mi lehet az oka? (mp: 621,627)

A 621 mp-ban lehet a pénztar nyitas datumat és a nyitd értéket megadni. Pénztari
1d6szakot csak abban az esetben célszerli megnyitni, ha tudjuk, hogy a megnyitott
idészakban pénztari Ki- és befizetések teljesitése torténik. Ures pénztari idészakot nem
lehet zarni. A 621 mp-banlehet a pénztar nyitas datumat és a nyit6d értéket megadni.
Amennyiben a pénztar ellendrzése nem tortént meg a 627 mp-ben szintén nem indithatd
el a pénztar zarasa.

Hol tudom a pénztarbizonylatot és a hozzakapcsolodé utalvanyrendelet
osszekapcsolni?(mp: 626,631)

Pénztarbizonylat- utalvanyrendelet dsszekapcsolasa a 626 mp-ban lehetséges. Téves
Osszekapcsolas esetén, a 631-es mp-ban inaktivalhatjuk az utalvanyrendeletet, ezzel
lekapcsolasra  keriilt a pénztarbizonylatrol, és az Osszekapcsolds a helyes
utalvanyrendelettel elvégezhetd.

Hol tudom a pénztar nyitas soran beallitott - tamogatas/sajat bevétel
megbontasbeallitasat modositani? (mp: 61)

A 61 mp-ban 0j pénztar 1étrehozasnal meg lehet adni, hogy az adott pénztarkonyvre

legyen-eforras megbontas timogatasra/sajat bevételre. Ez a beallitas meg fog jelenni a

modositasnal is. A megbontds nem kapcsolhato ki, ha a sajat forras egyenlege=!0 A
10
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rendszer lehetéséget biztosit a kiadasok forras szerinti megbontasara, vagyis
elkiilonithetjiik, kiadasainkat aszerint, hogy annak fedezete tamogatas, vagy sajat
bevétel volt- e. Ezt a megbontast csak palyazati elszamoldsokhoz Iétrehozott pénztarak

esetében ajanljuk.

- Magyar SZECHENYI @

13. Mi lehet az oka annak, hogy nem jelenik meg a 623 mp listajaban az
adottutalvanyrendelet? (mp: 1512)

A probléma oka lehet, hogy az utalvanyrendelet allapota teljesitett. Ezt a 1512-es mp-
ban lehet ellenérizni. Amennyiben az utalvanyrendelet szama elétt 1évé "Modosit"
gombra kell kattintani, a "Teljesitve van" jelolénégyzetbdl ki lehet venni a pipat és ezt
kovetden a "Modosit" gombra kell kattintani. Ezt kovetéen a 623-as mp-ban a
pénztarbizonylat eldallitdsdhoz mar kivalaszthato lesz az utalvanyrendelet.

14. A pénztarak nyitas soran a 621-es mp-ban hibaiizenetet jelez a program, hogy
<nincs afelhasznalohoz jogositott pénztar>. Hogyan lehet a pénztarak nyitasat
megtenni? (mp: 211)

Felhasznalok csoportba sorolasat a 211 mp-ban kell elvégezni.

15. Mi az oka, ha a pénztar idészak zarasanal nem jelennek meg a pénztarkonyvek
a 627mp-ban. (mp: 627, 61) (mp: 61,627)

A 627 mp "Osszevezetetlen bizonylat" oszlopaban a "Van", vagy "Nincs" valasztasi
lehetdség valaszthato. Az alapbedllitas szerint "Van"-ra van allitva, ezt kell kiliresiteni,
vagy "Nincs"-re kell moddositani, és akkor lathatova valnak a pénztarkonyvek.
Amennyiben a 61- es mp-ban a "A pénztarzarasnak feltétele-e a pénztarbizonylatok
Osszevezetése utalvanyrendelettel" feltételre valasz "Igen" vaélaszt adtunk, erre a
kérdésre a valasz, hogy van-e vagy nincs-e dsszevezetetlen pénztarbizonylat, amely nem
keriilt 6sszevezetésre az utalvanyrendelettel.

16. Hogyan lehetséges a pénztar bizonylat és az utalvinyrendelet szétvalasztasa
tévesosszekapcsolas esetén? (mp: 635, 626) (mp: 626.635)

Nyitott pénztar esetében a 635-6s mentipontban kapcsolhato le a pénztarbizonylatrél a
tévesutalvanyrendelet. A pénztarkonyv azonositora Kattintva megjelennek a pénztari
tételek €s a"Szétkapcsolas" gomb hatdsara az utalvanyrendelet és a pénztarbizonylat
kozotti kapesolat Pénztar megsziinik. Ezt kdvetéen a 626 mp-ban megjelenik a
pénztarkonyv adott idészakakkor is, ha a beallitasa az, hogy a pénztari idészak zarasa
nem lehetséges apénztarbizonylatokkal 0sszevezetése nélkiil.

17. Lezart pénztari idészakok visszanyitasara Kkeriilt sor, mert javitasra volt sziikség.
Hogyan lehetséges az eredeti datumokkal lezarni a nyitott idészakokat? (mp: 627)
(mp:627)

A 627-es mp-ban torténéd ellendrzés utan a pénztari idészak az eredeti pénztari
iddszakdatumaival Gjra lezarhatd, amely nem kertil feliilirasra.

18. Nem megfelelé datummal lett egy pénztar megnyitva és lezarva. Hogyan kell
javitani arendszerben? (mp: 635, 621) (mp: 621,635)
11
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A 635-6s mp-ban a "Nyitas" gomb segitségével az adott pénztari idészak
visszanyithatd és a621-es mp- ban modosithato a "Nyitasi daitum" és a "Nyito érték".

19. A pénztarban az eloleg visszavételezésnél nem lett bejelolve, hogy a mar kiadott
eloleg bevételezése tortént, igy a kiadott eléleg rendezése nem lathaté a 633
Kiadott el6legeklistaja meniipontban. (mp: 635, 633) (mp: 633,635)

A 635 mp-ban az eldleg visszavételezését kovetden lathaté az eldlegre vonatkozd
kiadasi pénztarbizonylat és a pénztarbizonylat soraban az "Eldleg modositasok"
oszlopban a "Bevételezés" gombra kattintunk, majd kivalasztjuk a megfelelé bevételi
pénztarbizonylatot,amely az elSleg visszavételezésére vonatkozik. gy megtortént a
kiadott eldleg és a visszavételezett eldleg 6sszekapcsolasa. A 633 mp-ban ezt kovetden
mar lathato a kiadott eléleg rendezése is.

20. Kiadott eloleg megjelenik a Kiadott elélegek listija meniipontban, azonban a
hozzakapcsolédo bevételi utalvanyrendelet mar elkésziilt. Mi az oka?

A problémat az okozza, hogy a 623-as mp-ban ugy késziilt el a bevételi
pénztarbizonylat, hogy nem Kattintottak a Kiadott eldleg bevételezése funkciéo gombra.

21. Utalvanyrendeleten a teljesitési datum nem a pénztarbizonylat datuma.

A 61-es mp-ban az alabbi beallitast kell ellen6rizni:
Pénztari nap: pénztari nap esetében szintén két modozat all rendelkezésre.

e Pénztari nap = zarés datuma: ebben az esetben az utalvanyrendelet pénztari nap
datumként a zaras napjat fogja kapni (tehat azon utalvanyrendeletek, amik adott
iddszaki pénztarkdnyvben vannak, az adott idészak zardsdnak datumat kapjak
meg pénztari napként.)

e Pénztari nap = pénztarbizonylat kelte: ebben az esetben az utalvanyrendelet
pénztari nap datumként a pénztarbizonylat keltét fogja kapni (tehat azon
utalvanyrendeletek, amik adott iddészaki pénztarkonyvben vannak, a
pénztarbizonylat keltét fogjak megkapni pénztari nap datumaként)

12
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1. A bankot csak egymas utan a kivonatok sorrendjében lehet feldolgozni?

A feldolgozas menetét a felhasznald donti el. Nincs idérendi kotottség. Az egyenlegek
ellenérzése viszont mindig kotelezo.

2. Le kell-e zarni egy banki napot, ahhoz, hogy a kovetkezot feldolgozhassuk?

Nem sziikséges. A banki nap lezdrasa annyit jelent, hogy a lezart ¢&s
utalvanyrendeletekkel Osszevezetett banki napok esetében nem tudunk tovabbi
feladatokat elvégezni. A lezart napok felnyitasa a felhasznal¢ altal elvégezhetd.

3. Mi a teendé, ha a 318 mp-ban a bankkivonat feltoltésekor nem jelenik meg az
osszesszamla? (mp: 318.229)

229 mp-ban a megfelelé formatum beallitasat kovetden ujra be kell tolteni a banki fajlt.

4. Banki fajl vagy Excel tabla feltoltésekor az alabbi hibaiizenet jelenik meg a
318-as meniipont feliiletén. Mi az oka?

€) Altalanos hiba

Felhasznal6i hiba!

A feltoltésre keriilt allomany kartékonykoddal fert6zott vagy fertozesgvanus
ezért a Szolgaltaté a sajat rendszerének és biztonsaga édel érdekéb
megtagadja az allomany rendszerbe torténé betolteset
A fert6zésmentes allomany aGjrakiildése a Felhasznalé feladata és felel6ssége!
Szolgaltaté kizarja a felelsségét minden olyan esetben,
ha a kiild6 Felhasznalé fert6zott allomanyt prébal feltsiteni
vagy tolt fel, és ebb6l Neki vagy masik Felhasznalonak kara szarmazik.

A kdvetkezé allomany NEM keriilt feltditésre az ASP rendszerbe: Raiffeisen/373050/49C2400D12F2979FC81C4B5C2AFED172_Hiba, banki felt5lté.docx
Az allomany statusza: FERTOZOTT
A fert6zés megnevezése: Ismeretlen virus

El6z6 oldal: Banki fajlok beolvasasa drlap

Fomenii | Bejelentkezés | Kezdélap

A feltolteni kivant fajl formatuma nem megfeleld ezaltal kartékony koddal fertdzott
vagy fertdzésgyanus fajlnak titulalja a rendszer. Ilyen esetben a feltdltésre nincsen
lehetdség. A fajl formatumok tekintetében a gazdalkodasi szakrendszer dokumentéacio
mentiipont 9. fejezete az Excel tabla felépitése és formatuma tekintetében a 318-as
meniipont dokumentacidja nyujt informéciot a felhasznald szamara.

5. Mi a teendd, ha a 313 mp-ban tobb szamla csomagolasa és exportalasa soran az

Elektraban lathaté csomagokban csak egyetlen szamla talalhato? (mp:
313,229,1512)

A 229 mp-ban be kell allitani a megfeleld formatumot, és ezt kdvetéen minden
kérdésestételt Gjra at kell adni a bank terminélnak:

-1512 mp -ban sziintessiik meg az érintett utalvanyrendeletek utalva allapotat.

- Kisérelje meg Gjra a banki fajl exportalasat.
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Mi a teendd, ha a gazdalkodasi szakrendszerbdl készitett utalasi csomag
helytelen adatokat tartalmaz, de az utalasra bocsatott utalvanyrendelet mar
nem talalhaté mega 313-as meniipontban. (mp: 229,313,1512)

A 229 mp-ban be kell allitani a megfeleld formatumot, és ezt kovetden minden
kérdésestételt Gjra at kell adni a bank terminélnak:

-1512 mp -ban sziintessiik meg az érintett utalvanyrendeletek utalva allapotat.

- Kisérelje meg ujra a banki fajl exportalasat.

Hogyan kezeljiik a bankkivonatot, ha az intézmény banki terminaljabol nem
sikeriilexportalni a banki fajlt? (mp: 318,1512)

318 mp-ban lehetdség van Excel tablazat segitségével az adatok betoltésére. Az Excel
tabla elkészitésérél a 318-as meniipontban a segitség funkcidgombra Kkattintva
taladlhatunk részletes leirast. Az Excel tdblat minden esetben a felhasznalonak sziikséges
elkésziteni a meniipontban talalhat6 leiras alapjan. (A fajl készitésekor a legfontosabb,
hogy minden cellaszoveges formatumu legyen, és semmilyen formazast ne tartalmazzon
(szOveg vizszintes vagy fliggbleges igazitasa, stb)). Amennyiben nem szeretnének banki
adatot beolvasni.

Hogyan lehet a banki napok feldolgozasat elvégezni? (mp: 318,320,324)

Az elkészitett utalvanyrendeleteket hozzd tudjuk rendelni a banki tételekhez. A
bankkivonat adatait be lehet tolteni a rendszerbe a 318 mp-ban, ezt kovetéen meg
kell nyitni a bankinapot a 320 mp-ban ¢és végre kell hajtani az 6sszevezetéseket a 324
mp-ban. A bankkivonat adatainal az els6 oszlopban a "Valaszt" gombra kell kattintani,
¢és megnyilik a tétel feliilete, ahol tobb lehetdség koziil valaszthatunk: Az egyik, hogy
hozzarendeljiik a korabban mar elkészitett utalvanyrendeletet, a masik, hogy uj
utalvanyrendeletet  készitink, ha nincs még az adott tételhez kapcsolhatd
utalvanyrendelet.

Hogyan lehet visszanyitni egy lezart banki napot? (mp: 364)

Banki napot visszanyitni a 364 mp-ban lehetséges megfelelé joggal rendelkezd
felhasznalonak.

Mi a teendd, ha a 324 mp-ban a bankkivonat tételek dsszevezetése meniipontba
nemjelenik meg az intézmény adott napi bankkivonata? (mp: 319,324)

Ellendrizni kell, hogy a banki napok melyik meniipontban keriiltek megnyitasra. Azok
a banki napok melyek a 319 mp-ban keriilnek megnyitasra, az ligyintézére valo
szétosztast kovetden jelennek meg a 324- mp-ban. Ok lehet tovabba az is, ha a 325-0s
meniiben lezart a banki nap vagy deviza esetében elészor a 328-as meniipontban
érvényesiteni kell az arfolyamot.

Mi az oka annak, ha a 324 mp - bankkivonat tételek dsszevezetése meniipontban
nemjelennek meg tételek? (mp: 318,319,321,324,361)

A banki nap megnyitasa a 319 mp-ban tortént a 318 mp helyett és ezért a tételek a 321
mp- ban varnak szétosztasra. Megoldas: A bankkivonat torlése a 361 mp-ban és a banki
nap beemelése €s nyitasa a 318 mp-ban vagy az utalvanyrendeleteknek értéknapja van
illetve az utalvanyrendeletnél helytelen a bankszamlaszam.
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A 324 mp - bankkivonat tételek 6sszevezetése meniipontban a kivalasztott banki

tételhez utalvanyrendelet valasztasakor a keresett utalvanyrendelet miért nem

jelenikmeg? (mp: 324,1512)

Valosziniileg az utalvanyrendelet mar teljesitett allapot €s van értéknapja. Megoldas:

1512 mp-ban ellendrizni, hogy mi az utalvanyrendelet allapota, ha az hibas akkor itt

modosithatd és utdna az 6sszekapcsolas elvégezheto.

A problémat az is okozhatja, hogy az utalvanyrendeleteknek értéknapja van, illetve az
utalvanyrendeleten nem a megfeleld bankszamlaszam szerepel.

Banki tételek torlését melyik meniipontban tudom megtenni?

A 361 Banki nap torlése meniipontban lehetdség van a banki nap torlésére. Célszerii a
362 mp-ban a Bank terminal adatok torlését is elvégezni, majd ismételten a banki fajlt
feltolteni.
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