.
)
)

C

C Mo
<

C

]

]

in at

=
=

o

Noispot Innovations Kft.

Onkormanyzati ASP kézpont
tovabbfejlesztése

ASP2
KGFOP-1.0.0-VEKOP-15-2016-00008

J 4 [

Felhasznaldi kézikonyv

Az Onkormanyzati ASP orszagos kiterjesztésének
megvaldsitasahoz kapcsolddd Keretrendszer
tovabbfejlesztés tervezése, implementacidja, integraciodja,
bevezetése, a bevezetés projektvezetése, oktatasa, valamint
tamogatasi szolgaltatas nyujtasa

2.13 verzié

Késziilt: 2022.06.08



Keretrendszer felhasznaléi kézikonyv

Verzio: 2.13

Dokumentumtérténet

Datum Készitette Verzié Tartalom

2017.11.17. | Manddsz Gabor 0.1 Els6 munkaanyag, Kincstar véleményezésre

2017.11.27. | Manddsz Gabor 1.1 MinGségi vélemények atvezetése

2018.09.27 | Katai Néra 2.0 Kiegészités az Uj és meglévé funkcidkkal

2018.11.14 | Katai Nora 51 Kleget512|tes az Uj funkcidkkal, frissités a médosult
funkciokkal

5019.05.30 | Katai Nora 59 Kleget512|tes az Uj funkcidkkal, frissités a médosult
funkciokkal

5019.08.09 | Kitai Nora 53 Kleget512|tes az Uj funkcidkkal, frissités a médosult
funkciokkal

2019.11.28 | Katai Nora 54 Kleget512|tes az Uj funkcidkkal, frissités a médosult
funkciokkal

20200121 | Katai Nora 55 Klege§’2|tes az Uj funkcidkkal, frissités a médosult
funkciokkal

2020.08.31 | Ktai Nora 26 Klege§’2|tes az Uj funkcidkkal, frissités a médosult
funkciokkal

20201127 | Katai Nora 57 Klege§’2|tes az Uj funkcidkkal, frissités a médosult
funkciokkal

2021.01.13 | Katai Nora 58 Klege§’2|tes az Uj funkcidkkal, frissités a médosult
funkciokkal

2021.04.14 | Katai Nora 59 Klege§’2|tes az Uj funkcidkkal, frissités a modosult
funkciokkal

2021.06.17 | Kitai Nora 510 Klege§’2|tes az Uj funkcidkkal, frissités a mddosult
funkciokkal

20211013 | Katai Nora 511 Klege§’2|tes az Uj funkcidkkal, frissités a médosult
funkciokkal

2022.02.02 | Kitai Nora 5 12 Klege§’2|tes az Uj funkcidkkal, frissités a mddosult
funkciokkal

2022.06.08 | Kitai Nora 513 Kiegészités az Uj funkcidkkal, frissités a modosult

funkciokkal

2./ 136 oldal



Keretrendszer felhasznaléi kézikonyv Verzio: 2.13

Tartalomjegyzék
N o= JT=T3 o T=1 o] L T 7
2 Fogalmak, roviditesek .......cccuuuiiiiieeniiiiiiiiiiiriiicrrrrc e rene s s enee s s s e s nnnaens 7
N - 11V 7= 7= =Tt 8
3.1 ASP SZOIBAIAtAS. ..cceeeeeiiiiiiiiiiiiircice e ee s rereenne s se s s s e s e s ana s s se s e s e s e s ananssssaseseaesannnes 8
3.2 LT =1 A =T 4T 3T P 8
3.3 Onkormanyzati fiok (EENANT) ....ccceeereerreeeieeerieereeeseeeseeessreessessssessseesssesssessssesssessssessaesnnes 8
C 0 Y VA 0 K.Y 2o 11 -1 | - | - L3RRt 8
3.5 Biztonsagos KapCsolat.......ccceeeiiiiieiiiiiiccrrrcc s e s s e e s s e e s e e nn e e e e nn s e s e e nnsanenan 9
3.6 Felhasznald azonositas SZINTJ@I......ccveireeueiiieiiiiiiiiieniiicieiiiererenesesessreeenenesssssessnesesnnsnsssnes 9
4 Az ASP Kozpont és a felhasznalOkK .......ccceveererienieiienieieeirieniereeneeeenrerennserenscerensesennseees 10
4.1 Felhasznalok nyilvAntartasa ........ccccceeiieeeiiiiiieeieiiiecesrreeesrrennesrennsessennssessennssessennnnanes 10
4.2 ASP és onkormanyzati felhasznalok.........c..coireeeciiiieeiiiiriccrrrec e rene e e e e e nanes 10
4.3 Szereplok, SZErePKOIOK ......cccvveeiereeiireeiereairrneeresterenerenerenseernseesassersssssensersnsessnsessnssenen 10
4.4 A Keretrendszer szolgdltatasaihoz megadhaté 6nkormanyzati szerepkoroék................... 11
4.5 [ EE23 1 [e T oY o] e Yo ] o o 1P 12
4.6 Els6dleges felhaszndld karbantarto .........ccceceeeeeiiieniiiieiiieeniitnciteenerenerenerenseernseesnsnesenns 12
5 BEJEIENtKEZAS....cceeeiiieeeciiiieeccerrr e s e s n e s s e an e e s s e nn s s s s annnsassaannnanns 13
5.1 Szoftveres tanusitvany telepitése........cvuiirieeuiiiiiiccerreecce e e e e e s e na e s e e nanes 13
5.1.1 Szoftveres tanusitvany telepitése Mozilla Firefox, Microsoft Edge és Google Chrome
oTo ] aY <=1y 201 { o TP PSSR 13
5.2 Bejelentkezés szoftveres tanusitvany segitségével (egy tényezls azonositas) ................ 14
5.3 Bejelentkezés eSzemélyi kartya hasznalatdval .........ccccerveiiiiiiiieiiieeiiieeicrencenencereenenene 17
5.4 Bejelentkezés személyes tanUsitvannyal ..........cccveeeeiiiineiiiiireceniiecesereecesreeneeseennneenns 21
5.5 Bejelentkezés U2F eszkdz hasznalataval ............cooveeeeciiiieeiiiiicciireccerreecesreenne s eeeanene 23
5.6 Bejelentkezés ideiglenes enged@éllyel...........coeuiiiiieiiiiieiiiiiiriirre e 26
5.7 Titoktartdsi Nyilatkozat ..........ccueiiieeeiiiii e reeee e rene e s rena s s s e enasesssenanes 28
6 Jelszavak Kezel@se......ccciiiiieeeiiiiinniiiiieiiiiireiinireeis s seses s s sesnssssssannsaens 29
6.1 Lejarathoz KOZelitd JISZO ....cccuuciiieeneiiieeieeiteecceeireceeseraneeeeennseeseennsessennssessennssessennnnanns 29
6.2 LEJArt JRISZO ..cuuuiiieeiiiiieeiiiiiisc it trrneectrrnee st esnesessesnesessennsssssennsssssennsssssennsssssennnnanns 29
6.3 Elfelejtett JRISZO. ... ittt e e e rrene e s e san e s e e e nn s e e nnssessennsseneennsseseennnnanns 30
6.4 EIrONtOtt JEISZO ...ceeuneiiiieeiiiiiecc ittt rrraee s s esae e s sesnesessennsssssennsssssennsssssannsnanns 32
2 1 Ve 11 Yo LU =1 1= o T <t 33
7.1 ReNdSZErizenetek ........coeveeueeiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiinrnrr s 33
7.2 AIKAIMAZASHINKEK ....cceeereeeeceiiece et ce e ce s reee e e s rene s s eennsesseenssesssennsnsssennsenssennnns 35
7.3 Profilom €s Jelszl valtoztatas.........cceveeereiiiiiiiiinniniiiiiiniiinnrn e saaases 36
7.3.1 PrOTIOM .ttt et sttt e st st e e e rbe e sabeeenaes 36
7.3.2 JEISZO VAITOZEAAS ...t e e e e be e e e e araeas 39
T8 EITESIEESEK .eevveeveereererreeieeeeeestessessesseesesseeseessessessessessesseesesssessessessessessessessessesssessessessens 40
y 2T 1T FO a1
7.6 TAVMENEAZSMENT ... iieeeiiiiececeireieeerreeeeesreaaseeseennsessrennsesseenssesssensssssesnnsesssennsnnssennnes 42
7.6.1 Tavmenedzsment szolgaltatas haszndlata Google Chrome bongész6 esetén.............. 43
7.6.2 Tavmenedzsment szolgaltatas hasznalata Mozilla Firefox bongészé esetén................ 45
7.7 LT [ T =] 47

3./ 136 oldal



Keretrendszer felhasznaléi kézikonyv Verzio: 2.13

2 1= (1] = Ot 51
35 B T2 Y Y. | O SURRURRO 51
8.2 TADIAZATOK.....cccuneiieeeeiiieeee ittt e e et reanee e s rensseeerenssesseenssessesnssessrsnnsessssnnsesesnnnnes 52
8.3 KEtpaneles SZUIGK.......cceuueerieeeeiiiieciiiieereeireeeeerrranesserassessennssessennssessennssessennssessennnnnes 53

9 Felhasznall KezZels.......u..iiieeeiiiiiiiiiiiiiiiireecesreeee s rrenne s sssns e s s senssssssensssssssannnsens 54
9.1 Felhasznald 1étrehozdsdanak IEPESEi.....cccuueiiieeenciiieeeiiiiiiecerrreer e reeee s s eeaee s e ennnnenns 54
9.2 Felhasznall IEtreN0zZasa ......cccuuiiieeniiiiieieeiteeneerteeneereeaneereeaneeereeassessennssessennssessennnnenns 54
9.3 Felhasznall SZerkeszteSe......ccveiiiiiiiirrrnniiiiiiiiiiinnneiiisiiiiiiinenseieiniiieessssssieesssssssses 57
9.4 Felhasznall JOZOSItASA .....ceiveueeeiiieeeieiiireeceeireieerrrraneerrrassesreenssessennssessennssessennssessennnnanns 58

9.4.1 Felhasznald egyéni JOZOSItASA ...uuiiiiiieii ittt s s sree e 58
9.4.2 Felhasznald csopOortos JOZOSItASA . .ccuuveeiiiiee ettt 60
9.5 Két tényezls eszk6z 6SSZerenNdel@se. .........cccevviieermeniiiiiiiiierenesiiieinneeennnsnsenessneeennnessses 62
9.5.1 €Szemeélyi kartya 0SSZEreNdEIESE .....cccuvviiiieiiiieeccee e 62
9.5.2 Személyes tanUsitvany 0SSZerendelése...........oovcvviiieiiiiiecciiee e 66
9.5.3 U2F €SZKOZ OSSZEIENUEIESE .....uuvvveeeiee ettt ettt e et e e e e e estrree e e e e e e e enarnees 68
9.6 HelyetteSitESEK.....cuuiiieeeciiieeccirececrreere e e e e e rrene e s eraseseenasseseennssessennssessennnsessennnnanns 72
9.6.1 Helyettesités DEAIIITASA ......cceieueiee et 72
9.6.2 Csoportos helyettesités beallitdsa.......cccccieciiieieciiiiecc e 74
9.6.3 Helyettesités alkalMazasa .......cueeeeciieei it et 74
9.6.4 Helyettesités MOAOSEASA ..uuuiiiiiiei i 75
9.6.5 HelYetteSItES tOIIESE. . iii ittt e e e e e e ereeas 76
9.7 FelhasznalGi jOgOSUILSAZOK.......civeeeiiiiiicciitec s rrtner e renne s e e e e s s e nan e s sennssessennnnanns 77
9.8 A felhaszndlGi fiok Zarolasa ......cc.cciveeeiiiiieeiiiiiieiiiiieiiiiress e s renessssrenesssssenenes 78

10 UZIEti NAPIO coeveeeereiieecieeeieecees e s sseessas e aeessessssessasesssessssessssssssessssessssessssesssnssnnes 79

11 Rendszer adminiSZracCio......cciiieuuiiiiiieniiiiiinniiiiiieeiiiiieniiiieniemiessssresssnee 81
11.1 Rendszervaltozok MegteKiNtESe ... .ccciveiireniiieeiereenirteereeeierenerenerenseernseesnssersnsssensessnsans 81
11.2 Rendszervaltozo SZErkeSzZtESE .........ccceeirreeuiereenniereeanieereeanieereeasseerennssessennssssssnnssssennnes 83

A - 1172 (| TN 84
12.1 Statisztika IeKErdezések.......ccuuuuuirieeniiiiiicereeicerreen e reeea e e s eean e senas e e senassseenasassennnes 84
12.2  Lekérdezések tartalma.....c..ccoiieeiiiiiiiiiiiiiiiiiieie e receeserseaeessenasssssenasssssenesssssanenes 85

12.2.1  Utolsd belépés datuma tenantonként, felhasznaldnkként ............ccoeeeeciiieiiiiinncenneen. 85
12.2.2  Aktivitas tenantonként, felhaszndlOnNKENt.........ccccoeeiiiiiiiii, 85
12.2.3  Tenantok és felhaszndldk 6sszefoglald tablazata.........cccveeieeiiieicciei e, 85
12.2.4  Felhasznaldk tenantonként 2F adatokkal...........oooeiieiiiiiii e, 85
12.2.5  EFER fizetési tranzakcidk tenantonként .........ccceviiiiiiiiiciee e 85
12.2.6  FelnasznalOmOzZEAS ......ccocuiieiiieie ettt e et e e tae e e e ebae e e e aaeeas 85
12.2.7  Felhasznald részletes adatok......cccccviiiiiiiiiiiciiie e 85
12.3  Utemezett statisztiKa....c.occeeveeereeeieeeiieeiseeeeeeeseeeeeessseeesseesssesssessssesssessssesssessssesssesssnenns 86
12.3.1  Utemezett statisztika [E1reN0ZaSa .......c.ooveuievieiieiiceeeceeeeeeceeee e 86
12.3.2  Utemezett statisztika részletek megtekintése .........ccoevverivvereeiieeeieeeeeeeeceeee s 88
12.3.3  Utemezett statisztika MOAOSITASA .......c.evvevieeieiieeeieeeceeeete ettt 89
12.3.4  Utemezett statisztika azonnali futtatdsa........ccceeviveeiieeierieieeeeeeeeeeeeee e 90
12.3.5  Utemezett statisztika tOrIESE .......oveuivviieeeeiereeeeeee ettt ettt 90
12.3.6  Utemezett statiSztika @XPOrt ........c.cevviuiieeeiieiieeeeceeee ettt ns 91
G TV | RN 92

4. /136 oldal



Keretrendszer felhasznaléi kézikonyv Verzio: 2.13

13.1 Felhaszndld VIR kategoridhoz rendelése.........couunierreeeiiiieeiiiieecce e e eenenes 92
13.2 VIR kimutatasok MmegteKintése........ccccveirmeriiiiiiiiiiiieeiiieiniinenenessssssisseneesnnssssssssssssesnnnes 94
13.3  Online kimutatds futtatasa .....cccceeeeiiiiiiinniniiiiiiiinissssseesse. 96
13.4 Feliratkozds VIR Kate@gOriara........ccceirriiirmmenniiieiiiinernneniiseisieneesnnssssssssssnsesnnssssssssssssesnnnes 99
14 TorzsadatmenedzSMENt ........cccciieeiiieeiiiieiiteererenererenseerensesrenserenssssnssesenssesensssssnsasens 100
14.1 Cimek Karbantartasa......cccccceieeeeieiieinieiieenieetreenceeeenneereensseesennsesesennseesennssssssnnsesssannes 100
15 NyilatKozZatokK.....ciceiiieeiiiieiiiiniiieiiiiiiiinreee e reseierensestassssenssssssssssnsssssnsssssnsssans 103
15.1 Szolgaltatas igényl6 adatlap létrehozasa, moAdositdsa.....cccccceveeeniereeeniiiieeencierenenecnnenen. 104
15.2 Kapcsolattartéi adatlap és Informatikai felel6s adatlap létrehozasa, médositasa.......... 106
15.3 Elfogaddi nyilatkozat I6treh0zasa.......ccceveeeeiiiiiiiiiiiiieeiiiciinirerereese e ressneasssesssesennne 107
15.4 Nyilatkozatok megtekintése.........ccceeuiirieeuiiiieniieiireeerereeeerereneerena e s senassssrenesessnenans 109
15.5 Nyilatkozatok alairdsa.......ccccceerniiiiiiiiiiiieeiiiiiniiiiernenieieeineeesnnssssssessnesesnnssssssssssssesnns 109
16 Rendelkezési NYilVANTArtas.......ccccceiiieeiiiieiiriicieccreeecreeerreeerenseereasesensserenssseensanens 110
16.1 ReNdelkezés KEreS@S.......cccceiiiiimuiiiiiniiiiiiniieiienienienieieenisnsessssstsnsssssssnssssssensssssssnnes 110
16.2 Naplo Megtekintés .........ccuciiieeeiiiiiicccrreeecreceeereeene e s eeeseerenasssssenasssssenassssrsnnssnssennns 113
17 AdatminGség MenedzSmeNnt......ccccciiieeeiiiiiiinniiiiiieniiiiieniinineniiirensienrss 114
17.1 Adategyeztetési feladat [étrehozasa.......cccucirieeeiiiieeiiiiiiicccrrrccereree e e e e e enans 114
17.2 Adategyeztetési feladat jOVARAgYASa...c.ccivuiieeiieeiiiiciiciriccreecrenereeerenneereneesnnnernnnes 116
17.3 Adategyeztetési feladat MOdOSItasa.......cccuueirieeniiiieeiiiiirrrcc e re e e e e e e e e e enans 118
17.4 Adategyeztetési feladat tOrl€se.....cccciimiiieniiieeiireniiiieierecercereererenerenerenseernseesnnserennes 119
18 TErképi MOdUL.....cciivuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieir it resesessrssssssssssansssssnenssssssssnssssnns 120
18.1  KOZOS FUNKCIOK......ciirueiiiiiiiiiiiieiiiitiiinieiieneenesiessenasiessensssssssnssssssnnssssssnnsssssenssssssanees 120
18.1.1  TErKEP MUVEIETEK......eeeeeeeieee ettt e et e e e ebae e e e eree e e e ebreeaeeanes 120
18.1.2  KeresO @blak c.cccceeeeiiiieiieieeeeeeee ettt e et e e e e bara e e e e e e e e s enaraaes 121
18.2  OIVASAS..iiiuuuiiiirnniieiirnniisiennsieriennsiertenmsiestenssiessensssssssnsssssssnsssssssnssssssnnssssssnnssssssnnsssssannes 122
18.3  KIJRIOIES ..eieieiiiiiiiiiiiririeirerieesrssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnsssnns 122
18.4  SZEIKESZEES....cceuuueiiireniiiiirniiiiirierteneiertenesieteensssesesnsssssssnssssssnasssssennsssssennssssssnnsssssennes 122
18.4.1  AlAKZAt rafZ0l8S@ .eccceiiiee ettt ettt e et e e e et e e e et e e e e eetee e e e erraeaeaanes 122
18.4.2  VONAl raJZ0l8SA...cccc ittt e et e et e e e et e e e et e e e e e baa e e e earaaaeaanes 124
18.4.3  PONT (POI) IENEIYEZESE....uveeeeeteee ettt e et e et 125
18.4.4  Pont (POI) lehelyezése koordinatara..........ccccecuveeeeeciiiie et et 125
18.4.5 Pont (POI) lehelyezése cimrészlet alapjan........ccceeecvveeeiieeiieeiiee e 126
T S I 2 - [ 1 [o To [0 11 = - T USSRt 126
18.4.7  Elem tulajdonsagainak MOdOSITASA ......ccccuvieeieciiieeieieee ettt ettt 127
R N Y [T o 1] G o T 1= < H PSR 127

19 EFER MOAUL.....e ettt re s e sene s s e a s senssssensssssnsesenssssenssssansasens 128
19.1  Fizetési @SETEK .....ciiiieeieiiiecceteiece ettt eerreeaeeseeeaeeeeeeaas e senasssssenasssasenassssnennnssssennsananennns 128
19.2  Fizetési tranzakCiok ........ccuiiieeeeiiiiiiiciceicccrrceceeeeea e e s eeeneesenaneessenasessenanssssennnansnennns 129
19.2.1  Fizetési tranzakcidok Megtekintése .......ccccuiviiiiiiiicieee e 129
19.2.2  Fizetési tranzakciod tételek megtekinteSe .......ccvveiieiiieeicciiee e 131
19.3  1gazgatadsi UGYAZONOSILOK .....ccceeueiriimuiiiiiniirieniierieneiereeneeereenesierenassssnenasssssennsssssenans 132
L0 T =7 YL 4 U T [ | 133
20.1 EAKIEKErdezések........coiveeuiiiimeiiiiieeiiiieeeieiieneeesrenesssrenesssnenessssensssssenesssssenesssssennns 133
21 ELLA MOdUL ... ettt srneerene e s e n s s s sasesenssssenssssnnsesensssesenssssensanennns 134

5./ 136 oldal



Keretrendszer felhasznaléi kézikonyv Verzio: 2.13

21.1  ElAtASOK KEIreSES ....uiiiiiiirernnnnisiiiiiiinennessisiiiineesssssssssisiimmesssssssssssssmsesssssssssssssssesssssssss 134
21.2  Naplo MegeKintés ........cceeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieereesisesseereesnnnssssesssesessnnsssssssssssessnnnssnns 136

6./ 136 oldal



Keretrendszer felhasznaléi kézikonyv

Verzio: 2.13

1 Cél és hatokor

A dokumentum célja a Keretrendszer végfelhasznaléi funkcidinak, a rendszer mikodésének
ismertetése. A Keretrendszer szempontjabdl végfelhasznaldnak szamitanak a csatlakozd szervezetek
valamennyi felhasznaldja, akik valamilyen szakrendszeri funkciét hasznalnak. Jelen dokumentum a
végfelhasznaldk szamara szolgdltat informaciét.

2 Fogalmak, roviditések

Fogalom, Rovidités

Leiras

SSO

Single Sign On: egykapus bejelentkezés. Segitségével a felhasznaldk
minden szakrendszert ugyanazzal a felhaszndléi fiokkal érhetnek el.

Onkormanyzat

A dokumentumban ,, 6nkormanyzat” kifejezést haszndlunk magukra
az Onkormdnyzati ASP rendszert haszndld szervezetekre: az
onkormadnyzatokra, megyei dnkormdnyzatokra, valamint az 6nallod
gazdasagi szervezettel rendelkez6 intézményekre

Tenant

A bérléi fidk neve. Bérl6 minden a jogszabdlyban meghatdrozott,
Onkormanyzati ASP-t hasznalé szervezet.

Biztonsdgos kapcsolat

Az Onkormanyzati ASP kdézpont kizdrdlag biztonsdgos webes
kapcsolaton keresztiil érhet6 el. A kapcsolat kiépitéséhez kliens
tanusitvany sziikséges.

eSzig

eSzemélyi kartya

eSzig kliens

Az eSzemélyi kartya hasznalatdhoz kiadott eSzemélyi kliens program.

2F azonositas

A két faktoros felhasznaldi azonositas, mely sordn tudas és birtoklas
alapu azonositas torténik.

Tudas alapu azonositds

Hagyomanyos felhasznaldnév és jelszé parossal torténé azonositds.

Birtoklas alapu azonositas

eSzemélyi kartyaval torténd azonositas.

Ideiglenes engedély

Az Onkormdényzati ASP esetén a megkévetelt azonositasi méd a 2F
azonositds. Amennyiben az eSzemélyi valamilyen okbdl kifolydlag
nem elérhetd, a felhasznald kérheti az ideiglenes engedélyt, mellyel
atmenetileg beléphet.

AVDH-DHSZ Azonositasra Visszavezetett Dokumentumhitelesités. A szolgaltatds
Iényege, hogy a felhaszndld altal aldirni kivant dokumentumot a NISZ
Zrt. kozponti azonositas utdn mindGsitett tanusitvanyon alapuld
elektronikus aldirasaval a felhasznalé nevében alairja.

EAK Elektronikus Anyakonyvi Nyilvantartas

EFER Elektronikus Fizetési és Elszamoldsi Rendszer. Az EFER olyan kézponti

elektronikus fizetési szolgaltatds a hozza kapcsoléddd elszamolasi
rendszerrel, mely segitségével az lgyfelek elektronikus Ugyintézés
soran a kozigazgatassal szemben fennalld fizetési kotelezettségeiket
bankkartya, illetve internetbank, valamint a személyes megjelenéssel
jarod Ggyintézés soran pedig bankkartya hasznalatdval is teljesithetik.
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3 Bevezetés

3.1 ASP szolgdltatas

Az alkalmazds-szolgaltato (Application Service Provider - ASP) kdzponton keresztil olyan hardver- és
szoftver infrastruktira, arra épulé keret- és szolgdltatasi rendszer jon létre, mely altal az
Onkormanyzatok szakrendszeri és egyéb szolgaltatdsokat vehetnek igénybe egymadssal integralt
madon.

3.2 Keretrendszer

A Keretrendszer az ASP szolgaltatdsait keretbe foglaldé adminisztracids felllet, innen indithaté el az
Osszes szakrendszer és minden mas szolgaltatas.

A Keretrendszer fellletén jelennek meg:
- aKeretrendszer lzleti szolgdltatasai,
- aszakrendszerek szolgaltatasai, valamint
- aKeretrendszer és szakrendszerek adminisztracids és lizemeltetési szolgaltatasai.

3.3 Onkormanyzati fiok (tenant)

A tenantok az ASP Kozpont bérldi, az izolacids egységekbe tartozd felhaszndldk és az altaluk hasznalt
szolgdltatasok egysége. A legfGbb bérlé maga az ASP K6zpont, mint specidlis tenant.

A tenantok fébb tulajdonsagai:
- Egy tenant egy Onkormadnyzatot jelent. A k6z6s hivatal tagdnkormanyzatai kiilon izolacids
egységet alkotnak.
- Atenantokat az ASP K6zpont hozza létre.
- Tenant fizikai torlése nem lehetséges.

3.4 Az SSO szolgaltatas

Az Onkormanyzati ASP Kézpont felhasznaldi azonositdsra egy egységes SSO szolgéltatast biztosit.
Az SSO szolgaltatas célja, hogy valamennyi szolgaltatdst egységes felhaszndld kezelési eljaras mentén
tegye elérhetévé.

A Keretrendszer SSO a kovetkez6 szolgaltatasokat biztositja a szolgaltatdsok részére:
- felhasznaldé azonositas
- szerepkorok felhasznaldhoz rendelése
- helyettesitések kezelése
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3.5 Biztonsagos kapcsolat

A rendszer biztonsdgos kapcsolaton keresztll érhetd el. A biztonsagos kapcsolatot szoftveres és
hardveres tanusitvanyok garantaljak.

A szoftveres tanusitvany egy p12 kiterjesztés( allomany, amelyet telepiteni kell a munkadllomasra és
a bongészbbe is. A kapcsolat titkositasat szolgalja. A szoftveres tanusitvanyt az ASP K6zpont biztositja
a bérl6k szamdra, a telepitést a helyi munkaallomasokon a bérl6nek kell telepiteni. A telepités soran
valamennyi bongészében elérhetévé valik a tanusitvany.

A hardveres tanusitvany egy eszkoz (pl.: elektronikus személyazonositd igazolvany - eSzig), mely a
felhasznald azonositdsat szolgalja. A haszndlatahoz kartyaolvasé, szoftver telepitése, illetve a
felhaszndldi fidk és az eszkdz 6sszerendelése sziikséges.

3.6 Felhasznalo azonositas szintjei

A felhasznaldi azonosité informacidk olyan adatok, amelyek alapjan a rendszer a beléps személyt
azonositani tudja. Az azonositas szintjei szerint a kovetkez6ket kilonboztetjiik meg:
- Egy tényezG6s azonositds: Tudds, vagyis a felhasznaldi név jelszé pdros ismerete.
- Tanusitvany alapu azonositas: Birtoklas, azaz egy eszkoz (pl.: eSzig) birtoklasa és az ahhoz
kapcsolddo PIN kéd ismerete.
- Két tényez8s azonositds: Birtoklds és tudas. A tandsitvanyalapu azonositdson kivil a
felhasznaldi fidk jelszavat is kéri a rendszer a belépéshez.
- Hérom tényez6s azonositds: A két tényezds azonositason kivil a felhasznaléd valamely
tulajdonsagaval is azonositja magat (pl.: retinaszkenner)

Az éles alkalmazds kornyezetben alapértelmezett bejelentkezési mod a két tényezGs bejelentkezési
maod.
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4 Az ASP Kdzpont és a felhasznalok

4.1 Felhasznalok nyilvantartasa

Az ASP Kbozpont felhasznaldi nyilvantartasa izolalt nyilvantartds, az izolacié alapja az dnkormanyzati
fidk (tenant). Ebbdl kovetkezben a felhasznaldi fiokok tenantonként egyediek, ahol minden tenant csak
a sajat felhasznaléit fogja latni.

A felhasznaléi fiok egyedi azonositdja a bejelentkezési név, amely a felhasznaldnévbdl, egy ,, @” jelbdl,
valamint a tenantkddbdl 4ll.
- A felhaszndldonév elvart formatuma a kovetkezs: vezetéknév.keresztnév kisbetlivel, ékezetek
nélkul
- Atenantkdd minden esetben a telepllés neve kisbet(vel, ékezetek nélkdl
Példa a bejelentkezési névre: teszt.felhasznalo@teszttelepules

K6z6s hivatal esetében, amennyiben a felhasznalé tobb tag esetében is munkat végez az ASP
rendszerben, minden egyes tenanthoz jogosultsagot fog kapni, ezdltal minden egyes érintett tenant
vonatkozasaban kilon-kiilon bejelentkezési névvel fog rendelkezni.

Példa a bejelentkezési névre egy kozos hivatal esetén: teszt.felhasznalo@tesztfalul;
teszt.felhasznalo@tesztfalu2

4.2 ASP és dnkormanyzati felhasznalok

Az ASP Kozpont mikodése Osszetett. Feladata egyrészr6l a Kozpont miikodtetése, a technikai
paraméterek és szolgaltatasok kezelése, masrészrél mint szervezet, sajat mikodtetését is kezelnie kell.
A feladatok és szerepkorok targyaldsakor minden esetben fontos, hogy egyértelm(ien szétvalaszthaték
legyenek az ASP szinten, illetve a tenant szinten értelmezheté Uzleti folyamatok.

A szerepkorok és Uzleti folyamatok szétvalasztdsa érdekében az ,ASP” elGtaggal a Kozpont
munkatarsait, folyamatait jeloljik, mig a ,,tenant” el6taggal a bérl6k munkatdrsait, és folyamatait.
4.3 Szerepl6k, szerepkorok

A felhasznaldkhoz hasonldan az lzleti folyamatokat is szét kell valasztani az ASP és tenant egységek
kozott.

Az 6nkormanyzati ASP K6zpont szerepldi:

Szerepl6 Leiras
ASP adminisztrator Az ASP Kozpont munkatdrsa, akinek a kdzpont miikodtetésével
kapcsolatos tevékenysége minden tenantra kihatassal van.
Tenant adminisztrator Valamely o6nkormdnyzat munkatdrsa, akinek a kozpont

mUkodtetésével kapcsolatos tevékenysége csak arra az
onkormanyzati fidkra van hatdssal, amelynek munkatarsa. O
rendelkezik annak lehetGségével, hogy a tenant tovabbi
felhasznaloit berdgzitse.

ASP felhaszndlé Az ASP K6zpont munkatdrsa, az @asp tenant szolgdltatasait, mint
végfelhasznald veszi igénybe.
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Szereplo

Leiras

Tenant felhasznéld

Valamely 6nkormdnyzat munkatarsa, aki a tenant altal elérhet§
szolgaltatdsokat veszi igénybe.

SZR ASP adminisztrator

Az ASP Kozpont munkatdrsa, aki a szakrendszeri beallitasokat
kezeli. Tevékenysége az 6sszes tenantra kihat.

SZR Tenant adminisztrator

Valamely o©nkormdanyzat munkatdrsa, aki a szakrendszeri
bedllitasokat kezeli. Tevékenysége csak arra a tenantra hat ki,
amelynek tagja. A gyakorlatban ezt a szerepl6t a szakfeladat
vezetdje (pl. pénziigyi vezetd) tolti be. O osztja ki a munkatdarsak
szerepkoreit a szakrendszeren beliil.

Az egyes szereplGi

csoportokat a

Keretrendszerben szerepkorokkel lehet kialakitani.

A szerepkoroket minden esetben lizleti szolgdltatdsokhoz rendeljiik, amelyek igy az authorizacio

alapjat adjak.

4.4 A Keretrendszer szolgaltatasaihoz megadhatd 6nkormanyzati szerepkorok

Az 6nkormanyzati ASP Kézpont Keretrendszerben kioszthatd szerepkorei:

Szerepkor

Leiras

Bérl6 képviseleti joggyakorld

A tenanthoz tartozd nyilatkozatok kitoltését és joévahagyasat
biztositd szerepkor.

Cim karbantarto

A tenant telepliléséhez kapcsolddé cimek karbantartdsat biztositéd
szerepkor.

DQM - Adminisztrator

Adatmin6ség menedzsmenthez kapcsolddé adminisztratori

feladatok ellatasat biztositd szerepkor.

DQM - Felhasznalo

Adatminéség menedzsmenthez kapcsolodo
feladatok elinditasat biztositd szerepkor.

adategyeztetési

DQM - Jévahagyd

Adatmingség menedzsmenthez kapcsolédé
jogosultsagot biztositd szerepkor.

jovahagyd

EAK - Ugyintéz6

Az EAK lekérdezések futtatasat biztositd szerepkor.

ELLA naplé betekintd

Az ELLA modulban a napldbejegyzéseket megtekintd szerepkor.

ELLA Ugyintézé

Az ELLA modulban t6érténd lekérdezést biztositd szerepkor.

EFER lekérdezé

A tenanthoz tartozd EFER fizetési tranzakciok és igazgatasi
Ugyazonositok lekérdezését biztositd szerepkor

EFER adminisztrator

Az EFER fizetési esetek beallitasat biztositd szerepkor.

Felhasznald karbantarté

Az adott tenant felhasznaldinak karbantartasat biztositd

szerepkor.

Felhasznaldi
adminisztrator

jogosultsag

Kizarélag a felhasznald szerepkoreit karbantartd szerepkor.

Keretrendszeri adminisztrator

A rendszervaltozok moddositdsat, a statisztikai lekérdezések

megtekintését biztositd szerepkor.

Keretrendszeri felhasznald

A Keretrendszer hasznalatdhoz sziikséges minimum szerepkoér,
minden felhaszndlé automatikusan megkapja.

Napld betekinté

Az lizleti naplébejegyzéseket megtekinté szerepkor.

RNY naplé betekinté

A Rendelkezési Nyilvantartas szolgdltatasban a
naplobejegyzéseket megtekintd szerepkor.

RNY Ugyintézé

A Rendelkezési Nyilvantartds szolgaltatasban torténé lekérdezést
biztositd szerepkor.
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Szerepkor Leiras
VIR adminisztrator Tenant felhaszndldk VIR kategdria 0Osszerendelését végzé
szerepkor.
VIR olvasé VIR jelentések megtekintését biztosité szerepkdér azon VIR
kategdriakhoz, amelyhez a felhasznald hozza van rendelve.

4.5 Felhaszndloi csoportok

Az Uzleti szolgdltatasok szerepkorei egyenként rendelheték felhasznaldkhoz, azonban a kdnnyebb
adminisztracié érdekében a Keretrendszer tdmogatja a jogosultsagi csoportok kezelését.

Az egyéni és csoportos jogositas kiillonbségét az aldbbi példan keresztiil mutatjuk be:

- Példankban a gazdalkodasi rendszerben 15 szerepkdr jelent egy altaldnos gazdalkodasi
lgyintéz6 jogkort, amit a gazdalkodasi osztdlyon dolgozd ot felhasznalénak szeretnénk
kiosztani.

- Ha létrehozunk egy gazdalkodasi Ugyintézé felhasznalét, akkor a példa szerint neki 15
szerepkort kell megadni a fellleten. Természetesen minden egyes Uj gazdalkodasi ligyintéz6
esetén annyiszor 15 szerepkort kell beallitani.

- Halétrehozunk egy gazdalkodasi tgyintéz6 felhasznaldi csoportot, és azokhoz hozzarendeljik
a fenti szerepkoroket, akkor az Uj felhaszndlét csak a csoporthoz kell hozzédrendelni, és ezzel
valamennyi, a csoportban beallitott szerepkort megkapja.

A felhasznaldi csoportok haszndlata nem jelent mikddésbeli kiilonbséget, azaz a rendszerek funkciéi
teljesen egyforman hasznalhaték mindkét jogositdsi mdédszerrel, csupdn az adminisztracié konnyebb a
csoportok kezelésével.

A felhasznaldi csoportok tenant szintl elemek, azaz csak egy-egy tenanton belll érvényesek.
Egy felhasznaldi csoporthoz szerepkorok, valamint felhasznaldk tartoznak. Ez az Osszerendelés

hatarozza meg a felhasznaldi csoportot. A csoport jogok, valamint a felhaszndld egyedi szerepkor jogai
egyuttesen érvényesek.

4.6 ElsGdleges felhasznalo karbantarto

Az elsédleges felhaszndld karbantartd (a tovabbiakban: tenant adminisztrator) egy kiemelt szerep(
felhasznald. Egy tenanthoz minimalisan egy olyan felhasznald tartozik, aki a tenant tobbi felhasznaldjat
tudja adminisztralni.

A tenant adminisztrator felhaszndld karbantartd, valamint keretrendszeri adminisztrator szerepkorrel
jon létre. A Keretrendszer tobbi adminisztracios szerepkorét nem kapja meg automatikusan.
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5 Bejelentkezés

5.1 Szoftveres tanusitvany telepitése

A bejelentkezés el6feltétele a szoftveres tanusitvany telepitése a munkaallomasra.

51.1

Szoftveres tanusitvany telepitése Mozilla Firefox, Microsoft Edge és Google Chrome
bongészBkbe

A bongész6k a Windows sajat tanusitvanytaroléjat haszndljak, igy a telepitést eszerint szlikséges

elvégezni.
1. Mentsiik le a szoftveres tanusitvanyt a munkadllomasra.
2. Kattintsunk dupldn a lementett fajlra. Megjelenik a Tanudsitvanyimportalé varazslo.
3. Nyomjuk meg a Tovabb gombot.
4. |Ismét nyomjuk meg a Tovabb gombot.
5. A megjelen6 ablakban masoljuk be a tanusitvanyhoz kapott jelszét, majd nyomjuk meg a
Tovabb gombot.
6. Nyomjuk meg ismét a Tovabb gombot.
7. Nyomjuk meg a Befejezés gombot.
8. A biztonsagi figyelmeztetés ablaknal nyomjuk meg az OK gombot.
9. Felugrd ablak jelzi, hogy az importalas sikeres volt. Nyomjuk meg az OK gombot.
10. A tanusitvany kétévente lejar, igy azt cserélni sziikséges. A tanusitvany torlését a kovetkezé

madon lehet végrehajtani:

a. Nyomjuk meg a win + r billenty(ikombinacidt. Megjelenik a Futtatas ablaka.

b. irjuk be a certmgr.msc parancsot, majd nyomjuk meg az OK gombot. Megnyilik a
Windows Tanusitvanykezel6 alkalmazasa.

c. Abaloldali panelen vélasszuk ki a Személyes, majd Tanusitvanyok mappat. Megjelenik
a korabban importalt tanusitvany a listaban.

d. Kattintsunk jobb gombbal a tanusitvanyra, majd valasszuk a Torlés m(iveletet.

e. A meger6sit6 lizenetre kattintsunk az Igen lehetGségre. A tanusitvany eltlnik a
listabol.

f.  Zarjuk be a Tanusitvanykezel6t.

s s

(A szoftveres tanusitvany Mozilla Firefoxba torténdé telepitéséhez a bongészé legfrissebb verzidja
sziikséges.)
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5.2 Bejelentkezés szoftveres tanusitvany segitségével (egy tényez8s azonositas)

A bejelentkezéshez sziikséglink van a bejelentkezési név-jelszd pdaros ismeretére. A bejelentkezés
el6feltétele, hogy tenant adminisztrator létrehozzon szamunkra egy felhaszndld fidkot (Felhasznald
|étrehozdsdnak lépései).

A fiok létrehozdsardl e-mail Gizenetben értesiiliink, mely tartalmaz egy aktivald linket, valamint a
bejelentkezési neviinket. Az e-mail-ben szerepl6 aktivald linkre kattintva tudjuk megadni a fidkhoz
tartozd jelszot.

A jelszénak legaldbb 8 és legfeljebb 20 karakteresnek kell lennie. Ezen felll tartalmaznia kell kis- illetve
nagy betliket és szdmot egyarant.

Az aktivalé link csupan 24 6rdig aktiv, az id6szak elmulasztasa esetén forduljunk a tenant
adminisztratorhoz.

A bejelentkezés |épései a kovetkezbk:

1. irjuk be az ASP kdzpont cimét (https://asp.lgov.hu) a béngészé cimsoraba.

2. Felugré ablakban megijelenik a szoftveres tanusitvany. A kiilénb6z6 bongész6k kilonféle
madon jelenitik meg ezt az ablakot. Nyomjuk meg az OK gombot.

Mozilla Firefox esetén: Internet Explorer és Microsoft Edge esetén:

Felhaszndbbazonositisi kérelem x Windows rendszerbiztonsig >
Py C L Tanusitvany megerositése
A webhely art kivinja, hogy On igazoljs magit egy tandsitvinmyal: y 9
asplgov.ihueddd
Szervezet: NISZ Zrt.”

Kibocsats: Metlock Kft.” ASP 2.0 - orszégosan hasznalt

_ Kidllitd: Titkositd Tandsitvanykiadd -
Vilassza ki ar aronositishor hasendlandd tandsitvanyt:

Kormanyzati Hitelesités Szolgaltatd
ASP 2.0 - orszagosan hasmilt [62:35:00:C2:02:FéeERCE]
A kijelslt tandsitvany részleter

Kiadva ennelc CH=A%P 2.0 - orszégosen A
hasonilt, senalMumber=0020140605- 100224, 0=Magyar
Allamkincstar, QID.2.5.4.9T=VATHLU-

15329970-2-41, L= Budapest, C=HU | OK | blcose
Sorozatszam: 6i2:3%x00C2:02:FeERCE

Ervényes ettdl: 2018, januar 17, szerda 111644 eddig: 2020

januar 17, pénbek 11:16:44

Eules hasznalhatd: Alairas, Kulcseqyertetés ¥

[ A déntés megjegyzése

A webhely (auth-20.asp.gov.hu) hitelesitd adatokat kér:

<

Ervényesség: 2018. 01. 17. - 2020. 01. 17.

Tandsitvany tulajdonsagai

[ v

Google Chrome esetén:
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e . . X
anusitvany kivalasztasa
Valasszen tandsitvinyt & auth-20.8splgov. hiedd3 hitelestéséhez

Tulgjdonos Kiallits Sorozatszam

ASP 2.0 - orszégosan hasznalt Titkositd TanGsitvan...  623300C202FGE0CE

Tandsitvany adatai “ Mégse

3. Arendszer (és a szakrendszerek) elsé hasznalatakor egy biztonsagi tizenet ugrik fel.

- Motzilla Firefox esetén
a. Nyomjuk meg a Specidlis gombot.
b. Nyomjuk meg a Kivétel hozzaadasa gombot.
c. Amennyiben nincs bepipalva, pipaljuk be a Kivétel megé6rzése jel6l6négyzetet,
majd kattintsunk a Biztonsagi kivétel megerdsitése gombra.
- Google Chrome esetén
a. Nyomjuk meg a Specialis gombot.
b. Nyomjuk meg a Tovabb a webhelyre gombot.

- Internet Explorer esetén
a. Nyomjuk meg a Tovabbi informacié gombot.
b. Nyomjuk meg a Tovabblépés a webhelyre gombot.

- Microsoft Edge esetén
a. Nyomjuk meg a Részletek gombot.
b. Nyomjuk meg a Tovabblépés a weblapra gombot.

4. irjuk be a kévetkez6 adatokat:

- Felhasznaldi azonositd: Az azonositd esetében a belépéshez sziikséges megadni a
felhasznaldnevet és a tenant kédjat ,,@” karakterrel elvalasztva.
- Jelszd: A felhasznaléi fiokhoz megadott jelszé.
- Bejelentkezés maddja:
o Normal bejelentkezés esetén érhetGek el a szakrendszerek. A biztonsagos
bejelentkezést igénylé funkcidk csak olvasasi joggal érheték el.
o Biztonsagi bejelentkezés esetén végezhetSk el felhaszndlék mddositasaval
kapcsolatos miiveletek (pl.: felhasznaldk Iétrehozdsa, mddositasa, zarolasa,
helyettesités beallitasa)
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+) Bejelentkezés

On az Onkorményzati ASP informéciés rendszert kivénja haszndini. A rendszer hasznélatat a
4172015 (VIL15.) BM rendelet alapjan az dzemeltets szervezet figyelheti, rigzitheti, és naplozhatja. A
rendszer jogosulatlan felhasznalasa tilos, és blintetGjogi vagy polgarjogi feleldsségrevondssal jar

A rendszer haszndlataval On tudomasul veszi és elfogadja a fenti figyelmeztetést.

Felhasznald azonositd
Jelszd
Bejelentkezés madja Hormal v
[ 2F azenositast kérek
Elfelejtett jelszd

Belépés

5. Kattintsunk a Belépés gombra.

6. Megkapjuk az Inditépultot, a rendszer a jobb fels6 sarokban mutatja a bejelentkezett
felhasznalot.
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5.3 Bejelentkezés eSzemélyi kartya hasznalataval

Az eSzemélyi kartyaval torténd bejelentkezésnek a kovetkezék az el6feltételei:

1.

eSzemélyi kdrtya: Uj eSzemélyi kartya igénylése esetén a kérelem barmely jarasi hivatalndl
(okmanyiroda) elGterjeszthet, amennyiben még nem tértént meg az igénylése.

Tovabbi informaciok: http://eszemelyi.hu

Kartyaolvasé: A Belligyminisztérium altal mdszakilag és alkalmazhatdsag szempontjabdl
bevizsgalt kartyaolvasdk a kovetkez6 oldalon taldlhatéak, a megvasarldsi lehetdségeket is
feltlintetve:

http://eszemelyi.hu/kartyaolvaso/kartyaolvaso altalanos informaciok

Kartyaolvasé eszkzmeghajto szoftverének telepitése

eSzemélyi kliens telepitése. A telepitGkészlet a kovetkez6 oldalon elérhetd:
http://www.eszemelyi.hu/letoltesek

Szoftveres tanusitvany telepitése

eSzemélyi kartya és felhasznaldi fiok 6sszerendelése

A bejelentkezés menete a kovetkezd:

Nyissuk meg a bongészd alkalmazast.

irjuk be az ASP K6zpont cimét (https://asp.lgov.hu).

Bongész6 tipustdl fliggetlenll megjelenik egy ablak, amelyben az adott szamitégépen taldlhatd
szoftveres tanusitvanyok taldlhaték. Nyomjuk meg az OK gombot.

irjuk be a kdvetkezd adatokat:

- Felhasznaldi azonositd: Az azonositd esetében a belépéshez sziikséges megadni a
felhasznaldnevet és a tenant kddjat @ karakterrel elvélasztva.
- Jelszd: A felhasznaléi fiokhoz megadott jelszé.
- Bejelentkezés mddja:
o Normal bejelentkezés esetén érhet6ek el a szakrendszerek. A biztonsagos
bejelentkezést igényl6 funkciok csak olvasasi joggal érhetdk el.
o Biztonsagi bejelentkezés esetén végezhetSk el felhaszndlék mdédositasaval
kapcsolatos miiveletek (pl.: felhasznaldk Iétrehozasa, mddositasa, zaroldsa,
helyettesités beallitasa)
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5. Vdlasszuk ki a 2F azonositas kérek lehet&séget és nyomjuk meg a Belépés gombot.

+) Bejelentkezés

On az Onkormédnyzati ASP informécids rendszert kivénja haszndlni A rendszer hasznélatét a
4172015 (VIL.15.) BM rendelet alapjdn az Gzemeitetd szervezet figyelheti, régzitheti, &2 napldzhatja. A
rendszer jogosulatian felhasznaldsa tilos, és blntetGpogi vagy polgérjogi feleldsségrevonassal jar

A rendszer haszndlatdval On tudomasul veszi és elfogadja a fenti figyelmezietést.

Felhasznéld azonositd ? admin@testienant] |
Jelszd . LT TR T l
Bejelentkezes madja Hormal b l
&4 2F azonositist kérek
Elfelejtett jelszd

Belépés

6. Kattintsunk az eSzig azonositas gombra.

*) 2F azonositds valasztédsa

A ———

8

eSzig L2F Ideiglenes

azonositas azonosilas engedély

X Belépés megszakitisa
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7. Kovessik a lépéseket a belépéshez:

@ eSzemélyi bejelentkezés

eSzemélyi azonositashoz a kovetkezdket kell tennie:

-l Készitse eld az eSzemélyi okmanyt.

2 Helyezze be az eSzemélyi okmanyt a kartyaolvasoba.

Nyomja meg az
3 "eSzemélyi azonositas” eSzemélyi azonositas

gombot.

Vissza a 2F azonositas valasztashoz

Bejelentkezés masik felhasznalonév/jelszoval

Az okmany olvasdba helyezése utan el6fordulhat, hogy a kliens kéri a kartya CAN kddjat.

8. Az eSzemélyi haszndlatdhoz engedélyezniink kell, hogy hasznalja a kartyat az ASP rendszer.
Nyomjuk meg az OK gombot a Hozzaférési kérelem ablaknal.

9. Kizarélag nyomoégombbal rendelkez6 (PIN pados) kartyaolvasdé esetén a kartyaolvasé
billenty(zetét haszndlva kétszer nyomjuk meg az OK gombot.

10. Az eSzemélyi kartydnkhoz PIN kéd is tartozik, ezért a felugré ablakban, vagy a kartyaolvasé
gombijait hasznalva adjuk meg a PIN kédunkat és nyomjuk meg az OK gombot.
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11. Ha a behelyezett kartya ellenérzésének eredménye hibat eredményez, a felilet tajékoztat:

@ eSzemélyi bejelentkezés

A Sikertelen azonositas

* A eSzemélyi informéacick kiolvasasa sikertelen! Hibakdd: KO505

2 Ujabb azonositashoz helyezze be az eSzemélyi okmanyt
a kartyaolvascba.

Nyomja meg az
3 "eSzemélyi azonositas” eSzemélyi azonositas

gombot.

Vissza a 2F azonositas valasztashoz

Bejelentkezés masik felhasznalonév/jelszoval

12. Sikeres azonositas utan megkapjuk az Inditépultot. A bejelentkezett felhasznaldt a jobb felsé
sarokban mutatja a rendszer.

13. Bejelentkezés utdn az eSzemélyi kartya kivehetd a kartyaolvasébdl. Amennyiben barmilyen
okbol kilép az ASP rendszerbdl a felhasznald, az Gjbdli belépéshez ismételten szilksége lesz az
eSzemélyi kartyajara.
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5.4 Bejelentkezés személyes tanusitvannyal

BALE eszkoz (Biztonsdgos Alairds Létrehozd Eszkdz), vagy mads néven token segitségével torténd
azonositds, a 2015. és 2016. évben csatlakozd 6nkormanyzatok esetében alkalmazott bejelentkezési
mad, mely az eSzemélyi azonositds mellett is hasznalhato két tényezGs azonositasra.

A BALE eszkozzel torténé bejelentkezésnek a kdvetkezSk az el6feltételei, végrehajtdsukrél kiilonallé
Utmutaté nyujt bévebb tajékoztatast:

1.

BALE eszkoz igénylése: Az eszkdzrdl és az igénylésrél a kovetkezé elérhet&ségen taldlhatdak
informacidk: http://hiteles.gov.hu/cikk/3/megrendeles

Gemalto Classic Client Toolbox szoftver telepitése. A telepit6készlett ezen az elérhetdségen
megtaldlhatd: http://hiteles.gov.hu/cikk/34/letoltesek

Személyes szerinti tanusitvany importalasa a bongészébe Mozilla Firefox bongész6 esetén.
Személyes tanusitvany és felhaszndldi fidk 6sszerendelése

A bejelentkezés menete név szerinti tanusitvany segitségével a kovetkezé:

Csatlakoztassuk a BALE eszkozt a szamitégéphez.
Nyissuk meg a bongész6 alkalmazast.

irjuk be az ASP K6zpont cimét (https://asp.lgov.hu).

A személyes tanusitvanyunkhoz PIN kdd tartozik, ezért a felugré ablakban adjuk meg a PIN
kédunkat (A kilonb6z6 operacids rendszereken kilonféle ablakok jelennek meg, de jél
lathatéan a PIN kédot kéri a rendszer.).

Valasszuk ki a sajat neviinkre szél6 tanusitvanyt a felugré ablaknadl, és nyomjuk meg az OK
gombot.

irjuk be a kdvetkezd adatokat:

- Felhasznaldi azonositd: Az azonositd esetében a belépéshez sziikséges megadni a
felhasznaldnevet és a tenant kodjat @ karakterrel elvalasztva.
- Jelszd: A felhasznaléi fiokhoz megadott jelszé.
- Bejelentkezés mddja:
o Normal bejelentkezés esetén érhet6ek el a szakrendszerek. A biztonsagos
bejelentkezést igényl6 funkcidk csak olvasasi joggal érhetdk el.
o Biztonsagi bejelentkezés esetén végezhetSk el felhaszndlék mdédositasaval
kapcsolatos miiveletek (pl.: felhasznaldk |étrehozasa, mddositasa, zaroldsa,
helyettesités beallitasa)
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7. Vdlasszuk ki a 2F azonositas kérek lehet6séget és nyomjuk meg a Belépés gombot.

+) Bejelentkezés

On az Onkormdnyzati ASP informdcids rendszent kivénja hasznédlni. A rendszer haszndlatét a
4172015 (VIL.15.) BM rendelet alapian az dzemeltetd szervezet igyelheti, régzithetl. és naplozhatja. A
rendszer jogosulatlan felhasznalasa tilos, és blntetdjogi vagy polgarjogi feleldsségrevonassal jar

A rendszer haszndlatdval On tudomasul veszi és elfogadja a fenti figyelmezietést.

Felhasznéld azonositd . admin@testienant] |

Jelszd . LT TR T |

Bejelentkezes madja . Hormal b |
&4 2F azonositist kérek

Elfelejtett jelszd

8. Kattintsunk a CA azonositas gombra.

#*) 2F azonositas valasztasa

8

L2F Ideiglenes

azonosilas engedély

X Belépés megszakitisa

9. Sikeres bejelentkezés utan megkapjuk az Inditdpultot. A bejelentkezett felhasznalét a jobb
felsé sarokban mutatja a rendszer.
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5.5 Bejelentkezés U2F eszkdz hasznalataval

Az U2F eszkozzel torténd bejelentkezésnek a kovetkez6k az el6feltételei:

1.

2.
3.
4

U2F eszkdz beszerzése

Szoftveres tanusitvany telepitése

U2F eszkoz és felhasznaldi fidk 6sszerendelése
Google Chrome bongészé

A bejelentkezés menete a kovetkez6:

Nyissuk meg a Google Chrome bongész6 alkalmazast.

irjuk be az ASP Kdézpont cimét (https://asp.lgov.hu).

Megjelenik egy ablak, amelyben az adott szamitégépen taldlhatd szoftveres tanusitvanyok
taldlhatok. Nyomjuk meg az OK gombot.

irjuk be a kdvetkezs adatokat:

- Felhasznaldi azonositd: Az azonositd esetében a belépéshez sziikséges megadni a
felhaszndldnevet és a tenant kédjat @ karakterrel elvalasztva.
- Jelszd: A felhasznaléi fiokhoz megadott jelszé.
- Bejelentkezés maddja:
o Normal bejelentkezés esetén érhetSek el a szakrendszerek. A biztonsagos
bejelentkezést igényl6 funkciok csak olvasasi joggal érhetdk el.
o Biztonsagi bejelentkezés esetén végezhetSk el felhaszndlék médositasaval
kapcsolatos miveletek (pl.: felhaszndlék létrehozdsa, mddositdsa, zarolasa,
helyettesités beallitasa)

Valasszuk ki a 2F azonositas kérek lehetGséget és nyomjuk meg a Belépés gombot.

%) Bejelentkezés

On az Onkormdnyzati ASP informécits rendszert kivénja hasznédlni A rendszer haszndlatat a
4172015 (VIL15.) BM rendelet alapjian az dzemeltetd szervezet figyelheti, rdgzithetl és naplozhatja. A
rendszer jogosulatian felhasznélasa tilos, és blntetdjogi vagy polgarjogi feleldsségrevondssal jar

A rendszer haszndlataval On tudomdasul veszi és elfogadia a fenti figyelmeztetést.

Felhasznald azonositd admin@testienant]
Jelszd TTITTIILY
Bejelentkezés madja Mormal b

1 2F azonositist kérek

Elfelejtett jelszd
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5. Kattintsunk az U2F azonositas gombra.

+) 2F azonositas véalasztasa

LI2F Ideiglenes

azonositas engedély

X Belépés megszakitasa

6. Kovessik a lépéseket a belépéshez:

@ U2F bejelentkezés

U2F azonositashoz a kovetkezdket kell tennie:

-l Készitse eld az U2F eszkdzt.

2 Csatlakoztassa az U2F eszkozt.

Myomja meg az
3 "U2F azonositas" UZ2F azonositas

gombot.

Vissza a 2F azonositas valasztashoz

Bejelentkezés masik felhasznalonév/jelszoval
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7. Ha az eszkoz ellenérzésének eredménye hibat eredményez, a felilet tdjékoztat:

@ U2F bejelentkezés

U2F azonositashoz a kivetkezoket kell tennie:

-I Készitse eld az U2F eszkozt.

2 Csatlakoztassa az U2F eszkozt.

3 Hiba tértént az U2F azonositas soran. Hibakéd: KO703

Ujabb prébélkozashoz nyomja meg az "U2F azonositas” gombot.

i
U2F azonositas

Vissza a 2F azonositas valasztashoz

Bejelentkezés masik felhasznaldnév/jelszéval

8. Sikeres azonositas utan megkapjuk az Inditépultot. A bejelentkezett felhasznalét a jobb felsé
sarokban mutatja a rendszer.
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5.6 Bejelentkezés ideiglenes engedéllyel

A két tényezGs azonositas alapja a birtokolt eszk6z rendelkezésre alldsa. Amennyiben az eszk6z nem
elérhetd, gy a belépés nem lehetséges. Az eszkdz igénylése, potlasa idSigényes, ami az Onkormanyzat
esetén jelentds kiesést eredményez az lzletmenet folytonossagban.

Az lizletmenet folytonossdg fenntartasa érdekében szabalyozasi és technikai eljaras is lehetséges.
A szabalyozasi eljaras lényege, hogy valamennyi —, de minimalisan a kritikus — funkcid tekintetében
kett6s szerepkor kiosztast kell végezni, azaz a szerepkorokh6z minimum két felhasznalé
hozzarendelése sziikséges. A technikai eljaras lényege, hogy az adott felhasznalé ideiglenes engedélyt
kap, mely segitségével meghatarozott ideig (1-5 nap) eszkoz nélkili azonositassal is igénybe veheti a
rendszer funkcidit. Az engedélyt kizardlag az ASP K6zpont adhatja ki és vonhatja vissza, ezzel biztositva
a harmadik fél jelenlétét, valamint a visszaélési lehetGségek csokkentését.

Az ideiglenes engedély (illetve az engedély lejarati id6 el6tti visszavonasa) az ASP Hibabejelenté
rendszerén keresztiil igényelhetd. A Keretrendszer részére sz6l6 bejelentés mellékleteként csatolni
kell a jegyz6 vagy polgarmester altal aldirt, bélyegzével ellatott vagy elektronikusan hitelesitett
kérelmet. A bejelentést az adott tenantban barmely felhaszndlé megteheti. A kérelemben sziikséges
feltlintetni

- azérintett tenantot;

- az érintett felhaszndld teljes nevét;

- az érintett felhaszndld bejelentkezési nevét, valamint

- akérelem indokat.

Az ideiglenes engedéllyel teljes értéklien vehet6k igénybe a szolgaltatdsok, a kiaddskor meghatdrozott
ideig (1-5 nap). Az érvényességi id6t az ASP K6zpont hatdrozza meg, az idészak szamitasa az engedély
megadasanak pontos id6pontjatdl kezdédik.

Az ideiglenes engedély megadasardl a felhaszndlé automatikus e-mail Gzenetben értesiil.

Amennyiben az ideiglenes engedéllyel rendelkezé a felhasznald az ASP rendszerbe eszkoz segitségével
Iép be, az engedély automatikusan visszavonasra kerdl.

A bejelentkezés menete a kovetkez4:
1. Nyissuk meg a bongészd alkalmazast.

2. irjuk be az ASP Kdzpont cimét (https://asp.lgov.hu).

3. BOngész6 tipustdl figgetlenlil megjelenik egy ablak, amelyben az adott szamitdgépen taldlhatd
szoftveres tanusitvanyok talalhaték. Nyomjuk meg az OK gombot.
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4. firjuk be a kdvetkezd adatokat:

- Felhasznaldi azonositd: Az azonositd esetében a belépéshez sziikséges megadni a
felhasznaldnevet és a tenant kddjat @ karakterrel elvalasztva.

- Jelszd: A felhasznaléi fiokhoz megadott jelszé.
- Bejelentkezés maddja:

o Normal bejelentkezés esetén érhetdek el a szakrendszerek. A biztonsagos
bejelentkezést igényl6 funkcidk csak olvasasi joggal érhetdk el.

o Biztonsagi bejelentkezés esetén végezhetSk el felhaszndlék médositasaval
kapcsolatos miiveletek (pl.: felhasznaldk Iétrehozdsa, mddositasa, zaroldsa,

helyettesités bedllitasa)

5. Vdlasszuk ki a 2F azonositas kérek lehetfséget és nyomjuk meg a Belépés gombot.

+) Bejelentkezés

On az Onkorményzati ASP informécids rendszert kivdnja haszndlni A rendszer hasznalatat a
412015 (Vil.15.) BM rendelet alapjan az Gzemeltets szervezet figyelheti, rdgzitheti, és napldzhatja. A
rendszer jogosulatlan felhasznalésa tilos, és blintetdjogi vagy polgénjogi feleldsségrevondssal jar

A rendszer haszndlataval On tudomdasul vesz és elfogadja a fenti figyelmeztetést.

Felhasznild azonositd admin@testtenant]
Jelszd LTI
Bejelentkezes madja Hormal
4 2F azonositist kérek

Elfelejtett jelszd

6. Kattintsunk az Ideiglenes engedély gombra.

+) 2F azonositas véalasztasa

CA U2F
aronositis aronositas azronositas

Belépés

X Belépés megszakitasa

7. Sikeres azonositas utdan megkapjuk az Inditépultot. A bejelentkezett felhaszndlét a jobb felsé

sarokban mutatja a rendszer.
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5.7 Titoktartasi nyilatkozat

A felhasznaldknak az elsé bejelentkezést kdvetben titoktartasi nyilatkozatot sziikséges kitoltenitik.
Kitoltés, illetve a nyilatkozat elfogaddsa nélkil a rendszerbe torténé bejelentkezés nem lehetséges.

1. Sikeres bejelentkezés utan megjelenik a Titoktartasi nyilatkozat kit6ltése oldal.

2. Toltsuk ki a Beosztas mez6t. Az intézményi cim el6toltédik a tenanthoz rogzitett cim adatnak
megfelel6en, sziikség esetén mddosithato.

% Titoktartasi nyilatkozat kitslése

Bevdrlad I PN U DgSanE R I

=0 I 1304 Tesx Tebepllis, Tedd WICa 10 I

3. Lathatjuk a nyilatkozat el6nézetét. Az el6nézet utan valasszuk az Elfogadom lehetGséget és
nyomjuk meg a Bekiild gombot.

CMem fogadom Eli'i:' Elfegadom

Bekiild

4. Megkapjuk az Inditépultot. A bejelentkezett felhasznaldt a jobb felsé sarokban mutatja a
rendszer.

5. A nyilatkozat alairasra keriilt az AVDH-DHSZ szolgdltatas segitségével. Az aldiras statuszarol a
Profilom menlpontban tdjékozddhatunk. Sikertelen aldirds esetén az alairasi kérelem
megismételhetd a Profilom mentipontban.
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6 Jelszavak kezelése

6.1 Lejarathoz kozelit6 jelszd
A felhaszndldi fiokhoz tartozé jelszonak a bejelentkezés maddjatol fuggetlenil van lejarati ideje
(200 nap). A lejarati id6vel a jelszét kotelez6en meg kell valtoztatni, és a valtoztatds soran nem lehet a

legutdbbi harom jelszé kozil valasztani.

Az els6 szintli lejarati id6 (10 nap) kozeledtével a belépés soran figyelmezteté ablakot kap a
felhasznald.

Amennyiben bepipdlja a ,Nem kérek tovabbi figyelmeztetés” opciét, a Keretrendszer nem
figyelmeztet a masodik szint( lejarati id6ig (5 nap).

A masodik szintd lejarati id6 kozeledtével minden belépésnél figyelmeztet6 ablakot kap a felhasznaloé.

Ekkor mar a felhasznald nem kérheti a tovabbi figyelmeztetések elhagydsat, minden belépésnél
Gzenetet kap egészen addig, mig meg nem valtoztatja.

6.2 Lejart jelszo

A jelszo lejarat utan, bejelentkezés utan automatikusan a jelszo valtoztatd képernyé jelenik meg.

Régi jelszo
Uj jelszé

Uj jelszé mégegyszer
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6.3 Elfelejtett jelszd

Amennyiben a felhasznald elfelejtette a jelszavat, akkor kérhet6 a jelszd torlése és Ujbéli megadasa.
A jelszd torlését csak az adott felhasznald kérheti és csak sajat maga hajthatja végre.

Az elfelejtett jelszd kérésének |épései:

1. A bejelentkezési képernydn taldlhato az Elfelejtett jelszé funkcid. Kattintsunk a linkre.

+) Bejelentkezés

On az Onkorményzati ASP informdcids rendszert kivénja haszndlni A rendszer haszndlatél a
4172015 (VIL15.) BM rendelet alapjan az dzemelletd szervezet figyelheti, rdgzithetl, és naplozhatja. A
rendszer jogosulatlan felhasznalasa tilos, és biintetGjogi vagy polgarjogi feleldsségrevondssal jar

A rendszer hasznalatdval On tudomasul veszi és elfogad)a a fenti figyelmeztetést.

Felhasznald azonositd admin@testienant]

Jelszd

Bejelentkeres modja Hormal b

[ 2F azonositist kérek

Elfelejtett jelszd

2. Adjuk meg a felhasznalénevet, melyhez a jelszd torlését kérjik és nyomjuk meg a Kiildés
gombot.

L Jelszo valtoztatas kérés

Felhasznilo azonositd admin@testtenant1

Vissza a bejelentkezéshez
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3. Ha helyesen adtuk meg a felhasznaldnevet, akkor a kdvetkezd értesitést kapjuk:
A kapcsolodd e-mail cimre kiildtiink egy linket, amivel megvaltoztathatja a
Jelszavat.

2 Jelszé valtoztatas kérés

Felhasznald azonositd admin@testtenant1

Vissza a bejelentkezéshez

4. Az e-mail arendszerben megadott cimiinkre fog érkezni a kérést6l szamitott par percen beldl.
Kattintsunk az e-mailben kapott linkre.

Tisztelt Felhasznald!
Az On felhasznaléi fickjahoz (admin@testtenantl) az elfelejtett jelszé torlését igényelték.

Amennyiben On kérte, az alabbi linken megadhatija az (j jelszavat:
https://auth-20-i.asp.lgov.hu/Account/NewPassword/478b72ae-2de1-4095-97a5-01968dc0b922 /5ab3cb7d-116b-49eb-bfbc-eed2abbab162

Amennyiben nem On kérte, kérjiik hagyja figyelmen kiviil ezt a levelet.

Udvézlettel: ASP Kézpont

5. Adjuk meg az (j jelszavunkat. A megadasnal figyelni kell a jelszé kotelezd paramétereire, nem
megfelel§ jelszd esetén a rendszer figyelmeztet. nyomjuk meg a Kiildés gombot.

A Ujjelsz6 megadasa
Uj jeiszé

Uj jelszd megerdsitése

Killdés
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6. Ha ajelszé6 megadasa sikeres volt, akkor a kbvetkezd lizenetet kapjuk:

L Jelszo valtoztatas

A jelszo valtoztatas sikeres volt. A kivetkezd bejelentkezés soran, mar az )
jelszavaval léphet be.

Belépés az ASP kizpontba

6.4 Elrontott jelszo

Amennyiben a felhasznalé 5 alkalommal egymas utdn elrontja a felhasznaldi fiékhoz tartozé jelszavat,
a fiok 10 percre zdarolas ala kerdil.

A zarolds a 10 perc elteltével automatikusan megsz(inik.

A zarolast a tenant adminisztrator is fel tudja oldani.
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7 Inditopult felépitése

Sikeres bejelentkezés utan megkaptuk az Inditépultot, ahol blokkokba rendezédve lathatjuk az
elérhetd szolgdltatasokat és szakrendszereket.

7.1 RendszerlUzenetek

Az ASP Kozpont a mindenkire vonatkozé lzeneteit, a rendszerkarbantartasok idejét és egyéb fontos
informacidkat rendszerilizenet formajaban jelzi a tenantok felhasznaldi részére.

A rendszeriizeneteknek harom fajtajat kilonboztetjik meg:
- kiemelt kézponti rendszeriizenet
- nem kiemelt kbzponti rendszeriizenet
- szakrendszeri rendszeriizenet

Amennyiben bejelentkezés utan felugré ablak fogad benniinket, az azt jelenti, hogy az ASP Kdzpont
kiemelt kbzponti rendszerlizenetet kiildétt a szamunkra.
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Minden rendszeriizenet az Inditopult bal oldali savjaban lathatd. A kiemelt Gizeneteket piros felkidltdjel
jelzi.
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Az lizenetek tartalmat egyenként tudjuk megtekinteni a Részletek gomb segitségével, mely utan a
rendszer felugré ablakot jelenit meg.

Amennyiben szakrendszert érint6 rendszeriizenetet kapunk, az a szakrendszer Inditépult gombjanak
megnyitasa utan jelenik meg Uj ablakban.

A Tovabb gombra kattintva ezen az Uj lapon fog megnyilni a szakrendszer oldala.
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7.2  Alkalmazaslinkek

Az Inditépult kozépsb részén a tenant szolgaltatadsi szerz6désben igényelt szolgaltatasok, valamint a
felhasznald szamdra kiosztott jogosultsagok alapjan jelennek meg a kiilonbo6z6 alkalmazaslinkek.

Lad

m.r.nm-' e |

Példa: Amennyiben a szolgaltatasi szerz6désben csak a Gazdalkodasi és Add szakrendszert igényli az
onkormdnyzat, a felhaszndldknak kioszthaté jogosultsagok kozott csak a két szakrendszer jogai
jelennek meg.

Ha ennél az 6nkormanyzatnal valamely munkavallalé csak az addval foglalkozik, értelemszerlen csak
az Adé szakrendszerhez kot6d6 szerepkdroket fogja szamara kiosztani a tenant adminisztrator, belépés
utan pedig csak az Adé szakrendszer gombijat latja a fellleten.

A Karbantartas blokkban latszédnak a felhasznalé karbantartd altal elindithaté szolgaltatasok, a
Szakrendszerek blokkbdl pedig a szakrendszerek indithatok.

Amennyiben valamely Keretrendszeri szolgdltatast nyitja meg a felhaszndld az ugyanabban az ablakban
fog megnyilni. Szakrendszerek és a Keretrendszertél fliggetlen rendszerek esetén U ablakot nyit a
program.
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7.3  Profilom és Jelszd valtoztatas

Az Inditépult jobb felsé része tartalmazza

7.3.1

a Kilépés gombot,

a bejelentkezett felhaszndld nevét,

az 6nkormdnyzati fidk nevét zardjelben,

egy sziluettet, melyet lenyitva elérhet6vé valik a Profilom meni, valamint a Jelszé valtoztatas
funkcio.

(2] | @ | (i) | &~ | Tenant Admin (TestTenantl) | Kilépés (>

Profilom

8. szeptember 14., péntek van.

Jelszd valtoztatas

Profilom

Az Alapadatok fiil lenyitasat kovetéen megadhatunk magunkrél egy rovid bemutatkozé
szoveget, feltdlthetiink képet magunkrél. A valtoztatasok véglegesitéséhez a Mddositas
gombot sziikséges megnyomni, amely minden filon elérhetd.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsolésa Szerepkorok Jelszd, 2F eszkdzok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim

RCN <) eitaitese
Nincs feltdltve kép.

Bemutatkozas

Vissza

Az Ertesitések be/kikapcsolasa fiilnél lathatjuk mely értesitések vannak kipipalva a
felhasznaldi profilunkban. Az El6zetes jelszé lejarati értesit6 bepipdldsa esetén a jelszéhoz
kotédé els6 szintdi lejarati id6 (10 nap) kozeledtével a belépés soran figyelmeztets ablakot kap
a felhasznalo.

& Profil szerkesztése
Alapadatok Ertesitések be/kikapcsolésa Szerepkorok Jelszd, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim

=] Elozetes jelszo lejarati értesitd
Jelszé lejarati értesito
Inaktiv felhaszndlé zarolas értesités

Vissza
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c. A Szerepkorok fiil alatt megtekinthetjik a felhasznaléi profilunkhoz hozzarendelt
szerepkoroket. A szerepkorok a bejelentkezési méd szerint jelennek meg.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsoldsa Szerepkorok Jelszo, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim

Szerepkorok e ADG - Adminisztrator
® GAZD - KASZPER - Adminisztrator
e HAGYATEK - Rendszergazda
® IPAR - Uzlet modul rendszergazda
* IVK- Migralé
* KERET - Bérld képviseleti joggyakorld
® KERET - Cim karbantarté
* KERET - Inditopult felhasznalo

Vissza

d. A Jelszd, 2F eszkozok fiilet lenyitva lathatjuk, hogy még hany napig érvényes a jelszavunk,
milyen két tényezds authentikacidés (2F) eszkdzok vannak hozzarendelve a felhasznaléi
profilunkhoz, van-e kiadva szamunkra aktiv ideiglenes engedély, tovabba jelszomddositasra is
van lehet6séglink.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsoldsa Szerepkorok Jelszd, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim

Jelszd
A felhasznaldi jelszo még 127 napig érvényes
Osszerendelt 2F eszkdzdk
CA azonositas

eSzig azonositas
UZF azonositas

Ideiglenes engedely

A felhasznélé nem rendelkezik ideiglenes engedéllyel

Vissza

e. A Helyettesitéseim fil alatt Iathatjuk, hogy van-e beadllitott helyettesitésiink, és ha van, akkor
mely felhaszndaldk helyettesitése van bedllitva a felhasznaléi profilunkhoz.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsolésa Szerepkorok Jelszo, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim
Kit helyettesit Kezdd idépont Vége idGpont Mdveletek
Test Felhasznalé Egy 2018.10.16. 9:04:00 Részletek

Vissza
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f.

A Helyetteseim fiilet lenyitva megtekintheték azon felhaszndldk, akik helyettesithetnek
minket.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések be/kikapcsolésa Szerepkorok Jelszd, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim
Ki helyettesit Kezdd id6pont Vége idGpont Mdveletek
Test Felhasznalo Egy 2018.10.16. 9:04:00 Részletek
Vissza

A Részletek hivatkozdsra kattintva megtekinthetjik a helyettesitéskor atruhdzott

szerepkoroket. Ez a muvelet, elvégezhet6 a Helyettesitéseim és a Helyetteseim meniipont
alatt egyarant.

Helyettesitéskor atruhazott szerepkorok

Test Felhasznald Egy helyettesitése 2018.10.16-tol
IPAR - Uzlet modul rendszergazda
KERET - Inditépult felhasznélé

Bezar

A Nyilatkozatok fiilet lenyitva megtekintheté a felhasznald altal jovahagyott titoktartasi
nyilatkozat. Lehet&ségiink van a nyilatkozatot pdf formatumban letdlteni a Megtekintés gomb
megnyomasaval, illetve a nyilatkozatot hitelesiteni az Aldirds gomb segitségével abban az
esetben, ha a nyilatkozat beadasakor nem volt elérheté az AVDH-DHSZ szolgéltatas.

& Profil szerkesztése

Alapadatok Ertesitések beskikapcsolésa Szerepkorok Jelszd, 2F eszkozok Helyettesitéseim Helyetteseim Nyilatkozataim
Tipus Név Kelte Ervényes Miveletek
Felhasznaldi titoktartasi nyilatkozat Admin - Felhasznaléi titoktartasi nyilatkozat 2018.11.30. 11:15:31 Igen Megtekintés
Vissza
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7.3.2 Jelszo valtoztatas

A Jelsz6 valtoztatas mentijében lehet&ségilink van Uj jelszét adni a felhasznaldi fickunknak. Ebben az
esetben sziikséges megadni a jelenlegi jelszavunkat, valamint kétszer az (j jelszét, majd megnyomni a
Maddositas gombot.

+) Jelszé valtoztatasa

Jelenlegi jelszd TT T
Uj jelszd senssnune
Uj jelszo megerdsitése R RREEE

Madositas

Yissza

A kitoltés soran figyelemmel kell lenni a kovetkez6kre:
- Ajelszénak legalabb 8 és legfeljebb 20 karakteresnek kell lennie. Ezen feliil tartalmaznia kell
kis- illetve nagy betlket és szdmot egyarant.
- Az Ujjelszé nem egyezhet meg az el6z6 harom jelszé egyikével sem.

- Jelszo valtoztatds 24 6ran beliil csak egyszer lehetséges.
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7.4  Ertesitések

Ertesitésnek nevezziik a rendszerek altal az adott felhasznalé szamara kdzolt informaciot. Ertesitést
barmely ASP szakrendszer kiildhet. Az ASP rendszerben a felhasznalé kiilonb6z6 értesitéseket kaphat,
ezeket az értesitéseket az Inditdpult jobb felsé sarkdban Iévé ,,i” ikonra kattintva tekinthetjik meg.
A piros korben 1év6 szam mutatja hany Uj értesitésink van.

Ha rakattintunk az értesitést jelols ikonra, megjelennek a még Olvasatlan értesitések. A mar olvasott
értesitéseket az Olvasott értesitések fiil lenyitasaval tekinthetjik meg.

Ertesitések
Olvasatlan értesitések Olvasott értesitések

Keretrendszer kimutatds érkezett a VIR modulba

Keretrendszer - 2018. 09. 14. 3:30:03

FW-02 - Azonositasi kérések id6 bontasban (napi 2018.09.13.)

Keretrendszer kimutatas érkezett a VIR modulba

Keretrendszer - 2018.09. 13.3:30:03

FW-02 - Azon

ositasi kérések idé bontdsban (napi 2018.09.12.)

admin zarolasra kertilt

Keretrendszer - 2018. 09. 07. 9:53:02

A felhasznél6 (hibas jelszé megadasa miatt) zarolva lett a kévetkezd idGintervallumra: 2018. 09. 07. 9:53:01 - 2018. 09. 07.
10:03:01

Az értesités részleteinek megtekintéséhez kattintsunk az ablakban szerepl§ értesitésiink nevére, amit
a rendszer kék szinnel jel6l. A rendszer betolti az értesités 6sszes hozzatartozé adatat. VIR kimutatas
esetén a csatolt kimutatas letoltheté csv formatumban.

O Kimutatas részletei
Kimutatas cim Id6szakos rendszer hasznalati statisztika (201808) - 2018.08.01. 00:00 - 2018.08.31. 23:59
Kimutatas leirds Id6szakos rendszer hasznalati statisztika
Bekiildés Datuma 2018. 09. 05. 15:49:58
Készités Datuma 2018. 09. 05. 15:49:58

Dokumentumok ¥ Stat_FW21_201808010000_201808312359.csv
Vissza

'’

Ha elolvastuk az Osszes Uj értesitést és nem kapunk Ujabbakat, akkor a jobb felsé sarokban 1évé i
betli, azaz az értesitések ikon a kovetkez6 maddon jelenik meg az Inditépulton.
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7.5 Sugo

A Sugé funkcidé a Keretrendszer minden egyes felliletén elérhet6, az adott oldalnak megfelel6 sugd
tartalmat jeleniti meg. Az elinditdsdhoz az Inditdpult fejlécének jobb oldalan a ,,?” ikonra sziikséges
kattintani.

A kivalasztott oldalhoz tartozd sugdszoveg a jobb oldali oldalsavban jelenik meg.

PONT - INTEG 2.0 QIF @ | L- | Tenant Admin(TestTenantt) | ¢ .= ASP siigd x
A Profilom menilben az Alapadatok fillenyitésat kivetden megadhatunk
magunkrol egy rovid bemutatkozo szoveget, feltsthetiink képet maguniosl

Ma 2018, szeptember |

Az Ertesitések be/kikapesoidsa fUlnél lathatjuk mely értesitések vannak

kipipalva a felnasznaldi profilunkban. Az eidzetes jelszd lejérati értesitd

bepipalésa esetén a jelszohoz kitGdd elss szintd lejérati id6 (10 nap)
@ Profil szerkesztése a belépés soran 6 ablakot kap a felhasznald.

A Szerepkiindk fil alatt megtekinthetiik a felhasznaloi profilunkhoz
Alapadatok  Ertesitésekbe/kikapcsoldsa  SzerepkBrok Jelszo, oF eszkizok Helyettesitéseim hozzrendelt soerepktinticet

Helyetteseim A Jelszd 2F eszkizik fiilet lenyitva Iathatjuk. hogy meg hany napig
énvényes a jelszavunic milyen két tényezos authentikacios (2F) eszkozok
vannak a unkhoz szémunkra
akiiv ideiglenes dély, tovabba jet is k

Kép

iép feltditése
Hincs feltditve kép. A Helyettesitéseim Il alatt lithatjuk, hogy van-e bedllitott helyettesitésiink,
&5 ha van, akkor mely felhasznalok helyettesitése van beallitva a
Bemutatkozas felhasznaléi profilunkhor

A Helyetteseim filet lenyitva megtekinthetk azon felhasznalok, akik
helyettesithetnek minket

SZECHENYI @

209070-02

Lehetdség van a sugdpanel méretét kis mértékben névelni vagy csdkkenteni a sugd panel fejlécében
szerepl6 nyilak segitségével, valamint a sigdszoveg Uj bongészé lapon is megjelenithetd.

Z =

© ASP sig6 - Profil szerkesztése

#'Ezt szerkesztem

A Profilom iiben az A. fiil lenyitasat kovetéen megadhatunk krol egy révid bemutatkozo széveget, feltélthetiink képet magunkrol.

Az Ertesitések be/kikapesoldsa fiilnél Iathatjuk mely értesitések vannak kipipdlva a aloi profilunkban. Az eldzetes jelszo lejdrati érfesitd bepipalasa esetén a jelszohoz
kdt6dé elsd szintd lejarati idd (10 nap) kozeledtével a belépés soran figy: & ablakot kap a f 6

A ook fiil alatt i jiik a felh Al6i i hozzérendelt

A Jelszo, 2F eszkozok fiilet lenyitva lathatjuk. hogy még hany napig érvényes a jelszavunk, milyen két tényezds authentikacios (2F) eszkozok vannak hozzarendelve a felhasznalgi
prefilunkhoz, van-e kiadva szamunkra aktiv idei ély, tovabba jelszomodositésra is van il

A Helyettesitéseim fiil alatt lathatjuk, hogy van-e beallitott helyettesitésiink, és ha van, akkor mely felhasznaldk helyettesitése van beallitva a felhasznal6i profilunkhoz.

A Helyetteseim fiilet lenyitva megtekinthetSk azon felhasznalok, akik helyettesithetnek minket.

Oldal valtasakor automatikusan az Uj oldalhoz tartozd sugdszoveg tolt6dik be, fliggetlendl a
megjelenités maédjatol.

A sugd az oldalsav jobb fels6 sarkaban |évé ,x” gombbal zarhato be.
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7.6 Tavmenedzsment

A Tdvmenedzsment szolgaltatds célja, hogy az dnkormdanyzatok a szakrendszerek m(ikodése soran
felmeriilé problémaikkal képernyGatvitel segitségével fel tudjak venni a kapcsolatot az ASP Kozpont
munkatdrsaival a hibdk gyors és hatékony elharitdsa érdekében.

A képerny6megosztds soran a képerny6képeket, valamint az elvégzett miveleteket a rendszer
semmilyen mdédon nem térolja. A képernyén megjelené adatok mddositasara a képernyémegosztast
kezdeményez6 félnek van joga, a fogadd fél kizarélag olvasasi joggal rendelkezik, billenty(zet és egér
utjan annak a tartalmat nem befolydsolja.

A szolgaltatds az Internet Explorer és Microsoft Edge bongész6ket érintéen nem kerult kiterjesztésre,
csak a Google Chrome, illetve Mozilla Firefox bongészGkben lehetséges a haszndlata.

A szolgaltatas igénybevétele soran lehet&ség van az aktiv ablak, vagy a teljes képernyé megosztasara.
Ez utdbbi megoldas alkalmazhaté akkor is, ha az Internet Explorer béngészé képerny&képét szeretnénk
megosztani.

A szolgdltatds igénybevételének technikai feltételei:
1. Stabil halézati kapcsolat mindkét fél részérél.
2. A megosztds inditasdhoz Google Chrome béngész6 esetén bongészé bévitmény telepitése.
3. A megosztasi igény és dokumentalasa a Magyar Allamkincstar hibabejelentd alkalmazasaba.
4. Telefonos kapcsolatfelvétel a két fél kozott.

A szolgdltatds elinditasa el6tt minden esetben dokumentalni sziikséges a megosztasi igényt és annak
jovahagydsat a hibabejelent6ben rogzitett hibajegynél.

1. A megosztasi igényt a Magyar Allamkincstar munkatarsa (tovabbiakban: tAmogaté munkatars)
jelzi az 6nkormanyzati munkatdrs felé a hibajegy megjegyzés rovataban.

2. Amennyiben az igényt az 6nkormanyzati munkatars jévahagyja, jovahagyasat feltlinteti a
hibajegy megjegyzés rovataban.

3. A jovahagyas dokumentalasa utdn a tamogaté munkatars vagy az Iratkezel§ szakrendszer,
Telepulési Portal rendszer esetén a NISZ Zrt. munkatarsa telefonon felkeresi az 6nkormanyzati
munkatarsat.

4. Atelefonos kapcsolatfelvétel kozben megtorténik a képernydatvétel.

5. A képernydatvétel befejezése utdn a tamogatd munkatars jelzi a hibajegy megjegyzés
rovatdban, hogy a Tavmenedzsment szolgaltatds igénybevétele utdn mi a javaslata a
hibajegyben rogzitettek megolddsara.
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7.6.1 Tavmenedzsment szolgaltatas hasznalata Google Chrome bongészé esetén

1. AzInditépult jobb fels6 sarkdban kattintsunk a Képerny6megosztas ikonra.

2. A szoftveres tanusitvany egy felugré ablakban megjelenik, nyomjuk meg az OK gombot.

3. Arendszer figyelmeztet a sziikséges Chrome kiterjesztés telepitésére. A telepitést egyszeri
alkalommal sziikséges elvégezni a munkaallomason, ennek hidnyaban a megosztds nem
lehetséges. A telepitéshez kattintson ide lehet6séggel egyszerlen tudjuk telepiteni a
bévitményt.

A szlkséges Chrome kiterjesztés nincs telepitve! A kiterjesztés telepitése nélkil a megosztés nem lehetséges.
Atelepitéshez kattintson ide, majd a telepitést kovetden frissitse az oldalt

a. Egy Uj ablakban megjelenik az Onkormdnyzati ASP képernyémegosztashoz
szikséges kiterjesztés. Kattintsunk a jobb felsé sarokban |évé Hozzdadas gombra.

b. A Hozzdadds gombra kattintva egy felugré ablakban a bdngész6 a hozzaadas
megerdsitését kéri. Nyomjuk meg a Bévitmény hozzaadasa gombot.

c. Miutan a bGvitményt sikeresen hozzaadtuk a bongész6hoz, a bongészs jobb felsé
sarkaban megjelenik egy ehhez kapcsolddo tajékoztatd ablak és ikon.

d. A hozzdadast kévetGen térjlink vissza a képerny6megosztds oldalara, és frissitsik
az oldalt az F5 billentyd segitségével vagy kattintsunk a cimsor mellett taldlhato Az
oldal djratoltése gombra, amelyet kovetGen a szolgaltatds lathatéva valik a
feliileten.

4. Egy Uj ablakban megjelenik a szolgdltatas. Toltstk ki a hibajegy azonositét, majd nyomjuk
meg a Képernyé megosztasa gombot.

On pelendeg képermyGmegosItdst kerdemeényezell az ASP Kizponital

A képermypdmegonl s sordn & kipermylidpetr]. valsmnt az etebgrett mdveletsicet a rendsrer semmalyen meddon nem Tdrolia

A épermpdn megielend adatck modesnisies a képemySmegosriast kezdemérpead [dnek van jaga, 3 Togadd 18l arindiey oivasiel jognal rerdelioezik, bilentyizet &5
egir (ljin annak & lartalm Tohrsoiia

A kerdeményend (6l a képenrpdmegoartas hasznalal il horedgdnl az Snkormanmyrat adatoa ogadd [8 aali megbeinitséhes

A srolphlintis hasrrdlatiboz kinlik bl se o a Febabepsbenids aronositgit, mapd attnison  Képemyd megoszEiss” gombra

Hibabejelentés azoncandla COO0H0GE Hbperayd megoariies
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5. Lehetdséglink van kivalasztani, hogy mit szeretnénk megosztani: a teljes képernyé6t, egy
bongész6lapot (Chrome-lapot) vagy egy alkalmazasablakot. Valasszuk ki a teljes képernydre
vonatkozd megosztdast és kattintsunk a Megosztas gombra.

(l'.'l.!l'.'r|'l:."f.‘|1'-l:':|lf-5-.:'.-:1b

Afz) Cnkarmanyzati AP bepermyomegosiias sienetné megasitani & képenmyd tartalimad & kivetkesdve

e 20-iasplg

oo, Walessza ki, hogry mit szeretne megosTtani

A teljes képeinys

6. Megjelenik a megosztott képerny6 referencia ablaka. A megosztast kezdeményezé
felhasznald lathatja, hogy hdany felhaszndlé nézi éppen a megosztott tartalmat:
,,1 felhasznalé nézi a megosztast”.

[
1 felhaszndlé nézi a megosztast. Megszakitas

Ha egy megosztast elinditottunk, Ujat ne kezdeményezziink. Ha mégis igy teszlink, az
alkalmazas jelzi szdmunkra, hogy egy megosztdsunk mar aktiv.

On jelenleg képernyémegosztast kezdeményezett az ASP Kézponttal.

A képernyémegosztas soran a képernyGképeket, valamint az elvégzett miveleteket a rendszer semmilyen médon nem tarolja.
A képernydn megjelend adatok mddositasdra a képernyémegosztast kezdeményezé félnek van joga, a fogado fél kizardlag olvasasi joggal rendelkezik, billenty(zet és

egér utjan annak a tartalmat nem befolyasolja.
A kezdeményezd fél a képernyémegosztas hasznalataval hozzédjarul az Gnkormanyzati adatok fogadé fél altali megtekintéséhez.

Képernyé megosztasa

Folytatja a képernyémegosztast?

7. Aképerny6megosztast a Megszakitas gombra kattintva fejezziik be.

A4 1 feihnazrald néx o megoszthst, MogsTakilis

ot, ahol a Vissza

8. Ezt kovetden arendszer a 4. pontban taldlhato fellletre irdnyitja a felhaszna
gombra kattintast kvetéen az Inditépult jelenik meg.
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7.6.2 Tavmenedzsment szolgaltatas haszndlata Mozilla Firefox bongészd esetén

1. Az Inditépult jobb fels6 sarkdban kattintsunk a Képernyémegosztas ikonra.

2. A szoftveres tanusitvany egy felugré ablakban megjelenik, nyomjuk meg az OK gombot.

3. Egy Uj ablakban megjelenik a szolgaltatas. Toltstk ki a hibajegy azonositot, majd nyomjuk
meg a Képerny6 megosztasa gombot.

On jelenleg kdpeinmydmegosTiast kerdembnyezell az ASP Kizponttal

A kfpermpimegosrids sordn a kipermytidpeirt valamint az etwigoett mitweiet et o nendszer semmilyen middon nem tieola

& REpETTIEm meqpelend Ma00k MOOSERELE B REPETYSMEg0ariAT ke rdemenyend THnes van pga, 8105800 el krinolag ohasio pogal rerdelieii, bllentpire] &5
eger (S sanak & laitalendt nem belolyliolia

M e rderretrrpepd M a képermypdmegoartas hasnalat sl horrghnl az Snkorrrdrpratl sdatos 1ogeds e dlali megieaniss the?

A szolgifiatis hasordlatiho: kénk tse i o hibabepeleniis azonositoqe, mapd kattintson & Mépemyd megosztiss” gomibna

—— === =

4. Lehet6ségiink van kivdlasztani, hogy mit szeretnénk megosztani: a teljes képerny6t vagy egy
alkalmazasablakot. Kattintsunk a Teljes képerny6 megosztasa gombra.

Megosztas tipusa b

Mityen tartalmal kivan megqosziani?

Telles képemyd megosziasa

Alkaimazas megosziasa

5. A bongész6 bal felsé sarkdban egy felugré ablakban a nyil lenyitasaval két lehet6ség
valaszthaté: Nincs képerny6 vagy Teljes képerny6. Valasszuk ki a Teljes képernyé
megosztasat, ezt kdvetéen nyomjuk meg az Engedélyezés gombot.

r' Engedébyen, hogy a(z) rm-20-Laspigow.hu lazss a
D loéparnyajet!
Megogztandé képemyd:
| Teties képemys ~|
A képermyd minden Lithatd ablaka meg lesz osztva,

Ay Csok azokkal az oldalakkal ossza meg 3
képemydit, melyekben megbizik- A megosctis
lehetvé teszi a regtévesztd oldalsknak, hogy az
an nevében bongésszenek, és ellopjik a
sremélyes sdatait. Tovibbi tudnivalsl

(1A déntés megjegyzése

Engedélyezés Tiltas
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6. Megjelenik a megosztott képernyé referencia ablaka. A megosztdst kezdeményez6
felhasznald lathatja, hogy hdany felhaszndlé nézi éppen a megosztott tartalmat:
,1 felhasznalé nézi a megosztast”.

[
1 felhasznald nézi a megosztast.

Ha egy megosztast elinditottunk, Ujat ne kezdeményezziink. Ha mégis igy tesziink, az
alkalmazas jelzi szdmunkra, hogy egy megosztdsunk mar aktiv.

On jelenleg képernyémegosztast kezdeményezett az ASP Kdzponttal.

A képernyémegosztas soran a képernyGképeket, valamint az elvégzett miiveleteket a rendszer semmilyen modon nem tarolja

A képernyGn megjelend adatok maédositasara a képernyémegosztast kezdeményez6 félnek van joga. a fogada fél kizardlag olvasasi joggal rendelkezik, billenty(izet és
egeér utjan annak a tartalmét nem befolyasolja.

A kezdeményez6 fél a képernydmegosztas hasznalataval hozzéjarul az Gnkormanyzati adatok fogadd fél altali megtekintéséhez.

Folytatja a képernyémegosztast?

Képerny6 megosziasa

7. Aképerny6megosztast a Megszakitas gombra kattintva fejezzik be.

'L 1 felhaszralé néxi b megesztist. m

8. Ezt kovetSen arendszer a 4. pontban taldlhato fellletre irdnyitja a felhaszna
gombra kattintast kdvet6éen az Inditépult jelenik meg.

ot, ahol a Vissza
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7.7 Kerdbivek
Az ASP Kozpont kérdbiveket publikalhat a tenantok felhasznaléi szamara. Egy-egy kérdGiv lathatdsaga
flgg a szolgaltatastdl és a szerepkortdl. A kérdGivek kitoltése minden esetben felhasznalénként
értelmezett.
Az ASP Kozpont altal publikalt kérdGivek az Inditépult jobb oldali oldalsavjaban érhetdk el.
A kérdébiveknek két fajtajat kiilonboztetjik meg:

- kiemelt kérdd6iv: kitoltése kotelezd

- nem kiemelt kérdGiv: kitoltése opcionalis

Amennyiben bejelentkezés utan felugrd ablak fogad benniinket, az azt jelenti, hogy az ASP Kdzpont
kiemelt kérdGivet publikalt a szamunkra.

ramar ks i)

Frermarpes, AU e ik

Amennyiben nem kiemelt kérd&ivet publikdltak, az az Inditépult jobb oldali sdvjaban lathatd.

8 sramannn P et
350 e s Al B
i B de  Momphes el
e
117 oy pyee vk st et skt o
m Maprmdsamh P e LAl [——

£ vatantatin

A2 D B e T PR

m'mm

AR (T

B8 portaion

A Tk L A1 RATEASE el
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Mindkét esetben a Kérddiv kitéltése gombra kattintva lehet megkezdeni a kitoltést.

.

Kérddiv kitoltése

A kitoltés sordn tobbféle kérdéstipussal talalkozhatunk:

szoveg

1.) Mi az On neve?

tobbsoros szoveg

2.) Kérjuk értékelje néhany mondatban, mit gondol a klimavaltozasrol

szam

1.) Mi a kedvenc szama?

datum
2.) Milyen napot irunk ma?

Datum helyes megadasa példaul: 1980. 11.08.

linedris skala
2.) Mennyire elégedett a mai idGjarassal?

1 2 3 4
Egyataldnnem O O O (O Teljes mértékben

jelolénégyzet

1.) Kérjiik jelolje be, mit szokott a leggyakrabban venni a szupermarketben

CTej
[ Kenyér
[THas

[0 Egyéb

feleletvalasztds

3.) Nyaralt az elmiilt egy évben kiilfoldon?
Oigen
® Nem
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Akérd

777

ol

Teszt kérddiv

Tisztelt Felhasznalok!

Keérjuk toltsék ki ezt a teszt kérdGivet.
Segitd kozremikodeésiket koszonjiik!

Udvizlettel
ASP Kiizpont

Elsd oldal

Teszt kérdGiv elsd oldal

1.) Mi az On neve?

2.) Milyen napot irunk ma?

Vissza

P’

kitoltésének elinditasakor a kovetkez6hoz hasonlé képernyd fogad minket:

Tobboldalas kérd6iv esetén oldalak kdzotti valtds az El6z6, Kovetkezd és Ugras az oldalra funkcidkkal
lehetséges, az EI6z6 és Ugrds az oldalra funkcidk a kérddiv elsé oldalan nem jelennek meg.

m Ugrés az oldalra

A navigalas gombok megnyomasakor a rendszer ellenGrzést végez a kitoltott mezék vonatkozasaban.
Amennyiben a kérdésre kotelez6 valaszolni, azt jelzi a rendszer szamunkra.

1.) Kérjiik jeldlje be, mit szokott a leggyakrab

[ 1ej
[ Kenyér
CHas

[ Egyéb:

Kotelezd mezo!

ketben

17

A kérddiv utolsd oldaldra érve van lehetGség bekildeni a kérddSivet. A Bekiildés gombot sziikséges
ekkor megnyomni.

Ugras az oldalra

Beklldés
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A kérddiv bekiildése utan a kévetkezé lizenetet kapjuk:

A kérddiv sikeresen bekiildve. Vissza az inditépultra

A mar bekildott kérddiv ismételten mar nem kildhet6 be, ezt a kovetkez6képpen jelzi a rendszer:

A kivalasztott kérddiv mar be lett kiildve.

Bekildve Bekiildés idGpontja: 2018. 09. 17. 10:02:21
2018. 09. 17. 10:02:21
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8 Felllet

A felllet kialakitasakor igyekeztik a lehets legegyszerlibb kezelést biztositani. Az (Grlapokra és
tablazatokra vonatkozé legfontosabb informacidkat az alabbi alfejezetben ismertetjiik.

8.1 Urlapok

Az (rlapok a Keretrendszer adatbeviteli és adatlap fellletei. Az adatbeviteli feliilet szamos
adatrogzitést segité szolgdltatdst nyujt, mint példdul a prediktiv adatbevitel és adatellenérzés.
A prediktiv adatbevitel célja, hogy gyorsitsa az adatbevitelt az ismert értékkészletek segitségével.

' Felhasznald csoport létrehozas
Kidzponti szerepkdrcsoport sablon alapjan v

Csoport kéd

Csoport név

Megjegyzés

Felhasznalok hd

Szerepkorok

[J ADO - Adminisztrator (Ad6) ~
[ ADO - Fizetési kénnyitési ligyintézé (Ad6)

[J ADO - Iratkezels (Ad6)

[ ADO - Kivetési iigyintézé (Ad6) v

Vissza

Az adatellenGrzés mar a mez6 elhagyasa esetén jelzi a varhatdan hibas adatokat, amelyek a rogzitési
ellenérzésnél akadalyt jelentenek.

Az (irlapok aljan talalhaték az Girlapon végezhet6 miveletek, valamint akciégombok.
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8.2 Tablazatok

A tablazatok az egyes adatok csoportos megtekintését és kezelését teszik lehet6vé. A tablazatok az
adott objektum jellemz6 adatait tartalmazzak, melyek segithetnek az egyes elemek
megkilonboztetésében.

£ Felhasznal6 csoportok

Felhasznald csoport |étrehozésa | Export

Csoport kéd Y Csoport név T Tagok Miiveletek

01 GAZD 1 Részletek | Szerkesztés | Térlés
02 ADO 2 Részletek | Szerkesztés | Térlés
03 KERET 2 Részletek | Szerkesztés | Torlés

Osszesen: 3

Minden tablazat oszlopai alapjan rendezni lehet a taldlatokat a cimkére t6rténé kattintassal, valamint
a cimsorban taldlhatd sz(r6 jelre kattintva szlkiteni lehet az eredménylistat.

A tablazat sorok végén lathatjuk a Miiveletek blokkban az elérhet6 funkcidkat:
- Részletek: Az adott elemhez rogzitett tulajdonsagok megtekintése.
- Szerkesztés: Az adott elem mddositasa.
- Torlés: Az adott elem torlése.
- Jogosultsag: A felhaszndld szerepkoreinek szerkesztése.
- 2F bedllitasok: Két tényezGs eszkoz rogzitése a felhasznaldi fidkhoz.

Valamennyi tablazat elérhet6 funkcidja a tablazat adattartalmanak exportja (Export gomb).
Az exportdlas sordn a feltételeknek megfelel6 elemek csv formatumba keriilnek mentésre, amit a
felhasznald szabadon felhasznalhat.

A Részletes adat export gomb segitségével nem csak a tabldzat képernyén lathatd adattartalmat
tudjuk exportdlni csv formatumba, hanem az objektumhoz régzitett minden egyes adatot is, amely
segitséget nyujthat pl.: csoportos ellenGrzés esetén.

A tablazatokban megjelené adatsorok maximalis értékét a tenant adminisztrator a
Rendszeradminisztracié menipontban tudja allitani.
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8.3 Kétpaneles szlir6k

Azoknal a funkcidknal, ahol tébb elem egyiittes valasztasa is lehetséges, kétpaneles szlir6 mezék
talalhatok.

¢ Felhasznals jogosultsag kezelése

Tenant Admin - admin@TestTenant1

Szerepkorok

Szerepkorok Hozzarendelt szerepkorok

| |

=3 ADO - Adminisztrétor (Add) "

0 - Fizetési kbnnyitési ligyintézé (Ad)
ADO - Iratkezeld (Ad6) i GAZD - Adminisztrator (Gazdélkodasi)

ADO - Kivetési ligyintézs (Ad6) KERET - Cim karbantarté (Keretrendszer)

ADO - Kiilsé kapcsolati ligyintézd (Add) KERET - Felhasznald karbantartd (Keretrendsze...
ADO - Onadézasi lgyintézd (AdS) KERET - Felhasznaldi jogosultsag adminisztrat...

ADG - Pénziigyi ligyintézé (Ad6) KERET - Folyamat adminisztrator (Keretrendsze.
ADO - Ugyfélszolgélat (Ad6) — KERET - Keretrendszeri adminisztrator (Keretr..
ADO - Végrehajté (Ad6) KERET - Keretrendszeri felhasznald (Keretrend.
GAZD - ETRIUSZ - Adminisztrécic (Gazdalkodasi. m KERET - KKR adminisztrator (Keretrendszer)
GAZD - ETRIUSZ - Csak listazas (Gazdalkodasi) KERET - Naplo betekintd (Keretrendszer)

Felhasznéldi csoportok

Csoportok Csoporttagsagok

- lires - - lires -

Mddositas

Vissza

A szlir6 mezd bal oldali paneljan taldlhatdk a kivalaszthatd elemek, a jobb oldaldan a mar kivalasztott
elemek.

Mindkét oldal esetén lehetdségilink van egy-egy elem kivalasztasara is, valamint a Ctrl billentyd
megnyomasaval tébbes kivalasztasra is.

A ,>" és ,<” gombok megnyomadsaval a kivalasztott elemek keriilnek at egyik panelrél a masikra, de
lehetdséglink van az 6sszes rendelkezésre allé elem mozgatasara is.
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9 Felhasznalo kezelés
A fejezetben az 6nkormanyzati fiok tenant adminisztratoranak feladatait mutatjuk be.

A milveletek elvégzéséhez minden esetben felhasznalé karbantartd szerepkor szikséges és
,,Biztonsagi” bejelentkezési méddal szilkséges belépni a rendszerbe.

9.1 Felhasznald |étrehozasanak lépései

A felhasznald Iétrehozdasa az alabbi feladatok végrehajtasat jelenti:
1. Felhasznaldi fiok rogzitése
2. Jogosultsag bedllitasa
3. Két tényezbs eszkoz és felhasznaldi fiok 6sszerendelése
4. Helyettesités bedllitasa

9.2 Felhasznald létrehozasa

Uj felhasznaldi fiokot az Inditdpult Karbantartas blokkjaban a Felhasznalékezelés modulban lehet

létrehozni.
Felhasznalokezelés

Felhasznaldt minden esetben csak adott tenantra vonatkozdan lehet létrehozni. K6z6s hivatal esetén
a tagtelepilésekbe kilon-kilon szlikséges rogziteni a felhasznaldkat.

Afelhaszndlé létrehozasat megel6z6en bizonyosodjuk meg arrdl, hogy a felhasznalé még nincs régzitve
a Keretrendszerbe. Ezt a tablazat fejlécében szereplé Teljes név oszlopban taldlhato sz(ir6 segitségével,
vagy tobb oldalnyi felhaszndld esetén az oldal aljan szerepl6 oldalvalasztok segitségével lehetséges.

1. Kattintsunk a felhasznald lista tetején taldlhato Felhaszndlé létrehozasa funkcidra.

iif Felhasznalok

Felhaszndld létrehozdsa | Export | Részletes adat export

Teljes név | ¥ Bejelentkezési név Y

Abban az esetben, ha a Felhasznaldkezelés modulban nem jelenik meg a Felhasznalé
létrehozasa funkcid, helytelen bejelentkezési méddal jelentkeztiink be a rendszerbe. Minden
felhasznald kezelés mivelethez (létrehozds, mddositds) a bejelentkezési képernyén a
Bejelentkezés moddja sorban valasszuk a ,Biztonsagi” bejelentkezési mdédot a lenyithato
listabol.
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2. Afelhasznald létrehozdsa ablakban, az Alapadatok flil6n téltsik ki az adatokat. A sarga hatterd
celldk kotelezéen toltenddk.

? Felhasznald létrehozasa

Alapadatok

Vissza

a.

Szerepkorok és Felhasznaldi csoportok

Teljes név
Bejelentkezési név @szarliget
Korrelaciés azonositd
zarolt [
E-mail
Telefonszam
Beosztas

Megjegyzés

Forditsunk kiemelt figyelmet a Bejelentkezési név mez6 kitoltésére, ugyanis a
felhasznald létrehozdsa utan ez az egyetlen adat, amelyet utélag mar nem tudunk
maodositani. Az elvart formatum a kovetkezd: vezetéknév.keresztnév ékezetek nélkil,
kisbet(ivel.

Abban az esetben, ha mégis helytelen bejelentkezési nevet adtunk meg, vegyiik fel Ujra
az érintett felhasznaldt a Keretrendszerbe a helyes adatokkal. Jogositas utan (és a
fidkba torténd belépést kovetben) az eredetileg rosszul felvitt felhasznald zarolhatd, a
felhasznaldi fidk zarolasa cimi fejezetben leirtak alapjan.

Adjuk meg a felhaszndaldhoz tartozé e-mail cimet. Az e-mail cim valds cim legyen, mert
erre kapja a felhaszndlé a fidkjanak aktivald e-mailjét. Az aktivald e-mail nélkil a fidk
nem hasznalhat6. A mez6be egyéni és lehetdség szerint hivatali e-mail cimet
szlikséges feltlintetni, a kozos hasznalatu e-mail fidk hasznalata nem engedélyezett.
Ko6zos hivatalok esetén a korrelaciés azonosito kitoltése azért szilkséges, mivel az
Iratkezel6 szakrendszer ennek a segitségével tudja egy hivatalként kezelni az egyes
tenantokat. K6z6s hivataloknal sziikséges az Gsszes tagdnkormdnyzat tenantjanak
felhasznaloit a székhely onkormanyzat tenantjaba is rogziteni.
A korreldcios azonositokat (székhely 6nkormanyzat szerinti felhasznaléi azonositd) a
tagonkormanyzatok tenantjaiba szlikséges rogziteni a felhasznalékhoz.

Példa: Teszt Felhasznalo rogzitésre keril a Székhely tenanthoz (tenantkdd: szekhely)
és a Tag tenanthoz (tenantkéd: tag) is, a felhaszndléi azonositdéi a
teszt.felhasznalo@szekhely és a teszt.felhasznalo@tag lesznek. A Tag tenant esetén a
korrelacios azonosito mezébe a kovetkez6t szlikséges rogziteni:
teszt.felhasznalo@szekhely

A korrelaciés azonositd megadhatd a felhaszndld szerkesztésekor is, nem sziikséges
mar a felhasznald létrehozéskor kitdlteni.
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3. Megadhatjuk a felhasznald szerepkoreit a Szerepkorok és felhaszndaldi csoportok fiil lenyitasat
kovetSen. A szerepkoroket a felhasznald Iétrehozéasa utan is megadhatjuk.

A sz(ir6 mez6 segitségével tudjuk a taldlatok korét szlkiteni. A listdban csak azon
szakrendszerek jogosultsagai jelennek meg, ami a szolgdltatdsi szerz6désben szerepelnek.

¢ Felhasznalé létrehozéasa

Alapadatok Szerepkorok és Felhasznaldi csoportok

Szerepkorok

Szerepkorok Hozzarendelt szerepkorok

ADG - Adminisztrator (Ad6) o)
ADO - Fizetési knnyitési ligyintézd (Ad6)

ADO - Iratkezel6 (Ad6)

ADO - Kivetési ligyintézé (Ad6)

ADO - Kiilsé kapcsolati ligyintéza (Add)

ADO - Gnadézasi ligyintézd (AdS)

ADO - Pénziigyi ligyintézd (Ad6)

ADO - Ugyfélszolgélat (Add)

ADO - Végrehajté (Add)

GAZD - Adminisztrator (Gazdalkodési)

-lires -

Felhasznaloi csoportok

Csoportok Csoporttagsagok

- lires - -lires -

Vissza

Abban az esetben nem sziikséges megadni a felhasznald szerepkoreit, ha kizardlag felhasznaloi
csoport létrehozasaval szeretnénk szamara kiosztani a jogosultsagokat. Ebben az esetben a
lejjebb szerepl6 Felhasznaldi csoportok blokkot hasznaljuk.

4. Kattintsunk a Létrehozds gombra. Ha helyesen adtuk meg az adatokat a felhasznalé |étrejon.
Hibds adatok esetén a rendszer figyelmeztet a hibas adatok javitasara.

5. A felhasznald ez utan egy aktivald e-mailt kap a korabban megadott e-mail cimére.
Az e-mailben szerepl6 linkre kattintva adhatja meg a felhaszndlé a fidkhoz tartozé jelszavat.
A felhasznalé munkaallomasara el6zetesen sziikséges telepiteni a szoftveres tanusitvanyt, e
nélkil az oldal nem fog megjelenni.
A jelszénak legaldbb 8 és legfeljebb 20 karakteresnek kell lennie. Ezen felll tartalmaznia kell
kis- illetve nagy betliket és szdmot egyarant.
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Py’

6. Az el6z6 pont szerinti aktivaléd e-mailben szerepl6 link csupan 24 éraig aktiv, ha a felhasznald
nem tudja aktivalni a fidkjat a bejelentkezési fellileten |év6 Elfelejtett jelszd funkcidval
kérhetink uj aktivald linket.

A tenant adminisztrator is adhat Uj jelszét a felhaszndlénak a kovetkez6képpen:

Lépjlink be a Felhasznalokezelés meniibe.

Valasszunk ki az érintett felhaszndlét a Szerkesztés gomb megnyomdsdval.

A lap tetején kattintsunk a Jelsz6 médositasa gombra.

Adjuk meg az Uj jelszét, majd erdsitsiik meg.

Valasszuk a Médositas gombot. A felhasznaléhoz tartozo jelszo sikeresen modosult.
A felhasznalé a kovetkezd belépés alkalmdval meg kell, hogy valtoztassa a tenant
adminisztrator altal megadott jelszot.

"D o0 T W

9.3 Felhasznald szerkesztése

A felhasznalé létrehozaskor megadott adatai médosithatdk a Felhasznaldkezelés menil Szerkesztés
funkcidjaval. Kivételt ez aldl csak a bejelentkezési név képez, amely a felhaszndlé létrehozasakor rogziil.

A szerkeszt6 fellileten keresztil tudja a tenant adminisztrator médositani a felhaszndlé paramétereit.
Az Adatok fiilet lenyitva lehetGség van mddositani a felhaszndlé teljes nevét, e-mail cimét és egyéb
madsodlagos adatat. Tovabba zdrolhatjuk és tordlhetjik is a felhasznaloi fidkot.

& Felhasznils szerkesziése

2F bedlitisok | Jelspd madositisa | Jogosulisig

Tenmant Adman - adming@testtenant §

Helyetteaitéas  Hebpetlean

Tedjes néy Tenars Aamin
Bejelentherésindy  admin@testienant
wertelisied AFBAELAG

Throl

E-muail tesrtesrt b
Teledorszdm
Wieqieqyzes
Op. vendszer felhasendbony
Léareheadis 2007, 11, 31 1ThEEE
Ul mdsdaditia SO0 09,14 1062 30

Midosilis
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A Helyettesitései fiil alatt lathatjuk a mar létrehozott helyettesitéseket, ezeket szlrhetjiik a pontosabb
keresés érdekében, vagy akar szerkeszthetjik, torélhetjiik Sket. Uj helyettesités létrehozdsahoz
kattintsunk a Helyettesités létrehozasa opcidra.

& Felhasznalé szerkesziése

IF bedlitasok | Jelszd modosiisa | Jogosulisag

Teenyl Ademin - sdemingEiEsInenant

Hetyetiesiés W refaras Térgrpin Felyetientinel =

A Lt ) Mepcladny 5 b gk Lhjerirlek

A Helyettesei fiilre kattintva lathatjuk a felhaszndlé helyetteseit, ezeket szlirhetjiik a pontosabb
keresés érdekében, vagy akar szerkeszthetjlik, torolhetjik Sket.

A felhasznal6 szerkesztése fellileten médosithatjuk még a felhasznaldhoz tartozé 2F bedllitasokat,
megadhatunk Uj jelszdt és Uj jogosultsagokat (szerepkoroket) is oszthatunk ki szamara, illetve mar
kiosztottakat vehetiink el téle. Ezekre a 2F bedllitasok, Jelszé6 mdédositdsa, Jogosultsag menipontok
nyujtanak lehet&séget.

& Felhasznald szerkesztése

IF bedlitisok | Jelszd madosiisa .:./::--.-:'.--.,]I
—

TN FLTTIN - SHETIIT

9.4 Felhasznald jogositasa

Az 6nkormanyzati ASP Kdzpont szolgaltatdsainak igénybevétele kizardlag a megfelel6 hozzaféréssel
lehetséges. Ezen hozzaféréseket hatarozhatjuk meg a jogositassal.

A felhasznaldk jogositasanak két maédjat kinalja a Keretrendszer:
- egyéniszerepkor hozzarendelések
- csoporttagsag kezelése

9.4.1 Felhasznalé egyéni jogositdsa
Az egyéni jogositasi mad esetén a felhaszndléhoz egyenként adhatjuk meg az egyes szerepkoroket.
Az egyéni jogositasi moéd miatt el6fordulhat, hogy nem adunk meg Osszefliggd szerepkoroket, ekkor a

felhasznald nem tudja teljes kérden hasznalni a szolgaltatasokat.

A felhasznaldk jogositasanak kénnyen attekinthetd fellilete taldlhaté meg a Felhasznaldkezelés modul
Felhasznalék menipontjanak Jogosultsag almentjében.
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1. Valasszuk ki a Felhaszndlék meniipontot és nyomjuk meg az érintett felhasznalé soraban
szerepl6 Jogosultsag gombot.

2. Mind az egyéni szerepkoroknél, mind pedig csoporttagsagnal a bal oldali listdban taldlhatdk az
elérhetd (a még hozza nem rendelt szerepkorok), mig a jobb oldalon az adott felhasznaléhoz
rendelt szerepkorok és csoporttagsagok.

¢ Felhasznalé jogosultsag kezelése

Tenant Admin - admin@TestTenant1

Szerepkorok

Szerepkorok Hozzarendelt szerepkorok

I |

- Fizetési konnyitési ligyintézé (Ad6)

ADO - Iratkezel6 (Add)

ADG - Kivetési ligyintézs (Ad6)

ADO - Kiilsé kapcsolati iigyintéz6 (Ad6)

ADO - Onadézasi ligyintézd (AdS)

ADO - Pénziigyi ligyintézd (Ad6)

ADG - Ugyfélszolgalat (Ad6)

ADO - Végrehajtd (Ad6)

GAZD - ETRIUSZ - Adminisztracic (Gazdalkodasi.
GAZD - ETRIUSZ - Csak listazas (Gazdélkodasi)

ADO - Adminisztrator (Ad6) A
GAZD - Adminisztrator (Gazdalkodasi)

KERET - Cim karbantarté (Keretrendszer)
KERET - Felhasznald karbantarté (Keretrendsze...
KERET - Felhasznaldi jogosultsag adminisztrat...
KERET - Folyamat adminisztrator (Keretrendsze.
KERET - Keretrendszeri adminisztrator (Keretr...
KERET - Keretrendszeri felhasznal6 (Keretrend.
KERET - KKR adminisztrator (Keretrendszer)
KERET - Napld betekintd (Keretrendszer)

Felhasznéldi csoportok

Csoportok Csoporttagsagok

-lres - - lres -

Modositas

Vissza

3. A,>" és,<” gombok segitségével egyenként vagy a Ctrl billenty(it haszndlva egyszerre tobb
jogosultsagot kivalasztva is megadhatjuk, vagy elvehetjiik a szerepkordket a felhasznalotol.

4. A valtoztatds érvényesitéséhez nyomjuk meg a Méodositds gombot. A valtoztatdsok a

felhasznald kovetkezd belépésénél lesznek érvényesek.
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9.4.2 Felhasznald csoportos jogositasa

A csoporttagsag kezelésével a Keretrendszer jogosultsdgkezelése attekinthetd, konnyebben
adminisztralhaté jogosultsagkezelést tesz lehet6vé.

A felhasznaldi csoportok — a felhaszndléi adatokhoz hasonldéan — tenant fliggé nyilvantartdsok, azaz
tenantonként értelmezettek. A felhaszndléi csoportok karbantartdsat ebbdl adéddan a tenant
adminisztrator végezheti el.

£&f Felhasznalé csoportok

Felhasznalé csoport létrehozasa | Export

Csoport kéd Y Csoport név T Tagok Miveletek

01 GAZD 1 Részletek | Szerkesztés | Torlés
02 ADO 2 Részletek | Szerkesztés | Torlés
03 KERET 2 Részletek | Szerkesztés | Torlés

Osszesen: 3

A felhasznaldi csoportok [étrehozasanak el6feltétele, hogy a csoportot alkotd felhaszndldk létrehozasa
megtorténjen. Esetiikben a felhaszndld felvitel alkalmdval nem sziikséges megadni egyedileg a
jogosultsagokat.

Afelhaszndldk csoportos jogositasahoz elsé [épésként 1étre kell hozni a kivant felhaszndldi csoportokat.
1. Vdlasszuk ki a Felhasznaléi csoportok funkciét.
2. Nyomjuk meg a Felhasznalé csoport létrehozasa gombot.

3. Adjuk meg a csoport azonositd kddjat (ékezet és sz6koz nélkiil), valamint a csoport nevét az
Adatok filon.

4 Felhazznalé csoport ltrehozds

Fehairnalis Samtephondk

Kouponti srenepkismsopert wablon alaphin
Coopert kisd
Casport név

Megleqynis
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e

4. A Felhasznaldk fiilon valasszuk ki egy csoportba foglalandé felhasznaldkat a kétpaneles sziiré
segitségével.

% Felhasznalé csoport ltrehozds

e s

Fiathasardidk Hozziadotl fedhasanbh
hail

-
Haligalt 04
Haligal 0%
Haligali 06
Hallgaln o7
Haligatn of
Haligato 039
Hallganid 10
Halkgan 11
Hallgald 12

Haligatd 01
Haligatd 02

Yissza
5. Vdlasszuk ki a csoporthoz tartozoé szerepkoroket a Szerepkoérok fiilon.

G Felhasznald csoport létrehozds

. T

Saeroplbebi Hozzdadotl soerephieti

KERET - Maefrendsoen sdmanisringlo =
KERET - Mevetsendsen felhasinis

KERET - Maph) befelontd

KERET - indidpull felairnild

KERET - KMH scifartei Tl of

KERET - Feihadnddd Rhanlains

KERET - SHeree el frpdvinilaflis karbastars
KERET - Folyaimat sdimnismbio

KERET - Feihaszndhl jogosaltady simassrirat
KERET - Partesst obvasd:

-~
i

Visza

6. Nyomjuk meg a Létrehozas gombot. Hibas adatok esetén a rendszer megmutatja a javitandd
adatokat. A felhasznaldi csoport a hibak javitasat kovetéen keriil rogzitésre.

Lehetdség van mar létrehozott felhaszndldi csoport szerkesztésére és torlésére is. A felhaszndloi
csoport torlése esetén a torolt csoport tagjanak egyéni jogositdssal kiosztott szerepkorei
megmaradnak.
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9.5 Kettényezds eszkdz 6sszerendelése

9.5.1 eSzemélyi kartya Osszerendelése

Az eSzemélyi kartya hasznalatdhoz el6zetes regisztracid sziikséges. A regisztracié soran hatdrozzuk
meg, hogy melyik eSzemélyi kartya melyik felhasznaldi fiékhoz tartozik. Egy felhaszndléhoz csak egy
kartya tartozhat, és egy kartya csak egy felhasznaldhoz rendelhet6 egy tenanton beliil. Amennyiben
mar egy regisztralt kartydt szeretnénk regisztralni, a rendszer figyelmeztetést ad, hogy melyik
felhasznaldi fiokhoz van hozzdrendelve a kdrtya. A regisztracid folytatdsahoz elGszor torolni kell a
kordbbi regisztraciot.

A felhasznaldi fiok 6sszerendeléséhez mind a tenant adminisztratornak, mind pedig a felhasznaldnak
szlikséges jelen lennie.

1. Tenant adminisztratori jogosultsaggal, ,Biztonsagi” bejelentkezési mdddal 1épjink be a
Felhasznalokezelés meniibe.

2. Az eSzemélyi 6sszerendelési folyamat elinditdsa két mddon is lehetséges:

- A felhaszndld soraban kattintsunk a 2F beallitasok funkciéra.

I8 Felhasznaldk
Felhasanddd birehozdsa | Expori | Résrieies adai expart

Teljen néw | T Dejelentiorsé s T E-mad Teleformrdm Tarol Mo

Terand Adman pdrran rodd kSN nrav et oom. Reégrietek | Srerkesy
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- Afelhasznald sordban kattintsunk a Szerkesztés funkciéra. A megjelend felilet bal
fels6 sarkaban kattintsunk a 2F beallitasok funkcidra.

I Felhasrnaldk
Fefhasandi Itrehozisa | Expor | Résrietes adat expaort
Teljen néw | ¥ Dejeientiorsés mde ¥ E-mad Tetelorncdm Tarch Mrvririvk
Teward Aderin paran roa katains-nnovatons. com F¢'=|"1|¢‘
Jegeduilss | 2F bedlkthsok
Cmsesen: 1

& Felhasznalé szerkesztése

2F bedlliitdsok § Jelszd médositdsa | Jogosultsdg

Tenant Admin - admin@testtenant]
3. Kattintsunk az eSzig beallitasok nyomdgombra.

& Felhasznalé 2F bedllitasai

Teljes név Tenant Admin

Bejelentkezési név admin@testienant)

<

*

U2F
bedllitdsok

e5zig

Tanuisitvany
15 bedllitdsok

Vissza

4. A megjelené ablak jelzi, hogy a fiokhoz még nincs regisztralva eSzemélyi kartya. Nyomjuk
meg az eSzemélyi regisztracié gombot.

@ eSzemélyi beallitasok

A felhaszndldi fickhoz még nincs regiszirdlva eSzemélyi kdrtya. A kdrtya
regisztracidjdhoz kattintson az alébbi "eSzemélyi regisztrécid”™ gombra.

Vissza eSzemélyl regisziracid
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5. Kovessik a képernyén kiirt Iépéseket.

@ eSzemélyi regisztracio

A felhasznaldi fidkhoz nincsen még regisztralva eSzemélyi kartya. Regisztralashoz a
kavetkezoket kell tennie:

-l Készitse eld az eSzemélyi okmanyt.

2 Helyezze be az eSzemélyi okmanyt a kartyaolvaséba.
(Az olvasdban |évd sajat kartyat vegye ki.)

Nyomja meg az
3 "eSzemelyi regisztracio” eSzemélyi regisztracio
gombot.

Az okmadny olvaséba helyezése utdn el6fordulhat, hogy a kliens kéri a kdrtya CAN kddjat.

6. Az eSzemélyi haszndlatdhoz engedélyezniink kell, hogy haszndlja a kdrtyat az ASP rendszer.
Nyomjuk meg az OK gombot a Hozzaférési kérelem ablaknal.

7. Kizarélag nyomoégombbal rendelkez6 (PIN pados) kartyaolvasdé esetén a kartyaolvasé
billenty(zetét haszndlva kétszer nyomjuk meg az OK gombot.

8. Az eSzemélyi kartyankhoz PIN kod is tartozik, ezért a felugré ablakban, vagy a kartyaolvasd
gombijait hasznalva adjuk meg a PIN kédunkat és nyomjuk meg az OK gombot.
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9. A behelyezett kartya regisztralasanak eredményérdl visszajelzést kapunk. Kattintsunk a
Mddositas gombra.

@ eSzemélyi regisztracié

A felhasznaldi fidkhoz nincsen még regisztralva eSzemélyli kartya. Regisziralashoz a
kvetkezdket kell tennie;

-l Kézzitse elb az eSzemdélyi okmanyt.

Helyezze be az eSzemélyi okmanyt a kartyaolvasdba
(Az olvasoban lévd sajat kartyat vegye ki)

Az adatok olvasdsa sikeresen megtortént.
Az eSzemélyi kartya rbgzitéséhez kattintson a "Mdodositas™ gombra.

Vissza Modositas

10. Az Osszerendelés tényét jelzi szdmunkra a rendszer. A feliilet jelzi szdmunkra, hogy a
felhasznaldi fiokhoz mar van regisztralva eSzemélyi kartya.

@ eSzemélyi beallitasok

A felhasznaloi fiokhoz mar regisztrdlva van eSzemélyi kartya. A kartya
modositasahoz elszor tordinie kell az aktualis hozzaférest.

Hozzarendelési informacio

Felhasznald neve: Tenant Admin o
Regisztralva: 2018.09. 14. -

Vissza
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Amennyiben a mar 6sszerendelt felhasznaléi fioknal ismételten elvégezziik az 1-3. pontokat az
el6z6 képernyével talalkozunk.

Abban az esetben, ha a felhaszndlé mar nem dolgozik az dnkormdnyzatnal, az 6sszerendelés a
piros kuka ikon segitségével térélhetd.

9.5.2 Személyes tanusitvany 6sszerendelése

A név szerinti tanusitvannyal torténdé bejelentkezéshez elGzetes regisztracio sziikséges. A regisztracio
soran hatarozzuk meg, hogy a név szerinti tanusitvany melyik felhasznaldi fidkhoz tartozik. Egy
felhaszndldhoz csak egy tandsitvany tartozhat, és egy tanusitvany csak egy felhasznaléhoz rendelhetd
egy tenanton beldl.

1. Toltsiik le a munkaallomdsra a felhaszndld név szerinti tanusitvanyat a kovetkezd
elérhet8ségrdl: http://ngca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/

2. Tenant adminisztratori jogosultsdggal, ,Biztonsagi” bejelentkezési mdddal Iépjlink be a
Felhasznaldkezelés meniibe.

3. Atanusitvany osszerendelési folyamat elinditasa két médon is lehetséges:

- Afelhasznalé soraban kattintsunk a 2F beallitasok funkciora.

I Felhasrnaldk
Felhasamai liretorass | Export | Résrietes sdal expot

Teljen néw | ¥ Dejeientiorsés mde ¥ E-mad Telelornzdm Tidrcl Marriric
Terand Admmin pdman e kAl ains nnwadaans com Fabszietei | Speroenshis

- Afelhasznald sordban kattintsunk a Szerkesztés funkciéra. A megjelend felilet bal
fels6 sarkaban kattintsunk a 2F beallitasok funkcidra.

I Felhasrnaldk
Felhasamai liretorass | Export | Résrietes sdal expot
Teljes néw | ¥ Bejeientiorcés mda L Tetelorncdm Tarch Moreririri

Terand Adman pieran nofa katains-nnovatons oom. Rebsrietel QErerkesies

St | 2F DEAkLaScE

(& Felhasznalé szerkesztése

2F bedllitdsok § Jelszd mddositésa | Jogosultsag

Tenant Admin - admin@testtenant]
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4. Kattintsunk a Tanusitvany megadasa nyomoégombra.

& Felhasznals 2F bedllitasai

Teljes név Tenant Admin

Bejelentkezési név admin@testienant)

=] @ <

U2F
bedllitasok

e5zig
beallitidsok

Vissza

5. A megjelend fellleten kattintsunk a Talléz... gombra.

# Tanudsitvany részletek

Tanusitvany

Yissia

6. Valasszuk ki a fajlt a talldzo fellleten.

7. Nyomjuk meg a Tanusitvany feltéltése gombot.

# Tanusitvany részletek

Tanusitvény E Admin.cer W Eltavolit

Vissza
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8. Az 0Osszerendelés tényét jelzi szamunkra a rendszer. A felilet jelzi szdmunkra, hogy a
felhasznaldi fibkhoz mar van regisztralva tanudsitvany.

#¥ Tanusitvany részletek

A felhasznaldi fiokhoz mar regisztralva van tanusitvany. A tandsitvany modositasahoz elészor tordinie
kell az aktualisan beallitottat.

Hozzarendelési informacio

Felhasznalo neve: Tenant Admin

Tanusitvany: 07CDDYCADE33718000EDO68036D1909A (Letoltés) ﬂ
Informéacio: STREET=Hold u. 4., PostalCode=1054, CN=ASP

Koézpont, SERIALNUMBER=201610241400, O=Magyar Allamkincstar,

L=Budapest, C=HU

Vissza

7 _ s

Amennyiben a mar 6sszerendelt felhaszndldi fioknal ismételten elvégezziik az 2-4. pontokat az el6z6
képernyébvel taldlkozunk.

Abban az esetben, ha a felhasznalé barmilyen okbdl Uj név szerinti tanudsitvanyt kapott vagy mar nem
dolgozik az 6nkormdnyzatndl, az 6sszerendelés a piros kuka ikon segitségével torolhetd.
9.5.3 U2F eszkdz 6sszerendelése

Az U2F eszkozzel torténd bejelentkezéshez el6zetes regisztracid sziikséges. A regisztracié sordn
hatdrozzuk meg, hogy az eszk6z melyik felhasznaldi fidkhoz tartozik.

Az O6sszerendelés kizardlag Google Chrome bongészében tamogatott.

1. Tenant adminisztratori jogosultsaggal, ,Biztonsagi” bejelentkezési méddal 1épjiink be a
Felhasznal6kezelés meniibe.

2. Atanusitvany 6sszerendelési folyamat elinditasa két mddon is lehetséges:

- Afelhasznalé soraban kattintsunk a 2F beallitasok funkciora.

i Felhasrnaldk
Felhsandss létrebazaiss | Exporl | Résrietes pial expat
Teljes niév | T Depelenthonsis b T Emad Tebelormpdm Tirsh Mrprtrieis

Terand Admin pdemin rora katains-innovations. oom Rebgrietel | Srerkesst

Omsresen 1
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- Afelhasznald sordban kattintsunk a Szerkesztés funkciéra. A megjelend felilet bal
fels6 sarkaban kattintsunk a 2F beallitasok funkcidra.

I Felhasrnaldk
Felhasamdid liretozbss | Export | Resrietes sdal expaort
Teljen néw | ¥ Dejeientiorsés mde ¥ E-mad Teleformrdm Tarch Mrvririvk
Terand Admmin i re katasgns-neavatons com Febszietek

Soeruilinh | 2F bedikasok

Cmsesen: 1

& Felhasznalé szerkesztése

2F bedlliitdsok § Jelszd médositdsa | Jogosultsdg

Tenant Admin - admin@testtenant]
3. Kattintsunk az U2F beallitasok nyomdégombra.

& Felhasznals 2F bedllitasai

Teljes név Tenant Admin

Bejelentkezési név admin@testienant)

Tanusi
megadisa

e5zig U2F
beallitidsok bedllitasok

Vissza

4. A megjelené ablak jelzi, hogy a fiokhoz még nincs regisztralva U2F eszk6z. Nyomjuk meg az
U2F regisztracio gombot.

@ U2F beallitasok

A felhasznaloi fidkhoz még nincs reqisztralva U2F eszkoz. Az eszkoz
regisztraciojahoz kattintson az alabbi "U2F regisztracid”™ gombra

Vissza U2F regisziracio
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5. Kovessik a képernyén megjelené |épéseket.

@ U2F regisztracio

A felhasznaloi fiokhoz nincsen még regisztralva U2F eszkoz. Regisziralashoz a kivetkezdket
kell tennie:

-l Készitse eld az U2F eszkdzt.

2 Csatlakoztassa az U2F eszkozt.

Vissza Maodositas

3 Myomja meg az "U2F regisztracid” gombot. UZ2F regisziracio

70. /136 oldal



Keretrendszer felhasznaléi kézikonyv Verzio: 2.13

6. Az eszkoz regisztraldasanak eredményérél visszajelzést kapunk. Kattintsunk a Mddositas
gombra.

@ UZ2F regisztracio

A felhasznaldi fiskhoz nincsen még regisztralva U2F eszktz. Regisziralashoz a kbvetkezSket
kell tennie

.I Készitse eld az U2F eszkbzt. .'%’

2 Csatlakoztassa az U2F eszkozt.

3 Az adatok olvasdsa sikeresen megtartént,
Az U2F eszkiz rigzitéséhez kattintson a “Mbdositas™ gombra.

Vissza Madositas

7. Az Osszerendelés tényét jelzi szamunkra a rendszer. A feliilet jelzi szdmunkra, hogy a
felhasznaldi fiokhoz mar van regisztralva U2F eszkoz.

@ U2F beallitasok

& felhasznaloi fiokhoz mar regisztralva van U2F eszkiz. Az eszkoz
modositasahoz elészor torolnie kell az aktualis hozzaférést.

Hozzarendelési informacid
Felhasznalo neve: Tenant Admin —
Regisztralva: 2018. 09. 26. o

Vissza
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Amennyiben a mar 6sszerendelt felhasznaléi fioknal ismételten elvégezziik az 1-3. pontokat az
el6z6 képernyével talalkozunk.

Abban az esetben, ha a felhaszndlé barmilyen okbdl 4j U2F eszkozt kapott vagy mar nem
dolgozik az 6nkormdnyzatnal, az 6sszerendelés a piros kuka ikon segitségével torolhet6.

9.6 Helyettesitések
A Keretrendszer authentikacids szolgaltatdsa tdmogatja a helyettesitések kezelését oly mddon, hogy
nem felhaszndldk kozotti helyettesités értelmezett, hanem a felhaszndlék altal birtokolt szerepkorok
kozotti helyettesités. Ebb6l kdvetkezik, hogy egy helyettesités esetén nemcsak a helyettesithet6
felhaszndlét kell megadni, hanem azt a szerepkort, szerepkoroket, amelyekben helyettesithet6 a
felhasznald.
9.6.1 Helyettesités bedllitasa
Helyettesitések bedllitasat a felhasznald kezelést végz6 tenant adminisztrator tudja karbantartani.
A bedllitas két fellileten is elérhetd:

- Az Inditépult Karbantartdas blokkjanak Helyettesités moduljaban, valamint

- a Felhasznalokezelés meniin beliil a felhasznalé adatlapjan a Helyettesitései menipont

valasztasaval.

A felhasznalé adatlapjan keresztiili beallitas |épései a kovetkezbk:

1. Nyissuk meg a felhasznalodt szerkesztésre.

2. Kattintsunk a Helyettesitései fiilre.

3. Alenyild fellleten valasszuk a Helyettesités létrehozasa opciot.

& Felhaszndld srerkesztése

Wi Wioricl Uit Lreraphinsk [P

Rlderalli
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4. Afelugro ablakban adjuk meg a helyettesitendd felhasznalét a Kit helyettesit mez6ben.

¢ Helyettesités létrehozasa

Felhasznalo Tenant Admin

Kit helyettesit Teszt Felhasznald Egy v
Helyettesités kezdete 2018.09.17.12:32 &
Datum helyes megadasa példaul: 1980. 11. 08. 00:00

Helyettesités vége

Datum helyes megadasa peldaul: 1980. 11. 08. 00:00

Helyettesitési Szerepkorok

Szerepkdrok Hozzéarendelt szerepkdrok

ADO - Adminisztrator (Ado) -
GAZD - Adminisztrator (Gazdalkodéasi) -
KERET - Inditopult felhasznalo (Keretrendszer) -

KERET - Cim karbantartd (Keretrendszer) -

5. A Helyettesités kezdete mez&be alapértelmezetten a rogzités idépontja keril. Amennyiben
eltér6 id6ponttdl érvényes a helyettesités, akkor adjuk meg az Uj id6pontot. A helyettesités
vagy meghatdrozott id6szakra vagy korlatlan id6ére szdl. Ha korlatlan idére szd16 helyettesités
allitunk be, hagyjuk Uresen a Helyettesités vége mezé6t, ellenkezé esetben adjuk meg a
végdatumot.

6. A Szerepkorok blokkban csak azok a szerepkorok jelennek meg, amelyeket a helyettesitett
felhasznald birtokol.

7. A helyettesités rogzitéséhez nyomjuk meg a Mentés gombot.

8. Az Ujonnan létrehozott helyettesités megjelenik a tablazatban.

G Felhaszndld szerkesztése

IF bralitisok | Jeinrgmddotling | Jogoaatneg

Tenant Admin - sdamimBteittenant]

Adatol ety trnie e Hetyprtiesm

ety heialdy Brirehaldis

Tdrgyewi hebpetiesilének «

Lo L Lbsciiag e pgaion ol [
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9. A véglegesitéshez nyomjuk meg a Mdédositas gombot.
9.6.2 Csoportos helyettesités beallitdsa

Lehetdség van helyettesitéseket létrehozni felhaszndléi csoportok megadasaval. A csoportos
helyettesitések beallitasat a felhaszndld kezelést végz6é tenant adminisztrator tudja karbantartani.
A beallitas két fellleten is elérhetd:

- Az Inditépult Karbantartas blokkjanak Helyettesités moduljaban, valamint

- aFelhasznalékezelés meniin beliil a felhasznald adatlapjan keresztil.

Ennek a menete megegyezik az egyéni helyettesités beallitdsdnak menetével, amit a Helyettesités
bedllitdsa fejezetben mar emlitettiink. Csoportos helyettesitésnél a kilonbség annyi, hogy a
Szerepkorok mezbbe egyedi szerepkorok helyett a mar |étrehozott csoport nevét irjuk. A gorgethetd
listaban megjelennek mindazon jogosultsagok, amelyek a csoporthoz tartoznak.

9.6.3 Helyettesités alkalmazasa
1. A helyettesités érvénybelépéséhez a helyettesité felhasznaldnak udjra be kell jelentkeznie.

2. A bejelentkezés sordn a felhaszndlénak lehetGsége van kivalasztani, hogy a sajat profiljaval,
vagy a helyettesitett felhasznalé fidkjaval Iépjen be a rendszerbe.

%) Helyettesités

On jogosult az aldbbi felhasznaldk helyettesitésére. Kérjiik valassza ki a bejelentkezé felhasznald
nevét. Amennyiben nem kivan helyettesitést inditani, a sajat felhasznald nevét adja meg.

Bejelentkezd felhasznalé Tenant Admin

Tenant Admin
Teszt Felhaszndld Egy

Bejelentkezés masik felhasznalonév/jelszoval

3. A bejelentkezést kovetSen a jobb fels6 sarokban lathaté a felhasznald teljes neve, mellette
zardjelben a helyettesitett felhasznald neve.

(2] | @ | o | &~ | Tenant Admin (Teszt Felhasznalé Egy nevében) (TestTenant1) | Kilépés >

Az Inditopulton azon (szak)rendszerek elérhetGségei jelennek meg, amelyekre a helyettesitést
beallitottuk.

Amennyiben a felhaszndlé vissza kivan |épni a sajat fidkjaba, el6szor a képernyd jobb felsé
sarkdban szerepld Kilépés gombra sziikséges kattintania, majd ismételten belépnie, mar a sajat
nevét kivalasztva a helyettesitési képernyén.
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9.6.4 Helyettesités modositasa

A helyettesités mddositdsdhoz az aldbbi |épések elvégzése sziikséges:
1. Nyissuk meg a felhasznaldt szerkesztésre.
2. Kattintsunk a Helyettesitései fiilre.
3. A helyettesités sordban kattintsunk a Szerkesztés funkciéra.

& Felhasznald szerkesztése

I¥ bedlifisok | Jelnid mddotildss | Jogosuitedg

Tenant Admin - sdmir@lesitenant |
Acdatol eyt Lo Hetyrtienm

vt ety Beirehatdie Targya hebyetiesllisek -

Saerephinth L itk

4. Megjelenik a szerkesztd fellilet, ahol a Helyettesités beadllitdsa fejezetben leirtak szerint
moadosithatd a helyettesitett személy, a helyettesités hatalya, valamint a helyettesitett

szerepkorok is.
5. A moédositdsok a Mentés gomb megnyomasaval elment6dnek.

6. A méddositds a Mddositas gomb megnyomasa utan véglegesithetd.
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9.6.5 Helyettesités torlése
A helyettesités torléséhez az alabbi |épések elvégzése sziikséges:
1. Nyissuk meg a felhasznaldt szerkesztésre.
2. Kattintsunk a Helyettesitései fiilre.
3. A helyettesités sordban kattintsunk a Torlés funkciora.
& Felhasznald szerkesztése
I¥ bedlilisok | Jelnid mddotldsg | Jogosuitedg
Tieruanil Adimen - admir@desitemnant]
rhhpE led ey it Tt helyetieshbnek -
LTl Rl carid T s Rae epehiacl [TEREr
[ » []

A rendszer visszakérdez: , Biztosan torli ezt az elemet?” Kattintsunk az OK gombra.
5. A torolt helyettesités ez utdan mar nem latszédik a tablazatban.

6. Atorlés a Médositds gomb megnyomasa utan véglegesithetd.
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9.7 Felhasznaldijogosultsagok

A tenanthoz rogzitett felhaszndldk vonatkozasaban lekérdezhetjiik a szakrendszeri jogosultsagokat.
1. Lépjiunk be a Felhasznaldkezelés modulba.
2. Valasszuk ki a Felhasznalé jogosultsagok mendt.

3. Vdlasszuk ki a legordilé listabdl a felhasznaldt és kattintsunk a Lekérdezés gombra.

Frifuirnald Admih

Vissra

4. Szakrendszerenként listdzddnak a felhasznaldnak kiosztott szerepkorok altal o6rokolt
jogosultsagok.

Felhasznalé: Admin 2

* Felhasznald olvasasa

* Felhasznald létrehozas

* Felhasznalo modositasa

* Felhasznald térlése

* Felhasznald jogosultsag allitas

® Felhasznalocsoport olvasésa

* Felhasznalécsoport létrehozas

* Felhasznaldcsoport médositasa

* Felhasznalocsoport torlése

* Alkalmazaslink olvasasa

* Rendszeriizenet olvasasa

® STS felhasznalék olvasasa

* Hosszu futdsu lekérdezés olvasasa
* Hosszu futdsd lekérdezés inditasa

* Névjegyalbum olvasdsa

* Profil olvasasa

® Mévjegy olvasasa

® Felhasznaldi profil modésitasa

* Kozponti szerepkdr csoport olvasasa
* Ertesitések felhasznaléi bedllitdsanak olvasasa
* Felhasznal hivatkozasok olvasasa
* Felhasznalo U2F eszkoz olvasasa

* Felhasznéld U2F eszkdz médositasa
* Keérdiv olvasasa

* KérdGiv létrehozasa

* Kérd6iv médositasa

* Kérdiv valasz olvasdsa

* Kérddiv valasz létrehozdsa

* Kérddiv valasz modositasa

* Kérdiv allapot olvasdsa

* Kérdiv llapot létrehozéasa

* Kérddiv allapot modositasa

* Felhasznald 2F beéllitésainak modositasa
* Inditépult értesités olvasasa

® |ndit6pult értesités madositasa

Vissza
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9.8 A felhasznaldi fiok zarolasa

A felhasznaldi hozzaférés megvonadsa a felhasznald zaroldsdval lehetséges.
1. Lépjunk be a Felhasznaldkezelés meniibe.
2. Valasszuk ki a zarolandé felhasznaldt, és nyissuk meg szerkesztésre.

3. Jeloljik be a Zarolt jel6l6négyzetet.

& Felhaszndlé szerkesziédse

2F bedlitinok | Jelszd modosibsa | Jogosultsdy

Teszt Felhaszndbd Egy - test]@testtenant
Hetyeibesitégei Hetpetiess
Teljes név Teszt Felhasmaid Egy
Bepslenikereas nev festh Ebestienani]

Earrtlichod BEofedd

Tdroit

E-muil besrldes b
Telelrmzam

Megjegynéa

. renadsrer Pefhasendhindy
Liarehesria 20180917 1231:102

Umelid mddodiiis SO0H. 08 1T, 120250

4. A méddositds érvényesitéséhez nyomjuk meg a Mddositas gombot.
A zarol3ast kovetben a zarolt felhasznalonak belépési kisérletét megtagadja a rendszer.

Amennyiben fel szeretnénk oldani a zarolast, valasszuk a Szerkesztés funkciot, és vegylik ki a Zarolt
mez6 jelolését. A médositdsok szintén a Mddositas gombbal érvényesiilnek.
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10 Uzleti naplé

Az Uzleti naplé modul eléréséhez naplé betekintd jogosultsaggal sziikséges rendelkezni. Ennek a
jogosultsagnak a birtokaban megjelenik a modulindité menligomb és lekérdezhetSk lesznek az egyes

Uzleti naplok.

Az Uzleti naplé modulban a felhasznalék a megfeleld jogosultsag birtokdban csak a sajat tenantjukhoz
tartozd Gzleti napld eseményeket érik el.

A modulban megjelené napldbejegyzéseket a Keretrendszer tarolja és egységes formaban jeleniti meg
egy fellleten.

A Keretrendszer naplobejegyzéseit az aldabbi mddon tudjuk lekérdezni:

1. Abejelentkezés utan az Alaprendszerek blokkban valasszuk az Uzleti naplé funkciét.

Uzleti naplé

2. A megjelend sz(ir6 fellleten adjuk meg azt az id§intervallumot, amely id6szakra vonatkozdan
a naplébejegyzéseket meg szeretnénk jeleniteni. A lista tartalmat tovabb lehet sz(kiteni, ha a
tenantot és a felhaszndlot is pontosan meghatarozzuk. A Minden felhasznalé opcid esetén az
adott id6szakra vonatkozd 0Ossze napldbejegyzés megjelenik az 6sszes felhasznaléhoz
tartozdan.

3. Alista megjelenitéséhez kattintsunk a Lekérdezés gombra.

B Ozleti napla
IdSszak kezdete: ddazak vege Felhaesznali:

2075 0% 07 0000 [ | 2005 05 0. 2X58 B -

4. Ezt kdvet6en megjelennek az adott idGszakra és felhasznald(k)ra vonatkozo naplébejegyzések.
A listdban megtaldlhaté a bejegyzés ddtuma, a rendszerre vonatkozé informacid, a napldzott
objektum, valamint annak tipusa és az esemény. Magardl az (izleti napld olvasasardl is kapunk
informacidt.

B Ozleti naplo
Idfszak kepdete: idbsrak vége: Felhaszndlf:
2015 05. 07. 00000 [ | 2005 5. 03 X355 B w
=
Export
Dkibam * ¥ Rendszer ¥ objekiom Cbjektum tipus T Esemény ¥ Felhasmild Session i T Miveletek

HNS0503. 64200 Keretrendszer  Admen (admin)  Felhasendid MG admin T39a6452-6T 37-8801 -830e-J06ddd2 ed 206
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%

A lekérdezést kdvetSen az Uzleti napld feliileten a sz(irg feltételek alatt megjelennek a kdvetkezd
funkciégombok:
- KoOzponti napld: A Keretrendszerre vonatkozd bejegyzéseket tartalmazza.
- Bejelentkezés: Az adott tenant felhasznaldinak bejelentkezéssel kapcsolatos bejegyzéseit
tartalmazza.
- Kommunikdciés napld: A Keretrendszer és mas rendszerek kozott tortént Gzenetvaltasokkal
kapcsolatos bejegyzéseket tartalmazza (pl. email, értesitd

A Keretrendszer lehet6séget biztosit, a lekérdezett naplébejegyzések részleteinek megtekintésére.

Ehhez az Uzleti naplé feliileten a kivalasztott bejegyzés soraban a Részletek gombra sziikséges
kattintanunk.

O 0zleti naplé6 részletek

Rendszer Keretrendszer

Datum 2019.05.03. 8:42:20

Authentikalt felhasznalo (bad995fa-5aa3-47a5-a%946-aaBfead1cdf3) admin
Felhasznalo (bad995fa-5aa3-47a5-a%946-aaBfead1cdf3) admin
Sessionld 730a6452-6737-44b1-830e-30fddd2ed286

Kliens IP cime 192.168.50.45

Objektum tipus Felhasznalo

Objektum (1) Admin (admin)

Esemény Maodositas

Tartalom

Utolsé modositas: 2019.05.03. 8:41:34 -> 2019.05.03. 8:42:20

Szerepkorok: KERET - Keretrendszeri adminisztrator, KERET - Felhasznalo karbantarto, KERET - Inditopult
felhasznald - KERET - Keretrendszeri adminisztrator, KERET - Felhasznald karbantartd, KERET - Inditépult
felhasznald, KERET - Naplo betekintd

Vissza
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11 Rendszer adminisztracio

A rendszervdltozék azok az értékek, beallitdsok és szabalyok, amelyek meghatdrozzak a Keretrendszer
mUkodését. A paraméterek tulnyomé tobbsége felhaszndloi fellileten keresztiil elérhetd és
szerkeszthet6. A rendszervaltozdkat két szinten lehet szabdlyozni a Rendszer adminisztracio
modulban.

- Elsé szint: Az ASP tenantban, az ASP adminisztrator tudja az Gsszes rendszervaltozot
szerkeszteni. Az itt elvégzett mddositasok az 6sszes tenantra egységesen érvényesek lesznek.
Példak:

o felhasznaldnév milyen karaktereket tartalmazzon
o jelszd hosszusaga hany karakter legyen
o jelszd lejarati ideje hany nap legyen

- Masodik szint: Az egyes 6nkormanyzati tenantokban, a tenant adminisztrator tudja a
rendszervaltozok egy szlik részhalmazat szerkeszteni. Az itt elvégzett mddositas csak az adott

tenant kornyezetére (Keretrendszerére) lesz érvényes, a tobbi tenantra vonatkozéan nem.

A modul eléréséhez keretrendszeri adminisztrator szerepkor jogosultsaggal kell rendelkezni.

11.1 Rendszervaltozok megtekintése
A rendszervaltozoék listdjat az aldbbi |épések segitségével tudjuk megtekinteni:

1. A f6oldalon a Karbantartas blokkban valasszuk ki a Rendszer adminisztracié funkciot.

Rendszer adminisztracio

2. A megjelené feliileten lathaté a tenant adminisztrator altal szerkeszthet6 rendszervaltozok

. Lz
listdja.
i Rendszervaltozok
Export
Név Y Kozponti érték Tenant érték Megjelenitési név Y Miiveletek
Contract.NondisclosureAgreementCheckEnabled  Igen Titoktartasi nyilatkozat Részletek | Szerkesztés
kitolésének kénys.
Global.DefaultListPageSize 10 Lista oldalakon sorok szama Részletek | Szerkesztés
Portal.InditopultErtesitesPageSize 10 Az inditépult értesitések Részletek | Szerkesztés

széma lekérdezés...

Osszesen: 3
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A rendszervaltozok a kovetkez6 paraméterekkel rendelkeznek:

Név: Az adott rendszervaltozoé belsé hivatkozasi neve.
Megjelenési név: Az adott rendszervaltozé beszédes neve.
Erték: Az adott rendszervaltozéhoz tartozé érték.
Erték tipusa: Az adott rendszervaltozé tipusa, lehet: szam, széveg, datum, logikai érték.
Leiras: Az adott rendszervaltozo részletes meghatarozasa.
Felllirhatod: Az adott rendszervaltozo tenant szinten modosithato-e.
Tenant szintl érték: Az adott rendszervaltozéhoz tartozd tenant szintl érték, az egyetlen
mez8, amely szerkeszthetd.
© Rendszervaltozé részletei
Név Global.DefaultListPageSize
Megjelenitési név Lista oldalakon sorok szama
Erték 10
Ertéktipusa  Szam
Leirds Meghatarozza, hogy a listas oldalakon egy oldal hany sort tartalmazzon.

Feliilirhatd

Tenant szintd érték

Vissza
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11.2 Rendszervaltozd szerkesztése

Egy rendszervaltozd tenant szint(i értékének bedllitasat az aldbbiak szerint tudjuk megtenni:

1. Kattintsunk egy adott sorban |évé6 rendszervaltozéhoz tartozo Szerkesztés gombra.

2. [rjuk be a kivant értéket a Tenant szinti érték mezébe.

¢ Rendszervaltozs szerkesztése

Megjelenitési név

Erték tipusa

Erték

Ledrds

Felilirhatd

Global DefaultiListPageSize

Lista oldalakon sorok szama

Sram

Meghatarozza, hogy a listés oldalakon egy oldal hiny sort tartalmazzon

Tenant szintd ertek I

Vissza

Mddositds

3. A megfelel6 érték bedllitasat kovetben a Modositds gombra kattintva tudjuk menteni az Uj

értéket.

4. Az altalunk bedllitott érték piros szinnel fog megjelenni a médositott rendszervaltozé Tenant

érték oszlopdban.

i Rendsrervilionok

Expeit
(= T Kiepont ének Feriafl £ileh BErg e L e T dveleiek
Contract NonducioduirAg il CheckE Sabied [ ] TGkt rmyikithooziat Rtk | Sreroridtéd
kit uinek bivyy
I Global Defaulll AP agesse 18 Lidts sbdalahon Sodoh APAmE  Eabeleh | SRefeaInes I

Porial indibapshiEr esde sPagetare [

Cmsresen ¥

Amennyiben kozponti szinten mddositjdk annak a

Az mndibdpeli értesfidssh Fobszbeted | SperhoesThes
srama lekerdenis

rendszervdltozonak az értékét, amelyik

Onkormanyzati szinten is szerkeszthet8, és mar modositasra is kerllt az 6nkormanyzati tenantban,
akkor az ASP tenant dltal bedllitott érték lesz bedllitva Uj tenant szintl értéknek is, felilirva az

Onkormanyzat altal bedllitott értéket.
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12 Statisztika

Az Onkormanyzati ASP Kézpont miikddtetéséhez szamos statisztikai adatgydijtés tarsul, melyek
tipusairdl, hasznalatardl az alabbi fejezet nydjt segitséget.

A funkciok eléréséhez keretrendszeri adminisztrator szerepkor sziikséges.

12.1 Statisztika lekérdezések

A Keretrendszerrel kapcsolatos lekérdezések az Inditépulton a Karbantartas blokkban érhetéek el.

Statisztika

A Statisztika modulban talalhaté lekérdezések:

FW-05 Utolsé belépés datuma tenantonként, felhasznalonként
FW-06 Tenantok és felhasznalék 6sszefoglald tdblazata

FW-07 Aktivitas tenantonként, felhasznalénként

FW-08 Felhaszndldok tenantonként 2F adatokkal

FW-35 EFER fizetési tranzakcidk tenantonként

FW-38 Felhasznaldmozgas

FW-39 Felhaszndld részletes adatok

A Keretrendszer statisztikdk lekérdezések elérhetGsége:

1. Vdlasszuk a Statisztika menipontot.

2. Valasszuk ki a kivant lekérdezést, allitsuk be a kivant intervallumot, majd nyomjuk meg a

Lekérdezés gombot.

B Statisztika - (FW-07) Aktivitas tenantonként, felhasznadldként
Tipus Tenaml

I {FW-0T) Akinakis tenanbonként, lelhaszndbiiotnt - I Tes Tenant egy

Mettal Mg

2018, 05 07, D000 a 2018, 0517 2358 [ ]

3. Megjelenik az eredmény. A tablazatot csv formdtumban lementhetjiik az Export gomb

megnyomasaval.

I Sasmirnin W7 Ak b wnonki, RSk

] e = £ e S et B
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12.2 Lekérdezések tartalma

12.2.1 Utolsé belépés datuma tenantonként, felhasznalonkként

Az utolsd belépés ideje felhaszndldként az utolsé azonositasi kérést jeleniti meg.

12.2.2 Aktivitds tenantonként, felhasznalénként

A felhasznaldi aktivitds az egyes felhasznaldk, rendszerben toltott idejét és a belépésék szamat mutatja
meg. A megadott id6k hozzavetSleges értékek, mert a rendszer haszndlatanak befejezéséhez nem
szlikséges kilépnie a felhasznalénak.

12.2.3 Tenantok és felhasznalok dsszefoglalé tablazata

A tenantok és felhaszndlok Osszesit6 kimutatdsa atfogd képet ad a Keretrendszerbe rogzitett
onkormdnyzati tenant felhaszndlészamarol.

12.2.4 Felhaszndaldk tenantonként 2F adatokkal

A lekérdezés segitségével egyszer(ien ellenérizhetd, hogy mely felhasznaléhoz keriilt bedllitasra a két
tényezG6s authentikdaciot biztositd eszkoz.

12.2.5 EFER fizetési tranzakciok tenantonként

A statisztika tartalmazza az inditott EFER tranzakcidkat stdtuszonkénti megbontdsban, valamint
tartalmazza a tranzakciok 6sszegeit, illetve a tranzakcidkban érintett fizetési eseteket is.

A ,Pénziigyi azonositd” mez6 teljes tartalma Microsoft Excelben csak cellaformazas alkalmazasaval
érhetd el.

12.2.6 Felhaszndlémozgas
A statisztika az adott idGszakban |étrehozott, zarolt és torolt felhaszndldk szamat adja meg.
12.2.7 Felhasznald részletes adatok

A statisztika a Felhasznalokezelés menuben is letolthetf tenanthoz tartozo felhasznaldk részletes
adatait tartalmazza.
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12.3 Utemezett statisztika
Lehet6ség van az elérhet6 statisztikak (itemezett kiildésére is. Ezaltal a statisztikai legydjtés nem csak

manualisan, hanem automata maddon is legyl(ijtésre kerlilhet. Az (itemezett statisztika célja lehet e-
mail kildés vagy VIR kimutatas készités.

12.3.1 Utemezett statisztika létrehozésa
1. A Statisztika modulban az Utemezett statisztika meniipontra sziikséges kattintani.

2. Kattintsunk a tablazat fejlécében talalhaté Utemezett statisztika létrehozasa gombra.

B Oremezent statisstika

ILl'.rffu'n'H'l ARkl K'Mﬁ‘:-\'a‘ Expaut

Slatn gtk Slatisghiba celpanti EHemeres Akt Mbdrenieted

[FA-2) Felasrrabd résmietes siatok E-mal ke Rdwrden e § 1 3oy igen Fitsichel | Srerhiesrits | Tords | Azonnab
futatss

Crssoesen: 1

3. Valasszuk ki a kivant statisztikat, allitsuk be az lGtemezés gyakorisagat és valasszuk ki a
statisztika célpontjat. Attdl fliggben, hogy mit vdlasztunk a statisztika célpontjanak, mas-mas
plusz mezék jelennek meg.

a. E-mail ktildés

' Utemezett statisztika létrehozasa

Statisztika

Eatis il
Utemezés
Ouemenis idSpontjs - Tae LHe LHam
dra [ : Pen o
Akiiv
Cél
Statrirliks eelpantja E #ruml bldié
E-mail
Sablon
[E-mmdl oimsek

Vidkia
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b. VIR kimutatas

€ Utemezent statisztika lérehozdsa

Statisztika
Statisztika
Utemezés
Dotmizéaidtpnntn Ml Lited St
dra [ ] Perc o
Akiiv
Cél
Statinrtiles cfipontja VIR Ktk
Kimutatas
VIRl kategédria
Eimitatss cime
Kirmunatid keinkis
Mezok hozzaaddsa
RRIJES RN BT ERY

Wisata

4. Mindegyik esetben a Létrehozas gombot szlikséges megnyomni a rogzitéshez.

5. A rogzités utan az Gtemezésnek megfelel6en megkildésre kerll a statisztika a statisztika
beallitott célpontjihoz.
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12.3.2 Utemezett statisztika részletek megtekintése

1. A kivalasztott Gtemezett statisztika adatainak megtekintéséhez a Részletek m(iveletre kell
kattintani.

B Oremazer) statisetiva
(memezen stabartin Mrehordsa | Export

Statnrhins Slatisrhiks celpant s ARemeres Alctia L
{Fie-39) Felhaserdld réstietes adatok E-mael ks Adiraden mags 1 1:35Heoor gen s.--.-ﬁ eries | Torks | Aronnak
Cmsresen: 1

2. Arészletek oldalrdl a Vissza funkcidra kattintva lehet a listahoz visszatérni.

8O Utemezett statisztika részletei
Siaarelka  (FA-I) Fehasomakd ieazieies adatck
Unements Malarncdem malip 11 30-ge
iy lgen
Sisthanks celpantla E-mad Reiikies
Sablon Ubemereit sisterhics | dtalinos)

E-madl cimek  teszi@tesri hu
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12.3.3 Utemezett statisztika médositasa
1. A mddositandod Utemezett statisztika soraban a Szerkesztés miveletre kell kattintani.

HH Otemezett statisztika
Cmemeefl Siabariin Birehordsa | Expori

Statnrhins Slatisrhiks celpant s ARemeres Alctia L

{Fie-39) Felhaserdld réstietes adatok E-mael ks Adiraden mags 1 1:35Heoor gen am-ecal-eu.lml-
tumatas

Cmsresen: 1

2. Avaltoztatasok mentéséhez a Mddositas gombra kell kattintani.

€8 Utemezett statisztika modosités

Statisztika
Eatis il [FW-39) Felhasnddd rkszietes adatok
Utemezés
Onemenéa iddgmne Hapl ) Heli D
tra n Pen: k]
aktiv |
Cél
SLatiartikn eflpentla  F ol koddéy
E-mail
Sablon LEemerefl stabzriic {§aléras) =
E=mnadl cimeek besrigtessi

Wissra
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12.3.4 Utemezett statisztika azonnali futtatdsa

1. Az azonnali futtatashoz az Gtemezett statisztika soraban az Azonnali futtatas mdveletre kell
kattintani.

B Oremazer) statisetiva
(memezen stabarticn Mrehordsa | Expo
Statnphika Slatipzhiba celparis WRemaeres Aty Mdrepietek

[Fi-34) Felhasordild résietes adatok E-masl kiidés Mdine maps 11 35-eor igen -— \.l--...--.-.--_:l_-.-.

2. Az azonnali futtatasra vonatkozdan a rendszer meger@sitést kér. Az OK gombra kattintva a
futtatas végrehajtasra kerll. A bedllitott Utemezést6l flggetlenll a statisztika azonnal
elklldésre keril a beallitott statisztika célpontjdhoz A Mégsem gombra kattintva a torlés nem

torténik meg.

12.3.5 Utemezett statisztika torlése

1. Azeltavolitandd Gtemezett statisztika soraban a Torlés miveletre kell kattintani.

B Oremazer) statisetiva
(Remezen stabartio Mirehorisa | Export
Statnphika Slatipzhiba celparis ARemaeres Lo Mdirepietek

{39} Felhaserdld résTietes adatok E-mael ks Adiraden mags 11 35Heor Igen RésTietek x.'m-'.--'..':ﬁ'-u

2. A torlésre vonatkozdéan a rendszer meger@sitést kér. Az OK gombra kattintva a torlés
végrehajtasra keril. A Mégsem gombra kattintva a torlés nem torténik meg.
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12.3.6 Utemezett statisztika export
Az listaban szerepl6 elemeket az Export funkcio segitségével lehet egy csv dllomdanyba exportalni.

B Oremazet] statisstika

LRemeefl dabartios Eirehorisa

Statnrhins Slatisrhiks celpant s ARemeres Alctia Mdireeleteh

{Fie-39) Felhaserdld réstietes adatok E-mael ks Adiraden mags 1 1:35Heoor gen Résrietek | Szerkesriés | Torkés | Aronnab
tumatas

Cmsresen: 1
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13 VIR

Az 6nkormdnyzati ASP rendszerben |1évG szakrendszerekkel kapcsolatos vezet6i informaciok gy(ijtésére
egy VIR (VezetGi Informacios Rendszer) modul kerlt kialakitasra.

A Keretrendszer VIR modulja az Inditépulton az Alaprendszerek blokkban érhet6 el.

13.1 Felhasznald VIR kategdériahoz rendelése
A funkcio eléréséhez VIR adminisztrator szerepkor sziikséges.

1. Akovetkez6 kezdGképernyé fogad minket a modul inditasakor.

i VIR

4 % VIR kategoriak

Keretrendszer

L

Iratkezeld

0

Gazdalkodasi

Add

Telepiilési portal

Ingatlan

L

Iparkereskedelmi

L

Hagyaték

2. Egy kategdriara kattintunk, megjelenik jobb oldalt a VIR kategdria részletei informacids ablak,
ahol részletes informaciot kaphatunk a kivalasztott kategoriardl.

B ViR

4 o VIR kslegorak

i el

B VIR kategoria részletei

Solls W
hategina

Kabrgsria i Rerel

i Cardileddsi

5 g A
Kibbghila by Kerelimmdise

Rendirer Kefetiendazed

i 2aida fa2enng

i Cardakdiy Sancenlid

Fefbuasamdld horrbrendelis

i Erdiovesziesi adiok

i Folyamathen kv Seladatalon
il Telepibési poridd
. Ingatian

il iparereskedeimi

i Magyatek
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3. LehetGségiink van minden egyes VIR kategdriahoz felhasznalékat hozzérendelni, ezt a funkciot
a Felhasznal6 hozzarendelés gomb segitségével érhetjiik el.

RN

o o VIR kaiegoriak

O VIR kategoria részletei

Hincs
m atereld
- alke “M
i Tazdalkodis
Kategéiia kod L
4 A
Kategorianéy  Merelrendszer
i ZArkes Gaapesntd
Rendsrer Keretrends:
i Garddkoddsi Gssresitt " et
& Erigkvesries| adatok Felhasonild horzdrendelés
i Fotyamatien Eed felsdatabok
i Telepdhés poridl
i Irgatian
i fparkeeskedelmi
Mgt

e

4. A kétpaneles szlir6 segitségével tudjuk a felhasznalét hozzdrendelni a kivalasztott VIR
kategéridhoz.

& Felhasznéld kategsridhoz rendelése

Matepidakid  Kenet
Kmegiriandy  Keretrenduze

Felhaszndikik Hozzarendelt Telhaszndii

Aderan

Halkala 03
Haligalg 04
HaligalG 05
Haligalg 06
Haliglg o7
Haligai 08
Hallgad 05
Halkgaid 10

Vissza

5. Véglegesitéshez nyomjuk meg a Mdédositas gombot.
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13.2 VIR kimutatasok megtekintése

A funkcid eléréséhez VIR olvasé szerepkor sziikséges. El6feltétel, hogy a felhasznalé hozza legyen

rendelve valamely VIR kategdridhoz.

1. A VIR modul inditdsa utdn a kovetkezé képernyd fogad minket. Egy kategdriara kattintva,
megjelenik jobb oldalt a VIR kategodria részletei informacids ablak, ahol részletes informdaciot

kaphatunk a kivalasztott kategériarél.

ViR

S VIR kalegoriak

i ok Ossesnd
i Gardlodisi Saareand
i Erteiovesaiési sdaiok

i Folyarmathan kv teladataio

Bruld Hancs

|
3
EEE

Himraptatinek lndis

© VIR kategoria részletei

2. Akimutatasok megtekintéséhez kattintsunk a Kimutatasok listaja funkciéra.

ViR

4 o VIR kylegorak

W T fssessd

i Gardilodis Seapesid

i Erfeiovesaiési sdaiok

i Folyarmatben kiad deladatmok

@ VIR kategoria részletei

Gzl Hancs

Kategirakid  ade
Kategidanby  Add
Rendurer Add

Witk lndis

3. Megjelenik a Kimutatasok listaja felllet. A Részletek gombra kattintva tudjuk megtekinteni a

kimutatashoz kapcsolddoé adatokat.

B Ossresito_Taas - Zaidsi Gsszesind Kalegduiahor rendell kimutatisok

Cim T wészités Dituma |
Zirdsi Ossreshd Rég Mapinsremedy, 20180834 2018.07. 3. SolrsaT
Zirksi Onsreshd_Pbgl Deated 2010.00.30 00007, 30 Nhodg 0l
Tirkai Onsreahd by Oaares 301006 30 i 0F 10 1783
Zarksi Osareshd_Robg Villalead_h18.08 30 200807, 30 164226
Zarksi Ossreshi Uy Cszes 3017 07 04 J0VA.OF. 30 165506
Cresesen: &

iddda

T

Beicubden. Datuma

D8 0T ¥, GOS0
TN 0T B VAT
Mg 08, 15, 17385
JE OT. B, DI

D8 0T 30 VESEI

Wpweletrk
=)~

Résrbelek | Hapkd
Abarieiek | Maghkd
Rarketeh | Mgk

Résrieiek | Maphd
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4. A Kimutatas részletei oldalon télthet6k le a kimutatashoz kapcsolédé fajlok.

O Kimutatas részletei
Wl i Firdas Oasreaind_Reg Magénanemdty_ 301508 30

KimaAatis leirds Zirdss fsxpesid Sesreshd Régl a Maginsremdly addalamyra. 200 B.06. 30 Slapol srenn. Tipuss: Elsd el
Fiariits ditem: 2008.07.1%

Bekildés Duboma FE O7. 30, w0505

Henril ts Dibama TR 0T 3, SEnT

Dokusentusock I ¥ Dicka Deapeditd_PRégLMagingperndly_2010008.30 i I
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13.3 Online kimutatas futtatasa

A funkcid eléréséhez VIR olvasé szerepkor sziikséges. El6feltétel, hogy a felhasznalé hozza legyen
rendelve valamely VIR kategdridhoz.

1. A VIR modul inditdsa utdn a kovetkezé képernyd fogad minket. Egy kategdriara kattintva,
megjelenik jobb oldalt a VIR kategodria részletei informacids ablak, ahol részletes informdaciot
kaphatunk a kivalasztott kategériarél.

ViR

4 @y VIR kalegorik
8 i st D

i Gardlodisi Saareand SUs Rncs

© VIR kategoria részletei

i Erteiovesaiési sdaiok

i Folyarmathan kv teladataio

|
3
EEE

Himraptatinek lndis

2. Akimutatasok megtekintéséhez kattintsunk a Kimutatasok listaja funkciéra.

B viR
a IR ksl 5k . :
- s @ VIR kategoria részletei
e ==
i Cardilodia Saareaind ] Hncs:
i Ervsiovenatinl adatok -
i Folyarmatben kiad deladatmok Ratepiria ki id
Kabegdriamby  Add
Renstucer A
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3. Megjelenik a Kimutatasok listaja felllet. Az Online kimutatas futtatasa gombra kattintva tudunk
Uj kimutatast készittetni.

A Bejelentkeresek - Bejelerikezések Kategiridhoz rendelt limutatdsok

Cndine lrar stds Nutlatdss

Cim T Késaitds Ditusa | ¥ pekifidén Détuna Dukumenbumok Skma Shitusy T adwrietck
Krmidatisd ZOVR O 0F B 201905 0) B3 2 K Rexgieiek | Maphd
Kimutatisl 20190403, B3 H019.05800 15220 1 Kibap Raarietek | Hapks
KITHARLEEY JONU08 0F 115514 019050 21550 3 Kiar Rearieiei | Maph
Omszesen: 3

Nridds

4. Megjelennek a kivalaszthaté kimutatdsok. Valasszuk ki az egyiket kozullk.

I Kirmatatds

sr sz

5. Megjelennek a kivalasztott kimutatashoz kapcsolddo szlrdfeltételek. A szlir6feltételek tipusai a
kovetkezbk:
- Datum
- Datumintervallum
- Szoveg (opcionalis)
Lista

H Mamutatis - Kirmatatial
vl s TRl o el

Sy Tyl 1l 23 s, vl il

1B Kirrestalis - Kimanatiad
VEharuta lome stk
T

[ roweg

B rmutatis - Wrmetalaed

Linin Aroery

6. Toltsuk ki a szlirGfeltételeket, majd a levalogatashoz nyomjuk meg a Futtatas gombot.

7. Arendszer jelzi, hogy a kimutatds elkészitése folyamatban van.
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£ Kimutatas - Kimutatas2

Vélaszthaté kimutatasok Kimutatas2

Datum Sz6veg

2019. 05. 02. 00:00
Datum helyes megadasa példaul: 1980.11. 08 00.00

Kimutatds elkészitése folyamatban...s

8. Akimutatas elkészitése utan lehetdséglink van megtekinteni az elkészilt kimutatast az Ugras az az
elkésziilt kimutatasra gomb segitségével. Uj lekérdezést is az Ujabb kimutatas készitése funkcio

segitségével.

9. Az elkészilt kimutatas részletei megjelennek. A kimutatashoz kapcsolédd csatolmanyok
letolthet6k a Dokumentumok blokkbdl. Az elkésziilt kimutatds megjelenik a Kimutatasok listdja
fellileten is.

ﬂ Kimutatés részletel
Foathilali Ciff Eralalasd
Kimutstia leiria Emitalisd heiiss 67
Bebildés Dibema  30190.05.00. 1544
Wésriids Ddboma 3090800, 01537

Etartuss L

Dpcumemiumaak ¥ elsd
» eruisodi
¥ Buirriack
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13.4 Feliratkozas VIR kategoriara

A funkcid eléréséhez VIR olvasé szerepkor sziikséges. El6feltétel, hogy a felhasznalé hozza legyen
rendelve valamely VIR kategdridhoz.

1. A VIR modul inditdsa utdn a kovetkezé képernyd fogad minket. Egy kategdriara kattintva,
megjelenik jobb oldalt a VIR kategodria részletei informacids ablak, ahol részletes informdaciot
kaphatunk a kivalasztott kategériarél.

B ViR

4 @y VIR kalegorik
8 i st D

i Gardlodisi Saareand SUs Rncs

© VIR kategoria részletei

i Erteiovesaiési sdaiok

i Folyarmathan kv teladataio

|
3
EEE

M alinok lndigs

2. AVIR kategdriara torténd feliratkozashoz jeldljiik be az Ertesitést kérek jel6l6négyzetet.

i ViR

a W kel i i i
W VIR kategoris © VIR kategoria részletei

i Cerdilodia Saaresid Sl Hincs
i Erifiovesridsl adalok

i Folyarmatben kiad deladatmok Ratepiria ki

|
i
i kB

B alinck ledigs

3. A beallitds utdn amennyiben Uj kimutatas érkezik a VIR kategdridba, értesitést kapunk rdla.
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14 Torzsadatmenedzsment

A Torzsadatmenedzsment modulban tudjuk egyrészt megtekinteni a Keretrendszerben elérhet6
orszagos torzsadatokat, mdsrészt a megfeleld szerepkor birtokdban tudjuk karbantartani a tenant
telepliléséhez tartozd cimeket, kozterilet jellegig bezardlag.

A modul a Karbantartas blokkbol indithaté el, ,,normal” bejelentkezési moddal.

Tarzsadatmenedzsment

Az elérheté torzsadatok a kovetkezdk:

- Hiteles partnerek
o Foldhivatalok
o Koltségvetési szervek
o Kozjegyz6

-  Cim

Orszagok
Teleplilések
Teleplilésrészek
Irdnyitdszamok
Cimek

O O O O O

- Kddjegyzékek

o Jegybanki alapkamat
o Szakmakod
o TEAOR
o TESZOR
o VTSZ

A fent felsorolt térzsadatok mindegyike esetén megtekinthet6k a torzsadatok és azok
Keretrendszerben megtalalhaté részletei.

14.1 Cimek karbantartasa
A cimek karbantartdsdhoz Cim karbantarté szerepkor sziikséges.
Kizarélag a tenanthoz tartozé telepiilés cimeit lehet karbantartani, egyéb telepiilések cimeit nem.

1. Uj cim létrehozaséhoz inditsuk el a Térzsadatmenedzsment modult.
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2. Megjelenik a Cimek fellilete.

£t Cimek

Cim létrehozasa | Export

Irdnyitészam | T Telepiilés
1011 Budapest
1011 Budapest
1011 Budapest
1011 Budapest
1011 Budapest
1011 Budapest
1011 Budapest
1011 Budapest
1011 Budapest
1011 Budapest
1 2 3 . 12258 » Osszesen: 122579

-

Telepiilés rész T Kozteriilet
1. kertilet Aranyhal

1. keriilet Batthyany
1. keriilet Belterilet
1. keriilet Bem

1. keriilet Corvin

I. keriilet Fo

1. keriilet Gyorskocsi
1. keriilet Haldsz

1. kertilet Hunyadi Janos
I. keriilet Iskola

-

s sre

Kozteriiletjelleg
utca

tér

rakpart
ér
utca
utca
utca

it

utca

T Miveletek
Részletek
Részletek
Részletek
Részletek
Részletek
Részletek
Részletek
Részletek
Részletek

Részletek

3. A tdblazat fejlécében taldlhatd, Irdnyitdszdm mezd szlirSjének segitségével szlirhetjik le
legegyszerlibben a sajat telepilésiinkhoz tartozd cimeket. A szlirés végrehajtdsa utdn a
Miiveletek kozott megjelenik a Szerkesztés és Torlés funkcid.

£58 Cimek

Cim létrehozésa | Export

Iranyitészam | Y Telepiilés
7011 Tipus:
7011 Tartalmazza <
7011 Erték:
7011 7011
7011 o
7011 _

¥ Szdrd feltétel torlése
7011 Arap
7011 Alap
7011 Alap
7011 Alap

1

2 3 » (Osszesen: 28

Y Telepiilés rész

-

T Kozteriilet
Ady Endre
Arany Janos
Arany Kiilsétanya
Arpad
Béke
Belteriilet
Bocskai
Dozsa Gyargy

Fo

Hold

Kazteriiletjelleg

utca

utca

utca

utca

utca

utca

at

utca

4. Ellendrizzik, hogy a létrehozandd cim nincs-e a listaban.

Y Miveletek

Részletek | Szerkesztés | Torlés
Részletek | Szerkesztés | Torlés
Részletek | Szerkesztés | Torlés
Részletek | Szerkesztés | Torlés
Részletek | Szerkesztés | Torlés
Részletek | Szerkesztés | Térlés
Részletek | Szerkesztés | Torlés
Részletek | Szerkesztés | Torlés
Részletek | Szerkesztés | Torlés

Részletek | Szerkesztés | Torlés

5. Amennyiben a cim nem létezik, nyomjuk meg a Cim létrehozasa gombot.

i Cimek

Cim létrehozasa | Export

Irdinyitészam |

T Telepiilés
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6. Megjelenik a cim létrehozo feliilet, ahol megadhatjuk a kdvetkez6 adatokat:

- Telepilés: Csak a tenanthoz tartozo telepiilés valaszthato ki.

- Teleplilés rész: Csak a telepiiléshez tartozo telepiilésrészek valaszthatdk ki.

- Iranyitészdm: Csak a telepiléshez tartozé irdnyitdszdmok valaszthatok ki.

- Kozterilet név: Kételez6en megadandoé.

- Kozterilet jelleg: Lenyithatd listabdl kivalaszthatd.

- Ervényesség kezdete: Cim érvényességének kivalasztasa datummezd segitségével. A
mez6 el6toltédik az aktualis datummal.

- Eredeti cim: Amennyiben korabban volt mar cim médositas, itt megjelennek a
kivdlaszthaté mddositott cimek, orszagos szinten.

' Cim létrehozdsa

Telepibés Al w

Teleplibés rész w

iewylldnzim a1 il
Kiogteribet néy Tesri

MEricrac! prilng A

Ervfrryeuidg kexdete IOVR 08 1T, 18508 .

Eredeti cim W

7. A cim rogzitéséhez nyomjuk meg a Létrehozas gombot.

8. A létrehozott cim megjelenik a listaban.

I Cimek

Cim Mtrehozies | Export
byt 1 T Telepulés T Teleplids résx T magterbiet ¥ korteruletjeiieg L
T b Map Pl Reészbelek | Speriessits | Thrés
1) Map Rikcn ulca Risrieiek | Srerkessids | Torkes
i Slag REhpuiita R b | Sherkeirdd | Tiahéd
Tl Alap R Py Rzt | Srerhearied | Tiwked

I il Alsp Tesri uRcE Résrieiek | Sreresries | Torks I

— Mg [ — Rz belek | Srerkessibs | Torks
011 Alap W trirraarty uicE Hiifbrivk | Snerrarids | Torkes
Jo11 Alay Zibrther Réazieiek | Srerheazied | Torkes
ot s Friry iz Részbeiek | Srerkeszids | Toarés

Lehetdség van a tenant telepililéséhez tartozé cim mdédositasdra és torlésére is.
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15 Nyilatkozatok

A csatlakozd szervezet és az ASP Kozpont mikodtetéséért felelés Magyar Allamkincstar kozott
szolgaltatasi szerz6dés jon létre, melynek tébb olyan melléklete (nyilatkozata) is van, amelyek tartalma
valtozhat a csatlakozo szervezet dontésének fliggvényében.

Az érintett nyilatkozatok:

- Szolgéltatas igényl6 adatlap
o Kizarélag a rendszercsatlakozé — 6nallé, kozos hivatali székhely, illetve tag -
Onkormanyzatokat érint6 nyilatkozat, melyben az opciondlis szolgdltatasok igénybe
vételérdl nyilatkoznak.
o Anyilatkozattétel megismételhetd, a korabban adott nyilatkozat visszavonhato.

- Kapcsolattartoi adatlap
o Minden csatlakozé szervezetet érint6 nyilatkozat, melyben a szervezeti kapcsolattartd
adatait sziikséges megadni.
o A nyilatkozattétel barmikor megismételhetd, a kapcsolattartdi adatok modosithatok.

- Informatikai felel6s adatlap
o Minden csatlakozé szervezetet érinté nyilatkozat, melyben a szervezet informatikai
kapcsolattartéjanak adatait sziikséges megadni.
o A nyilatkozattétel barmikor megismételhetd, a kapcsolattartéi adatok médosithatok.

- Elfogaddi nyilatkozat
o Minden csatlakozd szervezetet érinté nyilatkozat, melyben a csatlakozé szervezet
képvisel6je a szakrendszerek éles Gizemi inditasardl nyilatkozik.
o Anyilatkozattétel ddtuma szakrendszerenként eltérhet.
o Az adott szakrendszerre vonatkozd nyilatkozat a késGbbiekben vissza nem vonhato.

Mindegyik nyilatkozattipus esetében az utolsdként véglegesitett példany az ,aktiv’, a korabbi
nyilatkozatok ,Lejart” statuszuként jelennek meg.

A modul eléréséhez Bérl6 képviseleti joggyakorld szerepkor sziikséges.

III

A modul az Alaprendszerek blokkbdl indithatd el, ,normal” bejelentkezési méddal.

Myilatkozatok

Onkormdanyzatok esetén jegyz8, 6ndlld gazdasagi szervezettel rendelkezd intézmények esetén az
intézményvezetd nyilatkozhat.

A nyilatkozatok hitelesitése (elektronikus aldirasa) az AVDH-DHSZ szolgaltatassal torténik.
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15.1 Szolgaltatas igényl6 adatlap létrehozasa, mddositasa

Az opcionalis szolgdltatasokra (pl.: telepiilési portal) vonatkozé miiveletek elvégzéséhez a Szolgaltatas
igénylés menipontot szlikséges elinditani.

1. Nyilatkozat létrehozdsdhoz vagy mddositasahoz kattintsunk a Nyilatkozat létrehozasa
lehetdségre. Amennyiben kordbban mar leadasra keriilt nyilatkozat, egy felugré lzenet jelzi
szamunkra. Uj nyilatkozat létrehozdsdhoz kattintsunk a Tovabb gombra.

B Szolgdltatds nyilatkozatok

Mrylatiorat lirehaor iy

b T welt ditem | SHituE T kajwrieick
WU Srolghiatas ményhd sdatiag H0VE.MO0Z 000 Aldirksra vir Rsietek | Meglekinis | Alirds
W Srclohiatin ipbryhs sdaties HNAI00E F00 Lt Fbirietek | Meglelantis

O 2

2. Toltsuk ki az adatlapot.

a. Toltsik ki a Kelt mez6t vagy valasszuk ki a keltezés datumat a datumvdlaszté
segitségével.

b. A szolgdltatdsok kozott kizdrélag az opcionalis szolgaltatdsok mellett aktiv a
jelolénégyzet, amit a csatlakozé szervezet igényeinek megfelel6en jeldlhetiink.
Nemleges esetben nem kell bejel6lni a jel6l6négyzetet.

¥ Szolgéltatds igénylés nyilatkozat |étrehozdsa

o N0 Srokgdlatas spsnhs pdallap
el I ™ I
Mlipyebet Cxatiaknsis

Onkormaeryzati adéeendszer

Cardilkochsi rendarer

Iratkezeld rendsrer

Ingatianmvagyon-katasTies rendszer

Ipar- #x keneskedeimi srakrendyoer

Hagyat i beflds rendscer

Dektremilun gyintésdel pomil renduses, idedrive az
ebsifiondius drlapsrolgaitatis

I Orkoiminyzatl teleglesi portsl endszer I

Viskra

3. Anyilatkozat véglegesitése el6tt nyomjuk meg az El6nézet gombot. Generalasra keril egy pdf
fajl a nyilatkozat teljes adattartalmaval.
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4. A nyilatkozat véglegesitéséhez nyomjuk meg a Létrehozas gombot. A rendszer felugrd
Gzenetben jelzi a jovdhagyod személyével kapcsolatos elvardsokat, illetve az elénézet funkcid
fontossagat. A nyilatkozat jovdhagyasahoz nyomjuk meg az OK gombot.

Figyelmezietés

A nyilatkozatot kizardlag a csatlakozd szervezel felelds vezetdje (Gnkormanyzal eselén pegyzd. miézmény esetén intézményvezetd)
hagyhalja jévi
A ryilatkozal jdvahagyasa e, kénik hasznalia az Elsnézet funkcidt, amellyel megtekinthet a myilatkozat teljes adattanalmat

Amennyiben pivahagyja a nyilatkozatot. kérjlk kattintson az OK gombra

o ﬂ

5. Anyilatkozat aldirdsa az AVDH-DHSZ szolgaltatassal torténik. A folyamat végeztével a rendszer
jelzi szdmunkra az aldiras statuszat. Sikertelen végrehajtas esetén az aldirds a késébbiekben
megismételhetd. A Vissza gomb megnyomadsdval tudunk visszatérni a nyilatkozat listahoz.

Hyilathozat letrehozasa/aldirasa folyamatban.. Elkésriilt!

WISSZa
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15.2 Kapcsolattartéi adatlap és Informatikai felelés adatlap létrehozdsa, modositasa

A kapcsolattartokra vonatkozé mliveletek elvégzéséhez a Kapcsolattartok meniipontot sziikséges
elinditani.

1. Nyilatkozat létrehozasahoz vagy moddositasahoz kattintsunk a Nyilatkozat létrehozasa

lehetdségre. Amennyiben kordbban mar leadasra kerilt nyilatkozat, egy felugré lzenet jelzi
szamunkra. Uj nyilatkozat létrehozdsdhoz kattintsunk a Tovabb gombra.

B Kapcsclariarnd nyilatkozatok

(£ ¥ e ditum 1 Tipas T stitex ¥

HVOT: Kaposolyttantl sdatisp DOVE 0930 102300 e Sodatarton adatiap Al il Alila
WY informarticn Selelds sdatiap ZO0E D630 102500 niematicy Sebeids aiatlap Al ks wiv RAinrirlek | Megieioniés | Alrks
Drirideen: 7

2. Toltsuk ki az adatlapot.

¢ Kapcsolattartéi nyilatkozat |étrehozasa
Tipus Kapcsolattartoi adatlap i

Név NY02: Kapcsolattartéi adatlap

Kelt

Détum helyes megadasa példéul: 1980. 11. 08

Mivelet Adatmédositas

Felhasznalé v

Kapcsolattartd név

Beoszids

Intézményi cim 1234 Teszt, Teszt u. 10

Munkahelyi telefon

Mobil telefon

Fax

Email

Elénézet

Létrehozas

Vissza

a. Vdlasszuk ki a Tipus mez6ben, hogy kapcsolattartéi adatlapot vagy informatikai felelGs
adatlapot szeretnénk kitolteni.

b. Toltsik ki a Kelt mez6t vagy valasszuk ki a keltezés datumat a datumvalasztd
segitségével.

c. Az Intézményi cim el6toltédik a tenanthoz rogzitett cim adatnak megfelelGen, sziikség
esetén maédosithato.

106. / 136 oldal



Keretrendszer felhasznaléi kézikonyv Verzio: 2.13

d. LehetGségiink van beirni a kapcsolattarté adatait, vagy kivalasztani a Keretrendszerbe
rogzitett felhasznaldk kozil a kapcsolattartét a Felhasznalé mezd listajabdl. Utdbbi
esetben a Kapcsolattarté név, Munkahelyi telefon és Email mez6k értékét a
felhasznald nyilvantartdsbdl veszi a rendszer. Médositdsukra a Felhasznaldkezelés
meniben van lehet6ség tenant adminisztratori jogosultsaggal.

3. Anyilatkozat véglegesitése el6tt nyomjuk meg az El6nézet gombot. Generalasra keril egy pdf
fajl a nyilatkozat teljes adattartalmaval.

4. A nyilatkozat véglegesitéséhez nyomjuk meg a Létrehozas gombot. A rendszer felugré
lizenetben jelzi a jovdhagyd személyével kapcsolatos elvarasokat, illetve az el6nézet funkcio
fontossagat. A nyilatkozat jévahagydsdahoz nyomjuk meg az OK gombot.

Figyelmeztetés

A nyilatkezatot kizardlag a csatlakozd szervezet felelds vezetdje (Bnkormanyzat esetén jegyzd, intézmény esetin intézményvezetd)
hagyhatja jévi

A nyilatkozat jovahagyasa eldt, kéirik hasznalia az ElSnézet funkcidt, ameltyel meglekintheti a nyilatkozal teljes adatianalmat

Amennyiben jivahagyja a nyilatkozator. kérjlk kattintson az OK gombra

KMégsem

5. Anyilatkozat aldirdsa az AVDH-DHSZ szolgaltatassal torténik. A folyamat végeztével a rendszer
jelzi szdmunkra az aldirds statuszat. Sikertelen végrehajtds esetén az aldiras a kés6bbiekben
megismételhetd. A Vissza gomb megnyomadsaval tudunk visszatérni a nyilatkozat listahoz.

Hyilathozat létrehozdsa/aldirasa folyamatban.. Elkésziilt!

WISSZA

15.3 Elfogaddi nyilatkozat |étrehozasa

Az elfogaddi nyilatkozatra vonatkozd miiveletek elvégzéséhez az Elfogaddi nyilatkozatok meniipontot
szlikséges elinditani.

1. Nyilatkozat létrehozasahoz vagy moddositdasahoz kattintsunk a Nyilatkozat létrehozasa
lehetGségre.

# Elfogaddi nyilatkoratok

bira T elt ditum SRitusz T idwelrick
1M E D rrplateorat o] 3.1 o] Remzieiek | Megiekinlés | Alinis
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2. Toltsuk ki az adatlapot.

' EMogaddi nyilatkozat létrehozdsa

v NYOH: Efegadi rrlatiorat
el I ™ I

Onkomaeryzati addsendsrer

20eicEm

Jaztaiieoctisi render |

Iratieepels rendsrer
Ingatiaresgryra-katasrie rendsrer
par- €% kereskcedeimi szaloendsrer

Hasiryat i heflder vendszer

Elektronikun igyinténéel pormil renduser, idedrive az
eleidionabus Grlapsroigaiabis

a. Toltsik ki a Kelt mez6t vagy valasszuk ki a keltezés datumat a datumvalaszté
segitségével.

b. A Korm. rendeletben nevesitett, a csatlakozé szervezetnek megfelel§ kotelezé
szolgaltatasok (szakrendszerek) jelennek meg. Kattintsunk az adott szakrendszer
mellett taldlhatd jel6l6négyzetbe, majd irjuk be, vagy valasszuk ki a nyilatkozattétel
datumat. Amennyiben kordbban mar nyilatkoztuk egy szakrendszerre vonatkozdan, a
datum nem maddosithatd.

3. Anyilatkozat véglegesitése el6tt nyomjuk meg az El6nézet gombot. Generalasra keril egy pdf
fajl a nyilatkozat teljes adattartalmaval.

4. A nyilatkozat véglegesitéséhez nyomjuk meg a Létrehozas gombot. A rendszer felugrd
Gzenetben jelzi a jovahagyod személyével kapcsolatos elvardsokat, illetve az elénézet funkcio
fontossagat. A nyilatkozat jovahagyasahoz nyomjuk meg az OK gombot.

Figyelmezietés

A nyilatkozatot kizérdlag a csallakozd szervezel felelds vezetdje (Gnkormanyzal eselén pegyzd. miézmény esetén intézményvezetd)
hagyhalja jéva

A ryilatkozal jdvahagyasa e, kénjik hasznalia az Elsnézet funkcidt, amellyel megtekintheti a myilatkozal teljes adattanalmat

Amennyiben jivahagyja a nyilatkozatot. kérjlk kattintson az OK gombra

Mégsem ﬂ

5. Anyilatkozat aldirdsa az AVDH-DHSZ szolgdltatassal torténik. A folyamat végeztével a rendszer
jelzi szdmunkra az aldirds statuszat. Sikertelen végrehajtds esetén az aldiras a kés6bbiekben
megismételhetd. A Vissza gomb megnyomadsaval tudunk visszatérni a nyilatkozat listahoz.
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Hyilathozat létrehozdsa/aldirasa folyamatban.. Elkésziilt!

15.4 Nyilatkozatok megtekintése

A kordbban jovahagyott nyilatkozatokat a Megtekintés gomb segitségével tudjuk megtekinteni pdf
formatumban.

Bl Kapcsolartartdi nyilatkozatok
Hylatiozat Iirehos ks

P T el dibum ¢ Tipes T stitexz T sdveleiek

WYL Eapcsolattanil sdatlap 201B.09.30. 102300 Haposoliitariol sdatlap Al kst v

WYY informatics Sebelds adaflap 2008 0630, 1025 niemalics telekls adailap AL e vl Rénpirick | Megleiontis | Alerss
Creshepen: 2

15.5 Nyilatkozatok aldirasa

1. Amennyiben a nyilatkozat jovahagyasakor az AVDH-DHSZ szolgdltatas nem volt elérhetd, a
nyilatkozat elektronikus aldirdsa nem torténik meg. Ebben az esetben a Statusz mezében
,Aldirdsra var” statusz lathatd. Az aldirdsi mivelet barmikor megismételheté ebben a
statuszban. Ehhez az érintett nyilatkozat sordban az Aldiras gombra szikséges kattintani, majd
a visszakérdezésre megnyomni az OK gombot.

Bl Kapcsolartartdi nyilatkozatok
Mylatiozat lEtrehozkss

by ¥ el ditum ¢ Tipes T Stituc ¥ sadveletek

WE: Kaposolattaol adatiap PO1E 0930, 1023000 Bapcsolattariol adatlap AL bsen vl Résrieiek | Megiek n:e:-
KLY indoermalicg beiedls sdatlag TO1E D630 102500 nigeTralics tebells sdailap Al e Wl Rémpieiek | Meglconiés | Aldrds
Csienen 7

2. Az alairasi folyamat végeztével a rendszer jelzi szdmunkra az alairas statuszat. A Vissza gomb
megnyomasaval tudunk visszatérni a nyilatkozat listahoz.

Hyilathozat létrehozdsa/aldirasa folyamatban.. Elkésziilt!
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16 Rendelkezési nyilvantartas

Az lgyfelek rendelkezéseinek megtekintésére egy kilondlld modul kerilt kialakitasra a
Keretrendszerben. A rendelkezési nyilvantartas (RNY) kiilon szolgéltatashoz kotott, az elérhetGségét az
ASP Kb6zpont szabdlyozza.

16.1 Rendelkezés keresés
A rendelkezések kereséséhez RNY ligyintéz6 szerepkor sziikséges.

1. A modul az Alaprendszerek blokkbél indithatd.

Keret RNY

2. A Keresés feliilet harom, jol elkilonithet6 blokkbdl all, amelyek egyben jelzik, milyen adatok
alapjan lehet keresést inditani:

- Rendelkezés keresés nem természetes személy addszam elsé nyolc szamjegye alapjan
- Rendelkezés keresés természetes személy okmany tipusa alapjan
- Rendelkezés keresés természetes személyazonosito adatok (4T) alapjan

Rendelkezés keresés

Keresés célja, jogalapja vagy az ligy iktatészama

Helyi ankormanyzati tigykorben tett meghatalmazasok Igen 4
kéziil csak a lekérdezd tenantra vonatkozék mutatésa

Adészam elsd 8 szamjegye Lekérdezés

Okmany tipus Személyi igazolvany Jogositvany Utlevel
T
Viseltney  Vezetdknév Utdnevek
Py i Vezetéknew Utdnevek
Sziiletési név
n Vezetéknév Uténevek
Anyja neve

Sziiletési hely

Szilletési datum

Mindharom blokk esetében minden mez6 kotelezGen kitéltendd az adott blokkban. Elegendé
egyetlen blokk teljeskor kitoltése a keresés inditasahoz. Ezen kiviil minden esetben kotelezd
kitolteni a , Keresés célja, jogalapja vagy az Ugy iktatészama” mezbt is.
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3. Akeresés inditasa a Lekérdezés gomb megnyomadsaval lehetséges. Helytelen kitoltés esetén a
rendszer figyelmeztetd lzenetet kild.

+ Sikertelen keresés

Viseltney  Vezetéknév Utdnevek
Teljes viselt név kitdltése kotelezd! Teljes viselt név kitdltése katelezd!
Sziiletésingy VY Utdnevek
Teljes sziiletési név kitoltése kotelezo! Teljes sziiletési név kitéltése kdtelezd!
- Vezeteknév Utonevek
Anyja neve
Anyja teljes nevének kitoltése kotelezd! Anyja teljes nevének kitdltése kotelezd!

Sziletési hely

Szilletési hely kitoltése kotelezo!

Sziiletési datum | & ]

Datum helyes megadasa példaul: 1980 11.08

Sziiletési datum kitoltése kdtelezo!

Figyelmeztet6 lzenetet kiild a rendszer akkor is, ha a megadott paraméterek alapjan nem
taldlhato adat vagy helytelen formatumu az adat.

* Akeresett ligyfélnek az 6nkormanyzatnal intézhetd ligyekre vonatkozdan nincs meghatalmazasa.

Adészam els6 8 szamjegye 00000000

+ sikertelen keresés

Adészam elsd 8 szamjegye 0

Addszam formatuma nem megfeleld: az adoszam elsé 8
szamjegyét kell megadni

4. Sikeres keresés esetén a rendszer megjeleniti a taldlati listat. A rendelkezés részleteinek
megtekintéséhez a Részletek gombra sziikséges kattintani.

Aponowits Tipes Hatidy kesdele Watdly wige Wataldgus kisl
HINGOTT SO0000001  Alaprendelionés 015, 0T 23 Vi arvondse sEmanpuqyinbezen srerve retalaprendelkeres
190ENT
FONS051 200000058  PTRS16 Malsios 201% 0912 004, 08 12 srmamrugynbel cuplkaenntalalinenmaghalaimarss  Hiwrkeick
mrghatalrardn T 1E LR
oz ede
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5. A rendelkezés részletei megtekintheték. A fellletrdl lehet&séglink van visszatérni a talalati
listara, vagy Uj keresést is indithatunk.

& Nem természetes személy alaprendelkezés

Rendelkezés azonositd: 2018012500000001
Rendelkezd
Szervezetneve  Teszt Golf Korlatolt Feleldsségl Térsaség
Cégforma
Addszam
Elektronikus kapcsolattartas

Telefon (elsGdleges)
Telefon (mdsodlagos)
Telefax
SMsS
Hivatalos kapcsolattartasra szolgélé postai elérhetéség
Jovahagyd képviseld email

Hivatalos elektronikus elérhetéség
Cégkapu cim
Hivatalkapu cim 9999993521
KUNY tarhely

Egyéb tajékoztatasi hozzajarulas

Egyéb elektronikus tdjékoztatasi hozzajarulas

Egyéb elektronikus tdjékoztatasi hozzajarulds

©
8
]
8
8
8
&
&
]
Ix)

Hatalyossag
Kezdete  2018.01. 25. 9:25:09

Vége Visszavonasig

Vissza a talalati listara Uj keresés inditasa
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16.2 Naplé megtekintés
A rendelkezések napld betekintéséhez RNY naplo betekint6 szerepkor sziikséges.

1. A Keret RNY modulon belill a napldkat a Naplé menibdl tudjuk lekérdezni. A fellleten
valasszuk ki az intervallumot, illetve opcionadlisan valasszuk ki a felhaszndlét, majd nyomjuk
meg a Lekérdezés gombot.

Bl Rendellosrési napld
Iebizak kezdele: Ebienza viQE:

2001, 9113 Ddod0 B 207,00, 1R 33 = -

2. A talalatok listazédnak. A Miveletek oszlop mutatja, hogy az adott napldsor melyik elvégzett
m(ivelethez kapcsolddik. Valasszunk ki egy napldsort és kattintsunk a Részletek gombra.

B Rendelkerési napld

Iddarak kezdeie Bl e Fedhaarnddy:
2000, 6113 00 B .00, 18 X8 B -
Espait
Lesipn frey Tl ey Ko lerTuh apinsilh T iddpeni 7 Mirvelel T iddwelenek
sideronE Ll terant 1 Adenin BT AT A T 008 Sl ariadi Gee 001,01, 13 ES0Ea it mklag
BiTenE esttenant Addewin BT T A T w008 Haaridadl Ber .01 1R S5 Feradeleres bata Résrietek
Cmszesen: 2

3. Arendelkezés napld részletek oldalon lathatjuk az esemény f6bb adatait.

© Rendelkezés napld részletek

Iddpont

Login név

Teljes név
Kontextus azonosité

Keresés célja, jogalapja vagy az ugy
iktatészama

Helyi dnkormanyzati iigykorben tett
meghatalmazasok kozil csak a
lekérdez6 tenantra vonatkozék
mutatasa

Mivelet

Tartalom

Négy természetes azonosito alapjan

Tranzakciék

Azonosité

fdb79b66-142b-496d-8c84-bd42adTh360c

Vissza

2021. 06.15. 16:10:39

admin@testtenant

Admin
ded0525e-4d1¢-430e-beb6-212b79ea2c1b

1

Igen

Keresés inditas

Kérés idGpontja Valasz id6pontja Kérés Vélasz

2021.06.15.16:10:39 2021.06.15. 16:11:05 Megtekintés Megtekintés
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17 Adatmin&ség menedzsment

Az Adatminéség menedzsment modul feladata, hogy szakrendszeri adatokbdl el6allé adategyeztetd
allomany adatait formai, tartalmi szempontbdl megvizsgalja, és 0sszevesse referencia adatokkal.

A referencia adatok kore:

- Keretrendszerben szerepl6 torzsadat
- Szakrendszerben szerepl§ torzsadat

- Kozhiteles kiils6 referencia adat

- Kisegit6 referencia adat pl.: szinonima

Az AdatminGség menedzsment modul elérése kiilon szolgaltatashoz kotott.

A modul az Alaprendszerek blokkbdl indithatd el, ,,normal” bejelentkezési méddal. Az Adatminéség
menedzsment modul kiilon szolgaltatdshoz kotott, az elérhetdségét az ASP Kbzpont szabalyozza.

Adatmindség menedzsment

17.1 Adategyeztetési feladat |étrehozasa

Az adatminGség ellenérzés a szakrendszerekbdl automatikusan és a Keretrendszer fellletérdl
manualisan is indithaté. A Keretrendszerbél torténd adategyeztetési feladat |étrehozas lépéseit ebben
a fejezetben részletezziik.

A funkcio eléréséhez DQM - Felhasznal6 szerepkor sziikséges.

1. Inditsuk el a Feladat létrehozasa funkciot.

i Feladatok

Feladuink Lo e T Felhasandld Jorwihayt Kéres dddoma Elddmr ¥ Stitusz bealithednak dibuma Lhijeeletek

2. Valasszuk ki a Leirét. A leird hatdrozza meg tobbek kozott az adategyeztetés sordn
lefuttatandé szabdlyokat, bemeneti és kimeneti értékeket.

Az ellendrzési szabdlyok tipusai:

o Formaiellen6rzés:
o pl.: Adészam felépitése helyes-e?
o Tartalmi ellenGrzés:
o Azirdnyitészam létezik-e?
o Aziranyitészam melyik telepiléshez tartozik?
o Helytelen adat esetén a helyes adat megadasa
o Egyediségi ellendrzés:
o Tobb adatsoron végzett egyideji ellenérzés esetén az adatsorok kozotti
duplikaciokat szri ki.
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3. Irjuk be az ellen8rzés szabadon valasztott nevét a Név mezébe.

4. Tallézzuk be az adategyeztetd allomanyt a Talldzas... gomb segitségével. Az adategyeztetd
allomany egy csv kiterjesztés(i fajl, melyben a bemeneti értékek szerepelnek. Minden leiréhoz
tartozik egy struktura (oszlopfejlécek elnevezései), amit kbvetni sziikséges annak érdekében,
hogy az adategyeztetés sikeres legyen. Az adategyeztet6 allomany a leird kotelezé mezGin tul
tartalmazhat egyéb oszlopokat is. Az oszlopsorrend tetsz6legesen valtoztathatd. Helytelen fajl
betall6zasa esetén lehetdségiink van toérdlni a kivalasztast a Torol gomb segitségével.

4 Feladat létrehozdsa
Lt i i elerdires
hy Addpim elendirdd

v Rajl B adearam civ Do B Teldri

5. Afeladat létrehozasahoz kattintsunk a Létrehozas gombra.

6. Az Uj feladat megjelenik a listdban Utemezett statusszal. Az adategyeztetés az adatsorok
szamadnak fluggvényében késziil el. Az F5 billenty(i megnyomadsdaval tudjuk frissiteni az oldalt.

i Feladatok

Feladdat Kirehaoziss

Feladuink Lewanlid T Adwdhaget Kéres ddduma Stitusz ¥ Stitusz bealitisinak dituma Lhijeeletek
ASSATEm elentrres SingleTask F LR RERLY | (memezett OTE 1019 119046

7. Amikor az adategyeztetés elkésziilt a statusz Végrehajtva értékre valtozik. Nyomjuk meg az
adategyeztetési feladat soraban szereplé Részletek gombot.

i Feladatok
Felasiad ireaziss
Feladiaink Lasrgalcod T Jwshagyd Hareyw dabuma Statunr T Flituss beallidsinak ditums Ehrwrietek
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8. Az adategyeztetés eredményeként létrejové csv fajl letdlthetd az Eredmények mez6bél. A 3l
tartalmazza a bemeneti adatokat és az adategyeztetés eredményeit is a lefuttatott szabalyok
szerint.

O reladat részletek
Globdiliy aroncallt A2 edendd Sobd4 4S8 hd Gd Hetitl pcT
Feladat five A rhen dlirdinie
SISHAEE  VhgieRaIvE

Slbtuss arivege

Sapboar bedllilksdrak ditama JOTE 10 1% 1330
Leiviaind  SngleTask
Bénéd dibama FOTE 10 1% 1 XAD
Feluirnald Tesi Fefhasandhi Egy

Iirakbagyt

-

Formai ellenérzések esetén Igaz (True) és Hamis (False) értékek szerepelhetnek a tablazatban.
Egyediség ellenérzés esetén a duplikdcidoval érintett sorok szama kerilt feltlintetésre az
eredmény oszlopaban.

A listdhoz a Vissza gomb megnyomasaval tudunk visszatérni.

17.2 Adategyeztetési feladat jovahagyasa

Bizonyos referencia adatok esetén el6fordulhat, hogy az adategyeztetés pénzigyi
kotelezettségvallalassal jarhat. Ezekben az esetekben kiilon jovahagyas sziikséges az adategyeztetést
kérd tenant kotelezettségvallaléjatol.

Jévahagyast igénylé feladat |étrehozasa esetén a feladat statuszandl Jovahagyasra var érték szerepel.
Az adategyeztetési feladat kizarélag a jévahagyas utan keril itemezésre.

A funkcio eléréséhez DQM - Jovahagyo szerepkor sziikséges.

1. Kattintsunk az adategyeztetési feladat soraban szerepl6 Szerkesztés gombra.

i Feladatok
Frladaink L rarankod T Freihasmdy Mgty dabuma Atatusy ¥ Glatens bealliticsnak ditumas Merririek

M elendv s Pl LR st JOVEI0 24 EHGDS v htagybara vie SN0 B l---~.-'-:x--
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7 7

2. Megjelennek az adategyeztetés részletei. Az Adategyeztetd allomany mezében letélthetjiik és
megtekinthetjik a bemeneti adatokat.

' Feladat Mddositésa
Feladal mive Qi ellendizes
Leitdalitd  NeeddpoeeRtPC
Errnein ko4 alatfai b ok i PG
delenlegl siduaz Jirvhhagyhsra vl
U] stdtuszra whitis

SNIUST SEivege
Adabeqyeriets allomany

3. Az Uj statuszra valtas mezSben valasszuk ki a Jovahagyott lehetSséget. J6vahagyas esetén az
adategyeztetési feladat litemezésre keril. Amennyiben az Elutasitott lehetGséget valasztjuk,
az adategyeztetés nem fog végrehajtasra kerilni. Elutasitds esetén a Statusz szovege mezé
kitoltése kotelezd.

13' Feladat Mddositdsa

Feladal mve Cirm ellendi2es
Lerrialbd aeed A e crae R P
Erinbett kilss sdatforrisiok)  Cim APC

Jeienlegi SISIUSE  Sovahagyasrs var

U stituszra valtis I Jowihagyoit . I

StIUST srivege I I

Adategyeriell dllomdny  Leiohés

4. A véglegesitéshez nyomjuk meg a Maddositdas gombot. A listdban az adategyeztetési feladat
statusza Utemezettre valtozik. Amikor az adategyeztetési feladat végrehajtasra keriil, az
adategyeztetés eredménye letdlthet6 a feleadat sordban szerepl6 Részletek gombra kattintva.
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17.3 Adategyeztetési feladat modositasa

A funkcio eléréséhez DQM - Adminisztrator szerepkor sziikséges.

A funkcié segitségével allithatok az adategyeztetés statuszai, kiszignalhatd egy jovahagydst igényld
adategyeztetés a tenant DQM — Jovdhagyd szerepkorrel rendelkez6 felhaszndldi szamara, illetve

moaddosithatd az adategyeztetést inditd felhasznald is.

1. Kattintsunk az adategyeztetési feladat soraban szerepl6 Szerkesztés gombra.

B Feladarok

Felsdalog

2. Megjelennek az adategyeztetés részletei. Az Uj statuszra valtas mezSben valasszuk ki az egyik
lehetdséget. Az adategyeztetés aktudlis statusza szerint a kovetkez6 lehet6ségek kozil tudunk

Leirkekdd T Felhasondild Hrpihagyd

Keres ddduma

TR0 1R Végeehajhva  BOETOTD 13A0000

Statenr T Stitusd Bealitesdnak dibuma Wilveieiek

valasztani:
Adategyeztetés - Valaszthato
. Leiras ,
statusza statuszok
Jévahagyott*,
Jovadhagyasravar Az adategyeztetés jévahagydsra var. Elutasitott®,
Torolt
Az adategyeztetés jovahagydsra kertiltaDQM - ..
o Lo g’y J gy « Q, , Utemezett,
Jévahagyott Jovahagyd szerepkorrel rendelkezé felhasznalé Torblt
altal.
Az adategyeztetés végrehajtasa elutasitdsra , | .
&Y & ) Jévahagydsra

Elutasitott

kerilt a DQM - Jévahagyd
rendelkez6 felhasznalo altal.

szerepkorrel

var, Torolt

tovabbiakban nem tekinthet6 meg.

- Az adategyeztetd allomany formai ellenérzése Utemezett,
Validalt i e L .
megtortént, a rendszer nem taldlt hibat. Torolt
Utemezett Az adategyeztetés Gtemezésre kerdlt. Torolt
Végrehajtas alatt Az adategyeztetés folyamatban van. -
Az adategyeztetés sikeresen végrehajtasra
Végrehajtva kerGlt. Az  adategyeztetés eredménye Torolt
letolthetd.
Az adategyeztetés soran hiba lépett fel, az
Sikertelen adategyeztetés sikertelen. Az adategyeztetés Torolt
eredménye nem tolthetd le.
Az adategyeztetés torlésre kerilt. Az (rlap
Torolt inaktiv lesz. Az adategyeztetés eredménye a -

* A Jovdhagyott és Elutasitott statuszok valtdasahoz DQM - Jovahagyo szerepkor sziikséges.

3. Joévahagyast igényl6 adategyeztetés esetén valasszuk ki a Jovahagyé mez6ben azt a
felhasznaldt, akinek az adategyeztetést jova kell hagynia. A listdbdl csak a DQM - Jévahagyd

szerepkorrel rendelkez6 felhasznaldk vélaszthatdk ki.
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4. Az adategyeztetést inditd felhasznalé mddositasahoz valasszuk ki a Felhasznalé mezében azt
a felhaszndlét, akihez szeretnénk hozzarendelni az adategyeztetést. Ezaltal a mddositott
felhasznald tudja nyomon kovetni az adategyeztetés statuszat, és tudja letélteni az
adategyeztetés eredményét. A listabdl csak a DQM — Felhaszndlé és DQM - Adminisztrator
szerepkorrel rendelkez6 felhasznaldk vélaszthatdk ki.

13 Feladat Mddositésa
Feladan e Adicdzhm clerdiTé
Leiriaind  Snghe Tadk

Jelenlegi dliluar VegreRuafiva

U SAMEITS WAL

Silusz apivege

Felhaarnild

Adategyerieil allominy  Lelbhés

5. Avéglegesitéshez nyomjuk meg a Mddositas gombot.

17.4 Adategyeztetési feladat torlése

A funkcio eléréséhez DQM - Adminisztrator szerepkor sziikséges.

A funkcio segitségével az adategyeztetés , Torolt” statuszira valtdsa lehetséges. A torlés végrehajtasa
utan a tétel nem aktivalhatd vissza, az adategyeztetés eredménye nem tekintheték meg.

1. Kattintsunk az adategyeztetési feladat soraban szerepl6 Torlés gombra.

i Feladatok
Frladaink Leinkskdd T Felhasondid HreshaTn Kents ddfuma Slaferr T Shitusg bealiisinak dabuma Widwwirick
Addsrim ellendrrés  SingleTask  fest) FEA0ND IENTA]  Veégrehajtva  BOTE 1019, 130000 Riszieten :~.J\r"-¢s..uﬂ

Gmszesen: 1

2. Atétel Torolt statuszura valt.
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18 Térképi modul

A modul segitségével lehetdséglink van megjeleniteni egy, vagy akar egyszerre tobb cimet a térképen.
A cimek térképi megjelenitéséhez elengedhetetlen, hogy a keresett cimhez hozza legyen régzitve a cim
GPS koordinatdja is.

A térképi modult kizardlag a szakrendszerek fellletérdl tudjuk elinditani.

A szakrendszeri funkcionalitdstol fligg6en haromféle f6 mivelet végezhetd el:

Olvasas
Kijel6lés
Szerkesztés

18.1 Kozos funkciok

A f6 mUveletektdl fliggetleniil a térképi modul szamos kdz6s funkcidt tartalmaz, amit az aldbbiakban
részletezlink:

18.1.1 Térkép mveletek

Lathatd felllet eltolasa (mozgatas): Az egér bal gombjat lenyomva tartva tudjuk a teljes térkép
|athato részét mozgatni mind a négy irdnyba.

Nagyitds/kicsinyités (zoom): A térképen kicsinyiteni, illetve nagyitani a lathato felliletet az egér
gorgdijét haszndlva, vagy a jobb fels6 sarok funkcioi kozott a ,,+” és ,,-” gombokat megnyomva
lehetséges. A zoomolds eredményeként a térkép bal alsé sarkdban mddosul a méretarany,
illetve a térkép részletesebb nézetét kapjuk meg.

J
-

Teljes képernyGs nézet: A funkcid segitségével van lehet6séglink teljes képernydén
megjeleniteni a térképet. A teljes képernydrdl visszatérni az Esc gomb megnyomasaval lehet.

Exportdlds: A térkép lathatd fellletét lehetGségiink van pdf, vagy png formatumban
kiexportdlni a rendszerbdl.

Infobuborék automatikus megjelenitése: A funkcié bekapcsoldsaval, ha egy korabban
paraméterezett elem folé helyezziik az egeret (de nem kattintunk az elemre), az elemhez
tartozd infobuborék automatikusan megjelenik.
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18.1.2 Keresé ablak

- Keresés inditdsa korabban rogzitett elemre: Keresés inditdsdhoz a bal felsé sarokban lévé
keres6 mezGbe sziikséges beirni a keresési feltételt, majd megnyomni az Enter billenty(it vagy
,hagyitd” ikont. A keresés olyan adatokra fog talalatot adni, amely kordbban régzitésre keriilt.
Taldlat esetén félkovér betltipussal van jelezve a megtalalt elem neve, normal bet(tipussal
pedig a taldlathoz tartozé tulajdonsag listazédik. A taldlatra kattintva a térkép megjeleniti az
elemet.

12 Q x

Balcsi

Kulcs1: 123456789012345678901
2345678901234567890

- Keresés koordinatdra: Lehet6ség van koordinata alapjan megkeresni egy pontot. A funkcid
m(ikodéséhez nem sziikséges a pont el6zetes rogzitése. Az elvart formatum a kovetkezé: pl.:
,46.9090603;18.0746239”

46.9090603;18.0746239 P Q x

46.9090603;18.0746235

- Keresés cimrészletre: lehetGség van cimrészlet alapjan megkeresni egy pontot. A funkcié
m(ikodéséhez nem sziikséges a pont elGzetes rogzitése. Az elvart formatumra példak:
o irdnyitészam + telepilés + kozteriilet + kozteriilet jelleg + hazszam (1054 Budapest
Hold utca 4)
o irdnyitdészam + telepilés + kdzterilet + hdzszdm (1054 Budapest Hold 4)
telepulés + kozterilet + kdzterilet jelleg + hdzszam (Budapest Hold utca 4)
o telepllés + kozterilet + hdzszam (Budapest Hold 4)

O

1054 budapest hold 4 Q x

1054 Budapest Hold utca 4

47.5042971924; 10.0524567603

- Keresd ablak elrejtése/megjelenitése: Lehetdségiink van a keresGpanelt elrejteni a panel jobb
oldalan lévé ,,<” gomb segitségével. A panel a ,,>” gomb segitségével megjelenithetd.

- Keresés torlése, kerestfelllet bezarasa: A keresés torléséhez és a kereséfelllet bezarasahoz a
keres6mez6 végén taldlhatd ,x” gombot sziilkséges megnyomni.
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18.2 Olvasas

Az olvasas funkcié segitségével a korabban rogzitett elemeket és azok tulajdonsagait tudjuk
megtekinteni. A funkcionalitds teljes mértékben megegyezik a koz6s funkcidknal részletezettekkel.

18.3 Kijelolés

A kijelolés funkcio segitségével a kordbban rogzitett elemeket és azok tulajdonsdgait tudjuk
kivalasztani. A kivalasztas csak akkor lehetséges, hogy a jobb oldali panelen be van kapcsolva az Elemek
kijelolése gomb.

™

L
1. Jeloljik ki a kordbban rogzitett elemet a térképen.

2. Nyomjuk meg a Kijel6lés gombot. A gomb megnyomdsdval tudjuk a kijel6léshez tartozd
adatokat atadni a szakrendszer részére.

18.4 Szerkesztés

A szerkesztés funkcio segitségével paraméterezhetjiik be, hogy a térképen milyen pontokra, cimekre,
koordinatdkra tudunk a késGébbiekben kijelolést alkalmazni.

18.4.1 Alakzat rajzolasa

1. Kattintsunk a jobb fels6 sarokban szereplé Alakzat rajzolasa funkcidra.

QO

2. Az egér bal gombijat haszndlva rajzoljuk meg a kivalasztott elem koril a sokszéget (polygont).
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3. Ateljes polygon megrajzolasa utan a rendszer - a szakrendszer kézponti beallitasatél figgben
- felugré ablakban jeleniti meg az Térkép elem tulajdonsagai fellletét. A fellleten tudjuk
megadni a kijel6lt elem nevét, illetve felvehetiink az elemhez Gjabb tulajdonsagokat is a ,,+”
gomb segitségével. A kézzel felvett tulajdonsagok fognak megjelenni az info buborékban.
Kézzel felvett tulajdonsag a ,kuka” ikon segitségével torélhetd. A tulajdonsdgok rogzitéséhez
az OK gombra szlikséges kattintani. A Mégsem gomb megnyomadsa esetén az alakzat kijeldlése
torlédik.

Térkép elem tulajdonségai

Név Enték o
terilet 500m2 o

LI mégse

4. Az OK gomb megnyomasa utan lathatjuk a kijel6lt teriletet, illetve az informacids buborék
automatikus megjelenitése bekapcsolasa esetén lathatova valnak az elemhez rogzitett
tulajdonsagok is.

Teszt To

terillet: 500 m2

-
O

5. A Szerkesztés gomb megnyomdsaval tudjuk a kijeldléshez tartozé koordinatakat (és
tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.
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18.4.2

Vonal rajzolasa

Kattintsunk a jobb felsé sarokban szereplé Vonal rajzolasa funkciéra.

,/+

Az egér bal gombjat hasznalva rajzoljuk meg a kivalasztott elemhez tartozoé vonalat. Az alakzat
befejezéséhez dupldn kattintsunk az egér bal gombjaval.

A rendszer - a szakrendszer kozponti beallitasatol fuggéen - felugré ablakban jeleniti meg az
Térkép elem tulajdonsagai feliiletét. A fellileten tudjuk megadni a kijel6lt elem nevét, illetve
felvehetlnk az elemhez Ujabb tulajdonsagokat is a ,+” gomb segitségével. A kézzel felvett
tulajdonsagok fognak megjelenni az info buborékban. Kézzel felvett tulajdonsag a , kuka” ikon
segitségével torolhet6. A tulajdonsdgok rogzitéséhez az OK gombra sziikséges kattintani. A
Mégsem gomb megnyomasa esetén az alakzat kijelolése torlédik.

Az OK gomb megnyomasa utdn lathatjuk a kijel6lt teriletet, illetve az infobuborék automatikus
megjelenitése bekapcsoldsa esetén lathatova valnak az elemhez régzitett tulajdonsagok is.

A Szerkesztés gomb megnyomasaval tudjuk a kijeldléshez tartozé koordinatakat (és
tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.
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18.4.3 Pont (POI) lehelyezése

Kattintsunk a jobb felsé sarokban szereplé Pont lerakasa funkciéra.

¢

Nyomjuk meg az egér bal gombjat a pont kijel6léséhez.

A rendszer - a szakrendszer kozponti beallitasatol fliggben - felugrd ablakban jeleniti meg az
Térkép elem tulajdonsagai felliletét. A feliileten tudjuk megadni a kijel6lt elem nevét, illetve
felvehetlink az elemhez Ujabb tulajdonsagokat is a ,+” gomb segitségével. A kézzel felvett
tulajdonsagok fognak megjelenni az info buborékban. Kézzel felvett tulajdonsag a ,, kuka” ikon
segitségével torolhet6. A tulajdonsdgok rogzitéséhez az OK gombra sziikséges kattintani. A
Mégsem gomb megnyomasa esetén a pont kijelolése torlédik.

Az OK gomb megnyomadsa utdn lathatjuk a kijeldlt pontot, illetve az infobuborék automatikus
megjelenitése bekapcsoldsa esetén lathatéva valnak az elemhez rogzitett tulajdonsagok is.

A Szerkesztés gomb megnyomadsdval tudjuk a kijel6léshez tartozd koordinatakat (és
tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.

18.4.4 Pont (POI) lehelyezése koordinatara

Abban az esetben, ha ismerjik a pont (POI) pontos koordinatait, a keresés segitségével tudjuk rogziteni

is azt.

1.

irjuk be a keresé mezébe a pont pontos koordinatait, majd nyomjuk meg az Enter billenty(it
vagy a ,nagyitd” ikont. Az elvart formatum a kévetkezé: pl.: ,46.9090603;18.0746239”

46.9000603;18.0T 46239 EQ E

A rendszer megjeleniti a térképen a keresett pontot a koordinatak alapjan.

A pont rogzitéséhez nyomjuk meg a keresémez6ben megjelend Pont lehelyezése a
koordinatara ikont.

A rendszer - a szakrendszer kozponti beallitasatol fuggSen - felugré ablakban jeleniti meg az
Térkép elem tulajdonsagai felliletét. A feliileten tudjuk megadni a kijel6lt elem nevét, illetve
felvehetlink az elemhez Ujabb tulajdonsagokat is a ,+” gomb segitségével. A kézzel felvett
tulajdonsagok fognak megjelenni az info buborékban. Kézzel felvett tulajdonsag a , kuka” ikon
segitségével torolhetS. A tulajdonsagok rogzitéséhez az OK gombra szlikséges kattintani. A
Mégsem gomb megnyomadsa esetén a pont kijelolése torlédik.

Az OK gomb megnyomadsa utdn lathatjuk a kijel6lt pontot, illetve az infobuborék automatikus
megjelenitése bekapcsoldsa esetén lathatova vdlnak az elemhez rogzitett tulajdonsagok is.

A Szerkesztés gomb megnyomasaval tudjuk a kijeloléshez tartozé koordinatakat (és
tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.
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18.4.5

Pont (POI) lehelyezése cimrészlet alapjan

Abban az esetben, ha ismerjiik a pontos cimet, a keresés segitségével tudjuk rogziteni annak
koordinatait is.

18.4.6

irjuk be a keresé mez6be a cimet, majd nyomjuk meg az Enter billenty(t vagy a ,nagyité” ikont.
Az elvart formatumra példak:
o irdnyitészam + telepilés + kozterilet + kozterilet jelleg + hazszam (1054 Budapest
Hold utca 4)
o iranyitészam + telepilés + kdzterilet + hazszdm (1054 Budapest Hold 4)
o telepilés + kozterilet + kozteriilet jelleg + hdzszam (Budapest Hold utca 4)
o telepilés + kozteriilet + hazszam (Budapest Hold 4)

Valasszuk ki a taldlatok kozil azt, amit szeretnénk megjeleniteni a térképen.
A rendszer megjeleniti a térképen a keresett cimet a koordinatak alapjan.

A pont rogzitéséhez nyomjuk meg a keresémez6ben a kivalasztott taldlat mellett megjelené
Pont lehelyezése a koordinatdra ikont.

1054 budapest hold 4 Q x

1054 Budapest Hold utca 4 E

A7 542971024, 19 0524567603

A rendszer - a szakrendszer kozponti beallitasatol fuggben - felugré ablakban jeleniti meg az
Térkép elem tulajdonsagai felliletét. A fellileten tudjuk megadni a kijel6lt elem nevét, illetve
felvehetiink az elemhez Ujabb tulajdonsdgokat is a ,+” gomb segitségével. A kézzel felvett
tulajdonsagok fognak megjelenni az info buborékban. Kézzel felvett tulajdonsag a ,, kuka” ikon
segitségével torolhetS. A tulajdonsagok rogzitéséhez az OK gombra sziikséges kattintani. A
Mégsem gomb megnyomasa esetén a pont kijeldlése torldik.

Az OK gomb megnyomasa utdn lathatjuk a kijeldlt pontot, illetve az infobuborék automatikus
megjelenitése bekapcsolasa esetén lathatova valnak az elemhez régzitett tulajdonsagok is.

A Szerkesztés gomb megnyomasdval tudjuk a kijeldléshez tartozéd koordinatakat (és
tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.

Rajz mddositasa

Kordbban rogzitett elem (polygon, vonal, pont) mddositdsahoz kattintsunk a jobb fels6
sarokban szereplé Rajz médositasa funkcidra.

Ch

Jel6ljik ki a médositandd elemet az egér bal gombja segitségével. Az elem kék szinlre valt,
ami azt jelzi, hogy médosithato.
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3.

18.4.7

18.4.8

Polygon esetén a sokszog csUcsaira kattintva mddosithatd az alakzat. Vonal esetén a vonal
toréseinél, illetve elején és végén maddosithatd az alakzat. Pont esetén a pont szabadon
athelyezhet6 mddositott helyére.

Az alakzat mddositasa utdn kattintsunk a térkép egy szabad teriletére. A mddositott alakzat
|athato lesz.

A Szerkesztés gomb megnyomdsaval tudjuk a mddositott kijel6léshez tartozé koordinatakat
(és tulajdonsagokat) atadni a szakrendszer részére.

Elem tulajdonsagainak modositasa

Korabban rogzitett elem (polygon, vonal, pont) tulajdonsagai mddositasahoz kattintsunk a
jobb felsé sarokban szereplé Elem tulajdonsagainak médositasa funkciéra.

Jel6ljik ki a médositandd elemet az egér bal gombja segitségével.

A rendszer felugrd ablakban jeleniti meg a Térkép elem tulajdonsagai fellletét. A fellleten
tudjuk mddositani a kijelolt elem nevét, illetve felvehetiink az elemhez Gjabb tulajdonsagokat
is a ,+” gomb segitségével. Kordbban felvett tulajdonsag a ,kuka” ikon segitségével torolhetd.
A tulajdonsagok rogzitéséhez az OK gombra sziikséges kattintani. A Mégsem gomb
megnyomasa esetén a mddositas nem hajtddik végre.

A Szerkesztés gomb megnyomasaval tudjuk az elemhez tartozé médositott tulajdonsagokat
atadni a szakrendszer részére.
Elemek torlése

Kordbban rogzitett elem (polygon, vonal, pont) torléséhez kattintsunk a jobb felsé sarokban
szerepl6 Elemek torlése funkcidra.

i)

A megerdsitd kérdésre kattintsunk az OK gombra. Az alakzat elt(inik a térképrdl.

A Szerkesztés gomb megnyomadsdval tudjuk az elem torlésével 6sszefliggé adatokat atadni a
szakrendszer részére.
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19 EFER modul

EFER befizetés inditdsa az Onkormanyzati Hivatali Portal (OHP), valamint az Grlapkitélts feliiletérdl
lehetséges. A tranzakciék részletei megjelennek a feldolgozé szakrendszer feliiletén.
A Keretrendszerben lehet6ség van a tenant egészére vonatkozé az EFER fizetési tranzakcidk adatainak,
valamint igazgatdsi ligyazonositok lekérdezésére.

A modul az Alaprendszerek blokkbdl indithaté el, ,normal” bejelentkezési méddal. Az EFER modul
kiilon szolgdltatashoz kotott, az elérhet6ségét az ASP Kézpont szabdlyozza.

19.1 Fizetési esetek

Az EFER hasznalat biztositdsahoz és az onkormdnyzatnal elérhet6 fizetési esetek beallitdsdhoz a
Fizetési esetek mendit sziikséges elinditani.

A funkcio eléréséhez EFER adminisztrator szerepkor sziikséges.

1. Amennyiben az O6nkormanyzat biztositani szeretné az EFER hasznalatdt, akkor
Az 6nkormanyzat az EFER szolgaltatast igénybe veszi jel6l6négyzetet szlikséges kipipalnia.

® Fizetési esetek

| Az sniorminyzan az EFER srolgalistist igémybe vesti |

2. Apipa hatasdra lenyilnak a kivdlaszthato fizetési esetek. Az elérhet§ fizetési eseteket az ASP
K6zpont tartja karban és szabalyozza.

B Fizetési esetek

Ax Snkormibnyral aT EFER szclgshstion igéeybe veari [

OHP. A
DHP - Cazdail s
Cielap- At

3. Vdlasszuk ki azokat a fizetési eseteket, melyeket biztositani szeretnénk. A véglegesitéshez a
Mentés gombot szlikséges megnyomni. A bedllitds barmikor médosithato.

ﬂ Fizetési esetek

Az Brkorminyzat a2 EFER solpbhatiol ipbenbe veazi

CHP - A E
COHP - Gandiflindis E
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19.2 Fizetési tranzakciok

A funkcio eléréséhez a Fizetési tranzakciok menit sziikséges elinditani.

A funkcio eléréséhez EFER lekérdezd szerepkor sziikséges.

19.2.1

Export
Fizetési eset
Urlap-Adé
Urlap-Add
Urlap-Adé
Urlap-Adé
Urlap-Add
OHP-Gazdalkodas
OHP-Add
OHP-Gazddlkodas
0OHP-Gazdalkodas

OHP-Gazdélkodas

T

13

Fizetési tranzakciok listaja

Ugyfélazonosité

urlapvpos

urlapvpos

urlapvpos

urlapvpos

urlapvpos
ASMBW+0jNvgR3sG5IHtujA=
ASMBFW+0jNvgR3IsG5IHtUjA=
ASMBW+0jNVgR3sG5IHtUjA=
ASMBAW+0jNvgR3sG5IHtujA=

ASMBFW+0jNVgR3sG5IHIUjA=

»  Osszesen: 126

T statusz
Beklildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bekiildés sikeres
Bek(ildés sikeres
Bekiildés sikeres

Bekiildés sikeres

Fizetési tranzakciok megtekintése

Y statusz datum t
2019.02.12.10:01:40
2019.02.12. 9:59:03
2019.02.12. 9:56:44
2019.02.12. 9:55:45
2019.02.12. 9:41:45
2019.02.12. 8:57:57
2019.02.12. 8:53:43
2019.02.12. 8:52:30
2019.02.12. 8:50:22

2019.02.12. 8:42:35

Y Pénziigyi azonosito

61730974001902120000010

61730974001902120000009

61730974001302120000008

61730974001902120000007

61730974001902120000006

61730974001902120000005

61730074001902120000004

61730974001902120000003

61730974001902120000002

61730974001302120000001

Kattintsunk a kivalasztott tétel sordban a Részletek gombra.

A Fizetési tranzalosiok listija

Exper
Fepeitna ewrl

DHP-Carddliodis
DHP-Garddiodiy
OHP-Carddiodis

DHP-Carddlioedis

Omszesen 4

¥

Ugyielaransuty

AEMBIN Ot hegR 3wl S Hughs
AR DRI RG S T
AERATNN R G LA

ASMBI P v 30 S

Belolides sikeres

Dieicidey pioeres

ekl ddnried

Belobhdes sy

T Stitene ddtem 1
019 02 12 BATST
01500 12, BAZI0
e 02 13 AS0IY

IS 00 12 B4T3S

¥

Férauay aronoeis

TR0 TS00 BT FO00000S
BT RN A0 SO FO00H00Y
BT 300 T A00 S0 TO00000T

B TRT00 B 000001

T Miveletek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek
Részletek | Tételek

Részletek | Tételek

Faburietek | Titebsk

Reazieitk | Ténckeh

Febszieten | Tetehs
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2. A fels6 blokkban latszédnak az Intézményi Pénztar Program (IPP) altal kildott esetleges
hibalizenetek.
Az Ertesitések blokkban nyomon kdvethets, hogy az érintett rendszer megkapta-e a felsé
blokkban talalhatd, tranzakcidrol szolo értesitést. A sikertelen statusz az értesitések blokkban
azt jelzi, hogy az értesités kozben hibakdd jott vissza az érintett rendszertdl. Ekkor a hiba leirasa
lathaté a Megjegyzés mez6ben.
A listdhoz visszatérni a Vissza gombbal lehetséges.

O Fizetési tranzakeid részletei

Fipetdsl epef ChIP-Aas
Ligyléd sz oreosfit ASMEBS sOghiegA 355 5 b
PérTigy azpnsaitn
Trasrakciitips  VFOS
Sbluaz Beiikdés skertelen
Slitlusr détum 2019, 11, 2T, 151000
Erlesilendd rendurerek Ada
Révés détum 2019, 711, 27. 151800
Wilyax dedium BOTR. 11, 27, 158801

PP Bibaksd a2

PP bibairtneg  limereben kethos prinye et cetpamly
ASPhibasziveg  ASF Ismenetien kedverményezelli ofissimia
FMSZ URL
PediwectParam  fadalizetes Tactionsvposres pomsehbea=63c] dbabar443e1 5091 bAITesbent
Wizt sesskon W
Ertesitések

[ Sdtusr Diitum Aegiegpiea
Ada Sakeres 2019, 11, 27, 151803

Vissza
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19.2.2 Fizetési tranzakcio tételek megtekintése
1. Kattintsunk a kivalasztott tétel sordban a Tételek gombra.

B Fizetdsi banzakoisk hstipa

Export
Fnelées enel T Ugplélaroncuta T Stites T Stétese ddéem | T Pénalgyl aroncelid
DHP-CarddBioedis RSB + Oef v 2l SaHiugh, Belolides sieres N 02 N2 BSTST B TI0OTS000 BT TO00000S

Omsresen 1

2. Kattintsunk a kivalasztott tétel sordban a Részletek gombra.

A Fizetasi térelek listdga
Reésaiebes adat expor

gty azenaitd T Konyvekis azosasin T medh wiv T K . seimisszin T Gidtme T Sthiuszdiiwm T
N TIATA I 1 e BERANT 11 TP T S TR 0000 b 20108213
] LECES
e 2em

ViadTs

ITH""“‘“E

3. A fels6 blokkban latszédnak az Intézményi Pénztar Program (IPP) altal kildott esetleges

hibatzenetek a tételekre vonatkozdan.

A fizetési tranzakcid sikerességétdl fliggetleniil a tranzakcid tételek jelezhetnek hibat, ezért
minden esetben érdemes a fizetési tételekre vonatkozd informacidkat is megtekinteni.

Az Ertesitések blokkban nyomon kévethetd, hogy az érintett rendszer megkapta-e a felsé
blokkban taldlhatd, tranzakciérél szélé értesitést. A sikertelen statusz az értesitések blokkban
azt jelzi, hogy az értesités kozben hibakdd jott vissza az érintett rendszertdl. Ekkor a hiba leirdsa

[athaté a Megjegyzés mez6ben.
A listdhoz visszatérni a Vissza gombbal lehetséges.

Jepoien éarbiaTey 1370
Stabang b vy érkeset]
Stibunz dabam 2019 O 12 BS80S0

AHT
KTH
Fmat anrskcid aponoiitd

Fmur ranzakesd dibam T 0L 12 A0

Fireles megoidas DODOOD0D0000

IPF hilsakosd 55

PP hitarrsveg WSS TALTASITOTTRIZETES

AEP hibasrovey]
Ertesitések
Mendarer Stdtuss Diditurm Megiogyris
Gardakodss Sikgres DO1%. 2. 12, S5O0
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19.3 Igazgatasi Ugyazonositok

A funkcio eléréséhez az Igazgatasi ligyazonositok menit sziikséges elinditani.

A funkcio eléréséhez EFER lekérdezd szerepkor sziikséges.

it Igazgatasi ligyazonositdk listaja

Export
Fizetésiesetkod 7 Igazgatasi iigyazonosito T Szamla befizeiés kodja ¥ Kiadas datum 1 Y Fizetve datum T statusz T Maveletek
OHPGAZD 2018/730974/2/144 9PI3EOHFCSHFCFJJQFFO 2018.12. 20. 8:18:04 2018.12. 20. 8:18:45 Fizetve Részletek
OHPADO 2018/730974/1/141 1 2018.12. 20. 14:58:25 2018.12. 20. 14:58:54 Fizetve Részletek
Osszesen: 2

1. Kattintsunk a kivalasztott tétel soraban a Részletek gombra.

HH igazgatisi gyazonosilok istaja

Esport

Fireimionetkid = T igangatiai Sqyanoncaits T srimls befiretés kidla T Kisdis ditus = T Finetve ditus T susic T sdwelebek
OHPGAZD HINLTRATA AL SPTIEOHFCHARCE JLIGFTO 010 1 20 LR W 12 T RIS Vigesve
BHPALS 8 ATRTLA A 1 FPREE et HE 13 M s Furetee A
Osspesen 3

2. Alistdhoz visszatérni a Vissza gombbal lehetséges.

0 Igazgatasi Ggyazonositd részletei
Fizettsl cae kb OHPGATI
Igagatis| Ugyazonesiid  FATIATAIN
Szimia befizesés kisfla  IRGALLEMGILGIIPUGLE

Kigaddrs dirtum FOTOE 0N, V134038

Sibiuaz Hiadva

Viszra
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20 EAK modul

A modul célja, hogy az interfészes 6nkormanyzatok az Elektronikus Anyakonyvi Nyilvantartasbdl le
tudjdk tolteni az 6nkormanyzatra vonatkozo elhaldlozdsi informacidkat.

A rendszercsatlakozé dnkormanyzatok ugyanezt a funkcidt a Hagyaték szakrendszeren keresztiil érik

A modul az Alaprendszerek blokkbdl indithaté el, ,,normal” bejelentkezési mdddal. Az EAK modul
kiilon szolgdltatashoz kotott, az elérhet6ségét az ASP Kozpont szabdalyozza.

el.

7 _

A funkcié eléréséhez EAK - Ugyintéz6 szerepkor sziikséges.

20.1 EAK lekérdezések

Az EAK-t6l érkezs adatok lekérdezések elérhetGsége:
1. Vdlasszuk az EAK menlipontot.

2. Allitsuk be a kivant intervallumot, majd nyomjuk meg a Lekérdezés gombot.

i EAK lekérdezések

Tenant: Duturmiol: Ddrhamig:

Hudapest Fdwlnos X0 Kenblet £ W 2021. 04. 07, B 2020.04.14 ] m

3. Megjelenik az eredmény, amelyet lehet6ségiink van XML vagy CSV formatumban lementeni a
munkaallomasra tovdbbi feldolgozas céljabdl. Ehhez az XML let6ltés vagy a CSV letoltés
gombra sziikséges kattintanunk.

Bl EAK lektrdeziaek

Tenant Dartumiod ooy

Eclapeesl Fiiios 00N Kerllet § w0 2000, 0301 H 10T 04 14 [ ]

=T ) Dutum T LR Lessltve

A1 T a0 -4 e-ad 7 | 1) 2B BT 2. 83.97 L g

B 0T AT b AT k) AESE0S0E e, 68 00 1 o] CEV aned | KL bt b
PRl 1c 480701 | B-0A AelR s Ecr 21, 6000 1 taem SV iebaBin | XL belbitds

4. Letoltés utan az adott sorban a , Letoltve” mez6 értéke ,lgen” értékre mdodosul.
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21 ELLA modul

Az lGgyfelek tarsadalombiztositdsi elldtasainak megtekintésére egy kilonalld modul kerlt kialakitasra
a Keretrendszerben. A pénzbeli tarsadalombiztositasi ellatdsok modul (ELLA) kiilén szolgdltatashoz
kotott, az elérhetGségét az ASP Kbzpont szabalyozza.

21.1 Elladtasok keresés

Az ellatasok kereséséhez ELLA ligyintéz6 szerepkor sziikséges.

1. A modul az Alaprendszerek blokkbél indithatd.

2. A Keresés fellileten a kotelez6 mez6k kitoltése utdn a Lekérdezés gombot sziikséges
megnyomni.

I ENatas kerests

KEresis oella, |ogalapds v a2 by LIRS

Srulcitu ndv

Ellatas datum 202010, 13 [ ]

Heme Hincs meghatimzva -
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3. Sikeres keresés esetén a rendszer megjeleniti a taldlati adatlapot. A fellletrdl lehet6séglink
van visszatérni a taldlati listara Uj keresés inditasaval.

G AT lekérdezés adatok

G Ellstas

Ellatasak

Ellitis megneverise
Sogoaihiaig herds idépontja

Ellinis hand Sxazeqe

Egtirieg dlagst menek

Felibwrsgalat ideje
Szuncieitetey: tbye

MEUYEN THI H0AI THUOMNG
LE THI HAKG

MGHE AN

1l O OF

2020, 10T

VT T8 TOT 24900

TN - Kipwviselet tenye -Van kipvisebips - gondnoi
1

Dot sederkin utalissal

vy gk

ROHEANTERAG] ELLATAS

2008030

BRI FT

FROG00 - Agkkanbsbgl elliths - rehablildckoi nem pvasoll irinilsg (elyamalos timogatissal

foglalicaTIathats, AT egésrieg Mlapol méridhe: 1-30%, (D kategdna)

M arlnte
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21.2 Naplo megtekintés

A kommunikacids naplébejegyzések megtekintéséhez ELLA naplé betekint6 szerepkor sziikséges.

1. A Keret ELLA modulon belil a naplékat a Naplé menibdl tudjuk lekérdezni. A fellleten
valasszuk ki az intervallumot, illetve opcionadlisan valasszuk ki a felhaszndlét, majd nyomjuk

meg a Lekérdezés gombot.

@ Ella kammundcdcsds naphd
sk lorsdein
2021, N0 0N, 000D

Eddrzak whor
00 1R ¥350

8@ Blla kommunikicias napla
i

Idénrak kesdreir idérnzak wegr

021, V0L O, D000 B 2021 10 1R TS0
Enport

Login néw Teljes néy

11 Eaap Tesr Felhasrndld

Tesri@aap Tesrt Fefhasmald

N m

A taldlatok listdazddnak. A Miiveletek oszlop mutatja, hogy az adott naplésor melyik elvégzett
m(ivelethez kapcsolddik. Valasszunk ki egy napldsort és kattintsunk a Részletek gombra.

Fethaarnaia
" =
epeadl (udris) ¢ Eldtis i Mifreletek
Foir N R ] PO, B0 O
IO, VO N3 10 2020, 0. 0F Aéxreiek

3. A kommunikaciés naplo részletek oldalon lathatjuk az esemény f6bb adatait.

O Ellatas naplé részletek

Idépont

Login név

Teljes név

Kérés idopont
Vilasz idépont
Vilasz iizenet tipus
Valasz iizenet kod
Vilasz iizenet leiras

Mivel kérdez

2021.10.01
katai.nora@asp

Katai Nora
2021.10.13.15:37:20
2021.10.13.15:37:29
Informacids tizenet(1)
2001

Akérés sikeres.

sziiletési név: NGUYEN THI HOAI THUONG

anyja neve: LE THI HANG
szlletés helye: NGHE AN
szllletés ideje: 1994, 08, 07.
ellatas ideje: 2021. 10. 01.
neme:

Kérés XML
Vilasz XML

Vissza

Letdltes

Letéltés
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