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Csekknyomtatas beallitasai

Utolsd modositas: 2022.12.07.



‘? OES‘RiTTYZAwT: Iylagyar_ . SZECHENYI
cl= < — Allamkincstar

A kovetkez6kben az ASP Add szakrendszer tomeges csekknyomtatasi funkcidja, illetve annak
megvaldsulasat tdmogatd nyomtatasi beallitasok kerililnek bemutatasra.

A leiras egy Canon tipusu nyomtatd esetében felmerld bedllitds sorozat |épéseit foglalja magdba, de
a lépések logikailag mas nyomtato, illetve szoftver tipusokndl is jol alkalmazhatéak. Mivel a
dokumentum a teljesség igénye nélkil, kifejezetten a csekknyomtatds bedllitasaihoz sziikséges
nyomtatasi instrukcidékat tartalmazza, igy nem keril bemutatdsra a nyomtatd szoftverek altal
tdmogatott 6sszes funkcid.

1. Nyomtathato csekk el6allitasa az ASP Ado szakrendszerben

A csekkek nyomtatdsa (csoportos miivelet) funkcié az Ugyvitel/Levelezés/Csekk nyomtatas Gtvonalon
keresztil érhetd el a programon beldil.

1.1. Rendszeren beliili beallitasok, mtiveletek

A programon belili beallitdsok épp olyan fontos szerepet toltenek be a nyomtatds sordn, mint a
szamitogépre telepitett PDF szerkeszt6 program nyomtatasi bedllitasai, ugyanis ezek segitségével nyilik
lehetdség megadni a csekk:

e adattartalmat,

e anyomtatds irdnyat,

e apapir méretét,

e acsekk poziciéjat (felsé és bal margd),

e acsekk tipusat (normal, QR kdédos),

e az alapértelmezni kivant nyomtatasi profilt, és hogy

e hany darab csekk szerepeljen oldalanként.

A csekkek késziilhetnek normal csekkformaban, illetve a rendszer képes QR kéddal ellatott csekkre is
nyomtatni. A QR kdddal ellatott csekktipus kivalasztasa a Csekk tipusa mez6 legordilé értékei kozil
lehetséges. A QR kddos csekknyomtatds esetében az 0sszeg széveges kiirdasa igazodik a csokkentett
helyhez.

Miutdn a megtorténtek a csekkekre vonatkozd szlirések és kialakitasra keriilt a kivant nyomtatasi
sorrend, a folyamat a bal oldali ,,CSOPORTOS MUVELETEK” navigacids ablak Csekkek nyomtatasa
gombija segitségével indithatd el. A gombra kattintva a kévetkezé ablak jelenik meg, amely a csekkek
nyomtatdsdra vonatkozé paraméterezési lehet6ségeket tartalmazza.
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Csekknyomtatas beallitasai (%]

| - Elérhetd profilok
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|—Proﬂl neve | |-Csekk tipusa | O] Alapértel i
- apértelmezef
- Bal margd ~Felsd margd———— — Csekkfoldal———— — Papimméret — Szélesség M 3 )
| 0 mm || 0 mm || 0 db ||Mméret v || mm || mm
MNyomtatas iranya Tartalmi beallitas ok
@ Al [ Név és cim nyomtatdsa
) [] Osszeg nyomtatésa
o Feks [ Csekkazonosité nyomtatisa
[] Mutaté nyomtatisa
[[] Fizetési hataridd nyomtatisa
[] Szamlaszdm és szamlanév nyomtatisa
[] Eayéb informécié nyomtatdsa (helyrajzi szam, rendszam)

© MENTES © MEGSEM

Megjegyzés: Az elérhetd profilok legérdiil6 menii, a mdr kordbban haszndlt és automatikusan
elmentett bedllitdsokat tartalmazd profilok kivdlasztdsdat és azok haszndlatdt teszi lehetévé! A
megjelend lrlapon automatikusan megjelennek az alapértelmezettként mentett profil bedllitdsai, de
bdrmelyik kordbban haszndlt profil betéltheté a listdbdl toérténd kivdlasztdssal. Javasolt, hogy a jo!
sikertilt, mikéddé bedllitdst — az annak tartalmdra utalo profilnévvel keriiljén elmentésre, hogy a
késébbi haszndlat sordn a megnevezés alapjdn is egyértelmiien kivdlaszthaté legyen az alkalmazni
kivant nyomtato bedllitds. Pl a profil neve tartalmazhatnd a nyomtatd tipusa — lap méret — lap szam —
lapadagold sorrendet. gy az el6z6 példa alapjdn: ,,Canon—ives—3-kiils6” név azonnal utal a

nyomtatandd csekk formdjdra és a nyomtatds bedllitdsra is.

Amennyiben kivalasztasra és kitoltésre keriltek a megfelel6 mez6k, a rendszer altal generdlt PDF
formatumu allomany az ablak aljan taldlhatdé Mentés gomb megnyomasaval vélik elérhetévé. A
nyomaégomb megnyomasakor a bedllitdsok automatikusan elmentédnek.

A kattintast kovet6en az allomany el6nézete jelenik meg, mely lehetdséget biztosit ellendrizni a
csekkeken szerepl6 adatok valddisagat, mennyiségét, illetve sorrendjét.



ONKORMANYZATI Y] Magya[‘ SZECHENYI
O 3ESp — Allamkincstar

Csekk mintakép (~]

A megjelenité maximalisan 10 oldalt jelenit meg.

A tovabbi cldalak megtekintéséhez hasznalja a letoltés gombotl

***10375*** ***10375***
Azon:5003
*Tizezer-haromszazhetvendst* *Tizezer-haromszazhetvenot* igﬁ;ﬁg'ﬁ"
Azon:5003
2022.09.15.
20959 540000005003022
Fehér Géza 11737076-15366928-02510000 Fehér Géza
Szentendre Telekads Szentendre
F6 Gt6rhéz 1. EeRasC F6 t6rhéz 1.
2000 2000

11737076-15366928-02510000
Telekadd

v

B LETOLTES

Ha a lista megfelel6nek bizonyul, akkor a Letoltés gombbal menthetd a pdf allomany.

F B

Megnyitotta a kovetkezot:

T Csekk.pdf
ami egy: Adobe Acrobat Document (4,7 KB)
forras: https://ado.asp.lgov.hu

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

Adobe Reader (alapértelmezett) hd

) Fajl mentése

[7] Mostantél minden hasonlé fajllal tegyen ugyanigy.

oK ][ v ]

Az allomany let6ltésével az ASP programon belil torténd miveletek elvégzésre keriiltek.

Fontos! Az ASP Add szakrendszerben lehet6ség van un. PEK allomanyok betoltésére, melyek
elektronikus csekk adatokat tartalmaznak. Annak érdekében, hogy teljes mértékben kihasznalhatdk
legyenek a program altal biztositott funkcidk, 54-es OCR kodu csekkre torténé nyomtatas a javasolt.
Ebben az esetben ugyanis az elektronikus csekk allomdanyba az befizet6azonosité is bekeril, ezaltal

pedig a program automatikusan be tudja azonositani az addzéi befizetéseket, jelentésen gyorsitva a
feldolgozast.
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2. Ado szakrendszeren kiviili nyomtatasi beallitasok

A tovabbi feladatok végrehajtasahoz altaldnossagban elmondhatd, hogy mindenképpen sziikséges egy
PDF szerkeszt6/kezel6 programmal rendelkeznie a szamitdgépnek. Ha esetleg ez nem igy lenne, akkor
ajanlott egy erre alkalmas program miel6bbi beszerzése (pl. az ingyenesen letoltheté Adobe Reader
legljabb verzidja), ugyanis a web bongész6k (ilyen esetben alapértelmezett PDF olvasék) képesek
ugyan a PDF formatum megjelenitésére, és rajtuk keresztiil el is végezheté néhany mdivelet (akar a
nyomtatas is), de az igy elérhet6 beadllitasok szama joval korlatozottabb, mint egy PDF kezel6é.

A kovetkez6 képek az Adobe Reader programba épiilt Canon nyomtatd szoftverrel torténd
csekknyomtatds bedllitdsait mutatjdk, igy eltér6 PDF kezel6 és nyomtatévezérl6 program
haszndlatakor nyelvezeti és funkcidbeli eltérések is tapasztalhatok.

2.1. PDF szerkeszt6 programon beliili bedllitasok, miiveletek

Altalanossagban elmondhatd, hogy a kovetkezd bedllitdsok a lista tartalmara mar nincsenek
befolyassal, kizardlag a nyomtatds kimenetelére fognak hatast gyakorolni.

A bedllitasok segitségével adhatd meg:
e anyomtatasi tartomdny,
e atényleges papir és oldalméret,
e anyomtatds tdjolasa, illetve hogy

e honnan szedje a papirt a nyomtato.

A kordbban ismertetetett, bels6é mveleteken tuljutva torténjen meg az dllomany megnyitdsa.

Az utolsd ellenbérzés elvégzése utan a nyomtatasi felliletet a Egomb megnyomasaval lehet
kezdeményezni.

A megjelend képernyS, maga az irdnyitd panel, ahonnan a Lulaidensagek o, iyslasztasat
kovetSen lehet eljutni a nyomtaté szoftver altal tdmogatott beadllitdsokhoz. (Az ablak tovabbi fontos
funkcidinak leirdsa a tulajdonsagok szerkesztése utan kovetkezik.)
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MNyorntats: Canon iR-ADV 4225/4235 UFR T .] ’ Tulajdonsagok ] [ — ] sige @ |
1

Példanyszam: Il % [ S=id rkedrnyalatos nyomtatas (fekete-fehér)

Nyomtatandé oldalak Megjegyzések és drlapok

@ Teljes kijelolés l Dokumentum és jel6lések vl

() Aktudlis oldal

- [ Megjegyzések dsszegzése ]

© Oldalak |1 -2

» Tovabhi beallitasok Dokumentum: 209,9 x 318 9mm

209,97 x 296,93 mm

Oldal méretesése éskezelése @ e
I Ea Méret ] l AY poszter l l [E] Tobb l [ [5] Fuzet l T =
() Oldalhoz igazitds ... /= R
[T — S L -
@) Valés méret = .
() Tdlméretes oldalak kicsinyitése
() Egyéni méretezés: (100 % ':_":“_: i 1
[ Papirfarras valasztasa a PDF oldalmérete szerint . FE L —
e R
[T Nyomtatés a papir mindkét oldalira
Tajolas: - - w2
@ Automatikus dllo/febes |
© Ale L. T o
(©) Fekvd w o
e
U
1/2 cldal

(] (=)

Alapbeallitasok:

Az itt allithatd funkcidk nagyvonalakban megegyeznek az el6bb bemutatott iranyitdpanel altal
vezéreltekkel (oldalméret, tajolas, példanyszam, stb.). Ez esetben azért tolt be fontos szerepet, mert
ezen almen(iben hozhatdk Iétre nyomtatdsi profilok, amelyek a késébbiek soran, egy hasonld feladat
esetében barmikor kivalaszthatdak.

A profilokat a Hozzdadds gombbal lehet létrehozni, a mellette taldlhaté Szerkesztés gombbal pedig
szerkeszteni lehetséges.
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Oldalbeallitas

— B
0 Canon iR-ADV 4225/4235 UFR I - tulajdonsagol [
-
Alapbelitésok | Oldalbesllitas | Eefejezs mivelet | Papirforas | Minsség| |
on CES - (o0 | (soicesisd.
Kimeneti méd: &) MNyomtatas -
o = Oldalméret: Példénysz3m 112] 11 - 9989
* [Eayén Nev azitve] ] Taolas
() Kmenetiméret © A6 @ Fekvd
|  Eayéni Név régzitvel -
Elrendezés: [ Kézi méretezés
1| 1+l 1+ v Mgretezés % [25-200]
Eay las kétoldalas Adryvry Karyw...
g
§ @ Egyoldalas nyomtatds -
:
Kités helye:
o B'/Eﬁll che
Egyéni [Név rogzitve]:210,0 mm %297 D Hossz( szél felsd] - S5 MBI,
Befejezd mivelst:
Bedl itasok megtekintése =7 d2s hely
[ ] % Gyiités . Tizés helyzete...
| Mapénckek visszaslitisa | :
[ ok J[ Messe |[ scgs

Az oldalbedllitas az egyik legfontosabb része az egész folyamatnak, legf6képpen akkor ha 3 db csekk
keril nyomtatasra 1 oldalon (jelen esetben ez keriil bemutatasra). Ahhoz, hogy a csekkek megfelel6en
tudjanak illeszkedni a papirhoz, a nyomtatdn is ugyanazt a papirméretet kell beallitani, mint a
csekknyomtatas paramétereinek feliiletén! Ezen menilipontban sziikséges kivalasztani a beallitott
papir méretet, illetve hogy a nyomtatott tartalom az eredeti mérettel azonos maradjon. Ez
tipusonként mas széveggel talalhatd meg.

— B
(s Canon iR-ADV 4225/4235 UFR II - tulajdonsagol =5
-
Alapbedllitésok | Oldalbedllitas | Befejezd mivelet | Papiforas | Mingség | |
pon N - [oai. ] (Saeisz.]
Kimeneti mad: =) Nyomtatas -
=
Oldalméret: Eayéni [Név rogzitve] -
+
(=) Kimeneti méret: Egyéni [Név régzitve] -
| Példanyszém: = B
Tajolas
© Al ® Fekvd
: @ Erendezés: 1 | 146l 14e -
i
= [ Kézi méretezés
L /B/E@] 1002
Mérstezés: | 5 [25-200
Eayéni [Név rogzitve] 2100 mm x29; B [25-2001
[T Viziel
[ Bealitdsok megtekintése ] Viziel neve: BIZALMAS -
Vizjel szerkesztése ..
Egyéni papiméret. . Oldalbegllitéso... ] [ Mapéiékek visszadlitdsa |
o) e ) 5 ]
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Papirforras:

Az el6re gyartott, perforalt csekkek, melyek 1 oldalon 3 db csekket tartalmaznak, nem A4-es méretlek,
igy nem mindig férnek el az erre kialakitott nyomtaté tdlcaban, illetve nem all rendelkezésre egyedi
méretl papir kezelésére alkalmas tobbcélu télca. llyen esetben a Papirforrds meniipont segitségével
lehet kivdlasztani, hogy az alap papirtar helyett a nyomtaté oldalan talalhaté kézi talca segitségével
lehessen papirt betolteni. (Szakért6 belé munkatars hidnyaban célszer( lehet nyomtaté beallitdsdban
és lizemeltetésében jartas kiils6 szakember bevonasa.)

Papirfomras: Auto

.
0 Canon iR-ADV 4225/4235 UFR II - tulajdonsagok i
I| | Alapbealitasok | Oldalbeallitas | Befejezd mavelet | Papirforés | Mingseg |
|| e - [ oninonty. | [sihessend..
Kimeneti mad: &) Myomtatas -
S| =
. Kivalasztas szemportja
@ Papirforas
) Papittipus
Papirkivalasztas: @ Egyforma papir minden oldalhoz -
Tabbeali talca
)

[RrvmE

Fidk 2

/B

Egyéni [Mév rogzitve]:210.0 mm x2Z5°

l Bedllitésok megtekintése Elils6/hétsé feddlap bedllitdsai...

| Aapérékek visszadlitssa |

ok (e ] [ sis6 ]

Miutan elvégzésre keriiltek az emlitett mlveletek, az eddigi beallitasok az ablak aljan taldlhaté OK

gombra kattintva menthetGek. llyenkor a nyomtatdprogram visszanavigdl az el&szor megjelend
irdnyitépanelre.
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Nyomtaté: Canon iR-ADV 4225/4235 UFR T v] [ Tulajdonségok l ’ Specilis l Sige &
Példanyszam: |1 = [T] Szarkearnyalatos nyomtatés (fekete-fehér)
Nyomtatandé oldalak Megjegyzések és drlapok
@ Teljes kijelslés [anumentum és jelolések v]
) Altualis oldal
§ ’ Megjegyzések dsszegzése ]
© Oldalak |1 -2
» Tovabbi beallitasok Dokumenturn: 2099 x 318 9mm

209,97 x 296,93 mm

Olddl méretcatoc éskezctse @ |
[ (] Meret ] [ HY Poszter l [ [E] Tobb l [ [5] Fizet l st =
() Oldalhoz igazitas e —
B e Bifummma
() Tdlmeretes oldalak kicsinyitése
I () Egyéni méretezés:  |100 % _:‘:l-_-_ a— =
[7] Papirforrds valasztasa a PDF oldalmérete szerint . T mm— —_—
[= -
[T Nyomtatas a papir mindkét oldalira
Tajolas: T T L
@ Automatikus alléffekvs
© Allg ... o
©) Fekvé .
T
U
1/2 oldal
Oldalbeallitas... [ Myomtatas ] [ Mégse ]

Az itt talalhaté Nyomtatandé oldalak meniipont segitségével bedllithatd a nyomtatandd tartomany,
amely szamszer( értékét a jobb alsé sarokban taldlhato el6nézet alatt jeleniti meg a program.

Az oldal legfontosabb bedllitasi lehetGsége, azonban az Oldal méretezése és kezelése elnevezésii
menii. A PDF program alapbdl a bedllitasainak megfelel6en torzitja a nyomtatandé dokumentumot,
ami a csekkek nyomtatdsa esetében elcsuszast jelent a papirhoz képest.

”

P’

Ha itt a valéos méret keriill kivalasztasra, az el6zéleg kivalasztott ,eredeti mérettel azonos
beallitassal 6sszeadva, egyiitt a megfelel6 médon torténik meg a nyomtatas.

Ha ez mégsem sikerlilne, akkor ugyanezeket a nyomtatdbeadllitdsokat megtartva, az ASP Ado
szakrendszeren beliili bal és felsé margd méretezésének moédositdsaval, a kivant eredmény elérhet6.
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Kilénb6z6 nyomtatdkon, megfelel6 nyomtatdsi eredményt biztositd bels6 beadllitasok

Nyomtaté

tipus Fels6 margo Bal margé Csekk/oldal Méret

Konica 5-7 mm 2-4 mm 3 210*319

HP 14 mm 3-5mm 3 210*319

Canon
iR-ADV
4225/4235
UFR II

11 mm 2mm 3 210*319

Xerox
WorkCentre 1-2 mm 5 mm 3 210*318
3220

HP
LaserJet 3 mm 1 mm 3 210*318
M1132 MFP

Kyocera

KM 5050 KX 1 mm 0Omm 3 A/4

A fenti tabla az eddigi gyakorlati tapasztalatok alapjan gydjtott adatokat tartalmazza.
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