Uj és médositott funkciok leirasanak osszefoglalasa, melyek
megtalalhatoak a Felhasznaloi kézikonyvekben is.

1. Dokumentum eloallitaskor Sablonbdél PDF generaldsa

A dokumentum sablonoknal (Rendszer\Beallitdsok\Dokumentumtar) elérhetdvé valt egy 1j
jelolonégyzet "Sablonbdl PDF generalasa" elnevezéssel. A jelolonégyzet bepipalasa esetén
az eldallitott sablon pdf-ként keriil letdltésre\csatolasra

Dokumentum mddositds

Dokumentum modositas  Specidlis adatmezok
Név * Tesztsablon

Generdlt fdjl neve

(Kiterjesztéssel egyiitt) * o 00K

Csatolmadny tipus  <Nincs kivalasztva> v

Leirds

{{iktatoszam}}
{{erkeztetoszam])
- {lguid})

" {{datum}}

Sablonbdl PDF generdlasa

MEGSEM

Fontos, hogy a "generalt f4jl neve" mezOben tovabbra is a feltoltdtt csatolmany
kiterjesztését adjuk meg, a "Sablonbdl PDF generalasa" jelolonégyzet bepipalasa esetén
ne irjuk at pdf-re.

2. Ugyintézé sajat csatolmany feltoltése

A Listak\lktatas\Alszamok menlpontban a Tovabbiak funkciégomb alatt Uj funkcié valt
elérhet6vé "Uj csatolmany" elnevezéssel. A funkcidgomb segitségével a meniijog megléte
esetén a felhaszndald akkor is tud csatolmanyt feltélteni az irathoz, ha nincs rd modositas
jogosultsaga. A gomb az aldbbi feltételek esetén aktiv:

e a talalati listaban egy alszam van kijeldlve
e a kijelolt alszam nincs sztorndzva
e a kijelolt alszam nincs irattarban



® a bejelentkezett felhaszndld rendelkezik a funkcido hasznalatahoz sziikséges
menijoggal ("Ugyintéz8 csatolmany feltdltés" (Kéd: 8402))

3. Technikai felhasznald szervezetre iktataskor programbeallitas

Uj programbeallitas valt elérhetévé "Technikai felhasznalé szervezetre iktataskor" néven a
Rendszer\Beallitasok\Program meniipontban. Ha atvételkor az irat {igyintézdje a
programbedllitaisban meghatarozott technikai felhasznalo, igy nem csak az atvétel torténik
meg, hanem az irat ligyintézdje lemddosul az aktualis atvevore. Ugyanigy, ha az irathoz
tartoz6 ligyirat iigyintézdje még a technikai felhasznalo, az tigyirat tigyintézdje is lemodosul
az aktualis atvevdre.

4. Szerelés, irat kapcsolatok részletesebb naplozasa

A tovabbiakban az eseménynaploban a szereléssel, iratok kapcsoldsaval kapcsolatos
eseménynapld bejegyzések tobb informaciot fognak tartalmazni.

5. OAUTH?2 tamogatasa e-mail Kkiilso rendszereknél

A Microsoft bejelentésének megfeleléen 2023 januarjdban megsziintette a basic
authentikécio tdmogatdsat az Exchange Online esetében: https://learn.microsoft.com/en-
us/exchange/clients-and-mobile-in-exchange-online/deprecation-of-basic-authentication-
exchange-online

(A basic authentication timogatdsanak megsziintetését a Google is tervezi.)

6. Atadas meniipontban csomag tartalmanak megtekintése

A tobbi atadas meniiponthoz hasonldan jegyzokonyves atadas modul esetén a tovabbiakban
lehetdség lesz megtekinteni dupla kattintasra a csomag tartalmat.

7. Aktualis nap elotti hatarido megadasa

A korabbiakban nem volt lehetdség az aktualis napinal korabbi hatarid6 megadésara, a
tovabbiakban a hataridének az aktudlis nap helyett a beérkezés datumnal nem szabad
korabbinak lennie.

8. Erkeztetékonyv jogosultsigkezelés

A tovabbiakban a Rendszer \ Bedllitdsok \ Felhasznaldi csoportok menilipont alatt
elérhet6vé valt egy "ErkeztetSkonyvek" fiil, melyen az aldbbi jogosultsdgok biztosithatéak
az egyes érkeztet6konyvekre vonatkozdan:



e Olvasas
e Csatolmany megtekintés

Csoportos jogadds

A frissitést kovetden azok a csoportok, melyek az aldbbi meniijjogok valamelyikével
rendelkeznek, minden érkeztet6konyvre megkapjak a fenti két jogosultsagot:

2205 - Listak / Erkeztetés lista

2201 - Listak érkeztetések

2206 - Listak érkeztetések-iktatasok
2221 - OH Erkeztetés

A jogosultsagvizsgalat kizarolag a Listak \ Erkeztetés \ Erkeztetések és a Listak \ Erkeztetés
\ Erkeztetések - iktatasok meniipontokra terjed ki az alabbiaknak megfelelen:

e A Listak \ FErkeztetés \ Erkeztetések meniipontban kordbban akkor jelent meg egy
érkeztetés a felhasznalonak, ha az érkeztetést végzo szervezeti egységére jogosultsaga volt
VAGY a Nem iktatandonak jeldlést végzo felhasznald szervezeti egységére volt joga. A
tovabbiakban, ha még nincs iktatva az irat, akkor a korabbi feltételek mellett az
érkeztetokonyv jogosultsag is vizsgalatra keriil. Ha mar iktatva van az irat, akkor a
jogosultsagvizsgalat megegyezik a Listak \ Alszamok meniiponttéval (iktatokonyv jog ES
szignalas cimzettje/felelése VAGY felhasznalonal van ligyintézésen)

e A Listak \ Erkeztetés \ Erkeztetések - iktatasok meniipontban korabban akkor jelent meg
egy eérkeztetés a felhasznalonak, ha az érkeztetést végzo szervezeti egységére jogosultsaga
volt. A tovabbiakban, ha még nincs iktatva az irat, akkor a korabbi feltételek mellett az
érkeztetOkonyv jogosultsdg is vizsgalatra keriil. Ha mar iktatva van, akkor a
jogosultsagvizsgalat megegyezik a Listak \ Alszamok meniiponttéval (iktatokonyv jog ES
szignalas cimzettje/felelése VAGY felhasznalonal van tigyintézésen).

A csatolmany megtekintés jogosultsig az Erkeztetés adatok ablak megjelenését
befolyasolja. Ha valakinek van olvasas joga, de nincs csatolmany megtekintés joga, akkor
a csatolmanyok fiil nem fog megjelenni az érkeztetés adatok ablakban.

9. Listak \ Bontasok meniipont atalakitasa




A meniiben kordbban azok a bontasok jelentek meg, ahol a bontd szervezeti egységének
tagja a belépett felhasznalo volt.

A tovabbiakban az aldbbiak szerint mddosul a lista jogosultsagkezelése:

1. Ha a dokumentum még nincs iktatva: A lekérdezés nem valtozik.

2. Ha a dokumentum mar iktatva van: A jogosultsagvizsgélat megegyezik a Listak \
Alszamok meniiponttéval (iktatokonyv jog ES szignalas cimzettje/felelése VAGY
felhasznalonal van ligyintézésen).

10. Listak \ Postakonyvek kiegészitése

A Listak \ Postakonyvek meniipont alatt egy postakdnyvon dupla kattintasra megjelend
feliileten (Kiildemények) az aldbbi kiegészitések torténtek:

° Elérhet6 valt a lista feliileteken elérhet6 csv export funkcid

° Kiegészitésre keriilt a bérmentesitési dija oszloppal (Azon tételek esetében, ahol
"masik kiildeményhez" funkcioval egy boritékban tobb irat is elhelyezésre
kertilt, ott egy kiildemény dija lesz feltiintetve)

11. Hatosagi adatlapok korlatozasa Kimeno iranvu iratokra

A tovabbiakban az Onkormdanyzatok szamdra elérhetd hatosdgi adatlapok kitoltésére
kizardlag kimend irdny iratok esetén lesz lehetdség. A modositas az alabbi mentipontokat
érinti:

° Listak / Adatlapok kezelése: a tovabbiakban csak kimend iranyu iratok
jelennek meg
° Listak / Adatlapok ellendrzése: a tovabbiakban csak kimend irdny iratok

jelennek meg
A frissitéssel minden nem kimend irdnyu irat hatosagi adatlapja torlésre keriil! A frissitést

kovetden ebbdl az okbol kifolyolag eléfordulhat, hogy a hatdsagi statisztika eredménye
megvaltozik!

12. Erkeztetﬁkﬁnvv folvtataskor jogosultsag masolasa

A Rendszer\Iktatas\ErkeztetSkonyvek meniipontban érkeztetSkonyv folytatasakor a
tovabbiakban lehetdséget biztositunk az érkeztetOkdnyvhoz tartozd jogosultsagok
masolasara is.



Erkeztetdkanyv folytatdsa

Erkeztetokinyv

Erkeztetokbnyy neve * |Kozpeny érkeztesskenyy

Ev* 2024 v

Keadete * 1

13. Nem expedialandd, nem postazando értékek feltiintetése feliileten

A tovébbiakban a kimend irdnyl alszamok adatlapjan megjelenitjiik a rendszerben a
"Nem expedialandé" €s "Nem postazando" értékeket:

wok Tovdbbiadatok Megjegyzés Towdbbipartnersk  Léssdkmdg  Egyéb adatok

MODDSTTAS A

A tovéabbiakban, ha a kimend iktatds soran az iratot a fenti jelolések valamelyikével ellatjak,
akkor az irat adatlapjan visszakovethetd lesz. A "Kimend folyamat folytatdsa" kizarolag
azoknal az iratokndl lesz alkalmazhato, amelyeknél valamely jel6lés megtaldlhatd. Kimend
folyamatot nem kezeld adathordozdk esetében a "nem expedialand6", "nem postazando"
jelolések nem kertilnek rogzitésre.

AN

A Listak\Alszdmok meniipontban elérhetdvé valt a "Nem expedialandd" keresési feltétel is.

14. Cég, Civil, Egvéni vallalkozok interfész és KRID és Cégkapu lekérdezés partner
megtekintés jogeal

Az tigyfelek adatlapjan taldlhato "Tovabbiak" gomb alatt az egyes modulokhoz kapcsolodo
lekérdezés funkciok csak abban az esetben voltak elérhetdek, ha a felhasznalo rendelkezett
partner modositasi jogosultsaggal. A tovabbiakban ezek a funkciok csak partner megtekintési
joggal rendelkez6 felhasznalok szamadra is elérhetdek lesznek.



15. Aktiv feladatok funkcio kiegészitése szervezeti egység oszloppal

A tovabbiakban a Rendszer\Beallitasok\Felhaszndlok meniipont alatt elérhetd "Aktiv
feladatok" funkcidgomb altal készitett .xIsx allomany tartalmazni fogja a szervezeti egység
oszlopot is (tehat latszani fog, hogy az adott felhasznalonak mely szervezeti egység alatt
talalhato az adott feladata).

16. Archiv atadasok-atvételek meniipontban Feladat sziiromezo atnevezése

A tovabbiakban a Listdk\Visszaigazolandé kiildemények\Archiv —atadasok-atvételek
meniipontban a "Feladat" elnevezésii szlirdmezdt atneveztiik "Feladatra" elnevezésre, igy
Osszhangban van annak a mezdnek az elnevezésével, amire sziir a talalati listaban.

17. Listak\Elektronikus tovabbkiildések mezoben KRID oszlop felvétele

A Listak\Elektronikus tovabbkiildések meniipontban nem jelent meg korabban azoknak a
tovabbkiildéseknek a cimzettje, amelyeknél a cimzett nem az Iratkezelé szakrendszer
partnertorzsébdl lett kivalasztva, hanem a KRID manudlisan lett megadva. Az oszlop
segitségével ilyen esetekben latszani fog, hogy a kiildemény mely KRID-re lett tovabbkiildve.

18. Iktatokonyv létrehozasakor fisvelmezteto iizenet irattar kezelésére vonatkozoan

A tovabbiakban iktatokonyv létrehozasakor a rendszer figyelmeztetést fog kiirni, ha a
felhasznal6 a konyvet az "Irattarazas" jelolonégyzet bepipalasa nélkiil probalja meg létrehozni
(ebben az esetben az iktatokonyvbe iktatott iligyiratok lezarast kovetéen nem kezelnek
irattarazas feladatot és nem adhatoak 0jbol ligyintézésre). A figyelmeztetd iizenet: "Az irattarat
kezeld beallitas késObb nem valtoztathatdo meg! Biztos benne, hogy irattarazési funkciok nélkiil
hasznalja az iktatokonyvet?"

19. I"Jrlap automatizmus Elozmény mezoben megadott irat szerelése

Az {irlap automatizmus sordn, amennyiben a Mez6 adatok kozt meg van adva az El6zmény
informéaci6 mez6 és az Urlapban elérhetd az elézmény iktatdoszam teljes formaban (pl.
DMS/143-2/2022) Ggy a miikodés sordan nem 10 fOszamra iktatja a rendszer, hanem
megvizsgalja, hogy a hivatkozott f6szam lezart iktatokonyvben van-e. Ha igen, akkor a rendszer
uj fészdmot iktat az {rlapon megadott adatokkal és az Elézmény informacioban talélhato
iktatoszdmban szerepld fOszamot eldiratként szereli. Ha az elézmény még nyitott
iktatokonyvben taldlhato, akkor a mostani miikddés szerint az elézménynek jelolt fészamban
rogzit ) alszamot.

20. Selejtezésnél\Levéltarazasnal\Kiilso szervnek atadasnal GDPR adattorlés




Az Iratkezel6 rendszer lehetdséget biztosit az ligyiratok selejtezésekor - azaz a célhoz kotottség
megszinésekor - az ligyirathoz kapcsoldddan tarolt személyes adatok adattorlésére. Elérhetdve
valt egy 1j programbeallitds a Rendszer\Beallitasok\Program meniipontban "Selejtezés soran
GDPR adattorlés" néven.

21. Allami hatésagi és Onkormanyzati hatésagi statisztika funkcié atalakitisa

Jogszabalyi valtozast kdvetden a hatosagi statisztikdk eldallitdsa félévenkénti gyakorisagrol
éves gyakorisagra modosult. A valtozds - a programban torténd - lekovetése mellett, a
statisztikdk eldallitdisahoz rendelkezésre meniipontok atalakitdsa is elvégzésre keriilt. A
program ezen funkcidjanak atalakitasa utan a Nyomtatvanyok \ Statisztikak \ Allami hatosagi
statisztika és az Onkormanyzati Hatosdgi statisztika meniipontok megsziintetésre keriiltek,
helyettiik egy 0j — a két statisztika eldallitasdhoz sziikséges - meniipont keriilt bevezetésre
Hatosagi statisztika néven.

22. Uj programbesllitas: Hivatali kapus cim ellenérzés

Uj programbeallitas valt elérhetdvé "Hivatali kapus cim ellenérzés" elnevezéssel a
Rendszer\Beallitdsok\Program meniipontban. A bedllitds bekapcsolasdval mar iratpéldany
létrehozasakor (ill. modositasakor) ellenérzésre keriil a Hivatali / Cégkapun / KER tipusu
fizikai kiildés moda expedidlds modon keresztiil kiildott kiildemények esetén, hogy a
cimzettnek rendelkezésre all-e olyan adata, ami alapjan a kikiildés lehetséges.

A vizsgalat soran ellendrizziik, hogy:

° MAGAN vagy BELSO tipusii partner esetén talalhato-e kapcsolati kod az adott kiilsd
rendszerhez (akar a 4T alapjan)

° KOZULET tipust partner esetén KRID taldlhat6-e, vagy ha nincs, akkor adészam

° KER tipust kiildés esetén a koziilet tipust partnernek rendelkeznie kell KER
azonositoval ES HKP azonositoval egyiittesen

23. Partner keres6 mezo tartalmanak beillesztése

A partner beviteli mezdkbdl (bekiildd, cimzett, érintett fél) a tovabbiakban lehetdség van
atemelni a mezdbe irt értéket a keresési feliiletre dupla kattintassal. Gyakorlati példa a funkcio
hasznélatéra:

1. A bekiildé mezdbe Kovacs Istvan nevét gépelve 10 taldlat jelenik meg (automatikus
kiegészitéssel), de a talalatok nem tartalmazzak a keresett partnert.

2. A mez0 mellett talalhatdo Tovabbiak > Partner keresése gombra kattintunk

3. A felugré ablakban duplan kattintunk a "Név" mezObe, ennek hatisara a korabban

begépelt név (Kovacs Istvan) automatikusan beillesztodik a "Név" mezdbe. Tovabbi
keresési feltételek megadasaval (pl. cim, 4T adatok, stb.) lehetdségiink van tovéabb
szlikiteni a talalatok szamat, majd kivalasztani a megfeleld partnert.

24. Postakonyveknél torolt jelzés megkiilonboztetése




A tovabbiakban a Feladatok\Kézbesités\Postakonyvek kezelése meniipontban a torlés funkcio
hasznalatakor a korabbiakkal ellentétben csak logikailag keriilnek torlésre a postakonyvek. A
mentipontban elérhetdvé valt egy "Torolt" keresési feltétel is (alapértelmezett értéke "nem"),
amellyel kereshetiink a postakdnyvekre a torlés statuszatol fiiggden. A torolt postakonyvekre
az alabbi feltételek érvényesek:

csak olyan postakdnyv torélhetd, amelyben nem talalhato kiildemény

mar torolt postakdnyv nem szerkeszthetd

a torlés nem visszavonhatd

postazaskor a postakonyv lenyilé mezdben nem valaszthato torolt postakonyv (ha a
kivalasztast kovetden keriil egy postakonyv torlésre, akkor arra a rendszer kiilon
hibaiizenetben figyelmeztet)

° a Listak\Kézbesités\Postakonyvek meniipontban szintén van Iehetéség torolt
postakonyvekre keresni

25. Feladatok\Eseti feladatok\Selejtezés és Feladatok\Eseti feladatok\Levéltari atadas
meniipontok betoltése

Az emlitett meniipontokban el6fordulhat, hogy nagy mennyiségli ligyirat halmozodik fel,
ezaltal nagy mértékben terheli a szervert a meniipont automatikus betoltése. A tovabbiakban az
emlitett meniipontok lista elemei nem fognak automatikusan betdltddni, csak a keresés gomb
megnyomasat kdvetden (nagy mennyiségli ligyirat esetén javasolt a szliréfeltételek hasznalata
a keresés elott).

26. Foszam atadaskor alszam iuigyintézéo modositas lehetosége

A Feladatok \ Ugyintézés \ Ugyirataim meniipontban talalhaté Atadas gombra kattintva, az ott
megjelend feliileten ) opcidként lehetdség van bedllitani, hogy az iigyirat atadasakor az
alszamok tigyintézdje is modosuljon az atvevo felhasznélora.

27. Hivatali Kapu / Cégkapu letoltéskor cimkék hasznalata (Hivatali Kapu / Cégkapu
kapcsolati modul sziikséges!)

A Hivatali Kapu / Cégkapu fiokok esetén a korabbiakban mar lehetdséget biztositottunk a
szir0k hasznalatdra. Az emlitett szlird funkcionalitds kiegészitésre kerilt a cimkék
megadasanak lehetdségével. A hivatali kapu webes feliilete lehetdséget biztosit a kiildemények
cimkékkel val6 ellatasara a webes feliileten rogzitett szabalyok segitségével:
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Ha rogzitiink ilyen beallitdsokat a webes feliileten, akkor ezekre a cimkékre sziird szabalyokat
is rOgzithetiink a Iratkezelo feliiletén. A Rendszer \ Beallitasok \ Kiilsé rendszer szlirok
meniipontban a mar meglévo sziirdkre duplan kattintva elérhetévé valt egy "Cimkeék" fiil:

Ezen a fiilon az adott szabalyhoz cimkéket rogzithetiink az "Uj" gomb segitségével. Cimke
rogzitése esetén az "Adatok" fiilon rogzitett szabalyok mellett a letoltési feltételben a

megadott cimkék alapjan is sziirni fogunk.

28. Azonositott kiilldeménvek

Az Iratkezeld rendszerben korabban az elektronikus feladojegyzékbe csak kozonséges tételek
keriilhettek, a tovabbiakban lehetdséget a kozons€ges azonositott tételek rogzitésére is. A
rendszerben rogzitésre keriilt egy 0 kiildeménytipus "Azonositott levél" elnevezéssel. Az
azonositott kiilldemények esetében a rendszer a kiildeményeket egyedi azonositoval latja el,

melynek szerkezete az alabbi:

Karakterpozicio: Megnevezés: Tipus Erték
1-2. pozicid Kiildeményfajta Karakteres »KA”
azonosito
3-6. pozicid Specidlis ligyfél- Numerikus 4 szamjegy
azonosito
7-15. poziciod Egyedi sorszdm Numerikus 9 szamjegy




| 16. pozicio | CDV ellenérzészam | Numerikus | 1 szdmjegy |

A fenti szamsor legeneralasahoz szilikséges az ligyfél azonosité mez0 kitdltése a hasznalt postai
megallapodas(ok)nal a Rendszer\Torzsadatok\Postai megallapodasok meniipontban:

Fostai megdilapodds mddositdsa

Azonositott kiildemények postazasakor tligyelni kell arra, hogy egy feladojegyzékben
(postakdnyvben) egyidejlileg kozonséges tételek koziil csak azonositott, vagy nem azonositott
kiildemények szerepelhetnek. Tehat azonositott levél postdzasakor megvizsgaljuk, hogy a
postakdnyvben szerepel-e mar olyan tétel, ami:

nem Azonositott levél kiildeménytipust,
ES NEM Hivatalos irat,

ES nincs ajanlott szolgaltatas (K_AJN)

ES nincs tértivevény (K_TEV) szolgéltatas

Amennyiben a felhasznald egy postakdnyvbe olyan tételt probal elhelyezni, ami a szabalyok
alapjan nem enged¢lyezett, gy erre a rendszer figyelmezteti az alabbi lizenettel:

"Egy postakonyvon beliil a kozonséges tételek csak azonositott, vagy csak nem azonositott
kiildemények lehetnek! Kérjiikk hozzon létre kiilon postakonyveket az azonositott és a nem
azonositott kiildeményeknek!"

Ezen feliil a rendszer az azonositott levél kiildeménytipusndl kizardlag az elsObbségi
szolgaltatas kivalasztasat engedélyezi, mas esetben az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

"Figyelem! Azonositott levél esetén csak az Elsébbségi szolgaltatas valaszthato!"

Ezen feliil az azonositott kiildemények esetében nem lehet kitoltve a ragszdm mezd, ellenkezd
esetben az alabbi lizenet jelenik meg:

"Figyelem! Azonositott levél esetén a ragszam mezdnek iiresnek kell lennie!"

29. Ugyirat lezarasakor megerdsité rendszeriizenet

Ugyirat lezarasakor a program megerdsité iizenetet kiild abban az esetben, ha az iigyirat
lezarasakor nincs minden alszdm a lezarast végzo felhasznalonal.



30. Uj svari adathordozé: ZIP

A Rendszer\Torzsadatok\Adathordozd tipusa meniipont alatt elérhetd gyari adathordozok
bdvitésre kertiltek az alabbi rekorddal:

Név Kod
ZIP 013

31. Csatolmanvok kiildése ZIP formatumban HKP kiildés esetén

HKP kiildés esetén az iratpéldanyhoz tartozd csatolményokat nem kr vagy krx boritékban,
hanem egyetlen (konytarstruktira nélkiili) ZIP allomanyban kiildi ki a szoftver PLAIN
modszerrel, ahol a plainBase64 tartalma a ZIP-bdl képzett base64 érték.

Csatolmanyok kiildése ZIP formatumban HKP Kiildés és Email tipust fizikai kiildés modok
hasznalata esetén

Amennyiben egy kimend irat adathordozoja a gyari ZIP elnevezési adathordozo, és a hasznalt
expedialas mod fizikai kiildés modjanak értéke HKP Kiildés (Hivatali Kapu / Cégkapu
kiildéshez hasznalhatd) vagy Email (Email kiildéshez hasznalhato), akkor az alabbi elv alapjan
keriilnek kikiildésre az iratpéldanyhoz tartozé csatolmanyok:

° HKP kiildés esetén az iratpéldanyhoz tartozd csatolmanyokat nem kr vagy krx
boritékban, hanem egyetlen (konytarstruktira nélkiili) ZIP allomanyban kiildi ki a szoftver
PLAIN modszerrel, ahol a plainBase64 tartalma a ZIP-bdl képzett base64 érték

A kikiildés soran eldallitott ZIP alloméanyt nem tarolja a rendszer az irat csatolmanyai kozott.

32. Funkciogombok atcsoportositasa

A Listak / Iktatas / Alszamok menupont alatt a kovetkezoképpen moddosult a funkcidégombok
elrendezése:

Atiktatas

Csatolmanyok

Dokumentumtérkép

El6adoi iv

Ugyintézés:

Alszam tligyintézdjének modositasa
Hataridé modositas

Lassak még

Partner anonimizalas

Sztornd

Téves elintézés

Vonalkod

Tovabbiak:

0 Dokumentum el6allitasa

0 Etikett és tértivevény modositasa
0 E-masolat kérése



0 Valtozaskovetés

0 Vonalkéd nyomtatas
0 XML export

° Nyomtatas

° Exportalas

A Listak / Iktatas / Foszamok meniipont alatt a kovetkezoképpen modosult a funkciégombok
elrendezése:

Atiktatas
Csatolméanyok
Dokumentumtérkép
Ugyintézés:

Atadas portalnak
Partner anonimizalas
Szerelés eltavolitasa
Sztornd

Ugyintéz6 modositas
Tovabbiak:

FO0szam nyomtatasa
XML Export
Nyomtatas
Exportalas

33. GDPR torlés tobb csatolmany esetén

A tovabbiakban a csatolmanyok feliileten elerhetd "GDPR torles" funkciogomb tobb
csatolmany kijelolése esetén is hasznalhato (Ugyirattérkép/Csatolmanyok/Modositasok).

34. Felhasznaloi csoportok Kiilso rendszer fiilén tipus megijelenitése

A tovabbiakban a Rendszer\Beallitdsok\Felhaszndloi csoportok meniipont alatt az egyes
csoportokra duplan kattintva a "Kiilsd rendszer" fiilon megjelenitésre keriil az egyes kiilsd
rendszerek tipusa:



Felhaszndldi csoport modositdsa

Alopodatok  Tagok Mend  Iktatékonyvek  Kilsé rendszer Irottdrok  KER ozonositdék  Elektronikus aldirdsok  Hatdridés helyszinek

DMSBI lekérdezések

) | kiilsé Rendszer = Tipus Kiildés Fogadds 1=l
ASPINT1 Hivatalikapu igen igen
BP22HIV_T Hivatalikapu igen igen
E-mail (cc) bence horvath@thebixbit.... IktatEmail igen igen
E-mail 5567 Email nem nem
E-mail bence horvath@thebixbitcom Email igen igen
E-mail bojas.nichard@dmsone. hu Email igen igen
E-mail kildés smtp.gmail com:587 EmailKuldes igen igen
Mappa feldolgozds: a ScanDir igen igen
Mappa feldolgozds: a ScanDir igen igen
NAVos Cégkapu Hivatalikapu nem nem
Ugyfélkapu igen igen

0/14 kivélasztva

M N O P QR S T U V W X Y EZ

RENDBEN | MEGSEM |
=4

Osszes # A B C

35. Megjegyzés megjelenitése atadaskor

Az atadas ablakokban elérhetdvé valt egy megjegyzés mezo, melynek tartalma megjelenitésre
keriil az 4tadds mentipontokban (Atadas, Atvétel, Atvételre var, Visszavétel/tovabbkiildés).

36. Atiktatas funkcio kiegészito fisyelmeztet iizenet

Az atiktatds funkcid hasznalata esetén a program az atiktatds végrehajtasa eldtt megerdsitd
kérdést fog kiildeni a felhasznéalonak.

”r

37. Eloadoi iv, eloaddi iv potlap eloallitasanak lehetéosége dokumentum sablonbol

A tovabbiakban lehetdség nyilik a rendszerben el6adoi iv 1étrehozasara dokumentum sablonbol.
A funkci6 hasznélatdhoz eldszor rogziteni kell egy el6adoi iv sablont, ami a Rendszer \
Beallitasok \ Dokumentum tar meniipont alatt tehet6é meg. Az eléadoi iv sablont docx
formatumban kell 1étrehozni (a dokumentum létrehozasakor ki kell kapcsolni a helyesiras
ellendrzést a szovegszerkesztdben), az alabbi makrdk hasznalhatoak:

Foszam adatok:

Makrd Erték

#foszam FOszam iktatoszama

#foszam iktatas datum FOszam iktatdsanak datuma
#foszam iktato FOszam iktatojanak teljes neve
#foszam targy Fbszam targya

#foszam ugyfel Fdszam ligyfelének teljes neve




#foszam irattar datum Fdszam irattdrba helyezésének datuma

#foszam ugykor szam Foszam ligykorének szama

#foszam ugykor megnevezés Fészam iligykorének megnevezése

#foszam_irattari_tetel FOszam irattari tétele (az irattari tervben
megadott makr6 alapjan)

#foszam eloirat FOszam eldiratanak iktatoszama

#foszam utoirat Fdszam utoirat iktatoszama

#foszam ugyintezo FOszam iigyintézdjének teljes neve

#foszam ugyintezo szervezet Foszam ligyintézojének szervezeti egysége

Alszam adatok:

Makro6 Erték

#alszam iktatoszam Alszam iktat6szdma

#alszam irany Alszam iranya

#alszam iktatas datum Alszam iktatasanak ddtuma
#alszam _erintett fel Alszam érintett felének neve
#alszam irattipus Alszém irattipusa

#alszam targy Alszam targya

#alszam ugyintezo neve Alszém iigyintézdjének neve
#alszam ugyintezo szervezet Alszam ligyintéz0jének szervezete
#alszam elintezes datum Alszam elintézésének ddtuma
#alszam vonalkod Alszédm vonalkodja

Az alszdmra vonatkoz6 adatokat a megfeleld megjelenéshez tablazatba kell tenni!

A sablonban csak azt a tablazatot sokszorositja a rendszer, amelyikben az alszdmhoz tartoz6
makrok koziil legalabb egy megjelenik. Alszdmos tablazat esetén, annyi sort general a rendszer,
ahéany alszam tartozik a f6szamhoz. Ha lelog az els6 oldalrdl az alszdmhoz tartozé tablazat, ugy
Uj oldalon fog folytatodni.

Amennyiben a sablon A3-as méretben késziilt, gy az 0 oldalakon a tadbldzat ugyanazon a
részén folytatodik a lapnak, ahol az elsd oldalon is volt.

"eldadoi iv sablon" tipust sablonként:

Lehet6ség van potlap rogzitésére is, ebben az esetben a tipus mezdben az eldadoéi iv potlap
sablon értéket kell véalasztani.
Eldadoi iv pétlap esetén nincs lehetéség makrok hasznalatara!



Az el6adoi iv sablon rogzitését kovetden a Rendszer \ Beallitasok \ Program meniipont alatt az
"el6adoi iv tipus" programbeallitas értéke "sablonbol" értékre kell allitani:
Rendszer Program

= Bedllitdsok
% Program
A Felhaszndldk

Név |elsadsi iv Kategéria < nincs szirés > v

elvak

W Iktatdhelyek

@ Szervezet adatoi |0 Néviegy Rendszeradatok legydjtésének indftdsa Licenszek | —

(m] Tulojdonsdg = Kategdrio Erték
W@ Felhaszndldi csopor . .
Automatikus eldoddi iv nyomtatds ki.. Nyomtatds MNem
Eléaddi fv nyomtatvdny mérete Nyomtatds A3

Eléaddi iv tipus Nyomtatds

38. Csak sajat csatolmany iktatokonvv jogosultsag

Az iktatokonyvek jogosultsagi bedllitasnal (Rendszer\Bedllitdsok\Felhaszndloi csoportok
mentipont alatt duplan kattintva egy csoportra az "lktatokonyvek" fiilon) elérhetévé valt egy

1

ujabb, korlatozo beallitds "csak sajat csatolmany" elnevezéssel:

Médositas

RENDBEN MEGSEM
#]

Amennyiben egy felhasznald taa egy olyan csoportnak, amelyben valamely iktatokonyvre ez
a jogosultsag érvényesiil, gy az iktatokonyv csatolmanyait nem tudja szerkeszteni sem
letolteni ha az alabbi feltételek valamelyike nem teljestil:

) 0 az alszam ligyintézdje

° az alszam, vagy a f6szam Osszes alszdm meg van vele osztva

° az adott irat ndla van valamilyen feladaton (az atadast kovetden mar nem fogja latni a
csatolméanyokat)

Ha a felhasznal6d a korlatozas miatt nem jogosult a csatolmanyok megtekintésére, akkor uj
csatolmanyt sem tolthet fel.

39. Elozmények megtekintése iigvirat adatlapjan

Az Tlgyiratok adatlapjan elérhetdvé valt egy funkié a Tovabbiak funkcidgomb alatt
"Eldzmények" néven.



Ugyirattérkép Adatok  Irat kapesolatok  Iratpdiddnyok  Csotolményok  Tovébbiodatok  Megiegyzés  Tovdbbi porinerck  Léssékmég  Egyéb odatok
T28/2022 Iecirry Kimens 2022-02-02 08:34
Cimzett teszt kv
Adathordozd tipusa papir i
Cimkek Inattipus <Nincs kivélosztve>
Irat dllapeta Mincs kivilasztves v Prioritds nermal
Szerzbdésszém v Kildd iktot
Intézési hatdridd Papir p Nincs kivilaszteas
Ugykezeld azonositd Elintézés idépontio
ncs kivdlo: v Vonolkdd
5 Onie Techniked felhaszndld 1 Felodat Ogyintzds
3RATE i felhoszn
E 3RATE DMS One Technikoi felhasznald 1

viibbigk ¥ ALSZAM MODOSITASA

A funkciégomb lenyomdsira a felugré ablakban megtekinthetjiilk az adott dokumentumra
vonatkoz6 eseménynaplo bejegyzéseket:

Események

Détuen Felhaszndld név. Helyettesito ftatdszam O

5. DAMS One Techedkol f 5 282021

40. Keresés hiteles masolattal ellatott dokumentumokra

Elérhetové valt egy uj sztrd feltétel Hiteles masolat néven. A sziiré egy lenyilé mezd 3
értékkel:

° Nincs kivalasztva
° Igen
° Nem

A szlird az alabbi meniipontokban elérhetd:
Listak:

° Megosztott iratok
° Megosztott irataim
) Alszamok

° PVV Alszamok

° Kiadmanyozasok
Feladatok:



° Iktatas
° Irataim

41. Tovabbkiildés funkcio lehetosége Nem iktatando és Téves érkeztetés funkciok
hasznalatakor

A Feladatok \ Erkeztetés \ Bontas meniipontban a Téves Erkeztetés és a Nem iktatandd
funkcidégombokra kattintva, illetve a Feladatok \ Iktatas \ Iktatas mentipontban a Nem iktatando
funkciogombra kattintva elérhetévé valt a Feladatok \ Erkeztetés \ Erkeztetés meniipontban
elérhetd Tovabbkiildés funkciogombnak megfeleld funkcionalitas:

HNem iktatandé

Téves érkeztetés

Biztos benne, hogy nem iktotondd(k) o kijelélt dokumentumjok)?

Biztos benne, hogy tévesen lett{ek) ztetve a kijelolt dokumentumiok)? Megjegyzés

Dokumentumsablon  <Nincs kivélasztve
Sablon csatoldse [

Sablon megnyitdsao

Tovdbbkildés HKP-

Tovdbbkildés HKP-

A kévetkezd mez6kbdl pontosan egy megaddsa kitelezd

A kovetkezd mezdkbdl pontoson egy megaddsa kotelezd Cimzett partner * Tovdbbiak v
Cimzett partner * Tovdbbiak v Cimzett KRID
Cimzett KRID

Eredeti felodd értesl.. [

Eredeti felodd értesi.. [

RENDBEN RENDBEN

Az emlitett funkcidok hasznalatakor lehetdség van a "Tovabbkiildés HKP-n?" jelolonégyzet
bepipalasara, ebben az esetben megjelennek a Tovabbkiildés funkcid hasznalatakor elérhetd
mezok.

42. I"Jrlap automatizmusok: Xpath validalas

Az trlap automatizmusok hasznélata sordn eldfordult, hogy az egyes tlrlapokhoz rogzitett
szabalyok\mezok xpath szabalyaiban eliras tortént, ami a feldolgozasi folyamat meghitisulasat
eredményezte. A tovabbiakban az xpath-ok rogzitésekor rendszeriink validélja, hogy érvényes
xpath kifejezést keriil-e megadasra. Ha a felhasznald szintaktikailag helytelen kifejezést ad
meg, akkor a rendszer hibajelzést ad:

A megadott xpath kifejezés érvénytelen!

BEZAR



43. Listak\Nem iktatandok meniipontban Tovabbkiildés funkciogomb

A Listak\Nem iktatandok meniipontban elérhetévé tettiik a Feladatok\Erkeztetés meniipontban
elérhetdé Tovabbkiildés funkcidgombot. A Listdk\Nem iktatandok meniipontban [évo
Tovabbkiildés funkcidgomb hasznélatdhoz a "Nem iktatandok HKP tovabbkiildés" elnevezésii,
1434-es kodu meniijog sziikséges.

44, Hivatali Kapu / Cégkapu betekintés funkcio

A funkcié segitségével a le nem toltétt kiilldemények Dokumentum tipus azonositdjanak
(DokTipusAzonosito pl.: aspdok) ismeretében lehetdségiink van megtekinteni (letdltés nélkiil)
a tarhelyen 1évd kiildemények bizonyos adatait megtekinteni. A funkciordl részletesen az Eliigy
kézikonyv fejezetében olvashat.

45. Tomeges hiteles masolatkészités

A hiteles masolatkészités modulban 101j funkcié valt elérhetévé "Tomeges hitelesités" néven. A
funkciogomb a hiteles mésolatkészités ablakban érhetd el, egyidejiileg tobb csatolméanyrol
(dokumentumrdl) is készithetd vele hiteles masolat. A funkcidgomb tobb csatolmany kijelolése
esetén aktiv, hasznalatdhoz meniijog sziikséges, melynek neve:

Tomeges hiteles masolatkészités (Kod: 16005)

46. Uj programbeallitas: Irattipus valaszté autocomplete

Uj programbeallitis valt elérhetdvé "Irattipus vélasztdé autocomplete” elnevezéssel.
(Rendszer/Beallitasok/Program) Amennyiben a bedllitds értéke Igen-en all, ugy az irattipus
mez0 lenyilo listas miikodés helyett automatikus kiegészitéssel fog mitkddni.

47. ﬁi programbeallitas: Irat jellemzo valaszto autocomplete

Uj programbeallitas valt elérhetévé "Irat jellemzd vélasztdo autocomplete” elnevezéssel.
(Rendszer/Beallitok/Program) Amennyiben a beallitas értéke Igen-en all, gy az irat jellemzo
mez0 lenyilo listas miikodés helyett automatikus kiegészitéssel fog mitkddni.

Meglévo funkciok modositasa

1. Kezelési feljegyzés mezo hossz novelése (40—1000)
A kezelési feljegyzés mezd hosszat 40 karakterrdl 1000 karakterre noveltiik.

2. Megye mez6 hossz novelése (10—60)
A megye mez6 hosszat 10 karakterrdl 60 karakterre noveltiik.



3. Hivatali Kapu / Cégkapu letoltés atalakitasa (DMSONE Ultimate Hivatali Kapu /

Cégkapu kapcsolati modul sziikséges!)

A tovabbiakban a hivatali kapus letoltés miikodése (Feladatok\Erkeztetés\Erkeztetés
meniipontban a Dokumentum fogadas funkcid, valamint az automatikus letoltést végzo
HivataliKapukulsorendszerAutoiktat iitemezett feladat) az aldbbiaknak megfeleléen

valtozik:

Korabbi mikodés

A kiildemények letoltése €s esetleges ftirlap
automatizmussal valé  feldolgozdsa egy
tranzakcioban valosult meg. Ez azt jelenti,
hogy ha a feldolgozas soran valamilyen hiba
tortént (példaul az urlap feldolgozas soran
megadandé adatok hianyosak voltak), akkor a
let6ltés is meghitsult (a hivatali kapu / cégkapu
részére sikertelen letoltést jelzett vissza az

Uj miikodés
A kiildemények letoltése két tranzakcioban

fog megvalosulni:

1. Kiildemények letoltése
2. Kiildemények feldolgozasa

A leirt miikodésbdl adéddan hidba torténik
hiba a feldolgozas soran, ettdl fiiggetleniil a

alkalmazas).

let6ltés
letoltése.

megvalosul

a  kiildemények

4. Iktatas\szerelés korlatozasa irattarazas és kolcsonzés allapotatol fiiggden

Iktataskor, valamint fészam szerelt iratainak modositasakor\rogzitésekor a tovabbiakban az
alabbi esetekben lesz megengedett a szerelés:

Eloirat

Nincs irattarban és Nincs betekintésre
kik6lesonozve

Nincs irattarban és Nincs betekintésre
kik6lesonozve

Nincs irattarban és Nincs betekintésre
kikolcsonozve

Irattarban van

Irattarban

Betekintésre kikolesondzve

Betekintésre kikolesonozve

Utéirat

Nincs irattarban és nincs betekintésre

kikolcsonozve

Irattarban van

Betekintésre kdlesonodzve van

Irattarban van

Nincs irattarban és Nincs betekintésre
kikolcsonozve

Nincs irattarban és Nincs betekintésre
kikolcsonozve

Betekintésre kikolcsonozve

5. Ugyirattérkép mezé athelyezés
Konnyebb attekinthetdség és kezelhetdség érdekében az Erintett fél és az Adathordozo
tipusa mezOk az Ugyirattérképen megcserélésre kertiltek.

Szerelés
megengedett?
Igen

Nem

Nem

Igen

Nem

Nem

Nem



6. Szervezet kod hosszianak novelése (20—50)
A tovabbiakban a szervezeti egységek szervezet kod mezdjében 20 helyett 50 karakter
adhat6 meg.
7. Irattarak egyedi azonositoi
A Rendszer \ Torzsadatok \ Irattarak meniipontban az irattarak kodja és egyedi
azonositoja (id-je) elérhetové valt a talalati listaban.
8. Uj sziiré és oszlop: irattar
A Feladatok\Eseti feladatok\Selejtezés|Levéltarba adas|Kiilsé szervnek atadas
meniipontokban elérhetévé valt egy irattar szlir@ (amivel az irattarakra lehet sziirni),
valamint az irattar oszlop is elérhetévé valt az emlitett meniipontokban.
9. Irattipus legordiilé sorbarendezése feliratkozasoknal
A Rendszer\Ertesitések\Osszes feliratkozas, ill. a Feliratkozasaim meniinél az Esemény
feliratkozas, ill. a Feliratkozdsaim ablakban az Irat tipus Leg6rdiilé mezd tartalma a
tovabbiakban ABC sorrendben torténik.
10. Eléadéi iv sablonon részletesebb iigykor, irattari tétel makrok
Mezd név Makro
Agazat kéd #it ak
Ugykér kod #it uk
Irattari tétel kod #it itk
Selejtezési kod #it sk
Selejtezési év #it se
Levéltari kod #it 1k
Levéltari év #it le
Leiras #it leiras
Levéltari kod név #it_lkn
11. Tomeges érkeztetés beallitas torlése

12.

A Tomeges érkeztetés beallitds torlésre keriilt, valamint az aldbbi két Egyéni
programbedllitas keriilt bevezetésre: (Rendszer/Beéllitasok/Egyéni beallitasok)

1. Erkeztetés utdn ablak nyitva marad (értéke a Tomeges érkeztetés beallitas
értékével toltddik)
2. Erkeztetés-bontds utdn ablak nyitva marad. (érteke a Tomeges érkeztetés

beallitas értékével toltddik)
A fenti programbeallitisok a tovabbiakban azt vezérlik, hogy az érkeztetés, vagy
érkeztetés-bontas ablak nyitva marad-e a rogzités elvégzését kovetden.

Docflow meniipontokban Ev oszlop és sziiré

A Feladatok\Ugyintézés\Jovahagyas/Véleményezés  meniiben,  valamint a
Listak\Ugyintézés\Jovahagyas/Véleményezés meniiben elérhetévé valt egy 0j oszlop és
sz{ird "Ev" elnevezéssel. A mezd a jovahagyasi folyamat évét tartalmazza (igy egy adott
dokumentum szamra sziirve jol elkiilonithetd, hogy az azonos dokumentumszamu
jovahagyasok mely évben lettek 1étrehozva).



13. Urlap automatizmusok: el6zménykeresés lehetoségeinek bovitése

A kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverekkel szemben
tamasztott kovetelményekrdl szol6 3/2018. (II. 21.) BM rendelet hatdrozza meg azon
miuszaki és funkcionalis kovetelmények halmazat, amelyek alapjan a jogszabaly szerint
tantsito szervezetek a szoftverek tanusitdsa sordn vizsgalni kotelesek. Jelen rendelet
szabdlyait figyelembe véve keriilt bovitésre az elozménykeresési funkcid, hogy ne
mondjon ellent a tanusitott rendszerekkel szemben tamasztott kovetelményeknek.

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelési szabalyaira
vonatkozbdan tartalmazza azokat a szabalyokat, amelyeket a szervezetnek be kell
tartaniuk muikodésiik soran, az iratkezeld rendszerek technikai kialakitasara,
funkcionalitasra nem tartalmaz rendelkezéseket.

A fenti szabdlyokat figyelembe véve, bdvitésre keriill a rendszerben hasznal

trlapautomatizmusok soran hasznalhat6 elézménykeresési funkcionalitas.

A Rendszer\lIktatas\Urlap automatizmusok meniipontban az tirlapok "Adatok" fiilon 1j

mez6 valt elérhetévé "Eldzménykeresés modja" néven. A mezdben meghatarozhato,

hogy iktatas esetén milyen logika alapjan torténjen az elézményezés. Alapértelmezett

érték minden régi és uj trlap esetén:

0 Mez6 adatokbol: az "Mez0 adatok" fiilon az "El6zmény informacioé" mezdben
megadott xpathben talalt stringet keressiik az iktatoszamok kozt (ez megegyezik
a kordbbi frissités eldtti. A felhasznaloi leirasban, ELUGY kézikonyvben és
Uzemeltetéi Kézokdnyvben is feltiintetésre keriil, hogy 335/2005. (XII. 29)
Korm. rendelet szerint ez a helyes miikddés, azon ne valtoztassanak).

Tovabbi lehetséges értékei:

0 Bekiildo elsé foszama: A legrégebben iktatott olyan nem sztornézott f0szdm,
amelyen az Ugyfél megegyezik a feldolgozott iraton talalt Bekiildével

0 Bekiildo idei elsé fészama: A legelsé idén iktatott olyan nem sztornozott
f6szam, amelyen az Ugyfél megegyezik a feldolgozott iraton talalt Bekiildével

0 Bekiildo utolsé fészama: A legutoljara iktatott olyan nem sztornézott f6szam,

amelyen az Ugyfél megegyezik a feldolgozott iraton talalt Bekiildével

Az elézménykeresés tovabbra is a lezart iktatokonyv alapjan fog torténni: ha az
elézmény lezart iktatokdnyvben van, gy Uj f0szamként lesz iktatva és szerelve lesz az
elézmény eldiratként, ha nem lezart iktatokonyvhoz tartozik az elézmény, ugy
alszamként keriil a fszamba az éppen iktatott irat.

14. Atvétel ablakban iigyirat tipusa



Jegyzokonyv nélkiili atadas esetén megsziintettilk az atadas\atvétel mentipontban
talalhat6 "elektronikus" jelzést a foszamok esetén. Az atvétel meniipontba (és ablakba)
elérhetévé valt az "Ugyirat tipusa" oszlop, melyben lathatd, hogy egy adott f8szam
milyen tipusu iratokat tartalmaz (papir alapu, elektronikus, vegyes).

Lassak még és Megosztas modul 6sszevonasa

A tovabbiakban a két azonos funkciot ellatdé modul Osszevonasra keriil, mostantol
kizar6lag a Megosztas funkcio érhetd el a rendszerben. A lassak még funkcionalitasat a
megosztas funkcid veszi at, az alabbi 1ényeges valtozasok torténtek:

Az alabbi funkcidk esetén is elérhetove valt a megosztas funkcio:

. Erkeztetés

. Erkeztetés-bontas

. Szignalasra el6készités

. Szignalas

. Ugyirattérkép (F8szam és Alszam ablakrészen elérhetd "Tovabbiak"

gomb esetén is)
Helybdl torténd gyorsiktataskor az iktatas elvégzése eldtt nincs lehetdség a megosztasra
A megosztas sablon ablakban a felhasznal6 nevén és a szervezeti egységen kiviil l1athato,
hogy a felhasznal6 iktathat-e alszdmra és van-e jogosultsaga ligyirat megosztasara
Feladatok\Megosztott irataim meniipont modositsa:

. A meniiponthoz meniiszamlalo vart elérhetévé
. Az 1) megosztasok uj feladatként (kivastagitva) jelennek meg
. Mivel a meniipontban alszamok és f6szamok alszamai is megjelennek,

ezért a meniiben egy még olvasatlan sorra dllva a sorhoz tartozé alszdm olvasotta, vagy
ha a soron 1évé alszam egy megosztott f6szam alszama, akkor a f0szam Osszes alszama
(és a fészam is) is olvasotta valik. Ha egy alszamot alszamként is és f0szamként is
megosztottak, akkor az olvasotta tétel igaz lesz az alszam ¢és f6szam megosztasra is.
Feladatok\Megosztott iigyirataim meniipont modositasa:

. A meniiponthoz meniiszamlalo vart elérhetové
. Az ) megosztasok 1) feladatként (kivastagitva) jelennek meg
. Az olvasatlan sorokra allva a sorok olvasotta valnak
Listak\Megosztott iratok meniipont:
. A listaban a tovabbiakban kizarolag azok az iratok jelennek meg,

amelyeket megosztottak (azok nem, amelyek f6szamat megosztottak)
Listak\Megosztott ligyirataim meniipont
. A meniipontban kizardlag azok a f6szamok jelennek meg, amelyeket a
bejelentkezett felhasznald osztott meg
Programbeallitasok:

. Iktataskor felelos vezetd lassdk még-hez adasa — lktataskor megosztas
a felelds vezetdvel

. Olvasand6 iktatdsa esetén iktatd hozzdaddsa lassdk méghez —
Megosztottra iktatdsa esetén iktatdval megosztas

. Alapértelmezett lassadk még alszamra iktathat — Alapértelmezett

Megosztas alszamra iktathat
E-mail értesitések:
. Uj e-mail értesitd: Megosztott iratban valtozas (Olvasasra var iratban valtozas
esemény helyett)
. LASSAKMEG értesités alternativai: MEGOSZTAS DOKUMENTUM és
MEGOSZTAS _FOSZAM értesitok
Felhasznalok torlésekor a felhasznald torlésre keriil a megosztas sablonokbol.



15.

Megosztas sablon torlésekor a torléshez megerdsités sziikséges (a korabbiakban a torlés
gomb megnyomasara torlésre keriilt a sablon)

A lassék még sablonokbdl automatikusan megosztas sablonok keriilnek 1étrehozasra

A korabbi lassak még megosztasok alapjan megosztasok jonnek létre

Listak\Nem iktatandok meniipont mdédositasa

A Listadk\Nem iktatandok meniipontban az iktaté felhasznald nem lathatta az altala nem
iktatandonak jelolt dokumentumokat, amennyiben nem 6 volt az adott irat bontdja. A
tovabbiakban ilyen esetekben az iktatd felhasznald szamara is lehetdséget biztositunk
az altala nem iktatandonak jelolt dokumentumok megtekintésére.



