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Iparuzési ado

1. Iparizési adoban elélegmodositas feldolgozasat kovetoen nem jelent meg a konyvelési tétel az
adozonal. Mitol lehet ez?

Az elélegmodositas esetében hatarozatkészités sziikséges, igy csak az irat véglegesitése utan jelennek
meg a konyvelési tételek az ad6z6 szamlajan.

2. Ipariizési ado bevallas rogzitését kovetden mar a jovo marciusi eléleget is eldirta a program.
Ez igy helyes?

Igen, ez az ASP Ad¢ tizleti logikdjanak megfelelé mitkodés.

3. Hogyan rogzithet6 a 600.000 Ft alatti netto arbevételii 6stermeld nyilatkozata?

A 600.000 Ft alatti nettd arbevételii dstermeldé nem mindsiil addéalanynak, igy nem sziikséges
nyilatkozatot adnia.

4. Az ado6zo onellendrzéssel visszamenoleg két évre KATA alanyisagot valasztott. Mi a teendo?

A Htv. 2014. januar 1-jétol hatalyos 39/B. §-a értelmében:

(3) A kisad6zo vallalkozéasok tételes adoja hatdlya ald tartoz6 vallalkozd (a tovébbiakban e §
alkalmazasdban: kisad6zo vallalkozés) (9) bekezdés szerint bejelentett dontése esetén, az ado adoévi
alapja - a 39. § (1) bekezdésében, vagy a 39/A. §-ban foglalt eldirasoktdl eltérden - székhelye és
telephelye szerinti dnkormanyzatonként 2,5-2,5 milli6 forint. Ha a kisad6z6 vallalkozéas e mindsége
szerinti adokdotelezettsége valamely telepiilésen az adoév egészében nem all fenn, vagy a kisad6zo
véllalkozasok tételes addjdban az adofizetési kotelezettsége sziinetel, akkor az add
onkormanyzatonkénti alapja a 2,5 millié forintnak az addokotelezettség idOtartama naptari napjai
alapjan aranyositott része.

(9) A (3) bekezdés szerinti adoalap-megallapitds valasztasat a vallalkoz6 - az Onkorményzati
adohatosag altal rendszeresitett - bejelentkezési, bejelentési, bevallasi nyomtatvanyon, a kisad6zé
vallalkozasok tételes addjdnak hatdlya ald tartozds kezdd napjdtdl szdmitott 15 napon beliil vagy
janudr 15-ig jelenti be az dnkormanyzati adéhatésag szadmara. A vallalkozo e dontése a teljes adoévre
vonatkozik, s utoljara abban az ad6évben érvényes, amelyben bejelenti, hogy az ad6 alapjat nem a (3)

bekezdésben foglaltak szerint kivanja megallapitani. A bejelentkezési, bejelentési, bevallasi
nyomtatvany végrehajthat6 okiratnak mindsiil.

A Htv. 39/B. § (9) bekezdeése 2016.01.01-jébel az alabbiak szerint modosul:

(9) A (3) bekezdés szerinti adoalap-megallapitds valasztasat a vallalkoz6 - az Onkormanyzati
adohatosag altal rendszeresitett - bejelentkezési, bejelentési, bevallasi nyomtatvanyon, a kisad6zé
vallalkozasok tételes adojanak hatalya ala tartozas kezdd napjatél szdmitott 45 napon beliil vagy
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februér 15-ig jelenti be az onkormanyzati adohatdsag szamadra. A vallalkozo6 e dontése a teljes adoévre
vonatkozik, s utoljara abban az ad6évben érvényes, amelyben bejelenti, hogy az ado6 alapjat nem a (3)
bekezdésben foglaltak szerint kivdnja megallapitani. A bejelentkezési, bejelentési, bevallési

nyomtatvany végrehajthat6 okiratnak mindsiil.

A fentiek értelmében 2 évre visszamendleges KATA addalanyisag valasztasara nincs lehetdség, az
erre vonatkoz6 bejelentkezést el kell utasitani.

A helyi ipariizési adé bevallas rogzitésénél nem tudom kivalasztani az addéalanyt, pedig benne
van a torzsben. Mi ennek az oka?

Helyi ipariizési ad6 esetében a program csak azokat az addzokat hozza fel, akik vagy vallalkozok,
vagy egyéni vallalkozok, vagy adészammal rendelkezé maganszemélyek, vagy érvényes dstermeldi
jelzével rendelkezé maganszemélyek.

Ipariizési ado bevallast szerettem volna felvinni, de az alabbi hiba jelentkezett. Mi a teendém
ilyenkor?

& TORZSADATOK UGYVITEL ADOK PENZUGYEK KIMUTATASOK, LISTAK OSSZESITOK ZARASOK

ADOMERTEK BEVEZETVE HIBA!

@

Alz) Helyi ipardzési add addnemhez tartozd mérték(ek) nincs(enek) vagy helytelendl van(nak) bevezetve. Addmértékek szerkesztése »

A probléma az, hogy nincsenek jol paraméterezve a HIPA adomérték(ek). Fontos, hogy ipariizési
adoban a Htv. 7. § e) pontja alapjan csak egy érvényes adoémérték lehet bevezetve. Ha az
adomértékeknél tobb mérték is tartozik a 87 Ipartizési adohoz, akkor azok érvényességi idészakai nem
fedhetik egymast.

Az adoémérték kodndl is sziikséges lehet rendezni a "t6l-ig" id6pontokat, hogy a kodhoz tartozo
mérték(ek) a kod érvényességi idején beliil legyenek megadhatoak, természetesen idoben egymastol
elvalasztva.

Amig nincs bedllitva az idébeli elvalasztas, addig a képen lathato hibaiizenetet jeleniti meg a program.
A bedllitasok kijavitdsahoz a hibaiizenetben talalhatd linkre kattintva a program tovabb navigal az
adomértékek szerkesztésére szolgalo feliiletre.
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7. XYZ éstermeld 2017. évben éves, 2018. évben 6stermeldi bevallast nyujtott be. A 2018-as
ostermeldi bevallas rogzitése utan az adoztatas felilleten az adokiilonbozetnél a 2017-es

bevallasban szereplo levonando eloleg nem jelenik meg. Mi ennek az oka?

Ostermeld ad6z6 esetében lehetdsége van egyazon évre kiilon-kiilon éves és mez6gazdasagi Gstermeld
bevallast benyujtani, attol fiiggden, hogy milyen addkoteles tevékenységet folytat.

Ostermeldi bevallas esetén a program csak az ad6zo korabbi szintén &stermel6i bevallasaiban (vagy
Ostermeldi bejelentkezésében) szerepld eldlegeket hozza fel levonandoként.

Amennyiben a 2017-es bevallas tévesen kertilt éves bevallasként rogzitésre, €s valdjaban dstermel6i
bevallas volt, akkor az addztatas feliileten a Levonando6 konyvelés hozzaadasa gomb megnyitdsaval
be lehet emelni a sziikséges eldlegeket (ha még nem keriiltek elszamolasra),

Levonando kényvelési tételek

I @ Levonandé kényvelés hozzéadasa

25000 £

Aktudlisan szami

illetve a Levont, adoévre vonatkozo6 addeldleg Javitas bepipaldsa utan az adott 6sszeg beirdsa utan és
indokolasat kovetden az addztatds a megfeleld adokiilonbozet 0sszeggel elmentésre keriilhet.

-Adézas - Iparizési adoé kiilonbdzet szamitasa
ar}

25 000 7

=1

Bevalldsbdl szdrmazé iparizési add dssze

— evall s ipariizé
Levonandé elGlegek listdja

Bejelentkezés b szdrmazé, | dé dsszegek listdja

Wy
=3

[<}
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S
®

Levont, addévre vonatkozé addeldleg:

8. NAV-on keresztiil érkezett HIPA bevallas betoltésekor az alabbi hibat kapom: '""Nem megfelelo
trlapverzioju a feltolteni kivant bevallas''. Mi lehet ennek az oka?

A NAYV éllomany nevének els6 2 szamjegye jelzi, hogy melyik évre vonatkozik a bevallas. Ennek
meg kell egyeznie az lirlap verzidjaval.
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® Nem megfeleld drlap

K KIMUTATASOK, LISTAK OSSZESITOK ZARASOK ADATKAPCSOLATOK KORNYEZET

5 |5 MUNK/
ALLANDO JELLEGU HELYI IPARGZESI ADO HOZZAADASA

Ortap verzio| | 2018 [+ []

BEVALLAS  verzi6: 2018
a helyi ipariizési adérél dllandé jellegii ipariizési tevékenység esetén

Bevallas adatai

Adoév: 2018 |v Spedialis elévilés O

NAV allomany:
Felt6lthetd fajlformatumolke xml, .bz2. Maximilis feltGlthetd fajlméret 100 KB

| '+ Tallozés... | 17HIPA J1332106_518124715201906110910435409.xml, méret: 6.7 KB @

Amennyiben az lrlap verziojat atéllitja a megfeleld értékre a bevallas betdltheto.

9. Iparizési ado bevallas esetén hany tizedes jeggyel szamol a rendszer az F betétlapon?

Az F betétlap kerekitési szabalyaira a kdvetkezdk jellemzdek:
A Htv. 3. sz. melléklet 1.1, 1,2, 2,1 pontja esetén: 8 tizedesjegyre kerekit a rendszer.
A Htv. 3. sz. melléklet 2.2, 2.3, 2.4.1, 2.4.2 pontjai esetén: 6 tizedesjegyre kerekit a rendszer.

Ennek oka, hogy a 2.2, 2.3, 2.4.1. és 2.4.2. pontja szerinti megosztasi mdodszer esetében a torvény a
részletszamitasokra vonatkozoan nem szdzalékos aranyt nevesit.

10. NAV-tol kapott adatszolgaltatas betoltésekor az alabbi hibaiizenetet kaptam: ,,Az adészam
alapjan az allomany nem az adohatésaghoz tartozik, igy nem toltheto be!” Mi lehet a hiba?

Az édllomany elnevezésében a NAV2ONKOR -t kdvetd 8 szamjegy az dnkormanyzat adoszamanak
els6 8 szamjegyét jeloli. Ez a hibaiizenet akkor jelentkezik, ha a Kérnyezet/Adohatosag/Adohatosag
adatai, altalanos adatok meniipontban az Onkorményzat addszama az allomany elnevezésében
szerepld szamtol. Gyakori hiba, hogy nem az onkormanyzat, hanem a hivatal addszdma keriilt
rogzitésre. Ilyen esetben ezt az adatot ellendrizni, €s sziikség esetén modositani kell.

11. Torzsadatok/Adozok adatai meniipontban modositast szeretnének elvégezni Onkado
rendszerbol migralt ad6zo esetében. Mentés soran a rendszer ,,Ad6zohoz nincs adokoteles
tevékenység kezdés rogzitve” hibaiizenetet jelenit meg.

A hiba megoldésa érdekében sziikséges potolni a rendszer altal keresett adokoteles tevékenység kezdd
idépontjat.

Megtehet6 ez az adokoteles tevékenységek fiilon hozzdadas gomb segitségével, vagy az ad6z6 altal
benyujtott bejelentkezés utodlagos rogzitésével.
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12. Miért nem lehet felvinni a bejelentkezés nyomtatvanyon KATA sziinetelés kezdést (nem
toltheto a mezo)?

A Htv. azon modositasat kovetéen, miszerint a KATA-s adozoknak a sziinetelésrdl egy bevallast kell
beadniuk, akkor is, ha évente tobb alkalommal sziineteltetik a tevékenységiiket (39/B. § (6) a) pont)
tobb kérdést is tettiink fel a Pénziigyminisztériumnak a KATA sziineteltetés kezelésével kapcsolatban.
A minisztérium allaspontja az volt, hogy a KATA sziineteltetést az adézonak nem kell bejelentenie,
mivel a torvénymodositas értelmében az egész évrdl egy bevallast ad be sziineteltetés esetén. Emiatt
keriilt inaktivalasra a KATA sziineteltetés kezdete mezd a bejelentkezés tirlapon.

13. Miért lehet tovabbra is megadni KATA sziineteltetés végét a bejelentkezés nyomtatvanyon, ha
kezdetét mar nem lehet?

Erre azért van sziikség, mert a bejelentkezés nyomtatvanyon felvitt KATA sziineteltetés kezdések
csak a szintén a bejelentkezés nyomtatvanyon felvitt KATA sziineteltetés végével dolgozhatok fel a
megfeleld add szamités érdekében.

14. Milyen ipariizési ad6 bevallast kell beadnia a KATA-s adézoknak sziineteltetés esetén?

Ha az ad6zo6 az egyéni vallalkozéi tevékenységét sziineteltette, akkor az Art. 52. § alapjan soron
kiviili (,,zar6”) bevallast kell adnia az egyéni vaéllalkoz6éi tevékenység sziineteltetése kezdd
1d6pontjatol szamitott 30. napig. Ha pl. az ad6z6 2021.03.20-t61 sziinetelteti az egyéni vallalkozoi
tevékenységét, akkor a soron kiviili bevallas idészaka 2021.01.01-03.19., és a bevallasban az erre az
1d6szakra vonatkozo ardnyos adodalapot kell szerepeltetnie az adozonak. Ha az ad6z6 adoéven beliil
tobbszor is sziineteltette az egyéni vallalkozoi tevékenységét, akkor arr6l mindannyiszor soron kiviili
bevallast kell beadnia.

Ha az ad6z6 nem az egyéni vallalkozdéi tevékenységét sziineteltette, hanem a kisad6zé
vallalkozasok tételes adojardl és a kisvallalati adorol szolo 2012. évi CXLVIL térvény 8. § (9)
bekezdése szerinti egyéb okbol (pl. tappénz) sziinetelt a KATA adofizetési kotelezettsége, akkor a
Htv. 39/B. § (6) a) pontja szerint a naptari év egészére (mint addévre) egy adobevallast kell
benyujtania az adoévet kovetd év januar 15-ig, fiiggetleniil attdl, hogy hanyszor sziinetelt az adoévben
az adofizetési kotelezettsége. Ilyen esetben a bevallds iddszaka tehat 01.01-12.31., azonban az
addalapot a sziineteltetett napok szama alapjan aranyositania kell az adézonak. Ha példaul az ad6zo
2021-ben 10, majd 15 napot tippénzen volt, akkor az ardnyositott addalap
340/365%2.500.000=2.328.767 Ft.

15. Ha az adozonak 2020-ban felvitelre keriilt KATA sziineteltetés kezdete, de ennek a vége nem
keriilt megadasra, akkor fel lehet dolgozni erre az évre vonatkozoan KATA-s ipariizési adé
bevallast a sziineteltetés rendezése érdekében?

Nem, ebben az esetben csak a bejelentkezés nyomtatvanyon felvitt KATA sziineteltetés vége
kitoltésével zarhato le a sziineteltetés idészaka. Fontos, hogy erre csak abban az atmeneti idészakban
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van sziikség, amikor még a bejelentkezés nyomtatvanyon is lehetett KATA sziineteltetés kezdést
felvinni (ez jellemzden 2020), 202 1-ben mar nem keletkezhetnek bejelentkezés nyomtatvanyon felvitt
KATA sziineteltetés kezdések a mezd letiltdsa miatt.

Amennyiben a sziinetelésnek a kezdete keriilt rogzitésre, a KATA-s Adozasok tdblaban a 2020 évi
utolso id6szak vége megegyezik a sziinetelés kezdetét megel6z6 nappal.

| ALLANDG JELLEGU IPARGZESI ADG - KATA-S ADOZASOK

Maveletek Allapot Mutatd 3 Evszém Idészak kezdete Idészak vége Elélegek &sszege Eléleg hataridék

'y @1 4 | Addztatva 3887 KATAQZ 2020 2020.01.01. I 2020.02.29. I T 377 Ft| 2020.03.16; 2020.09.15

L2 08REEEE D\daLEIH

16. Ha 2020-ban egy adodzora vonatkozoan felvitelre keriilt KATA sziineteltetés kezdete és vége is
a bejelentkezés nyomtatvanyon keresztiil (pl. 2020.01.01-2020.04.30-ig), de az add6zo ezt
kovetoen ismét sziineteltette a tevékenységét (pl. 2020.12.01-12.31-ig), és errdl bevallast adott
be, akkor az hogyan dolgozhaté fel?

Ilyen esetben, tekintettel arra, hogy a 2020.01.01-04.30-ig tart6 idészak mar pénziigyileg rendezésre
keriilt a bejelentkezések felviteléve, a bevallast arra az iddszakra vonatkozdan kell felvinni, ami ezen
kiviil esik, azaz 2020.05.01-12.31. a bevallott iddszak. Ilyen esetben ez az iddszak kivalaszthato a
bevallas {irlapon az idészak melletti nagyito ikonra kattintva:

Il. Bevallott id6szak

Id6szak kezdete: | 2020.01.01/

Idészak vége: | 2020.12.31.

Iddszak kezdete: | 2020.01.01]
Adoév  |ddszak kezdel Iddszak vége Allapot KATA addzas
| 20201231/
] 2020 2020.05.01. 2020.12.31. 4 | Adoztatva
Oldal: 11

FII. Zaré bevallas

. 1. Felszamolds
[ T S S I

A bevallasban szerepld addalapot is ennek megfelelden kell ardnyositani az aldbbiak szerint:

2020.05.01-12.31. kozotti napok széma: 245

2020.05.01-12.31. kozotti adoalap: 1.673.497 Ft (245/366*2.500.000)
2020.05.01-12.31. kozotti adokoteles napok szama: 214 (245-31)
2020.05.01-12.31. kozotti adokoteles adoalap: 1.461.749 Ft (214/366*2.500.000)

A bevallasban a 2020.05.01-12.31. kozotti adokdteles adoalapot kell megadni a megfeleld szdmolas
érdekében.
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17. Az ad6z6 KKYV nyilatkozatot adott be, igy a 2021.09.15-ei 40.000 Ft adoelélegének fele (20.000
Ft) torlésre keriilt. Ezt kovetéen az ad6zo adoel6leg-mérséklési kérelmet nyujtott be, melyben
a 2021.09.15-¢i elolegét 0 Ft-ra mérsékelte. Hogyan veszi ilyen esetben a program figyelembe a
KKYV nyilatkozat miatti felezést?

Ilyen esetben az eldleg-mérséklés feldolgozasa soran a bevallasban szerepld eredeti eldleg (40.000 Ft)
jelenik meg. Mivel az ad6z6 0 Ft-ra mérsékelte az eldleg Gsszegét, igy ezt a 0 Ft Osszeget kell
szerepeltetni az 1) eldleg 0sszegként. Mentés utan az addztatas feliileten az eredeti 40.000 Ft-os, és a
most felvitt 0 Ft-os eldleg kiilonbozete jelenik meg az addztatasi feliileten, azaz ebben az esetben
-40.000 Ft. A KKV nyilatkozat miatti korrekcio az addztatas feliilet mentését kovetoen torténik meg,
igy a Pénziigyek/Véglegesités tablaba 20.000 Ft torlés kertil be, ezzel biztositva, hogy az eredeti
40.000 Ft eldleg teljes 6sszege torlésre keriiljon véglegesités utan.

18. KATA-s egyéni vallalkozo6 tevékenységét megsziintette, melynek rogzitése soran a rendszer az
alabbi hibaiizenetet jeleniti meg. Helyi ipariizési meniipontba belépve, mutatora sziirve minden
bevallas adoztatva van.

FeldolgozaslogaimlD: Addzohoz régzitve van eqy bevallas amely még_nincs adoztatva

Helyi ipartizési add6 meniipontba belépve, bal oldalon taladlhato tablazat szlirése meniipontban is
ellendrizni kell, hogy az alabbi sziirésekben szerepel-e olyan bevallds, amely bevallas rogzitve
statuszban szerepel:

e bejelentkezés adozasok,
e KATA-s ad6zasok,

e Dbevallés rogzitve.

19. KATA-s adé6zo sziineteltette a tevékenységét. Miutan visszatért, nem irt elé6 a rendszer
automatikusan KATA eloirast.

Ha KATA-s addzora vonatkozdan olyan ad6z6i, vagy NAV2ONKOR bejelentés keriil feldolgozasra,
amely egyéni vallalkozoi tevékenység sziineteltetés kezdetére vonatkozik (bejelentkezés tirlap IV. 6.
pontja alapjan), az ad6z6 adokételes tevékenységei kozé bejegyzésre keriil egy AK SZK Adokételes
tevékenység sziineteltetés kezdete sor. A KATA ad6 ennek hatdsara nem keriil torlésre, mivel egyéni
vallalkozoi tevékenység sziineteltetése esetén az addzonak zard bevallasi kotelezettsége van az egyéni
vallalkoz6i tevékenység sziineteltetése kezdd idOpontjatol szamitott 30. napig. A zard bevallas
feldolgozasaval bejegyzésre kertil egy KV KATA adoalanyisag vége adokdteles tevékenység, €s ezzel
egyiitt torlésre keriil az adoz6 ezt kovetd idoszak(ok)ra eldirt KATA adoja.
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A Pénziigyminisztérium altal kiadott tajékoztatds alapjan a sziineteltetés végét kovetden az addzo
bejelenti a KATA ado6zas tjrakezdését a Bejelentkezés nyomtatvany V. 1.1 kitoltésével (a KATA
addalany a Htv. 42/E. § (2) b) alapjan a tevékenysége megkezdésétdl szamitott 45 napon beliil
nyilatkozhat az adéhatosag felé arrdl, hogy KATA alanyként a Htv. 39/B. § (3) bekezdése szerinti
egyszerusitett addalap-meghatarozast kivanja valasztani). Ennek hatasara bejegyzésre keriil egy K K
KATA adoalanyisag kezdete adokoteles tevékenység, €s eldirasra keriil az ezt kdvetd idoszak(ok)ra
vonatkozd KATA ado. Ebben az esetben a KATA tjrakezdést kovetd évben automatikusan kivetésre
keriil az ad6zo6ra vonatkozoan a KATA adoé.

Ha az ad6z6 nem ad be zar6 bevallast, €s igy nem keriil bejegyzésre KATA adoalanyisag vége, akkor
a sziineteltetés ellenére az addzonak nem keriil torlésre idéardnyosan a KATA ado6ja. Ha tehét az
adozonak 2021-ben kivetésre keriilt a teljes évi KATA ado, év kozben sziineteltette az egyéni
vallalkoz6i tevékenységét (1étrejott az AK SZK Adokoteles tevekenység sziineteltetés kezdete
adokoteles tevékenység bejegyzés), de errél nem adott be zar6 bevallast, majd ezt kovetéen a KATA
ujrakezdésére vonatkoz6 bejelentést, akkor a 2021. évre nem keriilt idéaranyosan torlésre, majd
eldirasra a KATA ado. Ekkor a 2022. évi KATA kivetés sem tortént meg, tekintettel arra, hogy az
adoz6 2021. évi KATA adozasa sem rendezett. Ha ilyen esetben az ad6zonak eldirasra keriilne a 2022.
évi KATA addja, majd ezt kovetden keriilne feldolgozasra a 2021. évi zar6 bevallas, akkor annak
hatasara a 2022. évi KATA ad¢ is torlddne, amit csak a sziineteltetés utani KATA tjrakezdésrdl szolo
bejelentés irna eld ismét.

20.2022. 12.31-el kozpontilag megsziintetésre Kkeriilt a Kata alanyisag, és az adokoteles
tevékenységek kozé bekeriilt a savos addzasra egy bejegyzés, nem meghatarozhato jeloléssel.
Hogyan lehet savba sorolni az ad6zét, és savos eléleget megallapitani a részére?

A Htv. 51/Q. § (2) bekezdése alapjan, azoknal a KATA addzdoknal, akik nem jelentik be, hogy nem
kivanjak alkalmazni 2023-ra a Htv. 39/A. § szerinti addzasi modot, azzal a vélelemmel kell éIni, hogy
az iparlizési ad6 alapjat 2023. januar 1-jétdl a 39/A. §-a szerint allapitjdk meg. Ezért jelentek meg
naluk az addkoteles tevékenységeknél a vélelmezett savos tevékenység kezdés.

Az addésavok megallapitasa alapértelmezetten az ad6z6 bevétele alapjan keriil sor. Katds ad6zok
esetében viszont a bevételiik alapjan egyértelmiien nem lehet meghatarozni, hogy pontosan melyik
sdvba tartoznak, ezért lathatd a nem meghatarozhato jelz6 a savos besorolasnal.

A Pénziligyminisztérium allaspontja szerint a volt KATA-s ad6zok esetében a sav nem vélelmezhetd,
mivel a bevételiik alapjan egyértelmlien nem hatarozhatdé meg. Esetiikben alapvetden az adozoi
befizetés alapjan hatarozhaté meg, hogy melyik savba tartozik az ad6zo.

A savba sorolast az Adozok egyéb adatai/Adozok adokoteles tevékenységei meniipont bal oldali
Savos addzast valasztd KATA-sok tdblajaban a Sav csoportos modositasa funkcioval lehet elvégezni.
A modosités a tablaban megjelend tételekre indul el, figyelembe véve a sziiréseket. A megfeleld sav
kivalasztasa utan a Mentés gombra kattintassal indithat6 el a csoportos beallitas.
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Miutan a savok meghatidrozasa megtortént, a savos eldleg megképzésére az Adok/Helyi ipariizési
ado/Allandé jellegii ipartizési add meniipont bal oldali meniijében talalhaté Savos eléleg 2023
tablaban a Csoportos muveletek/Savos eldlegek képzése funkcidval van lehetoség.

21. 22HIPA bevallasban az ad6zo6 savos adézasi modot jelolte meg, és el6legként megadta az 50.000
Ft-ot.

A bevallas feldolgozasa sikeres volt, addztatasnal sem jelent meg hiba, azonban az ad6z6 egyenlegén
nem lathat6 a konyvelt 50.000 Ft-os eldleg. Mi ennek az oka?

Ellendrizni szilikséges, hogy az addzonak milyen Gsszegli volt a kordbban eldirt 2023. marciusi
eldlege. Abban az esetben, ha ez az dsszeg magasabb, mint a savos évi eldleg, akkor nem kertil sor
most a savos eléleg konyvelésére, hanem marad a korabbi magasabb eldleg. Kovetkezd évi bevallés
soran az ad6zonak lehetdsége lesz tulfizetésként feltiintetni a kiilonbdzetet.
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Egyéb adonemek

1. Ha egy bevallasra feldolgozasra keriilt egy ujabb bevallas (pl. adokotelezettség keletkezésre
adokotelezettség megsziinése, éves bevallasra onrevizio, stb.), akkor a téves feladas miatti torlés
csak a legutébb felvitt bevallast torli?

Igen.

2. Migralt bevallasok esetében nincs lehet6ség téves feladas miatti torlésre?

Nem, az ilyen bevallasokat mindenképpen érvényesnek tekinti a rendszer.

3. Jelenleg egy adomérték kod és egy hozza tartozé adomérték van hasznalatban a rendszerben
épitményadd/telekadé/maganszemély kommunalis addja esetében. Az adomérték 2019.01.01-
jétol modosul. Hogyan kell felvinni az 4j mértéket?

El6szor a médosuld adomértéket le kell zarni, azaz az érvényességi id6 vége daitumhoz 2018.12.31-et
kell megadni. Ezt kdvetden ugyanahhoz az adomérték kodhoz kell felvinni egy tjabb adémértéket a
modositott értékkel, amely érvényességi ideje kezdetének 2019.01.01-et kell beallitani.

Példa (telekado adomérték 2019.01.01-t61 100 Ft-r6l 120 Ft-ra valtozott):

Adémeérték kddok BGEINGEREETEN  Terdletérzékenységi szorzd Fajlagos CO2 kibocsatas érték

Muveletek Adénem kad Kéd Megnevezés Adémérték Ervényesség kezdete  Ervényesség vége
32 | Telekado ~|x |2 X x x x X
g | 32 | Telekado 2 Alap 100,00 Ft 2018.01.01. 2018.12.31.
« @ 32 | Telekado 2 Alap 120,00 Ft 2019.01.01.
120 owat 1 |/1 cor1 272

4. A Dbevallas/adoztatas felilleten nem tudom Kivalasztani a  korabban felvitt
kedvezményt/mentességet. Mi lehet ennek az oka?

Ilyen esetben ellendrizni sziikséges a kedvezmény/mentesség érvényességi idejét és azt, hogy az adott
adoeldny mentességként vagy kedvezményként kertilt rogzitésre.

5. Bevallas rogzitésekor az érkeztetési adatoknal nem tudom betallézni az Irat szakrendszerben
iktatott bejovo iratot. Mi lehet az oka, ha a tallozasnal megjelené listaban nincs benne a
kivalasztani kivant irat?

Ha az Iratkezeld beallitasok megfeleldek (Kornyezet/Adohatdsag/Iratkezeld beallitasok), akkor ez
altalaban két okra vezethetd vissza:
e a dokumentum az Irat szakrendszerben mar elintézett,

e az Irat szakrendszerben nem megfeleld Irattipus kertilt kivalasztasra (ez utdlag is javithato).
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6. Helyi kivetéses adonemek esetében az adoztatas feliileten mit jelentenek az 6sszes adoosszegre
és az ad0osszeg valtozasra vonatkozo mezok?

Epitményadé

(sszes adddsszeg (tdrgyév): | 2 500| Ft

Adéisszeg vdltozdsa (tdrgyév): | 2500

A mez0Kk jelentése:

o Osszes adoosszeg (targyév): az eldzmény bevallasban a targyévre vonatkozo ad6 dsszege,

oo

o Osszes adoosszeg (targyévet megelozo évek): az elozmény bevallasban a targyévet megel6zo
évekre vonatkozo6 ado Osszesitett Osszege,

o Adodsszeg valtozasa (targyév): a most rogzitett bevallds alapjan az el6zmény bevallashoz
viszonyitott targyévre vonatkozé valtozas Osszege; negativ érték esetében ez torlést, pozitiv
Osszeg esetében eldirast jelent; a folyo évi konyvelési tételek mindig két részletben képzddnek,

o Adodsszeg valtozasa (targyévet megeldzo évek): a most rogzitett bevallds alapjan az el6zmény
bevallashoz viszonyitott targyévet megel6z6 évekre vonatkozo Gsszesitett valtozas 0sszege; a
konyvelési tételek ebben az esetben adoévenként képzddnek.

Ha az Adoztatas feliilet ellendrzése soran megfeleldek ezek az dsszegek, akkor a konyvelési tétel(ek)
képzése is megfeleld kell, hogy legyen.

7. Epitményadoé/telekadé/maginszemély kommunalis adéja megsziinteté bevallas rogzitését
kovetéen az adoztatas felilleten nem jelenik meg az az év, amikortol mar megsziint az adotargy.
Ez hiba?

Nem, ebben az esetben a megszilinést megeldz6 év az utolsd, ami latszik (pl. 2018.12.31-el torténd
megsziinés esetén a 2019 év mar nem latszik).

8. A program folyton Kkiirja, hogy az adétargy nem az 6nkormanyzat teriiletén fekszik, pedig jo,
helyi az ingatlan cime. Mi a teend6?

Ez az lizenet valdjaban egy figyelmeztetd lizenet, ami azt jelenti, hogy az "OK" gombra kattintas utan
a folyamat tovabb vihetd. A probléma végleges megoldasdhoz az Addhatosag adatainal be kell allitani
a telepiilés iranyitoszamat:

I— Onkormanyzathoz tartozé irdnyitészamok —

& Madositas

/a

9. Idegenforgalmi ado feldolgozasa soran 2018.07. havi (tehat el6z6 évre vonatkozo) bevallast nem
lehet feldolgozni. A bevallasi idészak éve (2019) nem modosithaté, a mezé sziirke. Mi lehet
ennek az oka?

A 2018-as addévre vonatkozé idegenforgalmi ado bevallas felviteléhez az trlap verzional ki kell
valasztani a 2018-as trlapverziot.
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Egyenlegértesito, iratszerkesztés, pénziigyek, végrehajtas

1. A hatralékos listaban nem az aktualis allapot jelenik meg (olyan adozok is szerepelnek, akiknek
mar nincs tartozasuk, vagy forditva). Mi ennek az oka?

A hatralékos lista mindig egy szamfejtésre alapjan késziil. igy a legfrissebb allapot szerinti lista
elkészités¢hez a Zarasok/Informalis szamfejtés meniipontban sziikséges futtatni egy informalis
szamfejtést. A lista ezt kdvetden az aktualis allapotot tiikrozi.

2. Az egyenlegértesité készitésénél minden masodik oldal iires. Mi ennek az oka?

Az egyenlegértesité nyomtatdsra kétoldalas nyomtatasra lett optimalizalva, igy a masodik oldal {iresen
hagyasa altal biztosithat6 az, hogy a nyomtataskor ne keriiljon az egyik adozo6 értesitdjének elsé oldala
egy masik addz6 értesitdjének masodik oldaléra.

3. Az automatikus egyenlegértesitd készitésénél a masodik, iires oldalon is megjelenik a fejléc.
Hogyan lehet megoldani, hogy ne jelenjen meg?

Az Ugyvitel/Iratsablonok/Egységes fejléc és 1abléc meniipontban kell elvégezni az aldbbi beallitast

EGYSEGES FEJLEC/LABLEC SZERKESZTESE

b Fejléec/lablec beallitasok Szerkeszt
(= Fejléc,
[T Fejlec

* Formatum beallitasok

Fejléc beallitasok

Felléc ldthatd
[ Fejléc csak az elsé oldalon ]

Fejléc magassag 3|cm

4. Egyenlegértesitot kiildenék ki. Cim szerint szeretném sorba rendezni az értesitéket. Hogyan
tehetem ezt meg?

A paraméterek meghatarozasa utan, az Adatok megjelenitése fiilon megjelend tabla cimsoraban a Cim
elnevezésii oszlopban a Cim feliratra kattintunk.

Egyenleg Adozdjelzd Adozo

Mutato Adozo tipusa Név

| x|
3798 2 | vallalkozé MAGYAR TELEKOM NYRT 1013 Budapest, Krisztina krt 55.
3798 2 | vallalkozo MAGYAR TELEKOM NYRT 1013 Budapest, Krisztina krt 55.
3798 2 | vallalkozo MAGYAR TELEKOM NYRT 1013 Budapest, Krisztina krt 55.
13414 2 | vallalkozo S-GROUP KOZEP-EURCGPAI ZRT 1016 Budapest, Hegyalja it 7-13.
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5. Hatarozat készitésénél nem tudom betallozni a hasznalni kivant iratsablont. Miért nem jelenik
meg a listaban ez a sablon?

Egy sablon csak akkor tallozhat6 be, ha arrol elétte masolat késziilt. A 0-s verzioja kozponti sablonok
nem valaszthatok ki a hatdrozatkészitésnél.

6. Egységes fejléc/labléc esetében mik az ajanlott Formatum beallitasok?

Fejléc magassag: 2,5-3,5 cm (atlagos, 2-3 cm magas fejléc adattal (pl. cimer) szdmolva)

Bal és jobb oldali margé: 1,5-2 cm

7. Az Azonnali szamfejtés meniipontban készithetd Addészamla kivonaton miért nincs rajta az
értesitok esetében szokasos tajékoztaté szoveg?

Ez a kivonat nem mindsiil egyenlegértesitonek, igy szandékosan nem szerepel rajta az értesitok
esetében szokésos tajékoztatd szoveg.

8. Azonnali szamfejtés készitésekor mi a kiilonbség a ,,Nem esedékes tartozasra is” és a ,,Csak
esedékes tartozasra” elszamolas tipusok kozott?

e Nem esedékes tartozasra tipust elszamolaskor az ad6zo6 fennallo tulfizetése levondasra kertiil a
késObb esedékes fizetési kotelezettségebdl, az egyenleg sorban ez a kiilonbozet 6sszeg lathato.

e C(sak esedékes tartozasra tipusu elszamoldskor az ad6zd befizetései csak a mar lejart
esedékesseégli  tételekre keriilnek elszdmoldsra. Amennyiben az addézonak tobb
befizetése/torlésbdl adodo tulfizetése is van, mint lejart esedékességii tétele, akkor sem kertil a
tulfizetés Osszege levonasra a késObb esedékes eldirdsokbol. A késobb esedékes fizetési
kotelezettség, és az adott szamfejtéskor fennallo teljes tulfizetés Osszege megjelenik az
Egyenleg sorban.

9. PDF allomany megnyitasat kovetéen nem jelenik meg a tartalom, csak mentés lehetséges. Mi
ennek az oka?

Ilyen esetben ellendrizni sziikséges, hogy a szamitogépre telepitve van-e az Adobe Reader.

10. PDF allomany (pl. hatarozat) programon beliili megjelenitése soran a szoveg és/vagy a
sorkozok tobb helyen nem megfeleloen, osszecsuszva jelenik meg, annak ellenére, hogy a
sablonban/iratban minden jol latszik. Mi a teend6?

A bongészd belsd PDF megjelenitdje tobbszor nem azt jeleniti meg, ami a nyomtatasban is latszodni
fog majd. Ilyen esetben mindenképpen célszerii a dokumentumot megnyitni Adobe Reader
programban is, és ott ellendrizni a megjelenitést.
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11. Hogyan lehet fizetési felszolitast kiildeni a programbal?

Lehetdség van a Kimutatasok, listak/Egyenlegértesitd meniipontot hasznalni. Itt a sziirést kdvetden
be kell emelni a hasznélni kivant szovegblokkot, és lehetdség van a dokumentum cimének, targyanak
tetszOleges atirasara:

Dokumentumgeneralas tipusa: (®) Automatikus O Iratsablon alapjén
Nyomtatas médja: (8] Kétoldalas nyomtatds O Egyoldalas nyomtatds O Szdamlaleveél
Dokumentum cime: |FIZETESI FELSZOLITAS |

Dokumentum tdrgya:

Dokumentum formdtuma: | Egyszerdsitett formatum v|

Ebben az esetben a felszolitas (felhivas) nem kertil rogzitésre a Végrehajtasi eljarasok kozott.

A masik lehetdség a Pénziigyek/Végrehajtas/Végrehajtasi eljaras meniipontban a bal oldali mentijében
taldlhatd Felhivas kiildése funkcio hasznélata. Ebben az esetben a felhivas rogzitésre keriil a
Végrehajtasi eljarasok kozott, mint intézkedés.

12. Bevallas tényének elmulasztasara szeretném felhivni az ad6zot. Hogyan tehetem ezt meg?

Hianypotlas inditasaval tehetd meg. Az adott adonemben a szokott modon 0j bevallas rogzitését
kezdeményezziik. Sziikségiink van egy az addnemhez tartozé iktatészdmra, ami beemelhetd az
érkeztetési adatokhoz. Célszerli azt a dokumentumot, iratot, tulajdoni lapot beiktatni, amelybdl az
adokotelezettség elmulasztasanak tényét megallapitottuk.

Bevallas adatai

[
<

Feldolgozés jogaime: [AH_A | Adehatésagi ader

Szerkesztett bevallas:

El6zmény bevallas feldolgozas
jogeime:

Erkeztetés adatok

Iktatészam (IRAT)

Iktatészam: \ 0 Bétag

Ev Utétag: [ Belss iratazonosite: [
Beérkezés modja Beérkezés datuma: B Ogyintézs
Kaldo/készité: Eriertetési azonost: ||

Az ad6z6 adatait kitoltjiik, a torzs 0sszerendelést elvégezziik, épitmény-, telek- és maganszemélyek
kommunalis adoja esetében megadjuk az érintett ingatlant is, majd a bevallds/adatbejelentés feliilet
bal als¢ sarkaban jeldljiik a Hianypotlas lehetdségét.

Bevallassal kapcsolatos miiveletek

Hianypatlas: Mulasztasi birsag kiszabasa: O Ellenjegyzére kiszabott mulasztasi birsag: [ ]
Adobirsag kiszabasa: 0] Késedelmi potlek megadasa: 0] Onellendrzési potlék megadasa: 0]
Bevallds adatainak tisztizasa / Hidnypétlas

S e S S e

Ezutan rékattintunk a Csak hidnypotlas vagy a Hianypoétlas ideiglenes mentéssel lehetdségek

valamelyikére.
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[=] Csak hianypatlas | [=] Hianypétlas ideiglenes mentéssel

Az Ugyvitel/Dokumentumok/Dokumentum létrehozasabol elkészitheté a felszolitds. Ezt megeldzéen
a felszolitas elkészités¢hez a 96|Egyéb iratcsoportban sziikséges sajat iratsablon l1étrehozasa.

13. Az Eléviilt tételek rendezése meniipontban a levalogatas nem hozott eredményt. Mi ennek az
oka?

A migralt adatok esetében nem all rendelkezésre a konyvelési tételeknél taldlhatd Eléviilés végrehajtas
datum. Emiatt a program nem tudja automatikusan levéalogatni ezeket a tételeket. Lehetdség van a
Konyvelési tételek meniipont bal oldali meniijébdl indithatd Eléviilés végrehajtds datum szamités
funkci6 hasznélatara, amely az iires Eléviilés végrehajtds datumu tételek esetében bedllitja a
jogszabdly szerinti alapértelmezett eléviilés datumot.

14. Kivonat rogzitése soran rosszul valasztottam ki az adoéalanyt, s mar le is konyveltem a
kivonatot. Hogyan vezetend6 at a befizetés a megfelelo ad6zora?

Ilyen téves rogzitések esetében a Pénziigyek/Szamlakivonat/Befizetések/Befizetés athelyezése
mentipont hasznalataval lehet a befizetést mas adozora athelyezni.

15. Hogyan lehet archiv befizetéseket athelyezni?

Archiv befizetést nem lehetséges athelyezni. Ha az archiv befizetésnek van maradék dsszege, akkor
az a befizetés megjelenik a Befizetések tablaban nyito tételként, igy onnan rendezhetd.

16. Ha a véglegesités tablaban olyan sok tétel van, hogy nem fér el egy lapra, hogyan lehet ezeket
véglegesiteni?

Ha a lap aljan talalhat6 Iktatoszdm mez0 kitoltésre keriil, akkor a ,,Véglegesités iktatoszam alapjan”
gomb megnyomasa utdn a program véglegesiti az 6sszes ezen iktatdoszamon 1évo tételt.

= Véglegesites

[ktatdszam:

| Ia\"églegesftés iktatdszam alapjan

Lehetdség van tovabba a VéglegesithetOk mutatasa bal oldali sziirt tablabol a tablaban talalhato 6sszes
tétel csoportos véglegesitésére is:
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ASP.AdG P PENZOGYEK P VEGLEGESITES
» TABLAZAT SZURESE 4 VEGLEGESITES - VEGLEGESITHETOK MUTATASA
5} Mind mutatasa ) Mdvele  lktatdszam &
[= Teréltek mutatasa ®
[} Tétel nélkiliek mutatasa ®
. . . o 1/89-2/2018/
|5} véglegesitheték mutatisa ®
L Fs |/89-2/2018/ Kanyvelési tétel ]
et I/89-2/2018/ Kényvelési tétel []
& Fellebbezésrdl lemondas ® o 1/8144-2/2018/
@ Tetel torlese ? & |/8144-2/2018/  Konyvelésitétel ]
ﬁ&opor‘tos véglegesftg ® 2 1/62601-34/34/
|/62601-34/34/  Konyveldsi tétel []
_1:' Utolagos csekkbejegyzes létrehozasa = p |/62601-34/34/ Kényvelési tétel ]

17. Automatikus hatarozatkészités lefuttatasa utan az e-mail iizenetben az alabbi hiba jelentkezik:
»Az alabbi sablonok hianya miatt nem jott 1étre minden tétel: 54, 55, 63, 58!” Mi ennek az oka?

A jelzett iratsablonokrol nem késziilt alapértelmezetté tett masolat. Alapvetd fontossagu az
automatikus hatdrozatkészités szempontjabodl, hogy az alapértelmezetté tett sablonok megfeleléen
legyenek szerkesztve, paraméterezve. Az automatikus hatdrozatkészités megkezdése eldtt célszerii
ellendrizni, hogy minden sablon esetében rendelkezésre all-e alapértelmezett masolat. Ugyanazon

azonositoju sablonok esetében egyszerre csak egy lehet alapértelmezett.

18. Tulfizetés rendezése soran rendezetlen utalas analitika tétel keletkezett. Mikor/hogyan keriil
ez az analitika tétel rendezésre?

Az ASP Ado logikdja szerint az utalds programon beliili rendezése megelézi a valds pénziigyi
rendezést (utaldst), ami a szamlakivonat feldolgozasaval torténik meg. A tételrendezés utan N |
Viarakoz6 — utalhat6 allapotu utalas analitika tétel keletkezik. Az Utalas analitika meniipont bal oldali
meniijébodl indithato Tételek jovahagyasaval keriil a varakozd analitika tétel E | Engedélyezett
statuszba. Ezt kovetden a szintén bal oldali meniiben talalhat6é Elektronikus utalds vagy Kézi utalés
funkcidhasznalataval keriil az analitika tétel U | Utalasra leszedett, atadott statuszba. Az Utalasra
leszedett, atadott statuszu utalas analitika tételt a szamlakivonat feldolgozéasakor hozza kell csatolni a
megfeleld utalashoz:

r Pénzforgalmi tétel

Tétel ddtuma: \:Iﬂ Tétel 6
Konywvelési kod: H Utalds
)

Szdmlaszam: | |

Utaldsanalitika tétel:
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A szamlakivonat mentését kovetden az utalasanalitika tétel rendezésre keriil, a statusza R | Rendezett,
analitikabol kivezetett lesz.

19. Képviselettel rendelkez6 adozok esetében ki lesz az irat cimzettje?

Altaldnos logika a programban, hogy ha a bejové irat (bevallas, adatbejelentés) esetében a
Kiildo6/készito az ad6zd képviseldje, akkor az ez alapjan késziilo kimend irat (hatarozat) cimzettje is
a képviselé (meghatalmazott) lesz.

Abban az esetben ha a vallalkozo tipusu ad6z6 képvisel6jének képviselet jogcime 15 — Képviseleti
joggal rendelkez6 személy (azaz torvényes képviselorél van szé), akkor a cimzett az ad6zo lesz,
annak érdekében, hogy a kimend irat a vallalkozo cégkapujaba Keriiljon kézbesitésre.

20. Végrehajtas megsziintetését hogyan tudom felrogziteni, ha mar az adézonak nincs hatraléka?

Pénziigyek/Végrehajtas/Végrehajtasi eljarasok meniiponton beliil a Végrehajtasi eljarasok (adozok)
tablaban ki kell valasztani az adott ad6zo6t, majd a Végrehajtas eljaras inditasa gombra kattintva fel
lehet dolgozni a végrehajtids megsziintetését.

21. Milyen utalaskoddal kell a gépjarmiado Kincstarnak torténé tovabbutalasat rogziteni,
tekintettel arra, hogy 2020-ban a 40%-ot is tovabb kell utalni a szintén Kincstar altal vezetett
Jarvany Elleni Védekezési Alap (JEVA) szamlara?

A 14 | Utalas Magyar Allamkincstarhoz (gépjarmiiado) koddal kell rogziteni minden, a gépjarmiiado
szamlardl inditott utaldst, ami a Kincstar barmelyik szamldjara torténik. Ha a sajat koltségvetés részére
torténik utalas, akkor azt 13-as koddal kell konyvelni, akkor is, ha az dsszeg késdbb a koltségvetési
szamlardl tovabbutalasra keriil(t) a Kincstar barmely szdml4jara.

22. Mik a teendok hitelintézet valtas esetén?

A 2011. évi CXCV. torvény 84. § (1) szerint a telepiilési onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat
¢€s a tarsulas fizetési szamléjat valasztasa alapjan egy belfoldi hitelintézet vagy a kincstar vezeti.
Kizérélag ezen fizetési szdmla alszdmlaira lehet adobevételeket beszedni (368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 145. § (3) b) pontja alapjan). Parhuzamosan két alszdmlara nem érkezhet adobevétel.

Amennyiben az onkormdanyzat ugy dont €év kozben vagy akar év végén, hogy szamlait egy masik
hitelintézetnél kivanja vezetni, gy a szamlak zarasanal és az ezeken szerepld tételek rogzitésénél az
alabbiak szerint kell eljarni.

Els6 1épésként az ASP e-fizetés hasznalatat kell felfliggeszteni. A felfliggesztésrdl a helyben szokéasos
modon tajékoztatni kell az ligyfeleket is.
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Annak érdekében, hogy a lezart szdmlara a tovabbiakban ne érkezhessenek befizetések, az E-
onkormanyzat portalon az ¢l szdmlaszamok adatai jelenjenek meg, és a beérkezett EFER befizetések
az Ado rendszerben feldolgozhatok legyenek az alabbi 1épéseket kell végrehajtani.

1) A Keret szakrendszeri beallitasok

A Keret szakrendszerben EFER adminisztratori joggal rendelkez6 felhasznalonak az Alaprendszerek
blokkban az EFER modulnal ,,Az 6nkorményzat az EFER szolgéltatast igénybe veszi” jelolést tordlnie
kell az Urlap-Adé és az OHP-Ad6 rendszereknél. A bedllitas 1épéseivel kapcsolatban az
Alkalmazaskozpont honlapon elérhetd Keretrendszer Felhaszndloi Kézikonyv 17-es fejezetében
talalhat6 részletes leiras.

O Fizetési esetek

Az onk a az EFER szolgaltatast igénybe
veszi

Urlap-Adé
OHP-Ado
OHP-Gazdalkodas

2) Az IPP (EFER-ASP e-fizetés) igény bejelentés

Fontos, hogy a hitelintézet valtas tényét a Hibabejelentd rendszerben az IPP (EFER - ASP e-fizetés)
szakrendszer felé is jelezni sziikséges. A bejelentés alapjan indul el a bankszdmlaszamok EFER
rendszerbeli regisztracidja. Az atmeneti iddszakban a bankkartyas befizetés nem lehetséges. Az E-
onkormanyzat portalon inditott befizetések csak a valtozas rogzitését kovetden keriilhetnek majd a
megfeleld szamlara atutalasra.

3) Ado szakrendszeri feladatok

Az Ado szakrendszerben a lezarasra keriil6 adoszamldk csak 0 Ft egyenleggel zarhatnak, hiszen a
szamlak megsziintetésre keriilnek.

Hitelintézet valtas esetén a megsziintetésre keriild szamlak utolsé szamlakivonatanak adatait az Ado
szakrendszerben be kell rogziteni. Ellendrizni kell, hogy minden szdmlakivonat pénzforgalmi tételei
megfeleldek, ugyanis ezt kovetden a lezart szamlakra vonatkozo szdmlakivonatot mar nem lehet
rogziteni az ASP Ado programban. A szdmla utolso kivonatanak egyenlegét a sajat koltségvetés felé
utalassal lehet rendezni, és ez az 6sszeg a koltségvetéstdl kapott 6sszegként keriilhet majd az 1) szamla
elsd kivonatan jovairasra. Ezzel biztosithatd, hogy a megsziind szamlak zar6 egyenlege 0 Ft legyen.

Az 1j szamlaszdmok az Ado szakrendszerben a Kornyezet/Adohatosag/Pénzforgalmi jelzészdmok
meniiben a Hitelintézet valtas Miivelet funkcidogomb megnyomasat kovetden rogzithetok.
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ASP.AdO P KORNYEZET P ADOHATOSAG P PENZFORGALMI JELZOSZAMOK

» TABLAZAT SZURESE

5t Aktiv pénzforgalmi jelz8szdmok = i Kéd Pénzintézeti szamlanév Szamlaszam
/= Minden pénzforgalmi jelzészam »

+ MOVELETEK 1 Epitményadd
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|L.. Hitelintézet valtas 2 I & 12 Egyéb bevételek

13 Idegen bevételek

14 Talaiterhelési di

ASP.AdO P KORNYEZET P ADOHATOSAG P PENZFORGALMI JELZOSZAMOK
PENZFORGALMI JELZGSZAMOK - HITELINTEZET VALTAS

£ A hitelintézet viltis utin az el§zé szamlaszdmok mar nem elérhetéek, azokra pl. szimlakivonatot régziteni mar nem lehet. A viltas elétt

~ minden al szamlaszamhoz kag l&d I be kell fejezni.

Kéd: ‘1 |
o -

pén zimlonév: | Epftményadé |

Nyitds ddtuma: 2021.02.15.

Ezt kovetden az elsé kivonat nyitd egyenlege, tekintve, hogy a szdmlak ekkor keriilnek megnyitasra,
minden esetben 0 Ft. A koltségvetéstdl kapott dsszeg (amennyiben volt) jovairasként és nem nyitd
tételként kell, hogy szerepeljen a kivonaton.

4) EFER befizetés beallitasa

A Keret rendszerben ,,Az 6nkormanyzat az EFER szolgaltatast igénybe veszi” jel6lés abban az esetben
allithato Gjra vissza, ha az IPP (EFER-ASP e-fiztetés) beallitas megtortént, €s az Ado szakrendszerben
a hitelintézet valtas rogzitésre kertilt.

Ezt kdvetden a befizetések mar az 0 hitelintézeti szdmlara keriilnek tovabbitasra.

23. Uj felhasznalé nem tud iktatészamot kérni, valamint a Boriték készitése meniipontban lathato
funkciok sem miikdodnek, minden esetben sajnalatos hibat jelez a rendszer.

Els6 1épésben ellendrizni sziikséges, hogy a Kornyezet/Adohatdsag/Profil meniipontban beallitasra
keriilt-e a szervezeti egység.

24. Kornyezet/Adohatosag/Profil meniipontba belépve szervezeti egység mezo iires, valamint
hibaiizenet is jelenik meg, miszerint a felhasznalé nem talalhaté az iratkezeldi
szakrendszerben.

A hiba oka integracids beallitdsok hianyara vezethetd vissza. Az alabbi beallitasok meglétét sziikséges
ellendrizni:

- Koz6s Onkormanyzati hivatalok esetében a Keretrendszerben Felhasznalokezelés
meniipontjaban a korrelacids azonositd kitoltésre keriilt-e helyesen.
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- Iratkezeldi szakrendszerben Rendszer/Felhasznalok meniipontban szinkronizaldst le kell
futtatni.

- Abban az esetben, ha a felhasznalonak tobb szervezeti egységhez is van jogosultsaga, az
iratkezel6i szakrendszerben, a Rendszer/Kiilsé rendszer-Felhasznaloi szerv Osszerendelés
mentipontban az add szakrendszer mellett be kell allitani egy szervezeti egységet.

25. Adézok adatai meniipontban egy ad6z6 nem rendelkezik Irat partner azonositészammal, pedig
az iratkezel6i szakrendszerben elozetesen rogzitésre keriilt.

Az ad6zot ilyen esetben meg kell nyitni szerkesztésre, majd valtoztatas nélkiil elmenteni az adatlapjat.
Mentést kovetden, ha minden adat megfeleld, generdlni fog a rendszer egy iratazonositd szdmot.
Masik lehetoség a Kornyezet/Adohatosag/Iratkezeldi beallitdsok meniipontban partnerszinkronizacio
futtatasa.

26. Pénziigyek/Véglegesités meniipontban tételek véglegesitése soran sajnalatos hiba jelenik meg.

A hibajelenség megjelenését tobb tényezd is befolydsolja, igy a megoldasra is tobb lehetdség van.

- Véglegesités tabla alatt az alapértelmezett oszlopsorrendet visszadllitasara sziikséges
kattintani, ezt kovetden tobb esetben is elvégezhetdveé valt a véglegesités

- Véglegesités elvégezhetd iktatdszam alapjan is. Ehhez a tablazat aljan talalhat6 iires mezdbe
kell beirni az iktatéoszamot (pl.: ADO/1000-2/2020/ (mogé is kell a / jel!)), majd a
VEGLEGESITES IKTATOSZAM ALAPJAN funkciégombra sziikséges kattintani.

27. Atvételi adatok feldolgozasa meniipontban a feldolgozis oszlop nem lathaté, eziltal nem lehet
kijelolni tételeket feldolgozas céljabol.

A hivatkozott meniipontban a tablazat aljan talalhatd alapértelmezett oszlopsorrend funkcidgombra
kattintva a nem lathat6 oszlop visszaallithato.

28. KKV nyilatkozatok meniipontba belépve azonnal sajnalatos hiba jelenik meg, valamint a
korabban rogzitett nyilatkozatok sem lathatoak, a tablazat iires.

A meniipontba belépve, a tablazat aljan talalhaté alapértelmezett oszlopsorrend gombra kattintva a
hibatizenet nem jelenik meg, az adatok ismét lathat6 valnak.

29. Elkésziilt a hatarozat az ado szakrendszerben iratsablon alapjan, jelenleg a dokumentumtar
meniipontban talalhato. Szerkesztés soran modositasra keriilt a tartalma, uj bekezdések lettek
bemasolva (pl.: kiegészitve jogszabalyi hivatkozasokkal). Dokumentum mentése megtortént,
azonban miutan megtekintésre megnyitaskor hibaiizenet jelenik meg.

A hibaiizenet oka az lehet, hogy a dokumentum szerkesztése soran vélhetden belekeriilt egy olyan
szovegrész, ami kiilsé hivatkozast tartalmaz, vagy barmilyen mas, a beépitett szovegszerkeszto altal
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nem értelmezhetd formazast tartalmaz. Ilyen esetben az bemasolt szovegrészrdl tordlni sziikséges a
formazast. Ezt megtenni a szoveg kijelolése utdn a Formatum menti Formazas torlése lehetdséget
valasztva lehetséges.

Szerkesztés « Beillesztés = Mézet = Tablazat =

5 Iratsablon mentése "‘! B rakaver Times New Roman >~  12pt
T Fejléc  fiml Tartalom | K] Lablec | [ Dot S
2 U pjshuzott G
S Athuzott
X Fels6 index
X, Alsé index

il
l
o M

Formatumok b

I‘u Formazas torlése I

30. Tomeges iratkészités tortént az ado szakrendszerben, iktatészamkérés is sikeresen lefutott.
Boriték készités meniipontban sikeresen megtortént a kiadmanyozas és expedialdas, majd a
ragszamok lekérdezését kovetden a boritékok mentése is. A ragszamok mentését kovetéen
azonban a levelek nem keriiltek at az atvételi adatok feldolgozasa meniipontba. Mi ennek az
oka?

Iratkészités esetén lehetdség van az ado szakrendszerben bejeldlni, hogy a levelekhez késziiljon-e
kiilon tértivevény is, vagy sem. Abban az esetben, ha a készités soran nem lesz bejeldlve a tértivevény
késziiljon-e opcio, a levelek nem fognak megjelenni ragszamok mentését kovetden az atvételi adatok
feldolgozasa mentipontban.

31. Rendszer lehetdséget biztosit QR kodos csekknyomtatasra, azonban a QR kod sem az elonézeti
képen, sem a kinyomtatott csekken nem jelenik meg.

A QR kod azok gyartasakor keriil rd az ,,lires” csekkekre. Ez csak az dnkorményzat megszemélyesitési
adatait tartalmazza. Tehat a QR kod szerepel mar a csekken, amikor az 6nkormanyzat ranyomtatja az
adozora és Osszegre vonatkozé adatokat.

A QR kéd nyomtatdsanak a technikai feltételei természetesen adottak lennének az ASP Ado
szakrendszerben, de a Kincstar az dnkormanyzatoknal torténd csekknyomtatassal kapcsolatban nem
rendelkezik és nem is rendelkezhet gyartasra vonatkozé engedéllyel, hiszen a csekk nyomtatisat nem
a Kincstar végzi, és a Posta tajékoztatasa alapjan az tekinthetd csak gyartonak, aki ténylegesen
eléallitja a csekket.
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32. Koztartozas nem rogzitheto KFT, BT részére, nem valaszthatoak ki a listabol.

Koztartozas rogzitése soran az addz6 mutatdjanak mezdjébe be kell irni konkrét adéz6 mutatdszamat,
majd ezt kovetden ki kell kattintani egy iires helyre. Ezzel a 1épéssel a rendszer felismeri az addzot,
¢s a koztartozas rogzithetd lesz.

33. Dokumentum létrehozasa soran az el6zmény iktatoszam nem emelheté be nagyité gombbal,
nem jelenik meg a listaban.

Erkeztetési adatok meniipontban sziikséges 0j tételként rogziteni az elézmény iktatdszamot. Fontos
tovabba, hogy az ad6z6 mutatészama is legyen hozzarendelve.

34. Boriték készitése meniipontban kiadmanyozas és expedialas funkciora kattintva hiba tortént
jelzés jelenik meg a folyamatjelzén. Kornyezet/Adohatésag/Folyamatok meniipontban a hiba
részletes leirasaban az szerepel, hogy az adott dokumentum mar kiadmanyozva van. Hogyan
végezheto el a kiadmanyozas és expedialas az adé szakrendszerben?

A hibaiizenet abban az esetben szokott megjelenni, amennyiben az érintett iigyirat az iratkezeldi
szakrendszerben mar egyszer kiadmanyozva lett. Ilyen esetben a kiadmanyozés és expedialas mar
nem végezhetd el ismételten a rendszerben, a folyamatot az iratkezeldi szakrendszerben kell befejezni.
Iratkezeldi szakrendszerben elvégzett postazast kdvetden a ragszamot kézzel kell beirni a boriték
készitése meniipontban, a tablazat aljan talalhatd6 mezdbe.

35. Adderdoképesség levalogatasat kovetéen nem gyiijti le az adoszakrendszer az osszegeket, 0-s
adatok lathatdéak a legyiijtést kovetéen. Mi ennek az oka?

Uj levalogatas inditisa gombra val kattintast kovetéen ra kell kattintani a levalogatas frissitése
gombra is, ezt kdvetden fognak megjelenni az add szakrendszerbdl legytijtott értékek.

36. Adoeroképesség levalogatasa megtortént, ezt kovetoen bekiildésre keriilt az adatszolgaltatas.
Bekiildést kovetoen visszajelzést kap a felhasznalo, hogy az adatszolgaltatas nincs befejezve,
igy nem fogadhato el.

Levalogatast kovetden annal a tételnél, ami bekiildésre keriil adatszolgaltatasként, be kell kapcsolni
az adatszolgaltatasban részt vesz jelzot.

37. Szamlakivonat rogzitése soran az ad6zo betallézasa soran duplan jelenik meg a mutato.

Ilyen esetben a szadmlakivonat rogzitése soran ki kell tolteni minden sziikséges adatot, végiil az ad6z6
mezobe kézzel kell beirni a mutatészamot, majd a mentés gombra kattintani. Ezzel a 1€péssel a kivonat
rogzitheto.

ASP Kizpont Magyar Allamkincstar

Telefon: +36-1-327-5840 28 1054 Budapest, Hold u. 4.
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu www.allamkincstar.gov.hu


mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ONKORMANYZATI .
O N @

38. Adozok adatai meniipontban, ha mddositani szeretne egy adatot, mentést kovetéen olyan
jellegii hibaiizenet jelenik meg, hogy ugyanarra az idoszakra nem rogzitheto képviselo, illetve
jogviszony idépontok is hibat jeleznek.

Az ado6 szakrendszer ellendrzi, hogy ugyanaz a képviseld, ugyanolyan jogviszony iddtartamra csak
egyszer szerepeljen. Ad6zo adatlapjat megnyitva, a képviseldk fiilon kell ellendrizni a jogviszonyokat.
Fontos, hogy a képviseldk fiilre atlépve csak az aktiv jogviszonnyal rendelkezé képviselok lathatdak.
A megsziint jogviszonnyal rendelkezd képviseldk fiilre kattintva hivhatoak be azok a képviselok,
akiknek mar lejart a jogviszonyuk. A hiba akkor jelentkezik, ha példaul xy nevii képviseld rogzitve
van a megszint jogosultsagoknal 2013.01.01.-t61 2014. 12.31.-ig, valamint aktiv jogviszonnyal
szerepel 2013.01.01.t61. Ez igy hibat fog eredményezni, hiszen 2013.01.01. és 2014. 12.31.-ig kozotti
idészakra kétszer van rogzitve. A probléma megoldasa érdekében az aktiv jogviszony kezdetét at lehet
irni 2015.01.01.-re, igy nem lesz iitkdzés.

39. Ado6zo képviseldje jelezte, hogy nem tud egyenleget lekérdezni, nincs jogosultsaga hozza. A
képviseleti jogosultsagokat atnézve lathato, hogy bekeriilt egy datum a jogviszony végéhez. A
jogviszony vége datumot az 6nkormanyzat nem rogzitette, miért keriilt be mégis a torzsbe?

Az ad6z6 szakrendszer 44.8 verzidjaban kiadott programmodositas tartalmazott ilyen jellegli Gjitast a
valtozasbejelentések kezelésében, mely a kovetkezordl szolt:

Amennyiben a Bejelentkezés-valtozasbejelentés (irlapon vallalkozé tipusti ad6zé
esetében kitdltésre keriil a IV. Ad6zé személyét, mikodését érintd adatok
blokkban az alabbiak kozll valamelyik:

o Felszdmolas, végelszamolas, kényszertorlési eljdras kezdé napja,

o Csddeljards, felszamolasi eljards egyezségkdtéssel vald megsziinésének
idépontja,

o Az adozd cég, birésigi vagy egyeéni vallalkozoi nyilvantartasbol valé
torlésének (megsziinés) idépontja,

o az Addkdteles tevékenység megsziinésének iddpontja,

ugy az érintett adozo tdrzsadatanal a nem torvényes képviselck jogviszonya
automatikusan az (irlapon megadott datum + 90 nappal lezérasra keriil 5| Egyéb
megsziinés jogcimmel.

40. NAV2ONKOR valtozas bejelentés érkezett, amely beemelésre is Keriilt az adé
szakrendszerben. A rendszer viszont nem azonositja be az ad6zot, pedig korabban mar a nyito
allomany is fel volt dolgozva, valamint az ad6zd is lathato a torzsben.

A problémat vélhetden az okozza, hogy a Torzsadatok/Adozok adatai meniipontban az addszdm
jelenleg nincs, vagy rosszul van kitoltve. A helyes adészam megadasat kovetden a rendszer be fogja
tudni azonositani az adozot.
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41. Elektronikus allomanyok meniipontban NAV bejelentkezés xml allomanyat prébalja meg
betolteni, de a betoltés soran hibaiizenet jelenik meg. Mi ennek az oka?

Feldolgozasi hibak

Az elektronikus allomany feldolgozasa kézben az alabbi hibak torténtek:

A feltoltatt allomany dres vagy nem a megfeleld elektronikus allomany tipus van kivdlasztval

A hibaiizenet oka egyértelmiien az, hogy az elektronikus allomdnyok meniipontban minden esetben
ki kell valasztani az elektronikus allomany tipusat. Példaul ha NAV2ONKOR allomanyt szeretne a
felhasznal6 betolteni, akkor az allomany tipusanal nem Bejelentkezés, valtozas-bejelentést kell
kivalasztani, hanem NAV bejelentkezést.

42. Eltéré iizleti éves adozo esetében valtozott a mérlegfordul6 napja. Az ad6zo torzsadatai kozott,
a féadatoknal nem lehet mdédositani a datumon, inaktiv az ablak. Hogyan lehetséges az 1j
mérlegfordulé napot megadni a rendszerben?

A mérlegforduld napot a tovabbiakban csak Bejelentkezés, valtozas-bejelentés, illetve erre vonatkozo
NAV2 élloméany feldolgozasaval lehet moddositani, a torzsben kézzel nem (az adokoételes
tevékenységek esetében altalanos logika, hogy azok bizonylatok alapjan keriilhetnek bejegyzésre).

43. Az adozo adokoteles tevékenységei fiilon szeretne hozzaadas gomb segitségével egy uj
bejegyzést 1étrehozni, de az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

s datuma nem lehet késdbbi, mint a térzsben szerepld utolsd adokételes

Kizarélag csak olyan idéponttal lehet rogziteni az adokdteles tevékenység fiilon 11j bejegyzést, ami a
legutolso rogzitett bejegyzés megeldzden tortént. Példaul, ha 2022.01.01.-¢l lathato egy tevékenység
kezdés, 2022.01.01.et kovetd idéponttal kézzel semmilyen bejegyzés nem rogzithetd, csak
valtozéasbejelentéssel.

Ha viszont 2022.01.01. kezdés lathato, és 2022.03.03.ai ddtummal egy sziineteltetés vége, akkor a két
idépont kozotti sziineteltetés kezdés potolhato kézi rogzités segitségével.

44. Ado6zo részére elkésziilt egy hatarozat, és iktatoszamot szeretnének kérni. Az iktatoszamkérés
viszont hibara fut, miszerint a cimzett nem talalhato az iratkezeldi rendszerben. Az ad6zo
rendelkezik irat id-vel, és az iratkezeloi rendszerben is lathato.

Ebben az esetben ellendrizni sziikséges, hogy az addzo6 képviseldje rendelkezik-e irat id-vel, valamint
az iratkezel6i rendszerben is megtalalhato-e helyes azonositoszammal.
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Az ad6 szakrendszerben médosult a cimzési logika. Jogszabalyi eldirasoknak eleget téve ugyanis az
adoiratokat az adézo képviseldjének sziikséges kézbesiteni. Ehhez viszont a képviselének is
rendelkezni kell irat id-vel, és az iratban is latszodnia kell.

45. HIPA Bevallas rogzitése soran az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

Informacio

Mi ennek az oka?

A jelzett hibaiizenet abban az esetben szokott megjelenni, ha az adokdteles tevékenységek fiilon a
bejegyzések nem megfelelden kdvetik egymast. Ilyen lehet példaul, ha ugyanarra a napra lathato egy
tevékenység kezdés, és tevékenység megszilinés is. Ebben az esetben at kell vizsgalni az adokoteles
tevékenységeket, €s az esetlegesen tévesen rogzitett bejegyzéseket tordlni kell.

46. HIPA bevallas rogzitése soran az alabbi hibaiizenet jelenik meg:
Hibak

© ddszak kezdete: (FK_01) Bevallott iddszak kezdete az adokdteles tevékenységek alapjan nem megfeleld!

Mi lehet a hiba oka?

A hibaiizenet altalanossagban akkor szokott megjelenni, ha a feldolgozott id6szak nem megallapithato
az adokoteles tevekenységek alapjan. Ilyen esetben mindig sziikséges ellendrizni az adokdteles
tevékenységeket, hogy a bevallasban lathat6 id6szakhoz tartozik-e bejegyzés.

Példaul, ha tevékenység megsziinése miatt ad be zard bevallast az ad6zd, az adokdteles tevékenységek
fiilon lennie kell egy végleges megsziinésrdl szold bejegyzésnek. Ha azért ad bevallast, mert
felszamolassal megsziint az ad6z6, akkor felszamolasrol kezdetérdl, valamint felszdmolas végérol
egyarant kell lennie bejegyzésnek az adokdteles tevékenységek fiilon.
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