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SABLONSZERKESZTESI UTMUTATO

Felhiviuk a figyelmet, hogy az onkormanyzatoknak sajat igényeiknek és a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleléen sziikséges a sablonokat kialakitaniuk, aktualizalniuk a
hasznalat elott.

Uj sablon létrehozasa

A feltolteni kivant iratmintat “.doex” formatumba sziikséges elmenteni!

A programhoz hasznalt ugynevezett ,,mezOnevek”, amelyek a nyomtatvany generalas soran
keriilnek kicserélésre a programban tarolt adatokkal, a leiras végén talalhatoak.

Szinte minden a programban tarolt adatot at tudunk emelni a végleges nyomtatvanyra. Ahhoz
hogy a sablon megfeleléen miikodjon, a kovetkezdkre kell figyelni:

minden mezénevet a kovetkezd formatumban kell hasznalni: <<MEZONEV>>; pl:

Ugyiratszam: <<iktszam>>

az értesitési zaradékokban a mezdneveket nem elég a fenti formatumban megadni,

hanem a fliggelékben megadott ugynevezett ,nyito illetve zar6 mezdk” megadasa,

valamint az aldbbi formatum megtartasa sziikséges; pl.: szakhatésagok felsoroldsakor:
$[ertesitesszakhat]

1. <<Szakhat_nev>> <<Szakhat_irsz>> <<Szakhat_varos>>
<<Szakhat_kozter>> <<Szakhat_kozjell>> <<Szakhat_hazsz>>
<<Szakhat_cim_kieg>>

$[/ertesitesszakhat]

Az elso ,,]” utin ,,ENTER”, valamint az utolso mezoazonosito ,,> utdn is
wENTER?” sziikséges!!!

ha tobb értesitési zaradék keriil megadasra, azt a kovetkez6 formatumban kell
megadni:

$[ertesitesszakhat]

1.<<Szakhat_nev>> <<Szakhat_irsz>> <<Szakhat_varos>>
<<Szakhat_kozter>> <<Szakhat_kozjell>> <<Szakhat_hazsz>>
<<Szakhat_cim_kieg>>

$[/ertesitesszakhat]

$[szomszedok]

2.<<szomszed szomszed nev>> <<szomszed irsz>> <<szomszed_var_nev>>,
<<szomszed_kozter_nev>> <<szomszed_kozjell _nev>>
<<szomszed_cim_hazsz>> <<szomszed_cim_kieg>>

$[/szomszedok]
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Az elvdlaszto ,,ENTER”-ekre itt is figyelni kell, ellenkezé esetben a generdlt
nyomtatvany hibds lehet!

e aszamozast minden esetben a Word beépitett felsorolasaval kell elkésziteni, kiilonben
a sorszamozas nem lesz automatikus.

e A Word-ben talalhatdo szovegdobozok alkalmazasat nem javasoljuk, az azokban
elhelyezett mezdazonositok nem keriilnek kicserélésre a nyomtatvany generalas
soran.

=> Amennyiben nem ebben a formatumban keriilnek ra a sablonra a kicserélendé
mez6k, akkor az a nyomtatvanygeneralaskor hibat illetve hibas nyomtatvanyt fog
eredményezni!

Az elkésziilt iratsablont a [Sablonok] oldalon lehet feltolteni megfeleld jogosultsag esetén
(Betekintd kivételével).

A feltoltés menete:

Sablonok kezelése

Sablon név:

Kell izemeltetd:

Kell izlet:

Kell nyilvantartasi esemény:

Aktiv: Igen ~
Fajlnév:

Talldézas... | Nincs kijeldlve fajl.

[ megse | Felisités

Ki kell tolteni a [Sablon név] mezdt. Ami itt beirasra keriil, az fog megjelenni az [Uzletek]
oldalon a [Nyomtatvanyok készitése] részben talalhato lenyilo listdban. Ezutan a [Tall6zas]
gomb segitségével ki kell valasztani az elkésziilt sablont, majd a [Feltoltés] gomb
megnyomasa utan elmentésre keriil a rendszerben.

Adott sablonhoz lehet rogziteni alapértelmezett szakhatdsagi értesitést a [Sablonok] oldalon:

Kijeltlt sablonhoz tartozé sablonértesitések

Név
[] Tesztszakhatdsdg 1- 1161 Budapest Bacs utca 10.

[] Tesztszakhatdsdg 2 - 2014 Csobdnka Afonya utca 5.

Amik itt bejeldlésre keriilnek, azok automatikusan kivalasztasra keriilnek az [Uzletek]
oldalon a [Nyomtatvanyok készitése] részben.
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Sablon modositas
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Meglévé sablon modositasahoz a [Sablonok] oldalon ki kell valasztani a sablont, majd a
modositasok elkészitése utan vissza kell tolteni, “.docx” formatumban.

Sablon név Aktiv
N S R
Kivalaszias teszi sablon Igen Letdlés
Sablon név: igazolas
Aktiv: lgen

applicationdvnd.openxmiformats-

Fajl tipus: officedocument wordprocessingmil. document
Fajl neve: uzlet_igazolas_v1.docx

Fajl méret: 19414

Szerkesztés

A [Szerkesztés] gomb megnyomasa utan megnyild feliileten a [Tallozas] gomb megnyomas
utan kikereshetd a fajl.

Kijelélt sablon részletei

Sablon név: igazolas
Aktiv: lgen v
Fajl tipus: application/vnd_openxmiformats-

officedocument. wordprocessingml.document

uzlet_igazolas_v1.docx

Fajl neve: Fajl kivalasztasa | Nincs 4 kivalasztva
Fajl méret: 19414
Mentés | Mégse

A [Mentés] gombbal lehet véglegesiteni a valtozasokat.
A sablonokban alkalmazhaté mezonevek listaja:
IPARKERmezonevek.zip kibontasat kovetden a kovetkez6 fajlokban

— piac_mezonevek.docx

— rendezveny_mezonevek.docx
— szallas_mezonevek.docx

— telep_mezonevek.docx

— uzlet_mezonevek.docx



