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ALTALANOS

1. Mi a kiilonbség a funkciogomb, checkbox és a radiégomb kozott?

Funkciégomb: valamilyen miivelet végrehajtasa, Checkbox: kivalasztasa nem kotelezo,
de az olyan funkciogombok, melyekben szerepel az "Kijelolt tételekre", az adott funkcid
csak ezekre a tételekre fog végrehajtddni, Radidgombok: ebben az esetben valamelyik
lehetdséget mindenképpen ki kell valasztani.

2. Kell-e ugyanazt az alairasi jogkort kivalasztani tobb meniipontban? (mp: 2261, 221)
Nem, az alairasi jogkoroket csak egyszer kell kivalasztani.
3. Hogyan lehet egyenleget lekérdezni a programban?

A programban a lekérdezési lehetdségekre a 90* mp csoport szolgal. A 906 mp-ban van a
legtobb lekérdezési lehetdség, ahol az eldsziirési feltételeknél bedllithato, hogy csak a
konyvelt tételekre terjedjen ki a lekérdezés vagy a nem lekdnyveltekre is. Az eldszlirést
kovetden a feliilten a B/K lekérdezésnél tobb csoportositasi lehetdségre van maod.

4. Az alairasi jog gyakorlasa csak a programban lehetséges?

Az alairasi jogokat papiron és elektronikusan is tudjak gyakorolni. A papir alpon végzett
alairasok esetében a programban csak a papiron szerepl6 aldirokat kell regisztralni. Ahhoz,
hogy ez végrehajthatd legyen az sziikséges, hogy az alairési joggyakorlok a KERET- ben
szerepeljenek, mivel csak az ott szereploket lehet kivalasztani, illetve a programban az
alairasokat regisztraloknak az igazolasi meniipontokhoz legyen jogosultsaguk.
Természetesen, amennyiben az alairasi jogot az arra jogosultak a programban is 6k
személyesen akarjak végrehajtani, arra megfeleld jogosultsaggal lehetdségiik van.

Az alairdsok Elektronikusan torténd elvégzésére is lehetdséget nyujt a program. Ezen
alairasok esetében a KERET rendszerben rogzitett felhasznalok alairasi jogosultsagait be
kell &llitani a Gazdéslkodédsi Szakrendszerben, valamint el kell végezni az ehhez
szlikséges beallitasokat a 221 mp-ban. Az elektronikus alairassal kapcsolatosan bovebben
a KASZPER modul Dokumentaciok/Segédletek 42. Elektronikus aldirds dokumentumban
olvashatnak.

5. Hogyan lehet egyidejiileg tobb tenantban vagy tobb modulban, meniipontban
dolgozni?

Technikai megoldas a jelenlegi kdrnyezetben 2 kiilonb6z6 bongészd hasznalataval, illetve
a bejelentkezés utan egy privat bongészo ablak megnyitasat kdvetden ott jelentkezzen be

Ujra.
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6. Hogyan lehet a gyorsbillentyiiket hasznalni?

Ez Firefox bongészé esetében miikodik: Irjuk be a bongészé keres6jébe a kovetkezot
about:config. Ezt koveto feliileten a keresObe pedig az ui.key.general AccesKey kifejezést.
Ezt kdvetden amennyiben ennek a valtozonak nem 18 az értéke, akkor allitsuk at 18-ra. A
bongészd Ujrainditasat kdvetden a <Alt> és a funkcidgombon 1évo zarojelben jelzett betii
egyidejli lenyomaséaval az adott funkciot lehet elinditani. pl. Lista frissités indithato az
<Alt> ¢és az S betll hasznalataval.

7. Az Onkormanyzatoknal az utalvanyozé és kotelezettségvallalo feladatokat a
polgarmesterek, a teljesités igazolasi feladatokat az alpolgarmesterek latjak el.
Kérdésiink, hogy oket is rogziteni kell-e a rendszerben felhasznaloként.

Igen, rogziteni sziikséges a keretrendszerben, amennyiben azonban nem lépnek be a
rendszerbe, akkor az eSzemélyi és a felhasznaloi fiok dsszerendelést nem kell elvégezni.

8. Milyen pdf olvasot allitsunk be a program hasznalatahoz?

Adobe Reader utolso stabil verzid vagy Sumatra PDF utolso stabil verzio (257/2016.
(VIIL. 31.) Korm. rendelet 2. mellékletében az Onkormanyzati ASP rendszer
szakrendszereinek ~ hasznalatahoz sziikséges felhasznaloi (6nkorményzati)
munkaallomasokkal szembeni minimalis elvarasok).

9. Uj felhasznal6 rogzitése és szerepkoreinek beallitasa (mp: 21)

A Tenant adminisztrator a keretrendszer bejelentkezési feliiletén - biztonsagi belépéssel
tudja az 0j felhasznalot felvenni és a szerepkoreit beéllitani a felhasznalo szerkesztése
funkcidval. A felhasznald lathatosagat, intézményhez rendelését a szakrendszeren beliil
(KASZPER modulban) tudjuk megtenni a 21 mp csoportban.

10. Annak a felhasznalonak, akinek a keretrendszerben megadasra keriilt a KASZPER
- "Csak listak" szerepkor, korlatozasra keriilnek -e a szakrendszer feliiletén
elérheto funkciok?

Igen, a szakrendszer funkcidi korlatozasra keriilnek. (A jogosultsagi csoportban szerepld
felhasznalok jogosultak banki, pénztari, szdmviteli és analitikai listdkat lekérdezni.
Rogzitésre, szerkesztésre, modositasra szolgald meniipontokhoz nincs joguk.)

11. Tomegesen lehet-e Partneradatokat feltolteni rendszer csatlakozaskor? (mp: 251,
201)
Igen, a 251-es meniipontban. A dokumentéacio/adatbetoltd csomagok letdltését kdvetden a
KASZPER alapadat feltolto tablazat és Segédlet alkalmazéasaval van mod a partneradatok
tomeges feltoltésére. Feltoltést kovetden a 201 Aktudlis partner adatok karbantartasa mp-
ban sziikséges ellendrizni a feltoltdtt adatokat, majd a Partnerek szinkronizaldsa az
iktatoba: Minden-re allitva el kell végezni a szinkronizalast.
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12. Milyen modon kell jelezni, amennyiben az intézmény neve és/vagy adoszama
megvaltozott?

A hibabejelentd feliiletére Onkormanyzati ASP Szolgéltatasi Szerzédés Adatmddositasi
igény bejelentése adatlapot fel kell tolteni, majd modositas utan ellendrizni sziikséges az
adatokat. Az Adatmodositasi adatlapot az Alkalmazaskdzpont Dokumentumtarabol tudjak
letolteni.

13. Miért kell minden alairasi jogot regisztralé meniipontban minden egyes alkalommal

kivalasztani listabol az egyes személyeket? (mp: 221)

Amennyiben azonos alairdsi jogot tobben gyakorolnak, akkor célszeri a 221 mp-ban
beallitani azt, hogy ki jelenjen meg alapértelmezetten az adott funkcid végrehajtasakor,
igy nem lesz sziikséges minden alkalommal a listabol valasztésra.

14. Okoz-e problémat a folyamatos munkavégzés évzaras/évnyitas kozotti idoszakban?

A parhuzamos munkavégzésnek a pénziigyi folyamotoknal akadélya nincs.

15. Hogyan lehet oszlopot rendezni a kiilonb6z6 meniipontokban?

Lépjiink be a moddositani kivant meniipontba (a bedllitdis mindig csak az aktualis
mentipontra és csak a bejelentkezett felhasznélora vonatkozik) "Bedllitasok" gombra
kattintva, lenyomva tartjuk a Ctrl billentytit, €s a Lathatésag oszlopban rakattintunk azokra
az oszlopnevekre, amelyeket el szeretnénk rejteni a "Rendben" gombra kattintva
érvényesitjiik a bedllitast. Ha (ijra meg akarjuk jeleniteni valamelyik elrejtett oszlopot, az
eljaras ugyanez: a Ctrl billentytit lenyomva tartjuk és igy kattintunk az oszlopnévre, majd
"Rendben" gomb. Ha pedig vissza szeretnénk allitani az eredeti oszloptulajdonsagokat,
akkor az "Eredeti oszloptulajdonsagok" gombot kell megnyomni!

16. Az ASP-ben kérek jogosultsagot a szamlatiikor szerkesztéséhez
(szerkesztés/alabontas)." A kérdésem, hogy ezen jogosultsagokat a KASZPER-ben
adminisztratori joggal rendelkezo vagy a Keretben a tenant adminisztrator tudja
beallitani? Melyik pontban?

Tenant adminisztrator tudja beéllitani a keretrendszerben/karbantartas/felhasznéalo kezelés

meniipontban.
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