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Verzio torténet

valtozat Verzi6 Leiras
datum
0 2017.06.26 Kiindulasi verzio
1 2017.07.03 javitott
2 2017.07.28 javitott
3 2017.08.03 javitott
4 2017.08.16 javitott
5 2017.12.31 Javitas a 2018.01.01-i indulashoz
6 2018.02.14 MOKK elektronikus kiildés leirdsaval kiegészitve
7 2018.02.28 Az integracios funkciok kiegészitésével - mellékletben
8 2018.03.02 Az integracios funkciok kiegészitésével
9 2018.03.26 Javitas a v 2.20 release-nek megfelel6en
10 2018.04.09 Javitas az RT2 vélemények alapjan
11 2018.04.23 Javitas az RT?2 visszaellen6rzése alapjan
12| 2018.06.29. javitott
13 2018.08.01 javitott
14 2018.12.04 Javitas az RT3 vélemények alapjan
15 2019.02.12 Aktualizalés a 2.22-es verzidhoz
16 2019.06.13 Javitas az RT6 teljesitési fazis lezdrasahoz
17 2019.12.31 javitott
18 2020.07.31 Aktualizalas az 0j fejlesztések miatt
19 2020.12.01 Aktualizalas a HVB fejlesztés miatt
20 2022.01.31 A megrendelt (20211208) egyedi fejlesztések alapjan
21 2023.08.31 2023. augusztus havi fejlesztési feladatok miatt (IM26672)
22 2024.11.21 Javitas a fejlesztési feladatok miatt (IM31490, IM31492)
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1 Cél és hatokor

Az alkalmazist hasznalo felhasznilok szamara készitett részletes dokumentum, amely leirja az
alkalmazas mikodését és ismerteti hasznalatanak modjat. Az alkalmazas részletes leirasa
funkcionként, képernyod képekkel, példakkal illusztralva oly modon, hogy azon felhasznalé szamara is
érhetd legyen, aki nem rendelkezik magas szintli informatikai alapismeretekkel.

2  Fogalmak és roviditések
Onkormanyzati ASP: Integralt 6nkormanyzati alkalmazdsokat szolgdltaté rendszer.

HAGYATEK: Hagyatéki leltar rendszer amelyet a felhaszndlok az Onkormdnyzati  ASP
szolgaltatasakent vehetnek igénybe.

Hagyaték leltarozasa: az 6rokhagyo és a hagyatéki eljarasban érdekeltek jogszabalyban meghatarozott
adatainak, valamint a hagyatékba tartozd vagyonnak, tovabba az ezekkel kapcsolatos,
jogszabalyban meghatéarozott nyilatkozatoknak a beszerzése és rogzitése;

Hagyatéki eljarasban érdekelt: aki
e az Oroklésben érdekelt,
e a hagyatéki eljaras lefolytatasat azon az alapon kérte, hogy a birtokaban van az 6rokhagyo
hagyatékahoz tartoz6 dolog,
e az Orokhagyd hagyatékdhoz tartozd, a haléllal az 6rokosként érdekeltre atszallo jognak vagy
kovetelésnek a hagyatéki eljarasban fellépo kotelezettje, és
o tulajdonostarsak kozos oroklési szerz6dése esetén az drokhagyot tuléld tulajdonostars;

Hagyatékatadasi teher: az orokhagyo illé eltemetésének koltségei, a hagyaték megszerzésével,
biztositasaval és kezelésével jaro sziikséges koltségek (hagyatéki koltségek), valamint a hagyatéki
eljaras koltségei,

Hagyatéki hitelezo: aki
e a hagyatékatadasi teher, valamint az Orokhagyd tartozdsainak megfizetése iranti igényét a
hagyatéki eljarasban eldterjeszté személy,
e a hagyatékhoz tartozé vagyontargyra - az 6rokhagyonak a vagyontargy rea torténd atruhazasara
vonatkozod kotelezettségét allitva - a hagyatéki eljarasban kdtelmi jogcimen tdmaszt igényt;

Hagyatéki per: az 6roklésben érdekelt altal az ideiglenes hatalya hagyatékatadd végzéssel figyelembe
nem vett és 6roklési jogi vita vagy masodlagos 6roklési vita targyat képezo igénye érvényesitése
irant inditott per;

Igenyl6: aki a leltarozott vagyontargyra (dologra, jogra, kovetelésre) a hagyatéki eljarasban olyan
jogcimen terjeszt el igényt, amely szerint az nem tartozik az 6rokhagyo hagyatékdhoz, hanem
(tulajdonosként, engedményesként stb.) magat az igénylot illeti meg;

Lajstromozott vagyontdrgy: olyan ing6d dolog vagy jog, amelyre vonatkozoan a tulajdonjog vagy a
lajstromozott jog megszerzését belfoldon vezetett kdzhiteles nyilvantartdsba torténd bejegyzés
igazolja;

Oréklésben érdekelt: az 6rokdsként érdekelt, tovabba az, aki az eljarisban hagyatéki hitelezoként,
igényloként vagy kotelesrészre jogosultként 1épett fel, tovabba a 650/2012/EU europai parlamenti
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és tanacsi rendelet szerinti végrendeleti végrehajté és hagyatéki gondnok, valamint a biztositasi
intézkedés, illetve a jogorvoslat iranti kérelem elGterjesztése korében a gyamhatosag;

Oréklési jogi vita: az 5rokdsként érdekeltek kozott abban a kérdésben felmeriilt vita, hogy a hagyaték
kit és milyen jogcimen illet, valamint a természetben kiadni igényelt kotelesrész targyaban
felmeriilt vita;

3 Hagyatéki leltar Rendszer

A megfelelé jogosultsdggal rendelkezd felhasznalok az Onkormanyzati ASP Keretrendszerbe torténd
belépést kdvetden, a

sss Szakrendszerek
EER

Az On altal elérhetd szakrendszerek

[Hagyaték] funkcidogomb lenyomdasaval indithatjak el a Hagyatéki leltar rendszert.

A program a hagyatéki eljarasrol szolo 2010. évi XXXVIIL. térvény eldirasainak megfelelé formaban
¢és adattartalmakkal végzi a hagyatéki ligyek szamitogépes nyilvantartasat. Segitségével a sziikséges
adatok felvitele €s a rogzitett informaciok elokeresése az ligyintéz6 szamara egyszeriivé valik.

A tarolt adatok alapjan a 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet 1. mellékletében eldirtaknak megfeleld
hagyatéki leltar és egyéb iratok nyomtathatok.

A program hét ablakra bomlik, az 6rokhagyodkra, az eljarasokra, a kozjegyzokre, a foldhivatalokra,
idézési naptarra, a sablonokra, a jogszabalyokra, az E-lirlapra és a kézikonyvre.

[EPS Eljaras Kozjegyzok Foldhivatalok Idézési naptir Sablonok Jogszabalyok E-firlap E-HVB

4  Orokhagyo

Ebben a programrészben az 6rokhagy6 adatai rogzithetdek.

4.1 Orokhagyé adatai
Az [Orokhagyok] tablazata (1. kép) a programba rogzitett 6rokhagyok listajat mutatja.
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Orékhagyok

Név Sziilletési néy Szilletési idd Halaleset idd Eljaras
Kivalaszas Za Megtekintés/nditas
Kivilasztas Str stvanné Katalin 1898 jan. 24 1961, aug. 08 Megtekintés/inditds
Kivilasztas Bu 1898. dec. 25. 1961. aug. 15. MegtekintésAnditas
Kivalaszas Vi 1912. marc. 04. 1977. nov. 02. Megtekintésdnditds
Kivilasztas Ba 1913. marc. 30. 1978. aug. 17. Megtekintés/Anditds
Kivalaszas Va 1947. marc. 13. 1978. dec. 19. Megtekintés/nditas
Kivilasztas An 1910. dec. 23. 1986 jun. 08 Megtekintés/inditds
Kivilasztas Bo Julianna 1900. marc. 17. 1991. szept. 14. MegtekintésAnditas
Kivilasztas Un 1é jai Anna 1927, aug. 21. 1994, nov. 23. Megtekintés/Anditds
Kivdlasztas To 1911. dec. 20. 1996. maj. 08. MegtekintésAnditds
Y P 5 L

1. kép

A tablazat alap esetben a rogzités sorrendjében van rendezve, de rendezhetd név, sziiletési név,
sziiletési id0 és a halaleset ideje szerint is az adott oszlop fejlécére kattintva.

Az utolsé oszlopban a [Megtekintés/Inditas]-ra kattintva a kivalasztott orokhagydhoz tart6zo
eljarashoz juthat el a felhasznalo. Amennyiben az eljaras még nem indult meg, ez a funkcio elinditja
az eljarést.

Az elsO oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijeldlt 6rokhagyd adatai jelennek meg a tablazat
alatt (2. kép).
Indithat6 funkciok:

= Uj 6rokhagyo rogzitése (Uj 6rokhagyo)

= Kijelolt 6rokhagyo szerkesztése (Szerkesztés)

= Kijelolt 6rokhagyo torlése (Torlés)
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Kijeldlt arokhagyo részletei

Név: Teszt

Szilletési név:

Anyja neve: Anya

Sziiletési hely: Komarom Szlovakia

Szilletési datum:

Személyi igazolvany szam:
Személyi azonosito:
Addazonositd jel:

Utolso belfoldi lakhely:

Utolsd tartézkodasi hely:

Haldleset bekivetkezésének helye:

Halaleset datum:

Allampolgarsaga: magyar
Csaladi allapot:

Gondnoksag alatt alit: MNem

Ertesitési kitelezettséget keletkeztetd foglalkozas:

A magyar allampolgarsaggal nem rendelkezett 6rokhagyo idegenrendészeti jogallasa

Ordkhagyd belfdldi tartézkodasi jogcime:
Okmany kiallitasanak idépontja:

A magyar allampolgarsaggal nem rendelkezett drékhagyd belfoldi jovedelemszerzd tevékenysége

Jivedelemszerzd tevékenyséq fajtaja:

Jivedelemszerzd tevékenység kezdetének idGpontja:
Orokhagyd TAJ-szama:

Ordkhagyd magyarorszagi lakhatasaval kapcsolatos adatok:
Uj érokhaqyé | Szerkesztés | Térlés

Orékhagyd allampolgarsagaval kapcsolatos adatok
Mincs rigzitve dllampolgarsag az drokhagydhoz!

Kijelglt allampolgarsaggal kapcsolatos adatok
Az orikhagyd halalakori allampolgarsaga:

Kiallitd allam megnevezése:

Okmany tipusa:

Az okmany kiallitasanak idépontja:

Mentés | Mégse

2. kép

Orokhagyé rogzitése:

Uj orokhagyo rogzitésekor kotelezden kitoltendd a Név mez6.
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A cimek rogzitését beépitett utcajegyzék segiti (3. kép). A cim barmely részének gépelése kdzben
sziikiilnek a valaszthaté cimek, amik a lenyilo listdban jelennek meg. A lenyild listabol végiil
mindenképpen valasztani kell!

Cim adatok

Cimn:
Vélasszon E|
Hazszam:

Epillet!léposshaziemeletisjit:

3. kép

A rendelkezésre allo adatok felvétele utdn a rogzitést a [Mentés] funkcidval véglegesithetjik. A
[Mégsem] funkcio hatasara a rogzitett adatok nem mentédnek el.

Orokhagyé adatainak médositdsa:

A [Szerkesztés] funkcioval az 6rokhagyok korabbiakban rogzitett adatai tetszés szerint modosithatoak
a valtozasoknak megfelelden.

A modositas az adatok megvaltoztatasa utan a [Mentés] gombbal véglegesithetd. A [Mégsem]| gomb
hatasara a modositas eredménye megsziinik, az eredeti adatok allnak vissza.

Orokhagyé torlése:

Egy orokhagyo adatai sziikség esetén (pl. téves felvitel) torolhetéek az adatbazisbol, ilyenkor a
program megerdsitést kér a torléshez.

Figyelem, a mﬁvelemsszavqnhatatlan!
Biztosan tardlni szeretné az Orikhagydt?

OK ] ’ Mégse

4. kép

4.1.1 Orokhagyo sziirése
A program lehetdséget biztosit a rogzitett 6rokhagyok kozotti keresésre (5. kép).
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Név:

Cim:

Lezdrt iigy: Nem
Haldleset datum-tol:

Haldleset datum-ig:

Raogzités datumtol:

Raogazités datumig:

Excel lista Feltételek torlése Sziirés

5. kép

A keresési ablakban a keresendé oOrokhagyo jellemzo adatait lehet beallitani (név, cim, halaleset
datuma, lezart iigy, rogzités datuma). A név és cim esetében szoveg toredék is hasznalhato.

A keresésnél beallitott feltételek egyiittes teljesiilése esetén teszi a kérdéses orokhagyot a taldlati
halmazba.

Amennyiben nincs kitoltve egyetlen feltétel sem, az a teljes Orokhagyo6i allomany kivalasztasat
eredményezi. Ugyan ez torténik a [Feltételek torlése] funkci6 valasztasakor is.

A [Sziirés] funkcio hatasara a keresés talalati halmaza keriil az [Orokhagyok] tablazatba (1. kép).

Az [Orokhagyok] tablazat utolsd oszlopaban talalhaté [Megtekintés/Inditas]-ra kattintva lehet az
orokhagyodhoz tartoz6 hagyatéki eljards adatait megtekinteni, valamint rogziteni.

4.1.2 Az 6rokhagyo cégtulajdoni adatainak lekérdezése

Az ASP rendszer altal biztositott kdzhiteles adatok koziil a cégnyilvantartas adatainak felhasznalasat
tamogatja. A hagyatékleltar Osszeallitisa soran fontos informacidé az, hogy az Ordokhagyd mely
cégekben rendelkezik tulajdonnal. Az 6rokhagyo adatainak rogzitése soran, amennyiben a 6rokhagyo
4T adata rendelkezésre all lehetdsége van a felhasznalonak ez alapjan a cégnyilvantartasban keresni az
illetd cégtulajdoni adatait.

A funkcié [Ordkhagyé] meniipontjaban, a [Kijeldlt 6rokhagyé részletei] ablakban, a [Cégtulajdoni
adatok] funkcidja sordn valésul meg. Hatdsara megjelennek azoknak a cégeknek az adatai, amelyben
az 6rokhagyo tulajdonnal rendelkezik.
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Orékhagyé cégtulajdoni adatai

Harmadik TesziBt 2660 -

Ipari Szolgdltaté s Bal t Betet
1206000003 pan wzolgalialo €3 - balassagyarmal, 44444999212 2000.01.14. 2003.07.07. tirsasag

Kereskedelmi Betéti Teszt Sandor at 9. . ]

N . kiiltagja

Tarsasag l.em. 12.

Masodik TeszZrt Képviseletre

Masodik Neve 3143 Matranovak, jogosult,
1210000002 Zartkriien Mikids  Teszt it 91, 34343434212 20141215, 0001.01.01. vezets

Részvénytarsasag tisrts égviseld

5 Eljaras

Ebben a részben a hagyatéki- vagy pothagyatéki eljaras adatai rogzithetéek a hozzajuk tartozo
érdekeltekkel, ingatlanokkal, ing6 vagyonnal, hagyatéki terhekkel és intézkedésekkel.

5.1 Eljaras adatai

Az [Eljarasok] tablazata (6. kép) a kijelolt orokhagyohoz tartozo eljarast mutatja.

Eljaras tipusa Ugyszam Leltar oka Végrendelet

Kivalasztas Hagyatéki eljaras 3/59759-02/2010 A hagyatékban talalhatd vagyontargy jellege Mincs
6. kép

Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijelolt eljaras adatai jelennek meg a tablazat alatt (7.
kép).
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Kijeldlt eljaras részletei - Eleven Janos

Iktatoszam: tardit

Lezart iigy: MNem

Eljaras tipus: Hagyatéki eljaras

Leltar oka: Ahagyatékban taldlhatd vagyontargy jellege
Leltar oka megjegyzés:

Kiozjegyzd név: llletékes kizjegyzd

Végrendelet van: Mincs

Végrendelet megjegyzés:

Eldirat:

Hivatkozasi szam:

Eljaras megkezdésének datuma: 2018.01.04
Bizalmi vagyonkezeld esetében azoknak a vagyontargyaknak...:

A leltarozas soran az 6rokhagyd bizalmi vagyonkezelési...:

Ujelifrds | Szerkesziés | Torés

7. kép

Indithat6 funkciok:
= Uj eljaras rogzitése (Uj eljaras)
= Kijelolt eljaras szerkesztése (Szerkesztés)
= Kijelolt eljaras torlése (Torlés)

Eljaras rogzitése:

A kozjegyz0, a leltar oka és az eljaras tipusa kivalasztasat lenyilo lista segiti. Az illetékes kozjegyzot a
rendszer a MOKK kozjegyzdi listajaban szerepld kozjegyzdk koziil engedi kivalasztani. A kozjegyzo
valaszt6 ablakba gépelve a keresett kozjegyz6 nevét, a lenyilo listdban a névrészletet tartalmazo nevii
kozjegyzok jelennek meg. A felhasznalo ezek koziil valaszthatja ki az illetékes kozjegyzot.

Eljaras modositasa:

Az eljaras korabbiakban rogzitett adatai tetszés szerint modosithatoak a valtozasoknak megfelelden.

A modositas az adatok megvaltoztatasa utan a [Mentés] gombbal véglegesithet6. A [Mégsem] gomb
hatasara a modositas eredménye megsziinik, az eredeti adatok allnak vissza.

Eljaras torlés:

Egy eljaras adatai sziikség esetén (pl. téves felvitel) torolhetdek az adatbazisbol, de csak abban az
esetben, ha az eljarashoz hagyaték vagy egyéb adatok még nem keriiltek rogzitésre.
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Sikertelen torés!

[7] Az OK-tvalasziva megakadalyozza, hogy az oldal tovabbi parbeszédablakokat hozzon |étre.

8. kép

Ellenkez6 esetben a fenti abra jelenik meg és az eljaras adatai nem torolhetoek.

Eljaras sziirése

A program lehet6séget biztosit a rogzitett eljarasok kozotti keresésre (9. kép).

Orokhagyok sziirése

Orokhagyd: Vdlasszon
Ugyszam:
Visszalép | Szlirés |
9. kép

A keresési ablakban az 6rokhagyodt lehet kivalasztani egy lenyilo listabol.
A [Sziirés] funkcio hatdsara a keresés taldlati halmaza keriil az [Eljarasok] tablazatba (6. kép).

A [Visszalép] funkcio hatasara visszatérhetiink az 6rokhagyok fiilre.
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5.1.1 Erdekeltek

Az [Erdekeltek] tablazat a kijelolt eljarashoz tartozo érdekeltek listajat tartalmazza. (10. kép).

Kijel6lt eljarashoz tartozo érdekeltek
Erdekelt neve Erdekelt sziiletési id Cim

Kivdlasztdis  Magyar Allam

Kivdlasztas Hal 1954, janudr 27. 1104 Budapest 1.fsz 1.
Kivalasztas Pat 1978. szeptember 11. 1163 Budapest utca 28.
10. kép

Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijelolt érdekelt adatai jelennek meg a tablazat alatt

(11. kép).

| Kijeldlt eljarashoz tartozo érdekeltek

Erdekelt neve Erdekelt sziiletési idé Cim
Kivalasztas P: 1941. marcius 11. 1163 Budapest utca 26 fsz. 1.

Kivdlasztas Ta Béla 1962 julius 13. 1239 Budapest i utca 60.

| Kijelolt érdekelt részletei

Név: Imre
Szilletési név:

Anyja neve: Erzsébet
Szilletési hely:

Szilletési ido: 1941. mércius 11.
Erdekelt cim: 1163 Budapest | utca 26.fsz. 1.
Tartézkodasi hely:

Rokonsagi fok: hazastarsa
Személyi igazolvany szam vagy személyi szam:

Adoazonosito jel:

Erdekeltséget megalapozé ok:

Telefonszam:

Email cim:

Képviseld név:

Képviseld elérhetiség:

Megjegyzés:

Ténylegesen érdekelt: lgen

Uj érdekelt | Szerkesztés | Tarlés

11. kép
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Indithat6 funkciok:

= Uj érdekelt rogzitése (Uj érdekelt)
= Kijeldlt érdekelt szerkesztése (Szerkesztés)
= Kijelolt érdekelt torlése (Torlés)

Uj érdekelt rogzitésekor mindenképpen ki kell tolteni a név mez6t.

A cimek rogzitését beépitett utcajegyzék segiti a 9. oldalon leirtaknak megfelel6en.

5.1.2 Hagyaték

A hagyaték adatai a megfeleld szovegre valo kattintassal rogzithetéek, és a kdvetkezok egyike lehet:
ingatlan, ingdsag, kotelezettség, lakashasznalat, hagyatékot érintd vita, egyéb hagyaték és hagyatéki
teher (12. kép).

Hagyaték felvitel

Ingatlan Ingosag Kotelezettséq Lakdshaszndlat Hagyatékot érintd vita Egveéb hagyaték Hagyatéki teher
Cim Forgalmi érték Helyrajzi szam

Kivdlasztis 1165 Budapest utca 12 50 000 Ft 1 Torés

Kijelolt eljarashoz tartozo ingosagok
Megnevezés Helye

Kivalasztas Ingdsag megnevezése Budapest Tdrlés
Meqnevezés Erték

Kivdlaszids Kotelezettség megnevezése 100 000 Ft Torlés
Meqgnevezés Erték

Kivdlasztds Lakdshasznalat megnevezésw 400 000 Ft Torés

Kijeldlt eljarashoz tartozdé hagyatékot érintd vitak
Vitatd neve Vita indok

Kivélasztas Vitato neve Orbkoskent érdekelt vitatja Torés
Megnevezés Erték

Kivalaszias Egyéb hagyaték Térés

Kijel6lt eljarashoz tartozd hagyatéki teher
Megnevezés Erték

Kivalasztas Teher megnevezése 80 000 Ft Torlés

12. kép
Ingatlan
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Ingatlan hagyaték az [Ingatlan] linkre valo kattintassal torténik.

Uj ingatlan rogzitésekor mindenképpen ki kell tolteni a cim mez6t. Ha kiil- vagy belteriileti cimet kell
rogziteni, a lenyilo listabdl lehetdség van ezeket is kivalasztani.

A cimek rogzitését beépitett utcajegyzék segiti a 9. oldalon leirtaknak megfelelen.

Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijeldlt ingatlan adatai jelennek meg a tablazat alatt
(13. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva modosithatoak a kijel6lt ingatlan adatai. A sor végén
1év6 [Torlés]-re kattintva pedig tordlhetd a kijelolt ingatlan.

Kijeldlt eljarashoz tartozé ingatlanok

Cim Forgalmi érték Helyrajzi szam

Kivdlasztas 8229 Csopak Kilteriilet 265 510 Ft Térlés
gatan

Cim: Csopak Kiilteriilet

Tulajdoni hanyad: 13

Forgalmi érték: 265510 Ft

Lakott érték:

Erték tipusa: Hivatalos

Megjegyzés: Ak:1.97

Terillet Ha:

Terillet m2: 5777

Mivelési ag: Rét, erdd

Terillet jellege: zartkert

Szerkesziés
13. kép

Mentést kovetden a kijeldlt ingatlan adatai rész Osszezarddik, és csak az ingatlanok listaja latszodik
mindaddig, amig az egyik ingatlan kivalasztasra nem kertil.

Ingésag

Ingd hagyaték az [Ingésag] linkre valo kattintassal torténik.
Uj ingdsag rogzitésekor mindenképpen ki kell télteni a megnevezés mez6t.

Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijelolt ingosag adatai jelennek meg a tablazat alatt
(14. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva modosithatoak a kijelolt ingoésag adatai. A sor végén
1évo [Torlés]-re kattintva pedig tordlheto a kijelolt ingdsag.
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Kijeldlt eljarashoz tartozo ingdsagok
Megnevezés Helye
Kivlasztas Ingdsag megnevezése Budapest Thrlés
Megnevezés: Ingdsag megnevezése
Helye: Budapest
Jog megnevezése:
Jogosultsagi hanyad:
Erték: 200000
Eriék tipusa: Becsiilt
Megjegyzés:
Szerkesztés
14. kép

Mentést kdvetden a kijelolt ingdsag adatai rész 0sszezarodik, és csak az ingdsagok listaja latszodik
mindaddig, amig az egyik ingdsag kivalasztasra nem keriil.

Kotelezettség

Kotelezettség a [Kotelezettség] linkre valo kattintassal torténik.
Uj kotelezettség rogzitésekor mindenképpen ki kell tolteni az érték tipusa mez6t.

Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijelolt kotelezettség adatai jelennek meg a tablazat
alatt (15. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva modosithatoak a kijelolt kotelezettség adatai. A sor
végén 1évo [Torlés]-re kattintva pedig tordlhet6 a kijelolt kotelezettség.

Kijeldlt eljarashoz tartozo kitelezettségek

Megnevezés Erték
Kivalaszias Kitelezettség megnevezése 100000 Térlés
Megnevezés: Kitelezettség megnevezése
Erték: 100000
Erték tipusa: Becsilt
Megjegyzés:
Szerkesriés
15. kép

Mentést kdvetden a kijelolt kotelezettség adatai rész Osszezarodik, és csak a kotelezettségek listaja
latszodik mindaddig, amig az egyik kotelezettség kivalasztasra nem kertil.

Lakashasznalat

Lakashasznalat a [Lakashasznalat] linkre valo kattintassal torténik.
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Uj lakashasznalat rogzitésekor mindenképpen ki kell tolteni a megnevezés mez6t.

Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijeldlt lakashasznalat adatai jelennek meg a tablazat
alatt (16. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva modosithatéak a kijelolt lakashasznalat adatai. A
sor végén 1évo [Torlés]-re kattintva pedig torélhetd a kijelolt lakashasznalat.

Kijelolt eljarashoz tartozo lakashasznalatok

Megnevezés Erték
Kivdlasztas Lakashasznalat megnevezése 400000 Torlés
Megnevezés: Lakashasznalat megnevezése
Erték: 400000
Erték tipusa: Becsilt
Megjegyzés:
Szerkeszies
16. kép

Mentést kdvetden a kijelolt lakashasznalat adatai rész Gsszezarodik, és csak a lakashasznalat listdja
latszodik mindaddig, amig az egyik lakashasznalat kivalasztasra nem keriil.
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Hagyatékot érinto vita

Hagyatékot érint6 vita a [Hagyatékot érinté vita] linkre valo kattintassal torténik.

Uj hagyatékot érintd vita rogzitésekor mindenképpen ki kell tolteni a vitatdo neve és a vita indoka
mezoket.

Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijelolt hagyatékot érint6 vita adatai jelennek meg a
tablazat alatt (17. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva modosithatoak a kijel6lt hagyatékot érint6
vita adatai. A sor végén 1évo [Torlés]-re kattintva pedig torolhetd a kijelolt hagyatékot érintd vita.

Vitatd neve Vita indok
Kivalaszias Vitatd neve Orikisként érdekelt vitatja Thrlés
Vitatd neve: Vitatd neve
Vita indok: Orékisként érdekelt vitatja
Megjegyzés:
Srerkesriés
17. kép

Mentést kovetden a kijelolt hagyatékot érintd vita adatai rész 6sszezardodik, és csak a hagyatékot érintd
vitak listaja latszodik mindaddig, amig az egyik hagyatékot érintd vita kivalasztasra nem keriil.

Egyéb hagyaték

Egyéb hagyaték az [Egyéb hagyaték] linkre val6 kattintassal torténik.

Uj egyéb hagyaték rogzitésekor mindenképpen ki kell tolteni a megnevezés mez6t, azonban az értéket
és az érték tipusat nem kotelezo kitdlteni.

Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijelolt egyéb hagyaték adatai jelennek meg a
tablazat alatt (18. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva modosithatdak a kijelolt egyéb hagyaték
adatai. A sor végén 1év0 [Torlés]-re kattintva pedig tordlheto a kijelolt egyéb hagyaték.

Megnevezés Erték
Kivdlasztds  Egyéb Torlés
Kivdlaszias Egyéb hagyaték Torés
Megnevezeés: Egyéb hagyaték
Ertél:
Erték tipusa:
Megjegyzés:
Szerkesziés
18. kép
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Mentést kdvetden a kijeldlt egyéb hagyaték adatai rész Osszezarodik, és csak az egyéb hagyatékok
listaja latszodik mindaddig, amig az egyik egyéb hagyaték kivalasztasra nem keriil.
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Hagyatéki teher

Hagyatéki teher a [Hagyatéki teher] linkre valo kattintassal torténik.
Uj hagyatéki teher rogzitésekor mindenképpen ki kell tlteni a megnevezés mezot.

Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijelolt hagyatéki teher adatai jelennek meg a tablazat
alatt (19. kép). Ekkor a [Szerkesztés]-re kattintva médosithatdak a kijelolt hagyatéki teher adatai. A
sor végén 1évo [Torlés]-re kattintva pedig tordlhetd a kijelolt hagyatéki teher.

Hagyatek felvitel
Ingatian Ingdsag Kotelezettséq — Lakashasznalat — Hagyatékot érintd vita Eqyéb hagyaték Hagyatéki teher
Kijelolt eljarashoz tartozoé hagyateki teher
Megnevezés Erték
Kivalasztas Teher megevezése 80000 Ft Thrlés

Hagyatéki teher

Megnevezés: Teher megevezése
Bejelentd: Magy llona
Jogosult:

Jogosultsag keletkezése:

Erték: 80 000 Ft

Erték tipusa: Becsiilt
Bizonyiték:

Megjegyzés:

Szerkeszés

19. kép

Mentést kovetden a kijeldlt hagyatéki teher adatai rész 6sszezarodik, és csak a hagyatéki terhek listaja
latszodik mindaddig, amig az egyik hagyatéki teher kivalasztasra nem keriil.

5.1.3 Intézkedések

Az [Intézkedések] tablazat a kijelolt hagyatéki eljarashoz tartozé intézkedéseket tartalmazza (20.
kép). Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijel6lt intézkedés adatai jelennek meg a
tablazat alatt.
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Kijelolt eljarashoz tartozo intézkedések

Datum Megjegyzés Intézkedés
Kivilasztas 2011, junius 15. Memleges nyilatkozattétel
Kivalasztas 2011, janius 20. 12:00 ldézés
Intézkedés: Idézés
Datum: 2011. junius 20. 12:00
Megjegyzés:
Ok: Hivatalbal
Feltiintetésre kért nyilatkozat:
Meghallgatott személyek: Sandor
Ujintézkedés | Szerkesztés | Torlés
20. kép

A rogzithetd intézkedések egy lenyild listabol valaszthatoak, és a kovetkezok valamelyike lehet:

Helyszini leltarozas
Idézés

Biztositasi intézkedés
Megkeresés

Nemleges nyilatkozattétel
Egyéb intézkedés

A kivalasztott intézkedés tipusatol fiiggéen valtoznak a rogzithetd adatok. Az adatok felvitele a
[Mentés] gombbal véglegesithetd.

5.1.4 Nyomtatvanyok

A [Nyomtatvanyok] tablazat a kijeldlt eljarashoz készitett nyomtatvanyokat tartalmazza (21. kép).

Nyomtatvanyok

Dat Nvomtatva Médosit
Szerkesrtés .

| 2019.10.30. 1558 H_idézés Atadas az IRAT-nak (csatolmannyal egyitt) | Térés
Megnyitis

Minden dokumentumot mutat

Nyomtatvany feltoltés

Nyomtatvany tipusa:
Fajl kivalasztasa: (Maximalis file méret: 48,6 Mb) Tallézés... | Nincsenek kijeldive fajlok.
Feltdltés
21. kép
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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A [Megnyitas]-ra kattintva az elkészitett nyomtatvany a szamitogépre telepitett (MS Office vagy
Libre Office) szovegszerkesztdvel megnyithato.

A [Szerkesztés] gombra kattintva a sablon alapjan generalt nyomtatvanyokat lehet6ség van megnyitni
szovegszerkesztdben, igy a generalds utan a sziikséges modositasok elvégezhetdk, majd a modositott
dokumentumot vissza lehet menteni a rendszerbe.

A [Szerkesztés] gomb megnyomasa utdn a rendszer egy teljesen Uj oldalon nyitja meg a
dokumentumot, az altalanos szovegszerkeszt6knek megfeleld funkcioval és szimbolikaval ellatott
online editor feliileten (23. kép).

File Home Insert Page Layout References Mail Merge View
LTE' Times New Roman 12 A Aa -~ = q «|| @3 Find
oo B I USIXZXA-~@-8 [ AaBbDC« | AaBbCc  4aBbceDa  AaBDCe  daBbCel  AaBbCe £ Rephace
f Normal | { Standard 4 Cimsor 9 Body T... 9 Caption Y Targym.. < | 5y select Al
Undo Clipboard Font 4 Paragraph 4 Styles Editing
L 1 E 1 2 3 4 B 64

7 ;
BALMAZUJVAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL HORTOBAGYI

KIRENDELTSEGE
cim: 4071 Hortobagy Czinege J. u. 1. tel.: (52) 369-021 fax:(52) 589-342 e-mail:
phhertobagy@gmail com
Ugyiratszam: TESZT Tirgy: néhai Kalmin Sara
Ugyintézé: Teszt Egy hagyatéki iigye

Melléklet: 1 db varhato orokosck adatal
ERTESITES

A csalidjéban bekivetkezett halileset miatt kérem, fogadia Gszinte részvétemet.

23. kép

Amennyiben tortént modositas a szerkesztésre megnyitott dokumentumban, de a bongészo fiil
bezarasra keriil, akkor a rendszer figyelmeztet:

Az oldal azt kéri, hogy erdsitse meg kilépési szandékat — a beirt adatok nem feltétlenil vannak mentve.

Qldal elhagyasa Maradas ezen az oldalon

Ebben az esetben az [Oldal elhagydsa] gomb megnyomasara az oldal a dokumentum mentése nélkiil
bezarasra kertil.

A szerkesztés végén a [File] meniipont [Mentés] gomb funkcidjaval van lehetdség a modositasokat
véglegesiteni (24. kép).

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
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L 2

&
Mentés Nyomtatds

Commaon
L 1 g 1 2 3 L 4 B 6A 7
BALMAZUJVAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL HORTOBAGYT
KIRENDELTSEGE
cim: 4071 Hortobagy Czinege J. u. 1. tel - (52) 369-021 fax:(32) 589-342 e-mail:
24. kép

Sikeres mentés esetén a kovetkezo felugro ablak jelenik meg:

Sikeres mentés.

Egy adott eljarashoz lehetoség nyilik egyéb dokumentum feltoltésére is.

A [Tallozas...] gomb segitségével egyszerre tobb (Ctrl gomb nyomva tartasaval) binaris allomany
valaszthato ki a felhasznalo gépének konyvtarabol. A kivalasztott allomanyok szamat jelzi a rendszer.

3 f&jl kijeldlve.

A f3jl kivalasztasa utan a [Feltoltés] gombra kattintva, a kivalasztott binaris allomanyok feltdltddnek
az ASP rendszer dokumentum taraba, az eljarasoz kapcsolva.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
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Hagvatéki leltar készitése:

A hagyatéki leltar elkészitéséhez a lenyilo listabol lehet kivalasztani a sablont, majd ezt kdvetéen
megadhatdak a leltarra jellemz6 adatok, példaul a leltar fajtaja vagy a csatolt iratok listaja (22. kép).

Nyomtatvanyok keészitése
Sablon: 'Hagyatéki leltar

Készits: Kovécs Szilvia

Leltar-nyomtatvany fajtaja

A leltar-nyomtatvany fajtaja: Ercdeh

A leltar tartalma: i;T_%!j_%ﬁ_

A leltar megkiildésre kertil
A kézjegyzének
Az illetékességet megallapitd ok: ‘az drikhagyd utolsé belfildi lakdhelye

A gyamhivatalnak
Ennek oka:
(Csatolt iratok:

Készités

22. kép

A hagyatéki leltar a [Készités] gombra vald kattintassal készitheté el. Ekkor az elkészitett
nyomtatvany a [Nyomtatvanyok] tablazatbol megnyithato.

Uj nyomtatvany készitése:

Uj nyomtatvany készitéséhez egy lenyilo listabol lehet kivalasztani a sablont és a készitot (23. kép).

Nyomtatvanyok készitése

Sablon: [ Vilasszon a listibél ]
Készitd: Kovacs Szilvia [=]
Késztgs |
23. kép
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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A lenyilo listabol kivalasztott nyomtatvany a [Készités] gombra valo kattintassal készitheto el. Ekkor
az elkészitett nyomtatvany a [Nyomtatvanyok] tablazatbol megnyithato.

Egyes nyomtatvanyok készitéséhez intézkedést vagy ingatlant kell vélasztani. Amennyiben ez a
[Készités] gombra vald kattintas el6tt nem torténik meg, az alabbi hibaiizenet jelenik meg, és a
nyomtatvany nem késziil el.

Mem valasztott intézkedést!

24. kép

6 Kozjegyzok
Onkorményzati szinti adminisztratori jogosultsaghoz kotott funkcid, csak az ilyen jogosultsaggal
rendelkezd felhasznalok szamara érhetd el.

A [Kozjegyzok] tablazata (25. kép) a programba elérhetd kozjegyzok listajat mutatja. A tablazat alap
esetben név szerint van abc sorrendbe rendezve, de rendezhetd cim és székhely szerint is az adott
oszlop fejlécére kattintva.

Kézjegyzok

Név Cim Székhely
Kivalasztas Dr. Zaborszky Eszter Maria 1106 Budapest Fehér Ut 1. b. Iph. vii/704. Budapest X, 2.52
Kivalasztas Dr. Zilahy Enikd 8600 Siafok Fo utca 47-53. if6. Sidfok 2.52
Kivalasztis Dr. Zsak Viktdria 6720 Szeged Horvath Mihaly utca 9. /6. Szeged 552
Kivalasztas Dr. Zsdlyomi Zsuzsanna 2800 Tatabanya Fa tér 36. iiif208. Tatabdnya 3.5z
Kivalasztas Dr. Zsinyi Imre 5000 Szolnok Szapary utca 28 iM0. Szolnok 2 57

Kivalasztias llletékes kbzjegyzd

==..[23/|24 |25 26( 27|28 |29 30| 31|32

Kijelolt kozjegyzo reszletei

Néy: Dr. Zaborszky Eszter Maria
Cim: 1106 Budapest Fehér at 1. b. Iph. viil704.
Székhely: BudapestX., 2.5z
Telefonszam: 431-0056, 431-0057
Fax szam: 260-1337
E-mail cim: zaborszky@mokk.hu
25. kép
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Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijelolt kozjegyz6 adatai jelennek meg a tablazat
alatt.

A kozjegyzok adatainak modositasa Az adatok modositasa ASP adminisztratori jogosultsaghoz kotott,
a folyamat leirasa az Adminisztratori kézikonyv "ASP HAGYATEK kozponti adminisztratori
tevékenységek" fejezetében taldlhato.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
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7 Foldhivatalok

A [Foldhivatalok] tablazata (26. kép) a programba rogzitett foldhivatalok listajat mutatja. A tablazat
név szerint van abc sorrendbe rendezve.

Fdldhivatalok

Név Cim Megyei
Kivalasztas Ajkai Karzeti Fildhivatal 8400 Ajka Edtvéis utca 10. Mem
Kivalaszas Bacsalmasi Korzeti Foldhivatal 6430 Bacsalmas Rakdczi it 26 Nem
Kivdlasztas Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala 6000 Kecskemét Magykdrisi utca 32 lgen
Kivilasztas Bajai Korzeti Féldhivatal 6500 Baja Arpad tér 1. Nem

2660 Balassagyarmat Bajcsy-Zsilinszky Endre

Kivdlasztas Balassagyarmati Korzeti Foldhivatal utca 13, Nem
Kivilasztas Balatonboglari Kérzeti Féldhivatal 8630 Balatonboglar Szabadsag utca 15. Nem
Kivilasztas Balatonfiiredi Kérzeti Féldhivatal 8230 Balatonfiired Fels kiiz 2. Nem
Kivdlasztas Baranya Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala 7621 Pécs Széchenyi tér 9 lgen
Kivdlasztas Barcsi Korzeti Foldhivatal 7570 Barcs Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 31. Mem
Kivilasztas Békés Megyei Kormanyhivatal Féldhivatala 5600 Békéscsaba Hunyadi tér 1 lgen

26. kép

Az els6 oszlopban a [Kivalasztas]-ra kattintva a kijel6lt foldhivatal adatai jelennek meg a tablazat

alatt (27. kép).

Kijelolt foldhivatalok részletei

Cim: 5600 Békéscsaba Hunyadi tér 1

Mév: Békés Megyei Kormanyhivatal Faldhivatala
Telefon: 66/528-130

Postafiok: 5601. PT. 66.

Fax: 66/528-140

Email: bekescsaba mg@takarnethu

Hétfd: 8:00 - 15:00 ;
Kedd: 8:00-12:00;
Szerda: 8:00 - 1500 ;
Csitértdk: 8:00 - 12:00;

Ll L Péntek: 8:00 - 12:00
Szombat: - ;
Vasarnap: - ;
Ebédidd: nincs

Megyei: lgen

27. kép
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8 Idézési naptar

Az [Idézési naptar] napokra lebontva mutatja, hogy melyik napra lett idézés betervezve (28. kép).
Ezek a napok mas szinnel jelennek meg a naptarban.

Kivalasrtott év: 2011
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Egy adott napra kattintva a naptar alatt megjelennek a naphoz kapcsolt események (29. kép).

Kivalasztott naphoz tartozo idézések

Ti Meg . —
. Orékhagyd: Kalman Séra ldézett ECHANTILLONS - )
|dézés FERENC 2019. oktdéber 01. 17:15
29. kép

Az idézés esemény automatikusan beirddik a naptarba; annak adatait szerkeszteni vagy torolni a
korabban rogzitett eseménynél lehet.

Az [Uj esemény]-re kattintva a kijeldlt naphoz egyéb esemény kapcsolhat6 (30. kép).
Tipus:

Megjegyzés:

IdGpont: 2017.08.16 Ora [wv]: Perc
Mentés | Mégse

30. kép

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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Az adatok felvitele a [Mentés] gombbal véglegesithetd. Ekkor a rogzitett esemény megjelenik a
[Kivalasztott naphoz tartozé idézések] részben. Az ilyen modon rogzitett naptarbejegyzések adatai a
sor végeén talalhato [Szerkesztés]-re kattintva mddosithatoak, vagy a [Torlés]-t valasztva tordlhetdek

(29. kép).

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
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9 Sablonok

A programba feltoltott sablonokat tartalmazza a [Sablonok] tablazat (31. kép). A [Kivalasztas]-ra
kattintva modosithaté a sablon neve. Be lehet allitani, hogy egy sablon aktiv-e. Amennyiben [Nem]-re
van allitva, nem lehet kivalasztani az [Eljaras] fiilon a [Nyomtatvanyok készitése| tablazatban.

Kivalasztis Sablon_bpi Nem lgen Letdltés
Kivdlasztas Sablon_budakaldsz Igen lgen Letdltés
Kivdlasztds Sablon_nemleges lgen lgen Letdltés
Név: Sablon_bp1
Kell orokhagyo: lgen
Kell eljaras: lgen
Kell érdekelt: Nem
Kell hagyaték: lgen
Kell intézkedés: lgen
Teljes: Nem
Foldhivatal: Nem
Kell egy ingatlan: Nem
Fajl tipus: application/msword
Fajl neve: sablon_BP1_i ker 21701.doc
Fajl méret: 122339
Aktiv: lgen
Srerkesziés
31. kép
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10 Jogszabalyok

A hagyatéki eljarashoz kapcsolodo hatalyos jogszabalyok felsoroldsa talalhatd ebben a meniipontban
(32. kép).

Hatalyos jogszabalyok

= 2010 &vi 2000 tErvény a hagyatéki eljardsrol

= 2002010, (X1 31) KIM rendelet a hagyatéki eljaras eqyes cselekményeirdl

32. kép

A jogszabalyra kattintva egy 0j lapon megtekinthet6 a jogszabaly.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.
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11 Pothagyatéki eljaras

A pothagyatéki eljardsok sordn a megel6z0 eljarasban rogzitett adatok (érdekeltek, hagyaték) ismét
felhasznalasra keriilnek. A megel6z0 eljarasban rogzitett adatok nem valtozhatnak a pothagyatéki
eljaras soran, akkor sem, ha ezek az adatok az 0 eljarasban modosulnanak. Ezeket az adatokat a
rendszer a felhasznalé kérésére atmdasolja az 1j eljardshoz, ahol a felhasznalé a felmeriilt )
informacidknak megfeleléen modosithat.

Az [Ordkhagyd] meniipontjaban az 6rokhagyé kivélasztasat kovetden a [Megtekintés/Inditas] funkcid
inditasara, illetve az [Eljaras] meniipontjaban az 6rokhagyo kivalasztasat kovetéen az 6rokhagyohoz
tartozd korabbi hagyatéki eljardsok megjelennek az eljarasok tablazatban.

Az [Uj eljaras] funkcioval j hagyatéki eljaras indithato a kivalasztott 6rokhagyé hagyatéka iigyében.
A funkci6 hatasara megnyilik az eljaras adatainak rogzitésére szolgalo adatlap.

Az [Eljaras tipusa] lenyilé mezdben a [Pothagyatéki eljaras]-t valasztva egy 0j inputmezd jelenik meg
az adatok rogzitésére.

Eljaras tipus: Pathagyatéki eljaras

Pothagyaték eldzmény eljaras: Valasszon

A [Pothagyaték elézmény eljaras] lenyildo adatmezében a felhasznald kivalaszthatja az iktatdoszama
alapjan azt az el6zmény eljarast, aminek az adataival kivanja inditani az 0j eljarast.

Eljaras tipus: Pdthagyatéki eljaras w
Pdthagyaték eldzmeény eljaras: Valasszon w
Leftar oka:
TESZT
TESZT
Leltar oka megjegyzés: TESTT

Py

TESZTI3-1/2022

Az elézmény eljaras kivalasztasa utan jabb input mezokben jeldlheti ki a felhasznal6 az 1 eljarasba
atmasoland6 adatok korét.

Eljaras tipus: Pdthagyatéki eljaras v
TESZTI3-1/2022 W
Péthaqvaték eldzmény eliaris: Masolas:
dthagyaték eldzmény eljaras: % Erdekeltek
I Hagyatékok

Az eljaras mentését kdvetden a rendszer az elézményként megjeldlt hagyatéki eljarasnak az érdekelt
¢és hagyaték adatait a felhasznal6 altal beallitottaknak megfelelden felveszi a pothagyatéki eljarashoz.
Amennyiben valamelyik adattipusbol (érdekeltek, hagyaték) valamelyik adatra nincs sziikség, azt
tordlnie kell a felhasznalonak. Amennyiben 0j adatokat meriilnek fel a pothagyatéki eljarasban, azt
rogzitenie kell a felhasznalonak. A pothagyatéki eljaras adatainak valtozasa nem érinti az eljaras
el6zményeként megjeldlt hagyatéki eljards adatait.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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12 Jellemzo hibalehetoségek és azok megoldasa
12.1 Hibaiizenetek

12.1.1 Hibaiizenet Ulj nyomtatvany készitésekor

Uj nyomtatvany készitéséhez egy lenyilo listabol lehet kivalasztani a sablont és a készitot (23. kép).

Nyomtatvanyok készitése

Sablon: [Vdlasszon a listabdl ] E
Készitd: Kovécs Szilvia [=]
Készités |

A lenyilo listabol kivalasztott nyomtatvany a [Készités] gombra valo kattintassal készitheto el. Ekkor
az elkészitett nyomtatvany a [Nyomtatvanyok] tablazatbol megnyithato.

Egyes nyomtatvanyok készitéséhez intézkedést vagy ingatlant kell valasztani. Amennyiben ez a
[Készités] gombra vald kattintas el6tt nem torténik meg, az alabbi hibaiizenet jelenik meg, és a
nyomtatvany nem késziil el.

Mem valasztott intézkedést!

12.1.2 Hibaiizenet alszam lefoglalasakor

Az iktatészamokat az egyes ligyintézési eseményekhez lehet lefoglalni az 0j intézkedés rogzitésekor.

Kijeldlt intézkedés részletei

Intézkedés: Megkeresés [=]
Iktatoszam: Hi1f2017 Iktatdszam kérés

Datum: Ora [=]: Perc [=]
Megjegyzés:

Felmeriilt kiltség:

Megkeresett neve:

Mentés | Mégse

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
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Hiba! Sikertelen alszam kérés.

A jelzés azt mutatja, hogy a megadott adatokkal nem sikeriilt az iktatoszam lefoglaldsa az Iratkezel
rendszerben.

12.1.3 Hibaiizenet elektronikus tirlap feldolgozasakor

A kijeldlt elektronikus trlap feldolgozasa a [feldolgozas] funkcioval kezdeményezheto.

Kijelolt elektronikus (rlap csatolmanyai

Fajl
Letéltés _HKPDokumentumAdatok.xml
Letéltés KULDEMENY_META.xml
Letdltés 07983128-75cc-4ea3-ba38-26583537 2678 pdf
Letéltés aspurlap_adatxml
Letdltés PIB.ppte.asice

Feldolgozas Manualis feldolgozas

Hiba! Sikertelen feldolgozas.

A hibaiizenet azt jelzi, hogy az tirlap feldolgozasa nem volt sikeres.

12.2 Hibaelharitasi tevékenységek

12.2.1 Uj nyomtatvany készitésekor fellépé hiba elharitasa

Annak az intézkedésnek kivalasztasa illetve rogzitése, amelyhez az elkészitendé nyomtatvany tartozik.
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12.2.2 Alszam lefoglalasakor fellépd hiba elharitasa
A hiba kiilonb6z6 okokra vezethetd vissza, ennek megfelleden kiillonboz6 az elharitasanak a modja is:
e A felhasznalo6i hiba — nem a megfelel6 fészamhoz kéri az alszamot;

. Beallitasi hiba az Iratkezel6 rendszerben — az iktatasi paraméterek nincsenek megfelelden
beallitva az Iratkezeld rendszerben (lasd. A FKK melékletében az IRAT integracid
miikddéséhez sziikséges beallitasok)

o Adminisztratori beallitasi hiba — nem j6 az iktatési el6tag beallitasa.

Ez utobbinak az elhdritasa tartozik az adminisztrator tevékenységi korébe. Az elharitasra vonatkozd
informéacok megtalalhatéak az adminisztratori kézikdnyvben.

12.2.3 Elektronikus tirlap feldolgozasakor fellépd hiba elharitasa

Az elektronikus trlapokat egy adott hagyatéki ligyhoz kiildik be a hagyatéki eljarasban érdekeltek. Az
rlap kitoltésekor azt az azonositd szamot is kell rdgzitenie a kitdltének, amelyet elézéleg levélben
megkapott a hagyatéki iigyintéz6t6l. Ez az azonositoszam biztositja azt, hogy a beérkez6 trlap a
megfeleld hagyatéki eljardshoz tudjon betdltédni.

Amennyibe az azonositdé szam alapjan a rendszer nem tudja azonositani a hagyatéki eljarast, akkor
kovetkezik be a hiba.

A hiba a beérkez6 tirlap kézi feldolgozasaval harithato el.

12.3 Mezotartalmak osszefiiggései

Az tigyiratokban leggyakrabban el6fordulé adatok esetében az adatmezdk tartalmat a rendszer képes
beilleszteni az ligyiratok sablonjaiba. A beillesztés az adatmezdk és a sablon adatmezok megfeleltetése
alapjan torténik. Ennek a megfeleltetésnek a részletes leirasa a 2. szamO mellékletben
(Sablonszerkesztési utmutato) talalhato.

A rendszer az illetékes kozjegyzoket automatikusan hozzarendeli egy adott telepiiléshez. A
felhasznalo csak az illetékes kozjegyzok koziil valaszthat, ezzel biztositja a rendszer a telepiilé és a
kozjegyzok kozotti osszefiiggést. Az 6sszerendelés aktualis adatait a MOKK biztositja.

12.4 Verzio valtasok soran lehetséges hibak

Az alkalmazast futtatasat végz6 bongészé program a miikodés gyorsitasa érdekében, a webhelyrol
szarmazd bizonyos informéaciokat, a bongészd beallitasanak megfeleléen, eltarol az ugynevezett
gyorsitd tarban (cache) vagy cookie-kban.

Ezeknek az adatoknak a torlése (gyorsitd tar, cookie-k) megoldhat bizonyos problémakat, amelyek a
verzi6 valtasok soran jelentkezhetnek.
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13 Felhasznalok csoportositasa

13.1 Jogosultsag kezelés

Az ASP kozpont szakrendszereihez csak a megfeleld tantsitvannyal vagy tokennel rendelkezd kliens
szamitogépekrol érkezo kérések jutnak el és keriilnek kiszolgalasra.

A rendszer felhasznal6i szerepkoriikhoz kotott egyedi jogosultsdggal rendelkeznek a rendszer
hasznalatara vonatkozoan.

A szerepkorokhoz kotott jogosultsagok valodi tartalmazasi hierarchiat alkotnak, azaz

e a nagyobb jogosultsaggal rendelkezd felhasznalé a nala alacsonyabb rendii felhasznald
valamennyi jogaval rendelkezik

e [étezik olyan jog a rendszer hasznalataban, amellyel az adott jogosultsagi nem rendelkezik, de
a nala nagyobb jogosultsdggal rendelkezd igen.

A felhasznal6i szerepkordk az egyes modulokhoz kapcsodnak. A kiilonb6z6 modulokban megjelend
szerepkorok szigortan elkiiloniilnek egymastol, még ha azonos jellegliek is. Egy felhasznald a
tenanton beliil tobb szerepkdrrel is rendelkezhet, akar tobb modulra vonatkozdan is.

Az alabbi szerepkor matrix kitoltésével adhaté meg egy felhasznald Gsszes szerepe.

H
BETEKINTO a rendszer minden adatat eléri, de modositani, térélni nem tudja az adatokat
UGYINTEZO a rendszer minden funkciojéhoz hozza fér, de t6rdlni nem tudja az adatokat

RENDSZERGAZDA a rendszer minden funkci6jahoz hozza fér, térdlni és modositani tudja az adatokat

(tenant) Eléri a rendszergazdai funkcidkat (Jegyzok adatainak modositasa)

Egy felhasznal6 azonban csak egy tenantra vonatkozd hozzaféressel rendelkezhet. Amennyiben egy
személy tobb tenant esetében is felhasznaloja a HAGYATEK rendszernek, akkor az egyes
tenantokhoz kiilonb6z6 felhasznaloként kell kapcsolddnia.

13.2 Egy adott jogosultsaggal végrehajthaté funkciok
Az adminisztratori jogosultsaggal rendelkezo felhasznalok kizarolagos joga az objektumok torlése.
Ugyintézdi jogosultsaggal rogzithetdk illetve modosithatoak a rendszer adatai.

Betekint6 jogosultsaggal kizarolag megtekinteni lehet a rendszerben tarolt adatokat.
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13.3 Bejelentkezés

%) Bejelentkezés

On az Onkormanyzati ASP informacids rendszert kivanja hasznalni. A rendszer hasznélatat a
41/2015 (VI1.15.) BM rendelet alapjan az lizemeltet5 szervezet figyelheti, rogzitheti, és naplézhatja. A
rendszer jogosulatlan felhasznalasa tilos, és biintetdjogi vagy polgérjogi feleldsségrevonassal jar.

A rendszer hasznélataval On tudomadsul veszi és elfogadja a fenti figyelmeztetést.

Felhasznal6 azonosito

kovacs.geza@testd l

Jelszo

Bejelentkezés modja MNormal E

[T12F azonositéast kérek

Elfelejtett jelszo

A felhasznal6i azonosito €s a jelszo megadasa utan a [Belépés] gombbal kezdeményezi a felhasznald a
szamara az ASP rendszerben elérhetd alkalmazasainak inditasat.

13.4 Helyettesités

%) Helyettesités

On jogosult az alabbi felhasznalok helyettesitésére. Keérjilk valassza ki a bejelentkezd felhasznald
nevét. Amennyiben nem kivan helyettesitést inditani, a sajat felhasznald nevét adja meg.

Bejelentkezd felhasznald Kelemen Péter ~ |

Bejelentkezés

Bejelentkezés masik felhasznalonév/jelszoval

Az ASP KERET rendszerében beallithatd a felhasznalok helyettesitésének rendje. megadhato, hogy
egy adott felhasznalot melyik masik felhasznalo helyettesitheti a munka soran. A felhasznalo név és
jelszo6 megadasa utan megjelend képen a belépd felhasznald megadhatja, hogy kinek a helyetteseként

kivan dolgozni. Ezt természetesen csak a szamara kijeloltek koziil valaszthatja ki, a [Bejelentkezd
felhasznalo] lenyilo listabol.
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A helyettesitd felhasznald 6rokli a helyettesitett felhasznald jogait a program hasznalataban. Azaz
kizarolag azokat a funkciokat éri el a rendszer hasznalata soran, amelyek hasznalatara a helyettesitett
felhasznal¢ is fel volt jogositva.

A helyettesitési informacidkat az ligyiratok létrehozasa soran felhasznalja a rendszer. Az iigyintézo
neve mellett azt is betoltik a dokumentum sablonba, hogy kinek a nevében készitette az {igyiratot.
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14 A HAGYATEK rendszer integraciés funkcioi

A HAGYATEK rendszerbél més szakrendszerek egyes funkcidi kozvetleniil elérhetéek. Ez az
integracio elsésorban kényelmi célokat szolgal. Elkeriilhetjik vele a HAGYATEK rendszer
hasznalatakor, hogy bizonyos gyakran hasznalt funkciok miatt at kelljen Iépniink mas
szakrendszerekbe.

14.1 Az IRAT rendszer funkcioinak hasznalata

14.1.1 Iktatasi funkcidok

Ugyintézési esemény rogzitése soran, az 0j esemény rogzitésekor lehetéség van arra, hogy az iigy
fészama alapjan, az adott eseményhez 01j alszamot kérjlink, foglaljunk le az IRAT rendszerben.

A Hagyatéki leltar rendszerben az iktatds paraméterei a Felhaszndldé meniiben a [Hivatal adatai]
részben adhatdak meg.

Teszt Hivatal
Hivatal adatai

A megjelend ablak Onkormanyzati profiladatok részében az alabbi mezSk helyes megadasa sziikséges:

o Iktatasi el6tag: karakter sorozat, ami az iratkezel6 rendszerben be van allitva a hagyatéki
igyek iktatasahoz. Ennek megfeleloen képzddnek az iratkezeld rendszerben az
iktatészdmok. Az eldtag az iktatasi savot azonositja.

e Hagyaték irattipus: az iratkezeld rendszerben a hagyatéki ligyek szamdara fenntartott
irattipus megnevezése. A hagyatéki leltarba kiildott elektronikus trlapok ezzel a tipussal
keriilnek be az iratkezeld rendszerbe.

Az Onkorményzati profilndl minden adat a [Szerkesztés]-re kattintva modosithato. A gombra kattintva
az Onkormédnyzat mez6 kivételével minden mezé irhatova valik.

Iktatas elétag: H |
Hagyaték irattipus: |hagyalel: |
Mentés | Mégse

Az adatok megadasat kovetden azok a [Mentés]-re kattintva véglegesithetoek. A [Mégse] funkciot
valasztva a beirt adatok nem mentddnek el.

Az integracios funkcid segitségével, az ligyintézési eseményekhez alszam kérhet6 a hagyatéki leltar
rendszerb6l. Az eljards induldsakor rogzitendé az eljarashoz tartozo f6szam. Az egyes
intézkedésekhez ennek a f0szamnak az alszamai rendelhetéek.

Kijelolt eljaras részletei - Eleven Janos

Iktatoszam: HM/2017
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Az 1 intézkedés adatainak rogzitésekor a rendszer az eljarashoz rendelt foszamot betdlti az
[Tktatoszam] ablakba. Az [Iktatoszam kérés] funkcidval ehhez a f6szamhoz lehet alszamot lefoglalni
az Iratkezel6 rendszerbdl.

Az iktatészamokat az egyes ligyintézési eseményekhez lehet lefoglalni az 0j intézkedés rogzitésekor.

Kijelolt intézkedés részletei

Intézkedés: Megkeresés E
Iktatoszam: HHFZU‘I?

Datum:

Megjegyzés:

Felmeriilt kiltség:

Megkeresett neve:

Mentés | Mégse

[Iktatészam kérés]

Kijel6lt intézkedés részletei

Intézkedés: Megkeresés
Iktatoszam: HM-712017

Datum: 2017. december 22.
Megjegyzés:

Felmeriilt koltség:

Megkeresett neve:

Ujintézkedés | Szerkesztés | Torés | Alszim sztornd

Amennyiben az alszamkérése sikeres volt, a rendszer a lefoglalt alszamot ((H/1-7/2017) betolti az
[Tktatoszam] ablakba, amennyiben nem, hibaiizenetet ad.

Az el6fordul6 hibak leggyakoribb okai:

e a megadott f6szam nem a hagyatéki eljarasokhoz tartozik;
e ahagyatéki ligyintézének nincs joga az iktatasi feladat elvégzéséhez.

Felesleges alszdm foglalas esetén lehetdség van a felesleges alszam sztorndzasara az [Alszam
sztorné] funkcidgomb megnyomasaval.

A rendszerben elkészitett dokumentumokat a felhasznaldé atadhatja az iktatd programnak
kiadmanyozas céljabol.
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Megnyitds  2018.febr 13. 15:53 Hagyatéki leltar Atadds a7 IRAT-nak| Torlés

Az [Atadas az Iratnak] funkcio hatasara a dokumentum PDF forméban atkeriil az iktatd programban,
ahonnan a cimzetthez val6 tovabbitdsa mar az iktatd rendszer funkcioinak a segitségével torténik.

14.1.2 Partnerkezelési funkciok

A HAGYATEK rendszer moduljai felhasznalhatjak az IRAT rendszerben mar rogzitett partnerek
adatait. Az [Uj érdekelt] funkcié hatisara rogzitett Gj partnert a rendszer megvizsgalja, hogy szerepel-
e az IRAT rendszer partner allomanyaban. Amennyiben szerepel, atveszi annak az IRAT rendszerben
rogzitett azonositdjat a késobbi hasznilatra. Amennyiben nem szerepe, atadja rogzitésre az IRAT

r o

programnak, €s a rogzités soran keletkezett azonositdjat atveszi a késdbbi hasznalatra.

Hasonlé6 moédon torténik a rendszerben az egyéb jogi illetve magan személyek rogzitése. Jogi
személyek esetén az adoszam, magan személyek esetében az un. 4T szolgal az azonositasra.

14.2 Az elektronikus iirlap (E-iirlap) funkcidinak hasznalata

A hagyatéki leltar rendszer képes fogadni és feldolgozni az Onkormanyzati Hivatali Portalrol neki
cimzett elektronikus tirlapokat.

Ahhoz, hogy az trlapok a megfeleld modulba érkezhessenek, be kell allitani a rendszerben a
HAGYATEK rendszerhez tartozo irat azonositot, amelyek az IRAT rendszerben lettek meghatarozva.
Az irattipusok bedllitasa a [Hivatal adatai] felhasznaldi meniiben torténhet.

I Hagyaték irattipus: hagyatek

Amennyiben az irattipusok nincsenek beallitva, a program az [E-Urlap] funkcié inditasakor ezt jelzi.

A megfelel6 tUrlaptipussal érkezd, és az adott tenanthoz cimzett elektronikus trlapok megjelennek a
program [E-Urlap] funkcioval indithaté feliiletén, az [Elektronikus trlapok] listajaban.

Bekiildd név Bekiildd cim Bekiildés datum Iktatészam
Kivilasstds  Echantillons Ferenc TE678 Abaliget, Bemutca 2 2017. dec. 04. 09:18 TESZTiIG14-1/2017
Kivilasztds ~ MUSTER JOZSEF 8360 Keszthely, Petdfi utca 2 2017. dec. 04. 12:10 TESZTIE18-1/2017
Kivlasztds Echantillons Ferenc TE78 Abaliget, Berm utca 2 2017. dec. 04. 15:34 TESZTIB20-1/2017
Kivdlasztds Echantillons Ferenc TE78 Abaliget, Bem utca 2 2017. dec. 04. 16:18 TESZTIB22-112017
Kivilasztds Echantillons Ferenc TE78 Abaliget, Bermm utca 2 2017. dec. 05. 08:07 TESZTIB29-1/2017
Kivilasstds  Echantillons Ferenc TE78 Abaliget, Bemutca 2 2017. dec. 05. 0912 TESZTIG32-112017
Kivilasztds  Muster Jozsef 2360 Keszthely, Petdfi 2017. dec. 21. 15:14 TESZTI722-1/12017

Egy beérkez0 tirlapot kivalasztva megjelennek az elektronikus tirlaphoz tartozo6 csatolmanyok.
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Fail
Letdltés _HKPDokumentumAdatok xml
Letéltés KULDEMENY_META.xmI
Letéltés 1f05d59a-d0ba-4290-9bfc-edg16be1df5c. pdf
Letéiltés aspurlap_adat.xml
Feldolgozas Manudlis feldolgozas

A kitoltott Girlap, és a benne tarolt adatokat tartalmazo csatolmanyok letolthetoek, és megtekinthetéek

ADATSZOLGALTATAS A HAGYATEKI LELTARHOZ
(A hagyatéki eljarasrol sz6l6 torvény 2010. évi XXXVIII. térvény alapjan)

Adatszolgaltatas jogcime
@nemleges hagyatéki nyilatkozat
Qadatszolgaltatas hagyatéki leltar felvételéhez

(adatszolgaltatas péthagyatéki eljarashoz

Felhivasra térténd adatszolgaltatas esetén a

nyilatkozattételi felhivas iktatészama TESZTA152017

A [Feldolgozas] funkcié a beérkezo trlap adatait automatiksan feldolgozza, és jelzi a felhasznalo
szamara, hogy a feldolgozas sikeres volt vagy sem.

A példaban az Urlapban nemleges hagyatéki nyilatkozat érkezett, amely alapjan a rendszer létrehozza
az ennek megfeleld intézkedést, és jelzi az IRAT rendszer szamara az elektronikus {rlap
feldolgozasanak tényét. Az tUrlap altal érintett hagyatéki eljarast az trlapban szerepld iktatoszam
segitségével valasztja ki a rendszer.

Az tigyintézonek lehetdsége van a beérkezd elektronikus trlap ,.kézi” feldolgozasara is. A kitoltott
trlapot letdltve, rogziti az trlapban levo adatokat a rendszerbe. Ezutan a [Manualis feldolgozas] gomb
segitségével jelzi az IRAT rendszer szdmara az elektronikus tirlap feldolgozasanak tényét.
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14.3 A pothagyatéki eljarashoz érkezé elektronikus tirlap feldolgozasa

Hagyatéki eljaras befejezését kovetéen elofordulhat, hogy az elhunytnak olyan
vagyontargyarol keriil elé informacid, amely a kordbbi eljarasban nem szerepelt. Ebben az
esetben az 6roklésben érdekelt személy pothagyatéki eljarast kezdeményezhet.

Az elektronikus trlap alkalmazaséaval egyszeriisiteni lehet a pothagyatéki eljarasok inditasat,
adatrogzitését, és az eljarashoz tartoz6 hagyatéki leltar elkészitését.

Az ASP rendszerben bekiildhet6 az ,,Adatszolgaltatds hagyatéki leltarhoz” (ASP-HGY-LTR)
nevil elektronikus tUrlap. Amennyiben az {rlapon az adatszolgaltatds jogcimeként
»adatszolgaltatds pothagyatéki eljaras” van megjelolve, akkor a rendszerben automatikusan
feldolgozhatdak az tirlapban szerepld adatok.

Az trlapon a bekiild6 kivalasztja az ,,adatszolgaltatas pothagyatéki eljarashoz” jogcimet.

Az elézmény eljards azonositdsdhoz megadja annak iktatdszamat, vagy az Orokhagyo
személyi azonositasara alkalmas adatait (4T). Ez az adatok biztosithatjdk a két eljaras
Osszekapcsolodasat

14.3.1 Az urlap feldolgozasanak folyamata

Az ligyintéz6 az [E-tirlap menii] szlirési funkciojaval nézheti meg a beérkez6 elektronikus tirlapokat.

Orokhagyé Eljaras Kozjegyzdk Foldhivatalok Idézési naptir Sablonok Jogszabalyok [ohrstg E-HVB

Urlapok sziirése

Datumtal: 20241028
Datumig: 202411 M1
Elintézve: Mem W

Feltételek torlése

Amennyiben a feltételeknek megfeleld tirlap érkezett, az megjelenik a[Elektronikus tirlapok] listaban.

Elektronikus Grlapok

Bekiildd név Targy Bekilldés datum  |ktatészam Elvégzett

DR. KINCSTARAS KATA
adatszolgaltatisa a hagyatéki
leltarhoz (ASP-HGY-LTR-2017
1313)

Kivilasztds KINCSTARAS KATA 2024.11.06. 09:43  Ti323-1/2024 MNem

Az firlap tagyaban az ,,adatszolgaltatas leltdrhoz” jogcim szerepel, akkor lehet6ség lehet az {irlap
automatikus  feldolgozasara, abban az esetben, amennyiben az irlapon jogcimeként
»adatszolgaltatds pothagyatéki eljards” van megjeldlve, €és a sziikséges adatokat a bekiildd
rogzitette az trlapon.

Az lrlap soraban a [Kivalsztas] funkcid segitségével megjelenithetdek az adott Girlap csatolmanyai,
amelyek kozott szerepel az tirlap olvashatd formaban (PDF).
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Fajl
Letdltés _hkpdokumentumadatok.xml
Letdltés ASP-20241106.kx
Letiltés KULDEMENY_METAXmI
Letdltés aspurlap_adatxml
Letdltés mimetype
Letdltés 5b293769_0ed6_45a1_bb51_adcf374b9d57 . pdf
Feldolgozas [ Manudlis feldolgozas

A feldolgozas akkor lehet sikeres, amennyiben az tirlap adatai megfelelden lettek kitoltve, ezért
célszeri a feldolgozas elbtt az {igyintézének atnézni az trlapot az olvashatd formajaban
(5b298769 0ed6 45al bb51 adcf374b9d57.pdf). Ezt a [Letdltés] funkcio segitségével tudja
megtenni.

14.3.2 Azonositas az 6rokhagyo 4T adatai alapjan

Az trlapban a megfelel6 jogcim kivalasztasa mellet, sziikséges, hogy szerepeljen az az iktaté szam,
amin a pothagyatéki eljaras indult, illetve amivel az adatszolgaltatasra felhivtak az érdekeltet.

Adatszolgaltatas jogcime

Onemleges hagyatéki nyilatkozat
Oadatszolgaltatas hagyatéki leltar felvételéhez
@adatszolgaltatas péthagyatéki eljarashoz

Felhivasra tortén6 adatszolgaltatas esetén a

nyilatkozattételi felhivas iktatészama TESZT/320-1/2022

Az adatszolgaltatasra valo felhivast mar a pothagyatéki eljarasbol inditja az ligyintézo, ezért a
pothagyatéki eljarast le kell generalnia a felhivas eldtt a rendszerben. A poéthagyatéki
eljarashoz kapott iktatoszdm fog szerepelni a felhivasban. Ezt az iktatészamot kell a
bekiildének az trlapon régziteni, annak érdekében hogy az adatok a megfeleld eljarasba
toltddjenek be.

A poéthagyatéki eljaras rogzitésekor lehetdsége van az ligyintézOnek arra, hogy meghatarozza
az elézmény eljarast, és ebbol az érdekelteket és/vagy a hagyatékot az 0 eljarasba attoltse.

Kijeldlt eljaras részletei - Bemutatd Oszkar

Iktatoszam: TESZTI320-142022

Lezart iigy: MNem w

Eljaras tipus: Pdthagyatéki eljaras ~
TESZTI320-0i2022 v

o 16k el5zmé Hards: Masolas:

othagyaték eldzmény eljaras: [ Erdekeltek
[[] Hagyatékok
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 45 www.allamkincstar.gov.hu


mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ONKORMANYZATI Magyal‘ SZECHENYI
Q asp —— Allamkincstar

A [Kijelolt elektronikus trlap csatolményai] ablakban levo [Feldolgozas] funkcioval indithato
az Urlap feldolgozéasa, aminek soran a rendszer, amennyiben sikeres volt a hagyatéki eljaras
azonositasa, betolti az trlapon levé megfeleld adatokat:

o FErdekelt;

e Ingatlan,

o Ingosag;

e Hagyatéki teher.
az eljarasba.

A feldolgozast kdvetden a rendszer megadja a sikeresen illetve sikertelentil attoltétt adatok
szamat.

@) hagyatek-20-t.asp.lgov.hu

Eredmény:

Erdekelt: Sikeres ragzités: 2db Sikertelen rogzités: Odb
Ingatlan: Sikeres rogzités: 1db Sikertelen rogzités: Odb
Ingosag: Sikeres ragzités: Odb Sikertelen rogzités: 1db
Hagyateki teher: Sikeres régzités: 1db Sikertelen rogzités: 1db

0K

14.3.3 Azonositas az 6rokhagyo 4T adatai alapjan

A poéthagyatéki eljarast az érdekelt is kezdeményezheti. Ebben az esetben nyilvan nem tud
iktatoszamra hivatkozni az tlrlap rogzitésekor. Az azonositashoz sziikséges adatot ebben az
esetben az oOrokhagyd személyi adataival (4T) biztosithatja. Ezek egyértelmiien
meghatarozzak az 6rokhagyot, és ezzel a hagyatéki eljarast is.

Amennyiben az ligyintéz0 azt tapasztalja, hogy nincs kitdltve az trlapon a nyilatkozattételi
eljaras iktatd szama, akkor meg kell néznie az {irlapon az 6rokhagy6 adatait.

Il. Az elhunytra (6rékhagyéra) vonatkoz6 adatok
Elhunyt személy neve
;g;il IKWDSSE? D[;}é]DD 3 DR. K\NCSTARA?AIéA;;a éea&zg‘)\ gk‘%lélsia‘g r)vagyaték\ leftarhoz.
titulus csaladi név elsé utdnév masodik uténév
Laszlé LaszIé
Elhunyt személy csaladi név elsé utonév masodik uténév
sziiletési neve < s P
Laszlo Laszlo
Sziiletési helye Aba varos / kézség
Sziiletési ideje 1955.11.11
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Amennyiben ezek az adatok ki vannak toltve, az ligyintézdnek a rendszerben ellendriznie kell,
hogy szerepelnek-e ezek az 6rokhagydi adatok, illetve el kell inditania a pothagyatéki eljarast.

Az [Eljaras] meniipontban az 6rokhagyd neve alapjan keresheti a rendszerben.

Orokhagys [T Iet Kozjegyzok Foldhivatalok Idézésinaptir Sablonok Jogszablyok E-firlap E-HVB

Eljarasok sziirése

Ordkhagyo: Laszld Laszla E

Iktatdszam:

Visszalép

Eljaras tipusa Ugyszam Leltar oka Végintézkedés
Kivilasztas Hagyatéki eljaras TESZT/G0-1/2023 A hagyatékban talalhatd vagyontargy jellege Mincs

Talalat esetén az [Uj eljaras] funkcioval létrehozza a pothagyatéki eljarast

Kijeldlt eljaras részletei - LaszI6 Laszlo

Uj eljdrds

A korabban leirtak szerint attoltheti eljarashoz az érdekelteket és/vagy a hagyatékot az uj
eljarasba, és elindithatja a [Feldolgozas] funkciot a siker reményében.

Az trlap feldolgozésa ugyan ugy torténik, mint ahogy az az iktatdszdmmal azonositas esetén
le lett irva. Annyi a kiilonbség, hogy az lrlap feldolgozdsa nem az iktatd szam, hanem az
orokhagy6 4T adatai alapjan talalja meg a megfeleld péthagyatéki eljarast.

Amennyiben az iktatészam alapjan nem sikeriil azonositani a pothagyatéki eljarast,

mert nem lett rogzitve iktatdszdm az iratba, akkor az 6rokhagyo 4T adatai alapjan probalja a
rendszer azonositani pothagyatéki eljarast;

mert hibasan lett rogzitve, akkor a 4T adatok alapjdn mar nem probalja meg az azonositast a
rendszer, a feldolgozas meghitsul.
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14.4 Kozteriilet torzsadatok kezelése.

A Hagyatéki leltar rendszerben nyilvantartott adatok kozott fontos szerepet jatszanak az érdekeltek
illetve az ingatlanok cim adatai. Az egyes adatrdgzitési funkcioknal bemutatott modon ezeket a
cimeket a felhasznalok egy kdzponti kozteriilet adatallomanybol kivalasztva rogzithetik.

A cimek kozos kozteriilet torzsallomanyra épiild megaddsa nem csak pontosabbd teszi a cimeket, de a
cimek alapjan torténd pontos keresés funkcidjanak is alapfeltétele. A kiillonb6z6 adatszolgaltatasok is
tagolt formaban varjak a cimadatokat, aminek biztositdsat nagymértékben megkonnyiti a kozos
kozteriilet torzsallomanyra épiild cim.

A pontos cimek alapjan kiilonb6z6 térképi szolgaltatasokbdl megkaphat6, az adott cimhez tartozo
térbeli koordinata, amely a térinformatikai funkciok alkalmazasahoz nélkiilozhetetlen.

A cimek kozos kozteriilet torzsallomanyra €piild megadasa szamos elénye mellett nehézséget is
okozhat az adatrégzités soran, ha nem olyan megoldédssal torténik a cim kivalasztasa, amely
hatékonysagaval eléri, illetve megeldzi a folyamatos irassal torténd cimrogzitést.

A cimek kozos kozteriilet torzsallomanyra épiild0 megadasahoz sziikséges, hogy a kozteriilet
torzsallomany mindig aktualis legyen. Az ASP KERET rendszere a felhasznaloknak lehetséget
biztosit arra, hogy a kozponti kozteriilet adatokat aktualizaljak. A Hagyatéki leltar rendszer atveszi
ezeket a modositdsokat a KERET rendszert6l, és a felhasznald a programban mar ezeket a kodokat is
ki tudja valasztani a cimek megadasakor.

A KERET rendszer [Torzsadatmenedzsment] moduljaban elérhetdek a globalis cimtorzs elemei

£2 Cimek

Cim létrehozasa | Export

Irdnyitoszam | T Telepiilés T Telepiilés rész T Kozteriilet T Kozteriiletjelieg T  Miveletek
1011 Budapest 1. keriilet Apor Péter utca Részletek
1011 Budapest I. keriilet Batthyany tér Részletek
1011 Budapest I. keriilet Belteriilet Részletek

A [Cimek létrehozasa] funkcioval tudja a felhaszndlo a hidnyzo kozteriiletet felvinni a torzsadatok

crer
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@ Cim létrehozasa

Telepiilés | Telepiilés v |

Telepiilés rész | Telepiilés rész v |
Irdnyitoszam | Irdnyitoszam v |
Kozteriilet név | |
Kozteriilet jelleg | EI
Ervényesség kezdete | 2018.12. 04. 14:39 | -1 |

Détum helyes megadasa példaul: 1980. 11. 08. 00:00

Eredeti cim | Eredeti Cim v |

Vissza
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14.5 Ado és értékbizonyitvany kérés

Gyakran el6forduld feladat a hagyatéki iigyek intézése soran, hogy az {igyintézd ado és
értékbizonyitvany kéréssel fordul a hagyatékban szerepld ingatlan iigyében illetékes onkormanyzat
adohatdsadgahoz. Ezek az informacié kérések felvetik a sziikségességét egy olyan funkcid
hasznélatanak, amely segitségével a Hagyaték leltar szakrendszer hatékonyabban tudja tAmogatni az
ado és értékbizonyitvanyok (a tovabbiakban AEB) fogadasat és feldolgozasat.

Az AEB kérése 1ij intézkedés 1étrehozasaval indul.

Kijeldlt intézkedés részletei

Intézkedés: Add és értékbizonyitvany kérés |Z|

Iktatoszam: TESZTI0RZ2019 Alszam kérés

Datum: 2019.05.13 Ora [x]: Perc [=]

Az intézkedésre az ,,Ado6 és értékbizonyitvany kérés”-t kell kivalasztani.

Az iktatoszam kérése elétt ki kell jelolni azokat az ingatlanokat, amelyre az AEB kérése vonatkozik.
Sikeres iktatoszam kérése esetén 1étrejon az érintett azonos telepiiléseken 1évé ingatlanokra vonatkozo
AEB kérésre az alszdm.

Az intézkedés mentésénél a rendszer elmenti az érintett ingatlanokat az adataik késébbi
felhasznalasara.

Kijeldlt intézkedés részletei

Intézkedés: Add és értékbizonyitvany kérés
Iktatoszam: TESZTIS3-2/2019

Datum: 2019. majus 16.

Megjegyzés:

8614 Balvanyos Ady Endre utca 10

Intézkedéshez tartozo ingatianok: 8614 Bélvanyos Ady Endre utca 12.

Ujintézkedés | Szerkesziés | Torlés | Alszdm sztomé

A HAGYATEK rendszer az AEB kérést a benne tarolt adatokat felhasznélva, az egyedi iigyiratsablon
alkalmazasaval, a tobbi ligyirathoz hasonldan a felhasznald kezdeményezésére létrehozza. A kérés
feldolgozashoz sziikséges adatait XML formatumban eldallitja.

Az [Atadas az IRAT-nak (csatolmannyal egyiitt)] funkcié hatasara tovabb 1ép a munkafolyamat. Az
ugyiratot a feldolgozashoz sziikséges adatokat egylitt alairja, és az IRAT rendszeren keresztiil
eljuttatja a cimzett (az ingatlan tigyében illetékes tenant) részére.

Amennyiben az AEB-t kér tenantja és a cimzett tenant kiilonboz6, akkor a cimzett hivatali kapujan
keresztiil jut el az IRAT rendszerébe, egyébként a belsd iratforgalomban.
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A hivatali kapun keresztiil torténé kiildés esetén az AEB kérésben érintett ingatlanok cime alapjan
kivalasztja az illetékes onkormanyzatot, az alapjan lekéri a hivatali kapu azonositojat. Keres az IRAT
rendszerben ezekkel az adatokkal, és ha nem taldlja meg az Onkormdanyzatot, mint partner, akkor
felveszi.

Az ligyirat csatolmanya az IRAT rendszerben:

Név - Tipus

i META-INF Fajlmappa

| 43DC193E-D607 -4 A36-9F6F-39435F1 FD200. pdf Adobe Acrobat Docurment
D adoesertekbiz_579_59071-94771-201905131710 xm XML fal
meghatalmazo.pdf Adobe Acrobat Docurment
L] mimetype Fajl

amely tartalmazza az AEB kérés adatait az ADO rendszer szamara az automatikus feldolgozashoz
(xml kiterjesztésti allomany), és az AEB kérés tigyiratat (43DC193E-D607-4A36-9F6F-39435F 1FD200.pdf).

A programmal torténd feldolgozas érdekében az AEB kérés kiildemény ,,ad6 és értékbizonyitvany
kérés” tigyirattipussal keriil rogzitésre.

Az ADO az IRAT rendszerébe érkezé6 AEB-t az irattipusa alapjan kiemeli a beérkez6 iratok kozil. A
feldolgozott kérésekre a valaszt az ADO program AEB iigyirat formajaban elkésziti. A beérkezd
azonosité adatokat kiegésziti az AEB-ban szerepl6 értékre és értékbecslésre vonatkozé adatokkal, és
létrehozza beldle a valasz xml allomanyt. Az AEB iigyiratot és a valasz XML adatallomanyt egyiitt
alairja és az IRAT rendszeren keresztiil eljuttatja az AEB-t kér6 masik tenant IRAT rendszerébe. A
programmal torténd feldolgozas érdekében az AEB kiildemény ,ad6 és értékbizonyitvany”
tigyirattipussal keriil rogzitésre. Amennyiben az AEB-t kéré tenantja és az AEB-t add tenant
kiilonb6z0, akkor a cimzett hivatali kapujan keresztiil jut el az IRAT rendszerébe, egyébként a belsd
iratforgalomban.

A beérkezd AEB a cimzett HAGYATEK rendszerében az [E _iirlap] meniipontban az [Elektronikus
tirlapok] szekcidban a beérkez6 ado és értékbizonyitvanyok kozott megjelenik.

Add és értékbizonyitvany Grlapok

Bekiildonév . Téargy Bekiildés datum  Iktatoszam Elvégzett
- Tiszaldk Vdros Onkormanyzat | Ado és érték bizonyitviny 2019.05.13. 13:38 | TESZTIT96-1/2019
Kivilaszgs DaManyos Kozseg értékbiz 2018.05.13. 13:38 TESZT/Z18-1/2019 lgen

Onkormanyzat

Kijeldlt add értékbizonyitvany csatolmanyai
Fajl

Letdltés 59077-94771-201905161057-AEB zip

Feldolgozas Manualis feldolgozas
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A HAGYATEK rendszerbe beérkezd add és értékbizonyitvanyokat gépi uton dolgozza fel a
HAGYATEK rendszer illetékes tigyintézdje. A feldolgozas soran az AEB iigyirat automatikusan
betoltodik az eljaras utolso hagyatéki leltar megkiildése eseményéhez mellékletként.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 52 www.allamkincstar.gov.hu


mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

¥ ‘%"j{”—“%’“ﬁ' Magyar SZECHENYI
W S —— Allamkincstar

14.6 Rogzitési esetek

14.6.1 Uj hagyatéki eljaras rogzitése:

Az 6rokhagyé adatainak a rogzitése az [Orokhagyé] fiilon
(lap aljan: [Uj 6rokhagy6]-ra kattintva)

A program helyes miikodéséhez sziikséges, hogy egy 6rokhagyo csak egyszer szerepeljen a
nyilvantartasban, ezért célszerli a felvétel el6tt keresni az 6rokhagyodi allomanyban.

7

Eljaras alap adatainak rogzitése az [Eljaras] fiilon

Az [Orékhagyé] fiilon az drokhagy6 neve melletti [Megtekintés/Indit4s]-ra kattintva a kivalasztott
orokhagyohoz lehet eljarasi adatokat rogziteni.

"4 N
Erdekeltek adatainak rogzitése Amennyiben a hagyatéki eljards nem az
onkormanyzathoz tartozik, akkor az
illetékesség hianyabdl attéve nyomtatvany
elkészitését kovetden az iigy lezarhato6 az
eljaras alap adatainal.

([9j érdekelt]), amennyiben a hagyatéki
eljaras az onkormanyzathoz tartozik.

7

Sziikséges nyomtatvanyok elkészitése
(idézés vagy belfoldi jogsegély
hozzatartoz6 meghallgatasa)

7
Tovabbi érdekeltek adatainak rogzitése
v N
Hagyatéki adatok rogzitése, amennyiben Amennyiben az eljarashoz nem tartozik
az eljarashoz tartozik hagyaték. hagyaték, akkor a nemleges nyilatkozat
nyomtatvany elkészitését kovetden az iigy
lezarhaté az eljaras alap adatainal.
v

Sziikséges nyomtatvanyok elkészitése
(belfoldi jogsegély, foldhivataltol tulajdoni
lap kérése, stb.)

7

Hagyaték tovabbi adatainak rogzitése.

7

Hagyatéki leltar nyomtatvany
elkészitése.
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15 Hagyatéki leltar elektronikus megkiildése MOKK hivatali kapujara

15.1 Hagyatéki leltar elektronikus megkiildése

A rendszer segitségével az elkésziilt hagyatéki leltar elektronikus tton elkiildhets, a MOKK (Magyar
Orszagos Kozjegyz6i Kamara) kdzvetitésével az eljarasban illetékes kozjegyzohoz.

15.2 Hagyatéki leltar elkészitésének 1épései

Halott vizsgalati bizonyitvany beérkezik a hivatalba, a bejovo irat iktatasanak elvégzése.

- <
(@ hitps:/firat-20-tasp.gov.hu/iclass=Gyorsfelulet GyorsiktatoBSESSION_ID=cenk3nSkiqEjkmobmbgll9 - Intemet Explarer o] = e

Tovabbi adatok
Iktatokonyv *

Foszam

Elgirat

Bekildé *

Kapcsolattarté
Kildd iktatészama

Erintett fél

Beérkezés madja *

Adathordozo tipusa *
Targy *
Irattipus

Kévetkezd feladat *
Mapok szama
Intézési hatandd

Szervezet/ligyintézd *
Megjegyzés

Ugykér

Irattari tétel

Erkezletdszam: erkezt etok/00000000— bbi pa Haltérids szamitis

201802141059-000086,2018
/ Srkennels

Iktatoszam: TESZT/87-1/2018 ateli elismenve X i JIsZ3 ) [5 Mégsem

Szerz6désszam:
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Ordkhagyo rogzitése a Hagyatéki leltar rendszerben
Eljaras rogzitése az orokhagyohoz. Iktatészamnak a bejovo irat iktatoszamat kell megadni.

Kijeldlt eljaras részletei - Maklari Adam

Iktatészam: I TESZTIBT-1/2018 I
Lezart igy: lgen E‘
Eljaras tipus: Hagyatéki eljards E|
Leltar oka: A hagyatékban talalhatd vagyontargy jellege E|
Leltar oka megjegyzés:

Kozjegyzo név: Dr. Molnar Bertalan (K14027) E|
Végrendelet van: Nem [=]
Végrendelet megjegyzés:

Eldirat:

Hivatkozasi szam:

Eljaras megkezdésének datuma: 2018.02.14

Mentés | Mégse

Hagyatéki leltar adatainak felvétele a Hagyatéki leltar rendszerben.
Uj intézkedés létrehozésa. Intézkedés tipusa: Hagyatéki leltar megkiildés.

Iktatoszam kérése. Ezzel 1étrejon a kimend alszam az iratkezel$ programban.

Kijeldlt intézkedés részletei

Intézkedés: Hagyatéki leltar megkiildés B
Iktatészam: TESZTIBT-2/2018

Datum: 20180214 Ora [=]: Perc [=]
Megjegyzés:

Mentés | Mégse

Nyomtatvany készitése az intézkedéshez:
~Hagyatéki leltar” sablon kivalasztasa
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Nyomtatvanyok készitése

Sablon: [Valasszon a listabal ]

Készitd: Test Felhasznald Egy

A hagyatéki leltar mellékleteit képezO okiratokat, amiket elektronikusan szeretnének kézbesiteni, a
leltar mellékleteként, a nyomtatvany feltoltés szekcional lehet feltolteni.

Nyomtatvany feltdltés

Nyomtatvany tipusa: teszt ceatolmany

Fajl kivalasztasa: (Maximalis file méret: 2 Mb) Tallézas... | Husegprogram_kuponcsomag_2015_1

Feltiltés

A dokumentumok iratkezeldnek torténé atadasdhoz az ,,Atadds az IRAT-nak” gombot kell
megnyomni. Ekkor a rendszer feltdlti a korabban lefoglalt alszamhoz a Magyar Orszagos Kozjegyzoi
Kamaranak elektronikusan kiildheté dokumentum csomagot.

Nyomtatvanyok

Datum Nyomtatvany Maodositas
Megnyitis 2018.10.08 1418 Hagyatéki leltar Atadis a7 IRAT-nak (csatolmannyal eqyiitt) | Térlés

Minden dokumentumot mutat

A csomaggal egyiitt atadasra keriilnek az adott intézkedéshez feltoltott csatolmanyok is.

Amennyiben a dokumentum csomag sikeresen atkeriil az IRAT rendszerbe, a nyomtatvany statusza
megvaltozik. (Iratkezelonek atadva)

Datum Nyomtatvany Modositas
Megnyitds 2018.03.19.12:12 Hagyatéki leltar (iratkezeldnek atadva) Atadds az IRAT-nak (csatolmdnnyal eqydtt) | Térlés

Amennyiben egy ilyen statuszi dokumentumot kisérel meg mégegyszer atkiildeni a felhasznald, akkor
a kovetkezo figyelmeztetd ilizenet jelenik meg:

Ez a nyomtatvany kordbban atadasra keriilt az iratkezelfnek. Biztosan at akarja djra adni?

OK Mégse ]

Ebben az esetben még mindig donthet ugy a felhasznalo, hogy ismét atkiildi a csomagot [OK], vagy
megvaltoztathatja a szandékat [Mégse].
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A dokumentum csomag attoltése utan kiboviil az érintett intézkedés a [ZIP file letoltése] funkcioval.

Kijeldlt intézkedés részletei

Intézkedés: Hagyatéki leltar megkiildés
Iktatoszam: TESZT/83-18/2018

Datum: 2018. marcius 19.
Megjegyzés:

Ujintézkedés | Szerkesztés | Torlés | Zipfile letdltés | Alszam sztornd
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15.3 Hagyatéki leltar megkiildésének 1épései

Az Iratkezel6 rendszerbe atlépve lathatd, hogy a korabban lefoglalt alszamnal megjelenik a
csatolmanyok fiilon az elektronikusan kiildendé dokumentum.

& TeszTanROns
TESZFTRI-AME (O] me | versd | Ditum Létrebuszta | Km| Helpettests | 43 |
_: ™1 ragyatekickar.pf 1 HE-02-14 1404, Test Pelhosmald..,
= Fagyatellatar o 2 S-00-14 14:04, Tt Feluanils..
IFEE ! 0180314 14sHe...  Test Felasndid.. |
| 012 ovalaarten & stn az elsf V000 taldlabol tartalmarrs 2 ers+118ms 11 -1}

A csatolmanyt megnyitva, az alabbi fajlok taldlhat6ak benne:

MNarme : Size Packed Type
Fajln

iFiles Fajln
2 Hagyatekileltar.xml 4755 1282 XML
=L K14027_Malkdari_Adam.kdhl.pdf 334 272 283572 Adot

e Files mappa: A csatolmanyként feltoltott fajlokat tartalmazza, csak akkor jon létre, ha
csatolmanyok is feltoltésre keriiltek.

e Hagyatekileltar.xml: Elektronikusan feldolgozhat6 allomany a K6zjegyz6i Kamara részére.

o xxx.pdf: Elektronikusan alairt hagyatéki leltar dokumentum.
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=1 K14027_Maklari_Adam.kdhl.pdf - Adobe Acrobat Reader DC T (ol

Fajl  Szerkesztés Nézet Ablak Sigd

Eleje  Eszkozok K14027_Maklari_A... x (@ Bejelentkezés

B XRQ O@ 1/ M MO - 5 BEAT © L

O ki i ﬁ

ASP Kazpont

R OD

Ugyszam: TESZT/87-1/2018
HAGYATEKI LELTAR

1. A leltar-nyomtatvany fajtija:

4
2. A leltarkeészités oka:
[ 2.1. hivatalbsl
Mz211sa 3 rlilhatd arzy jellege (pl. a mgatlan, zazdasizi tirsasig /
! i i gy vy
[ 2.1.2. az érdkésként érdekelt személye (pL nem teljes cselekviképessézzel
) ) . ) )

Irat atadasa kiadmanyozasra
(2 DMS One Uktimate - Internet Explorer - E=Al
| nitps://irat-20-tasp.lgov.hut-csabankalindexphp?tenant_id=csobanka

| W v v R F FF ASP 2.0 Csobanka TESZT Sik =3 Felhasznalé: Test Felh:

datok
vl eraizn | ke o || e R
» tvétel (2/0)

* Atvetelre var (5/6) | Intézési hatérids =R Beérkezés iddpon... =R Iktatas dituma =R E

B L e — T —

- Erkeztetés . , o

e sy | T T S ]

oo G| At i [ bwma [ |p

- szignélas sbbi |

&3 szignalands

- Iktatds _ .

o Tetatas ® | lwh..| Tdatészm i i 5 | Erintett f2l

- Ogyintézé TESZT/87-2/2018 Hagyaték - Hagyaték... Test Felhaszndld Egy

I Ogyirataim (73/105
& Kiadmdnyozss (0/2)
|+ Expedialas (9/11)
(&l Beérkezett vevény (
- Kézhesités
& Postai kézbesités (6
(& Postaksnyvek kezelése
(& Killon kézbesités (1!
{5 Elektronikus kézbesités
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Vonalkod - —
| [ Dokumentum elintézése g
18 Atszigndlis R Ui B Ujbelst B8

| Jévah...| Iktatsszam
Ei Dokumentum elintézése

Kavetkezd feladat |Kiadmanyozas

Elvégzd dolgozd * |Test Felhasznald Egy - Hivatal

Kijeldltem a kivetkezd
feladatvegzot *

Kimend Irat 4tadasa expedialasra

B2 Kiadményozss Atadas | & 2| @ https://irat-20-t.asp.lgov.hu/t-csobanka/grid.action.php?sSub Types=1510&sSublterns=21008sCustomParams= &otyp

[0 | Ikatis ddtuma | Iktatdszém
2018-01-31 11:14 TESZT/10-420 Adatok | Iratpéldanyok | Csatolmanyok
2018-02-02 11:01 TESZT/5-9/201 Kivetkezd feladat | expedidlas
ﬂ Elvégzd dolgozo * |Test Felhasznald Egy - Hivatal
Kijeldltem a kovetkezd
feladatvégzit *

Kimend irat expedialasa
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Targy | ra[.— —_— T—— _ |3 y
Kiadmanyozas da... v |-
W Expedislis ) Atadis | & B3 - _
¥ | Ditum | Iktatiszam Iratpéldanyok | Csatolmanyok | Feladat

Iktatbszam

Cimzett
Iratpéldanyok szama
Irattari tétel
Ugyintézd
Kiadmanyozd
Kezelési utasitas

Kezelési feliegyzés

Expedidlds datuma*
Expedidlds modja =
Expedialo *
Vonalkod

Nem Postazandd?

TESZT/a7-2/2018
Magyar Orszagos Kozjegyzdi Kamara (gépi)
1db

Hivatal - Test Felnasznald Egy
Test Felhasznald Egy

| <Mines kivélasztva>

2018-02-14

=

|| Hivatali kapu

Test Felhasznald Egy - Hivatal

|

Irat atadasa postazasra

2 Expedialas

& https://irat-20-t.asp.lgov.hu/t-csobanka/grid.action.php?sSubTypes=1511&sSubltems=1958 BsCustomParams= &otyp @

Adatok Csatolmanyok

Iratp&ldanyok

Kévetkezd feladat | postazas
Elvégzd dolgozo *

Kijeldltem a kivetkezd
feladatvégziot *

Test Felhasznald Egy Irat - Hivatal

Irat kézbesitése az elektronikus kézbesités meniipontban
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Erkeztetés
Erkeztetés (5)
Bontas (9/13)
Szignalas
(G Seigndlandd
Tktatas
W Iktatds
Ugyintézés
[ Irataim (120/149)
= Ugyirataim (73/105
& Kiadményozss (0/2)
|4 Expedialas (9/11)
& Beérkezett vevény (
Kézbesités
[& Postai kézbesités (6
& Postakényvek kezelése
[ Kiilén kézbesités (1!
= Elekironikus kézbesités
& Vevénysk kezelése
Irattarazas v
(5 Hataridd nvilvantartas

= Kezbesités

M | Iktatdszim

B Kézbesitss > Atadis [ Iratpeldany

M | Ikatdszam

| Szervezeti egység | Cimzett

| Gim

| Irattipus | Expedialo | Expedialas média | Expedidlés datuma | Vonalksd ¥ | Re

Atadis B2 Iratpeldany modositdsa

| Szervezeti egység| Cimzett

Kikiildés — Kézbesités statusza

Felado *
Feladds datuma *

PDF szervezeti alairasa

‘est Felhasznald Egyl
2013-02-14 [M
O

A listak oldal kikiildési statuszok meniipontjaban meg lehet bizonyosodni az elektronikus kikiildés

eredményérol.
= KILOItOLT 333UapoK
= Adatlapok ellendrzése
Kézbesités [ | Ikatdszam | Fiziki killdés
& Postazasok TESZT[87-2/2018  Hivatali kapus kézbe...

& Kulon kézbesitések

& Elektronikus kézbesités
& Vevények

& Postakonyvek

& Vissza nem érkezett ve
. Kézbesitis stituszok

| Allapot

| Idegen datum

| 1degen azonositd | PackagelD | Ragszém | Téray 1Y

ASP Kozpont

Telefon: +36-1-327-5840

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu

Hivatalikapu kildés sikeres

2018-02-14 14:35:31  604679324201802141435335094

6c3053d4-C066-408b-39%d... Hagyatek - Hagy... Hiv
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16

16.1

Sablonszerkesztési atmutato

Uj sablon létrehozasa

A feltolteni kivant iratmintat “.docx” formatumba sziikséges elmenti!

A programhoz hasznalt ugynevezett ,,mezénevek”, amelyek a nyomtatvany generalas soran keriilnek
kicserélésre a programban tarolt adatokkal, a leirds végén talalhatoak.

Szinte minden a programban tdrolt adatot at tudunk emelni a végleges nyomtatvanyra. Ahhoz hogy a
sablon megfelel6en miikodjon, a kdvetkezokre kell figyelni:

minden mezénevet a kovetkezd formatumban kell hasznalni: <<MEZONEV>>; pl:
Ugyiratszam: <<iktszam>>

mennyiben a mez6 tartalma felsorolas, a mezoneveket nem elég a fenti formatumban megadni,
hanem a fiiggelékben megadott tgynevezett ,,nyité illetve zaré6 mezok” megadasa, valamint az
alabbi formatum megtartasa sziikséges; pl.: ingatlanok felsorolasakor:

Minden esetben, ahol a tablazat el6tt a kovetkezo nyit6 illetve zardé mezok szerepelnek:

ott a felsorolt mezoneveket ezeken beliil kell szerepeltetni ahhoz, hogy az dsszes rogzitett adat
megjelenjen a generalt nyomtatvanyon.

Ha a nyit6 és zardé mezok nem keriilnek ra a sablonra, a generalt nyomtatvanyon csak az elso
adat fog szerepelni.

PL:

$[ingatlanok]

<<ingatlan_sorszam>>. <<ingatlan irsz>> <<ingatlan var nev>>, <<ingatlan kozter nev>>
<<ingatlan kozjell nev>> <<ingatlan cim hazsz>> <<ingatlan cim kieg>>

$[/ingatlanok]

Eredmény:

1. 1051 Budapest, Sas utca 9. fsz. 3.
2. 1161 Budapest, Rakoczi ut 17.

Az elsé ,,]” utan ,,ENTER”, valamint az utolso mezdazonosito ,,>" utin is ,,ENTER”
sziikseges!!!

a szamozast minden esetben a Word beépitett felsorolasaval kell elkésziteni, kiillonben az
sorszamozas nem lesz automatikus.

A Word-ben talalhatd szovegdobozok alkalmazasat nem javasoljuk, az azokban elhelyezett
mezbazonositok nem keriilnek kicserélésre a nyomtatvany generalas soran.

Amennyiben nem ebben a formatumban keriilnek ra a sablonra a kicserélendd mezdk, akkor az a

nyomtatvanygeneralaskor hibat illetve hibds nyomtatvanyt fog eredményezni!
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Az elkésziilt iratsablont a [Sablonok] oldalon lehet feltdlteni megfeleld jogosultsag esetén.

A feltoltés menete:

Sahlonok kezelése

Sablon néy: | |
Kell Grokhagyo:
Kell eljaras:

Kell érdekelt:
Kell hagyaték:
Kell teljes:
Kell onk_foldh:
Kell ingatian:

Fifinév: Nincs kijelolve fai.

gm@@@@@@@@

Akdtiv:

Ki kell tlteni a [Sablon név] mezét. Ami itt beirasra keriil, az fog megjelenni az [Uzletek] oldalon a
[Nyomtatvanyok készitése] részben talalhatd lenyilo listaban. Ezutan a [Tallozas] gomb segitségével
ki kell valasztani az elkésziilt sablont, majd a [Feltoltés] gomb megnyomasa utan elmentésre keriil a
rendszerben.

Adott sablonhoz lehet rogziteni alapértelmezett szakhatosagi értesitést a [Sablonok] oldalon:

Kijeldlt sablonhoz tartozé sablonértesitések

[] | Tesztszakhatdsag 1- 1161 Budapest Bics utca 10.

] Tesztszakhatdsdg 2 - 2014 Csobanka Afonya utca 5.

Mentés

Amik itt bejelolésre keriilnek, azok automatikusan kivalasztasra keriilnek az [Eljaras] oldalon a
[Nyomtatvanyok készitése] részben.

16.2 Sablon modositas

Meglévo sablon modositasahoz a [Sablonok] oldalon ki kell véalasztani a sablont, majd a modositasok
elkészitése utan vissza kell tolteni.
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Sablonok
Kivilasztas Egyéb lgen Letéltés
Kivalasztds Egyéb lgen Letéiltés
Kivilasztis Eagyéb lgen Letbltés
Minta nyomtatvany
Kijelolt sablon részletei
Sablon név: Minta nyomtatvany
Aktiv: lgen
Fajl tipus: application/msword
Fajl neve: 2 4doc
Fajl méret: 50889
Szerkeszés

A [Szerkesztés] gomb megnyomasa utan megnyilo feliileten a [Tallozas] gomb megnyomas utin
kikereshetd a f4jl.

Kijel6lt sablon részletei

Sablon név: |Minta nyomtatvany |

Aktiv: |1gen

Fajl tipus: application/msword

Faijl neve: 2_4doc Nincs kijellve fajl.
Fajl méret: 50889

Mentés | Mégse

A [Mentés] gombbal lehet véglegesiteni a valtozasokat.
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16.3 Sablon mezdk a Hagyaték leltar szakrendszerben

Orokhagyo:
név <<orokhagyo nev>>

sziletési név

<<orokhagyo szul nev>>

sziiletési hely

<<orokhagyo szulhely>>

sziiletési 1dO

<<orokhagyo szulido>>

anyja neve

<<orokhagyo anyja nev>>

cim egyben

<<orokhagyo _teljescim>>

cim iranyitdszam

<<orokhagyo irsz>>

cim telepiilés

<<orokhagyo var nev>>

cim koztertilet

<<orokhagyo kozter nev>>

cim koztertilet jelleg

<<orokhagyo kozjell nev>>

cim hazszam

<<orokhagyo cim_hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/Iépcséhaz/emelet/ajtd)

<<orokhagyo cim_ kieg>>

cimhez egyéb cimadat

<<orokhagyo cim_egyebcim>>

személyi szdm

<<orokhagyo szemelyiszam>>

személyi igazolvany szam

<<orokhagyo szemigszam>>

adoazonosito jel

<<orokhagyo adoazonositojel>>

utolso tartozkodasi hely egyben

<<orokhagyo tarthely cim>>

utolso tartozkodasi hely iranyitdszam

<<orokhagyo tarthely irsz>>

utolso tartozkodasi hely telepiilés

<<orokhagyo tarthely var nev>>

utolso tartdzkodasi hely kozteriilet

<<orokhagyo tarthely kozter nev>>

utolso tartozkodasi hely kozteriilet jelleg

<<orokhagyo tarthely kozjell nev>>

utolso tartozkodasi hely hazszam

<<orokhagyo tartozkodasi cim hazsz>>

utolso tartdzkodasi hely
(éptilet/Iépcsdhaz/emelet/ajto)

kiegészités

<<orokhagyo tartozkodasi cim_kieg>>

utolso tartdzkodasi helyhez egyéb cimadat

<<orokhagyo tartozkodasi cim_egyebcim>>

halaleset bekovetkezésének helye

<<orokhagyo halaleset bekov hely>>

halaleset datum

<<orokhagyo halaleset ido>>

allampolgarsaga

<<orokhagyo allampolg>>
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csaladi allapot

<<orokhagyo cs all nev>>

gondnoksag alatt allt (igen/nem)

<<orokhagyo gondalattallt>>

értesitési kotelezettséget keletkeztetd foglalkozas

<<orokhagyo ertkotfogl nev>>

Eljaras:
iktatoszam <<eljaras_ugyszam>>
tipus <<eljaras_eljtip nev>>

eljaras megkezdésének datuma

<<eljaras_eljarasmegkezdesedatum>>

hivatkozasi szam

<<eljaras_hivatkozasiszam>>

leltar oka

<<eljaras_leltar oka nev>>

leltar oka megjegyzés

<<eljaras_leltar oka megjegyzes>>

kérelmez6 (ha érdekelt kéri az eljarast)

<<eljaras_kerelmezo nev>>

végrendelet van/nincs

<<eljaras_vegrendvan>>

végrendelet megjegyzés

<<eljaras_vegrend megjegyzes>>

Kozjegyz6:
név <<eljaras_kozj nev>>

cim iranyitdszam

<<eljaras_kozj cim_irsz>>

cim telepiilés

<<eljaras_kozj cim var nev>>

cim kozterilet

<<eljaras_kozj cim_kozter nev>>

cim kozteriilet jelleg

<<eljaras_kozj cim_kozjell nev>>

cim hazszam

<<eljaras_kozj cim_hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/1épcs6haz/emelet/ajto)

<<eljaras_kozj_cim_kieg>>

telefonszam <<eljaras_kozj telszam>>
e-mail cim <<eljaras_kozj email>>
Erdekelt:

név <<erdekelt erd nev>>

sziiletési név

<<erdekelt erd szul nev>>

szliletési hely

<<erdekelt_erd_szulhely>>

sziiletési 1do

<<erdekelt erd szulido>>
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anyja neve

<<erdekelt erd anyjanev>>

cim egyben

<<erdekelt erd cim Egyben>>

cim iranyitdoszam

<<erdekelt irsz>>

cim teleptilés

<<erdekelt var nev>>

cim koztertlet

<<erdekelt kozter nev>>

cim kozteriilet jelleg

<<erdekelt kozjell nev>>

cim hazszam

<<erdekelt erd cim hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/Iépcs6haz/emelet/ajto)

<<erdekelt_erd cim_kieg>>

cimhez egy¢b cimadat

<<erdekelt cim_egyebcim>>

személyi szam

<<erdekelt szemelyiszam>>

személyi igazolvany szam

<<erdekelt szemigszam>>

addazonosito jel

<<erdekelt adoszam>>

tartdzkodasi hely egyben

<<erdekelt tarthely cim Egyben>>

tartozkodasi hely irdnyitdszam

<<erdekelt tarthely cim irsz>>

tartozkodasi hely telepiilés

<<erdekelt tarthely cim var nev>>

tartozkodasi hely kozteriilet

<<erdekelt tarthely cim kozter nev>>

tartozkodasi hely kozteriilet jelleg

<<erdekelt tarthely cim kozjell nev>>

tartdzkodasi hely hdzszam

<<erdekelt erd tarthely cim_hazsz>>

tartozkodasi hely
(éptilet/lépcsdhaz/emelet/ajto)

kiegészités

<<erdekelt erd tarthely cim kieg>>

tartozkodasi helyhez egyéb cimadat

<<erdekelt tarthely cim egyebcim>>

telefonszam <<erdekelt erd telefonszam>>
e-mail cim <<erdekelt erd email>>
elérhetdség <<erdekelt elerhetoseg>>

rokonsagi fok

<<erdekelt rokonsagifok>>

képviseld van/nincs

<<erdekelt vankepviselo>>

képviseld név

<<erdekelt erd kepviselo nev>>

képviseld cim egyben

<<erdekelt kepviselo cim Egyben>>

képviseld cim iranyitdszam

<<erdekelt kepviselo cim_irsz>>

képviseld cim telepiilés

<<erdekelt kepviselo cim var nev>>

képviseld cim koztertilet

<<erdekelt kepviselo cim_kozter nev>>
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képviseld cim koztertilet jelleg

<<erdekelt kepviselo cim_kozjell nev>>

képviseld cim hazszam

<<erdekelt erd kepviselo cim hazsz>>

képviseld cim kiegészités | <<erdekelt erd kepviselo cim kieg>>

(éplilet/lIépcsdhaz/emelet/ajtd)

képviseld cimhez egyéb cimadat

<<erdekelt kepviselo cim egyebcim>>

képviseld elérhetdség

<<erdekelt erd kepviselo elerhetoseg>>

képviseld jogcim

<<erdekelt kepv_jogcim nev>>

megjegyzeés

<<erdekelt megjegyzes>>

Onkormanyzat adatai:

Orokhagyohoz tartozé

név

<<orokhagyo onkormanyzat megnevezes>>

cim iranyitdszam

<<orokhagyo onkormanyzat cim_irsz>>

cim telepiilés

<<orokhagyo onkormanyzat cim_var nev>>

cim koztertilet

<<orokhagyo onkormanyzat cim kozter nev>>

cim koztertilet jelleg

<<orokhagyo onkormanyzat cim_kozjell nev>>

cim hazszam

<<orokhagyo onkormanyzat cim_cim_hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/Iépcséhaz/emelet/ajtd)

<<orokhagyo onkormanyzat cim_ cim_kieg>>

Erdekelthez tartozé

r

nev

<<erdekelt onkormanyzat megnevezes>>

cim iranyitdszam

<<erdekelt onkormanyzat cim_irsz>>

cim telepiilés

<<erdekelt onkormanyzat cim_var nev>>

cim koztertiilet

<<erdekelt onkormanyzat cim_kozter nev>>

cim kozteriilet jelleg

<<erdekelt onkormanyzat cim_kozjell nev>>

cim hazszam

<<erdekelt onkormanyzat cim cim_ hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/Iépcséhaz/emelet/ajtd)

<<erdekelt onkormanyzat cim cim_kieg>>

Bejelolt ingatlanhoz tartozo

név <<egyedi_ingatlan onkormanyzat megnevezes>>

cim iranyitoszam <<egyedi ingatlan onkormanyzat cim_irsz>>

cim telepiilés <<egyedi ingatlan onkormanyzat cim var nev>>

cim koztertilet <<egyedi_ingatlan onkormanyzat cim_ kozter nev>>
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cim kozteriilet jelleg

<<egyedi_ingatlan onkormanyzat cim kozjell nev>>

c¢im hazszam

<<egyedi_ingatlan onkormanyzat cim cim_hazsz>>

cim kiegészités
(éptilet/lIépcsdhaz/emelet/ajtd)

<<egyedi ingatlan onkormanyzat cim cim_kieg>>

Kivalasztott ingatlanhoz tartozé

név

<<e ingatlan_onkormanyzat megnevezes>>

cim iranyitoszam

<<e ingatlan onkormanyzat cim irsz>>

cim telepiilés

<<e ingatlan_onkormanyzat cim_var nev>>

cim koztertilet

<<e ingatlan_onkormanyzat cim_kozter nev>>

cim koztertilet jelleg

<<e_ingatlan _onkormanyzat cim_ kozjell nev>>

cim hazszam

<<e ingatlan_onkormanyzat cim_cim_hazsz>>

cim kiegészités
(éplilet/Iépcsdhaz/emelet/ajtd)

<<e_ingatlan onkormanyzat cim cim_kieg>>

Foldhivatal adatai:

Kivalasztott ingatlanhoz tartozé

r

nev

<<ingatlan_fh nev>>

cim iranyitdszam

<<ingatlan_th cim_irsz>>

cim telepiilés

<<ingatlan_th cim_var nev>>

cim koztertilet

<<ingatlan_th cim_kozter nev>>

cim kozteriilet jelleg

<<ingatlan_th cim_kozjell nev>>

cim hazszam

<<ingatlan_th cim_hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/lépcsdhdz/emelet/ajtd) | <<ingatlan fh cim kieg>>

levelezési cim

<<ingatlan_th postacim>>

nyitvatartas <<ingatlan_fh nyitvatartas>>
telefon <<ingatlan_th telefon>>

fax <<ingatlan_th fax>>

e-mail <<ingatlan_th email>>

Ingatlan hagvaték (0sszes, érték tipusatol fiiggetleniil):

$[ingatlanok] $[/ingatlanok]| — teljes nyomtatvany tipusi sablonra

$[ingatlan] $[/ingatlan] — altalanos sablonra
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cim iranyitoszam

<<ingatlan_irsz>>

cim telepiilés

<<ingatlan_var nev>>

cim koztertilet

<<ingatlan kozter nev>>

cim kozteriilet jelleg

<<ingatlan_kozjell nev>>

cim hazszam

<<ingatlan cim_hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/Iépcséhaz/emelet/ajtd)

<<ingatlan_cim_kieg>>

cimhez egyéb cimadat

<<ingatlan cim_egyebcim>>

helyrajzi szam

<<ingatlan hrsz>>

tulajdoni hanyad <<ingatlan_tulajhanyad>>

érték <<ingatlan_ertek>>

érték tipusa <<ingatlan_ertek tipusa>>

deviza <<ingatan_ertekegysegrovidnev>>
lakott érték <<ingatlan_lakottertek>>

tertilet <<ingatlan_terulet>>

tertilet jellege <<ingatlan_teruletjelleg nev>>

miuvelési &g

<<ingatlan_muvelesi_ag>>

megnevezeEs

<<ingatlan onallo_ing megnevezes>>

megjegyzés

<<ingatlan megjegyzes>>

Ingatlan — BECSULT érték:

$[ingatlanok_B] $[/ingatlanok_B] — teljes nyomtatvany tipusu sablonra

cim irdnyitoszdm

<<b_ingatlan_irsz>>

cim telepiilés

<<b_ingatlan_var nev>>

cim koztertilet

<<b_ingatlan_kozter nev>>

cim koztertilet jelleg

<<b_ingatlan kozjell nev>>

cim hazszam

<<b_ingatlan_cim_hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/Iépcs6haz/emelet/ajto)

<<b_ingatlan_cim_kieg>>

cimhez egyéb cimadat

<<b_ingatlan_cim_egyebcim>>

helyrajzi szdm

<<b_ingatlan_hrsz>>

tulajdoni hanyad <<b_ingatlan_tulajhanyad>>
érték <<b_ingatlan_ertek>>
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értek tipusa <<b ingatlan_ertek tipusa>>

deviza <<b_ingatan_ertekegysegrovidnev>>
lakott érték <<b_ ingatlan lakottertek>>

teriilet <<b_ingatlan_terulet>>

tertilet jellege <<b ingatlan_teruletjelleg nev>>

mivelési &g

<<b_ingatlan muvelesi ag>>

megnevezeEs

<<b ingatlan onallo ing megnevezes>>

megjegyzes

<<b_ingatlan megjegyzes>>

Ingatlan — HIVATALOS érték:

$lingatlanok H] $[/ingatlanok H] — teljes nyomtatvany tipusu sablonra

cim irdnyitoszdm

<<h_ingatlan_irsz>>

cim telepiilés

<<h_ingatlan_var nev>>

cim koztertilet

<<h_ingatlan_kozter nev>>

cim koztertilet jelleg

<<h_ingatlan_kozjell nev>>

cim hazszam

<<h_ingatlan_cim_hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/Iépcséhaz/emelet/ajtd)

<<h_ingatlan_cim_kieg>>

cimhez egy¢b cimadat

<<h_ingatlan_cim_egyebcim>>

helyrajzi szdm

<<h_ingatlan_hrsz>>

tulajdoni hanyad <<h_ingatlan_tulajhanyad>>

értek <<h_ingatlan_ertek>>

érték tipusa <<h_ingatlan_ertek tipusa>>

deviza <<h_ingatan_ertekegysegrovidnev>>
lakott érték <<h_ingatlan_lakottertek>>

tertilet <<h_ingatlan_terulet>>

teriilet jellege <<h_ingatlan_teruletjelleg nev>>

miivelési ag

<<h_ingatlan_muvelesi _ag>>

megnevezes

<<h_ingatlan_onallo_ing_megnevezes>>

megjegyzes

<<h_ingatlan megjegyzes>>

Kivalasztott ingatlan:
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$[egyingatlan]| $[/egyingatlan] — kell egy ingatlan tipusu sablonok

cim iranyitoszam

<<e ingatlan irsz>>

cim telepiilés

<<e ingatlan var nev>>

cim koztertilet

<<e ingatlan kozter nev>>

cim koztertilet jelleg

<<e ingatlan kozjell nev>>

c¢im hazszam

<<e ingatlan _cim_ hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/Iépcs6haz/emelet/ajto)

<<e ingatlan cim_ kieg>>

cimhez egy¢b cimadat

<<e ingatlan _cim_ egyebcim>>

helyrajzi szdm

<<e ingatlan hrsz>>

tulajdoni hanyad <<e_ingatlan_tulajhanyad>>

érték <<e ingatlan_ertek>>

érték tipusa <<e_ingatlan ertek tipusa>>

deviza <<e_ingatan_ertekegysegrovidnev>>
lakott érték <<e_ingatlan_lakottertek>>

tertilet <<e_ingatlan_terulet>>

tertilet jellege <<e_ingatlan_teruletjelleg nev>>

mivelési &g

<<e_ingatlan_muvelesi_ag>>

megnevezes <<e_ingatlan onallo ing megnevezes>>
megjegyzeés <<e ingatlan_megjegyzes>>
Megjelolt ingatlan:

$[egyedi] $[/egyedi]

cim irdnyitoszdm

<<egyedi ingatlan irsz>>

cim telepiilés

<<egyedi ingatlan var nev>>

cim koztertilet

<<egyedi_ingatlan kozter nev>>

cim koztertilet jelleg

<<egyedi ingatlan kozjell nev>>

cim hazszam

<<egyedi_ingatlan cim_hazsz>>

cim kiegészités (épiilet/Iépcs6haz/emelet/ajto)

<<egyedi ingatlan cim_kieg>>

cimhez egyéb cimadat

<<egyedi_ingatlan cim_egyebcim>>

helyrajzi szdm

<<egyedi ingatlan hrsz>>

tulajdoni hanyad <<egyedi ingatlan tulajhanyad>>
érték <<egyedi_ingatlan_ertek>>
ASP Kozpont Magyar Allamkincstar

Telefon: +36-1-327-5840
E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 75

1054 Budapest, Hold u. 4.
www.allamkincstar.gov.hu



mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

ONKORMANYZATI

&'ESp

Magyar
— Allamkincstar

SZECHENYI @

értek tipusa <<egyedi_ingatlan_ertek tipusa>>

deviza <<egyedi ingatan_ertekegysegrovidnev>>
lakott érték <<egyedi ingatlan lakottertek>>

teriilet <<egyedi_ingatlan_terulet>>

tertilet jellege <<egyedi ingatlan teruletjelleg nev>>

mivelési &g

<<egyedi_ingatlan muvelesi ag>>

megnevezeEs

<<egyedi ingatlan onallo ing megnevezes>>

megjegyzes

<<egyedi ingatlan megjegyzes>>

Ingosag (0sszes, érték tipusatol fiiggetleniil):

$[ingosagok] $[/ingosagok]

megnevezeEs <<ingosag megnevezes>>
érték <<ingosag_ertek>>

érték tipusa <<ingosag_ertek tipusa>>
deviza <<ingosag_ deviza>>
helye <<ingosag_helye>>

jog megnevezése

<<ingosag jog megnev>>

jogosultsagi hanyad

<<ingosag_jog hanyad>>

megjegyzeés

<<ingosag megjegyzes>>

Ing6sag — BECSULT érték:

$[ingosagok_B] $[/ingosagok B| — teljes nyomtatvany tipusu sablonra

megnevezes <<b_ingosag megnevezes>>
értek <<b_ingosag_ertek>>

érték tipusa <<b_ingosag_ertek tipusa>>
deviza <<b_ingosag_ deviza>>
helye <<b_ingosag_ helye>>

jog megnevezése

<<b_ingosag jog megnev>>

jogosultsagi hanyad

<<b_ingosag jog hanyad>>

megjegyzes

<<b_ingosag megjegyzes>>

Ingosag — HIVATALOS érték:
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$[ingosagok H] $[/ingosagok H] — teljes nyomtatvany tipusu sablonra

megnevezes <<h_ingosag megnevezes>>
érték <<h_ingosag ertek>>

értek tipusa <<h_ingosag_ertek tipusa>>
deviza <<h_ingosag deviza>>
helye <<h_ingosag_ helye>>

jog megnevezése

<<h_ingosag jog megnev>>

jogosultsagi hanyad

<<h_ingosag jog hanyad>>

megjegyzés

<<h_ingosag megjegyzes>>

Lakashasznalat (0sszes, érték tipusatol fiiggetleniil):

$[lakashasznalatok] $[/lakashasznalatok]

megnevezes <<lakh_megnevezes>>
érték <<lakh_ertek>>
érték tipusa <<lakh_ertek tipusa>>

lakés cim iranyit6szam

<<lakh_irsz>>

lakas cim telepiilés

<<lakh var nev>>

lakas cim koztertilet

<<lakh_kozter nev>>

lakés cim kozteriilet jelleg

<<lakh kozjell nev>>

lakas cim hazszam

<<lakh_cim_hazsz>>

lakés cim kiegészités (épiilet/Iépcs6haz/emelet/ajtod)

<<lakh cim_kieg>>

lakas cimhez egy¢b cimadat

<<lakh_cim_egyebcim>>

megjegyzeés

<<lakh_megjegyzes>>

Lakashasznalat —- BECSULT érték:

$[{lakashasznalatok B]| $[/lakashasznalatok_B] — teljes nyomtatvany tipusu sablonra

megnevezes

<<b_lakh megneveze>>

érték

<<b_lakh ertek>>

lakéas cim iranyitoszam

<<b_lakh irsz>>

lakas cim telepiilés

<<b lakh var nev>>

lakas cim kozteriilet

<<b_lakh kozter nev>>
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lakas cim koztertilet jelleg

<<b_lakh kozjell nev>>

lakas cim hdzszam

<<b _lakh cim hazsz>>

lakas cim kiegészités (épiilet/1épcsOhaz/emelet/ajto)

<<b lakh cim kieg>>

lakas cimhez egyéb cimadat

<<b lakh cim egyebcim>>

megjegyzes

<<b_lakh megjegyzes>>

Lakashasznalat — HIVATALOS érték:

$[lakashasznalatok_H] $[/lakashasznalatok H] — teljes nyomtatvany tipusu sablonra

megnevezeEs

<<h_lakh megneveze>>

érték

<<h_lakh ertek>>

lakés cim iranyitészdm

<<h_lakh irsz>>

lakas cim telepiilés

<<h_lakh var nev>>

lakas cim koztertilet

<<h_lakh kozter nev>>

lakés cim kozteriilet jelleg

<<h_lakh kozjell nev>>

lakas cim hdzszam

<<h_lakh cim_hazsz>>

lakés cim kiegészités (épiilet/Iépcs6haz/emelet/ajtod)

<<h_lakh cim kieg>>

lakés cimhez egyéb cimadat

<<h_lakh cim egyebcim>>

megjegyzés

<<h_lakh megjegyzes>>

Kotelezettséo (0sszes, érték tipusatol fiiggetleniil):

$S[kotelezettsegek] $[/kotelezettsegek]

megnevezes <<kotelezettseg megnevezes>>
érték <<kotelezettseg_ertek>>

érték tipusa <<kotelezettseg ertek tipusa>>
megjegyzes <<kotelezettseg megjegyzes>>
Kotelezettség — BECSULT érték:

$[kotelezettsegek B] $[/kotelezettsegek B] — teljes nyomtatvany tipusu sablonra

megnevezes <<b_kotelezettseg megnevezes>>
érték <<b_kotelezettseg_ ertek>>
érték tipusa <<b_kotelezettseg ertek tipusa>>
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megjegyzeés

<<b kotelezettseg megjegyzes>>

Kotelezettsés — HIVATALOS érték:

$[kotelezettsegek H] $[/kotelezettsegek H] — teljes nyomtatvany tipusu sablonra

megnevezes <<h_kotelezettseg megnevezes>>
érték <<h_kotelezettseg_ertek>>

érték tipusa <<h_kotelezettseg ertek tipusa>>
megjegyzés <<h_kotelezettseg megjegyzes>>

Egvéb hagvaték (osszes, érték tipusatol fiiggetleniil):

$[egyebhagyatekok] $[/egyebhagyatekok]

megnevezes <<egyebh megnevezes>>
érték <<egyebh_ertek>>

érték tipusa <<egyebh ertek tipusa>>
deviza <<egyebh deviza>>
megjegyzeés <<egyebh megjegyzes>>

Egvéb hagyaték — BECSULT érték:

$legyebhagyatekok B] $[/egyebhagyatekok B] — teljes nyomtatvany tipusa sablonra

megnevezes <<b_egyebh megnevezes>>
érték <<b _egyebh_ ertek>>

érték tipusa <<b_egyebh ertek tipusa>>
deviza <<b_egyebh deviza>>
megjegyzes <<b_egyebh megjegyzes>>

Egvéb hagyaték — HIVATALOS érték:

$[egyebhagyatekok H] $[/egyebhagyatekok H] — teljes nyomtatvany tipusa sablonra

megnevezes <<h_egyebh megnevezes>>
érték <<h_egyebh_ertek>>
értek tipusa <<h_egyebh ertek tipusa>>
deviza <<h_egyebh deviza>>
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megjegyzeés

<<h_egyebh megjegyzes>>

Hagvatéki teher (0sszes, érték tipusatol fiiggetleniil):

$[hagyatekiteher| $[/hagyatekiteher]

megnevezes <<ht_megnevezes>>
érték <<ht_ertek>>

érték tipusa <<ht_ertek tipusa>>
bejelentd <<ht_bejelento_nev>>
jogosult <<ht jogosult nev>>

jogosultsag keletkezése

<<ht_jogkel datum>>

bizonyiték

<<ht_bizonyitek>>

megjegyzeés

<<ht_megjegyzes>>

Hagvyatéki teher —- BECSULT érték:

$[hagyatekiteher_B| $[/hagyatekiteher_B] — teljes nyomtatvany tipusu sablonra

megnevezes <<b_ht megnevezes>>
érték <<b_ht_ertek>>

érték tipusa <<b_ht ertek tipusa>>
bejelentd <<b_ht bejelento_nev>>
jogosult <<b_ht jogosult nev>>

jogosultsag keletkezése

<<b_ht jogkel datum>>

bizonyiték

<<b_ht bizonyitek>>

megjegyzeés

<<b_ht megjegyzes>>

Hagvatéki teher —- HIVATALOS érték:

$[hagyatekiteher H] $[/hagyatekiteher H] — teljes nyomtatvany tipusu sablonra

megnevezes <<h_ht megnevezes>>
érték <<h_ht_ertek>>
érték tipusa <<h_ht ertek tipusa>>
bejelentd <<h_ht bejelento_nev>>
jogosult <<h_ht jogosult nev>>
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jogosultsag keletkezése

<<h_ht jogkel datum>>

bizonyiték

<<h_ht_bizonyitek>>

megjegyzes

<<h_ht megjegyzes>>

Hagvatékot érinto vita:

Orokosként érdekelt vitatja $[hagyatekoterintovitak 1] $[/hagyatekoterintovitak 1]

vitatd neve

<<hev_vitato nev>>

indok

<<hev_vita indok nev>>

megjegyzeés

<<hev_megjegyzes>>

Hazastarsi/élettarsi kozos szerzeményi igényt jelentenek be

$|hagyatekoterintovitak 2] $[/hagyatekoterintovitak 2|

vitatd neve

<<hev_vitato_nev>>

indok

<<hev_vita indok nev>>

megjegyzeés

<<hev_megjegyzes>>

Egyéb ok miatt $[hagyatekoterintovitak 3] $[/hagyatekoterintovitak 3]

vitatd neve

<<hev_vitato_nev>>

indok

<<hev_vita_indok nev>>

megjegyzés

<<hev_megjegyzes>>

A vagyon masik hagyatéki eljaras targya és még nem adtak at

$[hagyatekoterintovitak 4] $[/hagyatekoterintovitak 4]

vitatd neve

<<hev_vitato nev>>

indok

<<hev_vita_indok nev>>

megjegyzeés

<<hev_megjegyzes>>

A jog vagy kotelezettség nyilvantartason kiviili

$[hagyatekoterintovitak 5] $[/hagyatekoterintovitak 5]

vitatd neve

<<hev_vitato nev>>

indok <<hev_vita_indok nev>>
megjegyzeés <<hev_megjegyzes>>
Intézkedések:
iktatoszam <<intezkedes_iktatoszam>>
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datum <<intezkedes datum>>

idépont <<intezkedes_idopont>>

tipus <<intezkedes_int tipus nev>>
kérelmezd <<intezkedes_ kerelmezo>>
meghallgatott személyek <<intezkedes meghallgatottak>>

Nemleges nyilatkozat esetén a nyilatkozattevé

neve <<intezkedes nyilatkozat erdekelt nev>>

sziiletési helye <<intezkedes nyilatkozat erdekelt erd szulhely>>
sziiletési ideje <<intezkedes_ nyilatkozat erdekelt erd szulido>>
anyja neve <<intezkedes nyilatkozat erdekelt anyjanev>>
személyi igazolvany szama <<intezkedes nyilatkozat erdekelt szemigszam>>
rokonsagi foka <<intezkedes_ nyilatkozat erdekelt rokonsagifok>>
cim iranyitoszam <<intezkedes nyilatkozat erdekelt cim_irsz>>

cim telepiilés <<intezkedes_ nyilatkozat erdekelt cim var nev>>
cim koztertilet <<intezkedes nyilatkozat erdekelt cim kozter nev>>
cim koztertilet jelleg <<intezkedes nyilatkozat erdekelt cim kozjell nev>>
cim hazszdm <<intezkedes nyilatkozat erdekelt cim hazsz>>

cim kiegészités | <<intezkedes nyilatkozat erdekelt cim kieg>>

(éptilet/lIépcsdhaz/emelet/ajto)

megjegyzes <<intezkedes megjegyzes>>

Ugyintézéi profil adatok:

név <<Profile RealName>>
titulus <<Profile Onkorm.Title>>
e-mail cim <<Membership Email>>
adott napi datum <<DateTime Today>>
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17 Hagyaték — IRAT integracio miikodéséhez sziikséges beallitasok

17.1 Keretrendszeri beallitasok

rrrr

megadasa sziikséges, melyet az Onkormanyzat tenant adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd
felhasznaldja allithat be a [Felhasznalokezelés] meniipontban.

a) IRAT rendszeri jogosultsagok
e iratkezeld felhasznalo

b) Hagyaték szakrendszeri jogosultsagok
e hagyaték-tenant admin
VAGY

e hagyaték ligyintézo
17.2 IRAT rendszeri beallitasok

17.2.1.1 Szinkronizalas

A Keretrendszerben felvett és jogositott felhasznaldt az IRAT rendszerben a [Rendszer/Felhasznalok]
mentipontban a [Szinkronizalas] funkciégomb altal sziikséges szinkronizalni. A szinkronizalast az
IRAT rendszeri adminisztrator végezheti el.

17.2.1.2 Iratkezel6 szakrendszeri jogok

A jogosultsagokat az IRAT rendszerben a [Rendszer/Beallitasok/Szervezet-felhasznalo], illetve a
[Rendszer/Beallitasok/Felhasznal6i csoportok] meniipontban sziikséges bedllitani. A jogositast az
IRAT rendszeri adminisztrator végezheti el.

Az integracios folyamat elvégzéséhez az alabbi jogok sziikségesek.

c) Bejovo irat automatikus iktatasdhoz:
o Erkeztetd
e Bonto
e Jktatd

d) Kimeng irat iktatasahoz:

o [ktato
e Kiadmanyozo
e Expedidlo
e Postazé
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Hozzaférési
i@ Nincs kijeloive
0 Teljes szerv
&s alarendelt szerv
@ Sajat szerv
@ Sajat dokumentum
Adminisztrator
Bontd
@ MIGRATE M Dokumentum jovahagyasa

B Dokumentum |étrenozasa

B Dokumentum véleményezése

Expediald
Iktatd

Irattaros

szignalasra elokészitd
Zignalo
Erkeztets

Ugyintézd

17.2.1.3 Iratkezel6 alapértelmezett szervezeti egység bedllitdsa

Amennyiben egy ligyintézé tobb szervezeti egységhez is tartozik, akkor ahhoz, hogy a Hagyatéki
leltar rendszerben iktatasi funkciot tudjon végrehajtani, a Hagyaték kodhoz be kell allitani az
alapértelmezett szervezeti egységet.

/v'agff}’

Rendszer Kals¢
Kod Név Szervezeti egység

‘ Beallitisok A IRATLOGIN Iratkezeld belépés <Nincs kivalaszva> ]
% Progzam | Szervezeti eqyséa Ado Ad6 szakrendszer MHincs Kvalszvas ]
& Felhasznalok —
® sz é Gazdalkodasi Gazdalkodasi szakiendszer  |<Nincs kivélasztva> [ v
ervezeti eqységek
‘ Erkeztetdhelyek iratlogin Iratkezeld bejelentkezés <Nincs kivalasztva> L]
‘ £ Naatshelyek O | nev | Felhasznal név | Ingatian Ingatian szakrendszer <Nincs kivalasztva> | |
:. ::T;Z:I?Ifj:;‘::l: Deputy Userke deputy@csobanka i-tagyalek Hagyaték szakrendszer | <Nincs kivalasztva> L | |
E e sobarnka i Ip i [<Nincs kiva v

% Egyéni bedllitasok
# Helyettesités

% Feladatezeld
Dokumentumtar
% Modulok bekapcsoldsa
* Gyorskitoltd mezdi
% Workflow sablon
Tktatas

Erkeztetékonyvek

2 Iktatokonyvek

9% Ugyksrak

9 Ugyker csoportok
& Irattér Terv

| Irattdr tételek

Feladatok

T Nyorated . = 7
RIStk 1/2 kivilasztva allista az elsé 200 taldlatot tartaimazza

) Rendszer

[Rendszer] [Kiils6 rendszer/Felhasznalo-Szerv dsszerendelés]
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A Hagyaték szakrendszer soraban az alapértelmezett szervezeti egység kivalasztasa.

ASP Kozpont Magyar Allamkincstar
Telefon: +36-1-327-5840 1054 Budapest, Hold u. 4.

E-mail: asp@allamkincstar.gov.hu 85 www.allamkincstar.gov.hu


mailto:asp@allamkincstar.gov.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/

BNKORMANYZATI Magyar SZECHENY!I
Q asp — Allamkincstar

17.3 Hagyaték szakrendszeri beallitasok

A Hagyatéki leltar rendszerben az iktatds paraméterei a [Hivatal adatai] részben adhatdéak meg,
amelyet a program fejlécében a tenant nevére kattintva lehet elérni.

Csobanka Kozség Onkormanyzata

A megjelend ablak Onkormanyzati profiladatok részében az alabbi mezdk helyes megadasa sziikséges:

o Iktatasi el6tag: karakter sorozat, ami az iratkezeld rendszerben be van allitva a hagyatéki
igyek iktatasahoz. Ennek megfelelden képzddnek az iratkezelé rendszerben az
iktatoszamok. Az el6tag az iktatasi savot azonositja.

o Hagyaték irattipus: az iratkezelé rendszerben a hagyatéki ligyek szamara fenntartott
irattipus megnevezése. A hagyatéki leltarba kiildott elektronikus trlapok ezzel a tipussal
keriilnek be az iratkezel6 rendszerbe.

Az Onkorményzati profilnal minden adat a [Szerkesztés]-re kattintva modosithatd. A gombra kattintva
az Onkorményzat mez6 kivételével minden mezé irhatova valik.

Iktatas elétag: H |
Hagyaték irattipus: |hagyatek |
Mentés | Mégse

Az adatok megadasat kovetden azok a [Mentés]-re kattintva véglegesithetdek. A [Mégse] funkciot
valasztva a beirt adatok nem mentédnek el.
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17.4 Hagyaték szakrendszer — Iratkezelo rendszer integracioja

A két szakrendszer integracios pontjai az idézés elkészitésén keresztiil keriilnek bemutatasra.

17.4.1 Papir alapon érkezett dokumentacio iktatasa az IRAT rendszerben

Az aldbbiakban a Bejovo gyorsiktatod altal torténd iktatast mutatjuk be, amely a fels6 meniisorban
talalhato Bejovo gyorsiktatd funkcioval indithato. A gyorsiktatd funkcioé lehetdséget ad az érkeztetés,
bontas, szignalas, iktatas egy 1épésben (ugyanazon feliileten) torténd rogzitésére.

v v v al|F|lF ¥

Feladatok

Beérkezo irat (halottvizsgalati bizonyitvany) rogzitése az Irat szakrendszerbe.

A felugré ablakban sziikséges mezok kitoltését kovetden a [Rendben] nyomoégomb altal képezhet6 az
iktatoszam.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az iktatoszam Hagyaték szakrendszerbe torténd szakszerii felhasznalasnak
feltétele a megfelel? irattipus kivalasztasa.

Hagyatéki iigy esetében valasztando irattipus: hagyatek — (iform)

Iktatdkdnyv * TESZT/Hivatali [ktatokanyw/2017 ~

Fdszam

ElGirat
Bekiildd * Teszt Ertesitd Fé P
Kapcsolattartd zNincs kivlasztvas v [

Kiildd iktatdszama

Erintett f&l yollPy
Beérkezés modja * | postai kiildemén %
Adathordozé tipusa * |pap w
Targy * Teszt Orokhagyo Ors haloftvizsgalati bizonyitvan

Irattipus | nagyatek - (iform v
Kavetkezd feladat * | tigyintézés ~

Napok szama

Intézési hataridd 2018-04-17 e

Szervezetiiigyintézd * est Felhasznald Eg
Megjegyzés

Ulgykar yol

Irattari tétel

Erkeztetdszam: erkeztetok/00000000— abbi partnerek Gadoi ymiata Warldilow satolmanyolk BT
201712181152-000219,/2017

Iktatoszam: TESZT/653-1/2017

SzerzOdésszam:
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17.4.2 Ordkhagyo rogzitése, Eljaras inditasa

A Hagyatéki rendszerben az Iratkezel6bdl kapott iktatdszamot rogzitjiik az eljaras inditasakor.

Orokhagys |Diiet Kozjegyzok Foldhivatalok Idézésinaptar Sablonok Jogszabalyok E-frlap

Eljarasok sziirése

Ll i Teszt Orikhaavé Ors E

Ugyszam:

\"I.

-

zakp

Nincs a feltételeknek megfeleld eljaras!

(]
1]

Kijel6lt eljaras részletei - Teszt Orokhagyo Ors

Iktatoszam: TESZTIGR3I201T

Lezart ligy: Nem
Eljdrés tipus: Hagyatéki eljaras
Leltar oka: A hagyatékban talalhatd vagyontargy jellege
Leltar oka megjegyzés:

Kozjegyzd név: llletékes kozjegyzd
Végrendelet van: Nem

Végrendelet megjegyzés:

Eldirat:

Hivatkozdsi szam:

Eljards megkezdésének datuma: 20171218
Mentés | Mégse

17.4.3 Erdekelt rogzitése

A rogzitett Erdekelt adatai, adatainak modositasai megjelennek az IRAT rendszerben is.

17.4.4 Intézkedés rogzitése

A Hagyaték szakrendszerben a kijeldlt eljarason beliil a ,,Kijeldlt intézkedés részletei” ablakban az
iktatoszam soron megjelenik az eljaras iktatoszama (ezt korabban manudlisan keriilt megadasra az
eljaras adatainak rogzitése soran, Isd. fenti dbra). Iktatdoszam kérése gombra kattintva a rendszer
automatikusan 11j alszamot rendel az adott intézkedéshez (Isd. kdvetkez6 abra).
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Kijelolt intézkedés részletei

Intézkedés: Idézés
|Icl:at|iszém: TESZT/B52-212017 I
Détum: 2017.12.20 09 : 00
Megjegyzés:
Ok: Hivatalool
Feltiintetésre kért nyilatkozat:
Meghallgatott személyek: Teszt Orokhagyo Orsné

17.4.5 Atadas az Iratkezeld rendszernek

A nyomtatvany elkészitését kovetden az adott eljardshoz tartozd6 nyomtatvany megjelenik a
L»Nyomtatvanyok™ ablakban. Hagyatéki leltar elkészitése esetében a program altal elkészitett hagyatéki
leltar mellé kell feltdlteni a csatolmanyokat, és ezutan ezt a hagyatéki leltarat dtadni az iratnak.

Abban az esetben, ha a szakrendszer altal elkészitett hagyatéki leltar dokumentumot a felhasznalod
utélag manualisan moddositja, majd csatolmanyként feltdlti az intézkedéshez, abban az esetben a

leltarra nem keriil ra az elektronikus alairas.

Datum Nyomtatvany Modositas datuma
Megnyiths 2017 dec. 18.1203  Idézés Ditssic o Rimnad roes

Minden dokurneniumot mutat

Az [Atadas az iratnak] gombra kattintva a kovetkezd tizenet jelenik meg egy felugro ablakban:
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Kijelolt eljarashoz tartozo intézkedések

Megjegyzés Intézkedés

Kijelolt intézkedés részletei

Intézkedés: ldézes

Iktatoszam: TESZTIGE3-212017
Datum: 2017. december 20. 09:00
Megjegyzés:

Ok: Hivatalbol

Feltiintetésre kért nyilatkozat:

Meghallgatott személyek: Teszt Orokhagyo Orsné

Ujintézkedés | Szerkesztés | Iorés | Alszam sztomnd

Kiadmanyozas | Torlés

{ i‘!\ A kiadmanyozéds véglegesitését az iktatd programban végezheti el,

Fajl kivalasztasa: (Maximalis file méret: 2 Mb) Tallozas. ..
Feltdltés

Nyomtatvanyok készitése

Sablon: [ Valasszon a listabdl |

Készitd: Test Felnasznald Egy

Ezt kdvetden az IRAT rendszerben végezhetd el a nyomtatvany kiadmanyozasanak véglegesitése.

17.5 Hagyaték szakrendszer — ELUGY rendszer integracidja

Két szakrendszer integralt mikddéséhez sziikséges jogosultsagok megegyeznek a papir alapt
iigyintézésnél felsoroltakkal.

Az elektronikusan bekiildstt HAGYATEK témaju tGrlapok automatikus érkezetési és iktatasi
folyamata megegyezik az Elektronikus iigyintézés (ELUGY) fejezetben bemutatott adoiigyi
trlapkezeléssel annyi eltéréssel, hogy szakrendszeri feldolgozas tdmogatas jelenleg a nemleges
hagyatéki nyilatkozat esetében érhet6 el. Fontos kiemelni, hogy az tUrlapon az iigyfélnek —
folyamatban 1évo eljards sordn — meg kell adnia az iktatoszamot, mert ez teszi lehetdvé a
szakrendszerben az automatikus feldolgozast.

Ezen trlap feldolgozasa a Hagyaték szakrendszerben a kdvetkez6 modon torténik:

Az E-trlap meniipontra kattintva kivalaszthato a feldolgozott trlapok listaja. A feldolgozas
nyomégombra megtorténik az tirlap automatikus feldolgozasa.
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18 Halottvizsgalati bizonyitvany (HVB) fogadasa és feldolgozasa

Az dnkormanyzati hagyatéki ligyintézés a legtobb esetben a beérkezd halottvizsgalati bizonyitvanyok
(HVB) alapjan indul. Ezeknek a dokumentumoknak az elektronikus fogadasa és feldolgozasa az ASP
Hagyatéki leltar rendszerében megvalositott folyamat.

Az ASP Hagyatéki leltar rendszerében megvalosul:

e a halottvizsgalati bizonyitvany dokumentumanak és a benne levé adatok meghatarozott
részhalmazanak elektronikus tovabbitasa az illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjének;

e a tovabbitott adatok feldolgozasa az Onkormanyzati ASP Hagyatéki leltar rendszer
segitségével a hagyatéki eljaras meginditasahoz.

18.1 Az uj HVB-ok betoltése és érkeztetése

A rendszer litemezett hivassal elinditja azt a szervizkérést a KERET felé, ami az ASP rendszerhez
csatlakoz6 tenantokhoz beérkezd, még nem betoltott HVB-ok adatait lekérdezi, és 4ttolti a
HAGYATEK rendszer HVB tablajaba. Az attoltott HVB egyedi azonositoval rendelkezik.
Amennyiben valamelyik egyedi azonositdé mar szerepel a tablaban, hibajelzést kiild a naploba az
érintett azonositoval. Sikeres betdltés esetén a HAGYATEK rendszerben az adott HVB bejegyzés
statuszat [kiallitott]-ra allitja, és a sikeres végrehajtast jelzi a KERET rendszernek.

A hibatlanul betoltott HVB adatai alapjan bejovo irat érkeztetését kezdeményezi a rendszer az érintett
tenant IRAT rendszerébe, HVB irattipusként. Amennyiben az érkeztetés sikertelen volt, hibajelzést
kiild a naploba. Sikeres érkeztetés esetén a kapott érkeztetési szamot betdlti a HAGYATEK HVB
tablaba, és az adott HVB bejegyzés statuszat [érkeztetett]-re allitja.

A folyamat meginditasanak modja: A rendszer automatikusan inditja a HVB-k betoltését, iitemezett
moédon.

A folyamat végrehajtasdnak hatdrideje: A HVB-ok napi attdltése a hivatal munkaidejének kezdésre
megtorténik.

Adatbevitelt megeldz06 tevékenységek: -----

Adatbevitel: A még nem betoltott HVB-ok adatainak atvétele a KERET rendszertdl, és érkeztetése a
hagyatéki illetékességgel rendelkezd telepiilési onkormanyzat IRAT rendszerébe.

Adatbevitelt kdvetd tevékenységek: az érkeztetett HVB iktatasa, vagy érkeztetési hiba esetén a
kiallitott HVB érkeztetése.

18.2 A kiallitott HVB-ok érkeztetése

Az iktatasi és hagyatéki tigyintézési jogosultsaggal rendelkez6 felhasznaldé a tenantjahoz tartozo
[kiallitott] statuszG HVB adatai alapjan érkeztetést kezdeményez az IRAT rendszerében a
HAGYATEK rendszerbél. Erre abban az esetben lehet sziikség, ha az automatikus érkeztetési
folyamatban nem sikeriilt az adott HVB érkeztetése.

Az irat tigyintézéje a HAGYATEK rendszer bejelentkezett felhasznaloja. Amennyiben az érkeztetés
sikertelen volt, a rendszer hibajelzést kiild a naploba. Sikeres érkeztetés esetén a kapott érkeztetd
szamot a rendszer betolti a HVB tablaba, és az adott HVB bejegyzés statuszat [érkeztetett]-re allitja.

A folyamat meginditasanak modja: Az ligyintéz6 kivalasztja a rendszer altal biztositott listabol a
[kiallitott] statusz HVB-koziil azt, amelyiket érkeztetni akarja. Kezdeményezi a HVB érkeztetését.
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A folyamat végrehajtasanak hatarideje: Az illetékes telepiilési onkormanyzat altal megvalositott
hagyatéki gljéreis akkor indul meg, amikor az eljarast megindit6 HVB betoltodik az ASP
HAGYATEK rendszerbe. Az eljaras lefolytatasara 30 nap all a hatdsag rendelkezésre.

Adatbevitelt megel6zo tevékenységek: A [kiallitott] statusza HVB-ok megjelenitése és kivalasztas.

Adatbevitel: A kivalasztott, [kiallitott] statuszit HVB a hagyatéki illeté¢kességgel rendelkezd telepiilési
onkorményzat IRAT rendszerébe. A kapott érkeztetdszam rogzitése az iktatott HVB HAGYATEK
rendszerben levd adataihoz.

Adatbevitelt kovetd tevékenységek: Az érkeztetett HVB iktatasa.

18.3 Az érkeztetett HVB-ok iktatasa

Az iktatasi és hagyatéki iigyintézési jogosultsdggal rendelkezd felhasznaldé a tenantjahoz tartozo
[érkeztetett] statusza HVB adatai alapjan bejovo iktatast kezdeményez az IRAT rendszerében a
HAGYATEK rendszerb8l. Az irat iigyintézéje a HAGYATEK rendszer bejelentkezett felhasznaloja.
Amennyiben az iktatas sikertelen volt, a rendszer hibajelzést kiild a naploba. Sikeres iktatds esetén a
kapott iktatoszamot a rendszer betolti a HVB tablaba, és az adott HVB bejegyzés statuszat [iktatott]-ra
allitja.

A folyamat meginditdsdnak moédja: Az iigyintéz0 kivalasztja a rendszer altal biztositott listabol az

[érkeztetett] statusza HVB-koziil azt, amelyiket iktatni akarja. Kezdeményezi a HVB iktatasat.

A folyamat végrehajtasanak hatarideje: Az illetékes telepiilési Oonkormanyzat altal megvalositott
hagyatéki eljaras akkor indul meg, amikor az eljarast megindit6 HVB betoltddik az ASP
HAGYATEK rendszerbe. Az eljaras lefolytatasara 30 nap all a hatdsag rendelkezésre.

Adatbevitelt megeldz6 tevékenységek: Az [érkeztetett] statusz HVB-ok megjelenitése, kivalasztas.

Adatbevitel: A kivalasztott, [érkeztetett] statuszo HVB a hagyatéki illetékességgel rendelkezd
telepiilési Onkormanyzat IRAT rendszerébe. A kapott iktatdoszam rogzitése az iktatott HVB
HAGYATEK rendszerben levd adataihoz.

Adatbevitelt kovetd tevékenységek: Az iktatott HVB hagyatéki feldolgozasa.

18.4 Az iktatott HVB hagyatéki feldolgozasa

A kivalasztott [iktatott] statusza HVB adatai alapjan rogziti a hagyatéki eljarasra vonatkozo
informaciokat a HAGYATEK rendszerben. Feltolti az orokhagyora és az érdekeltre vonatkozo
adatokat.

A folyamat meginditdsinak moédja: Az ligyintézo kivalasztja a rendszer altal biztositott listabdl az
[iktatott] statusza HVB-koziil azt, amelyiket fel akarja dolgozni. Kezdeményezi a HVB
feldolgozasat.

A folyamat végrehajtasanak hatarideje: Az illetékes telepiilési Onkormanyzat altal megvalodsitott
hagyatéki eljaras akkor indul meg, amikor az eljarast megindito HVB bet6ltédik az ASP
HAGYATEK rendszerbe. Az eljaras lefolytatasara 30 nap all a hatdsag rendelkezésre.

Adatbevitelt megel6z0 tevékenységek: Az érkeztetett HVB iktatasa.

Adatbevitel: A még nem feldolgozott, de mar iktatott HVB-ok adatai alapjan a hagyatéki eljaras
adatainak rogzitése az illetékes telepiilési onkormanyzat HAGY ATEK rendszerébe.

Adatbevitelt kovetd tevékenységek: A hagyatéki leltar elkészitése.
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18.5 A HVB meniipontban elérheto funkciok

A betoltott halottvizsgalati bizonyitvanyok kezelésére uj meniipont [HVB] szolgal a HAGYATEK
rendszerben.

Hagyateéki leltar

[ Eljaras Kozjegyzok Foldhivatalok Idézési naptar Sablonok Jogszabalyok E-firlap E-HVB

A meniipont alapvet6 feladata a beérkez6 HVB-ok, és a rajtuk végzett tevékenységek adataiknak a
megjelenitése. Ezek az adatok a [Halottvizsgalati bizonyitvanyok] tablazatban jelennek meg.

Halottvizsgalati bizonyitvanyok szlirése

Név:

Iktatdszam:

Statusz: [Mind] ~
Ragzités datumtol:

Ragzités datumig:

Aktiv:

Excel lista Feltételek torlése

Halottvizsgalati bizonyitvanyok

Hév Réozités datum  Erkezetetészam Iktatészam Statusz
Kivilasztis Esgﬁ:r""rsze” Guido 50200323, 00005412022  TESZTI24-1/2022  Iktatva Feldolgozas | Aktival

Kijelolt halottvizsgalati bizonyitvany részletei

A tablazatban szereplé HVB-ok a megadott szlirési feltételek alapjan sziikithetok. A sziirési feltételek:
{név, iktatdoszam, statusz, rogzités datuma tol, rogzités datuma ig}.

A tablazatban szerepld6 HVB adatok: {név, sziiletési név, HVB statusz, rogzitési datum, érkeztetd
szam}

A tablazatban a HVB adatok a kiallitasi sorrendjiikben szerepelnek, a tablazat elején a legkorabban
kiallitott van.

A tablazat lapozhat6 a lap szamanak kivalasztasaval. A tablazat fejlécében levd mezénévre kattintva
az adott mezOnév szerint rendezddik a tablazat.

a [Halottvizsgalati bizonyitvanyok] tablazatban egy adott HVB-al két féle funkcio végezhetd.

Halottvizsgalati bizonyitvanyok

Név Rogzités datum  Erkezetetdszam Iktatészam Statusz
Kivilaszss -UCKerMajlat Bodomer 5405 3 59 000056/2022  TESZTI22-1/2022  Iktatva Zeuijuns|
Malik Deaktival
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A [Kivalasztas] funkcidé megnyitja az adott sorban levé HVB adatait. A kivalasztott HVB adatai teljes
részletességben megjelennek a [Kijeldlt HVB részletei] ablakban.

Kijelolt halottvizsgalati bizonyitvany részletei

Ehvb azonositd: 1010880118

Név: Komldssy Batany
I
Erkeztetdszam: erkezietok/730974-202102051655-000014/2021

Erkeztetés datum: 2021. 02. 05. 15:55:19
I —
Iktatészam: TESZTiE-1/2021

Iktatas datum: 2021. 02. 05. 15:55:26
I
Sziiletési név: Komléssy Batany

Anyjanév: Csomds Helen

Szilletési orszan: Magyarorszag

Sziilletési tartomany:

Szilletési hely: Ujkenéz

Szilletési hely magyar neve:

Szilletési ida: 1981. aprilis 28.

Azonositd okmany tipus: MAGYAR_SZEMELYAZONOSITO_IGAZOLVANY

Azonosito okmany szam: A123456

Egyéb okmany tipus: MAGYAR_SZEMELYAZONOSITO_IGAZOLVANY

Egyéb okmany szam: BE54321
m

Tartozkodasi cim: 0

Halaleset bekdvetkezés orszag: Magyarorszag
Halaleset bekdvetkezés tartomany:
Halaleset bekdvetkezés helye: Budapest 16

Halaleset bekivetkezés helyének magyar neve:

Halaleset datum: 2021, februdr 02.
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Halaleset iddpont:

Temettetd email: szolgaltato@temetteto hu

1111 1234 Kisberény Maximum tér 1 Epiilet A Lépcséhaz B Szint:
2 Ajtd: 3 Praba tér 3 b 23

Temettetd értesitési cim:
Temettetd kizelebbi megjeldlés: nem_ggyutt_elo_hazastars
Temettetd mindsén:

Temettetd név: Temettetd Géza

Temettetd szervezet képviseld:

Temettetd szervezet megnevezés:

Temettetd telefon: +36301234567
|
Anyakonyvi Hivatal: Budapest XVI.

Anyakdnyvezés datum: 2021 februar 03.

Fogadas idGpontja: 2021. februar 03.

Rdgzités datum: 2021. februar 05. 16:47

I
Feldolgozas datum:

Statusz: Iktatva
Kezeld orvos:
Halottvizsgald orvos: Dugovics Bator

Feldolgozas Letéltés

A kivalasztott HVB-re vonatkozoan végrehajthato az [Erkeztetés], [Iktatas] és [Feldolgozas] funkcio,
amennyiben a HVB a megfeleld statuszban van.

Az [Erkeztetés] funkcié a HVB-t bejovo iratként érkezteti az illetékes tenant IRAT rendszerébe.

Halottvizsgalati bizonyitvanyok

Név Rogzités datum  Erkezetetdszam Iktatészam Statusz

Léwy Marton Bodany

Kivalasztds - -
- Ménas

2021.1213. Kiallitott Erkertetés

A HVB-ok automatikus iitemezett betoltése elvégzi az érkeztetést is, ezért altalanos esetben a
beérkez6 HVB statusza [Erkeztetett]. Amennyiben valamely okbol nem sikeriil az automatikus
érkeztetése a HVB-nek, [Kidllitott] statuszuként jelenik meg, mint ahogy a képen is szerepel.

Ebben az esetben a felhasznalonak lehetdsége van az [Erkeztetés] funkcidval az érintett HVB-hoz
érkeztetd szamot kérni a tenant iratkezeld rendszerébdl. Sikeres érkeztetés esetén az érkeztetés adatai
felkeriil a HVB adatai k6zé, és [Erkeztetve] statuszu lesz.

I EEEE——
Erkertetdszam: erkeztetok/730974-202011261606-000338/2020

Erkeztetés datum: 2020. 11. 26. 15:06:44

A HVB-n végrehajthat6 kovetkezd funkcié a munkafolyamatnak megfelelden az [Iktatas] lesz.

Az [Iktatas] funkci6 a HVB-t bejovo iratként iktatja az érkeztetett HVB-t az illetékes tenant IRAT
rendszerébe.
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Halottvizsgalati bizonyitvanyok

Név Rogzités datum Erkezetetdszam Iktatészam Statusz

Engelmeier Hendri

) 2021.09.14. 000210/2021 Erkeztetve Iktatas
Marvin Harka

Kivalasztas

Sikeres iktatas esetén az iktatas adatai felkeriil a HVB adatai k6z¢, és [Iktatva] statuszu lesz.

Iktatdszam: TESZTM1-1/2020
Iktatas datum: 2020.11. 26. 15:11:46

A HVB-n végrehajthat6 kévetkez6 funkcio a munkafolyamatnak megfelelden a [Feldolgozas] lesz.

Az iktatds funkcio az iratkezeld rendszerben is végrehajthatd. Az ott kapott iktatdszamot
HAGYATEK rendszer atveszi. Ez az iktatdoszam ¢és az eHVB statusza (Iktatva) akkor frissiil, ha a
felhasznalé megnyomja a [Kivalasztas] funkcio gombot a tablazat adott sordban.

Az iktatds utan végrehajtott [Feldolgozas] funkcid soran a kapott iktatoszam, akar a HAGYATEK
rendszerben torténik az iktatds, akar az iratkezeld rendszerben, beirddik a generalt eljarasba
automatikusan.

A [Feldolgozas] funkcié az iktatds sordn kapott iktatoszammal, ¢s az HVB-ben szerepld 6rokhagyoi
adatokkal létrehoz a HAGYATEK rendszerben egy 6rokhagyot.

Halottvizsgalati bizonyitvanyok

Néy Rogzités datum  Erkezetetdszam Iktatoszam Statusz
Kivilasztis #aﬁﬁf”“‘a“am“mmer 2021.12.13. 00000412022  TESZTI2-112022 Iktatva Feldolgozis

A létrehozott 6rokhagyohoz a rendszer elinditja a hagyatéki eljarast. A HVB-ben szerepld temetésre
kotelezett adatokkal, amennyiben ez az adat szerepel a HVB-ben, létrehoz a HAGYATEK
rendszerben egy érdekelt személyt.

Sikeres feldolgozas esetén a HVB statusza [Feldolgozva] statuszava valik.

Tovabbi feldolgozasi 1épés nincs a munkafolyamatban, a betoltott adatok megjelennek a hagyatéki
rendszerben.

Grﬁkhagy:’:k

Sriiletési név Sziiletésiidd Haladleset idd Eljaras

A kijelolt 6rokhagyo adatai feltoltddnek a HVB adataibol.
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Kijelolt orokhagyo részietei

New: Yyyy

Sziiletési név: Brandisz

Anyja neve: Brandisz
Szilletési hely: Sopron 001
Szilletési datum: 2000. oktdber 20.

Személyi igazolvany szam:
Személyi azonositd:
Addazonosito jel:

Utolso kiilfdldi lakhely:

Utolsd belfdldi tartozkodasi hely:

Halaleset bekdvetkezésének helye: Budapest 16 HUN
Halaleset datum: 2020. oktdber 02.
Allampoloarsaga:

Csaladi allapot:

Gondnoksag alatt alit: Mem

Ertesitési kitelezettséget keletkeztetd foglalkozas:

Az 6rokhagyohoz 1étrejon egy hagyatéki eljaras, a HVB adataival feltoltodik a 1étrejott eljaras.

Ugyszam Leltar oka Végintézkedés

A hagyatékban taldlhatd vagyontargy jellege

I

Hagyatéki eljaras TESZT/9-1/2020

Kijelolt eljaras részletei - yyyy

Iktatoszam: TESZTI9-1/2020
Lezart iigy: MNem
Eljaras tipus: Hagyatéki eljaras
Leltar oka: A hagyatékban taldlhatd vagyontargy jellege
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A létrejott eljarashoz egy érdekelt keriil rogzitésre, amennyibe a HVB-ban talalhatd erre vonatkozo
informacio. Az érdekelt adatai feltoltddnek a HVB-bol.

Kijeldlt eljarashoz tartozd érdekeltek

Erdekelt neve Erdekelt szilletési idd

e

KijelGlt érdekelt részletei

Név: Kerekes
Szilletési név:

Anyja neve:

Sziiletési hely:

Szilletési idé:

Erdekelt kiilfoldi cim:

Belfdldi tartozkodasi hely:

Rokonsagi fok:

Személyi igazolvany szam:

Személyi azonositd:

Adoazonosita jel:

Erdekeltséget megalapozd ok:

Telefonszam: 7658

Email cim: vmi

A [Letoltés] funkcid minden statusz esetén megjelenik a

Kijeldlt halottvizsgalati bizonyitvany részletei

ablakban
Feldolgozas | etéltés

A funkcio hataséra a kivalasztott HVB PDf formaban létrejové menthetd illetve nyomtathato.

HALOTTVIZSGALATI BIZONYITVANY HAGYATEKI PELDANY

Ehvb azonositd: 1010986118

1. Az elhalt

Azonosito okmany: Egyéb okmany:
MAGYAR_SZEMELYAZONOSITO_IGAZOLVANY MAGYAR_SZEMELYAZONOSITO_IGAZOLVANY
Al123456 B654321

a.) Csaladi és utodneve: b.) Anyja sziiletési neve:
Komléssy Batony Csomés Helen

Sziiletett: Komléssy Batony

c.) Sziiletési helye: d.) Sziiletési iddpontja:
Ujkenéz 1981. e4. 28.
d.) Bejelentett lakohely cime: e.) Bejelentett tartozkodasi

helyének cime:
1234 Csobdnka Maximum tér 1 3

(=]
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Az el6zoekben leirt munkafolyamat csak a statuszok megfeleld sorrendjében haladhat végig. A
folyamatban szerepld iktatasi funkcié az IRAT rendszerben is vegrehajthato, de az érkeztetést csak a
HAGYATEK rendszerben lehet megvaldsitani, hogy az eHVB és az irat kapcsolata 1étrej6jjon.

Az eHVB érkeztetését a HAGYATEK rendszer iitemezett modon automatikusan végzi. Amennyiben
az automatikus érkeztetés valamilyen okbol meghitsul (pl. hibas paraméter beallitas miatt), az adott
eHVB [Kiallitott] statusszal, érkeztetésre varé allapotban marad. Kizarélag a HAGYATEK rendszer
[Erkeztetés] funkciojaval lehet a kovetkezd allapotba ([Erkeztetett]) vinni.

Amennyiben az érkeztetett eHVB-t a felhasznalé az IRAT rendszerben iktatja le, az attol még a
HAGYATEK rendszerben [Erkeztetett] statuszban marad. A HAGYATEK rendszerben végrehajtott
[Iktatas] funkci6é hatdsara, amennyiben a rendszer ugy talalja, hogy az adott eHVB mar iktatva van,
nem torténik ujabb iktatds, hanem az IRAT rendszerben tortént iktatas adatait atveszi, és [Iktatott]
statuszira allitja az adott eHVB-t..

18.6 HVB feldolgozasi statisztika

A [Halottvizsgalati bizonyitvanyok szlirése| ablakban szerepld [Excel lista] funkcio segitségével lehet
az adott tenanthoz érkezé HVB-okrdl statisztikai jellegli informaciot kigytijteni és elmenteni.

A B C D E F G H | 1
1 Onkormanyzat 2020.11 2020.10
2 Kidllitott Erkeztetve |ktatva Feldolgozva Kiallitott Erkeztetve |ktatva Feldolgozva Kidllitott
3 Csobdnka Kézség Onkormanyzat 0 0 0 1 0 0 0 0 0

Amennyiben a felhasznald ASP admin jogosultsaggal 1ép be a rendszerbe, akkor az altala generalt
tablazatban valamennyi tenant HVB stisztikdja szerepel, kiilon sorban megjelenitve az egyes
tenantokat.
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18.7 HVB attétele masik onkormanyzathoz illetékesség hianyaban

Az eHVB kezelése soran 1) statusz keriilt bevezetésre az illetékességbdl attett halottvizsgalati
bizonyitvanyok esetében.

18.7.1 Feldogozott statuszi eHVB attétele
Az eHVB attétele a ,,feldolgozva” statusziiak esetén torténhet az [Attétel] funkcioval.

Halnttvusgalatl bizonyitvanyok

Rigzités datum Erkezetetdszam Iktatészam Statusz

Kivdlasztis Re'dr]e’Em"ﬁ“sze” 202112.13 00000172022  TESZT/3-1/2022  Feldolgozva jttétel

Gujdo Kozma

A funkcio hatasara megnyildo ablakban a felhasznald kivalaszthatja azt a telepiilést (tenantot),
amelyhez az altala megallapitott illetékesség szerint az eHBV tartozna.

Attétel

Tenanthoz attétel: Valasszon

A telepiilést lenyilo listabol tudja kivalasztani a felhasznalo.

A telepiilés kezddbetliinek beirdsa utdn a lista sziikiil azokra a telepiilésekre, amelyeknek a neve
illeszkedik a beirt kezdébetlikhoz.

Attétel

Tenanthoz attétel: | Sopron|

Farad - ET00németi Kérjegyzdség

Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivatala
EfTihorpécs - Und Kérjegyzdsége
ErTiTkivesd Kizség Onkormanyzat
ETTiTinémeti Kiizség Onkormanyzat

*15/5

Attétel

Tenanthoz attétel: | Sopron Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hwatalal
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A [Mégsem] funkcioval a felhasznalo visszaléphet az attétel megvalositasatol.

Az [Attétel] funkcio inditdsat kovetéen a program megerdsitést kér, mivel a folyamat nem
visszafordithat6. Ennek soran még visszaléphet az attétel megvaldsitasatol a felhasznalo.

A megvalositott attételrdl a rendszer tajékoztatja a felhasznalot a képernydn felugro ablakban.

18.7.2 Az eHVB attétele a feldolgozas soran

A halottvizsgalati bizonyitvany a feldolgozasi funkci6 soran is végrehajthato.

Halottvizsgalati bizonyitvanyok

Név Régzités datum Erkezetetdszam Iktatdszam Statusz

FELDOLGOZHATO
Kivilasztis Reidner Arszen Gujdd  2021.12.13. 000001/2022  TESZTI3-1/2022 Iktatva Feldolgozds
Kozma

A [Feldolgozas] funkci6 elinditasat kovetden a felhasznalonak lehetSsége van a normal feldolgozas
végrehajtasara, valaszthatja az [Attétel illetékesség hianyaban] funkciot, vagy a [Mégse] funkcioval
visszaléphet a miivelet végrehajtasatol.

Lehetdségek: X
Feldolgozas | Attétel illetékesség hianyaban m

Az [Attétel illetékesség hianyaban] funkcio hatasara végrehajtodik a [Feldolgozas] funkcio, ¢és ezt
kdvetden automatikusan az [Attétel] funkcio.
18.7.3 Az eHVB attételének eredménye

Az attétel eredményeként az attett eHVB megjelenik a cimzett telepiilés programjanak eHVB
tablazataban azokkal az érkezési adatokkal, amivel az eredeti cimzetthez érkezett.

A kiildé telepiilés rendszerében az attett eHVB attéve statusszal fog szerepelni.

Halottvizsgalati bizonyitvanyok

Név Régzités datum  Erkezetetészam lktatszam Statusz
Kivilasztss Teldner EZelArszen 5054 4543 000001/2022  TESZT/A-1/2022  Attéve
Gujdo Kozma

A kiildo telepiilés rendszerében az eHVB-hez tartozo eljaras lezartként fog szerepelni, az adatok
kozott szerepel, hogy melyik telepiilésnek lett atadva.

Kijeldlt eljaras részletei - Reidner Ezzel Arszen Gujdd Kozma

Iktatoszam: TESZTI3-1/2022
Lezart iigy: Igen
lletékesség hianyaban atadva: Sopron Megyei Jogld Varos Polgarmesteri Hivatala
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A kiildo telepiilés rendszerében az eHVB-hez tartozo eljarasnal megjelenik az attétel ligyintézési
eseménye, az attétel datumaval. Az attételhez a kiildo telepiilés a korabbi gyakorlatban hasznalt végzés
sablonnal elkészitheti az attételhez kapcsolodd tligyiratot, amelyet a cimzett telepiilésnek kell
eljuttatnia.

KijelGlt eljarashoz tartozo intézkedések

Datum Megjegyzés Intézkedés

18.7.4 Az eHVB aktivitasa

Az eHVB-k kezelésének megkonnyitésére lett bevezetve a rendszerben az eHVB aktivitdsanak jelzdje.
Eléfordult, hogy egy adott eHVB-k adatai kiilonb6z6 forasbol érkeztek meg az ligyintézohoz, €s ez
zavardan hatott. Az is igényként meriilt fel, hogy az eHVB-k koziil azok, amelyek mar nem
igényelnek ligyintézést, ne jelenjenck meg a feldolgozasi tablazatban, feleslegesen novelve azt. Az
aktivitas jelzojével ezt aproblémat probaltuk megoldani.

Minden a rendszerbe érkezé eHVB aktiv allapotban érkezik, a felhasznalonak lehetdsége van ezt az
allapotot deaktivra, a deaktiv allapotu eHVB-t aktiv allapotira véltoztatni.

A sziirési feltételben szerepld feltétel

Aktiv: Igen w

lehetdséget biztosit arra, hogy a taldlati halmazban a felhasznald csak az [Aktiv]/[Deaktiv], illetve az
Osszes korabban beérkez6 eHVB-t lathassa.

A talalati halmazt megjelenité [Halottvizsgalati bizonyitvanyok] tabla adott soraban az
[Aktival]/[Deaktival] funkcioval a kivalasztott eHVB aktivitasi allapota megvaltoztathato.

Kivilasztas Komldssy Batony 20220323 00005212022 Erkeztetve Iktatas | Deaktival
Kivilasztas Gordos Petrs 2022.03.23. 0000512022 Erkeztetve Iktatas | Deaktival
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18.8 A HVB-ok feldolgozasahoz sziikséges beallitasok

18.8.1 Beallitasok a HAGYATEK rendszerben

A HVB feldolgozasahoz a tenant profil adataiban a sziikséges paramétecket be kell allitania a tenant
adminsztratoranak.

Csobanka Kozség Onkormanyzata

A profil adatok a fejlécben a tenant nevére kattintva érhetok el.

Onkormanyzati profil

Onkormanyzat: Csobanka Kizség Onkormanyzata

A HVB feldolgozashoz kapcsolddo profil paraméterek a kdvetkezok:

Halottvizsoalati bizonyitvany irattari tétel: 2021_HB02_NS_1
Halottvizsgalati bizonytvany elvégzd felhasznald: test1@csobanka
Hagyaték EHVB irattipus: 151

Halottvizsgalati bizonyitvany iktatokonyv — annak az iktatokdnyvnek a nevét tartalmazza, amelyben a
beérkez6 HVB—ok iktatasra keriilnek.

Halottvizsgalati bizonyitvanyt feldolgoz6 felhasznalé — annak a felhasznalonak a neve, akinek a
nevében a HVB-k érkeztetésre illetve feldolgozasra keriilnek.

Hagyaték EHVB irattipus - annak az irattipusnak a megadasa, amelyre a HVB iktatdsa megvalosul a
felhasznalo iratkezel6 rendszerében.

Ezeknek a paraméternek a helyes beallitasa a feltétele annak, hogy az automatikus vagy manualis
érkeztetés illetve iktatas sikeresen megtorténhessen.

18.8.2 Beallitasok az IRAT rendszerben

A HAGYATEK rendszerben beallitott paramétereknek megfeleléen az iratrendszerben 1éteznie kell a
megadott iktatokonyvnek, és a feldolgozasra kijelolt felhasznalonak rendelkeznie kell a megadott
iktatokonyvben iktatasi jogosultsaggal. Ennek a két feltételnek a teljesiilése sziikséges ahhoz az
iratkezeld rendszerben, hogy az automatikus vagy manudlis érkeztetés illetve iktatds sikeresen
megtorténhessen.
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