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1. Altalanos tudnivaldk

Az egyenlegértesité készités egyik fontos eleme az ASP Add szakrendszernek, mely segitségével
lehetdség nyilik tajékoztatni az adofizet6ket az nkormdanyzatnal vezetett addszamlajuk egyenlegérél.
A rendszer a sziikséges el6készileteket kovetben az utolsé informalis szamfejtés alapjan PDF
formatumban generalja az adézénkénti ,,Szamlaegyenleg értesités”-t. Az értesitékon kiviil a program
a lista létrehozdasa soran a hozzajuk tartozd csekkeket is elkésziti, melyek sorrendje alkalmazkodik a
levélogatott tételeken elvégzett szlirések hatasara bekovetkezett sorrendvaltozdsokhoz.

A lista, igazodva a felhasznaldi igényekhez alapvet6en két mddszer segitségével valdsulhat meg. Egyik
esetben automatikus Gton, felhaszndlva néhany korabbi beallitast (pl.: Egységes fejléc/labléc,
szovegblokk), a masikban konkrét iratsablon alkalmazasaval. A segédletben mindkét moddszer
bemutatasra keriil, a hozzajuk tartozd el6zetes beallitasokkal egyarant.

2. ElGzetes beadllitasok

2.1. Egységes fejléc/labléc beallitasa

Altaldnossagban elmondhaté, hogy a rendszer altal készitett dokumentumok egyarant rendelkeznek
fejléccel és labléccel, ahol az 6nkormanyzat arculatanak megfelel képek és szévegek helyezkednek el.
Minden dokumentum valamilyen el6re meghatdrozott séma alapjan késziil, igy a rajuk vonatkozd
beallitasokat iratsablon szinten sziikséges szabalyozni.

A program lehetGséget biztosit a beallitasok egységesitésére és annak kiterjesztésére, ami azt jelenti,
hogy minden dokumentum, amelyiknek a sablonja nem rendelkezik sajat fejléc, labléc bedllitasokkal,
automatikusan az egységes séma alapjan fog létrejonni.

Ez a beallitas altalanossagban nem kotelezd, de hasznalata nélkilozhetetlen az értesit6k készitéséhez,
amennyiben azok nem iratsablon segitségével késziilnek el.

A meniipont az Ugyvitel/Iratsablonok Utvonalon, az Egységes fejléc és labléc kivalasztasaval jelenithetd
meg, ahol centiméterben van lehetéség megadni a kivant oldalbeadllitasokat, fej-, illetve labléc
paramétereket.

] TORZSADATOK = UGYVITEL = ADOK =

ASPAd6 » Ugyvitel » Irats:

Iratsablonok

Miveletek

Erkeztetési informacia

X Tablazat szirése Dokumentumok =

X Archiv szlrés Levelezés

£ Miveletek v

%y Csoportos miveletek

[#3

D
D

@ [

[#9

£X Lehetdségek

[#9

B Egységes fejléc és labléc

[#9

B Iratsablon adatmez3 lista
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A fejléc és labléc kozti atvaltast az iratsablon szerkesztések soran megismert fellleten, a meniiszalag
valasztégombijai biztositjak.

Lo Szerkesziés Beillesztés Nézet Formatum  Tablazat
Iratsablon beallitasok

B Fejléc/labléc mentése M:  Times New Ro..

[ Fejléc |G Labléc =] a Rk =

Alapértelmezett

Formatum beallitasok N

A formdatum beallitdsoknal adhatdk meg a fejléc, |abléc lathatdsdgi és a lap margd beallitasai.
Fejléc beallitasok
Fejlec magassan
Fejléc lathata 3 cm
Fejléc csak az elsé oldalon
Labléc beallitasok
Labléc magassag

Lébléc lathatd 2 cm

Lébléc csak az elsé oldalon

Margé beadllitasok

Felsd margd
15cm
Bal margd Jobb margo
25 ¢cm 25 ¢cm
Alsd margd
1 cm

A kivant formazasok bedllitdsa utan a formatum menthetd a Fejléc/labléc mentése gombbal.

Fontos! Az egyenlegértesit6k, az adatok megfelelé megjelenitése érdekében, a bedllitott érték
helyett fixen bedllitott 1,5 cm jobb- és baloldali margéval késziilnek, ha az egységes fejléc/Iabléc
bedllitasndl ennél nagyobb érték van.

Kép beszurasa a fejlécbe, |ablécbe

A képek beszurdsa egy objektumtdr hasznalataval torténik, amely el8szor is eltarolja a feltoltott
képeket, majd azt kbvetGen segitséget nyljt azok kivalasztasaban és beillesztésében.

Az objektumtdr alapvetSen Ures, igy annak feltoltésére manualis Uton az iratsablonszerkeszt§
mendiszalagjan a kép beszlrasa gombbal van lehetGség.

Szerkesrtés Beillesztés MNézet Formatum Tablazat
B Iratsablon mentése '|T Times New Ro... 12pt A B I U a G‘l
u Fejléc EH Tartalom Q Labléc B E1 ﬂ = = = = Sormagassag: 1.2 i= i=

v
il
EA
ey

e
1

Uj kép feltdltésére az objektumtdr tablazat aljan szerepl © gombbal van lehetdség.



ONKORMANYZATI M‘I Magyar
OEsH :

Allamkincstar

Kép beszurasa az objektumtarbol o

Miiveletek Objektumnév Feltéltve v

d : | Magyar oo b ; 1
I | kep1 bl ety et i kép 2022.10.27. 16:11:16 30.44 KB

< >

Q u o oy O Megjelenitendd sorok szdma oldalanként: 5«  1-1, dsszesen: 1 ‘ 1 |

Kép beszirasa az objektumtarbdl (<]

Fajl feltdltése

Uj kepfajl feltdltése az objektumtarba.

Feltolthetd fajifi

- Tallozds
0l

— Objekium neve

umok: .pig, jpg,.oif  Maxim alis feltGithetd f&jiméret 100 KB.

~ Leirds

L FAJL FELTOLTESE © MEGSEM

A tallézas kivalasztasaval megnyild ,intéz6” segitségével lehet a szamitdgépen taldlhatd képet
megkeresni és feltolteni.

A kép elnevezése utan a Fajl feltoltése gombbal a miivelet véglegesithet6, majd a mentett képek

listdjaban tortént kijelolést kdvetGen, a Kép hozzdadasa az iratsablonhoz gombra ( o ) kattintva,
megtorténik a beszuras.

A késGbbiek soran az igy feltoltott kép, barmely ugyanennél az 6nkormanyzatndl dolgozé Ugyintézé
szamara elérhetG és hasznalhaté.

A képek feltoltése el6tt célszerl azokat minél kisebb méret(ire hozni, és hacsak nem szinesben térténik
az egyenlegértesit6k nyomtatasa, fekete-fehér, jpg formatumu képként elmenteni.

Fontos! A képek feltoltése el6tt célszerl azokat minél kisebb méretlire hozni, amennyiben nem
szinesben torténik az egyenlegértesiték nyomtatdsa, fekete-fehér .jpg formatumu képként célszerd
elmenteni.

2.2. Szovegblokk mentése

Amennyiben egyszerre tobb ezer addz6 szamdra késziil egyenlegértesit6 a folyamat meggyorsitasa
érdekében célszer(ibb az automatikus dokumentum l|étrehozast valasztani. Az egységes értesitén
egyedi tdjékoztatod szoveg is elhelyezhet6 a szovegblokk haszndlataval. Egyéb iratsablonok esetében is

5
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el6fordul, hogy bizonyos dokumentumok egymassal megegyez6 szovegli bekezdéseket tartalmaznak
(pl.: hivatkozdsok az onkormanyzat sajat rendeleteibél, torvényekbdl, jogszabalyokbdl), melyek
valtozdsa az 6sszes dokumentumra egyardnt hatdst gyakorol. LeegyszerUsitve ezek folyamatos
karbantartdsdt, a rendszer lehetGséget biztosit az idézett szovegek, szovegrészek konkrét
szovegblokként torténd eltdrolasdra és kés6bbi beszirasara. A mentett szovegrészeket szévegblokként
a képekhez hasonlé mddon, objektumtar segitségével lehet a sablonokba illeszteni a szerkeszt6felilet
szOvegblokk beszlirasa gombjaval.

Szerkesztés Beillesztés Nézet Formatum  Tablazat

Blratsahlon mentése 9 (é Times New Ro... v 12pt A A v B I ] = = :: Q a
[ rejlec [ Taralom [ Lablec IZI gl = = = = somagassagi1.2v | S v iE v IZ
Szdvegblokk beszurasa az objektumtarbol (-]
Miveletek Objektumnév v Tartalom Leiras Feltoltve v
e |o | L= /| Ll
Tisziek Adozo ~
(L | Jé értesitd 2018.08.09. 14:35:46 0.00 KB
Tijékoztatjuk, bogy jelen értesitd 2 2018, jilins
3lig beerkezant b5 lekdryvel befirstaseker
tarialmazza Amenmyiben 2z ertesitben jelzett v
~
‘Tisztelr Adozo
(LI | Uj értesité 2018 2015.08.09. 14:31:03 0.00 KB

Seher megfizame, fzy 2 befizewn
en 2 tertozisa Ha a befizetést

o N Ertesitd 2018 Uj el seimlsrs teljesivane, ar Geszes 2018.08.09. 14:28:27 0.00 KB
tomalisarel @ hdtmalkot mutts adssramia
javars irasbon rendelkerher Felbivam Seyelmar,
Bogy a2 26 késsdelmes mesfizatiss ssstin 2 bt
A
| Tisztelt Adoz
[L N | Ertesitd szovege . . 2018.08.09. 13:14:15 0.00 KB
Tijékoztatiu, hogy jelen értesith 2 2018, jilius
3liz bedrkemstt e lekinyvelt befizstéseket
tarialmezra Amenmyiben 2z ertesitiben jelzett v
iy T i - ~
[ | header Dokumentum fejléc ablakos boritékhoz 2020.06.22. 15:58:01 0.00 KB
< > N
v
< >
Q oy C Megjelenitendd sorok szama oldalanként: 5+ 31- 35, osszesen: 35 |{ < | 7 |

Szovegblokk létrehozasanak Iépései:

1. Szovegrész (formazott) masoldsa:

A menteni kivant tartalom tobb helyrél is szarmazhat, igy a rendszer képes kiilonboz6 esetek
kezelésére. Ha az ASP Ado szakrendszeren kivili helyr6l szarmazik a szoveg, természetesen
alkalmazhatd a Ctrl+C billentylkombinacié, amellyel a szoveg az iratsablonba beilleszthetd, azonban
ha a masolas egy konkrét iratsablonbdl torténik, Ugy javasolt a kijel6lt tartalom formazott masolasa

1
igénybevétele a =] gomb haszndlataval. Utébbinak kdészonhetéen a beillesztés soran az Gsszes
el6z6leg elmentett beallitas (bet(tipus, stilus, adatmezd) valtozatlanul tovabbvihetd.

2. Szovegrész (formazott) beillesztése

A beillesztésre vard tartalom (amennyiben az ASP Add szakrendszeren kivilrél szarmazik) a Ctrl+V
billentylkombinacidval illeszthet6 az iratsablonba. Amennyiben a kordbbiakban emlitett kijelolt
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tartalom formdzott masolasa funkcidé alkalmazasara kerlt sor, gy a mivelet a formazott tartalom
beillesztése fa gomb hasznalataval fejezhetd be.

3. Mentés szovegblokként

Az el6z6 |épéseket végrehajtva a kijelolés mentése szovegblokként gomb segitségével hivhato el6

az objektumtar, majd egy megnevezés megaddsat kdovet6en menthetd el szovegblokként a kijelolt
szOvegrész.

Kijelolés mentése szovegblokkeént

Fﬁm

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adpiscing el sed do eivsmod tempor incdidunt ut Isbore et dolore magna aligua. Ut enim 2 misim vesiam, quis nosiud exarcintion. wllarco laboris mist w aliquip ex ex commodo
: = i est o

© MENTES © MEGSEM

2.3. Csekk nyomtatasi profil bedllitasa

Az egyenlegértesit6k elkészitése soran a befizetendd 6sszegeket tartalmazd csekkek is elkésziilnek,
melyeket a program képes a postai szabvanyoknak megfelelGen készpénz-atutaldsi megbizasra (,,sarga
csekkre”) kinyomtatni. Az elkésziilt ,csekkek” az Ugyvitel/Levelezés/Csekk nyomtatas Gtvonalon, igény
esetén szlirhet6 és letolthet6 (nyomtathaté) dllapotban érheték el. (Részletesebb leirds:
Sugd/Csekknyomtatas bedllitasai)

A csekknyomtatds torténhet egyedi, illetve csoportos mivelet keretein belil is. Utébbi a tablaban
taldlhato Osszes csekket egyszerre képes listaba rendezni és a bedllitdsoknak megfeleléen, letdlthetd
PDF allomanyt késziteni, igy nyomtathatd allapotba hozni. A folyamat egyedi esetben a csekk

B & Csekkek nyomtatasa

nyomtatds = ,toOmeges esetbena — ikon hasznalataval kezdeményezhetd.

A gombokra kattintva a kovetkezd ablak jelenik meg, amely a csekkek nyomtatdsdra vonatkozd
paraméterezési lehetGségeket tartalmazza.
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Csekknyomtatas beallitasai ©

Elérhetd profilok

Teszt [Normal csekknyomat] - @ PROFIL TORLESE
Prafil neve Csekk tipusa i
Teszt Normadl csekknyomat - [J Alapértelmezett
Bal margd Fels6 margd Csekkfoldal Papirméret — Szélesség M 3
0 mm 0 mm Jdb Ad méret v mm | | mm
MNyomtatas irdnya Tartalmi beallitasok
@ Al Név és cim nyomtatdsa
Osszeg nyomiatdsa
Q) Fekss . .
Csekkazonositd nyomtatasa
Mutaté nyomtatisa
Fizetési hatdridd nyomiatédsa
Szémlaszém és szamlanév nyomtatdsa
Egyéb informacié nyomtatdsa (helyrajzi szdm, rendszam)

© MENTES © MEGSEM

Itt lehet&ség van beallitani:
e anyomtatas iranyat,
e a papir méretét,
e 3 csekk pozicidjat (bal és fels6 margo),
e 3 csekk tipusat (normal, QR kddos),
e az elérhet6 profiloknal az alapértelmezett nyomtatasi profilt,
e a megjelenitend§ tartalmat,

e valamint hany darab csekk szerepeljen oldalanként.

A csekkek késziilhetnek normal csekkformaban, illetve a rendszer képes QR kéddal ellatott csekkre is
nyomtatni, valamint TakarékBank-os készpénz befizetési megbizds is nyomtathaté.

A QR koddal ellatott csekktipus kivalasztasa a Csekk tipusa mezé legordilé értékei kozil lehetséges.
Valaszthato sima és nagyméretl QR kddos csekknyomat. A nagyméret( QR kddot a Posta 2021. junius
1-ét6l vezette be, mely fokozatosan levaltja a normal méretl QR kddot (2022. december 31-ig marad
érvényben) a csekknyomaton.

A QR kédos csekk nyomtatds esetében az 0sszeg széveges kiirasa igazodik a csdkkentett helyhez.

Megjegyzés: Az elérhetd profilok legérdiil6 menii, a mdr kordbban haszndlt és automatikusan
elmentett bedllitdsokat tartalmazd profilok kivdlasztdsat és azok haszndlatdt teszi lehetévé! A
megjelend lrlapon automatikusan megjelennek az alapértelmezettként mentett profil bedllitdsai, de
bdrmelyik kordbban haszndlt profil betélthetd a listabol térténd kivdlasztdssal. Javasolt, hogy a jo!
sikertilt, mikodé bedllitdst — az annak tartalmdra utalo profilnévvel keriiljén elmentésre, hogy a
késébbi haszndlat sordn a megnevezés alapjdan is egyértelmlien kivdlaszthatd legyen az alkalmazni
kivant nyomtatd bedllitds. Példdul a profil neve tartalmazhatnd a nyomtatd tipusa — lap méret — lap
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szdm — lapadagold sorrendet. gy az el6z6 példa alapjdn: ,,Canon—ives—3-kiils6” név azonnal utal a
nyomtatandd csekk formdjdra és a nyomtatds bedllitdsra is.

Amennyiben kivalasztasra és kitoltésre keriltek a megfelel6 mez6k, a rendszer altal generalt PDF

formatumau allomany az ablak aljan taldlhato © MENTES gomb megnyomasaval valik elérhet6vé. A
nyomadgomb megnyomadsakor a beallitasok automatikusan mentésre kerilnek.

A kattintast kovet6en az allomany el6nézete jelenik meg, mely lehetGséget biztosit ellendrizni a
csekkeken szereplS adatok valédisagat, mennyiségét, illetve sorrendjét.

Csekk mintakép o

A megjelenitd maximalisan 10 oldalt jelenit meg.

A tovabbi oldalak megtekintéséhez hasznélja a letoltés gombot!

***10375*** ***10375***
AzZon:5003
*Tizezer-haromszazhetvendt *Tizezer-haromszazhetvenit* igﬁﬁg.la
Azon:5003
2022.09.15.
102519 540000005003022
Fehér Géza 11737076-15366928-02510000 Fehér Géza
Szentendre i Szentendre
FG itbrhaz 1. gelekado FG (itBrhaz 1.
2000 2000

11737076-15366928-02510000
Telekado

W

B LETOLTES

Ha a lista megfelel6nek bizonyul, akkor a Letoltés gombbal a szamitdgépre menthetd.

F Rk

Megnyitotta a kivetkezdt:

T Csekk.pdf
ami egy: Adobe Acrobat Document (4,7 KB)
forras: https://ado.asp.lgov.hu

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

@ 'Megﬂyités\é Adobe Reader (alapértelmezett) -

) Fajl mentése

[7] Mostantsl minden hasonlé fajllal tegyen ugyanigy.

[ oK ][ Mégsel
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A Csekknyomtatds bedllitdsai fellileten lehetGség van tordlni a kordbban mentett nyomtatdsi
profilokat. Az Elérhetd profilok részen aktudlisan kivalasztott profil ker(l torlésre a neve melletti Profil
torlése gombbal.

Csekknyomtatas beallitasai [ <]

— Elérhetd profilok: B A
| teszt profil [Normal csekknyomat] hd | @ PROFIL TORLESE
— Profil neve - Csekk tipusa
| teszt profil | Normal csekknyomat v | [] Alapértelmezett
— Bal margd - Fels6 margd ~ Csekk/oldal - Papimméret — Szélesség |~ Magassag
| 0 mm || 0 mm || Jdb ||A,4mérel - || mm | mm
Nyomtatas iranya Tartalmi beallitasok
@ Allg Mév és cim nyomtatdsa
Osszeg nyomtatasa
(O Feki . .
Csekkazonositd nyomtatasa
Mutaté nyomtatdsa
Fizetési hataridd nyomtatdsa
Szamlaszam és szamlanév nyomtatdsa
[] Egyéb informdcié nyomtatdsa (helyrajzi szam, rendszam)

© MENTES © MEGSEM

1

A torlést egy megerdsitd kérdésre valaszolva kell jovahagyni. A torlés fizikai torlés, igy torolt profilt
nem lehet visszaallitani.

Megerésités

Biztos torli a kivalasztott nyomtatasi profilt?

@ IGEN © MNEM

Fontos! Az egyenlegértesité készités nagytomegl csekk létrehozdsdval jar, ezért még az értesité
készitést megel6zGen érdemes a feleslegessé valt csekkeket (megfelel§ szlirést kovetéen) a csoportos
m(iveletek kozott taldlhaté Csekkek torlése meniivel tordlni. A térlés nem visszavonhato folyamat, igy

haszndlata soran koriltekintéen kell eljarni.

Fontos! Az elkésziilt csekkek a csoportos miveleteknél szamlatipus és addzé szerint csoportosithaték,
illetve a korabbi csoportositas torélhet6 (visszadllitva az eredeti csekkeket).

3. Egyenlegértesito készitése

Az egyenlegértesit6 egy konkrét informalis szamfejtésen alapul, igy miel6tt bemutatasra kerul az
értesit6 elkészitése, az els6 alfejezetben az informalis szamfejtés lépései kerililnek bemutatasra.

3.1. Informalis szamfejtés

A szamfejtés futtatdsdval tdblazatos formaban megjelenitésre keriilnek az 6nkormanyzati adéhatdsag
altal vezetett addszamlak aktualis allasai. A tablazat adonemenként tartalmazza, adézdkra lebontva az

egyes adénemhez tartozo torléseket, elGirasokat, befizetéseket, illetve a szamfejtés utan még
fennmarado tételeket.

10
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A szamfejtések a Zarasok/Informalis szamfejtés Gtvonalon érhet6k el, ahol lehet8ség van kivalasztani
a tipusat, illetve megadni azt a datumot, amely idGpontra vonatkoztassa a program a szamfejtést.

ASPAdO > Zardsok » Informalis szamfejtés

— Kezdd datum | — Szamfejtés dat
| 20240101 || 20240524

uma &5 tipusa

b e E
[ Informalis -

Szamiejtés o
futtatdsa ; ; ; ; . A = A . =
- @ Csak esedékes tartozésra O Nem esedékes tartozasra is B SZAMFEJTES INDITASA VEGLEGES TETELEKRE

Csak esedékes tartozasra bedllitast valasztva adénemenként az egyenlegértesité napjan fennalld
tulfizetés és a kés6bb esedékes add 6sszege kilon soron keriil megjelenitésre.

Nem esedékes tartozasra is bedllitassal az aktudlisan fennallé tulfizetés levondsra keril a késGbb
esedékes ad6 6sszegébdl és az egyenleg keriil feltlintetésre.

E SZAMFEJTES INDITASA VEGLEGES TETELEKRE L )
A folyamat a gomb hasznalatdval indithatd. Az
aktualis allapotot a jelenleg futd folyamatok folyamatjelzén lehet kdvetni:

|
Jelenleg futd folyamatok

1

<
|

Szamfejtés folyamat (Kezdve: 2024.07.11. 14:33)
Indité ugyintézd

0%

© FOLYAMAT MEGSZAKITASA

3.2. Egyenlegértesito készitése

s

Az értesit6 készités a Kimutatasok, listak/Egyenlegértesitd Utvonalon keresztll érhetd el.

KIMUTATASOK, LISTAK = 055ZESITOK =

Pénziigyi listak -

I Egyenlegértesitd l_
Kimutatasok a januar 1-én bevezetett addkrdl .
Folyamatban lévd feladatok ;
Legnagyobb addfizetdk |

2

Lathatd, hogy a felllet harom kilon részbdl tevédik 0ssze, melyek kozti valtast a kovetkezd képen
|athatd lapozo filek biztositjak.

A PARAMETEREK MEGHATAROZASA EB ADATOK MEGJELENITESE % DOKUMENTUM MEGJELENITESE -

3.2.1. Paraméterezések meghatarozasa

A lapon szerepl6 beallitasok az egyenlegértesitében megjelend tartalomért felelnek.
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B B ETRR A RS e e 8 ADATOK MEGIELENITESE 2 BT e R _

Szamfejtés tipusa -Vnnzl.kuzasev Vonatkozdas datum ~ Elszamolds tif ~ Létrenozta
Seamejtés | Informalis 2004 | [ 202412 12 | | Csak ssedskes tételek | | Admin I Soa 112 12 |

) Legkisebb tartazés Legnagyobb tartozés Legkisebb tifizetés Legnagyobb tilfizetés ‘
Osszevont hatarérték szerinti sziirés 1000 Ft 999 999 999 Ft 1000 Ft 999999 999 Ft | A

Egyenieg
:
paraméterek
Szamlatipus szerinti szirés v

'O ALAPALLAPOT VISZAALLITASA © LEKERDEZES

A meniipont inditdsakor a paraméterek meghatdrozdsa fiulon automatikusan beemelésre keril a
legutolsd informalis szamfejtés.

Az egyenlegértesitd készités egyik legfontosabb eleme a lapon taldlhatd hatarértékekre vonatkozo
bedllitds egylttes. Amennyiben nem szikséges szamlatipusonként eltéré legkisebb/legnagyobb
tulfizetést/tartozast megjeleniteni, akkor a program alapbeadllitasként az Osszevont hatarértékek
szerinti szlirést kinalja fel, amellyel globalisan az 6sszes szamldra ugyanazt az értéket lehet beallitani.
Az Osszevont hatdrérték az addzd egyes adénemein fennalld tartozas(ok) és tulfizetés(ek) 6sszevont
egyenlege alapjan a késGbb esedékes tételeket is figyelembe véve keriil megallapitasra. (Egyenleg
oszlop 6sszevont egyenlege)

Az adott tipus el6tti sarga ikon jelzi, hogy az 6sszevont vagy a szamlatipus szerinti szlirés alapjan
késziil a levalogatas.

Példa:

Osszevont hatdarérték szerinti sz(irés

(] PARAUE TEREK HECHATAROZASA B AGATOK MECIE ENITESS & BORUNENTUN MECIELENTTESE _

Szémfejtés tipusa ~ Vonatkozasév — Vonatkozas datum - Létrehozta
szamieftés: | Informalis a || w2 || 20241212 || Coak esedkes tételek | Admin | [ 202a 1212 12 |

. Legkisebb tartozas Legnagyobb tartozas Legkisebb tilfizetés Legnagyobb tifizetés ‘
Osszevont hatarérték szerinti sziirés 150 000 Ft 999 999 999 Ft 150 000 Ft 999999999 Ft |~

Egyenleg
:
paraméterek
Szamlatipus szerinti szlrés v

'O ALAPALLAPOT VISZAALLITASA © LEKERDEZES

Az 2024.07.09-i informalis szamfejtés szerint egy addz6 egyenlege a kovetkez6:

s

Epitményaddban tulfizetése van 33.000 Ft
Telekaddban hatraléka 8.000 Ft
Talajterhelési dij hatralék 198.000 Ft

A szamlak Osszesitett egyenlege 173.000 Ft hatralék, igy az addzd szerepel a levalogatasban,
készll szamara egyenlegértesitd.

e

A rendszer képes biztositani a hatralék szdmldnkénti vizsgalatat akar szamlanként eltér6é hatarérték
beadllitassal is, amit a szamlatipus szerinti sz{rés kivalasztasaval lehet elérni. Olyankor kivalaszthatéva
valnak az egyes szamlatipusok és a szamla megnevezése elbtti jelol6négyzet kitoltése aktivalja az adott
sorokat a szlirés szamara. Ha szamlanként kilon-kilon kijelolés torténik, akkor csak a kijel6lt szamlak
jelennek meg az értesitében, amennyiben a megadott minimum &sszegli, addészamla egyenleggel
rendelkeznek (a nem esedékes tételeket is figyelembe véve). A passziv szamlak nem jelennek meg.

Amennyiben szamlatipus szerinti sz{irés esetén nem keril kivalasztasra egy szamla sem, Ugy a rendszer
hatdrérték szerint elkésziti minden szamlara a levalogatast.
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() PARANEEREK MECHATAROZASA 8 APATOK NEGIELENTESE £ DOKUMENTUI HESIELENTTESE _

~ Szamfejiés tipy ~ Vonatkozds év as dd Elszamolds lipus ~ Létrenozta ~ Let
Szamfejtés: ‘ Informalis Q ‘ | 2024 ‘ ‘ 2024 12.12 ‘ ‘ Csak esedékes tételek | ‘ Admin ‘ ‘ 202412121 ‘
. ~ Legkisebb tartozds ——————  — Legnagyobb tartozds - Legkisebb tul é - LegnagyobD tuifizetés

L’, Osszevont hatarérték szerinti szlrés 150 000 Ft ‘ ‘ 999 999 Ft ‘ ‘ 150 000 Ft ‘ | 999 999 999 Ft ‘ v
Szamlatipus szerinti szdirés ~

~ Legkisebb tartozds ——————— ~ Legnagyobb tartozds ~ Legkisebb i ~ Legnagyobb hilfizetés —————

Alapértelmezett értékek: | 1000Ft || 999999 999 Ft | | 1000Ft || 999999999 Ft |

Szamlatipus [ 1315 ] Legkisebb tartozés Legnagyobb tartozas Legkisebb tilfizetés Legnagyobb tilfizetés
Egyenleg B

paraméterek . 1| Epitményads | 300Ft || 999999 999 Ft | | 1000Ft || 999999 999 Ft | °

[ 2| Telekads | 1000Ft || 999999 999 Ft || 1000F | 999999 999 Ft |

3 | Magénszemélyek kommundlis addja | 1000Ft || 999 999 999 Ft | | 1000Ft || 999999 999 Ft |

[ 4] Vallalkozok kommunlis adéja | 1000Ft || 999999 999 Ft | | 1000Ft || 999999 999 Ft |

5 | Idegenforgalmi ads tartézkodés utén [ 1000Ft || 995999 989 Ft | | 1000Ft || 999999 999 Ft |

‘D ALAPALLAPOT VISZAALLITASA © LEKERDEZES

A szdmlatipus szerinti hatarérték beallitds az egyes adénemek egyenlegét vizsgdlja (a nem esedékes
tételeket is figyelembe véve). igy ha csak a lejart esedékesség(i hatralékkal rendelkezSk részére kell
értesit6t késziteni, akkor a Lekérdezést kovetGen az adatok tovabbi szlirésére van szlikség.

A © LEKERDEZES

adatok megjelenitése fiilre navigal.

Az Choii it gombbal lehet8ség van egy kiinduld allapot beallitdsara, amely
utdn a Paraméterek meghatarozasa fiilén, az Osszevont hatarérték szerinti és a Szamlatipus szerinti
szlirésnél a Legkisebb tartozas és a Legkisebb tulfizetés 1.000 Ft tovabba a Legnagyobb tartozas és a
Legnagyobb tulfizetés 999.999.999 Ft értéket vesz fel. Valamint torli a sz(iréseket az Adatok
megjelenitése fulon.

3.2.2. Adatok megjelenitése

Az adatok megjelenitése fil beallitasai lehet6vé teszik az egyenlegértesit6 elkészitésének és nyomtatas
madjanak kivalasztasat, a dokumentum cimének és targyanak szerkesztését, illetve a felilileten
megjelend listara vonatkozé szlirések végrehajtasat.

Bl TR e e B AGATOK NECELENITESE £ CoL B T VR et _
~ Nyor o

formatuma

[ Rarieies gt - Koratdalns yomtats ~ | O Minden széma kiilon lapon [ Adszsi cimzés
Slratgduma ———— —Add2dk szédma . i
Dokumentum e ‘ 2024.07.09 [ ‘ ‘ | [ A tdblazatban taldlihato 6sszes addz6 B LETREHOZAS & POSTAI FELADAS ‘
tlajdonsagok -D targya - Boriték tipusa
T \ ADOSLAMLA KIVONAT | | Ertesités adészdmla egyenlegrs! || v
- né
] itése a | Q| O Tartsa egyben a szoregblokk tartalmat [] Szovegblokk nyomtatdsa az egyenleg elé

Az Irat ddtuma mez6be automatikusan az utolsé informalis szamfejtés datuma keril be. Ez a ddtum
tetszés szerint modosithatd.

A Minden szdmla kll6én lapon jel6lése esetén az egyes addzék egyenlege adénemenként kilon oldalra
keril. Ez a funkcid alapvetGen a szamlalevél készitésére szolgal.

Az Addozdi cimzés jelol6 bepipaldsaval a cimzetthez az dltaldnos cimzési logikatdl eltéréen a
meghatalmazott cimzett helyett mindig az addzéi adatai kerilnek.

Az elkészilt egyenlegértesité és a hozza tartozd csekkek az emlitett szlrések eredményeit, és
sorrendmaodositdsait oroklik.
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A szlirések egyik mddja a fejlécekbe direkt médon megadott szlrési feltételekkel valésul meg, a masik
pedig a tablazat aljan taldlhato Q ikonu komplex sz(ird segitségével.

Utdbbi hatasara egy ablak jelenik meg, amely segitségével egyszerre tobb feltétel, illetve azok logikai
kapcsolatai allithatdk be.

Addzodjelz6, Addzo, Szamfejtés adatok, Addzo addkoteles tevékenység)
egymassal 6sszhangban egy listazé rendszert alkotnak. Ez azt jelenti, hogy barmelyik lapon az adézdkra
végrehajtott szlirés eredménye a masik flilleken taldlhaté tablazatokban is érvényesiil.

Fontos! A mutatdra térténd intervallum szlirés kizdrdlag az Egyenleg nézetben hajthatd végre (pl.: a
teljes értesitd kisebb adagokban térténd elkészitése céljabdl - Mutato kisebb mint 10001 illetve Mutatd
nagyobb mint 10000 sziirésekkel eqgy kb. 20000 mutatét tartalmazdé addzoi kér két részre oszthatd)

Fontos! A sziirések végsé eredménye az Egyenleg nézetben ldthatd, az itt megjelenitett tételek fognak
szerepelni az értesitében. Azokra a mezékre, melyek az Egyenleg nézetben elérhetéek (pl.: Tipus),
célszer(i ebben a nézetben szliirni, attdl fliggetleniil, hogy mds nézetekben is megjelenitésre keriilnek.

Fontos! Az egyenlegértesité készitéskor alkalmazott sziirések bedllitdsa utdn és a dokumentumok
generdldsdnak inditdsa el6tt célszerli az Egyenleg fiilre Iépve a tdbldzat aljdn megjelené Excel fdjl
exportdldsa nyomégombbal az adatok mentése, amellyel az adatok és bedllitott sziirési feltételek is
elmentésre keriilnek.

Az egyenlegértesité dokumentumainak eléallitasa:

A) Automatikus mddon

s _

llyen esetben a kivalasztott formdtum, valamint az el6z6leg beadllitott egységes fejléc-, labléc
alkalmazasaval késziil el az egyenlegértesitd.

D PARAMETEREK MEGHATAROZASA | B ADATOK MEGIELENITESE | B DOKUMENTUM NEGJELENITESE _

Dokumentum formatuma Nyomiatds modja
Részletes formatum = Ketoldalas nyomtatds ~ | [ Minden szamla kulon lapon [] Addzdi cimzés

~ Adozokszdma i ) i
Dokumentum e Iratsablon alapjan | | Atablazatban taldlhato dsszes adozé = LETREHOZAS {3 POSTAIFELADAS = ELEKTRONIKUS KULDES

13 Dokumentum térgya Boriték tipusa

tulajdonsagok D
Ertesités adészamla egyenlegrél -

Részletes formatum -

Szdvegblokk név
okumentumban Q | [ Tartsaegyben a tartaimat ] dsa az egyenleg elé

Napi elszamolas formatum

Egyeztetd formatum

Egyszerlsitett formatum . 2% ADOZO 1= SZAMFEJTES ADATOK 28 ADOZO ADOKOTELES TEVEKENYSEG

Az automatikus formatumok kozil az Azonnali szdmfejtés meniponthoz hasonldéan az aldbbiak
vdlaszthatok:

e Részletes formatum

o Napi elszdmolas formatum
e Egyeztetd formatum

e Egyszer(sitett formatum

2 _

Igény esetén valamely el8z6leg eltdrolt szovegblokk is megjelenithet§ alapértelmezetten a
dokumentumban, de ennek alkalmazasa nem kotelezé
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) PARANETEREK MEGHATAROZASA | BB ADATOK MEGIELENITESE | B DOKUMENTUM MEGIELENITESE _

~ Dokumentum formdtuma —— ~ Nyomtatds médja
| Részletes formatum v || Ketoldalas nyomtatés - | [ Minden szamla kilon lapon [] Adézéi cimzés
~ Ad0zOK szl ~ ~ N
Dokumentum e ‘ Zn24 0426 ] ‘ ‘ | A téblazathan talalhaté osszes adozd = LETREHOZAS & POSTAI FELADAS = ELEKTRONIKUS KULDES ‘
lajdonségok me -0 arg - Boriték tiusa
T [ RDOSEAMLA KN/ONAT | | Ertesités adsszamia eqyentegrsi il v |
- név
itése a E | O Tartsa egyben a tatalmat [] isa az egyenleg elé

A szovegblokk poziciondldsa az egyenleg elé is lehetséges, amennyiben az aldbbi jel6l6 be van pipalva:

D PARAVE TEREK MEGHATAROZASA | B ADATOK MEGIELENTTESE | B DOKUMENTUM MEGIELENITESE _

~— Dokumentum formatuma ~ Nyomtatds médja —
| Részletes formdtum ~ || Ketoldalas nyomtatés ~ | [J Minden szémla kulan lapon [ Ad6z6i cimzés
~Irat datuma — .~ Adbzbk szama———————— ) )

Dokumentum e ‘ 2024.04.26 [ ‘ | ‘ A téblazatban talilhaté osszes adézé = LETREHOZAS & POSTAI FELADAS = ELEKTRONIKUS KULDES |
tulajd onsdgok me ~ Boriték tipusa

[ ADOSZAMLA KivONAT I s C— i v |

= név
jtése s allalkozoknak kildends ertesits Q W | [J Tertsaegybena tartalmat isa az egyenleg <c |

Amennyiben nincs sziikség a szovegblokk alkalmazdsara, Ugy a megjelenitését beallitd jelolénégyzet
Uresen hagyando.

Gyakran el6forduld szovegblokk az egyenlegértesit6k készitése soran a keltezést és aldirast tartalmazo
blokk. Azonban el6fordul, ha egy adézéonak tébb addszamldhoz kapcsoléddan keril az értesité
kiklildés, akkor ez a szovegblokk a lap aljan elcsuszik és az aldird rész a kovetkezd oldalon jelenik meg.

Ennek megoldasara két killonb6z6 lehetdség van.

Egyenlegértesitd |étrehozdsakor az egyedi Szovegblokkal torténd valamely automatikus dokumentum-
generdlast vdlasztva az Adatok megjelenitése fllon lehet6ség van a , Tartsa egyben a szévegblokk
tartalmat” funkcio bejel6lésére, melynek haszndlata esetén akkor is egyben marad a sz6vegblokk, ha
annak egy része masik oldalra csuszna at.

D PARAMETEREK EGHATAROZASA | ) ADATOK MEGJELENITESE | B DOKUMENTUM UEGIELENITESE _

~ Nyomtatas média——

~ Dokumentum formatuma

Részletes formatum ~ || Ketoldalss nyomtatés ~ | [0 Minden szamla kiilon lapon [] Adszsi cimzss
~latddtuma | ~Adozokszama - - .
Dokumentum e ‘ 2024.04.26 [} ‘ ‘ ‘ A téblazatban talélhatd 6sszes adoze = LETREHOZAS i3 POSTAI FELADAS % ELEKTRONIKUS KULDES ‘
tulajdonsagok me ~ D argy ~ Boriték tipusa
T \ ADOSLAMLA KIVONAT || Ertesités addszamla egyenlegrdl I -
s nev
jelenitése a Ertesits a ® \l Tartsa egyben a taralmat |D isa az egyenleg elé

A Dokumentum cime és targya mezG kitoltése tetszGleges. Igény esetén készithetd példaul Fizetési
felszélitas is. Ebben az esetben a Dokumentum cime mezdébe pl. a FIZETESI FELSZOLITAS megnevezés,
a Dokumentum targyaba pedig pl.: Ertesités fizetési felszdlitasrol széveg irhatd.

D PARAMETEREK MEGHATAROZASA | BB ADATOK MEGUELENITESE | B DOKUMENTUM MEGIELENTTESE _

~ Dokumentum formatuma: ~ Nyomiatds média
| Részletes formtum ~ || Ketoldalas nyomtatas - \ ] Minden szémla kulon lapon [] Adgzéi cimzés
hatddtuma | ~Adézékszdma - — 4
Dokume ntum @ ‘ 202404 26 [} | ‘ ‘ A tablazatban taldlhaté 6sszes adézé 2 LETREHOZAS & POSTAI FELADAS = ELEKTRONIKUS KULDES
tulajdonsagok me D arg) ~ Borlték tipusa
| Fizetési felazslites | | Ertesités fizetési felszelitasrs! I - |
név
0 s jelenitése a Q| [ Tartsa egyben a szowegblokk tartaimat [ Szovegblokk nyomtatdsa az egyenleg elé

Lehetdség van az Addzok szdmanak megadasara, ezdltal csak a megadott szdmu addézénak kerdl
legeneraldsra az értesit6. Az értesit6k a tdblazatban lathaté sorrendben késziilnek el a megadott
darabszamu addzo (értesit6) eléréséig.
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Az addzdék szama mez6 mellett szerepel egy A tablazatban talalhatd 6sszes addzé nevi jelols, ami
alapértelmezetten jeldlt. igy alapértelmezetten minden, a tablazatban szerepld tételre elkésziil az
értesité.

) PARAMETEREK WEGHATAROZASA | BB ADATOK MEGIELENITESE | B DOKUMENTUM MEGELENITESE _

\ Réssietes ot - H Kétoldalas nyomtatas ~ | [ Minden szamla kulon lapon (] Adozoi cimzés

- Adazok szama
Dokumentum ‘ 2024 04.26 I‘ | A tablazatban talalhat6 6sszes adozo | 2 LETREHOZAS & POSTAI FELADAS = ELEKTRONIKUS KULDES '
tulajdonsdgok e — D i ~ Dokumentum targya ~ Boriték tif
| Fizetési felsziités | | Ertesites fizetési felszoitasral i - |
- név
O jelenitése a Q \ [ Tarisa egyben a szévegblokk tartalmét [] Szévegblokk nyomtatsa az egyenleg elé

Az addzdék szamanak megaddsdhoz az A tablazatban talalhatd 6sszes addzé el6tt 1évé mez6bdl ki kell
venni a pipat, igy valik szerkeszthet6vé.

) PARAMETEREK MEGHATAROZASA | B ADATOK MEGUELENITESE | B DOKUMENTUM MEGIELENITESE _

~ Dokumentum formatuma- — Nyomtatds modja
| Részletes formatum ~ || Kétoldalas nyomtatés ~ ~ | [ Minden seémia kilonlapon [ Adécci cimeés
~ Irat datuma ~AdGz6K szama ) ) i
Dokumentum e ‘ 2024.04 26 - ‘ 1000 ‘ D A tablazatban talalhato 6sszes adozo 2 LETREHOZAS & POSTAI FELADAS = ELEKTRONIKUS KULDES
tulajdonsdgok cime ~Dokmentum rava -~ Boritek tipusa
\ it || Ertesités fizetési felszdlitsrol i -
- név
] jelentése a Q| O Tertea egyben a szovegblokk tartalmt [] Szovegblokk nyomtatdsa az eqyenleg elé

A dokumentum generdldsa sordn minden esetben bedllithaté a nyomtatds madja, illetve automatikus
dokumentumgeneralas tipus esetén a boriték tipusa is.

A nyomtatds maédjanal a Kétoldalas nyomtatds az alapértelmezett. Amennyiben a nyomtaté csak
egyoldalas nyomtatasra alkalmas, a nyomtatds mod atallithatd. Lehet6ség van Szamlalevél formatumau
nyomtatdsra is.

B eamanETeREK uEaHTAROzAsh | BB AOATOKMEGIELENTESE | RoonumEwTMMESEENTESE |

~ Dokumentum formdtuma ———— 3 modia

\ Részletes formatum ~ || Ketoldalas nyomtatas - ] [ Minden szamla kulén lapon [ Adézéi cimzés

~lrat ddtuma ———————————————— ) R R )
Dokumentum ‘ 202404 26 . ‘ Kétoldalas nyomtatas D A tablazatban talélhatd sszes adézé = LETREHOZAS & POSTAI FELADAS = ELEKTRONIKUS KULDES
tulajdonsagok @ ~ Dokumentum cime

‘ " Boriték tipusa:

—| 0 -
| ADOSZAMLA KIVONAT | Ertesités adoszamla egyenlegrdl

Egyoldalas nyomtatds

Q| [ Tartsa egyben a szovegblokk tartaimét [ Szovegblokk nyomtatdsa az egyenleg elé

[ Seovegblokk megjelenitéseadd . ‘

A boriték tipusat sem kotelez6 megadni, a mez6 lresen hagyhatd, azonban automatikus dokumentum
generdlasnal boritékold gép hasznalata esetén a hasznalt boriték tipus kivalasztasa fontos.

B eaman renek weuTaRozhsn | B ovrocweueiewtest | B ookewrwivesieenrese |

Dokumentum formatuma Nyomitatds modja —

| Részletes formatum + | | Kétoldalas nyomtatés v | O Minden szamla kilon lapon [] Adézsi cimzés
~ Irat détuma ~ Adézok sz ) i ) i
Dokumentum e | 202404 26 ] | | 1000 | D A tablazatban talalhatd ésszes ad6zo 2 LETREHOZAS & POSTAI FELADAS ™ ELEKTRONIKUS KULDES
tulajd onsagok ime - D érg Orfiek tpusa
T | ADOETAMLA KivONAT || Entesites adsszamia egyeniegral | -
- név
[ sz jelenitése a Q| O Tartsa egyben a szovegblokk

C6/C5 jobb ablakos (35x90mm) boriték

B EGYENLEG n 24 ADOZOJELZO » ADOZO 1= SZAMFEJTES ADATOK PTertoR ey CO/CO bal ablakos (35x90mm) boriték

B) Iratsablon hasznalataval

Ebben az esetben a 91|Addzoi korlevél iratcsoportban szereplS iratsablonok felhasznalasaval,
tetsz6leges tartalommal készithet6 el az egyenlegértesit6. Az iratsablon szerkesztésére az
Ugyvitel/Iratsablonok meniipont alatt van lehet&ség.
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Az iratsablon alapjan torténd Létrehozas az egyedi bedllitdsok miatt lassabb folyamat, mint az

r_ s

automatikus dokumentum létrehozas, ezért az elsé nagytomeg( iratkészitést megel6z6en célszerl 2-
3 addz6 kivélasztasaval egy-egy mintat késziteni a kiilonb6z6 beallitasokkal.

A nyomtathatd .pdf formatumu egyenlegértesits elkészitése a = LETREHOZAS gomb lenyomasaval
veszi kezdetét. Ezt kbvetGen a program a harmadik, Dokumentum megjelenitése lapfilre navigal.

A 91| Adozéi korlevél iratcsoportba tartozo iratsablon hasznalataval generalt értesitd esetén javasolt
a sajat iratsablon aktualizaldsa: a tablazatos fejléc bal oldalén az els6 sorban ,,Ugyiratszam:” széveg,
ettdl jobb oldali pozicidba az Iratsablon adatmezék/Dokumentum informacié adatok/lktatészam
adatmez6 keriiljon bejegyzésre.

3.2.3. Dokumentumok megjelenitése

A dokumentum megjelenitése lapon keriil megjelenitésre az elkésziilt egyenlegértesit6, amely PDF
formatumban letolthetS és nyomtatdra kildhet6.

A dokumentumgeneralas statusza folyamatjelzén kdvethetd:

N O A Be Ll ¥

= Sk = . - " i = . PP s - — . _ Jelenleg futd folyamatok
= ADOK = PENZUGYEK = KIMUTATASOK, LISTAK = OSSZESITOK =  ZARASOK =  ADATKAPCSOLATOK =  KORNYEZET =
egénesitd 1

. . .. = ) o Egyenlegértesitok generalasa folyamat (Kezdve: 2024.07.09. 15:35)
[ PARAMETEREK MEGHATAROZASA | BB ADATOK MEGJELENITESE | & DOKUMENTUM MEGJELENITESE X .
= Indité Ggyintézé: Admin

Ertesitok létrenozasa

A —

Fontos! Az értesitok létrehozdsa a tételszdamtdl fiiggéen tobb percig is tarthat. A
dokumentumgeneralas futdsa kozben kérjiik ne Iépjenek el a Dokumentum megjelenitése feliiletrdl,
illetve lehetGség szerint ne keriiljon inditasra mas hosszan futé folyamat.

s

Megfelel6 szlir6k haszndlatdval az egyenlegértesiték tébb kétegben torténd elédllitasdval a folyamat
lefutdsi ideje optimalizdlhato.

Az iraton megjelené kotegszam megegyezik a csekknyomtatds meniibe bekeril6 csekkeknél szereplé
kotegszammal. Minden Létrehozasnal Uj kdtegszam generalddik, igy egyértelmUen kiszlrhets, hogy
melyik csekkek tartoznak az aktualis egyenlegértesitd listahoz.

Fontos! A rendszer nem menti automatikusan az elkésziilt egyenlegértesitGket, ezért azokat a késGbbi
nyomtatas és/vagy visszakeresés érdekében célszer(i adathordozdra vagy szamitdégépre menteni.

4. Egyenlegértesito — elektronikus kiildés

Annak érdekében, hogy az értesit6k esetében is teljesithet6 legyen az elektronikus kapcsolattartasi
kotelezettség, az Ertesitékészités sordn az Adatok megjelenitése fiilon lehetdség van azok elektronikus
kiildésének kezdeményezésére:
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B PARAMETEREK MEGHATAROZASA FB ADATOK MEGJELENITESE E DOKUMENTUM MEGJELENITESE _

~ Dokumentum formatuma ‘ ‘f Nyomtatss modia

| Részietes formtum Kétoldalas nyomtatas = | [ Minden szémia ktion lapon [] Adozsi cimzés
lratddtuma . AdozokszAma i i i -
Dokumentum e | 2024.04.26 [ ‘ ‘ 1000 ‘ D A tablazatban taldlhatd dsszes adézd 2 LETREHOZAS & POSTAI FELADAS % ELEKTRONIKUS KULDES
tulajd onségok ~ Dokumen i ~ De arg ~ Boriték tipusa
T | AD&szAMLA KivoNAT || Entesitss adsszamia egyenlegrsl I -
0 sz jelenitése a Q| [ Tertsa cqyben a szovegblokk tartalmat (] Szouegblokk nyomtatdsa az egyenleg elé

B EcYENLEG n 24 ADOZOJELZO 4= SZAMFEJTES ADATOK 24 ADGZO ADGKOTELES TEVEKENYSEG m
bam v Anyja neve v Elektronikus Folyo befizetés W Folyo kitelezettség ¥ Folyé kovetelés

e I - | Al F |

Az elektronikus kildés a tablaban szereplé azon tételekre indul el, amelyeknél az Elektronikusan
kiildhetS? jelz6 értéke igaz (be van pipalva). A jelz6 értékét a program automatikusan allitja az Adézdék
adatai tablaban taldlhatd Elektronikusan kiildhet6-e? jelz6 alapjan. Az addszammal rendelkezé cégek
automatikusan megkapjak ezt a jel6l6t, a természetes személyek esetében a jelols értéke akkor igaz,
ha a 4T adatok alapjan kilon lekérdezés tortént a torzsben, és ez alapjan visszakapott adatok szerint
az ad6z06 elektronikus kapcsolattartast kért.

FOADAT OK CIMEK BANKI INFORMACI0K TEVEKENYSEGEK | KEPVISELOK | ADOKOTELES TEVEKENYSEGEK | JOGELODNOGUTO MUNKAHELYEK | EGYEB ADATOK _

: Q4T ALAPON ADGAZONOSITO LEKERES | Q. 4T ALAPON RNY LEKERES | CLADOAZONOSITS ALAPON 4T LEKERES ~ QLEV ADATOK 4T ALAPJAN G EV ADATOK ADOSZAM ALAPJAN

Q KEPVISELETI RENDELKEZESEK LEKERESE

Anatekérésen

Az elektronikus kiildés soran az érintett adatok atkeriilnek az Ugyvitel/Levelezés/Elektronikus kiildés
tablaba:

L] TORZSADATOK = UBYVITEL = ADOK = PENZUGYEK = KIMUTATASOK, LISTAK =

ASPAdO » Ugyvitel » Levelezés > Elektronikus kildés - Folyd évi tételek

Muveletek = Miiveletek Statusz Mutato L 4
- ; _ mall .
= 0 @  Kildends 27
[C] Archiv adatok
= 0 @ Kildendd 2752
Csoportos miveletek
2 © 0 Kiildendd 2594
@ Kildends jelz8 bedllitasa 2 2 0 Kiildends? 774
@ Nem killdendd jelzd bedllitasa 2 2 @ Kiildends 2649
W Tételek tarlése
= 0 0 Kiildendd 2597
7= |ktatérendszeri feladatok A 2 2 @ Kiildends 2487
By ktatdszam kérése 2 9 0 Kiildends 2680
Iktatas befejeztének . .
W, (Y
Y allenérzése = 0 0 Kiildendd 2616
o E[TSTonikus kiildés AVDH 2 90 0 Kiildends 2413
nélkii
= Elektronikus kildés AVDH 2 9 @ Kiildendd 2829
alairassal o ) )
= © 9 Kiildendd 2882

A kovetkez6 |épés az iktatdszam kérés:
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Miveletek

[8) Archiv sziirés -~

[] Archiv adatok

L Csoportos miiveletek ~

@ Kildendd jelzd bedllitasa
@ Nem kiildendd jelzé beallitisa

W Tételek torlése

7= |ktatérendszeri feladatok = A

By |ktatdszam kérése

Iktatas hefejeztenek
ellendrzése

Elektronikus kiildés AVDH
nélkl

Elektronikus kiildés AVDH
alairassal

[ <«

i
L
“

Erre azért van sziikség, mert az Irat szakrendszerbdl csak iktatészammal rendelkezé dokumentumok
kiildhet6k ki. Az iktatészamkérés értesiténként kilon f6szamra térténik (tehat minden adézénak kilén
fészamon készil az értesitGje).

Ha az iktatas az Irat szakrendszerben ténylegesen megtortént, akkor az erre vonatkozé jelzé a tablaban
atallitasra kerdl.

Elektronikus Kuldés - Folyd évi tételek

e
v || i || f v || [l H v

2 © 0 2024.07.04. Ertesitd ADO/359-1/2024/
2 0 0 2024.07.04. Ertesitd ADO/358-1/2024/
2 © 0 2024 07 04 Ertesitd ADO/357-1/2024/
2 0 0 2024.07.04. Erlesitd ADO/356-1/2024/
= © 0 2024.07.04. Ertesitd ADO/355-1/2024/
2 9 0 2024.07.04. Ertesits ADOG/354-1/2024/

Ekkor az Irat szakrendszerben mar megtekinthet6 a f6szam, azonban még nem kerl hozza csatoldsra
az értesita.

Ezt kbvetben indithatd az Irat szakrendszer részére torténd kildés, mely térténhet AVDH aldirassal
vagy aldiras nélkdl.

Elektronikus kildés AVDH alairassal:
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Miveletek

[8) Archiv sziirés

I

[] Archiv adatok

X Csoportos miveletek

I

@ Kildendd jelzd bedllitasa
© Nem killdendd jelzd beallitisa

B Tételek torlése

#= |ktatérendszeri feladatok A

By |ktatészam kérése
. |ktatas befejeztének
> .
ellendrzése
o) Elektronikus kildés AYVDH

nelkiil

Elektronikus kildés AVDH
alairassal

Pyl

Fontos! A kuildés soran az értesit6é atadasra kerul az Irat szakrendszer részére, ahol az iktatott irat
csatolmdanyaként létrejon a még nem hitelesitett és az AVDH-val hitelesitett értesité példany is:

Ugyirattérkép Adotok  Irot kapcsclotok  Irotpéldanyck  Csatelmdnyok  Towvdbbiadatok  Megjegyzés
" ADG359/2024 [ Y] B Médositds [l Aldindsok~ Tovdbbiak |
|j l:l 0| Neéw = Verzidz= Tipus Didtum
Ertesitd - Stinner Csaba Jd.. 1 2024-07-11 10015
Ertesitd - Stinner Csaba Jd.. 2 2024-07-11 10:15:..

Elektronikus kildés AVDH aldiras nélkul:

Miveletek

[8) Archiv sziirés

I

[] Archiv adatok

I

£ Csoportos miveletek

© Kiildendd jelzd bedllitasa
© Nem kiildendd jelzé bedllitasa

B Tételek torlése

7= |ktatérendszeri feladatok A

By |ktatdszdam kérése

v, |ktatds befejeztének
AT

=
o) Elektronikus kiildés AVDH

nélkiil
Elektronikus kiildés AVDH
aldirassal
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Ha az Elektronikus kildés AVDH nélkiil kerdl inditasra, akkor nem jon létre elektronikusan aldirt
példany az értesit6ébél, igy a folyamat futtatdsa joval kevesebb id6t vesz igénybe. Az Irat
szakrendszerbe ilyenkor csak egy csatolmany (PDF) kerul at, amin nincs elektronikus alairas.
Az elektronikus értesit6k ezt kovetSen az Irat szakrendszerbdl, a Feladatok/Kézbesités/Elektronikus
kézbesités meniibdl kiildhetdk ki az adézok tarhelyére.

Kézbesités

[ Postai kézbesités (0/0)

= Pnstaknnwdc kezelese
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5. Beallitasi javaslatok, mintak

Automatikus dokumentumgeneralas szévegblokkal

B eamauereRek uEswaRozAsh | B ook nesieieurese | Bookwewmesmenrese | ]

Dokumentum formatuma Nyomtatés modia |
Részletes formtum ~ || Kétoldalas nyorntatas ~ ~ | [ Winden szamla kilon lapon [] Adozsi cimzés

Irat gétuma | [ Adozok szdma

Dokumentum 20240426 [ \ A tablazatban taldlhats ésszes adézé = LETREHOZAS & POSTAI FELADAS = ELEKTRONIKUS KULDES {
tulajdonsagok 9 Dokymentum cime Dokumentum targya Boriték tipusa
ADOSZAMLA KIVONAT Ertesités addszamla egyenlegrél -
S név
jelenitése a [ Ertesits <ot QO W | B Tatsacgybena tartalmat [] Szo 4sa az egyenleg elé

A kivalasztott szévegblokk az értesité végére keriil, amennyiben nincs bejeldlve a ’'Szévegblokk
nyomtatdsa az egyenleg elé’ jelol6. A szovegblokkban célszerl szerepeltetni az aldirds és datum
adatokat is. A Tartsa egyben a szovegblokk tartalmat jelolével a teljes szovegblokk egy oldalra kertdil,
igy megakaddlyozhaté az, hogy az Uj oldalra csak az alairas és a datum kerdljon at.

Boriték valasztas hatasa
A fenti értesit6 esetében nem kerllt kivalasztasra semmilyen boriték tipus.
A boriték tipus valasztas kovetkeztében az irat a kovetkez6képpen mdodosul:

Jobb és bal ablakos boritéknal a cimzés a Targy mez6 folé keril, csokken a két mez6 kozti tavolsag,
nem szerepel az azonositékndl a Kotegazonositd és oldalszdm adat, a Mutatdszdm és az
Addszam/Addazonositd egy sorba kerdil.

Dr. Nagy-Kincstaras Anna
Cegled

Harang utca 2.

2700

Azonosito: 1084 /8441374554
Targy: Ertesités adészamla egyenlegrdl

ADOSZAMLA KIVONAT
Dr. Nagy-Kincstaras Anna ad6zo részére
2024.07.04. allapot alapjan

Dr. Nagy-Kincstaras Anna
Cegléd

Harang utca 2.

2700

Azonositd: 1084/ 8441374554
Targy: Ertesités addszamla egyenlegrdl

ADOSZAMLA KIVONAT

Dr. Nagy-Kincstaras Anna ad6zé részére
2024.07.04. allapot alapjan

Ertesitd készités kiilonféle sziirések alapjan
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Az értesit6k tobbféle szempont szerint szlirhetdk.

Eléfordulhat, hogy csak bizonyos adonemben fenndlld hatralékrdl kell értesitést késziteni. Ebben az
esetben is lehet hasznalni az automatikus és az iratsablon alapu dokumentum generalast is. Nem
célszer(i az egyes sz(irt adatbazisokra Uj iratsablont létrehozni. Az Adatok megjelenitése fellileten kell
a listat megfelelGen szlirni, és erre a szlirt listara elkésziteni az értesitéket.

Példa:

Csak azoknak a Vallalkozasoknak, és Egyéni vallalkozdknak szeretnénk HIPA szamlardl sz6l6 értesitst
késziteni, akiknek 10.000 Ft-ot meghaladd HIPA hatraléka van és a torzsben nincsenek torlésre jeldlve.
(A példa nem feltétlen életszer, csak a killénb6z6 szlirések bemutatdsat szolgélja.)

Ebben az esetben célszer(i a szamlatipusszerinti sz(irést vdlasztani és a HIPA esetében bedllitjuk a
10.000 Ft tartozast.

Szamlatipus szerinti sz(irés esetén csak a kivalasztott szamlak, jelen esetben csak a HIPA fog szerepelni
az értesitén.

B Parnuérerer uecnarinozac: [ 5 BRI DSe U TR _

~ Szémfejtés tipt datum
saamietés: | Informalis a |f 222 | [ 2021109 | \ Csak esedékes tartozdsra | [ Téth Roland I 20221109, 14 |
. - Le i ~ Legnagyobb - lifzeté - Legnagyobb tifizetés
[#] Osszevont hatarérek szerinti szirés To00Fe || 999999 999 Ft | | TR || 999999 999 Ft |
Szamlatipus szerinti szlirés ~
~ Legkisebb tartozas ~ Legnagyobb a ~ Legkisebb 1l ~ Legnagyobb tilffizetés ————
Aapérteimezett érickek: | 1000 Ft || 999 999 999 Ft | | 1000Ft || 999 999 999 Ft |
amiatipus [7 ] Legkisebb tartozas Legnagyobb tartozas Legkisebb tilfizetés Legnagyobb tilfizetés
Egenleg Tp— s wan \ Cesee o gasvrsis || cowe | s sss s |
paraméterek =
[ 6| Idegenforgalmi ads épitmény utén | TooE || 999999 999 Ft || To00Ft || 999999 999 Ft |
I 7 | Helyi ipariizési ads | 10000 Ft || 999 999 999 Ft | | 999999 999 Ft | | 999999 999 Ft | l
[ 8| Faldbérbeaddshdl szérmazé jovedelem | To0F || 999999 999 Ft || 1000Ft || 999999 999 Ft |
[ 91 Gépjérmiiade | toF || 993999 999 Ft || 1o00Ft || 999999999 Ft |
M 101 PaNak [ 1o00F || 999999 999 Fr | | too0F || 999999 999 Ft |V

© LEKERDEZES

A lekérdezés alapjan elkésziilt lista sz(irését az Addzo fulon kezdjik. Els6é korben a Torolt oszlopban a
Nem opcidra szlrink:

B EGYENLEG 2. ADOZOUELZD 2 AD6ZO n 3= sZAMA

KSH szam Taorblt Szamlaszam

Az egyes lapfiileken végzett sz(irések automatikusan érvényesitésre keriilnek minden fiilon. igy a tobbi
4 filon is csak azon addzdk adatai szerepelnek, akik a torzsben nem keriiltek torlésre.

Ezt kdvetGen az Egyenleg filon a Tipusnal kivalasztjuk a vallalkozé és egyéni vallalkozo elemeket.
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B EGYENLEG n 2% ADOZOUELZS

I

[ @ 2elemki.. @

31867 (
D 1| Maganszemély
27009 I
27009 2 | Villalkozé t
25032 E
30083 3 | Egyéni vallalkozd i
21RA1 LARVE BT e ]

Kizaro szlirés
Példa: Az értesitésben résztvevé addzoi szamlaegyenleg indulo tételeinek szama: 8.109 db az Egyenleg
tabldban.

Kimutatsok, listak > Egyenlegértesitd Munkafolyam:

el | = o M= L o _
it Nyomtatés médjs .
Kétoldalas nyomtatés * | O Minden szimia kulon lapan [ Adézsi cimzss
ral datu Adazikozama i
- Atdblizatban taldlhaté dsszes addzé & LETREHOZAS @ POSTAI FELADAS = ELEKTRONIKUS KULDES
0 e =
Q 0

PreTemprerm——y

B ecvenLEG . a8 ADOZOJELZG 2 ADOZO i SZAMFEJTES ADATOK 2% ADOZO ADOKOTELES TEVEKENYSEG ﬁ szunsc TORLESE
T ]

10006 11 Magénszemély ]
Q 10011 11 Maganszemely
10012 1] Magénszemély o
10013 11 Maganszemely
10019 11 Magénszemély (]
an Beoc Mogiolritends sk széma odaakenr 5+ 1 5 s o

I. Standard szlirés

e

Sz(ir6 alkalmazasaval a tdblazatban szlrésre keriilnek azok az ad6zék, akik az érvényes addzéi jelz6k
alapjan a kdvetkez6 kategoridba sorolhatdk: ANA | NAV-nak nem atadhatd.

e

Az el8z6leg felsorolt szempontok alapjan a sz(rd feliileten a tablazat szlirése a masodik ADOZOJELZO
filon, ahol a meghatarozott mezénél ki kell jel6ini a kodtarbdl a feltételnek megfelelS értéket:

e ADOZOJELZO fiilén
o Jelzé érték mez6ben szerepld kddérték megadasa:
= ANA | NAV-nak nem atadhaté
o Jelzé6 érvényes? mezé
= |gen

17 1

A fenti szlrés alkalmazdsaval csak az érvényes megjelolt  JelzGérték  kodu
(ANA | NAV-nak nem atadhatd) adozok taldlatai maradnak a tablazatban (778 db):
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2 ADOZO

B EcYEnLEG ‘ 23 ADOZOUELZG n

Mutato v

— = SZAMFEJTES ADATOK -w ADOZO ADOKOTELES TEVEKENYSEG _

o
- L=

Jelzd értek Torlésoka v Jelzé érvényes? Aktualis adosmingsités v

| © ANA|NAV-ak nem atadhato

| 14437 ANA | NAV-nak nem Stadhatd 1| Folyamatosan mik6ds adds
14329 ANA | NAV-nak nem atadhatd MHK | Meghalt (.. 5 | Megszint/Elhunyt [m]
14318 ANA | NAV-nak nem &tadhatd MHK | Meghalt (.. 5 | Megszlnt/Elhunyt
14189 ANA | NAV-nak nem &tadhatd MHK | Meghalt (.. 5 | Megszint/Elhunyt [m]
14150 ANA | NAV-nak nem &tadhatd MSZ | Megsziint 5 | Megszlnt/Elhunyt 13
< >

Q u % C ftends sorok szdma s~ 16-20esszesen T8 [1< < | 4[> 3

Atnavigalva az els6 EGYENLEG fiilre, az ADOZOJELZO fulon elvégzett keresztbe sz(irés eredménye
megjelenik ezen a fiilon, pl.: 14437 mutaté.

B EcYENLEG n 2y ADOZOJELZO 2 AD0OzO 1= SZAMFEJTES ADATOK 2% ADOZO ADOKOTELES TEVEKENYSEG
I I ] R N R |
L- I - L= J[ = L - | J[ = Il

1| Maganszemsly [m]
14437 1| Maganszemély (m]
14437 1| Maganszemély [m]
14437 1 | Maganszemély (m]
14481 1| Maganszemély [m]
14481 1| Maganszemély m}
14501 2| Vallalkozs (]
14501 2| Vallalkozo (m]
14568 1| Maganszemély [m]
14568 1| Maganszemély (m]
< >
au ] o C Megjelenitends sorak szama oldalanként: 15~ 106 - 1zn. K < |T‘ > 5l

Definidlt keresési minta tételszdma: 350 db addszamla egyenleg.
Il. Kizdrd sziirés

Visszatérve a lesz(irt tablazatra a méasodik ADOZOJELZO fiilon, tovabbra is a korabbi sziirés lathato.

Az adott jelz6k alapjan szeretnénk egy megforditott sz(irést, igy az el6z6 szlrésben szereplé addzdknak
ki kellene esnilik.

= SZAMFEJTES ADATOK -. ADOZO ADOKOTELES TEVEKENYSEG m

Torlés oka ¥ Jelzd érvényes? Aktualis adésmindsités v Van folyamatban VH? -

| = || ® Analnavnak nem atadnats 0o - | | - < |l = igen o - ‘ ‘ o - I
ANA | NAV-nak nem atadhaté © | el e m e s
14329 ANA | NAVenak nem atadhats MHIC | Meghatt & | Megszint/Elhunyt ]
14318 ANA | NAV-nak nem dtadhato MHK | Meghatt & | Megsz0nt/Elhunyt
14189 ANA | NAV-nak nem étadhato MHK | Meghalt (. 5| Megszdnt/Elhunyt =]
14150 ANA | NAV-nak nem tadhato MSZ | Megszint 5| Megszant/Elhunyt 13
< >
au % C itends sorok szama ets v 16-20[esszesenrra]i< < | 4 | > >

Bekapcsolva a kizaré  szlirést (E».) a tabla taldlati tételei nem valtoznak
(778 db). Azonban atnavigalva az EGYENLEG fiilre, a tablazat adatai az el6z6 m(ikodéshez képest

Py’

természetesen eltérnek, hisz most mindent sort latnunk kell, kivétel az el6z6 filon megsz(rt (elvetett)

e

adozokét:

= SEANFEITES AORTOK o T TR e TRV e _

__ O A

10006 1] Maganszemély (]
10011 1] Maganszemély [m]
10012 1] Maganszemély (]
10013 1] Maganszemély ]
10019 1| Maganszemély O
< >

Q u B % C jelenitends sorok szama én'5 + -8 osszesen 7759 [ 1]
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A kizard sz(ir6 alkalmazasaval az érvényes Jelz6 érték kéd alapjan

- a EGYENLEG tablazatbdl kiszlirésre kerlilnek azok az addzdok, akiknek a jelz6je: ANA | NAV-nak
nem atadhato,

- aforditott logika szerint marad minden mas fenti kategdridba nem es6 addzo.

Definialt keresési minta kizarasa utan a tételszam: 8.109-350=7.759 db

Amennyiben mégis megprdbalnank megkeresni az el6z6 fulon kiszlrt adézét, nem jarnank sikerrel.

[ Nincs megjelenitends adat. |

Levdlogatds megfelel6sége, szamoljunk utana: 7.759+350=8.109 db

a tabla 7.759 sora tartalmaz definidlt értéket, 350 sora a negdlt értéket, ez az eredeti teljes tablaban
Osszesen 8.109 tételsor.

Utolso értesitokiildés datuma szlirés

A Kimutatdsok, listak/Egyenlegértesité menipont Adatok megjelenitése lapon szerepl6é tablazat
Egyenleg lapjan szerepel egy Utolsé értesitSkiildés datuma nev(i oszlop.

Azon sorok kapnak itt értéket, amikhez tartozéan van Elkiildve dllapotua tétel az
Ugyvitel/Levelezés/Elektronikus kiilldés vagy Ugyvitel/Levelezés/Postdzds meniipontban. Az utolsé
értesitékildés datuma megegyezik az Elektronikus kiildés vagy Postdzds meniiben szereplé Feladas
datuma oszlopban szerepl6 értékkel. Tobb taldlat esetén a legfrissebb datum keril be. Amennyiben
nem készilt még addszamlakivonat az addzdnak, akkor az Utolso értesitékiildés datuma nem kerdl
kitoltésre.
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F‘ARAMETEREK ME GHATAROZASA BB ADATOK MEGJELENITESE PIF DOKUMENTUM MEGJELENITESE _

tipusa
[ Auomaticus

< || Kétoldaias nyormeatas

- | =LeTRenozis

£ POSTAI FELADAS

® ELEKTRONIKUS KULDES

~ Irat détuma & ~ Adbzok szama
[ 2024.05.00 e | ) Minden szémia kilon lapen
adezg
Dokume ntum w n i -D arg)
iajdonsdgok e | ADOSZAMLA KIVONAT | | Entesités addszamia egyentogrdl

| Részletes formétum

| |’ Borfték tij

o t5se

YENLEG ZOJELZ

BN O Tartsa eqyve

1= SZAMFEJTES ADATOK | B ADGZO ADOKOTELES TEVEKENYSEG

kk tartalmat [ S:

Bt \ | = Ft \ | = Ft \

0Ft 0Ft 9918Ft 7 |Helyiiparlizési adé [m} 2024.05.07.
0Ft 0Ft 19923Ft 10| Patlék =} 2024.05.07.
0Ft 0Ft 60 000Ft 1 |Epkményads [m} 2024.04.08.
270 000 Ft 0Ft §40 000Ft 2| Telekads [m] 2024.04.09.
0Ft 0Ft 24012Ft 5 |Idegenforgalmi ads tartszkodas (m] 20240408
0Ft 0Ft WOT2F 10| Patiek [m] 20240408
Adatok e 45 000 Ft 0Ft 180 000Ft 2| Telekads (] 2024040
T 0Ft 0Ft 12486Ft 10| Potlék =} 20240408,
0Ft 0Ft TOTMFL T |Helyiiparizési ado [m} 2024.04.08.
0Ft 0Ft 4480F 10| Patiek [m] 2024.04.09.

) 11

Ezen oszlop szlirésével példaul lehet&ség van arra, hogy csak azoknak az addzdknak kiildjlnk értesitét,

akik egy adott datum utan még nem kaptak értesitét.
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